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Периодическое печатное издание Аликовского муниципального округа Чувашской Республики  ________________________________________________________________
Постановление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 22.03.2023 г. № 348 «О проведении весеннего месячника по санитарно-экологической очистке и благоустройству населенных пунктов Аликовского муниципального округа Чувашской Республики»

В целях своевременной подготовки и проведения весеннего месячника по санитарной очистке и благоустройству населенных пунктов муниципального округа, обеспечения чистоты и порядка администрация Аликовского муниципального округа Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:

1. Объявить месячник по санитарной очистке и благоустройству улиц, дворов, внутридворовых проездов, детских площадок многоквартирных домов, парков, кладбищ, придорожных территорий, приведению в надлежащее состояние памятников, обелисков, памятных стел с 10 апреля по 31 мая 2023 года.    

2. Утвердить состав оргкомитета по проведению месячника по санитарной очистке и благоустройству населенных пунктов Аликовского муниципального округа Чувашской Республики в следующем составе: 

Малинов Н.В. –вр. и. о. первого заместителя главы - начальник управления по благоустройству и развития территорий Аликовского муниципального округа, председатель оргкомитета.

Прохоров А.И. - начальник отдела сельского хозяйства и экологии администрации Аликовского муниципального округа, заместитель председателя оргкомитета.
Иванова Г.В. –главный специалист-эксперт отдела строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ администрации Аликовского муниципального округа, секретарь оргкомитета.

Члены оргкомитета:

- Васильева З.Ф.-заместитель главы- начальник отдела образования, социального развития молодежной политики и спорта администрации Аликовского муниципального округа;
Семенова Л.С.-заведующий сектором культуры и архивного дела администрации Аликовского муниципального округа;
Григорьева О.А.-ведущий специалист-эксперт отдела строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ администрации Аликовского муниципального округа;
Лазеров И.Г. – начальник Аликовского территориального отдела управления по благоустройству и развитию территорий Аликовского муниципального округа;

Михайлова О.В.-начальник Большевыльского территориального отдела управления по благоустройству и развитию территорий Аликовского муниципального округа;

Моисеева А.П. – начальник Ефремкасинского территориального отдела управления по благоустройству и развитию территорий Аликовского муниципального округа;;

Иванова С.Н. – начальник  Илгышевского территориального отдела управления по благоустройству и развитию территорий Аликовского муниципального округа;

Павлова Т.П.  –начальник  Крымзарайкинского территориального отдела управления по благоустройству и развитию территорий Аликовского муниципального округа;

Гаврилова А.Ю. –  начальник Питишевского территориального отдел управления по благоустройству и развитию территорий Аликовского муниципального округа;

Трилинская  С.Г. - начальник Раскильдинского территориального отдела управления по благоустройству и развитию территорий Аликовского муниципального округа;

Григорьева Р.А. -  начальник  Таутовского территориального отдела управления по благоустройству и развитию территорий Аликовского муниципального округа;

Захарова А.С. - начальник Тенеевского территориального отдела управления по благоустройству и развитию территорий Аликовского муниципального округа;

Игнатьева И.В. – начальник Чувашско-Сорминского территориального отдела управления по благоустройству и развитию территорий Аликовского муниципального округа;

Иванова И.К. – начальник Шумшевашского территориального отдела управления по благоустройству и развитию территорий Аликовского муниципального округа;

Мукин Л.П. – начальник Яндобинского территориального отдела управления по благоустройству и развитию территорий Аликовского муниципального округа;

Егоров А.М.- директор ООО  «УК Жилище» (по согласованию).

3. Оргкомитету:

- организовать проведение мероприятий по санитарной очистке, благоустройству и озеленению территорий, прилегающих к жилым домам и нежилым зданиям и сооружениям, общественных территорий, кладбищ;

- обеспечить своевременный вывоз ООО «Ситиматик Чувашия» твердых бытовых отходов согласно действующему законодательству и иным нормативно-правовым актам, регулирующим правоотношения в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения;            
- систематически освещать вопросы «Благоустройство» на сайте администрации  Аликовского муниципального округа Чувашской Республики;

- организовать работу по привлечению населения, учащихся школ, учреждений и организаций  на благоустройство населенных пунктов;

- соблюдать положения, определенные нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления, в соответствии с градостроительным и земельным законодательствами  и заключенными договорами на содержание, санитарную очистку и  благоустройство прилегающих территорий.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на отдел сельского хозяйства и экологии администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики. 
И.о. главы Аликовского 

муниципального округа                                                                           Л.М. Никитина
Постановление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 22.03.2023 г. № 349 «О признании утратившим силу постановления администрации Аликовского района Чувашской Республики от 29.09.2011 г. № 770 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг»»
Администрация Аликовского муниципального округа Чувашской Республики п о с т а н о в л я т:

1. Признать утратившим силу постановление администрации Аликовского района Чувашской Республики от 29.09.2011 г. № 770 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг".

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на   заместителя главы - начальника отдела экономики и инвестиционной политики администрация Аликовского муниципального округа Чувашской Республики.

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в периодическом печатном издании «Аликовский вестник» Аликовского муниципального округа Чувашской Республики.

И.о. главы Аликовского 

муниципального округа                                                                      Л.М. Никитина
Постановление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 23.03.2023 г. № 357 «Об утверждении административного регламента администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий на территории Аликовского муниципального округа Чувашской Республики»»

В соответствии с Федеральными законами от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Уставом Аликовского муниципального округа Чувашской Республики и в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги администрация Аликовского муниципального округа Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий на территории Аликовского муниципального округа Чувашской Республики" согласно приложению, к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Аликовского района Чувашской Республики от 20 ноября 2013 г. № 930 «Об утверждении административного регламента администрации  Аликовского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий на территории Аликовского района Чувашской Республики» 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы - начальник отдела образования, социального развития, молодежной политики и спорта администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики Васильеву З.Ф.

4. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в периодическом печатном издании "Аликовский вестник" и размещению на официальном сайте администрации Аликовского муниципального округа.

И.о. главы Аликовского

муниципального округа                                                                                 Л.М. Никитина

Приложение

Утвержден

постановлением администрации

Аликовского муниципального округа
Чувашской Республики
от 23.03.2023 г. № 357
Административный регламент

администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий на территории Аликовского муниципального округа Чувашской Республики"

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров, филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий" на территории Аликовского муниципального округа  Чувашской Республики (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества обеспечения информацией физических и юридических лиц и определяет сроки и последовательность действий, порядок взаимодействия должностных лиц при осуществлении полномочий по созданию условий для организации досуга и обеспечения жителей услугами учреждения культуры.

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, в том числе иностранные (далее - заявители).

От имени заявителей могут выступать физические и юридические лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо, в силу наделения их соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

1.3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Место нахождения и график работы администрации Аликовского муниципального округа; способы получения информации о месте нахождения и графике работы администрации Аликовского муниципального округа:

429250, Чувашская Республика, Аликовского муниципального округа, с. Аликово, ул. Октябрьская, д. 21

тел.: 8 (83535) 22-3-15

эл. почта: alikov@cap.ru

1.3.2. График работы муниципальных служащих администрации Аликовского муниципального округа: 

понедельник - пятница с 8.00 до 17.00

перерыв - с 12.00 до 13.00

выходные - суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни.

1.3.3. Адрес официального сайта администрации Аликовского муниципального округа:

 - www.alikov.cap.ru.

Автономное учреждение «Централизованная клубная система» Аликовского  муниципального округа:

Чувашской Республики (далее - АУ "ЦКС"  Аликовского  муниципального округа.

1.3.4. Место нахождения и график работы АУ "ЦКС" Аликовского  муниципального округа:

Адрес: 429250, Чувашская Республика, Аликовского  муниципального округа, с. Аликово, ул. Советская, д. 13

Тел.: (83535) 22-0-40

e-mail: alikovsky.klub@yandex.ru

График работы работников АУ "ЦКС"  Аликовского  муниципального округа:

понедельник - пятница - с 8.00 до 17.00

суббота - с 9.00 до 15.00

перерыв - с 13.00 до 14.00

выходной - воскресенье.

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Аликовского  муниципального округа АУ "ЦКС"  Аликовского  муниципального округа, номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном сайте администрации Аликовского муниципального района по адресу: www.alikov.cap.ru, на Портале государственных услуг Чувашской Республики (далее - Портал) по адресу: http://gosuslugi.cap.ru/Orgs.aspx?o=57 (Приложение N 1 к настоящему регламенту).

1.3.5. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги

Для получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители вправе обратиться в АУ "ЦКС" Аликовского муниципального округа:

- в устной форме лично или по телефону 2-20-40;

- в письменном виде почтой по адресу: 429250, с. Аликово, ул. Советская, д. 13

- в электронной форме по электронному адресу: alikovsky.klub@yandex.ru

- через официальный сайт администрации Аликовского  муниципального округа.

Если информация, полученная в АУ "ЦКС"  Аликовского муниципального округа, не удовлетворяет заявителя, то заявитель вправе в письменном виде или устно обратиться в адрес Заведующего сектором  культуры и архивного дела отдела образования, социального развития, молодежной политики и спорта администрации Аликовского  муниципального округа (далее Сектор культуры), курирующего предоставлению муниципальной услуги (429250, Чувашская Республика, Аликовский муниципального округа, с. Аликово, ул. Октябрьская, д. 21).

На официальном сайте администрации Аликовского муниципального округа  размещается следующая обязательная информация:

- полное наименование органа местного самоуправления Аликовского муниципального округа, предоставляющего муниципальную услугу (ответственные за предоставление муниципальной услуги указаны в приложении N 1 к настоящему регламенту);

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы (приложение N 2 к настоящему регламенту);

На Портале размещается следующая информация:

- полное наименование и полный почтовый адрес администрации Аликовского муниципального округа;

- справочные номера телефонов, адреса электронной почты;

- график работы учреждения, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги;

- перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- результат предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действия (бездействие), решения должностных лиц администрации Аликовского муниципального района , АУ "ЦКС"  Аликовского муниципального округа, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.6. Устное и письменное информирование заявителей:

Основанием для начала административной процедуры является устное, письменное или электронное обращение заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги.

1.3.7. Индивидуальное устное информирование заявителей

Индивидуальное устное информирование осуществляется сотрудниками АУ "ЦКС"  Аликовского муниципального округа при обращении за информацией лично или по телефону.

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону сотрудник АУ "ЦКС"  Аликовского  муниципального округа, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность. Сотрудник АУ "ЦКС"   Аликовского муниципального округа, осуществляющий индивидуальное устное информирование, обязан:

- сообщить заявителю адрес АУ "ЦКС"  Аликовского  муниципального округа и график его работы;

- подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги;

- объяснить причины возможного отказа в предоставлении муниципальной услуги, стараясь избегать конфликтных ситуаций.

Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы АУ "ЦКС"  Аликовского муниципального округа. Во время разговора сотрудник должен произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования сотрудник, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (кто именно, когда и что должен сделать).

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя сотрудник АУ "ЦКС" Аликовского муниципального округа осуществляет не более 15 минут.

1.3.8. Индивидуальное письменное информирование заявителей

Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителя в МБУК "МКДЦ" Аликовского муниципального округа осуществляется путем почтовых отправлений, представляется лично в АУ "ЦКС"  Аликовского муниципального округа, либо посредством направления электронного документа на электронный адрес.

В случае, если письменное обращение заявителя по предоставлению муниципальной услуги поступило в адрес администрации Аликовского муниципального округа или Сектора культуры, курирующего предоставление муниципальной услуги, заведующий Сектором культуры направляет запрос заявителя в АУ "ЦКС" Аликовского  муниципального округа.

Ответ на запрос заявителя исполняется МБУК "МКДЦ" Аликовского  муниципального округа в соответствии с данными, имеющимися в документах. Ответ направляется в письменном виде.

При индивидуальном письменном консультировании ответ направляется заявителю в течение 5 рабочих дней со дня поступления запроса. В зависимости от сложности запрашиваемой информации директор АУ "ЦКС"  Аликовского  муниципального округа может продлить срок направления ответа заявителю до 20 рабочих дней.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

"Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий на территории Аликовского  муниципального округа Чувашской Республики".

2.2. Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу

Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и выдачу результата предоставления муниципальной услуги осуществляет АУ "ЦКС"  Аликовского  муниципального округа.

Администрация Аликовского  муниципального округа Чувашской Республики в лице структурного подразделения Сектора культуры курирует вопросы предоставления муниципальной услуги.

При оказании муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального Закона.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление по запросам юридических и физических лиц информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий на территории Аликовского  муниципального округа Чувашской Республики.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 дней со дня регистрации запроса (заявления).

Срок исполнения запроса информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий не должен превышать 30 дней с момента регистрации запроса. С разрешения руководства Сектора культуры этот срок может быть при необходимости продлен не более чем на 10 дней с обязательным уведомлением об этом заявителя.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги "Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров, филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий" (далее - муниципальная услуга) осуществляется в соответствии:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 09.10.1992 г. N 3612-1 "Основы законодательства Российской Федерации о культуре";

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации";

- Федеральным законом от 09.02.2009 г. N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Уставом Аликовского муниципального округа Чувашской Республики, утвержденным решением Собрания депутатов Аликовского муниципального округа от 18.11.2022 года № 50 «О принятии Устава Аликовского муниципального округа Чувашской Республики»;

- Уставом муниципального бюджетного учреждения культуры " Централизованная клубная система " Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 13.01.2023 г. № 58 «Об изменении наименования и утверждении Устава автономного учреждения «Централизованная клубная система» Аликовского муниципального округа Чувашской Республики»;

- Иными действующими нормативными правовыми актами Российской Федерации, Чувашской Республики, Аликовского муниципального округа Чувашской Республики, регулирующими предоставление муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги муниципальное бюджетное учреждение культуры "Межпоселенческий культурно-досуговый центр" Аликовского муниципального округа  Чувашской Республики взаимодействует с:

- Министерством культуры, по делам национальностей и архивного дела Чувашской Республики;

- АУ Чувашской Республики "Дирекция культурных программ" Минкультуры Чувашии;

- АУ "Русский драмтеатр" Минкультуры Чувашии;

- АУ "Чувашский государственный театр кукол" Минкультуры Чувашии;

- АУ "Чувашдрамтеатр" Минкультуры Чувашии;

- БУ "Чувашгосансамбль" Минкультуры Чувашии;

- БУ "Симфоническая капелла" Минкультуры Чувашии;

- АУ "Чувашский Республиканский Дом народного творчества Министерства культуры, по делам национальностей и архивного дела Чувашской Республики";

- администрацией Аликовского  муниципального округа Чувашской Республики;

- администрациями сельских поселений Аликовского  муниципального округа Чувашской Республики и т. далее.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Документы и информация, которые заявитель должен предоставить самостоятельно.

При получении информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий на территории Аликовского  муниципального округа Чувашской Республики подает заявление, к которому прилагает:

- документ, удостоверяющий личность - (две страницы: личность и регистрация по месту жительства), оригинал и копия, 1 экз.;

- документ, подтверждающий полномочия заявителя на получение документа (копия, 1 экз.).

2.6.2. Документы и информация, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия.

АУ "ЦКС" Аликовского  муниципального округа не вправе требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Чувашской Республики и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального Закона.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Несоответствие заявки уставной деятельности АУ "ЦКС" Аликовского  муниципального округа.

2.7.2. Нахождение получателя услуги в состоянии алкогольного, наркотического опьянения.

2.7.3. Нахождение получателя услуги в социально неадекватном состоянии (враждебный настрой, агрессивность и так далее).

2.7.4. Жителям и гостям района может быть отказано в оказании муниципальной услуги в случае обращения в дни и часы, когда АУ "ЦКС" Аликовского  муниципального округа закрыто для посещения.

Нумерация пунктов приводится в соответствии с источником

2.7.6. Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю (решения):

Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги (решения) является подписание уполномоченным должностным лицом соответствующих документов и поступление документов для выдачи заявителю специалисту, ответственному за выдачу документов.

Решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги подлежит обязательной регистрации. Решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги с присвоенным регистрационным номером должностное лицо, ответственное за выдачу документов, направляет заявителю почтовым направлением либо вручает лично заявителю под роспись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса.

Копия решения вместе с оригиналами документов, представленных заявителем, остается на хранении

Результатом административной процедуры является направление заявителю решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.9. Сроки ожидания в очереди при подаче заявлений на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги

Время ожидания заявителей в очереди при подаче заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Время ожидания заявителей при получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.10. Срок и порядок регистрации запроса заявителя

Сотрудник МБУК "МКДЦ" Аликовского муниципального округа  принимает запрос заявителя для получения муниципальной услуги.

Все заявления (граждан, учреждений), поступившие в АУ "ЦКС"  " Аликовского муниципального округа  по почте, электронной почте, по факсу или непосредственно от заявителей, учитываются и регистрируются в день их поступления в книге регистрации запросов (заявлений) (приложение N 4 к настоящему Регламенту). Нумерация в журнале ведется валовая в течение календарного года.

В графе "Краткое содержание запроса" необходимо точно и полно записывать содержание запроса, так как в противном случае невозможно установить содержание запроса, если он переадресован в другое учреждение.

В графе "Результат рассмотрения запроса" записывается характер ответа (положительный, отрицательный, непрофильный). При ответе на непрофильный запрос указывается, куда направлен запрос. В графе "Дата исполнения" проставляется дата исполнения запроса.

Если запрос содержит не все сведения, необходимые для наведения справки, в адрес заявителя направляется письмо с просьбой сообщить дополнительные сведения или они уточняются по телефону.

Запрос и переписка по одному и тому же вопросу, поступившие в АУ "ЦКС"  Аликовского муниципального округа  от различных организаций, учитываются под редакционным индексом первого запроса. Повторным запросам заявителей при их поступлении присваивается очередной регистрационный индекс. В правом верхнем углу повторных заявлений делается отметка "Повторно". Повторным следует считать заявления, поступившие от одного и того же заявителя и по одному и тому же вопросу, если со времени подачи первого запроса истек установленный законодательством срок рассмотрения или пользователь не удовлетворен данным ему ответом.

2.11. Требования к оборудованию помещений для предоставления муниципальной услуги

Вход в здание в АУ "ЦКС" Аликовского муниципального округа оборудован пандусом, а также вывеской с указанием основных реквизитов АУ "ЦКС" Аликовского муниципального округа на русском и чувашском языках. На прилегающей территории АУ "ЦКС" Аликовского муниципального округа оборудовано место для парковки автотранспортных средств как для сотрудников, так и для посетителей. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Для удобства потребителей муниципальной услуги помещения должны быть оборудованы информационными стендами, столами, стульями, иметь хорошее освещение. В помещении должно по возможности обеспечиваться соблюдение тишины, чистоты и порядка.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги месте в АУ "ЦК" Аликовского муниципального округа. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

- полное наименование АУ "ЦКС"  Аликовского муниципального округа, в т.ч. адрес Internet-сайта, график работы сотрудников АУ "ЦКС"  Аликовского муниципального округа , фамилия, имя, отчество и должность сотрудника, осуществляющего прием и консультирование заявителей, адреса учреждений, взаимодействующих с АУ "ЦКС"   Аликовского муниципального округа  при предоставлении муниципальной услуги;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы (приложение N 2 к настоящему регламенту);

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

	Показатели
	Единица измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода услуг по предоставлению в электронном виде)
	да/нет
	да

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений по предоставлению муниципальной услуги, в общем количестве заявлений
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений по предоставлению муниципальной услуги
	%
	0


 

2.13. Иные требования, в т.ч. учитывающие особенности предоставления услуги в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала государственных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов;

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие АУ "ЦКС" Аликовского муниципального округа с государственными органам, организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг;

5) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом.

Предоставление услуги в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о государственных и муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенных для распространения с использованием сети Интернет и размещенных в государственных информационных системах, обеспечивающих ведение реестров муниципальных услуг обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики".

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1 Описание последовательности действий при исполнении муниципальной функции

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры, выполняемы в строгой последовательности:

1) прием запросов (заявлений) заявителей о предоставлении муниципальной услуги;

2) регистрация и рассмотрение запросов (заявлений), внесение сведений о запросах в электронную базу данных;

3) исполнение запросов (заявлений) и выдача информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий.

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (Приложение N 2 к настоящему регламенту).

3.2. Прием запросов (заявлений) заявителей о предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является письменный или устный запрос заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Если заявитель обратился лично, то сотрудник АУ "ЦКС"  Аликовского муниципального округа, ведущий прием, беседует индивидуально с каждым посетителем.

3.3. Регистрация и рассмотрение запросов (заявлений), внесение сведений о запросах в электронную базу данных

Основанием для начала административной процедуры является письменный запрос юридического лица о предоставлении муниципальной услуги, либо личное заявление физического лица или уполномоченного лица с приложением документов, указанных в п. 2.6. настоящего регламента.

В запросе (заявлении) излагается существо обращения, с возможной полнотой указываются сведения, необходимые для его исполнения (тема, хронология информации).

Запросы (заявления) должны содержать следующие сведения о заявителе:

1) для юридических лиц:

- наименование юридического лица;

- почтовый адрес;

- наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица, осуществляющего запрос от имени организации.

- телефон и электронный адрес при их наличии;

- дата отправления и номер запроса.

2) для физических лиц:

- фамилию, имя, отчество заявителя, дата рождения;

- почтовый адрес места жительства (номер телефона);

- содержание запроса с точным и полным наименованием учреждения или организации, структурного подразделения, где работал заявитель, должность, годы работы и т.д.

- дату подачи или отправления запроса.

Запрос заявителя регистрируется в журнале регистрации запросов в течение одного рабочего дня (приложение N 4 к настоящему регламенту). Датой принятия к рассмотрению запроса является дата его регистрации.

Запрос заявителя рассматривается и исполняется сотрудником АУ "ЦКС" Аликовского муниципального округа  при наличии в запросе наименования юридического лица (для граждан - фамилии, имени и отчества), почтового и/или электронного адреса заявителя, указания темы (вопроса), хронологии запрашиваемой информации.

При поступлении в АУ "ЦКС" Аликовского муниципального округа запроса заявителя с указанием почтового адреса ему направляется письменное уведомление о приеме запроса к рассмотрению или мотивированный отказ в рассмотрении. Принятый к рассмотрению запрос заявителя регистрируется в журнале регистрации запросов и в дальнейшем работа с ним ведется в установленном порядке.

Тематический запрос государственного органа или органа местного самоуправления, связанный с исполнением ими своих функций АУ "ЦКС" Аликовского муниципального округа  рассматривает в первоочередном порядке в установленные законодательством сроки либо в согласованные с ними сроки. Исполнение такого запроса осуществляется на безвозмездной основе.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля

Текущий контроль  за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется заведующим Сектором культуры администрации Аликовского муниципального округа  Чувашской Республики.

Текущий контроль осуществляется заведующим Сектором культуры путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностным лицом положений Регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заведующим Сектором культуры.

По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудника  АУ "ЦКС"   Аликовского муниципального округа. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики, настоящим Регламентом.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения главы Аликовского муниципального округа.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителей.

4.3. Ответственность должностных лиц АУ "ЦКС"  Аликовского муниципального округа решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностное лицо АУ "ЦКС"  Аликовского муниципального округа  несет ответственность за соблюдение требований настоящего регламента, за осуществляемые действия (бездействие) и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги решения в соответствии с законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

5.1. Обжалование решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке

Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) должностными лицами АУ "ЦКС"  Аликовского муниципального округа  в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами;

7) отказ должностного лица АУ "ЦКС" Аликовского муниципального округа  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

В дисциплинарном порядке заявитель вправе обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - жалоба), в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме к главе района.

Жалоба может быть направлена заявителю по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

В письменной жалобе (Приложение N 3 настоящего регламента) заявители в обязательном порядке указывают:

а) предмет обращения;

б) фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

в) почтовый адрес заявителя;

г) контактный телефон заявителя;

д) личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя) и дата.

В случае, если в письменной жалобе не указаны, фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

В случае, если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Аликовского муниципального округа  принимает решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заявителя, направившего жалобу, направляется сообщение.

5.2. Сроки рассмотрения обращения

Жалоба, поступившая главе Аликовского муниципального округа, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб.

Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 15 дней со дня ее регистрации.

В случаях, когда для рассмотрения жалобы необходимо проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов или принятие других мер, глава Аликовского муниципального округа  может продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 5 дней с обязательным извещением об этом заявителя.

В случае поступления жалобы через официальный сайт администрации Аликовского муниципального округа, ответ на поставленный в жалобе вопрос рассматривается в течение 15 дней со дня поступления жалобы и размещается на официальном сайте администрации Аликовского муниципального округа.

По результатам рассмотрения жалобы заявителя администрация района принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, отпечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги в документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах.

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо администрации Аликовского муниципального округа  , уполномоченное главой Аликовского муниципального округа  по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Жалобы заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.
Приложение N 1
к административному регламенту
администрации Аликовского муниципального округа  
Чувашской Республики по предоставлению
муниципальной услуги "Предоставление
информации о времени и месте
театральных представлений,
филармонических и эстрадных
концертов и гастрольных мероприятий
театров и филармоний, киносеансов,
анонсы данных мероприятий на
территории Аликовского муниципального округа 
Чувашской Республики"
Справочные сведения
об адресах и телефонах администрации  Аликовского муниципального округа, Муниципального бюджетного учреждения культуры "Централизованная клубная система " Аликовского муниципального округа  Чувашской Республики

Администрация Аликовского муниципального округа 

И.о.главы Аликовского муниципального округа  - Никитина Лидия Михайловна 

Заведующий сектором  культуры и архивного дела - Семенова Людмила Степановна

429250 с. Аликово, ул. Октябрьская, 21

тел.: 8 (83535) 2-23-15

факс: 8 (83535) 2-24-39

электронный адрес: alikov@cap.ru

Адрес сайта администрации Аликовского муниципального округа: http:www.alikov.cap.ru
График приема:

понедельник - пятница с 8.00 до 17.00

перерыв - с 12.00 до 13.00

выходные - суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни.

Автономное учреждение «Централизованная клубная система» Аликовского  муниципального округа Чувашской Республики

Адрес: 429250, с. Аликово, ул. Советская, д. 13,

тел.: (83535) 2-20-40,

электронный адрес: alikovsky.klub@yandex.ru

График приема:

понедельник - пятница - с 8.00 до 17.00

суббота - с 9.00 до 15.00

перерыв - с 13.00 до 14.00

выходной - воскресенье.

Приложение N 2
к административному регламенту
администрации Аликовского муниципального округа 
Чувашской Республики по предоставлению
муниципальной услуги "Предоставление
информации о времени и месте
театральных представлений,
филармонических и эстрадных
концертов и гастрольных мероприятий
театров и филармоний, киносеансов,
анонсы данных мероприятий на
территории Аликовского муниципального округа
Чувашской Республики"
Блок-схема
приема запросов заявителей

              ┌─────────────────────────────────────────────────┐

              │Ознакомление заявителя с информацией по          │

              │предоставлению муниципальной услуги по           │

              │предоставлению информации о времени и месте      │

              │театральных представлений, филармонических и     │

              │эстрадных концертов и гастрольных мероприятий    │

              │театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных │

              │мероприятий на территории Аликовского района     │

              │Чувашской Республики                             │

              └────────────────────────┬────────────────────────┘

                                       │

                                       │

              ┌────────────────────────▼────────────────────────┐

              │Подача заявителем заявления по предоставлению    │

              │муниципальной услуги по    предоставлению        │

              │информации о времени и месте театральных         │

              │представлений, филармонических и эстрадных       │

              │концертов и гастрольных мероприятий театров и    │

              │филармоний, киносеансов, анонсы данных           │

              │мероприятий на территории Аликовского района     │

              │Чувашской Республики.                            │

              └────────────────────────┬────────────────────────┘

                                       │

                                       │

              ┌────────────────────────▼────────────────────────┐

              │   Регистрация в журнале регистрации запросов    │

              │                   заявителей                    │

              │ МБУК "МКДЦ" Аликовского района - в день приема  │

              │                    заявления                    │

              └────────────────────────┬────────────────────────┘

                                       │

                                       │

              ┌────────────────────────▼────────────────────────┐

              │            Назначение руководителем             │

              │         специалиста для оказания услуги         │

              │                     1 день                      │

              └────────────────────────┬────────────────────────┘

                                       │

                                       │

              ┌────────────────────────▼────────────────────────┐

              │          Исполнение запроса заявителя           │

              └────────────────────────┬────────────────────────┘

                                       │

                                       │

      ┌────────────────────────────────▼┬──────────────────────────────┐

      │Отказ в выдаче справки с         │ Не позднее чем через 30 дней │

      │указанием                        │  со дня поступления запроса  │

      │основания отказа. В течение 5    │                              │

      │дней                             │                              │

      └─────────────────────────────────┴──────────────────────────────┘

Приложение N 3
к административному регламенту
администрации Аликовского муниципального округа
Чувашской Республики по предоставлению
муниципальной услуги "Предоставление
информации о времени и месте
театральных представлений,
филармонических и эстрадных
концертов и гастрольных мероприятий
театров и филармоний, киносеансов,
анонсы данных мероприятий на
территории Аликовского муниципального округа 
Чувашской Республики"
                                     ____________________________________

                                     ____________________________________

                                        (должность, Ф.И.О руководителя:

                                         главе Аликовского муниципального округа

                                             Чувашской Республики/

                                       Директору МБУК "РЛКМ" Аликовского         

                                              муниципального округа,

                                           которому направляется жалоба)

                                 ________________________________________

                                  (Ф.И.О. гражданина в родительном падеже

                                      (наименование юридического лица),

                                   подающего жалобу, его место жительства

                                             (место нахождения))

                                    _____________________________________

                                     телефон N ________________________

ЖАЛОБА
на действия (бездействия) или  решения, осуществленные (принятые) в  ходе

предоставления                муниципальной                        услуги

___________________________________________________________________

       (должность, Ф.И.О. должностного лица, на которое подается жалоба)

___________________________________________________________________

Предмет жалобы ________________________________________________________

        (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений)

_________________________________________________________________ Причина

несогласия ______________________________________________________

          (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с

                            действием (бездействием)

___________________________________________________________________

        или решением со ссылками на пункты Административного регламента)

___________________________________________________________________

Приложение: ________________________________________________________

      (документы, подтверждающие изложенные обстоятельства (при наличии))

________________           _________________        _____________________

     (дата)                   (подпись)             (расшифровка подписи)
Приложение N 4
к административному регламенту
администрации Аликовского муниципального округа
Чувашской Республики по предоставлению
муниципальной услуги "Предоставление
информации о времени и месте
театральных представлений,
филармонических и эстрадных
концертов и гастрольных мероприятий
театров и филармоний, киносеансов,
анонсы данных мероприятий на
территории Аликовского муниципального округа
Чувашской Республики"
КНИГА
регистрации запросов (заявлений) муниципального бюджетного учреждения культуры " Централизованная клубная система" Аликовского муниципального округа Чувашской Республики

	NN

 п/п
	Дата поступления запроса
	Дата исполнения запроса
	Название учреждения Фамилия, имя, отчество лица, от которого поступил запрос
	Адрес заявителя
	Краткое содержание запроса
	Результат рассмотрения запроса

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


  

Постановление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 23.03.2023 г. № 358 «Об утверждении административного регламента администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия, находящихся на территории Аликовского муниципального округа Чувашской Республики»»
Приложение

Утвержден

постановлением администрации

Аликовского муниципального округа

Чувашской Республики

от 23.03.2013 г. № 358

Административный регламент

администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление информации об объектах культурного наследия, находящихся на территории Аликовского муниципального округа    Чувашской Республики"

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление информации об объектах культурного наследия, находящихся на территории Аликовского муниципального округа  Чувашской Республики" (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества обеспечения информацией физических и юридических лиц и определяет сроки и последовательность действий, порядок взаимодействия должностных лиц при оказании муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах культурного наследия, находящихся на территории Чувашской Республики.

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, в том числе иностранные (далее - заявители).

От имени заявителей могут выступать физические и юридические лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо, в силу наделения их соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

1.3.1. Место нахождения и график работы администрации Аликовского муниципального округа, способы получения информации о месте нахождения и графике работы администрации Аликовского муниципального округа:

Адрес: 429250, с. Аликово, ул. Октябрьская, д. 21

тел.: (83535) 2-23-15;

e-mail: alikovl@cap.ru

График работы муниципальных служащих администрации Аликовского муниципального округа:

понедельник - пятница с 8.00 до 17.00

перерыв - с 12.00 до 13.00

выходные - суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни.

1.3.2. Адрес официального сайта администрации Аликовского муниципального округа - www.alikov.cap.ru
Муниципальная услуга оказывается непосредственно в муниципальном бюджетном учреждении культуры «Аликовский литературно-краеведческий музей» Аликовского муниципального округа Чувашской Республики (далее МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей»).

1.3.3. Место нахождения и график работы МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей»:

Адрес: 429250, Чувашская Республика, Аликовский муниципальный округ, с. Аликово, ул. Советская, д. 15/1

Тел.: (83535) 22-0-34

e-mail: alik_muzeum@yandex.ru

График работы работников МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей»:
понедельник - пятница - с 8.00 до 17.00

перерыв - с 13.00 до 14.00

выходной: суббота, воскресенье.

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Аликовского муниципального округа, МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей», номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном сайте администрации Аликовского муниципального округа по адресу: www.alikov.cap.ru, на Портале государственных услуг Чувашской Республики (далее - Портал) по адресу: http://gosuslugi.cap.ru/Orgs.aspx?o=57 (Приложение N 1 к настоящему регламенту).

1.3.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги:

Для получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители вправе обратиться в МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей»:

- в устной форме лично или по телефону 2-20-34;

- в письменном виде почтой по адресу: с. 429250, с. Аликово, ул. Советская, д. 15/1

- в электронной форме по электронному адресу: alik_muzeum@yandex.ru

- через официальный сайт администрации Аликовского муниципального округа.

Если информация, полученная в МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей», не удовлетворяет заявителя, то заявитель вправе в письменном виде или устно обратиться в адрес заведующего Сектором культуры и архивного дела администрации Аликовского муниципального округа, курирующего предоставление муниципальной услуги (429250, с. Аликово, ул. Октябрьская, д. 21, каб. 52).

На официальном сайте администрации Аликовского муниципального округа размещается следующая обязательная информация:

- полное наименование органа местного самоуправления Аликовского муниципального округа, предоставляющего муниципальную услугу (ответственные за предоставление муниципальной услуги указаны в приложении N 1 к настоящему регламенту);

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы (приложение N 2 к настоящему регламенту);

На Портале размещается следующая информация:

- полное наименование и полный почтовый адрес администрации Аликовского муниципального округа;

- справочные номера телефонов, адреса электронной почты;

- график работы учреждения, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги;

- перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- результат предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действия (бездействие), решения должностных лиц администрации Аликовского муниципального округа, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный Закон).

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований ч. 2 ст. 21.1 и ч. 1 ст. 21.2. ФЗ N 210, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в электронной форме.

1.3.5. Устное и письменное информирование заявителей:

Основанием для начала административной процедуры является устное, письменное или электронное обращение заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги.

1.3.5.1. Индивидуальное устное информирование заявителей

Индивидуальное устное информирование осуществляется сотрудниками МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей» при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону сотрудник МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей», сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность. Сотрудник МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей», осуществляющий индивидуальное устное информирование, обязан:

- сообщить заявителю адрес МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей» и график его работы;

- подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги;

- объяснить причины возможного отказа в предоставлении муниципальной услуги, стараясь избегать конфликтных ситуаций.

Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей». Во время разговора сотрудник должен произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования сотрудник, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (кто именно, когда и что должен сделать).

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя сотрудник МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей» осуществляет не более 15 минут.

1.3.5.2. Индивидуальное письменное информирование заявителей

Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителя в МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей» осуществляется путем почтовых отправлений, представляется лично в МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей», либо посредством направления электронного документа на электронный адрес.

В случае, если письменное обращение заявителя по предоставлению муниципальной услуги поступило в адрес администрации Аликовского муниципального округа или Сектора культуры и архивного дела администрации Аликовского муниципального округа (далее Сектор культуры), курирующего предоставление муниципальной услуги, заведующий Сектором культуры направляет запрос заявителя в МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей».

Ответ на запрос заявителя исполняется МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей» в соответствии с данными, имеющимися в документах. Ответ направляется в письменном виде.

При индивидуальном письменном консультировании ответ направляется заявителю в течение 5 рабочих дней со дня поступления запроса. В зависимости от сложности запрашиваемой информации директор МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей» может продлить срок направления ответа заявителю до 20 рабочих дней.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги "Предоставление информации об объектах культурного наследия, находящихся на территории Аликовского муниципального округа Чувашской Республики".

2.2. Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу: МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей».

Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и выдачу результата предоставления муниципальной услуги осуществляет МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей».

Администрация Аликовского муниципального округа Чувашской Республики в лице структурного подразделения Сектора культуры курирует вопросы предоставления муниципальной услуги.

При оказании муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального Закона.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление по запросам юридических и физических лиц информации об объектах культурного наследия, находящихся на территории Аликовского муниципального округа Чувашской Республики

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 дней со дня регистрации запроса (заявления).

Срок исполнения запроса социально-правового характера в архиве не должен превышать 30 дней с момента регистрации запроса. С разрешения руководства Сектора культуры этот срок может быть при необходимости продлен не более чем на 10 дней с обязательным уведомлением об этом заявителя.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги "Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров, филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий" (далее - муниципальная услуга) осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 25.06.2002 N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации";

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации";

- Федеральным законом от 09.02.2009 г. N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.04.2008 N 315 "Об утверждении Положения о зонах охраны объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации";

- Законом Чувашской Республики от 12 апреля 2005 г. N 10 "О государственной охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) в Чувашской Республике";

- Уставом Аликовского муниципального округа Чувашской Республики, утвержденным решением Собрания депутатов Аликовского муниципального округа от 18.11.2022 года N  50 «О принятии Устава Аликовского муниципального округа Чувашской Республики»;

- Уставом муниципального бюджетного учреждения культуры " Аликовский литературно-краеведческий музей" Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 09.01.2023 г. N 13;

- Иными действующими нормативными правовыми актами Российской Федерации, Чувашской Республики, Аликовского муниципального округа Чувашской Республики, регулирующими предоставление муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей» взаимодействует с:

- Министерством культуры, по делам национальностей и архивного дела Чувашской Республики;

- БУ "Госцентр по охране культурного наследия" Минкультуры Чувашии;

- администрацией Аликовского муниципального округа Чувашской Республики;

- территориальными отделами Аликовского муниципального округа Чувашской Республики и так далее.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Документы и информация, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

- документ, удостоверяющий личность - (две страницы: личность и регистрация по месту жительства), оригинал и копия, 1 экз.;

- документ, подтверждающий полномочия заявителя на получение документа (копия, 1 экз.).

2.6.2. Документы и информация, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия.

МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей» не вправе требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Чувашской Республики и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального Закона.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Несоответствие заявки уставной деятельности МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей».

2.7.2. Нахождение получателя услуги в состоянии алкогольного, наркотического опьянения.

2.7.3. Нахождение получателя услуги в социально-неадекватном состоянии (враждебный настрой, агрессивность и так далее).

2.7.4. Жителям и гостям муниципального округа может быть отказано в оказании муниципальной услуги в случае обращения в дни и часы, когда МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей» закрыт для посещения.

2.7.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю (решения):

Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги (решения) является подписание уполномоченным должностным лицом соответствующих документов и поступление документов для выдачи заявителю специалисту, ответственному за выдачу документов.

Решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги подлежит обязательной регистрации. Решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги с присвоенным регистрационным номером должностное лицо, ответственное за выдачу документов, направляет заявителю почтовым направлением либо вручает лично заявителю под роспись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса.

Копия решения вместе с оригиналами документов, представленных заявителем, остается на хранении.

Результатом административной процедуры является направление заявителю решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.9. Сроки ожидания в очереди при подаче заявлений на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги

Время ожидания заявителей в очереди при подаче заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Время ожидания заявителей при получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.10. Срок и порядок регистрации запроса заявителя

Сотрудник МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей» принимает запрос заявителя для получения муниципальной услуги.

Все заявления (граждан, учреждений), поступившие в муниципальное учреждение Аликовского муниципального округа по почте, электронной почте, по факсу или непосредственно от заявителей, учитываются и регистрируются в день их поступления в книге регистрации заявлений (запросов) (приложение N 4 к настоящему Регламенту). Нумерация в журнале ведется валовая в течение календарного года.

В графе "Краткое содержание запроса" необходимо точно и полно записывать содержание запроса, так как в противном случае невозможно установить содержание запроса, если он переадресован в другое учреждение.

В графе "Результат рассмотрения запроса" записывается характер ответа (положительный, отрицательный, непрофильный). При ответе на непрофильный запрос указывается, куда направлен запрос. В графе "Дата исполнения" проставляется дата исполнения запроса.

Если запрос содержит не все сведения, необходимые для наведения справки, в адрес заявителя направляется письмо с просьбой сообщить дополнительные сведения или они уточняются по телефону.

Запрос и переписка по одному и тому же вопросу, поступившие в МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей» от различных организаций, учитываются под редакционным индексом первого запроса. Повторным запросам заявителей при их поступлении присваивается очередной регистрационный индекс. В правом верхнем углу повторных заявлений делается отметка "Повторно". Повторным следует считать заявления, поступившие от одного и того же заявителя и по одному и тому же вопросу, если со времени подачи первого запроса истек установленный законодательством срок рассмотрения или пользователь не удовлетворен данным ему ответом.

2.11. Требования к оборудованию помещений для предоставления муниципальной услуги

Вход в здание в МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей» оборудован пандусом, а также вывеской с указанием основных реквизитов МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей» на русском и чувашском языках. На прилегающей территории МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей» оборудовано место для парковки автотранспортных средств как для сотрудников, так и для посетителей. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Для удобства потребителей муниципальной услуги помещения должны быть оборудованы информационными стендами, столами, стульями, иметь хорошее освещение. В помещении должно по возможности обеспечиваться соблюдение тишины, чистоты и порядка.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги месте в МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей». На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

- полное наименование МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей», в т.ч. адрес Internet-сайта, график работы сотрудников МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей», фамилия, имя, отчество и должность сотрудника, осуществляющего прием и консультирование заявителей, адреса учреждений, взаимодействующих с МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей» при предоставлении муниципальной услуги;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы (приложение N 2 к настоящему регламенту);

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

	

	Показатели
	Единица измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода услуг по предоставлению в электронном виде)
	да/нет
	да

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги, в общем количестве заявлений по предоставлению муниципальной услуги
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений по предоставлению муниципальной услуги
	%
	0


2.13. Иные требования, в т.ч. учитывающие особенности предоставления услуги в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала государственных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов;

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей» с государственными органами, организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг;

5) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом.

Предоставление услуги в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о государственных и муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенных для распространения с использованием сети Интернет и размещенных в государственных информационных системах, обеспечивающих ведение реестров муниципальных услуг, обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики".

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1 Описание последовательности действий при исполнении муниципальной функции

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры, выполняемые в строгой последовательности:

1) прием запросов (заявлений) заявителей о предоставлении муниципальной услуги;

2) регистрация и рассмотрение запросов (заявлений), внесение сведений о запросах в электронную базу данных;

3) исполнение запросов (заявлений) и выдача информации об объектах культурного наследия, находящихся на территории Чувашской Республики.

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (Приложение N 2 к настоящему регламенту).

3.2. Прием запросов (заявлений) заявителей о предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является письменный запрос (заявление) заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги в соответствии с приложением N 3.

Если заявитель обратился лично, то сотрудник МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей» беседует индивидуально с каждым посетителем.

При приеме заявлений МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей» проверяет, достаточно ли правильно и четко изложены в нем все необходимые для наведения архивной справки данные.

Если заявителю требуются сведения по документам, которые в МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей» не поступали, то ему дается рекомендация, в какое учреждение необходимо обратиться.

При приеме заявления заявителю сообщается о времени предоставления муниципальной услуги.

Продолжительность приема заявителя у сотрудника МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей», осуществляющего прием, при подаче запроса для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

3.3. Регистрация и рассмотрение запросов (заявлений), внесение сведений о запросах в электронную базу данных

Основанием для начала административной процедуры является письменный запрос юридического лица о предоставлении муниципальной услуги, либо личное заявление физического лица или уполномоченного лица с приложением документов, указанных в п. 2.6. настоящего регламента.

В запросе (заявлении) излагается существо обращения, с возможной полнотой указываются сведения, необходимые для его исполнения (тема, хронология информации).

Запросы (заявления) должны содержать следующие сведения о заявителе:

1) для юридических лиц:

- наименование юридического лица;

- почтовый адрес;

- наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица, осуществляющего запрос от имени организации.

- телефон и электронный адрес при их наличии;

- дата отправления и номер запроса.

2) для физических лиц:

- фамилию, имя, отчество заявителя, дата рождения;

- почтовый адрес места жительства (номер телефона);

- содержание запроса с точным и полным наименованием учреждения или организации, структурного подразделения, где работал заявитель, должность, годы работы и т.д.

- дату подачи или отправления запроса.

Запрос заявителя регистрируется в журнале регистрации запросов в течение одного рабочего дня (приложение N 4 к настоящему регламенту). Датой принятия к рассмотрению запроса является дата его регистрации.

Запрос заявителя рассматривается и исполняется сотрудником МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей» при наличии в запросе наименования юридического лица (для граждан - фамилии, имени и отчества), почтового и/или электронного адреса заявителя, указания темы (вопроса), хронологии запрашиваемой информации.

При поступлении в МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей» запроса заявителя с указанием почтового адреса ему направляется письменное уведомление о приеме запроса к рассмотрению или мотивированный отказ в рассмотрении. Принятый к рассмотрению запрос заявителя регистрируется в журнале регистрации запросов и в дальнейшем работа с ним ведется в установленном порядке.

Тематический запрос государственного органа или органа местного самоуправления, связанный с исполнением ими своих функций, МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей» рассматривает в первоочередном порядке в установленные законодательством сроки либо в согласованные с ними сроки. Исполнение такого запроса осуществляется на безвозмездной основе.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется заведующим Сектором культуры.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностным лицом положений Регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заведующим Сектором культуры.

По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудника МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей» Аликовского муниципального округа. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики, настоящим Регламентом.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения главы администрации Аликовского муниципального округа.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителей.

4.3. Ответственность должностных лиц МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей» за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностное лицо МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей» несет ответственность за соблюдение требований настоящего регламента, за осуществляемые действия (бездействие) и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги решения в соответствии с законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

5.1. Обжалование решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке

Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) должностными лицами МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей» в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами;

7) отказ должностного лица МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей» в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

В дисциплинарном порядке заявитель вправе обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - жалоба), в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме к главе Аликовского муниципального округа.

Жалоба может быть направлена заявителю по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

В письменной жалобе (Приложение N 3 настоящего регламента) заявители в обязательном порядке указывают:

а) предмет обращения;

б) фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

в) почтовый адрес заявителя;

г) контактный телефон заявителя;

д) личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя) и дата.

В случае, если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

В случае, если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Аликовского муниципального округа принимает решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заявителя, направившего жалобу, направляется сообщение.

5.2. Сроки рассмотрения обращения.

Жалоба, поступившая главе Аликовского муниципального округа, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб.

Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 15 дней со дня ее регистрации.

В случаях, когда для рассмотрения жалобы необходимо проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов или принятие других мер, глава Аликовского муниципального округа может продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 5 дней с обязательным извещением об этом заявителя.

В случае поступления жалобы через официальный сайт администрации Аликовского муниципального округа, ответ на поставленный в жалобе вопрос рассматривается в течение 15 дней со дня поступления жалобы и размещается на официальном сайте администрации Аликовского муниципального округа.

По результатам рассмотрения жалобы заявителя администрация муниципального округа принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах.

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо администрации Аликовского муниципального округа, уполномоченное главой администрации Аликовского муниципального округа по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Жалобы заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

Приложение N 1
к административному регламенту
администрации Аликовского муниципального округа
Чувашской Республики по
предоставлению муниципальной
услуги "Предоставление информации
об объектах культурного наследия,
находящихся на территории
Аликовского муниципального округа
Чувашской Республики"
Справочные сведения
об адресах и телефонах администрации Аликовского муниципального округа, муниципального бюджетного учреждения культуры " Аликовский литературно-краеведческий музей " Аликовского муниципального округа

Администрация Аликовского муниципального округа Чувашской Республики

И.о. главы администрации Аликовского муниципального округа - Никитина Лидия Михайловна

Заведующий сектором культуры и архивного дела - Семенова Людмила Степановна

429250 с. Аликово, ул. Октябрьская, 21

тел.: 8 (83535) 2-23-15

факс: 8 (83535) 2-24-39

электронный адрес: alikov@cap.ru

Адрес сайта администрации Аликовского муниципального округа: http:www.alikov.cap.ru
Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Аликовский литературно-краеведческий музей» Аликовского муниципального округа Чувашской Республики:  

Адрес: 429250, Чувашская Республика, Аликовский муниципальный округ, с. Аликово, ул. Советская, д. 15/1

Тел.: (83535) 22-0-34

e-mail: alik_muzeum@yandex.ru
График приема:

Понедельник: с 8.00 до 17.00

перерыв - с 13.00 до 14.00

воскресенье - выходной день

Приложение N 2
к административному регламенту
администрации Аликовского муниципального округа 
Чувашской Республики по
предоставлению муниципальной
услуги "Предоставление информации
об объектах культурного наследия,
находящихся на территории
Аликовского муниципального округа 
Чувашской Республики"
Блок-схема
приема запросов заявителей

                ┌─────────────────────────────────────────────────┐

                │Ознакомление заявителя с информацией по          │

                │предоставлению муниципальной услуги по           │

                │предоставлению информации об объектах культурного│

                │наследия, находящихся на территории Чувашской    │

                │Республики                                       │

                └────────────────────────┬────────────────────────┘

                                         │

                                         │

                ┌────────────────────────▼────────────────────────┐

                │Подача заявителем заявления по предоставлению    │

                │муниципальной услуги по предоставлению информации│

                │об объектах культурного наследия, находящихся на │

                │территории Чувашской Республики.                 │

                └────────────────────────┬────────────────────────┘

                                         │

                                         │

                ┌────────────────────────▼────────────────────────┐

                │   Регистрация в журнале регистрации запросов    │

                │                   заявителей                    │

                │МБУК «Аликовский литературно-краеведческий музей»

    Аликовского муниципального округа - в день приёма│

                │                    заявления                    │

                └────────────────────────┬────────────────────────┘

                                         │

                                         │

                ┌────────────────────────▼────────────────────────┐

                │            Назначение руководителем             │

                │         специалиста для оказания услуги         │

                │                     1 день                      │

                └────────────────────────┬────────────────────────┘

                                         │

                                         │

                ┌────────────────────────▼────────────────────────┐

                │          Исполнение запроса заявителя           │

                └────────────────────────┬────────────────────────┘

                                         │

                                         │

        ┌────────────────────────────────▼┬──────────────────────────────────┐

        │Отказ в выдаче справки с         │   Не позднее чем через 30 дней   │

        │указанием                        │    со дня поступления запроса    │

        │основания отказа. В течение 5    │                                  │

        │дней                             │                                  │

        └─────────────────────────────────┴──────────────────────────────────┘

Приложение N 3
к административному регламенту
администрации Аликовского муниципального округа 
Чувашской Республики по
предоставлению муниципальной
услуги "Предоставление информации
об объектах культурного наследия,
находящихся на территории
Аликовского муниципального округа 
Чувашской Республики"
                                        ____________________________________

                                        ____________________________________

(должность, Ф.И.О руководителя:

главе Аликовского муниципального округа 

 Чувашской Республики/

Директору МБУК «Аликовский литературно

-краеведческий музей»

Аликовского муниципального округа,

                                       которому направляется жалоба)

                                 ________________________________________

                                  (Ф.И.О. гражданина в родительном падеже

                                      (наименование юридического лица),

                                   подающего жалобу, его место жительства

                                             (место нахождения))

                                    _____________________________________

                                     телефон N ________________________

                                      ЖАЛОБА
на действия (бездействия) или  решения, осуществленные (принятые) в  ходе

предоставления                муниципальной                        услуги

___________________________________________________________________

       (должность, Ф.И.О. должностного лица, на которое подается жалоба)

___________________________________________________________________

Предмет жалобы ________________________________________________________

        (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений)

_________________________________________________________________ Причина

несогласия ______________________________________________________

          (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с

                            действием (бездействием)

___________________________________________________________________

        или решением со ссылками на пункты Административного регламента)

___________________________________________________________________

Приложение: ________________________________________________________

      (документы, подтверждающие изложенные обстоятельства (при наличии))

________________           _________________        _____________________

     (дата)                   (подпись)             (расшифровка подписи)

Приложение N 4
к административному регламенту
администрации Аликовского муниципального округа
Чувашской Республики по
предоставлению муниципальной
услуги "Предоставление информации
об объектах культурного наследия,
находящихся на территории
Аликовского муниципального округа
Чувашской Республики"
КНИГА
регистрации запросов (заявлений) муниципального бюджетного учреждения культуры " Аликовский литературно-краеведческий музей" Аликовского муниципального округа Чувашской Республики

	NN п/п
	Дата поступления запроса
	Дата исполнения запроса
	Название учреждения Фамилия, имя, отчество лица, от которого поступил запрос
	Адрес заявителя
	Краткое содержание запроса
	Результат рассмотрения запроса

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Постановление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 30.03.2023 г. № 370 «О предоставлении отсрочки уплаты арендной платы по договорам аренды имущества, находящегося в собственности Аликовского муниципального округа Чувашской Республики, в связи с частичной мобилизацией»
На основании распоряжения Правительства Российской Федерации от 15 октября 2022 года № 3046-р, Распоряжения Правительства РФ от 1 февраля 2023 г. N 222-р «О внесении изменений в распоряжение Правительства РФ от 15 октября 2022 г. N 3046-р»,  Постановления Кабинета Министров Чувашской Республики от 12 декабря 2022 г. N 658 "О предоставлении отсрочки уплаты арендной платы по договорам аренды имущества, находящегося в государственной собственности Чувашской Республики, в связи с частичной мобилизацией", в целях поддержки арендаторов земельных участков, арендаторов муниципального имущества, призванных на военную службу по мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации в соответствии с указом Президента Российской Федерации от 21 сентября 2022 года N 647 "Об объявлении частичной мобилизации в Российской Федерации" или прохождение военной службы по контракту, заключенному в соответствии с пунктом 7 статьи 38 Федерального закона "О воинской службе" (далее - Федеральный закон) либо заключившие контракт о добровольном содействии в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, администрация Аликовского муниципального округа Чувашской Республики  п о с т а н о в л я е т:

1. Предоставить, в отношении договоров аренды земельных участков, договоров аренды муниципального имущества, находящегося в казне Аликовского муниципального округа, а также закрепленного на праве оперативного управления, на праве хозяйственного ведения, за муниципальными учреждениями, предприятиями, находящихся в  собственности Аликовского муниципального округа, отсрочку уплаты арендной платы на период прохождения военной службы или оказания добровольного содействия в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, и на 90 календарных дней со дня окончания периода прохождения военной службы или оказания добровольного содействия в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, на следующих условиях:

1) отсутствие использования арендуемого по договору имущества в период прохождения военной службы или оказания добровольного содействия в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации;

2) арендатор или члены его семьи направляют арендодателю уведомление о предоставлении отсрочки уплаты арендной платы с приложением копий документов, подтверждающих статус прохождения военной службы по частичной мобилизации в Вооруженных Силах Российской Федерации, или копии уведомления о заключении контракта о прохождении военной службы в соответствии с пунктом 7 статьи 38 Федерального закона либо контракта о добровольном содействии в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, предоставленного федеральным органом исполнительной власти, с которым заключены указанные контракты;

3) арендатору предоставляется отсрочка уплаты арендной платы на период прохождения военной службы или оказания добровольного содействия в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, и на 90 календарных дней со дня окончания периода прохождения военной службы или оказания добровольного содействия в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации; 

4) задолженность по арендной плате подлежит уплате арендатором на основании дополнительного соглашения к договору аренды по истечении 90 календарных дней со дня окончания периода прохождения военной службы или оказания добровольного содействия в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, поэтапно, не чаще одного раза в месяц, равными платежами, размер которых составляет половину ежемесячной арендной платы по договору аренды; 

5) арендатору предоставляется отсрочка уплаты арендной платы на период прохождения военной службы или оказания добровольного содействия в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, и на 90 календарных дней со дня окончания периода прохождения военной службы или оказания добровольного содействия в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации;

6) не применяются штрафы, проценты за пользование чужими денежными средствами или иные меры ответственности в связи с несоблюдением арендатором порядка и сроков внесения арендной платы (в том числе в случаях, если такие меры предусмотрены договором аренды) на период прохождения военной службы или оказания добровольного содействия в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации и в течении 90 календарных дней со дня окончания периода прохождения военной службы или оказания добровольного содействия в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации;

7) коммунальные платежи, связанные с арендуемым имуществом по договорам аренды, по которым арендатору предоставлена отсрочка уплаты арендной платы, уплачиваются арендодателем в период прохождения арендатором военной службы или оказания добровольного содействия в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, до дня возобновления использования арендуемого по договору имущества, но не превышающий 90 календарных дней со дня окончания периода прохождения военной службы или оказания добровольного содействия в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации. 

2. Обеспечить расторжение договоров аренды земельных участков, договоров аренды муниципального имущества, находящегося в казне Аликовского муниципального округа Чувашской Республики, а также закрепленного на праве оперативного управления, на праве хозяйственного ведения за муниципальными учреждениями, предприятиями, находящихся в муниципальной собственности Аликовского муниципального округа   без применения штрафных санкций на следующих условиях:

1) арендатор или члены его семьи направляют арендодателю уведомление о расторжении договора аренды с приложением копий документов, подтверждающих статус прохождения военной службы по частичной мобилизации в Вооруженных Силах Российской Федерации, или копии уведомления о заключении контракта о прохождении военной службы в соответствии с пунктом 7 статьи 38 Федерального закона либо контракта о добровольном содействии в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, предоставленного федеральным органом исполнительной власти, с которым заключены указанные контракты;

2) договор аренды подлежит расторжению со дня получения арендодателем уведомления о расторжении договора аренды;

3) не применяются штрафы, проценты за пользование чужими денежными средствами или иные меры ответственности в связи с расторжением договора аренды (в том числе в случаях, если такие меры предусмотрены договором аренды).

3. Отделу экономики и инвестиционной политики администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики обеспечить возможность предоставления отсрочки уплаты арендной платы по договорам аренды имущества, находящегося в муниципальной собственности, на период прохождения военной службы или оказания добровольного содействия в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации и на 90 календарных дней со дня окончания периода прохождения военной службы или оказания добровольного содействия в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, и расторжения договоров аренды без применения штрафных санкций, с учетом положений, предусмотренных пунктами 1 и 2 настоящего постановления.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

И.о. главы Аликовского 

муниципального округа                                                                             Л.М. Никитина

Постановление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 30.03.2023 г. № 371 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Уведомительная регистрация коллективных договоров»»
В соответствии с Законом Чувашской Республики от 30.11.2006 №55 «О наделении органов местного самоуправления  в Чувашской Республике отдельными государственными полномочиями»  и с постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011 N 166 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг", Постановлением администрации Аликовского района Чувашской Республики от 29 сентября 2011 г. № 770 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг"  в целях регулирования процесса регистрации коллективных договоров администрация Аликовского муниципального округа Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Уведомительная регистрация коллективных договоров".

2.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Аликовского муниципального округа - начальника отдела экономики и инвестиционной политики Никитину Л.М.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

И.о. главы Аликовского

муниципального округа                                                                                             Л.М. Никитина

Приложение
к постановлению администрации
Аликовского муниципального округа
от 30.03.2023    № 371

Административный регламент
администрации Аликовского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги "Уведомительная регистрация коллективных договоров"

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Уведомительная регистрация коллективных договоров" (далее - Административный регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Аликовского муниципального округа Чувашской Республики.

Целью Административного регламента является обеспечение открытости порядка предоставления муниципальной услуги, повышения качества ее исполнения, создание условий для участия граждан в отношениях, возникающих при предоставлении муниципальной услуги. Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по проведению уведомительной регистрации коллективных договоров.

1.2. Круг заявителей

Получателем муниципальной услуги (далее - заявитель) является:

1) работодатель;

2) представитель работодателя (работодателей).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Аликовского муниципального округа Чувашской Республики, которая в установленном порядке наделена отдельными полномочиями по осуществлению уведомительной регистрации коллективных договоров по месту нахождения заявителя (далее - регистрирующий орган).

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, а также с использованием средств телефонной и электронной связи.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Письменные обращения заявителя с целью получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, поступившие через организации федеральной почтовой связи и электронной связи, рассматриваются должностным лицом регистрирующего органа в течение трех рабочих дней со дня регистрации обращения.

Днем регистрации обращения является день его поступления в регистрирующий орган.

Ответ на обращение, поступившее в регистрирующий орган, в течение срока рассмотрения обращения направляется по адресу, указанному в обращении.

Ответ на обращение, переданное при помощи электронной связи, в течение срока рассмотрения обращения направляется с помощью информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на адрес электронной почты, с которого поступило обращение.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностное лицо регистрирующего органа подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. При невозможности работника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Должностное лицо регистрирующего органа предоставляет информацию по следующим вопросам:

1) о регистрирующем органе, включая информацию о месте нахождения регистрирующего органа, почтовом адресе, графике работы, контактных телефонах, адресе электронной почты;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги;

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) о времени приема документов;

5) о сроке предоставления муниципальной услуги;

6) об основаниях отказа в приеме документов;

7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) регистрирующего органа, а также должностных лиц регистрирующего органа.

Основными требованиями при предоставлении информации являются:

1) актуальность;

2) своевременность;

3) четкость и доступность в изложении информации;

4) полнота информации;

5) соответствие информации требованиям действующего законодательства.

На стендах регистрирующего органа размещается следующая информация:

1) о порядке предоставления муниципальной услуги;

2) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) о времени приема документов;

4) о сроке предоставления муниципальной услуги;

5) об основаниях отказа в приеме документов;

6) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

7) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) регистрирующего органа, а также должностных лиц регистрирующих органов;

8) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

9) текст Административного регламента с приложениями;

10) форма заявления о проведении уведомительной регистрации коллективного договора.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Под муниципальной услугой в Административном регламенте понимается проведение уведомительной регистрации коллективных договоров (далее - муниципальная услуга).

2.2. Наименование исполнительного органа, предоставляющего муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляет регистрирующий орган по месту нахождения организации - Администрация Аликовского муниципального округа Чувашской Республики.

При предоставлении муниципальной услуги регистрирующий орган не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные (муниципальные) органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных (муниципальных) услуг, утвержденный Правительством Чувашской Республики.

При предоставлении муниципальной услуги межведомственное информационное взаимодействие не осуществляется.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) проведение уведомительной регистрации коллективного договора, подготовка (при необходимости) письменных замечаний и (или) рекомендаций по устранению выявленных нарушений (приложение 2);

2) отказ в проведении уведомительной регистрации коллективного договора образец представлен в приложении  3 к Административному регламенту.

Предоставление муниципальной услуги и выдача (направление) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется в течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления о проведении уведомительной регистрации коллективного договора.

2.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем,  порядок их представления

Основанием для предоставления муниципальной услуги является поданное в регистрирующий орган заявление о проведении уведомительной регистрации коллективного договора (далее - заявление).

На уведомительную регистрацию коллективного договора заявитель представляет в регистрирующий орган:

1) заявление, образец заявления представлен в приложении 1 к Административному регламенту;

2) оригинал коллективного договора со всеми приложениями (в случае первичной уведомительной регистрации), либо дополнительное соглашение ( в случае продления срока действия коллективного договора или о внесении в него изменений и дополнений) (в трех экземплярах);

3) документы, подтверждающие полномочие работодателя (его представителя);

4) выписка из протокола общего собрания (конференции) работников организации или индивидуального предпринимателя о заключении (утверждении) коллективного договора;

5) протокол разногласий, если в ходе коллективных переговоров не принято согласованное решение по всем или отдельным вопросам (при наличии).

Требования к документам:

1) заявление составляется по форме, установленной приложением 1 к Административному регламенту. Заявление оформляется на фирменном бланке (при наличии), на русском языке в двух экземплярах-подлинниках и подписывается заявителем. При составлении заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур;

2) коллективный договор со всеми приложениями должен быть прошит, страницы пронумерованы, скреплены печатью;

3) в документах не должны содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, а также членов их семей;

4) текст документа не должен быть исполнен карандашом, должен быть написан разборчиво, наименование юридического лица - без сокращения, с указанием их места нахождения и контактных телефонов;

5) текст документа не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений, а также иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для уведомительной регистрации коллективного договора.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить

Предоставление муниципальной услуги не предусматривает документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг.

Регистрирующий орган не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики и муниципальными правовыми актами муниципального образования находятся в распоряжении органов, представляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления муниципального образования и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления муниципальных образований, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов является:

1) несоответствие документов требованиям, указанным в пункте 2.4 Административного регламента;

2) непредставление документов или представление неполного перечня документов указанных в пункте 2.4 Административного регламента.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги и отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.

2.8. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно. 

2.9. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Муниципальная услуга в электронной форме не предоставляется. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах: предоставления государственных и муниципальных услуг не осуществляется.

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг

Вход в здание регистрирующего органа оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании регистрирующего органа. Вход и выход из здания регистрирующего органа оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом либо на двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах регистрирующего органа. Вход в кабинет отдела регистрирующего органа оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги. Рабочее место должностного лица регистрирующего органа должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностного лица регистрирующего органа. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.

Места для заполнения документов оборудуются:

1) информационным стендом;

2) стульями и столом для возможности оформления документов.

Заявителям, явившимся для предоставления муниципальной услуги в регистрирующий орган лично, выдаются бланки заявлений, заполнение которых необходимо для предоставления муниципальной услуги.

2.11 Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги;

2) среднее время ожидания в очереди при подаче заявления и документов;

3) количество заявлений об обжаловании решений и действий (бездействия) регистрирующего органа, а также должностного лица регистрирующего органа.

Взаимодействие заявителя с должностным лицом при предоставлении муниципальной услуги осуществляется при личном обращении заявителя:

1) при подаче заявления с комплектом документов, необходимых для уведомительной регистрации коллективного договора - 1 раз;

2) при получении уведомления о регистрации коллективного договора - 1 раз.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги сообщается при личном обращении заявителей, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок.

Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений заявителей являются:

1) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения обращения;

2) полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения;

3) наглядность форм предоставляемой информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (бездействий), требования к порядку их выполнения

3.1. Перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация документов;

2) проверка комплектности предоставленных документов;

3) проведение уведомительной регистрации коллективного договора и подготовка уведомления (регистрационной карты) о регистрации коллективного договора либо отказ в предоставлении муниципальной услуги;

4) выдача документов.

3.2. Прием и регистрация документов

Основанием для приема и регистрации документов является подача заявления с комплектом документов, необходимых для уведомительной регистрации коллективного договора в регистрирующий орган.

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении, специалист регистрирующего органа, ответственный за регистрацию документов (далее - специалист, ответственный за регистрацию документов), помогает заявителю заполнить заявление. Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

Специалист, ответственный за регистрацию документов, вносит в книгу учета входящих документов запись о приеме документов:

1) порядковый номер записи;

2) дату приема;

3) данные о заявителе;

4) содержание заявления. Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

Специалист, ответственный за регистрацию документов, ставит входящий номер на двух экземплярах заявления, поданного при личном обращении, один из которых отдает заявителю. Максимальный срок выполнения действия составляет 1 минуту.

Специалист, ответственный за регистрацию документов, передает документы в порядке делопроизводства руководителю. Максимальный срок выполнения действия составляет не более 1 рабочего дня.

3.3. Проверка комплектности предоставленных документов

Основанием для проверки предмета заявления и комплектности предоставленных документов является получение специалистом, ответственным за проведение уведомительной регистрации коллективного договора, заявления и комплекта документов, необходимых для проведения уведомительной регистрации коллективного договора.

Специалист, ответственный за проведение уведомительной регистрации коллективного договора, проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня, установленного пунктом 2.4 Административного регламента.

Специалист, ответственный за проведение уведомительной регистрации коллективного договора, проверяет соответствие предоставленных документов требованиям, установленным пунктом 2.4 Административного регламента. 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия предоставленных документов установленным требованиям, специалист, ответственный за проведение уведомительной регистрации коллективного договора, информирует об этом заявителя устно и отказывает в приеме документом. Максимальный срок выполнения действия составляет не более 1 рабочего дня.

При установлении факта наличия необходимых документов специалист, ответственный за проведение уведомительной регистрации коллективного договора, устанавливает предмет обращения - дает правовую оценку коллективного договора. Максимальный срок выполнения действия составляет не более 10 рабочих дней.

3.4. Проведение уведомительной регистрации коллективного договора и подготовка уведомления о регистрации коллективного договора

Основанием для проведения уведомительной регистрации коллективного договора и подготовки уведомления о регистрации коллективного договора является факт регистрации заявления специалистом, ответственным за проведение уведомительной регистрации коллективного договора, и факт наличия всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня, установленного пунктом 2.4 Административного регламента.

Специалист, ответственный за проведение уведомительной регистрации коллективного договора, выявляет условия коллективного договора, ухудшающие положение работников по сравнению с трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права.

Специалист, ответственный за проведение уведомительной регистрации коллективного договора, формирует на официальном бланке уведомление (регистрационную карту) о регистрации коллективного договора (далее - уведомление) образец представлен в приложении 5 к Административному регламенту, в трех экземплярах, и отдает на подпись руководителю регистрирующего органа.

В случае выявления условий ухудшающих положение работников, специалист, ответственный за проведение уведомительной регистрации коллективного договора, формирует на официальном бланке сообщение в организацию (предприятие, учреждение), которое обратилось за регистрацией коллективного договора о выявленных условиях в коллективном договоре, ухудшающих положение работников по сравнению с трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, в двух экземплярах и отдает на подпись руководителю регистрирующего органа. Максимальный срок выполнения действия составляет не более 5 дней. В том случае, если организация отказывается устранять, выявленные нарушения в указанные в письме сроки письменное обращение передается в Государственную инспекцию труда Чувашской Республики

Специалист, ответственный за проведение уведомительной регистрации коллективного договора, на титульном листе всех экземпляров зарегистрированного коллективного договора проставляет штамп с указанием номера, даты регистрации, должности, подписи и фамилии, имени, отчества ответственного лица регистрирующего органа.

Специалист, ответственный за проведение уведомительной регистрации коллективного договора, заполняет журнал уведомительной регистрации (образец представлен в приложении 4 к Административному регламенту). 

3.5. Выдача документов

Зарегистрированные коллективные договора выдаются только при наличии документов, удостоверяющих личность, факт получения зарегистрированного коллективного договора подтверждается подписью работодателя (представителя работодателя) в журнале  уведомительной регистрации. 

Из трех экземпляров договоров, представивших на уведомительную регистрацию, два экземпляра с отметкой возвращаются сторонам, подписавшим его, третий остается в администрации Аликовского муниципального округа и хранится в течение года после окончания срока его действия.

Зарегистрированный коллективный договор выдается представителю работодателя при наличии доверенности.

Специалист в течение 3-х календарных дней после проведения уведомительной регистрации коллективного договора, информирует заявителя по телефону или в электронном виде о готовности документов. Максимальный срок выполнения действия составляет не более 5 минут.

В случае личного обращения заявителя специалист, ответственный за выдачу документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. Максимальный срок выполнения действия составляет не более 5 минут.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

Текущий контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения и исполнения должностными лицами администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий контроль), осуществляется должностными лицами администрации Аликовского  муниципального округа  Чувашской Республики, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги (далее - должностные лица, ответственные за организацию предоставления муниципальной услуги).

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами, ответственными за организацию предоставления муниципальной услуги, проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения и исполнения положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, выявления и обеспечения устранения выявленных нарушений, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения и (или) действия (бездействие) должностных лиц администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики, его территориальных органов.

Основными задачами текущего контроля являются:

1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги;

2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;

3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги;

4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется постоянно.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании утвержденного плана работы, не реже одного раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуются на основании распоряжений главы администрации Аликовского муниципального округа.

По результатам проведенных проверок, оформленным документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав Заявителей глава администрации Аликовского муниципального округа рассматривает вопрос о привлечении виновных лиц к дисциплинарной ответственности.

Внеплановые проверки проводятся в случае жалобы на решения и (или) действия (бездействие) должностных лиц администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики.

О результатах проведенной внеплановой проверки заявитель информируется в письменной форме на бумажном носителе.

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги может осуществляться со стороны граждан, их объединений и организаций путем направления в адрес администрации  Аликовского муниципального округа  Чувашской Республики, его территориальных органов:

а) предложений по совершенствованию нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление администрацией Аликовского муниципального округа  Чувашской Республики муниципальной услуги;

б) сообщений о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, недостатках в работе администрации Аликовского муниципального округа  Чувашской Республики и их должностных лиц;

в) жалоб по фактам нарушения должностными лицами администрации Аликовского муниципального округа а Чувашской Республики прав, свобод или законных интересов граждан.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистом администрации осуществляется Управляющим делами - начальником Управления делами.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего государственную услугу, органа

Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) регистрирующего органа и (или) должностных лиц регистрирующего органа при предоставлении муниципальной услуги.

Заявители могут направить жалобу в досудебном (внесудебном) порядке в регистрирующий орган - администрацию Аликовского муниципального округа Чувашской Республики.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2. Жалоба может быть направлена по почте,  с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной власти субъектов Российской Федерации и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов государственной власти субъектов Российской Федерации, а также органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливается Постановлением Кабинета Министров ЧР от 26.12.2012 N 596 (ред. от 24.12.2014) "Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Чувашской Республики и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов исполнительной власти Чувашской Республики при предоставлении государственных услуг".

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, либо органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 настоящей статьи, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Основаниями отказа в удовлетворении жалобы являются:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Основания приостановления рассмотрения жалобы, направленной в вышестоящий орган, не предусмотрены.

Основаниями для оставления жалобы без ответа являются:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Не позднее семи дней в письменной форме либо в электронной форме заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, наименование органа рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) наименование заявителя - юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя - физического лица;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Заявители имеют право обратиться за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, в письменной форме по почте либо в электронном виде, на личном приеме.

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется:

1) при личных и письменных обращениях заявителей в министерство и регистрирующие органы;

2) электронной или телефонной связью;

3) на сайтах министерства и регистрирующих органов, через Единый портал;

4) на информационных стендах, размещаемых в помещениях министерства и регистрирующих органов, в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, с которым заключено соглашение о взаимодействии.

Приложение N 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по
уведомительной регистрации
коллективных договоров
Образец письма

На бланке письма                                                           Администрация Аликовского 

                                                                                                муниципального округа 

                                                                                                Чувашской Республики       

Заявление.
Прошу предоставить    муниципальную    услугу    по регистрации в

уведомительном порядке __________________________________________________

                       (полное наименование отраслевого (межотраслевого),

                      территориального и иного соглашения, коллективного

                            договора, заключенного в организации)

Дата   подписания   соглашения   (коллективного    договора)    сторонами

коллективных переговоров ________________________________________________

Почтовый адрес заявителя (по которому должен быть направлен ответ):

_________________________________________________________________________

Адрес электронной почты заявителя _______________________________________

Контактные номера телефонов заявителя ___________________________________

Отрасль, вид экономической деятельности (по основному виду деятельности)

_________________________________________________________________________

Информация о второй стороне коллективных переговоров ____________________

               (наименование, правовой статус, почтовый адрес, контактные

                 номера телефонов, адрес электронной почты (при наличии),

                         фамилия, имя, отчество представителя)

     К запросу прилагаются:

- соглашение, коллективный договор (подчеркнуть) на ____ л. в ____ экз.

- выписка   из  протокола   общего  собрания  (конференции)   работников,

подтверждающая   полномочия   по   представлению интересов работников при

проведении  коллективных  переговоров и заключению коллективного договора

(для   коллективных   договоров)

_________________________________________________________________________

   дата составления              (Подпись)                (Ф.И.О.)

Приложение N 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по
уведомительной регистрации
коллективных договоров
Образец

На фирменном бланке Администрации

Кому (организация, направившая коллективный договор на регистрацию),

Должность, Ф.И.О.

Уведомление

по результатам рассмотрения коллективного договора

(дополнения, изменения к коллективному договору)

_________________________________________________________________________

(полное наименование организации)

_________________________________________________________________________

(период действия)

Администрация сообщает, что коллективный договор (дополнение, изменение к

коллективному договору) зарегистрирован _________ 20__ г. Регистрационный

                                       (дата регистрации)

номер _______________

При   регистрации   коллективного   договора   (дополнения,   изменения к

коллективному договору) выявлены условия, ухудшающие положение работников

по сравнению с трудовым законодательством и иными нормативными  правовыми

актами, содержащими нормы трудового права,  которые  недействительны и не

подлежат применению.

В соответствии __________________________________________________________

                          (наименование нормативных правовых актов)

предлагаю устранить следующие нарушения в срок до _____________ с момента

получения настоящего уведомления: N _________ п/п. Условия  коллективного

договора,   ухудшающие   положение   работников  по  сравнению с трудовым
законодательством  и  иными  нормативными  правовыми  актами, содержащими

нормы трудового права (N пункта, статьи, раздела и т.п., в зависимости от

структуры коллективного договора) Нормативный правовой акт, по  сравнению

с которым условия коллективного договора ухудшают положение работников __

_________________________________________________________________________

      (наименование нормативного правового акта, N статьи, пункта)

В случае не устранения   выявленных   нарушений   в    указанный    срок

Администрация Аликовского муниципального округа Чувашской Республики в соответствии

со статьей  50  Трудового  кодекса  Российской Федерации сообщает о них в

Госинспекцию   труда    Чувашской    Республики    для    принятия    мер

административного    воздействия    в    соответствии   с   Кодексом   об

административных правонарушениях Российской Федерации.

Руководитель ____________________________________

                                                                          (дата, подпись)

Уведомление получил ___________________________________________________

                                                               (дата, должность, Ф.И.О., подпись)

исполнитель: Ф.И.О., тел.

Приложение N 3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по уведомительной регистрации
коллективных договоров
Образец

На фирменном бланке Администрации

Кому (организация, направившая коллективный договор на регистрацию),

Должность, Ф.И.О.

Уведомление об отказе в приеме документов

Администрация  Аликовского муниципального округа  Чувашской  Республики  при приеме

документов к коллективному договору

_________________________________________________________________________

                    (полное наименование организации)

установила  факт:  отсутствия  необходимых  документов  (согласно  пункта 2.4
Административного регламента), несоответствия предоставленных документов

установленным требованиям законодательства Российской Федерации и приняла

решение отказать в приеме документов.

Руководитель ____________________________________

                         (дата, подпись)

Приложение N 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по уведомительной регистрации
коллективных договоров
Форма
журнала уведомительной регистрации коллективных договоров

	Регистрационный N, дата
	Наименование организации
	Отрасль экономики
	Дата принятия коллективного договора
	Срок действия коллективного договора
	Стороны подписавшие коллективный договор
	Дата и N внесения изменений, дополнений к коллективному договору
	Численность охваченная, коллективным договором работников
	Примечание

	
	
	
	
	
	от работодателя
	от работников
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10


Приложение N 5
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по уведомительной регистрации
коллективных договоров
РЕГИСТРАЦИОННАЯ КАРТА КОЛЛЕКТИВНОГО ДОГОВОРА

	Субъект Российской Федерации
	

	Наименование города (района)
	

	Наименование организации
	

	Наименование вида экономической деятельности организации
	

	Организационно-правовая форма 
	

	Наименование вида собственности организации
	

	Численность работников, охваченных коллективным договором (чел.)
	

	Дата заключения коллективного договора
	

	Срок действия коллективного договора
	

	Регистрационный номер
	

	Дата регистрации коллективного договора 
	

	Разделы  коллективного договора
	

	Трудовой договор и обеспечение занятости
	

	Оплата и нормирование труда
	

	Рабочее время и время отдыха
	

	Обеспечение условий и охрана труда работников, экологии производства и санитарно-бытовых условий
	

	Стороны коллективного договора, представители
	
	

	
	
	


         Администрация Аликовского муниципального округа Чувашской Республики
                                                            Специалист в сфере                                                                                                                                                                                                                                                                                            трудовых отношений
                      Ф.И.О.
                                                                                                                    м.п.

Постановление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 30.03.2023 г. № 372 «Об утверждении Положения об организации питания учащихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях Аликовского муниципального округа Чувашской Республики»

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Законом Чувашской Республики от 30 июля 2013 года № 50 «Об образовании в Чувашской Республике» администрация Аликовского муниципального округа Чувашской Республики   п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить прилагаемое Положение об организации питания учащихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях Аликовского муниципального округа Чувашской Республики. 

2. Признать утратившими силу постановления администрации Аликовского района Чувашской Республики:

от 8 апреля 2020 г. N 385 «Об утверждении положения об организации питания учащихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях Аликовского района»;

от 15 января 2021 г. N 18 «О внесении изменений в постановление администрации Аликовского района Чувашской Республики от 08.04.2020 г. N 385 «Об утверждении положения об организации питания обучающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях Аликовского района»;

от 30 августа 2021 г. N 773 «О внесении изменений в Положение об организации питания обучающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях Аликовского района»;

от 21 октября 2022 г. N 941 «О внесении изменений в Положение об организации питания обучающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях Аликовского района».

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в периодическом печатном издании «Аликовский вестник» и вступает в силу с 1 апреля 2023 г.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы - начальника отдела образования, социального развития, молодежной политики и спорта администрации Аликовского муниципального округа З.Ф. Васильеву.

И.о. главы Аликовского

муниципального округа                                                                                             Л.М. Никитина

УТВЕРЖДЕНО 

постановлением администрации 

Аликовского муниципального округа

 от «30» марта 2023 г. № 372

ПОЛОЖЕНИЕ

об организации питания учащихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях Аликовского муниципального округа Чувашской Республики

1. Общие положения

1.1. Положение об организации питания учащихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях Аликовского муниципального округа Чувашской Республики (далее – Положение) разработано на основании Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации», Федерального закона «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения», постановления Главного 
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1.2. Стоимость питания в общеобразовательных учреждениях Аликовского муниципального округа Чувашской Республики различается в зависимости от способа организации питания: организация питания общеобразовательным учреждением самостоятельно или оказание услуг по организации питания в общеобразовательном учреждении на договорной основе. 
1.3. Общеобразовательные организации, предоставляющие услуги по питанию на льготной основе, обеспечивают размещение информации о предоставлении указанных мер социальной поддержки посредством использования Единой государственной информационной системы социального обеспечения (далее - ЕГИССО), в порядке и в объеме, установленными Правительством Российской Федерации, и в соответствии с форматами, установленными оператором ЕГИССО. 
Размещенная информация о мерах социальной поддержки может быть получена посредством использования ЕГИССО в порядке и объеме, установленными Правительством Российской Федерации, и в соответствии с форматами, установленными оператором ЕГИССО. 
2. Питание обучающихся на платной, бесплатной и льготной основах

2.1. Организация питания учащихся осуществляется за счет оплаты родителей учащихся. 

2.2. Право на бесплатное питание в муниципальных общеобразовательных организациях Аликовского муниципального округа имеют:   

а) учащиеся с ограниченными возможностями здоровья; 

б) учащиеся по образовательным программам начального общего образования; 

в) учащиеся из многодетных малоимущих семей, обучающиеся по образовательным программам основного общего и среднего общего образования; 

г) учащиеся общеобразовательных организаций, являющиеся членами семей лиц, 

проходящих военную службу в батальоне связи «Атал», сформированном в Чувашской Республике в период специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики и Луганской Народной Республики с 24 февраля 2022 г., а также на территориях Запорожской области и Херсонской области с 30 сентября 2022 г.;

д) учащиеся общеобразовательных организаций, являющиеся членами семей военнослужащих, лиц, проходивших службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имевших специальное звание полиции, родившихся и (или) проживавших на территории Чувашской Республики, погибших (умерших) в результате участия в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики и Луганской Народной Республики с 24 февраля 2022 г., а также на территориях Запорожской области и Херсонской области с 30 сентября 2022 г.;  

е) учащиеся общеобразовательных организаций, осваивающие образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования, являющиеся членами семей граждан Российской Федерации, призванных на военную службу по мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 21 сентября 2022 г. № 647 «Об объявлении частичной мобилизации в Российской Федерации», проживающих в Чувашской Республике (далее – лиц, призванных на военную службу по мобилизации) (в период прохождения военной службы по мобилизации); 

ж) учащиеся общеобразовательных организаций, осваивающие образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования, являющиеся членами семей граждан Российской Федерации, направленных из Федерального казенного учреждения «Военный комиссариат Чувашской Республики» для заключения контракта о добровольном содействии в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, принимающих участие в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики и Луганской Народной Республики с 24 февраля 2022 г., а также на территориях Запорожской области и Херсонской области с 30 сентября 2022 г. (далее – добровольцев) (в период действия контракта о добровольном содействии в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации); 

з) учащиеся общеобразовательных организаций, осваивающие образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования, являющиеся членами семей граждан Российской Федерации, проходящих военную службу по контракту, направленных из Федерального казенного учреждения «Военный комиссариат Чувашской Республики» для участия в специальной военной операции, проживающих на территории Чувашской Республики (далее – военнослужащие по контракту) (в период действия контракта). 

2.3. К членам семей лиц, проходящих военную службу в батальоне связи «Атал», погибших (умерших) военнослужащих, лиц, проходивших службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, лиц, призванных на военную службу по мобилизации, добровольцев, военнослужащих по контракту относятся дети, в том числе находящиеся под опекой и попечительством. 
2.4. Учащиеся по образовательным программам начального общего образования в муниципальных общеобразовательных организациях Аликовского муниципального округа обеспечиваются не менее одного раза в день бесплатным горячим питанием, предусматривающим наличие горячего блюда, не считая горячего напитка. 

Размер стоимости горячего питания на 1 учащегося по программам начального общего образования в день рассчитывается на основании средней по Российской Федерации стоимости среднесуточных наборов пищевых продуктов для организации горячего питания учащихся по программам начального общего образования, рассчитываемых на основании федерального статистического наблюдения за потребительскими ценами на товары и услуги за год, предшествующий текущему финансовому году. 

2.5. Льготное питание учащихся в муниципальных общеобразовательных организациях Аликовского муниципального округа Чувашской Республики предоставляется следующим категориям учащихся: 

· учащиеся из многодетных семей с тремя и более детьми в возрасте до 18 лет, не являющихся малообеспеченными; 
· учащиеся из неблагополучных семей. 
2.6. При наличии права на получение бесплатного (льготного) питания по нескольким основаниям, питание предоставляется по одному из оснований по выбору учащегося, его родителей (законных представителей). 
2.7. Финансирование расходов, связанных с предоставлением бесплатного и льготного питания учащимся в муниципальных общеобразовательных организациях Аликовского муниципального округа, осуществляется за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджета субъекта Российской Федерации, бюджета Аликовского муниципального округа и иных источников финансирования, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

3. Порядок предоставления бесплатного двухразового питания учащимся с ограниченными возможностями здоровья в общеобразовательных учреждениях Аликовского муниципального округа Чувашской Республики

3.1. Порядок предоставления бесплатного двухразового питания учащимся с ограниченными возможностями здоровья в общеобразовательные учреждения Аликовского муниципального округа Чувашской Республики (далее - Порядок) разработан в целях предоставления бесплатного двухразового питания учащимся с ограниченными возможностями здоровья в общеобразовательных учреждениях Аликовского муниципального округа Чувашской Республики (далее – организация). 
3.2. Бесплатное двухразовое питание не предоставляется детям, находящимся на полном (частичном) государственном обеспечении. 
3.3. Учащийся с ограниченными возможностями здоровья (далее - учащийся с ОВЗ) - физическое лицо, имеющее недостатки в физическом и (или) психологическом развитии, подтвержденные Центральной психолого-медико-педагогической комиссией Чувашской Республики (далее - ЦПМПК) и препятствующие получению образования без создания специальных условий.  

3.4. Под бесплатным двухразовым питанием понимается предоставление учащимся двухразового питания (завтрак и обед) в организации за счет средств бюджета Аликовского муниципального округа Чувашской Республики. 
3.5. Питание учащегося в организации осуществляется только в дни фактического пребывания в организации начиная со дня, следующего за днем принятия решения об обеспечении питанием, без права получения компенсации за пропущенные дни и отказ от питания.  
3.6. Учащимся с ОВЗ, получающим образование с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий, взамен предоставления бесплатного питания производится выдача набора продуктов питания.  
3.7. Учащимся с ОВЗ, обучение которых организуется на дому, предоставляется набор продуктов питания.  Стоимость набора продуктов питания утверждается нормативно-правовым актом Аликовского муниципального округа. 

3.8. Основанием для обеспечения питанием учащегося с ОВЗ является решение руководителя организации об обеспечении питанием учащегося, принятое на основании заявления об обеспечении питанием учащегося или его родителя (законного представителя) (в случае, если учащийся является несовершеннолетним), и приказ руководителя организации о зачислении учащегося в организацию.    
3.9. Заявление в организацию представляется заявителем в свободной форме. К заявлению прилагается: 

СНИЛС учащегося с ОВЗ и родителя (или законного представителя);

копия заключения, выданного ЦПМПК, подтверждающего наличие у учащегося недостатков в физическом и (или) психологическом развитии, препятствующих получению образования без создания специальных условий.

3.10. Заявление регистрируется ответственным специалистом организации, осуществляющим прием документов, в день его представления. 
В течение трех рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых документов руководитель организации принимает решение об обеспечении питанием либо решение об отказе в обеспечении питанием учащегося и уведомляет о принятом решении заявителя. 
Решение об обеспечении питанием либо решение об отказе оформляется приказом руководителя организации.  
3.11. Основаниями для отказа в обеспечении питанием учащегося являются: 
непредставление или представление не в полном объеме документов, указанных в 

пункте 3.9 настоящего Порядка; 

недостоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах. 
Заявитель вправе повторно подать документы, указанные в пункте 3.9 настоящего Порядка, после устранения обстоятельств, послуживших основанием для принятия решения об отказе. 
3.12. Решение об обеспечении питанием принимается на текущий учебный год освоения соответствующей образовательной программы. 
Учащимся с ОВЗ, вновь поступающим в организацию в течение учебного года или приобретающим право на предоставление бесплатного питания в течение учебного года, бесплатное питание предоставляется, начиная с месяца, следующего за месяцем подачи заявления и подтверждающих документов, если они поданы до 20 числа текущего месяца. 
3.13. При предоставлении питания в виде набора продуктов питания выдача набора продуктов питания осуществляется ответственным лицом организации, согласно установленному режиму работы организации один раз в месяц в период с 5 по 10 число каждого месяца.  
Стоимость набора продуктов питания утверждается нормативно-правовым актом Аликовского муниципального округа. Набор продуктов питания выдается исходя из стоимости набора продуктов питания в день и количества учебных дней в месяц, в котором фактически производилось обучение (начиная со дня, следующего за днем принятия решения об обеспечении питанием). 

Ассортимент продуктов питания определяется организацией в соответствии с требованиями, установленными СанПиН 2.3/2.4.3590-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организации общественного питания населения», утвержденными 

 HYPERLINK "https://docs.cntd.ru/document/566276706" \h постановлением Главного государственного

 HYPERLINK "https://docs.cntd.ru/document/566276706" \h  

 HYPERLINK "https://docs.cntd.ru/document/566276706" \h санитарного врача 

 HYPERLINK "https://docs.cntd.ru/document/566276706" \h Российской Федерации от 27 октября 2020 г. № 32

 HYPERLINK "https://docs.cntd.ru/document/566276706" \h . 

3.14. Основаниями для прекращения обеспечения питанием учащегося с ОВЗ являются: 
отчисление учащегося с ОВЗ из организации; 
поступление заявления от заявителя об отказе от питания; 

истечение срока действия заключения; 

истечение срока организации образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам учащегося с ОВЗ на дому. 
Не позднее следующего дня со дня выявления обстоятельства, влекущего прекращение обеспечения питанием учащегося с ОВЗ, руководитель организации издает приказ о прекращении обеспечения питанием учащегося с ОВЗ. 
4. Порядок предоставления льготного питания учащимся из многодетных семей с 3 и более несовершеннолетними детьми, не являющихся малообеспеченными, учащимся из неблагополучных семей, в общеобразовательных учреждениях Аликовского муниципального округа Чувашской Республики

4.1. Порядок предоставления льготного питания учащимся в общеобразовательных учреждениях Аликовского муниципального округа Чувашской Республики (далее - Порядок) разработан в целях предоставления льготного питания учащимся из многодетных семей с 3 и более несовершеннолетними детьми, не являющихся малообеспеченными (далее - учащимся из многодетных семей), детям из неблагополучных семей в общеобразовательных учреждениях Аликовского муниципального округа Чувашской Республики. 

4.2. Основанием для обеспечения льготным питанием учащегося является решение руководителя организации об обеспечении питанием учащегося, принятое на основании заявления об обеспечении питанием учащегося или его родителя (законного представителя) (в случае, если обучающийся является несовершеннолетним), и приказ руководителя организации о зачислении учащегося в организацию.    

4.3. Обеспечение льготным питанием предполагает частичную компенсацию стоимости питания с учетом фактической посещаемости учащимися общеобразовательных учреждений в размере, утверждаемом нормативно-правовым актом Аликовского муниципального округа.  

4.4. Компенсация за питание, установленная настоящим Порядком, производится за счет бюджета Аликовского муниципального округа. 
4.5. Льготное питание учащимся, указанным в пункте 4.1 настоящего Порядка, предоставляется в заявительном порядке. 
4.6. Для предоставления льготного питания учащимся из многодетных семей один из родителей (законных представителей) представляет в организацию: 
а) заявление; 
б) копии свидетельств о рождении всех детей в семье в возрасте до 18 лет;

в) СНИЛС ребенка и родителя (или законного представителя). 
4.7. Для предоставления льготного питания учащимся из неблагополучных семей один из родителей (законных представителей) представляет в организацию: 
а) заявление;

б) СНИЛС ребенка и родителя (или законного представителя);

в) справку Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации Аликовского муниципального округа о том, что семья состоит на учете как неблагополучная. 

4.8. Заявление регистрируется ответственным специалистом организации, осуществляющим прием документов, в день его представления. 
В течение трех рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых документов руководитель организации принимает решение об обеспечении льготным питанием либо решение об отказе в обеспечении льготным питанием учащегося и уведомляет о принятом решении заявителя. 
Решение об обеспечении льготным питанием либо решение об отказе оформляется приказом руководителя организации.  
4.9. Основаниями для отказа в предоставлении учащимся льготного питания являются: 
а) предоставление родителями (законными представителями) неполного пакета документов; 
б) предоставление неправильного оформленных или утративших силу документов; 
в) несоответствие учащегося требованиям, установленным в пункте 4.1 настоящего Порядка. 
4.10. Льготное питание организуется в течение 5 или 6 дней в неделю (в зависимости от режима работы организации) только в дни учебных занятий, начиная со дня следующего за днем принятия решения об обеспечении питанием, без права получения компенсации за пропущенные дни и отказа от питания. Учащиеся, указанные в пункте 4.1 настоящего Порядка, не обеспечиваются льготным питанием в выходные, праздничные дни и каникулярное время.  
4.11. Замена льготного питания на денежные компенсации и сухие пайки не производится. В случае если учащийся не питается по причине болезни, он снимается с льготного питания со дня начала болезни. 
4.12. Учащимся, указанным в пункте 4.1 настоящего Порядка, получающим образование с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий, взамен предоставления льготного питания производится выдача набора продуктов питания.  
Стоимость набора продуктов питания составляет стоимость расходов на частичное возмещение стоимости питания в учебные дни в размере, утверждаемом нормативно-правовым актом Аликовского муниципального округа.   
4.13. Учащимся, вновь поступающим в организацию в течение учебного года или приобретающим право на предоставление льготного питания в течение учебного года, льготное питание предоставляется, начиная с месяца, следующего за месяцем подачи заявления и подтверждающих документов, если они поданы до 20 числа текущего месяца. 
4.14. Обеспечение льготным питанием прекращается в случае отмены решения об обеспечении льготным питанием при:  
отчислении учащегося из организации; 
поступления заявления родителей (законных представителей) об отказе от питания; утраты учащимся права на получение данной льготы. 
5. Порядок предоставления бесплатного горячего питания детям из многодетных малоимущих семей, учащимся по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в муниципальных общеобразовательных учреждениях Аликовского муниципального округа Чувашской Республики

5.1. Порядок предоставления бесплатного горячего питания детям из многодетных малоимущих семей, учащимся по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в муниципальных общеобразовательных учреждениях Аликовского муниципального округа Чувашской Республики (далее - Порядок), разработан в целях реализации Указа Главы Чувашской Республики от 08.07.2021 № 98 «О повышении социального благополучия многодетных семей в Чувашской Республике». 

5.2. Для целей настоящего Порядка под многодетной малоимущей семьей в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики понимается семья, имеющая трех и более детей в возрасте до 18 лет, зарегистрированная в установленном порядке в качестве малоимущей. 
          5.3. Основанием для обеспечения питанием учащихся, указанных в пункте 5.1. настоящего Порядка, является решение руководителя организации об обеспечении питанием учащегося, принятое на основании заявления об обеспечении питанием учащегося или его родителя (законного представителя) (в случае, если учащийся является несовершеннолетним), и приказ руководителя организации о зачислении учащегося в организацию.    
5.4. Для предоставления бесплатного горячего питания один из родителей (законных представителей) представляет в организацию: 

а) заявление; 
б) копии свидетельства о рождении всех детей в семье в возрасте до 18 лет;

в) СНИЛС учащегося и родителя (или законного представителя).

Отдел образования, социального развития, молодежной политики и спорта администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики получает сведения в отношении детей, проживающих в многодетных малоимущих семьях, посредством межведомственного запроса в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации в сфере организации предоставления государственных и муниципальных услуг.  
Заявитель вправе по собственной инициативе представить копию справки отдела казенного учреждения Чувашской Республики «Центр предоставления мер социальной поддержки» Министерства труда и социальной защиты Чувашской Республики по месту жительства о признании семьи многодетной малоимущей. 
5.5. Заявление регистрируется ответственным специалистом организации, осуществляющим прием документов, в день его представления. 
В течение трех рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых документов руководитель организации принимает решение об обеспечении бесплатным горячим питанием либо решение об отказе в обеспечении бесплатным горячим питанием учащегося и уведомляет о принятом решении заявителя. 
Решение об обеспечении льготным питанием либо решение об отказе оформляется приказом руководителя организации.  
5.6. Основаниями для отказа в предоставлении учащимся бесплатного горячего питания являются: 
а) предоставление родителями (законными представителями) неполного пакета документов; 
б) предоставление неправильного оформленных или утративших силу документов; 
в) несоответствие учащегося требованиям, установленным в пункте 5.1. настоящего Порядка. 
5.7. Бесплатное горячее питание организуется в течение 5 или 6 дней в неделю (в зависимости от режима работы организации) только в дни учебных занятий, начиная со дня следующего за днем принятия решения об обеспечении питанием, без права получения компенсации за пропущенные дни и отказа от питания. Учащиеся, указанные в пункте 5.1 настоящего Порядка, не обеспечиваются бесплатным горячим питанием в выходные, праздничные дни и каникулярное время. 
5.8. Размер стоимости бесплатного горячего питания учащихся рассчитывается исходя из средней стоимости среднесуточных наборов пищевой продукции для организации питания детей в соответствии с требованиями постановления Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 27 октября 2020 г. № 32 «Об утверждении санитарно-эпидемиологических правил и норм САНПИН 2.3/2.4.3590-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организации общественного питания населения».  
5.9. Учащимся, вновь поступающим в организацию в течение учебного года или приобретающим право на предоставление бесплатного горячего питания в течение учебного года, бесплатное горячее питание предоставляется, начиная с месяца, следующего за месяцем подачи заявления и подтверждающих документов, если они поданы до 20 числа текущего месяца. 
5.10. Обеспечение питанием прекращается в случае отмены решения об обеспечении бесплатным горячим питанием при:  
отчислении учащегося из организации;

поступления заявления родителей (законных представителей) об отказе от питания; 

утраты учащимся права на получение данной льготы. 
6. Порядок предоставления бесплатного двухразового питания учащимся, являющимся членами семей лиц, проходящих военную службу в батальоне связи «Атал», а также погибших (умерших) военнослужащих, лиц, проходивших службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации

6.1. Порядок предоставления бесплатного двухразового питания учащимся, являющимся членами семей лиц, проходящих военную службу в батальоне связи "Атал", сформированном в Чувашской Республике в период специальной военной операции на территориях  Украины, Донецкой Народной Республики и Луганской Народной Республики с 24 февраля 2022 г., а также на территориях Запорожской области и Херсонской области с 30 сентября 2022 г., военнослужащих, лиц, проходивших службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имевших специальное звание полиции, родившихся и (или) проживавших на территории Чувашской Республики, погибших (умерших) в результате участия в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики и Луганской Народной Республики с 24 февраля 2022 г., а также на территориях Запорожской области и Херсонской области с 30 сентября 2022 г., разработан в целях социальной поддержки указанной категории учащихся.  

6.2. Основанием для обеспечения питанием учащихся, указанных в пункте 6.1. настоящего Порядка, является решение руководителя организации об обеспечении питанием учащегося, принятое на основании заявления об обеспечении питанием учащегося или его родителя (законного представителя) (в случае, если учащийся является несовершеннолетним), и приказ руководителя организации о зачислении учащегося в организацию.  

6.3. Для принятия решения о предоставлении бесплатного двухразового питания в организацию представляется: 
а) заявление родителя (законного представителя); 
б) копия свидетельства о рождении ребенка;  
в) справка о прохождении лицом военной службы в батальоне связи «Атал»; 
г) документ о гибели (смерти) военнослужащего, лица, проходившего службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации;

д) СНИЛС учащегося и родителя (или законного представителя).

6.4. Заявление регистрируется ответственным специалистом организации, осуществляющим прием документов, в день его представления. 

В течение трех рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых документов руководитель организации принимает решение об обеспечении бесплатным двухразовым питанием либо решение об отказе и уведомляет о принятом решении заявителя. 

Решение об обеспечении бесплатным двухразовым питанием либо решение об отказе оформляется приказом руководителя организации.  

6.5. Основаниями для отказа в предоставлении учащимся бесплатного двухразового питания являются: 

а) предоставление родителем (законным представителем) неполного пакета документов; 

б) предоставление неправильного оформленных или утративших силу документов; 

в) несоответствие учащегося требованиям, установленным в пункте 6.1. настоящего Порядка. 

6.6. Бесплатное питание организуется в течение 5 или 6 дней в неделю (в зависимости от режима работы организации) только в дни учебных занятий, начиная со дня следующего за днем принятия решения об обеспечении питанием, без права получения компенсации за пропущенные дни и отказа от питания. Учащиеся, указанные в пункте 6.1 настоящего Порядка, не обеспечиваются бесплатным питанием в выходные, праздничные дни и каникулярное время. 

6.7. Размер стоимости бесплатного питания определяется исходя из стоимости завтрака и обеда.   

6.8. Обеспечение бесплатным питанием прекращается в случае отмены решения об обеспечении бесплатным питанием при:  

отчислении учащегося из организации; 

поступления заявления родителей (законных представителей) об отказе от питания. 

7. Порядок предоставления бесплатного двухразового питания учащимся организаций, осваивающим образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования, являющимся членами семей лиц, призванных на военную службу по мобилизации, а также добровольцев

7.1. Порядок предоставления бесплатного двухразового питания учащимся организаций, осваивающим образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования, являющимся членами семей лиц, призванных на военную службу по мобилизации, а также добровольцев разработан в целях социальной поддержки указанной категории учащихся.  

7.2. Основанием для обеспечения питанием учащихся, указанных в пункте 7.1. настоящего Порядка, является решение руководителя организации об обеспечении питанием учащегося, принятое на основании заявления об обеспечении питанием учащегося или его родителя (законного представителя) (в случае, если обучающийся является несовершеннолетним), и приказ руководителя организации о зачислении учащегося в организацию. 
7.3. Для принятия решения о предоставлении бесплатного двухразового питания в организацию представляется: 
а) заявление родителя (законного представителя); 
б) копия свидетельства о рождении ребенка; 
в) справка о прохождении мобилизованным лицом военной службы по мобилизации; 
г) справка о действии контракта добровольца о добровольном содействии в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, об участии в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики и Луганской Народной Республики с 24 февраля 2022 г., а также на территориях Запорожской области и Херсонской области с 30 сентября 2022 г.;

д) СНИЛС ребенка и родителя (или законного представителя).

7.4. Заявление регистрируется ответственным специалистом организации, осуществляющим прием документов, в день его представления. 
В течение трех рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых документов руководитель организации принимает решение об обеспечении бесплатным двухразовым питанием либо решение об отказе и уведомляет о принятом решении заявителя. 
Решение об обеспечении бесплатным двухразовым питанием либо решение об отказе оформляется приказом руководителя организации.  
7.5. Основаниями для отказа в предоставлении учащимся бесплатного двухразового питания являются: 
а) предоставление родителем (законным представителем) неполного пакета документов; 
б) предоставление неправильно оформленных или утративших силу документов; 
в) несоответствие учащегося требованиям, установленным в пункте 7.1. настоящего Порядка. 
7.6. Бесплатное питание организуется в течение 5 или 6 дней в неделю (в зависимости от режима работы организации) только в дни учебных занятий, начиная со дня, следующего за днем принятия решения об обеспечении питанием, без права получения компенсации за пропущенные дни и отказа от питания. Учащиеся, указанные в пункте 7.1 настоящего Порядка, не обеспечиваются бесплатным питанием в выходные, праздничные дни и каникулярное время. 
7.7. Размер стоимости бесплатного питания определяется исходя из стоимости завтрака и обеда.   
7.8. Обеспечение бесплатным питанием прекращается в случае отмены решения об обеспечении бесплатным питанием при:  
отчислении учащегося из организации; 

поступления заявления родителей (законных представителей) об отказе от питания. 
8. Порядок предоставления бесплатного двухразового питания учащимся общеобразовательных организаций, осваивающим образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования, являющимся членами семей военнослужащих по контракту

8.1. Порядок предоставления бесплатного двухразового питания учащимся организаций, осваивающим образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования, являющимся членами семей граждан Российской Федерации, проходящих военную службу по контракту, направленных из Федерального казенного учреждения «Военный комиссариат Чувашской Республики» для участия в специальной военной операции, проживающих на территории Чувашской Республики, разработан в целях социальной поддержки указанной категории учащихся.  

8.2. Основанием для обеспечения питанием учащихся, указанных в пункте 8.1. настоящего Порядка, является решение руководителя организации об обеспечении питанием учащегося, принятое на основании заявления об обеспечении питанием учащегося или его родителя (законного представителя) (в случае, если учащийся является несовершеннолетним), и приказ руководителя организации о зачислении учащегося в организацию. 
8.3. Для принятия решения о предоставлении бесплатного двухразового питания в организацию представляется: 
а) заявление родителя (законного представителя); 
б) копия свидетельства о рождении ребенка; 
в) справка о действии контракта военнослужащего по контракту;

г) СНИЛС учащегося и родителя (или законного представителя).

8.4. Заявление регистрируется ответственным специалистом организации, осуществляющим прием документов, в день его представления. 
В течение трех рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых документов руководитель организации принимает решение об обеспечении бесплатным двухразовым питанием либо решение об отказе и уведомляет о принятом решении заявителя. 
Решение об обеспечении бесплатным двухразовым питанием либо решение об отказе оформляется приказом руководителя организации.  
8.5. Основаниями для отказа в предоставлении учащимся бесплатного двухразового горячего питания являются: 
а) предоставление родителем (законным представителем) неполного пакета документов; 
б) предоставление неправильно оформленных или утративших силу документов; 
в) несоответствие учащегося требованиям, установленным в пункте 8.1. настоящего Порядка. 
8.6. Бесплатное питание организуется в течение 5 или 6 дней в неделю (в зависимости от режима работы организации) только в дни учебных занятий, начиная со дня, следующего за днем принятия решения об обеспечении питанием, без права получения компенсации за пропущенные дни и отказа от питания. Учащиеся, указанные в пункте 8.1 настоящего Порядка, не обеспечиваются бесплатным питанием в выходные, праздничные дни и каникулярное время. 
8.7. Размер стоимости бесплатного питания определяется исходя из стоимости завтрака и обеда.   
8.8. Обеспечение бесплатным питанием прекращается в случае отмены решения об обеспечении бесплатным питанием при:  
отчислении учащегося из организации; 

поступления заявления родителей (законных представителей) об отказе от питания. 
9.Ответственность, учет и отчетность

9.1. Организация: 
а) обеспечивает информирование родителей (законных представителей) о порядке и условиях предоставления питания; 
б) принимает документы для предоставления бесплатного, льготного питания, формирует пакет документов и обеспечивает их хранение; 
в) проверяет право учащихся на получение бесплатного, льготного питания; 
г) принимает решение о предоставлении бесплатного, льготного питания в течение трех рабочих дней со дня приема документов, утверждает списки учащихся для обеспечения бесплатным, льготным питанием; 
д) формирует и передает в отдел образования, социального развития, молодежной политики и спорта администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики сводные списки учащихся, являющихся получателями бесплатного, льготного питания, в срок до 01 января и 01 сентября каждого года и в случае внесения изменений в список; 
е) обеспечивает подготовку и ведение табеля посещения организации учащихся; 
ж) корректирует в течение учебного года контингент учащихся, имеющих право на получение бесплатного, льготного питания, при предоставлении заявления и подтверждающих документов. 
Постановление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 30.03.2023 г. № 373 «Об установлении платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях, реализующих образовательные программы дошкольного образования»

В соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Законом Чувашской Республики от 30 июля 2013 г. № 50 «Об образовании в Чувашской Республике», Указом Главы Чувашской Республики от 10 октября 2022 г. № 120 «О мерах поддержки членов семей лиц, призванных на военную службу по мобилизации» (с изменениями и дополнениями от 11, 26 октября, 24 декабря 2022) администрация Аликовского района Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:        

1. Установить плату за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях, реализующих образовательные программы дошкольного образования, в размере 117 рублей в день за одного ребенка. 

Расчет размера родительской платы за присмотр и уход за детьми, посещающими муниципальные организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, представлен в приложении № 1 к настоящему постановлению.

2. За присмотр и уход за следующими категориями детей родительская плата не взимается:

- дети-инвалиды;

- дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей;

- дети с ограниченными возможностями здоровья;

- дети с туберкулезной интоксикацией;

- дети граждан Российской Федерации, проходящих военную службу в батальоне связи «Атал», сформированном в Чувашской Республике в период специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики и Луганской Народной Республики с 24 февраля 2022 г., а также на территориях Запорожской области и Херсонской области с 30 сентября 2022;

- дети военнослужащих, лиц, проходивших службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имевших специальное звание полиции, родившихся и (или) проживавших на территории Чувашской Республики, погибших (умерших) в результате участия в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики и Луганской Народной Республики с 24 февраля 2022 г., а также на территориях Запорожской области и Херсонской области с 30 сентября 2022;

-  дети граждан Российской Федерации, призванных на военную службу по мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 21 сентября 2022 г. № 647 «Об объявлении частичной мобилизации в Российской Федерации», проживающих в Чувашской Республике;

- дети граждан Российской Федерации, направленных из Федерального казенного учреждения «Военный комиссариат Чувашской Республики» для заключения контракта о добровольном содействии в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, принимающих участие в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики и Луганской народной Республики с 24 февраля 2022 г., а также на территориях Запорожской области и Херсонской области с 30.09.2022 г.;

- дети граждан Российской Федерации, проходящих военную службу по контракту, направленных из Федерального казенного учреждения «Военный комиссариат Чувашской Республики» для участия в специальной военной операции, проживающих на территории Чувашской Республики.

При этом, предоставление мер поддержки осуществляется детям военнослужащих, лиц, проходящих военную службу в зоне специальной военной операции, в период прохождения военной службы по мобилизации или в период действия контракта.

3. Для родителей, имеющих более трех несовершеннолетних детей, установить родительскую плату за 1 день содержания ребенка в муниципальных образовательных организациях, реализующих образовательные программы дошкольного образования, в размере 50% от установленного размера родительской платы. 

4. Признать утратившим силу постановление администрации Аликовского района Чувашской Республики от 24.10.2022 г. № 946 «Об установлении платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных организациях, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования».

5. Настоящее постановление подлежит опубликованию (обнародованию) в периодическом печатном издании «Аликовский вестник» и распространяется на правоотношения, возникающие с 1 апреля 2023 г.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы - начальника отдела образования, социального развития, молодежной политики и спорта администрации Аликовского муниципального округа.

И. о. главы Аликовского 

муниципального округа                                                                                             Л.М. Никитина

	
	Приложение №1
 к Постановлению администрации Аликовского муниципального округа
 от 30.03.2023 г.    № 373

	Расчет размера родительской платы за присмотр и уход за детьми, посещающими муниципальные бюджетные образовательные учреждения, 
реализующие образовательную программу дошкольного образования

	Затраты на оказание услуг по присмотру и уходу за детьми на одного воспитанника в день = 124,84 + 5,51 + 15,9= 146,25 руб.

	Не более 80% за счет родительской платы = 146,25 * 80% = 117 руб. в день на одного воспитанника.

	
	
	
	
	Таблица 1

	Нормы приобретения товаров хозяйственно-бытового назначения, используемых для обеспечения хозяйственно-бытового обслуживания воспитанников образовательных организаций

	Наименование предмета
	Единица измерения нормы
	Норма на одного воспитанника в год
	Цена за единицу
	Сумма, руб.

	Мыло хозяйственное
	кг
	2
	150
	300

	Туалетная бумага
	рулонов
	1,5
	25
	37,5

	Стиральный порошок
	кг
	2,4
	110
	264

	Сода кальцинированная
	кг
	0,5
	80
	40

	Хлорамин
	кг
	0,7
	185
	129,5

	ИТОГО хозяйственно-бытовое обслуживание одного воспитанника в год
	771

	
	
	
	
	

	Расходы на приобретение товаров хозяйственно-бытового назначения на одного воспитанника в день = 771/140 дней = 5,51 руб.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Таблица 2

	Нормы обеспечения мягким инвентарем воспитанников образовательных организаций

	Наименование предмета
	Единица измерения нормы
	Норма на одного воспитанника в год
	Цена за единицу
	Сумма, руб.

	Полотенце детское
	штук
	2
	120
	240

	Салфетка
	штук
	1
	50
	50

	Наволочка верхняя
	штук
	1
	150
	150

	Наволочка нижняя
	штук
	0,25
	150
	37,5

	Простыня
	штук
	0,7
	300
	210

	Пододеяльник
	штук
	0,7
	600
	420

	Подушка
	штук
	1
	500
	500

	Матрац
	штук
	0,2
	1500
	300

	Одеяло теплое
	штук
	0,2
	600
	120

	Одеяло байковое
	штук
	0,2
	600
	120

	Скатерть
	штук
	0,12
	150
	18

	Полотенце посудное
	штук
	0,2
	100
	20

	Клеенка настольная
	кв. метров
	0,3
	135
	40,5

	ИТОГО расходы на соблюдение режима дня и личной гигиены
	2226

	
	
	
	
	

	Расходы на приобретение расходных материалов, используемых для обеспечения соблюдения воспитанниками режима дня и личной гигиены (мягкий инвентарь) на одного воспитанника в день = 2226 / 140 дней = 15,9 руб.


	 
	 
	 
	Таблица 3

	Расчет расходов по питанию на одного воспитанника в день на 23.03.2023

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Наименование пищевых продуктов
	Количество продуктов в зависимости от возраста детей, в г (мл)
	Цена за единицу, руб.
	Сумма на одного воспитанника в сутки, руб.

	
	1-3 года
	3-7 лет
	
	1-3 года
	3-7 лет

	Молоко и кисломолочные продукты
	390
	450
	0,08
	31,20
	36,00

	Творог, творожные изделия
	30
	40
	0,266
	7,98
	10,64

	Сметана
	9
	11
	0,223
	2,01
	2,45

	Сыр твердый
	4
	6
	0,691
	2,76
	4,15

	Мясо
	50
	55
	0,404
	20,20
	22,22

	Птица
	20
	24
	0,16
	3,20
	3,84

	Рыба
	34
	39
	0,202
	6,87
	7,88

	Колбасные изделия
	0
	7
	0,308
	0,00
	2,16

	Яйцо куриное
	0,5 шт.
	0,6 шт.
	8,5
	4,25
	5,10

	Картофель
	185
	215
	0,03
	5,55
	6,45

	Овощи, зелень
	256
	325
	0,027
	6,91
	8,78

	Фрукты (плоды) свежие
	108
	114
	0,158
	17,06
	18,01

	Фрукты (плоды) сухие
	9
	11
	0,478
	4,30
	5,26

	Соки фруктовые (овощные)
	100
	100
	0,064
	6,40
	6,40

	Хлеб ржаной (ржано-пшеничный)
	40
	50
	0,064
	2,56
	3,20

	Хлеб пшеничный
	60
	80
	0,064
	3,84
	5,12

	Крупы (злаки), бобовые
	30
	43
	0,069
	2,07
	2,97

	Макаронные изделия
	8
	12
	0,043
	0,34
	0,52

	Мука пшеничная хлебопекарная
	25
	29
	0,037
	0,93
	1,07

	Масло сливочное
	18
	21
	0,446
	8,03
	9,37

	Масло растительное
	9
	11
	0,17
	1,53
	1,87

	Кондитерские изделия
	7
	20
	0,272
	1,90
	5,44

	Кофейный напиток
	1
	1,2
	0,34
	0,34
	0,41

	Сахар
	37
	47
	0,06
	2,22
	2,82

	Дрожжи хлебопекарные
	0,4
	0,5
	0,069
	0,03
	0,03

	Соль пищевая
	4
	6
	0,012
	0,05
	0,07

	 
	 
	 
	 
	142,53
	172,21

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Расходы на организацию питания на одного воспитанника в возрасте от 1 до 3 лет в день = 

	142,53 * 0,75 = 106,9 руб.
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Расходы на организацию питания на одного воспитанника в возрасте от 3 до 7 лет в день = 

	172,21 * 0,75 = 129,16 руб.
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Средняя стоимость питания на одного воспитанника в день = 
	 
	 

	(106,9 * 97 + 129,16 * 403) / 500 = (10369,3 + 52051,48)/ 500 = 124,84 руб. 
	 

	в день на питание одного воспитанника 
	 
	 
	 
	 


Постановление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 30.03.2023 г. № 374 «Об установлении предельной стоимости питания (завтраков и обедов) в общеобразовательных учреждениях Аликовского муниципального округа и размеров льгот, предоставляемых за счет бюджета Аликовского муниципального округа, обучающимся общеобразовательных учреждений Аликовского муниципального округа»

В соответствии с ч. 4 статьи 37 Федерального Закона от 29.12.2012 г.  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», с целью реализации прав детей отдельных категорий на социальную поддержку администрация Аликовского муниципального округа Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:

1. Установить предельную стоимость питания (завтраков и обедов) в общеобразовательных учреждениях Аликовского муниципального округа Чувашской Республики в размере 120 рублей в день на 1 ребенка.

2. Установить частичную компенсацию стоимости льготного питания учащихся из многодетных семей с 3 и более несовершеннолетними детьми, не являющихся малообеспеченными, учащихся из неблагополучных семей в размере 20 рублей в день на 1 ребенка за счет бюджета Аликовского муниципального округа.

3. Установить стоимость расходов на частичное возмещение стоимости питания в виде набора продуктов питания в размере 89,71 руб. в день на 1 ребенка за счет бюджета Аликовского муниципального округа.  

3. Признать утратившими силу постановления администрации Аликовского района: 

от 08.04.2020 г. №386 «Об установлении предельной стоимости питания (завтраков и обедов) в общеобразовательных учреждениях Аликовского района и размера льготы, предоставляемой за счет местного бюджета обучающимся общеобразовательных учреждений Аликовского района»;

от 15 марта 2017 г. № 272 «Об установлении предельной стоимости питания (завтраков и обедов) в общеобразовательных учреждениях Аликовского района и размера льготы, предоставляемой за счет местного бюджета обучающимся общеобразовательных учреждений Аликовского района».

4. Настоящее постановление подлежит опубликованию (обнародованию) в периодическом печатном издании «Аликовский вестник» и вступает в силу с 1 апреля 2023 г.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на     заместителя главы– начальника отдела образования, социального развития, молодежной политики и спорта администрации Аликовского муниципального округа З.Ф. Васильеву.

И.о. главы Аликовского

муниципального округа                                                                           Л.М. Никитина

ИНФОРМАЦИЯ О РЕЗУЛЬТАТАХ КОНКУРСА

Администрацией Аликовского муниципального округа Чувашской Республики  проведен  конкурс  на  замещение  вакантной  должности муниципальной службы (далее-конкурс) главный специалист–эксперт отдела экономики  и инвестиционной политики. 

    
В результате проведенного конкурса победителем признана Протасова Вероника Анатольевна.

    
Документы  претендентам  на замещение вакантной должности муниципальной службы,   не  ставших  победителями  конкурса,  могут  быть  возвращены  по письменному заявлению.

Постановление Собрания депутатов Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 31.03.2023 г. № 3 «О созыве очередного X заседания Собрания депутатов Аликовского муниципального округа первого созыва»

В соответствии с Уставом Аликовского муниципального округа, Регламентом Собрания депутатов Аликовского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Созвать 14 апреля 2023 года очередное X заседание Собрания депутатов Аликовского муниципального округа первого созыва в с. Аликово в актовом зале администрации Аликовского муниципального округа. Начало в 10 часов.

2. Предложить на рассмотрение заседания следующую повестку дня:

- Об избрании главы Аликовского муниципального округа Чувашской Республики;

- О внесении изменений в решение Собрания депутатов Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 28 декабря 2022 г. № 91 "Об утверждении Порядка применения видов поощрения муниципальных служащих, а также лиц, замещающих муниципальные должности в органах местного самоуправления Аликовского муниципального округа Чувашской Республики";

- О внесение изменений в решение Собрания депутатов Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 21.12.2022 г. № 66 «О бюджете Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов»;

- О порядке определения размера арендной платы за пользование имуществом, находящимся в муниципальной собственности Аликовского муниципального округа Чувашской Республики без проведения конкурсов и аукционов;

- Разное.
3. Пригласить на заседание Собрания депутатов Аликовского муниципального округа первого созыва руководителей организаций, предприятий, учреждений, руководителей структурных подразделений администрации муниципального округа, представителей органов государственной власти, средств массовой информации.

Председатель Собрания депутатов

Аликовского муниципального округа                                                                     Э.К. Волков

	Периодическое печатное издание Аликовского муниципального округа Чувашской Республики «Аликовский вестник»

Учредитель –

Собрание депутатов Аликовского муниципального округа Чувашской Республики

(Газета учреждена решением Собрания депутатов Аликовского муниципального округа от 27.01.2023г., пр. № 106)
	Издатель:

администрация Аликовского  муниципального округа 
Редактор газеты- 

Т.Г. Козлова


	Отпечатано в администрации 

Аликовского  муниципального округа
Заказ № 

Тираж  
Подписано в печать  31.03.2023 г.
	Адрес: 429250

с. Аликово, 

ул. Октябрьская,

дом. 21

Тел.:22-7-56

Факс: 8(235) 2-23-15

Эл. почта: alikov_doc1@cap.ru



АЛИКОВСКИЙ ВЕСТНИК





31.03. 2023 г.


№ 7








