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Об утверждении административного регламента выполнения муниципальной услуги по выдаче согласия на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и придорожных полос автомобильных дорог местного значения в Аликовском муниципальном округе Чувашской Республики
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 08 ноября 2007 г. № 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", администрация Аликовского муниципального округа Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент выполнения муниципальной услуги по выдаче согласия на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и придорожных полос автомобильных дорог местного значения в Аликовском муниципальном округе Чувашской Республики.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на отдел строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ управления по благоустройству и развитию территорий администрации Аликовского муниципального округа.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
Глава Аликовского

муниципального округа                                                                              А.Ю. Терентьев

Приложение
Утвержден
постановлением администрации
Аликовского муниципального округа
от 29.11.2024 № 1897

Административный регламент
администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги по выдаче согласия на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и придорожных полос автомобильных дорог местного значения

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче согласия на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и придорожных полос автомобильных дорог местного значения, устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации Аликовского муниципального округа, порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие администрации Аликовского муниципального округа с заявителями, органами государственной власти, органами местного самоуправления в Чувашской Республике, а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителем на предоставление муниципальной услуги является юридическое или физическое лицо, а также их законные представители (далее - заявитель).

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Сведения о месте нахождения, графике работы, телефонах для справок и консультаций, справочных телефонах структурных подразделений, официальном сайте, электронной почте администрации Аликовского муниципального округа (далее - администрация) приводятся в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

1.3.2. Порядок получения информации заявителями:

а) Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе ее предоставления можно получить непосредственно в отделе строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ  администрации Аликовского муниципального округа:

- при личном обращении;

- по письменным обращениям заявителей;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством электронной почты;

- посредством интернета: официальный сайт администрации (www.alikov@cap.ru).

б) информация о порядке предоставления муниципальной услуги также размещается на информационных стендах в помещении, где осуществляется предоставление муниципальной услуги.

1.3.3. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут.

1.3.4. Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заинтересованных лиц. При письменном обращении ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.

При консультировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя.

1.3.5. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.

На информационном стенде и в сети Интернет размещается информация, о местонахождении и графике работы структурного подразделения администрации, на которое возложено предоставление данной муниципальной услуги, а также следующая информация:

а) текст административного регламента;

б) блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) образец формы заявления на выдачу согласия на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и придорожных полос автомобильных дорог местного значения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - выдача согласия на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и придорожных полос автомобильных дорог местного значения.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу - администрация Аликовского муниципального округа.

Ответственным структурным подразделением за предоставление муниципальной услуги является отдел строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ администрации Аликовского муниципального округа (далее - отдел строительства).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача согласия на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и придорожных полос автомобильных дорог местного значения (далее - согласие на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 дней и начинает исчисляться с даты получения от заявителей заявления о выдаче согласие на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета", № 202, 08.10.2003);

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации" ("Российская газета", № 95, 05.05.2006);

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", № 168, 30.07.2010);

Федеральный Закон от 08.11.2007 г. № 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и дорожной деятельности в Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 12.11.2007, № 46, ст. 5553, "Российская газета № 254, 14.11.2007);

Градостроительный Кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ ("Российская газета", № 290, 30.12.2004);

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Для получения разрешения на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций заявитель подает:

а) заявление (Форма заявления указана в Приложении № 2).

б) градостроительный план земельного участка;

в) материалы, содержащие в проектной документации:

пояснительная записка;

схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

схемы, отображающие архитектурные решения;

сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

проект организации строительства объекта капитального строительства;

проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

г) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 настоящего Кодекса);

д) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 настоящего Кодекса);

Допускается к представленному пакету документов прилагать положительное заключение негосударственной экспертизы проектной организации.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В соответствии с действующим законодательством, оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не имеется.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

а) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в п. 2.6 настоящего административного регламента;

б) предоставление недостоверных сведений;

в) несоответствие заявления требованиям законодательства.

В соответствии со ст. 11 Федерального закона "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации":

В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

Государственный орган, орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель государственного органа или органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги при наличии данных заявителя и его почтового адреса доводится до заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней с даты регистрации заявления.

2.9. В соответствии с действующим законодательством муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 20 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - поступившее заявление регистрируется в течение 3 календарных дней.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

2.12.1. Требования к оборудованию мест ожидания заявителей.

Места ожидания могут быть оборудованы стульями и креслами. Количество мест ожидания должно быть не менее трех.

2.12.2. Требования к местам информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.

Место информирования, получения информации и заполнения необходимых документов, оборудуется:

- информационным стендом;

- стульями и столами для возможности оформления документов;

- обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.12.3. Требования к местам для приема заявителей.

Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления и документы, оборудованы персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, оргтехникой, позволяющими организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения муниципальной услуги).

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

	Показатели
	Единица измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде)
	да/нет
	да

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	0


2.14. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Форма заявлений на предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации - www.alikov@cap.ru.

3. Административные процедуры (состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме)

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления, поступившего от заявителя;

- рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги;

1.3.3. - выдача согласия на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и придорожных полос автомобильных дорог местного значения, приводятся в Приложении № 6 к настоящему административному регламенту.

В Приложении № 4 к настоящему административному регламенту приводится Блок-схема предоставления муниципальной услуги.

3.1. Административная процедура "Прием и регистрация заявления, поступившего от заявителя".

3.1.1. Основанием для выполнения административной процедуры является обращение заявителя с письменным заявлением о выдаче согласия на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций и прилагаемыми документами, предусмотренными пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента.

3.1.2. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявлений осуществляет прием документов и передает на рассмотрение первому заместителю руководителя администрации в день их поступления или на следующий день, после чего поступившие документы с резолюцией первого заместителя главы администрации регистрируются в программе электронного документооборота.

3.1.3. После регистрации заявления и прилагаемых к нему документов должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявлений передает документы на рассмотрение должностному лицу отдела строительства, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.1.4. Срок выполнения административной процедуры составляет 2 календарных дня.

3.1.5. Результатом выполнения административной процедуры являются переданные должностному лицу отдела строительства, ответственному за предоставление муниципальной услуги документы на рассмотрение.

3.2. Административная процедура "Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги".

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры являются переданные должностному лицу отдела строительства, ответственному за предоставление муниципальной услуги документы на рассмотрение.

3.2.2. Должностное лицо отдела строительства, ответственное за предоставление муниципальной услуги в течение двух дней обеспечивает проверку документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента.

3.2.3. По итогам проверки представленных документов готовится:

а) проект согласия на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций - в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8;

б) уведомление об отказе в выдаче согласия на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций (Приложение № 3).

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 3 дня.

3.2.4. Проект согласия на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций или уведомление об отказе в выдаче согласия на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций направляется на подпись первому заместителю главы администрации.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 1 день.

3.2.5. Проект согласия на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций регистрируется в журнале регистрации выдачи согласований.

3.2.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 календарных дней.

3.2.7. Результатом выполнения административной процедуры является:

а) согласие на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций

б) уведомление об отказе в выдаче согласия на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций.

3.3. Административная процедура "Согласие на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций или уведомления об отказе в выдаче согласия на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций".

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является подписанное первым заместителем главы администрации согласие на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций или уведомление об отказе в выдаче согласия на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций.

3.3.2. Должностным лицом, ответственным за совершение административных действий, связанных с выдачей согласия на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций или уведомления об отказе в выдаче согласия на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций, является специалист отдела строительства, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

3.3.3. Согласие на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций составляется в двух экземплярах или уведомление об отказе в выдаче согласие на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций в одном экземпляре выдается заявителю либо его представителю по доверенности под роспись.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 день.

3.3.4. В случае если заявитель или его представитель не обратились в отдел строительства за получением согласия на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций, должностное лицо отдела строительства, ответственное за предоставление муниципальной услуги, направляет согласие на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций или уведомление об отказе в выдаче согласия на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций по почте на адрес, указанный в заявлении.

Согласие на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций или уведомление об отказе в выдаче согласия на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций направляется заявителю в срок, не превышающий десяти дней со дня регистрации заявления.

В целях оптимизации предоставления муниципальной услуги заявитель может уведомляться о принятом решении также по телефону (факсу).

3.3.5. Результатом выполнения административной процедуры являются:

а) выдача согласия на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций;

б) письменное уведомление об отказе в выдачи согласия на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами отдела строительства осуществляется главой Аликовского муниципального округа или первым заместителем главы администрации.

Текущий контроль осуществляется первым заместителем главы администрации путем согласования и визирования подготовленных специалистом отдела строительства документов в рамках предоставления муниципальной услуги соответствующих положениям настоящего регламента и действующему законодательству.

Текущий контроль осуществляется главой Аликовского муниципального округа путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Чувашской Республики.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав молодых семей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения юридических и физических лиц, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав юридических и физических лиц, главой  Аликовского муниципального округа осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению юридических и физических лиц.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии и утверждается главой Аликовского муниципального округа.

Периодичность осуществления проверок составляет один раз в 6 месяцев.

4.3. Ответственность первого заместителя главы администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Первый заместитель главы администрации несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.

Ответственность первого заместителя главы администрации закрепляется должностной инструкцией.

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций

Заявители вправе направить письменное обращение в адрес главы администрации Аликовского муниципального округа с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению. Информация подписывается главой Аликовского муниципального округа или уполномоченным им должностным лицом.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1 Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке.

5.2. Предметом досудебного обжалования могут являться нарушения порядка осуществления административных процедур, изложенных в настоящем административном регламенте, а также действия (бездействия) должностных лиц администрации, ответственных за принятие решения в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Заявитель может обратиться с письменной жалобой к главе Аликовского муниципального округа, либо к первому заместителю главы администрации (Приложение № 5).

5.4. В письменной жалобе указываются:

а) наименование органа, в которое направляется письменное обращение, либо соответствующее должностное лицо;

б) фамилия, имя, отчество заявителя либо полное наименование для юридического лица.

в) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон;

г) суть жалобы;

д) личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, позволяющим рассмотреть поступившую жалобу.

5.5. В соответствии со ст. 11 Федерального закона "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации":

В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

Государственный орган, орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель государственного органа или органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.6. Письменная жалоба подлежит рассмотрению в течение 30 дней с даты регистрации.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления для получения необходимых для рассмотрения жалобы документов, срок рассмотрения жалобы может быть продлен на срок не более чем 30 дней, о чем заявитель уведомляется в письменной форме.

При устном обращении ответ заявителю дается непосредственно в ходе личного приема.

5.7. Если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаны обоснованными, то принимается решение о привлечении к ответственности должностного лица, допустившего нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги требований действующего законодательства, настоящего административного регламента и повлекшее за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, почему она признана необоснованной.

5.8. Результатом досудебного обжалования является рассмотрение всех поставленных в жалобе вопросов, принятие необходимых мер и направление письменных ответов по существу поставленных в жалобе вопросов.

Приложение № 1
к административному регламенту
Сведения о месте нахождения, контактных телефонах, интернет-адресе администрации Аликовского муниципального округа

Наименование - администрация Аликовского муниципального округа Чувашской Республики.

Адрес: 429250, с. Аликово, ул. Октябрьская, д. 21.

Телефон, факс: 8 (83535) 22-6-81, 22-3-15

Телефон отдела строительства и развития общественной инфраструктуры (ответственного за предоставление муниципальной услуги) для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги: 8 (83535) 22-6-81.

Телефон для справок о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе электронного документооборота администрации запросы по предоставлению муниципальной услуги: 8 (83535) 22-3-15.

Адрес электронной почты администрации Аликовского муниципального округа: alikov_ сostruc3@.cap.ru; alikov@cap.ru.

Официальный Интернет-сайт администрации Аликовского муниципального округа: www.alikov@cap.ru.

Режим работы администрации для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также для приема заявлений и документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги: понедельник - пятница 9.00-18.00, обеденный перерыв 12.00-13.00, суббота - воскресенье - выходные дни.

Прием заявлений и документов осуществляется в отделе организационной, контрольной и кадровой работы ответственного за систему делопроизводства в администрации: 2 этаж, каб. № 30.

Прием граждан для консультаций осуществляется в отделе строительства (ответственного за предоставление муниципальной услуги): 2 этаж, каб. № 37.
Приложение № 2
к административному регламенту
Примерное  заявление  от Заявителя (юридических или физических лиц),

при  обращении  предприятий,  организаций - заявление на бланке и подпись

руководителя

                                   Главе Аликовского              

                                   муниципального округа

                                   _____________________________________

                                                     ФИО

                                   от ___________________________________

                                                     ФИО

                                   ______________________________________

                                              (адрес, телефон)

Заявление
Прошу согласовать  (прокладку или переустройство инженерных  коммуникаций

(укажите каких)

в пределах полосы отвода, придорожной  полосы  автомобильных  дороги  км+

________________________________________________________________________.

                          (наименование автодороги)

Приложение: схема, план и другие

имеющиеся на руках материалы

__________________   ___________   _____________________

  ФИО Заявителя        подпись      расшифровка подписи

_____________

дата, телефон

Приложение № 3
к административному регламенту
Фирменный бланк администрации

Аликовского муниципального округа

УВЕДОМЛЕНИЕ
об  отказе  в  выдаче  согласия на прокладку, перенос или  переустройство
инженерных коммуникаций в границах  полосы  и  отвода  придорожных  полос
автомобильных дорог местного значения
     Администрация Аликовского муниципального округа Чувашской Республики уведомляет

_________________________________________________________________________

                 (полное наименование организации,

_________________________________________________________________________

                  ИНН/КПП, ЕГРН, юридический адрес

_________________________________________________________________________

(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, ИНН, ЕГРНИП,

адрес места жительства)

об отказе в выдаче согласия на прокладку, перенос, переустройство,

(ненужное зачеркнуть)

инженерных коммуникаций.

     Причина отказа: ____________________________________________________

_________________________________________________________________________

Первый заместитель

главы администрации   ______________________   _________________

                            (Ф.И.О.)                подпись

Уведомление получил:

_________________________________   ________________   __________________

(Ф.И.О. руководителя организации,       (подпись)       (дата получения)

полное наименование организации

(Ф.И.О. физического лица либо Ф.И.О.

ее (его) представителя)

Исполнитель:

Ф.И.О.   ________________________

Телефон: ________________________

Приложение № 4
к административному регламенту
Схема
последовательности действий при предоставлении государственной услуги по выдаче согласия на прокладку, перенос или переустройство инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и придорожных полос автомобильных дорог местного значения

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Ознакомление заявителя с информацией о предоставлении муниципальной    │

│услуги                                                                 │

└───────┬───────────────────────────────────────────────────────────────┘

        ▼

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Получение заявителем консультации по процедуре предоставления          │

│муниципальной услуги                                                   │

└───────┬───────────────────────────────────────────────────────────────┘

        ▼

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Подача заявления в Администрацию о предоставлении муниципальной услуги │

└───────┬───────────────────────────────────────────────────────────────┘

        ▼

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Проверка Администрацией комплектности представленных документов,       │

│правильности их заполнения и соответствия требованиям регламента       │

└───────┬───────────────────────────────────────────────────────────────┘

        ▼

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Принятие Администрацией решения о предоставлении или об отказе в       │

│предоставлении согласия                                                │

└───────┬───────────────────────────────────────────────────────────────┘

        ▼

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Уведомление Администрацией заявителя о выдаче или об отказе в выдаче   │

│согласия                                                               │

└───────┬───────────────────────────────────────────────────────────────┘

        ▼

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Выдача Администрацией согласия заявителю                               │

Приложение № 5
к административному регламенту
                                   Главе Аликовского муниципального округа       

                                   ______________________________________

                                   (наименование организации, юридический

                                                 адрес,

                                   ______________________________________

                                           контактные телефоны)

                                   ______________________________________

                                        (для физических лиц - Ф.И.О.,

                                    паспортные данные, адрес по прописке)

                                  Жалоба
                      (Изложение по сути обращения)

________________   __________________________________   _________________

     (дата)                 Ф.И.О., должность            подпись, печать

Приложение № 6
к административному регламенту
Согласие
на прокладку, перенос и (или) переустройство инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и придорожных полос автомобильных дорог общего пользования местного значения

Администрация Аликовского муниципального округа

_________________________________________________________________________

                     (наименование организации)

согласовывает прокладку, перенос и (или) переустройство

_________________________________________________________________________

              (наименование, вид инжен. коммуникаций, владелец)

Расположенных на автомобильной дороге

_________________________________________________________________________

                     (наименование дороги КМ + ПК)

в границах придорожных полос при условии выполнения следующих технических

условий:

     1.  При пересечение автомобильной дороги трубопроводами (водопровод,

канализация,  газопровод,  нефтепровод,  теплофикационные  трубопроводы и

т.п.),   а  также  с  кабелями  линий  связи  и  электропередачи  следует

предусматривать  с  соблюдением  требований  соответствующих  нормативных

документов на проектирование этих коммуникаций.

     2.   При  пересечении  автомобильной  дороги  различными  подземными

коммуникациями,  запроектировать  пересечение под прямым углом. Прокладка

этих   коммуникаций  (кроме  мест  пересечений)  под  насыпями  дорог  не

допускается.

     3.  Вертикальное  расстояние  от  проводов  воздушных  телефонных  и

телеграфных  линий  до  проезжей части в местах пересечений автомобильных

дорог  должно  быть  не  менее  5,5 м  (в  теплое время года). Возвышение

проводов  при  пересечении  с  линиями электропередачи должно быть, м, не

менее:

     6   - при напряжении до 1 кВ;

     7   - при напряжении до 110 кВ;

     7,5 - при напряжении до 150 кВ;

     8   - при напряжении до 220 кВ;

     8,5 - при напряжении до 330 кВ;

     9   - при напряжении до 500 кВ;

     10  - при напряжении до 750 кВ.

     Примечание.  Расстояние  определяется при высшей температуре воздуха

без  учета  нагрева  проводов  электрическим  током  или при гололеде без

ветра.

     4.   Установить  что  расстояние  от  бровки  земляного  полотна  до

основания   опор  воздушных  телефонных  и  телеграфных  линий,  а  также

высоковольтных   линий  электропередачи  при  пересечении  дорог  следует

должно быть не менее высоты опор.

     5.  Установить что наименьшее расстояние от бровки земляного полотна

до  опор  высоковольтных линий электропередачи, расположенных параллельно

автомобильным дорогам, следует принимать равным высоте опор плюс 5 м.

     Опоры    воздушных  линий  электропередачи,  а  также  телефонных  и

телеграфных  линий  допускается  располагать на меньшем удалении от дорог

при  их расположении в стесненных условиях, на застроенных территориях, в

ущельях  и  т.п.,  при  этом расстояние по горизонтали для высоковольтных

линий электропередачи должно составлять:

     а)  при  пересечении  от  любой части опоры до подошвы насыпи дороги

или до наружной бровки боковой канавы:

     для  дорог  I  и  II  категорий при напряжении до 220 кВ - 5 м и при

напряжении 330-500 кВ - 10 м;

     для  дорог  остальных  категорий при напряжении до 20 кВ - 1,5 м, от

35 до 220 кВ - 2,5 м и при 330-500 кВ - 5 м;

     б)    при    параллельном    следовании   от  крайнего  провода  при

неотклоненном  положении до бровки земляного полотна  при  напряжении  до

20 кВ - 2 м, 35-100  кВ - 4 м, 150 кВ - 5 м, 220 кВ - 6 м, 330 кВ - 8 м и

500 кВ - 1 м.

     6.  На  автомобильных  дорогах  в  местах  пересечения  с воздушными

линиями  электропередачи  напряжением  330  кВ и выше установить дорожные

знаки, запрещающие установку транспорта в охранных зонах этих линий.

     Охранные    зоны   электрических  сетей  напряжением  свыше  1,0  кВ

устанавливаются:

     а)  вдоль  воздушных  линий электропередачи в виде земляного участка

или  воздушного  пространства,  ограниченных  вертикальными  плоскостями,

отстоящими  по  обеим  сторонам  от  крайних  проводов при отклоненном их

положении на расстоянии, м:

     10 - при напряжении до 20 кВ;

     15 - при напряжении до 35 кВ;

     20 - при напряжении до 110 кВ;

     25 - при напряжении до 150, 220 кВ;

     30 - при напряжении до 330, [image: image1.emf]500±400

 кВ;

     40 - при напряжении до 750, [image: image2.emf]±750

 кВ;

     55 - при напряжении до 1150 кВ.

     б)    вдоль    подземных  кабельных  линий  электропередачи  в  виде

земельного  участка,  ограниченного вертикальными плоскостями, отстоящими

по обеим сторонам линии от крайних кабелей на расстоянии 1 м.

(должностное лицо)           подпись              Ф.И.О.
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