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Чăваш Республикин 

Çĕнĕ Шупашкар хула 

администрацийе 

 

ЙЫШЁНУ 
 

Администрация 
города Новочебоксарска 
Чувашской Республики 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

17.07.2023 № 1105 
 

Об утверждении перечня муниципальных услуг, 

государственных услуг по переданным полномочи-

ям, предоставляемых администрацией города Ново-

чебоксарска Чувашской Республики через автоном-

ное учреждение Чувашской Республики «Мно-

гофункциональный центр предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг» Министерства 

экономического развития и имущественных отно-

шений Чувашской Республики                                                                               
 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 

Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил 

организации деятельности многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг», руководствуясь статьей 43 Устава города 

Новочебоксарска Чувашской Республики,  администрация города Новочебоксарска 

Чувашской Республики   п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить перечень муниципальных услуг, предоставляемых администрацией 

города Новочебоксарска Чувашской Республики через автономное учреждение Чуваш-

ской Республики «Многофункциональный центр предоставления государственных и му-

ниципальных услуг» Министерства экономического развития и имущественных отноше-

ний Чувашской Республики согласно приложению № 1 к настоящему постановлению. 

2. Утвердить перечень государственных услуг по переданным полномочиям, 

предоставляемых администрацией города Новочебоксарска Чувашской Республики через 

автономное учреждение Чувашской Республики «Многофункциональный центр предо-

ставления государственных и муниципальных услуг» Министерства экономического раз-

вития и имущественных отношений Чувашской Республики согласно приложению № 2 к 

настоящему постановлению. 

3. Признать утратившим силу постановление администрации города Новочебок-

сарска Чувашской Республики от 15.08.2018 № 1206 «Об утверждении перечня муници-

пальных услуг, государственных услуг по переданным полномочиям, предоставляемых 

администрацией города Новочебоксарска Чувашской Республики через автономное учре-

ждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муници-

пальных услуг» города Новочебоксарска Чувашской Республики». 

4. Сектору пресс-службы администрации города Новочебоксарска Чувашской Рес-

публики разместить настоящее постановление в средствах массовой информации и на 

официальном сайте города Новочебоксарска в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет». 
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5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя 

главы администрации города Новочебоксарска Чувашской Республики по экономике и 

финансам. 

6. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликова-

ния (обнародования). 

 

 

 

И.о. главы администрации  

города Новочебоксарска 

Чувашской Республики  

 

 

 Е.Ю. Дмитриев 
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Приложение № 1 

к постановлению администрации 

города Новочебоксарска 

Чувашской Республики 

от 17.07.2023 № 1105 

 

Перечень 

муниципальных услуг, предоставляемых администрацией города Новочебоксарска Чувашской Республики че-

рез автономное учреждение Чувашской Республики «Многофункциональный центр предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг» Министерства экономического развития и имущественных отношений Чу-

вашской Республики 

 

№ п/п Наименование услуги Ответственное структурное подразделение 

1 Заключение договора социального найма или 

внесение изменений в договор социального 

найма жилого помещения муниципального жи-

лищного фонда 

Управление имущественных и земельных отношений 

администрации города Новочебоксарска Чувашской 

Республики 

2 Предоставление земельного участка, находяще-

гося в муниципальной собственности, либо зе-

мельного участка, государственная собствен-

ность на который не разграничена, на торгах 

Управление имущественных и земельных отношений 

администрации города Новочебоксарска Чувашской 

Республики 

3 Предоставление в собственность, аренду, по-

стоянное (бессрочное) пользование, безвоз-

мездное пользование земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, 

либо земельных участков, государственная соб-

ственность на которые не разграничена, без 

проведения торгов 

Управление имущественных и земельных отношений 

администрации города Новочебоксарска Чувашской 

Республики 

4 Предварительное согласование предоставления 

земельных участков 

Управление имущественных и земельных отношений 

администрации города Новочебоксарска Чувашской 

Республики 

5 Выдача разрешения на использование земель 

или земельных участков, государственная соб-

ственность на которые не разграничена, или 

находящихся в муниципальной собственности, 

без предоставления земельных участков и уста-

новления сервитута, публичного сервитута 

Управление имущественных и земельных отношений 

администрации города Новочебоксарска Чувашской 

Республики 

6 Прием в муниципальную собственность прива-

тизированных гражданами жилых помещений 

Управление имущественных и земельных отношений 

администрации города Новочебоксарска Чувашской 

Республики 

7 Безвозмездное принятие имущества в муници-

пальную собственность 

Управление имущественных и земельных отношений 

администрации города  

Новочебоксарска Чувашской Республики 

8 

 

 

Передача муниципального  

 

имущества города Новочебоксарска Чувашской 

Республики в безвозмездное пользование 

Управление имущественных и земельных  

 

отношений администрации города Новочебоксарска 

Чувашской Республики 

9 Выдача выписок из похозяйственных книг Управление имущественных и земельных отношений 

администрации города Новочебоксарска Чувашской 

Республики 

10 Выдача выписок из реестра муниципального 

имущества города Новочебоксарска Чувашской 

Республики 

Управление имущественных и земельных отношений 

администрации города Новочебоксарска Чувашской 

Республики 

11 Перераспределение земель и (или) земельных 

участков, государственная собственность на 

которые не разграничена либо находящихся в 

муниципальной собственности, и земельных 

участков, находящихся в частной собственности 

Управление имущественных и земельных отношений 

администрации города Новочебоксарска Чувашской 

Республики 
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12 Выдача заверенных копий документов Организационно-контрольный отдел 

 администрации города Новочебоксарска Чувашской 

Республики 

13 Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуа-

тацию 

МБУ «Архитектурно-градостроительное управление 

города Новочебоксарска Чувашской Республики» 

14 Выдача разрешения на строительство, рекон-

струкцию объекта капитального строительства 

МБУ «Архитектурно-градостроительное управление 

города Новочебоксарска Чувашской Республики» 

15 Предоставление разрешения на отклонение от 

предельных параметров разрешенного строи-

тельства, реконструкции объектов капитального 

строительства 

МБУ «Архитектурно-градостроительное управление 

города Новочебоксарска Чувашской Республики» 

16 Выдача градостроительного плана земельного 

участка 

МБУ «Архитектурно-градостроительное управление 

города Новочебоксарска Чувашской Республики» 

17 Предоставление разрешения на условно разре-

шенный вид использования земельного участка 

или объекта капитального строительства 

МБУ «Архитектурно-градостроительное управление 

города Новочебоксарска Чувашской Республики» 

18 Утверждение схемы расположения земельного 

участка на кадастровом плане территории 

МБУ «Архитектурно-градостроительное управление 

города Новочебоксарска Чувашской Республики» 

19 Передача жилых помещений в собственность 

граждан в порядке приватизации 

МБУ «Архитектурно-градостроительное управление 

города Новочебоксарска Чувашской Республики» 

20 Выдача решения о переводе жилого помещения 

в нежилое помещение и  

нежилого помещения в жилое помещение 

МБУ «Архитектурно-градостроительное управление 

города Новочебоксарска Чувашской Республики» 

21 Выдача решения о согласовании переустройства 

и (или) перепланировки жилого (нежилого) 

помещения 

МБУ «Архитектурно-градостроительное управление 

города Новочебоксарска Чувашской Республики» 

22 Присвоение наименований элементам улично-

дорожной сети (за исключением автомобильных 

дорог федерального значения, автомобильных 

дорог регионального или межмуниципального 

значения), наименований элементам планиро-

вочной структуры в границах городского округа 

Новочебоксарск Чувашской Республики, изме-

нение, аннулирование таких наименований 

МБУ «Архитектурно-градостроительное управление 

города Новочебоксарска Чувашской Республики» 

23 Выдача разрешения на установку и эксплуата-

цию рекламной конструкции 

МБУ «Архитектурно-градостроительное управление 

города Новочебоксарска Чувашской Республики» 

24 Присвоение адреса объекту адресации, измене-

ние и аннулирование такого адреса 

МБУ «Архитектурно-градостроительное управление 

города Новочебоксарска Чувашской Республики» 

25 Предоставление сведений, содержащихся в ин-

формационной системе обеспечения градостро-

ительной деятельности 

МБУ «Архитектурно-градостроительное управление 

города Новочебоксарска Чувашской Республики» 

26 Направление уведомления о соответствии 

(несоответствии) указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объек-

та индивидуального жилищного строительства 

или садового дома установленным параметрам 

и допустимости размещения объекта индиви-

дуального жилищного строительства или садо-

вого дома на земельном участке 

МБУ «Архитектурно-градостроительное управление 

города Новочебоксарска Чувашской Республики» 
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27 Направление уведомления о соответствии по-

строенных или реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства 

или садового дома требованиям законодатель-

ства о градостроительной деятельности либо о 

несоответствии построенных или реконструи-

рованных объекта индивидуального жилищно-

го строительства или садового дома требовани-

ям законодательства о градостроительной дея-

тельности 

МБУ «Архитектурно-градостроительное управление 

города Новочебоксарска Чувашской Республики» 

28 Изменение целевого назначения земельного 

участка 

МБУ «Архитектурно-градостроительное управление  

 

города Новочебоксарска Чувашской Республики» 

29 Принятие решения о подготов-

ке, утверждении документации по планировке т

ерритории на территории городского  

округа Новочебоксарск Чувашской Республики 

МБУ «Архитектурно-градостроительное управление 

города Новочебоксарска Чувашской Республики» 

30 Подготовка проекта внесения изменений в Пра-

вила землепользования и застройки городского 

округа Новочебоксарск Чувашской Республики 

МБУ «Архитектурно-градостроительное управление 

города Новочебоксарска Чувашской Республики» 

31 Признание садового дома жилым домом и жи-

лого дома садовым домом 

МБУ «Архитектурно-градостроительное управление 

города Новочебоксарска Чувашской Республики» 

32 Направление уведомления о планируемом сносе 

объекта капитального строительства и уведом-

ления завершении сноса объекта капитального 

строительства  

МБУ «Архитектурно-градостроительное управление 

города Новочебоксарска Чувашской Республики» 

33 Выдача молодым семьям, признанным нужда-

ющимися в улучшении жилищных условий, 

свидетельства о праве на получение социаль-

ной выплаты на приобретение (строительство) 

жилья 

Сектор жилищных отношений администрации города 

Новочебоксарска Чувашской Республики 

34 Предоставление жилых помещений малоиму-

щим гражданам по договорам социального 

найма 

Сектор жилищных отношений администрации города 

Новочебоксарска Чувашской Республики 

35 Постановка на учет многодетных семей, име-

ющих право на предоставление земельных 

участков в собственность бесплатно 

Сектор жилищных отношений администрации города 

Новочебоксарска Чувашской Республики 

36 Выдача справок социально-правового характе-

ра, архивных копий, архивных выписок из до-

кументов 

Сектор архивного дела администрации города Новоче-

боксарска Чувашской Республики 

37 Прием заявлений, постановка на учет и зачис-

ление детей в образовательные организации,  

реализующие образовательную программу 

дошкольного образования 

МБУ «Центр мониторинга образования и психолого-

педагогического сопровождения города Новочебоксар-

ска Чувашской Республики» 

38 Присвоение спортивных разрядов и квалифи-

кационных категорий спортивных судей в по-

рядке,  

установленном законодательством Российской 

Федерации 

Отдел физической культуры и спорта администрации 

города Новочебоксарска Чувашской Республики 

39 Подготовка, выдача и продление ордера-

разрешения на производство земляных работ 

Управление городского хозяйства администрации горо-

да Новочебоксарска Чувашской Республики 
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40 Выдача специального разрешения на движение 

по автомобильным дорогам тяжеловесного и 

(или) крупногабаритного транспортного сред-

ства в случае, если маршрут транспортного 

средства проходит по автомобильным дорогам 

местного значения в границах городского окру-

га Новочебоксарск Чувашской Республики и не  

проходит по автомобильным дорогам феде-

рального, регионального или межмуниципаль-

ного значения, участкам таких автомобильных 

дорог 

Управление городского хозяйства администрации горо-

да Новочебоксарска Чувашской Республики 

41 Выдача ордера на вырубку (снос) зеленых 

насаждений на земельных участках, находя-

щихся в муниципальной собственности 

Управление городского хозяйства администрации горо-

да Новочебоксарска Чувашской Республики 

 

42 Установка информационной вывески, согласо-

вание дизайн-проекта размещения вывески 

Управление городского хозяйства администрации горо-

да Новочебоксарска Чувашской Республики  
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Приложение № 2 

к постановлению администрации 

города Новочебоксарска 

Чувашской Республики 

от 17.07.2023 № 1105 

 

Перечень 

государственных услуг по переданным полномочиям, предоставляемых администрацией города Новочебоксар-

ска Чувашской Республики через автономное учреждение Чувашской Республики «Многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Министерства экономического развития и 

имущественных отношений Чувашской Республики 

 

№ п/п Наименование услуги Ответственное структурное подразделение 

1 Предварительное разрешение на совершение от 

имени несовершеннолетних (малолетних) под-

опечных сделок в случаях, предусмотренных 

законом 

Отдел опеки и попечительства администрации города 

Новочебоксарска Чувашской Республики 

2 Выдача разрешения на изменение имени и (или) 

фамилии несовершеннолетнего ребенка 

Отдел опеки и попечительства администрации города 

Новочебоксарска Чувашской Республики 

3 Заключение договора о передаче ребенка на 

воспитание в приемную семью 

Отдел опеки и попечительства администрации города 

Новочебоксарска Чувашской Республики 

4 Постановка на учет граждан Российской Феде-

рации, постоянно проживающих на территории 

Российской Федерации, желающих усыновить 

детей на территории Чувашской Республики 

Отдел опеки и попечительства администрации города 

Новочебоксарска Чувашской Республики 

5 Установление опеки (попечительства) над несо-

вершеннолетними 

Отдел опеки и попечительства администрации города 

Новочебоксарска Чувашской Республики 

6 Объявление несовершеннолетнего гражданина 

полностью дееспособным (эмансипация) 

Отдел опеки и попечительства администрации города 

Новочебоксарска Чувашской Республики 

7 Принятие решения о назначении опекуна или 

попечителя (о возможности быть опекуном или 

попечителем) над совершеннолетними  

недееспособными гражданами, а также ограни-

ченно дееспособными гражданами 

Отдел опеки и попечительства администрации города 

Новочебоксарска Чувашской Республики 

8 Включение детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, лиц из числа детей-сирот 

и детей, оставшихся без попечения родителей, в 

список детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, лиц из числа детей-сирот 

и детей, оставшихся без попечения родителей, 

которые подлежат  

 

обеспечению благоустроенными жилыми по-

мещениями специализированного жилищного 

фонда по договорам найма специализирован-

ных жилых помещений 

Отдел опеки и попечительства администрации города 

Новочебоксарска Чувашской Республики 

9 Выдача повторных свидетельств о государ-

ственной регистрации актов гражданского со-

стояния, иных документов, подтверждающих 

факт государственной регистрации актов граж-

данского состояния 

Отдел ЗАГС администрации города Новочебоксарска 

Чувашской Республики 

10 Государственная регистрация брака Отдел ЗАГС администрации города Новочебоксарска 

Чувашской Республики 

11 Государственная регистрация расторжения бра-

ка 

Отдел ЗАГС администрации города Новочебоксарска 

Чувашской Республики 
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12 Государственная регистрация смерти Отдел ЗАГС администрации города Новочебоксарска 

Чувашской Республики 

13 Государственная регистрация рождения Отдел ЗАГС администрации города Новочебоксарска 

Чувашской Республики 

14 Выдача разрешения на вступление в брак ли-

цам, достигшим возраста шестнадцати лет 

Сектор комиссии по делам несовершеннолетних адми-

нистрации города Новочебоксарска Чувашской Респуб-

лики 

 

15 Обеспечение жилыми помещениями по догово-

рам социального найма категорий граждан, 

указанных в пунктах 1, 3 части 1 статьи 11 За-

кона Чувашской Республики "О регулировании 

жилищных отношений" и состоящих на учете в 

качестве нуждающихся в жилых помещениях 

Сектор жилищных отношений администрации города 

Новочебоксарска Чувашской Республики 

16 Ведение учета граждан, нуждающихся в жилых  

помещениях и имеющих право на  

государственную поддержку на строительство 

(приобретение) жилых помещений 

Сектор жилищных отношений администрации города 

Новочебоксарска Чувашской Республики 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://internet.garant.ru/document/redirect/17600949/1101
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Чăваш Республикин 

Çĕнĕ Шупашкар хула 

администрацийе 

 

ХУШУ 
 

Администрация 
города Новочебоксарска 
Чувашской Республики 

 
РАСПОРЯЖЕНИЕ 

18.07.2023 № 156 

 

О признании многоквартирного 

дома аварийным и подлежащим 

сносу  

 

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, постановлением 

Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о 

признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для 

проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции», заключением межведомственной комиссии для  оценки жилых 

помещений и домов города Новочебоксарска Чувашской Республики, находящихся в 

муниципальной и частной собственности от 19.06.2023 № 1, руководствуясь статьей 43 

Устава города Новочебоксарска Чувашской Республики: 

1. Признать аварийным и подлежащим сносу многоквартирный дом, находящийся 

по адресу: Чувашская Республика, г. Новочебоксарск, ул. Силикатная, д. 7. 

2. Установить срок отселения граждан из многоквартирного дома, расположенного 

по адресу: Чувашская Республика, г. Новочебоксарск, ул. Силикатная, д. 7, признанного 

аварийным и подлежащим сносу - до 31 декабря 2031 года. 

3. Управлению городского хозяйства администрации города Новочебоксарска 

Чувашской Республики предусмотреть включение указанного дома в действующие 

программы по переселению граждан из аварийного жилищного фонда на территории 

города Новочебоксарска Чувашской Республики.  

4. Создать рабочую группу в следующем составе по должностям: 

- заместитель главы администрации по вопросам градостроительства, ЖКХ и 

инфраструктуры города Новочебоксарска Чувашской Республики; 

- заместитель главы администрации по экономике и финансам города 

Новочебоксарска Чувашской Республики; 

- начальник Финансового отдела администрации города Новочебоксарска 

Чувашской Республики; 

- начальник Управления городского хозяйства администрации города 

Новочебоксарска Чувашской Республики; 

- начальник Управления имущественных и земельных отношений администрации 

города Новочебоксарска Чувашской Республики; 

- начальник МБУ «Архитектурно-градостроительное управление города 

Новочебоксарска Чувашской Республики»; 

- заведующий сектором жилищных отношений администрации города 

Новочебоксарска Чувашской Республики. 
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5. Рабочей группе: 

Разработать план мероприятий по расселению многоквартирного дома в 

соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации. 

После расселения жильцов многоквартирного дома организовать работу по сносу 

аварийного многоквартирного дома.  

6. Управлению имущественных и земельных отношений администрации города 

Новочебоксарска Чувашской Республики по завершении мероприятий по сносу 

указанного дома исключить расселенные муниципальные квартиры из реестра 

муниципальной собственности, подготовить проект решения об изъятии жилых 

помещений и земельного участка, на котором расположен аварийный дом, для 

муниципальных нужд. 

7. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на                                              

заместителя главы по вопросам градостроительства, ЖКХ и инфраструктуры 

администрации города Новочебоксарска Чувашской Республики. 

8. Настоящее распоряжение вступает в силу после его официального                              

опубликования (обнародования).    

 

 

 

И.о. главы администрации  

города Новочебоксарска 

Чувашской Республики                              Е.Ю. Дмитриев 
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Лист согласования к распоряжению администрации города Новочебоксарска Чувашской Республики  «О 

признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу» 

 

 

И.о. начальника МБУ «Архитектурно-градостроительное  

управление города Новочебоксарска Чувашской Республики» 

______________________ Н.А. Климина 

«___»  _________________2023 год 
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Чăваш Республикин 

Çĕнĕ Шупашкар хула 

администрацийе 

 

ЙЫШЁНУ 
 

Администрация 
города Новочебоксарска 
Чувашской Республики 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

19.07.2023 № 1124 

  
Об утверждении Положений о подготовке населения  

города Новочебоксарска Чувашской Республики в об-

ласти гражданской обороны и защиты от чрезвычай-

ных ситуаций природного и техногенного характера и 

признании утратившими силу постановлений адми-

нистрации города Новочебоксарска Чувашской Рес-

публики от 01.02.2017 № 173, от  27.09.2017 № 1516    

 

В соответствии с Федеральными законами от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской 

обороне», от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных си-

туаций природного и техногенного характера»,  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих прин-

ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлениями 

Правительства Российской Федерации от 02.11.2000 № 841 «Об утверждении Положения 

о подготовке населения в области гражданской обороны», от 21.01.2023 № 51 «О внесе-

нии изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 2 ноября 2000 г.  

№ 841»,  от 18.09.2020 № 1485 «Об утверждении Положения о подготовке граждан Рос-

сийской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства в области защиты от 

чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», в целях обеспечения ка-

чественной подготовки населения города Новочебоксарска Чувашской Республики по во-

просам гражданской обороны и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуа-

ций природного и техногенного характера, руководствуясь статьей 43 Устава города Но-

вочебоксарска Чувашской Республики,  администрация  города Новочебоксарска  Чуваш-

ской Республики  

п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить: 

1.1.  Положение о подготовке населения города Новочебоксарска Чувашской Рес-

публики в области  гражданской обороны  (Приложение № 1). 

1.2. Положение о подготовке населения города Новочебоксарска Чувашской Рес-

публики  в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного харак-

тера (Приложение № 2). 

2. Казенному учреждению «Управление по делам гражданской обороны и чрезвы-

чайным ситуациям» города Новочебоксарска Чувашской Республики: 

осуществлять методическое руководство, координацию и контроль за ходом и ка-

чеством подготовки населения города Новочебоксарска в области гражданской обороны и 

защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

проводить пропаганду среди населения города знаний в области гражданской обо-

роны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. 

3. Рекомендовать руководителям организаций, предприятий и учреждений, распо-

ложенных на территории города Новочебоксарска Чувашской Республики, независимо от 

форм собственности: 

организовать подготовку своих работников в области гражданской обороны и за-

щиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

           совершенствовать навыки персонала и личного состава нештатных формирований 

по обеспечению выполнения мероприятий по гражданской обороне (далее - нештатные 
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формирования ГО) в организации и проведении мероприятий по гражданской обороне и 

защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

           совершенствовать приемы и способы действий нештатных формирований  ГО по 

защите персонала, материальных и культурных ценностей от опасностей, возникающих 

при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов; 

           организовать изучение работниками способов защиты от опасностей, возникающих 

при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, порядка действий по сигналам 

оповещения, приемов оказания первой медицинской помощи, правил пользования сред-

ствами индивидуальной и коллективной защиты; 

           организовать уточнение (с учетом особенности деятельности организации) про-

грамм подготовки в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера своих работников и личного состава нештатных 

формирований ГО; 

          создать и совершенствовать учебно-материальные базы по гражданской обороне и 

защите от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

         организовать пропаганду знаний по гражданской обороне и защиты от чрезвычайных 

ситуаций природного и техногенного характера. 

           4. Признать утратившими силу: 

           постановление администрации города Новочебоксарска Чувашской Республики от 

01.02.2017 № 173  «Об утверждении Положения о подготовке  населения в области граж-

данской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного харак-

тера»; 

           постановление администрации города Новочебоксарска Чувашской Республики от 

27.09.2017 № 1516 «О внесении изменений в постановление администрации города Ново-

чебоксарска Чувашской Республики от 01.02.2017 №173». 

5. Сектору пресс-службы администрации города Новочебоксарска обеспечить  опуб-

ликование настоящего постановления  в печатных средствах массовой информации и разме-

стить  на официальном сайте администрации города Новочебоксарска Чувашской Республи-

ки в сети «Интернет». 

6. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя 

главы администрации города  Новочебоксарска Чувашской Республики по                 во-

просам градостроительства, ЖКХ и инфраструктуры. 

           7. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликова-

ния и распространяется на правоотношения с 1 сентября 2023 года. 

 

 

 

И.о. главы администрации 

города Новочебоксарска 

Чувашской Республики                  Е.Ю. Дмитриев 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

https://internet.garant.ru/document/redirect/22703446/0
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Приложение № 1  

к постановлению администрации  

                 города Новочебоксарска  

                 Чувашской Республики     

           от 19 июля 2023 г. № 1124 

 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о подготовке населения города Новочебоксарска Чувашской Республики 

 в области гражданской обороны  

 

1. Общие положения 
 

1.1. Настоящее Положение определяет порядок подготовки населения в области гражданской обороны, органов 

местного самоуправления и организаций, а также формы подготовки на территории города Новочебоксарска Чувашской 

Республики. 

Подготовка населения в области гражданской обороны является обязательной  и осуществляется в рамках еди-

ной системы подготовки населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и 

техногенного характера. 

1.2.  Задачами подготовки населения в области гражданской обороны являются: 

а) изучение способов защиты от опасностей, возникающих при военных конфликтах или вследствие этих кон-

фликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера, порядка действий по сигналам 

оповещения, приемов оказания первой помощи, правил пользования коллективными и индивидуальными средствами 

защиты, освоение практического применения полученных знаний; 

б) совершенствование навыков по организации и проведению мероприятий по гражданской обороне; 

в) овладение личным составом нештатных аварийно-спасательных формирований, нештатных формирований 

по обеспечению выполнения мероприятий по гражданской обороне и спасательных служб (далее - формирования и 

службы) приемами и способами действий по защите населения, материальных и культурных ценностей от опасностей, 

возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природ-

ного и техногенного характера. 

 

2. Группы населения, проходящие обязательную подготовку 

 

2.1. Подготовку в области гражданской обороны проходят: 

а) должностные лица администрации города Новочебоксарска Чувашской Республики, возглавляющие адми-

нистрацию (исполнительно-распорядительные органы муниципального образования), и руководители организаций; 

          б) работники администрации города Новочебоксарска Чувашской Республики  и организаций, включенные в со-

став структурных подразделений, уполномоченных на решение задач в области гражданской обороны, эвакуационных и 

эвакоприемных комиссий, а также комиссий по вопросам повышения устойчивости функционирования объектов эконо-

мики (далее - работники гражданской обороны), руководители, педагогические работники и инструкторы гражданской 

обороны курсов гражданской обороны муниципального образования (далее - работники курсов гражданской обороны), а 

также преподаватели предмета «Основы безопасности жизнедеятельности» и дисциплины «Безопасность жизнедеятель-

ности» организаций, осуществляющих образовательную деятельность по основным общеобразовательным программам 

(кроме образовательных программ дошкольного образования), образовательным программам среднего профессиональ-

ного образования и образовательным программам высшего образования; 

            в) личный состав формирований и служб; 

 г) физические лица, вступившие в трудовые отношения с работодателем (далее- работающее население); 

            д) обучающиеся организаций, осуществляющих образовательную деятельность по основным общеобразователь-

ным программам (кроме образовательных программ дошкольного образования), образовательным программам среднего 

профессионального образования и образовательным программам высшего образования (кроме программ подготовки 

научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре), программ ординатуры, программ ассистентуры-

стажировки) (далее- обучающиеся); 

            е) физические лица, не состоящие в трудовых отношениях с работодателем (далее -  неработающее население). 

 

3. Функции органа местного самоуправления и организаций 

по подготовке населения в области гражданской обороны 

 

   3.1.  В целях организации и осуществления подготовки населения города Новочебоксарска Чувашской Респуб-

лики в области гражданской обороны: 

  3.1.1. Орган местного самоуправления: 

 организует и проводит подготовку населения муниципального образования в области гражданской обороны; 

  осуществляет подготовку личного состава формирований и служб муниципального образования; 

  проводит учения и тренировки по гражданской обороне; 

  осуществляет организационно-методическое руководство и контроль за подготовкой в области гражданской 
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обороны работников, личного состава формирований и служб организаций, находящихся на территории муниципально-

го образования; 

создает, оснащает курсы гражданской обороны и учебно-консультационные пункты по гражданской обороне и 

организует их деятельность либо обеспечивает дополнительное профессиональное образование или курсовое обучение 

соответствующих групп населения и оказание населению консультационных услуг в области гражданской обороны в 

других организациях; 

   3.1.2.  Организации: 

   разрабатывают с учётом особенностей деятельности организаций и на основе примерных программ, утвер-

ждённых Министерством Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвида-

ции последствий стихийных бедствий, программы курсового обучения личного состава формирований и служб органи-

заций в области гражданской обороны; 

   осуществляют курсовое обучение в области гражданской обороны личного состава формирований и служб, со-

здаваемых в организации; 

   создают и поддерживают в рабочем состоянии соответствующую учебно-материальную базу; 

   разрабатывают программу проведения с работниками организации вводного инструктажа по гражданской обо-

роне; 

   организуют и проводят вводный инструктаж по гражданской обороне с вновь принятыми работниками органи-

заций в течение первого месяца их работы; 

   планируют и проводят учения и тренировки по гражданской обороне; 

  организуют дополнительное профессиональное образование или курсовое обучение в области гражданской 

обороны своих работников. 

 

4. Формы подготовки в области гражданской обороны по группам лиц 

 

  4.1. Основными формами подготовки в области гражданской обороны в городе Новочебоксарске Чувашской 

Республики являются: 

  4.1.1. Для должностных лиц администрации города Новочебоксарска Чувашской Республики, возглавляющих 

администрацию (исполнительно-распорядительные органы муниципального образования), руководителей организаций, 

отнесённых в установленном порядке к категориям по гражданской обороне, а также организаций, продолжающих рабо-

ту в военное время, лиц, указанных в подпункте «б» подпункта 2.1 настоящего Положения о подготовке населения го-

рода Новочебоксарска Чувашской Республики  в области гражданской обороны: 

  а) самостоятельная работа с нормативными документами по вопросам организации, планирования и проведения 

мероприятий по гражданской обороне; 

  б) дополнительное профессиональное образование или курсовое обучение в области гражданской обороны в ор-

ганизациях, осуществляющих образовательную деятельность по дополнительным профессиональным программам в 

области гражданской обороны, находящихся в ведении Министерства Российской Федерации по делам гражданской 

обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, других федеральных органов ис-

полнительной власти, в других организациях, осуществляющих образовательную деятельность по дополнительным 

профессиональным программам в области гражданской обороны, в том числе в учебно-методических центрах, а также 

на курсах гражданской обороны; 

  в) участие в учениях, тренировках и других плановых мероприятиях по гражданской обороне; 

  г) участие руководителей (работников) структурных подразделений, уполномоченных на решение задач в обла-

сти гражданской обороны,  муниципального образования и организаций в тематических и проблемных семинарах (веби-

нарах) по подготовке в области гражданской обороны. 

  4.1.2. Для руководителей  и личного состава формирований и служб: 

  а) дополнительное профессиональное образование или курсовое обучение руководителей формирований и 

служб на курсах гражданской обороны, в учебно-методических центрах или в других организациях, осуществляющих 

образовательную деятельность по дополнительным профессиональным программам в области гражданской обороны и 

защиты от чрезвычайных ситуаций; 

  б) курсовое обучение личного состава формирований и служб по месту работы; 

  в) участие в учениях и тренировках по гражданской обороне. 

  4.1.3. Для работающего населения: 

  а) прохождение вводного инструктажа по гражданской обороне по месту работы; 

  б) участие в учениях, тренировках и других плановых мероприятиях по гражданской обороне, в том числе по-

сещение консультаций, лекций, демонстраций учебных фильмов; 

  в) самостоятельное изучение способов защиты от опасностей, возникающих при военных конфликтах или 

вследствие этих конфликтов. 

  4.1.4. Для обучающихся: 

  а) обучение (в учебное время) по предмету «Основы безопасности жизнедеятельности»  и дисциплине «Без-

опасность жизнедеятельности»; 

  б) участие в учениях и тренировках по гражданской обороне; 

  в) чтение памяток, листовок и пособий, прослушивание радиопередач и просмотр телепрограмм по тематике 

гражданской обороны. 

  4.1.5. Для неработающего населения (по месту жительства): 

  а) посещение мероприятий, проводимых по тематике гражданской обороны (беседы, лекции, вечера вопросов и 

ответов, консультации, показ учебных фильмов и др.); 

  б) участие в учениях по гражданской обороне; 

  в) чтение памяток, листовок и пособий, прослушивание радиопередач и просмотр телепрограмм по тематике 

гражданской обороны. 
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5. Финансирование 

 

           5.1. Финансирование подготовки населения в области гражданской обороны осуществляется за счет средств бюд-

жета города Новочебоксарска. 

          5.2. Финансирование подготовки работающего населения в области гражданской обороны, подготовки и аттеста-

ции формирований, а также проведения организациями учений и тренировок осуществляется за счет организаций. 
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Приложение № 2  

к постановлению администрации  

                 города Новочебоксарска  

                 Чувашской Республики     

             от 19 июля 2023 г. № 1124 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о подготовке населения города Новочебоксарска Чувашской Республики 

 в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного 

 и техногенного характера 

 

1. Общие положения 
 

1.1. Настоящее Положение определяет порядок подготовки населения в области защиты от чрезвычайных си-

туаций природного и техногенного характера на территории города Новочебоксарска Чувашской Республики. 

Подготовка населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций является обязательной  и осуществляется в 

рамках единой системы подготовки населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера. 

1.2. Задачами подготовки населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 

характера являются: 

а) обучение населения правилам поведения, основным способам защиты и действиям в чрезвычайных ситуаци-

ях, приемам оказания первой помощи пострадавшим, правилам пользования коллективными и индивидуальными сред-

ствами защиты; 

б) совершенствование знаний, умений и навыков населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций в хо-

де проведения учений и тренировок по защите от чрезвычайных ситуаций (далее - учения и тренировки); 

в) выработка у руководителей органа  местного самоуправления и организаций навыков управления силами и 

средствами единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций; 

г) совершенствование практических навыков руководителей органа  местного самоуправления и организаций, 

председателей комиссий в организации и проведении мероприятий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных 

ситуаций; 

д) практическое усвоение уполномоченными работниками в ходе учений и тренировок порядка действий при 

различных режимах функционирования органов управления и сил единой государственной системы предупреждения и 

ликвидации чрезвычайных ситуаций, а также при проведении аварийно-спасательных и других неотложных работ. 

 

2. Группы населения, проходящие обязательную подготовку 

 

  2.1. Подготовку в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера проходят: 

  а) физические лица, состоящие в трудовых отношениях с работодателем; 

  б) физические лица, не состоящие в трудовых отношениях с работодателем; 

  в) физические лица, осваивающие основные общеобразовательные программы, образовательные программы 

среднего профессионального образования и образовательные программы высшего образования; 

  г) руководители органа местного самоуправления и организаций; 

  д) работники органа местного самоуправления и организаций, в полномочия которых входит решение вопросов 

по защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций (далее - уполномоченные работники); 

 е) председатели комиссий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной 

безопасности муниципального образования и организаций, в полномочия которых входит решение вопросов по защите 

населения и территорий от чрезвычайных ситуаций (далее - председатели комиссий). 

 

3. Формы подготовки населения (по группам) 

 

            3.1. Подготовка населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций предусматривает: 

   а) для физических лиц, состоящих в трудовых отношениях с работодателем, - инструктаж по действиям в чрез-

вычайных ситуациях не реже одного раза в год и при приеме на работу в течение первого месяца работы, самостоятель-

ное изучение порядка действий в чрезвычайных ситуациях, участие в учениях и тренировках; 

  б) для физических лиц, не состоящих в трудовых отношениях с работодателем, - проведение бесед, лекций, про-

смотр учебных фильмов, привлечение на учения и тренировки по месту жительства, самостоятельное изучение пособий, 

памяток, листовок и буклетов, прослушивание радиопередач и просмотр телепрограмм по вопросам защиты от чрезвы-

чайных ситуаций; 

  в) для физических лиц, осваивающих основные общеобразовательные программы, образовательные программы 

среднего профессионального образования и образовательные программы высшего образования, - проведение занятий в 

учебное время по соответствующим программам учебного предмета «Основы безопасности жизнедеятельности» и учеб-

ной дисциплины «Безопасность жизнедеятельности»; 

  г) для руководителей органов местного самоуправления и организаций, в полномочия которых входит решение 

вопросов по защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, уполномоченных работников и председателей 

комиссий - проведение занятий по соответствующим программам дополнительного профессионального образования в 

области защиты от чрезвычайных ситуаций не реже одного раза в 5 лет, самостоятельное изучение нормативных доку-
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ментов по вопросам организации и осуществления мероприятий по защите от чрезвычайных ситуаций, участие в еже-

годных тематических сборах, учениях и тренировках. 

4. Порядок подготовки населения 

 

   4.1. Для лиц, впервые назначенных на должность, связанную с выполнением обязанностей в области защиты от 

чрезвычайных ситуаций, получение дополнительного профессионального образования в области защиты от чрезвычай-

ных ситуаций в течение первого года работы является обязательным. 

   4.2. Дополнительное профессиональное образование по программам повышения квалификации в области защи-

ты от чрезвычайных ситуаций проходят: 

            руководители органа местного самоуправления и организаций, в полномочия которых входит решение вопросов 

по защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, председатели комиссий по предупреждению и ликвида-

ции чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности муниципального образования и указанных органи-

заций - в государственном  автономном  учреждении Чувашской Республики дополнительного профессионального обра-

зования «Учебно -методический центр гражданской защиты» Государственного комитета Чувашской Республики по 

делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям; 

            уполномоченные работники - в организациях, осуществляющих образовательную деятельность по дополнитель-

ным профессиональным программам в области защиты от чрезвычайных ситуаций, находящихся в ведении Министер-

ства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий сти-

хийных бедствий, других федеральных органов исполнительной власти, в государственном  автономном  учреждении 

Чувашской Республики дополнительного профессионального образования «Учебно-методический центр гражданской 

защиты» Государственного комитета Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуаци-

ям, а также на курсах гражданской обороны города Новочебоксарска Чувашской Республики. 

           4.3. Получение дополнительного профессионального образования по программам повышения квалификации пе-

дагогическими работниками - преподавателями учебного предмета «Основы безопасности жизнедеятельности» и учеб-

ной дисциплины «Безопасность жизнедеятельности» по вопросам защиты от чрезвычайных ситуаций осуществляется в 

организациях, осуществляющих образовательную деятельность по дополнительным профессиональным программам в 

области защиты от чрезвычайных ситуаций, находящихся в ведении Министерства Российской Федерации по делам 

гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, Министерства науки 

и высшего образования Российской Федерации, Министерства просвещения Российской Федерации, других федераль-

ных органов исполнительной власти, а также в государственном  автономном  учреждении Чувашской Республики до-

полнительного профессионального образования «Учебно-методический центр гражданской защиты» Государственного 

комитета Чувашской Республики по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям. 

 

5. Финансирование 

 

              5.1. Финансирование подготовки руководителей, председателя комиссии по чрезвычайным ситуациям органа 

местного самоуправления, уполномоченных работников  Новочебоксарского городского звена территориальной подси-

стемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций Чувашской Республи-

ки, содержания курсов гражданской обороны города Новочебоксарска, подготовки неработающего населения, а также 

проведения органом местного самоуправления учений и тренировок осуществляется за счет средств бюджета города 

Новочебоксарска. 

              5.2. Финансирование подготовки работающего населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций, подго-

товки и аттестации формирований, а также проведения организациями учений и тренировок осуществляется за счет 

организаций. 
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Чăваш Республикин 

Çĕнĕ Шупашкар хула 

администрацийе 

 

ЙЫШЁНУ 
 

Администрация 
города Новочебоксарска 
Чувашской Республики 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

20.07.2023 № 1135 

 

Об утверждении Порядка 

осуществления бюджетных полномочий 

главными администраторами доходов 

бюджетов бюджетной системы 

Российской Федерации, являющимися 

органами местного самоуправления 

города Новочебоксарска Чувашской 

Республики и (или) находящимися в их 

ведении казенными учреждениями  

 

 

В соответствии со статьей 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, 

руководствуясь статьей 43 Устава города Новочебоксарска Чувашской Республики, 

администрация города Новочебоксарска Чувашской Республики  п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить Порядок осуществления бюджетных полномочий главными 

администраторами доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, 

являющимися органами местного самоуправления города Новочебоксарска Чувашской 

Республики и (или) находящимися в их ведении казенными учреждениями, согласно 

приложению. 

2. Сектору пресс-службы администрации города Новочебоксарска Чувашской Республики 

разместить настоящее постановление в средствах массовой информации и на 

официальном сайте города Новочебоксарска в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет». 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования 

(обнародования). 

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы 

администрации по экономике и финансам города Новочебоксарска Чувашской 

Республики. 

 

 

 

И.о. главы администрации  

города Новочебоксарска  

Чувашской Республики                                                                                               Е.Ю. 

Дмитриев 
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УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 
города Новочебоксарска  

Чувашской Республики 

от 20.07.2023 № 1135 

 

 

Порядок 

осуществления бюджетных полномочий главными администраторами доходов бюджетов бюджетной системы 

Российской Федерации, являющимися органами местного самоуправления города Новочебоксарска Чувашской 

Республики и (или) находящимися в их ведении казенными учреждениями 

 

1. Настоящий Порядок регулирует вопросы, связанные с исполнением главными администраторами доходов 

бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, являющимися органами местного самоуправления города Ново-

чебоксарска Чувашской Республики и (или) находящимися в их ведении казенными учреждениями (далее - главный 

администратор доходов бюджета), бюджетных полномочий, установленных Бюджетным кодексом Российской Федера-

ции. 

2. Главные администраторы доходов бюджета: 

1) формируют и утверждают перечень администраторов доходов бюджета, подведомственных главному ад-

министратору доходов бюджета; 

2) формируют и представляют в Финансовый отдел администрации города Новочебоксарска Чувашской Рес-

публики (далее – Финотдел г. Новочебоксарска) следующие документы: 

прогноз поступления доходов бюджета города Новочебоксарска в сроки и по форме, которые согласованы с 

Финотделом г. Новочебоксарска; 

аналитические материалы по исполнению бюджета города Новочебоксарска в сроки и по форме, которые со-

гласованы с Финотделом г. Новочебоксарска; 

сведения, необходимые для составления среднесрочного финансового плана и проекта бюджета города Но-

вочебоксарска в части доходов по кодам бюджетной классификации Российской Федерации; 

сведения, необходимые для составления и ведения кассового плана исполнения бюджета города Новочебок-

сарска по доходам; 

бюджетную отчетность главного администратора доходов бюджета в сроки и по формам, которые установле-

ны в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

3) представляют для включения в перечень главных администраторов доходов бюджета города Новочебок-

сарска, а также перечень и реестр источников доходов бюджета города Новочебоксарска сведения о закрепленных за 

ними источниках доходов; 

4) утверждают по согласованию с Финотделом г. Новочебоксарска методику прогнозирования поступлений 

доходов в бюджет города Новочебоксарска в отношении которых они осуществляют полномочия главных администра-

торов доходов бюджета города Новочебоксарска, в соответствии с общими требованиями к такой методике, установлен-

ными Правительством Российской Федерации; 

5) определяют порядок принятия решения о признании безнадежной к взысканию задолженности по плате-

жам в бюджет в соответствии с общими требованиями к такому порядку, установленными Правительством Российской 

Федерации; 

6) исполняют в случае отсутствия подведомственных администраторов доходов бюджета полномочия адми-

нистратора доходов бюджета в соответствии с принятыми нормативными правовыми актами об осуществлении полно-

мочий администратора доходов бюджета; 

7) осуществляют иные бюджетные полномочия, установленные Бюджетным кодексом Российской Федера-

ции и принимаемыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотно-

шения. 

3. Главные администраторы доходов бюджета до начала очередного финансового года утверждают и доводят 

до казенных учреждений города Новочебоксарска Чувашской Республики, находящихся в их ведении, порядок наделе-

ния и осуществления полномочий администратора доходов бюджета, который должен содержать следующие положе-

ния: 

1) наделение администраторов доходов бюджета следующими бюджетными полномочиями в отношении за-

крепленных за ними источников доходов бюджета: 

начисление, учет и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления 

платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним; 

взыскание задолженности по платежам в бюджет, пеней и штрафов; 

принятие решений о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов, а 

также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные 

суммы, и представление в Управление Федерального казначейства по Чувашской Республике поручений (сообщений) 

для осуществления возврата в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации; 

принятие решений о зачете (уточнении) платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и 

представление соответствующего уведомления в Управление Федерального казначейства по Чувашской Республике; 
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представление информации, необходимой для уплаты денежных средств физическими и юридическими ли-

цами за государственные услуги, а также иных платежей, являющихся источниками формирования доходов бюджетов 

бюджетной системы Российской Федерации, в Государственную информационную систему о государственных и муни-

ципальных платежах в соответствии с порядком, установленным Федеральным законом «Об организации предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, предусмотренных законодательством Россий-

ской Федерации; 

2) определение порядка заполнения (составления) и отражения в бюджетном учете первичных документов по 

администрируемым доходам бюджета или указание нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных 

правовых актов Чувашской Республики, нормативных правовых актов города Новочебоксарска Чувашской Республики, 

регулирующих данные вопросы; 

3) определение порядка и сроков сверки данных бюджетного учета администрируемых доходов бюджета в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации; 

4) определение порядка действий администраторов доходов бюджета при уточнении невыясненных поступ-

лений в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, в том числе нормативными правовы-

ми актами Министерства финансов Российской Федерации; 

5) определение порядка возврата денежных средств физическим и юридическим лицам в случаях осуществ-

ления ими платежей, являющихся источниками формирования доходов бюджетов бюджетной системы Российской Фе-

дерации, в соответствии с порядками, установленными федеральными законами, и (или) общими требованиями, уста-

новленными Министерством финансов Российской Федерации; 

6) определение порядка действий администраторов доходов бюджетов при принудительном взыскании адми-

нистраторами доходов бюджетов с плательщиков платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним через судебные органы 

или через органы принудительного исполнения Российской Федерации в случаях, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации (в том числе определение перечня необходимой для заполнения платежного документа инфор-

мации, которую необходимо довести до федерального суда (мирового судьи) и (или) судебного пристава-исполнителя в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, в том числе нормативными правовыми актами 

Министерства финансов Российской Федерации); 

7) определение порядка, форм и сроков представления администратором доходов бюджета главному админи-

стратору доходов бюджета сведений и бюджетной отчетности, необходимых для осуществления полномочий главного 

администратора доходов бюджета; 

8) определение порядка действий администраторов доходов бюджета по взысканию дебиторской задолжен-

ности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним в досудебном порядке (с момента истечения срока уплаты соот-

ветствующего платежа в бюджет (пеней, штрафов) до начала работы по их принудительному взысканию);  

9) требование об установлении администраторами доходов бюджета регламента реализации полномочий по 

взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним, разработанного в соответ-

ствии с общими требованиями, установленными Министерством финансов Российской Федерации; 

10) иные бюджетные полномочия, установленные бюджетным законодательством Российской Федерации и 

нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения. 
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Чăваш Республикин 

Çĕнĕ Шупашкар хула 

администрацийе 

 

ЙЫШЁНУ 
 

Администрация 
города Новочебоксарска 
Чувашской Республики 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

25.07.2023 № 1150 

 

О внесении изменения в Админи-

стративный регламент админи-

страции города Новочебоксарска 

Чувашской Республики по предо-

ставлению муниципальной услуги 

«Приватизация муниципального 

имущества, находящегося в муни-

ципальной собственности» 

 
В соответствии с Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации 

государственного и муниципального имущества», постановлением Кабинета Министров 

Чувашской Республики от 08.12.2021 № 645 «Об утверждении Порядка разработки и 

утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг в 

Чувашской Республике», руководствуясь статьей 43 Устава города Новочебоксарска Чу-

вашской Республики, администрация города Новочебоксарска Чувашской  

Республики  п о с т а н о в л я е т: 

1. Внести в Административный регламент администрации города Новочебоксарска 

Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация муни-

ципального имущества, находящегося в муниципальной собственности», утвержденный 

постановлением администрации города Новочебоксарска Чувашской Республики от 

17.05.2013 № 223, следующее изменение: 

раздел V изложить в новой редакции: 

«V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-

действия) органа предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных 

лиц, муниципальных служащих 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) 

действие (бездействие) Администрации, организаций, указанных в части 1.1 статьи 

16 Федерального закона, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 

города Новочебоксарска Чувашской Республики (далее – жалоба) 

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного са-

моуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, либо 

муниципальных служащих, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-

ниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ),  их работников, при предо-

ставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Предмет жалобы 

Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые уста-

новлены статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, в том числе в следующих 

случаях: 

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 

муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
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услуги; 

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 

Республики, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления му-

ниципальной услуги, у заявителя; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не преду-

смотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норматив-

ными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными пра-

вовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми ак-

тами; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-

ными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными право-

выми актами; 

отказ структурного подразделения, его должностного лица (специалиста), его работ-

ников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 

№ 210-ФЗ, их работников, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установ-

ленного срока таких исправлений; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-

новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нор-

мативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными 

правовыми актами; 

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-

чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, преду-

смотренных пунктом 2.7 раздела II настоящего Административного регламента. 

5.3. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рас-

смотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие), приня-

тое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, в письменной форме 

на бумажном носителе или в форме электронного документа в адрес главы Администра-

ции, либо в адрес начальника Управления имуществом г. Новочебоксарска, курирующего 

предоставление муниципальной услуги, а также организацию, предусмотренную частью 

1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в адрес ее руководителя. 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

Жалоба может быть направлена по почте, электронном виде с использованием сети 

«Интернет», официального сайта органа местного самоуправления, Единого портала госу-

дарственных и муниципальных услуг, портала федеральной информационной системы, 

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных 

услуг уполномоченным органом (далее – информационная  система досудебного (внесу-

дебного) обжалования), а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба (Приложение № 10 к Административному регламенту) в соответствии с Фе-

деральным законом № 210-ФЗ должна содержать: 

наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного 

самоуправления либо муниципального служащего, организации, предусмотренной частью 

1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, её руководителя и (или) работника, реше-



 

28 

ния и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства за-

явителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – 

юридического  лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) элек-

тронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен от-

вет заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного са-

моуправления, его должностного лица либо муниципального служащего, организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, её работника; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-

действием) органа местного самоуправления, его должностного лица либо муниципально-

го служащего, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 

№ 210-ФЗ, её работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется 

документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 

В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от име-

ни заявителя, может быть представлена: 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации дове-

ренность (для физических лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации дове-

ренность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководите-

лем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физиче-

ского лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает пра-

вом действовать от имени заявителя без доверенности. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удо-

стоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

При подаче жалобы в электронной форме документы, указанные в абзацах седьмом - де-

сятом настоящего подраздела, могут быть представлены в форме электронных докумен-

тов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством 

Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не тре-

буется. 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

Жалоба, поступившая в Администрацию, организацию, предусмотренную частью 

1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подлежит обязательной регистрации в срок 

не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в 

течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации. 

В случае обжалования отказа Администрации, организации, предусмотренной ча-

стью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо 

в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем 

нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 

рабочих дней со дня её регистрации. 

5.6. Результат рассмотрения жалобы 

По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Феде-

рального закона № 210-ФЗ принимается одно из следующих решений: 

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправле-

ния допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-

пальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми 

актами, а также в иных формах; 
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в удовлетворении жалобы отказывается. 

При удовлетворении жалобы Администрация, организация, предусмотренная частью 

1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, принимают исчерпывающие меры по 

устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муни-

ципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не 

установлено законодательством Российской Федерации. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 

состава административного правонарушения или преступления, должностные лица Адми-

нистрации, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направ-

ляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотре-

ния жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной фор-

ме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В случае по-

дачи жалобы посредством информационной системы досудебного (внесудебного) обжа-

лования, ответ заявителю направляется посредством указанной системы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается 

информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 

услугу, либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 

№ 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и ука-

зывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявите-

лю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю да-

ются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информа-

ция о порядке обжалования принятого решения. 

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жа-

лобы, в установленном законодательством Российской Федерации порядке. 

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых 

для обоснования и рассмотрения жалобы 

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные 

интересы других лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат сведе-

ния, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, за исключе-

нием случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 

жалобы 

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить 

на информационном стенде в структурном подразделении Администрации, организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на Едином порта-

ле государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте органа местного са-

моуправления, в ходе личного приема, а также по телефону, электронной почте. 

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель 

вправе обратиться: 

в устной форме; 

в форме электронного документа; 

по телефону; 

в письменной форме.». 

2. Сектору пресс-службы администрации города Новочебоксарска Чувашской Рес-

публики обеспечить опубликование настоящего постановления в печатных средствах мас-

совой информации в порядке, установленном для официального опубликования муници-
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пальных правовых актов, и разместить его на официальном сайте города Новочебоксарска 

в сети Интернет. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 

главы администрации города Новочебоксарска Чувашской Республики по экономике и 

финансам.  

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликова-

ния. 

 

 

 
И.о. главы администрации 

города Новочебоксарска                                                                                    

Чувашской Республики                                                                             Е.Ю. Дмитриев 
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Чăваш Республикин 

Çĕнĕ Шупашкар хула 

администрацийе 

 

ЙЫШЁНУ 
 

Администрация 
города Новочебоксарска 
Чувашской Республики 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

25.07.2023 № 1151 
 

Об утверждении административного ре-

гламента администрации города Новоче-

боксарска Чувашской Республики по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача выписок из похозяйственных 

книг» 

  

В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих прин-

ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», по-

становлением администрации города Новочебоксарска Чувашской Республики от 

13.06.2023 № 860 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных 

регламентов предоставления муниципальных услуг на территории города Новочебоксар-

ска Чувашской Республики,  статьей 43 Устава города Новочебоксарска Чувашской Рес-

публики, в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги админи-

страция города Новочебоксарска Чувашской Республики постановляет: 

1. Утвердить административный регламент администрации города Новочебоксарска 

Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок из 

похозяйственных книг» согласно приложению к настоящему постановлению. 

         2. Сектору пресс-службы администрации города Новочебоксарска Чувашской Рес-

публики обеспечить опубликование настоящего постановления в печатных средствах мас-

совой информации и разместить его на официальном сайте города Новочебоксарска Чу-

вашской Республики в сети «Интернет». 

         3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 

главы администрации города Новочебоксарска Чувашской Республики по экономике и 

финансам. 

         4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликова-

ния. 

 

 

 

И.о. главы администрации  

города Новочебоксарска  

Чувашской Республики                                                                                         Е.Ю. Дмитриев 
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Утвержден 

постановлением администрации 

города Новочебоксарска  

Чувашской Республики  

от 25.07.2023 № 1151 

 

АДМИНИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

администрации города Новочебоксарска Чувашской Республики по предоставлению муниципальной 

услуги «Выдача выписок из похозяйственных книг» 

 

I. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из похозяйственных 

книг» (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных 

процедур), возникающих между заявителями и администрацией города Новочебоксарска Чувашской Республики при 

предоставлении муниципальной услуги по выдаче выписок из похозяйственных книг (далее - муниципальная услуга). 

 

1.2. Круг заявителей 

Получателями муниципальной услуги являются физические лица, проживающие на территории города Ново-

чебоксарска Чувашской Республики, имеющие в собственности земельный участок, предоставленный или приобретен-

ный для ведения личного подсобного хозяйства, а также граждане, получившие в порядке наследования или по иным 

основаниям право собственности на расположенное на данном земельном участке здание (строение) или сооружение, 

обратившиеся в администрацию города Новочебоксарска Чувашской Республики за предоставлением им выписок из 

похозяйственных книг (далее - заявители). 

С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители 

указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих законодательству Российской Федерации. 

 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предо-

ставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкети-

рования, проводимого администрацией города Новочебоксарска Чувашской Республики (далее - профилирова-

ние), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель 

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также - ре-

зультат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной 

услуги (далее - вариант). 

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и результат, опре-

деляется в соответствии с Административным регламентом, исходя из признаков заявителя и показателей таких призна-

ков. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Муниципальная услуга имеет следующее наименование: 

«Выдача выписок из похозяйственных книг». 

 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления – администрацией города Новоче-

боксарска Чувашской Республики (далее – Уполномоченный орган). Подготовка проектов документов для предоставле-

ния муниципальной услуги осуществляется через Управление имущественных и земельных отношений администрации 

города Новочебоксарска Чувашской Республики (далее – Управление имуществом г. Новочебоксарска). 

Информационное и техническое обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется Управле-

нием имуществом г. Новочебоксарска. 

В соответствии с заключенным соглашением прием документов заявителей, связанных с предоставлением му-

ниципальной услуги, осуществляется многофункциональными центрами предоставления государственных и муници-

пальных услуг (далее - МФЦ). 

Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена. 

 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

выдача выписки из похозяйственной книги; 

отказ в выдаче выписки из похозяйственной книги с указанием причин такого отказа (мотивированный отказ в 

письменной форме); 

исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о предоставлении муниципальной услуги, является 
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выписка из похозяйственной книги, подписанная заместителем главы администрации – руководителем аппарата адми-

нистрации города Новочебоксарска: 

1) по форме листов похозяйственной книги, утвержденной Приказом Минсельхоза России от 11.10.2010 № 345 

«Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и 

органами местного самоуправления городских округов»; 

2) по форме выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок, утвер-

жденной Приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 25.08.2021 № П/0368 

«Об утверждении формы выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок», 

если выписка из похозяйственной книги выдается для целей государственной регистрации прав на земельный участок в 

соответствии со статьей 49 Федерального закона от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимо-

сти» в случае предоставления земельного участка гражданину для ведения личного подсобного хозяйства; 

3) в произвольной форме (содержит дату, номер, наименование органа, принявшего решение о выдаче выписки 

из похозяйственной книги). 

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, является уведомление 

об отказе в выдаче выписки из похозяйственной книги, содержащее: 

дату; 

номер; 

информацию о принятом решении; 

основания для отказа и возможности их устранения; 

подпись заместителя главы администрации – руководителя аппарата администрации города Новочебоксарска.  

2.3.3. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут быть выданы по вы-

бору заявителя (представителя заявителя) при личном посещении, направлены посредством почтовой связи, электрон-

ной почты. 

В случае подачи заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг с момента 

создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры результат предоставления 

услуги по выбору заявителя может быть получен либо в форме электронного документа, подписанного усиленной ква-

лифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа, ответственного за предоставле-

ние услуги, в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг либо в Уполномоченном 

органе при личном посещении. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

Срок предоставления муниципальной услуги, начиная со дня регистрации в администрации города Новочебок-

сарска Чувашской Республики либо в МФЦ заявления с документами, указанными в подразделе 2.6 Административного 

регламента, не должен превышать 10 рабочих дней. 

Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муници-

пальной услуги документах составляет 3 рабочих дня со дня получения от заявителя письменного заявления об ошибке. 

 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, а также ин-

формация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации города 

Новочебоксарска Чувашской Республики, МФЦ, их должностных лиц, муниципальных служащих администрации горо-

да Новочебоксарска Чувашской Республики размещается на официальном сайте города Новочебоксарска Чувашской 

Республики в сети «Интернет», в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр госу-

дарственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Федеральный реестр государственных и муниципальных 

услуг), на Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.6.1. Сведения и документы, которые заявитель должен представить самостоятельно 

Для получения выписки из похозяйственной книги по формам, указанным в подпунктах 1 – 3 пункта 2.3.2 под-

раздела 2.3 Административного регламента, заявители представляют в Управление имуществом г. Новочебоксарска 

заявление о предоставлении выписки из похозяйственной книги по форме согласно приложению № 1 к Административ-

ному регламенту (далее - заявление). 

В заявлении указывается: 

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя; 

почтовый адрес и адрес электронной почты заявителя (при желании заявителя получить уведомление о предо-

ставлении муниципальной услуги дополнительно по адресу электронной почты), контактный номер телефона заявителя 

(при наличии); 

способ доставки уведомления о предоставлении муниципальной услуги заявителю (почтовой связью, получе-

ние заявителем лично). При желании заявителя получить уведомление о предоставлении муниципальной услуги допол-

нительно по адресу электронной почты указывается адрес электронной почты заявителя; 

суть заявления; 

личная подпись заявителя и дата составления заявления; 

согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом «О персональных дан-

ных». 

К заявлению прилагаются: 

копия документа, удостоверяющего личность заявителя (паспорта); 

копии имеющихся у заявителя документов на земельный участок и на недвижимое имущество, расположенное 

на указанном участке (в случае, если права на земельный участок и недвижимое имущество, расположенное на указан-

ном участке, не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости), в том числе копии документов, 

свидетельствующих о приобретении права собственности на расположенное на данном земельном участке здание (стро-
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ение) или сооружение в порядке наследования или по иным основаниям; 

в случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информа-

ции о лицах, не являющихся заявителем, дополнительно должны представляться документы, подтверждающие наличие 

согласия указанных лиц на обработку их персональных данных по форме согласно приложению № 2 к Административ-

ному регламенту. 

При обращении с заявлением о предоставлении услуги представителя заявителя, им представляется документ, 

подтверждающий его полномочия, оформленный в соответствии с действующим законодательством. 

При представлении копий документов, заявителям необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных 

документов, если копии нотариально не заверены. Если представленные копии документов нотариально не заверены, 

специалист Управления имуществом г.Новочебоксарска, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, 

выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью. 

Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем сле-

дующими способами: 

путем личного обращения; 

через МФЦ; 

посредством электронной почты; 

через организации федеральной почтовой связи; 

с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с ис-

пользованием Единого портала государственных и муниципальных услуг с момента создания соответствующей инфор-

мационной и телекоммуникационной инфраструктуры. 

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме 

электронных документов, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-

ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организа-

ции предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.6.2. Документы и сведения, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они 

подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия 

По собственной инициативе заявителем могут быть представлены: 

правоустанавливающие документы на земельный участок и на недвижимое имущество, расположенное на ука-

занном участке (в случае, если права на земельный участок и недвижимое имущество, расположенное на указанном 

участке, зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости). 

В случае непредставления заявителем документов и сведений, указанных в настоящем пункте, специалистом 

Управления имуществом г.Новочебоксарска осуществляется межведомственное взаимодействие с органами, указанны-

ми в пункте 3.3.6.2 раздела III Административного регламента. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги 

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не 

предусмотрено. 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муници-

пальной услуги 

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

представление заявителем неполных и (или) заведомо недостоверных сведений; 

непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для принятия решения о 

предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в подразделе 2.6 Административного регламента; 

документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям, определен-

ным Административным регламентом; 

непредставление представителем заявителя оформленной в установленном действующим законодательством 

порядке доверенности на осуществление действий от имени заявителя; 

поступление от заявителя письменного заявления о прекращении предоставления муниципальной услуги; 

отсутствие в похозяйственной книге запрашиваемых сведений о личном подсобном хозяйстве заявителя. 

2.8.3. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги при обращении за исправлением допу-

щенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является: 

отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги. 

 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее 

взимания 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной 

платы. 

 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

 

2.11. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме 

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются не позднее 

1 рабочего дня со дня их поступления: 

в журнале входящей документации в Управлении имуществом г. Новочебоксарска  путем присвоения входя-
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щего номера и даты поступления документа; 

в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с присвоением статуса «зарегистрировано»; 

в автоматизированной системе многофункционального центра предоставления государственных и муници-

пальных услуг (далее - АИС МФЦ) с присвоением статуса «зарегистрировано». 

Если заявление поступило после 16 часов, датой регистрации считается следующий рабочий день за днем по-

ступления заявления. 

 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услу-

ги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного 

транспорта. 

На территории, прилегающей к зданию администрации города Новочебоксарска, расположена бесплатная пар-

ковка для автомобильного транспорта. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 

10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II 

групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспорт-

ных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей инвалидов. 

Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с 

возможностью печати и выхода в Интернет. 

Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью 

доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам. 

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) 

для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами, номера телефонов для 

справок, процедура предоставления муниципальной услуги. 

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-

коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 

условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муници-

пальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, по-

мещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транс-

портное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, 

и оказание им помощи на объектах (зданиях, помещениях), в которых предоставляется муниципальная услуга; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепят-

ственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга и к 

услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 

иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сур-

допереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника 

при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые 

определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 

оказание сотрудниками, предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барье-

ров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида ему обеспечивается 

доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление по месту житель-

ства инвалида или в дистанционном режиме. 

 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

обеспечение информирования о работе Уполномоченного органа и Управления имуществом г. Новочебоксар-

ска  и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале государственных и муни-

ципальных услуг); 

ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги 

(включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 

условия доступа к территории, зданию администрации города Новочебоксарска Чувашской Республики, терри-

ториальная доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественно-

го транспорта, наличие необходимого количества парковочных мест; 

обеспечение свободного доступа в здание администрации города Новочебоксарска Чувашской Республики; 

доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме; 

предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги; 

организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ. 

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие по-

мещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетиче-

ское оформление помещений); 

компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муници-
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пальной услуги; 

культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь 

заявителю при возникновении трудностей); 

строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 

эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муни-

ципальной услуги; 

своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муници-

пальной услуги); 

удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения резуль-

тата предоставления муниципальной услуги; 

удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги; 

отсутствие жалоб со стороны заявителей по результатам предоставления муниципальной услуги. 

 

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенно-

сти предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в элек-

тронной форме 

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для 

предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 

2.14.2. Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ. Предоставление муниципальной услу-

ги в МФЦ осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом. Взаимодействие с 

органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики и соглашением. 

2.14.3. Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем 

с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с использова-

нием Единого портала государственных и муниципальных услуг с момента создания соответствующей информационной 

и телекоммуникационной инфраструктуры. Указанные заявление и документы подписываются электронной подписью в 

соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 

27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.14.4. Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими при-

знаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не 

предусмотрено. 

 

 

2.15. Особенности взаимодействия с заявителем при предоставлении муниципальной услуги 

При подаче заявления с документами на предоставление муниципальной услуги, а также в процессе предостав-

ления муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление ко-

торых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-

ставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предо-

ставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные 

услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного само-

управления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 

участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон  

№ 210-ФЗ), в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми ак-

тами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных 

в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить 

указанные документы и информацию по собственной инициативе; 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и свя-

занных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 

получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 

включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-

ставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 

после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 

(бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, ра-

ботника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, преду-
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смотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извине-

ния за доставленные неудобства; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были 

заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если 

нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципаль-

ной услуги, и иных случаев, установленных федеральным законом. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 

1. Выдача выписки из похозяйственной книги. 

2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах. 

 

3.2. Профилирование заявителя 

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в Уполномочен-

ном органе, МФЦ, а также посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг с момента создания 

соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры. 

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления муници-

пальной услуги. 

Перечень признаков заявителей приведен в приложении № 3 к Административному регламенту. 

 

3.3. Вариант 1. Выдача выписки из похозяйственной книги 

3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом не должен пре-

вышать 10 рабочих дней со дня регистрации заявления в администрации города Новочебоксарска Чувашской Республи-

ки. 

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является выписка из похозяйственной книги либо 

письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.3. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не 

предусмотрено. 

3.3.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 

3.3.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.2 раздела II 

Административного регламента. 

3.3.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры: 

прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

межведомственное информационное взаимодействие; 

принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги. 

3.3.6.1. Для получения муниципальной услуги в Уполномоченный орган представляются документы, указан-

ные в пункте 2.6.1 раздела II Административного регламента. Указанные документы могут быть представлены заявите-

лем посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг с момента создания соответствующей ин-

формационной и телекоммуникационной инфраструктуры, МФЦ. 

С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители 

указанных лиц, действующие в силу полномочий, оформленных в соответствии с законодательством Российской Феде-

рации. 

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема в Управлении имуществом г. 

Новочебоксарска, МФЦ посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, 

удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентифика-

ции и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Феде-

рального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информа-

ции». 

В случае подачи заявления на предоставление услуги через Единый портал государственных и муниципальных 

услуг установление личности заявителя может осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, ес-

ли такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке 

обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений 

о физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных дан-

ных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и пере-

дачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического 

лица. 

Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, состав-

ляет 15 минут. 

3.3.6.2. Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги осу-

ществляется с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской 

Республике. 

Специалисты Уполномоченного органа в течение 2 рабочих дней со дня поступления заявления и документов и 

(или) информации, необходимых для предоставления услуги, направляют межведомственные запросы о предоставлении 

сведений, указанных в пункте 2.6.2 раздела II Административного регламента. 

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы 
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межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного 

электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе - на бумажном носителе с соблюдени-

ем норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных. 

Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения: 

наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 

наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 

наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и 

(или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг; 

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного 

правового акта; 

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные Административным 

регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представле-

ния таких документа и (или) информации; 

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 

дата направления межведомственного запроса; 

фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также 

номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи; 

информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 

2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при направлении меж-

ведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального закона «Об организации предо-

ставления государственных и муниципальных услуг»). 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муниципальной услу-

ги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня 

поступления межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого находятся документы и (или) информация, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, если иные сроки подготовки и направления ответа на межве-

домственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации 

и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Чувашской Республики. 

3.3.6.3. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается на осно-

вании следующих критериев принятия решения: 

отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2 раздела II 

Административного регламента. 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги - не более 2 ра-

бочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для 

принятия решения. 

Выписка из похозяйственной книги составляется в двух экземплярах. Каждый экземпляр выписки из похозяй-

ственной книги в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения подписывается заместителем главы администрации – 

руководителем аппарата администрации города Новочебоксарска и заверяется печатью. Письменное уведомление об 

отказе в предоставлении услуги с указанием оснований для отказа и возможностей их устранения в течение 1 рабочего 

дня со дня принятия решения подписывается заместителем главы администрации – руководителем аппарата админи-

страции города Новочебоксарска. 

3.3.6.4. Подписанная выписка из похозяйственной книги выдается в течение 1 рабочего дня. Выдача выписки 

из похозяйственной книги заявителю фиксируется в Журнале регистрации исходящей документации. При получении 

выписки из похозяйственной книги заявитель ставит дату и подпись о получении на Заявлении, которое остается в 

Управлении имуществом г. Новочебоксарска.  

Уведомление об отказе с указанием причин отказа и возможностей их устранения выдается заявителям либо их 

предстателям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, либо направ-

ляются по почте. К уведомлению прилагаются все представленные документы. 

В случае если Заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, специалист Управления имуще-

ством г. Новочебоксарска организует доставку в МФЦ конечного результата предоставления услуги в течение 1 рабоче-

го дня со дня подписания. 

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места 

жительства или места пребывания не предусмотрена. 

3.3.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной 

услуги не предусмотрена. 

3.3.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено. 

 

3.4. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах 

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 3 ра-

бочих дня со дня получения заявления об ошибке. 

3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является замена документов в случае выявления до-

пущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

3.4.3. Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 

3.4.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 

3.4.5. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является установление факта отсутствия 

опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги. 

3.4.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Уполномоченный орган заявление в 

произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок. 

Регистрация заявления в Уполномоченном органе осуществляется в срок, предусмотренный подразделом 2.11 
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Административного регламента. 

3.4.7. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом яв-

ляется установление факта наличия либо отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муници-

пальной услуги документах либо получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке спе-

циалист Управления имуществом г. Новочебоксарска осуществляет замену указанных документов в срок, не превыша-

ющий 3 рабочих дней со дня получения заявления об ошибке. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах специалист Управления имуществом г. Новочебоксарска  письменно сообщает заявителю об отсутствии 

таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня получения заявления об ошибке. 

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места 

жительства или места пребывания не предусмотрена. 

3.4.8. В случае самостоятельного выявления органом местного самоуправления, предоставляющим муници-

пальную услугу, допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, специалист Уполномоченного органа в срок, не превышающий 1 рабочего дня с момента обнаружения 

ошибки, готовит документ о внесении исправлений в результат предоставления муниципальной услуги и в срок, не пре-

вышающий 1 рабочего дня со дня подписания указанного документа, уведомляет заявителя о необходимости замены 

указанных документов. 

 

3.5. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме 

3.5.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством разме-

щения сведений на Едином портале государственных и муниципальных услуг, официальном сайте города Новочебок-

сарска в сети «Интернет». 

Заявитель имеет возможность получения информации по вопросам, входящим в компетенцию администрации 

города Новочебоксарска Чувашской Республики, посредством размещения вопроса в разделе «Обращения граждан» на 

официальном сайте города Новочебоксарска Чувашской Республики  в сети «Интернет». 

Поступившие обращения рассматриваются в сроки, установленные подразделом 2.4 раздела II Административ-

ного регламента. 

3.5.2. Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем с 

использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с использова-

нием Единого портала государственных и муниципальных услуг с момента создания соответствующей информационной 

и телекоммуникационной инфраструктуры. Указанные заявление и документы подписываются электронной подписью в 

соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требова-

ниями Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-

пальных услуг». Образцы заявлений для предоставления муниципальной услуги, обращений, в случае возникновений 

претензий и жалоб со стороны заявителей, и примеры их оформления размещены в электронном виде на указанных сай-

тах. 

В случае поступления документов в электронной форме специалист Управления имуществом 

г.Новочебоксарска проверяет действительность электронной подписи, переводит документы в бумажную форму (распе-

чатывает), заверяет соответствие распечатанных документов электронным документам, и дальнейшая работа с ними 

ведется как с документами заявителя, поступившими в письменном виде. 

3.5.3. Заявитель имеет возможность получения сведений о ходе рассмотрения заявления на предоставление му-

ниципальной услуги в случае, если заявление с документами было представлено через Единый портал государственных 

и муниципальных услуг. 

 

3.6. Особенности выполнения административных процедур в МФЦ 

В соответствии с соглашением МФЦ осуществляет следующие административные процедуры: 

информирование (консультирование) заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ; 

прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

выдача результата предоставления муниципальной услуги. 

3.6.1. Информирование заявителя осуществляется следующими способами: 

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на офици-

альных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в МФЦ в устной форме, по телефону, в письменной форме или в форме электрон-

ного документа, через официальный сайт МФЦ в сети «Интернет». 

При устном личном обращении специалист МФЦ, осуществляющий информирование (консультирование), ре-

гистрирует обращение заявителя в АИС МФЦ, присваивая статус «Консультация». Специалист МФЦ отвечает на вопро-

сы заявителя о муниципальной услуге, устанавливает наличие у заявителя документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги, выдает необходимые информационные материалы (перечень документов, памятку и др.). 

При получении сообщений, направленных электронной почтой в адрес МФЦ, или заполненной формы вопроса 

с сайта МФЦ, содержащей запрос заявителя, специалист МФЦ информирует заявителя по интересующему вопросу. 

Ответ на письмо, направленное в электронной форме, должен содержать дату и время получения сообщения, неизме-

ненный текст оригинального сообщения, подробный и исчерпывающий ответ на запрос, имя и фамилию ответившего 

специалиста МФЦ, его должность, контактный телефон. 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществляю-

щий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указан-

ным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 
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К составлению ответов на запрос могут привлекаться другие должностные лица, компетентные в вопросе, со-

держащемся в обращении. По вопросам, не входящим в компетенцию МФЦ, данные обращения в день получения таких 

обращений направляются специалистом МФЦ по подведомственности в электронном виде. 

Продолжительность индивидуального устного информирования (консультирования) составляет не более 15 

минут. 

3.6.2. В ходе приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специ-

алист МФЦ производит проверку представленного заявления с приложением документов на наличие необходимых до-

кументов согласно перечню, указанному в пункте 2.6.1 раздела II Административного регламента, проверяет правиль-

ность заполнения Заявления, полноту и достоверность содержащихся в них сведений. Специалист МФЦ проверяет так-

же документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений; на нали-

чие повреждений, которые могут повлечь к неправильному истолкованию содержания документов. 

В случае представления документов представителем заявителя уполномоченному лицу необходимо предста-

вить документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия представителя. 

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления 

паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с зако-

нодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информа-

ционных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации». 

Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, фиксирует обращения заявителей в 

АИС МФЦ. После регистрации готовит расписку о принятии документов, согласие на обработку персональных данных 

(далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает заявителю, 2-й с Заявлением и принятым пакетом документов 

направляется в течение 1 рабочего дня в Уполномоченный орган, 3-й остается в МФЦ) в соответствии с действующими 

правилами ведения учета документов. 

В случае приема документов в будние дни после 16.00 или в субботу днем начала срока предоставления муни-

ципальной услуги будет являться рабочий день, следующий за днем принятия заявления с приложенными документами. 

3.6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказа-

ния услуги через МФЦ Управление имуществом г. Новочебоксарска передает документы в МФЦ для последующей вы-

дачи заявителю (представителю). 

Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, выдается заявителям либо их 

представителям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, специали-

стом МФЦ, ответственным за выдачу документов, при предъявлении ими расписки о принятии документов. 

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата предостав-

ления услуги в разделе расписки «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи 

результата и в АИС МФЦ. 

 

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными долж-

ностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавли-

вающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 
Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных норма-

тивных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет заме-

ститель главы администрации – руководитель аппарата администрации города Новочебоксарска, и руководитель Управ-

ления имуществом г. Новочебоксарска, ответственного за организацию работы по предоставлению муниципальной 

услуги, путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муниципаль-

ной услуги. 

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предо-

ставления муниципальной услуги 

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 

внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, 

предусмотренных Административным регламентом. 

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании утвержденного 

плана работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, свя-

занные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той 

или иной административной процедуры (тематические проверки). 

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуются 

на основании распоряжений администрации города Новочебоксарска Чувашской Республики. 

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Администра-

тивного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на решения и действия (бездействие) 

должностных лиц администрации, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществля-

емые) в ходе предоставления муниципальной услуги 

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответствен-

ность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги. 

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, за-

крепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 
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4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муни-

ципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том 

числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги, соблюдения положений Административного регламента, сроков и последовательности админи-

стративных процедур и административных действий, предусмотренных Административным регламентом. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предо-

ставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его ра-

ботников 

 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) ор-

гана местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муници-

пальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Феде-

рального закона № 210-ФЗ, их работников при предоставлении муниципальной услуги (далее – жалоба) 

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предостав-

ляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также 

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников при предоставле-

нии муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке. 

 

5.2. Предмет жалобы 

Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены статьями 11.1 и 11.2 

Федерального закона № 210-ФЗ, в том числе в следующих случаях: 

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осу-

ществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-

вовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муни-

ципальной услуги; 

отказ заявителю (представителю заявителя) в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 

муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

отказ заявителю (представителю заявителя) в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными 

нормативными правовыми актами; 

требование у заявителя (представителя заявителя) при предоставлении муниципальной услуги платы, не преду-

смотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 

Республики, муниципальными нормативными правовыми актами; 

отказ администрации, его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его работников, а также 

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в исправлении допущенных опе-

чаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установ-

ленного срока таких исправлений; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Фе-

дерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными 

правовыми актами; 

требование у заявителя (представителя заявителя) при предоставлении муниципальной услуги документов или 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 2.8.2 подраздела 2.8 раздела II настоящего Административного регла-

мента. 

 

5.3. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы долж-

ностные лица, которым может быть направлена жалоба 

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие), принятое (осуществляемое) в хо-

де предоставления муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного доку-

мента в адрес главы администрации, либо в адрес начальника Управления имуществом г. Новочебоксарска, курирующе-

го предоставление муниципальной услуги, в МФЦ в адрес руководителя, а также организацию, предусмотренную ча-

стью 1.1 статьи 16 Федерального закона  

№ 210-ФЗ, в адрес ее руководителя. 

 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, в электронном виде с использованием сети «Интернет», 

официального сайта администрации, Единого портала государственных и муниципальных услуг, портала федеральной 

информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг администрацией (далее - 

информационная система досудебного (внесудебного) обжалования), а также может быть принята при личном приеме 

заявителя. 
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Жалоба (Приложение № 4 к Административному регламенту) в соответствии с Федеральным законом № 210-

ФЗ должна содержать: 

наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления либо му-

ниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 

16 Федерального закона  

№ 210-ФЗ, её руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица 

либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 

заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, его должност-

ного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона  

№ 210-ФЗ, её работника; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного 

самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, преду-

смотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, её работника. Заявителем могут быть представлены 

документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждаю-

щий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия 

на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена: 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических 

лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью 

заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем 

лицом (для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в 

соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, 

в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

При подаче жалобы в электронной форме документы, указанные в абзацах седьмом - десятом настоящего под-

раздела, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой 

предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не 

требуется. 

 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

Жалоба, поступившая в администрацию, МФЦ, организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Феде-

рального закона № 210-ФЗ, подлежит обязательной регистрации в срок не позднее следующего рабочего дня со дня ее 

поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации. 

В случае обжалования отказа администрации, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Фе-

дерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и (или) оши-

бок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается 

в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

 

5.6. Результат рассмотрения жалобы 

По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ 

принимается одно из следующих решений: 

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток 

и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 

средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами, а также в иных фор-

мах; 

в удовлетворении жалобы отказывается. 

При удовлетворении жалобы администрация, МФЦ, организация, предусмотренная частью 1.1 статьи 16 Феде-

рального закона № 210-ФЗ, принимают исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по 

выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не 

установлено законодательством Российской Федерации. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного 

правонарушения или преступления, должностные лица администрации, наделенные полномочиями по рассмотрению 

жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в 

письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы. В случае подачи жалобы посредством информационной системы досудебного (внесудебного) 

обжалования, ответ заявителю направляется посредством указанной системы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, 

осуществляемых администрацией, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального зако-

на № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 

также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
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необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные 

разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

 

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, в установленном зако-

нодательством Российской Федерации порядке. 

 

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмот-

рения жалобы 

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения 

жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также при условии, что указанные 

документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, за исключени-

ем случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

 

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационном стенде 

в администрации, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на Еди-

ном портале государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте администрации, в ходе личного приема, а 

также по телефону, электронной почте. 

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться: 

в устной форме; 

в форме электронного документа; 

по телефону; 

в письменной форме. 
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Приложение № 1 

к Административному регламенту 

администрации города Новочебоксарска Чувашской 

Республики  

 

 

Главе администрации  

города Новочебоксарска  

Чувашской Республики                                    

________________________________________ 

                                                   (Ф.И.О.) 

Заявителя _______________________________ 

                               

________________________________________ 

 

Заявление 

о выдаче выписки из похозяйственной книги 

 

    Прошу  предоставить  мне  выписку  из  похозяйственной  книги  о личном подсобном хозяйстве, расположенном по 

адресу: ______________________________________________ 

_______________________________________________________________________________, 

по форме (нужное подчеркнуть): 

    1)   по  форме  листов  похозяйственной  книги,  утвержденной  Приказом Минсельхоза  России  от  11.10.2010  №  345 

«Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных  книг органами местного самоуправления поселений и 

органами местного самоуправления городских округов»; 

    2)  по  форме  выписки  из похозяйственной книги о наличии у гражданина права  на  земельный  участок,  утвер-

жденной  Приказом  Федеральной  службы государственной  регистрации,  кадастра и картографии от 07.03.2012 № 

П/103 «Об  утверждении  формы  выписки  из  похозяйственной  книги  о  наличии  у гражданина права на земельный 

участок»; 

    3)  в  произвольной  форме,  в  которой  прошу отразить необходимые мне сведения (перечислить, какие имен-

но)______________________________________________________  

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________ 

К заявлению прилагаю следующие документы (указать): 

1)  ____________________________________________________________________________ 

2)  ____________________________________________________________________________ 

3)  ____________________________________________________________________________ 

 

Заявитель _______________________________________ ________________ ______________ 

                                                 (фамилия, имя, отчество)                                       (подпись)                          (дата) 

 

Настоящим уведомлением я  ______________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

                                                             (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

даю  согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным 

законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

 

_________________        _________________        _____________________________________ 

                 (дата)                                  (подпись)                                                      (расшифровка подписи) 
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Приложение № 2 

к Административному регламенту админи-

страции города Новочебоксарска       

Чувашской Республики           

 

 

 

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

Я,_______________________________________________________________________, 

                                                   (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных) 

документ, удостоверяющий личность ________________ ______________________________ 

                                                                       (вид документа)                      (серия, номер) 

Выдан _________________________________________________________________________, 

                            (дата выдачи указанного документа, наименование органа, выдавшего документ) 

зарегистрирован(на) по адресу: ___________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________, 

в  целях оказания муниципальной услуги по выдаче выписки из похозяйственной книги о личном подсобном хозяйстве 

даю согласие администрации города Новочебоксарска Чувашской Республики, на  обработку  следующих  персональ-

ных  данных:  фамилии,  имени, отчества, адреса  места  жительства  (по  паспорту  и  фактический), номера основного 

документа,  удостоверяющего  личность,  сведений  о  дате выдачи указанного документа   и  выдавшем  его  органе;  

контактных  телефонов,  то  есть  на совершение  действий,  предусмотренных  п.  3  ст.  3  Федерального  закона от 

27.07.2006 № 152-ФЗ  

«О персональных данных».  

Перечень действий с персональными данными: получение (сбор) информации, ее хранение,   комбинирование,   

систематизация,   накопление,  уточнение (обновление,    изменение),   использование,   передачу   (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных  данных.  Обработка  

вышеуказанных  персональных  данных будет осуществляться    путем   смешанной   обработки   персональных   данных   

с использованием  ПЭВМ,  с  передачей  полученной  информации  по  внутренней (локальной) сети организации. 

Настоящее  согласие  действует  со  дня  его подписания до дня отзыва в письменной форме. 

 

 

Дата ____________________               _________________                ______________________ 

                                                                                             (подпись)                                                        (Ф.И.О.) 
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Приложение № 3 

к Административному регламенту 

администрации города Новочебоксарска 

Чувашской Республики 

 

 

ПЕРЕЧЕНЬ 

ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЕЙ 

 

Признак заявителя № Значения признака заявителя 

Статус заявителя 1 граждане, проживающие на территории города Новочебоксарска Чувашской Республи-

ки, имеющие в собственности земельный участок, предоставленный или приобретен-

ный для ведения личного подсобного хозяйства, а также граждане, получившие в по-

рядке наследования или по иным основаниям право собственности на расположенное 

на данном земельном участке здание (строение) или сооружение 

  



 

47 

Приложение № 4 

к Административному регламенту  

администрации города Новочебоксарска 

Чувашской Республики 

 

 

Главе администрации города Новочебоксарска Чувашской 

Республики  

от _____________________________________ 

Ф.И.О., полностью                                  

_______________________________________, 

зарегистрированного(-ой) по адресу:                                   

________________________________________                                   

________________________________________ 

телефон ________________________________ 

 

 

ЖАЛОБА 

на действия (бездействия) или решения, осуществленные 

(принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

_______________________________________________________________________________ 

(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О.  должностного лица администрации, на которое по-

дается жалоба) 

 

1.  Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений) 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

2.  Причина  несогласия  (основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу, 

несогласно  с  действием  (бездействием) или решением со ссылками на пункты 

административного регламента, либо статьи закона) 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные 

обстоятельства) 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 

- при личном обращении; 

- посредством почтового отправления на адрес, указанного в заявлении; 

- посредством электронной почты _________________________________________________. 

 

_____________________          _____________________________________________________ 

          (подпись заявителя)                                                                       (фамилия, имя, отчество заявителя)  

 

«____» ___________ 20____ г. 
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