
 

 

Постановление администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской 

Республики от «18» июня 2024 г. № 480 «Об утверждении Правил выявления, перемещения 

и хранения брошенного (бесхозяйного) автотранспорта, частей разукомплектованного 

автотранспорта на территории Шемуршинского муниципального округа Чувашской 

Республики» 

 

 

 

В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным 

законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», решением Собрания депутатов Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики от 12 октября 2023 г.   № 14.3 «Об 

утверждении Правил благоустройства территории Шемуршинского муниципального округа 

Чувашской Республики», руководствуясь Уставом Шемуршинского муниципального округа 

Чувашской Республики, на основании информационного письма прокуратуры 

Шемуршинского района от 15 апреля 2024 г. № Исорг-20970019-80-24/530-20970019, 

администрация Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики 

постановляет: 

1. Утвердить прилагаемые Правила выявления, перемещения и хранения брошенного 

(бесхозяйного) автотранспорта, частей разукомплектованного автотранспорта на территории 

Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики. 

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя 

главы администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики - 

начальника управления по благоустройству и развитию территорий Кокуркина А.А. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования. 

 

 

Глава Шемуршинского 

муниципального округа 

Чувашской Республики 

 

 

С.А. Галкин 
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Утверждены 

постановлением администрации 

Шемуршинского муниципального округа 

Чувашской Республики 

от «18» июня 2024 г. №  480 

 

Правила 

выявления, перемещения и хранения брошенного (бесхозяйного) автотранспорта, 

частей разукомплектованного автотранспорта на территории Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики 

 

Настоящие Правила выявления, перемещения и хранения брошенного (бесхозяйного) 

автотранспорта, частей разукомплектованного автотранспорта на территории 

Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики (далее - Правила, 

Шемуршинский муниципальный округ) приняты в целях реализации полномочий органов 

местного самоуправления по организации благоустройства территории Шемуршинского 

муниципального округа в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской 

Федерации, Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации", Устава Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики, решения Собрания депутатов 

Шемуршинского муниципального округа от 12 октября 2023 г. № 14.3 «Об утверждении 

Правил благоустройства территории Шемуршинского муниципального округа Чувашской 

Республики". 

 

I. Общие положения 

 

1.1. Выявлению, перемещению (сбору, эвакуации с места нахождения), временному 

хранению в соответствии с настоящими Правилами подлежат транспортные средства, 

находящиеся на территории Шемуршинского муниципального округа в местах 

общественного пользования, в отношении которых установлено или имеются достаточные 

основания предполагать, что они брошены владельцами и (или) не имеют собственников, 

или от которых собственник отказался. 

1.2. Выявлению, перемещению (сбору, эвакуации с места нахождения) в соответствии 

с настоящими Правилами подлежат части разукомплектованных транспортных средств, 

находящиеся в местах общественного пользования Шемуршинского муниципального округа, 

в отношении которых определено, что они не могут быть в установленном порядке 

идентифицированы как зарегистрированное транспортное средство и, как следствие, не 

может быть установлен их действительный владелец. 

1.3. Для целей настоящих Правил под брошенным автотранспортным средством 

понимается автотранспорт (автомобильные прицепы), зарегистрированный в органах 

ГИБДД, но разукомплектованный и не подлежащий эксплуатации, нарушающий своим 

внешним видом и местом нахождения требования действующего законодательства в сфере 

обеспечения чистоты, порядка и благоустройства. Обязательным признаком такого 

автотранспортного средства является наличие видимых технических неисправностей, при 

которых эксплуатация автотранспортного средства запрещается в соответствии с 

законодательством. 
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1.4. Для целей настоящих Правил под частями разукомплектованного транспортного 

средства понимаются такие части внешне единого автотранспортного средства 

(автомобильного прицепа), по которым в совокупности невозможно установить его 

принадлежность владельцу (отсутствие государственного регистрационного знака, других 

обязательных маркировочных обозначений и идентификационных данных на двигателе, 

шасси, кузове), и при этом они своим внешним видом и местом нахождения нарушают 

требования действующего законодательства в сфере обеспечения чистоты, порядка и 

благоустройства. 

1.5. Понятия "автотранспорт", "автотранспортное средство", "транспортное средство" 

для целей настоящих Правил применяются в одном значении. 

1.6. Организация работы по реализации установленных настоящими Правилами 

процедур выявления, перемещения и временного хранения брошенного (бесхозяйного) 

автотранспорта, а также частей разукомплектованного автотранспорта осуществляется 

уполномоченным органом администрации Шемуршинского муниципального округа - 

территориальным отделом управления по благоустройству и развитию территорий по месту 

нахождения брошенного (бесхозяйного) автотранспорта, а также частей 

разукомплектованного автотранспорта (далее - Уполномоченный орган). 

 

II. Выявление брошенного автотранспорта, частей разукомплектованного 

автотранспорта 

 

2.1. Сведения о брошенных транспортных средствах, частях разукомплектованного 

автотранспорта представляются в Уполномоченный орган управляющими организациями, 

коммунальными предприятиями, службами благоустройства, другими организациями, 

депутатами, гражданами в форме заявления с указанием места нахождения, марки и номеров 

регистрационных знаков транспортных средств (при наличии). 

2.2. Уполномоченный орган обязан в течение 14 календарных дней со дня 

регистрации заявления, указанного в пункте 2.1 настоящих Правил, обеспечить 

комиссионное обследование полагаемого брошенным автотранспортного средства (частей 

разукомплектованного автотранспорта) с составлением акта обследования по форме 

согласно Приложению N 1 к настоящим Правилам. Состав Комиссии по обследованию 

брошенных автотранспортных средств (частей разукомплектованного автотранспорта) при 

администрации Шемуршинского муниципального округа (далее - Комиссия) утверждается 

главой Шемуршинского муниципального округа. 

В состав Комиссии включаются представители Уполномоченного органа, по 

согласованию представители органов ГИБДД, управляющих организаций, органов 

внутренних дел, депутаты Собрания депутатов Шемуршинского муниципального округа. 

Акт обследования в обязательном порядке должен содержать подробное описание 

полагаемого брошенным автотранспортного средства (частей разукомплектованного 

автотранспорта), сведения о наличии (отсутствии) государственных регистрационных 

знаков, других обязательных маркировочных обозначений и идентификационных данных. К 

акту обследования, составленному Комиссией, в обязательном порядке прилагаются 

фотоматериалы полагаемого брошенным автотранспортного средства (частей 

разукомплектованного автотранспорта). 

2.3. В течение 3 календарных дней после дня составления акта обследования его 

копия направляется в орган ГИБДД МО МВД РФ с запросом об установлении владельцев 

(собственников) по имеющимся государственным регистрационным знакам, другим 

обязательным маркировочным обозначениям и идентификационным данным. 

2.4. Работник Уполномоченного органа прикрепляет на выявленное и полагаемое 

брошенным транспортное средство (на части разукомплектованного автотранспорта) 

предупреждение о возможном перемещении по форме согласно приложению N 2 к 

настоящим Правилам (в случае невыполнения требования о добровольном устранении 



владельцем) с указанием контактных телефонов Уполномоченного органа. 

2.5. Информация о выявленном и полагаемом брошенным транспортном средстве в 

обязательном порядке в течение 3 рабочих дней со дня составления акта обследования 

размещается на официальном сайте администрации Шемуршинского муниципального округа 

в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" с предупреждением о возможном 

перемещении с указанием контактных телефонов Уполномоченного органа. 

2.6. В прикрепленном на транспортном средстве предупреждении и в публикуемой 

информации должно содержаться требование к владельцу (собственнику) о добровольном 

перемещении транспортного средства в места, предусмотренные для хранения (гараж, 

автостоянка и т.д.). 

2.7. В случае, если в течение 14 дней после дня размещения на официальном сайте 

администрации Шемуршинского муниципального округа в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" информации, указанной в пункт 2.5 настоящих 

Правил, владелец выявленного и полагаемого брошенным транспортного средства (частей 

разукомплектованного автотранспорта) не заявил свои права на имущество, не выполнил 

требования предупреждения или ГИБДД не установила владельца (собственника), 

Уполномоченный орган направляет в уполномоченную организацию письменное поручение 

на вывоз (эвакуацию, перемещение) с территории общественного пользования указанного 

автотранспорта (частей разукомплектованного автотранспорта) на специализированный 

пункт временного хранения транспортных средств. 

2.8. При установлении владельца (собственника) выявленного и полагаемого 

брошенным транспортного средства, Уполномоченный орган в трехдневный срок со дня 

установления указанных сведений направляет письменное обращение (заказным письмом) 

по имеющемуся адресу владельца (собственника) автотранспорта с требованием о его 

добровольном перемещении. 

2.9. Если в течение 14 календарных дней со дня вручения владельцу (собственнику) 

полагаемого брошенным транспортного средства письменного обращения указанный 

владелец (собственник) не предпримет мер к выполнению выдвинутых Уполномоченным 

органом требований и добровольно не переместит принадлежащее ему транспортное 

средство в место, предназначенное для хранения, Уполномоченный орган направляет в 

уполномоченную организацию письменное поручение на вывоз (эвакуацию, перемещение) с 

территории общественного пользования указанного автотранспорта (частей 

разукомплектованного автотранспорта) на специализированный пункт временного хранения 

транспортных средств. 

2.10. При невручении выявленному владельцу (собственнику) полагаемого 

брошенным транспортного средства письменного уведомления, Уполномоченный орган 

направляет ему повторное уведомление. 

2.11. Наличие документального подтверждения организации почтовой связи о 

невручении (невозможности вручения, в том числе в связи с отсутствием адресата) 

повторного письменного уведомления Уполномоченного органа является основанием для 

направления Уполномоченным органом в уполномоченную организацию письменного 

поручения на вывоз (эвакуацию, перемещение) указанного автотранспорта с территории 

общественного пользования на специализированный пункт хранения транспортных средств. 

 

III. Меры по признанию брошенного автотранспорта бесхозяйным 

 

3.1. Уполномоченный орган принимает меры по признанию выявленного и 

полагаемого брошенным автотранспортного средства (разукомплектованного 

автотранспорта) бесхозяйным и обращению его в муниципальную собственность. Указанные 

меры предпринимаются с момента помещения полагаемого брошенным автотранспортного 

средства (разукомплектованного автотранспорта) на специализированный пункт хранения. 

3.2. Администрация Шемуршинского муниципального округа по истечении трех 
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месяцев хранения полагаемого брошенным автотранспортного средства на 

специализированном пункте временного хранения (если в указанный период 

автотранспортное средство не было истребовано владельцем) направляет в суд заявление о 

признании указанного автотранспортного средства бесхозяйным. 

 

IV. Перемещение и временное хранение брошенного автотранспорта, частей 

разукомплектованного автотранспорта 

 

4.1. Перемещение (сбор, эвакуация), временное хранение брошенного автотранспорта 

(частей разукомплектованного автотранспорта) на специализированных пунктах временного 

хранения осуществляется уполномоченной организацией, выбираемой администрацией 

Шемуршинского муниципального округа по итогам осуществления закупок товаров, работ, 

услуг для обеспечения муниципальных нужд. 

4.2. Перемещение (сбор, эвакуация) осуществляется только на определенный 

специализированный пункт временного хранения. 

4.3. Перемещение брошенного автотранспорта (частей разукомплектованного 

автотранспорта) осуществляется уполномоченной организацией на основании письменного 

поручения Уполномоченного органа. 

4.4. Перемещение (сбор, эвакуация) брошенного автотранспорта (частей 

разукомплектованного автотранспорта) без письменного поручения Уполномоченного 

органа не допускается. 

4.5. При перемещении (сборе, эвакуации) брошенного автотранспорта (частей 

разукомплектованного автотранспорта) обязаны присутствовать члены Комиссии, работники 

Уполномоченного органа, должностные лица уполномоченной организации. По результатам 

перемещения (сбора, эвакуации) брошенного автотранспорта (частей разукомплектованного 

автотранспорта) составляется акт по форме согласно Приложению N 3 к настоящим 

Правилам. 

4.6. Передача выявленных и полагаемых брошенными транспортных средств (частей 

разукомплектованного автотранспорта), перемещенных на специализированный пункт 

временного хранения, другим лицам и организациям не допускается. Транспортные средства, 

принятые для хранения на специализированный пункт временного хранения, содержатся на 

специально огороженной территории и фиксируются в книге учета. 

4.7. Порядок временного хранения на специализированном пункте временного 

хранения должен обеспечивать сохранность брошенного автотранспорта (частей 

разукомплектованного автотранспорта), исключать возможность дополнительного 

разукомплектования указанного имущества. 

4.8. Уполномоченный орган в течение 2 рабочих дней со дня эвакуации 

транспортного средства на специализированный пункт временного хранения направляет 

письменную информацию о произведенной эвакуации с указанием места и срока хранения 

транспортного средства в орган полиции, в границы территории обслуживания которого 

входит место эвакуации транспортного средства, путем уведомления оперативного 

дежурного органа полиции посредством телефонной связи (телефонограмма) либо путем 

направления официального письма, для информирования о месте нахождения транспортного 

средства после эвакуации. 

4.9. Если со дня эвакуации транспортного средства на специализированный пункт 

временного хранения в Уполномоченный орган обращается владелец либо лицо, 

действующее от имени владельца, предъявившее документы, удостоверяющие полномочия 

представителя, Уполномоченный орган вручает под роспись письмо, содержащее 

информацию о расходах на выполнение работ по эвакуации и хранению транспортного 

средства с приложением копий акта обследования транспортного средства и акта приема-

передачи брошенного транспортного средства на специализированный пункт временного 

хранения, а также реквизиты для перечисления средств на возмещение расходов на 



эвакуацию и хранение. 

4.10. Эвакуированное транспортное средство возвращается владельцу (представителю 

владельца) при предъявлении им документов, подтверждающих право на транспортное 

средство (документ, удостоверяющий полномочия представителя владельца), и при условии 

оплаты затрат на эвакуацию транспортного средства и его хранение. Эвакуированное 

транспортное средство возвращается владельцу (представителю владельца) в день 

представления им в Уполномоченный орган всех документов, указанных в абзаце первом 

настоящего пункта. Эвакуированное транспортное средство возвращается владельцу 

(представителю владельца) в месте хранения эвакуированного транспортного средства под 

личную подпись в акте приема-передачи брошенного транспортного средства на 

специализированный пункт временного хранения. 

4.11. Плата за перемещение и временное хранение транспортного средства для 

владельца (собственника), истребующего его со специализированного пункта временного 

хранения, устанавливается в размере, определенном условиями муниципального контракта. 

 

Приложение № 1 

к Правилам выявления, перемещения 

и хранения брошенного (бесхозяйного) 

автотранспорта, частей 

разукомплектованного автотранспорта на 

территории Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики  

 
                               АКТ N ____ 

                обследования транспортного средства 

              "___" ___________ 20__ г. "____" часов "____" минут 

                _______________________________________________ 

                              (место составления) 

 
                                  Комиссия в составе: 

     1. ______________________________ 

        (должность, фамилия, инициалы) 

     2. ______________________________ 

        (должность, фамилия, инициалы) 

     3. ______________________________ 

        (должность, фамилия, инициалы) 

     4. ______________________________ 

        (должность, фамилия, инициалы) 

     приняла решение о необходимости эвакуации транспортного средства: 

______________________________________________________________________ 

               (местоположение транспортного средства) 

______________________________________________________________________ 

(марка транспортного средства, государственный регистрационный знак, VIN, 

_____________________________________________________________________ 

  цвет, государственные номера и их количество, номера двигателя, шасси и 

др.) 

     в связи с тем, что _________________________________________________ 

   (признаки отнесения имущества к бесхозяйному,                                 

брошенному согласно п. 1.3 Правил) 

      

На момент осмотра транспортное средство имело: 

     механические повреждения: __________________________________________ 

     автопринадлежности (колпаки, антенны и т.п.): ______________________ 

     В салоне находились следующие вещи: ________________________________ 

     Члены комиссии: 



     _____________________ _______________ ______________________________ 

          (должность)         (подпись)               (Ф.И.О.) 

     _____________________ _______________ ______________________________ 

          (должность)         (подпись)               (Ф.И.О.) 

     _____________________ _______________ ______________________________ 

          (должность)         (подпись)               (Ф.И.О.) 

     _____________________ _______________ ______________________________ 

          (должность)         (подпись)               (Ф.И.О.) 

 

 
 

Приложение № 2 

к Правилам выявления, перемещения 

и хранения брошенного (бесхозяйного) 

автотранспорта, частей 

разукомплектованного автотранспорта на 

территории Шемуршинского 

муниципального округа 

 
                         Владельцу (законному представителю владельца) 

                            _____________________________________________ 

                            (Ф.И.О.) транспортного средства марки 

                            _____________________________________________ 

                            государственный регистрационный знак 

                            _____________________________________________ 

                            проживающему по адресу: 

                            _____________________________________________ 

 
                           ПРЕДУПРЕЖДЕНИЕ 

                    от "___" ______________ 20__ г. 

 
     Ввиду  того,  что принадлежащее Вам транспортное средство обнаружено 

с     признаками    брошенного,    представляет    угрозу    безопасности 

жизнедеятельности  граждан,  создает  помехи дорожному движению, движению 

специального  и  иного транспорта, затрудняет уборку территории, дорожной 

сети  и  дворовых  территорий,  а  также  нарушает  архитектурный облик и 

препятствует  благоустройству  и  озеленению,  в соответствии с Правилами 

выявления,    перемещения    и    хранения    брошенного   (бесхозяйного) 

автотранспорта,  частей разукомплектованного автотранспорта на территории 

Шемуршинского   муниципального  округа,  утвержденными  постановлением 

администрации    Шемуршинского    муниципального    округа   от  "___" 

___________ 20__  N ______,   Вам  необходимо  убрать  Ваше  транспортное 

средство  в  течение  14  дней  со  дня получения настоящего извещения. В 

случае   невыполнения  данного  требования  транспортное  средство  будет 

помещено  на  специализированный  пункт  временного  хранения  по адресу: 

__________________________________  в  порядке,  установленном указанными 

Правилами. 

     Телефон для справок: ____________________________. 

 
     _____________________ _______________ ______________________________ 

          (должность)         (подпись)               (Ф.И.О.) 

 

 

 

 

 



Приложение N 3 

к Правилам выявления, перемещения 

и хранения брошенного (бесхозяйного) 

автотранспорта, частей 

разукомплектованного автотранспорта на 

территории Шемуршинского 

муниципального округа 

Чувашской Республики 

 
                                АКТ N ____ 

ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ БРОШЕННОГО ТРАНСПОРТНОГО СРЕДСТВА НА СПЕЦИАЛИЗИРОВАННЫЙ 

ПУНКТ ВРЕМЕННОГО ХРАНЕНИЯ 

 
              "___" ___________ 20__ г. "____" часов "____" минут 

 
     Комиссия в составе: ________________________________________________ 

                              (должность, звание, фамилия, инициалы) 

приняла решение о необходимости перемещения транспортного средства: 

______________________________________________________________________ 

                 (местоположение транспортного средства) 

______________________________________________________________________ 

              (сведения о владельце транспортного средства) 

______________________________________________________________________ 

      (основания принятия транспортного средства на учет в качестве 

                        бесхозяйного, брошенного) 

______________________________________________________________________ 

(марка транспортного средства, государственный регистрационный знак, VIN,  

цвет, государственные номера и их количество, номера двигателя, шасси и 

др.) 

     На   момент   передачи   транспортное  средство  имело  механические 

повреждения: 

______________________________________________________________________ 

     Осмотром установлено: колеса _____, багажник ______, внешние зеркала 

_____, колпаки колес_____, доп. фары _____, внешние антенны ____________, 

радиоаппаратура ____________, фаркоп _____, пробка бензобака _____, щетки 

стеклоочистителя _____. 

     В   салоне    находится     (отметки  производятся в случае  наличия 

возможности осмотреть салон): 

______________________________________________________________________ 

     В   салоне просматривается (отметки производятся в случае отсутствия 

возможности осмотреть салон): 

____________________________________________________________________. 

     В   багажнике    находится (отметки    производятся в случае наличия 

возможности осмотреть багажник): 

_____________________________________________________________________. 

     Дополнительные сведения: 

_____________________________________________________________________. 
     Председатель комиссии: _________ __________ 

                            (подпись)  (Ф.И.О.) 

     Члены комиссии:        _________ __________ 

                            (подпись)  (Ф.И.О.) 

                            _________ __________ 

                            (подпись)  (Ф.И.О.) 

                            _________ __________ 

                            (подпись)  (Ф.И.О.) 

                      Транспортное средство принял: 

______________________________________________________________________ 



         (подпись, Ф.И.О. представителя пункта временного хранения) 

 
 

 

 

 

 

Постановление администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской 

Республики от «18» июня  2024 г. №  481  «Об утверждении административного регламента 

администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики по 

предоставлению муниципальной услуги "Безвозмездное принятие имущества в 

муниципальную собственность Шемуршинского муниципального округа Чувашской 

Республики"» 

 

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 

законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», Законом Чувашской Республики от 18 октября 2004 г. № 19 «Об 

организации местного самоуправления в Чувашской Республике», в целях повышения 

качества предоставления муниципальной услуги администрация Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики поставляет: 

1. Утвердить Административный регламент администрации Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги 

"Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики" согласно приложению к настоящему 

постановлению. 

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя 

главы администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики - 

начальника отдела экономики и сельского хозяйства Ильичёву Е.А. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

 

 

 

 

Глава Шемуршинского 

муниципального округа  

Чувашской Республики                                                                                                   С.А. Галкин 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Утвержден 

постановлением администрации 
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Шемуршинского муниципального округа 

Чувашской Республики  

от «18» июня  2024 г. №  481 

 

 

Административный регламент 

администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики по 

предоставлению муниципальной услуги "Безвозмездное принятие имущества в 

муниципальную собственность Шемуршинского муниципального округа Чувашской 

Республики" 

 

I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Безвозмездное 

принятие имущества в муниципальную собственность Шемуршинского муниципального 

округа Чувашской Республики" (далее - Административный регламент, муниципальная 

услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), 

возникающих между заявителями и администрацией Шемуршинского муниципального 

округа Чувашской Республики при предоставлении муниципальной услуги по 

безвозмездному принятию имущества в муниципальную собственность. 

Настоящий Административный регламент не распространяется на отношения, 

возникающие при передаче в муниципальную собственность земельных участков. 

 

1.2. Круг заявителей 

Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические, 

юридические лица, индивидуальные предприниматели, безвозмездно передающие в 

муниципальную собственность Шемуршинского муниципального округа Чувашской 

Республики имущество лично, либо уполномоченные лица при наличии надлежащим 

образом оформленных полномочий для получения муниципальной услуги. 

 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, 

определенным в результате анкетирования, проводимого администрацией Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики (далее - профилирование), а также 

результата, за предоставлением которого обратился заявитель 

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился 

заявитель (далее также - результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в 

соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее - вариант). 

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная 

услуга и результат, определяется в соответствии с настоящим Административным 

регламентом, исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Муниципальная услуга имеет следующее наименование: "Безвозмездное принятие 

имущества в муниципальную собственность Шемуршинского муниципального округа 

Чувашской Республики". 

 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления - 

администрацией Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики (далее - 

администрация) и осуществляется через отдел экономики и сельского хозяйства 



администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики (далее 

также - уполномоченное структурное подразделение). 

Информационное и техническое обеспечение предоставления муниципальной услуги 

осуществляется непосредственно администрацией Шемуршинского муниципального округа 

Чувашской Республики. 

В соответствии со статьей 15 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - 

Федеральный закон N 210-ФЗ) и заключенным соглашением между администрацией и 

многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг 

(далее - соглашение), прием документов заявителей, связанных с предоставлением 

муниципальной услуги, осуществляется многофункциональными центрами предоставления 

государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ). 

Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов и 

(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не 

предусмотрена. 

 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- в случае принятия решения о безвозмездном принятии имущества в муниципальную 

собственность Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики - выдача 

(направление) договора о безвозмездной передаче имущества в муниципальную 

собственность Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики и акта 

приема-передачи (оригинал 1 экз.); 

- в случае принятия решения об отказе в принятии имущества в муниципальную 

собственность Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики - выдача 

(направление) письменного уведомления администрации об отказе в принятии имущества в 

муниципальную собственность Шемуршинского муниципального округа Чувашской 

Республики (далее также - уведомление) (оригинал 1 экз.); 

- исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо уведомление об отсутствии таких 

опечаток и (или) ошибок. 

2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о предоставлении 

муниципальной услуги, является постановление администрации Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики, содержащее: 

- дату; 

- номер; 

- информацию о принятом решении; 

- подпись должностного лица, принявшего решение. 

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги, является уведомление об отказе в принятии имущества в муниципальную 

собственность Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики, 

содержащее: 

- дату; 

- номер; 

- информацию о принятом решении; 

- основания для отказа и возможности их устранения; 

- подпись должностного лица. 

2.3.3. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, 

могут быть выданы по выбору заявителя (представителя заявителя) при личном посещении, 

направлены посредством почтовой связи, электронной почты. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
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Срок принятия решения о безвозмездном принятии имущества в муниципальную 

собственность Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики, начиная со 

дня регистрации в администрации заявления с документами, указанными в подразделе 2.6 

Административного регламента, не должен превышать сорока пяти рабочих дней. 

В случае подачи заявления и документов через МФЦ датой обращения заявителя 

считается дата регистрации заявления о безвозмездном принятии имущества в 

муниципальную собственность Шемуршинского муниципального округа Чувашской 

Республики в администрации. 

Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах составляет три рабочих дня с момента 

обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного 

заявления об ошибке. 

 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, а также информация о порядке досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, МФЦ, их 

должностных лиц, либо муниципальных служащих администрации Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики, размещается на официальном сайте 

Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики в сети "Интернет" (далее - 

официальный сайт администрации), в федеральной государственной информационной 

системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - 

Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг), на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления  

муниципальной услуги 

2.6.1. Сведения и документы, которые заявитель должен представить самостоятельно 

Для безвозмездного принятия имущества в муниципальную собственность 

Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики, заявители представляют в 

администрацию заявление с предложением о передаче имущества в муниципальную 

собственность Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики (далее - 

Заявление) (приложение N 1, приложение N 2 к Административному регламенту). 

В заявлении указывается следующая обязательная информация: 

- наименование органа, в который направляется заявление; 

- полное и сокращенное наименование и организационно-правовая форма 

юридического лица, фамилия, имя, отчество физического лица (последнее - при наличии), 

представителя заявителя (при наличии); 

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о 

переадресации заявления, контактный телефон; 

- суть заявления с указанием основных характеристик имущества, предполагаемого к 

передаче с указанием его стоимости; 

- личная подпись и дата. 

К Заявлению прилагается согласие на обработку персональных данных в соответствии 

с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" (приложение 

к Заявлению). 

К Заявлению прикладываются следующие документы: 

2.6.1.1. При передаче объектов недвижимого имущества: 

1) технический план (допускается предоставление технического паспорта, если объект 

недвижимости введен в эксплуатацию до 01.01.2016); 

2) правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды, 

безвозмездного пользования земельным участком), на котором находится недвижимое 
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имущество или иной документ, подтверждающий право пользования земельным участком) - 

если права не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости, за 

исключением подлежащего передаче имущества, расположенного в многоквартирном жилом 

доме; 

3) для физических лиц: 

копия паспорта; 

нотариально удостоверенное согласие другого супруга на передачу имущества в 

случае, если гражданин состоит в зарегистрированном браке; 

4) юридические лица дополнительно представляют: 

копии учредительных документов (Устав, учредительный договор); 

решение учредителей в письменной форме о безвозмездной передаче имущества в 

муниципальную собственность Шемуршинского муниципального округа Чувашской 

Республики, в случае если это необходимо в соответствии с учредительными документами 

заявителя и законодательством Российской Федерации. 

2.6.1.2. При передаче объектов движимого имущества: 

1) правоустанавливающие документы, содержащие индивидуально-определенные 

признаки движимого имущества (акт о приеме-передаче нефинансовых активов, товарная 

накладная, гражданско-правовой договор или иной документ удостоверяющий право на 

движимое имущество); 

2) справка о балансовой и остаточной стоимости (либо оценочный отчет о рыночной 

стоимости) имущества на дату передачи; 

3) паспорт транспортного средства (самоходных машин и других видов техники), 

свидетельство о регистрации транспортного средства (машины), в случае передачи 

транспортного средства (самоходных машин и других видов техники); 

4) гарантийное письмо, подтверждающее, что в случае обнаружения дефекта в 

течение одного года после передачи имущества муниципальную собственность, при условии 

правильной его эксплуатации балансодержателем, устранение его производится за счет 

передающей стороны; 

5) копия паспорта для физических лиц; 

6) юридические лица дополнительно представляют: 

копии учредительных документов (устав, учредительный договор); 

решение учредителей в письменной форме о безвозмездной передаче имущества в 

муниципальную собственность Шемуршинского муниципального округа Чувашской 

Республики, в случае если это необходимо в соответствии с учредительными документами 

заявителя и законодательством Российской Федерации. 

2.6.1.3. При передаче объектов инженерной инфраструктуры и энергетики как 

объектов движимого имущества, являющихся функциональной частью отдельного объекта 

капитального строительства и созданных для его инженерно-технического обеспечения, так и 

не являющихся таковыми (тепловые, водопроводные и водоотводные сети, сети 

электроснабжения, иные инженерные сети и сооружения): 

1) техническое описание объекта, подготовленное специализированной организацией, 

которое должно содержать следующие разделы: 

описание местоположения - сведения о характерных точках контура объекта (номер 

контура, координаты, тип контура, высота, глубина), наименование, назначение, 

местоположение, протяженность, кадастровый номер земельного участка (земельных 

участков) на котором расположено сооружение, год создания; 

графическое изображение (схема геодезических построений, схема расположения 

сооружения на земельном участке, чертеж контура); 

раздел проектной документации (или рабочей документации), содержащий сведения 

об инженерном оборудовании, о сетях инженерно-технического обеспечения, перечень 

инженерно-технических мероприятий, содержание технологических решений или 

исполнительная съемка, отображающая расположение построенного объекта в пределах 
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земельного участка, акт сдачи приемки либо акт выполненных работ; 

краткое словесное описание объекта (материал, протяженность, диаметр, объем и 

т.п.); 

2) копия паспорта для физических лиц; 

3) юридические лица дополнительно представляют: 

копии учредительных документов (Устав, учредительный договор); 

решение учредителей в письменной форме о безвозмездной передаче имущества в 

муниципальную собственность Шемуршинского муниципального округа Чувашской 

Республики, в случае если это необходимо в соответствии с учредительными документами 

заявителя и законодательством Российской Федерации. 

При обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги представителя 

заявителя им представляется документ, подтверждающий его полномочия, оформленный в 

соответствии с действующим законодательством. 

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, 

которые, по его мнению, имеют значение для принятия решения. 

Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть 

представлены заявителем следующими способами: 

путем личного обращения; 

через МФЦ; 

посредством электронной почты; 

через организации федеральной почтовой связи. 

2.6.2. Документы и сведения, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия 

По собственной инициативе заявителем могут быть представлены: 

а) выписка из Единого государственного реестра недвижимости с информацией о 

зарегистрированных правах и ограничениях; 

б) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, подтверждающая 

факт внесения записи об организации; 

в) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, 

подтверждающая факт внесения записи об индивидуальном предпринимателе. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, являются: 

- ненадлежащее оформление Заявления (пункт 2.6.1 подраздела 2.6 

Административного регламента); 

- представление заявителем документов, вид и состояние которых не позволяют 

однозначно истолковать их содержание, в том числе наличие подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений, повреждений, которые не 

позволяют в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 

документах, для предоставления муниципальной услуги; 

- наличие факсимильных подписей, содержащихся на представляемых документах. 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

- обнаружение недостоверных сведений, противоречий в представленных документах; 

- непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых 



для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в 

подразделе 2.6 Административного регламента; 

- документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не 

соответствуют требованиям, определенным настоящим Административным регламентом; 

- непредставление представителем заявителя оформленной в установленном 

действующим законодательством порядке доверенности на осуществление действий от 

имени заявителя; 

- предложение о передаче имущества, которое не может находиться в муниципальной 

собственности в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

- предложение о передаче имущества, имеющего неустранимые дефекты, не 

позволяющие использовать его по своему назначению; 

- письмо об отказе балансодержателя в принятии имущества. 

Письменное уведомление об отказе в предоставлении услуги с указанием оснований 

для отказа подписывается должностным лицом, уполномоченным администрацией 

Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики. 

Постановление, договор о безвозмездной передаче имущества в муниципальную 

собственность, акт приема-передачи либо уведомление об отказе с указанием причин отказа 

выдается (направляется) заявителям либо уполномоченным лицам при наличии надлежащим 

образом оформленных полномочий в течение 1 рабочего дня со дня подписания. 

 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, 

и способы ее взимания 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания 

государственной пошлины или иной платы. 

 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 

минут. 

 

2.11. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме 

Срок регистрации заявления и документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего 

раздела Административного регламента: 

в случае подачи запроса через МФЦ - в день обращения заявителя, уполномоченного 

лица (представителя заявителя) в МФЦ. Расписка-уведомление о приеме заявления выдается 

заявителю, уполномоченному лицу (представителю заявителя) в МФЦ; 

при личном обращении в администрацию муниципального округа заявителя, 

уполномоченного лица (представителя заявителя) - не позднее первого рабочего дня, 

следующего за днем получения Администрацией муниципального округа запроса и 

документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего раздела Административного регламента. 

 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия 

для беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В местах предоставления 

муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий 

для обслуживания маломобильных групп населения, в том числе оборудование пандусов, 

наличие удобной офисной мебели. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются 

соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего 

структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, 
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предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления 

муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. Для ожидания 

приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), 

письменными принадлежностями для возможности оформления документов. 

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях 

специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица 

обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками с указанием 

фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо 

настольными табличками аналогичного содержания. 

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю 

воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста. 

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги 

размещается на информационном стенде структурного подразделения администрации 

Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики, на официальном сайте 

органа местного самоуправления, на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию 

этой информации. Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителей 

помещении администрации. 

 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

- обеспечение информирования о работе уполномоченного структурного 

подразделения администрации и предоставляемой муниципальной услуге (размещение 

информации на Едином портале государственных и муниципальных услуг); 

- ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления 

муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 

- условия доступа к территории, зданию администрации Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики (территориальная доступность, обеспечение 

пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного 

транспорта к зданию администрации, наличие необходимого количества парковочных мест); 

- обеспечение свободного доступа в здание администрации; 

- доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

- возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в 

электронной форме; 

- предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги; 

- организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ. 

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

- комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места 

ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, 

просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений); 

- компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в 

вопросах предоставления муниципальной услуги; 

- культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность 

оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей); 

- строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 

- эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по 

вопросам предоставления муниципальной услуги; 

- своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений 

сроков предоставления муниципальной услуги); 
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- удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, 

а также получения результата предоставления муниципальной услуги; 

- удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги; 

- отсутствие жалоб. 

 

 

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе 

учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности 

предоставления муниципальных услуг в электронной форме: 

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, 

необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено; 

2.14.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не 

предусмотрено. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги: 

1. Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность 

Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики. 

2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах. 

 

3.2. Профилирование заявителя 

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования 

заявителя в администрации, МФЦ. 

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант 

предоставления муниципальной услуги. 

Перечень признаков заявителей приведен в приложении N 3 к Административному 

регламенту. 

 

3.3. Вариант 1. Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность 

Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики 

3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом не должен превышать 45 рабочих дней со дня регистрации заявления 

администрацией. 

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача 

(направление) договора о безвозмездной передаче имущества в муниципальную 

собственность Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики и акта 

приема-передачи либо письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги. 

3.3.3. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, предусмотрены подразделом 2.7 Административного регламента. 

3.3.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

3.3.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены 

пунктом 2.8.2 раздела II Административного регламента. 

3.3.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие 

административные процедуры: 

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

- межведомственное информационное взаимодействие; 

- принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги; 



- выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги 

(положительного либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги). 

3.3.6.1. Для получения муниципальной услуги в администрацию или МФЦ 

представляются документы, указанные в пункте 2.6.1 раздела II Административного 

регламента. 

С заявкой и документами для получения муниципальной услуги также вправе 

обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, оформленных в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема в 

администрации, МФЦ посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

Срок регистрации заявления (запроса) и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги в администрации, МФЦ составляет 15 минут. 

Возможность приема администрацией, МФЦ заявления (запроса) и документов и 

(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору 

заявителя независимо от места нахождения не предусмотрена. 

3.3.6.2. В случае не предоставления заявителем документов, предусмотренных 

пунктом 2.6.2. раздела II Административного регламента, специалист администрации в 

течение 2-х рабочих дней со дня поступления в администрацию документов подготавливает и 

направляет запрос в рамках межведомственного взаимодействия в соответствующие 

государственные органы, органы местного самоуправления, подведомственные указанным 

органам организации, в распоряжении которых находятся такие документы. 

Порядок осуществления межведомственного информационного взаимодействия. 

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с 

использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и 

подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного 

взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе - на бумажном носителе 

с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных 

данных. 

Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения: 

наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 

наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 

наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо 

представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) 

такой услуги в реестре муниципальных услуг; 

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено 

представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; 

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, 

установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, 

предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления 

таких документа и (или) информации; 

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 

дата направления межведомственного запроса; 

фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего 

межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной 

почты данного лица для связи; 

информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 

Федерального закона N 210-ФЗ (при направлении межведомственного запроса в случае, 

предусмотренном частью 5 статьи Федерального закона N 210-ФЗ). 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для 
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предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного 

информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления 

межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого находятся документы и (или) 

информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если иные сроки 

подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены 

федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и 

принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации. 

3.3.6.3. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги принимается на основании следующих критериев принятия решения: 

- соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2 раздела I 

Административного регламента; 

- достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах; 

- представление полного комплекта документов, указанных в пункте 2.6.1 раздела II 

Административного регламента; 

- отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

указанных в пункте 2.8.2 раздела II Административного регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

специалист администрации, являющийся ответственным исполнителем: 

- подготавливает, предварительно согласованное начальником уполномоченного 

структурного подразделения, и.о. заместителем главы администрации Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики – начальником отдела экономики и сельского 

хозяйства, курирующим предоставление муниципальной услуги, отделом правовой и 

кадровой работы администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской 

Республики, постановление администрации Шемуршинского муниципального округа 

Чувашской Республики о безвозмездном принятии имущества в муниципальную 

собственность Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики; 

готовит проект договора о безвозмездном принятии имущества в муниципальную 

собственность Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики в 2 экз., 

который подписывают заявитель, глава Шемуршинского муниципального округа Чувашской 

Республики; 

- оформляет акт приема-передачи имущества в 2 экз., который подписывают 

заявитель, глава Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики 

Один экземпляр договора, акта приема-передачи о безвозмездной передаче имущества 

в муниципальную собственность остается в уполномоченном структурном подразделении, 

второй - выдаётся заявителю. 

Сведения об имуществе вносятся в Единый реестр муниципальной собственности 

Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики. 

Подписание договора о безвозмездном принятии имущества в муниципальную 

собственность и актов приема-передачи, их выдача должна быть осуществлена в течение 45 

рабочих дней со дня регистрации Заявления с приложением документов от заявителя. 

Письменное уведомление об отказе в предоставлении услуги с указанием оснований 

для отказа подписывается главой Шемуршинского муниципального округа Чувашской 

Республики. 

3.3.6.4. Заверенная копия постановления, договор о безвозмездном принятии 

имущества в муниципальную собственность Шемуршинского муниципального округа 

Чувашской Республики, акт приема-передачи либо уведомление об отказе с указанием 

причин отказа выдается (направляется) заявителям либо уполномоченным лицам при 

наличии надлежащим образом оформленных полномочий в течение 1 рабочего дня со дня 

подписания. 

В случае если Заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, 

специалист уполномоченного структурного подразделения организует доставку в МФЦ 



конечного результата предоставления услуги в течение 1 рабочего дня со дня подписания. 

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя 

независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена. 

3.3.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для 

предоставления муниципальной услуги не предусмотрена. 

3.3.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме 

не предусмотрено. 

 

3.4. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом составляет три рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от 

любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 

3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является замена документов 

в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об 

отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

3.4.3. Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 

3.4.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

3.4.5. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является 

установление факта отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги. 

3.4.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию 

заявление в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок. 

Срок регистрации заявления составляет 15 минут. 

3.4.7. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в 

соответствии с вариантом является установление факта наличия либо отсутствия опечаток и 

(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо получения от любого 

заинтересованного лица письменного заявления об ошибке специалист администрации 

осуществляет замену указанных документов в срок, не превышающий 3 рабочих дней с 

момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица 

письменного заявления об ошибке. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах специалист администрации письменно 

сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 

3 рабочих дней с момента получения от любого заинтересованного лица письменного 

заявления об ошибке. 

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя 

независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена. 

 

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными 

лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 

ими решений осуществляет глава Шемуршинского муниципального округа Чувашской 

Республики, либо по его поручению и.о. заместителя главы администрации Шемуршинского 



муниципального округа, курирующим предоставление муниципальной услуги, путем 

проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении 

муниципальной услуги. 

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 

контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 

себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений 

административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим 

Административным регламентом. 

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на 

основании утвержденного плана работы и внеплановый характер (по конкретному 

обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением 

муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той 

или иной административной процедуры (тематические проверки). 

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги организуются на основании распоряжений администрации. 

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных 

нарушений Административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) 

заявителей на решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации, 

муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и 

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

Должностные лица, муниципальные служащие администрации, ответственные за 

предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение 

порядка предоставления муниципальной услуги. 

Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих 

администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их 

должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций 

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем 

участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам 

удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, 

соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и 

последовательности административных процедур и административных действий, 

предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а 

также его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также 

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их 

работников 

 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) 

действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную 

услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а 



также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, 

их работников при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба) 

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного 

самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо 

муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их работников при предоставлении 

муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке. 

 

5.2. Предмет жалобы 

Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые 

установлены статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона N 210-ФЗ, в том числе в следующих 

случаях: 

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 

муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги; 

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 

Республики, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми 

актами; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми 

актами; 

отказ уполномоченного структурного подразделения, его должностного лица 

(специалиста), МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их работников, в исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 

ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными 

правовыми актами; 

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 

случаев, предусмотренных подразделом 2.8 раздела II настоящего Административного 

регламента. 

 

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы 
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должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие), 

принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, в письменной 

форме на бумажном носителе или в форме электронного документа в адрес и.о. заместителя 

главы администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики - 

начальника отдела экономики и сельского хозяйства, курирующего предоставление 

муниципальной услуги, либо в адрес главы Шемуршинского муниципального округа 

Чувашской Республики, в МФЦ в адрес руководителя, а также организацию, 

предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, в адрес ее 

руководителя. 

 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, в электронном виде с 

использованием сети "Интернет", официального сайта органа местного самоуправления, 

Единого портала государственных и муниципальных услуг, портала федеральной 

информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг уполномоченным органом (далее - 

информационная система досудебного (внесудебного) обжалования), а также может быть 

принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба (приложение N 4 к Административному регламенту) в соответствии с 

Федеральным законом N 210-ФЗ должна содержать: 

наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного 

самоуправления либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 

работника, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-

ФЗ, ее руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых 

обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - 

юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 

ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного 

самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его 

работника, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-

ФЗ, ее работника; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) органа местного самоуправления, его должностного лица либо 

муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, предусмотренной частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, ее работника. Заявителем могут быть 

представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется 

документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, 

удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

При подаче жалобы в электронной форме документы, подтверждающие полномочия на 

осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены в форме электронных 

документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен 

законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность 

заявителя, не требуется. 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

Жалоба, поступившая в администрацию Шемуршинского муниципального округа 
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Чувашской Республики, МФЦ, организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона N 210-ФЗ, подлежит обязательной регистрации в срок не позднее 

следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 

рабочих дней со дня ее регистрации. 

В случае обжалования отказа администрации Шемуршинского муниципального 

округа Чувашской Республики, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона N 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения 

установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней 

со дня ее регистрации. 

5.6. Результат рассмотрения жалобы 

По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 

Федерального закона N 210-ФЗ принимается одно из следующих решений: 

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными 

правовыми актами, а также в иных формах; 

в удовлетворении жалобы отказывается. 

При удовлетворении жалобы администрация Шемуршинского муниципального округа 

Чувашской Республики, МФЦ, организация, предусмотренная частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона N 210-ФЗ, принимают исчерпывающие меры по устранению 

выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, 

не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено 

законодательством Российской Федерации. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 

состава административного правонарушения или преступления, должностные лица 

администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики, 

наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют 

имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения 

жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 

направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В случае подачи 

жалобы посредством информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования, 

ответ заявителю направляется посредством указанной системы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается 

информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 

услугу, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона N 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 

оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства 

и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 

заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 

даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 

информация о порядке обжалования принятого решения. 

 

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения 

жалобы, в установленном законодательством Российской Федерации порядке. 
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5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы 

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные 

интересы других лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат сведения, 

составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, за исключением 

случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на 

информационном стенде в уполномоченном подразделении администрации Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, организации, предусмотренной 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг, на официальном сайте органа местного самоуправления, в ходе 

личного приема, а также по телефону, электронной почте. 

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель 

вправе обратиться: 

в устной форме; 

в форме электронного документа; 

по телефону; 

в письменной форме. 

 

Приложение N 1 

к Административному регламенту 

 
                                         В администрацию Шемуршинского 
                                         муниципального  округа Чувашской 

                                         Республики 

 

Заявление 

Я, _____________________________________________________________________, 

                               (Ф.И.О.) 

паспорт серии __________ N _______, выдан _______________________________ 
прошу принять безвозмездно в муниципальную собственность Шемуршинского муниципального округа 

Чувашской Республики ______________________________ 
________________________________________________________________________, 

                     (наименование имущества) 

расположенного по адресу _______________________________________________, 

стоимостью _____________________________________________________________. 

К настоящему заявлению прилагаю: 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 

Контактный телефон __________________. 

Результаты  решения  о  безвозмездном  принятии  имущества  прошу (нужное 

отметить): 

- выдать лично 

- направить по почте 

- выдать представителю 

- направить по почте представителю 

 
Дата _____________________      _______________ _________________________ 

                                    (подпись)      (полностью Ф.И.О.) 
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Приложение 
к заявлению 

 

Согласие 

на обработку персональных данных 

 
Я ______________________________________________________________________, 

        (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных) 

документ, удостоверяющий личность _________________ _____________________ 

                                   (вид документа)      серия, номер 

выдан ___________________________________________________________________, 

           (дата выдачи указанного документа, наименование органа, 

                               выдавшего документ) 

зарегистрирован (на) по адресу: ________________________________________, 
в целях оказания муниципальной услуги по безвозмездной принятии имущества 
в  муниципальную  собственность  Шемуршинского  муниципального  округа 
Чувашской   Республики  даю   согласие   администрации   Шемуршинского 
муниципального  округа   Чувашской  Республики,  находящейся  по  адресу: 

Чувашская    Республика,   Шемуршинский   район,   с. Шемурша, 

ул. Советская,  д. 8,  ИНН  2100003305,  ОГРН  1222100009768, на  обработку 

следующих  персональных данных:  фамилии, имени,  отчества, адреса  места 

жительства  (по  паспорту  и фактический),  номера  основного  документа, 

удостоверяющего личность,  сведений о дате выдачи  указанного документа и 

выдавшем  его  органе;   контактных  телефонов,  то  есть  на  совершение 

действий,  предусмотренных п. 3 ст. 3  Федерального закона  от 27.07.2006 

N 152-ФЗ "О персональных данных". 

Перечень действий с персональными  данными: получение  (сбор) информации, 

ее  хранение,   комбинирование,  систематизация,   накопление,  уточнение 

(обновление,   изменение),   использование,   передачу  (распространение, 

предоставление,   доступ),    обезличивание,   блокирование,    удаление, 

уничтожение  персональных  данных.  Обработка вышеуказанных  персональных 
данных будет осуществляться путем смешанной обработки персональных данных 
с использованием ПЭВМ,  с передачей  полученной  информации по внутренней 

(локальной) сети организации. 
Настоящее  согласие  действует  со  дня его  подписания  до дня  отзыва в 
письменной форме. 

 
Дата __________________         _________________ _______________________ 

                                    (подпись)              (Ф.И.О.) 
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Приложение N 2 

к Административному регламенту 

 
                                         В администрацию Шемуршинского 
                                         муниципального  округа Чувашской 

                                         Республики 

 

Заявление 

 
_________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________, 

          (полностью наименование юридического лица) 
просит    принять    безвозмездно     в    муниципальную    собственность 
Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики 
_________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________, 

                    (наименование имущества) 

расположенного по адресу _______________________________________________, 

протяженностью _________________________________________________________, 

балансовой стоимостью __________________________________________________, 

остаточной стоимостью ___________________________________________________ 

по состоянию на ________________________________________________________. 

К настоящему заявлению прилагаем: 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 

Контактный телефон __________________. 
Результаты решения  о безвозмездном  принятии  имущества в  муниципальную 
собственность Шемуршинского муниципального округа Чувашской республики 
просим (нужное отметить): 

- выдать лично 

- направить по почте 

 
_________________________ ______________________ ________________________ 

(должность руководителя)  (подпись руководителя)     (полностью Ф.И.О. 

                                                       руководителя) 

"___" ______________ _____ г. 

 

 

 

 

Приложение N 3 

к Административному регламенту 

 

Перечень 

признаков заявителей 

 
Признак заявителя N Значения признака заявителя 
Статус заявителя 1 физические, юридические лица, индивидуальные предприниматели, 

безвозмездно передающие в муниципальную собственность 



Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики 

имущество лично, либо уполномоченные лица при наличии 

надлежащим образом оформленных полномочий для получения 

муниципальной услуги 

 

 

 

 

 

Приложение N 4 

к Административному регламенту 

 
                                  Главе администрации Шемуршинского 
                               муниципального округа Чувашской Республики 
                               от _______________________________________ 

                                           Ф.И.О., полностью 
                               _________________________________________, 

                               зарегистрированного(-ой) по адресу: 
                               __________________________________________ 
                               __________________________________________ 

                               телефон __________________________________ 

 

Жалоба 

на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

 
_________________________________________________________________________ 

(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного 

             лица администрации, на которое подается жалоба) 

 
1. Предмет  жалобы (краткое  изложение обжалуемых  действий (бездействий) 

или решений) 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 

 
2. Причина  несогласия  (основания, по  которым  лицо,  подающее  жалобу, 

несогласно с действием (бездействием)  или решением со ссылками на пункты 

административного регламента, либо статьи закона) 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 

3. Приложение:   (документы,   либо   копии   документов,  подтверждающие 

изложенные обстоятельства) 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 

 
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 

- при личном обращении; 

- посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении; 

- посредством электронной почты ____________________________________. 
_____________________ _________________________________ 

подпись заявителя фамилия, имя, отчество заявителя 

"___" ___________ 20____ г. 

 

 



 

 

 

 

 

 

Постановление администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской 

Республики от «18»июня 2024 г.№482 «Об утверждении административного регламента 

администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики по 

предоставлению муниципальной услуги "Передача и заключение договоров о закреплении 

муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления" 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным 

законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг", Законом Чувашской Республики от 18 октября 2004 г. № 19 "Об 

организации местного самоуправления в Чувашской Республике", администрация 

Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики постановляет: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации 

Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению 

муниципальной услуги "Передача и заключение договоров о закреплении муниципального 

имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления". 

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя 

главы администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики - 

начальника отдела экономики и сельского хозяйства Ильичёву Е.А. 

3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования. 

 

 

 

 

Глава Шемуршинского 

муниципального округа    

Чувашской Республики                                                                                                   С.А. Галкин 

 

 

 

 

 

Утвержден 

постановлением администрации 

Шемуршинского муниципального округа 

Чувашской Республики 

от «18» июня  2024 г. № 482 

 

Административный регламент 

администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики по 



предоставлению муниципальной услуги "Передача и заключение договоров о закреплении 

муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления" 

 

I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Передача и 

заключение договоров о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного 

ведения или оперативного управления" (далее - Административный регламент) определяет 

сроки и последовательность действий (административных процедур), возникающих между 

заявителями и администрацией Шемуршинского муниципального округа Чувашской 

Республики при предоставлении муниципальной услуги по передаче и заключению 

договоров о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или 

оперативного управления (далее - муниципальная услуга). 

 

1.2. Круг заявителей 

Заявителями для получения муниципальной услуги могут быть только юридические 

лица (муниципальное унитарное предприятие, муниципальные учреждения Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики). 

От имени юридических лиц заявления на получение муниципальной услуги могут 

подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и 

учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, 

соответствующих законодательству Российской Федерации. 

 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, 

определенным в результате анкетирования, проводимого администрацией Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики (далее - профилирование), а также 

результата, за предоставлением которого обратился заявитель 

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился 

заявитель (далее также - результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в 

соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее - вариант). 

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная 

услуга и результат, определяется в соответствии с настоящим Административным 

регламентом, исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

 

Муниципальная услуга имеет следующее наименование: 

"Передача и заключение договоров о закреплении муниципального имущества на 

праве хозяйственного ведения или оперативного управления". 

 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики (далее также - администрация) и 

осуществляется через отдел экономики и сельского хозяйства администрации 

Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики (далее также - 

уполномоченное структурное подразделение). 

В соответствии со статьей 15 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - 

Федеральный закон N 210-ФЗ) и заключенным соглашением между администрацией 

Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики и многофункциональным 
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центром предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - соглашение), 

прием документов заявителей, связанных с предоставлением муниципальной услуги, 

осуществляется многофункциональными центрами предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее - МФЦ). 

Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов и 

(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не 

предусмотрена. 

 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- в случае принятия решения о передаче и заключении договора о закреплении 

муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления - 

выдача заявителю договора о закреплении муниципального имущества на праве 

хозяйственного ведения или оперативного управления; 

- в случае принятия решения об отказе в передаче и заключении договора о 

закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного 

управления - письменное уведомление администрации Шемуршинского муниципального 

округа Чувашской Республики об отказе в передаче и заключении договора о закреплении 

муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления; 

- исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо уведомление об отсутствии таких 

опечаток и (или) ошибок. 

2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о предоставлении 

муниципальной услуги, является постановление администрации Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики о закреплении муниципального имущества 

на праве хозяйственного ведения или оперативного управления. 

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги, является уведомление об отказе в предоставлении и заключении договора о 

закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного 

управления, содержащее: 

- дату; 

- номер; 

- информацию о принятом решении; 

- основания для отказа и возможности их устранения; 

- подпись должностного лица. 

2.3.3. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, 

могут быть выданы по выбору заявителя (представителя заявителя) при личном посещении, 

направлены посредством почтовой связи. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

Срок предоставления муниципальной услуги, начиная со дня регистрации в 

администрации либо в МФЦ Заявления с документами, указанными в подразделе 2.6 

Административного регламента, не должен превышать 30 календарных дней. 

Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с момента 

обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного 

заявления об ошибке. 

 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, а также информация о порядке досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, МФЦ, их 



должностных лиц либо муниципальных служащих администрации Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики размещается на официальном сайте 

Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики в сети "Интернет" (далее - 

официальный сайт администрации), в федеральной государственной информационной 

системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)", на 

Едином портале государственных и муниципальных функций. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

2.6.1. Сведения и документы, которые заявитель должен представить самостоятельно 

Для получения муниципальной услуги по передаче и заключению договоров о 

закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного 

управления заявители представляют в уполномоченное структурное подразделение заявление 

по форме согласно Приложению N 1 к Административному регламенту (далее - Заявление). 

К Заявлению прилагаются: 

копии учредительных документов заявителя, а также изменения в них (при 

предъявлении оригинала) (в 1 экз.); 

сведения о запрашиваемом имуществе (1 экз.). 

В Заявлении указывается: 

полное и сокращенное наименование юридического лица, почтовый адрес, 

контактный телефон; 

характеристика имущества, в отношении которого запрашивается передача и 

заключение договора о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного 

ведения или оперативного управления, позволяющая его однозначно определить 

(наименование, местоположение (адрес)); 

личная подпись заявителя и дата составления заявления. 

При обращении с Заявлением о предоставлении услуги представителя заявителя им 

представляется документ, подтверждающий его полномочия, оформленный в соответствии с 

действующим законодательством. 

При представлении копий документов заявителям необходимо при себе иметь 

оригиналы вышеперечисленных документов, если копии нотариально не заверены. Если 

представленные копии документов нотариально не заверены, специалист уполномоченного 

структурного подразделения, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, 

выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей 

подписью. 

Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть 

представлены заявителем следующими способами: 

путем личного обращения; 

через МФЦ; 

через организации федеральной почтовой связи. 

2.6.2. Документы и сведения, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия 

Межведомственное информационное взаимодействие при оказании муниципальной 

услуги не осуществляется. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, являются: 

ненадлежащее оформление Заявления (пункт 2.6.1 подраздела 2.6 Административного 

регламента); 
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представление заявителем документов, вид и состояние которых не позволяют 

однозначно истолковать их содержание, в том числе наличие подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений, повреждений, которые не 

позволяют в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 

документах, для предоставления муниципальной услуги; 

наличие факсимильных подписей, содержащихся на представляемых документах. 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых 

для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в 

подразделе 2.6 Административного регламента; 

выявление противоречий и неточностей в представленных документах; 

проведение процедуры ликвидации заявителя - юридического лица, решение 

арбитражного суда о признании заявителя банкротом или об открытии конкурсного 

производства. 

 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и 

способы ее взимания 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания 

государственной пошлины или иной платы. 

 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 

минут. 

 

2.11. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме 

Срок регистрации заявления и документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего 

раздела Административного регламента: 

в случае подачи запроса через МФЦ - в день обращения заявителя, уполномоченного 

лица (представителя заявителя) в МФЦ. Расписка-уведомление о приеме заявления выдается 

заявителю, уполномоченному лицу (представителю заявителя) в МФЦ; 

при личном обращении в администрацию муниципального округа заявителя, 

уполномоченного лица (представителя заявителя) - не позднее первого рабочего дня, 

следующего за днем получения Администрацией муниципального округа запроса и 

документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего раздела Административного регламента. 

 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия 

для беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В местах предоставления 

муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий 

для обслуживания маломобильных групп населения, в том числе оборудование пандусов, 

наличие удобной офисной мебели. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются 

соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего 

структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, 
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предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления 

муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. Для ожидания 

приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), 

письменными принадлежностями для возможности оформления документов. 

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях 

специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица 

обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками с указанием 

фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо 

настольными табличками аналогичного содержания. 

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю 

воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста. 

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги 

размещается на информационном стенде структурного подразделения администрации 

Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики, на официальном сайте 

органа местного самоуправления, на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию 

этой информации. Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителей 

помещении администрации. 

 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

- обеспечение информирования о работе уполномоченного структурного 

подразделения администрации и предоставляемой муниципальной услуге (размещение 

информации на Едином портале государственных и муниципальных услуг); 

- ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления 

муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 

- условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная 

доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от 

остановок общественного транспорта к зданию администрации, наличие необходимого 

количества парковочных мест); 

- обеспечение свободного доступа в здание администрации; 

- доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

- предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги; 

- организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ. 

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

- комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места 

ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, 

просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений); 

- компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в 

вопросах предоставления муниципальной услуги; 

- культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность 

оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей); 

- строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 

- эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по 

вопросам предоставления муниципальной услуги; 

- своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений 

сроков предоставления муниципальной услуги); 

- удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, 

а также получения результата предоставления муниципальной услуги; 
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- удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги; 

- отсутствие жалоб. 

 

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие 

особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления 

муниципальных услуг в электронной форме 

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, 

необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 

2.14.2. Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ. 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется после однократного 

обращения заявителя с соответствующим запросом. Взаимодействие с органами, 

предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской 

Республики и соглашением. 

Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном 

подразделении органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

(экстерриториальный принцип), а также посредством запроса о предоставлении нескольких 

государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, в соответствии со статьей 15.1 

Федерального закона N 210-ФЗ не предусмотрена. 

2.14.3 Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не 

предусмотрено. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 

1. Передача и заключение договоров о закреплении муниципального имущества на 

праве хозяйственного ведения или оперативного управления. 

2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах. 

 

3.2. Профилирование заявителя 

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования 

заявителя в администрации, МФЦ. 

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант 

предоставления муниципальной услуги. 

Перечень признаков заявителей приведен в приложении N 2 к Административному 

регламенту. 

 

3.3. Вариант 1. Передача и заключение договоров о закреплении муниципального имущества 

на праве хозяйственного ведения или оперативного управления 

3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации заявления в 

администрации. 

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю 

договора о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или 

оперативного управления либо письменного уведомления об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

3.3.3. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, предусмотрены подразделом 2.7 Административного регламента. 

3.3.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

3.3.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены 

http://internet.garant.ru/document/redirect/12177515/1510


пунктом 2.8.2 раздела II Административного регламента. 

3.3.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие 

административные процедуры: 

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

- принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги; 

- выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги 

(положительного либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги). 

3.3.6.1. Для получения муниципальной услуги в администрацию или МФЦ 

представляются документы, указанные в пункте 2.6.1 раздела II Административного 

регламента. 

С заявкой и документами для получения муниципальной услуги также вправе 

обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, оформленных в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема в 

администрации, МФЦ посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации. 

Срок регистрации заявления (запроса) и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в администрации, МФЦ составляет 15 минут. 

Возможность приема администрацией, МФЦ заявления (запроса) и документов и 

(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору 

заявителя независимо от места нахождения не предусмотрена. 

3.3.6.2. Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении 

муниципальной услуги не осуществляется. 

3.3.6.3. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги принимается на основании следующих критериев принятия решения: 

- соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2 раздела I 

Административного регламента; 

- достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах; 

- представление полного комплекта документов, указанных в пункте 2.6.1 раздела II 

Административного регламента; 

- отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

указанных в пункте 2.8.2 раздела II Административного регламента. 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги - не более 2 рабочих дней с даты получения органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия 

решения. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

специалист администрации, являющийся ответственным исполнителем: 

- принимает предварительно согласованный начальником уполномоченного 

структурного подразделения, и.о. заместителя главы администрации Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики - начальника отдела экономики и сельского 

хозяйства, курирующим предоставление муниципальной услуги, начальником отдела 

правовой и кадровой работы администрации Шемуршинского муниципального округа 

Чувашской Республики постановление администрации Шемуршинского муниципального 

округа Чувашской Республики о закреплении муниципального имущества на праве 

хозяйственного ведения или оперативного управления; 

- готовит договоры о закреплении муниципального имущества на праве 

хозяйственного ведения или оперативного управления в трех экземплярах. 

Заверенная копия постановления, три экземпляра договора о закреплении 

муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления 



выдаются для подписания Заявителю лично либо его представителю при предъявлении 

надлежаще оформленных документов, либо почтовым отправлением в адрес, указанный в 

Заявлении. 

В случае получения вышеперечисленных документов представителем Заявителя 

указанному лицу необходимо представить документ, удостоверяющий личность (паспорт). 

Специалист администрации, осуществляющий выдачу документов, проверяет соответствие 

данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, 

подтверждающем полномочия представителя. 

Выдача заверенной копии постановления и трёх экземпляров договора о закреплении 

муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления, 

должна быть осуществлена в течение 20 календарных дней со дня регистрации Заявления. 

Подписанный Заявителем договор о закреплении муниципального имущества на 

праве хозяйственного ведения или оперативного управления направляется для подписания 

главе Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики: 

лично либо через уполномоченное лицо специалисту администрации; 

почтовым отправлением в адрес администрации Шемуршинского муниципального 

округа Чувашской Республики. 

3.3.6.4. После подписания договор о закреплении муниципального имущества на 

праве хозяйственного ведения или оперативного управления в течение 1 рабочего дня 

выдается Заявителю лично или его представителю при представлении надлежаще 

оформленных документов либо направляется почтовым отправлением в адрес, указанный в 

Заявлении. 

В случае получения договора о закреплении муниципального имущества на праве 

хозяйственного ведения или оперативного управления представителем Заявителя указанному 

лицу необходимо представить документ, удостоверяющий личность (паспорт). Специалист 

администрации, осуществляющий выдачу договора о закреплении муниципального 

имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления, проверяет 

соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в 

документе, подтверждающем полномочия представителя. 

Уведомление об отказе с указанием причин отказа и возможностей их устранения 

выдается заявителям либо их представителям при наличии полномочий, оформленных в 

соответствии с действующим законодательством, либо направляются по почте. К 

уведомлению прилагаются все представленные документы. 

В случае если Заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, 

специалист уполномоченного структурного подразделения организует доставку в МФЦ 

конечного результата предоставления услуги в течение 1 рабочего дня со дня подписания. 

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя 

независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена. 

3.3.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для 

предоставления муниципальной услуги не предусмотрена. 

3.3.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме 

не предусмотрено. 

 

3.4. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом составляет 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от 

любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 

3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является замена документов 

в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об 

отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

3.4.3. Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 



3.4.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

3.4.5. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является 

установление факта отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги. 

3.4.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию 

заявление в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок. 

Срок регистрации заявления составляет 15 минут. 

3.4.7. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в 

соответствии с вариантом является установление факта наличия либо отсутствия опечаток и 

(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо получения от любого 

заинтересованного лица письменного заявления об ошибке специалист администрации 

осуществляет замену указанных документов в срок, не превышающий 3 рабочих дней с 

момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица 

письменного заявления об ошибке. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах специалист администрации письменно 

сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 

3 рабочих дней с момента получения от любого заинтересованного лица письменного 

заявления об ошибке. 

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя 

независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена. 

 

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными 

лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 

ими решений осуществляет глава Шемуршинского муниципального округа Чувашской 

Республики либо по его поручению заместитель главы администрации, курирующий 

предоставление муниципальной услуги, путем проверки своевременности, полноты и 

качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 

полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 

себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений 

административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим 

Административным регламентом. 

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на 

основании утвержденного плана работы и внеплановый характер (по конкретному 

обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением 

муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той 

или иной административной процедуры (тематические проверки). 

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления 



муниципальной услуги организуются на основании распоряжений администрации. 

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных 

нарушений Административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) 

заявителей на решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации, 

муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной 

услуги 

Должностные лица, муниципальные служащие администрации, ответственные за 

предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение 

порядка предоставления муниципальной услуги. 

Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих 

администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их 

должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций 

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем 

участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам 

удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, 

соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и 

последовательности административных процедур и административных действий, 

предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 

должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их работников 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие 

(бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, 

его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также 

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их 

работников при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба) 

 

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного 

самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо 

муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их работников при предоставлении 

муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке. 

 

5.2. Предмет жалобы 

Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые 

установлены статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона N 210-ФЗ, в том числе в следующих 

случаях: 

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 

муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
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услуги; 

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 

Республики, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми 

актами; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми 

актами; 

отказ уполномоченного структурного подразделения, его должностного лица 

(специалиста), МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их работников, в исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 

ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными 

правовыми актами; 

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 

случаев, предусмотренных подразделом 2.8 раздела II настоящего Административного 

регламента. 

 

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы 

должностные лица, которым может направлена жалоба 

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие), 

принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, в письменной 

форме на бумажном носителе или в форме электронного документа в адрес и.о. заместителя 

главы администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики – 

начальника отдела экономики и сельского хозяйства, курирующего предоставление 

муниципальной услуги, либо в адрес главы Шемуршинского муниципального округа 

Чувашской Республики, в МФЦ в адрес руководителя, а также организацию, 

предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, в адрес ее 

руководителя. 

 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, в электронном виде с 

использованием сети "Интернет", официального сайта органа местного самоуправления, 

Единого портала государственных и муниципальных услуг, портала федеральной 

информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг уполномоченным органом (далее - 

http://internet.garant.ru/document/redirect/12177515/16011
http://internet.garant.ru/document/redirect/12177515/16011
http://internet.garant.ru/document/redirect/12177515/16011
http://internet.garant.ru/document/redirect/17520999/824
http://internet.garant.ru/document/redirect/17520999/1068


информационная система досудебного (внесудебного) обжалования), а также может быть 

принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба (приложение N 3 к Административному регламенту) в соответствии с 

Федеральным законом N 210-ФЗ должна содержать: 

наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного 

самоуправления либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 

работника, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-

ФЗ, ее руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых 

обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - 

юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 

ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного 

самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его 

работника, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-

ФЗ, ее работника; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) органа местного самоуправления, его должностного лица либо 

муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, предусмотренной частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, ее работника. Заявителем могут быть 

представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется 

документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, 

удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

При подаче жалобы в электронной форме документы, подтверждающие полномочия на 

осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены в форме электронных 

документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен 

законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность 

заявителя, не требуется. 

 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

Жалоба, поступившая в администрацию Шемуршинского муниципального округа 

Чувашской Республики, МФЦ, организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона N 210-ФЗ, подлежит обязательной регистрации в срок не позднее 

следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 

рабочих дней со дня ее регистрации. 

В случае обжалования отказа администрации Шемуршинского муниципального 

округа Чувашской Республики, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона N 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения 

установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней 

со дня ее регистрации. 

 

 

5.6. Результат рассмотрения жалобы 

По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 

Федерального закона N 210-ФЗ принимается одно из следующих решений: 

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
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муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными 

правовыми актами, а также в иных формах; 

в удовлетворении жалобы отказывается. 

При удовлетворении жалобы администрация Шемуршинского муниципального округа 

Чувашской Республики, МФЦ, организация, предусмотренная частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона N 210-ФЗ, принимают исчерпывающие меры по устранению 

выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, 

не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено 

законодательством Российской Федерации. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 

состава административного правонарушения или преступления, должностные лица 

администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики, 

наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют 

имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения 

жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 

направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В случае подачи 

жалобы посредством информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования 

ответ заявителю направляется посредством указанной системы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается 

информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 

услугу, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона N 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 

оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства 

и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 

заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 

даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 

информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения 

жалобы, в установленном законодательством Российской Федерации порядке. 

 

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы 

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные 

интересы других лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат сведения, 

составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, за исключением 

случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на 

информационном стенде в уполномоченном подразделении администрации Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, организации, предусмотренной 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг, на официальном сайте органа местного самоуправления, в ходе 

личного приема, а также по телефону, электронной почте. 

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель 

вправе обратиться: 
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в устной форме; 

в форме электронного документа; 

по телефону; 

в письменной форме. 

Приложение N 1 

к Административному регламенту 

 
                               В администрацию Шемуршинского 

                               муниципального округа Чувашской Республики 

 
                         Заявление 
_________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________, 

      (полностью и сокращенное наименование юридического лица) 

просит  передать   в   хозяйственное  ведение   (оперативное  управление) 

следующее муниципальное имущество: ______________________________________ 
_________________________________________________________________________ 

               (наименование и местоположение имущества) 

К настоящему заявлению прилагаем: 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 

Контактный телефон __________________. 

 
Результаты решения о предоставлении в хозяйственное  ведение (оперативное 

управление) просим (нужное отметить): 

- выдать лично 

- направить по почте 
________________________ _______________ ________________________________ 

(должность руководителя)    (подпись     (полностью Ф.И.О. руководителя) 

                          руководителя) 

 
"____" ______________ _____ г. 

 

 

 

 

Приложение N 2 

к Административному регламенту 

 

Перечень признаков заявителей 

Признак 

заявителя 
Значения признака заявителя 

Статус заявителя юридические лица (муниципальное унитарное предприятие, муниципальные 

учреждения Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики). 
От имени юридических лиц заявления на получение муниципальной услуги 

могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми 

актами и учредительными документами, без доверенности; представители в 

силу полномочий, соответствующих законодательству Российской Федерации. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение N 3 

к Административному регламенту 

 
                                _________________________________________ 

                                 (должностное лицо, которому направляется 

                                                 жалоба) 

                                от ______________________________________ 

                                           (Ф.И.О., полностью) 
                                _________________________________________ 

                                зарегистрированного(ой) по адресу: 
                                _________________________________________ 
                                _________________________________________ 

                                телефон _________________________________ 

 
                               Жалоба 
   на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые) 
              в ходе предоставления муниципальной услуги 

 
_________________________________________________________________________ 

(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного 

           лица администрации, на которое подается жалоба) 

 
     1. Предмет    жалобы   (краткое   изложение   обжалуемых    действий 

(бездействий) или решений) 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 

     2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее  жалобу, 

не согласно с  действием  (бездействием)  или  решением,  со ссылками  на 

пункты административного регламента либо статьи закона) 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 

     3. Приложение:  (документы,  либо  копии  документов,  подтверждающие 

изложенные обстоятельства) 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 

 
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 

- при личном обращении; 

- посредством почтового отправления на адрес, указанного в заявлении; 

- посредством электронной почты ________________________________________. 

 
_____________________                  __________________________________ 

  подпись заявителя                     фамилия, имя, отчество заявителя 

 
"___" ______________ 20____ г. 



 

 

 

 

 

 

 

Постановление администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской 

Республики от «18» июня  2024 г. № 483 «Об утверждении административного регламента 

администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики по 

предоставлению муниципальной услуги «Прием в муниципальную собственность 

приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация жилых помещений)» 

 

 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 

законом от 27 июля 2010 г № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», Законом Чувашской Республики от 18 октября 2004 г. № 19 «Об 

организации местного самоуправления в Чувашской Республике», в целях повышения 

качества предоставления муниципальной услуги администрация Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики постановляет: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации 

Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению 

муниципальной услуги "Прием в муниципальную собственность приватизированных 

гражданами жилых помещений (деприватизация жилых помещений)". 

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя 

главы администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики  - 

начальника отдела экономики и сельского хозяйства Ильичёву Е.А. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

 

 

 

Глава Шемуршинского 

муниципального округа   

Чувашской Республики                                                                                                   С.А. Галкин 

 
 

 

 

 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 

Шемуршинского муниципального округа 

Чувашской Республики 

от «18» июня  2024 г. № 483 

 



 

Административный регламент 

администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики по 

предоставлению муниципальной услуги "Прием в муниципальную собственность 

приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация жилых помещений)" 

 

Раздел I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Прием в 

муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений 

(деприватизация жилых помещений)" (далее - Административный регламент) разработан в 

целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, 

определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) 

администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики при 

осуществлении полномочий по приему приватизированных гражданами жилых помещений в 

муниципальную собственность (далее - муниципальная услуга). 

 

1.2. Круг заявителей на предоставление муниципальной услуги 

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются граждане 

(собственники), приватизировавшие жилые помещения, являющиеся для них единственным 

местом постоянного проживания, желающие передать принадлежащие им на праве 

собственности и свободные от обязательств жилые помещения в муниципальную 

собственность. 

От имени заявителя обратиться за предоставлением муниципальной услуги могут 

уполномоченные лица при наличии надлежащим образом оформленных полномочий для 

получения муниципальной услуги. 

 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, 

определенным в результате анкетирования, проводимого администрацией Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики (далее - профилирование), а также 

результата, за предоставлением которого обратился заявитель 

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился 

заявитель (далее также - результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в 

соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее - вариант). 

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная 

услуга и результат, определяется в соответствии с настоящим Административным 

регламентом, исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков. 

 

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Муниципальная услуга имеет следующее наименование: 

"Прием в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых 

помещений (деприватизация жилых помещений)". 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу 

Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления - 

администрацией Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики (далее 

также - администрация) и осуществляется через отдел экономики и сельского хозяйства 

администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики (далее 

также - уполномоченное структурное подразделение). 

В соответствии со статьей 15 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ 
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"Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - 

Федеральный закон N 210-ФЗ) и заключенным соглашением между администрацией 

Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики и многофункциональным 

центром предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - соглашение), 

прием документов заявителей, связанных с предоставлением муниципальной услуги, 

осуществляется многофункциональными центрами предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее - МФЦ). 

Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов и 

(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не 

предусмотрена. 

 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- в случае принятия решения о приеме в муниципальную собственность 

приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация): 

1) заключение договора возврата приватизированного жилого помещения в 

муниципальную собственность (оригинал, 3 экз.) в случае, если договор передачи на жилое 

помещение зарегистрирован в Управление Федеральной службы государственной 

регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике (далее - договор возврата) - 

приложение N 3 к Административному регламенту; 

2) заключение соглашения о возврате приватизированного жилого помещения в 

муниципальную собственность (оригинал, 2 экз.) в случае, если договор передачи не 

зарегистрирован в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 

и картографии по Чувашской Республике (далее - соглашение) - приложение N 4 к 

Административному регламенту; 

- в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - письменное 

мотивированное уведомление администрации об отказе в приеме в муниципальную 

собственность приватизированного жилого помещения (оригинал, 2 экз.); 

- исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо уведомление об отсутствии таких 

опечаток и (или) ошибок. 

2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о предоставлении 

муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат услуги, 

является договор возврата или соглашение. 

Договор возврата содержит следующие сведения: 

- номер договора возврата; 

- дата заключения договора возврата; 

- информацию о принятом решении - постановление администрации Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики о приеме в муниципальную собственность 

приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация); 

- ФИО, дата рождения, реквизиты документа, удостоверяющего личность (паспорт, 

свидетельство о рождении) заявителя (ей); 

- технические характеристики жилого помещения; 

- подписи должностного лица и заявителя (ей). 

Соглашение содержит следующие сведения: 

- номер соглашения; 

- дата заключения соглашения; 

- информация о принятом решении - постановление администрации Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики о приеме в муниципальную собственность 

приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация); 

- ФИО, дата рождения, реквизиты документа, удостоверяющего личность (паспорт, 

свидетельство о рождении) заявителя (ей); 



- подписи должностного лица и заявителя (ей). 

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги, является уведомление об отказе в приеме приватизированного гражданами жилого 

помещения в муниципальную собственность, содержащее следующие сведения: 

- дату; 

- номер; 

- информацию о принятом решении; 

- основания для отказа и возможности их устранения; 

- подпись должностного лица. 

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут 

быть выданы заявителю (представителю заявителя) при личном посещении администрации 

или МФЦ. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

Общий срок принятия решения о приеме в муниципальную собственность 

приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация) составляет 2 

календарных месяца со дня регистрации заявления с приложенными документами, 

указанными в подразделе 2.6 Административного регламента, в администрации. 

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги, с момента подписания договора возврата либо соглашения между 

администрацией и гражданами составляет 5 рабочих дней. 

Срок выдачи (направления) уведомления об отказе в приеме в муниципальную 

собственность приватизированных гражданами жилых помещений составляет 5 рабочих 

дней после принятия решения об отказе. 

Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с момента 

обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного 

заявления об ошибке. 

 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, а также информация о порядке досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, МФЦ, их 

должностных лиц, либо муниципальных служащих администрации Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики, размещается на официальном сайте 

Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики в сети "Интернет" (далее - 

официальный сайт администрации), в федеральной государственной информационной 

системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - 

Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг), на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

2.6.1. Сведения и документы, которые заявитель должен представить самостоятельно 

Для получения муниципальной услуги в администрацию или МФЦ подается 

заявление по форме согласно приложению N 1 к Административному регламенту (далее - 

заявление) о передаче в муниципальную собственность ранее приватизированного жилого 

помещения при личном присутствии всех лиц, участвовавших в приватизации, в котором 

указываются: 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заинтересованных граждан - 

принимавших участие в приватизации жилого помещения; 

- серия и номер паспорта для граждан, достигших возраста 14 лет; 
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- серия и номер свидетельства о рождении детей в возрасте до 14 лет; 

- подписи совершеннолетних заинтересованных граждан, принимавших участие в 

приватизации жилого помещения, а также несовершеннолетних детей от 14 лет с согласия 

законных представителей. 

К заявлению прилагаются: 

- согласия на обработку персональных данных в соответствии с федеральным законом 

"О персональных данных" (приложение к Заявлению); 

- копия паспорта гражданина Российской Федерации (страница N 2, страница N 3, 

страницы с отметкой о регистрации гражданина и снятии его с регистрационного учета по 

месту жительства, страница - сведения о детях, страница N 18 - сведения о ранее выданных 

основных документах, удостоверяющих личность гражданина РФ на территории РФ); 

- договор передачи (оригинал); 

- выписка из лицевого счета, из финансового лицевого счета по месту регистрации 

(документ является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг, 

действителен в течение 1 месяца со дня выдачи); 

- технический паспорт (оригинал) (с отметкой об инвентаризации не позднее трех 

месяцев на дату подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги) (документ 

является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг). 

При обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги представителя 

заявителя, им представляется документ, подтверждающий его полномочия, оформленный в 

соответствии с действующим законодательством. 

При представлении копий документов, заявителям необходимо при себе иметь 

оригиналы вышеперечисленных документов, если копии нотариально не заверены. Если 

представленные копии документов нотариально не заверены, специалист уполномоченного 

структурного подразделения, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, 

выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей 

подписью. 

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, 

которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги. 

Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть 

представлены заявителем следующими способами: 

- путем личного обращения в администрацию; 

- через МФЦ. 

2.6.2. Документы и сведения, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия 

По собственной инициативе заявителем могут быть представлены: 

- выписка из единого государственного реестра недвижимости о переходе прав на 

объект; 

- выписка из единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного 

лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости; 

- справка из Межрайонной ИФНС России N 7 по Чувашской Республике о наличии 

(отсутствии) задолженности по налогам на приватизированное жилое помещение; 

- копии свидетельств о заключении брака либо справка из ЗАГСа (в случае перемены 

фамилии лиц(а), указанных(ого) в договоре передачи); 

- копии свидетельств о перемене фамилии, имени и (или) отчества (в случае 

изменения имени, фамилии и (или) отчества); 

- копия постановления органа местного самоуправления об установлении опеки над 

недееспособным (ограниченно дееспособным) (в случае признания лица недееспособным 

(ограниченно дееспособным) на территории муниципального образования; 

- копия разрешения органов опеки и попечительства на деприватизацию жилого 

помещения (при наличии в числе собственников несовершеннолетних) (документ является 
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результатом предоставления государственной услуги "Предварительное разрешение на 

совершение от имени несовершеннолетних (малолетних) подопечных сделок, в случаях, 

предусмотренных законом"). 

 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, предоставляемых в администрацию, являются: 

несоответствие заявления о предоставлении муниципальной услуги установленной 

форме; 

отсутствие данных, предусмотренных заявлением о предоставлении муниципальной 

услуги; 

утрата документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, 

юридической силы; 

наличие в представленных документах подчисток и исправлений текста, не 

заверенных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

наличие в представленных документах повреждений, которые не позволяют в полном 

объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для 

предоставления муниципальной услуги; 

Оснований для отказа в приеме документов в МФЦ не предусмотрено. 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 

законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики не 

предусмотрено. 

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

- непредставление или представление не в полном объеме заявителями документов, 

перечисленных в пункте 2.6.1. Административного регламента; 

- представление заявителем заведомо недостоверных сведений; 

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо (заявитель не может подтвердить 

законные основания, на которых он занимает жилое помещение; не может подтвердить свои 

полномочия); 

- жилое помещение, передаваемое заявителем в муниципальную собственность, 

являлось предметом сделки (покупка, продажа, аренда, мена и пр.), получено по наследству 

или обременено залогом, арестом и др.; 

- несогласие одного или нескольких собственников приватизированного жилого 

помещения с передачей его в муниципальную собственность; 

- передаваемое в муниципальную собственность жилое помещение не свободно от 

обязательств; 

- передаваемое в муниципальную собственность жилое помещение не является 

единственным местом постоянного проживания заявителя; 

- в передаваемом в муниципальную собственность жилом помещении имеется 

перепланировка и (или) переустройство жилого помещения, не согласованная с органами 

местного самоуправления; 

- передаваемое в муниципальную собственность жилое помещение признано 

аварийным и непригодным для постоянного проживания. 

 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, 

и способы ее взимания 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания 

государственной пошлины или иной платы. 



 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и 

при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 

минут. 

 

2.11. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме 

Срок регистрации заявления и документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего 

раздела Административного регламента: 

в случае подачи запроса через МФЦ - в день обращения заявителя, уполномоченного 

лица (представителя заявителя) в МФЦ. Расписка-уведомление о приеме заявления выдается 

заявителю, уполномоченному лицу (представителю заявителя) в МФЦ; 

при личном обращении в администрацию муниципального округа заявителя, 

уполномоченного лица (представителя заявителя) - не позднее первого рабочего дня, 

следующего за днем получения администрацией муниципального округа запроса и 

документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего раздела Административного 

регламента. 

 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия 

для беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В местах предоставления 

муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание 

условий для обслуживания маломобильных групп населения, в том числе оборудование 

пандусов, наличие удобной офисной мебели. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются 

соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего 

структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, 

предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления 

муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. Для ожидания 

приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), 

письменными принадлежностями для возможности оформления документов. 

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях 

специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица 

обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками с указанием 

фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо 

настольными табличками аналогичного содержания. 

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю 

воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста. 

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги 

размещается на информационном стенде структурного подразделения администрации 

Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики, на официальном сайте 

органа местного самоуправления, на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг. 

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию 

этой информации. Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителей 

помещении администрации. 

 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
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- обеспечение информирования о работе структурного подразделения администрации 

и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг); 

- ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления 

муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 

- условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная 

доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от 

остановок общественного транспорта к зданию администрации, наличие необходимого 

количества парковочных мест); 

- обеспечение свободного доступа в здание администрации; 

- доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

- предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги; 

- организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ. 

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

- комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места 

ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, 

просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений); 

- компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в 

вопросах предоставления муниципальной услуги; 

- культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность 

оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей); 

- строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 

- эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по 

вопросам предоставления муниципальной услуги; 

- своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений 

сроков предоставления муниципальной услуги); 

- удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, 

а также получения результата предоставления муниципальной услуги; 

- удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги; 

- отсутствие жалоб. 

 

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе 

учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности 

предоставления муниципальных услуг в электронной форме 

2.14.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимо обратиться в 

специализированные организации за получением следующих услуг: 

- получение выписки из лицевого счета, финансового лицевого счета по месту 

регистрации (бесплатно). 

2.14.2 Размер платы за предоставление указанных в пункте 2.14.1 настоящего 

подраздела услуг. 

Плата за получение выписки из лицевого счета на жилое помещение не взимается. 

2.14.3. Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ. 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется после однократного 

обращения заявителя с соответствующим запросом. Взаимодействие с органами, 

предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской 

Республики и соглашением. 

Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном 

подразделении органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

(экстерриториальный принцип), а также посредством запроса о предоставлении нескольких 
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государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, в соответствии со статьей 15.1 

Федерального закона N 210-ФЗ не предусмотрена. 

2.14.4 Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не 

предусмотрено. 

2.14.5. Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, 

объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной 

услуги, за получением которого они обратились, не предусмотрено. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 

1. Прием в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых 

помещений. 

2. Исправление допущенных опечаток и ошибок, выданных в результате 

предоставления муниципальных услугах документов. 

 

3.2. Профилирование заявителя 

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования 

заявителя при подаче заявления в администрации, МФЦ. 

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант 

предоставления муниципальной услуги. 

Перечень признаков заявителей приведен в приложении N 2 к настоящему 

Административному регламенту. 

 

3.3. Вариант 1. Прием в муниципальную собственность приватизированных 

гражданами жилых помещений 

3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен 

превышать 2 календарных месяца со дня регистрации заявления в администрации. 

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения 

о приеме в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых 

помещений (деприватизация). 

Документами, являющимися результатом предоставления муниципальной услуги, 

является оформленные договор возврата (оригинал, 3 экз.), либо соглашение (оригинал, 2 

экз.), либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.3. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, предусмотрены подразделом 2.7 Административного регламента. 

3.3.4. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрены. 

3.3.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены 

пунктом 2.8.2 Административного регламента. 

3.3.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие 

административные процедуры: 

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

- межведомственное информационное взаимодействие; 

- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги; 

- выдача (направление) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги; 

- подготовка и утверждение постановления о приеме в муниципальную собственность 

приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация); 

- оформление, подписание и выдача договора возврата, либо соглашения. 

3.3.6.1. Для получения муниципальной услуги в администрацию или МФЦ подается 
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заявление по форме согласно приложению N 1 к Административному регламенту, при 

личном присутствии всех лиц, участвовавших в приватизации жилого помещения. 

В администрацию или МФЦ представляются документы, указанные в пункте 2.6.1 

раздела II Административного регламента. 

С заявкой и документами для получения муниципальной услуги также вправе 

обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, оформленных в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема в 

администрации, МФЦ посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации. 

Срок регистрации заявления (запроса) и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в администрации, МФЦ составляет 15 минут. 

Возможность приема администрацией, МФЦ заявления (запроса) и документов и 

(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору 

заявителя независимо от места нахождения не предусмотрена. 

3.3.6.2. В случае не предоставления заявителем документов, предусмотренных 

пунктом 2.6.2. раздела II Административного регламента, специалист администрации в 

течение 3-х рабочих дней со дня поступления в администрацию документов подготавливает 

и направляет запрос в рамках межведомственного взаимодействия в соответствующие 

государственные органы, органы местного самоуправления, подведомственные указанным 

органам организации, в распоряжении которых находятся такие документы. 

Порядок осуществления межведомственного информационного взаимодействия: 

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с 

использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и 

подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного 

взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе - на бумажном носителе 

с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных 

данных. 

Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения: 

наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 

наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 

наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо 

представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер 

(идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг; 

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено 

представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; 

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, 

установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, 

предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления 

таких документа и (или) информации; 

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 

дата направления межведомственного запроса; 

фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего 

межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной 

почты данного лица для связи; 

информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 

Федерального закона N 210-ФЗ (при направлении межведомственного запроса в случае, 

предусмотренном частью 5 статьи Федерального закона N 210-ФЗ). 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для 

предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного 

информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления 
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межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого находятся документы и (или) 

информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если иные сроки 

подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены 

федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и 

принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами 

Чувашской Республики. 

Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по 

межведомственному запросу документов и информации, указанных в пункте 2 части 1 статьи 

7 Федерального закона N 210-ФЗ, не может являться основанием для отказа в 

предоставлении заявителю муниципальной услуги. 

3.3.6.3. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги принимается на основании следующих критериев принятия решения: 

- соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2 раздела I 

Административного регламента; 

- достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах; 

- представление полного комплекта документов, указанных в пункте 2.6.1 раздела II 

Административного регламента; 

- отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

указанных в пункте 2.8.2 раздела II Административного регламента. 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги - не более 30 рабочих дней с даты получения органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия 

решения. 

3.3.6.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, установленных в пункте 2.8.2 раздела II Административного регламента, специалист 

администрации в течение 5 рабочих дней со дня установления факта не устранения 

замечаний составляет и отправляет почтовым отправлением письменное уведомление об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги (1 экз., оригинал) с указанием причин 

отказа. 

В случае если Заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ, 

специалист администрации в течение 5 рабочих дней со дня установления факта не 

устранения замечаний составляет и отправляет в МФЦ письменное уведомление об отказе (1 

экз., оригинал) с указанием причин отказа. К уведомлению прилагаются все представленные 

документы. 

3.3.6.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги специалист администрации, являющийся ответственным исполнителем, принимает 

постановление администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской 

Республики о приеме в муниципальную собственность приватизированных гражданами 

жилых помещений (деприватизация), оформляет договор возврата, либо соглашение. 

3.3.6.6. Для подписания договора возврата, либо соглашения заинтересованные 

граждане должны прибыть лично с документом, удостоверяющим личность. 

Оформление и подписание договора возврата (приложение N 3 к Административному 

регламенту), либо соглашения (приложение N 4 к Административному регламенту) 

осуществляется в администрации при личном присутствии всех лиц, участвовавших в 

приватизации жилого помещения путем проставления подписей заявителя(ей). 

После подписания договора возврата (3 экз.), либо соглашения (2 экз.) 

заинтересованными гражданами, документы в течение 1 рабочего дня передаются на 

подпись главе Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики. 

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги с момента подписания договора возврата либо соглашения между 

администрацией и гражданами, составляет 5 рабочих дней. 

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя 
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независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена. 

3.3.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для 

предоставления муниципальной услуги не предусмотрена. 

3.3.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме 

не предусмотрено. 

 

3.4. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 3 

рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного 

лица письменного заявления об ошибке. 

3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является внесение 

изменений в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное 

уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

3.4.3. Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 

3.4.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

3.4.5. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является 

установление факта отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги. 

3.4.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию 

заявление в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок. 

Срок регистрации заявления составляет 15 минут. 

3.4.7. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги 

является установление факта наличия либо отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо получения от любого 

заинтересованного лица письменного заявления об ошибке специалист администрации 

вносит изменения в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента обнаружения ошибки 

или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах специалист администрации письменно 

сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 

3 рабочих дней с момента получения от любого заинтересованного лица письменного 

заявления об ошибке. 

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя 

независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена. 

 

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными 

лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 

ими решений осуществляет глава Шемуршинского муниципального округа Чувашской 

Республики либо по его поручению заместитель главы администрации, курирующим 

предоставление муниципальной услуги, путем проверки своевременности, полноты и 

качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

 



4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 

контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 

себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений 

административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим 

Административным регламентом. 

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на 

основании утвержденного плана работы и внеплановый характер (по конкретному 

обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением 

муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той 

или иной административной процедуры (тематические проверки). 

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги организуются на основании распоряжений администрации. 

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных 

нарушений Административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) 

заявителей на решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации, 

муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и 

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

Должностные лица, муниципальные служащие администрации, ответственные за 

предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение 

порядка предоставления муниципальной услуги. 

Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих 

администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их 

должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации. 

 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций 

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем 

участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам 

удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, 

соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и 

последовательности административных процедур и административных действий, 

предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также 

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их 

работников 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) 

действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его 

работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона N 210-ФЗ, их работников при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба) 

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного 

самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо 



муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их работников при предоставлении 

муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке. 

 

5.2. Предмет жалобы 

Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые 

установлены статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона N 210-ФЗ, в том числе в следующих 

случаях: 

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 

муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги; 

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 

Республики, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми 

актами; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми 

актами; 

отказ уполномоченного структурного подразделения, его должностного лица 

(специалиста), МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их работников, в исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 

ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными 

правовыми актами; 

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 

случаев, предусмотренных подразделом 2.8 раздела II настоящего Административного 

регламента. 

 

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы 

должностные лица, которым может направлена жалоба 

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие), 

принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, в письменной 

форме на бумажном носителе или в форме электронного документа в адрес и.о. заместителя 
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главы администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики – 

начальника отдела экономики и сельского хозяйства, курирующего предоставление 

муниципальной услуги, либо в адрес главы Шемуршинского муниципального округа 

Чувашской Республики, в МФЦ в адрес руководителя, а также организацию, 

предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, в адрес ее 

руководителя. 

 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, в электронном виде с 

использованием сети "Интернет", официального сайта органа местного самоуправления, 

Единого портала государственных и муниципальных услуг, портала федеральной 

информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг уполномоченным органом (далее - 

информационная система досудебного (внесудебного) обжалования), а также может быть 

принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба (приложение N 5 к Административному регламенту) в соответствии с 

Федеральным законом N 210-ФЗ должна содержать: 

наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного 

самоуправления либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 

работника, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-

ФЗ, ее руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых 

обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - 

юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 

ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного 

самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его 

работника, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-

ФЗ, ее работника; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) органа местного самоуправления, его должностного лица либо 

муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, предусмотренной частью 

1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, ее работника. Заявителем могут быть 

представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется 

документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, 

удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

При подаче жалобы в электронной форме документы, подтверждающие полномочия на 

осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены в форме электронных 

документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен 

законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность 

заявителя, не требуется. 

 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

Жалоба, поступившая в администрацию Шемуршинского муниципального округа 

Чувашской Республики, МФЦ, организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона N 210-ФЗ, подлежит обязательной регистрации в срок не позднее 

следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 
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рабочих дней со дня ее регистрации. 

В случае обжалования отказа администрации Шемуршинского муниципального 

округа Чувашской Республики, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона N 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения 

установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней 

со дня ее регистрации. 

 

5.6. Результат рассмотрения жалобы 

По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 

Федерального закона N 210-ФЗ принимается одно из следующих решений: 

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными 

правовыми актами, а также в иных формах; 

в удовлетворении жалобы отказывается. 

При удовлетворении жалобы администрация Шемуршинского муниципального 

округа Чувашской Республики, МФЦ, организация, предусмотренная частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона N 210-ФЗ, принимают исчерпывающие меры по устранению 

выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной 

услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено 

законодательством Российской Федерации. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 

состава административного правонарушения или преступления, должностные лица 

администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики, 

наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют 

имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения 

жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 

направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В случае подачи 

жалобы посредством информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования, 

ответ заявителю направляется посредством указанной системы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается 

информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 

услугу, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона N 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 

оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства 

и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 

заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 

даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 

информация о порядке обжалования принятого решения. 

 

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения 

жалобы, в установленном законодательством Российской Федерации порядке. 

 

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для 
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обоснования и рассмотрения жалобы 

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные 

интересы других лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат сведения, 

составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, за исключением 

случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на 

информационном стенде в уполномоченном подразделении администрации Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, организации, предусмотренной 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг, на официальном сайте органа местного самоуправления, в ходе 

личного приема, а также по телефону, электронной почте. 

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель 

вправе обратиться: 

в устной форме; 

в форме электронного документа; 

по телефону; 

в письменной форме. 

 

 

 

 

Приложение N 1 

к Административному регламенту 

администрации Шемуршинского муниципального 

округа Чувашской Республики по предоставлению 

муниципальной услуги "Прием в муниципальную 

собственность приватизированных гражданами 

жилых помещений (деприватизация 

жилых помещений)" 

 
                               В администрацию Шемуршинского 

                               муниципального округа Чувашской Республики 

                               Заявитель: Ф.И.О. ________________________ 

                               Серия ________ номер _____________________ 

                               Кем выдан ________________________________ 

                               __________________________________________ 

                               Проживающий(-ая) по адресу: ______________ 

                               __________________________________________ 

 
                             Заявление 

 
Прошу принять безвозмездно в муниципальную собственность Шемуршинского 

муниципального  округа  Чувашской Республики   занимаемую(-ые) мной (моей 

семьей) квартиру ______ в доме _________ по ул. _________________________ 

с. Шемурша,  Шемуршинского  муниципального округа  Чувашской Республики  

общей площадью квартиры __________ кв. м. 

Вышеуказанная квартира  принадлежит  мне (нам) на праве  собственности на 

основании договора передачи от _____________ г. N _________. 

 
Дата: "___" _________ 20__ г. _____________________ _____________________ 

                              (Подпись собственника (Расшифровка подписи) 

                                жилого помещения) 

                              _____________________ _____________________ 

                              (Подпись собственника (Расшифровка подписи) 

                                жилого помещения) 
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                              _____________________ _____________________ 

                              (Подпись собственника (Расшифровка подписи) 

                                жилого помещения) 

                              _____________________ _____________________ 

                              (Подпись собственника (Расшифровка подписи) 

                                жилого помещения) 

                              _____________________ _____________________ 

                              (Подпись собственника (Расшифровка подписи) 

                                жилого помещения) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение 

к Заявлению 

 
Согласие 

на обработку персональных данных 

 
Я (далее - Субъект) ____________________________________________________, 

                                        (Ф.И.О.) 

документ, удостоверяющий личность ______________________ N _____________, 

выдан __________________________________________________________________, 

                           (когда и кем выдан) 

проживающий(ая) _________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

даю свое  согласие  администрации Шемуршинского  муниципального округа 

Чувашской   Республики, зарегистрированному по   адресу:   Чувашская 

Республика, Шемуршинского муниципальный округ, с. Шемурша, ул. Советская, д. 8, 

на обработку  следующих  персональных  данных: фамилии, имени,  отчества, 

адрес места  жительства (по  паспорту  и  фактический),  номер  основного 

документа,  удостоверяющего личность,  сведения о дате  выдачи указанного 

документа и  выдавшем  его органе;  даты рождения,  контактные  телефоны, 

сведения о семейном положении (состояние в  браке, данные свидетельства о 

заключении  брака,  фамилия,  имя,  отчество  супруга(и),  фамилия,  имя, 

отчество детей, даты рождения членов семьи), в соответствии с Федеральным 

законом  от  27.07.2006  N 152-ФЗ  "О  персональных  данных",  для  целей 

оказания муниципальной услуги по передаче жилых помещений в собственность 

граждан (передача жилых помещений в муниципальную собственность в порядке 

деприватизации).  Перечень  действий с  персональными данными:  получение 

(сбор) информации, хранение, комбинирование, систематизация,  накопление, 

уточнение (обновление, изменение), использование. Обработка вышеуказанных 

персональных  данных  будет   осуществляться  путем  смешанной  обработки 

персональных  данных  с  использованием   ПЭВМ,  с  передачей  полученной 

информации по внутренней (локальной) сети организации. 

Настоящее согласие может  быть отозвано Субъектом  персональных данных. В 
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случае  неправомерного  использования   персональных  данных   соглашение 

отзывается письменным заявлением субъекта персональных данных. 

Настоящее согласие  действует со  дня  его  подписания  до дня  отзыва  в 

письменной форме. 

 
Дата ____________________   _________________   _________________________ 

                                (подпись)               (Ф.И.О.) 

 

Приложение N 2 

к Административному регламенту 

администрации Шемуршинского муниципального 

округа Чувашской Республики по предоставлению 

муниципальной услуги "Прием в муниципальную 

собственность приватизированных гражданами 

жилых помещений (деприватизация 

жилых помещений)" 

 

Перечень признаков заявителей 
Признак 

заявителя 

Значения признака заявителя 

Статус 

заявителя 

Граждане (собственники), приватизировавшие жилые помещения, 

являющиеся для них единственным местом постоянного проживания, 

желающие передать принадлежащие им на праве собственности и свободные от 

обязательств жилые помещения в муниципальную собственность. 

Уполномоченные лица, при наличии надлежащим образом 

оформленных полномочий для получения муниципальной услуги, 

действующие от имени заявителя. 

 

 

Приложение N 3 

к Административному регламенту 

администрации Шемуршинского муниципального 

округа Чувашской Республики по предоставлению 

муниципальной услуги "Прием в муниципальную 

собственность приватизированных гражданами 

жилых помещений (деприватизация 

жилых помещений)" 

 
Договор возврата N _____ 

          с. Шемурша Чувашской Республики 

          _______________________________________ 

                         (дата) 

 
Я (мы) _________________________________________________________________, 

        (Ф.И.О. граждан, передающих жилые помещения, паспортные данные) 

зарегистрированный(ые) по адресу: ______________________________________, 

именуемый(ые)  в   дальнейшем  "Гражданин(е)",   с   одной   стороны,   и 

администрация   Шемуршинского  муниципального    округа    Чувашской 

Республики, в лице ______________________, действующего (ей) на основании 

                    (должность и Ф.И.О.) 

Устава,  именуемая  в  дальнейшем  "Администрация",  с другой стороны, на 

основании  постановления  администрации  Шемуршинского муниципального 

округа Чувашской Республики N _____ от ___________ "Прием в муниципальную 

собственность     приватизированных     гражданами     жилых    помещений 

(деприватизация)", заключили настоящий договор о нижеследующем: 

1. Гражданин(е) _________________________________________________________ 

безвозмездно  передают  в  муниципальную  собственность  Шемуршинского 



муниципального округа  Чувашской Республики квартиру  (комнату, комнату в 

квартире, жилое помещение), расположенную по адресу: ____________________ 

________________________________________________________________________. 

Вышеуказанная квартира  (комната, комната в  квартире,  жилое  помещение) 

состоит из ____________ комнат(ы), общая площадь квартиры ________ кв. м, 

что подтверждается  техническим паспортом жилого  помещения, составленным 

________________________________________________________________________, 

       (указывается наименование предприятия, дата составления) 

инвентарный N ______________. 

2.   Вышеуказанное   жилое   помещение,   передаваемое   в  муниципальную 

собственность   Шемуршинского    муниципального    округа    Чувашской 

Республики, принадлежит Гражданину(ам) __________________________________ 

по  праву  собственности  (указывается  вид  собственности) на  основании 

договора передачи N _________ от _________________ г., заключенного между 

администрацией    Шемуршинского   муниципального    округа   Чувашской 

Республики  и  указанным(и)  Гражданам(и).  Переход  права  собственности 

зарегистрирован в ________________________________ "___" __________ года, 

что подтверждается  свидетельствами  о государственной  регистрации права 

собственности серии N __________________________________ (указывается при 

наличии), о  чем в  Едином  государственном  реестре  прав на  недвижимое 

имущество и сделок с ним "____" _____________________ года сделана запись 

регистрации N ____________________. 

3.  Обязательства  сторон  считаются  исполненными с  момента  подписания 

настоящего договора. 

4. Переход  права  собственности  подлежат государственной  регистрации в 

Управлении Федеральной  службы государственной  регистрации,  кадастра  и 

картографии по Чувашской Республике. 

5. Гражданин(е)  гарантирует(ют), что  до подписания  настоящего договора 

вышеуказанная квартира никому не продана,  не заложена, свободна от любых 

прав и притязаний третьих лиц, в споре и под арестом не состоит. 

6. Администрация гарантирует предоставление вышеуказанной квартиры в наём 

Гражданину(ам) _______________________________, путем заключения договора 

социального найма жилого помещения. 

7. Настоящий договор  отменяет  и  делает  недействительными  все  другие 

обязательства или  представления, которые могли быть  приняты или сделаны 

ими до заключения настоящего договора. 

8.   Расходы,  связанные  с  оформлением  настоящего  договора, несет(ут) 

Гражданин(е). 

9. Содержание статей 288, 292 ГК РФ сторонам известно. 
10. Настоящий договор  составлен и подписан  в трех экземплярах,  один из 

которых остается в делах Администрации, остальные выдаются: 

- собственнику(ам) жилого помещения; 

- организации, регистрирующей договор. 

 
Подпись должностного лица Подписи граждан: 

администрации Шемуршинского 

муниципального округа 

Чувашской Республики: 

__________________________ 

М.П. 

 

 

 

Приложение N 4 

к Административному регламенту 

администрации Шемуршинского муниципального 

округа Чувашской Республики по предоставлению 

муниципальной услуги "Прием в муниципальную 

собственность приватизированных гражданами 

жилых помещений (деприватизация 
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жилых помещений)" 

 
                       СОГЛАШЕНИЕ N ____ 
           с. Шемурша Чувашской Республики 

              ________________________________ 

                          (дата) 

 
1.  Администрация   Шемуршинского  муниципального   округа   Чувашской 

Республики, в лице _________________, действующего на основании Устава, с 

одной стороны, и гр. ___________________________________________________, 

                        (Ф.И.О. граждан, передающих жилые помещения, 

                                       паспортные данные) 

проживающие по адресу: _______________________________________________, с 

другой     стороны,    на     основании    постановления    администрации 

Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики N ___________ 

от _______________ "Прием в муниципальную собственность приватизированных 

гражданами  жилых   помещений  (деприватизация)",   заключили   настоящее 

соглашение о нижеследующем: 

2. Удостоверенный __________________ года администрацией Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики по реестру за N ______________ 

- договор передачи в собственность квартиры (комнаты, комнаты в квартире, 

жилого помещения) N _______, находящейся в администрации Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики, по ул. ______________, в доме 

N _________, с нашего обоюдного согласия расторгаем. 

3. Мы, гр. _____________________________________________________________, 

к моменту подписания настоящего соглашения  передаем полученную в порядке 

приватизации  квартиру (комнату,  комнату  в квартире,  жилое помещение), 

находящуюся  в  с. Шемурша,   Шемуршинского  района  Чувашской 

Республики, по ул. _________, в доме N ___, в муниципальную собственность 

Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики. 

Настоящее  соглашение  составлено в  двух экземплярах,  один  из  которых 

остается  в делах  администрации  Шемуршинского муниципального округа 

Чувашской Республики, другой выдается: 

- нанимателю(ям) жилого помещения. 

 
Подпись должностного лица:                               Подписи граждан: 

 

 

 

 

Приложение N 5 

к Административному регламенту 

администрации Шемуршинского муниципального 

округа Чувашской Республики по предоставлению 

муниципальной услуги "Прием в муниципальную 

собственность приватизированных гражданами 

жилых помещений (деприватизация 

жилых помещений)" 

 
                                     должностное лицо, которому 

                                     направляется жалоба 

                                     от _________________________________ 

                                                 Ф.И.О., полностью 

                                     ___________________________________, 

                                     зарегистрированного(-ой) по адресу: 

                                     ____________________________________ 

                                     ____________________________________ 

                                     телефон ____________________________ 

 



                               Жалоба 

   на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые) 

           в ходе предоставления муниципальной услуги 

 
_________________________________________________________________________ 

(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного 

  лица администрации, МФЦ, Ф.И.О. руководителя, работника, организации, 

      Ф.И.О. руководителя, работника, на которых подается жалоба) 

 
1. Предмет жалобы  (краткое изложение  обжалуемых действий  (бездействий) 

или решений) 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

 
2. Причина  несогласия  (основания,  по  которым  лицо,  подающее жалобу, 

несогласно с действием  (бездействием) или решением со ссылками на пункты 

административного регламента, либо статьи закона) 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

3.  Приложение:   (документы,  либо   копии  документов,   подтверждающие 

изложенные обстоятельства) 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

 
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 

- при личном обращении; 

- посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении; 

- посредством электронной почты ________________________________________. 

 
_____________________                   _________________________________ 

  подпись заявителя                     фамилия, имя, отчество заявителя 

 
 

 

 

 

 

Постановление администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской 

Республики от «18»июня  2024 г. № 484  «Об утверждении административного регламента 

Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики предоставления 

муниципальной услуги "Продажа муниципального имущества, находящегося в 

муниципальной собственности Шемуршинского муниципального округа Чувашской 

Республики" 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 

законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», Уставом Шемуршинского муниципального округа Чувашской 



Республики, в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги 

администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики                                       

постановляет: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации 

Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики предоставления 

муниципальной услуги "Продажа муниципального имущества, находящегося в 

муниципальной собственности Шемуршинского муниципального округа Чувашской 

Республики ". 

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя 

главы администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики - 

начальника отдела экономики и сельского хозяйства Ильичёву Е.А. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

 

 

 

Глава Шемуршинского 

муниципального округа     

Чувашской Республики                                                                                                   С.А. Галкин 

 

 
 

 

Приложение 

Утвержден 

постановлением администрации 

Шемуршинского муниципального округа 

Чувашской Республики  

от «18»июня  2024 г. № 484 

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Продажа 

муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности 

Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики" 

 

I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Продажа 

муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности 

Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики" разработан в целях 

повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет 

стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) 

администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики при 

осуществлении полномочий по заключению договора купли-продажи муниципального 

имущества по итогам проведения торгов. 

Действие Административного регламента распространяется на правоотношения, 

связанные с организацией и проведением продажи муниципального имущества в 

электронной форме (далее соответственно - имущество, продажа имущества) путем 

проведения аукциона с открытой формой подачи предложений о цене имущества (далее - 

аукцион), продажи имущества посредством публичного предложения и без объявления цены 

в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 21.12.2001 N 178-

ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества" (далее - Федеральный 

закон о приватизации). 

 

1.2. Круг заявителей 
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Покупателями муниципального имущества могут быть любые физические и 

юридические лица, за исключением: 

государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и 

муниципальных учреждений; 

юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, 

субъектов Российской Федерации и муниципальных образований превышает 25 процентов, 

кроме случаев, предусмотренных статьей 25 Федерального закона о приватизации; 

юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, 

включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень 

государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и 

(или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении 

финансовых операций (офшорные зоны), и которые не осуществляют раскрытие и 

предоставление информации о своих выгодоприобретателях, бенефициарных владельцах и 

контролирующих лицах в порядке, установленном Правительством Российской Федерации; 

Понятие "контролирующее лицо" используется в том же значении, что и в статье 5 

Федерального закона от 29.04.2008 N 57-ФЗ "О порядке осуществления иностранных 

инвестиций в хозяйственные общества, имеющие стратегическое значение для обеспечения 

обороны страны и безопасности государства". Понятия "выгодоприобретатель" и 

"бенефициарный владелец" используются в значениях, указанных в статье 3 Федерального 

закона от 07.08.2001 N 115-ФЗ "О противодействии легализации (отмыванию) доходов, 

полученных преступным путем, и финансированию терроризма". 

Физические и юридические лица, намеревающиеся принять участие в продаже 

имущества (далее именуются - заявители, претенденты). 

От имени физических лиц заявки на участие в продаже имущества могут подавать 

представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или 

договоре. 

От имени юридических лиц заявки на участие в продаже имущества могут подавать 

лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными 

документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на 

доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического 

лица могут действовать его участники. 

Установленные федеральными законами ограничения участия в гражданских 

отношениях отдельных категорий физических и юридических лиц в целях защиты основ 

конституционного строя, нравственности, здоровья, прав и законных интересов других лиц, 

обеспечения обороноспособности и безопасности государства обязательны при продаже 

имущества. 

 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, 

определенным в результате анкетирования, проводимого администрацией Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики (далее - профилирование), а также 

результата, за предоставлением которого обратился заявитель 

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился 

заявитель (далее также - результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в 

соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее - вариант). 

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная 

услуга и результат, определяется в соответствии с Административным регламентом, исходя 

из признаков заявителя и показателей таких признаков. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Муниципальная услуга "Продажа муниципального имущества, находящегося в 
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муниципальной собственности Шемуршинского муниципального округа Чувашской 

Республики". 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики (далее также - администрация) и 

осуществляется через отдел экономики и сельского хозяйства, который выступает продавцом 

муниципального имущества (далее также Продавец). 

Проведение продажи муниципального имущества в электронной форме 

осуществляется на электронной площадке оператором электронной площадки. 

Продавец привлекает оператора электронной площадки из числа операторов 

электронной площадки, перечень которых утвержден Правительством Российской 

Федерации в соответствии с Федеральным законом "О контрактной системе в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее 

соответственно - Организатор продажи, Федеральный закон о контрактной системе). 

Организатор продажи, электронная площадка (далее - Электронная площадка), а 

также порядок ее функционирования должны соответствовать единым требованиям к 

операторам электронных площадок, операторам специализированных электронных 

площадок, электронным площадкам, специализированным электронным площадкам и 

функционированию электронных площадок, специализированных электронных площадок, 

утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 08.06.2018 N 656 

"О требованиях к операторам электронных площадок, операторам специализированных 

электронных площадок, электронным площадкам, специализированным электронным 

площадкам и функционированию электронных площадок, специализированных электронных 

площадок, подтверждении соответствия таким требованиям, об утрате юридическим лицом 

статуса оператора электронной площадки, оператора специализированной электронной 

площадки", и дополнительным требованиям к операторам электронных площадок, перечень 

которых утвержден Правительством Российской Федерации в соответствии с Федеральным 

законом о контрактной системе, и функционированию электронных площадок, 

утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 15.05.2019 N 603 

"Об установлении дополнительных требований к операторам электронных площадок, 

перечень которых утвержден Правительством Российской Федерации в соответствии с 

Федеральным законом "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения государственных и муниципальных нужд", и функционированию электронных 

площадок и внесении изменений в Положение об организации и проведении продажи 

государственного или муниципального имущества в электронной форме". 

Прием, регистрация заявления и техническое обеспечение по предоставлению 

муниципальной услуги осуществляется Организатором продажи посредством программных 

и технических средств Электронной площадки. 

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги и выдача 

документов осуществляется Продавцом. 

Прием документов заявителей, связанных с предоставлением муниципальной услуги 

многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг 

(далее - МФЦ) не предусмотрен. 

 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги - заключение 

договора купли-продажи муниципального имущества с покупателем имущества; 

в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - уведомление заявителя об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

исправление допущенных опечаток и ошибок (либо замена документов) в выданных в 
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результате предоставления муниципальной услуги документах либо уведомление об 

отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о предоставлении 

муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат услуги, 

является договор купли-продажи муниципального имущества, содержащий следующие 

сведения: 

дату; 

номер; 

информацию о принятом решении - протокол об итогах продажи муниципального 

имущества; 

описание муниципального имущества; 

подпись руководителя Продавца. 

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги, является уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги, 

содержащее: 

дату; 

номер; 

информацию о принятом решении; 

основания для отказа и возможности их устранения; 

подпись руководителя Продавца. 

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут 

быть выданы по выбору заявителя (представителя заявителя) при личном посещении, 

направлены посредством почтовой связи, электронной почты. 

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя 

независимо от его места жительства или места пребывания либо места нахождения не 

предусмотрена. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги при проведении аукциона и 

продажи посредством публичного предложения 

Продолжительность приема заявок на участие в аукционе и продаже посредством 

публичного предложения - не менее 25 календарных дней с даты, объявленной в 

информационном сообщении. 

Рассмотрение заявок, документов претендентов и признание претендентов 

участниками аукциона и продажи посредством публичного предложения - в течение 5 

рабочих дней со дня окончания срока приема заявок. 

Проведение аукциона и продажи посредством публичного предложения 

осуществляется не позднее третьего рабочего дня со дня признания претендентов 

участниками аукциона и продажи посредством публичного предложения. 

Определение победителя аукциона и продажи посредством публичного предложения - 

1 рабочий день. 

Заключение договора купли-продажи имущества - в течение 5 рабочих дней со дня 

подведения итогов аукциона и продажи посредством публичного предложения. 

Общий срок предоставления муниципальной услуги с момента опубликования 

извещения о проведении аукциона и продажи посредством публичного предложения до 

момента заключения договора купли-продажи - 45 календарных дней. 

Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги, - 1 рабочий день со дня подписания договора победителем продажи. 

2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги при проведении продажи без 

объявления цены 

Продолжительность приема заявок на участие в продаже без объявления цены - не 

менее 25 календарных дней с даты, объявленной в информационном сообщении, и 



заканчивается не позднее чем за 3 рабочих дня до дня определения Продавцом участников. 

Проведение итогов продажи без объявления цены должно состояться не позднее 

третьего рабочего дня со дня окончания приема заявок и предложений о цене имущества. 

Определение победителя продажи без объявления цены - 1 рабочий день. 

Заключение договора купли-продажи имущества - в течение 5 рабочих дней со дня 

подведения итогов продажи без объявления цены. 

Общий срок предоставления муниципальной услуги с момента опубликования 

извещения о проведении продажи без объявления цены до момента заключения договора 

купли-продажи - 38 календарных дней. 

Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги, - 1 рабочий день со дня подписания договора победителем продажи. 

2.4.3. Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня со 

дня получения от заявителя письменного заявления об ошибке. 

 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, а также информация о порядке досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия) Продавца, МФЦ, их должностных лиц, 

муниципальных служащих администрации Шемуршинского муниципального округа 

Чувашской Республики, работников, размещается на официальном сайте Шемуршинского 

муниципального округа в сети "Интернет", в федеральной государственной информационной 

системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - 

Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг), на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

2.6.1. Сведения и документы, которые заявитель должен представить самостоятельно 

Для получения муниципальной услуги по продаже муниципального имущества, 

находящегося в муниципальной собственности Шемуршинского муниципального округа 

Чувашской Республики, посредством проведения торгов к Продавцу подается заявление по 

форме согласно Приложению N 1 к Административному регламенту (далее - заявление, 

заявка). 

К заявке прилагаются: 

согласие на обработку персональных данных в соответствии с федеральным законом 

"О персональных данных" (приложение к Заявке). 

Одновременно с заявкой заявители (претенденты) представляют следующие 

документы: 

юридические лица: 

1) заверенные копии учредительных документов; 

2) документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта 

Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического 

лица (реестр владельцев имущества либо выписка из него или заверенное печатью (при ее 

наличии) юридического лица и подписанное его руководителем письмо); 

3) документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на 

осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого 

лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица 

обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности; 

физические лица - предъявляют документ, удостоверяющий личность, или 

представляют копии всех его листов. 

В случае если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к 
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заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени 

претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия 

такой доверенности. В случае если доверенность на осуществление действий от имени 

претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка 

должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица. 

При проведении продажи имущества без объявления цены претендент одновременно 

с документами, перечисленными в абз. с 3 по 12 подраздела 2.6.1 Административного 

регламента, предоставляет предложения о приобретении имущества в форме отдельного 

электронного документа, которому Организатор продажи обеспечивает дополнительную 

степень защиты от несанкционированного просмотра. 

К данным документам также прилагается их опись. 

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

предоставляемые в форме электронных документов, подписываются усиленной 

квалифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Организатора 

продажи. 

Правила использования усиленной квалифицированной электронной подписи 

установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 N 852. 

При обращении с заявлением о предоставлении услуги представителя заявителя, им 

представляется документ, подтверждающий его полномочия, оформленный в соответствии с 

действующим законодательством. 

При представлении копий документов, заявителям необходимо при себе иметь 

оригиналы вышеперечисленных документов, если копии нотариально не заверены. Если 

представленные копии документов нотариально не заверены, специалист уполномоченного 

структурного подразделения, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, 

выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей 

подписью. 

Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть 

представлены заявителем путем заполнения ее электронной формы, размещенной в открытой 

для доступа неограниченного круга лиц части электронной площадки, с приложением 

электронных образов необходимых документов. 

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

предоставляемые в форме электронных документов, подписываются в соответствии с 

требованиями Федерального закона "Об электронной подписи" и статьями 21.1 и 21.2 

Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг". 

Возможность подачи заявления и документов на предоставление муниципальной 

услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг не 

предусмотрена. 

2.6.2. Документы и сведения, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия 

Заявитель может, одновременно с подачей заявки на участие в аукционе или продаже 

посредством публичного предложения, приложить в электронном виде документ, 

подтверждающий внесение задатка. Документом, подтверждающим поступление задатка на 

счет, указанный в информационном сообщении, является выписка с этого счета. 

Межведомственное информационное взаимодействие при оказании муниципальной 

услуги не осуществляется. 

 

2.7. Оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной 

услуги не предусмотрено. 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
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муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.8.1. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги 

является технологический сбой, зафиксированный программно-аппаратными средствами 

Электронной площадки. Организатор продажи приостанавливает проведение продажи 

имущества, но не более чем на одни сутки. Возобновление проведения продажи имущества 

начинается с того момента, на котором продажа имущества была прервана. 

В течение одного часа со времени приостановления проведения продажи имущества 

Организатор продажи размещает на Электронной площадке информацию о причине 

приостановления продажи имущества, времени приостановления и возобновления продажи 

имущества, уведомляет об этом участников, а также направляет указанную информацию 

Продавцу для внесения в протокол об итогах продажи имущества. 

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

1) представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем 

в соответствии с законодательством Российской Федерации (при проведении аукциона и 

продажи посредством публичного предложения); 

2) представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в 

информационном сообщении (за исключением предложений о цене муниципального 

имущества на аукционе), или оформление указанных документов не соответствует 

законодательству Российской Федерации (при проведении аукциона и продажи посредством 

публичного предложения); 

3) заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких 

действий (при проведении аукциона и продажи посредством публичного предложения); 

4) поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в информационном 

сообщении, не подтверждено (при проведении аукциона и продажи посредством публичного 

предложения); 

5) признание продажи имущества посредством публичного предложения или 

аукциона несостоявшимися в следующих случаях: 

не было подано ни одной заявки на участие; 

ни один из претендентов не признан участником; 

принято решение о признании только одного претендента участником (при продаже 

имущества посредством публичного предложения); 

в случае отказа лица, признанного единственным участником аукциона, от 

заключения договора (при продаже имущества через аукцион); 

ни один из участников не сделал предложение о начальной цене имущества (при 

продаже имущества через аукцион); 

ни один из участников не сделал предложение о цене имущества при достижении 

минимальной цены продажи (цены отсечения) имущества (при продаже имущества 

посредством публичного предложения). 

6) признание продажи имущества без объявления цены несостоявшимся в следующих 

случаях: 

если в срок для приема заявок, указанный в информационном сообщении, ни одна 

заявка не была зарегистрирована; 

если по результатам рассмотрения зарегистрированных заявок ни одно предложение о 

цене имущества не было принято к рассмотрению; 

при уклонении покупателя от заключения договора купли-продажи имущества в 

установленный срок. 

2.8.3. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги при 

обращении за исправлением допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах является: 

отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги. 

 



2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, 

и способы ее взимания 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания 

государственной пошлины или иной платы. 

 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и 

при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 

минут. 

 

2.11. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме 

Прием заявок и прилагаемых к ним документов начинается с даты и времени, 

указанных в информационном сообщении о проведении продажи имущества. 

При приеме заявок от претендентов Организатор продажи обеспечивает регистрацию 

заявок и прилагаемых к ним документов в журнале приема заявок. Каждой заявке 

присваивается номер с указанием даты и времени приема. 

В течение одного часа со времени поступления заявки Организатор продажи сообщает 

претенденту о ее поступлении путем направления уведомления с приложением электронных 

копий зарегистрированной заявки и прилагаемых к ней документов. 

Заявки с прилагаемыми к ним документами, а также предложения о цене имущества 

(при проведении продажи имущества без объявления цены), поданные с нарушением 

установленного срока, на Электронной площадке не регистрируются. 

Время создания, получения и отправки электронных документов на Электронной 

площадке, а также время проведения процедуры продажи имущества соответствует 

местному времени, в котором функционирует Электронная площадка. 

 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия 

для беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В местах предоставления 

муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание 

условий для обслуживания маломобильных групп населения, в том числе оборудование 

пандусов, наличие удобной офисной мебели. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются 

соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего 

структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств (последнее - при наличии), должностей 

специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для 

предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. 

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами 

(стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления документов. 

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах (последнее - 

при наличии) и должностях специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, 

указанные должностные лица обеспечиваются личными нагрудными идентификационными 

карточками с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности, 

крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного 

содержания. 

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю 

воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста. 

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги 

размещается на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг. Оформление визуальной, текстовой информации о 
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порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному 

зрительному восприятию этой информации. Информационные стенды оборудуются в 

доступном для заявителей помещении администрации. 

 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

обеспечение информирования о работе структурного подразделения администрации и 

предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг); 

ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления 

муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 

условия доступа к территории, зданию администрации, Продавца (территориальная 

доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от 

остановок общественного транспорта к зданию администрации, Продавца, наличие 

необходимого количества парковочных мест); 

обеспечение свободного доступа в здание администрации, Продавца; 

доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в 

электронной форме; 

предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги; 

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места 

ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, 

просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений); 

компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах 

предоставления муниципальной услуги; 

культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность 

оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей); 

строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 

эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по 

вопросам предоставления муниципальной услуги; 

своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков 

предоставления муниципальной услуги); 

удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а 

также получения результата предоставления муниципальной услуги; 

удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги; 

отсутствие жалоб. 

 

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе 

учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности 

предоставления муниципальных услуг в электронной форме 

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, 

необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 

2.14.2. Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном 

подразделении органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

(экстерриториальный принцип), в МФЦ (в том числе в полном объеме), а также посредством 

запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в 

МФЦ, в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг" не предусмотрена. 

2.14.3. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется 
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на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, 

составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной 

услуги осуществляются с использованием электронных документов, подписанных 

электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 

N 63-ФЗ "Об электронной подписи" и Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг". 

При обращении за получением муниципальной услуги допускается использование 

простой электронной подписи и (или) усиленной квалифицированной электронной подписи. 

Определение случаев, при которых допускается использование соответственно простой 

электронной подписи или усиленной квалифицированной электронной подписи, 

осуществляется на основе Правил определения видов электронной подписи, использование 

которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 

услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 

N 634. 

Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к 

использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с 

применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяются на 

основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с 

Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности 

информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за 

получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

На Электронной площадке используются только усиленные квалифицированные 

электронные подписи. Электронный документ может быть подписан только усиленной 

квалифицированной электронной подписью, сертификат которой зарегистрирован 

Организатором продажи при аккредитации участника Электронной площадки/аккредитации 

нового пользователя участника Электронной площадки. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются: 

1) предоставление информации о порядке и сроках предоставления услуги; 

2) формирование запроса; 

3) прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления услуги; 

4) получение сведений о ходе выполнения запроса; 

5) получение результата предоставления муниципальной услуги, если иное не 

установлено законодательством Российской Федерации; 

6) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действия (бездействия) органа 

местного самоуправления, его должностного лица или муниципального служащего; 

7) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том 

числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной 

подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а 

также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые 

допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на 

основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с 

Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности 

информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за 

получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

Действия, связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной 

электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением 

муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих 

центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и 

определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по 

согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз 
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безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема 

обращений за предоставлением такой услуги, осуществляются в соответствии с 

постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 N 852 "Об утверждении 

Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении 

за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила 

разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных 

услуг". 

2.14.4. Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, 

объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной 

услуги, за получением которого они обратились, не предусмотрено. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 

1. Продажа имущества на аукционе или посредством публичного предложения. 

2. Продажа имущества без объявления цены. 

3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах. 

3.2. Профилирование заявителя 

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования 

заявителя у Продавца. 

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант 

предоставления муниципальной услуги. 

Перечень признаков заявителей приведен в приложении N 2 к Административному 

регламенту. 

 

3.3. Вариант 1. Продажа имущества на аукционе или посредством публичного 

предложения 

3.3.1. Срок предоставления муниципальной услуги указан в п. 2.4 Административного 

регламента. 

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является подписание 

протокола об итогах продажи имущества, определение покупателя продажи имущества и 

подписание договора купли-продажи в форме электронного документа, либо уведомление об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.3. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, предусмотрены подразделом 2.7. Административного регламента. 

3.3.4. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 

предусмотрены пунктом 2.8.1 Административного регламента. 

Организатор продажи приостанавливает проведение продажи имущества при 

технологическом сбое, зафиксированном программно-аппаратными средствами Электронной 

площадки, но не более чем на одни сутки. Возобновление проведения продажи имущества 

начинается с того момента, на котором продажа имущества была прервана. 

В течение одного часа со времени приостановления проведения продажи имущества 

Организатор продажи размещает на Электронной площадке информацию о причине 

приостановления продажи имущества, времени приостановления и возобновления продажи 

имущества, уведомляет об этом участников, а также направляет указанную информацию 

Продавцу для внесения в протокол об итогах продажи имущества. 

3.3.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены 

пунктом 2.8.2 раздела II Административного регламента. 

3.3.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие 

административные процедуры: 

прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

http://internet.garant.ru/document/redirect/70220262/0


рассмотрение заявок и определение участников продажи имущества; 

проведение продажи имущества и формирование ее результатов; 

оформление договора купли-продажи имущества с покупателем имущества. 

3.3.6.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является 

осуществление административной процедуры - прием заявок на участие в продаже 

имущества, который осуществляется в установленный Продавцом период и начинается с 

даты и времени, объявленных Продавцом в информационном сообщении о проведении 

продажи имущества, и принимается Организатором продажи. 

Одно лицо имеет право подать только одну заявку. 

Заявка подается к Продавцу путем заполнения ее электронной формы, размещенной в 

открытой для доступа неограниченного круга лиц части Электронной площадки (далее - 

открытая часть Электронной площадки), с приложением электронных образов документов, 

предусмотренных подразделом 2.6 Административного регламента. 

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема у 

Продавца посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо 

иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с 

использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 

Федерального закона от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации". 

Подписание документов и сведений в форме электронных документов усиленной 

квалифицированной электронной подписью претендента означает, что такие документы и 

сведения подписаны от имени претендента и отправитель несет ответственность за 

подлинность и достоверность таких документов и сведений. 

Для участия в аукционе и в продаже посредством публичного предложения 

претендент вносит задаток в размере: 

20 процентов начальной цены, указанной в информационном сообщении о продаже 

имущества и составляющей 100 миллионов рублей и более на расчетный счет Организатора 

продажи; 

10 процентов начальной цены, указанной в информационном сообщении о продаже 

имущества и составляющей менее 100 миллионов рублей на расчетный счет Организатора 

продажи. 

Информационные сообщения о продаже муниципального имущества Шемуршинского 

муниципального округа размещаются на официальном сайте Российской Федерации для 

размещения информации о проведении торгов в сети "Интернет" (https://torgi.gov.ru/new), 

официальном сайте Шемуршинского муниципального округа (https://shemur.cap.ru/) и 

Электронной площадке. 

Организатор продажи в соответствии со своим внутренним регламентом: 

1) обеспечивает возможность регистрации Продавца и претендентов на Электронной 

площадке, ввод ими идентифицирующих данных (имя пользователя и пароль) и возможность 

изменения пароля, открывает Продавцу рабочий раздел на Электронной площадке, доступ к 

которому имеет только Продавец (далее - "Личный кабинет"), а также раздел, доступ к 

которому имеют только Продавец и участники (далее - закрытая часть Электронной 

площадки); 

2) размещает электронную форму заявки; 

3) обеспечивает регистрацию претендентов на Электронных площадках в порядке, 

установленном в информационном сообщении о проведении продажи имущества; 

4) обеспечивает принятие и регистрацию в электронных журналах заявок и 

прилагаемых к ним документов (в журнале приема заявок), а также предложений участников 

о цене имущества; 

5) обеспечивает подачу претендентами заявок при условии заполнения ими всех 

полей, а также прекращение подачи заявок по истечении срока их приема, указанного в 
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информационном сообщении о проведении продажи имущества; 

6) обеспечивает уведомление претендентов о принятом Продавцом решении о 

признании их участниками (победителями) либо об отказе в допуске к участию в продаже 

имущества, а также иные уведомления, предусмотренные Положением об организации и 

проведении продажи государственного или муниципального имущества в электронной 

форме, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 27.08.2012 

N 860 (далее - Положение); 

7) обеспечивает равный доступ участников к процедуре продажи имущества, 

надежность функционирования используемых программно-аппаратных средств Электронной 

площадки, использование электронных документов при проведении продажи имущества; 

8) обеспечивает размещение на Электронной площадке информации о ходе 

проведения продажи имущества в соответствии с требованиями Федерального закона о 

приватизации и Положения; 

9) обеспечивает конфиденциальность данных о претендентах и участниках, за 

исключением информации, подлежащей размещению в открытой части электронной 

площадки, на официальном сайте в сети "Интернет", а также на сайте продавца в сети 

"Интернет" в соответствии с Положением; 

10) в течение 1 часа со времени поступления заявки сообщает претенденту о ее 

поступлении путем направления уведомления с приложением электронных копий 

зарегистрированной заявки и прилагаемых к ней документов; 

11) обеспечивает дополнительную степень защиты от несанкционированного 

просмотра отдельного электронного документа, содержащего предложения о приобретении 

муниципального имущества (при продаже имущества без объявления цены); 

12) выполняет иные функции в соответствии с Положением. 

В случае наличия оснований, изложенных в подразделе 2.8 Административного 

регламента, Продавец отказывает претенденту в приеме заявки. 

3.3.6.2. Рассмотрение заявок и определение участников продажи имущества. 

В целях эффективного проведения конкурсов и аукционов по продаже 

муниципального имущества постановлением администрации Шемуршинского 

муниципального округа утвержден состав постоянно действующей комиссии по проведению 

конкурсов и аукционов (далее - комиссия по проведению конкурсов и аукционов). В состав 

данной комиссии входят сотрудники Продавца. 

Рассмотрение заявок и определение участников аукциона и продажи посредством 

публичного предложения. 

В день определения участников, указанный в информационном сообщении о 

проведении аукциона и продажи посредством публичного предложения, Организатор 

продажи через "Личный кабинет" Продавца обеспечивает доступ Продавца к поданным 

претендентами заявкам и документам, а также к журналу приема заявок. 

Комиссия по проведению конкурсов и аукционов рассматривает заявки и документы 

претендентов. По результатам рассмотрения документов комиссия по проведению конкурсов 

и аукционов принимает решение о признании претендентов участниками аукциона и 

продажи посредством публичного предложения или об отказе в допуске претендентов к 

участию в таких продажах. 

Решение о признании претендентов участниками аукциона и продажи посредством 

предложения оформляются протоколом. 

В протоколе о признании претендентов участниками аукциона и продажи 

посредством публичного предложения приводится перечень принятых заявок с указанием 

имен (наименований) претендентов, перечень отозванных заявок, имена (наименования) 

претендентов, признанных участниками аукциона и продажи посредством публичного 

предложения, а также имена (наименования) претендентов, которым было отказано в 

допуске к участию в аукционе и продаже посредством публичного предложения, с указанием 

оснований, установленных подразделом 2.8 Административного регламента. 
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При наличии оснований для признания аукциона или продажи посредством 

публичного предложения несостоявшимися комиссия по проведению конкурсов и аукционов 

принимает соответствующее решение, которое оформляется протоколом. 

Не позднее следующего 1 рабочего дня после дня подписания протокола о признании 

претендентов участниками всем претендентам, подавшим заявки, направляется уведомление 

о признании их участниками аукциона или об отказе в признании участниками аукциона с 

указанием оснований отказа. 

Информация о претендентах, не допущенных к участию в аукционе и продаже 

посредством публичного предложения, размещается в Открытой части Электронной 

площадки, на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о 

проведении торгов в сети "Интернет", а также на сайте Продавца в сети "Интернет" (при 

продаже посредством публичного предложения). 

Организатор продажи осуществляет разблокирование операций по счету заявителя, 

открытому для проведения операций по обеспечению участия в аукционе или продаже 

посредством публичного предложения, в отношении денежных средств в размере суммы 

задатка: 

а) участникам продажи имущества, за исключением ее победителя, - в течение 5 

календарных дней со дня подведения итогов продажи имущества (при продаже посредством 

публичного предложения); 

б) участникам продажи имущества, за исключением ее победителя либо лица, 

признанного единственным участником аукциона, - в течение 5 календарных дней со дня 

подведения итогов продажи имущества (при продаже на аукционе); 

в) претендентам, не допущенным к участию в продаже имущества, - в течение 5 

календарных дней со дня подписания протокола о признании претендентов участниками 

продажи имущества. 

В случае отзыва претендентом в установленном порядке заявки до даты окончания 

приема заявок разблокирование операций по счету заявителя осуществляет в срок не позднее 

5 календарных дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. 

Претендент приобретает статус участника аукциона или продажи посредством 

публичного предложения с момента оформления Продавцом протокола о признании 

претендентов участниками аукциона или продажи посредством публичного предложения. 

3.3.6.3. Проведение продажи имущества и формирование ее результатов 

3.3.6.3.1. Продажа имущества на аукционе 

Процедура аукциона проводится в день и время, указанные в информационном 

сообщении о проведении аукциона, путем последовательного повышения участниками 

начальной цены продажи на величину, равную либо кратную величине "шага аукциона". 

"Шаг аукциона" устанавливается Продавцом в фиксированной сумме, составляющей 

не более 5 процентов начальной цены продажи, и не изменяется в течение всего аукциона. 

Во время проведения процедуры аукциона Организатор продажи обеспечивает доступ 

участников к закрытой части Электронной площадки и возможность представления ими 

предложений о цене имущества. 

Со времени начала проведения процедуры аукциона Организатором продажи 

размещается: 

а) в открытой части Электронной площадки - информация о начале проведения 

процедуры аукциона с указанием наименования имущества, начальной цены и текущего 

"шага аукциона"; 

б) в закрытой части Электронной площадки - помимо информации, указанной в 

открытой части Электронной площадки, также предложения о цене имущества и время их 

поступления, величина повышения начальной цены ("шаг аукциона"), время, оставшееся до 

окончания приема предложений о цене имущества. 

В течение 1 часа со времени начала проведения процедуры аукциона участникам 

предлагается заявить о приобретении имущества по начальной цене. В случае если в течение 
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указанного времени: 

а) поступило предложение о начальной цене имущества, то время для представления 

следующих предложений об увеличенной на "шаг аукциона" цене имущества продлевается 

на 10 минут со времени представления каждого следующего предложения. Если в течение 10 

минут после представления последнего предложения о цене имущества следующее 

предложение не поступило, аукцион с помощью программно-аппаратных средств 

Электронной площадки завершается; 

б) не поступило ни одного предложения о начальной цене имущества, то аукцион с 

помощью программно-аппаратных средств Электронной площадки завершается. В этом 

случае временем окончания представления предложений о цене имущества является время 

завершения аукциона. 

При этом программными средствами Электронной площадки обеспечивается: 

а) исключение возможности подачи участником предложения о цене имущества, не 

соответствующего увеличению текущей цены на величину "шага аукциона"; 

б) уведомление участника в случае, если предложение этого участника о цене 

имущества не может быть принято в связи с подачей аналогичного предложения ранее 

другим участником. 

Победителем признается участник, предложивший наиболее высокую цену 

имущества. 

Ход проведения процедуры аукциона фиксируется Организатором продажи в 

электронном журнале, который направляется Продавцу в течение 1 часа со времени 

завершения приема предложений о цене имущества для подведения итогов аукциона путем 

оформления протокола об итогах аукциона. 

Протокол об итогах аукциона удостоверяет право победителя на заключение договора 

купли-продажи имущества, содержит фамилию, имя, отчество или наименование 

юридического лица - победителя аукциона, цену имущества, предложенную победителем, 

фамилию, имя, отчество или наименование юридического лица - участника продажи, 

который сделал предпоследнее предложение о цене такого имущества в ходе продажи, и 

подписывается Продавцом в течение 1 часа с момента получения электронного журнала, но 

не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем подведения итогов аукциона. 

Процедура аукциона считается завершенной со времени подписания Продавцом 

протокола об итогах аукциона. 

В случае если заявку на участие в аукционе подало только одно лицо, признанное 

единственным участником аукциона, договор заключается с таким лицом по начальной цене 

продажи муниципального имущества. В случае отказа лица, признанного единственным 

участником аукциона, от заключения договора аукцион признается несостоявшимся. 

Аукцион признается несостоявшимся, если ни один из участников не сделал 

предложение о начальной цене имущества. 

Решение о признании аукциона несостоявшимся оформляется протоколом. 

В течение 1 часа со времени подписания протокола об итогах аукциона победителю 

направляется уведомление о признании его победителем с приложением этого протокола, а 

также размещается в открытой части Электронной площадки следующая информация: 

а) наименование имущества и иные позволяющие его индивидуализировать сведения 

(спецификация лота); 

б) цена сделки; 

в) фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица - 

победителя. 

Уведомление о признании участника аукциона, признанным единственным 

участником аукциона, направляется в день подведения итогов аукциона. 

3.3.6.3.2. Продажа имущества посредством публичного предложения 

Процедура продажи имущества проводится в день и время, указанные в 

информационном сообщении о продаже имущества посредством публичного предложения, 



путем последовательного понижения цены первоначального предложения (цена имущества, 

указанная в информационном сообщении) на величину, равную величине "шага понижения", 

но не ниже цены отсечения. 

"Шаг понижения" устанавливается Продавцом в фиксированной сумме, 

составляющей не более 10 процентов цены первоначального предложения, и не изменяется в 

течение всей процедуры продажи имущества посредством публичного предложения. 

Время приема предложений участников о цене первоначального предложения 

составляет 1 час от времени начала проведения процедуры продажи имущества посредством 

публичного предложения и 10 минут на представление предложений о цене имущества на 

каждом "шаге понижения". 

Победителем признается участник, который подтвердил цену первоначального 

предложения или цену предложения, сложившуюся на соответствующем "шаге понижения", 

при отсутствии предложений других участников. 

В случае если любой из участников подтверждает цену первоначального предложения 

или цену предложения, сложившуюся на одном из "шагов понижения", со всеми 

участниками проводится процедура аукциона. Начальной ценой имущества на аукционе 

является соответственно цена первоначального предложения или цена предложения, 

сложившаяся на данном "шаге понижения". Время приема предложений участников о цене 

имущества составляет 10 минут. "Шаг аукциона" устанавливается Продавцом в 

фиксированной сумме, составляющей не более 50 процентов "шага понижения", и не 

изменяется в течение всей процедуры продажи имущества посредством публичного 

предложения. 

В случае если участники не заявляют предложения о цене, превышающей начальную 

цену имущества, победителем признается участник, который первым подтвердил начальную 

цену имущества. 

Со времени начала проведения процедуры продажи имущества посредством 

публичного предложения Организатором продажи размещается: 

а) в открытой части Электронной площадки - информация о начале проведения 

процедуры продажи имущества с указанием наименования имущества, цены 

первоначального предложения, минимальной цены предложения, предлагаемой цены 

продажи имущества в режиме реального времени, подтверждения (не подтверждения) 

участниками предложения о цене имущества; 

б) в закрытой части Электронной площадки - помимо информации, размещаемой в 

открытой части Электронной площадки, также предложения о цене имущества и время их 

поступления, текущий "шаг понижения" и "шаг аукциона", время, оставшееся до окончания 

приема предложений о цене первоначального предложения либо на "шаге понижения". 

Во время проведения процедуры продажи имущества посредством публичного 

предложения Организатор продажи при помощи программно-технических средств 

Электронной площадки обеспечивает доступ участников к закрытой части Электронной 

площадки, возможность представления ими предложений о цене имущества. 

Ход проведения процедуры продажи имущества посредством публичного 

предложения фиксируется Организатором продажи в электронном журнале, который 

направляется Продавцу в течение 1 часа со времени завершения приема предложений о цене 

имущества для подведения итогов продажи имущества посредством публичного 

предложения путем оформления протокола об итогах такой продажи. 

Протокол об итогах продажи имущества посредством публичного предложения, 

содержащий цену имущества, предложенную победителем, и удостоверяющий право 

победителя на заключение договора купли-продажи имущества, подписывается Продавцом в 

течение 1 часа со времени получения от Организатора продажи электронного журнала. 

Процедура продажи имущества посредством публичного предложения считается 

завершенной со времени подписания Продавцом протокола об итогах такой продажи. 

В течение 1 часа со времени подписания протокола об итогах продажи имущества 



посредством публичного предложения победителю направляется уведомление о признании 

его победителем с приложением этого протокола, а также в открытой части Электронной 

площадки размещается следующая информация: 

а) наименование имущества и иные позволяющие его индивидуализировать сведения 

(спецификация лота); 

б) цена сделки; 

в) фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица - 

победителя. 

Продажа имущества посредством публичного предложения признается 

несостоявшейся, если ни один из участников не сделал предложение о цене имущества при 

достижении минимальной цены продажи (цены отсечения) имущества. Решение о признании 

продажи имущества посредством публичного предложения несостоявшейся оформляется 

протоколом об итогах продажи имущества посредством публичного предложения. 

3.3.6.4. Оформление договора купли-продажи имущества с покупателем имущества 

В течение 5 рабочих дней с даты подведения итогов продажи с покупателем 

имущества заключается договор купли-продажи в форме электронного документа. 

Внесенный покупателем имущества задаток засчитывается в счет оплаты 

приобретаемого имущества. 

3.3.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для 

предоставления муниципальной услуги не предусмотрена. 

3.3.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме 

не предусмотрено. 

 

3.4. Вариант 2. Продажа имущества без объявления цены 

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом составляет 38 календарных дней. 

3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является подписание 

протокола об итогах продажи имущества, определение покупателя продажи имущества и 

подписание договора купли-продажи в форме электронного документа, либо уведомление об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.3. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, предусмотрены подразделом 2.7. Административного регламента. 

3.4.4. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 

предусмотрены пунктом 2.8.1 Административного регламента. 

Организатор продажи приостанавливает проведение продажи имущества при 

технологическом сбое, зафиксированном программно-аппаратными средствами Электронной 

площадки, но не более чем на одни сутки. Возобновление проведения продажи имущества 

начинается с того момента, на котором продажа имущества была прервана. 

В течение одного часа со времени приостановления проведения продажи имущества 

Организатор продажи размещает на Электронной площадке информацию о причине 

приостановления продажи имущества, времени приостановления и возобновления продажи 

имущества, уведомляет об этом участников, а также направляет указанную информацию 

Продавцу для внесения в протокол об итогах продажи имущества. 

3.4.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены 

пунктом 2.8.2 раздела II Административного регламента. 

3.4.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие 

административные процедуры: 

прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

рассмотрение заявок и определение участников продажи имущества; 

проведение продажи имущества и формирование ее результатов; 

оформление договора купли-продажи имущества с покупателем имущества. 



3.4.6.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является 

осуществление административной процедуры - прием заявок на участие в продаже 

имущества, который осуществляется в установленный Продавцом период и начинается с 

даты и времени, объявленных Продавцом в информационном сообщении о проведении 

продажи имущества, и принимается Организатором продажи. 

Одно лицо имеет право подать только одну заявку. 

Заявка подается к Продавцу путем заполнения ее электронной формы, размещенной в 

открытой для доступа неограниченного круга лиц части Электронной площадки (далее - 

открытая часть Электронной площадки), с приложением электронных образов документов, 

предусмотренных подразделом 2.6 Административного регламента. 

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема у 

Продавца посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо 

иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с 

использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 

Федерального закона от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации". 

Подписание документов и сведений в форме электронных документов усиленной 

квалифицированной электронной подписью претендента означает, что такие документы и 

сведения подписаны от имени претендента и отправитель несет ответственность за 

подлинность и достоверность таких документов и сведений. 

Информационные сообщения о продаже муниципального имущества Шемуршинского 

муниципального округа размещаются на официальном сайте Российской Федерации для 

размещения информации о проведении торгов в сети "Интернет" (https://torgi.gov.ru/new), 

официальном сайте администрации Шемуршинского муниципального округа 

https://shemur.cap.ru/ и Электронной площадке. 

Организатор продажи в соответствии со своим внутренним регламентом: 

1) обеспечивает возможность регистрации Продавца и претендентов на Электронной 

площадке, ввод ими идентифицирующих данных (имя пользователя и пароль) и возможность 

изменения пароля, открывает Продавцу рабочий раздел на Электронной площадке, доступ к 

которому имеет только Продавец (далее - "Личный кабинет"), а также раздел, доступ к 

которому имеют только Продавец и участники (далее - закрытая часть Электронной 

площадки); 

2) размещает электронную форму заявки; 

3) обеспечивает регистрацию претендентов на Электронных площадках в порядке, 

установленном в информационном сообщении о проведении продажи имущества; 

4) обеспечивает принятие и регистрацию в электронных журналах заявок и 

прилагаемых к ним документов (в журнале приема заявок), а также предложений участников 

о цене имущества; 

5) обеспечивает подачу претендентами заявок при условии заполнения ими всех 

полей, а также прекращение подачи заявок по истечении срока их приема, указанного в 

информационном сообщении о проведении продажи имущества; 

6) обеспечивает уведомление претендентов о принятом Продавцом решении о 

признании их участниками (победителями) либо об отказе в допуске к участию в продаже 

имущества, а также иные уведомления, предусмотренные Положением об организации и 

проведении продажи государственного или муниципального имущества в электронной 

форме, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 27.08.2012 

N 860 (далее - Положение); 

7) обеспечивает равный доступ участников к процедуре продажи имущества, 

надежность функционирования используемых программно-аппаратных средств Электронной 

площадки, использование электронных документов при проведении продажи имущества; 

8) обеспечивает размещение на Электронной площадке информации о ходе 
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проведения продажи имущества в соответствии с требованиями Федерального закона о 

приватизации и Положения; 

9) обеспечивает конфиденциальность данных о претендентах и участниках, за 

исключением информации, подлежащей размещению в открытой части электронной 

площадки, на официальном сайте в сети "Интернет", а также на сайте продавца в сети 

"Интернет" в соответствии с Положением; 

10) в течение 1 часа со времени поступления заявки сообщает претенденту о ее 

поступлении путем направления уведомления с приложением электронных копий 

зарегистрированной заявки и прилагаемых к ней документов; 

11) обеспечивает дополнительную степень защиты от несанкционированного 

просмотра отдельного электронного документа, содержащего предложения о приобретении 

муниципального имущества (при продаже имущества без объявления цены); 

12) выполняет иные функции в соответствии с Положением. 

В случае наличия оснований, изложенных в подразделе 2.8 Административного 

регламента, Продавец отказывает претенденту в приеме заявки. 

3.4.6.2. Рассмотрение заявок и определение участников продажи имущества 

Зарегистрированная заявка продажи без объявления цены является поступившим 

Продавцу предложением (офертой) претендента, выражающим его намерение считать себя 

лицом, заключившим с Продавцом договор купли-продажи имущества по предлагаемой 

претендентом цене имущества. 

В день подведения итогов продажи имущества без объявления цены Организатор 

продажи через "Личный кабинет" Продавца обеспечивает доступ Продавца к поданным 

претендентами документам, а также к журналу приема заявок. 

В закрытой части Электронной площадки размещаются имена (наименования) 

участников и поданные ими предложения о цене имущества. 

По результатам рассмотрения заявок и представленных к ним документов комиссия 

по проведению конкурсов и аукционов принимает по каждой зарегистрированной заявке 

отдельное решение о рассмотрении предложения о цене имущества. Указанное решение 

оформляется протоколом об итогах продажи имущества без объявления цены. 

Покупателем имущества признается: 

а) в случае регистрации одной заявки и предложения о цене имущества - участник, 

представивший это предложение; 

б) в случае регистрации нескольких заявок и предложений о цене имущества - 

участник, предложивший наибольшую цену за продаваемое имущество; 

в) в случае если несколько участников предложили одинаковую наибольшую цену за 

продаваемое имущество - участник, заявка которого была подана на Электронную площадку 

ранее других. 

Если в указанный в информационном сообщении срок для приема заявок ни одна 

заявка не была зарегистрирована либо по результатам рассмотрения зарегистрированных 

заявок ни одно предложение о цене приобретения имущества не было принято к 

рассмотрению, продажа имущества признается несостоявшейся, что фиксируется в 

протоколе об итогах продажи имущества. 

3.4.6.3. Проведение продажи имущества и формирование ее результатов 

В день подведения итогов продажи имущества без объявления цены Организатор 

продажи через "Личный кабинет" Продавца обеспечивает доступ Продавца к поданным 

претендентами документам, а также к журналу приема заявок. 

В закрытой части Электронной площадки размещаются имена (наименования) 

участников и поданные ими предложения о цене имущества. 

По результатам рассмотрения заявок и прилагаемых к ним документов Продавец 

принимает по каждой зарегистрированной заявке отдельное решение о рассмотрении 

предложения о цене имущества. Указанное решение оформляется протоколом об итогах 

продажи без объявления цены. 
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Покупателем имущества признается: 

а) в случае регистрации одной заявки и предложения о цене имущества - участник, 

представивший это предложение; 

б) в случае регистрации нескольких заявок и предложений о цене имущества - 

участник, предложивший наибольшую цену за продаваемое имущество; 

в) в случае если несколько участников предложили одинаковую наибольшую цену за 

продаваемое имущество - участник, заявка которого была подана на Электронную площадку 

ранее других. 

Протокол об итогах продажи имущества без объявления цены подписывается 

Продавцом в день подведения итогов продажи имущества без объявления цены и должен 

содержать: 

а) сведения об имуществе; 

б) количество поступивших и зарегистрированных заявок; 

в) сведения об отказе в принятии заявок с указанием причин отказа; 

г) сведения о рассмотренных предложениях о цене имущества с указанием подавших 

их претендентов; 

д) сведения о покупателе имущества; 

е) сведения о цене приобретения имущества, предложенной покупателем; 

ж) иные необходимые сведения. 

Если в срок для приема заявок, указанный в информационном сообщении о продаже 

имущества без объявления цены, ни одна заявка не была зарегистрирована либо по 

результатам рассмотрения зарегистрированных заявок ни одно предложение о цене 

имущества не было принято к рассмотрению, продажа имущества без объявления цены 

признается несостоявшейся. 

Такое решение оформляется протоколом об итогах продажи имущества без 

объявления цены. 

Процедура продажи имущества без объявления цены считается завершенной со 

времени подписания Продавцом протокола об итогах продажи имущества без объявления 

цены. 

В течение 1 часа со времени подписания протокола об итогах продажи имущества без 

объявления цены победителю направляется уведомление о признании его победителем с 

приложением этого протокола, а также в открытой части Электронной площадки 

размещается следующая информация: 

а) наименование имущества и иные позволяющие его индивидуализировать сведения 

(спецификация лота); 

б) цена сделки; 

в) фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица - 

победителя. 

Помимо размещения в открытой части Электронной площадки информация об итогах 

продажи имущества размещается на официальном сайте Российской Федерации для 

размещения информации о проведении торгов в сети "Интернет" в день подведения итогов 

продажи. 

3.4.6.4. Оформление договора купли-продажи имущества с покупателем имущества. 

В течение 5 рабочих дней с даты подведения итогов продажи с покупателем 

имущества заключается договор купли-продажи в форме электронного документа. 

3.4.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для 

предоставления муниципальной услуги не предусмотрена. 

3.4.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме 

не предусмотрено. 

 

3.5. Вариант 3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги 
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3.5.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом - 3 рабочих дня со дня получения заявления об ошибке. 

3.5.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является замена 

документов в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное 

уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

3.5.3. Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 

3.5.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

3.5.5. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является 

установление факта отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги. 

3.5.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет к Продавцу 

заявление в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок. 

Срок регистрации заявления составляет 15 минут. 

3.5.7. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в 

соответствии с вариантом является установление факта наличия либо отсутствия опечаток и 

(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо получения от любого 

заинтересованного лица письменного заявления об ошибке специалист Продавца 

осуществляет замену указанных документов в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня 

получения заявления об ошибке. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах специалист Продавца письменно 

сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 

3 рабочих дней со дня получения заявления об ошибке. 

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя 

независимо от его места жительства или места пребывания, либо места нахождения не 

предусмотрена. 

3.5.8. В случае самостоятельного выявления органом местного самоуправления, 

предоставляющим муниципальную услугу, допущенных опечаток и (или) ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, специалист 

администрации в срок, не превышающий 1 рабочего дня с момента обнаружения ошибки, 

уведомляет заявителя о необходимости замены указанных документов. 

 

3.6. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме 

3.6.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется посредством размещения сведений на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг, официальном сайте администрации Шемуршинского 

муниципального округа в сети "Интернет". 

Заявитель имеет возможность получения информации по вопросам, входящим в 

компетенцию Продавца, посредством размещения вопроса в разделе "Интерактивная 

приемная" на официальном сайте администрации Шемуршинского муниципального округа в 

сети "Интернет". 

Поступившие обращения рассматриваются в сроки, установленные подразделом 2.4 

раздела II Административного регламента. 

3.6.2. Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть 

представлены заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных 

технологий (в электронном виде), в том числе с использованием Единого портала 

государственных и муниципальных услуг с момента создания соответствующей 

информационной и телекоммуникационной инфраструктуры. Указанные заявление и 

документы подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями 
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Федерального закона "Об электронной подписи" и требованиями Федерального закона "Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг". Образцы заявлений 

для предоставления муниципальной услуги, обращений, в случае возникновений претензий и 

жалоб со стороны заявителей, и примеры их оформления размещены в электронном виде на 

указанных сайтах. 

В случае поступления документов в электронной форме специалист уполномоченного 

структурного подразделения проверяет действительность электронной подписи, переводит 

документы в бумажную форму (распечатывает), заверяет соответствие распечатанных 

документов электронным документам, и дальнейшая работа с ними ведется как с 

документами заявителя, поступившими в письменном виде. 

3.6.3. Заявитель имеет возможность получения сведений о ходе рассмотрения 

заявления на предоставление муниципальной услуги в случае, если заявление с документами 

было представлено через Единый портал государственных и муниципальных услуг с 

момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной 

инфраструктуры. 

 

 

 

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, осуществляет и.о. заместителя главы 

администрации Шемуршинского муниципального округа – начальника отдела экономики и 

сельского хозяйства, курирующий предоставление муниципальной услуги, начальник отдела 

экономики и сельского хозяйства, ответственный за организацию работы по предоставлению 

муниципальной услуги, путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения 

процедур при предоставлении муниципальной услуги, путем проверки своевременности, 

полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 

контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений 

административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных Административным 

регламентом. 

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на 

основании утвержденного плана работы) и внеплановый характер (по конкретному 

обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением 

муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той 

или иной административной процедуры (тематические проверки). 

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги организуются на основании распоряжений администрации 

Шемуршинского муниципального округа. 

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных 

нарушений Административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) 

заявителей на решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации, 

муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу. 
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4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и 

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

Должностные лица, муниципальные служащие администрации, ответственные за 

предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение 

порядка предоставления муниципальной услуги. 

Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих 

администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их 

должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации. 

 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций 

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем 

участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам 

удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, 

соблюдения положений Административного регламента, сроков и последовательности 

административных процедур и административных действий, предусмотренных 

Административным регламентом. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных 

лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников 

5.1. Способы информирования заявителей о порядке досудебного (внесудебного) 

обжалования 

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного 

самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо 

муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в досудебном 

(внесудебном) порядке. 

Решения и действия (бездействия) МФЦ, его работников в досудебном (внесудебном) 

порядке при предоставлении муниципальной услуги не обжалуются, так как предоставление 

муниципальной услуги в МФЦ не предусмотрено. 

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на 

информационном стенде в структурном подразделении администрации Шемуршинского 

муниципального округа, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на 

официальном сайте органа местного самоуправления, в ходе личного приема, а также по 

телефону, электронной почте. 

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель 

вправе обратиться в администрацию, Продавцу: 

в устной форме; 

в форме электронного документа; 

по телефону; 

в письменной форме. 

 

5.2. Формы и способы подачи жалобы 

Жалоба в администрацию может быть направлена по почте, в электронном виде с 

использованием сети "Интернет", официального сайта органа местного самоуправления, 

Единого портала государственных и муниципальных услуг, портала федеральной 

информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
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государственных и муниципальных услуг уполномоченным органом (далее - 

информационная система досудебного (внесудебного) обжалования), а также может быть 

принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба (приложение N 3 к Административному регламенту) в соответствии с 

Федеральным законом "Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг" должна содержать: 

наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного 

самоуправления либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) 

которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - 

юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 

ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного 

самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) органа местного самоуправления, его должностного лица либо 

муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при 

наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется 

документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, 

удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

При подаче жалобы в электронной форме документы, подтверждающие полномочия на 

осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены в форме электронных 

документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен 

законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность 

заявителя, не требуется. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение N 1 

к Административному регламенту 

 

 

Форма заявки 
 

ЗАЯВКА 

НА УЧАСТИЕ В ________________ (АУКЦИОНЕ, ПРОДАЖЕ ПОСРЕДСТВОМ 

ПУБЛИЧНОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ, ПРОДАЖЕ БЕЗ ОБЪЯВЛЕНИЯ ЦЕНЫ) 
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ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ 

ШЕМУРШИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ЧУВАШСКОЙ 

РЕСПУБЛИКИ, В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

(для физических лиц) 

(все графы заполняются в электронном виде) 

 
Заявка подана: 

_________________________________________________________________________ 

    (фамилия, имя, отчество, дата рождения лица, подающего заявку) 

________________________________________________________________________, 

именуемый далее Претендент, удостоверение личности 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

      (наименование документа, серия, дата и место выдачи) 

_________________________________________________________________________ 

адрес электронной почты Претендента _____________________________________ 

контактный телефон Претендента __________________________________________ 

адрес Претендента, банковские реквизиты, ________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

Доверенное лицо Претендента (ФИО) _______________________________________ 

действует на основании __________________________________________________ 

удостоверение личности доверенного лица _________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

(наименование документа, серия, дата и место выдачи) 

принимая решение об участии в торгах по продаже 

_________________________________________________________________________ 

(наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение, 

                   код лота) 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

(далее - Имущество) 

     обязуюсь: 

     1.  Выполнять  правила  и  условия  проведения  торгов,  указанные в 

информационном  сообщении,  размещенном на сайте администрации Аликовского 

муниципального округа, https://shemur.cap.ru/, официальном 

сайте  Российской Федерации https: //torgi.gov.ru/new, сайте Организатора 

торгов ______________________________. 

     2.  В  случае  признания  победителем  торгов либо лицом, признанным 

единственным  участником аукциона, от подписания договора, в течение пяти 

рабочих  дней  с  даты  подведения  итогов  торгов  заключить с Продавцом 

договор    купли-продажи    и   уплатить  Продавцу  стоимость  Имущества, 

установленную  по  результатам  торгов,  в  сроки и на счёт, определяемые 

договором купли-продажи. 

     Мне известно, что: 

     1.  Задаток  подлежит перечислению Претендентом на счет Организатора 

торгов  после  заключения  договора  о задатке (договора присоединения) и 

перечисляется непосредственно Претендентом. 

     Информационное  сообщение об аукционе является публичной офертой для 

заключения  договора о задатке в соответствии со статьей 437 Гражданского 

кодекса    Российской    Федерации,    а  подача  претендентом  заявки  и 

перечисление  задатка  являются акцептом такой оферты, после чего договор 

о задатке считается заключенным в письменной форме. 

     2.   В  случае  отказа  (уклонения)  победителя  торгов  либо  лица, 

признанного  единственным  участником  аукциона,  от подписания договора, 

заключаемого    по  итогам  торгов,  отказа  от  оплаты  цены  Имущества, 

определенной  по  итогам  торгов,  за  вычетом  ранее внесенного задатка, 

сумма внесенного им задатка ему не возвращается. 

     Кроме  того, в случае неисполнения покупателем обязанности по оплате 

Имущества  в  срок,  установленный  договором, на него возлагаются пени в 

https://shemur.cap.ru/
http://internet.garant.ru/document/redirect/17520999/1387
http://internet.garant.ru/document/redirect/10164072/437


размере    1/300    действующей   в  это  время  ставки  рефинансирования 

Центрального банка РФ от просроченной суммы за каждый день просрочки. 

     3.  Передача  Имущества  в  собственность  покупателя производится в 

срок не более 30 дней после выполнения условий Договора купли-продажи. 

     4.    Настоящим    подтверждаю,  что  ознакомился  с  информацией  о 

приватизируемом  Имуществе.  Претензий  по объему и качеству документации 

не имею. 

     5.  Вышеуказанный  объект продажи осмотрен и претензий к Продавцу по 

поводу технического состояния объекта не имеется. 

     6.  Настоящей  заявкой  подтверждаю  согласие (обладаю правом давать 

письменное    согласие    от    имени    Претендента)   на  использование 

предоставленных мною персональных данных в связи с участием в торгах. 

     Я  гарантирую  достоверность информации, содержащейся в документах и 

сведениях,  находящихся в реестре аккредитованных на электронной торговой 

площадке Претендентов. 

     Я    подтверждаю,  что  располагаем  данными  о  Продавце,  предмете 

аукциона,  начальной цене продажи имущества, величине повышения начальной 

цены   продажи  имущества  ("шаг  аукциона"),  дате,  времени  проведения 

аукциона,    порядке  его  проведения,  порядке  определения  победителя, 

заключения    договора    купли-продажи  и  его  условиями,  последствиях 

уклонения   или  отказа  от  подписания  протокола  об  итогах  аукциона, 

договора купли-продажи. 

     Я  подтверждаю, что на дату подписания настоящей заявки ознакомлен с 

Регламентом  электронной площадки в соответствии с которым осуществляются 

платежи  по  перечислению  задатка для участия в торгах и устанавливается 

порядок возврата задатка. 

     Я  подтверждаю, что на дату подписания настоящей заявки ознакомлен с 

характеристиками  имущества,  указанными  в  информационном  сообщении  о 

проведении  настоящей  процедуры,  что  мне была представлена возможность 

ознакомиться  с  состоянием  имущества  в  результате осмотра, в порядке, 

установленном    информационным    сообщением    о  проведении  настоящей 

процедуры, претензий не имею. 

     Я   ознакомлен  с  положениями  Федерального  закона  от  27.07.2006 

N 152-ФЗ  "О  персональных  данных", права и обязанности в области защиты 

персональных данных мне разъяснены. 

     Я  согласен  на  обработку  своих персональных данных и персональных 

данных доверителя (в случае передоверия). 

     Опись документов, одновременно предоставляемых с заявкой: 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

 

 

 

ЗАЯВКА 

НА УЧАСТИЕ В ________________ (АУКЦИОНЕ, ПРОДАЖЕ ПОСРЕДСТВОМ 

ПУБЛИЧНОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ, ПРОДАЖЕ БЕЗ ОБЪЯВЛЕНИЯ ЦЕНЫ) 

ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ 

ШЕМУРШИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ЧУВАШСКОЙ 

РЕСПУБЛИКИ, В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

(для юридических лиц) 

(все графы заполняются в электронном виде) 

 
Заявка подана: 

_________________________________________________________________________ 

(полное наименование юридического лица, ИНН, подающего заявку) 

________________________________________________________, именуемый далее 

Претендент, в лице _____________________________________________________, 

                 (Фамилия, имя, отчество, должность) 

действующего на основании _______________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 
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адрес электронной почты Претендента _____________________________________ 

банковские реквизиты Претендента ________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

юридический адрес Претендента ___________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

фактический адрес Претендента, __________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

контактный телефон Претендента __________________________________________ 

принимая решение об участии в торгах по продаже 

_________________________________________________________________________ 

(наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение, 

                      код лота) 

_________________________________________________________________________ 

(далее - Имущество) 

     обязуемся: 

     1.  Выполнять  правила  и  условия  проведения  торгов,  указанные в 

информационном  сообщении,  размещенном на сайте администрации Шемуршинского 

муниципального округа, https://alikov.cap.ru/, официальном 

сайте  Российской  Федерации https://torgi.gov.ru/new, сайте Организатора 

торгов ______________________________. 

     2.  В  случае  признания  победителем  торгов либо лицом, признанным 

единственным  участником аукциона, от подписания договора, в течение пяти 

рабочих  дней  с  даты  подведения  итогов  торгов  заключить с Продавцом 

договор    купли-продажи    и   уплатить  Продавцу  стоимость  Имущества, 

установленную  по  результатам  торгов,  в  сроки и на счёт, определяемые 

договором купли-продажи. 

     Нам известно, что: 

     1.  Задаток  подлежит перечислению Претендентом на счет Организатора 

торгов  после  заключения  договора  о задатке (договора присоединения) и 

перечисляется непосредственно Претендентом. 

     Информационное  сообщение об аукционе является публичной офертой для 

заключения  договора о задатке в соответствии со статьей 437 Гражданского 

кодекса    Российской    Федерации,    а  подача  претендентом  заявки  и 

перечисление  задатка  являются акцептом такой оферты, после чего договор 

о задатке считается заключенным в письменной форме. 

     2.   В  случае  отказа  (уклонения)  победителя  торгов  либо  лица, 

признанного  единственным  участником  аукциона,  от подписания договора, 

заключаемого    по  итогам  торгов,  отказа  от  оплаты  цены  Имущества, 

определенной  по  итогам  торгов,  за  вычетом  ранее внесенного задатка, 

сумма внесенного им задатка ему не возвращается. 

     Кроме  того, в случае неисполнения покупателем обязанности по оплате 

Имущества  в  срок,  установленный  договором, на него возлагаются пени в 

размере    1/300    действующей   в  это  время  ставки  рефинансирования 

Центрального банка РФ от просроченной суммы за каждый день просрочки. 

     3.  Передача  Имущества  в  собственность  покупателя производится в 

срок не более 30 дней после выполнения условий Договора купли-продажи. 

     4.    Настоящим    подтверждаю,  что  ознакомился  с  информацией  о 

приватизируемом  Имуществе.  Претензий  по объему и качеству документации 

не имею. 

     5.  Вышеуказанный  объект продажи осмотрен и претензий к Продавцу по 

поводу технического состояния объекта не имеется. 

     6.  Настоящей  заявкой  подтверждаю  согласие (обладаю правом давать 

письменное    согласие    от    имени    Претендента)   на  использование 

предоставленных мною персональных данных в связи с участием в торгах. 

     Мы  гарантируем  достоверность информации, содержащейся в документах 

и   сведениях,  находящихся  в  реестре  аккредитованных  на  электронной 

торговой площадке Претендентов. 

     Мы  подтверждаем,  что  располагаем  данными  о  Продавце,  предмете 

аукциона,  начальной цене продажи имущества, величине повышения начальной 

цены   продажи  имущества  ("шаг  аукциона"),  дате,  времени  проведения 

аукциона,    порядке  его  проведения,  порядке  определения  победителя, 

заключения    договора    купли-продажи  и  его  условиями,  последствиях 

уклонения   или  отказа  от  подписания  протокола  об  итогах  аукциона, 
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договора купли-продажи. 

     Мы    подтверждаем,    что   на  дату  подписания  настоящей  заявки 

ознакомлены  с  Регламентом электронной площадки в соответствии с которым 

осуществляются  платежи  по  перечислению  задатка для участия в торгах и 

устанавливается порядок возврата задатка. 

     Мы    подтверждаем,    что   на  дату  подписания  настоящей  заявки 

ознакомлены  с  характеристиками  имущества,  указанными в информационном 

сообщении  о  проведении  настоящей  процедуры, что нам была представлена 

возможность  ознакомиться  с состоянием имущества в результате осмотра, в 

порядке,  установленном  информационным сообщением о проведении настоящей 

процедуры, претензий не имеем. 

     Мы  ознакомлены  с  положениями  Федерального  закона  от 27.07.2006 

N 152-ФЗ  "О  персональных  данных", права и обязанности в области защиты 

персональных данных нам разъяснены. 

     Мы  согласны  на  обработку своих персональных данных и персональных 

данных доверителя (в случае передоверия). 

     Опись документов, одновременно предоставляемых с заявкой: 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

 

 

 

Приложение 

к заявлению 

 

СОГЛАСИЕ 

НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
     Я _________________________________________________________________, 

          (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных) 

документ, удостоверяющий личность __________________ ____________________ 

                                    (вид документа)    серия, номер 

выдан __________________________________________________________________, 

     (дата выдачи указанного документа, наименование органа, выдавшего 

                                    документ) 

зарегистрирован(на) по адресу: 

________________________________________________________________________, 

     в  целях  оказания  муниципальной  услуги  по продаже муниципального 

имущества,  находящегося  в  муниципальной собственности Шемуршинского 

муниципального округа даю  согласие  администрации  Шемуршинского муниципального 

округа,  находящейся  по адресу: Чувашская Республика, Шемуршинский МО, 

с. Шемурша,  ул. Советская,  д. 8, ИНН 2100003305, ОГРН 1222100009768 
на  обработку  следующих  персональных  данных: фамилии, имени, отчества, 

адреса  места  жительства  (по  паспорту и фактический), номера основного 

документа,  удостоверяющего  личность,  сведений о дате выдачи указанного 

документа  и  выдавшем  его  органе;  контактных  телефонов,  то  есть на 

совершение  действий,  предусмотренных  п. 3 ст. 3 Федерального закона от 

27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных". 

     Перечень    действий   с  персональными  данными:  получение  (сбор) 

информации,  ее  хранение,  комбинирование,  систематизация,  накопление, 

уточнение       (обновление,    изменение),    использование,    передачу 

(распространение,  предоставление,  доступ), обезличивание, блокирование, 

удаление,    уничтожение  персональных  данных.  Обработка  вышеуказанных 

персональных   данных  будет  осуществляться  путем  смешанной  обработки 

персональных   данных  с  использованием  ПЭВМ,  с  передачей  полученной 

информации по внутренней (локальной) сети организации. 

     Настоящее  согласие  действует со дня его подписания до дня отзыва в 

письменной форме. 

 
Дата ____________________   _________________   _______________________ 

                                  (подпись)             (Ф.И.О.) 
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Приложение N 2 

к Административному регламенту 

 

Перечень признаков заявителей 

 

Признак заявителя N Значения признака заявителя 

Статус заявителя 1 физические и юридические лица, за исключением: 

государственных и муниципальных унитарных предприятий, 

государственных и муниципальных учреждений; 

юридических лиц, в уставном капитале которых доля 

Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и 

муниципальных образований превышает 25 процентов, кроме 

случаев, предусмотренных статьей 25 настоящего 

Федерального закона; 

юридических лиц, местом регистрации которых является 

государство или территория, включенные в утверждаемый 

Министерством финансов Российской Федерации перечень 

государств и территорий, предоставляющих льготный 

налоговый режим налогообложения и (или) не 

предусматривающих раскрытия и предоставления 

информации при проведении финансовых операций 

(офшорные зоны), и которые не осуществляют раскрытие и 

предоставление информации о своих выгодоприобретателях, 

бенефициарных владельцах и контролирующих лицах в 

порядке, установленном Правительством Российской 

Федерации 

 

 

 

 

 

Приложение N 3 

к Административному регламенту 

 

 
                           ______________________________________________ 

                           должностное лицо, которому направляется жалоба 

                           от ___________________________________________ 

                                           Ф.И.О., полностью 

                           _____________________________________________, 

                           зарегистрированного(-ой) по адресу: 

                           ______________________________________________ 

                           ______________________________________________ 

                           телефон ______________________________________ 

 

ЖАЛОБА 

на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые) в ходе 
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предоставления муниципальной услуги 

 

 

(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица 

администрации, МФЦ, Ф.И.О. руководителя, работника, организации, Ф.И.О. 

руководителя, работника, на которых подается жалоба) 

 
     1.    Предмет    жалобы    (краткое  изложение  обжалуемых  действий 

(бездействий) или решений) 

 

 

 

 

 
     2.  Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, 

несогласно  с действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты 

административного регламента, либо статьи закона) 

 

 

 

 

 
     3.  Приложение:  (документы,  либо  копии документов, подтверждающие 

изложенные обстоятельства) 

 

 

 

 

 
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 

- при личном обращении; 

- посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении; 

- посредством электронной почты ____________________________________. 

 
_____________________              _________________________________ 

  подпись заявителя                фамилия, имя, отчество заявителя 

 
                                     "___" ____________ 20_______ г. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Постановление администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской 

Республики от «18» июня 2024 г. №  485  «Об утверждении административного регламента 

администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики по 

предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений малоимущим 

гражданам по договорам социального найма» 

 
 

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным 

законом Российской Федерации от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 г. № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

администрация Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики 

постановляет: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации 

Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений малоимущим гражданам по 

договорам социального найма». 

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя 

главы администрации Шемуршинского муниципального округа - начальника отдела 

экономики и сельского хозяйства Ильичёву Е.А. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

 

 

 

Глава Шемуршинского 

муниципального округа 

Чувашской Республики                                                                                                   С.А. Галкин 

 

 

 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 

Шемуршинского муниципального 

округа Чувашской Республики 

от «18» июня 2024 г. №  485 

 

 

Административный регламент 

администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики по 

предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений 

малоимущим гражданам по договорам социального найма» 

 

I. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 
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 Административный регламент администрации Шемуршинского муниципального 

округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги по 

предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений малоимущим 

гражданам по договорам социального найма» (далее - Административный регламент) 

определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при 

предоставлении муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений малоимущим 

гражданам по договорам социального найма на территории Шемуршинского 

муниципального округа (далее - муниципальная услуга). Административный регламент 

разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги физическим 

лицам. Предметом регулирования Административного регламента являются отношения, 

возникающие при предоставлении муниципальной услуги по вопросу предоставления жилых 

помещений малоимущим гражданам по договорам социального найма. 

 

1.2. Круг заявителей 

 

 Получателями муниципальной услуги являются физические лица, состоящие на учете 

в качестве нуждающихся в жилых помещениях в администрации Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики и признанные малоимущими (далее - 

заявители). 

 С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу 

полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской 

Федерации порядке доверенности. 

 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

 

 1.3.1. Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги 

является открытой и общедоступной. 

 Информация об адресах, контактных телефонах, адресах электронной почты 

администрации Шемуршинского муниципального округа, структурных подразделениях 

(далее также - орган местного самоуправления), предоставляющих муниципальную услугу, 

содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

 Сведения о местах нахождения и графиках работы, контактных телефонах, адресах 

электронной почты органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную 

услугу, его структурного подразделения, размещаются на информационных стендах в 

зданиях администрации Шемуршинского муниципального округа, структурных 

подразделений, в средствах массовой информации (далее - СМИ), на официальных сайтах 

органов местного самоуправления на Портале органов власти Чувашской Республики в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт органа 

местного самоуправления), в федеральной государственной информационной системе 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru 

(далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг). 

 Прием и информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления 

муниципальной услуги осуществляется Управлением по благоустройству и развитию 

территорий администрации Шемуршинского муниципального округа. 

 В соответствии с соглашением о взаимодействии между администрацией 

Шемуршинского муниципального округа и автономным учреждением 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 

муниципального образования Шемуршинского муниципального округа Чувашской 

Республики (далее - соглашение о взаимодействии) информацию по вопросам 

предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица могут получить также через 
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многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг 

(далее - МФЦ). 

 Сведения о местах нахождения МФЦ, контактных телефонах для справок 

размещаются на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, 

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»). 

 1.3.2. Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги 

заинтересованное лицо вправе обратиться: 

 - в устной форме в администрации Шемуршинского муниципального округа или в 

соответствии с соглашением в МФЦ; 

 - по телефону в администрации Шемуршинского муниципального округа или в 

соответствии с соглашением в МФЦ; 

 - в письменной форме или в форме электронного документа в администрацию 

Шемуршинского муниципального округа или в соответствии с соглашением в МФЦ; 

 - через официальный сайт администрации Шемуршинского муниципального округа в 

сети «Интернет», Единый портал государственных и муниципальных услуг. 

 Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц о процедуре 

предоставления муниципальной услуги являются: 

 - достоверность и полнота информирования о процедуре; 

 - четкость в изложении информации о процедуре; 

 - наглядность форм предоставляемой информации; 

 - удобство и доступность получения информации о процедуре; 

 - корректность и тактичность в процессе информирования о процедуре. 

 Информирование заинтересованных лиц организуется индивидуально или публично. 

Форма информирования может быть устной или письменной в зависимости от формы 

обращения заинтересованных лиц или их уполномоченных представителей. 

 1.3.3. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением СМИ. 

 1.3.4. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации 

информационных материалов в СМИ, размещения на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг, на официальных сайтах администрации Шемуршинского 

муниципального округа и МФЦ в сети «Интернет», использования информационных 

стендов, размещенных в местах предоставления муниципальной услуги. 

 Информационные стенды оборудуются в месте, доступном для получения 

информации. На информационных стендах и на официальном сайте администрации 

Шемуршинского муниципального округа размещается следующая обязательная 

информация: 

 - полное наименование структурного подразделения администрации Шемуршинского 

муниципального округа, предоставляющего муниципальную услугу; 

 - почтовый адрес, адреса электронной почты и официального сайта органа местного 

самоуправления, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и 

должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных 

лиц; 

 - формы и образцы заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

 - рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

 - перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

 - порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме; 

 - перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

 - извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих 

нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги; 

 - перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответов на них; 

 - порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного 

самоуправления, должностных лиц органа местного самоуправления либо муниципальных 

служащих, предоставляющих муниципальную услугу. 
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 Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, 

наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом или подчеркиваются. 

 На Едином портале государственных и муниципальных услуг размещается 

следующая информация: 

 - наименование муниципальной услуги; 

 - уникальный реестровый номер муниципальной услуги и дата размещения сведений о 

ней в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

 - наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную 

услугу; 

 - наименование федеральных органов исполнительной власти, органов 

государственных внебюджетных фондов, органов исполнительной власти Чувашской 

Республики, органов местного самоуправления, учреждений (организаций), участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги; 

 - перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих 

предоставление муниципальной услуги; 

 - способы предоставления муниципальной услуги; 

 - описание результата предоставления муниципальной услуги; 

 - категория заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга; 

 - сведения о местах, в которых можно получить информацию о правилах 

предоставления муниципальной услуги, в том числе телефоны центра телефонного 

обслуживания граждан и организаций; 

 - срок предоставления муниципальной услуги (в том числе с учетом необходимости 

обращения в органы, учреждения и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги) и срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 

предоставления услуги; 

 - срок, в течение которого заявление о предоставлении муниципальной услуги должно 

быть зарегистрировано; 

 максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 

муниципальной услуги лично; 

 - основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

 - документы, подлежащие обязательному представлению заявителем для получения 

муниципальной услуги, способы получения этих документов заявителем и порядок их 

представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть 

получены такие документы; 

 - документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и находящиеся 

в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государственных 

внебюджетных фондов, органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов 

местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые 

Заявитель вправе представить для получения муниципальной услуги по собственной 

инициативе, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с 

указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие 

документы; 

 - формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, 

заполнение которых заявителем необходимо для обращения за получением муниципальной 

услуги в электронной форме; 

 - сведения о безвозмездности предоставления муниципальной услуги; 

 - сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу; 

 - информация о внутриведомственных и межведомственных административных 

процедурах, подлежащих выполнению органом, предоставляющим муниципальную услугу, в 
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том числе информацию о промежуточных и окончательных сроках таких административных 

процедур. 

 1.3.5. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления 

муниципальной услуги осуществляется специалистом сектора учета и распределения жилья 

либо в соответствии с соглашением специалистом МФЦ при обращении заявителей за 

информацией: 

 - лично; 

 -по телефону. 

 Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, при 

обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) должен подробно и в вежливой 

(корректной) форме информировать заинтересованных лиц по интересующим их вопросам. 

Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно 

проводиться с использованием официально-делового стиля речи. Во время разговора 

необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими 

людьми. 

 Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен 

корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и 

достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и 

эмоций. 

 Специалист, осуществляющий устное информирование, не вправе осуществлять 

консультирование заинтересованного лица, выходящее за рамки стандартных процедур и 

условий предоставления муниципальной услуги. 

 Специалист, осуществляющий устное информирование о порядке предоставления 

муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного 

ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц. 

Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не 

должно превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование осуществляется не 

более 15 минут. 

 В случае если изложенные в устном обращении заинтересованного лица факты и 

обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на 

обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан специалистом устно в ходе 

личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях 

дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 

 1.3.6. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления 

муниципальной услуги при обращении заинтересованных лиц осуществляется путем 

направления ответов почтовым отправлением либо посредством электронной почты. 

 Ответы на письменные обращения заинтересованных лиц направляются в письменном 

виде по почтовому адресу, указанному в обращении, и должны содержать ответы на 

поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ 

подписывается главой Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики, 

либо заместителем главы администрации, курирующим предоставление муниципальной 

услуги. 

 Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному в обращении, поступившем в форме электронного 

документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, 

поступившем в письменной форме. 

 Ответ на обращение направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных 

дней со дня его регистрации. 

 1.3.7. Порядок информирования заявителей по вопросам предоставления 

муниципальной услуги специалистами МФЦ. 



 Порядок взаимодействия специалистов МФЦ по вопросам предоставления 

муниципальных услуг осуществляется на основании регламента МФЦ и других 

законодательных актов Российской Федерации и настоящего регламента. 

 Подробная информация (консультация) по интересующим вопросам предоставления 

государственных и муниципальных услуг может быть получена заявителями через 

специалистов МФЦ как при личном общении, так и по телефону, с помощью электронной 

почты, через Интернет, в том числе через информационные терминалы, расположенные в 

МФЦ. 

 Консультации предоставляются по следующим вопросам: 

 - нормативно-правовая база, на основании которой предоставляются муниципальные 

услуги в рамках МФЦ; 

 - перечень документов, необходимых для предоставления услуги, комплектность 

(достаточность) предоставленных документов; 

 - источники получения документов, необходимых для оказания услуги; 

 - требования к оформлению и заполнению заявления и других документов; 

 - время приема и выдачи документов; 

 - сроки предоставления услуги; 

 - последовательность административных процедур при предоставлении услуги; 

 - перечень оснований для отказа в приеме документов и предоставлении услуги; 

 - порядок обжалования осуществляемых действий (бездействий) и решений, 

принимаемых в ходе оказания муниципальных услуг. 

 При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону 

специалист МФЦ, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, 

должность, наименование учреждения, сообщить заинтересованному лицу адрес МФЦ (при 

необходимости - способ проезда к нему), график работы МФЦ. 

 Во время разговора специалист МФЦ должен произносить слова четко. В конце 

информирования специалист МФЦ, осуществляющий прием и консультирование, должен 

кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять 

(кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут. 

 Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом МФЦ при 

обращении заинтересованных лиц за информацией лично. 

 Специалист МФЦ, осуществляющий устное информирование, должен принять все 

необходимые меры для предоставления полного ответа на поставленные вопросы, в случае 

необходимости - с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания 

заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать 

15 минут. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц специалист 

осуществляет не более 15 минут. 

 Специалист МФЦ, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или 

лично), должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая 

их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних 

слов и эмоций. 

 Индивидуальное письменное информирование осуществляется специалистом МФЦ 

при обращении заинтересованных лиц в письменной форме или в форме электронного 

документа. 

 Ответ на письменное обращение предоставляется в письменной форме по существу 

поставленных вопросов в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии, имени, 

отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ на обращение, 

поступившее в форме электронного документа, направляется, в зависимости от выбранного 

заявителем способа доставки ответа, в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, 

указанному в обращении, в течение 30 календарных дней с даты регистрации. 

 



II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

 

 Предоставление жилых помещений малоимущим гражданам по договорам 

социального найма. 

 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

 Муниципальная услуга предоставляется администрацией Шемуршинского 

муниципального округа и осуществляется через структурное подразделение – Управление по 

благоустройству и развитию территорий (далее - уполномоченное структурное 

подразделение). 

 Решения по вопросам предоставления жилых помещений малоимущим гражданам по 

договорам социального найма принимаются на заседании комиссии по жилищным вопросам 

администрации Шемуршинского муниципального округа (далее - жилищная комиссия) и 

оформляются постановлениями администрации Шемуршинского муниципального округа. 

Проекты постановлений готовят и вносят на рассмотрение главы Шемуршинского 

муниципального округа специалисты уполномоченного структурного подразделения. 

Постановление подписывается главой или лицом, исполняющим его обязанности. 

 Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги 

осуществляется непосредственно администрацией Шемуршинского муниципального округа 

Чувашской Республики. 

 2.2.1. Органы государственной власти и организации, с которыми администрация 

Шемуршинского муниципального округа взаимодействует при предоставлении 

муниципальной услуги 

 При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с: 

 Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии по Чувашской Республике; 

 Государственной службой занятости населения Чувашской Республики; 

 Министерством внутренних дел Чувашской Республики; 

 Межрайонное Батыревское обособленное подразделение Батыревского, 

Шемуршинского и Яльчикского районов «Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг» Минэкономразвития Чувашской Республики 

 

 

 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

 Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 

 издание постановления администрации о предоставлении жилого помещения и 

заключения с гражданином договора социального найма; 

 письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

 

 2.4.1. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги 

 Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на предоставление 

муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

 Время ожидания в очереди на прием или для получения консультации к специалисту 

или должностному лицу не должно превышать 15 минут. 



 2.4.2. Условия и сроки приема и консультирования получателей муниципальной 

услуги 

 Прием граждан должностным лицом и специалистами уполномоченного структурного 

подразделения осуществляется в режиме, указанном в приложении № 1 настоящего 

Административного регламента. 

 Консультации и справки предоставляются специалистами уполномоченного 

структурного подразделения в течение всего срока предоставления муниципальной услуги. 

 2.4.3. Общий срок предоставления муниципальной услуги 

 Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 

календарных дней со дня принятия решения о предоставлении жилого помещения по 

договору социального найма. 

 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 

услуги 

 

 Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими 

нормативными актами: 

 - Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 г. («Российская газета», № 7, 

21.01.2009, «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4 ст. 445, «Парламентская 

газета», № 4, 23-29.01.2009); 

 - Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ («Собрание 

законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14, «Российская газета», № 1, 

12.01.2005, «Парламентская газета», № 7-8, 15.01.2005); 

 - Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета», 

№ 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179); 

 - Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 

06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», 

№ 2002, 08.10.2003); 

 - постановлением Правительства Российской Федерации от 21.05.2005 № 315 «Об 

утверждении типового договора социального найма жилого помещения» (постановление 

опубликовано в «Российской газете» от 27.05.2005 № 3781); 

 - Законом Чувашской Республики от 17.10.2005 № 42 «О регулировании жилищных 

отношений» («Республика», № 41, 19.10.2005, «Ведомости Государственного Совета ЧР», 

27.10.2005, № 64, «Собрание законодательства ЧР», 31.10.2005, № 9, ст. 515); 

 - постановлением администрации Шемуршинского муниципального округа 

Чувашской Республики от 08.02.2023 № 105 «Об утверждении Положения о комиссии по 

жилищным вопросам администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской 

Республики». 

  

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики 

для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, 

способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления 

 

 2.6.1. Для получения муниципальной услуги граждане подают в уполномоченное 

структурное подразделение либо в Межрайонное Батыревское обособленное подразделение 

Батыревского, Шемуршинского и Яльчикского районов «Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг» Минэкономразвития Чувашской 

https://internet.garant.ru/#/document/72771310/entry/1100


Республики (далее - МФЦ Шемуршинского муниципального округа) вместе с заявлением 

(приложение № 2 к регламенту) следующие документы: 

 1) копии документов, удостоверяющих личность гражданина (далее также - заявитель) 

и всех членов его семьи; 

 2) копию ордера и (или) договора найма (социального найма) жилого помещения и 

(или) выписку из домовой (поквартирной) книги, содержащую сведения о лицах, 

проживающих совместно с заявителем; 

 3) копию документа, подтверждающего временное отсутствие члена семьи (при 

наличии данного факта); 

 4) копию финансового лицевого счета с места жительства (для заявителей, у которых 

жилые помещения расположены в многоквартирных домах); 

 5) копии документов, подтверждающих право собственности заявителя и (или) членов 

его семьи на объекты недвижимого имущества, в случае если права на объекты недвижимого 

имущества не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (при 

наличии объектов недвижимого имущества); 

 6) копии документов, подтверждающих право собственности заявителя и (или) членов 

его семьи на имущество, указанное в абзаце третьем статьи 8 Закона Чувашской Республики 

от 17 октября 2005 г. № 42 «О регулировании жилищных отношений»; 

 7) документы, подтверждающие место работы заявителя и членов его семьи (выписки 

из трудовых книжек); 

 8) документы, подтверждающие стоимость имущества, находящегося в собственности 

заявителя и (или) членов его семьи, указанного в абзацах втором и шестом статьи 8 Закона 

Чувашской Республики от 17 октября 2005 г. № 42 «О регулировании жилищных 

отношений», в случае если права на объекты недвижимого имущества не зарегистрированы в 

Едином государственном реестре недвижимости (при наличии таких объектов недвижимого 

имущества); 

 9) документы, подтверждающие стоимость имущества, находящегося в собственности 

заявителя и (или) членов его семьи, указанного в абзацах третьем - пятом статьи 8 Закона 

Чувашской Республики от 17 октября 2005 г. № 42 «О регулировании жилищных 

отношений»; 

 10) документы, подтверждающие доходы заявителя и всех членов его семьи, 

имеющих доход, в случае, если получение документов, подтверждающих доходы указанных 

лиц, невозможно в порядке межведомственного информационного взаимодействия. 

 2.6.2. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными 

правовыми актами Чувашской Республики для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и 

которые Заявитель вправе представить самостоятельно, а также способы их получения 

заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

 Уполномоченное структурное подразделение, в порядке межведомственного 

информационного взаимодействия запрашивает следующие документы: 

 1) выписки из Единого государственного реестра недвижимости о правах на объекты 

недвижимости, принадлежащие на праве собственности заявителю и членам его семьи, 

которые принимаются на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, и о 

кадастровой стоимости таких объектов недвижимости; 

 2) выписку из похозяйственной книги, содержащую сведения о лицах, проживающих 

совместно с заявителем (при наличии); 

 3) документы, подтверждающие доходы заявителя и членов его семьи (налоговые 

декларации в соответствии с применяемым режимом налогообложения за отчетный 

(налоговый) период, который приходится на расчетный период, указанный в части 3 статьи 5 

Закона Чувашской Республики от 17 октября 2005 г. № 42 «О регулировании жилищных 



отношений» - для заявителя и членов семьи заявителя, являющихся индивидуальными 

предпринимателями); 

 4) сведения от территориальных органов Пенсионного фонда Российской Федерации 

о размере пенсии, компенсационных выплат и дополнительном ежемесячном материальном 

обеспечении (при наличии); 

 5) сведения от органов социальной защиты населения о размере денежных выплат 

(социальных пособий, субсидий и других выплат) (при наличии); 

 6) сведения от органов службы занятости о размере пособия по безработице и иных 

выплат (при наличии); 

 7) страховой номер индивидуального лицевого счета в системе обязательного 

пенсионного страхования гражданина и членов его семьи; 

 8) сведения о государственной регистрации рождения, смерти, заключения и 

расторжения брака, установлении отцовства, перемены имени, содержащиеся в Едином 

государственном реестре записей актов гражданского состояния. 

 Орган, осуществляющий принятие граждан на учет, запрашивает документы, 

указанные в настоящей части, в течение трех рабочих дней со дня подачи гражданином 

заявления о принятии на учет. 

 Заявители вправе представить сведения и документы, указанные в настоящей части, 

по собственной инициативе. 

 

2.7. Указание на запрет требовать от заявителя 

 

 В соответствии с требованиями пунктов 1, 2, 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 

№ 210-ФЗ при предоставлении муниципальной услуги структурное подразделение не вправе 

требовать от заявителя: 

 представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги; 

 представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 

заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые 

находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, 

предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 

самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 

статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми 

актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 

Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить 

указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по 

собственной инициативе; 

 представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением следующих случаев: 

 а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги; 

 б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 



необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

 в) истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

 г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ Шемуршинского 

муниципального округа, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ Шемуршинского 

муниципального округа при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также 

приносятся извинения за доставленные неудобства. 

 В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка 

персональных данных лица, не являющегося заявителем, и, если в соответствии с 

федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с 

согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель 

дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного 

лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. 

Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены, в том числе в 

форме электронного документа. 

 При обработке персональных данных заявителя должностное лицо уполномоченного 

органа руководствуется положениями частей 4 и 5 ст. 7 Федерального закона № 210-ФЗ. 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

 Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, не предусмотрено. 

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

 1. Решение об отказе в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях принимается в случаях, если: 

 1) не представлены документы, предусмотренные частями 3, 4 и 5 статьи 4 Закона 

Чувашской Республики от 17 октября 2005 г. № 42 «О регулировании жилищных 

отношений»; 

 2) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих 

граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях; 

 3) не истек предусмотренный статьей 16 Закона Чувашской Республики от 17 октября 

2005 г. № 42 «О регулировании жилищных отношений» срок; 

 4) ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо 

подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления 

организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) 

информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях в соответствии с частями 3, 4, 4.1 статьи 4 Закона Чувашской Республики от 17 

октября 2005 г. № 42 «О регулировании жилищных отношений», если соответствующий 



документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением 

случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении 

таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на 

учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях. 

 Решение об отказе в принятии на учет должно содержать основания такого отказа с 

обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные настоящим пунктом. 

 

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

 При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и 

обязательных для предоставления муниципальной услуги, а также участие иных организаций 

в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено. 

 

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 

платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

 

 Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания 

государственной пошлины или иной платы. 

 

2.12. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче документов для получения 

муниципальной услуги 

 

 Время ожидания заявителей при подаче документов для получения муниципальной 

услуги в администрации Шемуршинского муниципального округа не должно превышать 15 

минут. 

 Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления 

муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

 

2.13. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме 

 

 Заявление регистрируется в день поступления: 

 в журнале входящей документации в структурном подразделении администрации 

Шемуршинского муниципального округа, ответственном за прием и выдачу документов, 

путем присвоения входящего номера и даты поступления документа в течение 1 рабочего 

дня с даты поступления; 

 в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с присвоением статуса 

«зарегистрировано» в течение 1 рабочего дня с даты поступления; 

 в автоматизированной системе многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг (далее - АИС МФЦ) с присвоением статуса 

«зарегистрировано» в течение 1 рабочего дня с даты поступления. 

 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к 

месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, 

текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе 

к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

 

 В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия 

для беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством 



Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В местах предоставления 

муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание 

условий для обслуживания маломобильных групп населения, в том числе оборудование 

пандусов, наличие удобной офисной мебели. 

 Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются 

соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего 

структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, 

предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления 

муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. 

 Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами 

(стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления документов. 

 Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях 

специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица 

обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками с указанием 

фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо 

настольными табличками аналогичного содержания. 

 Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю 

воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста. 

 Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги 

размещается на информационном стенде местной администрации, на официальном сайте 

органа местного самоуправления, на Единый портал государственных и муниципальных 

услуг. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию 

этой информации. 

 Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителей помещении 

администрации. 

 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

 Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

 обеспечение информирования о работе структурного подразделения администрации 

Шемуршинского муниципального округа и предоставляемой муниципальной услуге 

(размещение информации на Едином портале государственных и муниципальных услуг); 

 ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления 

муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 

 условия доступа к территории, зданию администрации Шемуршинского 

муниципального округа (территориальная доступность, обеспечение пешеходной 

доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию 

администрации Шемуршинского муниципального округа, наличие необходимого количества 

парковочных мест); 

 обеспечение свободного доступа в здание администрации; 

 организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ Шемуршинского 

муниципального округа. 

 Показателями качества муниципальной услуги являются: 

 комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места 

ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, 

просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений); 

 компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах 

предоставления муниципальной услуги; 

 культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность 

оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей); 

 строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 



 эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по 

вопросам предоставления муниципальной услуги; 

 отсутствие жалоб. 

 Специалист структурного подразделения, предоставляющий муниципальную услугу: 

 обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления; 

 запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения 

заявления документы и материалы в других государственных органах, органах местного 

самоуправления и у иных должностных лиц; 

 принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, 

свобод и законных интересов гражданина. 

 При рассмотрении заявления специалист структурного подразделения, 

предоставляющий муниципальную услугу, не вправе: 

 искажать положения нормативных правовых актов; 

 предоставлять сведения, составляющие государственную или иную охраняемую 

федеральным законом тайну, или сведения конфиденциального характера; 

 давать правовую оценку любых обстоятельств и событий, в том числе решений, 

действий (бездействия) государственных органов, органов местного самоуправления или 

должностных лиц; 

 вносить изменения и дополнения в любые представленные заявителем документы; 

 совершать на документах заявителей распорядительные надписи, давать указания 

государственным органам, органам местного самоуправления или должностным лицам, или 

каким-либо иным способом влиять на последующие решения государственных органов, 

органов местного самоуправления или должностных лиц при осуществлении возложенных 

на них функций. 

 

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 

 

 Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе 

информационных систем, включая государственные информационные системы, 

составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 

 Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной 

услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных 

электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 

63-ФЗ «Об электронной подписи» и Федерального закона № 210-ФЗ. 

 При обращении за получением муниципальной услуги допускается использование 

простой электронной подписи и (или) усиленной квалифицированной электронной подписи. 

Определение случаев, при которых допускается использование соответственно простой 

электронной подписи или усиленной квалифицированной электронной подписи, 

осуществляется на основе Правил определения видов электронной подписи, использование 

которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 

услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 

№ 634. 

 Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к 

использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с 

применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяются на 

основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с 

Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности 

информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за 

получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги. 



 Правила использования усиленной квалифицированной электронной подписи при 

обращении за получением муниципальной услуги установлены постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852. 

 При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются: 

 1) предоставление информации о порядке и сроках предоставления услуги; 

 2) запись на прием в МФЦ для подачи запроса; 

 3) формирование запроса; 

 4) прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления услуги; 

 5) получение сведений о ходе выполнения запроса; 

 6) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 

государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных 

услуг; 

 7) получение результата предоставления муниципальной услуги, если иное не 

установлено законодательством Российской Федерации; 

 8) осуществление оценки качества предоставления услуги; 

 9) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действия (бездействия) органа 

местного самоуправления, его должностного лица или муниципального служащего; 

 10) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том 

числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной 

подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а 

также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые 

допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на 

основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с 

Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности 

информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за 

получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

 Действия, связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной 

электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением 

муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих 

центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и 

определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по 

согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз 

безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема 

обращений за предоставлением такой услуги, осуществляются в соответствии с 

постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об 

утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи 

при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении 

изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления государственных услуг». 

 

2.16.1 Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ 

 

 Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ в соответствии с соглашением. 

 В соответствии с соглашением МФЦ осуществляет: 

 взаимодействие с органом местного самоуправления, предоставляющим 

муниципальную услугу; 

 информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги; 

 прием и выдачу документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

 обработку персональных данных, связанных с предоставлением муниципальной 

услуги. 



 Прием и выдачу документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, осуществляют специалисты МФЦ в соответствии с графиком работы МФЦ. 

 При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ при 

наличии указания заявителя на получение результата предоставления муниципальной услуги 

через МФЦ специалист отдела организационно-контрольной, кадровой работы и цифрового 

развития администрации Шемуршинского муниципального округа направляет необходимые 

документы в МФЦ для их последующей выдачи заявителю. 

 МФЦ несет ответственность за невыполнение или ненадлежащее выполнение 

обязательств по соглашению в соответствии с условиями указанного соглашения в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 

административных процедур в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг 

 

3.1. Основания для начала административной процедуры 

 

 Основанием для начала административной процедуры является подача гражданами 

документов в уполномоченное структурное подразделение администрации Шемуршинского 

муниципального округа либо в МФЦ Шемуршинского муниципального округа. 

 3.1.1. Перечень административных процедур, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 Описание последовательности прохождения процедур предоставления 

муниципальной услуги представлено в блок-схеме (Приложение № 4 к Административному 

регламенту). 

 Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие 

административные процедуры: 

 прием документов от граждан для предоставления жилых помещений по договорам 

социального найма; 

 формирование и направление запросов в органы (организации), участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги; 

 установление нуждаемости и подтверждение статуса малоимущих; 

 заседание жилищной комиссии и подготовка постановления администрации 

Янтиковского муниципального округа; 

 подписание постановления и договора социального найма; 

 порядок осуществления административных процедур и административных действий в 

электронной форме. 

 

3.2. Прием документов от граждан для предоставления жилых помещений по 

договорам социального найма 

 

 Жилые помещения по договорам социального найма предоставляются гражданам, 

состоящим в списках очередности на получение жилых помещений по договорам 

социального найма, в порядке очередности. 

 Перед принятием решения о предоставлении малоимущим гражданам жилых 

помещений по договорам социального найма в обязательном порядке производится 

перерасчет размера доходов и стоимости имущества, принятых на учет малоимущих граждан 

за период, равный одному календарному году, предшествовавшему месяцу принятия такого 

решения. 



 В целях проведения перерасчета размера доходов и стоимости имущества граждан, 

принятых на учет в качестве малоимущих, специалист уполномоченного структурного 

подразделения уведомляет граждан о необходимости предоставления документов, указанных 

в п. 2.6 настоящего Административного регламента. 

 Документы, необходимые для предоставления жилого помещения по договору 

социального найма, граждане могут подать в уполномоченное структурное подразделение 

либо в МФЦ лично или через представителя на основании нотариально оформленной 

доверенности. 

 В администрации Шемуршинского муниципального округа: 

 Основанием для начала административной процедуры является представление лично 

либо представителем заявителя Заявления с приложением документов, предусмотренных 

подразделом 2.6 Административного регламента, в администрацию Шемуршинского 

муниципального округа. 

 В случае представления документов представителем заявителя, уполномоченному 

лицу необходимо представить документ, удостоверяющий личность, и документ, 

подтверждающий полномочия представителя. В ходе приема специалист администрации 

Шемуршинского муниципального округа проверяет срок действия документа, 

удостоверяющего личность, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, 

подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных 

документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем 

полномочия представителя. 

 В ходе приема специалист администрации Шемуршинского муниципального округа 

производит проверку представленного Заявления с приложением документов на наличие 

необходимых документов согласно перечню, указанному в подразделе 2.6 

Административного регламента, проверяет правильность заполнения Заявления, полноту 

содержащихся в них сведений. Специалист администрации Шемуршинского 

муниципального округа проверяет также документы на наличие подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений; на наличие повреждений, 

которые могут повлечь к неправильному истолкованию содержания документов. 

 Специалист администрации Шемуршинского муниципального округа может в устной 

форме предложить представить недостающие документы и (или) внести необходимые 

исправления по мере необходимости. 

 При подготовке заявления и прилагаемых документов не допускается применение 

факсимильных подписей. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных 

сведений и документов. Представление заявителем неполных и (или) заведомо 

недостоверных сведений является основанием для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги. На каждом экземпляре расписки о принятых документах (далее - расписка) 

специалистом администрации ставится входящий номер заявления, одна из расписок 

приобщается к заявлению, вторая выдается заявителю на руки. 

 Заявление с приложениями документов регистрируется в журнале регистрации 

поступающих документов и заявлений о принятии на учет граждан для получения жилого 

помещения по договору социального найма. 

 В МФЦ Шемуршинского муниципального округа: 

 Основанием для предоставления муниципальной услуги является представление в 

МФЦ Шемуршинского муниципального округа лично либо представителем заявителя 

Заявления с приложением документов, предусмотренных подразделом 2.6 

Административного регламента. 

 При отсутствии одного или нескольких документов, несоответствии представленных 

документов требованиям подраздела 2.6 Административного регламента, специалист МФЦ 

Шемуршинского муниципального округа, ответственный за прием и регистрацию 

документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления 



муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в 

представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

 В случае принятия документов специалист МФЦ Шемуршинского муниципального 

округа, ответственный за прием и регистрацию документов, фиксирует обращения 

заявителей в АИС МФЦ с присвоением статуса «зарегистрировано». После регистрации в 

АИС МФЦ готовит расписку о принятии документов, согласие на обработку персональных 

данных (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает заявителю, 2-ой с 

заявлением и принятым пакетом документов направляется в Администрацию, 3-ий остается 

в МФЦ Шемуршинского муниципального округа в соответствии с действующими правилами 

ведения учета документов). 

 В расписке указываются следующие пункты: 

 согласие на обработку персональных данных; 

 данные о заявителе; 

 расписка-уведомление о принятии документов; 

 порядковый номер заявления; 

 дата поступления документов; 

 подпись специалиста; 

 перечень принятых документов; 

 сроки предоставления услуги; 

 расписка о выдаче результата. 

 После регистрации заявления специалист МФЦ Шемуршинского муниципального 

округа в течение одного рабочего дня организует доставку представленного заявителем 

пакета документов из МФЦ Шемуршинского муниципального округа в уполномоченное 

структурное подразделение, при этом меняя статус в АИС МФЦ на «отправлено в 

ведомство». В случае приема документов в будние дни после 16.00 или в субботу, днем 

начала срока предоставления муниципальной услуги будет являться рабочий день, 

следующий за днем принятия Заявления с приложенными документами. 

 При подаче документов через МФЦ Шемуршинского муниципального округа, 

специалист МФЦ Шемуршинского муниципального округа производит прием от граждан 

полного пакета документов и передает их специалисту уполномоченного структурного 

подразделения в течение 2 рабочих дней со дня регистрации документов. 

 

3.3. Формирование и направление межведомственного запроса в органы или 

организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

 

 Основанием для начала административной процедуры, связанной с формированием и 

направлением межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, является установление в рамках осуществления 

административной процедуры, связанной с приемом заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги и представляемых Заявителем, необходимости 

обращения в государственные органы, органы местного самоуправления и 

подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления 

организации, в распоряжении которых находятся документы в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, с целью получения сведений, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 Специалист структурного подразделения в течение 2 рабочих дней со дня получения 

заявления готовит и направляет межведомственный запрос в адрес государственного органа, 

органа местного самоуправления и подведомственных государственным органам или 

органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся 

указанные документы. 



 Межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации, для 

предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного 

информационного взаимодействия должен содержать предусмотренный законодательством 

Российской Федерации идентификатор сведений о физическом лице (при наличии), если 

документы и информация запрашиваются в отношении физического лица, а также указание 

на базовый государственный информационный ресурс, в целях ведения которого 

запрашиваются документы и информация, или в случае, если такие документы и 

информация не были представлены заявителем, следующие сведения, если дополнительные 

сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации: 

 1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос; 

 2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется 

межведомственный запрос; 

 3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо 

представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер 

(идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг или реестре муниципальных 

услуг; 

 4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено 

представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; 

 5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, 

установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а 

также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для 

представления таких документа и (или) информации; 

 6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 

 7) дата направления межведомственного запроса; 

 8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего 

межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной 

почты данного лица для связи; 

 9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 

Федерального закона 210-ФЗ (при направлении межведомственного запроса в случае, 

предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального закона 210-ФЗ). 

 Результатом административной процедуры является направление межведомственного 

запроса в соответствующий орган (организацию). 

 

3.4. Установление нуждаемости и подтверждение статуса малоимущих 

 

 По представленным и полученным в результате межуровневого и межведомственного 

взаимодействия документам специалист уполномоченного структурного подразделения 

делает заключение о наличии нуждаемости в получении жилого помещения и производит 

расчет для установления статуса малоимущего. 

 Расчет производится в соответствии со статьей 5 Закона Чувашской Республики от 17 

октября 2005 г. № 42 «О регулировании жилищных отношений». 

 Граждане признаются малоимущими в целях предоставления жилых помещений 

муниципального жилищного фонда по договорам социального найма, исходя из средней 

рыночной стоимости жилого помещения в Шемуршинском муниципальном округе, 

стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи, подлежащего 

налогообложению и учитываемого при отнесении граждан к категории малоимущих, размера 

среднемесячного совокупного дохода семьи и возможности приобретения жилого 

помещения по норме предоставления по средней рыночной стоимости в Шемуршинском 

муниципальном округе с помощью ипотечного кредита на строительство (приобретение) 

жилья и накопления средств для приобретения жилого помещения по норме предоставления 

за десять лет. 



 

3.5. Заседание жилищной комиссии и подготовка постановления администрации 

Шемуршинского муниципального округа 

 

 Специалист уполномоченного структурного подразделения вносит документы 

заявителей и заключение об установлении нуждаемости, подготовленный расчет об 

установлении статуса малоимущего, для рассмотрения на заседание жилищной комиссии. 

 Члены Комиссии знакомятся с документами Заявителя, а также выводами 

специалистов, и принимают решение о предоставлении гражданам жилых помещений по 

договорам социального найма либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 Решение Комиссии оформляется протоколом. 

 По результатам рассмотрения Комиссии, специалист уполномоченного структурного 

подразделения подготавливает проект постановления администрации Шемуршинского 

муниципального округа о предоставлении жилого помещения по договору социального 

найма и направляет его на согласование в соответствии с установленным порядком издания 

муниципальных правовых актов. Постановление подписывается главой Шемуршинского 

муниципального округа. 

 Комиссия по рассмотрению документов выносит отрицательное решение в случае 

наличия оснований в соответствии с п. 2.9 настоящего Административного регламента об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 Специалист уполномоченного структурного подразделения готовит разъяснение в 

письменном виде об отказе в предоставлении услуги с разъяснением причин отказа, 

возможностей устранения причин отказа, за подписью главы Шемуршинского 

муниципального округа. 

 Максимальный срок выполнения действий составляет 5 дней. 

 Специалист уполномоченного структурного подразделения в течение 3 рабочих дней 

со дня принятия решения направляет заявителю уведомление о предоставлении жилого 

помещения по договору социального найма либо об отказе в предоставлении жилого 

помещения. В случае предоставления гражданином или его представителем заявления через 

МФЦ Шемуршинского муниципального округа, уведомление, подтверждающее решение 

комиссии направляется в МФЦ Шемуршинского муниципального округа, если иной способ 

не указан заявителем. 

 Основанием для подготовки специалистом уполномоченного структурного 

подразделения проекта договора социального найма жилого помещения, проекта акта 

приёма-передачи является постановление администрации Шемуршинского муниципального 

округа. 

 Специалист отдела экономики, земельных и имущественных отношений, в течение 2-

х рабочих дней со дня поступления постановления администрации готовит проект договора 

социального найма муниципального жилищного фонда (далее - Договор), акт приёма-

передачи. Проект Договора в течение 1 рабочего дня согласовывается начальником отдела 

строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ Управления по благоустройству и развитию 

территорий, начальником отдела правовой и кадровой работы администрации 

Шемуршинского муниципального округа и подписывается главой Шемуршинского 

муниципального округа. Подписанный договор социального найма жилого помещения и акт 

приема-передачи регистрируется в секторе имущественных и земельных отношений отдела 

экономики и сельского хозяйства. 

 Результатом административной услуги является подготовленный договор 

социального найма жилого помещения и акт приёма-передачи. 

 

3.6. Подписание договора социального найма, акта приёма-передачи жилого 

помещения заинтересованными гражданами 

 



 Подписание договора социального найма жилого помещения, акта приёма-передачи 

жилого помещения осуществляется в секторе имущественных и земельных отношений 

отдела экономики и сельского хозяйства администрации Шемуршинского муниципального 

округа при личном присутствии заявителей. 

 Для подписания договора социального найма, акта приёма-передачи заявители 

должны прибыть лично в указанный в регистрационном листе день или позже с 

документами, удостоверяющими личность. 

 Специалист сектора имущественных и земельных отношений отдела экономики и 

сельского хозяйства проверяет срок действия документа, удостоверяющего личность, 

наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии 

должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, 

удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия 

представителя. 

 При получении заинтересованным гражданам выдается следующий комплект 

документов: 

 договор социального найма; 

 акт приёма-передачи (1 экз.). 

 В случае если заявление с документами поступило из МФЦ Шемуршинского 

муниципального округа, специалист уполномоченного структурного подразделения в 

течение рабочего дня направляет документы в МФЦ Шемуршинского муниципального 

округа. Специалист МФЦ Шемуршинского муниципального округа в день поступления 

документов фиксирует в АИС МФЦ информацию о смене статуса документа на «готово к 

выдаче». 

 В случае соответствия требований к подготовленным документам заявитель лично 

или уполномоченный представитель при наличии доверенности, оформленной в 

соответствии с действующим законодательством, подписывает договор социального найма, 

акт приёма-передачи и ставит дату предоставления. 

 Специалист МФЦ Шемуршинского муниципального округа, ответственный за выдачу 

документов, фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в расписке, 

раздел «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи 

результата, при этом меняя статус в АИС МФЦ на «выдано». 

 Малоимущие граждане, получившие жилые помещения по договорам социального 

найма, исключаются из списков очередности на получение жилых помещений. 

  

3.7. Порядок осуществления административных процедур и административных 

действий в электронной форме 

 

 1) Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется 

посредством размещения сведений на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг, официальном сайте администрации Шемуршинского муниципального округа в сети 

«Интернет». 

 Заявитель имеет возможность получения информации по вопросам, входящим в 

компетенцию администрации, посредством размещения вопроса в разделе «Интерактивная 

приемная» на официальном сайте администрации Шемуршинского муниципального округа в 

сети «Интернет». 

 2) Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть 

представлены заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных 

технологий (в электронном виде), в том числе с использованием Единого портала 

государственных и муниципальных услуг, с момента создания соответствующей 

информационной и телекоммуникационной инфраструктуры. Указанные заявление и 

документы подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и 



требованиями Федерального закона № 210-ФЗ. Образцы заявлений для предоставления 

муниципальной услуги, обращений, в случае возникновений претензий и жалоб со стороны 

заявителей, и примеры их оформления размещены в электронном виде на указанных сайтах. 

 3) Заявитель имеет возможность получения сведений о ходе рассмотрения заявления 

на предоставление муниципальной услуги в случае, если заявление с документами было 

представлено через Единый портал государственных и муниципальных услуг. 

 Действия, связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной 

электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением 

муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих 

центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и 

определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по 

согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз 

безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема 

обращений за предоставлением такой услуги, осуществляются в соответствии с 

постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. № 852 «Об 

утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи 

при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении 

изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления государственных услуг». 

 

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений Административного регламента и 

иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 

 Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными 

лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 

ими решений осуществляет глава администрации либо по его поручению и.о. заместителя 

главы администрации Шемуршинского муниципального округа - начальник отдела 

экономики и сельского хозяйства, курирующий предоставление муниципальной услуги, 

путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при 

предоставлении муниципальной услуги. 

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 

формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 

 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 

себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений 

административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим 

Административным регламентом. 

 Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на 

основании утвержденного плана работы, не реже одного раза в год) и внеплановый характер 

(по конкретному обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с 

предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с 

исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). 

 Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги организуются на основании постановлений администрации 

Шемуршинского муниципального округа. 



 По результатам проведенных проверок, оформленным документально в 

установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей глава 

Шемуршинского муниципального округа рассматривает вопрос о привлечении виновных 

лиц к дисциплинарной ответственности. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и 

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

 

 Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут 

персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной 

услуги. 

 Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации. 

 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 

объединений и организаций 

 

 Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем 

участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам 

удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, 

соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и 

последовательности административных процедур и административных действий, 

предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также 

его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также 

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 

их работников 

 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие 

(бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную 

услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а 

также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 

210-ФЗ, их работников при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба) 

 

 Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного 

самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо 

муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников при предоставлении 

муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке. 

 

5.2. Предмет жалобы 

 

 Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях: 

 нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, 

запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ; 

 нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 



 требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 

муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги; 

 отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 

Республики, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя; 

 отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми 

актами; 

 затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми 

актами; 

 отказ структурного подразделения, его должностного лица (специалиста), МФЦ, его 

работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона № 210-ФЗ, их работников, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений; 

 нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 

 приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 

ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными 

правовыми актами; 

 требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 

случаев, предусмотренных пунктами «а - г» подраздела 2.7 раздела II настоящего 

Административного регламента. 

 

5.3. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 

рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

 

 Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие), 

принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, в письменной 

форме на бумажном носителе или в форме электронного документа в администрацию 

Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики в адрес и.о. заместителя 

главы администрации Шемуршинского муниципального округа – начальника отдела 

экономики и сельского хозяйства, курирующего предоставление муниципальной услуги, 

либо в адрес главы администрации, в МФЦ в адрес руководителя, а также организацию, 

предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в адрес её 

руководителя. 

 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

 

https://internet.garant.ru/#/document/12177515/entry/16011


 Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, в электронном виде с 

использованием сети «Интернет», официального сайта органа местного самоуправления, 

Единого портала государственных и муниципальных услуг, портала федеральной 

информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг уполномоченным органом (далее - 

информационная система досудебного (внесудебного) обжалования), а также может быть 

принята при личном приеме заявителя. 

 Жалоба (приложение № 5 к Административному регламенту) в соответствии с 

Федеральным законом № 210-ФЗ должна содержать: 

 наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного 

самоуправления либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 

работника, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-

ФЗ, её руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых 

обжалуются; 

 фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - 

юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 

ответ заявителю; 

 сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного 

самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его 

работника, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-

ФЗ, её работника; 

 доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) органа местного самоуправления, его должностного лица либо 

муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, предусмотренной частью 

1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, её работника. Заявителем могут быть 

представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

 В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется 

документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В 

качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени 

заявителя, может быть представлена: 

 а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность (для физических лиц); 

 б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная 

руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для 

юридических лиц); 

 в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 

физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает 

правом действовать от имени заявителя без доверенности. 

 В случае подачи жалобы при личном приеме Заявитель представляет документ, 

удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

При подаче жалобы в электронной форме документы, указанные в абзацах седьмом - десятом 

настоящего подраздела, могут быть представлены в форме электронных документов, 

подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством 

Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не 

требуется. 

 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 
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 Жалоба, поступившая в администрацию Шемуршинского муниципального округа, 

МФЦ, организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 

подлежит обязательной регистрации в срок не позднее следующего рабочего дня со дня ее 

поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации. 

В случае обжалования отказа администрации Шемуршинского муниципального округа, 

МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ в 

приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 

случае обжалования Заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба 

рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации. 

 

5.6. Результат рассмотрения жалобы 

 

 По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 

Федерального закона № 210-ФЗ принимается одно из следующих решений: 

 жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными 

правовыми актами, а также в иных формах; 

 в удовлетворении жалобы отказывается. 

 При удовлетворении жалобы администрация Шемуршинского муниципального 

округа принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том 

числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со 

дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

 При удовлетворении жалобы администрация Шемуршинского муниципального 

округа, МФЦ, организация, предусмотренная частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 

210-ФЗ, принимают исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том 

числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со 

дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 

состава административного правонарушения или преступления, должностные лицо, 

работник администрации Шемуршинского муниципального округа, наделенные 

полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся 

материалы в органы прокуратуры. 

 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

 

 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения 

жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 

направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В случае подачи 

жалобы посредством информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования 

ответ заявителю направляется посредством указанной системы. 

 В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается 

информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 

услугу, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 

оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства 

и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 

заявителю в целях получения муниципальной услуги. 
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В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются 

аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о 

порядке обжалования принятого решения. 

 

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 

 

 Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения 

жалобы, в установленном законодательством Российской Федерации порядке. 

 

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы 

 

 Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные 

интересы других лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат сведения, 

составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, за исключением 

случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

 

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

 

 Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на 

информационном стенде в структурном подразделении администрации Шемуршинского 

муниципального округа, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг, на официальном сайте органа местного самоуправления, в ходе личного приема, а 

также по телефону, электронной почте. 

 Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы Заявитель 

вправе обратиться: 

 в устной форме; 

 в форме электронного документа; 

 по телефону; 

 в письменной форме. 

 

Приложение № 1 

к административному регламенту 

администрации Шемуршинского муниципального 

округа Чувашской Республики 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление жилых помещений 

малоимущим гражданам по договорам социального 

найма» 

 

 

Сведения 

о месте нахождения и графике работы 

Администрация Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики 

Адрес: 429170, Шемуршинский район, с. Шемурша, ул. Советская, д. 8 

Адрес сайта администрации Шемуршинского муниципального округа в сети Интернет:  
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https://shemur.cap.ru/ 

Адрес электронной почты: https://shemur.cap.ru/ 

Тел./факс: 2-32-48/ 2-39-04 (факс) 

График работы администрации Шемуршинского муниципального округа: понедельник - 

пятница с 8.00 до 17.00 ч., перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни - суббота, 

воскресенье, нерабочие праздничные дни. 

 

МФЦ Шемуршинского муниципального округа 

Адрес: 429170, Шемуршинский район, с. Шемурша, ул. Советская, д. 8 

 

 

Приложение № 2 

к административному регламенту 

администрации Шемуршинского муниципального округа 

Чувашской Республики 

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений 

малоимущим гражданам 

по договорам социального найма» 

 

 
                                   

______________________________________ 

                                           (руководителю органа 

местного 

                                                  самоуправления) 

                        от гражданина(ки) 

______________________________, 

                                                    (ф.и.о.) 

                       проживающего(ей) по адресу 

_______________________ 

                                   

______________________________________ 

                                               (почтовый адрес) 

тел. 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

     Прошу  поставить  меня  и членов  моей семьи на  учет  

нуждающихся в 

получении жилых помещений  по  договорам  социального  найма  в  

качестве 

малоимущих. Я и члены семьи: 

1. 

__________________________________________________________________

____ 

               (Ф.И.О дата рождения, родственные отношения) 

2. 

__________________________________________________________________

____ 

               (Ф.И.О дата рождения, родственные отношения) 

3. 

__________________________________________________________________

____ 

https://shemur.cap.ru/
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               (Ф.И.О дата рождения, родственные отношения) 

4. 

__________________________________________________________________

____ 

               (Ф.И.О дата рождения, родственные отношения) 

     Кроме того, со мной проживают или не проживают иные члены 

семьи: 

1. 

__________________________________________________________________

____ 

               (Ф.И.О дата рождения, родственные отношения) 

 Я и члены моей семьи за последние пять лет не совершали 

действий, в результате которых стали нуждающимися в жилом 

помещении. 

 Я и члены моей семьи за последние пять лет не совершали 

сделки по отчуждению имеющегося в собственности любого 

имущества. 

 Я и совершеннолетние члены моей семьи несем 

ответственность за полноту представленных сведений. 

 
____________________ ___________________ 

_________________ 

  (ф.и.о. заявителя) (подпись заявителя)      

(дата) 

 В соответствии со ст. ст. 4; 5; 8 Закона Чувашской 

Республики от 17.10.2005 № 42 «О регулировании жилищных 

отношений» и признания граждан малоимущими в целях принятия 

их на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях» 

прилагаю(ем) следующие документы: 

1) 

__________________________________________________________________

___; 

         (наименование и номер документа, кем и когда выдан) 

2) 

__________________________________________________________________

____ 

         (наименование и номер документа, кем и когда выдан) 

3) 

__________________________________________________________________

___; 

         (наименование и номер документа, кем и когда выдан) 

4) 

__________________________________________________________________

___; 

         (наименование и номер документа, кем и когда выдан) 

5) 

__________________________________________________________________

___; 

6) 

__________________________________________________________________

____ 

https://internet.garant.ru/#/document/17600949/entry/4
https://internet.garant.ru/#/document/17600949/entry/5
https://internet.garant.ru/#/document/17600949/entry/8


7) 

__________________________________________________________________

____ 

8) 

__________________________________________________________________

____ 

9) 

__________________________________________________________________

____ 

10) 

__________________________________________________________________

___ 

11) 

__________________________________________________________________

___ 

12) 

__________________________________________________________________

___ 

13) 

__________________________________________________________________

___ 

14) 

__________________________________________________________________

___ 

  

 Подписи заявителя и всех дееспособных членов семьи: 

____________________ ___________________ _________________ 

 (ф.и.о. заявителя)  (подпись заявителя)    (дата) 

____________________ ___________________ _________________ 

 (ф.и.о. заявителя)  (подпись заявителя)    (дата) 

____________________ ___________________ _________________ 

 (ф.и.о. заявителя)  (подпись заявителя)    (дата) 

____________________ ___________________ _________________ 

 

 

 

 

 

Приложение № 3 

к административному регламенту 

администрации Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление жилых помещений 

малоимущим гражданам 

по договорам социального найма» 

 

 
                                         Главе Шемуршинского 

муниципального округа 

                                         

________________________________ 
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                                        от 

_____________________________, 

                                        зарегистрированного по 

адресу: 

                                        с. Шемурша, 

_______________________ 

                                        

_________________________________ 

                                          (указать место 

регистрации и 

                                          место фактического 

проживания) 

                                        телефоны для связи: 

_____________ 

СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных 

     Я, 

________________________________________________________________, 

                        (фамилия, имя, отчество) 

__________________________________________________________________

_______ 

 (паспорт: серия, номер документа, удостоверяющего личность, кем и 

когда 

                                     выдан) 

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», 

в целях обеспечения жилым помещением, в соответствии с Законом Чувашской Республики 

от 17.10.2005 № 42 «О регулировании жилищных отношений» даю свое согласие главе 

администрации Шемуршинского муниципального округа в соответствии со статьей 9 

Федерального закона «О персональных данных» на автоматизированную, а также без 

использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно на 

совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона «О 

персональных данных», со сведениями, представленными мной в администрацию 

Янтиковского муниципального округа Чувашской Республики. 

 Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей 

информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 
_____________ ________________ ____ __________ 20___ 

__________________________________________________________________

__ 

(Дата, подпись лица, принявшего согласие на обработку персональных 

                                      данных) 
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Приложение № 4 

к административному регламенту 

администрации Шемуршинского 

муниципального округа 

Чувашской Республики 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление жилых помещений 

малоимущим гражданам 

по договорам социального найма» 

 

 

Блок-схема 

предоставления жилых помещений малоимущим гражданам по договорам социального найма 

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────┐ 

│Перед  принятием  решения  о  предоставлении  жилого   помещения по│ 

│  договору социального найма в обязательном порядке производится   │ 

│ перерасчет размера доходов и стоимости имущества, принятых на учет│ 

│ малоимущих  граждан за период, равный одному    календарному году,│ 

│     предшествовавшему   месяцу  принятия такого решения           │ 

└──────────────────────────────────┬────────────────────────────────┘ 

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────┐ 

│Для проведения перерасчета граждане представляют  в 

уполномоченное│ 

│    структурное   подразделение   документы    согласно п. 2.6     │ 

│            Административного регламента                           │ 

└──────────────────────────────────┬────────────────────────────────┘ 

┌───────────────────────────────────────────────────────────────────┐ 

│Представленные гражданином документы рассматриваются  на  заседании│ 

│жилищной комиссии. Делается  перерасчет  и  принимается   решение о│ 

│предоставлении жилого помещения по договору социального  найма  или│ 

│об отказе в предоставлении жилого помещения. Не позднее  чем  через│ 

│       25 дней со дня представления документов                     │ 

└────┬─────────────────────────────────────────────────┬────────────┘ 

    да                                                 нет 

┌─────────────────────────────┐        ┌─────────────────────────────┐ 

│Готовится       постановление│        │Готовится   уведомление    об│ 

│администрации               и│        │отказе    в    предоставлении│ 

│договор социального найма.  В│        │муниципальной       услуги. В│ 

│течение   5   дней     со дня│        │течение   3   дней     со дня│ 

│принятия  решения и вручается│        │принятия  решения   вручается│ 

│заявителю                    │        │заявителю                    │ 

└─────────────────────────────┘        └─────────────────────────────┘ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 5 

к административному регламенту 
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администрации Шемуршинского муниципального округа 

Чувашской Республики 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление жилых помещений 

малоимущим гражданам 

по договорам социального найма» 

 

 
                           ______________________________________________ 

                           должностное лицо, которому направляется жалоба 

                           от ___________________________________________ 

                                           Ф.И.О., полностью 

                           _____________________________________________, 

                           зарегистрированного(-ой) по адресу: 

                           ______________________________________________ 

                           ______________________________________________ 

                           телефон ______________________________________ 

ЖАЛОБА 

на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

 _________________________________________________________________________________ 

(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица 

администрации, МФЦ, Ф.И.О. руководителя, работника, организации, Ф.И.О. руководителя, 

работника, на которых подается жалоба) 

1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений) 

  

  

  

2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с действием 

(бездействием) или решением со ссылками на пункты административного регламента, либо статьи 

закона) 

  

  

  

3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные обстоятельства) 

  

  

  

 
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 

- при личном обращении; 

- посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении; 

- посредством электронной почты ________________________________________. 

_____________________ ___________________________________________________ 

  подпись заявителя    фамилия, имя, отчество заявителя 

 



 
«_____» ___________ 20___ г. 

 

 

 

Постановление администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской 

Республики от «18» июня 2024 г. №486 «Об утверждении административного регламента 

администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению 

муниципальной услуги "Передача жилых помещений в собственность граждан в порядке 

приватизации"» 

 

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом 

от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», Законом Чувашской Республики от 18 октября 2004 г. № 19 «Об организации местного 

самоуправления в Чувашской Республике», постановлением администрации Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики от 30 мая 2023 г. № 471 «Об утверждении Порядка 

разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в 

Шемуршинском муниципальном округе Чувашской Республики», в целях повышения качества 

предоставления муниципальной услуги администрация Шемуршинского муниципального округа 

Чувашской Республики постановляет: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги 

"Передача жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации". 

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы 

администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики - начальника 

отдела экономики и сельского хозяйства Ильичёву Е.А. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

 

 

 

Глава Шемуршинского 

муниципального округа  

Чувашской Республики                                                                                                 С.А. Галкин 

 

 

 

 

 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 

Шемуршинского муниципального округа 

Чувашской Республики 

от «18» июня  2024 г. №  486 

 

Административный регламент 

администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению 

муниципальной услуги "Передача жилых помещений в собственность граждан в порядке 

приватизации" 

 

I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Передача жилых 

помещений в собственность граждан в порядке приватизации" разработан в целях повышения 

качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и 



 

последовательность действий (административных процедур) администрации Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики при осуществлении полномочий по передаче жилых 

помещений в собственность граждан в порядке приватизации. 

 

1.2. Круг заявителей 

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются граждане Российской 

Федерации, занимающие жилые помещения в муниципальном жилищном фонде Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики на условиях социального найма. 

С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться 

уполномоченные лица, действующие в силу полномочий, удостоверенных в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в 

результате анкетирования, проводимого администрацией Шемуршинского муниципального округа 

Чувашской Республики (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого 

обратился заявитель 

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель 

(далее - результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги (далее - вариант). 

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и 

результат, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из 

признаков заявителя и показателей таких признаков. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Муниципальная услуга имеет следующее наименование: 

"Передача жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации". 

 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления - администрацией  

Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики (далее - администрация) и 

осуществляется через отдела экономики и сельского хозяйства администрации Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики (далее также - уполномоченное структурное 

подразделение). 

В соответствии со статьей 15 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон 

N 210-ФЗ) и заключенным соглашением между администрацией Шемуршинского муниципального 

округа Чувашской Республики и многофункциональным центром предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее - соглашение), прием документов заявителей, связанных с 

предоставлением муниципальной услуги, осуществляется многофункциональными центрами 

предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ). 

Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена. 

 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги - оформление договора 

передачи жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации (оригинал, 3 экз.); 

- в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - письменное мотивированное 

уведомление об отказе в передаче жилого помещения в собственность граждан в порядке 

приватизации (оригинал, 2 экз.); 

- исправление допущенных опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о предоставлении муниципальной 

услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат услуги, является договор 
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передачи жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации (далее - договор 

передачи), содержащий(ее) следующие сведения: 

- номер договора передачи; 

- дата заключения договора передачи; 

- информацию о принятом решении - постановление администрации Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики о передаче жилого помещения в собственность в 

порядке приватизации гражданам; 

- ФИО, дата рождения, реквизиты документа, удостоверяющего личность (паспорт, 

свидетельство о рождении) заявителя (ей); 

- технические характеристики жилого помещения; 

- подписи должностного лица и заявителя (ей). 

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, 

является уведомление об отказе в передаче жилого помещения в собственность граждан 

(приватизация жилого помещения), содержащее: 

- дату; 

- номер; 

- информацию о принятом решении; 

- основания для отказа и возможности их устранения; 

- подпись должностного лица. 

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут быть 

выданы заявителю (представителю заявителя) при личном посещении администрацию 

Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики или МФЦ. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

Общий срок принятия решения о передаче муниципального жилья в собственность граждан в 

порядке приватизации составляет 2 календарных месяца со дня регистрации заявления с 

приложенными документами, указанными в подразделе 2.6 Административного регламента в 

администрации. 

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги, с момента подписания договора передачи между администрацией 

Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики и гражданами составляет 5 рабочих 

дней. 

Срок выдачи (направления) уведомления об отказе в передаче жилого помещения в 

собственность граждан в порядке приватизации составляет 5 рабочих дней после принятия решения 

об отказе. 

Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с момента обнаружения 

ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 

 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 

услуги, а также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) органа местного самоуправления, МФЦ, их должностных лиц, либо муниципальных 

служащих администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики, 

размещается на официальном сайте Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики 

в сети "Интернет" (далее - официальный сайт администрации), в федеральной государственной 

информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" 

(далее - Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг), на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 

2.6.1. Сведения и документы, которые заявитель должен представить самостоятельно 

Для получения муниципальной услуги в администрацию или МФЦ подается заявление по 

форме согласно приложению N 1 к Административному регламенту (далее - заявление) при личном 

присутствии всех имеющих право пользования жилым помещением по договору социального найма 
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лиц, в котором указываются: 

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заинтересованных граждан - нанимателей 

жилых помещений и всех постоянно зарегистрированных по месту жительства граждан, изъявивших 

желание приобрести бесплатно в собственность жилое помещение в порядке приватизации; 

степень родства, родственное отношение между ними; 

серия и номер паспорта для граждан, достигших возраста 14 лет; 

серия и номер свидетельства о рождении детей в возрасте до 14 лет; 

подписи совершеннолетних заинтересованных граждан, давших согласие на приватизацию 

жилья, а также несовершеннолетних граждан 14-18 лет с согласия законных представителей. 

К заявлению прилагаются: 

- согласие на обработку персональных данных в соответствии с федеральным законом "О 

персональных данных" (приложение к Заявлению). 

- копии паспорта гражданина Российской Федерации (страница N 2, страница N 3, страницы с 

отметкой о регистрации гражданина и снятии его с регистрационного учета по месту жительства, 

страница - сведения о детях, страница N 18 - сведения о ранее выданных основных документах, 

удостоверяющих личность гражданина РФ на территории РФ) - для всех членов семьи заявителя, лиц, 

зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования 

данным помещением на условиях социального найма, достигших 14-летнего возраста (1 экз.); 

- выписка из лицевого счета на занимаемое жилое помещение, выданная организацией, 

осуществляющей управление многоквартирным домом, в оригинале с приложением 1 копии 

(документ является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг, действителен в 

течение 1 месяца со дня выдачи); 

- письменный отказ, оформленное собственноручно, от приватизации занимаемого жилого 

помещения заявителя, члена семьи заявителя, иного лица, зарегистрированного в приватизируемом 

жилом помещении, лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях 

социального найма (документ оформляется заявителем в администрации либо в МФЦ в присутствии 

сотрудников (приложение N 2 к Административному регламенту), либо представляется подлинник, 

удостоверенного нотариусом); 

- справка, подтверждающая, что ранее право на бесплатную приватизацию жилья не было 

использовано (для граждан, ранее проживавших за пределами муниципального образования 

Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики за период с 04.07.1991 до момента 

подачи заявления). Справку необходимо получить по предыдущему месту проживания в органах, 

уполномоченных оформлять приватизацию жилья (оригинал); 

- технический паспорт жилого помещения (изготавливается органами технической 

инвентаризации (платно)) - документ является результатом предоставления необходимых и 

обязательных услуг; 

- вступившее в законную силу решение суда о признании гражданина 

недееспособным/ограниченно дееспособным (копия, заверенная судом, принявшим решение) - 

предоставляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в 

приватизируемом жилом помещении, а также лиц, имеющих право пользования данным помещением 

на условиях социального найма; 

- вступившее в законную силу решение суда о наличии или лишении (отсутствии) жилищных 

или имущественных прав на жилое помещение заявителя, членов семьи заявителя, лиц, 

зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования 

данным помещением на условиях социального найма (копия, заверенная судом, принявшим решение) 

- представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в 

приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на 

условиях социального найма; 

- документ, подтверждающий отбывание наказания гражданами, осужденными к лишению 

свободы или к принудительным работам (в соответствии с постановлением Конституционного Суда 

Российской Федерации от 23.06.1995 N 8-П) - представляется в отношении заявителя, членов семьи 

заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право 

пользования данным помещением на условиях социального найма; 

- документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя или члена семьи 

заявителя, если с заявлением обращается представитель (нотариально удостоверенная доверенность) 

(оригинал и копия); 
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К нотариально удостоверенным доверенностям приравниваются: 

а) доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях, 

санаториях и других военно-лечебных учреждениях, удостоверенные начальником такого 

учреждения, его заместителем по медицинской части, старшим или дежурным врачом; 

б) доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений, 

учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других органов, 

совершающих нотариальные действия, также доверенности рабочих и служащих, членов их семей и 

членов семей военнослужащих, удостоверенные командиром (начальником) части, соединения, 

учреждения или заведения; 

в) доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, удостоверенные начальником 

соответствующего места лишения свободы; 

г) доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, находящихся в учреждениях 

социальной защиты населения, удостоверенные администрацией этого учреждения или 

руководителем (его заместителем) соответствующего органа социальной защиты населения). 

При осуществлении приватизации по доверенности, а также предоставлении нотариально 

заверенного отказа от участия в приватизации, необходимо прикладывать паспорт заявителя либо 

копию паспорта, удостоверенную нотариусом в установленном действующим законодательством 

порядке. 

Приватизация жилого помещения, в котором граждане занимают койко-место, осуществляется 

с согласия всех занимающих койко-место. Граждане, занимающие койко-место в жилом помещении, 

совместно подают заявление на приватизацию приходящейся на них доли жилого помещения, 

распределяются соразмерно занимаемому койко-место. 

В случае, если в занимаемом жилом помещении право пользования койко-местом с одним из 

родителей имеются несовершеннолетние дети, то при включении несовершеннолетних детей в 

договор передачи их доля определяется исходя из занимаемого койко-места родителя, которое 

пропорционально делится и на несовершеннолетних детей. 

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, 

по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги. 

При обращении с заявлением о предоставлении услуги представителя заявителя, им 

представляется документ, подтверждающий его полномочия, оформленный в соответствии с 

действующим законодательством. 

При представлении копий документов, заявителям необходимо при себе иметь оригиналы 

вышеперечисленных документов, если копии нотариально не заверены. Если представленные копии 

документов нотариально не заверены, специалист уполномоченного структурного подразделения, 

сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их 

соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью. 

Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены 

заявителем следующими способами: 

путем личного обращения в администрацию; 

через МФЦ. 

2.6.2. Документы и сведения, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия 

По собственной инициативе заявителем могут быть представлены: 

- копия заключения органов опеки и попечительства на приватизацию без участия 

несовершеннолетних (документ необходим при отказе от включения несовершеннолетних в число 

собственников в приватизируемом жилом помещении) (документ является результатом 

предоставления государственной услуги "Предварительное разрешение на совершение от имени 

несовершеннолетних (малолетних) подопечных сделок в случаях, предусмотренных законом"); 

- копия постановления органа местного самоуправления об установлении опеки над 

недееспособным (ограниченно дееспособным) (в случае признания лица недееспособным 

(ограниченно дееспособным) на территории муниципального образования); 

- копии свидетельств о заключении брака либо справка из ЗАГСа (в случае перемены фамилии 

лиц(а), указанного(ых) в ордере, договоре социального найма); 

- копии свидетельств о смерти (в случае смерти лиц(а), указанного(ых) в ордере, договоре 

социального найма); 



 

- копии свидетельств о перемене фамилии, имени, отчества (в случае изменения имени, 

фамилии, отчества); 

- решение о присвоении объекта адресации адреса (об изменении адреса объекта адресации). 

 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, предоставляемых в администрацию, являются: 

- несоответствие заявления о предоставлении муниципальной услуги установленной форме; 

- отсутствие данных, предусмотренных заявлением о предоставлении муниципальной услуги; 

- утрата документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, 

юридической силы; 

- несоответствие документов, представленных в электронной форме, оригиналу документа по 

цветопередаче и содержанию, а также представление документов, непригодных для передачи по 

информационно-телекоммуникационным сетям или обработки в информационных системах; 

- наличие в представленных документах подчисток и исправлений текста, не заверенных в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

- наличие в представленных документах повреждений, которые не позволяют в полном объеме 

использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления 

муниципальной услуги. 

Оснований для отказа в приеме документов в МФЦ не предусмотрено. 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.8.1. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги являются: 

письменное обращение заявителя о приостановлении муниципальной услуги в связи: 

с перепланировкой и (или) переустройством жилого помещения, согласованием с органом 

местного самоуправления; 

с предоставлением заявителем недостающих документов. 

Срок приостановления муниципальной услуги составляет 1 календарный месяц с момента 

письменного обращения заявителя. 

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

- представление заявителем неполных и (или) недостоверных сведений; 

- не представление или представление не в полном объеме документов, необходимых для 

принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.6.1; 

- документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют 

требованиям, определенным административным регламентом; 

- представление заявителем документов, вид и состояние которых не позволяют однозначно 

истолковать их содержание, в том числе наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не 

оговоренных в них исправлений, повреждений, наличие факсимильных подписей, содержащихся на 

представляемых документах; 

- не представление представителем заявителя оформленной в установленном действующим 

законодательством порядке доверенности на осуществление действий от имени заявителя (лей); 

- жилое помещение, в котором проживает заявитель, находится в аварийном состоянии, а 

также относится к жилым помещениям специализированного жилищного фонда; 

- заявителем использовано право на однократную бесплатную приватизацию 

(несовершеннолетние, ставшие собственниками занимаемого жилого помещения в порядке его 

приватизации, сохраняют право на однократную бесплатную приватизацию жилого помещения в 

государственном или муниципальном жилищном фонде после достижения ими совершеннолетия); 

- отсутствие согласия с приватизацией жилого помещения одного из членов семьи заявителя, 

лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования 

данным помещением на условиях социального найма и не использовавших право на приватизацию; 

- обращение заявителя, одного из членов семьи заявителя, иного лица, зарегистрированного в 

приватизируемом жилом помещении, лица, имеющего право пользования данным помещением на 

условиях социального найма, достигшего 14-летнего возраста, и/или его законного представителя или 
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лица, уполномоченного в установленном порядке, об отсутствии намерений оформлять 

приватизацию; 

- обращение заявителя с заявлением о приватизации жилого помещения, находящегося в 

аварийном состоянии, в общежитии, служебного жилого помещения; 

- отсутствие/непредставление сведений, подтверждающих участие (неучастие) в приватизации 

из других субъектов Российской Федерации; 

- арест жилого помещения; 

- изменение состава лиц, совместно проживающих в приватизируемом жилом помещении с 

заявителем, в период предоставления муниципальной услуги; 

- наличие в составе семьи заявителя лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом 

помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма 

(в случае, если от соответствующих лиц не представлено согласие на приватизацию жилого 

помещения без их участия или не представлены сведения, подтверждающие отсутствие у 

соответствующих лиц права на приватизацию жилого помещения - документ, подтверждающий, что 

право на участие в приватизации было использовано). 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и 

способы ее взимания 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной 

пошлины или иной платы. 

 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

 

2.11. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги 

Срок регистрации заявления и документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего раздела 

Административного регламента: 

в случае подачи запроса через МФЦ - в день обращения заявителя, уполномоченного лица 

(представителя заявителя) в МФЦ. Расписка-уведомление о приеме заявления выдается заявителю, 

уполномоченному лицу (представителю заявителя) в МФЦ; 

при личном обращении в администрацию муниципального округа заявителя, уполномоченного 

лица (представителя заявителя) - не позднее первого рабочего дня, следующего за днем получения 

Администрацией муниципального округа запроса и документов, указанных в подразделе 2.6 

настоящего раздела Административного регламента. 

 

2.12. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги 

В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для 

беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской 

Федерации о социальной защите инвалидов. В местах предоставления муниципальной услуги 

предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания 

маломобильных групп населения, в том числе оборудование пандусов, наличие удобной офисной 

мебели. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими 

табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, 

фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. 

Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером 

и принтером. 

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами 

(стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления документов. 

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях 

специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица 

обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, 

имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными 

табличками аналогичного содержания. 
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Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю 

воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста. 

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги 

размещается на информационном стенде уполномоченного структурного подразделения 

администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики, на официальном 

сайте органа местного самоуправления, на Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации. 

Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителей помещении администрации 

Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики. 

 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

- обеспечение информирования о работе уполномоченного структурного подразделения 

администрации и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг); 

- ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления 

муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 

- условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, 

обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного 

транспорта к зданию администрации, наличие необходимого количества парковочных мест); 

- обеспечение свободного доступа в здание администрации; 

- доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

- предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги; 

- организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ. 

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

- комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, 

соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, 

отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений); 

- компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах 

предоставления муниципальной услуги; 

- культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать 

эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей); 

- строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 

- эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам 

предоставления муниципальной услуги; 

- своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков 

предоставления муниципальной услуги); 

- удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также 

получения результата предоставления муниципальной услуги; 

- удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги; 

- отсутствие жалоб. 

 

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие 

особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления 

муниципальных услуг в электронной форме 

2.14.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимо обратиться в 

специализированные организации за получением следующих услуг: 

- получение выписки из лицевого счета, финансового лицевого счета по месту регистрации 

(бесплатно); 

- изготовление технического паспорта (платно). 

2.14.2. Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ. Предоставление 

муниципальной услуги в МФЦ осуществляется после однократного обращения заявителя с 

соответствующим запросом. Взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, 
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осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами 

Российской Федерации и Чувашской Республики и соглашением. 

Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении 

органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный 

принцип), а также посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) 

муниципальных услуг в МФЦ, в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона N 210-ФЗ не 

предусмотрена. 

2.14.3. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено. 

2.14.4. Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, 

объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за 

получением которого они обратились, не предусмотрено. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 

1. Передача жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации. 

2. Исправление допущенных опечаток и ошибок, выданных в результате предоставления 

муниципальных услугах документов. 

 

 

3.2. Профилирование заявителя 

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя 

при подаче заявления в администрации, МФЦ. 

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант 

предоставления муниципальной услуги. 

Перечень признаков заявителей приведен в приложении N 3 к настоящему 

Административному регламенту. 

 

3.3. Вариант 1. Передача жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации 

3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 2 

календарных месяца со дня регистрации заявления в администрации. 

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения о 

передаче муниципального жилья в собственность граждан в порядке приватизации. 

Документами, являющимися результатом предоставления муниципальной услуги, является 

оформленный договор передачи (оригинал, 2 экз.) либо уведомление об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

3.3.3. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, предусмотрены подразделом 2.7 Административного регламента. 

3.3.4. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрены 

пунктом 2.8.1. Административного регламента. 

В случае поступления письменного обращения от заявителя о приостановлении 

муниципальной услуги специалист отдела приватизации Учреждения регистрирует обращение в 

журнале регистрации входящих документов путем в день поступления. При этом срок рассмотрения 

ранее зарегистрированного заявления начинает исчисляться заново со дня поступления в отдел 

приватизации Учреждения обращения от заявителя о возобновлении предоставления муниципальной 

услуги передачи жилого помещения в собственность в порядке приватизации. 

3.3.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 

2.8.2. Административного регламента. 

3.3.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие 

административные процедуры: 

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

- межведомственное информационное взаимодействие; 

- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

- выдача (направление) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

- подготовка и утверждение постановления о передаче жилого помещения в собственность 
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граждан; 

- оформление, подписание и выдача договора передачи. 

3.3.6.1. Для получения муниципальной услуги в администрации, МФЦ подается заявление по 

форме согласно приложению N 1 к Административному регламенту (далее - заявление), при личном 

присутствии всех имеющих право пользования жилым помещением по договору социального найма. 

В администрацию, МФЦ представляются документы, указанные в пункте 2.6.1 раздела II 

Административного регламента. 

С заявкой и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться 

представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, оформленных в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема в 

администрации, МФЦ посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации. 

Срок регистрации заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в администрации, МФЦ составляет 15 минут. 

Возможность приема администрацией, МФЦ заявления (запроса) и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя 

независимо от места нахождения не предусмотрена. 

3.3.6.2. В случае не предоставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6.2. 

раздела II Административного регламента, специалист администрации в течение 3-х рабочих дней со 

дня поступления в администрацию документов подготавливает и направляет запрос в рамках 

межведомственного взаимодействия в соответствующие государственные органы, органы местного 

самоуправления, подведомственные указанным органам организации, в распоряжении которых 

находятся такие документы. 

Порядок осуществления межведомственного информационного взаимодействия. 

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием 

единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 

региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия 

доступа к указанной системе - на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства 

Российской Федерации о защите персональных данных. 

Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения: 

наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 

наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 

наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление 

документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре 

муниципальных услуг; 

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление 

документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание 

на реквизиты данного нормативного правового акта; 

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные 

настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными 

правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации; 

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 

дата направления межведомственного запроса; 

фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего 

межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты 

данного лица для связи; 

информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального 

закона N 210-ФЗ (при направлении межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 

статьи Федерального закона N 210-ФЗ). 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления 

муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не 

может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, в 

распоряжении которого находятся документы и (или) информация, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный 

запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской 

Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами 
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Чувашской Республики. 

Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по 

межведомственному запросу документов и информации, указанных в пункте 2 части 1 статьи 7 

Федерального закона N 210-ФЗ, не может являться основанием для отказа в предоставлении 

заявителю муниципальной услуги. 

3.3.6.3. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 

принимается на основании следующих критериев принятия решения: 

- соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2 раздела I 

Административного регламента; 

- достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах; 

- представление полного комплекта документов, указанных в пункте 2.6.1 раздела II 

Административного регламента; 

- отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в 

пункте 2.8.2 раздела II Административного регламента. 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги - не более 30 рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную 

услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения. 

3.3.6.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

установленных в пункте 2.8.2 раздела II Административного регламента, специалист администрации 

в течение 5 рабочих дней со дня выявления указанных оснований составляет и отправляет почтовым 

отправлением письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (1 экз., 

оригинал) с указанием причин отказа и возможностей их устранения. 

В случае если заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ, специалист 

администрации в течение 5 рабочих дней со дня установления факта не устранения замечаний 

составляет и отправляет в МФЦ письменное уведомление об отказе (1 экз., оригинал) с указанием 

причин отказа и возможностей их устранения. К уведомлению прилагаются все представленные 

документы. 

3.3.6.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

специалист администрации, являющийся ответственным исполнителем, принимает постановление 

администрации Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики о передаче 

муниципального жилья в собственность граждан в порядке приватизации, оформляет договор 

передачи (приложение N 4 к Административному регламенту). 

3.3.6.6. Для подписания договора передачи заинтересованные граждане должны прибыть 

лично с документом, удостоверяющим личность. 

Оформление и подписание договора передачи осуществляется в администрации при личном 

присутствии всех участвующих в приватизации граждан. Договор передачи (3 экз.) подписывается 

всеми заинтересованными гражданами. 

После подписания договора передачи заинтересованными гражданами договор передачи в 

течение 1 рабочего дня передается на подпись главе Шемуршинского муниципального округа 

Чувашской Республики. 

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги с момента подписания договора передачи между администрацией и 

гражданами, составляет 5 рабочих дней. 

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя 

независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена. 

3.3.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления 

муниципальной услуги не предусмотрена. 

3.3.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не 

предусмотрено. 

 

3.4. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 

 

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня с 

момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного 

заявления об ошибке. 
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3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является внесение изменений в 

случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об отсутствии 

таких опечаток и (или) ошибок. 

3.4.3. Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 

3.4.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

3.4.5. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является установление 

факта отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги. 

3.4.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию, МФЦ 

заявление в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок. 

Срок регистрации заявления составляет 15 минут. 

3.4.7. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является 

установление факта наличия либо отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо получения от любого заинтересованного 

лица письменного заявления об ошибке специалист администрации вносит изменения в срок, не 

превышающий 3 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого 

заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах специалист администрации письменно сообщает заявителю об 

отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента 

получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя 

независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена. 

 

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием ими решений 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 

положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет 

глава Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики либо по его поручению 

заместитель главы администрации, курирующим предоставление муниципальной услуги, путем 

проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении 

муниципальной услуги. 

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 

и качеством предоставления муниципальной услуги 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений 

административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим 

Административным регламентом. 

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании 

утвержденного плана работы и внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке 

рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 

проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры 

(тематические проверки). 

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

организуются на основании распоряжений администрации. 

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных 

нарушений Административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) 



 

заявителей на решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации, муниципальных 

служащих, предоставляющих муниципальную услугу. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги 

Должностные лица, муниципальные служащие администрации, ответственные за 

предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка 

предоставления муниципальной услуги. 

Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих администрации, 

ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных 

инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций 

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в 

опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности 

полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего 

Административного регламента, сроков и последовательности административных процедур и 

административных действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа 

местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 

муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их работников 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие 

(бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его 

должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их работников при 

предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба) 

 

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного 

самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо 

муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их работников при предоставлении муниципальной услуги 

в досудебном (внесудебном) порядке. 

 

 

 

5.2. Предмет жалобы 

Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены 

статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона N 210-ФЗ, в том числе в следующих случаях: 

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 

Республики, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, у заявителя; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской 

Республики, муниципальными нормативными правовыми актами; 
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затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами; 

отказ уполномоченного структурного подразделения, его должностного лица (специалиста), 

МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона N 210-ФЗ, их работников, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока 

таких исправлений; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами; 

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе 

в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных подразделом 2.8 

раздела II настоящего Административного регламента. 

 

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы 

должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие), принятое 

(осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном 

носителе или в форме электронного документа в адрес заместителя главы администрации 

Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики, курирующего предоставление 

муниципальной услуги, либо в адрес главы Шемуршинского муниципального округа Чувашской 

Республики, в МФЦ в адрес руководителя, а также организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 

16 Федерального закона N 210-ФЗ, в адрес ее руководителя. 

 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, в электронном виде с использованием 

сети "Интернет", официального сайта органа местного самоуправления, Единого портала 

государственных и муниципальных услуг, портала федеральной информационной системы, 

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг 

уполномоченным органом (далее - информационная система досудебного (внесудебного) 

обжалования), а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба (приложение N 5 к Административному регламенту) в соответствии с Федеральным 

законом N 210-ФЗ должна содержать: 

наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного 

самоуправления либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, 

организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, ее руководителя 

и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - 

физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, 

а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного 

самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его работника, 

организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, ее работника; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 

органа местного самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, 

его работника, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, 

ее работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 

доводы заявителя, либо их копии. 
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В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, 

подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, 

удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации. При 

подаче жалобы в электронной форме документы, подтверждающие полномочия на осуществление 

действий от имени заявителя, могут быть представлены в форме электронных документов, 

подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской 

Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

Жалоба, поступившая в администрацию Шемуршинского муниципального округа Чувашской 

Республики, МФЦ, организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-

ФЗ, подлежит обязательной регистрации в срок не позднее следующего рабочего дня со дня ее 

поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации. 

В случае обжалования отказа администрации Шемуршинского муниципального округа 

Чувашской Республики, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона N 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений 

жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

 

5.6. Результат рассмотрения жалобы 

По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального 

закона N 210-ФЗ принимается одно из следующих решений: 

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами, а также в иных формах; 

в удовлетворении жалобы отказывается. 

При удовлетворении жалобы администрация Шемуршинского муниципального округа 

Чувашской Республики, МФЦ, организация, предусмотренная частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона N 210-ФЗ, принимают исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том 

числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня 

принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения или преступления, должностные лица администрации 

Шемуршинского муниципального округа Чувашской Республики, наделенные полномочиями по 

рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, 

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В случае подачи жалобы посредством 

информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования, ответ заявителю направляется 

посредством указанной системы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается 

информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ 

либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, в целях 

незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 

приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 

действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются 

аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке 

обжалования принятого решения. 
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5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, в 

установленном законодательством Российской Федерации порядке. 

 

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы 

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы 

других лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат сведения, составляющие 

государственную или иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации. 

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на 

информационном стенде в уполномоченном подразделении администрации Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг, на официальном сайте органа местного самоуправления, в ходе личного приема, а также по 

телефону, электронной почте. 

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе 

обратиться: 

в устной форме; 

в форме электронного документа; 

по телефону; 

в письменной форме. 

 

 
 
 
 
 

Приложение N 1 

к Административному регламенту 

администрации Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской 

Республики по предоставлению 

муниципальной услуги "Передача 

жилых помещений в собственность 

граждан в порядке приватизации" 

 
                          В администрацию Шемуршинского муниципального 

                          округа Чувашской Республики 

                          Заявитель: ___________________________________, 

                                        (фамилия, имя, отчество) 

                          _______________________________________________ 

                          проживающий(ая) по адресу: ____________________ 

                          _______________________________________________ 

                          тел. __________________________________________ 

 
Заявление 

 
     Прошу передать в личную (общую долевую) собственность,    занимаемую 

мной (моей семьей) 

_________________________________________________________________________ 

                      (наименование жилого помещения) 

по адресу: _____________________________________________________________. 

     Сообщаю(ем), что ранее в приватизации не участвовал(и). 

 

Ф.И.О. (полностью) 

совместно 

Родственные 

отношения 

Тип, серия, номер документа, 

удостоверяющего личность 

Подписи 

совершеннолетних 
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проживающих членов 

семьи 

членов семьи, давших 

согласие на 

приватизацию 

    

    

    

    

    

    

 
Дата: "____" ___________ 20___ г. _________________ _____________________ 

                                (Подпись заявителя) (Расшифровка подписи) 

 

 
 
 
 

Приложение N 2 

к Административному регламенту 

администрации Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской 

Республики по предоставлению 

муниципальной услуги "Передача 

жилых помещений в собственность 

граждан в порядке приватизации" 

 
                          В администрацию Шемуршинского муниципального 

                          округа Чувашской Республики 

                          Заявитель: ___________________________________, 

                                        (фамилия, имя, отчество) 

                          _______________________________________________ 

                          проживающий(ая) по адресу: ____________________ 

                          _______________________________________________ 

                          Документ, удостоверяющий личность _____________ 

                          _______________________________________________ 

                           (наименование документа, серия и номер, кем и 

                                          когда выдан) 

                          _______________________________________________ 

 
                          Заявление 
     Сообщаю  о том, что мне известно о предстоящей приватизации жилого помещения - 

____________________________________________________________, находящегося по адресу: 

_________________________________________________ 

                          (наименование жилого помещения)  

_________________________________________________________________________ 

     В   приватизации     вышеуказанного     жилого помещения участвовать 

отказываюсь. 

Дата: "____" _________________ 20___ г. 

 
        ________________________       __________________________________ 

            (подпись заявителя)          (Ф.И.О. (полностью) заявителя) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
Приложение 

к заявлению 

 
                СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 
     Я (далее - Субъект) _______________________________________________, 

                                            (Ф.И.О.) 

документ, удостоверяющий личность _________________ N __________________, 

выдан __________________________________________________________________, 

                              (когда и кем выдан) 

проживающий(ая) _________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

даю       свое  согласие  администрации  Шемуршинского  муниципального 

округа  Чувашской  Республики,  зарегистрированному  по адресу: Чувашская 

Республика, Шемуршинский муниципальный округ, с. Шемурша, ул. Советская, 

д. 8,  на  обработку  следующих  персональных  данных:  фамилии,  имени, 

отчества,  адрес  места  жительства  (по  паспорту  и фактический), номер 

основного  документа,  удостоверяющего  личность,  сведения о дате выдачи 

указанного  документа  и  выдавшем  его органе; даты рождения, контактные 

телефоны,  сведения  о  семейном  положении  (состояние  в  браке, данные 

свидетельства  о  заключении  брака,  фамилия,  имя, отчество супруга(и), 

фамилия,    имя,    отчество   детей,  даты  рождения  членов  семьи),  в 

соответствии    с    Федеральным    законом  от  27.07.2006  N 152-ФЗ  "О 

персональных    данных",  для  целей  оказания  муниципальной  услуги  по 

передаче    жилых  помещений  в  собственность  граждан  (передача  жилых 

помещений   в  муниципальную  собственность  в  порядке  деприватизации). 

Перечень  действий  с персональными данными: получение (сбор) информации, 

хранение, комбинирование, 

     систематизация,    накопление,  уточнение  (обновление,  изменение), 

использование.    Обработка    вышеуказанных  персональных  данных  будет 

осуществляться    путем    смешанной   обработки  персональных  данных  с 

использованием  ПЭВМ,  с  передачей  полученной  информации по внутренней 

(локальной) сети организации. 

     Настоящее   согласие  может  быть  отозвано  Субъектом  персональных 

данных.    В  случае  неправомерного  использования  персональных  данных 

соглашение отзывается письменным заявлением субъекта персональных данных. 

     Настоящее  согласие  действует со дня его подписания до дня отзыва в 

письменной форме. 

 
Дата ____________________  _________________ ____________________________ 

                                (подпись)              (Ф.И.О.) 

 

 

 

 

Приложение N 3 

к Административному регламенту 

администрации Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской 

Республики по предоставлению 

муниципальной услуги "Передача 

жилых помещений в собственность 

граждан в порядке приватизации" 

 

Перечень 

признаков заявителей 

 

Признак заявителя Значения признака заявителя 

Статус заявителя граждане Российской Федерации, занимающие жилые помещения в 

муниципальном жилищном фонде Шемуршинского муниципального округа 

Чувашской Республики на условиях социального найма 

http://internet.garant.ru/document/redirect/12148567/0


 

 

Приложение N 4 

к Административному регламенту 

администрации Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской 

Республики по предоставлению 

муниципальной услуги "Передача 

жилых помещений в собственность 

граждан в порядке приватизации" 

 
                            ДОГОВОР N ___ 

              ПЕРЕДАЧИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В СОБСТВЕННОСТЬ 

                  ГРАЖДАН БЕСПЛАТНО (ПРИВАТИЗАЦИИ) 

        ____________________________________________________________ 

                             (дата прописью) 

 
     Администрация    Шемуршинского муниципального округа    Чувашской 

Республики в лице ___________________, действующего (ей) на основании ___ 

_______, именуемый в дальнейшем "Собственник", с одной стороны, и граждан 

_________________________________________________________________________ 

                  (Ф.И.О. (полностью), дата рождения) 

________________________________________________________________________, 

 (наименование документа, удостоверяющего личность, серия и номер, кем и 

                     когда выдан) 

именуемый     в   дальнейшем  "Правоприобретатель",  на основании Закона 

Российской   Федерации  "О  приватизации  жилищного  фонда  в  Российской 

Федерации"  от  04  июля  1991 г.  N 1541-1 и постановления администрации 

Шемуршинского    муниципального    округа    Чувашской  Республики  от 

_______ 20__ года N ___, заключили настоящий договор о нижеследующем: 

     1.   Собственник  передает  в  долевую  собственность  бесплатно,  а 

Правоприобретатель  получает занимаемое на основании договора социального 

найма  жилого помещения от __________ 20___ года жилое помещение (далее - 

жилое помещение) бесплатно. 

     2.    Жилое    помещение    является   муниципальной  собственностью 

Шемуршинского  муниципального  округа  Чувашской  Республики,  номер и 

дата государственной регистрации права ____________________. 

     3.  Жилое  помещение  общей  площадью  ____  кв. м, расположенное по 

адресу:  ___________________________________  предоставлено  по  договору 

социального найма жилого помещения от ___________ 20___ года. 

     4.  Жилое  помещение  до  настоящего  времени  никому не продано, не 

заложено, в споре и под запрещением (арестом) не состоит. 

     5.  Количество  членов  семьи,  участвующих  в  приватизации  жилого 

помещения ___ чел. 

     6.    В   соответствии  со  ст. 7  Закона  Российской  Федерации  "О 

приватизации  жилищного  фонда в Российской Федерации" Правоприобретатель 

приобретает  право собственности (владения, пользования, распоряжения) на 

жилое  помещение  с  момента  регистрации  перехода права собственности в 

Управлении  Федеральной  службы  государственной  регистрации, кадастра и 

картографии по Чувашской Республике. 

     7.  Пользование  жилым помещением производится Правоприобретателем в 

соответствии  с  гражданским и жилищным законодательствами РФ, Законом РФ 

"О    защите   прав  потребителей",  а  также  применительно  к  Правилам 

пользования  жилыми  помещениями,  содержания  жилого  дома  и придомовой 

территории в РФ. 

     8.  Правоприобретатель осуществляет за свой счет содержание и ремонт 

жилого  помещения  с  соблюдением  существующих  единых  правил и норм на 

условиях,   определенных  для  домов  государственного  и  муниципального 

жилого  фонда,  а  также  участвуют  соразмерно  с  занимаемой площадью в 

расходах,  связанных  с техническим обслуживанием и ремонтом, в том числе 

капитальным, всего дома. 

     9.  Правоприобретатель,  ставший  собственником  жилья, принимает на 

себя  обязанность  по  уплате  налогов  на  недвижимость в соответствии с 

действующим налоговым законодательством РФ. 

     10.  Правоприобретатель,  ставший  собственником  жилого  помещения, 

владеет,    пользуется    и   распоряжается  этим  помещением  по  своему 

усмотрению,  вправе:  продавать,  завещать, сдавать в аренду, совершать с 
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ними иные сделки, не противоречащие Закону. 

     11.    Собственник   приватизированного  жилого  помещения  является 

совладельцем  либо  пользователем внеквартирного инженерного оборудования 

и мест общего пользования дома. 

     12.  Расходы,  связанные с регистрацией перехода права собственности 

в  Управлении  Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии по Чувашской Республике оплачивает - Правоприобретатель. 

     13.  В  случае смерти Правоприобретателя, все права и обязанности по 

настоящему договору переходят к его наследникам на общих основаниях. 

     14.  Настоящий  договор  составлен и подписан в двух экземплярах, из 

которых    один    экземпляр  предназначен  для  Собственника,второй  экземпляр  для 

Правоприобретателя. 

     15. Подписи сторон: 

     (За  несовершеннолетних,  участвующих  в приватизации, расписываются 

родители  или опекуны. Несовершеннолетние, достигшие возраста с 14 лет до 

18 лет, дополнительно расписываются сами). 

 
Собственник:                                   Правоприобретатель: 

Администрация Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской Республики 

 
429250, Чувашская Республика, 

М. О. Шемуршинский, 

с. Шемурша, ул. Советская, д.8 

 
Подпись должностного лица: 

 
______________________________ 

МП 

 

 

 

 

Приложение N 5 

к Административному регламенту 

администрации Шемуршинского 

муниципального округа Чувашской 

Республики по предоставлению 

муниципальной услуги "Передача 

жилых помещений в собственность 

граждан в порядке приватизации" 

 
        должностное лицо, которому направляется жалоба 

 
                               от _______________________________________ 

                                               Ф.И.О., полностью 

                                ________________________________________, 

                                 зарегистрированного(-ой) по адресу: 

                                _________________________________________ 

                                _________________________________________ 

                                телефон _________________________________ 

 
                               ЖАЛОБА 

  на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые) 

             в ходе предоставления муниципальной услуги 

 
_________________________________________________________________________ 

 (наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного 

   лица администрации, МФЦ, Ф.И.О. руководителя, работника, организации, 

       Ф.И.О. руководителя, работника, на которых подается жалоба) 

1.    Предмет      жалобы       (краткое  изложение  обжалуемых  действий 

(бездействий) или решений) 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 



 
2.  Причина    несогласия (основания,  по которым лицо, подающее жалобу, 

несогласно  с действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты 

административного регламента, либо статьи закона) 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

3.  Приложение:  (документы,     либо    копии документов, подтверждающие 

изложенные обстоятельства) 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 

- при личном обращении; 

- посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении; 

- посредством электронной почты ________________________________________. 

 
_____________________            ________________________________________ 

  подпись заявителя                    фамилия, имя, отчество заявителя 
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