
 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики 
№ 339                                                                                                                                                                                  от 19.07.2024 

 
О внесении изменений в постановление администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Респуб-
лики от 15.02.2023 г. №130 «Об эвакоприемной комиссии Порецкого муниципального округа»  

 
Администрация Порецкого муниципального округа Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т: 
1.  Внести изменения в постановление  администрации Порецкого  муниципального округа Чувашской Республики  

от  15 февраля 2023 года №  130  «Об эвакоприемной комиссии Порецкого муниципального округа»:  
1.1. приложение №2 к постановлению (состав эвакоприемной комиссии Порецкого муниципального округа) изло-

жить в следующей редакции: 
 

№ 
п/п 

Фамилия, имя, отче-
ство 

Занимаемая должность 
в составе комиссии 

Основная занимаемая должность Номер служеб-
ного телефона 

1 2 3 4 5 
I. Руководство эвакоприемной комиссии 

1. Терешкина Елена 
Александровна 

Председатель комис-
сии 

Заместитель главы по социальным вопросам – 
начальник отдела образования, молодежной поли-
тики и спорта 

2-13-63 

2. Грачева Нина Василь-
евна  

Заместитель председа-
теля, руководитель 
ППЭ 

Начальник отдела культуры, социального разви-
тия и архивного дела.  

2-15-63 

3. Юртаева Марина Вла-
димировна 

Секретарь комиссии Ведущий специалист-эксперт отдела образования, 
молодежной политики и спорта 

2-13-63 

II. Группа оповещения и связи 
1. Аржаев Артем Алек-

сандрович 
Старший группы Ведущий инженер группы эксплуатации сервис-

ного центра г. Алатырь*филиала Чувашской Рес-
публики ПАО «Ростелеком» 

  2-11-80 

2. Бухаленкова Вера Ген-
надьевна 

Член комиссии Заведующий сектором информатизации  2-15-63 

3.  Кулясов Сергей Влади-
мирович 

Член комиссии Главный специалист –эксперт сектора информати-
зации 

2-15-63 

III. Группа первоочередного жизнеобеспечения эваконаселения 
1. Ухова Елена Викто-

ровна 
Старший группы Председатель правления Порецкого райпо* 2-11-00 

2. Елесина  Ирина Алек-
сандровна 

Член  комиссии Заведующий филиала БУ «Порецкая ЦРБ» Шу-
мерлинского ММЦ МЗ ЧР* 

2-12-08 

3. Дугаева Ирина Викто-
ровна 

Член  комиссии Заведующий производством ООО «Общепит По-
рецкого райпо»* 

2-14-46 

4. Ефимова Наталья Ми-
хайловна 

Член комиссии директор МБУ «Централизованная клубная си-
стема» Порецкого района ЧР* 

2-15-33 

IV. Группа учета эваконаселения 
1. Королева Оксана Васи-

льевна 
Старший группы Главный специалист -эксперт Порецкого террито-

риального отдела  
2-19-74 

2. Мурзина Ксения 
 Валерьевна 

Член  комиссии Заведующий сектором организационной и кадро-
вой работы  

2-12-15 

3 Перушкина Татьяна 
Александровна 

Член  комиссии Директор МКУ «Центр финансового и хозяй-
ственного обеспечения» 

2-19-74 

V. Группа транспортного обеспечения 
1. Никоноров Игорь 

Александрович 
Старший группы Вр.и.о. первого  заместителя  главы – начальника 

Управления по благоустройству и развитию тер-
риторий 

2-10-19 

2. Климова Ирина Влади-
мировна 

Член  комиссии  Заместитель начальника отдела образования, мо-
лодежной политики и спорта 

2-13-63 

3.  Дергунова Людмила 
Александров 

Член  комиссии Инспектор по административному законодатель-
ству ОГИБДД МО МВД России «Алатырский»*  

2-18-47 

VI. Группа приема организации размещения эваконаселения 
1. Барыкин Александр 

Ефимович 
Старший группы Начальник Порецкого территориального отдела 2-19-74 

2. Кудявнин Иван 
Викторович  

Член комиссии Директор МАОУ «Порецкая СОШ» * 2-16-30 

3. Масеева Наталья Ми-
хайловна 

Член комиссии Начальник отдела ЗАГС 2-10-60 

4. Волкова Лариса Вита-
льевна  

Член комиссии Директор БУ «Порецкий центр социального об-
служивания населения» Минтруда ЧР*  

2-15-67 

5. Овсянкина Людмила 
Александровна 

Член  комиссии Главный специалист-эксперт Управления по бла-
гоустройству и развитию территорий 

2-10-19 

VII. Группа охраны общественного порядка 
1. Грачев Леонид Нико-

лаевич 
Старший группы начальник  ОП «Порецкое» МО МВД РФ «Ала-

тырский» * 
2-19-40 

2. Солдайкин Александр  
Павлович 

Член комиссии Заместитель начальника  по обеспечению охраны 
общественного порядка ОП «Порецкое» МО МВД 
РФ «Алатырский»* 

2-12-88 

* - по согласованию». 
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в издании «Вестник Поречья» 

и подлежит размещению на официальном сайте Порецкого муниципального округа в информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет». 

 
Глава Порецкого муниципального округа Чувашской Республики                                                                          Е.В. Лебедев 
 

–––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики 

№ 340                                                                                                                                                                                  от 20.07.2024 
 

Об утверждении административного регламента администрации Порецкого муниципального округа Чувашской 
Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию ре-
кламной конструкции» 

 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного са-

моуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 13.03.2006 г. №38-ФЗ «О рекламе» администра-
ция Порецкого муниципального округа  п о с т а н о в л я е т:  

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Порецкого муниципального округа 
Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию 
рекламной конструкции на территории Порецкого муниципального округа Чувашской Республики, аннулирование та-
кого разрешения». 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в издании «Вестник По-
речья» и подлежит размещению на сайте Порецкого муниципального округа в сети «Интернет». 

 
Глава Порецкого муниципального округа                                                                                                                  Е.В. Лебедев 

 
УТВЕРЖДЕНО 

постановлением администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики 
от 20.07.2024 г. № 340 

Административный регламент 
администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муници-

пальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории По-
рецкого муниципального округа Чувашской Республики, аннулирование такого разрешения» 

 
I. Общие положения 
1.1. Предмет регулирования административного регламента 
Административный регламент администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики по предо-

ставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на терри-
тории Порецкого муниципального округа Чувашской Республики, аннулирование такого разрешения» (далее - Админи-
стративный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, 
определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муници-
пальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (далее - муниципальная 
услуга) при осуществлении полномочий в соответствии с Федеральным законом от 13 марта 2006 г. №38-ФЗ «О рекламе». 

1.2. Круг заявителей 
Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, в том числе индивидуальные пред-

приниматели, а также юридические лица (далее - заявитель), которым на праве собственности либо на ином законном 
основании принадлежит земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к которому присоединяется ре-
кламная конструкция, либо являющиеся владельцами рекламной конструкции. 

С запросом о предоставлении муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, дей-
ствующие в силу полномочий, соответствующих действующему законодательству Российской Федерации (далее - пред-
ставитель заявителя). 

Указанные в настоящем подразделе заявители в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 27.07.2010 г. 
№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон 
№210-ФЗ) и соглашением между администрацией Порецкого муниципального округа Чувашской Республики (далее 
также - администрация) и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг (да-
лее - соглашение) также могут обратиться в многофункциональный центр предоставления государственных и муници-
пальных услуг (далее - МФЦ) с запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее также - запрос, заявление). 

Заявители, указанные в настоящем подразделе, заявление о предоставлении муниципальной услуги могут направить 
в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал государственных и муниципальных функций). 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления му-
ниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого 
органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обра-
тился заявитель 

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также - резуль-
тат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги 
(далее также - вариант). 

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и результат услуги, опре-
деляется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков заявителя и показателей 
таких признаков. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги  
2.1. Наименование муниципальной услуги 
Муниципальная услуга «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции».  

2.2. Полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Порецкого муниципального округа Чувашской Респуб-

лики и осуществляется через структурное подразделение - управление по благоустройству и развитию территорий адми-
нистрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики (далее - уполномоченное структурное подразде-
ление), а также МФЦ в части приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдачи 
результатов предоставления муниципальной услуги при указании заявителем способа получения результата предостав-
ления муниципальной услуги - в МФЦ. 

Информационное и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется админи-
страцией. Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги - разрешение на установку и эксплуатацию 

рекламной конструкции; 
2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - письменное мотивированное уведомление администра-

ции Порецкого муниципального округа Чувашской Республики об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуа-
тацию рекламной конструкции (далее - уведомление об отказе); 

3) в случае исправления допущенных опечаток и (или) ошибок - исправление допущенных опечаток и (или) ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;  

4) в случае отсутствия допущенных опечаток и (или) ошибок - уведомление об отсутствии опечаток и (или) ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

2.3.2. В случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг результат предоставления услуги по выбору заявителя может быть получен либо в 
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должного лица, либо в администрации при личном посещении. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги  
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня представления заяв-

ления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обязанность по предоставлению кото-
рых возложена на заявителя. 

Срок выдачи (направления) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, - 3 рабо-
чих дня с момента принятия решения. 

Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах, - 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица 
письменного заявления об ошибке. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги  
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их рек-

визитов и источников официального опубликования), а также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжа-
лования решений и действий (бездействия) администрации, МФЦ, их должностных лиц, либо муниципальных служащих, 
размещается на официальном сайте администрации города Порецкого муниципального округа в информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт администрации), в федеральной государственной ин-
формационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Федераль-
ный реестр государственных и муниципальных услуг), на Едином портале государственных и муниципальных услуг.  

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  
2.6.1. Сведения и документы необходимые для предоставления муниципальной услуги, обязанность по предостав-

лению которых возложена на заявителя. 
Заявители предоставляют лично либо направляют почтовым отправлением или электронной почтой (при наличии 

электронной подписи) в адрес администрации заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной 
конструкции по форме согласно Приложению №1 к настоящему Административному регламенту (далее - заявление). 
Заявление направляется в 2 экземплярах (оригинал) (один экземпляр остается в администрации, второй - у заявителя). 
При подаче заявления в МФЦ требуется 1 экземпляр (оригинал). 

Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печат-
ными буквами) чернилами черного или синего цвета. 

Образцы заявлений можно получить в уполномоченном структурном подразделении либо в МФЦ, а также на офи-
циальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

В заявлении указываются следующие обязательные характеристики: 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостове-

ряющего личность заявителя (для физического лица); 
- наименование, место нахождения, организационно-правовая форма заявителя (для юридического лица), а также 

сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц; 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя (для индивидуального предприни-

мателя), а также сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре индивидуальных 
предпринимателей; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя заявителя и реквизиты документа, подтвержда-
ющего его полномочия, если заявление подается представителем заявителя;  

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем 
заявителя. 

К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются в 1 экземпляре:  
а) проектная документация рекламной конструкции с указанием данных об объекте недвижимости: вид объекта (жи-

лое, нежилое здание, сооружение); адрес размещения рекламной конструкции; подсветка;  
б) эскиз рекламной конструкции; 
в) письменное согласие собственника недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной 

конструкции (в случае если имущество передано уполномоченному лицу); 
г) письменное согласие собственника(-ов) недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной 

конструкции (в случае если заявитель не является единоличным собственником имущества);  
д) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме (в случае, когда рекламная кон-

струкция присоединяется к общему имуществу); 
е) договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, за исключением случаев:  
- когда заявитель является собственником рекламной конструкции и единоличным собственником имущества, к ко-

торому присоединяется рекламная конструкция; 
- когда заключен договор по итогам проведения торгов в случае присоединения рекламной конструкции к имуще-

ству, находящемуся в муниципальной собственности. 
При представлении копий необходимо прикладывать также и оригиналы документов. В случае если копии докумен-

тов в установленном действующим законодательством порядке не заверены, после заверения их специалистом уполно-
моченного структурного подразделения либо специалистом МФЦ оригиналы возвращаются заявителям. 

В случае направления заявления по почте копии документов должны быть заверены в установленном законодатель-
ством Российской Федерации порядке. 

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме элек-
тронного документа, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. №63-ФЗ «Об 
электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона №210-ФЗ. 

Заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы: 
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости; 
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявление подается юридическим 

лицом); 
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявление пода-

ется индивидуальным предпринимателем); 
- - сведения об оплате государственной пошлины. 
2.6.2. Для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок заявители предоставляют в администрацию заявление, 

оформленное в произвольной форме. 
2.6.3. В соответствии с Федеральным законом №210-ФЗ при предоставлении муниципальной услуги администрация 

не вправе требовать от заявителя: 
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление кото-

рых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предостав-
ление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государ-
ственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона №210-ФЗ, в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 
муниципальными нормативными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 
6 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и 
информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе; 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципаль-
ных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона №210-ФЗ; 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставле-
нии муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после 
первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;  

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (без-
действия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предостав-
лении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муници-
пальную услугу уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;  

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заве-
рены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, за исключением случаев, если нане-
сение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной 
или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.  

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги 

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:  
- заявление не соответствует требованиям и условиям, предусмотренным подразделом 2.6 раздела II настоящего 

Административного регламента; 
- представление заявителем документов, вид и состояние которых не позволяют однозначно истолковать их содер-

жание, в том числе наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений, повре-
ждений, которые не позволяют в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для 
предоставления муниципальной услуги; 

- наличие факсимильных подписей, содержащихся на представляемых документах.  
Отказ в приеме к рассмотрению документов не препятствует повторному обращению за предоставлением муници-

пальной услуги и может быть обжалован заявителем в порядке, установленном действующим законодательством.  
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги  
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не 

предусмотрены. 
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:  
а) непредставление или представление не в полном объеме заявителями документов, перечисленных в подразделе 

2.6 раздела II настоящего Административного регламента; 
б) поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной ор-

гану государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свиде-
тельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги;  
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в) отсутствие согласия двух третей голосов от общего числа голосов собственников помещений в многоквартирном 

доме в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имуще-
ство собственников помещений в многоквартирном доме; 

г) факт оплаты заявителем государственной пошлины за предоставление услуги не подтвержден; 
д) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического 

регламента; 
е) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций 

(в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 
13 марта 2006 г. №38-ФЗ «О рекламе» определяется схемой размещения рекламных конструкций); 

ж) нарушение требований, установленных частью 5 ст. 19 Федерального закона от 13 марта 2006 г. №38-ФЗ «О 
рекламе» в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции используется общее имущество собствен-
ников помещений в многоквартирном доме, частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 г. №38-
ФЗ «О рекламе»; 

з) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;  
и) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки городского округа, в соответствии с норма-

тивными правовыми актами органа местного самоуправления, определяющими типы и виды рекламных конструкций, 
допустимых и недопустимых к установке на территории Порецкого муниципального округа Чувашской Республики, в 
том числе требования к таким рекламным конструкциям, с учетом необходимости сохранения внешнего архитектурного 
облика сложившейся застройки Порецкого муниципального округа Чувашской Республики;  

к) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках 
истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания  
За предоставление муниципальной услуги осуществляется взимание государственная пошлина в порядке и размере, 

которые установлены статьей 333.18 и пунктом 105 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации. 
Размер государственной пошлины составляет 5000 рублей. Реквизиты для перечисления госпошлины можно полу-

чить в уполномоченном структурном подразделении. 
Иная плата за предоставление муниципальной услуги не предусмотрена законодательством Российской Федерации.  
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной 

услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата предо-

ставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируется 1 рабочего дня 

со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя. 

В случае направления заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг заявление 
регистрируется в автоматическом режиме в день поступления. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги 
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного до-

ступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 
Вход в здание администрации обеспечивает свободный доступ заявителей, должен быть оборудован удобной лестницей 
с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок. В местах предоставления му-
ниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания маломо-
бильных групп населения. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов инвалидам обеспечи-
ваются: 

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание администрации, по-
садки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и 
оказание им помощи в здании администрации; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятствен-
ного доступа инвалидов в здание администрации и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности 
Чувашской Республики; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 
текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопе-
реводчика и тифлосурдопереводчика; 

- допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 
обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулирова-
нию в сфере социальной защиты населения; 

- оказание работниками администрации предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодо-
лении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами; 

- на стоянке транспортных средств около здания администрации выделяется не менее 10% мест (но не менее одного 
места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III 
группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких 
инвалидов и (или) детей-инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства.  

В случае невозможности полностью приспособить здание администрации с учетом потребностей инвалидов в соот-
ветствии со статьей 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 г. №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Россий-
ской Федерации» должны приниматься меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципаль-
ной услуги либо, когда это возможно, обеспечения ее предоставления по месту жительства инвалида или в дистанцион-
ном режиме. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием 
номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей специ-
алистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги осна-
щается телефоном, компьютером и принтером. 

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), письменными при-
надлежностями для возможности оформления документов. 

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, предоставляю-
щих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными нагрудными идентификационными 
карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо 
настольными табличками аналогичного содержания. 

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, 
находящимся рядом с рабочим местом указанного специалиста. 

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информаци-
онных стендах администрации, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином портале государ-
ственных и муниципальных функций. 

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответ-
ствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации. 

Помещение для приема заявителей оборудуется противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой 
оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими 
указателями. 

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида ему обеспечивается до-
ступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление по месту жительства 
инвалида или в дистанционном режиме. 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги  
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
обеспечение информирования о работе уполномоченного структурного подразделения администрации и предостав-

ляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале государственных и муниципальных услуг); 
ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая 

необходимые документы), информация о правах заявителя; 
условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обеспечение пешеходной до-

ступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, наличие необ-
ходимого количества парковочных мест); 

обеспечение свободного доступа в здание администрации; 
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;  
возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме; 
предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;  
организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ. 
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помеще-

ний санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое 
оформление помещений); 

компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципаль-
ной услуги; 

культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь за-
явителю при возникновении трудностей); 

строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 
эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муници-

пальной услуги; 
своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципаль-

ной услуги); 
удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата 

предоставления муниципальной услуги; 
удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги; 
отсутствие жалоб. 
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги  
При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления 

муниципальной услуги, не предусмотрено. 
Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ в соответствии с заключенным соглашением о вза-

имодействии между администрацией и МФЦ. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется после од-
нократного обращения заявителя с соответствующим запросом. Взаимодействие с органами, предоставляющими муни-
ципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации и Чувашской Республики и соглашением. 

Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа местного само-
управления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), а также посредством запроса о 
предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, в соответствии со статьей 15.1 Фе-
дерального закона №210-ФЗ не предусмотрена. 

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием Единого портала 
государственных и муниципальных функций. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:  
предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о 

муниципальной услуге; 
подача заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких за-

явления и документов; 
анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов ответов 

на указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного настоящим Админи-
стративным регламентом, соответствующего признакам заявителя; 

предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги, предусмотренного настоящим Админи-
стративным регламентом; 

получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;  
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица 

органа (организации) либо муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги. 
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявление подписыва-

ется усиленной квалифицированной подписью (в случае обращения юридического лица) или простой электронной под-
писью (в случае обращения физического лица) в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. №63-
ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона №210-ФЗ. 

Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в 
том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не предусмотрено.  

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 
Варианты предоставления муниципальной услуги: 
выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции; 
исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-

кументах. 
3.2. Профилирование заявителя 
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в уполномоченном 

структурном подразделении, посредством Единого портала государственных и муниципальных функций, в МФЦ.  
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления муниципальной 

услуги. 
Перечень признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных представителей) приведен в Приложении №2 к 

настоящему Административному регламенту. 
3.3. Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 
Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:  
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
межведомственное информационное взаимодействие;  
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
предоставление результата муниципальной услуги. 
3.3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления и доку-

ментов, предусмотренных подразделом 2.6. раздела II настоящего Административного регламента, одним из следующих 
способов: 

- лично или через своего представителя в уполномоченное структурное подразделение; 
- в соответствии с соглашением в МФЦ; 
- почтовым отправлением в адрес администрации; 
- с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 06.04.2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона №210-
ФЗ; 

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг. 
В ходе личного приема заявителя в уполномоченном структурном подразделении или в МФЦ специалист, ответ-

ственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующие действия:  
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо 

иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
если документы представляет уполномоченное лицо заявителя, проверяет срок действия документа, удостоверяю-

щего личность, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, 
оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, 
подтверждающем полномочия представителя. 

При подаче заявления путем направления почтового отправления в адрес администрации либо в электронном виде 
установление личности заявителя не требуется. 

В случае подачи запроса на предоставление услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг 
установление личности заявителя может осуществляться посредством единой системы идентификации и аутентифика-
ции или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в уста-
новленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой иденти-
фикации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных систе-
мах. 

Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов предусмотрены подразделом 2.7. раз-
дела II настоящего Административного регламента. 

В случае несоответствия документов требованиям подраздела 2.6. раздела II настоящего Административного регла-
мента, специалист уполномоченного структурного подразделения или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию до-
кументов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заяви-
телю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов: 
специалист, уполномоченного структурного подразделения передает заявление на регистрацию специалисту, ответ-

ственному за прием и регистрацию документов в день его поступления;  
специалист МФЦ фиксирует обращения заявителей в АИС МФЦ с присвоением статуса «зарегистрировано», оформ-

ляет расписку о принятии документов (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает заявителю, 2-ой с заяв-
лением и принятым пакетом документов направляется в уполномоченное структурное подразделение администрации, 3-
ий остается в МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.  

В расписке указываются следующие пункты:  
данные о заявителе;  
регистрационный номер дела;  
дата поступления документов;  
подпись специалиста;  
перечень принятых документов;  
сроки предоставления услуги;  
расписка о выдаче результата. 
После регистрации заявления специалист МФЦ в течение одного рабочего дня организует доставку предоставлен-

ного заявителем пакета документов из МФЦ в уполномоченное структурное подразделение администрации, при этом 
меняя статус в АИС МФЦ на «отправлено в ведомство». 

Возможность приема администрацией, МФЦ заявления и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, 
включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.  

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги. 

3.3.2. Межведомственное информационное взаимодействие. 
Основанием для осуществления административной процедуры, связанной с формированием и направлением межве-

домственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является уста-
новление в рамках осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления и  необходимости об-
ращения в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам 
или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Фе-
дерации, муниципальными правовыми актами, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги. 

Специалист уполномоченного структурного подразделения в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, готовит и направляет межведомственный за-
прос в адрес государственного органа, органа местного самоуправления и подведомственные государственным органам 
или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся указанные документы.  

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы меж-
ведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного элек-
тронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе - на бумажном носителе с соблюдением 
норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.  

Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги осуществляется 
со следующими органами: 

-  в Федеральной налоговой службе запрашиваются:  
а) в случае обращения юридического лица - сведения Единого государственного реестра юридических лиц для под-

тверждения регистрации юридического лица на территории Российской Федерации; 
б) в случае обращения индивидуального предпринимателя - сведения из Единого государственного реестра индиви-

дуальных предпринимателей для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя на территории Россий-
ской Федерации; 

- в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии запрашиваются сведения из Единого 
государственного реестра недвижимости; 

- в Министерстве внутренних дел Российской Федерации запрашиваются сведения о действительности паспорта 
гражданина Российской Федерации. 

Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения: 
наименование органа, направляющего межведомственный запрос;  
наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос;  
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) 

информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) муниципальной услуги в реестре государственных услуг;  
указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) ин-

формации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного 
правового акта; 

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Администра-
тивным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для пред-
ставления таких документа и (или) информации; 

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;  
дата направления межведомственного запроса; 
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность лица, подготовившего и направившего межведом-

ственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты для связи;  
информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ (при 

направления межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ). 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муниципальной услуги с 

использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня по-
ступления межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого находятся документы и (или) информация, не-
обходимые для предоставления муниципальной услуги, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведом-
ственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и 
принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Чувашской Республики. 

Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.  
3.3.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.  
Основанием для начала рассмотрения представленных документов является поступление заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги в уполномоченное структурное подразделение. 
Специалист уполномоченного структурного подразделения, являющийся ответственным исполнителем, проводит 

экспертизу представленных документов. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
принимается на основании следующих критериев принятия решения: 

соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2. раздела I настоящего Административного ре-
гламента; 

достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах;  
представление полного комплекта документов, указанных в подразделе 2.6. раздела II настоящего Административ-

ного регламента; 
отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 раздела II 

настоящего Административного регламента. 
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги - не более 2 рабочих 

дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия 
решения. 

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо представления 
неполного комплекта документов специалист уполномоченного структурного подразделения должен связаться с заяви-
телем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, попросить представить 
недостающие документы и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих 
дней со дня уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист упол-
номоченного структурного подразделения готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний в течение 
2 рабочих дней со дня уведомления. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист уполномоченного 
структурного подразделения готовит проект разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции админи-
страции Порецкого муниципального округа Чувашской Республики согласно Приложению №3 к настоящему Админи-
стративному регламенту (далее - проект разрешения). 

Проект разрешения в порядке делопроизводства направляется первому заместителю главы администрации - началь-
нику управления по благоустройству и развитию территорий администрации Порецкого муниципального округа Чуваш-
ской Республики для рассмотрения и подписания. 

Подписанное первым заместителем главы администрации - начальником управления по благоустройству и развитию 
территорий администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики разрешение регистрируется спе-
циалистом уполномоченного структурного подразделения. 

В случае наличия оснований, предусмотренных в подразделе 2.8. раздела II настоящего Административного регла-
мента, исполнитель в течение 2-х рабочих дней со дня их выявления готовит проект уведомления об отказе и передает 
его в порядке делопроизводства первому заместителю главы администрации - начальнику управления по благоустрой-
ству и развитию территорий администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики для рассмотре-
ния и подписания. 

В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, обес-
печивается возможность направления заявителю уведомления о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной 
услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муни-
ципальной услуги.  

Уведомление о завершении выполнения органом (организацией) указанных действий направляется заявителю в 
срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующего действия в адрес электронной почты, 
указанный в заявлении. 

Результатом административной процедуры является подписанное первым заместителем главы администрации - 
начальником управления по благоустройству и развитию территорий администрации Порецкого муниципального округа 
Чувашской Республики разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо уведомление об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.4. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо уведомление об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги выдаются (направляются) заявителю посредством почтового отправления с уведомлением о вру-
чении по указанному им адресу, содержащемуся в заявлении не позднее 3-х рабочих дней со дня принятия решения о 
предоставлении муниципальной услуги. 

Заявитель либо его представитель расписывается в разрешении в соответствующей графе в выдаче разрешения, с 
указанием даты и расшифровки подписи, а также реквизитов доверенности, в случае получения результата муниципаль-
ной услуги лично либо уполномоченным лицом. 

В случае если заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, уполномоченное структурное подраз-
деление организует доставку в МФЦ конечного результата предоставления услуги в течение 1 рабочего дня со дня его 
получения. 

Специалист МФЦ в день поступления от уполномоченного структурного подразделения градостроительного плана 
земельного участка фиксирует в АИС МФЦ о смене статуса документа на «готово к выдаче». Специалист МФЦ, ответ-
ственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в расписке, раздел «вы-
дача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, при этом меняя статус в 
АИС МФЦ на «выдано». 

Специалист МФЦ в день поступления решения об отказе в выдаче разрешения фиксирует в АИС МФЦ смену статуса 
документа на «отказано в услуге» и извещает заявителя по телефону. Уведомление об отказе в выдаче разрешения с 
указанием причин отказа и возможностей их устранения выдается заявителям либо их представителям при наличии пол-
номочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, специалистом МФЦ, ответственным за вы-
дачу документов, при предъявлении ими расписки о принятии документов. 

Специалист МФЦ фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в разделе расписки «выдача ре-
зультата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, при этом меняя статус в АИС 
МФЦ на «выдано». Заявителю выдается 1 экз. решения об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка 
(оригинал) с прилагаемыми документами при личном обращении. 

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю разрешения на установку и 
эксплуатацию рекламной конструкции либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
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Возможность предоставления администрацией или МФЦ результата муниципальной услуги по выбору заявителя 

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предприни-
мателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.  

Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрена. 

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.  
3.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах 
Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня с момента обнару-

жения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об исправлении допущенных 
опечаток и (или) ошибок. 

Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является выдача документа с внесенными изменени-
ями в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об отсутствии таких опе-
чаток и (или) ошибок. 

Оснований для приостановления предоставления варианта муниципальной услуги не предусмотрено.  
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является непредставление (отсутствие) докумен-

тов, свидетельствующих о наличии в выданном по результатам предоставления муниципальной услуги документе допу-
щенных опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, и (или) документа, выданного по результатам предостав-
ления муниципальной услуги, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки. 

Перечень административных процедур, предусмотренных настоящим вариантом:  
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;  
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
предоставление результата муниципальной услуги. 
3.4.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  
Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию либо направляет почтовым отправ-

лением заявление в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок, а также документы:  
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными норматив-

ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, кото-
рые заявитель должен представить самостоятельно: 

- документы, содержащие опечатки и (или) ошибки, допущенные в результате предоставления муниципальной 
услуги (оригинал); 

- документы, удостоверяющие личность представителя (один из документов по выбору заявителя):  
- паспорт гражданина Российской Федерации (оригинал); 
- иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации (оригинал).  
2) документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе и которые подлежат представле-

нию в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не предусмотрены.  
Способами установления личности являются: 
при подаче заявления в уполномоченное структурное подразделение - документ, удостоверяющий личность; 
при подаче заявления путем направления почтового отправления - установление личности не требуется. 
Заявление и документы, необходимые для предоставления варианта муниципальной услуги, могут быть представ-

лены представителем заявителя. 
Заявителю не может быть отказано в приеме заявления и документов. 
Возможность приема администрацией заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муници-

пальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, 
включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.  

Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги со-
ставляет 1 рабочий день. 

Межведомственное информационное взаимодействие для получения муниципальной услуги не требуется.  
Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.4.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается специалистом, уполномоченного структурного под-

разделения при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения: в представленных документах отсут-
ствуют повреждения, что позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и распо-
знать реквизиты, подтвержден факт допущенной ошибки и (или) опечатки, лицо, обратившееся за предоставлением му-
ниципальной услуги от имени юридического лица, имеет право без доверенности выступать от его имени, заявление 
содержит достоверные сведения. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается при невыполнении указанных выше кри-
териев. 

Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, не 
превышающий 1 рабочего дня, исчисляемый со дня получения уполномоченным структурным подразделением всех све-
дений, необходимых для подтверждения критериев, предусмотренных настоящим вариантом предоставления муници-
пальной услуги, и принятия решения. 

3.4.3. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Документ, с внесенными изменениями может быть получен в уполномоченном структурном подразделении, в поч-

товом отделении, посредством электронной почты.  
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня, и ис-

числяется со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Исправленный документ оформляется в соответствии с реквизитами ранее выданного администрацией по результа-

там предоставления муниципальной услуги документа. Оригинал документа, в котором содержится опечатка и (или) 
ошибка, после выдачи заявителю документа с исправленными опечатками и ошибками не подлежит возвращению заяви-
телю. 

Возможность предоставления администрацией результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо 
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо 
места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 

IV. Формы контроля исполнения административного регламента 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами 

положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предо-
ставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего 
Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет первый заместитель главы администрации По-
рецкого муниципального округа Чувашской Республики, и руководитель уполномоченного структурного подразделения 
путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги.  

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставле-
ния муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плано-
вых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, при-
нятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей (их представителей), содержащих жалобы на решения, 
действия (бездействие) специалистов, должностных лиц администрации. 

4.2.2. Периодичность и сроки проведения устанавливаются главой администрации Порецкого муниципального 
округа Чувашской Республики в соответствии с его должностными обязанностями, но не менее одного раза в год. В 
рамках проведения проверки должны быть установлены такие показатели, как:  

1) количество оказанных муниципальных услуг за контрольный период;  
2) количество муниципальных услуг, оказанных с нарушением сроков, в разрезе административных процедур;  
3) количество решений, оспоренных в судах, в том числе признанных незаконными. 
4.2.3. В рамках проведения плановой проверки осуществляется выборочная проверка предоставления муниципаль-

ной услуги по конкретным заявлениям с целью оценки полноты и качества предоставленной муниципальной услуги. 
4.2.4. По результатам проведенной плановой проверки должны быть подготовлены предложения, направленные на 

устранение выявленных нарушений, высказаны рекомендации по совершенствованию административных процедур.  
4.2.5. Внеплановые проверки проводятся по жалобам заявителей (их представителей) в случае принятия решения, 

предусмотренного подразделом 5.3 раздела V настоящего Административного регламента.  
Срок проведения внеплановых проверок - 15 рабочих дней с даты принятия решения по жалобе заявителя (его пред-

ставителя), предусмотренного подразделом 5.3 раздела V настоящего Административного регламента.  
Срок доведения результатов внеплановой проверки по жалобе заявителя (его представителя) до заявителя (его пред-

ставителя) - 15 рабочих дней с даты окончания проверки.  
4.2.6. Результаты проверки оформляются в письменном виде с указанием выявленных недостатков и предложений 

по их устранению. 
4.2.7. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей (их представителей), 

осуществляется привлечение виновных специалистов, должностных лиц администрации к ответственности в соответ-
ствии с действующим законодательством Российской Федерации 

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), принима-
емые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги  

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность 
за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги. 

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закреп-
ляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля предоставления муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе 
электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и последовательности 
административных процедур и административных действий, предусмотренных настоящим Административным регла-
ментом. 

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации 
имеют право направлять в администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендаци-
ями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с 
сообщением о нарушении специалистами, должностными лицами администрации требований настоящего Администра-
тивного регламента, законов и иных нормативных правовых актов. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправ-
ления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его 
работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа мест-
ного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служа-
щих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-
ФЗ, их работников 

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляю-
щего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также ор-
ганизаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников при предоставлении 
муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Предмет жалобы на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляю-
щего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников 

Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены статьями 11.1 и 11.2 Фе-
дерального закона №210-ФЗ, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 
Федерального закона №210-ФЗ;  

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжало-
вание заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалу-
ются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опре-
деленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществ-
ление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;  

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя;  

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами. В указанном случае до-
судебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, ра-
ботника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными 
правовыми актами;  

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотрен-
ных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на мно-
гофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставле-
нию соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федераль-
ного закона №210-ФЗ;  

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми ак-
тами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункцио-
нальный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соот-
ветствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
№210-ФЗ;  

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, преду-
смотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ. 

5.3. Обжалование решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муници-
пальной услуги, в досудебном порядке 

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию, МФЦ, 
а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) руководителя уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в 
вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем 
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ пода-
ются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или 
должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на ре-
шения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций. 

5.3.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно 
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, Единого портала государственных и му-
ниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездей-
ствие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникацион-
ной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, преду-
смотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по по-
чте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, 
Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

При обращении заинтересованного лица устно к главе администрации Порецкого муниципального округа Чуваш-
ской Республики ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. 
В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 

5.3.3. В жалобе (Приложение №4 к настоящему Административному регламенту) заинтересованные лица в обяза-
тельном порядке указывают: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) ра-
ботника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их руководителей и (или) 
работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;  

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, МФЦ, работника 
МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муници-
пального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы за-
явителя, либо их копии. 

5.3.4. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выраже-
ний. 

В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему неоднократно 
давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не 
приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Рес-
публики принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному во-
просу. О принятом решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение. 

Администрация или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные 
либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, 
вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему 
обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не под-
лежит направлению на рассмотрение в администрацию или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем 
в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия 
и почтовый адрес поддаются прочтению. 

5.3.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, в органи-
зации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его нали-
чии), подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона №210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.3.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает  одно из 
следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.3.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заяви-

теля в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.  
5.3.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.3.7.  под-

раздела 5.3. раздела V настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых 
администрацией, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в це-
лях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совер-
шить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.3.7. подраз-
дела 5.3. раздела V настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах 
принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

Обращение заинтересованного лица считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, 
приняты необходимые меры и даны письменные ответы. 

5.3.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-
тельно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.4. Обжалование решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления му-
ниципальной услуги, в судебном порядке 

Заинтересованное лицо вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые и совершённые в ходе предо-
ставления муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные действующим законодательством. 

 
Приложение №1 

к административному регламенту администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики 
 

Главе администрации Порецкого муници-
пального округа Чувашской Республики 

от: 
 
(Ф.И.О. физического лица, или юридического 

лица - застройщик, планирующего осуществлять 
строительство, реконструкцию) 

адрес: 
(почтовый (юридический)) 
 
 
(документ удостоверяющий личность; сведе-

ния о юридическом лице) 
 
 
(банковские реквизиты (наименование банка, 

р/с, к/с, БИК)) 
контактный телефон, e-mail: 
 

 
Заявление 

1. Прошу выдать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (временной рекламной кон-
струкции) на территории Порецкого муниципального округа Чувашской Республики 

 
(тип рекламной конструкции, наличие подсветки) 

 
(размер рекламной конструкции) 

 
(количество сторон рекламной конструкции) 

 
(площадь информационного поля каждой из сторон)  

2. Адрес места установки рекламной конструкции 
 
3. Правообладатель здания, сооружения, земельного участка, к которому присоединяется рекламная конструкция 
 
4. Руководитель организации владельца рекламной конструкции 
 
5. Ответственный представитель владельца рекламной конструкции 
 
6. Изготовитель рекламной конструкции 
 
7. Разработчик проекта рекламной конструкции 
 
8. Приложение: 
- 
- 
- 
- 
- 
 
9. С требованиями и условиями порядка выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструк-

ции на территории города Алатыря Чувашской Республики ознакомлен, согласен, об ответственности за его наруше-
ние предупрежден, за достоверность всех предоставленных данных и документов несу полную ответственность.  

 

«____» _____________ 20 
___ г.     

(дата)  (подпись, печать)  (Ф.И.О., должность) 

Приложение №2 
к административному регламенту администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики 

Перечень признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных представителей) 
№ 
п/п 

Признак заявителя Значения признака заявителя 

1. Статус заявителя 

1. Физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели, которым на праве 
собственности либо на ином законном основании принадлежит земельный участок, здание или 
иное недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо явля-
ющиеся владельцами рекламной конструкции. 
2. Лицо, уполномоченное собственником земельного участка, здания или иного недвижимого 
имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, в том числе являющегося 
арендатором. 
3. Лицо, уполномоченное общим собранием собственников помещений в многоквартирном 
доме, к которому присоединяется рекламная конструкция. 
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4. Лицо, обладающее правом хозяйственного ведения, оперативного управления или иным 
вещным правом на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструк-
ция. 
5. Доверительный управляющий недвижимого имущества, к которому присоединяется реклам-
ная конструкция. 

2. Цель обращения 
1. Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 
2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах. 

 
Приложение №3 

к административному регламенту администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики 
 

Кому:  
 
(владелец рекламной конструкции) 
 
(фамилия, имя, отчество - для граждан, полное наименование организации – 

для юридических лиц) 
 
(его почтовый индекс и адрес) 

 
РАЗРЕШЕНИЕ 

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 
№ 21-03-___-20___ 

 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления, осуществляющего выдачу разрешения на 

установку рекламной конструкции) 
руководствуясь статьей 19 Федерального закона «О рекламе» разрешает установку и эксплуатацию рекламной кон-

струкции: 
 

(тип рекламной конструкции) 
 

(размер рекламной конструкции) 
 

(площадь информационного поля) 
Место установки: 
 

(полный адрес расположения рекламной конструкции) 
Собственник или иной законный владелец имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция:  
 

(фамилия, имя, отчество - для граждан, полное наименование организации - для юридических лиц) 
Право на имущество закреп-

лено:  
 (наименование документа) 

Проект рекламы разрабо-
тан  

 
Владелец рекламной конструкции обязан: 
- пустующую поверхность заполнить социальной рекламой либо городской некоммерческой информацией; 
- уведомить администрацию города Алатыря Чувашской Республики о досрочном расторжении договора с собствен-

ником имущества и освобождении рекламного места; 
- уведомить администрацию города Алатыря Чувашской Республики обо всех фактах возникновения у третьих лиц 

прав в отношении этой рекламной конструкции (сдача рекламной конструкции в аренду, внесение рекламной конструк-
ции в качестве вклада по договору простого товарищества, заключение договора доверительного управления, иные 
факты); 

- при получении уведомления о выявленных нарушениях устранить их в срок, указанный в уведомлении; 
- демонтировать конструкцию по окончании срока действия разрешения на установку и эксплуатацию рекламной 

конструкции. 
При невыполнении следующих условий могут быть применены административные санкции вплоть до аннулирова-

ния разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции: 
- рекламная конструкция должна использоваться исключительно в целях распространения рекламы, социальной ре-

кламы; 
- установить, эксплуатировать и поддерживать внешний вид рекламной конструкции и рекламоносителя в строгом 

соответствии с проектной документацией; 
- не нарушать внешний архитектурный облик сложившейся застройки города Алатыря Чувашской Республики; 
- в случае эксплуатации рекламной конструкции с пустующей поверхностью более 30 дней; 
- рекламная конструкция не установлена в течение 1 (одного) года со дня выдачи разрешения на установку и экс-

плуатацию рекламной конструкции. 
В случае аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или признания его не-

действительным владелец рекламной конструкции обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение ме-
сяца и удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции, в течение 3 (трех) дней. Демонтаж реклам-
ной конструкции необходимо производить вместе с фундаментом, после этого восстановить благоустройство.  

 
Срок действия настоящего разрешения до «_____» _____________ 20 ___ г. 
 

     
(должность уполномоченного сотрудника 

органа, осуществляющего выдачу разрешения 
на установку рекламной конструкции) 

 (подпись)  (расшифровка 
подписи) 

 
«_____» _____________ 20 ___ г. 
МП 

 

–––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики 

№ 341                                                                                                                                                                                  от 22.07.2024 
 

О комиссии по проведению мониторинга фактического выполнения инвестиционных программ и планов ре-
монтных работ ресурсоснабжающих организаций Порецкого муниципального округа Чувашской Республики  
 

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации мест-
ного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 28 де-
кабря 2011 года № 635 «О Плане мероприятий по реализации Указа Президента Чувашской Республики от 7 октября 
2011 года № 89 «О дополнительных мерах по обеспечению и защите прав и законных интересов населения Чувашской 
Республики при предоставлении жилищно-коммунальных услуг», администрация Порецкого муниципального округа 
Чувашской Республики постановляет: 

1. Утвердить Положение о комиссии по проведению мониторинга фактического выполнения инвестиционных про-
грамм и планов ремонтных работ ресурсоснабжающих организаций Порецкого муниципального округа Чувашской Рес-
публики (Приложение). 

2. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на временно исполняющего обязанности первого 
заместителя главы начальника Управления по благоустройству и развитию территорий администрации Порецкого муни-
ципального округа Чувашской Республики – Никонорова И.А. 

3. Настоящее Постановления вступает в силу со дня его официального опубликования в издании «Вестник Поречья» 
и подлежит размещению на официальном сайте Порецкого муниципального округа Чувашской Республики в информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

 
Глава Порецкого муниципального округа                                                                                                                Е.В. Лебедев 

 
Приложение 

к Постановлению 
от 22.07.2024 года № 341 

П О Л О Ж Е Н И Е  
о комиссии по проведению мониторинга фактического выполнения инвестиционных программ и планов на 

ремонтных работ ресурсоснабжающих организаций Порецкого муниципального округа Чувашской Республики  
 

1 .  О б щ и е  п о л о ж е н и я  
1.1. Настоящее положение о комиссии по проведению мониторинга фактического выполнения инвестиционных про-

грамм и планов ремонтных работ ресурсоснабжающих организаций Порецкого муниципального округа (далее – Комис-
сия) определяет порядок деятельности данной Комиссии в отношении ресурсоснабжающих организаций Порецкого му-
ниципального округа Чувашской Республики, осуществляющих регулируемую деятельность в сфере электроэнергетики, 
теплоснабжения, водоснабжения, водоотведения и утилизации твёрдых бытовых отходов.  

1.2. В своей деятельности Комиссия руководствуется действующим законодательством Российской Федерации и 
Чувашской Республики, нормативно-правовыми актами органа местного самоуправления, а также настоящим Положе-
нием. 

2 .  О с н о в н ы е  ц е л и  и  ф у н к ц и и  
2.1. Целью создания Комиссия является развитие существующей системы контроля за реализацией утверждённых 

инвестиционных программ и планов ремонтных работ ресурсоснабжающих организаций Порецкого муниципального 
округа Чувашской Республики. 

2.2. Комиссия осуществляет следующие функции: 
– осуществление мониторинга фактического выполнения инвестиционных программ и планов ремонтных работ ре-

сурсоснабжающих организаций Порецкого муниципального округа Чувашской Республики; 
– обеспечение проверки выполнения инвестиционных программ и планов ремонтных работ ресурсоснабжающих 

организаций Порецкого муниципального округа Чувашской Республики посредством осуществления мониторинга их 
исполнения. 

3 .  О р г а н и з а ц и я  р а б о т ы  
3.1. Состав Комиссии утверждается распоряжением администрации Порецкого муниципального округа Чувашской 

Республики. 
3.2. Комиссия состоит из председателя, заместителя председателя, секретаря и других членов Комиссии. 
3.3. Заседания Комиссии проводятся ежеквартально. Дата и повестка дня заседания определяется председателем Ко-

миссии или его заместителем. 
3.4. Заседание считается правомочными, если на нем присутствуют не менее половины членов Комиссии. 
3.5. Заседание Комиссии проводит председатель Комиссии. При отсутствии председателя, по его поручению, засе-

дание проводит заместитель председателя Комиссии. 
3.6. Председатель Комиссии осуществляет общее руководство Комиссией, планирует ее работу, подписывает про-

токолы и решения заседаний, контролирует исполнение решений Комиссии. 
3.7. Подготовку и организацию проведения заседания Комиссии, ведение протоколов, а также рассылку выписок из 

решений заседания Комиссии осуществляет секретарь Комиссии. 
3.8. Решения по рассматриваемым вопросам принимаются большинством голосов присутствующих на заседании 

членов Комиссии путем открытого голосования. В случае их равенства, право решающего голоса принадлежит предсе-
дателю Комиссии. 

3.9. Члены комиссии имеют право выражать особое мнение по сути рассмотрения Комиссией вопросов. 
3.10. В заседаниях Комиссиях, кроме ее членов, могут участвовать лица, приглашенные для рассмотрения вопросов 

по повестке дня. Список приглашенных лиц определяется председателем Комиссии. 
3.11. Во время проведения заседания Комиссии ведется протокол, который после утверждения председательствую-

щим, является официальным документом. 
4 .  П р о ч и е  у с л о в и я  

4.1. Материалы, рассматриваемые на заседаниях Комиссии, могут содержать информацию ограниченного доступа. 
Члены комиссии несут ответственность за разглашение сведений, которые были получены ими при выполнении своих 
обязанностей. 
 

–––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики 

№ 342                                                                                                                                                                                  от 22.07.2024 
 

Об утверждении административного регламента администрации Порецкого муниципального округа Чувашской 
Республики по предоставлению муниципальной услуги «Установка информационной вывески, согласование 
дизайн-проекта размещения вывески» 

 
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 30 декабря 2021 г. №478-ФЗ «О внесении измене-
ний в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  администрация Порецкого муниципального 
округа п о с т а н о в л я е т:  

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Порецкого муниципального округа 
Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Установка информационной вывески, согласование 
дизайн-проекта размещения вывески». 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в издании «Вестник 
Поречья» и подлежит размещению на сайте Порецкого муниципального округа в сети «Интернет». 

 
Глава Порецкого муниципального округа                                                                                                                  Е.В. Лебедев 

 
УТВЕРЖДЕНО 

постановлением администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики 
от 22.07.2024 г. № 342 

Административный регламент администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики 
по предоставлению муниципальной услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта 

размещения вывески» 
 

I. Общие положения 
1.1. Предмет регулирования административного регламента 
Административный регламент администрации Порецкого муниципального округа  Чувашской Республики по предо-

ставлению муниципальной услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вы-
вески» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления 
муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при 
осуществлении полномочий по согласованию установки информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески 
(далее - муниципальная услуга). 

1.2. Круг заявителей на предоставление муниципальной услуги 
1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, в том числе индивидуальные 

предприниматели, а также юридические лица (далее – заявитель). 
1.2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1. подраздела 1.2. раздела I настоящего Административного ре-

гламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель). 
Указанные в пункте 1.2.1. настоящего подраздела заявители в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 

27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Феде-
ральный закон №210-ФЗ) и соглашением между администрацией Порецкого муниципального округа  Чувашской Респуб-
лики (далее также - Администрация) и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг (далее - соглашение) также могут обратиться в многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг (далее - МФЦ) с запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее также - запрос, заяв-
ление). 

Заявители, указанные в настоящем подразделе, запрос о предоставлении муниципальной услуги могут направить в 
электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг)  

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставле-
ния муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, 
проводимого Администрацией (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обра-
тился заявитель 

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также - резуль-
тат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги 
(далее - вариант). 

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и результат, определя-
ется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков заявителя и показателей таких 
признаков. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
2.1. Наименование муниципальной услуги 
Муниципальная услуга: «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески». 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Порецкого муниципального округа  Чувашской Респуб-

лики и осуществляется через структурное подразделение - управление по благоустройству и развитию территорий адми-
нистрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики (далее - управление), а также МФЦ (в части при-
ема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдачи результатов предоставления муни-
ципальной услуги при указании заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги - в 
МФЦ). 

Информационное и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется управле-
нием. 

Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги  
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:  
1) в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги - уведомление о согласовании установки 

информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески администрации Порецкого муниципального округа Чу-
вашской Республики (далее - уведомление о согласовании). 

Рекомендуемая форма уведомления о согласовании приведена в Приложении №1 к настоящему Административному 
регламенту. 

2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - уведомление об отказе в согласовании установки ин-
формационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески администрации Порецкого муниципального округа Чуваш-
ской Республики (далее - уведомление об отказе). 

Рекомендуемая форма уведомления об отказе приведена в Приложении №2 к настоящему Административному ре-
гламенту. 

3) в случае исправления допущенных опечаток и ошибок - исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах либо письменное уведомление об отсутствии таких опе-
чаток и (или) ошибок. 

2.3.2. В случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг результат предоставления услуги по выбору заявителя может быть получен либо в 
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должного лица, либо в Администрации при личном посещении. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги  
Муниципальная услуга предоставляется в течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, 

обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя. 
Срок выдачи (направления) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, - 3 рабо-

чих дня с момента принятия решения. 
Срок исправления технических ошибок, допущенных при предоставлении муниципальной услуги, не должен пре-

вышать 3 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного 
заявления об ошибке. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, а также информа-

ция о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, МФЦ, их 
должностных лиц, муниципальных служащих Администрации, работников, размещается на официальном сайте админи-
страции Порецкого муниципального округа Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Ин-
тернет» (далее - сеть «Интернет»), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр гос-
ударственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Федеральный реестр государственных и муниципальных 
услуг), на Едином портале государственных и муниципальных услуг.  

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  
2.6.1. Заявители направляют почтовым отправлением или электронной почтой (при наличии электронной подписи) 

в адрес Администрации заявление на выдачу уведомления о согласовании установки информационной вывески, дизайн-
проекта размещения вывески (далее - заявление) по форме согласно Приложению №3 к настоящему Административному 
регламенту в 2 экз. (оригинал) (один экземпляр остается в управлении, второй - у заявителя). При подаче заявления в 
МФЦ требуется 1 экз. заявления (оригинал). 

Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печат-
ными буквами) чернилами черного или синего цвета. 

Образцы заявлений можно получить в управлении, МФЦ, а также на официальном сайте Администрации, Федераль-
ного реестра государственных и муниципальных услуг, Единого портала государственных и муниципальных услуг в сети  
«Интернет». 

В случае направления заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг формиро-
вание заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципаль-
ной услуги: 

- в форме электронного документа в личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг; 
- дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Администра-

ции или МФЦ. 
С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформ-

ленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального 
закона либо акте уполномоченного на то государственного органа, органа местного самоуправления или органа публич-
ной власти федеральной территории. 

В заявлении указываются следующие обязательные характеристики: 
- фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства заявителя;  
- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный 

номер записи о государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц 
и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юри-
дическое лицо; 

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем; 
- контактный телефон. 
2.6.2. К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются:  
1) документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя;  
2) правоустанавливающий документ на объект, в котором размещается заявитель (в случае, если необходимые до-

кументы и сведения о правах на объект отсутствуют в ЕГРН);  
3) дизайн-проект; 
4) согласие собственника (законного владельца) на размещение информационной вывески (в случае, если для уста-

новки вывески используется имущество иных лиц). 
5) документ подтверждающий право собственности (пользования) на зарегистрированный товарный знак.  
2.6.3. В случае обращения заявителя за исправлением опечаток и ошибок заявитель направляет в Администрацию 

заявление в произвольной форме, в котором указываются реквизиты документа (номер и дата разрешения на строитель-
ство) с указанием опечаток и (или) ошибок. 

2.6.4. При предоставлении копий документов заявителю необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечислен-
ных документов, если документы в установленном действующим законодательством порядке не заверены. 

Если представленные копии документов не заверены установленном действующим законодательством порядке, спе-
циалист Администрации или МФЦ сверяет копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью. 
После заверения их специалистом Администрации или МФЦ оригиналы возвращаются заявителю.  

Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем с использо-
ванием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с использованием Еди-
ного портала государственных и муниципальных услуг. 

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме элек-
тронных документов, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 06 апреля 2011 г. №63-ФЗ 
«Об электронной подписи» и статьями 21.1. и 21.2. Федерального закона №210-ФЗ. 

В случае направления заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг  сведения 
из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя формируется при подтверждении учетной 
записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной за-
писи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия. В случае если заявление подается представителем заявителя дополнительно предоставляется документ, 
подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя. 

2.6.5. Управление в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивает документы (их ко-
пии или сведения, содержащиеся в них) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомствен-
ных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся 
документы, если заявитель или представитель заявителя не представил указанные документы самостоятельно:  

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости; 
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;  
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. 
2.6.6. Документы, указанные в пункте 2.6.2. подраздела 2.6. раздела II настоящего Административного регламента, 

направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) от-
сутствуют в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государ-
ственным органам или органам местного самоуправления организациях. 

2.6.7. В соответствии с требованиями части 1 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ при предоставлении муници-
пальной услуги уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя:  

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением государственных и муниципальных услуг; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предо-
ставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих гос-
ударственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов мест-
ного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления органи-
заций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона №210-ФЗ государствен-
ных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 настоящей статьи перечень документов. Заявитель вправе представить указанные 
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документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муници-
пальные услуги, по собственной инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципаль-
ных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона №210-ФЗ; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной 
услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:  

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муници-
пальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;  

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, подан-
ных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной 
или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государ-
ственной или муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (без-
действия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работ-
ника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставле-
нии государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предостав-
ляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункци-
онального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной 
или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального за-
кона №210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были за-
верены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государствен-
ной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.  

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 

Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, являются: 

- неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении муниципальной услуги (недостовер-
ное, неправильное), в том числе в интерактивной форме на Едином портале государственных и муниципальных услуг;  

- представление неполного комплекта документов; 
- представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостове-

ряющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предостав-
лением муниципальной услуги указанным лицом); 

- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; 

- подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги в электронной форме, произведена с нарушением установленных требований; 

- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги; 

- заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя; 
- с заявлением обратилось лицо, не указанное в подразделе 1.2. раздела I настоящего Административного регла-

мента; 
- документы поданы в орган, неуполномоченный на предоставление муниципальной услуги; 
- несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 г. №63-ФЗ «Об электронной под-

писи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи; 
- наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему документах. 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставлении муниципальной услуги или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги  
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Фе-

дерации не предусмотрены. 
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:  
- документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках 

межведомственного взаимодействия; 
- отсутствие согласия собственника (законного владельца) на размещение информационной вывески;  
- отсутствие у заявителя прав на товарный знак, указанный в дизайн-проекте размещения вывески; 
- несоответствие представленного заявителем дизайн-проекта размещения вывески требованиям правил размещения 

и содержания информационных вывесок; 
- непредставление определенных пунктом 2.6. Административного регламента документов, обязанность по пред-

ставлению которых возложена на заявителя; 
- представление документов в ненадлежащий орган; 
- поступление от заявителя письменного заявления о прекращении предоставления муниципальной услуги.  
2.8.3. Основанием для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-

ния муниципальной услуги документах является: 
- отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги.  
Уведомление об отказе выдается или направляется заявителю не позднее, чем через три рабочих дня со дня принятия 

такого решения и может быть обжаловано в судебном порядке. 
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания  
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципаль-

ной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги  
Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата предо-

ставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 
2.11. Срок регистрации запроса заявления о предоставлении муниципальной услуги  
Заявление на предоставление муниципальной услуги регистрируется в день поступления: 
- в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с присвоением статуса «зарегистрировано»; 
- в автоматизированной системе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных 

услуг (далее - АИС МФЦ) с присвоением статуса «зарегистрировано». 
Если заявление поступило после 16 часов, датой регистрации считается следующий рабочий день за днем поступле-

ния заявления. 
Срок регистрации заявления при поступлении через Единый портал государственных и муниципальных услуг со-

ставляет 1 рабочих день с даты поступления. 
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного до-

ступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В 
местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для 
обслуживания маломобильных групп населения, в том числе оборудование пандусов, наличие удобной офисной мебели. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием 
номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей специ-
алистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги осна-
щается телефоном, компьютером и принтером. 

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), письменными при-
надлежностями для возможности оформления документов. 

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, предоставляю-
щих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными нагрудными идентификационными 
карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо 
настольными табличками аналогичного содержания. 

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, 
находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста. 

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информаци-
онном стенде структурного подразделения, на официальном сайте органа местного самоуправления,  на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг, государственной информационной системе обеспечения градостроительной 
деятельности (с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры).  

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответ-
ствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации. 

Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителей помещении администрации. 
Вход в здание (помещение) многофункционального центра и выход из него оборудуются соответствующими указа-

телями с автономными источниками бесперебойного питания, а также лестницами с поручнями и пандусами для пере-
движения детских и инвалидных колясок в соответствии с требованиями Федерального закона от 30 декабря 2009 г. 
№384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений». 

Помещения многофункционального центра, предназначенные для работы с заявителями, располагаются на нижних 
этажах здания и имеют отдельный вход. В случае расположения многофункционального центра на втором этаже и выше 
здание оснащается лифтом, эскалатором или иными автоматическими подъемными устройствами, в том числе для инва-
лидов. 

В многофункциональном центре организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназна-
ченный для инвалидов. 

На территории, прилегающей к многофункциональному центру, располагается бесплатная парковка для автомобиль-
ного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инва-
лидов в соответствии с частью 9 статьи 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 г. №181-ФЗ «О социальной защите 
инвалидов в Российской Федерации». 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги  
Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
- обеспечение информирования о работе управления и предоставляемой муниципальной услуге (размещение инфор-

мации на Едином портале государственных и муниципальных услуг); 
- ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая 

необходимые документы), информация о правах заявителя; 
- условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обеспечение пешеходной 

доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, наличие 
необходимого количества парковочных мест); 

- обеспечение свободного доступа в здание администрации; 
- организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ. 
Показателями качества муниципальной услуги являются: 
- комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помеще-

ний санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое 
оформление помещений); 

- компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципаль-
ной услуги; 

- культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь за-
явителю при возникновении трудностей); 

- строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 
- эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муници-

пальной услуги; 
- отсутствие жалоб. 
Специалист управления: 
- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления; 
- запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения заявления документы и материалы 

в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц; 
- принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов 

гражданина. 
При рассмотрении заявления специалист управления не вправе: 
- искажать положения нормативных правовых актов; 
- предоставлять сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, или 

сведения конфиденциального характера; 
- давать правовую оценку любых обстоятельств и событий, в том числе решений, действий (бездействия) государ-

ственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц; 
- вносить изменения и дополнения в любые представленные заявителем документы; 
- совершать на документах заявителей распорядительные надписи, давать указания государственным органам, орга-

нам местного самоуправления или должностным лицам или каким-либо иным способом влиять на последующие решения 
государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц при осуществлении возложенных на 
них функций. 

Взаимодействие заявителя со специалистом управления осуществляется при личном обращении заявителя: 
1) для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
2) для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;  
3) для получения результата предоставления муниципальной услуги. 
Продолжительность каждого взаимодействия заявителя и специалиста, ответственного за выполнение администра-

тивных процедур по предоставлению муниципальной услуги, не должна превышать 10 минут.  
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно специалистом управ-

ления по телефонам для справок, электронным сообщением по адресу, указанному заявителем, а также размещается в 
личном кабинете заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (при подаче запроса о предо-
ставлении муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг).  

Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа местного само-
управления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), а также посредством запроса о 
предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, предусмотренного статьей 15.1. Фе-
дерального закона №210-ФЗ, не предусмотрена. 

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муници-
пальной услуги в электронной форме 

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предо-
ставления муниципальной услуги, а также участие иных организаций в предоставлении муниципальной услуги не преду-
смотрено. 

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием Единого портала 
государственных и муниципальных услуг. 

2.14.2. Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ. Предоставление муниципальной услуги в 
МФЦ осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом. Взаимодействие с орга-
нами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики и соглашением.  

2.14.3. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием следующих 
информационных систем: 

- Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг;  
- Единый портал государственных и муниципальных услуг. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются: 
- предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям 

о муниципальной услуге; 
- подача заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких 

заявления и документов; 
- анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов отве-

тов на указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного настоящим Адми-
нистративным регламентом, соответствующего признакам заявителя; 

- предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги, предусмотренного настоящим Админи-
стративным регламентом; 

- получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной  услуги; 
- получение результата предоставления муниципальной услуги; 
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;  
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного 

лица органа (организации) либо муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги.  
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявление подписыва-

ется усиленной квалифицированной подписью (в случае обращения юридического лица) или простой электронной под-
писью (в случае обращения физического лица) в соответствии с требованиями Федерального закона от 06 апреля 2011 г. 
№63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона №210-ФЗ. 

2.14.4. Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими призна-
ками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не преду-
смотрено. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги  
Варианты предоставления муниципальной услуги: 
- принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, и его выдача заяви-

телю; 
- исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах. 
3.2. Профилирование заявителя 
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в Администрации, 

МФЦ, а также посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг. 
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления муниципальной 

услуги. 
Перечень признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных представителей) приведен в  Приложении №4 к 

настоящему Административному регламенту. 
3.3. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, и его вы-

дача заявителю 
3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом не должен превышать 

10 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов. Срок выдачи (направления) документов, являющихся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 3 рабочих дней со дня подписания.  

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- уведомление о согласовании установки информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески админи-

страции Порецкого муниципального округа Чувашской Республики либо уведомление об отказе в согласовании уста-
новки информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески администрации Порецкого муниципального 
округа Чувашской Республики; 

- исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо письменное уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

3.3.3. Основания для отказа в приеме заявления (запроса) и документов и (или) информации предусмотрены подраз-
делом 2.7. раздела II настоящего Административного регламента. 

3.3.4. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги предусмотрены подразделом 2.8. раздела II настоящего Административного регламента.  

3.3.5. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры: 
- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;  
- формирование и направление запросов в порядке межведомственного информационного взаимодействия в органы 

(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 
- рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
- принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
- выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги; 
- исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах. 
3.3.5.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является представление лично либо представителем заяви-

теля заявления с приложением документов, предусмотренных подразделом 2.6. раздела II настоящего Административ-
ного регламента, в Администрацию. 

Способами установления личности (идентификации) заявителя являются:  
- при подаче заявления в МФЦ - документ, удостоверяющий личность; 
- при подаче заявления (запроса) посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг - элек-

тронная подпись (простая электронная подпись). 
В случае представления документов в Администрацию представителем заявителя, необходимо представить доку-

мент, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия представителя.  
В ходе приема специалист, осуществляющий прием документов, проверяет срок действия документа, удостоверяю-

щий личность, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, 
оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, 
подтверждающем полномочия представителя. 

Заявитель несет ответственность за достоверность представленных им сведений, а также документов, в которых они 
содержатся. При выявлении в документах заявителя неполных и (или) недостоверных сведений такие документы расце-
ниваются как не представленные в установленном порядке, что является основанием для отказа в приеме документов.  

Документы, в ходе проверки которых выявлены нарушения, не подлежат приему. При этом специалист, осуществ-
ляющий прием документов, информирует о возможности устранения выявленных нарушений. 

В ходе приема специалист, осуществляющий прием документов, производит проверку представленного заявления с 
приложением документов на наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в подразделе 2.6. раздела 
II настоящего Административного регламента, проверяет правильность заполнения заявления, полноту и достоверность 
содержащихся в них сведений. Специалист, осуществляющий прием документов, проверяет также документы на наличие 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений; на наличие повреждений, которые 
могут повлечь к неправильному истолкованию содержания документов. 

В случае если документы не прошли контроль, в ходе приема специалист, осуществляющий прием документов, мо-
жет в устной форме предложить представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления.  

Заявление регистрируется в течении 15 минут путем присвоения входящего номера и даты поступления документа, 
который фиксируется на обоих экземплярах заявления. Второй экземпляр заявления с описью принятых документов воз-
вращается заявителю. 

Результатом предоставления административной процедуры является зарегистрированное заявление о предоставле-
нии муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является представление лично либо представителем заяви-
теля заявления с приложением документов, предусмотренных подразделом 2.6. раздела II настоящего Административ-
ного регламента, в МФЦ. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, фиксирует обращение заявителя в АИС 
МФЦ с присвоением статуса «зарегистрировано». После регистрации в АИС МФЦ специалист МФЦ, ответственный за 
прием и регистрацию документов, готовит расписку о принятии документов, согласие на обработку персональных дан-
ных (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдается заявителю, 2-ой с заявлением и принятым пакетом доку-
ментов направляется в управление, 3-ий остается в МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета 
документов. 

В расписке указываются следующие пункты: 
- согласие на обработку персональных данных; 
- данные о заявителе; 
- порядковый номер заявителя; 
- дата поступления документов; 
- подпись специалиста; 
- перечень принятых документов; 
- сроки предоставления услуги; 
- расписка о выдаче результата. 
После регистрации заявления специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1-го 

рабочего дня организует доставку предоставленного заявления и пакета документов из МФЦ в управления, при этом 
меняя статут в АИС МФЦ на «отправлено в ведомство». 

Результатом предоставления административной процедуры является зарегистрированное заявление о предоставле-
нии муниципальной услуги с приложенными документами. 

3.3.5.2. Формирование и направление запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муници-
пальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры, связанной с формированием и направлением запросов в по-
рядке межведомственного информационного взаимодействия в органы (организации), участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги, является установление в рамках осуществления административной процедуры, связанной с ре-
гистрацией заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и представляемых заяви-
телем, необходимости обращения в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные гос-
ударственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся доку-
менты, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами, с целью получения сведений, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Межведомственный запрос о представлении документов (их копии или сведения, содержащиеся в них), необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодей-
ствия, должен содержать следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным актом 
Российской Федерации: 

- наименование органа, направляющего межведомственный запрос;  
- наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) 

информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;  
- указание на положение нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного 
правового акта; 

- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Админи-
стративным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами, как необходимые для 
представления таких документов и (или) информации; 

- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;  
- дата направления межведомственного запроса; 
- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также 

номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи; 
- информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ (при 

направлении межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ). 
Специалист управления в течение 3-х рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, готовит и направляет межведомственный запрос в соответствующие органы (ор-
ганизации), в распоряжении которых находятся документы, указанные в настоящем Административном регламенте. 

Результатом административной процедуры является направление межведомственного запроса в соответствующий 
орган (организацию). 

3.3.5.3. Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления с приложенными докумен-

тами к рассмотрению. 
Специалист управления в течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.6. раздела II настоящего Административного регла-
мента рассматривает заявление с приложенными документами на соответствие требованиям, указанным в пункте 2.6. 
раздела II настоящего Административного регламента, и наличие необходимых документов согласно перечню, указан-
ному в пункте 2.6. раздела II настоящего Административного регламента. 

Результатом административной процедуры является рассмотренное заявления с приложенными документами, необ-
ходимыми для предоставления муниципальной услуги. 

3.3.5.4. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является рассмотренное заявления с приложенными докумен-

тами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, к рассмотрению. 
В случае отсутствия оснований, предусмотренных подразделом 2.8. раздела II настоящего Административного 
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регламента, специалист управления в течение 2 рабочих дней с момента получения всех сведений, необходимых для 
принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, готовит проект уведомления о согласовании. 

Проект уведомления о согласовании направляется первому заместителю главы администрации - начальнику управ-
ления по благоустройству и развитию территорий администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Рес-
публики для рассмотрения и подписания. 

Подписанное первым заместителем главы администрации - начальником управления по благоустройству и развитию 
территорий администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики уведомление о согласовании ре-
гистрируется в управление в течение 1 рабочего дня со дня подписания.  

В случае наличия оснований, предусмотренных подразделом 2.8. раздела II настоящего Административного регла-
мента, специалист управления в течение 2 рабочих дней с момента получения всех сведений, необходимых для принятия 
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, готовит проект уведомления об отказе.  

Проект уведомления об отказе направляется первому заместителю главы администрации - начальнику управления 
по благоустройству и развитию территорий администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики 
для рассмотрения и подписания. 

Подписанное первым заместителем главы администрации - начальником управления по благоустройству и развитию 
территорий администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики уведомление об отказе регистри-
руется в управление в течение 1 рабочего дня со дня подписания. 

Результатом административной процедуры является подписанное уведомление о согласовании либо подписанное 
уведомление об отказе. 

3.3.5.5. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.  
Основанием для начала административной процедуры является подписанное первым заместителем главы админи-

страции - начальником управления по благоустройству и развитию территорий администрации Порецкого муниципаль-
ного округа Чувашской Республики уведомление о согласовании либо подписанное уведомление об отказе. 

Подписанные уведомление о согласовании либо подписанное уведомление об отказе выдаются (направляются) за-
явителю в срок, не превышающий 3-х рабочих дней со дня регистрации. 

В случае если заявление с приложенными документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, 
поступило из МФЦ, специалист управления организует доставку в МФЦ конечного результата предоставления муници-
пальной услуги в течение 1-го рабочего дня со дня регистрации результата. 

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, в день поступления от управления конечного результата 
предоставления муниципальной услуги фиксирует в АИС МФЦ о смене статуса документа на «готово к выдаче». 

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата предоставления 
муниципальной услуги в расписке, раздел «выдача заявителю» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты 
выдачи результата, при этом меняя статус в АИС МФЦ на «выдано». 

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю уведомление о согласовании 
либо подписанное уведомление об отказе. 

3.3.5.6. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах. 

Основанием для начала административной процедуры является выявление допущенных опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги документах или представление в Администрацию от любого 
заинтересованного лица заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах в произвольной форме, в котором указываются реквизиты документа (номер и 
дата разрешения на строительство) с указанием опечаток и (или) ошибок. 

Срок регистрации заявления составляет 15 минут. 
Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом является нали-

чие либо отсутствие допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах. 

В случае наличия допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах специалист управления осуществляет замену указанных документов в срок, не превышающий 3 рабочих дней 
с момента обнаружения опечаток и ошибок. 

В случае отсутствия допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах специалист управления готовит уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не 
превышающий 3 рабочих дней с момента получения от любого заинтересованного лица заявления об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

Оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
не предусмотрено. 

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.  
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является отсутствие допущенных опечаток и оши-

бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 3 рабочих дней 

с момента выявления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах или представление в Администрацию от любого заинтересованного лица заявления об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

Результатом предоставления муниципальной услуги является замена документов в случае наличия допущенных опе-
чаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо уведомление об от-
сутствии таких опечаток и (или) ошибок в случае отсутствия допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах. 

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жи-
тельства или места пребывания не предусмотрена. 

3.3.6. Порядок осуществления административных процедур и административных действий в электронной форме.  
1) Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения све-

дений на Едином портале государственных и муниципальных услуг, официальном сайте органа местного самоуправле-
ния в сети «Интернет». 

Заявитель имеет возможность получения информации по вопросам, входящим в компетенцию администрации, по-
средством размещения вопроса в разделе «Интерактивная приемная» на официальном сайте органа местного самоуправ-
ления в сети «Интернет». 

Поступившие обращения рассматриваются в сроки, установленные подразделом 2.4. раздела II настоящего Адми-
нистративного регламента. 

2) Заявление с приложенными документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, могут быть 
представлены заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронной форме), 
в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг. Указанные заявление с прило-
женными документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, подписываются электронной подпи-
сью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06 апреля 2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и 
требованиями Федерального закона №210-ФЗ. Образцы заявлений для предоставления муниципальной услуги, обраще-
ний, в случае возникновения претензий и жалоб со стороны заявителей, и примеры их оформления размещены в элек-
тронном виде на указанных сайтах. 

3) Заявитель имеет возможность получения сведений о ходе рассмотрения заявления на предоставление муници-
пальной услуги в случае если заявление с приложенными документами, необходимыми для предоставления муниципаль-
ной услуги, было предоставлено через Единый портал государственных и муниципальных услуг.  

Действия, связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, 
использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств 
удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и опреде-
ляются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной служ-
бой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, исполь-
зуемой в целях приема обращений за предоставлением такой услуги, осуществляются в соответствии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. №852 «Об утверждении Правил использования усиленной 
квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о 
внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государствен-
ных услуг». 

3.3.7. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.  
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должност-
ными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливаю-
щих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Администра-
тивного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципаль-
ной услуги, а также принятием ими решений осуществляет Заместитель главы по экономике, АПК и финансам – началь-
ник финансового отдела администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики, путем проверки 
своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставле-
ния муниципальной услуги 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, 
предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании утвержденного плана 
работы, не реже одного раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке рассматриваются 
все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с 
исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). 

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуются на 
основании распоряжений администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики. 

По результатам проведенных проверок, оформленным документально в установленном порядке, в случае выявления 
нарушений прав заявителей глава администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики рассматри-
вает вопрос о привлечении виновных лиц к дисциплинарной ответственности. 

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги 

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность 
за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги. 

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закреп-
ляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 
стороны граждан, их объединений и организаций 

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе 
электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и последовательности 
административных процедур и административных действий, предусмотренных настоящим Административным регла-
ментом. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного са-
моуправления, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1. статьи 16 
Федерального закона №210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа 
местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципаль-
ных служащих при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба) 

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляю-
щего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также ор-
ганизаций, предусмотренных частью 1.1. статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников при предоставлении 
муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Предмет жалобы 
Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены статьями 11.1. и 11.2. Фе-

дерального закона №210-ФЗ, в том числе в следующих случаях: 
- нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществ-

ление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги; 

- отказ заявителю (представителю заявителя) в приеме документов, предоставление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муници-
пальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

- отказ заявителю (представителю заявителя) в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными 
нормативными правовыми актами; 

- требование у заявителя (представителя заявителя) при предоставлении муниципальной услуги платы, не преду-
смотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми актами; 

- отказ уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его работников, а также организаций, преду-
смотренных частью 1.1. статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников, в исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений; 

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены фе-

деральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными 
правовыми актами; 

- требование у заявителя (представителя заявителя) при предоставлении муниципальной услуги документов или ин-
формации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исклю-
чением случаев, предусмотренных Федеральным законом №210-ФЗ. 

5.3. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы должност-
ные лица, которым может быть направлена жалоба 

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе 
предоставления муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного 

документа в администрацию Порецкого муниципального округа Чувашской Республики, в адрес первого заместителя 
главы администрации - начальника управления по благоустройству и развитию территорий администрации Порецкого 
муниципального округа Чувашской Республики, курирующего предоставление муниципальной услуги, либо в адрес 
главы администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики в МФЦ в адрес руководителя, а также 
организацию, предусмотренную частью 1.1. статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в адрес ее руководителя 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 
Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, в электронном виде с использованием сети «Интернет», офи-

циального сайта органа местного самоуправления,  Единого портала государственных и муниципальных услуг, портала 
федеральной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг уполномоченным 
органом (далее - информационная система досудебного (внесудебного) обжалования), а также может быть принята при 
личном приеме заявителя. 

Жалоба (Приложение №5 к настоящему Административному регламенту) в соответствии с Федеральным законом 
№210-ФЗ должна содержать: 

- наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления либо муни-
ципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организации, предусмотренной частью 1.1. статьи 16 
Федерального закона №210-ФЗ, ее руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалу-
ются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, его должностного 
лица либо муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, предусмотренной частью 1.1. статьи 16 Фе-
дерального закона №210-ФЗ, ее работника; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного 
самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, преду-
смотренной частью 1.1. статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, ее работника. Заявителем могут быть представлены 
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий 
полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на 
осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:  

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц); 
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью за-

явителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом 
(для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соот-
ветствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.  

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. 

При подаче жалобы в электронной форме документы, указанные в абзацах седьмом - десятом настоящего подраз-
дела, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой 
предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не 
требуется. 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 
Жалоба, поступившая в администрацию Порецкого муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, органи-

зацию, предусмотренную частью 1.1. статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, подлежит обязательной регистрации в 
срок не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со 
дня ее регистрации. 

В случае обжалования отказа администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, ор-
ганизации, предусмотренной частью 1.1. статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока 
таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. Результат рассмотрения жалобы 
По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2. Федерального закона №210-ФЗ прини-

мается одно из следующих решений: 
- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами, а также в иных формах;  

- в удовлетворении жалобы отказывается. 
При удовлетворении жалобы администрация Порецкого муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, ор-

ганизация, предусмотренная частью 1.1. статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, принимают исчерпывающие меры по 
устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 
рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного пра-
вонарушения или преступления, должностные лица администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Рес-
публики, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в ор-
ганы прокуратуры. 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в пись-

менной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмот-
рения жалобы. В случае подачи жалобы посредством информационной системы досудебного (внесудебного) обжалова-
ния, ответ заявителю направляется посредством указанной системы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осу-
ществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 
1.1. статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказа-
нии муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.  

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъ-
яснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.  

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 
Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, в установленном законода-

тельством Российской Федерации порядке. 
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения 

жалобы 
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жа-

лобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также при условии, что указанные 
документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, за исключением 
случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы  
Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационном стенде в 

МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1. статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, на Едином портале государ-
ственных и муниципальных услуг, на официальном сайте органа местного самоуправления, в ходе личного приема, а 
также по телефону, электронной почте. 

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться:  
- в устной форме; 
- в форме электронного документа; 
- по телефону; 
- в письменной форме. 

Приложение №1 
к Административному регламенту администрации Порецкого муниципального округа  Чувашской Республики 

 
Кому: 

(фамилия, имя, отчество - для 
граждан; 

 
полное наименование организа-
ции - для юридических лиц) 
Куда: 

(почтовый индекс и адрес за-
явителя) 

У В Е Д О М Л Е Н И Е 
о согласовании установки информационной вывески,дизайн-проекта размещения вывески 

№ _____________ от _____________ 
По результатам рассмотрения заявления от _____________ № _____________ на предоставление муниципальной 

услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески» принято решение о 
согласовании установки информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески. 

 
Настоящее уведомление выдано: 

Получатель согласования:  
ИНН:  
ОГРН (ИП)  
Представитель:  
Контактные данные представителя:  

 
Характеристики информационной вывески: 

Вид (тип) информационной вывески:  
Общая площадь информационных полей:  
Место установки:  
Собственник имущества, к которому присоединяется информационная вывеска:  
Срок действия до  

 
     

(должность)  (подпись)  (расшифровка под-
писи) 

МП 
Приложение №2 

к Административному регламенту администрации Порецкого муниципального округа  Чувашской Республики 
 

Кому: 
(фамилия, имя, отчество - для 

граждан; 
 
полное наименование организа-
ции - для юридических лиц) 
Куда: 

(почтовый индекс и адрес за-
явителя) 

У В Е Д О М Л Е Н И Е 
об отказе в согласовании установки информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески 

№ _____________ от _____________ 

По результатам рассмотрения заявления от _____________ № _____________ на предоставление муниципальной 
услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески» принято решение об 
отказе в согласовании установки информационной вывески, дизайн-проекта размещения вывески по следующим осно-
ваниям. 

Разъяснение причины отказа:  
 
 
Дополнительная информация:  
 
 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги 
после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а 
также в судебном порядке. 

 
     

(должность)  (подпись)  (расшифровка под-
писи) 

МП 
 

Приложение №3 
к Административному регламенту администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики  

 
Первому заместителю главы админи-

страции - начальнику управления по благо-
устройству и развитию территорий админи-
страции Порецкого муниципального округа 
Чувашской Республики 
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от: 
(фамилия, имя, отчество - для граждан; 
 

полное наименование организации - 
для юридических лиц) 

 
(почтовый индекс и адрес заявителя) 

 
 
(документ, удостоверяющий личность 

(серия, номер, кем выдан, дата выдачи) 
 

(сведения о юридическом лице) 
контактный телефон: 

 
Заявление 

1. Прошу выдать уведомление о согласовании установки информационной вывески, дизайн-проекта размещения 
вывески 

 
(вид информационной вывески, наличие подсветки,  

 
размер, количество сторон, 

 
площадь информационного поля каждой из сторон) 

2. Адрес места размещения  
3. Правообладатель объекта, к которому присоединяется информационная вывеска:  
 
телефон:  
4. Изготовитель информационной вывески: 
телефон:  
5. Разработчик дизайн-проекта: 
телефон:  
Приложение: 
 
 

 
     

(должность)  (подпись)  (расшифровка под-
писи) 

МП 
«_____» _______________ 20 ____ г. 

(дата) 
Приложение №4 

к Административному регламенту администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики  
 

Перечень признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных представителей) 
Признак заявителя, уполномоченного лица 

(законного представителя) 
Значения признака заявителя, уполномоченного лица (законного представи-

теля) 
Статус заявителя граждане, постоянно и (или) преимущественно проживающие на территории 

Чувашской Республики 
Статус уполномоченного лица (законного 
представителя) заявителя 

граждане, имеющие право в соответствии с законодательством Российской 
Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их 
имени 

 
Приложение №5 

к Административному регламенту администрации Порецкого муниципального  округа Чувашской Республики 
 
 

Главе администрации Порецкого му-
ниципального  

округа Чувашской Республики 
от 
 

(Ф.И.О.) 
зарегистрированного(-ой) по адресу: 
 
 
телефон: 

 
ЖАЛОБА 

на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной 
услуги 

 
(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица администрации, на которое 

подается жалоба) 
1. Предмет жалобы 
 
 

(краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений) 
2. Причина несогласия 
 
 

(основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с действием (бездействием) или решением со 
ссылками на пункты административного регламента, либо статьи закона) 

3. Приложение: 
 
 
 

(документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные обстоятельства) 
 
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 
- при личном обращении; 
- посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении; 
- посредством электронной почты __________________________________. 
 

   
(подпись заявителя)  (Ф.И.О. заявителя) 

 
«_____» _______________ 20 ____ г.  

–––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики 

№ 343                                                                                                                                                                                  от 22.07.2024 
 

О назначении публичных слушаний  по вопросу внесения изменений в Правила землепользования и застройки 
Порецкого муниципального округа Чувашской Республики, утвержденные решением Собрания депутатов По-
рецкого муниципального округа Чувашской Республики от 29.12.2023 № С-24/02 «Об утверждении Правил зем-
лепользования и застройки Порецкого муниципального округа Чувашской Республики»   

 
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-

ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  решением Собрания 
депутатов Порецкого муниципального округа Чувашской Республики от 07.04. 2023 г. № С-15/18 «Об утверждении 
Положения о порядке организации и проведения общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросам 
градостроительной деятельности на территории Порецкого муниципального округа Чувашской Республики»,  
администрация Порецкого муниципального округа Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т : 

1. Назначить  публичные слушания по вопросу внесения изменений в Правила землепользования и застройки 
Порецкого муниципального округа Чувашской Республики, утвержденные решением Собрания депутатов Порецкого 
муниципального округа Чувашской Республики от 29.12.2023 № С-24/02  «Об утверждении Правил землепользования и 
застройки Порецкого муниципального округа Чувашской Республики» на 21 августа 2024 года в 16 часов 00 минут в 
здании администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики по адресу: Чувашская Республика, с. 
Порецкое, ул. Ленина, д. 3, актовый зал на втором этаже. 

Предложения и замечания по проекту решения Собрания депутатов Порецкого муниципального округа Чувашской 
Республики «О внесении изменений в Правила землепользования и застройки Порецкого муниципального округа Чуваш-
ской Республики», а также извещения жителей Порецкого муниципального округа Чувашской Республики о желании 
принять участие в публичных слушаниях и выступить на них следует направлять в письменном виде в администрацию 
Порецкого муниципального округа Чувашской Республики до 20 августа 2024 года включительно по адресу: 429020, с. 
Порецкое, ул. Ленина, дом 3, кабинет № 33. Контактный телефон: 8 (83543) 2-10-19. 

В предложении по проекту решения должны содержаться следующие сведения: фамилия, имя, отчество (последнее 
– при наличии) и адрес лица, направившего предложение, однозначно выраженное мнение, не допускающее двоякого 
толкования, о внесении каких-либо изменений в проект решения. 

2. Определить отдел строительства и ЖКХ УБиРТ администрации Порецкого муниципального округа Чувашской 
Республики уполномоченным на организацию и проведение публичных слушаний.  

 Начальнику отдела строительства и ЖКХ УБиРТ администрации Порецкого  муниципального округа:  
1) организовать и провести публичные слушания по вопросу внесения изменений  в решение Собрания депутатов 

Порецкого муниципального округа Чувашской Республики от 29.12.2023 № С-24/02 «Об утверждении Правил земле-
пользования и застройки Порецкого муниципального округа Чувашской Республики»; 

2) обеспечить в установленном законом порядке информирование населения и общественности о проведении пуб-
личных слушаний; 

3) проект решения Собрания депутатов Порецкого муниципального округа «О      внесении      изменений  в решение 
собрания депутатов Порецкого муниципального округа первого созыва от 29.12.2023 № С-24/02 «Об утверждении Пра-
вил землепользования и застройки Порецкого муниципального округа Чувашской Республики» разместить на официаль-
ном сайте администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики и в периодическом печатном изда-
нии «Вестник Поречья»; 

4) оформить протокол публичных слушаний, подготовить заключение по результатам публичных слушаний; 
3) обеспечить опубликование заключения по результатам публичных слушаний в периодическом печатном издании 

«Вестник Поречья» и на официальном сайте Порецкого муниципального округа Чувашской Республики. 
3. Для проведения публичных слушаний назначить: 
 Председательствующий на слушаниях - председатель Собрания депутатов Порецкого муниципального округа 

Чувашской Республики - Л.Г.Васильев. 
 Секретарь публичных слушаний - главный специалист – эксперт отдела строительства и ЖКХ УБиРТ 

администрации Порецкого муниципального округа - Л.А.Овсянкина. 
Докладчик на публичных слушаниях – начальник отдела строительства и ЖКХ УБиРТ администрации Порецкого  

муниципального округа – К.И.Колов. 
4. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в периодическом печатном издании «Вестник 

Поречья» и на официальном сайте Порецкого муниципального округа Чувашской Республики. 
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела строительства и ЖКХ 

УБиРТ администрации Порецкого  муниципального округа – К.И.Колова. 
6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания. 
 

Глава Порецкого муниципального округа                                                                                                                 Е.В. Лебедев 
 

ПРОЕКТ 
РЕШЕНИЕ 

Собрание депутатов Порецкого муниципального округа Чувашской Республики 
 
О внесении изменений в решение Собрания депутатов Порецкого муниципального округа первого созыва от 29 
декабря 2023 года № С-24/02 «Об утверждении Правил землепользования и застройки Порецкого муниципального 
округа Чувашской Республики» 

 
В соответствии со ст. 9, ст. 33 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06 

октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уста-
вом Порецкого муниципального округа Чувашской Республики, Собрание депутатов Порецкого муниципального округа 
Чувашской Республики р е ш и л о: 

1. Внести изменения в карту градостроительного зонирования, карту ограничений в использовании земельных участ-
ков и объектов капитального строительства Правил землепользования и застройки Порецкого муниципального округа 

Чувашской Республики, утвержденные решением Собрания депутатов Порецкого муниципального округа первого со-
зыва от 29 декабря 2023 года № С-24/02, изложив в редакции Приложения к настоящему решению.  

3. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования в издании «Вестник Поречья» и 
подлежит размещению на официальном сайте Порецкого муниципального округа в сети «Интернет».  

 
Председатель Собрания депутатов 
Порецкого муниципального округа                                                                                                                          Л.Г. Васильев 
 
Глава Порецкого муниципального округа                                                                                                                  Е.В.Лебедев 

 
Утвержден  

Решением Собрания депутатов Порецкого муниципального округа Чувашской Республики 
(приложение №1) 

 
 

Утвержден  
Решением Собрания депутатов Порецкого муниципального округа Чувашской Республики 

 (приложение №2) 

 
 

–––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики 

№ 347                                                                                                                                                                                  от 22.07.2024 
 
Об утверждении административного регламента администрации Порецкого муниципального округа Чувашской 
Республики по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан, нуждающихся в жилых по-
мещениях» 
 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного са-
моуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», Законом Чувашской Республики от 18.10.2004 № 19 «Об организации 
местного самоуправления в Чувашской Республике», администрация Порецкого муниципального округа п о с т а н о в л 
я е т: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Порецкого муниципального округа Чуваш-
ской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан, нуждающихся в жилых поме-
щениях». 

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на врио первого заместителя главы администра-
ции Порецкого муниципального округа – начальника управления по благоустройству и развитию территорий И.А. Нико-
норова. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в издании «Вестник Поречья» 
и подлежит размещению на официальном сайте Порецкого муниципального округа в информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет». 
 
Глава Порецкого муниципального округа                                                                              Е.В. Лебедев 
 

Утвержден 
постановлением администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики  

от 22.07.2024 №347 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной 
услуги «Принятие на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях»  

 
I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования Административного регламента 
Административный регламент администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики по предо-

ставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях» (далее – Админи-
стративный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, 
определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномо-
чий по принятию на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях на территории Порецкого муниципального округа 
Чувашской Республики (далее – муниципальная услуга). 

1.2. Круг заявителей 
Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица - малоимущие и иные категории граж-

дан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Чувашской 
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Республики, признанные по установленным Жилищным кодексом Российской Федерации и (или) федеральным законом, 
указом Президента Российской Федерации или законом Чувашской Республики основаниям нуждающимися в жилых 
помещениях (далее – Заявитель). 

Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, 
обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель). 

Указанные в настоящем подразделе заявители в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 
210-ФЗ) и соглашением между Администрацией Порецкого муниципального округа Чувашской Республики Чувашской 
Республики (далее также - Администрация) и многофункциональным центром предоставления государственных и муни-
ципальных услуг (далее - соглашение) также могут обратиться в многофункциональный центр предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) с запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее также - 
запрос, заявление). 

Заявители, указанные в настоящем подразделе, запрос о предоставлении муниципальной услуги могут направить в 
электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг). 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставле-
ния муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, 
проводимого Администрацией (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обра-
тился заявитель 

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также - резуль-
тат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги 
(далее также - вариант). 

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и результат услуги, опре-
деляется в соответствии с Административным регламентом, исходя из признаков заявителя и показателей таких призна-
ков. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги  
2.1. Наименование муниципальной услуги 
Муниципальная услуга «Принятие на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях».  
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Порецкого муниципального округа Чувашской Респуб-

лики и осуществляется через Анастасовский территориальный отдел, Козловский территориальный отдел, Кудеихинский 
территориальный отдел, Мишуковский территориальный отдел, Напольновский территориальный отдел, Никулинский 
территориальный отдел,  Октябрьский территориальный отдел, Порецкий территориальный отдел, Рындинский террито-
риальный отдел, Семеновский территориальный отдел, Сиявский территориальный отдел, Сыресинский территориаль-
ный отдел Управления по благоустройству и развитию территорий администрации Порецкого муниципального округа 
Чувашской Республики (далее – Отдел). 

Прием, регистрация заявления и выдача документов осуществляется администрацией Порецкого муниципального 
округа Чувашской Республики и МФЦ. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
Результатом предоставления муниципальной услуги, по принятию на учет граждан, нуждающихся в жилых поме-

щениях на территории Порецкого муниципального округа Чувашской Республики, является:  
решение о предоставлении муниципальной услуги; 
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
уведомление об учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях; 
Уведомление о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги  
Решение о принятии гражданина на учет или об отказе в принятии на учет для получения жилого помещения по 

договору социального найма принимается в течение 30 рабочих дней со дня представления заявителем документов, обя-
занность по представлению которых возложена на заявителя. 

Срок выдачи (направления) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, - 3 рабо-
чих дня с момента принятия решения. 

Срок исправления технических ошибок, допущенных при предоставлении муниципальной услуги, не должен пре-
вышать 3 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного 
заявления об ошибке. 

2.5.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги  
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги,  а также 

информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации 
Порецкого муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, их должностных лиц, муниципальных служащих 
администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики, работников размещается на официальном 
сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт 
администрации), федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг». 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  
2.6.1. Заявители предоставляют лично в администрацию Порецкого муниципального округа Чувашской Республики, 

либо направляют почтовым отправлением в адрес администрации Порецкого  муниципального округа Чувашской Рес-
публики, заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 1 к Административному 
регламенту (далее - Заявление) в 2 экз. (оригинал) (один экземпляр остается в администрации Порецкого муниципального 
округа Чувашской Республики, второй у заявителя). При подаче заявления в МФЦ требуется 1 экз. заявления (оригинал).  

Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печат-
ными буквами) чернилами черного или синего цвета. 

Образцы заявлений можно получить в администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики, 
либо непосредственно в МФЦ, а также на официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет». 

Заявление о принятии на учет подписывается всеми совершеннолетними членами семьи, в том числе временно от-
сутствующими, за которыми сохраняется право на жилое помещение. 

2.6.2. К Заявлению прилагаются: 
1) копии документов, удостоверяющих личность гражданина (далее также - заявитель) и всех членов его семьи; 
2) копия ордера и (или) договора найма (социального найма) жилого помещения;  
3) копия документа, подтверждающего временное отсутствие члена семьи (при наличии данного факта); 
4) копия свидетельства о рождении, выданного компетентными органами иностранного государства, и его нотари-

ально удостоверенного перевода на русский язык (при наличии данного факта);  
5) копия свидетельства об усыновлении, выданного органами записи актов гражданского состояния или консуль-

скими учреждениями Российской Федерации (при наличии данного факта); 
6) копия свидетельства о заключении (расторжении) брака, выданного компетентными органами иностранного гос-

ударства, и его нотариально удостоверенного перевода на русский язык (при наличии данного факта);  
7) копия финансового лицевого счета с места жительства (для заявителей, у которых жилые помещения располо-

жены в многоквартирных домах); 
8) копии документов, подтверждающих право собственности заявителя и (или) членов его семьи на объекты недви-

жимого имущества, в случае если права на объекты недвижимого имущества не зарегистрированы в Едином государ-
ственном реестре недвижимости (при наличии объектов недвижимого имущества); 

9) копии документов, подтверждающих право собственности заявителя и (или) членов его семьи на автомобили, 
мотоциклы, моторные лодки, автобусы, катера и иные транспортные средства, зарегистрированные в порядке, установ-
ленном законодательством Российской Федерации. 

В заявлении о принятии на учет также указываются сведения о лицах, проживающих совместно с заявителем, и их 
родственных связях с заявителем. 

Представление документов, указанных в абзацах 3, 8 - 10 настоящего подпункта, гражданами, относящимися к ка-
тегориям, указанным в пункте 7 части 1 статьи 11 Закона Чувашской Республики от 17.10.2005 № 42 "О регулировании 
жилищных отношений" (далее - Закон "О регулировании жилищных отношений"), не требуется. 

2.6.3. Граждане для признания их малоимущими к заявлению о принятии на учет вместе с документами, предусмот-
ренными подпунктом 2.6.2. настоящего пункта, прилагают также: 

1) документы, подтверждающие место работы заявителя и членов его семьи (выписки из трудовых книжек (при 
наличии) и (или) сведения о трудовой деятельности, оформленные в установленном законодательством порядке);  

2) документы, подтверждающие стоимость здания, сооружения, жилые и нежилые помещения, земельных участков, 
находящихся в собственности заявителя и (или) членов его семьи, в случае если права на объекты недвижимого имуще-
ства не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (при наличии таких объектов недвижимого 
имущества); 

3) документы, подтверждающие стоимость имущества, находящегося в собственности заявителя и (или) членов его 
семьи, указанного в абзаце девятом подпункта 2.6.2 настоящего пункта;  

4) документы, подтверждающие доходы заявителя и всех членов его семьи, имеющих доход, в случае, если получе-
ние документов, подтверждающих доходы указанных лиц, невозможно в порядке межведомственного информационного 
взаимодействия. 

2.6.4. Граждане, отнесенные статьей 11 Закона "О регулировании жилищных отношений" к иным категориям граж-
дан, имеющим право на получение жилых помещений по договорам социального найма (за исключением граждан, отно-
сящихся к категориям, указанным в пункте 7 части 1 статьи 11 Закона "О регулировании жилищных отношений"), одно-
временно с документами, предусмотренными абзацами вторым - восьмым подпункта 2.6.2. настоящего пункта представ-
ляют документы, подтверждающие отнесение их к иным категориям граждан. 

2.6.5. Граждане, относящиеся к категориям, указанным в пункте 7 части 1 статьи 11 Закона "О регулировании жи-
лищных отношений", одновременно с документами, предусмотренными абзацами вторым, четвертым - седьмым настоя-
щей статьи, представляют: 

1) документы о реабилитации; 
2) документы, подтверждающие место жительства заявителя до применения репрессий, - для граждан, указанных в 

абзацах первом и втором пункта 7 части 1 статьи 11 Закона "О регулировании жилищных отношений";  
3) документы, подтверждающие утрату реабилитированными лицами, членами их семей и другими родственниками 

реабилитированных лиц, проживавшими совместно с ними до применения к ним репрессий, жилых помещений в связи 
с репрессиями (конфискация, изъятие или выход из владения иным путем), - для граждан, указанных в абзацах первом и 
втором пункта 7 части 1 статьи 11 Закона "О регулировании жилищных отношений"; 

4) документы, подтверждающие родственные отношения с реабилитированными лицами, - для граждан, указанных 
в абзацах втором и третьем пункта 7 части 1 статьи 11 Закона "О регулировании жилищных отношений"; 

5) документы, подтверждающие совместное проживание с реабилитированными лицами на момент применения к 
ним репрессий, - для граждан, указанных в абзаце втором пункта 7 части 1 статьи 11 Закона "О регулировании жилищных 
отношений"; 

6) документы, подтверждающие место жительства родителей (одного из родителей) до применения к ним репрессий, 
- для граждан, указанных в абзаце третьем пункта 7 части 1 статьи 11 Закона "О регулировании жилищных отношений";  

7) документы, подтверждающие утрату родителями (одним родителем) жилого помещения в связи с репрессиями 
(конфискация, изъятие или выход из владения иным путем), - для граждан, указанных в абзаце третьем пункта 7 части 1 
статьи 11 Закона "О регулировании жилищных отношений"; 

8) документы, подтверждающие факт рождения в местах лишения свободы, в ссылке, высылке, на спецпоселении, - 
для граждан, указанных в абзаце третьем пункта 7 части 1 статьи 11 Закона "О регулировании жилищных отношений".  

При отсутствии у граждан, указанных в абзаце втором пункта 7 части 1 статьи 11 Закона "О регулировании жилищ-
ных отношений", документального подтверждения факта вынужденного переселения, связанного с репрессиями, указан-
ный факт подтверждается вступившим в законную силу судебным актом. 

2.6.6. При представлении копий документов заявителям необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных 
документов, если копии нотариально не заверены. 

Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист Отдела сверяет копии документов с 
их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей 
подписью. 

Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем с использо-
ванием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с использованием Еди-
ного портала государственных и муниципальных услуг. 

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме элек-
тронных документов, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об 
электронной подписи" и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ). 

2.6.7. Обработка персональных данных граждан и членов их семей осуществляется в соответствии с Федеральным 
законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных" и другими нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, определяющими случаи и особенности обработки персональных данных. В соответствии с Федераль-
ным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных" граждане дают согласие на обработку своих 
персональных данных. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:  
несоответствие заявления отсутствие данных, предусмотренных заявлением утрата документами, необходимыми 

для предоставления муниципальной услуги, юридической силы; 
несоответствие документов, представленных в электронной форме, оригиналам документов по содержанию, а также 

представление документов, непригодных для передачи по информационно-телекоммуникационным сетям или обработки 
в информационных системах; 

наличие в представленных документах подчисток и исправлений текста, не заверенных в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; 

наличие в представленных документах повреждений, которые не позволяют в полном объеме использовать инфор-
мацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги; 

подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, в форме электронных документов с нарушением требований законодательства Российской Федерации; 

неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления, на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг; 

несоблюдение установленных Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ "Об электронной подписи". 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги  
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
- наличие судебных актов, решений правоохранительных органов; 
- поступление от заявителя письменного заявления о прекращении предоставления муниципальной услуги;  
- непредставление документов или представление документов не в полном объеме, предусмотренных подразделом 

2.6 Административного регламента; 
- несоответствие одного из документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства;  

- представление заявителем неполных и (или) заведомо недостоверных сведений; 
- отсутствие нуждаемости в получении жилого помещения; 
- отсутствие статуса малоимущего у заявителя и членов его семьи;  
- наличие действий, свершенных заявителем или членами его семьи, которые привели к ухудшению жилищных 

условий, за пятилетний предшествующий обращению период. 
Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.  
2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги  
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципаль-

ной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги  
Время ожидания в очереди заявителя при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут на одного заявителя.  
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги  
Срок регистрации заявления и документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего раздела Административного ре-

гламента: 
в случае подачи заявления через МФЦ - в день обращения гражданина, уполномоченного лица (законного предста-

вителя) в МФЦ. Расписка-уведомление о приеме заявления выдается гражданину, уполномоченному лицу (законному 
представителю) в МФЦ; 

в случае направления заявления посредством почтовой связи способом, позволяющим подтвердить факт и дату его 
отправления, - не позднее первого рабочего дня, следующего за днем получения Отделом заявления и документов, ука-
занных в подразделе 2.6 настоящего раздела Административного регламента;  

срок регистрации заявления при поступлении через Единый портал государственных и муниципальных услуг со-
ставляет в течение 1 рабочего дня с даты поступления. 

при личном обращении в Администрацию муниципального округа гражданину, уполномоченному лицу (законному 
представителю) выдается расписка-уведомление о приеме (регистрации) заявления и документов. 

2.12. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги 
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного до-

ступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В 
местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для 
обслуживания маломобильных групп населения, в том числе оборудование пандусов, наличие удобной офисной мебели.  

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием 
номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей специ-
алистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги осна-
щается телефоном, компьютером и принтером. 

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), письменными при-
надлежностями для возможности оформления документов. 

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, предоставляю-
щих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными нагрудными идентификационными 
карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо 
настольными табличками аналогичного содержания. 

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, 
находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста. 

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информаци-
онном стенде структурного подразделения, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг, в Единой информационной системе жилищного строительства, в муниципаль-
ной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности  

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответ-
ствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации. Информационные стенды оборудуются в доступном 
для заявителей помещении Отдела. 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги  
Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
обеспечение информирования о работе Отдела и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг);  
ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая 

необходимые документы), информация о правах заявителя; 
условия доступа к территории Отдела (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности (не бо-

лее 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, наличие необходимого количе-
ства парковочных мест); 

обеспечение свободного доступа в здание Отдела; 
организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ. 
Показателями качества муниципальной услуги являются: 
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помеще-

ний санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое 
оформление помещений); 

компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципаль-
ной услуги; 

культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь за-
явителю при возникновении трудностей); 

строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги;  
эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муници-

пальной услуги; 
отсутствие жалоб. 
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электрон-
ной форме 

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предо-
ставления муниципальной услуги, а также участие иных организаций в предоставлении муниципальной услуги не преду-
смотрено. 

2.14.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием Единого пор-
тала государственных и муниципальных услуг. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур  
3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальных услуг 
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги; 
включение заявителя в списки граждан, нуждающихся в получении жилого помещения по договорам социального 

найма; 
выдача (направление) уведомления о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях по договорам 

социального найма; 
исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-

кументах, выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги. 
3.2. Профилирование заявителя 
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования в Отделе, посредством Единого 

портала государственных и муниципальных услуг, в МФЦ. 
На основании ответов заявителя на в опросы анкетирования определяется вариант предоставления муниципальной 

услуги. 
Перечень признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных представителей) приведен в приложении № 2 к 

Административному регламенту. 
3.3. Принятие решения о выдаче или об отказе в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилых поме-

щениях по договорам социального найма 
3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 30 рабочих  

дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в Отдел.  
3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие на учет в качестве нуждающегося в 

жилых помещениях по договорам социального найма.  
3.3.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:  
несоответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2 раздела I Административного регламента;  
установление факта недостоверности сведений, содержащихся в представленных гражданином документах; 
представление гражданином неполного комплекта документов, указанных в подразделе 2.6 раздела II Администра-

тивного регламента. 
3.3.4. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Отдел, в МФЦ документы, указанные в под-

разделе 2.6 раздела II Административного регламента. 
Способами установления личности (идентификации) заявителя являются:  
при подаче заявления в отдел, МФЦ - документ, удостоверяющий личность; 
при подаче заявления (запроса) посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг - электрон-

ная подпись (простая электронная подпись). 
Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов приведены в подразделе 2.7 раздела II 

Административного регламента. 
Заявление, документы могут быть представлены заявителем в отдел, МФЦ.  
Заявление (запросы) и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в Отделе, МФЦ реги-

стрируются в сроки, указанные в подразделе 2.11 раздела II Административного регламента.  
3.3.5. Межведомственное информационное взаимодействие в рамках варианта предоставления муниципальной 

услуги осуществляется с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии Российской Фе-
дерации, Федеральной налоговой службой, Министерством внутренних дел Российской Федерации, Пенсионным фон-
дом Российской Федерации». 

 Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения: 
указание на администрацию Порецкого муниципального округа Чувашской Республики как на орган, направляю-

щий межведомственный запрос; 
наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос;  
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) 

информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) муниципальной услуги в реестре государственных услуг; 
указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) ин-

формации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного 
правового акта; 

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные Административным ре-
гламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления 
таких документа и (или) информации; 

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;  
дата направления межведомственного запроса; 
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность ответственного исполнителя, а также номер служеб-

ного телефона и (или) адрес электронной почты для связи; 
информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ (при 

направления межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ). 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муниципальной услуги с 

использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня 
поступления межведомственного запроса в территориальный орган Федеральной службой муниципальной регистрации, 
кадастра и картографии Российской Федерации, Федеральной налоговой службы Российской Федерации, если иные 
сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, право-
выми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами норматив-
ными правовыми актами Чувашской Республики. 

Межведомственный запрос направляется Отделом в форме электронного документа с использованием единой си-
стемы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомствен-
ного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе - на бумажном носителе с соблю-
дением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных. 

3.3.6. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Фе-
дерации и законодательством Чувашской Республики не предусмотрены. 

3.3.7. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается Отделом на основе 
следующих критериев принятия решения:  

соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2 раздела I Административного регламента;  
достоверность сведений, содержащихся в представленных гражданином документах; 
представление полного комплекта документов, указанных в подразделе 2.6 раздела II Административного регла-

мента. 
3.3.8. Отдел в течение трех рабочих дней с даты вынесения решения о принятии на учет в качестве нуждающегося в 

жилых помещениях по договорам социального найма или о мотивированном отказе в принятии на учет уведомляет граж-
данина о таком решении (по каналам телефонной связи, включая мобильную связь, в том числе посредством направления 
коротких текстовых сообщений или сообщений по электронной почте - при принятии решения о принятии на учет, при 
принятии решения об отказе в принятии на учет - в письменной форме с указанием причин отказа). 

3.3.9. При отказе гражданину в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях по договорам 
социального найма по основаниям, предусмотренным абзацами третьим и четвертым пункта 3.3.3 настоящего подраз-
дела, гражданин после устранения выявленных недостатков вправе повторно представить документы в соответствии с 
Административным регламентом. 

Срок повторного рассмотрения представленных документов - не более пяти рабочих дней со дня их получения. 
3.3.10. Муниципальная услуга не предусматривает возможности предоставления Отделом результата муниципаль-

ной услуги по выбору заявителя независимо от места жительства. 
3.4. Включение заявителя в списки граждан, нуждающихся в получении жилого помещения по договорам 

социального найма 
Основанием для начала административной процедуры является подписанное и зарегистрированное постановление 

о принятии заявителя и членов его семьи на учет граждан, нуждающихся в получении жилых помещений по договору 
социального найма в качестве малоимущих. 

Учет граждан, нуждающихся в получении жилого помещения по договору социального найма в качестве малоиму-
щих, ведется по единому списку, из которого одновременно в отдельный список включаются граждане, имеющие право 
на внеочередное получение жилых помещений, согласно представленным документам.  

Заявитель, по которому принято решение о принятии на учет, вносится в список граждан, нуждающихся в получении 
жилого помещения по договору социального найма, "Малоимущие", и дополнительно, при наличии оснований, дающих 
право на внеочередное обеспечение жильем, - в список "Внеочередной". 
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В течение 3 рабочих дней со дня регистрации постановления гражданину присваивается номер в списке согласно 

очередности и заводится учетное дело. Списки хранятся в Отделе как на бумажных носителях, так и в электронном виде. 
Результатом административной процедуры является очередная запись в списке граждан, состоящих на учете для 

получения жилого помещения в качестве малоимущих, касающаяся заявителя и членов его семьи, при наличии внеоче-
редного права - запись в списке граждан на предоставление жилых помещений по договору социального найма во вне-
очередном порядке. 

3.5. Выдача (направление) уведомления о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях 
по договорам социального найма 

Основанием для начала административной процедуры является внесение записи в список граждан, состоящих на 
учете для получения жилого помещения в качестве малоимущих. 

В течение 3 рабочих дней специалист Отдела готовит письменное уведомление о принятии на учет для получения 
жилого помещения по договору социального найма, в котором указываются: 

номер и дата постановления администрации Порецкого муниципального округа, на основании которого заявитель 
поставлен на учет; 

дата и номер очередности принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социаль-
ного найма. 

Уведомление о принятии на учет подписывается начальником отдела строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ 
управления по благоустройству и развитию территорий администрации Порецкого муниципального округа Чувашской 
Республики и регистрируется в Журнале регистрации отправляемых документов. 

Подписанное уведомление по выбору заявителя направляется почтовым отправлением или на адрес электронной 
почты либо выдается лично в Отделе. 

Если заявление поступило через МФЦ, уведомление о принятом решении в течение 1 рабочего дня передается в 
МФЦ для последующей передачи заявителю. 

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю письменного уведомления о 
принятии на учет в качестве малоимущего, нуждающегося в жилых помещениях по договорам социального найма. 

3.6. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах, выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 
услуги 

3.6.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 5 рабочих 
дней со дня регистрации в Отделе заявления об исправлении опечаток и ошибок и необходимых документов.  

3.6.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является исправление опечаток и (или) ошибок в выдан-
ном направлении. 

3.6.3. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является непредставление (отсутствие) до-
кументов, свидетельствующих о наличии в выданном по результатам предоставления муниципальной услуги документе 
допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, и (или) документа, выданного по результатам предо-
ставления муниципальной услуги, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки. 

3.6.4. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Отдел заявление об исправлении опечаток и 
ошибок в произвольной форме с приложением документов, свидетельствующих о наличии в выданном по результатам 
предоставления муниципальной услуги документе допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, 
а также выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, в котором содержатся опечатки и 
(или) ошибки. 

Способами установления личности (идентификации) заявителя, уполномоченного лица (законного представителя) 
при подаче заявления об исправлении опечаток и ошибок (запроса) в Отдел являются: 

документ, удостоверяющий личность; 
документ, подтверждающий полномочия уполномоченного лица (законного представителя) заявителя;  
Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок в документах не 

предусмотрены. 
Срок регистрации заявления об исправлении опечаток и ошибок в документах, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в Отделе составляет 15 минут. 
3.6.5. Межведомственное информационное взаимодействие в рамках варианта предоставления муниципальной 

услуги не предусмотрено. 
3.6.6. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Фе-

дерации и законодательством Чувашской Республики не предусмотрены. 
3.6.7. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается Отделом на основе 

следующего критерия принятия решения - наличие опечаток и (или) ошибок в выданном по результатам предоставления 
муниципальной услуги документе. 

3.6.8. Направление заявителю способом, позволяющим подтвердить факт направления, соответствующего доку-
мента с исправленными опечатками (ошибками) осуществляется Отделом в течение 5 рабочих дней со дня регистрации 
заявления об исправлении опечаток и ошибок в необходимых документах. Исправленный документ оформляется в соот-
ветствии с реквизитами ранее выданного Отделом по результатам предоставления муниципальной услуги документа. 
Оригинал документа, в котором содержится опечатка и (или) ошибка, после выдачи заявителю документа с исправлен-
ными опечатками и ошибками не подлежит возвращению заявителю. 

Муниципальная услуга не предусматривает возможности предоставления Отделом результата муниципальной 
услуги по выбору заявителя независимо от места жительства. 

3.6.9. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, законода-
тельством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики не предусмотрена.  

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должност-

ными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливаю-
щих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет первый замести-
тель главы администрации Порецкого муниципального округа – начальник управления по благоустройству и развитию 
территорий, путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муници-
пальной услуги. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставле-
ния муниципальной услуги 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, 
предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании утвержденного плана 
работы, не реже одного раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке рассматриваются 
все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные  с 
исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). 

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуются на 
основании распоряжений администрации Порецкого муниципального округа. 

По результатам проведенных проверок, оформленным документально в установленном порядке, в случае выявления 
нарушений прав заявителей глава Порецкого муниципального округа рассматривает вопрос о привлечении виновных лиц 
к дисциплинарной ответственности. 

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги  

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную  ответственность 
за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги. 

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закреп-
ляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муници-
пальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе 
электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и последовательности 
административных процедур и административных действий, предусмотренных настоящим Административным регла-
ментом. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного са-
моуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных слу-
жащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального за-

кона № 210-ФЗ, их работников 
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа 

местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципаль-
ных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, их работников при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба) 

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляю-
щего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также ор-
ганизаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников при предоставлении 
муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Предмет жалобы 
Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены статьями 11.1 и 11.2 Фе-

дерального закона № 210-ФЗ, в том числе в следующих случаях: 
нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществ-

ление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги; 

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми ак-
тами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными 
нормативными правовыми актами; 

отказ структурного подразделения, его должностного лица (специалиста), МФЦ, его работников, а также организа-
ций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников, в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение уста-
новленного срока таких исправлений; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены фе-

деральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными 
правовыми актами; 

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных 
подразделом 2.8 раздела II настоящего Административного регламента. 

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, кото-
рым может направлена жалоба 

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе 
предоставления муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного доку-
мента в адрес главы Порецкого муниципального округа либо в адрес первого заместителя главы администрации Порец-
кого муниципального округа - начальника Управления по благоустройству и развитию территорий, курирующего предо-
ставление муниципальной услуги, либо, в адрес руководителя МФЦ, а также организацию, предусмотренную частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в адрес ее руководителя. 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 
Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, в электронном виде с использованием сети «Интернет», офи-

циального сайта органа местного самоуправления, Единого портала государственных и муниципальных услуг, портала 
федеральной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг уполномоченным 
органом (далее - информационная система досудебного (внесудебного) обжалования), а также может быть принята при 
личном приеме заявителя. 

Жалоба в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ (приложение № 3 к Административному регламенту) 
должна содержать: 

наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления либо муници-
пального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, ее руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалу-
ются; 

фамилию, имя, отчество (последнее – при  наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического  лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического  лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, его должностного 
лица либо муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, ее работника; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного са-
моуправления, его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, предусмот-
ренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, ее работника. Заявителем могут быть представлены доку-
менты (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий 
полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на 
осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:  

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью за-
явителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом 
(для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соот-
ветствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.  

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронной форме документы, указан-
ные в абзацах седьмом - десятом настоящего подраздела, могут быть представлены в форме электронных документов, 
подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом 
документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 
Жалоба, поступившая в Отдел, МФЦ, организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 

210-ФЗ, подлежит обязательной регистрации в срок не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба 
рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации. 

В случае обжалования отказа администрации Порецкого муниципального округа, МФЦ, организации, предусмот-
ренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений 
жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. Результат рассмотрения жалобы 
По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ прини-

мается одно из следующих решений: 
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами, а также в иных формах;  

в удовлетворении жалобы отказывается. 
При удовлетворении жалобы Отдел, МФЦ, организация, предусмотренная частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 

№ 210-ФЗ, принимают исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю 
результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено зако-
нодательством Российской Федерации. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного пра-
вонарушения или преступления, должностные лица Отдела, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в пись-

менной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмот-
рения жалобы. В случае подачи жалобы посредством информационной системы досудебного (внесудебного) обжалова-
ния, ответ заявителю направляется посредством указанной системы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осу-
ществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказа-
нии муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъ-
яснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.  

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 
Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, в установленном законода-

тельством Российской Федерации порядке. 
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения 

жалобы 
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жа-

лобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также при условии, что указанные 
документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, за исключением 
случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационном стенде в 
Отделе, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте органа местного самоуправления, в ходе личного при-
ема, а также по телефону, электронной почте. 

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться:  
в устной форме; 
в форме электронного документа; 
по телефону; 
в письменной форме. 

Приложение № 1 
к Административному регламенту  

Форма 
Заявление 

о постановке на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения 
Главе Порецкого муниципального 

округа 
_________________________________________ 

от _____________________________________, 
проживающего(ей) по адресу: 

_________________________________________ 
1. Заявитель ____________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 
Телефон: ________________________________________________________________ 
Адрес электронной почты: 
_________________________________________________________________________ 
Документ, удостоверяющий личность заявителя: 
наименование: ___________________________________________________________ 
серия, номер _____________________________ дата выдачи: _________________ 
кем выдан: ______________________________________________________________ 
код подразделения: ______________________________________________________ 
Адрес регистрации по месту жительства: __________________________________ 
2. Представитель заявителя: 
┌─┐ 
- Физическое лицо │ │ 
└─┘ 
Сведения о представителе: _______________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя: 
наименование: ___________________________________________________________ 
серия, номер __________________________ дата выдачи: ____________________ 
Контактные данные _______________________________________________________ 
(телефон, адрес электронной почты) 
Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя: 
_________________________________________________________________________ 
┌─┐ 
- Индивидуальный предприниматель │ │  
└─┘ 
Сведения об индивидуальном предпринимателе: 
Полное наименование _____________________________________________________ 
ОГРНИП __________________________________________________________________ 
ИНН _____________________________________________________________________ 
Контактные данные _______________________________________________________ 
(телефон, адрес электронной почты) 
Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя: 
_________________________________________________________________________ 
┌─┐ 
- Юридическое лицо │ │ 
└─┘ 
Сведения о юридическом лице: 
Полное наименование _____________________________________________________ 
ОГРН ____________________________________________________________________ 
ИНН _____________________________________________________________________ 
Контактные данные _______________________________________________________ 
(телефон, адрес электронной почты) 
┌─┐ 
- Сотрудник организации │ │ 
└─┘ 
Сведения о представителе: _______________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя: 
наименование: ___________________________________________________________ 
серия, номер ________________________ дата выдачи: ______________________ 
Контактные данные 
_________________________________________________________________________ 
(телефон, адрес электронной почты) 
Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя: 
_________________________________________________________________________ 
┌─┐ 
- Руководитель организации │ │ 
└─┘ 
Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя: 
наименование: ___________________________________________________________ 
серия, номер ________________________ дата выдачи: ______________________ 
Контактные данные 
_________________________________________________________________________ 
(телефон, адрес электронной почты) 
Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя: 
_________________________________________________________________________ 
3. Категория заявителя: 
┌─┐ 
- Малоимущие граждане │ │ 
└─┘    ┌─┐ 
- Наличие льготной категории │ │ 
└─┘ 
4. Причина отнесения к льготной категории: 
┌─┐ 
4.1. Наличие инвалидности │ │ 
┌─┐            └─┘ 
- Инвалиды │ │ 
└─┘                   ┌─┐ 
- Семьи, имеющие детей-инвалидов │ │ 
└─┘ 
Сведения о ребенке-инвалиде: 
___________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
Дата рождения ___________________________________________________________ 
СНИЛС ___________________________________________________________________ 
4.2. Участие в   войне, боевых   действиях,   особые   заслуги перед государством ┌─┐ 
└─┘                                ┌─┐ 
- Участник событий (лицо, имеющее заслуги) │ │  
┌─┐      └─┘ 
- Член семьи (умершего) участника │ │ 
└─┘ 
Удостоверение ___________________________________________________________ 
4.3. Ликвидация радиационных аварий, служба в  подразделении особого риска ┌─┐ 
└─┘ 
┌─┐ 
- Участник событий │ │ 
└─┘            ┌─┐ 
- Член семьи (умершего) участника │ │ 
└─┘ 
Удостоверение ___________________________________________________________ 
┌─┐ 
4.4. Политические репрессии │ │ 
┌─┐└─┘ 
- Реабилитированные лица │ │ 
└─┘                               ┌─┐ 
- Лица, признанные пострадавшими от политических репрессий │ │ 
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└─┘ 
Документ о признании пострадавшим от политических репрессий _____________ 
┌─┐ 
4.5. Многодетная семья │ │ 
└─┘ 
Реквизиты удостоверения многодетной семьи: ______________________________ 
(номер, дата выдачи, орган (МФЦ) выдавший удостоверение) 
┌─┐ 
4.6. Категории,    связанные      с   трудовой     деятельностью │ │ 
└─┘ 
Документ, подтверждающий отнесение к категории __________________________ 
┌─┐ 
4.7. Дети-сироты или дети, оставшиеся без  попечения   родителей │ │ 
└─┘ 
Документ, подтверждающий утрату (отсутствие) родителей 
_________________________________________________________________________ 
Дата, когда необходимо получить жилое помещение _________________________ 
┌─┐ 
4.8. Граждане,  страдающие     хроническими        заболеваниями │ │ 
└─┘ 
Заключение медицинской комиссии о наличии хронического заболевания 
_________________________________________________________________________ 
5. Основание    для    постановки на учет    заявителя   (указать один из вариантов): 
5.1. Заявитель не является нанимателем (собственником) или членом семьи нанимателя (собственника) жилого помеще-
ния ┌─┐ 
└─┘ 
5.2. Заявитель является нанимателем или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, 
обеспеченным общей площадью на одного члена семьи меньше учетной нормы ┌─┐ 
└─┘ 
Реквизиты договора социального найма 
_________________________________________________________________________ 
(номер, дата выдачи, орган, с которым заключен договор)  
5.3. Заявитель является нанимателем или членом семьи нанимателя жилого помещения социального использования, обес-
печенным общей площадью на одного члена семьи меньше учетной нормы ┌─┐ 
└─┘ 
┌─┐ 
Наймодатель жилого помещения: │ │ 
└─┘ 
┌─┐ 
- Орган государственной власти │ │ 
└─┘ 
┌─┐ 
- Орган местного самоуправления │ │ 
┌─┐               └─┘ 
- Организация │ │ 
└─┘ 
Реквизиты договора найма жилого помещения _______________________________ 
(номер, дата выдачи, орган, с которым заключен договор) 
5.4. Заявитель является собственником или членом семьи  собственника жилого помещения,   обеспеченным   общей  
площадью на одного члена  семьи меньше учетной нормы ┌─┐ 
└─┘ 
Право собственности на жилое помещение: 
┌─┐ 
- Зарегистрировано в ЕГРН │ │ 
└─┘┌─┐ 
- Не зарегистрировано в ЕГРН │ │ 
└─┘ 
Документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение _________ 
Кадастровый номер жилого помещения ______________________________________ 
- Заявитель проживает в помещении, не отвечающем установленным   для 
жилых помещений требованиям ┌─┐ 
└─┘ 
6. Семейное положение: 
┌─┐ 
Проживаю один │ │ 
└─┘                  ┌─┐ 
Проживаю совместно с членами семьи │ │ 
┌─┐                   └─┘ 
7. Состою в браке │ │ 
└─┘ 
Супруг: _________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 
Документ, удостоверяющий личность: 
наименование: ___________________________________________________________ 
серия, номер ________________________ дата выдачи: ______________________ 
кем выдан: ______________________________________________________________ 
код подразделения: ______________________________________________________ 
Адрес регистрации по месту жительства: __________________________________ 
Реквизиты актовой записи о заключении брака _____________________________ 
(номер, дата, орган, место 
государственной регистрации) 
┌─┐ 
8. Проживаю с родителями (родителями супруга) │ │  
└─┘ 
8.1. ФИО родителя _______________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 
Документ, удостоверяющий личность: 
наименование: ___________________________________________________________ 
серия, номер ________________________ дата выдачи: ______________________ 
кем выдан: ______________________________________________________________ 
Адрес регистрации по месту жительства: 
_________________________________________________________________________ 
8.2. ФИО родителя _______________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, 
СНИЛС) 
Документ, удостоверяющий личность: 
наименование: ___________________________________________________________ 
серия, номер ________________________ дата выдачи: ______________________ 
кем выдан: ______________________________________________________________ 
Адрес регистрации по месту жительства: 
_________________________________________________________________________ 
┌─┐ 
9. Имеются дети │ │ 
└─┘ 
ФИО ребенка _____________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 
Документ, удостоверяющий личность: 
наименование: ___________________________________________________________ 
серия, номер ________________________ дата выдачи: ______________________ 
кем выдан: ______________________________________________________________ 
Реквизиты актовой записи о рождении ребенка _____________________________ 
(номер, дата, орган, место государственной регистрации) 
┌─┐ 
10. Имеются иные родственники, проживающие совместно │ │  
└─┘ 
ФИО родственника ________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 
Документ, удостоверяющий личность: 
наименование: ___________________________________________________________ 
серия, номер ________________________ дата выдачи: ______________________ 
кем выдан: ______________________________________________________________ 
Адрес регистрации по месту жительства: 
_________________________________________________________________________ 
Полноту и достоверность представленных в запросе сведений подтверждаю. Даю свое согласие на получение, обработку 
и   передачу  моих персональных данных    согласно   Федеральному закону   от 27.07.2006   N 152-ФЗ    "О персональных 
данных". 
 
Дата                               Подпись заявителя __________________". 

Приложение № 2  
к Административному регламенту  

Перечень 
признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных представителей)  

Признак 
заявителя, уполномочен-

ного лица (законного 
представителя) 

Значения признака заявителя, уполномоченного лица 
 (законного представителя) 

Статус заявителя Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица - малоимущие 
и иные категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Рос-
сийской Федерации или законом Чувашской Республики, признанные по установленным 
Жилищным кодексом Российской Федерации и (или) федеральным законом, указом Прези-
дента Российской Федерации или законом Чувашской Республики основаниям нуждающи-
мися в жилых помещениях (далее - Заявитель). 

Статус уполномоченного 
лица 
(законного представителя) 
заявителя 

Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, 
могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - предста-
витель). 

 
Приложение№ 3 

к Административному регламенту 
_________________________________________ 

должностное лицо, которому направляется  жалоба 
от   ______________________________________ 

Ф.И.О., полностью 
________________________________________, 

зарегистрированного(-ой) по адресу: 
_________________________________________ 
_________________________________________ 
телефон _________________________________ 

ЖАЛОБА 
на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной 

услуги 
____________________________________________________________________________________________ 

(наименование структурного  подразделения, должность, Ф.И.О. должностного 
лица администрации, МФЦ, Ф.И.О. руководителя, работника, организации, 

Ф.И.О. руководителя, работника, на которых подается жалоба)  
1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений) 
____________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________ 
2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с действием (бездействием) или ре-
шением со ссылками на пункты административного регламента, либо статьи закона) 
____________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________ 
3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные обстоятельства)  
____________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________ 
 
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 
- при личном обращении; 
- посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении; 
- посредством электронной почты _____________________________________________________. 
 
_____________________                                                       _________________________________ 

      подпись заявителя                                                                фамилия, имя, отчество заявителя  
 

"___" ___________ 20__ г.  
 

–––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
 

ПРОТОКОЛ  
публичных слушаний по рассмотрению проекта постановления о внесении изменений в проект планировки тер-

ритории и проект межевания территории для размещения линейного объекта местного значения «Строитель-
ство автомобильной дороги по улицам Горького- Садовая в селе Порецкое Порецкого района Чувашской Рес-
публики», утвержденный постановлением администрации Порецкого сельского поселения Порецкого района 

Чувашской Республики от 07.08.2018 № 62 
15.07.2024                                                                                                                                                                                    № 1 

 
Организатор, ответственный за подготовку и проведение публичных   слушаний - отдел дорожного хозяйства, про-

мышленности, энергетики и транспорта Управления по благоустройству и развитию территорий администрации  Порец-
кого муниципального округа.  

Председательствует: начальник отдела дорожного хозяйства, промышленности, энергетики и транспорта 
Управления по благоустройству и развитию территорий администрации Порецкого муниципального округа- И. А. 
Никоноров. 

Оповещение о начале публичных слушаний:  постановление администрации Порецкого муниципального округа от 
25.06.2024 № 282 «О проведении публичных слушаний по проекту постановления администрации Порецкого муници-
пального округа «О внесении изменений в проект планировки территории и проект межевания территории для размеще-
ния линейного объекта местного значения «Строительство автомобильной дороги по улицам  Горького- Садовая в селе 
Порецкое Порецкого района Чувашской Республики»,     утвержденный постановлением администрации Порецкого сель-
ского поселения Порецкого района Чувашской Республики от 07.08.2018 № 62 опубликовано в газете «Вестник Поречья».  
Также данное постановление размещено в баннере «Законодательство» ссылка на сайт https://porezk.cap.ru/doc/laws/ на 
официальном сайте Порецкого муниципального округа в сети «Интернет».  

Информация, содержащаяся в опубликованном оповещении о начале публичных слушаний  - публичные слушания 
проводятся в соответствии  с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Фе-
дерации, решением Собрания депутатов Порецкого муниципального округа Чувашской Республики от 7 апреля 2023 г. 
№ С-15/18 «Об утверждении Положения о порядке организации и проведения общественных обсуждений или публичных 
слушаний по вопросам градостроительной деятельности на территории Порецкого муниципального округа Чувашской 
Республики». 

В целях более эффективного использования и развития территории Порецкого муниципального округа, учета мне-
ния его населения на публичные слушания вынесен озвученный вопрос. 

В газете «Вестник Поречья» опубликовано постановление   администрации Порецкого муниципального округа 
от28.06. 2024  № 19 (60)  «О проведении публичных слушаний по проекту постановления администрации Порецкого 
муниципального округа «О внесении изменений в проект планировки территории и проект межевания территории для 
размещения линейного объекта местного значения «Строительство автомобильной дороги по улицам Горького- Садовая 
в селе Порецкое Порецкого района Чувашской Республики», утвержденный постановлением администрации Порецкого 
сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики от 07.08.2018 № 62 подготовке предложений. Также дан-
ное постановление размещено в баннере «Законодательство» ссылка на сайт https://porezk.cap.ru/doc/laws/  на официаль-
ном сайте Порецкого муниципального округа в сети «Интернет». 

ООО «ГеоМерпроект» с учетом требований Градостроительного кодекса Российской Федерации  разработан проект 
планировки и проект межевания территории для размещения линейного объекта « строительство автомобильной дороги 
по улицам Горького- Садовая в селе Порецкое Порецкого района Чувашской Республики», утвержденный постановле-
нием администрации Порецкого сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики от 07.08.2018 № 62. Про-
ект постановления также размещен в баннере «Градостроительная деятельность» в разделе  в сети «Интернет». 

Все желающие имели возможность ознакомиться с вышеуказанными постановлениями и проектом планировки тер-
ритории и проект межевания территории для размещения линейного объекта местного значения, а также представить 
свои предложения и замечания для включения их в протокол публичных слушаний. 

Публичные слушания проводились на территории Порецкого муниципального округа. 
Предложения и замечания участников публичных слушаний принимались    с 25.06.2024  по 13.07.2024 
Дата проведения собрания участников публичных слушаний:15.07.2024 16.00 час. 
Место проведения собрания участников публичных слушаний: в здании администрации Порецкого муниципального 

округа по адресу: Чувашская Республика, с. Порецкое, ул. Ленина, д. 3, актовый зал на втором этаже. 
Сведения о проведении экспозиции по материалам проекта: с 25.06.2024 по 13.07.2024 в здании администрации По-

рецкого муниципального округа, расположенном по адресу: с. Порецкое, ул. Ленина д.3.  
Количество предложений и замечаний, поступивших в ходе проведения экспозиции по материалам проекта и вне-

сенные в журнал: не поступали.   
Количество участников публичных слушаний, которые приняли участие в публичных слушаниях: 23 чел. 

ПОВЕСТКА ДНЯ:  
Рассмотрение проекта постановления о внесении изменений в проект планировки территории и проект межевания 

территории для размещения линейного объекта местного значения «Строительство автомобильной дороги по улицам 
Горького- Садовая в селе Порецкое Порецкого района Чувашской Республики», утвержденный постановлением админи-
страции Порецкого сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики от 07.08.2018 № 62.    

В ходе публичных слушаний предложения и замечания по проекту «О внесении изменений в проект планировки 
территории и проект межевания территории для размещения линейного объекта местного значения «Строительство ав-
томобильной дороги по улицам Горького- Садовая в селе Порецкое Порецкого района Чувашской Республики», утвер-
жденный постановлением администрации Порецкого сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики от 
07.08.2018 № 62 не поступали. 
№ Поступившие в ходе публичных слушаний предложения и замечания 
I. Предложения и замечания граждан, являющихся участниками общественных обсуждений или публичных слушаний и 
постоянно проживающих на территории, в пределах которой проводятся общественные обсуждения:  
 не поступали 
II. Предложения и замечания иных участников публичных слушаний 
 не поступали 

Участники публичных слушаний рекомендуют: 
Утвердить  проект планировки территории и проекта межевания   территории для линейного объекта местного зна-

чения «Строительство автомобильной дороги по улицам Горького- Садовая в селе Порецкое Порецкого района Чуваш-
ской Республики», утвержденный постановлением администрации Порецкого сельского поселения Порецкого района 
Чувашской Республики от 07.08.2018 № 62. 

 
Начальник отдела дорожного 
хозяйства, промышленности, энергетики 
и транспорта  УБиРТ Порецкого муниципального округа                                                                                  И.А.Никоноров  

 
ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

о результатах публичных слушаний по рассмотрению проекта постановления  Порецкого муниципального 
округа о внесении изменений в проект планировки территории и проект межевания территории для размеще-

ния линейного объекта местного значения «Строительство автомобильной дороги по улицам Горького- Садовая 
в селе Порецкое Порецкого района Чувашской Республики», утвержденный постановлением администрации 

Порецкого сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики от 07.08.2018 № 62 
 

Организатор публичных слушаний: отдел дорожного хозяйства, промышленности, энергетики и транспорта 
Управления по благоустройству и развитию территорий администрации  Порецкого муниципального округа. 

 Дата, место проведения публичных слушаний: 15.07.2024 в 16.00 в здании   администрации Порецкого муници-
пального округа по адресу: Чувашская Республика, с. Порецкое, ул. Ленина, д. 3, актовый зал на втором этаже. 

Председательствующий: начальник дорожного хозяйства, промышленности, энергетики и транспорта Управления 
по благоустройству и развитию территорий администрации  Порецкого муниципального округа- И.А. Никоноров. 

В публичных  слушаниях приняли участие:  жители с. Порецкое, изъявившие принять участие в слушаниях, всего 
присутствовало-23 человека. 

В результате рассмотрения материалов указанных  публичных слушаний установлено следующее:  
Порядок и процедура публичных слушаний соблюдены и проведены в соответствии с требованиями действующего 

законодательства. 
Результаты публичных слушаний: 
Считать публичные слушания состоявшимися. 
ВЫВОД: 
Учитывая общественное мнение, утвердить проект постановления  Порецкого муниципального округа «О внесении 

изменений в проект планировки территории и проект межевания территории для размещения линейного объекта мест-
ного значения «Строительство автомобильной дороги по улицам Горького- Садовая в селе Порецкое Порецкого района 
Чувашской Республики», утвержденный постановлением администрации Порецкого сельского поселения Порецкого 
района Чувашской Республики от 07.08.2018 № 62. 

 
Председательствующий                                                                                                                                          Никоноров И.А. 
 
Секретарь                                                                                                                                                                                                    Осокина Л.В. 
 

–––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
 

ПРОТОКОЛ 
публичных слушаний по рассмотрению проекта постановления о внесении изменений в проект планировки тер-
ритории и проект межевания территории для размещения линейного объекта «Строительство второго этапа ав-
томобильной дороги по улицам Кирова, Подзаходникова, Фролова, Арлашкина, Яшина в селе Порецкое Порец-
кого района Чувашской Республики», утвержденный постановлением администрации Порецкого сельского по-

селения Порецкого района Чувашской  Республики от 19.12.2017 № 130 
15.07.2024                                                                                                                                                                                     № 2 

 
Организатор, ответственный за подготовку и проведение публичных слушаний - отдел дорожного хозяйства, про-

мышленности, энергетики и транспорта Управления по благоустройству и развитию территорий администрации  Порец-
кого муниципального округа.  

Председательствует: начальник отдела дорожного хозяйства, промышленности, энергетики и транспорта 
Управления по благоустройству и развитию территорий администрации Порецкого муниципального округа- 
И.А.Никоноров. 

Оповещение о начале публичных слушаний:  постановление администрации Порецкого муниципального округа от 
25.06.2024 № 283 «О проведении публичных слушаний по проекту постановления администрации Порецкого муници-
пального округа «О внесении изменений в проект планировки территории и проект межевания территории для размеще-
ния линейного объекта «Строительство второго этапа автомобильной дороги по улицам Кирова, Подзаходникова, Фро-
лова, Арлашкина, Яшина в селе Порецкое Порецкого района Чувашской Республики», утвержденный постановлением 
администрации Порецкого сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики от 19.12.2017 № 130 опубли-
ковано в газете «Вестник Поречья».  Также данное постановление размещено в баннере «Законодательство» ссылка на 
сайт https://porezk.cap.ru/doc/laws?page=2 на официальном сайте Порецкого муниципального округа в сети «Интернет». 

Информация, содержащаяся в опубликованном оповещении о начале публичных слушаний - публичные слушания 
проводятся в соответствии  с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Фе-
дерации, решением Собрания депутатов Порецкого муниципального округа Чувашской Республики от 7 апреля 2023 г. 
№ С-15/18 «Об утверждении Положения о порядке организации и проведения общественных обсуждений или публичных 
слушаний по вопросам градостроительной деятельности на территории Порецкого муниципального округа Чувашской 
Республики». 

В целях более эффективного использования и развития территории Порецкого муниципального округа, учета мне-
ния его населения на публичные слушания вынесен озвученный вопрос. 

В газете «Вестник Поречья» опубликовано постановление   администрации Порецкого муниципального округа от 
28.06.2024 № 19 (60) «О проведении публичных слушаний по проекту постановления администрации Порецкого муни-
ципального округа «О проведении публичных слушаний по проекту постановления администрации Порецкого муници-
пального округа «О внесении изменений в проект планировки территории и проект межевания территории для размеще-
ния линейного объекта «Строительство второго этапа автомобильной дороги по улицам Кирова, Подзаходникова, Фро-
лова, Арлашкина, Яшина в селе Порецкое Порецкого района Чувашской Республики», утвержденный постановлением 
администрации Порецкого сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики от 19.12.2017 № 130 подго-
товке предложений. Также данное постановление размещено в баннере «Законодательство» ссылка на сайт  
https://porezk.cap.ru/doc/laws?page=2 на официальном сайте Порецкого муниципального округа в сети «Интернет». 

ООО «ГеоМерпроект» с учетом требований Градостроительного кодекса Российской Федерации  разработан проект 
планировки и проект межевания территории для размещения линейного объекта «Строительство второго этапа автомо-
бильной дороги по улицам Кирова, Подзаходникова, Фролова, Арлашкина, Яшина в селе Порецкое Порецкого района 
Чувашской Республики», утвержденный постановлением администрации Порецкого сельского поселения Порецкого 
района Чувашской Республики от 19.12.2017 № 130. Проект постановления также размещен в баннере «Градостроитель-
ная деятельность» в разделе  в сети «Интернет». 

Все желающие имели возможность ознакомиться с вышеуказанными постановлениями и проектом планировки тер-
ритории и проект межевания территории для размещения линейного объекта местного значения, а также представить 
свои предложения и замечания для включения их в протокол публичных слушаний. 

Публичные слушания проводились на территории Порецкого муниципального округа. 
Предложения и замечания участников публичных слушаний принимались    с 25.06.2024  по 13.07.2024 
Дата проведения собрания участников публичных слушаний:15.07.2024 16.00 час. 
Место проведения собрания участников публичных слушаний: в здании администрации Порецкого муниципального 

округа по адресу: Чувашская Республика, с. Порецкое, ул. Ленина, д. 3, актовый зал на втором этаже.  
Сведения о проведении экспозиции по материалам проекта: с 25.06.2024 по 13.07.2024 в здании администрации По-

рецкого муниципального округа, расположенном по адресу: с. Порецкое, ул. Ленина д.3.  
Количество предложений и замечаний, поступивших в ходе проведения экспозиции по материалам проекта и вне-

сенные в журнал: не поступали.   

http://internet.garant.ru/document/redirect/12138291/0
https://porezk.cap.ru/doc/laws?page=2
https://porezk.cap.ru/doc/laws?page=2
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 Количество участников публичных слушаний, которые приняли участие в публичных слушаниях: 23 чел. 

ПОВЕСТКА ДНЯ:  
Рассмотрение проекта постановления о внесении изменений в проект планировки территории и проект межевания 

территории для размещения линейного объекта «Строительство второго этапа автомобильной дороги по улицам Кирова, 
Подзаходникова, Фролова, Арлашкина, Яшина в селе Порецкое Порецкого района Чувашской Республики», утвержден-
ный постановлением администрации Порецкого сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики от 
19.12.2017 № 130. 

 В ходе публичных слушаний предложения и замечания по проекту постановления администрации Порецкого му-
ниципального округа «О внесении изменений в проект планировки территории и проект межевания территории для раз-
мещения линейного объекта «Строительство второго этапа автомобильной дороги по улицам Кирова, Подзаходникова, 
Фролова, Арлашкина, Яшина в селе Порецкое Порецкого района Чувашской Республики», утвержденный постановле-
нием администрации Порецкого сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики от 19.12.2017 № 130  не 
поступали. 
№ Поступившие в ходе публичных слушаний предложения и замечания 
I. Предложения и замечания граждан, являющихся участниками общественных обсуждений или публичных слушаний и 
постоянно проживающих на территории, в пределах которой проводятся общественные обсуждения:  
 не поступали 
II. Предложения и замечания иных участников публичных слушаний 
 не поступали 

Участники публичных слушаний рекомендуют: 
Утвердить  проект планировки территории и проект межевания   территории для линейного объекта «Строительство 

второго этапа автомобильной дороги по улицам Кирова, Подзаходникова, Фролова, Арлашкина, Яшина в селе Порецкое 
Порецкого района Чувашской Республики», утвержденный постановлением администрации Порецкого сельского посе-
ления Порецкого района Чувашской Республики от 19.12.2017 № 130. 

 
Начальник отдела дорожного 
хозяйства, промышленности, энергетики 
и транспорта  УБиРТ Порецкого муниципального округа                                                                                  И.А.Никоноров  
 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 
о результатах публичных слушаний по рассмотрению проекта постановления  Порецкого муниципального 

округа о внесении изменений в проект планировки территории и проект межевания территории для размеще-
ния линейного объекта «Строительство второго этапа автомобильной дороги по улицам Кирова, Подзаходни-

кова, Фролова, Арлашкина, Яшина в селе Порецкое Порецкого района Чувашской Республики», утвержденный 
постановлением администрации Порецкого сельского поселения Порецкого района Чувашской  Республики от 

19.12.2017 № 130 
 
Организатор публичных слушаний: отдел дорожного хозяйства, промышленности, энергетики и транспорта 

Управления по благоустройству и развитию территорий администрации  Порецкого муниципального округа. 
Дата, место проведения публичных слушаний: 15.07.2024 в 16.00 в здании   администрации Порецкого муници-

пального округа по адресу: Чувашская Республика, с. Порецкое, ул. Ленина, д. 3, актовый зал на втором этаже. 
Председательствующий: начальник отдела дорожного хозяйства, промышленности, энергетики и транспорта 

Управления по благоустройству и развитию территорий администрации  Порецкого муниципального округа- И.А. 
Никоноров. 

В публичных  слушаниях приняли участие:  жители с. Порецкое, изъявившие принять участие в слушаниях, всего 
присутствовало-23 человека. 

В результате рассмотрения материалов указанных  публичных слушаний установлено следующее:  
Порядок и процедура публичных слушаний соблюдены и проведены в соответствии с требованиями действующего 

законодательства. 
Результаты публичных слушаний: 
Считать публичные слушания состоявшимися. 
ВЫВОД: 
Учитывая общественное мнение, утвердить проект постановления  Порецкого муниципального округа «О внесении 

изменений в проект планировки территории и проект межевания территории для размещения линейного объекта «Стро-
ительство второго этапа автомобильной дороги по улицам Кирова, Подзаходникова, Фролова, Арлашкина, Яшина в селе 
Порецкое Порецкого района Чувашской Республики», утвержденный постановлением администрации Порецкого сель-
ского поселения Порецкого района Чувашской  республики от 19.12.2017 № 130   

 
Председательствующий                                                                                                                                           Никоноров И.А. 
 
Секретарь                                                                                                                                                                                                    Осокина Л.В. 
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