
 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ УРМАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №152 
пос. Урмары                                                                   29 января  2024 года 

 
Об установлении стоимости услуг, предоставляемых со-

гласно гарантированному перечню услуг по погребению на 

период с 1 февраля 2024  года по 31 января 2025 года 

В соответствии с Федеральным законом от 12 января 1996 года № 8-ФЗ «О погребении и похо-
ронном деле» и Уставом Урмарского муниципального округа Чувашской Республики, принятый 
решением Собрания депутатов Урмарского муниципального округа Чувашской Республики от 
09.11.2022 г. № С-2/2, администрация Урмарского муниципального округа постановляет: 

1. Установить предельный размер стоимости гарантированного перечня услуг по погребению 
на период с 1 февраля 2024  года по 31 января 2025 года, согласно приложению к настоящему по-
становлению. 

2. Признать утратившим силу постановление администрации Урмарского муниципального 
округа Чувашской Республики от 30.01.2023  №  120 «О предельном размере стоимости гаранти-
рованного перечня услуг по погребению на период с 1 февраля 2023  года по 31 января 2024 года». 

3. Настоящее постановление вступает в силу  после его официального опубликования и рас-
пространяется на правоотношения, возникшие с 1 февраля  2024 года. 

 
 
 
Глава  Урмарского 
муниципального округа                                                                                     В.В. Шигильдеев 
 

Приложение № 1 
к постановлению администрации  

Урмарского муниципального округа  
Чувашской Республики 

от 29.01.2024 № 152 
 

Стоимость услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по  
погребению на период с 1 февраля 2024  года по 31 января 2025 года 

 

N 

п/п 

 

Наименование видов услуг 

 

 

Стоимость 

услуг, 

руб. 

1. Оформление документов, необходимых для погребения 746,65 

2. Предоставление гроба и других предметов, необходимых для погребе-

ния 

 

4047,56 

3. Доставка гроба и других предметов, необходимых для погребения 982,43 

4. Перевозка тела (останков) умершего на кладбище 1218,20 

5. Погребение  1375,36 

 
Стоимость ритуальных услуг всего 

 

8370,20 

 
 
Примечание: Гарантированный перечень услуг по погребению установлен Федеральным за-

коном от 12 января 1996 года № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле». 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ УРМАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №166 
пос. Урмары                                                                   30 января  2024 года 

 
Об утверждении фонда оплаты труда работников муни-

ципальных учреждений Урмарского муниципального округа 

на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов  

В целях реализации решения Собрания депутатов Урмарского муниципального округа Чуваш-
ской Республики от 14.12.2023 № С-17/1  «О бюджете Урмарского муниципального округа Чу-
вашской Республики на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов» Администрация Ур-
марского муниципального округа п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить: 
- фонд оплаты труда работников казенных учреждений Урмарского муниципального округа 

Чувашской Республики в разрезе главных распорядителей средств бюджета Урмарского муници-
пального округа Чувашской Республики на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов со-
гласно приложению 1 к настоящему постановлению; 

- фонд оплаты труда работников бюджетных и автономных учреждений Урмарского муници-
пального округа, учтенный при расчете субсидий на финансовое обеспечение выполнения муни-
ципального задания бюджетным и автономным учреждениям Урмарского муниципального округа 
Чувашской Республики в разрезе главных распорядителей средств бюджета Урмарского муници-
пального округа Чувашской Республики на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов со-
гласно приложению 2 к настоящему постановлению. 

2. Признать утратившим силу постановление администрации Урмарского муниципального 
округа от 15.03.2023 № 318 «Об утверждении фонда оплаты труда работников муниципальных  
учреждений Урмарского района на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов» (с измене-
ниями от 26.12.2023). 

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию  и распространяется на 
правоотношения, возникшие с 1 января 2024 года.  

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на финансовый отдел адми-
нистрации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики. 

 
 
 
Глава  Урмарского 
муниципального округа                                                                                     В.В. Шигильдеев  
 

Приложение № 1 
к постановлению администрации  

Урмарского муниципального округа  
Чувашской Республики 

от 30.01.2024 № 166 
 

Фонд оплаты труда 
работников казенных учреждений Урмарского муниципального округа в разрезе главных распоря-

дителей средств  бюджета Урмарского муниципального округа Чувашской Республики на 2024 
год и на плановый период 2025 и 2026 годов 

 

№ п/п Наименование разделов, учреждений Фонд оплаты труда 

(тыс. рублей) 

2024 

год 

2025 

год 

2026 

год 

1. Общегосударственные вопросы - всего 13402,5 13018,4 13018,4 

 в том числе    

 Муниципальное казенное учреждение «Центр финансо-

вого и хозяйственного обеспечения» Урмарского муни-

ципального округа Чувашской Республики 

1

3402,5 

1

3018,4 
13018,4 

2. Национальная безопасность и правоохранительная 

деятельность - всего 
1254,2 1208,7 1208,7 

 в том числе    

 Администрация Урмарского муниципального округа 

Чувашской Республики 
1254,2 1208,7 1208,7 

3. Образование - всего 3416,6 3072,2 3072,2 

 в том числе    

 Отдел образования и молодежной политики администра-

ции Урмарского муниципального округа Чувашской Рес-

публики 

3416,6 3072,2 3072,2 

 
Приложение № 2 

к постановлению администрации  
Урмарского муниципального округа  

Чувашской Республики 
от 30.01.2024 № 166 

 
Фонд оплаты труда 

работников бюджетных и автономных учреждений Урмарского муниципального округа, учтенный 
при расчете субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания бюджет-
ным и автономным учреждениям Урмарского муниципального округа Чувашской Республики, в 

разрезе главных распорядителей средств бюджета Урмарского муниципального округа Чувашской 
Республики на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов 

 

Наименование разделов, органа Фонд оплаты труда работников бюджетных и автономных 
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местного самоуправления и 

организации 

учреждений Урмарского муниципального округа Чувашской 

Республики, учтенный при расчете субсидий на финансовое 

обеспечение выполнения муниципального задания бюджетным 

и автономным учреждениям Урмарского муниципального 

округа Чувашской Республики (тыс. рублей) 

2024 год 2025 год 2026 год 

1. Общегосударственные вопро-

сы - всего 
844,0 768,5 768,5 

в том числе:    

Администрация Урмарского 

муниципального округа Чуваш-

ской Республики 

844,0 768,5 768,5 

2. Образование - всего 181316,8 159806,0 160231,3 

в том числе:    

Отдел образования и молодеж-

ной политики администрации 

Урмарского муниципального 

округа Чувашской Республики 

181316,8 159806,0 160231,3 

3. Культура и кинематография - 

всего 

15516,7 6395,7 6395,7 

в том числе:    

Администрация Урмарского 

муниципального округа Чуваш-

ской Республики 

15516,7 6395,7 6395,7 

АДМИНИСТРАЦИЯ УРМАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №167 
пос. Урмары                                                                   30 января  2024 года 

 
Об утверждении предельной численности работников и 

фонда оплаты труда работников органа местного самоуправле-

ния Урмарского муниципального округа Чувашской Республи-

ки на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов 

В целях реализации решения Собрания депутатов Урмарского муниципального округа Чуваш-
ской Республики от 14.12.2023 № С-17/1  «О бюджете Урмарского муниципального округа Чу-
вашской Республики на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов» Администрация Ур-
марского муниципального округа п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить предельную численность работников и фонд оплаты труда работников органа 
местного самоуправления Урмарского муниципального округа  Чувашской Республики на 2024 
год и на плановый период 2025  и 2026  годов согласно приложению к настоящему постановле-
нию. 

2. Признать утратившим силу постановление администрации Урмарского муниципального 
округа Чувашской Республики от 17.02.2023 № 191 «Об утверждении предельной численности 
работников и фонда оплаты труда работников органа местного самоуправления Урмарского райо-
на Чувашской Республики на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов» (с изменениями 
от 26.12.2023 г.). 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования и распро-
страняется на правоотношения, возникшие с 1 января 2024 года.  

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на финансовый отдел адми-
нистрации Урмарского муниципального округа. 

 
 
 
Глава  Урмарского 
муниципального округа                                                                                     В.В. Шигильдеев  
 

Приложение № 1 
       к постановлению администрации  

      Урмарского муниципального округа  
        Чувашской Республики 

        от 30.01.2024 № 167 
 

Предельная численность и фонд оплаты труда 

работников органов местного самоуправления Урмарского муниципального округа Чу-
вашской Республики на 2024 год и на плановый период 2025  и 2026 годов 

 

№ 

п/п 

Наименование разделов, учреждений Предельная чис-

ленность (единиц) 

Фонд оплаты труда  

 (тыс. рублей) 

2024 

год 

2025 

год 

2026 

год 

2024 

год 

2025 

год 

2026 

год 

1 ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ 

ВОПРОСЫ - всего 

98 98 98 46830,9 47424,5 47423,3 

 в том числе       

 Функционирование Правительства 

Российской Федерации, высших 

органов исполнительной власти 

субъектов Российской Федерации, 

местных администраций 

90 90 90 42856,8 43392,2 43391,0 

 из них       

 Администрация Урмарского муници-

пального округа  Чувашской Респуб-

лики 

86 86 86 41472,4 41966,7 41965,5 

 Отдел  образования и молодежной 

политики администрации Урмарского 

муниципального округа Чувашской 

Республики 

4 4 4 1384,4 1425,5 1425,5 

 в том числе:       

 специалисты, осуществляющие госу-

дарственные полномочия Чувашской 

Республик  по созданию комиссий по 

делам  несовершеннолетних и защите 

их прав и организации деятельности 

таких комиссий – из республиканского 

бюджета 

1 1 1 357,2 367,8 367,8 

 специалисты, осуществляющие госу-

дарственные полномочия Чувашской 

Республики  по организации и осу-

ществлению 

деятельности по опеке и попечитель-

ству в отношении несовершеннолет-

них 

 – из республиканского бюджета 

2 2 2 662,5 682,2 682,2 

 специалисты, осуществляющие госу-

дарственные полномочия Чувашской 

Республики  по организации и осу-

ществлению 

деятельности по опеке и попечитель-

1 1 1 364,7 375,5 375,5 

ству в отношении недееспособных и 

не полностью дееспособных совер-

шеннолетних граждан 

 – из республиканского бюджета 

 

 Обеспечение деятельности финан-

совых, налоговых и таможенных 

органов и органов финансового 

(финансово-бюджетного) надзора 

8 8 8 3974,1 4032,3 4032,3 

 из них       

 Финансовый отдел администрации 

Урмарского муниципального округа 

Чувашской Республики 

8 8 8 3974,1 4032,3 4032,3 

2 НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА 5 5 5 1178,7 1311,4 1446,2 

 в том числе:       

 Мобилизационная и вневойсковая 

подготовка 

5 5 5 1178,7 1311,4 1446,2 

 из них       

 Администрация Урмарского муници-

пального округа Чувашской Респуб-

лики 

5 5 5 1178,7 1311,4 1446,2 

 специалисты, осуществляющие пол-

номочия  Российской Федерации по 

первичному воинскому учету органа-

ми местного самоуправления муници-

пальных округов – из федерального 

бюджета 

5 5 5 1178,7 1311,4 1446,2 

3 НАЦИОНАЛЬНАЯ 

БЕЗОПАСНОСТЬ И 

ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

2 2 2 992,9 1057,3 1057,3 

  в том числе:       

 Органы юстиции 2 2 2 992,9 1057,3 1057,3 

 из них       

 Администрация Урмарского муници-

пального округа Чувашской Респуб-

лики 

2 2 2 992,9 1057,3 1057,3 

 специалисты, осуществляющие деле-

гированные полномочия Российской 

Федерации на государственную реги-

страцию актов гражданского состоя-

ния 

 – из федерального бюджета 

- из республиканского бюджета 

 

 

 

2 

 

 

 

2 

 

 

 

2 

 

 

 

 

 

830,1 

162,8 

 

 

 

 

 

888,3 

169,0 

 

 

 

 

 

888,3 

169,0 

4 ОБРАЗОВАНИЕ - всего 3 3 3 1643,3 1667,3 1667,3 

 в том числе:       

 Другие вопросы в области образо-

вания 

3 3 3 1643,3 1667,3 1667,3 

 из них       

 Отдел образования и молодежной 

политики администрации Урмарского 

муниципального округа Чувашской 

Республики 

3 3 3 1643,3 1667,3 1667,3 

 

5 СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА - всего 0,2 0,2 0,2 63,7 65,7 65,7 

 в том числе:       

 Другие вопросы в области социаль-

ной политики 

0,2 0,2 0,2 63,7 65,7 65,7 

 из них       

 Администрация Урмарского муници-

пального округа  Чувашской Респуб-

лики 

0,2 0,2 0,2 63,7 65,7 65,7 

 в том числе:       

 специалисты, осуществляющие госу-

дарственные полномочия Чувашской 

Республике в сфере трудовых отноше-

ний – из республиканского бюджета 

0,2 0,2 0,2 63,7 65,7 65,7 

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ УРМАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №170 
пос. Урмары                                                                   30 января  2024 года 

 
О внесении изменений в постановление администрации 

Урмарского муниципального округа от 19.01.2023 № 77 «О 

создании контрактной службы» 

В целях организации деятельности администрации Урмарского муниципального округа при 
осуществлении закупок для муниципальных нужд в соответствии с Федеральным законом от 5 
апреля 2013 года N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обес-
печения государственных и муниципальных нужд", Администрация Урмарского муниципального 
округа п о с т а н о в л я е т: 

1. Внести в постановление администрации Урмарского муниципального округа от 19.01.2023 
№77 «О создании контрактной службы» (в редакции от 19.09.2023 №1213) следующие изменения: 

1.1. Изложить п.2 в новой редакции: 
«Руководитель контрактной службы (контрактный управляющий) – Анисимов Владислав 

Юрьевич – первый заместитель главы администрации Урмарского муниципального округа - 
начальник управления строительства и развития территорий; 

Группа инициаторов закупки: 
Павлов Виктор Вениаминович - и.о. заместителя главы администрации муниципального окру-

га по социальным вопросам - начальника отдела образования и молодежной политики;  
Иванова Екатерина Петровна - заместитель начальника отдела строительства, дорожного хо-

зяйства управления строительства и развития территории администрации Урмарского муници-
пального округа; 

Кошельков Олег Михайлович – начальник отдела правового и кадрового обеспечения; 
Степанов Леонид Владимирович - начальник отдела экономики, земельных и имущественных 

отношений администрации Урмарского муниципального округа; 
Ефимов Юрий Николаевич - начальник отдела мобилизационной подготовки, специальных 

программ и ГО ЧС администрации Урмарского муниципального округа; 
Краснов Александр Валериевич - начальник отдела культуры, социального развития и спор-

та администрации Урмарского муниципального округа; 
Группа организации планирования закупок и определения поставщиков (подрядчиков, испол-

нителей): 
Волкова Алина Юрьевна - ведущий специалист – эксперт сектора организации и проведения 

муниципальных закупок администрации Урмарского муниципального округа. 
Группа обеспечения осуществления оплаты – Виссарионова Ольга Анатольевна - начальник-

главный бухгалтер МКУ "Центр финансового и хозяйственного обеспечения" Урмарского муни-

consultantplus://offline/ref=E00F7618E4D3AD0158924B893C8E687954C41820176032B2BCCB5A768EmFb1F
http://urmary.cap.ru/about/structure/8f8f3351-08a2-4772-8011-07d1cff8ff20/
http://urmary.cap.ru/about/structure/f07a394e-38e6-428e-bb04-34cc893f0b2c/
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ципального округа (по согласованию). 
Группа осуществления претензионно-исковой работы - отдел правового и кадрового обеспече-

ния в составе: Кошелькова Олега Михайловича, Сотниковой Натальи Сергеевны, Григорьевой 
Лиры Витальевны». 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя контракт-
ной службы (контрактного управляющего) Анисимова Владислава Юрьевича. 

3. Сектору цифрового развития и информационного обеспечения администрации Урмарского 
муниципального округа разместить настоящее постановление на официальном сайте Урмарского 
муниципального округа. 

 
 
 
Глава  Урмарского 
муниципального округа                                                                                     В.В. Шигильдеев  
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ УРМАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №173 
пос. Урмары                                                                   01 февраля  2024 года 

 
О присвоении муниципальному бюджетному общеобра-

зовательному учреждению «Кудеснерская основная общеобра-

зовательная школа» Урмарского муниципального округа Чу-

вашской Республики имени ст. лейтенанта ФСБ России А. Н. 

Николаева 

В целях увековечения памяти старшего лейтенанта ФСБ России Александра Николаевича Ни-
колаева, на основании ходатайства муниципальногобюджетного общеобразовательного учрежде-
ния «Кудеснерская основная общеобразовательная школа» Урмарского муниципального округа 
Чувашской Республики от 26.01.2024 № 230, руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федера-
ции», Уставом Урмарского муниципального округа Чувашской Республики, Администрация Ур-
марского муниципального округа п о с т а н о в л я е т: 

1. Присвоить Муниципальному бюджетному общеобразовательному учреждению «Кудес-
нерская основная общеобразовательная школа» Урмарского муниципального округа Чувашской 
Республики имя старшего лейтенанта ФСБ России Александра Николаевича Николаева. 

2. Переименовать Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Кудес-
нерская основная общеобразовательная школа» Урмарского муниципального округа Чувашской 
Республики в Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Кудеснерская ос-
новная общеобразовательная школа имени ст. лейтенанта ФСБ России А.Н. Николаева» Урмар-
ского муниципального округа Чувашской Республики. 

3. Утвердить прилагаемый Устав Муниципального бюджетного общеобразовательного 
учреждения «Кудеснерская основная общеобразовательная школа имени ст. лейтенанта ФСБ Рос-
сии А.Н. Николаева» Урмарского муниципального округа Чувашской Республики. 

4. Возложить полномочия выступить заявителем по представлению документов, связанных 
с государственной регистрацией изменений и дополнений, вносимых в учредительные документы 
юридического лица, на руководителя Муниципального бюджетного общеобразовательного учре-
ждения «Кудеснерская основная общеобразовательная школа имени ст. лейтенанта ФСБ России 
А.Н. Николаева» Урмарскогомуниципального округа Чувашской Республики Николаеву Галину 
Николаевну. 

5. Признать утратившим силу: 
постановление администрации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики от 

13.01.2023 № 24 «О переименовании и утверждении Устава Муниципального бюджетного обще-
образовательного учреждения «Кудеснерская основная общеобразовательная школа» Урмарского 
муниципального округа Чувашской Республики». 

6. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию и вступает в силу со 
дня его подписания. 

 
 
 
Глава  Урмарского 
муниципального округа                                                                                     В.В. Шигильдеев  
 

УТВЕРЖДЕНО 
постановлением администрации 

Урмарского муниципального округа 
 Чувашской Республики 

   от 01.02.2024 № 173 
 

 
 
 

УСТАВ 

 
МУНИЦИПАЛЬНОГО БЮДЖЕТНОГО ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ 

«КУДЕСНЕРСКАЯ ОСНОВНАЯ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛАИМЕНИ СТ. ЛЕЙТЕНАНТА 
ФСБ РОССИИ А.Н. НИКОЛАЕВА» 

УРМАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

 
д. Кудеснеры – 2024 год 

 
ГЛАВА I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 
1.1. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Кудеснерская основная 

общеобразовательная школаимени ст. лейтенанта ФСБ России А.Н. Николаева» Урмарского му-
ниципального округа Чувашской Республики (далее – Учреждение) создано в соответствии с 
Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом «О некоммерческих орга-
низациях», Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Феде-
рации».  

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Кудеснерская основная обще-
образовательная школаимени ст. лейтенанта ФСБ России А.Н. Николаева» Урмарского муници-
пального округа Чувашской Республики является правопреемником муниципального бюджетного 
общеобразовательного учреждения «Кудеснерская основная общеобразовательная школа» Урмар-
ского муниципального округа Чувашской Республики.  

Учреждение является образовательной организацией, осуществляющей образовательную дея-
тельность по образовательным программам дошкольного, начального общего и основного общего 
образования.  

Организационно-правовая форма – муниципальное учреждение.  
Тип учреждения – бюджетное.  
Тип образовательной организации – общеобразовательная организация.  
Вид – основная общеобразовательная школа.  
1.2. Полное официальное наименование Учреждения:  
на русском языке: Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Кудеснер-

ская основная общеобразовательная школа имени ст. лейтенанта ФСБ России А.Н. Николаева» 
Урмарского муниципального округа Чувашской Республики.  

на чувашском языке:  
ЧặвашРеспубликинВăрмармуниципаллặокругěнпěтěмěшлепěлÿпараканму-

ниципаллặбюджетлặвěренÿучрежденийě «РаҫҫейПатшалӑхӗн ФСБаслặ лейтенант А.Н. Николаев 
ячěллěКěтеснертипěтěмěшлепěлÿпаракантěпшкул». 

Сокращенное наименование Учреждения на русском языке: МБОУ «Кудеснерская ООШ им. 
ст. лейтенанта ФСБ России А.Н. Николаева». 

1.3. Учреждение является некоммерческой организацией и не ставит извлечение прибыли ос-
новной целью своей деятельности.  

1.4. Учредителем Учреждения и собственником её имущества является муниципальное обра-
зование – Урмарский муниципальный округ Чувашской Республики (далее – Учредитель).  

Учреждение находится в ведении муниципального образования – Урмарского муниципального 
округа Чувашской Республики.  

Функции и полномочия учредителя Учреждения от имени Урмарского муниципального округа 
осуществляет Администрация Урмарского муниципального округа Чувашской Республики.  

1.5. Учреждение является юридическим лицом с момента государственной регистрации, имеет 
печать с изображением Государственного герба Чувашской Республики и указанием своего 
наименования, бланки, штампы, штемпели и вывески. В соответствии с Законом Чувашской Рес-
публики «О языках в Чувашской Республике» Учреждение оформляет документы (бланки, штам-
пы, штемпели) и вывески с наименованиями Учреждения на чувашском и русском языках.  

1.6. Место нахождения Учреждения  
Юридический адрес: 429406, Российская Федерация, Чувашская Республика, Урмарский  му-

ниципальный округ, д. Кудеснеры ул. Школьная, д.2 
Образовательная деятельность осуществляется по следующим фактическим адресам: 
429406, Чувашская Республика, Урмарский муниципальный округ, д. Кудеснеры, ул. Школь-

ная, д.2,  
429400, Чувашская Республика, Урмарский район, пгт. Урмары, ул. Молодежная, д. 1. 
1.7. Учреждение осуществляет свою деятельность в соответствии с Конституцией Российской 

Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Феде-
рации», Федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», другими 
федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, поста-
новлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, Конституцией Чувашской Республики, Законом Чуваш-
ской Республики от 30.07.2013 № 50 «Об образовании в Чувашской Республике», иными законами 
Чувашской Республики, указами и распоряжениями Главы Чувашской Республики, постановлени-
ями и распоряжениями Кабинета Министров Чувашской Республики, решениями Собрания депу-
татов Урмарского муниципального округа, постановлениями администрации Урмарского муници-
пального округа, приказами начальникаотдела образования и молодёжной политики администра-
ции Урмарского муниципального округа, настоящим Уставом, локальными нормативными актами 
Учреждения.  

1.8. В соответствии с законодательством Российской Федерации Учреждение может иметь в 
своём составе дошкольные группы.  

1.9. Права юридического лица у Учреждения в части ведения уставной финансово-
хозяйственной деятельности возникают с момента его регистрации.  

1.10. Право на ведение образовательной деятельности возникает у Учреждения с момента вы-
дачи ему лицензии.  

1.11. Учреждение создает условия для ознакомления всех работников, обучающихся и их ро-
дителей (законных представителей) с Уставом Учреждения, с лицензией на осуществление обра-
зовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации Учреждения и 
иными локальными нормативными актами, размещенными на информационном стенде и на офи-
циальном сайте Учреждения.                                                                                                                                                  

1.13. Учреждение формирует открытые и общедоступные информационные ресурсы, содер-
жащие информацию о деятельности Учреждения, и обеспечивает доступ к таким ресурсам посред-
ством размещения их в информационно-телекоммуникационных сетях, в том числе на официаль-
ном сайте Учреждения в сети «Интернет» в соответствии с требованиями, установленными зако-
нодательством Российской Федерации. 

1.14. Учреждение имеет право обрабатывать персональные данные работников, обучающихся, 
их родителей (законных представителей) в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции. 

1.15. Медицинское обслуживание обучающихся в Учреждении осуществляется в соответствии 
с законодательством Российской Федерации и договором с учреждением здравоохранения. Учре-
ждение обязано предоставить соответствующее помещение для работы медицинских работников, 
и несет ответственность за проведение лечебно-профилактических мероприятий, соблюдение са-
нитарно-гигиенических норм, режим и качество питания обучающихся. 

1.16. Организация питания обучающихся и работников в Учреждении осуществляется само-
стоятельно в соответствии с законодательством Российской Федерации, правовыми актами Чу-
вашской Республики, Урмарского муниципального округа, локальными нормативными актами 
Учреждения. Питание в Учреждении может осуществлять организация общественного питания в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о закупках для государственных или 
муниципальных нужд. Для питания обучающихся и работников, а также хранения и приготовле-
ния пищи в Учреждении выделяются специально приспособленные помещения. 

1.17. Организация образовательной деятельности, в том числе правила приема, перевода и от-
числения учащихся, правовой статус участников образовательного процесса в Учреждении осу-
ществляется в соответствии с законодательством об образовании Российской Федерации и ло-
кальными нормативными актами Учреждения.  

1.18. Учреждение филиалов и представительств не имеет 
 

ГЛАВА 2. ПРЕДМЕТ, ЦЕЛИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОРГАНИЗАЦИИ И ВИДЫ 

РЕАЛИЗУЕМЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММ 
 
2.1. Предметом деятельности Учреждения является:  
- реализация конституционного права граждан Российской Федерации на получение общедо-

ступного и бесплатного дошкольного, начального общего и основного общего образования в ин-
тересах человека, семьи, общества и государства;  

- обеспечение охраны и укрепления здоровья и создание благоприятных условий для разносто-
роннего развития личности, в том числе возможности удовлетворения потребности обучающихся 
в самообразовании и получении дополнительного образования;  

- подготовка учащихся к жизни в обществе, самостоятельному жизненному выбору, продол-
жению образования и началу профессиональной деятельности.  

2.2. Основной целью деятельности Учреждения является осуществление образовательной дея-
тельности по общеобразовательным программам: начального общего образования и основного 
общего образования.  

Начальное общее образование направлено на формирование личности обучающегося, развитие 
его индивидуальных способностей, положительной мотивации и умений в учебной деятельности 
(овладение чтением, письмом, счетом, основными навыками учебной деятельности, элементами 
теоретического мышления, простейшими навыками самоконтроля, культурой поведения и речи, 
основами личной гигиены и здорового образа жизни). 

Основное общее образование направлено на становление и формирование личности обучаю-
щегося (формирование нравственных убеждений, эстетического вкуса и здорового образа жизни, 
высокой культуры межличностного и межэтнического общения, овладение основами наук, госу-
дарственным языком Российской Федерации, навыками умственного и физического труда, разви-
тие склонностей, интересов, способности к социальному самоопределению). 

2.3.Основными видами деятельности Школы является реализация: 
- основных общеобразовательных программ начального общего образования;  
- основных общеобразовательных программ основного общего образования;  
- адаптированные основные общеобразовательные программы; 
- образовательные программы дополнительного образования детей и взрослых. 
- дополнительных общеразвивающих программ по направленностям: техническая, естествен-

нонаучная, физкультурно-спортивная, художественная, туристско-краеведческая, социально-
педагогическая.  

К основным видам деятельности школы также относятся:  
- реализация основных общеобразовательных программ начального общего, основного общего 

образования для детей с ограниченными возможностями здоровья, детей – инвалидов в обычных 
классах;  

- реализация адаптированных программ для обучения лиц с ОВЗ с учетом особенностей их 
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психофизического развития, индивидуальных возможностей;  
- реализация основных общеобразовательных программ начального общего, основного общего 

образования с применением электронного обучения и дистанционных образовательных техноло-
гий, а также с использованием сетевой формы взаимодействия с другими организациями;  

- организация и проведение промежуточной и государственной итоговой аттестации для обу-
чающихся, получающих образование вне организации, осуществляющей образовательную дея-
тельность (в форме семейного образования и самообразования).  

2.4. Учреждение вправе осуществлять, в том числе и за счет средств физических и (или) юри-
дических лиц, приносящей доход деятельности, следующие виды деятельности, не являющиеся 
основными:  

образовательные услуги:   
- организация индивидуального обучения; 
  организация отдыха и оздоровления учащихся в каникулярное время (в том числе в лагере 

с дневным пребыванием детей);   
- услуги по обучению различным видам спорта; 
  услуги по организации и проведению спортивно-зрелищных мероприятий; 
  услуги по предоставлению психолого-педагогической, логопедической, 
 медицинской и социальной помощи обучающимся, испытывающим трудности в освоении 

основных общеобразовательных программ, своем развитии и социальной адаптации;   
- консультационные услуги в области образования и воспитанияобучающихся, по вопросам 

профессиональной ориентации.  
необразовательные услуги:   
- сдача в аренду имущества, полученного Учреждением от Учредителя или приобретенного 

Учреждением;   
- копирование документов и т.д. 
Платные образовательные услуги не могут быть оказаны вместо образовательной деятельно-

сти, финансовое обеспечение которой осуществляется за счет бюджетных ассигнований феде-
рального бюджета, бюджета Чувашской Республики, местного бюджета. 

2.5. Учреждение выполняет муниципальное задание, которое формируется и утверждается от-
делом образования и молодёжной политики администрации Урмарского муниципального округа 
Чувашской Республики. Учреждение не вправе отказаться от выполнения муниципального зада-
ния.  

2.6. В целях обеспечения модернизации и развития системы образования Учреждение может 
принимать участие в экспериментальной и инновационной деятельности.  

2.7. Учреждение вправе устанавливать требования к одежде обучающихся.  
2.8. Деятельность Учреждения регламентируется нормативными правовыми актами, настоя-

щим Уставом и принимаемыми в соответствии с ним иными локальными нормативными актами. 
Все локальные нормативные акты утверждаются приказом Директора.  

2.9. Для реализации основных задач Учреждение вправе:  
самостоятельно разрабатывать, утверждать и реализовывать компонент образовательного 

учреждения, общеобразовательные программы и учебные планы;  
выбирать из утверждённых федеральным перечнем учебники, рекомендованные (допущенные) 

к использованию в образовательной деятельности;  
разрабатывать и утверждать рабочие программы учебных курсов и дисциплин;  
разрабатывать и утверждать календарный учебный график;  
выбирать формы, средства и методы обучения и воспитания в пределах, определенных Феде-

ральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;  
совершенствовать методическое обеспечение образовательной деятельности, самостоятельно 

формировать контингент обучающихся;  
осуществлять текущий контроль успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся;  
разрабатывать и принимать коллективом Устав Учреждения в установленном порядке; 
разрабатывать и принимать правила внутреннего трудового распорядка и иные локальные ак-

ты: приказы, положения, правила и инструкции. Указанный перечень видов локальных норматив-
ных актов не является исчерпывающим и в зависимости от конкретных условий деятельности 
Учреждения могут приниматься иные локальные нормативные акты, утверждённые в установлен-
ном порядке  в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

устанавливать размер надбавок и доплат к должностным окладам работников, порядка и раз-
меров их премирования согласно Положению о премировании работников; 

вести приносящую доход деятельность, не запрещённую законодательством Российской Феде-
рации и не приносящую ущерб основной уставной деятельности Учреждения;  

устанавливать структуры управления деятельностью образовательного Учреждения, штатное 
расписание, распределение должностных обязанностей.  

2.10. Учреждение обязано:  
нести ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за наруше-

ние договорных и расчётных обязательств;  
обеспечивать выполнение в полном объёме установленного государственного задания;  
обеспечивать работникам безопасные условия труда и нести ответственность в установленном 

порядке за ущерб, причинённый их здоровью и трудоспособности;  
обеспечивать своевременно и в полном объёме выплату работникам заработной платы, необ-

ходимых налоговых отчислений, взносов и иных выплат;  
при осуществлении деятельности соблюдать законодательство Российской Федерации, зако-

нодательство Чувашской Республики и настоящий Устав;  
составлять и исполнять план финансово-хозяйственной деятельности;  
предоставлять информацию о результатах своей деятельности и об использовании закреплён-

ного за Учреждением государственного имущества органам государственной власти Чувашской 
Республики и иным лицам в соответствии с законодательством Российской Федерации;  

использовать по назначению переданное Учреждению имущество и обеспечивать его сохран-
ность; 

обеспечивать условия для проведения государственными органами или юридическими лица-
ми, уполномоченными действующим законодательством, проверок деятельности Учреждения, а 
также использования по назначению и сохранности переданного Учреждению имущества Соб-
ственника, предоставлять уполномоченным государственными органами лицам запрашиваемые 
документы и информацию, а также обеспечивать указанным лицам и иным лицам в соответствии с 
действующим законодательством право беспрепятственного доступа в Учреждение для ознаком-
ления с любыми документами Учреждения для осуществления проверок его деятельности. 

 
ГЛАВА 3. ОРГАНИЗАЦИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО 

ПРОЦЕССА УЧРЕЖДЕНИЯ 

 
3.1. Общее образование может быть получено в Учреждении, осуществляющем образователь-

ную деятельность, а также вне Учреждения – в форме семейного образования и самообразования. 
Форма получения общего образования и форма обучения по конкретной общеобразовательной 
программе определяются родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обуча-
ющегося. При выборе формы получения общего образования и формы обучения учитывается мне-
ние ребенка. При выборе родителями (законными представителями) детей формы получения об-
щего образования в форме семейного образования родители (законные представители) информи-
руют об этом выборе управление образования. Обучение в форме семейного образования и само-
образования осуществляется с правом последующего прохождения промежуточной и государ-
ственной итоговой аттестации. Формы обучения по общеобразовательным программам определя-
ются соответствующими федеральными государственными образовательными стандартами, если 
иное не установлено Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в 
Российской Федерации". Допускается сочетание различных форм получения образования и форм 
обучения.  

3.2. Обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное обучение, в пре-
делах осваиваемых общеобразовательных программ осуществляется в порядке, установленном 
локальными нормативными актами Учреждения. При прохождении обучения в соответствии с 
индивидуальным учебным планом его продолжительность может быть изменена Учреждением с 
учетом особенностей и образовательных потребностей конкретного учащегося.  

3.3. Сроки получения дошкольного образования, начального общего, основного общего обра-
зования устанавливаются федеральными государственными образовательными стандартами обще-

го образования.  
3.4. Содержание начального общего, основного общего образования определяется образова-

тельными программами дошкольного образования, начального общего, основного общего образо-
вания.  

3.5. Требования к структуре, объему, условиям реализации и результатам освоения общеобра-
зовательных программ определяются соответствующими федеральными государственными обра-
зовательными стандартами.  

3.6. Учреждение самостоятельно разрабатывает и утверждает основные общеобразовательные 
программы в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами и 
соответствующими федеральными основными общеобразовательными программами. 

3.7. Учреждение может реализовывать дополнительные общеразвивающие программы для де-
тей, направленные на формирование и развитие творческих способностей учащихся, удовлетворе-
ние их индивидуальных потребностей в интеллектуальном, культурном, нравственном и физиче-
ском совершенствовании, формирование культуры здорового образа жизни, укрепление здоровья, 
а также на организацию их свободного времени. Содержание дополнительных общеразвивающих 
программ и сроки обучения по ним определяются образовательной программой, разработанной и 
утвержденной Учреждением. 

3.8. Общеобразовательная программа включает в себя учебный план, календарный учебный 
график, рабочие программы учебных предметов, курсов, 7 дисциплин (модулей), оценочные и 
методические материалы, а также иные компоненты, обеспечивающие воспитание и обучение 
учащихся.  

3.9. Учебный план общеобразовательной программы определяет перечень, трудоемкость, по-
следовательность и распределение по периодам обучения учебных предметов, курсов, дисциплин 
(модулей), практики, иных видов учебной деятельности учащихся и формы их промежуточной 
аттестации.  

3.10. При реализации общеобразовательных программ используются различные образователь-
ные технологии, в том числе дистанционные образовательные технологии, электронное обучение.  

3.11. Общеобразовательные программы реализуются образовательной организацией как само-
стоятельно, так и посредством сетевых форм их реализации.  

3.12. В Учреждении образовательная деятельность осуществляется на русском языке. Допол-
нительно ведется преподавание и изучение чувашского языка как государственного языка Чуваш-
ской Республики.  

3.13. Образовательная деятельность по общеобразовательным программам, в том числе адап-
тированным основным образовательным программам, организуется в соответствии с расписанием 
учебных занятий, которое определяется образовательной организацией.  

3.14. Учебный год в образовательных организациях начинается 1 сентября и заканчивается в 
соответствии с учебным планом соответствующей общеобразовательной программы. В процессе 
освоения общеобразовательных программ учащимся предоставляются каникулы. Сроки начала и 
окончания каникул определяются Учреждением самостоятельно.  

3.15. Количество классов в Учреждении зависит от количества обучающихся (числа поданных 
заявлений граждан) и условий, созданных для осуществления образовательного процесса с учетом 
санитарных норм. Наполняемость классов в Учреждении устанавливается в соответствии с сани-
тарными правилами и нормами.  

3.16. Освоение общеобразовательной программы, в том числе отдельной части или всего объ-
ема учебного предмета, курса, дисциплины (модуля) общеобразовательной программы, сопровож-
дается текущим контролем успеваемости и промежуточной аттестацией учащихся. Формы, перио-
дичность и порядок проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации 
учащихся определяются Учреждением самостоятельно.  

3.17.Учреждение работает по графику шестидневной рабочей недели, за исключениемобуча-
ющихся 1-4 классов. Обучающиеся 1-4 классов занимаются по графику пятидневной рабочейнеде-
ли. 

Распорядок занятий, продолжительность уроков и перерывов между ними устанавливают-
сярасписанием занятий и режимом дня, утверждаемым руководителем Учреждения, 

3.18. Освоение учащимися основных образовательных программ основного общего образова-
ния завершается итоговой аттестацией, которая является обязательной.  

 
ГЛАВА 4. УЧАСТНИКИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА 

 

4.1. Участниками образовательного процесса являются – обучающиеся, педагогические работ-
ники и их представители, Учреждение.  

4.2. Компетенция, права, обязанности и ответственность участников образовательных отноше-
ний закреплены в Федеральном законе от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации» и обязательны для исполнения всеми участниками образовательных отношений. Пра-
ва, обязанности и ответственность работников Учреждения, занимающих должности администра-
тивно-хозяйственных, учебно-вспомогательных и иных работников, осуществляющих вспомога-
тельные функции, устанавливаются законодательством Российской Федерации, правилами внут-
реннего трудового распорядка и иными локальными нормативными актами Учреждения, долж-
ностными инструкциями и трудовыми договорами. 

 
ГЛАВА 5. УПРАВЛЕНИЕ УЧРЕЖДЕНИЕМ 

 
5.1. Управление Учреждением осуществляется в соответствии с законодательством Россий-

ской Федерации, на основе сочетания принципов единоначалия и коллегиальности.  
5.2. Компетенция Учредителя:  
1) в соответствии с Федеральным законом «Об общих принципах организации местного само-

управления в Российской Федерации» администрация Урмарского района осуществляет функции 
и полномочия Учредителя в порядке, предусмотренном уставом муниципального образования. 

 2) согласно законодательству Российской Федерации, в том числе статье 125 Гражданского 
кодекса Российской Федерации, компетенция Учредителя предусмотрена также другими феде-
ральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами 
Чувашской Республики и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, му-
ниципальными правовыми актами Урмарского района Чувашской Республики, определяющими 
его статус.  

3) учредитель осуществляет и иные полномочия, предусмотренные законодательством и му-
ниципальными правовыми актами Урмарского района Чувашской Республики. 

5.3. Образовательная организация обладает автономией, под которой понимается самостоя-
тельность в осуществлении образовательной, научной, административной, финансово-
экономической деятельности, разработке и принятии локальных нормативных актов в соответ-
ствии с настоящим Федеральным законом, иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации и уставом образовательной организации.  

5.4. Учреждение свободно в определении содержания образования, выборе учебно-
методического обеспечения, образовательных технологий по реализуемым ими образовательным 
программам.  

5.5. К компетенции Учреждения в установленной сфере деятельности относятся:  
1) разработка и принятие правил внутреннего распорядка обучающихся, правил внутреннего 

трудового распорядка, иных локальных нормативных актов;  
2) материально-техническое обеспечение образовательной деятельности, оборудование поме-

щений в соответствии с государственными и местными нормами и требованиями, в том числе в 
соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами, федеральными 
государственными требованиями, образовательными стандартами;  

3) предоставление учредителю и общественности ежегодного отчета о поступлении и расходо-
вании финансовых и материальных средств, а также отчета о результатах самообследования;  

4) установление штатного расписания, если иное не установлено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации;  

5) прием на работу работников, заключение с ними и расторжение трудовых договоров, если 
иное не установлено федеральным законодательством, распределение должностных обязанностей, 
создание условий и организация дополнительного профессионального образования работников; 

 6) разработка и утверждение образовательных программ образовательной организации;  
7) разработка и утверждение по согласованию с учредителем программы развития образова-

тельной организации, если иное не установлено федеральным законодательством;  
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8) прием обучающихся в образовательную организацию;  
9) определение списка учебников в соответствии с утвержденным федеральным перечнем 

учебников, рекомендованных к использованию при реализации имеющих государственную аккре-
дитацию образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего об-
разования организациями, осуществляющими образовательную деятельность, а также учебных 
пособий, допущенных к использованию при реализации указанных образовательных программ 
такими организациями;  

10) осуществление текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучаю-
щихся, установление их форм, периодичности и порядка проведения;  

11) поощрение обучающихся в соответствии с установленными образовательной организацией 
видами и условиями поощрения за успехи в учебной, физкультурной, спортивной, общественной, 
научной, научнотехнической, творческой, экспериментальной и инновационной деятельности, 
если иное не установлено федеральным законодательством;  

12) индивидуальный учет результатов освоения обучающимися образовательных программ и 
поощрений обучающихся, а также хранение в архивах информации об этих результатах и поощре-
ниях на бумажных и (или) электронных носителях;  

13) использование и совершенствование методов обучения и воспитания, образовательных 
технологий, электронного обучения;  

14) проведение самообследования, обеспечение функционирования внутренней системы оцен-
ки качества образования;  

15) создание необходимых условий для охраны и укрепления здоровья, организации питания 
обучающихся и работников образовательной организации;  

16) организация социально-психологического тестирования обучающихся в целях раннего вы-
явления незаконного потребления наркотических средств и психотропных веществ в порядке, 
установленном федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по вы-
работке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования;  

17) создание условий для занятия обучающимися физической культурой и спортом;  
18) приобретение или изготовление бланков документов об образовании, медалей "За особые 

успехи в учении";  
19) содействие деятельности общественных объединений обучающихся, родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся, осуществляемой в образовательной органи-
зации и не запрещенной законодательством Российской Федерации;  

20) организация научно-методической работы, в том числе организация и проведение научных 
и методических конференций, семинаров;  

21) обеспечение создания и ведения официального сайта образовательной организации в сети 
"Интернет";  

22) иные вопросы в соответствии с законодательством Российской Федерации.  
5.6. Учреждение обязано осуществлять свою деятельность в соответствии с законодательством 

об образовании, в том числе:  
1) обеспечивать реализацию в полном объеме образовательных программ, соответствие каче-

ства подготовки обучающихся установленным требованиям, соответствие применяемых форм, 
средств, методов обучения и воспитания возрастным, психофизическим особенностям, склонно-
стям, способностям, интересам и потребностям обучающихся;  

2) создавать безопасные условия обучения, воспитания обучающихся, присмотра и ухода за 
обучающимися, их содержания в соответствии с установленными нормами, обеспечивающими 
жизнь и здоровье обучающихся, работников образовательной организации;  

3) соблюдать права и свободы обучающихся, родителей (законных представителей) несовер-
шеннолетних обучающихся, работников образовательной организации.  

5.7. Образовательная организация несет ответственность в установленном законодательством 
Российской Федерации порядке за невыполнение или ненадлежащее выполнение функций, отне-
сенных к ее компетенции, за реализацию не в полном объеме образовательных программ в соот-
ветствии с учебным планом, качество образования своих выпускников, а также за жизнь и здоро-
вье обучающихся, работников образовательной организации. За нарушение или незаконное огра-
ничение права на образование и предусмотренных законодательством об образовании прав и сво-
бод обучающихся, родителей  (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся, 
нарушение требований к организации и осуществлению образовательной деятельности образова-
тельная организация и ее должностные лица несут административную ответственность в соответ-
ствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.  

5.8. Единоличным исполнительным органом Учреждения является директор, который осу-
ществляет текущее руководство деятельностью Учреждения. Директор назначается на должность 
Учредителем на срок, определяемый Учредителем. Права и обязанности директора, а также осно-
вания для прекращения трудовых отношений с ним регламентируются трудовым договором, за-
ключаемым Учредителем с директором.  

Права Директора Учреждения:  
- действовать от имени образовательного учреждения;  
- запрашивать и получать от подразделений и работников образовательного учреждения необ-

ходимую информацию, документы;  
- распоряжаться имуществом и средствами образовательного учреждения с соблюдением тре-

бований, определенных нормативными правовыми актами, учредительными документами образо-
вательными учреждения;  

- требовать прекращения (приостановления) работ (в случае нарушений, несоблюдения уста-
новленных требований и т.д.), соблюдения установленных норм; давать указания по исправлению 
недостатков и устранению нарушений;  

- проводить проверки качества и своевременности исполнения поручений;  
- выдавать доверенности на совершение гражданско-правовых сделок, представительство;  
- давать обязательные для всех работников поручения и указания.  
Обязанности Директора Учреждения:  
- осуществляет руководство Учреждением в соответствии с законодательством Российской 

Федерации и Чувашской Республики, иными нормативными правовыми актами, Уставом Учре-
ждения; 

- обеспечивает системную образовательную (учебно-воспитательную) и административно-
хозяйственную (производственную) работу Учреждения; 

- обеспечивает реализацию федерального государственного образовательного стандарта до-
школьного образования, начального и основного общего образования; 

- формирует контингент обучающихся, обеспечивает охрану их жизни и здоровья во время об-
разовательного процесса, соблюдение прав и свобод обучающихся, работников Учреждения в 
установленном' законодательством Российской Федерации порядке; 

-определяет стратегию, цели и задачи развития Учреждения, принимает решения о программ-
ном планировании его работы, участии Учреждения в различных программах и проектах, обеспе-
чивает соблюдение требований, предъявляемых к условиям образовательного процесса, образова-
тельным программам, результатам деятельности образовательного учреждения и к качеству обра-
зования, непрерывное повышение качества образования в Учреждении; 

-обеспечивает объективность оценки качества образования обучающихся в Учреждении; 
-совместно с коллегиальными органами управления осуществляет разработку, утверждение и 

реализацию программы развития, образовательных программ, учебных планов, индивидуальных 
учебных планов, планов внеурочной деятельности, рабочих программ учебных предметов, курсов, 
дисциплин (модулей), календарных учебных графиков, правил внутреннего трудового распорядка, 
Устава и иных локальных нормативных актов Учреждения; 

-создает условия для внедрения инноваций, обеспечивает формирование и реализацию иници-
атив работников Учреждения, направленных на улучшение работы Учреждения и повышение ка-
чества образования, поддерживает благоприятный морально-психологический климат в коллекти-
ве; 

-в пределах своих полномочий распоряжается бюджетными средствами, обеспечивает резуль-
тативность и эффективность иxиспользования: 

-в пределах установленных средств формирует фонд оплаты труда с разделением его на базо-
вую и стимулирующую часть; 

-решает кадровые, административные, финансовые, хозяйственные и иные вопросы в соответ-
ствии с настоящим Уставом; 

-осуществляет подбор и расстановку кадров; 
-создает условия для непрерывного повышения квалификации работников;  

-обеспечивает установление заработной платы работников Учреждения, в том числе стимули-
рующей части (надбавок, доплат к окладам (должностным окладам) ставкам заработной платы 
работников) выплату в полном размере причитающейся работникам заработной платы в сроки, 
установленные коллективным договором, правилами внутреннего трудового распорядка, трудо-
выми договорами; 

-принимает меры по обеспечению безопасности и условий труда, соответствующих требова-
ниям охраны труда; 

-принимает меры по обеспечению Учреждения квалифицированными кадрами, рациональному 
использованию и развитию их профессиональных знаний и опыта, обеспечивает формирование 
резерва кадров в целях замещения вакантных должностей в Учреждении; 

-организует и координирует реализацию мер по повышению мотивации работников к каче-
ственному труду, в том числе на основе их материального стимулирования, по повышению пре-
стижности труда в Учреждении, рационализации управления и укреплению дисциплины труда; 

-создает условия, обеспечивающие участие работников в управлении Учреждением; 
-принимает локальные нормативные акты Учреждения, содержащие нормы трудового права, в 

том числе по вопросам установления системы оплаты труда с учетом мнения представительного 
органа работников; 

-планирует, координирует и контролирует работу структурных подразделений, педагогических 
и других работников Учреждения; 

-обеспечивает эффективное взаимодействие и сотрудничество с органами государственной 
власти, местного самоуправления, предприятиями, организациями, общественностью, родителями 
(законными представителями), гражданами; 

-представляет Учреждение в государственных, муниципальных, общественных и иных орга-
нах, организациях;  

-содействует деятельности учительских (педагогических), психологических организаций и ме-
тодических объединений, общественных (в том числе детских и молодежных) организаций; 

-обеспечивает учет, сохранность и пополнение учебно-материальной базы, соблюдение правил 
санитарно-гигиенического режима и охраны труда, учет и хранение документации, привлечение 
для осуществления деятельности, предусмотренной уставом образовательного учреждения допол-
нительных источников финансовых и материальных средств; 

-обеспечивает представление учредителю ежегодного отчета о поступлении, расходовании 
финансовых и материальных средств и публичного отчёта о деятельности Учреждения в целом; 

-выполняет правила по охране труда и пожарной безопасности; 
-действует без доверенности от имени Учреждения, представляет его интересы в государ-

ственных органах, предприятиях, организациях; 
-в пределах, установленных настоящим Уставом, распоряжается имуществом Учреждения, за-

ключает договоры, выдает доверенности; 
-открывает лицевой и иные счета Учреждения в органах казначейства, а также в банках, в слу-

чаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, Чувашской Республики, ины-
ми нормативными актами по согласованию с Учредителем; 

-утверждает штатное расписание; 
-в пределах своей компетенции издает приказы и дает указания, обязательные для исполнения 

всеми работниками Учреждения; 
- обеспечивать выполнение муниципального задания;  
- обеспечивать постоянную работу над повышением качества предоставляемых Учреждением 

услуг (выполняемых работ);  
- обеспечивать составление и выполнение в полном объеме плана финансово-хозяйственной 

деятельности Учреждения;  
- обеспечивать составление отчетов о результатах деятельности Учреждения и об использова-

нии закрепленного за ним имущества;  
- обеспечивать исполнение договорных обязательств по выполнению работ, оказанию услуг;  
- не допускать возникновения просроченной кредиторской задолженности школы;  
- обеспечивать целевое и рациональное использование бюджетных средств, в том числе субси-

дий на оказание услуг (выполнение работ), субсидий на иные цели, и соблюдение Учреждением 
финансовой дисциплины;  

- обеспечивать сохранность, рациональное использование имущества, закрепленного за Учре-
ждением на праве оперативного управления;  

- является ответственным за эксплуатацию, техническое содержание зданий и сооружений 
Учреждения; 

- обеспечивать своевременное инструментальное обследование технического состояния здания 
Учреждения; 

- обеспечивать безопасность в Учреждении; 
- осуществлять обучение работников и обучающихся по обеспечению антитеррористической 

защищенности учреждения; 
- обеспечивать соблюдение Правил внутреннего трудового распорядка и трудовой дисциплины 

работниками Учреждения;  
- обеспечивать соблюдение требований по охране и безопасности труда, принимать необходи-

мые меры по соблюдению в Учреждении правил техники безопасности и требований нормативных 
правовых актов, в том числе законодательных, по защите жизни и здоровья работников Учрежде-
ния;  

- осуществлять организацию самообследования Учреждения в соответствии с нормативными 
актами; 

- согласовывать с Учредителем в случаях и в порядке, установленных нормативными право-
выми актами, распоряжение недвижимым имуществом и особо ценным движимым имуществом 
Учреждения, в том числе передачу его в аренду, безвозмездное пользование, заключение иных 
договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муници-
пального имущества, закрепленного за Учреждением на праве оперативного управления, а также 
осуществлять его списание;  

- предварительно согласовывать с Учредителем в порядке, им установленном, совершение 
Учреждением крупных сделок;  

- согласовывать с Учредителем совершение сделок с участием Учреждения, в совершении ко-
торых имеется заинтересованность;  

- согласовывать с Учредителем в случаях и в порядке, установленных нормативными право-
выми актами и настоящим Уставом, создание и ликвидацию филиалов, открытие и закрытие пред-
ставительств Учреждения;  

- проходить аттестацию в порядке и сроки, установленные Учредителем;  
- выполнять иные обязанности, установленные нормативными правовыми актами, настоящим 

Уставом, а также решениями Учредителя. Директору Учреждения совмещение его должности с 
другой оплачиваемой руководящей должностью (кроме научного и научно-методического руко-
водства) внутри и вне Учреждения не разрешается. Компетенция директора Учреждения:  

- без доверенности действует от имени Учреждения, представляет его интересы в отношениях 
с государственными органами, органами местного самоуправления, юридическими и физическими 
лицами; 

- руководит деятельностью Учреждения на основе единоначалия; 
- использует имущество и средства Учреждения, заключает договоры, выдает доверенности; 
- определяет структуру управления деятельностью Учреждения, утверждает штатное расписа-

ние, правила внутреннего трудового распорядка;  
- осуществляет материально-техническое обеспечение и оснащение образовательного процес-

са, оборудование помещений в соответствии с государственными и местными требованиями и 
нормативами, а также определяет меры социальной поддержки обучающихся и работников, в том 
числе за счет привлечения внебюджетных средств; 

- обеспечивает целенаправленное и рациональное расходование денежных средств; 
- привлекает для осуществления уставной деятельности дополнительные источники финанси-

рования и материальные средства;  
- организует разработку и принимает локальные нормативные акты, индивидуальные распоря-

дительные акты;  
- имеет право перераспределять должностные обязанности между работниками Учреждения 

или при необходимости поручать им выполнение новых обязанностей; 
- обеспечивает соблюдение трудового законодательства, осуществляет подбор, прием на рабо-

ту по трудовому договору, расстановку педагогических и других работников Учреждения, повы-
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шение их квалификации и увольнение в соответствии с трудовым законодательством;  
- обеспечивает представление в установленном порядке отчетов и другой необходимой ин-

формации о деятельности Учреждения;  
- осуществляет текущее руководство образовательной, хозяйственной и финансовой деятель-

ностью Учреждения, за исключением вопросов, отнесенных действующим законодательством или 
настоящим Уставом к компетенции Учредителя или иных органов Учреждения.  

Директор Учреждения несет ответственность перед государством, обществом и Учредителем 
за свою деятельность в соответствии с функциональными обязанностями, предусмотренными ква-
лификационными требованиями, трудовым договором и настоящим Уставом.  

5.9. Органами коллегиального управления Учреждения являются:  
Общее собрание работников Учреждения;  
Педагогический совет Учреждения;  
Управляющий Совет Учреждения. 
5.10. Общее собрание работников Учреждения (далее – Общее собрание) является постоянно 

действующим высшим органом коллегиального управления. В общем собрании работников участ-
вуют все работники, работающие в Учреждении на основании трудовых договоров. Общее собра-
ние работников действует бессрочно. Собрание созывается по мере надобности. Общее собрание 
может собираться по инициативе директора школы, педагогического совета, иных органов, по 
инициативе не менее четверти членов Общего собрания. Собрание избирает председателя, кото-
рый выполняет функции по организации работы собрания, и ведет заседания, секретаря, который 
выполняет функции по фиксации решений собрания. Председатель вправе привлекать к участию в 
общем собрании любых юридических и (или) физических лиц.  

5.11. К компетенции Общего собрания относится принятие решений по следующим вопросам:  
- определяет основные направления деятельности Учреждения, перспективы  его развития;  
- вносит предложения в программу развития Учреждения;  
- создает необходимые условия, обеспечивающие безопасность обучения и воспитания уча-

щихся и работников Учреждения;  
- создает условия, необходимые для охраны и укрепления здоровья, организации питания уча-

щихся и работников Учреждения;  
- заслушивает ежегодный отчет Директора по итогам самообследования;  
- принимает решения о награждении работников Учреждения и (или) ходатайстве по награж-

дению работников Учреждения в вышестоящие организации.  
- определяет основные направления деятельности Учреждения, перспективы ее развития,  
- дает рекомендации по вопросам изменения Устава учреждения, ликвидации и реорганизации 

учреждения,  
- принимает коллективный договор, правила внутреннего трудового распорядка Учреждения,  
- дает рекомендации по вопросам принятия локальных актов, регулирующих трудовые отно-

шения с работниками Учреждения,  
- дает свои рекомендации по плану финансово-хозяйственной деятельности Учреждения, за-

слушивает отчет Директора Учреждения о его исполнении, 
 - избирает представителей работников в органы и комиссии Учреждения, в т.ч. в комис-

сию по трудовым спорам;  
- обсуждает вопросы состояния трудовой дисциплины в Учреждении, дает рекомендации по ее 

укреплению,  
- содействует созданию оптимальных условий для организации труда и профессионального со-

вершенствования работников,  
- поддерживает общественные инициативы по развитию деятельности Учреждения;  
- определяет критерии и показатели эффективности деятельности работников, входящих в по-

ложение об оплате труда и стимулировании работников; 
- выдвигает кандидатуры для награждения грамотами, отраслевыми и государственными 

наградами;  
- определяет открытым голосованием состав первичной профсоюзной организации, которой 

поручается формирование представительного органа для проведения переговоров с работодателем 
при заключении коллективного договора; 

- рассматривает иные вопросы деятельности Учреждения, принятые Общим собранием к свое-
му рассмотрению либо вынесенные на его рассмотрение Директором Учреждения. Решения со-
брания принимаются открытым голосованием простым большинством голосов, присутствующих 
на заседании. В случае равенства голосов решающим является голос председателя. Отдельные 
решения Общего собрания принимаются с участием иных органов управления Учреждения: реше-
ния о социальной поддержке работников, о распределении стимулирующих выплат, решения о 
поощрении работников и обучающихся Учреждения принимаются по согласованию с Директором 
Учреждения. В случае несогласия Директора с решением Собрания, он выносит вопрос на рас-
смотрение Учредителя. Решения Общего собрания, принятые в пределах его полномочий и в соот-
ветствии с законодательством, после утверждения его директором Учреждения являются обяза-
тельными для исполнения всеми участниками образовательного процесса. Все решения Общего 
собрания своевременно доводятся до сведения всех участников образовательного процесса. Ди-
ректор отчитывается на очередном Общем собрании об исполнении и (или) о ходе исполнения 
решений предыдущего Общего собрания.  

5.12. Педагогический совет Учреждения является постоянно действующим органом коллеги-
ального управления, осуществляющим общее руководство образовательным процессом. В педаго-
гический совет входят все педагогические работники, работающие в Учреждении на основании 
трудового договора. Педагогический совет действует бессрочно. Плановые заседания Педагогиче-
ского совета созываются по инициативе Директора Учреждения в соответствии с ежегодным пла-
ном работы, принятым Педагогическим советом, но не реже 4 раз в год. Внеплановые заседания 
Педагогического совета созываются по инициативе не менее одной трети педагогических работ-
ников Учреждения и по инициативе Директора Учреждения, Общего собрания Учреждения. Совет 
избирает председателя, который выполняет функции по организации работы совета и ведет засе-
дания, секретаря, который выполняет функции по фиксации решений совета.  

5.13. К компетенции педагогического совета Учреждения относится:  
- разработка и утверждение основных общеобразовательных программ Учреждения;  
- разработка и совершенствование учебно-воспитательного процесса, повышение профессио-

нального мастерства и творческого роста педагогов Учреждения;  
- обсуждение и выбор различных вариантов содержания образования, форм и методов учебно-

воспитательного процесса и способов их реализации;  
- разработка содержания работы образовательного Учреждения;  
- принятие годового календарного графика;  
- внедрение в практическую деятельность педагогических работников достижений педагогиче-

ской науки и передового педагогического опыта;  
- организация работы по повышению квалификации педагогических работников, развитию их 

творческих инициатив; 
- организует выявление, обобщение, распространение, внедрение педагогического опыта; - де-

легирование представителей педагогического коллектива в Совет школы;  
- принятие годового плана работы Учреждения;  
- анализ результатов работы педагогического коллектива; 
- заслушивает отчеты Директора о состоянии условий для реализации  образовательных про-

грамм; 
- принятие решений о ведении дополнительной, в т.ч. платной, образовательной деятельности 

по конкретным образовательным программам;  
- принятие решений о создании спецкурсов, факультативов, кружков и др.;  
- определение сменности занятий по классам;  
- принятие решений о требованиях к одежде обучающихся;  
-принятие решения об отчислении обучающегося в соответствии с законодательством;  
- принятие решений о переводе из класса в класс, о допуске к ГИА обучающихся, о награжде-

нии обучающихся;  
- рассмотрение вопросов о промежуточной аттестации и итоговой аттестации учащихся;  
- принятие решения о распределении стимулирующей части выплат в рамках положения об 

оплате труда Учреждения.  
Решения совета являются правомочными, если на заседании присутствуют более половины его 

членов. Решения совета принимаются открытым голосованием простым большинством голосов, 
присутствующих на заседании. В случае равенства голосов решающим является голос директора. 

В случае если директор не согласен с решением педагогического совета, он выносит вопрос на 
рассмотрение Учредителя. Решение совета по отдельным вопросам может приниматься большин-
ством 2/3 голосов его членов, присутствующих на заседании. Организацию выполнения решений 
Педагогического совета осуществляет Директор Учреждения и ответственные лица, указанные в 
решении. Результаты этой работы сообщаются членам Педагогического совета на очередных его 
заседаниях. Отдельные решения Совета принимаются с участием иных органов управления Учре-
ждением: об отчислении обучающихся, о распределении стимулирующих выплат принимаются по 
согласованию с Директором Учреждения. Решения Педагогического совета, принятые в пределах 
его полномочий, являются рекомендательными, утвержденные и введѐнные в действие приказом 
директора – обязательными для всех участников образовательных отношений. Председателем 
Педагогического совета является директор или лицо, его заменяющее. Председатель обязан при-
остановить выполнение решений Педагогического совета, противоречащие действующему зако-
нодательству, нормативным документам, настоящему уставу и иным локальным нормативным 
актам. Порядок деятельности Педагогического совета определяется Положением о Педагогиче-
ском совете.  

5.14. В Учреждении действует Управляющий совет (далее – Совет) – коллегиальный орган, со-
стоящий из избранных, кооптированных и назначенных (делегированных) членов и имеющий 
управленческие полномочия.  

В компетенцию Совета входит:  
- принятие программы развития Учреждения;  
- обеспечение общественного участия в развитии системы управления  качеством образования 

в Учреждении;  
- обеспечение общественного участия в организации образовательного процесса; 
- вынесение на рассмотрение Директора вопроса о предоставлении Учреждением дополни-

тельных образовательных и иных услуг;  
- рассмотрение предложений и дача рекомендации Директору Учреждения по совершенство-

ванию и развитию образовательного процесса;  
- определение путей взаимодействия Учреждения с иными образовательными учреждениями и 

организациями в интересах обеспечения качества образовательного процесса;  
- защита прав и законных интересов участников образовательного процесса;  
- согласование списков учащихся для предоставления льготного питания; 
- согласование списков и размера в распределении стимулирующих и премиальных выплат ра-

ботникам Учреждения;  
- принятие решений о введении (отмене) единой формы одежды для учащихся в период заня-

тий.  
В состав Совета входят 7 человек, избранные:  
- от родителей (законных представителей) – 3 человека;  
- от работников учреждения – 2 человека;  
- - от учащихся школы – 2 человека.  
Члены Совета из числа родителей (законных представителей) обучающихся избираются в со-

став Совета на заседании Родительского комитета. Члены Управляющего совета из числа работ-
ников Учреждения избираются и уполномочиваются Общим собранием работников. Переизбра-
ние членов  Совета организовывается по мере необходимости от состава каждого представитель-
ства. Решения Совета, принятые в пределах его компетенции и в соответствии с законодатель-
ством, являются рекомендательными для администрации Учреждения, всех членов коллектива. В 
отдельных случаях Директором может быть издан приказ по Учреждению, устанавливающий обя-
зательность исполнения решения Совета участниками образовательного процесса. Кворум для 
проведения заседания составляет не менее половины от числа избранных членов Совета. Решения 
принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Совета и 
оформляются протоколом. Совет действует бессрочно. Включение и исключение членов Совета 
осуществляется приказами Директора. Включение в состав Совета с согласия членов Совета. Для 
организации деятельности Совета на его заседании из числа членов избирается Председатель. Для 
ведения протокола заседаний Совета из его членов избирается секретарь. Заседания Совета прово-
дятся по мере необходимости.  

5.15.Порядок выступления коллегиальных органов управления Учреждением от имени Учре-
ждения. Коллегиальные органы управления Учреждением вправе самостоятельно выступать от 
имени Учреждения, действовать в интересах Учреждения добросовестно и разумно, осуществлять 
взаимоотношения с органами власти, организациями и общественными объединениями исключи-
тельно в пределах полномочий, определенных настоящим Уставом, без права заключения догово-
ров (соглашений), влекущих материальные обязательства Учреждения. В случае нарушения прин-
ципа добросовестности и разумности виновные представители коллегиальных органов управления 
Учреждением несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Коллегиальные органы управления Учреждением вправе выступать от имени Учреждения на ос-
новании доверенности, выданной председателю либо иному представителю указанных органов 
директором Учреждения в объеме прав, предусмотренных доверенностью. При заключении каких-
либо договоров (соглашений) коллегиальные органы управления Учреждением обязаны согласо-
вывать предусмотренные ими обязательства и (или) планируемые мероприятия, проводимые с 
органами власти, организациями и общественными объединениями, с директором Учреждения. 

5.16.В целях обеспечения постоянной и систематической связи Учреждения и родителей (за-
конных представителей), учета их мнения по вопросам управления Учреждением и при принятии 
Учреждением локальных нормативных актов, затрагивающих их права и законные интересы, по 
инициативе учащихся и их родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся, 
в Учреждении могут создаваться Совет учащихся и Совет родителей (законных представителей). 
Порядок деятельности, состав и компетенции Совета учащихся и Совета родителей (законных 
представителей) определяются локальными актами Учреждения. В учреждении по инициативе 
работников могут создаваться профессиональные союзы.  

5.17. В целях урегулирования разногласий между участниками образовательных отношений по 
вопросам реализации права на образование, в том числе в случаях возникновения конфликта инте-
ресов педагогического работника, применения локальных нормативных актов, обжалования реше-
ний о применении к учащимся дисциплинарного взыскания создается Комиссия по урегулирова-
нию споров между участниками образовательных отношений. Порядок создания, организации 
работы, принятия решения Комиссией по урегулированию споров между участниками образова-
тельных отношений и их исполнения устанавливается локальным нормативным актом, который 
принимается с учетом мнений Совета школы, Совета родителей.  

 
ГЛАВА 6. ИМУЩЕСТВО, ФИНАНСОВОЕ, МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ 

ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧРЕЖДЕНИЯ 
 

6.1. Имущество Учреждения является муниципальной собственностью Урмарского муници-
пального округа и закреплено за Учреждением на праве оперативного управления.  

6.2. Земельный участок, необходимый для выполнения Учреждением своих уставных задач, 
предоставляется ему на праве постоянного (бессрочного) пользования.  

6.3. Учреждение в отношении имущества, находящегося у него на праве оперативного управ-
ления, обеспечивает его бухгалтерский учет, инвентаризацию, сохранность, несет бремя расходов 
на его содержание.  

6.4. В случае сдачи в аренду с согласия Учредителя недвижимого имущества и особо ценного 
движимого имущества, закрепленного за Учреждением Учредителем или приобретенного Учре-
ждением за счет средств, выделенных ему Учредителем на приобретение такого имущества, фи-
нансовое обеспечение содержания такого имущества Учредителем не осуществляется.  

6.5. Учреждение в отношении закрепленного за ним имущества осуществляет права пользова-
ния и распоряжения им в пределах, установленных законодательством Российской Федерации и 
иными нормативными правовыми актами.  

6.6. Учреждение без согласия собственника не вправе распоряжаться особо ценным движимым 
имуществом, закрепленным за ним собственником или приобретенным Учреждением за счет 
средств, выделенных ему собственником на приобретение такого имущества, а также недвижи-
мым имуществом.  

6.7. Остальным имуществом, находящимся у него на праве оперативного управления, Учре-
ждение вправе распоряжаться самостоятельно, если иное не установлено законом.  

6.8. Учреждение использует закрепленное за ним имущество и имущество, приобретенное на 
средства, выделенные ему Учредителем, исключительно для осуществления целей и видов дея-
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тельности, закрепленных в настоящем Уставе.  
6.9. В соответствии с Федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ (ред. от 28.11.2015) «О не-

коммерческих организациях» крупная сделка может быть совершена Учреждением только с пред-
варительного согласия соответствующего органа, осуществляющего функции и полномочия Учре-
дителя Учреждения.  

Согласно Федеральному закону № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» крупной сделкой 
признается сделка или несколько взаимосвязанных сделок, связанных с распоряжением денежны-
ми средствами, отчуждением иного имущества (которым в соответствии с федеральным законом 
Учреждение вправе распоряжаться самостоятельно), а также с передачей такого имущества в 
пользование или в залог при условии, что цена такой сделки либо стоимость отчуждаемого или 
передаваемого имущества превышает 10 процентов балансовой стоимости активов Учреждения, 
определяемой по данным его бухгалтерской отчетности на последнюю отчетную дату.  

В соответствии с Федеральным законом № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» крупная 
сделка, совершенная с нарушением требований Федерального закона № 7-ФЗ «О некоммерческих 
организациях» может быть признана недействительной по иску Учреждения или его Учредителя, 
если будет доказано, что другая сторона в сделке знала или должна была знать об отсутствии 
предварительного согласия Учредителя Учреждения.  

6.10. Учреждение осуществляет в соответствии с муниципальными заданиями и (или) обяза-
тельствами перед страховщиком по обязательному социальному страхованию (в случае если это 
предусмотрено законодательством Российской Федерации) деятельность, связанную с выполнени-
ем работ, оказанием услуг в сфере образования, относящихся к его основным видам деятельности 
и предусмотренных настоящим Уставом.  

6.11. Учреждение не вправе отказаться от выполнения муниципального задания.                                   
6.12.Учреждение вправе сверх установленного муниципального задания, а также в случаях, опре-
деленных федеральными законами, в пределах установленного  муниципального задания выпол-
нять работы, оказывать услуги, относящиеся к его основным видам деятельности, предусмотрен-
ным настоящим уставом, в сфере образования для граждан и юридических лиц за плату и на оди-
наковых при оказании одних и тех же услуг условиях, в соответствии с Порядком определения 
указанной платы, установленным муниципальными правовыми актами Урмарского муниципаль-
ного округа, если иное не предусмотрено федеральным законом.  

6.13. Учреждение вправе осуществлять приносящую доходы деятельность лишь постольку, 
поскольку это служит достижению целей, ради которых оно создано, и соответствующую этим 
целям, при условии, что данная деятельность указана в настоящем Уставе. Доходы, полученные от 
такой деятельности, и приобретенное за счет этих доходов имущество поступают в самостоятель-
ное распоряжение Учреждения.  

6.14. Учреждению запрещено совершение сделок, возможными последствиями которых явля-
ется отчуждение или обременение имущества, закрепленного за Учреждением, или имущества, 
приобретенного за счет средств, выделенных этому Учреждению собственником Учреждения, за 
исключением случаев, если совершение таких сделок допускается федеральными законами.  

6.15.В соответствии с Федеральным законом № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» 
Учреждение вправе с согласия собственника передавать некоммерческим организациям в качестве 
их учредителя или участника денежные средства (если иное не установлено условиями их предо-
ставления) и иное имущество, за исключением особо ценного движимого имущества, закреплен-
ного за ним собственником или приобретенного бюджетным учреждением за счет средств, выде-
ленных ему собственником на приобретение такого имущества, а также недвижимого имущества.  

6.16. Плоды, продукция и доходы от использования имущества, находящегося в оперативном 
управлении Учреждения, а также имущество, приобретенное Учреждением по договору или иным 
основаниям, поступают в оперативное управление Учреждения в порядке, установленном Граж-
данским кодексом Российской Федерации, другими законами и иными правовыми актами для 
приобретения права собственности.  

6.17. Доход Учреждения от деятельности по оказанию населению, предприятиям, учреждени-
ям и организациям платных дополнительных образовательных услуг, не предусмотренных соот-
ветствующими образовательными программами, используется Учреждением в соответствии с 
законодательством Российской Федерации и уставными целями.  

6.18. Учреждение имеет открытые счета в территориальном органе Федерального казначейства 
(в случае, если это предусмотрено законодательством Российской Федерации) и финансовом ор-
гане Урмарского муниципального округа.  

6.19. Учреждение не вправе размещать денежные средства на депозитах в кредитных органи-
зациях, а также совершать сделки с ценными бумагами, если иное не предусмотрено федеральны-
ми законами.  

6.20. Учреждение не отвечает по обязательствам Урмарского муниципального округа.  
6.21. Имущество и средства Учреждения отражаются на его балансе. Недвижимое имущество, 

закрепленное за Учреждением или приобретенное за счет средств, выделенных ему Учредителем 
на приобретение этого имущества, а также находящееся у Учреждения особо ценное движимое 
имущество подлежат обособленному учету в установленном порядке.  

6.22. Учреждение вправе привлекать для осуществления своих функций на договорной основе 
юридических и физических лиц, приобретать или арендовать основные средства за счет имею-
щихся у него финансовых ресурсов.                                                                                                                                           
6.23. Наличие у Учреждения просроченной кредиторской задолженности, превышающей предель-
но допустимые значения, установленные органом, осуществляющим функции и полномочия 
Учредителя, является основанием для расторжения трудового   договора с Директором Учрежде-
ния по инициативе Учредителя в соответствии с Трудовым кодексом РФ.  

6.24. Учреждение от своего имени приобретает и осуществляет имущественные и личные не-
имущественные права, исполняет обязанности, выступает истцом и ответчиком в суде, арбитраж-
ном и третейском судах в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

 

ГЛАВА 7. КОМПЕТЕНЦИЯ УЧРЕДИТЕЛЯ 
 
7.1. К компетенции Учредителя в области управления Учреждением относится:  
1) утверждение Устава Учреждения, внесение в него изменений в установленном порядке;  
2) рассмотрение и одобрение предложений руководителя Учреждения о создании и ликвида-

ции филиалов Учреждения, об открытии и закрытии его представительств;  
3) формирование и утверждение муниципального задания для Учреждения в соответствии с 

предусмотренной его Уставом основной деятельностью и финансовое обеспечение выполнения 
этого задания;  

4) назначение руководителя Учреждения и прекращение его полномочий, а также заключение 
и прекращение трудового договора с ним, если для организаций соответствующей сферы деятель-
ности федеральными законами не предусмотрен иной порядок назначения руководителя и пре-
кращения его полномочий и (или) заключения и прекращения трудового договора с ним;  

5) оценка показателей эффективности и результативности деятельности Учреждения в целях 
установления размера вознаграждения директора Учреждения;  

6) назначение совместно с уполномоченным органом ликвидационной комиссии и утвержде-
ние промежуточного и окончательного срока ликвидационных балансов;  

7) утверждение передаточного акта или разделительного баланса;  
8) осуществление контроля за деятельностью Учреждения, сбор и обобщение отчетности по 

формам государственного статистического наблюдения, утвержденным законодательством Рос-
сийской Федерации, а также формам отчетности, утвержденным Учредителем;  

9) принятие решения об отнесении имущества к категории особо ценного движимого имуще-
ства;  

10) утверждение перечня особо ценного движимого имущества, подлежащего закреплению за 
Учреждением уполномоченным органом или приобретенного Учреждением за счет средств, выде-
ленных ему на приобретение такого имущества;  

11) согласование предложений Учреждения по распоряжению недвижимым имуществом, за-
крепленным за ним уполномоченным органом или приобретенным за счет средств, выделенных на 
приобретение этого имущества;  

12) согласование внесения Учреждением денежных средств и иного имущества в уставный 
(складочный) капитал других юридических лиц или передачу этого имущества иным образом дру-
гим юридическим лицам в качестве их учредителя или участника (за исключением особо ценного 
движимого имущества и недвижимого имущества);  

13) предварительное согласование совершения Учреждением крупных сделок, соответствую-

щих критериям, установленным в пункте 13 статьи 9.2 Федерального закона № 7-ФЗ «О неком-
мерческих организациях», в том числе сделок с участием Учреждения, в совершении которых 
имеется заинтересованность, определяемая в соответствии с критериями, установленными статьей 
27 Федерального закона № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;  

14) определение порядка составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятель-
ности Учреждения в соответствии с требованиями, установленными Министерством финансов 
Российской Федерации;  15) определение порядка составления и утверждения отчета о результатах 
деятельности Учреждения и об использовании закрепленного за ним государственного имущества 
Чувашской Республики в соответствии с общими требованиями, установленными Министерством 
финансов Российской Федерации;  

16) определение предельно допустимого значения просроченной кредиторской задолженности 
Учреждения;  

17)осуществление контроля за своевременностью предоставления отдельным категориям обу-
чающихся и воспитанников мер социальной поддержки, предусмотренных законодательством 
Российской Федерации, Чувашской Республики и правовыми актами местного самоуправления;  

18) дача согласия на распоряжение недвижимым имуществом и особо ценным движимым 
имуществом, закрепленным за Учреждением или приобретенным за счет выделенных ему Учре-
дителем средств на приобретение этого имущества;  

19) закрепление за Учреждением на праве оперативного управления муниципального имуще-
ства Урмарского муниципального округа Чувашской Республики;  

20) изъятие излишнего, неиспользуемого или используемого не по назначению имущества, за-
крепленного за Учреждением или приобретенного Учреждением за счет средств, выделенных ему 
Учредителем на приобретение этого имущества;  

21) решение иных вопросов, отнесенных законодательством и (или) настоящим Уставом к 
компетенции Учредителя.  

 
ГЛАВА 8. РЕОРГАНИЗАЦИЯ, ИЗМЕНЕНИЕ ТИПА И ЛИКВИДАЦИЯ УЧРЕЖДЕНИЯ 

 
8.1. Учреждение реорганизуется или ликвидируется в порядке, установленном гражданским 

законодательством, с учетом особенностей, предусмотренных законодательством об образовании, 
на основании решения Учредителя.  

8.2. Принятие решения администрацией Урмарского муниципального округа о реорганизации 
или ликвидации Учреждения осуществляется на основании положительного заключения комиссии 
по оценке последствий такого решения.  

8.3. Порядок проведения оценки последствий принятия решения о реорганизации или ликви-
дации Учреждения, порядок создания комиссии по оценке последствий такого решения и подго-
товки ею заключений устанавливается Министерством образования и молодежной политики Чу-
вашской Республики.  

8.4. При реорганизации Учреждения в форме присоединения либо слияния его лицензия пере-
оформляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

8.5. Изменение организационно-правовой формы Учреждения осуществляется в порядке, уста-
новленном федеральными законами, по решению администрации Урмарского муниципального 
округа.  

8.6. При реорганизации Учреждения все документы (управленческие, финансово-
хозяйственные, по личному составу и др.) передаются в соответствии с установленными правила-
ми учреждению – правопреемнику.  

8.7. Ликвидация Учреждения может осуществляться по решению Учредителя, по решению су-
да в случае осуществления Учреждением деятельности без надлежащей лицензии, либо деятель-
ности, запрещенной законодательством Российской Федерации, либо деятельности, не соответ-
ствующей его уставным целям.  

8.8. Учреждение считается прекратившим существование после внесения об этом записи в 
единый государственный реестр юридических лиц, а также в случае реорганизации в форме при-
соединения его к другому юридическому лицу, с момента внесения в единый государственный 
реестр юридических лиц записи о прекращении деятельности присоединенного юридического 
лица.    

8.9. При ликвидации Учреждения обучающие направляются в другие муниципальные общеоб-
разовательные учреждения   

8.10. При ликвидации Учреждения документы постоянного хранения, имеющие научно-
историческое значение передаются на государственное хранение в архивные фонды Урмарского 
муниципального округа, документы по личному составу (приказы, личные дела и карточки учета и 
т.п.) передаются на хранение в архивный фонд по месту нахождения Учреждения. Передача и 
упорядочение документов осуществляется силами и за счет средств Учреждения в соответствии с 
требованиями архивных органов.  

8.11. При реорганизации и ликвидации Учреждения увольняемым работникам гарантируется 
соблюдение их прав в соответствии с законодательством Российской Федерации и Чувашской 
Республики. Ликвидация Учреждения является основанием для прекращения с руководителем 
трудовых отношений, с соблюдением предусмотренных гарантий для него, в соответствии с тру-
довым законодательством.  

8.12. При ликвидации Учреждения его имущество после удовлетворения требований кредито-
ров направляется на цели развития образования.  

 
ГЛАВА 9. ЛОКАЛЬНЫЕ НОРМАТИВНЫЕ АКТЫ 

 
9.1. Учреждение принимает локальные нормативные акты в пределах своей компетенции в со-

ответствии с законодательством Российской Федерации в порядке, установленном настоящим 
Уставом.  

9.2. Учреждение принимает следующие виды локальных нормативных актов: приказы, поло-
жения, правила, инструкции, протоколы. Указанный перечень видов локальных нормативных ак-
тов не является исчерпывающим и в зависимости от конкретных условий деятельности Учрежде-
ния могут приниматься иные локальные нормативные акты.  

9.3. Локальные нормативные акты Учреждения могут приниматься общим собранием работ-
ников, педагогическим советом, Управляющим советом Учреждения, наделенным полномочиями 
по принятию локальных нормативных актов в соответствии с уставом Учреждения – по предметам 
их ведения и компетенции.  

9.4. При принятии локальных нормативных актов, затрагивающих права обучающихся и ра-
ботников Учреждения, учитывается мнение советов обучающихся, советов родителей, Управляю-
щего совета и общего собрания работников Учреждения.  

9.5. Нормы локальных нормативных актов, ухудшающие положение обучающихся или работ-
ников Учреждения по сравнению с установленным законодательством об образовании, трудовым 
законодательством либо принятые с нарушением установленного порядка, не применяются и под-
лежат отмене Учреждением.  

9.6. Прошедший процедуру принятия локальный нормативный акт утверждается директором 
Учреждения. Процедура утверждения оформляется либо подписью, либо приказом директора 
Учреждения.  

9.7. Локальный нормативный акт вступает в силу с даты утверждения директором Учрежде-
ния.  

 

ГЛАВА 10. ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ В УСТАВ 
 
10.1. Изменения в Устав Учреждения принимаются на общем собрании работников Учрежде-

ния и утверждаются Учредителем.  
10.2. Все изменения Устава после утверждения Учредителем направляются на последующую 

государственную регистрацию в порядке, установленном законодательством Российской Федера-
ции.                                                                                  

10.3. В соответствии с законодательством Российской Федерации изменения Устава Учрежде-
ния, в том числе в виде его новой редакции вступают в силу после регистрации их соответствую-
щими уполномоченными органами в установленном законом порядке.  

10.4. В Учреждении должны быть созданы условия для ознакомления всех работников, роди-
телей (законных представителей) обучающихся с Уставом. 
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АДМИНИСТРАЦИЯ УРМАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ №179 

пос. Урмары                                                                   01 февраляя  2024 года 
 

О внесении изменений в постановление администрации 

Урмарского муниципального округа Чувашской Республики от 

27.11.2023 № 1596 «Об утверждении Методики прогнозирова-

ния поступлений доходов в бюджет Урмарского муниципально-

го округа Чувашской Республики» 

В соответствии  с пунктом 1 статьи 160. 1Бюджетного кодекса Российской Федерации, поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 23 июня 2016г .№574 «Об общих требовани-
ях к методике прогнозирования поступлений доходов в бюджеты бюджетной системы Российской 
Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 27 октября 2023г. №1796 
«О внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 23 июня 2016г. 
№574», администрация Урмарского муниципального округа Чувашской Республики постановляет: 

1. Внести в постановление администрации Урмарского муниципального округа Чувашской 
Республики от 27 ноября2023г. №1596 «Об утверждении Методики прогнозирования поступлений 
доходов в бюджет Урмарского муниципального округа Чувашской Республики» следующие изме-
нения: 

1) Раздел 3.«Методы прогнозирования» 
Абзац 1 изложить в следующей редакции: 
«Прогнозирование доходов осуществляется в соответствии со следующими методами (сочета-

нии следующих методов) расчета (применение сочетания методов расчета возможно в случае ис-
пользования разных методов расчета для прогнозирования разных источников доходов в рамках 
одного вида доходов, при этом алгоритм их применения должен быть однозначно определен в 
методике прогнозирования):»; 

Дополнить абзацем 3 следующего содержания: 
«Государственная пошлина за совершение нотариальных действий должностными лицами ор-

ганов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами 
Российской Федерации на совершение нотариальных действий (код бюджетной классификации 
доходов - 1 08 04020 01 1000 110); государственная пошлина за выдачу разрешения на установку 
рекламной конструкции (код бюджетной классификации доходов - 1 08 07150 01 1000 110): 

а) применяется метод прямого расчета (за исключением прочих поступлений, процентов, 
начисленных на суммы излишне взысканных (уплаченных) платежей, а также при нарушении 
сроков их возврата); 

учитывается информация о  ставках (размерах) платежей с указанием соответствующей нормы 
законодательства о налогах и сборах; 

алгоритм расчета прогнозных показателей соответствующего вида доходов определяется с 
учетом порядков исчисления сборов, установленных законодательством о налогах и сборах; 

б) для расчета поступлений государственной пошлины за выдачу разрешения на установку ре-
кламной конструкции учитываются: 

- объем ожидаемых поступлений в текущем финансовом году за вычетом поступлений, нося-
щих разовый характер; 

- объем дополнительных (или выпадающих) доходов бюджета Урмарского муниципального 
округа Чувашской Республики в очередном финансовом году; 

- изменение законодательства Российской Федерации, Чувашской Республики и муниципаль-
ных правовых актов органов местного самоуправления Урмарского муниципального округа Чу-
вашской Республики; 

в) формула расчета: 
  
П нд=П ожид, где: 
  
П нд - прогноз поступлений доходов на очередной финансовый год; 
П ожид - ожидаемый объем поступлений доходов в текущем финансовом году.»; 
2) абзацы 3-18 считать абзацами 4-19 соответственно. 
2. Настоящее постановление  вступает в силу после его официального опубликования в изда-

нии «Урмарский вестник». 
 
 
 
Глава  Урмарского 
муниципального округа                                                                                     В.В. Шигильдеев  
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ УРМАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №181 
пос. Урмары                                                                   01 февраля  2024 года 

 
О внесении изменений в постановление администрации 

Урмарского муниципального округа от 26.01.2024 №137 «О 

проведении открытого аукциона в электронной форме на право 

заключения договоров аренды земельных участков» 

В соответствии со ст.36 Устава Урмарского муниципального округа, руководствуясь Приказом 
Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 15 мая 2020 г. N 264/пр 
"Об установлении срока, необходимого для выполнения инженерных изысканий, осуществления 
архитектурно-строительного проектирования и строительства зданий, сооружений, в целях расче-
та срока договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципаль-
ной собственности",  администрация Урмарского муниципального округа п о с т а н о в л я е т: 

Внести в постановление администрации Урмарского муниципального округа от 26.01.2024 
№137 «О проведении открытого аукциона в электронной форме на право заключения договоров 
аренды земельных участков» следующие изменения: 

1. В абзаце 5 п. 3.3., в абзаце 5 п.3.4., в абзаце 5 п.3.5., в абзаце 5 п.3.6., в абзаце 5 п.3.7., в абза-
це 5 п.3.8. слова «3 года» заменить словами «30 месяцев»; 

2. В пункте 3.2. аукционной документации, утвержденной постановлением администрации 
Урмарского муниципального округа от 26.01.2024 №137 «О проведении открытого аукциона в 
электронной форме на право заключения договоров аренды земельных участков» внести следую-
щие изменения: 

- в разделах по лотам №№3, 4, 5, 6, 7, 8 слова «3 года» заменить словами «30 месяцев». 
3. Отделу экономики, земельных и имущественных отношений администрации Урмарского 

муниципального округа обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте 
www.torgi.gov.ru.   

4. Сектору цифрового развития и информационного обеспечения администрации Урмарского 
муниципального округа обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте 
администрации Урмарского муниципального округа. 

 
 
 
Глава  Урмарского 
муниципального округа                                                                                     В.В. Шигильдеев  
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ УРМАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №182 
пос. Урмары                                                                   02 февраля  2024 года 

 

Об утверждении административного регламента адми-

нистрации Урмарского муниципального округа Чувашской 

Республики по предоставлению муниципальной услуги «Без-

возмездное принятие имущества в муниципальную собствен-

ность Урмарского муниципального округа Чувашской Респуб-

лики» 

В соответствии с Уставом Урмарского муниципального округа, Положениемоб управлении и 
распоряжении муниципальным имуществом, находящимся в собственности Урмарского муници-
пального округа, утвержденным Решением Урмарского районного Собрания депутатов от 
29.06.2007 №181, Решением Урмарского районного Собрания депутатов «О внесении изменений в 
Решение Урмарского районного Собрания депутатов от 29.06.2007 №181 «Об утверждении Поло-
женияоб управлении и распоряжении муниципальным имуществом, находящимся в собственности 
Урмарского района» от 27.10.2011 №100, Положением об учете муниципального имущества Ур-
марского района Чувашской Республики, утвержденным Решением Урмарского районного Собра-
ния депутатов от 23.09.2014 №284, в редакции Решения Урмарского районного Собрания депута-
тов от 22.12.2014 № 300, Администрация Урмарского муниципального округа п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Урмарского муници-
пального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Безвозмезд-
ное принятие имущества в муниципальную собственность Урмарского муниципального округа 
Чувашской Республики». 

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела эко-
номики, земельных и имущественных отношений администрации Урмарского муниципального 
округа Чувашской Республики. 

3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования в периодиче-
ском печатном издании «Урмарский вестник». 

 
 
 
Глава  Урмарского 
муниципального округа                                                                                     В.В. Шигильдеев  
 
 

УТВЕРЖДЕНО 
постановлением администрации 

Урмарского муниципального округа 
 Чувашской Республики 

   от 02.02.2024 № 182 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
администрации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики 

по предоставлению муниципальной услуги 
«Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность 

Урмарского муниципального округа Чувашской Республики» 
 

I. Общие положения 
1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Безвозмездное приня-
тие имущества в муниципальную собственность Урмарского муниципального округа Чувашской 
Республики» (далее – Административный   регламент, муниципальная услуга) определяет сроки и 
последовательность действий (административных процедур), возникающих между заявителями и 
администрацией Урмарского муниципального округа Чувашской Республики при предоставлении 
муниципальной услуги по безвозмездному принятию имущества в муниципальную собственность.  

Настоящий Административный регламент не распространяется на отношения, возникающие 
при передаче в муниципальную собственность земельных участков. 

1.2. Круг заявителей 

Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические, юридические лица, 
индивидуальные предприниматели, безвозмездно передающие в муниципальную собственность 
Урмарского муниципального округа Чувашской Республики имущество лично, либо уполномо-
ченные лица при наличии надлежащим образом оформленных полномочий для получения муни-
ципальной услуги. 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с ва-

риантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, 
определенным в результате анкетирования, проводимого администрацией Урмарского му-
ниципального округа Чувашской Республики (далее – профилирование), а также результата, 

за предоставлением которого обратился заявитель 
Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которогообратился заявитель 

(далее также – результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вари-
антом предоставления муниципальной услуги (далее – вариант). 

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и 
результат, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из 
признаков заявителя и показателей таких признаков. 

 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
2.1. Наименование муниципальной услуги 
Муниципальная услуга имеет следующее наименование: «Безвозмездное принятие имущества 

в муниципальную собственность Урмарского муниципального округа Чувашской Республики». 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления – администрацией  

Урмарского муниципального округа Чувашской Республики (далее – администрация) и осуществ-
ляется через отдел экономики, земельных и имущественных отношений администрации Урмар-
ского муниципального округа Чувашской Республики (далее также – уполномоченное  структур-
ное подразделение).  

Информационное и техническое обеспечение предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется непосредственно администрацией Урмарского муниципального округа Чувашской 
Республики. 

В соответствии  со статьей 15 Федерального закона от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный  закон 
№ 210-ФЗ) и заключенным соглашением между администрацией Урмарского муниципального 
округа Чувашской Республики и многофункциональным центром предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг (далее – соглашение), прием документов заявителей, связанных с 
предоставлением муниципальной услуги, осуществляется многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).   

Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) ин-
формации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- в случае принятия решения о безвозмездном принятии имущества в муниципальную соб-

ственность Урмарского муниципального округа Чувашской Республики – выдача  (направление) 
договора о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность Урмарского му-
ниципального округа Чувашской Республики и акта приема-передачи (оригинал 1 экз.); 

- в случае принятия решения об отказе в принятии имущества в муниципальную собственность 
Урмарского муниципального округа Чувашской Республики – выдача (направление) письменного 
уведомления администрации об отказе в принятии имущества в муниципальную собственность 
Урмарского муниципального округа Чувашской Республики (далее также – уведомление) (ориги-
нал 1 экз.); 

- исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления му-
ниципальной услуги документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о предоставлении муниципальной 
услуги, является постановление администрации Урмарского муниципального округа Чувашской 
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Республики, содержащее: 
- дату; 
- номер; 
- информацию о принятом решении; 
- подпись должностного лица, принявшего решение. 
Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, явля-

ется уведомление об отказе в принятии имущества в муниципальную собственность Урмарского 
муниципального округа Чувашской Республики, содержащее: 

- дату; 
- номер; 
- информацию о принятом решении; 
- основания для отказа и возможности их устранения; 
- подпись должностного лица. 
2.3.3. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут 

быть выданы по выбору заявителя (представителя заявителя) при личном посещении, направлены 
посредством почтовой связи, электронной почты. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
Срок принятия решения о безвозмездном принятии имущества в муниципальную собствен-

ность Урмарского муниципального округа Чувашской Республики, начиная со дня регистрации в 
администрации заявления с документами, указанными в подразделе 2.6 Административного ре-
гламента, не должен превышать сорока пяти рабочих дней. 

В случае подачи заявления и документов через МФЦ датой обращения заявителя считается да-
та регистрации заявления о безвозмездном принятии имущества в муниципальную собственность 
Урмарского муниципального округа Чувашской Республики в администрации. 

Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах составляет три рабочих дня с момента обнаружения 
ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услу-
ги, а также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа местного самоуправления, МФЦ, их должностных лиц, либо муниципальных 
служащих администрации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики, размеща-
ется на официальном сайте Урмарского муниципального округа Чувашской Республики в сети 
«Интернет» (далее – официальный сайт администрации), в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(далее – Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг), на Едином портале госу-
дарственных и муниципальных услуг. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги  

2.6.1. Сведения и документы, которые заявитель должен представить самостоятельно 
Для безвозмездного принятия имущества в муниципальную собственность Урмарского муни-

ципального округа Чувашской Республики, заявители представляют в администрацию заявление с 
предложением о передаче имущества в муниципальную собственность Урмарского муниципаль-
ного округа Чувашской Республики (далее – Заявление) (приложение № 1,приложение № 2 к Ад-
министративному регламенту).  

В заявлении указывается следующая обязательная информация: 
- наименование органа, в который направляется заявление; 
- полное и сокращенное наименование и организационно-правовая форма юридического лица, 

фамилия, имя, отчество физического лица (последнее – при  наличии), представителя заявителя 
(при наличии); 

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадреса-
ции заявления, контактный телефон; 

- суть заявления с указанием основных характеристик имущества, предполагаемого к передаче 
с указанием его стоимости; 

- личная подпись и дата. 
К Заявлению прилагается согласие на обработку персональных данных в соответствии с Феде-

ральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ  «О персональных данных» (приложение к Заявле-
нию). 

К Заявлению прикладываются следующие документы: 
2.6.1.1. При передаче объектов недвижимого имущества: 
1) технический план (допускается предоставление технического паспорта, если объект недви-

жимости введен в эксплуатацию до 01.01.2016); 
2) правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды, безвозмездного 

пользования земельным участком), на котором находится недвижимое имущество или иной доку-
мент, подтверждающий право пользования земельным участком) – если права не зарегистрирова-
ны в Едином государственном реестре недвижимости, за исключением подлежащего передаче 
имущества, расположенного в многоквартирном жилом доме;  

3) для физических лиц: 
копия паспорта; 
нотариально удостоверенное согласие другого супруга на передачу имущества в случае, если 

гражданин состоит в зарегистрированном браке; 
4) юридические лица дополнительно представляют: 
копии учредительных документов (Устав, учредительный договор); 
решение учредителей в письменной форме о безвозмездной передаче имущества в муници-

пальную собственность Урмарского муниципального округа Чувашской Республики, в случае 
если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя и законодатель-
ством Российской Федерации. 

2.6.1.2. При передаче объектов движимого имущества: 
1) правоустанавливающие документы, содержащие индивидуально-определенные признаки 

движимого имущества (акт о приеме-передаче нефинансовых активов, товарная накладная, граж-
данско-правовой договор или иной документ удостоверяющий право на движимое имущество); 

2) справка о балансовой и остаточной стоимости (либо оценочный отчет о рыночной стоимо-
сти) имущества на дату передачи; 

3) паспорт транспортного средства (самоходных машин и других видов техники), свидетель-
ство о регистрации транспортного средства (машины), в случае передачи транспортного средства 
(самоходных машин и других видов техники); 

4) гарантийное письмо, подтверждающее, что в случае обнаружения дефекта в течение одного 
года после передачи имущества муниципальную собственность, при условии правильной его экс-
плуатации балансодержателем, устранение его производится за счет передающей стороны; 

5) копия паспорта для физических лиц; 
6) юридические лица дополнительно представляют: 
копии учредительных документов (устав, учредительный договор); 
решение учредителей в письменной форме о безвозмездной передаче имущества в муници-

пальную собственность Урмарского муниципального округа Чувашской Республики, в случае 
если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя и законодатель-
ством Российской Федерации. 

2.6.1.3. При передаче объектов инженерной инфраструктуры и энергетики как объектов дви-
жимого имущества, являющихся функциональной частью отдельного объекта капитального стро-
ительства и созданных для его инженерно-технического обеспечения, так и не являющихся тако-
выми (тепловые, водопроводные и водоотводные сети, сети электроснабжения, иные инженерные 
сети и сооружения): 

1) техническое описание объекта, подготовленное специализированной организацией, которое 
должно содержать следующие разделы: 

описание местоположения - сведения о характерных точках контура объекта (номер контура, 
координаты, тип контура, высота, глубина), наименование, назначение, местоположение, протя-
женность, кадастровый номер земельного участка (земельных участков) на котором расположено 
сооружение, год создания; 

графическое изображение (схема геодезических построений, схема расположения сооружения 
на земельном участке, чертеж контура); 

раздел проектной документации (или рабочей документации), содержащий сведения об инже-

нерном оборудовании, о сетях инженерно-технического обеспечения, перечень инженерно-
технических мероприятий, содержание технологических решений или исполнительная съемка, 
отображающая расположение построенного объекта в пределах земельного участка, акт сдачи 
приемки либо акт выполненных работ; 

краткое словесное описание объекта (материал, протяженность, диаметр, объем и т.п.); 
2) копия паспорта для физических лиц; 
3) юридические лица дополнительно представляют: 
копии учредительных документов (Устав, учредительный договор); 
решение учредителей в письменной форме о безвозмездной передаче имущества в муници-

пальную собственность Урмарского муниципального округа Чувашской Республики, в случае 
если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя и законодатель-
ством Российской Федерации. 

При обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги представителя заявите-
ля им представляется документ, подтверждающий его полномочия, оформленный в соответствии с 
действующим законодательством. 

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, 
по его мнению, имеют значение для принятия решения. 

Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены 
заявителем следующими способами: 

путем личного обращения; 
через МФЦ; 
посредством электронной почты; 
через организации федеральной почтовой связи. 
2.6.2. Документы и сведения, которые заявитель вправе представить по собственной инициа-

тиве, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаи-
модействия 

По собственной инициативе заявителем могут быть представлены: 
а) выписка из Единого государственного реестра недвижимости с информацией о зарегистри-

рованных правах и ограничениях; 
б) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, подтверждающая факт 

внесения записи об организации; 
в) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, под-

тверждающая факт внесения записи об индивидуальном предпринимателе. 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, являются: 
- ненадлежащее оформление Заявления (пункт 2.6.1 подраздела 2.6 Административного регла-

мента); 
- представление заявителем документов, вид и состояние которых не позволяют однозначно 

истолковать их содержание, в том числе наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, 
не оговоренных в них исправлений, повреждений, которые не позволяют в полном объеме исполь-
зовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной 
услуги; 

- наличие факсимильных подписей, содержащихся на представляемых документах. 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа  

в предоставлении муниципальной услуги 
2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги  

не предусмотрено. 
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
- обнаружение недостоверных сведений, противоречий в представленных документах; 
- непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для при-

нятия решения о предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в подразделе 2.6 Адми-
нистративного регламента; 

- документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требо-
ваниям, определенным настоящим Административным регламентом; 

- непредставление представителем заявителя оформленной в установленном действующим за-
конодательством порядке доверенности на осуществление действий от имени заявителя; 

- предложение о передаче имущества, которое не может находиться в муниципальной соб-
ственности в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

- предложение о передаче имущества, имеющего неустранимые дефекты, не позволяющие ис-
пользовать его по своему назначению; 

- письмо об отказе балансодержателя в принятии имущества. 
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и 

способы ее взимания 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной по-

шлины или иной платы. 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении му-

ниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему  

и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 ми-
нут. 

2.11. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме 

Срок регистрации заявления и документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего раздела 
Административного регламента: 

в случае подачи запроса через МФЦ – в  день обращения заявителя, уполномоченного лица 
(представителя заявителя) в МФЦ. Расписка-уведомление о приеме заявления выдается заявителю, 
уполномоченному лицу  (представителю заявителя) в МФЦ; 

при личном обращении в администрацию муниципального округа заявителя, уполномоченного 
лица (представителя заявителя) – не  позднее первого рабочего дня, следующего за днем получе-
ния Администрацией муниципального округа запроса и документов, указанных в подразделе 2.6 
настоящего раздела Административного регламента. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга  
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для бес-

препятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации о социальной защите инвалидов. В местах предоставления муниципальной услуги преду-
сматривается оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания маломобиль-
ных групп населения, в том числе оборудование пандусов, наличие удобной офисной мебели. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими таб-
личками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, 
фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. 
Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компью-
тером и принтером. Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, 
столами (стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления документов. 

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специа-
листов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются 
личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и 
должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогич-
ного содержания. 

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю вос-
пользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста. 

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги разме-
щается на информационном стенде структурного подразделения администрации Урмарского му-
ниципального округа Чувашской Республики, на официальном сайте органа местного самоуправ-
ления, на Едином портале государственных и муниципальных услуг. Оформление визуальной, 
текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 
оптимальному зрительному восприятию этой информации. Информационные стенды оборудуются 
в доступном для заявителей помещении администрации. 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
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- обеспечение информирования о работе уполномоченного структурного подразделения адми-
нистрации и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином порта-
ле государственных и муниципальных услуг); 

- ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муници-
пальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 

- условия доступа к территории, зданию администрации Урмарского муниципального округа 
Чувашской Республики (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности (не 
более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, нали-
чие необходимого количества парковочных мест); 

- обеспечение свободного доступа в здание администрации; 
- доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги; 
- возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов  

в электронной форме; 
- предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муници-

пальной услуги; 
- организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ. 
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
- комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, 

соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, 
отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений); 

- компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предо-
ставления муниципальной услуги; 

- культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эф-
фективную помощь заявителю при возникновении трудностей); 

- строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 
- эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам 

предоставления муниципальной услуги; 
- своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предо-

ставления муниципальной услуги); 
- удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также 

получения результата предоставления муниципальной услуги; 
- удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги; 
- отсутствие жалоб. 
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитыва-

ющие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предостав-
ления муниципальных услуг в электронной форме 

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обя-
зательных для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 

2.14.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено. 
 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 

1. Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность Урмарского муници-
пального округа Чувашской Республики. 

2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления му-
ниципальной услуги документах. 

3.2. Профилирование заявителя 
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя 

в администрации, МФЦ. 
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предостав-

ления муниципальной услуги. 
Перечень признаков заявителей приведен в приложении № 3 к Административному регламен-

ту. 
3.3. Вариант 1. Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность Ур-

марского муниципального округа Чувашской Республики 
3.3.1.Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии  

с вариантомне должен превышать 45 рабочих дней со дня регистрации заявления администрацией.  
3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) до-

говора о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность Урмарского муни-
ципального округа Чувашской Республики и акта приема-передачилибо письменного уведомления 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.3. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, предусмотрены подразделом 2.7 Административного регламента. 

3.3.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмот-
рено. 

3.3.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 
2.8.2 раздела III Административного регламента. 

3.3.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие администра-
тивные процедуры: 

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги; 

- межведомственное информационное взаимодействие; 
- принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услу-

ги; 
- выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги (положительного 

либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги). 
3.3.6.1. Для получения муниципальной услуги в администрацию или МФЦпредставляются до-

кументы, указанные в пункте 2.6.1 раздела II Административного регламента.  
С заявкой и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться 

представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, оформленных в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема  
в администрации, МФЦ посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации. 

Срок регистрации заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги в администрации, МФЦ составляет 15 минут. 

Возможность приема администрацией, МФЦ заявления (запроса) и документов и (или) инфор-
мации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо 
от места нахождения не предусмотрена. 

3.3.6.2. В случае не предоставления заявителем документов, предусмотренных пунктом  2.6.2. 
раздела II Административного регламента, специалист  администрации в течение 2-х рабочих дней 
со дня поступления в администрацию документов подготавливает и направляет запрос в рамках 
межведомственного взаимодействия в соответствующие государственные органы, органы местно-
го самоуправления, подведомственные указанным органам организации, в распоряжении которых 
находятся такие документы. 

Порядок осуществления межведомственного информационного взаимодействия. 
Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием 

единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней регио-
нальных систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа 
к указанной системе – на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской 
Федерации о защите персональных данных. 

Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения: 
наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление 

документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в ре-
естре муниципальных услуг; 

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление 

документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и ука-
зание на реквизиты данного нормативного правового акта; 

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные 
настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными 
правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации; 

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
дата направления межведомственного запроса; 
фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомствен-

ный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица 
для связи; 

информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального 
закона № 210-ФЗ  (при направлении межведомственного запроса в случае, предусмотренном ча-
стью 5 статьи Федерального закона № 210-ФЗ). 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления му-
ниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не 
может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, в рас-
поряжении которого находятся документы и (или) информация, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный 
запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской 
Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации. 

3.3.6.3. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги при-
нимается на основании следующих критериев принятия решения: 

- соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2 раздела I Администра-
тивного регламента; 

- достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах; 
- представление полного комплекта документов, указанных в пункте 2.6.1 раздела II Админи-

стративного регламента; 
- отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в 

пункте 2.8.2 раздела II Административного регламента. 
В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специа-

лист администрации, являющийся ответственным исполнителем: 
- подготавливает, предварительно согласованное начальником уполномоченного структурного 

подразделения, заместителем главы администрации Урмарского муниципального округа Чуваш-
ской Республики, курирующим предоставление муниципальной услуги, начальником отделапра-
вового обеспечения администрации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики, 
постановление администрации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики о без-
возмездном принятии имущества в муниципальную собственность Урмарского муниципального 
округа Чувашской Республики; 

 - готовит проект договора о безвозмездном принятии имущества в муниципальную собствен-
ность Урмарского муниципального округа Чувашской Республики в 2 экз., который подписывают 
заявитель, глава Урмарского муниципального округа Чувашской Республики; 

- оформляет акт приема-передачи имущества в 2 экз., который подписывают заявитель, глава 
Урмарского муниципального округа Чувашской Республики  

Один экземпляр договора, акта приема-передачи о безвозмездной передаче имущества в муни-
ципальную собственность остается в уполномоченном структурном подразделении, второй - вы-
даётся заявителю. 

Сведения об имуществе вносятся в Единый реестр муниципальной собственности Урмарского 
муниципального округа Чувашской Республики. 

Подписание договора о безвозмездном принятии имущества в муниципальную собственность 
и актов приема-передачи, их выдача должна быть осуществлена в течение 45 рабочих дней со дня 
регистрации Заявления с приложением документов от заявителя. 

Письменное уведомление об отказе в предоставлении услуги с указанием оснований для отка-
за подписывается главой Урмарского муниципального округа Чувашской Республики. 

3.3.6.4. Заверенная копия постановления, договор о безвозмездном принятии имущества в му-
ниципальную собственность Урмарского муниципального округа Чувашской Республики, акт 
приема-передачи либо уведомление об отказе с указанием причин отказа выдается (направляется) 
заявителям либо уполномоченным лицам при наличии надлежащим образом оформленных пол-
номочий в течение 1 рабочего дня со дня подписания. 

В случае если Заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, специалист упол-
номоченного структурного подразделения организует доставку в МФЦ конечного результата 
предоставления услуги в течение 1 рабочего дня со дня подписания. 

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя незави-
симо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена. 

3.3.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления 
муниципальной услуги не предусмотрена. 

3.3.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не 
предусмотрено. 

3.4. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных  
в результате предоставления муниципальной услуги документах  

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии  
с вариантом составляет три рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения  
от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 

3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является замена документовв случае 
выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об отсутствии 
таких опечаток и (или) ошибок. 

3.4.3. Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено.  
3.4.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмот-

рено. 
3.4.5. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является установление 

факта отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги. 

3.4.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию заявле-
ние в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок. 

Срок регистрации заявления составляет 15 минут. 
3.4.7. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги  

в соответствии с вариантом является установление факта наличия либо отсутствия опечаток и 
(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах либо получения от любого заинтересованного лица 
письменного заявления об ошибке специалист администрации осуществляет замену указанных 
документов в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получе-
ния от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах специалист администрации письменно сообщает заявителю об от-
сутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента по-
лучения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя незави-
симо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена. 

 

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента 
 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-

ственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нор-
мативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципаль-
ной услуги, а также принятием ими решений 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 
положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливаю-
щих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осу-
ществляет заместитель главы администрации, курирующим предоставление муниципальной услу-
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ги, путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставле-
нии муниципальной услуги. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полно-
ты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы кон-

троля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений администра-
тивных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным ре-
гламентом. 

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании 
утвержденного плана работы и внеплановый характер (по конкретному обращению). При провер-
ке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (ком-
плексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной 
процедуры (тематические проверки). 

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
организуются на основании распоряжений администрации. 

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных наруше-
ний Административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей 
на решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации, муниципальных служа-
щих, предоставляющих муниципальную услугу. 

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и дей-
ствия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной 

услуги 
Должностные лица, муниципальные служащие администрации, ответственные за предоставле-

ние муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предо-
ставления муниципальной услуги. 

Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих администрации, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных ин-
струкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предо-
ставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и ор-

ганизаций 
Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в 

опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего 
Административного регламента, сроков и последовательности административных процедур и ад-
министративных действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 

должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников 
 
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие 

(бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, 
его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также орга-

низаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работ-
ников при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба) 

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправле-
ния, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных слу-
жащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, их работников при предоставлении муниципальной услуги в досудеб-
ном (внесудебном) порядке. 

5.2. Предмет жалобы 
Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены ста-

тьями 11.1 и 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, в том числе в следующих случаях: 
нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представ-

ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 
муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у 
заявителя; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены фе-
деральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми актами; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотрен-
ной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами; 

отказ уполномоченного структурного подразделения, его должностного лица (специалиста), 
МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, их работников, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муници-
пальной услуги; 

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми акта-
ми Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами; 

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информа-
ции, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предостав-
лении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных подразделом 2.8 разде-
ла II настоящего Административного регламента. 

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы 
должностные лица, которым может направлена жалоба 

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие), принятое (осу-
ществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном 
носителе или в форме электронного документа в адрес заместителя главы администрации Урмар-
ского муниципального округа Чувашской Республики, курирующего предоставление муници-
пальной услуги, либо в адрес главы Урмарского муниципального округа Чувашской Республики, в 
МФЦ в адрес руководителя, а также организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, в адрес ее руководителя. 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 
Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, в электронном виде с использованием 

сети «Интернет», официального сайта органа местного самоуправления, Единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг, портала федеральной информационной системы, обеспечива-
ющей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), со-
вершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг уполномоченным орга-
ном (далее - информационная система досудебного (внесудебного) обжалования), а также может 
быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба (приложение № 4 к Административному регламенту) в соответствии с Федеральным 
законом № 210-ФЗ должна содержать: 

наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного само-
управления либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, органи-

зации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, ее руководителя и 
(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее – при  наличии), сведения о месте жительства заявителя – 
физического  лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического  
лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при нали-
чии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправле-
ния, его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, ее работника; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 
органа местного самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, 
его работника, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, ее работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждаю-
щие доводы заявителя, либо их копии. 

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, 
подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя.  

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяю-
щий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жало-
бы в электронной форме документы, подтверждающие полномочия на осуществление действий от 
имени заявителя, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных элек-
тронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при 
этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 
Жалоба, поступившая в администрацию Урмарского муниципального округа Чувашской Рес-

публики, МФЦ, организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, подлежит обязательной регистрации в срок не позднее следующего рабочего дня со дня ее 
поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации. 

В случае обжалования отказа администрации Урмарского муниципального округа Чувашской 
Республики, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жало-
ба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. Результат рассмотрения жалобы 
По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального за-

кона № 210-ФЗ принимается одно из следующих решений: 
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допу-

щенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми актами, а также в иных формах; 

в удовлетворении жалобы отказывается. 
При удовлетворении жалобы администрация Урмарского муниципального округа Чувашской 

Республики, МФЦ, организация, предусмотренная частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, принимают исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по 
выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия 
решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава ад-
министративного правонарушения или преступления, должностные лица администрации Урмар-
ского муниципального округа Чувашской Республики, наделенные полномочиями по рассмотре-
нию жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, 

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется моти-
вированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В случае подачи жалобы посредством ин-
формационной системы досудебного (внесудебного) обжалования, ответ заявителю направляется 
посредством указанной системы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается инфор-
мация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ 
либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в це-
лях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, 
а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальней-
ших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной 
услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргу-
ментированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжа-
лования принятого решения. 

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, в 
установленном законодательством Российской Федерации порядке. 

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обосно-

вания и рассмотрения жалобы 
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснова-

ния и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других 
лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат сведения, составляющие госу-
дарственную или иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации. 

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на инфор-
мационном стенде в уполномоченном подразделении администрации Урмарского муниципального 
округа Чувашской Республики, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на офи-
циальном сайте органа местного самоуправления, в ходе личного приема, а также по телефону, 
электронной почте. 

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обра-
титься: 

в устной форме; 
в форме электронного документа; 
по телефону; 
в письменной форме. 
 

Приложение № 1 
к Административному регламенту 

 
В администрацию Урмарского  
муниципального округа 
Чувашской Республики 
 

 
Заявление 

 
Я, ______________________________________________________________________________, 

(Ф.И.О.) 
паспорт серии __________ № _______, выдан _______________________________________ 
прошу принять безвозмездно в муниципальную собственность Урмарского муниципального 

округа Чувашской Республики _____________________________________________ 
____________________________________________________________________________, 

(наименование имущества) 
расположенного по адресу ________________________________________________________, 
стоимостью ____________________________________________________________________. 
 
К настоящему заявлению прилагаю: 
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_________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 
 
Контактный телефон __________________. 
 
Результаты решения о безвозмездном принятии имущества прошу (нужное отметить): 
- выдать лично 
- направить по почте 
- выдать представителю 
- направить по почте представителю 
 
Дата 

_____________________ 
    

  (подпись)  (полностью Ф.И.О.) 

 
Приложение к заявлению 

 
СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 
Я ____________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных) 
 
документ, удостоверяющий личность ______________________________________________ 

                                                          (вид документа)                 серия, номер 
выдан ___________________________________________________________________________, 

(дата выдачи указанного документа, наименование органа, выдавшего документ) 
зарегистрирован (на) по адресу:  _________________________________________________ , 
 
в целях оказания муниципальной услуги по безвозмездной принятии имущества в муници-

пальную собственность Урмарского муниципального округа Чувашской Республики даю согласие  
администрации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики, находящейся по ад-
ресу: Чувашская Республика, Урмарский муниципальный округ, пгт. Урмары, ул. Мира, д. 5, ИНН 
2100002742, ОГРН 1222100009207, на обработку следующих персональных данных: фамилии, 
имени, отчества, адреса места жительства (по паспорту и фактический), номера основного доку-
мента, удостоверяющего личность, сведений о дате выдачи указанного документа и выдавшем его 
органе; контактных телефонов, то есть на совершение действий, предусмотренных п. 3 ст. 3 Феде-
рального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

Перечень действий с персональными данными: получение (сбор) информации, ее хранение, 
комбинирование, систематизация, накопление, уточнение (обновление, изменение), использова-
ние, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удале-
ние, уничтожение персональных данных. Обработка вышеуказанных персональных данных будет 
осуществляться путем смешанной обработки персональных данных с использованием ПЭВМ, с 
передачей полученной информации по внутренней (локальной) сети организации. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме. 
  
 
Дата __________________            _________________             _______________________ 
                                         (подпись)                                   (Ф.И.О.) 
 

Приложение № 2 
к Административному регламенту 

 
В администрацию  
Урмарского муниципального округа 
Чувашской Республики 
 

 
Заявление 

_______________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________, 

(полностью наименование юридического лица) 
просит принять безвозмездно в муниципальную собственность Урмарского муниципального 

округа Чувашской Республики 
______________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________, 

(наименование имущества) 
расположенного по адресу _______________________________________________________, 
протяженностью _______________________, 
балансовой стоимостью _________________________________________________________, 
остаточной стоимостью ____________________________________________________________ 
по состоянию на ____________. 
 
К настоящему заявлению прилагаем: 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
Контактный телефон __________________. 
 
Результаты решения о безвозмездном принятии имущества в муниципальную собственность 

Урмарского муниципального округа Чувашской республики  просим (нужное отметить): 
- выдать лично 
- направить по почте 
 
     

(должность руководителя)  (подпись руководителя)  (полностью Ф.И.О. руководителя) 

 
«____» _________________ ________ г. 
 

Приложение № 3 
к Административному регламенту 

 
Перечень признаков заявителей 

 

Признак 

заявителя  

 

№ 
Значения признака заявителя  

 

Статус 

заявителя 

 

1 

физические, юридические лица, индивидуальные предприниматели, безвоз-

мездно передающие в муниципальную собственность Урмарского муници-

пального округа Чувашской Республики имущество лично, либо уполномочен-

ные лица при наличии надлежащим образом оформленных полномочий для 

получения муниципальной услуги 

 
Приложение № 4 

к Административному регламенту 
 

Главе администрации 
Урмарского муниципального округа 

Чувашской Республики 
     от _______________________________________ 

        Ф.И.О., полностью 
     _________________________________________, 

      зарегистрированного (-ой) по адресу: 
     _________________________________________ 
     _________________________________________ 

     телефон __________________________________ 
 

 
ЖАЛОБА 

на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые) 
в ходе предоставления муниципальной услуги 

 
 

(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица  
администрации, на которое подается жалоба) 

 
1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений) 
 

 

 

 
2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с действи-

ем (бездействием) или решением со ссылками на пункты административного регламента, либо 
статьи закона)  

 

 

 
3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные обстоя-

тельства) 
 

 

 

 
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 
- при личном обращении; 
- посредством почтового отправления на адрес, указанного в заявлении; 
- посредством электронной почты ____________________________________. 
 
_____________________                   _________________________________ 
  подпись заявителя                                    фамилия, имя, отчество заявителя  

       
 «___»___________20_______г. 

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ УРМАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №183 
пос. Урмары                                                                   02 февраля  2024 года 

 
Об утверждении административного регламента адми-

нистрации Урмарского муниципального округа Чувашской 

Республики по предоставлению муниципальной услуги «Пере-

дача и заключение договоров о закреплении муниципального 

имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного 

управления» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом 
Чувашской Республики от 18.10.2004 № 19 «Об организации местного самоуправления в Чуваш-
ской Республике», постановлением администрации Урмарского муниципального округа Чуваш-
ской Республики от 31.03.2023 № 409 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения адми-
нистративных регламентов предоставления муниципальных услуг, оказываемых органами местно-
го самоуправления Урмарского муниципального округа Чувашской Республики» в целях повыше-
ния качества предоставления муниципальной услуги администрация Урмарского муниципального 
округа п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить прилагаемой административный регламент администрации Урмарского муници-
пального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Передача и 
заключение договоров о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного веде-
ния или оперативного управления». 

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела эко-
номики, земельных и имущественных отношений администрации Урмарского муниципального 
округа Чувашской Республики. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в пе-
риодическом печатном издании «Урмарский вестник». 

 
 
 
Глава  Урмарского 
муниципального округа                                                                                     В.В. Шигильдеев  
 

 
УТВЕРЖДЁН 

постановлением администрации 
Урмарского муниципального округа 

Чувашской Республики 
от 02.02.2024 № 183 

 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
администрации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Передача и заключение договоров о закреплении муниципального имущества на праве 
хозяйственного ведения или оперативного управления» 

 

I. Общие положения 
 
1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача и заключе-
ние договоров о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или 
оперативного управления» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последова-
тельность действий (административных процедур), возникающих между заявителями и админи-
страцией Урмарского муниципального округа Чувашской Республики при предоставлении муни-
ципальной услуги по передаче и заключению договоров о закреплении муниципального имуще-
ства на праве хозяйственного ведения или оперативного управления (далее – муниципальная услу-
га). 

 

garantf1://404882902.0/
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1.2. Круг заявителей 

Заявителями для получения муниципальной услуги могут быть только юридические лица (му-
ниципальные унитарные предприятия, муниципальные учреждения Урмарского муниципального 
округа Чувашской Республики). 

От имени юридических лиц заявления на получение муниципальной услуги могут подавать 
лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными доку-
ментами, без доверенности; представители в силу полномочий, соответствующих законодатель-
ству Российской Федерации. 

 
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги  

в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим при-
знакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого администраци-
ей Урмарского муниципального округа Чувашской Республики (далее – профилирование), а 

также результата, за предоставлением которого обратился заявитель 
Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которогообратился заявитель 

(далее также – результат услуги), должны быть предоставлены заявителю  
в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее – вариант). 

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и 
результат, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из 
признаков заявителя и показателей таких признаков. 

 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 
Муниципальная услуга имеет следующее наименование: 
«Передача и заключение договоров о закреплении муниципального имущества на праве хозяй-

ственного ведения или оперативного управления». 
 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Урмарского муниципального округа 
Чувашской Республики (далее также – администрация) и осуществляется через отдел экономики, 
земельных и имущественных отношений администрации Урмарского муниципального округа 
Чувашской Республики (далее также - уполномоченное структурное подразделение). 

В соответствии  со статьей 15 Федерального закона от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон 
№ 210-ФЗ) и заключенным соглашением между администрацией Урмарского муниципального 
округа Чувашской Республики и многофункциональным центром предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг (далее - соглашение), прием документов заявителей, связанных с 
предоставлением муниципальной услуги, осуществляется многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).   

Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов  
и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  
не предусмотрена. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- в случае принятия решения о передаче и заключение договора о закреплении муниципально-

го имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления - выдача заявителю 
договора о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или опера-
тивного управления; 

- в случае принятия решения об отказе в передаче и заключении договора о закреплении муни-
ципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления - письмен-
ное уведомление администрации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики об 
отказе в передаче и заключении договора о закреплении муниципального имущества на праве 
хозяйственного ведения или оперативного управления; 

- исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления му-
ниципальной услуги документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о предоставлении муниципальной 
услуги, является постановление администрации Урмарского муниципального округа Чувашской 
Республики о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или опе-
ративного управления. 

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, явля-
ется уведомление об отказе в предоставлении и заключении договора о закреплении муниципаль-
ного имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления, содержащее: 

- дату; 
- номер; 
- информацию о принятом решении; 
- основания для отказа и возможности их устранения; 
- подпись  должностного лица. 
2.3.3. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут 

быть выданы по выбору заявителя (представителя заявителя) при личном посещении, направлены 
посредством почтовой связи. 

 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
Срок предоставления муниципальной услуги, начиная со дня регистрации  

в администрации либо в МФЦ Заявления с документами, указанными в подразделе 2.6 Админи-
стративного регламента, не должен превышать 30 календарных дней. 

Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с момента обнаружения ошиб-
ки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 

 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услу-

ги, а также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа местного самоуправления, МФЦ, их должностных лиц, либо муниципальных 
служащих администрации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики, размеща-
ется на официальном сайте Урмарского муниципального округа Чувашской Республики в сети 
«Интернет» (далее – официальный сайт администрации), в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 
на Едином портале государственных и муниципальных функций. 

 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги 

2.6.1. Сведения и документы, которые заявитель должен представить самостоятельно 
Для получения муниципальной услуги по передаче и заключению договоров о закреплении 

муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления, за-
явители представляют в уполномоченное структурное подразделение заявление по форме соглас-
но Приложению № 1 к Административному регламенту (далее - Заявление).  

К Заявлению прилагаются: 
- копии учредительных документов заявителя, а также изменения в них (при предъявлении 

оригинала) (в 1экз.); 
- сведения о запрашиваемом имуществе (1 экз.). 
В Заявлении указывается: 
- полное и сокращенное наименование юридического лица,  почтовый адрес, контактный теле-

фон; 
- характеристика имущества, в отношении которого запрашивается передача и заключение до-

говора о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оператив-
ного управления, позволяющая его однозначно определить (наименование, местоположение (ад-
рес)); 

- личная подпись заявителя и дата составления заявления. 
При обращении с заявлением о предоставлении услуги представителя заявителя, им представ-

ляется документ, подтверждающий его полномочия, оформленный в соответствии с действующим 

законодательством. 
При представлении копий документов, заявителям необходимо при себе иметь оригиналы вы-

шеперечисленных документов, если копии нотариально не заверены. Если представленные копии 
документов нотариально не заверены, специалист уполномоченного структурного подразделения, 
сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соот-
ветствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью. 

Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены 
заявителем следующими способами: 

- путем личного обращения; 
- через МФЦ; 
- через организации федеральной почтовой связи. 
2.6.2. Документы и сведения, которые заявитель вправе представить по собственной инициа-

тиве, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаи-
модействия 

Межведомственное информационное взаимодействие при оказании муниципальной услуги не 
осуществляется. 

2.6.3. Муниципальная услуга по заключению договоров о закреплении муниципального иму-
щества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления может быть оказана и по 
инициативе Администрации. 

 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, являются: 

- ненадлежащее оформление Заявления (пункт 2.6.1 подраздела 2.6 Административного регла-
мента); 

- представление заявителем документов, вид и состояние которых не позволяют однозначно 
истолковать их содержание, в том числе наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, 
не оговоренных в них исправлений, повреждений, которые  
не позволяют в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся  
в документах, для предоставления муниципальной услуги; 

- наличие факсимильных подписей, содержащихся на представляемых документах. 
 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа  

в предоставлении муниципальной услуги 
2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги  

не предусмотрено. 
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
- непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для при-

нятия решения о предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в подразделе 2.6 Адми-
нистративного регламента; 

- выявление противоречий и неточностей в представленных документах; 
- проведение процедуры ликвидации заявителя - юридического лица, решение арбитражного 

суда о признании заявителя банкротом или об открытии конкурсного производства.  
 
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и 

способы ее взимания 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной по-

шлины или иной платы. 
 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении му-

ниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при полу-
чении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

 
2.11. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме 
Срок регистрации заявления и документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего раздела 

Административного регламента: 
- в случае подачи запроса через МФЦ - в день обращения заявителя, уполномоченного лица 

(представителя заявителя) в МФЦ. Расписка-уведомление о приеме заявления выдается заявителю, 
уполномоченному лицу  (представителю заявителя) в МФЦ; 

- при личном обращении в администрацию муниципального округа заявителя, уполномочен-
ного лица (представителя заявителя) - не позднее первого рабочего дня, следующего за днем по-
лучения Администрацией муниципального округа запроса и документов, указанных в подразделе 
2.6 настоящего раздела Административного регламента. 

 
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга  

В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для бес-
препятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации о социальной защите инвалидов. В местах предоставления муниципальной услуги преду-
сматривается оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания маломобиль-
ных групп населения, в том числе оборудование пандусов, наличие удобной офисной мебели. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими таб-
личками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, 
фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. 
Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компью-
тером и принтером. Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, 
столами (стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления документов. 

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специа-
листов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются 
личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и 
должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогич-
ного содержания. 

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю вос-
пользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста. 

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги разме-
щается на информационном стенде структурного подразделения администрации Урмарского му-
ниципального округа Чувашской Республики, на официальном сайте органа местного самоуправ-
ления, на Едином портале государственных и муниципальных услуг. Оформление визуальной, 
текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 
оптимальному зрительному восприятию этой информации. Информационные стенды оборудуются 
в доступном для заявителей помещении администрации. 

 
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
- обеспечение информирования о работе уполномоченного структурного подразделения адми-

нистрации и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином порта-
ле государственных и муниципальных услуг); 

- ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муници-
пальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 

- условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обес-
печение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного 
транспорта к зданию администрации, наличие необходимого количества парковочных мест); 

- обеспечение свободного доступа в здание администрации; 
- доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги; 
- предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муници-

пальной услуги; 
- организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ. 
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
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- комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, 
соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, 
отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений); 

- компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предо-
ставления муниципальной услуги; 

- культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эф-
фективную помощь заявителю при возникновении трудностей); 

- строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 
- эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам 

предоставления муниципальной услуги; 
- своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предо-

ставления муниципальной услуги); 
- удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также 

получения результата предоставления муниципальной услуги; 
- удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги; 
- отсутствие жалоб. 
 
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитыва-

ющие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предостав-

ления муниципальных услуг в электронной форме 
2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обя-

зательных для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 
2.14.2. Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ. Предоставление му-

ниципальной услуги в МФЦ осуществляется после однократного обращения заявителя с соответ-
ствующим запросом. Взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, 
осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации и Чувашской Республики и соглашением.  

Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении ор-
гана местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный 
принцип), а также посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг в МФЦ, в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ не 
предусмотрена. 

2.14.3 Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено. 
 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур 

 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 
1. Передача и заключение договоров о закреплении муниципального имущества на праве хо-

зяйственного ведения или оперативного управления. 
2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления му-

ниципальной услуги документах. 
 

3.2. Профилирование заявителя 
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя 

в администрации, МФЦ. 
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предостав-

ления муниципальной услуги. 
Перечень признаков заявителей приведен в приложении № 2 к Административному регламен-

ту. 
 
3.3. Вариант 1. Передача и заключение договоров о закреплении муниципального имуще-

ства на праве хозяйственного ведения или оперативного управления 
3.3.1.Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом 

не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации заявления в администрации.  
3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю догово-

ра о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного 
управлениялибо письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.3. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, предусмотрены подразделом 2.7. Административного регламента. 

3.3.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмот-
рено. 

3.3.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 
2.8.2 раздела II Административного регламента. 

3.3.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие администра-
тивные процедуры: 

-прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги; 

- принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услу-
ги; 

- выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги (положительного 
либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги). 

3.3.6.1. Для получения муниципальной услуги в администрацию или МФЦпредставляются до-
кументы, указанные в пункте 2.6.1 раздела II Административного регламента. 

С заявкой и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться 
представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, оформленных в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема в админи-
страции, МФЦ посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации.  

Срок регистрации заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, в администрации, МФЦ составляет 15 минут. 

Возможность приема администрацией, МФЦ заявления (запроса) и документов и (или) инфор-
мации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо 
от места нахождения не предусмотрена. 

3.3.6.2. Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муници-
пальной услуги не осуществляется. 

3.3.6.3. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги при-
нимается на основании следующих критериев принятия решения: 

- соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2 раздела I Администра-
тивного регламента; 

- достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах; 
- представление полного комплекта документов, указанных в пункте 2.6.1 раздела II Админи-

стративного регламента; 
- отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в 

пункте 2.8.2 раздела II Административного регламента. 
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услу-

ги – не более 2 рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услу-
гу, всех сведений, необходимых для принятия решения. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специа-
лист администрации, являющийся ответственным исполнителем: 

 - принимает предварительно согласованный начальником уполномоченного структурного 
подразделения, заместителем главы администрации Урмарского муниципального округа Чуваш-
ской Республики, курирующим предоставление муниципальной услуги, постановление админи-
страции Урмарского муниципального округа Чувашской Республики о закреплении муниципаль-
ного имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления; 

- готовит договора о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного веде-
ния или оперативного управления в двух экземплярах. 

Заверенная копия постановления, экземпляр договора о закреплении муниципального имуще-
ства на праве хозяйственного ведения или оперативного управления выдаются для подписания 
Заявителю лично либо его представителю при предъявлении надлежаще оформленных докумен-

тов, либо почтовым отправлением в адрес, указанный в Заявлении. 
В случае получения вышеперечисленных документов представителем Заявителя, указанному 

лицу необходимо представить документ, удостоверяющий личность (паспорт). Специалист адми-
нистрации, осуществляющий выдачу документов, проверяет соответствие данных документа, удо-
стоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия предста-
вителя. 

Выдача заверенной копии постановления и двух экземпляров договора о закреплении муници-
пального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления, должна быть 
осуществлена в течение 20 календарных дней со дня регистрации Заявления. 

Подписанный  Заявителем договор о закреплении муниципального имущества на праве хозяй-
ственного ведения или оперативного управления направляется для подписания главе Урмарского 
муниципального округа Чувашской Республики:  

- лично либо через уполномоченное лицо специалисту администрации; 
- почтовым отправлением в адрес администрации Урмарского муниципального округа Чуваш-

ской Республики. 
3.3.6.4. После подписания договор о закреплении муниципального имущества на праве хозяй-

ственного ведения или оперативного управления в течение 1 рабочего дня выдается Заявителю 
лично или его представителю при представлении надлежаще оформленных документов либо 
направляется почтовым отправлением в адрес, указанный в Заявлении. 

В случае получения договора о закреплении муниципального имущества на праве хозяйствен-
ного ведения или оперативного управления представителем Заявителя указанному лицу необхо-
димо представить документ, удостоверяющий личность (паспорт). Специалист администрации, 
осуществляющий выдачу договора о закреплении муниципального имущества на праве хозяй-
ственного ведения или оперативного управления, проверяет соответствие данных документа, удо-
стоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия предста-
вителя. 

Уведомление об отказе с указанием причин отказа и возможностей их устранения выдается за-
явителям либо их предстателям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с дей-
ствующим законодательством, либо направляются по почте. К уведомлению прилагаются все 
представленные документы. 

В случае если Заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, специалист упол-
номоченного структурного подразделения организует доставку в МФЦ конечного результата 
предоставления услуги в течение 1 рабочего дня со дня подписания. 

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя незави-
симо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена. 

3.3.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления 
муниципальной услуги не предусмотрена. 

3.3.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не 
предусмотрено. 

 
3.4. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных  

в результате предоставления муниципальной услуги документах  
3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом 

составляет 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересо-
ванного лица письменного заявления об ошибке. 

3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является замена документовв случае 
выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об отсутствии 
таких опечаток и (или) ошибок. 

3.4.3. Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено.  
3.4.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмот-

рено. 
3.4.5. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является установление 

факта отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги. 

3.4.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию заявле-
ние в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок. 

Срок регистрации заявления составляет 15 минут. 
3.4.7. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом является установление факта наличия либо отсутствия опечаток и (или) ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах либо получения от любого заинтересованного лица 
письменного заявления об ошибке специалист администрации осуществляет замену указанных 
документов в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получе-
ния от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах специалист администрации письменно сообщает заявителю об от-
сутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента по-
лучения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя незави-
симо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена. 

 
IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента 

 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-

ственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нор-

мативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципаль-
ной услуги, а также принятием ими решений 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 
положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливаю-
щих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осу-
ществляет заместитель главы администрации, курирующим предоставление муниципальной услу-
ги, путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставле-
нии муниципальной услуги. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полно-

ты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы кон-
троля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 
проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений администра-
тивных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным ре-
гламентом. 

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании 
утвержденного плана работы и внеплановый характер (по конкретному обращению).При проверке 
рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры 
(тематические проверки). 

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
организуются на основании распоряжений администрации. 

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных наруше-
ний Административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей 
на решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации, муниципальных служа-
щих, предоставляющих муниципальную услугу. 

 
4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и дей-

ствия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной 
услуги 

Должностные лица, муниципальные служащие администрации, ответственные за предоставле-
ние муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предо-
ставления муниципальной услуги. 

Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих администрации, 
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ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных ин-
струкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предо-

ставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и ор-
ганизаций 

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в 
опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего 
Административного регламента, сроков и последовательности административных процедур и ад-
министративных действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 
должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников 

 
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие 

(бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, 

его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также орга-
низаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работ-
ников при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба) 

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправле-
ния, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных слу-
жащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, их работников при предоставлении муниципальной услуги в досудеб-
ном (внесудебном) порядке. 

5.2. Предмет жалобы 

Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены ста-
тьями 11.1 и 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, в том числе в следующих случаях: 

- нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 
муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у 
заявителя; 

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены фе-
деральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми актами; 

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмот-
ренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми ак-
тами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами; 

- отказ уполномоченного структурного подразделения, его должностного лица (специалиста), 
МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, их работников, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений; 

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муници-
пальной услуги; 

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми акта-
ми Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами; 

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или инфор-
мации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предостав-
лении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных подразделом 2.8 разде-
ла II настоящего Административного регламента. 

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы 

должностные лица, которым может направлена жалоба 
Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие), принятое (осу-

ществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном 
носителе или в форме электронного документа в адрес заместителя главы администрации Урмар-
ского муниципального округа Чувашской Республики, курирующего предоставление муници-
пальной услуги, либо в адрес главы Урмарского муниципального округа Чувашской Республики, в 
МФЦ в адрес руководителя, а также организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, в адрес ее руководителя. 

 
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 
Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, в электронном виде с использованием 

сети «Интернет», официального сайта органа местного самоуправления, Единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг, портала федеральной информационной системы, обеспечива-
ющей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), со-
вершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг уполномоченным орга-
ном (далее - информационная система досудебного (внесудебного) обжалования), а также может 
быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба (приложение № 3 к Административному регламенту) в соответствии с Федеральным 
законом № 210-ФЗ должна содержать: 

- наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного само-
управления либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, органи-
зации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, ее руководителя и 
(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее – при  наличии), сведения о месте жительства заявителя – 
физического  лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического  
лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при нали-
чии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправле-
ния, его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, ее работника; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 
органа местного самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, 
его работника, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, ее работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждаю-
щие доводы заявителя, либо их копии. 

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, 
подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя.  

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяю-
щий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жало-
бы в электронной форме документы, подтверждающие полномочия на осуществление действий от 
имени заявителя, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных элек-
тронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при 
этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 
Жалоба, поступившая в администрацию Урмарского муниципального округа Чувашской Рес-

публики, МФЦ, организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-

ФЗ, подлежит обязательной регистрации в срок не позднее следующего рабочего дня со дня ее 
поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации. 

В случае обжалования отказа администрации Урмарского муниципального округа Чувашской 
Республики, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жало-
ба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

 
5.6. Результат рассмотрения жалобы 
По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального за-

кона № 210-ФЗ принимается одно из следующих решений: 
- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления до-

пущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми актами, а также в иных формах; 

- в удовлетворении жалобы отказывается. 
При удовлетворении жалобы администрация Урмарского муниципального округа Чувашской 

Республики, МФЦ, организация, предусмотренная частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, принимают исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по 
выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия 
решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава ад-
министративного правонарушения или преступления, должностные лица администрации Урмар-
ского муниципального округа Чувашской Республики, наделенные полномочиями по рассмотре-
нию жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

 
5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, 
заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется моти-
вированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В случае подачи жалобы посредством ин-
формационной системы досудебного (внесудебного) обжалования, ответ заявителю направляется 
посредством указанной системы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается инфор-
мация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ 
либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в це-
лях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, 
а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальней-
ших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной 
услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргу-
ментированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжа-
лования принятого решения. 

 
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 
Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, в 

установленном законодательством Российской Федерации порядке. 
 
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обосно-

вания и рассмотрения жалобы 
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснова-

ния и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других 
лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат сведения, составляющие госу-
дарственную или иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации. 

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на инфор-
мационном стенде в уполномоченном подразделении администрации Урмарского муниципального 
округа Чувашской Республики, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на офи-
циальном сайте органа местного самоуправления, в ходе личного приема, а также по телефону, 
электронной почте. 

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обра-
титься: 

- в устной форме; 
- в форме электронного документа; 
- по телефону; 
- в письменной форме. 
 

Приложение № 1  
к Административному регламенту 

в администрацию Урмарского 
 муниципального округа Чувашской  

Республики 
 
 

Заявление 
 
______________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________, 

(полностью и сокращенное наименование юридического лица) 
просит  передать в хозяйственное ведение (оперативное управление) следующее муниципаль-

ное имущество: _______________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 

(наименование и местоположение имущества) 
К настоящему заявлению прилагаем: 
_______________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
Контактный телефон __________________. 
Результаты  решения  о  предоставлении в хозяйственное ведение (оперативное управление) 

просим (нужное отметить): 
- выдать лично 
- направить по почте 
 
________________________ ______________ ______________________________________ 
        (должность руководителя)             (подпись руководителя)                   (полностью Ф.И.О. 

руководителя) 
 
 
«____» ______________ _____ г. 
 

Приложение № 2 
к Административному регламенту 

 
 

Перечень признаков заявителей 

 

Признак 

заявителя  
Значения признака заявителя  

Статус юридические лица (муниципальные унитарные предприятия, муниципальные учре-
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заявителя 

 

ждения Урмарского муниципального округа Чувашской Республики). 

От имени юридических лиц заявления на получение муниципальной услуги могут 

подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и 

учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномо-

чий, соответствующих законодательству Российской Федерации. 

 
Приложение № 3  

к Административному регламенту 
 

___________________________________________ 
(должностное лицо, которому направляется жалоба) 

     от ________________________________________ 
        (Ф.И.О., полностью) 

     
 ___________________________________________ 

зарегистрированного (ой) по адресу: 
     _________________________________________ 
     _________________________________________ 

телефон _________________________________ 
 

ЖАЛОБА 
на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые) 

в ходе предоставления муниципальной услуги 
 

(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица  
администрации, 

на которое подается жалоба) 
 
1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений) 
 

 

 

 
2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно  

с действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты административного регламента, 
либо статьи закона) 

 

 

 
3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные обстоя-

тельства) 
 

 

 

 
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 
- при личном обращении; 
- посредством почтового отправления на адрес, указанного в заявлении; 
- посредством электронной почты ______________________________________. 
 
_____________________                   _________________________________ 
       подпись заявителя                                             фамилия, имя, отчество заявителя  
 
«___»___________20_______г. 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ УРМАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №184 
пос. Урмары                                                                   02 февраля  2024 года 

 
Об утверждении административного регламента адми-

нистрации Урмарского муниципального округа Чувашской 

Республики по предоставлению муниципальной услуги «Предо-

ставление жилых помещений  малоимущим гражданам по до-

говорам социального найма» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом 
Чувашской Республики от 18.10.2004 № 19 «Об организации местного самоуправления в Чуваш-
ской Республике», постановлением администрации Урмарского муниципального округа Чуваш-
ской Республики от 31.03.2023 № 409 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения адми-
нистративных регламентов предоставления муниципальных услуг, оказываемых органами местно-
го самоуправления Урмарского муниципального округа Чувашской Республики» в целях повыше-
ния качества предоставления муниципальной услуги администрация Урмарского муниципального 
округа п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Урмарского муници-
пального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Предостав-
ление жилых помещений  малоимущим гражданам по договорам социального найма». 

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в перио-
дическом печатном издании «Урмарский вестник». 

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела эко-
номики, земельных и имущественных отношений администрации Урмарского муниципального 
округа Чувашской Республики. 

 
 
 
Глава  Урмарского 
муниципального округа                                                                                     В.В. Шигильдеев 
 

УТВЕРЖДЕНО 
постановлением администрации 

Урмарского муниципального округа 
 Чувашской Республики 

   от 02.02.2024 № 184 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

администрации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики 
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений мало-

имущим гражданам по договорам социального найма» 

 
I. Общие положения 

 

1.1.  Предмет регулирования административного регламента 
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 

жилых помещений малоимущим гражданам по договорам социального найма» (далее – Админи-
стративный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные про-

цедуры) при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений мало-
имущим гражданам по договорам социального найма на территории Урмарского муниципального 
округа Чувашской Республики (далее – муниципальная услуга). Административный регламент 
разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги физическим лицам. 
Предметом регулирования Административного регламента являются отношения, возникающие 
при предоставлении муниципальной услуги по вопросу предоставления жилых помещений мало-
имущим гражданам по договорам социального найма. 

1.2. Круг заявителей 
Получателями муниципальной услуги являются физические лица, состоящие на учете в каче-

стве нуждающихся в жилых помещениях в администрации Урмарского муниципального округа 
Чувашской Республики и признанные малоимущими (далее – заявители). 

С запросом о предоставлении муниципальной услуги также вправе обратиться представители 
указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих действующему законодатель-
ству Российской Федерации (далее - заявители).  

Указанные в настоящем подразделе заявители в соответствии со статьей 15 Федерального за-
кона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ) и соглашением между Администрацией 
Урмарского муниципального округа Чувашской Республики (далее также - Администрация) и 
многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг (далее 
- соглашение) также могут обратиться в многофункциональный центр предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) с запросом о предоставлении муниципальной 
услуги (далее также - запрос, заявление). 

Заявители, указанные в настоящем подразделе, запрос о предоставлении муниципальной услу-
ги могут направить в электронной форме посредством федеральной муниципальной информаци-
онной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - 
Единый портал государственных и муниципальных услуг). 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с ва-
риантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, 

определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией (далее - профи-
лирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель 

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель 
(далее также - результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариан-
том предоставления муниципальной услуги (далее также - вариант). 

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и 
результат услуги, определяется в соответствии с Административным регламентом, исходя из при-
знаков заявителя и показателей таких признаков. 

 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
2.1. Наименование муниципальной услуги 

Муниципальная услуга «Предоставление жилых помещений малоимущим гражданам по дого-
ворам социального найма». 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Урмарского муниципального округа 
Чувашской Республики и осуществляется через отдел строительства, архитектуры, дорожного и 
жилищно-коммунального хозяйства Урмарского муниципального округа Чувашской Республики 
(далее – Отдел). 

Прием, регистрация заявления и выдача документов осуществляется администрацией Урмар-
ского муниципального округа Чувашской Республики и МФЦ. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- принятие решения о предоставлении жилого помещения и заключения с малоимущим граж-

данином договора социального найма. 
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании 

которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является постановление о 
предоставлении жилого помещения и заключения с гражданином договора социального найма; 

- принятие решения об отказе в предоставлении жилого помещения и заключения с граждани-
ном договора социального найма. 

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, явля-
ется постановление об отказе в предоставлении жилого помещения и заключения с гражданином 
договора социального найма. 

В случае подачи запроса о получении муниципальной услуги посредством Единого портала 
государственных и муниципальных услуг результат предоставления муниципальной услуги 
направляется заявителю в личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью уполномоченного должностного лица. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 3 месяца со дня 

принятия решения о предоставлении жилого помещения и заключения с гражданином договора 
социального найма. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной (с 

указанием их реквизитов и источников официального опубликования), а также информация о по-
рядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администра-
ции, его должностных лиц, работников размещаются на официальном сайте Администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги 

Основанием для получения муниципальной услуги является представление заявителями заяв-
ления о предоставлении жилых помещений малоимущим гражданам по договорам социального 
найма по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту (далее – Заявление) 
посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг, в МФЦ, либо в Отдел. 

К заявлению прилагаются следующие документы: 
1) справка о составе семьи; 
2) выписка (справка) из финансового лицевого счета с места жительства (для заявителей, у ко-

торых жилые помещения расположены в многоквартирных домах); 
3) копии документов, подтверждающих право собственности заявителя и (или) членов его се-

мьи на объекты недвижимого имущества, в случае если права на объекты недвижимого имущества 
не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок 
с ним (при наличии объектов недвижимого имущества). 

4) документы, подтверждающие место работы заявителя и членов его семьи (выписки из тру-
довых книжек); 

5) документы, подтверждающие стоимость имущества, находящегося в собственности заяви-
теля и (или) членов его семьи; 

Виды имущества, учитываемого при признании граждан малоимущими: 
- здания, сооружения, жилые и нежилые помещения; 
- автомобили, мотоциклы, моторные лодки, автобусы, катера и иные транспортные средства, 

зарегистрированные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
- суммы, находящиеся во вкладах в банках и других кредитных организациях (при наличии та-

ких вкладов); 
- ценные бумаги в их стоимостном выражении (при наличии ценных бумаг); 
- земельные участки; 
- СНИЛС заявителя (его представителя). 
Специалист уполномоченного структурного подразделения, в порядке межведомственного 

информационного взаимодействия запрашивает следующие документы: 
1) сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с 

ним о правах на объекты недвижимого имущества, принадлежащие заявителю и членам его семьи; 
2) документы, подтверждающие доходы заявителя и всех членов его семьи (налоговые декла-

рации в соответствии с применяемым режимом налогообложения за налоговые и отчетные перио-
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ды, которые приходятся на расчетный период, с отметкой налогового органа о принятии - для ин-
дивидуальных предпринимателей); 

3) справки из органов, осуществляющих учет имущества, указанного в абзаце 3 статьи 8 Зако-
на Чувашской Республики от 17 октября 2005 г. № 42 "О регулировании жилищных отношений", 
на заявителя и членов его семьи, о наличии (отсутствии) имущества. 

Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 
документы, подтверждающие место работы заявителя и членов его семьи (выписки из трудо-

вой книжки); 
документы, подтверждающие доходы заявителя и всех членов его семьи (справка с места рабо-

ты, налоговые декларации в соответствии с применяемым режимом налогообложения за налого-
вые и отчетные периоды, которые приходятся на расчетный период, с отметкой налогового органа 
о принятии - для индивидуальных предпринимателей, и другие); 

документы, подтверждающие стоимость имущества, находящегося в собственности заявителя 
и (или) членов его семьи. 

Услуга предоставляется гражданам, состоящим на учете в качестве лиц, нуждающихся в жи-
лых помещениях, которым было направлено (вручено) уведомление о необходимости подачи до-
кументов для предоставления жилого помещения по договору социального найма. 

От имени заявителя документы могут быть представлены уполномоченным лицом при нали-
чии надлежаще оформленных полномочий. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги 

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, являются: 

несоответствие заявления отсутствие данных, предусмотренных заявлением утрата докумен-
тами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, юридической силы; 

несоответствие документов, представленных в электронной форме, оригиналам документов по 
содержанию, а также представление документов, непригодных для передачи по информационно-
телекоммуникационным сетям или обработки в информационных системах; 

наличие в представленных документах подчисток и исправлений текста, не заверенных в по-
рядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

наличие в представленных документах повреждений, которые не позволяют в полном объеме 
использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муници-
пальной услуги; 

подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в форме электронных документов с нарушением требова-
ний законодательства Российской Федерации; 

неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления, 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг; 

несоблюдение установленных Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об элек-
тронной подписи" условий признания действительности электронной подписи. 

 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-

ципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги  

Основаниями для приостановления муниципальной услуги являются: 
- наличие судебных актов, решений правоохранительных органов; 
- поступление от заявителя письменного заявления о прекращении предоставления муници-

пальной услуги; 
- не предоставление или предоставление не в полном объеме заявителями документов, требу-

ющихся для получения муниципальной услуги; 
- несоответствие одного из документов по форме или содержанию требованиям действующего 

законодательства; 
- представление заявителем неполных и (или) заведомо недостоверных сведений; 
- отсутствие нуждаемости в получении жилого помещения; 
- отсутствие статуса малоимущего у заявителя и членов его семьи; 
- наличие действий, свершенных заявителем или членами его семьи, которые привели к ухуд-

шению жилищных условий, за пятилетний предшествующий обращению период. 
2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной 

услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муници-

пальной услуги 
Время ожидания в очереди заявителя при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 
15 минут на одного заявителя. 

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
Срок регистрации заявления и документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего раздела 

Административного регламента: 
в случае подачи заявления через МФЦ - в день обращения гражданина, уполномоченного лица 

(законного представителя) в МФЦ. Расписка-уведомление о приеме заявления выдается гражда-
нину, уполномоченному лицу (законному представителю) в МФЦ; 

в случае направления заявления посредством почтовой связи способом, позволяющим под-
твердить факт и дату его отправления, - не позднее первого рабочего дня, следующего за днем 
получения Отделом заявления и документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего раздела Ад-
министративного регламента; 

срок регистрации заявления при поступлении через Единый портал государственных и муни-
ципальных услуг составляет в течение 1 рабочего дня с даты поступления. 

при личном обращении в Администрацию муниципального округа гражданину, уполномочен-
ному лицу (законному представителю) выдается расписка-уведомление о приеме (регистрации) 
заявления и документов. 

2.12. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги 
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для бес-

препятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации о социальной защите инвалидов. В местах предоставления муниципальной услуги преду-
сматривается оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания маломобиль-
ных групп населения, в том числе оборудование пандусов, наличие удобной офисной мебели. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими таб-
личками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, 
фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. 
Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компью-
тером и принтером. 

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойка-
ми), письменными принадлежностями для возможности оформления документов. 

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специа-
листов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются 
личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и 
должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогич-
ного содержания. 

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю вос-
пользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста. 

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги разме-
щается на информационном стенде структурного подразделения, на официальном сайте органа 
местного самоуправления, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, в Единой 
информационной системе жилищного строительства, в муниципальной информационной системе 
обеспечения градостроительной деятельности 

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной 
услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации. Ин-
формационные стенды оборудуются в доступном для заявителей помещении Отдела. 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

обеспечение информирования о работе Отдела и предоставляемой муниципальной услуге 
(размещение информации на Едином портале государственных и муниципальных услуг); 

ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муници-
пальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 

условия доступа к территории Отдела (территориальная доступность, обеспечение пешеход-
ной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию 
администрации, наличие необходимого количества парковочных мест); 

обеспечение свободного доступа в здание Отдела; 
организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ. 
Показателями качества муниципальной услуги являются: 
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, 

соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, 
отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений); 

компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предо-
ставления муниципальной услуги; 

культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эф-
фективную помощь заявителю при возникновении трудностей); 

строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 
эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предо-

ставления муниципальной услуги; 
отсутствие жалоб. 
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитыва-

ющие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предостав-
ления муниципальной услуги в электронной форме 

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обя-
зательных для предоставления муниципальной услуги, а также участие иных организаций в 
предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено. 

2.14.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с исполь-
зованием Единого портала государственных и муниципальных услуг. 

 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

 
3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальных услуг 
- принятие решения о предоставлении жилого помещения и заключения с гражданином дого-

вора социального найма; 
- принятие решения об отказе в предоставлении жилого помещения и заключения с граждани-

ном договора социального найма; 
- исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления му-

ниципальной услуги документах, выдача дубликата документа, выданного по результатам предо-
ставления муниципальной услуги. 

3.2. Профилирование заявителя 
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования в Отделе, 

посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг, в МФЦ. 
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предостав-

ления муниципальной услуги. 
Перечень признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных представителей) приведен в 

приложении № 2 к Административному регламенту. 
3.3. Принятие решения о выдаче или об отказе в предоставлении жилого помещения и 

заключения с гражданином договора социального найма 

 
3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом 

составляет 30 рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в 
Отдел. 

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является решение о предоставлении 
жилого помещения по договору социального найма. 

3.3.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услу-
ги: 

несоответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2 раздела I Администра-
тивного регламента; 

установление факта недостоверности сведений, содержащихся в представленных гражданином 
документах; 

представление гражданином неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6.1 под-
раздела 2.6 раздела II Административного регламента. 

3.3.4. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Отдел, в МФЦ, посред-
ством Единого портала государственных и муниципальных услуг документы, указанные в подраз-
деле 2.6 раздела II Административного регламента. 

Способами установления личности (идентификации) заявителя являются: 
при подаче заявления в отдел, МФЦ - документ, удостоверяющий личность; 
при подаче заявления (запроса) посредством Единого портала государственных и муниципаль-

ных услуг - электронная подпись (простая электронная подпись). 
Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов приведены в 

подразделе 2.7 раздела II Административного регламента. 
Заявление, документы могут быть представлены заявителем в Отдел, МФЦ, посредством Еди-

ного портала государственных и муниципальных услуг. 
Заявление (запросы) и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в 

Отделе, МФЦ регистрируются в сроки, указанные в подразделе 2.11 раздела II Административно-
го регламента. 

3.3.5. Межведомственное информационное взаимодействие в рамках варианта предоставления 
муниципальной услуги осуществляется с Министерством внутренних дел Российской Федерации, 
Федеральной службой муниципальной регистрации, кадастра и картографии Российской Федера-
ции, Федеральной налоговой службой.  

Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения: 
указание на администрацию Урмарского муниципального округа Чувашской Республики как 

на орган, направляющий межведомственный запрос; 
наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный за-

прос; 
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление 

документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) муниципальной 
услуги в реестре государственных услуг; 

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление 
документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и ука-
зание на реквизиты данного нормативного правового акта; 

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные 
Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми 
актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации; 

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
дата направления межведомственного запроса; 
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность ответственного исполнителя, а 

также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты для связи; 
информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального 

закона N 210-ФЗ (при направления межведомственного запроса в случае, предусмотренном ча-
стью 5 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ). 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления му-
ниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не 
может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в террито-
риальный орган Федеральной службой муниципальной регистрации, кадастра и картографии Рос-
сийской Федерации, Федеральной налоговой службы Российской Федерации, если иные сроки 
подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными 
законами, правовымиактами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с 
федеральными законами нормативными правовыми актами Чувашской Республики. 
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Межведомственный запрос направляется Отделом в форме электронного документа с исполь-
зованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к 
ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсут-
ствия доступа к указанной системе - на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства 
Российской Федерации о защите персональных данных. 

3.3.6. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодатель-
ством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики не предусмотрены. 

3.3.7. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимает-
ся Отделом на основе следующих критериев принятия решения:  

соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2 раздела I Администра-
тивного регламента; 

достоверность сведений, содержащихся в представленных гражданином документах; 
представление полного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 раздела II Администра-

тивного регламента. 
3.3.8. Отдел не позднее чем через пять рабочих дней с даты вынесения решения о выдаче 

направления или о мотивированном отказе в выдаче направления уведомляет гражданина о таком 
решении (по каналам телефонной связи, включая мобильную связь, в том числе посредством 
направления коротких текстовых сообщений или сообщений по электронной почте - при принятии 
решения о выдаче направления, при принятии решения об отказе в выдаче направления - в пись-
менной форме с указанием причин отказа). 

3.3.9. При отказе гражданину в выдаче направления по основаниям, предусмотренным абзаца-
ми третьим и четвертым пункта 3.3.3 настоящего подраздела, гражданин после устранения выяв-
ленных недостатков вправе повторно представить документы в соответствии с Административ-
ным регламентом. 

Срок повторного рассмотрения представленных документов - не более пяти рабочих дней со 
дня их получения. 

3.3.10. Муниципальная услуга не предусматривает возможности предоставления отделом ре-
зультата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от места жительства. 

3.4.  Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах, выдача дубликата документа, выданного по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги 

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом 
составляет 5 рабочих дней со дня регистрации в Отделе заявления об исправлении опечаток и 
ошибок и необходимых документов. 

3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является исправление опечаток и 
(или) ошибок в выданном направлении. 

3.4.3. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является непредставле-
ние (отсутствие) документов, свидетельствующих о наличии в выданном по результатам предо-
ставления муниципальной услуги документе допущенных опечаток и ошибок и содержащих пра-
вильные данные, и (или) документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 
услуги, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки. 

3.4.4. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Отдел заявление об ис-
правлении опечаток и ошибок в произвольной форме с приложением документов, свидетельству-
ющих о наличии в выданном по результатам предоставления муниципальной услуги документе 
допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, а также выданный по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги документ, в котором содержатся опечатки и (или) 
ошибки. 

Способами установления личности (идентификации) заявителя, уполномоченного лица (за-
конного представителя) при подаче заявления об исправлении опечаток и ошибок (запроса) в От-
дел являются: 

документ, удостоверяющий личность; 
документ, подтверждающий полномочия уполномоченного лица (законного представителя) за-

явителя; 
Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления об исправлении опечаток и 

ошибок и документов не предусмотрены. 
Срок регистрации заявления об исправлении опечаток и ошибок и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, в Отделе составляет 15 минут. 
3.4.5. Межведомственное информационное взаимодействие в рамках варианта предоставления 

муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.4.6. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодатель-

ством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики не предусмотрены. 
3.4.7. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимает-

ся Отделом на основе следующего критерия принятия решения - наличие опечаток и (или) ошибок 
в выданном по результатам предоставления муниципальной услуги документе. 

3.4.8. Направление заявителю способом, позволяющим подтвердить факт направления, соот-
ветствующего документа с исправленными опечатками (ошибками) осуществляется Отделом в 
течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и ошибок и необ-
ходимых документов. Исправленный документ оформляется в соответствии с реквизитами ранее 
выданного Отделом по результатам предоставления муниципальной услуги документа. Оригинал 
документа, в котором содержится опечатка и (или) ошибка, после выдачи заявителю документа с 
исправленными опечатками и ошибками не подлежит возвращению заявителю. 

Муниципальная услуга не предусматривает возможности предоставления Отделом результата 
муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от места жительства. 

3.4.9. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 
услуги, законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики не 
предусмотрена. 

 
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-

ственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нор-
мативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципаль-

ной услуги, а также принятием ими решений 
Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента 

и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муници-
пальной услуги, осуществляет первый заместитель главы администрации Урмарского муници-
пального округа – начальник управления по благоустройству и развитию территорий, путем про-
верки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муници-
пальной услуги. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полно-
ты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы кон-

троля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений администра-
тивных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным ре-
гламентом. 

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании 
утвержденного плана работы, не реже одного раза в год) и внеплановый характер (по конкретному 
обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муници-
пальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной 
административной процедуры (тематические проверки). 

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
организуются на основании распоряжений администрации Урмарского муниципального округа. 

По результатам проведенных проверок, оформленным документально в установленном поряд-
ке, в случае выявления нарушений прав заявителей глава Урмарского муниципального округа 
рассматривает вопрос о привлечении виновных лиц к дисциплинарной ответственности. 

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и дей-
ствия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной 
услуги 

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персо-

нальную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги. 
Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муници-

пальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями за-
конодательства Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предо-
ставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и ор-
ганизаций 

 
Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в 

опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего 
Административного регламента, сроков и последовательности административных процедур и ад-
министративных действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 

должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников 
 
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие 

(бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, 
его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также орга-

низаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работ-
ников при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба) 

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправле-
ния, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных слу-
жащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, их работников при предоставлении муниципальной услуги в досудеб-
ном (внесудебном) порядке. 

5.2. Предмет жалобы 
Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены ста-

тьями 11.1 и 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, в том числе в следующих случаях: 
нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представ-

ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 
муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у 
заявителя; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены фе-
деральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми актами; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотрен-
ной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами; 

отказ структурного подразделения, его должностного лица (специалиста), МФЦ, его работни-
ков, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
их работников, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких ис-
правлений; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муници-
пальной услуги; 

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми акта-
ми Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами; 

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информа-
ции, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предостав-
лении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных подразделом 2.8 разде-
ла II настоящего Административного регламента. 

 
5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы 

должностные лица, которым может направлена жалоба 
Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие), принятое (осу-

ществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном 
носителе или в форме электронного документа в адрес главы Урмарского муниципального округа 
либо в адрес первого заместителя главы администрации Урмарского муниципального округа - 
начальника Управления по благоустройству и развитию территорий, курирующего предоставле-
ние муниципальной услуги, либо, в адрес руководителя МФЦ, а также организацию, предусмот-
ренную частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в адрес ее руководителя. 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, в электронном виде с использованием 
сети «Интернет», официального сайта органа местного самоуправления, Единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг, портала федеральной информационной системы, обеспечива-
ющей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), со-
вершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг уполномоченным орга-
ном (далее - информационная система досудебного (внесудебного) обжалования), а также может 
быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ должна содержать: 
наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного само-

управления либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, органи-
зации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, ее руководителя и 
(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее – при  наличии), сведения о месте жительства заявителя – 
физического  лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического  
лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при нали-
чии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправле-
ния, его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, ее работника; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 
органа местного самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, 
его работника, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, ее работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждаю-
щие доводы заявителя, либо их копии. 

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, 
подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве доку-
мента, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть 
представлена: 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для 
физических лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, за-
веренная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или 
уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица 
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на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от 
имени заявителя без доверенности. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяю-
щий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жало-
бы в электронной форме документы, указанные в абзацах седьмом - десятом настоящего подраз-
дела, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной под-
писью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, 
удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 
Жалоба, поступившая в Отдел, МФЦ, организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона N 210-ФЗ, подлежит обязательной регистрации в срок не позднее следующе-
го рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня 
ее регистрации. 

В случае обжалования отказа администрации Урмарского муниципального округа, МФЦ, ор-
ганизации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме до-
кументов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжало-
вания заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в 
течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

 

5.6. Результат рассмотрения жалобы 
По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального за-

кона № 210-ФЗ принимается одно из следующих решений: 
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допу-

щенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми актами, а также в иных формах; 

в удовлетворении жалобы отказывается. 
При удовлетворении жалобы Отдел, МФЦ, организация, предусмотренная частью 1.1 статьи 

16 Федерального закона № 210-ФЗ, принимают исчерпывающие меры по устранению выявленных 
нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 
рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской 
Федерации. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава ад-
министративного правонарушения или преступления, должностные лица Отдела, наделенные 
полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры. 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, 

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется моти-
вированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В случае подачи жалобы посредством ин-
формационной системы досудебного (внесудебного) обжалования, ответ заявителю направляется 
посредством указанной системы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается инфор-
мация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ 
либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в це-
лях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, 
а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальней-
ших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной 
услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргу-
ментированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжа-
лования принятого решения. 

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 
Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, в 

установленном законодательством Российской Федерации порядке. 
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обосно-

вания и рассмотрения жалобы 

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснова-
ния и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других 
лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат сведения, составляющие госу-
дарственную или иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации. 

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на инфор-
мационном стенде в Отделе, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на офи-
циальном сайте органа местного самоуправления, в ходе личного приема, а также по телефону, 
электронной почте. 

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обра-
титься: 

в устной форме; 
в форме электронного документа; 
по телефону; 
в письменной форме. 
 

Приложение № 1 
к Административному регламенту 

 администрации Урмарского 
 муниципального округа по 

 предоставлению муниципальной услуги 
 «Предоставление жилых помещений 

 малоимущим гражданам по договорам 
 социального найма» 

 
 Главе Урмарского  

 муниципального округа ____________ 
Фамилия _______________________________________ 

  Имя, отчество _____________________действующий(ая) в интересах 
                                 (для граждан, действующих по доверенности) 

                            Фамилия _______________________________________ 
                            Имя, отчество _________________________________ 
                            Адрес регистрации _____________________________ 

                            _______________________________________________ 
                            Адрес факт.проживания ________________________ 

                            _______________________________________________ 
                            тел. __________________________________________ 
                            паспорт гражданина РФ _________________________ 

                            _______________________________________________ 
                                   (серия, номер, кем и когда выдан) 

 
Заявление 

 
    Прошу  предоставить  мне  жилое помещение для постоянного проживания по 
договору социального найма на состав семьи ____________________. На учете в 
                                        (указать количество человек) 
качестве  нуждающихся  в  жилых  помещениях  по  договору социального найма 
состою с _________________________________________________________________. 
    Состав моей семьи: 
1. Заявитель ______________________________________________________________ 
    (Ф.И.О. полностью, месяц, год рождения, с какого времени проживает) 

___________________________________________________________________________ 
2. Супруг(а) ______________________________________________________________ 
    (Ф.И.О. полностью, число, год рождения, с какого времени проживает) 
3. ________________________________________________________________________ 
(родственные отношения, Ф.И.О. полностью, число, месяц, год рождения, 
с какого времени проживает) 
4. ________________________________________________________________________ 
(родственные отношения, Ф.И.О. полностью, число, месяц, год рождения, 
с какого времени проживает) 
    К заявлению прилагаю документы согласно описи. 
 
Подписи дееспособных членов семьи: 
______________________/____________________________ 
______________________/____________________________ 
 
"_____" __________ 20___ г. 
 
Подпись заявителя _______________/__________________ 
 

Приложение №2  
к Административному регламенту 

 администрации Урмарского 
 муниципального округа по 

 предоставлению муниципальной услуги 
 «Предоставление жилых помещений 

 малоимущим гражданам по договорам 
 социального найма» 

 
ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЕЙ, УПОЛНОМОЧЕННЫХ ЛИЦ 

(ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ) 
 

Признак 

заявителя, уполномоченно-

го лица (законного пред-

ставителя) 

 

Значения признака заявителя, уполномоченного лица 

 (законного представителя) 

Статус заявителя физические лица, состоящие на учете в качестве нуждающихся в 

жилых помещениях в Отделе и признанные малоимущими. 

 

Статус уполномоченного 

лица 

(законного представителя) 

заявителя 

с запросом о предоставлении муниципальной услуги также вправе 

обратиться представители указанных лиц, действующие в силу 

полномочий, соответствующих действующему законодательству 

Российской Федерации 

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ УРМАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №185 
пос. Урмары                                                                   02 февраля  2024 года 

 
Об утверждении административного регламента адми-

нистрации Урмарского муниципального округа Чувашской 

Республики по предоставлению муниципальной услуги «Про-

дажа муниципального имущества, находящегося в муници-

пальной собственности Урмарского муниципального округа 

Чувашской Республики» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом 
Чувашской Республики от 18.10.2004 № 19 «Об организации местного самоуправления в Чуваш-
ской Республике», постановлением администрации Урмарского муниципального округа Чуваш-
ской Республики от 31.03.2023 № 409 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения адми-
нистративных регламентов предоставления муниципальных услуг, оказываемых органами местно-
го самоуправления Урмарского муниципального округа Чувашской Республики» в целях повыше-
ния качества предоставления муниципальной услуги администрация Урмарского муниципального 
округа п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Урмарского муници-
пального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Продажа 
муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности Урмарского муници-
пального округа Чувашской Республики». 

2. Признать утратившим силу постановление администрации Урмарского района Чувашской 
Республики от 08.11.2017 № 889 «Об утверждении административного регламента по предостав-
лению муниципальной услуги «Продажа муниципального имущества, находящегося в муници-
пальной собственности Урмарского района». 

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  начальника отдела эко-
номики, земельных и имущественных отношений администрации Урмарского муниципального 
округа. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в перио-
дическом печатном издании «Урмарский вестник». 

 
 
 
Глава  Урмарского 
муниципального округа                                                                                     В.В. Шигильдеев  
 

УТВЕРЖДЁН 
постановлением администрации 

Урмарского муниципального округа 
 Чувашской Республики 

   от 02.02.2024 № 185 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

администрации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики 
по предоставлению муниципальной услуги «Продажа муниципального имущества, нахо-

дящегося в муниципальной собственности 

Урмарского муниципального округа Чувашской Республики» 
 

I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 
Административный регламент администрации Урмарского муниципального округа Чувашской 

Республики по предоставлению муниципальной услуги «Продажа муниципального имущества, 
находящегося в муниципальной собственности Урмарского муниципального округа Чувашской 
Республики» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность дей-
ствий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по заключению 
договора купли-продажи муниципального имущества по итогам проведения торгов (далее – муни-
ципальная услуга). 

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и до-
ступности муниципальных услуг и создания комфортных условий для получателей муниципаль-
ных услуг. 

Действие настоящего Административного регламента распространяется на правоотношения, 
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связанные с организацией и проведением продажи муниципального имущества в электронной 
форме (далее соответственно - имущество, продажа имущества) путем проведения аукциона с 
открытой формой подачи предложений о цене имущества (далее - аукцион), продажи имущества 
посредством публичного предложения и без объявления цены в соответствии с требованиями, 
установленными Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государствен-
ного и муниципального имущества» (далее - Федеральный закон о приватизации). 

1.2. Круг заявителей на предоставление муниципальной услуги 

Покупателями муниципального имущества могут быть любые физические и юридические ли-
ца, за исключением: 

государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и муниципаль-
ных учреждений; 

юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Рос-
сийской Федерации и муниципальных образований превышает 25 процентов, кроме случаев, 
предусмотренных статьей 25 Федеральным законом о приватизации; 

юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, вклю-
ченные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и 
территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не преду-
сматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций 
(офшорные зоны), и которые не осуществляют раскрытие и предоставление информации о своих 
выгодоприобретателях, бенефициарных владельцах и контролирующих лицах в порядке, установ-
ленном Правительством Российской Федерации. 

Понятие «контролирующее лицо» используется в том же значении, что и в статье 5 Федераль-
ного закона от 29.04.2008 № 57-ФЗ «О порядке осуществления иностранных инвестиций в хозяй-
ственные общества, имеющие стратегическое значение для обеспечения обороны страны и без-
опасности государства». Понятия «выгодоприобретатель» и «бенефициарный владелец» исполь-
зуются в значениях, указанных в статье 3 Федерального закона от 07.08.2001 № 115-ФЗ «О проти-
водействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансирова-
нию терроризма». 

Физические и юридические лица, намеревающиеся принять участие в продаже имущества (да-
лее - заявители, претенденты). 

От имени физических лиц заявки на участие в продаже имущества могут подавать представи-
тели, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. 

От имени юридических лиц заявки на участие в продаже имущества могут подавать лица, дей-
ствующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, 
без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. 
В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участ-
ники. 

Установленные федеральными законами ограничения участия в гражданских отношениях от-
дельных категорий физических и юридических лиц в целях защиты основ конституционного 
строя, нравственности, здоровья, прав и законных интересов других лиц, обеспечения обороно-
способности и безопасности государства обязательны при продаже имущества. 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с ва-
риантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, 

определенным в результате анкетирования, проводимого администрацией Урмарского му-
ниципального округа Чувашской Республики (далее – профилирование), а также результата, 
за предоставлением которого обратился заявитель 

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель 
(далее также – результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вари-
антом предоставления муниципальной услуги (далее – вариант). 

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и 
результат, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из 
признаков заявителя и показателей таких признаков. 

 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 
Муниципальная услуга «Продажа муниципального имущества, находящегося в муниципаль-

ной собственности Урмарского муниципального округа Чувашской Республики». 
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную 

услугу 
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Урмарского муниципального округа 

Чувашской Республики (далее также – администрация) и осуществляется через отдел экономики, 
земельных и имущественных отношений администрации Урмарского муниципального округа 
Чувашской Республики (далее также - уполномоченное структурное подразделение, Продавец). 

Проведение продажи муниципального имущества в электронной форме осуществляется на 
электронной площадке оператором электронной площадки. 

Уполномоченное структурное подразделение привлекает оператора электронной площадки из 
числа операторов электронной площадки, перечень которых утвержден Правительством Россий-
ской Федерации в соответствии с Федеральным законом «О контрактной системе в сфере закупок 
товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее соответ-
ственно - Организатор продажи, Федеральный закон о контрактной системе). 

Организатор продажи, электронная площадка (далее - Электронная площадка), а также поря-
док ее функционирования должны соответствовать единым требованиям к операторам электрон-
ных площадок, операторам специализированных электронных площадок, электронным площад-
кам, специализированным электронным площадкам и функционированию электронных площадок, 
специализированных электронных площадок, утвержденным постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 08.06.2018 № 656 «О требованиях к операторам электронных площадок, 
операторам специализированных электронных площадок, электронным площадкам, специализи-
рованным электронным площадкам и функционированию электронных площадок, специализиро-
ванных электронных площадок, подтверждении соответствия таким требованиям, об утрате юри-
дическим лицом статуса оператора электронной площадки, оператора специализированной элек-
тронной площадки», и дополнительным требованиям к операторам электронных площадок, пере-
чень которых утвержден Правительством Российской Федерации в соответствии с Федеральным 
законом о контрактной системе, и функционированию электронных площадок, утвержденным 
постановлением Правительства Российской Федерации от 15.05.2019 № 603 «Об установлении 
дополнительных требований к операторам электронных площадок, перечень которых утвержден 
Правительством Российской Федерации в соответствии с Федеральным законом «О контрактной 
системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципаль-
ных нужд», и функционированию электронных площадок и внесении изменений в Положение об 
организации и проведении продажи государственного или муниципального имущества в элек-
тронной форме». 

Прием, регистрация заявления и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной 
услуги осуществляется Организатором продажи посредством программных и технических средств 
Электронной площадки. 

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги и выдача докумен-
тов осуществляется уполномоченным подразделением. 

Прием документов заявителей, связанных с предоставлением муниципальной услуги мно-
гофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – 
МФЦ) не предусмотрен.  

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги -заключение договора 

купли-продажи муниципального имущества с покупателем имущества; 
- в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - уведомление заявителя об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги; 
- исправление допущенных опечаток и ошибок (либо замена документов) в выданных в ре-

зультате предоставления муниципальной услуги документах либо уведомление об отсутствии 
таких опечаток и (или) ошибок. 

2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о предоставление муниципальной 
услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат услуги, является договор 

купли-продажи муниципального имущества, содержащий следующие сведения: 
- дату; 
- номер; 
- информацию о принятом решении - протокол об итогах продажи муниципального имуще-

ства; 
- описание муниципального имущества; 
- подпись главы Урмарского муниципального округа Чувашской Республики. 
Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, явля-

ется уведомление об отказе в заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги, со-
держащее: 

- дату; 
- номер; 
- информацию о принятом решении; 
- основания для отказа и возможности их устранения; 
- подпись главы Урмарского муниципального округа Чувашской Республики. 
Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут быть вы-

даны по выбору заявителя (представителя заявителя) при личном посещении, направлены посред-
ством почтовой связи, электронной почты. 

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя незави-
симо от его места жительства или места пребывания либо места нахождения не предусмотрена. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги при проведении аукциона и продажи по-

средством публичного предложения 
Продолжительность приема заявок на участие в аукционе и продаже посредством публичного 

предложения - не менее 25 календарных дней с даты, объявленной в информационном сообщении. 
Рассмотрение заявок, документов претендентов и признание претендентов участниками аук-

циона и продажи посредством публичного предложения - в течение 5 рабочих дней со дня оконча-
ния срока приема заявок. 

Проведение аукциона и продажи посредством публичного предложения осуществляется не 
позднее третьего рабочего дня со дня признания претендентов участниками аукциона и продажи 
посредством публичного предложения. 

Определение победителя аукциона и продажи посредством публичного предложения - 1 рабо-
чий день. 

Заключение договора купли-продажи имущества - в течение 5 рабочих дней со дня подведения 
итогов аукциона и продажи посредством публичного предложения. 

Общий срок предоставления муниципальной услуги с момента опубликования извещения о 
проведении аукциона и продажи посредством публичного предложения до момента заключения 
договора купли-продажи - 45 календарных дней. 

Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, - 1 
рабочий день со дня подписания договора победителем продажи. 

2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги при проведении продажи без объявления 
цены 

Продолжительность приема заявок на участие в продаже без объявления цены - не менее 25 
календарных дней с даты, объявленной в информационном сообщении, и заканчивается не позд-
нее чем за 3 рабочих дня до дня определения Продавцом участников. 

Проведение итогов продажи без объявления цены должно состояться не позднее третьего ра-
бочего дня со дня окончания приема заявок и предложений о цене имущества. 

Определение победителя продажи без объявления цены - 1 рабочий день. 
Заключение договора купли-продажи имущества - в течение 5 рабочих дней со дня подведения 

итогов продажи без объявления цены. 
Общий срок предоставления муниципальной услуги с момента опубликования извещения о 

проведении продажи без объявления цены до момента заключения договора купли-продажи - 38 
календарных дней. 

Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, - 1 
рабочий день со дня подписания договора победителем продажи. 

2.4.3. Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с момента обнару-
жения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об 
ошибке. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услу-

ги, а также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа местного самоуправления, его  должностных лиц, либо муниципальных слу-
жащих администрации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики,  размещается 
на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
(далее – официальный сайт администрации), в федеральной государственной информационной 
системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Фе-
деральный реестр государственных и муниципальных услуг), на Едином портале государственных 
и муниципальных услуг. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги 
2.6.1. Сведения и документы, которые заявитель должен представить самостоятельно 
Для получения муниципальной услуги по продаже муниципального имущества, находящегося 

в муниципальной собственности Урмарского муниципального округа Чувашской Республики, 
посредством проведения торгов в администрацию подается заявление по форме согласно Прило-
жению № 1 к Административному регламенту (далее – заявление, заявка). 

К заявке прилагаются: 
согласие на обработку персональных данных в соответствии с федеральным законом «О пер-

сональных данных» (приложение к Заявке). 
Одновременно с заявкой заявители (претенденты) представляют следующие документы: 
юридические лица: 
1) заверенные копии учредительных документов; 
2) документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Феде-

рации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владель-
цев имущества либо выписка из него или заверенное печатью (при ее наличии) юридического лица 
и подписанное его руководителем письмо); 

3) документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осу-
ществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о 
его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом дей-
ствовать от имени юридического лица без доверенности; 

физические лица - предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представляют ко-
пии всех его листов. 

В случае если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке 
должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформ-
ленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае 
если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполно-
моченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, под-
тверждающий полномочия этого лица. 

При проведении продажи имущества без объявления цены претендент одновременно с доку-
ментами, перечисленными в абз. с 3 по 12 подраздела 2.6.1. Административного регламента, 
предоставляет предложения о приобретении имущества в форме отдельного электронного доку-
мента, которому Организатор продажи обеспечивает дополнительную степень защиты от несанк-
ционированного просмотра. 

К данным документам также прилагается их опись.  
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предостав-

ляемые в форме электронных документов, подписываются усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью в соответствии с требованиями Организатора продажи. 

Правила использования усиленной квалифицированной электронной подписи установлены по-
становлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852. 

При обращении с заявлением о предоставлении услуги представителя заявителя, им представ-
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ляется документ, подтверждающий его полномочия, оформленный в соответствии с действующим 
законодательством. 

При представлении копий документов, заявителям необходимо при себе иметь оригиналы вы-
шеперечисленных документов, если копии нотариально не заверены. Если представленные копии 
документов нотариально не заверены, специалист уполномоченного структурного подразделения, 
сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соот-
ветствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью. 

Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены 
заявителем путем заполнения ее электронной формы, размещенной в открытой для доступа не-
ограниченного круга лиц части электронной площадки, с приложением электронных образов не-
обходимых документов. 

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предостав-
ляемые в форме электронных документов, подписываются в соответствии  
с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - 
Федерального закона № 63-ФЗ) и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Феде-
рального закона № 210-ФЗ). 

Возможность подачи заявления и документов на предоставление муниципальной услуги по-
средством Единого портала государственных и муниципальных услуг не предусмотрена. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги 

Заявки с прилагаемыми к ним документами, а также предложения о цене имущества (при про-
ведении продажи без объявления цены), поданные с нарушением, установленного в извещении о 
продаже имущества, срока, на Электронной площадке не регистрируются. 

Продавец отказывает в приеме заявки на участие в продаже имущества без объявления цены в 
следующих случаях: 

а) заявка представлена лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких дей-
ствий; 

б) представлены не все документы, предусмотренные перечнем, указанным в информационном 
сообщении о продаже имущества без объявления цены; 

в) представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем имуще-
ства в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Отказ в приеме заявки на участие в продаже имущества без объявления цены по иным основа-
ниям не допускается. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.8.1. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является тех-
нологический сбой, зафиксированный программно-аппаратными средствами Электронной пло-
щадки. Организатор продажи приостанавливает проведение продажи имущества, но не более чем 
на одни сутки. Возобновление проведения продажи имущества начинается с того момента, на ко-
тором продажа имущества была прервана. 

В течение одного часа со времени приостановления проведения продажи имущества Организа-
тор продажи размещает на Электронной площадке информацию о причине приостановления про-
дажи имущества, времени приостановления и возобновления продажи имущества, уведомляет об 
этом участников, а также направляет указанную информацию Продавцу для внесения в протокол 
об итогах продажи имущества. 

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
1) представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соот-

ветствии с законодательством Российской Федерации (при проведении аукциона и продажи по-
средством публичного предложения); 

2) представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном 
сообщении (за исключением предложений о цене муниципального имущества на аукционе), или 
оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации 
(при проведении аукциона и продажи посредством публичного предложения); 

3) заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий 
(при проведении аукциона и продажи посредством публичного предложения); 

4) если участник аукциона или продажи посредством публичного предложения был признан 
единственным участником, то аукцион или продажа посредством публичного предложения при-
знаются несостоявшимися и в предоставлении муниципальной услуги такому участнику отказыва-
ется, 

5) если в аукционе или продаже посредством публичного предложения принял участие только 
один участник, то аукцион или продажа посредством публичного предложения признаются несо-
стоявшимися и в предоставлении муниципальной услуги такому участнику отказывается, 

6) если: 
не было подано ни одной заявки на участие в аукционе или продаже посредством публичного 

предложения либо ни один из претендентов не признан участником аукциона или продажи по-
средством публичного предложения; 

ни один из участников не сделал предложение о начальной цене имущества (при проведении 
аукциона); 

ни один из участников не сделал предложение о цене имущества при достижении минималь-
ной цены продажи (цены отсечения) имущества (при проведении продажи посредством публично-
го предложения), 

то аукцион или продажа посредством публичного предложения признаются несостоявшимися, 
7) если в срок для приема заявок, указанный в информационном сообщении о продаже имуще-

ства без объявления цены, ни одна заявка не была зарегистрирована либо по результатам рассмот-
рения зарегистрированных заявок ни одно предложение о цене имущества не было принято к рас-
смотрению, продажа имущества без объявления цены признается несостоявшейся, 

8) если участник продажи имущества не стал их победителем или не стал обладателем права 
приобретения муниципального имущества по результатам продажи имущества посредством пуб-
личного предложения, не был признан покупателем по результатам продажи муниципального 
имущества без объявления цены, то в предоставлении муниципальной услуги такому участнику 
отказывается, 

9) уклонение или отказ покупателя имущества от заключения в установленный срок договора 
купли-продажи имущества влечет утрату права на заключение договора купли-продажи. 

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной по-

шлины или иной платы. 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении му-

ниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при полу-

чении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 
2.11. Срок и порядок регистрации заявления в электронной форме 
Прием заявок и прилагаемых к ним документов начинается с даты и времени, указанных в ин-

формационном сообщении о проведении продажи имущества. 
При приеме заявок от претендентов Организатор продажи обеспечивает регистрацию заявок и 

прилагаемых к ним документов в журнале приема заявок. Каждой заявке присваивается номер с 
указанием даты и времени приема. 

В течение одного часа со времени поступления заявки Организатор продажи сообщает претен-
денту о ее поступлении путем направления уведомления с приложением электронных копий заре-
гистрированной заявки и прилагаемых к ней документов. 

Заявки с прилагаемыми к ним документами, а также предложения о цене имущества (при про-
ведении продажи имущества без объявления цены), поданные с нарушением установленного сро-
ка, на Электронной площадке не регистрируются. 

Время создания, получения и отправки электронных документов на Электронной площадке, а 
также время проведения процедуры продажи имущества соответствует местному времени, в кото-
ром функционирует Электронная площадка. 

 
2.12. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги 

В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для бес-

препятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации о социальной защите инвалидов. В местах предоставления муниципальной услуги преду-
сматривается оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания маломобиль-
ных групп населения, в том числе оборудование пандусов, наличие удобной офисной мебели. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими таб-
личками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, 
фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. 
Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компью-
тером и принтером. Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, 
столами (стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления документов. 

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специа-
листов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются 
личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и 
должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогич-
ного содержания. 

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю вос-
пользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста. 

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги разме-
щается на информационном стенде уполномоченного подразделения, на официальном сайте ад-
министрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг. Оформление визуаль-
ной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответ-
ствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации. Информационные стенды 
оборудуются в доступном для заявителей помещении администрации Урмарского муниципально-
го округа. 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
- обеспечение информирования о работе уполномоченного структурного подразделения и 

предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале государ-
ственных и муниципальных услуг); 

- ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муници-
пальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 

- условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обес-
печение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного 
транспорта к зданию администрации, наличие необходимого количества парковочных мест); 

- обеспечение свободного доступа в здание администрации; 
- доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги; 
- возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электрон-

ной форме; 
- предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муници-

пальной услуги; 
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
- комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, 

соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, 
отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений); 

- компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предо-
ставления муниципальной услуги; 

- культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эф-
фективную помощь заявителю при возникновении трудностей); 

- строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 
- эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам 

предоставления муниципальной услуги; 
- своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предо-

ставления муниципальной услуги); 
- удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также 

получения результата предоставления муниципальной услуги; 
- удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги; 
- отсутствие жалоб. 
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитыва-

ющие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предостав-
ления муниципальных услуг в электронной форме 

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обя-
зательных для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 

2.14.2. Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделе-
нии органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерритори-
альный принцип), в МФЦ (в том числе в полном объеме), а также посредством запроса о предо-
ставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, в соответствии со 
статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ не предусмотрена. 

2.14.3. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе 
информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие 
информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги 
осуществляются с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью 
в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи» и Федерального закона № 210-ФЗ. 

При обращении за получением муниципальной услуги допускается использование простой 
электронной подписи и (или) усиленной квалифицированной электронной подписи. Определение 
случаев, при которых допускается использование соответственно простой электронной подписи 
или усиленной квалифицированной электронной подписи, осуществляется на основе Правил 
определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634. 

Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при 
обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квали-
фицированной электронной подписи, определяются на основании утверждаемой федеральным 
органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Россий-
ской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используе-
мой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления 
такой услуги. 

На Электронной площадке используются только усиленные квалифицированные электронные 
подписи. Электронный документ может быть подписан только усиленной квалифицированной 
электронной подписью, сертификат которой зарегистрирован Организатором продажи при аккре-
дитации участника Электронной площадки/аккредитации нового пользователя участника Элек-
тронной площадки. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются: 
1) предоставление информации о порядке и сроках предоставления услуги; 
2) формирование запроса; 
3) прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления услуги; 
4) получение сведений о ходе выполнения запроса; 
5) получение результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено за-

конодательством Российской Федерации; 
6) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действия (бездействия) органа местного 

самоуправления, его должностного лица или муниципального служащего; 
7) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе свя-

занные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи за-
явителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с уста-
новлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для исполь-
зования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой 
федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопас-
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ности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной систе-
ме, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предо-
ставления такой услуги. 

Действия, связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электрон-
ной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а 
также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются 
для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утвер-
ждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой 
безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной 
системе, используемой в целях приема обращений за предоставлением такой услуги, осуществля-
ются в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 
«Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в 
Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государ-
ственных услуг». 

2.14.4. Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединен-
ных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получе-
нием которого они обратились, не предусмотрено. 

 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

 
3.1. Перечень вариантов  предоставления муниципальных услуг 

1. Продажа имущества на аукционе или посредством публичного предложения. 
2. Продажа имущества без объявления цены. 
3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления му-

ниципальной услуги документах. 
3.2. Профилирование заявителя 
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя 

в администрации. 
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предостав-

ления муниципальной услуги. 
Перечень признаков заявителей приведен в приложении № 2 к Административному регламен-

ту. 
3.3. Вариант 1. Продажа имущества на аукционе и посредством публичного предложения 

3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом 
составляет 45 календарных дней. 

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является подписание протокола об 
итогах продажи имущества, определение покупателя продажи имущества и подписание договора 
купли-продажи в форме электронного документа, либо уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. 

3.3.3. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, предусмотрены подразделом 2.7. Административного регламента. 

3.3.4. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрены 
пунктом 2.8.1 Административного регламента. 

Организатор продажи приостанавливает проведение продажи имущества при технологическом 
сбое, зафиксированном программно-аппаратными средствами Электронной площадки, но не более 
чем на одни сутки. Возобновление проведения продажи имущества начинается с того момента, на 
котором продажа имущества была прервана. 

В течение одного часа со времени приостановления проведения продажи имущества Организа-
тор продажи размещает на Электронной площадке информацию о причине приостановления про-
дажи имущества, времени приостановления и возобновления продажи имущества, уведомляет об 
этом участников, а также направляет указанную информацию Продавцу для внесения в протокол 
об итогах продажи имущества. 

3.3.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 
2.8.2 раздела II Административного регламента. 

3.3.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие администра-
тивные процедуры: 

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги; 

- рассмотрение заявок и определение участников продажи имущества; 
- проведение продажи имущества и формирование ее результатов; 
- оформление договора купли-продажи имущества с покупателем имущества. 
3.3.6.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является осуществле-

ние административной процедуры - прием заявок на участие в продаже имущества, который осу-
ществляется в установленный администрацией период и начинается с даты и времени, объявлен-
ных администрацией в информационном сообщении о проведении продажи имущества и прини-
мается Организатором продажи. 

Одно лицо имеет право подать только одну заявку. 
Заявка подается в администрацию путем заполнения ее электронной формы, размещенной в 

открытой для доступа неограниченного круга лиц части Электронной площадки (далее - открытая 
часть Электронной площадки), с приложением электронных образов документов, предусмотрен-
ных подразделом 2.6 Административного регламента. 

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема в админи-
страции  посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного до-
кумента, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных техноло-
гий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об 
информации, информационных технологиях и о защите информации». 

Подписание документов и сведений в форме электронных документов усиленной квалифици-
рованной электронной подписью претендента означает, что такие документы и сведения подписа-
ны от имени претендента и отправитель несет ответственность за подлинность и достоверность 
таких документов и сведений. 

Для участия в аукционе и в продаже посредством публичного предложения претендент вносит 
задаток в размере 10 процентов начальной цены, указанной в информационном сообщении о про-
даже имущества на расчетный счет Организатора продажи.  

Информационные сообщения о продаже муниципального имущества Урмарского муници-
пального округа Чувашской Республики размещаются на официальном сайте Российской Федера-
ции для размещения информации о проведении торгов в сети «Интернет» (https://torgi.gov.ru/new), 
официальном сайте администрации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики 
(https://vurnar.cap.ru/) и Электронной площадке. 

Организатор продажи в соответствии со своим внутренним регламентом: 
1) обеспечивает возможность регистрации Продавца и претендентов на Электронной площад-

ке, ввод ими идентифицирующих данных (имя пользователя и пароль) и возможность изменения 
пароля, открывает Продавцу рабочий раздел на Электронной площадке, доступ к которому имеет 
только Продавец (далее – «Личный кабинет»), а также раздел, доступ к которому имеют только 
Продавец и участники (далее - закрытая часть Электронной площадки); 

2) размещает электронную форму заявки; 
3) обеспечивает регистрацию претендентов на Электронных площадках в порядке, установ-

ленном в информационном сообщении о проведении продажи имущества; 
4) обеспечивает принятие и регистрацию в электронных журналах заявок и прилагаемых к ним 

документов (в журнале приема заявок), а также предложений участников о цене имущества; 
5) обеспечивает подачу претендентами заявок при условии заполнения ими всех полей, а также 

прекращение подачи заявок по истечении срока их приема, указанного в информационном сооб-
щении о проведении продажи имущества; 

6) обеспечивает уведомление претендентов о принятом Продавцом решении о признании их 
участниками (победителями) либо об отказе в допуске к участию в продаже имущества, а также 
иные уведомления, предусмотренные Положением об организации и проведении продажи госу-
дарственного или муниципального имущества в электронной форме, утвержденного постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 27.08.2012 № 860 (далее - Положение); 

7) обеспечивает равный доступ участников к процедуре продажи имущества, надежность 

функционирования используемых программно-аппаратных средств Электронной площадки, ис-
пользование электронных документов при проведении продажи имущества; 

8) обеспечивает размещение на Электронной площадке информации о ходе проведения прода-
жи имущества в соответствии с требованиями Федерального закона о приватизации и Положения; 

9) обеспечивает конфиденциальность данных о претендентах и участниках, за исключением 
информации, подлежащей размещению в открытой части электронной площадки, на официальном 
сайте в сети «Интернет», а также на сайте продавца в сети «Интернет» в соответствии с Положе-
нием; 

10) в течение 1 часа со времени поступления заявки сообщает претенденту о ее поступлении 
путем направления уведомления с приложением электронных копий зарегистрированной заявки и 
прилагаемых к ней документов; 

11) обеспечивает дополнительную степень защиты от несанкционированного просмотра от-
дельного электронного документа, содержащего предложения о приобретении муниципального 
имущества (при продаже имущества без объявления цены); 

12) выполняет иные функции в соответствии с Положением. 
В случае наличия оснований, изложенных в подразделе 2.8 Административного регламента, 

Продавец отказывает претенденту в приеме заявки. 
3.3.6.2. Рассмотрение заявок и определение участников продажи имущества. 
В целях эффективного проведения конкурсов и аукционов по продаже муниципального иму-

щества постановлением администрации Урмарского муниципального округа Чувашской Респуб-
лики утвержден состав единой аукционной комиссии для проведения торгов (аукционов, конкур-
сов) на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, продаже 
муниципального имущества Урмарского муниципального округа Чувашской Республики  (далее - 
комиссия). В состав данной комиссии входят сотрудники администрации. 

Рассмотрение заявок и определение участников аукциона и продажи посредством публичного 
предложения. 

В день определения участников, указанный в информационном сообщении о проведении аук-
циона и продажи посредством публичного предложения, Организатор продажи через «Личный 
кабинет» Продавца обеспечивает доступ Продавца к поданным претендентами заявкам и докумен-
там, а также к журналу приема заявок. 

Комиссия рассматривает заявки и документы претендентов. По результатам рассмотрения до-
кументов комиссия принимает решение о признании претендентов участниками аукциона и про-
дажи посредством публичного предложения или об отказе в допуске претендентов к участию в 
таких продажах. 

Решение о признании претендентов участниками аукциона и продажи посредством предложе-
ния оформляются протоколом. 

В протоколе о признании претендентов участниками аукциона и продажи посредством пуб-
личного предложения приводится перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) 
претендентов, перечень отозванных заявок, имена (наименования) претендентов, признанных 
участниками аукциона и продажи посредством публичного предложения, а также имена (наиме-
нования) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в аукционе и продаже по-
средством публичного предложения, с указанием оснований, установленных подразделом 2.8 Ад-
министративного регламента. 

При наличии оснований для признания аукциона или продажи посредством публичного пред-
ложения несостоявшимися комиссия принимает соответствующее решение, которое оформляется 
протоколом. 

Не позднее следующего 1 рабочего дня после дня подписания протокола о признании претен-
дентов участниками всем претендентам, подавшим заявки, направляется уведомление о признании 
их участниками аукциона или об отказе в признании участниками аукциона с указанием основа-
ний отказа. 

Информация о претендентах, не допущенных к участию в аукционе и продаже посредством 
публичного предложения, размещается в Открытой части Электронной площадки, на официаль-
ном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов в сети «Ин-
тернет», а также на сайте Продавца в сети «Интернет» (при продаже посредством публичного 
предложения). 

Организатор продажи осуществляет разблокирование операций по счету заявителя, открытому 
для проведения операций по обеспечению участия в аукционе или продаже посредством публич-
ного предложения, в отношении денежных средств в размере суммы задатка: 

а) участникам продажи имущества, за исключением ее победителя, - в течение 5 календарных 
дней со дня подведения итогов продажи имущества; 

б) претендентам, не допущенным к участию в продаже имущества, - в течение 5 календарных 
дней со дня подписания протокола о признании претендентов участниками продажи имущества. 

В случае отзыва претендентом в установленном порядке заявки до даты окончания приема за-
явок разблокирование операций по счету заявителя осуществляет в срок не позднее 5 календарных 
дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. 

Претендент приобретает статус участника аукциона или продажи посредством публичного 
предложения с момента оформления Продавцом протокола о признании претендентов участника-
ми аукциона или продажи посредством публичного предложения. 

3.3.6.3. Проведение продажи имущества и формирование ее результатов 
3.3.6.3.1. Продажа имущества на аукционе 
Процедура аукциона проводится в день и время, указанные в информационном сообщении о 

проведении аукциона, путем последовательного повышения участниками начальной цены прода-
жи на величину, равную либо кратную величине «шага аукциона». 

«Шаг аукциона» устанавливается Продавцом в фиксированной сумме, составляющей не более 
5 процентов начальной цены продажи, и не изменяется в течение всего аукциона. 

Во время проведения процедуры аукциона Организатор продажи обеспечивает доступ участ-
ников к закрытой части Электронной площадки и возможность представления ими предложений о 
цене имущества. 

Со времени начала проведения процедуры аукциона Организатором продажи размещается: 
а) в открытой части Электронной площадки - информация о начале проведения процедуры 

аукциона с указанием наименования имущества, начальной цены и текущего «шага аукциона»; 
б) в закрытой части Электронной площадки - помимо информации, указанной в открытой ча-

сти Электронной площадки, также предложения о цене имущества и время их поступления, вели-
чина повышения начальной цены («шаг аукциона»), время, оставшееся до окончания приема 
предложений о цене имущества. 

В течение 1 часа со времени начала проведения процедуры аукциона участникам предлагается 
заявить о приобретении имущества по начальной цене. В случае если в течение указанного време-
ни: 

а) поступило предложение о начальной цене имущества, то время для представления следую-
щих предложений об увеличенной на «шаг аукциона» цене имущества продлевается на 10 минут 
со времени представления каждого следующего предложения. Если в течение 10 минут после 
представления последнего предложения о цене имущества следующее предложение не поступило, 
аукцион с помощью программно-аппаратных средств Электронной площадки завершается; 

б) не поступило ни одного предложения о начальной цене имущества, то аукцион с помощью 
программно-аппаратных средств Электронной площадки завершается. В этом случае временем 
окончания представления предложений о цене имущества является время завершения аукциона. 

При этом программными средствами Электронной площадки обеспечивается: 
а) исключение возможности подачи участником предложения о цене имущества, не соответ-

ствующего увеличению текущей цены на величину «шага аукциона»; 
б) уведомление участника в случае, если предложение этого участника о цене имущества не 

может быть принято в связи с подачей аналогичного предложения ранее другим участником. 
Победителем признается участник, предложивший наиболее высокую цену имущества. 
Ход проведения процедуры аукциона фиксируется Организатором продажи в электронном 

журнале, который направляется Продавцу в течение 1 часа со времени завершения приема пред-
ложений о цене имущества для подведения итогов аукциона путем оформления протокола об ито-
гах аукциона. 

Протокол об итогах аукциона удостоверяет право победителя на заключение договора купли-
продажи имущества, содержит фамилию, имя, отчество или наименование юридического лица - 
победителя аукциона, цену имущества, предложенную победителем, фамилию, имя, отчество или 
наименование юридического лица - участника продажи, который сделал предпоследнее предложе-



3 (573)  6 февраля 2024  года               УРМАРСКИЙ   ВЕСТНИК                   ________                                                           23 
 

ние о цене такого имущества в ходе продажи, и подписывается Продавцом в течение 1 часа с мо-
мента получения электронного журнала, но не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем подве-
дения итогов аукциона. 

Процедура аукциона считается завершенной со времени подписания Продавцом протокола об 
итогах аукциона. 

Аукцион признается несостоявшимся, если ни один из участников не сделал предложение о 
начальной цене имущества. Решение о признании аукциона несостоявшимся оформляется прото-
колом. 

В течение 1 часа со времени подписания протокола об итогах аукциона победителю направля-
ется уведомление о признании его победителем с приложением этого протокола, а также размеща-
ется в открытой части Электронной площадки следующая информация: 

а) наименование имущества и иные позволяющие его индивидуализировать сведения (специ-
фикация лота); 

б) цена сделки; 
в) фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица - победи-

теля. 
3.3.6.3.2. Продажа имущества посредством публичного предложения 
Процедура продажи имущества проводится в день и время, указанные в информационном со-

общении о продаже имущества посредством публичного предложения, путем последовательного 
понижения цены первоначального предложения (цена имущества, указанная в информационном 
сообщении) на величину, равную величине «шага понижения», но не ниже цены отсечения. 

«Шаг понижения» устанавливается Продавцом в фиксированной сумме, составляющей не бо-
лее 10 процентов цены первоначального предложения, и не изменяется в течение всей процедуры 
продажи имущества посредством публичного предложения. 

Время приема предложений участников о цене первоначального предложения составляет 1 час 
от времени начала проведения процедуры продажи имущества посредством публичного предло-
жения и 10 минут на представление предложений о цене имущества на каждом «шаге понижения». 

Победителем признается участник, который подтвердил цену первоначального предложения 
или цену предложения, сложившуюся на соответствующем «шаге понижения», при отсутствии 
предложений других участников. 

В случае если любой из участников подтверждает цену первоначального предложения или це-
ну предложения, сложившуюся на одном из «шагов понижения», со всеми участниками проводит-
ся процедура аукциона. Начальной ценой имущества на аукционе является соответственно цена 
первоначального предложения или цена предложения, сложившаяся на данном «шаге пониже-
ния». Время приема предложений участников о цене имущества составляет 10 минут. «Шаг аук-
циона» устанавливается Продавцом в фиксированной сумме, составляющей не более 50 процентов 
«шага понижения», и не изменяется в течение всей процедуры продажи имущества посредством 
публичного предложения. 

В случае если участники не заявляют предложения о цене, превышающей начальную цену 
имущества, победителем признается участник, который первым подтвердил начальную цену иму-
щества. 

Со времени начала проведения процедуры продажи имущества посредством публичного пред-
ложения Организатором продажи размещается: 

а) в открытой части Электронной площадки - информация о начале проведения процедуры 
продажи имущества с указанием наименования имущества, цены первоначального предложения, 
минимальной цены предложения, предлагаемой цены продажи имущества в режиме реального 
времени, подтверждения (не подтверждения) участниками предложения о цене имущества; 

б) в закрытой части Электронной площадки - помимо информации, размещаемой в открытой 
части Электронной площадки, также предложения о цене имущества и время их поступления, 
текущий «шаг понижения» и «шаг аукциона», время, оставшееся до окончания приема предложе-
ний о цене первоначального предложения либо на «шаге понижения». 

Во время проведения процедуры продажи имущества посредством публичного предложения 
Организатор продажи при помощи программно-технических средств Электронной площадки 
обеспечивает доступ участников к закрытой части Электронной площадки, возможность пред-
ставления ими предложений о цене имущества. 

Ход проведения процедуры продажи имущества посредством публичного предложения фик-
сируется Организатором продажи в электронном журнале, который направляется Продавцу в те-
чение 1 часа со времени завершения приема предложений о цене имущества для подведения ито-
гов продажи имущества посредством публичного предложения путем оформления протокола об 
итогах такой продажи. 

Протокол об итогах продажи имущества посредством публичного предложения, содержащий 
цену имущества, предложенную победителем, и удостоверяющий право победителя на заключе-
ние договора купли-продажи имущества, подписывается Продавцом в течение 1 часа со времени 
получения от Организатора продажи электронного журнала. 

Процедура продажи имущества посредством публичного предложения считается завершенной 
со времени подписания Продавцом протокола об итогах такой продажи. 

В течение 1 часа со времени подписания протокола об итогах продажи имущества посредством 
публичного предложения победителю направляется уведомление о признании его победителем с 
приложением этого протокола, а также в открытой части Электронной площадки размещается 
следующая информация: 

а) наименование имущества и иные позволяющие его индивидуализировать сведения (специ-
фикация лота); 

б) цена сделки; 
в) фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица - победи-

теля. 
Продажа имущества посредством публичного предложения признается несостоявшейся если 

ни один из участников не сделал предложение о цене имущества при достижении минимальной 
цены продажи (цены отсечения) имущества. Решение о признании продажи имущества посред-
ством публичного предложения несостоявшейся оформляется протоколом об итогах продажи 
имущества посредством публичного предложения.  

3.3.6.4. Оформление договора купли-продажи имущества с покупателем имущества 
В течение 5 рабочих дней с даты подведения итогов продажи с покупателем имущества заклю-

чается договор купли-продажи в форме электронного документа. 
Внесенный покупателем имущества задаток засчитывается в счет оплаты приобретаемого 

имущества. 
3.3.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления 

муниципальной услуги не предусмотрена. 
3.3.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не 

предусмотрено. 
3.4. Вариант 2. Продажа имущества без объявления цены 
3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом 

составляет 38 календарных дней.  
3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является подписание протокола об 

итогах продажи имущества, определение покупателя продажи имущества и подписание договора 
купли-продажи в форме электронного документа, либо уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. 

3.4.3. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, предусмотрены подразделом 2.7. Административного регламента. 

3.4.4. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрены 
пунктом 2.8.1 Административного регламента. 

Организатор продажи приостанавливает проведение продажи имущества при технологическом 
сбое, зафиксированном программно-аппаратными средствами Электронной площадки, но не более 
чем на одни сутки. Возобновление проведения продажи имущества начинается с того момента, на 
котором продажа имущества была прервана. 

В течение одного часа со времени приостановления проведения продажи имущества Организа-
тор продажи размещает на Электронной площадке информацию о причине приостановления про-
дажи имущества, времени приостановления и возобновления продажи имущества, уведомляет об 
этом участников, а также направляет указанную информацию Продавцу для внесения в протокол 
об итогах продажи имущества. 

3.4.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 

2.8.2 раздела II Административного регламента. 
3.4.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие администра-

тивные процедуры: 
- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги; 
- рассмотрение заявок и определение участников продажи имущества; 
- проведение продажи имущества и формирование ее результатов; 
- оформление договора купли-продажи имущества с покупателем имущества. 
3.4.6.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является осуществле-

ние административной процедуры - прием заявок на участие в продаже имущества, который осу-
ществляется в установленный администрацией период и начинается с даты и времени, объявлен-
ных администрацией в информационном сообщении о проведении продажи имущества и прини-
мается Организатором продажи. 

Одно лицо имеет право подать только одну заявку. 
Заявка подается в администрацию путем заполнения ее электронной формы, размещенной в 

открытой для доступа неограниченного круга лиц части Электронной площадки (далее - открытая 
часть Электронной площадки), с приложением электронных образов документов, предусмотрен-
ных подразделом 2.6 Административного регламента. 

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема в админи-
страции посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного до-
кумента, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных техноло-
гий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об 
информации, информационных технологиях и о защите информации». 

Подписание документов и сведений в форме электронных документов усиленной квалифици-
рованной электронной подписью претендента означает, что такие документы и сведения подписа-
ны от имени претендента и отправитель несет ответственность за подлинность и достоверность 
таких документов и сведений. 

Информационные сообщения о продаже муниципального имущества Урмарского муници-
пального округа Чувашской Республики размещаются на официальном сайте Российской Федера-
ции для размещения информации о проведении торгов в сети «Интернет» (https://torgi.gov.ru/new), 
официальном сайте администрации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики 
(https://vurnar.cap.ru/) и Электронной площадке. 

Организатор продажи в соответствии со своим внутренним регламентом: 
1) обеспечивает возможность регистрации Продавца и претендентов на Электронной площад-

ке, ввод ими идентифицирующих данных (имя пользователя и пароль) и возможность изменения 
пароля, открывает Продавцу рабочий раздел на Электронной площадке, доступ к которому имеет 
только Продавец (далее – «Личный кабинет»), а также раздел, доступ к которому имеют только 
Продавец и участники (далее - закрытая часть Электронной площадки); 

2) размещает электронную форму заявки; 
3) обеспечивает регистрацию претендентов на Электронных площадках в порядке, установ-

ленном в информационном сообщении о проведении продажи имущества; 
4) обеспечивает принятие и регистрацию в электронных журналах заявок и прилагаемых к ним 

документов (в журнале приема заявок), а также предложений участников о цене имущества; 
5) обеспечивает подачу претендентами заявок при условии заполнения ими всех полей, а также 

прекращение подачи заявок по истечении срока их приема, указанного в информационном сооб-
щении о проведении продажи имущества; 

6) обеспечивает уведомление претендентов о принятом Продавцом решении о признании их 
участниками (победителями) либо об отказе в допуске к участию в продаже имущества, а также 
иные уведомления, предусмотренные Положением об организации и проведении продажи госу-
дарственного или муниципального имущества в электронной форме, утвержденного постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 27.08.2012 № 860 (далее - Положение); 

7) обеспечивает равный доступ участников к процедуре продажи имущества, надежность 
функционирования используемых программно-аппаратных средств Электронной площадки, ис-
пользование электронных документов при проведении продажи имущества; 

8) обеспечивает размещение на Электронной площадке информации о ходе проведения прода-
жи имущества в соответствии с требованиями Федерального закона о приватизации и Положения; 

9) обеспечивает конфиденциальность данных о претендентах и участниках, за исключением 
информации, подлежащей размещению в открытой части электронной площадки, на официальном 
сайте в сети «Интернет», а также на сайте продавца в сети «Интернет» в соответствии с Положе-
нием; 

10) в течение 1 часа со времени поступления заявки сообщает претенденту о ее поступлении 
путем направления уведомления с приложением электронных копий зарегистрированной заявки и 
прилагаемых к ней документов; 

11) обеспечивает дополнительную степень защиты от несанкционированного просмотра от-
дельного электронного документа, содержащего предложения о приобретении муниципального 
имущества (при продаже имущества без объявления цены); 

12) выполняет иные функции в соответствии с Положением. 
В случае наличия оснований, изложенных в подразделе 2.8 Административного регламента, 

Продавец отказывает претенденту в приеме заявки. 
3.4.6.2. Рассмотрение заявок и определение участников продажи имущества 
Зарегистрированная заявка продажи без объявления цены является поступившим Продавцу 

предложением (офертой) претендента, выражающим его намерение считать себя лицом, заклю-
чившим с Продавцом договор купли-продажи имущества по предлагаемой претендентом цене 
имущества. 

В день подведения итогов продажи имущества без объявления цены Организатор продажи че-
рез «Личный кабинет» Продавца обеспечивает доступ Продавца к поданным претендентами доку-
ментам, а также к журналу приема заявок. 

В закрытой части Электронной площадки размещаются имена (наименования) участников и 
поданные ими предложения о цене имущества. 

По результатам рассмотрения заявок и представленных к ним документов комиссия принимает 
по каждой зарегистрированной заявке отдельное решение о рассмотрении предложения о цене 
имущества. Указанное решение оформляется протоколом об итогах продажи имущества без объ-
явления цены. 

Покупателем имущества признается: 
а) в случае регистрации одной заявки и предложения о цене имущества - участник, предста-

вивший это предложение; 
б) в случае регистрации нескольких заявок и предложений о цене имущества - участник, пред-

ложивший наибольшую цену за продаваемое имущество; 
в) в случае если несколько участников предложили одинаковую наибольшую цену за продава-

емое имущество - участник, заявка которого была подана на Электронную площадку ранее других. 
Если в указанный в информационном сообщении срок для приема заявок ни одна заявка не 

была зарегистрирована либо по результатам рассмотрения зарегистрированных заявок ни одно 
предложение о цене приобретения имущества не было принято к рассмотрению, продажа имуще-
ства признается несостоявшейся, что фиксируется в протоколе об итогах продажи имущества. 

3.4.6.3. Проведение продажи имущества и формирование ее результатов 
В день подведения итогов продажи имущества без объявления цены Организатор продажи че-

рез «Личный кабинет» Продавца обеспечивает доступ Продавца к поданным претендентами доку-
ментам, а также к журналу приема заявок. 

В закрытой части Электронной площадки размещаются имена (наименования) участников и 
поданные ими предложения о цене имущества. 

По результатам рассмотрения заявок и прилагаемых к ним документов Продавец принимает по 
каждой зарегистрированной заявке отдельное решение о рассмотрении предложения о цене иму-
щества. Указанное решение оформляется протоколом об итогах продажи без объявления цены. 

Покупателем имущества признается: 
а) в случае регистрации одной заявки и предложения о цене имущества - участник, предста-

вивший это предложение; 
б) в случае регистрации нескольких заявок и предложений о цене имущества - участник, пред-

ложивший наибольшую цену за продаваемое имущество; 
в) в случае если несколько участников предложили одинаковую наибольшую цену за продава-
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емое имущество - участник, заявка которого была подана на Электронную площадку ранее других. 
Протокол об итогах продажи имущества без объявления цены подписывается Продавцом в 

день подведения итогов продажи имущества без объявления цены и должен содержать: 
а) сведения об имуществе; 
б) количество поступивших и зарегистрированных заявок; 
в) сведения об отказе в принятии заявок с указанием причин отказа; 
г) сведения о рассмотренных предложениях о цене имущества с указанием подавших их пре-

тендентов; 
д) сведения о покупателе имущества; 
е) сведения о цене приобретения имущества, предложенной покупателем; 
ж) иные необходимые сведения. 
Если в срок для приема заявок, указанный в информационном сообщении о продаже имуще-

ства без объявления цены, ни одна заявка не была зарегистрирована либо по результатам рассмот-
рения зарегистрированных заявок ни одно предложение о цене имущества не было принято к рас-
смотрению, продажа имущества без объявления цены признается несостоявшейся. 

Такое решение оформляется протоколом об итогах продажи имущества без объявления цены. 
Процедура продажи имущества без объявления цены считается завершенной со времени под-

писания Продавцом протокола об итогах продажи имущества без объявления цены. 
В течение 1 часа со времени подписания протокола об итогах продажи имущества без объяв-

ления цены победителю направляется уведомление о признании его победителем с приложением 
этого протокола, а также в открытой части Электронной площадки размещается следующая ин-
формация: 

а) наименование имущества и иные позволяющие его индивидуализировать сведения (специ-
фикация лота); 

б) цена сделки; 
в) фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица - победи-

теля. 
Помимо размещения в открытой части Электронной площадки информация об итогах продажи 

имущества размещается на официальном сайте Российской Федерации для размещения информа-
ции о проведении торгов в сети «Интернет» в день подведения итогов продажи. 

3.4.6.4. Оформление договора купли-продажи имущества с покупателем имущества. 
В течение 5 рабочих дней с даты подведения итогов продажи с покупателем имущества заклю-

чается договор купли-продажи в форме электронного документа. 
3.4.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления 

муниципальной услуги не предусмотрена. 
3.4.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не 

предусмотрено. 
3.5. Вариант 3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги  
3.5.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом 

составляет 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересо-
ванного лица письменного заявления об ошибке. 

3.5.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является замена документов в слу-
чае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об отсутствии 
таких опечаток и (или) ошибок. 

3.5.3. Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено.  
3.5.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмот-

рено.  
3.5.5. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является установление 

факта отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги. 

3.5.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию заявле-
ние в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок. 

Срок регистрации заявления составляет 15 минут. 
3.5.7. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги  

в соответствии с вариантом является установление факта наличия либо отсутствия опечаток и 
(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах либо получения от любого заинтересованного лица 
письменного заявления об ошибке специалист уполномоченного структурного подразделения 
осуществляет замену указанных документов в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента 
обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления 
об ошибке. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах специалист уполномоченного структурного подразделения пись-
менно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 
3 рабочих дней с момента получения от любого заинтересованного лица письменного заявления 
об ошибке. 

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя незави-
симо от его места жительства или места пребывания, либо места нахождения не предусмотрена. 

 
IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента 

 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-

ственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нор-
мативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципаль-

ной услуги, а также принятием ими решений 
Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 

положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливаю-
щих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осу-
ществляет заместитель главы администрации, курирующий предоставление муниципальной услу-
ги, путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставле-
нии муниципальной услуги. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полно-
ты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы кон-

троля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений администра-
тивных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным ре-
гламентом. 

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании 
утвержденного плана работы и внеплановый характер (по конкретному обращению). При провер-
ке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (ком-
плексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной 
процедуры (тематические проверки). 

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
организуются на основании распоряжений администрации. 

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных наруше-
ний Административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей 
на решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации, муниципальных служа-
щих, предоставляющих муниципальную услугу. 

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и дей-
ствия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной 

услуги 
Должностные лица, муниципальные служащие администрации, ответственные за предоставле-

ние муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предо-
ставления муниципальной услуги. 

Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих администрации, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных ин-
струкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предо-

ставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и ор-
ганизаций 

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в 
опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего 
Административного регламента, сроков и последовательности административных процедур и ад-
министративных действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 
должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников 

 
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие 

(бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, 

его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также орга-
низаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работ-
ников при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба) 

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправле-
ния, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных слу-
жащих при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке. 

Решения и действия (бездействия) МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотрен-
ных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, их работников в досудебном (внесу-
дебном) порядке при предоставлении муниципальной услуги не обжалуются, так как предоставле-
ние муниципальной услуги в МФЦ не предусмотрено (подраздел 2.2,       п. 2.14.2 подраздела 2.14 
Административного регламента).  

5.2. Предмет жалобы 

Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены ста-
тьями 11.1 и 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, в том числе в следующих случаях: 

- нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 
муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у 
заявителя; 

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены фе-
деральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми актами; 

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмот-
ренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми ак-
тами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами; 

- отказ уполномоченного структурного подразделения, его должностного лица (специалиста) в 
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

-  нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муници-
пальной услуги; 

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами; 

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или инфор-
мации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предостав-
лении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных подразделом 2.8 разде-
ла II настоящего Административного регламента. 

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы 
должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие), принятое (осу-
ществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном 
носителе или в форме электронного документа в адрес заместителя главы администрации Урмар-
ского муниципального округа Чувашской Республики, курирующего предоставление муници-
пальной услуги, либо в адрес главы Урмарского муниципального округа Чувашской Республики. 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 
Жалоба в администрацию может быть направлена по почте, через МФЦ, в электронном виде с 

использованием сети «Интернет», официального сайта органа местного самоуправления, Единого 
портала государственных и муниципальных услуг, портала федеральной информационной систе-
мы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (без-
действия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг уполномо-
ченным органом (далее – информационная система досудебного (внесудебного) обжалования), а 
также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба (приложение № 3 к Административному регламенту) в соответствии с Федеральным 
законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» должна со-
держать: 

наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного само-
управления либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжа-
луются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - 
физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического 
лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при нали-
чии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправле-
ния, его должностного лица либо муниципального служащего; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 
органа местного самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего. За-
явителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявите-
ля, либо их копии. 

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, 
подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя.  

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяю-
щий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жало-
бы в электронной форме документы, подтверждающие полномочия на осуществление действий от 
имени заявителя, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных элек-
тронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при 
этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 
Жалоба, поступившая в администрацию Урмарского муниципального округа Чувашской Рес-

публики, подлежит обязательной регистрации в срок не позднее следующего рабочего дня со дня 
ее поступления.  Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации. 

В случае обжалования отказа уполномоченного структурного подразделения, оказывающего 
муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправ-
лении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установ-
ленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее ре-
гистрации. 

5.6. Результат рассмотрения жалобы 
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По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального за-
кона № 210-ФЗ принимается одно из следующих решений: 

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления до-
пущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми актами, а также в иных формах; 

- в удовлетворении жалобы отказывается. 
При удовлетворении жалобы администрация Урмарского муниципального округа Чувашской 

Республики, принимают исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том чис-
ле по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня при-
нятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава ад-
министративного правонарушения или преступления должностные лица администрации Урмар-
ского муниципального округа Чувашской Республики, наделенные полномочиями по рассмотре-
нию жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, 

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется моти-
вированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В случае подачи жалобы посредством ин-
формационной системы досудебного (внесудебного) обжалования, ответ заявителю направляется 
посредством указанной системы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается инфор-
мация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальней-
ших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной 
услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргу-
ментированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжа-
лования принятого решения. 

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 
Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, в 

установленном законодательством Российской Федерации порядке. 
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обосно-

вания и рассмотрения жалобы 
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснова-

ния и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других 
лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат сведения, составляющие госу-
дарственную или иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации. 

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на инфор-
мационном стенде в уполномоченном структурном подразделении администрации, на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте органа местного само-
управления, в ходе личного приема, а также по телефону, электронной почте. 

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обра-
титься в администрацию: 

- в устной форме; 
- в форме электронного документа; 
- по телефону; 
- в письменной форме. 
 

Приложение № 1 
к Административному регламенту 

администрации Урмарского муниципального 
 округа Чувашской Республики «Продажа 

 муниципального имущества, находящегося в 
 муниципальной собственности  

Урмарского муниципального округа Чувашской 
 Республики» 

 
Форма заявки 

 
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЭЛЕКТРОННОМ АУКЦИОНЕ ПО ПРОДАЖЕ 

ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ 
УРМАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

(для физических лиц) 
(все графы заполняются в электронном виде) 

Заявка подана: __________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество, дата рождения  лица, подающего заявку) 

_______________________________________________________________________________, 
именуемый далее Претендент, удостоверение личности ________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 
                                    (наименование документа, серия, дата и место выдачи) 
_______________________________________________________________________________ 
 
адрес электронной почты Претендента _____________________________________________ 
 
контактный телефон  Претендента __________________________________________________ 
 
адрес Претендента, банковские реквизиты,  __________________________________________ 
______________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 
 
Доверенное лицо Претендента (ФИО) _______________________________________________ 
действует на основании ___________________________________________________________ 
удостоверение личности доверенного лица ___________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 
(наименование документа, серия, дата и место выдачи) 

 
принимая решение об участии в торгах по продаже 

_______________________________________________________________________________ 
(наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение, код лота) 
_______________________________________________________________________________ 

(далее – Имущество) 
обязуюсь: 
1. Выполнять правила и условия проведения торгов, указанные в информационном сообще-

нии, размещенном на сайте администрации Урмарского муниципального округа Чувашской Рес-
публики https://vurnar.cap.ru/, официальном сайте Российской Федерации https://torgi.gov.ru/new, 
сайте Организатора торгов _________________________________.  

2. В случае признания победителем торгов: 
- в течение пяти рабочих дней с даты подведения итогов аукциона заключить с Продавцом до-

говор купли-продажи и уплатить Продавцу стоимость имущества, установленную по результатам 
аукциона, в сроки и на счёт, определяемые договором купли-продажи. 

 - в установленных  законодательством случаях получить согласие антимонопольного органа. 
Мне известно, что:  
1. Задаток подлежит перечислению Претендентом на счет Оператора электронной площадки  

после заключения договора о задатке (договора присоединения) и перечисляется непосредственно 
Претендентом.  

Информационное сообщение об аукционе является публичной офертой для заключения дого-

вора о задатке в соответствии со статьей 437 Гражданского кодекса Российской Федерации, а по-
дача претендентом заявки и перечисление задатка являются акцептом такой оферты, после чего 
договор о задатке считается заключенным в письменной форме. 

2. В случае отказа (уклонения) победителя торгов от подписания договора, заключаемого по 
итогам торгов, отказа от оплаты цены Имущества, определенной по итогам торгов, за вычетом 
ранее внесенного задатка, сумма внесенного им задатка ему не возвращается.  

Кроме того, в случае неисполнения покупателем обязанности по оплате Имущества, а также в 
случае уклонения участником, признанным победителем аукциона от заключения Договора купли-
продажи (Приложение 3 к информационному сообщению) с данного участника (покупателя) взи-
мается штраф в размере задатка (20% от начальной цены объекта). 

3.  Передача Имущества в собственность покупателя производится в срок не более 30 дней по-
сле выполнения условий Договора купли-продажи.  

4. Настоящим подтверждаю, что ознакомился с информацией о приватизируемом Имуществе. 
Претензий по объему и качеству документации не имею. 

5. Вышеуказанный объект продажи осмотрен и претензий к Продавцу по поводу технического 
состояния объекта не имеется.     

6. Настоящей заявкой подтверждаю согласие (обладаю правом давать письменное согласие от 
имени Претендента) на использование предоставленных мною персональных данных в связи с 
участием в торгах. 

Я гарантирую достоверность информации, содержащейся в документах и сведениях, находя-
щихся в реестре аккредитованных на электронной торговой площадке Претендентов. 

Я подтверждаю, что располагаем данными о Продавце, предмете аукциона, начальной цене 
продажи имущества, величине повышения начальной цены продажи имущества («шаг аукциона»), 
дате, времени проведения аукциона, порядке его проведения, порядке определения победителя, 
заключения договора купли-продажи и его условиями, последствиях уклонения или отказа от под-
писания протокола об итогах аукциона, договора купли-продажи. 

Я подтверждаю, что на дату подписания настоящей заявки ознакомлен с Регламентом 
электронной площадки в соответствии с которым осуществляются платежи по перечисле-

нию задатка для участия в торгах и устанавливается порядок возврата задатка.  
Я  подтверждаю, что на дату подписания настоящей заявки ознакомлен с характеристиками 

имущества, указанными в информационном сообщении о проведении настоящей процедуры, что 
мне была представлена возможность ознакомиться с состоянием имущества в результате осмотра, 
в порядке, установленном информационным сообщением о проведении настоящей процедуры, 
претензий не имею. 

Я ознакомлен с положениями Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персо-
нальных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены. 

Я согласен на обработку своих персональных данных и персональных данных доверителя (в 
случае передоверия).     

Опись документов, одновременно предоставляемых с заявкой: 
_____________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________ 

 
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЭЛЕКТРОННОМ АУКЦИОНЕ ПО ПРОДАЖЕ 

ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ 
УРМАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

(для юридических лиц) 
(все графы заполняются в электронном виде) 

Заявка подана: __________________________________________________________________ 
(полное наименование юридического лица, ИНН, подающего заявку) 
____________________________________________________, именуемый далее Претендент,  

в лице 
______________________________________________________________________________, 

  (Фамилия, имя, отчество, должность) 
действующего на основании ______________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 
 
адрес электронной почты Претендента _____________________________________________ 
 
банковские реквизиты Претендента _______________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 
 
юридический адрес Претендента ___________________________________________________ 
 
фактический адрес Претендента, __________________________________________________ 
 
_______________________________________________________________________________ 
 
контактный телефон Претендента _________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 
 

принимая решение об участии в торгах по продаже 
________________________________________________________________________________ 

(наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение, код лота) 
________________________________________________________________________________ 

(далее – Имущество) 
обязуюсь: 
1.Выполнять правила и условия проведения торгов, указанные в информационном сообщении, 

размещенном на сайте администрации Урмарского муниципального округа Чувашской Республи-
ки https://vurnar.cap.ru/, официальном сайте Российской Федерации https://torgi.gov.ru/new, сайте 
Организатора торгов ___________________________________. 

2.  В случае признания победителем торгов: 
- в течение пяти рабочих дней с даты подведения итогов аукциона заключить с Продавцом до-

говор купли-продажи и уплатить Продавцу стоимость имущества, установленную по результатам 
аукциона, в сроки и на счёт, определяемые договором купли-продажи. 

 - в установленных  законодательством случаях получить согласие антимонопольного органа. 
Мне известно, что:  
1. Задаток подлежит перечислению Претендентом на счет Оператора электронной площадки  

после заключения договора о задатке (договора присоединения) и перечисляется непосредственно 
Претендентом.  

Информационное сообщение об аукционе является публичной офертой для заключения дого-
вора о задатке в соответствии со статьей 437 Гражданского кодекса Российской Федерации, а по-
дача претендентом заявки и перечисление задатка являются акцептом такой оферты, после чего 
договор о задатке считается заключенным в письменной форме. 

2. В случае отказа (уклонения) победителя торгов от подписания договора, заключаемого по 
итогам торгов, отказа от оплаты цены Имущества, определенной по итогам торгов, за вычетом 
ранее внесенного задатка, сумма внесенного им задатка ему не возвращается.  

Кроме того, в случае неисполнения покупателем обязанности по оплате Имущества, а также в 
случае уклонения участником, признанным победителем аукциона от заключения Договора  куп-
ли-продажи (Приложение 3 к  информационному сообщению) с данного участника (покупателя) 
взимается штраф в размере задатка (20% от начальной цены объекта). 

3.  Передача Имущества в собственность покупателя производится в срок не более 30 дней  по-
сле выполнения условий  Договора купли-продажи.  

4. Настоящим подтверждаю, что ознакомился с информацией о приватизируемом Имуществе. 
Претензий по объему и качеству документации не имею. 

5. Настоящей заявкой подтверждаю согласие (обладаю правом давать письменное согласие от 
имени Претендента) на использование предоставленных мною персональных данных в связи с 
участием в торгах. 

Мы гарантируем достоверность информации, содержащейся в документах и сведениях, нахо-
дящихся в реестре аккредитованных на электронной торговой площадке Претендентов. 

http://www.torgi.gov.ru/
http://www.torgi.gov.ru/
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Мы подтверждаем, что располагаем данными о Продавце, предмете аукциона, начальной цене 
продажи имущества, величине повышения начальной цены продажи имущества («шаг аукциона»), 
дате, времени проведения аукциона, порядке его проведения, порядке определения победителя, 
заключения договора купли-продажи и его условиями, последствиях уклонения или отказа от под-
писания протокола об итогах аукциона, договора купли-продажи. 

Мы подтверждаем, что на дату подписания настоящей заявки ознакомлены с Регламен-
том электронной площадки в соответствии с которым осуществляются платежи по перечис-

лению задатка для участия в торгах и устанавливается порядок возврата задатка.  
Мы подтверждаем, что на дату подписания настоящей заявки ознакомлены с характеристика-

ми имущества, указанными в информационном сообщении о проведении настоящей процедуры, 
что нам была представлена возможность ознакомиться с состоянием имущества в результате 
осмотра, в порядке, установленном информационным сообщением о проведении настоящей про-
цедуры, претензий не имеем. 

Мы ознакомлены с положениями Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персо-
нальных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных нам разъяснены. 

Мы согласны на обработку своих персональных данных и персональных данных доверителя (в 
случае передоверия). 

Опись документов, одновременно предоставляемых с заявкой: 
_____________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________ 

 
Приложение к заявлению 

 
 

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 
Я _____________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных) 
 
документ, удостоверяющий личность __________________    _______________________ 
                                                                      (вид документа)                 серия, номер 
 
выдан _______________________________________________________________________, 

(дата выдачи указанного документа, наименование органа, выдавшего документ) 
 
зарегистрирован (на) по адресу: __________________________________________________, 
 
в целях оказания муниципальной услуги по продаже муниципального имущества, находящего-

ся в муниципальной собственности Урмарского муниципального округа Чувашской Республики 
даю согласие администрации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики, нахо-
дящейся по адресу: Чувашская Республика, Урмарский муниципальный округ, пгт. Урмары, ул.  
Мира, д. 5, ИНН 2100002742, ОГРН 1222100002742, на обработку следующих персональных дан-
ных: фамилии, имени, отчества, адреса места жительства (по паспорту и фактический), номера 
основного документа, удостоверяющего личность, сведений о дате выдачи указанного документа 
и выдавшем его органе; контактных телефонов, то есть на совершение действий, предусмотрен-
ных п. 3 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006      № 152-ФЗ «О персональных данных». 

Перечень действий с персональными данными: получение (сбор) информации, ее хранение, 
комбинирование, систематизация, накопление, уточнение (обновление, изменение), использова-
ние, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удале-
ние, уничтожение персональных данных. Обработка вышеуказанных персональных данных будет 
осуществляться путем смешанной обработки персональных данных с использованием ПЭВМ, с 
передачей полученной информации по внутренней (локальной) сети организации. 

 
 Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме. 
  
 
Дата ____________________            _________________             _______________________ 
                                                                                         (подпись)                                   (Ф.И.О.) 
 

Приложение № 2 
к Административному регламенту 

 администрации Урмарского муниципального 
 округа Чувашской Республики «Продажа 

 муниципального имущества, находящегося в 
 муниципальной собственности  

Урмарского муниципального округа Чувашской 
 Республики» 

 
 

Перечень признаков заявителей 
 

Признак 

заявителя  

 

Значения признака заявителя  

 

Статус за-

явителя 

 

физические и юридические лица, за исключением: 

государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и 

муниципальных учреждений; 

юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъ-

ектов Российской Федерации и муниципальных образований превышает 25 про-

центов, кроме случаев, предусмотренных статьей 25 настоящего Федерального 

закона; 

юридических лиц, местом регистрации которых является государство или террито-

рия, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федера-

ции перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый 

режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставле-

ния информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны), и кото-

рые не осуществляют раскрытие и предоставление информации о своих выгодо-

приобретателях, бенефициарных владельцах и контролирующих лицах в порядке, 

установленном Правительством Российской Федерации 

 
Приложение № 3 

к Административному регламенту 
администрации Урмарского муниципального 

 округа Чувашской Республики «Продажа 
 муниципального имущества, находящегося в 

 муниципальной собственности  
Урмарского муниципального округа Чувашской 

 Республики» 
___________________________________________ 
должностное лицо, которому направляется жалоба 

     
 от_______________________________________ 

        Ф.И.О., полностью 
     

 _________________________________________, 
   зарегистрированного (ой) по адресу: 

     _________________________________________ 
     _________________________________________ 

     телефон __________________________________ 
 

ЖАЛОБА 
на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые) 

в ходе предоставления муниципальной услуги 
 

(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица администра-
ции, МФЦ, Ф.И.О. руководителя, работника, организации, Ф.И.О. руководителя, работника, на 

которых подается жалоба) 
 
1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений) 
 

 

 

 
2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с действи-

ем (бездействием) или решением со ссылками на пункты административного регламента, либо 
статьи закона) 

 

 

 
3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные обстоя-

тельства) 
 

 

 

Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 
- при личном обращении; 
- посредством почтового отправления на адрес, указанного в заявлении; 
- посредством электронной почты ____________________________________. 
 
_____________________                   _________________________________ 
  подпись заявителя                                      фамилия, имя, отчество заявителя 

  
 
       «___»_______________ 202_ г. 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ УРМАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №187 
пос. Урмары                                                                   02 февраля  2024 года 

 
Об утверждении Порядка ведения муниципальной дол-

говой книги Урмарского муниципального округа Чувашской 

Республики 

В соответствии со статьей 121 Бюджетного кодекса Российской Федерации и пунктом 15 По-
ложения о регулировании бюджетных правоотношений в Урмарском  муниципальном округе Чу-
вашской Республики, утвержденного решением Собрания депутатов Урмарского муниципального 
округа Чувашской Республики от 29.11.2022 N С-4/21 Администрация Урмарского муниципально-
го округа Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить Порядок ведения муниципальной долговой книги Урмарского  муниципального 
округа Чувашской Республики согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Признать утратившим силу постановление главы  администрации Урмарского района Чу-
вашской Республики от 11.02.2008 N 83 "Об утверждении Концепции управления муниципальным 
долгом Урмарского  района". 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на финансовый отдел адми-
нистрации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
 
 
 
Глава  Урмарского 
муниципального округа                                                                                     В.В. Шигильдеев 
 

УТВЕРЖДЁН 
постановлением администрации 

Урмарского муниципального округа 
 Чувашской Республики 

   от 02.02.2024 № 187 
 

Порядок 
ведения муниципальной долговой книги Урмарского муниципального округа Чувашской 

Республики 

 
1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок устанавливает порядок ведения муниципальной долговой книги Ур-
марского муниципального округа Чувашской Республики (далее - Долговая книга) в соответствии 
с требованиями Бюджетного Кодекса Российской Федерации и решением Собрания депутатов 
Урмарского муниципального округа Чувашской Республики от 29.11.2022 N С-4/21 "Об утвер-
ждении Положения о регулировании бюджетных правоотношений в Урмарском муниципальном 
округе Чувашской Республики". 

1.2. Долговая книга представляет собой систематизированный свод информации о долговых 
обязательствах Урмарского  муниципального округа Чувашской Республики, составляющих му-
ниципальный долг Урмарского муниципального округа Чувашской Республики. 

1.3. Ведение Долговой книги осуществляется финансовым отделом администрации Урмарско-
го  муниципального округа Чувашской Республики по форме согласно приложению к настояще-
му Порядку. 

 

2. Структура Долговой книги 
2.1. В Долговую книгу вносится информация о каждом долговом обязательстве Урмарского  

муниципального округа Чувашской Республики, в том числе о: 
1) муниципальных ценных бумагах Урмарского  муниципального округа Чувашской Респуб-

лики; 
2) кредитах, привлеченных Урмарским муниципальным округом Чувашской Республики от 

кредитных организаций; 
3) муниципальных гарантиях Урмарского муниципального округа Чувашской Республики; 
4) бюджетных кредитах, привлеченных в бюджет Урмарского муниципального округа Чуваш-

ской Республики из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации; 
5) иных долговых обязательствах, возникших до введения в действие Бюджетного кодекса 

Российской Федерации и отнесенных на муниципальный долг. 
2.2. Долговая книга состоит из пяти разделов: 
I. Муниципальные ценные бумаги  Урмарского муниципального округа Чувашской Республи-

ки; 
II. Кредиты, привлеченные Урмарским  муниципальным округом Чувашской Республики от 

кредитных организаций; 
III. Муниципальные гарантии Урмарского  муниципального округа Чувашской Республики; 
IV. Бюджетные кредиты, привлеченные в бюджет Урмарского  муниципального округа Чу-

вашской Республики из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации; 
V. Иные долговые обязательства, возникшие до введения в действие Бюджетного Кодекса 
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Российской Федерации и отнесенные на муниципальный долг Урмарского  муниципального окру-
га Чувашской Республики. 

2.3. В Долговую книгу вносятся сведения, указанные в статье 121 Бюджетного кодекса Рос-
сийской Федерации. 

Информация о совершении любых операций, результатом которых является изменение объема 
долговых обязательствах и (или) условий по ним отражается в Долговой книге в полном объеме. 

 
3. Порядок ведения Долговой книги 

3.1. Информация о долговых обязательствах Урмарского  муниципального округа Чувашской 
Республики (за исключением обязательств по муниципальным гарантиям Урмарского  муници-
пального округа Чувашской Республики) вносится в Долговую книгу в срок не превышающий 
пяти рабочих дней с момента возникновения соответствующего обязательства. 

Информация о долговых обязательствах по муниципальным гарантиям Урмарского  муници-
пального округа Чувашской Республики вносится в Долговую книгу в течение пяти рабочих дней 
с момента получения финансовым отделом администрации Урмарского  муниципального округа 
Чувашской Республики сведений о фактическом возникновении (увеличении) или прекращении 
(уменьшении) обязательств принципала, обеспеченных муниципальной гарантией Урмарского  
муниципального округа Чувашской Республики. 

3.2. Учет информации о долговых обязательствах Урмарского  муниципального округа Чуваш-
ской Республики осуществляется в валюте обязательства, если иное не предусмотрено норматив-
ным правовым актом Российской Федерации. 

3.3. Долговая книга формируется в электронном виде в режиме реального времени, ежемесяч-
но по состоянию на отчетную дату выводится на бумажном носителе и подписывается начальни-
ком финансового отдела администрации Урмарского  муниципального округа Чувашской Респуб-
лики.  

Под отчетной датой понимается последний календарный день отчетного периода, то есть Дол-
говая книга выводится на бумажный носитель по состоянию на 00 часов 1 числа месяца. 

По окончании финансового года муниципальная Долговая книга Урмарского  муниципального 
округа Чувашской Республики брошюруется и скрепляется гербовой печатью финансового отдела 
администрации Урмарского  муниципального округа Чувашской Республики, листы нумеруются, 
делается запись о количестве сброшюрованных листов. 

 
Приложение 

к Порядку ведения муниципальной 
долговой книги Урмарского 

муниципального округа 
Чувашской Республики 

 
Муниципальная долговая книга 

Урмарского муниципального округа Чувашской Республики по состоянию на 01.____ .20___ 

г. 
 

Раздел I. Муниципальные ценные бумаги Урмарского муниципального округа Чуваш-

ской Республики 
                                                                                                                                                   рублей 
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Раздел II. Кредиты, привлеченные Урмарским муниципальным округом Чувашской 

Республики от кредитных организаций 
                                                                                                                                                  рублей 

  Дата 
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Раздел III. Муниципальные гарантии  Урмарского  муниципального округа Чувашской 

Республики 
                                                                                                                                                  рублей 
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Всего:         

 
Раздел IV. Бюджетные кредиты, привлеченные в бюджет Урмарского муниципального 

округа Чувашской Республики из других бюджетов бюджетной системы Российской Феде-
рации 

рублей 

  Дата (дд, мм, 

гг) и номер 

договора или 

соглашения о 

получении 

бюджетного 

кредита  
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Всего      

 
Раздел V. Иные долговые обязательства, возникшие до введения в действие Бюджетного 

кодекса Российской Федерации и отнесенных на муниципальный долг Урмарского муници-
пального округа Чувашской Республики 

рублей 

  Дата (дд, мм, 

гг) и номер 

документа, 

на основании 

которого 

возникло 

долговое 

обязатель-
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Иные долговые 

обязательства 

муниципально-

го образования 

     

               Всего      
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Объем муниципального долга Урмарского муниципального округа Чувашской Республики по 
состоянию на ____ ____. 20__ г. составляет в сумме _____________ рублей. 

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ УРМАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №192 
пос. Урмары                                                                   5 февраля  2024 года 

 
О внесении изменений в постановление администрации 

Урмарского муниципального округа от 18.05.2023  № 604«Об 

утверждении Положения о выплате муниципальным служа-

щим администрации Урмарского муниципального округа Чу-

вашской Республики компенсации за использование личного 

транспорта (легковые автомобили) в служебных целях» 

Для осуществления возмещения компенсационных выплат при использовании муниципаль-
ными служащими Урмарского муниципального округа Чувашской Республики личного транспор-
та для осуществления своих должностных обязанностей, руководствуясь со ст. 188 Трудового 
кодекса Российской Федерации, ст. 14, 53 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об об-
щих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Бюджетным 
кодексом Российской Федерации, Постановлением Правительства РФ от 02 июля 2013 года № 
563 «О порядке выплаты компенсации за использование федеральными государственными граж-
данскими служащими личного транспорта (легковые автомобили и мотоциклы) 
в служебных целях и возмещения расходов, связанных с его использовани-
ем» администрация Урмарского муниципального округа Чувашской Республики п о с т а н о в л я 
е т: 

1. Внести в постановление администрации Урмарского муниципального округа от 18.05.2023  
№ 604 «Об утверждении Положения о выплате муниципальным служащим администрации Ур-
марского муниципального округа Чувашской Республики   компенсации  за  использование лично-
го транспорта  (легковые автомобили) в служебных целях» следующие изменения: 

1.1.  Положение о выплате муниципальным служащим администрации Урмарского муници-
пального округа Чувашской Республики компенсации за использование личного транспорта (лег-
ковые автомобили) в служебных целях (далее-Положение) дополнить пунктом 4.1. следующего 
содержания: 

«4.1. Работнику использующим личный транспорт в служебных целях, возмещаются также 
расходы на приобретение горюче-смазочных материалов по фактическим параметрам. 

Сумма фактически понесенных расходов подтверждаются представленными работником кас-
совыми чеками автозаправочных станций, счетами, квитанциями, путевыми листами или иными 
документами об оплате указанных услуг, но не более 2600 рублей в месяц.»; 

1.2. Пункт 6 Положения дополнить строками следующего содержания: 
«- чеки автозаправочных станций; 
- путевые листы.». 
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника - главного 

бухгалтера Муниципального казенного учреждения «Центр финансового и хозяйственного обес-
печения» Урмарского муниципального округа Чувашской Республики. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
 
 
 
Глава  Урмарского 
муниципального округа                                                                                     В.В. Шигильдеев  
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ УРМАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №202 
пос. Урмары                                                                   6 февраля  2024 года 

 
Об установлении предельных цен (тарифов) на допол-

нительные образовательные услуги, относящиеся к основным 

видам деятельности и предоставляемые сверх установленного 

муниципального задания, а также дополнительные услуги, 

предоставляемые гражданам и юридическим лицам на платной 

основе муниципальными образовательными организациями 

Урмарского муниципального округа Чувашской Республики 

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Россий-
ской Федерации", Федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организаци-
ях», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», ПостановлениемПравительстваРФот 15 сентября 2020 
г. № 1441 "ОбутвержденииПравилоказанияплатныхобразовательныхуслуг»администрация Урмар-
ского муниципального округа  п о с т а н о в л я е т 

1. Установить предельные цены (тарифы) на дополнительные образовательные услуги, отно-
сящиеся к основным видам деятельности и предоставляемые сверх установленного муниципаль-
ного задания, а также дополнительные услуги, предоставляемые гражданам и юридическим лицам 
на платной основе муниципальными образовательными организациями Урмарского муниципаль-
ного округа Чувашской Республики, согласно приложению. 

2. Признать утратившим силу постановление администрации Урмарского муниципального 
округа от 11.08.2023 №1127 «Об установлении предельных цен (тарифов) на дополнительные об-
разовательные услуги, относящиеся к основным видам деятельности и предоставляемые сверх 
установленного муниципального задания, а также дополнительные услуги, предоставляемые 
гражданам и юридическим лицам на платной основе муниципальными образовательными органи-
зациями Урмарского муниципального округа Чувашской Республики 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на отдел образования и мо-
лодёжной политики администрации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики. 

4. Настоящее постановление вступает после его официального опубликования. 
 
 
 
Глава  Урмарского 
муниципального округа                                                                                     В.В. Шигильдеев  
 

Приложение № 1 
к постановлению администрации  

Урмарского муниципального округа 
 Чувашской Республики 

от 06.02.2024 № 202 
 

Предельные цены (тарифы) на дополнительные образовательные услуги, 
относящиеся к основным видам деятельности и предоставляемые сверх установленного муни-

ципального задания, а также дополнительные услуги, предоставляемые гражданам 
и юридическим лицам на платной основе муниципальными образовательными организациями 

Урмарского муниципального округа Чувашской Республики 
 

№ 
п/п 

Наименование видов услуг Единица из-
мерения 

Предельная цена 
(тариф), в руб-

лях без НДС 

№ 
п/п 

Наименование видов услуг Единица из-
мерения 

Предельная цена 
(тариф), в руб-
лях без НДС 

Дошкольные образовательные организации 

1 Групповое обучение по дополнительным общеразви-

вающим программам (художественной, физкультур-
но-спортивной, социально-педагогической, техниче-
ской, естественно-научной и туристско-краеведческой 

направленностей)   

с человека за 
одно занятие 
(25 минут) 

135,0 

2. Занятия по исправлению дефектов речи  с человека за 
одно занятие 

150,0 

3 Индивидуальное обучение по дополнительным обще-
развивающим программам (художественной, физ-

культурно-спортивной, социально-педагогической, 
технической, естественно-научной и туристско-
краеведческой направленностей)   

с человека за 
одно занятие 

(25 минут) 

300,0 

Общеобразовательные организации 

1. Групповое обучение по дополнительным общеразви-

вающим программам (художественной, физкультур-
но-спортивной, социально-педагогической, техниче-
ской, естественно-научной и туристско-краеведческой 

направленностей) 
 

с человека за 

одно занятие 
(25 минут) 

100,0 

с человека за 

одно занятие 
(45 минут) 

150,0 

2. Индивидуальное обучение по дополнительным обще-
развивающим программам (художественной, физ-
культурно-спортивной, социально-педагогической, 

технической, естественно-научной и туристско-
краеведческой направленностей)       

с человека за 
одно занятие 
(30 минут) 

250,0 

с человека за 
одно занятие 
(45 минут) 

400,0 

3 Занятия по исправлению дефектов речи  с человека за 
одно занятие 

200,0 

4 Физкультурно-оздоровительные занятия 
в спортивном зале: 
- взрослые 

с группы за 
одно посеще-
ние (1 час)  

 
 
400,0 

    

 Организации дополнительного образования 

1. Обучение по дополнительным общеразвивающим 
программам художественной, физкультурно-

спортивной направленности: 
- групповое; 
- индивидуальное 

 
 

 
с человека за 
одно занятие 

(60 минут) 

 
 

 
90,0 
200,0 

2. Обучение по дополнительным общеразвивающим 
программам социально-педагогической направленно-

сти: 
- групповое; 
- индивидуальное 

 
 

 
с человека за 
одно занятие 

(60 минут) 

 
 

 
90,0 
200,0 

3. Обучение по дополнительным общеразвивающим 

программам технической, естественно-научной,  ту-
ристско-краеведческой направленности: 
- групповое; 

- индивидуальное 

 
 
 
с человека за 

одно занятие 
(60 минут) 

 
 
 
90,0 

200,0 

    

 
Примечание: 
Право на получение льгот в размере 50% утвержденной стоимости предоставляется детям из 

малообеспеченных семей (по решению администрации и родительского комитета образовательно-
го учреждения); 

Дети участников специальной военной операции освобождаются от оплаты на получение до-
полнительных образовательных услуг, относящихся к основным видам деятельности и предостав-
ляемых сверх установленного муниципального задания, а также дополнительных услуг, предо-
ставляемых гражданам и юридическим лицам на платной основе муниципальными образователь-
ными организациями Урмарского муниципального округа Чувашской Республики 

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ УРМАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №207 
пос. Урмары                                                                   6 февраля  2024 года 

 
О повышении оплаты труда работников муниципаль-

ных учреждений Урмарского муниципального округа  Чуваш-

ской Республики 

В соответствии с постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики  от 24.01.2024 
г. № 12 «О повышении оплаты труда работников государственных учреждений Чувашской Рес-
публики» Администрация Урмарского муниципального округа Чувашской Республики п о с т а н 
о в л я е т : 

1. Повысить с 1 января 2024 г. на 8,5 процента рекомендуемые минимальные размеры окладов 
(должностных окладов), ставок заработной платы работников муниципальных учреждений Ур-
марского муниципального округа Чувашской Республики, установленные отраслевыми положени-
ями об оплате труда работников муниципальных учреждений Урмарского муниципального округа 
Чувашской Республики, утвержденными постановлениями администрации Урмарского муници-
пального округа Чувашской Республики. 

2. Руководителям муниципальных учреждений Урмарского муниципального округа Чуваш-
ской Республики с 1 января 2024 г. обеспечить повышение окладов (должностных окладов), ста-
вок заработной платы работников на 8,5 процента. 

При повышении окладов (должностных окладов), ставок заработной платы их размеры подле-
жат округлению до целого рубля в сторону увеличения.  

3. Финансирование расходов, связанных с реализацией настоящего постановления, осуществ-
лять в пределах средств  бюджета Урмарского муниципального округа Чувашской Республики на 
2024 год, предусмотренных главным распорядителям средств  бюджета Урмарского муниципаль-
ного округа Чувашской Республики. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования и распро-
страняется на правоотношения, возникшие с 1 января  2024 года. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на финансовый отдел адми-
нистрации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики. 

 
 
 
Глава  Урмарского 
муниципального округа                                                                                     В.В. Шигильдеев 
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