
Муниципальное образование города Чебоксары
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Главы города Чебоксары
от 26 января 2023 года № 213

О внесении изменения в постановление главы города Чебоксары 
– председателя Чебоксарского городского Собрания депутатов 

от 13 апреля 2020 года № 369 «Об утверждении Положения 
о комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав 

администраций Калининского, Ленинского, Московского районов 
города Чебоксары и их составов»

• 1 февраля 2023 года № 3 (439) Том I •

На основании обращения председателя комиссии по делам несовер-
шеннолетних и защите их прав администрации Ленинского района горо-
да Чебоксары Е.А. Ивановой (вх. от 25 января 2023 года № 65)

П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Внести в приложение № 2 постановления главы города Чебокса-

ры – председателя Чебоксарского городского Собрания депутатов от 13 
апреля 2020 года № 369 «Об утверждении Положения о комиссиях по де-
лам несовершеннолетних и защите их прав администраций Калининско-
го, Ленинского, Московского районов города Чебоксары и их составов» 
изменение, изложив состав комиссии по делам несовершеннолетних и 
защите их прав администрации Ленинского района города Чебоксары в 
новой редакции:

«Состав комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав 
администрации Ленинского района города Чебоксары

- Иванова Елена Александровна, заместитель главы администрации 
по социальным вопросам, председатель комиссии;

- Оборина Надежда Петровна, заведующий сектором по обеспече-
нию деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их 
прав администрации, заместитель председателя комиссии;

- Селькина Светлана Николаевна, старший инспектор отделения 
по делам несовершеннолетних Чувашского линейного отдела вну-
тренних дел на транспорте, заместитель председателя комиссии (по 
согласованию);

- Жукова Олеся Витальевна, главный специалист-эксперт сектора 
по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних 
и защите их прав администрации, ответственный секретарь комиссии.

Члены комиссии:
- Алексеева Анастасия Викторовна, ведущий эксперт ФГБУ «Рос-

сийский детско-юношеский центр» (по согласованию);

- Архипов Алексей Витальевич, инспектор отдела исполнения нака-
зания и применения иных мер уголовно-правового характера ФКУ УИИ 
УФСИН России по Чувашской Республике – Чувашии (по согласованию);

- Данилова Ольга Владимировна, главный специалист-эксперт сек-
тора по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершенно-
летних и защите их прав администрации;

- Дорофеева Лилия Георгиевна, заведующая детско-подростковым 
отделением БУ «Республиканский наркологический диспансер» Минз-
драва Чувашии (по согласованию);

- Егорова Любовь Владимировна, заведующая отделением БУ «Со-
циально-реабилитационный центр для несовершеннолетних города Че-
боксары» Минтруда (по согласованию);

- Конузина Марина Анатольевна, заместитель начальника отдела –  
начальник ОПДН ОУУП и ПДН ОП № 6 УМВД России по г. Чебоксары 
(по согласованию);

- Кулешова Наталья Витальевна, ведущий психолог БУ «Детско-ю-
ношеская библиотека» Минкультуры Чувашии (по согласованию);

- Михайлова Татьяна Борисовна, педагог-психолог отделения сопро-
вождения школьного образования МБУ «Центр ППМСП «Содружество» 
г. Чебоксары (по согласованию);

- Сорокин Алексей (отец Алексей), протоиерей, клирик храма Рож-
дества Христова г. Чебоксары (по согласованию);

- Сорокина Елена Николаевна, заведующий отдела реализации про-
грамм занятости отдела КУ ЦЗН Чувашской Республики Минтруда Чува-
шии по г. Чебоксары (по согласованию);

- Соснова Надежда Ильинична, ведущий специалист-эксперт отдела 
по связям с общественностью и организационной работы администра-
ции;

- Тверскова Татьяна Владимировна, заместитель начальника отдела –  
начальник ОПДН ОУУП и ПДН ОП № 1 УМВД России по г. Чебоксары 
(по согласованию);

- Усанова Ольга Алексеевна, главный специалист-эксперт сектора 
воспитания и дополнительного образования управления образования ад-
министрации г. Чебоксары (по согласованию);

- Христофорова Татьяна Борисовна, начальник отдела опеки и попе-
чительства в отношении несовершеннолетних администрации;

- Чернова Елена Геннадьевна, заместитель главного врача по по-
ликлинической работе БУ «Городская детская клиническая больница» 
Минздрава Чувашии (по согласованию).».
Глава города Чебоксары                                    Е.Н. Кадышев

Муниципальное образование города Чебоксары
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Главы города Чебоксары
от 31 января 2023 года № 214

О проведении публичных слушаний по проекту межевания 
территории, ограниченной улицами Юности, Сплавной, 

Сосновской

В соответствии со статьей 46 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года 
№  131–ФЗ «Об общих принципах организации местного самоу-
правления в Российской Федерации», Уставом муниципального 
образования города Чебоксары – столицы Чувашской Республики, 
принятым решением Чебоксарского городского Собрания депутатов 
от 30 ноября 2005 года № 40, Положением «О порядке организации 
и проведения публичных слушаний в городе Чебоксары», утверж-
денным решением Чебоксарского городского Собрания депутатов от 
24 декабря 2009 года № 1528, на основании письма Голубевой Лидии 
Михайловны от 21 ноября 2022 года (вх. в адм. от 21 ноября 2022 
года № Г-14670)

П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Провести публичные слушания по проекту межевания территории, 

ограниченной улицами Юности, Сплавной, Сосновской (далее – публич-
ные слушания), являющейся приложением к настоящему постановле-
нию, 14 февраля 2023 года в 16.00 часов в Заволжском территориальном 
управлении по адресу: город Чебоксары, ул. Биржевая, 7Б.

2. Подготовку и проведение публичных слушаний возложить на 
управление архитектуры и градостроительства администрации города 
Чебоксары.

3. Председательствующим на публичных слушаниях назначить 
заместителя начальника управления архитектуры и градостроитель-
ства администрации города Чебоксары – главного архитектора города 
П.П. Корнилова.

4. Управлению архитектуры и градостроительства администрации 
города Чебоксары организовать:

4.1. Проведение экспозиции по проекту межевания территории, огра-
ниченной улицами Юности, Сплавной, Сосновской, по адресу: город Че-
боксары, ул. Биржевая, 7Б в рабочие дни с 9.00 до 17.00 часов в период 
с 2 по 14 февраля 2023 года.

4.2. Консультирование посетителей экспозиции по проекту межева-
ния территории, ограниченной улицами Юности, Сплавной, Сосновской, 
по адресу: город Чебоксары, ул. Биржевая, 7Б с 15.00 до 17.00 часов 
9 февраля 2023 года.

5. Предложения и замечания по проекту межевания территории, 
ограниченной улицами Юности, Сплавной, Сосновской, направлять 
в Управление архитектуры и градостроительства администрации горо-
да Чебоксары по адресу: город Чебоксары, улица К. Маркса, дом 36 
(тел. 23-51-77).

6. Управлению архитектуры и градостроительства администрации 
города Чебоксары обеспечить опубликование в газете «Чебоксарские 
новости» и размещение на официальном сайте города Чебоксары в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет» заключения 
о результатах публичных слушаний.

7. Управлению информации, общественных связей и молодежной 
политики администрации города Чебоксары:

7.1. Опубликовать оповещение о проведении публичных слушаний 
по проекту межевания территории, ограниченной улицами Юности, 
Сплавной, Сосновской, о месте размещения и контактных телефонах 
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управления архитектуры и градостроительства администрации города 
Чебоксары в газете «Чебоксарские новости» и разместить на официаль-
ном сайте города Чебоксары в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет».

7.2. Опубликовать настоящее постановление, проект межевания 
территории, ограниченной улицами Юности, Сплавной, Сосновской, 
в периодическом печатном издании «Вестник органов местного само-
управления города Чебоксары» и разместить на официальном сайте 
города Чебоксары в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет».

8. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официально-
го опубликования.

9. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на постоянную комиссию Чебоксарского городского Собрания депутатов 
по вопросам градостроительства, землеустройства и развития террито-
рии города (Павлов А.Л.).
Глава города Чебоксары                                                                  Е.Н. Кадышев
Полная версия постановления размещена на официальном сайте Чебок-
сарского городского Собрания депутатов по ссылке: http://chgsd.cap.ru/
doc/2023/01/31/decree_mayor-214 

Муниципальное образование города Чебоксары
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Главы города Чебоксары
от 31 января 2023 года № 215

О признании утратившим силу постановления главы города 
Чебоксары от 18 января 2018 № 197 «О Положении о порядке 

выплаты премии за выполнение особо важных и сложных 
заданий работникам Аппарата Чебоксарского городского 

Собрания депутатов и контрольного органа города Чебоксары – 
контрольно-счетной палаты» 

В связи с изменением структуры Чебоксарского городского Собра-
ния депутатов, утвержденной решением Чебоксарского городского Со-
брания депутатов от 8 октября 2020 гола № 5 (с измен. от 23 декабря 2021 
года № 598, от 7 апреля 2022 года № 690, от 25 октября 2022 года № 955),

П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Признать утратившими силу постановление главы города Чебок-

сары от 18 января 2018 № 197 «О Положении о порядке выплаты премии 
за выполнение особо важных и сложных заданий работникам Аппарата 
Чебоксарского городского Собрания депутатов и контрольного органа го-
рода Чебоксары – контрольно-счетной палаты».

2. Аппарату Чебоксарского городского Собрания депутатов опу-
бликовать настоящее постановление в Вестнике органов местного 
самоуправления и разместить на сайте Чебоксарского городского 
Собрания депутатов в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официально-
го опубликования.

Глава города Чебоксары                                                                 Е.Н. Кадышев

Администрация города Чебоксары
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 23.01.2023 № 147

Об утверждении административного регламента администрации 
города Чебоксары предоставления муниципальной услуги 

«Подготовка проекта внесения изменений в Правила 
землепользования и застройки Чебоксарского городского округа» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Рос-
сийской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», Уставом муниципального образования города Чебоксары – 
столицы Чувашской Республики, принятым решением Чебоксарского 
городского Собрания депутатов Чувашской Республики от 30.11.2005 
№   40, постановлением администрации города Чебоксары от 
07.04.2022 № 1203 «Об утверждении Порядка разработки и утвержде-
ния административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг и признании утратившими силу некоторых постановлений ад-
министрации города Чебоксары», в целях повышения качества предо-
ставления муниципальной услуги администрация города Чебоксары 
п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент администрации города 
Чебоксары предоставления муниципальной услуги «Подготовка проекта 

внесения изменений в Правила землепользования и застройки Чебоксар-
ского городского округа» согласно приложению.

2. Признать утратившими силу:
постановление администрации города Чебоксары от 21.01.2019 № 58 

«Об утверждении административного регламента предоставления муни-
ципальной услуги «Подготовка проекта внесения изменений в Правила 
землепользования и застройки Чебоксарского городского округа»;

постановление администрации города Чебоксары от 17.01.2020 № 95 
«О внесении изменений в постановление администрации города Чебок-
сары от 21.01.2019 № 58»;

пункт 1.2 постановления администрации города Чебоксары от 
22.07.2020 № 1255 «О внесении изменений в некоторые постановления 
администрации города Чебоксары»;

пункт 2 постановления администрации города Чебоксары от 
21.05.2021 № 917 «О внесении изменений в некоторые постановления 
администрации города Чебоксары».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официаль-
ного опубликования.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы администрации города Чебоксары по вопросам ар-
хитектуры и градостроительства – начальника управления архитектуры 
и градостроительства Кучерявого И.Л.

Глава администрации города Чебоксары                                     Д.В. Спирин

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
города Чебоксары
от 23.01.2023 № 147

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации города Чебоксары предоставления муниципальной услуги

 «Подготовка проекта внесения изменений в Правила землепользования и застройки 
Чебоксарского городского округа»

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка проекта внесения изменений в Правила 

землепользования и застройки Чебоксарского городского округа» (далее - административный регламент) разработан в целях 
повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность 
действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по подготовке Проекта внесения изменений в Правила 
землепользования и застройки Чебоксарского городского округа (далее - муниципальная услуга), требования к порядку их 
выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями 
решений и действий (бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей
Получателями муниципальной услуги являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, или 

юридические лица, а также уполномоченные в установленном порядке представители физических лиц, в том числе индивиду-
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альных предпринимателей или юридических лиц (далее - заявители), обратившиеся в инициативном порядке с предложением 
об изменении границ территориальных зон, изменении градостроительных регламентов, либо в случаях, если в результате 
применения правил землепользования и застройки земельные участки и объекты капитального строительства не используют-
ся эффективно, причиняется вред их правообладателям, снижается стоимость земельных участков и объектов капитального 
строительства, не реализуются права и законные интересы граждан и их объединений.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления 
муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, 
проводимого администрацией города Чебоксары (далее – профилирование), а также результата, за предоставлением 
которого обратился заявитель

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также – результат 
услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее 
– вариант).

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и результат, определяется в 
соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга имеет следующее наименование:
«Подготовка проекта внесения изменений в Правила землепользования и застройки Чебоксарского городского округа» 

(далее также – муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Чебоксары (далее также – администрация) и 

осуществляется через структурное подразделение Управления архитектуры и градостроительства администрации города 
Чебоксары - отдел градостроительного планирования и регулирования (далее – Управление).

Информационное и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется Управлением 
архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары (далее - Управление).

В соответствии с заключенным соглашением прием документов заявителей, связанных с предоставлением муниципальной 
услуги, осуществляется многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее 
– МФЦ).

Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
решение администрации города Чебоксары о подготовке проекта изменений в Правила землепользования и застройки 

Чебоксарского городского округа;
решение администрации города Чебоксары об отклонении предложения о внесении изменения в Правила землепользования 

и застройки Чебоксарского городского округа;
исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
2.3.2. Документом, содержащим решение о предоставление муниципальной услуги, на основании которого заявителю 

предоставляется результат услуги, является постановление администрации города Чебоксары о подготовке проекта внесения 
изменений в Правила землепользования и застройки Чебоксарского городского округа или об отклонении предложения о 
внесении изменений в Правила землепользования и застройки Чебоксарского городского округа, содержащее следующие 
сведения: 

дату;
номер;
информацию о принятом решении;
подпись должностного лица, принявшего решение.
2.3.3. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут быть выданы при личном 

посещении заявителя (представителя заявителя), либо направлены посредством почтовой связи.
В случае подачи запроса посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг с момента 

создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры результат предоставления 
услуги по выбору заявителя может быть получен либо в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа, ответственного за 
предоставление услуги, в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг либо 
в Управлении при личном посещении.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 53 календарных дня со дня регистрации заявления 

в администрации либо в МФЦ.
Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах составляет 15 рабочих дня со дня получения от заявителя письменного заявления об ошибке.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, а также информация 

о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации города Чебоксары 
её должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников,  размещается на официальном сайте 
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города Чебоксары в сети «Интернет», в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Федеральный реестр государственных и муниципальных 
услуг), на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
2.6.1. Сведения и документы, которые заявитель должен представить самостоятельно
2.6.1.1. Для получения решения о подготовке проекта изменений в Правила землепользования и застройки Чебоксарского 

городского округа заявители представляют в администрацию заявление (приложение № 1 к Административному регламенту) 
в 2 экз. (оригинал) (один экземпляр остается в администрации, второй у заявителя).

Заявление должно содержать следующую информацию:
полное и сокращенное наименование заявителя - юридического лица (для юридических лиц);
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя заявителя (его уполномоченного представителя) - 

юридического лица (для юридических лиц);
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя (его уполномоченного представителя) (для физических лиц);
сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица (для юридических лиц);
сведения о месте жительства Заявителя (регистрации) - физического лица (для физических лиц);
номер контактного телефона (при наличии);
адрес электронной почты (при наличии) или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;
способ направления ответа заявителю;
личная подпись руководителя заявителя - юридического лица (его уполномоченного представителя) и дата (для 

юридических лиц);
личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата (для физических лиц);
суть заявления;
кадастровый номер (кадастровые номера) земельного участка (земельных участков) (при наличии);
местоположение (адрес) земельного участка (земельных участков);
разрешенное использование земельного участка (земельных участков);
категория земель;
вид территориальной зоны, установленный в соответствии с градостроительной документацией о застройке и правилами 

землепользования и застройки (зонированием территорий);
реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок;
реквизиты правоустанавливающих документов на объекты недвижимого имущества, находящиеся на земельном участке 

(при наличии);
запрашиваемый вид разрешенного использования земельного участка и/или объекта капитального строительства;
обязательство заявителя нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний;
согласие на обработку персональных данных. 
К заявлению прилагаются следующие документы:
документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя;
документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя;
решение о назначении руководителя исполнительного органа юридического лица или иного лица, имеющего право без 

доверенности действовать от имени такого юридического лица;
обосновывающие материалы в виде эскиза планируемого к проектированию объекта или информация об объекте 

капитального строительства (этажность, общая площадь, площадь застройки, существующие и планируемые места стоянок 
автомобилей и т.д.).

Заявителем по его инициативе могут быть дополнительно представлены документы либо их копии, которые, по его 
мнению, имеют значение для получения муниципальной услуги. 

2.6.1.2. При обращении заявителя за исправлением опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах представляется заявление в свободной форме.

2.6.1.3. При обращении с заявлением о предоставлении услуги представителя заявителя, им представляется документ, 
подтверждающий его полномочия, оформленный в соответствии с действующим законодательством.

При представлении копий документов заявителям необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных 
документов, если копии нотариально не заверены. Если представленные копии документов нотариально не заверены, 
специалист уполномоченного структурного подразделения, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, 
выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.

Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем следующими 
способами:

путем личного обращения;
через МФЦ;
посредством электронной почты;
через организации федеральной почтовой связи;
с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с использованием 

Единого портала государственных и муниципальных услуг, государственной информационной системы обеспечения 
градостроительной деятельности с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной 
инфраструктуры.

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных 
документов, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» и статьями 21.1 
и 21.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
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2.6.2.  Документы и сведения, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они 
подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

По собственной инициативе заявителем могут быть представлены:
правоустанавливающие документы на объекты капитального строительства, располагающиеся на земельном участке на 

момент обращения (при наличии таковых на земельном участке) (в случае, если права на эти объекты зарегистрированы в 
Едином государственном реестре недвижимости);

правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае, если права на земельный участок зарегистрированы 
в Едином государственном реестре недвижимости);

градостроительный план земельного участка (при наличии);
кадастровый паспорт земельного участка (либо выписка из государственного кадастра недвижимости). 
В случае непредставления заявителем документов и сведений, указанных в пункте 2.6.2, специалистами Управления 

осуществляется межведомственное взаимодействие с органами, указанными в пункте 3.3.6.2 раздела III Административного 
регламента.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
2.8.  Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации 

и законодательством Чувашской Республики не предусмотрено.
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальнойуслуги являются:
поступление от заявителя письменного заявления о прекращении предоставления муниципальной услуги;
рассмотрение в судебных органах дел об установлении права собственности, границ, площади, разрешенного использования 

земельных участков, в отношении которых поступила заявка о внесении изменений в границы территориальных зон, 
изменении градостроительных регламентов;

не предоставление или предоставление не в полном объеме заявителями документов и сведений, указанных в пункте 2.6.1 
Административного регламента;

несоответствие одного из документов, указанных в подразделе 2.6.1 Административного регламента, по форме или 
содержанию требованиям действующего законодательства;

наличие неточностей, противоречий в предоставленных документах;
в случае если заявление и документы не поддаются прочтению;
законодательно установленные запреты и ограничения;
поступления в орган местного самоуправления уведомления о выявлении самовольной постройки от исполнительного 

органа государственной власти, должностного лица, государственного учреждения или органа местного самоуправления, 
за исключением случаев, если по результатам рассмотрения данного уведомления органом местного самоуправления в 
исполнительный орган государственной власти, должностному лицу, в государственное учреждение или в орган местного 
самоуправления, от которых поступило данное уведомление, направлено уведомление о том, что наличие признаков 
самовольной постройки не усматривается либо вступило в законную силу решение суда об отказе в удовлетворении исковых 
требований о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями;

подача заявления от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона «Об электронной подписи» условий признания 

действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.
Повторное обращение с заявлением о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства и объектов капитального строительства допускается после устранения оснований для отказа.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги
Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.11. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются не позднее 1 рабочего 

дня со дня их поступления:
в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с присвоением статуса «зарегистрировано»;
в автоматизированной системе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг 

(далее – АИС МФЦ) с присвоением статуса «зарегистрировано».
Если заявление поступило после 16 часов, датой поступления считается следующий рабочий день.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного 

доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий 
для обслуживания маломобильных групп населения, в том числе оборудование пандусов, наличие удобной офисной 
мебели.
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Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера 
кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств (при наличии), должностей 
специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги 
оснащается телефоном, компьютером и принтером. Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные сту-
льями, столами (стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления документов.

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, предоставляющих 
муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными нагрудными идентификационными 
карточками с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, 
либо настольными табличками аналогичного содержания.

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, 
находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста.

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном 
стенде структурного подразделения администрации города Чебоксары, на официальном сайте органа местного самоуправления, 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации. 
Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителей помещении администрации.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
обеспечение информирования о работе Управления и отдела градостроительного планирования и регулирования и 

предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале государственных и муниципальных услуг);
ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая 

необходимые документы), информация о правах заявителя;
условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обеспечение пешеходной 

доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, наличие 
необходимого количества парковочных мест);

обеспечение свободного доступа в здание администрации;
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме;
предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;
организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ.
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений 

санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое 
оформление помещений);

компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной 
услуги;

культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь заявителю 
при возникновении трудностей);

строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги;
эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муниципальной 

услуги;
своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной 

услуги);
удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата 

предоставления муниципальной услуги;
удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги;
отсутствие жалоб.
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставле-

ния муниципальной услуги, не предусмотрено.
2.14.2. Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ 

осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом. Взаимодействие с органами, предо-
ставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными право-
выми актами Российской Федерации и Чувашской Республики и соглашением.

В соответствии с соглашением МФЦ осуществляет следующие административные процедуры:
информирование (консультирование) заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
выдача результата предоставления муниципальной услуги.
Информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, ходе рассмотрения 

запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в МФЦ осуществляются 
бесплатно. 

При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ работники МФЦ не вправе требовать от заявителя представления 
документов, информации и осуществления действий, предусмотренных частью 3 статьи 16 Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
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Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), а также посредством запроса 
о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, в соответствии со статьей 15.1 
Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» не предусмотрена.

Предоставление бесплатного доступа к Единому порталу государственных и муниципальных услуг для подачи заявления 
и документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в электронной форме, а также для получения результата 
предоставления муниципальной услуги в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа 
осуществляется в любом МФЦ в пределах территории Чувашской Республики по выбору заявителя независимо от его места 
жительства или места пребывания.

2.14.3. Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем с 
использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с использованием 
Единого портала государственных и муниципальных услуг с момента создания соответствующей информационной и 
телекоммуникационной инфраструктуры. 

Указанные заявление и документы подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального 
закона «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг». 

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения сведений 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг, официальном сайте администрации города Чебоксары в сети 
«Интернет».

В случае поступления документов в электронной форме специалист уполномоченного структурного подразделения 
проверяет действительность электронной подписи, переводит документы в бумажную форму (распечатывает), заверяет 
соответствие распечатанных документов электронным документам, и дальнейшая работа с ними ведется как с документами 
заявителя, поступившими в письменном виде.

2.14.4. Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в 
том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не предусмотрено.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
1. Подготовка проекта внесения изменений в Правила землепользования и застройки Чебоксарского городского округа.
2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-

ментах.
3.2. Профилирование заявителя
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в Управлении, МФЦ, 

а также посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг с момента создания соответствующей 
информационной и телекоммуникационной инфраструктуры.

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления муниципальной услуги.
Перечень признаков заявителей приведен в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
3.3. Вариант 1. Подготовка проекта внесения изменений в Правила землепользования и застройки Чебоксарского 

городского округа 
3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 53 календарных дня со дня регистрации 

заявления в администрации либо в МФЦ.
3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является решение администрации города Чебоксары о 

подготовке проекта внесения изменений в Правила землепользования и застройки Чебоксарского городского округа или об 
отклонении предложения о внесении изменений в Правила землепользования и застройки Чебоксарского городского округа, 
подписанное главой администрации города Чебоксары.

3.3.3. Оснований для отказа в приеме заявления (запроса) и документов и (или) информации не предусмотрено. 
3.3.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
3.3.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.2 раздела II 

Административного регламента.
3.3.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
рассмотрение заявления, принятых документов и принятие решения о возможности предоставления или об отказе в 

возможности предоставления муниципальной услуги;
рассмотрение документов Комиссией по подготовке проекта правил землепользования и застройки администрации 

города Чебоксары и подготовка заключения;
принятие решения администрации города Чебоксары о подготовке проекта внесения изменений в Правила 

землепользования и застройки Чебоксарского городского округа или об отклонении предложения о внесении изменения в 
Правила землепользования и застройки Чебоксарского городского округа; 

выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
3.3.6.1. Для получения муниципальной услуги в администрацию представляются документы, указанные в пункте 2.6.1 

раздела II Административного регламента. Указанные документы могут быть представлены заявителем посредством 
Единого портала государственных и муниципальных услуг с момента создания соответствующей информационной и 
телекоммуникационной инфраструктуры, МФЦ.
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С заявкой и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, 
действующие в силу полномочий, оформленных в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема в администрации, МФЦ посредством 
предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием 
информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ 
«Об информации, информационных технологиях и о защите информации»

В случае подачи запроса на предоставление услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг 
установление личности заявителя может осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 
взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице 
в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспе-
чивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации 
о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в администрации, МФЦ 
осуществляется в порядке, предусмотренном подразделом 2.11 Административного регламента.

В ходе приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист 
администрации, МФЦ производит проверку представленного заявления с приложением документов на наличие необходимых 
документов, проверяет правильность заполнения заявления, полноту и достоверность содержащихся в них сведений, 
проверяет документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений; на 
наличие повреждений, которые могут повлечь к неправильному истолкованию содержания документов.

Возможность приема администрацией, МФЦ заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от места нахождения не предусмотрена.

В случае поступления документов в электронной форме специалист, осуществляющий прием документов, проверяет 
действительность электронной подписи, переводит документы в бумажную форму (распечатывает), заверяет соответствие 
распечатанных документов электронным документам, и дальнейшая работа с ними ведется как с документами заявителя, 
поступившими в письменном виде.

3.3.6.2. Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги осуществляется 
со следующими органами и организациями:

в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии запрашиваются сведения из Единого 
государственного реестра недвижимости;

в Федеральной налоговой службе запрашиваются: 
а) в случае обращения юридического лица - сведения Единого государственного реестра юридических лиц для 

подтверждения регистрации юридического лица на территории Российской Федерации;
б) в случае обращения индивидуального предпринимателя - сведения из Единого государственного реестра 

индивидуальных предпринимателей для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя на территории 
Российской Федерации.

Специалист отдела градостроительного планирования и регулирования в течение 2-х рабочих дней со дня приема и 
регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, готовит и направляет 
межведомственный запрос в адрес государственного органа, органа местного самоуправления и подведомственные 
государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся указанные 
документы.

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе – на бумажном носителе с соблюдением 
норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.

Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:
наименование органа, направляющего межведомственный запрос;
наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос;
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) 

информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;
указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного 
правового акта;

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные Административным 
регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления 
таких документа и (или) информации;

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
дата направления межведомственного запроса;
фамилия, имя, отчество (при наличии) и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а 

также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;
информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (при направлении межведомственного запроса в случае, предусмо-
тренном частью 5 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»).



9№ 3 (439) Том I • 1 февраля 2023 года

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муниципальной услуги с 
использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления 
межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого находятся документы и (или) информация, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не 
установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с 
федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

3.3.6.3. Решение о возможности предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается на 
основании следующих критериев принятия решения:

отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2 раздела II 
Административного регламента.

Срок принятия решения о возможности предоставления (об отказе в возможности предоставления) муниципальной 
услуги – не более 3 рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, 
необходимых для принятия решения.

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2 раздела II Административного регламента, специалист отдела 
градостроительного планирования и регулирования готовит письменное уведомление об отказе в возможности предоставления 
муниципальной услуги с указанием причин отказа. Уведомление подписывается заместителем главы администрации города 
Чебоксары по вопросам архитектуры и градостроительства. 1 экз. уведомления (оригинал) с прилагаемыми документами 
выдается заявителю либо его представителю при личном обращении либо направляется по почте в срок не более 10 рабочих 
дней со дня поступления заявления.

В случае если Заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ, специалист отдела градостроительного 
планирования и регулирования организует доставку в МФЦ уведомления в течение 1 рабочего дня. К уведомлению 
прилагаются все представленные документы. К уведомлению прилагаются все представленные документы.

В случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2 раздела II Административного регламента, специалист 
отдела градостроительного планирования и регулирования в течение 2 рабочих дней со дня принятия решения о возможности 
предоставления муниципальной услуги направляет документы в Комиссию по подготовке проекта правил землепользования 
и застройки администрации города Чебоксары (далее - Комиссия).

3.3.6.4. Секретарь Комиссии формирует пакет документов для рассмотрения Комиссией и уведомляет Заявителя о дате 
заседания Комиссии.

Заседание Комиссии проводится еженедельно при наличии кворума. На заседании производится аудиозапись и (или) 
видеозапись. В течение 18 рабочих дней со дня поступления заявления Комиссия осуществляет подготовку заключения, 
в котором указываются рекомендации о внесении в соответствии с поступившим предложением изменений в Правила 
землепользования и застройки Чебоксарского городского округа или об отклонении такого предложения с указанием причин 
отклонения.

Заключение Комиссии в течение 5 рабочих дней направляется главе администрации города Чебоксары для принятия 
решения о подготовке проекта внесения изменений в Правила землепользования и застройки Чебоксарского городского 
округа или об отклонении предложения о внесении изменений в Правила землепользования и застройки Чебоксарского 
городского округа.

3.3.6.5. На основании заключения Комиссии и рекомендаций о внесении в соответствии с поступившим предложением 
изменения в Правила землепользования и застройки Чебоксарского городского округа или об отклонении такого предложения 
с указанием причин отклонения глава администрации города Чебоксары в течение 18 рабочих дней принимает решение о 
подготовке проекта внесения изменений в Правила землепользования и застройки Чебоксарского городского округа или об 
отклонении предложения о внесении изменения в Правила землепользования и застройки Чебоксарского городского округа. 
Данное решение принимается в виде постановления администрации города Чебоксары.

Постановление администрации города Чебоксары о подготовке проекта внесения изменений в Правила землепользования 
и застройки Чебоксарского городского округа или об отклонении предложения о внесении изменений в Правила 
землепользования и застройки Чебоксарского городского округа подлежит опубликованию в порядке, установленном 
для официального опубликования муниципальных правовых актов города Чебоксары, иной официальной информации и 
размещается на официальном сайте города Чебоксары.

3.3.6.6. Секретарь Комиссии в течение 5 рабочих дней со дня принятия постановления направляет его заявителю либо его 
представителю почтовым отправлением либо вручает под расписку лично.

В случае если Заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ, секретарь Комиссии организует доставку 
постановления в МФЦ в течение 1 рабочего дня.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в 
разделе расписки «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата и в АИС МФЦ.

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства 
или места пребываниялибо места нахождения не предусмотрена.

3.3.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрена.

3.3.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
3.4. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах 
3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 15 рабочих дня 

со дня получения заявления об ошибке.
3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является замена документов в случае выявления допущенных 

опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
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3.4.3. Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 
3.4.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
3.4.5. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является установление факта отсутствия опечаток 

и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
3.4.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию заявление в произвольной форме 

об исправлении опечаток и (или) ошибок.
Регистрация заявления в администрации осуществляется в срок, предусмотренный подразделом 2.11 Административного 

регламента.
3.4.7. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом является уста-

новление факта наличия либо отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах специалист структурного подразделения администрации города Чебоксары, уполномоченный 
рассматривать документы, осуществляет замену указанных документов в срок, не превышающий 15 рабочих дней со дня 
получения заявления об ошибке.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
специалист структурного подразделения администрации города Чебоксары, уполномоченный рассматривать документы, 
письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 15 рабочих дней со 
дня получения заявления об ошибке.

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства 
или места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.

3.4.8. В случае самостоятельного выявления органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную 
услугу, допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
специалист администрации в срок, не превышающий 1 рабочего дня с момента обнаружения ошибки, готовит документ о 
внесении исправлений в результат предоставления муниципальной услуги и в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня 
подписания указанного документа, уведомляет заявителя о необходимости замены указанных документов.  

IV. Формы контроля
за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными 
лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет заместитель 
главы администрации города Чебоксары по вопросам архитектуры и градостроительства, курирующий предоставление 
муниципальной услуги, и руководитель структурного подразделения, ответственного за организацию работы по 
предоставлению муниципальной услуги, путем проверки соблюдения сроков и последовательности исполнения 
административных процедур по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых 
проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных 
настоящим Административным регламентом.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании утвержденного плана 
работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной 
административной процедуры (тематические проверки).

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуются на 
основании распоряжений администрации города Чебоксары.

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного 
регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на решения и действия (бездействие) должностных лиц 
администрации, муниципальных служащих, руководителей и работников учреждений, предоставляющих муниципальную 
услугу.

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица, муниципальные служащие администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, 
несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих администрации, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том 
числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления 
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муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и последовательности 
административных процедур и административных действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников

5.1. Способы информирования заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования 
Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.
Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационном стенде в 

структурном подразделении администрации, МФЦ, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на 
официальном сайте органа местного самоуправления, в ходе личного приема, а также по телефону, электронной почте.

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться в администрацию:
в устной форме;
в форме электронного документа;
по телефону;
в письменной форме.
5.2. Формы и способы подачи жалобы
Жалоба в администрацию может быть направлена по почте, через МФЦ, в электронном виде с использованием сети 

«Интернет», официального сайта органа местного самоуправления, Единого портала государственных и муниципальных 
услуг, портала федеральной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг 
уполномоченным органом (далее – информационная система досудебного (внесудебного) обжалования), а также может 
бытьпринята при личном приеме заявителя.

Жалоба (приложение № 3 к Административному регламенту) в соответствии с Федеральным законом «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» должна содержать:

самоуправления либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо 

наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, его должностного лица 
либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного 
самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы 
(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий 
полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, 
в соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронной форме документы, 
подтверждающие полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены  
в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Рос-
сийской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников обжалуются в соответствии с действующим законодательством.
______________________________________
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Приложение № 1 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
                    Главе администрации города Чебоксары 
                                       ____________________________________ 
                                       ____________________________________ 
                                         (сведения о заявителе) <1> 
                                       ____________________________________ 
                                       ____________________________________ 
                                               (адрес регистрации) 
                                       ____________________________________ 
                                           (адрес фактического проживания) 
                                       тел.: ______________________________ 
                                       E-mail: ____________________________ 

 
Заявление 

о внесении изменений в Правила землепользования 
и застройки Чебоксарского городского округа 

 
    Прошу  (просим)  изменить  градостроительный  регламент территориальной 
зоны ______________________________________________________________________ 
              (указывается территориальная зона, земельного участка 
            в соответствии с правилами землепользования и застройки) 
расположенного по адресу: ________________________________________________, 
                                   (улица, дом, корпус, строение) 
___________________________________________________________________________ 
        (описание характеристик существующих и намечаемых построек 
      (общая площадь, этажность, открытые пространства, существующие 
___________________________________________________________________________ 
     и планируемые места парковки автомобилей и т.д.), с обоснованием 
         того, что реализацией данных предложений не будет оказано 
___________________________________________________________________________ 
     негативное воздействие на окружающую среду в объемах, превышающих 
        допустимые пределы, определенные техническими регламентами) 
 
в границах земельного участка с кадастровым номером: ______________________ 
категория земель <2>: _____________________________________________________ 
разрешенное использование земельного участка <2>: _________________________ 
вид территориальной зоны <3>: _____________________________________________ 
реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок: ___________ 
___________________________________________________________________________ 
реквизиты правоустанавливающих документов на объекты недвижимого имущества, 
находящиеся на земельном участке (при наличии): ___________________________ 
 
             К заявлению прилагаются следующие документы <4>: 
 
    1. ____________________________________________________________________ 
    2. ____________________________________________________________________ 
    3. ____________________________________________________________________ 
    4. ____________________________________________________________________ 
    5. ____________________________________________________________________ 
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    Обязуюсь   нести   расходы, связанные с организацией и проведением 
публичных слушаний. 
 
    Я даю свое согласие на сбор, обработку, проверку и распространение (определенному 
кругу лиц) моих персональных данных, а также их размещение на сайте уполномоченого 
органа в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и совершение иных 
действий, связанных с выдачей решения о подготовке   проекта   внесения изменений в 
Правила землепользования и застройки Чебоксарского городского округа или об 
отклонении предложения о внесении изменений в Правила землепользования и застройки 
Чебоксарского городского округа. 
    Настоящее  согласие  действует с момента подписания до истечения сроков хранения  
соответствующей  информации  или документов, содержащих указанную информацию,  
определяемых  в  соответствии  с  законодательством Российской Федерации. 
    Отзыв   настоящего  согласия  в  случаях,  предусмотренных  Федеральным законом   "О   
персональных  данных",  осуществляется  на  основании  моего заявления, поданного в 
администрацию города Чебоксары Чувашской Республики. 
 
    Ответ направить по адресу: ____________________________________________ 
 
    Заявитель(и)     ___________________     ______________________________ 
                          (подпись)               (инициалы, фамилия) 
 
    Дата _________________ 
 

 
 
-------------------------------- 

<1> Сведения о заявителе: 
Для физических лиц (индивидуальных предпринимателей) указываются: фамилия, 

имя, отчество (последнее при наличии) заявителя (его уполномоченного представителя), с 
реквизитами документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению. 

В случае долевой собственности заявление составляется от всех правообладателей. 
Для юридических лиц указываются: фамилия, имя, отчество (последнее при 

наличии) руководителя (его уполномоченного представителя) - юридического лица, с 
реквизитами документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению; 
полное и сокращенное наименование заявителя - юридического лица. 

<2> Категория земель, разрешенное использование земельного участка указывается 
в соответствии со свидетельством о государственной регистрации права, либо 
кадастровой выпиской о земельном участке, либо кадастровым паспортом земельного 
участка, либо выпиской из ЕГРН. 

<3> Вид территориальной зоны устанавливается в соответствии с Правилами 
землепользования и застройки Чебоксарского городского округа. 

<4> К заявлению прилагаются следующие документы: 
- документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя; 
- документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя; 
- решение о назначении руководителя исполнительного органа юридического лица 

или иного лица, имеющего право без доверенности действовать от имени такого 
юридического лица; 

- обосновывающие материалы в виде эскиза планируемого к проектированию 
объекта или информация об объекте капитального строительства (этажность, общая 
площадь, площадь застройки, существующие и планируемые места стоянок автомобилей 
и т.д.); 

- иные документы, которые, по мнению Заявителя, имеют значение для получения 
муниципальной услуги. 
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Заявитель представляет оригиналы вышеперечисленных документов либо их копии 
с приложением оригиналов, которые после сличения специалистом и проставления на 
копии подписи и даты возвращается заявителю. В случае если копии документов заверены 
нотариально, оригиналы документов не прикладываются. 

Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так 
как они подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия. 

В соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» при предоставлении муниципальной услуги не 
вправе требовать от заявителя: 

1) правоустанавливающие документы на объекты капитального строительства, 
располагающиеся на земельном участке на момент обращения (при наличии таковых на 
земельном участке); 

2) правоустанавливающие документы на земельный участок; 
3) градостроительный план земельного участка (при наличии); 
4) кадастровый паспорт земельного участка (либо выписка из государственного 

кадастра недвижимости). 
Исключение составляют документы, предусмотренные п.п. 1, 2 настоящего пункта, 

права на которые не зарегистрированы в ЕГРН. В данном случае такие документы 
заявитель обязан предоставить самостоятельно. 

______________________________________ 
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Приложение № 2 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
Перечень признаков заявителей 

 

Признак заявителя  
 № Значения признака заявителя  

 

 
Статус заявителя 

 

 
1 
 

 
Физические или юридические лица, обратившиеся в 
инициативном порядке с предложением об изменении границ 
территориальных зон, изменении градостроительных 
регламентов, либо в случаях, если в результате применения 
правил землепользования и застройки земельные участки и 
объекты капитального строительства не используются 
эффективно, причиняется вред их правообладателям, 
снижается стоимость земельных участков и объектов 
капитального строительства, не реализуются права и 
законные интересы граждан и их объединений 
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Приложение № 2 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
Перечень признаков заявителей 

 

Признак заявителя  
 № Значения признака заявителя  

 

 
Статус заявителя 

 

 
1 
 

 
Физические или юридические лица, обратившиеся в 
инициативном порядке с предложением об изменении границ 
территориальных зон, изменении градостроительных 
регламентов, либо в случаях, если в результате применения 
правил землепользования и застройки земельные участки и 
объекты капитального строительства не используются 
эффективно, причиняется вред их правообладателям, 
снижается стоимость земельных участков и объектов 
капитального строительства, не реализуются права и 
законные интересы граждан и их объединений 
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Приложение № 3 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
 
должностное лицо, которому направляется жалоба

 
      от _______________________________________ 

         
Ф.И.О., полностью

 
 
      зарегистрированного (-ой) по адресу: 
 
 
      телефон __________________________________ 

 
 

ЖАЛОБА 
на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые)  

в ходе предоставления муниципальной услуги 
 
(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица администрации, МФЦ, 

Ф.И.О. руководителя, работника, организации, Ф.И.О. руководителя, работника, на которых подается 
жалоба) 

 
1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений) 
 
 
 
 
 Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с 
действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты административного 
регламента, либо статьи закона) 
 
 
 
3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные 
обстоятельства) 
 
 
 
 
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 
- при личном обращении; 
посредством почтового отправления на адрес, указанного в заявлении; 
 посредством электронной почты ____________________________________. 
 
 
 подпись заявителя                                        фамилия, имя, отчество заявителя   
 
 
 
        «___»___________20_______г. 
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Приложение № 3 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
 
должностное лицо, которому направляется жалоба

 
      от _______________________________________ 

         
Ф.И.О., полностью

 
 
      зарегистрированного (-ой) по адресу: 
 
 
      телефон __________________________________ 

 
 

ЖАЛОБА 
на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые)  

в ходе предоставления муниципальной услуги 
 
(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица администрации, МФЦ, 

Ф.И.О. руководителя, работника, организации, Ф.И.О. руководителя, работника, на которых подается 
жалоба) 

 
1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений) 
 
 
 
 
 Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с 
действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты административного 
регламента, либо статьи закона) 
 
 
 
3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные 
обстоятельства) 
 
 
 
 
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 
- при личном обращении; 
посредством почтового отправления на адрес, указанного в заявлении; 
 посредством электронной почты ____________________________________. 
 
 
 подпись заявителя                                        фамилия, имя, отчество заявителя   
 
 
 
        «___»___________20_______г. 
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Администрация города Чебоксары
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 23.01.2023 № 153

О внесении изменений в постановление администрации 
города Чебоксары от 06.08.2015 № 2587 «Об утверждении 

инвестиционного меморандума муниципального образования 
города Чебоксары – столицы Чувашской Республики»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Рос-
сийской Федерации», в целях приведения нормативных правовых актов 
органов местного самоуправления города Чебоксары в соответствие 
с законодательством Российской Федерации администрация города Че-
боксары п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в постановление администрации города Чебоксары от 
06.08.2015 № 2587 «Об утверждении инвестиционного меморандума 
муниципального образования города Чебоксары – столицы Чувашской 
Республики» следующие изменения: 

1.1. Преамбулу изложить в следующей редакции:
«В соответствии с Федеральным законом от 25.02.1999 № 39-ФЗ 

«Об инвестиционной деятельности в Российской Федерации, осущест-
вляемой в форме капитальных вложений» и в целях стимулирования 

инвестиционной активности на территории города Чебоксары и форми-
рования последовательной политики, направленной на развитие и под-
держку инвестиционной деятельности на территории города Чебоксары, 
администрация города Чебоксары п о с т а н о в л я е т:».

1.2. В Инвестиционном меморандуме муниципального образования 
города Чебоксары – столицы Чувашской Республики:

в разделе VII «Инфраструктура поддержки инвестиционной дея-
тельности»:

абзац третий изложить в следующей редакции: 
«Общественный совет по инвестиционной политике при главе адми-

нистрации города Чебоксары»;
дополнить абзацем шестым следующего содержания:
«АНО «Агентство инвестиционного развития Чувашской Респу-

блики»; 
раздел VIII «Контактная информация» исключить.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официаль-

ного опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 

на заместителя главы администрации города Чебоксары по экономиче-
скому развитию и финансам Антонову И.Н.

Глава администрации города Чебоксары                                        Д.В. Спирин

Администрация города Чебоксары
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 23.01.2023 № 154

Об определении видов обязательных работ и перечня 
организаций для отбывания административного наказания в виде 

обязательных работ

В соответствии со статьями 3.13, 32.13 Кодекса Российской Феде-
рации об административных правонарушениях администрация города 
Чебоксарып о с т а н о в л я е т:

1. Определить виды обязательных работ согласно приложению № 1 
к настоящему постановлению.

2. Утвердить перечень организаций для отбывания административ-
ного наказания в виде обязательных работ согласно приложению № 2 
к настоящему постановлению.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официально-
го опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы администрации города – руководителя аппарата 
А.Н. Петрова.
Глава администрации города Чебоксары                               Д.В. Спирин 

Приложение № 1
УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением администрации
города Чебоксары 
от 23.01.2023 № 154 

В И Д Ы 
обязательных работ 

1.	 Уборка помещений и территорий. 
2.	 Благоустройство территорий. 
3.	 Озеленение территорий.
4.	 Очистка территорий и лестничных переходов от снега.
5.	 Хозяйственные работы.

__________________________________________

Приложение № 2
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
города Чебоксары 
от 23.01.2023 № 154 

П Е Р Е Ч Е Н Ь 
организаций для отбывания административного наказания 

в виде обязательных работ

1.	 Администрация Калининского района города Чебоксары (г. Чебоксары, ул. 50 лет Октября, д. 10а);

2.	 Администрация Ленинского района города Чебоксары (г. Чебоксары, ул. Гагарина, д. 22а);

3.	 Администрация Московского района города Чебоксары (г. Чебоксары, пр. Московский, д. 33а).
_________________________________
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Администрация города Чебоксары
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 23.01.2023 № 176

Об утверждении административного регламента администрации 
города Чебоксары предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид 
использования земельного участка или объекта капитального 

строительства» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Уставом муниципального образования города Чебоксары – столицы 
Чувашской Республики, принятым решением Чебоксарского городского 
Собрания депутатов Чувашской Республики от 30.11.2005 № 40, поста-
новлением администрации города Чебоксары от 07.04.2022 № 1203 «Об 
утверждении Порядка разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг и признании утра-
тившими силу некоторых постановлений администрации города Чебок-
сары», в целях повышения качества предоставления муниципальной ус-
луги администрация города Чебоксары п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент администрации города 
Чебоксары предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
разрешения на условно разрешенный вид использования земельного 
участка или объекта капитального строительства» согласно приложению.

2. Признать утратившими силу:
постановление администрации города Чебоксары от 21.01.2019 № 59 

«Об утверждении административного регламента предоставления муни-
ципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешен-
ный вид использования земельного участка или объекта капитального 
строительства»;

постановление администрации города Чебоксары от 17.01.2020 № 94 
«О внесении изменений в постановление администрации города Чебок-
сары от 21.01.2019 № 59»;

постановление администрации города Чебоксары от 31.01.2020 
№ 214 «О внесении изменения в постановление администрации города 
Чебоксары от 21.01.2019 № 59»;

пункт 1.3 постановления администрации города Чебоксары от 
22.07.2020 № 1255 «О внесении изменений в некоторые постановления 
администрации города Чебоксары»;

пункт 3 постановления администрации города Чебоксары от 
21.05.2021 № 917 «О внесении изменений в некоторые постановления 
администрации города Чебоксары».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официаль-
ного опубликования.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы администрации города Чебоксары по вопросам ар-
хитектуры и градостроительства – начальника управления архитектуры 
и градостроительства Кучерявого И.Л.

Глава администрации города Чебоксары                                          Д.В. Спирин

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
города Чебоксары
от 23.01.2023 № 176

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации города Чебоксары предоставления муниципальной услуги

 «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или 
объекта капитального строительства»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее - администра-
тивный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, 
определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении 
полномочий по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или 
объекта капитального строительства (далее - муниципальная услуга), требования к порядку их выполнения, порядок и 
формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий 
(бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица, заинтересованные 

в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и объекта капитального 
строительства, либо их уполномоченные представители (далее - заявители).

1.3.  Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом 
предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 
анкетирования, проводимого администрацией города Чебоксары (далее – профилирование), а также результата, 
за предоставлением которого обратился заявитель

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также – 
результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной 
услуги (далее – вариант).

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и результат, определяется 
в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков заявителя и показателей таких 
признаков.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга имеет следующее наименование:
«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 

капитального строительства» (далее также – муниципальная услуга).
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2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Чебоксары (далее также – администрация) и 

осуществляется через структурное подразделение Управления архитектуры и градостроительства администрации 
города Чебоксары - отдел градостроительного планирования и регулирования (далее - Управление).

Информационное и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется 
Управлением архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары (далее - Управление).

В соответствии с заключенным соглашением прием документов заявителей, связанных с предоставлением 
муниципальной услуги, осуществляется многофункциональными центрами предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее – МФЦ).

Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
решение администрации о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного 

участка (оригинал 1 экз.);
решение администрации об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка (оригинал 1 экз.);
исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
2.3.2. Документом, содержащим решение о предоставление муниципальной услуги, на основании которого заяви-

телю предоставляется результат услуги, является постановление администрации города Чебоксары о предоставлении 
разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства 
или об отказе в предоставлении такого разрешения, содержащее следующие сведения: 

дату;
номер;
информацию о принятом решении;
подпись должностного лица, принявшего решение.
2.3.3. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут быть выданы при личном 

посещении заявителя (представителя заявителя), либо направлены посредством почтовой связи.
В случае подачи заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг результат 

предоставления услуги по выбору заявителя может быть получен либо в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа, ответственного 
за предоставление услуги, в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг либо в 
Управлении при личном посещении.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 66 календарных дней со дня поступления 

заявления в администрацию либо в МФЦ.
Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах составляет 3 рабочих дня со дня получения от заявителя письменного заявления об ошибке.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, а также 

информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации 
города Чебоксары, её должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников,  размещается 
на официальном сайте города Чебоксары в сети «Интернет», в федеральной государственной информационной 
системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг), на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
2.6.1. Сведения и документы, которые заявитель должен представить самостоятельно
Для получения разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 

строительства заявители представляют в администрацию заявление (приложение № 1 к Административному 
регламенту) в 2 экз. (оригинал) (один экземпляр остается в администрации, второй у заявителя).

Заявление должно содержать следующую информацию:
полное и сокращенное наименование заявителя - юридического лица (для юридических лиц);
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя заявителя (его уполномоченного представителя) - 

юридического лица (для юридических лиц);
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя (его уполномоченного представителя) (для физических 

лиц);
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица (для юридических лиц);
сведения о месте жительства заявителя (регистрации) - физического лица (для физических лиц);
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номер контактного телефона (при наличии);
адрес электронной почты (при наличии) или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;
способ направления ответа заявителю;
личная подпись руководителя заявителя - юридического лица (его уполномоченного представителя) и дата (для 

юридических лиц);
личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата (для физических лиц);
суть заявления;
кадастровый номер (кадастровые номера) земельного участка (земельных участков) (при наличии);
местоположение (адрес) земельного участка (земельных участков);
разрешенное использование земельного участка (земельных участков);
категория земель;
вид территориальной зоны, установленный в соответствии с градостроительной документацией о застройке и 

правилами землепользования и застройки (зонированием территорий);
реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок;
реквизиты правоустанавливающих документов на объекты недвижимого имущества, находящиеся на земельном 

участке (при наличии);
запрашиваемый вид разрешенного использования земельного участка и /или объекта капитального строительства;
обязательство заявителя нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний;
согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом «О персональных данных» - 

для физических лиц.
К заявлению прилагаются следующие документы:
документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя;
документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя;
решение о назначении руководителя исполнительного органа юридического лица или иного лица, имеющего право 

без доверенности действовать от имени такого юридического лица;
обосновывающие материалы в виде эскиза планируемого к проектированию объекта или информация об объекте 

капитального строительства (этажность, общая площадь, площадь застройки, существующие и планируемые места 
стоянок автомобилей и т.д.);

правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином 
государственном реестре недвижимости;

нотариально заверенное согласие всех правообладателей земельного участка и/или объекта капитального 
строительства, в отношении которых запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования, либо 
документ, удостоверяющий полномочия заявителя как представителя всех правообладателей земельного участка и/или 
объекта капитального строительства при направлении заявления.

Заявителем по его инициативе могут быть дополнительно представлены документы либо их копии, которые, по его 
мнению, имеют значение для получения муниципальной услуги.

При обращении с заявлением о предоставлении услуги представителя заявителя, им представляется документ, 
подтверждающий его полномочия, оформленный в соответствии с действующим законодательством.

При представлении копий документов, заявителям необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных 
документов, если копии нотариально не заверены. Если представленные копии документов нотариально не заверены, 
специалист уполномоченного структурного подразделения, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, 
выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.

Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем 
следующими способами:

путем личного обращения;
через МФЦ;
посредством электронной почты;
через организации федеральной почтовой связи;
с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с 

использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, государственной информационной 
системы обеспечения градостроительной деятельности с момента создания соответствующей информационной и 
телекоммуникационной инфраструктуры.

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме 
электронных документов, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной 
подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

2.6.2. Документы и сведения, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как 
они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

По собственной инициативе заявителем могут быть представлены:
правоустанавливающие документы на объекты капитального строительства, располагающиеся на земельном 
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участке на момент обращения (при наличии таковых на земельном участке) (в случае, если права на эти объекты 
зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости);

правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае, если права на земельный участок 
зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости);

градостроительный план земельного участка (при наличии);
кадастровый паспорт земельного участка (либо выписка из государственного кадастра недвижимости).
В случае непредставления заявителем документов и сведений, указанных в пункте 2.6.2, специалистами 

Управления осуществляется межведомственное взаимодействие с органами, указанными в пункте 3.3.6.2 раздела III 
Административного регламента.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не 
предусмотрено.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или 
отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1.  Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской 
Федерации и законодательством Чувашской Республики не предусмотрено.

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, 

удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за 
предоставлением услуги указанным лицом);

поступление от заявителя письменного заявления о прекращении предоставления муниципальной услуги;
рассмотрение в судебных органах дел об установлении права собственности, границ, площади, разрешенного 

использования земельных участков, в отношении которых поступила заявка о внесении изменений в границы 
территориальных зон, изменении градостроительных регламентов;

непредставление или представление не в полном объеме заявителями документов и сведений, указанных в пункте 
2.6.1 Административного регламента;

несоответствие одного из документов, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента, по форме или 
содержанию требованиям действующего законодательства;

представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, 
повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации;

в случае если заявление и документы не поддаются прочтению;
поступления в орган местного самоуправления уведомления о выявлении самовольной постройки от 

исполнительного органа государственной власти, должностного лица, государственного учреждения или органа 
местного самоуправления, за исключением случаев, если по результатам рассмотрения данного уведомления органом 
местного самоуправления в исполнительный орган государственной власти, должностному лицу, в государственное 
учреждение или орган местного самоуправления, и от которых поступило данное уведомление, направлено уведомление 
о том, что наличие признаков самовольной постройки не усматривается либо вступило в законную силу решение суда 
об отказе в удовлетворении исковых требований о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с 
установленными требованиями;

законодательно установленные запреты и ограничения;
подача заявления от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия 

которых не входит предоставление услуги;
неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг;
электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона «Об электронной подписи» условий признания 

действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи; 
поступление от исполнительных органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной 

власти субъектов Российской Федерации информации о расположении земельного участка в границах зон с особыми 
условиями использования и запрашиваемый условно разрешенный вид использования противоречит ограничениям в 
границах данных зон;

рекомендации Комиссии по подготовке проекта правил землепользования и застройки  об отказе в предоставлении 
разрешения на условно разрешенный вид использования, в том числе с учетом отрицательного заключения по 
результатам публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования;

запрашиваемое разрешение на условно разрешенный вид использования ведет к нарушению требований технических 
регламентов, градостроительных, строительных, санитарно-эпидемиологических, противопожарных и иных норм и 
правил, установленных законодательством Российской Федерации;
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земельный участок расположен в границах зон с особыми условиями использования и запрашиваемый условно 
разрешенный вид использования противоречит ограничениям в границах данных зон;

земельный участок, в отношении которого запрашивается условно разрешенный вид использования имеет 
пересечение с границами земель лесного фонда;

запрашиваемый условно разрешенный вид использования не соответствует целевому назначению, установленному 
для данной категории земель;

запрашивается условно разрешенный вид использования объекта капитального строительства, не соответствующий 
установленному разрешенному использованию земельного участка;

земельный участок расположен в границах территории, на которую действие градостроительных регламентов не 
распространяется либо градостроительные регламенты не устанавливаются;

размер земельного участка не соответствует предельным размерам земельных участков, установленным 
градостроительным регламентом для запрашиваемого условно разрешенный вид использования.

2.8.3. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги при обращении за исправлением допущен-
ных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является:

отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги. 
Повторное обращение с заявлением о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства допускается после устранения оснований для отказа.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения 

на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства несет 
физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются не позднее 1 

рабочего дня со дня их поступления:
в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с присвоением статуса «зарегистрировано»;
в автоматизированной системе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных 

услуг (далее – АИС МФЦ) с присвоением статуса «зарегистрировано».
Если заявление поступило после 16 часов, датой регистрации считается следующий рабочий день за днем 

поступления заявления.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного 

доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий 
для обслуживания маломобильных групп населения, в том числе оборудование пандусов, наличие удобной офисной 
мебели.

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием 
номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств (при наличии), 
должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муни-
ципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. Для ожидания приема гражданам отводятся ме-
ста, оборудованные стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления 
документов.

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах (при наличии) и должностях специалистов, 
предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными нагрудными 
идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности, крепящимися с 
помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания.

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, 
находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста.

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на 
информационном стенде структурного подразделения администрации города Чебоксары, на официальном сайте органа 
местного самоуправления, на Едином портале государственных и муниципальных услуг. Оформление визуальной, 
текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному 
зрительному восприятию этой информации. Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителей 
помещении администрации.
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2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
обеспечение информирования о работе Управления, отдела градостроительного планирования и регулирования 

и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг);

ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая 
необходимые документы), информация о правах заявителя;

условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обеспечение пешеходной 
доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, наличие 
необходимого количества парковочных мест);

обеспечение свободного доступа в здание администрации;
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме;
предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;
организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ.
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие 

помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), 
эстетическое оформление помещений);

компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления 
муниципальной услуги;

культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь 
заявителю при возникновении трудностей);

строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги;
эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления 

муниципальной услуги;
своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления 

муниципальной услуги);
удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата 

предоставления муниципальной услуги;
удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги;
отсутствие жалоб.
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в элек-
тронной форме

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предо-
ставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.14.2. Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ. Предоставление муниципальной услуги 
в МФЦ осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом. Взаимодействие с 
органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики и соглашением.

Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), а также посредством 
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, в соответствии со 
статьей 15.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» не 
предусмотрена.

2.14.3. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных 
систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и 
коммуникационную инфраструктуру.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:
предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям 

о муниципальной услуге;
подача заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких 

заявления и документов;
анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов 

ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного настоящим 
Административным регламентом, соответствующего признакам заявителя;

предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги, предусмотренного настоящим 
Административным регламентом;

получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
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получение результата предоставления муниципальной услуги;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного 

лица органа (организации) либо муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги.
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявление подписывается 

усиленной квалифицированной подписью (в случае обращения юридического лица) или простой электронной подписью 
(в случае обращения физического лица) в соответствии с требованиями Федерального закона«Об электронной подписи» 
и требованиями Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.14.4. Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими 
признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не 
предусмотрено.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
1. Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 

капитального строительства.
2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах.
3.2. Профилирование заявителя
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в Управлении, МФЦ, 

а также посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг.
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления муниципальной 

услуги.
Перечень признаков заявителей приведен в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
3.3. Вариант 1. Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка 

или объекта капитального строительства 
3.3.1.  Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 66  календарных дней со дня 

поступления заявления в администрацию, МФЦ.
3.3.2.  Результатом предоставления муниципальной услуги является решение администрации о предоставлении 

разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства 
либо об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или 
объекта капитального строительства.

3.3.3. Оснований для отказа в приеме заявления и документов и (или) информации не предусмотрено. 
3.3.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
3.3.5.  Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.2 раздела II 

Административного регламента.
3.3.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
рассмотрение заявления, принятых документов и принятие решения о возможности предоставления или об отказе 

в возможности предоставления муниципальной услуги;
организация и проведение публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный 

вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;
принятие решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка 

или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения;
выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
3.3.6.1. Для получения муниципальной услуги в администрацию представляются документы, указанные в 

пункте 2.6.1 раздела II Административного регламента. Указанные документы могут быть представлены заявителем 
посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг, МФЦ.

С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители 
указанных лиц, действующие в силу полномочий, оформленных в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема в администрации, МФЦ 
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 
аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 
Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о 
защите информации»

В случае подачи заявления на предоставление услуги через Единый портал государственных и муниципальных 
услуг установление личности заявителя может осуществляться посредством:
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1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если 
такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке 
обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений 
о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, 
обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу 
информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в администрации, 
МФЦ осуществляется в срок, предусмотренный подразделом 2.11 Административного регламента.

Возможность приема администрацией, МФЦ заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от места нахождения не предусмотрена.

3.3.6.2. Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги 
осуществляется со следующими органами и организациями:

в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии запрашивается выписка из Единого 
государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости.

Специалист отдела градостроительного планирования и регулирования в течение 2 рабочих дней со дня приема и 
регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, готовит и направляет 
межведомственный запрос в адрес государственного органа, органа местного самоуправления и подведомственные 
государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся 
указанные документы.

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе – на бумажном носителе с 
соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.

Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:
наименование органа, направляющего межведомственный запрос;
наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос;
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) 

информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;
указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного 
правового акта;

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим 
Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как 
необходимые для представления таких документа и (или) информации;

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
дата направления межведомственного запроса;
фамилия, имя, отчество (при наличии) и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный 

запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;
информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при направлении межведомственного запроса 
в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг»).

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муниципальной услуги 
с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня 
поступления межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого находятся документы и (или) информация, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, если иные сроки подготовки и направления ответа на 
межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской 
Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации.

3.3.6.3. Решение о возможности предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается 
на основании следующих критериев принятия решения:

отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2 раздела II 
Административного регламента. 

Срок принятия решения о возможности предоставления (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги – 
не более 3 рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, 
необходимых для принятия решения.

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2 раздела II Административного регламента, специалист 
отдела градостроительного планирования и регулирования готовит письменное уведомление об отказе в возможности 
предоставления муниципальной услуги с указанием причин отказа. Уведомление подписывается заместителем главы 
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администрации города Чебоксары по вопросам архитектуры и градостроительства. 1 экз. уведомления (оригинал) с 
прилагаемыми документами выдается заявителю либо его представителю при личном обращении либо направляется 
по почте в срок не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления.

В случае если заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ, специалист отдела градостроительного 
планирования и регулирования организует доставку в МФЦ уведомления в течение 1 рабочего дня. К уведомлению 
прилагаются все представленные документы.

В случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2 раздела II Административного регламента, 
специалист отдела градостроительного планирования и регулирования в течение 2 рабочих дней со дня принятия 
решения о возможности предоставления муниципальной услуги направляет их в Комиссию по подготовке проекта 
правил землепользования и застройки администрации города Чебоксары (далее - Комиссия).

3.3.6.4. Секретарь Комиссии после поступления заявления с полным пакетом документов направляет сообщения 
о проведении публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 
использования земельного участка или объекта капитального строительства:

правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому 
запрашивается данное разрешение;

правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие 
границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение;

правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к 
которому запрашивается данное разрешение.

Указанные сообщения направляются не позднее чем через 7 рабочих дней со дня принятия решения о возможности 
предоставления муниципальной услуги о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капитального строительства.

Секретарь Комиссии после поступления заявления с полным пакетом документов и материалов к публичным 
слушаниям осуществляет подготовку проекта постановления главы города Чебоксары о проведении публичных 
слушаний в течение 15 рабочих дней со дня поступления заявления и осуществляет прием предложений и замечаний 
участников публичных слушаний по подлежащим обсуждению вопросам.

Срок проведения публичных слушаний с момента оповещения жителей города Чебоксары о времени и месте их 
проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний не может быть более одного месяца.

Комиссия по результатам публичных слушаний готовит заключение, обеспечивает его опубликование в средствах 
массовой информации и размещение на официальном сайте города Чебоксары в сети «Интернет».

В случае если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства 
включен в градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в правила землепользования 
и застройки порядке, после проведения публичных слушаний по инициативе физического или юридического 
лица, заинтересованного в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, решение о 
предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования такому лицу принимается без проведения 
публичных слушаний.

3.3.6.5. На основании заключения о результатах публичных слушаний Комиссия осуществляет подготовку 
рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или 
объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого 
решения и направляет их главе администрации города Чебоксары в течение 15  рабочих дней со дня окончания 
публичных слушаний.

На основании указанных рекомендаций глава администрации города Чебоксары в течение 3 рабочих дней со 
дня их поступления принимает решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капитального строительства либо об отказе в предоставлении такого разрешения с 
указанием причин принятого решения.

Данное решение принимается в виде постановления администрации города Чебоксары.
Постановление администрации города Чебоксары о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого 
разрешения подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных 
правовых актов города Чебоксары, иной официальной информации и размещается на официальном сайте города 
Чебоксары в сети «Интернет».

3.3.6.6. Секретарь Комиссии в течение 5 рабочих дней со дня принятия постановления направляет его заявителю 
либо его представителю почтовым отправлением либо вручает под расписку лично.

В случае если Заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ, секретарь Комиссии организует 
доставку постановления в МФЦ в течение 1 рабочего дня.

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места 
жительства или места пребываниялибо места нахождения не предусмотрена.

3.3.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрена.
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3.3.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
3.4. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах 
3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 3 рабочих 

дня со дня получения заявления об ошибке.
3.4.2.  Результатом предоставления муниципальной услуги является замена документовв случае выявления 

допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
3.4.3. Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 
3.4.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
3.4.5. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является установление факта отсутствия 

опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
3.4.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в структурное подразделение администрации 

заявление в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок.
Регистрация заявления в администрации осуществляется в срок, предусмотренный подразделом 2.11 

Административного регламента.
3.4.7. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом является 

установление факта наличия либо отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах специалист структурного подразделения администрации, уполномоченный рассматривать 
документы, осуществляет замену указанных документов в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня получения 
заявления об ошибке.

 Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места 
жительства или места пребываниялибо места нахождения не предусмотрена.

3.4.8. В случае самостоятельного выявления органом местного самоуправления, предоставляющим 
муниципальную услугу, допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, специалист (указать наименование структурного подразделения, 
ответственного за предоставление муниципальной услуги) в срок, не превышающий 1 рабочего дня с момента 
обнаружения ошибки, готовит документ о внесении исправлений в результат предоставления муниципальной 
услуги и в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня подписания указанного документа, уведомляет заявителя 
о необходимости замены указанных документов.  

3.5. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, в том числе через Единый портал государственных 

и муниципальных услуг, осуществляются следующие административные процедуры:
предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
взаимодействие с органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
предоставление заявителю сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено Федерального 

закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
3.5.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения 

сведений на Едином портале государственных и муниципальных услуг, официальном сайте Управления архитектуры и 
градостроительства администрации города Чебоксары в сети «Интернет».

Заявитель имеет возможность получения информации по вопросам, входящим в компетенцию администрации 
города Чебоксары, посредством размещения вопроса в разделе «Интерактивная приемная» на официальном сайте 
города Чебоксары в сети «Интернет». 

3.5.2. В случае поступления документов в электронной форме специалист, осуществляющий прием документов, 
в день поступления проверяет действительность электронной подписи, переводит документы в бумажную форму 
(распечатывает), заверяет соответствие распечатанных документов электронным документам, и дальнейшая работа с 
ними ведется как с документами заявителя, поступившими в письменном виде. 

3.5.3. Информационное взаимодействие структурного подразделения администрации города Чебоксары с органами 
(организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги, с целью получения сведений, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с пунктом 3.3.6.2 Административного 
регламента.

3.5.4. В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, 
в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, обеспечивается возможность 
направления заявителю:

сведений о поступившем заявлении о предоставлении муниципальной услуги, включая информацию о дате и 
времени его поступления и регистрации, а также о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги;
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уведомления о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее 
сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат 
предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.

Уведомление о завершении выполнения органом местного самоуправления указанных действий направляется 
заявителю в срок, не превышающий 1 рабочего дня после завершения соответствующего действия, на адрес электронной 
почты или с использованием средств Единого портала государственных и муниципальных услугв личный кабинет по 
выбору заявителя.

3.5.5. Если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, документ, являющийся 
результатом предоставления муниципальной услуги, направляется заявителю с использованием информационно-
телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с использованием Единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг.

В качестве результата предоставления услуги заявителю обеспечивается по его выбору возможность получения:
а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи;
б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного 

органом (организацией), в МФЦ;
в) информации из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации.
В случае если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами 

не установлено требование о необходимости составления документа исключительно на бумажном носителе, заявителю 
обеспечивается возможность выбрать вариант получения результата предоставления услуги в форме электронного 
документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной 
электронной подписи, независимо от формы или способа обращения за услугой.

Возможность получения результата предоставления услуги в форме электронного документа или документа на 
бумажном носителе обеспечивается заявителю в течение срока действия результата предоставления услуги (в случае 
если такой срок установлен нормативными правовыми актами Российской Федерации).

3.6. Особенности выполнения административных процедур в МФЦ
В соответствии с соглашением МФЦ осуществляет следующие административные процедуры:
информирование (консультирование)заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.6.1. Информирование заявителя осуществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных 

сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
б) при обращении заявителя в МФЦ в устной форме, по телефону, в письменной форме или в форме электронного 

документа, через официальный сайт МФЦ в сети «Интернет». 
При устном личном обращении специалист МФЦ, осуществляющий информирование (консультирование), регистрирует 

обращение заявителя в АИС МФЦ, присваивая статус «Консультация». Специалист МФЦ отвечает на вопросы заявителя о 
муниципальной услуге, устанавливает наличие у заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, выдает необходимые информационные материалы (перечень документов, памятку и др.).

При получении сообщений, направленных электронной почтой в адрес МФЦ, или заполненной формы вопроса 
с сайта МФЦ, содержащей запрос заявителя, специалист МФЦ информирует заявителя по интересующему вопросу. 
Ответ на письмо, направленное в электронной форме, должен содержать дату и время получения сообщения, 
неизмененный текст оригинального сообщения, подробный и исчерпывающий ответ на запрос, имя и фамилию 
ответившего специалиста МФЦ, его должность, контактный телефон.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий 
индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным 
в обращении); 

назначить другое время для консультаций.
К составлению ответов на запрос могут привлекаться другие должностные лица, компетентные в вопросе, 

содержащемся в обращении. По вопросам, не входящим в компетенцию МФЦ, данные обращения в день получения 
таких обращений направляются специалистом МФЦ по подведомственности в электронном виде.

Продолжительность индивидуального устного информирования (консультирования) составляет не более 15 минут.
3.6.2. В ходе приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист 

МФЦ производит проверку представленного заявления с приложением документов на наличие необходимых 
документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6.1 Административного регламента, проверяет правильность 
заполнения Заявления, полноту и достоверность содержащихся в них сведений. Специалист МФЦ проверяет также 
документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений; на наличие 
повреждений, которые могут повлечь к неправильному истолкованию содержания документов.
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В случае выявления в ходе приема несоответствия документов установленным требованиям специалист МФЦ 
в устной форме предлагает представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления. Если 
заявитель настаивает на приеме документов, специалист по приему документов осуществляет прием документов.

В случае представления документов представителем заявителя уполномоченному лицу необходимо представить 
документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия представителя. 

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления 
паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием 
информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1Федерального закона от 27 июля 2006 года № 
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, фиксирует обращения заявителей в АИС 
МФЦ. После регистрации готовит расписку о принятии документов, согласие на обработку персональных данных 
(далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает заявителю, 2-й с Заявлением и принятым пакетом документов 
направляется в течение 1 рабочего дня в уполномоченное структурное подразделение администрации, 3-й остается в 
МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

В случае приема документов в будние дни после 16.00 или в субботу днем начала срока предоставления муниципальной 
услуги будет являться рабочий день, следующий за днем принятия заявления с приложенными документами.

3.6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания 
услуги через МФЦ структурное подразделение администрации передает документы в МФЦ для последующей выдачи 
заявителю (представителю).

Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, выдается заявителям либо их 
представителям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, 
специалистом МФЦ, ответственным за выдачу документов, при предъявлении ими расписки о принятии документов

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата предоставления 
услуги в разделе расписки «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи 
результата и в АИС МФЦ.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 
должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет заместитель 
главы администрации города Чебоксары по вопросам архитектуры и градостроительства, курирующий предоставление 
муниципальной услуги, и руководитель структурного подразделения, ответственного за организацию работы по 
предоставлению муниципальной услуги, путем проверки соблюдения сроков и последовательности исполнения 
административных процедур по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, 
предусмотренных настоящим Административным регламентом.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании утвержденного 
плана работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, 
связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением 
той или иной административной процедуры (тематические проверки).

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуются на 
основании распоряжений администрации города Чебоксары.

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений 
Административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на решения и действия 
(бездействие) должностных лиц администрации, муниципальных служащих, руководителей и работников учреждений, 
предоставляющих муниципальную услугу.

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица, муниципальные служащие администрации, ответственные за предоставление муниципальной 
услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих администрации, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации.
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4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах 
(в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков 
и последовательности административных процедур и административных действий, предусмотренных настоящим 
Административным регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, 

его работников

5.1. Способы информирования заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования 
Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих.
Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационном стенде 

в структурном подразделении администрации города Чебоксары, МФЦ, на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг, на официальном сайте органа местного самоуправления, в ходе личного приема, а также по 
телефону, электронной почте.

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться в администрацию 
города Чебоксары:

в устной форме;
в форме электронного документа;
по телефону;
в письменной форме.
5.2. Формы и способы подачи жалобы
Жалоба в администрацию может быть направлена по почте, через МФЦ, в электронном виде с использованием 

сети «Интернет», официального сайта органа местного самоуправления, Единого портала государственных и 
муниципальных услуг, портала федеральной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных 
и муниципальных услуг уполномоченным органом (далее – информационная система досудебного (внесудебного) 
обжалования), а также может бытьпринята при личном приеме заявителя.

Жалоба (приложение № 3 к Административному регламенту) в соответствии с Федеральным законом «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» должна содержать:

наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления либо 
муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, его должностного 
лица либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного 
самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены 
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий 
полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, 
в соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронной форме документы, 
подтверждающие полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены в форме 
электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством 
Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников обжалуются в соответствии действующим 
законодательством. 

________________________________
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Приложение №1 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
                                       Главе администрации города Чебоксары 

                                       ____________________________________ 
                                       ____________________________________ 
                                            (сведения о заявителе) <1> 
                                       ____________________________________ 
                                       ____________________________________ 
                                               (адрес регистрации) 
                                       ____________________________________ 
                                           (адрес фактического проживания) 
                                       тел.: ______________________________ 
                                       E-mail: ____________________________ 
 

Заявление 
о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка и объекта 
капитального строительства 

 
    Прошу  (просим)  предоставить  разрешение  на  условно  разрешенный вид 
использования  земельного  участка  и  объекта капитального строительства - 
___________________________________________________________________________ 

(Наименование испрашиваемого вида использования земельного участка или объекта 
капитального строительства с указанием его кода в соответствии с правилами 

землепользования и застройки) 
 
в границах земельного участка с кадастровым номером ______________________, 
расположенного по адресу: _________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
категория земель <2>: _____________________________________________________ 
разрешенное использование земельного участка <2>: _________________________ 
вид территориальной зоны <3>: _____________________________________________ 
реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок: ___________ 
___________________________________________________________________________ 
реквизиты правоустанавливающих документов на объекты недвижимого имущества, 
находящиеся на земельном участке (при наличии): ___________________________ 
 
Информация об объекте: ____________________________________________________ 
                        (описание характеристик существующих и намечаемых 
___________________________________________________________________________ 
        построек (общая площадь, этажность, открытые пространства, 
___________________________________________________________________________ 
      существующие и планируемые места парковки автомобилей и т.д.), 
___________________________________________________________________________ 
          с обоснованием того, что реализацией данных предложений 
        не будет оказано негативное воздействие на окружающую среду 
                в объемах, превышающих допустимые пределы, 
                  определенные техническими регламентами) 
 
             К заявлению прилагаются следующие документы <4>: 
    1. ____________________________________________________________________ 
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    2. ____________________________________________________________________ 
    3. ____________________________________________________________________ 
    4. ____________________________________________________________________ 
    5. ____________________________________________________________________ 
 
    Обязуюсь   нести   расходы,  связанные  с  организацией  и  проведением 
публичных слушаний. 
 
    Я  даю  свое  согласие  на  сбор, обработку, проверку и распространение 
(определенному  кругу  лиц) моих персональных данных, а также их размещение 
на  сайте  уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет"  и  совершение  иных  действий,  связанных с принятием решения о 
предоставлении   разрешения   на   условно  разрешенный  вид  использования 
земельного участка или объекта капитального строительства. 
    Настоящее  согласие  действует с момента подписания до истечения сроков 
хранения  соответствующей  информации  или документов, содержащих указанную 
информацию,  определяемых  в  соответствии  с  законодательством Российской 
Федерации. 
    Отзыв   настоящего  согласия  в  случаях,  предусмотренных  Федеральным 
законом   "О   персональных  данных",  осуществляется  на  основании  моего 
заявления, поданного в администрацию города Чебоксары Чувашской Республики. 
 
    Ответ направить по адресу: ____________________________________________ 
 
    Заявитель(и)     ___________________     ______________________________ 
                                                 (подпись)               (инициалы, фамилия) 
    Дата __________________ 
 
-------------------------------- 
<1> Сведения о заявителе: 
Для физических лиц (индивидуальных предпринимателей) указываются: фамилия, имя, 
отчество (последнее при наличии) заявителя (его уполномоченного представителя), с 
реквизитами документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению. 
В случае долевой собственности заявление составляется от всех правообладателей. 
Для юридических лиц указываются: фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) 
руководителя (его уполномоченного представителя) - юридического лица, с реквизитами 
документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению; полное и 
сокращенное наименование заявителя - юридического лица. 
<2> Категория земель, разрешенное использование земельного участка указывается в 
соответствии со свидетельством о государственной регистрации права, либо кадастровой 
выпиской о земельном участке, либо кадастровым паспортом земельного участка, либо 
выпиской из ЕГРН. 
<3> Вид территориальной зоны устанавливается в соответствии с Правилами 
землепользования и застройки Чебоксарского городского округа. 
<4> К заявлению прилагаются следующие документы: 
- документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя; 
- документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя; 
- решение о назначении руководителя исполнительного органа юридического лица или 
иного лица, имеющего право без доверенности действовать от имени такого юридического 
лица; 
- обосновывающие материалы в виде эскиза планируемого к проектированию объекта или 
информация об объекте капитального строительства (этажность, общая площадь, площадь 
застройки, существующие и планируемые места стоянок автомобилей и т.д.); 
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- иные документы, которые, по мнению Заявителя, имеют значение для получения 
муниципальной услуги. 
Заявитель представляет оригиналы вышеперечисленных документов либо их копии с 
приложением оригиналов, которые после сличения специалистом и проставления на копии 
подписи и даты возвращается заявителю. В случае если копии документов заверены 
нотариально, оригиналы документов не прикладываются. 
Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они 
подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия. 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг" при предоставлении 
муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя: 
1) правоустанавливающие документы на объекты капитального строительства, 
располагающиеся на земельном участке на момент обращения (при наличии таковых на 
земельном участке); 
2) правоустанавливающие документы на земельный участок; 
3) градостроительный план земельного участка (при наличии); 
4) кадастровый паспорт земельного участка (либо выписка из государственного кадастра 
недвижимости). 
Исключение составляют документы, предусмотренные п.п. 1, 2 настоящего пункта, права 
на которые не зарегистрированы в ЕГРН. В данном случае такие документы заявитель 
обязан предоставить самостоятельно. 

____________________________________
24 

110-8 

Приложение № 2 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
Перечень признаков заявителей 

 

Признак заявителя  
 № Значения признака заявителя  

 

 
Статус заявителя 

 

 
1 
 

Физические и юридические лица, заинтересованные в 
предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 
использования земельного участка и объекта капитального 
строительства, либо их уполномоченные представители  
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Приложение № 3 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
 
 должностное лицо, которому направляется жалоба

 
      от _______________________________________ 

         
Ф.И.О., полностью

 
 
 
 
 
 
 
 

      зарегистрированного (-ой) по адресу: 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

      телефон __________________________________ 
 

 
ЖАЛОБА 

на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые)  
в ходе предоставления муниципальной услуги 

 
(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица администрации, МФЦ, 

Ф.И.О. руководителя, работника, организации, Ф.И.О. руководителя, работника, на которых подается 
жалоба) 

 
1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений) 
 
 
 

 
2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с 
действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты административного 
регламента, либо статьи закона) 
 
 
 

3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные 
обстоятельства) 
 
 
 

 
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 
- при личном обращении; 
посредством почтового отправления на адрес, указанного в заявлении; 
- посредством электронной почты ____________________________________. 
 
 
 подпись заявителя                                        фамилия, имя, отчество заявителя   
 
 
        «___»___________20_______г. 

5 

110-6 

Приложение № 3 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
 
должностное лицо, которому направляется жалоба

 
      от _______________________________________ 

         
Ф.И.О., полностью

 
 
      зарегистрированного (-ой) по адресу: 
 
 
      телефон __________________________________ 

 
 

ЖАЛОБА 
на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые)  

в ходе предоставления муниципальной услуги 
 
(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица администрации, МФЦ, 

Ф.И.О. руководителя, работника, организации, Ф.И.О. руководителя, работника, на которых подается 
жалоба) 

 
1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений) 
 
 
 
 
 Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с 
действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты административного 
регламента, либо статьи закона) 
 
 
 
3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные 
обстоятельства) 
 
 
 
 
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 
- при личном обращении; 
посредством почтового отправления на адрес, указанного в заявлении; 
 посредством электронной почты ____________________________________. 
 
 
 подпись заявителя                                        фамилия, имя, отчество заявителя   
 
 
 
        «___»___________20_______г. 
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Администрация города Чебоксары
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 24.01.2023 № 177

Об утверждении Правил предоставления субсидий из 
бюджета города Чебоксары некоммерческой организации 

«Республиканский фонд капитального ремонта многоквартирных 
домов» на реализацию мероприятий по ремонту, замене, 

модернизации лифтов, ремонту лифтовых шахт, машинных 
и блочных помещений в многоквартирных домах

В соответствии со статьей 78 Бюджетного кодекса Российской Фе-
дерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 
18.09.2020 № 1492 «Об общих требованиях к нормативным правовым 
актам, муниципальным правовым актам, регулирующим предоставле-
ние субсидий, в том числе грантов в форме субсидий, юридическим ли-
цам, индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам 
– производителям товаров, работ, услуг, и о признании утратившими 
силу некоторых актов Правительства Российской Федерации и отдель-
ных положений некоторых актов Правительства Российской Федера-
ции», постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 
03.08.2022 № 376 «Об утверждении Правил предоставления субсидий 

из республиканского бюджета Чувашской Республики некоммерческой 
организации «Республиканский фонд капитального ремонта много-
квартирных домов» на реализацию мероприятий по ремонту, замене, 
модернизации лифтов, ремонту лифтовых шахт, машинных и блочных 
помещений в многоквартирных домах» администрация города Чебок-
сары п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемые Правила предоставления субсидий из 
бюджета города Чебоксары некоммерческой организации «Республикан-
ский фонд капитального ремонта многоквартирных домов» на реализа-
цию мероприятий по ремонту, замене, модернизации лифтов, ремонту 
лифтовых шахт, машинных и блочных помещений в многоквартирных 
домах.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официально-
го опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 
1 января 2023 года.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы администрации города Чебоксары по вопросам 
ЖКХ – начальника управления ЖКХ, энергетики, транспорта и связи 
Федорова А.С.

Глава администрации города Чебоксары                                         Д.В. Спирин

УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением администрации
города Чебоксары
от 24.01.2023 № 177

Правила
предоставления субсидий из бюджета города Чебоксары некоммерческой организации «Республиканский фонд 

капитального ремонта многоквартирных домов» на реализацию мероприятий по ремонту, замене, модернизации 
лифтов, ремонту лифтовых шахт, машинных и блочных помещений в многоквартирных домах

I. Общие положения
1.1. Настоящие Правила регламентируют порядок и условия предоставления субсидий из бюджета города Чебоксары 

некоммерческой организации «Республиканский фонд капитального ремонта многоквартирных домов» (далее также – 
региональный оператор, получатель субсидий) на реализацию мероприятий по ремонту, замене, модернизации лифтов, 
ремонту лифтовых шахт, машинных и блочных помещений в многоквартирных домах (далее соответственно – субсидия, 
мероприятие).

1.2. Предоставление субсидий осуществляется за счет средств бюджета города Чебоксары, предусмотренных по раз-
делу 0500 «Жилищно-коммунальное хозяйство», подразделу 0501 «Жилищное хозяйство», в пределах бюджетных ассиг-
нований, предусмотренных в бюджете города Чебоксары на очередной финансовый год и плановый период, и лимитов 
бюджетных обязательств, утвержденных в установленном порядке Управлению ЖКХ, энергетики, транспорта и связи 
администрации города Чебоксары (далее – Управление) – главному распорядителю средств бюджета города Чебоксары.

Управление обеспечивает результативность, адресность и целевой характер использования бюджетных средств в соот-
ветствии с утвержденными бюджетными ассигнованиями и лимитами бюджетных обязательств.

1.3. Целью предоставления субсидий является осуществление ремонта, замены, модернизации лифтов, ремонта лиф-
товых шахт, машинных и блочных помещений в многоквартирных домах, расположенных на территории города Чебок-
сары, включенных в Республиканский краткосрочный план реализации в 2021 - 2023 годах Республиканской программы 
капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории Чувашской Респу-
блики, на 2014 - 2043 годы, утвержденный постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 9 декабря 
2020 г. № 692 (далее – краткосрочный план).

Размер субсидии утверждается решением Чебоксарского городского Собрания депутатов о бюджете города Чебоксары 
на текущий финансовый год и плановый период.

Объем софинансирования мероприятий за счет средств бюджета города Чебоксары обеспечивается в соответствии с 
краткосрочным планом в размере не более 35 процентов от стоимости запланированных мероприятий.

За счет субсидий получатель субсидий осуществляет расходы на:
ремонт лифтов в многоквартирных домах;
замену лифтов в многоквартирных домах;
модернизацию лифтов в многоквартирных домах;
ремонт лифтовых шахт, машинных и блочных помещений в многоквартирных домах;
подготовку проектной документации для ремонта, замены, модернизации лифтов, ремонта лифтовых шахт, машинных 

и блочных помещений в многоквартирных домах.
Запрещается использовать субсидии на цели, не установленные настоящими Правилами, а также на возмещение рас-

ходов, ранее произведенных получателем субсидий в отчетном финансовом году.
1.4. Не допускается использование субсидий:
на проведение технического обследования объектов незавершенного строительства и подготовку документов для го-

сударственной регистрации прав на объекты незавершенного строительства;
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на оценку рыночной стоимости объектов недвижимого имущества;
на содержание застройщиков;
на оплату штрафов, пеней, неустоек и процентов за пользование чужими денежными средствами;
на осуществление строительного контроля (за исключением случаев осуществления строительного контроля подве-

домственным Министерству строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации федеральным 
бюджетным учреждением «Федеральный центр строительного контроля»).

1.5. Сведения о субсидиях размещаются на едином портале бюджетной системы Российской Федерации в информа-
ционно-телекоммуникационной сети Интернет при формировании проекта решения Чебоксарского городского Собрания 
депутатов о бюджете города Чебоксары на соответствующий финансовый год и на плановый период (проекта решения 
Чебоксарского городского Собрания депутатов о внесении изменений в  решение Чебоксарского городского Собрания 
депутатов о бюджете города Чебоксары на соответствующий финансовый год и на плановый период).

II. Условия и порядок предоставления субсидий
2.1. Условиями предоставления субсидий являются:
наличие соглашения между Управлением и получателем субсидий о предоставлении субсидий (далее - соглашение);
обеспечение софинансирования мероприятий за счет средств фонда капитального ремонта общего имущества в мно-

гоквартирных домах, формируемого на счете регионального оператора, в размере не менее 15 процентов от стоимости 
запланированных мероприятий;

уровень собираемости взносов собственников помещений в многоквартирном доме на капитальный ремонт общего 
имущества в многоквартирном доме превышает 70 процентов от размера начисленных взносов на капитальный ремонт 
общего имущества в многоквартирном доме с момента возникновения обязанности по уплате таких взносов;

обязательство получателя субсидий о расходовании субсидий на цель, указанную в пункте 1.3 настоящих Правил;
включение многоквартирных домов, в отношении которых предоставляются субсидии, в краткосрочный план в теку-

щем году с учетом:
истечения назначенного срока службы использования лифтов;
решение комиссии Министерства строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Чувашской Ре-

спублики по установлению необходимости проведения капитального ремонта общего имущества в многоквартирных 
домах, расположенных на территории Чувашской Республики, о проведении капитального ремонта общего имущества в 
многоквартирном доме в сроки более ранние по отношению к срокам, установленным Республиканской программой ка-
питального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории Чувашской Республи-
ки, на 2014 - 2043 годы, утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 марта 2014 г. 
№ 77 (при наличии).

Получатель субсидий на первое число месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется заключение соглаше-
ния, должен соответствовать следующим требованиям:

у получателя субсидий отсутствует неисполненная обязанность по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, 
штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

у получателя субсидий отсутствуют просроченная задолженность по возврату в бюджет города Чебоксары субсидий, 
бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе в соответствии с иными правовыми актами, а также иная просро-
ченная (неурегулированная) задолженность по денежным обязательствам перед городом Чебоксары;

получатель субсидий не находится в процессе реорганизации (за исключением реорганизации в форме присоединения 
к получателю субсидий другого юридического лица), ликвидации, в отношении его не введена процедура банкротства, 
деятельность получателя субсидий не приостановлена в порядке, предусмотренном законодательством Российской Фе-
дерации;

в реестре дисквалифицированных лиц отсутствуют сведения о дисквалифицированных руководителе, членах коллеги-
ального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа;

получатель субсидий не должен получать средства из бюджета города Чебоксары в соответствии с иными норматив-
ными правовыми актами на цель, указанную в пункте 1.3 настоящих Правил;

получатель субсидий не является иностранным юридическим лицом, а  также российским юридическим лицом, в 
уставном (складочном) капитале которого доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых 
является государство или территория, включенные в утвержденный Министерством финансов Российской Федерации 
перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусма-
тривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны), в сово-
купности превышает 50 процентов;

получатель субсидий не находится в перечне организаций и физических лиц, в отношении которых имеются сведения 
об их причастности к экстремистской деятельности или терроризму, либо в перечне организаций и физических лиц, в 
отношении которых имеются сведения об их причастности к распространению оружия массового уничтожения.

2.2. Для заключения соглашения на текущий финансовый год получатель субсидий представляет в Управление заявле-
ние о заключении соглашения в произвольной форме.

Управление рассматривает заявление о заключении соглашения в течение трех рабочих дней со дня его регистрации.
При рассмотрении заявления о заключении соглашения Управление в  порядке, предусмотренном законодатель-

ством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики, направляет межведомственный запрос о 
представлении:
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выписки из Единого государственного реестра юридических лиц по состоянию на первое число месяца, предшеству-
ющего месяцу, в котором планируется заключение соглашения;

справок из налогового органа об отсутствии (о наличии) у получателя субсидий задолженности по налогам, сборам, 
страховым взносам, пеням, штрафам, процентам, подлежащим уплате в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о налогах и сборах, по состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется 
заключение соглашения.

Получатель субсидий вправе представить указанные в абзаце четвертом и пятом настоящего пункта документы по 
собственной инициативе.

По результатам рассмотрения заявления о заключении соглашения Управление в течение пяти рабочих дней со дня ре-
гистрации заявления о заключении соглашения принимает решение о заключении соглашения в случае, если получатель 
субсидий соответствует условиям и требованиям, указанным в пункте 2.1 настоящих Правил, или об отказе в заключении 
соглашения, о чем в течение трех рабочих дней со дня принятия решения о заключении соглашения или об отказе в за-
ключении соглашения письменно уведомляет получателя субсидий.

Основаниями для принятия решения об отказе в заключении соглашения являются:
несоответствие получателя субсидий условиям и требованиям, указанным в пункте 2.1 настоящих Правил;
установление факта недостоверности сведений о получателе субсидий, содержащегося в документах, указанных в 

абзацах четвертом и пятом настоящего пункта.
В течение трех рабочих дней со дня принятия решения о заключении соглашения заключается соглашение по типовой фор-

ме соглашения о предоставлении субсидий, утвержденной постановлением администрации города Чебоксары от 12.04.2017 № 
939 «Об утверждении типовой формы договора (соглашения) между главным распорядителем средств бюджета города Чебок-
сары и юридическим лицом (за исключением муниципальных учреждений), индивидуальным предпринимателем, физическим 
лицом - производителем товаров, работ, услуг о предоставлении субсидий из бюджета города Чебоксары».

Соглашение должно содержать в том числе следующие положения:
направление расходования субсидий;
сроки и условия предоставления субсидий;
перечень документов, представляемых получателем субсидий для получения субсидий;
значение результата предоставления субсидий;
обязательства получателя субсидий о ведении учета значений результата предоставления субсидий и показателя, не-

обходимого для достижения результата предоставлений субсидий, и представлении отчетности о достижении значений 
результата предоставления субсидий и показателя, необходимого для достижения результата предоставления субсидий;

обязательство получателя субсидий о недопущении образования задолженности по обязательным платежам в бюдже-
ты бюджетной системы Чувашской Республики;

запрет на приобретение за счет полученных субсидий иностранной валюты, за исключением операций, осуществляе-
мых в соответствии с валютным законодательством Российской Федерации при закупке (поставке) высокотехнологично-
го импортного оборудования, сырья и комплектующих изделий, а также связанных с достижением результатов предостав-
ления этих средств, иных операций, определенных правовым актом;

порядок, сроки и формы представления отчетности о предоставлении субсидий и достижении значений результата 
предоставления субсидий и показателя, необходимого для достижения результата предоставлений субсидий, выполнении 
условий предоставления субсидий;

согласие получателя субсидий, лиц, получающих средства на основании договоров, заключенных с получателем суб-
сидий (за исключением государственных (муниципальных) унитарных предприятий, хозяйственных товариществ и об-
ществ с участием публично-правовых образований в их уставных (складочных) капиталах, коммерческих организаций 
с участием таких товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах), на осуществление в отношении их 
Управлением  проверки соблюдения порядка и условий предоставления субсидий, в том числе в части достижения ре-
зультата предоставления субсидий, а также проверки органами муниципального финансового контроля соблюдения по-
лучателем субсидий порядка и условий предоставления субсидий в соответствии со статьями 268.1 и 269.2 Бюджетного 
кодекса Российской Федерации;

обязательство получателя субсидий о предоставлении согласия лиц, являющихся поставщиками (подрядчиками, ис-
полнителями) по договорам (соглашениям), заключенным получателем субсидий в целях исполнения обязательств по со-
глашению, на осуществление Управлением проверок соблюдения ими порядка и условий предоставления субсидий, в том 
числе в части достижения результата предоставления субсидий, а также проверок органами муниципального финансово-
го контроля соблюдения получателем субсидий порядка и условий предоставления субсидий в соответствии со статьями 
268.1 и 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

положение о проверке Управлением соблюдения получателем субсидий порядка и условий предоставления субсидий, 
в том числе в части достижения результата использования субсидий, а также о проверке органами муниципального фи-
нансового контроля в соответствии со статьями 268.1 и 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

порядок возврата субсидий в случаях выявления Управлением и органами муниципального финансового контроля 
фактов нарушения условий, установленных при их предоставлении, недостижения значения результата предоставления 
субсидий;

порядок возврата в очередном финансовом году в бюджет города Чебоксары остатков субсидий, не использованных в 
отчетном финансовом году;
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ответственность сторон за нарушение условий соглашения;
требование о включении в соглашение в случае уменьшения Управлению ранее доведенных лимитов бюджетных 

обязательств, приводящего к невозможности предоставления субсидий в размере, определенном в соглашении, условия о 
согласовании новых условий соглашения или о расторжении соглашения при недостижении согласия по новым условиям.

Внесение изменений в соглашение осуществляется на условиях и в порядке, которые предусмотрены соглашением, 
путем заключения дополнительного соглашения к соглашению, в том числе дополнительного соглашения о расторжении 
соглашения (при необходимости).

2.3. Получатель субсидий в срок, установленный соглашением, направляет в Управление заявку на предоставление 
субсидий (далее - заявка) в двух экземплярах по форме согласно приложению № 1 к настоящим Правилам.

2.4. Срок рассмотрения заявки - не более пяти рабочих дней со дня ее поступления.
В случае представления получателем субсидий ненадлежащим образом оформленной заявки Управление возвращает 

получателю субсидий заявку с письменным указанием причин возврата и срока устранения недостатков. Срок устранения 
недостатков - не более пяти рабочих дней со дня возврата получателю субсидий заявки. Заявка принимается на повтор-
ное рассмотрение в случае устранения в установленные сроки выявленных недостатков. Срок повторного рассмотрения 
заявки и принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении субсидий - пять рабочих дней со дня ее 
представления.

2.5. Основаниями для отказа получателю субсидий в предоставлении субсидий являются:
несоответствие представленной получателем субсидий заявки требованиям, предусмотренным 2.3 настоящих Правил;
установление факта недостоверности содержащихся в представленной заявке сведений;
неустранение в установленные абзацем вторым пункта 2.4 настоящих Правил сроки выявленных в представленной 

получателем субсидий заявке недостатков.
В случае принятия Управлением решения об отказе в предоставлении субсидий Управление в течение 10 рабочих дней 

со дня представления заявки направляет получателю субсидий письменное уведомление с указанием оснований для отказа.
Отказ в предоставлении субсидий не препятствует повторному обращению получателя субсидий после устранения 

причин отказа.
2.6. При принятии решения о предоставлении субсидий Управление в течение пяти рабочих дней со дня принятия 

такого решения оформляет заявку на кассовый расход на перечисление субсидий получателю субсидий и представляет ее 
финансовое управление администрации города Чебоксары.

2.7. Перечисление субсидий осуществляется не позднее 10-го рабочего дня, следующего за днем принятия решения о 
предоставлении субсидий с лицевого счета Управления, открытого в Управлении федерального казначейства по Чуваш-
ской Республике, на лицевой счет получателя субсидий, открытый в Управлении федерального казначейства по Чуваш-
ской Республике.

2.8. Особыми условиями предоставления субсидий являются:
выполнение получателем субсидий обязательств (оплата) по договорам с поставщиками, подрядчиками и иными 

контрагентами, формирующих затраты получателя субсидий, в течение 30 календарных дней со дня признания получате-
лем субсидий соответствующих затрат либо в течение 30 календарных дней со дня предоставления субсидий на конкрет-
ный отчетный период;

достижение получателем субсидий значения результата предоставления субсидий.
2.9. Результатом предоставления субсидий является количество отремонтированных, и (или) замененных, и (или) мо-

дернизированных лифтов, и (или) отремонтированных лифтовых шахт, и (или) машинных и блочных помещений в мно-
гоквартирных домах ежегодно.

Показателем достижения результата использования субсидии является количество отремонтированных, и (или) заме-
ненных, и (или) модернизированных лифтов, и (или) отремонтированных лифтовых шахт, и (или) машинных и блочных 
помещений в многоквартирных домах в количестве не менее предусмотренных соглашением о предоставлении субсидии.

Датой завершения мероприятий, указанных в абзаце первом настоящего пункта, является 31 декабря года предостав-
ления субсидий.

Оценка эффективности предоставления субсидий получателю субсидий осуществляется Управлением исходя из до-
стигнутого значения результата предоставления субсидий, предусмотренного соглашением.

При недостижении значения результата предоставления субсидий указанные субсидии (часть субсидий) подлежат 
возврату в бюджет города Чебоксары в порядке, предусмотренном  разделом IV настоящих Правил.

III. Представление отчетности о предоставлении субсидий
Получатель субсидий ежеквартально в срок до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, представляет в 

Управление отчет о предоставлении субсидий по форме согласно приложению № 2  к настоящим Правилам.
Оценка эффективности использования субсидий осуществляется Управлением путем сравнения установленного со-

глашением значения результата предоставления субсидий и значения такого результата, фактически достигнутого по 
итогам планового года, на основании отчета о достижении значений результата предоставления субсидий и показателя, 
необходимого для достижения результата предоставления субсидий, представленного получателем субсидий по форме 
согласно приложению № 3 к настоящим Правилам.

Получатель субсидий несет ответственность за достоверность информации в отчетах, предусмотренных абзацами 
первым и вторым настоящего раздела, и своевременное их представление, а также за целевое и эффективное использова-
ние выделенных ему субсидий.
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IV. Порядок возврата субсидий
4.1. В случаях выявления Управлением или органами муниципального финансового контроля фактов нарушения усло-

вий, установленных при предоставлении субсидий, а также недостижения значений результата предоставления субсидий 
и показателя, необходимого для достижения результата предоставления субсидий, нецелевого использования субсидий 
Управление в течение 10 рабочих дней со дня выявления факта нарушения и (или) поступления информации о наличии 
нарушений от органов муниципального финансового контроля принимает решение о возврате субсидий и направляет 
получателю субсидий уведомление о необходимости возврата в бюджет города Чебоксары средств субсидий в течение 10 
рабочих дней со дня получения уведомления.

4.2. Возврат субсидий в бюджет города Чебоксары осуществляется:
в случае выявления фактов нарушения условий, установленных при предоставлении субсидий, - в размере всей пре-

доставленной суммы субсидий;
в случае нецелевого использования субсидий - в размере суммы нецелевого использования субсидий;
в случае выявления фактов нарушения обязательств, предусмотренных соглашением в части достижения значения 

результата предоставления субсидий - в соответствии с пунктом 4.6 настоящих Правил.
4.3. При этом получатель субсидий за каждый день использования средств субсидий с нарушением обязательств, ука-

занных в абзацах втором и третьем пункта 4.2 настоящих Правил, обязан уплатить в бюджет города Чебоксары штраф, 
размер которого составляет одну трехсотую ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации, действующей 
на день начала начисления штрафа, от суммы субсидий, предоставленной в текущем году.

4.4. При отказе получателя субсидий от добровольного возврата указанных субсидий они взыскиваются в судебном 
порядке.

4.5. Не использованные по состоянию на 1 января очередного финансового года остатки субсидий подлежат возврату 
получателем субсидий в течение первых 15 рабочих дней очередного финансового года в бюджет города Чебоксары в 
соответствии с требованиями, установленными  бюджетным законодательством Российской Федерации и бюджетным 
законодательством Чувашской Республики.

В случае если неиспользованный остаток субсидий не перечислен в  доход бюджета города Чебоксары, указанные 
средства подлежат взысканию в доход бюджета города Чебоксары в порядке, установленном Минфином Чувашии с со-
блюдением общих требований, установленных Министерством финансов Российской Федерации.

При наличии потребности в не использованном в текущем финансовом году остатке субсидий указанный остаток в 
соответствии с решением Управления по согласованию с Финансовым управлением администрации города Чебоксары 
может быть использован получателем субсидий в очередном финансовом году на ту же цель в порядке, установленном  
бюджетным законодательством Российской Федерации для осуществления расходов получателя субсидий, источником 
финансового обеспечения которых являются указанные субсидии.

4.6. В случае если получателем субсидий допущены нарушения обязательств, предусмотренных соглашением в части 
достижения значения результата предоставления субсидий, предусмотренного  пунктом 2.8 настоящих Правил, объем 
средств, подлежащих возврату в бюджет города Чебоксары в течение одного месяца со дня получения письменного уве-
домления, но не позднее 1 мая года, следующего за годом предоставления субсидий (Vвозврата ), рассчитывается по 
формуле

Vвозврата = (Vсубсидий ×k ×m /n )×0,1
,

где:

Vсубсидий  - размер субсидий, полученных получателем субсидий;
k - коэффициент возврата субсидий;
m - количество результатов предоставления субсидий, по которым индекс, отражающий уровень недостижения i-го 

результата предоставления субсидий, имеет положительное значение;
n - общее количество результатов предоставления субсидий, установленных соглашением.
Коэффициент возврата субсидий рассчитывается по формуле

k =SUM Di /m ,
где:

Di  - индекс, отражающий уровень недостижения значения i-го результата предоставления субсидий.
При расчете коэффициента возврата субсидий используются только положительные значения индекса, отражающего 

уровень недостижения значения i-го результата предоставления субсидий.
Индекс, отражающий уровень недостижения значения i-го результата предоставления субсидий, определяется по формуле

Di =1−Ti /Si ,
где:

Ti  - фактически достигнутое значение i-го результата предоставления субсидий на отчетную дату;
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Si  - плановое значение i-го результата предоставления субсидий, установленное соглашением.
Основанием для освобождения получателя субсидий от применения мер ответственности, предусмотренных настоя-

щим пунктом, является документально подтвержденное наступление обстоятельств непреодолимой силы, препятствую-
щих исполнению соответствующих обязательств.

Документы, подтверждающие наступление обстоятельств непреодолимой силы, препятствующих исполнению соот-
ветствующих обязательств, представляются получателем субсидий до истечения одного месяца со дня получения уведом-
ления, предусмотренного  абзацем вторым пункта 4.7 настоящих Правил.

Получателем субсидий не позднее 1 февраля года, следующего за годом предоставления субсидий, в Управление пред-
ставляются документы, подтверждающие наступление обстоятельств непреодолимой силы, препятствующих исполне-
нию соответствующих обязательств, предусмотренных абзацем восемнадцатым настоящего пункта.

Одновременно с указанными документами представляется информация о предпринимаемых мерах по устранению 
нарушений.

Управление на основании документов, подтверждающих наступление обстоятельств непреодолимой силы, предусмо-
тренных абзацем восемнадцатым настоящего пункта, вследствие которых соответствующие обязательства не исполнены, 
не позднее 10 марта года, следующего за годом предоставления субсидий, подготавливает и представляет в Финансовое 
управление администрации города Чебоксары заключение о причинах неисполнения соответствующих обязательств, а 
также о целесообразности продления срока устранения нарушения обязательств и достаточности мер, предпринимаемых 
для устранения такого нарушения.

В случае отсутствия оснований для освобождения получателя субсидий от применения мер ответственности, пред-
усмотренных настоящим пунктом, субсидии подлежат возврату получателем субсидий в бюджет города Чебоксары в 
объеме и в сроки, которые предусмотрены настоящим пунктом.

В случае если получатель субсидий не возвращает средства в бюджет города Чебоксары в объеме и в сроки, которые 
предусмотрены настоящим пунктом, или отказывается от добровольного возврата указанных средств, они взыскиваются 
в судебном порядке.

4.7. В случае выявления фактов нарушения получателем субсидий обязательств, за исключением обязательств по до-
стижению значения результата предоставления субсидий, предусмотренных соглашением, Управление составляет акт 
о нарушении обязательств по соглашению (далее - акт о нарушении), в котором указываются выявленные нарушения и 
сроки их устранения.

В случае неустранения нарушений в сроки, указанные в акте о нарушении, Управление направляет соответствующее 
уведомление, содержащее сумму, сроки, код бюджетной классификации Российской Федерации, по которому должен 
быть осуществлен возврат субсидий, реквизиты лицевого счета, на который должны быть перечислены средства (далее - 
уведомление).

В течение одного рабочего дня со дня подписания уведомления оно направляется получателю субсидий.
Получатель субсидий обязан осуществить возврат субсидий в течение пяти рабочих дней со дня получения уве-

домления.
V. Контроль (мониторинг) за соблюдением условий и порядка

предоставления субсидий 
5.1. Управление осуществляет проверку соблюдения получателем субсидий порядка и условий предоставления субси-

дий, в том числе в части достижения результата предоставления субсидий.
Органы муниципального финансового контроля осуществляют проверку в соответствии со статьями 268.1 и 269.2 

Бюджетного кодекса Российской Федерации.
5.2. Управление проводит мониторинг достижения результатов предоставления субсидии исходя из достижения зна-

чений результатов предоставления субсидии, определенных Соглашением, и событий, отражающих факт завершения 
соответствующего мероприятия по получению результата предоставления субсидии (контрольная точка), в порядке и по 
формам, которые установлены Министерством финансов Российской Федерации.

_______________________________________
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 Приложение № 1 
к Правилам предоставления субсидий из бюджета 
города Чебоксары некоммерческой организации 
«Республиканский фонд капитального ремонта 
многоквартирных домов» на реализацию 
мероприятий по ремонту, замене, модернизации 
лифтов, ремонту лифтовых шах, машинных и 
блочных помещений в многоквартирных домах 
 

 
ЗАЯВКА 

на предоставление субсидий из бюджета города Чебоксары некоммерческой организации 
«Республиканский фонд капитального ремонта многоквартирных домов» на реализацию 

мероприятий по ремонту, замене, модернизации лифтов, ремонту лифтовых шахт, 
машинных и блочных помещений в многоквартирных домах 

на ____________________ 20 _____ года 
 

 
(рублей) 

№ 
п/п 

Направление 
расходования 

Плановый 
объем 

финансировани
я на текущий 

финансовый год 
за счет средств 
бюджета города 

Чебоксары 

Перечислено 
из бюджета 

города 
Чебоксары 

Остаток 
средств к 

перечислению 
из бюджета 

города 
Чебоксары 

Требуемая к 
финансированию 

сумма за счет 
средств бюджета 
города Чебоксары 

1 2 3 4 5 6 
      
      

 
 
 
Руководитель организации          _____________ ___________________________ 
                                      (подпись)      (расшифровка подписи) 
 
Главный бухгалтер                 _____________ ___________________________ 
                                      (подпись)      (расшифровка подписи) 
М.П. 
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 Приложение № 2 

к Правилам предоставления субсидий из бюджета 
города Чебоксары некоммерческой организации 
«Республиканский фонд капитального ремонта 
многоквартирных домов» на реализацию 
мероприятий по ремонту, замене, модернизации 
лифтов, ремонту лифтовых шах, машинных и 
блочных помещений в многоквартирных домах 
 

ОТЧЕТ 
 

некоммерческой организации «Республиканский фонд капитального ремонта 
многоквартирных домов» о предоставлении субсидий из бюджета города Чебоксары на 
реализацию мероприятий по ремонту, замене, модернизации лифтов, ремонту лифтовых 

шахт, машинных и блочных помещений в многоквартирных домах 
за ____________________ 20 _____ года 

 
 

№ 
п/п 

Наименование 
мероприятия 

Предусмотрено на 
реализацию 

мероприятия средств 
бюджета города 

Чебоксары, рублей 

Кассовый расход 
средств бюджета 

города Чебоксары, 
рублей 

Примечание 

1 2 3 4 5 
     
     
 
Руководитель организации          _____________ ___________________________ 
                                      (подпись)      (расшифровка подписи) 
 
Главный бухгалтер                 _____________ ___________________________ 
                                    (подпись)      (расшифровка подписи) 
 
 
М.П. 
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 Приложение № 3 

к Правилам предоставления субсидий из бюджета 
города Чебоксары некоммерческой организации 
«Республиканский фонд капитального ремонта 
многоквартирных домов» на реализацию 
мероприятий по ремонту, замене, модернизации 
лифтов, ремонту лифтовых шах, машинных и 
блочных помещений в многоквартирных домах 
 

 
ОТЧЕТ 

 
о достижении значений результата предоставления субсидий и показателя, необходимого 

для достижения результата предоставления субсидий из бюджета города Чебоксары 
некоммерческой организации «Республиканский фонд капитального ремонта 

многоквартирных домов на реализацию мероприятий по ремонту, замене, модернизации 
лифтов, ремонту лифтовых шахт, машинных и блочных помещений в многоквартирных 

домах 
на _________________ год 

 
 

Наименование результата Единица 
измерения 

Значения результата 

план факт 

Количество отремонтированных, замененных, 
модернизированных лифтов, отремонтированных 
лифтовых шахт, машинных и блочных 
помещений в многоквартирных домах 

единиц   

 
Руководитель организации          _____________ ___________________________ 
                                      (подпись)      (расшифровка подписи) 

 
 Администрация города Чебоксары

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 24.01.2023 № 192

Об условиях приватизации объектов 
муниципальной собственности

В соответствии с Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ 
«О  приватизации государственного и муниципального имущества», 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.08.2012 
№ 860 «Об организации и проведении продажи государственного или 
муниципального имущества в электронной форме», Порядком приня-
тия решений об условиях приватизации муниципального имущества 
города Чебоксары, утвержденным решением Чебоксарского городского 
Собрания депутатов от 03.11.2020 № 49, на основании решения Чебок-
сарского городского Собрания депутатов от 25.10.2022 № 952 «О Про-
гнозном плане (программе) приватизации муниципального имущества 
г. Чебоксары на 2023 год» и отчета об оценке рыночной стоимости объ-
ектов муниципальной собственности № 9125/22 от 12.12.2022, подго-
товленного ООО «Аналитик Центр», администрация города Чебоксары 
п о с т а н о в л я е т:

1. Приватизировать: 
земельный участок, местоположение: установлено относительно 

ориентира, расположенного в границах участка. Почтовый адрес ориен-
тира: Чувашская Республика - Чувашия, г. Чебоксары, р-н Ленинский, 
пр-кт Ленина, дом 1а, общей площадью 1527 кв. м. с кадастровым номе-
ром 21:01:020302:13;

нежилое одноэтажное кирпичное здание с антресолью (лите-
ра А) с одноэтажным кирпичным пристроем с антресолью (ли-
тера А1), двумя двухэтажными кирпичными пристроями (литера 
А2, А3), кирпичным тамбуром (литера а1) с кадастровым номером 
21:01:000000:850, общей площадью 1034 кв. м., находящееся по 
адресу: Чувашская Республика - Чувашия, г. Чебоксары, проспект 
Ленина, д. 1а;

- ограждения кот. 2Ц, пр. Ленина, 1а;
- охранная сигнализация,
(далее – Объект приватизации), путем продажи на аукционе в элек-

тронной форме с открытой формой подачи предложений о цене (далее 
– аукцион).

2. Установить:
начальную цену продажи Объекта приватизации в размере 39 936 

000 (Тридцать девять миллионов девятьсот тридцать шесть тысяч) 
рублей;

шаг аукциона в размере 1 996 800 (Один миллион девятьсот девяно-
сто шесть тысяч восемьсот) рублей;

величину задатка в размере 3 993 600 (Три миллиона девятьсот девя-
носто три тысячи шестьсот) рублей;

заключение договора купли-продажи в течение 5 рабочих дней с 
даты подведения итогов аукциона;

срок оплаты победителем Объекта приватизации – не позднее 30 ра-
бочих дней со дня заключения договора купли-продажи.

3. Чебоксарскому городскому комитету по управлению имуществом:
опубликовать настоящее постановление на официальном сайте Рос-
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сийской Федерации в сети «Интернет» для размещения информации о 
проведении торгов в течение десяти дней со дня его принятия;

произвести необходимые действия по организации и проведению 
аукциона по продаже Объекта приватизации.

4. Управлению информации, общественных связей и молодежной 
политики администрации города Чебоксары опубликовать настоящее по-
становление в средствах массовой информации.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официально-
го опубликования.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы администрации – председателя Горкомимущества 
Ю.А. Васильева. 

Глава администрации города Чебоксары                                         Д.В. Спирин

Администрация города Чебоксары
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 24.01.2023 № 194

О внесении изменений в постановление администрации города 
Чебоксары от 17.11.2021 № 2022 «Об утверждении документации 

по внесению изменений в проект межевания территории, 
ограниченной ул. Б. Хмельницкого, ул. Репина, ул. Ю. Фучика, 

утвержденный постановлением администрации города Чебоксары 
от 01.06.2018 № 938»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», на основании письма АО «Специализированный застройщик 
«Строительный трест № 3» от 23.12.2022 № 1353 (вх. в адм. от 23.12.2022 
№ 25439) администрация города Чебоксары п о с т а н о в л я е т:

1. В столбце «Способ образования ЗУ» таблицы 2 «Характеристика 
образуемых земельных участков» подраздела 1.7 раздела 1 приложения 
к постановлению администрации города Чебоксары от 17.11.2021 № 
2022 «Об утверждении документации по внесению изменений в проект 

межевания территории, ограниченной ул. Б. Хмельницкого, ул. Репина, 
ул. Ю. Фучика, утвержденный постановлением администрации города 
Чебоксары от 01.06.2018 № 938» для участка :ЗУ38 слова «Объединение 
земельных участков :ЗУ60, :ЗУ61, :ЗУ57, :ЗУ50, К№21:01:020204:1001, 
К№21:01:020204:992» заменить словами «Перераспределение земель-
ных участков с К№ 21:01:020204:2443, К№ 21:01:020204:2442, К№ 
21:01:020204:2440, К№ 21:01:020204:2671, К№ 21:01:020204:992 с зем-
лями, государственная собственность на которые не разграничена».

2. Управлению информации, общественных связей и молодежной 
политики администрации города Чебоксары опубликовать настоящее по-
становление в средствах массовой информации и разместить на офици-
альном сайте города Чебоксары в сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официально-
го опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы администрации города Чебоксары по вопросам ар-
хитектуры и градостроительства Кучерявого И.Л.

Глава администрации города Чебоксары                                   Д.В. Спирин

Администрация города Чебоксары
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 24.01.2023 № 195

О предоставлении отсрочки уплаты арендной платы по 
договорам аренды имущества, находящегося в муниципальной 

собственности города Чебоксары, в связи с частичной 
мобилизацией 

В соответствии с распоряжением Правительства Российской Феде-
рации от 15 октября 2022 г. № 3046-р, постановлением Кабинета Мини-
стров Чувашской Республики от 12 декабря 2022 г. № 658 администрация 
города Чебоксары п о с т а н о в л я е т:

1. Чебоксарскому городскому комитету по управлению имуществом 
администрации города Чебоксары (далее – Горкомимущество) по догово-
рам аренды имущества, находящегося в муниципальной собственности 
города Чебоксары, составляющего казну муниципального образования 
города Чебоксары – столицы Чувашской Республики, муниципальному 
казенному учреждению «Земельное управление» города Чебоксары по 
договорам аренды земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности города Чебоксары, и земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена (далее также соответственно 
– договор, имущество), арендаторами по которым являются физические 
лица, в том числе индивидуальные предприниматели, юридические лица, 
в которых одно и то же физическое лицо является единственным учре-
дителем (участником) юридического лица и его руководителем, в случае 
если указанные физические лица, в том числе индивидуальные предпри-
ниматели или физические лица, являющиеся учредителем (участником) 
юридического лица и его руководителем, призваны на военную службу 
по мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации в соответ-
ствии с Указом Президента Российской Федерации от 21 сентября 2022 
г. № 647 «Об объявлении частичной мобилизации в Российской Феде-
рации» или проходят военную службу по контракту, заключенному в 
соответствии с пунктом 7 статьи 38 Федерального закона «О воинской 
обязанности и военной службе» (далее – Федеральный закон), либо за-
ключили контракт о добровольном содействии в выполнении задач, воз-
ложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (далее также 
– арендатор), обеспечить: 

а) предоставление отсрочки уплаты арендной платы на период прохож-
дения военной службы или оказания добровольного содействия в выполне-
нии задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации; 

б) предоставление возможности расторжения договоров аренды без 
применения штрафных санкций. 

2. Предоставление отсрочки уплаты арендной платы, указанной в 
подпункте «а» пункта 1 настоящего постановления, осуществляется на 
следующих условиях: 

отсутствие использования арендуемого по договору имущества в 
период прохождения военной службы или оказания добровольного со-
действия в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы 
Российской Федерации, лицом, указанным в пункте 1 настоящего поста-
новления; 

арендатор направляет в адрес Горкомимущества – по договорам 
аренды имущества, находящегося в муниципальной собственности го-
рода Чебоксары, в адрес администрации города Чебоксары – по дого-
ворам аренды земельных участков, находящихся в муниципальной соб-
ственности города Чебоксары, и земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена, уведомление о предоставле-
нии отсрочки уплаты арендной платы с приложением копий документов, 
подтверждающих статус прохождения военной службы по частичной 
мобилизации в Вооруженных Силах Российской Федерации, или копии 
уведомления о заключении контракта о прохождении военной службы в 
соответствии с пунктом 7 статьи 38 Федерального закона либо контракта 
о добровольном содействии в выполнении задач, возложенных на Воо-
руженные Силы Российской Федерации, предоставленного федеральным 
органом исполнительной власти, с которым заключены указанные кон-
тракты; 

арендатору предоставляется отсрочка уплаты арендной платы на пе-
риод прохождения лицом, указанным в пункте 1 настоящего постановле-
ния, военной службы или оказания добровольного содействия в выполне-
нии задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации; 

задолженность по арендной плате подлежит уплате на основании до-
полнительного соглашения к договору аренды со дня окончания периода 
прохождения военной службы или оказания добровольного содействия 
в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской 
Федерации, поэтапно, не чаще одного раза в месяц, равными платежами, 
размер которых не превышает размера половины ежемесячной арендной 
платы по договору аренды; 

не допускается установление дополнительных платежей, подлежа-
щих уплате арендатором в связи с предоставлением отсрочки; 

не применяются штрафы, проценты за пользование чужими денеж-
ными средствами или иные меры ответственности в связи с несоблю-
дением арендатором порядка и сроков внесения арендной платы (в том 
числе в случаях, если такие меры предусмотрены договором аренды) 
на период прохождения лицом, указанным в пункте 1 настоящего по-
становления, военной службы или оказания добровольного содействия 
в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской 
Федерации; 

коммунальные платежи, связанные с арендуемым имуществом по до-
говорам аренды, по которым арендатору предоставлена отсрочка уплаты 
арендной платы, в период такой отсрочки уплачиваются арендодателем. 

3. Расторжение договора аренды без применения штрафных санк-
ций, указанное в подпункте «б» пункта 1 настоящего постановления, 
осуществляется на следующих условиях: 

арендатор направляет в адрес Горкомимущества – по договорам 
аренды имущества, находящегося в муниципальной собственности горо-
да Чебоксары, в адрес администрации города Чебоксары – по договорам 
аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственно-
сти города Чебоксары, и земельных участков, государственная собствен-
ность на которые не разграничена, уведомление о расторжении договора 
аренды с приложением копий документов, подтверждающих статус про-
хождения военной службы по частичной мобилизации в Вооруженных 



44 № 3 (439) Том I • 1 февраля 2023 года

Силах Российской Федерации, или копии уведомления о заключении 
контракта о прохождении военной службы в соответствии с пунктом 7 
статьи 38 Федерального закона либо контракта о добровольном содей-
ствии в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Россий-
ской Федерации, предоставленного федеральным органом исполнитель-
ной власти, с которым заключены указанные контракты; 

договор аренды подлежит расторжению со дня получения арендода-
телем уведомления о расторжении договора аренды; 

не применяются штрафы, проценты за пользование чужими денеж-
ными средствами или иные меры ответственности в связи с расторжени-
ем договора аренды (в том числе в случаях, если такие меры предусмо-
трены договором аренды). 

4. Муниципальным унитарным предприятиям города Чебоксары и 
муниципальным учреждениям города Чебоксары (далее также – арен-
додатель) по договорам аренды имущества, находящегося в муници-
пальной собственности города Чебоксары, закрепленного на праве 
хозяйственного ведения или на праве оперативного управления за му-
ниципальными унитарными предприятиями или на праве оперативного 
управления за муниципальными учреждениями, арендаторами по кото-
рым являются физические лица, в том числе индивидуальные предпри-
ниматели, юридические лица, в которых одно и то же физическое лицо 
является единственным учредителем (участником) юридического лица 
и его руководителем, в случае если указанные физические лица, в том 
числе индивидуальные предприниматели или физические лица, являю-
щиеся учредителем (участником) юридического лица и его руководите-
лем, призваны на военную службу по мобилизации в Вооруженные Силы 
Российской Федерации в соответствии с Указом Президента Российской 
Федерации от 21 сентября 2022 г. № 647 «Об объявлении частичной мо-
билизации в Российской Федерации» или проходят военную службу по 
контракту, заключенному в соответствии с пунктом 7 статьи 38 Феде-
рального закона, либо заключили контракт о добровольном содействии 
в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской 
Федерации, обеспечить: 

а) предоставление отсрочки уплаты арендной платы на период про-
хождения военной службы или оказания добровольного содействия в 
выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Фе-
дерации; 

б) предоставление возможности расторжения договоров аренды без 
применения штрафных санкций. 

5. Предоставление отсрочки уплаты арендной платы, указанной в 
подпункте «а» пункта 4 настоящего постановления, осуществляется на 
следующих условиях: 

отсутствие использования арендуемого по договору имущества в 
период прохождения военной службы или оказания добровольного со-
действия в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы 
Российской Федерации, лицом, указанным в пункте 4 настоящего поста-
новления; 

арендатор направляет арендодателю уведомление о предоставлении 
отсрочки уплаты арендной платы с приложением копий документов, 
подтверждающих статус прохождения военной службы по частичной 
мобилизации в Вооруженных Силах Российской Федерации, или копии 
уведомления о заключении контракта о прохождении военной службы в 
соответствии с пунктом 7 статьи 38 Федерального закона либо контракта 
о добровольном содействии в выполнении задач, возложенных на Воо-
руженные Силы Российской Федерации, предоставленного федеральным 

органом исполнительной власти, с которым заключены указанные кон-
тракты; 

арендатору предоставляется отсрочка уплаты арендной платы на пе-
риод прохождения лицом, указанным в пункте 4 настоящего постановле-
ния, военной службы или оказания добровольного содействия в выполне-
нии задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации; 

задолженность по арендной плате подлежит уплате на основании до-
полнительного соглашения к договору аренды со дня окончания периода 
прохождения военной службы или оказания добровольного содействия 
в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской 
Федерации, поэтапно, не чаще одного раза в месяц, равными платежами, 
размер которых не превышает размера половины ежемесячной арендной 
платы по договору аренды; 

не допускается установление дополнительных платежей, подлежа-
щих уплате арендатором в связи с предоставлением отсрочки; 

не применяются штрафы, проценты за пользование чужими денеж-
ными средствами или иные меры ответственности в связи с несоблю-
дением арендатором порядка и сроков внесения арендной платы (в том 
числе в случаях, если такие меры предусмотрены договором аренды) 
на период прохождения лицом, указанным в пункте 4 настоящего по-
становления, военной службы или оказания добровольного содействия 
в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской 
Федерации; 

коммунальные платежи, связанные с арендуемым имуществом по до-
говорам аренды, по которым арендатору предоставлена отсрочка уплаты 
арендной платы, в период такой отсрочки уплачиваются арендодателем. 

6. Расторжение договора аренды без применения штрафных санк-
ций, указанное в подпункте «б» пункта 4 настоящего постановления, 
осуществляется на следующих условиях: 

арендатор направляет арендодателю уведомление о расторжении 
договора аренды с приложением копий документов, подтверждающих 
статус прохождения военной службы по частичной мобилизации в Во-
оруженных Силах Российской Федерации, или копии уведомления о за-
ключении контракта о прохождении военной службы в соответствии с 
пунктом 7 статьи 38 Федерального закона «О воинской обязанности и 
военной службе» либо контракта о добровольном содействии в выполне-
нии задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, 
предоставленного федеральным органом исполнительной власти, с кото-
рым заключены указанные контракты; 

договор аренды подлежит расторжению со дня получения арендода-
телем уведомления о расторжении договора аренды; 

не применяются штрафы, проценты за пользование чужими денеж-
ными средствами или иные меры ответственности в связи с расторжени-
ем договора аренды (в том числе в случаях, если такие меры предусмо-
трены договором аренды). 

7. Управлению информации, общественных связей и молодежной 
политики администрации города Чебоксары опубликовать настоящее по-
становление в средствах массовой информации.

8. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официально-
го опубликования.

9. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы администрации – председателя Чебоксарского го-
родского комитета по управлению имуществом Ю.А. Васильева.

Глава администрации города Чебоксары                                      Д. В. Спирин

Администрация города Чебоксары
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 24.01.2023 № 202

О внесении изменения в постановление администрации 
города Чебоксары от 30.09.2020 № 1841 «Об утверждении 

краткосрочного муниципального плана реализации 
Республиканской программы капитального ремонта общего 

имущества в многоквартирных домах, расположенных на 
территории города Чебоксары, на 2021-2023 годы»

В соответствии с постановлением Кабинета Министров Чувашской 
Республики от 14.03.2014 № 77 «Об утверждении Республиканской про-
граммы капитального ремонта общего имущества в многоквартирных 
домах, расположенных на территории Чувашской Республики, на 2014 
- 2043 годы и Порядка разработки и утверждения краткосрочных респу-
бликанского и муниципальных планов реализации Республиканской про-
граммы капитального ремонта общего имущества в многоквартирных 
домах, расположенных на территории Чувашской Республики, на 2014 
- 2043 годы» администрация города Чебоксары п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в постановление администрации города Чебоксары Чу-
вашской Республики от 30.09.2020 № 1841 «Об утверждении краткосроч-

ного муниципального плана реализации Республиканской программы 
капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, 
расположенных на территории города Чебоксары, на 2021-2023 годы» 
изменение, изложив приложение к постановлению в редакции согласно 
приложению к настоящему постановлению.

2. Управлению информации, общественных связей и моло-
дежной политики администрации города Чебоксары опубликовать 
настоящее постановление в средствах массовой информации и 
разместить на официальном сайте города Чебоксары в информаци-
онно-телекоммуникационной сети «Интернет» в течение трех дней 
со дня его подписания.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официально-
го опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы администрации города Чебоксары по вопросам 
ЖКХ Федорова А.С.
Глава администрации города Чебоксары                                         Д.В. Спирин
Полная версия постановления размещена на официальном сайте ад-
министрации города Чебоксары  по ссылке: https://gcheb.cap.ru/doc/
laws/2023/01/24/ruling-202
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Администрация города Чебоксары
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 24.01.2023 № 203

Об утверждении административного регламента администрации 
города Чебоксары предоставления муниципальной услуги 

«Реализация преимущественного права субъектов малого и 
среднего предпринимательства на приобретение арендуемого 
имущества, находящегося в муниципальной собственности 

города Чебоксары» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Россий-
ской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных ус-
луг», Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях 
отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной 
или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого 
и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации», Уставом муниципаль-
ного образования города Чебоксары - столицы Чувашской Республики, 
утвержденным решением Чебоксарского городского Собрания депутатов 
Чувашской Республики от 30.11.2005 № 40, постановлением администра-
ции города Чебоксары от 07.04.2022 № 1203 «Об утверждении Порядка 
разработки и утверждения административных регламентов предостав-
ления муниципальных услуг и признании утратившими силу некоторых 
постановлений администрации города Чебоксары», в целях повышения 
качества предоставления муниципальной услуги администрация города 
Чебоксары п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент администрации города 
Чебоксары предоставления муниципальной услуги «Реализация преиму-
щественного права субъектов малого и среднего предпринимательства на 

приобретение арендуемого имущества, находящегося в муниципальной 
собственности города Чебоксары» согласно приложению.

2. Признать утратившими силу:
постановление администрации города Чебоксары от 21.08.2018 

№ 1519 «Об утверждении административного регламента предостав-
ления муниципальной услуги «Реализация преимущественного права 
субъектов малого и среднего предпринимательства на приобретение 
арендуемого имущества, находящегося в муниципальной собственно-
сти города Чебоксары»;

пункт 1.7 постановления администрации города Чебоксары от 
31.10.2018 № 2097 «О внесении изменений в некоторые постановления 
администрации города Чебоксары»;

постановление администрации города Чебоксары от 16.08.2019 
№ 2007 «О внесении изменений в постановление администрации го-
рода Чебоксары от 21.08.2018 № 1519»;

постановление администрации города Чебоксары от 25.02.2020 
№ 380 «О внесении изменений в постановление администрации го-
рода Чебоксары от 21.08.2018 № 1519»;

пункт 1.4 постановления администрации города Чебоксары от 
14.08.2020 № 1452 «О внесении изменений в некоторые постановления 
администрации города Чебоксары»;

пункт 3 постановления администрации города Чебоксары от 
23.06.2021 № 1152 «О внесении изменений в некоторые постановления 
администрации города Чебоксары».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официально-
го опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы администрации - председателя Горкомимущества 
Ю.А. Васильева. 

Глава администрации города Чебоксары                                      Д.В. Спирин

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
города Чебоксары
от 24.01.2023 № 203

Административный регламент
администрации города Чебоксары предоставления муниципальной услуги «Реализация преимущественного 

права субъектов малого и среднего предпринимательства на приобретение арендуемого имущества, находящегося 
в муниципальной собственности города Чебоксары»

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Реализация преимущественного права субъектов 

малого и среднего предпринимательства на приобретение арендуемого имущества, находящегося в муниципальной собствен-
ности города Чебоксары» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, 
определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации города Чебоксары 
при осуществлении полномочий при предоставлении муниципальной услуги по заключению договора купли-продажи арен-
дуемого недвижимого имущества субъектом малого и среднего предпринимательства в порядке реализации ими преимуще-
ственного права на приобретение такого имущества (далее - муниципальная услуга).

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальных 
услуг и создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг.

1.2. Круг заявителей
Заявителями для предоставления муниципальной услуги могут быть индивидуальные предприниматели и юридические 

лица - субъекты малого и среднего предпринимательства, соответствующие установленным требованиям статьи 3 Федераль-
ного закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государствен-
ной или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении 
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 159-ФЗ), обратившие-
ся с заявлением, предусмотренным частями 2, 2.1 статьи 9 Федерального закона № 159-ФЗ (далее - заявитель).

При этом муниципальная услуга предоставляется в случаях если:
1) арендуемое имущество не включено в утвержденный в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона от 

24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» перечень государствен-
ного имущества или муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъек-
там малого и среднего предпринимательства, при условии, что:

арендуемое имущество на день подачи субъектом малого или среднего предпринимательства заявления о реализации 
преимущественного права на приобретение арендуемого имущества (далее - заявление) находится в его временном владении 
и (или) временном пользовании непрерывно в течение двух и более лет в соответствии с договором или договорами аренды 
такого имущества;

отсутствует задолженность по арендной плате за такое имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день подачи субъек-
том малого или среднего предпринимательства заявления;
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сведения о субъекте малого и среднего предпринимательства на день заключения договора купли-продажи арендуемого 
имущества не исключены из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства.

2) арендуемое имущество включено в утвержденный в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона от 
24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» перечень государствен-
ного имущества или муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъ-
ектам малого и среднего предпринимательства, в течение пяти и более лет до дня подачи этого заявления, при условии, что:

арендуемое имущество на день подачи субъектом малого или среднего предпринимательства заявления находится в его 
временном владении и (или) временном пользовании непрерывно в течение трех и более лет в соответствии с договором или 
договорами аренды такого имущества;

отсутствует задолженность по арендной плате за такое имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день подачи субъек-
том малого или среднего предпринимательства заявления;

сведения о субъекте малого и среднего предпринимательства на день заключения договора купли-продажи арендуемого 
имущества не исключены из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства.

С заявлением о получении муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, действующие 
в силу полномочий, соответствующих законодательству Российской Федерации (далее - представитель заявителя).

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муници-
пальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого админи-
страцией города Чебоксары (далее – профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также – результат услуги), 
должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее – вариант).

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и результат, определяется в 
соответствии с Административным регламентом, исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Реализация преимущественного права субъектов малого и среднего предпринимательства на 

приобретение арендуемого имущества, находящегося в муниципальной собственности города Чебоксары».
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления - администрацией города Чебоксары через 

Чебоксарский городской комитет по управлению имуществом (далее – Комитет, Продавец).
Структурное подразделение Комитета, уполномоченное на предоставление услуги: отдел приватизации (далее – Отдел).
В соответствии с заключенным соглашением прием документов заявителей, связанных с предоставлением муниципаль-

ной услуги, осуществляется многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – МФЦ).  

Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги - заключение договора купли-продажи муниципаль-

ного имущества;
в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - уведомление заявителя об отказе в предоставлении муници-

пальной услуги;
исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-

тах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о предоставление муниципальной услуги, на основании которо-

го заявителю предоставляется результат услуги, является договор купли-продажи имущества, содержащий следующие све-
дения: 

дату;
номер;
информацию о принятом решении;
подпись председателя Комитета.
Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, является уведомление об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги, содержащее:
дату;
номер;
информацию о принятом решении;
основания для отказа и возможности их устранения;
подпись руководителя уполномоченного структурного подразделения.
Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут быть выданы по выбору заявителя 

(представителя заявителя) при личном посещении, направлены посредством почтовой связи, электронной почты.
В случае подачи заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг с момента создания 

соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры результат предоставления услуги по выбору 
заявителя может быть получен либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью уполномоченного должностного лица органа, ответственного за предоставление услуги, в личном кабине-
те на Едином портале государственных и муниципальных услуг либо в Комитете при личном посещении.



47№ 3 (439) Том I • 1 февраля 2023 года

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в Комитете, в том числе в случае, если заявление и докумен-

ты и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем посредством почтового 
отправления, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг с момента создания соответствующей 
информационной и телекоммуникационной инфраструктуры, в МФЦ (со дня регистрации заявления до заключения (подпи-
сания всеми сторонами) договора купли-продажи) не должен превышать 127 календарных дней.

В любой день до истечения тридцатидневного срока с момента получения заявителем проекта договора купли-продажи он 
вправе подать в письменной форме заявление об отказе от использования преимущественного права на приобретение арен-
дуемого имущества. При этом максимальный срок предоставления муниципальной услуги (со дня регистрации заявления до 
момента получения письменного отказа от заявителя) не должен превышать 162 календарных дня. 

По истечении тридцати дней со дня получения заявителем проекта договора купли-продажи арендуемого имущества в 
случае, если этот договор не подписан заявителем в указанный срок - преимущественное право утрачивается. При этом мак-
симальный срок предоставления муниципальной услуги (со дня регистрации заявления до момента истечения срока, пред-
ставленного заявителю для подписания договора купли-продажи) не должен превышать 162 календарных дня.

В вышеуказанные сроки предоставления муниципальной услуги срок проведения оценки муниципального нежилого иму-
щества не учтен. Такая оценка проводится в соответствии с Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной 
деятельности в Российской Федерации». Течение срока, предоставленного заявителю для подписания проекта договора куп-
ли-продажи, приостанавливается в случае оспаривания заявителем достоверности величины рыночной стоимости объекта 
оценки, используемой для определения цены выкупаемого имущества, до дня вступления в законную силу решения суда.

Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, - 1 рабочий день со дня под-
писания договора купли-продажи всеми сторонами.

Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах составляет 3 дня со дня получения от заявителя письменного заявления об ошибке.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, а также информация о порядке 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Комитета, его должностных лиц либо муниципаль-
ных служащих, МФЦ, его работников размещается на официальном сайте города Чебоксары в сети «Интернет», в федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее 
- Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг), на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
2.6.1. Сведения и документы, которые заявитель должен представить самостоятельно
Для получения недвижимого имущества в собственность субъектами малого и среднего предпринимательства в порядке 

реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества заявителем или представителем заявителя 
в Комитет подается заявление по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту (далее – заявление), в 
котором указываются:

порядок оплаты (единовременно или в рассрочку),
срок рассрочки.
При обращении с заявлением о предоставлении услуги представителя заявителя, им представляется документ, подтверж-

дающий его полномочия, оформленный в соответствии с действующим законодательством.
При представлении копий документов, заявителям необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных докумен-

тов, если копии нотариально не заверены. Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист 
уполномоченного структурного подразделения, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них 
надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.

Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем следующими 
способами:

путем личного обращения;
через МФЦ;
посредством электронной почты;
через организации федеральной почтовой связи;
с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с использова-

нием Единого портала государственных и муниципальных услуг с момента создания соответствующей информационной и 
телекоммуникационной инфраструктуры.

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электрон-
ных документов, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» и статьями 
21.1 и 21.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6.2. Документы и сведения, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они под-
лежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

По собственной инициативе заявителем могут быть представлены:
документы, подтверждающие внесение арендной платы в соответствии с установленными договорами сроками платежей, 

документы о погашении задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) в размере, указанном 
в требовании о погашении такой задолженности (в случае, если данное требование направлялось субъекту малого или сред-
него предпринимательства), полученные в отделе финансов и учета Комитета;

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для – юридических лиц);
выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для – индивидуальных предприни-

мателей);
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сведения (выписку) из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства о субъекте малого и среднего 
предпринимательства.

Документы могут быть представлены лично специалисту Комитета либо МФЦ.
В случае непредставления заявителем документов и сведений, указанных в пункте 2.6.2 специалистами Комитета осу-

ществляется межведомственное взаимодействие с органами, указанными в пункте 3.3.6.2. подраздела 3.3, раздела III Адми-
нистративного регламента соответственно.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги 

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отка-

за в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации 

и законодательством Чувашской Республики не предусмотрено.
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) заявитель не соответствует требованиям, установленным статьей 3, частью 2.1 статьи 9 Федерального закона № 159-

ФЗ, и (или) отчуждение арендуемого имущества, указанного в заявлении, в порядке реализации преимущественного права 
на приобретение арендуемого имущества не допускается в соответствии с Федеральным законом № 159-ФЗ или другими 
федеральными законами;

2) заявитель утратил преимущественное право на приобретение арендуемого имущества в следующих случаях:
с момента отказа субъекта малого или среднего предпринимательства от заключения договора купли-продажи арендуе-

мого имущества;
по истечении тридцати дней со дня получения субъектом малого или среднего предпринимательства проекта договора 

купли-продажи арендуемого имущества в случае, если этот договор не подписан субъектом малого или среднего предприни-
мательства в указанный срок, за исключением случаев приостановления течения указанного срока в соответствии с частью 
4.1 статьи 4 Федерального закона № 159-ФЗ;

с момента расторжения договора купли-продажи арендуемого имущества в связи с существенным нарушением его усло-
вий субъектом малого или среднего предпринимательства. 

Субъект малого или среднего предпринимательства, утративший по основаниям, предусмотренным абзацами вторым и 
третьим пп. 2 пункта 2.8.2 Административного регламента, преимущественное право на приобретение арендуемого имуще-
ства, в отношении которого органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, принято пред-
усмотренное частью 1 статьи 4 Федерального закона № 159-ФЗ решение об условиях приватизации муниципального иму-
щества, вправе направить в орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, в соответствии со 
статьей 9 Федерального закона № 159-ФЗ заявление при условии, что на день подачи этого заявления арендуемое имущество, 
в отношении которого таким субъектом ранее было утрачено преимущественное право на его приобретение, находится в его 
временном владении и (или) временном пользовании в соответствии с договором или договорами аренды такого имущества.

2.8.3. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги при обращении за исправлением допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является:

отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

при получении результата предоставления муниципальной услуги
Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата предостав-

ления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.11. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме
Заявление на предоставление муниципальной услуги регистрируется в течение 1 рабочего дня со дня поступления:
в журнале входящей документации в Отдела, путем присвоения входящего номера и даты поступления документа; 
в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с присвоением статуса «зарегистрировано»;
в автоматизированной системе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг 

(далее – АИС МФЦ) с присвоением статуса «зарегистрировано».
Если заявление поступило после 16 часов, датой регистрации считается следующий рабочий день за днем поступления 

заявления.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в 

него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В местах пре-
доставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания 
маломобильных групп населения, в том числе оборудование пандусов, наличие удобной офисной мебели.

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номе-
ра кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств (при наличии), должностей 
специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги 
оснащается телефоном, компьютером и принтером. Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные сту-
льями, столами (стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления документов.

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, предоставляющих 
муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточ-
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ками с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо 
настольными табличками аналогичного содержания.

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, находя-
щимся рядом с рабочим местом данного специалиста.

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном 
стенде структурного подразделения администрации города Чебоксары, на официальном сайте органа местного самоуправле-
ния, на Едином портале государственных и муниципальных услуг. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации. 
Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителей помещении Комитета.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
обеспечение информирования о работе Комитета и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг);
ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необ-

ходимые документы), информация о правах заявителя;
условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступ-

ности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, наличие необходимого 
количества парковочных мест);

обеспечение свободного доступа в здание администрации;
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме;
предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;
организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ.
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений са-

нитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление 
помещений);

компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной услуги;
культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь заявителю 

при возникновении трудностей);
строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги;
эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги;
своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги);
удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата пре-

доставления муниципальной услуги;
удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги;
отсутствие жалоб.
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предо-

ставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставле-

ния муниципальной услуги, не предусмотрено.
2.14.2. Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ 

осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом. Взаимодействие с органами, предо-
ставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными право-
выми актами Российской Федерации и Чувашской Республики и соглашением. 

Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа местного самоуправле-
ния, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), а также посредством запроса о предоставле-
нии нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» не предусмотрена.

2.14.3. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.
2.14.4. Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем с исполь-

зованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с использованием Единого 
портала государственных и муниципальных услуг с момента создания соответствующей информационной и телекоммуника-
ционной инфраструктуры. Указанные заявление и документы подписываются электронной подписью в соответствии с требо-
ваниями Федерального закона «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг».

2.14.5. Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в 
том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не предусмотрено.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
Варианты предоставления муниципальной услуги: 
1. Реализация преимущественного права субъектов малого и среднего предпринимательства на приобретение арендуемо-

го имущества, находящегося в муниципальной собственности города Чебоксары.
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2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах.

3.2. Профилирование заявителя
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в Комитете, МФЦ, а также 

посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг с момента создания соответствующей информаци-
онной и телекоммуникационной инфраструктуры.

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления муниципальной услуги.
Перечень признаков заявителей приведен в приложении № 2 к Административному регламенту.
3.3. Вариант 1. Реализация преимущественного права субъектов малого и среднего предпринимательства на при-

обретение арендуемого имущества, находящегося в муниципальной собственности города Чебоксары
3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет (со дня реги-

страции заявления до заключения (подписания всеми сторонами) договора купли-продажи) не должен превышать 127 кален-
дарных дней.

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора купли-продажи муниципального 
имущества либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.3. Оснований для отказа в приеме заявления и документов и (или) информации не предусмотрено. 
3.3.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.3.5. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются указанные в пункте 2.8.2, раздела II 

Административного регламента.
3.3.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
принятие решения об условиях приватизации арендуемого недвижимого имущества и оформление договора купли-про-

дажи имущества;
отмена решения об условиях приватизации арендуемого недвижимого имущества или о внесении изменений в принятое 

решение об условиях приватизации арендуемого недвижимого (при наличии оснований);
выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
3.3.6.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
Для получения муниципальной услуги в Комитет представляются документы, указанные в пункте 2.6.1 раздела II Адми-

нистративного регламента. Указанные документы могут быть представлены заявителем посредством Единого портала го-
сударственных и муниципальных услуг с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной 
инфраструктуры, МФЦ.

С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных 
лиц, действующие в силу полномочий, оформленных в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема в администрации, МФЦ посредством 
предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием 
информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об 
информации, информационных технологиях и о защите информации».

В случае подачи заявления на предоставление услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг 
установление личности заявителя может осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 
взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице 
в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспе-
чивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации 
о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

Регистрация заявления осуществляется в срок, предусмотренный подразделом 2.11 Административного регламента. 
Возможность приема администрацией, МФЦ заявления и документов и (или) информации, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от места нахождения не предусмотрена.
3.3.6.2. Межведомственное информационное взаимодействие. 
Специалисты Комитета в течение 2 рабочих дней со дня поступления и регистрации заявления и документов и (или) ин-

формации, необходимых для предоставления услуги, направляют межведомственные запросы о предоставлении сведений, 
указанных в пункте 2.6.2 раздела II Административного регламента.

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межве-
домственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного 
взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе – на бумажном носителе с соблюдением норм законода-
тельства Российской Федерации о защите персональных данных.

Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:
наименование органа, направляющего межведомственный запрос;
наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос;
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) инфор-

мации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;
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указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные Административным регла-
ментом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких 
документа и (или) информации;

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
дата направления межведомственного запроса;
фамилия, имя, отчество (при наличии) и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а 

также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;
информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (при направлении межведомственного запроса).
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муниципальной услуги с ис-

пользованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступле-
ния межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого находятся документы и (или) информация, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос 
не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответ-
ствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

3.3.6.3. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается на основании следующих 

критериев принятия решения:
отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2 раздела II Админи-

стративного регламента.
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги – не более 30 календар-

ных дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия 
решения. 

Начальник отдела в течение 1 рабочего дня с момента регистрации заявления определяет специалиста отдела ответствен-
ным исполнителем по данному заявлению.

Специалист отдела, ответственный за рассмотрение документов, рассматривает заявление заявителя (представителя зая-
вителя) на предмет его соответствия требованиям статьи 3, части 2.1 статьи 9 Федерального закона № 159-ФЗ.

В случае если заявитель не соответствует установленным требованиям статьи 3, части 2.1 статьи 9 Федерального закона 
№ 159-ФЗ либо ранее утратил преимущественное право на приобретение арендуемого имущества и (или) отчуждение арен-
дуемого имущества, указанного в заявлении, в порядке реализации преимущественного права на приобретение арендуемого 
имущества не допускается в соответствии с Федеральным законом или другими федеральными законами, специалист отдела, 
ответственный за рассмотрение документов, подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
с указанием причины отказа в приобретении арендуемого имущества и возможностей их устранения. Уведомление об отказе 
подписывается председателем Комитета либо его заместителем и выдается (направляется) заявителю (представителю заяви-
теля) вместе с заявлением в течение 30 календарных дней с даты регистрации такого заявления.

При соответствии заявителя требованиям статьи 3, части 2.1 статьи 9 Федерального закона № 159-ФЗ специалист отдела, 
ответственный за рассмотрение документов, в течение 1 рабочего дня со дня установления соответствия заявителя предъ-
являемым  требованиям подготавливает служебную записку о необходимости заключения договора на проведение оценки 
рыночной стоимости арендуемого имущества председателю Комитета либо его заместителю, уполномоченному на принятие 
решений об условиях приватизации имущества, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства.

Данная служебная записка с визой председателя Комитета либо его заместителя в течение 1 рабочего дня передается в 
отдел финансов и учета Комитета в целях последующего формирования и направления в уполномоченное учреждение МКУ 
«Центр организации закупок» г. Чебоксары информации о Потребности в товарах, работах, услугах на очередной финансо-
вый год для внесения изменений в план-график.

Выбор оценщика муниципального имущества, подлежащего передаче в собственность субъектам малого и среднего пред-
принимательства, осуществляется уполномоченным учреждением МКУ «Центр организации закупок» г. Чебоксары по ре-
зультатам проведения процедуры закупки в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной 
системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» в установленные 
федеральным законодательством сроки.

По итогам проведенной закупки уполномоченное учреждение МКУ «Центр организации закупок» г. Чебоксары от имени 
заказчика (Комитета) заключает с победителем закупки муниципальный контракт на проведение оценки рыночной стоимости 
арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятель-
ности в Российской Федерации», который в последующем размещается в реестре контрактов на официальном сайте Единой 
информационной системы в сфере закупок в сети «Интернет».

Заключение вышеуказанного муниципального контракта обеспечивается в течение двухмесячного срока с даты регистрации 
заявления. Срок проведения оценки муниципального нежилого имущества не учтен в срок предоставления муниципальной услуги.

3.3.6.4. Принятие решения об условиях приватизации арендуемого недвижимого имущества и оформление договора куп-
ли-продажи имущества

Решение об условиях приватизации арендуемого недвижимого имущества осуществляется в двухнедельный срок с даты 
принятия отчета о его оценке.

На основании отчета об оценке рыночной стоимости арендуемого недвижимого имущества (далее - отчет об оценке) 
специалист отдела, ответственный за рассмотрение документов, подготавливает проект решения об условиях приватизации 
арендуемого недвижимого имущества. Решение об условиях приватизации принимается в виде постановления администра-
ции города Чебоксары.
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Проект постановления подлежит согласованию (в форме визирования проекта) начальником отдела приватизации, началь-
ником юридического отдела Комитета, заместителем председателя Комитета, курирующим предоставление муниципальной ус-
луги, начальником правового управления администрации города Чебоксары, курирующим заместителем главы администрации 
города Чебоксары, после чего подписывается главой администрации города Чебоксары и регистрируется в день подписания.

Подписанное постановление передается из администрации города Чебоксары специалисту Комитета, ответственному за 
прием и регистрацию документов, который фиксирует его в СЭД в день поступления.

Специалист отдела, ответственный за рассмотрение документов, в течение 3 дней с даты поступления решения об ус-
ловиях приватизации арендуемого недвижимого имущества в Комитет подготавливает сопроводительное письмо и проект 
договора купли-продажи арендуемого недвижимого имущества.

В течение 10 календарных дней с даты принятия решения об условиях приватизации арендуемого недвижимого имуще-
ства специалист отдела, ответственный за рассмотрение документов, выдает лично либо направляет почтовым отправлением 
заявителю (представителю заявителя) сопроводительное письмо с приложением заверенной копии решения об условиях при-
ватизации арендуемого недвижимого имущества и проект договора купли-продажи арендуемого недвижимого имущества, 
подписанный заместителем главы администрации - председателем Горкомимущества.

3.3.6.5. Отмена решения об условиях приватизации арендуемого недвижимого имущества или о внесении изменений в 
принятое решение об условиях приватизации арендуемого недвижимого имущества (при наличии оснований).

В случае если по истечении 30 дней со дня получения заявителем проекта договора купли-продажи арендуемого недвижимо-
го имущества подписанный проект договора не представлен, за исключением случая приостановления течения указанного срока 
в соответствии с частью 4.1 статьи 4 Федерального закона № 159-ФЗ и (или) в случае получения от заявителя отказа от заключе-
ния договора купли-продажи арендуемого недвижимого имущества, согласно Федеральному закону № 159-ФЗ, заявитель утра-
чивает преимущественное право выкупа арендуемого недвижимого имущества. В этом случае специалист отдела, ответствен-
ный за рассмотрение документов, подготавливает проект документа об отмене решения об условиях приватизации арендуемого 
недвижимого имущества или о внесении изменений в принятое решение об условиях приватизации арендуемого недвижимого 
имущества в части использования способов приватизации муниципального имущества, установленных Федеральным законом 
от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», которое подлежит согласованию 
начальником правового управления администрации города Чебоксары, курирующим заместителем главы администрации города 
Чебоксары, после чего подписывается главой администрации города Чебоксары и регистрируется в день подписания.

Документ об отмене решения об условиях приватизации арендуемого недвижимого имущества или о внесении измене-
ний в принятое решение об условиях приватизации арендуемого недвижимого имущества в части использования способов 
приватизации муниципального имущества, установленных Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации 
государственного и муниципального имущества», принимается в виде постановления администрации города Чебоксары в 
30-дневный срок с момента утраты преимущественного права заявителем.

Подписанное постановление передается из администрации города Чебоксары специалисту Комитета, ответственному за 
прием и регистрацию документов, который фиксирует его в СЭД в день поступления.

На основании вышеуказанного документа специалист отдела, ответственный за рассмотрение документов, в трехдневный 
срок со дня поступления указанного решения подготавливает проект уведомления Комитета об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги и передает на подпись председателю Комитета либо его заместителю, который подписывает его в 
течение 1 рабочего дня.

Специалист Комитета, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет регистрацию уведомления Ко-
митета об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет его заявителю почтовым отправлением в течение 
1 рабочего дня, следующего после подписания.

3.3.6.6. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги 
Специалист Комитета осуществляет выдачу заявителю либо его представителю результата предоставления муниципаль-

ной услуги (положительного либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги) лично либо направляет 
почтовым отправлением.

Выдача заявителю либо его представителю результата предоставления муниципальной услуги (положительного либо уве-
домления об отказе в предоставлении муниципальной услуги) в МФЦ не предусмотрено.

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места житель-
ства или места пребывания, либо места нахождения не предусмотрена.

3.3.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрена.

3.3.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
3.4. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-

пальной услуги документах
3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 3 дня со дня 

получения заявления об ошибке.
3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является замена документов (либо внесение исправлений в 

документы) в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об отсутствии таких 
опечаток и (или) ошибок.

3.4.3. Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 
3.4.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.4.5. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является установление факта отсутствия опечаток 

и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
3.4.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Комитет заявление в произвольной форме об ис-

правлении опечаток и (или) ошибок.
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Срок регистрации заявления составляет 15 минут.
3.4.7. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом является уста-

новление факта наличия либо отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной ус-
луги документах либо получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке специалист Комитета 
осуществляет замену указанных документов (либо вносит исправления в указанные документы) в срок, не превышающий 3 
дней со дня получения заявления об ошибке.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах специалист Комитета письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превыша-
ющий 3 дней со дня получения заявления об ошибке.

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места житель-
ства или места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.

3.4.8. В случае самостоятельного выявления органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную ус-
лугу, допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
специалист администрации в срок, не превышающий 1 дня с момента обнаружения ошибки, уведомляет заявителя о необхо-
димости замены указанных документов.  

3.5. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.5.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения све-

дений на Едином портале государственных и муниципальных услуг, официальном сайте города Чебоксары в сети «Интернет».
Заявитель имеет возможность получения информации по вопросам, входящим в компетенцию Комитета, посредством 

размещения вопроса в разделе «Интерактивная приемная» на официальном сайте города Чебоксары в сети «Интернет». 
Поступившие обращения рассматриваются в сроки, установленные подразделом 2.4 раздела II Административного регла-

мента.
3.5.2. Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем с ис-

пользованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с использовани-
ем Единого портала государственных и муниципальных услуг с момента создания соответствующей информационной 
и телекоммуникационной инфраструктуры. Указанные заявление и документы подписываются электронной подписью 
в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона  
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Образцы заявлений для предоставления муни-
ципальной услуги, обращений, в случае возникновений претензий и жалоб со стороны заявителей, и примеры их оформления 
размещены в электронном виде на указанных сайтах.

В случае поступления документов в электронной форме специалист Отдела проверяет действительность электронной 
подписи, переводит документы в бумажную форму (распечатывает), заверяет соответствие распечатанных документов элек-
тронным документам, и дальнейшая работа с ними ведется как с документами заявителя, поступившими в письменном виде.

3.5.3. Заявитель имеет возможность получения сведений о ходе рассмотрения заявления на предоставление муниципаль-
ной услуги в случае, если заявление с документами было представлено через Единый портал государственных и муниципаль-
ных услуг.

3.6. Особенности выполнения административных процедур в МФЦ
В соответствии с соглашением МФЦ осуществляет следующие административные процедуры:
информирование (консультирование) заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.6.1.  Информирование заявителя осуществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных 

сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
б) при обращении заявителя в МФЦ в устной форме, по телефону, в письменной форме или в форме электронного доку-

мента, через официальный сайт МФЦ в сети «Интернет». 
При устном личном обращении специалист МФЦ, осуществляющий информирование (консультирование), регистрирует 

обращение заявителя в АИС МФЦ, присваивая статус «Консультация». Специалист МФЦ отвечает на вопросы заявителя о 
муниципальной услуге, устанавливает наличие у заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, выдает необходимые информационные материалы (перечень документов, памятку и др.).

При получении сообщений, направленных электронной почтой в адрес МФЦ, или заполненной формы вопроса с сайта 
МФЦ, содержащей запрос заявителя, специалист МФЦ информирует заявителя по интересующему вопросу. Ответ на письмо, 
направленное в электронной форме, должен содержать дату и время получения сообщения, неизмененный текст оригиналь-
ного сообщения, подробный и исчерпывающий ответ на запрос, имя и фамилию ответившего специалиста МФЦ, его долж-
ность, контактный телефон.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий индиви-
дуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в об-
ращении); 

назначить другое время для консультаций.
К составлению ответов на запрос могут привлекаться другие должностные лица, компетентные в вопросе, содержащемся 

в обращении. По вопросам, не входящим в компетенцию МФЦ, данные обращения в день получения таких обращений на-
правляются специалистом МФЦ по подведомственности в электронном виде.
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Продолжительность индивидуального устного информирования (консультирования) составляет не более 15 минут.
3.6.2. В ходе приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист МФЦ 

производит проверку представленного заявления с приложением документов на наличие необходимых документов согласно 
перечню, указанному в пункте 2.6.1 Административного регламента, проверяет правильность заполнения Заявления, пол-
ноту и достоверность содержащихся в них сведений. Специалист МФЦ проверяет также документы на наличие подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений; на наличие повреждений, которые могут повлечь к 
неправильному истолкованию содержания документов.

В случае выявления в ходе приема несоответствия документов установленным требованиям специалист МФЦ в устной 
форме предлагает представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления. Если заявитель настаива-
ет на приеме документов, специалист по приему документов осуществляет прием документов.

В случае представления документов представителем заявителя уполномоченному лицу необходимо представить доку-
мент, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия представителя. 

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта 
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, 
предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации».

Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, фиксирует обращения заявителей в АИС МФЦ. 
После регистрации готовит расписку о принятии документов (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает зая-
вителю, 2-й с Заявлением и принятым пакетом документов направляется в течение 1 рабочего дня в Комитет, 3-й остается в 
МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

В случае приема документов в будние дни после 16.00 или в субботу днем начала срока предоставления муниципальной 
услуги будет являться рабочий день, следующий за днем принятия заявления с приложенными документами.

3.6.3.  Выдача заявителю либо его представителю результата предоставления муниципальной услуги (положительного 
либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги) в МФЦ не предусмотрено.

IV. Формы контроля
за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными 
лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требо-
вания к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных пра-
вовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет заместитель главы ад-
министрации города Чебоксары - председатель Горкомимущества, курирующий предоставление муниципальной услуги, и 
руководитель структурного подразделения, ответственного за организацию работы по предоставлению муниципальной услу-
ги, путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления му-
ниципальной услуги

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплано-
вых проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных 
Административным регламентом.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании утвержденного плана ра-
боты) и внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с пре-
доставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной адми-
нистративной процедуры (тематические проверки).

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуются на основа-
нии распоряжений администрации города Чебоксары. 

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного 
регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на решения и действия (бездействие) должностных 
лиц администрации, муниципальных служащих, руководителей и работников учреждений, предоставляющих муниципаль-
ную услугу.

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица, муниципальные служащие администрации, ответственные за предоставление муниципальной услу-
ги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих администрации, ответственных за предо-
ставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законода-
тельства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе элек-
тронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги, соблюдения положений Административного регламента, сроков и последовательности административных процедур 
и административных действий, предусмотренных Административным регламентом.
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V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников

5.1. Способы информирования заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования 
Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников при предоставлении 
муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационном стенде в Комите-
те, МФЦ, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте органа местного самоуправле-
ния, в ходе личного приема, а также по телефону, электронной почте.

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться в администрацию 
города Чебоксары:

в устной форме;
в форме электронного документа;
по телефону;
в письменной форме.
5.2. Формы и способы подачи жалобы
Жалоба в администрацию может быть направлена по почте, через МФЦ, в электронном виде с использованием сети «Ин-

тернет», официального сайта органа местного самоуправления, Единого портала государственных и муниципальных услуг, 
портала федеральной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования реше-
ний и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг уполномоченным 
органом (далее – информационная система досудебного (внесудебного) обжалования), а также может быть принята при лич-
ном приеме заявителя.

Жалоба (приложение № 3 к Административному регламенту) в соответствии с Федеральным законом «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» должна содержать:

наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления либо муниципаль-
ного служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо 
наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, его должностного лица 
либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного самоу-
правления, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полно-
мочия на осуществление действий от имени заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронной форме документы, подтверждающие 
полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены в форме электронных документов, 
подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом доку-
мент, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников обжалуются в соответствии с действующим законодательством.
___________________________
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Приложение № 1 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 
 
Чебоксарский городской комитет 
по управлению имуществом 
администрации города Чебоксары 

 
Заявление 

о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого 
муниципального имущества муниципального образования города Чебоксары - 

столицы Чувашской Республики 
 

От _______________________________________________________________ 
(для юридических лиц - полное наименование юридического лица, 

 
для индивидуальных предпринимателей - Ф.И.О.) 

прошу предоставить мне преимущественное право на приобретение по рыночной 
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не имею. 

(номер и дата договора аренды приобретаемого помещения) 
Адрес, по которому Заявителю следует направлять извещение о принятом решении: 

 
 
 
"___" _____________ 20__ г.                 Ф.И.О. ____________________________________ 
(дата подачи заявления)                                         Подпись заявителя 

(его полномочного представителя) 
М.П. (при наличии) 
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 Приложение № 2 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
Перечень признаков заявителей 

 

Признак заявителя  
 № Значения признака заявителя  

 

Статус заявителя 
 1 

индивидуальные предприниматели и юридические лица - 
субъекты малого и среднего предпринимательства, 
соответствующие установленным требованиям статьи 3 
Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об 
особенностях отчуждения недвижимого имущества, 
находящегося в государственной или в муниципальной 
собственности и арендуемого субъектами малого и среднего 
предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации» (далее - 
Федеральный закон № 159-ФЗ), обратившиеся с заявлением, 
предусмотренным частями 2, 2.1 статьи 9 Федерального 
закона № 159-ФЗ 
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Приложение № 3 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
 
 должностное лицо, которому направляется жалоба

 
      от _______________________________________ 

         
Ф.И.О., полностью

 
 
 
 
 
 
 
 

      зарегистрированного (-ой) по адресу: 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

      телефон __________________________________ 
 

 
ЖАЛОБА 

на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые)  
в ходе предоставления муниципальной услуги 

 
(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица администрации, МФЦ, 

Ф.И.О. руководителя, работника, организации, Ф.И.О. руководителя, работника, на которых подается 
жалоба) 

 
1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений) 
 
 
 
 
2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с 
действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты административного 
регламента, либо статьи закона) 
 
 
 
3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные 
обстоятельства) 
 
 
 
 
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 
- при личном обращении; 
посредством почтового отправления на адрес, указанного в заявлении; 
- посредством электронной почты ____________________________________. 
 
 
 
подпись заявителя                                        фамилия, имя, отчество заявителя    
 
        «___»___________20_______г. 
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Приложение № 3 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
 
должностное лицо, которому направляется жалоба

 
      от _______________________________________ 

         
Ф.И.О., полностью

 
 
      зарегистрированного (-ой) по адресу: 
 
 
      телефон __________________________________ 

 
 

ЖАЛОБА 
на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые)  

в ходе предоставления муниципальной услуги 
 
(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица администрации, МФЦ, 

Ф.И.О. руководителя, работника, организации, Ф.И.О. руководителя, работника, на которых подается 
жалоба) 

 
1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений) 
 
 
 
 
 Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с 
действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты административного 
регламента, либо статьи закона) 
 
 
 
3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные 
обстоятельства) 
 
 
 
 
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 
- при личном обращении; 
посредством почтового отправления на адрес, указанного в заявлении; 
 посредством электронной почты ____________________________________. 
 
 
 подпись заявителя                                        фамилия, имя, отчество заявителя   
 
 
 
        «___»___________20_______г. 
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Администрация города Чебоксары
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 24.01.2023 № 204

Об утверждении административного регламента администрации 
города Чебоксары предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим 
возраста шестнадцати лет» 

В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Россий-
ской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципаль-
ного образования города Чебоксары – столицы Чувашской Республики, 
принятым решением Чебоксарского городского Собрания депутатов Чу-
вашской Республики от 30.11.2005 № 40, постановлением администра-
ции города Чебоксары от 07.04.2022 № 1203 «Об утверждении Порядка 
разработки и утверждения административных регламентов предостав-
ления муниципальных услуг и признании утратившими силу некоторых 
постановлений администрации города Чебоксары», в целях повышения 
качества предоставления муниципальной услуги администрация города 
Чебоксары  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент администрации города 
Чебоксары предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет» со-
гласно приложению.

2. Признать утратившими силу:
постановление администрации города Чебоксары от 02.08.2017 

№ 1892 «Об утверждении Административного регламента админи-
страции города Чебоксары по предоставлению муниципальной ус-
луги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим 
возраста шестнадцати лет»;

постановление администрации города Чебоксары от 19.07.2018 
№ 1321 «О внесении изменений в постановление администрации го-
рода Чебоксары от 02.08.2017 № 1892»;

постановление администрации города Чебоксары от 21.11.2018 
№ 2253 «О внесении изменений в постановление администрации го-
рода Чебоксары от 02.08.2017 № 1892»;

постановление администрации города Чебоксары от 13.05.2019 
№ 983 «О внесении изменений в постановление администрации го-
рода Чебоксары от 02.08.2017 № 1892»;

пункт 1.1 постановления администрации города Чебоксары от 
03.08.2020 № 1366 «О внесении изменений в некоторые постановления 
администрации города Чебоксары»;

пункт 3 постановления администрации города Чебоксары от 
25.05.2021 № 945 «О внесении изменений в некоторые постановления 
администрации города Чебоксары»;

пункт 2 постановления администрации города Чебоксары от 
09.09.2021 № 1623 «О внесении изменений в некоторые постановления 
администрации города Чебоксары»;

постановление администрации города Чебоксары от 17.02.2022 
№ 414 «О внесении изменений в административный регламент предо-
ставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление 
в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет», утвержденный 
постановлением администрации города Чебоксары от 02.08.2017 
№ 1892».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официаль-
ного опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на глав администраций Калининского (Михайлов Я.Л.), Ленинского (Ан-
дреев М.А.), Московского (Ильин С.В.) районов города Чебоксары. 

Глава администрации города Чебоксары                                        Д.В. Спирин

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
города Чебоксары
от 24.01.2023 № 204

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации города Чебоксары предоставления муниципальной услуги

 «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим  
возраста шестнадцати лет»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, 

достигшим возраста шестнадцати лет» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность дей-
ствий (административных процедур), возникающих между заявителями и администрацией города Чебоксары при выдаче 
разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет (далее – муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей
Заявителями на получение муниципальной услуги являются лица, достигшие возраста шестнадцати лет, желающие всту-

пить в брак, либо уполномоченные лица при наличии надлежащим образом оформленных полномочий для получения муни-
ципальной услуги.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления 
муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, прово-
димого администрацией города Чебоксары (далее – профилирование), а также результата, за предоставлением кото-
рого обратился заявитель

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также – результат услуги), 
должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее – вариант).

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и результат, определяется в 
соответствии с Административным регламентом, исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга имеет следующее наименование:
«Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления администрацией города Чебоксары через тер-

риториальные органы администрации города Чебоксары – администрации Калининского, Ленинского, Московского районов 
(далее также - администрации районов города Чебоксары).
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Структурные подразделения администраций районов города Чебоксары, уполномоченные на предоставление услуги (да-
лее – уполномоченное структурное подразделение):

сектор по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Калининского района города Чебоксары;
сектор по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Ленин-

ского района города Чебоксары;
сектор по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Московского района города Чебоксары.
Информационное и техническое обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно 

администрацией города Чебоксары, администрациями районов города Чебоксары.
В соответствии с заключенным соглашением прием документов заявителей, связанных с предоставлением муниципаль-

ной услуги, осуществляется многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – МФЦ).  

Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
разрешение на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет;
отказ в выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет;
исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-

тах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о предоставлении муниципальной услуги, является постановле-

ние администрации района города Чебоксары о разрешении на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати 
лет, содержащее:

дату;
номер;
информацию о принятом решении;
подпись должностного лица, принявшего решение.
Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, является уведомление об отказе в 

выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, содержащее:
дату;
номер;
информацию о принятом решении;
основания для отказа и возможности их устранения;
подпись руководителя уполномоченного структурного подразделения.
2.3.3. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут быть выданы по выбору заяви-

теля (представителя заявителя) при личном посещении, направлены посредством почтовой связи, электронной почты.
В случае подачи заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг результат предостав-

ления услуги по выбору заявителя может быть получен либо в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа, ответственного за предоставление 
услуги, в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг либо в уполномоченном структур-
ном подразделении при личном посещении.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок принятия решения о выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим шестнадцати лет, начиная со дня 

регистрации в администрации района города Чебоксары либо в МФЦ заявления с документами, указанными в подразделе 2.6 
Административного регламента, не должен превышать пяти рабочих дней.

Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах составляет три рабочих дня со дня получения от заявителя письменного заявления об ошибке.

 2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, а также информация 

о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации города Чебоксары, 
МФЦ, их должностных лиц, муниципальных служащих администрации города Чебоксары размещается на официальном сай-
те города Чебоксары в сети «Интернет», в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр го-
сударственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг), 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
2.6.1. Сведения и документы, которые заявитель должен представить самостоятельно
Для получения разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, заявители представляют 

в уполномоченное структурное подразделение заявление по форме согласно приложению № 1 к Административному регла-
менту (далее - заявление). 

В заявлении указываются:
сведения об отсутствии решений судов о признании гражданина(-ки) недееспособным(ой);
согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом  «О персональных данных».
К заявлению прилагаются:
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копии документов, удостоверяющих личность заявителей (паспортов);
справка о беременности (при наличии) - действительна в течение одного месяца со дня выдачи.
При обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги представителя заявителя, им представляется 

документ, подтверждающий его полномочия, оформленный в соответствии с действующим законодательством.
По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют 

значение для принятия решения.
При представлении копий документов заявителям необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных доку-

ментов, если копии нотариально не заверены. Если представленные копии документов нотариально не заверены, специа-
лист уполномоченного структурного подразделения, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет 
на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.

Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем следующими 
способами:

путем личного обращения;
через МФЦ;
посредством электронной почты;
через организации федеральной почтовой связи;
с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с использова-

нием Единого портала государственных и муниципальных услуг.
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электрон-

ных документов, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» и статья-
ми 21.1 и 21.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6.2. Документы и сведения, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они 
подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

По собственной инициативе заявителем могут быть представлены:
копия свидетельства о рождении ребенка (в случае рождения ребенка);
копии свидетельств о рождении заявителей.
В случае непредставления заявителем документов и сведений, указанных в настоящем пункте, специалистами упол-

номоченных структурных подразделений осуществляется межведомственное взаимодействие с органами, указанными в 
пункте 3.3.6.2 раздела III Административного регламента.    

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не пред-
усмотрено.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной 
услуги

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги при выдаче разрешения на вступление в брак 

лицам, достигшим шестнадцати лет являются:
непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для принятия решения о предостав-

лении муниципальной услуги, перечисленных в подразделе 2.6 Административного регламента;
документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям, определенным Ад-

министративным регламентом;
обнаружение недостоверных сведений в представленных документах;
непредставление представителем заявителя оформленной в установленном действующим законодательством порядке 

доверенности на осуществление действий от имени заявителя;
наличие обстоятельств, препятствующих заключению брака;
отсутствие уважительных причин для выдачи разрешения на вступление в брак.
Не допускается заключение брака между:
лицами, из которых хотя бы одно лицо уже состоит в другом зарегистрированном браке;
близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедуш-

кой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца и мать) братьями и сестрами);
усыновителями и усыновленными;
лицами, из которых хотя бы одно лицо признано судом недееспособным вследствие психического расстройств. 
Уважительными причинами для снижения брачного возраста являются:
беременность лица, достигшего возраста 16 лет;
рождение ребенка лицом, достигшим возраста 16 лет.
2.8.3. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги при обращении за исправлением допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является:
отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
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2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
при получении результата предоставления муниципальной услуги

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата предостав-
ления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются не позднее 1 рабочего 

дня со дня их поступления: 
в журнале входящей документации в уполномоченном структурном подразделении администрации района города Чебок-

сары путем присвоения входящего номера и даты поступления документа;
в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с присвоением статуса «зарегистрировано»;
в автоматизированной системе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг 

(далее - АИС МФЦ) с присвоением статуса «зарегистрировано».
Если заявление поступило после 16 часов, датой регистрации считается следующий рабочий день за днем поступления 

заявления.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в 

него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В местах пре-
доставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания 
маломобильных групп населения, в том числе оборудование пандусов, наличие удобной офисной мебели.

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номе-
ра кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств (при наличии), должностей 
специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги 
оснащается телефоном, компьютером и принтером. Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные сту-
льями, столами (стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления документов.

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, предоставляющих 
муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточ-
ками с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо 
настольными табличками аналогичного содержания.

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, находя-
щимся рядом с рабочим местом данного специалиста.

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном 
стенде структурного подразделения администрации города Чебоксары, на официальном сайте органа местного самоуправле-
ния, на Едином портале государственных и муниципальных услуг. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации. 
Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителей помещении администрации района города Чебоксары.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
обеспечение информирования о работе уполномоченного структурного подразделения администрации района города Че-

боксары и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале государственных и муни-
ципальных услуг);

ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необ-
ходимые документы), информация о правах заявителя;

условия доступа к территории, зданию администрации района города Чебоксары (территориальная доступность, обеспе-
чение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администра-
ции, наличие необходимого количества парковочных мест);

обеспечение свободного доступа в здание администрации района города Чебоксары;
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме;
предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;
организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ.
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений са-

нитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление 
помещений);

компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной услуги;
культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь заявителю 

при возникновении трудностей);
строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги;
эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги;
своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги);
удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата пре-

доставления муниципальной услуги;
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удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги;
отсутствие жалоб.
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной 
форме

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставле-
ния муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.14.2. Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ 
осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом. Взаимодействие с органами, предо-
ставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными право-
выми актами Российской Федерации и Чувашской Республики и соглашением. 

Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа местного самоуправле-
ния, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), а также посредством запроса о предоставле-
нии нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» не предусмотрена.

2.14.3. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием следующих ин-
формационных систем: 

Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг;
Единый портал государственных и муниципальных услуг.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:
предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о му-

ниципальной услуге;
подача запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и 

документов;
анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов ответов на 

указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного Административным регламен-
том, соответствующего признакам заявителя;

предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги, предусмотренного Административным регла-
ментом;

получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица ор-

гана (организации) либо муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги.
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявление подписывается 

усиленной квалифицированной подписью (в случае обращения юридического лица) или простой электронной подписью (в 
случае обращения физического лица) в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» и тре-
бованиями Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.14.4. Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в 
том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не предусмотрено.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
1. Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет.
2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-

ментах.
3.2. Профилирование заявителя
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в администрации района 

города Чебоксары, МФЦ, а также посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг .
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления муниципальной услуги.
Перечень признаков заявителей приведен в приложении № 2 к Административному регламенту.
3.3. Вариант 1. Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет
3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом  не должен превышать пяти 

рабочих дней со дня регистрации заявления  администрации района города Чебоксары. 
3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) разрешения на вступление в 

брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, либо письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги.

3.3.3. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмо-
трено.

3.3.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.3.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.2 раздела II Админи-

стративного регламента.
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3.3.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
3.3.6.1. Для получения муниципальной услуги в администрацию района города Чебоксары представляются документы, 

указанные в пункте 2.6.1 раздела II Административного регламента. Указанные документы могут быть представлены заяви-
телем посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг, МФЦ.

С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных 
лиц, действующие в силу полномочий, оформленных в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема в администрации района города Чебокса-
ры, МФЦ посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с 
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 
года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

В случае подачи заявления на предоставление услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг 
установление личности заявителя может осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 
взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице 
в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспе-
чивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации 
о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 15 минут.
Возможность приема администрацией района города Чебоксары, МФЦ заявления и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от места нахождения не пред-
усмотрена.

3.3.6.2. Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги осуществляет-
ся с Федеральной налоговой службой. Специалисты уполномоченного структурного подразделения в течение одного рабоче-
го дня со дня поступления заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, запраши-
вают из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния сведения, указанные в пункте 2.6.2 раздела 
II Административного регламента.

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межве-
домственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного 
взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе – на бумажном носителе с соблюдением норм законода-
тельства Российской Федерации о защите персональных данных.

Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:
наименование органа, направляющего межведомственный запрос;
наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос;
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) инфор-

мации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;
указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) инфор-

мации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного право-
вого акта;

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные Административным регла-
ментом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких 
документа и (или) информации;

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
дата направления межведомственного запроса;
фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер 

служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;
информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона «Об организации пре-

доставления государственных и муниципальных услуг» (при направлении межведомственного запроса в случае, предусмо-
тренном частью 5 статьи Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»).

3.3.6.3. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается на основании сле-
дующих критериев принятия решения:

отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2 раздела II Админи-
стративного регламента.

Специалист уполномоченного структурного подразделения в течение одного рабочего дня с даты получения органом, пре-
доставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения, готовит и согласовывает проект 
постановления администрации района города Чебоксары о разрешении на вступление в брак лицам, достигшим возраста 
шестнадцати лет, либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
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Постановление подписывается главой администрации района города Чебоксары в течение одного рабочего дня и реги-
стрируется в журнале регистрации выдачи копий постановлений администрации района города Чебоксары с указанием даты 
и номера исходящего документа. Письменное уведомление об отказе в предоставлении услуги с указанием оснований для 
отказа и возможностей их устранения подписывается руководителем уполномоченного структурного подразделения.

3.3.6.4. Постановление о разрешении на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, либо уведом-
ление об отказе с указанием причин отказа и возможностей их устранения выдается (направляется) заявителям либо упол-
номоченным лицам при наличии надлежащим образом оформленных полномочий в течение одного рабочего дня со дня 
подписания.

В случае если заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, специалист уполномоченного структурного 
подразделения организует доставку в МФЦ конечного результата предоставления услуги в течение одного рабочего дня со 
дня подписания.

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места житель-
ства или места пребывания не предусмотрена.

3.3.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрена.

3.3.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
3.4. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах 
3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет три рабочих 

дня со дня получения заявления об ошибке. 
3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является замена документов в случае выявления допущенных 

опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
3.4.3. Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 
3.4.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.4.5. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является установление факта отсутствия опечаток 

и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
3.4.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию района города Чебоксары заявле-

ние в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок.
Регистрация заявления в администрации осуществляется в срок, предусмотренный подразделом 2.11 Административного 

регламента. 
3.4.7. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом является уста-

новление факта наличия либо отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной ус-
луги документах либо получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке специалист админи-
страции района города Чебоксары осуществляет замену указанных документов в срок, не превышающий трех рабочих дней 
со дня получения заявления об ошибке.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах специалист администрации района города Чебоксары письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и 
(или) ошибок в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня получения заявления об ошибке.

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места житель-
ства или места пребывания не предусмотрена.

3.4.8. В случае самостоятельного выявления органом местного самоуправления, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах специалист администрации в срок, не превышающий 1 рабочего дня с момента обнаружения ошибки, 
готовит документ о внесении исправлений в результат предоставления муниципальной услуги и в срок, не превы-
шающий 1 рабочего дня со дня подписания указанного документа, уведомляет заявителя о необходимости замены 
указанных документов.  

3.5. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, в том числе через Единый портал государственных и 

муниципальных услуг, осуществляются следующие административные процедуры:
предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
взаимодействие с органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
предоставление заявителю сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено Федерального закона «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
3.5.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения све-

дений на Едином портале государственных и муниципальных услуг, официальном сайте администрации района города Че-
боксары в сети «Интернет».

Заявитель имеет возможность получения информации по вопросам, входящим в компетенцию администрации города 
Чебоксары, посредством размещения вопроса в разделе «Интерактивная приемная» на официальном сайте города Чебоксары 
в сети «Интернет». 
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3.5.2. В случае поступления документов в электронной форме специалист, осуществляющий прием документов, в день 
поступления проверяет действительность электронной подписи, переводит документы в бумажную форму (распечатывает), 
заверяет соответствие распечатанных документов электронным документам, и дальнейшая работа с ними ведется как с доку-
ментами заявителя, поступившими в письменном виде. 

3.5.3. Информационное взаимодействие уполномоченного структурного подразделения с органами (организациями), уча-
ствующими в предоставлении муниципальной услуги, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, осуществляется в соответствии с пунктом 3.3.6.2 подраздела 3.3 Административного регламента.

3.5.4. В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том 
числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, обеспечивается возможность направле-
ния заявителю:

сведений о поступившем заявлении о предоставлении муниципальной услуги, включая информацию о дате и времени его 
поступления и регистрации, а также о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

уведомления о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о 
принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо 
мотивированный отказ в предоставлении услуги.

Уведомление о завершении выполнения органом местного самоуправления указанных действий направляется заявителю в 
срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты или 
с использованием средств Единого портала государственных и муниципальных услуг в личный кабинет по выбору заявителя.

3.5.5. Если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, документ, являющийся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, направляется заявителю с использованием информационно-телекоммуникационных 
технологий (в электронном виде), в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.

В качестве результата предоставления услуги заявителю обеспечивается по его выбору возможность получения:
а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифи-

цированной электронной подписи;
б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного органом 

(организацией), в МФЦ;
в) информации из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации.
В случае если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами не 

установлено требование о необходимости составления документа исключительно на бумажном носителе, заявителю обеспе-
чивается возможность выбрать вариант получения результата предоставления услуги в форме электронного документа, под-
писанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, 
независимо от формы или способа обращения за услугой.

Возможность получения результата предоставления услуги в форме электронного документа или документа на бумажном 
носителе обеспечивается заявителю в течение срока действия результата предоставления услуги (в случае если такой срок 
установлен нормативными правовыми актами Российской Федерации).

3.6. Особенности выполнения административных процедур в МФЦ
В соответствии с соглашением МФЦ осуществляет следующие административные процедуры:
информирование (консультирование) заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.6.1.  Информирование заявителя осуществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных 

сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
б) при обращении заявителя в МФЦ в устной форме, по телефону, в письменной форме или в форме электронного доку-

мента, через официальный сайт МФЦ в сети «Интернет». 
При устном личном обращении специалист МФЦ, осуществляющий информирование (консультирование), регистрирует 

обращение заявителя в АИС МФЦ, присваивая статус «Консультация». Специалист МФЦ отвечает на вопросы заявителя о 
муниципальной услуге, устанавливает наличие у заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, выдает необходимые информационные материалы (перечень документов, памятку и др.).

При получении сообщений, направленных электронной почтой в адрес МФЦ, или заполненной формы вопроса с сайта 
МФЦ, содержащей запрос заявителя, специалист МФЦ информирует заявителя по интересующему вопросу. Ответ на письмо, 
направленное в электронной форме, должен содержать дату и время получения сообщения, неизмененный текст оригиналь-
ного сообщения, подробный и исчерпывающий ответ на запрос, имя и фамилию ответившего специалиста МФЦ, его долж-
ность, контактный телефон.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий индиви-
дуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в об-
ращении); 

назначить другое время для консультаций.
К составлению ответов на запрос могут привлекаться другие должностные лица, компетентные в вопросе, содержащемся 

в обращении. По вопросам, не входящим в компетенцию МФЦ, данные обращения в день получения таких обращений на-
правляются специалистом МФЦ по подведомственности в электронном виде.
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Продолжительность индивидуального устного информирования (консультирования) составляет не более 15 минут.
3.6.2. В ходе приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист МФЦ 

производит проверку представленного заявления с приложением документов на наличие необходимых документов согласно 
перечню, указанному в пункте 2.6.1 раздела II Административного регламента, проверяет правильность заполнения Заяв-
ления, полноту и достоверность содержащихся в них сведений. Специалист МФЦ проверяет также документы на наличие 
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений; на наличие повреждений, которые могут 
повлечь к неправильному истолкованию содержания документов.

В случае выявления в ходе приема несоответствия документов установленным требованиям специалист МФЦ в устной 
форме предлагает представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления. Если заявитель настаива-
ет на приеме документов, специалист по приему документов осуществляет прием документов.

В случае представления документов представителем заявителя уполномоченному лицу необходимо представить доку-
мент, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия представителя. 

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта 
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, 
предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информаци-
онных технологиях и о защите информации».

Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, фиксирует обращения заявителей в АИС МФЦ. По-
сле регистрации готовит расписку о принятии документов, согласие на обработку персональных данных (далее - расписка) в 3-х 
экземплярах (1 экземпляр выдает заявителю, 2-й с Заявлением и принятым пакетом документов направляется в течение одного 
рабочего дня в администрацию, 3-й остается в МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

В случае приема документов в будние дни после 16.00 или в субботу днем начала срока предоставления муниципальной 
услуги будет являться рабочий день, следующий за днем принятия заявления с приложенными документами.

3.6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги 
через МФЦ администрация передает документы в МФЦ для последующей выдачи заявителю (представителю).

Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, выдается заявителям либо их представите-
лям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, специалистом МФЦ, ответ-
ственным за выдачу документов, при предъявлении ими расписки о принятии документов.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в 
разделе расписки «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата и в АИС МФЦ.

IV. Формы контроля
за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными 
лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных пра-
вовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет заместитель главы ад-
министрации района города Чебоксары, курирующий предоставление муниципальной услуги, и руководитель структурного 
подразделения, ответственного за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, путем проверки своевре-
менности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплано-
вых проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных 
Административным регламентом.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании утвержденного плана ра-
боты) и внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с пре-
доставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной адми-
нистративной процедуры (тематические проверки).

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуются на основа-
нии распоряжений администрации города Чебоксары, распоряжений администрации района города Чебоксары. 

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного 
регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на решения и действия (бездействие) должностных 
лиц администрации, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу.

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица, муниципальные служащие администрации, ответственные за предоставление муниципальной услу-
ги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих администрации, ответственных за предо-
ставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законода-
тельства Российской Федерации.
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4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе элек-
тронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги, соблюдения положений Административного регламента, сроков и последовательности административных процедур 
и административных действий, предусмотренных Административным регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников

5.1. Способы информирования заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования 
Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников при предоставлении 
муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационном стенде в структур-
ном подразделении администрации района города Чебоксары, МФЦ, на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг, на официальном сайте органа местного самоуправления, в ходе личного приема, а также по телефону, электронной 
почте.

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться в администрацию 
района города Чебоксары:

в устной форме;
в форме электронного документа;
по телефону;
в письменной форме.
5.2. Формы и способы подачи жалобы
Жалоба администрацию города Чебоксары, администрацию района города Чебоксары может быть направлена в по почте, 

через МФЦ, в электронном виде с использованием сети «Интернет», официального сайта органа местного самоуправления, 
Единого портала государственных и муниципальных услуг, портала федеральной информационной системы, обеспечиваю-
щей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг уполномоченным органом (далее – информационная система досудебного (внесу-
дебного) обжалования), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба (приложение № 3 к Административному регламенту) в соответствии с Федеральным законом «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» должна содержать:

наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления либо муниципаль-
ного служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо 
наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, его должностного лица 
либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного самоу-
правления, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полно-
мочия на осуществление действий от имени заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронной форме документы, подтверждающие 
полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены в форме электронных документов, 
подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом доку-
мент, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

Решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников обжалуются в соответствии с действующим законодательством.
______________________________________
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Приложение №1 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
Главе администрации  
____________________________________  

(района города) 
города Чебоксары  
 
____________________________________ 

(Ф.И.О.) 
Заявителя ___________________________ 

____________________________________ 
 

Заявление 
гражданина(-ки), о выдаче разрешения на вступление в брак 

лицу, достигшему возраста шестнадцати лет 
    

Прошу разрешить мне вступить в брак с гражданкой (гражданином) _____________ 
________________________________________________________________________, 
                          (Ф.И.О., дата рождения) 
 
проживающей(-им) по адресу: _____________________________________________, 
 
по следующим уважительным причинам:_____________________________________ 
________________________________________________________________________. 
 
К заявлению прилагаются следующие документы: _____________________________ 
_________________________________________________________________________ 
   
Я, ______________________________________________________________________,                                                                         
            (Ф.И.О., дата рождения) 
 
являюсь дееспособным гражданином, в отношении меня судами решений о признании 
недееспособным не выносилось (если выносились, то когда и каким судом). 
 
Заявитель ________________         ____________________       __________________ 

                         (подпись)                        (фамилия И.О.)                          (дата)                               

 

Настоящим уведомлением я ___________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
                                       (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
даю согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».  
_________________     _________________       _____________________________ 
   (дата)                (подпись)                (расшифровка подписи) 
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Приложение № 2 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
Перечень признаков заявителей 

 

Признак заявителя  
 № Значения признака заявителя  

 

Статус заявителя 
 1 

лица, достигшие возраста шестнадцати лет, желающие 
вступить в брак, либо уполномоченные лица при наличии 
надлежащим образом оформленных полномочий для 
получения муниципальной услуги 

____________________________________1 
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Приложение № 3 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
Главе администрации города Чебоксары 

      от _______________________________________ 

         
Ф.И.О., полностью

 
      _________________________________________, 
      зарегистрированного (-ой) по адресу: 
      _________________________________________ 
      _________________________________________ 
      телефон __________________________________ 
 

ЖАЛОБА 
на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые)  

в ходе предоставления муниципальной услуги 
 

(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица администрации,  
на которое подается жалоба) 

 
1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений) 
 
 
 
 
2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно  
с действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты административного регламента, либо 
статьи закона) 
 
 
 
3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные обстоятельства) 
 
 
 
 
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 
- при личном обращении; 
- посредством почтового отправления на адрес, указанного в заявлении; 
- посредством электронной почты ____________________________________. 
  

_____________________                   _________________________________ 
    подпись заявителя                                        фамилия, имя, отчество заявителя   
 
        «___»___________20_______г. 

2 
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Приложение № 2 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
Перечень признаков заявителей 

 

Признак заявителя  
 № Значения признака заявителя  

 

Статус заявителя 
 1 

лица, достигшие возраста шестнадцати лет, желающие 
вступить в брак, либо уполномоченные лица при наличии 
надлежащим образом оформленных полномочий для 
получения муниципальной услуги 

____________________________________
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Администрация города Чебоксары
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 25.01.2023 № 216

Об отклонении документации по внесению изменений в проект 
планировки и проект межевания территории микрорайона 

№ 4 жилого района по ул. Б. Хмельницкого города Чебоксары, 
утвержденные постановлением администрации города Чебоксары 

от 28.04.2014 № 1456

В соответствии со статьей 45 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Уставом муниципального образования города Чебоксары 
– столицы Чувашской Республики, принятым решением Чебоксарско-
го городского Собрания депутатов от 30.11.2005 № 40, решениями Че-
боксарского городского Собрания депутатов от 23.12.2014 № 1787 «Об 
утверждении генерального плана Чебоксарского городского округа, 
разработанного ОАО «РосНИПИУрбанистики» в 2014 году, и об уста-
новлении границ населенных пунктов: п. Северный, п. Сосновка, п. 
Новые Лапсары, д. Чандрово, г. Чебоксары», от 03.03.2016 № 187 «Об 
утверждении Правил землепользования и застройки Чебоксарского го-
родского округа, разработанных АО «РосНИПИУрбанистики» в 2015 

году», протоколом № 1 от 16.01.2023 и заключением № 1 о результатах 
публичных слушаний от 17.01.2023, опубликованным в газете «Чебок-
сарские новости» от 19.01.2023 № 5, администрация города Чебоксары  
п о с т а н о в л я е т:

1. Отклонить документацию по внесению изменений в проект пла-
нировки и проект межевания территории микрорайона № 4 жилого 
района по ул. Б. Хмельницкого города Чебоксары, утвержденные поста-
новлением администрации города Чебоксары от 28.04.2014 № 1456, и 
направить на доработку с учетом протокола № 1 от 16.01.2023 и заключе-
ния № 1 о результатах публичных слушаний от 17.01.2023.

2. Управлению информации, общественных связей и молодежной 
политики администрации города Чебоксары опубликовать настоящее по-
становление в средствах массовой информации в течение семи дней со 
дня его подписания и разместить на официальном сайте города Чебокса-
ры в сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официаль-
ного опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы администрации города Чебоксары по вопросам ар-
хитектуры и градостроительства – начальника управления архитектуры 
и градостроительства Кучерявого И.Л.
Глава администрации города Чебоксары                                    Д.В. Спирин

Администрация города Чебоксары
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 25.01.2023 № 222

Об утверждении административного регламента администрации 
города Чебоксары предоставления муниципальной услуги 

«Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения в жилое помещение» 

В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Россий-
ской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципаль-
ного образования города Чебоксары – столицы Чувашской Республики, 
принятым решением Чебоксарского городского Собрания депутатов Чу-
вашской Республики от 30.11.2005 № 40, постановлением администра-
ции города Чебоксары от 07.04.2022 № 1203 «Об утверждении Порядка 
разработки и утверждения административных регламентов предостав-
ления муниципальных услуг и признании утратившими силу некоторых 
постановлений администрации города Чебоксары», в целях повышения 
качества предоставления муниципальной услуги администрация города 
Чебоксары п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент администрации города 
Чебоксары предоставления муниципальной услуги «Принятие решения 
о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого поме-
щения в жилое в помещение» согласно приложению.

2. Признать утратившими силу:
постановление администрации города Чебоксары от 30.01.2017 

№ 281 «Об утверждении административного регламента по предо-
ставлению муниципальной услуги «Принятие решения о переводе 

жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в 
жилое в помещение»;

постановление администрации города Чебоксары от 18.10.2017 
№ 2460 «О внесении изменений в постановление администрации го-
рода Чебоксары от 30.01.2017 № 281»;

постановление администрации города Чебоксары от 10.07.2018 
№ 1224 «О внесении изменений в постановление администрации го-
рода Чебоксары от 30.01.2017 № 281»;

п. 1.6 постановления администрации города Чебоксары от 
06.11.2018 № 2144 «О внесении изменений в некоторые постановле-
ния администрации города Чебоксары»;

постановление администрации города Чебоксары от 02.09.2019 
№ 2142 «О внесении изменений в постановление администрации го-
рода Чебоксары от 30.01.2017 № 281»;

п. 1.4 постановления администрации города Чебоксары от 22.07.2020 
№ 1255 «О внесении изменений в некоторые постановления администра-
ции города Чебоксары»;

п. 4 постановления администрации города Чебоксары от 21.05.2021 
№ 917 «О внесении изменений в некоторые постановления администра-
ции города Чебоксары»;

п. 2 постановления администрации города Чебоксары от 15.09.2021 
№ 1641 «О внесении изменений в некоторые постановления администра-
ции города Чебоксары».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официаль-
ного опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы администрации города по вопросам архитектуры и 
градостроительства И.Л. Кучерявого.
Глава администрации города Чебоксары                                           Д.В. Спирин 

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
города Чебоксары
от 25.01.2023 № 222

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации города Чебоксары предоставления муниципальной услуги  «Принятие решения о переводе жилого 

помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о переводе жилого помеще-

ния в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» разработан в целях повышения качества и доступно-
сти предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных 
процедур), возникающих между заявителями и администрацией города Чебоксары при принятии решения о переводе жилого 
помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.

1.2. Круг заявителей
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются собственники жилых и нежилых помещений или упол-

номоченные ими лица (далее - заявители), обратившиеся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в админи-
страцию города Чебоксары. 
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1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления 
муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, 
проводимого администрацией города Чебоксары (далее – профилирование), а также результата, за предоставлением 
которого обратился заявитель

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также – результат услуги), 
должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее – вариант).

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и результат, определяется в 
соответствии с Административным регламентом, исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга имеет следующее наименование: «Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое 

помещение и нежилого помещения в жилое помещение».
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется органом местного управления администрацией города Чебоксары (далее также 

– администрация) и осуществляется через структурное подразделение сектор переустройства и перепланировок управления 
архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары (далее - сектор).

Информационное и техническое обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется управлением архи-
тектуры и градостроительства администрации города Чебоксары.

В соответствии с заключенным соглашением прием документов заявителей, связанных с предоставлением муниципаль-
ной услуги, осуществляется многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – МФЦ).  

Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги - выдача уведомления о переводе жилого помеще-

ния в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение;
в случае необходимости проведения переустройства, и (или) перепланировки переводимого помещения, и (или) иных 

работ для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения и в последующем за-
вершение переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ – оформленный и подписанный акт приемочной комис-
сии о приемке в эксплуатацию после завершения переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ переводимого 
помещения (далее также - Акт);

в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - выдача уведомления об отказе в переводе жилого помещения 
в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение;

замена документов, выданных в результате предоставления муниципальной услуги либо уведомление об отсутствии та-
ких опечаток и (или) ошибок.

2.3.2. Документами, содержащими положительное решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании кото-
рого заявителю предоставляется результат услуги, являются:

1) уведомление о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помеще-
ние (далее - Уведомление), по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 
10.08.2005 № 502;

2) акт приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ 
переводимого помещения, содержащий следующие сведения:

дату;
информацию о принятом решении;
подписи членов комиссии, принявших решение.
Документами, содержащими решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, являются:
1) уведомление об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помеще-

ние, по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502; 
2) акт приемочной комиссии об отказе в приемке в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки и (или) 

иных работ переводимого помещения, содержащий следующие сведения:
дату;
информацию о принятом решении;
подписи членов комиссии, принявших решение.
2.3.3. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут быть выданы по выбору заяви-

теля (представителя заявителя) при личном посещении, направлены посредством почтовой связи, электронной почты.
В случае подачи заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг результат предоставле-

ния услуги по выбору заявителя может быть получен либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа, ответственного за предоставление услуги, в 
личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг либо в администрации при личном посещении.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги по принятию решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение 

и нежилого помещения в жилое помещение не должен превышать 45 календарных дней со дня регистрации в администрации 
города Чебоксары либо МФЦ Заявления с документами, указанными в подразделе 2.6 Административного регламента.
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Срок комиссионной проверки с оформлением и подписанием Акта не должен превышать 28 календарных дней со дня 
регистрации в администрации города Чебоксары заявления о приемке в эксплуатацию после завершения переустройства и 
(или) перепланировки и (или) иных работ переводимого помещения.

Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах составляет 3 рабочих дня со дня получения от заявителя письменного заявления об ошибке.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, а также информация о 

порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации города Чебоксары её 
должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников  размещается на официальном сайте города Чебок-
сары в сети «Интернет», в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных 
и муниципальных услуг (функций)» (далее - Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг), на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Сведения и документы, которые заявитель должен представить самостоятельно
2.6.1.1. Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
Для получения уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое поме-

щение в администрацию города Чебоксары подается заявление по форме согласно приложению № 1 к Административному 
регламенту (далее – заявление).

К заявлению прилагаются:
согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом «О персональных данных» (прило-

жение к Заявлению);
правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном 

порядке копии) в случае, если право на переводимое помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре 
недвижимости;

план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, 
технический паспорт такого помещения) (документ является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг);

поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение (документ является результатом предоставления 
необходимых и обязательных услуг);

подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого 
помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого поме-
щения в качестве жилого или нежилого помещения);

протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на 
перевод жилого помещения в нежилое помещение;

согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого поме-
щения в нежилое помещение.

При обращении с заявлением о предоставлении услуги представителя заявителя им представляется документ, подтверж-
дающий его полномочия, оформленный в соответствии с действующим законодательством.

При представлении копий документов заявителям необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных докумен-
тов, если копии нотариально не заверены. Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист 
уполномоченного структурного подразделения администрации, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, 
выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.

Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем следующими 
способами:

путем личного обращения;
через МФЦ;
с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с использовани-

ем Единого портала государственных и муниципальных услуг.
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме элек-

тронных документов, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подпи-
си» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг».

2.6.1.2. Завершение переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ переводимого помещения
Завершение переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ переводимого помещения подтверждается актом 

приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию после завершения переустройства и (или) перепланировки и (или) иных 
работ переводимого помещения (далее - Акт).

Для согласования Акта в администрацию города Чебоксары подается заявление о приемке в эксплуатацию после заверше-
ния переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ переводимого помещения по форме согласно приложению № 
2 к Административному регламенту (далее – Заявление о приемке), в котором указываются:

адрес для корреспонденции;
контактный телефон;
контактные телефоны автора проекта и производителя работ;
реквизиты Уведомления (номер и дата);
наименование организации по обслуживанию жилищного фонда.
К Заявлению о приемке прилагаются:
оригинал плана – схемы с экспликацией помещений после переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ.
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2.6.2. Документы и сведения, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат 
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

По собственной инициативе заявителем могут быть представлены:
правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государ-

ственном реестре недвижимости;
план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, 

технический паспорт такого помещения);
поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.
В случае непредставления заявителем документов и сведений, указанных в пункте 2.6.2, специалистами сектора осущест-

вляется межведомственное взаимодействие с органами, указанными в пункте 3.3.6.2 подраздела 3.3 раздела III Администра-
тивного регламента.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги 

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отка-

за в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации 

и законодательством Чувашской Республики не предусмотрено.
2.8.2. Основаниями для отказа в принятии решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого по-

мещения в жилое помещение являются:
1) непредставление определенных в абзацах втором, седьмом, восьмом, девятом пункта 2.6.1 подраздела 2.6 Администра-

тивного регламента документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;
2) поступление в администрацию города Чебоксары ответа органа государственной власти, органа местного самоуправ-

ления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межве-
домственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого 
помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 Жи-
лищного кодекса Российской Федерации (далее - ЖК РФ), если соответствующий документ не представлен заявителем по 
собственной инициативе. Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если администрация 
города Чебоксары после получения указанного ответа уведомила заявителя о получении такого ответа предложила заявителю 
представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежи-
лого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 ЖК РФ, и не получила от заявителя такие документ 
и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

3) представление документов в ненадлежащий орган;
4) несоблюдение условий перевода помещения:
перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение допускается с учетом со-

блюдения требований ЖК РФ и законодательства о градостроительной деятельности;
перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если доступ к переводимому помещению невозможен 

без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность 
оборудовать такой доступ к данному помещению, если переводимое помещение является частью жилого помещения либо 
используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания, а также 
если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц. В помещение после его перевода 
из жилого помещения в нежилое помещение должна быть исключена возможность доступа с использованием помещений, 
обеспечивающих доступ к жилым помещениям;

перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение допускается только в случаях, если такая квартира рас-
положена на первом этаже указанного дома или выше первого этажа, но помещения, расположенные непосредственно под 
квартирой, переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми;

перевод жилого помещения в наемном доме социального использования в нежилое помещение не допускается;
перевод жилого помещения в нежилое помещение в целях осуществления религиозной деятельности не допускается;
перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое помещение не отвечает установленным тре-

бованиям или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям либо если 
право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц;

5) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям 
законодательства.

2.8.3. Основаниями для отказа в приемке в эксплуатацию после завершения переустройства и (или) перепланировки и 
(или) иных работ переводимого помещения являются:

произведенные переустройство, и (или) перепланировка не в соответствии с проектом переустройства и (или) переплани-
ровки, представленного в соответствии с пунктом 2.6.1.1 Административного регламента, и (или) иные работы не в соответ-
ствии с перечнем таких работ, указанных в Уведомлении.

2.8.4. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги при обращении за исправлением допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является:

отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
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2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
при получении результата предоставления муниципальной услуги

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата предостав-
ления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются не позднее 1 рабочего 

дня со дня их поступления:
в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с присвоением статуса «зарегистрировано»;
в автоматизированной системе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг 

(далее – АИС МФЦ) с присвоением статуса «зарегистрировано».
Если заявление поступило после 16 часов, датой регистрации считается следующий рабочий день за днем поступления 

заявления.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного до-

ступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание ус-
ловий для обслуживания маломобильных групп населения, в том числе оборудование пандусов, наличие удобной 
офисной мебели.

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием 
номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств (при наличии), 
должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муни-
ципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. Для ожидания приема гражданам отводятся 
места, оборудованные стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления 
документов.

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах (последнее – при наличии) и должностях специ-
алистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными нагрудными 
идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности, крепящи-
мися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания.

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, находя-
щимся рядом с рабочим местом данного специалиста.

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информаци-
онном стенде структурного подразделения администрации города Чебоксары, на официальном сайте органа местного 
самоуправления, на Едином портале государственных и муниципальных услуг. Оформление визуальной, текстовой 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному 
восприятию этой информации. Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителей помещении адми-
нистрации.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
обеспечение информирования о работе сектора и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг);
ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необ-

ходимые документы), информация о правах заявителя;
условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступ-

ности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, наличие необходимого 
количества парковочных мест);

обеспечение свободного доступа в здание администрации;
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме;
предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;
организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ.
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитар-

но-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений);
компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной 

услуги;
культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь заявителю 

при возникновении трудностей);
строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги;
эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муниципальной 

услуги;
своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги);
удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата пре-

доставления муниципальной услуги;
удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги;
отсутствие жалоб.
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2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предо-
ставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.14.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимо обратиться в специализированные организации за полу-
чением следующих услуг:

изготовление плана переводимого помещения с его техническим описанием, поэтажного плана дома, в котором находится 
переводимое помещение, осуществляемое органами технической инвентаризации или кадастровыми инженерами.

изготовление технического паспорта жилого помещения, осуществляемое органами технической инвентаризации.
2.14.2. Размер платы за предоставление указанных в пункте 2.14.1 подраздела услуг устанавливается органами техниче-

ской инвентаризации и кадастровыми инженерами.
2.14.3. Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ 

осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом. Взаимодействие с органами, предо-
ставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными право-
выми актами Российской Федерации и Чувашской Республики и соглашением.

Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа местного самоуправле-
ния, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), а также посредством запроса о предоставле-
нии нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» не предусмотрена.

2.14.4. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием следующих ин-
формационных систем:

Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг;
Единый портал государственных и муниципальных услуг.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:
предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о му-

ниципальной услуге;
подача заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявления 

и документов;
анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов ответов на 

указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного Административным регламен-
том, соответствующего признакам заявителя;

предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги, предусмотренного Административным регла-
ментом;

получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица ор-

гана (организации) либо муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги.
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявление подписывается 

усиленной квалифицированной подписью (в случае обращения юридического лица) или простой электронной подписью (в 
случае обращения физического лица) в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» и тре-
бованиями Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

2.14.5. Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в 
том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не предусмотрено.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
1. Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.
2. Завершение переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ переводимого помещения.
3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-

ментах.
3.2. Профилирование заявителя
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в администрации города 

Чебоксары, МФЦ, а также посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг.
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления муниципальной услуги.
Перечень признаков заявителей приведен в приложении № 3 к Административному регламенту.
3.3. Вариант 1. Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в 

жилое помещение
3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом не должен превышать 45 

календарных дней со дня регистрации заявления в администрации города Чебоксары либо в МФЦ.
3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) уведомления о переводе жилого 

помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо уведомления об отказе в переводе жилого 
помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.
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3.3.3. Оснований для отказа в приеме заявления и документов и (или) информации не предусмотрено.
3.3.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
3.3.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.2 раздела II Админи-

стративного регламента.
3.3.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
3.3.6.1. Для получения муниципальной услуги в администрацию города Чебоксары представляются документы, указан-

ные в пункте 2.6.1.1 раздела II Административного регламента. Указанные документы могут быть представлены заявителем 
посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг, МФЦ.

С заявкой и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, 
действующие в силу полномочий, оформленных в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема в администрации, МФЦ посредством 
предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием 
информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ 
«Об информации, информационных технологиях и о защите информации»

В случае подачи заявления на предоставление услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг 
установление личности заявителя может осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 
взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице 
в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспе-
чивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации 
о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в администрации, МФЦ 
осуществляется в срок, предусмотренный подразделом 2.11 Административного регламента.

Возможность приема администрацией, МФЦ заявления и документов и (или) информации, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от места нахождения не предусмотрена.

3.3.6.2. Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги осуществляет-
ся со следующими органами и организациями:

в Филиале ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии» по Чувашской Республике – Чувашии запрашивается выписка из Единого государственного реестра недвижимости 
об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;

в бюджетном учреждении Чувашской Республики «Чуваштехинвентаризация» Министерства экономического развития и 
имущественных отношений Чувашской Республики запрашивается план переводимого помещения с его техническим описа-
нием (в случае, если переводимое помещение является жилым, – технический паспорт такого помещения), поэтажный план 
дома, в котором находится переводимое помещение;

в Министерстве культуры, по делам национальностей и архивного дела Чувашской Республики запрашивается разре-
шение на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр 
объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта 
культурного наследия.

Специалисты сектора в течение 3-х рабочих дней со дня поступления запроса и документов и (или) информации, необхо-
димых для предоставления услуги, направляют межведомственные запросы о предоставлении сведений, указанных в пункте 
2.6.2 раздела II Административного регламента.

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межве-
домственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного 
взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе – на бумажном носителе с соблюдением норм законода-
тельства Российской Федерации о защите персональных данных.

Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:
наименование органа, направляющего межведомственный запрос;
наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос;
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) инфор-

мации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;
указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные Административным регла-

ментом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких 
документа и (или) информации;

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
дата направления межведомственного запроса;
фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и должность лица, подготовившего и направившего межведомствен-

ный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;
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информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» (при направлении межведомственного запроса в случае, предусмотренном 
частью 5 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»).

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муниципальной услуги с ис-
пользованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступле-
ния межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого находятся документы и (или) информация, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос 
не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответ-
ствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

3.3.6.3. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается на основании сле-
дующих критериев принятия решения:

отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2 раздела II Админи-
стративного регламента.

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги – не более 28 календар-
ных дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия 
решения.

Специалист сектора в течение 1 рабочего дня с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех 
сведений, необходимых для принятия решения, готовит проект постановления администрации города Чебоксары о переводе 
жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо уведомления об отказе в переводе 
жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение по форме, утвержденной постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502.

Проект постановления администрации города Чебоксары о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежило-
го помещения в жилое помещение направляется на согласование в правовое управление администрации города Чебоксары, 
главе администрации района города Чебоксары, на территории которого находится объект, заместителю главы администра-
ции города Чебоксары по вопросам архитектуры и градостроительства – начальнику управления архитектуры и градостро-
ительства и для подписания постановления - главе администрации города Чебоксары с приложением пакета документов, 
представленных заявителем. Срок согласования проекта постановления о переводе жилого помещения в нежилое помещение 
и нежилого помещения в жилое помещение указанными должностными лицами и подписания его главой администрации 
города Чебоксары  составляет не более 14 календарных дней.

После подписания главой администрации города Чебоксары постановления о переводе жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения в жилое помещение указанное постановление в течение 1 рабочего дня регистрируется в 
отделе делопроизводства; копия постановления передается в сектор для подготовки проекта уведомления о переводе жилого 
помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение по форме, утвержденной постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502.

Уведомление о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо уве-
домление об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение подпи-
сывается заместителем главы по вопросам архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары в течение 1 
рабочего дня и регистрируется в журнале регистрации с указанием даты и номера документа.

3.3.6.4. Копия постановления администрации города Чебоксары о переводе жилого помещения в нежилое помещение и 
нежилого помещения в жилое помещение и уведомление о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 
помещения в жилое помещение либо уведомление об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 
помещения в жилое помещение выдается заявителю либо уполномоченному лицу заявителя лично при наличии полномочий, 
оформленных в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо направляется заявителю способом, указан-
ным в заявлении, в течение 3 рабочих дней со дня его подписания.

В случае если Заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, специалист сектора организует доставку в 
МФЦ конечного результата предоставления услуги в течение 1 рабочего дня со дня подписания.

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места житель-
ства или места пребывания не предусмотрена.

3.3.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрена.

3.3.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
3.4. Вариант 2. Завершение переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ переводимого помещения
3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом не должен превышать 28 

календарных дней со дня регистрации заявления в администрации города Чебоксары либо в МФЦ.
3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является оформление и подписание акта приемочной комис-

сии о приемке в эксплуатацию после завершения переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ переводимого 
помещения либо акта приемочной комиссии об отказе в приемке в эксплуатацию после завершения переустройства и (или) 
перепланировки и (или) иных работ переводимого помещения.

3.4.3. Оснований для отказа в приеме заявления и документов и (или) информации не предусмотрено.
3.4.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
3.4.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.3 раздела II Админи-

стративного регламента.
3.4.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
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выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
3.4.6.1. Для получения муниципальной услуги в администрацию города Чебоксары представляются документы, указан-

ные в пункте 2.6.1.2 раздела II Административного регламента. Указанные документы могут быть представлены посредством 
Единого портала государственных и муниципальных услуг, МФЦ.

С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных 
лиц, действующие в силу полномочий, оформленных в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Способы подачи заявления и документов на предоставление муниципальной услуги, порядок установления личности зая-
вителя, срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотрены 
подпунктом 3.3.6.1 подраздела 3.3 Административного регламента.

Возможность приема администрацией, МФЦ заявления и документов и (или) информации, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от места нахождения не предусмотрена.

3.4.6.2. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается на основании сле-
дующих критериев принятия решения:

отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.3 раздела II Админи-
стративного регламента.

Специалист сектора в течение 10 рабочих дней со дня регистрации в администрации Заявления о приемке согласовывает с 
Заявителем дату и время проведения комиссионной проверки соответствия выполненных переустройства, и (или) переплани-
ровки с учетом проекта переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ с учетом перечня таких работ, указанных 
в Уведомлении, для использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения и оповещает членов приемочной 
комиссии о дате проверки помещения. Комиссионная проверка должна состояться не позднее 28 календарных дней со дня 
регистрации Заявления о приемке в администрации города Чебоксары.

Состав приемочной комиссии:
Председатель комиссии – заведующий сектором переустройства и перепланировок управления архитектуры и градостро-

ительства администрации города Чебоксары.
Члены комиссии: представитель организации по обслуживанию жилищного фонда (по согласованию); автор проекта (по 

согласованию); подрядчик (исполнитель работ) (по согласованию); главный архитектор города Чебоксары (по согласованию), 
начальник МБУ «Управление ЖКХ и благоустройства» города Чебоксары (по согласованию), собственник помещения или 
уполномоченное им лицо.

Акт приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ 
переводимого помещения либо акт приемочной комиссии об отказе в приемке в эксплуатацию после переустройства и (или) 
перепланировки и (или) иных работ переводимого помещения оформляется в трех экземплярах и подписывается председате-
лем и членами комиссии в день проведения комиссионной проверки.

3.4.6.3. Один экземпляр Акта выдается заявителю либо уполномоченному лицу заявителя лично при наличии полно-
мочий, оформленных в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо направляется заявителю способом, 
указанным в заявлении, в течение 3 рабочих дней со дня его подписания.

Второй экземпляр Акта остается в секторе.
Третий экземпляр Акта в течение 3 рабочих дней направляется в орган регистрации прав - Филиал ФГБУ «Федеральная 

кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Чувашской Республике 
– Чувашии.

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места житель-
ства или места пребывания не предусмотрена.

3.4.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрена.

3.4.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
3.5. Вариант 3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-

пальной услуги документах
3.5.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 3 рабочих дня 

со дня получения от заявителя заявления об ошибке.
3.5.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является замена документов в случае выявления допущенных 

опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
3.5.3. Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 
3.5.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.5.5. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является установление факта отсутствия опечаток 

и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
3.5.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию города заявление в произвольной 

форме об исправлении опечаток и (или) ошибок.
Регистрация заявления в администрации осуществляется в срок, предусмотренный подразделом 2.11 Административного 

регламента.
3.5.7. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом является уста-

новление факта наличия либо отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной ус-
луги документах либо получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке специалист сектора 
осуществляет замену указанных документов в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня получения от заявителя заявле-
ния об ошибке.
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В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах администрация письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 
3 рабочих дней со дня получения от заявителя заявления об ошибке.

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места житель-
ства или места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.

3.6. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, в том числе через Единый портал государственных и 

муниципальных услуг, осуществляются следующие административные процедуры:
предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
взаимодействие с органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
предоставление заявителю сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено Федерального закона «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
3.6.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения све-

дений на Едином портале государственных и муниципальных услуг, официальном сайте города Чебоксары в сети «Интернет».
Заявитель имеет возможность получения информации по вопросам, входящим в компетенцию администрации города 

Чебоксары, посредством размещения вопроса в разделе «Интерактивная приемная» на официальном сайте администрации 
города Чебоксары в сети «Интернет». 

3.6.2. В случае поступления документов в электронной форме специалист, осуществляющий прием документов, в день 
поступления проверяет действительность электронной подписи, переводит документы в бумажную форму (распечатывает), 
заверяет соответствие распечатанных документов электронным документам, и дальнейшая работа с ними ведется как с доку-
ментами заявителя, поступившими в письменном виде.

3.6.3. Информационное взаимодействие сектора города Чебоксары с органами (организациями), участвующими в предо-
ставлении муниципальной услуги, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
осуществляется в соответствии с пунктом 3.3.6.2 подраздела 3.3 Административного регламента.

3.6.4. В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том 
числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, обеспечивается возможность направле-
ния заявителю:

сведений о поступившем заявлении о предоставлении муниципальной услуги, включая информацию о дате и времени его 
поступления и регистрации, а также о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

уведомления о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о 
принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо 
мотивированный отказ в предоставлении услуги.

Уведомление о завершении выполнения органом местного самоуправления указанных действий направляется заявителю 
в срок, не превышающий 1 рабочего дня после завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с 
использованием средств Единого портала государственных и муниципальных услуг в личный кабинет по выбору заявителя.

3.6.5. Если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, документ, являющийся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, направляется заявителю с использованием информационно-телекоммуникационных 
технологий (в электронном виде), в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.

В качестве результата предоставления услуги заявителю обеспечивается по его выбору возможность получения:
а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифи-

цированной электронной подписи;
б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного органом 

(организацией), в МФЦ;
в) информации из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации.
В случае если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами не 

установлено требование о необходимости составления документа исключительно на бумажном носителе, заявителю обеспе-
чивается возможность выбрать вариант получения результата предоставления услуги в форме электронного документа, под-
писанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, 
независимо от формы или способа обращения за услугой.

Возможность получения результата предоставления услуги в форме электронного документа или документа на бумажном 
носителе обеспечивается заявителю в течение срока действия результата предоставления услуги (в случае если такой срок 
установлен нормативными правовыми актами Российской Федерации).

3.7. Особенности выполнения административных процедур в МФЦ
В соответствии с соглашением МФЦ осуществляет следующие административные процедуры:
информирование (консультирование) заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.7.1. Информирование заявителя осуществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных 

сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
б) при обращении заявителя в МФЦ в устной форме, по телефону, в письменной форме или в форме электронного доку-

мента, через официальный сайт МФЦ в сети «Интернет». 
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При устном личном обращении специалист МФЦ, осуществляющий информирование (консультирование), регистрирует 
обращение заявителя в АИС МФЦ, присваивая статус «Консультация». Специалист МФЦ отвечает на вопросы заявителя о 
муниципальной услуге, устанавливает наличие у заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, выдает необходимые информационные материалы (перечень документов, памятку и др.).

При получении сообщений, направленных электронной почтой в адрес МФЦ, или заполненной формы вопроса с сайта 
МФЦ, содержащей запрос заявителя, специалист МФЦ информирует заявителя по интересующему вопросу. Ответ на письмо, 
направленное в электронной форме, должен содержать дату и время получения сообщения, неизмененный текст оригиналь-
ного сообщения, подробный и исчерпывающий ответ на запрос, имя и фамилию ответившего специалиста МФЦ, его долж-
ность, контактный телефон.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий индиви-
дуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в об-
ращении); 

назначить другое время для консультаций.
К составлению ответов на запрос могут привлекаться другие должностные лица, компетентные в вопросе, содержащемся 

в обращении. По вопросам, не входящим в компетенцию МФЦ, данные обращения в день получения таких обращений на-
правляются специалистом МФЦ по подведомственности в электронном виде.

Продолжительность индивидуального устного информирования (консультирования) составляет не более 15 минут.
3.7.2. В ходе приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист МФЦ 

производит проверку представленного заявления с приложением документов на наличие необходимых документов согласно 
перечню, указанному в пункте 2.6.1 Административного регламента, проверяет правильность заполнения Заявления, пол-
ноту и достоверность содержащихся в них сведений. Специалист МФЦ проверяет также документы на наличие подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений; на наличие повреждений, которые могут повлечь к 
неправильному истолкованию содержания документов.

В случае выявления в ходе приема несоответствия документов установленным требованиям специалист МФЦ в устной 
форме предлагает представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления. Если заявитель настаива-
ет на приеме документов, специалист по приему документов осуществляет прием документов.

В случае представления документов представителем заявителя уполномоченному лицу необходимо представить доку-
мент, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия представителя. 

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта 
гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, 
предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информаци-
онных технологиях и о защите информации».

Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, фиксирует обращения заявителей в АИС МФЦ. 
После регистрации готовит расписку о принятии документов, согласие на обработку персональных данных (далее - расписка) 
в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает заявителю, 2-й с Заявлением и принятым пакетом документов направляется в течение 1 
рабочего дня в администрацию, 3-й остается в МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

В случае приема документов в будние дни после 16.00 или в субботу днем начала срока предоставления муниципальной 
услуги будет являться рабочий день, следующий за днем принятия заявления с приложенными документами.

3.7.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги 
через МФЦ администрация передает документы в МФЦ для последующей выдачи заявителю (представителю).

Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, выдается заявителям либо их представите-
лям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, специалистом МФЦ, ответ-
ственным за выдачу документов, при предъявлении ими расписки о принятии документов

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги 
в разделе расписки «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата и в АИС 
МФЦ.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными 
лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет заместитель главы 
администрации города Чебоксары по вопросам архитектуры и градостроительства, курирующий предоставление муници-
пальной услуги, и руководитель структурного подразделения, ответственного за организацию работы по предоставлению 
муниципальной услуги, путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении 
муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплано-
вых проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных 
Административным регламентом.
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Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании утвержденного плана ра-
боты) и внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с пре-
доставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной адми-
нистративной процедуры (тематические проверки).

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуются на основа-
нии распоряжений администрации города Чебоксары. 

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного ре-
гламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на решения и действия (бездействие) должностных лиц ад-
министрации, муниципальных служащих, руководителей и работников учреждений, предоставляющих муниципальную услугу.

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица, муниципальные служащие администрации, ответственные за предоставление муниципальной услу-
ги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих администрации, ответственных за предо-
ставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законода-
тельства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе элек-
тронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги, соблюдения положений Административного регламента, сроков и последовательности административных процедур 
и административных действий, предусмотренных Административным регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников

5.1. Способы информирования заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования 
Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в 
досудебном (внесудебном) порядке.

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационном стенде в структур-
ном подразделении администрации города Чебоксары, МФЦ, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, 
на официальном сайте органа местного самоуправления, в ходе личного приема, а также по телефону, электронной почте.

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться в администрацию:
в устной форме;
в форме электронного документа;
по телефону;
в письменной форме.
5.2. Формы и способы подачи жалобы
Жалоба в администрацию может быть направлена по почте, через МФЦ, в электронном виде с использованием сети «Ин-

тернет», официального сайта органа местного самоуправления, Единого портала государственных и муниципальных услуг, 
портала федеральной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования реше-
ний и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг уполномоченным 
органом (далее – информационная система досудебного (внесудебного) обжалования), а также может быть принята при лич-
ном приеме заявителя.

Жалоба (приложение № 4 к Административному регламенту) в соответствии с Федеральным законом «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» должна содержать:

наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления либо муниципаль-
ного служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо 
наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, его должностного лица 
либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного самоу-
правления, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полно-
мочия на осуществление действий от имени заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронной форме документы, подтверждающие 
полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены в форме электронных документов, 
подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом доку-
мент, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников обжалуются в соответствии действующим законодательством. 
___________________________________
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Приложение № 1 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
должностное лицо, которому направляется заявление

 
      от _______________________________________ 

         
Ф.И.О.

 
 
      зарегистрированного (-ой) по адресу: 
 
 
      телефон __________________________________ 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о переводе помещения 

 
 

Прошу Вас перевести жилое (нежилое) помещение № _____, расположенное по 
                                           (ненужное зачеркнуть) 

 адресу: ______________________________________________________________________ 

принадлежащее мне на праве собственности _______________________________________ 

в нежилое (жилое) для использования под ________________________________________. 

В данных переводимых помещениях регистрация граждан отсутствует, что 
подтверждается справкой о регистрации по месту жительства в указанных жилых 
помещениях, прилагаемой к заявлению. 

 

К заявлению прилагаются следующие документы: 

1) _______________________________________________________________ на ___ листах; 

2) _______________________________________________________________ на ___ листах; 

3) _______________________________________________________________ на ___ листах;  

4) _______________________________________________________________ на ___ листах; 

5) _______________________________________________________________ на ___ листах; 

6) _______________________________________________________________ на ___ листах; 

7) _______________________________________________________________ на ___ листах; 

 

                                                              

                               
                         дата                                            подпись                                        Ф.И.О 
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Приложение № 3 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
 
должностное лицо, которому направляется жалоба

 
      от _______________________________________ 

         
Ф.И.О., полностью

 
 
      зарегистрированного (-ой) по адресу: 
 
 
      телефон __________________________________ 

 
 

ЖАЛОБА 
на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые)  

в ходе предоставления муниципальной услуги 
 
(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица администрации, МФЦ, 

Ф.И.О. руководителя, работника, организации, Ф.И.О. руководителя, работника, на которых подается 
жалоба) 

 
1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений) 
 
 
 
 
 Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с 
действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты административного 
регламента, либо статьи закона) 
 
 
 
3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные 
обстоятельства) 
 
 
 
 
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 
- при личном обращении; 
посредством почтового отправления на адрес, указанного в заявлении; 
 посредством электронной почты ____________________________________. 
 
 
 подпись заявителя                                        фамилия, имя, отчество заявителя   
 
 
 
        «___»___________20_______г. 
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Приложение к заявлению 
 
 

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
 

Я ______________________________________________________________________, 
                                    (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных) 
 
документ, удостоверяющий личность __________________    ________________________  
                                                                      (вид документа)                 серия, номер 
 
выдан _______________________________________________________________________, 
             (дата выдачи указанного документа, наименование органа, выдавшего документ) 
 
зарегистрирован (на) по адресу: 
____________________________________________________________________________ , 
 
в целях оказания муниципальной услуги по выдаче уведомления о переводе жилого 
помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение 
 
даю согласие администрации города Чебоксары, находящейся по адресу: г. Чебоксары,  
ул. Карла Маркса, 36, ИНН 2126003194, ОГРН 1022101150037 
 
на обработку следующих персональных данных: фамилии, имени, отчества, адреса места 
жительства (по паспорту и фактический), номера основного документа, удостоверяющего 
личность, сведений о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе; 
контактных телефонов, сведения о дате рождения, семейном положении (состояние в 
браке,  данные свидетельства о заключении брака,  фамилия,  имя,  отчество супруга(и), 
фамилия,  имя, отчество  детей, даты рождения членов семьи), то   есть   на   совершение   
действий,     предусмотренных п. 3 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных». 

Перечень действий с персональными данными: получение (сбор) информации, ее 
хранение, комбинирование, систематизация, накопление, уточнение (обновление, 
изменение), использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 
обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. Обработка 
вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем смешанной обработки 
персональных данных с использованием ПЭВМ, с передачей полученной информации по 
внутренней (локальной) сети организации. 

 
 Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной 
форме. 
  
 
Дата ____________________            _________________             _______________________ 
                                                                      (подпись)                                   (Ф.И.О.) 
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Приложение № 2 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
 
должностное лицо, которому направляется заявление

 
      от _______________________________________ 

         
Ф.И.О.

 
 
      зарегистрированного (-ой) по адресу: 
 
 
      телефон __________________________________ 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о приемке в эксплуатацию после завершения переустройства и (или) 
перепланировки и (или) иных работ переводимого помещения 

 
 

Прошу Вас подготовить акт приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию  

помещения № _____, расположенного по адресу: ___________________________________ 

_____________________________________________________________ после завершения 

переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ 

Уведомление № _______ от ________________ 

Наименование УК (ТСЖ)                                                 

Ф.И.О. директора (председателя) _____________________________________ 

  

Приложение: оригинал плана - схемы с экспликацией помещений после 

переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ на _______ л. 

      

                               
                         дата                                            подпись                                        Ф.И.О 
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Приложение № 3 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
 
должностное лицо, которому направляется жалоба

 
      от _______________________________________ 

         
Ф.И.О., полностью

 
 
      зарегистрированного (-ой) по адресу: 
 
 
      телефон __________________________________ 

 
 

ЖАЛОБА 
на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые)  

в ходе предоставления муниципальной услуги 
 
(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица администрации, МФЦ, 

Ф.И.О. руководителя, работника, организации, Ф.И.О. руководителя, работника, на которых подается 
жалоба) 

 
1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений) 
 
 
 
 
 Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с 
действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты административного 
регламента, либо статьи закона) 
 
 
 
3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные 
обстоятельства) 
 
 
 
 
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 
- при личном обращении; 
посредством почтового отправления на адрес, указанного в заявлении; 
 посредством электронной почты ____________________________________. 
 
 
 подпись заявителя                                        фамилия, имя, отчество заявителя   
 
 
 
        «___»___________20_______г. 
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Приложение № 2 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
 
должностное лицо, которому направляется заявление

 
      от _______________________________________ 

         
Ф.И.О.

 
 
      зарегистрированного (-ой) по адресу: 
 
 
      телефон __________________________________ 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о приемке в эксплуатацию после завершения переустройства и (или) 
перепланировки и (или) иных работ переводимого помещения 

 
 

Прошу Вас подготовить акт приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию  

помещения № _____, расположенного по адресу: ___________________________________ 

_____________________________________________________________ после завершения 

переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ 

Уведомление № _______ от ________________ 

Наименование УК (ТСЖ)                                                 

Ф.И.О. директора (председателя) _____________________________________ 

  

Приложение: оригинал плана - схемы с экспликацией помещений после 

переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ на _______ л. 

      

                               
                         дата                                            подпись                                        Ф.И.О 
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Приложение № 3 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
Перечень признаков заявителей 

 

Признак заявителя  
 № Значения признака заявителя  

 

Статус заявителя 
 1 

собственники помещений или уполномоченные ими лица при 
наличии надлежащим образом оформленных полномочий для 
получения муниципальной услуги  
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Приложение № 3 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
Перечень признаков заявителей 

 

Признак заявителя  
 № Значения признака заявителя  

 

Статус заявителя 
 1 

собственники помещений или уполномоченные ими лица при 
наличии надлежащим образом оформленных полномочий для 
получения муниципальной услуги  
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Приложение № 4 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
 
должностное лицо, которому направляется жалоба

 
      от _______________________________________ 

         
Ф.И.О., полностью

 
 
      зарегистрированного (-ой) по адресу: 
 
 
      телефон __________________________________ 

 
 

ЖАЛОБА 
на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые)  

в ходе предоставления муниципальной услуги 
 
(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица администрации, МФЦ, 

Ф.И.О. руководителя, работника, организации, Ф.И.О. руководителя, работника, на которых подается 
жалоба) 

 
1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений) 
 
 
 
 
2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с 
действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты административного 
регламента, либо статьи закона) 
 
 
 
3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные 
обстоятельства) 
 
 
 
 
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 
- при личном обращении; 
посредством почтового отправления на адрес, указанного в заявлении; 
- посредством электронной почты ____________________________________. 
 
 
подпись заявителя                                        фамилия, имя, отчество заявителя   
 
 
        «___»___________20_______г. 
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Приложение № 3 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
 
должностное лицо, которому направляется жалоба

 
      от _______________________________________ 

         
Ф.И.О., полностью

 
 
      зарегистрированного (-ой) по адресу: 
 
 
      телефон __________________________________ 

 
 

ЖАЛОБА 
на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые)  

в ходе предоставления муниципальной услуги 
 
(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица администрации, МФЦ, 

Ф.И.О. руководителя, работника, организации, Ф.И.О. руководителя, работника, на которых подается 
жалоба) 

 
1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений) 
 
 
 
 
 Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с 
действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты административного 
регламента, либо статьи закона) 
 
 
 
3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные 
обстоятельства) 
 
 
 
 
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 
- при личном обращении; 
посредством почтового отправления на адрес, указанного в заявлении; 
 посредством электронной почты ____________________________________. 
 
 
 подпись заявителя                                        фамилия, имя, отчество заявителя   
 
 
 
        «___»___________20_______г. 
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СОДЕРЖАНИЕ

ПОСТАНОВЛЕНИЯ ГЛАВЫ ГОРОДА ЧЕБОКСАРЫ

Дата № Название Стр.

26.01.2023 213

Постановление главы города Чебоксары «О внесении изменения в постановление 
главы города Чебоксары – председателя Чебоксарского городского Собрания 
депутатов от 13 апреля 2020 года № 369 «Об утверждении Положения о комиссиях 
по делам несовершеннолетних и защите их прав администраций Калининского, 
Ленинского, Московского районов города Чебоксары и их составов»

1

31.01.2023 214
Постановление главы города Чебоксары «О проведении публичных слушаний по проекту 
межевания территории, ограниченной улицами Юности, Сплавной, Сосновской»
http://chgsd.cap.ru/doc/2023/01/31/decree_mayor-214

1

31.01.2023 215

Постановление главы города Чебоксары «О признании утратившим силу 
постановления главы города Чебоксары от 18 января 2018 года № 197 «О Положении 
о порядке выплаты премии за выполнение особо важных и сложных заданий 
работникам Аппарата Чебоксарского городского Собрания депутатов и контрольного 
органа города Чебоксары – контрольно-счетной палаты» 

2

Дата 
документа

№ 
документа Название Стр.

23.01.2023 147
Об утверждении административного регламента администрации города Чебоксары 
предоставления муниципальной услуги «Подготовка проекта внесения изменений в 
Правила землепользования и застройки Чебоксарского городского округа» 

2

23.01.2023 153
О внесении изменений в постановление администрации города Чебоксары от 
06.08.2015 № 2587 «Об утверждении инвестиционного меморандума муниципального 
образования города Чебоксары – столицы Чувашской Республики»

16

23.01.2023 154 Об определении видов обязательных работ и перечня организаций для отбывания 
административного наказания в виде обязательных работ 16

23.01.2023 176

Об утверждении административного регламента администрации города Чебоксары 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно 
разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 
строительства» 

17

24.01.2023 177

Об утверждении Правил предоставления субсидий из бюджета города Чебоксары 
некоммерческой организации «Республиканский фонд капитального ремонта 
многоквартирных домов» на реализацию мероприятий по ремонту, замене, 
модернизации лифтов, ремонту лифтовых шахт, машинных и блочных помещений в 
многоквартирных домах

34

24.01.2023 192 Об условиях приватизации объектов муниципальной собственности 42

24.01.2023 194

О внесении изменений в постановление администрации города Чебоксары от 
17.11.2021 № 2022 «Об утверждении документации по внесению изменений в 
проект межевания территории, ограниченной ул. Б. Хмельницкого, ул. Репина, ул. 
Ю. Фучика, утвержденный постановлением администрации города Чебоксары от 
01.06.2018 № 938»

43

24.01.2023 195
О предоставлении отсрочки уплаты арендной платы по договорам аренды имущества, 
находящегося в муниципальной собственности города Чебоксары, в связи с частичной 
мобилизацией 

43
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24.01.2023 202

О внесении изменения в постановление администрации города Чебоксары от 
30.09.2020 № 1841 «Об утверждении краткосрочного муниципального плана 
реализации Республиканской программы капитального ремонта общего имущества 
в многоквартирных домах, расположенных на территории города Чебоксары, на 
2021-2023 годы»

44

24.01.2023 203

Об утверждении административного регламента администрации города Чебоксары 
предоставления муниципальной услуги «Реализация преимущественного права 
субъектов малого и среднего предпринимательства на приобретение арендуемого 
имущества, находящегося в муниципальной собственности города Чебоксары» 

45

24.01.2023 204
Об утверждении административного регламента администрации города Чебоксары 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак 
лицам, достигшим возраста шестнадцати лет» 

59

25.01.2023 216

Об отклонении документации по внесению изменений в проект планировки и проект 
межевания территории микрорайона № 4 жилого района по ул. Б. Хмельницкого 
города Чебоксары, утвержденные постановлением администрации города Чебоксары 
от 28.04.2014 № 1456

71

25.01.2023 222
Об утверждении административного регламента администрации города Чебоксары 
предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о переводе жилого 
помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» 

71


