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АДМИНИСТРАЦИЯ КОЗЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

28.06.2023 № 592                                                                           г. Козловка 

 

Об утверждении административного регламента администрации 

Козловского муниципального округа Чувашской Республики 

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 

 

 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», Уставом Козловского муниципального округа Чувашской Республики, утвержденным 

решением Собрания депутатов Козловского муниципального округа Чувашской Республики от 08.11.2022 №1/36, в 

целях повышения качества предоставления муниципальной услуги администрация Козловского муниципального округа 

постановляет: 

 

1. Утвердить административный регламент администрации Козловского муниципального округа Чувашской Республики 

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 

2. Признать утратившими силу: 

- постановление администрации Андреево-Базарского сельского поселения от 27.07.2020 №40; 

- постановление администрации Аттиковского сельского поселения от 04.09.2020 №48; 

- постановление администрации Байгуловского сельского поселения от 22.07.2020 №25; 

- постановление администрации Еметкинского сельского поселения от 01.11.2017 №40; 

- постановление администрации Козловского городского поселения от 16.07.2018 №96; 

- постановление администрации Карачевского сельского поселения от 18.01.2021 №6; 

- постановление администрации Карамышевского сельского поселения от 02.06.2021 №23; 

- постановление администрации Солдыбаевского сельского поселения от 03.02.2021 №17; 

- постановление администрации Тюрлеминского сельского поселения от 27.01.2021 №12; 

- постановление администрации Янгильдинского сельского поселения от 11.02.2021 №11 

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании «Козловский вестник» и 

размещению на официальном сайте Козловского муниципального округа в сети «Интернет». 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя начальника отдела строительства, 

дорожного хозяйства и ЖКХ администрации Козловского муниципального округа Чувашской Республики Ситнову 

Наталью Юрьевну. 

 

Глава  

Козловского муниципального округа Чувашской Республики                      А.Н. Людков 

 

Утверждено 

Постановлением администрации 

Козловского муниципального 

округа Чувашской Республики 

от 28.06.2023 №592 

 

Административный регламент 

администрации Козловского муниципального округа Чувашской Республики  

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 

 

I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

 

Административный регламент администрации Козловского муниципального округа Чувашской Республики «Выдача 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее - Административный регламент, администрация Козловского 

муниципального округа) устанавливает сроки и последовательность действий (административные процедуры) при 

предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в 

эксплуатацию (далее - муниципальная услуга).  

Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги 

юридическим и физическим лицам, в том числе индивидуальным предпринимателям. 

 

1.2. Круг заявителей 

 

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица, в том числе индивидуальные 

предприниматели, а также юридические лица (далее - заявители). С заявлением и документами для предоставления 



муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, 

соответствующих законодательству Российской Федерации. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

 

1.3.1. Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг является 

открытой и общедоступной и размещается: 

на официальном сайте органа местного самоуправления на Портале органов власти Чувашской Республики в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт органа местного самоуправления); 

на информационных стендах в зданиях администрации Козловского муниципального округа, структурных 

подразделений, в которых предоставляется муниципальная услуга; 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг); 

в Единой информационной системе жилищного строительства в соответствии со ст. 23.3 Федерального закона от 

30.12.2004 N 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о 

внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации» (далее - Единая информационная 

система жилищного строительства); 

в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Чувашской Республики 

(далее - ГИСОГД) с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры. 

Сведения о местах нахождения и графиках работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органа местного 

самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его структурного подразделения, размещаются: 

на информационных стендах в зданиях администрации Козловского муниципального округа, структурных 

подразделений; 

в средствах массовой информации (далее - СМИ); 

на официальном сайте органа местного самоуправления; 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг; 

в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 

услуг (функций)» (далее также - Федеральный реестр). 

Прием и информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются 

специалистами Андреево-Базарского территориального отдела, Аттиковского территориального отдела, Байгуловского 

территориального отдела, Еметкинского территориального отдела, Козловского территориального отдела, 

Карамышевского территориального отдела, Карачевского территориального отдела, Солдыбаевского территориального 

отдела, Тюрлеминского территориального отдела, Янгильдинского территориального отдела, отдела строительства, 

дорожного хозяйства и ЖКХ Управления по благоустройству и развитию территорий администрации Козловского 

муниципального округа Чувашской Республики, уполномоченными на предоставление услуги (далее - Отдел). 

В соответствии с соглашением о взаимодействии между администрацией Козловского муниципального округа 

Чувашской Республики и Автономным учреждением «Многофункциональный центр по предоставлению 

государственных и муниципальных услуг» Министерства экономического развития и имущественных отношений 

Чувашской Республики (далее - соглашение) (далее - МФЦ). 

Сведения о месте нахождения МФЦ, контактных телефонах для справок размещаются на информационных стендах в 

местах предоставления муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть 

«Интернет») https://mfc21.ru/page/contacts  . 

Информация об адресах, контактных телефонах, адресах электронной почты, графике работы Отдела и МФЦ, 

предоставляющих муниципальную услугу, содержится в приложении №5 к настоящему Административному 

регламенту. 

1.3.2. Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованное лицо вправе 

обратиться: 

в устной форме в администрацию Козловского муниципального округа или в соответствии с соглашением в МФЦ; 

по телефону в администрацию Козловского муниципального округа или в соответствии с соглашением в МФЦ; 

в письменной форме или в форме электронного документа в администрацию Козловского муниципального округа или в 

соответствии с соглашением в МФЦ; 

через официальный сайт администрацию Козловского муниципального округа (https://kozlov.cap.ru), Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (https://digital.cap.ru/action/activity/it/e-gov/portal-gov-services), Единую 

информационную систему жилищного строительства, ГИСОГД. 

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц о процедуре предоставления муниципальной 

услуги являются: 

достоверность и полнота информирования о процедуре; 

четкость в изложении информации о процедуре; 

наглядность форм предоставляемой информации; 

удобство и доступность получения информации о процедуре; 

корректность и тактичность в процессе информирования о процедуре. 

Информирование заинтересованных лиц организуется индивидуально или публично. Форма информирования может 

быть устной или письменной в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их уполномоченных 

представителей. 

1.3.3. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением СМИ. 

1.3.4. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, 

размещения на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на официальных сайтах органов местного 

самоуправления и МФЦ, использования информационных стендов, размещенных в местах предоставления 

муниципальной услуги. 

Информационные стенды оборудуются в месте, доступном для получения информации. На информационных стендах и 

на официальном сайте органа местного самоуправления размещается следующая обязательная информация: 

https://internet.garant.ru/document/redirect/17520999/824
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https://internet.garant.ru/document/redirect/12138267/233
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https://mfc21.ru/page/contacts
https://internet.garant.ru/document/redirect/17520999/824
https://kozlov.cap.ru/
https://internet.garant.ru/document/redirect/17520999/1068
https://digital.cap.ru/action/activity/it/e-gov/portal-gov-services
https://internet.garant.ru/document/redirect/17520999/1068
https://internet.garant.ru/document/redirect/17520999/824
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полное наименование структурного подразделения администрации Козловского муниципального округа, 

предоставляющего муниципальную услугу; 

почтовый адрес, адреса электронной почты и официального сайта органа местного самоуправления, контактные 

телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и 

консультирование заинтересованных лиц; 

формы и образцы заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме; 

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие 

предоставление муниципальной услуги; 

перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответов на них; 

порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, должностных лиц органа 

местного самоуправления, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются 

полужирным шрифтом или подчеркиваются. 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг размещается следующая информация: 

наименование муниципальной услуги; 

уникальный реестровый номер муниципальной услуги и дата размещения сведений о ней в федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу; 

наименование федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, органов 

исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления, учреждений (организаций), 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги; 

способы предоставления муниципальной услуги; 

описание результата предоставления муниципальной услуги; 

категория заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга; 

сведения о местах, в которых можно получить информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, в том 

числе телефоны центра телефонного обслуживания граждан и организаций; 

срок предоставления муниципальной услуги (в том числе с учетом необходимости обращения в органы, учреждения и 

организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги) и срок выдачи (направления) документов, 

являющихся результатом предоставления услуги; 

срок, в течение которого заявление о предоставлении муниципальной услуги должно быть зарегистрировано; 

максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги лично; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

документы, подлежащие обязательному представлению заявителем для получения муниципальной услуги, способы 

получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления 

которых могут быть получены такие документы; 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и находящиеся в распоряжении федеральных 

органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, органов исполнительной власти 

Чувашской Республики, органов местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 

которые заявитель вправе представить для получения муниципальной услуги по собственной инициативе, способы 

получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления 

которых могут быть получены такие документы; 

формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, заполнение которых заявителем 

необходимо для обращения за получением муниципальной услуги в электронной форме; 

сведения о безвозмездности предоставления муниципальной услуги; 

сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу; 

информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению 

органом, предоставляющим муниципальную услугу, в том числе информацию о промежуточных и окончательных 

сроках таких административных процедур. 

1.3.5. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется 

специалистами структурного подразделения либо в соответствии с соглашением специалистом МФЦ при обращении 

заявителей за информацией: 

лично; 

по телефону. 

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, при обращении заинтересованного лица (по 

телефону или лично) должен подробно и в вежливой (корректной) форме информировать заинтересованных лиц по 

интересующим их вопросам. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно 

проводиться с использованием официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова 

четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми. 

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен корректно и внимательно относиться к 

заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, 

лишних слов и эмоций. 

Специалист, осуществляющий устное информирование, не вправе осуществлять консультирование заинтересованного 

лица, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги. 

Специалист, осуществляющий устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должен 

принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с 
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привлечением других должностных лиц. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном 

информировании не должно превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование осуществляется не более 15 

минут. 

В случае если изложенные в устном обращении заинтересованного лица факты и обстоятельства являются очевидными 

и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан 

специалистом устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях 

дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 

1.3.6. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при обращении 

заинтересованных лиц осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением либо посредством 

электронной почты. 

Ответы на письменные обращения заинтересованных лиц направляются в письменном виде и должны содержать ответы 

на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. 

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в 

обращении, поступившем в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 

обращении, поступившем в письменной форме. 

Ответ на обращение направляется заинтересованному лицу в течение 30 дней со дня его регистрации. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

 

Муниципальная услуга имеет следующее наименование: 

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию». 

 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Козловского муниципального округа и осуществляется через 

специалистов Андреево-Базарского территориального отдела, Аттиковского территориального отдела, Байгуловского 

территориального отдела, Еметкинского территориального отдела, Козловского территориального отдела, 

Карамышевского территориального отдела, Карачевского территориального отдела, Солдыбаевского территориального 

отдела, Тюрлеминского  территориального отдела, Янгильдинского территориального отдела, отдела строительства, 

дорожного хозяйства и ЖКХ Управления по благоустройству и развитию территорий администрации Козловского 

муниципального округа Чувашской Республики (далее - Отдел). 

Прием, регистрация заявления и выдача документов осуществляется администрацией Козловского муниципального 

округа и МФЦ. 

Информационное и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется 

администрацией Козловского муниципального округа, Отделом. 

 

2.2.1. Государственные и муниципальные органы и организации, участвующие в  

предоставлении муниципальной услуги 

 

При предоставлении муниципальной услуги Отдел взаимодействует с: 

Министерством строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Чувашской Республики; 

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике; 

Филиалом ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Росреестра» по Чувашской Республике - Чувашии; 

АУ Чувашской Республики «Центр по ценообразованию Чувашской Республики» Министерства строительства, 

архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Чувашской Республики; 

Отделом сельского хозяйства, имущественных и земельных отношений администрации Козловского муниципального 

округа; 

Муниципальным унитарным предприятием жилищно-коммунального хозяйства Козловского муниципального округа. 

 

2.2.2. Особенности взаимодействия с заявителем при предоставлении  

муниципальной услуги 

 

При подаче заявления с документами на предоставление муниципальной услуги в администрацию Козловского 

муниципального округа, МФЦ, а также в процессе предоставления муниципальной услуги, запрещается требовать от 

заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 

связанных с обращением в органы исполнительной власти, иные органы местного самоуправления и организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления 

таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальных услуг. 

 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 

выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию; 

уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

 

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию выдается в течение 5 рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на ввод, 



оформленного в соответствии с приложением №1 к Административному регламенту. Указанные документы выдаются 

(направляются) заявителю в течение 1 дня со дня подписания, но не позднее 5 рабочих дней со дня поступления 

заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. Если последний день приходится на нерабочий 

праздничный или выходной день, то результат выдается (направляется) заявителю в первый рабочий день, следующий 

за нерабочим праздничным или выходным днем. 

Срок исправления технических ошибок, допущенных при предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 

3 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного 

заявления об ошибке. 

 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на 

официальном сайте органа местного самоуправления, Едином портале государственных и муниципальных услуг и в 

Федеральном реестре. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации; 

Земельным кодексом Российской Федерации; 

Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 30.06.2006 №93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской 

Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого 

имущества»; 

Федеральным законом от 01.12.2007 №315-ФЗ «О саморегулируемых организациях»; 

Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 

Федеральным законом от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 №236 «О требованиях к предоставлению в 

электронной форме государственных и муниципальных услуг»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 №861 «О федеральных государственных 

информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных 

услуг»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 №852 «Об утверждении Правил использования 

усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных 

услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления 

государственных услуг»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 25.07.2012 №634 «О видах электронной подписи, 

использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 №87 «О составе разделов проектной 

документации и требованиях к их содержанию»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 №1376 «Об утверждении Правил организации 

деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 30.12.2009 №624 «Об утверждении Перечня 

видов работ по инженерным изысканиям, по подготовке проектной документации, по строительству, реконструкции, 

капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов 

капитального строительства»; 

приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 3 июня 2022 г. 

№446/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»; 

Конституцией Чувашской Республики; 

Законом Чувашской Республики от 4 июня 2007 г. № 11 «О регулировании градостроительной деятельности в 

Чувашской Республике»; 

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 26.12.2012 №597 "Об утверждении Порядка 

предоставления и получения документов и информации в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия при предоставлении государственных услуг в Чувашской Республике"; 

Уставом Козловского муниципального округа Чувашской Республики. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 

Российской Федерации и Чувашской Республики для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления 

 

В целях получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заявитель направляет в администрацию Козловского 

муниципального округа либо МФЦ заявление о выдаче разрешения на ввод, оформленное в соответствии с 

приложением №1 к Административному регламенту. 

К заявлению прилагаются следующие документы: 

1) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на 

основании договора строительного подряда) в соответствии с приложением №2 к Административному регламенту; 

2) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства 

техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-
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технического обеспечения (при их наличии), а также документы, подтверждающие передачу гарантирующим 

поставщикам электрической энергии в эксплуатацию приборов учета электрической энергии многоквартирных домов и 

помещений в многоквартирных домах, подписанные представителями гарантирующих поставщиков электрической 

энергии; 

3) акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструированного объекта капитального 

строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (в случае, если такое подключение (технологическое 

присоединение) этого объекта предусмотрено проектной документацией); 

4) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, 

расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную 

организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим 

строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на 

основании договора строительного подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта; 

5) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности 

владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с 

законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца 

опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте; 

6) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим 

органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25.06.2002 №73-ФЗ "Об 

объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", при проведении 

реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования; 

7) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 

13.07.2015 №218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости". 

Указанный в пункте 2 документ должен содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в 

состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях 

таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального 

строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на 

основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и 

требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. 

Заявители представляют оригиналы документов, указанных в пунктах 1 - 4 настоящего подраздела. Документ, 

указанный в пункте 1 настоящего подраздела, представляется в 2-х экземплярах. Остальные документы допускается 

представлять в виде заверенных копий. Правительством Российской Федерации могут устанавливаться помимо 

предусмотренных частью 3 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации иные документы, 

необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения в полном объеме сведений, 

необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет. Указанные документы 

могут быть направлены в электронной форме. 

Правительством Российской Федерации или высшим исполнительным органом государственной власти Чувашской 

Республики (применительно к случаям выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию органами местного 

самоуправления) могут быть установлены случаи, в которых направление указанных в частях 3 и 4 статьи 55 

Градостроительного кодекса Российской Федерации документов и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию 

осуществляется исключительно в электронной форме. 

Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем с 

использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с 

использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, ГИСОГД с момента создания 

соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры. 

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме 

электронных документов, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ 

"Об электронной подписи" и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона№210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон №210-ФЗ). 

 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 

Российской Федерации и нормативными правовыми актами Чувашской Республики для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель 

вправе представить самостоятельно, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной 

форме, порядок их представления 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ при предоставлении муниципальной услуги 

уполномоченное структурное подразделение не вправе требовать от заявителя: 

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, 

решение об установлении публичного сервитута. 

2. Градостроительный план земельного участка, представленный для получения разрешения на строительство, или, в 

случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания 

территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 

подготовка документации по планировке территории), проект планировки территории в случае выдачи разрешения на 

ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка. 

3. Разрешение на строительство. 

4. Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление 

государственного строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства указанным в 

пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации требованиям проектной документации 

(в том числе с учетом изменений, внесенных в рабочую документацию и являющихся в соответствии с частью 1.3 
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статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации частью такой проектной документации), заключение 

уполномоченного на осуществление федерального государственного экологического надзора федерального органа 

исполнительной власти (далее - орган федерального государственного экологического надзора), выдаваемое в случаях, 

предусмотренных частью 5 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) запрашиваются в государственных органах, органах местного 

самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в 

распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы 

самостоятельно. 

Заявитель вправе представить указанные документы по собственной инициативе, при этом документы могут быть 

представлены с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в администрацию города Чебоксары, 

МФЦ, а также - почтовым отправлением либо в электронной форме. 

 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 

 

В соответствии с требованиями части 1 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ при предоставлении муниципальной 

услуги уполномоченное структурное подразделение не вправе требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги; 

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 

государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 

государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов 

местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 

организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона №210-ФЗ 

государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами, за исключением 

документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ перечень документов. 

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 

по собственной инициативе; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после 

первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 

(бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 

работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона №210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в 

соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение 

отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или 

муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не 

предусмотрено. 

 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в  

предоставлении муниципальной услуги 

 

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены. 

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

непредставление или представление не в полном объеме заявителями документов, указанных в подразделе 2.6 

Административного регламента; 

несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 

строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство 

градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта 

линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением 

случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 

планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения 
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на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка; 

несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство, за 

исключением случаев изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 

Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной 

документации, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с 

частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) 

ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату 

выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения 

предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, 

принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением которого 

установлена или изменена зона с особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию. 

Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответствии с подразделом 2.7 

Административного регламента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию. 

Различие данных об указанной в техническом плане площади объекта капитального строительства, не являющегося 

линейным объектом, не более чем на пять процентов по отношению к данным о площади такого объекта капитального 

строительства, указанной в проектной документации и (или) разрешении на строительство, не является основанием для 

отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при условии соответствия указанных в техническом плане 

количества этажей, помещений (при наличии) и машино-мест (при наличии) проектной документации и (или) 

разрешению на строительство. Различие данных об указанной в техническом плане протяженности линейного объекта 

не более чем на пять процентов по отношению к данным о его протяженности, указанным в проектной документации и 

(или) разрешении на строительство, не является основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию. 

 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги: 

 

1. составление акта приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, 

реконструкции на основании договора); 

2. получение документа, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного объекта 

капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и 

требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических 

ресурсов, и подписанного лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и 

застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании 

договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на 

основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального 

жилищного строительства; 

3. получение документов, подтверждающих соответствие построенного, реконструированного объекта капитального 

строительства техническим условиям и подписанных представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию 

сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии), а также документов, подтверждающих передачу 

гарантирующим поставщикам электрической энергии в эксплуатацию приборов учета электрической энергии 

многоквартирных домов и помещений в многоквартирных домах, подписанных представителями гарантирующих 

поставщиков электрической энергии; 

4. изготовление схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального 

строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и 

планировочную организацию земельного участка и подписанной лицом, осуществляющим строительство (лицом, 

осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, 

реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта; 

5. получение документа, подтверждающего заключение договора обязательного страхования гражданской 

ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в 

соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности 

владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте; 

6. изготовление технического плана объекта капитального строительства в соответствии с Федеральным законом от 

13.07.2015 №218-ФЗ "О государственной регистрации". 

 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за 

предоставление муниципальной услуги 

 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 

 

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и 

при получении результата предоставления муниципальной услуги 

 

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

 

2.14. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме 
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Заявление на предоставление муниципальной услуги регистрируется: 

в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с присвоением статуса "зарегистрировано" в течение 1 

рабочего дня с даты поступления; 

в автоматизированной системе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг 

(далее - АИС МФЦ) с присвоением статуса "зарегистрировано" в течение 1 рабочего дня с даты поступления. 

 

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам 

для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их 

заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, 

размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления 

такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

 

В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в 

него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В местах 

предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для 

обслуживания маломобильных групп населения, в том числе оборудование пандусов, наличие удобной офисной мебели. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера 

кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, 

предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается 

телефоном, компьютером и принтером. 

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), письменными 

принадлежностями для возможности оформления документов. 

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, предоставляющих 

муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными нагрудными идентификационными 

карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо 

настольными табличками аналогичного содержания. 

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, 

находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста. 

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном 

стенде структурного подразделения, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг, в Единой информационной системе жилищного строительства, ГИСОГД. 

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно 

соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации. Информационные стенды оборудуются в 

доступном для заявителей помещении администрации Козловского муниципального округа. 

 

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

обеспечение информирования о работе Отдела и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг); 

ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая 

необходимые документы), информация о правах заявителя; 

условия доступа к территории, зданию администрации Козловского муниципального округа (территориальная 

доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного 

транспорта к зданию администрации, наличие необходимого количества парковочных мест); 

обеспечение свободного доступа в здание администрации Козловского муниципального округа; 

организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ. 

Показателями качества муниципальной услуги являются: 

комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений 

санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое 

оформление помещений); 

компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной 

услуги; 

культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь 

заявителю при возникновении трудностей); 

строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 

эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муниципальной 

услуги; 

отсутствие жалоб. 

Специалист структурного подразделения, предоставляющий муниципальную услугу: 

обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления; 

запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения заявления документы и материалы в 

других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц; 

принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов 

гражданина. 

При рассмотрении заявления специалист структурного подразделения, предоставляющий муниципальную услугу, не 

вправе: 

искажать положения нормативных правовых актов; 

предоставлять сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, или 
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сведения конфиденциального характера; 

давать правовую оценку любых обстоятельств и событий, в том числе решений, действий (бездействия) 

государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц; 

вносить изменения и дополнения в любые представленные заявителем документы; 

совершать на документах заявителей распорядительные надписи, давать указания государственным органам, органам 

местного самоуправления или должностным лицам или каким-либо иным способом влиять на последующие решения 

государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц при осуществлении возложенных на 

них функций. 

Взаимодействие заявителя со специалистом структурного подразделения администрации Козловского муниципального 

округа, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется при личном обращении заявителя: 

1) для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги; 

3) для получения результата предоставления муниципальной услуги. 

Продолжительность каждого взаимодействия заявителя и специалиста, ответственного за выполнение 

административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, не должна превышать 15 минут. 

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно специалистом 

структурного подразделения администрации Козловского муниципального округа, предоставляющего муниципальную 

услугу, по телефонам для справок, электронным сообщением по адресу, указанному заявителем, а также размещается в 

личном кабинете заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг). 

Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа местного 

самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), а также посредством 

запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, предусмотренного 

статьей 15.1 Федерального закона №210-ФЗ, не предусмотрена. 

 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному 

принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

 

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая 

государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную 

инфраструктуру. 

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги могут осуществляться с 

использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ "Об электронной подписи" и Федерального закона  

№210-ФЗ. 

При обращении за получением муниципальной услуги допускается использование простой электронной подписи, и 

(или) усиленной квалифицированной электронной подписи, и (или) усиленной неквалифицированной электронной 

подписи. Определение случаев, при которых допускается использование соответственно простой электронной подписи 

и (или) усиленной квалифицированной электронной подписи, и (или) усиленной неквалифицированной электронной 

подписи, осуществляется на основе Правил определения видов электронной подписи, использование которых 

допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 №634. 

Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением 

муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, 

определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с 

Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной 

системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой 

услуги. 

Правила использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением 

муниципальной услуги установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 №852. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются: 

1) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги; 

2) запись на прием в МФЦ для подачи запроса; 

3) формирование запроса; 

4) прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги; 

5) получение сведений о ходе выполнения запроса; 

6) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальных услуг; 

7) получение результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено законодательством 

Российской Федерации; 

8) осуществление оценки качества предоставления услуги; 

9) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действия (бездействия) органа местного самоуправления, его 

должностного лица или муниципального служащего; 

10) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой 

действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за 

получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, 

которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании 

утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности 

Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях 

приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги. 
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Действия, связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, 

использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов 

средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и 

определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с 

Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной 

системе, используемой в целях приема обращений за предоставлением такой услуги, осуществляются в соответствии с 

постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 №852 "Об утверждении Правил использования 

усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных 

услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления 

государственных услуг". 

Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том 

числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не предусмотрено. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к 

порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной 

форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ 

 

3.1. Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства 

в эксплуатацию в администрации Козловского муниципального округа 

 

Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры: 

прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

формирование и направление запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 

рассмотрение принятых документов и осмотр объекта капитального строительства; 

письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию; 

исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах. 

 

3.1.1. Прием и регистрация документов 

 

Основанием для предоставления муниципальной услуги является представление Заявления с приложением документов с 

реестром, предусмотренных подразделом 2.6 настоящего Административного регламента, заявителем лично либо его 

уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных документов в отдел организационно-контрольной и 

кадровой работы администрации Козловского муниципального округа (далее - приемная), через организации 

федеральной почтовой связи, через Единый портал государственных и муниципальных услуг, Единую 

информационную систему жилищного строительства, ГИСОГД с момента создания соответствующей информационной 

и телекоммуникационной инфраструктуры, через МФЦ. 

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта 

гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием 

информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года 

№149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации". В случае представления 

документов представителем заявителя уполномоченному лицу необходимо представить документ, удостоверяющий 

личность, и документ, подтверждающий полномочия представителя. 

Специалист, осуществляющий прием документов, проверяет срок действия документа, наличие записи об органе, 

выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие 

данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документах, представленных для выдачи 

разрешения. 

Специалист, осуществляющий прием документов, проверяет также документы на наличие подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов; на наличие повреждений, которые могут повлечь к неправильному истолкованию содержания 

документов. 

Специалист, осуществляющий прием документов, заверяет копии представленных документов после их сверки с 

соответствующими оригиналами (кроме заверенных в нотариальном порядке) штампом структурного подразделения, с 

указанием своей должности, проставлением личной подписи, указывая ее расшифровку и дату заверения. 

В день поступления заявления о выдаче разрешения на строительство и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, специалист приемной, регистрирует принятый пакет документов в системе электронного 

документооборота с присвоением регистрационного номера и даты получения и в этот же день передает полученные 

документы на рассмотрение в Отдел. 

При приеме документов на подлиннике Заявления проставляется дата входящей корреспонденции с указанием номера 

регистрации согласно реестру учета. 

Начальник Отдела в течение 1 рабочего дня определяет специалиста Отдела ответственным исполнителем по данному 

обращению. 

Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов. 

В случае поступления документов в электронной форме специалист приемной проверяет действительность 

электронной подписи, переводит документы в бумажную форму (распечатывает), заверяет соответствие распечатанных 

документов электронным документам, и дальнейшая работа с ними ведется как с документами заявителя, 

поступившими в письменном виде. 

Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление с приложением документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
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3.1.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

Основанием для осуществления административной процедуры, связанной с формированием и направлением 

межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является 

установление в рамках осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги и представляемых заявителем, необходимости обращения в 

государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам 

местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги. 

Специалист Отдела в течение 3 рабочих дней со дня приема и регистрации заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, готовит и направляет межведомственный запрос в адрес государственного 

органа, органа местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного 

самоуправления организации, в распоряжении которых находятся указанные документы. 

Межведомственный запрос администрации Козловского муниципального округа о представлении документов (их копии 

или сведения, содержащиеся в них), необходимых для предоставления государственной услуги с использованием 

межведомственного информационного взаимодействия, должен содержать предусмотренный законодательством 

Российской Федерации идентификатор сведений о физическом лице (при наличии) если документы и информация 

запрашиваются в отношении физического лица, а также указание на базовый государственный информационный ресурс, 

в целях ведения которого запрашиваются документы и информация, или в случае, если такие документы и информация 

не были представлены заявителем: 

наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 

наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 

наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) 

информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг; 

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного 

правового акта; 

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим 

Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как 

необходимые для представления такого документа и (или) информации; 

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 

дата направления межведомственного запроса; 

фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер 

служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи; 

информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ (при 

направлении межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ). 

Результатом административной процедуры является направление специалистом Отдела межведомственного запроса в 

соответствующий орган (организацию). 

 

3.1.3. Рассмотрение принятых документов и осмотр объекта капитального строительства 

 

Основанием для начала административной процедуры является наличие документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

Специалист Отдела, уполномоченный на выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в течение 3 рабочих дней 

со дня передачи документов на рассмотрение обязан обеспечить проверку наличия и правильности оформления 

документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего Административного регламента. 

После проверки представленных застройщиком документов на наличие согласно подразделу 2.6 настоящего 

Административного регламента и правильности оформления, а также наличия документов согласно подразделу 2.7, 

запрошенных специалистом Отдела в порядке межведомственного взаимодействия, специалист Отдела, 

осуществляющий рассмотрение документов, уведомляет застройщика, связавшись с ним по номеру телефона, 

указанному в заявлении, о необходимости осуществления осмотра объекта и в течение 1 рабочего дня с выездом на 

место производит осмотр объекта капитального строительства. Осмотр объекта капитального строительства 

осуществляется в присутствии застройщика либо его представителя в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня 

установления соответствия документов на наличие и правильности оформления согласно подразделам 2.6, 2.7 

настоящего Административного регламента. 

В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка 

соответствия такого объекта требованиям, указанным в разрешении на строительство, требованиям к строительству, 

реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения 

разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции 

линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также 

разрешенному использованию земельного участка, ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным 

законодательством Российской Федерации, требованиям проектной документации, в том числе требованиям 

энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета 

используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства. 

В случае если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный 

строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится. 

Результатом административной процедуры является рассмотрение представленных документов и осмотр объекта 

https://internet.garant.ru/document/redirect/12177515/705
https://internet.garant.ru/document/redirect/12124624/2


капитального строительства. 

 

3.1.4. Письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 

Основанием для начала административной процедуры является выявление оснований для отказа в выдаче разрешения 

на ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с подразделом 2.10 настоящего Административного регламента в ходе 

проверки документов, указанных в подразделах 2.6, 2.7 настоящего Административного регламента, осмотре объекта 

капитального строительства. Специалист Отдела в течение 1 рабочего дня готовит письменное уведомление об отказе в 

выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (приложение №3 к Административному регламенту), визирует его 

и согласовывает с начальником Отдела. Подготовленное уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию в течение того же рабочего дня подписывается первым заместителем главы администрации Козловского 

муниципального округа - начальником управления по благоустройству и развитию территорий. 

Уведомление с указанием причин отказа регистрируется в журнале учета уведомлений об отказе в выдаче разрешений 

на строительство и разрешений на ввод объектов в эксплуатацию и в течение 1 рабочего дня вручается заявителю лично 

под роспись либо направляется почтовым уведомлением в адрес заявителя. Вместе с уведомлением заявителям (их 

уполномоченным представителям) возвращаются представленные ими документы. 

В случае если заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ, специалист Отдела в течение 1 рабочего дня 

со дня установления факта выявления замечаний составляет и отправляет в МФЦ письменное уведомление об отказе (1 

экз., оригинал) с указанием причин отказа. К уведомлению прилагаются все представленные документы. 

Результатом административной процедуры является выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию. 

 

3.1.5. Подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

 

Основанием для начала административной процедуры является наличие и правильность оформления документов, 

указанных в подразделах 2.6, 2.7 настоящего Административного регламента, выполнение строительства, 

реконструкции объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, 

соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства градостроительному плану 

земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекту планировки территории и 

проекту межевания территории, а также проектной документации, в том числе требованиям энергетической 

эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых 

энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства. Специалистом Отдела в течение 1 рабочего дня готовится разрешение на 

ввод объекта в эксплуатацию и направляется на согласование начальнику Отдела, а также первому заместителю главы 

администрации Козловского муниципального округа - начальнику Управления по благоустройству и развитию 

территорий. 

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию оформляется по форме, утвержденной приказом Министерства 

строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 3 июня 2022 г. №446/пр "Об 

утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию". 

Первый заместитель главы администрации Козловского муниципального округа - начальник управления по 

благоустройству и развитию территорий в течение того же рабочего дня подписывает представленное разрешение на 

ввод объекта в эксплуатацию с приложенными документами, которое далее регистрируется специалистом Отдела в 

журнале учета выданных разрешений на ввод объектов в эксплуатацию. 

В течение 1 рабочего дня, следующего за днем подписания разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, указанное 

разрешение выдается заявителю (его уполномоченному представителю), второй экземпляр разрешения на ввод объекта 

в эксплуатацию и документы, послужившие основанием для его выдачи, хранятся в Отделе. 

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (за исключением линейного объекта) выдается застройщику в случае, если 

в орган местного самоуправления, выдавший разрешение на строительство, передана безвозмездно копия схемы, 

отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение 

сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного 

участка, для размещения такой копии в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности. 

Обязательным приложением к разрешению на ввод объекта в эксплуатацию является представленный заявителем 

технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 

13.07.2015 №218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости". 

В случае если Заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ, разрешение в течение 1 рабочего дня, 

следующего за днем подписания разрешения, выдается специалисту АИС МФЦ, ответственному за доставку 

документов. 

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается в форме электронного документа, подписанного электронной 

подписью, в случае, если это указано в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

Правительством Российской Федерации или высшим исполнительным органом государственной власти Чувашской 

Республики (применительно к случаям выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию органами местного 

самоуправления) могут быть установлены случаи, в которых выдача разрешений на ввод в эксплуатацию 

осуществляется исключительно в электронной форме. 

Результатом административной процедуры является выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

 

3.1.6. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах 

 

Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах является получение отделом заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах, представленного заявителем (далее - заявление об 
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исправлении ошибок). 

Заявление об исправлении ошибок представляется в Отдел в произвольной форме и рассматривается специалистом 

Отдела в течение 1 рабочего дня с даты его регистрации. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах специалист Отдела, уполномоченный рассматривать документы, осуществляет внесение 

исправлений в указанные документы в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или 

получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах специалист Отдела, уполномоченный рассматривать документы, письменно сообщает заявителю об 

отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента получения от любого 

заинтересованного лица заявления об исправлении ошибок. 

Результатом административной процедуры является замена документов в случае выявления допущенных опечаток и 

(или) ошибок либо письменное уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

 

3.2. Особенности выполнения административных процедур в МФЦ 

 

В соответствии с соглашением МФЦ осуществляет следующие административные процедуры: 

информирование (консультирование) заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ; 

прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

выдача результата предоставления муниципальной услуги. 

Формирование и направление МФЦ межведомственного запроса при предоставлении муниципальной услуги в органы и 

организации, участвующие в предоставлении государственных и муниципальных услуг, не осуществляется. 

 

3.2.1. Информирование (консультирование) заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ 

 

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованное лицо вправе 

обратиться в МФЦ в устной форме, по телефону, в письменной форме или в форме электронного документа, через 

официальный сайт МФЦ в сети "Интернет". Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 

размещается на информационных стендах в секторе ожидания МФЦ. 

Информирование (консультирование) о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляют специалисты 

МФЦ в соответствии с графиком работы МФЦ. При устном личном обращении консультирование заявителей 

осуществляется в порядке электронной очереди либо по предварительной записи. 

Специалист МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное информирование (консультирование), при обращении 

заинтересованного лица (по телефону или лично) должен подробно и в вежливой (корректной) форме 

проинформировать заинтересованных лиц по интересующим их вопросам. 

При устном личном обращении специалист МФЦ, осуществляющий информирование (консультирование), регистрирует 

обращение заявителя в АИС МФЦ, присваивая статус "Консультация". Специалист МФЦ отвечает на вопросы заявителя 

о муниципальной услуге, устанавливает наличие у заявителя документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, выдает необходимые информационные материалы (перечень документов, памятку и др.). 

При получении сообщений, направленных электронной почтой в адрес МФЦ, или заполненной формы вопроса с сайта 

МФЦ, содержащей запрос заявителя, специалист МФЦ информирует заявителя по интересующему вопросу. Ответ на 

письмо, направленное в электронной форме, должен содержать дату и время получения сообщения, неизмененный текст 

оригинального сообщения, подробный и исчерпывающий ответ на запрос, имя и фамилию ответившего специалиста 

МФЦ, его должность, контактный телефон. 

К составлению ответов на запрос могут привлекаться другие должностные лица, компетентные в вопросе, 

содержащемся в обращении. По вопросам, не входящим в компетенцию МФЦ, данные обращения в день получения 

таких обращений направляются специалистом МФЦ по подведомственности в электронном виде. 

Подробная информация (консультация) предоставляется по следующим вопросам: 

нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги в МФЦ; 

перечень документов, необходимых для предоставления услуги, комплектность (достаточность) представленных 

документов; 

источники получения документов, необходимых для оказания муниципальной услуги; 

информация о размере взимаемой платы в случае, если необходимость взимания платы установлена законодательством; 

требования к оформлению и заполнению заявления и других документов; 

время приема и выдачи документов; 

сроки предоставления муниципальной услуги; 

последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги; 

перечень оснований для отказа в приеме документов и предоставлении муниципальной услуги; 

порядок обжалования осуществляемых действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе оказания 

муниципальной услуги. 

Продолжительность индивидуального устного информирования (консультирования) составляет не более 15 минут. 

 

3.2.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

Основанием для начала административной процедуры является представление лично либо представителем заявителя 

Заявления с приложением документов, предусмотренных подразделом 2.6 Административного регламента, в МФЦ. 

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта 

гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием 

информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года 

№149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации". В случае представления 
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документов представителем заявителя уполномоченному лицу необходимо представить документ, удостоверяющий 

личность, и документ, подтверждающий полномочия представителя. 

В ходе приема специалист МФЦ проверяет срок действия документа, удостоверяющего личность, наличие записи об 

органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати. 

В ходе приема специалист МФЦ производит проверку представленного заявления с приложением документов на 

наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в подразделе 2.6 Административного регламента, 

проверяет правильность заполнения Заявления, полноту и достоверность содержащихся в них сведений. Специалист 

МФЦ проверяет также документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них 

исправлений; на наличие повреждений, которые могут повлечь к неправильному истолкованию содержания документов. 

В случае выявления в ходе приема несоответствия документов установленным требованиям специалист МФЦ в устной 

форме предлагает представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления. Если заявитель 

настаивает на приеме документов, специалист по приему документов осуществляет прием документов. 

При подготовке Заявления и прилагаемых документов не допускается применение факсимильных подписей. Заявитель 

несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов. Представление заявителем неполных и 

(или) недостоверных сведений является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист МФЦ сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом, выполняет на 

них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью и возвращает подлинные документы 

заявителю. 

При отсутствии одного или нескольких документов, несоответствии представленных документов требованиям 

подраздела 2.6 Административного регламента специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, 

уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю 

содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

В случае принятия документов специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, фиксирует 

обращения заявителей в АИС МФЦ. После регистрации готовит расписку о принятии документов, согласие на 

обработку персональных данных (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает заявителю, 2-й с Заявлением 

и принятым пакетом документов направляется в Отдел, 3-й остается в МФЦ) в соответствии с действующими 

правилами ведения учета документов. 

В расписке указываются следующие пункты: 

согласие на обработку персональных данных; 

данные о заявителе; 

расписка-уведомление о принятии документов; 

порядковый номер заявления; 

дата поступления документов; 

подпись специалиста; 

перечень принятых документов; 

сроки предоставления услуги; 

расписка о выдаче результата. 

После регистрации заявления специалист МФЦ в течение 1 рабочего дня организует доставку представленного 

заявителем пакета документов из МФЦ в структурное подразделение администрации Козловского муниципального 

округа, при этом меняя статус в АИС МФЦ на "отправлено в ведомство". В случае приема документов в будние дни 

после 16.00 или в субботу днем начала срока предоставления муниципальной услуги будет являться рабочий день, 

следующий за днем принятия заявления с приложенными документами. 

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления с приложениями документов. 

Формирование и направление МФЦ межведомственного запроса при предоставлении муниципальной услуги в органы, 

предоставляющие государственные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и 

организации, участвующие в предоставлении государственных и муниципальных услуг, не осуществляется. 

 

3.2.3. Выдача результата предоставления муниципальной услуги 

 

Основанием для начала административной процедуры является поступление в МФЦ из Отдела конечного результата 

предоставления муниципальной услуги. 

Прием и выдачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляют специалисты 

МФЦ в соответствии с графиком работы МФЦ. 

В день поступления положительного конечного результата предоставления услуги специалист МФЦ делает отметку в 

АИС МФЦ о смене статуса документа на "готово к выдаче". Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, 

фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в расписке, раздел "выдача результата" своей подписью 

и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, при этом меняя статус в АИС МФЦ на "выдано". 

В случае поступления письменного уведомления об отказе в предоставлении услуги специалист МФЦ в день 

поступления уведомления фиксирует в АИС МФЦ смену статуса документа на "отказано в услуге" и извещает заявителя 

по телефону. Уведомление об отказе с указанием причин отказа и возможностей их устранения выдается заявителям 

либо их представителям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, 

специалистом МФЦ, ответственным за выдачу документов, при предъявлении ими расписки о принятии документов. 

Специалист МФЦ фиксирует выдачу результата предоставления услуги в разделе расписки "выдача результата" своей 

подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, при этом меняя статус в АИС МФЦ на "выдано". 

Заявителю выдается 1 экз. уведомления (оригинал) с прилагаемыми документами при личном обращении. 

Результатом административной процедуры является выдача заявителю либо его представителю результата 

предоставления муниципальной услуги (положительного либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги). 

 

3.3. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме 

 



При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, в том числе через Единый портал государственных 

и муниципальных услуг, Единую информационную систему жилищного строительства, ГИСОГД осуществляются 

следующие административные процедуры: 

предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге; 

прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

взаимодействие с органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 

предоставление заявителю сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

 

3.3.1. Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей  

к сведениям о муниципальной услуге 

 

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения сведений 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг, в Единой информационной системы жилищного 

строительства, ГИСОГД, официальном сайте администрации Козловского муниципального округа в сети "Интернет". 

Заявитель имеет возможность получения информации по вопросам, входящим в компетенцию администрации 

Козловского муниципального округа, посредством размещения обращения в разделе "Обращения граждан" на 

официальном сайте администрации Козловского муниципального округа в сети "Интернет". 

 

3.3.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

В случае поступления документов в электронной форме специалист приемной в день поступления проверяет 

действительность электронной подписи, переводит документы в бумажную форму (распечатывает), заверяет 

соответствие распечатанных документов электронным документам, и дальнейшая работа с ними ведется как с 

документами заявителя, поступившими в письменном виде. 

Действия, связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, 

использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов 

средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и 

определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с 

Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной 

системе, используемой в целях приема обращений за предоставлением такой услуги, осуществляются в соответствии с 

постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. №852 "Об утверждении Правил 

использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления государственных услуг". 

Установление личности заявителя может осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие 

государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке 

обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений 

о физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, 

обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу 

информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица. 

 

3.3.3. Взаимодействие с органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

 

Информационное взаимодействие Отдела с органами (организациями), участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

осуществляется в соответствии с п. 3.1.2 Административного регламента. 

 

3.3.4. Предоставление заявителю сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги 

 

В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе 

с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, Единой информационной системы 

жилищного строительства, ГИСОГД обеспечивается возможность направления заявителю: 

сведений о поступившем заявлении о предоставлении муниципальной услуги, включая информацию о дате и времени 

его поступления и регистрации, а также о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

уведомления о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о 

принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги 

либо мотивированный отказ в предоставлении услуги. 

Уведомление о завершении выполнения органом местного самоуправления указанных действий направляется заявителю 

в срок, не превышающий 1 рабочего дня после завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты 

или с использованием средств Единого портала государственных и муниципальных услуг, Единой информационной 

системы жилищного строительства, ГИСОГД в личный кабинет по выбору заявителя. 

 

3.3.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

 

Если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, документ, являющийся результатом 

предоставления муниципальной услуги, направляется заявителю с использованием информационно-

телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с использованием Единого портала 

государственных и муниципальных услуг, Единой информационной системы жилищного строительства, ГИСОГД. 
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В качестве результата предоставления услуги заявителю обеспечивается по его выбору возможность получения: 

а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи; 

б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного органом 

(организацией), в МФЦ; 

в) информации из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации. 

 

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными 

лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет первый 

заместитель главы администрации Козловского муниципального округа - начальник управления по благоустройству и 

развитию территорий, и руководитель структурного подразделения, ответственного за организацию работы по 

предоставлению муниципальной услуги, путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур 

при предоставлении муниципальной услуги. 

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 

 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 

внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, 

предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании утвержденного плана 

работы, не реже одного раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке 

рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или 

вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). 

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуются на 

основании распоряжений администрации Козловского муниципального округа. 

По результатам проведенных проверок, оформленным документально в установленном порядке, в случае выявления 

нарушений прав заявителей глава Козловского муниципального округа рассматривает вопрос о привлечении виновных 

лиц к дисциплинарной ответственности. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за 

соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги. 

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, 

закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

 

 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

 

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе 

электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и 

последовательности административных процедур и административных действий, предусмотренных настоящим 

Административным регламентом. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного 

самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных 

служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона №210-ФЗ, их работников 

 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа 

местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо 

муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона №210-ФЗ, их работников при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба) 

 

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также 

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников при 

предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке. 
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5.2. Предмет жалобы 

 

Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены статьями 11.1 и 11.2 

Федерального закона №210-ФЗ, в том числе в следующих случаях: 

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги; 

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными 

нормативными правовыми актами; 

отказ структурного подразделения, его должностного лица (специалиста), МФЦ, его работников, а также организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников, в исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными 

нормативными правовыми актами; 

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных подразделом 2.8 раздела II настоящего Административного регламента. 

 

5.3. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные 

лица, которым может быть направлена жалоба 

 

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе 

предоставления муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного 

документа в адрес первого заместителя главы администрации Козловского муниципального округа - начальника 

Управления по благоустройству и развитию территорий, курирующего предоставление муниципальной услуги, либо в 

адрес главы Козловского муниципального округа, в МФЦ в адрес руководителя, а также организацию, 

предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в адрес ее руководителя. 

 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, в электронном виде с использованием сети "Интернет", 

официального сайта органа местного самоуправления, Единого портала государственных и муниципальных услуг, 

портала федеральной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг 

уполномоченным органом (далее - информационная система досудебного (внесудебного) обжалования), а также может 

быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба (приложение №4 к Административному регламенту) в соответствии с Федеральным законом №210-ФЗ 

должна содержать: 

наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления либо 

муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организации, предусмотренной частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, ее руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) 

которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо 

наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 

заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, его должностного лица 

либо муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона №210-ФЗ, ее работника; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного 

самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, ее работника. Заявителем могут быть 

представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий 

полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на 

осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена: 
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а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью 

заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем 

лицом (для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в 

соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронной форме документы, 

указанные в абзацах седьмом - десятом настоящего подраздела, могут быть представлены в форме электронных 

документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской 

Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

 

Жалоба, поступившая в администрацию Козловского муниципального округа, МФЦ, организацию, предусмотренную 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, подлежит обязательной регистрации в срок не позднее 

следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее 

регистрации. 

В случае обжалования отказа администрации Козловского муниципального округа, МФЦ, организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока 

таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

 

5.6. Результат рассмотрения жалобы 

 

По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона №210-ФЗ 

принимается одно из следующих решений: 

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок 

в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, 

взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами, а также в иных 

формах; 

в удовлетворении жалобы отказывается. 

При удовлетворении жалобы администрация Козловского муниципального округа, МФЦ, организация, 

предусмотренная частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, принимают исчерпывающие меры по 

устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 

рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного 

правонарушения или преступления, должностные лица администрации Козловского муниципального округа, 

наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры. 

 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной 

форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 

жалобы. В случае подачи жалобы посредством информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования, 

ответ заявителю направляется посредством указанной системы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, 

осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, предусмотренной 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений 

при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 

информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной 

услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные 

разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

 

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 

 

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, в установленном 

законодательством Российской Федерации порядке. 

 

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования  

и рассмотрения жалобы 

 

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, 

если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также при условии, что указанные документы 

не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

 

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
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Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационном стенде в Отделе, 

МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте органа местного самоуправления, в ходе личного 

приема, а также по телефону, электронной почте. 

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться: 

в устной форме; 

в форме электронного документа; 

по телефону; 

в письменной форме. 

 

Приложение № 1 

к Административному регламенту администрации 

Козловского муниципального округа 

 

_____________________________________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления  муниципального образования) 

 

Заявление 

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

 

Застройщик __________________________________________________________________________ 

(наименование застройщика, 

_____________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество - для граждан 

_____________________________________________________________________________________ 

полное наименование организации - для юридических лиц), его почтовый индекс 

_____________________________________________________________________________________ 

и адрес, адрес электронной почты, телефон) 

Прошу выдать разрешение на ввод объекта _______________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

(наименование объекта (этапа) капитального строительства 

_____________________________________________________________________________________ 

в соответствии с проектной документацией, кадастровый номер реконструируемого объекта) 

расположенного по адресу: 

_____________________________________________________________________________________ 

(адрес объекта капитального строительства в соответствии 

_____________________________________________________________________________________ 

с адресным реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса) 

на земельном участке (земельных участках) с кадастровым номером: 

_____________________________________________________________________________________ 

строительный адрес: ____________________________________________________. 

При этом сообщаю: 

право владения (пользования) землей закреплено: _________________________________________ 

                                                                                                               (наименование документа 

____________________________________________________________________________________ 

о праве собственности, владения, пользования, распоряжения земельным участком) 

от "____" __________ ____ г. № _________________________________________. 

 

Проектная документация на строительство объекта разработана: 

_____________________________________________________________________________________ 

(наименование проектно-изыскательской, проектной организации) 

_____________________________________________________________________________________ 

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное 

_____________________________________________________________________________________ 

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей) 

от "____" __________ ____ г. N _________________________________________, 

 

и согласована в установленном порядке с заинтересованными   организациями и органами архитектуры и 

градостроительства; 

положительное заключение экспертизы проектной документации 

_____________________________________________________________________________________ 

наименование организации, выдавшей положительное заключение экспертизы 

от "____" __________ ____ г. N _________________________________________, 

 

заключение органа государственного строительного надзора 

_____________________________________________________________________________________ 

наименование органа, выдавшего заключение 

от "____" __________ ____ г. № _________________________________________, 

 

разрешение на строительство _____________________________________________ 
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наименование органа, выдавшего разрешение 

от "____" __________ ____ г. № _________________________________________, 

 

Наименование показателя Единица измерения По проекту Фактически 

1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта 

Строительный объем - всего куб. м   

в том числе надземной части куб. м   

Общая площадь кв. м   

Площадь нежилых помещений кв. м   

Площадь встроенно-пристроенных помещений кв. м   

Количество зданий, сооружений шт.   

2. Объекты непроизводственного назначения 

2.1. Нежилые объекты 

(объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и т.д.) 

Количество мест    

Количество помещений    

Вместимость    

Количество этажей    

в том числе подземных    

Сети и системы инженерно-технического 

обеспечения 

   

Лифты шт.   

Эскалаторы шт.   

Инвалидные подъемники шт.   

Инвалидные подъемники шт.   

Материалы фундаментов    

Материалы стен    

Материалы перекрытий    

Материалы кровли    

Иные показатели:    

Стоимость строительства объекта - всего тыс. рублей   

в том числе строительно-монтажных работ тыс. рублей   

2.2. Объекты жилищного фонда 

Общая площадь жилых помещений (за 

исключением балконов, лоджий, веранд и 

террас) 

кв. м   

Общая площадь нежилых помещений, в том 

числе площадь общего имущества в 

многоквартирном доме 

кв. м   

Количество этажей шт.   

в том числе подземных    

Количество секций секций   

Количество квартир/общая площадь, всего 

в том числе: 

шт./кв. м   

1-комнатные шт./кв. м   

2-комнатные шт./кв. м   

3-комнатные шт./кв. м   

4-комнатные шт./кв. м   

более чем 4-комнатные шт./кв. м   

Общая площадь жилых помещений (с учетом 

балконов, лоджий, веранд и террас) 

кв. м   

Сети и системы инженерно-технического 

обеспечения 

   

Лифты шт.   

Эскалаторы шт.   

Инвалидные подъемники шт.   

Материалы фундаментов    

Материалы стен    

Материалы перекрытий    

Материалы кровли    

Иные показатели:    

Стоимость строительства объекта - всего тыс. рублей   

в том числе строительно-монтажных работ тыс. рублей   

3. Объекты производственного назначения 

Наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией: 

Тип объекта    

Мощность    

Производительность    



Сети и системы инженерно-технического 

обеспечения 

   

Лифты шт.   

Эскалаторы шт.   

Инвалидные подъемники шт.   

Материалы фундаментов    

Материалы стен    

Материалы перекрытий    

Материалы кровли    

Иные показатели:    

Стоимость строительства объекта - всего тыс. рублей   

в том числе строительно-монтажных работ тыс. рублей   

4. Линейные объекты 

Категория (класс)    

Протяженность    

Мощность (пропускная способность, 

грузооборот, интенсивность движения) 

   

Диаметры и количество трубопроводов, 

характеристики материалов труб 

   

Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий 

электропередачи 

   

Перечень конструктивных элементов, 

оказывающих влияние на безопасность 

   

Иные показатели:    

Стоимость строительства объекта - всего тыс. рублей   

в том числе строительно-монтажных работ тыс. рублей   

5. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности приборами учета 

используемых энергетических ресурсов 

Класс энергоэффективности здания    

Удельный расход тепловой энергии на 1 кв. м 

площади 
кВт·ч /

2
м  

  

Материалы утепления наружных ограждающих 

конструкций 

   

Заполнение световых проемов    

 

Технический план ____________________________________________________________________ 

дата подготовки технического плана, фамилия, имя, 

____________________________________________________________________________________ 

отчество (при наличии) кадастрового инженера, его подготовившего; 

____________________________________________________________________________________ 

номер, дата выдачи квалификационного аттестата кадастрового инженера, 

____________________________________________________________________________________ 

орган исполнительной власти субъектов Российской Федерации, выдавший квалификационный аттестат, 

____________________________________________________________________________________ 

дата внесения сведений о кадастровом инженере в государственный реестр кадастровых инженеров. 

 

___________________ ______________ ___________________________ 

    (должность)       (подпись)           (Ф.И.О.) 

"____" __________ 20___ г. 

 

 

Приложение №2 

к Административному регламенту 

администрации 

Козловского муниципального округа 

 

АКТ 

приемки объекта капитального строительства 

 

от "___" ____________ 20___ г.             ______________________________ 

                                              (местонахождение объекта) 

Заказчик в лице ______________________________________________________________________ 

              (наименование организации и ее ведомственная подчиненность, Ф.И.О., должность руководителя) 

 

Генеральный подрядчик (подрядчик) в лице ______________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

(наименование организации и ее ведомственная подчиненность, Ф.И.О., должность руководителя) 

 

Эксплуатационная организация в лице ___________________________________________________ 

                                      (наименование организации и ее ведомственная подчиненность, Ф.И.О., должность руководителя) 



 

Проектная организация в лице __________________________________________________________ 

                             (наименование организации и ее ведомственная подчиненность, Ф.И.О., должность руководителя) 

 

Представитель лица, осуществляющий строительный контроль ______________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

   (наименование организации и ее ведомственная подчиненность, Ф.И.О., должность руководителя) 

 

Руководствуясь Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ, составили настоящий 

акт о нижеследующем. 

1. Исполнителем работ предъявлен заказчику к приемке: _______________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

(наименование объекта и вид строительства) 

_____________________________________________________________________________________ 

расположенный по адресу: _____________________________________________________________ 

(область, район, населенный пункт, микрорайон) 

_____________________________________________________________________________________ 

 

2. Строительство производилось    в   соответствии   с   разрешением   на строительство, выданным 

____________________________________________________________________________________ 

 

от "____" ___________ 20___ г. № ____ 

____________________________________________________________________________________ 

              (наименование органа, выдавшего разрешение) 

 

3. В строительстве принимали участие субподрядные организации: 

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________ 

  (наименование организаций и их ведомственная подчиненность; виды работ,  выполненные каждой организацией). При 

числе организаций свыше трех, перечень их указывается в приложении к акту. 

4. Проектно-сметная документация на строительство разработана генеральным проектировщиком 

____________________________________________________________________________________ 

(наименование организаций, их ведомственная подчиненность и выполненные части и разделы документации) 

И субподрядными организациями _______________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

(наименование организаций, их ведомственная подчиненность и выполненные части и разделы документации) 

5. Исходные данные для проектирования выданы: 

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________ 

(наименование научно-исследовательских и изыскательных организаций, их ведомственная подчиненность, тематика 

исходных данных). При числе   организаций свыше трех перечень указывается в приложении к акту. 

 

6. Строительство осуществлялось по проекту  (типовому,   индивидуальному, 

повторно применяемому ___________________________________________________ 

 (наименование проекта, номер серии (по типовым проектам), для индивидуального проекта по объектам жилищно-

гражданского назначения указывается наименование органа, разрешившего применение такого проекта) 

7. Проектно-сметная документация утверждена 

_________________________________________________________________________ 

          (наименование органа, утвердившего (переутвердившего) документацию на объект (очередь, пусковой комплекс) 

8. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки: 

начало работ ___________________ 

окончание работ ________________ 

9. ВАРИАНТ А (Для всех объектов, кроме жилых домов) 

Предъявленный исполнителем работ к приемке: _____________________________ 

                                               (наименование объекта) 

 

Показатели Ед. изм. По проекту Фактически 

Общая площадь кв. м   

Число этажей этаж   

Общий строительный объем куб. м   

В том числе    

подземной части куб. м   

 кв. м   

 

ВАРИАНТ Б (Для жилых домов): 

 

Показатели Единица 

измерения 

По проекту Фактическая 

число 

квартир 

площадь квартир, 

кв. м 

число 

квартир 

площадь квартир, 

кв. м 
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общая жилая общая жилая 

Общая площадь 2
м  

      

Число этажей этаж       

Общий строительный объем 3
м  

      

Площадь встроенных, 

встроенно-пристроенных и 

пристроенных помещений 

2
м  

      

Всего квартир: шт.       

Общая площадь 2
м  

      

Жилая площадь 2
м  

      

В том числе:        

Однокомнатных 2
м  

      

Двухкомнатных 2
м  

      

Трехкомнатных 2
м  

      

Четырехкомнатных и более 2
м  

      

 

10. На объекте установлено  предусмотренное проектом оборудование в количестве согласно актам о его приемке после 

индивидуального испытания и комплексного оборудования (перечень указанных актов приведен в приложении к 

настоящему акту). 

11. Внешние коммуникации холодного и горячего водоснабжения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, 

электроснабжения и связи обеспечивают нормальную эксплуатацию объекта и приняты  городскими   

эксплуатационными организациями. Перечень справок эксплуатационных организаций  приведен  в приложении. 

12. Работы по озеленению, устройству верхнего покрытия подъездных дорог к зданиям тротуаров, хозяйственных, 

игровых и спортивных площадок, а  также отделка элементов фасадов зданий должны быть выполнены: 

 

Виды работ Единицы измерения Объем работ Срок выполнения 

    

 

13. Сметная стоимость по утвержденной проектно-сметной документации: 

всего _____________________ тыс. руб., в том числе: строительно-монтажных работ на сумму тыс. руб., оборудования и 

инвентаря ____________ тыс. руб. 

 

14. Сметная стоимость основных фондов, принимаемых в эксплуатацию _____________ тыс. руб., в том числе: 

стоимость строительно-монтажных работ ___________ тыс. руб., стоимость оборудования, инструмента и инвентаря 

____ тыс. руб. 

 

По результатам работы комиссии, изучение соответствующей документации и осмотра объекта заказчиком 

(застройщиком) принято решение: 

 

Предъявленное к приемке 

_____________________________________________________________________________________ 

(наименование здания, сооружения, помещения) 

 

ПРИНЯТЬ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ: 

Заказчик (застройщик) _______________ ___________________________________ 

(подпись)         (расшифровка подписи) 

Генеральный подрядчик _______________ ___________________________________ 

(подпись)         (расшифровка подписи) 

Эксплуатационная организация _______________ ____________________________ 

(подпись)        (расшифровка подписи) 

Проектная организация ________________ __________________________________ 

(подпись)          (расшифровка подписи) 

Представитель лица, осуществляющего  строительный   контроль   (№, дата уведомления о включении сведений в  

Национальный  реестр  специалистов  в области строительства) 

                            _______________ _____________________________ 

(подпись)                          (расшифровка подписи) 

 

 

Приложение №3 

к Административному регламенту 

администрации 

Козловского муниципального округа 

 

Уведомление 

об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

"____" ____________ 20___ г. 



 

_____________________________________________________________________________________ 

(наименование органа, осуществляющего выдачу разрешения) 

уведомляет __________________________________________________________________________ 

(полное наименование организации, 

_____________________________________________________________________________________ 

ИНН/КПП, ЕГРН, почтовый адрес 

_____________________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя, ИНН, ЕГРНИП, адрес места жительства) 

об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

Причина отказа: 

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________ 

 (должность уполномоченного сотрудника органа, (подпись)     (Ф.И.О.) осуществляющего выдачу разрешения на ввод) 

 

Уведомление получил: 

____________________________________________________________________ _________ "___" _______ 20__ г. 

(Ф.И.О. руководителя организации, полное наименование организации             (подпись)              (дата получения) 

 (Ф.И.О. физического лица либо Ф.И.О. ее (его) представителя) 

 

Исполнитель: 

Ф.И.О. ___________________________ 

Телефон: _________________________ 

 

 

Приложение № 4 

к Административному регламенту администрации 

Козловского муниципального округа 

                                 ________________________________________ 

                                 должностное лицо, которому направляется жалоба 

                                 от _____________________________________ 

                                             Ф.И.О., полностью 

                                 _______________________________________, 

                                 зарегистрированного(-ой) по адресу: 

                                 ________________________________________ 

                                 ________________________________________ 

                                 телефон 

 

ЖАЛОБА 

на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления  

муниципальной услуги 

_______________________________________________________________________________________________________ 

(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О.  должностного лица администрации, МФЦ, Ф.И.О. 

руководителя, работника, организации, Ф.И.О. руководителя, работника, на которых подается жалоба) 

 

1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых   действий  (бездействий) или решений) 

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________ 

 

2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее  жалобу,   не согласно с действием (бездействием) или 

решением со ссылками  на   пункты административного регламента, либо статьи закона) 

_______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________ 

3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные обстоятельства) 

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________ 

 

Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 

- при личном обращении; 

- посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении; 

- посредством электронной почты ________________________________________. 

_____________________ ___________________________________________________ 

  подпись заявителя           фамилия, имя, отчество заявителя 

 

"___" ___________ 20___ г. 

 

Приложение №5 

к Административному регламенту администрации 

Козловского муниципального округа 

 

Сведения 



о месте нахождения и графике работы администрации Козловского муниципального округа и структурных 

подразделений, предоставляющих муниципальную услугу 

 

Адрес: 429430, Чувашская Республика, г. Козловка, ул. Ленина, д. 55 

Адрес сайта в сети Internet: https://kozlov.cap.ru 

 электронной почты: E-mail: kozlov@cap. ru  

 

Глава Козловского муниципального 

округа 

301 8 (83534)  

2-12-32 

с 08-00 до 17-00,  

перерыв с 12-00 до 13-00, 

суббота, воскресенье – выходной день 

Первый заместитель главы 

администрации МО – начальник 

Управления по благоустройству и 

развитию территорий 

311 8 (83534)  

2-12-12 

с 08-00 до 17-00,  

перерыв с 12-00 до 13-00, 

суббота, воскресенье – выходной день 

Андреево –Базарский  

территориальный отдел (специалисты) 

313 8 (83534)  

33-2-25 

с 08-00 до 17-00,  

перерыв с 12-00 до 13-00, 

суббота, воскресенье – выходной день 

Аттиковский территориальный отдел 

(специалисты) 

313 8 (83534)  

34-2-60 

с 08-00 до 17-00,  

перерыв с 12-00 до 13-00, 

суббота, воскресенье – выходной день 

Байгуловский территориальный отдел 

(специалисты) 

313 8 (83534)  

36-2-25 

с 08-00 до 17-00,  

перерыв с 12-00 до 13-00, 

суббота, воскресенье – выходной день 

Козловский  территориальный отдел 

(специалисты) 

313 8 (83534)  

2-11-42, 2-15-15 

с 08-00 до 17-00,  

перерыв с 12-00 до 13-00, 

суббота, воскресенье – выходной день 

Карачевский  территориальный отдел 

(специалисты) 

313 8 (83534)  

32-2-24 

с 08-00 до 17-00,  

перерыв с 12-00 до 13-00, 

суббота, воскресенье – выходной день 

Карамышевский территориальный 

отдел (специалисты) 

313 8 (83534)  

31-2-25 

с 08-00 до 17-00, перерыв с 12-00 до 13-00, 

суббота, воскресенье – выходной день 

Солдыбаевский  территориальный 

отдел (специалисты) 

313 8 (83534)  

35-2-75 

с 08-00 до 17-00,  

перерыв с 12-00 до 13-00, 

суббота, воскресенье – выходной день 

Тюрлеминский  территориальный 

отдел (специалисты) 

313 8 (83534)  

24-2-36 

с 08-00 до 17-00,  

перерыв с 12-00 до 13-00, 

суббота, воскресенье – выходной день 

Янгильдинский  территориальный 

отдел (специалисты) 

313 8 (83530)  

34-2-19 

с 08-00 до 17-00,  

перерыв с 12-00 до 13-00, 

суббота, воскресенье – выходной день 

 

Сведения 

о месте нахождения и графике работы Автономного учреждением «Многофункциональный центр по 

предоставлению государственных и муниципальных услуг» Министерства экономического развития и 

имущественных отношений Чувашской Республики 

Адрес: 429430, Чувашская Республика, г. Козловка, ул. Ленина, 55 

Адрес сайта в сети Интернет: http://r21.fssp.gov.ru/iss/ip/ 

 

Должность № каб. Служебный телефон График работы 

Специалисты  (83534) 2-11-60 пн.-пт.: с 08-00 до 18-00,  

сб.: с 09-00 до 13-00, без обеда,  

вс.: выходной 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ КОЗЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

28.06.2023 № 593                                                                           г. Козловка 

 

Об утверждении административного регламента администрации 

Козловского муниципального округа Чувашской Республики по 

предоставлению муниципальной услуги «О предварительном 

согласовании предоставления земельного участка находящегося в 

муниципальной собственности» 

   В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 

27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Чувашской 

Республики от 18.10.2004 №19 «Об организации местного самоуправления в Чувашской Республике», администрация 

Козловского муниципального округа постановляет: 

 

https://kozlov.cap.ru/


 1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Козловского муниципального округа 

Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «О предварительном согласовании предоставления 

земельного участка, находящегося в муниципальной собственности». 

 2. Признать утратившими силу: 

- постановление администрации Козловского района Чувашской Республики от 11.07.2017 № 287 «Об утверждении 

административного регламента администрации Козловского района Чувашской Республики по предоставлению 

муниципальной услуги «О предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности». 

- постановление администрации Козловского района Чувашской республики от 16.11.2018 № 571 «О внесении 

изменений в постановление администрации Козловского района Чувашской Республики от 11.07.2017 № 287 по 

предоставлению муниципальной услуги «О предварительном согласовании предоставления земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности».  

 3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании «Козловский 

вестник» и размещению на официальном сайте Козловского муниципального округа в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» 

 4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.  

5. Контроль за выполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации МО по экономике 

и сельскому хозяйству – начальника отдела экономики, инвестиционной деятельности, земельных и имущественных 

отношений администрации Козловского муниципального округа Чувашской Республики Пушкова Г.М. 

 

Глава 

Козловского муниципального округа Чувашской Республики            А.Н. Людков 

УТВЕРЖДЕНО 

постановлением администрации 

Козловского муниципального округа Чувашской Республики 

28.06.2023 № 593 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

администрации Козловского муниципального округа Чувашской Республики  

по предоставлению муниципальной услуги  

«Предварительное согласование предоставления земельного участка» 

 

I. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления 

земельного участка» (далее – Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность действий 

(административных процедур) по предварительному согласованию предоставления земельного участка (далее – 

муниципальная услуга). 

Предварительное согласование предоставления земельного участка, занятого гаражом, осуществляется с учетом 

особенностей, установленных статьей 3.7 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие 

Земельного кодекса Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 137-ФЗ). На отношения, 

регулируемые пунктом 2 статьи 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ, не распространяются положения подпункта 4 

пункта 3 статьи 11.3, подпункта 6 пункта 1, пунктов 2, 10, 10.1 статьи 39.15, подпунктов 8, 14 и 20 статьи 

39.16, подпункта 4 пункта 1 статьи 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации. 

Настоящий Административный регламент не распространяется на случаи предварительного согласования 

предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в 

соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации. 

1.2. Круг заявителей 

Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, в том числе индивидуальные 

предприниматели, и юридические лица, обладающие правом на получение земельного участка без проведения торгов 

(далее – Заявитель) из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 

статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации, пунктами 2, 14-16, 20 статьи 3.7 Федерального закона № 137-

ФЗ оснований, в случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или границы земельного участка 

подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации 

недвижимости» (далее – Федеральный  закон «О государственной регистрации недвижимости»). 

С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на 

оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании 

федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного 

самоуправления (далее - представитель заявителя). 

В силу положений ст. 5 Земельного кодекса Российской Федерации заявителями на предоставление муниципальной 

услуги могут выступать иностранные граждане, лица без гражданства и иностранные юридические лица. Особенности 

участия иностранных граждан, лиц без гражданства и иностранных юридических лиц в земельных и связанных с ними 

гражданско-правовых отношениях установлены в п. 3 ст. 15, п. 1 ст. 22, п. 5 ст. 35, п. 4 ст. 39.4 Земельного кодекса 

Российской Федерации. 

Указанные в настоящем подразделе заявители в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 

210-ФЗ) и соглашением между Администрацией Козловского муниципального округа Чувашской Республики (далее 

также – Администрация) и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг 

(далее – соглашение) также могут обратиться в многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее – МФЦ) с запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее также – запрос, 

заявление).  



Заявители, указанные в настоящем подразделе, запрос о предоставлении муниципальной услуги могут направить в 

электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал государственных и муниципальных 

услуг). 

 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, 

проводимого Администрацией (далее – профилирование), а также результата, за предоставлением которого 

обратился заявитель 

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также – результат 

услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги 

(далее – вариант). 

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и результат, определяется в 

соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков заявителя и показателей таких 

признаков. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Муниципальная услуга имеет следующее наименование: «Предварительное согласование предоставления земельного 

участка». 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Козловского муниципального округа Чувашской Республики и 

осуществляется через отдел экономики, инвестиционной деятельности, земельных и имущественных отношений (далее 

– Отдел). 

В соответствии с заключенным соглашением МФЦ осуществляет прием документов заявителей, необходимых для 

предоставления муниципальной, и выдачу результата предоставленной муниципальной услуги. 

Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги – предварительное согласование 

предоставления земельного участка; 

2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - письменное мотивированное решение об отказе в 

предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

3) в случае принятия решения об исправлении технической ошибки или ошибки в Разрешении - замена документов, 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) 

ошибок. 

2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о предоставлении муниципальной услуги, является 

постановление администрации Козловского муниципального округа Чувашской Республики о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка, содержащее следующие сведения: 

- дату; 

- номер; 

- информацию о принятом решении; 

- подпись должностного лица, принявшего решение. 

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, является уведомление об отказе 

в предварительном согласовании предоставления земельного участка, содержащее: 

- дату; 

- номер; 

- информацию о принятом решении; 

- основания для отказа и возможности их устранения; 

- подпись руководителя уполномоченного структурного подразделения. 

2.3.3. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут быть выданы по выбору 

заявителя (представителя заявителя) при личном посещении, направлены посредством почтовой связи, электронной 

почты. 

В случае подачи запроса посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг результат 

предоставления услуги по выбору заявителя может быть получен либо в форме электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа, ответственного за 

предоставление услуги, в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг либо в 

уполномоченном структурном подразделении при личном посещении. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 14 календарных дней со дня поступления заявления о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

Срок возврата заявления, направления уведомления о приостановлении срока рассмотрения заявления – 10 календарных 

дней со дня поступления в администрацию Козловского муниципального округа Чувашской Республики заявления о 

предоставлении муниципальной услуги. 

Срок приостановления предоставления муниципальной услуги – до принятия решения об утверждении представленной 

ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы. 



Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги – 3 рабочих 

дня с момента регистрации постановления администрации Козловского муниципального округа Чувашской Республики 

о предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

В случае подачи заявления и документов через МФЦ датой обращения заявителя считается дата регистрации заявления 

в администрации Козловского муниципального округа Чувашской Республики. 

Срок регистрации заявления при поступлении через Единый портал государственных и муниципальных услуг 

составляет в течение 1 рабочего дня с даты поступления. 

Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах составляет 15 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого 

заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной (с указанием их реквизитов и 

источников официального опубликования), а также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия) администрации Козловского муниципального округа Чувашской Республики, его 

должностных лиц, работников размещаются на официальном сайте администрации Козловского муниципального округа 

Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  

2.6.1. Сведения и документы, которые заявитель должен представить самостоятельно. 

Заявители представляют лично в администрацию Козловского муниципального округа Чувашской Республики или в 

МФЦ либо направляют почтовым отправлением или электронной почтой (при наличии электронной подписи) в адрес 

администрации Козловского муниципального округа Чувашской Республики заявление о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка по форме, согласно приложению № 1 к Административному 

регламенту в 2 экз. (оригинал) (один экземпляр остается в администрации Козловского муниципального округа 

Чувашской Республики, второй – у заявителя). 

С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на 

оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании 

федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного 

самоуправления. 

От имени юридического лица вправе обратиться представитель на основании доверенности, подтверждающей 

полномочия представителя юридического лица действовать от имени этого юридического лица (или копия 

доверенности, заверенная печатью (при наличии) и подписью руководителя этого юридического лица). 

Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными 

буквами) чернилами черного или синего цвета. 

В заявлении указываются следующие обязательные характеристики: 

1) фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, 

удостоверяющего личность заявителя (для гражданина); 

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный 

номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и 

идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное 

юридическое лицо; 

3) кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании предоставления, которого подано 

(далее – испрашиваемый земельный участок), в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в 

соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»; 

4) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного 

участка предусмотрено указанным проектом; 

5) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с 

проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных 

участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных 

участках внесены в Единый государственный реестр недвижимости; 

6) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 

39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации, 

пунктами 2, 14-16, 20 статьи 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ оснований; 

7) вид права, на котором Заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка 

возможно на нескольких видах прав; 

8) цель использования земельного участка; 

9) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если 

земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных 

нужд; 

10) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки 

территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными 

документом и (или) проектом; 

11) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем; 

12) информация о том, что гараж возведен до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, для предоставления земельного участка, в случаях, названных в пункте 2 статьи 3.7 Федерального закона № 

137-ФЗ; 

13) согласие на обработку персональных данных (приложение к заявлению). 

К заявлению прилагаются следующие документы: 

1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и 

предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным 



органом исполнительной власти, статьей 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ, за исключением документов, которые 

должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия; 

2) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и 

отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок; 

3) проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании 

предоставления лесного участка, за исключением лесного участка, образуемого в целях размещения линейного объекта; 

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя; 

5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с 

законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

6) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого 

товарищества в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или 

о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу. 

При представлении копий необходимо прикладывать также и оригиналы документов. В случае, если копии документов 

в установленном действующим законодательством порядке не заверены, после заверения их специалистом 

администрации Козловского муниципального округа Чувашской Республики либо специалистом МФЦ оригиналы 

возвращаются заявителям. 

Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем с 

использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с 

использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг. 

Заявление, предоставляемое в форме электронного документа, подписывается в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального 

закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.6.2. Документы и сведения, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат 

представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия 

По собственной инициативе заявителем могут быть представлены выписки из Единого государственного реестра 

недвижимости.  

В случае непредставления заявителем документов и сведений, указанных в настоящем пункте, специалистами 

уполномоченного структурного подразделения осуществляется межведомственное взаимодействие с органами, 

указанными в пункте 3.3.6.2 раздела III Административного регламента. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги и основания для возврата заявления о предоставлении муниципальной услуги 

2.7.1. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не 

предусмотрено. 

2.7.2. В течение 10 дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги администрация 

Козловского муниципального округа Чувашской Республики возвращает заявление заявителю, если оно не 

соответствует требованиям подраздела 2.6. настоящего Административного регламента, подано в иной уполномоченный 

орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные подразделом 2.6. настоящего Административного 

регламента. При этом заявителю должны быть указаны причины возврата заявления о предоставлении муниципальной 

услуги. 

Заявление на получение муниципальной услуги с приложением необходимых документов и при условии устранения 

обстоятельств возврата можно подать повторно. Датой исчисления срока выполнения муниципальной услуги в этом 

случае будет дата регистрации этого повторного заявления. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной 

услуги 

2.8.1. В случае, если на дату поступления в администрацию Козловского муниципального округа Чувашской 

Республики заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого 

предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении в 

администрации Козловского муниципального округа Чувашской Республики находится представленная ранее другим 

лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых 

предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, администрация Козловского муниципального округа 

Чувашской Республики принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю. 

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы 

расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы. 

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в п. 16 ст. 11.10 Земельного кодекса 

Российской Федерации; 

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, 

указанным в подпунктах 1-13, 15-19, 22 и 23 ст. 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации; 

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О 

государственной регистрации недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным 

в подпунктах 1-23 ст. 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации. 

Заявление на получение муниципальной услуги с приложением необходимых документов и при условии устранения 

обстоятельств отказа можно подать повторно. Датой исчисления срока выполнения муниципальной услуги в этом 

случае будет дата регистрации этого повторного заявления. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 



2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и 

при получении результата предоставления муниципальной услуги 

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

2.11. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме 

Заявление на предоставление муниципальной услуги регистрируется в день поступления: 

- в системе электронного документооборота (далее – СЭД) с присвоением статуса «зарегистрировано»; 

- в автоматизированной системе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных 

услуг (далее – АИС МФЦ) с присвоением статуса «зарегистрировано». 

Если заявление поступило после 16 часов, датой регистрации считается следующий рабочий день за днем поступления 

заявления. 

Срок регистрации заявления при поступлении через Единый портал государственных и муниципальных услуг 

составляет в течение 1 рабочего дня с даты поступления. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга  

В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в 

него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В местах 

предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для 

обслуживания маломобильных групп населения, в том числе оборудование пандусов, наличие удобной офисной мебели. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера 

кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, 

предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается 

телефоном, компьютером и принтером. Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, 

столами (стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления документов. 

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, предоставляющих 

муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными нагрудными идентификационными 

карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо 

настольными табличками аналогичного содержания. 

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, 

находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста. 

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном 

стенде структурного подразделения администрации Козловского муниципального округа Чувашской Республики, на 

официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно 

соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации. Информационные стенды оборудуются в 

доступном для заявителей помещении. 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

- обеспечение информирования о работе уполномоченного структурного подразделения администрации и 

предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг); 

- ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая 

необходимые документы), информация о правах заявителя; 

- условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обеспечение пешеходной 

доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, наличие 

необходимого количества парковочных мест); 

- обеспечение свободного доступа в здание администрации; 

- доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме; 

- предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги; 

- организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ. 

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

- комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений 

санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое 

оформление помещений); 

- компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной 

услуги; 

- культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь 

заявителю при возникновении трудностей); 

- строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 

- эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления 

муниципальной услуги; 

- своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной 

услуги); 

- удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата 

предоставления муниципальной услуги; 

- удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги; 

- отсутствие жалоб. 

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в 

электронной форме 

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для 



предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 

2.14.2. Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ 

осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом. Взаимодействие с органами, 

предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики и соглашением.  

Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа местного 

самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), а также посредством 

запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, в соответствии со статьей 

15.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» не 

предусмотрена. 

2.14.3. Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в 

том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не предусмотрено. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур 

 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 

1. Предварительное согласование предоставления земельного участка. 

2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах. 

3.2. Профилирование заявителя 

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в администрации 

Козловского муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, а также посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг. 

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления муниципальной 

услуги. 

Перечень признаков заявителей приведен в приложении № 2 к Административному регламенту. 

3.3. Предварительное согласование предоставления земельного участка  

3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом не должен превышать 14 

календарных дней со дня регистрации заявления. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 3 рабочих дней со дня подписания. 

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является постановление администрации Козловского 

муниципального округа Чувашской Республики о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

либо письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.3. Оснований для отказа в приеме заявления (запроса) и документов и (или) информации не предусмотрено. 

 Основания для возврата заявления предусмотрены пунктом 2.7.2 раздела II Административного регламента. 

3.3.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.1 раздела II 

Административного регламента. 

3.3.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.2 раздела II 

Административного регламента. 

3.3.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры: 

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- межведомственное информационное взаимодействие; 

- принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

- выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги (положительного) либо уведомления об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.6.1. Для получения муниципальной услуги в администрацию представляются документы, указанные в пункте 2.6.1 

раздела II Административного регламента. Указанные документы могут быть представлены заявителем посредством 

Единого портала государственных и муниципальных услуг, МФЦ. 

С заявкой и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, 

действующие в силу полномочий, оформленных в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Способами установления личности (идентификации) заявителя являются: 

при подаче заявления в отдел, МФЦ – документ, удостоверяющий личность; 

при подаче заявления (запроса) посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг – электронная  

подпись (простая электронная подпись). 

3.3.6.2. Межведомственное информационное взаимодействие. 

При предоставлении муниципальной услуги запрашиваются: 

- в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации - выписка из 

Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости; 

- в Федеральной налоговой службе – сведения из ЕГРЮЛ и ЕГРИП. 

Специалисты в течение 2-х рабочих дней со дня поступления запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления услуги, направляют межведомственные запросы о предоставлении сведений, указанных в пункте 

2.6.2 раздела II Административного регламента. 

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного 

электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе – на бумажном носителе с 

соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных. 

Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения: 

наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 

наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 

наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) 



информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг; 

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного 

правового акта; 

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим 

Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как 

необходимые для представления таких документа и (или) информации; 

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 

дата направления межведомственного запроса; 

фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер 

служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи; 

информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (при направлении межведомственного запроса в случае, 

предусмотренном частью 5 статьи Федерального закона «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»). 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муниципальной услуги с 

использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня 

поступления межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого находятся документы и (или) информация, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, если иные сроки подготовки и направления ответа на 

межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской 

Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации. 

3.3.6.3. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается на основании 

следующих критериев принятия решения: 

- соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2 раздела I Административного регламента; 

- достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах; 

- представление полного комплекта документов, указанных в пункте 2.6.1 раздела II Административного регламента; 

- отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2 раздела II 

Административного регламента. 

Специалист в течение 2-х рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех 

сведений, необходимых для принятия решения, готовит проект постановления администрации Козловского 

муниципального округа Чувашской Республики о предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

Проект постановления согласовывается с начальниками территориальных органов администрации Козловского 

муниципального округа Чувашской Республики, проходит правовую экспертизу в отделе правового обеспечения 

администрации и согласовывается заместителем главы администрации Козловского муниципального округа, 

курирующим предоставление данной муниципальной услуги. 

Согласованный проект постановления направляется главе Козловского муниципального округа Чувашской Республики 

для рассмотрения и подписания.  

В случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2 раздела II Административного регламента, исполнитель в 

течение 2-х рабочих дней со дня их выявления готовит письмо в адрес заявителя об отказе в предварительном 

согласовании предоставления земельного участка. 

3.3.6.4. Заверенная копия постановления либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

выдаются (направляются) заявителю, в срок, не превышающий 3-х рабочих дней со дня подписания. 

Заявитель либо его представитель расписывается в журнале регистрации и выдачи корреспонденции, с указанием даты и 

расшифровки подписи, а также реквизитов доверенности, в случае получения результата муниципальной услуги 

уполномоченным лицом. 

В случае если Заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, администрация Козловского 

муниципального округа Чувашской Республики организует доставку в МФЦ конечного результата предоставления 

услуги в течение 1 рабочего дня со дня получения результата. 

3.3.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрена. 

3.3.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено. 

3.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах  

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 15 рабочих 

дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об 

ошибке. 

3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является внесение исправлений и (или) дополнений в 

документы в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об отсутствии 

таких опечаток и (или) ошибок. 

3.4.3. Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено.  

3.4.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 

3.4.5. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является установление факта отсутствия 

опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги. 

3.4.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию заявление в произвольной форме 

об исправлении опечаток и (или) ошибок. 

Срок регистрации заявления составляет 15 минут. 

3.4.7. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом является 

установление факта наличия либо отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 



услуги документах либо получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке специалист 

обеспечивает внесение исправлений и или (дополнений) в указанные документы в срок, не превышающий 15 рабочих 

дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об 

ошибке. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах специалист администрации письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в 

срок, не превышающий 15 рабочих дней с момента получения от любого заинтересованного лица письменного 

заявления об ошибке. 

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места 

жительства или места пребывания не предусмотрена. 

 

IV. Формы контроля 

за исполнением Административного регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными 

лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет заместитель 

главы администрации Козловского муниципального округа Чувашской Республики – начальник  отдела экономики и 

инвестиционной деятельности путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при 

предоставлении муниципальной услуги. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 

внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, 

предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании утвержденного плана 

работы, не реже одного раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке 

рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или 

вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). 

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуются на 

основании распоряжений администрации Козловского муниципального округа Чувашской Республики. 

По результатам проведенных проверок, оформленным документально в установленном порядке, в случае выявления 

нарушений прав заявителей глава Козловского муниципального округа Чувашской Республики рассматривает вопрос о 

привлечении виновных лиц к дисциплинарной ответственности. 

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги 

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за 

соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги. 

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, 

закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе 

электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и 

последовательности административных процедур и административных действий, предусмотренных настоящим 

Административным регламентом. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного 

самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных 

служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона № 210-ФЗ, их работников 

 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа 

местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо 

муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, их работников при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба) 

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также 

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников при 

предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Предмет жалобы 

Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены статьями 11.1 и 11.2 

Федерального закона № 210-ФЗ, в том числе в следующих случаях: 

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 



услуги; 

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными 

нормативными правовыми актами; 

отказ структурного подразделения, его должностного лица (специалиста), МФЦ, его работников, а также организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников, в исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными 

нормативными правовыми актами; 

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных подпунктами "а - г" пункта 2.8 раздела II настоящего Административного регламента. 

5.3. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные 

лица, которым может быть направлена жалоба 

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе 

предоставления муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного 

документа в адрес главы Козловского муниципального округа, либо в адрес заместителя главы администрации 

Козловского муниципального округа Чувашской Республики - начальника отдела экономики и инвестиционной 

деятельности, курирующего предоставление муниципальной услуги, в МФЦ в адрес руководителя, а также 

организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в адрес ее руководителя. 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, в электронном виде с использованием сети "Интернет", 

официального сайта органа местного самоуправления, Единого портала государственных и муниципальных услуг, 

портала федеральной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг 

уполномоченным органом (далее – информационная  система досудебного (внесудебного) обжалования), а также может 

быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба (Приложение №3 к Административному регламенту) в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ должна 

содержать: 

наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления либо 

муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организации, предусмотренной частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, её руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) 

которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее – при  наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо 

наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 

заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, его должностного лица 

либо муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, её работника; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного 

самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, её работника. Заявителем могут быть 

представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий 

полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на 

осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена: 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью 

заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем 

лицом (для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в 

соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронной форме документы, 

указанные в абзацах седьмом - десятом настоящего подраздела, могут быть представлены в форме электронных 

документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской 

Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

Жалоба, поступившая в администрацию Козловского муниципального округа, МФЦ, организацию, предусмотренную 
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частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подлежит обязательной регистрации в срок не позднее 

следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее 

регистрации. 

В случае обжалования отказа администрации Козловского муниципального округа, МФЦ, организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока 

таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации. 

5.6. Результат рассмотрения жалобы 

По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ 

принимается одно из следующих решений: 

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок 

в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, 

взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами, а также в иных 

формах; 

в удовлетворении жалобы отказывается. 

При удовлетворении жалобы администрация Козловского муниципального округа, МФЦ, организация, 

предусмотренная частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, принимают исчерпывающие меры по 

устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 

рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного 

правонарушения или преступления, должностные лица администрации Козловского муниципального округа, 

наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры. 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной 

форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 

жалобы. В случае подачи жалобы посредством информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования, 

ответ заявителю направляется посредством указанной системы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, 

осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, предусмотренной 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений 

при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 

информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной 

услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные 

разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, в установленном 

законодательством Российской Федерации порядке. 

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения 

жалобы 

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, 

если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также при условии, что указанные документы 

не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационном стенде в 

структурном подразделении администрации Козловского муниципального округа, МФЦ, организации, предусмотренной 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на 

официальном сайте органа местного самоуправления, в ходе личного приема, а также по телефону, электронной почте. 

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться: 

в устной форме; 

в форме электронного документа; 

по телефону; 

в письменной форме. 

 

Приложение №1 

к Административному регламенту 

 

Главе Козловского муниципального округа Чувашской Республики 

___________________________________________ 

 (Ф.И.О.) 

___________________________________________ 

(фамилия, имя и (при наличии) отчество гражданина) 

___________________________________________ 

(паспортные данные гражданина) 

___________________________________________ 

(адрес заявителя и (или) адрес электронной почты) 

___________________________________________ 

___________________________________________ 

http://internet.garant.ru/document/redirect/10102673/3


контактный телефон _________________________ 

 

Заявление 
Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка с кадастровым номером (в случае, если границы 

земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации 

недвижимости») ______________________________________________________________________________________  

для____________________________________________________________________________________ 

(цель использования, местоположение земельного участка) 

площадью ________ кв.м на праве ________________________________________________________, 

(вид права: собственность без торгов, аренда без торгов,  

постоянное (бессрочное) пользование; безвозмездное пользование) 

реквизиты решения*_________________________________________________________. 

на срок _______________________. 

Основанием предоставления земельного участка без проведения торгов является 

_______________________________________________________________________________ 

(из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи  39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 

Земельного кодекса Российской Федерации, пунктами 2**, 14-16, 20 статьи 3.7 Федерального закона от 25.10.2001 № 

137-ФЗ) 

*- реквизиты решения: 

 об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка 

предусмотрено указанным проектом 

 об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный 

участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд; 

 об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, 

если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) 

проектом, 

**- в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка, указанного в пункте 2 статьи 3.7 

Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ, заявитель отдельно указывает, что гараж возведен до дня введения в 

действие Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

 

Приложение: 

1. ________________________________________________  

2. ________________________________________________ 

3. ________________________________________________ 

4. ________________________________________________ 

5. ________________________________________________ 

6. ________________________________________________ 

 

_________________  ____________________  __________________________________ 

       (дата)                               (подпись)                (Ф.И.О. - при наличии, гражданина) 

Приложение к заявлению 

 

 

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Я _________________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных) 

документ, удостоверяющий личность __________________    ___________________________________  

                                  (вид документа,                 серия, номер) 

выдан __________________________________________________________________________________, 

             (дата выдачи указанного документа, наименование органа, выдавшего документ) 

зарегистрирован (на) по адресу: 

________________________________________________________________________________________, 

 

в целях оказания муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления земельного участка даю 

согласие администрации Козловского муниципального округа Чувашской Республики, находящейся по адресу: 

Чувашская Республика, г. Козловка,  ул. Ленина, д. 55, на обработку следующих персональных данных: фамилии, 

имени, отчества, адреса места жительства (по паспорту и фактический), номера основного документа, удостоверяющего 

личность, сведений о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе; даты рождения, контактных телефонов, 

то есть на совершение действий, предусмотренных п. 3 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных». 

Перечень действий с персональными данными: получение (сбор) информации, ее хранение, комбинирование, 

систематизация, накопление, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. Обработка 

вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем смешанной обработки персональных данных с 

использованием ПЭВМ, с передачей полученной информации по внутренней (локальной) сети организации. 

 

 Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме. 

  

 

Дата ____________________            _________________             _______________________ 



                                                                      (подпись)                                   (Ф.И.О.) 

 

Приложение № 2 

к Административному регламенту 

 

Перечень признаков заявителей 

 

Признак заявителя  № Значения признака заявителя  

Статус заявителя 

 
1 

Физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, и юридические 

лица, обладающие правом на получение земельного участка без проведения торгов 

желающие предварительно согласовать предоставление земельного участка. 

 

 

 

Приложение № 3  

к Административному регламенту 

 

___________________________________________ 

(должностное лицо, которому направляется жалоба)

 
от ________________________________________ 

(Ф.И.О., полностью) 

___________________________________________ 

зарегистрированного (ой) по адресу: ___________ 

_________________________________________ 

_________________________________________ 

телефон _________________________________ 

 

ЖАЛОБА 
на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые)  

в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица администрации,  

на которое подается жалоба) 

1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений) 

 

 

 

 

2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с действием (бездействием) или 

решением со ссылками на пункты административного регламента, либо статьи закона) 

 

 

 

3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные обстоятельства) 

 

 

 

 

Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 

- при личном обращении; 

- посредством почтового отправления на адрес, указанного в заявлении; 

- посредством электронной почты ____________________________________. 

  

_____________________                   _________________________________ 

    подпись заявителя                                        фамилия, имя, отчество заявителя  

 

        «___»___________20_______г. 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ КОЗЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

28.06.2023 № 594                                                                           г. Козловка 

 

Об утверждении административного регламента администрации 

Козловского муниципального округа Чувашской Республики 

предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о 

подготовке, утверждении документации по планировке 

 



территории на территории Козловского муниципального округа 

Чувашской Республики» 

 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», Уставом Козловского муниципального округа Чувашской Республики, утвержденным 

решением Собрания депутатов Козловского муниципального округа Чувашской Республики от 08.11.2022 №1/36, в 

целях повышения качества предоставления муниципальной услуги администрация Козловского муниципального округа 

постановляет: 

 

1. Утвердить административный регламент администрации Козловского муниципального округа Чувашской Республики 

«Принятие решения о подготовке, утверждении документации по планировке территории на территории Козловского 

муниципального округа Чувашской Республики» согласно приложению. 

2. Признать утратившими силу: 

- постановление администрации Андреево – Базарского сельского поселения от 27.07.2020 №36; 

- постановление администрации Аттиковского сельского поселения от 14.09.2020 №46; 

- постановление администрации Байгуловского сельского поселения от 28.07.2020 №33; 

- постановление администрации Еметкинского сельского поселения от 10.07.2020 №42; 

- постановление администрации Карачевского сельского поселения от 18.01.2021 №4; 

- постановление администрации Карамышевского сельского поселения от 02.06.2021 №28; 

- постановление администрации Солдыбаевского сельского поселения от 20.01.2021 №6; 

- постановление администрации Янгильдинского сельского поселения от 22.10.2020 №37. 

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании «Козловский вестник» и 

размещению на официальном сайте Козловского муниципального округа в сети «Интернет». 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя начальника отдела строительства, 

дорожного хозяйства и ЖКХ администрации Козловского муниципального округа Чувашской Республики Ситнову 

Наталью Юрьевну. 

 

Глава  

Козловского муниципального округа Чувашской Республики                                       А.Н. Людков 

 

 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 

Козловского муниципального округа Чувашской Республики 

от 28.06.2023 № 594 

 

Административный регламент 

администрации Козловского муниципального округа Чувашской Республики предоставления муниципальной 

услуги «Принятие решения о подготовке, утверждении документации по планировке территории на территории 

Козловского муниципального округа Чувашской Республики» 

 

I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

 

Административный регламент администрации Козловского муниципального округа Чувашской Республики «Принятие 

решения о подготовке, утверждении документации по планировке территории на территории Козловского 

муниципального округа Чувашской Республики» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения 

качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность 

действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по принятию документов, а также подготовке 

и выдаче решения о подготовке, утверждению документации по планировке территории на территории Козловского 

муниципального округа (далее - муниципальная услуга), требования к порядку их выполнения, порядок и формы 

контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий 

(бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 

 

1.2. Круг заявителей 

 

1.2.1. С заявлением о подготовке документации по планировке территории вправе обратиться физические лица, в том 

числе индивидуальные предприниматели и юридические лица, за исключением лиц, которые самостоятельно 

принимают решения о подготовке документации по планировке территории в соответствии с Градостроительным 

кодексом Российской Федерации (далее - заявители). В случае подготовки документации по планировке территории 

заинтересованными лицами, указанными в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 

принятие администрацией муниципального округа решения о подготовке документации по планировке территории не 

требуется. 

1.2.2. С заявлением об утверждении документации по планировке территории вправе обратиться лица, предусмотренные 

Градостроительным кодексом Российской Федерации (далее - заявители). 



 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, 

проводимого администрацией Козловского муниципального округа (далее - профилирование), а также результата, за 

предоставлением которого обратился заявитель 

 

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также - результат 

услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги 

(далее - вариант). 

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и результат, определяется в 

соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков заявителя и показателей таких 

признаков. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

 

Муниципальная услуга имеет следующее наименование: 

«Принятие решения о подготовке, утверждении документации по планировке территории на территории Козловского 

муниципального округа Чувашской Республики» (далее также - муниципальная услуга). 

 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Козловского муниципального округа Чувашской Республики 

через отдел строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ, а также через Андреево-Базарский территориальный отдел, 

Аттиковский территориальный отдел, Байгуловский территориальный отдел, Еметкинский территориальный отдел, 

Карамышевский территориальный отдел, Карачевский территориальный отдел, Козловский территориальный отдел, 

Тюрлеминский территориальный отдел, Солдыбаевский территориальный отдел, Янгильдинский территориальный 

отдел Управления по благоустройству и развитию территорий Козловского муниципального округа Чувашской 

Республики (далее - уполномоченный орган). 

В соответствии с заключенным соглашением прием документов заявителей, связанных с предоставлением 

муниципальной услуги, осуществляется многофункциональными центрами предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее - МФЦ). 

Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена. 

 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

2.3.1.1. В случае обращения с заявлением о подготовке документации по планировке территории: 

решение администрации о подготовке документации по планировке территории; 

решение администрации о подготовке документации по внесению изменений в документацию по планировке 

территории; 

уведомление об отказе в принятии решения о подготовке документации по планировке территории; 

уведомление об отказе в принятии решения о подготовке документации по внесению изменений в документацию по 

планировке территории; 

исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

2.3.1.2. В случае обращения с заявлением об утверждении документации по планировке территории: 

решение администрации об утверждении документации по планировке территории; 

решение администрации об утверждении документации по внесению изменений в документацию по планировке 

территории; 

решение администрации об отклонении документации по планировке территории и направлении ее на доработку; 

решение администрации об отклонении документации по внесению изменений в документацию по планировке 

территории и направлении ее на доработку; 

исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

2.3.2. Документами, содержащими решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю 

предоставляется результат услуги, являются постановление администрации Козловского муниципального округа либо 

мотивированный письменный отказ, содержащие следующие сведения: 

дату; 

номер; 

информацию о принятом решении; 

подпись должностного лица, принявшего решение. 

2.3.3. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут быть выданы при личном 

посещении заявителя (представителя заявителя), либо направлены посредством почтовой связи. 

В случае подачи заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг результат 

предоставления услуги по выбору заявителя может быть получен либо в форме электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа, ответственного за 

предоставление услуги, в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг либо в отделе 

строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ администрации Козловского муниципального округа при личном 

посещении. 



 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

 

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги по подготовке документации по планировке 

территории составляет 15 рабочих дней со дня поступления заявления в администрацию либо в МФЦ. 

2.4.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги об утверждении документации по планировке 

территории составляет 75 рабочих дней со дня поступления заявления в администрацию либо в МФЦ в случае 

проведения публичных слушаний до утверждения документации по планировке территории. 

2.4.3. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги об утверждении документации по планировке 

территории составляет 15 рабочих дней со дня поступления заявления в администрацию либо в МФЦ 

Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах составляет 3 рабочих дня со дня получения от заявителя письменного заявления об ошибке. 

 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, а также информация о 

порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации Козловского 

муниципального округа её должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников размещается на 

официальном сайте Козловского муниципального округа в сети «Интернет», в федеральной государственной 

информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - 

Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг), на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

2.6.1. Сведения и документы, которые заявитель должен представить самостоятельно 

Для получения муниципальной услуги заявители представляют в администрацию заявление (приложение № 1, № 3, № 4 

к Административному регламенту) в 2 экз. (оригинал) (один экземпляр остается в администрации, второй у заявителя). 

Заявление должно содержать следующую информацию: 

полное и сокращенное наименование заявителя - юридического лица (для юридических лиц); 

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя заявителя (его уполномоченного представителя) - 

юридического лица (для юридических лиц); 

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя (его уполномоченного представителя) (для физических 

лиц); 

сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица (для юридических лиц); 

сведения о месте жительства заявителя (регистрации) - физического лица (для физических лиц); 

номер контактного телефона (при наличии); 

адрес электронной почты (при наличии) или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю; 

способ направления ответа заявителю; 

личная подпись руководителя заявителя - юридического лица (его уполномоченного представителя) и дата (для 

юридических лиц); 

личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата (для физических лиц); 

согласие на обработку персональных данных. 

2.6.1.1. Для принятия решения о подготовке документации по планировке территории или внесении изменений в 

документацию по планировке территории заявитель предоставляет следующие документы: 

документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя; 

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя; 

решение о назначении руководителя исполнительного органа юридического лица или иного лица, имеющего право без 

доверенности действовать от имени такого юридического лица; 

правоустанавливающие документы на объект капитального строительства, права на которые не зарегистрированы в 

Едином государственном реестре недвижимости; 

схему границ территории в отношении, которой планируется подготовка документации по планировке территории; в 

случае подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение линейного объекта, 

прилагается схема прохождения трассы линейного объекта в масштабе, позволяющем обеспечить читаемость и 

наглядность отображаемой информации (схема предоставляется на бумажном и электронном носителях в формате 

программы AutoCAD, MapInfo); 

проекты технических заданий на выполнение инженерных изысканий (геологические, геодезические, экологические, 

гидрометеорологические), в случаях недостаточности материалов инженерных изысканий, размещенных в 

государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности, Едином государственном 

фонде данных о состоянии окружающей среды, ее загрязнении, схемах комплексного использования и охраны водных 

объектов и государственном водном реестре; невозможности использования ранее выполненных инженерных 

изысканий с учетом срока их давности, определенного в соответствии с законодательством Российской Федерации 

(приложение № 2 к Административному регламенту); 

пояснительную записку, содержащую обоснование отсутствия необходимости выполнения инженерных изысканий для 

подготовки документации по планировке территории, в случае отсутствия необходимости выполнения таких работ для 

подготовки документации по планировке территории. 

2.6.1.2. Для принятия решения об утверждении документации по планировке территории или документации по 

внесению изменений в документацию по планировке территории заявитель представляет следующие документы: 

документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя; 

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя; 



решение о назначении руководителя исполнительного органа юридического лица или иного лица, имеющего право без 

доверенности действовать от имени такого юридического лица; 

документацию по планировке территории (в составе, определенном статьями 41 - 43 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации), в отношении которой подано заявление (в 4-х экземплярах на бумажном носителе и в 1 

экземпляре в электронном виде на DVD или CD диске в формате pdf, jpg - текстовая и графическая части, в формате 

программы AutoCAD, MapInfo - чертежи, схемы), координаты характерных точек границ территории, в отношении, 

которого подготовлен проект межевания территории, земельных участков, образуемых по проекту межевания 

территории в формате mid/mif); 

к заявлению об утверждении проекта планировки территории и (или) проекта межевания территории садоводческого 

или огороднического некоммерческого объединения должно быть приложено подтверждение, что документация по 

планировке территории одобрена общим собранием членов соответствующего объединения (собранием 

уполномоченных); 

согласование документации по планировке территории в случаях, предусмотренных статьей 45 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации. 

Заявителем по его инициативе могут быть дополнительно представлены документы либо их копии, которые, по его 

мнению, имеют значение для получения муниципальной услуги. 

При обращении с заявлением о предоставлении услуги представителя заявителя им представляется документ, 

подтверждающий его полномочия, оформленный в соответствии с действующим законодательством. 

При представлении копий документов, заявителям необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных 

документов, если копии нотариально не заверены. Если представленные копии документов нотариально не заверены, 

специалист уполномоченного структурного подразделения, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, 

выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью. 

Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем следующими 

способами: 

путем личного обращения; 

через МФЦ; 

посредством электронной почты; 

через организации федеральной почтовой связи; 

с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с 

использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, государственной информационной системы 

обеспечения градостроительной деятельности с момента создания соответствующей информационной и 

телекоммуникационной инфраструктуры. 

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме 

электронных документов, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной 

подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 

2.6.2. Документы и сведения, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат 

представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия 

По собственной инициативе заявителем могут быть представлены: 

правоустанавливающие документы на объекты капитального строительства, располагающиеся на земельном участке на 

момент обращения (при наличии таковых на земельном участке) (в случае, если права на эти объекты зарегистрированы 

в Едином государственном реестре недвижимости); 

правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае, если права на земельный участок зарегистрированы 

в Едином государственном реестре недвижимости); 

кадастровый паспорт земельного участка (либо выписка из государственного кадастра недвижимости). 

В случае непредставления заявителем документов и сведений, указанных в пункте 2.6.2, специалистами отдела 

строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ, администрацией Козловского муниципального округа осуществляется 

межведомственное взаимодействие с органами, указанными в пункте 3.3.6.2 раздела III Административного регламента. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,  

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не 

предусмотрено. 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской 

Федерации и законодательством Чувашской Республики не предусмотрено. 

2.8.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

2.8.2.1. При рассмотрении заявления о принятии решения о подготовке документации по планировке территории или 

внесении изменений в документацию по планировке территории: 

документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям, определенным 

настоящим Административным регламентом; 

непредставление или представление не в полном объеме заявителями документов, перечисленных в пункте 2.6.1 

Административного регламента; 

в отношении границ территории, указанных в заявлении о подготовке документации по планировке территории, по 

которой предоставление муниципальной услуги находится в процессе исполнения по заявлению, зарегистрированному 

ранее; 



в отношении границ территории, указанных в заявлении о подготовке документации по планировке территории, по 

которой ранее принято решение о подготовке документации по планировке, за исключением ранее принятого решения о 

подготовке документации по планировке территории, предназначенной для размещения линейных объектов; 

несоответствие намерений по застройке территории требованиям части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации; 

в бюджете Козловского муниципального округа отсутствуют средства, предусмотренные на подготовку документации 

по планировке территории, при этом инициатор в заявлении на разработку документации по планировке территории не 

указал информацию о разработке документации по планировке территории за счет собственных средств; 

заявителем является лицо, которым в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации решение о 

подготовке документации по планировке территории принимается самостоятельно; 

в отношении планируемого строительства, реконструкции линейного объекта установлены случаи, при которых для 

строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории; 

Земельным кодексом Российской Федерации допускается образование земельного участка иным документом (в случае 

подачи заявление о предложении в подготовке проекта межевания территории); 

сведения о ранее принятом решении об утверждении документации по планировке территории, указанные заявителем, в 

отделе строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ администрации Козловского муниципального округа отсутствуют (в 

случае рассмотрения заявления о внесении изменений в документацию по планировке территории); 

не допускается подготовка проекта межевания территории без подготовки проекта планировки в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

размещение объектов местного значения, для размещения которых осуществляется подготовка документации по 

планировке территории, не предусмотрено документами территориального планирования в случаях, установленных 

частью 6 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случая, предусмотренного 

частью 6 статьи 18 Градостроительного кодекса Российской Федерации); 

отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги по инициативе заявителя. 

2.8.2.2. При рассмотрении заявления об утверждении документации по планировке территории или документации по 

внесению изменений документацию по планировке территории: 

документация по планировке территории не соответствует требованиям, установленным частью 10 статьи 45 

Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случая, предусмотренного частью 10.2 статьи 45 

Градостроительного кодекса Российской Федерации); 

по итогам проверки не подтверждено право заявителя принимать решение о подготовке документации по планировке 

территории; 

решение о подготовке документации по планировке территории администрацией или лицами, обладающими правом 

принимать такое решение, не принималось; 

сведения о принятом решении о подготовке документации по планировке территории лицами, обладающими правом 

принимать такое решение, указанные заявителем, в администрации отсутствуют; 

несоответствие представленных документов решению о подготовке документации по планировке территории; 

отсутствие необходимых согласований, из числа предусмотренных статьей 45 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации 

получено отрицательное заключение о результатах публичных слушаний (в случае проведения публичных слушаний); 

документация по планировке территории по составу и содержанию не соответствует требованиям, установленным 

частью 4 статьи 41.1, статьями 42, 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

в отношении территории в границах, указанных в заявлении, государственная (муниципальная) услуга находится в 

процессе исполнения по заявлению, зарегистрированному ранее; 

отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги по инициативе заявителя; 

отсутствие документов, подтверждающих одобрение проекта планировки и (или) проекта межевания территории 

садоводческого или огороднического некоммерческого объединения общим собранием членов соответствующего 

объединения (собранием уполномоченных). 

2.8.3. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги при обращении за исправлением допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является: 

отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

Повторное обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги допускается после устранения оснований 

для отказа. 

 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении  

муниципальной услуги, и способы ее взимания 

 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 

 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

при получении результата предоставления  

муниципальной услуги 

 

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

 

2.11. Срок и порядок регистрации заявления,  

в том числе в электронной форме 

 

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются не позднее 1 

рабочего дня со дня их поступления: 

в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с присвоением статуса «зарегистрировано»; 



в автоматизированной системе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг 

(далее - АИС МФЦ) с присвоением статуса «зарегистрировано». 

Если заявление поступило после 16 часов, датой регистрации считается следующий рабочий день за днем поступления 

заявления. 

 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется  

муниципальная услуга 

 

В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в 

него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В местах 

предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для 

обслуживания маломобильных групп населения, в том числе оборудование пандусов, наличие удобной офисной мебели. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера 

кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств (при наличии), должностей 

специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной 

услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. Для ожидания приема гражданам отводятся места, 

оборудованные стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления 

документов. 

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, предоставляющих 

муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными нагрудными идентификационными 

карточками с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности, крепящимися с помощью зажимов к 

одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания. 

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, 

находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста. 

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном 

стенде структурного подразделения администрации, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой 

информации. Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителей помещении администрации. 

 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

обеспечение информирования о работе отдела строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ и регулирования Отдела и 

предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг); 

ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая 

необходимые документы), информация о правах заявителя; 

условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обеспечение пешеходной 

доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, наличие 

необходимого количества парковочных мест); 

обеспечение свободного доступа в здание администрации; 

доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме; 

предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги; 

организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ. 

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений 

санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое 

оформление помещений); 

компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной 

услуги; 

культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь 

заявителю при возникновении трудностей); 

строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 

эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муниципальной 

услуги; 

своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной 

услуги); 

удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата 

предоставления муниципальной услуги; 

удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги; 

отсутствие жалоб. 

 

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в 

электронной форме 

 

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для 

предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 



2.14.2. Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ 

осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением. Взаимодействие с органами, 

предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики и соглашением. 

Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа местного 

самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), а также посредством 

заявления о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, в соответствии со 

статьей 15.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» не 

предусмотрена. 

2.14.3. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием следующих 

информационных систем: 

Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг; 

Единый портал государственных и муниципальных услуг. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются: 

предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о 

муниципальной услуге; 

подача запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и 

документов; 

анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов ответов на 

указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного настоящим 

Административным регламентом, соответствующего признакам заявителя; 

предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги, предусмотренного настоящим 

Административным регламентом; 

получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги; 

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица 

органа (организации) либо муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги. 

При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявление подписывается 

усиленной квалифицированной подписью (в случае обращения юридического лица) или простой электронной подписью 

(в случае обращения физического лица) в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» 

и требованиями Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.14.4. Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в 

том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не предусмотрено. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 

 

1. Принятие решения о подготовке документации по планировке территории на территории Козловского 

муниципального округа. 

2. Принятие решения об утверждении документации по планировке территории на территории Козловского 

муниципального округа. 

3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах. 

 

3.2. Профилирование заявителя 

 

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в отделе строительства, 

дорожного хозяйства и ЖКХ, МФЦ, а также посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг. 

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления муниципальной 

услуги. 

Перечень признаков заявителей приведен в приложении №5 к настоящему Административному регламенту. 

 

3.3. Вариант 1. Принятие решения о подготовке документации по планировке территории на территории Козловского 

муниципального округа 

 

3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 15 рабочих 

дней со дня поступления заявления в администрацию, МФЦ. 

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги являются решение администрации о подготовке 

документации по планировке территории или уведомление об отказе в принятии решения о подготовке документации по 

планировке территории; решение администрации о подготовке документации по внесению изменений в документацию 

по планировке территории или уведомление об отказе в принятии решения о подготовке документации по внесению 

изменений в документацию по планировке территории. 

3.3.3. Основания для отказа в приеме заявления и документов и (или) информации не предусмотрено. 

3.3.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 

3.3.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.2.1 раздела II 

Административного регламента. 

3.3.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры: 

прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

межведомственное информационное взаимодействие; 



рассмотрение заявления, принятых документов и принятие решения о возможности предоставления или об отказе в 

возможности предоставления муниципальной услуги; 

принятие постановления администрации Козловского муниципального округа о подготовке документации по 

планировке территории, о подготовке документации по внесению изменений в документацию по планировке 

территории или решения об отказе в подготовке документации по планировке территории, документации по внесению 

изменений в документацию по планировке территории; 

выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги. 

3.3.6.1. Для получения муниципальной услуги в администрацию представляются документы, указанные в пункте 2.6.1.1 

раздела II настоящего Административного регламента. Указанные документы могут быть представлены заявителем 

посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг с момента создания соответствующей 

информационной и телекоммуникационной инфраструктуры, МФЦ. 

С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных 

лиц, действующие в силу полномочий, оформленных в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема в администрации, МФЦ посредством 

предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с 

использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 

2006 года №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». 

В случае подачи заявления на предоставление услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг 

установление личности заявителя может осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие 

государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке 

обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений 

о физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, 

обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу 

информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица. 

Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в администрации, МФЦ 

осуществляется в срок, предусмотренный подразделом 2.11 Административного регламента. 

Возможность приема администрацией, МФЦ заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от места нахождения не предусмотрена. 

3.3.6.2. Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги 

осуществляется со следующими органами и организациями: 

в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии запрашивается выписка из Единого 

государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости. 

Специалист отдела строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ, специалист территориального отдела в течение 2 

рабочих дней со дня приема и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, готовит и направляет межведомственный запрос в адрес государственного органа, органа местного 

самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в 

распоряжении которых находятся указанные документы. 

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного 

электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе - на бумажном носителе с 

соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных. 

Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения: 

наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 

наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 

наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) 

информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг; 

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного 

правового акта; 

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим 

Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как 

необходимые для представления таких документа и (или) информации; 

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 

дата направления межведомственного запроса; 

фамилия, имя, отчество (при наличии) и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а 

также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи; 

информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (при направлении межведомственного запроса в случае, 

предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»). 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муниципальной услуги с 

использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня 

поступления межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого находятся документы и (или) информация, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, если иные сроки подготовки и направления ответа на 

межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской 

Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации. 



3.3.6.3. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается на основании 

следующих критериев принятия решения: 

отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2.1 раздела II 

Административного регламента. 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги - не более 5 рабочих 

дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия 

решения. 

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2.1 раздела II Административного регламента, специалист 

отдела строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ, специалист территориального отдела готовит письменное 

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа. Уведомление 

подписывается начальником отдела строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ администрации Козловского 

муниципального округа. 1 экз. уведомления (оригинал) с прилагаемыми документами выдается заявителю либо его 

представителю при личном обращении, либо направляется по почте в срок не более 10 рабочих дней со дня поступления 

заявления. 

В случае если заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ, специалист отдела строительства, 

дорожного хозяйства и ЖКХ, специалист территориального отдела организует доставку в МФЦ уведомления в течение 

1 рабочего дня. К уведомлению прилагаются все представленные документы.  

В случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2.1 раздела II Административного регламента, 

специалист отдела строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ, специалист территориального отдела готовит проект 

постановления администрации Козловского муниципального округа о принятии решения о подготовке документации по 

планировке территории, подготовке документации по внесению изменений в документацию по планировке территории. 

Проект постановления администрации Козловского муниципального округа о подготовке документации по планировке 

территории, документации по внесению изменений в документацию по планировке территории подлежит согласованию 

с начальником отдела правового обеспечения и цифрового развития, курирующим заместителем главы администрации 

Козловского муниципального округа, после чего подписывается главой администрации Козловского муниципального 

округа и регистрируется в день подписания. Срок исполнения административной процедуры - 15 рабочих дней. 

Постановление администрации Козловского муниципального округа о подготовке документации по планировке 

территории подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных 

правовых актов, в течение 3 дней со дня принятия такого решения и размещается на официальном сайте Козловского 

муниципального округа в сети «Интернет». 

При установлении наличия оснований, указанных в пункте 2.8.2.1 настоящего Административного регламента, 

специалист отдела строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ, специалист территориального отдела готовит проект 

уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин принятого решения. Срок 

исполнения административной процедуры – 15 рабочих дней.  

3.3.6.4. Специалист отдела строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ, специалист территориального отдела в течение 

5 рабочих дней со дня принятия постановления направляет его заявителю либо его представителю почтовым 

отправлением либо вручает под расписку лично. 

В случае если Заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ, секретарь Комиссии организует доставку 

постановления в МФЦ в течение 1 рабочего дня. 

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места 

жительства или места пребывания либо места нахождения не предусмотрена. 

3.3.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрена. 

3.3.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено. 

 

3.4. Вариант 2. Принятие решения об утверждении документации по планировке территории на территории 

Козловского муниципального округа 

 

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги об утверждении документации по планировке 

территории составляет 75 рабочих дней со дня поступления заявления в администрацию либо в МФЦ, в случае 

проведения публичных слушаний до утверждения документации по планировке территории. 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги об утверждении документации по планировке территории 

составляет 15 рабочих дней со дня поступления заявления в администрацию либо в МФЦ. 

3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги являются решение администрации об утверждении 

документации по планировке территории или решение администрации об отклонении документации по планировке 

территории и направлении ее на доработку; решение администрации об утверждении документации по внесению 

изменений в документацию по планировке территории или решение администрации об отклонении документации по 

внесению изменений в документацию по планировке территории и направлении ее на доработку. 

3.4.3. Оснований для отказа в приеме заявления и документов и (или) информации не предусмотрено. 

3.4.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 

3.4.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.2.2 раздела II 

Административного регламента. 

3.4.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры: 

прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

межведомственное информационное взаимодействие; 

рассмотрение заявления, принятых документов и принятие решения о возможности предоставления или об отказе в 

возможности предоставления муниципальной услуги; 

организация и проведение публичных слушаний (в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом 

Российской Федерации); 

принятие постановления администрации Козловского муниципального округа об утверждении документации по 

планировке территории или об отклонении документации по планировке территории и направление ее на доработку; 



постановление администрации Козловского муниципального округа об утверждении документации по внесению 

изменений в документацию планировке территории или об отклонении документации по внесению изменений в 

документацию планировке территории и направлении ее на доработку; 

выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги. 

3.4.6.1. Для получения муниципальной услуги в администрацию представляются документы, указанные в пункте 2.6.1.2 

раздела II настоящего Административного регламента. Указанные документы могут быть представлены заявителем 

посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг, МФЦ. 

С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных 

лиц, действующие в силу полномочий, оформленных в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

осуществляются в порядке, предусмотренном пунктом 3.3.6.1 подраздела 3.3 раздела III Административного 

регламента. 

3.4.6.2. Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги 

осуществляется со следующими органами и организациями: 

в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии запрашивается выписка из Единого 

государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости. 

Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется с органами и в порядке, предусмотренном 

пунктом 3.3.6.2 подраздела 3.3 раздела III Административного регламента. 

3.4.6.3. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается на основании 

следующих критериев принятия решения: 

отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2.2 раздела II 

Административного регламента. 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги - не более 5 рабочих 

дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия 

решения. 

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2.2 раздела II Административного регламента, специалист 

отдела строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ, специалист территориального отдела готовит письменное 

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа. Уведомление 

подписывается начальником отдела строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ администрации Козловского 

муниципального округа. 1 экз. уведомления (оригинал) с прилагаемыми документами выдается заявителю либо его 

представителю при личном обращении, либо направляется по почте в срок не более 10 рабочих дней со дня поступления 

заявления. 

В случае если заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ, специалист отдела строительства, 

дорожного хозяйства и ЖКХ, специалист территориального отдела организует доставку в МФЦ уведомления в течение 

1 рабочего дня. К уведомлению прилагаются все представленные документы. К уведомлению прилагаются все 

представленные документы. 

В случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2.2 раздела II Административного регламента, 

специалист отдела строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ, специалист территориального отдела: 

готовит проект постановления администрации Козловского муниципального округа об утверждении документации по 

планировке территории или об отклонении и направлении ее на доработку, проект постановления администрации 

Козловского муниципального округа об утверждении документации по внесению изменений в документацию по 

планировке территории или об отклонении и направлении ее на доработку; 

обеспечивает проведение публичных слушаний (в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской 

Федерации). 

Отдел строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ, территориальный отдел после проведения публичных слушаний 

обеспечивает подготовку протокола и заключения о результатах публичных слушаний, опубликование заключения о 

результатах публичных слушаний в течение 10 дней со дня проведения публичных слушаний в средствах массовой 

информации и размещение на официальном сайте Козловского муниципального округа в сети «Интернет». 

Глава Козловского муниципального округа принимает решение об утверждении документации по планировке 

территории либо об отклонении и направлении ее на доработку Заявителю с учетом протокола публичных слушаний и 

заключения о результатах публичных слушаний не позднее чем через 15 рабочих дней со дня опубликования 

заключения о результатах публичных слушаний. 

Специалистом отдела строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ, специалистом территориального отдела по 

результатам публичных слушаний осуществляется подготовка постановления администрации Козловского 

муниципального округа об утверждении документации по планировке территории или об отклонении и направлении ее 

на доработку, проект постановления администрации Козловского муниципального округа об утверждении 

документации по внесению изменений в документацию по планировке территории или об отклонении и направлении ее 

на доработку. 

Проект постановления администрации Козловского муниципального округа об утверждении документации по 

планировке территории или об отклонении и направлении ее на доработку, проект постановления администрации 

Козловского муниципального округа об утверждении документации по внесению изменений в документацию по 

планировке территории или об отклонении и направлении ее на доработку подлежит согласованию с первым 

заместителем главы администрации МО - начальником Управления по благоустройству и развитию территорий, 

начальником отдела строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ или начальником территориального отдела, 

начальником отдела правового обеспечения и цифрового развития, после чего подписывается главой Козловского 

муниципального округа и регистрируется в день подписания. 

Постановление администрации Козловского муниципального округа об утверждении документации по планировке 

территории или об отклонении и направлении ее на доработку, постановление администрации Козловского 

муниципального округа об утверждении документации по внесению изменений в документацию по планировке 

территории или об отклонении и направлении ее на доработку подлежат опубликованию в порядке, установленном для 



официального опубликования муниципальных правовых актов, в течение 7 дней со дня принятия такого решения и 

размещается на официальном сайте Козловского муниципального округа в сети «Интернет». 

3.4.6.4. Специалист отдела строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ, специалист территориального отдела в течение 

5 рабочих дней со дня принятия постановления направляет его заявителю либо его представителю почтовым 

отправлением, либо вручает под расписку лично. 

В случае если Заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ, секретарь Комиссии организует доставку 

постановления в МФЦ в течение 1 рабочего дня. 

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места 

жительства или места пребывания либо места нахождения не предусмотрена. 

3.4.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрена. 

3.4.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено. 

 

3.5. Вариант 3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных  

в результате предоставления муниципальной услуги документах 

 

3.5.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 3 рабочих дня 

со дня получения заявления об ошибке. 

3.5.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является замена документов в случае выявления допущенных 

опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

3.5.3. Основания для отказа в приеме заявления и документов и (или) информации предусмотрены пунктом 2.7 раздела 

II Административного регламента. 

3.5.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 

3.5.5. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является установление факта отсутствия 

опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги. 

3.5.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию заявление в произвольной форме 

об исправлении опечаток и (или) ошибок. 

Регистрация заявления в администрации осуществляется в срок, предусмотренный подразделом 2.11 

Административного регламента. 

Срок регистрации заявления составляет 15 минут. 

3.5.7. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом является 

установление факта наличия либо отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах специалист структурного подразделения администрации, уполномоченный рассматривать 

документы, осуществляет замену указанных документов в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня получения 

заявления об ошибке. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах специалист структурного подразделения администрации, уполномоченный рассматривать документы, 

письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 3 рабочих дней 

со дня получения заявления об ошибке. 

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места 

жительства или места пребывания либо места нахождения не предусмотрена. 

3.5.8. В случае самостоятельного выявления органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную 

услугу, допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, специалист (указать наименование структурного подразделения, ответственного за предоставление 

муниципальной услуги) в срок, не превышающий 1 рабочего дня с момента обнаружения ошибки, готовит документ о 

внесении исправлений в результат предоставления муниципальной услуги и в срок, не превышающий 1 рабочего дня со 

дня подписания указанного документа, уведомляет заявителя о необходимости замены указанных документов. 

 

3.6. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме 

 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, в том числе через Единый портал государственных и 

муниципальных услуг, осуществляются следующие административные процедуры: 

предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге; 

прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

взаимодействие с органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 

предоставление заявителю сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено Федерального закона 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

3.6.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения 

сведений на Едином портале государственных и муниципальных услуг, официальном сайте Козловского 

муниципального округа в сети «Интернет». 

3.6.2. В случае поступления документов в электронной форме специалист, осуществляющий прием документов, в день 

поступления проверяет действительность электронной подписи, переводит документы в бумажную форму 

(распечатывает), заверяет соответствие распечатанных документов электронным документам, и дальнейшая работа с 

ними ведется как с документами заявителя, поступившими в письменном виде. 

3.6.3. Информационное взаимодействие уполномоченного структурного подразделения с органами (организациями), 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги, с целью получения сведений, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с пунктом 3.3.6.2 подраздела 3.3 

Административного регламента. 



3.6.4. В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том 

числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, обеспечивается возможность 

направления заявителю: 

сведений о поступившем заявлении о предоставлении муниципальной услуги, включая информацию о дате и времени 

его поступления и регистрации, а также о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

уведомления о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о 

принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги 

либо мотивированный отказ в предоставлении услуги. 

Уведомление о завершении выполнения органом местного самоуправления указанных действий направляется заявителю 

в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующего действия, на адрес электронной 

почты или с использованием средств Единого портала государственных и муниципальных услуг в личный кабинет по 

выбору заявителя. 

3.6.5. Если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, документ, являющийся результатом 

предоставления муниципальной услуги, направляется заявителю с использованием информационно-

телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с использованием Единого портала 

государственных и муниципальных услуг. 

В качестве результата предоставления услуги заявителю обеспечивается по его выбору возможность получения: 

а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи; 

б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного органом 

(организацией), в МФЦ; 

в) информации из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации. 

В случае если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами не 

установлено требование о необходимости составления документа исключительно на бумажном носителе, заявителю 

обеспечивается возможность выбрать вариант получения результата предоставления услуги в форме электронного 

документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной 

электронной подписи, независимо от формы или способа обращения за услугой. 

Возможность получения результата предоставления услуги в форме электронного документа или документа на 

бумажном носителе обеспечивается заявителю в течение срока действия результата предоставления услуги (в случае 

если такой срок установлен нормативными правовыми актами Российской Федерации). 

 

3.7. Особенности выполнения административных процедур в МФЦ 

 

В соответствии с соглашением МФЦ осуществляет следующие административные процедуры: 

информирование (консультирование) заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ; 

прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

выдача результата предоставления муниципальной услуги. 

3.7.1. Информирование заявителя осуществляется следующими способами: 

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных 

сайтах и информационных стендах многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в МФЦ в устной форме, по телефону, в письменной форме или в форме электронного 

документа, через официальный сайт МФЦ в сети «Интернет». 

При устном личном обращении специалист МФЦ, осуществляющий информирование (консультирование), регистрирует 

обращение заявителя в АИС МФЦ, присваивая статус «Консультация». Специалист МФЦ отвечает на вопросы 

заявителя о муниципальной услуге, устанавливает наличие у заявителя документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, выдает необходимые информационные материалы (перечень документов, памятку и др.). 

При получении сообщений, направленных электронной почтой в адрес МФЦ, или заполненной формы вопроса с сайта 

МФЦ, содержащей заявление заявителя, специалист МФЦ информирует заявителя по интересующему вопросу. Ответ на 

письмо, направленное в электронной форме, должно содержать дату и время получения сообщения, неизмененный текст 

оригинального сообщения, подробный и исчерпывающий ответ на заявление, имя и фамилию ответившего специалиста 

МФЦ, его должность, контактный телефон. 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий 

индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в 

обращении); 

назначить другое время для консультаций. 

К составлению ответов на заявление могут привлекаться другие должностные лица, компетентные в вопросе, 

содержащемся в обращении. По вопросам, не входящим в компетенцию МФЦ, данные обращения в день получения 

таких обращений направляются специалистом МФЦ по подведомственности в электронном виде. 

Продолжительность индивидуального устного информирования (консультирования) составляет не более 15 минут. 

3.7.2. В ходе приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист 

МФЦ производит проверку представленного заявления с приложением документов на наличие необходимых 

документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6.1 Административного регламента, проверяет правильность 

заполнения Заявления, полноту и достоверность содержащихся в них сведений. Специалист МФЦ проверяет также 

документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений; на наличие 

повреждений, которые могут повлечь к неправильному истолкованию содержания документов. 

В случае выявления в ходе приема несоответствия документов установленным требованиям специалист МФЦ в устной 

форме предлагает представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления. Если заявитель 

настаивает на приеме документов, специалист по приему документов осуществляет прием документов. 



В случае представления документов представителем заявителя уполномоченному лицу необходимо представить 

документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия представителя. 

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта 

гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием 

информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 

149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». 

Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, фиксирует обращения заявителей в АИС МФЦ. 

После регистрации готовит расписку о принятии документов, согласие на обработку персональных данных (далее - 

расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает заявителю, 2-й с Заявлением и принятым пакетом документов 

направляется в течение 1 рабочего дня в уполномоченное структурное подразделение администрации, 3-й остается в 

МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета документов. 

В случае приема документов в будние дни после 16.00 или в субботу днем начала срока предоставления муниципальной 

услуги будет являться рабочий день, следующий за днем принятия заявления с приложенными документами. 

3.7.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания 

услуги через МФЦ структурное подразделение администрации передает документы в МФЦ для последующей выдачи 

заявителю (представителю). 

Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, выдается заявителям либо их 

представителям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, 

специалистом МФЦ, ответственным за выдачу документов, при предъявлении ими расписки о принятии документов 

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата предоставления 

услуги в разделе расписки «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи 

результата и в АИС МФЦ. 

 

IV. Формы контроля за исполнением  

Административного регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 

положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет начальник 

отдела строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ администрации Козловского муниципального округа или начальник 

территориального отдела, путем проверки соблюдения сроков и последовательности исполнения административных 

процедур по предоставлению муниципальной услуги. 

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 

 

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 

внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, 

предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании утвержденного плана 

работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные 

с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или 

иной административной процедуры (тематические проверки). 

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуются на 

основании распоряжений администрации Козловского муниципального округа. 

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного 

регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на решения и действия (бездействие) 

должностных лиц администрации, муниципальных служащих, руководителей и работников учреждений, 

предоставляющих муниципальную услугу. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

Должностные лица, муниципальные служащие администрации, ответственные за предоставление муниципальной 

услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги. 

Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих администрации, ответственных за 

предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации. 

 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

 

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе 

электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и 



последовательности административных процедур и административных действий, предусмотренных настоящим 

Административным регламентом. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих,  

МФЦ, его работников 

 

5.1. Способы информирования заявителей о порядке  

досудебного (внесудебного) обжалования 

 

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих. 

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на Едином портале государственных 

и муниципальных услуг, на официальном сайте органа местного самоуправления, в ходе личного приема, а также по 

телефону, электронной почте. 

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться в администрацию 

Козловского муниципального округа: 

в устной форме; 

в форме электронного документа; 

по телефону; 

в письменной форме. 

 

5.2. Формы и способы подачи жалобы 

 

Жалоба в администрацию может быть направлена по почте, через МФЦ, в электронном виде с использованием сети 

«Интернет», официального сайта органа местного самоуправления, Единого портала государственных и муниципальных 

услуг, портала федеральной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных 

услуг уполномоченным органом (далее - информационная система досудебного (внесудебного) обжалования), а также 

может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба (приложение №6 к Административному регламенту) в соответствии с Федеральным законом «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» должна содержать: 

наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления либо 

муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо 

наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 

заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, его должностного лица 

либо муниципального служащего; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного 

самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены 

документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий 

полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронной форме документы, 

подтверждающие полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены в форме 

электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством 

Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

Решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников обжалуются в соответствии с действующим 

законодательством. 

 

Приложение №1 

к Административному  

регламенту администрации  

Козловского муниципального округа 

 

                                     Главе  

Козловского муниципального округа 

                                     ____________________________________ 

                                     ____________________________________ 

                                           Ф.И.О. заявителя 

                                     ____________________________________ 

                                     ____________________________________ 

                                              (адрес регистрации) 

                                     ____________________________________ 

                                        (адрес фактического проживания) 

                                     тел.: ______________________________ 

                                     E-mail: ____________________________ 

 



Заявление 

о предложении по подготовке документации по планировке территории 

 

Заявитель в лице ____________________________________________________________ 

(Ф.И.О. ответственного лица) 

предлагает подготовить документацию по планировке территории _______________________ 

_________________________________________________________________________________ 

(микрорайон, квартала, вид и наименование территориальной или функциональной зоны) 

в соответствии с прилагаемой схемой за счет собственных средств. 

 

Виды и объем разрабатываемой документации по планировке территории 

_________________________________________________________________________________ 

(Проект планировки территории, проект планировки территории и проект межевания 

_________________________________________________________________________________ 

территории, проект межевания территории) 

Цель подготовки документации по планировке территории: _____________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

 

Перечень объектов капитального строительства, планируемых к размещению, и 

их основные характеристики: _______________________________________________________ 

________________________________________________________________________________. 

 

Обязуюсь осуществить: 

(применительно к территории: ______________________________________________________ 

(указывается местонахождение территории, описание границ 

________________________________________________________________________________. 

территории, ориентировочная площадь территории) 

В срок ___________________________________________________________________________ 

(планируемый срок разработки документации по планировке территории) 

Сбор, подготовку и анализ исходных данных, необходимых для подготовки документации по планировке территории в 

соответствии с техническим заданием на разработку  Документации, разработку разделов проекта в объеме, 

предусмотренном Градостроительным кодексом Российской Федерации в соответствии с техническим заданием на 

разработку Документации, представление материалов проекта на рассмотрение в администрацию Козловского 

муниципального округа, устранение всех замечаний по  итогам рассмотрения, проектирование будет осуществлять: 

_________________________________________________________________________ 

(наименование юридического лица, сведения о проектировщике, и т.д.) 

 

К заявлению прилагаются следующие документы: 

1. ______________________________________________________________________ 

2. ______________________________________________________________________ 

3. ______________________________________________________________________ 

4. ______________________________________________________________________ 

5. ______________________________________________________________________ 

 

Я даю свое согласие на сбор, обработку, проверку и распространение (определенному кругу лиц) моих персональных 

данных, а также их размещение на сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет»  и совершение иных действий, связанных с выдачей решения о подготовке документации по планировке 

территории. 

Настоящее согласие действует с момента подписания до истечения сроков хранения соответствующей информации или 

документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии   с законодательством Российской 

Федерации. 

Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом  

«О персональных данных», осуществляется на основании моего заявления, поданного в администрацию Козловского 

муниципального округа Чувашской Республики. 

 

Ответ направить по адресу: ______________________________________________ 

 

Заявитель(и) ___________________ ______________________________ 

                   (подпись)           (инициалы, фамилия) 

 

Дата _________________ 

 

────────────────────────────── 

1. Сведения о заявителе: 

Для физических лиц (индивидуальных предпринимателей) указываются: фамилия, имя, отчество (последнее при 

наличии) заявителя (его уполномоченного представителя), с реквизитами документа, удостоверяющего эти полномочия 

и прилагаемого к заявлению. 

В случае долевой собственности заявление составляется от всех правообладателей. 

Для юридических лиц указываются: фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) руководителя (его 

уполномоченного представителя) - юридического лица, с реквизитами документа, удостоверяющего эти полномочия и 

прилагаемого к заявлению; полное и сокращенное наименование заявителя - юридического лица. 



2.  К заявлению прилагаются следующие документы: 

- полное и сокращенное наименование заявителя - юридического лица (для юридических лиц); 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя заявителя (его уполномоченного представителя) - 

юридического лица (для юридических лиц); 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя (его уполномоченного представителя) (для физических 

лиц); 

- сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица (для юридических лиц); 

- сведения о месте жительства Заявителя (регистрации) - физического лица (для физических лиц); 

- номер контактного телефона (при наличии); 

- адрес электронной почты (при наличии) или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю; 

- способ направления ответа заявителю; 

- личная подпись руководителя заявителя - юридического лица (его уполномоченного представителя) и дата (для 

юридических лиц); 

- личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата (для физических лиц); 

- согласие на обработку персональных данных; 

- документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя; 

- документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя; 

- решение о назначении руководителя исполнительного органа юридического лица или иного лица, имеющего право без 

доверенности действовать от имени такого юридического лица; 

- правоустанавливающие документы на объект капитального строительства, права на которые не зарегистрированы в 

Едином государственном реестре недвижимости; 

- схема границ территории в отношении, которой планируется подготовка документации по планировке территории; в 

случае подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение линейного объекта, 

прилагается схема прохождения трассы линейного объекта в масштабе, позволяющем обеспечить читаемость и 

наглядность отображаемой информации (схема предоставляется на бумажном и электронном носителях в формате 

программы AutoCAD, MapI№fo); 

- проекты технических заданий на выполнение инженерных изысканий (геологические, геодезические, экологические, 

гидрометеорологические), в случаях недостаточности материалов инженерных изысканий, размещенных в 

государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности, Едином государственном 

фонде данных о состоянии окружающей среды, ее загрязнении, схемах комплексного использования и охраны водных 

объектов и государственном водном реестре; невозможности использования ранее выполненных инженерных 

изысканий с учетом срока их давности, определенного в соответствии с законодательством Российской Федерации 

(приложение № 2 к Административному регламенту); 

- пояснительная записка, содержащая обоснование отсутствия необходимости выполнения инженерных изысканий для 

подготовки документации по планировке территории, в случае отсутствия необходимости выполнения таких работ для 

подготовки документации по планировке территории. 

Заявитель представляет оригиналы вышеперечисленных документов либо их копии с приложением оригиналов, которые 

после сличения специалистом и проставления на копии подписи и даты возвращается заявителю. В случае если копии 

документов заверены нотариально, оригиналы документов не прикладываются. 

Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в 

рамках межведомственного взаимодействия. 

В соответствии с Федеральным законом "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" 

при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя: 

1) правоустанавливающие документы на объекты капитального строительства, располагающиеся на земельном участке 

на момент обращения (при наличии таковых на земельном участке); 

2) правоустанавливающие документы на земельный участок; 

3) кадастровый паспорт земельного участка (либо выписка из государственного кадастра недвижимости). 

Исключение составляют документы, предусмотренные п.п. 1, 2 настоящего пункта, права на которые не 

зарегистрированы в ЕГРН. В данном случае такие документы заявитель обязан предоставить самостоятельно. 

────────────────────────────── 

 

Приложение № 2 

к Административному регламенту 

администрации Козловского муниципального округа 

 

Задание <*> 

на выполнение инженерных изысканий для подготовки документации по планировки территории или внесения 

изменений в документацию по планировке территории 

 

№ Перечень основных данных и требований Основные данные и требования 

1. Описание работ  

2. Описание объекта планируемого размещения капитального строительства  

3. Границы территорий проведения инженерных изысканий  

4. Основные требования к результатам инженерных изысканий  

5. Виды инженерных изысканий  

 

────────────────────────────── 

<*> Содержание технического задания определено постановлением Правительства РФ от 31 марта 2017 г. № 402 "Об 

утверждении Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке 

территории, перечня видов инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке 

территории, и о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 19 января 2006 г. № 20". 



────────────────────────────── 

 

Приложение № 3 

к Административному регламенту 

администрации Козловского муниципального округа 

 

                                     Главе Козловского муниципального округа 

                                     ____________________________________ 

                                     ____________________________________ 

                                           (сведения о заявителе) <1> 

                                     ____________________________________ 

                                     ____________________________________ 

                                              (адрес регистрации) 

                                     ____________________________________ 

                                        (адрес фактического проживания) 

                                     тел.: ______________________________ 

                                     E-mail: ____________________________ 

 

Заявление 

на утверждение документации по планировке территории или документации по внесению изменений в документацию 

по планировке территории 

 

     На основании заключения о результатах публичных слушаний прошу 

утвердить документацию по планировке территории ____________, выполненную на основании постановления 

администрации Козловского муниципального округа от ____________ № ___________. 

     Разрешаю отделу строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ администрации Козловского муниципального округа 

использовать переданную документацию по планировке 

территории в интересах отдела строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ администрации Козловского 

муниципального округа. 

К заявлению прилагаются следующие документы <2>: 

     1. _________________________________________________________________ 

     2. _________________________________________________________________ 

     3. _________________________________________________________________ 

     4. _________________________________________________________________ 

     5. _________________________________________________________________ 

     Я даю свое согласие на сбор, обработку, проверку и распространение 

(определенному кругу лиц) моих персональных данных, а также их размещение 

на сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет" и совершение иных действий, связанных с выдачей решений об 

утверждении   документации   по   планировке   территории   Козловского муниципального округа или об отклонении и 

направлении ее на доработку. 

     Настоящее согласие действует с момента подписания до истечения 

сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих 

указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

     Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных   Федеральным 

законом «О персональных данных», осуществляется   на   основании   моего 

заявления, поданного   в   администрацию   Козловского муниципального округа Чувашской 

Республики. 

     Ответ направить по адресу: _________________________________________ 

     Заявитель (и) ___________________ ______________________________ 

                           (подпись)             (инициалы, фамилия) 

 

Дата _________________ 

 

────────────────────────────── 

<1> Сведения о заявителе: 

Для физических лиц (индивидуальных предпринимателей) указываются: фамилия, имя, отчество (последнее при 

наличии) заявителя (его уполномоченного представителя), с реквизитами документа, удостоверяющего эти полномочия 

и прилагаемого к заявлению. 

В случае долевой собственности заявление составляется от всех правообладателей. 

Для юридических лиц указываются: фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) руководителя (его 

уполномоченного представителя) - юридического лица, с реквизитами документа, удостоверяющего эти полномочия и 

прилагаемого к заявлению; полное и сокращенное наименование заявителя - юридического лица. 

<2> К заявлению прилагаются следующие документы: 

- документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя; 

- документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя; 

- решение о назначении руководителя исполнительного органа юридического лица или иного лица, имеющего право без 

доверенности действовать от имени такого юридического лица; 

- документация по планировке территории (в составе, определенном статьями 41 - 43 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации), в отношении которой подано заявление (в 4-х экземплярах на бумажном носителе и в 1 



экземпляре в электронном виде на DVD или CD диске в формате pdf, jpg - текстовая и графическая части, в формате 

программы AutoCAD, MapI№fo - чертежи, схемы), координаты характерных точек границ территории, в отношении, 

которого подготовлен проект межевания территории, земельных участков, образуемых по проекту межевания 

территории в формате mid/mif); 

- к заявлению об утверждении проекта планировки территории и (или) проекта межевания территории садоводческого 

или огороднического некоммерческого объединения должно быть приложено подтверждение, что документация по 

планировке территории одобрена общим собранием членов соответствующего объединения (собранием 

уполномоченных); 

- согласование документации по планировке территории в случаях, предусмотренных статьей 45 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации. 

Заявителем по его инициативе могут быть дополнительно представлены документы либо их копии, которые, по его 

мнению, имеют значение для получения муниципальной услуги. 

Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в 

рамках межведомственного взаимодействия. 

В соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя: 

1) правоустанавливающие документы на объекты капитального строительства, располагающиеся на земельном участке 

на момент обращения (при наличии таковых на земельном участке); 

2) правоустанавливающие документы на земельный участок; 

3) градостроительный план земельного участка (при наличии); 

4) кадастровый паспорт земельного участка (либо выписка из государственного кадастра недвижимости). 

Исключение составляют документы, предусмотренные п.п. 1, 2 настоящего пункта, права на которые не 

зарегистрированы в ЕГРН. В данном случае такие документы заявитель обязан предоставить самостоятельно. 

────────────────────────────── 

 

Приложение № 4 

к Административному регламенту 

администрации Козловского муниципального округа 

 

                                     Главе Козловского муниципального округа 

                                     ____________________________________ 

                                     ____________________________________ 

                                          (сведения о заявителе) <1> 

                                     ____________________________________ 

                                     ____________________________________ 

                                              (адрес регистрации) 

                                     ____________________________________ 

                                        (адрес фактического проживания) 

                                     тел.: ______________________________ 

                                     E-mail: ____________________________ 

 

Заявление 

о предложении по подготовке документации по внесению изменений в документацию по планировке территории 

 

Заявитель в лице ________________________________________________________ 

                               (Ф.И.О. ответственного лица) 

предлагает подготовить документацию по внесению изменений в документацию 

по планировке территории, утвержденную __________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

(указываются реквизиты решения об утверждении документации по планировке 

                                территории) 

в соответствии с прилагаемой схемой за счет собственных средств в 

отношении территории (ее отдельных частей) ______________________________ 

________________________________________________________________________. 

  (кадастровый номер земельного участка или описание границ территории) 

Виды и объем   разрабатываемой   документации   внесению   изменений в 

документацию по планировке территории ___________________________________ 

________________________________________________________________________. 

  (Проект планировки территории, проект планировки территории и проект 

            межевания территории, проект межевания территории) 

Цель подготовки документации по внесению изменений в документацию по 

планировке территории: _________________________________________________. 

Описание планируемых изменений в назначении   и   параметрах   развития 

территории, характеристиках планируемого к размещению объекта (объектов): 

________________________________________________________________________. 

В срок __________________________________________________________________ 

      (планируемый срок разработки документации по планировке территории) 

Сбор, подготовку и анализ исходных данных, необходимых для подготовки 

документации по планировке территории в соответствии с техническим 

заданием на разработку Документации, разработку разделов проекта в 

объеме, предусмотренном Градостроительным кодексом Российской Федерации в 



соответствии с техническим заданием на разработку Документации, представление материалов проекта на рассмотрение 

в администрацию Козловского муниципального округа, устранение всех замечаний по итогам рассмотрения, 

проектирование будет осуществлять: 

_________________________________________________________________________ 

    (наименование юридического лица, сведения о проектировщике, и т.д.) 

К заявлению прилагаются следующие документы <2>: 

1. ______________________________________________________________________ 

2. ______________________________________________________________________ 

3. ______________________________________________________________________ 

4. ______________________________________________________________________ 

5. ______________________________________________________________________ 

Я даю свое согласие на сбор, обработку, проверку и распространение (определенному кругу лиц) моих персональных 

данных, а также их размещение на сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет" и совершение иных действий, связанных с выдачей решения о подготовке документации по планировке 

территории. Настоящее согласие действует с момента подписания до истечения сроков хранения соответствующей 

информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных», 

осуществляется на основании моего заявления, поданного в администрацию Козловского муниципального округа 

Чувашской Республики. 

 

Ответ направить по адресу: ____________________________________________ 

 

Заявитель(и) ___________________ ______________________________ 

                   (подпись)             (инициалы, фамилия) 

 

Дата _________________ 

 

────────────────────────────── 

<1> Сведения о заявителе: 

Для физических лиц (индивидуальных предпринимателей) указываются: фамилия, имя, отчество (последнее при 

наличии) заявителя (его уполномоченного представителя), с реквизитами документа, удостоверяющего эти полномочия 

и прилагаемого к заявлению. 

В случае долевой собственности заявление составляется от всех правообладателей. 

Для юридических лиц указываются: фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) руководителя (его 

уполномоченного представителя) - юридического лица, с реквизитами документа, удостоверяющего эти полномочия и 

прилагаемого к заявлению; полное и сокращенное наименование заявителя - юридического лица. 

<2> К заявлению прилагаются следующие документы: 

- полное и сокращенное наименование заявителя - юридического лица (для юридических лиц); 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя заявителя (его уполномоченного представителя) - 

юридического лица (для юридических лиц); 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя (его уполномоченного представителя) (для физических 

лиц); 

- сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица (для юридических лиц); 

- сведения о месте жительства Заявителя (регистрации) - физического лица (для физических лиц); 

- номер контактного телефона (при наличии); 

- адрес электронной почты (при наличии) или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю; 

- способ направления ответа заявителю; 

- личная подпись руководителя заявителя - юридического лица (его уполномоченного представителя) и дата (для 

юридических лиц); 

- личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата (для физических лиц); 

- согласие на обработку персональных данных; 

- документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя; 

- документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя; 

- решение о назначении руководителя исполнительного органа юридического лица или иного лица, имеющего право без 

доверенности действовать от имени такого юридического лица; 

- правоустанавливающие документы на объект капитального строительства, права на которые не зарегистрированы в 

Едином государственном реестре недвижимости; 

- схема границ территории в отношении, которой планируется подготовка документации по планировке территории; в 

случае подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение линейного объекта, 

прилагается схема прохождения трассы линейного объекта в масштабе, позволяющем обеспечить читаемость и 

наглядность отображаемой информации (схема предоставляется на бумажном и электронном носителях в формате 

программы AutoCAD, MapI№fo); 

- проекты технических заданий на выполнение инженерных изысканий (геологические, геодезические, экологические, 

гидрометеорологические), в случаях недостаточности материалов инженерных изысканий, размещенных в 

государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности, Едином государственном 

фонде данных о состоянии окружающей среды, ее загрязнении, схемах комплексного использования и охраны водных 

объектов и государственном водном реестре; невозможности использования ранее выполненных инженерных 

изысканий с учетом срока их давности, определенного в соответствии с законодательством Российской Федерации 

(приложение № 2); 



- пояснительная записка, содержащая обоснование отсутствия необходимости выполнения инженерных изысканий для 

подготовки документации по планировке территории, в случае отсутствия необходимости выполнения таких работ для 

подготовки документации по планировке территории. Заявитель представляет оригиналы вышеперечисленных 

документов либо их копии с приложением оригиналов, которые после сличения специалистом и проставления на копии 

подписи и даты возвращается заявителю. В случае если копии документов заверены нотариально, оригиналы 

документов не прикладываются. 

Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в 

рамках межведомственного взаимодействия. 

В соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услу» при 

предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя: 

1) правоустанавливающие документы на объекты капитального строительства, располагающиеся на земельном участке 

на момент обращения (при наличии таковых на земельном участке); 

2) правоустанавливающие документы на земельный участок; 

3) кадастровый паспорт земельного участка (либо выписка из государственного кадастра недвижимости). 

Исключение составляют документы, предусмотренные п.п. 1, 2 настоящего пункта, права на которые не 

зарегистрированы в ЕГРН. В данном случае такие документы заявитель обязан предоставить самостоятельно. 

────────────────────────────── 

 

Приложение № 5 

к Административному регламенту 

администрации Козловского муниципального округа 

 

Перечень 

признаков заявителей 

 

Признак заявителя № Значения признака заявителя 

Статус заявителя 1 С заявлением о подготовке документации по планировке территории вправе обратиться 

физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели и юридические лица, за исключением лиц, которые 

самостоятельно принимают решения о подготовке документации по планировке территории в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской Федерации. В случае подготовки документации по планировке территории 

заинтересованными лицами, указанными в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 

принятие администрацией города решения о подготовке документации по планировке территории не требуется. 

С заявлением об утверждении документации по планировке территории вправе обратиться лица, предусмотренные 

Градостроительным кодексом Российской Федерации. 

────────────────────────────── 

 

Приложение № 6 

к Административному регламенту 

администрации Козловского муниципального округа 

 

                           ______________________________________________ 

                           должностное лицо, которому направляется жалоба 

                           от ___________________________________________ 

                                          Ф.И.О., полностью 

                           _____________________________________________, 

                           зарегистрированного(-ой) по адресу: 

                           ______________________________________________ 

                           ______________________________________________ 

                           телефон ______________________________________ 

 

Жалоба 

на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

_______________________________________________________________________________________________________ 

(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица администрации, МФЦ, Ф.И.О. 

руководителя, работника, организации, Ф.И.О. руководителя, работника, на которых подается жалоба) 

 

1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) 

или решений) 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

 

2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, 

несогласно с действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты 

административного регламента, либо статьи закона) 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

 

3. Приложение: (документы, либо   копии   документов, подтверждающие 

изложенные обстоятельства) 



_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

 

Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 

- при личном обращении; 

- посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении; 

- посредством электронной почты ____________________________________. 

 

_______________________           _______________________________________ 

   подпись заявителя                   фамилия, имя, отчество заявителя 

 

                                               «___» ___________ 20___ г. 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ КОЗЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

28.06.2023 № 595                                                                           г. Козловка 

 

Об утверждении Порядка подготовки документации по 

планировке территории, разрабатываемой на основании 

решений администрации Козловского муниципального 

округа и принятие решения об утверждении документации 

по планировке территории, внесения изменений в 

документацию, отмены такой документации или ее 

отдельных частей, признания отдельных частей 

документации не подлежащими применению 

 

 

В соответствии с частью 20 статьи 45 Градостроительного кодекса РФ, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 

02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и на основании 

Устава Козловского муниципального округа Чувашской Республики администрация Козловского муниципального 

округа постановляет: 

1. Утвердить прилагаемый Порядок подготовки документации по планировке территории, разрабатываемой на 

основании решений администрации Козловского муниципального округа, и принятия решения об утверждении 

документации по планировке территории, внесения изменений в документацию, отмены такой документации или ее 

отдельных частей, признания отдельных частей документации не подлежащими применению. 

2. Признать утратившими силу: 

- постановление администрации Андреево – Базарского сельского поселения от 27.07.2020 №45; 

- постановление администрации Аттиковского сельского поселения от 01.10.2020 №53; 

- постановление администрации Байгуловского сельского поселения от 28.07.2020 №35; 

- постановление администрации Еметкинского сельского поселения от 09.07.2020 №38; 

- постановление администрации Карачевского сельского поселения от 06.04.2021 №31; 

- постановление администрации Солдыбаевского сельского поселения от 03.02.2021 №16; 

- постановление администрации Янгильдинского сельского поселения от 17.02.2021 №16. 

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании «Козловский вестник» и 

размещению на официальном сайте Козловского муниципального округа в сети «Интернет». 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя начальника отдела строительства, 

дорожного хозяйства и ЖКХ администрации Козловского муниципального округа Чувашской Республики Ситнову 

Наталью Юрьевну. 

 

Глава  

Козловского муниципального округа Чувашской Республики                                          А.Н. Людков 

 

Утвержден 

постановлением администрации 

Козловского муниципального округа 

от 28.06.2023 № 595 

Порядок 

подготовки документации по планировке территории, разрабатываемой на основании решений администрации 

Козловского муниципального округа и принятия решения об утверждении документации по планировке 

территории, внесения изменений в документацию, отмены такой документации или ее отдельных частей, 

признания отдельных частей документации не подлежащими применению 

 



1. Общие положения 

 

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьями 45, 46 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации и определяет процедуру и этапы подготовки документации по планировке территории, разрабатываемой на 

основании решений администрации Козловского муниципального округа Чувашской Республики, утверждения 

документации по планировке территории, внесения изменений в такую документацию, отмены такой документации или 

ее отдельных частей, признания отдельных частей такой документации не подлежащими применению, для размещения 

объектов местного значения и иных объектов капитального строительства, размещение которых планируется в границах 

Козловского муниципального округа Чувашской Республики (далее соответственно - Порядок, ГрК РФ, Администрация, 

Козловский муниципальный округ, документация по планировке территории). 

1.2. Подготовка документации по планировке территории осуществляется в целях регулирования застройки и 

обеспечения устойчивого развития территории Козловского муниципального округа, в том числе выделения элементов 

планировочной структуры, установления границ земельных участков, установления границ зон планируемого 

размещения объектов капитального строительства. 

1.3. Подготовка документации по планировке территории осуществляется в отношении застроенных или подлежащих 

застройке территорий. 

1.4. Подготовка документации по планировке территории в целях размещения объекта капитального строительства 

является обязательной в следующих случаях: 

1) необходимо изъятие земельных участков для государственных или муниципальных нужд в связи с размещением 

объекта капитального строительства федерального, регионального или местного значения; 

2) необходимо установление, изменение или отмена красных линий; 

3) необходимо образование земельных участков в случае, если в соответствии с земельным законодательством 

образование земельных участков осуществляется только в соответствии с проектом межевания территории; 

4) размещение объекта капитального строительства планируется на территориях двух и более муниципальных 

образований, имеющих общую границу (за исключением случая, если размещение такого объекта капитального 

строительства планируется осуществлять на землях или земельных участках, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности, и для размещения такого объекта капитального строительства не требуются 

предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и 

установление сервитутов); 

5) планируются строительство, реконструкция линейного объекта (за исключением случая, если размещение линейного 

объекта планируется осуществлять на землях или земельных участках, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности, и для размещения такого линейного объекта не требуются предоставление земельных 

участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и установление сервитутов, а также в 

случаях, перечень которых утвержден постановлением Правительства Российской Федерации от 12 ноября 2020 г. 

№ 1816, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 

планировке территории; 

6) планируется размещение объекта капитального строительства, не являющегося линейным объектом, и необходимых 

для обеспечения его функционирования объектов капитального строительства в границах особо охраняемой природной 

территории или в границах земель лесного фонда; 

7) планируется осуществление комплексного развития территории; 

8) планируется строительство объектов индивидуального жилищного строительства с привлечением средств участников 

долевого строительства в соответствии с Федеральным законом от 30 декабря 2004 г. № 214-ФЗ «Об участии в долевом 

строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые 

законодательные акты Российской Федерации». 

1.5. Не допускается осуществлять подготовку документации по планировке территории (за исключением случая, 

предусмотренного частью 6 статьи 18 ГрК РФ), предусматривающей размещение объектов федерального значения в 

областях, указанных в части 1 статьи 10 ГрК РФ, документами территориального планирования двух и более субъектов 

Российской Федерации (при их наличии), объектов регионального значения в областях, указанных в части 3 статьи 14 

ГрК РФ, объектов местного значения муниципального округа в областях, указанных в пункте 1 части 5 статьи 23 ГрК 

РФ, если размещение таких объектов не предусмотрено соответственно документами территориального планирования 

Российской Федерации в областях, указанных в части 1 статьи 10 ГрК РФ, документами территориального 

планирования двух и более субъектов Российской Федерации (при их наличии), документами территориального 

планирования субъекта Российской Федерации в областях, указанных в части 3 статьи 14 ГрК РФ, документами 

территориального планирования муниципального округа в областях, указанных в пункте 1 части 5 статьи 23 ГрК РФ. 

 

2. Порядок принятия решений о подготовке документации по планировке территории 

 

2.1. Администрация принимает решение о подготовке документации по планировке территории, обеспечивает 

подготовку документации по планировке территории, предусматривающую размещение объектов в границах 

Козловского муниципального округа, за исключением случаев, указанных в частях 1.1, 2 - 4.2, 5.2 статьи 45 ГрК РФ. 

2.2. Решение о подготовке документации по планировке территории принимается Администрацией на основании 

документов территориального планирования Козловского муниципального округа по инициативе федеральных органов 

исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного 

самоуправления, физических и юридических лиц, заинтересованных в строительстве, реконструкции объектов 

капитального строительства (далее - инициатор), либо по собственной инициативе. 

2.3. В целях принятия решения о подготовке документации по планировке территории инициатор направляет в 

Администрацию заявление о подготовке документации по планировке территории вместе с проектом задания на 

разработку документации по планировке территории, а также проектом задания на выполнение инженерных изысканий, 

необходимых для подготовки документации по планировке территории, в случае если необходимость выполнения 

инженерных изысканий предусмотрена постановлением Правительства Российской Федерации от 31 марта 2017 г. № 

402 «Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по 
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планировке территории, перечня видов инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по 

планировке территории, и о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 19 января 

2006 г. № 20». 

2.4. В случае отсутствия необходимости выполнения инженерных изысканий для подготовки документации по 

планировке территории инициатор вместе с заявлением и проектом задания на разработку документации по планировке 

территории направляет в Администрацию пояснительную записку, содержащую обоснование отсутствия такой 

необходимости. 

Рекомендуемая форма проекта задания на разработку документации по планировке территории приведена в приложении 

к настоящему Порядку. 

2.5. В заявлении указывается следующая информация: 

1) вид разрабатываемой информации по планировке территории; 

2) вид и наименование объекта капитального строительства; 

3) основные характеристики планируемого к размещению объекта капитального строительства; 

4) источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории; 

5) реквизиты акта, которым утверждены документы территориального планирования, предусматривающие размещение 

объекта капитального строительства, в случае если отображение такого объекта в документах территориального 

планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

2.6. Проект задания на разработку документации по планировке территории должен содержать следующие сведения: 

1) вид разрабатываемой документации по планировке территории; 

2) информация об инициаторе; 

3) источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории; 

4) состав документации по планировке территории; 

5) вид и наименование планируемого к размещению объекта капитального строительства, его основные характеристики; 

6) населенные пункты, муниципальный округ, в отношении территорий, которых осуществляется подготовка 

документации по планировке территории. 

2.7. Администрация в течение 15 рабочих дней со дня получения документов, указанных в пункте 2.3 настоящего 

Порядка, обеспечивает проверку представленных документов на соответствие положениям, предусмотренным пунктами 

2.3 - 2.6 настоящего Порядка и по результатам проверки принимает решение о подготовке документации по планировке 

территории либо отказывает в принятии такого решения с указанием причин отказа, о чем письменно уведомляет 

инициатора. 

2.8. Администрация принимает решение об отказе в подготовке документации по планировке территории в случае, если: 

1) отсутствуют документы, необходимые для принятия решения о подготовке документации по планировке территории, 

предусмотренные пунктом 2.3 настоящего Порядка; 

2) планируемый к размещению объект капитального строительства относится к объектам, предусмотренным частями 

1.1, 2 - 4.2 статьи 45 ГрК РФ; 

3) заявление и (или) проект задания на разработку документации по планировке территории, представленные 

инициатором, не соответствуют положениям, предусмотренным пунктами 2.5 и 2.6 настоящего Порядка; 

4) отсутствуют средства бюджета Козловского муниципального округа и (или) внебюджетных и иных источников, 

предусмотренные на подготовку документации по планировке территории, при этом инициатор в заявлении и проекте 

задания на разработку документации по планировке территории не указал информацию о разработке документации по 

планировке территории за счет собственных средств; 

5) в документах территориального планирования отсутствуют сведения о размещении объекта капитального 

строительства, при этом отображение указанного объекта в документах территориального планирования предусмотрено 

в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

2.9. Решение о подготовке документации по планировке территории оформляется в виде постановления Администрации. 

Задание на разработку документации по планировке территории и задание на выполнение инженерных изысканий, 

необходимых для подготовки документации по планировке территории, утверждаются Администрацией одновременно с 

принятием решения о подготовке документации по планировке территории. 

В постановлении Администрации о подготовке документации по планировке территории должны содержаться: 

- определение территории, в границах которой будет разрабатываться документация по планировке территории; 

- срок представления подготовленной документации по планировке территории в Администрацию на рассмотрение; 

- порядок финансирования работ по подготовке документации по планировке территории; 

- иные вопросы, относящиеся к подготовке документации по планировке территории. 

2.10. В случае принятия Администрацией решения о подготовке документации по планировке территории по 

собственной инициативе, Администрацией издается акт, предусмотренный пунктом 2.9 настоящего Порядка. 

2.11. Решение о подготовке документации по планировке территории подлежит опубликованию в порядке, 

установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, в 

течение трех рабочих дней со дня принятия такого решения и размещается на официальном сайте Козловского 

муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

2.12. Со дня опубликования решения о подготовке документации по планировке территории физические или 

юридические лица вправе представить в Администрацию свои предложения о порядке, сроках подготовки и содержании 

документации по планировке территории. 

2.13. В случае принятия решения о подготовке документации по планировке территории Администрация в течение 1 

рабочего дня со дня принятия такого решения направляет уведомление о принятом решении инициатору. 

2.14. В случае принятия решения об отказе в подготовке документации по планировке территории Администрация в 

течение 1 рабочего дня со дня принятия решения обеспечивает направление инициатору письменного уведомления об 

отказе в принятии решения о подготовке документации по планировке территории. 

2.15. Отказ в принятии решения о подготовке документации по планировке территории может быть обжалован в 

судебном порядке. 
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3. Порядок подготовки документации по планировке территории и ее утверждения 

 

3.1. В случае принятия Администрацией решения о подготовке документации по планировке территории по собственной 

инициативе, подготовка документации по планировке территории осуществляется Администрацией самостоятельно, 

подведомственным Администрации муниципальным (бюджетным или автономным) учреждением либо привлекаемыми 

ей на основании муниципального контракта, заключенного в соответствии с законодательством Российской Федерации 

о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, 

организациями. 

3.2. В случаях, предусмотренных частью 1.1 статьи 45 ГрК РФ, подготовка документации по планировке территории 

осуществляется указанными лицами за счет их средств самостоятельно или привлекаемыми организациями в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. Расходы указанных лиц на подготовку документации по 

планировке территории не подлежат возмещению за счет средств бюджетов бюджетной системы Российской 

Федерации. 

3.3. Подготовка документации по планировке территории осуществляется на основании документов территориального 

планирования, правил землепользования и застройки (за исключением подготовки документации по планировке 

территории, предусматривающей размещение линейных объектов), лесохозяйственного регламента, положения об особо 

охраняемой природной территории в соответствии с программами комплексного развития систем коммунальной 

инфраструктуры, программами комплексного развития транспортной инфраструктуры, программами комплексного 

развития социальной инфраструктуры, местными нормативами градостроительного проектирования, комплексными 

схемами организации дорожного движения, требованиями по обеспечению эффективности организации дорожного 

движения, указанными в части 1 статьи 11 Федерального закона от 29 декабря 2017 года № 443-ФЗ «Об организации 

дорожного движения в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации», требованиями технических регламентов, сводов правил с учетом материалов и результатов инженерных 

изысканий, границ территорий объектов культурного наследия, включенных в единый государственный реестр объектов 

культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, границ территорий 

выявленных объектов культурного наследия, границ зон с особыми условиями использования территорий. 

Подготовка документации по планировке территории осуществляется в соответствии с системой координат, 

используемой для ведения государственного кадастра недвижимости. 

Документация по планировке территории должна отвечать требованиям статей 41.1, 42, 43 ГрК РФ. 

3.4. Подготовка документации по планировке территории в целях реализации решения о комплексном развитии 

территории осуществляется в соответствии с таким решением без учета ранее утвержденной в отношении этой 

территории документации по планировке территории. В случае если для реализации решения о комплексном развитии 

территории требуется внесение изменений в генеральный план Козловского муниципального округа, правила 

землепользования и застройки, подготовка указанной документации по планировке территории осуществляется 

одновременно с подготовкой изменений в данные генеральный план Козловского муниципального округа, правила 

землепользования и застройки. Утверждение указанной документации по планировке территории допускается до 

утверждения этих изменений в данные генеральный план Козловского муниципального округа, правила 

землепользования и застройки. 

Со дня утверждения документации по планировке территории, в отношении которой принято решение о ее комплексном 

развитии, ранее утвержденная документация по планировке этой территории признается утратившей силу. 

3.5. В случае если согласование документации по планировке территории является обязательным в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, указанная документация после завершения ее разработки направляется 

Администрацией (в случае принятия Администрацией решения о подготовке документации по планировке территории 

по собственной инициативе), инициатором или лицом, указанным в части 1.1 статьи 45 ГрК РФ, в электронном виде на 

согласование с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации о государственной тайне. 

3.6. Документация по планировке территории, предусматривающая размещение объекта местного значения, 

финансирование строительства, реконструкции которого осуществляется полностью за счет средств бюджета 

Козловского муниципального округа и размещение которого планируется на территориях двух и более муниципальных, 

городских округов, имеющих общую границу, в границах субъекта Российской Федерации, согласовывается с иными 

муниципальными, городскими округами, на территориях которых планируются строительство, реконструкция такого 

объекта. Согласование или отказ в согласовании документации по планировке территории осуществляется органами 

местного самоуправления муниципальных, городских округов, на территориях которых планируются строительство, 

реконструкция такого объекта, в течение пятнадцати рабочих дней со дня поступления им указанной документации. 

3.7. Документация по планировке территории, подготовленная применительно к землям лесного фонда, до ее 

утверждения подлежит согласованию с органами государственной власти, осуществляющими предоставление лесных 

участков в границах земель лесного фонда, а в случае необходимости перевода земельных участков, на которых 

планируется размещение линейных объектов, из состава земель лесного фонда в земли иных категорий, в том числе 

после ввода таких объектов в эксплуатацию, с федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 

функции по контролю и надзору в области лесных отношений, а также по оказанию государственных услуг и 

управлению государственным имуществом в области лесных отношений. 

Документация по планировке территории, подготовленная применительно к особо охраняемой природной территории, 

до ее утверждения подлежит согласованию с исполнительным органом государственной власти или отраслевым 

(функциональным) органом Администрации, в ведении которых находится соответствующая особо охраняемая 

природная территория. 

Предметом согласования является допустимость размещения объектов капитального строительства в соответствии с 

требованиями лесного законодательства, законодательства об особо охраняемых природных территориях в границах 

земель лесного фонда, особо охраняемых природных территорий, а также соответствие планируемого размещения 

объектов капитального строительства, не являющихся линейными объектами, лесохозяйственному регламенту, 

положению об особо охраняемой природной территории, утвержденным применительно к территории, в границах 

которой планируется размещение таких объектов, либо возможность размещения объектов капитального строительства 

при условии перевода земельных участков из состава земель лесного фонда, земель особо охраняемых территорий и 
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объектов в земли иных категорий, если такой перевод допускается в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

Срок согласования документации по планировке территории не может превышать пятнадцать рабочих дней со дня ее 

поступления в орган государственной власти или отраслевой (функциональный) орган Администрации, 

предусмотренные настоящим пунктом. 

3.8. Проект планировки территории, предусматривающий размещение объектов федерального значения, объектов 

регионального значения или объектов местного значения, для размещения которых допускается изъятие земельных 

участков для государственных или муниципальных нужд, до его утверждения подлежит согласованию с органом 

государственной власти или отраслевым (функциональным) органом Администрации, уполномоченными на принятие 

решений об изъятии земельных участков для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая, 

предусмотренного частью 22 статьи 45 ГрК РФ. Предметом согласования проекта планировки территории с указанными 

органом государственной власти или отраслевым (функциональным) органом Администрации являются 

предусмотренные данным проектом планировки территории границы зон планируемого размещения объектов 

федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения. 

В случае если по истечении пятнадцати рабочих дней с момента поступления в органы государственной власти или 

органы местного самоуправления, уполномоченные на принятие решения об изъятии земельных участков для 

государственных или муниципальных нужд, проекта планировки территории, такими органами не представлены 

возражения относительно данного проекта планировки, он считается согласованным. 

3.9. Документация по планировке территории, предусматривающая размещение объекта капитального строительства в 

границах придорожной полосы автомобильной дороги, до ее утверждения подлежит согласованию с владельцем 

автомобильной дороги. Предметом согласования документации по планировке территории являются обеспечение 

неухудшения видимости на автомобильной дороге и других условий безопасности дорожного движения, сохранение 

возможности проведения работ по содержанию, ремонту автомобильной дороги и входящих в ее состав дорожных 

сооружений, а также по реконструкции автомобильной дороги в случае, если такая реконструкция предусмотрена 

утвержденными документами территориального планирования, документацией по планировке территории. 

3.10. Документация по планировке территории подлежит согласованию с органом государственной власти, 

уполномоченным на утверждение проекта планировки территории существующих линейного объекта или линейных 

объектов, подлежащих реконструкции в связи с планируемыми строительством, реконструкцией линейного объекта 

федерального значения, линейного объекта регионального значения, линейного объекта местного значения, если 

реконструкция существующих линейного объекта или линейных объектов может осуществляться на основании 

утвержденного проекта планировки территории в целях планируемых строительства, реконструкции линейного объекта 

федерального значения, линейного объекта регионального значения, линейного объекта местного значения (за 

исключением случая, если для реконструкции существующих линейного объекта или линейных объектов не требуется 

подготовка проекта планировки территории). 

Предметом согласования проекта планировки территории с органом государственной власти являются предусмотренные 

проектом планировки территории границы зон планируемого размещения существующих линейного объекта или 

линейных объектов, подлежащих реконструкции в связи с планируемыми строительством, реконструкцией линейного 

объекта федерального значения, линейного объекта регионального значения, линейного объекта местного значения. 

3.11. В случае отказа одного или нескольких согласующих органов, владельцев автомобильных дорог в согласовании 

документации по планировке территории Администрация (в случае принятия Администрацией решения о подготовке 

документации по планировке территории по собственной инициативе), инициатор или лицо, указанное в части 1.1 

статьи 45 ГрК РФ, дорабатывает документацию по планировке территории с учетом замечаний, изложенных в таком 

отказе, и повторно направляет ее в соответствующие согласующие органы, которые представили такой отказ, а также в 

иные согласующие органы, в случае если при доработке документации по планировке территории затрагивается 

предмет согласования с такими органами. 

3.12. Согласованная документация по планировке территории направляется инициатором или лицом, указанным в части 

1.1 статьи 45 ГрК РФ, в Администрацию для ее проверки и утверждения с приложением писем, подтверждающих ее 

согласование. 

3.13. Документация по планировке территории, согласование которой в соответствии с законодательством Российской 

Федерации не требуется, после ее разработки направляется инициатором или лицом, указанным в части 1.1 статьи 45 

ГрК РФ, в Администрацию для ее проверки и утверждения. 

3.14. Документация по планировке территории направляется на бумажном носителе в сброшюрованном и прошитом 

виде в двух экземплярах, а также в электронном виде в формате, позволяющем осуществить ее размещение в 

государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности. 

3.15. К направляемой на утверждение документации по планировке территории прилагается документ, содержащий 

сведения, подлежащие внесению в Единый государственный реестр недвижимости, в том числе описание 

местоположения границ земельных участков, подлежащих образованию в соответствии с проектом межевания 

территории. 

3.16. Администрация осуществляет проверку подготовленной документации по планировке территории на соответствие 

требованиям, указанным в пункте 3.3 настоящего Порядка, в течение 15 рабочих дней со дня поступления такой 

документации и по результатам проверки принимает решение о проведении публичных слушаний или об отклонении 

такой документации и о направлении ее на доработку в случае ее несоответствия указанным требованиям. 

3.17. Документация по планировке территории до ее утверждения подлежит обязательному рассмотрению на публичных 

слушаниях, за исключением случаев, предусмотренных частью 5.1 статьи 46 ГрК РФ. Публичные слушания по 

указанным проектам проводятся в соответствии со статьей 5.1 ГрК РФ и Положением о порядке организации и 

проведения общественных или публичных слушаний на территории Козловского муниципального округа Чувашской 

Республики, утвержденным решением Собрания депутатов Козловского муниципального округа от 27 сентября 2022 

года № 1/14.  

3.18. Администрация с учетом протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний по 

проекту документации по планировке территории принимает решение об утверждении документации по планировке 

территории или отклоняет такую документацию и направляет ее на доработку не позднее чем через двадцать рабочих 
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дней со дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний, в случае если публичные слушания не 

проводятся - в течение 20 рабочих дней со дня поступления документации по планировке территории в Администрацию. 

3.19. Утверждение документации по планировке территории осуществляется путем принятия соответствующего 

постановления Администрации. 

3.20. Администрация в течение 1 рабочего дня со дня утверждения документации по планировке территории уведомляет 

инициатора и направляет ему один экземпляр документации по планировке территории на бумажном носителе с 

отметкой об утверждении такой документации на месте прошивки и копию соответствующего постановления об 

утверждении. 

3.21. В случае отклонения и направления на доработку измененная документация по планировке территории подлежит 

повторному согласованию с согласующими органами только в части внесенных изменений, если при доработке 

затрагивается предмет согласования. Рассмотрение такой документации по планировке территории осуществляется в 

течение 20 рабочих дней со дня ее получения. 

3.22. Администрация обеспечивает опубликование документации по планировке территории (проектов планировки 

территории и проектов межевания территории) в порядке, установленном для официального опубликования 

муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и размещает информацию о такой документации на 

официальном сайте Козловского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

3.23. Органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской 

Федерации, органы местного самоуправления, физические и юридические лица вправе оспорить утвержденную 

документацию по планировке территории в судебном порядке. 

 

4. Порядок внесения изменений в документацию по планировке территории, отмены такой документации или ее 

отдельных частей, признания отдельных частей такой документации не подлежащими применению 

 

4.1. Внесение изменений в документацию по планировке территории осуществляется применительно к основной части 

проекта планировки территории и (или) основной части проекта межевания территории. 

4.2. Внесение изменений в проект планировки территории осуществляется в целях: 

1) установления, изменения, отмены красных линий; 

2) изменения границ существующих и планируемых элементов планировочной структуры; 

3) изменения границ зон планируемого размещения объектов капитального строительства; 

4) изменения характеристик и (или) очередности планируемого развития территории; 

5) изменения наименования, местоположения, основных характеристик (категория, протяженность, проектная 

мощность, пропускная способность, грузонапряженность, интенсивность движения) и назначения планируемых для 

размещения линейных объектов, а также предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства, входящих в состав линейных объектов; 

6) исправление технических ошибок (описок, опечаток и иных). 

4.3. Внесение изменений в проект межевания территории осуществляется в целях: 

1) изменение местоположения границ, образуемых и изменяемых земельных участков; 

2) установления, изменения, отмены красных линий; 

3) изменения перечня образуемых земельных участков, в том числе возможных способов их образования, и сведений о 

площади таких земельных участков в случае, если площадь земельного участка, полученная в результате выполнения 

кадастровых работ, отличается от площади земельного участка, указанной в утвержденном проекте межевания 

территории, более чем на 10 процентов; 

4) изменения вида разрешенного использования земельного участка; 

5) изменения сведений о границах территории, в отношении которой утвержден проект межевания, содержащих 

перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, используемой для ведения Единого 

государственного реестра недвижимости; 

6) изменения линий отступа от красных линий в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, 

сооружений; 

7) исправления технических ошибок (описок, опечаток и иных). 

4.4. Решение о подготовке изменений в документацию по планировке территории принимается, и подготовка таких 

изменений обеспечивается лицами, которыми обеспечивалась подготовка такой документации по планировке 

территории. 

4.5. В случае если согласование изменений в документацию по планировке территории является обязательным в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, такие изменения после завершения их подготовки 

Администрацией (в случае принятия Администрацией решения о подготовке изменений в документацию по планировке 

территории по собственной инициативе), инициатором или лицом, указанным в части 1.1 статьи 45 ГрК РФ, 

направляются на согласование с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации о 

государственной тайне в согласующие органы, указанные в пунктах 3.6 - 3.10 настоящего Порядка. 

В случае внесения изменений в проект планировки территории, предусматривающий строительство, реконструкцию 

линейного объекта, в части изменения, связанного с увеличением или уменьшением не более чем на 10 процентов 

площади зоны планируемого размещения линейного объекта и (или) иного объекта капитального строительства, 

входящего в состав линейного объекта, в связи с необходимостью уточнения границ зон планируемого размещения 

указанных объектов, не требуется направление изменений на согласование в соответствии с пунктом 3.10 настоящего 

Порядка при условии, что внесение изменений не повлияет на предусмотренные проектом планировки территории 

планировочные решения, а также на согласование в соответствие с пунктом 3.8 настоящего Порядка при условии, что 

внесение изменений не повлияет на предусмотренные проектом планировки территории планировочные решения и не 

приведет к необходимости изъятия земельных участков и (или) расположенных на них объектов недвижимого 

имущества для государственных или муниципальных нужд. 

4.6. В целях внесения изменений в документацию по планировке территории инициатор направляет в Администрацию 

заявление о внесении изменений в документацию по планировке территории. В этом заявлении указывается следующая 

информация: 
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1) вид документации по планировке территории, в которую вносятся изменения; 

2) реквизиты (номер и дата) решения об утверждении документации по планировке территории; 

3) мотивированное обоснование необходимости внесения изменений в документацию по планировке территории. 

4.7. К заявлению о внесении изменений в документацию по планировке территории прилагаются: 

1) изменения в документацию по планировке территории; 

2) обоснование изменений в документацию по планировке территории, представляемые в виде графической части и 

пояснительной записки; 

3) материалы и результаты инженерных изысканий, используемые при подготовке изменений в документацию по 

планировке территории; 

4) уведомления согласующих органов, подтверждающие согласование изменений в документацию по планировке 

территории в случае, если согласование таких изменений является обязательным в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

4.8. Материалы, указанные в пункте 4.7 настоящего Порядка, направляются инициатором в Администрацию на 

бумажном носителе в сброшюрованном и прошитом виде в двух экземплярах, а также в электронном виде в формате, 

позволяющем осуществить их размещение в государственной информационной системе обеспечения градостроительной 

деятельности. 

4.9. Администрация в течение 15 рабочих дней со дня получения заявления о внесении изменений в документацию по 

планировке территории и прилагаемых к нему материалов осуществляет проверку их комплектности и соответствия 

требованиям, указанным в пункте 3.3 настоящего Порядка, и по результатам такой проверки принимает решение об 

утверждении изменений в документацию по планировке территории либо отклоняет такие изменения и направляет их на 

доработку. 

4.10. Администрация отклоняет изменения в документацию по планировке территории и направляет их на доработку в 

случае, если: 

1) в заявлении о внесении изменений в документацию по планировке территории отсутствует информация, 

предусмотренная пунктом 4.6 настоящего Порядка; 

2) инициатором не представлены документы, предусмотренные пунктом 4.7 настоящего Порядка; 

3) изменения в документацию по планировке территории не соответствуют требованиям, указанным в пункте 3.3 

настоящего Порядка. 

4.11. В случае отклонения изменений в документацию по планировке территории и направления их на доработку такие 

изменения подлежат повторному согласованию с согласующими органами в части доработанных изменений. 

4.12. Администрация в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения об утверждении изменений в документацию по 

планировке территории уведомляет о принятом решении инициатора и направляет ему один экземпляр изменений в 

документацию по планировке территории на бумажном носителе с отметкой об утверждении изменений в 

документацию по планировке территории на месте прошивки с приложением копии решения. 

4.13. Администрация в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения об утверждении изменений в документацию по 

планировке территории направляет копию такого решения в органы исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, осуществляющие ведение государственных информационных систем обеспечения градостроительной 

деятельности, в которых решение об утверждении изменений в документацию по планировке территории подлежит 

размещению, а также в орган регистрации прав в случае, если изменения внесены в проект межевания территории. 

4.14. Изменения в документацию по планировке территории, инициатором которых является Администрация, 

утверждаются Администрацией после их согласования в соответствии с пунктом 4.5 настоящего Порядка. 

В случае если согласование изменений в документацию по планировке территории, инициатором которых является 

Администрация, в соответствии с законодательством Российской Федерации не требуется, такие изменения 

утверждаются Администрацией после их подготовки. 

4.15. Отмена документации по планировке территории осуществляется в следующих случаях: 

утверждение Администрацией документации по планировке территории в отношении территории, документация по 

которой утверждена органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации; 

выявление Администрацией несоответствия утвержденной документации по планировке территории требованиям 

пункта 3.3 настоящего Порядка после утверждения документации по планировке территории; 

наличие вступившего в законную силу судебного акта, отменяющего документацию по планировке территории или ее 

отдельные части. 

4.16. Отмена отдельных частей документации по планировке территории осуществляется в случае принятия 

инициатором в соответствии с частью 2 статьи 7 Федерального закона Российской Федерации от 02 августа 2019 г. 

№ 283-ФЗ «О внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные 

акты Российской Федерации» решения об отмене красных линий, которые обозначают границы территорий, занятых 

линейными объектами и (или) предназначенных для размещения линейных объектов. 

4.17. Решение об отмене документации по планировке территории или ее отдельных частей принимается на основании 

заявления инициатора либо по инициативе Администрации. 

4.18. Инициатор, принявший решение об отмене документации по планировке территории или ее отдельных частей 

направляет в Администрацию заявление о необходимости отмены документации по планировке территории, либо 

соответствующих отдельных ее частей, в котором указывается: 

1) реквизиты решения (номер и дата) об утверждении документации по планировке территории, подлежащей отмене или 

отдельные части которой подлежат отмене; 

2) часть документации по планировке территории, подлежащая отмене; 

3) мотивированное обоснование необходимости отмены документации по планировке территории либо отдельных ее 

частей. 

4.19. Администрация в течение 15 рабочих дней рассматривает заявление об отмене документации по планировке 

территории или ее отдельных частей и по результатам рассмотрения принимает решение об отмене такой документации 

или ее отдельных частей либо об отказе в отмене документации по планировке территории или ее отдельных частей в 

случае отсутствия основания для отмены. 
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4.20. Администрация в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения уведомляет о таком решении федеральные 

органы исполнительной власти, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органы местного 

самоуправления, физических и юридических лиц, по инициативе которых осуществлялась подготовка документации по 

планировке территории, в отношении которой принято решение об ее отмене либо отмене отдельных ее частей и 

направляет копию такого решения в органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющие 

ведение государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности, в которых решение 

об отмене документации по планировке территории или ее отдельных частей подлежит размещению. 

4.21. Признание отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению 

осуществляется в случае: 

1) если в связи с планируемым строительством, реконструкцией линейного объекта федерального, регионального или 

местного значения в соответствии с утвержденным проектом планировки территории необходима реконструкция 

существующих линейного объекта или линейных объектов, размещенных на основании такой документации; 

2) если проектом планировки территории предусмотрено размещение объектов федерального, регионального или 

местного значения, для размещения которых допускается изъятие земельных участков для государственных или 

муниципальных нужд, на земельных участках, принадлежащих либо предоставленных физическим или юридическим 

лицам, органам государственной власти или органам местного самоуправления, и в течение 6 лет со дня утверждения 

данного проекта планировки территории не принято решение об изъятии таких земельных участков для 

государственных или муниципальных нужд; 

3) обращения федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской 

Федерации, органов местного самоуправления, физических или юридических лиц о признании отдельных частей 

документации по планировке территории не подлежащими применению в связи с планируемым строительством 

объектов в границах территории, в отношении которой утверждена такая документация. 

4.22. В случае, предусмотренном подпунктом 1 пункта 4.21 настоящего Порядка, федеральные органы исполнительной 

власти, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, физические 

или юридические лица направляют в Администрацию заявление о признании отдельных частей проекта планировки 

территории не подлежащими применению. В указанном заявлении указывается следующая информация: 

1) реквизиты решения (номер и дата) об утверждении документации по планировке территории, отдельные части 

которой подлежат признанию не подлежащими применению; 

2) реквизиты решения (номер и дата) об утверждении проекта планировки территории, которым предусмотрена 

реконструкция существующих линейного объекта или линейных объектов, размещенных на основании такого проекта; 

3) перечень отдельных частей проекта планировки территории, признаваемых не подлежащими применению; 

4) основание для признания отдельных частей проекта планировки территории не подлежащими применению. 

4.23. В случае, предусмотренном подпунктом 1 пункта 4.21 настоящего Порядка, признание отдельных частей 

документации по планировке территории не подлежащими применению осуществляется исключительно в части границ 

зон планируемого размещения существующего линейного объекта или линейных объектов, подлежащих реконструкции 

в связи с планируемыми строительством, реконструкцией линейного объекта федерального, регионального или 

местного значения. 

4.24. Администрация в течение 15 рабочих дней со дня поступления заявления от федеральных органов исполнительной 

власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, 

физических или юридических лиц осуществляет проверку такого заявления на соответствие положениям, 

предусмотренным пунктом 4.22 настоящего Порядка, а также на наличие основания для признания отдельных частей 

документации по планировке территории не подлежащими применению и по результатам такой проверки принимает 

решение о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению либо 

отклоняет обращение с указанием причин отклонения. 

4.25. В случае, предусмотренном подпунктом 2 пункта 4.21 настоящего Порядка, физическое или юридическое лицо, 

орган государственной власти, которым принадлежит либо которым предоставлен земельный участок, на котором 

проектом планировки территории предусмотрено размещение объектов федерального, регионального или местного 

значения, для размещения которых допускается изъятие земельных участков для государственных или муниципальных 

нужд, направляют в Администрацию заявление о признании отдельных частей проекта планировки территории не 

подлежащими применению. В указанном заявлении указывается следующая информация: 

1) реквизиты решения (номер и дата) об утверждении документации по планировке территории, о признании отдельных 

частей которой не подлежащими применению направляется заявление; 

2) кадастровый номер земельного участка или ранее присвоенный государственный учетный номер земельного участка, 

расположенного в границах зон планируемого размещения объектов федерального, регионального или местного 

значения, для размещения которых допускается изъятие земельных участков для государственных или муниципальных 

нужд; 

3) основание для признания отдельных частей проекта планировки территории не подлежащими применению. 

4.26. К обращению, указанному в пункте 4.25 настоящего Порядка, может прилагаться выписка из Единого 

государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект 

недвижимости, содержащая сведения о правообладателе земельного участка, ограничении прав и обременении 

земельного участка, указанного в подпункте 2 пункта 4.25 настоящего Порядка, выданная органом регистрации прав по 

истечении 6 лет с даты утверждения соответствующего проекта планировки территории. 

4.27. В случае непредставления инициатором документа, указанного в пункте 4.26 настоящего Порядка, Администрация 

в течение 2 рабочих дней со дня поступления заявления, указанного в пункте 4.25 настоящего Порядка, направляет в 

орган регистрации прав посредством межведомственного электронного взаимодействия запрос о предоставлении 

сведений об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, содержащихся в Едином 

государственном реестре недвижимости в отношении земельного участка, указанного в подпункте 2 пункта 4.25 

настоящего Порядка. 

4.28. Администрация в течение 10 рабочих дней со дня поступления заявления, указанного в пункте 4.25 настоящего 

Порядка, осуществляет его проверку на соответствие положениям, предусмотренным пунктом 4.25 настоящего Порядка, 

а также на наличие основания для признания отдельных частей документации по планировке территории не 



подлежащими применению и по результатам такой проверки принимает решение о признании отдельных частей проекта 

планировки территории не подлежащими применению либо в случаях, указанных в пункте 4.29 настоящего Порядка, 

отклоняет такое заявление с указанием причин отклонения. 

4.29. Администрация отклоняет заявление, указанное в пункте 4.25 настоящего Порядка, в случае: 

1) несоответствия заявления положениям, предусмотренным пунктом 4.25 настоящего Порядка; 

2) если в течение 6 лет со дня утверждения проекта планировки территории, предусматривающего размещение объектов 

федерального, регионального или местного значения, для размещения которых допускается изъятия земельных участков 

для государственных или муниципальных нужд, на земельных участках, принадлежащих либо предоставленных 

физическим или юридическим лицам, органам государственной власти или органам местного самоуправления, в 

отношении таких земельных участков принято решение об их изъятии для государственных или муниципальных нужд. 

4.30. В случае, предусмотренном подпунктом 3 пункта 4.21. настоящего Порядка, органы и лица, указанные в этом 

подпункте, направляют в Администрацию заявление о признании отдельных частей документации по планировке 

территории не подлежащими применению, в котором указываются: 

1) реквизиты решения (номер и дата) об утверждении документации по планировке территории, о признании отдельных 

частей которой не подлежащими направляется заявление; 

2) перечень отдельных частей документации по планировке территории, о признании которых не подлежащими 

применению направляется заявление; 

3) обоснование необходимости признания отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими 

применению. 

4.31. Администрация в течение 15 рабочих дней со дня поступления заявления, указанного в пункте 4.30 настоящего 

Порядка, осуществляет его проверку на соответствие положениям, предусмотренным пунктом 4.30 настоящего Порядка, 

и по результатам проверки принимает решение о признании отдельных частей документации по планировке территории 

не подлежащими применению либо отклоняет такое заявление с указанием причин отклонения. 

4.32. Администрация в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения о признании отдельных частей документации 

по планировке территории не подлежащими применению уведомляет о принятом решении лиц, направивших заявление, 

с приложением копии решения и направляет копию такого решения в органы исполнительной власти субъектов 

Российской Федерации, осуществляющие ведение государственных информационных систем обеспечения 

градостроительной деятельности, в которых решение о признании отдельных частей документации по планировке 

территории не подлежащими применению подлежит размещению. 

4.33. Решения Администрации о внесении изменений в документацию по планировке территории, об отмене 

документации по планировке территории или ее отдельных частей, о признании отдельных частей документации по 

планировке территории не подлежащими применению подлежат опубликованию в порядке, установленном для 

официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, в течение 5 рабочих 

дней со дня принятия таких решений и размещаются на официальном сайте Администрации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

Приложение 

к Порядку подготовки документации 

по планировке территории, разрабатываемой на основании 

решений администрации Козловского муниципального округа 

и принятие решения об утверждении документации 

по планировке территории, внесения изменений в документацию, 

отмены такой документации или ее отдельных частей, 

признания отдельных частей документации не подлежащими применению 

 

Форма 
 

ЗАДАНИЕ 

на разработку документации по планировке территории 

____________________________________________________ 

(наименование территории, наименование объекта (объектов) капитального 

____________________________________________________ 

строительства, для размещения которого (которых) подготавливается 

____________________________________________________ 

документация по планировке территории) 

 

№ 

п/п 

Перечень основных данных и требований Содержание основных данных и 

требований 

1 Основание для подготовки документации по планировке 

территории 

 

2 Вид строительства  

3 Заказчик  

4 Исполнитель  

5 Цель работы  

6 Нормативная, правовая и методологическая база. 

Ранее разработанная градостроительная документация. 

 

7 Местоположение объекта  

8 Перечень проектируемых объектов в составе проекта  

9 Исходные данные  

10 Требования к составу и содержанию работ  

11 Основные этапы подготовки документации по планировке  

https://internet.garant.ru/document/redirect/17520999/473


территории 

12 Порядок подготовки и утверждения документации по 

планировке территории 

 

13 Формы представления материалов проекта планировки, 

требования к оформлению комплектации и передача 

материалов проекта планировки 

 

14 Перечень согласующих организаций  

15 Порядок внесения изменений и дополнений в 

документацию по планировке территории 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ КОЗЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

30.06.2023 № 602                                                                           г. Козловка 

 

О создании комиссии по урегулированию разногласий, 

возникающих при рассмотрении заявлений религиозных 

организаций о передаче имущества религиозного 

назначения, находящегося в собственности Козловского 

муниципального округа Чувашской Республики 

 

 

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 30.11.2010 № 327-ФЗ «О передаче религиозным организациям 

имущества религиозного назначения, находящегося в государственной или муниципальной собственности»,  

положением «О порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью Козловского муниципального 

округа Чувашской Республики», утвержденным Решением Собрания депутатов Козловского муниципального округа 

Чувашской Республики от 10.02.2023 №1/128, администрация Козловского муниципального округа Чувашской 

Республики  п о с т а н о в л я е т: 

 

1.Создать комиссию по урегулированию разногласий, возникающих при рассмотрении заявлений религиозных 

организаций о передаче имущества религиозного назначения, находящегося в муниципальной собственности 

Козловского муниципального округа Чувашской Республики: 

-Людков А.Н. – глава Козловского муниципального округа Чувашской Республики, (председатель комиссии); 

-Чапурин П.Г. –первый заместитель главы администрации МО - начальник Управления по благоустройству и развитию 

территорий администрации Козловского муниципального округа Чувашской Республики, (заместитель председателя 

комиссии); 

-Рылеева Н.Х. – главный специалист-эксперт сектора земельных и имущественных отношений администрации 

Козловского муниципального округа Чувашской Республики, (секретарь комиссии); 

Члены комиссии: 

- Колпакова В.Н. - заведующий сектором земельных и имущественных отношений администрации Козловского 

муниципального округа Чувашской Республики; 

-  Манюкова Т.Н. – и.о. начальника  финансового отдела администрации Козловского муниципального округа 

Чувашской Республики; 

-Матанова С.А.  – и.о. начальника отдел культуры, спорта, социального развития и архивного дела администрации 

Козловского муниципального округа Чувашской Республики; 

- Пушков Г.М. - заместитель главы администрации МО по экономике и сельскому хозяйству - начальник отдела 

экономики, инвестиционной деятельности, земельных и имущественных отношений администрации Козловского 

муниципального округа Чувашской Республики. 

2. Признать утратившим силу постановление Козловского района Чувашской Республики от 03.09.2021№ 431«О 

создании комиссии по урегулированию разногласий, возникающих при рассмотрении заявлений религиозных 

организаций о передаче имущества религиозного назначения, находящегося в собственности Козловского района». 

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  заместителя главы администрации МО по 

экономике и сельскому хозяйству – начальника отдела экономики, инвестиционной деятельности, земельных и 

имущественных отношений администрации Козловского муниципального округа Чувашской Республики Пушкова Г.М. 

 

Глава Козловского муниципального округа  

Чувашской Республики                                                                                 А.Н. Людков 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ КОЗЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

30.06.2023 № 607                                                                           г. Козловка 

 

О внесении изменений в постановление администрации  

Козловского муниципального округа Чувашской   

Республики  от  30.12.2022  № 29 

 

Администрация Козловского муниципального округа Чувашской Республики постановляет: 

1. Внести в фонд оплаты труда работников казенных учреждений Козловского муниципального округа Чувашской 

Республики в разрезе главных распорядителей средств бюджета Козловского муниципального округа Чувашской 

Республики на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов (приложение № 1), фонд оплаты труда работников 

бюджетных и автономных учреждений Козловского муниципального округа Чувашской Республики, учтенный при 



расчете субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания бюджетным и автономным 

учреждениям Козловского муниципального округа Чувашской Республики,  в разрезе главных распорядителей средств 

бюджета Козловского муниципального округа Чувашской Республики на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 

годов (приложение № 2), утвержденные постановлением администрации Козловского муниципального округа 

Чувашской Республики от 30.12.2022 № 29 «Об утверждении фонда оплаты труда работников муниципальных 

учреждений Козловского муниципального округа Чувашской Республики на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 

годов», изменения согласно приложениям № 1-2 соответственно к настоящему постановлению. 

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании «Козловский вестник» и 

размещению на официальном сайте Козловского муниципального округа Чувашской Республики в сети «Интернет». 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

 

Глава  

Козловского муниципального округа Чувашской Республики  А.Н. Людков 

Приложение № 1 

к постановлению администрации  

Козловского муниципального округа  

Чувашской Республики 

от 30.06.2023  № 607 

 

Изменения,  

вносимые в фонд оплаты труда работников 

казенных учреждений Козловского муниципального округа  

Чувашской Республики в разрезе главных распорядителей 

средств бюджета Козловского муниципального округа 

Чувашской Республики на 2023 год и на  

плановый период 2024 и 2025 годов  

(тыс. рублей) 

№ 

п/п 

Наименование разделов, главных  

распорядителей средств бюджета  

Козловского муниципального округа  

Чувашской Республики  

Фонд оплаты труда работников казенных 

учреждений Козловского муниципального округа 

Чувашской Республики  

(увеличение, (-) уменьшение)  

2023 год 2024 год 2025 год 

1 2 3 4 5 

1. ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ - всего 4294,1 0,0 0,0 

 в том числе    

 Муниципальное казенное учреждение «Центр бухгалтерского 

обслуживания и финансово-хозяйственного обеспечения» 

Козловского муниципального округа Чувашской Республики 

4294,1 0,0 0,0 

2. НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И 

ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ - всего 

-807,5 0,0 0,0 

 в том числе    

 Администрация Козловского муниципального округа 

Чувашской Республики 

-807,5 0,0 0,0 

3. ОБРАЗОВАНИЕ - всего -3244,5 0,0 0,0 

 в том числе    

 Отдел образования и молодежной политики администрации 

Козловского муниципального округа Чувашской Республики 

-3244,5 0,0 0,0 

 

Приложение № 2 

к постановлению администрации  

Козловского муниципального округа  

Чувашской Республики 

  от 30.06.2023  № 607 

Изменения, 

вносимые в фонд оплаты труда работников бюджетных и автономных 

учреждений Козловского муниципального округа Чувашской Республики, 

учтенный при расчете субсидий на финансовое обеспечение 

выполнения муниципального задания бюджетным и автономным 

учреждениям Козловского муниципального округа Чувашской Республики, 

в разрезе главных распорядителей средств бюджета 

Козловского муниципального округа Чувашской Республики  

на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов 

 

 (тыс. рублей) 

http://internet.garant.ru/document/redirect/403126612/0


№ 

п/п 

Наименование разделов, главных распорядителей средств 

бюджета Козловского муниципального округа  

Чувашской Республики 

Фонд оплаты труда работников  

бюджетных и автономных учреждений Козловского 

муниципального округа Чувашской Республики, 

учтенный при расчете субсидий на финансовое 

обеспечение выполнения муниципального задания 

бюджетным и автономным учреждениям Козловского 

муниципального округа Чувашской Республики 

(увеличение, (-) уменьшение)  

2023 год 2024 год 2025 год 

1 2 3 4 5 

1. ОБРАЗОВАНИЕ – всего 2389,1 0,0 0,0 

 в том числе    

 Отдел культуры, спорта, социального развития и 

архивного дела администрации Козловского 

муниципального округа Чувашской Республики 

951,8 0,0 0,0 

 Отдел образования и молодежной политики 

администрации Козловского муниципального округа 

Чувашской Республики 

1437,3 0,0 0,0 

2. КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ - всего 3329,0 0,0 0,0 

 в том числе    

 Отдел культуры, спорта, социального развития и 

архивного дела администрации Козловского 

муниципального округа Чувашской Республики 

3329,0 0,0 0,0 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ КОЗЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

04.07.2023 № 617                                                                           г. Козловка 

 

О проведении открытого аукциона в электронной форме на право  

заключения договоров купли-продажи земельных участков 

 

В соответствии со ст. 39.11, 39.12, 39.13 Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ, 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.09.2012 № 909 «Об определении официального сайта 

Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о 

проведении торгов и внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации», администрация 

Козловского муниципального округа Чувашской Республики постановляет:  

1. Провести торги посредством аукциона в электронной форме, открытого по составу участников и по форме 

подачи предложений о цене на право заключения договоров купли-продажи земельных участков: 

ЛОТ № 1 – земельный участок из категории земель населенных пунктов, вид разрешенного использования – 

благоустройство территории, местоположение: Чувашская Республика – Чувашия, Козловский муниципальный округ, 

Еметкинское сельское поселение, д. Вурманкасы , с кадастровым № 21:12:000000:8283, площадью 277  кв.м. 

ЛОТ № 2 – земельный участок из категории земель сельскохозяйственного назначения, вид разрешенного 

использования – для ведения сельскохозяйственного производства, местоположение: Чувашская Республика – Чувашия, 

Козловский муниципальный округ, Карамышевское сельское поселение, с кадастровым № 21:12:060101:394, площадью 

1123  кв.м. 

ЛОТ № 3 – земельный участок из категории земель сельскохозяйственного назначения, вид разрешенного 

использования – сельскохозяйственное использование, местоположение: Чувашская Республика – Чувашия, Козловский 

муниципальный округ, Карамышевское сельское поселение, с кадастровым № 21:12:000000:8293, площадью 19911  кв.м. 

ЛОТ № 4 – земельный участок из категории земель сельскохозяйственного назначения, вид разрешенного 

использования – обеспечение сельскохозяйственного производства, местоположение: Чувашская Республика – Чувашия, 

Козловский муниципальный округ, Карамышевское сельское поселение, с кадастровым № 21:12:060101:395, площадью 

7754  кв.м. 

ЛОТ № 5 – земельный участок из категории земель населенных пунктов, вид разрешенного использования – хранение 

автотранспорта, местоположение: Чувашская Республика – Чувашия, Козловский муниципальный округ, Еметкинское 

сельское поселение, д. Еметкино с кадастровым № 21:12:142602:421, площадью 1161 кв.м. 

2. Утвердить аукционную документацию для проведения торгов посредством аукциона в электронной форме, открытого 

по составу участников и по форме подачи предложений о цене на право заключения договора купли - продажи 

земельных участков (Приложение № 1). 

3. Создать комиссию по проведению открытого аукциона в следующем составе: 

- Пушков Г.М. – заместитель главы администрации МО по экономике и сельскому хозяйству - начальник отдела 

экономики, инвестиционной деятельности, земельных и имущественных отношений администрации Козловского 

муниципального округа, председатель комиссии;  

- Колпакова В.Н. – заведующий сектором земельных и имущественных отношений администрации Козловского 

муниципального округа, заместитель председателя комиссии; 

- Морозова О.К. – главный специалист-эксперт сектора земельных и имущественных отношений администрации 

Козловского муниципального округа, секретарь комиссии. 

Члены комиссии: 



- Маркова А.А. – начальник отдела правового обеспечения и цифрового развития администрации Козловского 

муниципального округа; 

- Левеева Н.А. – главный специалист-эксперт отдела экономики, инвестиционной деятельности, земельных и 

имущественных отношений администрации Козловского муниципального округа. 

4. Сектору земельных и имущественных отношений администрации Козловского муниципального округа обеспечить 

размещение извещения о проведении аукциона на право заключения договора купли-продажи земельных участков, 

указанных в п.1 настоящего постановления на официальном сайте www.torgi.gov.ru. 

5. Настоящее постановление подлежит опубликованию в периодическом печатном издании «Козловский Вестник» и 

размещение на официальном сайте администрации Козловского муниципального округа в сети «Интернет». 

6. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

7. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации МО по 

экономике и сельскому хозяйству - начальника отдела экономики, инвестиционной деятельности, земельных и 

имущественных отношений администрации Козловского муниципального округа Пушкова Г.М. 

 

И.о. главы Козловского муниципального округа  

Чувашской Республики           П.Г. Чапурин 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ КОЗЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

28.06.2023 № 598                                                                           г. Козловка 

 

Об межведомственной рабочей группе по созданию, 

реконструкции и поддержанию в состоянии постоянной 

готовности к использованию систем оповещения населения об 

опасностях, возникающих при военных конфликтах или 

вследствие этих конфликтов, а также при чрезвычайных 

ситуациях природного и техногенного характера в Козловском 

муниципальном округе Чувашской Республики  

В соответствии с Федеральными законами от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», 06.10.2003 № 131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 

22.07.2008 № 123 «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности», постановлением Правительства 

Российской Федерации от 16.09.2020 № 1479 «Об утверждении Правил противопожарного режима в Российской 

Федерации», Закона Чувашской Республики от 25.11.2005 № 47 «О пожарной безопасности в Чувашской Республике», 

Законом Чувашской Республики от 18.10.2004 № 19 «Об организации местного самоуправления в Чувашской 

Республике» в целях предупреждения и профилактики пожаров на территории Козловского муниципального округа 

Чувашской Республики, администрация Козловского муниципального округа Чувашской Республики  постановляет: 

1. Создать межведомственную группу по соблюдению правил пожарной безопасности в населенных пунктах, 

контролю за выжиганием сухой травянистой растительности и противодействию возникновения лесных пожаров на 

территории Козловского муниципального округа Чувашской Республики согласно приложению. 

2. Рекомендовать Межведомственной группе: 

         - проводить профилактические мероприятия (рейды) на территории Козловского муниципального округа с 

разъяснением причин пожаров и необходимости выполнения требований пожарной безопасности; 

         - организовать оперативный контроль территорий Козловского муниципального округа за выжиганием сухой 

травянистой растительности, противодействию возникновения лесных пожаров и соблюдению правил пожарной 

безопасности в населенных пунктах; 

         - принять все необходимые меры по выявлению и пресечению нарушений требований пожарной безопасности в 

рамках компетенции и в соответствии с требованиями административного законодательства Российской Федерации. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в периодическом печатном 

издании «Козловский Вестник» и подлежит размещению на официальном сайте Козловского муниципального округа в 

сети «Интернет». 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела мобилизационной подготовки, 

специальных программ, ГО и ЧС администрации Козловского муниципального округа Чувашской Республики 

Васильева Э.В.  

 

Глава  

Козловского муниципального округа Чувашской Республики                                  А.Н. Людков 

 

Приложение № 1  

к постановлению администрации 

Козловского муниципального округа  

Чувашской Республики 

от 30.06.2023 г. № 598 

Состав 

межведомственной рабочей группы по созданию, реконструкции и поддержанию в состоянии постоянной готовности к 

использованию систем оповещения населения об опасностях, возникающих при военных конфликтах или вследствие 

этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера в Козловском 

муниципальном округе Чувашской Республики 

http://www.torgi.gov.ru/
consultantplus://offline/ref=FE3F261BDF5B4508CF1611B57A670E4E93058505C4361BC8F742178D68p4V7M
consultantplus://offline/ref=FE3F261BDF5B4508CF1611B57A670E4E93048604C7341BC8F742178D68p4V7M
consultantplus://offline/ref=FE3F261BDF5B4508CF160FB86C0B504A9A0CDA0CC0371696A31D4CD03F4EF5DAp5V4M


Чапурин П.Г. – первый заместитель главы администрации МО - начальник Управления по благоустройству и развитию 

территорий администрации Козловского муниципального округа Чувашской Республики; 

Васильев Э.В. - начальник отдела мобилизационной подготовки, специальных программ и ГО ЧС администрации 

Козловского муниципального округа Чувашской Республики; 

         Статкевич О.В. – ведущий специалист – эксперт отдела мобилизационной подготовки, специальных программ и 

ГО ЧС администрации Козловского муниципального округа Чувашской Республики; 

         Пушков Г.М. - заместитель главы администрации МО по экономике и сельскому хозяйству - начальник отдела 

экономики, инвестиционной деятельности, земельных и имущественных отношений администрации Козловского 

муниципального округа Чувашской Республики; 

         Бабанов П.В. - начальник отделения надзорной деятельности и профилактической работы по Козловскому району 

Управления надзорной деятельности и профилактической работы Главного управления МЧС России по Чувашской 

Республике - Чувашии (по согласованию); 

Дарешин А.Г – начальник 30 ПСЧ 9 ПСО ФПС ГПС Главного управления МЧС России по Чувашской Республике - 

Чувашии (по согласованию); 

         Дмитриев В.В. - начальник ОМВД России по Козловскому району (по согласованию); 

         Начальники территориальных отделов Управления по благоустройству и развитию территорий администрации 

Козловского муниципального округа (по территориальному принципу).  

 

 

Извещение о согласовании границ земельного участка 

 

Кадастровым инженером Биккиным С.А., квалификационный аттестат №21-13-9, адрес: 428028, г.Чебоксары, 

пр.Тракторостроителей, д.74, кв.42, тел. +7-927-996-34-18, эл.почта 22.88.17@mail.ru, в отношении земельного участка с 

кадастровым номером 21:12:120101:31, расположенного: Чувашская Республика - Чувашия, р-н Козловский,  

г. Козловка, садоводческое товарищество "Луч", улица 3, участок №24, выполняются кадастровые работы по уточнению 

местоположения границы земельного участка. 

Заказчик кадастровых работ Белова Э.В. проживает по адресу: Чувашская Республика - Чувашия, г.Чебоксары, бульвар 

Солнечный, д. 12, кв. 90. 

Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится 05.08.2023г. в 10 часов по 

адресу: Чувашская Республика - Чувашия, г.Козловка, ст "Луч", улица 3, участок №24. С проектом межевого плана 

можно ознакомиться по адресу: г.Чебоксары, пр.Тракторостроителей, д.74, кв.42 и г.Козловка, ул. Свободной России, 

д.26. 

Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельных 

участков на местности принимаются в течении 30 (тридцати) дней с момента публикации извещения в газете по адресу: 

г.Чебоксары, пр.Тракторостроителей, д.74, кв.42 или г.Козловка, ул. Свободной России, д.26. 

Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласовать местоположение границы, с 

кадастровым номером 21:12:120101:71 расположен: Чувашская Республика - Чувашия, р-н Козловский, г.Козловка, дск 

"Луч", 4/23, и с кадастровым номером 21:12:120101:48 расположен: Чувашская Республика - Чувашия, р-н Козловский, 

г.Козловка, дск "Луч", улица 3, участок 26. 

При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий 

личность, а также документы, подтверждающие права на соответствующий земельный участок. 

 

 

Извещение о согласовании границ земельного участка 

 

Кадастровым инженером Биккиным С.А., квалификационный аттестат №21-13-9, адрес: 428028, 

г.Чебоксары, пр.Тракторостроителей, д.74, кв.42, тел. +7-927-996-34-18, эл.почта 22.88.17@mail.ru, в отношении 

земельного участка с кадастровым номером 21:12:120301:172, расположенного: Чувашская Республика - Чувашия, р-н 

Козловский, г. Козловка, садоводческое товарищество "Дружба", улица 18, участок №7, выполняются кадастровые 

работы по уточнению местоположения границы земельного участка. 

Заказчик кадастровых работ Егоров В.А. проживает по адресу: Чувашская Республика - Чувашия, г.Козловка, 

ул.Казакова, д.81. 

Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится 05.08.2023г. в 10 часов по 

адресу: Чувашская Республика - Чувашия, г. Козловка, ст "Дружба", улица 18, участок №7. С проектом межевого плана 

можно ознакомиться по адресу: г.Чебоксары, пр.Тракторостроителей, д.74, кв.42 и г.Козловка, ул. Свободной России, 

д.26. 

Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельных 

участков на местности принимаются в течении 30 (тридцати) дней с момента публикации извещения в газете по адресу: 

г.Чебоксары, пр.Тракторостроителей, д.74, кв.42 или г.Козловка, ул. Свободной России, д.26. 

Смежный земельный участок, с правообладателем которого требуется согласовать местоположение границы, 

расположен: Чувашская Республика - Чувашия, г. Козловка, ст "Дружба", улица 19, участок №4, кадастровый квартал 

21:12:120301. 

При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий 

личность, а также документы, подтверждающие права на соответствующий земельный участок. 

 

         

  Извещение о согласовании границ земельного участка 

 

Кадастровым инженером Биккиным С.А., квалификационный аттестат №21-13-9, адрес: 428028, 

г.Чебоксары, пр.Тракторостроителей, д.74, кв.42, тел. +7-927-996-34-18, эл.почта 22.88.17@mail.ru, в отношении 

земельного участка с кадастровым номером 21:12:170401:15, расположенного по адресу: Чувашская Республика - 



Чувашия, Козловский м.о., д.Карцев-Починок. ул. Карцевопочинокская, д.15, выполняются кадастровые работы по 

уточнению местоположения границы земельного участка. 

Заказчик кадастровых работ Симолкина О.А. проживающая по адресу: Чувашская Республика - Чувашия, г.Козловка, 

ул. Лобачевского, дом 33А кв.20. 

Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится 06.08.2023г. в 10 часов по 

адресу: Чувашская Республика - Чувашия, Козловский м.о., д.Карцев-Починок. ул. Карцевопочинокская, д.15. С 

проектом межевого плана можно ознакомиться по адресу: г.Чебоксары, пр.Тракторостроителей, д.74, кв.42 и г.Козловка, 

ул. Свободной России, д.24. 

Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельных 

участков на местности принимаются в течении 30 (тридцати) дней с момента публикации извещения в газете по адресу: 

г.Чебоксары, пр.Тракторостроителей, д.74, кв.42 или г.Козловка, ул. Свободной России, д.24. 

Смежный земельный участок, с правообладателями которого требуется согласовать местоположение границы, с 

кадастровым номером  21:12:170401:80 расположены по адресу: Чувашская Республика - Чувашия, Козловский м.о., 

д.Карцев-Починок. ул. Карцевопочинокская, д.13. 

При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий 

личность, а также документы, подтверждающие права на соответствующий земельный участок. 

 

 

УТВЕРЖДЕН 

распоряжением Кабинета Министров 

Чувашской Республики 

от 29.06.2023   № 697-р 

 

(приложение № 1) 

 

 

ОБЩИЙ СПИСОК 

кандидатов в присяжные заседатели для Центрального окружного  

военного суда и Казанского гарнизонного военного суда  

 

по Козловскому муниципальному округу Чувашской Республики 

 

Александрова Нина Ильинична 

Алендеева Луиза Вячеславовна 

Анисимова Елена Дмитриевна 

Анисимова Ольга Александровна 

Архипова  Людмила  Александровна 

Архипова Наталия  Вадимовна 

Баранов Александр Николаевич 

Васильева  Елена Михайловна 

Владимирова  Наталия Петровна 

Волков  Сергей Леонидович 

Волкова Марина Петровна 

Волчкова Луиза Вячеславовна 

Глушкова Светлана Алексеевна 

Горбунова Людмила Петровна 

Гуреньков  Михаил Иванович 

Гурьев Руслан Александрович 

Денисова Елена Михайловна 

Дмитриев Борис  Николаевич 

Дмитриева  Лидия Геннадьевна 

Егорова Татьяна Петровна 

Емешова Татьяна Юрьевна 

Ефремова  Светлана  Николаевна 

Жилина Людмила Геннадьевна 

Захаров Александр Веняминович 

Иванов Андрей Александрович 

Иванов Петр Александрович 

Иванова  Екатерина Алексеевна 

Иванова  Людмила Николаевна 

Иванова  Надежда Владимировна 

Иванова Оксана Владимировна 

Иванова  Татьяна Петровна 

Игнатьев Владислав Алексеевич 

Игнатьева  Елизавета Николаевна 

Игнатьева Татьяна Алексеевна 

Кабалина Ольга Петровна 

Казаков  Александр  Михайлович 

Короткова Валентина Алексеевна 

Кочерга Татьяна Михайловна 

Краснов Николай Владимирович 



Краснов Николай Вячеславович 

Краснов Сергей Николаевич 

Кудряшова Екатерина Николаевна 

Кузнецов  Сергей  Валерьевич 

Лебедева Валентина Михайловна 

Леонтьева Валентина Васильевна 

Магусева Майя Ефстафьевна 

Максимова  Людмила Михайловна 

Максимова  Роза Николаевна 

Максимова  Татьяна  Александровна 

Машорова Людмила Петровна 

Машорова  Светлана Вячеславовна 

Миронов Виталий Константинович 

Михайлов Анатолий Петрович 

Михайлов Сергей  Анатольевич 

Михайлова Людмила Петровна 

Михайлова Надежда Ивановна  

Моторкина Лилия Валерьевна 

Никифорова Светлана Геннадьевна 

Николаев Сергей Геннадьевич 

Николаева Алина Валерьевна 

Николаева Нина Ивановна 

Нугуманова Анастасия  Алексеевна 

Овчинников Сергей Алексеевич 

Озеров  Григорий Петрович 

Озерова  Ирина Петровна 

Осипов Юрий Ермолаевич 

Павлова  Татьяна Ивановна 

Петров Михаил  Александрович 

Петров Юрий Иванович 

Петрова Анна Михайловна 

Романова Ольга Михайловна 

Сергеев Олег Михайлович 

Сидоркин  Владимир Михайлович 

Субакаев Юрий Михайлович 

Щетинкин  Валерий  Сидорович 

 

           

Извещение о согласовании границ земельного участка 

Кадастровым инженером Биккиным С.А., квалификационный аттестат №21-13-9, адрес: 428028, 

г.Чебоксары, пр.Тракторостроителей, д.74, кв.42, тел. +7-927-996-34-18, эл.почта 22.88.17@mail.ru, в отношении 

земельного участка с кадастровым номером 21:12:170401:45, расположенного по адресу: Чувашская Республика - 

Чувашия, Козловский м.о., д.Карцев-Починок. ул Карцевопочинокская, д 59, выполняются кадастровые работы по 

уточнению местоположения границы земельного участка. 

Заказчик кадастровых работ Никитин С.А. проживающий по адресу: Чувашская Республика - Чувашия, Козловский м.о., 

д.Карцев-Починок. ул Карцевопочинокская, д 59. 

Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится 06.08.2023г. в 10 часов по 

адресу: Чувашская Республика - Чувашия, Козловский м.о., д.Карцев-Починок. ул Карцевопочинокская, д 59. С 

проектом межевого плана можно ознакомиться по адресу: г.Чебоксары, пр.Тракторостроителей, д.74, кв.42 и г.Козловка, 

ул. Свободной России, д.24. 

Возражения по проекту межевого плана и требования о проведении согласования местоположения границ земельных 

участков на местности принимаются в течении 30 (тридцати) дней с момента публикации извещения в газете по адресу: 

г.Чебоксары, пр.Тракторостроителей, д.74, кв.42 или г.Козловка, ул. Свободной России, д.24. 

Смежный земельный участок, с правообладателями которого требуется согласовать местоположение границы, с 

кадастровым номером  21:12:170401:48 расположены по адресу: Чувашская Республика - Чувашия, Козловский м.о., 

д.Карцев-Починок. ул Карцевопочинокская, д 61. 

При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий 

личность, а также документы, подтверждающие права на соответствующий земельный участок. 

 

 

 


