


УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 

Яльчикского муниципального округа 
Чувашской Республики

от 18.05.2023 г. № 444

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики

по предоставлению муниципальной услуги «Перераспределение земель и
(или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и

земельных участков, находящихся в частной собственности»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента
Административный   регламент   по   предоставлению   муниципальной   услуги

«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государ-
ственной или муниципальной собственности, и земельных участков, государствен-
ная собственность на которые не разграничены либо находящихся в муниципаль-
ной собственности» (далее - Административный регламент) устанавливает сроки и
последовательность действий (административных процедур) при предоставлении
муниципальной услуги по заключению соглашения о перераспределении земель и
(или) земельных участков,  находящихся в  государственной  или  муниципальной
собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности (да-
лее - муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей 
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические

лица, в том числе индивидуальные предприниматели, юридические лица, а также
представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих
действующему законодательству Российской Федерации (далее - заявители).

Указанные в настоящем подразделе заявители в соответствии со  статьей 15
Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-
ФЗ) и соглашением между администрацией Яльчикского муниципального округа
Чувашской Республики (далее также – администрация) и многофункциональным
центром предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - согла-
шение) также могут обратиться в многофункциональный центр предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) с запросом о предоставле-
нии муниципальной услуги (далее также - запрос, заявление).

Заявители, указанные в настоящем подразделе, запрос о предоставлении му-
ниципальной услуги могут направить в электронной форме посредством федераль-
ной государственной информационной системы «Единый портал государственных
и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал государственных и му-
ниципальных услуг).



1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в со-
ответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответству-
ющим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, про-
водимого администрацией (далее - профилирование), а также результата, за
предоставлением которого обратился заявитель

Муниципальная   услуга,   а   также   результат,   за   предоставлением   которого
обратился заявитель (далее также - результат услуги), должны быть предоставлены
заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (да-
лее также - вариант).

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муници-
пальная услуга и результат услуги, определяется в соответствии с Административ-
ным регламентом, исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная   услуга   «Перераспределение   земель   и   (или)   земельных

участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и зе-
мельных   участков,   государственная   собственность  на   которые   не  разграничены
либо находящихся в муниципальной собственности».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Яль-

чикского муниципального округа Чувашской Республики и осуществляется через
отдел экономики, имущественных, земельных отношений и инвестиционной дея-
тельности администрации (далее – уполномоченный орган).

Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и
(или)   информации,   необходимых   для   предоставления   муниципальной   услуги,   в
многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг (далее – МФЦ) осуществляется в соответствии с заключенным соглаше-
нием о взаимодействии между администрацией и МФЦ.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
При обращении заявителя по вопросу перераспределения земель и (или) зе-

мельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собствен-
ности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, результатами
предоставления муниципальной услуги являются:

согласие   на   заключение   соглашения   о   перераспределении   земельных
участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории в пись-
менной форме;

  соглашение о перераспределении земельных участков;
- решение в форме уведомления об отказе в заключении соглашения о пере-

распределении земельных участков.
При   обращении   заявителя   за   исправлением   допущенных   опечаток   и   (или)

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах результатами предоставления муниципальной услуги являются:

-   исправление   допущенных   опечаток   и   ошибок   в   выданных   в   результате
предоставления муниципальной услуги документах;



- уведомление об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результа-
те предоставления муниципальной услуги документах.

Результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного доку-
мента подписывается квалифицированной электронной подписью уполномоченно-
го должностного лица.

Информирование заявителей о ходе рассмотрения заявления и   готовности
результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в Личном каби-
нете на Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 20 календарных дней

со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муни-

ципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубли-
кования), а также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования
решений и действий (бездействия) администрации, его должностных лиц, работни-
ков размещаются на официальном сайте администрации в информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет», на Едином портале государственных и муни-
ципальных услуг.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги:

1) заявление, согласно  приложению № 1  к настоящему Административному
регламенту;

2) правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на земель-
ный участок, принадлежащий заявителю, в случае, если право собственности не за-
регистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

3) схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект
межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение зе-
мельных участков;

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной реги-
страции   юридического   лица   в   соответствии   с   действующим   законодательством
иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юриди-
ческое лицо.

При  личном обращении заявителя (представителя заявителя) с заявлением о
предоставлении муниципальной услуги и (или) за получением результата муници-
пальной услуги предъявляется документ, удостоверяющий личность соответствен-
но заявителя или представителя заявителя. Данный документ предъявляется заяви-
телем (представителем заявителя) для удостоверения личности заявителя (предста-
вителя заявителя) и для сличения данных, содержащихся в заявлении, и возвраща-
ется владельцу в день их приема.

2.6.2. По собственной инициативе заявителем может быть представлены сле-
дующие документы:

а) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах на



земельный участок;
б) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах на

объект недвижимости, расположенный на земельном участке;
в) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предприни-

мателей либо выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.
2.6.3. В случае если заявитель не представил документы, указанные в пункте

2.6.2 подраздела 2.6 раздела II настоящего Административного регламента, адми-
нистрацияЧувашской Республики в течение двух рабочих дней со дня поступления
заявления запрашивает их в рамках межведомственного взаимодействия в органах
и (или) организациях, в распоряжении которых они находятся.

2.6.3. Запрещено требовать от заявителя (представителя заявителя) представ-
ления   документов   и   информации   или   осуществления   действий   (согласований),
представление или осуществление которых не предусмотрено настоящим Админи-
стративным регламентом, в том числе информацию, которая находится в распоря-
жении   органов,   предоставляющих   государственные   услуги,   органов,   предостав-
ляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного
самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муници-
пальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

2.8.  Исчерпывающий  перечень оснований  для  приостановления предо-
ставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги

2.8.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) непредставление (предоставление не в полном объеме) документов, указан-

ных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента;
2) заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не

предусмотренных пунктом 1 статьи 39.28 Земельного кодекса Российской Федера-
ции;

3) не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4
статьи 11.2  Земельного кодекса Российской Федерации, если земельные участки,
которые предлагается перераспределить, обременены правами указанных лиц;

4) на земельном участке, на который возникает право частной собственности,
в результате перераспределения земельного участка, находящегося в частной соб-
ственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной
или   муниципальной   собственности,   будут   расположены   здание,   сооружение,
объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муни-
ципальной собственности, в собственности других граждан или юридических лиц,
за исключением сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не
завершено), размещение которого допускается на основании сервитута, публично-
го сервитута, или объекта, размещенного в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36
Земельного Кодекса Российской Федерации;

5)   проектом   межевания   территории   или   схемой   расположения   земельного
участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в
частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в госу-



дарственной или муниципальной собственности и изъятых из оборота или ограни-
ченных в обороте, за исключением случаев, если такое перераспределение осуще-
ствляется в соответствии с проектом межевания территории с земельными участка-
ми, указанными в подпункте 7 пункта 5 статьи 27 Земельного кодекса Российской
Федерации;

6) образование земельного участка или земельных участков предусматривает-
ся путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собствен-
ности, и земель и (или) земельного участка, находящихся в государственной или
муниципальной собственности и зарезервированных для государственных или му-
ниципальных нужд;

7)   проектом   межевания   территории   или   схемой   расположения   земельного
участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в
частной собственности, и земельного участка, находящегося в государственной или
муниципальной собственности и являющегося предметом аукциона, извещение о
проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земель-
ного кодекса Российской Федерации, либо в отношении такого земельного участка
принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок дей-
ствия которого не истек;

8) образование земельного участка или земельных участков предусматривает-
ся путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собствен-
ности, и земель и (или) земельных участков, которые находятся в государственной
или муниципальной собственности и в отношении которых подано заявление о
предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявление
о предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе в этом пред-
варительном согласовании или этом предоставлении;

9) в результате перераспределения земельных участков площадь земельного
участка,   на   который   возникает   право   частной   собственности,   будет   превышать
установленные предельные максимальные размеры земельных участков;

10) образование земельного участка или земельных участков предусматрива-
ется путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной соб-
ственности, и земель, из которых возможно образовать самостоятельный земель-
ный участок без нарушения требований, предусмотренных статьей 11.9 Земельного
кодекса Российской Федерации, за исключением случаев перераспределения зе-
мельных участков в соответствии с подпунктами 1  и  4 пункта 1 статьи 39.28  Зе-
мельного кодекса Российской Федерации;

11)   границы   земельного   участка,   находящегося   в   частной   собственности,
подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. 
№ 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

12) имеются основания для отказа в утверждении схемы расположения зе-
мельного участка, предусмотренные пунктом 16 статьи 11.10 Земельного кодекса
Российской Федерации;

13) приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема
расположения земельного участка разработана с нарушением требований к образу-
емым земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту планиров-
ки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняе-
мой природной территории;

14) земельный участок, образование которого предусмотрено схемой располо-
жения земельного участка, расположен в границах территории, в отношении кото-
рой утвержден проект межевания территории;



15) администрация отказывает в заключении соглашения о перераспределении
земельных участков в случае, если площадь земельного участка, на который возни-
кает право частной собственности, превышает площадь такого земельного участка,
указанную в схеме расположения земельного участка или проекте межевания тер-
ритории, в соответствии с которыми такой земельный участок был образован, бо-
лее чем на десять процентов.

2.8.2. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в случае,
если на момент поступления в  администрацию  заявления об утверждении схемы
расположения   земельного   участка   на   рассмотрении  администрации  находится
представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка на ка-
дастровом плане территории и местоположение земельных участков, образование
которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания госу-
дарственной пошлины или иной платы.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муници-
пальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги

Заявление   и   документы,   необходимые   для   предоставления   муниципальной
услуги, регистрируются в течение 1 рабочего дня со дня подачи заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.

В случае направления заявления посредством Единого портала государствен-
ных и муниципальных услуг заявление регистрируется в автоматическом режиме в
день поступления.

2.12.   Требования  к   помещениям,   в   которых   предоставляются   муници-
пальные услуги

В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются
условия   для   беспрепятственного   доступа   в   него   инвалидов   в   соответствии   с
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В ме-
стах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование по-
садочных мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп населе-
ния, в том числе оборудование пандусов, наличие удобной офисной мебели.

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответ-
ствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего
структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов,
предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления
муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером.

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями,



столами (стойками), письменными принадлежностями для возможности оформле-
ния документов.

Для   свободного   получения   информации   о   фамилиях,   именах,   отчествах   и
должностях специалистов,  предоставляющих муниципальную услугу,   указанные
должностные  лица  обеспечиваются  личными   нагрудными   идентификационными
карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с
помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содер-
жания.

Специалист,   предоставляющий   муниципальную   услугу,   обязан   предложить
заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного
специалиста.

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной
услуги размещается на информационном стенде структурного подразделения, на
официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином портале государ-
ственных и муниципальных услуг.

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления
муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному вос-
приятию этой информации.

Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителей помеще-
нии администрации.

На территории, прилегающей к месторасположению администрации оборуду-
ются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парко-
вочным местам является бесплатным.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке
(парковке) выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для
бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и
транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов, а
также для граждан из числа инвалидов III группы в порядке, определяемом Прави-
тельством Российской Федерации.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- обеспечение информирования о работе администрации и предоставляемой

муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале государствен-
ных и муниципальных услуг);

- ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предостав-
ления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о
правах заявителя;

- условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная до-
ступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от
остановок общественного транспорта к зданию администрации наличие необходи-
мого количества парковочных мест);

- обеспечение свободного доступа в здание администрации;
- доступность электронных форм документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги;
- возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и доку-

ментов а электронной форме;
- предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предо-

ставления муниципальной услуги;



- организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ.
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
- комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные

места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям
(освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформ-
ление помещений);

- компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в
вопросах предоставления муниципальной услуги;

- культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готов-
ность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей);

- строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной
услуги;

- эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по
вопросам предоставления муниципальной услуги;

- своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие наруше-
ний сроков предоставления муниципальной услуги);

- удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной
услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги;

-   удовлетворенность   заявителя   качеством   предоставления   муниципальной
услуги;

- отсутствие жалоб со стороны заявителей по результатам предоставления му-
ниципальной услуги.

2.14. Иные требования, к предоставлению муниципальной услуги
2.14.1.   При   предоставлении   муниципальной   услуги   оказание   иных   услуг,

необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, а также
участие иных организаций в предоставлении муниципальной услуги не предусмот-
рено.

2.14.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуще-
ствляется с использованием  Единого портала  государственных и муниципальных
услуг.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
Варианты предоставления муниципальной услуги:
- перераспределение земель и (или) земельных участков;
-   исправление   допущенных   опечаток  и   ошибок   в  выданных  в   результате

предоставления муниципальной услуги документах.

3.2. Профилирование заявителя
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкети-

рования заявителя в администрации, МФЦ, посредством Единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг.

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется ва-
риант предоставления муниципальной услуги.

Перечень признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных представи-



телей) приведен в приложении № 2 к Административному регламенту.

3.3. Вариант 1. Перераспределение земель и (или) земельных участков
3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответ-

ствии с вариантом составляет 20 календарных дней со дня регистрации заявления в
администрации.

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является согласие
на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответ-
ствии с утвержденным проектом межевания территории в письменной форме, со-
глашение о перераспределении земельного участка либо письменное уведомление
об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.3. Способами установления личности (идентификации) заявителя (пред-
ставителя заявителя) являются:

документ, удостоверяющий личность;
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
3.3.4. Оснований для отказа в приеме заявления (запроса) и документов и

(или) информации не предусмотрено.
3.3.5. Для получения муниципальной услуги заявитель лично либо предста-

витель заявителя представляет документы, указанные в подразделе 2.6 настоящего
Административного регламента, в администрацию или МФЦ.

Если в процессе проверки уполномоченным сотрудником, обнаружено, что
документы заявителем представлены не в полном объеме, уполномоченный со-
трудник может в устной форме предложить представить недостающие документы
и (или) внести необходимые исправления.

3.3.6. Срок регистрации заявления (запроса) и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в администрации МФЦ составляет 1 рабо-
чий день. 

3.3.7. В рамках предоставления муниципальной услуги администрация осу-
ществляет межведомственное информационное взаимодействие с:

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра
и картографии по Чувашской Республике;

Управлением  Федеральной налоговой службы  России по Чувашской Рес-
публике.

Межведомственный запрос направляется в соответствующий орган (орга-
низацию) в течение 2 рабочих дней со дня поступления и регистрации заявления и
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в  админи-
страции 

Межведомственный запрос о предоставлении документов и (или) информа-
ции, необходимых для предоставления муниципальной услуги с использованием
межведомственного информационного взаимодействия, должен содержать преду-
смотренный законодательством Российской Федерации идентификатор сведений о
физическом лице (при наличии), если документы и информация запрашиваются в
отношении физического лица, или в случае, если такие документы и информация
не были представлены заявителем, следующие сведения, если дополнительные све-
дения не установлены законодательным актом Российской Федерации:

- наименование органа, направляющего межведомственный запрос;
- наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный

запрос;
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необхо-



димо предоставление документа и (или) информации;
- указание на положение нормативного правового акта, которым установлено

предоставление документа и (или) информации, необходимых для предоставления
услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

- сведения, необходимые для предоставления документа и (или) информа-
ции, установленные настоящим Административным регламентом, а также сведе-
ния,   предусмотренные   нормативными   правовыми   актами   как   необходимые   для
предоставления таких документов и (или) информации;

-   контактная   информация   для   направления   ответа   на   межведомственный
запрос   (фамилия,   имя,   отчество   и   должность   специалиста,   подготовившего   и
направившего межведомственный запрос, номер служебного телефона и (или) ад-
рес электронной почты данного лица для связи);

- дата направления межведомственного запроса;
- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего

межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес элек-
тронной почты данного лица для связи;

- информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 ста-
тьи 7 Федерального закона N210-ФЗ (при направлении межведомственного запроса
в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ).

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о пред-
ставлении документов и информации для предоставления государственной услуги
с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может
превышать 2 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган
или организацию, предоставляющие документ и информацию.

3.3.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услу-
ги и отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены подразделом
2.8 раздела II Административного регламента.

3.3.9. В случае наличия полного комплекта документов и отсутствия основа-
ний   для   отказа   в   заключении   Соглашения   о   перераспределении   земельных
участков должностное лицо администрации 

- при наличии утвержденного проекта межевания территории - подготавли-
вает проект письма о согласии администрации на заключение соглашения о пере-
распределении земельных участков в соответствии с утверждённым проектом ме-
жевания территории;

- при наличии оснований для отказа в заключении соглашения о перераспре-
делении   земельных   участков   должностное   лицо   администрации   подготавливает
проект решения администрации об отказе в заключении соглашения о перераспре-
делении земельных участков.

Отсутствие в государственном кадастре недвижимости сведений о местопо-
ложении границ земельного участка, который находится в государственной или му-
ниципальной собственности и в отношении которого осуществляется перераспре-
деление, не является основанием для отказа в заключении соглашения о перерас-
пределении земельных участков. В этом случае заявитель обеспечивает выполне-
ние кадастровых работ в целях государственного кадастрового учета земельного
участка, право собственности на который приобретает заявитель, и обращается с
заявлением о государственном кадастровом учете такого земельного участка.

Подготовленные   вышеуказанные   проекты   решения   и   письма   о   согласии
должностное лицо администрации передает их главе администрации либо лицу, ис-
полняющему его обязанности, для подписания.



После подписания экземпляров проекта соглашения о перераспределении зе-
мельных участков или решения об отказе в заключении соглашения о перераспре-
делении земельных участков, являющихся результатом административной проце-
дуры,  должностное  лицо администрации   обеспечивает  их  отправку  или  выдачу
заявителю.

При выдаче проекта соглашения о перераспределении земельных участков
или решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных
участков   непосредственно   заявителю   должностное   лицо   администрации   в   день
подписания данных документов сообщает заявителям по телефону или электрон-
ной почте о готовности документов к выдаче.

Направление и выдача заявителю подписанных администрацией экземпляров
проекта   соглашения   о   перераспределении   земельных   участков   или   решения   об
отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков проис-
ходит лично заявителю или его представителю или почтой.

3.3.10. Возможность предоставления результата муниципальной услуги по
выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания не
предусмотрена.

3.4. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответ-
ствии с вариантом составляет 15 календарных дней со дня регистрации в админи-
страции заявления и документов об исправлении опечаток и (или) ошибок.

3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является внесение
исправлений и (или) дополнений в документы в случае выявления допущенных
опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об отсутствии таких опеча-
ток и (или) ошибок.

3.4.3. Способами установления личности (идентификации) заявителя (пред-
ставителя заявителя) являются:

документ, удостоверяющий личность;
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
3.4.4. Для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-

зультате предоставления муниципальной услуги документах заявитель представ-
ляет в администрацию заявление в произвольной форме об исправлении опечаток и
(или) ошибок.

3.4.5. Срок регистрации заявления (запроса) и документов, необходимых для
предоставления   муниципальной   услуги,   в   администрации   составляет   1   рабочий
день.

3.4.6. Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено.
3.4.7. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услу-

ги не предусмотрено.
3.4.8. Межведомственное информационное взаимодействие при предоставле-

нии муниципальной услуги не предусмотрено.
3.4.9. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги яв-

ляется установление факта отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги.

3.4.10.   Критерием   принятия   решения   о   предоставлении   муниципальной
услуги в соответствии с вариантом является установление факта наличия либо от-
сутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муни-



ципальной услуги документах.
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в ре-

зультате  предоставления  муниципальной  услуги  документах либо получения от
любого   заинтересованного   лица   письменного   заявления   об   ошибке   специалист
администрации обеспечивает внесение исправлений и (или) дополнений в указан-
ные документы в срок, не превышающий 15 календарных дней с регистрации в
администрации заявления и документов об исправлении опечаток и (или) ошибок.

В   случае   отсутствия   опечаток   и   (или)   ошибок   в   выданных   в   результате
предоставления муниципальной услуги документах специалист администрация го-
рода   Алатыря   письменно   сообщает   заявителю   об   отсутствии   таких   опечаток   и
(или) ошибок в срок, не превышающий 15 календарных дней с момента получения
от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке.

3.4.11. Возможность предоставления результата муниципальной услуги по
выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания не
предусмотрена.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и испол-
нением ответственными должностными лицами положений Административ-
ного   регламента   и   иных   нормативных   правовых   актов,   устанавливающих
требования к предоставлению муниципальной услуги,

а также принятием ими решений
Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Администра-

тивного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требо-
вания к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет начальник отдела
имущественных и земельных отношений администрации путем проверки своевре-
менности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муници-
пальной услуги. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления
муниципальной услуги

Контроль   за  полнотой   и   качеством   предоставления  муниципальной   услуги
включает   в   себя   проведение   плановых   и   внеплановых   проверок,   выявление   и
устранение   нарушений   административных   процедур   и   сроков   их   выполнения,
предусмотренных настоящим Административным регламентом.

Периодичность   проведения   проверок   носит   плановый   характер   (осуще-
ствляется на основании утвержденного плана работы, не реже одного раза в год) и
внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке рассматрива-
ются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплекс-
ные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной администра-
тивной процедуры (тематические проверки).

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муни-
ципальной услуги организуются на основании распоряжений администрации.

По результатам проведенных проверок, оформленным документально в уста-
новленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей глава админи-
страции рассматривает вопрос о привлечении виновных лиц к дисциплинарной от-



ветственности.

4.3. Ответственность должностных лиц администрации за решения и дей-
ствия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставле-
ния муниципальной услуги

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги,
несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муни-
ципальной услуги.

Персональная   ответственность   должностных   лиц,   ответственных   за   предо-
ставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в
соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4.   Положения,   характеризующие   требования   к   порядку   и   формам
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны
граждан, их объединений и организаций

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется
путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по
вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципаль-
ной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента,
сроков   и   последовательности   административных   процедур   и   административных
действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) администрации, а также его должностных лиц, муниципальных
служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных ча-

стью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и
(или) действие (бездействие) администрации, а также его должностных лиц,
муниципальных служащих, МФЦ, его работников при предоставлении муни-
ципальной услуги (далее - жалоба)

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) администра-
ции, его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а
также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №
210-ФЗ, их работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном
(внесудебном) порядке.

5.2. Предмет жалобы
Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые

установлены  статьями 11.1  и  11.2  Федерального закона № 210-ФЗ, в том числе в
следующих случаях:

- нарушения срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной
услуги;

- нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя (представителя заявителя) документов или информа-

ции либо осуществления действий, представление или осуществление которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;



- отказа заявителю (представителю заявителя) в приеме документов, предо-
ставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской
Федерации,   нормативными   правовыми   актами   Чувашской   Республики,   муници-
пальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги;

- отказа заявителю (представителю заявителя) в предоставлении муниципаль-
ной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чуваш-
ской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами;

- требования у заявителя (представителя заявителя) при предоставлении муни-
ципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики,
муниципальными правовыми актами;

-   отказ  администрации,   его  должностных  лиц,   муниципальных   служащих,,
МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, их работников, в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-
ления муниципальной услуги;

-   приостановление   предоставления   муниципальной   услуги,   если   основания
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, му-
ниципальными нормативными правовыми актами;

- требование у заявителя (представителя заявителя) при предоставлении муни-
ципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным
законом № 210-ФЗ.

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотре-
ние жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие),
принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, в пись-
менной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа в адми-
нистрацию Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики, в адрес
заместителя главы   администрации   муниципального  округа  – начальника отдела
экономики, имущественных, земельных отношений и инвестиционной деятельно-
сти,   курирующего   предоставление   муниципальной   услуги,   либо   в   адрес   главы
администрации, в МФЦ в адрес руководителя, а также организацию, предусмот-
ренную частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в адрес ее руководи-
теля.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, в электронном виде с

использованием  сети   «Интернет»,  официального  сайта  администрации,  Единого



портала государственных и муниципальных услуг, портала федеральной информа-
ционной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалова-
ния решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государ-
ственных и муниципальных услуг администрацией Яльчикского муниципального
округа Чувашской Республики (далее - информационная система досудебного (вне-
судебного) обжалования), а также может быть принята при личном приеме заявите-
ля.

Жалоба (приложение № 3 к Административному регламенту) в соответствии с
Федеральным законом № 210-ФЗ должна содержать:

- наименование администрации, его должностных лиц, муниципальных слу-
жащих, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организации, предусмотренной
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, ее руководителя и (или) ра-
ботника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахо-
ждения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного теле-
фона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по кото-
рым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администра-
ции, его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работника, орга-
низации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, ее
работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) администрации, его должностных лиц, муниципальных служа-
щих, МФЦ, его работника, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Фе-
дерального закона № 210-ФЗ, ее работника. Заявителем могут быть представлены
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также пред-
ставляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от
имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуще-
ствление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации
доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации
доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная
руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для
юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении
физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо
обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет доку-
мент, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации.

При подаче жалобы в электронной форме документы могут быть представле-
ны в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид ко-
торой   предусмотрен   законодательством   Российской   Федерации,   при   этом   доку-
мент, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы



Жалоба, поступившая в администрацию Яльчикского муниципального округа
Чувашской Республики, МФЦ, организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи
16 Федерального закона № 210-ФЗ, подлежит обязательной регистрации в срок не
позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается
в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа администрации, МФЦ, организации, предусмот-
ренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов
у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае об-
жалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба
рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2

Федерального закона № 210-ФЗ принимается одно из следующих решений:
- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств,
взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской
Федерации,   нормативными   правовыми   актами   Чувашской   Республики,   муници-
пальными нормативными правовыми актами;

- в удовлетворении жалобы отказывается.
При   удовлетворении   жалобы   администрация   Яльчикского   муниципального

округа Чувашской Республики, МФЦ, организация, предусмотренная частью 1.1
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, принимают исчерпывающие меры по
устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата
муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если
иное не установлено законодательством Российской Федерации.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления, должност-
ные лица администрации, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, не-
замедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жа-
лобы

Не   позднее   дня,   следующего   за   днем   принятия   решения   по   результатам
рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотре-
ния жалобы. В случае подачи жалобы посредством информационной системы досу-
дебного (внесудебного) обжалования, ответ заявителю направляется посредством
указанной системы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
дается информация о действиях, осуществляемых администрацией города Алаты-
ря, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального
закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений
при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставлен-
ные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необ-
ходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявите-
лю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а так-



же информация о порядке обжалования принятого решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотре-

ния жалобы, в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходи-
мых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых
для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц, а также при условии, что указанные документы не
содержат сведения, составляющие муниципальную или иную охраняемую законом
тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской
Федерации.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмот-
рения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут по-
лучить на информационном стенде в администрации, МФЦ, организации, преду-
смотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на Едином пор-
тале государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте администра-
ции, в ходе личного приема, а также по телефону, электронной почте.

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заяви-
тель вправе обратиться:

- в устной форме;
- в форме электронного документа;
- по телефону;
- в письменной форме.



Приложение № 1
к Административному регламенту

администрации   Яльчикского   муници-
пального округа Чувашской Республики
по  предоставлению  муниципальной
услуги   «Перераспределение   земель   и
(или) земельных участков, находящихся
в государственной или муниципальной
собственности,   и   земельных   участков,
государственная собственность на кото-
рые не разграничены либо находящихся
в муниципальной собственности»

Главе Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики 
___________________________________
от__________________________________                                      
___________________________________                                      
проживающего:______________________                                     
__________________________________                                                                           
___________________________________                                              (реквизиты докумен-
та, удостоверяющего личность)

контактный тел. ______________________
почтовый адрес и (или) адрес                                      электронной почты для связи с
заявителем  ________________________
___________________________________

Заявление
о заключении соглашения о перераспределении земель, находящихся в госу-
дарственной собственности, и земельного участка, находящегося в частной

собственности
Я являюсь собственником земельного участка, расположенного по адресу:

_______________________________________________________________________
с кадастровым номером _________________________ площадью __________ кв. м.
вид разрешенного использования __________________________________________
_______________________________________________________________________

Прошу заключить соглашение о перераспределении земельного участка, го-
сударственная или муниципальная собственность на который неразграничена, с ка-
дастровым номером ______________________ общей площадью ________ кв. м.,
расположенного по адресу: ________________________________________________
_____________________________________________________________________
с видом разрешенного использования _______________________________________
_____________________________________________________________________

Даю   свое   согласие   на   обработку   персональных   данных   в   соответствии   с
Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».

__________    ___________________    __________________________
    дата                              подпись                        расшифровка подписи



Приложение № 2
к Административному регламенту

администрации   Яльчикского   муници-
пального округа Чувашской Республики
по  предоставлению  муниципальной
услуги   «Перераспределение   земель   и
(или) земельных участков, находящихся
в государственной или муниципальной
собственности,   и   земельных   участков,
государственная собственность на кото-
рые не разграничены либо находящихся
в муниципальной собственности»

Перечень
признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных представителей)

Признак   заявителя,   уполномоченного   лица   (законного   представителя)Значения
признака   заявителя,   уполномоченного   лица   (законного   представителя)Статус
заявителяфизическое  лицо;индивидуальный  предприниматель;юридическое
лицо;граждане, имеющие право в соответствии с законодательством Российской
Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном зако-
нодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.Цель
обращенияперераспределение земель и (или) земельных участковисправление до-
пущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах



Приложение № 3
к Административному регламенту

администрации   Яльчикского   муници-
пального округа Чувашской Республики
по  предоставлению  муниципальной
услуги   «Перераспределение   земель   и
(или) земельных участков, находящихся
в государственной или муниципальной
собственности,   и   земельных   участков,
государственная собственность на кото-
рые не разграничены либо находящихся
в муниципальной собственности»

Главе администрации Яльчикского муници-
пального округа Чувашской Республики
______________________________________
от ___________________________________
______________________________________
______________________________________
зарегистрированного по адресу:
______________________________________
______________________________________
Паспорт ______________________________
______________________________________

(серия, номер, кем и когда выдан)
Тел. _________________________________
Адрес электронной почты ______________

Жалоба

Я, ___________________________________________________________________________,
                                (Ф.И.О.)
обратилась(-ся) в ______________________________________________________________
с ____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
                      (указать причины обращения)
"___" _____________ 20__ года был получен отказ в ________________________________
Прошу _______________________________________________________________________

"___" ____________ 20__ г.                                      _____________________
                                                                                                   (подпись)
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