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ПРЕДИСЛОВИЕ

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-Ф3 «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

и во исполнение постановления Кабинета Министров от 31 мая 2005 г. №  136 «Об 

организации бюджетного процесса на местном уровне в соответствии с Законом 

Чувашской Республики «Об организации местного самоуправления в Чувашской 

Республике» в целях осуществления бухгалтерского обслуживания финансово

хозяйственной деятельности сельских поселений и учреждений, находящихся в 

ведении органов местного самоуправления, решением Красноармейского районного 

Собрания депутатов от 10 ноября 2005 г. №  С-2/7 было еоздано муниципальное 

учреждение «Централизованная бухгалтерия администрации Красноармейского 

района Чувашской Республики», был принят Устав муниципального учреждения

«Централизованная бухгалтерия администрации Красноармейского района 
Чувашской Республики».

В соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации 

юридических лиц» 18 декабря 2005 г. в единый государственный реестр 

юридических лиц за основным государственным регистрационным номером 

1052137024170 в Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 7 по 

Чувашской Республике была внесена запись о создании муниципального 

учреждения «Централизованная бухгалтерия администрации Красноармейского 

района Чувашской Республики» (далее - Учреждение).

Учреждение являлось юридическим лицом, имело самостоятельный баланс, 

личные счета, печать со своим наименованием, штамп, бланки.

Учредителем Учреждения являлось Красноармейское районное Собрание 
депутатов Чувашской Республики.

М униципальное учреждение «Централизованная бухгалтерия администрации 

Красноармейского района Чувашской Республики» действовало на основании 

Гражданского кодекса Российской Федерации, других действующих 

законодательных и нормативно-правовых актов Российской Федерации, Чувашской 

Республики и органов местного самоуправления Красноармейского района и устава.

Ю ридический адрес Учреждения: Чувашская Республика, Красноармейский 
район, с. Красноармейское, ул. Ленина, д 35.



В соответствии с Уставом Учреждение осуществляло следующие основные 

виды деятельности:

- организация и ведение бухгалтерского и налогового учета и отчетности, 

обязательных и хозяйственных операций в натуральном и денежном выражении 

путем сплошного, непрерывного документального взаимосвязанного их отражения в 

бухгалтерских регистрах в соответствии с действующим законодательством.

В рамках указанного, Учреждение осуществляло:

составление баланса исполнения сметы доходов и расходов'

обеспечение начисления заработной платы и перечисление страховых и 

накопительных пенсионных взносов;

предварительный контроль за соответствием заключаемых договоров 

объемам ассигнований, предусмотренных сметой доходов и расходов или лимитами 

бюджетных обязательств, за своевременным и правильным оформлением первичных 

учетных документов и законностью совершаемых операций;

- своевременное проведение расчетов, возникающих в процессе исполнения 

смет, с предприятиями, учреждениями и отдельными лицами;

- участие в проведении инвентаризации денежных средств, расчетов и 

материальных ценностей, своевременное и правильное выявление результатов 

инвентаризации и отражение их в учете;

контроль за правильным расходованием целевых бюджетных и 

внебюджетных средств по утвержденным сметам доходов и расходов; за наличием и 

движением имущества, использованием товарно-материальных ценностей, 

трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с нормативами и сметами;

- составление и предоставление отчетности в установленные сроки в

финансовые, налоговые органы, внебюджетные фонды, органы статистики и иные 

органы и другие.

В соответствии с заключенными договорами Учреждение осуществляло 

бухгалтерское обслуживание финансово-хозяйственной деятельности Собраний 

депутатов сельских поселений и администраций сельских поселений. В отчетном 

финансовом 2011 г. Учреждение обслуживало 18 органов местного самоуправления:

9 Собраний депутатов сельских поселений и 9 администраций сельских поселений.

Имущество Учреждения являлось муниципальной собственностью и было



закреплено за Учреждением на праве оперативного управления в установленном 
порядке.

В штате Учреждения числилось 6 единиц работников:

- начальник-главный бухгалтер

- заместитель главного бухгалтера

- бухгалтер-кассир

- 3 бухгалтера.

Единоличным руководителем Учреждения являлся начальник-главный 

бухгалтер. Он назначался главой администрации района на основе трудового 

договора и был подотчетен ему.

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г. №  131-03 «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

Уставом муниципального учреждения «Централизованная бухгалтерия

администрации Красноармейского района Чувашской Республики», в целях 

реализации Федерального закона от 08 мая 2010 г. №  83-ФЗ «О внесении изменений 

в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с 

совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) 

учреждений» постановлением администрации Красноармейского района от 

31 октября 2011 г. №  503 муниципальное учреждение «Централизованная 

бухгалтерия администрации Красноармейского района Чувашской Республики» 

было ликвидировано с 01 января 2012 г. с утверждением состава ликвидационной 

комиссии.

В соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации 

юридических лиц» М ежрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы №  7 

по Чувашской Республике 18 марта 2013 г. в Единый государственный реестр 

юридических лиц внесена запись о ликвидации муниципального учреждения 

«Централизованная бухгалтерия администрации Красноармейского района 

Чувашской Республики».

За период деятельности Учреждения образованы документы, имеющие 

научно-практическую и историческую ценность.

В связи с ликвидацией муниципального учреждения «Централизованная 

оухгалтерия администрации Красноармейского района Чувашской Республики» и



истечением сроков хранения документов в учреждении в сентябре-декабре 2012 г.

проведена научно-техническая обработка документов муниципального учреждения

«Централизованная бухгалтерия администрации Красноармейского района

Чувашской Республики» за ноябрь 2005 -  2013 гг., в результате которой составлены 
следующие описи:

- опись №  1 дел постоянного хранения за ноябрь 2005 -  март 2013 гг. в 

количестве 66 (шестидесяти шести) ед. хранения с №  1 по №  66;

- опись №  2 дел по личному составу за 2006-2011 гг. в количестве 242 

(двухсот сорока двух) ед. хранения с № 1 по №  242;

- опись №  3 личных дел уволенных работников за 2008-2011 гг. в количестве 

12 (двенадцати) ед. хранения с №  1 по №  12.

Составлен акт о выделении к уничтожению документов, не подлежащих

хранению, за 2005, 2006 -  2011 гг. в количестве 445 (четырехсот сорока пяти) дел в
2-х экз.

Опись №  1 составлена по хронологическому принципу. В годовых разделах 

дела систематизированы по степени информационной ценности.

Нумерация дел в описи начинается с №  1. В опись включены документы 

постоянного хранения согласно номенклатуре дел Учреждения: Устав с

изменениями и дополнениями, приказы начальника-главного бухгалтера по 

основной деятельности, договоры с сельскими поселениями о безвозмездном 

бухгалтерском обслуживании финансово-хозяйственной деятельности, документы 

по ликвидации учреждения, должностные инструкции работников 

централизованной бухгалтерии, сметы расходов и штатные расписания, годовые 

бухгалтерские отчеты централизованной бухгалтерии, сводный бухгалтерский отчет 

по сельским поселениям, годовые бухгалтерские отчеты сельских поселений, 

годовые статистические отчеты по кадрам; налоговые декларации и др.

Бюджеты сельских поселений в опись не включены. Они утверждаются 

протоколом Собрания депутатов сельских поселений и приложены к

соответствующим делам сельских поселений и хранятся в фондах сельских 
поселений.

Приказы по основной деятельности и по личному составу велись в одном 

деле по годам с 2006 по 2011 гг., нумерация приказов была валовая. При научно-



техническом обработке документов они разделены по содержанию и включены в 

соответствующие описи.

Отчеты по перечислению денежных сумм по государственному и

негосударственному страхованию также приложены к годовым бухгалтерским 
отчетам.

Значительную часть документов в описи составляют бухгалтерские 

документы. Дела, в основном, сформированы за один делопроизводственный год, 

исключение составляют: документы по ликвидации учреждения, приказы 

начальника - главного бухгалтера по основной деятельности, должностные 

инструкции работников, положения об оплате труда и премировании работников.

Полнота состава документов обеспечена.

Заголовки к делам составлены полные, раскрывающие содержание 

включенных в дела документов.

В опись № 2 включены приказы начальника - главного бухгалтера по личному

составу и лицевые счета по заработной плате работников централизованной

бухгалтерии, сельских поселений и их подведомственных учреждений за 2006-2011 
гг.

Личные карточки уволенных работников включены в опись № 2 после 

приказов начальника — главного бухгалтера.

Опись №  3 включает личные дела уволенных работников за 2006-2011 гг. и 
начинается с номера 1.

К описи №  1 составлены соответствующие элементы научно-справочного 

аппарата: титульный лист, оглавление, предисловие.

К фонду составлена историческая справка.

Ведущий бухгалтер МБУ

«Централизованная бухгалтерия сельских поселений

Красноармейского района Чувашской Республики» Н.Ю. Иванова
20 марта 2013 г.



т

ФОНД №
ОПИСЬ № 1
дел постоянного хранения 

за ноябрь 2005 -  март 2013 гг.

УТВЕРЖДАЮ  
Начальник М БУ «Цер^»дйщованная 
бухгалтерия сель^ 
К расноарм ейского^
Чувашской Ре

■г
№
п/п

Индекс
дел

Заголовки
дел

Дата дел Кол-
во

лис
тов

При
меча
ние

1 2 3 4 5 6

2005 год

1. 01-04 Устав муниципального учреждения 10 ноября 25
«Централизованная бухгалтерия 2005
администрации Красноармейского 10 мая 2011 
района Чувашской Республики», 
утвержденный решением Крас
ноармейским районным Собранием 
депутатов от 10 ноября 2005 г. № С- 
2/7, и изменения и дополнения к 
нему за октябрь 2008 -  май 2011 гг., 
свидетельства о внесении записи в 
ЕГРЮ Л

2006 год

2. 01-05 Приказы начальника - главного
бухгалтера по основной деятель
ности за 2006 -  октябрь 2011 гг.

01 января 45 
2006 

17 октября 
2011

01-08 Договора с сельскими поселениями 2006-2008 48
о безвозмездном бухгалтерском 
обслуживании финансово
хозяйственной деятельности на 2006 
2008 гг.



02-01 Должностные инструкции 2006-2009 19
работников централизованной
бухгалтерии, утвержденные за 2006- 
2009 гг.

02-02 Положения об оплате труда и 2006-2009 16
премировании работников
централизованной бухгалтерии на 
2006 - 2009 гг.

03-04 Сметы расходов централизованной 2006 12
бухгалтерии на 2006 г.

03-04 Сметы расходов администраций 2006 124
сельских поселений на 2006 г.
Т. 1. (Алманчинское, Больше- 
шатьминское, Исаковское,
Караевское)

03-04 Сметы расходов администраций 2006 11 4
сельских поселений на 2006 г.
Т.2 (Караевское, Пикшикское,
У беевское, Красноармейское,
Яншихово-Челлинское)

9. 02-05 Ш татное расписание работников 2006
централизованной бухгалтерии на 
2006 г. и изменения к нему

10. 02-05 Ш татные расписания работников 2006 84
сельских поселений на 2006 г.

11. 03-06 Сводный бухгалтерский отчет по 2006 64
сельским поселениям за 2006 г.

12. 03-07 Бухгалтерский отчет централизо- 2006 39
ванной бухгалтерии за 2006 г.

13. 03-08 Бухгалтерские отчеты сельских 2006 1138



поселений за 2006 г. Т.1 
(Алманчинское, Болыыешатьмин- 
ское, Исаковское, Красноармейское)

14. 03-08 Бухгалтерские отчеты сельских 2006 138
поселений за 2006 г. Т. 2
(Караевское, Пикшикское,
Убеевское, Чадукасинское,
Яншихово-Челлинское)

15. 03-05 Статистические отчеты по кадрам 2006 104
администраций сельских поселений 
за 2006 г. (ф. № П-4, 1-т (ГМС))

С

16. 03-12 Налоговые декларации (годовые 2006 166
отчеты по налогам) администраций 
сельских поселений (4 квартал) за 
2006 г. (сельские поселения)

17. 03-12 Налоговые декларации (годовые 2006 230
отчеты по налогам) администраций 
сельских поселений (4 квартал) за 
2006 г. (сельские поселения,
Централизованная бухгалтерия)

2007 год

18. 03-04 Сметы расходов централизованной 2007
бухгалтерии на 2007 г.

19. 03-04 Сметы расходов администраций 2007 219
сельских поселений на 2007 г.
Т. 1. (Алманчинское, Больше-
шатьминское, Исаковское,
Пикшикское)

20. 03-04 Сметы расходов администраций 2007 172
сельских поселений на 2007 г.
Т.2. (Караевское, Пикшикское,
Убеевское, Красноармейское,
Яншихово-Челлинское)



02-05 Ш татное расписание работников 
централизованной бухгалтерии 
изменения к нему на 2007 г.

02-05 Ш татное расписание работников 
сельских поселений на 2007 г.

03-07 Бухгалтерский отчет централи
зованной бухгалтерии за 2007 г.

03-08 Бухгалтерские отчеты сельских
поселений за 2007 г.

03-05 Годовые статистические отчеты по 
кадрам администраций сельских 
поселений (ф. №  П-4, 1-т (ГМС) и 
др.) за 2007 г.

03-12 Налоговые декларации (годовые
отчеты по налогам) администраций 
сельских поселений (4 квартал) за 
2007 г. (сельские поселения)

03-12 Налоговые декларации (годовые
отчеты по налогам) администраций 
сельских поселений (4 квартал) за 
2007 г. (сельские поселения, 
Централизованная бухгалтерия)

2008 год

03-04 Сметы расходов централизованной
бухгалтерии на 2008 г.

03-04 Сметы расходов администраций
сельских поселений на 2008 г.
Т. 1. (Алманчинское, Болыпе- 
шатьминское, Исаковское,
Караевское)



03-04 Сметы расходов администраций 
сельских поселений на 2008 г.
Т.2. (Караевское, Пикшикское, 
Убеевское, Чадукасинское,
Яншихово-Челлинское)

02-05 Ш татное расписание работников 
централизованной бухгалтерии 
изменения к нему на 2008 г.

02-05 Ш татное расписание работников 
сельских поселений на 2008 г.

03-07 Бухгалтерский отчет централи
зованной бухгалтерии за 2008 г.

03-08 Бухгалтерские отчеты сельских
поселений за 2008 г.

03-05 Статистические отчеты по всем
направлениям деятельности
администраций сельских поселений 
(ф. №  П-4, 1-т (ГМС) и др.) за 2008 г.

03-12 Налоговые декларации (годовые
отчеты по налогам) администраций 
сельских поселений (4 квартал) за 
2008 г. (сельские поселения)

2009 год

03-04 Сметы расходов централизованной 
бухгалтерии на 2009 г.

03-04 Сметы расходов администраций 
сельских поселений на 2009 г.
Т. 1. (Алманчинское, Больше- 
шатьминское, Исаковское,
Красноармейское)



39.

40.

41.

42.

с  43.

44.

45.

46.
*

47.

48.

03-04 Сметы расходов администраций 2009 154
сельских поселений на 2009 г.
Т.2. (Караевское, Пикшикское,
Убеевское, Чадукасинское,
Яншихово-Челлинское)

02-05 Ш татное расписание работников 
централизованной бухгалтерии 
изменения к нему на 2009 г.

2009

02-05 Ш татное расписание работников 2009 37
сельских поселений на 2009 г.

03-07 Бухгалтерский отчет централи- 2009 27
зованной бухгалтерии за 2009 г.

03-08 Бухгалтерские отчеты сельских 2009 62
поселений за 2009 г.

03-05 Статистические отчеты по кадрам 2009 
администраций сельских поселений 
(ф. № П-4, 1-т (ГМС) и др.) за 2009 г.

03-12 Налоговые декларации (годовые 2009 77
отчеты по налогам) администраций 
сельских поселений (4 квартал) за 
2009 г. (сельские поселения)

03-12 Налоговые декларации (годовые 2009 186
отчеты по налогам) администраций 
сельских поселений (4 квартал) за 
2009 г. (сельские поселения,
Централизованная бухгалтерия)

2010 год

03-04 Сметы расходов централизованной 2010 8
бухгалтерии на 2010 г.

03-04 Сметы расходов администраций 2010 107
сельских поселений на 2010 г.
Т.1. (Алманчинское, Больше- 
шатьминское, Исаковское,
Красноармейское)



50.

51.

с  52.

53.

54.

55.

*

56.

03-04 Сметы расходов администраций 2010 209
сельских поселений на 2010 г.
Т.2. (Караевское, Пикшикское,
Убеевское, Чадукасинское,
Яншихово-Челлинское)

02-05 Ш татное расписание работников 2010 
централизованной бухгалтерии 
изменения к нему на 2010 г.

02-05 Ш татное расписание работников 2010 29
сельских поселений на 2010 г.

03-07 Бухгалтерский отчет централи- 2010 45
зованной бухгалтерии за 2010 г.

03-08 Бухгалтерские отчеты сельских 2010 117
поселений за 2010 г.

03-05 Статистические отчеты по всем 2010 90
направлениям деятельности
администраций сельских поселений 
(ф. № П-4, 1-т (ГМС) и др.) за 2010 г.

03-12 Налоговые декларации (годовые 2010 69
отчеты по налогам) администраций 
сельских поселений (4 квартал) за 
2010 г. (сельские поселения)

03-12 Налоговые декларации (годовые 2010 156
отчеты по налогам) администраций 
сельских поселений (4 квартал) за 
2010 г. (сельские поселения,
Централизованная бухгалтерия)

2011 год

03-04 Сметы расходов централизованной 2011 10
бухгалтерии на 2011 г.



58. 03-04 Сметы расходов администраций 2011 151
сельских поселений на 2011 г.
Т. 1. (Алманчинское, Больше-
шатьминское, Исаковское,
Красноармейское)

59. 03-04 Сметы расходов администраций 2011 130
сельских поселений на 2011 г.
Т.2. (Караевское, Пикшикское,
Убеевское, Чадукасинское,
Яншихово-Челлинское)

60. 02-05 Ш татное расписание работников 2011
централизованной бухгалтерии 
изменения к нему на 2011 г.

61. 02-05 Ш татное расписание работников 2011 54
сельских поселений на 2011 г.

62. 03-07 Бухгалтерский отчет централи- 2011 38
зованной бухгалтерии за 2011 г.

63. 03-08 Бухгалтерские отчеты сельских 2011 55
поселений за 2011 г.

64. 03-05 Статистические отчеты по всем 2011 131
направлениям деятельности
администраций сельских поселений 
(ф. №  П-4, 1-т (ГМС) и др.) за 2011 г.

65. 03-12 Налоговые декларации (годовые 2011 61
отчеты по налогам) администраций 
сельских поселений (4 квартал) за 
2011 г. (сельские поселения)



66. 03-12 Документы по ликвидации
учреждения за октябрь 2011 - март 
2013 гг. (постановления, 
распоряжения, промежуточный и 
ликвидационный балансы, выписка 
из ЕГРЮ Л, свидетельства)

31 октября 
2011 

18 марта 
2013

В данный раздел описи внесено 66 (шестьдесят шесть) дела с №  1 по № 66.

Ведущий бухгалтер МБУ
«Централизованная бухгалтерия сельских поселений

2 0 т р т Т 2 М0 Т згОГО РаЙ0Ш ЧуВаШ°КОЙ Ре™Уб™ки» Н.Ю. Иванова

СОГЛАСОВАНО 
Протокол ЭК
администрации Красноармейского района 
Чувашской Республики 
от 20 марта 2013 г. №  2
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