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ВАРИАНТ

ВЫПИСКА из НОМЕНКЛАТУРЫ

дел и документов на 20__год

 ООО «Газ-Сервис»

 (наименование организации)
	№

п/п
	Наименование документа (тома)
	Учет.номер по номенкл.
	Срок хранения
	Примечание

	Раздел «Воинский учет и бронирование граждан»

	1. 1
	Дело № 1. «Организационные документы по воинскому учету и бронированию граждан, пребывающих в запасе, и мобилизационной работе».
	
	3 года
	

	2. 
	Дело № 2. «Переписка по воинскому учету граждан, бронированию граждан, пребывающих в запасе и мобилизационной работе».
	
	3 года
	

	3. 
	Дело № 3. «Руководящие документы по воинскому учету и бронированию граждан, пребывающих в запасе, и мобилизационной работе».
	
	3 года
	

	4. 
	Дело № 4. «Расписки в приеме от граждан документов воинского учета и в обратном возврате документов воинского учета»
	
	3 года
	

	5. 
	Дело № 5. «Справочная информация по воинскому учету и бронированию граждан, пребывающих в запасе, и мобилизационной работе».
	
	3 года
	

	6. 
	Дело № 6. «Документы по бронированию граждан, пребывающих в запасе».
	
	3 года
	

	7. 
	Дело № 7. «Образцы форм (копии) учетно-воинских документов»
	
	3 года
	

	8. 
	Картотека карточек (формы №10) военнообязанных и граждан, подлежащих призыву.
	
	до минова-ния надобно-сти
	

	9. 
	Рабочая тетрадь (Тетрадь по специальной подготовке)
	
	1 год
	

	10. 
	Журнал учета входящих документов (по  воинскому учету и бронированию граждан, пребывающих в запасе, и мобилизационной работе).
	
	1 год
	

	11. 
	Журнал учета исходящих документов (по воинскому учету и бронированию граждан, пребывающих в запасе, и мобилизационной работе).
	
	1 год
	

	12. 
	Журнал проверок осуществления воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе МО РФ. 
	
	3 года
	

	13. 
	Книга учета вызываемых граждан в отдел военного комиссариата. 
	
	1 год
	

	14. 
	Книга учета передачи военных билетов, бланков спецучета
	
	3 года
	

	15. 
	Журнал учета военнообязанных, предназначенных в команду, убывших в командировку, на лечение, в отпуск. 
	
	3 года
	

	16. 
	Методические рекомендации ГШ ВС РФ по ведению воинского учета в организациях
	
	до минова-ния надобно-сти
	

	17. 
	Журнал учета военнообязанных, заявивших об изменении состояния здоровья.
	
	3 года
	

	18. 
	Журнал учета воинов, выполнявших воинский долг в «горячих точках», участников ликвидации последствий аварии на Чернобыльской АЭС, ветеранов  подразделений особого риска.
	
	3 года
	

	19. 
	Смело можете продолжить список, у кого что уже было и есть
	
	
	

	20. 
	
	
	
	

	21. 
	
	
	
	


Ответственный за военно-учетную работу____________  ____________




        




(подпись, инициал имени, фамилия)

« ___» ____________________202__ года

или

Начальник военно-учетного стола

____________  ____________




        




(подпись, инициал имени, фамилия)

« ___» ____________________202__ года

ПРИМЕЧАНИЕ:


1. Выписку, как и все документы, зарегистрировать в Журнале учета входящих документов. Номер и дату указать внизу на 1-й стр. выписки или на оборотной стороне листа.  Есл

2. Выписку приобщить в Дело № 1. «Организационные документы по воинскому учету …».


3. Если в настоящей Выписке оказались все рабочие дела и документы (журналы, книги) военно-учетного работника, то отдельный Перечень дел и документов по воинскому учету и бронированию делать не надо.


4. В противном случае, если изначально при составлении Номенклатуры организации по каким-либо причинам (или соображениям) часть дел и документов (журналы, книги) ВУР в Номенклатуру не попали, то теперь на основании этой Выписки разработать Перечень дел и документов по воинскому учету и бронированию с дополнением новых дел и документов (журналов, книг), утвердить у руководителя организации, зарегистрировать, как указано в пункте 1.

5. При составлении Актов приема и передачи дел и документов важно не перепутать наименования документов, на которые ссылаетесь: перечни, описи, выписки из … и.т.д.


6. Для тех, организаций, где  занимаются бронированием дополнительные документы:

	№

п/п
	Наименование документа (дела,тома)
	Учетный

номер 
	Срок хранения
	Примечание

	22. 
	Выписка из Перечня должностей и профессий по бронированию ГПЗ.
	
	До минова ния надоб
	

	23. 
	Книга по учету бланков специального воинского учета, (форма № 13).
	
	3 года
	

	24. 
	Книга передачи бланков специального воинского учета, военных билетов и личных карточек, (форма № 11).
	
	3 года
	


Разработал:

Военный комиссариат Чувашской Республики

 (8352) 62-57-39
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