


                                                     УТВЕРЖДЕН
постановлением  администра-
ции Яльчикского  муниципаль-
ного   округа Чувашской   Рес-
публики
от 18.05.2023   № 445

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики по

предоставлению муниципальной услуги  «Утверждение схемы расположения земель-
ного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент администрации Яльчикского муниципального окру-

га Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схе-
мы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане тер-
ритории» (далее - Административный регламент) устанавливает сроки и последователь-
ность действий при предоставлении муниципальной услуги по утверждению схемы распо-
ложения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
(далее - муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические

лица, в том числе индивидуальные предприниматели, юридические лица, а также предста-
вители указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих действующе-
му законодательству Российской Федерации (далее - заявители).

1.2.2 Указанные в настоящем подразделе заявители в соответствии со  статьей 15
Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) и соглаше-
нием о взаимодействии между Администрацией Яльчикского муниципального округа Чу-
вашской Республики (далее также - Администрация) и многофункциональным центром
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - соглашение) также мо-
гут обратиться в многофункциональный центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг (далее - МФЦ) с запросом о предоставлении муниципальной услуги (да-
лее также - запрос, заявление).

Заявители, указанные в настоящем подразделе, запрос о предоставлении муници-
пальной услуги могут направить в электронной форме посредством федеральной государ-
ственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных
услуг (функций)» (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг).

1.3.  Требование  предоставления  заявителю  муниципальной  услуги  
в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствую-
щим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого
Администрации (далее – профилирование), а также результата, за предоставлением
которого обратился заявитель

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился
заявитель   (далее   также   –   результат   услуги),   должны   быть   предоставлены   заявителю  
в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее – вариант).

Вариант,  в  соответствии  с  которым  заявителю  будут  предоставлены
муниципальная услуга и результат, определяется в соответствии с Административным
регламентом, исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков.



II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на

кадастровом плане территории.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная   услуга   предоставляется   администрацией   Яльчикского   муници-

пального округа Чувашской Республики (далее также – администрация) и осуществляется
через отдел экономики, имущественных, земельных отношений и инвестиционной дея-
тельности (далее - уполномоченное структурное подразделение, отдел). 

Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги  и документов и (или) ин-
формации,   необходимых   для   предоставления   муниципальной   услуги,   в   МФЦ   осуще-
ствляется в соответствии с заключенным соглашением между Администрацией и МФЦ.

Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов 
и   (или)   информации,   необходимых   для   предоставления   муниципальной   услуги,  
не предусмотрена.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. При обращении заявителя за утверждением схемы расположения земельного

участка или земельных участков на кадастровом плане территории, результатами предо-
ставления муниципальной услуги являются:

- утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на
кадастровом плане территории;

- выдача уведомления об отказе в утверждении схемы расположения земельного
участка или земельных участков на кадастровом плане;

При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах результатами
предоставления муниципальной услуги являются:

-  исправление   допущенных   опечаток   и  (или)  ошибок  в  выданных  в  результате
предоставления муниципальной услуги документах;

- выдача уведомления об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах.

В случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги посредством
Единого портала государственных и муниципальных услуг результат предоставления му-
ниципальной услуги направляется заявителю в личный кабинет на Едином портале госу-
дарственных и муниципальных  услуг в форме электронного  документа,  подписанного
усиленной  квалифицированной электронной подписью  уполномоченного должностного
лица.

2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о предоставлении муни-
ципальной услуги, является постановление администрации Яльчикского муниципального
округа Чувашской Республики об утверждении схемы расположения земельного участка
или земельных участков на кадастровом плане территории, содержащее:

- дату;
- номер;
- информацию о принятом решении;
- подпись должностного лица, принявшего решение.
Документом,  содержащим  решение  об отказе  в  предоставлении  муниципальной

услуги, является уведомление об отказе в утверждении схемы расположения земельного
участка или земельных участков на кадастровом плане территории, содержащее следую-
щие сведения:

- дату;
- номер;
- информацию о принятом решении;
- основания для отказа и возможности их устранения;
- подпись руководителя уполномоченного структурного подразделения.
2.3.3. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услу-



ги, могут быть выданы по выбору заявителя (представителя заявителя) при личном посе-
щении, направлены посредством почтовой связи, электронной почты.

В   случае   подачи   заявления   посредством   Единого   портала   государственных  
и муниципальных услуг результат  предоставления  услуги по выбору заявителя  может
быть получен либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа, ответ-
ственного за предоставление услуги, в личном кабинете на Едином портале государствен-
ных и муниципальных услуг либо в уполномоченном структурном подразделении при
личном посещении.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 7 рабочих

дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги определяется для каждого варианта и
приведен в их описании, содержащемся в разделе III настоящего Административного ре-
гламента.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-

пальной услуги, а также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования
решений и действий (бездействия) администрации Яльчикского муниципального округа
Чувашской Республики, МФЦ, их должностных лиц, муниципальных служащих админи-
страции  Яльчикского   муниципального  округа  Чувашской  Республики,   размещается  на
официальном сайте администрации Яльчикского муниципального округа Чувашской Рес-
публики в сети «Интернет», в федеральной государственной информационной системе
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Феде-
ральный реестр государственных и муниципальных услуг), на Едином портале государ-
ственных и муниципальных услуг.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги 

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для утверждения схемы
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане террито-
рии, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

Заявители   представляют   лично   в   администрацию   Яльчикского   муниципального
округа  Чувашской  Республики  либо в  МФЦ  или  направляют почтовым  отправлением
либо электронной почтой (при наличии электронной подписи), либо посредством Единого
портала государственных и муниципальных услуг заявление об утверждении схемы рас-
положения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту в 2
экз. (оригинал), один экземпляр остается в администрации Яльчикского муниципального
округа Чувашской Республики, второй - у заявителя  (при обращении через МФЦ предо-
ставляется 1 экз. заявления, в случае представления заявления в электронной форме по-
средством Единого портала государственных и муниципальных услуг, заявление заполня-
ется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на Едином пор-
тале государственных и муниципальных).

Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники
или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета.

Образцы заявлений можно получить в администрации Яльчикского муниципально-
го округа Чувашской Республики, МФЦ, а также на официальном сайте администрации
Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики в информационно-телеком-
муникационной сети «Интернет». 

В заявлении указываются следующие данные:
1) фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты

документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);



2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также
государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юриди-
ческого лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный
номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностран-
ное юридическое лицо;

3) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;
4) контактный телефон;
5) согласие на обработку персональных данных (приложение к заявлению).
К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются:
1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физиче-

ским лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.
2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физиче-

ского или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.
3) схема расположения земельного участка по форме (в формате), установленной

приказом федерального органа исполнительной власти, осуществляющим функции по вы-
работке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере тер-
риториального планирования.

В случае, если копии документов в установленном действующим законодатель-
ством порядке не заверены, заверение их специалистом администрации Яльчикского му-
ниципального округа Чувашской Республики производится при наличии их оригиналов,
оригиналы возвращаются заявителям.

Заявление, предоставляемое в форме электронного документа, подписывается в со-
ответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» и статьями
21.1 и 21.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг».

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов и (или) сведений, необходимых для
утверждения схемы расположения земельного участка или земельных участков на када-
стровом плане территории, которые заявитель вправе представить по собственной инициа-
тиве:

- сведения из Единого государственного реестра недвижимости;
- сведения из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого госу-

дарственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее соответственно - ГРЮЛ
и ЕГРИП). 

В случае непредставления заявителем документов и сведений, указанных в настоя-
щем пункте, специалистами уполномоченного структурного подразделения осуществляет-
ся межведомственное взаимодействие с органами, указанными в пункте 3.3.6.2 раздела III
настоящего Административного регламента.

2.6.3 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для исправления допу-
щенных опечаток и (или) ошибок в выданном по результатам предоставления муници-
пальной услуги документе, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

- заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок в произвольной форме;
- документ, свидетельствующий о наличии в выданном по результатам предостав-

ления муниципальной услуги документе допущенных опечаток и (или) ошибок и содержа-
щий правильные данные;

- документ, выданный по результатам предоставления муниципальной услуги и в
котором содержатся опечатки и (или) ошибки.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, не предусмотрено.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставле-
ния муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги дей-
ствующим законодательством не предусмотрены.



2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- непредставление или представление не в полном объеме заявителями документов,

перечисленных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента;
- несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или

требованиям к ее подготовке, которые установлены приказом федерального органа испол-
нительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и
нормативно-правовому регулированию в сфере территориального планирования;

- полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образова-
ние которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного
участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы
расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

- разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотрен-
ных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым зе-
мельным участкам;

- несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту
планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраня-
емой природной территории;

- расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой
расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект
межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральными законами;

- разработка схемы расположения земельного участка, образование которого до-
пускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания террито-
рии.

2.8.3. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги при обраще-
нии за исправлением допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах является:

- отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления му-
ниципальной услуги.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги, и способы ее взимания

Предоставление   муниципальной   услуги   осуществляется   без   взимания   государ-
ственной пошлины или иной платы.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставле-
ния муниципальной услуги

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему 
и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать
15 минут.

2.11. Срок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги,
регистрируются в течении 1 рабочего дня со дня подачи заявления о предоставлении му-
ниципальной   услуги   и   документов,   необходимых   для   предоставления   муниципальной
услуги.

В случае направления заявления посредством Единого портала государственных и
муниципальных услуг заявление регистрируется в автоматическом режиме в день поступ-
ления.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные
услуги 

В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются усло-
вия  для  беспрепятственного  доступа  в  него  инвалидов  в  соответствии  
с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В местах
предоставления   муниципальной   услуги   предусматривается   оборудование   посадочных
мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп населения, в том числе



оборудование пандусов, наличие удобной офисной мебели.
Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствую-

щими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурно-
го   подразделения,   фамилий,   имен,   отчеств   (при   наличии),   должностей   специалистов,
предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муни-
ципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. Для ожидания при-
ема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), письмен-
ными принадлежностями для возможности оформления документов.

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах (при на-
личии)  и должностях специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные
должностные лица обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточ-
ками с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности, крепящимися с
помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания.

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заяви-
телю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специали-
ста.

Визуальная,   текстовая   информация   о   порядке   предоставления   муниципальной
услуги размещается на информационном стенде структурного подразделения администра-
ции Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики, на официальном сайте
органа местного самоуправления, на Едином портале государственных и муниципальных
услуг. 

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муни-
ципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой
информации. 

Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителей помещении.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- обеспечение информирования о работе уполномоченного структурного подразде-

ления Администрации и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информа-
ции на Едином портале государственных и муниципальных услуг);

- ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления
муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявите-
ля;

- условия доступа к территории, зданию Администрации (территориальная доступ-
ность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок
общественного транспорта к зданию Администрации, наличие необходимого количества
парковочных мест);

- обеспечение свободного доступа в здание Администрации;
- доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги;
- возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и докумен-

тов в электронной форме;
- предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставле-

ния муниципальной услуги;
- организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ.
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
- комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места

ожидания,   соответствие   помещений   санитарно-гигиеническим   требованиям   (освещен-
ность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помеще-
ний);

-   компетентность   специалистов,   предоставляющих   муниципальную   услугу,  
в вопросах предоставления муниципальной услуги;

- культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность
оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей);



- строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги;
-   эффективность   и   своевременность   рассмотрения   поступивших   обращений  

по вопросам предоставления муниципальной услуги;
-   своевременное   предоставление   муниципальной   услуги   (отсутствие   нарушений

сроков предоставления муниципальной услуги);
- удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услу-

ги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги;
- удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие жалоб со стороны заявителей по результату предоставления муници-

пальной услуги.
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе

учитывающие  особенности  предоставления  муниципальных  услуг  в  МФЦ
и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходи-
мых  и  обязательных  для  предоставления  муниципальной  услуги,  
не предусмотрено.

2.14.2. Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ. Предостав-
ление   муниципальной   услуги   в   МФЦ   осуществляется   после   однократного   обращения
заявителя с соответствующим заявлением. Взаимодействие с органами, предоставляющи-
ми  муниципальные  услуги,  осуществляется  МФЦ  без  участия  заявителя  
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской
Республики и соглашением. 

Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подраз-
делении   органа   местного   самоуправления,   предоставляющего   муниципальную   услугу
(экстерриториальный принцип), а также посредством запроса о предоставлении несколь-
ких   государственных   и   (или)   муниципальных   услуг   в   МФЦ,   в   соответствии  
со статьей 15.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» не предусмотрена.

2.14.3 Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляет-
ся с использованием следующих информационных систем: 

- Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг;
- Единый портал государственных и муниципальных услуг.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:
- предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение

доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;
- подача заявления и иных документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, и прием таких заявления и документов;
- анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпы-

вающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта
муниципальной услуги, предусмотренного Административным регламентом, соответству-
ющего признакам заявителя;

- предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги, преду-
смотренного Административным регламентом;

- получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении
муниципальной услуги;

- получение результата предоставления муниципальной услуги;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа

(организации), должностного лица органа (организации) либо муниципального служащего
при предоставлении муниципальной услуги.

При  обращении  заявителя  за  предоставлением  муниципальной  услуги  
в электронной форме заявление подписывается усиленной квалифицированной подписью
(в случае обращения юридического лица) или простой электронной подписью (в случае
обращения   физического   лица)   в   соответствии   с   требованиями   Федерального   закона  



«Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг».

2.14.4. Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей,
объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной
услуги, за получением которого они обратились, не предусмотрено.

2.14.15 Административный регламент не регулирует отношения, связанные с под-
готовкой и утверждением схемы расположения земельного участка, на котором располо-
жены многоквартирный дом и иные входящие в состав такого дома объекты недвижимого
имущества.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
1. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков

на кадастровом плане территории;
2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-

ставления муниципальной услуги документах.
3.2. Профилирование заявителя
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирова-

ния заявителя в администрации Яльчикского муниципального округа Чувашской Респуб-
лики, МФЦ, а также посредством Единого портала государственных и муниципальных
услуг.

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант
предоставления муниципальной услуги.

Перечень признаков заявителей приведен в Приложении № 2 к настоящему Адми-
нистративному регламенту.

3.3.   Утверждение   схемы   расположения   земельного   участка   или   земельных
участков на кадастровом плане территории

3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии 
с вариантом  не должен превышать 7 рабочих дней со дня регистрации заявления. Срок
выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципаль-
ной услуги, не должен превышать 3 рабочих дней со дня подписания.

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является постановление
администрации Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики об утвер-
ждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом
плане территории либо письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги.

3.3.3. Оснований для отказа в приеме заявления и документов и (или) информации
не предусмотрено.

3.3.4.   Оснований   для   приостановления   предоставления   муниципальной   услуги  
не предусмотрено.

3.3.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотре-
ны пунктом 2.8.2 подраздела 2.8 раздела II настоящего Административного регламента.

3.3.6.   Для   предоставления   муниципальной   услуги   осуществляются   следующие
административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги;

- межведомственное информационное взаимодействие;
-  принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муници-

пальной услуги;
- выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.



3.3.6.1. Для получения муниципальной услуги представляются документы, указан-
ные в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела II настоящего Административного регламента.
Указанные  документы  могут быть представлены  заявителем  лично в  Администрацию,
МФЦ, направлены почтовым отправлением либо электронной почтой (при наличии элек-
тронной подписи), либо посредством Единого портала государственных и муниципальных
услуг. 

С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе
обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, оформлен-
ных в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема  
в Администрации, МФЦ посредством предъявления паспорта гражданина Российской Фе-
дерации  либо  иного  документа,  удостоверяющего  личность,  
в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентифика-
ции и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, ин-
формационных технологиях и о защите информации».

При почтовом отправлении установление личности не осуществляется.
В случае подачи заявления на предоставление услуги через Единый портал госу-

дарственных и муниципальных услуг установление личности заявителя осуществляется
посредством единой системы идентификации и аутентификации или иных государствен-
ных информационных систем, если такие государственные информационные системы  в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодей-
ствие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения све-
дений о физическом лице в указанных информационных системах.

Заявление и документы, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
регистрируются в сроки, указанные в подразделе 2.11 раздела II настоящего Администра-
тивного регламента.

Возможность приема администрацией, МФЦ заявления и документов и (или) ин-
формации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя
независимо от места нахождения земельного участка не предусмотрена.

3.3.6.2.  Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении
муниципальной услуги осуществляется с Федеральной службой государственной реги-
страции, кадастра и картографии - запрашивается выписка из Единого государственного
реестра недвижимости об объекте недвижимости, Федеральной налоговой службой – све-
дения из ЕГРЮЛ и ЕГРИП, Министерством внутренних дел – проверяется действитель-
ность документа, удостоверяющего личность.

В течение 2-х рабочих дней со дня поступления заявления и документов и (или) ин-
формации,   необходимых   для   предоставления   услуги,   специалистами   уполномоченного
структурного подразделения направляются межведомственные запросы о предоставлении
сведений, указанных в пункте 2.6.2 подраздела 2.6 раздела II настоящего Административ-
ного регламента.

Межведомственный   запрос   направляется   в   форме   электронного   документа  
с   использованием   единой   системы   межведомственного   электронного   взаимодействия  
и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимо-
действия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе – на бумажном носителе с
соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных дан-
ных.

Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:
- наименование органа, направляющего межведомственный запрос;
- наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос;
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо

представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентифика-
тор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

-   указание   на   положения   нормативного   правового   акта,   которыми   установлено



представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, уста-
новленные Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные норма-
тивными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или)
информации;

- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
- дата направления межведомственного запроса;
-   фамилия,   имя,   отчество   (при   наличии)   и   должность   лица,   подготовившего   и

направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) ад-
рес электронной почты данного лица для связи;

- информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7
Федерального  закона  «Об  организации  предоставления  государственных  
и муниципальных услуг» (при направлении межведомственного запроса в случае, преду-
смотренном частью 5 статьи Федерального закона «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг»).

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предо-
ставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационно-
го взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведом-
ственного  запроса  в  орган,  в  распоряжении  которого  находятся  
документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услу-
ги, если иные сроки подготовки  и направления  ответа на межведомственный  запрос  
не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской
Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными право-
выми актами субъектов Российской Федерации.

3.3.6.3. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги принимается на основании следующих критериев принятия решения:

- отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, ука-
занных в пункте 2.8.2 подраздела 2.8 раздела II настоящего Административного регламен-
та.

В течение 2-х рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муници-
пальную   услугу,   всех   сведений,   необходимых   для   принятия   решения,  специалистами
уполномоченного структурного подразделения  готовится проект постановления админи-
страции   Яльчикского   муниципального   округа  Чувашской   Республики  об   утверждении
схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане
территории либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Подписанное главой Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики
постановление об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных
участков на кадастровом плане территории (далее - постановление) регистрируется в отде-
ле организационно-контрольной и кадровой работы  администрации Яльчикского муници-
пального округа Чувашской Республики в течение 1 рабочего дня.

В случае наличия оснований, предусмотренных в пункте 2.8.2 подраздела 2.8  раз-
дела II настоящего Административного регламента, специалист уполномоченного струк-
турного подразделения в течение 2-х рабочих дней со дня их выявления готовит письмо в
адрес заявителя об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или зе-
мельных участков на кадастровом плане территории и передает его в порядке делопроиз-
водства  главе Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики для рассмот-
рения и подписания.

3.3.6.4. Заверенная копия постановления либо уведомление об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги выдаются (направляются) заявителю, в срок, не превышаю-
щий 3-х рабочих дней со дня подписания.

Результатом является выдача (направление) заявителю заверенной копии постанов-
ления  администрации  Яльчикского  муниципального  округа   Чувашской  Республики  об
утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на када-



стровом плане территории либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной
услуги.

В случае если заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, специ-
алист Администрации организует доставку в МФЦ конечного результата предоставления
услуги в течение 1 рабочего дня со дня подписания.

В   случае   подачи   заявления   посредством   Единого   портала   государственных  
и муниципальных услуг результат  предоставления  услуги по выбору заявителя  может
быть получен либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа, ответ-
ственного за предоставление услуги, в личном кабинете на Едином портале государствен-
ных и муниципальных услуг либо в Администрации при личном посещении.

3.3.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предо-
ставления муниципальной услуги не предусмотрена.

3.3.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) ре-
жиме не предусмотрено.

3.3.9. Муниципальная услуга не предусматривает возможности предоставления ре-
зультата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от места нахождения зе-
мельного участка.

3.4.  Исправление  допущенных  опечаток  и  ошибок  в  выданных  
в результате предоставления муниципальной услуги документах 

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии 
с вариантом составляет 7 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от
любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке.

3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является внесение ис-
правлений в документы в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо
письменное уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

3.4.3. Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 
3.4.4.   Оснований   для   приостановления   предоставления   муниципальной   услуги  

не предусмотрено.
3.4.5. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является

установление факта отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги.

3.4.6. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муни-
ципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом:

- прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги;

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
- предоставление результата муниципальной услуги.
3.4.7. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Отдел заяв-

ление об исправлении опечаток и ошибок в произвольной форме с приложением докумен-
тов, свидетельствующих о наличии в выданном по результатам предоставления муници-
пальной услуги документе допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные
данные, а также выданный по результатам предоставления муниципальной услуги доку-
мент, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки.

Заявление (запросы) и документы, необходимые для предоставления муниципаль-
ной услуги в Отделе регистрируются в сроки, указанные в подразделе 2.11 раздела II на-
стоящего Административного регламента.

3.4.8. С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также
вправе   обратиться   представители   указанных   лиц,   действующие   в   силу   полномочий,
оформленных в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.4.9. Установление личности заявителя осуществляется в ходе личного приема  
в Администрации посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федера-
ции  либо  иного  документа,  удостоверяющего  личность,  
в соответствии с законодательством Российской Федерации.



3.4.10. Критерием  принятия решения  о предоставлении муниципальной  услуги  
в соответствии с вариантом является установление факта наличия либо отсутствия опеча-
ток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результа-
те предоставления муниципальной услуги документах либо получения от любого заин-
тересованного лица письменного заявления об ошибке специалист обеспечивает внесение
исправлений и или (дополнений) в указанные документы в срок, не превышающий 7 рабо-
чих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного
лица письменного заявления об ошибке.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах специалист администрации письменно сообща-
ет заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 7 ра-
бочих дней с момента получения от любого заинтересованного лица письменного заявле-
ния об ошибке.

3.4.11. Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору
заявителя независимо от места нахождения земельного участка не предусмотрена.

IV. Формы контроля
за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Административного регламента
и  иных  нормативных  правовых  актов,  устанавливающих  требования  
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного
регламента   и   иных   нормативных   правовых   актов,   устанавливающих   требования  
к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет  глава Яльчикского муниципаль-
ного округа Чувашской Республики путем проверки своевременности, полноты и качества
выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых прове-
рок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе поря-
док и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной

услуги
Контроль   полноты   и   качества   предоставления   муниципальной   услуги   включает  

в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений
административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных Административ-
ным регламентом.

Периодичность   проведения   проверок   носит   плановый   характер   (осуществляется  
на основании утвержденного плана работы) и внеплановый характер (по конкретному об-
ращению). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением му-
ниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той
или иной административной процедуры (тематические проверки).

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципаль-
ной услуги организуются на основании распоряжений администрации Яльчикского муни-
ципального округа Чувашской Республики. 

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявлен-
ных нарушений Административного регламента, а также в случае получения обращений
(жалоб) заявителей на решения и действия (бездействие) должностных лиц администра-
ции, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу.

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения
и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставле-
ния муниципальной услуги

Должностные   лица,   муниципальные   служащие   администрации,   ответственные  
за   предоставление   муниципальной   услуги,   несут   персональную   ответственность  



за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.
Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих адми-

нистрации,   ответственных   за   предоставление   муниципальной   услуги,   закрепляется  
в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Россий-
ской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля  
за   предоставлением   муниципальной   услуги,   в   том   числе   со   стороны   граждан, 
их объединений и организаций

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем
участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам
удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблю-
дения положений Административного регламента, сроков и последовательности админи-
стративных процедур и административных действий, предусмотренных Административ-
ным регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-
действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должност-
ных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций,

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или)
действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муници-
пальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его
работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ, их работников при предоставлении муниципальной услуги
(далее - жалоба)

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо
муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотрен-
ных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников при предостав-
лении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет жалобы
Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые уста-

новлены статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, в том числе в следующих
случаях:

- нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услу-
ги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-

ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными пра-
вовыми   актами   Российской   Федерации,   нормативными   правовыми   актами   Чувашской
Республики, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления му-
ниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чуваш-
ской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставле-
ния муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не преду-
смотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными право-
выми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми акта-
ми;



- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовы-
ми актами;

- отказ структурного подразделения, его должностного лица (специалиста), МФЦ,
его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерально-
го закона № 210-ФЗ, их работников, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение
установленного срока таких исправлений;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;

- приостановление  предоставления  муниципальной услуги, если основания  при-
остановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативны-
ми правовыми актами;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, преду-
смотренных подразделом 2.8 раздела II настоящего Административного регламента. 

5.3.   Органы   местного   самоуправления,   организации   и   уполномоченные   на
рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие), при-
нятое   (осуществляемое)   в   ходе   предоставления   муниципальной   услуги,   в   письменной
форме на бумажном носителе или в форме электронного документа в адрес главы Яльчик-
ского муниципального округа Чувашской Республики, либо в адрес заместителя главы
администрации Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики, курирую-
щего предоставление муниципальной услуги, в МФЦ в адрес руководителя, а также орга-
низацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в адрес
ее руководителя.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, в электронном виде с ис-

пользованием   сети   "Интернет",  официального   сайта  органа   местного   самоуправления,
Единого портала государственных и муниципальных услуг, портала федеральной инфор-
мационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
муниципальных услуг уполномоченным органом (далее - информационная система досу-
дебного (внесудебного) обжалования), а также может быть принята при личном приеме
заявителя.

Жалоба (Приложение  №  2  к Административному регламенту) в соответствии  с
Федеральным законом № 210-ФЗ должна содержать:

-   наименование   органа   местного   самоуправления,   должностного   лица   органа
местного самоуправления либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и
(или) работника, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального зако-
на № 210-ФЗ, её руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) кото-
рых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) элек-
тронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен от-
вет заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного
самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его ра-



ботника,   организации,   предусмотренной  частью   1.1   статьи   16 Федерального   закона
№ 210-ФЗ, её работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) органа местного самоуправления, его должностного лица либо муници-
пального  служащего,   МФЦ, его  работника,   организации,   предусмотренной  частью   1.1
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, её работника. Заявителем могут быть представ-
лены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляет-
ся документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявите-
ля. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от
имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации дове-
ренность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации дове-
ренность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководи-
телем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физи-
ческого лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает
правом действовать от имени заявителя без доверенности.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ,
удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции. При подаче жалобы в электронной форме документы, указанные в абзацах седьмом -
десятом настоящего подраздела, могут быть представлены в форме электронных докумен-
тов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством
Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не тре-
буется.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившая в администрацию Яльчикского муниципального округа Чу-

вашская Республика, МФЦ, организацию, предусмотренную  частью 1.1 статьи 16  Феде-
рального закона № 210-ФЗ, подлежит обязательной регистрации в срок не позднее следу-
ющего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих
дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа администрации Яльчикского муниципального округа
Чувашская Республика, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установлен-
ного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня её
регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Феде-

рального закона № 210-ФЗ принимается одно из следующих решений:
- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-

ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми
актами;

- в удовлетворении жалобы отказывается.
При удовлетворении жалобы администрация Яльчикского муниципального округа

Чувашской Республики, МФЦ, организация, предусмотренная частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, принимают исчерпывающие меры по устранению выявленных
нарушений,   в   том   числе   по   выдаче   заявителю   результата   муниципальной   услуги,   не
позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодатель-
ством Российской Федерации.



В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления, должностные лица адми-
нистрации Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики, наделенные пол-
номочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы
в органы прокуратуры.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотре-

ния жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной фор-
ме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В случае по-
дачи жалобы посредством информационной системы досудебного (внесудебного) обжало-
вания, ответ заявителю направляется посредством указанной системы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дает-
ся информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерально-
го закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудоб-
ства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить
заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также инфор-
мация о порядке обжалования принятого решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жа-

лобы, в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых

для обоснования и рассмотрения жалобы
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для

обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные
интересы других лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат сведе-
ния, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, за исключени-
ем случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения
жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить
на информационном стенде в структурном подразделении администрации Яльчикского
муниципального  округа  Чувашской   Республики,  МФЦ,  организации,   предусмотренной
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на Едином портале государственных
и муниципальных услуг, на официальном сайте органа местного самоуправления, в ходе
личного приема, а также по телефону, электронной почте.

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель
вправе обратиться:

- в устной форме;
- в форме электронного документа;
- по телефону;
- в письменной форме.



Приложение №1
к Административному регламенту

администрации Яльчикского муниципального
округа Чувашской Республики по предостав-
лению муниципальной услуги "Утверждение
схемы расположения земельного участка или

земельных участков на кадастровом плане
территории"

 
Главе Яльчикского муниципального окру-
га Чувашской Республики
____________________________________
от _________________________________
(Ф.И.О. (при наличии) полностью для физических
лиц,
___________________________________
полное наименование организации
для юридических лиц)
Адрес: ______________________________
____________________________________
Контактный телефон: _________________
Электронная почта: ___________________
____________________________________

Заявление
об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на ка-

дастровом плане территории

Прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане
территории  площадью  ______________  кв. м,  расположенного  по  адресу:
_____________________________________________________________________________,

(населенный пункт, улица, номер здания, другие ориентиры)
с видом разрешенного использования _____________________________________________
с целью ______________________________________________________________________

     Перечень документов, прилагаемых к заявлению (__________ листов):
     - схема  расположения земельного участка  или  земельных участков на кадастровом
плане территории;
     - документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя;
     - ___________________________________________________________________.

Для физических лиц: _____________________/______________________________/
                                                                      (подпись)                  (Ф.И.О. (при наличии))

Для юридических лиц: ______________/__________________/__________________/
                                              (должность)               (подпись)                     (Ф.И.О. (при наличии))
                           М.П.

Действующий(ая) на основании доверенности
_________________________________________________________________________
                          (реквизиты доверенности)



Приложение к заявлению

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я ______________________________________________________________________,
                                    (фамилия, имя, отчество (при наличии) субъекта персональных данных)

документ, удостоверяющий личность __________________    ________________________ 
                                                                      (вид документа)                 серия, номер

выдан _______________________________________________________________________,
             (дата выдачи указанного документа, наименование органа, выдавшего документ)

зарегистрирован (на) по адресу: 
____________________________________________________________________________ ,

в целях оказания муниципальной услуги по утверждению схемы расположения земельно-
го участка или земельных участков на кадастровом плане территории даю согласие адми-
нистрации Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики, находящейся по
адресу: 429380, Россия, Чувашская Республика, Яльчикский м.р-н, Яльчикское с.п., Яль-
чики с., Иванова ул., д.16, ИНН 2100002904, ОГРН 1222100009361 на обработку следую-
щих персональных данных: фамилии, имени, отчества (при наличии), адреса места жи-
тельства (по паспорту и фактический), номера основного документа, удостоверяющего
личность, сведений о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе; даты ро-
ждения, контактных телефонов, то есть на совершение действий, предусмотренных п. 3
ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Перечень   действий   с   персональными   данными:   получение   (сбор)   информации, 
ее хранение, комбинирование, систематизация, накопление, уточнение (обновление, изме-
нение), использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличива-
ние, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. Обработка вышеука-
занных персональных данных будет осуществляться путем смешанной обработки персо-
нальных данных с использованием ПЭВМ, с передачей полученной информации по вну-
тренней (локальной) сети организации.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной
форме.

Дата ____________________            _________________             _______________________
                                                                      (подпись)                         (Ф.И.О. (при наличии)



Приложение № 2                       к
Административному регламенту
администрации  Яльчикского
муниципального  округа
Чувашской  Республики  по
предоставлению муниципальной
услуги  "Утверждение  схемы
расположения  земельного
участка или земельных участков
на  кадастровом  плане
территории"

Перечень признаков заявителей

Признак заявителя 
№Значения признака заявителя 

Статус заявителя
1Физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, юридические лица, а
также представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих
действующему законодательству Российской Федерации, желающие образовать земель-
ный участокЦель обращения заявителя1Утверждение схемы расположения земельного
участка или земельных участков на кадастровом плане территории2Исправление допу-
щенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной

услуги документах



Приложение № 3
к Административному регламен-
ту   администрации   Яльчикского
муниципального   округа  Чуваш-
ской   Республики   по   предостав-
лению  муниципальной   услуги
"Утверждение схемы расположе-
ния земельного участка или зе-
мельных   участков   на   кадастро-
вом плане территории"

Главе администрации Яльчикского 
муниципального округа Чувашской Республики
от _______________________________________

Ф.И.О. (при наличии), 
полностью

_________________________________________,
зарегистрированного (-ой) по адресу:
_________________________________________
_________________________________________
телефон __________________________________

ЖАЛОБА
на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые) 

в ходе предоставления муниципальной услуги
(наименование   структурного   подразделения,   должность,   (Ф.И.О.   (при   наличии)   должностного   лица
администрации, на которое подается жалоба) 1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых
действий (бездействий) или решений)
2. Причина   несогласия   (основания,   по   которым   лицо,   подающее   жалобу,   несогласно  
с действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты административного
регламента, либо статьи закона)
3. Приложение:   (документы,   либо   копии   документов,   подтверждающие   изложенные
обстоятельства)
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть):
- при личном обращении;
- посредством почтового отправления на адрес, указанного в заявлении;
- посредством электронной почты ____________________________________.

_____________________                   _______________________________
   подпись заявителя                                             фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя

                                               
«___»___________20__
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