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Полное наименование образовательной организации:

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 27 «Путене» 

Моргаушского района Чувашской Республики.

Сокращенное наименование образовательной организации:

МБДОУ «Детский сад № 27 «Путене» Моргаушского района ЧР

Дата создания дошкольной образовательной организации (ДОО): 05.12.1994г.

Юридический и фактический адрес: 429530, Чувашская Республика, Моргаушский район, с. Моргауши, 

ул. Коммунальная, д.5.

Укомплектованность кадрами:  детский сад укомплектован кадрами на 100 % согласно штатному 

расписанию. Всего работают 47 человек, из них 21  педагог.

Укомплектованность детьми: общее количество воспитанников в 2022-2023 учебном году-175 детей.

Режим работы: пятидневная рабочая неделя (понедельник – пятница)

Выходные дни: суббота, воскресенье и праздничные дни, установленные законодательством РФ.

График работы: с 7.00ч. до 19.00ч.

Контактный телефон: 8(83541)62-2-19

Электронная почта: morgau_detsad27@rchv.ru

Cайт: https://ds27-morgau.edu21.cap.ru



УТВЕРЖДАЮ
Начальник отдела образования, молодежной политики, 
физической культуры и спорта администрации 
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_____________З. Ю. Дипломатова
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Руководитель проекта:
_____________Д. Н. Романова

Паспорт проекта
«Оптимизация процесса заполнения 

социальных паспортов семей 
воспитанников ДОУ»



КОМАНДА ПРОЕКТА

Куратор проекта (заказчик)
Ферапонтова Изабелла Владимировна, заведующий 

МБДОУ «Детский сад №27 «Путене»
Моргаушского района ЧР

Делопроизводитель-
Алексеева Светлана Викентьевна

Руководитель проекта -
Романова Диана Николаевна,

старший воспитатель

Заведующий хозяйством -
Павлова Наталия Ивановна

Заказчик проекта
Дипломатова Зоя Юрьевна, начальник отдела 

образования, молодежной политики, физической 
культуры и спорта администрации

Моргаушского района  



Выбор данного проекта обоснован длительностью процесса по сбору сведений

от родителей по социальным паспортам, их дальнейшей статистической

обработкой, подсчету и структурированию.

Для текущего состояния проведен анализ выявленных проблем и потерь по

заполнению социальных паспортов семей воспитанников.

В ДОУ всего 175 воспитанников, из них семей- 158. Отсюда -потеря на

распечатывание бланков бумаги А4:

Время протекания до внедрения процесса на заполнение
социальных паспортов: 510 мин (8 часов 30 минут)

Полезное время после внедрения процесса- 81 мин.

АНАЛИЗ ПРОБЛЕМЫ ПРОЕКТА 
«Оптимизация процесса заполнения социальных паспортов семей 

воспитанников»

158 шт.

510 мин(8 часов 30 мин.)



Анализ проблем
«Оптимизация процесса заполнения социальных паспортов 

семей воспитанников ДОУ »
№
№ 

Проблема Первопричина Способ решения 

1. Отсутствие локального акта о 
создании банка данных о семьях 
воспитанников в Google таблице   

Несвоевременное 
получение требуемой 
информации  

Издание приказа 
на переход сбора 
информации о 
семьях 
воспитанников в 
Google таблице   

2. Финансовые потери на 
приобретение расходных 
материалов и материалов для 
хранения полученных 
сведений по количеству 
воспитанников 
 

Высокие затраты на 
бумагу, 
копировальную 
технику, расходные 
материалы  

Весь процесс 
происходит в 
электронном виде 

3. Отсутствие электронной системы 
сбора и хранения информации в 
Google таблице для оперативного 
внесения данных о семье. 

Отсутствие 
профессионального 
программного 
обеспечения  

Разработка формы 
для заполнения 
социального 
паспорта семьи 
воспитанников и 
сбора информации в 
электронном виде 
через онлайн 
приложении Google   

4. Отсутствие опыта работы 
воспитателей и родителей в 
заполнении таблицы в онлайн-
приложении Google таблицы 

Первое знакомство с 
онлайн-приложением 
Google таблицы 

Разработка 
пошагового чек-
листа по заполнению 
Google таблицы. 
Заполнение таблицы 
на практике 

5. Нерациональное использование 
рабочего времени сотрудников, 
повышенная эмоциональная 
нагрузка на педагогов, родителей 
(законных представителей) 
воспитанников 

Отсутствие опыта 
работы в заполнении 
таблицы в онлайн 
приложении Google 
таблица 

Обеспечение 
повышения 
оперативности и 
качества работы с 
документами, 
упорядочение 
документооборота  

 



6 шаг

Текущая карта проекта
«Оптимизация процесса заполнения социальных паспортов 

семей воспитанников ДОУ»

1 шаг 2 шаг 3 шаг 4 шаг 5 шаг 7 шаг 8 шаг

Ст. воспитатель Ст. воспитатель Ст. воспитатель воспитатель родитель родитель воспитатель Ст. воспитатель

Подготовка 
бланка 

социального 
паспорта

Распечатывание 
бланка по 

количеству 
воспитанников

ДОУ

Распределение 
бланков

по группам, 
разъяснительная 

работа с 
воспитателем

Раздача бланков 
родителям, 

разъяснительная 
работа с 

родителями

Заполнение 
бланка либо в 

ДОУ, либо 
дома

Возвращение 
бланка 

воспитателю

Подготовка 
сводной 

таблицы, 
передача 
старшему 

воспитателю 
на бумажном 

носителе

Сбор сводных
таблиц

со всех групп, 
структурирование, 

подсчет данных
в сводную
таблицу

7
30 мин 30 мин. 50 мин 30 мин. 60 мин. 60 мин. 120 мин.

Уходит много 
времени на 

распечатывание 
формы по 

количеству 
детей, 

финансовые 
потери

Потеря 
времени на 
объяснение 

по заполнению 
формы в 

каждой группе

Потеря 
времени 

на объяснение по 
заполнению 

формы 
каждому 
родителю

Родитель 
теряет 

форму и 
просит 
новую

Родитель 
не сразу 

сдает 
анкету

Потеря
времени

на сбор анкет
и сдача

ст. воспитателю

Потеря 
времени

на подсчет

9 шаг

заведующий

По запросу 
отдела 

образования 
запрашивает 

сводный отчет 
по 

социальному 
паспорту семей 
воспитанников

Ст. воспитатель

Распечатывает 
сводную 

таблицу, сдает 
заведующему 

для 
предоставления 

в отдел 
образования

10 мин

10 шаг

ВПП (время протекания процесса) -510 мин.

120 мин.



Целевая карта проекта
«Оптимизация процесса заполнения социальных паспортов 

семей воспитанников ДОУ» 

1 шаг 2 шаг 3 шаг 4 шаг 5 шаг 6 шаг

заведующий Ст. воспитатель Ст. воспитатель Ст. воспитатель родитель родительвоспитатель воспитатель Ст. воспитатель

По запросу 
отдела 

образования 
запрашивает 

сводный отчет 
по социальному 
паспорта семей 
воспитанников

Создание 
Google формы 

для сбора 
информации по 
формированию 

социального 
паспорта семьи

Распечатывание 
формы по 

количеству 
воспитанников 

ДОУ

Доведение 
ссылки до 

воспитателей 
через группу 

Viber

Заполнение 
социального 

паспорта семьи
по ссылке на 

опрос в Google -
форме

Возвращение 
бланка 

воспитателю

Получение 
сводной 

информации 
посредством 
применения 

формулы
Google

таблицы

7 шаг 8 шаг 9 шаг

10 шаг

Ст. воспитатель

Отправка 
сводной 

таблицы на 
электронную 

почту 
заведующей для 
предоставления 

в отдел 
образования

30 мин. 15 мин. 3 мин. 3 мин. 20 мин. 15 мин.

Подготовка 
сводной 

таблицы, 
передача 
старшему 

воспитателю 
на бумажном 

носителе

60 мин. 15 мин.

10 мин.

Доведение
ссылки до 
родителей 

через группу 
Viber

ВПП (время протекания процесса) – 81 мин.
Экономия времени – 429 мин.

Сохранение 
временных 

потерь педагогов

Переход на
новые

условия труда

Экономия 
финансовых

потерь

Оптимизация
времени на 

формирование 
социальных 
паспортов

Сокращение 
времени 

ожидания в 
получении 

информации

Высокая 
скорость 

получения 
сводной 
таблицы

1 2 3 4 5

6



МЕРОПРИЯТИЯ ПО РЕАЛИЗАЦИИ ПРОЕКТА
«Оптимизация процесса заполнения социальных паспортов 

семей воспитанников ДОУ»

№ 
№ 

Описание проблемы 
Мероприятия по 

решению проблем 
Ожидаемый 

результат 
Ответственные 

Сроки 
 
 

1 Отсутствие локального акта о 
создании банка данных о 
семьях воспитанников в 
Google таблице   

Издать приказ о 
переходе сбора 
информации о семьях 
воспитанников в 
Google таблице   

 

Переход на новые 
условия труда 

ст. воспитатель 
Романова Д. Н., 
делопроизводитель 
Алексеева С. В. 

18.07.2022-
31.12.2022 

2 Финансовые потери на 
приобретение расходных 
материалов и материалов 
для хранения полученных 
сведений по количеству 
воспитанников 
 

Оптимизация 
расходных материалов 

Сэкономлены 
бюджетные деньги 
на приобретение 
расходных 
материалов (бумага, 
копировальная 
техника) 

Заведующий 
Ферапонтова И. В., 
заведующий 
хозяйством 
Павлова Н. И. 

18.07.2022-
31.12.2022 

3 Отсутствие электронной 
системы сбора и хранения 
информации в Google таблице 
для оперативного внесения 
данных о семье. 

Разработать   форму по 
заполнению 
социального паспорта 
семьи воспитанников и 
сбора информации в 
электронном виде через 
онлайн приложении 
Google   

Разработана форма 
для заполнения 
социального 
паспорта семьи 
воспитанников и 
сбора информации в 
электронном виде 
через онлайн 
приложении Google   

Заведующий 
Ферапонтова И. В., 
ст. воспитатель 
Романова Д. Н., 
воспитатели групп 

 
15.08.2022 – 
31.08.2022 

4 Недостаточная 
компетентность воспитателей 
и родителей в заполнении 
таблицы в онлайн-
приложении Google таблицы 

Обучение педагогов и 
родителей с онлайн-
приложением Google 
таблицы 
 

Разработаны чек-
листы по 
заполнению Google 
таблицы, заполнены 
таблицы 

ст. воспитатель 
Романова Д. Н., 
воспитатели групп 

01.09.2922 -
30.09.2022 

5 Нерациональное 
использование рабочего 
времени сотрудников, 
повышенная эмоциональная 
нагрузка на педагогов, 
родителей (законных 
представителей) 
воспитанников 

Создание таблиц в 
онлайн-приложении 
Google для 
автоматического 
структурирования и 
подсчета показателей с 
помощью создания 
специальных формул  

Наличие свободного 
времени у 
воспитателей для 
реализации 
профессиональных 
замыслов, улучшение 
качества 
образовательных 
услуг 

Заведующий 
Ферапонтова И. В., 
ст. воспитатель 
Романова Д. Н., 

15.08.2022-
31.12.2022 



Достигнутые результаты

 Сокращение временных затрат на  заполнение социального паспорта на 
84,1% 

 Экономический эффект от внедрения процесса– 3 432 руб.

1. За счет экономии времени у педагога увеличивается время на
планирование образовательной деятельности и на самообразование.

2. Сокращение длительности протекания процесса.
3. Экономия бюджета на расход бумаги, краски для принтера, отсутствие

физического износа оргтехники.

БЫЛО                        СТАЛО

510 мин

81 мин.


