[bookmark: _GoBack][bookmark: _Toc85453774][bookmark: _Toc398831112] «Установление опеки, попечительства (в том числе предварительные опека и попечительство), патроната, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей»
Подача заявления

Процесс подачи заявления состоит из следующих шагов:
Заявитель выбирает на ЕПГУ услугу «Установление опеки, попечительства (в том числе предварительные опека и попечительство), патроната, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей». Данная услуга размещается в категории «Семья и дети» каталога услуг (https://gosuslugi.ru/600235/1). 
[bookmark: _Hlk45303548]В случае, если предоставление услуги реализовано в субъекте Российской Федерации через ЕПГУ, открывается страница с описанием услуги и активной кнопкой «Получить услугу».
В случае, если предоставление услуги не реализовано в субъекте Российской Федерации через ЕПГУ, открывается страница с описанием услуги (карточка услуги). Кнопка «Получить услугу» отсутствует.
1. Для получения услуги Заявитель должен авторизоваться в ЕСИА как частное лицо (физическое лицо) с подтвержденной учетной записью, при этом выполняется заполнение формы данными из профиля Заявителя в ЕСИА.
1. Заявитель на странице услуги формы-концентратора по кнопке «Получить услугу» открывает интерактивную форму заявления.
1. Заявитель заполняет интерактивную форму: вносит необходимые сведения и загружает документы (в отсканированном виде, в допустимом формате). 
1. Заявитель выполняет подачу заявления. ЕПГУ формирует запрос к ВИС: запрос с данными заявления.
1. Вариант предоставления услуги формируется по результатам прохождения заявителем экспертной системы в интерактивной форме заявления (форме-концентраторе).
[bookmark: _Toc85453775]Макеты интерактивной формы
Экран «Установление опеки, попечительства»
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы:
[image: ]
Рисунок 1 - Макет формы. Экран «Установление опеки, попечительства»

Экран «Выберете цель обращения»
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы:
[image: ]
Рисунок 2 – Макет формы. Экран «Выберете цель обращения»
Экран «Сведения о заявителе»
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы.
Если заявителем является физическое лицо, а также выбрано значение «Заявитель», экран отображает:
Персональные данные заявителя (заполняются автоматически из ЕСИА):
1) фамилия, имя, отчество;
2) дата рождения; 
3) сведения о документе, удостоверяющем личность:
- наименование документа, удостоверяющего личность;
- серия и номер;
- дата выдачи;
- кем выдан;
- код подразделения;
- гражданство;
4) СНИЛС.
Экран «Контактный телефон заявителя»
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы:
Контактные данные заявителя (заполняются автоматически из ЕСИА)
- контактный телефон.
Экран «Электронная почта заявителя»
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы:
Контактные данные заявителя (заполняются автоматически из ЕСИА)
- адрес электронной почты.
Экран «Адрес места жительства»
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы:
[image: ]
Рисунок 3 – Макет формы. Экран «Адрес места жительства»
Экран «Заключение о возможности быть опекуном выдано в том же регионе, в который вы обращаетесь за установлением опеки?»
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы:
[image: ]
Рисунок 4 – Макет формы. Экран «Заключение о возможности быть опекуном выдано в том же регионе, в который вы обращаетесь за установлением опеки?»

Экран «С даты выдачи заключения о возможности быть опекуном прошло менее 1 месяца?»
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы:

[image: ]
Рисунок 5 – Макет формы. Экран «С даты выдачи заключения о возможности быть опекуном прошло менее 1 месяца?»
Экран «Какой тип заключения вами получен?»
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы:

[image: ]
Рисунок 6 – Макет формы. Экран «Какой тип заключения вами получен?»
Экран «По вашему месту жительства зарегистрированы иные лица?»
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы:
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Рисунок 7 – Макет формы. Экран «По вашему месту жительства зарегистрированы иные лица?»











Экран «Сведения о совместно зарегистрированных лицах»
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы (заполняется вручную):

[image: ]
Рисунок 8 – Макет формы. Экран «Сведения о совместно зарегистрированных лицах»
Экран «Загрузите документы»
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы (загружается письменное согласие членов семьи старше 10 лет на приём ребёнка (детей) в семью):
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Рисунок 9 – Макет формы. Экран «Загрузите документы»










Экран «Загрузите документы»
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы (загружается медицинское заключение):
[image: ]
Рисунок 10 – Макет формы. Экран «Загрузите документы»
Экран «Дополнительная информация о себе»
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы (заполняется вручную, является необязательным):
[image: ]
Рисунок 11 – Макет формы. Экран «Дополнительная информация о себе»
Экран «Загрузите документы»
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы (загружается краткая автобиография):
[image: ]
Рисунок 12 – Макет формы. Экран «Загрузите документы»


Экран «Ранее вы проживали в другом регионе?»
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы:
[image: ]
Рисунок 13 – Макет формы. Экран «Ранее вы проживали в другом регионе?»
Экран «Регион проживания»
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы (заполняется вручную):
[image: ]
Рисунок 14 – Макет формы. Экран «Регион проживания»
Экран «Получаете ли вы пенсию?»
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы:
[image: ]
Рисунок 15 – Макет формы. Экран «Получаете ли вы пенсию?»
Экран «Укажите вид получаемой пенсии»
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы (заполняется вручную):
[image: ]
Рисунок 16 – Макет формы. Экран «Укажите вид получаемой пенсии»
Экран «Загрузите документы»
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы (загружается справка о назначении и размере пенсии силового ведомства):
[image: ]
Рисунок 17 – Макет формы. Экран «Загрузите документы»
Экран «У вас есть доходы?»
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы:
[image: ]
Рисунок 18 – Макет формы. Экран «У вас есть доходы?»
Экран «Сведения о доходах»
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы (заполняется вручную):
[image: ]
Рисунок 19 – Макет формы. Экран «Сведения о доходах»









Экран «Загрузите документы»
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы (загружается документ, подтверждающий доход):
[image: ]
Рисунок 20 – Макет формы. Экран «Загрузите документы»
Экран «Укажите ваше семейное положение»
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы:
[image: ]
Рисунок 21 – Макет формы. Экран «Укажите ваше семейное положение»
Экран «Где зарегистрирован брак?»
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы:
[image: ]
Рисунок 22 – Макет формы. Экран «Где зарегистрирован брак?»
Экран «Реквизиты актовой записи о браке»
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы (заполняется вручную):
[image: ]
Рисунок 23 – Макет формы. Экран «Реквизиты актовой записи о браке»
Экран «Загрузите документы»
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы (загружается свидетельство о заключении брака иностранного государства и нотариально удостоверенный перевод на русский язык):
[image: ]
Рисунок 24 – Макет формы. Экран «Загрузите документы»
Экран «У супруга (и) есть доходы?»
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы:
[image: ]
Рисунок 25 – Макет формы. Экран «У супруга (и) есть доходы?»
Экран «Сведения о доходах супруга (и)»
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы:
[image: ]
Рисунок 26 – Макет формы. Экран «Сведения о доходах супруга (и)»











Экран «Загрузите документы»
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы (загружается документ, подтверждающий доход супруга):
[image: ]
Рисунок 27 – Макет формы. Экран «Загрузите документы»
Далее следуют экраны (см. Рисунок 7 – Рисунок 9)
Экран «Загрузите документы»
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы (загружается заключение о возможности быть опекуном (попечителем), усыновителем, приёмным родителем):
[image: ]
Рисунок 28 – Макет формы. Экран «Загрузите документы»
Далее следуют экраны (см. Рисунок 10 – Рисунок 27; см. Рисунок 7 – Рисунок 9)
Экран «Укажите форму устройства ребёнка в семью»
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы:
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Рисунок 29 – Макет формы. Экран «Укажите форму устройства ребёнка в семью»







Экран «Сведения о ребёнке» (экран также отображается при выборе «Предварительные опека, попечительство»)
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы (заполняется вручную):
[image: ]
Рисунок 30 – Макет формы. Экран «Сведения о ребёнке»
Экран «Дополнительная информация»
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы (информация подтверждается вручную):
[image: ]
Рисунок 31 – Макет формы. Экран «Дополнительная информация»
Экран «Выберите подразделение»
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы:
[image: ]
Рисунок 32 – Макет формы. Экран «Выберите подразделение»
Экран «Способ получения результата»
Экран отображается после заполнения экрана «Выберите подразделение»:
[image: ]
Рисунок 33 – Макет формы. Экран «Способ получения результата»


[bookmark: _Toc85453776]Передача статуса в ЛК ЕПГУ
В процессе рассмотрения заявления ВИС передает в ЛК ЕПГУ соответствующие статусы. Дополнительно к статусу ВИС может передавать комментарий.
По завершению каждого этапа обработки заявления в ЛК ЕПГУ могут передаваться следующие статусы:
· Заявление отправлено в ведомство;
· Заявление получено ведомством;
· Отказано в приеме документов, необходимых для предоставления услуги;
· Заявление зарегистрировано;
· Заявление принято к рассмотрению;
· Отказано в предоставлении услуги;
· Услуга оказана.
При передаче финального статуса «Услуга оказана» в ответе также необходимо передавать решение о предоставлении государственной услуги «Установление опеки, попечительства (в том числе предварительные опека и попечительство), патроната, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей» в форме электронного документа с приложенным к нему sig-файлом.
При передаче финального статуса «Отказано в предоставлении услуги» в ответе также необходимо передавать решение об отказе в предоставлении услуги в форме электронного документа с приложенным к нему sig-файлом.
[bookmark: _Toc45130194][bookmark: _Toc85453777]Получение результата предоставления услуги на материальном носителе
Вместе с результатом предоставления услуги Заявителю в ЛК ЕПГУ направляется уведомление о возможности получения результата предоставления услуги на материальном носителе в ведомстве или в МФЦ. В уведомлении ведомство указывает доступное для получения результата предоставления услуги МФЦ с указанием адреса.
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MakcuMasnbHo Aoy CTiMbiit pasmep daiina — 50 M6.

MepeTaluyTe haiinb i BIGEPUTE Ha KOMMbIOTEDE

@ Buibpats Gaiin

[Danee
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¢ Hazap,

Y Bac ecTb goxoabl?

TPy HaAM4MY AOXOAOB 33 MOCAIEAHME 12 MECALCE, PEAWIECTBYIOULVX OBPALIEHIIO

[loxoas! nmeloTca

[loxozp! OTCYTCTBYIOT >
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¢ Hazap,

CBefieHus 0 foxoaax

Bua Aoxosa

Cymma goxoaa

YikaXuTe CyMMy AOXOA0B 38 NOC/IEAHNE 12 MECALIES, NPEALIECTBYIOLMX MECSLLY
obpayerus

[Llo6asuTe

[Danee
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< Hasag

3arpysurte JOKYMEHTbI

[lokyMeHT, NoATBepM AaIOLMIE AOXOA,
3arpyauTe AokymenT 8 dopmate PDF, JPG, JPEG, PNG, BMP, TIFF, DOC,
DOCX, ZIP, RAR, SIG.

MakcuMasnbHo Aoy CTiMbiit pasmep daiina — 50 M6.

MepeTaluyTe haiinb i BIGEPUTE Ha KOMMbIOTEDE

@ Buibpats Gaiin

[Danee
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¢ Hazap,

YKa)kute Ballle ceMeiiHoe MoJIoXKeHne

B 6paxe

B 6paxe He cocToo
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< Hazap

[ne 3aperncTpupoBaH 6pak?

B Poccuiickoii Geaepatyn

Ha TepPUTOPHM MHOCTPaHHOTO rocyaapcTsa
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¢ Hazap,

PeKBU3UTbI aKTOBOW 3anucu o 6pake

MeCTO rocyAapCTBEHHOI PErUCTpaLMY aKTOBO/ 3amucK 0 Gpake

Howmep

[lata sbigasin

[Danee
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< Hasag

3arpysurte JOKYMEHTbI

CBUACTENLCTBO O 3aK/IOMEHUM BPaKa MHOCTPAHHOTO TOCYAAPCTBA M
HOTapa/IbHO YAOCTOBEPEHHbIiA MIEPEBOA, Ha PYCCKMiA A3bIK

3arpyauTe AokymenT 8 dopmate PDF, JPG, JPEG, PNG, BMP, TIFF, DOC,
DOCX, ZIP, RAR, SIG.

MakcuMasnbHo Aoy CTiMbiit pasmep daiina — 50 M6.

MepeTaluyTe haiinb i BIGEPUTE Ha KOMMbIOTEDE

@ Buibpats Gaiin

[Danee
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< Hasag

Y cynpyra (1) ecTb foxoapl?

TPy HaAM4MY AOXOAOB 33 MOCAIEAHME 12 MECALCE, PEAWIECTBYIOULVX OBPALIEHIIO

[loxoas! nmeloTca

[loxozp! OTCYTCTBYIOT >




image26.png
< Hasag
CeepeHus o goxogax cynpyra (1)

Bua Aoxosa
Cymma goxoga

YikaXuTe CyMMy AOXOA0B 38 NOC/IEAHNE 12 MECALIES, NPEALIECTBYIOLMX MECSLLY
obpayerus

[Danee
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< Hasag

3arpysurte JOKYMEHTbI

[lokyMeHT, NoATBePM AaIOLMIE AOXOA CYNPYTa
3arpyauTe AokymenT 8 dopmate PDF, JPG, JPEG, PNG, BMP, TIFF, DOC,
DOCX, ZIP, RAR, SIG.

MakcuMasnbHo Aoy CTiMbiit pasmep daiina — 50 M6.

MepeTaluyTe haiinb i BIGEPUTE Ha KOMMbIOTEDE

@ Buibpats Gaiin

[Danee
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< Hasag

3arpysurte JOKYMEHTbI

3akoueHME O  BO3MOXHOCTH  6bITo  OMeKyHom  (monesutenem),
YChIHOBUTENEM, TPUEMHbIM POAMTENIEM

3arpyauTe AokymenT 8 dopmate PDF, JPG, JPEG, PNG, BMP, TIFF, DOC,
DOCX, ZIP, RAR, SIG.

MakcuMasnbHo Aoy CTiMbiit pasmep daiina — 50 M6.

MepeTaluyTe haiinb i BIGEPUTE Ha KOMMbIOTEDE

@ Buibpats Gaiin

[Danee
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¢ Hazap,

Ykaxkute dpopMmy ycTpoicTBa pebEHKa B CEMbIO

Be3Bo3messHas oneka (MoneunTeNnsCcTeo)

Onexa (none4nTensCTeo) Ha BOIME3/1HOM OCHOBE

MaTpoHaTHas cemba
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< Hasag

CeefieHusi 0 pe6éHke

YiawuTe CoeAeHHS 0 PEBEHKE, HYKAAAOUIEMCH & YCTAHOB/IEHIM HAZL HM ONeKH
W nonenTenscTea

amunms

s

Orvecteo

Mpy Hanwsun

Aata poxaenns
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< Hasag

[JononHutensHas nudopmauus

He MMen(a) U He MMeio CyAMMOCTI 33 MPECTYAEHIA POTHE XIM3HH 1

380POBEA, CBOGOABI, YECTH U AOCTOHCTEA MYHOCTH, MIO/I0BOV
HENPUKOCHOBEHHOCTI 1 MONI0BO/ CBOGOAEI IMIHOCTH, MIPOTH CEMbi 1
HECOBEPLUEHHONETHMX, 340POBbA HaCENEHNs

He noaseprancalace) v He MOABEPIaloCs Yron0BHOMy NPECAEAOBaHHIO

3 MIDECTYN/IEHA MPOTUE KU3HN 1 3A0POBLS, CBOBOALI, HECTH 1
/AOCTOMHCTBA JMMHOCTH, TOIOBOI! HEMPUKOCHOBEHHOCTH 1 NO/IOBO/
CBOGOABI MHHOCTH, MIPOTHE CEMBit 1 HECOBEPLIEHHONETHIX, SA0POBLS
Hacenens

He UMEIO HECHATYIO WM HEMIOTaLLEHHYIO CYAMOCTS 32 TRAKUE W

0c060 TKiHE NpeCTyMAeHHs

MaTepiaisHble BOSMOXKHOCTH, HUTULLHIE YCIOBHS, COCTORHIE

3A0POBEA U XaPaKTEP PaBOTHI MOBO/IOT MHE B3ATs PEBEHKa MOA
oneky (nonesuTenscTeo)

TOATEEPAAIO YKa3aHHSIE & SAAB/EHIM CBEACHNS, A TakoKe

0CBEAOMAGHHOCTS 06 OTBETCTBEHHOCTY 38 NPEAOCTABNEHUE
HEAOCTOBEPHON /MG MCKAKEHHOI MHGOPMALLM & COOTBETCTENM C
3aKoHoAaTeNLCTEOM Poccuiickoii Geaepauin





image32.png
39

< Hasap
BuiGepyTe noapasaeneriie

0. Dsep..
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< Hasan

Cnoco6 nonyyeHus pesyastata

‘DNIEKTPOHHBIIT PE3Y/ILTAT NPEAOCTAENEHUA YCNYTH GyAET NPEAOCTABNEH &
Baw nnansii kabureT Ha EMTY

TOYHMTE AOMONHATENIBHO PESYASTAT Ha GYMaXKHOM HOCUTENE

@ Mol (O Nuaroe obpatuerie 5 ynonHoMoNeHHbiii OpraH

Mopars sasenetiue
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< Hasap

YcTaHoB/IEHUE ONEKMU, NOMNEYNTENLCTBA

[paKaaHUHY, MMEIOLLEMY 3aK/IIOYEHME O BO3MOMXHOCTM BbITb OMEKYHOM
(noneunTenem), YCbIHOBMTENEM, B OTHOLIEHAM HECOBEPLIEHHONETHUX
rpaXJaH  yCTaHaB/iMBAETCs  oMeka,  MOMeYUTENbCTBO,  MaTpOHaT.
MpesapuTesibHble ONeKa 1 MOMeUNTENLCTBO YCTaHABAMBAETCA rPaaaHaM,
B TOM Y/C/IE HE MMEIOLLNM 3aK/IOYEHME O BO3MOXHOCTU GbiTh OMEKYHOM
(noneunTenem), ycbIHOBUTENEM.

Cpok npegoctasnenus ycnyru: 10 pabounx gHen.

PesynsTaToM  ycnyru  ABAfeTcA  pelleHMe O NpeaocTaBneHun
rOCYAapCTBEHHON YCYri MO YCTaHOB/IEHWIO ONEKM, MoneynTesbcTea (B ToM
4ucne NpesiBapuTe ibHbIe OneKa U MoneynTeNbCTBo).





