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Чувашская  Республика
Администрация
Мариинско-Посадского
муниципального округа 


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

                     26.12.2024  № 2911

г. Мариинский  Посад



	[bookmark: sub_1000] «Об утверждении административного регламента администрации Мариинско-Посадского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»



 	В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях повышения качества представления муниципальной услуги администрация Мариинско-Посадского муниципального округа Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:
	1. Утвердить административный регламент администрации Мариинско-Посадского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации Мариинско-Посадского района Чувашской Республики №664 от 23.09.2019 г., «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решений о подготовке, об утверждении документации по планировке территорий (проектов планировки, проектов межевания) на территории Мариинско-Посадского района Чувашской Республики».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и.о. первого заместителя главы администрации Мариинско-Посадского муниципального округа-начальника Управления по благоустройству и развитию территорий администрации Мариинско-Посадского муниципального округа Чувашской Республики.
4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в периодическом печатном издании «Посадский Вестник».



Глава Мариинско-Посадского  
муниципального округа                                                                                   В.В.Петров	                                               	        







УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 
Мариинско-Посадского муниципального округа
Чувашской Республики 
От 26.12.2024  № 2911



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Мариинско-Посадского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»
[bookmark: sub_1001]I. Общие положения

[bookmark: sub_11]1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по подготовке и утверждению документации по планировке территории на территории Мариинско-Посадского муниципального округа Чувашской Республики (далее - муниципальная услуга), в случаях предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации (далее также - документация по планировке территории).
В случаях и порядке, которые установлены Градостроительным кодексом Российской Федерации, по проекту документации по планировке территории проводятся общественные обсуждения или публичные слушания.

[bookmark: sub_12]1.2. Круг заявителей

[bookmark: sub_121]1.2.1. С заявлением о подготовке документации по планировке территории вправе обратиться заинтересованные физические и юридические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, за исключением лиц, которые самостоятельно принимают решения о подготовке документации по планировке территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации (далее - заявители). 
В случае подготовки и утверждении документации по планировке территории заинтересованными лицами, указанными в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, принятие администрацией Мариинско-Посадского муниципального округа решения о подготовке документации по планировке территории не требуется.
Заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги через представителя, имеющего документальное подтверждение полномочий, оформленное в соответствии с требованиями действующего законодательства (далее - представитель заявителя).
[bookmark: sub_122]
[bookmark: sub_13]1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого администрацией Мариинско-Посадского муниципального округа (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель.

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также - результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее - вариант).
Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и результат услуги, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков.
[bookmark: sub_1002]
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_21]2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга имеет следующее наименование:
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории» (далее также - муниципальная услуга).

[bookmark: sub_22]2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Мариинско-Посадского муниципального округа (далее также - администрация) и осуществляется через Управление по благоустройству и развитию территорий (далее соответственно – Управление). Информационное и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется Управлением.
В соответствии с заключенным соглашением прием документов заявителей, связанных с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ).
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.

[bookmark: sub_23]2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
[bookmark: sub_231]
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
[bookmark: sub_2311]2.3.1.1. В случае обращения с заявлением о подготовке документации по планировке территории:
- решение о подготовке документации по планировке территории
- отказ в принятии решения о подготовке документации по планировке территории. 
Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги вносится в государственную информационную систему обеспечения градостроительной деятельности Чувашской Республики.
[bookmark: sub_2312]2.3.1.2.В случае обращения с заявлением об утверждении документации по планировке территории:
- решение администрации об утверждении документации по планировке территории;
- решение о направлении документации по планировке территории на доработку
Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги вносится в государственную информационную систему обеспечения градостроительной деятельности Чувашской Республики.
2.3.1.3. В случае обращения с заявлением о подготовке внесения изменений в документацию по планировке территории:
- решение о подготовке внесения изменений в документацию по планировке территории
- отказ в принятии решения о подготовке внесения изменений в документацию по планировке территории.
Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги вносится в государственную информационную систему обеспечения градостроительной деятельности Чувашской Республики.
2.3.1.4. В случае обращения с заявлением об утверждении документации по планировке территории лицами, указанными в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации:
- решение об утверждении документации по планировке территории
- решение о направлении документации по планировке территории на доработку.
Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги вносится в государственную информационную систему обеспечения градостроительной деятельности Чувашской Республики.
2.3.1.5. В случае обращения с заявлением об отмене документации по планировке территории или ее отдельных частей:
- решение об отмене документации по планировке территории или ее отдельных частей
- решение об отказе в принятии решения об отмене документации по планировке территории или ее отдельных частей.
Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги вносится в государственную информационную систему обеспечения градостроительной деятельности Чувашской Республики.
2.3.1.6. В случае обращения с заявлением о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению:
- решение о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению
- решение об отказе в признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению.
Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги вносится в государственную информационную систему обеспечения градостроительной деятельности Чувашской Республики.
2.3.1.7. В случае обращения с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:
- решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
- решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги вносится в государственную информационную систему обеспечения градостроительной деятельности Чувашской Республики.
2.3.1.8. В случае обращения с заявлением о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги: 
решения о подготовке документации по планировке территории, решения об утверждении документации по планировке территории, решения о внесении изменений в документацию по планировке территории, решения об отмене документации по планировке территории или ее отдельных частей, решения о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению:
- выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги
- решение об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги вносится в государственную информационную систему обеспечения градостроительной деятельности Чувашской Республики.
2.3.1.9. В случае обращения с заявлением об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения:
- решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.
Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги вносится в государственную информационную систему обеспечения градостроительной деятельности Чувашской Республики.



[bookmark: sub_232]2.3.2. Документами, содержащими решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат услуги, является постановление администрации Мариинско-Посадского муниципального округа, либо обоснованный ответ об отказе в принятии решения, содержащие следующие сведения:
- дату;
- номер;
- информацию о принятом решении;
- подпись должностного лица, принявшего решение.
-основания для принятия решения о направлении документации по планировке территории на доработку (в случае принятия решения о направлении документации по планировке территории на доработку);
- основания для отказа в принятии решения.
[bookmark: sub_233]2.3.3. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут быть выданы при личном посещении заявителя (представителя заявителя), либо направлены посредством почтовой связи.
В случае подачи заявления посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единого портала государственных и муниципальных услуг) результат предоставления услуги по выбору заявителя может быть получен либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа, ответственного за предоставление услуги, в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг либо в Управлении при личном посещении.

[bookmark: sub_24]2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Администрация Мариинско-Посадского муниципального округа направляет заявителю способом, указанным в заявлении, один из результатов, указанных в подразделе 2.3 раздела II настоящего Административного регламента в следующие сроки.
2.4.1. В течение 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявителю направляется:
- решение о подготовке документации по планировке территории;
- отказ в принятии решения о подготовке документации по планировке территории;
- решение о подготовке внесения изменений в документацию по планировке территории;
- отказ в принятии решения о подготовке внесения изменений в документацию по планировке территории.
2.4.2. В течение 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявителю направляется:
- решение об утверждении документации по планировке территории;
- решение о направлении документации по планировке территории на доработку;
- решение о внесении изменений в документацию по планировке территории;
- решение о направлении на доработку материалов по внесению изменений в документацию по планировке территории.
2.4.3. В течение 20 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявителю направляется:
- решение об отмене документации по планировке территории или ее отдельных частей;
- решение об отказе в принятии решения об отмене документации по планировке территории или ее отдельных частей.
2.4.4. В течение 20 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявителю направляется:
- решение о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению;
- решение об отказе в признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению.
2.4.5. В течение 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявителю направляется:
- решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в выданных по результатам предоставления муниципальной услуги документах;
- решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок.
2.4.6. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявителю направляется:
- дубликат документа, выданный по результатам предоставления муниципальной услуги;
- решение об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
2.4.7. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги, заявителю направляется решение об оставлении запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.
Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

[bookmark: sub_25]2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, а также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации Мариинско-Посадского муниципального округа её должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников размещается на официальном сайте Мариинско-Посадского муниципального округа в сети «Интернет», в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг), на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

[bookmark: sub_26]2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_261]2.6.1. Вариант 1. Перечень документов, предоставляемых заявителем (представителем заявителя) самостоятельно для получения решения администрации Мариинско-Посадского муниципального округа о подготовке документации по планировке территории:
1) заявление о подготовке документации по планировке территории по форме, установленной в приложении №1 к настоящему Административному регламенту;
в заявлении о подготовке документации должна указываться следующая информация:
а) вид разрабатываемой документации по планировке территории (проект планировки территории, проект межевания территории в составе проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа, подготовленный на основе ранее утвержденного проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа);
б) вид и наименование объекта капитального строительства;
в) основные характеристики планируемого к размещению объекта капитального строительства (назначение, местоположение, площадь объекта капитального строительства и др.);
г) источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории;
д) реквизиты акта, которым утверждены документы территориального планирования, предусматривающие размещение объекта капитального строительства, в случае если отображение такого объекта в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации;
е) планируемый срок выполнения работ по подготовке документации по планировке территории;
ж) цель подготовки документации по планировке территории;
з) указание на отсутствие необходимости выполнения инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке территории (указывается в случае отсутствия такой необходимости).
2) проект задания на разработку документации по планировке территории (внесения изменений в документацию по планировке территории);
проект задания на разработку документации по планировке территории должен содержать следующие сведения:
а) вид разрабатываемой документации по планировке территории (проект планировки территории, проект межевания территории в составе проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа, подготовленный на основе ранее утвержденного проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа);
б) информация об инициаторе;
в) источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории;
г) вид и наименование планируемого к размещению объекта капитального строительства, его основные характеристики (назначение, местоположение, площадь объекта капитального строительства и др.);
д) поселения, муниципальные округа, городские округа, муниципальные районы, субъекты Российской Федерации, в отношении территорий которых осуществляется подготовка документации по планировке территории;
е) состав документации по планировке территории;
ж) информация о земельных участках (при наличии), включенных в границы территории, в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, а также об ориентировочной площади такой территории;
з) цель подготовки документации по планировке территории.
3) проект задания на выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории (если для подготовки документации по планировке территории требуется проведение инженерных изысканий).
Задание на разработку документации по планировке территории и задание на выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории (в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий), являются неотъемлемой частью решения о подготовке документации по планировке территории.

2.6.2. Вариант 2. Перечень документов, представляемых заявителем (представителем заявителя) самостоятельно, для получения решения администрации Мариинско-Посадского муниципального округа об утверждении документации по планировке территории:
1) заявление об утверждении документации по планировке территории по форме, установленной в приложении №2 к настоящему Административному регламенту;
2) основная часть проекта планировки территории (за исключением случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в него изменений);
3) материалы по обоснованию проекта планировки территории (за исключением случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в него изменений);
4) основная часть проекта межевания территории;
5) материалы по обоснованию проекта межевания территории;
6) согласование с исполнительным органом Чувашской Республики, осуществляющим функции по выработке региональной политики и нормативному правовому регулированию в сфере использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов (лесных отношений) в случае, если документация по планировке территории подготовлена применительно к землям лесного фонда;
7) согласование с исполнительным органом Чувашской Республики, осуществляющим функции по выработке региональной политики в сфере земельных отношений, или органом местного самоуправления в случае, если документацией по планировке территории для размещения объектов республиканского значения или объектов местного значения, расположенных на территории двух и более муниципальных образований, допускается изъятие земельных участков для государственных нужд или муниципальных нужд;
8) согласование с исполнительным органом Чувашской Республики или органом местного самоуправления, в ведении которых находится соответствующая особо охраняемая территория в случае, если документация по планировке территории подготовлена применительно к особо охраняемой природной территории;
9) согласование с владельцем автомобильной дороги, в случае если документация по планировке территории предусматривает размещение объекта капитального строительства в границах придорожной полосы автомобильной дороги;
10) согласование с главой городского округа, муниципального округа, в границах которого разработана документация по планировке территории в целях размещения объектов республиканского значения и иных объектов капитального строительства, размещение которых планируется на территориях двух и более муниципальных образований.
Документация по планировке территории (проект планировки территории и проект межевания территории) представляется на бумажном носителе в сброшюрованном и прошитом виде в 1 экземпляре, а также на электронном носителе в формате, позволяющем осуществить ее размещение в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Чувашской Республики в соответствии с Правилами ведения государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности, установленными Правительством Российской Федерации.

2.6.3. Вариант 3. Перечень документов, представляемых заявителем (представителем заявителя) самостоятельно, для получения решения администрации Мариинско-Посадского муниципального округа об утверждении документации по планировке территории в случае обращения с заявлением об утверждении документации по планировке территории лицами, указанными в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации:
1) заявление об утверждении документации по планировке территории по форме, установленной в приложении №2 к настоящему Административному регламенту;
2) копия решения о подготовке документации по планировке территории;
3) основная часть проекта планировки территории (за исключением случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в него изменений);
4) материалы по обоснованию проекта планировки территории (за исключением случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в него изменений);
5) основная часть проекта межевания территории;
6) материалы по обоснованию проекта межевания территории;
7) согласование с исполнительным органом Чувашской Республики, осуществляющим функции по выработке региональной политики и нормативному правовому регулированию в сфере использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов (лесных отношений) в случае, если документация по планировке территории подготовлена применительно к землям лесного фонда;
8) согласование с исполнительным органом Чувашской Республики, осуществляющим функции по выработке региональной политики в сфере земельных отношений, или органом местного самоуправления в случае, если документацией по планировке территории для размещения объектов республиканского значения или объектов местного значения, расположенных на территории двух и более муниципальных образований, допускается изъятие земельных участков для государственных нужд или муниципальных нужд;
9) согласование с исполнительным органом Чувашской Республики или органом местного самоуправления, в ведении которых находится соответствующая особо охраняемая территория в случае, если документация по планировке территории подготовлена применительно к особо охраняемой природной территории;
10) согласование с владельцем автомобильной дороги, в случае если документация по планировке территории предусматривает размещение объекта капитального строительства в границах придорожной полосы автомобильной дороги;
11) согласование с главой городского округа, муниципального округа, в границах которого разработана документация по планировке территории в целях размещения объектов республиканского значения и иных объектов капитального строительства, размещение которых планируется на территориях двух и более муниципальных образований.
Документация по планировке территории (проект планировки территории и проект межевания территории) представляется на бумажном носителе в сброшюрованном и прошитом виде в 1 экземпляре, а также на электронном носителе в формате, позволяющем осуществить ее размещение в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Чувашской Республики в соответствии с Правилами ведения государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности, установленными Правительством Российской Федерации.

2.6.4. Вариант 4. Перечень документов, представляемых заявителем (представителем заявителя) самостоятельно, для получения решения администрации Мариинско-Посадского муниципального округа о внесении изменений в документацию по планировке территории:
1) заявление о внесении изменений в документацию по планировке территории по форме, установленной в приложении №3 к настоящему Административному регламенту;
2) копия решения о подготовке внесения изменений в документацию по планировке территории (для лиц, принимающих решение о подготовке документации по планировке территории самостоятельно в соответствии с частью 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
3) основная часть проекта планировки территории (за исключением случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в него изменений);
4) материалы по обоснованию проекта планировки территории (за исключением случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в него изменений);
5) основная часть проекта межевания территории;
6) материалы по обоснованию проекта межевания территории.
Документация по планировке территории (проект планировки территории и проект межевания территории) представляется на бумажном носителе в сброшюрованном и прошитом виде в 1 экземпляре, а также на электронном носителе в формате, позволяющем осуществить ее размещение в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Чувашской Республики в соответствии с Правилами ведения государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности, установленными Правительством Российской Федерации.

2.6.5. Вариант 5. Для получения решения администрации Мариинско-Посадского муниципального округа об отмене документации по планировке территории или ее отдельных частей заявитель (представитель заявителя) самостоятельно представляет заявление об отмене документации по планировке территории или ее отдельных частей по форме, установленной в приложении №4 к настоящему Административному регламенту.

2.6.6. Вариант 6. Для получения решения администрации Мариинско-Посадского муниципального округа о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению заявитель (представитель заявителя) самостоятельно представляет заявление о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению по форме, установленной в приложении №5 к настоящему Административному регламенту.

2.6.7. Вариант 7. Перечень документов, представляемых заявителем (представителем заявителя) самостоятельно, для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:
1) заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах по форме, установленной в приложении №6 к настоящему Административному регламенту;
2) оригинал документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги.

2.6.8. Вариант 8. Для получения дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, заявитель (представитель заявителя) самостоятельно представляет заявление о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги по форме, установленной в приложении №7 к настоящему административному регламенту.

2.6.9. Вариант 9. Для оставления заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения заявитель (представитель заявителя) самостоятельно представляет заявление об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения по форме, установленной в приложении № 8 к настоящему Административному регламенту.

2.6.10. С копиями документов для сверки предоставляются оригиналы документов.

2.6.11. Документы, предусмотренные пунктами 2.6.1 - 2.6.6 настоящего подраздела, представляются в администрацию Мариинско-Посадского муниципального округа лично или могут быть направлены по почте или в электронной форме.

2.6.12. Сведения, позволяющие идентифицировать заявителя (представителя заявителя), содержащиеся в документах, предусмотренных законодательством Российской Федерации
Способами установления личности (идентификации) заявителя (представителя заявителя) являются:
при обращении за предоставлением муниципальной услуги физическим лицом лично необходимо представить документ, удостоверяющий личность заявителя;
в случае если за предоставлением муниципальной услуги обращается представитель заявителя, представлению подлежит документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий статус и полномочия законного представителя либо доверенного лица.

2.6.13. Обработка персональных данных граждан осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации, определяющими случаи и особенности обработки персональных данных. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" граждане дают согласие на обработку своих персональных данных.

2.6.14. Администрация Мариинско-Посадского муниципального округа не вправе требовать от заявителя (представителя заявителя):
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон);
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменения информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.6.15. Документы и сведения, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
По собственной инициативе заявителем могут быть представлены:
правоустанавливающие документы на объекты капитального строительства, располагающиеся на земельном участке на момент обращения (при наличии таковых на земельном участке) (в случае, если права на эти объекты зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости);
правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае, если права на земельный участок зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости);
кадастровый паспорт земельного участка (либо выписка из государственного кадастра недвижимости).
В случае непредставления заявителем документов и сведений, указанных в пункте 2.6.1, специалистами Управления осуществляется межведомственное взаимодействие с органами, указанными в пункте 3.3.6.2 раздела III Административного регламента.

[bookmark: sub_27]2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
 необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

[bookmark: sub_28]2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: sub_281]2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики не предусмотрено.
[bookmark: sub_282]2.8.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
[bookmark: sub_2821]а) отсутствуют документы, необходимые для принятия решения о подготовке документации по планировке территории, предусмотренные Административным регламентом;
б) планируемый к размещению объект капитального строительства не относится к объектам, в отношении которых решение о подготовке документации по планировке территории принимает уполномоченный орган;
в) заявление о подготовке документации и (или) проект задания на разработку документации по планировке территории, представленные инициатором, не соответствуют положениям, Административного регламента;
г) в документах территориального планирования отсутствуют сведения о размещении объекта капитального строительства, при этом отображение указанного объекта в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации;
д) в отношении территории (части территории), применительно к которой планируется подготовка документации по планировке территории, принято решение о подготовке документации по планировке территории, за исключением решения о подготовке документации по планировке территории в целях строительства, реконструкции линейного объекта;
е) заявление о подготовке документации направлено лицом, которым в соответствии с частью 1 1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации решение о подготовке документации по планировке территории принимается самостоятельно;
ж) указанная в заявлении о подготовке документации территория (часть территории), в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, является территорией, в отношении которой предусматривается осуществление комплексного развития территории, за исключением случая, если указанный в заявлении о подготовке документации вид документации по планировке территории предусматривает строительство, реконструкцию линейных объектов.
з) в бюджете Мариинско-Посадского муниципального округа отсутствуют средства, предусмотренные на подготовку документации по планировке территории, при этом инициатор в заявлении на разработку документации по планировке территории не указал информацию о разработке документации по планировке территории за счет собственных средств;
Уполномоченный орган прекращает проверку заявления о подготовке документации, проекта задания на разработку документации по планировке территории и проекта задания на выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории (в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий), при обращении инициатора с заявлением о прекращении рассмотрения указанных документов.

[bookmark: sub_29]2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания муниципальной пошлины или иной платы.

[bookmark: sub_210]2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут на одного заявителя.

[bookmark: sub_211]2.11. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме

Заявление подлежит обязательной регистрации в течение 1 рабочего дня со дня  поступления:
в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с присвоением статуса «зарегистрировано»;
в государственной информационной системе «Автоматизированная информационная система многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - АИС МФЦ) с присвоением статуса «зарегистрировано».

[bookmark: sub_212]2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям заявителей (в том числе для лиц с ограниченными возможностями) и оптимальным условиям работы сотрудников уполномоченного подразделения с заявителями. 
В помещениях, в которых предоставляется государственная услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа инвалидов к ним в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 г. N 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».
Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств (при наличии), должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления документов.
В зале ожидания и местах для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги устанавливаются стулья для заявителей, выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
Для заявителя, находящегося на приеме, специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста.
Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде структурного подразделения администрации, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином портале государственных и муниципальных услуг. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации. 

[bookmark: sub_213]2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

[bookmark: sub_2131]2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- обеспечение информирования о работе Управления, предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале государственных и муниципальных услуг);
- ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя;
- условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, наличие необходимого количества парковочных мест);
- обеспечение свободного доступа в здание администрации;
- доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме;
- предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;
- организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ.
[bookmark: sub_2132]2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
- комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений);
- компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной услуги;
- культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей);
- строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги;
- эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги;
- своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги);
- удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги;
- удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие жалоб.

[bookmark: sub_214]2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

[bookmark: sub_2141]2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
[bookmark: sub_2142]2.14.2. Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением. Взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики и соглашением.
Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), а также посредством заявления о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» не предусмотрена.
[bookmark: sub_2143]2.14.3. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:
предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;
подача запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов;
анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного настоящим Административным регламентом, соответствующего признакам заявителя;
предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги, предусмотренного настоящим Административным регламентом;
получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги.
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявление подписывается усиленной квалифицированной подписью (в случае обращения юридического лица) или простой электронной подписью (в случае обращения физического лица) в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
[bookmark: sub_2144]2.14.4. Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не предусмотрено.

[bookmark: sub_1003]III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

[bookmark: sub_31]3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

Варианты предоставления муниципальной услуги:
1. [bookmark: sub_311]Принятие решения о подготовке документации по планировке территории на территории Мариинско-Посадского муниципального округа.
2. [bookmark: sub_313]Принятие решения об утверждении документации по планировке территории на территории Мариинско-Посадского муниципального округа.
3. Принятие решения о подготовке внесения изменений в документацию по планировке территории на территории Мариинско-Посадского муниципального округа.
4. Принятие решения об отмене документации по планировке территории или ее отдельных частей.
5. Принятие решения о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению. 
6. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
7. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги. 
8. Оставление заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.
 
[bookmark: sub_32]3.2. Профилирование заявителя

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в Управлении, МФЦ, а также посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг.
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления муниципальной услуги.
Перечень признаков заявителей приведен в 7 к настоящему Административному регламенту.

[bookmark: sub_33]3.3. Вариант 1. Принятие решения о подготовке документации по планировке территории на территории Мариинско-Посадского муниципального округа

[bookmark: sub_331][bookmark: sub_332]3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 15 рабочих дней со дня поступления в администрацию Мариинско-Посадского муниципального округа заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела II настоящего Административного регламента
3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача:
- решения администрации о подготовке документации по планировке территории 
- отказа в принятии решения о подготовке документации по планировке территории, оформленного в виде обоснованного ответа. 
[bookmark: sub_335][bookmark: sub_336]3.3.3. Уполномоченное должностное лицо принимает решение об отказе в подготовке документации по планировке территории в следующих случаях:
а) отсутствуют документы, необходимые для принятия решения о подготовке документации по планировке территории;
б) планируемый к размещению объект капитального строительства не относится к объектам, в отношении которых решение о подготовке документации по планировке территории принимает уполномоченный орган;
в) заявление о подготовке документации и (или) проект задания на разработку документации по планировке территории, представленные инициатором, несоответствуют приложением № 1 к настоящему Административному регламенту.
г) в документах территориального планирования отсутствуют сведения о размещении объекта капитального строительства, при этом отображение указанного объекта в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации;
д) в отношении территории (части территории), применительно к которой планируется подготовка документации по планировке территории, принято решение о подготовке документации по планировке территории, за исключением решения о подготовке документации по планировке территории в целях строительства, реконструкции линейного объекта;
е) заявление о подготовке документации направлено лицом, которым в соответствии с частью 1 1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации решение о подготовке документации по планировке территории принимается самостоятельно;
ж) указанная в заявлении о подготовке документации территория (часть территории), в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, является территорией, в отношении которой предусматривается осуществление комплексного развития территории, за исключением случая, если указанный в заявлении о подготовке документации вид документации по планировке территории предусматривает строительство, реконструкцию линейных объектов.
3.3.4. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) проверка соответствия заявления и необходимых документов требованиям настоящего Административного регламента;
4) принятие постановления администрации Мариинско-Посадского муниципального округа о подготовке документации по планировке территории в виде обоснованного ответа
5) выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_3361]3.3.4.1. Прием и регистрация заявления о подготовке документации по планировке территории
Для получения муниципальной услуги заявитель представляет заявление о подготовке документации по планировке территории и необходимые документы, указанные в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела II настоящего Административного регламента.
Способами установления личности (идентификации) заявителя (представителя заявителя) являются:
- документ, удостоверяющий личность;
- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в администрации, МФЦ осуществляется в срок, предусмотренный подразделом 2.11 Административного регламента.
Возможность приема администрацией, МФЦ заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от места нахождения не предусмотрена.
[bookmark: sub_3362]3.3.4.2. Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги осуществляется со следующими органами и организациями:
в Федеральной службе муниципальной регистрации, кадастра и картографии запрашивается выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости;
в Федеральной налоговой службе запрашиваются сведения из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
в Министерстве внутренних дел Российской Федерации – сведения о действительности паспортных данных заявителя (физического лица и индивидуального предпринимателя) и представителя (физического лица и индивидуального предпринимателя).
Специалист Управления в течение 2 рабочих дней со дня приема и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, готовит и направляет межведомственный запрос в адрес государственного органа, органа местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся указанные документы.
Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе - на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.
Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:
наименование органа, направляющего межведомственный запрос;
наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос;
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;
указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;
контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
дата направления межведомственного запроса;
фамилия, имя, отчество (при наличии) и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;
информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при направлении межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»).
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого находятся документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
[bookmark: sub_3363]3.3.4.3. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается на основании следующих критериев принятия решения:
отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2. раздела II Административного регламента.
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги - не более 5 рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения.
При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2. раздела II Административного регламента, специалист отдела градостроительного планирования и регулирования, специалист Управления готовит письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа. Уведомление подписывается начальником Управления по благоустройству и развитию территорий.  1 экз. уведомления (оригинал) с прилагаемыми документами выдается заявителю либо его представителю при личном обращении либо направляется по почте в срок не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления.
В случае если заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ, специалист Управления, организует доставку в МФЦ уведомления в течение 1 рабочего дня. К уведомлению прилагаются все представленные документы. 
В случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2. раздела II Административного регламента, специалист Управления готовит проект постановления администрации Мариинско-Посадского муниципального округа о принятии решения о подготовке документации по планировке территории, подготовке документации по внесению изменений в документацию по планировке территории. Проект постановления администрации Мариинско-Посадского муниципального округа о подготовке документации по планировке территории, документации по внесению изменений в документацию по планировке территории подлежит согласованию с отделом правого обеспечения, после чего подписывается главой Мариинско-Посадского муниципального округа и регистрируется в день подписания. 
Постановление администрации Мариинско-Посадского муниципального округа о подготовке документации по планировке территории подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, в течение 3 дней со дня принятия такого решения и размещается на официальном сайте Мариинско-Посадского муниципального округа в сети «Интернет».
[bookmark: sub_3364]При установлении наличия оснований, указанных в пункте 2.8.2. настоящего Административного регламента, специалист Управления готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин принятого решения. 
3.3.4.5. Специалист Управления в течение 5 рабочих дней со дня принятия постановления направляет его заявителю либо его представителю почтовым отправлением либо вручает под расписку лично.
В случае если Заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ, секретарь Комиссии организует доставку постановления в МФЦ в течение 1 рабочего дня.
Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
[bookmark: sub_337]3.3.5. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена.
[bookmark: sub_338]
[bookmark: sub_34]3.4. Вариант 2. Принятие решения об утверждении документации по планировке территории на территории Мариинско-Посадского муниципального округа
 
[bookmark: sub_341]3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 15 рабочих дней со дня поступления в администрацию Мариинско-Посадского муниципального округа заявления и документов, указанных в пункте 2.6.2 подраздела 2.6 раздела II настоящего Административного регламента
[bookmark: sub_342]3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача:
- решение администрации об утверждении документации по планировке территории или решение администрации об отклонении документации планировке территории и направлении ее на доработку; 
- решение администрации об утверждении документации по внесению изменений в документацию по планировке территории или решение администрации об отклонении документации по внесению изменений в документацию по планировке территории и направлении ее на доработку.
[bookmark: sub_343]3.4.3. Оснований для отказа в приеме документов необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
[bookmark: sub_344]3.4.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
[bookmark: sub_345]3.4.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.2. раздела II Административного регламента.
[bookmark: sub_346]3.4.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
рассмотрение заявления, принятых документов и принятие решения о возможности предоставления или об отказе в возможности предоставления муниципальной услуги;
организация и проведение публичных слушаний (в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации);
принятие постановления администрации Мариинско-Посадского муниципального округа об утверждении документации по планировке территории или об отклонении документации по планировке территории и направление ее на доработку; постановление администрации Мариинско-Посадского муниципального округа об утверждении документации по внесению изменений в документацию по планировке территории или об отклонении документации по внесению изменений в документацию по планировке территории и направлении ее на доработку;
выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_3461]3.4.6.1. Для получения муниципальной услуги в администрацию представляются документы, указанные в пункте 2.6.2 раздела II настоящего Административного регламента. Указанные документы могут быть представлены заявителем посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг, МФЦ.
С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, оформленных в соответствии с законодательством Российской Федерации.
[bookmark: sub_3462]3.4.6.2. Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги осуществляется со следующими органами и организациями:
в Федеральной службе муниципальной регистрации, кадастра и картографии запрашивается выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости;
в Федеральной налоговой службе запрашиваются сведения из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
в Министерстве внутренних дел Российской Федерации – сведения о действительности паспортных данных заявителя (физического лица и индивидуального предпринимателя) и представителя (физического лица и индивидуального предпринимателя).
Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется с органами и в порядке, предусмотренном пунктом 3.4.6.2 подраздела 3.4. раздела III Административного регламента.
[bookmark: sub_3463]3.4.6.3. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается на основании следующих критериев принятия решения:
отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2. раздела II Административного регламента.
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги - не более 5 рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения.
При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2. раздела II Административного регламента, специалист Управления готовит письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа. Уведомление подписывается  начальником Управления,  1 экз. уведомления (оригинал) с прилагаемыми документами выдается заявителю либо его представителю при личном обращении либо направляется по почте в срок не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления.
В случае если заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ, специалист Управления организует доставку в МФЦ уведомления в течение 1 рабочего дня. К уведомлению прилагаются все представленные документы. К уведомлению прилагаются все представленные документы.
В случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2. раздела II Административного регламента, специалист Управления:
готовит проект постановления администрации Мариинско-Посадского муниципального округа об утверждении документации по планировке территории или об отклонении документации по планировке территории и направлении ее на доработку, проект постановления администрации Мариинско-Посадского муниципального округа об утверждении документации по внесению изменений в документацию по планировке территории или об отклонении документации по внесению изменений в документацию по планировке территории и направлении ее на доработку;
обеспечивает проведение публичных слушаний (в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации).
Управление после проведения публичных слушаний обеспечивает подготовку протокола и заключения о результатах публичных слушаний, опубликование заключения о результатах публичных слушаний в течение 10 дней со дня проведения публичных слушаний в средствах массовой информации и размещение на официальном сайте Мариинско-Посадского муниципального округа в сети «Интернет».
Глава Мариинско-Посадского муниципального округа принимает решение об утверждении документации по планировке территории либо об отклонении документации по планировке территории и направлении ее на доработку Заявителю, об утверждении документации по внесению изменений в документацию по планировке территории или об отклонении документации по внесению изменений в документацию по планировке территории и направлении ее на доработку Заявителю с учетом протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний не позднее чем через 20 рабочих дней со дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний.
Специалистом Управления по результатам публичных слушаний осуществляется подготовка постановления администрации Мариинско-Посадского муниципального округа об утверждении документации по планировке территории или об отклонении документации по планировке территории и направлении ее на доработку, проект постановления администрации Мариинско-Посадского муниципального округа об утверждении документации по внесению изменений в документацию по планировке территории или об отклонении документации по внесению изменений в документацию по планировке территории и направлении ее на доработку.
Проект постановления администрации Мариинско-Посадского муниципального округа об утверждении документации по планировке территории или об отклонении документации по планировке территории и направлении ее на доработку, проект постановления администрации Мариинско-Посадского муниципального округа об утверждении документации по внесению изменений в документацию по планировке территории или об отклонении документации по внесению изменений в документацию по планировке территории и направлении ее на доработку подлежит согласованию с отделом правового обеспечения администрации Мариинско-Посадского муниципального округа, после чего подписывается главой Мариинско-Посадского муниципального округа и регистрируется в день подписания.
Постановление администрации Мариинско-Посадского муниципального округа об утверждении документации по планировке территорий или об отклонении документации по планировке территорий и направлении ее на доработку, постановление администрации Мариинско-Посадского муниципального округа об утверждении документации по внесению изменений в документацию по планировке территорий или об отклонении документации по внесению изменений в документацию по планировке территории и направлении ее на доработку подлежат опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, в течение 7 дней со дня принятия такого решения и размещается на официальном сайте Мариинско-Посадского муниципального округа в сети «Интернет».
[bookmark: sub_3464]3.4.6.4. Специалист Управления, в течение 5 рабочих дней со дня принятия постановления направляет его заявителю либо его представителю почтовым отправлением либо вручает под расписку лично.
В случае если Заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ, секретарь Комиссии организует доставку постановления в МФЦ в течение 1 рабочего дня.
Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
[bookmark: sub_347]3.4.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена.
3.4.8. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.


3.5. Вариант 3. Принятие решения о подготовке внесения изменений
в документацию по планировке территории

3.5.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 15 рабочих дней со дня поступления заявления и документов, указанных в пункте 2.6.2 подраздела 2.6 раздела II настоящего Административного регламента.
3.5.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача:
- решения о подготовке внесения изменений в документацию по планировке территории;
- отказа в принятии решения о подготовке внесения изменений в документацию по планировке территории;
3.5.3. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления о подготовке внесения изменений в документацию по планировке территории;
2) проверка соответствия заявления и необходимых документов требованиям настоящего Административного регламента;
3) принятие решения о подготовке внесения изменений в документацию по планировке территории в виде приказа либо отказ в принятии решения о подготовке внесения изменений в документацию по планировке территории в виде обоснованного ответа;
4) направление (вручение) заявителю (представителю заявителя) приказа о подготовке внесения изменений в документацию по планировке территории либо обоснованного ответа об отказе в принятии решения о подготовке внесения изменений в документацию по планировке территории.
3.5.3.1. Прием и регистрация заявления о подготовке внесения изменений в документацию по планировке территории
Для получения муниципальной услуги заявитель представляет заявление о подготовке внесения изменений в документацию по планировке территории и необходимые документы, указанные в пункте 2.6.4 подраздела 2.6 раздела II настоящего Административного регламента.
Способами установления личности (идентификации) заявителя (представителя заявителя) являются:
документ, удостоверяющий личность;
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации не предусмотрены.
Должностное лицо при приеме заявления проверяет достоверность сведений, содержащихся в заявлении, и комплектность приложенных к заявлению документов. Если представленные копии документов, предусмотренные настоящим Административным регламентом, не заверены нотариусом, должностное лицо сверяет представленные экземпляры оригиналов и копии документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.
Должностное лицо регистрирует принятое заявление в следующем порядке:
- присваивает заявлению регистрационный номер;
- проставляет отметки на заявлении (дата приема, входящий номер);
- регистрирует заявление.
Первый экземпляр заявления приобщается к делу. Копия заявления с отметкой о дате регистрации вручается лично заявителю (представителю заявителя) либо направляется способом, указанным в заявлении.
Срок приема и регистрации заявления составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления.
3.5.3.2. Проверка соответствия заявления и необходимых документов требованиям настоящего Административного регламента
Проверка соответствия заявления и необходимых документов требованиям настоящего Административного регламента осуществляется уполномоченными должностными лицами, ответственными за проверку представленных документов на соответствие требованиям настоящего Административного регламента, в обязанности которых входит выполнение соответствующих функций.
В течение 3 рабочих дней, следующих за днем получения заявления и документов, уполномоченное должностное лицо осуществляет проверку соответствия заявления и необходимых документов требованиям настоящего Административного регламента.
3.5.3.3. Принятие решения о подготовке внесения изменений в документацию по планировке территории оформляется в виде постановления о принятии решения о подготовке внесения изменений в документацию по планировке территории
 Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается на основе следующих критериев принятия решения:
- отсутствие оснований, указанных в пункте 2.8.2 подраздела 2.8 раздела II настоящего Административного регламента, является основанием для принятия решения о подготовке внесения изменений в документацию по планировке территории;
- основания, указанные в пункте 2.8.2 подраздела 2.8 раздела II настоящего Административного регламента, являются основанием для подготовки ответа об отказе в принятии решения о подготовке внесения изменений в документацию по планировке территории.
В случае отсутствия оснований, указанных в пункте 2.8.2 подраздела 2.8 раздела II настоящего Административного регламента, уполномоченное должностное лицо осуществляет подготовку проекта решения о подготовке внесения изменений в документацию по планировке территории.
Должностным лицом, ответственным за принятие решения, является глава муниципального округа.
Глава муниципального округа принимает решение о подготовке внесения изменений в документацию по планировке территории, в случае принятия такого решения подписывает его.
Решение о подготовке внесения изменений в документацию по планировке территории оформляется в форме постановления администрации Мариинско-Посадского муниципального округа.
Решение о подготовке внесения изменений в документацию по планировке территории изготавливается в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю (представителю заявителя), второй хранится в Управлении.
В случаях, указанных в пункте 2.8.2 подраздела 2.8 раздела II настоящего Административного регламента, уполномоченное должностное лицо осуществляет подготовку проекта ответа об отказе в принятии решения о подготовке внесения изменений в документацию по планировке территории с обоснованием причины отказа.
Письмо об отказе должно содержать полное наименование юридического лица или фамилию, имя и отчество (последнее - при наличии) физического лица, адрес заявителя, а также причину отказа.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги указан в пункте 2.8.2 подраздела 2.8 раздела II настоящего Административного регламента.
3.5.3.4. Направление (вручение) заявителю (представителю заявителя) приказа о подготовке внесения изменений в документацию по планировке территории либо обоснованного ответа об отказе в принятии решения о подготовке внесения изменений в документацию по планировке территории
Уполномоченное должностное лицо, подготовившее решение о подготовке внесения изменений в документацию по планировке территории, вручает (направляет) его заявителю (представителю заявителя) способом, указанным в заявлении.
При личном получении заявитель (представитель заявителя) расписывается на втором экземпляре письма, который формируется в дело заявителя.
В течение 10 календарных дней со дня принятия решения о подготовке документации по планировке территории должностное лицо, подготовившее постановление, направляет уведомление о принятом решении с копией постановления главе муниципального образования, применительно к территории которого принято такое решение.
3.5.4. Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги осуществляется со следующими органами и организациями:
в Федеральной службе муниципальной регистрации, кадастра и картографии запрашивается выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости;
в Федеральной налоговой службе запрашиваются сведения из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
в Министерстве внутренних дел Российской Федерации – сведения о действительности паспортных данных заявителя (физического лица и индивидуального предпринимателя) и представителя (физического лица и индивидуального предпринимателя).
Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется с органами и в порядке, предусмотренном пунктом 3.5.4 подраздела 3.5 раздела III Административного регламента.
3.5.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

[bookmark: sub_35]3.6. Вариант 4. Принятие решения об отмене документации по планировке территории и ее отдельных частей 

[bookmark: sub_351][bookmark: sub_352][bookmark: sub_1004]3.6.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и уведомляет о таком решении на бумажном носителе или в форме электронного документа орган местного самоуправления поселения или городского округа, направивший указанное уведомление, а также инициатора подготовки документации по планировке территории, в отношении которой уполномоченным органом принято решение об отмене отдельных частей документации по планировке территории (за исключением случая, если инициатором является уполномоченный орган).
3.6.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача:
- решения об отмене документации по планировке территории или ее отдельных частей;
- решения об отказе в принятии решения об отмене документации по планировке территории или ее отдельных частей;
3.6.3. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления об отмене документации по планировке территории или ее отдельных частей;
2) проверка соответствия заявления и документов требованиям настоящего Административного регламента;
3) принятие решения об отмене документации по планировке территории или ее отдельных частей либо решения об отказе в принятии решения об отмене документации по планировке территории или ее отдельных частей;
4) направление (вручение) заявителю (представителю заявителя) приказа об отмене документации по планировке территории или ее отдельных частей либо решения об отказе в принятии решения об отмене документации по планировке территории или ее отдельных частей.
3.6.4 Прием и регистрация заявления об отмене документации по планировке территории или ее отдельных частей
Для получения муниципальной услуги заявитель представляет заявление об отмене документации по планировке территории или ее отдельных частей.
Способами установления личности (идентификации) заявителя (представителя заявителя) являются:
документ, удостоверяющий личность;
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
Должностное лицо в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения об отмене документации по планировке территории или ее отдельных частей направляет для размещения в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности копию решения об отмене документации по планировке территории или ее отдельных частей на бумажном носителе или в форме электронного документа в уполномоченные в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации на размещение в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности субъектов Российской Федерации.
3.6.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.


3.7.  Вариант 5. Принятие решения о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению

3.7.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 10 рабочих дней со дня регистрации заявления о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению.
3.7.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача:
- решения о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению;
- решения об отказе в признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению;
3.7.3. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению;
2) проверка соответствия заявления требованиям настоящего Административного регламента;
3) принятие решения о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению либо решения об отказе в признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению;
4) направление (вручение) заявителю (представителю заявителя) приказа о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению либо решения об отказе в признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению.
3.7.3.1. Прием и регистрация заявления о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению
Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет заявление о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению.
Способами установления личности (идентификации) заявителя (представителя заявителя) являются:
документ, удостоверяющий личность;
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, отсутствуют.
3.7.3.2. Проверка соответствия заявления требованиям настоящего Административного регламента
Должностным лицом, ответственным за проверку представленного заявления о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, является уполномоченное должностное лицо администрации Мариинско-Посадского муниципального округа, в обязанности которого входит выполнение соответствующих функций.
В течение 10 рабочих дней с даты поступления заявления уполномоченное должностное лицо Минстроя Чувашии рассматривает заявление на предмет его соответствия требованиям, установленным пунктом 2.6.8 подраздела 2.6 раздела II настоящего Административного регламента, проводит проверку доводов, изложенных в нем.
В течение 20 рабочих дней со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги уполномоченное должностное лицо готовит проект решения о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению либо решения об отказе в принятии решения о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению.
3.7.3.3. Принятие решения о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению либо решения об отказе в признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению
Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается на основе следующих критериев принятия решения:
- отсутствие оснований, указанных в пункте 2.8.2 подраздела 2.8 раздела II настоящего Административного регламента, является основанием для принятия решения о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению;
- основания, указанные в пункте 2.8.2 подраздела 2.8 раздела II настоящего Административного регламента, являются основаниями для принятия решения об отказе в принятии решения о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги указан в пункте 2.8.2 подраздела 2.8 раздела II настоящего Административного регламента.
Уполномоченное должностное лицо осуществляет подготовку проекта решения в форме постановления администрации Мариинско-Посадского муниципального округа о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению.
Постановление администрации Мариинско-Посадского муниципального округа о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению изготавливается в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю (представителю заявителя), второй хранится в отделе Управления.
В случае несоответствия представленного заявления требованиям, указанным в пункте 2.6.6 подраздела 2.8 раздела II настоящего Административного регламента, уполномоченное должностное лицо в течение 10 рабочих дней с даты поступления заявления осуществляет подготовку ответа об отказе признания отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению с указанием причин отказа.
Ответ об отказе признания отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению должен содержать полное наименование юридического лица или фамилию, имя и отчество (последнее - при наличии) физического лица (индивидуального предпринимателя), адрес заявителя (представителя заявителя), а также причину отказа.
3.7.3.4. Направление (вручение) заявителю (представителю заявителя) приказа о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению либо решения об отказе в признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению
Решение о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению должностным лицом в течение 7 календарных дней со дня его принятия направляется главе муниципального образования, применительно к территории которого осуществлялась подготовка документации по планировке территории, для официального опубликования и размещения информации о такой документации на официальном сайте муниципального образования в сети "Интернет".
Уполномоченное должностное лицо, подготовившее постановление о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению, вручает его заявителю (представителю заявителя) способом, указанным в заявлении.
Ответ об отказе признания отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению за подписью главы округа либо лица, его замещающего, вручается заявителю (представителю заявителя) способом, указанным в заявлении.
При личном получении заявитель расписывается на втором экземпляре ответа, который формируется в личное дело заявителя.
3.7.4. Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги осуществляется со следующими органами и организациями:
в Федеральной службе муниципальной регистрации, кадастра и картографии запрашивается выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости;
в Федеральной налоговой службе запрашиваются сведения из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
в Министерстве внутренних дел Российской Федерации – сведения о действительности паспортных данных заявителя (физического лица и индивидуального предпринимателя) и представителя (физического лица и индивидуального предпринимателя).
Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется с органами и в порядке, предусмотренном пунктом 3.7.4 подраздела 3.7 раздела III Административного регламента.
3.7.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

3.8. Вариант 6. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных по результатам предоставления муниципальной услуги документах

3.8.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 15 рабочих дней со дня регистрации заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги, для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных по результатам предоставления муниципальной услуги документах.
3.8.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
- решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
3.8.3. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
2) проверка соответствия заявления требованиям настоящего Административного регламента и принятие решения о внесении в документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги, исправлений или решения об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок;
3) направление (вручение) заявителю (представителю заявителя) документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок либо решения об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок.
3.8.3.1. Прием и регистрация заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию Мариинско-Посадского муниципального округа заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
К заявлению об исправлении допущенных опечаток и ошибок прилагаются оригиналы документов, выданные в результате предоставления муниципальной  услуги.
Способами установления личности (идентификации) заявителя (представителя заявителя) являются:
документ, удостоверяющий личность;
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
Прием и регистрация заявления осуществляется в день поступления заявления в администрацию Мариинско-Посадского муниципального округа.
3.8.3.2. Проверка соответствия заявления требованиям настоящего Административного регламента и принятие решения о внесении в документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги, исправлений или решения об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок
Должностным лицом, ответственным за проверку представленного заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, является уполномоченное должностное лицо, в обязанности которого входит выполнение соответствующих функций.
В течение 15 рабочих дней с даты поступления заявления уполномоченное должностное лицо Минстроя Чувашии рассматривает заявление на предмет его соответствия требованиям, установленным пунктом 2.6.7 подраздела 2.6 раздела II настоящего Административного регламента, проводит проверку доводов, изложенных в нем, и вносит в документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги, исправления или готовит проект решения об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок.
Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных по результатам предоставления муниципальной услуги документах является поступление в администрацию Мариинско-Посадского муниципального округа заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги указан в пункте 2.8.2 подраздела 2.8 раздела II настоящего Административного регламента.
В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах администрация Мариинско-Посадского муниципального округа вносит исправления в ранее выданные в результате предоставления муниципальной услуги документы. Дата и номер выданного решения о предоставлении муниципальной услуги не изменяются.
3.8.3.3. Направление (вручение) заявителю (представителю заявителя) документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок либо решения об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок
Документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги, с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок направляется заявителю способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение 15 рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.
Уполномоченное должностное лицо, подготовившее документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги, с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок, вручает его заявителю (представителю заявителя) способом, указанным в заявлении.
При личном получении заявитель расписывается на втором экземпляре ответа, который формируется в личное дело заявителя.
3.8.4. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
3.8.5. Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги осуществляется со следующими органами и организациями:
в Федеральной службе муниципальной регистрации, кадастра и картографии запрашивается выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости;
в Федеральной налоговой службе запрашиваются сведения из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
в Министерстве внутренних дел Российской Федерации – сведения о действительности паспортных данных заявителя (физического лица и индивидуального предпринимателя) и представителя (физического лица и индивидуального предпринимателя).
Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется с органами и в порядке, предусмотренном пунктом 3.8.5 подраздела 3.8 раздела III Административного регламента.
3.8.6. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.


3.9. Вариант 7. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги

3.9.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
3.9.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача:
- дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
- решения об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
3.9.3. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
2) проверка соответствия заявления требованиям настоящего Административного регламента и принятие решения о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или решения об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
3) направление (вручение) заявителю (представителю заявителя) дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или решения об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
3.9.3.1. Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию Мариинско-Посадского муниципального округа заявление о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
Способами установления личности (идентификации) заявителя (представителя заявителя) являются:
документ, удостоверяющий личность;
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема администрацией Мариинско-Посадского муниципального округа заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от места нахождения.
Срок приема и регистрации заявления составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления в администрацию Мариинско-Посадского муниципального округа.
3.9.3.2. Проверка соответствия заявления требованиям настоящего Административного регламента и принятие решения о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или решения об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги
Должностным лицом, ответственным за проверку представленного заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, является уполномоченное должностное лицо, в обязанности которого входит выполнение соответствующих функций.
В течение 5 рабочих дней с даты поступления заявления уполномоченное должностное лицо рассматривает заявление на предмет его соответствия требованиям, установленным пунктом 2.6.8 подраздела 2.6 раздела II настоящего Административного регламента, и готовит дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или решение об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги указан в пункте 2.8.2 подраздела 2.8 раздела II настоящего Административного регламента.
3.9.3.3. Направление (вручение) заявителю (представителю заявителя) дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или решения об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги
В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 2.8.2 подраздела 2.8 раздела II настоящего Административного регламента, администрация Мариинско-Посадского муниципального округа выдает дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, с присвоением того же регистрационного номера, который был указан в ранее выданном документе по результатам предоставления муниципальной услуги.
Дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, либо решение об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, направляется заявителю способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в течение 5 рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.
При личном получении заявитель расписывается на втором экземпляре ответа, который формируется в личное дело заявителя.
3.9.4. Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги осуществляется со следующими органами и организациями:
в Федеральной службе муниципальной регистрации, кадастра и картографии запрашивается выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости;
в Федеральной налоговой службе запрашиваются сведения из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
в Министерстве внутренних дел Российской Федерации – сведения о действительности паспортных данных заявителя (физического лица и индивидуального предпринимателя) и представителя (физического лица и индивидуального предпринимателя).
Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется с органами и в порядке, предусмотренном пунктом 3.9.4 подраздела 3.9 раздела III Административного регламента.
3.9.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

3.10. Вариант 8. Оставление заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения

310.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.
3.10.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача решения об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.
3.10.3. Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления услуги, вправе обратиться в администрацию Мариинско-Посадского муниципального округа с заявлением об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.
Способами установления личности (идентификации) заявителя (представителя заявителя) являются:
документ, удостоверяющий личность;
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
Срок приема и регистрации заявления составляет 10 минут с момента поступления заявления.
На основании поступившего заявления об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения администрация Мариинско-Посадского муниципального округа принимает решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.
Решение об оставлении заявления об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения направляется заявителю способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.
Оставление заявления об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в администрацию Мариинско-Посадского муниципального округа за получением муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги указан в пункте 2.8.2 подраздела 2.8 раздела II настоящего Административного регламента.
3.10.4. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

[bookmark: sub_41]4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет  начальник Управления, путем проверки соблюдения сроков и последовательности исполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги.
Для текущего контроля используются сведения, имеющиеся в электронных базах данных, служебная корреспонденция, устная и письменная информация должностных лиц.
О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление должностные лица незамедлительно информируют своих непосредственных руководителей, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.

[bookmark: sub_42]4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании утвержденного плана работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).
Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуются на основании распоряжений администрации Мариинско-Посадского муниципального округа.
Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации, муниципальных служащих, руководителей и работников учреждений, предоставляющих муниципальную услугу.

[bookmark: sub_43]4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица, муниципальные служащие администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.
Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

[bookmark: sub_44]4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и последовательности административных процедур и административных действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

[bookmark: sub_1005]V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников
 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) администрации, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба)

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) администрации, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.
	
5.2. Предмет жалобы

Заявители имеют право обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, предусмотренным статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона, в том числе в следующих случаях: в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами. 
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами;
отказ администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работника в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами;
требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. 

[bookmark: sub_53]5.3. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа в администрацию, в адрес заместителя главы администрации, курирующего предоставление муниципальной услуги, либо в адрес главы администрации.

[bookmark: sub_54]5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

[bookmark: sub_542] Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме. 
Жалоба в соответствии с Федеральным законом должна содержать:
1) наименование администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
4) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации, либо муниципального служащего;
5) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
При подаче жалобы в электронной форме документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
[bookmark: sub_5412]
5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит обязательной регистрации в срок не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае обжалования отказа администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

[bookmark: sub_56]5.6. Результат рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ принимается одно из следующих решений:
- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами, а также в иных формах;
- в удовлетворении жалобы отказывается.
При удовлетворении жалобы администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностные лица администрации, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

[bookmark: sub_57]5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В случае подачи жалобы посредством информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования, ответ заявителю направляется посредством указанной системы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых администрацией в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

[bookmark: sub_510]5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационном стенде в администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте администрации, в ходе личного приема, а также по телефону, электронной почте.
Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться:
- в устной форме;
- в форме электронного документа;
- по телефону;
- в письменной форме.

Приложение № 1
к Административному регламенту
администрации Мариинско-Посадского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»


                   Главе Мариинско-Посадского
 муниципального округа
      ____________________________________
____________________________________
(сведения о заявителе) 
____________________________________
____________________________________
(адрес регистрации)
____________________________________
(адрес фактического проживания)
тел.: ______________________________
E-mail: ____________________________

Заявление
о подготовке документации по планировке территории
     Прошу  принять  решение  о  подготовке  документации  по  планировке
территории ______________________________________________________________
    (указать вид документации по планировке территории: проект планировки
       территории и проект межевания территории / проект межевания
                            территории) в отношении территории:

_________________________________________________________________________
   (указывается описание местонахождения территории, описание границ 

            территории, ориентировочная площадь территории)

согласно прилагаемой схеме.
     1.    Цель    разработки   документации  по  планировке  территории:
_________________________________________________________________________
     2.   Предполагаемое  назначение  и  параметры  развития  территории,
характеристики    планируемого    к    размещению    объекта   (объектов)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
     3.    Планируемый    срок   разработки  документации  по  планировке
территории ______________________________________________________________
     4. Источник  финансирования  работ  по  подготовке  документации  по
планировке территории ___________________________________________________
     5.    Обоснование  отсутствия  необходимости  выполнения  инженерных
изысканий    для  подготовки  документации  по  планировке  территории  и
достаточности               материалов         инженерных       изысканий


 (указывается в случае, если необходимость выполнения инженерных изысканий
_________________________________________________________________________
   для подготовки документации по планировке территории отсутствует)
     К заявлению прилагаются следующие документы:
     (указывается перечень прилагаемых документов)
     Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:
_________________________________________________________________________
       (указать способ получения результата предоставления
_________________________________________________________________________
             муниципальной услуги).
     _______________       _________________       ______________________
         (дата)               (подпись)                 (ФИО)
Схема границ проектирования
	 


Я даю свое согласие на сбор, обработку,  проверку  и  распространение (определенному кругу лиц) моих  персональных  данных,  а  также  их размещение  на   сайте    уполномоченного     органа    в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и совершение иных действий, связанных с выдачей решения о подготовке  документации  по планировке территории.
Настоящее согласие действует  с  момента  подписания  до  истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии  с  законодательством Российской Федерации.
Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных», осуществляется на основании моего заявления, поданного в администрацию _______________________ Чувашской Республики.

Ответ направить по адресу: ______________________________________________

Заявитель(и) ___________________ ______________________________
                 (подпись)            (инициалы, фамилия)

Дата _________________


Приложение № 2
к Административному регламенту
администрации Мариинско-Посадского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»


                   Главе Мариинско-Посадского
 муниципального округа
 ____________________________________
____________________________________
(сведения о заявителе) 
____________________________________
____________________________________
(адрес регистрации)
____________________________________
(адрес фактического проживания)
тел.: ______________________________
E-mail: ____________________________



Заявление
об утверждении документации по планировке территории
     Прошу    утвердить    документацию    по    планировке    территории
________________________________________________________________________,
  (указать вид документации по планировке территории: проект планировки
 территории и проект межевания территории / проект межевания территории)
в границах: ____________________________________________________________.
     Сведения  о принятом решении о подготовке документации по планировке
территории _____________________________________________________________.
           (указать наименование и реквизиты решения о подготовке
                     документации по планировке территории)
     К заявлению прилагаются следующие документы:
     (указывается перечень прилагаемых документов)
     Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:
_________________________________________________________________________
        (указать способ получения результата предоставления
________________________________________________________________________.
                            муниципальной услуги).
     _______________       _________________       ______________________
         (дата)               (подпись)                     (ФИО)


Я даю свое согласие на сбор, обработку,  проверку  и  распространение (определенному кругу лиц) моих  персональных  данных,  а  также  их размещение  на   сайте    уполномоченного     органа    в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и совершение иных действий, связанных с выдачей решения о подготовке  документации  по планировке территории.
Настоящее согласие действует  с  момента  подписания  до  истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии  с  законодательством Российской Федерации.
Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных», осуществляется на основании моего заявления, поданного в администрацию _______________________ Чувашской Республики.

Ответ направить по адресу: ______________________________________________

Заявитель(и) ___________________ ______________________________
                 (подпись)            (инициалы, фамилия)

Дата _________________




Приложение № 3
к Административному регламенту
администрации Мариинско-Посадского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»


                   Главе Мариинско-Посадского
 муниципального округа
 ____________________________________
____________________________________
(сведения о заявителе) 
____________________________________
____________________________________
(адрес регистрации)
____________________________________
(адрес фактического проживания)
тел.: ______________________________
E-mail: ____________________________

Заявление
о внесении изменений в документацию по планировке территории
     Прошу внести  изменения  в  документацию по  планировке  территории
________________________________________________________________________,
       (наименование документации по планировке территории)
утвержденную постановлением администрации Мариинско-Посадского муниципального округа Чувашской Республики
_________________________________________________________________________
   (указать реквизиты решения об утверждении документации по планировке
                                  территории)
     Внесение    изменений    в  документацию  по  планировке  территории
предусматривают  исключительно  внесение  изменение  в  проект планировки
территории,   предусматривающий  строительство,  реконструкцию  линейного
объекта,  в  части изменения, связанного с увеличением или уменьшением не
более  чем  на 10% площади зоны планируемого размещения линейного объекта
и  (или)  иного  объекта  капитального  строительства, входящего в состав
линейного   объекта,  в  связи  с  необходимостью  уточнения  границ  зон
планируемого размещения указанных объектов
                            (отметить нужное)
     ┌─┐
     └─┘ Да
     

     ┌─┐
     └─┘ Нет
     К заявлению прилагаются следующие документы:
     (указывается перечень прилагаемых документов)
     Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:
_________________________________________________________________________
        (указать способ получения результата предоставления
________________________________________________________________________.
                            муниципальной  услуги).
     _______________       _________________       ______________________
         (дата)               (подпись)                     (ФИО)

Я даю свое согласие на сбор, обработку,  проверку  и  распространение (определенному кругу лиц) моих  персональных  данных,  а  также  их размещение  на   сайте    уполномоченного     органа    в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и совершение иных действий, связанных с выдачей решения о подготовке  документации  по планировке территории.
Настоящее согласие действует  с  момента  подписания  до  истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии  с  законодательством Российской Федерации.
Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных», осуществляется на основании моего заявления, поданного в администрацию _______________________ Чувашской Республики.

Ответ направить по адресу: ______________________________________________

Заявитель(и) ___________________ ______________________________
                 (подпись)            (инициалы, фамилия)

Дата _________________



Приложение № 4
к Административному регламенту
администрации Мариинско-Посадского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»


                   Главе Мариинско-Посадского
 муниципального округа
 ____________________________________
____________________________________
(сведения о заявителе) 
____________________________________
____________________________________
(адрес регистрации)
____________________________________
(адрес фактического проживания)
тел.: ______________________________
E-mail: ____________________________


Заявление об отмене документации по планировке территории или ее отдельных частей

     Прошу    принять   решение  об  отмене  документации  по  планировке
территории  (отдельных  частей  документации  по  планировке  территории)
________________________________________________________________________,
         (наименование документации по планировке территории)
утвержденную   постановлением администрации Мариинско-Посадского муниципального округа Чувашской Республики
_________________________________________________________________________
  (указать реквизиты решения об утверждении документации по планировке
                                 территории)
     Отмена  документации  по  планировке  территории  (отдельных  частей
документации    по    планировке    территории)   необходима  в  связи  с
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
 (указываются обоснования необходимости отмены документации по планировке
                      территории или ее отдельных частей)
     К заявлению прилагаются следующие документы:
     (указывается перечень прилагаемых документов)
     Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:
_________________________________________________________________________
        (указать способ получения результата предоставления
________________________________________________________________________.
                            муниципальной услуги)
     _______________       _________________       ______________________
         (дата)               (подпись)                     (ФИО)

Я даю свое согласие на сбор, обработку,  проверку  и  распространение (определенному кругу лиц) моих  персональных  данных,  а  также  их размещение  на   сайте    уполномоченного     органа    в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и совершение иных действий, связанных с выдачей решения о подготовке  документации  по планировке территории.
Настоящее согласие действует  с  момента  подписания  до  истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии  с  законодательством Российской Федерации.
Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных», осуществляется на основании моего заявления, поданного в администрацию _______________________ Чувашской Республики.

Ответ направить по адресу: ______________________________________________

Заявитель(и) ___________________ ______________________________
                 (подпись)            (инициалы, фамилия)

Дата _________________







Приложение № 5
к Административному регламенту
администрации Мариинско-Посадского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»


                   Главе Мариинско-Посадского
 муниципального округа
 ____________________________________
____________________________________
(сведения о заявителе) 
____________________________________
____________________________________
(адрес регистрации)
____________________________________
(адрес фактического проживания)
тел.: ______________________________
E-mail: ____________________________

Заявление
о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению
     Прошу  принять  решение о признании отдельных частей документации по
планировке  территории не подлежащими применению в отношении документации
по                                планировке                   территории
_________________________________________________________________________
________________________________________________________________________,
(наименование документации по планировке территории и перечень отдельных
частей документации по планировке территории, признаваемых не подлежащими
                         применению)
_________________________________________________________________________
         наименование документации по планировке территории)
     ┌─┐
     └─┘решение  об отмене документации по планировке территории  или  ее
отдельных частей ________________________________________________________
               (указать реквизиты постановления администрации Мариинско-Посадского муниципального округа Чувашской Республики)
     ┌─┐
     └─┘решение о признании отдельных  частей  документации по планировке
территории не подлежащими применению ____________________________________
                      (указать реквизиты постановления администрации Мариинско-Посадского муниципального округа Чувашской Республики)
     Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:
_________________________________________________________________________
        (указать способ получения результата предоставления
________________________________________________________________________.
                            муниципальной услуги)
     _______________       _________________       ______________________
         (дата)               (подпись)                     (ФИО)
Я даю свое согласие на сбор, обработку,  проверку  и  распространение (определенному кругу лиц) моих  персональных  данных,  а  также  их размещение  на   сайте    уполномоченного     органа    в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и совершение иных действий, связанных с выдачей решения о подготовке  документации  по планировке территории.
Настоящее согласие действует  с  момента  подписания  до  истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии  с  законодательством Российской Федерации.
Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных», осуществляется на основании моего заявления, поданного в администрацию _______________________ Чувашской Республики.

Ответ направить по адресу: ______________________________________________

Заявитель(и) ___________________ ______________________________
                 (подпись)            (инициалы, фамилия)

Дата _________________


Приложение № 6
к Административному регламенту
администрации Мариинско-Посадского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»


                   Главе Мариинско-Посадского
 муниципального округа
                      ____________________________________
  ____________________________________
(сведения о заявителе) 
____________________________________
____________________________________
(адрес регистрации)
____________________________________
(адрес фактического проживания)
тел.: ______________________________
E-mail: ____________________________


Заявление
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
     Прошу  внести  исправление  в  выданные  в результате предоставления
Администрацией Мариинско-Посадского муниципального округа Чувашской    Республики муниципальной услуги документы (отметить нужное):
   

     ┌─┐
     └─┘ решение  о  подготовке  документации  по   планировке  территории
_________________________________________________________________________
          (указать реквизиты постановления администрации Мариинско-Посадского муниципального округа Чувашской Республики и
_________________________________________________________________________
        наименование документации по планировке территории)
     ┌─┐
     └─┘ решение о подготовке   внесении изменения   в   документацию   по
планировке территории ___________________________________________________
                   (указать реквизиты постановления администрации Мариинско-Посадского муниципального округа Чувашской Республики и
_________________________________________________________________________
         наименование документации по планировке территории)
     ┌─┐
     └─┘решение об   утверждении  документации  по планировке  территории
_________________________________________________________________________
           (указать реквизиты постановления администрации Мариинско-Посадского муниципального округа Чувашской Республики и
_________________________________________________________________________
        наименование документации по планировке территории)
     ┌─┐
     └─┘ решение о  внесении изменений в   документацию   по    планировке
территории ______________________________________________________________
              (указать реквизиты постановления администрации Мариинско-Посадского муниципального округа Чувашской Республики и
_________________________________________________________________________
           наименование документации по планировке территории)
     ┌─┐
     └─┘ решение об отмене  документации  по  планировке территории или ее
отдельных частей ________________________________________________________
                    (указать реквизиты постановления администрации Мариинско-Посадского муниципального округа Чувашской Республики)
     ┌─┐
     └─┘ решение    о    признании   отдельных   частей   документации  по
планировке территории не подлежащими применению _________________________
                             (указать реквизиты постановления администрации Мариинско-Посадского муниципального округа Чувашской Республики)
в   части   устранения   следующих   допущенных   опечаток   и    ошибок:
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
     К заявлению прилагаются следующие документы:
     (указывается перечень прилагаемых документов)
     Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:
_________________________________________________________________________
        (указать способ получения результата предоставления
________________________________________________________________________.
                            муниципальной услуги)
     _______________       _________________       ______________________
         (дата)               (подпись)                     (ФИО)

Я даю свое согласие на сбор, обработку,  проверку  и  распространение (определенному кругу лиц) моих  персональных  данных,  а  также  их размещение  на   сайте    уполномоченного     органа    в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и совершение иных действий, связанных с выдачей решения о подготовке  документации  по планировке территории.
Настоящее согласие действует  с  момента  подписания  до  истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии  с  законодательством Российской Федерации.
Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных», осуществляется на основании моего заявления, поданного в администрацию _______________________ Чувашской Республики.

Ответ направить по адресу: ______________________________________________

Заявитель(и) ___________________ ______________________________
                 (подпись)            (инициалы, фамилия)

Дата _________________


Приложение № 7
к Административному регламенту
администрации Мариинско-Посадского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»


                   Главе Мариинско-Посадского
 муниципального округа
 ____________________________________
____________________________________
(сведения о заявителе) 
____________________________________
____________________________________
(адрес регистрации)
____________________________________
(адрес фактического проживания)
тел.: ______________________________
E-mail: ____________________________

Заявление
о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги
     Прошу    выдать    дубликат    документа,   выданного  администрацией Мариинско-Посадского муниципального округа Чувашской Республики по  результатам предоставления муниципальной услуги (отметить нужное):
     ┌─┐
     └─┘решение   о  подготовке документации  по  планировке   территории
_________________________________________________________________________
              (указать реквизиты постановления администрации Мариинско-Посадского муниципального округа Чувашской Республики и
_________________________________________________________________________
           наименование документации по планировке территории)
     ┌─┐
     └─┘решение  о  подготовке  внесения  изменений   в  документацию  по
планировке территории ___________________________________________________
                    (указать реквизиты постановления администрации Мариинско-Посадского муниципального округа Чувашской Республики и
_________________________________________________________________________
            наименование документации по планировке территории)
     ┌─┐
     └─┘решение  об утверждении  документации  по  планировке  территории
_________________________________________________________________________
       (указать реквизиты постановления администрации Мариинско-Посадского муниципального округа Чувашской Республики
_________________________________________________________________________
    наименование документации по планировке территории)
     ┌─┐
     └─┘решение   о  внесении   изменений  в документацию  по планировке
территории ______________________________________________________________
           (указать реквизиты постановления администрации Мариинско-Посадского муниципального округа Чувашской Республики и
_________________________________________________________________________
         наименование документации по планировке территории)
     ┌─┐
     └─┘решение  об отмене документации по планировке территории  или  ее
отдельных частей ________________________________________________________
               (указать реквизиты постановления администрации Мариинско-Посадского муниципального округа Чувашской Республики)
     ┌─┐
     └─┘решение о признании отдельных  частей  документации по планировке
территории не подлежащими применению ____________________________________
                      (указать реквизиты постановления администрации Мариинско-Посадского муниципального округа Чувашской Республики)
     Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:
_________________________________________________________________________
        (указать способ получения результата предоставления 
________________________________________________________________________.
                            муниципальной услуги)
     _______________       _________________       ______________________
         (дата)               (подпись)                     (ФИО)

Я даю свое согласие на сбор, обработку,  проверку  и  распространение (определенному кругу лиц) моих  персональных  данных,  а  также  их размещение  на   сайте    уполномоченного     органа    в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и совершение иных действий, связанных с выдачей решения о подготовке  документации  по планировке территории.
Настоящее согласие действует  с  момента  подписания  до  истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии  с  законодательством Российской Федерации.
Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных», осуществляется на основании моего заявления, поданного в администрацию _______________________ Чувашской Республики.

Ответ направить по адресу: ______________________________________________

Заявитель(и) ___________________ ______________________________
                 (подпись)            (инициалы, фамилия)

Дата _________________




Приложение № 8
к Административному регламенту
администрации Мариинско-Посадского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»


                   Главе Мариинско-Посадского
 муниципального округа
 ____________________________________
____________________________________
(сведения о заявителе) 
____________________________________
____________________________________
(адрес регистрации)
____________________________________
(адрес фактического проживания)
тел.: ______________________________
E-mail: ____________________________

Заявление
об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения
     Прошу    оставить  без  рассмотрения  заявление  от  _______________
N ____________ о предоставлении муниципальной услуги (отметить нужное):
     ┌─┐
     └─┘о     подготовке    документации    по    планировке   территории
     ┌─┐
     └─┘о  подготовке   внесения  изменений в документацию по  планировке
    территории
     ┌─┐
     └─┘об    утверждении   документации    по   планировке    территории
     ┌─┐
     └─┘о  внесении  изменений  в документацию   по планировке территории
     ┌─┐
     └─┘об отмене  документации по планировке территории или ее отдельных
        частей
     ┌─┐
     └─┘о признании  отдельных   частей   документации    по   планировке
        территории не подлежащими применению

     ┌─┐
     └─┘об исправлении  допущенных   опечаток  и   ошибок  в  выданных  в
        результате предоставления муниципальной услуги документах
     ┌─┐
     └─┘о  выдаче   дубликата   документа,   выданного   по   результатам
        предоставления муниципальной услуги
     О     результате    рассмотрения    настоящего    заявления    прошу
сообщить: _______________________________________________________________
     (указать  способ получения результата предоставления муниципальной
                                   услуги)
     _______________       _________________       ______________________
         (дата)               (подпись)                     (ФИО)


Я даю свое согласие на сбор, обработку,  проверку  и  распространение (определенному кругу лиц) моих  персональных  данных,  а  также  их размещение  на   сайте    уполномоченного     органа    в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и совершение иных действий, связанных с выдачей решения о подготовке  документации  по планировке территории.
Настоящее согласие действует  с  момента  подписания  до  истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии  с  законодательством Российской Федерации.
Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных», осуществляется на основании моего заявления, поданного в администрацию _______________________ Чувашской Республики.

Ответ направить по адресу: ______________________________________________

Заявитель(и) ___________________ ______________________________
                 (подпись)            (инициалы, фамилия)

Дата _________________


Приложение № 9
к Административному регламенту
администрации Мариинско-Посадского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

Задание 
на выполнение инженерных изысканий для подготовки документации по планировки территории или внесения изменений в документацию по планировке территории

	N
	Перечень основных данных и требований
	Основные данные и требования

	1
	Описание работ
	

	2
	Описание объекта планируемого размещения капитального строительства
	

	3
	Границы территорий проведения инженерных изысканий
	

	4
	Основные требования к результатам инженерных изысканий
	

	5
	Виды инженерных изысканий
	



──────────────────────────────
[bookmark: sub_2111]Содержание технического задания определено постановлением Правительства Российской Федерации от 31 марта 2017 г. № 402 «Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, перечня видов инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, и о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 19 января 2006 г. № 20».
Приложение № 10
к Административному регламенту
администрации Мариинско-Посадского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»
             
Перечень признаков заявителей



	Признак заявителя
	№
	Значения признака заявителя

	Статус заявителя
	1
	Физические и юридические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, за исключением лиц, которые самостоятельно принимают решения о подготовке документации по планировке территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации.

	Цель обращения
	1
	Решение о подготовке документации по планировке территории

	
	2
	Решение об утверждении документации по планировке территории

	
	3

	Решение о внесении изменений в документацию по планировке территории

	
	4
	Решение об отмене документации по планировке территории или ее отдельных частей

	
	5
	Решение о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению

	
	6
	Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

	
	7
	Решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения

	
	8
	Решение о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги
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