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Об утверждении положения об отделе культуры, туризма и архивного дела администрации Комсомольского муниципального округа Чувашской Республики

Руководствуясь Федеральным законом от 20 марта 2025 г. № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Уставом Комсомольского муниципального округа Чувашской Республики, в соответствии с решением Собрания депутатов Комсомольского муниципального округа Чувашской Республики от 9 октября 2025 г. № 49/506 «О внесении изменений в решение Собрания депутатов Комсомольского муниципального округа Чувашской Республики от 31 января 2024 г. № 25/314 «Об утверждении структуры администрации Комсомольского муниципального округа Чувашской Республики» администрация Комсомольского муниципального округа п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе культуры, туризма и архивного дела администрации Комсомольского муниципального округа Чувашской Республики.
2. Признать утратившими силу:
постановление администрации Комсомольского муниципального округа Чувашской Республики от 9 января 2023 г. № 26 «Об утверждении Положения о секторе культуры администрации Комсомольского муниципального округа Чувашской Республики»;
постановление администрации Комсомольского муниципального округа Чувашской Республики от 9 января 2023 г. № 27 «Об утверждении Положения о секторе архивного дела администрации Комсомольского муниципального округа Чувашской Республики».
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.


Глава Комсомольского
муниципального округа                                                                               Н.Н. Раськин


	
	Утверждено
постановлением администрации
Комсомольского муниципального округа Чувашской Республики
от 12.01.2026 № 1
 



Положение
об отделе культуры, туризма и архивного дела администрации Комсомольского муниципального округа Чувашской Республики

I. Общие положения

1.1. Отдел культуры, туризма и архивного дела администрации Комсомольского муниципального округа Чувашской Республики (далее – Отдел) является структурным подразделением администрации Комсомольского муниципального округа Чувашской Республики.
1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Конституцией Чувашской Республики, законами Чувашской Республики, указами и распоряжениями Главы Чувашской Республики, постановлениями и распоряжениями Кабинета Министров Чувашской Республики, Уставом Комсомольского муниципального округа Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами Комсомольского муниципального округа Чувашской Республики, а также настоящим Положением.
1.3. Отдел находится в непосредственном подчинении заместителя главы администрации по социальным вопросам – начальника отдела образования администрации Комсомольского муниципального округа Чувашской Республики.
Начальник отдела культуры, туризма и архивного дела администрации Комсомольского муниципального округа Чувашской Республики несет персональную ответственность за деятельность Отдела.
1.4. Положение об Отделе утверждается постановлением администрации Комсомольского муниципального округа Чувашской Республики.

II. Основные задачи Отдела
[bookmark: sub_21]2.1. Основными задачами Отдела являются:
[bookmark: sub_211]2.1.1. создание условий для обеспечения населения Комсомольского муниципального округа услугами по организации досуга и услугами организаций культуры;
[bookmark: sub_212]2.1.2. создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества Комсомольского муниципального округа;
[bookmark: sub_213]2.1.3. осуществление совместно с органами местного самоуправления Комсомольского муниципального округа, Министерством культуры, по делам национальностей и архивного дела Чувашской Республики мероприятий по укреплению материально-технической базы учреждений культуры Комсомольского муниципального округа;
[bookmark: sub_214]2.1.4. совершенствование и создание условий для реализации населением Комсомольского муниципального округа права на свободу творчества, культурную деятельность, удовлетворение духовных потребностей и приобщение к ценностям культуры, свободного развития родного языка, межнациональных и межконфессиональных отношений, этнокультурных процессов;
[bookmark: sub_215]2.1.5. организация работы по сохранению, рациональному использованию и приумножению культурного наследия (в том числе нематериального культурного наследия), по сохранению и развитию исторических традиций народного творчества;
[bookmark: sub_216]2.1.6. организация работы по проведению мероприятий, направленных на формирование и развитие межнационального согласия, взаимодействию с религиозными объединениями, уважения к государственным символам Российской Федерации и Чувашской Республики, изучение традиций и обрядов народов, проживающих в Комсомольском муниципальном округе;
[bookmark: sub_217]2.1.7. содействие развитию сферы досуга, обеспечению разнообразия культурно-досуговой деятельности и любительского творчества;
[bookmark: sub_218]2.1.8. сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности Комсомольского муниципального округа, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), расположенных на территории Комсомольского муниципального округа;
[bookmark: sub_219]2.1.9. библиотечно-библиографическое и информационное обслуживание населения с учетом потребностей и интересов различных социально-возрастных групп, предоставление муниципальных услуг в сфере библиотечного дела;
[bookmark: sub_2110]2.1.10. комплектование, учет и обеспечение хранения универсального библиотечного фонда (в том числе аудиовизуальных, электронных и иных типов и видов документов), осуществление краеведческой деятельности по формированию документного фонда, создание информационных и справочных продуктов, летописи Комсомольского муниципального округа, в традиционном и оцифрованном виде, популяризация знаний о крае;
[bookmark: sub_2111][bookmark: sub_2112]2.1.11. развитие музейного дела в Комсомольском муниципальном округе, формирование и учет музейного фонда, хранение, изучение и обеспечение сохранности предметов музейного фонда, публикация музейных предметов, музейных коллекций путем публичного показа, воспроизведение в печатных изданиях, на электронных и других видах носителей, осуществление музейно-образовательной деятельности;
2.1.12. регулирование деятельности муниципальных учреждений культуры;
2.1.13. создание условий для развития туризма на территории Комсомольского муниципального округа;
2.1.14. формирование и содержание муниципального архива;
2.1.15. удовлетворение потребностей органов государственной власти и органов местного самоуправления, иных организаций и граждан в ретроспективной информации;
[bookmark: sub_2113]2.1.16. контроль деятельности архивных служб и анализ документов, предоставляемых в муниципальный архив организациями, учреждениями и общественными объединениями, независимо от их ведомственной принадлежности.

III. Функции Отдела
3.1. Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:
3.1.1. разрабатывает проекты решений Собрания депутатов Комсомольского муниципального округа, проекты постановлений и распоряжений администрации Комсомольского муниципального округа и иные документы по вопросам культуры, туризма и архивного дела;
3.1.2. обеспечивает подготовку документов и рабочих материалов для главы Комсомольского муниципального округа по его поручению, касающихся вопросов в области культуры, туризма и архивного дела;
3.1.3. участвует в разработке концепции долгосрочных программ и прогнозов в области культуры и туризма, обеспечивает контроль за выполнением намеченных мероприятий;
3.1.4. готовит и вносит предложения в проекты планов социально-экономического развития Комсомольского муниципального округа, бюджета, в части, касающейся сферы культуры и туризма;
3.1.5. участвует в формировании сети муниципальных учреждений культуры и дополнительного образования детей в области искусств (далее - подведомственные учреждения);
3.1.6. участвует в работе по взаимному обогащению и сближению культуры народов всех наций, проживающих на территории Комсомольского муниципального округа;
3.1.7. координирует работу по укреплению финансовой и материально-технической базы подведомственных учреждений;
3.1.8. ведет систематическое изучение отечественного и зарубежного опыта деятельности культурно-просветительных учреждений;
3.1.9. организует и проводит в Комсомольском муниципальном округе массовые праздники, представления, смотры, конкурсы, фестивали, симпозиумы, конференции, встречи, совещания, выставки и другие мероприятия, входящие в компетенцию Отдела;
3.1.10. осуществляет координацию деятельности подведомственных учреждений;
3.1.11. запрашивает и анализирует статистическую и бухгалтерскую отчетность, оперативную информацию от подведомственных учреждений для выполнения задач, возложенных на Отдел действующим законодательством и настоящим Положением;
3.1.12. подготавливает и организует утверждение муниципальных заданий для подведомственных учреждений;
3.1.13. участвует в работе по обеспечению функционирования и развития системы дополнительного образования детей и взрослых в области культуры, искусства, досуга, библиотечного и музейного дела;
3.1.14. участвует в создании условий для реализации жителями Комсомольского муниципального округа права на свободу творчества, культурную деятельность и развитие родного языка;
3.1.15. осуществляет поддержку юных талантов, творческой молодежи, начинающих творческих коллективов;
3.1.16. участвует в осуществлении мер по сохранению объектов культурного наследия народов Чувашской Республики, культурных ценностей, хранящихся в фондах муниципальных и общественных музеев, библиотек, включая помещения и здания, где они расположены;
3.1.17. участвует в работе по выявлению, учету, изучению, реставрации и охране памятников культуры и истории;
3.1.18. постоянно поддерживает связь со средствами массовой информации в целях всестороннего освещения проблем сохранения и развития культуры, организации досуга населения Комсомольского муниципального округа;
3.1.19. обеспечивает развитие предприимчивости и творческой инициативы организаций, занятых вопросами развития культуры и искусства, содействует развитию предпринимательской деятельности в сфере культуры;
3.1.20. способствует развитию туризма на территории Комсомольского муниципального округа;
3.1.21. организует участие Отдела и подведомственных учреждений в туристских выставках, экспозициях, презентациях, рекламных мероприятиях по вопросам туризма;
3.1.22. разрабатывает проекты программ в области туризма и реализует их выполнение;
3.1.23. составляет перечень объектов туризма Комсомольского муниципального округа;
3.1.24. разрабатывает предложения по информатизации в сфере туризма;
3.1.25. организует комплектование фонда и хранение документов в архиве Комсомольского муниципального округа, организует передачу их в установленном порядке в государственный архив;
3.1.26. разрабатывает типовые перечни документов, образующихся в деятельности учреждений, организаций, независимо от их организационно-правовой формы, и подлежащих государственному хранению;
3.1.27. осуществляет координационно-методическое руководство и контроль за работой муниципального архива;
3.1.28. разрабатывает предложения по награждению работников культуры и архивного дела государственными наградами Российской Федерации и Чувашской Республики, почетными грамотами, благодарностями;
3.1.29. осуществляет в установленном порядке сбор, обработку, анализ информации и представление статистической отчетности в сфере культуры, туризма и архивного дела;
3.1.30. оказывает консультационные услуги по применению действующего законодательства в сферах деятельности, отнесенных к компетенции Отдела;
3.1.31. готовит ответы на поступившие в администрацию Комсомольского муниципального округа обращения, письма граждан и организаций по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;
3.1.32. ведет делопроизводство по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;
3.1.33. выполняет иные функции, соответствующие или непосредственно связанные с задачами Отдела.

IV. Права Отдела

Отдел при осуществлении своих функций имеет право:
запрашивать и получать в порядке, установленном законодательством, у территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, министерств и иных исполнительных органов Чувашской Республики, органов местного самоуправления, других организаций, должностных лиц необходимую информацию, документы и материалы;
вносить по согласованию с заместителем главы администрации по социальным вопросам – начальником отдела образования администрации Комсомольского муниципального округа Чувашской Республики на рассмотрение главы Комсомольского муниципального округа предложения по вопросам совершенствования деятельности Отдела с целью успешного выполнения возложенных на Отдел задач и функций;
участвовать в работе комиссий и иных консультативных органов, формируемых из представителей органов местного самоуправления, организаций с целью реализации возложенных на Отдел задач и функций;
принимать участие в проводимых администрацией Комсомольского муниципального округа совещаниях по вопросам, относящимся к компетенции Отдела, запрашивать и получать информацию от других структурных подразделений администрации Комсомольского муниципального округа;
пользоваться иными правами, предоставленными для решения вопросов, отнесенных к компетенции Отдела.

V. Организация деятельности Отдела

5.1. Отдел возглавляет начальник отдела культуры, туризма и архивного дела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой Комсомольского муниципального округа.
5.2. Начальник отдела культуры, туризма и архивного дела:
организует деятельность Отдела;
распределяет обязанности между работниками Отдела и контролирует выполнение ими своих должностных обязанностей;
по поручению главы Комсомольского округа представляет Отдел в отношениях с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, с исполнительными органами Чувашской Республики, организациями и гражданами;
вносит главе Комсомольского округа предложения о поощрении работников Отдела либо применении к ним мер дисциплинарного взыскания;
обеспечивает соблюдение работниками Отдела внутреннего трудового распорядка, правил пожарной безопасности;
осуществляет иные полномочия в пределах компетенции Отдела.
5.3. В период отсутствия начальника отдела культуры, туризма и архивного дела его должностные обязанности исполняет один из работников Отдела на основании распоряжения администрации Комсомольского муниципального округа.
5.4. Работники Отдела назначаются на должность и освобождаются от должности главой Комсомольского муниципального округа.
5.5. Отдел создается, реорганизуется и упраздняется в соответствии с решением Собрания депутатов Комсомольского муниципального округа Чувашской Республики.


С.Комсомольское
Пост. №1 от 12.01.26
ПОДРОБНЕЕ с документом можно ознакомиться на сайте администрации Комсомольского муниципального округа Чувашской Республики по адресу: http://komsml.cap.ru
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