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ПОСТАНОВЛЕНИЕ



06.07.2026 № 1893

[bookmark: _GoBack]Об утверждении административного регламента администрации города Чебоксары предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет многодетных семей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Чувашской Республики от 01.04.2011 № 10 «О предоставлении земельных участков многодетным семьям в Чувашской Республике», Уставом городского округа город Чебоксары Чувашской Республики, принятым решением Чебоксарского городского Собрания депутатов Чувашской Республики от 30.11.2005 № 40, постановлением администрации города Чебоксары от 07.04.2022 № 1203 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и признании утратившими силу некоторых постановлений администрации города Чебоксары», в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги администрация города Чебоксары п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Административный регламент администрации города Чебоксары предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет многодетных семей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно».
1.  Признать утратившими силу постановления администрации города Чебоксары: 
от 04.08.2025 № 2212 «Об утверждении административного регламента администрации города Чебоксары по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет многодетных семей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно»;
от 20.10.2025 № 3051 «О внесении изменений в административный регламент администрации города Чебоксары по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет многодетных семей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно», утвержденный постановлением администрации города Чебоксары от 04.08.2025 № 2212».
1. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
1. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации города Чебоксары по вопросам ЖКХ – начальника управления ЖКХ, энергетики, транспорта и связи.


1
Глава города Чебоксары 	       С.О. Трофимов
024-249
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
города Чебоксары
от 06.07.2026 № 1893

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации города Чебоксары предоставления
муниципальной услуги «Постановка на учет многодетных семей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет многодетных семей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации города Чебоксары при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет многодетных семей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» (далее – Административный регламент).

1.2. Круг заявителей
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются многодетные семьи, воспитывающие трех и более детей в возрасте до восемнадцати лет или в возрасте до двадцати трех лет при условии обучения ребенка (детей) в организации, осуществляющей образовательную деятельность, по очной форме обучения, к членам которой относятся совместно проживающие супруги (одинокий родитель), их (его) дети (в том числе усыновленные, удочеренные, пасынки, падчерицы), а также опекуны (попечители) и дети, находящиеся под опекой (попечительством), все члены которой являются гражданами Российской Федерации, постоянно или преимущественно проживающие на территории города Чебоксары Чувашской Республики (далее-Заявители).
При этом в составе многодетной семьи не учитываются:
дети, в отношении которых родители лишены родительских прав или ограничены в родительских правах;
дети, в отношении которых отменено усыновление (удочерение);
дети, отбывающие наказание в местах лишения свободы по приговору суда, вступившему в законную силу;
дети, вступившие в брак до достижения возраста восемнадцати лет;
дети, учтенные в составе другой многодетной семьи;
дети, находящиеся под опекой (попечительством) в случае, установленном частью 1 статьи 13 Федерального закона от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;
дети, в отношении которых прекращена опека (попечительство).
Условие постоянного или преимущественного проживания на территории города Чебоксары Чувашской Республики в отношении таких семей, в составе которых один или оба родителя, один или оба усыновителя (удочерителя), опекуна (попечителя) (далее также - родители в многодетной семье) имеют статус военнослужащего в соответствии с Федеральным законом от 27 мая 1998 года № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих», которые принимают (принимали) участие в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики и Луганской Народной Республики с 24 февраля 2022 года, а также на территориях Запорожской области и Херсонской области с 30 сентября 2022 года, не учитывается.
С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих законодательству Российской Федерации.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, Реестр услуг, Единый портал)
Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также – результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в Реестре услуг и на Едином портале.
Категории заявителей приведены в таблице № 1 приложения к Административному регламенту.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Постановка на учет многодетных семей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно»

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Чебоксары (далее также – администрация) и осуществляется через структурное подразделение Управления ЖКХ, энергетики, транспорта и связи администрации города Чебоксары - отдел по регулированию жилищных отношений (далее – уполномоченное структурное подразделение).
В соответствии с заключенным соглашением прием документов заявителей, связанных с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).  
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов 
и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
не предусмотрена.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- уведомление о включении многодетной семьи в Реестр учета многодетных семей, имеющих право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков с указанием порядкового номера в Реестре учета многодетных семей, имеющих право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа);
- уведомление об отказе в предоставлении Услуги (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа);
- исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат услуги, является правовой акт о постановке на учет и включении в Реестр учета многодетных семей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа), содержащее следующие сведения: 
наименование органа местного самоуправления;
дату;	
информацию о принятом решении;
порядковый номер в Реестре; 
подпись должностного лица, принявшего решение.

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, является уведомление об отказе в постановке на учет многодетной семьи (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа), содержащее:
- дату;
- номер;
- информацию о принятом решении;
- основания для отказа и возможности их устранения;
- подпись руководителя уполномоченного структурного подразделения.

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 

Способы выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги: 
при личном посещении,
посредством почтовой связи,
через МФЦ,
в личном кабинете на Едином портале. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 календарных дней со дня регистрации заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.
Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня со дня получения от заявителя письменного заявления об ошибке.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.7. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации заявления составляет с даты поступления:
а) почтовым отправлением – 1 рабочий день;
б) в органе местного самоуправления при личном обращении – 1 рабочий день;
в) посредством Единого портала – 1 рабочий день;
г) в МФЦ – 1 рабочий день.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте органа местного самоуправления в сети «Интернет», а также на Едином портале.

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показатели доступности и качества муниципальной слуги размещены на официальном сайте органа местного самоуправления в сети «Интернет», а также на Едином портале.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2 Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается. 
2.10.3. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:
а) федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;
г) федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия».
2.10.4. Возможность выдачи результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, иному законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрена.
2.10.5. При предоставлении муниципальной услуги специалисты администрации не вправе требовать от заявителя представления документов, информации и осуществления действий, предусмотренных частью 1 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.6. В соответствии с заключенным соглашением прием документов заявителей, связанных с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется в МФЦ.  
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов 
и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
не предусмотрена.
При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ работники МФЦ не вправе требовать от заявителя представления документов, информации и осуществления действий, предусмотренных частью 3 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Составление и выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам вынесения соответствующего решения администрацией, обеспечивается в соответствии с требованиями к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации 
от 18.03.2015  № 250.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, а также способы подачи заявления приведены в таблице № 2 приложения к Административному регламенту.
Копии документов заверяются органом местного самоуправления при сличении их с оригиналом или могут быть удостоверены в установленном законодательством Российской Федерации порядке. 
2.11.2. Сведения о формах заявлений и документах приведены в приложении к Административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.12.1. Оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
2.12.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики не предусмотрено.
2.12.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- непредставление следующих документов: 
копии документов, удостоверяющих личность заявителя и всех членов семьи;
копии свидетельства о заключении брака, выданного компетентными органами иностранного государства, и его нотариально удостоверенного перевода на русский язык (при наличии данного факта);
копии свидетельств об усыновлении (удочерении) детей, выданных органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации, или вступивших в законную силу решений суда об усыновлении (удочерении) детей (при наличии данного факта);
копии свидетельств о рождении несовершеннолетних детей, совершеннолетних детей в возрасте до двадцати трех лет, обучающихся в образовательных организациях по очной форме обучения, выданных компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенного перевода на русский язык (при наличии данного факта);
справка с места учебы совершеннолетнего ребенка (детей) в возрасте до двадцати трех лет, подтверждающая его (их) обучение по очной форме в образовательной организации, выданная не ранее чем за один месяц до дня подачи заявления (при наличии данного факта);
- представление недостоверных сведений в представленных документах;
- отсутствие оснований для признания семьи многодетной в соответствии с подразделом 1.2 настоящего Административного регламента;
- несоответствие многодетной семьи условиям, указанным в абзаце третьем статьи 3 Закона Чувашской Республики от 01.04.2011 № 10 «О предоставлении земельных участков многодетным семьям в Чувашской Республике» (далее – Закон) (в случае предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства);
- реализованное многодетной семьей право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно на основании абзаца второго части 2 статьи 2 Закона или иной меры социальной поддержки в виде единовременной денежной выплаты (сертификата) взамен предоставления земельного участка в собственность бесплатно на основании абзаца четвертого статьи 3 Закона;
- ранее реализованное многодетной семьей право на приобретение земельного участка в собственность бесплатно в соответствии с Законом, иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики или нормативными правовыми актами иных субъектов Российской Федерации по основаниям, предусмотренным в подпунктах 6 и 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации.
2.12.4. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги при обращении за исправлением допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является:
- отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
2.12.5. Основания, предусмотренные пунктами 2.12.1, 2.12.2, 2.12.3, 2.12.4, с учетом категории (признаков) заявителя приведены в таблице № 3 приложения к Административному регламенту.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур
- профилирование заявителя;
- прием и регистрация заявления и документов;
- межведомственное информационное взаимодействие;
- принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
- предоставление результата муниципальной услуги.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

Сведения о ходе предоставления услуги, результаты предоставления услуги направляются для размещения в личном кабинете заявителя в Едином портале вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением услуги, а также от способа предоставления заявителю результатов предоставления услуги.
________________________________
Приложение 
к Административному регламенту
администрации города Чебоксары

ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги
        
I. Перечень условных обозначений и сокращений   

1. Условные сокращения:
а) Административный регламент - Административный регламент администрации города Чебоксары предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет многодетных семей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно»;
б) муниципальная услуга - муниципальная услуга «Постановка на учет многодетных семей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно»;
в) заявление – заявление о предоставлении муниципальной услуги;
г) документы - прилагаемые к заявлению документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
д) Единый портал - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
е) Реестр услуг - федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;
ж) МФЦ – многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;
з) заявитель, заявители – многодетные семьи, воспитывающие трех и более детей в возрасте до восемнадцати лет или в возрасте до двадцати трех лет при условии обучения ребенка (детей) в организации, осуществляющей образовательную деятельность, по очной форме обучения, к членам которой относятся совместно проживающие супруги (одинокий родитель), их (его) дети (в том числе усыновленные, удочеренные, пасынки, падчерицы), а также опекуны (попечители) и дети, находящиеся под опекой (попечительством), все члены которой являются гражданами Российской Федерации, постоянно или преимущественно проживающие на территории города Чебоксары Чувашской Республики;
и) орган местного самоуправления, администрация – администрация города Чебоксары;
к) уполномоченное структурное подразделение - отдел по регулированию жилищных отношений Управления ЖКХ, энергетики, транспорта и связи администрации города Чебоксары;
л) Закон - Закон Чувашской Республики от 01.04.2011 № 10 «О предоставлении земельных участков многодетным семьям в Чувашской Республике».

2. Условные обозначения: 
Заявитель - заявитель, обратившийся за предоставлением муниципальной услуги;
ОП - заявитель, обратившийся за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

Таблица № 1

	№ 
	Наименование отдельных признаков заявителей
	Идентификатор

	Результат муниципальной услуги «Включение многодетной семьи в Реестр учета многодетных семей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно»
	

	1. 
	многодетные семьи, воспитывающие трех и более детей в возрасте до восемнадцати лет или в возрасте до двадцати трех лет при условии обучения ребенка (детей) в организации, осуществляющей образовательную деятельность, по очной форме обучения, к членам которой относятся совместно проживающие супруги (одинокий родитель), их (его) дети (в том числе усыновленные, удочеренные, пасынки, падчерицы), а также опекуны (попечители) и дети, находящиеся под опекой (попечительством), все члены которой являются гражданами Российской Федерации, постоянно или преимущественно проживающие на территории города Чебоксары Чувашской Республики
	заявитель 


	Результат муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах»
	

	2. 
	многодетные семьи, воспитывающие трех и более детей в возрасте до восемнадцати лет или в возрасте до двадцати трех лет при условии обучения ребенка (детей) в организации, осуществляющей образовательную деятельность, по очной форме обучения, к членам которой относятся совместно проживающие супруги (одинокий родитель), их (его) дети (в том числе усыновленные, удочеренные, пасынки, падчерицы), а также опекуны (попечители) и дети, находящиеся под опекой (попечительством), все члены которой являются гражданами Российской Федерации, постоянно или преимущественно проживающие на территории города Чебоксары Чувашской Республики
	ОП 






III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Таблица № 2

	№ 
	Идентификатор
категорий (признаков) заявителей
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Требования к представлению документов, способ подачи документов

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1. 
	заявитель  

	Заявление согласно Форме № 1 


	Оригинал

при обращении посредством Единого портала формируется автоматически

	2. 
	
	Документ, удостоверяющий личность заявителя и всех членов семьи:
- паспорт
- иной документ, удостоверяющий личность в соответствии с законодательством Российской Федерации

	при личном обращении в администрацию,  МФЦ - оригинал;  

при подаче почтовым отправлением - копия документа заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

при обращении посредством Единого портала не требуется 

	3. 
	
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:
 - доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации
	при личном обращении в администрацию,  МФЦ - оригинал;  

при подаче почтовым отправлением - копия документа заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

при обращении посредством Единого портала  - документ в электронной форме


	4. 
	
	Документ о государственной регистрации брака:
- свидетельство о заключении брака, выданное компетентными органами иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык (при наличии данного факта)

	при личном обращении в администрацию,  МФЦ - оригинал и (или) копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;  

при подаче почтовым отправлением - копия документа заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

при обращении посредством Единого портала  - документ в электронной форме
 
 

	5. 
	
	Документ о государственной регистрации усыновления (удочерения):
- свидетельство об усыновлении (удочерении) детей, выданное органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации, или вступившие в законную силу решения судов об усыновлении (удочерении) детей (при наличии данного факта)
	

	6. 
	
	Документ о государственной регистрации рождения:
- свидетельство о рождении несовершеннолетних детей, совершеннолетних детей в возрасте до двадцати трех лет, обучающихся в образовательных организациях по очной форме обучения, выданное компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (при наличии данного факта)
	

	7. 
	
	Документ о факте обучения в образовательной организации: 
- справка с места учебы совершеннолетнего ребенка (детей) в возрасте до двадцати трех лет, подтверждающая его (их) обучение по очной форме в образовательной организации, выданная не ранее чем за один месяц до дня подачи заявления (при наличии данного факта)
	

	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, т.к. они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	8. 
	заявитель  

	Документ, подтверждающий принятие на учет нуждающихся:
- справка из органов, осуществляющих учет граждан о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	при личном обращении в администрацию,  МФЦ - оригинал и (или) копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;  

при подаче почтовым отправлением - копия документа заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

при обращении посредством Единого портала  - документ в электронной форме
 


	9. 
	
	Документ о государственной регистрации брака:
- сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о государственной регистрации заключения брака (при наличии)

	

	10. 
	
	Документ о государственной регистрации рождения:
- сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о государственной регистрации рождения несовершеннолетних детей, совершеннолетних детей в возрасте до двадцати трех лет, обучающихся в образовательных организациях по очной форме обучения (при наличии)
	

	11. 
	
	- сведения, содержащиеся в решении органа опеки и попечительства об установлении опеки (попечительства) над ребенком (при наличии)
	

	12. 
	
	- сведения из органа (организации), осуществляющего реализацию права граждан на получение иной меры социальной поддержки в виде единовременной денежной выплаты (сертификата) взамен получения земельного участка в собственность бесплатно, о предоставлении такой меры поддержки
	

	13. 
	
	- выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах на объекты недвижимости, в том числе о правах на жилые помещения, принадлежащие одному из родителей в многодетной семье как нуждающемуся в жилых помещениях
	






IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Таблица № 3

	№
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	-

	2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1.
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	-

	3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	непредставление следующих документов:
- копии документов, удостоверяющих личность заявителя и всех членов семьи;
- копии свидетельства о заключении брака, выданного компетентными органами иностранного государства, и его нотариально удостоверенного перевода на русский язык (при наличии данного факта);
- копии свидетельств об усыновлении (удочерении) детей, выданных органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации, или вступивших в законную силу решений суда об усыновлении (удочерении) детей (при наличии данного факта);
- копии свидетельств о рождении несовершеннолетних детей, совершеннолетних детей в возрасте до двадцати трех лет, обучающихся в образовательных организациях по очной форме обучения, выданных компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенного перевода на русский язык (при наличии данного факта);
- справка с места учебы совершеннолетнего ребенка (детей) в возрасте до двадцати трех лет, подтверждающая его (их) обучение по очной форме в образовательной организации, выданная не ранее чем за один месяц до дня подачи заявления (при наличии данного факта)
	заявитель 

	2.
	представление недостоверных сведений в представленных документах
	заявитель 

	3.
	отсутствие оснований для признания семьи многодетной в соответствии с подразделом 1.2 настоящего Административного регламента
	заявитель 

	4.
	несоответствие многодетной семьи условиям, указанным в абзаце третьем статьи 3 Закона (в случае предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства)
	заявитель 

	5.
	реализованное многодетной семьей право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно на основании абзаца второго части 2 статьи 2 Закона или иной меры социальной поддержки в виде единовременной денежной выплаты (сертификата) взамен предоставления земельного участка в собственность бесплатно на основании абзаца четвертого статьи 3 Закона
	заявитель 

	6.
	ранее реализованное многодетной семьей право на приобретение земельного участка в собственность бесплатно в соответствии с Законом», иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики или нормативными правовыми актами иных субъектов Российской Федерации по основаниям, предусмотренным в подпунктах 6 и 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации
	заявитель 

	7.
	отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	ОП 









V. Формы заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной

	№
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей
	Форма заявления
	Способы представления заявления

	1.
	заявитель 
	Заявление согласно Форме № 1 

согласие заявителя на обработку персональных данных (приложение к заявлению)

согласие представителя заявителя на обработку персональных данных (приложение к заявлению)
	- почтовым отправлением
- в МФЦ
- в органе местного самоуправления при личном обращении
- посредством Единого портала

	2.
	ОП
	Форма № 2
	- почтовым отправлением
- в органе местного самоуправления при личном обращении






ФОРМА № 1


                             Администрация города Чебоксары
                             от ___________________________________________
                               (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)
                                                гражданина)
                             ______________________________________________
                             дата рождения ________________________________
                             гражданство ______________ пол _______________
                             документ, удостоверяющий личность: ___________
                             серия _________ номер ________________________
                             выдан ________________________________________
                             ____________________ "___" ______________ года
                             адрес регистрации по месту жительства:
                             ______________________________________________
                             ______________________________________________
                             адрес фактического места жительства:
                             ______________________________________________
                             ______________________________________________
                             контактный телефон ___________________________

                                 заявление
              о постановке на учет многодетной семьи в целях
        предоставления в собственность земельного участка бесплатно

    На  основании  статьи  1  Закона Чувашской Республики "О предоставлении
земельных  участков  многодетным  семьям  в  Чувашской Республике" (далее -
Закон)  прошу  поставить  на  учет  мою  семью, являющуюся многодетной, для
предоставления   в   собственность   бесплатно   земельного   участка,  для
__________________________________________________________________ (указать
одну   из  целей  использования  земельного  участка:  для  индивидуального
жилищного  строительства,  для ведения садоводства для собственных нужд (из
земель населенных пунктов), для ведения огородничества для собственных нужд
(из   земель   населенных   пунктов  или  из  земель  сельскохозяйственного
назначения),  для  ведения  личного  подсобного хозяйства приусадебного или
полевого (нужное указать)).
    Моя семья обладает правом на бесплатное приобретение земельного участка
в собственность, поскольку я являюсь ______________________________________
___________________________________________________________________________
(указать один из вариантов:
    а) для индивидуального жилищного строительства:
    гражданкой(-ином)  Российской  Федерации членом многодетной семьи где один из родителей в данной семье состоит на учете в органах местного самоуправления в качестве нуждающегося в жилых помещениях; 
    гражданкой  (-ином)  Российской Федерации - членом многодетной семьи, в
которой  родился  (усыновлен),(удочерен) третий и последующий ребенок начиная с 1 января 2011 года.

    б) для  ведения  садоводства,  огородничества,  для  ведения  личного
подсобного хозяйства:
    гражданкой(ином)  Российской  Федерации  - членом многодетной семьи, воспитывающей трех и более детей в возрасте до восемнадцати лет или в возрасте до двадцати трех лет при условии обучения ребенка (детей) в организации, осуществляющей образовательную деятельность, по очной форме обучения, к членам которой относятся совместно проживающие супруги (одинокий родитель), их (его) дети (в том числе усыновленные, удочеренные, пасынки, падчерицы), а также опекуны (попечители) и дети, находящиеся под опекой (попечительством), все члены которой являются гражданами Российской Федерации. 
    Право  на  приобретение  земельного  участка  в собственность бесплатно
имеют следующие члены моей многодетной семьи:

	№ п/п
	ФИО гражданина
	Степень родства
	Дата рождения
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность гражданина <*>

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



    --------------------------------
[bookmark: Par97]    <*>  в  случае  усыновления (удочерения) детей указываются документы, удостоверяющие факт усыновления, удочерения.

    Настоящим  подтверждаю  достоверность  указанных  в заявлении сведений,
прилагаемых  к  нему  документов,  а  также то, что до момента обращения за
принятием  на  учет  моей  многодетной  семьи  в  качестве имеющей право на
получение  земельного участка в собственность бесплатно для индивидуального
жилищного    строительства,    для   ведения   садоводства,   для   ведения
огородничества,   для   ведения  личного  подсобного  хозяйства,  семья  не
реализовала   свое   право   на  бесплатное  приобретение  в  собственность
земельного участка в соответствии с Законом.
    Сведения   о  муниципальном  образовании  (муниципальных  образованиях)
Чувашской Республики, в котором (которых) многодетная семья имеет намерение
получить  земельный  участок  в  случае  отсутствия  свободного  земельного
участка по месту ее жительства ___________________________________________.
    Согласны   (отказываемся)   на   предоставление  иной  меры  социальной
поддержки  в  виде  единовременной  денежной  выплаты  (сертификата) взамен
предоставления земельного участка в собственность бесплатно (в случае, если
один  из  родителей  в  данной  семье  состоит  на учете в органах местного
самоуправления   в   качестве  нуждающегося  в  жилых  помещениях).  нужное
подчеркнуть.
    Информацию  по итогам рассмотрения данного заявления и реализации права
на  получение земельного участка в собственность бесплатно прошу направлять
по адресу: ________________________________________________________________
К  Заявлению прилагаются копии документов, подтверждающих право многодетной
семьи на предоставление земельного участка в собственность бесплатно:
1. ________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________________
5. ________________________________________________________________________
6._________________________________________________________________________

                                    _______________________________________
                                    (подпись, фамилия и инициалы заявителя)

Дата и время представления заявления
в  администрацию  города  Чебоксары:  _____ ч.______ мин. "___" ___________
_____г.

___________________________________________________________________________
  (должность, фамилия, инициалы лица, принявшего заявление, его подпись).
                                 





Приложение к заявлению

                                 Согласие
                     на обработку персональных данных

    Я, ___________________________________________________________________,
               (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

проживающий(ая) по адресу: ________________________________________________
__________________________________________________________________________,
__________________________________________________________________________,
паспорт: серия _____ N _____________________, выдан _______________________
__________________________________________________________________________,
в целях постановки на учет многодетной семьи, в целях предоставления в собственность земельного участка бесплатно в   соответствии  с  Федеральным  законом  от  27.07.2006  N  152-ФЗ "О персональных данных" даю согласие на обработку предоставленных персональных данных.
органу
местного самоуправления ___________________________________________________
                                   (наименование муниципального
    Настоящее  согласие  дается  на  период  до  истечения  сроков хранения
соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию,
определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.
    Полномочия  законного представителя (уполномоченного лица) подтверждены
___________________________________________________________________________
                           (указать наименование
___________________________________________________________________________
 и реквизиты документа, подтверждающего полномочия законного представителя
__________________________________________________________________________.
                          (уполномоченного лица)
    Согласие на обработку персональных данных принял:

_________________________ _____________ ___________________________________
     (должность лица,       (подпись)         (фамилия, имя, отчество
   принявшего согласие)                      (последнее - при наличии)

Дата ____ __________ 20___ г.












Приложение к заявлению

                                 Согласие
                     на обработку персональных данных

    Я, ___________________________________________________________________,
               (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
                законного представителя (уполномоченного лица)
проживающий(ая) по адресу: ________________________________________________
__________________________________________________________________________,
__________________________________________________________________________,
паспорт: серия _____ N _____________________, выдан _______________________
__________________________________________________________________________,
в целях постановки на учет многодетной семьи, в целях предоставления в собственность земельного участка бесплатно в   соответствии  с  Федеральным  законом  от  27.07.2006  N  152-ФЗ "О персональных данных" даю согласие на обработку предоставленных персональных данных.
органу
местного самоуправления ___________________________________________________
                                   (наименование муниципального
    Настоящее  согласие  дается  на  период  до  истечения  сроков хранения
соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию,
определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.
    Полномочия  законного представителя (уполномоченного лица) подтверждены
___________________________________________________________________________
                           (указать наименование
___________________________________________________________________________
 и реквизиты документа, подтверждающего полномочия законного представителя
__________________________________________________________________________.
                          (уполномоченного лица)
    Согласие на обработку персональных данных принял:

_________________________ _____________ ___________________________________
     (должность лица,       (подпись)         (фамилия, имя, отчество
   принявшего согласие)                      (последнее - при наличии)

Дата ____ __________ 20___ г.

ФОРМА № 2

Администрация города Чебоксары
Сведения о заявителе: __________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 

(паспортные данные)
__________________________________
(адрес регистрации)
__________________________________
(адрес фактического проживания)
__________________________________
(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
       об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных
      в результате предоставления муниципальной услуги документах

В связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в предоставленном в результате предоставления муниципальной услуги документе прошу представить исправленный документ по результатам предоставления муниципальной услуги

___________________________________________________________________________
                           
___________________________________________________________________________
             (сведения о документе (номер, кем и когда выдан),

___________________________________________________________________________
     в котором допущена опечатка и (или) ошибка, содержание (характер) опечатки и (или) ошибки

Подлинность представленных документов и достоверность изложенных сведений подтверждаю.

Приложение: на _____ л.


«___» ___________ 20__ г.                             ______________________________________
                                                                                (подпись, ф.и.о., должность заявителя)
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