	
	


 УТВЕРЖДЕНО

распоряжением администрации  

        Чебоксарского муниципального   

        округа Чувашской Республики

        от ____________2023 № _____
ПОЛОЖЕНИЕ

 об отделе аренды управления экономики, сельского хозяйства, имущественных и земельных отношений администрации   Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики
I. Общие положения

1.1. Отдел аренды управления экономики, сельского хозяйства, имущественных и земельных отношений (далее – отдел) является   структурным   подразделением Администрации Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики и входит в состав Управления экономики, сельского хозяйства, имущественных и земельных отношений (далее – управление). 

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется: Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Конституцией Чувашской Республики, законами Чувашской Республики, указами и распоряжениями Главы Чувашской Республики, постановлениями и распоряжениями Кабинета Министров Чувашской Республики, иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, нормативными правовыми актами Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики, настоящим Положением, распоряжениями по администрации по управлению, устными и письменными распоряжениями руководства. 

1.3. Отдел осуществляет свою деятельность под непосредственным руководством начальника управления экономики, сельского хозяйства, имущественных и земельных отношений, курирующего вопросы, относящиеся к компетенции отдела; общим руководством – главы администрации Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики (далее – Глава).

1.4. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими структурными подразделениями администрации, органами исполнительной власти Чувашской Республики, территориальными отделами местного самоуправления, общественными организациями и гражданами, по вопросам, относящимся к компетенции отдела. 

II. Основные задачи отдела

Основными задачами Отдела являются:
реализация единой политики при передаче имущества, являющегося муниципальной собственностью Чувашской Республики в аренду, передаче земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Чувашской Республики и земельных участков,  государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики в аренду;

обеспечение эффективности использования муниципального имущества Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики;

обеспечение поступления в местный бюджет Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики неналоговых доходов от использования муниципального имущества, в том числе земельных участков,  являющихся муниципальной собственностью Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики и земельных участков,  государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики.
обеспечение эффективного управления, распоряжения земельными участками находящимися в муниципальной собственности  Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики и земельных участков,  государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики;

 создание и обеспечение функционирования системы учёта земельных участников, находящихся в муниципальной собственности Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики, контроля его использования, ведение реестра земельных участников, находящихся в муниципальной собственности Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики;
III. Функции отдела
Отдел в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие функции:

3.1. Осуществляет:

ведение автоматизированной информационной базы по учету арендаторов и пользователей муниципального имущества Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики, в том числе арендаторов и пользователей земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики и земельных участков,  государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики;

ввод информации в Государственную информационную систему о государственных и муниципальных платежах по начислениям платежей в доход местного бюджета Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики, учет которых относится к компетенции отдела;

прием и проверку документов, представляемых для оформления договоров аренды;
контроль целевого и эффективного использования земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики и земельных участков,  государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики, переданных в аренду а также выполнение других договорных условий;

организацию работы по администрированию и обеспечению поступления в местный бюджет Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики; доходов от сдачи в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики; доходов, получаемых в виде арендной платы за земельные участки, которые расположены в границах Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики, платы по соглашениям об установлении сервитута, заключенным администрацией Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики в отношении земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики, доходов от реализации имущества, находящегося в муниципальной собственности  Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики, доходов от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики, доходов от продажи земельных участков, находящихся в собственности Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики; иные штрафы, неустойки, пени, уплаченные в соответствии с законом или договором в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств перед администрацией Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики;
претензионную (досудебную) работу по вопросам арендных отношений;

мониторинг эффективности передачи муниципального имущества в аренду в том числе земельных участков;
организацию мероприятий, связанных с размещением заказов на оказание услуг по оценке рыночной стоимости годового размера (ежегодной) арендной платы муниципального имущества;
ведение реестра и подготовку документов для предоставления земельных участков многодетным семьям, имеющим троих и более детей;

делопроизводство, передачу документов в архив.

3.2. Готовит:

проекты решений Собрания депутатов Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики, Администрации Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики по вопросам передачи муниципального  имущества, в том числе объектов казны в аренду, в безвозмездное пользование,  передачи в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики и земельных участков,  государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики и обеспе​чивает выполнение принятых решений;

проекты договоров аренды, безвозмездного пользования  муниципального имущества Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики, договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики и земельных участков,  государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики и дополнительных соглашений к ним, соглашений о расторжении договоров, иных договоров, связанных с арендными отношениями;
проекты писем о согласовании проектов решений по передаче в аренду муниципального имущества (в том числе земельных участков) Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики и земельных участков,  государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики ;

проекты решений (распоряжений, уведомлений) Администрации по возврату (зачету) ошибочно перечисленных в местный бюджет Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики арендных платежей, платежей по неналоговым доходам;

проекты ответов на поступившие в Администрацию обращения и письма граждан и организаций по вопросам аренды, безвозмездного пользования   муниципального имущества (в том числе земельных участков) Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики и земельных участков,  государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики;

информацию по вопросам деятельности Отдела для размещения на интернет-сайте Администрации;

в установленном порядке документы постоянного и временного хранения для передачи в архив Администрации документальных материалов на хранение, на списание и уничтожение материалов.

3.3. Участвует: 

в разработке проектов постановлений и распоряжений Администрации, касающихся вопросов аренды, безвозмездного пользования   муниципальным имуществом (в том числе земельных участков) Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики и земельных участков,  государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики;

в разработке прогнозов планов поступлений в местный бюджет Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики средств от аренды муниципальным имуществом (в том числе земельных участков) Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики и земельных участков,  государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики.
3.4. Обеспечивает

поступление средств от аренды, фактического пользования муниципальным имуществом (в том числе земельных участков) Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики и земельных участков,  государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики, в местный бюджет Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики в соответствии заключёнными договорами и расчетами за фактического пользования;

осуществление мероприятий по оценке рыночной стоимости годового размера (ежегодной) арендной платы, фактического пользования  муниципальным имуществом (в том числе земельных участков) Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики и земельных участков,  государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики.

3.5. Исполняет функции организатора торгов на право заключения договоров аренды муниципальным имуществом (в том числе земельных участков) Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики и земельных участков,  государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики, для заинтересованных юридических, индивидуальных предпринимателей и физических лиц.
3.6. Отдел оказывает в соответствии с действующим законодательством следующие муниципальные услуги:

«Передает земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, в аренду на торгах и без торгов»,

«Передает земельные участки, в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, в безвозмездное пользование».
IV. Права отдела

4.1. Отдел в пределах своей компетенции вправе: 

запрашивать и получать в порядке, установленном законодательством, у министерств и иных органов исполнительной власти Чувашской Республики, территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, других организаций, должностных лиц необходимую информацию, документы и материалы; 

вносить на рассмотрение руководства Управления предложения по вопросам совершенствования деятельности отдела с целью успешного выполнения возложенных на отдел задач и функций; 

участвовать в работе комиссий и иных консультативных органов, формируемых из представителей муниципальных образований, органов исполнительной власти Чувашской Республики, организаций с целью реализации возложенных на отдел задач и функций; 

принимать участие в проводимых администрацией совещаниях по вопросам, относящимся к компетенции отдела, запрашивать и получать информацию от структурных подразделений администрации; 

подготавливать и вносить в установленном порядке предложения об отмене действия нормативных документов, противоречащих действующему законодательству по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

вносить в установленном порядке предложения об улучшении условий труда, материальном и моральном поощрении, социально-бытовом обеспечении работников отдела;

использовать системы связи и коммуникации (стационарные, сотовые, телекоммуникационные каналы связи);

пользоваться иными правами, предоставляемыми для решения вопросов, отнесенных к компетенции отдела. 

V. Ответственность

5.1. Ответственность за состояние исполнительной дисциплины, сохранность документации текущего использования возлагается на начальника отдела.

5.2. Начальник отдела и сотрудники отдела несут персональную ответственность:

 за выполнение задач, возложенных на отдел, в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики;

за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них обязанностей с учетом прав, предоставленных им законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики, и настоящим Положением.

несоблюдение ограничений, невыполнение обязательств и требований к служебному поведению, нарушение запретов, которые установлены законодательством Российской Федерации;

разглашение сведений, составляющих государственную и иную охраняемую федеральным законом тайну и служебной информации, ставших известными служащему в связи с исполнением им должностных обязанностей. 

5.3. За совершение дисциплинарного проступка, в отношении работников отдела могут быть применены взыскания в соответствии с действующим законодательством.

VI. Организация деятельности отдела

6.1. Отдел возглавляет начальник отдела (далее – начальник отдела), который назначается и освобождается от должности Главой Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики. 

6.2. Положение об отделе утверждается постановлением Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики.

6.3. Начальник отдела:

руководит деятельностью отдела;

распределяет обязанности между муниципальными служащими отдела и контролирует выполнение ими своих должностных обязанностей;

по поручению руководителя представляет отдел в отношениях с государственными органами Чувашской Республики, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами местного самоуправления, организациями и гражданами;

обеспечивает соблюдение муниципальными служащими отдела служебного и внутреннего трудового распорядков Администрации, правил пожарной безопасности;

несет ответственность в соответствии с Федеральным законом «О муниципальной службе Российской Федерации», Законом Чувашской Республики «О муниципальной службе Чувашской Республики» за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него должностных обязанностей;

несет персональную ответственность за состояние антикоррупционной работы в отделе и организацию обработки персональных данных, поступающих в отдел.

осуществляет иные полномочия в пределах компетенции отдела.

6.4. В период отсутствия начальника отдела его должностные обязанности исполняет, на основании распоряжения Администрации должностные обязанности исполняет один из работников отдела с его письменного согласия. 

6.5. Служащие отдела назначаются на должность и освобождаются от должности Главой Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики.

VI. Взаимоотношения

7.1. Взаимоотношения со структурными подразделениями Администрации отдел строит в соответствии со структурой управления Администрации. 

1. В процессе своей деятельности Отдел  может взаимодействовать со всеми отделами Администрации округа. 

2. По вопросам взыскания задолженности по арендным платежам , фактического пользования в судебном порядке и урегулированию договорных отношений при аренде (безвозмездном пользовании) муниципального имущества (в том числе земельных участков) Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики и земельных участков,  государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики, с юридическим отделом администрации Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики.
3. По вопросам материально-технического и информационного обеспечения отдела с Управлением организационно-контрольной, правовой и кадровой работы и Финансовый отделом.

7.2. С республиканскими и федеральными органами исполнительной власти, муниципальными образованиями, государственными учреждениями, организациями и предпринимателями по вопросам аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества (в том числе земельных участков) Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики и земельных участков,  государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики.
____________________

Согласовано:

____________________ _________________

____________________ _________________

____________________ _________________
