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	ÇĚРПӲ МУНИЦИПАЛЛĂ
ОКРУГĔН ДЕПУТАТСЕН
 ПУХĂВĚ

ЙЫШĂНУ
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Çěрпӳ хули

	
	СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ
ЦИВИЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

РЕШЕНИЕ

19 июня 2025 г. № 39-05

город Цивильск




Об утверждении Положения о помощнике депутата  Собрания депутатов Цивильского муниципального округа Чувашской Республики

В соответствии Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом Цивильского муниципального округа Чувашской Республики 

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ ЦИВИЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ РЕШИЛО:

[bookmark: gjdgxs]1. Утвердить прилагаемое Положение о помощнике депутата  Собрания депутатов Цивильского муниципального округа Чувашской Республики.
[bookmark: 30j0zll]2. Настоящее решение вступает в силу после  его официального опубликования (обнародования).
[bookmark: 1fob9te]3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную комиссию  Собрания депутатов Цивильского муниципального округа Чувашской Республики по укреплению законности, правопорядка, развития местного самоуправления и депутатской этике.


	Председатель Собрания депутатов
Цивильского муниципального округа 
Чувашской Республики
	Т.В. Баранова



	[bookmark: 3znysh7]Глава Цивильского муниципального округа 
Чувашской Республики
	А.В. Иванов




Утверждено
решением Собрания депутатов Цивильского
 муниципального округа Чувашской Республики
[bookmark: _GoBack]от 19.06.2025 г. N 39-05

Положение
о помощнике депутата  Собрания депутатов Цивильского муниципального округа Чувашской Республики

[bookmark: 2et92p0]1. Общие положения

[bookmark: tyjcwt]1.1. Настоящее Положение устанавливает правовой статус, условия и порядок деятельности помощника депутата  Собрания депутатов Цивильского муниципального округа Чувашской Республики.
[bookmark: 3dy6vkm]1.2. Помощником депутата Собрания депутатов Цивильского муниципального округа Чувашской Республики (далее - помощник депутата, помощник) является гражданин Российской Федерации, оказывающий депутату Собрания депутатов Цивильского муниципального округа Чувашской Республики информационно-аналитическую, консультационную, организационно-техническую, юридическую и иную помощь в осуществлении депутатских полномочий, а также обеспечивающий связь с населением избирательного округа.
[bookmark: 1t3h5sf]1.3. Депутат Собрания депутатов Цивильского муниципального округа Чувашской Республики для осуществления своих полномочий вправе иметь не более пяти помощников.
[bookmark: 4d34og8]1.4. Помощник депутата Собрания депутатов Цивильского муниципального округа Чувашской Республики осуществляет свою деятельность на общественных началах на безвозмездной основе.
[bookmark: 2s8eyo1]1.5. В своей деятельности помощник депутата руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, Чувашской Республики, правовыми актами органов местного самоуправления Цивильского муниципального округа  и настоящим Положением.
[bookmark: 17dp8vu]1.6. Руководство деятельностью помощника депутата осуществляется непосредственно депутатом Собрания депутатов Цивильского муниципального округа Чувашской Республики, который определяет перечень обязанностей каждого помощника с учетом требований настоящего Положения. Передача помощнику полномочий депутата не допускается.
[bookmark: 3rdcrjn]1.7. Депутат Собрания депутатов Цивильского муниципального округа Чувашской Республики вправе известить население избирательного округа о количественном и персональном составе своих помощников через средства массовой информации.

[bookmark: 26in1rg]2. Порядок представления кандидатуры помощника депутата

[bookmark: lnxbz9]2.1. Депутат Собрания депутатов Цивильского муниципального округа Чувашской Республики самостоятельно подбирает кандидатуры на должность помощника депутата.
[bookmark: 35nkun2]2.2. Депутат Собрания депутатов Цивильского муниципального округа Чувашской Республики направляет представление с кандидатурой помощника и приложением анкеты установленной формы (приложения N 1, N 2), двух фотографий размером 30 на 40 мм, копии документа, удостоверяющего личность, в постоянную комиссию Собрания депутатов Цивильского муниципального округа Чувашской Республики, в состав которой он входит.
[bookmark: 1ksv4uv]2.3. Постоянная комиссия Собрания депутатов Цивильского муниципального округа Чувашской Республики рассматривает представление на очередном заседании и по результатам рассмотрения в недельный срок направляет председателю  Собрания депутатов Цивильского муниципального округа выписку из протокола заседания с сопроводительным письмом для согласования кандидатуры помощника депутата.
[bookmark: 44sinio]2.4. По поручению председателя  Собрания депутатов специалистом отдела организационно-контрольной и кадровой	 работы администрации Цивильского муниципального округа в трехдневный срок со дня получения поручения оформляется удостоверение помощника депутата установленного образца (приложение N 3) сроком на один год с последующим продлением.
[bookmark: 2jxsxqh]2.5. Удостоверение помощника подписывается депутатом Собрания депутатов Цивильского муниципального округа Чувашской Республики, регистрируется в книге регистрации удостоверений и выдается помощнику самим депутатом в течение трех дней со дня получения удостоверения.
[bookmark: z337ya]2.6. Удостоверение помощника депутата является официальным документом, подтверждающим его статус.
[bookmark: 3j2qqm3]2.7. Помощник депутата прекращает выполнять свою деятельность:
- по собственному желанию;
- в связи с окончанием срока полномочий депутата Собрания депутатов Цивильского муниципального округа Чувашской Республики;
- в случае досрочного прекращения полномочий депутата Собрания депутатов Цивильского муниципального округа Чувашской Республики;
[bookmark: 1y810tw]- по представлению депутата на имя председателя  Собрания депутатов Цивильского муниципального округа Чувашской Республики.
[bookmark: 4i7ojhp]2.8. По окончании срока деятельности помощника депутата Собрания депутатов Цивильского муниципального округа Чувашской Республики удостоверение является недействительным и подлежит возврату в отдел организационно-контрольной и кадровой работы администрации Цивильского муниципального округа.

[bookmark: 2xcytpi]3. Права и обязанности помощника депутата

[bookmark: 1ci93xb]3.1. Помощник депутата по поручению депутата Собрания депутатов Цивильского муниципального округа Чувашской Республики обязан:
- вести делопроизводство;
- контролировать ход рассмотрения обращений граждан к депутату;
- направлять подготовленные депутатом Собрания депутатов Цивильского муниципального округа Чувашской Республики предложения, обращения, заявления и иные документы в соответствующие инстанции;
- осуществлять взаимодействие с ответственными специалистами администрации Цивильского муниципального округа по вопросам организации приемов и встреч избирателей с депутатом Собрания депутатов Цивильского муниципального округа Чувашской Республики, его отчетов перед избирателями;
- проводить предварительный прием избирателей и иных лиц, а также вести запись на личный прием к депутату Собрания депутатов Цивильского муниципального округа Чувашской Республики;
- оказывать депутату Собрания депутатов Цивильского муниципального округа Чувашской Республики информационно-методическую помощь в подготовке проектов правовых актов Собрания депутатов Цивильского муниципального округа Чувашской Республики;
- выполнять иные поручения депутата Собрания депутатов Цивильского муниципального округа Чувашской Республики, соответствующие требованиям настоящего Положения и не противоречащие действующему законодательству;
- не допускать разглашения сведений, затрагивающих честь, достоинство, частную жизнь граждан, ставших ему известными в связи с исполнением им своих обязанностей;
- не допускать действий, приводящих к подрыву авторитета депутатов Собрания депутатов Цивильского муниципального округа Чувашской Республики;
- внимательно относиться к избирателям, своевременно информировать депутата Собрания депутатов Цивильского муниципального округа Чувашской Республики о содержании их предложений, заявлений, жалоб.
[bookmark: 3whwml4]3.2. Помощник депутата имеет право:
- получать адресованные депутату Собрания депутатов Цивильского муниципального округа Чувашской Республики почтовые и телеграфные обращения в установленном действующим законодательством порядке;
- по поручению депутата Собрания депутатов Цивильского муниципального округа Чувашской Республики присутствовать на заседаниях Собрания депутатов Цивильского муниципального округа Чувашской Республики и его постоянных комиссий, органов государственной власти и органов местного самоуправления по согласованию с руководителями указанных органов.

[bookmark: 2bn6wsx]4. Ответственность помощника депутата

За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей помощник депутата лишается своего статуса.

[bookmark: qsh70q]

Приложение N 1
к Положению о помощнике депутата
Собрания депутатов Цивильского 
муниципального округа Чувашской Республики


                          Председателю постоянной комиссии
                          __________________________________
                           собрания депутатов Цивильского муниципального округа 
                          ___________________________________
                                      (Ф.И.О.)
                          от депутата 
                          Собрания депутатов по избирательному округу N _
                          _______________________________________________
                                          (Ф.И.О.)

                            ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

     Прошу Вас оформить моим помощником по избирательному округу N ______
________________________________________________________________________.
                      (фамилия, имя, отчество)


_______________________                            ______________________
        Дата                                              Подпись

[bookmark: 3as4poj]

Приложение N 2
к Положению о помощнике депутата
Собрания депутатов Цивильского 
муниципального округа Чувашской Республики

┌────────────┐
│                                 │
│   Место                   │
│   для фото               │
│                                 │
│                                 │
└────────────┘

                                 АНКЕТА
    помощника депутата  Собрания депутатов Цивильского муниципального округа 
                  по избирательному округу N ____

_________________________________________________________________________
                      (фамилия, имя, отчество депутата)

1. Фамилия, имя, отчество _______________________________________________
_________________________________________________________________________
2. Число, месяц, год рождения ___________________________________________
3. Паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан) __________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
4. Адрес (место регистрации, место жительства) __________________________
_________________________________________________________________________
5. Образование (когда  и  какие учебные заведения окончил, специальность)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
6. Место работы, должность ______________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
7. Телефоны: рабочий ____________________________________________________
            домашний ____________________________________________________


Дата ____________                                    Подпись ____________


[bookmark: 1pxezwc]

Приложение N 3
к Положению о помощнике депутата
Собрания депутатов Цивильского 
муниципального округа Чувашской Республики

ОБРАЗЕЦ
удостоверения помощника депутата
Собрания депутатов Цивильского муниципального округа
Чувашской Республики

                                                      ┌─────────────────────┐
                           │  УДОСТОВЕРЕНИЕ      │
                           │ПОМОЩНИКА ДЕПУТАТА   │
                           │Собрания депутатов   │
                           │    Цивильского      │
                           │муниципального округа│
                           └─────────────────────┘

┌────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│Удостоверение N ______           ┌────────────┐  Удостоверение продлено │
│_________________________        │   Место    │  до "__" _______ ___ г. │
│_________________________        │   для      │                         │
│                                 │ фотографии │  Удостоверение продлено │
│является помощником депутата     │            │  до "__" _______ ___ г. │
│                                 │   М.П.     │                         │
│Собрания депутатов Цивильского МО│            │  Удостоверение продлено │
│по избирательному округу N ____  │            │  до "__" _______ ___ г. │
│_______________________________  └────────────┘                         │
│ (фамилия и инициалы депутата)                                          │
│                                                                        │
│Дата выдачи "__" ________ ____ г.                                       │
│Удостоверение действительно                                             │
│до "__" _________ ____ г.                                               │
│Депутат                                                                 │
│Собрания депутатов Цивильского МО                                       │              │ ____________        (подпись)                                         │
└────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
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