
 Б Ю Л Л Е Т Е Н Ь  
           города Алатыря 
                            Чувашской Республики 

    
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

              

от 13 ноября 2023 г.                                                                                                                                                    ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                                                                                                                       №1 
главы города Алатыря Чувашской Республики 

О проведении публичных слушаний по проекту решения Собрания депутатов города Алатыря седьмого созыва 
«О бюджете города Алатыря на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов» 

 
В соответствии со ст. 17 Устава города Алатыря Чувашской Республики  

п о с т а н о в л я ю: 
1. Провести публичные слушания по проекту решения Собрания депутатов города Алатыря седьмого созыва «О бюджете города Алатыря на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов». 
2. Проведение публичных слушаний назначить на 01 декабря 2023 года в 16 часов в малом зале администрации по адресу: г. Алатырь, ул. Первомайская, 87. 
3. Предложения и замечания по проекту решения Собрания депутатов города Алатыря седьмого созыва «О бюджете города Алатыря на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов», а также извещение жителей 

города о желании принять участие в публичных слушаниях и выступить на них следует направлять в письменном виде по адресу: г.Алатырь, ул.Первомайская, 87, финансовый отдел администрации города Алатыря, кабинет № 
310 контактный телефон: 2-03-28 или кабинет № 216, контактный телефон: 2-04-84.  

4. На публичные слушания приглашаются начальники отделов администрации города Алатыря, депутаты Государственного Совета Чувашской Республики, депутаты Собрания депутатов города Алатыря седьмого 
созыва, Почетные граждане города Алатыря, руководители предприятий, организаций, учреждений, председатели территориально-общественных самоуправлений и жители города Алатыря. 

5. Данное постановление и проект решения Собрания депутатов города Алатыря седьмого созыва «О бюджете города Алатыря на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов» опубликовать в периодическом 
печатном издании «Бюллетень города Алатыря Чувашской Республики» и разместить на официальном сайте администрации города Алатыря (www.galatr.cap.ru) в разделе «Публичные слушания»). 

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
 
 
 

И.о. главы города Алатыря                         К.И.Колов 
 

 
 

              

от 14 ноября 2023 г.                                                                                                                                                   ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                                                                                                                    №985 
администрации города Алатыря Чувашской Республики 

Об итогах экономического и социального развития, исполнения бюджета города Алатыря и деятельности отдела имущественных и земельных отношений 
администрации города Алатыря Чувашской Республики по привлечению неналоговых доходов за январь-сентябрь 2023 года 

 
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», со статьей 6 Закона Чувашской Республики от 

18 октября 2004 года № 19 «Об организации местного самоуправления в Чувашской Республике» и Уставом города Алатыря администрация города Алатыря Чувашской Республики 
 

п о с т а н о в л я е т: 

 
1. Принять к сведению итоги экономического и социального развития города Алатыря за январь-сентябрь 2023 года согласно приложению № 1. 
2. Принять к сведению итоги исполнения бюджета города Алатыря за январь-сентябрь 2023 года согласно приложению № 2. 
3. Принять к сведению итоги деятельности отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики за январь-сентябрь 2023 года согласно приложению № 3. 
4. Отделу культуры, по делам национальностей, туризма и архивного дела администрации города Алатыря Чувашской Республики (Кандрашин В. А.) разместить настоящее постановление на официальном сайте 

администрации города Алатыря Чувашской Республики и опубликовать в периодическом печатном издании «Бюллетень города Алатыря Чувашской Республики». 
 
 
 

И.о. главы города Алатыря                         К.И.Колов 
 

Приложение № 1 
к постановлению администрации города Алатыря 
Чувашской Республики  
от «14» ноября 2023 г. № 985 

Итоги экономического и социального развития 
города Алатыря Чувашской Республики за январь-сентябрь 2023 года 

Итоги социально-экономического развития города Алатыря за 9 месяцев 2023 года свидетельствуют о следующей динамике в экономике и социальной сфере: 
Оборот организаций, не относящихся к субъектам малого предпринимательства составил 9 737,9 млн. рублей или 124,1 % к соответствующему периоду прошлого года. 
Крупными и средними предприятиями города отгружено товаров собственного производства, выполнено работ и услуг собственными силами на сумму 6 445,2 млн. рублей или 128,9 % к АППГ. 
Доминирующим видом деятельности по-прежнему остается обрабатывающее производство, всего за отчетный период по соответствующему виду эконмической деятельности организациями города отгружено товаров и 

выполнено работ на сумму 6 147,6 млн. рублей, что составляет 95,4 %, от общего объема отгруженных товаров, выполненных работ и услуг. 
 

Инвестиции. Строительство. 
В экономику города направлялись инвестиции из бюджетов всех уровней, средства предприятий и организаций, индивидуальных предпринимателей, всего 393,8 млн. рублей, что более чем в два раза больше АППГ (161,9 

млн. рублей). За январь-сентябрь 2023 года бюджетные инвестиции составили 8,6 млн. рублей (в АППГ 17,8 млн. руб.), промышленные предприятия на техническое перевооружение и модернизацию производственных мощностей 
направили 319,1 млн. рублей (в АППГ – 142,2 млн. рублей, рост на 124,3 %). Субъекты малого и среднего бизнеса за 9 месяцев 2023 года вложили 66,1 млн. руб. (в АППГ объем инвестиций МСП составил 1,9 млн. рублей).  

За 9 месяцев 2023 г. объем работ, выполненных по виду деятельности «Строительство» составил 41,8 млн. рублей или 108,3 % к АППГ. Введено 5 283 кв. м общей площади жилья (30 квартир).  
 

 
Финансы. Налоговые платежи. 

В январе-августе 2023 года, по оперативным данным, сальдированный финансовый результат (прибыль минус убыток) организаций (без субъектов малого предпринимательства, кредитных организаций, государственных 
(муниципальных) учреждений, некредитных финансовых организаций) г. Алатыря в действующих ценах составил 1 552,6 млн. рублей прибыли (6 организаций получили прибыль в размере 1 602,6 млн. рублей, 5 организаций 
имели убыток на сумму 50,03 млн. рублей). В январе-августе 2023 года, по оперативным данным, доля убыточных организаций по сравнению с соответствующим периодом 2022 года уменьшилась на 9,0 процентного пункта и 
составила 45,5 %. 

Сумма собственных доходов, поступивших в бюджет города Алатыря за 9 месяцев 2023 г. составила 196,1 млн. рублей, что на 19,8 % больше АППГ (163,6 млн. рублей), в том числе поступило: 
- налоговых доходов  – 124,4 млн. рублей (рост на 39,6 % к АППГ); 
- неналоговых доходов – 71,6 млн. рублей (95,9 % к АППГ). 

 
Осуществление муниципальных закупок. 

В соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» осуществляют закупки 
товаров, работ, услуг 33 муниципальных заказчиков города Алатыря. 

За 9 месяцев 2023 года проведено 969 закупок из них 38 электронных аукционов, 78 закупок у единственного поставщика, 852 закупки малого объема. 
Заключено 941 муниципальный контракт на 765,6 млн. руб., в том числе по результатам: 
- электронных аукционов: 32 на 276,3 млн. руб. (73,4 % от общей суммы контрактов); 
- у единственного поставщика: 78 на 169,4 млн. руб. (15,2 %); 
- закупки малого объёма: 930 на 14,2 млн. руб. (11,41 %). 
Все муниципальные контракты заключены с отечественными участниками. 
Доля заключенных контрактов по результатам проведения конкурентных процедур составила 78,2 %, за АППГ – 36,8 %. В среднем на участие в каждой процедуре торгов подано 1,8 заявки от участников размещения 

заказов, за АППГ – 1,2. 
Бюджетная эффективность составила: абсолютная 26,8 млн. руб., относительная 8,6 %, за АППГ - 44,8 млн. руб. и 32,5 % соответственно. 
Из 32 электронных аукционов 18 контрактов заключено по результатам несостоявшихся процедур. 
В соответствии со ст. 30 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» для СМП проведено 

11 электронных аукционов. 
Малое предпринимательство. 

По состоянию на 1 октября  2023 года в городе действует 883 субъекта малого предпринимательства, из них: 122 - малые предприятия (100,82 % к АППГ) и 761 индивидуальных предпринимателей (снижение  на 0,26 % к 
АППГ). Также действует 908 самозанятых граждан – плательщиков налога на профессиональный доход. 

Численность работающих на  малых и средних  предприятиях составила 2276 человек, что больше уровня прошлого года на 3,1 % (2208 человека). 
Размер среднемесячной заработной платы по предприятиям малого и среднего бизнеса вырос на 10,9 % и  составил 17 200 рублей. 
Всего за 9 месяцев 2023 г. в бюджет города Алатыря поступило НДФЛ с доходов, полученных от осуществления деятельности физическими лицами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей 

на сумму 489,7 тыс. рублей.  
Через Агентство по поддержке малого бизнеса в Чувашской Республике выдано 69 займов на общую сумму 104,5 млн. рублей (АППГ 49 договора на сумму 65,2 млн. руб.). Рост на 40,8 %.  
В сфере трудовых отношений продолжилась работа по снижению неформальной занятости, легализации «серой» заработной платы. 182 организаций и ИП рассмотрены на 19 заседаниях Межведомственной комиссии по 

вопросам своевременности и полноты выплаты заработной платы, снижения неформальной занятости при главе администрации города Алатыря. Проведено 10 рейдов, 11 материала направлено в органы надзора и контроля. 
 

Потребительский рынок. Услуги. 
В отчетном периоде оборот розничной торговли по организациям, не относящимся к субъектам малого предпринимательства, сложился в объеме 2 807,04 млн. рублей, что на 13,8 % больше показателя АППГ. 
Оборот общественного питания (без субъектов малого предпринимательства) составил 17,1 млн. рублей или 114,2 % к уровню соответствующего периода прошлого года. 
В анализе ситуации на потребительском рынке важным мероприятием остается мониторинг розничных цен на социально значимые товары, который ведётся по 52 наименованиям продукции на 7 предприятиях розничной 

торговли.  На основной ассортимент продуктов питания цены в магазинах города находятся на уровне среднереспубликанских. 
 

Уровень жизни населения. Рынок труда. 
По данным Чувашстата по состоянию на 1 октября 2023 г. от организаций города Алатыря, не относящихся к субъектам малого предпринимательства, сведений о наличии просроченной задолженности по заработной 

плате не поступало. 
Среднемесячная номинальная начисленная заработная плата работников организаций (без субъектов малого предпринимательства) за январь-август 2023 года достигла 38 185,8 рублей, тем самым, обеспечив рост на 

16,4 % к уровню аналогичного периода 2022 г. Уровень заработной платы по прежнему остается самым низким среди городов республики (на 24,7 % ниже среднереспубликанского уровня: в среднем по Чувашии – 50 722,3 руб.).  
Численность безработных граждан в городе Алатырь на 1 октября 2023 года составила 80 человека (205 чел. АППГ). Уровень регистрируемой безработицы по отношению к численности трудоспособного населения 

составил 0,51 % (1,21 % в АППГ). 
В городском банке вакансий имеются сведения о наличии 182 вакантных рабочих местах. Средняя заработная плата по заявленным вакансиям составляет 22 907 рублей.  

 
Демография. 

За январь - август 2023 года в городе родилось 138 человека, что на 14 человек больше, чем в аналогичном периоде прошлого года. Умерло 337 человек (на 75 человек меньше чем в январе-августе 2022 года). 
Естественная убыль составила 199 человек (за АППГ – 288 человек). Показатель рождаемости в расчете на 1000 человек населения в январе - августе 2023 года составил 6,6 (в целом по республике – 8,3), смертности – 19,2 (в 
целом по республике –12,4). Миграционный прирост составила 69 человек (за АППГ – убыль 93 человека). 
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Продолжение, начало на стр.1 
Приложение № 2 
к постановлению администрации города Алатыря 
Чувашской Республики 
от «14» ноября 2023 г. № 985 

Итоги исполнения бюджета города Алатыря за январь-сентябрь 2023 года 

Бюджет города Алатыря за III квартал 2023 года исполнен по доходам на 63,7% к плановым показателям на год (план – 928 453,4 тыс. рублей, исполнено – 591 000,7 тыс. рублей). 
За отчетный период поступило доходов 591 000,7 тыс. рублей, из них: 

- собственные средства  196 113,3 тыс. рублей, 
- дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности  34 708,1 тыс. рублей, 
- субсидии, субвенции, иные межбюджетныетрансферты  
- доходы бюджетов городских округов от возврата бюджетными учреждениями остатков субсидии прошлых лет 
- возврат остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет 

 369 497,6 тыс. рублей, 
630,3 тыс. рублей, 
-9 948,6 тыс. рублей. 

Налог на доходы физических лиц поступил в бюджет города Алатыря в объеме 71,0% от годовых плановых назначений, акцизы по подакцизным товарам (продукции), производимым на территории Российской Федерации 
– в объеме 87,1%, план по поступлению налогов на совокупный доход исполнен к годовым плановым назначениям на – 67,5 %, план по поступлению налогов на имущество исполнен к годовым плановым назначениям на – 25,0 %,  
государственная пошлина на – 64,7%,  доходы от использования имущества на – 83,4%, доходы от негативного воздействия на окружающую среду на – 104,20%,  доходы от оказания платных услуг и компенсации затрат 
государства на – 92,5%, доходы от продажи активов на – 21,3%, штрафы на – 91,1%, доходы от прочих неналоговых доходов на – 22,4%. 

Налоговые доходы за III квартал текущего года исполнены к годовым назначениям на 66,1%, к аналогичному периоду прошлого года на 139,7%, т.е. увеличение на 35 388,3 тыс. рублей. Самый большой рост в процентном 
отношении к прошлому году по налогу на доходы физических лиц – 154,7%, в связи с применение УСН – 102,4%. Ниже уровня прошлого года показатели по акцизам – 98,7 %, по патентной системе налогообложения – 93,6%, по 
земельному налогу – 91,1%, по налогу на имущество физических лиц – 90,0%, по транспортному налогу – 89,7%, по госпошлине – 80,8%. 

Неналоговые доходы исполнены к годовым назначениям на 76,7%, к аналогичному периоду прошлого года на 96,1%, т.е. уменьшение на 2 897,4 тыс. рублей. В основном это произошло по причине увеличения 
поступлений по доходам от прочих неналоговых доходов – 1 631,7%, от оказания платных услуг и компенсации затрат государства – 139,6%, от арендной платы за имущество – 114,8%, от негативного воздействия на окружающую 
среду – 110,3%. Ниже уровня прошлого года поступления от платежей МУП на 94,7% или 2,3 тыс. руб., от штрафов и санкций на 94,5% или 79,1 тыс. руб., от реализации земельных участков на 83,7% или 506,7 тыс. руб., от 
арендной платы за землю  на 80,3% или 1 007,5 тыс. руб., от реализации имущества на 4,8% или 18 830 тыс. руб.. (таблица № 1). 

За счет средств республиканского и федерального бюджетов на нужды города направлено        369 497,6 тыс. рублей (без учета возврата остатков межбюджетных трансфертов прошлого года и дотации на выравнивание 
бюджетной обеспеченности), в том числе: 

- Субсидии бюджетам городских округов на организацию бесплатного горячего питания обучающихся, получающих начальное общее образование в государственных и муниципальных 
образовательных организациях 
- Субсидии бюджетам городских округов на дополнительное финансовое обеспечение мероприятий по организации бесплатного горячего питания детей из многодетных малоимущих семей, 
обучающихся по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в муниципальных образовательных организациях 
- Субсидии бюджетам городских округов на реализацию вопросов местного значения в сфере образования, культуры, физической культуры и спорта 

  
9 551,3 тыс. рублей, 
 
130,0 тыс. рублей, 
14 358,7 тыс. 
рублей, 

- Субсидии бюджетам городских округов на осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог общего пользования, а также капитального ремонта и ремонта дворовых 
территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов населенных пунктов 

 39 111,1 тыс. 
рублей, 

- Субсидии бюджетам городских округов на обеспечение развития и укрепления материально-технической базы домов культуры в населенных пунктах с числом жителей до 50 тысяч человек 

- Субсидии бюджетам городских округов на укрепление материально-технической базы муниципальных библиотек 
- Субсидии бюджетам городских округов на софинансирование расходных обязательств муниципальных образований, связанных с повышением заработной платы работников муниципальных 
учреждений культуры в рамках реализации Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года № 597 "О мерах по реализации государственной социальной политики" 
- Субсидии бюджетам городских округов на софинансирование расходных обязательств муниципальных образований, связанных с повышением заработной платы педагогических работников 
муниципальных организаций дополнительного образования детей в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 1 июня 2012 года № 761 "О Национальной стратегии действий в 
интересах детей на 2012-2017 годы" 
- Субсидии бюджетам городских округов на техническое оснащение региональных и муниципальных музеев 
- Субсидии бюджетам городских округов на укрепление материально-технической базы муниципальных музеев 
- Субсидии бюджетам городских округов на реализацию программ формирования современной городской среды 
- Субсидии бюджетам городских округов на устройство уличного освещения проезжей части по улицам Приовражная, Шевченко, Новая и Западный тупик (от ул. Березовая до ул. Новая) в городе 
Алатыре Чувашской Республики 
- Субсидии бюджетам городских округов на ремонт автомобильной дороги по улице Отрадная в городе Алатыре Чувашской Республики 
- Субвенции на реализацию государственной политики в сфере охраны труда 
- Субвенции бюджетам городских округов на компенсацию части платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми, посещающими образовательные 
организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования 
- Субвенции бюджетам городских округов на финансовое обеспечение передаваемых государственных полномочий Чувашской Республики по организации на территории поселений и городских 
округов мероприятий при осуществлении деятельности по обращению с животными без владельцев, а также по расчету и предоставлению субвенций бюджетам поселений на осуществление 
указанных полномочий 

 538,8 тыс. рублей, 

9,8 тыс. рублей, 
 
2 517,4 тыс. рублей, 
 
 
3 210,0 тыс. рублей, 
3 502,3 тыс. рублей, 
824,4 тыс. рублей, 
9 690,7 тыс. рублей, 
 
146,1 тыс. рублей, 
1 110,2 тыс. рублей, 
60,1 тыс. рублей, 
63,3 тыс. рублей, 
 
 
 
287,2 тыс. рублей, 

- Субвенции на организацию и осуществление деятельности по опеке и попечительству  609,2 тыс. рублей, 
- Субвенции на обеспечение деятельности административных комиссий для рассмотрения дел об административных правонарушениях  4,0 тыс. рублей, 
- Субвенции на создание комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав и организация деятельности таких комиссий  348,4 тыс. рублей, 
- Субвенции на финансовое обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования в муниципальных дошкольных 
образовательных организациях 
- Субвенции на финансовое обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего 
общего образования в муниципальных общеобразовательных организациях, обеспечение дополнительного образования детей в муниципальных общеобразовательных организациях 

 92 244,8 тыс. 
рублей, 
136 263,1 тыс. 
рублей, 

- Субвенции бюджетам городских округов на государственную регистрацию актов гражданского состояния 
-  Субвенции бюджетам городских округов на предоставление жилых помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из их числа по договорам найма 
специализированных жилых помещений 
- Субвенции бюджетам городских округов на обеспечение бесплатным двухразовым питанием обучающихся общеобразовательных организаций, находящихся на территории Чувашской 
Республики, осваивающих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования, являющихся членами семей лиц, призванных на военную службу 
по мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации, а также лиц, принимающих (принимавших) участие в специальной военной операции 
- Субвенции бюджетам городских округов на предоставление жилых помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из их числа по договорам найма 
специализированных жилых помещений 
- Субвенции бюджетам городских округов на осуществление полномочий по составлению (изменению) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в 
Российской Федерации 

 1 829,5 тыс. рублей, 
 
2 869,9 тыс. рублей, 
 
 
207,6 тыс. рублей, 
 
5 739,8 тыс. рублей, 
 
2,1 тыс. рублей, 

- Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам городских округов на ежемесячное денежное вознаграждение за классное руководство педагогическим работникам государственных и 
муниципальных общеобразовательных организации 
- Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам на проведение мероприятий по обеспечению деятельности советников директора по воспитанию и взаимодействию с детскими 
общественными объединениями в общеобразовательных организациях 
- Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам городских округов на поощрение региональной и муниципальных управленческих команд Чувашской Республики за счет средств дотации 
(гранта) за достижение значений (уровней) показателей для оценки эффективности деятельности высших должностных лиц субъектов Российской Федерации и деятельности исполнительных 
органов субъектов Российской Федерации 
- Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам городских округов на создание комфортной городской среды в малых городах и исторических поселениях - победителях Всероссийского 
конкурса лучших проектов создания комфортной городской среды 
- Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам городских округов на ежегодные денежные поощрения и гранты Главы Чувашской Республики для поддержки инноваций в сфере 
образования 

  
9 625,5 тыс. рублей, 
 
1 530,6 тыс. рублей, 
 
 
2 413,6 тыс. рублей, 
 
30 198,1 тыс. 
рублей, 
500,0 тыс. рублей, 

По состоянию на отчетную дату кассовое исполнение расходной части бюджета составило 624 812,7 тыс. рублей при плановых показателях 1 001 708,4 тыс. рублей, что соответствует 62,4%, (или 126,2% к аналогичному 
периоду прошлого года) (таблица № 2). 

На финансирование учреждений и мероприятий социально-культурной сферы направлено 369 680,1 тыс. рублей (370 518,3 тыс. рублей в аналогичном периоде прошлого года.) или 59,2 % расходов бюджета, из них: 
- образование 335 747,5 тыс. руб. 53,7 % к расходам бюджета, 
- культура, кинематография 24 476,9 тыс. руб. 3,9 %, 
- социальная политика 9 131,6 тыс. руб. 1,5 %, 
- физическая культура и спорт 324,1 тыс. руб. 0,1 %. 
Средства, выделенные на отрасль «Национальная безопасность и правоохранительная деятельность» в отчетном периоде составили 2 873,2 тыс. рублей (2 624,4 тыс. рублей в аналогичном периоде прошлого года) или 

53,6% к плановым показателям. Удельный вес кассовых расходов составил 0,5 % в общем объеме расходов. 
Кассовые расходы по отрасли «Жилищно-коммунальное хозяйство» составили 90 659,4 тыс. рублей (39 397,2 тыс. рублей в аналогичном периоде прошлого года) или 44,4 % к плановым показателям. Удельный вес 

кассовых расходов по данной отрасли составил 14,5 % в общем объеме расходов.  
Средства, выделенные на отрасль «Общегосударственные вопросы» составили 99 882,2 тыс. рублей (38 750,0 тыс. рублей в аналогичном периоде прошлого года) или 78,4 % к плановым показателям. Удельный вес 

кассовых расходов по данной отрасли составил 16,0 % в общем объеме расходов.  
Кассовые расходы по отрасли «Национальная экономика» составили 61 097,8 тыс. рублей (43 608,4 тыс. рублей в аналогичном периоде прошлого года) или 50,2% к плановым показателям. Удельный вес кассовых 

расходов по данной отрасли составил 9,8 % в общем объеме расходов.  
Кассовые расходы, выделенные на «Охрану окружающей среды» составили 620,0 тыс. рублей (0 тыс. рублей в аналогичном периоде прошлого года) или 70,5 % к плановым показателям. Удельный вес кассовых расходов 

по данной отрасли составил 0,01% в общем объеме расходов. 
Кассовые расходы, выделенные на «Обслуживание государственного и муниципального долга» составили 0 тыс. рублей (252,2 тыс. рублей в аналогичном периоде прошлого года) или 0 % к плановым показателям. 

Удельный вес кассовых расходов по данной отрасли составил 0% в общем объеме расходов. 
По состоянию на 01 октября 2023 года дефицит бюджета составил 33 812,0 тыс. рублей при плановом дефиците – 72 465,8 тыс.  рублей. Муниципальный долг города Алатыря на отчетную дату составил 20 000,0 тыс. 

рублей. 
Таблица №1 

Доходы бюджета города Алатыря за III квартал 2023 г. 

Наименование 
Утвержденные бюджетные 

назначения на 2023 год, 
т.р. 

Исполнение за III квартал 
2023 года, т.р. 

Исполнение в % к 
годовому назначению 

Исполнение за III квартал 
2022 года, т.р. 

Исполнение 
2023 года в % к 2022 году 

Налог на доходы физических лиц 146 361,0 103 954,2 71,0% 67 213,9 154,7% 

Акцизы 5 000,0 4 353,4 87,1% 4 411,6 98,7% 

Совокупный доход 12 040,0 8 124,9 67,5% 8 210,2 99,0% 

Налог, в связи с применением УСН 8 300,0 6 038,0 72,7% 5 898,9 102,4% 

Вмененный доход 0,0 -48,7 
 

87,7 -55,5% 

Единый сельхоз налог 40,0 4,2 10,5% -54,3 -7,7% 

Патентная система 3 700,0 2 131,4 57,6% 2 277,9 93,6% 

Налог на имущество 20 400,0 5 099,6 25,0% 5 615,2 90,8% 

Имущество физ. лиц 9 400,0 705,7 7,5% 783,8 90,0% 

Транспортный налог 3 000,0 525,3 17,5% 585,9 89,7% 

Земельный налог 8 000,0 3 868,6 48,4% 4 245,5 91,1% 

Налоги, сборы и регулярные платежи за пользование природными ресурсами 0,0 0,0 
 

1,1 0,0% 

Государственная пошлина 4 500,0 2 912,9 64,7% 3 606,7 80,8% 

Итого налоговых доходов 188 301,0 124 445,0 66,1% 89 058,7 139,7% 

Доходы от использования имущества 8 940,0 7 452,0 83,4% 8 035,5 92,7% 

Арендная плата за землю 6 050,0 4 102,0 67,8% 5 109,5 80,3% 

Арендная плата за имущество 2 870,0 3 309,2 115,3% 2 882,9 114,8% 

Платежи от МУПов 20,0 40,8 204,0% 43,1 94,7% 

Негативное воздействие на окружающую cреду 800,0 833,5 104,2% 755,5 110,3% 

Доходы от оказания платных услуг и компенсации затрат государства 62 439,0 57 762,3 92,5% 41 390,9 139,6% 

Доходы от продажи активов 16 714,2 3 558,8 21,3% 22 895,5 15,5% 

Реализация имущества 13 714,2 957,4 7,0% 19 787,4 4,8% 

Реализация земельных участков 3 000,0 2 601,4 86,7% 3 108,1 83,7% 

Штрафы, санкции 1 500,0 1 366,6 91,1% 1 445,7 94,5% 

Прочие неналоговые доходы 3 100,3 695,1 22,4% 42,6 1631,7% 

Итого неналоговых доходов 93 493,5 71 668,3 76,7% 74 565,1 92,1% 

Всего собственных доходов 281 794,5 196 113,3 69,6% 163 624,4 119,9% 

Продолжение на стр.3 
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Таблица № 2 

Распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам классификации расходов бюджета города Алатыря за III квартал 2023 год 
 

Наименование 
Утвержденные 

бюджетные назначения 
на 2023 год, т.р. 

Исполнение за III 
квартал 2023 года, т.р. 

Исполнение в % к 
годовому назначению 

Исполнение за III квартал 
2022 года, т.р. 

Исполнение 2023 года в 
% к 2022 году 

1 2 3 4 5 6 

Общегосударственные вопросы 127 448,1 99 882,2 78,4 38 750,0 257,8 

Функционирование законодательных (представительных) органов 
государственной власти и представительных органов муниципальных 
образований 

3,0 3,0 100,0 4,7 63,8 

Функционирование Правительства Российской Федерации, высших 
исполнительных органов государственной власти субъектов Российской 
Федерации, местных администраций 

16 352,5 9 362,8 57,3 8 463,3 110,6 

Судебная система 2,1 2,1 100,0 44,7 4,7 

Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных 
органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора 

6 020,4 3 933,4 65,3 3 181,1 123,6 

Обеспечение проведения выборов и референдумов 248,0 248,0 100,0 350,0 70,8 

Резервные фонды 1 122,1 0 0 0 0 

Другие общегосударственные вопросы 103 700,0 86 332,9 83,3 26 706,2 323,2 

Национальная безопасность и правоохранительная деятельность 5 360,2 2 873,2 53,6 2 624,4 109,5 

Другие вопросы в области национальной безопасности 175,0 79,7 45,5 0 0 

Органы юстиции 2 990,1 1 829,5 61,2 1 886,0 97,0 

Гражданская оборона 2 195,1 964,0 43,9 720,4 133,8 

Национальная экономика 121 634,2 61 097,8 50,2 43 608,4 140,1 

Сельское хозяйство и рыболовство 300,1 287,3 95,7 128,6 223,4 

Проведение мероприятий по изучению и оптимизации маршрутной сети 59,5 0 0 0 0 

Дорожное хозяйство (дорожные фонды) 120 553,6 60 162,8 49,9 43 420,3 138,6 

Другие вопросы в области национальной экономики 721,0 647,7 89,8 59,5 1 088,6 

Жилищно-коммунальное хозяйство  204 072,7 90 659,4 44,4 39 397,2 230,1 

Жилищное хозяйство 934,4 737,3 78,9 980,0 75,2 

Благоустройство 84 336,9 54 723,9 64,9 34 211,6 160,0 

Другие вопросы в области жилищно-коммунального хозяйства 109 500,4 34 698,2 31,7 4 205,6 825,0 

Коммунальное хозяйство 9 301,0 500,0 5,4 0 0 

Охрана окружающей среды 880,0 620,0 70,4 0 0 

Охрана объектов растительного и животного мира и среды их обитания 80,0 80,0 100,0 0 0 

Сбор, удаление отходов и очистка сточных вод 800,0 540,0 67,5 0 0 

Образование 472 593,8 335 747,5 71,0 317 029,1 105,9 

Дошкольное образование 151 086,1 107 906,5 71,4 98 321,4 109,7 

Молодежная  политика и оздоровление детей 0 0 0 2 020,2 0 

Общее образование  240 340,6 175 613,4 73,0 158 757,9 110,6 

Дополнительное образование детей 72 614,8 45 739,8 63,0 54 878,1 83,3 

Другие вопросы в области образования 8 552,3 6 487,8 75,8 3 051,5 212,6 

Культура, кинематография  59 307,5 24 476,9 41,3 20 124,4 121,6 

Культура 55 712,3 22 228,2 39,9 18 021,0 123,3 

Другие вопросы в области культуры,  кинематографии 3 595,2 2 248,7 62,5 2 103,5 106,9 

Социальная политика 9 892,0 9 131,6 92,3 33 059,7 27,6 

Пенсионное обеспечение 24,3 20,7 85,2 87,3 23,7 

Охрана семьи и детства 9 239,0 8 672,9 93,9 32 460,2 26,7 

Другие вопросы в области социальной политики 498,7 438,0 87,8 212,2 206,4 

Социальное обеспечение населения 130,0 0 0 300,0 0 

Физическая культура и спорт 500,0 324,1 64,8 305,1 106,2 

Другие вопросы в области физической культуры и спорта 500,0 324,1 64,8 305,1 106,2 

Обслуживание государственного и муниципального долга 20,0 0 0 252,2 0 

Обслуживание государственного внутреннего и муниципального долга 20,0 0 0 252,2 0 

Итого расходов: 1 001 708,4 624 812,7 62,4 495 150,5 126,2 

 
Приложение № 3 
к постановлению администрации города Алатыря 
Чувашской Республики  
от «14» ноября 2023 г. № 985 
 

Итоги деятельности отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики за январь-сентябрь 2023 года 
 

На современном этапе управление и распоряжение муниципальным имуществом города Алатыря Чувашской Республики осуществляется на принципах оптимизации структуры муниципальной собственности, вовлечения 
максимального количества объектов муниципальной собственности в коммерческий оборот с целью увеличения неналоговых доходов местного бюджета. 

Эффективное управление и распоряжение муниципальным имуществом города Алатыря является одной их приоритетных задач отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря. 
По состоянию на 01.10.2023 года в местный бюджет от управления и распоряжения муниципальным имуществом города Алатыря поступило 11 026,73 тыс. рублей,  
Из которых: 
 – от аренды земельных участков, 4069,39 тыс. руб.,  
– от продажи земельных участков 2 616,39 тыс. руб.,  
– от предоставления по договору найма муниципального жилья 540,11 тыс. руб.; 
– от права на установку нестационарных торговых объектов – 843,44 тыс. рублей; 
– от права на размещение металлических гаражей 33,15 тыс. руб.; 
– от аренды имущества – 1 926,00 тыс. руб.,  
– от реализации имущества – 847,88 тыс.  руб. 
По состоянию на 01.10.2023 года Отделом передано в аренду 243,37 га земельных участков и 1508,04 кв. м муниципального имущества. Действует 546 договоров аренды земли и 20 договоров аренды объектов 

недвижимости. 
Актуальной проблемой является имеющаяся задолженность по арендным платежам за использование муниципального имущества и земельных участков.  
В настоящее время общая сумма задолженности по арендным платежам за использование муниципального имущества и земельных участков составляет 1713,32 тыс. руб., в т.ч.: 
-  по земельным участкам 592,56 тыс. руб.; 
- по имуществу 1120,763 тыс. руб. (в т.ч. 888,80 тыс. руб. просуженная, по расторгнутым договорам). 
В целях недопущения роста задолженности по арендным платежам за использование имущества и земельных участков ведется работа по контролю за своевременным поступлением арендных платежей за 

муниципальное имущество и земельные участки. В 2023 году в адрес должников направлено 38 претензий на сумму 620,43 тыс. рублей, по которым было оплачено 20 претензий на сумму 200,41 тыс. руб.  
  Проводится работа по взысканию имеющейся задолженности за пользование муниципальными помещениями и земельными участками, состоящая из следующих этапов: 
- устное информирование арендаторов об имеющейся задолженности; 
- претензии о необходимости погашения задолженности; 
-межведомственной комиссии по урегулированию платежей за использование земельных участков и помещений (за 2023 год проводилось 20 комиссий с приглашением должников); 
- исковое заявление; 
- направление исполнительного листа в службу судебных приставов. 
Еженедельно проводятся совещания по данному вопросу, обозначаются первоочередные меры, проводятся 1 раз в две недели заседания межведомственной комиссии по вопросам повышения доходов бюджета города 

Алатыря с приглашением должников, направляются претензии. 
Для достоверного и оперативного учета данных об имуществе создан и ведется на постоянной основе Реестр муниципального имущества города Алатыря Чувашской Республики. По состоянию на 01.10.2023 года в 

Реестре учтено 911 объектов недвижимости, 3 411 объектов движимого имущества, 457 земельных участков. 
В соответствии с Прогнозным планом приватизации муниципального имущества, в 2023 году подлежат приватизации 8 объектов муниципальной собственности. За девять месяцев 2023 года проведено 11 торговых 

процедур по 6 объектам недвижимости. Аукцион признан несостоявшимся по причине отсутствия заявок.  
Кроме того, от продажи жилого помещения с рассрочкой платежа в бюджет города Алатыря поступила сумма в размере 847,88 тыс. руб.  
Неотъемлемой частью в работе Отдела является деятельность по обеспечению эффективного управления земельными участками, вовлечению земель в экономический оборот. Создан Единый информационный ресурс, 

включающий сведения о свободных от застройки земельных участках, содержащий информацию о местонахождении, площади и конфигурации земельных участков, предназначенных для строительства жилья и реализации 
инвестиционных проектов, а также наличии на них инфраструктуры.  

В 2022 году перечень земельных участков для строительства жилья пополнен дополнительно 5 участками. Общее количество свободных от застройки земельных участках для включения в Единый информационный 
ресурс составляет 25 участков.  

В целях оказания мер социальной поддержки многодетным семьям в городе ведется работа по обеспечению таких семей земельными участками. 
По состоянию на 01.10.2023 администрацией города Алатыря на учет для получения земельных участков в собственность бесплатно поставлена 361 многодетная семья (351 – для ИЖС; 1 – для дачного строительства; 9 

– для ведения личного подсобного хозяйства) (учет ведется с 2011 г.). Фактически с 2011 по 2023 год предоставлены земельные участки 283 многодетной семье, из них 8 – в 2020 г., 8 – в 2021 г., 6 – в 2022 г., и 17– в 2023 г. В 
очереди на получение земельных участков находится 78 семей.  

На территории муниципального образования расположено большое количество капитальных гаражей. Федеральный закон № 79-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», в 
рамках которого осуществляется «Гаражная амнистия», даёт право оформить в собственность гаражи, гаражные боксы, а также земельные участки, расположенные под ними. Земельный участок предоставляется гражданам 
бесплатно по упрощенной процедуре. 

В 2022-2023 г. государственный кадастровый учет и государственная регистрация прав были осуществлены в отношении 31 гаража.  
В соответствии с Федеральным законом от 30 декабря 2020 г. № 518-ФЗ к вопросам местного значения отнесено проведение на территории городского округа мероприятий по выявлению правообладателей ранее 

учтенных объектов недвижимости, направление сведений о правообладателях данных объектов недвижимости для внесения в Единый государственный реестр недвижимости. В соответствии со сведениями, предоставленными 
Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике, на территории города Алатыря Чувашской Республики на 01.01.2022 г. находилось 9 753 объекта 
недвижимости без прав.  

В рамках проведения работы по выявлению собственников и обследованию каждого объекта к 01.10.2023 г. удалось сократить количество указанных объектов до 2999 единиц. 
Кабинетом Министров Чувашской Республики 17.08.2022 г. утверждено постановления № 400 «Об утверждении Порядка утверждения схемы размещения гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо 

стоянок технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности». В связи с чем, 
администрацией города Алатыря Чувашской Республики разработана Схема размещения гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо стоянок технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их 
места жительства на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на территории города Алатыря Чувашской Республики, утверждённая постановлением администрации 
города Алатыря Чувашской Республики от 13.02.2023 г. № 111. В 2023 г. на основании поступивших заявлений от граждан, Отделом заключено 44 договора на использование земель на общую сумму 33,15 тыс. руб. 

 
 
 

от 15 ноября 2023 г.                                                                                                                                                   ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                                                                                                                    №991 
администрации города Алатыря Чувашской Республики 

О внесении изменений в постановление администрации города Алатыря Чувашской Республики от 28 октября 2016 г. № 875 
«О комиссии по проведению продаж муниципального имущества города Алатыря Чувашской Республики» 

В соответствии со ст. 41 Устава муниципального образования города Алатыря Чувашской Республики, принятого решением Собрания депутатов города Алатыря Чувашской Республики от 08 ноября 2005 № 2, 
администрация города Алатыря Чувашской Республики 

Продолжение на стр.4 
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Продолжение, начало на стр.3 
п о с т а н о в л я е т: 

Внести изменения в постановление администрации города Алатыря Чувашской Республики от 28 октября 2016 г. № 875 «О комиссии по проведению продаж муниципального имущества города Алатыря Чувашской 
Республики», изложив Приложения № 1 и № 2 в редакции Приложений № 1 и № 2 к настоящему постановлению соответственно. 

 
 
 

И.о. главы города Алатыря                         К.И.Колов 
 

Приложение № 1 
к постановлению администрации города Алатыря 
от «15» ноября 2023 г. № 991  
 
Приложение № 1 
к постановлению администрации города Алатыря 
от «28» октября 2016 г. № 875 

Состав 
комиссии по проведению продаж муниципального имущества города Алатыря Чувашской Республики (за исключением продажи земельных участков муниципальной собственности и государственная 

собственность на которые не разграничена, не занятых объектами недвижимого имущества) 
 

Колов Кирилл Игоревич - и.о. главы города Алатыря Чувашской Республики, председатель комиссии; 
Пилина Виктория Омариевна - начальник отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики, заместитель председателя комиссии; 
Левашина Марина Николаевна - заместитель начальника отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики, секретарь комиссии; 
Грызунов Павел Николаевич - заведущий сектором архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-коммунального хозяйства администрации 

города Алатыря Чувашской Республики; 
Килеева Светлана Валерьевна - начальник финансового отдела администрации города Алатыря Чувашской Республики 
Тющин Юрий Николаевич  - депутат Собрания депутатов города Алатыря седьмого созыва (по согласованию); 
Инякина Вера Андреевна  - председатель городского совета ветеранов (пенсионеров) войны и труда, Вооруженных Сил и правоохранительных органов (по согласованию). 

 
 

Приложение № 2 
к постановлению администрации города Алатыря 
от «15» ноября 2023 г. № 991 
 
Приложение № 2 

к постановлению администрации города Алатыря 
от «28» октября 2016 г. № 875 

Состав 
комиссии по проведению продаж муниципального имущества города Алатыря Чувашской Республики в случае продажи земельных участков муниципальной собственности и государственная 

собственность на которые не разграничена, не занятых объектами недвижимого имущества 
 

Колов Кирилл Игоревич - и.о. главы города Алатыря Чувашской Республики, председатель комиссии; 
Пилина Виктория Омариевна -  начальник отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики, заместитель председателя комиссии; 
Трифонова Ирина Николаевна - главный специалист - эксперт отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики, секретарь комиссии; 
Килеева Светлана Валерьевна - начальник финансового отдела администрации города Алатыря Чувашской Республики; 
Гайдуков Денис Викторович - главный специалист - эксперт отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики; 
Грызунов Павел Николаевич - заведущий сектором архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-коммунального хозяйства администрации 

города Алатыря Чувашской Республики; 
Тющин Юрий Николаевич  - депутат Собрания депутатов города Алатыря седьмого созыва (по согласованию); 
Инякина Вера Андреевна - председатель городского совета ветеранов (пенсионеров) войны и труда, Вооруженных Сил и правоохранительных органов (по согласованию). 

 
 
 

от 16 ноября 2023 г.                                                                                                                                                   ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                                                                                                                    №995 
администрации города Алатыря Чувашской Республики 

О внесении изменений в постановление администрации города Алатыря Чувашской Республики от 28 марта 2022 г. №180 «Об утверждении проекта границ туристского кода центра города» 
 
В связи с уточнением Проекта границ туристского центра города Алатыря, согласованием его экспертным Советом 11.10.2023 г., администрация города Алатыря Чувашской Республики   
 

п о с т а н о в л я е т: 
 
1. Внести изменения в постановление администрации города Алатыря Чувашской   Республики от 28 марта 2022 г. №180 «Об утверждении проекта границ туристского кода центра города» изложив п.1 в следующей 

редакции: 
«Утвердить проект границ туристского центра города Алатыря Чувашской Республики площадью 85,5 га согласно приложению №1 к настоящему постановлению». 
2. Отделу культуры, по делам национальностей, туризма и архивного дела администрации города Алатыря опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Бюллетень города Алатыря 

Чувашской Республики» и на официальном сайте города Алатыря Чувашской Республики. 
 
 
 

И.о. главы города Алатыря                         К.И.Колов 
 

Приложение №1 
к постановлению администрации г. Алатырь 
от 16.11.2023 № 995 
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Продолжение, начало на стр.4 
от 17 ноября 2023 г.                                                                                                                                                   ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                                                                                                                    №997 

администрации города Алатыря Чувашской Республики 
О внесении изменений в постановление администрации города Алатыря Чувашской Республики от 18 ноября 2015 г. №981 «Об утверждении административного регламента администрации города Алатыря 

Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции» 
 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 13.03.2006 г. №38-ФЗ «О рекламе» администрация города Алатыря Чувашской Республики 
 

п о с т а н о в л я е т: 
 
1. Внести изменения в постановление администрации города Алатыря Чувашской Республики от 18 ноября 2015 г. №981 «Об утверждении административного регламента администрации города Алатыря Чувашской 

Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции», изложив Приложение №1 в редакции Приложения к настоящему постановлению. 
2. Начальнику отдела культуры, по делам национальностей, туризма и архивного дела администрации города Алатыря Чувашской Республики (Кандрашин В.А.) опубликовать настоящее постановление в периодическом 

печатном издании «Бюллетень города Алатыря Чувашской Республики» и разместить на официальном сайте администрации города Алатыря Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации - начальника отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-

коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики Колова К.И. 
 
 
 

И.о. главы города Алатыря                         К.И.Колов 

 
 

Приложение 
к постановлению администрации города Алатыря 
Чувашской Республики 
от 17.11.2023 г. № 997 
 
 
Приложение №1 
к постановлению администрации города Алатыря 
Чувашской Республики «Об утверждении 
административного регламента администрации города 
Алатыря Чувашской Республики по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку 
и эксплуатацию рекламной конструкции» 
от 18.11.2015 г. N 981 

Административный регламент 
администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции» 

 
I. Общие положения 

 
1.1. Предмет регулирования административного регламента 
Административный регламент администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции» (далее - 

Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при 
предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (далее - муниципальная услуга) при осуществлении полномочий в соответствии с Федеральным законом от 13 
марта 2006 г. №38-ФЗ «О рекламе». 

 
1.2. Круг заявителей 
Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, а также юридические лица (далее - заявитель), которым на праве собственности либо на 

ином законном основании принадлежит земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо являющиеся владельцами рекламной конструкции. 
С запросом о предоставлении муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих действующему законодательству Российской Федерации 

(далее - представитель заявителя). 
Указанные в настоящем подразделе заявители в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - 

Федеральный закон №210-ФЗ) и соглашением между администрацией города Алатыря Чувашской Республики (далее также - администрация) и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее - соглашение) также могут обратиться в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) с запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее также - 
запрос, заявление). 

Заявители, указанные в настоящем подразделе, заявление о предоставлении муниципальной услуги могут направить в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал государственных и муниципальных функций). 

 
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в 

результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель 
Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также - результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги (далее также - вариант). 
Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и результат услуги, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков заявителя 

и показателей таких признаков. 
 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 
2.1. Наименование муниципальной услуги 
Муниципальная услуга «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции». 
 
2.2. Полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Алатыря Чувашской Республики и осуществляется через структурное подразделение - отдел архитектуры, градостроительства, транспорта, 

природопользования и жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики (далее - уполномоченное структурное подразделение), а также МФЦ в части приема документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги при указании заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги - в МФЦ. 

Информационное и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется администрацией. 
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена. 
 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги - разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции; 
2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - письменное мотивированное уведомление администрации города Алатыря Чувашской Республики об отказе в выдаче разрешения на установку и 

эксплуатацию рекламной конструкции (далее - уведомление об отказе); 
3) в случае исправления допущенных опечаток и (или) ошибок - исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; 
4) в случае отсутствия допущенных опечаток и (или) ошибок - уведомление об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
 
2.3.2. В случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг результат предоставления услуги по выбору заявителя может быть получен 

либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должного лица, либо в администрации при личном посещении. 
 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня представления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обязанность по 

предоставлению которых возложена на заявителя. 
Срок выдачи (направления) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, - 3 рабочих дня с момента принятия решения. 
Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, - 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого 

заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 
 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), а также информация о порядке досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации, МФЦ, их должностных лиц, либо муниципальных служащих, размещается на официальном сайте администрации города Алатыря Чувашской 
Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт администрации), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (далее - Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг), на Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
2.6.1. Сведения и документы необходимые для предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя. 
Заявители предоставляют лично либо направляют почтовым отправлением или электронной почтой (при наличии электронной подписи) в адрес администрации заявление о выдаче разрешения на установку и 

эксплуатацию рекламной конструкции по форме согласно Приложению №1 к настоящему Административному регламенту (далее - заявление). Заявление направляется в 2 экземплярах (оригинал) (один экземпляр остается в 
администрации, второй - у заявителя). При подаче заявления в МФЦ требуется 1 экземпляр (оригинал). 

Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета. 
Образцы заявлений можно получить в уполномоченном структурном подразделении либо в МФЦ, а также на официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
В заявлении указываются следующие обязательные характеристики: 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для физического лица); 
- наименование, место нахождения, организационно-правовая форма заявителя (для юридического лица), а также сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических 

лиц; 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя (для индивидуального предпринимателя), а также сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре 

индивидуальных предпринимателей; 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, если заявление подается представителем заявителя; 
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя. 
К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются в 1 экземпляре: 
а) проектная документация рекламной конструкции с указанием данных об объекте недвижимости: вид объекта (жилое, нежилое здание, сооружение); адрес размещения рекламной конструкции; подсветка; 
б) эскиз рекламной конструкции; 
в) письменное согласие собственника недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции (в случае если имущество передано уполномоченному лицу); 
г) письменное согласие собственника(-ов) недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции (в случае если заявитель не является единоличным собственником имущества); 
д) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме (в случае, когда рекламная конструкция присоединяется к общему имуществу); 
е) договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, за исключением случаев: 
- когда заявитель является собственником рекламной конструкции и единоличным собственником имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция; 
- когда заключен договор по итогам проведения торгов в случае присоединения рекламной конструкции к имуществу, находящемуся в муниципальной собственности. 
При представлении копий необходимо прикладывать также и оригиналы документов. В случае если копии документов в установленном действующим законодательством порядке не заверены, после заверения их 

специалистом уполномоченного структурного подразделения либо специалистом МФЦ оригиналы возвращаются заявителям. 
В случае направления заявления по почте копии документов должны быть заверены в установленном законодательством Российской Федерации порядке. 
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронного документа, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 

г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона №210-ФЗ. 
Продолжение на стр.6 
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Продолжение, начало на стр.5 
Заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы: 
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости; 
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявление подается юридическим лицом); 
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявление подается индивидуальным предпринимателем); 
- - сведения об оплате государственной пошлины. 
 
2.6.2. Для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок заявители предоставляют в администрацию заявление, оформленное в произвольной форме. 
 
2.6.3. В соответствии с Федеральным законом №210-ФЗ при предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителя: 
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 

связи с предоставлением муниципальной услуги; 
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона №210-ФЗ, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ 
перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе; 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, 
организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 
№210-ФЗ; 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги; 
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 

служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, за исключением 
случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 

- заявление не соответствует требованиям и условиям, предусмотренным подразделом 2.6 раздела II настоящего Административного регламента; 
- представление заявителем документов, вид и состояние которых не позволяют однозначно истолковать их содержание, в том числе наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них 

исправлений, повреждений, которые не позволяют в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги; 
- наличие факсимильных подписей, содержащихся на представляемых документах. 
Отказ в приеме к рассмотрению документов не препятствует повторному обращению за предоставлением муниципальной услуги и может быть обжалован заявителем в порядке, установленном действующим 

законодательством. 
 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрены. 
 
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
а) непредставление или представление не в полном объеме заявителями документов, перечисленных в подразделе 2.6 раздела II настоящего Административного регламента; 
б) поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный 

запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги; 
в) отсутствие согласия двух третей голосов от общего числа голосов собственников помещений в многоквартирном доме в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать 

общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме; 
г) факт оплаты заявителем государственной пошлины за предоставление услуги не подтвержден; 
д) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента; 
е) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 

Федерального закона от 13 марта 2006 г. №38-ФЗ «О рекламе» определяется схемой размещения рекламных конструкций); 
ж) нарушение требований, установленных частью 5 ст. 19 Федерального закона от 13 марта 2006 г. №38-ФЗ «О рекламе» в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции используется общее 

имущество собственников помещений в многоквартирном доме, частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 г. №38-ФЗ «О рекламе»; 
з) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта; 
и) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки городского округа, в соответствии с нормативными правовыми актами органа местного самоуправления, определяющими типы и виды рекламных 

конструкций, допустимых и недопустимых к установке на территории города Алатыря Чувашской Республики, в том числе требования к таким рекламным конструкциям, с учетом необходимости сохранения внешнего 
архитектурного облика сложившейся застройки города Алатыря Чувашской Республики; 

к) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании. 
 
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 
За предоставление муниципальной услуги осуществляется взимание государственная пошлина в порядке и размере, которые установлены статьей 333.18 и пунктом 105 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской 

Федерации. 
Размер государственной пошлины составляет 5000 рублей. Реквизиты для перечисления госпошлины можно получить в уполномоченном структурном подразделении. 
Иная плата за предоставление муниципальной услуги не предусмотрена законодательством Российской Федерации. 
 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 
 
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируется 1 рабочего дня со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя. 

В случае направления заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг заявление регистрируется в автоматическом режиме в день поступления. 
 
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги 
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов. Вход в здание администрации обеспечивает свободный доступ заявителей, должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок. В 
местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп населения. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов инвалидам обеспечиваются: 
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание администрации, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании администрации; 
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в  здание администрации и к муниципальной услуге с учетом ограничений их 

жизнедеятельности Чувашской Республики; 
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
- допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 
- оказание работниками администрации, предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами; 
- на стоянке транспортных средств около здания администрации выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также 

инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные 
транспортные средства. 

В случае невозможности полностью приспособить здание администрации с учетом потребностей инвалидов в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 г. №181-ФЗ «О социальной защите 
инвалидов в Российской Федерации» должны приниматься меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечения ее предоставления по месту 
жительства инвалида или в дистанционном режиме. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, 
должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. 

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления документов. 
Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица  обеспечиваются личными нагрудными 

идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания. 
Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом указанного специалиста. 
Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах администрации, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином 

портале государственных и муниципальных функций. 
Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации. 
Помещение для приема заявителей оборудуется противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Вход и выход из помещений оборудуются 

соответствующими указателями. 
В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление по месту 

жительства инвалида или в дистанционном режиме. 
 
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
обеспечение информирования о работе уполномоченного структурного подразделения администрации и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг); 
ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 
условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, 

наличие необходимого количества парковочных мест); 
обеспечение свободного доступа в здание администрации; 
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме; 
предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги; 
организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ. 
 
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), 

эстетическое оформление помещений); 
компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной услуги; 
культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей); 
строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 
эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги; 
своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги); 
удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги; 

Продолжение на стр.7 



№ 35 (433) 20 ноября 2023 года      Издается с 18 апреля 2012 года - 7 - 

 

 

Продолжение, начало на стр.6 
удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги; 
отсутствие жалоб. 
 
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 
При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 
Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между администрацией и МФЦ. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ 

осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом. Взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики и соглашением. 

Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), а также посредством 
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона №210-ФЗ не предусмотрена. 

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием Единого портала государственных и муниципальных функций. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются: 
предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге; 
подача заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявления и документов; 
анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного 

настоящим Административным регламентом, соответствующего признакам заявителя; 
предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги, предусмотренного настоящим Административным регламентом; 
получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги. 
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявление подписывается усиленной квалифицированной подписью (в случае обращения юридического лица) или простой 

электронной подписью (в случае обращения физического лица) в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона №210-ФЗ. 
Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не 

предусмотрено. 
 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
 
3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 
Варианты предоставления муниципальной услуги: 
выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции; 
исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
 
3.2. Профилирование заявителя 

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в уполномоченном структурном подразделении, посредством Единого портала государственных и муниципальных функций, 
в МФЦ. 

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления муниципальной услуги. 
Перечень признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных представителей) приведен в Приложении №2 к настоящему Административному регламенту. 
 
3.3. Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 
Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры: 
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
межведомственное информационное взаимодействие;  
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
предоставление результата муниципальной услуги. 
 
3.3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления и документов, предусмотренных подразделом 2.6. раздела II настоящего Административного регламента, одним 

из следующих способов: 
- лично или через своего представителя в уполномоченное структурное подразделение; 
- в соответствии с соглашением в МФЦ; 
- почтовым отправлением в адрес администрации; 
- с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального 

закона №210-ФЗ; 
- через Единый портал государственных и муниципальных услуг. 
В ходе личного приема заявителя в уполномоченном структурном подразделении или в МФЦ специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующие действия: 
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 
если документы представляет уполномоченное лицо заявителя, проверяет срок действия документа, удостоверяющего личность, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии 

должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя. 
При подаче заявления путем направления почтового отправления в адрес администрации либо в электронном виде установление личности заявителя не требуется. 
В случае подачи запроса на предоставление услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться посредством единой системы идентификации 

и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с 
единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах. 

Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов предусмотрены подразделом 2.7. раздела II настоящего Административного регламента. 
В случае несоответствия документов требованиям подраздела 2.6. раздела II настоящего Административного регламента, специалист уполномоченного структурного подразделения или МФЦ, ответственный за прием и 

регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает 
принять меры по их устранению. 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов: 
специалист, уполномоченного структурного подразделения передает заявление на регистрацию специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов в день его поступления; 
специалист МФЦ фиксирует обращения заявителей в АИС МФЦ с присвоением статуса «зарегистрировано», оформляет расписку о принятии документов (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает 

заявителю, 2-ой с заявлением и принятым пакетом документов направляется в уполномоченное структурное подразделение администрации, 3-ий остается в МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета 
документов.  

В расписке указываются следующие пункты:  
данные о заявителе;  
регистрационный номер дела;  
дата поступления документов;  
подпись специалиста;  
перечень принятых документов;  
сроки предоставления услуги;  
расписка о выдаче результата. 
После регистрации заявления специалист МФЦ в течение одного рабочего дня организует доставку предоставленного заявителем пакета документов из МФЦ в уполномоченное структурное подразделение 

администрации, при этом меняя статус в АИС МФЦ на «отправлено в ведомство». 
Возможность приема администрацией, МФЦ заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
 
3.3.2. Межведомственное информационное взаимодействие. 
Основанием для осуществления административной процедуры, связанной с формированием и направлением межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 

является установление в рамках осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления и  необходимости обращения в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные 
государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Специалист уполномоченного структурного подразделения в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, готовит и направляет 
межведомственный запрос в адрес государственного органа, органа местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых 
находятся указанные документы. 

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе - на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных. 

Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги осуществляется со следующими органами: 
-  в Федеральной налоговой службе запрашиваются:  
а) в случае обращения юридического лица - сведения Единого государственного реестра юридических лиц для подтверждения регистрации юридического лица на территории Российской Федерации; 
б) в случае обращения индивидуального предпринимателя - сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя на 

территории Российской Федерации; 
- в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии запрашиваются сведения из Единого государственного реестра недвижимости; 
- в Министерстве внутренних дел Российской Федерации запрашиваются сведения о действительности паспорта гражданина Российской Федерации. 
Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения: 
наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) муниципальной услуги в реестре 

государственных услуг; 
указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного 

нормативного правового акта; 
сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как 

необходимые для представления таких документа и (или) информации; 
контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
дата направления межведомственного запроса; 
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты для связи; 
информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ (при направления межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального 

закона №210-ФЗ). 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих 

дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого находятся документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если иные сроки подготовки и  
направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными 
правовыми актами Чувашской Республики. 

Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
 
3.3.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Основанием для начала рассмотрения представленных документов является поступление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в уполномоченное структурное 

подразделение. 
Специалист уполномоченного структурного подразделения, являющийся ответственным исполнителем, проводит экспертизу представленных документов. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги принимается на основании следующих критериев принятия решения: 
соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2. раздела I настоящего Административного регламента; 
достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах; 
представление полного комплекта документов, указанных в подразделе 2.6. раздела II настоящего Административного регламента; 

Продолжение на стр.8 
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Продолжение, начало на стр.7 
отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 раздела II настоящего Административного регламента. 
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги - не более 2 рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, 

необходимых для принятия решения. 
В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо представления неполного комплекта документов специалист уполномоченного структурного подразделения должен 

связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, попросить представить недостающие документы и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, 
не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист уполномоченного структурного подразделения готовит письмо о необходимости 
устранения указанных замечаний в течение 2 рабочих дней со дня уведомления. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист уполномоченного структурного подразделения готовит проект разрешения на установку и эксплуатацию рекламной 
конструкции администрации города Алатыря Чувашской Республики согласно Приложению №3 к настоящему Административному регламенту (далее - проект разрешения). 

Проект разрешения в порядке делопроизводства направляется заместителю главы администрации - начальнику отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-коммунального 
хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики для рассмотрения и подписания. 

Подписанное заместителем главы администрации - начальником отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря 
Чувашской Республики разрешение регистрируется специалистом уполномоченного структурного подразделения. 

В случае наличия оснований, предусмотренных в подразделе 2.8. раздела II настоящего Административного регламента, исполнитель в течение 2-х рабочих дней со дня их выявления готовит проект уведомления об 
отказе и передает его в порядке делопроизводства заместителю главы администрации - начальнику отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-коммунального хозяйства 
администрации города Алатыря Чувашской Республики для рассмотрения и подписания. 

В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, обеспечивается возможность направления заявителю уведомления о результатах рассмотрения документов, 
необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный 
отказ в предоставлении муниципальной услуги.  

Уведомление о завершении выполнения органом (организацией) указанных действий направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующего действия в адрес 
электронной почты, указанный в заявлении. 

Результатом административной процедуры является подписанное заместителем главы администрации - начальником отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-
коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 
3.3.4. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдаются (направляются) заявителю посредством почтового отправления с 

уведомлением о вручении по указанному им адресу, содержащемуся в заявлении не позднее 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 
Заявитель либо его представитель расписывается в разрешении в соответствующей графе в выдаче разрешения, с указанием даты и расшифровки подписи, а также реквизитов доверенности, в случае получения 

результата муниципальной услуги лично либо уполномоченным лицом. 
В случае если заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, уполномоченное структурное подразделение организует доставку в МФЦ конечного результата предоставления услуги в течение 1 рабочего дня 

со дня его получения. 
Специалист МФЦ в день поступления от уполномоченного структурного подразделения градостроительного плана земельного участка фиксирует в АИС МФЦ о смене статуса документа на «готово к выдаче». Специалист 

МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в расписке, раздел «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, 
при этом меняя статус в АИС МФЦ на «выдано». 

Специалист МФЦ в день поступления решения об отказе в выдаче разрешения фиксирует в АИС МФЦ смену статуса документа на «отказано в услуге» и извещает заявителя по телефону. Уведомление об отказе в 
выдаче разрешения с указанием причин отказа и возможностей их устранения выдается заявителям либо их представителям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, 
специалистом МФЦ, ответственным за выдачу документов, при предъявлении ими расписки о принятии документов. 

Специалист МФЦ фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в разделе расписки «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, при этом меняя 
статус в АИС МФЦ на «выдано». Заявителю выдается 1 экз. решения об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка (оригинал) с прилагаемыми документами при личном обращении. 

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги. 

 
Возможность предоставления администрацией или МФЦ результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 

индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.  
Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена. 
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено. 
 
3.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об исправлении 

допущенных опечаток и (или) ошибок. 
Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является выдача документа с внесенными изменениями в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об 

отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 
Оснований для приостановления предоставления варианта муниципальной услуги не предусмотрено.  
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является непредставление (отсутствие) документов, свидетельствующих о наличии в выданном по результатам предоставления муниципальной услуги 

документе допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, и (или) документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки. 
Перечень административных процедур, предусмотренных настоящим вариантом: 
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
предоставление результата муниципальной услуги. 
 
3.4.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию либо направляет почтовым отправлением заявление в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок, а также документы: 
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и 

информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно: 
- документы, содержащие опечатки и (или) ошибки, допущенные в результате предоставления муниципальной услуги (оригинал); 
- документы, удостоверяющие личность представителя (один из документов по выбору заявителя): 
- паспорт гражданина Российской Федерации (оригинал); 
- иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации (оригинал). 
2) документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе и которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не предусмотрены. 
Способами установления личности являются: 
при подаче заявления в уполномоченное структурное подразделение - документ, удостоверяющий личность; 
при подаче заявления путем направления почтового отправления - установление личности не требуется. 
Заявление и документы, необходимые для предоставления варианта муниципальной услуги, могут быть представлены представителем заявителя. 
Заявителю не может быть отказано в приеме заявления и документов. 
Возможность приема администрацией заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги составляет 1 рабочий день. 
Межведомственное информационное взаимодействие для получения муниципальной услуги не требуется. 
Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
 
3.4.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается специалистом, уполномоченного структурного подразделения при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения: в представленных 

документах отсутствуют повреждения, что позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и распознать реквизиты, подтвержден факт допущенной ошибки и (или) опечатки, лицо, 
обратившееся за предоставлением муниципальной услуги от имени юридического лица, имеет право без доверенности выступать от его имени, заявление содержит достоверные сведения. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается при невыполнении указанных выше критериев. 
Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня, исчисляемый со дня получения уполномоченным структурным 

подразделением всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, предусмотренных настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, и принятия решения. 
 
3.4.3. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Документ, с внесенными изменениями может быть получен в уполномоченном структурном подразделении, в почтовом отделении, посредством электронной почты.  
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня, и исчисляется со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Исправленный документ оформляется в соответствии с реквизитами ранее выданного администрацией по результатам предоставления муниципальной услуги документа. Оригинал документа, в котором содержится 

опечатка и (или) ошибка, после выдачи заявителю документа с исправленными опечатками и ошибками не подлежит возвращению заявителю. 
Возможность предоставления администрацией результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
 

IV. Формы контроля исполнения административного регламента 
 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 
Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет первый заместитель главы администрации города Алатыря Чувашской Республики, и руководитель уполномоченного структурного 
подразделения путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги 
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, 

рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей (их представителей), содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, должностных лиц администрации. 
 
4.2.2. Периодичность и сроки проведения устанавливаются главой администрации города Алатыря Чувашской Республики в соответствии с его должностными обязанностями, но не менее одного раза в год. В рамках 

проведения проверки должны быть установлены такие показатели, как:  
1) количество оказанных муниципальных услуг за контрольный период;  
2) количество муниципальных услуг, оказанных с нарушением сроков, в разрезе административных процедур;  
3) количество решений, оспоренных в судах, в том числе признанных незаконными. 
 
4.2.3. В рамках проведения плановой проверки осуществляется выборочная проверка предоставления муниципальной услуги по конкретным заявлениям с целью оценки полноты и качества предоставленной 

муниципальной услуги. 
 
4.2.4. По результатам проведенной плановой проверки должны быть подготовлены предложения, направленные на устранение выявленных нарушений, высказаны рекомендации по совершенствованию 

административных процедур. 
 
4.2.5. Внеплановые проверки проводятся по жалобам заявителей (их представителей) в случае принятия решения, предусмотренного подразделом 5.3 раздела V настоящего Административного регламента. 
Срок проведения внеплановых проверок - 15 рабочих дней с даты принятия решения по жалобе заявителя (его представителя), предусмотренного подразделом 5.3 раздела V настоящего Административного регламента. 
Срок доведения результатов внеплановой проверки по жалобе заявителя (его представителя) до заявителя (его представителя) - 15 рабочих дней с даты окончания проверки.  
 
4.2.6. Результаты проверки оформляются в письменном виде с указанием выявленных недостатков и предложений по их устранению. 
 
4.2.7. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей (их представителей), осуществляется привлечение виновных специалистов, должностных лиц администрации к 

ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации 
 
4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги 
Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги. 

Продолжение на стр.9 
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Продолжение, начало на стр.8 
Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации. 
 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля предоставления муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и последовательности административных процедур и административных действий, предусмотренных 
настоящим Административным регламентом. 

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в администрацию индивидуальные и коллективные обращения с 
предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами, должностными лицами 
администрации требований настоящего Административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов. 

 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 

муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников 
 
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 

должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников 
Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, 

а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке. 
 
5.2. Предмет жалобы на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, 

МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников 

Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона №210-ФЗ, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона №210-ФЗ;  
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;  

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;  

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 
муниципальными правовыми актами;  

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ. 

 
5.3. Обжалование решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке 
5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию, МФЦ, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ. Жалобы 

на решения и действия (бездействие) руководителя уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 
непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций. 

 
5.3.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, Единого портала 
государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 
действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

При обращении заинтересованного лица устно к главе администрации города Алатыря Чувашской Республики ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В 
остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 

 
5.3.3. В жалобе (Приложение №4 к настоящему Административному регламенту) заинтересованные лица в обязательном порядке указывают: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его 

руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер 

(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 

МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников; 
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

 
5.3.4. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 
В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в 

обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации города Алатыря Чувашской Республики принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному 
вопросу. О принятом решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение. 

Администрация или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также 
членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в администрацию или должностному лицу в соответствии с их 
компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

 
5.3.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, либо вышестоящий орган 

(при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти 
рабочих дней со дня ее регистрации.  

 
5.3.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
 
5.3.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
 
5.3.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.3.7. подраздела 5.3. раздела V настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, 

осуществляемых администрацией, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной 
услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.3.7. подраздела 5.3. раздела V настоящего Административного регламента, даются аргументированные 
разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

Обращение заинтересованного лица считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы. 
 
5.3.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению 

жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
 
5.4. Обжалование решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке 
Заинтересованное лицо вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые и совершённые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные действующим законодательством. 
 

Приложение №1 
к административному регламенту администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 
 

Главе администрации города Алатыря Чувашской Республики 

от: 

 
(Ф.И.О. физического лица, или юридического лица - застройщик, планирующего осуществлять 

строительство, реконструкцию) 

адрес: 
(почтовый (юридический)) 

 

 
(документ удостоверяющий личность; сведения о юридическом лице) 

 

 
(банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)) 

контактный телефон, e-mail: 

 

Продолжение на стр.10 
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Продолжение, начало на стр.9 
Заявление 

 
1. Прошу выдать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (временной рекламной конструкции) на территории города Алатыря 
Чувашской Республики 
 

(тип рекламной конструкции, наличие подсветки) 
 

(размер рекламной конструкции) 

 
(количество сторон рекламной конструкции) 

 
(площадь информационного поля каждой из сторон) 

2. Адрес места установки рекламной конструкции 
 

3. Правообладатель здания, сооружения, земельного участка, к которому присоединяется рекламная конструкция 
 

4. Руководитель организации владельца рекламной конструкции 
 

5. Ответственный представитель владельца рекламной конструкции 
 

6. Изготовитель рекламной конструкции 
 

7. Разработчик проекта рекламной конструкции 
 

8. Приложение: 
- 

- 

- 

- 

- 

 
9. С требованиями и условиями порядка выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории города Алатыря 
Чувашской Республики ознакомлен, согласен, об ответственности за его нарушение предупрежден, за достоверность всех предоставленных данных и 
документов несу полную ответственность. 

 
 

«____» _____________ 20 ___ г.     
(дата)  (подпись, печать)  (Ф.И.О., должность) 

 
Приложение №2 
к административному регламенту администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 

Перечень признаков заявителей, 
уполномоченных лиц (законных представителей) 

№ 
п/п 

Признак заявителя Значения признака заявителя 

1. Статус заявителя 

1. Физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели, которым на праве собственности либо на ином законном основании принадлежит земельный участок, здание 
или иное недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо являющиеся владельцами рекламной конструкции. 
2. Лицо, уполномоченное собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, в том числе являющегося 
арендатором. 
3. Лицо, уполномоченное общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме, к которому присоединяется рекламная конструкция. 
4. Лицо, обладающее правом хозяйственного ведения, оперативного управления или иным вещным правом на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная 
конструкция. 
5. Доверительный управляющий недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция. 

2. Цель обращения 
1. Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 
2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

 
Приложение №3 
к административному регламенту администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 

Кому:  
 

(владелец рекламной конструкции) 

 
(фамилия, имя, отчество - для граждан, полное наименование организации – для 

юридических лиц) 

 
(его почтовый индекс и адрес) 

РАЗРЕШЕНИЕ 
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

№ 21-03-___-20___ 
 

 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления, осуществляющего выдачу разрешения на установку рекламной конструкции) 

руководствуясь статьей 19 Федерального закона «О рекламе» разрешает установку и эксплуатацию рекламной конструкции: 
 

(тип рекламной конструкции) 
 

(размер рекламной конструкции) 
 

(площадь информационного поля) 
Место установки: 
 

(полный адрес расположения рекламной конструкции) 
Собственник или иной законный владелец имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция: 
 

(фамилия, имя, отчество - для граждан, полное наименование организации - для юридических лиц) 
Право на имущество закреплено:  

 (наименование документа) 

Проект рекламы разработан  

 
Владелец рекламной конструкции обязан: 
- пустующую поверхность заполнить социальной рекламой либо городской некоммерческой информацией; 
- уведомить администрацию города Алатыря Чувашской Республики о досрочном расторжении договора с собственником имущества и 
освобождении рекламного места; 
- уведомить администрацию города Алатыря Чувашской Республики обо всех фактах возникновения у третьих лиц прав в отношении этой 
рекламной конструкции (сдача рекламной конструкции в аренду, внесение рекламной конструкции в качестве вклада по договору простого 
товарищества, заключение договора доверительного управления, иные факты); 
- при получении уведомления о выявленных нарушениях устранить их в срок, указанный в уведомлении; 
- демонтировать конструкцию по окончании срока действия разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 
При невыполнении следующих условий могут быть применены административные санкции вплоть до аннулирования разрешения на установку и 
эксплуатацию рекламной конструкции: 
- рекламная конструкция должна использоваться исключительно в целях распространения рекламы, социальной рекламы; 
- установить, эксплуатировать и поддерживать внешний вид рекламной конструкции и рекламоносителя в строгом соответствии с проектной 
документацией; 
- не нарушать внешний архитектурный облик сложившейся застройки города Алатыря Чувашской Республики; 
- в случае эксплуатации рекламной конструкции с пустующей поверхностью более 30 дней; 
- рекламная конструкция не установлена в течение 1 (одного) года со дня выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 
В случае аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или признания его недействительным владелец 
рекламной конструкции обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца и удалить информацию, размещенную на такой 
рекламной конструкции, в течение 3 (трех) дней. Демонтаж рекламной конструкции необходимо производить вместе с фундаментом, после этого 
восстановить благоустройство. 
 
Срок действия настоящего разрешения до «_____» _____________ 20 ___ г. 

 
     

(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего 
выдачу разрешения на установку рекламной конструкции) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

«_____» _____________ 20 ___ г. 
МП 

 
Приложение №4 
к административному регламенту администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 

Главе администрации города Алатыря Чувашской Республики 

от 

 
(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)) 

зарегистрированного(-ой) по адресу: 

 

 

телефон: 

Продолжение на стр.11 



№ 35 (433) 20 ноября 2023 года      Издается с 18 апреля 2012 года - 11 - 

 

 

Продолжение, начало на стр.10 
ЖАЛОБА 

на решения и действия (бездействия), осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги 
 

(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица администрации, на которое подается жалоба) 

 
1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых решений и действий (бездействий)) 
 

 

2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с решением и действием (бездействием), со ссылками на 
пункты административного регламента, либо статьи закона) 
 

 

3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные обстоятельства) 
 

 

 
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 
- при личном обращении; 
- посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении; 
- посредством электронной почты по адресу _________________________________________. 
 
 

   
(подпись)  (фамилия, имя, отчество (последнее - при 

наличии) заявителя, представителя заявителя) 

 
«_____» _____________ 20 ___ г. 

 
 

от 17 ноября 2023 г.                                                                                                                                                   ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                                                                                                                    №998 
администрации города Алатыря Чувашской Республики 

Об утверждении административного регламента администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Уведомление о (не)соответствии указанных в уведомлении о 
планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и (или) (не)допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» 
 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация города Алатыря Чувашской Республики 

 
п о с т а н о в л я е т: 

 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Уведомление о (не)соответствии указанных в уведомлении о 

планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и (или) (не)допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке». 

2. Начальнику отдела культуры, по делам национальностей, туризма и архивного дела администрации города Алатыря Чувашской Республики (Кандрашин В.А.) опубликовать настоящее постановление в периодическом 
печатном издании «Бюллетень города Алатыря Чувашской Республики» и разместить на официальном сайте администрации города Алатыря Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации - начальника отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-

коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики Колова К.И. 
 
 
 

И.о. главы города Алатыря                         К.И.Колов 

 
 

Приложение 
к постановлению администрации города Алатыря 
Чувашской Республики 
от 17.11.2023г. № 998 

Административный регламент 
администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Уведомление о (не)соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 
(не)допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» 

 
I. Общие положения 

 
1.1. Предмет регулирования административного регламента 
Административный регламент администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Уведомление о (не)соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве 

или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 
(не)допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности 
предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги по выдаче уведомления о (не)соответствии 
указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома установленным параметрам и (или) (не)допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке (далее - муниципальная услуга). 

 
1.2. Круг заявителей 
Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, а также юридические лица (далее - заявитель). 
С запросом о предоставлении муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих действующему законодательству Российской Федерации 

(далее - представитель заявителя). 
Указанные в настоящем подразделе заявители в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - 

Федеральный закон №210-ФЗ) и соглашением между администрацией города Алатыря Чувашской Республики (далее также - администрация) и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее - соглашение) также могут обратиться в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) с запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее также - 
запрос, заявление). 

Заявители, указанные в настоящем подразделе, заявление о предоставлении муниципальной услуги могут направить в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал государственных и муниципальных функций). 

 
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в 

результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель 
Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также - результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги (далее также - вариант). 
Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и результат услуги, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков заявителя 

и показателей таких признаков. 
 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
2.1. Наименование муниципальной услуги 

Муниципальная услуга «Уведомление о (не)соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) (не)допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 
участке». 

 
2.2. Полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Алатыря Чувашской Республики и осуществляется через структурное подразделение - отдел архитектуры, градостроительства, транспорта, 

природопользования и жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики (далее - уполномоченное структурное подразделение), а также МФЦ в части приема документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги при указании заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги - в МФЦ. 

Информационное и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется администрацией. 
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена. 
 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги - уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома на земельном участке (далее - уведомление о соответствии); 

2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке (далее - уведомление о несоответствии); 

3) в случае принятия решения о внесении изменений - уведомление об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
(далее - уведомление об изменении параметров); 

4) в случае исправления допущенных опечаток и (или) ошибок - исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; 
5) в случае отсутствия допущенных опечаток и (или) ошибок - уведомление об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
 
2.3.2. В случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг результат предоставления услуги по выбору заявителя может быть получен 

либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должного лица, либо в администрации при личном посещении. 
 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 7 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обязанность по 

предоставлению которых возложена на заявителя. 
Срок выдачи (направления) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, - 3 рабочих дня с момента принятия решения. 
Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, - 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого 

заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 
 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), а также информация о порядке досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации, МФЦ, их должностных лиц, либо муниципальных служащих, размещается на официальном сайте администрации города Алатыря Чувашской 
Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт администрации), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (далее - Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг), на Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

Продолжение на стр.12 
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Продолжение, начало на стр.11 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
2.6.1. Сведения и документы необходимые для предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя. 
Заявители предоставляют лично либо направляют почтовым отправлением или электронной почтой (при наличии электронной подписи) в адрес администрации уведомление о планируемых строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на выдачу уведомления о соответствии по форме согласно Приложению №1 к Приказу Министерства строительства и жилищно-
коммунального хозяйства Российской Федерации от 19 сентября 2018 г. №591/пр «Об утверждении форм уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома» или уведомление об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома согласно Приложению №4 к Приказу 
Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19 сентября 2018 г. №591/пр  (далее также - заявление, уведомление). Заявление направляется в 2 экземплярах (оригинал) (один 
экземпляр остается в администрации, второй - у заявителя). При подаче заявления в МФЦ требуется 1 экземпляр (оригинал). 

Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета. 
Образцы заявлений можно получить в уполномоченном структурном подразделении либо в МФЦ, а также на официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
В заявлении указываются следующие обязательные характеристики: 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для физического лица); 
- наименование, место нахождения, организационно-правовая форма заявителя (для юридического лица), а также сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических 

лиц; 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя (для индивидуального предпринимателя), а также сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре 

индивидуальных предпринимателей; 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, если заявление подается представителем заявителя; 
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя; 
- кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или описание местоположения земельного участка; 
- сведения о праве застройщика на земельный участок, а также сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц); 
- сведения о виде разрешенного использования земельного участка и объекта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома); 
- сведения о планируемых параметрах объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, в целях строительства или реконструкции которых подано уведомление о планируемом строительстве, в 

том числе об отступах от границ земельного участка; 
- сведения о том, что объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости. 
К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются в 1 экземпляре: 
а) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости; 
б) документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика, в случае, если уведомление о планируемом строительстве направлено представителем застройщика; 
в) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное 

юридическое лицо; 
г) описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в случае, если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения, за исключением случая, предусмотренного частью 5 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации. Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома включает в себя описание в текстовой форме и графическое описание. Описание внешнего облика объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома в текстовой форме включает в себя указание на параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, цветовое решение их внешнего 
облика, планируемые к использованию строительные материалы, определяющие внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, а также описание иных характеристик объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома, требования к которым установлены градостроительным регламентом в качестве требований к архитектурным решениям объекта капитального строительства. 
Графическое описание представляет собой изображение внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, включая фасады и конфигурацию объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома. 

При представлении копий необходимо прикладывать также и оригиналы документов. В случае если копии документов в установленном действующим законодательством порядке не заверены, после заверения их 
специалистом уполномоченного структурного подразделения либо специалистом МФЦ оригиналы возвращаются заявителям. 

В случае направления заявления по почте копии документов должны быть заверены в установленном законодательством Российской Федерации порядке. 
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронного документа, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 

г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона №210-ФЗ. 
Заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы: 
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости; 
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявление подается юридическим лицом); 
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявление подается индивидуальным предпринимателем); 
- документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 1 части 3 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
 
2.6.2. В случае изменения параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома заявитель подает или направляет способами, указанными в 

частях 1 и 1.1 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, уведомление об этом в уполномоченные на выдачу разрешений на строительство федеральный орган исполнительной власти, орган 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации или орган местного самоуправления с указанием изменяемых параметров. Рассмотрение указанного уведомления осуществляется в соответствии с частями 4 - 13 статьи 
51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации. Форма указанного уведомления утверждается федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства. 

 
2.6.3. Для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок заявители предоставляют в администрацию заявление, оформленное в произвольной форме. 
 
2.6.4. В соответствии с Федеральным законом №210-ФЗ при предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителя: 
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 

связи с предоставлением муниципальной услуги; 
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона №210-ФЗ, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ 
перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе; 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, 
организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 
№210-ФЗ; 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги; 
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 

служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в  письменном виде за подписью руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, за исключением 
случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 
- заявление не соответствует требованиям и условиям, предусмотренным подразделом 2.6 раздела II настоящего Административного регламента; 
- представление заявителем документов, вид и состояние которых не позволяют однозначно истолковать их содержание, в том числе наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них 

исправлений, повреждений, которые не позволяют в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги; 
- наличие факсимильных подписей, содержащихся на представляемых документах. 
Отказ в приеме к рассмотрению документов не препятствует повторному обращению за предоставлением муниципальной услуги и может быть обжалован заявителем в порядке, установленном действующим 

законодательством. 
 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрены. 
 
2.8.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
Уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 

недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке направляется заявителю только в случае, если: 
а) указанные в уведомлении о планируемом строительстве параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствуют предельным параметрам разрешенного строительства, 

реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального 
строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами и действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве; 

б) размещение указанных в уведомлении о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не допускается в соответствии с видами разрешенного использования 
земельного участка и (или) ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату поступления уведомления о планируемом строительстве; 

в) уведомление о планируемом строительстве подано или направлено лицом, не являющимся застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный участок; 
г) в срок, указанный в части 9 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного 

наследия, поступило уведомление о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным 
решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или 
регионального значения. 

В случае направления заявителю уведомления о несоответствии по основанию, предусмотренному подпунктом 4 пункта 2.8.2. настоящего подраздела, обязательным приложением к нему является уведомление о 
несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального 
строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения. 

 
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 
 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 
 
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируется 1 рабочего дня со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя. 
В случае направления заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг заявление регистрируется в автоматическом режиме в день поступления. 
 
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги 
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов. Вход в здание администрации обеспечивает свободный доступ заявителей, должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок. В 
местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп населения. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов инвалидам обеспечиваются: 
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание администрации, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании администрации; 
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в  здание администрации и к муниципальной услуге с учетом ограничений их 

жизнедеятельности Чувашской Республики; 
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
- допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом  

Продолжение на стр.13 
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Продолжение, начало на стр.12 
исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 

- оказание работниками администрации, предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами; 
- на стоянке транспортных средств около здания администрации выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также 

инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные 
транспортные средства. 

В случае невозможности полностью приспособить здание администрации с учетом потребностей инвалидов в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 г. №181-ФЗ «О социальной защите 
инвалидов в Российской Федерации» должны приниматься меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечения ее предоставления по месту 
жительства инвалида или в дистанционном режиме. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, 
должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. 

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления документов. 
Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными нагрудными 

идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания. 
Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом указанного специалиста. 
Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах администрации, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином 

портале государственных и муниципальных функций. 
Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации. 
Помещение для приема заявителей оборудуется противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Вход и выход из помещений оборудуются 

соответствующими указателями. 
В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление по месту 

жительства инвалида или в дистанционном режиме. 
 
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
обеспечение информирования о работе уполномоченного структурного подразделения администрации и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг); 
ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 
условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, 

наличие необходимого количества парковочных мест); 
обеспечение свободного доступа в здание администрации; 
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме; 
предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги; 
организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ. 

 
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), 

эстетическое оформление помещений); 
компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной услуги; 
культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей); 
строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 
эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги; 
своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги); 
удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги; 
удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги; 
отсутствие жалоб. 
 
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 
При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 
Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между администрацией и МФЦ. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ 

осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом. Взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики и соглашением. 

Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), а также посредством 
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона №210-ФЗ не предусмотрена. 

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием Единого портала государственных и муниципальных функций. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются: 
предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге; 
подача заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявления и документов; 
анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного 

настоящим Административным регламентом, соответствующего признакам заявителя; 
предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги, предусмотренного настоящим Административным регламентом; 
получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги. 
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявление подписывается усиленной квалифицированной подписью (в случае обращения юридического лица) или простой 

электронной подписью (в случае обращения физического лица) в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона №210-ФЗ. 
Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не 

предусмотрено. 
 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
 
3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 
Варианты предоставления муниципальной услуги: 
выдача уведомления о соответствии либо выдача уведомления о несоответствии; 
выдача уведомления об изменении параметров; 
исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
 
3.2. Профилирование заявителя 
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в уполномоченном структурном подразделении, посредством Единого портала государственных и муниципальных функций, 

в МФЦ. 
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления муниципальной услуги. 
Перечень признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных представителей) приведен в Приложении №1 к настоящему Административному регламенту. 
 
3.3. Выдача уведомления о соответствии 

Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры: 
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
межведомственное информационное взаимодействие;  
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
предоставление результата муниципальной услуги. 
 
3.3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления и документов, предусмотренных подразделом 2.6. раздела II настоящего Административного регламента, одним 

из следующих способов: 
- лично или через своего представителя в уполномоченное структурное подразделение; 
- в соответствии с соглашением в МФЦ; 
- почтовым отправлением в адрес администрации; 
- с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального 

закона №210-ФЗ; 
- через Единый портал государственных и муниципальных услуг. 
В ходе личного приема заявителя в уполномоченном структурном подразделении или в МФЦ специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующие действия: 
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 
если документы представляет уполномоченное лицо заявителя, проверяет срок действия документа, удостоверяющего личность, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии 

должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя. 
При подаче заявления путем направления почтового отправления в адрес администрации либо в электронном виде установление личности заявителя не требуется. 
В случае подачи запроса на предоставление услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться посредством единой системы идентификации 

и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с 
единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах. 

Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов предусмотрены подразделом 2.7. раздела II настоящего Административного регламента. 
В случае несоответствия документов требованиям подраздела 2.6. раздела II настоящего Административного регламента, специалист уполномоченного структурного подразделения или МФЦ, ответственный за прием и 

регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает 
принять меры по их устранению. 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов: 
специалист, уполномоченного структурного подразделения передает заявление на регистрацию специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов в день его поступления; 
специалист МФЦ фиксирует обращения заявителей в АИС МФЦ с присвоением статуса «зарегистрировано», оформляет расписку о принятии документов (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает 

заявителю, 2-ой с заявлением и принятым пакетом документов направляется в уполномоченное структурное подразделение администрации, 3-ий остается в МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета 
документов.  

В расписке указываются следующие пункты:  
данные о заявителе;  
регистрационный номер дела;  
дата поступления документов;  
подпись специалиста;  
перечень принятых документов;  
сроки предоставления услуги;  
расписка о выдаче результата. 
После регистрации заявления специалист МФЦ в течение одного рабочего дня организует доставку предоставленного заявителем пакета документов из МФЦ в уполномоченное структурное подразделение 

администрации, при этом меняя статус в АИС МФЦ на «отправлено в ведомство». 
Возможность приема администрацией, МФЦ заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
 

Продолжение на стр.14 
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Продолжение, начало на стр.13 
3.3.2. Межведомственное информационное взаимодействие. 
Основанием для осуществления административной процедуры, связанной с формированием и направлением межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 

является установление в рамках осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления и  необходимости обращения в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные 
государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Специалист уполномоченного структурного подразделения в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, готовит и направляет 
межведомственный запрос в адрес государственного органа, органа местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых 
находятся указанные документы. 

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе - на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных. 

Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги осуществляется со следующими органами: 
-  в Федеральной налоговой службе запрашиваются:  
а) в случае обращения юридического лица - сведения Единого государственного реестра юридических лиц для подтверждения регистрации юридического лица на территории Российской Федерации; 
б) в случае обращения индивидуального предпринимателя - сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя на 

территории Российской Федерации; 
- в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии запрашиваются сведения из Единого государственного реестра недвижимости; 
- в Министерстве внутренних дел Российской Федерации запрашиваются сведения о действительности паспорта гражданина Российской Федерации; 
- документы, указанные в пунктах 1 - 5, 7, 9 и 10 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения: 
наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) муниципальной услуги в реестре 

государственных услуг; 
указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного 

нормативного правового акта; 
сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как 

необходимые для представления таких документа и (или) информации; 
контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
дата направления межведомственного запроса; 
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты для связи; 
информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ (при направления межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального 

закона №210-ФЗ). 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих 

дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого находятся документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если иные сроки подготовки и 

направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными 
правовыми актами Чувашской Республики. 

Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
 
3.3.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Основанием для начала рассмотрения представленных документов является поступление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в уполномоченное структурное 

подразделение. 
Специалист уполномоченного структурного подразделения, являющийся ответственным исполнителем, проводит экспертизу представленных документов. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги принимается на основании следующих критериев принятия решения: 
соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2. раздела I настоящего Административного регламента; 
достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах; 
представление полного комплекта документов, указанных в подразделе 2.6. раздела II настоящего Административного регламента; 
отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 раздела II настоящего Административного регламента. 
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги - не более 2 рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, 

необходимых для принятия решения. 
В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо представления неполного комплекта документов специалист уполномоченного структурного подразделения должен 

связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, попросить представить недостающие документы и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, 
не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист уполномоченного структурного подразделения готовит письмо о необходимости 
устранения указанных замечаний в течение 2 рабочих дней со дня уведомления. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист уполномоченного структурного подразделения готовит проект уведомления о соответствии. 
Проект уведомления о соответствии в порядке делопроизводства направляется заместителю главы администрации - начальнику отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-

коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики для рассмотрения и подписания. 
Подписанное уведомление о соответствии регистрируется специалистом уполномоченного структурного подразделения. 
В случае наличия оснований, предусмотренных в подразделе 2.8. раздела II настоящего Административного регламента, исполнитель в течение 2-х рабочих дней со дня их выявления готовит проект уведомления о 

несоответствии и передает его в порядке делопроизводства заместителю главы администрации - начальнику отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-коммунального хозяйства 
администрации города Алатыря Чувашской Республики для рассмотрения и подписания. 

Подписанное уведомление о несоответствии регистрируется специалистом уполномоченного структурного подразделения 
В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, обеспечивается возможность направления заявителю уведомления о результатах рассмотрения документов, 

необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный 
отказ в предоставлении муниципальной услуги.  

Уведомление о завершении выполнения органом (организацией) указанных действий направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующего действия в адрес 
электронной почты, указанный в заявлении. 

Результатом административной процедуры является подписанное заместителем главы администрации - начальником отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-
коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики уведомление о соответствии либо уведомление о несоответствии. 

 
3.3.4. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Уведомление о соответствии либо уведомление о несоответствии выдаются (направляются) заявителю посредством почтового отправления с уведомлением о вручении по указанному им адресу, содержащемуся в 

заявлении не позднее 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 
Заявитель либо его представитель расписывается в разрешении в соответствующей графе в выдаче разрешения, с указанием даты и расшифровки подписи, а также реквизитов доверенности, в случае получения 

результата муниципальной услуги лично либо уполномоченным лицом. 
В случае если заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, уполномоченное структурное подразделение организует доставку в МФЦ конечного результата предоставления услуги в течение 1 рабочего дня 

со дня его получения. 
Специалист МФЦ в день поступления от уполномоченного структурного подразделения градостроительного плана земельного участка фиксирует в АИС МФЦ о смене статуса документа на «готово к выдаче». Специалист 

МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в расписке, раздел «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, 
при этом меняя статус в АИС МФЦ на «выдано». 

Специалист МФЦ в день поступления решения об отказе в выдаче разрешения фиксирует в АИС МФЦ смену статуса документа на «отказано в услуге» и извещает заявителя по телефону. Уведомление об отказе в 
выдаче разрешения с указанием причин отказа и возможностей их устранения выдается заявителям либо их представителям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, 
специалистом МФЦ, ответственным за выдачу документов, при предъявлении ими расписки о принятии документов. 

Специалист МФЦ фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в разделе расписки «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, при этом меняя 
статус в АИС МФЦ на «выдано». Заявителю выдается 1 экз. решения об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка (оригинал) с прилагаемыми документами при личном обращении. 

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии. 
Возможность предоставления администрацией или МФЦ результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 

индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.  
Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена. 
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено. 
 
3.4. Выдача уведомления об изменении параметров 
Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры: 
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
межведомственное информационное взаимодействие;  
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
предоставление результата муниципальной услуги. 
 
3.4.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления и документов, предусмотренных подразделом 2.6. раздела II настоящего Административного регламента, одним 

из следующих способов: 
- лично или через своего представителя в уполномоченное структурное подразделение; 
- в соответствии с соглашением в МФЦ; 
- почтовым отправлением в адрес администрации; 
- с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального 

закона №210-ФЗ; 
- через Единый портал государственных и муниципальных услуг. 
В ходе личного приема заявителя в уполномоченном структурном подразделении или в МФЦ специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующие действия: 
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 
если документы представляет уполномоченное лицо заявителя, проверяет срок действия документа, удостоверяющего личность, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии 

должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя. 
При подаче заявления путем направления почтового отправления в адрес администрации либо в электронном виде установление личности заявителя не требуется. 
В случае подачи запроса на предоставление услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться посредством единой системы идентификации 

и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с 
единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах. 

Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов предусмотрены подразделом 2.7. раздела II настоящего Административного регламента. 
В случае несоответствия документов требованиям подраздела 2.6. раздела II настоящего Административного регламента, специалист уполномоченного структурного подразделения или МФЦ, ответственный за прием и 

регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает 
принять меры по их устранению. 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов: 
специалист, уполномоченного структурного подразделения передает заявление на регистрацию специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов в день его поступления; 
специалист МФЦ фиксирует обращения заявителей в АИС МФЦ с присвоением статуса «зарегистрировано», оформляет расписку о принятии документов (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает 

заявителю, 2-ой с заявлением и принятым пакетом документов направляется в уполномоченное структурное подразделение администрации, 3-ий остается в МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета 
документов.  

В расписке указываются следующие пункты:  
данные о заявителе;  
регистрационный номер дела;  
дата поступления документов;  
подпись специалиста;  
перечень принятых документов;  
сроки предоставления услуги;  
расписка о выдаче результата. 

Продолжение на стр.15 
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Продолжение, начало на стр.14 
После регистрации заявления специалист МФЦ в течение одного рабочего дня организует доставку предоставленного заявителем пакета документов из МФЦ в уполномоченное структурное подразделение 

администрации, при этом меняя статус в АИС МФЦ на «отправлено в ведомство». 
Возможность приема администрацией, МФЦ заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
 
3.4.2. Межведомственное информационное взаимодействие. 
Основанием для осуществления административной процедуры, связанной с формированием и направлением межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 

является установление в рамках осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления и  необходимости обращения в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные 
государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Специалист уполномоченного структурного подразделения в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, готовит и направляет 
межведомственный запрос в адрес государственного органа, органа местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых 
находятся указанные документы. 

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе - на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных. 

Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги осуществляется со следующими органами: 
-  в Федеральной налоговой службе запрашиваются:  
а) в случае обращения юридического лица - сведения Единого государственного реестра юридических лиц для подтверждения регистрации юридического лица на территории Российской Федерации; 
б) в случае обращения индивидуального предпринимателя - сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя на 

территории Российской Федерации; 
- в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии запрашиваются сведения из Единого государственного реестра недвижимости; 
- в Министерстве внутренних дел Российской Федерации запрашиваются сведения о действительности паспорта гражданина Российской Федерации; 
- документы, указанные в пунктах 1 - 5, 7, 9 и 10 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения: 
наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) муниципальной услуги в реестре 

государственных услуг; 
указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного 

нормативного правового акта; 
сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как 

необходимые для представления таких документа и (или) информации; 
контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 

дата направления межведомственного запроса; 
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты для связи; 
информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ (при направления межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального 

закона №210-ФЗ). 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих 

дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого находятся документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если иные сроки подготовки и 
направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными 
правовыми актами Чувашской Республики. 

Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
 
3.4.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Основанием для начала рассмотрения представленных документов является поступление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в уполномоченное структурное 

подразделение. 
Специалист уполномоченного структурного подразделения, являющийся ответственным исполнителем, проводит экспертизу представленных документов. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги принимается на основании следующих критериев принятия решения: 
соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2. раздела I настоящего Административного регламента; 
достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах; 
представление полного комплекта документов, указанных в подразделе 2.6. раздела II настоящего Административного регламента; 
отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 раздела II настоящего Административного регламента. 
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги - не более 2 рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, 

необходимых для принятия решения. 
В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо представления неполного комплекта документов специалист уполномоченного структурного подразделения должен 

связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, попросить представить недостающие документы и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, 
не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист уполномоченного структурного подразделения готовит письмо о необходимости 
устранения указанных замечаний в течение 2 рабочих дней со дня уведомления. 

Специалист уполномоченного структурного подразделения готовит проект уведомления об изменении параметров. 
Проект уведомления об изменении параметров в порядке делопроизводства направляется заместителю главы администрации - начальнику отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и 

жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики для рассмотрения и подписания. 
В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, обеспечивается возможность направления заявителю уведомления о результатах рассмотрения документов, 

необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный 
отказ в предоставлении муниципальной услуги.  

Уведомление о завершении выполнения органом (организацией) указанных действий направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующего действия в адрес 
электронной почты, указанный в заявлении. 

Результатом административной процедуры является подписанное заместителем главы администрации - начальником отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-
коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики уведомление об изменении параметров. 

 
3.4.4. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Уведомление об изменении параметров выдаются (направляются) заявителю посредством почтового отправления с уведомлением о вручении по указанному им адресу, содержащемуся в заявлении не позднее 3-х 

рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 
Заявитель либо его представитель расписывается в разрешении в соответствующей графе в выдаче разрешения, с указанием даты и расшифровки подписи, а также реквизитов доверенности, в случае получения 

результата муниципальной услуги лично либо уполномоченным лицом. 
В случае если заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, уполномоченное структурное подразделение организует доставку в МФЦ конечного результата предоставления услуги в течение 1 рабочего дня 

со дня его получения. 
Специалист МФЦ в день поступления от уполномоченного структурного подразделения градостроительного плана земельного участка фиксирует в АИС МФЦ о смене статуса документа на «готово к выдаче». Специалист 

МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в расписке, раздел «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, 
при этом меняя статус в АИС МФЦ на «выдано». 

Специалист МФЦ в день поступления решения об отказе в выдаче разрешения фиксирует в АИС МФЦ смену статуса документа на «отказано в услуге» и извещает заявителя по телефону. Уведомление об отказе в 
выдаче разрешения с указанием причин отказа и возможностей их устранения выдается заявителям либо их представителям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, 
специалистом МФЦ, ответственным за выдачу документов, при предъявлении ими расписки о принятии документов. 

Специалист МФЦ фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в разделе расписки «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, при этом меняя 
статус в АИС МФЦ на «выдано». Заявителю выдается 1 экз. решения об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка (оригинал) с прилагаемыми документами при личном обращении. 

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю разрешения на строительство с внесёнными изменениями либо уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на 
строительство. 

Возможность предоставления администрацией или МФЦ результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 
индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.  

Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена. 
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено 
 
3.5. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об исправлении 
допущенных опечаток и (или) ошибок. 

Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является выдача документа с внесенными изменениями в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об 
отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

Оснований для приостановления предоставления варианта муниципальной услуги не предусмотрено.  
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является непредставление (отсутствие) документов, свидетельствующих о наличии в выданном по результатам предоставления муниципальной услуги 

документе допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, и (или) документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки. 
Перечень административных процедур, предусмотренных настоящим вариантом: 
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
предоставление результата муниципальной услуги. 
 
3.5.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию либо направляет почтовым отправлением заявление в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок, а также документы: 
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и 

информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно: 
- документы, содержащие опечатки и (или) ошибки, допущенные в результате предоставления муниципальной услуги (оригинал); 
- документы, удостоверяющие личность представителя (один из документов по выбору заявителя): 
- паспорт гражданина Российской Федерации (оригинал); 
- иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации (оригинал). 
2) документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе и которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не предусмотрены. 
Способами установления личности являются: 
при подаче заявления в уполномоченное структурное подразделение - документ, удостоверяющий личность; 
при подаче заявления путем направления почтового отправления - установление личности не требуется. 
Заявление и документы, необходимые для предоставления варианта муниципальной услуги, могут быть представлены представителем заявителя. 
Заявителю не может быть отказано в приеме заявления и документов. 
Возможность приема администрацией заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги составляет 1 рабочий день. 
Межведомственное информационное взаимодействие для получения муниципальной услуги не требуется. 
Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
 
3.5.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается специалистом, уполномоченного структурного подразделения при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения: в представленных 

документах отсутствуют повреждения, что позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и распознать реквизиты, подтвержден факт допущенной ошибки и (или) опечатки, лицо, 
обратившееся за предоставлением муниципальной услуги от имени юридического лица, имеет право без доверенности выступать от его имени, заявление содержит достоверные сведения. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается при невыполнении указанных выше критериев. 
Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня, исчисляемый со дня получения уполномоченным структурным 

подразделением всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, предусмотренных настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, и принятия решения. 
Продолжение на стр.16 
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Продолжение, начало на стр.15 
3.5.3. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Документ, с внесенными изменениями может быть получен в уполномоченном структурном подразделении, в почтовом отделении, посредством электронной почты.  
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня, и исчисляется со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Исправленный документ оформляется в соответствии с реквизитами ранее выданного администрацией по результатам предоставления муниципальной услуги документа. Оригинал документа, в котором содержится 

опечатка и (или) ошибка, после выдачи заявителю документа с исправленными опечатками и ошибками не подлежит возвращению заявителю. 
Возможность предоставления администрацией результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
 

IV. Формы контроля исполнения административного регламента 
 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 
Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет первый заместитель главы администрации города Алатыря Чувашской Республики, и руководитель уполномоченного структурного 
подразделения путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги 
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, 

рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей (их представителей), содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, должностных лиц администрации. 
 
4.2.2. Периодичность и сроки проведения устанавливаются главой администрации города Алатыря Чувашской Республики в соответствии с его должностными обязанностями, но не менее одного раза в год. В рамках 

проведения проверки должны быть установлены такие показатели, как:  
1) количество оказанных муниципальных услуг за контрольный период;  
2) количество муниципальных услуг, оказанных с нарушением сроков, в разрезе административных процедур;  
3) количество решений, оспоренных в судах, в том числе признанных незаконными. 
 
4.2.3. В рамках проведения плановой проверки осуществляется выборочная проверка предоставления муниципальной услуги по конкретным заявлениям с целью оценки полноты и качества предоставленной 

муниципальной услуги. 
 
4.2.4. По результатам проведенной плановой проверки должны быть подготовлены предложения, направленные на устранение выявленных нарушений, высказаны рекомендации по совершенствованию 

административных процедур. 
 
4.2.5. Внеплановые проверки проводятся по жалобам заявителей (их представителей) в случае принятия решения, предусмотренного подразделом 5.3 раздела V настоящего Административного регламента. 

Срок проведения внеплановых проверок - 15 рабочих дней с даты принятия решения по жалобе заявителя (его представителя), предусмотренного подразделом 5.3 раздела V настоящего Административного регламента. 
Срок доведения результатов внеплановой проверки по жалобе заявителя (его представителя) до заявителя (его представителя) - 15 рабочих дней с даты окончания проверки.  
 
4.2.6. Результаты проверки оформляются в письменном виде с указанием выявленных недостатков и предложений по их устранению. 
 
4.2.7. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей (их представителей), осуществляется привлечение виновных специалистов, должностных лиц администрации к 

ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации 
 
4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги 
Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги. 
Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации. 
 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля предоставления муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и последовательности административных процедур и административных действий, предусмотренных 
настоящим Административным регламентом. 

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в администрацию индивидуальные и коллективные обращения с 
предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами, должностными лицами 
администрации требований настоящего Административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов. 

 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 

муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников 
 
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 

должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников 

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, 
а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке. 

 
5.2. Предмет жалобы на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, 

МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников 
Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона №210-ФЗ, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона №210-ФЗ;  
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;  

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;  

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 
муниципальными правовыми актами;  

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ. 

 
5.3. Обжалование решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке 
5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию, МФЦ, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ. Жалобы 

на решения и действия (бездействие) руководителя уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 
непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций. 

 
5.3.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, Единого портала 
государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 
действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

При обращении заинтересованного лица устно к главе администрации города Алатыря Чувашской Республики ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В 
остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 

 
5.3.3. В жалобе (Приложение №2 к настоящему Административному регламенту) заинтересованные лица в обязательном порядке указывают: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его 

руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер 

(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 

МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников; 
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

 
5.3.4. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 
В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в 

обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации города Алатыря Чувашской Республики принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному 
вопросу. О принятом решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение. 

Администрация или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также 
членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в администрацию или должностному лицу в соответствии с их 
компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

 
5.3.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, либо вышестоящий орган  
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(при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти 
рабочих дней со дня ее регистрации.  

 
5.3.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
 
5.3.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
 
5.3.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.3.7. подраздела 5.3. раздела V настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, 

осуществляемых администрацией, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной 
услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.3.7. подраздела 5.3. раздела V настоящего Административного регламента, даются аргументированные 
разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

Обращение заинтересованного лица считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы. 
 
5.3.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению 

жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
 
5.4. Обжалование решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке 
Заинтересованное лицо вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые и совершённые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные действующим законодательством. 
 

Приложение №1 
к административному регламенту администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 

Перечень признаков заявителей, 
уполномоченных лиц (законных представителей) 

№ п/п Признак заявителя Значения признака заявителя 

1. Категория заявителя 

1. Физические лица. 
2. Индивидуальные предприниматели. 
3. Юридические лица. 
4. Представитель физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя, а также юридического лица, действующий в силу полномочий, соответствующих 
действующему законодательству Российской Федерации. 

2. Цель обращения 

1. Уведомление о соответствии. 
2. Уведомление о несоответствии. 
3. Уведомление об изменении параметров. 
4. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

 
Приложение №2 
к административному регламенту администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 
 

Главе администрации города Алатыря Чувашской Республики 

от 

 
(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)) 

зарегистрированного(-ой) по адресу: 

 

 

телефон: 

ЖАЛОБА 
на решения и действия (бездействия), осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

 
(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица администрации, на которое подается жалоба) 

 
1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых решений и действий (бездействий)) 
 

 

2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с решением и действием (бездействием), со ссылками на 
пункты административного регламента, либо статьи закона) 
 

 

3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные обстоятельства) 
 

 

 
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 
- при личном обращении; 
- посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении; 
- посредством электронной почты по адресу _________________________________________. 
 
 

   
(подпись)  (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, 

представителя заявителя) 

 
«_____» _____________ 20 ___ г. 

 
 

от 17 ноября 2023 г.                                                                                                                                                   ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                                                                                                                    №999 
администрации города Алатыря Чувашской Республики 

О внесении изменений в постановление администрации города Алатыря Чувашской Республики от 24 декабря 2018 года №907 «Об утверждении административного регламента администрации города Алатыря 
Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» 

 
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация города Алатыря Чувашской Республики 
 

п о с т а н о в л я е т: 
 

1. Внести изменения в постановление администрации города Алатыря Чувашской Республики от 24 декабря 2018 года №907 «Об утверждении административного регламента администрации города Алатыря Чувашской 
Республики по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства», изложив Приложение в редакции 
Приложения к настоящему постановлению. 

2. Начальнику отдела культуры, по делам национальностей, туризма и архивного дела администрации города Алатыря Чувашской Республики (Кандрашин В.А.) опубликовать настоящее постановление в периодическом 
печатном издании «Бюллетень города Алатыря Чувашской Республики» и разместить на официальном сайте администрации города Алатыря Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации - начальника отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-

коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики Колова К.И. 
 
 

И.о. главы города Алатыря                         К.И.Колов 
 

Приложение 
к постановлению администрации города Алатыря 
Чувашской Республики 
от 17.11.2023г. № 999 
 
Приложение 
к постановлению администрации города Алатыря 
Чувашской Республики «Об утверждении 
административного регламента администрации города 
Алатыря Чувашской Республики по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление разрешения на 
условно разрешенный вид использования земельного 
участка или объекта капитального строительства» 
от «24» декабря 2018 г. № 907 

Административный регламент 
администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» 
 

I. Общие положения 
 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 
Административный регламент администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и 
последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства (далее - муниципальная услуга). 

Разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства выдается в целях обеспечения субъектов градостроительной деятельности информацией, 
необходимой для архитектурно-строительного проектирования, строительства, реконструкции объектов капитального строительства в границах земельного участка. 

Продолжение на стр.18 



№ 35 (433) 20 ноября 2023 года      Издается с 18 апреля 2012 года - 18 - 

 

 

Продолжение, начало на стр.17 
1.2. Круг заявителей 
Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, а также юридические лица (далее - заявитель). 
С запросом о предоставлении муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих действующему законодательству Российской Федерации 

(далее - представитель заявителя). 
Указанные в настоящем подразделе заявители в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - 

Федеральный закон №210-ФЗ) и соглашением между администрацией города Алатыря Чувашской Республики (далее также - администрация) и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее - соглашение) также могут обратиться в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) с запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее также - 
запрос, заявление). 

Заявители, указанные в настоящем подразделе, заявление о предоставлении муниципальной услуги могут направить в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал государственных и муниципальных функций). 

 
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в 

результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель 
Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также - результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги (далее также - вариант). 
Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и результат услуги, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков заявителя 

и показателей таких признаков. 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 
Муниципальная услуга «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства». 
 
2.2. Полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Алатыря Чувашской Республики и осуществляется через структурное подразделение - отдел архитектуры, градостроительства, транспорта, 

природопользования и жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики (далее - уполномоченное структурное подразделение), а также МФЦ в части приема документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги при указании заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги - в МФЦ. 

Информационное и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется администрацией. 
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена. 
 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги - предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства; 
2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - письменное мотивированное уведомление администрации города Алатыря Чувашской Республики об отказе в предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее - уведомление об отказе); 
3) в случае исправления допущенных опечаток и (или) ошибок - исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; 

4) в случае отсутствия допущенных опечаток и (или) ошибок - уведомление об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
 
2.3.2. В случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг результат предоставления услуги по выбору заявителя может быть получен 

либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должного лица, либо в администрации при личном посещении. 
 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 60 календарных дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обязанность по 

предоставлению которых возложена на заявителя. 
Срок выдачи (направления) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, - 3 рабочих дня с момента принятия решения. 
Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, - 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого 

заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 
 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), а также информация о порядке досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации, МФЦ, их должностных лиц, либо муниципальных служащих, размещается на официальном сайте администрации города Алатыря Чувашской 
Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт администрации), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (далее - Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг), на Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
2.6.1. Сведения и документы необходимые для предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя. 
Заявители предоставляют лично либо направляют почтовым отправлением или электронной почтой (при наличии электронной подписи) в адрес администрации заявление о предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства по форме согласно Приложению №1 к настоящему Административному регламенту (далее - заявление). Заявление направляется в 2 
экземплярах (оригинал) (один экземпляр остается в администрации, второй - у заявителя). При подаче заявления в МФЦ требуется 1 экземпляр (оригинал). 

Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета. 
Образцы заявлений можно получить в уполномоченном структурном подразделении либо в МФЦ, а также на официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
В заявлении указываются следующие обязательные характеристики: 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для физического лица); 
- наименование, место нахождения, организационно-правовая форма заявителя (для юридического лица), а также сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических 

лиц; 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя (для индивидуального предпринимателя), а также сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре 

индивидуальных предпринимателей; 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, если заявление подается представителем заявителя; 
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя. 
К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются в 1 экземпляре: 
а) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае, если заявление подается представителем 

заявителя). В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе 
идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия; 

б) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости. 
При представлении копий необходимо прикладывать также и оригиналы документов. В случае если копии документов в установленном действующим законодательством порядке не заверены, после заверения их 

специалистом уполномоченного структурного подразделения либо специалистом МФЦ оригиналы возвращаются заявителям. 
В случае направления заявления по почте копии документов должны быть заверены в установленном законодательством Российской Федерации порядке. 
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронного документа, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 

г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона №210-ФЗ. 
Заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы: 
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости; 
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявление подается юридическим лицом); 
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявление подается индивидуальным предпринимателем); 
- обосновывающие материалы в виде эскиза планируемого к проектированию объекта или информация об объекте капитального строительства (этажность, общая площадь, площадь застройки, существующие и 

планируемые места стоянок автомобилей и т.д.); 
- технический план на объект; 
- межевой план. 
2.6.2. Для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок заявители предоставляют в администрацию заявление, оформленное в произвольной форме. 
2.6.3. В соответствии с Федеральным законом №210-ФЗ при предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителя: 
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 

связи с предоставлением муниципальной услуги; 
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона №210-ФЗ, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ 
перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе; 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, 
организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 
№210-ФЗ; 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги; 
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 

служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, за исключением 
случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 
- заявление не соответствует требованиям и условиям, предусмотренным подразделом 2.6 раздела II настоящего Административного регламента; 
- представление заявителем документов, вид и состояние которых не позволяют однозначно истолковать их содержание, в том числе наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них 

исправлений, повреждений, которые не позволяют в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги; 
- наличие факсимильных подписей, содержащихся на представляемых документах. 
Отказ в приеме к рассмотрению документов не препятствует повторному обращению за предоставлением муниципальной услуги и может быть обжалован заявителем в порядке, установленном действующим 

законодательством. 
 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрены. 
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
а) непредставление или представление не в полном объеме заявителями документов, перечисленных в подразделе 2.6 раздела II настоящего Административного регламента; 
б) поступление от заявителя письменного заявления о прекращении предоставления муниципальной услуги; 
в) в случае если границы земельного участка не установлены в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики. 
 
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 
 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут . 

Продолжение на стр.19 
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Продолжение, начало на стр.18 
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируется 1 рабочего дня со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя. 
В случае направления заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг заявление регистрируется в автоматическом режиме в день поступления. 
 
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги 
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов. Вход в здание администрации обеспечивает свободный доступ заявителей, должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок. В 
местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп населения. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов инвалидам обеспечиваются: 
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание администрации, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании администрации; 
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в  здание администрации и к муниципальной услуге с учетом ограничений их 

жизнедеятельности Чувашской Республики; 
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
- допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 
- оказание работниками администрации предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами; 
- на стоянке транспортных средств около здания администрации выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также 

инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные 
транспортные средства. 

В случае невозможности полностью приспособить здание администрации с учетом потребностей инвалидов в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 г. №181-ФЗ «О социальной защите 
инвалидов в Российской Федерации» должны приниматься меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечения ее предоставления по месту 
жительства инвалида или в дистанционном режиме. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, 
должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. 

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления документов. 
Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными нагрудными 

идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания. 
Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом указанного специалиста. 
Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах администрации, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином 

портале государственных и муниципальных функций. 
Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации. 

Помещение для приема заявителей оборудуется противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Вход и выход из помещений оборудуются 
соответствующими указателями. 

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление по месту 
жительства инвалида или в дистанционном режиме. 

 
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
обеспечение информирования о работе уполномоченного структурного подразделения администрации и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг); 
ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 
условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, 

наличие необходимого количества парковочных мест); 
обеспечение свободного доступа в здание администрации; 
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме; 
предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги; 
организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ. 
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), 

эстетическое оформление помещений); 
компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной услуги; 
культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей); 
строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 
эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги; 
своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги); 
удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги; 
удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги; 
отсутствие жалоб. 
 
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 
Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между администрацией и МФЦ. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ 

осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом. Взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики и соглашением. 

Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), а также посредством 
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона №210-ФЗ не предусмотрена. 

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием Единого портала государственных и муниципальных функций. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются: 
предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге; 
подача заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявления и документов; 
анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного 

настоящим Административным регламентом, соответствующего признакам заявителя; 
предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги, предусмотренного настоящим Административным регламентом; 
получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги. 
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявление подписывается усиленной квалифицированной подписью (в случае обращения юридического лица) или простой 

электронной подписью (в случае обращения физического лица) в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона №210-ФЗ. 
Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не 

предусмотрено. 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 
Варианты предоставления муниципальной услуги: 
предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства; 
исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
 
3.2. Профилирование заявителя 
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в уполномоченном структурном подразделении, посредством Единого портала государственных и муниципальных функций, 

в МФЦ. 
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления муниципальной услуги. 
Перечень признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных представителей) приведен в Приложении №2 к настоящему Административному регламенту. 
 
3.3. Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства 

Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры: 
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
межведомственное информационное взаимодействие;  
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
предоставление результата муниципальной услуги. 
3.3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления и документов, предусмотренных подразделом 2.6. раздела II настоящего Административного регламента, одним 

из следующих способов: 
- лично или через своего представителя в уполномоченное структурное подразделение; 
- в соответствии с соглашением в МФЦ; 
- почтовым отправлением в адрес администрации; 
- с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального 

закона №210-ФЗ; 
- через Единый портал государственных и муниципальных услуг. 
В ходе личного приема заявителя в уполномоченном структурном подразделении или в МФЦ специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующие действия: 
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 
если документы представляет уполномоченное лицо заявителя, проверяет срок действия документа, удостоверяющего личность, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии 

должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя. 
При подаче заявления путем направления почтового отправления в адрес администрации либо в электронном виде установление личности заявителя не требуется. 
В случае подачи запроса на предоставление услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться посредством единой системы идентификации 

и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с 
единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах. 

Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов предусмотрены подразделом 2.7. раздела II настоящего Административного регламента. 
В случае несоответствия документов требованиям подраздела 2.6. раздела II настоящего Административного регламента, специалист уполномоченного структурного подразделения или МФЦ, ответственный за прием и 

регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает 
принять меры по их устранению. 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов: 
специалист, уполномоченного структурного подразделения передает заявление на регистрацию специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов в день его поступления; 
специалист МФЦ фиксирует обращения заявителей в АИС МФЦ с присвоением статуса «зарегистрировано», оформляет расписку о принятии документов (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает 

заявителю, 2-ой с заявлением и принятым пакетом документов направляется в уполномоченное структурное подразделение администрации, 3-ий остается в МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета 
документов.  

В расписке указываются следующие пункты:  
данные о заявителе;  

Продолжение на стр.20 
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регистрационный номер дела;  
дата поступления документов;  
подпись специалиста;  
перечень принятых документов;  
сроки предоставления услуги;  
расписка о выдаче результата. 
После регистрации заявления специалист МФЦ в течение одного рабочего дня организует доставку предоставленного заявителем пакета документов из МФЦ в уполномоченное структурное подразделение 

администрации, при этом меняя статус в АИС МФЦ на «отправлено в ведомство». 
Возможность приема администрацией, МФЦ заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
3.3.2. Межведомственное информационное взаимодействие. 
Основанием для осуществления административной процедуры, связанной с формированием и направлением межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 

является установление в рамках осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления и  необходимости обращения в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные 
государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Специалист уполномоченного структурного подразделения в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, готовит и направляет 
межведомственный запрос в адрес государственного органа, органа местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых 
находятся указанные документы. 

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе - на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных. 

Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги осуществляется со следующими органами: 
-  в Федеральной налоговой службе запрашиваются:  
а) в случае обращения юридического лица - сведения Единого государственного реестра юридических лиц для подтверждения регистрации юридического лица на территории Российской Федерации; 
б) в случае обращения индивидуального предпринимателя - сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя на 

территории Российской Федерации; 
- в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии запрашиваются сведения из Единого государственного реестра недвижимости; 
- в Министерстве внутренних дел Российской Федерации запрашиваются сведения о действительности паспорта гражданина Российской Федерации. 
Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения: 
наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) муниципальной услуги в реестре 

государственных услуг; 
указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного 

нормативного правового акта; 
сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как 

необходимые для представления таких документа и (или) информации; 
контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
дата направления межведомственного запроса; 
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты для связи; 
информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ (при направления межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального 

закона №210-ФЗ). 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих 

дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого находятся документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если иные сроки подготовки и 
направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными 
правовыми актами Чувашской Республики. 

Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.3.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Основанием для начала рассмотрения представленных документов является поступление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в уполномоченное структурное 

подразделение. 
Специалист уполномоченного структурного подразделения, являющийся ответственным исполнителем, проводит экспертизу представленных документов. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги принимается на основании следующих критериев принятия решения: 
соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2. раздела I настоящего Административного регламента; 
достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах; 
представление полного комплекта документов, указанных в подразделе 2.6. раздела II настоящего Административного регламента; 
отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 раздела II настоящего Административного регламента. 
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги - не более 2 рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, 

необходимых для принятия решения. 
В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо представления неполного комплекта документов специалист уполномоченного структурного подразделения должен 

связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, попросить представить недостающие документы и указать на необходимость устранения данных недостатков  в срок, 
не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены,  специалист уполномоченного структурного подразделения готовит письмо о необходимости 
устранения указанных замечаний в течение 2 рабочих дней со дня уведомления. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист уполномоченного структурного подразделения направляет в комиссию по организации и проведению публичных слушаний 
по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее - Комиссия) заявление с полным пакетом документов. 

Секретарь Комиссии после поступления заявления с полным пакетом документов направляет сообщения о проведении публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный 
вид использования: 

- правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение; 
- правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение; 
- правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение. 
Указанные сообщения направляются не позднее чем через 7 рабочих дней со дня поступления заявления заявителя или представителя заявителя о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования. 
Секретарь Комиссии после поступления заявления с полным пакетом документов и материалов к публичным слушаниям, осуществляет подготовку постановления главы города Алатыря Чувашской Республики о 

проведении публичных слушаний и осуществляет прием предложений и замечаний участников публичных слушаний по подлежащим обсуждению вопросам. 
Срок проведения публичных слушаний со дня оповещения жителей города Алатыря Чувашской Республики об их проведении до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний определяется уставом 

города Алатыря Чувашской Республики и (или) нормативным правовым актом города Алатыря Чувашской Республики и не может быть более одного месяца. 
На основании заключения о результатах публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования комиссия осуществляет подготовку рекомендаций о 

предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и направляет их главе администрации города Алатыря 
Чувашской Республики. 

На основании рекомендаций глава администрации города Алатыря Чувашской Республики в течение трех дней со дня поступления таких рекомендаций принимает решение о предоставлении разрешения на условно 
разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения. Указанное решение подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, 
иной официальной информации, и размещается на официальном сайте администрации в сети «Интернет». 

В случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства включен в градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в правила 
землепользования и застройки порядке после проведения публичных слушаний по инициативе физического или юридического лица, заинтересованного в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, 
решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования такому лицу принимается без проведения общественных обсуждений или публичных слушаний. 

В случае наличия оснований, предусмотренных в подразделе 2.8. раздела II настоящего Административного регламента, специалист уполномоченного структурного подразделения в течение 2-х рабочих дней со дня их 
выявления готовит уведомление в адрес заявителя об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и передает его в порядке 
делопроизводства заместителю главы администрации - начальнику отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской 
Республики для рассмотрения и подписания. 

В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, обеспечивается возможность направления заявителю уведомления о результатах рассмотрения документов, 
необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный 
отказ в предоставлении муниципальной услуги.  

Уведомление о завершении выполнения органом (организацией) указанных действий направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующего действия в адрес 
электронной почты, указанный в заявлении. 

Результатом административной процедуры является подписанное главой администрации города Алатыря Чувашской Республики разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.4. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдаются (направляются) 

заявителю посредством почтового отправления с уведомлением о вручении по указанному им адресу, содержащемуся в заявлении не позднее 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 
В случае если заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, уполномоченное структурное подразделение организует доставку в МФЦ конечного результата предоставления услуги в течение 1 рабочего дня 

со дня его получения. 
Специалист МФЦ в день поступления от уполномоченного структурного подразделения градостроительного плана земельного участка фиксирует в АИС МФЦ о смене статуса документа на «готово к выдаче». Специалист 

МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в расписке, раздел «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, 
при этом меняя статус в АИС МФЦ на «выдано». 

Специалист МФЦ в день поступления решения об отказе в выдаче разрешения фиксирует в АИС МФЦ смену статуса документа на «отказано в услуге» и извещает заявителя по телефону. Уведомление об отказе в 
выдаче разрешения с указанием причин отказа и возможностей их устранения выдается заявителям либо их представителям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, 
специалистом МФЦ, ответственным за выдачу документов, при предъявлении ими расписки о принятии документов. 

Специалист МФЦ фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в разделе расписки «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, при этом меняя 
статус в АИС МФЦ на «выдано». Заявителю выдается 1 экз. решения об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка (оригинал) с прилагаемыми документами при личном обращении. 

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительство либо 
уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Возможность предоставления администрацией или МФЦ результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 
индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.  

Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена. 
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено. 
 
3.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об исправлении 

допущенных опечаток и (или) ошибок. 
Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является выдача документа с внесенными изменениями в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об 

отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 
Оснований для приостановления предоставления варианта муниципальной услуги не предусмотрено.  
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является непредставление (отсутствие) документов, свидетельствующих о наличии в выданном по результатам предоставления муниципальной услуги 

документе допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, и (или) документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки. 
Перечень административных процедур, предусмотренных настоящим вариантом: 
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
предоставление результата муниципальной услуги. 
3.4.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию либо направляет почтовым отправлением заявление в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок, а также документы: 
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и 

информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно: 
- документы, содержащие опечатки и (или) ошибки, допущенные в результате предоставления муниципальной услуги (оригинал); 
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Продолжение, начало на стр.20 
- документы, удостоверяющие личность представителя (один из документов по выбору заявителя): 
- паспорт гражданина Российской Федерации (оригинал); 
- иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации (оригинал). 
2) документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе и которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не предусмотрены. 
Способами установления личности являются: 
при подаче заявления в уполномоченное структурное подразделение - документ, удостоверяющий личность; 
при подаче заявления путем направления почтового отправления - установление личности не требуется. 
Заявление и документы, необходимые для предоставления варианта муниципальной услуги, могут быть представлены представителем заявителя. 
Заявителю не может быть отказано в приеме заявления и документов. 
Возможность приема администрацией заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги составляет 1 рабочий день. 
Межведомственное информационное взаимодействие для получения муниципальной услуги не требуется. 
Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.4.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается специалистом, уполномоченного структурного подразделения при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения: в представленных 

документах отсутствуют повреждения, что позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и распознать реквизиты, подтвержден факт допущенной ошибки и (или) опечатки, лицо, 
обратившееся за предоставлением муниципальной услуги от имени юридического лица, имеет право без доверенности выступать от его имени, заявление содержит достоверные сведения. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается при невыполнении указанных выше критериев. 
Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня, исчисляемый со дня получения уполномоченным структурным 

подразделением всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, предусмотренных настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, и принятия решения. 
3.4.3. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Документ, с внесенными изменениями может быть получен в уполномоченном структурном подразделении, в почтовом отделении, посредством электронной почты.  
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня, и исчисляется со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Исправленный документ оформляется в соответствии с реквизитами ранее выданного администрацией по результатам предоставления муниципальной услуги документа. Оригинал документа, в котором содержится 

опечатка и (или) ошибка, после выдачи заявителю документа с исправленными опечатками и ошибками не подлежит возвращению заявителю. 
Возможность предоставления администрацией результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
IV. Формы контроля исполнения административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет первый заместитель главы администрации города Алатыря Чувашской Республики, и руководитель уполномоченного структурного 
подразделения путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги 
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, 

рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей (их представителей), содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, должностных лиц администрации. 
4.2.2. Периодичность и сроки проведения устанавливаются главой администрации города Алатыря Чувашской Республики в соответствии с его должностными обязанностями, но не менее одного раза в год. В рамках 

проведения проверки должны быть установлены такие показатели, как:  
1) количество оказанных муниципальных услуг за контрольный период;  
2) количество муниципальных услуг, оказанных с нарушением сроков, в разрезе административных процедур;  
3) количество решений, оспоренных в судах, в том числе признанных незаконными. 
4.2.3. В рамках проведения плановой проверки осуществляется выборочная проверка предоставления муниципальной услуги по конкретным заявлениям с целью оценки полноты и качества предоставленной 

муниципальной услуги. 
4.2.4. По результатам проведенной плановой проверки должны быть подготовлены предложения, направленные на устранение выявленных нарушений, высказаны рекомендации по совершенствованию 

административных процедур. 
4.2.5. Внеплановые проверки проводятся по жалобам заявителей (их представителей) в случае принятия решения, предусмотренного подразделом 5.3 раздела V настоящего Административного регламента. 
Срок проведения внеплановых проверок - 15 рабочих дней с даты принятия решения по жалобе заявителя (его представителя), предусмотренного подразделом 5.3 раздела V настоящего Административного регламента. 
Срок доведения результатов внеплановой проверки по жалобе заявителя (его представителя) до заявителя (его представителя) - 15 рабочих дней с даты окончания проверки.  
4.2.6. Результаты проверки оформляются в письменном виде с указанием выявленных недостатков и предложений по их устранению. 
4.2.7. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей (их представителей), осуществляется привлечение виновных специалистов, должностных лиц администрации к 

ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации 
 
4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги 
Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги. 
Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации. 
 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля предоставления муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и последовательности административных процедур и административных действий, предусмотренных 
настоящим Административным регламентом. 

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в администрацию индивидуальные и коллективные обращения с 
предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами, должностными лицами 
администрации требований настоящего Административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 
муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников 

 
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 

должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников 

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, 
а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке. 

 
5.2. Предмет жалобы на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, 

МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников 
Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона №210-ФЗ, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона №210-ФЗ;  
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;  

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;  

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 
муниципальными правовыми актами;  

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ. 

 
5.3. Обжалование решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке 
5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию, МФЦ, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ. Жалобы 

на решения и действия (бездействие) руководителя уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 
непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций. 

5.3.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, Единого портала 
государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 
действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

При обращении заинтересованного лица устно к главе администрации города Алатыря Чувашской Республики ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В 
остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 

5.3.3. В жалобе (Приложение №3 к настоящему Административному регламенту) заинтересованные лица в обязательном порядке указывают: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его 

руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер 

(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 

МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников; 
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.3.4. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 
Продолжение на стр.22 
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Продолжение, начало на стр.21 
В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в 

обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации города Алатыря Чувашской Республики принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному 
вопросу. О принятом решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение. 

Администрация или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также 
членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в администрацию или должностному лицу в соответствии с их 
компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

5.3.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, либо вышестоящий орган 
(при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти 
рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.3.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.3.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
5.3.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.3.7. подраздела 5.3. раздела V настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, 

осуществляемых администрацией, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной 
услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.3.7. подраздела 5.3. раздела V настоящего Административного регламента, даются аргументированные 
разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

Обращение заинтересованного лица считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы. 
5.3.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению 

жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
 
5.4. Обжалование решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке 
Заинтересованное лицо вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые и совершённые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные действующим законодательством. 
 

Приложение №1 
к административному регламенту 
администрации города Алатыря Чувашской Республики 

 
 

В администрацию города Алатыря Чувашской Республики 
(наименование органа местного самоуправления) 

от 
(сведения о заявителе) *(1) 

адрес: 

контактный телефон: 

электронная почта: 

 
 

Заявление 
о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства 

 

Прошу (просим) предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 
строительства 
 

(указывается условно разрешенный вид использования земельного участка в соответствии с правилами землепользования и застройки) 

в границах земельного участка с кадастровым номером  

расположенного по адресу:  

категория земель *(2):  

разрешённое использование земельного участка *(2):  

вид территориальной зоны *(3):  

реквизиты правоустанавливающего документа на земельный участок:  

реквизиты правоустанавливающего документа на объекты капитального строительства, находящиеся на земельном участке (при наличии): 
 

Информация об объекте:  
 (описание характеристик существующих и намечаемых построек (общая площадь, этажность, 

 
открытые пространства, существующие и планируемые места парковки автомобилей и т.д.), с обоснованием, что реализацией данных предложений не будет оказано 

негативное воздействие на окружающую среду в объемах, превышающих допустимые пределы, определенные техническими регламентами) 

К заявлению прилагаются следующие документы: 

1. 

2. 

3. 

 
Примечание: 
*(1) Сведения о заявителе: 
- для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), почтовый адрес и 

(или) адрес электронной почты, номер телефона; 
- для юридических лиц указываются: наименование, место нахождения, организационно-правовая форма, а также сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре 

юридических лиц, почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, номер телефона; 
- для индивидуальных предпринимателей указываются: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства, а также сведения о государственной регистрации заявителя в Едином 

государственном реестре индивидуальных предпринимателей, почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, номер телефона; 
- для представителя заявителя указываются: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, 

номер телефона. 
*(2) Категория земель, разрешённое использование земельного участка указывается в соответствии со свидетельством о государственной регистрации права, либо кадастровой выпиской о земельном участке, 

либо кадастровым паспортом земельного участка, либо выпиской из Единого государственного реестра недвижимости. 
*(3) Вид территориальной зоны устанавливается в соответствии с Правилами землепользования и застройки Алатырского городского округа. 
 
Обязуюсь нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 

капитального строительства. 
Я даю свое согласие на сбор, обработку, проверку и распространение (определенному кругу лиц) моих персональных данных, а также их размещение на сайте уполномоченного органа в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» и совершение иных действий, связанных с принятием решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 
строительства. 

Настоящее согласие действует с момента подписания до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных», осуществляется на основании моего заявления, поданного в администрацию 
города Алатыря Чувашской Республики. 

 

    «_____» ___________ 20 ___ г. 
(подпись)  (расшифровка подписи)   

 
Приложение №2 
к административному регламенту администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 

Перечень признаков заявителей, 
уполномоченных лиц (законных представителей) 

 

№ 
п/п 

Признак заявителя Значения признака заявителя 

1. Категория заявителя 

1. Физические лица. 
2. Индивидуальные предприниматели. 
3. Юридические лица. 
4. Представитель физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя, а также юридического лица, действующий в силу полномочий, соответствующих действующему 
законодательству Российской Федерации. 

2. Цель обращения 
1. Разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. 
2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

 
 

Приложение №3 
к административному регламенту администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 
 

Главе администрации города Алатыря Чувашской Республики 

от 

 
(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)) 

зарегистрированного(-ой) по адресу: 

 

 

телефон: 

ЖАЛОБА 
на решения и действия (бездействия), осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги 

 
 

(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица администрации, на которое подается жалоба) 

Продолжение на стр.23 
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1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых решений и действий (бездействий)) 
 

 

2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с решением и действием (бездействием), со ссылками на 
пункты административного регламента, либо статьи закона) 

 

 

3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные обстоятельства) 

 

 

 
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 
- при личном обращении; 
- посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении; 
- посредством электронной почты по адресу _________________________________________. 

 

   
(подпись)  (фамилия, имя, отчество (последнее - при 

наличии) заявителя, представителя заявителя) 

«_____» _____________ 20 ___ г. 
 

 
от 17 ноября 2023 г.                                                                                                                                                  ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                                                                                                                   №1000 

администрации города Алатыря Чувашской Республики 
О внесении изменений в постановление администрации города Алатыря Чувашской Республики от 28 июня 2016 года №528 «Об утверждении административного регламента администрации города Алатыря 

Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» 
 

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 
законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация города Алатыря Чувашской Республики 

 
п о с т а н о в л я е т: 

 
1. Внести изменения в постановление администрации города Алатыря Чувашской Республики от 28 июня 2016 года №528 «Об утверждении административного регламента администрации города Алатыря Чувашской 

Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме», изложив Приложение №1 в редакции Приложения к 
настоящему постановлению. 

2. Начальнику отдела культуры, по делам национальностей, туризма и архивного дела администрации города Алатыря Чувашской Республики (Кандрашин В.А.) опубликовать настоящее постановление в периодическом 
печатном издании «Бюллетень города Алатыря Чувашской Республики» и разместить на официальном сайте администрации города Алатыря Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации - начальника отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-

коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики Колова К.И 
 
 
 

И.о. главы города Алатыря                         К.И.Колов 
 

Приложение 
к постановлению администрации города Алатыря 
Чувашской Республики 
от 17.11.2023г. № 1000 
 
Приложение №1 
к постановлению администрации города Алатыря 
Чувашской Республики «Об утверждении 
административного регламента администрации города 
Алатыря Чувашской Республики по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме» 
от 28 июня 2016 г. №528 

Административный регламент 
администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» 

 
I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 
Административный регламент администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в 

многоквартирном доме» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий 
(административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги по выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (далее - муниципальная услуга). 

 
1.2. Круг заявителей 
Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, а также юридические лица (далее - заявитель). 
С запросом о предоставлении муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих действующему законодательству Российской Федерации 

(далее - представитель заявителя). 
Указанные в настоящем подразделе заявители в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - 

Федеральный закон №210-ФЗ) и соглашением между администрацией города Алатыря Чувашской Республики (далее также - администрация) и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее - соглашение) также могут обратиться в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) с запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее также - 
запрос, заявление). 

Заявители, указанные в настоящем подразделе, заявление о предоставлении муниципальной услуги могут направить в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал государственных и муниципальных функций). 

 
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в 

результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель 
Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также - результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги (далее также - вариант). 
Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и результат услуги, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков заявителя 

и показателей таких признаков. 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Муниципальная услуга «Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме». 
 
2.2. Полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Алатыря Чувашской Республики и осуществляется через структурное подразделение - отдел архитектуры, градостроительства, транспорта, 

природопользования и жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики (далее - уполномоченное структурное подразделение), а также МФЦ в части приема документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги при указании заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги - в МФЦ. 

Информационное и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется администрацией. 
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена. 
 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги - решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме; 
2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - письменное мотивированное уведомление администрации города Алатыря Чувашской Республики об отказе в выдаче решения о согласовании 

переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (далее - уведомление об отказе); 
3) в случае исправления допущенных опечаток и (или) ошибок - исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; 
4) в случае отсутствия допущенных опечаток и (или) ошибок - уведомление об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
2.3.2. В случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг результат предоставления услуги по выбору заявителя может быть получен 

либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должного лица, либо в администрации при личном посещении. 
 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 45 календарных дней со дня представления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обязанность по 

предоставлению которых возложена на заявителя. 
Срок выдачи (направления) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, - 3 рабочих дня с момента принятия решения. 
Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, - 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого 

заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 
 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), а также информация о порядке досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации, МФЦ, их должностных лиц, либо муниципальных служащих, размещается на официальном сайте администрации города Алатыря Чувашской 
Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт администрации), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (далее - Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг), на Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
2.6.1. Сведения и документы необходимые для предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя. 
Заявители предоставляют лично либо направляют почтовым отправлением или электронной почтой (при наличии электронной подписи) в адрес администрации заявление о согласовании переустройства и (или) 

перепланировки помещения в многоквартирном доме по форме согласно Приложению №1 к настоящему Административному регламенту (далее - заявление). Заявление направляется в 2 экземплярах (оригинал) (один экземпляр 
остается в администрации, второй - у заявителя). При подаче заявления в МФЦ требуется 1 экземпляр (оригинал). 

Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета. 
Образцы заявлений можно получить в уполномоченном структурном подразделении либо в МФЦ, а также на официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
В заявлении указываются следующие обязательные характеристики: 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для физического лица); 
- наименование, место нахождения, организационно-правовая форма заявителя (для юридического лица), а также сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических 

лиц; 
Продолжение на стр.24 
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- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя (для индивидуального предпринимателя), а также сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре 

индивидуальных предпринимателей; 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, если заявление подается представителем заявителя; 
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя. 
К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются в 1 экземпляре: 
а) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии); 
б) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме, а если переустройство и 

(или) перепланировка помещения в многоквартирном доме невозможны без присоединения к данному помещению части общего имущества в многоквартирном доме, также протокол общего собрания собственников помещений в 
многоквартирном доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме на такие переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме, предусмотренном частью 2 статьи 40 Жилищного 
кодекса Российской Федерации; 

в) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме; 
г) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на 

основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) 
перепланируемого жилого помещения по договору социального найма); 

д) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в 
котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры. 

При представлении копий необходимо прикладывать также и оригиналы документов. В случае если копии документов в установленном действующим законодательством порядке не заверены, после заверения их 
специалистом уполномоченного структурного подразделения либо специалистом МФЦ оригиналы возвращаются заявителям. 

В случае направления заявления по почте копии документов должны быть заверены в установленном законодательством Российской Федерации порядке. 
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронного документа, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 

г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона №210-ФЗ. 
Заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы: 
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости; 
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявление подается юридическим лицом); 
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявление подается индивидуальным предпринимателем); 
- технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме; 
- заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в 

котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры. 
2.6.2. Для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок заявители предоставляют в администрацию заявление, оформленное в произвольной форме. 
2.6.3. В соответствии с Федеральным законом №210-ФЗ при предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителя: 
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 

связи с предоставлением муниципальной услуги; 
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона №210-ФЗ, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ 
перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе; 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, 
организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 
№210-ФЗ; 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги; 
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 

служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, за исключением 
случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 
- заявление не соответствует требованиям и условиям, предусмотренным подразделом 2.6 раздела II настоящего Административного регламента; 
- представление заявителем документов, вид и состояние которых не позволяют однозначно истолковать их содержание, в том числе наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них 

исправлений, повреждений, которые не позволяют в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги; 
- наличие факсимильных подписей, содержащихся на представляемых документах. 
Отказ в приеме к рассмотрению документов не препятствует повторному обращению за предоставлением муниципальной услуги и может быть обжалован заявителем в порядке, установленном действующим 

законодательством. 
 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрены. 
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
а) непредставление или представление не в полном объеме заявителями документов, перечисленных в подразделе 2.6 раздела II настоящего Административного регламента; 
б) поступления в орган, осуществляющий согласование, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного 

самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме в соответствии с частью 2.1 статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в согласовании 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий согласование, после получения такого ответа уведомил заявителя о 
получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с частью 2.1 
статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления; 

в) представления документов в ненадлежащий орган; 
г) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства. 
 
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 
 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 
 
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируется 1 рабочего дня со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя. 
В случае направления заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг заявление регистрируется в автоматическом режиме в день поступления. 
 
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги 
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов. Вход в здание администрации обеспечивает свободный доступ заявителей, должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок. В 
местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп населения. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов инвалидам обеспечиваются: 
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание администрации, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании администрации; 
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в здание администрации и к муниципальной услуге с учетом ограничений их 

жизнедеятельности Чувашской Республики; 
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
- допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 
- оказание работниками администрации предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами; 
- на стоянке транспортных средств около здания администрации выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также 

инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные 
транспортные средства. 

В случае невозможности полностью приспособить здание администрации с учетом потребностей инвалидов в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 г. №181-ФЗ «О социальной защите 
инвалидов в Российской Федерации» должны приниматься меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечения ее предоставления по месту 
жительства инвалида или в дистанционном режиме. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, 
должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. 

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления документов. 
Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными нагрудными 

идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания. 
Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом указанного специалиста. 
Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах администрации, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином 

портале государственных и муниципальных функций. 
Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации. 
Помещение для приема заявителей оборудуется противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Вход и выход из помещений оборудуются 

соответствующими указателями. 
В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление по месту 

жительства инвалида или в дистанционном режиме. 
 
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
обеспечение информирования о работе уполномоченного структурного подразделения администрации и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг); 
ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 
условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, 

наличие необходимого количества парковочных мест); 
обеспечение свободного доступа в здание администрации; 
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме; 
предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги; 
организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ. 

Продолжение на стр.25 
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Продолжение, начало на стр.24 
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), 

эстетическое оформление помещений); 
компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной услуги; 
культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей); 
строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 
эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги; 
своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги); 
удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги; 
удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги; 
отсутствие жалоб. 
 
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 
При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 
Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между администрацией и МФЦ. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ 

осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом. Взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики и соглашением. 

Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), а также посредством 
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона №210-ФЗ не предусмотрена. 

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием Единого портала государственных и муниципальных функций. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются: 
предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге; 
подача заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявления и документов; 
анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного 

настоящим Административным регламентом, соответствующего признакам заявителя; 
предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги, предусмотренного настоящим Административным регламентом; 
получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги. 
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявление подписывается усиленной квалифицированной подписью (в случае обращения юридического лица) или простой 

электронной подписью (в случае обращения физического лица) в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона №210-ФЗ. 
Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не 

предусмотрено. 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 
Варианты предоставления муниципальной услуги: 
согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме; 
исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
 
3.2. Профилирование заявителя 
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в уполномоченном структурном подразделении, посредством Единого портала государственных и муниципальных функций, 

в МФЦ. 
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления муниципальной услуги. 
Перечень признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных представителей) приведен в Приложении №2 к настоящему Административному регламенту. 
 
3.3. Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 

Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры: 
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
межведомственное информационное взаимодействие;  
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
предоставление результата муниципальной услуги; 
завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме. 
3.3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления и документов, предусмотренных подразделом 2.6. раздела II настоящего Административного регламента, одним 

из следующих способов: 
- лично или через своего представителя в уполномоченное структурное подразделение; 
- в соответствии с соглашением в МФЦ; 
- почтовым отправлением в адрес администрации; 
- с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального 

закона №210-ФЗ; 
- через Единый портал государственных и муниципальных услуг. 
В ходе личного приема заявителя в уполномоченном структурном подразделении или в МФЦ специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующие действия: 
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 
если документы представляет уполномоченное лицо заявителя, проверяет срок действия документа, удостоверяющего личность, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии 

должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя. 
При подаче заявления путем направления почтового отправления в адрес администрации либо в электронном виде установление личности заявителя не требуется. 
В случае подачи запроса на предоставление услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться посредством единой системы идентификации 

и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с 
единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах. 

Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов предусмотрены подразделом 2.7. раздела II настоящего Административного регламента. 
В случае несоответствия документов требованиям подраздела 2.6. раздела II настоящего Административного регламента, специалист уполномоченного структурного подразделения или МФЦ, ответственный за прием и 

регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает 
принять меры по их устранению. 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов: 
специалист, уполномоченного структурного подразделения передает заявление на регистрацию специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов в день его поступления; 
специалист МФЦ фиксирует обращения заявителей в АИС МФЦ с присвоением статуса «зарегистрировано», оформляет расписку о принятии документов (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает 

заявителю, 2-ой с заявлением и принятым пакетом документов направляется в уполномоченное структурное подразделение администрации, 3-ий остается в МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета 
документов.  

В расписке указываются следующие пункты:  
данные о заявителе;  
регистрационный номер дела;  
дата поступления документов;  
подпись специалиста;  
перечень принятых документов;  
сроки предоставления услуги;  
расписка о выдаче результата. 
После регистрации заявления специалист МФЦ в течение одного рабочего дня организует доставку предоставленного заявителем пакета документов из МФЦ в уполномоченное структурное подразделение 

администрации, при этом меняя статус в АИС МФЦ на «отправлено в ведомство». 
Возможность приема администрацией, МФЦ заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
3.3.2. Межведомственное информационное взаимодействие. 
Основанием для осуществления административной процедуры, связанной с формированием и направлением межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 

является установление в рамках осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления и  необходимости обращения в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные 
государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Специалист уполномоченного структурного подразделения в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, готовит и направляет 
межведомственный запрос в адрес государственного органа, органа местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых 
находятся указанные документы. 

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе - на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных. 

Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги осуществляется со следующими органами: 
-  в Федеральной налоговой службе запрашиваются:  
а) в случае обращения юридического лица - сведения Единого государственного реестра юридических лиц для подтверждения регистрации юридического лица на территории Российской Федерации; 
б) в случае обращения индивидуального предпринимателя - сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя на 

территории Российской Федерации; 
- в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии запрашиваются сведения из Единого государственного реестра недвижимости; 
- в Министерстве внутренних дел Российской Федерации запрашиваются сведения о действительности паспорта гражданина Российской Федерации. 
Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения: 
наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) муниципальной услуги в реестре 

государственных услуг; 
указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного 

нормативного правового акта; 
сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как 

необходимые для представления таких документа и (или) информации; 
контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
дата направления межведомственного запроса; 
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты для связи; 
информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ (при направления межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального 

закона №210-ФЗ). 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих 

дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого находятся документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если иные сроки подготовки и 
направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными 
правовыми актами Чувашской Республики. 

Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.3.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Основанием для начала рассмотрения представленных документов является поступление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в уполномоченное структурное 

подразделение. 
Продолжение на стр.26 
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Продолжение, начало на стр.25 
Специалист уполномоченного структурного подразделения, являющийся ответственным исполнителем, проводит экспертизу представленных документов. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги принимается на основании следующих критериев принятия решения: 
соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2. раздела I настоящего Административного регламента; 
достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах; 
представление полного комплекта документов, указанных в подразделе 2.6. раздела II настоящего Административного регламента; 
отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 раздела II настоящего Административного регламента. 
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги - не более 2 рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, 

необходимых для принятия решения. 
В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо представления неполного комплекта документов специалист уполномоченного структурного подразделения должен 

связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, попросить представить недостающие документы и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, 
не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист уполномоченного структурного подразделения готовит письмо о необходимости 
устранения указанных замечаний в течение 2 рабочих дней со дня уведомления. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист уполномоченного структурного подразделения готовит проект решения о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме администрации города Алатыря Чувашской Республики (далее - проект решения). 

Проект решения в порядке делопроизводства согласовывается с руководителями структурных подразделений администрации города Алатыря Чувашской Республики. 
Согласованный проект решения направляется главе администрации города Алатыря Чувашской Республики для рассмотрения и подписания. 
Подписанное главой администрации города Алатыря Чувашской Республики решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в порядке делопроизводства передается 

в уполномоченное структурное подразделение для дальнейшей регистрации. 
В случае наличия оснований, предусмотренных в подразделе 2.8. раздела II настоящего Административного регламента, исполнитель в течение 2-х рабочих дней со дня их выявления готовит проект уведомления об 

отказе и передает его в порядке делопроизводства заместителю главы администрации - начальнику отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-коммунального хозяйства 
администрации города Алатыря Чувашской Республики для рассмотрения и подписания. 

В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, обеспечивается возможность направления заявителю уведомления о результатах рассмотрения документов, 
необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный 
отказ в предоставлении муниципальной услуги.  

Уведомление о завершении выполнения органом (организацией) указанных действий направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующего действия в адрес 
электронной почты, указанный в заявлении. 

Результатом административной процедуры является подписанное главой администрации города Алатыря Чувашской Республики решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.4. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдаются (направляются) заявителю 

посредством почтового отправления с уведомлением о вручении по указанному им адресу, содержащемуся в заявлении не позднее 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 
Заявитель либо его представитель расписывается в разрешении в соответствующей графе в выдаче разрешения, с указанием даты и расшифровки подписи, а также реквизитов доверенности, в случае получения 

результата муниципальной услуги лично либо уполномоченным лицом. 
В случае если заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, уполномоченное структурное подразделение организует доставку в МФЦ конечного результата предоставления услуги в течение 1 рабочего дня 

со дня его получения. 
Специалист МФЦ в день поступления от уполномоченного структурного подразделения градостроительного плана земельного участка фиксирует в АИС МФЦ о смене статуса документа на «готово к выдаче». Специалист 

МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в расписке, раздел «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, 
при этом меняя статус в АИС МФЦ на «выдано». 

Специалист МФЦ в день поступления решения об отказе в выдаче разрешения фиксирует в АИС МФЦ смену статуса документа на «отказано в услуге» и извещает заявителя по телефону. Уведомление об отказе в 
выдаче разрешения с указанием причин отказа и возможностей их устранения выдается заявителям либо их представителям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, 
специалистом МФЦ, ответственным за выдачу документов, при предъявлении ими расписки о принятии документов. 

Специалист МФЦ фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в разделе расписки «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, при этом меняя 
статус в АИС МФЦ на «выдано». Заявителю выдается 1 экз. решения об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка (оригинал) с прилагаемыми документами при личном обращении. 

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме либо уведомления об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.5. Завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме. 
Основанием для начала административной процедуры является выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме. 
Завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме подтверждается актом приемочной комиссии. 
Оформление приемочной комиссией акта о завершенном переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме осуществляется в соответствии с решением о согласовании переустройства и (или) 

перепланировки помещения в многоквартирном доме на основании заявления физического лица, индивидуального предпринимателя, юридического лица, а также представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, 
соответствующих действующему законодательству Российской Федерации, поданного в период действия указанного решения в администрацию с приложением технического плана с экспликацией после завершения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме. 

При этом заявитель (в том числе представитель заявителя) обязан указать в заявлении свой контактный телефон, контактные телефоны автора проекта и производителя работ, реквизиты действующего решения (номер 
и дата) о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и адрес помещения. 

Специалист отдела в течение 10 рабочих дней со дня получения заявления о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме согласовывает с заявителем дату и время 
проведения комиссионной проверки соответствия выполненных переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме проекту и оповещает членов приемочной комиссии о дате проверки объекта и 
оформления акта. Комиссионная проверка должна состояться не позднее 20 рабочих дней со дня поступления заявления от заявителя или представителя заявителя о приемке. 

В обязанности комиссии входит проверка соответствия выполненных переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме проекту. 
При соответствии выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме согласованному проекту приемочной комиссией составляется в тот же день акт приемочной комиссии 

о приемке в эксплуатацию помещения в многоквартирном доме после переустройства и (или) перепланировки в четырех экземплярах и подписывается членами и председателем комиссии. 
После подписания членами и председателем комиссии один экземпляр акта остается в отделе, второй экземпляр передается заявителю или представителю заявителя, третий направляется в орган, осуществляющий 

учет объектов недвижимого имущества - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике, четвертый - в бюро технической инвентаризации. 
Акт приемочной комиссии подтверждает завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме. 
При установлении приемочной комиссией фактов несоответствия проекту произведенных работ по переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме в акте делается соответствующая запись. В 

данном случае после подписания членами и председателем комиссии один экземпляр акта остается в отделе, второй экземпляр передается заявителю. 
Результатом административной процедуры является выдача акта приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию помещения в многоквартирном доме после переустройства и (или) перепланировки. 
Возможность предоставления администрацией или МФЦ результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 

индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.  
Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена. 
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено. 
 
3.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об исправлении 
допущенных опечаток и (или) ошибок. 

Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является выдача документа с внесенными изменениями в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об 
отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

Оснований для приостановления предоставления варианта муниципальной услуги не предусмотрено.  
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является непредставление (отсутствие) документов, свидетельствующих о наличии в выданном по результатам предоставления муниципальной услуги 

документе допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, и (или) документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки. 
Перечень административных процедур, предусмотренных настоящим вариантом: 
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
предоставление результата муниципальной услуги. 
3.4.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию либо направляет почтовым отправлением заявление в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок, а также документы: 
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и 

информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно: 
- документы, содержащие опечатки и (или) ошибки, допущенные в результате предоставления муниципальной услуги (оригинал); 
- документы, удостоверяющие личность представителя (один из документов по выбору заявителя): 
- паспорт гражданина Российской Федерации (оригинал); 
- иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации (оригинал). 
2) документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе и которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не предусмотрены. 
Способами установления личности являются: 
при подаче заявления в уполномоченное структурное подразделение - документ, удостоверяющий личность; 
при подаче заявления путем направления почтового отправления - установление личности не требуется. 
Заявление и документы, необходимые для предоставления варианта муниципальной услуги, могут быть представлены представителем заявителя. 
Заявителю не может быть отказано в приеме заявления и документов. 
Возможность приема администрацией заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги составляет 1 рабочий день. 
Межведомственное информационное взаимодействие для получения муниципальной услуги не требуется. 
Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.4.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается специалистом, уполномоченного структурного подразделения при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения: в представленных 

документах отсутствуют повреждения, что позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и распознать реквизиты, подтвержден факт допущенной ошибки и (или) опечатки, лицо, 
обратившееся за предоставлением муниципальной услуги от имени юридического лица, имеет право без доверенности выступать от его имени, заявление содержит достоверные сведения. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается при невыполнении указанных выше критериев. 
Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня, исчисляемый со дня получения уполномоченным структурным 

подразделением всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, предусмотренных настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, и принятия решения. 
3.4.3. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Документ, с внесенными изменениями может быть получен в уполномоченном структурном подразделении, в почтовом отделении, посредством электронной почты.  
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня, и исчисляется со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Исправленный документ оформляется в соответствии с реквизитами ранее выданного администрацией по результатам предоставления муниципальной услуги документа. Оригинал документа, в котором содержится 

опечатка и (или) ошибка, после выдачи заявителю документа с исправленными опечатками и ошибками не подлежит возвращению заявителю. 
Возможность предоставления администрацией результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
IV. Формы контроля исполнения административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет первый заместитель главы администрации города Алатыря Чувашской Республики, и руководитель уполномоченного структурного 
подразделения путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги 
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, 

рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей (их представителей), содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, должностных лиц администрации. 
4.2.2. Периодичность и сроки проведения устанавливаются главой администрации города Алатыря Чувашской Республики в соответствии с его должностными обязанностями, но не менее одного раза в год. В рамках 

проведения проверки должны быть установлены такие показатели, как:  
1) количество оказанных муниципальных услуг за контрольный период;  
2) количество муниципальных услуг, оказанных с нарушением сроков, в разрезе административных процедур;  
3) количество решений, оспоренных в судах, в том числе признанных незаконными. 

Продолжение на стр.27 
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Продолжение, начало на стр.26 
4.2.3. В рамках проведения плановой проверки осуществляется выборочная проверка предоставления муниципальной услуги по конкретным заявлениям с целью оценки полноты и качества предоставленной 

муниципальной услуги. 
4.2.4. По результатам проведенной плановой проверки должны быть подготовлены предложения, направленные на устранение выявленных нарушений, высказаны рекомендации по совершенствованию 

административных процедур. 
4.2.5. Внеплановые проверки проводятся по жалобам заявителей (их представителей) в случае принятия решения, предусмотренного подразделом 5.3 раздела V настоящего Административного регламента. 
Срок проведения внеплановых проверок - 15 рабочих дней с даты принятия решения по жалобе заявителя (его представителя), предусмотренного подразделом 5.3 раздела V настоящего Административного регламента. 
Срок доведения результатов внеплановой проверки по жалобе заявителя (его представителя) до заявителя (его представителя) - 15 рабочих дней с даты окончания проверки.  
4.2.6. Результаты проверки оформляются в письменном виде с указанием выявленных недостатков и предложений по их устранению. 
4.2.7. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей (их представителей), осуществляется привлечение виновных специалистов, должностных лиц администрации к 

ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации 
 
4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги 
Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги. 
Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации. 
 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля предоставления муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и последовательности административных процедур и административных действий, предусмотренных 
настоящим Административным регламентом. 

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в администрацию индивидуальные и коллективные обращения с 
предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами, должностными лицами 
администрации требований настоящего Административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов. 

 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 

муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников 
 
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 

должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников 
Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, 

а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке. 
 
5.2. Предмет жалобы на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, 

МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников 

Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона №210-ФЗ, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона №210-ФЗ;  
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;  

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;  

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 
муниципальными правовыми актами;  

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ. 

 
5.3. Обжалование решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке 
5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию, МФЦ, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ. Жалобы 

на решения и действия (бездействие) руководителя уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 
непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций. 

5.3.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, Единого портала 
государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 
действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

При обращении заинтересованного лица устно к главе администрации города Алатыря Чувашской Республики ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В 
остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 

5.3.3. В жалобе (Приложение №3 к настоящему Административному регламенту) заинтересованные лица в обязательном порядке указывают: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его 

руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер 

(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 

МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников; 
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.3.4. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 
В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в 

обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации города Алатыря Чувашской Республики принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному 
вопросу. О принятом решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение. 

Администрация или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также 
членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в администрацию или должностному лицу в соответствии с их 
компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

5.3.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, либо вышестоящий орган 
(при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти 
рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.3.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.3.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
5.3.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.3.7. подраздела 5.3. раздела V настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, 

осуществляемых администрацией, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной 
услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.3.7. подраздела 5.3. раздела V настоящего Административного регламента, даются аргументированные 
разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

Обращение заинтересованного лица считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы. 
5.3.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению 

жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
5.4. Обжалование решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке 
Заинтересованное лицо вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые и совершённые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные действующим законодательством. 
 

Приложение №1 
к административному регламенту администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 
 

В администрацию города Алатыря Чувашской Республики 
(наименование органа местного самоуправления муниципального образования) 

Заявление 
о согласовании переустройстве и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 

от 

 
(наниматель, либо арендатор, либо собственник помещения, либо собственники помещения находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни 

один из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы) 

Примечание: 
- для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, 

номер телефона; 

Продолжение на стр.28 
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Продолжение, начало на стр.27 
- для юридических лиц указываются: наименование, место нахождения, организационно-правовая форма, а также сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц, почтовый адрес и (или) 

адрес электронной почты, номер телефона; 
- для индивидуальных предпринимателей указываются: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства, а также сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре индивидуальных 

предпринимателей, почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, номер телефона; 

- для представителя заявителя указываются: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, номер телефона. 
Место нахождения помещения:  

 
(указывается полный адрес места нахождения переводимого помещения: субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, 

строение, квартира (комната), подъезд, этаж) 

Собственник(и) помещения:  

 

Прошу разрешить  
 (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать) 

помещения, занимаемого на основании  
 (права собственности, договора найма, договора аренды - нужное указать) 

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки помещения. 
 
Срок производства ремонтно-строительных работ с «___» _______ 20 ___ г. по «___» _______ 20 ___ г. 
Режим производства ремонтно-строительных работ с ___ по ___ часов в _______ дни. 
 
Обязуюсь: 
- осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией); 
- обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ; 
- осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ. 
Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма от «___» _______ 20 ___ г. № ___: 

№ 
п/п 

Фамилия, имя, отчество 
(последнее - при наличии) 

Документ, удостоверяющий 
личность (серия, номер, кем и 

когда выдан) 
Подпись* 

Отметка о нотариальном 
заверении подписей лиц 

1 2 3 4 5 

     

     

     
*Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5. 

 
К заявлению прилагаются следующие документы: 

1)  на _____ листах; 
 (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение 

(с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия) 
 

2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки помещения на _____ листах; 

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения на _____ листах; 

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения (представляется в случаях, если такое помещение или дом, в 
котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах; 

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и 
(или) перепланировку помещения на _____ листах; 

6) иные документы:  
  (доверенности, выписки из уставов и др.) 

 
Подписи лиц, подавших заявление*: 

     
(дата)  (подпись заявителя)  (расшифровка подписи) 

     
(дата)  (подпись заявителя)  (расшифровка подписи) 

     
(дата)  (подпись заявителя)  (расшифровка подписи) 

*При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды - арендатором, при 
пользовании жилым помещением на праве собственности - собственником (собственниками). 

 

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление) 

 
Документы представлены на приеме «___» _______ 20 ___ г. 
Входящий номер регистрации заявления _________________ 
Выдана расписка в получении документов «___» _______ 20 ___ г. № ___ 

 
Расписку получил «___» _______ 20 ___ г.  

 (подпись заявителя) 

 
   

(должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего 
заявление) 

 (подпись) 

 
Приложение №2 
к административному регламенту администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 

Перечень признаков заявителей, 
уполномоченных лиц (законных представителей) 

 

№ 
п/п 

Признак заявителя Значения признака заявителя 

1. Статус заявителя 

1. Физические лица. 
2. Юридические лица. 
3. Индивидуальные предприниматели. 
4. Представитель физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя, а также юридического лица, действующий в силу полномочий, соответствующих действующему 
законодательству Российской Федерации. 

2. Цель обращения 
1. решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме. 
2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

 
Приложение №3 
к административному регламенту 
администрации города Алатыря Чувашской Республики 

Главе администрации города Алатыря Чувашской Республики 

от 

 
(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)) 

зарегистрированного(-ой) по адресу: 

 

 

телефон: 

ЖАЛОБА 
на решения и действия (бездействия), осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги 

 
(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица администрации, на которое подается жалоба) 

 
1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых решений и действий (бездействий)) 
 

 

2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с решением и действием (бездействием), со ссылками на 
пункты административного регламента, либо статьи закона) 
 

 

3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные обстоятельства) 
 

 

 
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 
- при личном обращении; 
- посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении; 
- посредством электронной почты по адресу _________________________________________. 
 
 

 
   

(подпись)  (фамилия, имя, отчество (последнее - при 
наличии) заявителя, представителя заявителя) 

«_____» _____________ 20 ___ г. 
 

от 17 ноября 2023 г.                                                                                                                                                  ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                                                                                                                   №1001 
администрации города Алатыря Чувашской Республики 

Об утверждении административного регламента администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» 

 
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 

законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация города Алатыря Чувашской Республики 
Продолжение на стр.29 
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Продолжение, начало на стр.28 
п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 
помещения в жилое помещение». 

2. Признать утратившим силу постановление администрации города Алатыря Чувашской Республики 18 ноября 2015 г. №980 «Об утверждении административного регламента администрации города Алатыря Чувашской 
Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение». 

3. Начальнику отдела культуры, по делам национальностей, туризма и архивного дела администрации города Алатыря Чувашской Республики (Кандрашин В.А.) опубликовать настоящее постановление в периодическом 
печатном издании «Бюллетень города Алатыря Чувашской Республики» и разместить на официальном сайте администрации города Алатыря Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации - начальника отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-

коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики Колова К.И. 
 
 
 

И.о. главы города Алатыря                         К.И.Колов 
 

Приложение 
к постановлению администрации города Алатыря 
Чувашской Республики 
от 17.11.2023г. № 1001 

Административный регламент 
администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» 

 
I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 
Административный регламент администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 

помещение» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий 
(административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение (далее - муниципальная услуга). 

 
1.2. Круг заявителей 
Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, а также юридические лица (далее - заявитель). 
С запросом о предоставлении муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих действующему законодательству Российской Федерации 

(далее - представитель заявителя). 
Указанные в настоящем подразделе заявители в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - 

Федеральный закон №210-ФЗ) и соглашением между администрацией города Алатыря Чувашской Республики (далее также - администрация) и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных 

услуг (далее - соглашение) также могут обратиться в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) с запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее также - 
запрос, заявление). 

Заявители, указанные в настоящем подразделе, заявление о предоставлении муниципальной услуги могут направить в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал государственных и муниципальных функций). 

 
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в 

результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель 
Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также - результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги (далее также - вариант). 
Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и результат услуги, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков заявителя 

и показателей таких признаков. 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Муниципальная услуга «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение». 
 
2.2. Полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Алатыря Чувашской Республики и осуществляется через структурное подразделение - отдел архитектуры, градостроительства, транспорта, 

природопользования и жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики (далее - уполномоченное структурное подразделение), а также МФЦ в части приема документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги при указании заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги - в МФЦ. 

Информационное и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется администрацией. 
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена. 
 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги - перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение; 
2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - письменное мотивированное уведомление администрации города Алатыря Чувашской Республики об отказе в переводе жилого помещения в нежилое 

помещение и нежилого помещения в жилое помещение (далее - уведомление об отказе); 
3) в случае исправления допущенных опечаток и (или) ошибок - исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; 
4) в случае отсутствия допущенных опечаток и (или) ошибок - уведомление об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
2.3.2. В случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг результат предоставления услуги по выбору заявителя может быть получен 

либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должного лица, либо в администрации при личном посещении. 
 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 45 календарных дней со дня представления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обязанность по 

предоставлению которых возложена на заявителя. 
Срок выдачи (направления) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, - 3 рабочих дня с момента принятия решения. 
Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, - 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого 

заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 
 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), а также информация о порядке досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации, МФЦ, их должностных лиц, либо муниципальных служащих, размещается на официальном сайте администрации города Алатыря Чувашской 
Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт администрации), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (далее - Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг), на Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
2.6.1. Сведения и документы необходимые для предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя. 
Заявители предоставляют лично либо направляют почтовым отправлением или электронной почтой (при наличии электронной подписи) в адрес администрации заявление о переводе жилого помещения в нежилое 

помещение и нежилого помещения в жилое помещение по форме согласно Приложению №1 к настоящему Административному регламенту (далее - заявление). Заявление направляется в 2 экземплярах (оригинал) (один 
экземпляр остается в администрации, второй - у заявителя). При подаче заявления в МФЦ требуется 1 экземпляр (оригинал). 

Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета. 
Образцы заявлений можно получить в уполномоченном структурном подразделении либо в МФЦ, а также на официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
В заявлении указываются следующие обязательные характеристики: 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для физического лица); 
- наименование, место нахождения, организационно-правовая форма заявителя (для юридического лица), а также сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических 

лиц; 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя (для индивидуального предпринимателя), а также сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре 

индивидуальных предпринимателей; 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, если заявление подается представителем заявителя; 
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя. 
К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются в 1 экземпляре: 
а) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии); 
б) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения); 
в) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение; 
г) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения 

использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения); 
д) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение; 
е) согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение. 
При представлении копий необходимо прикладывать также и оригиналы документов. В случае если копии документов в установленном действующим законодательством порядке не заверены, после заверения их 

специалистом уполномоченного структурного подразделения либо специалистом МФЦ оригиналы возвращаются заявителям. 
В случае направления заявления по почте копии документов должны быть заверены в установленном законодательством Российской Федерации порядке. 
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронного документа, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 

г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона №210-ФЗ. 
Заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы: 
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости; 
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявление подается юридическим лицом); 
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявление подается индивидуальным предпринимателем); 
- план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения); 
- поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение. 
2.6.2. Для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок заявители предоставляют в администрацию заявление, оформленное в произвольной форме. 
2.6.3. В соответствии с Федеральным законом №210-ФЗ при предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителя: 
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 

связи с предоставлением муниципальной услуги; 
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона №210-ФЗ, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ 
перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе; 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления,  
организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 
№210-ФЗ; 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги; 
Продолжение на стр.30 
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Продолжение, начало на стр.29 
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 

служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, за исключением 
случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 
- заявление не соответствует требованиям и условиям, предусмотренным подразделом 2.6 раздела II настоящего Административного регламента; 
- представление заявителем документов, вид и состояние которых не позволяют однозначно истолковать их содержание, в том числе наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них 

исправлений, повреждений, которые не позволяют в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги; 
- наличие факсимильных подписей, содержащихся на представляемых документах. 
Отказ в приеме к рассмотрению документов не препятствует повторному обращению за предоставлением муниципальной услуги и может быть обжалован заявителем в порядке, установленном действующим 

законодательством. 
 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрены. 
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
а) непредставление или представление не в полном объеме заявителями документов, перечисленных в подразделе 2.6 раздела II настоящего Административного регламента; 
б) поступления в орган, осуществляющий перевод помещений, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного 

самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в 
жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в переводе помещения по 
указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий перевод помещений, после получения указанного ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и 
(или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного  кодекса Российской Федерации, и не 
получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления; 

в) представления документов в ненадлежащий орган; 
г) несоблюдения предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации условий перевода помещения; 
д) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства. 
 
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 
 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

 
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируется 1 рабочего дня со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя. 
В случае направления заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг заявление регистрируется в автоматическом режиме в день поступления. 
 
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги 
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов. Вход в здание администрации обеспечивает свободный доступ заявителей, должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок. В 
местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп населения. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов инвалидам обеспечиваются: 
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание администрации, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании администрации; 
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в  здание администрации и к муниципальной услуге с учетом ограничений их 

жизнедеятельности Чувашской Республики; 
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
- допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 
- оказание работниками администрации предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами; 
- на стоянке транспортных средств около здания администрации выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также 

инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные 
транспортные средства. 

В случае невозможности полностью приспособить здание администрации с учетом потребностей инвалидов в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 г. №181-ФЗ «О социальной защите 
инвалидов в Российской Федерации» должны приниматься меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечения ее предоставления по месту 
жительства инвалида или в дистанционном режиме. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, 
должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. 

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления документов. 
Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными нагрудными 

идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания. 
Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом указанного специалиста. 
Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах администрации, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином 

портале государственных и муниципальных функций. 
Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации. 
Помещение для приема заявителей оборудуется противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Вход и выход из помещений оборудуются 

соответствующими указателями. 
В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление по месту 

жительства инвалида или в дистанционном режиме. 
 
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
обеспечение информирования о работе уполномоченного структурного подразделения администрации и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг); 
ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 
условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, 

наличие необходимого количества парковочных мест); 
обеспечение свободного доступа в здание администрации; 
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме; 
предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги; 
организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ. 
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), 

эстетическое оформление помещений); 
компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной услуги; 
культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей); 
строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 
эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги; 
своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги); 
удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги; 
удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги; 
отсутствие жалоб. 
 
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 
При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 
Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между администрацией и МФЦ. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ 

осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом. Взаимодействие с органами, предоставляющими  муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики и соглашением. 

Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), а также посредством 
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона №210-ФЗ не предусмотрена. 

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием Единого портала государственных и муниципальных функций. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются: 
предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге; 
подача заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявления и документов; 
анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного 

настоящим Административным регламентом, соответствующего признакам заявителя; 
предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги, предусмотренного настоящим Административным регламентом; 
получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги. 
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявление подписывается усиленной квалифицированной подписью (в случае обращения юридического лица) или простой 

электронной подписью (в случае обращения физического лица) в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона №210-ФЗ. 
Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не 

предусмотрено. 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 
Варианты предоставления муниципальной услуги: 
перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение; 
исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
 
3.2. Профилирование заявителя 
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в уполномоченном структурном подразделении, посредством Единого портала государственных и муниципальных функций, 

в МФЦ. 
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления муниципальной услуги. 
Перечень признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных представителей) приведен в Приложении №2 к настоящему Административному регламенту. 
 

Продолжение на стр.31 
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Продолжение, начало на стр.30 
3.3. Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение 
Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры: 
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
межведомственное информационное взаимодействие;  
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
предоставление результата муниципальной услуги. 
3.3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления и документов, предусмотренных подразделом 2.6. раздела II настоящего Административного регламента, одним 

из следующих способов: 
- лично или через своего представителя в уполномоченное структурное подразделение; 
- в соответствии с соглашением в МФЦ; 
- почтовым отправлением в адрес администрации; 
- с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального 

закона №210-ФЗ; 
- через Единый портал государственных и муниципальных услуг. 
В ходе личного приема заявителя в уполномоченном структурном подразделении или в МФЦ специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующие действия: 
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 
если документы представляет уполномоченное лицо заявителя, проверяет срок действия документа, удостоверяющего личность, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии 

должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя. 
При подаче заявления путем направления почтового отправления в адрес администрации либо в электронном виде установление личности заявителя не требуется. 
В случае подачи запроса на предоставление услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться посредством единой системы идентификации 

и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с 
единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах. 

Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов предусмотрены подразделом 2.7. раздела II настоящего Административного регламента. 
В случае несоответствия документов требованиям подраздела 2.6. раздела II настоящего Административного регламента, специалист уполномоченного структурного подразделения или МФЦ, ответственный за прием и 

регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает 
принять меры по их устранению. 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов: 
специалист, уполномоченного структурного подразделения передает заявление на регистрацию специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов в день его поступления; 
специалист МФЦ фиксирует обращения заявителей в АИС МФЦ с присвоением статуса «зарегистрировано», оформляет расписку о принятии документов (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает 

заявителю, 2-ой с заявлением и принятым пакетом документов направляется в уполномоченное структурное подразделение администрации, 3-ий остается в МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета 
документов.  

В расписке указываются следующие пункты:  

данные о заявителе;  
регистрационный номер дела;  
дата поступления документов;  
подпись специалиста;  
перечень принятых документов;  
сроки предоставления услуги;  
расписка о выдаче результата. 
После регистрации заявления специалист МФЦ в течение одного рабочего дня организует доставку предоставленного заявителем пакета документов из МФЦ в уполномоченное структурное подразделение 

администрации, при этом меняя статус в АИС МФЦ на «отправлено в ведомство». 
Возможность приема администрацией, МФЦ заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
3.3.2. Межведомственное информационное взаимодействие. 
Основанием для осуществления административной процедуры, связанной с формированием и направлением межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 

является установление в рамках осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления и  необходимости обращения в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные 
государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Специалист уполномоченного структурного подразделения в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, готовит и направляет 
межведомственный запрос в адрес государственного органа, органа местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых 
находятся указанные документы. 

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе - на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных. 

Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги осуществляется со следующими органами: 
-  в Федеральной налоговой службе запрашиваются:  
а) в случае обращения юридического лица - сведения Единого государственного реестра юридических лиц для подтверждения регистрации юридического лица на территории Российской Федерации; 
б) в случае обращения индивидуального предпринимателя - сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя на 

территории Российской Федерации; 
- в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии запрашиваются сведения из Единого государственного реестра недвижимости; 
- в Министерстве внутренних дел Российской Федерации запрашиваются сведения о действительности паспорта гражданина Российской Федерации. 
Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения: 
наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) муниципальной услуги в реестре 

государственных услуг; 
указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного  

нормативного правового акта; 
сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как 

необходимые для представления таких документа и (или) информации; 
контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
дата направления межведомственного запроса; 
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты для связи; 
информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ (при направления межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального 

закона №210-ФЗ). 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих 

дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого находятся документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если иные сроки подготовки и 
направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными 
правовыми актами Чувашской Республики. 

Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.3.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Основанием для начала рассмотрения представленных документов является поступление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в уполномоченное структурное 

подразделение. 
Специалист уполномоченного структурного подразделения, являющийся ответственным исполнителем, проводит экспертизу представленных документов. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги принимается на основании следующих критериев принятия решения: 
соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2. раздела I настоящего Административного регламента; 
достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах; 
представление полного комплекта документов, указанных в подразделе 2.6. раздела II настоящего Административного регламента; 
отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 раздела II настоящего Административного регламента. 
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги - не более 2 рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, 

необходимых для принятия решения. 
В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо представления неполного комплекта документов специалист уполномоченного структурного подразделения должен 

связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, попросить представить недостающие документы и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, 
не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист уполномоченного структурного подразделения готовит письмо о необходимости 
устранения указанных замечаний в течение 2 рабочих дней со дня уведомления. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист уполномоченного структурного подразделения готовит проект постановления администрации города Алатыря Чувашской 
Республики о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение (далее - проект постановления). 

Проект постановления в порядке делопроизводства согласовывается с руководителями структурных подразделений администрации города Алатыря Чувашской Республики. 
Согласованный проект постановления направляется главе администрации города Алатыря Чувашской Республики для рассмотрения и подписания. 
Подписанное главой администрации города Алатыря Чувашской Республики постановление о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение регистрируется специалистом 

отдела организационно-контрольной и кадровой работы администрации города Алатыря Чувашской Республики и передается в уполномоченное структурное подразделение для подготовки уведомления о переводе жилого 
помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение (далее - уведомление о переводе). 

Проект уведомления о переводе в порядке делопроизводства согласовывается с руководителями структурных подразделений администрации города Алатыря Чувашской Республики. 
Согласованный проект уведомления о переводе направляется главе администрации города Алатыря Чувашской Республики для рассмотрения и подписания. 
Подписанное главой администрации города Алатыря Чувашской Республики уведомления о переводе в порядке делопроизводства передается в уполномоченное структурное подразделение для дальнейшей 

регистрации. 
В случае наличия оснований, предусмотренных в подразделе 2.8. раздела II настоящего Административного регламента, исполнитель в течение 2-х рабочих дней со дня их выявления готовит проект уведомления об 

отказе. 
Проект уведомления об отказе в порядке делопроизводства согласовывается с руководителями структурных подразделений администрации города Алатыря Чувашской Республики. 
Согласованный проект уведомления об отказе направляется главе администрации города Алатыря Чувашской Республики для рассмотрения и подписания. 
Подписанное главой администрации города Алатыря Чувашской Республики уведомления об отказе в порядке делопроизводства передается в уполномоченное структурное подразделение для дальнейшей регистрации. 
В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, обеспечивается возможность направления заявителю уведомления о результатах рассмотрения документов, 

необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный 
отказ в предоставлении муниципальной услуги.  

Уведомление о завершении выполнения органом (организацией) указанных действий направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующего действия в адрес 
электронной почты, указанный в заявлении. 

Результатом административной процедуры является подписанное главой администрации города Алатыря Чувашской Республики постановление о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 
помещения в жилое помещение с подписанным уведомление о переводе либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.4. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Постановление о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение администрации города Алатыря Чувашской Республики с уведомлением о переводе либо уведомление об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги выдаются (направляются) заявителю посредством почтового отправления с уведомлением о вручении по указанному им адресу, содержащемуся в заявлении не позднее 3-х 
рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Заявитель либо его представитель расписывается в разрешении в соответствующей графе в выдаче разрешения, с указанием даты и расшифровки подписи, а также реквизитов доверенности, в случае получения 
результата муниципальной услуги лично либо уполномоченным лицом. 

В случае если заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, уполномоченное структурное подразделение организует доставку в МФЦ конечного результата предоставления услуги в течение 1 рабочего дня 
со дня его получения. 

Специалист МФЦ в день поступления от уполномоченного структурного подразделения градостроительного плана земельного участка фиксирует в АИС МФЦ о смене статуса документа на «готово к выдаче». Специалист 
МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в расписке, раздел «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, 
при этом меняя статус в АИС МФЦ на «выдано». 

 
Продолжение на стр.32 
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Продолжение, начало на стр.31 
Специалист МФЦ в день поступления решения об отказе в выдаче разрешения фиксирует в АИС МФЦ смену статуса документа на «отказано в услуге» и извещает заявителя по телефону. Уведомление об отказе в 

выдаче разрешения с указанием причин отказа и возможностей их устранения выдается заявителям либо их представителям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, 
специалистом МФЦ, ответственным за выдачу документов, при предъявлении ими расписки о принятии документов. 

Специалист МФЦ фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в разделе расписки «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, при этом меняя 
статус в АИС МФЦ на «выдано». Заявителю выдается 1 экз. решения об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка (оригинал) с прилагаемыми документами при личном обращении. 

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю постановления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение администрации 
города Алатыря Чувашской Республики с уведомлением о переводе либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 
В случае необходимости проведения переустройства, и (или) перепланировки переводимого помещения, и (или) иных работ для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения 

указанный в части 5 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документ должен содержать требование об их проведении, перечень иных работ, если их проведение необходимо. 
Предусмотренный частью 5 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документ подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования помещения в качестве жилого или 

нежилого помещения, если для такого использования не требуется проведение его переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ. 
Если для использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения требуется проведение его переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ, документ, указанный в части 5 статьи 23 

Жилищного кодекса Российской Федерации, является основанием проведения соответствующих переустройства, и (или) перепланировки с учетом проекта переустройства и (или) перепланировки, представлявшегося заявителем 
в соответствии с пунктом 5 части 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации, и (или) иных работ с учетом перечня таких работ, указанных в предусмотренном частью 5 статьи 23 Жилищного кодекса Российской 
Федерации документе. 

Завершение указанных в части 8 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ подтверждается актом приемочной комиссии, сформированной органом, 
осуществляющим перевод помещений (далее - акт приемочной комиссии). Акт приемочной комиссии, подтверждающий завершение переустройства и (или) перепланировки, должен быть направлен органом, осуществляющим 
перевод помещений, в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный Правительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение 
Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, его территориальные органы. Акт приемочной комиссии подтверждает окончание 
перевода помещения и является основанием использования переведенного помещения в качестве жилого или нежилого помещения. 

 
Возможность предоставления администрацией или МФЦ результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 

индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.  
Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена. 
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено. 
 
3.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об исправлении 

допущенных опечаток и (или) ошибок. 
Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является выдача документа с внесенными изменениями в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об 

отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 
Оснований для приостановления предоставления варианта муниципальной услуги не предусмотрено.  
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является непредставление (отсутствие) документов, свидетельствующих о наличии в выданном по результатам предоставления муниципальной услуги 

документе допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, и (или) документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки. 
Перечень административных процедур, предусмотренных настоящим вариантом: 
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
предоставление результата муниципальной услуги. 
3.4.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию либо направляет почтовым отправлением заявление в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок, а также документы: 
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и 

информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно: 
- документы, содержащие опечатки и (или) ошибки, допущенные в результате предоставления муниципальной услуги (оригинал); 
- документы, удостоверяющие личность представителя (один из документов по выбору заявителя): 
- паспорт гражданина Российской Федерации (оригинал); 
- иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации (оригинал). 
2) документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе и которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не предусмотрены. 
Способами установления личности являются: 
при подаче заявления в уполномоченное структурное подразделение - документ, удостоверяющий личность; 
при подаче заявления путем направления почтового отправления - установление личности не требуется. 
Заявление и документы, необходимые для предоставления варианта муниципальной услуги, могут быть представлены представителем заявителя. 
Заявителю не может быть отказано в приеме заявления и документов. 
Возможность приема администрацией заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги составляет 1 рабочий день. 
Межведомственное информационное взаимодействие для получения муниципальной услуги не требуется. 
Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.4.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается специалистом, уполномоченного структурного подразделения при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения: в представленных 

документах отсутствуют повреждения, что позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и распознать реквизиты, подтвержден факт допущенной ошибки и (или) опечатки, лицо, 
обратившееся за предоставлением муниципальной услуги от имени юридического лица, имеет право без доверенности выступать от его имени, заявление содержит достоверные сведения. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается при невыполнении указанных выше критериев. 
Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня, исчисляемый со дня получения уполномоченным структурным 

подразделением всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, предусмотренных настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, и принятия решения. 
3.4.3. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Документ, с внесенными изменениями может быть получен в уполномоченном структурном подразделении, в почтовом отделении, посредством электронной почты.  
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня, и исчисляется со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Исправленный документ оформляется в соответствии с реквизитами ранее выданного администрацией по результатам предоставления муниципальной услуги документа. Оригинал документа, в котором содержится 

опечатка и (или) ошибка, после выдачи заявителю документа с исправленными опечатками и ошибками не подлежит возвращению заявителю. 
Возможность предоставления администрацией результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
IV. Формы контроля исполнения административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет первый заместитель главы администрации города Алатыря Чувашской Республики, и руководитель уполномоченного структурного 
подразделения путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги 
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, 

рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей (их представителей), содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, должностных лиц администрации. 
4.2.2. Периодичность и сроки проведения устанавливаются главой администрации города Алатыря Чувашской Республики в соответствии с его должностными обязанностями, но не менее одного раза в год. В рамках 

проведения проверки должны быть установлены такие показатели, как:  
1) количество оказанных муниципальных услуг за контрольный период;  
2) количество муниципальных услуг, оказанных с нарушением сроков, в разрезе административных процедур;  
3) количество решений, оспоренных в судах, в том числе признанных незаконными. 
4.2.3. В рамках проведения плановой проверки осуществляется выборочная проверка предоставления муниципальной услуги по конкретным заявлениям с целью оценки полноты и качества предоставленной 

муниципальной услуги. 
4.2.4. По результатам проведенной плановой проверки должны быть подготовлены предложения, направленные на устранение выявленных нарушений, высказаны рекомендации по совершенствованию 

административных процедур. 
4.2.5. Внеплановые проверки проводятся по жалобам заявителей (их представителей) в случае принятия решения, предусмотренного подразделом 5.3 раздела V настоящего Административного регламента. 
Срок проведения внеплановых проверок - 15 рабочих дней с даты принятия решения по жалобе заявителя (его представителя), предусмотренного подразделом 5.3 раздела V настоящего Административного регламента. 
Срок доведения результатов внеплановой проверки по жалобе заявителя (его представителя) до заявителя (его представителя) - 15 рабочих дней с даты окончания проверки.  
4.2.6. Результаты проверки оформляются в письменном виде с указанием выявленных недостатков и предложений по их устранению. 
4.2.7. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей (их представителей), осуществляется привлечение виновных специалистов, должностных лиц администрации к 

ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации 
 
4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги 
Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги. 
Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации. 
 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля предоставления муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и последовательности административных процедур и административных действий, предусмотренных 
настоящим Административным регламентом. 

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в администрацию индивидуальные и коллективные обращения с 
предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами, должностными лицами 
администрации требований настоящего Административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов. 

 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 

муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников 
 
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 

должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников 
Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, 

а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке. 
 
5.2. Предмет жалобы на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, 

МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников 
Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона №210-ФЗ, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона №210-ФЗ;  
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;  

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;  
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Продолжение, начало на стр.32 
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 
муниципальными правовыми актами;  

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ. 

 
5.3. Обжалование решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке 
5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию, МФЦ, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ. Жалобы 

на решения и действия (бездействие) руководителя уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 
непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций. 

5.3.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, Единого портала 
государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 
действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

При обращении заинтересованного лица устно к главе администрации города Алатыря Чувашской Республики ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В 

остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 
5.3.3. В жалобе (Приложение №3 к настоящему Административному регламенту) заинтересованные лица в обязательном порядке указывают: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его 

руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер 

(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 

МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников; 
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.3.4. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 
В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в 

обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации города Алатыря Чувашской Республики принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному 
вопросу. О принятом решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение. 

Администрация или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также 
членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в администрацию или должностному лицу в соответствии с их 
компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

5.3.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, либо вышестоящий орган 
(при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти 
рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.3.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.3.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
5.3.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.3.7. подраздела 5.3. раздела V настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, 

осуществляемых администрацией, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной 
услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.3.7. подраздела 5.3. раздела V настоящего Административного регламента, даются аргументированные 
разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

Обращение заинтересованного лица считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы. 
5.3.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению 

жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
 
5.4. Обжалование решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке 

Заинтересованное лицо вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые и совершённые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные действующим законодательством. 
 

 
Приложение №1 
к административному регламенту администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 

 
В администрацию города Алатыря Чувашской Республики 

(наименование органа местного самоуправления муниципального 
образования) 

Заявление 
о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение 

от 

 
(наниматель, либо арендатор, либо собственник помещения, либо собственники помещения находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни 

один из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы) 
Примечание: 
- для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, 
номер, кем и когда выдан), почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, номер телефона; 
- для юридических лиц указываются: наименование, место нахождения, организационно-правовая форма, а также сведения о государственной регистрации заявителя 
в Едином государственном реестре юридических лиц, почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, номер телефона; 
- для индивидуальных предпринимателей указываются: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства, а также сведения о государственной 
регистрации заявителя в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, номер телефона; 
- для представителя заявителя указываются: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, 
почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, номер телефона. 

 
Прошу Вас перевести жилое (нежилое) помещение, расположенное по адресу:  

 
(указывается полный адрес места нахождения переводимого помещения: субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, 

строение, квартира (комната), подъезд, этаж) 
принадлежащее мне на праве собственности  

 
(вид, реквизиты правоустанавливающего документа) 

в нежилое (жилое) помещение для использования под  

 

 
К заявлению прилагаются следующие документы: 
1)  на _____ листах; 

2)  на _____ листах; 

3)  на _____ листах; 

 

     
(дата)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (последнее - при 

наличии) заявителя, представителя 
заявителя) 

 
Приложение №2 
к административному регламенту администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 

Перечень признаков заявителей, 
уполномоченных лиц (законных представителей) 

№ 
п/п 

Признак заявителя Значения признака заявителя 

1. Статус заявителя 

1. Физические лица, являющиеся собственниками переводимого помещения. 
2. Юридические лица, являющиеся собственниками переводимого помещения. 
3. Индивидуальные предприниматели, являющиеся собственниками переводимого помещения. 
4. Представитель физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя, а также юридического лица, действующий в силу полномочий, соответствующих действующему 
законодательству Российской Федерации. 

2. Цель обращения 
1. Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение. 
2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

 
Продолжение на стр.34 
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Продолжение, начало на стр.33 
Приложение № 3 
к административному регламенту администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 

 
 

Главе администрации города Алатыря Чувашской Республики 

от 

 
(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)) 

зарегистрированного(-ой) по адресу: 

 

 

телефон: 

 
ЖАЛОБА 

на решения и действия (бездействия), осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги 
 

 
(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица администрации, на которое подается жалоба) 

 
1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых решений и действий (бездействий)) 
 

 

2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с решением и действием (бездействием), со ссылками на 
пункты административного регламента, либо статьи закона) 
 

 

3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные обстоятельства) 
 

 

 
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 
- при личном обращении; 
- посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении; 
- посредством электронной почты по адресу _________________________________________. 

 
   

(подпись)  (фамилия, имя, отчество (последнее - при 
наличии) заявителя, представителя заявителя) 

 
«_____» _____________ 20 ___ г. 

 
 

от 17 ноября 2023 г.                                                                                                                                                  ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                                                                                                                   №1002 
администрации города Алатыря Чувашской Республики 

Об утверждении административного регламента администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство» 
 
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация города Алатыря Чувашской Республики 
 

п о с т а н о в л я е т: 
 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство». 
2. Признать утратившим силу постановление администрации города Алатыря Чувашской Республики от 25 августа 2020 г. №493 «Об утверждении административного регламента администрации города Алатыря 

Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, внесение изменений». 
3. Начальнику отдела культуры, по делам национальностей, туризма и архивного дела администрации города Алатыря Чувашской Республики (Кандрашин В.А.) опубликовать настоящее постановление в периодическом 

печатном издании «Бюллетень города Алатыря Чувашской Республики» и разместить на официальном сайте администрации города Алатыря Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации - начальника отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-

коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики Колова К.И. 
 
 
 

И.о. главы города Алатыря                         К.И.Колов 
 

Приложение 
к постановлению администрации города Алатыря 
Чувашской Республики 
от 17.11.2023г. № 1002 

Административный регламент 
администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство» 

 
I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 
Административный регламент администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство» (далее - Административный регламент) 

разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной 
услуги по выдаче разрешения на строительство (далее - муниципальная услуга). 

 
1.2. Круг заявителей 
Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, а также юридические лица (далее - заявитель). 
С запросом о предоставлении муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих действующему законодательству Российской Федерации 

(далее - представитель заявителя). 
Указанные в настоящем подразделе заявители в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - 

Федеральный закон №210-ФЗ) и соглашением между администрацией города Алатыря Чувашской Республики (далее также - администрация) и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее - соглашение) также могут обратиться в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) с запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее также - 
запрос, заявление). 

Заявители, указанные в настоящем подразделе, заявление о предоставлении муниципальной услуги могут направить в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал государственных и муниципальных функций). 

 
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в 

результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель 
Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также - результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги (далее также - вариант). 
Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и результат услуги, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков заявителя 

и показателей таких признаков. 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 
Муниципальная услуга «Выдача разрешения на строительство». 
 
2.2. Полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Алатыря Чувашской Республики и осуществляется через структурное подразделение - отдел архитектуры, градостроительства, транспорта, 

природопользования и жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики (далее - уполномоченное структурное подразделение), а также МФЦ в части приема документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги при указании заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги - в МФЦ. 

Информационное и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется администрацией. 
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена. 
 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги - разрешение на строительство; 
2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - письменное мотивированное уведомление администрации города Алатыря Чувашской Республики об отказе в выдаче разрешения на строительство (далее - 

уведомление об отказе); 
3) в случае принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство - разрешение на строительство с внесёнными изменениями; 
4) в случае исправления допущенных опечаток и (или) ошибок - исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; 
5) в случае отсутствия допущенных опечаток и (или) ошибок - уведомление об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
2.3.2. В случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг результат предоставления услуги по выбору заявителя может быть получен 

либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должного лица, либо в администрации при личном посещении. 
 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обязанность по 

предоставлению которых возложена на заявителя. 
Срок выдачи (направления) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, - 3 рабочих дня с момента принятия решения. 
Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, - 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого 

заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 
 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), а также информация о порядке досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации, МФЦ, их должностных лиц, либо муниципальных служащих, размещается на официальном сайте администрации города Алатыря Чувашской 
Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт администрации), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (далее - Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг), на Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
2.6.1. Сведения и документы необходимые для предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя. 
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Продолжение, начало на стр.34 
Заявители предоставляют лично либо направляют почтовым отправлением или электронной почтой (при наличии электронной подписи) в адрес администрации заявление о выдаче разрешения на строительство по 

форме согласно Приложению №1 к настоящему Административному регламенту (далее - заявление). Заявление направляется в 2 экземплярах (оригинал) (один экземпляр остается в администрации, второй - у заявителя). При 
подаче заявления в МФЦ требуется 1 экземпляр (оригинал). 

Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета. 
Образцы заявлений можно получить в уполномоченном структурном подразделении либо в МФЦ, а также на официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
В заявлении указываются следующие обязательные характеристики: 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для физического лица); 
- наименование, место нахождения, организационно-правовая форма заявителя (для юридического лица), а также сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических 

лиц; 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя (для индивидуального предпринимателя), а также сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре 

индивидуальных предпринимателей; 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, если заявление подается представителем заявителя; 
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя; 
- сведения о земельном участке (кадастровый номер, цель использования, адрес или описание местоположения). 
К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются в 1 экземпляре: 
а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, если иное не установлено частью 7.3 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

б) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по 
атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий 
государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено 
это соглашение; 

в) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство 
линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации 
по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка; 

г) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации проектной документации: 
- пояснительная записка; 
- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а в случае подготовки проектной документации 

применительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не 
требуется подготовка документации по планировке территории); 

- разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки 
проектной документации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, 
общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда); 

- проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов 

капитального строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального строительства); 
д) положительное заключение экспертизы проектной документации (в части соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации), в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строительство или 
реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы 
проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в 
случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

е) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставленное лицом, являющимся 
членом саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным этим лицом в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации специалистом по организации архитектурно-строительного проектирования в должности главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

ж) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставленное органом 
исполнительной власти или организацией, проводившими экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

з) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 
Градостроительного кодекса Российской Федерации); 

и) согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства в случае, если такое согласование предусмотрено статьей 40.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
к) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации случаев реконструкции многоквартирного дома, согласие правообладателей всех домов блокированной застройки в одном ряду в случае реконструкции одного из домов блокированной застройки; 
л) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии 

«Росатом», Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального 
строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное 
учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том 
числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции; 

м) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в 
результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме; 

н) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются 
конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта; 

о) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с 
законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой в отношении 
реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению; 

п) копия договора о развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой органом местного 
самоуправления принято решение о комплексном развитии территории (за исключением случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием 
решения о комплексном развитии территории или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации или субъектом Российской Федерации). 

При представлении копий необходимо прикладывать также и оригиналы документов. В случае если копии документов в установленном действующим законодательством порядке не заверены, после заверения их 
специалистом уполномоченного структурного подразделения либо специалистом МФЦ оригиналы возвращаются заявителям. 

В случае направления заявления по почте копии документов должны быть заверены в установленном законодательством Российской Федерации порядке. 
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронного документа, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 

г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона №210-ФЗ. 
Заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы: 
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости; 
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявление подается юридическим лицом); 
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявление подается индивидуальным предпринимателем); 
- документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 1 - 5, 7, 9 и 10 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
2.6.2. В случае поступления заявления от заявителя о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением 

срока действия такого разрешения, для принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство необходимы документы, предусмотренные п. 2.6.1. подраздела 2.6. настоящего Административного регламента. 
Представление указанных документов осуществляется по правилам, установленным частями 7.1 и 7.2 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. Уведомление, документы, предусмотренные пунктами 1 - 4 
части 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, заявление о внесении изменений в разрешение на строительство (в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство), а также документы, предусмотренные п. 2.6.1. подраздела 2.6. настоящего Административного регламента, в случаях, если их представление необходимо в соответствии с частью 21.14 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, могут быть направлены в форме электронных документов. Решение о внесении изменений в разрешение на строительство или об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство 
направляется в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, в случае, если это указано в заявлении о внесении изменений в разрешение на строительство. 

2.6.3. Для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок заявители предоставляют в администрацию заявление, оформленное в произвольной форме. 
2.6.4. В соответствии с Федеральным законом №210-ФЗ при предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителя: 
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 

связи с предоставлением муниципальной услуги; 
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона №210-ФЗ, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ 
перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе; 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, 
организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 
№210-ФЗ; 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги; 
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 

служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, за исключением 
случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 
- заявление не соответствует требованиям и условиям, предусмотренным подразделом 2.6 раздела II настоящего Административного регламента; 
- представление заявителем документов, вид и состояние которых не позволяют однозначно истолковать их содержание, в том числе наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них 

исправлений, повреждений, которые не позволяют в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги; 
- наличие факсимильных подписей, содержащихся на представляемых документах. 
Отказ в приеме к рассмотрению документов не препятствует повторному обращению за предоставлением муниципальной услуги и может быть обжалован заявителем в порядке, установленном действующим 

законодательством. 
 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрены. 
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
а) непредставление или представление не в полном объеме заявителями документов, перечисленных в подразделе 2.6 раздела II настоящего Административного регламента; 
б) несоответствие представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на 

строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за 
исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории); 

в) несоответствие представленных документов разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и 
действующим на дату выдачи разрешения на строительство, требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции; 

г) поступление от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, заключения о несоответствии раздела проектной документации 
объекта капитального строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно 
к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения; 

 
Продолжение на стр.36 
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Продолжение, начало на стр.35 
д) отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в соответствии с договором о развитии застроенной территории или договором о комплексном развитии территории (за исключением случая 

принятия решения о самостоятельном осуществлении комплексного развития территории), в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства планируются на территории, в отношении которой 
органом местного самоуправления принято решение о развитии застроенной территории или решение о комплексном развитии территории по инициативе органа местного самоуправления. 

2.8.3. Основаниями для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство являются: 
а) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных соответственно пунктами 1 - 4 части 21.10 

статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, указанном в части 21.13 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, либо отсутствие документов, предусмотренных частью 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае поступления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме 
заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения; 

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка; 
в) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи градостроительного 

плана образованного земельного участка, в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. При этом градостроительный план земельного участка должен быть выдан не 
ранее чем за три года до дня направления уведомления, указанного в части 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

г) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для 
получения разрешения на строительство или для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка в случае поступления заявления о внесении изменений в разрешение на 
строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения. В случае представления для внесения изменений в разрешение на 
строительство градостроительного плана земельного участка, выданного после получения разрешения на строительство, такой градостроительный план должен быть выдан не ранее чем за три года до дня направления 
заявления о внесении изменений в разрешение на строительство; 

д) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство, в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
или в случае поступления заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока 
действия такого разрешения; 

е) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в 
случае поступления заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия 
такого разрешения; 

ж) наличие у уполномоченных на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, 
Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом» или Государственной корпорации по космической деятельности «Роскосмос» информации о выявленном в рамках государственного строительного надзора, 
государственного земельного надзора или муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство 
в связи с продлением срока действия такого разрешения или информации органа государственного строительного надзора об отсутствии извещения о начале данных работ, если направление такого извещения является 
обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае, если внесение изменений в разрешение на строительство связано с продлением срока действия 
разрешения на строительство. В этом случае уполномоченные на выдачу разрешений на строительство федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного 
самоуправления обязаны запросить такую информацию в соответствующих органе государственной власти или органе местного самоуправления, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия; 

з) подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строительство. 
 
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 
 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 
 
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируется 1 рабочего дня со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя. 
В случае направления заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг заявление регистрируется в автоматическом режиме в день поступления. 
 
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги 
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов. Вход в здание администрации обеспечивает свободный доступ заявителей, должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок. В 
местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп населения. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов инвалидам обеспечиваются: 
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание администрации, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании администрации; 
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в  здание администрации и к муниципальной услуге с учетом ограничений их 

жизнедеятельности Чувашской Республики; 
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
- допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 
- оказание работниками администрации предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами; 
- на стоянке транспортных средств около здания администрации выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также 

инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные 
транспортные средства. 

В случае невозможности полностью приспособить здание администрации с учетом потребностей инвалидов в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 г. №181-ФЗ «О социальной защите 
инвалидов в Российской Федерации» должны приниматься меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечения ее предоставления по месту 
жительства инвалида или в дистанционном режиме. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, 
должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. 

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления документов. 
Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными нагрудными 

идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания. 
Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом указанного специалиста. 
Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах администрации, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином 

портале государственных и муниципальных функций. 
Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации. 
Помещение для приема заявителей оборудуется противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Вход и выход из помещений оборудуются 

соответствующими указателями. 
В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление по месту 

жительства инвалида или в дистанционном режиме. 
 
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
обеспечение информирования о работе уполномоченного структурного подразделения администрации и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг); 
ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 
условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, 

наличие необходимого количества парковочных мест); 
обеспечение свободного доступа в здание администрации; 
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме; 
предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги; 
организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ. 
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), 

эстетическое оформление помещений); 
компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной услуги; 
культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей); 
строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 
эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги; 
своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги); 
удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги; 
удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги; 
отсутствие жалоб. 
 
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 
При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 
Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между администрацией и МФЦ. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ 

осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом. Взаимодействие с органами, предоставляющими  муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики и соглашением. 

Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), а также посредством 
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона №210-ФЗ не предусмотрена. 

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием Единого портала государственных и муниципальных функций. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются: 
предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге; 
подача заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявления и документов; 
анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного 

настоящим Административным регламентом, соответствующего признакам заявителя; 
предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги, предусмотренного настоящим Административным регламентом; 
получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги. 
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявление подписывается усиленной квалифицированной подписью (в случае обращения юридического лица) или простой 

электронной подписью (в случае обращения физического лица) в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона №210-ФЗ. 
Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не 

предусмотрено. 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 
Варианты предоставления муниципальной услуги: 
выдача разрешения на строительство; 
разрешение на строительство с внесёнными изменениями; 
исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
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3.2. Профилирование заявителя 
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в уполномоченном структурном подразделении, посредством Единого портала государственных и муниципальных функций, 

в МФЦ. 
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления муниципальной услуги. 
Перечень признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных представителей) приведен в Приложении №2 к настоящему Административному регламенту. 
3.3. Выдача разрешения на строительство 
Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры: 
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
межведомственное информационное взаимодействие;  
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
предоставление результата муниципальной услуги. 
3.3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления и документов, предусмотренных подразделом 2.6. раздела II настоящего Административного регламента, одним 

из следующих способов: 
- лично или через своего представителя в уполномоченное структурное подразделение; 
- в соответствии с соглашением в МФЦ; 
- почтовым отправлением в адрес администрации; 
- с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального 

закона №210-ФЗ; 
- через Единый портал государственных и муниципальных услуг. 
В ходе личного приема заявителя в уполномоченном структурном подразделении или в МФЦ специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующие действия: 
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 
если документы представляет уполномоченное лицо заявителя, проверяет срок действия документа, удостоверяющего личность, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии 

должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя. 
При подаче заявления путем направления почтового отправления в адрес администрации либо в электронном виде установление личности заявителя не требуется. 
В случае подачи запроса на предоставление услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться посредством единой системы идентификации 

и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с 
единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах. 

Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов предусмотрены подразделом 2.7. раздела II настоящего Административного регламента. 
В случае несоответствия документов требованиям подраздела 2.6. раздела II настоящего Административного регламента, специалист уполномоченного структурного подразделения или МФЦ, ответственный за прием и 

регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает 
принять меры по их устранению. 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов: 

специалист, уполномоченного структурного подразделения передает заявление на регистрацию специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов в день его поступления; 
специалист МФЦ фиксирует обращения заявителей в АИС МФЦ с присвоением статуса «зарегистрировано», оформляет расписку о принятии документов (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает 

заявителю, 2-ой с заявлением и принятым пакетом документов направляется в уполномоченное структурное подразделение администрации, 3-ий остается в МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета 
документов.  

В расписке указываются следующие пункты:  
данные о заявителе;  
регистрационный номер дела;  
дата поступления документов;  
подпись специалиста;  
перечень принятых документов;  
сроки предоставления услуги;  
расписка о выдаче результата. 
После регистрации заявления специалист МФЦ в течение одного рабочего дня организует доставку предоставленного заявителем пакета документов из МФЦ в уполномоченное структурное подразделение 

администрации, при этом меняя статус в АИС МФЦ на «отправлено в ведомство». 
Возможность приема администрацией, МФЦ заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
3.3.2. Межведомственное информационное взаимодействие. 
Основанием для осуществления административной процедуры, связанной с формированием и направлением межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 

является установление в рамках осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления и  необходимости обращения в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные 
государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Специалист уполномоченного структурного подразделения в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, готовит и направляет 
межведомственный запрос в адрес государственного органа, органа местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых 
находятся указанные документы. 

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе - на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных. 

Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги осуществляется со следующими органами: 
-  в Федеральной налоговой службе запрашиваются:  
а) в случае обращения юридического лица - сведения Единого государственного реестра юридических лиц для подтверждения регистрации юридического лица на территории Российской Федерации; 
б) в случае обращения индивидуального предпринимателя - сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя на 

территории Российской Федерации; 
- в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии запрашиваются сведения из Единого государственного реестра недвижимости; 
- в Министерстве внутренних дел Российской Федерации запрашиваются сведения о действительности паспорта гражданина Российской Федерации; 
- документы, указанные в пунктах 1 - 5, 7, 9 и 10 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения: 
наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) муниципальной услуги в реестре 

государственных услуг; 
указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного 

нормативного правового акта; 
сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как 

необходимые для представления таких документа и (или) информации; 
контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
дата направления межведомственного запроса; 
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты для связи; 
информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ (при направления межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального 

закона №210-ФЗ). 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих 

дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого находятся документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если иные сроки подготовки и 
направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными 
правовыми актами Чувашской Республики. 

Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.3.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Основанием для начала рассмотрения представленных документов является поступление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в уполномоченное структурное 

подразделение. 
Специалист уполномоченного структурного подразделения, являющийся ответственным исполнителем, проводит экспертизу представленных документов. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги принимается на основании следующих критериев принятия решения: 
соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2. раздела I настоящего Административного регламента; 
достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах; 
представление полного комплекта документов, указанных в подразделе 2.6. раздела II настоящего Административного регламента; 
отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 раздела II настоящего Административного регламента. 
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги - не более 2 рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, 

необходимых для принятия решения. 
В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо представления неполного комплекта документов специалист уполномоченного структурного подразделения должен 

связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, попросить представить недостающие документы и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, 
не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист уполномоченного структурного подразделения готовит письмо о необходимости 
устранения указанных замечаний в течение 2 рабочих дней со дня уведомления. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист уполномоченного структурного подразделения готовит проект разрешения на строительство. 
Проект разрешения на строительство в порядке делопроизводства направляется заместителю главы администрации - начальнику отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-

коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики для рассмотрения и подписания. 
Подписанное разрешение на строительство регистрируется специалистом уполномоченного структурного подразделения. 
В случае наличия оснований, предусмотренных в подразделе 2.8. раздела II настоящего Административного регламента, исполнитель в течение 2-х рабочих дней со дня их выявления готовит уведомление в адрес 

заявителя об отказе в выдаче разрешения на строительство и передает его в порядке делопроизводства заместителю главы администрации - начальнику отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, 
природопользования и жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики для рассмотрения и подписания. 

В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, обеспечивается возможность направления заявителю уведомления о результатах рассмотрения документов, 
необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный 
отказ в предоставлении муниципальной услуги.  

Уведомление о завершении выполнения органом (организацией) указанных действий направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующего действия в адрес 
электронной почты, указанный в заявлении. 

Результатом административной процедуры является подписанное заместителем главы администрации - начальником отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-
коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики разрешение на строительство либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.4. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Разрешение на строительство либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдаются (направляются) заявителю посредством почтового отправления с уведомлением о вручении по указанному 

им адресу, содержащемуся в заявлении не позднее 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 
Заявитель либо его представитель расписывается в разрешении в соответствующей графе в выдаче разрешения, с указанием даты и расшифровки подписи, а также реквизитов доверенности, в случае получения 

результата муниципальной услуги лично либо уполномоченным лицом. 
В случае если заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, уполномоченное структурное подразделение организует доставку в МФЦ конечного результата предоставления услуги в течение 1 рабочего дня 

со дня его получения. 
Специалист МФЦ в день поступления от уполномоченного структурного подразделения градостроительного плана земельного участка фиксирует в АИС МФЦ о смене статуса документа на «готово к выдаче». Специалист 

МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в расписке, раздел «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, 
при этом меняя статус в АИС МФЦ на «выдано». 

Специалист МФЦ в день поступления решения об отказе в выдаче разрешения фиксирует в АИС МФЦ смену статуса документа на «отказано в услуге» и извещает заявителя по телефону. Уведомление об отказе в 
выдаче разрешения с указанием причин отказа и возможностей их устранения выдается заявителям либо их представителям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, 
специалистом МФЦ, ответственным за выдачу документов, при предъявлении ими расписки о принятии документов. 

Специалист МФЦ фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в разделе расписки «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, при этом меняя 
статус в АИС МФЦ на «выдано». Заявителю выдается 1 экз. решения об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка (оригинал) с прилагаемыми документами при личном обращении. 

Продолжение на стр.38 
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Продолжение, начало на стр.37 
Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю разрешения на строительство либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Возможность предоставления администрацией или МФЦ результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 

индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.  
Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена. 
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено. 
 
3.4. Разрешение на строительство с внесёнными изменениями 
Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры: 
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
межведомственное информационное взаимодействие;  
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
предоставление результата муниципальной услуги. 
3.4.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления и документов, предусмотренных подразделом 2.6. раздела II настоящего Административного регламента, одним 

из следующих способов: 
- лично или через своего представителя в уполномоченное структурное подразделение; 
- в соответствии с соглашением в МФЦ; 
- почтовым отправлением в адрес администрации; 
- с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального 

закона №210-ФЗ; 
- через Единый портал государственных и муниципальных услуг. 
В ходе личного приема заявителя в уполномоченном структурном подразделении или в МФЦ специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующие действия: 
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 
если документы представляет уполномоченное лицо заявителя, проверяет срок действия документа, удостоверяющего личность, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии 

должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя. 
При подаче заявления путем направления почтового отправления в адрес администрации либо в электронном виде установление личности заявителя не требуется. 
В случае подачи запроса на предоставление услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться посредством единой системы идентификации 

и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с 
единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах. 

Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов предусмотрены подразделом 2.7. раздела II настоящего Административного регламента. 
В случае несоответствия документов требованиям подраздела 2.6. раздела II настоящего Административного регламента, специалист уполномоченного структурного подразделения или МФЦ, ответственный за прием и 

регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает 
принять меры по их устранению. 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов: 
специалист, уполномоченного структурного подразделения передает заявление на регистрацию специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов в день его поступления; 
специалист МФЦ фиксирует обращения заявителей в АИС МФЦ с присвоением статуса «зарегистрировано», оформляет расписку о принятии документов (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает 

заявителю, 2-ой с заявлением и принятым пакетом документов направляется в уполномоченное структурное подразделение администрации, 3-ий остается в МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета 
документов.  

В расписке указываются следующие пункты:  
данные о заявителе;  
регистрационный номер дела;  
дата поступления документов;  
подпись специалиста;  
перечень принятых документов;  
сроки предоставления услуги;  
расписка о выдаче результата. 
После регистрации заявления специалист МФЦ в течение одного рабочего дня организует доставку предоставленного заявителем пакета документов из МФЦ в уполномоченное структурное подразделение 

администрации, при этом меняя статус в АИС МФЦ на «отправлено в ведомство». 
Возможность приема администрацией, МФЦ заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
3.4.2. Межведомственное информационное взаимодействие. 
Основанием для осуществления административной процедуры, связанной с формированием и направлением межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 

является установление в рамках осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления и  необходимости обращения в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные 
государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Специалист уполномоченного структурного подразделения в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, готовит и направляет 
межведомственный запрос в адрес государственного органа, органа местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых 
находятся указанные документы. 

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе - на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных. 

Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги осуществляется со следующими органами: 
-  в Федеральной налоговой службе запрашиваются:  
а) в случае обращения юридического лица - сведения Единого государственного реестра юридических лиц для подтверждения регистрации юридического лица на территории Российской Федерации; 
б) в случае обращения индивидуального предпринимателя - сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя на 

территории Российской Федерации; 
- в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии запрашиваются сведения из Единого государственного реестра недвижимости; 
- в Министерстве внутренних дел Российской Федерации запрашиваются сведения о действительности паспорта гражданина Российской Федерации; 
- документы, указанные в пунктах 1 - 5, 7, 9 и 10 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения: 
наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) муниципальной услуги в реестре 

государственных услуг; 
указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного 

нормативного правового акта; 
сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как 

необходимые для представления таких документа и (или) информации; 
контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
дата направления межведомственного запроса; 
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты для связи; 
информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ (при направления межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального 

закона №210-ФЗ). 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих 

дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого находятся документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если иные сроки подготовки и 
направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными 
правовыми актами Чувашской Республики. 

Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.4.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Основанием для начала рассмотрения представленных документов является поступление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в уполномоченное структурное 

подразделение. 
Специалист уполномоченного структурного подразделения, являющийся ответственным исполнителем, проводит экспертизу представленных документов. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги принимается на основании следующих критериев принятия решения: 
соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2. раздела I настоящего Административного регламента; 
достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах; 
представление полного комплекта документов, указанных в подразделе 2.6. раздела II настоящего Административного регламента; 
отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 раздела II настоящего Административного регламента. 
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги - не более 2 рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, 

необходимых для принятия решения. 
В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо представления неполного комплекта документов специалист уполномоченного структурного подразделения должен 

связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, попросить представить недостающие документы и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, 
не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист уполномоченного структурного подразделения готовит письмо о необходимости 
устранения указанных замечаний в течение 2 рабочих дней со дня уведомления. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист уполномоченного структурного подразделения готовит проект внесения изменений в разрешение на строительство. 
Проект внесения изменений в разрешение на строительство в порядке делопроизводства направляется заместителю главы администрации - начальнику отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, 

природопользования и жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики для рассмотрения и подписания. 
В случае наличия оснований, предусмотренных в подразделе 2.8. раздела II настоящего Административного регламента, исполнитель в течение 2-х рабочих дней со дня их выявления готовит уведомление в адрес 

заявителя об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство и передает его в порядке делопроизводства заместителю главы администрации - начальнику отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, 
природопользования и жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики для рассмотрения и подписания. 

В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, обеспечивается возможность направления заявителю уведомления о результатах рассмотрения документов, 
необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный 
отказ в предоставлении муниципальной услуги.  

Уведомление о завершении выполнения органом (организацией) указанных действий направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующего действия в адрес 
электронной почты, указанный в заявлении. 

Результатом административной процедуры является подписанное заместителем главы администрации - начальником отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-
коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики разрешение на строительство с внесёнными изменениями либо уведомление об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство. 

3.3.4. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Разрешение на строительство с внесёнными изменениями либо уведомление об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство выдаются (направляются) заявителю посредством почтового отправления с 

уведомлением о вручении по указанному им адресу, содержащемуся в заявлении не позднее 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 
Заявитель либо его представитель расписывается в разрешении в соответствующей графе в выдаче разрешения, с указанием даты и расшифровки подписи, а также реквизитов доверенности, в случае получения 

результата муниципальной услуги лично либо уполномоченным лицом. 
В случае если заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, уполномоченное структурное подразделение организует доставку в МФЦ конечного результата предоставления услуги в течение 1 рабочего дня 

со дня его получения. 
Специалист МФЦ в день поступления от уполномоченного структурного подразделения градостроительного плана земельного участка фиксирует в АИС МФЦ о смене статуса документа на «готово к выдаче». Специалист 

МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в расписке, раздел «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, 
при этом меняя статус в АИС МФЦ на «выдано». 

Специалист МФЦ в день поступления решения об отказе в выдаче разрешения фиксирует в АИС МФЦ смену статуса документа на «отказано в услуге» и извещает заявителя по телефону. Уведомление об отказе в 
выдаче разрешения с указанием причин отказа и возможностей их устранения выдается заявителям либо их представителям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, 
специалистом МФЦ, ответственным за выдачу документов, при предъявлении ими расписки о принятии документов. 

Специалист МФЦ фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в разделе расписки «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, при этом меняя 
статус в АИС МФЦ на «выдано». Заявителю выдается 1 экз. решения об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка (оригинал) с прилагаемыми документами при личном обращении. 

Продолжение на стр.39 
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Продолжение, начало на стр.38 
Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю разрешения на строительство с внесёнными изменениями либо уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на 

строительство. 
Возможность предоставления администрацией или МФЦ результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 

индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.  
Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена. 
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено 
 
3.5. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об исправлении 
допущенных опечаток и (или) ошибок. 

Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является выдача документа с внесенными изменениями в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об 
отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

Оснований для приостановления предоставления варианта муниципальной услуги не предусмотрено.  
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является непредставление (отсутствие) документов, свидетельствующих о наличии в выданном по результатам предоставления муниципальной услуги 

документе допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, и (или) документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки. 
Перечень административных процедур, предусмотренных настоящим вариантом: 
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
предоставление результата муниципальной услуги. 
3.5.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию либо направляет почтовым отправлением заявление в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок, а также документы: 
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и 

информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно: 
- документы, содержащие опечатки и (или) ошибки, допущенные в результате предоставления муниципальной услуги (оригинал); 
- документы, удостоверяющие личность представителя (один из документов по выбору заявителя): 
- паспорт гражданина Российской Федерации (оригинал); 
- иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации (оригинал). 
2) документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе и которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не предусмотрены. 
Способами установления личности являются: 
при подаче заявления в уполномоченное структурное подразделение - документ, удостоверяющий личность; 
при подаче заявления путем направления почтового отправления - установление личности не требуется. 
Заявление и документы, необходимые для предоставления варианта муниципальной услуги, могут быть представлены представителем заявителя. 
Заявителю не может быть отказано в приеме заявления и документов. 
Возможность приема администрацией заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги составляет 1 рабочий день. 
Межведомственное информационное взаимодействие для получения муниципальной услуги не требуется. 
Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.5.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается специалистом, уполномоченного структурного подразделения при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения: в представленных 

документах отсутствуют повреждения, что позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и распознать реквизиты, подтвержден факт допущенной ошибки и (или) опечатки, лицо, 
обратившееся за предоставлением муниципальной услуги от имени юридического лица, имеет право без доверенности выступать от его имени, заявление содержит достоверные сведения. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается при невыполнении указанных выше критериев. 
Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня, исчисляемый со дня получения уполномоченным структурным 

подразделением всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, предусмотренных настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, и принятия решения. 
3.5.3. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Документ, с внесенными изменениями может быть получен в уполномоченном структурном подразделении, в почтовом отделении, посредством электронной почты.  
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня, и исчисляется со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Исправленный документ оформляется в соответствии с реквизитами ранее выданного администрацией по результатам предоставления муниципальной услуги документа. Оригинал документа, в котором содержится 

опечатка и (или) ошибка, после выдачи заявителю документа с исправленными опечатками и ошибками не подлежит возвращению заявителю. 
Возможность предоставления администрацией результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
IV. Формы контроля исполнения административного регламента 

 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 
Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет первый заместитель главы администрации города Алатыря Чувашской Республики, и руководитель уполномоченного структурного 
подразделения путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги 
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, 

рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей (их представителей), содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, должностных лиц администрации. 
4.2.2. Периодичность и сроки проведения устанавливаются главой администрации города Алатыря Чувашской Республики в соответствии с его должностными обязанностями, но не менее одного раза в год. В рамках 

проведения проверки должны быть установлены такие показатели, как:  
1) количество оказанных муниципальных услуг за контрольный период;  
2) количество муниципальных услуг, оказанных с нарушением сроков, в разрезе административных процедур;  
3) количество решений, оспоренных в судах, в том числе признанных незаконными. 
4.2.3. В рамках проведения плановой проверки осуществляется выборочная проверка предоставления муниципальной услуги по конкретным заявлениям с целью оценки полноты и качества предоставленной 

муниципальной услуги. 
4.2.4. По результатам проведенной плановой проверки должны быть подготовлены предложения, направленные на устранение выявленных нарушений, высказаны рекомендации по совершенствованию 

административных процедур. 
4.2.5. Внеплановые проверки проводятся по жалобам заявителей (их представителей) в случае принятия решения, предусмотренного подразделом 5.3 раздела V настоящего Административного регламента. 
Срок проведения внеплановых проверок - 15 рабочих дней с даты принятия решения по жалобе заявителя (его представителя), предусмотренного подразделом 5.3 раздела V настоящего Административного регламента. 
Срок доведения результатов внеплановой проверки по жалобе заявителя (его представителя) до заявителя (его представителя) - 15 рабочих дней с даты окончания проверки.  
4.2.6. Результаты проверки оформляются в письменном виде с указанием выявленных недостатков и предложений по их устранению. 
4.2.7. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей (их представителей), осуществляется привлечение виновных специалистов, должностных лиц администрации к 

ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации 
 
4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги 
Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги. 
Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации. 
 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля предоставления муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и последовательности административных процедур и административных действий, предусмотренных 
настоящим Административным регламентом. 

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в администрацию индивидуальные и коллективные обращения с 
предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами, должностными лицами 
администрации требований настоящего Административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов. 

 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 

муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников 
 
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 

должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников 

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, 
а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке. 

 
5.2. Предмет жалобы на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, 

МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников 
Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона №210-ФЗ, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона №210-ФЗ;  
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;  

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;  

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 
муниципальными правовыми актами;  

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ. 

Продолжение на стр.40 
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Продолжение, начало на стр.39 
5.3. Обжалование решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке 
5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию, МФЦ, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ. Жалобы 

на решения и действия (бездействие) руководителя уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 
непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций. 

5.3.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, Единого портала 
государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 
действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

При обращении заинтересованного лица устно к главе администрации города Алатыря Чувашской Республики ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В 
остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 

5.3.3. В жалобе (Приложение №3 к настоящему Административному регламенту) заинтересованные лица в обязательном порядке указывают: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его 

руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер 

(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 

МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников; 
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.3.4. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 
В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в 

обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации города Алатыря Чувашской Республики принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному 
вопросу. О принятом решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение. 

Администрация или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также 
членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в администрацию или должностному лицу в соответствии с их 
компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

5.3.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, либо вышестоящий орган 
(при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти 
рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.3.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.3.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
5.3.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.3.7. подраздела 5.3. раздела V настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, 

осуществляемых администрацией, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной 
услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.3.7. подраздела 5.3. раздела V настоящего Административного регламента, даются аргументированные 
разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

Обращение заинтересованного лица считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы. 
5.3.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению 

жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
 
5.4. Обжалование решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке 
Заинтересованное лицо вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые и совершённые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные действующим законодательством. 
 

Приложение №1 
к административному регламенту администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 

 
 

Заявление 
о выдаче разрешения на строительство 

«_____» ___________ 20 ___ г. 
 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления) 

 
В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. 
 
1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:  

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик 
является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя  

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица  

 
2. Сведения об объекте 

2.1 Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией 
(указывается наименование объекта капитального строительства в соответствии с 
утвержденной застройщиком или заказчиком проектной документацией) 

 

2.2 Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства (указывается в случае 
проведения реконструкции объекта капитального строительства) 

 

 
3. Сведения о земельном участке 

3.1 Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) 
расположен или планируется расположение объекта капитального строительства (заполнение не 
обязательно при выдаче разрешения на строительство линейного объекта, для размещения 
которого не требуется образование земельного участка) 

 

3.2 Реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо реквизиты решения об утверждении 
схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории 
(указываются в случаях, предусмотренных частью 73 статьи 51 и частью 11 статьи 573 
Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

 

 
При этом сообщаю, что объекта капитального строительства будет осуществляться на основании следующих документов: 

№ Наименование документа Номер документа Дата документа 

1 Градостроительный план земельного участка или в случае строительства линейного 
объекта реквизиты проекта планировки и проекта межевания территории (за 
исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного 
объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), реквизиты 
проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство 
линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного 
участка 

  

2 Типовое архитектурное решение для исторического поселения (при наличии) 
(указывается в случае выдачи разрешение на строительство объекта в границах 
территории исторического поселения федерального или регионального значения) 

  

3 Положительное заключение экспертизы проектной документации (указывается в 
случаях, если проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со 
статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

  

4 Положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной 
документации (указываются реквизиты приказа об утверждении заключения в 
случаях, если проектная документация подлежит экологической экспертизе в 

соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

  

 
Приложение:  

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:  

Результат предоставления услуги прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» на региональном портале государственных и 
муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг, расположенный по адресу: 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного 
строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов 

 
   

(подпись)  (фамилия, имя, отчество (последнее - при 
наличии) заявителя, представителя заявителя) 

Продолжение на стр.41 



№ 35 (433) 20 ноября 2023 года      Издается с 18 апреля 2012 года - 41 - 

 

 

Продолжение, начало на стр.40 
Приложение №2 
к административному регламенту администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 

Перечень признаков заявителей, 
уполномоченных лиц (законных представителей) 

№ 
п/п 

Признак заявителя Значения признака заявителя 

1. Категория заявителя 

1. Физические лица. 
2. Индивидуальные предприниматели. 
3. Юридические лица. 
4. Представитель физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя, а также юридического лица, действующий в силу полномочий, соответствующих действующему 
законодательству Российской Федерации. 

2. Цель обращения 
1. Разрешение на строительство. 
2. Разрешение на строительство с внесёнными изменениями. 
3. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

 
Приложение №3 
к административному регламенту администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 

 
Главе администрации города Алатыря Чувашской Республики 

от 

 
(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)) 

зарегистрированного(-ой) по адресу: 

 

 

телефон: 

 
ЖАЛОБА 

на решения и действия (бездействия), осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги 
 

 
(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица администрации, на которое подается жалоба) 

 
1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых решений и действий (бездействий)) 
 

 

2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с решением и действием (бездействием), со ссылками на 
пункты административного регламента, либо статьи закона) 
 

 

3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные обстоятельства) 
 

 

 
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 
- при личном обращении; 
- посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении; 
- посредством электронной почты по адресу _________________________________________. 
 

   
(подпись)  (фамилия, имя, отчество (последнее - при 

наличии) заявителя, представителя заявителя) 

 
 

«_____» _____________ 20 ___ г. 
 
 

 
от 17 ноября 2023 г.                                                                                                                                                  ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                                                                                                                   №1003 

администрации города Алатыря Чувашской Республики 
Об утверждении административного регламента администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и 

аннулирование такого адреса» 
 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года №1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования 
адресов» администрация города Алатыря Чувашской Республики 

п о с т а н о в л я е т: 
 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и 

аннулирование такого адреса». 
2. Признать утратившим силу постановление администрации города Алатыря Чувашской Республики от 22 октября 2015 г. №898 «Об утверждении административного регламента администрации города Алатыря 

Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов». 
3. Начальнику отдела культуры, по делам национальностей, туризма и архивного дела администрации города Алатыря Чувашской Республики (Кандрашин В.А.) опубликовать настоящее постановление в периодическом 

печатном издании «Бюллетень города Алатыря Чувашской Республики» и разместить на официальном сайте администрации города Алатыря Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации - начальника отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-

коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики Колова К.И. 
 
 
 

И.о. главы города Алатыря                         К.И.Колов 
 

Приложение 
к постановлению администрации города Алатыря 
Чувашской Республики 
от 17.11.2023г. № 1003 

Административный регламент 
администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» 

 
I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Административный регламент администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» 
(далее - Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги по присвоению адреса объекту адресации, изменению и 
аннулированию такого адреса (далее - муниципальная услуга). 

 
1.2. Круг заявителей 
Заявителями на получение муниципальной услуги являются лица (далее - заявитель), определенные пунктами 27 и 29 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением 

Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. №1221 (далее - Правила): 
а) собственники объекта адресации; 
б) лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект адресации: 
- право хозяйственного ведения; 
- право оперативного управления; 
- право пожизненно наследуемого владения; 
- право постоянного (бессрочного) пользования; 
в) представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности,  на указании федерального закона либо на 

акте уполномоченного на то государственного органа, органа местного самоуправления или органа публичной власти федеральной территории (далее - представитель заявителя); 
г) представитель собственников помещений в многоквартирном доме, уполномоченный на подачу такого заявления принятым решением общего собрания членов такого товарищества; 
д) представитель членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества, уполномоченный на подачу такого заявления принятым решением общего собрания членов такого товарищества; 
е) кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24 июля 2007 г. №221-ФЗ «О кадастровой деятельности», кадастровые работы или 

комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации. 
Указанные в настоящем подразделе заявители в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - 

Федеральный закон №210-ФЗ) и соглашением между администрацией города Алатыря Чувашской Республики (далее также - администрация) и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее - соглашение) также могут обратиться в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) с запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее также - 
запрос, заявление). 

Заявители, указанные в настоящем подразделе, заявление о предоставлении муниципальной услуги могут направить в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал государственных и муниципальных функций). 

 
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в 

результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель 
Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также - результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги (далее также - вариант). 
Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и результат услуги, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков заявителя 

и показателей таких признаков. 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 
Муниципальная услуга «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса». 
2.2. Полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Алатыря Чувашской Республики и осуществляется через структурное подразделение - отдел архитектуры, градостроительства, транспорта, 

природопользования и жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики (далее - уполномоченное структурное подразделение), а также МФЦ в части приема документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги при указании заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги - в МФЦ. 

Продолжение на стр.42 
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Продолжение, начало на стр.41 
Информационное и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется администрацией. 
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена. 
 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги - присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса; 
2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - письменное мотивированное уведомление администрации города Алатыря Чувашской Республики об отказе в присвоении адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса (далее - уведомление об отказе); 
3) в случае исправления допущенных опечаток и (или) ошибок - исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; 
4) в случае отсутствия допущенных опечаток и (или) ошибок - уведомление об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
2.3.2. В случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг результат предоставления услуги по выбору заявителя может быть получен 

либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должного лица, либо в администрации при личном посещении. 
 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обязанность по 

предоставлению которых возложена на заявителя. 
Срок выдачи (направления) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, - 3 рабочих дня с момента принятия решения. 
Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, - 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого 

заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 
 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), а также информация о порядке досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации, МФЦ, их должностных лиц, либо муниципальных служащих, размещается на официальном сайте администрации города Алатыря Чувашской 
Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт администрации), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (далее - Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг), на Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
2.6.1. Сведения и документы необходимые для предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя. 
Заявители предоставляют лично либо направляют почтовым отправлением или электронной почтой (при наличии электронной подписи) в адрес администрации заявление о присвоении адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса по форме согласно Приложению №1 к настоящему Административному регламенту (далее - заявление). Заявление направляется в 2 экземплярах (оригинал) (один экземпляр остается в 
администрации, второй - у заявителя). При подаче заявления в МФЦ требуется 1 экземпляр (оригинал). 

Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета. 
Образцы заявлений можно получить в уполномоченном структурном подразделении либо в МФЦ, а также на официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
В заявлении указываются следующие обязательные характеристики: 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для физического лица); 
- наименование, место нахождения, организационно-правовая форма заявителя (для юридического лица), а также сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических 

лиц; 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя (для индивидуального предпринимателя), а также сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре 

индивидуальных предпринимателей; 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, если заявление подается представителем заявителя; 
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя. 
К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются в 1 экземпляре: 
а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению) или сооружению, в том числе строительство которых не завершено, в 

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства которых получение разрешения на строительство не требуется, правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на 
земельный участок, на котором расположены указанное здание (строение), сооружение); 

б) выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объектах недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования 
объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации); 

в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) (за исключением случаев, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для 
строительства или реконструкции здания (строения), сооружения получение разрешения на строительство не требуется) и (или) при наличии разрешения на ввод объекта адресации в эксплуатацию; 

г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса); 
д) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, являющемся объектом адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет); 
е) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования 

такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение); 
ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости 

(помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации); 
з) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, который снят с государственного кадастрового учета, являющемся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта 

адресации по основаниям, указанным в подпункте «а» пункта 14 Правил); 
и) уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту недвижимости, являющемуся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта 

адресации по основаниям, указанным в подпункте «а» пункта 14 Правил). 
При представлении копий необходимо прикладывать также и оригиналы документов. В случае если копии документов в установленном действующим законодательством порядке не заверены, после заверения их 

специалистом уполномоченного структурного подразделения либо специалистом МФЦ оригиналы возвращаются заявителям. 
В случае направления заявления по почте копии документов должны быть заверены в установленном законодательством Российской Федерации порядке. 
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронного документа, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 

г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона №210-ФЗ. 
Заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы: 
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости; 
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявление подается юридическим лицом); 
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявление подается индивидуальным предпринимателем). 
2.6.2. Для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок заявители предоставляют в администрацию заявление, оформленное в произвольной форме. 
2.6.3. В соответствии с Федеральным законом №210-ФЗ при предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителя: 
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 

связи с предоставлением муниципальной услуги; 
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона №210-ФЗ, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ 
перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе; 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, 
организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 
№210-ФЗ; 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги; 
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 

служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, за исключением 
случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 
- заявление не соответствует требованиям и условиям, предусмотренным подразделом 2.6 раздела II настоящего Административного регламента; 
- представление заявителем документов, вид и состояние которых не позволяют однозначно истолковать их содержание, в том числе наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них 

исправлений, повреждений, которые не позволяют в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги; 
- наличие факсимильных подписей, содержащихся на представляемых документах. 
Отказ в приеме к рассмотрению документов не препятствует повторному обращению за предоставлением муниципальной услуги и может быть обжалован заявителем в порядке, установленном действующим 

законодательством. 
 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрены. 
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
а) непредставление или представление не в полном объеме заявителями документов, перечисленных в подразделе 2.6 раздела II настоящего Административного регламента; 
б) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в пунктах 27 и 29 Правил; 
в) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий 

документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе; 
г) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, 

установленного законодательством Российской Федерации; 
д) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 Правил. 
 
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 
 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 
 
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируется 1 рабочего дня со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя. 
В случае направления заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг заявление регистрируется в автоматическом режиме в день поступления. 
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги 

В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов. Вход в здание администрации обеспечивает свободный доступ заявителей, должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок. В 
местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп населения. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов инвалидам обеспечиваются: 
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание администрации, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании администрации; 
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в здание администрации и к муниципальной услуге с учетом ограничений их 

жизнедеятельности Чувашской Республики; 
Продолжение на стр.43 
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Продолжение, начало на стр.42 
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
- допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 
- оказание работниками администрации предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами; 
- на стоянке транспортных средств около здания администрации выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также 

инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные 
транспортные средства. 

В случае невозможности полностью приспособить здание администрации с учетом потребностей инвалидов в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 г. №181-ФЗ «О социальной защите 
инвалидов в Российской Федерации» должны приниматься меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечения ее предоставления по месту 
жительства инвалида или в дистанционном режиме. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, 
должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. 

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления документов. 
Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными нагрудными 

идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания. 
Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом указанного специалиста. 
Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах администрации, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином 

портале государственных и муниципальных функций. 
Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации. 
Помещение для приема заявителей оборудуется противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Вход и выход из помещений оборудуются 

соответствующими указателями. 
В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление по месту 

жительства инвалида или в дистанционном режиме. 
 
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
обеспечение информирования о работе уполномоченного структурного подразделения администрации и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг); 
ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 
условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, 

наличие необходимого количества парковочных мест); 
обеспечение свободного доступа в здание администрации; 
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме; 
предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги; 
организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ. 
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), 

эстетическое оформление помещений); 
компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной услуги; 
культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей); 
строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 
эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги; 
своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги); 
удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги; 
удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги; 
отсутствие жалоб. 
 
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 
При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 
Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между администрацией и МФЦ. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ 

осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом. Взаимодействие с органами, предоставляющими  муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики и соглашением. 

Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), а также посредством 
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона №210-ФЗ не предусмотрена. 

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием Единого портала государственных и муниципальных функций. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются: 
предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге; 
подача заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявления и документов; 
анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного 

настоящим Административным регламентом, соответствующего признакам заявителя; 
предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги, предусмотренного настоящим Административным регламентом; 
получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги. 
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявление подписывается усиленной квалифицированной подписью (в случае обращения юридического лица) или простой 

электронной подписью (в случае обращения физического лица) в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона №210-ФЗ. 
Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не 

предусмотрено. 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 
Варианты предоставления муниципальной услуги: 
присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса; 
исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
3.2. Профилирование заявителя 
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в уполномоченном структурном подразделении, посредством Единого портала государственных и муниципальных функций, 

в МФЦ. 
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления муниципальной услуги. 
Перечень признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных представителей) приведен в Приложении №2 к настоящему Административному регламенту. 
3.3. Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса 
Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры: 
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
межведомственное информационное взаимодействие;  
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
предоставление результата муниципальной услуги. 
3.3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления и документов, предусмотренных подразделом 2.6. раздела II настоящего Административного регламента, одним 

из следующих способов: 
- лично или через своего представителя в уполномоченное структурное подразделение; 
- в соответствии с соглашением в МФЦ; 
- почтовым отправлением в адрес администрации; 
- с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального 

закона №210-ФЗ; 
- через Единый портал государственных и муниципальных услуг. 
В ходе личного приема заявителя в уполномоченном структурном подразделении или в МФЦ специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующие действия: 
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 
если документы представляет уполномоченное лицо заявителя, проверяет срок действия документа, удостоверяющего личность, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии 

должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя. 
При подаче заявления путем направления почтового отправления в адрес администрации либо в электронном виде установление личности заявителя не требуется. 
В случае подачи запроса на предоставление услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться посредством единой системы идентификации 

и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с 
единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах. 

Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов предусмотрены подразделом 2.7. раздела II настоящего Административного регламента. 
В случае несоответствия документов требованиям подраздела 2.6. раздела II настоящего Административного регламента, специалист уполномоченного структурного подразделения или МФЦ, ответственный за прием и 

регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает 
принять меры по их устранению. 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов: 
специалист, уполномоченного структурного подразделения передает заявление на регистрацию специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов в день его поступления; 
специалист МФЦ фиксирует обращения заявителей в АИС МФЦ с присвоением статуса «зарегистрировано», оформляет расписку о принятии документов (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает 

заявителю, 2-ой с заявлением и принятым пакетом документов направляется в уполномоченное структурное подразделение администрации, 3-ий остается в МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета 
документов.  

В расписке указываются следующие пункты:  
данные о заявителе;  
регистрационный номер дела;  
дата поступления документов;  
подпись специалиста;  
перечень принятых документов;  
сроки предоставления услуги;  
расписка о выдаче результата. 
После регистрации заявления специалист МФЦ в течение одного рабочего дня организует доставку предоставленного заявителем пакета документов из МФЦ в уполномоченное структурное подразделение 

администрации, при этом меняя статус в АИС МФЦ на «отправлено в ведомство». 
Возможность приема администрацией, МФЦ заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
3.3.2. Межведомственное информационное взаимодействие. 
Основанием для осуществления административной процедуры, связанной с формированием и направлением межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 

является установление в рамках осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления и  необходимости обращения в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные 
государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Продолжение на стр.44 
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Продолжение, начало на стр.43 
Специалист уполномоченного структурного подразделения в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, готовит и направляет 

межведомственный запрос в адрес государственного органа, органа местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых 
находятся указанные документы. 

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе - на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных. 

Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги осуществляется со следующими органами: 
- в Федеральной налоговой службе запрашиваются:  
а) в случае обращения юридического лица - сведения Единого государственного реестра юридических лиц для подтверждения регистрации юридического лица на территории Российской Федерации; 
б) в случае обращения индивидуального предпринимателя - сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя на 

территории Российской Федерации; 
- в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии запрашиваются сведения из Единого государственного реестра недвижимости; 
- в Министерстве внутренних дел Российской Федерации запрашиваются сведения о действительности паспорта гражданина Российской Федерации. 
Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения: 
наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) муниципальной услуги в реестре 

государственных услуг; 
указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного 

нормативного правового акта; 
сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как 

необходимые для представления таких документа и (или) информации; 
контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
дата направления межведомственного запроса; 
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты для связи; 
информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ (при направления межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального 

закона №210-ФЗ). 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих 

дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого находятся документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если иные сроки подготовки и 
направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными 
правовыми актами Чувашской Республики. 

Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.3.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Основанием для начала рассмотрения представленных документов является поступление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в уполномоченное структурное 

подразделение. 

Специалист уполномоченного структурного подразделения, являющийся ответственным исполнителем, проводит экспертизу представленных документов. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги принимается на основании следующих критериев принятия решения: 

соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2. раздела I настоящего Административного регламента; 
достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах; 
представление полного комплекта документов, указанных в подразделе 2.6. раздела II настоящего Административного регламента; 
отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 раздела II настоящего Административного регламента. 
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги - не более 2 рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, 

необходимых для принятия решения. 
В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо представления неполного комплекта документов специалист уполномоченного структурного подразделения должен 

связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, попросить представить недостающие документы и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, 
не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист уполномоченного структурного подразделения готовит письмо о необходимости 
устранения указанных замечаний в течение 2 рабочих дней со дня уведомления. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист уполномоченного структурного подразделения готовит проект постановления администрации города Алатыря Чувашской 
Республики о присвоении адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса (далее - проект постановления). 

Проект постановления в порядке делопроизводства согласовывается с руководителями структурных подразделений администрации города Алатыря Чувашской Республики. 
Согласованный проект постановления направляется главе администрации города Алатыря Чувашской Республики для рассмотрения и подписания. 
Подписанное главой администрации города Алатыря Чувашской Республики постановление о присвоении адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса регистрируется специалистом отдела 

организационно-контрольной и кадровой работы администрации города Алатыря Чувашской Республики и передается в уполномоченное структурное подразделение. 
В случае наличия оснований, предусмотренных в подразделе 2.8. раздела II настоящего Административного регламента, исполнитель в течение 2-х рабочих дней со дня их выявления готовит уведомление в адрес 

заявителя об отказе в присвоении адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса и передает его в порядке делопроизводства заместителю главы администрации - начальнику отдела архитектуры, 
градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики для рассмотрения и подписания. 

Подписанное уведомление об отказе регистрируется специалистом уполномоченного структурного подразделения. 
В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, обеспечивается возможность направления заявителю уведомления о результатах рассмотрения документов, 

необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный 
отказ в предоставлении муниципальной услуги.  

Уведомление о завершении выполнения органом (организацией) указанных действий направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующего действия в адрес 
электронной почты, указанный в заявлении. 

Результатом административной процедуры является подписанное главой администрации города Алатыря Чувашской Республики постановление о присвоении адреса объекту адресации, изменение и аннулирование 
такого адреса либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.4. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Постановление о присвоении адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдаются (направляются) заявителю 

посредством почтового отправления с уведомлением о вручении по указанному им адресу, содержащемуся в заявлении не позднее 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 
В случае если заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, уполномоченное структурное подразделение организует доставку в МФЦ конечного результата предоставления услуги в течение 1 рабочего дня 

со дня его получения. 
Специалист МФЦ в день поступления от уполномоченного структурного подразделения разрешения фиксирует в АИС МФЦ о смене статуса документа на «готово к выдаче». Специалист МФЦ, ответственный за выдачу 

документов, фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в расписке, раздел «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, при этом меняя статус в АИС 
МФЦ на «выдано». 

Специалист МФЦ в день поступления решения об отказе в выдаче разрешения фиксирует в АИС МФЦ смену статуса документа на «отказано в услуге» и извещает заявителя по телефону. Уведомление об отказе в 
выдаче разрешения с указанием причин отказа и возможностей их устранения выдается заявителям либо их представителям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, 
специалистом МФЦ, ответственным за выдачу документов, при предъявлении ими расписки о принятии документов. 

Специалист МФЦ фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в разделе расписки «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, при этом меняя 
статус в АИС МФЦ на «выдано». Заявителю выдается 1 экз. решения об отказе в выдаче разрешения (оригинал) с прилагаемыми документами при личном обращении. 

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю разрешения либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Возможность предоставления администрацией или МФЦ результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 

индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.  
Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена. 
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено. 
 
3.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об исправлении 

допущенных опечаток и (или) ошибок. 
Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является выдача документа с внесенными изменениями в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об 

отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 
Оснований для приостановления предоставления варианта муниципальной услуги не предусмотрено.  
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является непредставление (отсутствие) документов, свидетельствующих о наличии в выданном по результатам предоставления муниципальной услуги 

документе допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, и (или) документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки. 
Перечень административных процедур, предусмотренных настоящим вариантом: 
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
предоставление результата муниципальной услуги. 
3.4.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию либо направляет почтовым отправлением заявление в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок, а также документы: 
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и 

информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно: 
- документы, содержащие опечатки и (или) ошибки, допущенные в результате предоставления муниципальной услуги (оригинал); 
- документы, удостоверяющие личность представителя (один из документов по выбору заявителя): 
- паспорт гражданина Российской Федерации (оригинал); 
- иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации (оригинал). 
2) документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе и которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не предусмотрены. 
Способами установления личности являются: 
при подаче заявления в уполномоченное структурное подразделение - документ, удостоверяющий личность; 
при подаче заявления путем направления почтового отправления - установление личности не требуется. 
Заявление и документы, необходимые для предоставления варианта муниципальной услуги, могут быть представлены представителем заявителя. 
Заявителю не может быть отказано в приеме заявления и документов. 
Возможность приема администрацией заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги составляет 1 рабочий день. 
Межведомственное информационное взаимодействие для получения муниципальной услуги не требуется. 
Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.4.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается специалистом, уполномоченного структурного подразделения при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения: в представленных 

документах отсутствуют повреждения, что позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и распознать реквизиты, подтвержден факт допущенной ошибки и (или) опечатки, лицо, 
обратившееся за предоставлением муниципальной услуги от имени юридического лица, имеет право без доверенности выступать от его имени, заявление содержит достоверные сведения. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается при невыполнении указанных выше критериев. 
Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня, исчисляемый со дня получения уполномоченным структурным 

подразделением всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, предусмотренных настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, и принятия решения. 
3.4.3. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Документ, с внесенными изменениями может быть получен в уполномоченном структурном подразделении, в почтовом отделении, посредством электронной почты.  
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня, и исчисляется со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Исправленный документ оформляется в соответствии с реквизитами ранее выданного администрацией по результатам предоставления муниципальной услуги документа. Оригинал документа, в котором содержится 

опечатка и (или) ошибка, после выдачи заявителю документа с исправленными опечатками и ошибками не подлежит возвращению заявителю. 
Возможность предоставления администрацией результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
IV. Формы контроля исполнения административного регламента 

 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 
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Продолжение, начало на стр.44 
Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет первый заместитель главы администрации города Алатыря Чувашской Республики, и руководитель уполномоченного структурного 
подразделения путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги 
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, 

рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей (их представителей), содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, должностных лиц администрации. 
4.2.2. Периодичность и сроки проведения устанавливаются главой администрации города Алатыря Чувашской Республики в соответствии с его должностными обязанностями, но не менее одного раза в год. В рамках 

проведения проверки должны быть установлены такие показатели, как:  
1) количество оказанных муниципальных услуг за контрольный период;  
2) количество муниципальных услуг, оказанных с нарушением сроков, в разрезе административных процедур;  
3) количество решений, оспоренных в судах, в том числе признанных незаконными. 
4.2.3. В рамках проведения плановой проверки осуществляется выборочная проверка предоставления муниципальной услуги по конкретным заявлениям с целью оценки полноты и качества предоставленной 

муниципальной услуги. 
4.2.4. По результатам проведенной плановой проверки должны быть подготовлены предложения, направленные на устранение выявленных нарушений, высказаны рекомендации по совершенствованию 

административных процедур. 
4.2.5. Внеплановые проверки проводятся по жалобам заявителей (их представителей) в случае принятия решения, предусмотренного подразделом 5.3 раздела V настоящего Административного регламента. 
Срок проведения внеплановых проверок - 15 рабочих дней с даты принятия решения по жалобе заявителя (его представителя), предусмотренного подразделом 5.3 раздела V настоящего Административного регламента. 
Срок доведения результатов внеплановой проверки по жалобе заявителя (его представителя) до заявителя (его представителя) - 15 рабочих дней с даты окончания проверки.  
4.2.6. Результаты проверки оформляются в письменном виде с указанием выявленных недостатков и предложений по их устранению. 
4.2.7. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей (их представителей), осуществляется привлечение виновных специалистов, должностных лиц администрации к 

ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации 
 
4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги 
Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги. 
Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации. 
 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля предоставления муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и последовательности административных процедур и административных действий, предусмотренных 
настоящим Административным регламентом. 

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в администрацию индивидуальные и коллективные обращения с 

предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами, должностными лицами 
администрации требований настоящего Административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 
муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 
должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников 

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, 
а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке. 

 
5.2. Предмет жалобы на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, 

МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников 
Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона №210-ФЗ, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона №210-ФЗ;  
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;  

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;  

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 
муниципальными правовыми актами;  

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ. 

 
5.3. Обжалование решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке 
5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию, МФЦ, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ. Жалобы 

на решения и действия (бездействие) руководителя уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 
непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций. 

5.3.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, Единого портала 
государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 
действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

При обращении заинтересованного лица устно к главе администрации города Алатыря Чувашской Республики ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В 
остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 

5.3.3. В жалобе (Приложение №3 к настоящему Административному регламенту) заинтересованные лица в обязательном порядке указывают: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его 

руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер 

(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 

МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников; 
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.3.4. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 
В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в 

обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации города Алатыря Чувашской Республики принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному 
вопросу. О принятом решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение. 

Администрация или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также 
членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в администрацию или должностному лицу в соответствии с их 
компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

5.3.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, либо вышестоящий орган 
(при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти 
рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.3.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.3.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
5.3.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.3.7. подраздела 5.3. раздела V настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, 

осуществляемых администрацией, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной 
услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.3.7. подраздела 5.3. раздела V настоящего Административного регламента, даются аргументированные 
разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

Обращение заинтересованного лица считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы. 
5.3.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению 

жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
 
5.4. Обжалование решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке 
Заинтересованное лицо вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые и совершённые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные действующим законодательством. 
 

Приложение №1 
к административному регламенту администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 
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Заявление 

о присвоении адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса 
Лист № ___________ Всего листов ___________ 

1 Заявление 
в администрацию города Алатыря Чувашской Республики 

2 Заявление принято  

регистрационный номер  

(наименование органа местного самоуправления, органа 
государственной власти субъекта Российской Федерации - 
города федерального значения или органа местного 
самоуправления внутригородского муниципального 
образования города федерального значения, уполномоченного 
законом субъекта Российской Федерации) 

количество листов заявления  

количество прилагаемых документов  

в том числе оригиналов _____, копий _____, количество листов в оригиналах _____, копиях 
_____ 

ФИО должностного лица  

подпись должностного лица  

дата «_____» ___________ 20 ___ г. 

3.1 Прошу в отношении объекта адресации: 

Вид:  Земельный участок  Сооружение  Машино-место 

 Здание (строение)  Помещение  Объект незавершенного строительства 

3.2 Присвоить адрес 

В связи с: 

 Образованием земельного участка (-ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности 

Количество образуемых земельных участков  

Дополнительная информация:  

 

 

 Образованием земельного участка (-ов) путем раздела земельного участка 

Количество образуемых земельных участков  

Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется 

 

 

 

 Образованием земельного участка путем объединения земельных участков 

Количество объединяемых земельных участков  

Кадастровый номер объединяемого земельного участка *(1) Адрес объединяемого земельного участка *(1) 

 

 

 

*(1) Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка 
  Образованием земельного участка (-ов) путем выдела из земельного участка 

Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из 
которого осуществляется выдел)  

Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел 

 

 

 

 Образованием земельного участка (-ов) путем перераспределения земельных участков 

Количество образуемых земельных участков Количество земельных участков, которые перераспределяются 

  

Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется *(2) Адрес земельного участка, который перераспределяется*(2) 

 

 

 

 Строительством, реконструкцией здания (строения), сооружения 

Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной 
документацией  

Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство 
(реконструкция) 

Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство 
(реконструкция) 

 

 

 

 

Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта 
адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о 
градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется 

Тип здания (строения), сооружения  

Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной 
документации указывается в соответствии с проектной документацией) 

 

Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство 
(реконструкция) 

Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство 
(реконструкция) 

 

 

 

 Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение 

Кадастровый номер помещения Адрес помещения 

 

 

 

*(2) Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка 
  Образованием помещения (-ий) в здании (строении), сооружении путем раздела здания (строения), сооружения 

 

 Образование жилого помещения Количество образуемых помещений  

 Образование нежилого помещения Количество образуемых помещений  

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения 

 

 

 

Дополнительная информация:  

 

 

 Образованием помещения (-ий) в здании (строении), сооружении путем раздела помещения, машино-места 

Назначение помещения (жилое (нежилое) помещение) 
*(3) 

Вид помещения *(3) Количество помещений *(3) 

   

Кадастровый номер помещения, машино-места, раздел которого осуществляется Адрес помещения, машино-места, раздел которого осуществляется 

 

 

 

Дополнительная информация:  

 

 

 Образованием помещения в здании (строении), сооружении путем объединения помещений, машино-мест в здании (строении), сооружении 

  Образование жилого помещения  Образование нежилого помещения 

Количество объединяемых помещений  

Кадастровый номер объединяемого помещения *(4) Адрес объединяемого помещения *(4) 

 

 

 

Дополнительная информация:  

 

 

 Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования 

  Образование жилого помещения  Образование нежилого помещения 

Количество образуемых помещений  

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения 

 

 

 

Дополнительная информация:  

 

  

 Образованием машино-места в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения 

Количество образуемых машино-мест  

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения 

 

 

 

Дополнительная информация:  

  

  

 Образованием машино-места (машино-мест) в здании, сооружении путем раздела помещения, машино-места 

Количество машино-мест  

Кадастровый номер помещения, машино-места, раздел которого осуществляется Адрес помещения, машино-места раздел которого осуществляется 

 

 

 

Дополнительная информация:  

 

 

 Образованием машино-места в здании, сооружении путем объединения помещений, машино-мест в здании, сооружении 

Количество объединяемых помещений, машино-мест  

Кадастровый номер объединяемого помещения *(4) Адрес объединяемого помещения *(4) 

  

 

Дополнительная информация:  

 

 

 Образованием машино-места в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования 

Количество образуемых машино-мест  

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения 

  

 

Дополнительная информация:  

 

 

 Необходимостью приведения адреса земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения, машино-места, государственный кадастровый учет 
которого осуществлен в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. №218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости" (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 2015, №29, ст. 4344; 2020, №22, ст. 3383) (далее - Федеральный закон "О государственной регистрации недвижимости") 
в соответствие с документацией по планировке территории или проектной документацией на здание (строение), сооружение, помещение, машино-место 

Кадастровый номер земельного участка, здания (строения), сооружения, 
помещения, машино-места 

Существующий адрес земельного участка, здания (строения), сооружения, 
помещения, машино-места 

 

 

 

Дополнительная информация:  

 

 

 
Отсутствием у земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения, машино-места, государственный кадастровый учет которого осуществлен в 
соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости", адреса 

Кадастровый номер земельного участка, здания (строения), сооружения, 
помещения, машино-места 

Адрес земельного участка, на котором расположен объект адресации, либо здания 
(строения), сооружения, в котором расположен объект адресации (при наличии) 

 

 

 

Дополнительная информация:  
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№ 35 (433) 20 ноября 2023 года      Издается с 18 апреля 2012 года - 47 - 

 

 

Продолжение, начало на стр.46 
*(3) Строка дублируется для каждого разделенного помещения 
*(4) Строка дублируется для каждого объединенного помещения 

3.3 Аннулировать адрес объекта адресации: 

Наименование страны  

Наименование субъекта Российской Федерации  

Наименование муниципального района, городского, муниципального округа или внутригородской территории (для городов федерального 
значения) в составе субъекта Российской Федерации, федеральной территории  

Наименование поселения  

Наименование внутригородского района городского округа  

Наименование населенного пункта  

Наименование элемента планировочной структуры  

Наименование элемента улично-дорожной сети  

Номер земельного участка  

Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства  

Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении  

Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир)  

Дополнительная информация:  

 

 

В связи с: 

 
Прекращением существования объекта адресации и (или) снятием с государственного кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося объектом 
адресации 

 
Исключением из Единого государственного реестра недвижимости указанных в части 7 статьи 72 Федерального закона "О государственной регистрации 
недвижимости" сведений об объекте недвижимости, являющемся объектом адресации 

 Присвоением объекту адресации нового адреса 

Дополнительная информация:  

 

 

4 Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации 

 физическое лицо: 

фамилия: имя (полностью): отчество (полностью) (при 
наличии): 

ИНН (при наличии): 

    

документ, удостоверяющий личность: вид: серия: номер: 

   

дата выдачи: кем выдан: 

"___" ______ ____ г.  

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при 
наличии): 

   

 
юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления, орган публичной власти 
федеральной территории: 

полное наименование:  

ИНН (для российского юридического лица): КПП (для российского юридического лица): 

  

страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица): дата регистрации (для 
иностранного юридического лица): 

номер регистрации (для 
иностранного юридического лица): 

 "___" ______ ____ г.  

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при 
наличии): 

   

 Вещное право на объект адресации: 

 

 право собственности 

 право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации 

 право оперативного управления имуществом на объект адресации 

 право пожизненно наследуемого владения земельным участком 

 право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком 

5 Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных 
документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса): 

 Лично 

 В многофункциональном центре 

 Почтовым отправлением по адресу:  

 В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг 

 В личном кабинете федеральной информационной адресной системы 

 На адрес электронной почты (для сообщения о получении заявления и документов)  

6 Расписку в получении документов прошу: 

 

Выдать лично Расписка получена:  

(подпись заявителя) 

 Направить почтовым отправлением по адресу:  

 Не направлять  

7 Заявитель: 

 

Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации 

Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации 

  физическое лицо: 

фамилия: имя (полностью): отчество (полностью) (при наличии): ИНН (при наличии): 

    

документ, удостоверяющий личность: вид: серия: номер: 

   

дата выдачи: кем выдан: 

"___" ______ ____ г.  

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при 
наличии): 

   

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя: 

 

 

 
юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления, орган публичной власти 
федеральной территории: 

полное наименование: 

КПП (для российского юридического лица): ИНН (для российского юридического лица): 

  

страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица): дата регистрации (для иностранного 
юридического лица): 

номер регистрации (для 
иностранного юридического лица): 

 "___" ______ ____ г.  

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при 
наличии): 

   

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя: 

 

 

8 Документы, прилагаемые к заявлению: 

 

 

Оригинал в количестве _____ экз., на _____л. Копия в количестве _____ экз., на _____ л. 

 

 

Оригинал в количестве _____ экз., на _____л. Копия в количестве _____ экз., на _____ л. 

 

 

Оригинал в количестве _____ экз., на _____л. Копия в количестве _____ экз., на _____ л. 

9 Примечание: 

 

 

10 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию,  накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные 
действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, а также организацией, признаваемой управляющей компанией в 
соответствии с Федеральным законом "Об инновационном центре "Сколково", осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование  адресов, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, а также организацией, 
признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом "Об инновационном центре "Сколково", осуществляющими присвоение, изменение и 
аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги. 

11 Настоящим также подтверждаю, что: 
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны; представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и 
содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям. 

12 Подпись: Дата: 

   "___" ______ ____ г. 

(подпись)  (инициалы, фамилия)  

13 Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы: 

 

 

Примечание. 
Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее - заявление) на бумажном носителе оформляется на стандартных листах формата А4. На каждом листе указывается его 

порядковый номер. Нумерация листов осуществляется по порядку в пределах всего документа арабскими цифрами. На каждом листе также указывается общее количество листов, содержащихся в заявлении. 
Если заявление заполняется заявителем самостоятельно на бумажном носителе, напротив выбранных сведений в специально отведенной графе проставляется знак: "V" 

 
При оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по его просьбе специалистом органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города федерального 

значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом указанного субъекта Российской Федерации на присвоение объектам 
адресации адресов, органа публичной власти федеральной территории, а также организации, признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом "Об инновационном центре "Сколково", с 
использованием компьютерной техники могут быть заполнены строки (элементы реквизита), имеющие отношение к конкретному заявлению. В этом случае строки, не подлежащие заполнению, из формы заявления исключаются. 
 

Приложение №2 
к административному регламенту администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 

Перечень признаков заявителей, 
уполномоченных лиц (законных представителей) 

№ 
п/п 

Признак заявителя Значения признака заявителя 

1. Категория заявителя 

1. Собственники объекта адресации. 
2. Лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект адресации: 
- право хозяйственного ведения; 
- право оперативного управления; 
- право пожизненно наследуемого владения; 

Продолжение на стр.48 
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- право постоянного (бессрочного) пользования. 
3. Представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте 
уполномоченного на то государственного органа, органа местного самоуправления или органа публичной власти федеральной территории (далее - представитель заявителя). 
4. Представитель собственников помещений в многоквартирном доме, уполномоченный на подачу такого заявления принятым решением общего собрания членов такого товарищества; 
5. Представитель членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества, уполномоченный на подачу такого заявления принятым решением общего собрания членов такого товарищества; 
6. Кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24 июля 2007 г. №221-ФЗ «О кадастровой деятельности», кадастровые работы или комплексные 
кадастровые работы в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации. 

2. Цель обращения 
1. Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса. 
2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

 
Приложение № 3 
к административному регламенту администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 

 
Главе администрации города Алатыря Чувашской Республики 

от 

 
(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)) 

зарегистрированного(-ой) по адресу: 

 

 

телефон: 

 
ЖАЛОБА 

на решения и действия (бездействия), осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги 

 
(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица администрации, на которое подается жалоба) 

 
1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых решений и действий (бездействий)) 
 

 

2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с решением и действием (бездействием), со ссылками на 
пункты административного регламента, либо статьи закона) 
 

 

3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные обстоятельства) 
 

 

 
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 
- при личном обращении; 
- посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении; 
- посредством электронной почты по адресу _________________________________________. 

 
 

   
(подпись)  (фамилия, имя, отчество (последнее - при 

наличии) заявителя, представителя заявителя) 

 
«_____» _____________ 20 ___ г. 

 
 

от 17 ноября 2023 г.                                                                                                                                                  ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                                                                                                                   №1004 
администрации города Алатыря Чувашской Республики 

Об утверждении административного регламента администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельных 
участков, находящихся в муниципальной собственности либо государственная собственность, на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного 

сервитута» 
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 

законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 г. №1300 «Об утверждении перечня видов 
объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» 
администрация города Алатыря Чувашской Республики 

п о с т а н о в л я е т: 
 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельных 

участков, находящихся в муниципальной собственности либо государственная собственность, на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута». 
2. Начальнику отдела культуры, по делам национальностей, туризма и архивного дела администрации города Алатыря Чувашской Республики (Кандрашин В.А.) опубликовать настоящее постановление в периодическом 

печатном издании «Бюллетень города Алатыря Чувашской Республики» и разместить на официальном сайте администрации города Алатыря Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации - начальника отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-

коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики Колова К.И. 
 
 
 

И.о. главы города Алатыря                         К.И.Колов 
 

Приложение 
к постановлению администрации города Алатыря 
Чувашской Республики 
от 17.11.2023г. № 1004 

Административный регламент 
администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности либо государственная собственность, на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута» 
 

I. Общие положения 
1.1. Предмет регулирования административного регламента 
Административный регламент администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности либо государственная собственность, на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута» (далее - Административный 
регламент) устанавливает сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся 
в муниципальной собственности либо государственная собственность, на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута (далее - муниципальная услуга) для 
размещения объектов, перечень видов которых утвержден постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 г. №1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться 
на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» (далее - Перечень). 

 
1.2. Круг заявителей 
Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, а также юридические лица (далее - заявитель). 
С запросом о предоставлении муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих действующему законодательству Российской Федерации 

(далее - представитель заявителя). 
От имени юридических лиц заявления на получение муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; 

представители в силу полномочий, соответствующих законодательству Российской Федерации. 
Указанные в настоящем подразделе заявители в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - 

Федеральный закон №210-ФЗ) и соглашением между администрацией города Алатыря Чувашской Республики (далее также - администрация) и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее - соглашение) также могут обратиться в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) с запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее также - 
запрос, заявление). 

Заявители, указанные в настоящем подразделе, заявление о предоставлении муниципальной услуги могут направить в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал государственных и муниципальных функций). 

 
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в 

результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель 

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также - результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом предоставления 
муниципальной услуги (далее также - вариант). 

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и результат услуги, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков заявителя 
и показателей таких признаков. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
2.1. Наименование муниципальной услуги 
Муниципальная услуга «Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности либо государственная собственность, на которые не разграничена, без 

предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута». 
 
2.2. Полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Алатыря Чувашской Республики и осуществляется через структурное подразделение - отдел архитектуры, градостроительства, транспорта, 

природопользования и жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики (далее - уполномоченное структурное подразделение), а также МФЦ в части приема документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги при указании заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги - в МФЦ. 

Информационное и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется администрацией. 
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена. 
 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги - разрешение на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности либо государственная 

собственность, на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута (далее - разрешение); 
2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - письменное мотивированное уведомление администрации города Алатыря Чувашской Республики об отказе в выдаче разрешения (далее - уведомление об 

отказе); 
3) в случае исправления допущенных опечаток и (или) ошибок - исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; 
4) в случае отсутствия допущенных опечаток и (или) ошибок - уведомление об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
 
2.3.2. В случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг результат предоставления услуги по выбору заявителя может быть получен 

либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должного лица, либо в администрации при личном посещении. 
Продолжение на стр.49 
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Продолжение, начало на стр.48 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 8 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обязанность по 

предоставлению которых возложена на заявителя. 
Срок выдачи (направления) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, - 3 рабочих дня с момента принятия решения. 
Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, - 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого 

заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 
 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), а также информация о порядке досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации, МФЦ, их должностных лиц, либо муниципальных служащих, размещается на официальном сайте администрации города Алатыря Чувашской 
Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт администрации), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (далее - Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг), на Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
2.6.1. Сведения и документы необходимые для предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя. 
Заявители предоставляют лично либо направляют почтовым отправлением или электронной почтой (при наличии электронной подписи) в адрес администрации заявление о выдаче разрешения по форме согласно 

Приложению №1 к настоящему Административному регламенту (далее - заявление). Заявление направляется в 2 экземплярах (оригинал) (один экземпляр остается в администрации, второй - у заявителя). При подаче заявления 
в МФЦ требуется 1 экземпляр (оригинал). 

Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета. 
Образцы заявлений можно получить в уполномоченном структурном подразделении либо в МФЦ, а также на официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
В заявлении указываются следующие обязательные характеристики: 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для физического лица); 
- наименование, место нахождения, организационно-правовая форма заявителя (для юридического лица), а также сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических 

лиц; 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя (для индивидуального предпринимателя), а также сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре 

индивидуальных предпринимателей; 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, если заявление подается представителем заявителя; 
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя; 
- вид объекта в соответствии с Перечнем; 
- кадастровый номер земельного участка (участков) (при наличии), на котором планируется размещение объектов, указанных в Перечне; 
- адрес (месторасположение) земель или земельного участка; 
- срок использования земель или земельного участка; 
- согласие на обработку персональных данных. 
К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются в 1 экземпляре: 

а) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае, если заявление подается представителем 
заявителя). В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе 
идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия; 

б) схема границ земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть 
земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости), а для объектов, указанных в пункте 5 Перечня, - план трассы воздушных линий с привязкой их к 
местности; 

в) обоснование необходимости размещения объектов; 
г) копия утвержденной проектной документации по строительству и (или) реконструкции заявленных объектов (при наличии); 
д) копии технических условий подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения для размещения объектов, указанных в пунктах 1 - 3, 5 - 

7, 11 Перечня, заверенные заявителем; 
е) график производства работ по размещению элементов благоустройства (при отсутствии проектной документации по строительству и (или) реконструкции заявленных объектов); 
ж) копия протокола общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, на дворовой территории которого планируется размещение объектов, указанных в пункте 18 Перечня, в соответствии с которым 

решение о согласии на размещение таких объектов принято большинством не менее двух третей голосов от общего числа голосов собственников помещений в многоквартирном доме. 
При представлении копий необходимо прикладывать также и оригиналы документов. В случае если копии документов в установленном действующим законодательством порядке не заверены, после заверения их 

специалистом уполномоченного структурного подразделения либо специалистом МФЦ оригиналы возвращаются заявителям. 
В случае направления заявления по почте копии документов должны быть заверены в установленном законодательством Российской Федерации порядке. 
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронного документа, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 

г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона №210-ФЗ. 
Заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы: 
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости; 
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявление подается юридическим лицом); 
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявление подается индивидуальным предпринимателем). 
2.6.2. Для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок заявители предоставляют в администрацию заявление, оформленное в произвольной форме. 
2.6.3. В соответствии с Федеральным законом №210-ФЗ при предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителя: 
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 

связи с предоставлением муниципальной услуги; 
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона №210-ФЗ, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ 
перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе; 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, 
организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 
№210-ФЗ; 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги; 
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 

служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, за исключением 
случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 
- заявление не соответствует требованиям и условиям, предусмотренным подразделом 2.6 раздела II настоящего Административного регламента; 
- представление заявителем документов, вид и состояние которых не позволяют однозначно истолковать их содержание, в том числе наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них 

исправлений, повреждений, которые не позволяют в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги; 
- наличие факсимильных подписей, содержащихся на представляемых документах. 
Отказ в приеме к рассмотрению документов не препятствует повторному обращению за предоставлением муниципальной услуги и может быть обжалован заявителем в порядке, установленном действующим 

законодательством. 
 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрены. 
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
а) непредставление или представление не в полном объеме заявителями документов, перечисленных в подразделе 2.6 раздела II настоящего Административного регламента; 
б) в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка для размещения объекта, не предусмотренные Перечнем; 
в) земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, обременен публичным сервитутом или правами третьих лиц; 
г) размещение объектов приведет к невозможности использования земельных участков в соответствии с установленным видом разрешенного использования земельных участков и (или) расположенных на них объектов 

недвижимости; 
д) схема границ земель или части земельного участка на кадастровом плане территории не соответствует утвержденным документам территориального планирования, правилам землепользования и застройки, проекту 

планировки территории, землеустроительной документации; 
е) размещение объектов, указанных в пункте 18 Перечня, влечет за собой ограничение доступа на территорию общего пользования, которой беспрепятственно пользуется неограниченный круг лиц. 
 
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 
 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 
 
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируется 1 рабочего дня со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя. 
В случае направления заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг заявление регистрируется в автоматическом режиме в день поступления. 
 
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги 
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов. Вход в здание администрации обеспечивает свободный доступ заявителей, должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок. В 
местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп населения. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов инвалидам обеспечиваются: 
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание администрации, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании администрации; 
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в здание администрации и к муниципальной услуге с учетом ограничений их 

жизнедеятельности Чувашской Республики; 
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
- допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 
- оказание работниками администрации предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами; 
- на стоянке транспортных средств около здания администрации выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также 

инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные 
транспортные средства. 

 
Продолжение на стр.50 
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Продолжение, начало на стр.49 
В случае невозможности полностью приспособить здание администрации с учетом потребностей инвалидов в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 г. №181-ФЗ «О социальной защите 

инвалидов в Российской Федерации» должны приниматься меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечения ее предоставления по месту 
жительства инвалида или в дистанционном режиме. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, 
должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. 

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления документов. 
Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными нагрудными 

идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания. 
Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом указанного специалиста. 
Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах администрации, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином 

портале государственных и муниципальных функций. 
Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации. 
Помещение для приема заявителей оборудуется противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Вход и выход из помещений оборудуются 

соответствующими указателями. 
В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление по месту 

жительства инвалида или в дистанционном режиме. 
 
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
обеспечение информирования о работе уполномоченного структурного подразделения администрации и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг); 
ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 
условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, 

наличие необходимого количества парковочных мест); 
обеспечение свободного доступа в здание администрации; 
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме; 
предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги; 
организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ. 
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), 

эстетическое оформление помещений); 
компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной услуги; 
культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей); 

строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 
эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги; 
своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги); 
удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги; 
удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги; 
отсутствие жалоб. 
 
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 
При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 
Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между администрацией и МФЦ. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ 

осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом. Взаимодействие с органами, предоставляющими  муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики и соглашением. 

Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), а также посредством 
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона №210-ФЗ не предусмотрена. 

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием Единого портала государственных и муниципальных функций. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются: 
предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге; 
подача заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявления и документов; 
анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целях определения  варианта муниципальной услуги, предусмотренного 

настоящим Административным регламентом, соответствующего признакам заявителя; 
предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги, предусмотренного настоящим Административным регламентом; 
получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги. 
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявление подписывается усиленной квалифицированной подписью (в случае обращения юридического лица) или простой 

электронной подписью (в случае обращения физического лица) в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона №210-ФЗ. 
Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не 

предусмотрено. 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

 
3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 
Варианты предоставления муниципальной услуги: 
выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности либо государственная собственность, на которые не разграничена, без предоставления земельных 

участков и установления сервитутов, публичного сервитута; 
исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
 
3.2. Профилирование заявителя 

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в уполномоченном структурном подразделении, посредством Единого портала государственных и муниципальных функций, 
в МФЦ. 

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления муниципальной услуги. 
Перечень признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных представителей) приведен в Приложении №2 к настоящему Административному регламенту. 
 
3.3. Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности либо государственная собственность, на которые не разграничена, без 

предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута 
Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры: 
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
межведомственное информационное взаимодействие;  
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
предоставление результата муниципальной услуги. 
3.3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления и документов, предусмотренных подразделом 2.6. раздела II настоящего Административного регламента, одним 

из следующих способов: 
- лично или через своего представителя в уполномоченное структурное подразделение; 
- в соответствии с соглашением в МФЦ; 
- почтовым отправлением в адрес администрации; 
- с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального 

закона №210-ФЗ; 
- через Единый портал государственных и муниципальных услуг. 
В ходе личного приема заявителя в уполномоченном структурном подразделении или в МФЦ специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующие действия: 
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 
если документы представляет уполномоченное лицо заявителя, проверяет срок действия документа, удостоверяющего личность, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии 

должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя. 
При подаче заявления путем направления почтового отправления в адрес администрации либо в электронном виде установление личности заявителя не требуется. 
В случае подачи запроса на предоставление услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться посредством единой системы идентификации 

и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с 
единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах. 

Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов предусмотрены подразделом 2.7. раздела II настоящего Административного регламента. 
В случае несоответствия документов требованиям подраздела 2.6. раздела II настоящего Административного регламента, специалист уполномоченного структурного подразделения или МФЦ, ответственный за прием и 

регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает 
принять меры по их устранению. 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов: 
специалист, уполномоченного структурного подразделения передает заявление на регистрацию специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов в день его поступления; 
специалист МФЦ фиксирует обращения заявителей в АИС МФЦ с присвоением статуса «зарегистрировано», оформляет расписку о принятии документов (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает 

заявителю, 2-ой с заявлением и принятым пакетом документов направляется в уполномоченное структурное подразделение администрации, 3-ий остается в МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета 
документов.  

В расписке указываются следующие пункты:  
данные о заявителе;  
регистрационный номер дела;  
дата поступления документов;  
подпись специалиста;  
перечень принятых документов;  
сроки предоставления услуги;  
расписка о выдаче результата. 
После регистрации заявления специалист МФЦ в течение одного рабочего дня организует доставку предоставленного заявителем пакета документов из МФЦ в уполномоченное структурное подразделение 

администрации, при этом меняя статус в АИС МФЦ на «отправлено в ведомство». 
Возможность приема администрацией, МФЦ заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
3.3.2. Межведомственное информационное взаимодействие. 
Основанием для осуществления административной процедуры, связанной с формированием и направлением межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 

является установление в рамках осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления и  необходимости обращения в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные 
государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Специалист уполномоченного структурного подразделения в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, готовит и направляет 
межведомственный запрос в адрес государственного органа, органа местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых 
находятся указанные документы. 

Продолжение на стр.51 
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Продолжение, начало на стр.50 
Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 

межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе - на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных. 
Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги осуществляется со следующими органами: 
-  в Федеральной налоговой службе запрашиваются:  
а) в случае обращения юридического лица - сведения Единого государственного реестра юридических лиц для подтверждения регистрации юридического лица на территории Российской Федерации; 
б) в случае обращения индивидуального предпринимателя - сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя на 

территории Российской Федерации; 
- в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии запрашиваются сведения из Единого государственного реестра недвижимости; 
- в Министерстве внутренних дел Российской Федерации запрашиваются сведения о действительности паспорта гражданина Российской Федерации. 
Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения: 
наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) муниципальной услуги в реестре 

государственных услуг; 
указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного 

нормативного правового акта; 
сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как 

необходимые для представления таких документа и (или) информации; 
контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
дата направления межведомственного запроса; 
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты для связи; 
информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ (при направления межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального 

закона №210-ФЗ). 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих 

дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого находятся документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если иные сроки подготовки и 
направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными 
правовыми актами Чувашской Республики. 

Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.3.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Основанием для начала рассмотрения представленных документов является поступление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в уполномоченное структурное 

подразделение. 
Специалист уполномоченного структурного подразделения, являющийся ответственным исполнителем, проводит экспертизу представленных документов. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги принимается на основании следующих критериев принятия решения: 
соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2. раздела I настоящего Административного регламента; 

достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах; 
представление полного комплекта документов, указанных в подразделе 2.6. раздела II настоящего Административного регламента; 
отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 раздела II настоящего Административного регламента. 
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги - не более 2 рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, 

необходимых для принятия решения. 
В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо представления неполного комплекта документов специалист уполномоченного структурного подразделения должен 

связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, попросить представить недостающие документы и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, 
не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист уполномоченного структурного подразделения готовит письмо о необходимости 
устранения указанных замечаний в течение 2 рабочих дней со дня уведомления. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист уполномоченного структурного подразделения готовит проект разрешения на использование земель или земельных 
участков, находящихся в муниципальной собственности либо государственная собственность, на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута (далее - 
разрешение). 

Проект разрешения в порядке делопроизводства представляется на подпись заместителю главы администрации - начальнику отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-
коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики. 

Подписанное разрешение регистрируется специалистом уполномоченного структурного подразделения. 
В случае наличия оснований, предусмотренных в подразделе 2.8. раздела II настоящего Административного регламента, исполнитель в течение 2-х рабочих дней со дня их выявления готовит уведомление в адрес 

заявителя об отказе в выдаче разрешения и передает его в порядке делопроизводства заместителю главы администрации - начальнику отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-
коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики для рассмотрения и подписания. 

В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, обеспечивается возможность направления заявителю уведомления о результатах рассмотрения документов, 
необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный 
отказ в предоставлении муниципальной услуги.  

Уведомление о завершении выполнения органом (организацией) указанных действий направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующего действия в адрес 
электронной почты, указанный в заявлении. 

Результатом административной процедуры является подписанное заместителем главы администрации - начальником отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-
коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики разрешение либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.4. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Разрешение либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдаются (направляются) заявителю посредством почтового отправления с уведомлением о вручении по указанному им адресу, 

содержащемуся в заявлении не позднее 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 
Заявитель либо его представитель расписывается в разрешении в соответствующей графе в выдаче разрешения, с указанием даты и расшифровки подписи, а также реквизитов доверенности, в случае получения 

результата муниципальной услуги лично либо уполномоченным лицом. 
В случае если заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, уполномоченное структурное подразделение организует доставку в МФЦ конечного результата предоставления услуги в течение 1 рабочего дня 

со дня его получения. 
Специалист МФЦ в день поступления от уполномоченного структурного подразделения разрешения фиксирует в АИС МФЦ о смене статуса документа на «готово к выдаче». Специалист МФЦ, ответственный за выдачу 

документов, фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в расписке, раздел «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, при этом меняя статус в АИС 
МФЦ на «выдано». 

Специалист МФЦ в день поступления решения об отказе в выдаче разрешения фиксирует в АИС МФЦ смену статуса документа на «отказано в услуге» и извещает заявителя по телефону. Уведомление об отказе в 
выдаче разрешения с указанием причин отказа и возможностей их устранения выдается заявителям либо их представителям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, 
специалистом МФЦ, ответственным за выдачу документов, при предъявлении ими расписки о принятии документов. 

Специалист МФЦ фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в разделе расписки «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, при этом меняя 
статус в АИС МФЦ на «выдано». Заявителю выдается 1 экз. решения об отказе в выдаче разрешения (оригинал) с прилагаемыми документами при личном обращении. 

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю разрешения либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Возможность предоставления администрацией или МФЦ результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 

индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.  
Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена. 
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено. 
 
3.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об исправлении 

допущенных опечаток и (или) ошибок. 
Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является выдача документа с внесенными изменениями в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об 

отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 
Оснований для приостановления предоставления варианта муниципальной услуги не предусмотрено.  
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является непредставление (отсутствие) документов, свидетельствующих о наличии в выданном по результатам предоставления муниципальной услуги 

документе допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, и (или) документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки. 
Перечень административных процедур, предусмотренных настоящим вариантом: 
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
предоставление результата муниципальной услуги. 
3.4.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию либо направляет почтовым отправлением заявление в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок, а также документы: 
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и 

информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно: 
- документы, содержащие опечатки и (или) ошибки, допущенные в результате предоставления муниципальной услуги (оригинал); 
- документы, удостоверяющие личность представителя (один из документов по выбору заявителя): 
- паспорт гражданина Российской Федерации (оригинал); 
- иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации (оригинал). 
2) документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе и которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не предусмотрены. 
Способами установления личности являются: 
при подаче заявления в уполномоченное структурное подразделение - документ, удостоверяющий личность; 
при подаче заявления путем направления почтового отправления - установление личности не требуется. 
Заявление и документы, необходимые для предоставления варианта муниципальной услуги, могут быть представлены представителем заявителя. 
Заявителю не может быть отказано в приеме заявления и документов. 
Возможность приема администрацией заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги составляет 1 рабочий день. 
Межведомственное информационное взаимодействие для получения муниципальной услуги не требуется. 
Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.4.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается специалистом, уполномоченного структурного подразделения при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения: в представленных 

документах отсутствуют повреждения, что позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и распознать реквизиты, подтвержден факт допущенной ошибки и (или) опечатки, лицо, 
обратившееся за предоставлением муниципальной услуги от имени юридического лица, имеет право без доверенности выступать от его имени, заявление содержит достоверные сведения. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается при невыполнении указанных выше критериев. 
Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня, исчисляемый со дня получения уполномоченным структурным 

подразделением всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, предусмотренных настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, и принятия решения. 
3.4.3. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Документ, с внесенными изменениями может быть получен в уполномоченном структурном подразделении, в почтовом отделении, посредством электронной почты.  
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня, и исчисляется со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Исправленный документ оформляется в соответствии с реквизитами ранее выданного администрацией по результатам предоставления муниципальной услуги документа. Оригинал документа, в котором содержится 

опечатка и (или) ошибка, после выдачи заявителю документа с исправленными опечатками и ошибками не подлежит возвращению заявителю. 
Возможность предоставления администрацией результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
IV. Формы контроля исполнения административного регламента 

 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 
Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет первый заместитель главы администрации города Алатыря Чувашской Республики, и руководитель уполномоченного структурного 
подразделения путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

Продолжение на стр.52 
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Продолжение, начало на стр.51 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги 
 
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, 

рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей (их представителей), содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, должностных лиц администрации. 
4.2.2. Периодичность и сроки проведения устанавливаются главой администрации города Алатыря Чувашской Республики в соответствии с его должностными обязанностями, но не менее одного раза в год. В рамках 

проведения проверки должны быть установлены такие показатели, как:  
1) количество оказанных муниципальных услуг за контрольный период;  
2) количество муниципальных услуг, оказанных с нарушением сроков, в разрезе административных процедур;  
3) количество решений, оспоренных в судах, в том числе признанных незаконными. 
4.2.3. В рамках проведения плановой проверки осуществляется выборочная проверка предоставления муниципальной услуги по конкретным заявлениям с целью оценки полноты и качества предоставленной 

муниципальной услуги. 
 
4.2.4. По результатам проведенной плановой проверки должны быть подготовлены предложения, направленные на устранение выявленных нарушений, высказаны рекомендации по совершенствованию 

административных процедур. 
 
4.2.5. Внеплановые проверки проводятся по жалобам заявителей (их представителей) в случае принятия решения, предусмотренного подразделом 5.3 раздела V настоящего Административного регламента. 
Срок проведения внеплановых проверок - 15 рабочих дней с даты принятия решения по жалобе заявителя (его представителя), предусмотренного подразделом 5.3 раздела V настоящего Административного регламента. 
Срок доведения результатов внеплановой проверки по жалобе заявителя (его представителя) до заявителя (его представителя) - 15 рабочих дней с даты окончания проверки.  
4.2.6. Результаты проверки оформляются в письменном виде с указанием выявленных недостатков и предложений по их устранению. 
4.2.7. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей (их представителей), осуществляется привлечение виновных специалистов, должностных лиц администрации к 

ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации 
 
4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги 
Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги. 
Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации. 
 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля предоставления муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и последовательности административных процедур и административных действий, предусмотренных 
настоящим Административным регламентом. 

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в администрацию индивидуальные и коллективные обращения с 
предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами, должностными лицами 

администрации требований настоящего Административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов. 
 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 
муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников 

 
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 

должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников 
Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, 

а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке. 
 
5.2. Предмет жалобы на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, 

МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников 
Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона №210-ФЗ, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона №210-ФЗ;  
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;  

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;  

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 
муниципальными правовыми актами;  

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ. 

 
5.3. Обжалование решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке 
5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию, МФЦ, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ. Жалобы 

на решения и действия (бездействие) руководителя уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 
непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций. 

5.3.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, Единого портала 
государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 
действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

При обращении заинтересованного лица устно к главе администрации города Алатыря Чувашской Республики ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В 
остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 

5.3.3. В жалобе (Приложение №3 к настоящему Административному регламенту) заинтересованные лица в обязательном порядке указывают: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его 

руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер 

(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 

МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников; 
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.3.4. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 
В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в 

обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации города Алатыря Чувашской Республики принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному 
вопросу. О принятом решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение. 

Администрация или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также 
членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в администрацию или должностному лицу в соответствии с их 
компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

5.3.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, либо вышестоящий орган 
(при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти 
рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.3.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.3.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
5.3.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.3.7. подраздела 5.3. раздела V настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, 

осуществляемых администрацией, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной 
услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.3.7. подраздела 5.3. раздела V настоящего Административного регламента, даются аргументированные 
разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

Обращение заинтересованного лица считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы. 
5.3.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению 

жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
 
5.4. Обжалование решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке 
Заинтересованное лицо вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые и совершённые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные действующим законодательством. 
 

Приложение №1 
к административному регламенту 
администрации города Алатыря Чувашской Республики 
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В администрацию города Алатыря Чувашской Республики 

от 

 
(Ф.И.О. (последнее - при наличии) для физических лиц, 

 

 
(наименование юридического лица, его местонахождение, организационно-правовая форма и 

сведения о государственной регистрации в ЕГРЮЛ, или Ф.И.О. (последнее - при наличии) 
индивидуального предпринимателя, его место жительства и сведения о государственной 

регистрации в ЕГРИП, или наименование и реквизиты документов, удостоверяющих полномочия 
представителя заявителя) 

Адрес: 

Контактные телефоны: 

Факс: 

Электронная почта (при наличии): 

 

 
(Ф.И.О. (последнее при наличии) представителя, действующего по доверенности) 

Заявление 
о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности либо государственная собственность, на которые не разграничена, без 

предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута 
 

Прошу выдать разрешение на использование земель/земельного участка по адресу:  

 
(адрес (месторасположение) земель/земельного участка 

 
и кадастровый номер земельного участка (при наличии)) 

в целях размещения  
 (наименование объекта в соответствии с Перечнем) 

на срок   
 (предполагаемый срок использования) 

К заявлению прилагаются следующие документы: 
1) 

2) 

3) 

 
Я даю свое согласие на сбор, обработку, проверку и распространение (определенному кругу лиц) моих персональных данных, а также их 

размещение на сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и совершение иных действий, связанных 
с выдачей разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности либо государственная 
собственность, на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута. 

Настоящее согласие действует с момента подписания до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, 
содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных», 
осуществляется на основании моего заявления, поданного в администрацию города Алатыря Чувашской Республики. 

 

     
(дата)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (последнее - при 

наличии) заявителя, представителя 
заявителя) 

Приложение №2 
к административному регламенту администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 

Перечень признаков заявителей, 
уполномоченных лиц (законных представителей) 

№ 
п/п 

Признак заявителя Значения признака заявителя 

1. Категория заявителя 
Физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели и юридические лица: 
1. представители которых обратились от их имени без доверенности, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами; 
2. представители которых обратились от их имени по доверенности. 

2. Цель обращения 
1. Получение разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности либо государственная собственность, на которые не 
разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута. 
2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

 
Приложение № 3 

к административному регламенту администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 
 

Главе администрации города Алатыря Чувашской Республики 

от 

 
(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)) 

зарегистрированного(-ой) по адресу: 

 

 

телефон: 

 
ЖАЛОБА 

на решения и действия (бездействия), осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги 
 

 
(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица администрации, на которое подается жалоба) 

 
1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых решений и действий (бездействий)) 
 

 

2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с решением и действием (бездействием), со ссылками на 
пункты административного регламента, либо статьи закона) 
 

 

3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные обстоятельства) 
 

 

 
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 
- при личном обращении; 
- посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении; 
- посредством электронной почты по адресу _________________________________________. 

 
   

(подпись)  (фамилия, имя, отчество (последнее - при 
наличии) заявителя, представителя 
заявителя) 

 
 

«_____» _____________ 20 ___ г. 
 

 
от 17 ноября 2023 г.                                                                                                                                                  ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                                                                                                                   №1005 

администрации города Алатыря Чувашской Республики 
О внесении изменений в постановление администрации города Алатыря Чувашской Республики от 25 августа 2020 г. №492 «Об утверждении административного регламента администрации города Алатыря 

Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 

 
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация города Алатыря Чувашской Республики 
 

п о с т а н о в л я е т: 
 
1. Внести изменения в постановление администрации города Алатыря Чувашской Республики от 25 августа 2020 г. №492 «Об утверждении административного регламента администрации города Алатыря Чувашской 

Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», изложив в редакции Приложения к настоящему постановлению. 
2. Начальнику отдела культуры, по делам национальностей, туризма и архивного дела администрации города Алатыря Чувашской Республики (Кандрашин В.А.) опубликовать настоящее постановление в периодическом 

печатном издании «Бюллетень города Алатыря Чувашской Республики» и разместить на официальном сайте администрации города Алатыря Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации - начальника отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-

коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики Колова К.И. 
 
 
 

И.о. главы города Алатыря                         К.И.Колов 
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Приложение 
к постановлению администрации города Алатыря 
Чувашской Республики 
от 17.11.2023г. № 1005 
 
Утвержден 
постановлением Администрации города Алатыря 
Чувашской Республики 
от 25.08.2020 г. N 492 

Административный регламент 
администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 

 
I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 
Административный регламент администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее - Административный 

регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении 
муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее - муниципальная услуга). 

 
1.2. Круг заявителей 
Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, а также юридические лица (далее - заявитель). 
С запросом о предоставлении муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих действующему законодательству Российской Федерации 

(далее - представитель заявителя). 
Указанные в настоящем подразделе заявители в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - 

Федеральный закон №210-ФЗ) и соглашением между администрацией города Алатыря Чувашской Республики (далее также - администрация) и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее - соглашение) также могут обратиться в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) с запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее также - 
запрос, заявление). 

Заявители, указанные в настоящем подразделе, заявление о предоставлении муниципальной услуги могут направить в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал государственных и муниципальных функций). 

 
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в 

результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель 
Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также - результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги (далее также - вариант). 
Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и результат услуги, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков заявителя 

и показателей таких признаков. 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 
Муниципальная услуга «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию». 
 
2.2. Полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Алатыря Чувашской Республики и осуществляется через структурное подразделение - отдел архитектуры, градостроительства, транспорта, 

природопользования и жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики (далее - уполномоченное структурное подразделение), а также МФЦ в части приема документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги при указании заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги - в МФЦ. 

Информационное и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется администрацией. 
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена. 
 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги - разрешение на ввод объекта в эксплуатацию; 
2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - письменное мотивированное уведомление администрации города Алатыря Чувашской Республики об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию (далее - уведомление об отказе); 
3) в случае принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство - разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с внесёнными изменениями; 
4) в случае исправления допущенных опечаток и (или) ошибок - исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; 
5) в случае отсутствия допущенных опечаток и (или) ошибок - уведомление об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
2.3.2. В случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг результат предоставления услуги по выбору заявителя может быть получен 

либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должного лица, либо в администрации при личном посещении. 
 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обязанность по 

предоставлению которых возложена на заявителя. 
Срок выдачи (направления) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, - 3 рабочих дня с момента принятия решения. 
Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, - 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого 

заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 
 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), а также информация о порядке досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации, МФЦ, их должностных лиц, либо муниципальных служащих, размещается на официальном сайте администрации города Алатыря Чувашской 
Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт администрации), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (далее - Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг), на Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
2.6.1. Сведения и документы необходимые для предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя. 
Заявители предоставляют лично либо направляют почтовым отправлением или электронной почтой (при наличии электронной подписи) в адрес администрации заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию по форме согласно Приложению №1 к настоящему Административному регламенту (далее - заявление). Заявление направляется в 2 экземплярах (оригинал) (один экземпляр остается в администрации, второй - у 
заявителя). При подаче заявления в МФЦ требуется 1 экземпляр (оригинал). 

Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета. 
Образцы заявлений можно получить в уполномоченном структурном подразделении либо в МФЦ, а также на официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
В заявлении указываются следующие обязательные характеристики: 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для физического лица); 
- наименование, место нахождения, организационно-правовая форма заявителя (для юридического лица), а также сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических 

лиц; 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя (для индивидуального предпринимателя), а также сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре 

индивидуальных предпринимателей; 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, если заявление подается представителем заявителя; 
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя; 
- сведения о земельном участке (кадастровый номер, цель использования, адрес или описание местоположения); 
- согласие застройщика на осуществление государственной регистрации права собственности застройщика на построенные, реконструированные здание, сооружение и (или) на все расположенные в таких здании, 

сооружении помещения, машино-места в случае, если строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись застройщиком без привлечения средств иных лиц; 
- согласие застройщика и иного лица (иных лиц) на осуществление государственной регистрации права собственности застройщика и (или) указанного лица (указанных лиц) на построенные, реконструированные здание, 

сооружение и (или) на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места в случае, если строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись с привлечением средств иных лиц; 
- сведения об уплате государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав. 
К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются в 1 экземпляре: 
а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута; 
б) разрешение на строительство; 
в) акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструированного объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (в случае, если такое подключение 

(технологическое присоединение) этого объекта предусмотрено проектной документацией); 
г) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и 

планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления 
строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта; 

д) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации требованиям 
проектной документации (в том числе с учетом изменений, внесенных в рабочую документацию и являющихся в соответствии с частью 1.3 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации частью такой проектной 
документации), заключение уполномоченного на осуществление федерального государственного экологического надзора федерального органа исполнительной власти (далее - орган федерального государственного 
экологического надзора), выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 5 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

е) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 
г. №73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного 
использования; 

ж) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. №218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости». 
При представлении копий необходимо прикладывать также и оригиналы документов. В случае если копии документов в установленном действующим законодательством порядке не заверены, после заверения их 

специалистом уполномоченного структурного подразделения либо специалистом МФЦ оригиналы возвращаются заявителям. 
В случае направления заявления по почте копии документов должны быть заверены в установленном законодательством Российской Федерации порядке. 
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронного документа, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 

г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона №210-ФЗ. 
Заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы: 
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости; 
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявление подается юридическим лицом); 
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявление подается индивидуальным предпринимателем); 
- документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 1, 3 и 9 части 3 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
2.6.2. Для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок заявители предоставляют в администрацию заявление, оформленное в произвольной форме. 
2.6.3. В соответствии с Федеральным законом №210-ФЗ при предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителя: 
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 

связи с предоставлением муниципальной услуги; 
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона №210-ФЗ, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ 
перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе; 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, 
организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 
№210-ФЗ; 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

Продолжение на стр.55 
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Продолжение, начало на стр.54 
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги; 
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 

служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, за исключением 
случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 
- заявление не соответствует требованиям и условиям, предусмотренным подразделом 2.6 раздела II настоящего Административного регламента; 
- представление заявителем документов, вид и состояние которых не позволяют однозначно истолковать их содержание, в том числе наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них 

исправлений, повреждений, которые не позволяют в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги; 
- наличие факсимильных подписей, содержащихся на представляемых документах. 
Отказ в приеме к рассмотрению документов не препятствует повторному обращению за предоставлением муниципальной услуги и может быть обжалован заявителем в порядке, установленном действующим 

законодательством. 
 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрены. 
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
а) непредставление или представление не в полном объеме заявителями документов, перечисленных в подразделе 2.6 раздела II настоящего Административного регламента; 
б) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на 

строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории 
(за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки территории, в 
случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка; 

в) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с 
частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

г) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, за исключением случаев изменения площади объекта капитального строительства в 
соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

д) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями 

использования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с 
размещением которого установлена или изменена зона с особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию. 

 
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 
 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 
 
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируется 1 рабочего дня со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя. 
В случае направления заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг заявление регистрируется в автоматическом режиме в день поступления. 
 
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги 
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов. Вход в здание администрации обеспечивает свободный доступ заявителей, должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок. В 
местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп населения. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов инвалидам обеспечиваются: 
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание администрации, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании администрации; 
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в здание администрации и к муниципальной услуге с учетом ограничений их 

жизнедеятельности Чувашской Республики; 
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
- допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 
- оказание работниками администрации предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами; 
- на стоянке транспортных средств около здания администрации выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также 

инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные 
транспортные средства. 

В случае невозможности полностью приспособить здание администрации с учетом потребностей инвалидов в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 г. №181-ФЗ «О социальной защите 
инвалидов в Российской Федерации» должны приниматься меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечения ее предоставления по месту 
жительства инвалида или в дистанционном режиме. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, 
должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. 

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления документов. 
Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными нагрудными 

идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания. 
Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом указанного специалиста. 
Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах администрации, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином 

портале государственных и муниципальных функций. 
Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации. 
Помещение для приема заявителей оборудуется противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Вход и выход из помещений оборудуются 

соответствующими указателями. 
В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление по месту 

жительства инвалида или в дистанционном режиме. 
 
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
обеспечение информирования о работе уполномоченного структурного подразделения администрации и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг); 
ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 
условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, 

наличие необходимого количества парковочных мест); 
обеспечение свободного доступа в здание администрации; 
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме; 
предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги; 
организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ. 
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), 

эстетическое оформление помещений); 
компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной услуги; 
культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей); 
строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 
эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги; 
своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги); 
удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги; 
удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги; 
отсутствие жалоб. 
 
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 
При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 
Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между администрацией и МФЦ. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ 

осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом. Взаимодействие с органами, предоставляющими  муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики и соглашением. 

Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), а также посредством 
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона №210-ФЗ не предусмотрена. 

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием Единого портала государственных и муниципальных функций. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются: 
предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге; 
подача заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявления и документов; 
анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного 

настоящим Административным регламентом, соответствующего признакам заявителя; 
предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги, предусмотренного настоящим Административным регламентом; 
получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги. 
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявление подписывается усиленной квалифицированной подписью (в случае обращения юридического лица) или простой 

электронной подписью (в случае обращения физического лица) в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона №210-ФЗ. 
Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не 

предусмотрено. 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 
Варианты предоставления муниципальной услуги: 
выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию; 
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разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с внесёнными изменениями; 
исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
 
3.2. Профилирование заявителя 
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в уполномоченном структурном подразделении, посредством Единого портала государственных и муниципальных функций, 

в МФЦ. 
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления муниципальной услуги. 
Перечень признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных представителей) приведен в Приложении №2 к настоящему Административному регламенту. 
 
3.3. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры: 
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
межведомственное информационное взаимодействие;  
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
предоставление результата муниципальной услуги. 
3.3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления и документов, предусмотренных подразделом 2.6. раздела II настоящего Административного регламента, одним 

из следующих способов: 
- лично или через своего представителя в уполномоченное структурное подразделение; 
- в соответствии с соглашением в МФЦ; 
- почтовым отправлением в адрес администрации; 
- с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального 

закона №210-ФЗ; 
- через Единый портал государственных и муниципальных услуг. 
В ходе личного приема заявителя в уполномоченном структурном подразделении или в МФЦ специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующие действия: 
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 
если документы представляет уполномоченное лицо заявителя, проверяет срок действия документа, удостоверяющего личность, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии 

должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя. 
При подаче заявления путем направления почтового отправления в адрес администрации либо в электронном виде установление личности заявителя не требуется. 
В случае подачи запроса на предоставление услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться посредством единой системы идентификации 

и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с 
единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах. 

Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов предусмотрены подразделом 2.7. раздела II настоящего Административного регламента. 

В случае несоответствия документов требованиям подраздела 2.6. раздела II настоящего Административного регламента, специалист уполномоченного структурного подразделения или МФЦ, ответственный за прием и 
регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает 
принять меры по их устранению. 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов: 
специалист, уполномоченного структурного подразделения передает заявление на регистрацию специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов в день его поступления; 
специалист МФЦ фиксирует обращения заявителей в АИС МФЦ с присвоением статуса «зарегистрировано», оформляет расписку о принятии документов (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает 

заявителю, 2-ой с заявлением и принятым пакетом документов направляется в уполномоченное структурное подразделение администрации, 3-ий остается в МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета 
документов.  

В расписке указываются следующие пункты:  
данные о заявителе;  
регистрационный номер дела;  
дата поступления документов;  
подпись специалиста;  
перечень принятых документов;  
сроки предоставления услуги;  
расписка о выдаче результата. 
После регистрации заявления специалист МФЦ в течение одного рабочего дня организует доставку предоставленного заявителем пакета документов из МФЦ в уполномоченное структурное подразделение 

администрации, при этом меняя статус в АИС МФЦ на «отправлено в ведомство». 
Возможность приема администрацией, МФЦ заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
3.3.2. Межведомственное информационное взаимодействие. 
Основанием для осуществления административной процедуры, связанной с формированием и направлением межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 

является установление в рамках осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления и  необходимости обращения в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные 
государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Специалист уполномоченного структурного подразделения в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, готовит и направляет 
межведомственный запрос в адрес государственного органа, органа местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых 
находятся указанные документы. 

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе - на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных. 

Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги осуществляется со следующими органами: 
-  в Федеральной налоговой службе запрашиваются:  
а) в случае обращения юридического лица - сведения Единого государственного реестра юридических лиц для подтверждения регистрации юридического лица на территории Российской Федерации; 
б) в случае обращения индивидуального предпринимателя - сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя на 

территории Российской Федерации; 
- в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии запрашиваются сведения из Единого государственного реестра недвижимости; 
- в Министерстве внутренних дел Российской Федерации запрашиваются сведения о действительности паспорта гражданина Российской Федерации; 
- документы, указанные в пунктах 1 - 5, 7, 9 и 10 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения: 
наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) муниципальной услуги в реестре 

государственных услуг; 
указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного 

нормативного правового акта; 
сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как 

необходимые для представления таких документа и (или) информации; 
контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
дата направления межведомственного запроса; 
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты для связи; 
информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ (при направления межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального 

закона №210-ФЗ). 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих 

дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого находятся документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если иные сроки подготовки и 
направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными 
правовыми актами Чувашской Республики. 

Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.3.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Основанием для начала рассмотрения представленных документов является поступление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в уполномоченное структурное 

подразделение. 
Специалист уполномоченного структурного подразделения, являющийся ответственным исполнителем, проводит экспертизу представленных документов. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги принимается на основании следующих критериев принятия решения: 
соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2. раздела I настоящего Административного регламента; 
достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах; 
представление полного комплекта документов, указанных в подразделе 2.6. раздела II настоящего Административного регламента; 
отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 раздела II настоящего Административного регламента. 
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги - не более 2 рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, 

необходимых для принятия решения. 
В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо представления неполного комплекта документов специалист уполномоченного структурного подразделения должен 

связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, попросить представить недостающие документы и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, 
не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист уполномоченного структурного подразделения готовит письмо о необходимости 
устранения указанных замечаний в течение 2 рабочих дней со дня уведомления. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист уполномоченного структурного подразделения готовит проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 
Проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в порядке делопроизводства направляется заместителю главы администрации - начальнику отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, 

природопользования и жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики для рассмотрения и подписания. 
Подписанное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию регистрируется специалистом уполномоченного структурного подразделения. 
В случае наличия оснований, предусмотренных в подразделе 2.8. раздела II настоящего Административного регламента, исполнитель в течение 2-х рабочих дней со дня их выявления готовит уведомление в адрес 

заявителя об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и передает его в порядке делопроизводства заместителю главы администрации - начальнику отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, 
природопользования и жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики для рассмотрения и подписания. 

Подписанное уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию регистрируется специалистом уполномоченного структурного подразделения. 
В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, обеспечивается возможность направления заявителю уведомления о результатах рассмотрения документов, 

необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный 
отказ в предоставлении муниципальной услуги.  

Уведомление о завершении выполнения органом (организацией) указанных действий направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующего действия в адрес 
электронной почты, указанный в заявлении. 

Результатом административной процедуры является подписанное заместителем главы администрации - начальником отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-
коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики разрешение на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.4. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдаются (направляются) заявителю посредством почтового отправления с уведомлением о вручении 

по указанному им адресу, содержащемуся в заявлении не позднее 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 
Заявитель либо его представитель расписывается в разрешении в соответствующей графе в выдаче разрешения, с указанием даты и расшифровки подписи, а также реквизитов доверенности, в случае получения 

результата муниципальной услуги лично либо уполномоченным лицом. 
В случае если заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, уполномоченное структурное подразделение организует доставку в МФЦ конечного результата предоставления услуги в течение 1 рабочего дня 

со дня его получения. 
Специалист МФЦ в день поступления от уполномоченного структурного подразделения градостроительного плана земельного участка фиксирует в АИС МФЦ о смене статуса документа на «готово к выдаче». Специалист 

МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в расписке, раздел «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, 
при этом меняя статус в АИС МФЦ на «выдано». 

Продолжение на стр.57 
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Продолжение, начало на стр.56 
Специалист МФЦ в день поступления решения об отказе в выдаче разрешения фиксирует в АИС МФЦ смену статуса документа на «отказано в услуге» и извещает заявителя по телефону. Уведомление об отказе в 

выдаче разрешения с указанием причин отказа и возможностей их устранения выдается заявителям либо их представителям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, 
специалистом МФЦ, ответственным за выдачу документов, при предъявлении ими расписки о принятии документов. 

Специалист МФЦ фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в разделе расписки «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, при этом меняя 
статус в АИС МФЦ на «выдано». Заявителю выдается 1 экз. решения об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка (оригинал) с прилагаемыми документами при личном обращении. 

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Возможность предоставления администрацией или МФЦ результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 

индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.  
Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена. 
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено. 
 
3.4. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с внесёнными изменениями 
Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры: 
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
межведомственное информационное взаимодействие;  
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
предоставление результата муниципальной услуги. 
3.4.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления и документов, предусмотренных подразделом 2.6. раздела II настоящего Административного регламента, одним 

из следующих способов: 
- лично или через своего представителя в уполномоченное структурное подразделение; 
- в соответствии с соглашением в МФЦ; 
- почтовым отправлением в адрес администрации; 
- с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального 

закона №210-ФЗ; 
- через Единый портал государственных и муниципальных услуг. 
В ходе личного приема заявителя в уполномоченном структурном подразделении или в МФЦ специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующие действия: 
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 
если документы представляет уполномоченное лицо заявителя, проверяет срок действия документа, удостоверяющего личность, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии 

должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя. 
При подаче заявления путем направления почтового отправления в адрес администрации либо в электронном виде установление личности заявителя не требуется. 
В случае подачи запроса на предоставление услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться посредством единой системы идентификации 

и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с 

единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах. 
Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов предусмотрены подразделом 2.7. раздела II настоящего Административного регламента. 
В случае несоответствия документов требованиям подраздела 2.6. раздела II настоящего Административного регламента, специалист уполномоченного структурного подразделения или МФЦ, ответственный за прием и 

регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает 
принять меры по их устранению. 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов: 
специалист, уполномоченного структурного подразделения передает заявление на регистрацию специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов в день его поступления; 
специалист МФЦ фиксирует обращения заявителей в АИС МФЦ с присвоением статуса «зарегистрировано», оформляет расписку о принятии документов (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает 

заявителю, 2-ой с заявлением и принятым пакетом документов направляется в уполномоченное структурное подразделение администрации, 3-ий остается в МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета 
документов.  

В расписке указываются следующие пункты:  
данные о заявителе;  
регистрационный номер дела;  
дата поступления документов;  
подпись специалиста;  
перечень принятых документов;  
сроки предоставления услуги;  
расписка о выдаче результата. 
После регистрации заявления специалист МФЦ в течение одного рабочего дня организует доставку предоставленного заявителем пакета документов из МФЦ в уполномоченное структурное подразделение 

администрации, при этом меняя статус в АИС МФЦ на «отправлено в ведомство». 
Возможность приема администрацией, МФЦ заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
3.4.2. Межведомственное информационное взаимодействие. 
Основанием для осуществления административной процедуры, связанной с формированием и направлением межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 

является установление в рамках осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления и  необходимости обращения в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные 
государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Специалист уполномоченного структурного подразделения в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, готовит и направляет 
межведомственный запрос в адрес государственного органа, органа местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых 
находятся указанные документы. 

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе - на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных. 

Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги осуществляется со следующими органами: 
-  в Федеральной налоговой службе запрашиваются:  
а) в случае обращения юридического лица - сведения Единого государственного реестра юридических лиц для подтверждения регистрации юридического лица на территории Российской Федерации; 
б) в случае обращения индивидуального предпринимателя - сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя на 

территории Российской Федерации; 
- в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии запрашиваются сведения из Единого государственного реестра недвижимости; 
- в Министерстве внутренних дел Российской Федерации запрашиваются сведения о действительности паспорта гражданина Российской Федерации; 
- документы, указанные в пунктах 1 - 5, 7, 9 и 10 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения: 
наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) муниципальной услуги в реестре 

государственных услуг; 
указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного 

нормативного правового акта; 
сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как 

необходимые для представления таких документа и (или) информации; 
контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
дата направления межведомственного запроса; 
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты для связи; 
информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ (при направления межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального 

закона №210-ФЗ). 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих 

дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого находятся документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если иные сроки подготовки и 
направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными 
правовыми актами Чувашской Республики. 

Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.4.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Основанием для начала рассмотрения представленных документов является поступление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в уполномоченное структурное 

подразделение. 
Специалист уполномоченного структурного подразделения, являющийся ответственным исполнителем, проводит экспертизу представленных документов. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги принимается на основании следующих критериев принятия решения: 
соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2. раздела I настоящего Административного регламента; 
достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах; 
представление полного комплекта документов, указанных в подразделе 2.6. раздела II настоящего Административного регламента; 
отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 раздела II настоящего Административного регламента. 
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги - не более 2 рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, 

необходимых для принятия решения. 
В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо представления неполного комплекта документов специалист уполномоченного структурного подразделения должен 

связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, попросить представить недостающие документы и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, 
не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист уполномоченного структурного подразделения готовит письмо о необходимости 
устранения указанных замечаний в течение 2 рабочих дней со дня уведомления. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист уполномоченного структурного подразделения готовит проект внесения изменений в разрешение на ввод объекта в 
эксплуатацию. 

Проект внесения изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию в порядке делопроизводства направляется заместителю главы администрации - начальнику отдела архитектуры, градостроительства, 
транспорта, природопользования и жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики для рассмотрения и подписания. 

В случае наличия оснований, предусмотренных в подразделе 2.8. раздела II настоящего Административного регламента, исполнитель в течение 2-х рабочих дней со дня их выявления готовит уведомление в адрес 
заявителя об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию и передает его в порядке делопроизводства заместителю главы администрации - начальнику отдела архитектуры, градостроительства, 
транспорта, природопользования и жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики для рассмотрения и подписания. 

В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, обеспечивается возможность направления заявителю уведомления о результатах рассмотрения документов, 
необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный 
отказ в предоставлении муниципальной услуги.  

Уведомление о завершении выполнения органом (организацией) указанных действий направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующего действия в адрес 
электронной почты, указанный в заявлении. 

Результатом административной процедуры является подписанное заместителем главы администрации - начальником отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-
коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с внесёнными изменениями либо уведомление об отказе во внесении изменений в разрешение на 
ввод объекта в эксплуатацию. 

3.4.4. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с внесёнными изменениями либо уведомление об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдаются (направляются) заявителю 

посредством почтового отправления с уведомлением о вручении по указанному им адресу, содержащемуся в заявлении не позднее 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 
Заявитель либо его представитель расписывается в разрешении в соответствующей графе в выдаче разрешения, с указанием даты и расшифровки подписи, а также реквизитов доверенности, в случае получения 

результата муниципальной услуги лично либо уполномоченным лицом. 
В случае если заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, уполномоченное структурное подразделение организует доставку в МФЦ конечного результата предоставления услуги в течение 1 рабочего дня 

со дня его получения. 
 

Продолжение на стр.58 
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Продолжение, начало на стр.57 
Специалист МФЦ в день поступления от уполномоченного структурного подразделения градостроительного плана земельного участка фиксирует в АИС МФЦ о смене статуса документа на «готово к выдаче». Специалист 

МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в расписке, раздел «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, 
при этом меняя статус в АИС МФЦ на «выдано». 

Специалист МФЦ в день поступления решения об отказе в выдаче разрешения фиксирует в АИС МФЦ смену статуса документа на «отказано в услуге» и извещает заявителя по телефону. Уведомление об отказе в 
выдаче разрешения с указанием причин отказа и возможностей их устранения выдается заявителям либо их представителям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, 
специалистом МФЦ, ответственным за выдачу документов, при предъявлении ими расписки о принятии документов. 

Специалист МФЦ фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в разделе расписки «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, при этом меняя 
статус в АИС МФЦ на «выдано». Заявителю выдается 1 экз. решения об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка (оригинал) с прилагаемыми документами при личном обращении. 

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю разрешения на строительство с внесёнными изменениями либо уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на 
строительство. 

Возможность предоставления администрацией или МФЦ результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 
индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.  

Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена. 
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено 
 
3.5. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об исправлении 

допущенных опечаток и (или) ошибок. 
Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является выдача документа с внесенными изменениями в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об 

отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 
Оснований для приостановления предоставления варианта муниципальной услуги не предусмотрено.  
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является непредставление (отсутствие) документов, свидетельствующих о наличии в выданном по результатам предоставления муниципальной услуги 

документе допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, и (или) документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки. 
Перечень административных процедур, предусмотренных настоящим вариантом: 
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
предоставление результата муниципальной услуги. 
3.5.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию либо направляет почтовым отправлением заявление в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок, а также документы: 
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и 

информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно: 
- документы, содержащие опечатки и (или) ошибки, допущенные в результате предоставления муниципальной услуги (оригинал); 
- документы, удостоверяющие личность представителя (один из документов по выбору заявителя): 
- паспорт гражданина Российской Федерации (оригинал); 

- иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации (оригинал). 
2) документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе и которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не предусмотрены. 
Способами установления личности являются: 
при подаче заявления в уполномоченное структурное подразделение - документ, удостоверяющий личность; 
при подаче заявления путем направления почтового отправления - установление личности не требуется. 
Заявление и документы, необходимые для предоставления варианта муниципальной услуги, могут быть представлены представителем заявителя. 
Заявителю не может быть отказано в приеме заявления и документов. 
Возможность приема администрацией заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги составляет 1 рабочий день. 
Межведомственное информационное взаимодействие для получения муниципальной услуги не требуется. 
Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.5.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается специалистом, уполномоченного структурного подразделения при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения: в представленных 

документах отсутствуют повреждения, что позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и распознать реквизиты, подтвержден факт допущенной ошибки и (или) опечатки, лицо, 
обратившееся за предоставлением муниципальной услуги от имени юридического лица, имеет право без доверенности выступать от его имени, заявление содержит достоверные сведения. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается при невыполнении указанных выше критериев. 
Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня, исчисляемый со дня получения уполномоченным структурным 

подразделением всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, предусмотренных настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, и принятия решения. 
3.5.3. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Документ, с внесенными изменениями может быть получен в уполномоченном структурном подразделении, в почтовом отделении, посредством электронной почты.  
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня, и исчисляется со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Исправленный документ оформляется в соответствии с реквизитами ранее выданного администрацией по результатам предоставления муниципальной услуги документа. Оригинал документа, в котором содержится 

опечатка и (или) ошибка, после выдачи заявителю документа с исправленными опечатками и ошибками не подлежит возвращению заявителю. 
Возможность предоставления администрацией результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
 

IV. Формы контроля исполнения административного регламента 
 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 
Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет первый заместитель главы администрации города Алатыря Чувашской Республики, и руководитель уполномоченного структурного 
подразделения путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги 
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, 

рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей (их представителей), содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, должностных лиц администрации. 
4.2.2. Периодичность и сроки проведения устанавливаются главой администрации города Алатыря Чувашской Республики в соответствии с его должностными обязанностями, но не менее одного раза в год. В рамках 

проведения проверки должны быть установлены такие показатели, как:  
1) количество оказанных муниципальных услуг за контрольный период;  
2) количество муниципальных услуг, оказанных с нарушением сроков, в разрезе административных процедур;  
3) количество решений, оспоренных в судах, в том числе признанных незаконными. 
4.2.3. В рамках проведения плановой проверки осуществляется выборочная проверка предоставления муниципальной услуги по конкретным заявлениям с целью оценки полноты и качества предоставленной 

муниципальной услуги. 
4.2.4. По результатам проведенной плановой проверки должны быть подготовлены предложения, направленные на устранение выявленных нарушений, высказаны рекомендации по совершенствованию 

административных процедур. 
4.2.5. Внеплановые проверки проводятся по жалобам заявителей (их представителей) в случае принятия решения, предусмотренного подразделом 5.3 раздела V настоящего Административного регламента. 
Срок проведения внеплановых проверок - 15 рабочих дней с даты принятия решения по жалобе заявителя (его представителя), предусмотренного подразделом 5.3 раздела V настоящего Административного регламента. 
Срок доведения результатов внеплановой проверки по жалобе заявителя (его представителя) до заявителя (его представителя) - 15 рабочих дней с даты окончания проверки.  
4.2.6. Результаты проверки оформляются в письменном виде с указанием выявленных недостатков и предложений по их устранению. 
4.2.7. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей (их представителей), осуществляется привлечение виновных специалистов, должностных лиц администрации к 

ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации 
 
4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги 
Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги. 
Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации. 
 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля предоставления муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и последовательности административных процедур и административных действий, предусмотренных 
настоящим Административным регламентом. 

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в администрацию индивидуальные и коллективные обращения с 
предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами, должностными лицами 
администрации требований настоящего Административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов. 

 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 

муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников 
 
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 

должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников 
Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, 

а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке. 
 
5.2. Предмет жалобы на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, 

МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников 
Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона №210-ФЗ, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона №210-ФЗ;  
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;  

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;  

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 
муниципальными правовыми актами;  

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ; 
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Продолжение, начало на стр.58 
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ. 

 
5.3. Обжалование решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке 
5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию, МФЦ, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ. Жалобы 

на решения и действия (бездействие) руководителя уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 
непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций. 

5.3.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, Единого портала 
государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 
действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

При обращении заинтересованного лица устно к главе администрации города Алатыря Чувашской Республики ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В 
остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 

5.3.3. В жалобе (Приложение №3 к настоящему Административному регламенту) заинтересованные лица в обязательном порядке указывают: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его 

руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер 

(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 

МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников; 
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.3.4. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 
В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в 

обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации города Алатыря Чувашской Республики принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному 
вопросу. О принятом решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение. 

Администрация или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также 
членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в администрацию или должностному лицу в соответствии с их 
компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

5.3.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, либо вышестоящий орган 
(при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти 
рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.3.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.3.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
5.3.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.3.7. подраздела 5.3. раздела V настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, 

осуществляемых администрацией, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной 
услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.3.7. подраздела 5.3. раздела V настоящего Административного регламента, даются аргументированные 
разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

Обращение заинтересованного лица считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы. 
5.3.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению 

жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
 
5.4. Обжалование решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке 
Заинтересованное лицо вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые и совершённые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные действующим законодательством. 
 

Приложение №1 
к административному регламенту администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 

 
З А Я В Л Е Н И Е 

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
«_____» ___________ 20 ___ г. 

 
 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления) 

 
В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. 

 
1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:  

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя  

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица  

2. Сведения об объекте 
2.1 Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной 

документацией 
(указывается наименование объекта капитального строительства в соответствии с 
утвержденной застройщиком или заказчиком проектной документацией) 

 

2.2 Адрес (местоположение) объекта: 
(указывается адрес объекта капитального строительства, а при наличии - адрес 
объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным 
реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса; для 
линейных объектов - указывается описание местоположения в виде наименований 
субъекта Российской Федерации и муниципального образования) 

 

3. Сведения о земельном участке 
3.1 Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого 

(которых) расположен объект капитального строительства (заполнение не обязательно 
при выдаче разрешения на ввод линейного объекта) 

 

 
4. Сведения о разрешении на строительство 

№ Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на строительство Номер документа Дата документа 

    

 
5. Сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства (при наличии) 
(указывается в случае, предусмотренном частью 35 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

№ Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на строительство Номер документа Дата документа 

    

 
При этом сообщаю, что ввод объекта в эксплуатацию будет осуществляться на основании следующих документов: 

№ Наименование документа Номер документа Дата документа 

1 Градостроительный план земельного участка или в случае строительства линейного 
объекта реквизиты проекта планировки и проекта межевания территории (за исключением 
случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории), реквизиты проекта планировки 
территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для 
размещения которого не требуется образование земельного участка 

  

2 Заключение органа государственного строительного надзора о соответствии построенного, 
реконструированного объекта капитального строительства требованиям проектной 
документации (включая проектную документацию, в которой учтены изменения, внесенные 
в соответствии с частями 38 и 39 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации) (указывается в случае, если предусмотрено осуществление 
государственного строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 

  

3 Заключение уполномоченного на осуществление федерального государственного 
экологического надзора федерального органа исполнительной власти (указывается в 
случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации) 

  

Даю согласие на: 
на осуществление государственной регистрации права собственности на построенные, реконструированные здание, сооружение и (или) на 
все расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места (нужное подчеркнуть). Подтверждаю, что строительство, 
реконструкция здания, сооружения осуществлялись без привлечения средств иных лиц; 

 

на осуществление государственной регистрации права собственности застройщика 
и_______________________________________________________________________ указываются лица средства, которых привлекались 
для строительства на построенные, реконструированные здание, сооружение и (или) на все расположенные в таких здании, сооружении 
помещения, машино-места (нужное подчеркнуть) 

 

Продолжение на стр.60 
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Продолжение, начало на стр.59 
Сведения об уплате государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав 
 

Приложение:  

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:  

Результат предоставления услуги прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» на региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, 
организацию либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства  

Указывается один из перечисленных способов 

 
 

   
(подпись)  (фамилия, имя, отчество (последнее - при 

наличии) заявителя, представителя 
заявителя) 

 
 
Приложение №2 
к административному регламенту администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 

Перечень признаков заявителей, 
уполномоченных лиц (законных представителей) 

 
№ 
п/п 

Признак заявителя Значения признака заявителя 

1. Категория заявителя 

1. Физические лица. 
2. Индивидуальные предприниматели. 
3. Юридические лица. 
4. Представитель физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя, а также юридического лица, действующий в силу полномочий, соответствующих действующему законодательству Российской 
Федерации. 

2. Цель обращения 
1. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. 
2. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с внесёнными изменениями. 
3. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

 
 

Приложение №3 
к административному регламенту администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 

 
 

Главе администрации города Алатыря Чувашской Республики 

от 

 
(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)) 

зарегистрированного(-ой) по адресу: 

 

 

телефон: 

 
ЖАЛОБА 

на решения и действия (бездействия), осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги 
 

 
(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица администрации, на которое подается жалоба) 

 
1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых решений и действий (бездействий)) 
 

 

2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с решением и действием (бездействием), со ссылками на 
пункты административного регламента, либо статьи закона) 

 

 

3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные обстоятельства) 
 

 

 
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 
- при личном обращении; 
- посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении; 
- посредством электронной почты по адресу _________________________________________. 

 

   
(подпись)  (фамилия, имя, отчество (последнее - при 

наличии) заявителя, представителя заявителя) 

 
 

«_____» _____________ 20 ___ г. 
 

от 17 ноября 2023 г.                                                                                                                                                  ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                                                                                                                   №1006 
администрации города Алатыря Чувашской Республики 

О внесении изменений в постановление администрации города Алатыря Чувашской Республики от 11 декабря 2017 года №889 «Об утверждении административного регламента администрации города Алатыря 
Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача, продление ордера-разрешения на производство земляных работ» 

 
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация города Алатыря Чувашской Республики 
 

п о с т а н о в л я е т: 
 
1. Внести изменения в постановление администрации города Алатыря Чувашской Республики от 11 декабря 2017 года №889 «Об утверждении административного регламента администрации города Алатыря Чувашской 

Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача, продление ордера-разрешения на производство земляных работ», изложив Приложение в редакции Приложения к настоящему постановлению. 
2. Начальнику отдела культуры, по делам национальностей, туризма и архивного дела администрации города Алатыря Чувашской Республики (Кандрашин В.А.) опубликовать настоящее постановление в периодическом 

печатном издании «Бюллетень города Алатыря Чувашской Республики» и разместить на официальном сайте администрации города Алатыря Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации - начальника отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-

коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики Колова К.И. 
 
 
 

И.о. главы города Алатыря                         К.И.Колов 
 
 

Приложение 
к постановлению администрации города Алатыря 
Чувашской Республики 
от 17.11.2023г. № 1006 
 
УТВЕРЖДЕН: 
Постановлением администрации города Алатыря 
от 11.12.2017 N 889 

 
Административный регламент 

администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача, продление ордера-разрешения на производство земляных работ» 
 

I. Общие положения 
 
1.1. Предмет регулирования административного регламента 
Административный регламент администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача, продление ордера-разрешения на производство земляных работ» (далее - 

Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при 
предоставлении муниципальной услуги по выдаче, продлении ордера-разрешения на производство земляных работ (далее - муниципальная услуга). 

 
1.2. Круг заявителей 
Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, а также юридические лица (далее - заявитель). 
С запросом о предоставлении муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих действующему законодательству Российской Федерации 

(далее - представитель заявителя). 
Указанные в настоящем подразделе заявители в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - 

Федеральный закон №210-ФЗ) и соглашением между администрацией города Алатыря Чувашской Республики (далее также - администрация) и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее - соглашение) также могут обратиться в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) с запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее также - 
запрос, заявление). 

Продолжение на стр.61 
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Продолжение, начало на стр.60 
Заявители, указанные в настоящем подразделе, заявление о предоставлении муниципальной услуги могут направить в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал государственных и муниципальных функций). 
 
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в 

результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель 

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также - результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом предоставления 
муниципальной услуги (далее также - вариант). 

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и результат услуги, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков заявителя 
и показателей таких признаков. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
2.1. Наименование муниципальной услуги 
Муниципальная услуга «Выдача, продление ордера-разрешения на производство земляных работ». 
 
2.2. Полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Алатыря Чувашской Республики и осуществляется через структурное подразделение - отдел архитектуры, градостроительства, транспорта, 

природопользования и жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики (далее - уполномоченное структурное подразделение), а также МФЦ в части приема документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги при указании заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги - в МФЦ. 

Информационное и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется администрацией. 
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена. 
 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги - ордер-разрешение на производство земляных работ; 
2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - письменное мотивированное уведомление администрации города Алатыря Чувашской Республики об отказе в выдаче ордера-разрешения на производство 

земляных работ (далее - уведомление об отказе); 
3) в случае принятия решения о продлении ордера-разрешения на производство земляных работ - продление ордера-разрешения на производство земляных работ; 
4) в случае исправления допущенных опечаток и (или) ошибок - исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; 
5) в случае отсутствия допущенных опечаток и (или) ошибок - уведомление об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
2.3.2. В случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг результат предоставления услуги по выбору заявителя может быть получен 

либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должного лица, либо в администрации при личном посещении. 
 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обязанность по 

предоставлению которых возложена на заявителя. 

Срок выдачи (направления) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, - 3 рабочих дня с момента принятия решения. 
Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, - 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого 

заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 
 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), а также информация о порядке досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации, МФЦ, их должностных лиц, либо муниципальных служащих, размещается на официальном сайте администрации города Алатыря Чувашской 
Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт администрации), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (далее - Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг), на Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
2.6.1. Сведения и документы необходимые для предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя. 
Заявители предоставляют лично либо направляют почтовым отправлением или электронной почтой (при наличии электронной подписи) в адрес администрации заявление о выдаче ордера-разрешения на производство 

земляных работ по форме согласно Приложению №1 к настоящему Административному регламенту (далее - заявление). Заявление направляется в 2 экземплярах (оригинал) (один экземпляр остается в администрации, второй - у 
заявителя). При подаче заявления в МФЦ требуется 1 экземпляр (оригинал). 

Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета. 
Образцы заявлений можно получить в уполномоченном структурном подразделении либо в МФЦ, а также на официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
В заявлении указываются следующие обязательные характеристики: 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для физического лица); 
- наименование, место нахождения, организационно-правовая форма заявителя (для юридического лица), а также сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических 

лиц; 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя (для индивидуального предпринимателя), а также сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре 

индивидуальных предпринимателей; 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, если заявление подается представителем заявителя; 
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя. 
Ордер-разрешение на производство земляных работ выдается на новое строительство, реконструкцию зданий и сооружений, установка временных зданий и сооружений, установка рекламных конструкций, прокладка и 

ремонт инженерных сетей, устройство гостевых парковок, устройство парков и скверов, аварийно-восстановительный ремонт инженерных коммуникаций и сооружений. 
К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются в 1 экземпляре: 
а) новое строительство, реконструкция или капитальный ремонт объекта капитального строительства, устройство парков и скверов: 
1. Проектная документация (план организации строительной площадки, сводный план инженерных сетей, план благоустройства). 
б) установка рекламной конструкции: 
1. Копия с дежурного плана города Алатыря с указанием места размещения рекламной конструкции; 
2. График производства работ с указанием срока полного восстановления нарушенного дорожного покрытия, зеленых насаждений и других элементов благоустройства, утвержденного заказчиком и подрядчиком. 
в) текущий и капитальный ремонт инженерных сетей и коммуникаций: 
1. Исполнительная съемка инженерных коммуникаций с указанием места производства работ. 
г) строительство и реконструкция инженерных сетей и коммуникаций: 
1. Проектная документация (план организации строительной площадки, сводный план инженерных сетей, план благоустройства). 
д) устройство гостевых парковок: 
1. Проектная документация (план организации строительной площадки, сводный план инженерных сетей, план благоустройства). 
е) размещение и установка некапитальных объектов (временные здания и сооружения): 
1. Проектная документация (план организации строительной площадки, сводный план инженерных сетей, план благоустройства). 
2. График производства работ с указанием срока полного восстановления нарушенного дорожного покрытия, зеленых насаждений и других элементов благоустройства, утвержденного заказчиком и подрядчиком. 
ж) инженерно-геологические изыскания: 
1. Техническое задание на производство инженерно-геологических изысканий. 
2. Схема планировочной организации земельного участка. 
3. График производства работ с указанием срока полного восстановления нарушенного дорожного покрытия, зеленых насаждений и других элементов благоустройства, утвержденного заказчиком и подрядчиком. 
з) аварийно-восстановительный ремонт инженерных коммуникаций и сооружений: 
1. Исполнительная съемка инженерных коммуникаций с указанием места производства работ. 
Также к заявлению на получение ордера-разрешения на производство земляных работ прилагаются следующие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них): 
а) новое строительство, реконструкция или капитальный ремонт объекта капитального строительства, устройство парков и скверов: 
1. Разрешение на строительство (реконструкцию), полученное в администрации города Алатыря Чувашской Республики; 
2. Правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды земельного участка либо свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок); 
3. Уведомление о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, в случае если требуется его выдача (при необходимости); 
4. Постановление администрации города Алатыря Чувашской Республики в случае закрытия движения на улицах при открытом способе производства земляных работ (при необходимости). 
5. Схема планировочной организации земельного участка, согласованная главным архитектором города Алатыря Чувашской Республики. 
Документы, указанные в подпункте 2, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости. 
б) установка рекламной конструкции: 
1. Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, полученное в администрации города Алатыря Чувашской Республики; 
2. Правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды земельного участка либо свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок). 
Документы, указанные в подпункте 2, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости. 
в) текущий и капитальный ремонт инженерных сетей и коммуникаций: 
1. Постановление администрации города Алатыря Чувашской Республики в случае закрытия движения на улицах при открытом способе производства земляных работ (при необходимости). 
г) строительство и реконструкция инженерных сетей и коммуникаций: 
1. Разрешение на строительство (реконструкцию), полученное в администрации города Алатыря Чувашской Республики; 
2. Правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды земельного участка либо свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок); 
3. Постановление администрации города Алатыря Чувашской Республики в случае закрытия движения на улицах при открытом способе производства земляных работ (при необходимости); 
4. Схема планировочной организации земельного участка, согласованная главным архитектором города Алатыря Чувашской Республики. 
Документы, указанные в подпункте 2, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости. 
д) устройство гостевых парковок: 
1. Правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды земельного участка либо свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок); 
2. Постановление администрации города Алатыря Чувашской Республики в случае закрытия движения на улицах при открытом способе производства земляных работ (при необходимости); 
3. Схема планировочной организации земельного участка, согласованная главным архитектором города Алатыря Чувашской Республики. 
Документы, указанные в подпункте 1, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости. 
е) размещение и установка некапитальных объектов (временные здания и сооружения): 
1. Правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды земельного участка, либо свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок); 
2. Схема планировочной организации земельного участка, согласованная главным архитектором города Алатыря Чувашской Республики. 
Документы, указанные в подпункте 1, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости. 
ж) инженерно-геологические изыскания: 
1. Правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды земельного участка либо свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок). 
При представлении не заверенных копий необходимо прикладывать оригиналы документов, в таком случае документы заверяются специалистом структурного подразделения. 
При представлении копий необходимо прикладывать также и оригиналы документов. В случае если копии документов в установленном действующим законодательством порядке не заверены, после заверения их 

специалистом уполномоченного структурного подразделения либо специалистом МФЦ оригиналы возвращаются заявителям. 
В случае направления заявления по почте копии документов должны быть заверены в установленном законодательством Российской Федерации порядке. 
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронного документа, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 

г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона №210-ФЗ. 
Заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы: 
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости; 
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявление подается юридическим лицом); 
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявление подается индивидуальным предпринимателем). 
2.6.2. Сведения и документы необходимые для предоставления муниципальной услуги по продлению ордера-разрешения на производство земляных работ, обязанность по предоставлению которых возложена на 

заявителя. 
Заявители предоставляют лично либо направляют почтовым отправлением или электронной почтой (при наличии электронной подписи) в адрес администрации заявление о продлении ордера-разрешения на 

производство земляных работ по форме согласно Приложению №2 к настоящему Административному регламенту (далее - заявление). Заявление направляется в 2 экземплярах (оригинал) (один экземпляр остается в 
администрации, второй - у заявителя). При подаче заявления в МФЦ требуется 1 экземпляр (оригинал). 

Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета. 
Образцы заявлений можно получить в уполномоченном структурном подразделении либо в МФЦ, а также на официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
В заявлении указываются следующие обязательные характеристики: 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для физического лица); 
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Продолжение, начало на стр.61 
- наименование, место нахождения, организационно-правовая форма заявителя (для юридического лица), а также сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических 

лиц; 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя (для индивидуального предпринимателя), а также сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре 

индивидуальных предпринимателей; 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, если заявление подается представителем заявителя; 
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя. 
К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются в 1 экземпляре: 
а) оригинал ранее выданного ордера-разрешения на производство земляных работ (документ предоставляется заявителем лично); 
б) график производства работ (документ предоставляется заявителем лично). 
Ордера-разрешения, выданные на производство аварийно-восстановительных ремонт инженерных коммуникаций и сооружений, продлению не подлежат. 
В случае истечения срока действия ранее представленных документов (доверенность, договор подряда, и др.) заявитель обязан их пролонгировать и представить при продлении ордера-разрешения. 
При представлении не заверенных копий необходимо прикладывать оригиналы документов, в таком случае документы заверяются специалистом структурного подразделения. 
При представлении копий необходимо прикладывать также и оригиналы документов. В случае если копии документов в установленном действующим законодательством порядке не заверены, после заверения их 

специалистом уполномоченного структурного подразделения либо специалистом МФЦ оригиналы возвращаются заявителям. 
В случае направления заявления по почте копии документов должны быть заверены в установленном законодательством Российской Федерации порядке. 
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронного документа,  подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 

г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона №210-ФЗ. 
Заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы: 
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости; 
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявление подается юридическим лицом); 
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявление подается индивидуальным предпринимателем). 
2.6.3. Для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок заявители предоставляют в администрацию заявление, оформленное в произвольной форме. 
2.6.4. В соответствии с Федеральным законом №210-ФЗ при предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителя: 
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 

связи с предоставлением муниципальной услуги; 
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона №210-ФЗ, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ 
перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе; 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, 
организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 
№210-ФЗ; 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги; 
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 

служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, за исключением 
случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 
- заявление не соответствует требованиям и условиям, предусмотренным подразделом 2.6 раздела II настоящего Административного регламента; 
- представление заявителем документов, вид и состояние которых не позволяют однозначно истолковать их содержание, в том числе наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них 

исправлений, повреждений, которые не позволяют в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги; 
- наличие факсимильных подписей, содержащихся на представляемых документах. 
Отказ в приеме к рассмотрению документов не препятствует повторному обращению за предоставлением муниципальной услуги и может быть обжалован заявителем в порядке, установленном действующим 

законодательством. 
 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрены. 
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
а) непредставление или представление не в полном объеме заявителями документов, перечисленных в подразделе 2.6 раздела II настоящего Административного регламента; 
б) наличие в представленных документах недостоверных сведений, противоречий и неточностей. 
 
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 
 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 
 
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируется 1 рабочего дня со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя. 
В случае направления заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг заявление регистрируется в автоматическом режиме в день поступления. 
 
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги 
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов. Вход в здание администрации обеспечивает свободный доступ заявителей, должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок. В 
местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп населения. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов инвалидам обеспечиваются: 
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание администрации, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании администрации; 
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в здание администрации и к муниципальной услуге с учетом ограничений их 

жизнедеятельности Чувашской Республики; 
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
- допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 
- оказание работниками администрации предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами; 
- на стоянке транспортных средств около здания администрации выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также 

инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные 
транспортные средства. 

В случае невозможности полностью приспособить здание администрации с учетом потребностей инвалидов в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 г. №181-ФЗ «О социальной защите 
инвалидов в Российской Федерации» должны приниматься меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечения ее предоставления по месту 
жительства инвалида или в дистанционном режиме. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, 
должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. 

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления документов. 
Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными нагрудными 

идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания. 
Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом указанного специалиста. 
Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах администрации, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином 

портале государственных и муниципальных функций. 
Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации. 
Помещение для приема заявителей оборудуется противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Вход и выход из помещений оборудуются 

соответствующими указателями. 
В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление по месту 

жительства инвалида или в дистанционном режиме. 
 
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
обеспечение информирования о работе уполномоченного структурного подразделения администрации и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг); 
ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 
условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, 

наличие необходимого количества парковочных мест); 
обеспечение свободного доступа в здание администрации; 
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме; 
предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги; 
организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ. 
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), 

эстетическое оформление помещений); 
компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной услуги; 
культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей); 
строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 
эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги; 
своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги); 
удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги; 
удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги; 
отсутствие жалоб. 
 
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 
При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 

Продолжение на стр.63 
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Продолжение, начало на стр.62 
Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между администрацией и МФЦ. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ 

осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом. Взаимодействие с органами, предоставляющими  муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики и соглашением. 

Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), а также посредством 
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона №210-ФЗ не предусмотрена. 

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием Единого портала государственных и муниципальных функций. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются: 
предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге; 
подача заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявления и документов; 
анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного 

настоящим Административным регламентом, соответствующего признакам заявителя; 
предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги, предусмотренного настоящим Административным регламентом; 
получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги. 
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявление подписывается усиленной квалифицированной подписью (в случае обращения юридического лица) или простой 

электронной подписью (в случае обращения физического лица) в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона №210-ФЗ. 
Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не 

предусмотрено. 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 
Варианты предоставления муниципальной услуги: 
выдача ордера-разрешения на производство земляных работ; 
продление ордера-разрешения на производство земляных работ; 
исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
3.2. Профилирование заявителя 
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в уполномоченном структурном подразделении, посредством Единого портала государственных и муниципальных функций, 

в МФЦ. 
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления муниципальной услуги. 
Перечень признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных представителей) приведен в Приложении №3 к настоящему Административному регламенту. 
 
3.3. Выдача ордера-разрешения на производство земляных работ 
Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры: 

прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
межведомственное информационное взаимодействие;  
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
предоставление результата муниципальной услуги. 
3.3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления и документов, предусмотренных подразделом 2.6. раздела II настоящего Административного регламента, одним 

из следующих способов: 
- лично или через своего представителя в уполномоченное структурное подразделение; 
- в соответствии с соглашением в МФЦ; 
- почтовым отправлением в адрес администрации; 
- с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального 

закона №210-ФЗ; 
- через Единый портал государственных и муниципальных услуг. 
В ходе личного приема заявителя в уполномоченном структурном подразделении или в МФЦ специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующие действия: 
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 
если документы представляет уполномоченное лицо заявителя, проверяет срок действия документа, удостоверяющего личность, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии 

должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя. 
При подаче заявления путем направления почтового отправления в адрес администрации либо в электронном виде установление личности заявителя не требуется. 
В случае подачи запроса на предоставление услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться посредством единой системы идентификации 

и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с 
единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах. 

Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов предусмотрены подразделом 2.7. раздела II настоящего Административного регламента. 
В случае несоответствия документов требованиям подраздела 2.6. раздела II настоящего Административного регламента, специалист уполномоченного структурного подразделения или МФЦ, ответственный за прием и 

регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает 
принять меры по их устранению. 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов: 
специалист, уполномоченного структурного подразделения передает заявление на регистрацию специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов в день его поступления; 
специалист МФЦ фиксирует обращения заявителей в АИС МФЦ с присвоением статуса «зарегистрировано», оформляет расписку о принятии документов (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает 

заявителю, 2-ой с заявлением и принятым пакетом документов направляется в уполномоченное структурное подразделение администрации, 3-ий остается в МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета 
документов.  

В расписке указываются следующие пункты:  
данные о заявителе;  
регистрационный номер дела;  
дата поступления документов;  
подпись специалиста;  
перечень принятых документов;  
сроки предоставления услуги;  
расписка о выдаче результата. 
После регистрации заявления специалист МФЦ в течение одного рабочего дня организует доставку предоставленного заявителем пакета документов из МФЦ в уполномоченное структурное подразделение 

администрации, при этом меняя статус в АИС МФЦ на «отправлено в ведомство». 
Возможность приема администрацией, МФЦ заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
3.3.2. Межведомственное информационное взаимодействие. 
Основанием для осуществления административной процедуры, связанной с формированием и направлением межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 

является установление в рамках осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления и  необходимости обращения в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные 
государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Специалист уполномоченного структурного подразделения в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, готовит и направляет 
межведомственный запрос в адрес государственного органа, органа местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых 
находятся указанные документы. 

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе - на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных. 

Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги осуществляется со следующими органами: 
-  в Федеральной налоговой службе запрашиваются:  
а) в случае обращения юридического лица - сведения Единого государственного реестра юридических лиц для подтверждения регистрации юридического лица на территории Российской Федерации; 
б) в случае обращения индивидуального предпринимателя - сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя на 

территории Российской Федерации; 
- в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии запрашиваются сведения из Единого государственного реестра недвижимости; 
- в Министерстве внутренних дел Российской Федерации запрашиваются сведения о действительности паспорта гражданина Российской Федерации; 
- документы, указанные в пунктах 1 - 5, 7, 9 и 10 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения: 
наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) муниципальной услуги в реестре 

государственных услуг; 
указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного 

нормативного правового акта; 
сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как 

необходимые для представления таких документа и (или) информации; 
контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
дата направления межведомственного запроса; 
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты для связи; 
информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ (при направления межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального 

закона №210-ФЗ). 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих 

дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого находятся документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если иные сроки подготовки и 
направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными 
правовыми актами Чувашской Республики. 

Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.3.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Основанием для начала рассмотрения представленных документов является поступление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в уполномоченное структурное 

подразделение. 
Специалист уполномоченного структурного подразделения, являющийся ответственным исполнителем, проводит экспертизу представленных документов. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги принимается на основании следующих критериев принятия решения: 
соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2. раздела I настоящего Административного регламента; 
достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах; 
представление полного комплекта документов, указанных в подразделе 2.6. раздела II настоящего Административного регламента; 
отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 раздела II настоящего Административного регламента. 
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги - не более 2 рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, 

необходимых для принятия решения. 
В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо представления неполного комплекта документов специалист уполномоченного структурного подразделения должен 

связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, попросить представить недостающие документы и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, 
не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист уполномоченного структурного подразделения готовит письмо о необходимости 
устранения указанных замечаний в течение 2 рабочих дней со дня уведомления. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист уполномоченного структурного подразделения готовит ордер-разрешение на производство земляных работ и выдает его 
заявителю (представителю заявителя) для прохождения согласования со всеми заинтересованными лицами. 

Продолжение на стр.64 
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Продолжение, начало на стр.63 
После согласования со всеми заинтересованными лицами ордера-разрешения на производство земляных работ заявитель (представитель заявителя) приносит его на подписание в уполномоченное структурное 

подразделение для рассмотрения и подписания заместителем главы администрации - начальником отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-коммунального хозяйства 
администрации города Алатыря Чувашской Республики. 

Подписанный ордер-разрешение на производство земляных работ регистрируется специалистом уполномоченного структурного подразделения. 
В случае наличия оснований, предусмотренных в подразделе 2.8. раздела II настоящего Административного регламента, исполнитель в течение 2-х рабочих дней со дня их выявления готовит уведомление в адрес 

заявителя об отказе в выдаче ордера-разрешения на производство земляных работ и передает его в порядке делопроизводства заместителю главы администрации - начальнику отдела архитектуры, градостроительства, 
транспорта, природопользования и жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики для рассмотрения и подписания. 

Подписанное уведомление об отказе в выдаче ордера-разрешения на производство земляных работ регистрируется специалистом уполномоченного структурного подразделения. 
В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, обеспечивается возможность направления заявителю уведомления о результатах рассмотрения документов, 

необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный 
отказ в предоставлении муниципальной услуги.  

Уведомление о завершении выполнения органом (организацией) указанных действий направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующего действия в адрес 
электронной почты, указанный в заявлении. 

Результатом административной процедуры является подписанный заместителем главы администрации - начальником отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-
коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики ордер-разрешение на производство земляных работ либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.4. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Ордер-разрешение на производство земляных работ либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдаются (направляются) заявителю посредством почтового отправления с уведомлением о 

вручении по указанному им адресу, содержащемуся в заявлении не позднее 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 
Заявитель либо его представитель расписывается в разрешении в соответствующей графе в выдаче разрешения, с указанием даты и расшифровки подписи, а также реквизитов доверенности, в случае получения 

результата муниципальной услуги лично либо уполномоченным лицом. 
В случае если заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, уполномоченное структурное подразделение организует доставку в МФЦ конечного результата предоставления услуги в течение 1 рабочего дня 

со дня его получения. 
Специалист МФЦ в день поступления от уполномоченного структурного подразделения градостроительного плана земельного участка фиксирует в АИС МФЦ о смене статуса документа на «готово к выдаче». Специалист 

МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в расписке, раздел «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, 
при этом меняя статус в АИС МФЦ на «выдано». 

Специалист МФЦ в день поступления решения об отказе в выдаче разрешения фиксирует в АИС МФЦ смену статуса документа на «отказано в услуге» и извещает заявителя по телефону. Уведомление об отказе в 
выдаче разрешения с указанием причин отказа и возможностей их устранения выдается заявителям либо их представителям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, 
специалистом МФЦ, ответственным за выдачу документов, при предъявлении ими расписки о принятии документов. 

Специалист МФЦ фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в разделе расписки «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, при этом меняя 
статус в АИС МФЦ на «выдано». Заявителю выдается 1 экз. решения об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка (оригинал) с прилагаемыми документами при личном обращении. 

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю ордера-разрешения на производство земляных работ либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Возможность предоставления администрацией или МФЦ результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 

индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.  
Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена. 

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено. 
 
3.4. Продление ордера-разрешения на производство земляных работ 
Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры: 
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
межведомственное информационное взаимодействие;  
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
предоставление результата муниципальной услуги. 
3.4.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления и документов, предусмотренных подразделом 2.6. раздела II настоящего Административного регламента, одним 

из следующих способов: 
- лично или через своего представителя в уполномоченное структурное подразделение; 
- в соответствии с соглашением в МФЦ; 
- почтовым отправлением в адрес администрации; 
- с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального 

закона №210-ФЗ; 
- через Единый портал государственных и муниципальных услуг. 
В ходе личного приема заявителя в уполномоченном структурном подразделении или в МФЦ специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующие действия: 
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 
если документы представляет уполномоченное лицо заявителя, проверяет срок действия документа, удостоверяющего личность, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии 

должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя. 
При подаче заявления путем направления почтового отправления в адрес администрации либо в электронном виде установление личности заявителя не требуется. 
В случае подачи запроса на предоставление услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться посредством единой системы идентификации 

и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с 
единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах. 

Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов предусмотрены подразделом 2.7. раздела II настоящего Административного регламента. 
В случае несоответствия документов требованиям подраздела 2.6. раздела II настоящего Административного регламента, специалист уполномоченного структурного подразделения или МФЦ, ответственный за прием и 

регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает 
принять меры по их устранению. 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов: 
специалист, уполномоченного структурного подразделения передает заявление на регистрацию специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов в день его поступления; 
специалист МФЦ фиксирует обращения заявителей в АИС МФЦ с присвоением статуса «зарегистрировано», оформляет расписку о принятии документов (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает 

заявителю, 2-ой с заявлением и принятым пакетом документов направляется в уполномоченное структурное подразделение администрации, 3-ий остается в МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета 
документов.  

В расписке указываются следующие пункты:  
данные о заявителе;  
регистрационный номер дела;  
дата поступления документов;  
подпись специалиста;  
перечень принятых документов;  
сроки предоставления услуги;  
расписка о выдаче результата. 
После регистрации заявления специалист МФЦ в течение одного рабочего дня организует доставку предоставленного заявителем пакета документов из МФЦ в уполномоченное структурное подразделение 

администрации, при этом меняя статус в АИС МФЦ на «отправлено в ведомство». 
Возможность приема администрацией, МФЦ заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
3.4.2. Межведомственное информационное взаимодействие. 
Основанием для осуществления административной процедуры, связанной с формированием и направлением межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 

является установление в рамках осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления и  необходимости обращения в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные 
государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Специалист уполномоченного структурного подразделения в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, готовит и направляет 
межведомственный запрос в адрес государственного органа, органа местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых 
находятся указанные документы. 

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе - на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных. 

Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги осуществляется со следующими органами: 
-  в Федеральной налоговой службе запрашиваются:  
а) в случае обращения юридического лица - сведения Единого государственного реестра юридических лиц для подтверждения регистрации юридического лица на территории Российской Федерации; 
б) в случае обращения индивидуального предпринимателя - сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя на 

территории Российской Федерации; 
- в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии запрашиваются сведения из Единого государственного реестра недвижимости; 
- в Министерстве внутренних дел Российской Федерации запрашиваются сведения о действительности паспорта гражданина Российской Федерации; 
- документы, указанные в пунктах 1 - 5, 7, 9 и 10 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения: 
наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) муниципальной услуги в реестре 

государственных услуг; 
указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного 

нормативного правового акта; 
сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как 

необходимые для представления таких документа и (или) информации; 
контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
дата направления межведомственного запроса; 
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты для связи; 
информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ (при направления межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального 

закона №210-ФЗ). 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих 

дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого находятся документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если иные сроки подготовки и 
направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными 
правовыми актами Чувашской Республики. 

Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.4.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Основанием для начала рассмотрения представленных документов является поступление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в уполномоченное структурное 

подразделение. 
Специалист уполномоченного структурного подразделения, являющийся ответственным исполнителем, проводит экспертизу представленных документов. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги принимается на основании следующих критериев принятия решения: 
соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2. раздела I настоящего Административного регламента; 
достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах; 
представление полного комплекта документов, указанных в подразделе 2.6. раздела II настоящего Административного регламента; 
отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 раздела II настоящего Административного регламента. 
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги - не более 2 рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, 

необходимых для принятия решения. 
В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо представления неполного комплекта документов специалист уполномоченного структурного подразделения должен 

связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, попросить представить недостающие документы и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок,  
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не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист уполномоченного структурного подразделения готовит письмо о необходимости 
устранения указанных замечаний в течение 2 рабочих дней со дня уведомления. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист уполномоченного структурного подразделения оформляет продление ордера-разрешения на производство земляных работ 
и в порядке делопроизводства направляет заместителю главы администрации - начальнику отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-коммунального хозяйства администрации города 
Алатыря Чувашской Республики для рассмотрения и подписания. 

В случае наличия оснований, предусмотренных в подразделе 2.8. раздела II настоящего Административного регламента, исполнитель в течение 2-х рабочих дней со дня их выявления готовит уведомление в адрес 
заявителя об отказе в продлении ордера-разрешения на производство земляных работ и передает его в порядке делопроизводства заместителю главы администрации - начальнику отдела архитектуры, градостроительства, 
транспорта, природопользования и жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики для рассмотрения и подписания. 

В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, обеспечивается возможность направления заявителю уведомления о результатах рассмотрения документов, 
необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный 
отказ в предоставлении муниципальной услуги.  

Уведомление о завершении выполнения органом (организацией) указанных действий направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующего действия в адрес 
электронной почты, указанный в заявлении. 

Результатом административной процедуры является подписанное заместителем главы администрации - начальником отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-
коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики продление ордера-разрешения на производство земляных работ либо уведомление об отказе в продлении ордера-разрешения на производство 
земляных работ. 

3.4.4. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Продление ордера-разрешения на производство земляных работ либо уведомление об отказе в продлении ордера-разрешения на производство земляных работ выдаются (направляются) заявителю посредством 

почтового отправления с уведомлением о вручении по указанному им адресу, содержащемуся в заявлении не позднее 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 
Заявитель либо его представитель расписывается в разрешении в соответствующей графе в выдаче разрешения, с указанием даты и расшифровки подписи, а также реквизитов доверенности, в случае получения 

результата муниципальной услуги лично либо уполномоченным лицом. 
В случае если заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, уполномоченное структурное подразделение организует доставку в МФЦ конечного результата предоставления услуги в течение 1 рабочего дня 

со дня его получения. 
Специалист МФЦ в день поступления от уполномоченного структурного подразделения градостроительного плана земельного участка фиксирует в АИС МФЦ о смене статуса документа на «готово к выдаче». Специалист 

МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в расписке, раздел «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, 
при этом меняя статус в АИС МФЦ на «выдано». 

Специалист МФЦ в день поступления решения об отказе в выдаче разрешения фиксирует в АИС МФЦ смену статуса документа на «отказано в услуге» и извещает заявителя по телефону. Уведомление об отказе в 
выдаче разрешения с указанием причин отказа и возможностей их устранения выдается заявителям либо их представителям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, 
специалистом МФЦ, ответственным за выдачу документов, при предъявлении ими расписки о принятии документов. 

Специалист МФЦ фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в разделе расписки «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, при этом меняя 
статус в АИС МФЦ на «выдано». Заявителю выдается 1 экз. решения об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка (оригинал) с прилагаемыми документами при личном обращении. 

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю продленного ордера-разрешения на производство земляных работ либо уведомления об отказе в продлении ордера-разрешения на 
производство земляных работ. 

Возможность предоставления администрацией или МФЦ результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 

индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.  
Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена. 
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено 
 
3.5. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об исправлении 

допущенных опечаток и (или) ошибок. 
Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является выдача документа с внесенными изменениями в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об 

отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 
Оснований для приостановления предоставления варианта муниципальной услуги не предусмотрено.  
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является непредставление (отсутствие) документов, свидетельствующих о наличии в выданном по результатам предоставления муниципальной услуги 

документе допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, и (или) документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки. 
Перечень административных процедур, предусмотренных настоящим вариантом: 
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
предоставление результата муниципальной услуги. 
3.5.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию либо направляет почтовым отправлением заявление в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок, а также документы: 
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и 

информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно: 
- документы, содержащие опечатки и (или) ошибки, допущенные в результате предоставления муниципальной услуги (оригинал); 
- документы, удостоверяющие личность представителя (один из документов по выбору заявителя): 
- паспорт гражданина Российской Федерации (оригинал); 
- иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации (оригинал). 
2) документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе и которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не предусмотрены. 
Способами установления личности являются: 
при подаче заявления в уполномоченное структурное подразделение - документ, удостоверяющий личность; 
при подаче заявления путем направления почтового отправления - установление личности не требуется. 
Заявление и документы, необходимые для предоставления варианта муниципальной услуги, могут быть представлены представителем заявителя. 
Заявителю не может быть отказано в приеме заявления и документов. 
Возможность приема администрацией заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги составляет 1 рабочий день. 
Межведомственное информационное взаимодействие для получения муниципальной услуги не требуется. 
Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.5.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается специалистом, уполномоченного структурного подразделения при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения: в представленных 

документах отсутствуют повреждения, что позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и распознать реквизиты, подтвержден факт допущенной ошибки и (или) опечатки, лицо, 
обратившееся за предоставлением муниципальной услуги от имени юридического лица, имеет право без доверенности выступать от его имени, заявление содержит достоверные сведения. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается при невыполнении указанных выше критериев. 
Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня, исчисляемый со дня получения уполномоченным структурным 

подразделением всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, предусмотренных настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, и принятия решения. 
3.5.3. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Документ, с внесенными изменениями может быть получен в уполномоченном структурном подразделении, в почтовом отделении, посредством электронной почты.  
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня, и исчисляется со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Исправленный документ оформляется в соответствии с реквизитами ранее выданного администрацией по результатам предоставления муниципальной услуги документа. Оригинал документа, в котором содержится 

опечатка и (или) ошибка, после выдачи заявителю документа с исправленными опечатками и ошибками не подлежит возвращению заявителю. 
Возможность предоставления администрацией результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
 

IV. Формы контроля исполнения административного регламента 

 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 
Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет первый заместитель главы администрации города Алатыря Чувашской Республики, и руководитель уполномоченного структурного 
подразделения путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги 
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, 

рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей (их представителей), содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, должностных лиц администрации. 
4.2.2. Периодичность и сроки проведения устанавливаются главой администрации города Алатыря Чувашской Республики в соответствии с его должностными обязанностями, но не менее одного раза в год. В рамках 

проведения проверки должны быть установлены такие показатели, как:  
1) количество оказанных муниципальных услуг за контрольный период;  
2) количество муниципальных услуг, оказанных с нарушением сроков, в разрезе административных процедур;  
3) количество решений, оспоренных в судах, в том числе признанных незаконными. 
4.2.3. В рамках проведения плановой проверки осуществляется выборочная проверка предоставления муниципальной услуги по конкретным заявлениям с целью оценки полноты и качества предоставленной 

муниципальной услуги. 
4.2.4. По результатам проведенной плановой проверки должны быть подготовлены предложения, направленные на устранение выявленных нарушений, высказаны рекомендации по совершенствованию 

административных процедур. 
4.2.5. Внеплановые проверки проводятся по жалобам заявителей (их представителей) в случае принятия решения, предусмотренного подразделом 5.3 раздела V настоящего Административного регламента. 
Срок проведения внеплановых проверок - 15 рабочих дней с даты принятия решения по жалобе заявителя (его представителя), предусмотренного подразделом 5.3 раздела V настоящего Административного регламента. 
Срок доведения результатов внеплановой проверки по жалобе заявителя (его представителя) до заявителя (его представителя) - 15 рабочих дней с даты окончания проверки.  
4.2.6. Результаты проверки оформляются в письменном виде с указанием выявленных недостатков и предложений по их устранению. 
4.2.7. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей (их представителей), осуществляется привлечение виновных специалистов, должностных лиц администрации к 

ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации 
 
4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги 
Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги. 
Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации. 
 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля предоставления муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и последовательности административных процедур и административных действий, предусмотренных 
настоящим Административным регламентом. 

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в администрацию индивидуальные и коллективные обращения с 
предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами, должностными лицами 
администрации требований настоящего Административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов. 

 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 

муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников 
 
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 

должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников 
Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, 

а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке. 
Продолжение на стр.66 
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Продолжение, начало на стр.65 
5.2. Предмет жалобы на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, 

МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников 
Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона №210-ФЗ, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона №210-ФЗ;  
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;  

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;  

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными  нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 
муниципальными правовыми актами;  

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ. 

 
5.3. Обжалование решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке 
5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию, МФЦ, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ. Жалобы 

на решения и действия (бездействие) руководителя уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 
непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций. 

5.3.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, Единого портала 
государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 
действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

При обращении заинтересованного лица устно к главе администрации города Алатыря Чувашской Республики ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В 
остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 

5.3.3. В жалобе (Приложение №4 к настоящему Административному регламенту) заинтересованные лица в обязательном порядке указывают: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его 

руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер 

(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 

МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников; 
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.3.4. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 
В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в 

обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации города Алатыря Чувашской Республики принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному 
вопросу. О принятом решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение. 

Администрация или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также 
членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в администрацию или должностному лицу в соответствии с их 
компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

5.3.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, либо вышестоящий орган 
(при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти 
рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.3.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.3.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
5.3.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.3.7. подраздела 5.3. раздела V настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, 

осуществляемых администрацией, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной 
услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.3.7. подраздела 5.3. раздела V настоящего Административного регламента, даются аргументированные 
разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

Обращение заинтересованного лица считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы. 
5.3.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению 

жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
 
5.4. Обжалование решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке 
Заинтересованное лицо вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые и совершённые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные действующим законодательством. 
 
 

Приложение №1 
к административному регламенту администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 

 
Заместителю главы администрации - начальнику отдела 
архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования 
и ЖКХ 
 

 

 
(Ф.И.О. заявителя) 

зарегистрированного (ой) по адресу: 
 

 

 
(адрес заявителя) 

телефон: 

 
Заявление. 

 
Прошу Вас подготовить ордер на производство земляных работ: 

 
по прокладке водопровода, канализации, газопровода к жилому дому по адресу: 
 

(нужное подчеркнуть) 

 
на ремонт уже существующего водопровода, канализации по адресу: 
 

(нужное подчеркнуть) 

 
 
 

«_____» ___________ 20 ___ г.   
  (подпись) 

 
Приложение №2 
к административному регламенту администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 

 
Заместителю главы администрации - начальнику отдела 
архитектуры, градостроительства, транспорта, 
природопользования и ЖКХ 
 

 

 
(Ф.И.О. заявителя) 

Продолжение на стр.67 
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Продолжение, начало на стр.66 
зарегистрированного (ой) по адресу: 
 

 

 
(адрес заявителя) 

телефон: 

 
 

Заявление. 
 

Прошу продлить ордер-разрешение № _____ от _______________ сроком на _____ дней с _______________ по _______________ на 
производство земляных работ 
 

(вид работ) 

в связи с тем, что 
 

(причина, по которой продлевается ордер) 

 
 
 

«____» _____________ 20 ___ г.  

 (подпись) 

 
 
Приложение №3 
к административному регламенту администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 

 
Перечень признаков заявителей, 

уполномоченных лиц (законных представителей) 
 

№ 
п/п 

Признак заявителя Значения признака заявителя 

1. Категория заявителя 

1. Физические лица. 
2. Индивидуальные предприниматели. 
3. Юридические лица. 
4. Представитель физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя, а также юридического лица, действующий в силу полномочий, соответствующих действующему 
законодательству Российской Федерации. 

2. Цель обращения 
1. Ордер-разрешение на производство земляных работ. 
2. Продление ордера-разрешения на производство земляных работ. 
3. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

 
 

Приложение №4 
к административному регламенту администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 

 
Главе администрации города Алатыря Чувашской Республики 

от 

 
(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)) 

зарегистрированного(-ой) по адресу: 

 

 

телефон: 

 
 
 

ЖАЛОБА 
на решения и действия (бездействия), осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги 

 
 

(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица администрации, на которое подается жалоба) 

 
1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых решений и действий (бездействий)) 
 

 

2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с решением и действием (бездействием), со ссылками на 
пункты административного регламента, либо статьи закона) 
 

 

3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные обстоятельства) 
 

 

 
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 
- при личном обращении; 
- посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении; 
- посредством электронной почты по адресу _________________________________________. 

 
 

   
(подпись)  (фамилия, имя, отчество (последнее - при 

наличии) заявителя, представителя заявителя) 

 
 

«_____» _____________ 20 ___ г. 
 
 
от 17 ноября 2023 г.                                                                                                                                                  ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                                                                                                                   №1007 

администрации города Алатыря Чувашской Республики 
Об утверждении административного регламента администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» 

 
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация города Алатыря Чувашской Республики 
 

п о с т а н о в л я е т: 
 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка». 
2. Признать утратившим силу постановление администрации города Алатыря Чувашской Республики от 25 августа 2020 г. №491 «Об утверждении административного регламента администрации города Алатыря 

Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков». 
3. Начальнику отдела культуры, по делам национальностей, туризма и архивного дела администрации города Алатыря Чувашской Республики (Кандрашин В.А.) опубликовать настоящее постановление в периодическом 

печатном издании «Бюллетень города Алатыря Чувашской Республики» и разместить на официальном сайте администрации города Алатыря Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации - начальника отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-

коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики Колова К.И. 
 
 
 

И.о. главы города Алатыря                         К.И.Колов 
 

Приложение 
к постановлению администрации города Алатыря 
Чувашской Республики 
от 17.11.2023г. № 1007 

Административный регламент 
администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» 

 
I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Административный регламент администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» (далее - Административный 
регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении 
муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка (далее - муниципальная услуга) на территории города Алатыря Чувашской Республики. 

Градостроительный план земельного участка выдается в целях обеспечения субъектов градостроительной деятельности информацией, необходимой для архитектурно-строительного проектирования, строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства в границах земельного участка. 

 
1.2. Круг заявителей 
Заявителями на получение муниципальной услуги являются правообладатели земельных участков, а также иные лица в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации (далее - заявитель). 
Продолжение на стр.68 
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Продолжение, начало на стр.67 
С запросом о предоставлении муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих действующему законодательству Российской Федерации 

(далее - представитель заявителя). 
Указанные в настоящем подразделе заявители в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - 

Федеральный закон №210-ФЗ) и соглашением между администрацией города Алатыря Чувашской Республики (далее также - администрация) и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее - соглашение) также могут обратиться в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) с запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее также - 
запрос, заявление). 

Заявители, указанные в настоящем подразделе, заявление о предоставлении муниципальной услуги могут направить в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал государственных и муниципальных функций). 

 
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в 

результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель 
Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также - результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги (далее также - вариант). 
Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и результат услуги, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков заявителя 

и показателей таких признаков. 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 
Муниципальная услуга «Выдача градостроительного плана земельного участка». 
 
2.2. Полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Алатыря Чувашской Республики и осуществляется через структурное подразделение - отдел архитектуры, градостроительства, транспорта, 

природопользования и жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики (далее - уполномоченное структурное подразделение), а также МФЦ в части приема документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги при указании заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги - в МФЦ. 

Информационное и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется администрацией. 
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена. 
 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги - градостроительный план земельного участка; 
2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - письменное мотивированное уведомление администрации города Алатыря Чувашской Республики об отказе в выдаче градостроительного плана земельного 

участка (далее - уведомление об отказе); 
3) в случае исправления допущенных опечаток и (или) ошибок - исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; 
4) в случае отсутствия допущенных опечаток и (или) ошибок - уведомление об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
 

2.3.2. В случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг результат предоставления услуги по выбору заявителя может быть получен 
либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должного лица, либо в администрации при личном посещении. 

 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 14 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обязанность по 

предоставлению которых возложена на заявителя. 
Срок выдачи (направления) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, - 3 рабочих дня с момента принятия решения. 
Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, - 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого 

заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 
 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), а также информация о порядке досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации, МФЦ, их должностных лиц, либо муниципальных служащих, размещается на официальном сайте администрации города Алатыря Чувашской 
Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт администрации), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (далее - Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг), на Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
2.6.1. Сведения и документы необходимые для предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя. 
Заявители предоставляют лично либо направляют почтовым отправлением или электронной почтой (при наличии электронной подписи) в адрес администрации заявление о выдаче градостроительного плана земельного 

участка по форме согласно Приложению №1 к настоящему Административному регламенту (далее - заявление). Заявление направляется в 2 экземплярах (оригинал) (один экземпляр остается в администрации, второй - у 
заявителя). При подаче заявления в МФЦ требуется 1 экземпляр (оригинал). 

Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета. 
Образцы заявлений можно получить в уполномоченном структурном подразделении либо в МФЦ, а также на официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
В заявлении указываются следующие обязательные характеристики: 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для физического лица); 
- наименование, место нахождения, организационно-правовая форма заявителя (для юридического лица), а также сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических 

лиц; 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя (для индивидуального предпринимателя), а также сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре 

индивидуальных предпринимателей; 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, если заявление подается представителем заявителя; 
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя; 
- сведения о земельном участке (кадастровый номер, цель использования, адрес или описание местоположения). 
К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются в 1 экземпляре: 
а) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае, если заявление подается представителем 

заявителя). В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе 
идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия; 

б) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости. 
При представлении копий необходимо прикладывать также и оригиналы документов. В случае если копии документов в установленном действующим законодательством порядке не заверены, после заверения их 

специалистом уполномоченного структурного подразделения либо специалистом МФЦ оригиналы возвращаются заявителям. 
В случае направления заявления по почте копии документов должны быть заверены в установленном законодательством Российской Федерации порядке.  
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронного документа, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 

г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона №210-ФЗ. 
Заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы: 
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости; 
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявление подается юридическим лицом); 
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявление подается индивидуальным предпринимателем). 
2.6.2. Для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок заявители предоставляют в администрацию заявление, оформленное в произвольной форме. 
2.6.3. В соответствии с Федеральным законом №210-ФЗ при предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителя: 
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 

связи с предоставлением муниципальной услуги; 
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона №210-ФЗ, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ 
перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе; 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, 
организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 
№210-ФЗ; 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги; 
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 

служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, за исключением 
случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 
- заявление не соответствует требованиям и условиям, предусмотренным подразделом 2.6 раздела II настоящего Административного регламента; 
- представление заявителем документов, вид и состояние которых не позволяют однозначно истолковать их содержание, в том числе наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них 

исправлений, повреждений, которые не позволяют в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги; 
- наличие факсимильных подписей, содержащихся на представляемых документах. 
Отказ в приеме к рассмотрению документов не препятствует повторному обращению за предоставлением муниципальной услуги и может быть обжалован заявителем в порядке, установленном действующим 

законодательством. 
 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрены. 
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
а) непредставление или представление не в полном объеме заявителями документов, перечисленных в подразделе 2.6 раздела II настоящего Административного регламента; 
б) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка представлено лицом, не являющимся правообладателем земельного участка, за исключением случая, предусмотренного частью 1.1 статьи 57.3 

Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
в) отсутствует утвержденная документация по планировке территории в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами размещение объекта 

капитального строительства не допускается при отсутствии такой документации; 
г) границы земельного участка не установлены в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, за исключением случая, предусмотренного частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации. 
 
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 
 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 
 

Продолжение на стр.69 
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Продолжение, начало на стр.68 
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируется 1 рабочего дня со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя. 
В случае направления заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг заявление регистрируется в автоматическом режиме в день поступления. 
 
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги 
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов. Вход в здание администрации обеспечивает свободный доступ заявителей, должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок. В 
местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп населения. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов инвалидам обеспечиваются: 
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание администрации, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании администрации; 
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в  здание администрации и к муниципальной услуге с учетом ограничений их 

жизнедеятельности Чувашской Республики; 
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
- допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 
- оказание работниками администрации предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами; 
- на стоянке транспортных средств около здания администрации выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также 

инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные 
транспортные средства. 

В случае невозможности полностью приспособить здание администрации с учетом потребностей инвалидов в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 г. №181-ФЗ «О социальной защите 
инвалидов в Российской Федерации» должны приниматься меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечения ее предоставления по месту 
жительства инвалида или в дистанционном режиме. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, 
должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. 

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления документов. 
Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными нагрудными 

идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания. 
Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом указанного специалиста. 
Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах администрации, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином 

портале государственных и муниципальных функций. 
Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации. 

Помещение для приема заявителей оборудуется противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Вход и выход из помещений оборудуются 
соответствующими указателями. 

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление по месту 
жительства инвалида или в дистанционном режиме. 

 
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
обеспечение информирования о работе уполномоченного структурного подразделения администрации и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг); 
ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 
условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, 

наличие необходимого количества парковочных мест); 
обеспечение свободного доступа в здание администрации; 
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме; 
предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги; 
организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ. 
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), 

эстетическое оформление помещений); 
компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной услуги; 
культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей); 
строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 
эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги; 
своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги); 
удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги; 
удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги; 
отсутствие жалоб. 
 
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 
Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между администрацией и МФЦ. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ 

осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом. Взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики и соглашением. 

Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), а также посредством 
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона №210-ФЗ не предусмотрена. 

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием Единого портала государственных и муниципальных функций. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются: 
предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге; 
подача заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявления и документов; 
анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного 

настоящим Административным регламентом, соответствующего признакам заявителя; 
предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги, предусмотренного настоящим Административным регламентом; 
получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги. 
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявление подписывается усиленной квалифицированной подписью (в случае обращения юридического лица) или простой 

электронной подписью (в случае обращения физического лица) в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона №210-ФЗ. 
Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не 

предусмотрено. 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 
Варианты предоставления муниципальной услуги: 
выдача градостроительного плана земельного участка; 
исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
 
3.2. Профилирование заявителя 
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в уполномоченном структурном подразделении, посредством Единого портала государственных и муниципальных функций, 

в МФЦ. 
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления муниципальной услуги. 
Перечень признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных представителей) приведен в Приложении №2 к настоящему Административному регламенту. 
 
3.3. Выдача градостроительного плана земельного участка 

Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры: 
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
межведомственное информационное взаимодействие;  
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
предоставление результата муниципальной услуги. 
3.3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления и документов, предусмотренных подразделом 2.6. раздела II настоящего Административного регламента, одним 

из следующих способов: 
- лично или через своего представителя в уполномоченное структурное подразделение; 
- в соответствии с соглашением в МФЦ; 
- почтовым отправлением в адрес администрации; 
- с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального 

закона №210-ФЗ; 
- через Единый портал государственных и муниципальных услуг. 
В ходе личного приема заявителя в уполномоченном структурном подразделении или в МФЦ специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующие действия: 
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 
если документы представляет уполномоченное лицо заявителя, проверяет срок действия документа, удостоверяющего личность, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии 

должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя. 
При подаче заявления путем направления почтового отправления в адрес администрации либо в электронном виде установление личности заявителя не требуется. 
В случае подачи запроса на предоставление услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться посредством единой системы идентификации 

и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с 
единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах. 

Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов предусмотрены подразделом 2.7. раздела II настоящего Административного регламента. 
В случае несоответствия документов требованиям подраздела 2.6. раздела II настоящего Административного регламента, специалист уполномоченного структурного подразделения или МФЦ, ответственный за прием и 

регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает 
принять меры по их устранению. 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов: 
специалист, уполномоченного структурного подразделения передает заявление на регистрацию специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов в день его поступления; 
специалист МФЦ фиксирует обращения заявителей в АИС МФЦ с присвоением статуса «зарегистрировано», оформляет расписку о принятии документов (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает 

заявителю, 2-ой с заявлением и принятым пакетом документов направляется в уполномоченное структурное подразделение администрации, 3-ий остается в МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета 
документов.  

В расписке указываются следующие пункты:  
данные о заявителе;  

Продолжение на стр.70 
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регистрационный номер дела;  
дата поступления документов;  
подпись специалиста;  
перечень принятых документов;  
сроки предоставления услуги;  
расписка о выдаче результата. 
После регистрации заявления специалист МФЦ в течение одного рабочего дня организует доставку предоставленного заявителем пакета документов из МФЦ в уполномоченное структурное подразделение 

администрации, при этом меняя статус в АИС МФЦ на «отправлено в ведомство». 
Возможность приема администрацией, МФЦ заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
3.3.2. Межведомственное информационное взаимодействие. 
Основанием для осуществления административной процедуры, связанной с формированием и направлением межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 

является установление в рамках осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления и  необходимости обращения в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные 
государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Специалист уполномоченного структурного подразделения в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, готовит и направляет 
межведомственный запрос в адрес государственного органа, органа местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых 
находятся указанные документы. 

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе - на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных. 

Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги осуществляется со следующими органами: 
-  в Федеральной налоговой службе запрашиваются:  
а) в случае обращения юридического лица - сведения Единого государственного реестра юридических лиц для подтверждения регистрации юридического лица на территории Российской Федерации; 
б) в случае обращения индивидуального предпринимателя - сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя на 

территории Российской Федерации; 
- в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии запрашиваются сведения из Единого государственного реестра недвижимости; 
- в Министерстве внутренних дел Российской Федерации запрашиваются сведения о действительности паспорта гражданина Российской Федерации; 
- информация о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), 

определяемая с учетом программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры поселения, муниципального округа, городского округа (при их наличии), в состав которой входят сведения о максимальной нагрузке 
в возможных точках подключения (технологического присоединения) к таким сетям, а также сведения об организации, представившей данную информацию, в порядке, установленном частью 7 статьи 57.3 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации. Запрос о предоставлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется правообладателям сетей инженерно-технического обеспечения; 

- утвержденные проект межевания территории и (или) схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 
Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

- договор о комплексном развитии территории в случае, предусмотренном частью 4 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случаев самостоятельной реализации Российской 
Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации или субъектом Российской Федерации); 

- информация об ограничениях использования земельного участка, в том числе если земельный участок полностью или частично расположен в границах зон с особыми условиями использования территорий; 
- информация о границах зон с особыми условиями использования территорий, в том числе если земельный участок полностью или частично расположен в границах таких зон; 
- документация по планировке территории в случаях, предусмотренных частью 4 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения: 
наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) муниципальной услуги в реестре 

государственных услуг; 
указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного 

нормативного правового акта; 
сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как 

необходимые для представления таких документа и (или) информации; 
контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
дата направления межведомственного запроса; 
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты для связи; 
информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ (при направления межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального 

закона №210-ФЗ). 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих 

дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого находятся документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если иные сроки подготовки и 
направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными 
правовыми актами Чувашской Республики. 

Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.3.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Основанием для начала рассмотрения представленных документов является поступление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в уполномоченное структурное 

подразделение. 
Специалист уполномоченного структурного подразделения, являющийся ответственным исполнителем, проводит экспертизу представленных документов. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги принимается на основании следующих критериев принятия решения: 
соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2. раздела I настоящего Административного регламента; 
достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах; 
представление полного комплекта документов, указанных в подразделе 2.6. раздела II настоящего Административного регламента; 
отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 раздела II настоящего Административного регламента. 
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги - не более 2 рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, 

необходимых для принятия решения. 
В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо представления неполного комплекта документов специалист уполномоченного структурного подразделения должен 

связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, попросить представить недостающие документы и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, 
не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист уполномоченного структурного подразделения готовит письмо о необходимости 
устранения указанных замечаний в течение 2 рабочих дней со дня уведомления. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист уполномоченного структурного подразделения готовит проект градостроительного плана земельного участка. 
Проект градостроительного плана земельного участка в порядке делопроизводства представляется на подпись заместителю главы администрации - начальнику отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, 

природопользования и жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики. 
Подписанный градостроительный план земельного участка регистрируется специалистом уполномоченного структурного подразделения. 
В случае наличия оснований, предусмотренных в подразделе 2.8. раздела II настоящего Административного регламента, исполнитель в течение 2-х рабочих дней со дня их выявления готовит уведомление в адрес 

заявителя об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка и передает его в порядке делопроизводства заместителю главы администрации - начальнику отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, 
природопользования и жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики для рассмотрения и подписания. 

В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, обеспечивается возможность направления заявителю уведомления о результатах рассмотрения документов, 
необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный 
отказ в предоставлении муниципальной услуги.  

Уведомление о завершении выполнения органом (организацией) указанных действий направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующего действия в адрес 
электронной почты, указанный в заявлении. 

Результатом административной процедуры является подписанный заместителем главы администрации - начальником отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-
коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики градостроительный план земельного участка либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.4. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Градостроительный план земельного участка либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдаются (направляются) заявителю посредством почтового отправления с уведомлением о вручении 

по указанному им адресу, содержащемуся в заявлении не позднее 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 
Заявитель либо его представитель расписывается в разрешении в соответствующей графе в выдаче разрешения, с указанием даты и расшифровки подписи, а также реквизитов доверенности, в случае получения 

результата муниципальной услуги лично либо уполномоченным лицом. 
В случае если заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, уполномоченное структурное подразделение организует доставку в МФЦ конечного результата предоставления услуги в течение 1 рабочего дня 

со дня его получения. 
Специалист МФЦ в день поступления от уполномоченного структурного подразделения градостроительного плана земельного участка фиксирует в АИС МФЦ о смене статуса документа на «готово к выдаче». Специалист 

МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в расписке, раздел «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, 
при этом меняя статус в АИС МФЦ на «выдано». 

Специалист МФЦ в день поступления решения об отказе в выдаче разрешения фиксирует в АИС МФЦ смену статуса документа на «отказано в услуге» и извещает заявителя по телефону. Уведомление об отказе в 
выдаче разрешения с указанием причин отказа и возможностей их устранения выдается заявителям либо их представителям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством , 
специалистом МФЦ, ответственным за выдачу документов, при предъявлении ими расписки о принятии документов. 

Специалист МФЦ фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в разделе расписки «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, при этом меняя 
статус в АИС МФЦ на «выдано». Заявителю выдается 1 экз. решения об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка (оригинал) с прилагаемыми документами при личном обращении. 

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю градостроительного плана земельного участка либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Возможность предоставления администрацией или МФЦ результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 

индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.  
Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена. 
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено. 
 
3.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об исправлении 

допущенных опечаток и (или) ошибок. 
Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является выдача документа с внесенными изменениями в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об 

отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 
Оснований для приостановления предоставления варианта муниципальной услуги не предусмотрено.  
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является непредставление (отсутствие) документов, свидетельствующих о наличии в выданном по результатам предоставления муниципальной услуги 

документе допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, и (или) документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки. 
Перечень административных процедур, предусмотренных настоящим вариантом: 
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
предоставление результата муниципальной услуги. 
 
3.4.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию либо направляет почтовым отправлением заявление в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок, а также документы: 
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и 

информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно: 
- документы, содержащие опечатки и (или) ошибки, допущенные в результате предоставления муниципальной услуги (оригинал); 
- документы, удостоверяющие личность представителя (один из документов по выбору заявителя): 
- паспорт гражданина Российской Федерации (оригинал); 
- иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации (оригинал). 
2) документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе и которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не предусмотрены. 
Способами установления личности являются: 
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при подаче заявления в уполномоченное структурное подразделение - документ, удостоверяющий личность; 
при подаче заявления путем направления почтового отправления - установление личности не требуется. 
Заявление и документы, необходимые для предоставления варианта муниципальной услуги, могут быть представлены представителем заявителя. 
Заявителю не может быть отказано в приеме заявления и документов. 
Возможность приема администрацией заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальной услуги составляет 1 рабочий день. 
Межведомственное информационное взаимодействие для получения муниципальной услуги не требуется. 
Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.4.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается специалистом, уполномоченного структурного подразделения при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения: в представленных 

документах отсутствуют повреждения, что позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и распознать реквизиты, подтвержден факт допущенной ошибки и (или) опечатки, лицо, 
обратившееся за предоставлением муниципальной услуги от имени юридического лица, имеет право без доверенности выступать от его имени, заявление содержит достоверные сведения. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается при невыполнении указанных выше критериев. 
Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня, исчисляемый со дня получения уполномоченным структурным 

подразделением всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, предусмотренных настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, и принятия решения. 
3.4.3. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Документ, с внесенными изменениями может быть получен в уполномоченном структурном подразделении, в почтовом отделении, посредством электронной почты.  
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня, и исчисляется со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Исправленный документ оформляется в соответствии с реквизитами ранее выданного администрацией по результатам предоставления муниципальной услуги документа. Оригинал документа, в котором содержится 

опечатка и (или) ошибка, после выдачи заявителю документа с исправленными опечатками и ошибками не подлежит возвращению заявителю. 
Возможность предоставления администрацией результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
IV. Формы контроля исполнения административного регламента 

 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 
Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет первый заместитель главы администрации города Алатыря Чувашской Республики, и руководитель уполномоченного структурного 
подразделения путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги 
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, 

рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей (их представителей), содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, должностных лиц администрации. 
4.2.2. Периодичность и сроки проведения устанавливаются главой администрации города Алатыря Чувашской Республики в соответствии с его должностными обязанностями, но не менее одного раза в год. В рамках 

проведения проверки должны быть установлены такие показатели, как:  
1) количество оказанных муниципальных услуг за контрольный период;  
2) количество муниципальных услуг, оказанных с нарушением сроков, в разрезе административных процедур;  
3) количество решений, оспоренных в судах, в том числе признанных незаконными. 
4.2.3. В рамках проведения плановой проверки осуществляется выборочная проверка предоставления муниципальной услуги по конкретным заявлениям с целью оценки полноты и качества предоставленной 

муниципальной услуги. 
4.2.4. По результатам проведенной плановой проверки должны быть подготовлены предложения, направленные на устранение выявленных нарушений, высказаны рекомендации по совершенствованию 

административных процедур. 
4.2.5. Внеплановые проверки проводятся по жалобам заявителей (их представителей) в случае принятия решения, предусмотренного подразделом 5.3 раздела V настоящего Административного регламента. 
Срок проведения внеплановых проверок - 15 рабочих дней с даты принятия решения по жалобе заявителя (его представителя), предусмотренного подразделом 5.3 раздела V настоящего Административного регламента. 
Срок доведения результатов внеплановой проверки по жалобе заявителя (его представителя) до заявителя (его представителя) - 15 рабочих дней с даты окончания проверки.  
4.2.6. Результаты проверки оформляются в письменном виде с указанием выявленных недостатков и предложений по их устранению. 
4.2.7. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей (их представителей), осуществляется привлечение виновных специалистов, должностных лиц администрации к 

ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации 
 
4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги 
Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги. 
Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации. 
 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля предоставления муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и последовательности административных процедур и административных действий, предусмотренных 
настоящим Административным регламентом. 

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в администрацию индивидуальные и коллективные обращения с 
предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами, должностными лицами 
администрации требований настоящего Административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов. 

 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 

муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников 
 
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 

должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников 
Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, 

а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке. 
 
5.2. Предмет жалобы на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, 

МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников 
Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона №210-ФЗ, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона №210-ФЗ;  
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;  

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;  

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 
муниципальными правовыми актами;  

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;  

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ. 

 
5.3. Обжалование решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке 
5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию, МФЦ, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ. Жалобы 

на решения и действия (бездействие) руководителя уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 
непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций. 

5.3.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, Единого портала 
государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 
действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

При обращении заинтересованного лица устно к главе администрации города Алатыря Чувашской Республики ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В 
остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 

5.3.3. В жалобе (Приложение №3 к настоящему Административному регламенту) заинтересованные лица в обязательном порядке указывают: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его 

руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер 

(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 

МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников; 
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.3.4. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 
В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в 

обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации города Алатыря Чувашской Республики принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному 
вопросу. О принятом решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение. 

Продолжение на стр.72 
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Продолжение, начало на стр.71 
Администрация или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также 

членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 
В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в администрацию или должностному лицу в соответствии с их 

компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 
5.3.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, либо вышестоящий орган 

(при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти 
рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.3.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.3.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
5.3.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.3.7. подраздела 5.3. раздела V настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, 

осуществляемых администрацией, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной 
услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.3.7. подраздела 5.3. раздела V настоящего Административного регламента, даются аргументированные 
разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

Обращение заинтересованного лица считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы. 
5.3.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению 

жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
 
5.4. Обжалование решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке 
Заинтересованное лицо вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые и совершённые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные действующим законодательством. 
 
 

Приложение №1 
к административному регламенту администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 

Заявление 
о выдаче градостроительного плана земельного участка 

«_____» ___________ 20 ___ г. 
 

 
(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления) 

 

1. Сведения о заявителе 1 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:  

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)  

1.1.2 
Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель 
является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 
Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в 
случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица  

2. Сведения о земельном участке 

2.1 Кадастровый номер земельного участка  

2.2 

Реквизиты утвержденного проекта межевания территории и (или) схемы расположения 
образуемого земельного участка на кадастровом плане территории, и проектная площадь 
образуемого земельного участка (указываются в случае, предусмотренном частью 1.1 

статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

 

2.3 Цель использования земельного участка  

2.4 
Адрес или описание местоположения земельного участка (указываются в случае, 
предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации) 

 

 
Прошу выдать градостроительный план земельного участка. 
Приложение:  

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:  

Результат предоставления услуги прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, 
орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  
(указывается один из перечисленных способов) 

 
   

(подпись)  (фамилия, имя, отчество (последнее - при 
наличии) заявителя, представителя 

заявителя) 

 
Приложение №2 
к административному регламенту администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 

Перечень признаков заявителей, 
уполномоченных лиц (законных представителей) 

 

№ 
п/п 

Признак заявителя Значения признака заявителя 

1. Категория заявителя Правообладатели земельных участков, а также иные лица в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

2. Цель обращения 
1. Выдача градостроительного плана земельного участка. 
2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

 
 

Приложение № 3 
к административному регламенту администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 

 
Главе администрации города Алатыря Чувашской Республики 

от 

 
(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)) 

зарегистрированного(-ой) по адресу: 

 

 

телефон: 

 
ЖАЛОБА 

на решения и действия (бездействия), осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги 
 

 
(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица администрации, на которое подается жалоба) 

 
1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых решений и действий (бездействий)) 
 

 

2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с решением и действием (бездействием), со ссылками на 
пункты административного регламента, либо статьи закона) 
 

 

3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные обстоятельства) 
 

 

 
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 
- при личном обращении; 
- посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении; 
- посредством электронной почты по адресу _________________________________________. 

 
 

   
(подпись)  (фамилия, имя, отчество (последнее - при 

наличии) заявителя, представителя заявителя) 

 
 

«_____» _____________ 20 ___ г. 
 

Продолжение на стр.73 
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Продолжение, начало на стр.72 
от 20 ноября 2023 г.                                                                                                                                                  ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                                                                                                                   №1009 

администрации города Алатыря Чувашской Республики 
Об утверждении Программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при осуществление муниципального жилищного контроля на 2024 год 

 
В соответствии с Федеральным законом от 31 июля 2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации», на основании постановления Правительства РФ от 25 

июня 2021 № 990 «Об утверждении Правил разработки и утверждения контрольными (надзорными) органами программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям», решения Собрания 
депутатов города Алатыря седьмого созыва от 29 декабря 2021 года № 61/17-7 «Об утверждении Положения о муниципальном жилищном контроле», решения Собрания депутатов города Алатыря седьмого созыва от 30 января 
2023 года № 07-32-7 «Об утверждении ключевых показателей и их целевых значений, индикативных показателей для муниципального жилищного контроля», руководствуясь Уставом города Алатыря Чувашской Республики 
руководствуясь Уставом города Алатыря Чувашской Республики, администрация города Алатыря Чувашской Республики  

п о с т а н о в л я е т 
1. Утвердить прилагаемую Программу профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при осуществление муниципального жилищного контроля на 20233 год в соответствии с 

приложением к настоящему постановлению. 
2. Отделу культуры, по делам национальностей, туризма и архивного дела администрации города Алатыря Чувашской Республики (Кандрашин В.А.) разместить настоящее постановление на официальном сайте 

администрации города Алатыря Чувашской Республики и опубликовать в периодическом печатном издании «Бюллетень города Алатыря Чувашской Республики». 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации - начальника отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-

коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики К.И.Колова  
 
 
 

И.о. главы города Алатыря                         К.И.Колов 
 
 

УТВЕРЖДЕНО 
постановлением администрации города Алатыря 
Чувашской Республики 
от «20» __ноября__2023 г. №1009 

Программа 
профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при осуществление муниципального жилищного контроля на 2024 год 

 
Раздел 1. Анализ текущего состояния осуществления муниципального жилищного контроля, описание текущего уровня развития профилактической деятельности контрольных органов, характеристика 

проблем, на решение которых направлена Программа профилактики 
1.1. Программа профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при осуществлении муниципального жилищного контроля на 2023 год (далее – программа профилактики) разработана  в 

соответствии со статьей 44 Федерального закона от 31.07.2020 № 248-ФЗ  «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 248-ФЗ), постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.06.2021 № 990 «Об утверждении Правил разработки и утверждения контрольными (надзорными) органами программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым 

законом ценностям» в целях организации проведения в 2024 году администрацией города Алатыря профилактики нарушений требований, установленных федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации (далее – обязательные требования), предупреждения возможного нарушения подконтрольными субъектами обязательных требований и снижения рисков причинения 
ущерба охраняемым законом ценностям, разъяснения подконтрольным субъектам обязательных требований. 

1.2. Профилактика рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям проводится в рамках осуществления муниципального жилищного контроля на территории города Алатыря.  
1.3. Данные о результатах проведения Управлением муниципального контроля администрации города Чебоксары в 2022 году профилактических мероприятий. 
В 2023 году органом муниципального жилищного контроля выполнялись все мероприятия, предусмотренные Программой профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при 

осуществлении муниципального жилищного контроля на 2023 год, утвержденной постановлением администрации города Алатыря от 14.12.2022 № 879. 
На официальном сайте города Алатыря https://galatr.cap.ru/action/activity/размещена вся необходимая и актуальная информация в соответствии с требованиями статьи 46 Федеральный закон № 248-ФЗ. 
В рамках осуществления профилактической деятельности на территории города Алатыря в 2023 году составлено 85 актов осмотров придомовых территорий многоквартирных домов и объявлено 85 предостережений о 

недопустимости нарушения обязательных требований действующего законодательства. 
За отчетный период исполнено управляющими организациями 63 предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами (74%).   
 Также должностными лицами органа муниципального жилищного контроля осуществлено 38 консультирований по вопросам, связанным с организацией и осуществлением муниципального жилищного контроля. 
Муниципальным жилищным инспектором ведется информативно-разъяснительная работа с контролируемыми лицами регулярно (оказывается консультативная помощь, даются разъяснения по вопросам соблюдения 

обязательных требований, в том числе в устной форме). 
 
Раздел 2. Цели и задачи реализации программы профилактики 
2.1. Целью программы профилактики является: 
- стимулирование добросовестного соблюдения обязательных требований всеми контролируемыми лицами;  
- предупреждение нарушений контролируемыми лицами обязательных требований, включая устранение причин, факторов и условий, способствующих возможному нарушению обязательных требований;  
- снижение административной нагрузки на контролируемые лица;  
- снижение уровня ущерба охраняемым законом ценностям;  
- создание условий для доведения обязательных требований контролируемых лиц, повышение информированности о способах их соблюдения. 
2.2. Задачами программы профилактики являются укрепление системы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям, выявление причин, факторов и условий, способствующих 

нарушениям обязательных требований, разработка мероприятий, направленных на их устранение. 
2.3. Предметом муниципального жилищного контроля является соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований в отношении муниципального 

жилищного фонда:  
1) требований к использованию и сохранности жилищного фонда, в том числе требований к жилым помещениям, их использованию и содержанию, использованию и содержанию общего имущества собственников 

помещений в многоквартирных домах, порядку осуществления перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое в многоквартирном доме, порядку осуществления перепланировки и (или) 
переустройства помещений в многоквартирном доме; 

2) требований к формированию фондов капитального ремонта; 
3) требований к созданию и деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих управление многоквартирными домами, оказывающих услуги и (или) выполняющих работы по 

содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах; 
4) требований к предоставлению коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов; 
5) правил изменения размера платы за содержание жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего 

качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность; 
6) правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил изменения размера платы за содержание жилого помещения; 
7) правил предоставления, приостановки и ограничения предоставления коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов; 
8) требований энергетической эффективности и оснащенности помещений многоквартирных домов и жилых домов приборами учета используемых энергетических ресурсов; 
9) требований к порядку размещения ресурсоснабжающими организациями, лицами, осуществляющими деятельность по управлению многоквартирными домами информации в системе; 
10) требований к обеспечению доступности для инвалидов помещений в многоквартирных домах; 
11) требований к предоставлению жилых помещений в наемных домах социального использования; 
12) соблюдение (реализация) требований, содержащихся в разрешительных документах; 
13) соблюдение требований документов, исполнение которых является необходимым в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
14) исполнение решений, принимаемых по результатам контрольных мероприятий. 
 
Раздел 3. Перечень профилактических мероприятий, сроки (периодичность) их проведения 

 Наименование профилактических мероприятий Сроки реализации Контрольные параметры Исполнители 

Информирование 

1 Размещение на официальном сайте города Алатыря в сети 
Интернет https://galatr.cap.ru/action/activity/ и поддержание в 
актуальном состоянии обязательной информации в соответствии 
со ст. 46 Федерального закона № 248-ФЗ 

По мере необходимости  Своевременность подготовки и 
размещение актуальной 
информации 

Главный специалист- 
эксперт сектора ЖКХ, транспорта и природопользования отдела архитектуры, 
градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-
коммунального хозяйства администрации города Алатыря 

Объявление предостережения  

2 Объявление предостережения В течение года Правомерная выдача по мере 
необходимости 

Муниципальный жилищный инспектор 

Консультирование 

3 Осуществление консультирования по вопросам, связанным с 
организацией и осуществлением муниципального жилищного 
контроля по телефонам (2-00-07, 2-00-10) 

В течение года Своевременность (по мере 
необходимости) 

Муниципальный жилищный инспектор 

Проведение профилактических визитов 

4 Профилактический визит в форме профилактической беседы по 
месту осуществления деятельности контролируемого 

В течение года Правомерное применение по 
мере необходимости 

Муниципальный жилищный инспектор 

 
Раздел 4. Показатели результативности и эффективности программы профилактики 
Для оценки мероприятий профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при осуществлении муниципального жилищного контроля и в целом программы профилактики по итогам 

календарного года с учетом достижения целей программы профилактики нарушений устанавливаются следующие отчетные показатели: 

№ 
п/п 

Отчетные показатели Отчетные данные 

  2023 г. 

1. Наличие информации, обязательной к размещению, на официальном сайте города Алатыря в сети Интернет https://galatr.cap.ru % 

2. Количество выданных подконтрольным субъектам предостережений о недопустимости нарушения обязательных требований, требований, установленных муниципальными 
правовыми актами 

% (к предыдущему периоду) 

3. Количество исполненных подконтрольными субъектами предостережений о недопустимости нарушения обязательных требований, требований, установленных муниципальными 
правовыми актами 

% (к общему количеству выданных 
предостережений) 

4.  Количество проведенных профилактических визитов % (к предыдущему периоду) 

5. Количество проведенных консультирований % (к предыдущему периоду) 

 

 
 
от 20 ноября 2023 г.                                                                                                                                                  ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                                                                                                                   №1011 

администрации города Алатыря Чувашской Республики 
Об утверждении Программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям по муниципальному контролю за исполнением единой теплоснабжающей организацией обязательств 

по строительству, реконструкции и (или) модернизации объектов теплоснабжения в городе Алатыре Чувашской Республики на 2024 год 
 
В соответствии с Федеральным законом от 31 июля 2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации», на основании постановления Правительства РФ от 25 

июня 2021 № 990 «Об утверждении Правил разработки и утверждения контрольными (надзорными) органами программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям», решения Собрания 
депутатов города Алатыря седьмого созыва от 26 сентября 2022 года № 55/27-7 «Об утверждении Положения о муниципальном контроле за  исполнением единой теплоснабжающей организацией обязательств по строительству, 
реконструкции и (или) модернизации объектов теплоснабжения в городе Алатыря Чувашской Республики», руководствуясь Уставом города Алатыря Чувашской Республики, администрация города Алатыря Чувашской Республики  

 
п о с т а н о в л я е т 

 
1. Утвердить прилагаемую Программу профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям по муниципальному контролю за исполнением единой теплоснабжающей организацией 

обязательств по строительству, реконструкции и (или) модернизации объектов теплоснабжения в городе Алатыре Чувашской Республики на 2024 год. 
2. Отделу культуры, по делам национальностей, туризма и архивного дела администрации города Алатыря Чувашской Республики (Кандрашин В.А.) разместить настоящее постановление на официальном сайте 

администрации города Алатыря Чувашской Республики и опубликовать в периодическом печатном издании «Бюллетень города Алатыря Чувашской Республики». 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации - начальника отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-

коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики Колова К.И. 
Продолжение на стр.74 
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Продолжение, начало на стр.73 
И.о. главы города Алатыря                         К.И.Колов 
 

УТВЕРЖДЕНА 
постановлением администрации города Алатыря 
Чувашской Республики 
от «20» _ноября__2023 г. №1011 

Программа 
профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям по муниципальному контролю за исполнением единой теплоснабжающей организацией обязательств по строительству, 

реконструкции и (или) модернизации объектов теплоснабжения в городе Алатыре Чувашской Республики на 2024 год 
 

Раздел 1.  Анализ текущего состояния осуществления вида контроля, описание текущего развития профилактической деятельности  контрольного (надзорного) органа, характеристика проблем, на решение 
которых направлена программа профилактики рисков причинения вреда 

1.1. Настоящая программа разработана в соответствии со статьей 44 Федерального закона от 31 июля 2020 г. № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации», 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2021 г.  № 990 «Об утверждении Правил разработки и утверждения контрольными (надзорными) органами программы профилактики рисков причинения вреда 
(ущерба) охраняемым законом ценностям» и предусматривает комплекс мероприятий по профилактике рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при осуществлении муниципального контроля за 
исполнением единой теплоснабжающей организацией обязательств по строительству, реконструкции и (или) модернизации объектов теплоснабжения в городе Алатыре Чувашской Республики. 

1.2. Программа профилактики рисков причинения вреда (ущерба) устанавливает порядок проведения профилактических мероприятий, направленных на предупреждение нарушений обязательных требований и (или) 
причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям, соблюдение которых оценивается при осуществлении муниципального контроля за исполнением единой теплоснабжающей организацией обязательств по 
строительству, реконструкции и (или) модернизации объектов теплоснабжения в городе Алатыре Чувашской Республики. 

1.3. Объектами муниципального контроля за исполнением единой теплоснабжающей организацией обязательств являются: 
а) деятельность, действия (бездействие) единой теплоснабжающей организации (далее также – контролируемое лицо) по исполнению обязательств, в рамках которых должны соблюдаться обязательные требования, 

указанные в части 3 статьи 23.7 Федерального закона от 27.07.2010 № 190-ФЗ «О теплоснабжении», согласно которой единая теплоснабжающая организация обязана реализовывать мероприятия по строительству, реконструкции 
и (или) модернизации объектов теплоснабжения, необходимых для развития, повышения надежности и энергетической эффективности системы теплоснабжения, определенные для нее в схеме теплоснабжения в соответствии с 
перечнем и сроками, указанными в схеме теплоснабжения; 

б) результаты деятельности единой теплоснабжающей организации, в том числе продукция (товары), работы и услуги, к которым предъявляются обязательные требования, указанные в части 3 статьи 23.7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 190-ФЗ «О теплоснабжении»; 

в) здания, помещения, сооружения, линейные объекты, территории, включая водные, земельные и лесные участки, оборудование, устройства, предметы, материалы, транспортные средства, компоненты природной 
среды, природные и природно-антропогенные объекты, другие объекты, которыми единая теплоснабжающая организация владеет и (или) пользуется, компоненты природной среды, природные и природно-антропогенные 
объекты, не находящиеся во владении и (или) пользовании единой теплоснабжающей организации (далее – производственные объекты), к которым предъявляются обязательные требования, указанные в части 3 статьи 23.7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 190-ФЗ «О теплоснабжении». 

1.4. Анализ и оценка рисков причинения вреда охраняемым законом ценностям. 
В связи с принятием Положения об осуществлении муниципального контроля за исполнением единой теплоснабжающей организацией обязательств по строительству, реконструкции и (или) модернизации объектов 

теплоснабжения в городе Алатыре Чувашской Республики, утвержденного решением Собрания депутатов города Алатыря Чувашской Республики от 26 сентября 2022 г. №55/27-7 программа профилактики разработана в целях 
предупреждения возможного нарушения юридическими лицами, их руководителями и иными должностными лицами (далее – подконтрольные субъекты) обязательных требований. 

Мониторинг состояния подконтрольных субъектов выявил, что ключевыми и наиболее значимыми рисками являются причинение вреда (ущерба), охраняемым законом ценностям. 
Проведение профилактических мероприятий направлено на соблюдение подконтрольными субъектами обязательных требований, на побуждение подконтрольных субъектов к добросовестности, способствование 

улучшению в целом ситуации, повышению ответственности подконтрольных субъектов, снижению количества выявляемых нарушений обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами в 
указанной сфере. 

 
Раздел 2. Цели и задачи реализации программы профилактики рисков причинения вреда 
2.1. Цели Программы: 
- стимулирование добросовестного соблюдения обязательных требований всеми контролируемыми лицами; 
- устранение условий, причин и факторов, способных привести к нарушениям обязательных требований и (или) причинению вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям; 
- создание условий для доведения обязательных требований до контролируемых лиц, повышение информированности о способах их соблюдения. 
2.2. Задачи Программы: 
- выявление причин, факторов и условий, способствующих нарушению обязательных требований, определение способов устранения или снижения рисков их возникновения; 
- установление зависимости видов, форм и интенсивности профилактических мероприятий от особенностей конкретных подконтрольных субъектов, и проведение профилактических мероприятий с учетом данных 

факторов; 
- формирование единого понимания обязательных требований у всех участников контрольной деятельности; 
- повышение прозрачности осуществления контроля контрольной деятельности; 
- повышение уровня правовой грамотности подконтрольных субъектов, в том числе путем обеспечения доступности информации об обязательных требованиях законодательства и необходимых мерах по их исполнению. 
 
Раздел 3. Перечень профилактических мероприятий, сроки (периодичность) их проведения 

№ 
п/п 

Наименование мероприятия Срок исполнения 
Структурное подразделение, 
ответственное за реализацию 

1.  

Информирование 
Орган муниципального контроля осуществляет информирование контролируемых лиц и иных заинтересованных лиц по вопросам соблюдения 
обязательных требований. 
Информирование осуществляется посредством размещения соответствующих сведений на официальном сайте администрации города Алатыря 
Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и в иных формах. 
Орган муниципального контроля размещает и поддерживает в актуальном состоянии на своем официальном сайте в сети «Интернет»: 
тексты нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципального контроля за исполнением единой теплоснабжающей организацией 
обязательств по строительству, реконструкции и (или) модернизации объектов теплоснабжения в городе Алатыре Чувашской Республики; 
руководства по соблюдению обязательных требований; 
программу профилактики рисков причинения вреда и план проведения плановых контрольных мероприятий; 
сведения о способах получения консультаций по вопросам соблюдения обязательных требований; 
доклады, содержащие результаты обобщения правоприменительной практики; 
доклады о муниципальном контроле; 
иные сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами. 

По мере необходимости  Отдел архитектуры, 
градостроительства, 
природопользования, транспорта и 
жилищно-коммунального хозяйства 
администрации города Алатыря 
Чувашской Республики 
 

2. 

Обобщение правоприменительной практики 
Доклад о правоприменительной практике при осуществлении муниципального контроля за исполнением единой теплоснабжающей организацией 
обязательств по строительству, реконструкции и (или) модернизации объектов теплоснабжения в городе Алатыре Чувашской Республики готовится 
ежегодно до 1 марта года, следующего за отчетным, подлежит публичному обсуждению. 
Доклад о правоприменительной практике размещается на официальном сайте администрации города Алатыря Чувашской Республики в 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", до 1 апреля года, следующего за отчетным годом 

1 раз в год 

Отдел архитектуры, 
градостроительства, 
природопользования, транспорта и 
жилищно-коммунального хозяйства 
администрации города Алатыря 
Чувашской Республики 
 

3. 

Объявление предостережений 
При наличии у контрольного органа сведений о готовящихся или возможных нарушениях обязательных требований, а также о непосредственных 
нарушениях обязательных требований, если указанные сведения не соответствуют утвержденным индикаторам риска нарушения обязательных 
требований, контрольный орган объявляет контролируемому лицу предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований и 
предлагает принять меры по обеспечению соблюдения обязательных требований. 
Контролируемое лицо вправе после получения предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований подать в Орган 
муниципального контроля возражение в отношении указанного предостережения в срок не позднее 30 календарных дней со дня получения им 
предостережения. Возражение в отношении предостережения рассматривается органом муниципального контроля в течение 30 календарных дней со 
дня его получения, контролируемому лицу направляется ответ с информацией о согласии или несогласии с возражением. В случае несогласия с 
возражением указываются соответствующие обоснования. 

По мере необходимости Отдел архитектуры, 
градостроительства, 
природопользования, транспорта и 
жилищно-коммунального хозяйства 
администрации города Алатыря 
Чувашской Республики 
 

4.  

Консультирование: 

Консультирование осуществляется должностными лицами органа муниципального контроля за исполнением единой теплоснабжающей организацией 
обязательств по строительству, реконструкции и (или) модернизации объектов теплоснабжения в городе Алатыре Чувашской Республики по телефону, в 
письменной форме, на личном приеме либо в ходе проведения профилактического мероприятия, контрольного мероприятия. Время консультирования 
при личном обращении составляет 10 минут. 
Консультирование, осуществляется по следующим вопросам: 
разъяснение положений нормативных правовых актов, содержащих обязательные требования, оценка соблюдения которых осуществляется в рамках 
муниципального контроля; 
разъяснение положений нормативных правовых актов, регламентирующих порядок осуществления муниципального контроля; 
компетенция уполномоченного органа; 
порядок обжалования действий (бездействия) муниципальных инспекторов. 
В случае если в течение календарного года поступило 5 и более однотипных (по одним и тем же вопросам) обращений контролируемых лиц и их 
представителей по указанным вопросам, консультирование осуществляется посредством размещения на официальном сайте администрации города 
Алатырь Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на странице Контрольно-надзорная деятельность 
письменного разъяснения, подписанного уполномоченным лицом 

По мере необходимости 

Отдел архитектуры, 
градостроительства, 
природопользования, транспорта и 
жилищно-коммунального хозяйства 
администрации города Алатыря 
Чувашской Республики 
 

5.  Профилактический визит 
Профилактический визит проводится в форме профилактической беседы по месту осуществления деятельности контролируемого лица либо путем 
использования видео-конференц-связи. 
В ходе профилактического визита контролируемое лицо информируется об обязательных требованиях, предъявляемых к его деятельности либо к 
принадлежащим ему объектам контроля, их соответствии критериям риска, основаниях и о рекомендуемых способах снижения категории риска, а также 
о видах, содержании и об интенсивности контрольных мероприятий, проводимых в отношении объектов контроля, исходя из их отнесения к 
соответствующей категории риска. 
При проведении профилактического визита контролируемым лицам не выдаются предписания об устранении нарушений обязательных требований. 
Разъяснения, полученные контролируемым лицом в ходе профилактического визита, носят рекомендательный характер. 
Профилактический визит проводится не менее чем за 30 рабочих дней до начала проведения планового и внепланового контрольного (надзорного) 
мероприятия. 

1 раз в полгода  Отдел архитектуры, 
градостроительства, 
природопользования, транспорта и 
жилищно-коммунального хозяйства 
администрации города Алатыря 
Чувашской Республики 

 
Раздел 4. Показатели результативности и эффективности программы профилактики рисков причинения вреда 

№ 
п/п 

Наименование показателя Величина 

1. Полнота информации, размещенной на официальном сайте контрольного органа в сети «Интернет» в соответствии с частью 3 статьи 46 Федерального закона от 31 июля 2021 г. № 248-
ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации» 

100 % 

2. Удовлетворенность контролируемых лиц и их представителями консультированием контрольного (надзорного) органа 100 % от числа обратившихся 

 
Показатель рассчитывается как отношение количества проведенных профилактических мероприятий к количеству проведенных контрольных мероприятий. Ожидается ежегодный рост указанного показателя. 
Экономический эффект от реализованных мероприятий: 
- минимизация ресурсных затрат всех участников контрольной деятельности за счет дифференцирования случаев, в которых возможно направление юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям 

предостережении о недопустимости нарушения обязательных требований, а не проведение внеплановой проверки; 
- повышение уровня доверия подконтрольных субъектов к Органу муниципального контроля. 

 
от 20 ноября 2023 г.                                                                                                                                                  ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                                                                                                                   №1012 

администрации города Алатыря Чувашской Республики 
Об утверждении Программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при осуществлении муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском наземном 

электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве на 2024 год 
 

Продолжение на стр.75 



№ 35 (433) 20 ноября 2023 года      Издается с 18 апреля 2012 года - 75 - 

 

 

Продолжение, начало на стр.74 
В соответствии с Федеральным законом от 31 июля 2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации», на основании постановления Правительства РФ от 25 

июня 2021 № 990 «Об утверждении Правил разработки и утверждения контрольными (надзорными) органами программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям», решения Собрания 
депутатов города Алатыря седьмого созыва от 29 декабря 2021 года № 62/17-7 «Об утверждении Положения о муниципальном контроле на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в 
дорожном хозяйстве», решения Собрания депутатов города Алатыря седьмого созыва от 30 января 2023 года № 08/32-7 «Об утверждении ключевых показателей и их целевых значений, индикативных показателей для 
муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве», руководствуясь Уставом города Алатыря Чувашской Республики, администрация города 
Алатыря Чувашской Республики  

 
п о с т а н о в л я е т 

 
1. Утвердить прилагаемую Программу профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при осуществлении муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском наземном 

электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве на 2023 год. 
2. Отделу культуры, по делам национальностей, туризма и архивного дела администрации города Алатыря Чувашской Республики (Кандрашин В.А.) разместить настоящее постановление на официальном сайте 

администрации города Алатыря Чувашской Республики и опубликовать в периодическом печатном издании «Бюллетень города Алатыря Чувашской Республики». 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации - начальника отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-

коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики К.И. Колова. 
 
 
 

И.о. главы города Алатыря                         К.И.Колов 
 

УТВЕРЖДЕНА 
постановлением администрации города Алатыря 
Чувашской Республики 
от «20» _ноября _2023 г. №1012 

Программа 
профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при осуществлении муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом 

транспорте и в дорожном хозяйстве на 2024 год 
 

I. Общие положения 
 
1.1. Программа профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при осуществлении муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом 

транспорте и в дорожном хозяйстве на 2024 год (далее - Программа профилактики) разработана в соответствии со статьей 44 Федерального закона от 31 июля 2020 г. № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и 
муниципальном контроле в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2021 г. № 990 «Об утверждении Правил разработки и утверждения контрольными (надзорными) органами 
программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям» в целях организации проведения в 2024 году администрацией города Алатыря профилактики нарушений требований, установленных 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации (далее - обязательные требования), предупреждения возможного нарушения подконтрольными 
субъектами обязательных требований и снижения рисков причинения ущерба охраняемым законом ценностям, разъяснения подконтрольным субъектам обязательных требований. 

1.2. Профилактика рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям проводится в рамках осуществления муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом 
транспорте и в дорожном хозяйстве. 

1.3. Программа профилактики реализуется в 2024 году и содержит описание текущего состояния подконтрольной сферы, проект плана мероприятий по профилактике нарушений на 2024 год, перечень профилактических 
мероприятий, сроки (периодичность) их проведения, показатели результативности и эффективности Программы профилактики. 

 
II. Аналитическая часть 

2.1. Программа профилактики реализуется в 2024 году и содержит описание текущего состояния подконтрольной сферы, проект плана мероприятий по профилактике нарушений на 2024 год, перечень профилактических 
мероприятий, сроки (периодичность) их проведения, показатели результативности и эффективности Программы профилактики. 

2.2. Предметом муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве является соблюдение обязательных требований: 
2.2.1. в области автомобильных дорог и дорожной деятельности, установленных в отношении автомобильных дорог местного значения: 
к эксплуатации объектов автодорожного сервиса, размещенных в полосах отвода и (или) придорожных полосах автомобильных дорог общего пользования; 
к осуществлению работ по капитальному ремонту, ремонту и содержанию автомобильных дорог общего пользования и искусственных дорожных сооружений на них (включая требования к дорожно-строительным 

материалам и изделиям) в части обеспечения сохранности автомобильных дорог; 
2.2.2. установленных в отношении перевозок по муниципальным маршрутам регулярных перевозок, не относящихся к предмету федерального государственного контроля (надзора) на автомобильном транспорте, 

городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве в области организации регулярных перевозок. 
2.3. Целью программы является: стимулирование добросовестного соблюдения обязательных требований всеми контролируемыми лицами; предупреждение нарушений контролируемыми лицами обязательных 

требований, включая устранение причин, факторов и условий, способствующих возможному нарушению обязательных требований; снижение административной нагрузки на контролируемые лица; снижение уровня ущерба 
охраняемым законом ценностям; создание условий для доведения обязательных требований контролируемых лиц, повышение информированности о способах их соблюдения. 

2.4. Задачами программы являются: укрепление системы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям, выявление причин, факторов и условий, способствующих нарушениям 
обязательных требований, разработка мероприятий, направленных на их устранение; повышение правосознания и правовой культуры контролируемых лиц. 

2.5. В связи с ограничениями, установленными постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2022 № 336 «Об особенностях организации и осуществления государственного контроля (надзора), 
муниципального контроля» в 2023 году не проводились контрольные мероприятия. 

2.6. В 2023 году в соответствии с планом-графиком мероприятий по профилактике нарушений при осуществлении муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском наземном электрическом транспорте 
и в дорожном хозяйстве осуществлялись следующие мероприятия: информирование. Предостережения подконтрольным субъектам не объявлялись ввиду отсутствия оснований. С целью осуществления мероприятий в рамках 
«Информирование» на официальном сайте города Алатыря обеспечено размещение информации согласно требованиям статьи 46 Федерального закона от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и 
муниципальном контроле в Российской Федерации». 

III. План-график мероприятий по профилактике нарушений на 2024 год 

N 
п/п 

Наименование профилактических мероприятий Сроки реализации Контрольные параметры исполнители 

ИНФОРМИРОВАНИЕ 

1 

Актуализация размещенных на официальном сайте города Алатыря в сети Интернет 
https://galatr.cap.ru информативных правовых актов, содержащих обязательные 
требования, требования, установленные муниципальными правовыми актами, 
проверяемые в ходе мероприятий по муниципальному контролю на автомобильном 
транспорте, городском наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве 

По мере 
необходимости при 
внесении 
соответствующих 
изменений 

Своевременность подготовки и 
размещение актуальной 
информации 

Должностные лица отдела архитектуры, градостроительства, 
транспорта, природопользования и жилищно-коммунального 
хозяйства администрации города Алатыря  

2. 
Разработка и опубликование нормативных правовых актов по соблюдению 
обязательных требований 

В течение года Своевременность подготовки и 
размещение актуальной 
информации 

Должностные лица отдела архитектуры, градостроительства, 
транспорта, природопользования и жилищно-коммунального 
хозяйства администрации города Алатыря  

3. 
Размещение на официальном сайте города Алатыря в сети Интернет программы по 
профилактике нарушений 

В течение года Своевременность подготовки и 
размещение актуальной 
информации 

Должностные лица отдела архитектуры, градостроительства, 
транспорта, природопользования и жилищно-коммунального 
хозяйства администрации города Алатыря  

ОБОБЩЕНИЕ ПРАВОПРИМЕНИТЕЛЬНОЙ ПРАКТИКИ 

4. 
Выявление: 
- типичных нарушений обязательных требований,  
- причин, факторов и условий, способствующих возникновению указанных нарушений 

В течение года Полнота аналитической 
работы 

Должностные лица отдела архитектуры, градостроительства, 
транспорта, природопользования и жилищно-коммунального 
хозяйства администрации города Алатыря  

5. 
Подготовка и размещение на официальном сайте города Алатыря в сети Интернет 
доклада, содержащего результаты обобщения правоприменительной практики 
контрольного органа 

март 2024 года Своевременность подготовки и 
размещение актуальной 
информации 

Должностные лица отдела архитектуры, градостроительства, 
транспорта, природопользования и жилищно-коммунального 
хозяйства администрации города Алатыря  

ОБЪЯВЛЕНИЕ ПРЕДОСТЕРЕЖЕНИЯ 

6. 
Объявление предостережения В течение года Правомерная выдача по мере 

необходимости 
Инспекторы  

КОНСУЛЬТИРОВАНИЕ 

7. 

Осуществление консультирования вопросам, связанным с организацией и 
осуществлением муниципального контроля на автомобильном транспорте, городском 
наземном электрическом транспорте и в дорожном хозяйстве по телефонам (2-00-10, 
2-04-69) посредством видео-конференц-связи, на личном приеме либо в ходе 
проведения профилактического мероприятия, контрольного мероприятия 

В течение года Своевременность (по мере 
необходимости) 

Инспекторы  

ПРОВЕДЕНИЕ ПРОФИЛАКТИЧЕСКИХ ВИЗИТОВ 

8. 
Профилактический визит в форме профилактической беседы по месту осуществления 
деятельности контролируемого лица либо путем использования видео-конференц-
связи 

1 раз в квартал Правомерность 
профилактического визита 

Инспекторы  

 
IV. Отчетные показатели реализации программы 

Для оценки мероприятий по профилактике нарушений и в целом программы профилактики нарушений по итогам календарного года с учетом достижения целей программы профилактики нарушений в указанной 
программе устанавливаются отчетные показатели: 

N п/п Отчетные показатели Отчетные данные 

1. Полнота информации, обязательной к размещению на официальном сайте города Чебоксары в соответствии с частью 3 статьи 46 Федерального закона 
от 31 июля 2021 г. № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации» 

100 % 

2. Количество выданных подконтрольным субъектам предостережений о недопустимости нарушения обязательных требований, требований, 
установленных муниципальными правовыми актами 

не менее 20 ед. 

3. Удовлетворенность контролируемых лиц и их представителей консультированием контрольного (надзорного) органа 80 % от числа обратившихся 

 
 

от 20 ноября 2023 г.                                                                                                                                                  ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                                                                                                                   №1013 
администрации города Алатыря Чувашской Республики 

Об утверждении Программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства на территории города 
Алатыря Чувашской Республики на 2024 год 

 
В соответствии с Федеральным законом от 31 июля 2020 г. №248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации 

от 25 июня 2021 г. №990 «Об утверждении Правил разработки и утверждения контрольными (надзорными) органами программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям», решением 
Собрания депутатов города Алатыря Чувашской Республики от 29 декабря 2021 г. №60/17-7 «Об утверждении Положения о муниципальном контроле в сфере благоустройства», решением Собрания депутатов города Алатыря 
Чувашской Республики от 31 октября 2017 г. №51/21-6 «Об утверждении правил благоустройства территории города Алатыря Чувашской Республики», администрация города Алатыря Чувашской Республики 

 
п о с т а н о в л я е т: 

 
1. Утвердить прилагаемую Программу профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства на территории города 

Алатыря Чувашской Республики на 2024 год согласно Приложению к настоящему постановлению. 
2. Должностным лицам администрации города Алатыря Чувашской Республики, уполномоченным на осуществление муниципального контроля в сфере благоустройства, обеспечить в пределах своей компетенции 

выполнение мероприятий программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства на территории города Алатыря 
Чувашской Республики на 2024 год. 

3. Отделу культуры, по делам национальностей, туризма и архивного дела администрации города Алатыря Чувашской Республики (Кандрашин В.А.) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой 
информации и периодическом печатном издании «Бюллетень города Алатыря Чувашской Республики». 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации - начальника отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-

коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики Колова К.И. 
Продолжение на стр.76 
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Приложение 
к постановлению администрации города Алатыря 
Чувашской Республики 
от 20.11.2023г. № 1013 

Программа профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства на территории города Алатыря 
Чувашской Республики на 2024 год 

 
I. Анализ текущего состояния осуществления вида контроля, описание текущего уровня развития профилактической деятельности контрольного (надзорного) органа, характеристика проблем, на решение 

которых направлена программа профилактики 
1.1. Программа профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства на территории города Алатыря Чувашской 

Республики на 2024 год (далее - Программа профилактики), разработана в соответствии со статьей 44 Федерального закона от 31 июля 2020 г. №248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в 
Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2021 г. №990 «Об утверждении Правил разработки и утверждения контрольными (надзорными) органами программы профилактики 
рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям» и предусматривает комплекс мероприятий по профилактике рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при осуществлении 
муниципального контроля в сфере благоустройства на территории города Алатыря Чувашской Республики (далее - муниципальный контроль в сфере благоустройства). 

 
1.2. К предмету муниципального контроля в сфере благоустройства относится: 
- соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами (далее - контролируемые лица) обязательных требований, установленных Правилами благоустройства территории города 

Алатыря Чувашской Республики, утвержденных решением Собрания депутатов города Алатыря Чувашской Республики от 31 октября 2017 г. №51/21-6 (далее - Правила благоустройства), в том числе требований к обеспечению 
доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и предоставляемых услуг (далее - обязательные требования); 

- соблюдение (реализация) контролируемыми лицами требований, содержащихся в разрешительных документах; 
- соблюдение контролируемыми лицами требований документов, исполнение которых является необходимым в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
- исполнение контролируемыми лицами решений, принимаемых по результатам контрольных мероприятий. 
 
1.3. Штатная численность должностных лиц, уполномоченных осуществлять муниципальный контроль в сфере благоустройства, в 2023 году составляла 3 человека, из них муниципальных служащих - 2 человека. 
При проведении профилактических мероприятий в 2023 году 41 юридическим и физическим лицам было объявлено 41 предостережений о недопустимости нарушения обязательных требований, установленных 

Правилами благоустройства. 
Основными признаками нарушений обязательных требований, выявляемыми в ходе проведения мероприятий по контролю без взаимодействия с контролируемыми лицами, является ненадлежащая уборка прилегающих, 

придомовых и дворовых территорий, эксплуатация рекламной конструкции без соответствующего разрешения. 
В ряде случаев у граждан отсутствует представление о размерах административных штрафов, подлежащих уплате в случае нарушения Правил благоустройства. 
Мероприятия Программы профилактики будут способствовать частичному решению обозначенных проблем в связи с повышением информированности контролируемых лиц относительно последствий нарушения 

обязательных требований и способов устранения нарушений предусмотренными законодательством и муниципальными правовыми актами способами. 
 

II. Цели и задачи реализации Программы профилактики 
2.1. Целью Программы профилактики является:  
- стимулирование добросовестного соблюдения обязательных требований контролируемыми лицами;  
- устранение условий, причин и факторов, способных привести к нарушениям обязательных требований и (или) причинению вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям; 
- создание условий для доведения обязательных требований до контролируемых лиц, повышение информированности о способах их соблюдения. 
 
2.2. Задачами Программы профилактики являются: 
- выявление причин, факторов и условий, способствующих нарушениям обязательных требований законодательства; 
- определение способов устранения или снижения рисков возникновения нарушений обязательных требований законодательства; 
- принятие мер по предупреждению нарушений контролируемыми лицами обязательных требований законодательства; 
- укрепление системы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям; 
- повышение правосознания и правовой культуры контролируемых лиц; 
- оценка возможной угрозы причинения, либо причинения вреда жизни, здоровью граждан, выработка и реализация профилактических мер, способствующих ее снижению; 
- оценка состояния подконтрольной среды и установление зависимости видов и интенсивности профилактических мероприятий от присвоенных контролируемым лицам уровней риска. 
 
2.3. Программа профилактики направлена на решение проблемы предупреждения и минимизации причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при оптимальном использовании материальных, 

финансовых и кадровых ресурсов контрольного органа таким образом, чтобы общее количество профилактических и контрольных мероприятий по отношению к объектам контроля соответствовало имеющимся ресурсам 
контрольного органа с приоритетностью проведения профилактических мероприятий по отношению к проведению контрольных мероприятий. 

 
III. Перечень профилактических мероприятий, сроки (периодичность) их проведения 

№ п/п Наименование профилактических мероприятий Содержание профилактических мероприятий Сроки реализации Исполнители 

1 

Информирование контролируемых и иных лиц по вопросам соблюдения 
обязательных требований 

1. Размещение сведений по вопросам соблюдения 
обязательных требований на официальном сайте 
города Алатыря Чувашской Республики в 
информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» 

Ежегодно, декабрь Отдел архитектуры, градостроительства, 
транспорта, природопользования и жилищно-
коммунального хозяйства администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 

2. Размещение сведений по вопросам соблюдения 
обязательных требований в средствах массовой 
информации 

Ежеквартально Отдел архитектуры, градостроительства, 
транспорта, природопользования и жилищно-
коммунального хозяйства администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 

3. Размещение сведений по вопросам соблюдения 
обязательных требований в личных кабинетах 
контролируемых лиц в государственных 
информационных системах (при их наличии) 

Ежегодно, декабрь Отдел архитектуры, градостроительства, 
транспорта, природопользования и жилищно-
коммунального хозяйства администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 

2 

Обобщение практики осуществления муниципального контроля в сфере 
благоустройства посредством сбора и анализа данных о проведенных 
контрольных мероприятиях (контрольных действиях) и их результатах, в 
том числе анализа выявленных в результате проведения 
муниципального контроля в сфере благоустройства нарушений 
обязательных требований контролируемыми лицами 

1. Подготовка доклада о правоприменительной практике 1 раз в год Отдел архитектуры, градостроительства, 
транспорта, природопользования и жилищно-
коммунального хозяйства администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 

2. Размещение доклада о правоприменительной 
практике на официальном сайте города Алатыря 
Чувашской Республики в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» до 1 апреля 
года, следующего за отчетным годом 

1 раз в год Отдел архитектуры, градостроительства, 
транспорта, природопользования и жилищно-
коммунального хозяйства администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 

3 

Объявление контролируемым лицам предостережений о недопустимости 
нарушения обязательных требований и предложений принять меры по 
обеспечению соблюдения обязательных требований в случае наличия 
сведений о готовящихся нарушениях обязательных требований или 
признаках нарушений обязательных требований и (или) в случае 
отсутствия подтверждения данных о том, что нарушение обязательных 
требований причинило вред (ущерб) охраняемым законом ценностям 
либо создало угрозу причинения вреда (ущерба) охраняемым законом 
ценностям 

Подготовка и объявление контролируемым лицам 
предостережений 

По мере выявления 
готовящихся 
нарушений 
обязательных 
требований или 
признаков нарушений 
обязательных 
требований, не 
позднее 30 дней со дня 
получения указанных 
сведений 

Отдел архитектуры, градостроительства, 
транспорта, природопользования и жилищно-
коммунального хозяйства администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 

4 

Консультирование контролируемых лиц в устной или письменной форме 
по вопросам муниципального контроля в сфере благоустройства: 
- организация и осуществление контроля в сфере благоустройства; 
- порядок осуществления контрольных мероприятий; 
- порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, 
уполномоченных осуществлять муниципальный контроль; 
- получение информации о нормативных правовых актах (их отдельных 
положениях), содержащих обязательные требования, оценка соблюдения 
которых осуществляется в рамках контрольных мероприятий 

1. Консультирование контролируемых лиц в устной 
форме по телефону, по видео-конференц-связи и на 
личном приеме 

При обращении лица, 
нуждающегося в 
консультировании 

Отдел архитектуры, градостроительства, 
транспорта, природопользования и жилищно-
коммунального хозяйства администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 

2. Консультирование контролируемых лиц в письменной 
форме 

При обращении лица, 
нуждающегося в 
консультировании, в 
течение 30 дней со дня 
регистрации 
письменного 
обращения, если более 
короткий срок не 
предусмотрен 
законодательством 

Отдел архитектуры, градостроительства, 
транспорта, природопользования и жилищно-
коммунального хозяйства администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 

3. Консультирование контролируемых лиц путем 
размещения на официальном сайте города Алатыря 
Чувашской Республики в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» в специальном 
разделе, посвященном контрольной деятельности, 
письменного разъяснения, подписанного заместителем 
главы или должностным лицом, уполномоченным 
осуществлять контроль (в случае поступления пяти и 
более однотипных обращений контролируемых лиц и их 
представителей) 

В течение 30 дней со 
дня регистрации пятого 
однотипного 
обращения 
контролируемых лиц и 
их представителей 

Отдел архитектуры, градостроительства, 
транспорта, природопользования и жилищно-
коммунального хозяйства администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 

4. Консультирование контролируемых лиц в устной 
форме на собраниях и конференциях граждан 

В случае проведения 
собрания 
(конференции) 
граждан, повестка 
которого 
предусматривает 
консультирование 
контролируемых лиц по 
вопросам 
муниципального 
контроля в сфере 
благоустройства в день 
проведения собрания 
(конференции) граждан 

Отдел архитектуры, градостроительства, 
транспорта, природопользования и жилищно-
коммунального хозяйства администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 

5 

Профилактический визит, в ходе которого контролируемое лицо 
информируется об обязательных требованиях, предъявляемых к его 
деятельности либо к принадлежащим ему объектам контроля 

Профилактическая беседа по месту осуществления 
деятельности контролируемого лица либо путем 
использования видео-конференц-связи 

По мере 
необходимости, но не 
менее 4 
профилактических 
визитов в 1 полугодие 

Отдел архитектуры, градостроительства, 
транспорта, природопользования и жилищно-
коммунального хозяйства администрации города 
Алатыря Чувашской Республики 

Продолжение на стр.77 
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IV. Показатели результативности и эффективности программы профилактики 

 
Для оценки мероприятий по профилактике нарушений по итогам 2024 года в Программе профилактики устанавливаются следующие отчетные показатели: 

№ 
п/п 

Наименование показателя Величина 

1 Наличие информации, обязательной к размещению, на официальном сайте города Алатыря Чувашской Республики в сети «Интернет» % 

2 Количество объявленных контролируемым лицам предостережений о недопустимости нарушения обязательных требований шт. 

3 Количество исполненных контролируемыми лицами предостережений о недопустимости нарушения обязательных требований % 

4 Удовлетворенность контролируемых лиц осуществлением консультирования % 

5 Количество размещений сведений по вопросам соблюдения обязательных требований в средствах массовой информации шт. 

6 Доля случаев объявления предостережений в общем количестве случаев выявления готовящихся нарушений обязательных требований или признаков нарушений обязательных требований % 

7 Доля случаев нарушения сроков консультирования контролируемых лиц в письменной форме % 

8 Доля случаев повторного обращения контролируемых лиц в письменной форме по тому же вопросу муниципального контроля в сфере благоустройства % 

9 Количество собраний и конференций граждан, на которых осуществлялось консультирование контролируемых лиц по вопросам муниципального контроля в сфере благоустройства в устной форме шт. 

Под оценкой эффективности Программы профилактики понимается оценка изменения количества нарушений обязательных требований по итогам проведенных профилактических мероприятий. 
 
 
 

от 20 ноября 2023 г.                                                                                                                                                  ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                                                                                                                   №1014 
администрации города Алатыря Чувашской Республики 

Об утверждении Программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при осуществление муниципального контроля в области охраны и использования особо охраняемых 
природных территорий на 2024 год 

 

В соответствии с Федеральным законом от 31 июля 2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации», на основании постановления Правительства РФ от 25 
июня 2021 № 990 «Об утверждении Правил разработки и утверждения контрольными (надзорными) органами программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям», решения Собрания 
депутатов города Алатыря Чувашской Республики от 29 декабря 2021 № 59/17-7 «Об утверждении Положения о муниципальном контроле в области охраны и использования особо охраняемых природных территорий», решения 
Собрания депутатов города Алатыря Чувашской Республики от 30 января 2023 года № 06/32-7 «Об утверждении ключевых показателей и их целевых значений, индикативных показателей для муниципального контроля в области 
охраны и использования особо охраняемых природных территории» руководствуясь Уставом города Алатыря, администрация города Алатыря Чувашской Республики 

 
п о с т а н о в л я е т: 

 
1. Утвердить прилагаемую Программу профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при осуществления муниципального контроля в области охраны и использования особо 

охраняемых природных территорий на 2024 год.   
2. Отделу культуры, по делам национальностей, туризма и архивного дела администрации города Алатыря Чувашской Республики (Кандрашин В.А.) разместить настоящее постановление на официальном сайте 

администрации города Алатыря Чувашской Республики и опубликовать в периодическом печатном издании и «Бюллетень города Алатыря Чувашской Республики» 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации - начальника отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-

коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики К. И. Колова. 
 
 
 

И.о. главы города Алатыря                         К.И.Колов 
 
 

УТВЕРЖДЕНА 
постановлением администрации города Алатыря 
Чувашской Республики  
 от «20» __ноября__2023 г. № 1014 

 
 

Программа 
профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям при осуществления муниципального контроля в области охраны и использования особо охраняемых природных 

территорий на 2024 год 
 

1. Общие положения 
 

1.1. Программа профилактики нарушений обязательных требований, соблюдение которых оценивается администрацией города Алатыря Чувашской Республики при осуществлении муниципального контроля в области 
использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения города Алатыря  разработана в целях предупреждения Отделом архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и 
жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики (далее - Отдел) нарушений обязательных требований законодательства Российской Федерации, законодательства Чувашской 
Республики и муниципальных правовых актов в сфере правоотношений в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения в границах города Алатыря Чувашской Республики (далее - 
обязательные требования), за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики и муниципальными правовыми актами предусмотрена административная и иная 
ответственность. 

1.2. Профилактика нарушений обязательных требований проводится в отношении осуществления муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного 
значения в границах города Алатыря Чувашской Республики. 

1.3. Программа содержит: 
1.3.1. аналитическую часть; 
1.3.2. план мероприятий по профилактике нарушений обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, на 2024 год; 
1.3.4. отчетные показатели по профилактике нарушений обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, на 2024 год; 
 

2. Анализ и оценка состояния подконтрольной сферы 
 

2.1. Вид осуществляемого муниципального контроля. 
2.1.1. В соответствии с Порядком осуществления муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения города Алатыря Чувашской Республики, 

утвержденным решения Собрания депутатов города Алатыря Чувашской Республики от 29 декабря 2021 № 59/17-7 «Об утверждении Положения о муниципальном контроле в области охраны и использования особо охраняемых 
природных территорий», Отделом архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики осуществляет на территории 
города Алатыря Чувашской Республики муниципальный контроль в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения. 

Лицами, уполномоченными на осуществление мероприятий по муниципальному контролю, являются должностные лица отделом архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-
коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики. 

2.1.2. Предметом муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения является: 
соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами (далее - подконтрольные субъекты проверки), требований федеральных законов, законов Чувашской Республики и муниципальных 

правовых актов города Алатыря в области охраны и использования особо охраняемых природных территорий при осуществлении хозяйственной и иной деятельности в границах особо охраняемых природных территорий 
местного значения в границах города Алатыря (далее - обязательные требования), а также организация и проведение мероприятий по профилактике нарушений обязательных требований. 

2.2. Обзор муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения. 
2.2.1. Мероприятия по контролю осуществляются посредством проведения плановых и внеплановых проверок в форме выездных и документарных проверок, плановых (рейдовых) осмотров, а также мероприятий по 

контролю, при проведении которых не требуется взаимодействия должностных лиц уполномоченного органа с юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, гражданами. 
2.2.2. Основными функциями при осуществлении муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения являются: 
а) проверка соблюдения подконтрольными субъектами обязательных требований, установленных в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий законодательством Российской Федерации, 

законодательством Чувашской Республики и муниципальными правовыми актами; 
б) организация и проведение мероприятий по профилактике нарушений обязательных требований. 
2.3. В рамках проведения работы по профилактике нарушений обязательных требований законодательства в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения в 2024 году 

был разработан и размещен для ознакомления на сайте администрации города Алатыря перечень нормативных правовых актов и их отдельных частей, содержащих обязательные требования, соблюдение которых оценивается 
при проведении мероприятий по контролю при осуществлении муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения.  

С юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями в 2023 году проводилась информационно-разъяснительная работа, направленная на предотвращение нарушений с их стороны. 
2.4. Цели и задачи программы профилактики нарушений, направленные на минимизацию рисков причинения вреда охраняемым законом ценностям и (или) ущерба, основанные на описании подконтрольной среды. 
2.4.1. Цели программы профилактики: 
1) предупреждение нарушений подконтрольными субъектами обязательных требований законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики и муниципальных нормативных 

правовых актов в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения; 
2) повышение правосознания и правовой культуры юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения. 
2.4.2. Задачи программы профилактики: 
1) выявление причин, факторов и условий, способствующих нарушению требований законодательства Российской Федерации, законодательства Чувашской Республики и муниципальных правовых актов в области 

использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения, определение способов устранения или снижения рисков их возникновения; 
2) устранение причин, факторов и условий, способствующих нарушению требований законодательства Российской Федерации, законодательства Чувашской Республики и муниципальных правовых актов в области 

использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения; 
3) формирование единого понимания требований законодательства Российской Федерации, законодательства Чувашской Республики и муниципальных правовых актов в области использования и охраны особо 

охраняемых природных территорий местного значения как у должностных лиц, осуществляющих муниципальный контроль, так и у подконтрольных субъектов; 
4) создание системы консультирования подконтрольных субъектов; 
5) создание мотивации к добросовестному поведению у подконтрольных субъектов. 
 

3. План мероприятий по профилактике нарушений обязательных требований на 2024год 
 

№ 
п/п 

Наименование мероприятий Срок реализации Ответственный исполнитель 

1 2 3 4 

1. 

Размещение и своевременная актуализация на официальном сайте администрации города Алатыря в 
сети «Интернет» нормативных правовых актов, муниципальных нормативных правовых актов или их 
отдельных частей, содержащих обязательные требования, требования, установленные муниципальными 
правовыми актами, оценка соблюдения которых является предметом муниципального контроля, а также 
текстов соответствующих нормативных правовых актов 

постоянно Ведущий специалист-эксперт сектора ЖКХ, транспорта и природопользования 
отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и 
жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря 

2. 
Информирование подконтрольных субъектов по вопросам соблюдения обязательных требований, 
установленных муниципальными правовыми актами на официальном сайте администрации города 
Алатыря в сети «Интернет» 

по мере необходимости Ведущий специалист-эксперт сектора ЖКХ, транспорта и природопользования 
отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и 
жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря 

3. 
Обобщение практики осуществления муниципального контроля и размещение на официальном сайте 
администрации Алатыря в сети «Интернет» соответствующих обобщений 

один раз в год Ведущий специалист-эксперт сектора ЖКХ, транспорта и природопользования 
отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и 
жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря 

4. 

Выдача предостережений о недопустимости нарушения обязательных требований, в соответствии с 
частями 5 - 7 статьи 8.2 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и 
муниципального контроля», если иной порядок не установлен федеральным законом 

по мере необходимости Ведущий специалист-эксперт сектора ЖКХ, транспорта и природопользования 
отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и 
жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря 

5. 
Подготовка и представление для утверждения программы профилактики нарушений плановый период 
2025 год 

до 1 декабря 2024 года Ведущий специалист-эксперт сектора ЖКХ, транспорта и природопользования 
отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и 
жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря 

 
Продолжение на стр.78 
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Учредители: 

Собрание депутатов города Алатыря, 

Администрация города Алатыря 

Чувашской Республики 

Продолжение, начало на стр.77 
 

4. Отчетные показатели программы профилактики на 2024 год 
 

N 
п/п 

Наименование показателей Методика расчета показателя 
Базовый период (целевые значения 

предшествующего года) 
Целевое значение на 2024 год 

1 2 3 4 5 

1. Количество проведенных профилактических мероприятий показатель имеет абсолютное значение 0 0 

2. Количество субъектов, в отношении которых проведены профилактические 
мероприятия 

показатель имеет абсолютное значение 0 0 

 
 
 
от 20 ноября 2023 г.                                                                                                                                                  ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                                                                                                                   №1015 

администрации города Алатыря Чувашской Республики 
О внесении изменений в постановление администрации города Алатыря Чувашской Республики от 25 июня 2015 г. №543 

«Об утверждении состава Градостроительного совета администрации города Алатыря Чувашской Республики» 
 
В соответствии со статьей 41 Устава города Алатыря Чувашской Республики и в связи с кадровыми изменениями, администрация города Алатыря Чувашской Республики  
 

п о с т а н о в л я е т: 
 
1. Внести изменения в постановление администрации города Алатыря Чувашской Республики от 25 июня 2015 г. № 543 «Об утверждении состава Градостроительного совета администрации города Алатыря Чувашской 

Республики», изложив Приложение №1 в редакции Приложения к настоящему постановлению. 
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации – начальника отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-

коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики Колова К.И. 
 
 
 

И.о. главы города Алатыря                         К.И.Колов 
 
 
 

Приложение 
к постановлению администрации города Алатыря 
от 20.11.2023 г. № 1015  
 
Приложение №1 
к постановлению администрации города Алатыря 
от 25.06.2015 г. № 543 
 

Состав Градостроительного совета администрации города Алатыря Чувашской Республики 
 

председатель: 

Колов Кирилл Игоревич - и.о главы города Алатыря  

заместитель председателя: 

Китайкина Оксана Олеговна 
 

- заместитель начальника отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-коммунального хозяйства   администрации города Алатыря 
Чувашской Республики. 

ответственный секретарь: 

Грызунов Павел Николаевич - заведующий сектором архитектуры и градостроительства отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-коммунального хозяйства 
администрации города Алатыря Чувашской Республики. 

члены комиссии: 

Кандрашин Валерий Александрович    - начальник отдела культуры, по делам национальностей, туризма и архивного дела администрации города Алатыря Чувашской Республики; 

Пилина Виктория Омариевна - начальник отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики; 

Воедилова Ольга Олеговна - заведующий сектором жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и природопользования отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и 
жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики; 

Таланов Евгений Викторович  - депутат Государственного Совета Чувашской Республики седьмого созыва (по согласованию); 

Тющин Юрий Николаевич - депутат Собрания депутатов города Алатыря седьмого созыва по избирательному округу №18 (по согласованию); 

Егунков Олег Иванович - депутат Собрания депутатов города Алатыря седьмого созыва по избирательному округу №1 (по согласованию); 

Пильман Георгий Владимирович - депутат Собрания депутатов города Алатыря седьмого созыва по избирательному округу №10 (по согласованию); 

Колотов Дмитрий Владимирович - депутат Собрания депутатов города Алатыря седьмого созыва по избирательному округу №4 (по согласованию). 

 
 
 
 
 

Извещение о возможности предоставления земельного участка 

 
Отдел имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики в соответствии со ст. 39.18 Земельного Кодекса Российской Федерации извещает о возможности предоставления в 

собственность земельного участка из земель населенных пунктов площадью 540 кв.м., с кадастровым номером 21:03:010419:18, расположенного по адресу: Чувашская Республика-Чувашия, г. Алатырь, ул. Чайковского, дом 113, с 
видом разрешенного использования «для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок)». 

Граждане или крестьянские (фермерские) хозяйства, заинтересованные в предоставлении земельного участка для указанной цели, имеют право в течение 30 дней со дня опубликования и размещения извещения 
подавать заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже вышеуказанного земельного участка. 

Прием заявлений ведется по адресу: 429820, Чувашская Республика – Чувашия, г. Алатырь, ул. Первомайская, д. 87, МФЦ, тел. 8-900-330-93-93, доб. 6640. 
Способ подачи: заявление подается или направляется гражданином по его выбору лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе. 
Дата и время начала приема заявлений: 24.11.2023 г. с 14.00. 
Дата и время окончания приема заявлений: 25.12.2023 г. до 10.00. 
Контактные тел.: (883531) 2-04-09, 2-45-31  
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