	[image: Герб цв]
	ПЕРИОДИЧЕСКОЕ ПЕЧАТНОЕ ИЗДАНИЕ
	№ 32 
26 сентября 2025 года


	ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ ШУМЕРЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ


 
	ЧĂВАШ РЕСПУБЛИКИН
	[image: Герб цв]
	ЧУВАШСКАЯ РЕСПУБЛИКА

	ÇĚМĚРЛЕ 
МУНИЦИПАЛЛĂ ОКРУГĔН АДМИНИСТРАЦИЙĚ

ЙЫШĂНУ

_____22.09.2025 ç. _1391_ №
Çěмěрле хули
	
	АДМИНИСТРАЦИЯ 
ШУМЕРЛИНСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

_____22.09.2025 г. № _1391_
город Шумерля



	Об утверждении административного регламента администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Передача и заключение договоров о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления»



В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Чувашской Республики от 18 октября 2004 г. № 19 «Об организации местного самоуправления в Чувашской Республике», Уставом Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики, в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги администрация Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики  п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Административный регламент администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Передача и заключение договоров о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления», согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившими силу:
постановление администрации города Шумерля Чувашской Республики от 5 сентября 2018 г. № 665 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Передача и заключение договоров о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления»;
постановление администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики от 12 декабря 2022 г. № 1034 «Об утверждении административного регламента администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Передача и заключение договоров о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации – начальника управления по благоустройству и развитию территорий администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики.




4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень Шумерлинского муниципального округа».




Врип главы Шумерлинского
муниципального округа 					  
[bookmark: Par89]Чувашской Республики                                                                                           О.М. Краснова   




































Романова В.Л.,
2-43-42
	
	
	Приложение
к постановлению администрации
Шумерлинского муниципального округа от _22.09.2025 г. № _1391_


[bookmark: sub_1001]
Административный регламент
администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики 
по предоставлению муниципальной услуги «Передача и заключение договоров о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления»
Раздел I. Общие положения
[bookmark: sub_11]1.1. Предмет регулирования административного регламента
[bookmark: sub_12]         Административный регламент администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Передача и заключение договоров о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги юридическим лицам, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур), возникающих между заявителями и администрацией Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики при предоставлении муниципальной услуги по передаче и заключению договоров о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления (далее - муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей на предоставление муниципальной услуги

Заявителями для получения муниципальной услуги могут быть юридические лица (муниципальные унитарные предприятия, муниципальные учреждения Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики). От имени юридических лиц заявления на получение муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, соответствующих законодательству Российской Федерации.
От имени юридических лиц заявления на получение муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, соответствующих законодательству Российской Федерации.
Заявители, указанные в настоящем подразделе, запрос о предоставлении муниципальной услуги могут направить в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг).

[bookmark: sub_13]1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого администрацией Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель
[bookmark: sub_1002]Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также - результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее - вариант).
Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и результат, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков.
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
[bookmark: sub_21]2.1. Наименование муниципальной услуги
[bookmark: sub_22]Муниципальная услуга имеет следующее наименование: 
«Передача и заключение договоров о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления - администрацией Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики (далее также - администрация) и осуществляется через отдел земельных и имущественных отношений управления по благоустройству и развитию территорий администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики (далее также - уполномоченное структурное подразделение).
Возможность получения муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрена.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_24]1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
[bookmark: anchor2311]1) в случае принятия решения о передаче и заключении договора о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления - выдача (направление) заявителю договора о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления;
[bookmark: anchor2312]2) в случае принятия решения об отказе в передаче и заключении договора о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления - выдача (направление) письменного уведомления об отказе в передаче и заключении договора о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления;
[bookmark: anchor2313]3) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
[bookmark: anchor232]2. Документом, содержащим положительное решение о предоставлении муниципальной услуги, является постановление администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления.
[bookmark: anchor233]3. Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, является уведомление об отказе в передаче и заключении договора о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления содержащее:
дату;
номер;
информацию о принятом решении;
основания для отказа и возможности их устранения;
подпись должностного лица.
[bookmark: anchor234]4. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут быть выданы по выбору заявителя (представителя заявителя) при личном посещении, направлены посредством почтовой связи, электронной почты.

[bookmark: anchor24]2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
[bookmark: sub_25]Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных  дней со дня поступления заявления о передаче в хозяйственное ведение (оперативное управление) муниципального имущества (далее - заявление) с приложенными к нему документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги в Администрации.
Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
[bookmark: sub_26]Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), а также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, ее должностных лиц, работников размещаются на официальном сайте администрации, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
[bookmark: anchor261][bookmark: sub_27]1. Сведения и документы, которые заявитель должен представить самостоятельно.
Для получения муниципальной услуги по передаче и заключению договоров о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления, заявители представляют в Администрацию либо непосредственно в уполномоченное структурное подразделение заявление по форме согласно Приложению № 1 к Административному регламенту (далее - Заявление).
К Заявлению прилагаются:
копии учредительных документов заявителя, а также изменения в них (при предъявлении оригинала) (в 1 экз.);
сведения о запрашиваемом имуществе (1 экз.).
В Заявлении указывается:
полное и сокращенное наименование юридического лица, почтовый адрес, контактный телефон;
характеристика имущества, в отношении которого запрашивается передача и заключение договора о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления, позволяющая его однозначно определить (наименование, местоположение (адрес));
личная подпись заявителя и дата составления заявления.
При обращении с заявлением о предоставлении услуги представителя заявителя, им представляется документ, подтверждающий его полномочия, оформленный в соответствии с действующим законодательством.
При представлении копий документов, заявителям необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных документов, если копии нотариально не заверены. Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист уполномоченного структурного подразделения, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.
Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть поданы заявителем при личном обращении в Администрацию либо в уполномоченное структурное подразделение, направлены заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или направлены в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.
[bookmark: anchor262]2. Документы и сведения, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
Заявитель вправе представить по собственной инициативе выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, выданную не ранее, чем за 6 месяцев до подачи заявления (1 экз.).

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
[bookmark: sub_28]2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
[bookmark: sub_29]1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
[bookmark: anchor282]2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в подразделе 2.6. настоящего Административного регламента;
выявление противоречий и неточностей в представленных документах;
проведение процедуры ликвидации заявителя - юридического лица, решение арбитражного суда о признании заявителя банкротом или об открытии конкурсного производства.
Заявитель, в отношении которого принято решение об отказе в выдаче решения, в случае устранения причин, послуживших основанием для отказа в выдаче решения, вправе повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги.

[bookmark: anchor29]2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
[bookmark: sub_210]2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
[bookmark: sub_211]Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.11. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме
[bookmark: sub_212]Заявление и документы, поступившие от заявителя в Администрацию для получения муниципальной услуги, в том числе посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг, регистрируются в течение 1 рабочего дня со дня их поступления.
При личном обращении в Администрацию заявителя, уполномоченного лица (представителя заявителя) - не позднее первого рабочего дня, следующего за днем получения Администрацией запроса и документов, указанных в подразделе 2.6. раздела II настоящего Административного регламента.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. Вход в здание администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики обеспечивает свободный доступ заявителей, должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп населения.
В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов инвалидам обеспечиваются:
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание администрации, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании администрации;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в здание администрации и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности Чувашской Республики;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
оказание работниками администрации предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами;
на стоянке транспортных средств около здания администрации выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства.
В случае невозможности полностью приспособить здание администрации с учетом потребностей инвалидов в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» должны приниматься меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечения ее предоставления по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером.
Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления документов.
Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания.
Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста.
Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах администрации, на официальном сайте Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, на Едином портале государственных и муниципальных услуг. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации.
Помещение для приема заявителей оборудуется противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
[bookmark: sub_213]2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
обеспечение информирования о работе структурного подразделения администрации и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале государственных и муниципальных услуг);
ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя;
условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, наличие необходимого количества парковочных мест);
обеспечение свободного доступа в здание администрации;
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;
организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ.
[bookmark: anchor2132]2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений);
компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной услуги;
культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей);
строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги;
эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги;
своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги);
удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги;
удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги;
отсутствие жалоб.
[bookmark: sub_214]2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
[bookmark: sub_1003][bookmark: anchor2142]1. Муниципальная услуга предоставляется на бумажном носителе.
2. Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), не предусмотрена.
[bookmark: anchor2143]3. Муниципальная услуга через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, не предоставляется.
[bookmark: anchor2144]4. Заявителю при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг обеспечивается выполнение следующих действий:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
запись на прием в Администрацию для подачи запроса о предоставлении услуги (далее - запрос);
формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
прием и регистрация в Администрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) должностного лица Администрации.
[bookmark: anchor2145]5. Заявление, представляемое в форме электронного документа, подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статей 21.1 и 21.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
[bookmark: anchor2146]6. Заявление, представляемое в форме электронного документа, оформляется в соответствии с требованиями, указанными в подразделе 2.6 раздела II настоящего Административного регламента.

[bookmark: sub_31]Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
[bookmark: sub_32]1. Передача и заключение договоров о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления.
[bookmark: anchor312]2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.2. Профилирование заявителя

[bookmark: sub_33]Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в Администрации.
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления муниципальной услуги.
Перечень признаков заявителей приведен в приложении № 2 к Административному регламенту.
3.3. Вариант 1. Передача и заключение договоров о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления
1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом не должен превышать 30 календарных дней со дня поступления заявления в Администрацию.
[bookmark: anchor332]2. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю договора о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления либо письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: anchor333]3. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотрены подразделом 2.7. настоящего Административного регламента.
[bookmark: anchor334]4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
[bookmark: anchor335]5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.2 раздела II Административного регламента.
[bookmark: anchor336]6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:
[bookmark: anchor3361]6.1. прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: anchor3362]6.2. принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
[bookmark: anchor3363]6.3. заключение договора на праве хозяйственного ведения (или оперативного управления) либо направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: anchor33611]6.1.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление в Администрацию заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. раздела II Административного регламента, одним из следующих способов:
путем личного обращения в Администрацию, уполномоченное структурное подразделение;
через организации федеральной почтовой связи;
Единый портал государственных и муниципальных услуг.
В Администрации в день поступления документов специалист, ответственный за делопроизводство, регистрирует их в системе электронного делопроизводства (далее - СЭД) в порядке делопроизводства с присвоением регистрационного номера и даты получения и передает данные документы главе Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики или его заместителю для резолюции.
В случае поступления документов в электронной форме специалист администрации, ответственный за делопроизводство, проверяет действительность электронной подписи, переводит документы в бумажную форму (распечатывает), заверяет соответствие распечатанных документов электронным документам, и дальнейшая работа с ними ведется как с документами заявителя, поступившими в письменном виде.
При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, заявитель имеет возможность получения сведений о поступившем заявлении, о предоставлении муниципальной услуги, включая информацию о дате и времени его поступления и регистрации, а также о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги, о номере, дате выдачи распоряжения либо уведомления.
При приеме документов в уполномоченном структурном подразделении специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующие действия:
если документы представляет уполномоченное лицо заявителя - проверяет срок действия документа, удостоверяющего личность, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя, производит проверку представленного заявления с приложением документов на наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6.1. раздела II Административного регламента, проверяет правильность заполнения Заявления, полноту и достоверность содержащихся в них сведений, а также документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений; на наличие повреждений, которые могут повлечь неправильное истолкование содержания документов.
При отсутствии одного или нескольких документов, несоответствии представленных документов требованиям пункта 2.6.1 раздела II Административного регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
В случае принятия документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, фиксирует обращения заявителей в журнале регистраций. После регистрации в журнале готовит расписку о принятии документов, согласие на обработку персональных данных (далее - расписка) в 2-х экземплярах (1 экземпляр выдает заявителю, 2-ой с Заявлением и принятым пакетом документов остается в уполномоченном структурном подразделении) в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.
В расписке указываются следующие пункты:
согласие на обработку персональных данных;
данные о заявителе;
расписка-уведомление о принятии документов;
порядковый номер заявления;
дата поступления документов;
подпись специалиста;
перечень принятых документов;
сроки предоставления услуги;
расписка о выдаче результата.
Результатом административной процедуры является принятое к рассмотрению заявление с приложенными документами и его регистрация.
[bookmark: anchor33621]6.2.1. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала рассмотрения представленных документов является поступление документов в уполномоченное структурное подразделение.
Специалист уполномоченного структурного подразделения, являющийся ответственным исполнителем, проводит экспертизу представленных документов. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается на основании следующих критериев принятия решения:
соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2 раздела I Административного регламента;
достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах;
представление полного комплекта документов, указанных в пункте 2.6.1 раздела II Административного регламента;
отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2 раздела II Административного регламента.
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги - не более 2 рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения.
В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо представления неполного комплекта документов специалист уполномоченного структурного подразделения должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, попросить представить недостающие документы и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист уполномоченного структурного подразделения готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний в течение 15 рабочих дней со дня уведомления.
В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист уполномоченного структурного подразделения готовит проект решения в форме постановления администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики о предоставлении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления.
Проект постановления визируется Первым заместителем главы администрации – начальником управления по благоустройству и развитию территорий администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики, согласовывается с заинтересованными структурными подразделениями администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики и затем представляется на подпись главе Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики.
Подписанное постановление о предоставлении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения (или оперативного управления) регистрируется специалистом, ответственным за делопроизводство и направляется в уполномоченное структурное подразделение для подготовки проекта договора на праве хозяйственного ведения (или оперативного управления).
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, готовится письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, который визируется начальником отдела земельных и имущественных отношений управления по благоустройству и развитию территорий администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики.
В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, обеспечивается возможность направления заявителю уведомления о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.
Уведомление о завершении выполнения органом (организацией) указанных действий направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала государственных и муниципальных услуг или официального сайта в личный кабинет по выбору заявителя.
Результатом процедуры является подписание постановление администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики о предоставлении муниципального имущества и (или) заключение договора о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения (оперативного управления) в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления в администрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги, либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления в администрацию Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики заявления о предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: anchor33631]6.3.1. Заключение договора на праве хозяйственного ведения (или оперативного управления) либо направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для оформления договора о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения (оперативного управления) является постановление администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики.
Сотрудник уполномоченного структурного подразделения на основании постановления администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики о предоставлении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения (оперативного управления) готовит проект договора о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения (оперативного управления) с приложениями (акт приема-передачи объекта, описание объекта, и другие переменные условия договора), который визируется начальником уполномоченного структурного подразделения.
Договор о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения (оперативного управления) представляет собой двухстороннее соглашение, заключаемое между администрацией Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики и заявителем.
Договор оформляется в количестве 2 экземпляров, соответствующем числу участников договора.
Специалист уполномоченного структурного подразделения, в течение 5 дней со дня принятия решения о передаче муниципального имущества на праве хозяйственного ведения (оперативного управления) передает подготовленный проект договора о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения (оперативного управления) со всеми приложениями и с экземпляром постановления администрации Шумерлинского муниципального округа о предоставлении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения (оперативного управления) заявителю для подписания договора.
Подписанный и скрепленный печатью договор заявитель представляет в администрацию в течение 7 дней с момента получения проекта договора.
Специалист уполномоченного структурного подразделения, проверяет экземпляры договора, передает на подпись главе Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики. Подписанный сторонами и скрепленный печатью договор регистрируется в Журнале регистрации договоров. Один экземпляр договора выдается заявителю (или его представителю) под роспись в течение 7 дней с момента подписания договора.
В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется письменное мотивированное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по почте в адрес заявителя (если заявитель обратился непосредственно в Администрацию) в срок, не превышающий 20 рабочих дней.
В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, уведомление об отказе в предоставлении услуги направляется заявителям на адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала государственных и муниципальных услуг или официального сайта в личный кабинет по выбору заявителей.
Результатом процедуры является заключение договора о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения (оперативного управления) муниципального имущества либо направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена.
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

3.4. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

[bookmark: sub_1004]Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке.
Результатом предоставления муниципальной услуги является замена документов в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено.
Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является установление факта отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Администрацию заявление в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок.
Срок регистрации заявления составляет 15 минут.
Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом является установление факта наличия либо отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке специалист администрации осуществляет замену указанных документов в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке.
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах специалист администрации письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке.
Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет руководитель уполномоченного структурного подразделения, путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании утвержденного плана работы и внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).
Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуются на основании распоряжений Администрации.
Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на решения и действия (бездействие) должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу.

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
Должностные лица, муниципальные служащие Администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.
Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) Администрации, специалистов, должностных лиц Администрации, а также в принимаемых ими решениях нарушений положений нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, и настоящего Административного регламента. 
Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами, должностными лицами Администрации требований настоящего Административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов. 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услугу, а также
его должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих.

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами; 
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления  муниципальной услуги;
[bookmark: 000225][bookmark: 000296]9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных подразделом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.2. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, с использованием информационно телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Шумерлинского муниципального округа, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
5.2.3. При обращении заинтересованного лица устно к главе  Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
5.2.4. В жалобе (Приложение № 3 к Административному регламенту) заинтересованные лица в обязательном порядке указывают:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего. 
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.2.5. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.
5.2.6. В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава  Шумерлинского муниципального округа принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О принятом решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение.
5.2.7. Администрация при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
5.2.8. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению
5.2.9. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу либо в вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.2.10. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами;
[bookmark: 000236]2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.2.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.2.12. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.2.11. подраздела 5.2. раздела V настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
5.2.13. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.2.11. подраздела 5.2. раздела V настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.2.14. Обращение заинтересованного лица считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.
5.2.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.3. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке

Заинтересованное лицо вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые и совершённые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные действующим законодательством.





Приложение № 1
к Административному регламенту
администрации Шумерлинского муниципального
округа Чувашской Республики по предоставлению
муниципальной услуги  «Передача и заключение договоров о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления» 

ЗАЯВЛЕНИЕ
________________________________________________________________________,
       (полное и сокращенное наименование юридического лица)
просит передать в хозяйственное ведение (оперативное управление)
следующее муниципальное имущество: ______________________________________
_________________________________________________________________________
              (наименование и местоположение имущества)

К настоящему заявлению прилагаем:
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

Контактный телефон __________________.
Результаты решения о предоставлении в хозяйственное ведение  (оперативное
управление) просим (нужное отметить):
- выдать лично
- направить по почте

________________________ ______________________ _________________________
(должность руководителя) (подпись руководителя)     (полностью Ф.И.О.
                                                      руководителя)

"___" _____________ _____ г.












Приложение № 2
к Административному регламенту
администрации Шумерлинского муниципального
округа Чувашской Республики по предоставлению
муниципальной услуги  «Передача и заключение договоров о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления» 

Перечень
признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных представителей)

	Признак заявителя уполномоченного лица (законного представителя)
	Значения признака заявителя

	Статус заявителя
	юридические лица (муниципальные унитарные предприятия, муниципальные учреждения Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики).
От имени юридических лиц заявления на получение муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, соответствующих законодательству Российской Федерации.


 












Приложение № 3
к Административному регламенту
администрации Шумерлинского муниципального
округа Чувашской Республики по предоставлению
муниципальной услуги  «Передача и заключение договоров о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления» 

  Главе Шумерлинского муниципального
                                              округа Чувашской Республики
                                       от _______________________________
                                            (фамилия, имя, отчество
                                            (последнее - при наличии))
                                       _________________________________,
                                      зарегистрированного(-ой) по адресу:
                                       __________________________________
                                       __________________________________
                                       телефон __________________________
ЖАЛОБА
на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги
_________________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения, должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должностного лица администрации, на которое подается жалоба)

1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых  действий   (бездействий) или решений)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
2. Причина   несогласия (основания, по которым лицо,   подающее   жалобу, несогласно с действием (бездействием) или решением со ссылками на  пункты административного регламента, либо статьи закона)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
3. Приложение:   (документы,    либо копии   документов,   подтверждающие изложенные обстоятельства)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

Способ получения ответа (нужное подчеркнуть):
при личном обращении;
посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении;
посредством электронной почты ____________________________________.

_____________________          ______________________________________
подпись заявителя                    фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя

«_____» __________ 20______ г.
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	ЧУВАШСКАЯ РЕСПУБЛИКА

	ÇĚМĚРЛЕ 
МУНИЦИПАЛЛĂ ОКРУГĔН АДМИНИСТРАЦИЙĚ

ЙЫШĂНУ

____22.09.2025 ç. _1392_ №
Çěмěрле хули
	
	АДМИНИСТРАЦИЯ 
ШУМЕРЛИНСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

_____22.09.2025 г. № _1392_
город Шумерля



	Об утверждении административного регламента администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Прием в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация жилых помещений)»



В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Чувашской Республики от 18 октября 2004 г. № 19 «Об организации местного самоуправления в Чувашской Республике», Уставом Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики, в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги администрация Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики  п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Административный регламент администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Прием в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация жилых помещений)», согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившими силу:
постановление администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики от 3 ноября 2022 г. № 915 «Об утверждении административного регламента администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Прием в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация жилых помещений)»;
постановление администрации города Шумерля Чувашской Республики от 30 августа 2018 г. № 651 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация жилых помещений»;
постановление администрации города Шумерля Чувашской Республики от 8 февраля 2022 г. № 107 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация жилых помещений», утвержденный постановлением администрации города Шумерля от 30 августа 2018 г. № 651».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации – начальника управления по благоустройству и развитию территорий администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень Шумерлинского муниципального округа».




Врип главы Шумерлинского
муниципального округа 					  
Чувашской Республики                                                                                           О.М. Краснова   

















































Романова В.Л.,
2-43-42
	
	
	Приложение
к постановлению администрации
Шумерлинского муниципального округа от _22.09.2025 г. № _1392_



Административный регламент
администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики 
по предоставлению муниципальной услуги «Прием в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация жилых помещений»
Раздел I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента

         Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация жилых помещений)» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики при осуществлении полномочий по приему приватизированных гражданами жилых помещений в муниципальную собственность (далее - муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей на предоставление муниципальной услуги

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются граждане (собственники), приватизировавшие жилые помещения, являющиеся для них единственным местом постоянного проживания, желающие передать принадлежащие им на праве собственности и свободные от обязательств жилые помещения в муниципальную собственность.
От имени заявителя обратиться за предоставлением муниципальной услуги могут уполномоченные лица при наличии надлежащим образом оформленных полномочий для получения муниципальной услуги.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого администрацией Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель
Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также - результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее - вариант).
Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и результат, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков.
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга имеет следующее наименование: 
«Прием в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация жилых помещений)».


2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления - администрацией Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики (далее также - администрация) и осуществляется через отдел земельных и имущественных отношений управления по благоустройству и развитию территорий администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики (далее также - уполномоченное структурное подразделение).
В соответствии со статьей 15 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) и заключенным соглашением между администрацией Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - соглашение), прием документов заявителей, связанных с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ).
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
в случае принятия решения о приеме в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация):
1) заключение договора возврата приватизированного жилого помещения в муниципальную собственность (оригинал, 3 экз.) в случае, если договор передачи на жилое помещение зарегистрирован в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике (далее - договор возврата) - приложение № 3 к Административному регламенту;
2) заключение соглашения о возврате приватизированного жилого помещения в муниципальную собственность (оригинал, 2 экз.) в случае, если договор передачи не зарегистрирован в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике (далее - соглашение) - приложение № 4 к Административному регламенту;
в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - письменное мотивированное уведомление администрации об отказе в приеме в муниципальную собственность приватизированного жилого помещения (оригинал, 2 экз.);
исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат услуги, является договор возврата или соглашение.
Договор возврата содержит следующие сведения:
номер договора возврата;
дата заключения договора возврата;
информацию о принятом решении - постановление администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики о приеме в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация);
ФИО, дата рождения, реквизиты документа, удостоверяющего личность (паспорт, свидетельство о рождении) заявителя (ей);
технические характеристики жилого помещения;
подписи должностного лица и заявителя (ей).
Соглашение содержит следующие сведения:
номер соглашения;
дата заключения соглашения;
информация о принятом решении - постановление администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики о приеме в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация);
ФИО, дата рождения, реквизиты документа, удостоверяющего личность (паспорт, свидетельство о рождении) заявителя (ей);
подписи должностного лица и заявителя (ей).
Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, является уведомление об отказе в приеме приватизированного гражданами жилого помещения в муниципальную собственность, содержащее следующие сведения:
 дату;
 номер;
 информацию о принятом решении;
 основания для отказа и возможности их устранения;
 подпись должностного лица.
Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут быть выданы заявителю (представителю заявителя) при личном посещении администрации или МФЦ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Общий срок принятия решения о приеме в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация) составляет 2 (Два) календарных месяца со дня поступления заявления с приложенными документами, указанными в подразделе 2.6 Административного регламента, в администрации.
Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, с момента подписания договора возврата либо соглашения между администрацией и гражданами составляет 5 рабочих дней.
Срок выдачи (направления) уведомления об отказе в приеме в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений составляет 5 рабочих дней после принятия решения об отказе.
Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), а также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1. статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещается на официальном сайте Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики в сети «Интернет» (далее - официальный сайт Администрации), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», Едином портале государственных и муниципальных услуг.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Сведения и документы, которые заявитель должен представить самостоятельно
Для получения муниципальной услуги в администрацию или МФЦ подается заявление по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту (далее - заявление) о передаче в муниципальную собственность ранее приватизированного жилого помещения при личном присутствии всех лиц, участвовавших в приватизации, в котором указываются:
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заинтересованных граждан - принимавших участие в приватизации жилого помещения;
серия и номер паспорта для граждан, достигших возраста 14 лет;
серия и номер свидетельства о рождении детей в возрасте до 14 лет;
подписи совершеннолетних заинтересованных граждан, принимавших участие в приватизации жилого помещения, а также несовершеннолетних детей от 14 лет с согласия законных представителей.
К заявлению прилагаются:
согласия на обработку персональных данных в соответствии с федеральным законом «О персональных данных» (приложение к Заявлению);
копия паспорта гражданина Российской Федерации (страница № 2, страница № 3, страницы с отметкой о регистрации гражданина и снятии его с регистрационного учета по месту жительства, страница - сведения о детях, страница № 18 - сведения о ранее выданных основных документах, удостоверяющих личность гражданина РФ на территории РФ);
договор передачи (оригинал);
выписка из лицевого счета, из финансового лицевого счета по месту регистрации (документ является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг, действителен в течение 1 месяца со дня выдачи);
технический паспорт (оригинал) (с отметкой об инвентаризации не позднее трех месяцев на дату подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги) (документ является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг).
При обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги представителя заявителя, им представляется документ, подтверждающий его полномочия, оформленный в соответствии с действующим законодательством.
При представлении копий документов, заявителям необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных документов, если копии нотариально не заверены. Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист уполномоченного структурного подразделения, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.
По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.
Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем следующими способами:
путем личного обращения в администрацию;
через МФЦ;
через Единый портал государственных и муниципальных услуг.
2.6.2. Документы и сведения, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
По собственной инициативе заявителем могут быть представлены:
выписка из Единого государственного реестра недвижимости о переходе прав на объект;
выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости;
справка из Управления ФНС по Чувашской Республике о наличии (отсутствии) задолженности по налогам на приватизированное жилое помещение;
копии свидетельств о заключении брака либо справка из ЗАГСа (в случае перемены фамилии лиц(а), указанных(ого) в договоре передачи);
копии свидетельств о перемене фамилии, имени и (или) отчества (в случае изменения имени, фамилии и (или) отчества);
копия постановления органа местного самоуправления об установлении опеки над недееспособным (ограниченно дееспособным) (в случае признания лица недееспособным (ограниченно дееспособным) на территории муниципального образования;
копия разрешения органов опеки и попечительства на деприватизацию жилого помещения (при наличии в числе собственников несовершеннолетних детей) (документ является результатом предоставления государственной услуги «Предварительное разрешение на совершение от имени несовершеннолетних (малолетних) подопечных сделок, в случаях, предусмотренных законом»).
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики не предусмотрено.
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
непредставление или представление не в полном объеме заявителями документов, перечисленных в пункте 2.6.1. Административного регламента;
представление заявителем заведомо недостоверных сведений;
с заявлением обратилось ненадлежащее лицо (заявитель не может подтвердить законные основания, на которых он занимает жилое помещение; не может подтвердить свои полномочия);
жилое помещение, передаваемое заявителем в муниципальную собственность, являлось предметом сделки (покупка, продажа, аренда, мена и пр.), получено по наследству или обременено залогом, арестом и др.;
несогласие одного или нескольких собственников приватизированного жилого помещения с передачей его в муниципальную собственность;
передаваемое в муниципальную собственность жилое помещение не свободно от обязательств;
передаваемое в муниципальную собственность жилое помещение не является единственным местом постоянного проживания заявителя;
в передаваемом в муниципальную собственность жилом помещении имеется перепланировка и (или) переустройство жилого помещения, не согласованная с органами местного самоуправления;
передаваемое в муниципальную собственность жилое помещение признано аварийным и непригодным для постоянного проживания.
[bookmark: anchor283]2.8.3. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги при обращении за исправлением допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является:
отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.11. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме
Срок регистрации заявления и документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего раздела Административного регламента:
в случае подачи запроса через МФЦ - в день обращения заявителя, уполномоченного лица (представителя заявителя) в МФЦ. Расписка-уведомление о приеме заявления выдается заявителю, уполномоченному лицу (представителю заявителя) в МФЦ;
при личном обращении в администрацию муниципального округа заявителя, уполномоченного лица (представителя заявителя) - не позднее первого рабочего дня, следующего за днем получения администрацией муниципального округа запроса и документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего раздела Административного регламента.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. Вход в здание администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики обеспечивает свободный доступ заявителей, должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп населения.
В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов инвалидам обеспечиваются:
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание администрации, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании администрации;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в здание администрации и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности Чувашской Республики;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
оказание работниками администрации предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами;
на стоянке транспортных средств около здания администрации выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства.
В случае невозможности полностью приспособить здание администрации с учетом потребностей инвалидов в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» должны приниматься меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечения ее предоставления по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером.
Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления документов.
Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания.
Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста.
Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах администрации, на официальном сайте Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, на Едином портале государственных и муниципальных услуг. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации.
Помещение для приема заявителей оборудуется противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
обеспечение информирования о работе структурного подразделения администрации и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале государственных и муниципальных услуг);
ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя;
условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, наличие необходимого количества парковочных мест);
обеспечение свободного доступа в здание администрации;
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;
организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ.
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений);
компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной услуги;
культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей);
строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги;
эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги;
своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги);
удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги;
удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги;
отсутствие жалоб.

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
2.14.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимо обратиться в специализированные организации за получением следующих услуг:
получение выписки из лицевого счета, финансового лицевого счета по месту регистрации (бесплатно).
2.14.2 Размер платы за предоставление указанных в пункте 2.14.1 настоящего подраздела услуг.
Плата за получение выписки из лицевого счета на жилое помещение не взимается.
2.14.3. Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом. Взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики и соглашением.
Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), а также посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ не предусмотрена.
2.14.4 Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.
2.14.5. Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не предусмотрено.
2.14.6. Сведения о ходе предоставления услуги, результаты предоставления услуги направляются для размещения в личном кабинете заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением услуги, а также от способа предоставления заявителю результатов предоставления услуги.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, особенности выполнения административных процедур (действий) в МФЦ
3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
        1. Прием в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений.
2. Исправление допущенных опечаток и ошибок, выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.2. Профилирование заявителя

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя при подаче заявления в администрации, МФЦ.
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления муниципальной услуги.
Перечень признаков заявителей приведен в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
3.3. Вариант 1. Прием в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений
3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 2 (Два) календарных месяца со дня регистрации заявления в администрации.
3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения о приеме в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация).
Документами, являющимися результатом предоставления муниципальной услуги, является оформленные договор возврата (оригинал, 3 экз.), либо соглашение (оригинал, 2 экз.), либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.3. Основания для отказа в приеме документов не предусмотрено.
3.3.4. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
3.3.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.2 Административного регламента.
3.3.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выдача (направление) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
подготовка и утверждение постановления о приеме в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация);
оформление, подписание и выдача договора возврата, либо соглашения.
3.3.6.1. Для получения муниципальной услуги в администрацию или МФЦ подается заявление по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту, при личном присутствии всех лиц, участвовавших в приватизации жилого помещения.
В администрацию или МФЦ представляются документы, указанные в пункте 2.6.1 раздела II Административного регламента.
С заявкой и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, оформленных в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема в администрации, МФЦ посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации.
Срок регистрации заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в администрации, МФЦ составляет 15 минут.
Возможность приема администрацией, МФЦ заявления (запроса) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от места нахождения не предусмотрена.
3.3.6.2. В случае не предоставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6.2. раздела II Административного регламента, специалист администрации в течение 3-х рабочих дней со дня поступления в администрацию документов подготавливает и направляет запрос в рамках межведомственного взаимодействия в соответствующие государственные органы, органы местного самоуправления, подведомственные указанным органам организации, в распоряжении которых находятся такие документы.
Порядок осуществления межведомственного информационного взаимодействия:
Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе - на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.
Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:
наименование органа, направляющего межведомственный запрос;
наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос;
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;
указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;
контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
дата направления межведомственного запроса;
фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;
информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого находятся документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Чувашской Республики.
Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации, указанных в пункте 2 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ, не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.
3.3.6.3. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается на основании следующих критериев принятия решения:
соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2 раздела I Административного регламента;
достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах;
представление полного комплекта документов, указанных в пункте 2.6.1 раздела II Административного регламента;
отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2 раздела II Административного регламента.
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги - не более 30 рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения.
[bookmark: anchor3364]3.3.6.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных в пункте 2.8.2 раздела II Административного регламента, специалист администрации в течение 5 рабочих дней со дня установления факта не устранения замечаний составляет и отправляет почтовым отправлением письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (1 экз., оригинал) с указанием причин отказа.
В случае если Заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ, специалист администрации в течение 5 рабочих дней со дня установления факта не устранения замечаний составляет и отправляет в МФЦ письменное уведомление об отказе (1 экз., оригинал) с указанием причин отказа. К уведомлению прилагаются все представленные документы.
[bookmark: anchor3365]3.3.6.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации, являющийся ответственным исполнителем, оформляет постановление администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики о приеме в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация), оформляет договор возврата, либо соглашение.
[bookmark: anchor3366]3.3.6.6. Для подписания договора возврата, либо соглашения заинтересованные граждане должны прибыть лично с документом, удостоверяющим личность.
Оформление и подписание договора возврата (приложение № 3 к Административному регламенту), либо соглашения (приложение № 4 к Административному регламенту) осуществляется в администрации при личном присутствии всех лиц, участвовавших в приватизации жилого помещения путем проставления подписей заявителя(ей).
После подписания договора возврата (3 экз.), либо соглашения (2 экз.) заинтересованными гражданами, документы в течение 1 рабочего дня передаются на подпись главе Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики.
Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги с момента подписания договора возврата либо соглашения между администрацией и гражданами, составляет 5 рабочих дней.
Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена.
[bookmark: anchor337]3.3.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена.
[bookmark: anchor338]3.3.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

3.4. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке.
[bookmark: anchor342]3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является внесение изменений в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
[bookmark: anchor343]3.4.3. Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено.
[bookmark: anchor344]3.4.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
[bookmark: anchor345]3.4.5. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является установление факта отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: anchor346]3.4.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию заявление в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок.
Срок регистрации заявления составляет 15 минут.
[bookmark: anchor347]3.4.7. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является установление факта наличия либо отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке специалист администрации вносит изменения в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке.
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах специалист администрации письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке.
Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
[bookmark: sub_41]4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
[bookmark: sub_42]4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей (их представителей), содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, должностных лиц Администрации.
4.2.2. Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются главой Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики в соответствии с его должностными обязанностями, но не менее одного раза в год. В рамках проведения проверки должны быть установлены такие показатели, как:
1) количество оказанных муниципальных услуг за контрольный период;
2) количество муниципальных услуг, оказанных с нарушением сроков, в разрезе административных процедур;
3) количество решений, оспоренных в судах, в том числе признанных незаконными.
4.2.3. В рамках проведения плановой проверки осуществляется выборочная проверка предоставления муниципальной услуги по конкретным заявлениям с целью оценки полноты и качества предоставленной муниципальной услуги.
4.2.4. По результатам проведенной плановой проверки должны быть подготовлены предложения, направленные на устранение выявленных нарушений, высказаны рекомендации по совершенствованию административных процедур.
4.2.5. Внеплановые проверки проводятся по жалобам заявителей (их представителей) в случае принятия решения, предусмотренного пунктом 5.2.6 подраздела 5.2 раздела V настоящего Административного регламента.
Срок проведения внеплановых проверок - 15 рабочих дней с даты принятия решения по жалобе заявителя (его представителя), предусмотренного пунктом 5.2.6 подраздела 5.2 раздела V настоящего Административного регламента.
Срок доведения результатов внеплановой проверки по жалобе заявителя (его представителя) до заявителя (его представителя) - 15 рабочих дней с даты окончания проверки.
4.2.6. Результаты проверки оформляются в письменном виде с указанием выявленных недостатков и предложений по их устранению.
4.2.7. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей (их представителей), осуществляется привлечение виновных специалистов, должностных лиц Администрации к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
[bookmark: sub_43]4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.
Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
[bookmark: sub_44]4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и последовательности административных процедур и административных действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами, должностными лицами Администрации требований настоящего Административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов.
[bookmark: sub_1005]Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников
[bookmark: sub_51]5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников
Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, Муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ.
[bookmark: sub_52]5.2. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию, МФЦ, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.
5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Шумерлинского муниципального округа, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
При обращении заинтересованного лица устно к главе Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
5.2.3. В жалобе (Приложение № 5 к Административному регламенту) заинтересованные лица в обязательном порядке указывают:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, их работников;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.2.4. Жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.
В случае если в жалобе заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О принятом решении в адрес заинтересованного лица, направившего жалобу, направляется сообщение.
Администрация или должностное лицо при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить гражданину, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.
В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в Администрацию или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему ее, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению
5.2.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.2.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.2.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.2.7 подраздела 5.2 раздела V настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.2.7 подраздела 5.2 раздела V настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
Жалоба заинтересованного лица считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.
5.2.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
[bookmark: sub_53]5.3. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке
Заинтересованное лицо вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые и совершённые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные действующим законодательством.

5.4. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5.5. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационном стенде в уполномоченном структурном подразделении Администрации, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте органа местного самоуправления, в ходе личного приема, а также по телефону, электронной почте.
Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться:
в устной форме;
в форме электронного документа;
по телефону;
в письменной форме.












Приложение № 1
к Административному регламенту
администрации Шумерлинского муниципального
округа Чувашской Республики по предоставлению
муниципальной услуги  «Прием в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация жилых помещений)» 

                                         В  администрацию Шумерлинского
                                              муниципального       округа
                                              Чувашской Республики
                                              Заявитель: Ф.И.О. _________
                                              ___________________________
                                              Серия _____ номер _________
                                              Кем выдан _________________
                                              ___________________________
                                              Проживающий(-ая) по адресу:
                                              ___________________________

                                    Заявление

     Прошу принять  безвозмездно в муниципальную собственность Шумерлинского
муниципального   округа   Чувашской   Республики    занимаемую(-ые)  мной
(моей семьей) квартиру _____ в доме ________ по ул. _____________________
_____________________ общей площадью квартиры _________ кв. м.
     Вышеуказанная квартира принадлежит мне (нам) на праве  собственности
на основании Договора передачи от___________________ г. № ___________.

Дата: «____» ________ 20 __ г.  _____________________ _____________________
                              (Подпись собственника (Расшифровка подписи)
                                  жилого помещения)
                              _____________________ _____________________
                              (Подпись собственника (Расшифровка подписи)
                                  жилого помещения)
                              _____________________ _____________________
                              (Подпись собственника (Расшифровка подписи)
                                  жилого помещения)
                              _____________________ _____________________
                              (Подпись собственника (Расшифровка подписи)
                                  жилого помещения)
                              _____________________ _____________________
                              (Подпись собственника (Расшифровка подписи)
                                  жилого помещения)










Приложение
к заявлению
СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
     Я, ________________________________________________________________,
          (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) субъекта персональных данных)
документ, удостоверяющий личность __________________ ____________________
                                    (вид документа)      серия, номер
выдан __________________________________________________________________,
         (дата выдачи указанного документа, наименование органа, выдавшего документ)
зарегистрирован (на) по адресу: _________________________________________
________________________________________________________________________,
в целях оказания муниципальной услуги по передаче  жилых  помещений  в  собственность  граждан  (передача  жилых помещений   в  муниципальную  собственность  в  порядке  деприватизации), даю согласие администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики, находящейся по адресу: Чувашская Республика, город Шумерля, улица Октябрьская, дом 20, ИНН 2100021230, ОГРН 1242100008281 на  обработку  следующих  персональных  данных: фамилии, имени, отчества, адреса  места  жительства  (по  паспорту и фактический), номера основного документа,  удостоверяющего  личность,  сведений о дате выдачи указанного документа  и  выдавшем  его  органе;  контактных  телефонов,  СНИЛС, то  есть на совершение  действий,  предусмотренных  п. 3 ст. 3 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».
     Перечень    действий   с  персональными  данными:  получение  (сбор) информации,  ее  хранение,  комбинирование,  систематизация,  накопление, уточнение  (обновление,    изменение),    использование,    передачу (распространение,  предоставление,  доступ), обезличивание, блокирование, удаление,    уничтожение  персональных  данных.  Обработка  вышеуказанных персональных   данных  будет  осуществляться  путем  смешанной  обработки персональных   данных  с  использованием  ПЭВМ,  с  передачей  полученной
информации по внутренней (локальной) сети организации.
Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.
_________________________________               _________________________
             (дата)                                                                           (подпись)










Приложение № 2
к Административному регламенту
администрации Шумерлинского муниципального
округа Чувашской Республики по предоставлению
муниципальной услуги «Прием в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация жилых помещений)» 

Перечень
признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных представителей)
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Статус заявителя
	Граждане (собственники), приватизировавшие жилые помещения, являющиеся для них единственным местом постоянного проживания, желающие передать принадлежащие им на праве собственности и свободные от обязательств жилые помещения в муниципальную собственность. 

	
	Уполномоченные лица, при наличии надлежащим образом оформленных полномочий для получения муниципальной услуги, действующие от имени заявителя.


 
















Приложение № 3
к Административному регламенту
администрации Шумерлинского муниципального
округа Чувашской Республики по предоставлению
муниципальной услуги «Прием в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация жилых помещений)» 
                     
Договор возврата № ____________

                                            г. Шумерля Чувашской Республики
                                            _____________________________
                                                       (дата)
     Я (мы) ____________________________________________________________,
                        (Ф.И.О. граждан, передающих
                     жилые помещения, паспортные данные)
зарегистрированный(ые) по адресу: ______________________________________,
именуемый(ые)  в  дальнейшем  «Гражданин(е)»,  с  одной  стороны,  и
администрация  Шумерлинского муниципального  округа  Чувашской  Республики,
в лице главы Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики _________________________________________________________________________,
действующего(ей)   на   основании   Устава,    именуемая   в   дальнейшем
«Администрация»,   с   другой   стороны,   на   основании   постановления
администрации Шумерлинского муниципального   округа   Чувашской   Республики
от ____________ № ____ «О приеме  в  муниципальную  собственность
приватизированных    гражданами    жилых   помещений   (деприватизация)»,
заключили настоящий договор о нижеследующем:
[bookmark: anchor1301]     1. Гражданин(е)
     безвозмездно передают  в  муниципальную   собственность   Шумерлинского
муниципального округа Чувашской  Республики  квартиру  (комнату,  комнату
в квартире, жилое помещение), расположенную по адресу: __________________
________________________________________________________________________.

     Вышеуказанная    квартира    (комната,  комната  в  квартире,  жилое
помещение) состоит из ____ комнат(ы), общая площадь квартиры _____ кв. м,
что подтверждается техническим паспортом жилого  помещения,  составленным
_________________________________________________________________________
  (указывается наименование предприятия, дата составления)
     инвентарный № __________________.
[bookmark: anchor1302]     2.  Вышеуказанное  жилое  помещение,  передаваемое  в  муниципальную
собственность  Шумерлинского  муниципального  округа  Чувашской  Республики,
принадлежит Гражданину(ам) ______________________________________________
по праву собственности  (указывается вид  собственности)   на   основании
Договора передачи № __________ от ________________ г., заключенного между
администрацией Шумерлинского муниципального округа  Чувашской  Республики
и указанным(и) Гражданам(и). Переход  права  собственности  зарегистрирован
в _____________________________________ «___» _____________________ года,
что подтверждается свидетельствами о  государственной  регистрации  права
собственности серии № _________ (указывается при наличии), о чем в Едином
государственном   реестре   недвижимости «____» ______ г. сделана 
запись регистрации № _____________.
[bookmark: anchor1303]     3.  Обязательства сторон считаются исполненными с момента подписания
настоящего договора.
[bookmark: anchor1304]     4.  Переход права собственности подлежат государственной регистрации
в  Управлении  Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и
картографии по Чувашской Республике.
[bookmark: anchor1305]     5.   Гражданин(е)  гарантирует(ют),  что  до  подписания  настоящего
договора  вышеуказанная квартира никому не продана, не заложена, свободна
от любых прав и притязаний третьих лиц, в споре и под арестом не состоит.
[bookmark: anchor1306]     6.  Администрация  гарантирует предоставление вышеуказанной квартиры
в  наём  Гражданину(ам) _______________________________, путем заключения
договора социального найма жилого помещения.
[bookmark: anchor1307]     7.  Настоящий договор отменяет и делает недействительными все другие
обязательства  или  представления, которые могли быть приняты или сделаны
ими до заключения настоящего договора.
[bookmark: anchor1308]     8. Расходы,  связанные  с оформлением настоящего договора, несет(ут)
Гражданин(е).
[bookmark: anchor1309]     9. Содержание статей 288, 292 ГК РФ сторонам известно.
[bookmark: anchor1310]     10. Настоящий договор составлен и подписан в двух экземплярах, один
из которых остается в делах Администрации, остальные выдаются:
     - собственнику(ам) жилого помещения.
     

Подпись должностного лица                       Подписи граждан:
администрации  Шумерлинского
муниципального     округа
Чувашской Республики:

_________________________                       ____________________

М.П.





















Приложение № 4
к Административному регламенту
администрации Шумерлинского муниципального
округа Чувашской Республики по предоставлению
муниципальной услуги «Прием в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация жилых помещений)»

СОГЛАШЕНИЕ № ____________

                                            г. Шумерля Чувашской Республики
                                            _____________________________
                                                       (дата)

[bookmark: anchor1401]     1. Администрация  Шумерлинского муниципального    округа   Чувашской
Республики, в лице главы Шумерлинского муниципального округа
Чувашской Республики _________________________, действующего на основании
Устава, с одной стороны, и гр. __________________________________________
                                      (Ф.И.О. граждан, передающих
                                   жилые помещения, паспортные данные)
проживающие по адресу: ____________________________, с другой стороны, на
основании постановления администрации  Шумерлинского  муниципального  округа
Чувашской Республики от ______________ № ____ «О приеме в муниципальную
собственность    приватизированных     гражданами     жилых     помещений
(деприватизация)», заключили настоящее соглашение о нижеследующем:
[bookmark: anchor1402]     2. Удостоверенный   администрацией Шумерлинского муниципального
округа Чувашской Республики по реестру за № ________ Договор передачи
в  собственность квартиры (комнаты, комнаты в квартире, жилого помещения)
№ ___, находящийся в администрации Шумерлинского муниципального округа
Чувашской Республики, по ул. _____________________, в доме № ___________, 
с нашего обоюдного согласия расторгаем.
[bookmark: anchor1403]     3. Мы, гр. ________________________________________________________,
к моменту подписания настоящего соглашения передаем полученную в  порядке
приватизации квартиру (комнату, комнату  в  квартире,  жилое  помещение),
находящуюся _________________________________, по ул. __________________,
в доме № _______, в муниципальную собственность Шумерлинского муниципального
округа Чувашской Республики.
[bookmark: anchor1404]     4. Настоящее  соглашение  составлено  в  двух  экземплярах,  один  из
которых остается в делах администрации  Шумерлинского  муниципального  округа
Чувашской Республики, другой выдается:
     нанимателю(ям) жилого помещения.

Подпись должностного лица:                     Подписи граждан:









Приложение № 5
к Административному регламенту
администрации Шумерлинского муниципального
округа Чувашской Республики по предоставлению
муниципальной услуги «Прием в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация жилых помещений)»


  Главе Шумерлинского муниципального
                                              округа Чувашской Республики
                                       от _______________________________
                                            (фамилия, имя, отчество
                                            (последнее - при наличии))
                                       _________________________________,
                                      зарегистрированного(-ой) по адресу:
                                       __________________________________
                                       __________________________________
                                       телефон __________________________
ЖАЛОБА
на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги
_________________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения, должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должностного лица администрации, на которое подается жалоба)

1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых  действий   (бездействий) или решений)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
2. Причина   несогласия (основания, по которым лицо,   подающее   жалобу, несогласно с действием (бездействием) или решением со ссылками на  пункты административного регламента, либо статьи закона)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
3. Приложение:   (документы,    либо копии   документов,   подтверждающие изложенные обстоятельства)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

Способ получения ответа (нужное подчеркнуть):
- при личном обращении;
- посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении;
- посредством электронной почты ____________________________________.

_____________________          ______________________________________
подпись заявителя                    фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя

«_____» __________ 20______ г.
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	ЧУВАШСКАЯ РЕСПУБЛИКА

	ÇĚМĚРЛЕ 
МУНИЦИПАЛЛĂ ОКРУГĔН АДМИНИСТРАЦИЙĚ

ЙЫШĂНУ

_____22.09.2025 ç. _1393_ №
Çěмěрле хули
	
	АДМИНИСТРАЦИЯ 
ШУМЕРЛИНСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

_____22.09.2025 г. № _1393_
город Шумерля



	Об утверждении административного регламента администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики»



В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Чувашской Республики от 18 октября 2004 г. № 19 «Об организации местного самоуправления в Чувашской Республике», Уставом Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики, в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги администрация Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики  п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Административный регламент администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики», согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившими силу:
постановление администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики от 15 ноября 2022 г. № 957 «Об утверждении административного регламента администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики»;
постановление администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики от 17 марта 2023 г. № 173 «О внесении изменений в постановление администрации Шумерлинского муниципального округа от 15 ноября 2022 г. № 957 «Об утверждении административного регламента администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики»;
постановление администрации города Шумерля Чувашской Республики от 7 июня 2017 г. № 359 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность города Шумерля Чувашской Республики»;
постановление администрации города Шумерля Чувашской Республики от 14 сентября 2018 г. № 695 «О внесении изменения в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность города Шумерля Чувашской Республики», утвержденный постановлением администрации города Шумерля от 7 июня 2017 г. № 359».
постановление администрации города Шумерля Чувашской Республики от 8 февраля 2022 г. № 103 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность города Шумерля Чувашской Республики», утвержденный постановлением администрации города Шумерля от 7 июня 2017 г. № 359».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации – начальника управления по благоустройству и развитию территорий администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень Шумерлинского муниципального округа».




Врип главы Шумерлинского
муниципального округа 					  
Чувашской Республики                                                                                           О.М. Краснова   































Романова В.Л.,
2-43-42
	
	
	






Приложение
к постановлению администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики 
от ____22.09.2025 г. № _1393_



Административный регламент
администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики 
по предоставлению муниципальной услуги «Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность Шумерлинского муниципального округа 
Чувашской Республики»
Раздел I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики» (далее - Административный регламент, муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действии (административных процедур), возникающих между заявителями и администрацией Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики при предоставлении муниципальной услуги по безвозмездному принятию имущества в муниципальную собственность.
Настоящий Административный регламент не распространяется на отношения, возникающие при передаче в муниципальную собственность земельных участков.

1.2. Круг заявителей на предоставление муниципальной услуги

Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические, юридические лица, индивидуальные предприниматели, безвозмездно передающие в муниципальную собственность Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики имущество лично, либо уполномоченные лица при наличии надлежащим образом оформленных полномочий для получения муниципальной услуги.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого администрацией Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель
Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также - результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее - вариант).
Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и результат, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков.
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга имеет следующее наименование: 
«Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления - администрацией Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики (далее также - администрация) и осуществляется через отдел земельных и имущественных отношений управления по благоустройству и развитию территорий администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики (далее также - уполномоченное структурное подразделение).
Информационное и техническое обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно администрацией Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики.
В соответствии со статьей 15 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) и заключенным соглашением между администрацией Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - соглашение), прием документов заявителей, связанных с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ).
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
в случае принятия решения о безвозмездном принятии имущества в муниципальную собственность Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики - выдача (направление) договора о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики и акта приема-передачи (оригинал 1 экз.);
в случае принятия решения об отказе в принятии имущества в муниципальную собственность Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики - выдача (направление) письменного уведомления администрации об отказе в принятии имущества в муниципальную собственность Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики (далее также - уведомление) (оригинал 1 экз.);
исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о предоставлении муниципальной услуги, является постановление администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики, содержащее:
дату;
номер;
информацию о принятом решении;
подпись должностного лица, принявшего решение.
Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, является уведомление об отказе в принятии имущества в муниципальную собственность Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики, содержащее:
дату;
номер;
информацию о принятом решении;
основания для отказа и возможности их устранения;
подпись должностного лица.
2.3.3. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут быть выданы по выбору заявителя (представителя заявителя) при личном посещении, направлены посредством почтовой связи, электронной почты

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок принятия решения о безвозмездном принятии имущества в муниципальную собственность Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики, начиная со дня поступления в администрацию заявления с документами, указанными в подразделе 2.6 Административного регламента, не должен превышать сорока пяти рабочих дней.
В случае подачи заявления и документов через МФЦ датой обращения заявителя считается дата регистрации заявления о безвозмездном принятии имущества в муниципальную собственность Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики в администрации.
Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах составляет три рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), а также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1. статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещается на официальном сайте Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики в сети «Интернет» (далее - официальный сайт Администрации), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», Едином портале государственных и муниципальных услуг.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Сведения и документы, которые заявитель должен представить самостоятельно
Для безвозмездного принятия имущества в муниципальную собственность Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики, заявители представляют в администрацию заявление с предложением о передаче имущества в муниципальную собственность Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики (далее - Заявление) (приложение № 1, приложение № 2 к Административному регламенту).
В заявлении указывается следующая обязательная информация:
наименование органа, в который направляется заявление;
полное и сокращенное наименование и организационно-правовая форма юридического лица, фамилия, имя, отчество физического лица (последнее - при наличии), представителя заявителя (при наличии);
почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации заявления, контактный телефон;
суть заявления с указанием основных характеристик имущества, предполагаемого к передаче с указанием его стоимости;
личная подпись и дата.
К Заявлению прилагается согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (приложение к Заявлению).
К Заявлению прикладываются следующие документы:
[bookmark: anchor2611]2.6.1.1. При передаче объектов недвижимого имущества:
[bookmark: anchor26111]1) технический план (допускается предоставление технического паспорта, если объект недвижимости введен в эксплуатацию до 1 января 2016 года);
[bookmark: anchor26112]2) правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды, безвозмездного пользования земельным участком), на котором находится недвижимое имущество или иной документ, подтверждающий право пользования земельным участком) - если права не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости, за исключением подлежащего передаче имущества, расположенного в многоквартирном жилом доме;
[bookmark: anchor26113]3) для физических лиц:
копия паспорта;
нотариально удостоверенное согласие другого супруга на передачу имущества в случае, если гражданин состоит в зарегистрированном браке;
[bookmark: anchor26114]4) юридические лица дополнительно представляют:
копии учредительных документов (Устав, учредительный договор);
решение учредителей в письменной форме о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики, в случае если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя и законодательством Российской Федерации.
[bookmark: anchor2612]2.6.1.2. При передаче объектов движимого имущества:
[bookmark: anchor26121]1) правоустанавливающие документы, содержащие индивидуально-определенные признаки движимого имущества (акт о приеме-передаче нефинансовых активов, товарная накладная, гражданско-правовой договор или иной документ удостоверяющий право на движимое имущество);
[bookmark: anchor26122]2) справка о балансовой и остаточной стоимости (либо оценочный отчет о рыночной стоимости) имущества на дату передачи;
[bookmark: anchor26123]3) паспорт транспортного средства (самоходных машин и других видов техники), свидетельство о регистрации транспортного средства (машины), в случае передачи транспортного средства (самоходных машин и других видов техники);
[bookmark: anchor26124]4) гарантийное письмо, подтверждающее, что в случае обнаружения дефекта в течение одного года после передачи имущества муниципальную собственность, при условии правильной его эксплуатации балансодержателем, устранение его производится за счет передающей стороны;
[bookmark: anchor26125]5) копия паспорта для физических лиц;
[bookmark: anchor26126]6) юридические лица дополнительно представляют:
копии учредительных документов (устав, учредительный договор);
решение учредителей в письменной форме о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики, в случае если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя и законодательством Российской Федерации.
[bookmark: anchor2613]2.6.1.3. При передаче объектов инженерной инфраструктуры и энергетики как объектов движимого имущества, являющихся функциональной частью отдельного объекта капитального строительства и созданных для его инженерно-технического обеспечения, так и не являющихся таковыми (тепловые, водопроводные и водоотводные сети, сети электроснабжения, иные инженерные сети и сооружения):
[bookmark: anchor26131]1) техническое описание объекта, подготовленное специализированной организацией, которое должно содержать следующие разделы:
описание местоположения - сведения о характерных точках контура объекта (номер контура, координаты, тип контура, высота, глубина), наименование, назначение, местоположение, протяженность, кадастровый номер земельного участка (земельных участков) на котором расположено сооружение, год создания;
графическое изображение (схема геодезических построений, схема расположения сооружения на земельном участке, чертеж контура);
раздел проектной документации (или рабочей документации), содержащий сведения об инженерном оборудовании, о сетях инженерно-технического обеспечения, перечень инженерно-технических мероприятий, содержание технологических решений или исполнительная съемка, отображающая расположение построенного объекта в пределах земельного участка, акт сдачи приемки либо акт выполненных работ;
краткое словесное описание объекта (материал, протяженность, диаметр, объем и т.п.);
[bookmark: anchor26132]2) копия паспорта для физических лиц;
[bookmark: anchor26133]3) юридические лица дополнительно представляют:
копии учредительных документов (Устав, учредительный договор);
решение учредителей в письменной форме о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики, в случае если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя и законодательством Российской Федерации.
При обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги представителя заявителя им представляется документ, подтверждающий его полномочия, оформленный в соответствии с действующим законодательством.
По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для принятия решения.
Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем следующими способами: путем личного обращения;
через МФЦ;
посредством электронной почты;
через организации федеральной почтовой связи.
2.6.2. Документы и сведения, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
По собственной инициативе заявителем могут быть представлены:
[bookmark: anchor2621]а) выписка из Единого государственного реестра недвижимости с информацией о зарегистрированных правах и ограничениях;
[bookmark: anchor2622]б) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, подтверждающая факт внесения записи об организации;
[bookmark: anchor2623]в) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, подтверждающая факт внесения записи об индивидуальном предпринимателе.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
обнаружение недостоверных сведений, противоречий в представленных документах;
непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в подразделе 2.6 Административного регламента;
документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям, определенным настоящим Административным регламентом;
непредставление представителем заявителя оформленной в установленном действующим законодательством порядке доверенности на осуществление действий от имени заявителя;
предложение о передаче имущества, которое не может находиться в муниципальной собственности в соответствии с законодательством Российской Федерации;
предложение о передаче имущества, имеющего неустранимые дефекты, не позволяющие использовать его по своему назначению;
письмо об отказе балансодержателя в принятии имущества.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.11. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме
Срок регистрации заявления и документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего раздела Административного регламента:
в случае подачи запроса через МФЦ - в день обращения заявителя, уполномоченного лица (представителя заявителя) в МФЦ. Расписка-уведомление о приеме заявления выдается заявителю, уполномоченному лицу (представителю заявителя) в МФЦ;
при личном обращении в администрацию муниципального округа заявителя, уполномоченного лица (представителя заявителя) - не позднее первого рабочего дня, следующего за днем получения Администрацией муниципального округа запроса и документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего раздела Административного регламента.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. Вход в здание администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики обеспечивает свободный доступ заявителей, должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп населения.
В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов инвалидам обеспечиваются:
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание администрации, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании администрации;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в здание администрации и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности Чувашской Республики;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
оказание работниками администрации предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами;
на стоянке транспортных средств около здания администрации выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства.
В случае невозможности полностью приспособить здание администрации с учетом потребностей инвалидов в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» должны приниматься меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечения ее предоставления по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером.
Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления документов.
Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания.
Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста.
Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах администрации, на официальном сайте Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, на Едином портале государственных и муниципальных услуг. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации.
Помещение для приема заявителей оборудуется противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
обеспечение информирования о работе структурного подразделения администрации и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале государственных и муниципальных услуг);
ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя;
условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, наличие необходимого количества парковочных мест);
обеспечение свободного доступа в здание администрации;
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;
организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ.
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений);
компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной услуги;
культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей);
строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги;
эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги;
своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги);
удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги;
удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги;
отсутствие жалоб.

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
2.14.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.
2.14.3. Сведения о ходе предоставления услуги, результаты предоставления услуги направляются для размещения в личном кабинете заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением услуги, а также от способа предоставления заявителю результатов предоставления услуги.
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, особенности выполнения административных процедур (действий) в МФЦ
3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
1. Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики.
2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.2. Профилирование заявителя

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в администрации, МФЦ.
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления муниципальной услуги.
Перечень признаков заявителей приведен в приложении № 3 к Административному регламенту.
3.3. Вариант 1. Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики
3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом не должен превышать 45 рабочих дней со дня поступления заявления администрацией.
3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) договора о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики и акта приема-передачи либо письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.3. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотрены подразделом 2.7 Административного регламента.
3.3.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
3.3.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.2 раздела III Административного регламента.
3.3.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги (положительного либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги).
3.3.6.1. Для получения муниципальной услуги в администрацию или МФЦ представляются документы, указанные в пункте 2.6.1 раздела II Административного регламента.
С заявкой и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, оформленных в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема в администрации, МФЦ посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Срок регистрации заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в администрации, МФЦ составляет 15 минут.
Возможность приема администрацией, МФЦ заявления (запроса) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от места нахождения не предусмотрена.
3.3.6.2. В случае не предоставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6.2. раздела II Административного регламента, специалист администрации в течение 2-х рабочих дней со дня поступления в администрацию документов подготавливает и направляет запрос в рамках межведомственного взаимодействия в соответствующие государственные органы, органы местного самоуправления, подведомственные указанным органам организации, в распоряжении которых находятся такие документы.
Порядок осуществления межведомственного информационного взаимодействия. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе - на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.
Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:
наименование органа, направляющего межведомственный запрос;
наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос;
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;
указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;
контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
дата направления межведомственного запроса;
фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;
информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ (при направлении межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи Федерального закона № 210-ФЗ).
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого находятся документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
3.3.6.3. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается на основании следующих критериев принятия решения:
соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2 раздела I Административного регламента;
достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах;
представление полного комплекта документов, указанных в пункте 2.6.1 раздела II Административного регламента;
отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2 раздела II Административного регламента.
В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации, являющийся ответственным исполнителем:
подготавливает, предварительно согласованное начальником уполномоченного структурного подразделения, заместителем главы администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики, курирующим предоставление муниципальной услуги, начальником отдела правового обеспечения администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики, постановление администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики о безвозмездном принятии имущества в муниципальную собственность Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики;
готовит проект договора о безвозмездном принятии имущества в муниципальную собственность Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики в 2 экз., который подписывают заявитель, глава Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики;
оформляет акт приема-передачи имущества в 2 экз., который подписывают заявитель, глава Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики
Один экземпляр договора, акта приема-передачи о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность остается в уполномоченном структурном подразделении, второй - выдаётся заявителю.
Сведения об имуществе вносятся в Реестр муниципальной собственности Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики.
Подписание договора о безвозмездном принятии имущества в муниципальную собственность и актов приема-передачи, их выдача должна быть осуществлена в течение 45 рабочих дней со дня регистрации Заявления с приложением документов от заявителя.
Письменное уведомление об отказе в предоставлении услуги с указанием оснований для отказа подписывается главой Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики.
3.3.6.4. Заверенная копия постановления, договор о безвозмездном принятии имущества в муниципальную собственность Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики, акт приема-передачи либо уведомление об отказе с указанием причин отказа выдается (направляется) заявителям либо уполномоченным лицам при наличии надлежащим образом оформленных полномочий в течение 1 рабочего дня со дня подписания.
В случае если Заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, специалист уполномоченного структурного подразделения организует доставку в МФЦ конечного результата предоставления услуги в течение 1 рабочего дня со дня подписания.
Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена.
3.3.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена.
3.3.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

3.4. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет три рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке.
3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является замена документов в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
3.4.3. Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено.
3.4.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
3.4.5. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является установление факта отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
3.4.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию заявление в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок.
Срок регистрации заявления составляет 15 минут.
3.4.7. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом является установление факта наличия либо отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке специалист администрации осуществляет замену указанных документов в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке.
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах специалист администрации письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке.
Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей (их представителей), содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, должностных лиц Администрации.
4.2.2. Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются главой Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики в соответствии с его должностными обязанностями, но не менее одного раза в год. В рамках проведения проверки должны быть установлены такие показатели, как:
1) количество оказанных муниципальных услуг за контрольный период;
2) количество муниципальных услуг, оказанных с нарушением сроков, в разрезе административных процедур;
3) количество решений, оспоренных в судах, в том числе признанных незаконными.
4.2.3. В рамках проведения плановой проверки осуществляется выборочная проверка предоставления муниципальной услуги по конкретным заявлениям с целью оценки полноты и качества предоставленной муниципальной услуги.
4.2.4. По результатам проведенной плановой проверки должны быть подготовлены предложения, направленные на устранение выявленных нарушений, высказаны рекомендации по совершенствованию административных процедур.
4.2.5. Внеплановые проверки проводятся по жалобам заявителей (их представителей) в случае принятия решения, предусмотренного пунктом 5.2.6 подраздела 5.2 раздела V настоящего Административного регламента.
Срок проведения внеплановых проверок - 15 рабочих дней с даты принятия решения по жалобе заявителя (его представителя), предусмотренного пунктом 5.2.6 подраздела 5.2 раздела V настоящего Административного регламента.
Срок доведения результатов внеплановой проверки по жалобе заявителя (его представителя) до заявителя (его представителя) - 15 рабочих дней с даты окончания проверки.
4.2.6. Результаты проверки оформляются в письменном виде с указанием выявленных недостатков и предложений по их устранению.
4.2.7. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей (их представителей), осуществляется привлечение виновных специалистов, должностных лиц Администрации к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.
Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и последовательности административных процедур и административных действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами, должностными лицами Администрации требований настоящего Административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов.
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников
5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников
Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, Муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.2. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию, МФЦ, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.
5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Шумерлинского муниципального округа, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
При обращении заинтересованного лица устно к главе Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
5.2.3. В жалобе (Приложение № 4 к Административному регламенту) заинтересованные лица в обязательном порядке указывают:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.2.4. Жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.
В случае если в жалобе заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О принятом решении в адрес заинтересованного лица, направившего жалобу, направляется сообщение.
Администрация или должностное лицо при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить гражданину, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.
В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в Администрацию или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему ее, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению
5.2.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.2.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.2.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.2.7 подраздела 5.2 раздела V настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.2.7 подраздела 5.2 раздела V настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
Жалоба заинтересованного лица считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.
5.2.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.3. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке
Заинтересованное лицо вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые и совершённые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные действующим законодательством.

5.4. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5.5. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационном стенде в уполномоченном структурном подразделении Администрации, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте органа местного самоуправления, в ходе личного приема, а также по телефону, электронной почте.
Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться:
в устной форме;
в форме электронного документа;
по телефону;
в письменной форме.















Приложение № 1
к Административному регламенту
администрации Шумерлинского муниципального
округа Чувашской Республики по предоставлению
муниципальной услуги  «Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики» 

                                         В  администрацию Шумерлинского
                                              муниципального       округа
                                              Чувашской Республики
                                              Заявитель: Ф.И.О. _________
                                              ___________________________
                                              Серия _____ номер _________
                                              Кем выдан _________________
                                              ___________________________
                                              Проживающий(-ая) по адресу:
                                              ___________________________

Заявление
     Я,________________________________________________________________,
                                   (Ф.И.О.)
паспорт серии _________ № ___________, выдан ___________________________
прошу  принять  безвозмездно  в  муниципальную  собственность  Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики
_______________________________________________________________________.
                          (наименование имущества)
расположенного по адресу _______________________________________________,
стоимостью _____________________________________________________________.
     К настоящему заявлению прилагаю:
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
     Контактный телефон ____________________.

     Результаты  решения о безвозмездном принятии имущества прошу (нужное отметить):
     выдать лично
     направить по почте
     выдать представителю
     направить по почте представителю

Дата ________________________________ __________________________________
                   (подпись)             (полностью Ф.И.О.)




Приложение
к заявлению
СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
     Я, ________________________________________________________________,
          (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) субъекта персональных данных)
документ, удостоверяющий личность __________________ ____________________
                                    (вид документа)      серия, номер
выдан __________________________________________________________________,
         (дата выдачи указанного документа, наименование органа, выдавшего документ)
зарегистрирован (на) по адресу: _________________________________________
________________________________________________________________________,
в целях оказания муниципальной услуги по безвозмездному   принятию имущества   в   муниципальную  собственность  Шумерлинского  муниципального округа   Чувашской  Республики, даю согласие администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики, находящейся по адресу: Чувашская Республика, город Шумерля, улица Октябрьская, дом 20, ИНН 2100021230, ОГРН 1242100008281 на  обработку  следующих  персональных  данных: фамилии, имени, отчества, адреса  места  жительства  (по  паспорту и фактический), номера основного документа,  удостоверяющего  личность,  сведений о дате выдачи указанного документа  и  выдавшем  его  органе;  контактных  телефонов,  СНИЛС, то  есть на совершение  действий,  предусмотренных  п. 3 ст. 3 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».
     Перечень    действий   с  персональными  данными:  получение  (сбор) информации,  ее  хранение,  комбинирование,  систематизация,  накопление, уточнение  (обновление,    изменение),    использование,    передачу (распространение,  предоставление,  доступ), обезличивание, блокирование, удаление,    уничтожение  персональных  данных.  Обработка  вышеуказанных персональных   данных  будет  осуществляться  путем  смешанной  обработки персональных   данных  с  использованием  ПЭВМ,  с  передачей  полученной
информации по внутренней (локальной) сети организации.
Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.
_________________________________               _________________________
             (дата)                                                                           (подпись)











Приложение № 2
к Административному регламенту
администрации Шумерлинского муниципального
округа Чувашской Республики по предоставлению
муниципальной услуги  «Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики» 

                                Заявление

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
              (полностью наименование юридического лица)
просит принять  безвозмездно  в  муниципальную  собственность  Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
                            (наименование имущества)
расположенного по адресу ______________________________________________,
протяженностью ________________________________________________________,
балансовой стоимостью _________________________________________________,
остаточной стоимостью __________________________________________________
по состоянию на _______________________________________________________.
     К настоящему заявлению прилагаем:
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
     Контактный телефон ___________________.

     Результаты    решения   о   безвозмездном   принятии   имущества   в муниципальную  собственность  Шумерлинского  муниципального округа Чувашской Республики просим (нужное отметить):
     выдать лично
     направить по почте

_______________________ ______________________ _________________________
(должность руководителя) (подпись руководителя)      (полностью Ф.И.О.
                                                      руководителя)

"___" ________________ _____ г.









Приложение № 3
к Административному регламенту
администрации Шумерлинского муниципального
округа Чувашской Республики по предоставлению
муниципальной услуги  «Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики» 

Перечень
признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных представителей)
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Статус заявителя
	физические, юридические лица, индивидуальные предприниматели, безвозмездно передающие в муниципальную собственность Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики имущество лично, либо уполномоченные лица при наличии надлежащим образом оформленных полномочий для получения муниципальной услуги


 











Приложение № 4
к Административному регламенту
администрации Шумерлинского муниципального
округа Чувашской Республики по предоставлению
муниципальной услуги  «Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики» 

  Главе Шумерлинского муниципального
                                              округа Чувашской Республики
                                       от _______________________________
                                            (фамилия, имя, отчество
                                            (последнее - при наличии))
                                       _________________________________,
                                      зарегистрированного(-ой) по адресу:
                                       __________________________________
                                       __________________________________
                                       телефон __________________________
ЖАЛОБА
на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги
_________________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения, должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должностного лица администрации, на которое подается жалоба)

1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых  действий   (бездействий) или решений)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
2. Причина   несогласия (основания, по которым лицо,   подающее   жалобу, несогласно с действием (бездействием) или решением со ссылками на  пункты административного регламента, либо статьи закона)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
3. Приложение:   (документы,    либо копии   документов,   подтверждающие изложенные обстоятельства)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

Способ получения ответа (нужное подчеркнуть):
- при личном обращении;
- посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении;
- посредством электронной почты ____________________________________.

_____________________          ______________________________________
подпись заявителя                    фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя

«_____» __________ 20______ г.
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	ЧУВАШСКАЯ РЕСПУБЛИКА

	ÇĚМĚРЛЕ 
МУНИЦИПАЛЛĂ ОКРУГĔН АДМИНИСТРАЦИЙĚ

ЙЫШĂНУ

___23.09.2025 =. _1400_ №
Çěмěрле хули
	
	АДМИНИСТРАЦИЯ 
ШУМЕРЛИНСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

____23.09.2025 г. № _1400_
       город Шумерля



	
Об утверждении Порядка предоставления муниципальной преференции товаропроизводителям - субъектам малого и среднего предпринимательства путем предоставления права на размещение нестационарных торговых объектов без проведения торгов на безвозмездной основе на территории Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики



В соответствии с Федеральными законами от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции», от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», от 28 декабря 2009 г. № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», Уставом Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики, муниципальной программой Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики «Экономическое развитие» администрация Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики                     п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Порядок предоставления муниципальной преференции товаропроизводителям - субъектам малого и среднего предпринимательства путем предоставления права на размещение нестационарных торговых объектов без проведения торгов на безвозмездной основе на территории Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики (далее - Порядок), согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации - начальника управления по благоустройству и развитию территорий администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.




Врип главы Шумерлинского 
муниципального округа
Чувашской Республики					                                     О.М. Краснова



Атрашкина Н.В.
 8(83536) 2-23-75


Приложение
к постановлению администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики
от ___23.09.2025 г. № _1400_

Порядок
предоставления муниципальной преференции товаропроизводителям - субъектам малого и среднего предпринимательства путем предоставления права на размещение нестационарных торговых объектов без проведения торгов на безвозмездной основе на территории Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики

1. Общие положения
1.1. Порядок предоставления муниципальной преференции товаропроизводителям - субъектам малого и среднего предпринимательства путем предоставления права на размещение нестационарных торговых объектов без проведения торгов на безвозмездной основе на территории Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики (далее - Порядок) разработан в соответствии с Федеральными законами от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции», от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», от 28 декабря 2009 г. № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», письмом Министерства промышленности и торговли РФ и Федеральной антимонопольной службы от 23 июня 2020 г. №№ ЕВ-43474/15, АД/52718/20 «О предоставлении муниципальных преференций производителям товаров при организации нестационарной и мобильной торговли», муниципальной программой Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики «Экономическое развитие», утверждённой постановлением администрации Шумерлинского муниципального округа от 28 марта 2025 г. № 373.
1.2. Настоящий Порядок определяет условия и устанавливает процедуру предоставления муниципальной преференции путем предоставления администрацией Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики права на размещение нестационарных торговых объектов на территории Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, либо на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, распоряжение которыми отнесено к полномочиям администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики, без проведения торгов на безвозмездной основе субъектам малого и среднего предпринимательства, а также физическим лицам, не являющимся индивидуальными предпринимателями и применяющими специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» - товаропроизводителям и (или) дистрибьюторам товаропроизводителей.
1.3. Муниципальные преференции предоставляются без предварительного согласия антимонопольного органа (пункт 4 части 3 статьи 19 Федерального закона от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции») путем предоставления права на размещение нестационарных торговых объектов без проведения торгов на безвозмездной основе, исключительно в целях поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, а также физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход».
1.4. Основные понятия:
субъекты малого и среднего предпринимательства (далее - субъекты МСП) - юридические лица, индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в соответствии с законодательством Российской Федерации и соответствующие условиям, установленным Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
муниципальная преференция - предоставление органами местного самоуправления, иными осуществляющими функции указанных органов органами или организациями субъектам МСП преимущества, которое обеспечивает им более выгодные условия деятельности, путем предоставления им мест для размещения нестационарных торговых объектов без проведения торгов на безвозмездной основе при организации нестационарной торговли на территории Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики;
товаропроизводитель - зарегистрированное в установленном законодательством Российской Федерации порядке юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, крестьянско-фермерское хозяйство или физическое лицо, не являющееся индивидуальным предпринимателем и применяющее специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», которые являются производителями товаров и осуществляют продажу товаров собственного производства;
схема размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования (далее - Схема) – документ, состоящий из текстовой (в виде таблицы) части, содержащий информацию об адресных ориентирах, виде, специализации НТО, периоде размещения НТО, форме собственности земельного участка, о возможности размещения НТО субъектами МСП;
специализация нестационарного торгового объекта - торговая деятельность, при которой семьдесят и более процентов всех предлагаемых к продаже товаров (услуг) от их общего количества составляют товары (услуги) одной группы, за исключением деятельности по реализации печатной продукции.
1.5. Настоящий Порядок разработан в целях:
- обеспечения единого порядка размещения НТО, предоставленных без проведения торгов на безвозмездной основе субъектам МСП на территории Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики;
- необходимости обеспечения устойчивого развития территорий;
- создания условий для обеспечения жителей Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики продуктами питания и товарами первой необходимости;
- обеспечения равных возможностей для реализации прав субъектов МСП на осуществление производственной и торговой деятельности в пределах территории Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики.

II. Цели предоставления муниципальной преференции

2.1. Муниципальная преференция в виде предоставления товаропроизводителю и (или) дистрибьютору товаропроизводителя места для размещения нестационарного торгового объекта без проведения торгов (аукционов) на безвозмездной основе предоставляется в целях поддержки субъектов МСП, физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», в рамках реализации муниципальной программы Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики «Экономическое развитие», содержащей мероприятия, направленные на создание благоприятных условий для устойчивого развития МСП, увеличения сбыта продукции российских производителей на территории Шумерлинского муниципального округа.

III. Условия и порядок предоставления муниципальной преференции

3.1. Муниципальная преференция предоставляется путем предоставления места для размещения НТО без проведения торгов (аукционов) на безвозмездной основе для реализации продукции собственного производства юридического лица, индивидуального предпринимателя, крестьянско-фермерского хозяйства или физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем и применяющего специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» (далее - самозанятый).
3.2. Место для размещения НТО, в отношении которого имеется намерение о предоставлении муниципальной преференции, должно быть включено в Схему размещения нестационарных торговых объектов, утвержденную администрацией Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики, и быть свободным от прав третьих лиц.
3.3. Место для размещения НТО, свободное от любых договорных обязательств (за исключением случаев предоставления повторной преференции) и включенное в Схему размещения нестационарных торговых объектов (далее - Схема), предоставляется на безвозмездной основе на срок действия Схемы, но не более чем на 5 (пять) лет. Срок договора может быть уменьшен на основании заявления, поданного получателем преференции.
3.4. Получатель муниципальной преференции на день подачи заявления должен одновременно отвечать следующим требованиям и условиям:
являться товаропроизводителем и (или) дистрибьютором товаропроизводителя;
являться субъектом малого и среднего предпринимательства или физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем и применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»;
на едином налоговом счете налогоплательщика отсутствует или не превышает раз-мер, определенный пунктом 3 статьи 47 Налогового кодекса Российской Федерации, задолженность по уплате налогов, сборов и страховых взносов в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации по состоянию на дату не ранее чем за 15 рабочих дней до дня подачи заявки (в случае если получателем муниципальной преференции по собственной инициативе представлена справка о наличии на дату формирования справки положительного, отрицательного или нулевого сальдо единого налогового счета налогоплательщика, плательщика сбора, плательщика страховых взносов или налогового агента (форма по КНД 1160082) (далее также - справка из налогового органа) или на дату окончания приема заявок, указанного в извещении о предоставлении муниципальной преференции (в случае если получателем преференции по собственной инициативе не представлена справка из налогового органа).
отсутствие в отношении товаропроизводителя и (или) дистрибьютора товаропроизводителя процедуры реорганизации, ликвидации, банкротства и ограничения на осуществление хозяйственной деятельности;
деятельность товаропроизводителя не приостановлена в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
3.5. Для получения муниципальной преференции товаропроизводитель предоставляет заявление на получение муниципальной преференции по форме согласно приложению к настоящему Порядку с приложением следующих документов:
3.5.1. Для юридических лиц:
копии учредительных документов, заверенные подписью руководителя и печатью (при наличии) (устав, учредительный договор, приказ о создании юридического лица); 
копию документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя;
пояснительной записки о предполагаемом использовании НТО, включая информацию о продукции (услугах), реализация которых предусматривается в НТО, об объемах производства, ассортименте, наличии санитарно-эпидемиологических документов на продукцию (при необходимости).
по собственной инициативе может представить: выписку из единого государственного реестра юридических лиц; справку из налогового органа. В случае непредставления указанных документов отдел земельных и имущественных отношений Управления благоустройства и развития территорий администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики (далее – Отдел земельных и имущественных отношений) запрашивает их в порядке межведомственного взаимодействия.
3.5.2. Для индивидуальных предпринимателей и самозанятых:
копии паспорта гражданина Российской Федерации (1-й лист и лист с отметкой о регистрации по месту проживания);
пояснительной записки о предполагаемом использовании НТО, включая информацию о продукции (услугах), реализация которых предусматривается в НТО, об объемах производства, ассортименте, наличии санитарно-эпидемиологических документов на продукцию (при необходимости).
по собственной инициативе может представить: выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (если заявителем является индивидуальный предприниматель); справку из налогового органа. В случае непредставления указанных документов Отдел земельных и имущественных отношений запрашивает их в порядке межведомственного взаимодействия.
3.6. Муниципальная преференция предоставляется товаропроизводителю и (или) дистрибьютору товаропроизводителя при условии представления документов, предусмотренных пунктом 3.5 настоящего Порядка, оформленных с соблюдением требований, предъявляемых настоящим Порядком и действующим законодательством.
Товаропроизводитель и (или) дистрибьютор товаропроизводителя несет ответственность за достоверность данных, представляемых им для получения муниципальной преференции в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.7. Решение об отказе в предоставлении муниципальной преференции принимается в случаях, если:
- не представлены документы (неполный комплект), установленные пунктом 3.5 настоящего Порядка, или представлены недостоверные сведения и документы;
- не выполнены условия предоставления муниципальной преференции, указанные в пункте 3.4 настоящего Порядка;
- с момента признания товаропроизводителя, допустившим нарушение порядка и условий предоставления муниципальной преференции, в том числе не обеспечившим целевого использования места размещения НТО и условий договора на размещение НТО, прошло менее 3 лет.
3.8. При наличии свободного места размещения НТО для реализации товаров (в соответствии с утвержденной Схемой) Отдел земельных и имущественных отношений размещает на официальном сайте Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики в информационно-коммуникационной сети Интернет извещение о предоставлении муниципальной преференции, в котором указываются:
- адресные ориентиры места размещения НТО;
- специализация НТО;
- вид НТО;
- условия предоставления муниципальной преференции;
- даты и время начала и окончания приема заявлений и документов, место (адрес) подачи заявления;
- перечень необходимых документов для получения муниципальной преференции.
3.9. Заявление с приложенными документами, указанными в пункте 3.5 Порядка, товаропроизводитель и (или) дистрибьютор товаропроизводителя (далее – заявитель) направляет в Отдел земельных и имущественных отношений, который регистрирует принятый пакет документов.
3.10. В случае предоставления заявителем неполного комплекта документов, указанного в пункте 3.5 настоящего Порядка, Отдел земельных и имущественных отношений в течение 3 (трех) рабочих дней с момента поступления заявления письменно извещает заявителя об отказе в предоставлении муниципальной преференции с указанием причин отказа.
3.11. Отдел земельных и имущественных отношений в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты окончания приема заявлений и документов, указанной в извещение о предоставлении муниципальной преференции, проверяет поступившие заявления на соответствие требованиям пунктов 3.4, 3.5 и абзаца 4 пункта 3.7 настоящего Порядка и направляет их с приложением поступившего пакета документов и заключения Отдела земельных и имущественных отношений на соответствие требованиям пунктов 3.4, 3.5 и абзаца 4 пункта 3.7 настоящего Порядка в комиссию по предоставлению муниципальных преференций, созданную распоряжением администрацией Шумерлинского муниципального округа (далее - Комиссия) для принятия решения о предоставлении муниципальной преференции либо об отказе в предоставлении муниципальной преференции.
3.12. Комиссия в течение 5 (пяти) рабочих дней изучает представленные заявления с пакетом документов и заключения Отдела земельных и имущественных отношений, и принимает одно из следующих решений:
- согласовать предоставление муниципальной преференции заявителю и заключить с ним договор на право размещения НТО;
- отказать заявителю в предоставлении муниципальной преференции в случае выявления оснований, указанных в пункте 3.7 настоящего Положения.
3.13. Решение Комиссии оформляется протоколом, который в течение одного рабочего дня после заседания Комиссии подписывается и направляется в Отдел земельных и имущественных отношений для подготовки договора на право размещения НТО либо направления в адрес заявителя уведомления об отказе в предоставлении муниципальной преференции.
3.14. Отдел земельных и имущественных отношений уведомляет заявителя о принятом по его заявлению решении в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания протокола и в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня подписания протокола направляет получателю муниципальной преференции проект договора для подписания. 
Отдел земельных и имущественных отношений обеспечивает получение получателем муниципальной преференции проекта договора путем направления его получателю  муниципальной преференции заказным письмом либо вручения получателю муниципальной преференции или его уполномоченному представителю под роспись.
3.15. Место размещения НТО предоставляется на основании договора на право размещения НТО, заключенного между администрацией Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики и получателем муниципальной преференции.
3.16. Контроль за исполнением получателем муниципальной преференции условий предоставления преференции и условий договора на право размещения НТО осуществляет Отдел земельных и имущественных отношений в рамках полномочий заключенного договора.
3.17. В случае если одновременно поступает несколько заявлений на предоставление муниципальной преференции на одно и то же испрашиваемое место размещения НТО от нескольких субъектов МСП, то преференция не предоставляется, и проводятся торги.
3.18. Действие муниципальной преференции прекращается в следующих случаях:
по инициативе получателя муниципальной преференции;
по инициативе администрации Шумерлинского муниципального округа в случае нарушения получателем муниципальной преференции условий, установленных при предоставлении муниципальной преференции, путем расторжения договора на право размещения НТО. 
3.19. Отдел земельных и имущественных отношений в течение 3 рабочих дней со дня выявления случаев нарушения получателем муниципальной преференции условий, установленных при предоставлении преференции, направляет в адрес получателя преференции уведомление об устранении выявленных нарушений, с указанием срока устранения нарушений.
3.20. Решение о расторжении договора принимается в течение 10 рабочих дней:
со дня получения обращения получателя муниципальной преференции о расторжении договора (по инициативе получателя муниципальной преференции);
после истечения срока устранения нарушений, указанного в уведомлении, в случае не устранения выявленных нарушений (по инициативе администрации).
3.21. В случае прекращения действия муниципальной преференции договор считается расторгнутым в одностороннем порядке со дня прекращения действия муниципальной преференции.
Днем прекращения действия муниципальной преференции считается день подписания сторонами соглашения о расторжении договора.
3.22. Повторное предоставление преференции путем заключения нового договора по истечении срока действия ранее заключенного договора осуществляется в соответствии с пунктами 3.5 - 3.17 настоящего Положения. Преимущественного права предоставления муниципальной преференции для товаропроизводителя и (или) дистрибьютора товаропроизводителя, ранее получившего муниципальную преференцию, не предоставляется. При этом извещение о предоставлении муниципальной преференции и принятие решения о ее предоставлении могут осуществляться до окончания действующего договора на право размещения НТО без проведения торгов на безвозмездной основе (в целях обеспечения непрерывного пользования правом  размещения НТО).


[bookmark: sub_1100]

Приложение
к Порядку предоставления муниципальной преференции товаропроизводителям - субъектам малого и среднего предпринимательства путем предоставления права на размещение нестационарных торговых объектов без проведения торгов на безвозмездной основе на территории Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики

Заявление
на получение муниципальной преференции

[bookmark: sub_101]1. Организационно-правовая форма и полное наименование юридического лица (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) индивидуального предпринимателя, самозанятого), претендующего на получение муниципальной преференции (далее - заявитель) ____
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
[bookmark: sub_102]2. Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), должность руководителя заявителя _________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
[bookmark: sub_103]3. Основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица (ОГРН) или индивидуального предпринимателя (ОГРНИП)
_____________________________________________________________________________
[bookmark: sub_104]4. Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) _______________________
[bookmark: sub_105]5. Код Общероссийского классификатора видов  экономической деятельности (ОКВЭД), к которому относится деятельность  заявителя _______________________ _____________________________________________________________________________
[bookmark: sub_106]6. Адрес регистрации юридического лица  (индивидуального предпринимателя) /адрес (фактического ведения деятельности) ________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
[bookmark: sub_107]7. Почтовый адрес заявителя _______________________________________________
_____________________________________________________________________________
[bookmark: sub_108]8.  Адресные ориентиры места размещения НТО, в отношении которого заявитель претендует на получение муниципальной преференции (согласно утвержденной Схеме размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования)___________________________________________________________________________
[bookmark: sub_109]9. Контактное лицо _______________________________________________________
[bookmark: sub_110]10. Контактные телефоны: рабочий: _____________ мобильный: _________________
 факс: ____________ E-mail: _________________________
[bookmark: sub_111]11. Банковские реквизиты _________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
[bookmark: sub_112]12. ____________________________________________________________________
                                                                                                                   (наименование заявителя)
подтверждает следующее:
[bookmark: sub_121]12.1. Является товаропроизводителем/ дистрибьютором следующей продукции: 
_____________________________________________________________________________.
[bookmark: sub_122]

12.2. На день подачи заявления в отношении __________________________________

_____________________________________________________________________________
                                                                                                                   (наименование заявителя)
отсутствует процедура реорганизации, ликвидации, банкротства и ограничения на осуществление хозяйственной деятельности, деятельность не приостановлена в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
[bookmark: sub_113]13. Настоящим ____________________________________ гарантирует достоверность
                                                                                             (наименование заявителя)
информации, представленной в настоящем заявлении, а также всех приложенных к настоящему заявлению документов и подтверждает право администрации Шумерлинского муниципального округа запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти, уточняющую  представленные сведения информацию.
[bookmark: sub_114]14. _____________________________________ дает свое согласие на осуществление
                                                              (наименование заявителя)
администрацией Шумерлинского муниципального округа проверок соблюдения условий предоставления муниципальной преференции. 




Руководитель юридического лица/
индивидуальный предприниматель/
самозанятый                                       _____________________    ______________________
                                                                                                                 подпись                                                       расшифровка подписи
М.П. (при наличии)
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ЧУВАШСКАЯ РЕСПУБЛИКА

	ÇĚМĚРЛЕ 
МУНИЦИПАЛЛĂ ОКРУГĔН АДМИНИСТРАЦИЙĚ

ЙЫШĂНУ

____25.09.2025 =. _1408_ №
Çěмěрле хули
	
	АДМИНИСТРАЦИЯ 
ШУМЕРЛИНСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

____25.09.2025 г. № _1408_
город Шумерля



	Об утверждении Положений о порядках и сроках внесения изменений в перечень главных администраторов доходов бюджета  Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики и перечень главных администраторов источников финансирования дефицита  бюджета Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики



В соответствии с постановлениями Правительства Российской Федерации от 16 сентября 2021 г. № 1568 «Об утверждении общих требований к закреплению за органами государственной власти (государственными органами) субъекта Российской Федерации, органами управления территориальными фондами обязательного медицинского страхования, органами местного самоуправления, органами местной администрации полномочий главного администратора источников финансирования дефицита бюджета и к утверждению перечня главных администраторов источников финансирования дефицита  бюджета субъекта Российской Федерации, бюджета территориального фонда обязательного медицинского страхования, местного бюджета», от 16 сентября 2021 г. № 1569 «Об утверждении общих требований к закреплению за органами государственной власти (государственными органами) субъекта Российской Федерации, органами управления территориальными фондами обязательного медицинского страхования, органами местного самоуправления, органами местной администрации полномочий главного администратора доходов бюджета и к утверждению перечня главных администраторов доходов бюджета субъекта Российской Федерации, бюджета территориального фонда обязательного медицинского страхования, местного бюджета» администрация Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить: 
Положение о порядке и сроках внесения изменений в перечень главных администраторов доходов бюджета Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики согласно приложению № 1 к настоящему постановлению;
Положение о порядке и сроках внесения изменений в перечень главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики от 11 мая 2022 г. № 321 «Об утверждении Положений о порядках и сроках внесения изменений в перечни главных администраторов доходов бюджета  Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики и главных администраторов источников финансирования дефицита  бюджета Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики».
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2025 г.




Врип главы Шумерлинского
муниципального округа
Чувашской Республики 								   О.М. Краснова









































Зенкина И.Г.,
2-04-36





Приложение № 1
к постановлению администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики
от __25.09.2025 г. № _1408_

Положение 
о порядке и сроках внесения изменений в перечень главных администраторов доходов бюджета Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики

1. Настоящее Положение определяет порядок и сроки внесения изменений в перечень главных администраторов доходов бюджета Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики, утвержденный постановлением администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики (далее – Перечень).
2. Основаниями для внесения изменений в Перечень являются:
изменение состава и (или) функций главных администраторов доходов бюджета Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики (далее – главный администратор доходов);
изменение кода вида (подвида) и (или) наименования кода вида (подвида) доходов бюджета Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики;
изменение принципов назначения и присвоения структуры кодов классификации доходов бюджета Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики;
необходимость включения в Перечень кода вида (подвида) доходов бюджета Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики.
3. При необходимости внесения изменений в Перечень главные администраторы доходов в течение 10 рабочих дней с даты возникновения оснований, предусмотренных пунктом 2 настоящего Положения, направляют в финансовое управление администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики (далее – финансовое управление) предложения о внесении изменений в Перечень  с указанием следующих данных:
основание для внесения изменения в Перечень;
наименование и код главного администратора доходов;
код вида (подвида) доходов бюджета Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики;
наименование кода вида (подвида) доходов бюджета Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики.
4. Финансовое управление рассматривает предложения, указанные в пункте 3 настоящего Положения, в течение 10 рабочих дней со дня их поступления.
При наличии оснований для внесения изменений в Перечень финансовое управление разрабатывает в установленном порядке соответствующий проект постановления администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики.
При отсутствии оснований для внесения изменений в Перечень финансовое управление в письменном виде в срок, установленный абзацем первым настоящего пункта, информирует главного администратора доходов об отказе во внесении изменений в Перечень с указанием оснований отказа.
5. Основаниями для отказа во внесении изменений в Перечень  являются:
отсутствие в нормативном правовом акте Министерства финансов Российской Федерации, которым утверждены коды видов доходов бюджетов муниципалитетов и соответствующие им коды аналитической группы подвидов доходов, кода вида (подвида) доходов бюджета Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики, предлагаемого главным администратором доходов к включению в Перечень;
несоответствие наименования кода вида (подвида) дохода бюджета Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики, предлагаемого главным администратором доходов к включению в Перечень, коду вида (подвида) дохода бюджета Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики;
отсутствие у главного администратора доходов бюджетных полномочий по администрированию дохода бюджета Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики, предлагаемого к включению в Перечень.
6. Перечень ежегодно актуализируется администрацией Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики при формировании проекта решения о бюджете Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период до 15 ноября текущего финансового года.
7. В целях оперативного исполнения бюджета Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики  финансовое управление на основании правового акта главного администратора доходов о закреплении полномочий администратора доходов бюджета Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики в течение трех рабочих дней актуализирует справочник кодов бюджетной классификации в электронном виде с применением электронной подписи в прикладном программном обеспечении Федерального казначейства «Система удаленного финансового документооборота».





Приложение № 2
к постановлению администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики
от ____25.09.2025 № _1408_


Положение
о порядке и сроках внесения изменений в перечень главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета Шумерлинского муниципального
округа Чувашской Республики

1. Настоящее Положение определяет порядок и сроки внесения изменений в перечень главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики (далее – Перечень).
2. Основаниями для внесения изменений в Перечень являются:
изменение состава и (или) функций главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики;
изменения принципов назначения и присвоения структуры кодов классификации источников финансирования дефицита бюджета Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики.
3. При необходимости внесения изменений в Перечень органы местного самоуправления Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики, осуществляющие бюджетные полномочия главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики (далее – заявитель), в течение 10 рабочих дней с даты возникновения оснований, предусмотренных пунктом 2 настоящего Положения, направляют в финансовое управление администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики (далее – финансовое управление)  предложения о внесении изменений в Перечень с указанием следующих данных:
основание для внесения изменения в Перечень;
наименование и код главного администратора источников финансирования дефицита бюджета Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики;
код группы, подгруппы, статьи и вида источников финансирования дефицита бюджета Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики;
наименование группы, подгруппы, статьи и вида источников финансирования дефицита бюджета Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики.
4. Финансовое управление рассматривает предложения, указанные в пункте 3 настоящего Положения, в течение 10 рабочих дней со дня их поступления.
При наличии оснований для внесения изменений в Перечень финансовое управление разрабатывает в установленном порядке проект постановления администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики.
При отсутствии оснований для внесения изменений в Перечень финансовое управление в письменном виде в срок, установленный абзацем первым настоящего пункта, информирует заявителя об отказе во внесении изменений в Перечень с указанием оснований отказа.
5. Основаниями для отказа во внесении изменений в Перечень  являются:
отсутствие в нормативном правовом акте Министерства финансов Российской Федерации, которым утверждены коды классификации источников финансирования дефицитов бюджетов муниципалитетов и соответствующие им коды аналитической группы вида источников финансирования дефицитов, кода группы, подгруппы, статьи источников финансирования дефицитов бюджета Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики, предлагаемого заявителем к включению в Перечень;
несоответствие наименования кода группы, подгруппы, статьи или вида источников финансирования дефицитов бюджета Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики, предлагаемого заявителем к включению в Перечень, коду группы, подгруппы, статьи или вида источников финансирования дефицитов бюджета Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики;
отсутствие у заявителя бюджетных полномочий по администрированию источника финансирования дефицита бюджета Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики, предлагаемого к включению в Перечень.
6. Перечень ежегодно актуализируется администрацией Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики при формировании проекта решения о бюджете Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период до 15 ноября текущего финансового года.
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	ЧУВАШСКАЯ РЕСПУБЛИКА

	ÇĚМĚРЛЕ 
МУНИЦИПАЛЛĂ ОКРУГĔН АДМИНИСТРАЦИЙĚ

ЙЫШĂНУ

____25.09.2025 Ç _1410_ №
Çěмěрле хули
	
	АДМИНИСТРАЦИЯ 
ШУМЕРЛИНСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

____25.09.2025 г. № _1410_
город Шумерля



Об утверждении муниципальной программы Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики «Молодёжь»

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Уставом Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики, постановлением администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики от 17 февраля 2025 г. № 102 «Об утверждении Порядка разработки и реализации муниципальных программ Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики» администрация Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить муниципальную программу Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики «Молодёжь» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по социальным вопросам администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2025 г.




Врип главы Шумерлинского 
муниципального округа
Чувашской Республики                                                                                            О.М. Краснова

Смолева Н.Н.
2-13-15

Приложение
к постановлению администрации
Шумерлинского муниципального
округа Чувашской Республики 
от __25.09.2025 г. № _1410_


[bookmark: P38]Муниципальная программа 
Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики
«Молодёжь»

Стратегические приоритеты
в сфера реализации муниципальной программы «Шумерлинского муниципального 
округа Чувашской Республики «Молодёжь»

1. Оценка текущего состояния сферы реализации муниципальной программы Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики 
«Молодёжь»

Эффективная реализация молодежной политики является одним из условий обеспечения устойчивого муниципального развития.
В Шумерлинском муниципальном округе ведется целенаправленная работа по вовлечению молодежи в процессы развития гражданского общества путем оказания правовой, информационной, методической, материальной поддержки деятельности молодежных и детских общественных объединений.
На территории Шумерлинского муниципального округа проживает 5984 человек в возрастной категории от 14 до 35 лет включительно, что составляет 18 % от общей численности населения округа. 
Вопросы молодежной политики в Шумерлинском муниципальном округе координирует администрация Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики и советник главы администрации по работе с молодежью администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики.
В целях эффективной реализации молодежной политики в муниципалитете функционируют учреждения молодежной политики муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Дворец детского и молодежного творчества» города Шумерля Чувашской Республики, где в настоящее время обучаются более 1 600 представителей детей и молодежи округа. Действуют 49 студий по 6 направлениям: художественному, социально-гуманитарному, физкультурно-спортивному, туристско-краеведческому, техническому.
В 2023 году администрация города Шумерля стала одним из победителей Всероссийского конкурса программ комплексного развития в субъектах Российской Федерации «Регион для молодых». В 2024 году был реализован проект по капитальному ремонту здания молодежного центра «Дружба».
Муниципальное автономное учреждение «Молодежный центр развития молодых инноваций и компетенций «Дружба» имеет площадки, оборудованные по последнему слову техники – это каворкинг зона, интерактивный музей, фуд-корт, конференц-зал, зона молодых семей, студия 3 D моделирования, зона «Движение первых», фото-видео студия и студия звукозаписи. Молодежный центр является центром притяжения молодежи из соседних муниципальных округов: Алатырский, Аликовский, Вурнарский, Порецкий, Ядринский и Красночетайский.
За 2024 год в рамках проекта «Регион для молодых» проведено 180 мероприятий с общим количеством участников более 28 тыс. человек. 
Созданы и действуют следующие молодёжные объединения: Молодежный парламент при Собрании депутатов Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики, в его состав вошли 20 активных представителей молодёжной сферы, советы работающей молодежи Шумерлинского муниципального округа, российский союз сельской молодежи, местное отделение Российского Союза Молодежи, при образовательных учреждениях Шумерлинского муниципального округа, созданы объединения различных направленностей: физкультурно-спортивные, художественные, творческие, медиа и многие другие.
На карте пространств проекта от Росмолодёжи созданы и обозначены «Точки притяжения» для организации молодёжных пространств и привлечения новой аудитории, данные точки зарегистрированы в городе Шумерля на базе МАОУ ДО «Спортивная школа» г. Шумерля, МАУК ДК «Восход», МБУДО «ДДМТ» г. Шумерля.
На базе Юманайской сельской библиотеки Шумерлинского муниципального округа открыто пространство для молодежи ТОП (территория общения подростков), разработан и утвержден план работы ТОПа на 2025 год, в соответствии с которым проводятся различные тематические мероприятия.
Муниципальный округ активно участвует в грантовых конкурсах всех уровней. В 2023 году волонтерский отряд Шумерлинского муниципального округа вошел в число победителей грантового конкурса организованного Общероссийской молодёжной общественной организацией «Ассоциация почётных граждан, наставников и талантливой молодежи», сумма выигранного гранта составила 15 тыс. рублей. Выигранные средства были реализованы в полном объеме на озеленение и благоустройство территории стационарного отделения Бюджетного учреждения Чувашской Республики «Шумерлинский центр социального обслуживания населения» Министерства труда и социальной защиты Чувашии в деревне Кадеркино Шумерлинского муниципального округа, благополучателями стали 32 пожилых и маломобильных жителя стационарного учреждения.
Повышение гражданской и социальной активности молодежи является одним из приоритетных направлений молодежной политики. На территории Шумерлинского муниципального округа действую три крупнейших волонтерских объединения: «ZaПОБЕДУ», «Шумерля. Помощь СВОим» и «Группа поддержки ребят», которые занимаются изготовлением, сбором и отправкой помощи участникам специальной военной операции и местным жителям освобождённых территорий. Молодые люди с интересом вовлекаются в процесс сбора гуманитарной помощи, изготовления браслетов, нашлемников, плетение сетей, изготовлению маскировочных костюмов «Леший». Мероприятиями добровольческой (волонтерской) деятельности охвачены 100 % обучающихся образовательных учреждений Шумерлинского муниципального округа.
В 2024 году на базе дома детского и молодежного творчества г. Шумерля и при Шумерлинской сельской библиотеке в деревне Шумерля открыты Добро.Центры, которые стали местом притяжения молодежи, в Добро.Центрах проводятся различные тематические мероприятия: уроки добра, конкурсы, квизы и многое др. За 2024 год было проведено 18 мероприятий с охватом более 500 человек. 
Активно развивается движение «серебряных» волонтеров. 
На постоянной основе ведется активная работа по увеличению доли граждан, занимающихся добровольческой (волонтерской) деятельностью, на 1 января 2025 года на платформе https://dobro.ru/ зарегистрировано - 2485 чел. что составляет 39 % от общей численности молодых граждан проживающих на территории округа.
Ежегодно молодых граждане Шумерлинского муниципального округа принимают участие в республиканском добровольческом (волонтерском) форуме «Доброфорум» согласно, установленных квот в ноябре 2024 года в вышеуказанном форуме приняли участие 5 представителей активной молодежи.
Проводится масштабная целенаправленная работа по развитию муниципальной системы патриотического воспитания и допризывной подготовки молодежи. 
Шумерлинский муниципальный округ стал центром проведения многих республиканских фестивалей и конкурсов патриотической направленности: «Нам этот мир завещано беречь!», «Салют Победы!», «Парад маршевых ансамблей».
Активно развивается поисковое движение, при образовательных учреждениях созданы поисковые отряды. Поисковые отряды активно реализуют проекты по установлению имен погибших в Великой Отечественной войне, благоустраивают воинские захоронения, поддерживают памятные места, памятники и мемориалы, участвуют в массовых гражданско-патриотических мероприятиях и различных тематических мероприятиях.
Из года в год на территории Шумерлинского муниципального округа проводятся военно-спортивные игры «Зарница» и «Орленок». Участниками всех этапов игр ежегодно становятся более 150 детей и подростков. Активно развивается юнармейское движение. 
Серьезное внимание уделяется профилактике социально негативных явлений в молодежной среде. Эффективная работа субъектов системы профилактики позволяет сформировать у молодежи достаточный барьер в виде знаний и личностных установок, который не допустит незаконных манипуляций и противоправных действий. Комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав Шумерля, совместно со всеми субъектами профилактики ежегодно проводится масштабная работа, направленная на профилактику правонарушений и безнадзорности среди несовершеннолетних: «Полиция и дети», «Молодежь за ЗОЖ», «Подросток», «Семья и дети», «Вместе против наркотиков», месячник правовых знаний и другие. За 2024 г. в рамках акций проведены рейды, встречи и беседы с обучающимися, их родителями и населением с представителями правоохранительных органов, проведены профилактические мероприятия воспитательного характера. На постоянной основе ведутся беседы по вопросам законопослушного поведения среди детей и подростков, в том числе по вопросам ограничения доступа к Интернет-ресурсам, содержащим материалы, негативно влияющие на поведение несовершеннолетних. Всем родителям раздаются тематические памятки. Результатом проводимой профилактической работы стало снижение количества подростков, состоящих на учете в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав в 2024 г. – 17 чел., в 2023 г. – 31 человек.
Действует клуб молодой семьи «Растишка» при Туванском культурно-оздоровительном центре, который активно сотрудничает со всеми субъектами профилактики округа.
Выстроена система по выявлению и поддержке одаренных и талантливых детей, ежегодно 25 лучшим, обучающимся образовательных учреждений присуждается именная стипендия главы Шумерлинского муниципального округа в размере 500 рублей. Выплаты производятся ежемесячно в течение учебного года. Объем заложенных финансовых средств на поддержку молодых талантов составляет 150,0 тыс. рублей.
В сфере физической культуры и спорта предусмотрена своя система мотивации, наиболее отличившиеся юные спортсмены учреждений дополнительного образования физкультурно-спортивной направленности поощряются премиями «Спортивные надежды города Шумерля». Ежегодно учреждается 14 спортивных премий в размере 1500 рублей, в том числе: 6 спортивный премий от МАОУ «ДЮСШ», 6 спортивный премий от МАУ «ДЮСШ «Олимп», 2 (две) спортивные премии от МБУДО «ДДМТ» г. Шумерля.
Ежегодно талантливые дети округа удостаиваются стипендии Главы Чувашской Республики за особую творческую устремленность в 2024 г. – 28 чел., 2023 г. – 24 чел. Можно отметить, что количество талантливой молодежи увеличивается.
1. Традиционно молодежь Шумерлинского муниципального округа принимают участие в различных форумах компаниях, фестивалях различных уровней «Театральное Приволжье», «МолГород», «IВолга» и многие другие. 
1. Развитие потенциала молодежи в социально-экономической сфере осуществляется через содействие молодым людям в профессиональном самоопределении, помощь в трудоустройстве и получении трудового опыта. В муниципалитете созданы благоприятные стартовые условия для различных категорий молодежи. Обеспечить более оптимальные условия возможно лишь при условии реализации инновационной молодежной политики. 

1. Стратегические приоритеты и цели муниципальной политики в сфере реализации муниципальной программы Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики «Молодёжь»
Долгосрочные приоритеты муниципальной молодежной политики в сфере реализации муниципальной программы Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики «Молодёжь» (далее – Муниципальная программа, Программа) определены с учетом следующих документов, имеющих стратегический (долгосрочный) характер:
Федеральный закон от 30 декабря 2020 г. № 489 ФЗ «О молодежной политике в Российской Федерации»
Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2024 г. № 309 «О национальных целях развития Российской Федерации на период до 2030 года и на перспективу до 2036 года»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2017 г. № 1642 «Об утверждении государственной программы Российской Федерации «Развитие образования»;
Закон Чувашской Республики от 15 ноября 2007 г. № 70 «О молодёжной политике в Чувашской Республике»;
Закон Чувашской Республики от 26 ноября 2020 г. № 102 «О стратегии социально-экономического развития Чувашской Республики до 2035 года»;
Стратегия развития молодежной политики в Чувашской Республике до 2035 года, распоряжение Кабинета Министров Чувашской Республики от 16 ноября 2023 г. № 1352-р.;
Постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 13.12.2024 № 794 «О государственной программе Чувашской Республики «Молодежь Чувашской Республики»;
С учетом перечисленных документов определены цели муниципальной программы. Целевые показатели определены исходя из необходимости решения проблемных вопросов в сфере государственной молодёжной политики в среднесрочной и долгосрочной перспективе.
Приоритетными направлениями государственной политики в сфере реализации молодёжной политики в Шумерлинском муниципальном округе являются:
1. Развитие потенциала молодёжи Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики
2. Патриотическое воспитание молодёжи Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики.
3. Развитие добровольчества (волонтёрства) в Шумерлинском муниципальном округе Чувашской Республики.
Целями муниципальной программы «Молодёжь Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики» являются:
цель 1 - создание условий для формирования у молодёжи гражданской идентичности и высокого патриотического сознания;
цель 2 - повышение роли добровольчества (волонтёрства), формирование и распространение добровольческих (волонтерских) практик среди молодёжи Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики;
цель 3 - повышение эффективности молодёжной политики в интересах инновационного социально ориентированного развития Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики.

1. Сведения о взаимосвязи со стратегическими приоритетами, целями и показателями государственной программы Российской Федерации

Муниципальная программа направлена на достижение следующих стратегических приоритетов и целей государственной программы Чувашской Республики «Молодежь Чувашской Республики», утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 13 декабря 2023 г. № 794:
1. повышение гражданской и социальной активности молодёжи;
1. повышение роли добровольчества (волонтёрства), формирование и распространение добровольческих (волонтерских) практик среди молодёжи Чувашской Республики;
1. создание экосистемы молодёжной политики, для самоопределения и реализации способностей и талантов молодёжи.
В округе созданы благоприятные стартовые условия для различных категорий молодёжи. Обеспечить еще более оптимальные условия возможно при условии реализации инновационной молодёжной политики предусмотренной в Стратегии развития молодёжной политики в Чувашской Республике до 2035 года, утвержденной распоряжением Кабинета Министров Чувашской Республики от 16 ноября 2023 г. № 1352-р.

1. Задачи муниципального управления и способы их эффективного решения

Для достижения целей муниципальной программы предусматривается реализация следующих задач:
1) муниципальная поддержка талантливой и одаренной молодёжи;
2) вовлечение молодёжи в социальную практику;
3) создание условий для совершенствования форм и методов и методов работы по патриотическому воспитанию молодежи;
4) создание и развитие общественных поисковых объединений;
5) развитие современной инфраструктуры молодежной политики;
6) развитие и поддержка добровольческого движения.
Обеспечение условий для развития потенциала молодёжи Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики осуществить путем:
поощрения молодых людей достигших значительных успехов в учебной, физкультурной, спортивной, общественной, научной, научно-технической, творческой, экспериментальной, инновационной деятельности;
поощрения юных спортсменов;
обеспечение реализации государственной молодежной политики;
информирование в присуждении специальных стипендий Главы Чувашской Республики для представителей молодёжи и студентов за особую творческую устремленность;
информирование в осуществлении отбора и поощрения талантливой и одаренной молодёжи молодёжной премией Главы Чувашской Республики.
Ожидаемые результаты:
Увеличение доли молодежи участвующих в мероприятиях в сфере молодёжной политики, направленных на формирование системы развития талантливой и инициативной молодёжи, создание условий для самореализации подростков, развитие творческого, профессионального, интеллектуального потенциала. 
Вовлечение молодежи в социальную практику планируется осуществить путем:
организации мероприятий по вовлечению молодёжи в социальную практику;
организации мероприятий по активизации студенческой, работающей молодежи;
обеспечения деятельности муниципального молодежного центра путем реализации комплекса мероприятий, направленных на обеспечение деятельности муниципального автономного учреждения «Молодежный центр развития инноваций и компетенций «Дружба».
Ожидаемые результаты:
Увеличение численности молодежи охваченной мероприятиями, направленными на поддержку творческой, талантливой молодёжи, организация досуга молодежи, развитие научно-технического творчества, профессионального мастерства.
Увеличение количества проводимых мероприятий в сфере молодежной политики, направленных на вовлечение молодежи в инновационную, предпринимательскую, добровольческую деятельность, развитие гражданской активности и формирования здорового образа жизни.
Создание условий для совершенствования форм и методов работы по патриотическому воспитанию молодежи осуществляется обеспечением совершенствования нормативно-правового регулирования и организационно – управленческих механизмов в сфере патриотического воспитания и допризывной подготовки молодежи. 
Ожидаемые результаты:
Увеличение доли граждан охваченных мероприятиями по патриотическому воспитанию.
Увлечение доли молодежи призывного возраста, охваченной допризывной подготовкой.
Увеличение количества военно-патриотических объединений.
Развитие общественных поисковых объединений планируется путем увеличения количества поисковых объединений.
Развитие инфраструктуры молодёжной политики является одним из приоритетных направлений развития молодёжной политики. 
Запланировано участие во Всероссийском проекте «Точки притяжения» Федерального агентства по делам молодёжи проекте по отбору пространств для дальнейшей организации и проведения на выбранной территории молодежных проектов и мероприятий.
Создание условий для развития добровольчества в Шумерлинском муниципальном округе, повышения роли добровольчества (волонтёрства) в социально-экономическом развитии Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики планируется осуществить путем:
информационного обеспечения молодёжной добровольческой (волонтерской) деятельности;
организация поддержки молодежных добровольческих инициатив;
проведения мероприятий по популяризации добровольческой деятельности;
содействия реализации проектов и программ по развитию добровольчества.
Ожидаемые результаты:
обеспечение условий и расширение возможностей для участия молодёжи в добровольческой (волонтерской) деятельности;
повышение эффективности реализуемых добровольческих (волонтерских) программ;
рост поддержки добровольчества (волонтёрства) в обществе и расширение участия граждан и организаций в добровольческой (волонтерской) деятельности;
формирование положительного имиджа добровольца (волонтера);
функционирование инфраструктуры поддержки добровольческой (волонтерской) деятельности.




ПАСПОРТ
муниципальной программы 
Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики «Молодёжь» 

1. Основные положения

	Куратор муниципальной программы
	Лобочкова Александра Андреевна, заместитель главы администрации по социальным вопросам администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики

	Ответственный исполнитель муниципальной программы
	Отдел образования, молодежной и социальной политики администрация Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики

	Соисполнители муниципальной программы
	отсутствуют 

	Участники муниципальной программы
	Администрация Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики (далее – Администрация ШМО);
Отдел образования, молодежной и социальной политики администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики (далее – Отдел образования)
Отдел культуры, физической культуры и спорта администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики (далее – Отдел культуры);
Муниципальное автономное учреждение «Молодежный центр развития молодых инноваций и компетенций «Дружба» города Шумерля Чувашской Республики (далее - МАУ «МЦРМИК «Дружба»);
Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Дворец детского и молодёжного творчества» города Шумерля Чувашской Республики (далее – МБУ ДО «ДДМТ» г. Шумерля);
Образовательные учреждения Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики (далее – образовательные учреждения);
Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение Чувашской Республики «Шумерлинский политехнический техникум» Министерства образования Чувашской Республики (далее – ШПТ Минобразования Чувашии) (по согласованию);
Муниципальное автономное учреждение культуры «Дворец культуры «Восход» (далее –  МАУ ДК «Восход»;
Муниципальное автономное образовательное учреждение дополнительного образования «Спортивная школа» города Шумерля (далее – МАОУ ДО «СШ» г. Шумерля).

	Период реализации муниципальной программы 
	2025-2035 годы:
Этап I: 2025-2030 годы;
Этап II: 2031-2035 годы.

	Цели муниципальной программы
	цель 1 - создание условий для формирования у молодёжи гражданской идентичности и высокого патриотического сознания;
цель 2 - повышение роли добровольчества (волонтёрства), формирование и распространение добровольческих (волонтерских) практик среди молодёжи Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики;
цель 3 - повышение эффективности молодёжной политики в интересах инновационного социально ориентированного развития Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики.

	Направления (подпрограммы) муниципальной программы 
	отсутствуют

	Объемы финансового обеспечения за весь период реализации и с разбивкой по годам реализации
	прогнозируемый объем финансового обеспечения Муниципальной программы в 2025-2035 гг. составляет 72 839,7 тыс. рублей, в том числе:
в 2025 году – 8 864,7 тыс. рублей;
в 2026 году – 6 397,5 тыс. рублей;
в 2027 году – 6 397,5 тыс. рублей;
в 2028 году – 6 397,5 тыс. рублей;
в 2029 году – 6 397,5 тыс. рублей;
в 2030 году – 6 397,5 тыс. рублей;
в 2031 – 2035 годах – 31 987,5 тыс. рублей.

	Связь с национальными целями развития Российской Федерации, Стратегии социально-экономического развития Чувашской Республики до 2035 года, утвержденной Законом Чувашской Республики от 26 ноября 2020 г. № 102, государственной программой Чувашской Республики 
	Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2024 г. № 309 «О национальных целях развития Российской Федерации на период до 2030 года и на перспективу до 2036 года» (далее – Указ № 309 от 07.05.2025 г.). 
Цель: Реализация потенциала каждого человека, развитие его талантов, воспитание патриотичной и социально ответственной личности. 
Показатели: 
- увеличение к 2030 доли молодых людей, участвующих в проектах и программах, направленных на профессиональное, личностное развитие и патриотическое воспитание, не менее чем до 85 процентов; 
- увеличение к 2030 году доли молодых людей, вовлеченных в добровольческую и общественную деятельность, не менее чем до 45 процентов.
Стратегия социально-экономического развития Чувашской Республики до 2035 года, утвержденная Законом Чувашской Республики от 26 ноября 2020 г. № 102.
Цель: «Развитие человеческого капитала и социальной сферы в Чувашской Республике. Повышение уровня и качества жизни населения;
Постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 13.12.2024 № 794 «О государственной программе Чувашской Республики «Молодежь Чувашской Республики» (далее Постановление № 794 от 13.12.2023 г.). 
Цель: Создание условий для формирования у молодёжи гражданской идентичности и патриотизма, повышение роли добровольчества и эффективности молодёжной политики.



1. Показатели муниципальной программы

	N п/п
	Наименование показателя
	Уровень показателя 
	Признак возрастания/убывания
	Единица измерения (по ОКЕИ)
	Базовое значение 
	Значение показателя по годам
	Документ 
	Ответственный за достижение показателя 
	Связь с показателями национальных и (или) региональных целей 
	Информационная система  

	
	
	
	
	
	значение
	год
	2025
	2026
	2027
	2028
	2029
	2030
	2031
-
2035
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18

	Цель 1. Создание условий для формирования у молодёжи гражданской идентичности и высокого патриотичного сознания

	1.1.
	Доля граждан  в возрасте от 14 до 35 лет, охваченных мероприятиями по патриотическому воспитанию
	ГП
	возрастание
	проценты
	10
	2024
	11
	13
	14
	15
	17
	18
	20
	Постановление № 704 от 13.12.2023 г.
	Администрация ШМО, Отдел образования, Отдел культуры, МАУ «МЦРМИК «Дружба», МАУ ДК «Восход», МБУ ДО «ДДМТ» г. Шумерля, образовательные учреждения, ШПТ Минобразования Чувашии (по согласованию)
	Доля молодых людей, участвующих в проектах и программах, направленных на патриотическое воспитание
	Информационно – аналитическая система Ситуационного центра Главы Чувашской Республики (далее – ИАС СЦ)

	Цель 2: Повышение роли добровольчества (волонтерства), формирование и распространение добровольческих (волонтерских) практик среди молодёжи Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики

	2.1.
	Доля граждан, вовлеченных в добровольческую деятельность
	ГП
	возрастание
	проценты
	20
	2024
	21
	21
	22
	22
	23
	23
	25
	Постановление № 704 от 13.12.2023 г.
	Администрация ШМО, Отдел образования, Отдел культуры, МАУ «МЦРМИК «Дружба», МАУ ДК «Восход», МБУ ДО «ДДМТ» г. Шумерля, образовательные учреждения, ШПТ Минобразования Чувашии (по согласованию)
	Доля молодых людей, вовлечённых в добровольческую и общественную деятельность
	ИАС СЦ

	Цель 3: Повышение эффективности молодёжной политики в интересах инновационного социально – ориентированного развития 
Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики

	3.1.
	Доля молодых граждан в возрасте от 14 до 35 лет (включительно) охваченных молодежными проектами и программами
	ГП
	возрастание
	проценты
	5,1
	2024
	5,8
	5,9
	6,0
	7,0
	8,0
	9,0
	9,0
	Постановление № 704 от 13.12.2023 г.
	Администрация ШМО, Отдел образования, Отдел культуры, МАУ «МЦРМИК «Дружба», МАУ ДК «Восход», МБУ ДО «ДДМТ» г. Шумерля, образовательные учреждения, ШПТ Минобразования Чувашии (по согласованию)
	Доля молодых людей, вовлеченных в мероприятия, направленные на профессиональное развитие 
	Официальный сайт Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики



1. Структура муниципальной программы Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики «Молодёжь»

	N п.п
	Показатели/задачи структурного элемента 
	Описание ожидаемых эффектов от реализации задачи структурного элемента 
	Связь с показателями

	1
	2
	3
	4

	1.
	Комплекс процессных мероприятий «Развитие потенциала молодежи»

	
	Ответственный за реализацию:
	Администрация Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики;

	1.1.
	Муниципальная поддержка талантливой и одаренной молодежи
	осуществлены меры государственной поддержки одаренных представителей молодежи Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики; проведены муниципальные, республиканские, и иные конкурсные мероприятия по поддержке талантливой и одаренной молодежи; присуждены стипендии Главы Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики для представителей молодежи за особую творческую устремленность
	доля молодых граждан в возрасте от 14 до 35 лет (включительно) охваченных молодежными проектами и программами

	1.2.
	Вовлечение молодежи в социальную практику
	повышена эффективность организации работы с детьми и молодёжью, функционирования системы общественно-государственного партнерства в сфере реализации государственной молодежной политики; организовано информационное обеспечение реализации государственной молодежной политики. Обеспечено участие молодежи во Всероссийской молодежной образовательной форумной кампании, федеральных и региональных форумах. Предусмотрено обеспечение деятельности МАУ «МЦРМИК «Дружба» г. Шумерля Чувашской Республики.
	доля молодых граждан в возрасте от 14 до 35 лет (включительно) охваченных молодежными проектами и программами

	2.
	Комплекс процессных мероприятий «Патриотическое воспитание и допризывная подготовка молодежи  
Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики»

	
	Ответственный за реализацию: 
	Администрация Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики.

	2.1.
	Создание условий для совершенствования форм и методов работы по патриотическому воспитанию молодежи
	обеспечено развитие научного и методического сопровождения системы патриотического воспитания граждан; информационное обеспечение патриотического воспитания, создание условий для освещения событий и явлений патриотической направленности; проведение физкультурных и массовых спортивных мероприятий
	доля граждан в возрасте от 14 до 35 лет, охваченных мероприятиями по патриотическому воспитанию

	2.2.
	Создание и развитие общественных поисковых объединений 
	обеспечено создание поисковых отрядов и объединений, проведение мероприятий для поисковых отрядов и объединений, содействие их участию во всероссийских, окружных мероприятиях; организация и проведение исследовательских работ по изучению военной истории, установлению судеб погибших при защите Отечества и увековечению их памяти; проведение мероприятий, направленных на популяризацию музеев, в том числе музеев в образовательных организациях
	доля граждан  в возрасте от 14 до 35 лет, охваченных мероприятиями по патриотическому воспитанию

	3.
	Комплекс процессных мероприятий «Развитие инфраструктуры молодежной политики»

	
	Ответственный за реализацию: 
	Администрация Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики

	3.1.
	Развитие современной инфраструктуры молодежной политики
	созданы необходимые условия для повышения эффективности молодежной политики в Шумерлинском муниципальном округе, в том числе за счет создания новых молодежных пространств
	доля молодых граждан в возрасте от 14 до 35 лет (включительно) охваченных молодежными проектами и программами

	4.
	Комплекс процессных мероприятий «Развитие добровольчества в Шумерлинском муниципальном округе»

	
	Ответственный за реализацию: 
	Администрация Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики

	4.1.
	Развитие и поддержка добровольческого движения
	обеспечено:
увеличение численности молодежи, участвующей в добровольческой (волонтерской) деятельности;
повышение эффективности реализуемых добровольческих (волонтерских) программ;
расширение участия добровольцев (волонтеров) в оказании услуг в социальной сфере различным категориям и группам населения;
увеличение вклада добровольческих (волонтерских) организаций в решении актуальных социальных задач;
рост поддержки добровольчества (волонтёрства) в обществе и расширение участия граждан и организаций в добровольческой (волонтерской) деятельности;
формирование положительного имиджа добровольца (волонтера);
функционирование системной инфраструктуры поддержки добровольческой (волонтерской) деятельности.
	доля граждан, вовлеченных в добровольческую деятельность



4. Финансовое обеспечение муниципальной программы 

	Наименование муниципальной программы, структурного элемента/источник финансового обеспечения
	Объем финансового обеспечения по годам реализации, тыс. рублей

	
	2025
	2026
	2027
	2028
	2029
	2030
	2031
-
2035
	всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Муниципальная программа Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики «Молодёжь», всего
в том числе:
	8 864,7
	6 397,5
	6 397,5
	6 397,5
	6 397,5
	6 397,5
	31 987,5
	72 839,7

	бюджет Шумерлинского муниципального округа
	8 864,7
	6 397,5
	6 397,5
	6 397,5
	6 397,5
	6 397,5
	31 987,5
	72 839,7

	Комплекс процессных мероприятий «Развитие потенциала молодежи», всего 
в том числе:
	8 395,7
	6 321,5
	6 321,5
	6 321,5
	6 321,5
	6 321,5
	31 607,5
	71 610,7

	бюджет Шумерлинского муниципального округа
	8 395,7
	6 321,5
	6 321,5
	6 397,5
	6 397,5
	6 397,5
	31 607,5
	71 610,7

	Комплекс процессных мероприятий «Патриотическое воспитание и допризывная подготовка молодежи Чувашской Республики», всего
в том числе:
	469,0
	76,0
	76,0
	76,0
	76,0
	76,0
	380,0
	1 229,0

	бюджет Шумерлинского муниципального округа
	469,0
	76,0
	76,0
	76,0
	76,0
	76,0
	380,0
	1 229,0

	Комплекс процессных мероприятий «Развитие инфраструктуры молодежной политики», всего
в том числе:
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	бюджет Шумерлинского муниципального округа
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	Комплекс процессных мероприятий «Развитие добровольчества (волонтерства) в Шумерлинском муниципальном округе», всего
в том числе:
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	бюджет Шумерлинского муниципального округа
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0






Паспорт
Комплекса процессных мероприятий «Развитие потенциала молодёжи Шумерлинского муниципального округа»

1. Общие положения

	Куратор комплекса процессных мероприятий
	Лобочкова Александра Андреевна, заместитель главы администрации по социальным воросам администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики

	Руководитель комплекса процессных мероприятий
	Смолева Надежда Николаевна, советник главы администрации по работе с молодежью администрация Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики

	Связь с государственной программой Чувашской Республики, муниципальной программой
	Постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 13.12.2024 № 794 «О государственной программе Чувашской Республики «Молодежь Чувашской Республики»



2. Показатели комплекса процессных мероприятий
	№ пп
	Наименование показателя/задачи
	Признак возрастания/убывания
	Уровень показателя
	Единица измерения (по ОКЕИ)
	Базовое значение
	Значение показателя по годам
	Ответственный 
за достижение показателя
	Информационная система

	
	
	
	
	
	значение
	год
	2025
	2026
	2027
	2028
	2029
	2030
	2031
-
2035
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	1.
	Задача 1 «Муниципальная поддержка талантливой и одаренной молодёжи»

	1.1.
	Доля молодёжи от 14 до 35 лет (включительно), охваченной мероприятиями в сфере молодёжной политики, направленными на формирование системы развития талантливой и инициативной молодёжи, создание условий для самореализации подростков и молодёжи, развитие творческого, профессионального, интеллектуального потенциалов подростков и молодёжи
	возрастание
	ГП
	процентов
	20
	2024
	24
	26
	28
	30
	30
	32
	35
	Администрация ШМО, Отдел образования, Отдел культуры, МАУ «МЦРМИК «Дружба», МАУ ДК «Восход», МБУ ДО «ДДМТ» г. Шумерля, образовательные учреждения, ШПТ Минобразования Чувашии (по согласованию)
	Официальный сайт Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики

	2.
	Задача 2 «Вовлечение молодежи в социальную практику»

	2.1.
	Численность молодёжи от 14 до 35 лет (включительно), охваченной мероприятиями, направленными на поддержку творческой, талантливой молодёжи, организацию досуга молодёжи, на развитие научно-технического творчества, профессионального мастерства
	возрастание
	ГП
	человек
	50
	2024
	50
	55
	55
	60
	60
	80
	100
	Администрация ШМО, Отдел образования, Отдел культуры, МАУ «МЦРМИК «Дружба», МАУ ДК «Восход», МБУ ДО «ДДМТ» г. Шумерля, образовательные учреждения, ШПТ Минобразования Чувашии (по согласованию)
	Официальный сайт Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики

	2.2.
	Количество мероприятий в сфере молодёжной политики, направленных на вовлечение молодёжи от 14 до 35 лет (включительно) в инновационную, предпринимательскую, добровольческую деятельность, а также на развитие гражданской активности молодёжи и формирование здорового образа жизни
	возрастание
	ГП
	единиц
	17
	2024
	20
	23
	23
	25
	26
	27
	30
	Администрация ШМО, Отдел образования, Отдел культуры, МАУ «МЦРМИК «Дружба», МАУ ДК «Восход», МБУ ДО «ДДМТ» г. Шумерля, образовательные учреждения, ШПТ Минобразования Чувашии (по согласованию)
	Официальный сайт администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики




3. Перечень мероприятий (результатов) комплекса процессных мероприятий
	№ п.п.
	Наименование мероприятия (результата)
	Тип мероприятия (результата)
	Характеристика
	Единица измерения (по ОКЕИ)
	Базовое значение
	Значение мероприятия (результата) по годам

	
	
	
	
	
	значение
	год
	2025
	2026
	2027
	2028
	2029
	2030
	2031
-
2035

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	1.
	Задача 1 «Муниципальная поддержка талантливой и одаренной молодёжи»
	

	1.2
	Поощрение юных спортсменов 
	иные мероприятия (результаты)
	поощрение юных спортсменов, отличившихся в различных физкультурно – спортивных активностях
	единиц
	14
	2024
	14
	14
	14
	14
	14
	14
	14

	1.3.
	Обеспечение реализации государственной молодежной политики
	иные мероприятия (результаты)
	участие молодежи в республиканских, всероссийских форумных компаниях, федеральных и региональных форумах
	процентов
	100
	2024
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100

	2.
	Задача 2 «Вовлечение молодёжи в социальную практику»
	

	2.1.
	Организация мероприятий по вовлечению молодёжи в социальную практику
	оказание услуг (выполнение работ)
	повышение эффективности организации работы с молодёжью; совершенствование системы общественно-государственного партнерства в сфере реализации государственной молодёжной политики; развитие межведомственного сотрудничества; информационное обеспечение государственной молодёжной политики
	процентов
	100
	2024
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100

	2.2.
	Организация мероприятий по активизации студенческой, работающей молодёжи
	оказание услуг (выполнение работ)
	увеличение количества советов работающей молодёжи, проведение муниципальных фестивалей и слетов студенческой и работающей молодёжи
	процентов
	100
	2024
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100

	2.3.
	Обеспечение деятельности муниципальных молодежных центров
	осуществление текущей деятельности
	реализация комплекса мероприятий, направленных на обеспечение деятельности МАУ «МЦРМИК «Дружба» 
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-



1. Финансовое обеспечение комплекса процессных мероприятий
	Наименование мероприятия (результата)/источник финансового обеспечения
	КБК
	Объем финансового обеспечения по годам реализации, тыс. рублей

	
	
	2025
	2026
	2027
	2028
	2029
	2030
	2031
-
2035
	всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Комплекс процессных мероприятий «Развитие потенциала молодёжи», всего
в том числе:
	х
	8 395,7
	6 321,5
	6 321,5
	6 321,5
	6 321,5
	6 321,5
	31 607,5
	71 610,7

	бюджет Шумерлинского муниципального округа 
	-
	8 395,7
	6 321,5
	6 321,5
	6 321,5
	6 321,5
	6 321,5
	31 607,5
	71 610,7

	Поощрение юных спортсменов, всего
в том числе:
	
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	бюджет Шумерлинского муниципального округа 
	
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	Обеспечение реализации государственной молодежной политики, всего в том числе:
	х
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	бюджет Шумерлинского муниципального округа
	
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	Организация мероприятий по вовлечению молодёжи в социальную практику
	х
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	бюджет Шумерлинского муниципального округа
	
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	Организация мероприятий по активизации студенческой, работающей молодёжи
	х
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	бюджет Шумерлинского муниципального округа
	
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	Обеспечение деятельности муниципальных молодежных центров
	х
	8 395,7
	6 321,5
	6 321,5
	6 321,5
	6 321,5
	6 321,5
	31 607,5
	71 610,7

	[bookmark: sub_4000][bookmark: sub_6000]бюджет Шумерлинского муниципального округа
	9740707
А840170570 620
	8 395,7
	6 321,5
	6 321,5
	6 321,5
	6 321,5
	6 321,5
	31 607,5
	71 610,7













Паспорт 
комплекса процессных мероприятий
«Патриотическое воспитание и допризывная подготовка молодежи Чувашской Республики»

1. [bookmark: sub_4001]Общие положения
	Куратор комплекса процессных мероприятий
	Лобочкова Александра Андреевна, заместитель главы администрации по социальной работе администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики

	Руководитель комплекса процессных мероприятий
	Смолева Надежда Николаевна, советник главы администрации по работе с молодежью администрация Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики

	Связь с государственной программой Чувашской Республики, муниципальной программой
	Постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 13.12.2024 № 794 «О государственной программе Чувашской Республики «Молодежь Чувашской Республики»


[bookmark: sub_4002]
2. Показатели комплекса процессных мероприятий
	№ п.п.
	Наименование показателя/задачи
	Признак возрастания/убывания
	Уровень показателя
	Единица измерения (по ОКЕИ)
	Базовое значение
	Значение показателя по годам
	Ответственный за достижение показателя
	Информационная система

	
	
	
	
	
	значение
	год
	2025
	2026
	2027

	2028
	2029
	2030
	2031
-
2035
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	1.
	Задача 1 «Создание условий для совершенствования форм и методов работы по патриотическому воспитанию молодежи»

	1.1.
	Доля граждан, охваченных мероприятиями по патриотическому воспитанию
	возрастание
	ГП
	процентов
	10
	2024
	11
	13
	14
	15
	16

	18
	20
	Администрация ШМО, Отдел образования, Отдел культуры, МАУ «МЦРМИК «Дружба», МАУ ДК «Восход», МБУ ДО «ДДМТ» г. Шумерля, образовательные учреждения, ШПТ Минобразования Чувашии (по согласованию)
	ИАС СЦ

	1.2.
	Доля молодежи призывного возраста, охваченной допризывной подготовкой
	возрастание
	ГП
	процентов
	98
	2024
	98
	98
	98
	98
	98
	98
	98
	Администрация ШМО, Отдел образования, Отдел культуры, МАУ «МЦРМИК «Дружба», МАУ ДК «Восход», МБУ ДО «ДДМТ» г. Шумерля, образовательные учреждения, ШПТ Минобразования Чувашии (по согласованию)
	ИАС СЦ

	1.3.
	Количество военно-патриотических объединений
	возрастание
	ГП
	единиц
	3
	2024
	3
	3
	4
	4
	5
	6
	6
	Администрация ШМО, Отдел образования, Отдел культуры, МАУ «МЦРМИК «Дружба», МАУ ДК «Восход», МБУ ДО «ДДМТ» г. Шумерля, образовательные учреждения, ШПТ Минобразования Чувашии (по согласованию)
	ИАС СЦ

	2.
	Задача 2 «Создание и развитие общественных поисковых объединений»

	2.1.
	Количество поисковых объединений
	возрастание
	ГП
	единиц
	4
	2024
	4
	4
	5
	5
	6
	6
	8
	Администрация ШМО, Отдел образования, Отдел культуры, МАУ «МЦРМИК «Дружба», МАУ ДК «Восход», МБУ ДО «ДДМТ» г. Шумерля, образовательные учреждения, ШПТ Минобразования Чувашии (по согласованию)
	ИАС СЦ


[bookmark: sub_4003]
3. Перечень мероприятий (результатов) комплекса процессных мероприятий
	№ пп
	Наименование мероприятия (результата)
	Тип мероприятия (результата)
	Характеристика
	Единица измерения (по ОКЕИ)
	Базовое значение
	Значение мероприятия (результата) по годам

	
	
	
	
	
	значение
	год
	2025

	2026

	2027

	2028

	2029
	2030

	2031
-
2035

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	1.
	Задача 1 «Создание условий для совершенствования форм и методов работы по патриотическому воспитанию молодежи»

	1.1.

	Обеспечение совершенствования нормативно-правового регулирования и организационно-управленческих механизмов в сфере патриотического воспитания и допризывной подготовки молодежи
	иные мероприятия (результаты)
	развитие научного и методического сопровождения системы патриотического воспитания граждан;
совершенствование нормативно-правового регулирования в сфере патриотического воспитания
	процентов
	100
	2024
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100

	1.2.
	Проведение мероприятий в области образования для детей и молодежи
	иные мероприятия (результаты)
	Проведено мероприятие в области образования для детей и молодежи
	единиц
	1
	2024

	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1

	2.
	Задача 2 «Создание и развитие общественных поисковых объединений»

	2.1.

	Развитие и поддержка поискового движения
	оказание услуг (выполнение работ)
	проведена республиканская историческая реконструкция «Воспоминания нетленны…— Ожившие картины зимы 1941 года». Мероприятие было посвящено 80-летию начала строительства Сурского оборонительного рубежа
	единиц
	1
	2024
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1


[bookmark: sub_4004]
1. Финансовое обеспечение комплекса процессных мероприятий
1. 
	Наименование мероприятия (результата)/источник финансового обеспечения
	КБК
	Объем финансового обеспечения по годам реализации, тыс. рублей

	
	
	2025
	2026
	2027
	2028
	2029
	2030
	2031
-
2035
	всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Комплекс процессных мероприятий «Патриотическое воспитание и допризывная подготовка молодежи Чувашской Республики», всего
в том числе:
	х
	469,0
	76,0
	76,0
	76,0
	76,0
	76,0
	380,0
	1229,0

	бюджет Шумерлинского муниципального округа
	-
	469,0
	76,0
	76,0
	76,0
	76,0
	76,0
	380,0
	1229,0

	Обеспечение совершенствования нормативно-правового регулирования и организационно-управленческих механизмов в сфере патриотического воспитания и допризывной подготовки молодежи, всего
в том числе:
	х
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	бюджет Шумерлинского муниципального округа
	
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	Проведение мероприятий в области образования для детей и молодежи
	х
	469,0
	76,0
	76,0
	76,0
	76,0
	76,0
	380,0
	1229,0

	бюджет Шумерлинского муниципального округа
	9740707
А840271850 240
	469,0
	76,0
	76,0
	76,0
	76,0
	76,0
	380,0
	1229,0

	Развитие и поддержка поискового движения, всего
в том числе:
	х
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	бюджет Шумерлинского муниципального округа
	
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0










Паспорт
комплекса процессных мероприятий «Развитие инфраструктуры молодёжной политики» 

[bookmark: sub_6001]1. Общие положения
	Куратор комплекса процессных мероприятий
	Лобочкова Александра Андреевна, заместитель главы администрации по социальной работе администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики

	Руководитель комплекса процессных мероприятий
	Смолева Надежда Николаевна, советник главы администрации по работе с молодежью администрация Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики

	Связь с государственной программой Чувашской Республики, муниципальной программой
	Постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 13.12.2024 № 794 «О государственной программе Чувашской Республики «Молодежь Чувашской Республики»
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2. Показатели комплекса процессных мероприятий
	№ пп
	Наименование показателя/задачи
	Признак возрастания/убывания
	Уровень показателя
	Единица измерения (по ОКЕИ)
	Базовое значение
	Значение показателя по годам
	Ответственный за достижение показателя
	Информационная система

	
	
	
	
	
	значение
	год
	2025
	2026
	2027
	2028
	2029
	2030
	2031
- 2035
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	1.
	Задача 1 «Развитие современной инфраструктуры молодёжной политики»

	1.5.
	Количество функционирующих точек проекта «Точки притяжения» Федерального агентства по делам молодёжи
	возрастание
	ГП
	единиц
	3
	2024
	3
	3
	3
	3
	4
	4
	5
	Администрация ШМО, Отдел образования, Отдел культуры,», МАУ ДК «Восход», МБУ ДО «ДДМТ» г. Шумерля, образовательные учреждения, МАОУ ДО «СШ» г. Шумерля
	ИАС СЦ


[bookmark: sub_6003]3. Перечень мероприятий (результатов) комплекса процессных мероприятий
	№ пп
	Наименование мероприятия (результата)
	Тип мероприятия (результата)
	Характеристика
	Единица измерения (по ОКЕИ)
	Базовое значение
	Значение мероприятия (результата) по годам

	
	
	
	
	
	значение
	год
	2025
	2026
	2027
	2028
	2029
	2030
	2031
-
2035

	1.
	Задача 1 «Развитие современной инфраструктуры молодёжной политики»

	1.1.
	участие во Всероссийском проекте «Точки притяжения» Федерального агентства по делам молодёжи
	иные мероприятия (результаты)
	участие в проекте по отбору пространств для организации и проведения на выбранной территории молодёжных проектов и мероприятий
	процентов
	70
	2024
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100
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4. Финансовое обеспечение комплекса процессных мероприятий
	Наименование мероприятия (результата)/источник финансового обеспечения
	КБК
	Объем финансового обеспечения по годам реализации, тыс. рублей

	
	
	2025
	2026
	2027
	2028
	2029
	2030
	2031
-
2035
	всего

	Комплекс процессных мероприятий «Развитие инфраструктуры молодёжной политики», всего
в том числе:
	х
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	бюджет Шумерлинского муниципального округа
	
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	Участие во Всероссийском проекте «Точки притяжения» Федерального агентства по делам молодёжи, всего
в том числе:
	х
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	бюджет Шумерлинского муниципального округа
	
	0,0
	0,0
	0,0
	
	
	0,0
	0,0
	0,0



[bookmark: sub_7000]Паспорт
комплекса процессных мероприятий «Развитие добровольчества в Шумерлинском муниципальном округе»

1. [bookmark: sub_7001]Общие положения
	Куратор комплекса процессных мероприятий
	Лобочкова Александра Андреевна, заместитель главы администрации по социальным вопросам администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики

	Руководитель комплекса процессных мероприятий
	Смолева Надежда Николаевна, советник главы администрации по работе с молодежью администрация Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики

	Связь с государственной программой Чувашской Республики, муниципальной программой
	Постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 13.12.2024 № 794 «О государственной программе Чувашской Республики «Молодежь Чувашской Республики»



[bookmark: sub_7002]Показатели комплекса процессных мероприятий
	№ п/п
	Наименование показателя/задачи
	Признак возрастания/убывания
	Уровень показателя
	Единица измерения (по ОКЕИ)
	Базовое значение
	Значение показателя по годам
	Ответственный за достижение показателя
	Информационная система

	
	
	
	
	
	значение
	год
	2025
	2026
	2027
	2028
	2029
	2030
	2031
-
2035
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	1.
	Задача 1 «Развитие и поддержка добровольческого движения»

	1.1.
	Количество волонтеров, зарегистрированных на платформе «ДОБРО.РУ»
	возрастание
	КПМ
	человек
	2645
	2024
	2700
	2800
	2900
	3000
	3150
	3300
	3500
	Администрация ШМО, Отдел образования, Отдел культуры, МАУ «МЦРМИК «Дружба», МБУ ДО «ДДМТ» г. Шумерля, образовательные учреждения, ШПТ Минобразования Чувашии (по согласованию)
	сайт платформы «ДОБРО.РУ»

	1.2.
	Доля граждан, вовлеченных в добровольческую деятельность
	возрастание
	ГП
	процентов
	20
	2024
	21
	21
	22
	22
	23
	23
	25
	Администрация ШМО, Отдел образования, Отдел культуры, МАУ «МЦРМИК «Дружба», МБУ ДО «ДДМТ» г. Шумерля, образовательные учреждения, ШПТ Минобразования Чувашии (по согласованию)
	сайт платформы «ДОБРО.РУ»

	1.3.
	Доля молодёжи от 14 до 35 лет (включительно), охваченной деятельностью молодёжных общественных объединений, в общей ее численности
	возрастание
	ГП
	процентов
	30
	2024
	33
	33
	33
	34
	34
	34
	35
	Администрация ШМО, Отдел образования, Отдел культуры, МАУ «МЦРМИК «Дружба», МБУ ДО «ДДМТ» г. Шумерля, образовательные учреждения, ШПТ Минобразования Чувашии (по согласованию)
	ИАС СЦ



[bookmark: sub_7003]3. Перечень мероприятий (результатов) комплекса процессных мероприятий

	№ п.п.
	Наименование мероприятия (результата)
	Тип мероприятия (результата)
	Характеристика
	Единица измерения (по ОКЕИ)
	Базовое значение
	Значение мероприятия (результата) по годам

	
	
	
	
	
	значение
	год
	2025
	2026
	2027
	2028
	2029
	2030
	2031
-
2035

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	1.
	Задача 1 «Развитие и поддержка добровольческого движения»

	1.1.
	Организована поддержка молодёжных добровольческих инициатив
	иные мероприятия (результаты)
	обеспечено сопровождение участия добровольцев (волонтеров) в республиканских конкурсах творческих идей, проектов. В рамках данного направления присуждаются Государственные молодёжные премии Чувашской Республики в сфере добровольческой (волонтерской) деятельности
	единиц
	1
	2024
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1

	1.2.
	Организована поддержка участия в мероприятиях, направленных на развитие добровольчества (волонтёрства)
	иные мероприятия (результаты)
	участие в республиканском форуме добровольчества (волонтёрства) «Доброфорум» и в региональном этапе Международной Премии «#МЫВМЕСТЕ»
	единиц
	2
	2024
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2

	1.3.
	Организовано участие в обучении добровольцев (волонтеров)
	оказание услуг (выполнение работ)
	участие в обучающем семинаре для добровольцев (волонтеров)
	единиц
	1
	2024
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1



1. [bookmark: sub_7004]Финансовое обеспечение комплекса процессных мероприятий

	Наименование мероприятия (результата)/источник финансового обеспечения
	КБК
	2025
	2026
	2027
	2028
	2029
	2030
	2031
-
2035
	всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Комплекс процессных мероприятий «Развитие добровольчества в Шумерлинском муниципальном округе», всего
в том числе:
	х
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	бюджет Шумерлинского муниципального округа
	
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	Организована поддержка молодёжных добровольческих инициатив, всего
в том числе:
	х
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	бюджет Шумерлинского муниципального округа
	
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	Организована поддержка участия в мероприятиях, направленных на развитие добровольчества (волонтёрства), всего
в том числе:
	х
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	бюджет Шумерлинского муниципального округа
	
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	Организовано участие в обучении добровольцев (волонтеров)
	х
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	бюджет Шумерлинского муниципального округа
	
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
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	ЧУВАШСКАЯ РЕСПУБЛИКА

	ÇĚМĚРЛЕ 
МУНИЦИПАЛЛĂ ОКРУГĔН АДМИНИСТРАЦИЙĚ

ЙЫШĂНУ

_____25.09.2025 ç. _1414_ №
Çěмěрле хули
	
	АДМИНИСТРАЦИЯ 
ШУМЕРЛИНСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

_____25.09.2025 г. № _1414_
город Шумерля



	Об утверждении административного регламента администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»



В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Чувашской Республики от 18 октября 2004 г. № 19 «Об организации местного самоуправления в Чувашской Республике», Уставом Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики, в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги администрация Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики  п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Административный регламент администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка», согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившими силу:
постановление администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики от 6 октября 2022 г. № 807 «Об утверждении административного регламента администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»;
постановление администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики от 21 марта 2023 г. № 186 «О внесении изменений в постановление администрации Шумерлинского муниципального округа от 6 октября 2022 г. № 807 «Об утверждении административного регламента администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»;
постановление администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики от 21 июня 2023 г. № 438 «О внесении изменений в постановление администрации Шумерлинского муниципального округа от 6 октября 2022 г. № 807 «Об утверждении административного регламента администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»;
постановление администрации города Шумерля Чувашской Республики от 18 марта 2019 г. № 275 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»;
постановление администрации города Шумерля Чувашской Республики от 8 февраля 2022 г. № 100 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка», утвержденный постановлением администрации города Шумерля от 18 марта 2019 г. № 275»;
постановление администрации города Шумерля Чувашской Республики от 23 марта 2023 г. № 229 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка», утвержденный постановлением администрации города Шумерля от 18 марта 2019 г. № 275».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации – начальника управления по благоустройству и развитию территорий администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень Шумерлинского муниципального округа».




Врип главы Шумерлинского
муниципального округа 					  
Чувашской Республики                                                                                              О.М. Краснова































Романова В.Л.,
2-43-42
	
	
	


Приложение
к постановлению администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики 
от ___25.09.2025 г. № _1414_



Административный регламент
администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики 
по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»
Раздел I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» (далее - Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность действий (административных процедур) по предварительному согласованию предоставления земельного участка (далее - муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей на предоставление муниципальной услуги

Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, и юридические лица, обладающие правом на получение земельного участка без проведения торгов (далее - Заявитель) из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации, статьями 3.7, 3.8 Федерального закона от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 137-ФЗ) оснований, в случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» (далее - Федеральный закон «О государственной регистрации недвижимости»).
С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее - представитель заявителя).
В силу положений ст. 5 Земельного кодекса Российской Федерации заявителями на предоставление муниципальной услуги могут выступать иностранные граждане, лица без гражданства и иностранные юридические лица. Особенности участия иностранных граждан, лиц без гражданства и иностранных юридических лиц в земельных и связанных с ними гражданско-правовых отношениях установлены в п. 3 ст. 15, п. 1 ст. 22, п. 5 ст. 35, п. 4 ст. 39.4 Земельного кодекса Российской Федерации.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого администрацией Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель
Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также - результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее - вариант).
Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и результат, определяется в соответствии с Административным регламентом, исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков.
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга имеет следующее наименование: 
«Предварительное согласование предоставления земельного участка».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления - администрацией Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики (далее также - администрация) и осуществляется через отдел земельных и имущественных отношений управления по благоустройству и развитию территорий администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики (далее также - уполномоченное структурное подразделение).
Информационное и техническое сопровождение предоставления муниципальной услуги осуществляется администрацией Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики.
В соответствии со статьей 15 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) и заключенным соглашением между администрацией Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - соглашение), прием документов заявителей, связанных с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ).
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги - предварительное согласование предоставления земельного участка;
2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - письменное мотивированное решение администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.
3) в случае принятия решения об исправлении технической ошибки или ошибки в Разрешении - замена документов, выданных в результате предоставления муниципальной услуги либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о предоставлении муниципальной услуги, является постановление администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики о предварительном согласовании предоставления земельного участка, содержащее следующие сведения:
дату;
номер;
информацию о принятом решении;
подпись должностного лица, принявшего решение.
Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, является уведомление об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, содержащее:
дату;
номер;
информацию о принятом решении;
основания для отказа и возможности их устранения;
подпись руководителя уполномоченного структурного подразделения.
2.3.3. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут быть выданы по выбору заявителя (представителя заявителя) при личном посещении, направлены посредством почтовой связи, электронной почты.
В случае подачи заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг результат предоставления услуги по выбору заявителя может быть получен либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица уполномоченного структурного подразделения, в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг либо в уполномоченном структурном подразделении при личном посещении.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 20 календарных дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, за исключением случаев подачи заявлений о предварительном согласовании предоставления земельного участка по основаниям, предусмотренным ст. 3.8 Федерального закона № 137-ФЗ.
Срок предоставления муниципальной услуги по заявлениям о предварительном согласовании предоставления земельного участка по основаниям, предусмотренным ст. 3.5 Федерального закона № 137-ФЗ, не может превышать 35 календарных дней со дня поступления заявления.
Срок возврата заявления, направления уведомления о приостановлении срока рассмотрения заявления - 10 календарных дней со дня поступления в администрацию Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Срок приостановления предоставления муниципальной услуги - до принятия решения об утверждении представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги - 3 рабочих дня с момента регистрации постановления администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
В случае подачи заявления и документов посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг датой обращения считается дата автоматической регистрации заявления на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах составляет 15 рабочих дней со дня получения от заявителя письменного заявления об ошибке.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), а также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1. статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещается на официальном сайте Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики в сети «Интернет» (далее - официальный сайт Администрации), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», Едином портале государственных и муниципальных услуг.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Сведения и документы, которые заявитель должен представить самостоятельно.
Заявители представляют лично в администрацию Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики или в МФЦ либо направляют почтовым отправлением или электронной почтой (при наличии электронной подписи) в адрес администрации Шумерлинского муниципального округа заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка по форме, согласно приложению № 1 к Административному регламенту в 2 экз. (оригинал) (один экземпляр остается в администрации Шумерлинского муниципального округа, второй - у заявителя).
С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления.
От имени юридического лица вправе обратиться представитель на основании доверенности, подтверждающей полномочия представителя юридического лица действовать от имени этого юридического лица (или копия доверенности, заверенная печатью (при наличии) и подписью руководителя этого юридического лица).
Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета.
В заявлении указываются следующие обязательные характеристики:
1) фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
3) кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании предоставления которого подано (далее - испрашиваемый земельный участок), в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»;
[bookmark: anchor2614]4) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;
[bookmark: anchor2615]5) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в Единый государственный реестр недвижимости;
[bookmark: anchor2616]6) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных:
пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации,
пунктами 2, 14 - 16, 20 статьи 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ,
пунктами 2, 7, 14 статьи 3.8 Федерального закона № 137-ФЗ;
[bookmark: anchor2617]7) вид права, на котором Заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;
[bookmark: anchor2618]8) цель использования земельного участка;
[bookmark: anchor2619]9) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
[bookmark: anchor26110]10) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом;
11) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;
12) информация о том, что гараж возведен до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации (при подаче заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в случаях, указанных в статье 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ), что жилой дом возведен до 14 мая 1998 года (при подаче заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в случаях, указанных в статье 3.8 Федерального закона № 137-ФЗ);
13) согласие на обработку персональных данных (приложение к заявлению).
К заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка в порядке, установленном главой V.1 Земельного кодекса Российской Федерации, прилагаются следующие документы:
[bookmark: anchor26101]1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;
[bookmark: anchor26102]2) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;
[bookmark: anchor26103]3) проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка, за исключением лесного участка, образуемого в целях размещения линейного объекта;
[bookmark: anchor26104]4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;
[bookmark: anchor26105]5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
[bookmark: anchor26106]6) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу.
К заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка под гаражом, отвечающим требованиям пункта 2 статьи 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ:
в случае, если земельный участок для размещения гаража был предоставлен гражданину или передан ему какой-либо организацией (в том числе с которой этот гражданин состоял в трудовых или иных отношениях) либо иным образом выделен ему либо право на использование такого земельного участка возникло у гражданина по иным основаниям, прилагаются:
документ о предоставлении или ином выделении гражданину земельного участка либо о возникновении у гражданина права на использование такого земельного участка по иным основаниям;
схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя.
В случае отсутствия у гражданина документа, подтверждающего предоставление или иное выделение ему земельного участка либо возникновение у него права на использование такого земельного участка по иным основаниям, к заявлению может быть приложен один или несколько из следующих документов:
заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении коммунальных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;
документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и (или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с требованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) инвентаризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки, указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации.
в случае, если земельный участок образован из земельного участка, предоставленного или выделенного иным способом гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был организован гаражный кооператив, для размещения гаражей, либо право на использование такого земельного участка возникло у таких кооператива либо организации по иным основаниям и гараж и (или) земельный участок, на котором он расположен, распределены соответствующему гражданину на основании решения общего собрания членов гаражного кооператива либо иного документа, устанавливающего такое распределение, прилагаются:
документ, подтверждающий предоставление или иное выделение земельного участка, из которого образован или должен быть образован испрашиваемый земельный участок, гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был организован гаражный кооператив, для гаражного строительства и (или) размещения гаражей, или документ, подтверждающий приобретение указанными кооперативом либо организацией права на использование такого земельного участка по иным основаниям;
решение общего собрания членов гаражного кооператива о распределении гражданину гаража и (или) указанного земельного участка либо иной документ, устанавливающий такое распределение, и (или) документ, выданный гаражным кооперативом, подтверждающий выплату таким гражданином пая (паевого взноса), в том числе без указания на то, что выплата такого пая (паевого взноса) является полной, и (или) подтверждающий факт осуществления строительства гаража данным кооперативом или указанным гражданином;
схема расположения земельного участка (в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать);
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя);
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о гаражном кооперативе, членом которого является заявитель.
В случае отсутствия у гражданина одного из вышеуказанных документов о предоставлении или приобретении земельного участка, распределении гражданину гаража и (или) земельного участка или выплате гражданином пая, вместо данного документа к заявлению могут быть приложены один или несколько из следующих документов:
заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении коммунальных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;
документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и (или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с требованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) инвентаризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки, указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации.
В случае, если заявителем не представлена выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о гаражном кооперативе, уполномоченный орган не вправе требовать указанный документ от заявителя и самостоятельно запрашивает необходимые сведения с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия.
Заявитель вправе не представлять документ, подтверждающий предоставление или иное выделение земельного участка, из которого образован или должен быть образован испрашиваемый земельный участок, гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был организован гаражный кооператив, для гаражного строительства и (или) размещения гаражей, или документ, подтверждающий приобретение указанными кооперативом либо организацией права на использование такого земельного участка по иным основаниям, решение общего собрания членов гаражного кооператива о распределении гражданину гаража и (или) указанного земельного участка либо иной документ, устанавливающий такое распределение, и (или) документ, выданный гаражным кооперативом, подтверждающий выплату таким гражданином пая (паевого взноса), в том числе без указания на то, что выплата такого пая (паевого взноса) является полной, и (или) подтверждающий факт осуществления строительства гаража данным кооперативом или указанным гражданином, если ранее они представлялись иными членами гаражного кооператива.
Законом субъекта Российской Федерации может быть предусмотрен перечень документов, которые могут быть представлены гражданином для подтверждения соответствия земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, условиям, предусмотренным пунктом 2 статьи 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ, в случае отсутствия у гражданина документов, предусмотренных пунктами 5 - 7 статьи 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ, подтверждающих такое соответствие. При этом требование дополнительных документов при наличии у гражданина документов, предусмотренных статьей статьи 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ, не допускается.
В порядке, предусмотренном статьей 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ, земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной собственности, может быть предоставлен наследнику гражданина, указанного в настоящей статье. В этом случае для предоставления земельного участка таким наследником должны быть представлены документы наследодателя, предусмотренные статьей 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ, а также свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что таким наследником было унаследовано имущество данного гражданина.
В порядке, предусмотренном статьей 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ, земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной собственности, на котором расположен гараж, являющийся объектом капитального строительства, может быть также предоставлен гражданину, приобретшему такой гараж по соглашению от лица, указанного в пункте 2 статьи 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ. В этом случае для предоставления земельного участка таким гражданином должны быть представлены документы, предусмотренные статьей 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ, а также документы, подтверждающие передачу ему гаража.
К заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка под жилым домом, отвечающим требованиям пункта 2 статьи 3.8 Федерального закона № 137-ФЗ, прилагаются следующие документы:
[bookmark: anchor261001]1) схема расположения земельного участка (в случае, если земельный участок подлежит образованию);
[bookmark: anchor261002]2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;
[bookmark: anchor261003]3) документ, подтверждающий подключение (технологическое присоединение) жилого дома к сетям инженерно-технического обеспечения и (или) подтверждающий осуществление оплаты коммунальных услуг;
[bookmark: anchor261004]4) документ, который подтверждает проведение государственного технического учета и (или) технической инвентаризации жилого дома до 1 января 2013 года и из которого следует, что заявитель является правообладателем жилого дома либо заказчиком изготовления указанного документа и жилой дом возведен до 14 мая 1998 года;
[bookmark: anchor261005]5) документ, подтверждающий предоставление либо передачу иным лицом земельного участка, в том числе из которого образован испрашиваемый земельный участок, заявителю;
[bookmark: anchor261006]6) документ, подтверждающий регистрацию заявителя по месту жительства в жилом доме до 14 мая 1998 года;
[bookmark: anchor261007]7) выписка из похозяйственной книги или из иного документа, в которой содержится информация о жилом доме и его принадлежности заявителю;
[bookmark: anchor261008]8) документ, выданный заявителю нотариусом до 14 мая 1998 года в отношении жилого дома, подтверждающий права заявителя на него.
Законом субъекта Российской Федерации могут быть предусмотрены иные документы, которые могут быть представлены гражданином для подтверждения соответствия земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, условиям, предусмотренным пунктом 2 статьи 3.8 Федерального закона № 137-ФЗ, в случае отсутствия у гражданина документов, предусмотренных подпунктами 3 - 8 пункта 5 статьи 3.8 Федерального закона № 137-ФЗ, подтверждающих такое соответствие.
В порядке, предусмотренном статьей 3.8 Федерального закона № 137-ФЗ, земельный участок, находящийся в муниципальной собственности, может быть предоставлен наследнику гражданина, указанного в пункте 2 статьи 3.8 Федерального закона № 137-ФЗ.
В указанном случае наследник к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или о предоставлении такого земельного участка прилагает выданные наследодателю один или несколько документов, указанных в пунктах 5 - 7 статьи 3.8 Федерального закона № 137-ФЗ, а также свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что заявитель является наследником гражданина, указанного в пункте 2 статьи 3.8 Федерального закона № 137-ФЗ.
При представлении копий необходимо прикладывать также и оригиналы документов. В случае, если копии документов в установленном действующим законодательством порядке не заверены, после заверения их специалистом администрации Шумерлинского муниципального округа либо специалистом МФЦ оригиналы возвращаются заявителям.
Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (далее - ГИСОГД) с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры.
Заявление, предоставляемое в форме электронного документа, подписывается в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.6.2. Документы и сведения, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
По собственной инициативе заявителем могут быть представлены:
выписки из Единого государственного реестра недвижимости;
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о гаражном кооперативе (по заявлениям о предварительном согласовании предоставления земельного участка по основаниям, предусмотренным статьей 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ).
В случае непредставления заявителем документов и сведений, указанных в настоящем пункте, специалистами уполномоченного структурного подразделения осуществляется межведомственное взаимодействие с органами, указанными в пунктах 3.3.6.2, 3.4.6.2 раздела III Административного регламента.

[bookmark: anchor27]2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и основания для возврата заявления о предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: anchor271]2.7.1. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
[bookmark: anchor272]2.7.2. В течение 10 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги администрация Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям пункта 2.6.1 Административного регламента, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 Административного регламента. При этом заявителю должны быть указаны причины возврата заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Заявление на получение муниципальной услуги с приложением необходимых документов и при условии устранения обстоятельств возврата можно подать повторно. Датой исчисления срока выполнения муниципальной услуги в этом случае будет дата регистрации этого повторного заявления.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. В случае, если на дату поступления в администрацию Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении в администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, администрация Шумерлинского муниципального округа принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю.
Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
[bookmark: anchor2821]1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в п. 16 ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
[bookmark: anchor2822]2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 ст. 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;
[bookmark: anchor2823]3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 ст. 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;
Заявление на получение муниципальной услуги с приложением необходимых документов и при условии устранения обстоятельств отказа можно подать повторно. Датой исчисления срока выполнения муниципальной услуги в этом случае будет дата регистрации этого повторного заявления.
В принятии решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, указанного в пункте 2 статьи 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ, наряду с основаниями, предусмотренными Земельным кодексом Российской Федерации, настоящим пунктом, должно быть отказано, если данный гараж в судебном или ином предусмотренном законом порядке признан самовольной постройкой, подлежащей сносу.
Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, принимается по основаниям, предусмотренным Земельным кодексом Российской Федерации, а также в случае, если жилой дом, расположенный на испрашиваемом земельном участке, в судебном или в ином предусмотренном законом порядке признан самовольной постройкой, подлежащей сносу, или в случае, если заявителем не приложен к соответствующему заявлению ни один из документов, предусмотренных подпунктами 3 - 8 пункта 5 статьи 3.8 Федерального закона № 137-ФЗ, или в соответствии с пунктом 7 статьи 3.8 Федерального закона № 137-ФЗ.
В случае, если по результатам осмотра жилого дома установлен факт отсутствия жилого дома на испрашиваемом земельном участке, указанном в пункте 2 статьи 3.8 Федерального закона № 137-ФЗ, также принимается решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.
2.8.3. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги при обращении за исправлением допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.11. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме
Заявление на предоставление муниципальной услуги регистрируется в день поступления:
в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с присвоением статуса «зарегистрировано»;
в автоматизированной системе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - АИС МФЦ) с присвоением статуса «зарегистрировано».
Если заявление поступило после 16 часов, датой регистрации считается следующий рабочий день за днем поступления заявления.
В случае направления заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг заявление регистрируется в автоматическом режиме в день поступления.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. Вход в здание администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики обеспечивает свободный доступ заявителей, должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп населения.
В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов инвалидам обеспечиваются:
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание администрации, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании администрации;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в здание администрации и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности Чувашской Республики;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
оказание работниками администрации предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами;
на стоянке транспортных средств около здания администрации выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства.
В случае невозможности полностью приспособить здание администрации с учетом потребностей инвалидов в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» должны приниматься меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечения ее предоставления по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером.
Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления документов.
Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания.
Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста.
Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах администрации, на официальном сайте Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, на Едином портале государственных и муниципальных услуг. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации.
Помещение для приема заявителей оборудуется противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
обеспечение информирования о работе структурного подразделения администрации и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале государственных и муниципальных услуг);
ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя;
условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, наличие необходимого количества парковочных мест);
обеспечение свободного доступа в здание администрации;
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;
организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ.
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений);
компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной услуги;
культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей);
строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги;
эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги;
своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги);
удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги;
удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги;
отсутствие жалоб.

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
2.14.2. Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом. Взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики и соглашением.
Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), а также посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» не предусмотрена.
2.14.3. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием следующих информационных систем:
Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг;
Единый портал государственных и муниципальных услуг;
ГИСОГД с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:
предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;
подача заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявления и документов;
анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного Административным регламентом, соответствующего признакам заявителя;
предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги, предусмотренного Административным регламентом;
получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги.
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявление подписывается усиленной квалифицированной подписью (в случае обращения юридического лица) или простой электронной подписью (в случае обращения физического лица) в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.14.4. Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не предусмотрено.
2.14.5. Предварительное согласование предоставления земельных участков, занятых гаражами, осуществляется с учетом особенностей, установленных статьей 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ, в порядке, установленном главой V.1 Земельного кодекса Российской Федерации и Административным регламентом, положения которых применяются в части, не противоречащей статье 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ.
На отношения, регулируемые пунктом 2 статьи 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ, не распространяются положения подпункта 4 пункта 3 статьи 11.3, подпункта 6 пункта 1, пунктов 2, 10, 10.1 статьи 39.15, подпунктов 8, 14 и 20 статьи 39.16, подпункта 4 пункта 1 статьи 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации.
Предоставление гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на которых располагаются жилые дома, отвечающие требованиям пункта 2 статьи 3.8 Федерального закона № 137-ФЗ, осуществляется в порядке, установленном статьей 3.8 Федерального закона № 137-ФЗ, главой V.1 Земельного кодекса Российской Федерации и Административным регламентом, положения которых применяются в части, не противоречащей статье 3.8 Федерального закона № 137-ФЗ.
2.14.6. Сведения о ходе предоставления услуги, результаты предоставления услуги направляются для размещения в личном кабинете заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением услуги, а также от способа предоставления заявителю результатов предоставления услуги
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, особенности выполнения административных процедур (действий) в МФЦ
3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
            1. Предварительное согласование предоставления земельного участка.
2. Предварительное согласование предоставления земельного участка по основаниям, предусмотренным статьей 3.8 Федерального закона № 137-ФЗ.
[bookmark: anchor313]3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.2. Профилирование заявителя

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в администрации Шумерлинского муниципального округа, МФЦ, а также посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг.
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления муниципальной услуги.
Перечень признаков заявителей приведен в приложении № 2 к Административному регламенту.
3.3. Вариант 1. Предварительное согласование предоставления земельного участка
3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом не должен превышать 20 календарных дней со дня поступления заявления. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 3 рабочих дней со дня подписания.
3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является постановление администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.3. Оснований для отказа в приеме заявления и документов и (или) информации не предусмотрено.
3.3.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.1 раздела II Административного регламента.
3.3.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.2 раздела II Административного регламента.
3.3.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
3.3.6.1. Для получения муниципальной услуги в администрацию представляются документы, указанные в пункте 2.6.1 раздела II Административного регламента. Указанные документы могут быть представлены заявителем посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг, ГИСОГД с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры, МФЦ.
С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, оформленных в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема в администрации, МФЦ посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».
В случае подачи заявления на предоставление услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
[bookmark: anchor33612]2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в администрации, МФЦ составляет 15 минут.
Возможность приема администрацией, МФЦ заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от места нахождения не предусмотрена.
3.3.6.2. Межведомственное информационное взаимодействие
При предоставлении муниципальной услуги в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике запрашиваются выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, в Управлении Федеральной налоговой службы по Чувашской Республике запрашивается выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о гаражном кооперативе.
Специалисты уполномоченного структурного подразделения в течение 2-х рабочих дней со дня поступления заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, направляют межведомственные запросы о предоставлении сведений, указанных в пункте 2.6.2 раздела II Административного регламента.
Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе - на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.
Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:
наименование органа, направляющего межведомственный запрос;
наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос;
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;
указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;
контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
дата направления межведомственного запроса;
фамилия, имя, отчество (при наличии) и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;
информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при направлении межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»).
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого находятся документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
3.3.6.3. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается на основании следующих критериев принятия решения:
отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2 раздела II Административного регламента.
Специалист уполномоченного структурного подразделения в течение 3 рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения, готовит проект постановления администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
Проект постановления в течение 5 рабочих дней проходит правовую экспертизу в отдел правового обеспечения администрации Шумерлинского муниципального округа и согласовывается с Первым заместителем главы - начальником управления по благоустройству и развитию территорий администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики.
Согласованный проект постановления администрации Шумерлинского  муниципального округа направляется главе Шумерлинского муниципального округа для рассмотрения и подписания. Подписанное главой Шумерлинского муниципального округа постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка регистрируется в отделе организационно-контрольной и кадровой работы администрации Шумерлинского муниципального округа в течение 1 рабочего дня после подписания.
В случае выявления в ходе предоставления муниципальной услуги оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2 раздела II Административного регламента, специалист уполномоченного структурного подразделения в течение 5 рабочих дней со дня их выявления готовит письмо в адрес заявителя об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка и передает его в порядке делопроизводства главе Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики для рассмотрения и подписания.
В случае, если по итогам рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка по основаниям, предусмотренным статьей 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ, принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, подача заявления о предоставлении земельного участка не требуется. Предоставление образованного на основании данного решения земельного участка осуществляется после государственного кадастрового учета указанного земельного участка не позднее двадцати календарных дней со дня направления заявителем в адрес уполномоченного органа технического плана гаража, расположенного на указанном земельном участке.
3.3.6.4. Заверенная копия постановления либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдаются (направляются) заявителю, в срок, не превышающий 3-х рабочих дней со дня подписания.
Заявитель либо его представитель расписывается в журнале регистрации и выдачи корреспонденции, с указанием даты и расшифровки подписи, а также реквизитов доверенности, в случае получения результата муниципальной услуги уполномоченным лицом.
В случае если Заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, администрация Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики организует доставку в МФЦ конечного результата предоставления услуги в течение 1 рабочего дня со дня получения результата.
3.3.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена.
3.3.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

3.4. Вариант 2. Предварительное согласование предоставления земельного участка по основаниям, предусмотренным статьей 3.8 Федерального закона № 137-ФЗ

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом не должен превышать 40 календарных дней со дня регистрации заявления. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 3 рабочих дней со дня подписания.
3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является постановление администрации Шумерлинского муниципального округа о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.3. Оснований для отказа в приеме заявления и документов и (или) информации не предусмотрено.
Основания для возврата заявления предусмотрены пунктом 2.7.2 раздела II Административного регламента.
3.4.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.1 раздела II Административного регламента.
3.4.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.2 раздела II Административного регламента.
3.4.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: anchor3461]3.4.6.1. Для получения муниципальной услуги в администрацию представляются документы, указанные в пункте 2.6.1 раздела II Административного регламента. Указанные документы могут быть представлены заявителем посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг, ГИСОГД с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры, МФЦ.
Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляются в порядке, предусмотренном пунктом 3.3.6.1 подраздела 3.3 раздела III Административного регламента.
[bookmark: anchor3462]3.4.6.2. Межведомственное информационное взаимодействие
При предоставлении муниципальной услуги в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике запрашивается выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, в отделе земельных  и имущественных отношений управления по благоустройству и развитию территорий администрации Шумерлинского муниципального округа запрашивается информация об имеющихся действующих правах на земельные участки.
Межведомственное и внутриведомственное информационное взаимодействие осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.3.6.2 подраздела 3.3 раздела III Административного регламента.
[bookmark: anchor3463]3.4.6.3. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается на основании следующих критериев принятия решения:
отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2 раздела II Административного регламента.
Специалист уполномоченного структурного подразделения в течение 3 рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения, подготовки акта осмотра жилого дома в целях предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, готовит проект постановления администрации Шумерлинского  муниципального округа Чувашской Республики о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
Проект постановления в течение 5 рабочих дней проходит правовую экспертизу в отделе правового обеспечения администрации Шумерлинского муниципального округа и согласовывается с Первым заместителем главы администрации - начальником управления по благоустройству и развитию территорий администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики.
Согласованный проект постановления администрации Шумерлинского муниципального округа направляется главе Шумерлинского муниципального округа для рассмотрения и подписания. Подписанное главой Шумерлинского муниципального округа постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка регистрируется в отделе организационно-контрольной и кадровой работы администрации Шумерлинского муниципального округа в течение 1 рабочего дня.
В случае выявления в ходе предоставления муниципальной услуги оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2 раздела II Административного регламента, специалист уполномоченного структурного подразделения в течение 5 рабочих дней со дня их выявления готовит письмо в адрес заявителя об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка и передает его в порядке делопроизводства главе  Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики.
В случае, если решение об отказе в предварительном согласовании предоставлении земельного участка принято в связи с тем, что по результатам осмотра жилого дома установлен факт отсутствия жилого дома на испрашиваемом земельном участке. К указанному решению прилагается акт осмотра.
В случае, если по итогам рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка по основаниям, предусмотренным статьей 3.8 Федерального закона № 137-ФЗ, принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, подача заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, а также документов, предусмотренных настоящей статьей, не требуется. Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, образованного на основании указанного решения, осуществляется после его постановки на государственный кадастровый учет и не позднее двадцати рабочих дней со дня представления заявителем в уполномоченный орган исполнительной власти или орган местного самоуправления технического плана жилого дома, расположенного на таком земельном участке (за исключением случая, если на момент осуществления государственного кадастрового учета земельного участка в отношении жилого дома осуществлен государственный кадастровый учет жилого дома).
[bookmark: anchor3464]3.4.6.4. Заверенная копия постановления либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдаются (направляются) заявителю в срок, не превышающий 3-х рабочих дней со дня подписания.
Заявитель либо его представитель расписывается в журнале регистрации и выдачи корреспонденции, с указанием даты и расшифровки подписи, а также реквизитов доверенности, в случае получения результата муниципальной услуги уполномоченным лицом.
В случае если Заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, администрация Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики организует доставку в МФЦ конечного результата предоставления услуги в течение 1 рабочего дня со дня получения результата.
3.4.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена.
[bookmark: anchor348]3.4.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

3.5. Вариант 3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
3.5.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 15 рабочих дня со дня получения заявления об ошибке.
[bookmark: anchor352]3.5.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является внесение исправлений и (или) дополнений в документы в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
[bookmark: anchor353]3.5.3. Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено.
[bookmark: anchor354]3.5.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
[bookmark: anchor355]3.5.5. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является установление факта отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: anchor356]3.5.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию заявление в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок.
Срок регистрации заявления составляет 15 минут.
[bookmark: anchor357]3.5.7. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом является установление факта наличия либо отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке специалист обеспечивает внесение исправлений и (или) дополнений в указанные документы в срок, не превышающий 15 рабочих дней со дня получения заявления об ошибке.
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах специалист администрации письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 15 рабочих дней со дня получения заявления об ошибке.
Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена.
[bookmark: anchor358]3.5.8. В случае самостоятельного выявления органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, специалист администрации в срок, не превышающий 15 рабочих дней с момента обнаружения ошибки, готовит документ о внесении исправлений и (или) дополнений в результат предоставления муниципальной услуги и в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня подписания указанного документа, обеспечивает его отправку или выдачу Заявителю.
3.6. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, в том числе через Единый портал государственных и муниципальных услуг, ГИСОГД с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры осуществляются следующие административные процедуры:
предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
взаимодействие с органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
предоставление заявителю сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
[bookmark: anchor361]3.6.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения сведений на Едином портале государственных и муниципальных услуг, официальном сайте администрации Шумерлинского муниципального округа в сети «Интернет».
Заявитель имеет возможность получения информации по вопросам, входящим в компетенцию администрации Шумерлинского муниципального округа, посредством размещения вопроса в разделе «Интерактивная приемная» на официальном сайте администрации Шумерлинского муниципального округа в сети «Интернет».
[bookmark: anchor362]3.6.2. В случае поступления документов в электронной форме специалист, осуществляющий прием документов, в день поступления проверяет действительность электронной подписи, переводит документы в бумажную форму (распечатывает), заверяет соответствие распечатанных документов электронным документам, и дальнейшая работа с ними ведется как с документами заявителя, поступившими в письменном виде.
[bookmark: anchor363]3.6.3. Информационное взаимодействие уполномоченного структурного подразделения с органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с пунктом 3.3.6.2 подраздела 3.3 Административного регламента.
[bookmark: anchor364]3.6.4. В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, обеспечивается возможность направления заявителю:
сведений о поступившем заявлении о предоставлении муниципальной услуги, включая информацию о дате и времени его поступления и регистрации, а также о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
уведомления о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, содержащие сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.
Уведомление о завершении выполнения органом местного самоуправления указанных действий направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала государственных и муниципальных услуг в личный кабинет по выбору заявителя.
[bookmark: anchor365]3.6.5. Если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, направляется заявителю с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.
В качестве результата предоставления услуги заявителю обеспечивается по его выбору возможность получения:
[bookmark: anchor3651]а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
[bookmark: anchor3652]б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного органом (организацией), в МФЦ;
[bookmark: anchor3653]в) информации из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
В случае если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами не установлено требование о необходимости составления документа исключительно на бумажном носителе, заявителю обеспечивается возможность выбрать вариант получения результата предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, независимо от формы или способа обращения за услугой.
Возможность получения результата предоставления услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечивается заявителю в течение срока действия результата предоставления услуги (в случае если такой срок установлен нормативными правовыми актами Российской Федерации).

3.7. Особенности выполнения административных процедур в МФЦ
В соответствии с соглашением МФЦ осуществляет следующие административные процедуры:
информирование (консультирование) заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
выдача результата предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: anchor371]3.7.1. Информирование заявителя осуществляется следующими способами:
[bookmark: anchor3711]а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
[bookmark: anchor3712]б) при обращении заявителя в МФЦ в устной форме, по телефону, в письменной форме или в форме электронного документа, через официальный сайт МФЦ в сети «Интернет».
При устном личном обращении специалист МФЦ, осуществляющий информирование (консультирование), регистрирует обращение заявителя в АИС МФЦ, присваивая статус «Консультация». Специалист МФЦ отвечает на вопросы заявителя о муниципальной услуге, устанавливает наличие у заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выдает необходимые информационные материалы (перечень документов, памятку и др.).
При получении сообщений, направленных электронной почтой в адрес МФЦ, или заполненной формы вопроса с сайта МФЦ, содержащей запрос заявителя, специалист МФЦ информирует заявителя по интересующему вопросу. Ответ на письмо, направленное в электронной форме, должно содержать дату и время получения сообщения, неизмененный текст оригинального сообщения, подробный и исчерпывающий ответ на запрос, имя и фамилию ответившего специалиста МФЦ, его должность, контактный телефон.
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:
изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
назначить другое время для консультаций.
К составлению ответов на запрос могут привлекаться другие должностные лица, компетентные в вопросе, содержащемся в обращении. По вопросам, не входящим в компетенцию МФЦ, данные обращения в день получения таких обращений направляются специалистом МФЦ по подведомственности в электронном виде.
Продолжительность индивидуального устного информирования (консультирования) составляет не более 15 минут.
[bookmark: anchor372]3.7.2. В ходе приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист МФЦ производит проверку представленного заявления с приложением документов на наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6.1 раздела II Административного регламента, проверяет правильность заполнения Заявления, полноту и достоверность содержащихся в них сведений. Специалист МФЦ проверяет также документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений; на наличие повреждений, которые могут повлечь к неправильному истолкованию содержания документов.
В случае выявления в ходе приема несоответствия документов установленным требованиям специалист МФЦ в устной форме предлагает представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления. Если заявитель настаивает на приеме документов, специалист по приему документов осуществляет прием документов.
В случае представления документов представителем заявителя уполномоченному лицу необходимо представить документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия представителя.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».
Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, фиксирует обращения заявителей в АИС МФЦ. После регистрации готовит расписку о принятии документов, согласие на обработку персональных данных (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает заявителю, 2-й с Заявлением и принятым пакетом документов направляется в течение одного рабочего дня в администрацию, 3-й остается в МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.
В случае приема документов в будние дни после 16.00 или в субботу днем начала срока предоставления муниципальной услуги будет являться рабочий день, следующий за днем принятия заявления с приложенными документами.
[bookmark: anchor373]3.7.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ администрация передает документы в МФЦ для последующей выдачи заявителю (представителю).
Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, выдается заявителям либо их представителям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, специалистом МФЦ, ответственным за выдачу документов, при предъявлении ими расписки о принятии документов.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в разделе расписки «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата и в АИС МФЦ.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей (их представителей), содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, должностных лиц Администрации.
4.2.2. Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются главой Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики в соответствии с его должностными обязанностями, но не менее одного раза в год. В рамках проведения проверки должны быть установлены такие показатели, как:
1) количество оказанных муниципальных услуг за контрольный период;
2) количество муниципальных услуг, оказанных с нарушением сроков, в разрезе административных процедур;
3) количество решений, оспоренных в судах, в том числе признанных незаконными.
4.2.3. В рамках проведения плановой проверки осуществляется выборочная проверка предоставления муниципальной услуги по конкретным заявлениям с целью оценки полноты и качества предоставленной муниципальной услуги.
4.2.4. По результатам проведенной плановой проверки должны быть подготовлены предложения, направленные на устранение выявленных нарушений, высказаны рекомендации по совершенствованию административных процедур.
4.2.5. Внеплановые проверки проводятся по жалобам заявителей (их представителей) в случае принятия решения, предусмотренного пунктом 5.2.6 подраздела 5.2 раздела V настоящего Административного регламента.
Срок проведения внеплановых проверок - 15 рабочих дней с даты принятия решения по жалобе заявителя (его представителя), предусмотренного пунктом 5.2.6 подраздела 5.2 раздела V настоящего Административного регламента.
Срок доведения результатов внеплановой проверки по жалобе заявителя (его представителя) до заявителя (его представителя) - 15 рабочих дней с даты окончания проверки.
4.2.6. Результаты проверки оформляются в письменном виде с указанием выявленных недостатков и предложений по их устранению.
4.2.7. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей (их представителей), осуществляется привлечение виновных специалистов, должностных лиц Администрации к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.
Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и последовательности административных процедур и административных действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами, должностными лицами Администрации требований настоящего Административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов.
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников
5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников
Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, Муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ.
5.2. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию, МФЦ, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.
5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Шумерлинского муниципального округа, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
При обращении заинтересованного лица устно к главе Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
5.2.3. В жалобе (Приложение № 3 к Административному регламенту) заинтересованные лица в обязательном порядке указывают:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, их работников;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.2.4. Жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.
В случае если в жалобе заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О принятом решении в адрес заинтересованного лица, направившего жалобу, направляется сообщение.
Администрация или должностное лицо при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить гражданину, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.
В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в Администрацию или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему ее, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению
5.2.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.2.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.2.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.2.7 подраздела 5.2 раздела V настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.2.7 подраздела 5.2 раздела V настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
Жалоба заинтересованного лица считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.
5.2.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.3. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке
Заинтересованное лицо вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые и совершённые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные действующим законодательством.

5.4. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5.5. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационном стенде в уполномоченном структурном подразделении Администрации, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте органа местного самоуправления, в ходе личного приема, а также по телефону, электронной почте.
Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться:
в устной форме;
в форме электронного документа;
по телефону;
в письменной форме.














Приложение № 1
к Административному регламенту
администрации Шумерлинского муниципального
округа Чувашской Республики по предоставлению
муниципальной услуги  «Предварительное согласование предоставления   земельного участка» 
                                   Главе Шумерлинского муниципального     округа    Чувашской Республики
                                   ______________________________________
                                            (Ф.И.О. (при наличии)
                                   ______________________________________
                                          (фамилия, имя и отчество
                                          (при наличии) гражданина)
                                   ______________________________________
                                      (паспортные данные гражданина)
                                   ______________________________________
                                         (адрес заявителя и (или)
                                         адрес электронной почты)
                                   _____________________________________
                                   ______________________________________
                                   контактный телефон ___________________

                                    Заявление

    Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка с
кадастровым номером (в случае, если границы земельного  участка  подлежат уточнению  в  соответствии   с   Федеральным законом   «О государственной регистрации недвижимости») _____________________________________________

для_____________________________________________________________________
           (цель использования, местоположение земельного участка)
площадью ________ кв. м на праве _______________________________________,
вид права:  собственность  без  торгов,  аренда  без  торгов,  постоянное(бессрочное) пользование; безвозмездное пользование)
реквизиты решения* ____________________________________________________.
на срок _______________________.
Основанием предоставления земельного участка без проведения торгов
является ________________________________________________________________(из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5,            пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного                кодекса Российской Федерации, статьями 3.7, 3.8                 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ **)

──────────────────────────────
[bookmark: anchor1111]* - реквизиты решения:
- об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом
- об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
- об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом,
[bookmark: anchor2222]** - в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка по основаниям, предусмотренным статьями 3.7, 3.8 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ, заявитель отдельно указывает, что гараж возведен до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации, что жилой дом возведен до 14 мая 1998 года соответственно.
──────────────────────────────

Приложение:
1. ________________________________________________
2. ________________________________________________
3. ________________________________________________
4. ________________________________________________
5. ________________________________________________
6. ________________________________________________

_________________ ________________ ______________________________________
     (дата)           (подпись)       (Ф.И.О. (при наличии) гражданина)











Приложение
к заявлению
СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
     Я, ________________________________________________________________,
          (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) субъекта персональных данных)
документ, удостоверяющий личность __________________ ____________________
                                    (вид документа)      серия, номер
выдан __________________________________________________________________,
         (дата выдачи указанного документа, наименование органа, выдавшего документ)
зарегистрирован (на) по адресу: _________________________________________
________________________________________________________________________,
в целях оказания муниципальной услуги по предварительному  согласованию предоставления земельного участка даю согласие администрации Шумерлинского муниципального округа Чувашской Республики, находящейся по адресу: Чувашская Республика, город Шумерля, улица Октябрьская, дом 20, ИНН 2100021230, ОГРН 1242100008281 на  обработку  следующих  персональных  данных: фамилии, имени, отчества, адреса  места  жительства  (по  паспорту и фактический), номера основного документа,  удостоверяющего  личность,  сведений о дате выдачи указанного документа  и  выдавшем  его  органе;  контактных  телефонов,  СНИЛС, то  есть на совершение  действий,  предусмотренных  п. 3 ст. 3 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».
     Перечень    действий   с  персональными  данными:  получение  (сбор) информации,  ее  хранение,  комбинирование,  систематизация,  накопление, уточнение  (обновление,    изменение),    использование,    передачу (распространение,  предоставление,  доступ), обезличивание, блокирование, удаление,    уничтожение  персональных  данных.  Обработка  вышеуказанных персональных   данных  будет  осуществляться  путем  смешанной  обработки персональных   данных  с  использованием  ПЭВМ,  с  передачей  полученной
информации по внутренней (локальной) сети организации.
Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.
_________________________________               _________________________
             (дата)                                                                           (подпись)

Приложение № 2
к Административному регламенту
администрации Шумерлинского муниципального
округа Чувашской Республики по предоставлению
муниципальной услуги  «Предварительное согласование 
предоставления  земельного участка» 

Перечень
признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных представителей)
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Статус заявителя
	Физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, и юридические лица, обладающие правом на получение земельного участка без проведения торгов, желающие предварительно согласовать предоставление земельного участка

	
	Уполномоченные лица, при наличии надлежащим образом оформленных полномочий для получения муниципальной услуги, действующие от имени заявителя.


 

Приложение № 3
к Административному регламенту
администрации Шумерлинского муниципального
округа Чувашской Республики по предоставлению
муниципальной услуги  «Предварительное согласование 
предоставления  земельного участка» 
                     

  Главе Шумерлинского муниципального
                                              округа Чувашской Республики
                                       от _______________________________
                                            (фамилия, имя, отчество
                                            (последнее - при наличии))
                                       _________________________________,
                                      зарегистрированного(-ой) по адресу:
                                       __________________________________
                                       __________________________________
                                       телефон __________________________
ЖАЛОБА
на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги
_________________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения, должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должностного лица администрации, на которое подается жалоба)

1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых  действий   (бездействий) или решений)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
2. Причина   несогласия (основания, по которым лицо,   подающее   жалобу, несогласно с действием (бездействием) или решением со ссылками на  пункты административного регламента, либо статьи закона)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
3. Приложение:   (документы,    либо копии   документов,   подтверждающие изложенные обстоятельства)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

Способ получения ответа (нужное подчеркнуть):
- при личном обращении;
- посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении;
- посредством электронной почты ____________________________________.

_____________________          ______________________________________
подпись заявителя                    фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя

[bookmark: _GoBack]«_____» __________ 20______ г.
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