





Об утверждении административного регламента администрации города Чебоксары по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала» 


В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Кабинета Министров Чувашской Республики от 23.07.2026 № 812-р «Об утверждении перечня государственных и муниципальных услуг, предоставление которых организуется в автономном учреждении Чувашской Республики «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Министерства экономического развития и имущественных отношений Чувашской Республики без необходимости личного приема граждан в исполнительных органах Чувашской Республики и органах местного самоуправления в Чувашской Республике», Уставом городского округа город Чебоксары Чувашской Республики, принятым решением Чебоксарского городского Собрания депутатов Чувашской Республики от 30.11.2005 № 40, постановлением администрации города Чебоксары от 07.04.2022 № 1203 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и признании утратившими силу некоторых постановлений администрации города Чебоксары» в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги администрация города Чебоксары         п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить административный регламент администрации города Чебоксары по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившими силу:                                    
        постановление администрации города Чебоксары от 18.01.2023 № 140 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»;
          постановление администрации города Чебоксары от 14.04.2025 № 1078 «О внесении изменений в постановление администрации города Чебоксары    от 18.01.2023 № 140 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала».
	3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
	4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации города по вопросам архитектуры и градостроительства – начальника управления архитектуры и градостроительства. 


Глава города Чебоксары			                                    С.О. Трофимов

СОГЛАСОВАНО:

Заместитель главы администрации города по
вопросам архитектуры и градостроительства –
начальник управления архитектуры и 
градостроительства администрации 
города Чебоксары                                                                          Я.Л. Михайлов


Начальник правового управления 
администрации	                                                                          Д.О. Николаев


Начальник отдела муниципальных 
услуг администрации		                                                      Н.А. Романова






















Архипов В.Р.


УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 
города Чебоксары 
от _____________ № ______


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации города Чебоксары по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент администрации города Чебоксары по   предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации города Чебоксары при осуществлении полномочий по выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала (далее соответственно – Административный регламент, муниципальная услуга).


1.2. Круг заявителей
Лицами, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические лица, получившие государственный сертификат на материнский (семейный) капитал (далее – заявители).
С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих законодательству Российской Федерации.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, Реестр услуг, Единый портал)
Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также – результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в Реестре услуг и на Едином портале.
Категории (признаки) заявителей приведены в таблице № 1 приложения к Административному регламенту.


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала»

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Чебоксары (далее также – орган местного самоуправления, администрация) и осуществляется через структурное подразделение Управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары – отдел подготовки и выдачи разрешений в строительстве (далее – уполномоченное структурное подразделение).
В соответствии с заключенным соглашением прием документов заявителей, связанных с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ). 
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов 
и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
не предусмотрена.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала, по форме, утвержденной Министерством строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации;
-  решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат услуги, является акт освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала, содержащий следующие сведения:
- наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на выдачу разрешения на строительство;
- подпись уполномоченного лица на освидетельствование;
- дату утверждения акта уполномоченным лицом;
- дату и место составления акта;
- наименование, адрес (местоположение) или строительный адрес объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки;
- степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли) или указание на проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства либо реконструкции дома блокированной застройки;
- фамилию, имя, отчество (при наличии) застройщика – лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал;
- паспортные данные застройщика;
- место жительства застройщика;
- номер телефона и (или) адрес электронной почты застройщика (при наличии);
- фамилию, имя, отчество (при наличии) представителя застройщика (при наличии);
- реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя застройщика (при наличии);
- сведения о документе, на основании которого проведены работы по строительству (реконструкции): номер и дата направления уведомления о соответствии параметров объекта индивидуального жилищного строительства установленным параметрам и допустимости его размещения на земельном участке либо номер и дата выдачи разрешения на строительство, наименование органа, выдавшего разрешение на строительство или направившего уведомление;
- сведения о предъявленных к освидетельствованию конструкциях (перечень и краткая характеристика);
- сведения о проведенных работах (наименование проведенных работ, степень готовности объекта);
- результаты проведенных обмеров и обследований (в случае их проведения);
- общую площадь жилого помещения (жилых помещений) после реконструкции и ее увеличение в квадратных метрах;
- дату начала и окончания работ;
- количество экземпляров акта;
- подписи застройщика или его представителя, а также лиц, участвующих в осмотре объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки.
	
Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, является уведомление об отказе в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала, содержащее:
- дату;
- номер;
- информацию о принятом решении;
- основания для отказа и возможности их устранения;
- подпись заместителя главы администрации – начальника управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары.

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 

Способы выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:
в органе местного самоуправления при личном обращении (в случае подачи заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах),
посредством почтовой связи,
через МФЦ,
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 рабочих дней со дня поступления заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, в администрацию.
Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня со дня получения от заявителя письменного заявления об ошибке.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.7. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации заявления составляет с даты поступления:
а) почтовым отправлением – 1 рабочий день;
б) посредством Единого портала – 1 рабочий день;
в) в МФЦ – 1 рабочий день;
г) в орган местного самоуправления при личном обращении (в случае подачи заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах) – 1 рабочий день;
Если заявление поступило после 16 часов, датой поступления считается следующий рабочий день.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте органа местного самоуправления в сети «Интернет», а также на Едином портале.

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на официальном сайте органа местного самоуправления в сети «Интернет», а также на Едином портале.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2 Размер платы за предоставление указанных в пункте 2.10.1 настоящего подраздела услуг. 
Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается. 
2.10.3. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:
а) федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;
г) федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;
д) государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности.

2.10.4. Возможность выдачи результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, иному законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрена.
2.10.5. При предоставлении муниципальной услуги специалисты администрации не вправе требовать от заявителя представления документов, информации и осуществления действий, предусмотренных частью 1 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.6. В соответствии с заключенным соглашением прием документов заявителей, связанных с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется в МФЦ.  
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов 
и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
не предусмотрена.
При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ работники МФЦ не вправе требовать от заявителя представления документов, информации и осуществления действий, предусмотренных частью 3 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Составление и выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам вынесения соответствующего решения администрацией, обеспечивается в соответствии с требованиями к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации 
от 18.03.2015  № 250.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, а также способы подачи заявления приведены в приложении к Административному регламенту.
2.11.2. Сведения о формах заявлений и документах приведены в приложении к Административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.12.1. Оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
2.12.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.12.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- установление в ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли), что такие работы не выполнены в полном объеме;
- установление в ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.
2.12.4. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги при обращении за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является:
- отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
2.12.5. Основания, предусмотренные пунктами 2.12.1, 2.12.2, 2.12.3, 2.12.4, с учетом категории (признаков) заявителя приведены в таблице № 3 приложения к Административному регламенту.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур
- профилирование заявителя;
- прием и регистрация заявления и документов;
- межведомственное информационное взаимодействие;
– оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации;
- принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
- предоставление результата муниципальной услуги.

3.1.1. Профилирование заявителя
Определение категории (признаков) заявителя проводится путем анкетирования заявителя в МФЦ, а также посредством Единого портала.
Перечень признаков заявителей приведен в таблице № 1 к Административному регламенту.

3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов
Для получения муниципальной услуги в МФЦ заявителем представляются заявление и документы, указанные в таблице № 2 к Административному регламенту, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя. Указанные документы также могут быть представлены заявителем почтовым отправлением в администрацию, посредством Единого портала, а также при личном обращении в администрацию (в случае обращения за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах).
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема в МФЦ посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации.
Оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов 
и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
не предусмотрена.
Возможность приема администрацией, МФЦ заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от места нахождения не предусмотрена.
Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в МФЦ осуществляется в срок, предусмотренный подразделом 2.7 Административного регламента.

3.1.3. Межведомственное информационное взаимодействие
При предоставлении муниципальной услуги осуществляется межведомственное информационное взаимодействие со следующими органами и организациями:
с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации для получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости, подтверждающие права собственности на земельный участок, здание или иное недвижимое имущество;
с Отделением Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по Чувашской Республике для получения сведений о выдаче государственного сертификата на материнский (семейный) капитал.
Для предоставления муниципальной услуги специалисты уполномоченного структурного подразделения запрашивают:
в управлении имущественных и земельных отношений администрации города Чебоксары - сведения о наличии заключенного договора аренды недвижимого имущества, земельного участка.
Срок направления информационных запросов составляет 1 рабочий день с даты регистрации заявления.
Срок получения ответа на внутриведомственный информационный запрос составляет 1 рабочий день со дня поступления запроса.

3.1.4. Оценка сведений об объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации
Для получения муниципальной услуги проводится процедура оценки сведений об объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (далее – процедура оценки):
а) наименование и продолжительность процедуры оценки – осмотр объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки для подтверждения проведения основных работ по строительству (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или реконструкции дома блокированной застройки в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации. Продолжительность осмотра составляет не более 2 рабочих дней со дня поступления заявления и документов, указанных в таблице № 2, которые заявитель должен предоставить самостоятельно;
б) субъект, проводящий процедуру оценки – уполномоченное структурное подразделение;
в) объект (объекты) процедуры оценки – объект индивидуального жилищного строительства или дом блокированной застройки, в отношении которого проведены работы по строительству или реконструкции с привлечением средств материнского (семейного) капитала;
г) место проведения процедуры оценки:
- по месту расположения объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки, указанного в заявлении;
д) наименование документа, являющегося результатом процедуры оценки:
- в случае, если по результатам осмотра установлено, что в полном объеме выполнены основные работы по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) либо выполнены работы по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) увеличивается не менее чем на учётную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации, – проект акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала;
- в случае, если по результатам осмотра установлено, что в полном объеме не выполнены основные работы по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) либо не выполнены работы по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации, – проект уведомления об отказе в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала.
3.1.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги
Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается на основании следующих критериев принятия решения:
- отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.12.3 Административного регламента.
Подписание акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала, либо письменного уведомления об отказе в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала, должно быть осуществлено в срок не позднее 7 рабочих дней со дня поступления заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, в администрацию.



3.1.6. Предоставление результата муниципальной услуги
Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала, либо письменного уведомления об отказе в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала, осуществляется не позднее 10 рабочих дней со дня поступления заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, в администрацию.
В случае если заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, специалист уполномоченного структурного подразделения организует доставку в МФЦ конечного результата предоставления услуги в срок, обеспечивающий его выдачу заявителю в пределах срока, установленного абзацем первым настоящего пункта.
Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.
В случае подачи заявления посредством Единого портала результат предоставления услуги по выбору заявителя может быть получен либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа, ответственного за предоставление услуги, в личном кабинете на Едином портале либо в МФЦ при личном посещении.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

Сведения о ходе предоставления услуги, результаты предоставления услуги направляются для размещения в личном кабинете заявителя в Едином портале вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением услуги, а также от способа предоставления заявителю результатов предоставления услуги.
                                             ___________________________




Приложение 
к Административному регламенту
администрации города Чебоксары

ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий
(признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
заявления о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
        
I. Перечень условных обозначений и сокращений   

1. Условные сокращения:
а) Административный регламент - Административный регламент администрации города Чебоксары по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала»;
б) муниципальная услуга - муниципальная услуга «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»;
в) заявление – заявление о предоставлении муниципальной услуги;
г) документы - прилагаемые к заявлению документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
д) Единый портал - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
е) МФЦ – многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;
ё) заявитель – физическое лицо, получившее государственный сертификат на материнский (семейный) капитал;
ж) орган местного самоуправления, администрация – администрация города Чебоксары;
з) уполномоченное структурное подразделение - отдел подготовки и выдачи разрешений в строительстве управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары; заявитель, обратившийся;
и) процедура оценки – оценка сведений об объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации.                                                  
2. Условные обозначения: 
Заявитель – заявитель, обратившийся за предоставлением муниципальной услуги.
ОП - заявитель, обратившийся за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 








II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

Таблица № 1

	№ 
	Наименование отдельных признаков заявителей
	Идентификатор


	Результат муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»
	

	1. 
	
физические лица, получившие государственный сертификат на материнский (семейный) капитал
	
заявитель 


	Результат муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах»

	 2.
	
физические лица, получившие государственный сертификат на материнский (семейный) капитал и обратившиеся за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	
ОП



III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Таблица № 2

	№ 
	Идентификатор
категорий (признаков) заявителей
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Требования к представлению документов

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1. 
	
Зявитель 

	
Заявление по форме № 1 

Согласие заявителя (представителя заявителя) на обработку персональных данных, оформленное в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (приложение к заявлению)

	
Оригинал

при обращении посредством Единого портала, формируется автоматически

	2. 
	
	
документы, подтверждающие факт создания объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки (кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства или кадастровая выписка об объекте недвижимости) (при наличии)
	
при обращении в МФЦ – копия и оригинал (для сличения с копией) либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

при подаче почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

при обращении посредством Единого портала,  - документ в электронной форме

	3. 
	
ОП
	
Заявление по форме № 2 

согласие заявителя (представителя заявителя) на обработку персональных данных, оформленное в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152 «О персональных данных» (приложение к заявлению)
	
Оригинал




	4. 
	
Заявитель 

	
Документ, удостоверяющий личность заявителя:
- паспорт
- иной документ, удостоверяющий личность в соответствии с законодательством Российской Федерации

	
при обращении в МФЦ – копия и оригинал (для сличения с копией) либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

при подаче почтовым отправлением - копия документа заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

при обращении посредством Единого портала не требуется 

	5. 
	
	
Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:
 - доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации
	
при личном обращении в МФЦ - копия и оригинал (для сличения с копией) либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;  

при подаче почтовым отправлением – оригинал либо копия документа заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

при обращении посредством Единого портала  - документ в электронной форме

	6. 
	
	
Правоустанавливающие документы на земельный участок, здание или иное недвижимое имущество в случае, если права на них не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.
	
при обращении в МФЦ – копия и оригинал (для сличения с копией) либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

при подаче почтовым отправлением - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

при обращении посредством Единого портала - документ в электронной форме

	7. 
	
ОП












	
Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя):
- паспорт
- иной документ, удостоверяющий личность в соответствии с законодательством Российской Федерации











	
при обращении в администрацию – копия и оригинал (для сличения) либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- почтовым отправлением - копия документа заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

	
7.






	
	
Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:
 - доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации
	
при обращении в администрацию – копия и оригинал (для сличения) либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- почтовым отправлением - копия документа заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, т.к. они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1. 
	
Заявитель
	
Сведения из Единого государственного реестра недвижимости, подтверждающие права собственности на земельный участок, здание или иное недвижимое имущество

	
при обращении в МФЦ – копия и оригинал (для сличения с копией) либо копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

почтовым отправлением - копия документа заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

посредством Единого портала  - документ в электронной форме

	2. 
	
	
Сведения о выданных государственных сертификатах на материнский (семейный) капитал
	

	3. 
	
	
Сведения о наличии заключенного договора аренды недвижимого имущества, земельного участка (в отношении объектов недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности)
	



IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Таблица № 3

	№
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены
	-

	2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1.
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены

	-

	3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	- установление в ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли), что такие работы не выполнены в полном объеме;
	заявитель



	2.
	- установление в ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.
	

	3.
	отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	ОП



V. Формы заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей
	Форма заявления
	Способы представления заявления

	1.
	заявитель 

	Форма № 1


	- почтовым отправлением
- в МФЦ
- посредством Единого портала

	2.
	ОП 
	Форма № 2
	- в органе местного самоуправления при личном обращении
- почтовым отправлением






ФОРМА № 1

   В администрацию города Чебоксары
                           от _____________________________________________
                              Ф.И.О., паспортные данные, адрес регистрации,
                           ________________________________________________
                                адрес фактического проживания, телефон,
                           ________________________________________________
                                        адрес электронной почты

[bookmark: P469]Заявление
о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала

	1.
	Сведения о владельце государственного сертификата на материнский (семейный) капитал

	1.1.
	Фамилия
	

	1.2.
	Имя
	

	1.3.
	Отчество (при наличии)
	

	2.
	Сведения о государственном сертификате на материнский (семейный) капитал

	2.1.
	Серия и номер
	

	2.2.
	Дата выдачи
	

	2.3.
	Наименование территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации
	

	3.
	Сведения о земельном участке
	

	3.1.
	Кадастровый номер земельного участка
	

	3.2.
	Адрес земельного участка
	

	4.
	Сведения об объекте индивидуального жилищного строительства (доме блокированной застройки)

	4.1.
	Кадастровый номер объекта индивидуального жилищного строительства, дома блокированной застройки (при наличии)
	

	4.2.
	Адрес объекта индивидуального жилищного строительства, дома блокированной застройки (при наличии)
	

	5
	Сведения о документе, на основании которого проведены работы по строительству (реконструкции)

	5.1.
	Вид документа (разрешение на строительство (реконструкцию)/уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве (реконструкции) параметров объекта индивидуального жилищного строительства установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства на земельном участке)
	

	5.2.
	Номер документа
	

	5.3.
	Дата выдачи документа
	

	5.4.
	Наименование органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, направившего уведомление или выдавшего разрешение на строительство
	

	5.5.
	Вид проведенных работ (строительство или реконструкция)
	

	5.6.
	Площадь объекта до реконструкции
	

	5.7.
	Площадь объекта после реконструкции
	

	5.8.
	Виды произведенных работ
	

	5.9.
	Основные материалы
	



3.  К заявлению прилагаются следующие документы: (указывается перечень
прилагаемых документов)

Результат предоставления муниципальной услуги прошу предоставить (нужное
подчеркнуть):
- почтовым отправлением
- в МФЦ
- посредством Единого портала

_____________________                      ___________________________________________	
  подпись заявителя                                 фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя

                                                						"___" ___________ 20____ г.



ФОРМА № 2

Администрация города Чебоксары
Сведения о заявителе: (указать все необходимые реквизиты и сведения)
__________________________________
__________________________________
__________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
       об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных
      в результате предоставления муниципальной услуги документах

В связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в предоставленном в результате предоставления муниципальной услуги документе прошу представить исправленный документ по результатам предоставления муниципальной услуги

___________________________________________________________________________
                           
___________________________________________________________________________
             (сведения о документе (номер, кем и когда выдан),

___________________________________________________________________________
     в котором допущена опечатка и (или) ошибка, содержание (характер) опечатки и (или) ошибки

Подлинность представленных документов и достоверность изложенных сведений подтверждаю.

Приложение: на _____ л.



«___» ___________ 20__ г.                             ______________________________________
(подпись, фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) заявителя)


[bookmark: _GoBack]               Приложение к заявлению 	                    (для заявителя)
Согласие
на обработку персональных данных

    Я, ___________________________________________________________________,
               (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

проживающий(ая) по адресу: ________________________________________________
__________________________________________________________________________,
__________________________________________________________________________,
паспорт: серия _____ № _____________________, выдан _______________________
__________________________________________________________________________,
в целях предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала», в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», даю свое согласие Администрации города Чебоксары (ИНН 2126003194, ОГРН 1022101150037, адрес: 428000, г. Чебоксары, ул. Карла Маркса, д. 36) на обработку следующих персональных данных:

– фамилии, имени, отчества (при наличии);
– даты рождения;
– реквизитов документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер, кем и когда выдан);
– сведений о месте жительства (регистрации) и фактического проживания;
– контактных телефонов, адресов электронной почты;
– сведений о государственном сертификате на материнский (семейный) капитал (серия, номер, дата выдачи, наименование выдавшего органа);
– сведений о праве на земельный участок, объект индивидуального жилищного строительства или дом блокированной застройки.

Способы обработки персональных данных: смешанная обработка (с использованием средств автоматизации и без их использования), включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, а также передачу (предоставление, доступ) в объеме, необходимом для межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием Единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо до дня отзыва в письменной форме.

Согласие может быть отозвано мной путем подачи письменного заявления в Администрацию города Чебоксары. 

Согласие на обработку персональных данных принял:

_________________________ _____________ ___________________________________
     (должность лица,                                    (подпись)                           (фамилия, имя, отчество 
   принявшего согласие)                                                                         (последнее - при наличии)


Дата ____ __________ 20___ г.



Приложение к заявлению
(для представителя заявителя)

Согласие
на обработку персональных данных

    Я, ___________________________________________________________________,
         (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) законного представителя (уполномоченного лица)

проживающий(ая) по адресу: ________________________________________________
__________________________________________________________________________,
__________________________________________________________________________,
паспорт: серия _____ № _____________________, выдан _______________________
__________________________________________________________________________,

в целях предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала» в интересах_____________________________________________________________________
       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина)
_________________________________________________________________________
в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие администрации города Чебоксары (ИНН 2126003194, ОГРН 1022101150037, адрес: 428000, г. Чебоксары, ул. Карла Маркса, д. 36) на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона «О персональных данных», с указанными ниже сведениями, представленными мной для предоставления муниципальной услуги, а также сведениями, представленными в отношении гражданина, в интересах которого я действую:

в отношении законного представителя (уполномоченного лица):
– фамилии, имени, отчества (при наличии);
– реквизитов документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер, кем и когда выдан);
– сведений о месте жительства (регистрации) и фактического проживания;
– контактных телефонов, адресов электронной почты;
– реквизитов документа, подтверждающего полномочия представителя;

в отношении гражданина, интересы которого представляет заявитель:
– фамилии, имени, отчества (при наличии);
– даты рождения;
– реквизитов документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер, кем и когда выдан);
– сведений о месте жительства (регистрации) и фактического проживания;
– сведений о государственном сертификате на материнский (семейный) капитал (серия, номер, дата выдачи, наименование выдавшего органа);
– сведений о правах на земельный участок, объект индивидуального жилищного строительства или дом блокированной застройки.

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей    информации    или   документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Согласие может быть отозвано мной путем подачи письменного заявления в адрес администрации города Чебоксары 

_______________ _______________________________________ _____ __________ 20___ г.             
             (подпись)          (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)  
                                                         (уполномоченного лица) 

Полномочия уполномоченного лица подтверждены  
__________________________________________________________________________                                   (указать наименование и реквизиты документа, подтверждающего
 _________________________________________________________________________
                                        полномочия (уполномоченного лица)

Согласие на обработку персональных данных принял:

_____________________________________ _________ _________________________
(должность лица, принявшего согласие)                          (подпись)           (фамилия, имя, отчество                                                                       
                                                                                                                            (последнее - при наличии)

Дата ___ ________ 20__ г. 


