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	АДМИНИСТРАЦИЯ АЛАТЫРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.01.2023 № 5

г. Алатырь
	


	УЛАТӐР 
МУНИЦИПАЛИТЕТ ОКРУГӖН АДМИНИСТРАЦИЙӖ
ЧӐВАШ РЕСПУБЛИКИН

ЙЫШĂНУ

09.01.2023 № 5

Улатӑр г.




Об утверждении Положения об отделе социального развития, опеки и попечительства администрации Алатырского муниципального округа Чувашской Республики



В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Чувашской Республики от 18 октября 2004 г. № 19 «Об организации местного самоуправления в Чувашской Республике», Законом Чувашской Республики от 29 марта 2022 г. № 14 «О преобразовании муниципальных образований Алатырского района Чувашской Республики и о внесении изменений в Закон Чувашской Республики «Об установлении границ муниципальных образований Чувашской Республики и наделении их статусом городского, сельского поселения, муниципального района, муниципального округа и городского округа», Уставом администрации Алатырского муниципального округа Чувашской Республики, с целью осуществления управления в области социального развития, опеки и попечительства, администрация Алатырского муниципального округа
постановляет:
1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе социального развития, опеки и попечительства администрации Алатырского муниципального округа Чувашской Республики.
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя администрации – начальника отдела социального развития, опеки и попечительства администрации Алатырского муниципального округа Чувашской Республики.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Алатырского 
муниципального округа                                                                                         Н.И. Шпилевая
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Утверждено
постановлением администрации
Алатырского муниципального округа
от 09.01.2023 № 5

ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе социального развития, опеки и попечительства администрации Алатырского муниципального округа Чувашской Республики

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение является правовой основой формирования и реализации деятельности отдела социального развития, опеки и попечительства администрации Алатырского муниципального округа (далее - отдел). Определяет задачи, цели, функции, приоритетные направления, нормативно-правовые и организационно-управленческие основы деятельности отдела. 
Отдел является структурным подразделением администрации Алатырского муниципального округа Чувашской Республики, осуществляющим государственную политику в области социального развития, опеки и попечительства.
1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, решениями Совета при Президенте Российской Федерации по противодействию коррупции и его президиума, принятыми в пределах их компетенции, Конституцией Чувашской Республики, законами Чувашской Республики, указами и распоряжениями Главы Чувашской Республики, постановлениями и распоряжениями Кабинета Министров Чувашской Республики, Уставом Алатырского муниципального округа, решениями Собрания депутатов Алатырского муниципального округа Чувашской Республики, распоряжениями и постановлениями Главы Алатырского муниципального округа Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами администрации Алатырского муниципального округа Чувашской Республики, а также настоящим Положением.
1.3. Отдел не является юридическим лицом.
1.4. Штат отдела утверждается главой Алатырского муниципального округа Чувашской Республики.
1.5. Отдел подчиняется главе Алатырского муниципального округа.
1.6. Координацию деятельности отдела осуществляет заместитель главы администрации – начальник отдела социального развития, опеки и попечительства в соответствии с распределением обязанностей.
1.7. Работники отдела замещают должности муниципальной службы.
1.8. Деятельность отдела финансируется за счет средств бюджета Алатырского муниципального округа Чувашской Республики.
1.9. Положение об отделе утверждается постановлением администрации Алатырского муниципального округа Чувашской Республики.
1.10. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими отделами администрации муниципального округа, соответствующими республиканскими органами, учреждениями, предприятиями и организациями муниципального округа, общественными и иными организациями.

2. Основные задачи Отдела

2.1. Основными задачами отдела являются:
1) Осуществление необходимых контрольных и организационных мер для исполнения законодательных и нормативных правовых актов Российской Федерации и Чувашской Республики, нормативных правовых актов Президента и Правительства Российской Федерации, законодательства Чувашской Республики, постановлений Кабинета Министров Чувашской Республики, решений Собрания депутатов Алатырского муниципального округа, постановлений и распоряжений администрации Алатырского муниципального округа и иных нормативных правовых документов органов власти и местного самоуправления в сфере социального развития, противодействия коррупции, опеки и попечительства несовершеннолетних, профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних и защите их прав на территории Алатырского муниципального округа;
[bookmark: sub_21]2) Осуществление в пределах своей компетенции контроля за реализацией полномочий администрации Алатырского муниципального округа по решению вопросов местного значения в сфере образования, культуры, физкультуры и спорта с учетом местных социально-экономических, демографических и других условий и особенностей, а также национально-культурных и исторических традиций, сложившихся на территории Алатырского муниципального округа.
3) Координация деятельности и участия учреждений социальной сферы в комплексном социально-экономическом развитии территории Алатырского муниципального округа.
4) Формирование нетерпимости к коррупционному поведению у муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в администрации Алатырского муниципального округа;
5) Профилактика коррупционных правонарушений в администрации Алатырского муниципального округа;
6) Разработка и принятие мер, направленных на обеспечение соблюдения запретов, ограничений и требований, установленных в целях противодействия коррупции муниципальными служащими, замещающими должности муниципальной службы в администрации Алатырского муниципального округа;
7) Реализация антикоррупционной политики администрации Алатырского муниципального округа.
8) Осуществление функции органов опеки и попечительства несовершеннолетних:
а) выявление детей, нуждающихся в помощи государства;
б) защита прав и законных интересов детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа;
в) оказание содействия семьям, принявшим на воспитание в свою семью детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
г) обеспечение и защита прав и законных интересов несовершеннолетних;
д) обеспечение защиты и интересов несовершеннолетних, детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей в судах общей юрисдикции;
е) выдача разрешений на совершение от имени несовершеннолетних подопечных сделок в случаях, предусмотренных законом;
ж) постановка на учет граждан, желающих усыновить детей на территории Чувашской Республики;
з) объявление несовершеннолетнего гражданина полностью дееспособным;
и) выдача разрешений на изменение имени и(или) фамилии несовершеннолетнего ребенка;
9) Осуществление функции комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав (далее – комиссия):
а) предупреждение безнадзорности, беспризорности, правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетних, выявление и устранение причин и условий, способствующих этому;
б) обеспечение в пределах своих полномочий соблюдение, защиту прав и законных интересов несовершеннолетних граждан;
в) социально-педагогическая реабилитация несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, в том числе, связанном с немедицинским потреблением наркотических средств и психотропных веществ;
г) выявление и пресечение случаев вовлечения несовершеннолетних в совершение преступлений, других противоправных и (или) антиобщественных действий, а также случаев склонения их к суицидальным действиям;
д) организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии.
10) Содействие членам Общественной палаты Алатырского муниципального округа в исполнении ими полномочий, установленных федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами Чувашской Республики, иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами Алатырского муниципального округа.
11) Организационное, правовое, аналитическое, информационное, документационное, материально-техническое обеспечение деятельности Общественной палаты Алатырского муниципального округа.

3. Функции Отдела

В целях выполнения основных задач отдел осуществляет следующие функции:
3.1. Обеспечивает осуществление полномочий заместителя главы администрации по координации деятельности администрации Алатырского муниципального округа: отдела образования, органа опеки и попечительства, отдела культуры, по делам национальностей, спорта и информационного обеспечения.
3.2. Осуществляет подготовку проектов муниципальных нормативных правовых актов администрации Алатырского муниципального округа, решений Собрания депутатов Алатырского муниципального округа по вопросам, входящих в компетенцию отдела.
3.3. Обеспечивает соблюдения запретов, ограничений и требований, установленных в целях противодействия коррупции муниципальными служащими, замещающими должности муниципальной службы в администрации Алатырского муниципального округа.
3.4. Принимает меры по выявлению и устранению причин и условий, способствующих возникновению конфликта интересов на муниципальной службе.
3.5. Организует деятельность:
1) комиссии по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов лиц, замещающих должности муниципальной службы;
2) межведомственной санитарно – противоэпидемической комиссии;
3) межведомственной комиссии по организации отдыха детей, их оздоровлению и занятости;
4) комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.
3.6. Представляет главе Алатырского муниципального округа документацию по вопросам, входящих в компетенцию отдела.
3.7. Обеспечивает взаимодействие с другими организациями, координируя работу по смежным и комплексным вопросам, согласовывает положения и инструкции по всем вопросам деятельности, входящим в компетенцию отдела.
3.8. Рассматривает обращения граждан, общественных объединений, предприятий и организаций, государственных органов, по вопросам, входящих в компетенцию отдела, вносит по ним соответствующие предложения.
3.9. Организует подготовку и проведение совещаний, семинаров и других организационных мероприятий по вопросам, отнесенным к компетенции деятельности отдела, ведет контроль за своевременным исполнением принятых протокольных решений.
3.10. Обеспечивает взаимодействие с благотворительными, общественными и другими некоммерческими организациями социальной направленности в области решения вопросов образования, социального развития, молодежной политики, культуры и спорта.
3.11. Выявляет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и ведет их учет.
3.12. Обеспечивает устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в приемную семью, а при отсутствии такой возможности, по ходатайству перед государственным органом исполнительной власти в сфере образования - на полное государственное обеспечение в образовательное учреждение, учреждение социальной защиты населения, учреждение здравоохранения или другое аналогичное учреждение, обеспечение последующего контроля за условиями жизни и содержания, воспитания и образования независимо от формы устройства детей.
3.13. Обеспечивает временное устройство нуждающихся в опеке или попечительстве несовершеннолетних, а также сохранность их имущества.
3.14. Осуществляет функций опекуна, попечителя несовершеннолетних в порядке и в случаях, установленных законодательством.
3.15. Осуществляет надзор за деятельностью опекунов и попечителей, приемных родителей, оказание им необходимой помощи в организации воспитания, обучения, медицинского обслуживания, отдыха и занятости детей.
3.16. Осуществляет защиту прав и охраняемых законом интересов детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, оказывает содействие в защите прав и охраняемых законом интересов лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
3.17. Осуществляет назначение и выплату денежных средств опекунам (попечителям), приемным родителям, патронатным воспитателям на содержание детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, переданных под опеку (попечительство), в приемные семьи, а также назначение и оплату труда приемным родителям в порядке и размере, установленных законодательством.
3.18. Осуществляет назначение и выплату единовременных пособий при всех формах устройства в семью детей, лишенных родительского попечения, в порядке и размере, установленных законодательными актами Российской Федерации.
3.19. Обеспечивает в пределах своих полномочий соблюдение, защиту прав и законных интересов несовершеннолетних граждан.
3.20. Организует подготовку и проведение заседаний комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.
3.21. Ведет учет личного состава комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, протоколы заседаний комиссии, отвечает за делопроизводство комиссии, осуществляет контроль за выполнением принятых решений комиссии.
3.22. Ведет учет, контроль за условиями содержания, воспитания детей из неблагополучных семей и подростков, стоящих на учете в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, подразделении по делам несовершеннолетних.
3.23. Осуществляет обновление банка данных о выявленных фактах нарушений жилищных, трудовых и иных прав, свобод и законных интересов детей и подростков.
3.24. Осуществляет пополнение банка данных о несовершеннолетних в возрасте от 7 до 18 лет, не посещающих или систематически пропускающих занятия в образовательных учреждениях без уважительных причин.
3.25. Осуществляет систематическую связь от имени комиссии по делам несовершеннолетних с различными учреждениями, организациями, отделами, управлениями по всем вопросам, повседневной деятельности комиссии, касающимся несовершеннолетних (предупреждение безнадзорности, правонарушений, оказание помощи в трудоустройстве несовершеннолетних, охрана их прав, организация досуга и другие).
3.26. Разрабатывает межведомственные планы (программы, порядки взаимодействия) по наиболее актуальным направлениям в области профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защиты их прав и законных интересов.
3.27. Разрабатывает и реализует муниципальные программы Алатырского муниципального округа, направленные на защиту прав и законных интересов несовершеннолетних, профилактику их безнадзорности и правонарушений.
3.28. Организует подготовку и проведение заседаний Общественной палаты Алатырского муниципального округа.
3.29. В целях реализации своих функций отдел:
1) осуществляет в пределах своей компетенции взаимодействие с правоохранительными органами, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти в Чувашской Республике, государственными органами Чувашской Республики, организациями, находящимися в введении администрации муниципального округа, институтами гражданского общества, средствами массовой информации, научными и другими организациями;
2) получает в пределах своей компетенции информацию от физических и юридических лиц (с их согласия);
3) представляет необходимые для работы информацию и материалы в Правительственную комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав в Чувашской Республике;
4) осуществляет оказание организационно-методической помощи органам местного самоуправления Алатырского муниципального округа в решении проблем в сфере образования, социального развития, культуры и спорта;
5) осуществляет в установленном порядке выполнение поручений главы Алатырского муниципального округа и его заместителя, ведущего вопросы социального развития, опеки и попечительства.
4. Права Отдела

Отдел для выполнения возложенных на него задач и функций имеет право:
4.1. Запрашивать и получать, в установленном порядке необходимые для выполнения возложенных на Отдел задач, материалы от структурных подразделений администрации Алатырского муниципального округа, предприятий, организаций, учреждений, расположенных на территории Алатырского муниципального округа, необходимую информацию.
4.2. Пользоваться в установленном порядке банком данных администрации Алатырского муниципального округа и структурных подразделений.
4.3. Представлять интересы администрации Алатырского муниципального округа в учреждениях, предприятиях, представительной и исполнительной власти Чувашской Республики, органах местного самоуправления Алатырского муниципального округа по вопросам, связанным с выполнением возложенных на отдел функций.
4.4. Привлекать в установленном порядке, в т. ч. на договорной основе, сторонние организации и специалистов администрации Алатырского муниципального округа для выполнения работ, связанных с выполнением возложенных на отдел функций.
4.5. Вносить предложения по результатам анализа хода исполнения контролируемых документов.
4.6. Участвовать на заседаниях Собрания депутатов Алатырского муниципального округа, на совещаниях, проводимых главой Алатырского муниципального округа.
4.7. Подготавливать проекты распоряжений и постановлений администрации Алатырского муниципального округа по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.
4.8. Принимать решения в пределах своей компетенции и принимать по ним решения.
4.9. Отклонять от согласования проекты документов, выполненные с нарушением законодательства и установленных стандартов.
4.10. Представлять главе муниципального округа ходатайство о поощрении и применении к муниципальному служащему Отдела дисциплинарного взыскания.
4.11. Осуществлять в пределах компетенции координацию деятельности муниципальных учреждений социальной сферы на территории Алатырского муниципального округа Чувашской Республики.
4.12. Производить иные действия, не запрещенные законом.

5. Ответственность

5.1. Работники отдела несут ответственность за:
[bookmark: bookmark5]а) неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него обязанностей, предусмотренных настоящим Положением в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации;
б) правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности в пределах, определенных действующим административным, уголовным, гражданским законодательством Российской Федерации;
в) несвоевременное предоставление либо непредоставление в Государственную службу Чувашской Республики по делам юстиции муниципальных нормативных правовых актов Алатырского муниципального округа для включения в регистр Нормативных правовых актов Российской Федерации.

6. Организация деятельности

6.1. Отдел возглавляет заместитель главы администрации – начальник отдела, который назначается на должность, и освобождается от должности главой Алатырского муниципального округа Чувашской Республики в порядке, установленном действующим законодательством.
6.2. Работники отдела назначаются на должность, и освобождаются от должности главой Алатырского муниципального округа Чувашской Республики.
6.3. Заместитель главы администрации – начальник отдела:
1) подчиняется непосредственно главе Алатырского муниципального округа;
2) руководит деятельностью Отдела на основе единоначалия, и несет персональную ответственность за выполнение задач и соблюдение функций, возложенных на Отдел;
3) вносит в установленном порядке на рассмотрение главы Алатырского муниципального района предложения по вопросам, относящимся к ведению Отдела, отнесенные к компетенции органа местного самоуправления;
4) распределяет обязанности между работниками отдела и контролирует выполнение ими своих должностных обязанностей;
5) обеспечивает соблюдение работниками отдела внутреннего трудового распорядка администрации Алатырского муниципального округа;
6) вносит главе Алатырского муниципального округа предложения о поощрении работников отдела и применении к ним мер дисциплинарного взыскания;
7) разрабатывает Положение об отделе социального развития, опеки и попечительства;
8) согласовывает должностные инструкции сотрудников отдела;
9) осуществляет иные полномочия и права, предоставленные действующим законодательством, а также полномочия, определенные настоящим Положением и должностной инструкцией;
10) является ответственным лицом за направление принятых муниципальных нормативных правовых актов в Государственную службу Чувашской Республики по делам юстиции для включения в регистр Нормативных правовых актов Российской Федерации через отдел юридической службы администрации Алатырского муниципального округа.
6.4. В период отсутствия начальника Отдела его обязанности, исполняет главный специалист-эксперт Отдела в соответствии с распоряжением главы Алатырского муниципального округа.
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