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[bookmark: _title_2][bookmark: _ref_1-7e103fc1367240]                                                                                                                           Приложение
                                                                      к приказу финансового управления
 администрации              Канашского
 муниципального округа Чувашской 
           Республики от 10.01.2025 года №40


Учетная политика
  Финансового управления администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики для целей бюджетного (бухгалтерского) учета на 2025 год
1. [bookmark: _ref_1-e72ca710d79345]Организационные положения

[bookmark: _ref_1-c8082797e1ee4d]Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с:
Бюджетным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон № 402-ФЗ);
федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов и Методическими рекомендациями по применению этих федеральных стандартов, доведенными письмами Минфина России;
приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (далее - Инструкции № 157н);
приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ № 52н);
Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденная Приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н (далее - Инструкция № 191н);
приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н "Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления";
иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы организации и ведения бухгалтерского учета.
[bookmark: _ref_1-096d5f5e113745]Ведение учета возложено на начальника отдела бухгалтерского отчета и методологии - главного бухгалтера.
[bookmark: _ref_1-b061d215432f4c]Порядок передачи документов и дел при смене руководителя, начальника отдела бухгалтерского отчета и методологии - главного бухгалтера приведен в Приложении № 6 к Учетной политике.
Бюджетный учет осуществляется с применением системы автоматизации бюджетного учета по следующим учетным блокам:
- по ведению бюджетного учета Финансового управления администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики - автоматизированная система бюджетного учета «Смета Смарт»;
- по расчету заработной платы «1С:Камин»;
- по исполнению бюджета Канашского муниципального округа Чувашской Республики - автоматизированная система «Бюджет Смарт»;
- по формированию консолидированной бюджетной отчетности - программный комплекс «Свод Смарт», «Бюджет-WEB 10».
[bookmark: _ref_1-2f2cf22414f448]Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни используются формы первичных учетных документов:
- утвержденные Приказом Минфина России № 52н;
- утвержденные правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти (при их отсутствии в Приказе Минфина России № 52н);
- самостоятельно разработанные, приведенные в Приложении № 2 к Учетной политике.
[bookmark: _ref_1-4b2b6ba8272e4f]График документооборота и порядок взаимодействия между структурными подразделениями финансового управления администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики приведены в Приложении № 3 к Учетной политике.
Первичные учетные документы, составляемые в виде электронных документов, подписываемые квалифицированной и простой электронной подписью, приведены в Графике документооборота (Приложении № 3 к Учетной политике). Дополнительно следующие первичные учетные документы составляются в виде электронных документов, подписанных квалифицированной электронной подписью: заявка на кассовый расход, уведомление о принадлежности платежа. В случае если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными актами предусмотрено составление и хранение на бумажном носителе первичного учетного документа, составленного в виде электронного документа, изготавливается копия такого первичного учетного документа на бумажном носителе.
Иные первичные учетные документы составляются на бумажном носителе.
[bookmark: _ref_1-7bf5bce78b3645]Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных документов регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах, составленных:
- по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России № 52н;
- по формам, разработанным самостоятельно.
[bookmark: _ref_1-d4540c7543574e]Регистры бухгалтерского учета составляются на бумажном носителе.
[bookmark: _ref_1-3b014fbeecab49]Формирование регистров бухгалтерского учета на бумажном носителе осуществляется на каждую отчетную дату.
[bookmark: _ref_1-97268dd2b4dd4c]Внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни осуществляется в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 4 к Учетной политике.
Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных ценностей осуществляется созданной на постоянной основе комиссией по поступлению и выбытию активов финансового управления администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики.
[bookmark: _ref_1-aa1ac911f90346]Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций активов и обязательств, проводимых в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 5 к Учетной политике. 
[bookmark: _ref_1-e59712ae470b46]Выдача денежных средств под отчет производится в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 7 к Учетной политике.
Порядок оформления документов о вручении ценных подарков (сувенирной продукции) и их учета приведен в Приложении № 8 к Учетной политике.
[bookmark: _ref_1-e0e90d0a0de141]Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в отчетности осуществляется в соответствии с требованиями СГС "События после отчетной даты".
[bookmark: _ref_1-d30bedc990bf4c]Формирование и использование резервов предстоящих расходов осуществляется в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 9 к Учетной политике.
[bookmark: _ref_1-3c2fd66b039c49]Рабочий план счетов формируется в составе номеров счетов учета для ведения синтетического и аналитического учета (Приложение № 1 к Учетной политике).
[bookmark: _ref_1-613492489f3f47]Основные средства
[bookmark: _ref_1-61b209f830324d]Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном п. 35 СГС "Основные средства", п. 44 Инструкции № 157н.
[bookmark: _ref_1-3d6d441f71894d]Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом.
[bookmark: _ref_1-5be76ebae5964e]Объекты основных средств стоимостью менее 10 000 руб. каждый, имеющие сходное назначение и одинаковый срок полезного использования и находящиеся в одном помещении, объединяются в один инвентарный объект.
[bookmark: _ref_1-a6fe94a49f1a4a]Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, учитывается как самостоятельный инвентарный объект.
Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 № 1.
Для целей настоящего пункта стоимость структурной части объекта основных средств считается значительной, если она составляет не менее 10% его общей стоимости.
[bookmark: _ref_1-19c2343a5fcb48]Отдельными инвентарными объектами являются:
локальная вычислительная сеть;
принтеры;
сканеры.
[bookmark: _ref_1-a94aabf2e6f546]В целях получения дополнительных данных для раскрытия показателей отчетности устанавливаются следующие объекты аналитического учета:
в эксплуатации;
в запасе;
на консервации.
[bookmark: _ref_1-5d585276168d49]Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается инвентарный номер, состоящий из 12 знаков:
1-й знак - код вида финансового обеспечения (деятельности);
2 - 4-й знаки - код синтетического счета;
5 - 6-й знаки - код аналитического счета;
7 - 12-й знаки - порядковый номер объекта в группе (000001 - 999999).
[bookmark: _ref_1-8577d33ccc4847]Инвентарный номер наносится:
- на объекты недвижимого имущества - несмываемой краской;
- на объекты движимого имущества - на бумажной наклейке.
[bookmark: _ref_1-4887d0f424774e]Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов с применением наиболее подходящего в каждом случае метода.
[bookmark: _ref_1-9d2c07ccd3424c]Балансовая стоимость объекта основных средств вида "Машины и оборудование" увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных составных частей при условии, что такие составные части в соответствии с критериями признания объекта основных средств признаются активом и согласно порядку эксплуатации объекта требуется такая замена, в том числе в ходе капитального ремонта.
Одновременно балансовая стоимость этого объекта корректируется (уменьшается) на стоимость выбывающих (заменяемых) частей. Когда определить остаточную стоимость замененной части объекта основных средств не представляется возможным, эту величину можно признать равной затратам на замену составной части.
[bookmark: _ref_1-f5a32730226548]Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого основного средства и отражения ее результатов в учете.
[bookmark: _ref_1-4b50ebb5e14542]При отражении результатов переоценки производится пересчет накопленной амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости.
[bookmark: _ref_1-4574b126cad04c]Ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), является материально ответственное лицо, за которым закреплено основное средство.
[bookmark: _ref_1-91cd04e697ec46]Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).
[bookmark: _ref_1-876eb75286594d]Частичная ликвидация объекта основных средств при его реконструкции (ремонте, модернизации) оформляется Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). 
[bookmark: _ref_1-50a121e1b3244d]Материальные запасы
[bookmark: _ref_1-acfdc3ca985e45]Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является номенклатурная (реестровая единица).
[bookmark: _ref_1-ddf964b1eaa44a]Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.
При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов такие расходы распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.
[bookmark: _ref_1-1d35f8f33f494e]Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых материальных активов (в том числе ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря), отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.
[bookmark: _ref_1-e9adefc561a74e]Выбытие материальных запасов признается по фактической стоимости каждой единицы запасов.
[bookmark: _ref_1-2706e9ad788947]Выдача хозяйственных материалов (электролампочек, мыла, щеток и т.п.) на хозяйственные нужды оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210), которая является основанием для их списания.
[bookmark: _ref_1-c612af5079154e]Денежные средства, денежные эквиваленты и денежные документы
[bookmark: _ref_1-adc525be85af40]Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными
Порядком ведения кассовых операций.
[bookmark: _ref_1-384b1b908cdf44]Кассовая книга (ф. 0504514) оформляется на бумажном носителе с применением компьютерной программы «Смета Смарт».
[bookmark: _ref_1-400fb103444645]Денежные документы принимаются в кассу и учитываются по фактической стоимости с учетом всех налогов, в том числе возмещаемых.
[bookmark: _ref_1-8fd5a8c2a3d04f]Расчеты с дебиторами и кредиторами
[bookmark: _ref_1-2469639581744d]Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя из текущей восстановительной стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытию активов.
[bookmark: _ref_1-137a66bb71a84b]Задолженность дебиторов по штрафам, пеням, иным санкциям, предусмотренным контрактом (договором, соглашением), заключенным в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ отражается в учете на дату возникновения права соответствующего требования в соответствии с контрактом (договором, соглашением) на основании бухгалтерской справки с приложением обоснованного расчета. При этом пени начисляются на конец каждого месяца и (или) на дату прекращения оснований для их дальнейшего начисления.
В случае если контрагент не согласен с предъявленным требованием, оспариваемая задолженность отражается в составе доходов будущих периодов. По факту определения судом размера соответствующих платежей на основании вступившего в силу судебного акта данная сумма со счета учета доходов будущих периодов относится на доходы текущего периода, а разница списывается на уменьшение ранее отраженной дебиторской задолженности.
[bookmark: _ref_1-12e5f21d92a542]Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям по договорам, заключенным не в рамках контрактной системы, отражается в учете при признании задолженности дебитором или в момент вступления в законную силу решения суда об их взыскании.
[bookmark: _ref_1-a7d36e424a954b]Принятие объектов нефинансовых активов, поступивших в порядке возмещения в натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом, отражается с применением счета 0 401 10 172.
[bookmark: _ref_1-2487a684569545]Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Журнале операций расчетов с подотчетными лицами (ф. 0504071).
[bookmark: _ref_1-30a8597693694b]Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками (ф. 0504071).
[bookmark: _ref_1-e3ea9b3ebfbc4d]Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).
[bookmark: _ref_1-0ca738b5835e41]Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников в программном обеспечении по расчету заработной платы «1С:Камин». Расчеты с сотрудниками по оплате труда и прочим выплатам осуществляются через банковские карты.  Ежемесячно сотрудникам, с которыми заключены трудовые договоры, выдаются расчетные листки в бумажном варианте. В расчетных листках указывается составные части заработной платы (оклад, надбавки, премии и т.д.), командировочные, отпускные и другие суммы, которые начислили сотруднику помимо заработной платы, удержания из начисленных сумм, общая сумма к выплате.                                                           
[bookmark: _ref_1-f4c21c54de794e]В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) отражаются фактические затраты рабочего времени.
[bookmark: _ref_1-f8de209f15c34c]Финансовый результат
[bookmark: _ref_1-4c671d0474494a]Как расходы будущих периодов учитываются расходы на:
выплату отпускных.
[bookmark: _ref_1-9acfb7b8eb8b4a]Расходы на выплату отпускных, произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года ежеквартально.
[bookmark: _ref_1-70b7b8c0814e49]В учете формируется резерв предстоящих расходов - резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование.
[bookmark: _ref_1-7bfede6faa2041]Администрирование доходов, источников финансирования дефицита бюджета
[bookmark: _ref_1-ae05c30071b54f]Основанием для отражения операций по поступлениям являются:
выписки из лицевого счета администратора доходов бюджета (ф. 0531761);
выписки из Сводного реестра поступлений и выбытий (ф. 0531472);
справки о перечислении поступлений в бюджеты (ф. 0531468).

[bookmark: _ref_1-74b24bac06b84f]Санкционирование расходов
[bookmark: _ref_1-e5c3201eeb7540]Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании:
извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок, запроса предложений;
приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя);
протокола конкурсной комиссии;
бухгалтерской справки (ф. 0504833).
[bookmark: _ref_1-731c7ac1727547]Учет обязательств осуществляется на основании:
распорядительного документа об утверждении штатного расписания с расчетом годового фонда оплаты труда;
договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;
при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), счета;
исполнительного листа, судебного приказа;
налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;
решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;
согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств или авансового отчета;
соглашения о предоставлении из бюджета межбюджетного трансферта;
нормативного правового акта о предоставлении из бюджета межбюджетного трансферта, если порядком (правилами) его предоставления не предусмотрено заключение соглашения о его предоставлении;
закона, нормативного правового акта, в соответствии с которыми возникают публичные нормативные обязательства.
[bookmark: _ref_1-0fc9698131ea4c]Учет денежных обязательств осуществляется на основании:
Расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401);
расчетной ведомости (ф. 0504402);
записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425);
бухгалтерской справки (ф. 0504833);
акта выполненных работ;
акта об оказании услуг;
акта приема-передачи;
договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями;
отчета о расходах подотчетного лица (ф. 0504520);
справки-расчета;
счета;
счета-фактуры;
товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212);
универсального передаточного документа;
чека;
квитанции;
исполнительного листа, судебного приказа;
налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;
решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;
согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств;
заявки о перечислении межбюджетного трансферта из одного бюджета другому по форме, установленной порядком (правилами) предоставления указанного межбюджетного трансферта.
[bookmark: _ref_1-19b08ba7d16448]Аналитический учет операций по счету 050400000 "Сметные (плановые, прогнозные) назначения" ведется в Карточке учета прогнозных (плановых) назначений по форме, предусмотренной в Приложении № 4 к Учетной политике.
[bookmark: _ref_1-cd5bee3996f042]Обесценение активов
[bookmark: _ref_1-9e53b0f59f6746]Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности.
[bookmark: _ref_1-6e81dd5844cc4d]Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).
[bookmark: _ref_1-e18c0ab4586a45]Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов.
[bookmark: _ref_1-234e9829458a46]По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива).
В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный метод определения справедливой стоимости актива.
[bookmark: _ref_1-b9a1ad4195284f]При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) начальник финансового управления принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива.
[bookmark: _ref_1-f41b250cef1342]Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым стоимость будет определена.
[bookmark: _ref_1-82eba409a29d43]При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость изменения оставшегося срока полезного использования актива.
[bookmark: _ref_1-3247905911cc48]Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете.
[bookmark: _ref_1-6307a6b3ee7c44]Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).
[bookmark: _ref_1-dfd62af0a63349]Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.
[bookmark: _ref_1-d8c0590a3b5849]Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).
[bookmark: _ref_1-8c74398a4b8742]Забалансовый учет
[bookmark: _ref_1-e42c7f3eebe24f]На забалансовом счете 04 "Сомнительная задолженность" учет ведется по группам:
задолженность по доходам;
задолженность по авансам;
задолженность подотчетных лиц;
задолженность по недостачам.
[bookmark: _ref_1-381c5d3a3cbf45]Подарки, полученные в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, отражаются на забалансовом счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры". В момент получения служащим указанного имущества оно подлежит отражению на счете 07 на основании представленного им уведомления.
[bookmark: _ref_1-7582fd3f7d424c]Подарки, полученные в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, учитываются в условной оценке: одна штука - один рубль.
[bookmark: _ref_1-0f8049d35c0445]На забалансовом счете 10 "Обеспечение исполнения обязательств" учет ведется по видам обеспечений:
банковские гарантии;
поручительства.
[bookmark: _ref_1-22fe612cebb84e]На забалансовый счет 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" не востребованная кредитором задолженность принимается по приказу финансового управления, изданному на основании:
- инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);
- докладной записки о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами.
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации на основании решения инвентаризационной комиссии в следующих случаях:
- завершился срок возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно законодательству;
- имеются документы, подтверждающие прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.
[bookmark: _ref_1-d5cee47946fe46]Основные средства на забалансовом счете 21 "Основные средства в эксплуатации" учитываются по балансовой стоимости объекта.
[bookmark: _ref_1-5842327f89fb4b]Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом учете, оформляется соответствующим актом о списании (ф. ф. 0504104, 0504105, 0504143).







Приложение № 1
к Учетной политике финансового управления
для целей бюджетного (бухгалтерского) учета 
[bookmark: _docStart_3][bookmark: _title_3][bookmark: _ref_1-03433307f69544]Рабочий план счетов
[bookmark: _docEnd_3][image: ]
Рабочий план счетов




Приложение № 2
к Учетной политике финансового управления
для целей бюджетного (бухгалтерского) учета 
[bookmark: _docStart_4][bookmark: _title_4][bookmark: _ref_1-feb7c350795545]Самостоятельно разработанные формы первичных (сводных) учетных документов
Акт о выявленных дефектах
УТВЕРЖДАЮ
_________________________________
(должность руководителя)
_____________________/____________________/
(подпись руководителя, расшифровка подписи)

"___" _____________ 20___ г.

АКТ
о выявленных дефектах

	"___" ___________ 20__ г.
	N _____


Место составления _________________________________________________________
                               (адрес)
Комиссия в составе:
председатель ______________________________________________________________
                            (должность, фамилия, инициалы)
члены комиссии_____________________________________________________________
                            (должность, фамилия, инициалы)
              _____________________________________________________________
                            (должность, фамилия, инициалы)
              ____________________________________________________________,
                            (должность, фамилия, инициалы)
назначенная приказом начальника финансового отдела от "____" ___________ 20__ г.
N ___, произвела ___________________________________ перечисленных 
                                              (осмотр, прием, монтаж, наладку, испытания)
ниже нефинансовых активов и  установила  факт наличия следующих дефектов (повреждений, неисправностей):

	Наименование актива
	Перечень выявленных дефектов
	Перечень работ, необходимых для устранения дефектов

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Заключение комиссии: ___________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

Подписи членов комиссии:


Председатель ________________/_____________________/_______________________
                             (должность)                     (подпись)                               (расшифровка)

Члены комиссии: ______________/______________________/_____________________
                                           (должность)                 (подпись)                             (расшифровка)

                ______________/______________________/_____________________
                                        (должность)                     (подпись)                                 (расшифровка)
      
                _______________/______________________/_____________________
                                (должность)                    (подпись)                                 (расшифровка)





Приложение № 3
к Учетной политике финансового управления
для целей бюджетного (бухгалтерского) учета 
[bookmark: _docStart_5][bookmark: _docEnd_5]График документооборота и порядок взаимодействия между структурными подразделениями финансового управления администрации 
Канашского муниципального округа Чувашской Республики

[bookmark: sub_154]

	№ п/п
	Наименование документа / информации
	Вид документа (электронный, на бумаге, скан-копия)
	Создание и заполнение документа (в том числе в целях оформления факта хозяйственной жизни)
	Срок представления документа
	Порядок представления (на бумаге или цифровой способ с указанием ресурса)
	Отражение в бухгалтерском учете
	Назначение информации

	
	
	
	Структурное подразделение
	Регламент документа
	
	
	Способ отражения документа в бухучете (на бумаге или электронно)
	Выгрузка, обработка
	Проверка
	

	
	
	
	
	ответственное лицо (лица), подписывающие документ
	вид подписи (ПЭП, ЭЦП, утверждающая ЭЦП)
	срок формирования, подписания (отказа от подписания) документа
	
	
	
	Ответственный за приемку и обработку документа / информации
	Срок
	Контроль
	Срок
	Кому и в какой срок направляется обработанная информация

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	1
	Решение о командировании на территории РФ (ф. 0504512)
	 (электронный, на 
бумаге, скан-копия)
	Согласно графику командировок
	Подотчетное лицо
	ПЭП, авторизация, аудит
	За 3 дня до срока, указанного в графике командировок
	1 рабочий день после утверждения руководителем
	Цифровой способ (бухгалтерская программа Смета-Смарт)
	На бумаге или электронно
	Прием в отделе бухгалтерского учета
	В день выгрузки
	Главный специалист - эксперт отдела бухгалтерского учета
	Не позднее 1 дня после выгрузки
	Для внутреннего пользования

	
	
	
	
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	ПЭП, авторизация, аудит
	1 день после утверждения ответственным лицом сектора методологии
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Руководитель учреждения
	ЭЦП
	2 рабочих дня после ПФО
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Изменение Решения о командировании на территории РФ (ф. 0504513)
	(электронный, на
 бумаге, скан-копия)
	Согласно графику командировок
	Подотчетное лицо
	ПЭП, авторизация, аудит
	За 3 дня до срока, указанного в графике командировок
	1 рабочий день после утверждения руководителем
	Цифровой способ (бухгалтерская программа Смета-Смарт)
	На бумаге или электронно
	Прием в отделе бухгалтерского учета
	В день выгрузки
	Главный специалист - эксперт отдела бухгалтерского учета
	Не позднее 1 дня после выгрузки
	Для внутреннего пользования

	
	
	
	
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	ПЭП, авторизация, аудит
	1 день после утверждения ответственным лицом отдела методологии
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Руководитель учреждения
	ЭЦП
	2 рабочих дня после ПФО
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Заявка-обоснование закупки (ф. 0504518)
	(электронный, на бумаге, скан-копия)
	Согласно план-графику
	Лицо, ответственное за закупку
	ПЭП, авторизация, аудит
	Не позднее дня закупки 
	1 рабочий день после утверждения руководителем
	Цифровой способ (бухгалтерская программа Смета-Смарт)
	Электронно
	Прием в отделе бухгалтерского учета
	В день выгрузки
	Главный специалист - эксперт отдела бухгалтерского учета
	Не позднее 1 дня после выгрузки
	Для внутреннего пользования

	
	
	
	
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	ПЭП, авторизация, аудит
	1 день после появления документа в СЭД
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Руководитель учреждения
	ЭЦП
	2 рабочих дня после утверждения сектора бухгалтерского учета и отчетности
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 0510521)
	(электронный, на бумаге, скан-копия)
	Согласно плана-графика
	Подотчетное лицо
	ПЭП, авторизация, аудит
	Не позднее дня закупки 
	1 рабочий день после утверждения руководителем
	Цифровой способ (бухгалтерская программа Смета-Смарт)
	На бумаге
	Прием в отделе бухгалтерского учета
	В день передачи
	Главный специалист - эксперт отдела бухгалтерского учета
	Не позднее 1 дня после передачи
	Для внутреннего пользования

	
	
	
	
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	ПЭП, авторизация, аудит
	1 день после появления документа в СЭД
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	Руководитель учреждения
	ЭЦП
	2 рабочих дня после утверждения 
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520)
	(электронный, на бумаге, скан-копия)
	Согласно графику командировок, закупок
	Подотчетное лицо
	ПЭП, авторизация, аудит
	В течение трех рабочих дней после командировки, закупки, отпуска
	1 рабочий день после утверждения руководителем
	Цифровой способ (бухгалтерская программа Смета-Смарт)
	Электронно
	Прием в отделе бухгалтерского учета
	В день выгрузки
	Главный специалист - эксперт отдела бухгалтерского учета
	Не позднее 1 дня после выгрузки
	Для отражения факта хозяйственной жизни в учете

	
	
	
	
	Ответственный за принятие документов-оснований и проверку на их соответствие прикрепленным скан-копиям, созданным в электронном формате

	ПЭП, авторизация, аудит
	1 день после появления документа в СЭД
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Руководитель учреждения
	ЭЦП
	2 рабочих дня после утверждения ПФО
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Акт приема-передачи объектов, полученных в личное пользование (ф. 0510434)
	(электронный, на бумаге, скан-копия)
	Согласно трудовому договору, локальному акту учреждения
	Лицо, ответственное за их сохранность или целевое использование имущества
	ЭЦП
	В день выдачи объектов в личное пользование
	1 рабочий день после утверждения ответственным за сохранность
	Цифровой способ (бухгалтерская программа Смета-Смарт)
	Электронно
	Прием в отделе бухгалтерского учета
	В день выгрузки
	Главный специалист - эксперт отдела бухгалтерского учета
	Не позднее 1 дня после выгрузки
	Для отражения факта хозяйственной жизни в учете

	
	
	
	
	Лицо, получившее, возвратившее имущество из личного пользования
	ПЭП, авторизация, аудит
	1 рабочий день после появления документа в СЭД
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф. 0510435)
	(электронный, на бумаге, скан-копия)
	Комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов
	Ответственный член комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов
	ПЭП, авторизация, аудит
	В день утилизации мат. ценностей
	1 рабочий день после утверждения руководителем
	Цифровой способ (бухгалтерская программа Смета-Смарт)
	Электронно
	Прием в отделе бухгалтерского учета
	В день выгрузки
	Главный специалист - эксперт отдела бухгалтерского учета
	Не позднее 1 дня после выгрузки
	Для отражения факта хозяйственной жизни в учете

	
	
	
	
	Ответственное за сохранность или использование по назначению имущества
	ПЭП, авторизация, аудит
	1 рабочий день после появления документа в СЭД
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Руководитель учреждения
	ЭЦП
	2 рабочих дня после утверждения ответственного лица за сохранность имущества
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (ф. 0510440)
	(электронный, на бумаге, скан-копия)
	Комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов
	Ответственный исполнитель из состава комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов
	ПЭП, авторизация, аудит
	Одновременно с формированием акта о результатах инвентаризации (ф. 0510463)
	1 рабочий день после утверждения руководителем
	Цифровой способ (бухгалтерская программа Смета-Смарт)
	Электронно
	Прием в отделе бухгалтерского учета
	В день выгрузки
	Главный специалист - эксперт отдела бухгалтерского учета
	Не позднее 1 дня после выгрузки
	Для отражения факта хозяйственной жизни в учете

	
	
	
	
	Члены комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов
	ПЭП, авторизация, аудит
	Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем утверждения акта о результатах инвентаризации (ф. 0510463)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Председатель комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов
	ЭЦП
	1 рабочий день после подписания членов комиссии
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Руководитель учреждения
	ЭЦП
	2 рабочих дня после утверждения 
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Решение о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441)
	(электронный, на бумаге, скан-копия)
	Комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов
	Ответственный исполнитель из состава комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов

	ПЭП, авторизация, аудит
	Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем: завершения капвложений; регистрации права оперативного управления; подписания акта выполненных работ по реконструкции, модернизации, дооборудованию; безвозмездного получения объектов нефинансовых активов; принятия решения о возмещении ущерба в натуральной форме.
	1 рабочий день после утверждения председателя комиссии
	Цифровой способ (бухгалтерская программа Смета-Смарт)
	Электронно
	Прием в отделе бухгалтерского учета
	В день выгрузки
	Главный специалист - эксперт отдела бухгалтерского учета
	Не позднее 1 дня после выгрузки
	Для отражения факта хозяйственной жизни в учете

	
	
	
	
	Члены комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов
	ПЭП, авторизация, аудит
	1 рабочий день после появления документа в СЭД
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Председатель комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов
	ЭЦП
	1 рабочий день после утверждения членов комиссии
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Решение о проведении инвентаризации (ф. 0510439)
	(электронный, на бумаге, скан-копия)
	Согласно положению об инвентаризации
	Ответственный исполнитель, уполномоченный формировать решение
	ПЭП, авторизация, аудит
	За 10 дней до срока, указанного в положении об инвентаризации
	1 рабочий день после ознакомления с членами комиссии и бухгалтерией
	Цифровой способ (бухгалтерская программа Смета-Смарт)
	Электронно
	Прием в отделе бухгалтерского учета
	В день выгрузки
	Начальник отдела бухгадтерского учета и отчетности - главный бухгалтер
	Не позднее 2 дней после выгрузки
	Для внутреннего пользования

	
	
	
	
	Руководитель учреждения
	ЭЦП
	2 рабочих дня после появления документа в СЭД
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Бухгалтерская служба
	ПЭП, авторизация, аудит
	1 рабочий день после утверждения руководителем
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Члены инвентаризационной комиссии
	ПЭП, авторизация, аудит
	1 рабочий день после утверждения руководителем
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	Изменение Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510447)
	(электронный, на бумаге, скан-копия)
	Согласно положению об инвентаризации
	Ответственный исполнитель, уполномоченный формировать решение
	ПЭП, авторизация, аудит
	За 2 дня до фактической проверки имущества и обязательств
	1 рабочий день после утверждения ознакомления членов комиссии и бухгалтерии
	Цифровой способ (бухгалтерская программа Смета-Смарт)
	Электронно
	Прием в отделе бухгалтерского учета
	В день выгрузки
	Начальник отдела бухгадтерского учета и отчетности - главный бухгалтер
	Не позднее 2 дней после выгрузки
	Для внутреннего пользования

	
	
	
	
	Руководитель учреждения
	ЭЦП
	1 рабочий дня после появления документа в СЭД 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Бухгалтерская служба
	ПЭП, авторизация, аудит
	1 рабочий день после утверждения руководителем
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Члены инвентаризационной комиссии
	ПЭП, авторизация, аудит
	1 рабочий день после утверждения руководителем
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	Инвентаризационная опись по объектам НФА (ф. 0510466)
	(электронный, на бумаге, скан-копия)
	Согласно положению об инвентаризации
	Ответственный исполнитель из состава комиссии, уполномоченный формировать опись
	ПЭП, авторизация, аудит
	Не позднее 1 рабочего дня, следующего за датой,  утвержденной в Решении о проведении инвентаризации (ф. 0510439)
	1 рабочий день после утверждения руководителем
	Цифровой способ (бухгалтерская программа Смета-Смарт)
	Электронно
	Прием в отделе бухгалтерского учета 
	В день выгрузки
	Начальник отдела бухгадтерского учета и отчетности - главный бухгалтер
	Не позднее 1 дня после выгрузки
	Для отражения факта хозяйственной жизни в учете
 
 

	
	
	
	
	Материально ответственное лицо
	ПЭП
	1 рабочий дня после появления документа в СЭД 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Члены комиссии по поступлению и выбытию активов
	ПЭП, авторизация, аудит
	1 рабочий дня после появления документа в СЭД 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Председатель комиссии по поступлению и выбытию активов
	ЭЦП
	1 рабочий дня после согласования с членами комиссии 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Руководитель учреждения
	ЭЦП
	2 рабочих дня после утверждения 
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	Акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463)
	(электронный, на бумаге, скан-копия)
	Согласно положению об инвентаризации
	Ответственный исполнитель из состава комиссии, уполномоченный формировать акта 
	ПЭП, авторизация, аудит
	на основании инвентаризационных описей (сличительных ведомостей), ведомостей расхождений по результатам инвентаризации, подписывает электронными подписями и направляет не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня утверждения
	1 рабочий день после утверждения руководителем
	Цифровой способ (бухгалтерская программа Смета-Смарт)
	Электронно
	Прием в отделе бухгалтерского учета
	В день выгрузки
	Начальник отдела бухгадтерского учета и отчетности - главный бухгалтер
	Не позднее 1 дня после выгрузки
	Для отражения факта хозяйственной жизни в учете

	
	
	
	
	Члены комиссии по поступлению и выбытию активов
	ПЭП, авторизация, аудит
	1 рабочий дня после появления документа в СЭД 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	Председатель комиссии по поступлению и выбытию активов
	ЭЦП
	1 рабочий дня после согласования с членами комиссии 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Руководитель учреждения
	ЭЦП
	2 рабочих дня после утверждения 
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам (ф. 0510436)
	(электронный, на бумаге, скан-копия)
	Комиссия по рассмотрению вопросов о признании безнадежной к взысканию задолженности  по платежам в бюджет
	Ответственный исполнитель из состава комиссии, уполномоченный формировать акта 
	ПЭП, авторизация, аудит
	В день, когда вывили:
- завершение сроков возможного возобновления процедуры взыскания задолженности по законодательству;
- ликвидацию организации-должника;
- банкротство гражданина;
- смерть должника – физлица и т.д.
	1 рабочий день после утверждения руководителем
	Цифровой способ (бухгалтерская программа Смета-Смарт)
	Электронно
	Прием в отделе бухгалтерского учета
	В день выгрузки
	Начальник отдела бухгадтерского учета и отчетности - главный бухгалтер
	Не позднее 1 дня после выгрузки
	Для отражения факта хозяйственной жизни в учете

	
	
	
	
	Члены комиссии по рассмотрению вопросов о признании безнадежной к взысканию задолженности  по платежам в бюджет
	ПЭП, авторизация, аудит
	1 рабочий дня после появления документа в СЭД 
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	Председатель комиссии по рассмотрению вопросов о признании безнадежной к взысканию задолженности  по платежам в бюджет
	ЭЦП
	1 рабочий дня после согласования с членами комиссии 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Руководитель учреждения
	ЭЦП
	2 рабочих дня после утверждения 
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами, со счета (ф. 0510437)
	(электронный, на бумаге, скан-копия)
	Инвентаризационная комиссия
	Ответственный исполнитель из состава комиссии, уполномоченный формировать решение
	ПЭП, авторизация, аудит
	Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем утверждения акта о результатах инвентаризации (ф. 0510463)
	1 рабочий день после утверждения руководителем
	Цифровой способ (бухгалтерская программа Смета-Смарт)
	Электронно
	Прием в отделе бухгалтерского учета
	В день выгрузки
	Начальник отдела бухгадтерского учета и отчетности - главный бухгалтер
	Не позднее 1 дня после выгрузки
	Для отражения факта хозяйственной жизни в учете

	
	
	
	
	Бухгалтерская служба
	ПЭП, авторизация, аудит
	1 рабочий дня после появления документа в СЭД 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Члены инвентаризационной комиссии

	ПЭП, авторизация, аудит
	1 рабочий дня после согласования с бухгалтерией 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Председатель инвентаризационной комиссии
	ЭЦП
	1 рабочий дня после согласования с членами комиссии 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Руководитель учреждения
	ЭЦП
	2 рабочих дня после утверждения 
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам (ф. 0510445)
	(электронный, на бумаге, скан-копия)
	Комиссия по рассмотрению вопросов о признании безнадежной к взысканию задолженности  по платежам в бюджет
	Ответственный исполнитель из состава комиссии по рассмотрению вопросов о признании безнадежной к взысканию задолженности  по платежам в бюджет
	ПЭП, авторизация, аудит
	В день, когда выявили, что контрагент неплатежеспособен:
- находится в процессе ликвидации либо ИФНС собралась исключать его из ЕГРЮЛ;
- находится в процедуре банкротства;
- зарегистрирован по адресу массовой регистрации;
- участвует в качестве должника в исполнительном производстве;
- не имеет активов, чтобы погасить долги т.д.
	1 рабочий день после утверждения руководителем
	Цифровой способ (бухгалтерская программа Смета-Смарт)
	Электронно
	Прием в отделе бухгалтерского учета
	В день выгрузки
	Начальник отдела бухгадтерского учета и отчетности - главный бухгалтер
	Не позднее 1 дня после выгрузки
	Для отражения факта хозяйственной жизни в учете

	
	
	
	
	Члены комиссия по рассмотрению вопросов о признании безнадежной к взысканию задолженности  по платежам в бюджет
	ПЭП, авторизация, аудит
	1 рабочий дня после появления документа в СЭД 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Председатель комиссии по рассмотрению вопросов о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет
	ЭЦП
	1 рабочий дня после согласования с членами комиссии 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Руководитель учреждения
	ЭЦП
	2 рабочих дня после утверждения 
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	Решение о восстановлении кредиторской задолженности (ф. 0510446)
	(электронный, на бумаге, скан-копия)
	Отдел бухгалтерского отчета и методологии
	Ответственный исполнитель
	ПЭП, авторизация, аудит
	Не позднее 1 рабочего дня, когда получили требования об оплате задолженности: 
- документы заявителя, подтверждающие право требования (например, судебное решение);
- документы, подтверждающие возникновение обязательств (например, накладные, акты, платежные документы);
и т.д.
	1 рабочий день после утверждения руководителем
	Цифровой способ (бухгалтерская программа Смета-Смарт)
	Электронно
	Прием в отделе бухгалтерского учета 
	В день выгрузки
	Начальник отдела бухгадтерского учета и отчетности - главный бухгалтер
	Не позднее 1 дня после выгрузки
	Для отражения факта хозяйственной жизни в учете

	
	
	
	
	Руководитель учреждения
	ЭЦП
	2 рабочих дня после утверждения ПФО
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448)
	(электронный, на бумаге, скан-копия)
	Комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов
	Ответственное лицо передающей стороны
	ПЭП, авторизация, аудит
	В день приемки нефинансовых активов
	1 рабочий день после утверждения руководителем
	Цифровой способ (бухгалтерская программа Смета-Смарт)
	На бумаге
	Прием в отделе бухгалтерского учета
	В день передачи 
	Главный специалист - эксперт отдела бухгалтерского учета
	Не позднее 1 дня после передачи
	Для отражения факта хозяйственной жизни в учете

	
	
	
	
	Члены комисси по поступлению и выбытию нефинансовых активов принимающей стороны

	ПЭП, авторизация, аудит
	2 рабочих дня после составления
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Председатель комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов
	ЭЦП
	1 рабочий дня после согласования с членами комиссии 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Руководитель учреждения
	ЭЦП
	2 рабочих дня после утверждения председателем комиссии 
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0510450) 
	(электронный, на бумаге, скан-копия)
	Структурное подразделения-отправителя
	Ответственный исполнитель из структурного подразделения-отправителя
	ПЭП, авторизация, аудит
	В день выдачи нефинансовых активов
	1 рабочий день после утверждения ответственного лица, получившего матценности
	Цифровой способ (бухгалтерская программа Смета-Смарт)
	На бумаге
	Прием в отделе бухгалтерского учета
	В день передачи
	Главный специалист - эксперт отдела бухгалтерского учета
	Не позднее 1 дня после передачи
	Для отражения факта хозяйственной жизни в учете

	
	
	
	
	Ответственное лицо, передающее материальные ценности
	ЭЦП
	1 рабочий дня после составления 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Ответственное лицо, получающее материальные ценности
	ЭЦП
	1 рабочий дня после утверждения ответственного лица 
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	Требование-накладная (ф. 0510451)
	(электронный, на бумаге, скан-копия)
	Структурное подразделения-отправителя
	Ответственный исполнитель из структурного подразделения-отправителя
	ПЭП, авторизация, аудит
	В день выдачи нефинансовых активов
	1 рабочий день после утверждения ответственного лица, получившего матценности
	Цифровой способ (бухгалтерская программа Смета-Смарт)
	На бумаге
	Прием в отделе бухгалтерского учета
	В день передачи
	Главный специалист - эксперт отдела бухгалтерского учета
	Не позднее 1 дня после передачи
	Для отражения факта хозяйственной жизни в учете

	
	
	
	
	Сотрудник учреждения, затребовавший материальные ценности
	ПЭП, авторизация, аудит
	1 рабочий дня после составления
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Руководитель учреждения
	ЭЦП
	2 рабочих дня после утверждения 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Ответственное лицо, отпускающее материальные ценности
	ЭЦП
	1 рабочий дня после утверждения руководителя 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Ответственное лицо, получающее материальные ценности
	ПЭП, авторизация, аудит
	1 рабочий дня после утверждения руководителя 
	
	
	
	
	
	
	
	

	21
	Акт о списании объектов НФА (кроме транспортных средств) (ф. 0510454)
	(электронный, на бумаге, скан-копия)
	Комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов
	Ответственный исполнитель из состава комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов
	ПЭП, авторизация, аудит
	В день решения о списании нефинансовых активов
	1 рабочий день после утверждения руководителем
	Цифровой способ (бухгалтерская программа Смета-Смарт)
	Электронно
	Прием в отделе бухгалтерского учета
	В день передачи 
	Главный специалист - эксперт отдела бухгалтерского учета
	Не позднее 1 дня после передачи
	Для отражения факта хозяйственной жизни в учете

	
	
	
	
	Члены комисси по поступлению и выбытию нефинансовых активов принимающей стороны
	ПЭП, авторизация, аудит
	2 рабочих дня после составления
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Председатель комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов
	ЭЦП
	1 рабочий дня после согласования с членами комиссии 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Руководитель учреждения
	ЭЦП
	2 рабочих дня после утверждения председателем комиссии 
	
	
	
	
	
	
	
	

	22
	Акт о списании материальных запасов (ф. 0510460)
	(электронный, на бумаге, скан-копия)
	Комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов
	Ответственный исполнитель из состава комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов
	ПЭП, авторизация, аудит
	В день решения о списании материальных запасов
	1 рабочий день после утверждения руководителем
	Цифровой способ (бухгалтерская программа Смета-Смарт)
	Электронно
	Прием в отделе бухгалтерского учета
	В день передачи 
	Главный специалист - эксперт отдела бухгалтерского учета
	Не позднее 1 дня после передачи
	Для отражения факта хозяйственной жизни в учете

	
	
	
	
	Члены комисси по поступлению и выбытию нефинансовых активов принимающей стороны
	ПЭП, авторизация, аудит
	2 рабочих дня после составления
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Председатель комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов
	ЭЦП
	1 рабочий дня после согласования с членами комиссии 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Руководитель учреждения
	ЭЦП
	2 рабочих дня после утверждения председателем комиссии 
	
	
	
	
	
	
	
	

	23
	Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452)
	(Электронный, на бумаге, скан-копия)
	Приемочная комиссия
	Ответственный исполнитель из состава приемочной комиссии
	ПЭП, авторизация, аудит
	В день приемки товаров, услуг
	1 рабочий день после утверждения руководителем
	Цифровой способ (бухгалтерская программа Смета-Смарт)
	На бумаге
	Прием в отделе бухгалтерского учета
	В день передачи
	Главный специалист - эксперт отдела бухгалтерского учета
	Не позднее 1 дня после передачи
	Для отражения факта хозяйственной жизни в учете

	
	
	
	
	Члены приемочной комиссии
	ПЭП, авторизация, аудит
	1 рабочий дня после составления
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Председатель комиссии
	ЭЦП
	1 рабочий дня после согласования членами комиссии 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Руководитель учреждения
	ЭЦП
	2 рабочих дня после утверждения председателя комиссии
	
	
	
	
	
	
	
	

	24
	Договора (муниципальные контракты) на закупку товаров, работ, услуг, в том числе банковские гарантии
	Электронный (скан-копия), бумажный
	Сектор информатизации и правового регулирования
	Ответственный исполнитель
	ПЭП
	1 рабочий дня после составления
	1 рабочий день после утверждения руководителем
	Цифровой способ (бухгалтерская программа Смета-Смарт)
	На бумаге
	Прием в отделе бухгалтерского учета
	В день передачи
	Главный специалист - эксперт отдела бухгалтерского учета
	Не позднее 1 дня после передачи
	Для отражения факта хозяйственной жизни в учете

	
	
	
	
	Руководитель учреждения
	ЭЦП
	1 рабочих дня после составления
	
	
	
	
	
	
	
	

	25
	Счета (счета-фактуры) на приобретение товаров, оказание услуг и выполнение работ
	Электронный (скан-копия), бумажный
	Отдел бухгалтерского отчета и методологии
	Ответственный исполнитель
	ПЭП
	1 рабочий дня после составления
	1 рабочий день после утверждения руководителем
	Цифровой способ (бухгалтерская программа Смета-Смарт), на бумаге
	На бумаге
	Прием в отделе бухгалтерского учета
	В день передачи
	Главный специалист - эксперт отдела бухгалтерского учета
	Не позднее 1 дня после передачи
	Для отражения факта хозяйственной жизни в учете

	
	
	
	
	Руководитель учреждения
	ЭЦП
	1 рабочих дня после составления
	
	
	
	
	
	
	
	

	26
	Табель учета использования рабочего времени и расчета заработной платы (в том числе корректировочный) (ф. 0504421) 
	(электронный, на бумаге,
 скан-копия)
	Отдел бухгалтерского отчета и методологии
	Ответственный исполнитель
	ПЭП
	1 рабочий дня после составления
	1 рабочий день после составления
	Цифровой способ (зарплатная программа Камин)
	На бумаге
	Прием в отделе бухгалтерского учета
	В день передачи
	Главный специалист - эксперт отдела бухгалтерского учета
	Не позднее 1 дня после передачи
	Для отражения факта хозяйственной жизни в учете

	27
	Приказы по личному составу
	(электронный, на бумаге, 
скан-копия)
	Сектор информатизации и правового регулирования
	Ответственный исполнитель
	ПЭП
	1 рабочий дня после составления
	1 рабочий день после составления
	Цифровой способ (зарплатная программа Камин), на бумаге
	На бумаге
	Прием в отделе бухгалтерского учета
	В день передачи
	Главный специалист - эксперт отдела бухгалтерского учета
	Не позднее 1 дня после передачи
	Для отражения факта хозяйственной жизни в учете

	28
	Листок нетрудоспособности
	(электронный, на бумаге,
 скан-копия)
	Отдел бухгалтерского отчета и методологии
	Лицо, ответственное за получение документа, размещенного в информационной системе СФР, и его представление в кадровую службу
	ЭЦП
	Не позднее следующего рабочего дня после получения сведений о листке нетрудоспособности
	1 рабочий день после составления
	Цифровой способ (система передач "Web-система СБИС")
	Электронно
	Прием в отделе бухгалтерского учета
	В день передачи
	Главный специалист - эксперт отдела бухгалтерского учета
	В день поступления документа
	Формирование и направление Сведений для расчета пособий

	29
	Штатное расписание (изменение в штатное расписание)
	Электронный/бумажный (1 экз.)
	Сектор информатизации и правового регулирования
	Ответственный исполнитель
	от руки
	В день создания документа
	В течение одного рабочего дня после утверждения документа
	Цифровой способ (зарплатная программа Камин), на бумаге
	На бумаге
	Прием в отделе бухгалтерского учета
	В день передачи
	Главный специалист - эксперт отдела бухгалтерского учета
	Не позднее 1 дня после передачи
	Для внутреннего пользования

	
	
	
	
	Главный бухгалтер
	от руки
	В течение одного рабочего дня с момента создания документа
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Руководитель учреждения
	от руки
	В течение одного рабочего дня с момента согласования  документа 
	
	
	
	
	
	
	
	

	30
	Заявление о выплате матпомощи, компенсаций, пособий, о предоставлении налоговых вычетов, удержаниях и т.п.
	Бумажный (1 экз.)
	Отдел бухгалтерского отчета и методологии
	Сотрудник (работник)
	от руки
	Не позднее следующего рабочего дня со дня получения заявления
	Не позднее следующего рабочего дня с момента подписания заявления
	Цифровой способ (зарплатная программа Камин), на бумаге
	На бумаге
	Прием в отделе бухгалтерского учета
	В день передачи
	Главный специалист - эксперт отдела бухгалтерского учета
	Не позднее 1 дня после передачи
	Документ - основание для оформления соответствующих приказов, унифицированных форм первичных учетных документов, обеспечения предоставления налоговых вычетов

	31
	Исполнительные листы, судебные приказы, постановления об обращении взыскания на заработную плату и иные доходы должника
	Электронный/бумажный (1 экз.)
	Отдел бухгалтерского отчета и методологии
	Лицо, ответственное за получение документа
	от руки
	Не позднее следующего рабочего дня со дня поступления документа
	Не позднее следующего рабочего дня со дня поступления документа
	Цифровой способ (зарплатная программа Камин), на бумаге
	На бумаге
	Прием в отделе бухгалтерского учета
	В день передачи
	Главный специалист - эксперт отдела бухгалтерского учета
	Не позднее 1 дня после получения
	В целях взыскания на зарплату и иные доходы должника сумм в пользу третьих лиц

	32
	Справки по заработной плате (о среднем заработке, о доходах и суммах НДФЛ)
	Бумажный (1 экз.)
	Отдел бухгалтерского отчета и методологии
	Бухгалтер по расчетам с сотрудниками
	от руки
	1. При увольнении - в день увольнения;
2. В иных случаях - в течение двух рабочих дней с даты получения заявления о предоставлении справки
	В течение одного рабочего дня с момента создания документа
	Цифровой способ (зарплатная программа Камин), на бумаге
	На бумаге
	Прием в отделе бухгалтерского учета
	В день передачи
	Главный специалист - эксперт отдела бухгалтерского учета
	В день создания документа
	В целях выдачи документа сотруднику (работнику)

	
	
	
	
	Главный бухгалтер
	от руки
	В течение одного рабочего дня с момента создания документа
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Руководитель учреждения
	от руки
	В течение одного рабочего дня с момента создания документа
	
	
	
	
	
	
	
	

	33
	Расчетный листок о начислении и удержании заработной платы
	Электронный, бумажный
	Отдел бухгалтерского отчета и методологии
	Бухгалтер по расчетам с сотрудниками
	Х
	Не позднее срока, установленного для выплаты зарплаты за текущий месяц
	1 рабочий день после составления
	Цифровой способ (зарплатная программа Камин), на бумаге
	На бумаге
	Прием в отделе бухгалтерского учета
	В день передачи
	Главный специалист - эксперт отдела бухгалтерского учета
	В день создания документа
	В целях выдачи документа сотруднику (работнику)

	34
	Реестр на перечисление денежных средств на лицевые счета сотрудников в кредитные организации
	Электронный, бумажный
	Отдел бухгалтерского отчета и методологии
	Бухгалтер по расчетам с сотрудниками
	от руки
	Не позднее одного рабочего дня до даты перечисления зарплаты
	Не позднее следующего рабочего дня с момента создания документа
	Цифровой способ (система передач "Сбербанк онлайн", зарплатная программа Камин), на бумаге
	На бумаге
	Прием в отделе бухгалтерского учета
	В день передачи
	Главный специалист - эксперт отдела бухгалтерского учета
	В день создания документа
	Для направления документа в кредитную организацию в целях зачисления (распределения) зарплаты на банковские карты сотрудников (работников)

	
	
	
	
	Руководитель учреждения
	ЭЦП
	Не позднее следующего рабочего дня с момента создания документа
	
	
	
	
	
	
	
	



Примечания:
Срок направления отделом бухгалтерского отчета и методологии (при необходимости) уведомления о результатах внутреннего контроля либо требования о представлении дополнительных документов - не позднее трех рабочих дней со дня получения документов к обработке или информации.
Срок представления запрашиваемых отделом бухгалтерского отчета и методологии дополнительных документов (информации, пояснений) - в срок, указанный в требовании о представлении. Если срок не указан - не позднее пяти рабочих дней со дня получения требования.





Приложение № 4
к Учетной политике финансового управления
для целей бюджетного учета 
[bookmark: _docStart_7][bookmark: _title_7][bookmark: _ref_1-02985cc1b2974d]Порядок организации и осуществления внутреннего контроля
1. [bookmark: _ref_1-f38a12c361174d]Общие положения
[bookmark: _ref_1-c5737fbb8eb84b]Внутренний контроль направлен:
- на установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций требованиям нормативных правовых актов и учетной политики;
- повышение уровня ведения учета, составления отчетности;
- исключение ошибок и нарушений норм законодательства РФ в части ведения учета и составления отчетности;
- повышение результативности использования финансовых средств и имущества.
[bookmark: _ref_1-6db0f7f6eeec47]Целями внутреннего контроля являются:
- подтверждение достоверности данных учета и отчетности;
- обеспечение соблюдения законодательства РФ, нормативных правовых актов и иных актов, регулирующих финансово-хозяйственную деятельность.
[bookmark: _ref_1-1d927d931e7046]Основными задачами внутреннего контроля являются:
- оперативное выявление, устранение и пресечение нарушений норм законодательства РФ и иных нормативных правовых актов, регулирующих ведение учета, составление отчетности;
- оперативное выявление и пресечение действий должностных лиц, негативно влияющих на эффективность использования финансовых средств и имущества;
- повышение экономности и результативности использования финансовых средств и имущества путем принятия и реализации решений по результатам внутреннего финансового контроля.
[bookmark: _ref_1-00ddf6ebee4941]Объектами внутреннего контроля являются:
- плановые (прогнозные) документы;
- договоры (контракты) на приобретение товаров (работ, услуг);
- распорядительные акты руководителя (приказы, распоряжения);
- первичные учетные документы и регистры учета;
- хозяйственные операции, отраженные в учете;
- отчетность;
- иные объекты по распоряжению руководителя.
[bookmark: _ref_1-08865e4164e348]Организация внутреннего контроля
[bookmark: _ref_1-8df03b28f60649]Внутренний контроль осуществляется непрерывно руководителями (заместителями руководителей) структурных подразделений, иными должностными лицами, организующими, выполняющими, обеспечивающими соблюдение внутренних процедур по ведению учета, составлению отчетности.
[bookmark: _ref_1-1479947d38344c]Внутренний контроль осуществляется в следующих видах:
- предварительный контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на предотвращение возможных ошибочных и (или) незаконных действий до совершения финансово-хозяйственной операции (ряда финансово-хозяйственных операций);
- текущий контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на предотвращение ошибочных и (или) незаконных действий в процессе совершения финансово-хозяйственной операции (ряда финансово-хозяйственных операций);
- последующий контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на выявление ошибочных и (или) незаконных действий и недостатков после совершения финансово-хозяйственной операции (ряда финансово-хозяйственных операций) и предотвращение, ликвидацию последствий таких действий.
[bookmark: _ref_1-86ee0e4e9db440]Предварительный контроль осуществляют должностные лица (руководители структурных подразделений, их заместители, иные сотрудники) в соответствии с должностными (функциональными) обязанностями в процессе финансово-хозяйственной деятельности.
К мероприятиям предварительного контроля относятся:
- проверка документов до совершения хозяйственных операций в соответствии с правилами и графиком документооборота;
- контроль за принятием обязательств;
- проверка законности и экономической целесообразности проектов заключаемых контрактов (договоров);
- проверка проектов распорядительных актов руководителя (приказов);
- проверка бюджетной, финансовой, статистической, налоговой и другой отчетности до утверждения или подписания.
[bookmark: _ref_1-9a9ae333b4a541]Текущий контроль на постоянной основе осуществляется специалистами, осуществляющими ведение учета и составление отчетности.
К мероприятиям текущего контроля относятся:
- проверка расходных денежных документов (расчетно-платежных ведомостей, заявок на кассовый расход, счетов и т.п.) до их оплаты. Фактом прохождения контроля является разрешение (санкционирование) принять документы к оплате;
- проверка полноты оприходования полученных наличных денежных средств;
- контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;
- сверка данных аналитического учета с данными синтетического учета.
[bookmark: _ref_1-420ae550439743]Последующий контроль осуществляется должностными лицами (руководителями структурных подразделений) в соответствии с должностными (функциональными) обязанностями в процессе финансово-хозяйственной деятельности.
К мероприятиям последующего контроля относятся:
- проверка первичных документов после совершения финансово-хозяйственных операций на соблюдение правил и графика документооборота;
- проверка достоверности отражения финансово-хозяйственных операций в учете и отчетности;
- проверка результатов финансово-хозяйственной деятельности;
- проверка результатов инвентаризации имущества и обязательств;
- проверка участков бухгалтерского учета на предмет соблюдения работниками требований норм законодательства РФ в области учета в отношении завершенных операций финансово-хозяйственной деятельности;
- документальные проверки завершенных операций финансово-хозяйственной деятельности.
[bookmark: _ref_1-3f26bdeb9b7f4c]Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде отчета о выявленных нарушениях по результатам внутренней проверки. К нему прилагается перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если они были выявлены, а также рекомендации по предотвращению возможных ошибок.
[bookmark: _ref_1-71612b9acd3b48]Результаты проведения последующего контроля оформляются актом. В акте проверки должны быть отражены:
- предмет проверки;
- период проверки;
- дата утверждения акта;
- лица, проводившие проверку;
- методы и приемы, применяемые в процессе проведения проверки;
- соответствие предмета проверки нормам законодательства РФ, действующим на дату совершения факта хозяйственной жизни;
- выводы, сделанные по результатам проведения проверки;
- принятые меры и осуществленные мероприятия по устранению недостатков и нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по предотвращению возможных ошибок.
Должностные лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме представляют объяснения по вопросам, относящимся к результатам проведения контроля.
По итогам проверок разрабатывается план мероприятий по устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков исполнения и ответственных лиц. План утверждает руководитель.
[bookmark: _ref_1-bd72a86bb9d144]Ответственность за организацию внутреннего контроля возлагается на руководителя.
[bookmark: _ref_1-e20d21411aa44f]Оценка состояния системы внутреннего контроля
[bookmark: _ref_1-5af1f94ad62a4d]Оценка эффективности системы внутреннего контроля осуществляется на проводимых руководителем совещаниях, в которых участвуют руководители структурных подразделений. При необходимости на совещания приглашаются должностные лица, непосредственно осуществляющие внутренний контроль.
[bookmark: _ref_1-5f64aceae42c4e]Адекватность, достаточность и эффективность системы внутреннего контроля оценивает руководитель. Он же осуществляет наблюдение за корректным проведением связанных с контролем процедур.









Приложение № 5
к Учетной политике финансового управления
для целей бюджетного (бухгалтерского) учета 
Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств учреждения, в том числе на забалансовых счетах, сроки ее проведения, перечень активов и обязательств, проверяемых при проведении инвентаризации.
1.2. Инвентаризации подлежит все имущество независимо от его
местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств, в том числе на забалансовых счетах. Также инвентаризации подлежит имущество, находящееся на ответственном хранении.
Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе ответственных (материально ответственных) лиц, далее – ответственные лица.
1.3. Инвентаризация проводится:
- в случаях, установленных в пунктах 31 и 32 приложения № 1 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» – обязательная инвентаризация;
- в других случаях по решению о проведении инвентаризации (ф. 0510439).
1.4. Имущество, которое поступило во время инвентаризации, принимают ответственные лица в присутствии членов инвентаризационной комиссии и заносят его в отдельную инвентаризационную опись. В акт о результатах инвентаризации такое имущество не включается. Описи прилагают к акту о результатах инвентаризации.
1.5. Инвентаризация проводится методами осмотра, подсчета, обмера, (далее – методы осмотра).
В случаях, когда применение методов осмотра для выявления фактического наличия объектов инвентаризации невозможно или не представляется возможным без существенных затрат, учреждение использует альтернативные способы (методы) инвентаризации (далее – методы подтверждения, выверки (интеграции)):
1) фиксация (актирование), в том числе:
- факта осуществления объектом соответствующей функции;
- поступления экономических выгод;
- использования полезного потенциала;
- подтверждение наличия (обоснованности владения) данными государственных (муниципальных) реестров (информационных ресурсов), содержащих информацию об объекте инвентаризации посредством запросов или средствами технологической интеграции информационных систем.
Замеры и установленные факты оформляются актами, которые вместе с расчетами прилагаются к документам, оформляющим результаты инвентаризации.
Инвентаризацию методом подтверждения, выверки (интеграции), а также методом расчетов допустимо проводить по решению руководителя на дату, предшествующую дате принятия решения о проведении инвентаризации.
2. Общий порядок и сроки проведения инвентаризации
2.1. Для проведения инвентаризации создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Персональный состав постоянно действующей инвентаризационной комиссии утверждает руководитель учреждения.
2.2. Инвентаризационная комиссия выполняет следующие функции:
- проверка фактического наличия имущества;
- проверка соблюдения правил содержания и эксплуатации основных средств, использования нематериальных активов, а также правил и условий хранения
материальных запасов, денежных средств;
- определение состояния имущества и его назначения;
- выявление признаков обесценения активов;
- сопоставление данных бухгалтерского учета с фактическим наличием имущества, с выписками из счетов, с данными актов сверок;
- проверка правильности расчета и обоснованности создания резервов, достоверности расходов будущих периодов;
- проверка документации на активы и обязательства;
- выявление дебиторской задолженности, безнадежной к взысканию и сомнительной, подготовка предложений о списании такой задолженности;
- выявление кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, подготовка предложений о списании такой задолженности;
- составление инвентаризационных описей, в которых указываются все объекты инвентаризации, их количество, статус и целевая функция;
- составление ведомости по расхождениям, если они обнаружены, а также выявление причин таких отклонений;
- оформление протоколов заседания инвентаризационной комиссии;
- подготовка предложений по изменению учета и устранению обстоятельств, которые повлекли неточности и ошибки.
Комиссия оценивает наличие:
- обстоятельств, указывающих на необходимость принятия решения о списании имущества – при инвентаризации нефинансовых активов. В частности, оценивает физический или моральный износ, нарушения условий содержания или эксплуатации, влияние на состояние имущества аварий, стихийных бедствий, иных чрезвычайных ситуаций, длительного неиспользования имущества или иных причин, которые привели к необходимости принятия решения о списании имущества. Одновременно комиссия рассматривает вопрос целесообразности дальнейшего использования имущества, возможности и эффективности его восстановления, возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов имущества;
- оснований для возмещения недостачи или ущерба;
- в отношении активов – фактов несоответствия актива критериям его признания в бухгалтерском учете;
- обстоятельств, указывающих на правомерность признания просроченной дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию;
- обязательств, не востребованных в течение срока исковой давности кредитором;
- оснований для признания в учете выявленных излишков, для выбытия недостающих объектов с учета или корректировки бухгалтерских данных при пересортице. Основания для принятия к учету выявленных излишков выясняются в ходе проверки, целью которой является выявление причин излишков и их собственников. Такую проверку проводит инвентаризационная комиссия во время инвентаризации, либо комиссия по поступлению и выбытию активов на основании решения руководителя учреждения;
- оснований для обесценения, изменения стоимости объектов.
Детальные правила работы комиссии, ее права, ответственность и полномочия устанавливаются в отдельном локальном акте – положении об инвентаризационной комиссии.

2.3. Инвентаризации подлежит имущество учреждения, вложения в него на счете 106.00 «Вложения в нефинансовые активы», а также следующие финансовые актbвы, обязательства и финансовые результаты:
– денежные средства – счет Х.201.00.000;
– расчеты по доходам – счет Х.205.00.000;
– расчеты по выданным авансам – счет Х.206.00.000;
– расчеты с подотчетными лицами – счет Х.208.00.000;
– расчеты по ущербу имуществу и иным доходам – счет Х.209.00.000;
– расчеты по принятым обязательствам – счет Х.302.00.000;
– расчеты по платежам в бюджеты – счет Х.303.00.000;
– прочие расчеты с кредиторами – счет Х.304.00.000;
– расчеты с кредиторами по долговым обязательствам – счет Х.301.00.000;
– доходы будущих периодов – счет Х.401.40.000;
– расходы будущих периодов – счет Х.401.50.000;
– резервы предстоящих расходов – счет Х.401.60.000.
2.4. Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может проводить внеплановые сплошные и выборочные инвентаризации товарно-материальных ценностей. Внеплановые инвентаризации проводятся на основании Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510439).
2.5. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные на момент проведения инвентаризации.
Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на "___"» (дата). Это служит основанием для определения остатков имущества к началу
инвентаризации по учетным данным.
2.6. Ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие – списаны в расход. Аналогичные расписки дают сотрудники, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества.
2.7. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем осмотра, подсчета, взвешивания, обмера. Вес и объем навалочных и наливных материальных ценностей проверяется путем обмеров, замеров и технических расчетов.
Инвентаризация материальных ценностей, которые хранятся в неповрежденной упаковке с информацией производителя о количестве товара внутри, проводится методом фиксации. Для этого вскрывается и пересчитывается содержимое части упаковок – 10 процентов от общего количества. Остальной подсчет ведется на основании данных производителя.
2.8. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии ответственных лиц.
2.9. Для оформления инвентаризации комиссия применяет формы,
утвержденные приказами Минфина от 30.03.2015 № 52н и от 15.04.2021 № 61н:
– решение о проведении инвентаризации (ф. 0510439);
– изменение Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510447);
– инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0504082);
– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов (ф. 0504086);
– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087). По объектам, переданным в аренду, безвозмездное пользование, а также полученным в аренду, безвозмездное пользование и по другим основаниям, составляются отдельные описи (ф. 0504087);
– инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. 0504088);
– инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими
дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);
– инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0504091);
– ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092);
– акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463);
– акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств (ф. 0510836);
– инвентаризационная опись задолженности по кредитам, займам (ссудам) (ф. 0504083);
– инвентаризационная опись ценных бумаг (ф. 0504081).
Для результатов инвентаризации расходов будущих периодов применяется акт инвентаризации расходов будущих периодов № ИНВ-11 (ф. 0317012), утвержденный приказом Госкомстата от 18.08.1998 № 88.
2.10. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации. Также комиссия обеспечивает внесение в описи обнаруженных признаков обесценения актива.
2.11. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, где хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время, по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, где проводится инвентаризация.
2.12. Если ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.) заявить об этом председателю инвентаризационной комиссии.
Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном порядке.
3. Особенности инвентаризации отдельных видов имущества, финансовых активов, обязательств и финансовых результатов
3.1. Инвентаризация основных средств проводится один раз в год перед составлением годовой бухгалтерской отчетности.
Инвентаризации подлежат основные средства на балансовых счетах 101.00 «Основные средства», а также имущество на забалансовых счетах 01 «Имущество, полученное в пользование», 02 «Материальные ценности на хранении», 21 «Основные средства в эксплуатации».
Основные средства, которые временно отсутствуют (находятся у подрядчика на ремонте, у сотрудников в командировке и т. д.), инвентаризируются по документам и регистрам до момента выбытия.
Перед инвентаризацией комиссия проверяет:
– есть ли инвентарные карточки, книги и описи на основные средства, как они заполнены;
– состояние техпаспортов и других технических документов;
– документы о государственной регистрации объектов;
– документы на основные средства, которые приняли или сдали на хранение и в аренду.
При отсутствии документов комиссия должна обеспечить их получение или оформление. При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета или технической документации следует внести соответствующие исправления и уточнения.
В ходе инвентаризации комиссия проверяет:
– фактическое наличие объектов основных средств, эксплуатируются ли они по назначению;
– физическое состояние объектов основных средств: рабочее, поломка, износ, порча и т. д.
3.2. Материальные запасы комиссия проверяет по каждому ответственному лицу и по местам хранения. При инвентаризации материальных запасов, которых нет в учреждении (в пути, отгруженные, не оплачены в срок, на складах других организаций), проверяется обоснованность сумм на соответствующих счетах бухучета.
Отдельные инвентаризационные описи (ф. 0504087) составляются на материальные запасы, которые:
– находятся в учреждении и распределены по ответственным лицам;
– находятся на складах других организаций. В описи указывается наименование организации и материальных запасов, количество и стоимость.
Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504087).

3.3. Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами комиссия проводит методом подтверждения, выверки (интеграции) с учетом следующих особенностей:
– определяет сроки возникновения задолженности;
– выявляет суммы невыплаченной зарплаты (депонированные суммы), а также переплаты сотрудникам;
– сверяет данные бухучета с суммами в актах сверки с покупателями (заказчиками) и поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также с бюджетом и внебюджетными фондами – по налогам и взносам;
– проверяет обоснованность задолженности по недостачам, хищениям и ущербам;
– выявляет кредиторскую задолженность, не востребованную кредиторами, а также дебиторскую задолженность, безнадежную к взысканию и сомнительную в соответствии с положением о задолженности.
В случае ведения бухгалтерского учета по группе плательщиков (кредиторов) инвентаризация проводится путем сверки персонифицированных данных управленческого учета, к составу аналитических признаков задолженности и данных на балансовых счетах по соответствующим группам плательщиков (кредиторов). Информация о задолженности конкретных должников (кредиторов) и аналитических признаках отражается в документах инвентаризации на основании данных персонифицированного (управленческого) учета.
Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504089).
3.4. При инвентаризации расходов будущих периодов комиссия проверяет:
– суммы расходов из документов, подтверждающих расходы будущих периодов, – счетов, актов, договоров, накладных;
– соответствие периода учета расходов периоду, который установлен в учетной политике;
– правильность сумм, списываемых на расходы текущего года.
Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации расходов будущих периодов (ф. 0317012).
3.5. Инвентаризацию резервов и объектов в условных оценках комиссия проводит методом расчетов. При инвентаризации резервов предстоящих расходов комиссия проверяет правильность их расчета и обоснованность создания.
В части резерва на оплату отпусков проверяются:
– количество дней неиспользованного отпуска;
– среднедневная сумма расходов на оплату труда;
– сумма отчислений на обязательное пенсионное, социальное, медицинское страхование и на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний.
[bookmark: _Hlk153465038]Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации резервов. Форма акта приведена в приложении № 1 к настоящему Порядку.
3.6. При инвентаризации доходов будущих периодов комиссия проверяет правомерность отнесения полученных доходов к доходам будущих периодов. К доходам будущих периодов относятся в том числе суммы дотаций, межбюджетных трансфертов по соглашению, которое подписано в текущем году на будущий год.
Также проверяется правильность формирования оценки доходов будущих периодов. При инвентаризации, проводимой перед годовой отчетностью, проверяется обоснованность наличия остатков.
Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации доходов будущих периодов. Форма акта приведена в приложении № 2 к настоящему Порядку.
4. Оформление результатов инвентаризации
4.1. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми ее членами и ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные ведомости), акты о результатах инвентаризации передаются в бухгалтерию для выверки данных фактического наличия имущественно-материальных и других ценностей, финансовых активов и обязательств с данными бухгалтерского учета.
4.2. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф.0504092). В этом случае она будет приложением к акту о результатах инвентаризации (ф.0504835). Акт подписывается всеми членами инвентаризационной комиссии и утверждается руководителем учреждения.
4.3. После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные объекты, недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости материалы направлены в судебные органы для предъявления гражданского иска.
4.4. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации – в годовом бухгалтерском отчете.
4.5. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных активов, материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с ответственного лица по причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. В случае недостачи или порчи имущества комиссия оценивает, в том числе на основе объяснений ответственного лица, имеются ли основания для возмещения недостачи или ущерба. Результат оценки указывается в решении комиссии.
Основание: подпункт «б» пункта 24 приложения № 1 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
5. График проведения инвентаризации
Инвентаризация проводится со следующей периодичностью и в сроки.
	№
п/п
	Наименование объектов
инвентаризации
	Сроки проведения
инвентаризации
	Период проведения
инвентаризации

	1
	Нефинансовые активы
(основные средства,
материальные запасы,
нематериальные активы)
	Ежегодно на 1 декабря
	Год

	2
	Финансовые активы
(финансовые вложения,
денежные средства на
счетах)
	Ежегодно на 1 декабря
	Год

	3
	Дебиторская и кредиторская
задолженность
	Два раза в год:
– на 1 октября – для выявления безнадежной и сомнительной задолженности в целях списания с балансового учета;
– на 1 января – для подтверждения данных о задолженности в годовой отчетности
	

	4
	Внезапные инвентаризации
всех видов имущества
	–
	При необходимости в соответствии с Решением о проведении инвентаризации (ф. 0510439)

	...
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к Порядку проведения инвентаризации
активов и обязательств 

	
	Организация
	 
	
	
	

	
	Структурное подразделение 
	 
	
	
	

	
	Основание для проведения инвентаризации:
	 
	
	
	

	
	Дата начала инвентаризации:
	 
	
	
	

	
	Дата окончания инвентаризации:
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Номер документа
	Дата составления
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	АКТ  
	 
	 
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	инвентаризации резервов предстоящих расходов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Акт составлен комиссией о том, что по состоянию на «
	 
	»
	 
	
	 
	 г. проведена инвентаризация резервов предстоящих расходов.
	
	
	

	
	При инвентаризации установлено следующее:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	№ п/п
	Вид резерва
	Общая сумма резервов предстоящих расходов, руб. коп.
	Дата возникновения резерва
	Периодичность определения резерва
	Корректировочная сумма резерва, руб. коп.
	Начислено по данным бухучета
	Фактически рассчитано
	Использовано резерва
	Остаток на дату инвентаризации
	Результаты инвентаризации, руб. коп.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	подлежит досписанию
	излишне списано (подлежит восстановлению)
	
	
	

	
	
	наименование
	номер счета
	
	
	
	
	
	
	по данным бухучета
	по фактическим данным
	по данным бухучета
	по фактическим данным
	
	
	
	
	

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	

	
	
	Итого
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Все подсчеты итогов по строкам, страницам и в целом по акту инвентаризации проверены.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Председатель комиссии
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	 
	
	
	
	 
	
	 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	(должность)
	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Члены комиссии:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	 
	
	
	
	 
	
	 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	(должность)
	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	 
	
	
	
	 
	
	 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	(должность)
	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	
	
	
	

	
	Все ценности, поименованные в настоящем акте инвентаризации с №
	
	по №
	
	,
	
	
	
	
	
	

	
	комиссией проверены в натуре в моем (нашем) присутствии и внесены в акт, в связи с чем претензий к инвентаризационной комиссии не имею (не имеем).

	
	Ценности, перечисленные в акте, находятся на моем (нашем) ответственном хранении.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Материально ответственное(ые) лицо(а):
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	 
	
	
	
	 
	
	 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	(должность)
	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
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	Указанные в настоящем акте данные и расчеты проверил:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	 
	
	
	
	 
	
	 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	(должность)
	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
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	Код

	
	
	 
	По ОКПО
	 

	
	
	(наименование учреждения)
	
	
	
	 
 

	
	
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	(структурное подразделение)
	Вид деятельности
	 

	Основание для проведения инвентаризации:
	приказ
	номер
	 
 

	
	(ненужное зачеркнуть)
	дата
	 
 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Дата начала инвентаризации
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Дата окончания инвентаризации
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Номер документа
	Дата составления
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	АКТ  
	 
	 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	инвентаризации доходов будущих периодов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Акт составлен комиссией о том, что по состоянию на «
	 
	»
	 
	
	 
	 г. проведена инвентаризация доходов будущих периодов.

	
	При инвентаризации установлено следующее:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Номер п/п
	Вид доходов
	Общая
(начисленная)
сумма
доходов
будущих
периодов,
руб. коп.
	Дата
возникно-
вения
доходов
	Срок
списания
доходов
(в месяцах)
	Расчетная
сумма
к списанию,
руб. коп.
	Списано
(уменьшено)
доходов
до начала
инвента-
ризации,
руб. коп.
	Остаток
доходов
на начало
инвентари-
зации
по данным
учета,
руб. коп.
	Количество
месяцев со дня
возникновения
доходов
	Подлежит списанию, руб. коп.
	Расчетный остаток доходов, подлежащий списанию в будущем периоде,
руб. коп.
	Результаты инвентаризации, руб. коп.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	подлежит досписа-
нию
	излишне списано (подлежит восстановле-
нию)

	
	
	наименование
	Код
	
	
	
	
	
	
	
	за месяц
или на основании договора, отчета, иного документа
	всего, с начала года
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	Итого
	0,00
	Х
	Х
	0,00
	0,00
	0,00
	Х
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Оборотная сторона

	Номер по
поряд-ку
	Вид доходов
	Общая (первона-
чальная) сумма
доходов
будущих
периодов,
руб. коп.
	Дата
возникно-
вения
доходов
	Срок
списания
доходов
(в месяцах)
	Расчетная
сумма
к списанию,
руб. коп.
	Списано
(уменьшено)
доходов
до начала
инвента-
ризации,
руб. коп.
	Остаток доходов на начало инвентари- зации
по данным учета,
руб. коп.
	Количе-ство месяцев со дня возник- новения дохо- дов
	Подлежит списанию, руб. коп.
	Расчетный остаток доходов, подлежащий погашению в будущем периоде,
руб. коп.
	Результаты инвентари- зации, руб. коп.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	подлежит досписа-
нию
	излишне списано (подлежит восстанов-  лению)

	
	наименование
	код
	
	
	
	
	
	
	
	за месяц
или на основании договора, отчета, иного документа
	с начала  года
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	Итого
	0,00
	Х
	Х
	0,00
	0,00
	0,00
	Х
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	Все подсчеты итогов по строкам, страницам и в целом по акту инвентаризации проверены.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Председатель комиссии
	 
	
	 
	
	
	 
	

	
	
	
	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	
	(расшифровка подписи)
	

	
	Члены комиссии:
	
	 
	
	 
	
	
	 
	

	
	
	
	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	
	(расшифровка подписи)
	

	
	
	
	
	 
	
	 
	
	
	 
	

	
	
	
	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	
	(расшифровка подписи)
	

	
	
	
	
	 
	
	 
	
	
	 
	

	
	
	
	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	
	(расшифровка подписи)
	

	Отражение в учете доходов будущих периодов, поименованных в настоящем акте с №
	 
	по №
	 
	,
	
	

	комиссией проверено в моем присутствии и внесено в акт, в связи с чем претензий к инвентаризационной комиссии не имею (не имеем).
	
	

	Материально ответственное(ые) лицо(а):
	
	 
	
	 
	
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	

	
	
	
	
	
	
	
	-
	
	 
	
	-
	

	
	
	
	
	
	
	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	

	
	
	
	
	
	
	
	-
	
	 
	
	-
	

	
	
	
	
	
	
	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	«
	 
	»
	 
	
	 
	г.
	
	
	
	
	

	
	Указанные в настоящем акте данные и расчеты проверил
	
	
	 
	
	 
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	«
	 
	»
	 
	
	 
	г.
	
	
	
	
	






Приложение № 6
к Учетной политике финансового управления
для целей бюджетного учета 
Порядок передачи документов бухгалтерского учета и дел при смене
 руководителя, главного бухгалтера
1. Организация передачи документов и дел
Основанием для передачи документов и дел является прекращение полномочий руководителя, приказа об освобождении от должности начальника отдела бухгалтерского отчета и методологии - главного бухгалтера.
При возникновении основания, названного в п. 1.1, издается приказ о передаче документов и дел. В нем указываются:
а) лицо, передающее документы и дела;
б) лицо, которому передаются документы и дела;
в) дата передачи документов и дел и время начала и предельный срок такой передачи;
г) состав комиссии, создаваемой для передачи документов и дел (далее - комиссия);
д) перечень имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации, и состав инвентаризационной комиссии (если он отличается от состава комиссии, создаваемой для передачи документов и дел).
На время участия в работе комиссии ее члены освобождаются от исполнения своих непосредственных должностных обязанностей, если иное не указано в приказе о передаче документов и дел.
Порядок передачи документов и дел
Передача документов и дел начинается с проведения инвентаризации.
Инвентаризации подлежит все имущество, которое закреплено за лицом, передающим дела и документы.
Проведение инвентаризации и оформление ее результатов осуществляется в соответствии с Порядком проведения инвентаризации, приведенным в Приложении № 6 к Учетной политике.
Непосредственно при передаче дел и документов осуществляются следующие действия:
а) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует принимающему лицу все передаваемые документы, в том числе:
- учредительные, регистрационные и иные документы;
- лицензии, свидетельства, патенты и пр.;
- документы учетной политики;
- бюджетную и налоговую отчетность;
- документы, подтверждающие регистрацию прав на недвижимое имущество, документы о регистрации (постановке на учет) транспортных средств;
- акты ревизий и проверок;
- план-график закупок;
- бланки строгой отчетности;
- материалы о недостачах и хищениях, переданные и не переданные в правоохранительные органы;
- регистры бухгалтерского учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций и пр.;
- регистры налогового учета;
- договоры с контрагентами;
- акты сверки расчетов с налоговыми органами, контрагентами;
- первичные (сводные) учетные документы;
- книгу покупок, книгу продаж, журналы регистрации счетов-фактур;
- документы по инвентаризации имущества и обязательств, в том числе акты инвентаризации, инвентаризационные описи, сличительные ведомости;
- иные документы;
б) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует принимающему лицу всю информацию, которая имеется в электронном виде и подлежит передаче (бухгалтерские базы, пароли и иные средства доступа к необходимым для работы ресурсам и пр.);
в) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает принимающему лицу все электронные носители, необходимые для работы, в частности сертификаты электронной подписи, а также демонстрирует порядок их применения (если это не сделано ранее);
г) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает принимающему лицу ключи от сейфов, печати и штампы, чековые книжки и т.п.;
д) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии доводит до принимающего лица информацию обо всех проблемах, нерешенных делах, возможных или имеющих место претензиях контролирующих органов и иных аналогичных вопросах;
е) при необходимости передающее лицо дает пояснения по любому из передаваемых (демонстрируемых в процессе передачи) документов, информации, предметов. Предоставление пояснений по любому вопросу принимающего лица и (или) члена комиссии обязательно.
По результатам передачи дел и документов составляется акт по форме, приведенной в приложении к настоящему Порядку.
В акте отражается каждое действие, осуществленное при передаче, а также все документы, которые были переданы (продемонстрированы) в процессе передачи.
В акте отражаются все существенные недостатки и нарушения в организации работы по ведению учета, выявленные в процессе передачи документов и дел.
Акт составляется в двух экземплярах (для передающего и принимающего), подписывается передающим лицом, принимающим лицом и всеми членами комиссии. Отказ от подписания акта не допускается.
Каждое из лиц, подписывающих акт, имеет право внести в него все дополнения (примечания), которые сочтет нужным, а также привести рекомендации и предложения. Все дополнения, примечания, рекомендации и предложения излагаются в самом акте, а при их значительном объеме - на отдельном листе. В последнем случае при подписании делается отметка "Дополнения (примечания, рекомендации, предложения) прилагаются".
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Приложение № 1 
к Порядку передачи документов бухгалтерского учета и дел

АКТ
приема-передачи документов и дел
	        (место подписания акта)        
	"       "                       20       г.


Мы, нижеподписавшиеся:
            (должность, Ф.И.О.)             - сдающий документы и дела,
            (должность, Ф.И.О.)             - принимающий документы и дела,
члены комиссии, созданной     (вид документа – приказ, распоряжение и т.п.)         (должность руководителя)     от                       №                    
            (должность, Ф.И.О.)             - председатель комиссии,
            (должность, Ф.И.О.)             - член комиссии,
            (должность, Ф.И.О.)             - член комиссии,
представитель             (должность, Ф.И.О.)            
составили настоящий акт о том, что
    (должность, фамилия, инициалы сдающего в творительном падеже)    
    (должность, фамилия, инициалы принимающего в дательном падеже)    
переданы:
1. Следующие документы и сведения:
	№ п/п
	Описание переданных документов и сведений
	Количество

	1
	 
	 

	…
	 
	 


2. Следующая информация в электронном виде:
	№ п/п
	Описание переданной информации 
в электронном виде
	Количество

	1
	 
	 

	…
	 
	 


3. Ключи от сейфов:     (точное описание сейфов и мест их расположения)    .
4. Следующие печати и штампы:
 
	№ п/п
	Описание печатей и штампов
	Количество

	1
	 
	 

	…
	 
	 


Доведена следующая информация о проблемах, нерешенных делах, возможных или имеющих место претензиях контролирующих органов и иных аналогичных вопросах:
                                                                                                                                                 .
В процессе передачи документов и дел выявлены следующие существенные недостатки и нарушения в организации работы по ведению учета:
                                                                                                                                                   .
Передающим лицом даны следующие пояснения:
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         .
Дополнения (примечания, рекомендации, предложения):
                                                                                                                                                                                                                                                                                     .
Приложения к акту:
1.                                                                                                                                    
2.                                                                                                                                    
Подписи лиц, составивших акт:
Передал:
      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    
Принял:
      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    
Председатель комиссии:
      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    
Члены комиссии:
      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    
      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    
Представитель:
      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    
В настоящем акте пронумеровано, прошнуровано и заверено печатью                      листов.
    (должность председателя комиссии)             (подпись)               (фамилия, инициалы)    
"        "                        20        г.
М.П.

Приложение № 7
к Учетной политике финансового управления
для целей бюджетного учета 
1. [bookmark: _title_10][bookmark: _ref_1-ce368ed8ccfc4b]Порядок выдачи под отчет денежных средств, составления и представления отчетов подотчетными лицами
1. [bookmark: _ref_1-ea10bb6aa90541]Общие положения
[bookmark: _ref_1-ed0f944950304c]Порядок устанавливает единые правила расчетов с подотчетными лицами.
[bookmark: _ref_1-ab888e3479324c]Основными нормативными правовыми актами, использованными при разработке настоящего Порядка, являются:
- Указание № 3210-У;
- Инструкция № 157н;
- Приказ Минфина России № 52н;
- Положение об особенностях направления работников в служебные командировки, утвержденное Постановлением Правительства РФ от 13.10.2008 № 749.
[bookmark: _ref_1-f56f1a7c932e4a]Порядок выдачи денежных средств под отчет
[bookmark: _ref_1-d90441ec80114e]Денежные средства выдаются (перечисляются) под отчет:
- на административно-хозяйственные нужды;
- покрытие (возмещение) затрат, связанных со служебными командировками.
[bookmark: _ref_1-4db4d624e8a645]Получать подотчетные суммы на административно-хозяйственные нужды имеют право работники, замещающие должности, которые приведены в перечне, утверждаемом приказом руководителя.
[bookmark: _ref_1-1797e1f4891840]Сумма денежных средств, выдаваемых под отчет одному лицу на административно-хозяйственные нужды, с учетом перерасхода не может превышать 100 000 (сто тысяч) руб.
[bookmark: _ref_1-6503f760d1844d]Денежные средства под отчет на административно-хозяйственные нужды перечисляются на банковские дебетовые карты сотрудников.
[bookmark: _ref_1-d4107c1059a54a]Максимальный срок выдачи денежных средств под отчет на административно-хозяйственные нужды составляет 10 календарных дней.
[bookmark: _ref_1-35858331481947]Подотчетные суммы на осуществление командировочных расходов выдаются работникам, состоящим в трудовых отношениях, при направлении в служебную командировку в соответствии с распорядительным актом руководителя.
[bookmark: _ref_1-a3e4416c0aa746]Авансы на расходы, связанные со служебными командировками, перечисляются на банковские дебетовые карты сотрудников.
[bookmark: _ref_1-e3c1fe59dddc4d]Чтобы получить деньги под отчет на закупку товаров, работ и услуг, работник оформляет Заявку-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема (ф. 0510521). Если у работника есть потребность в дополнительном авансировании, он оформляет новую Заявку-обоснование (ф. 0504518) с приложением служебной записки с указанием причин увеличения аванса. На заявлении работника уполномоченное должностное лицо проставляет отметку о наличии (отсутствии) на текущую дату задолженности по ранее выданным авансам. При наличии за работником задолженности указываются ее сумма и срок отчета по выданному авансу, ставятся дата и подпись уполномоченного лица. Если задолженности нет, на заявлении делается отметка "Задолженность отсутствует" с указанием даты и проставлением подписи уполномоченного лица.
[bookmark: _ref_1-c4f3cf8c98da45][bookmark: _Hlk161125893]Руководитель в течение двух рабочих дней рассматривает Заявку-обоснование (ф. 0510521) и указывает на нем сумму выдаваемых (перечисляемых) под отчет работнику денежных средств и срок, на который они выдаются, ставит подпись и дату.
[bookmark: _ref_1-02b6a45f2f6c49]Выдача (перечисление) денежных средств под отчет производится при условии, что за подотчетным лицом нет задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок представления  Отчета о расходах подотчетного лица по форме, утвержденной приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н (ф. 0504520).
[bookmark: _ref_1-30001f81b6c640]Передача выданных (перечисленных) под отчет денежных средств одним лицом другому запрещается.
[bookmark: _ref_1-505503b2ced34c]Когда работник с разрешения руководителя произвел оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение таких расходов. Основанием для этого является отчет о расходах подотчетного лица работника об израсходованных средствах, утвержденный руководителем, с приложением подтверждающих документов. В таких случаях оформление письменного заявления о выдаче денежных средств под отчет с работника не требуется.
[bookmark: _ref_1-69e8247cc43046]Порядок представления отчетности подотчетными лицами
[bookmark: _ref_1-6067354b1e134c]По израсходованным суммам подотчетное лицо представляет отчет о расходах подотчетного лица с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы. Документы, приложенные к отчету о расходах подотчетного лица, нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в отчете.
[bookmark: _ref_1-0281394a12744a]Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520) по расходам на административно-хозяйственные нужды представляется подотчетным лицом не позднее трех рабочих дней со дня истечения срока, на который были выданы денежные средства.
[bookmark: _ref_1-c6f78144991948]Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520) по командировочным расходам представляется работником не позднее трех рабочих дней со дня возвращения из командировки.
[bookmark: _ref_1-6667bcada4764c]Должностные лица, ответственные за оформление соответствующих фактов хозяйственной жизни, проверяют правильность оформления Отчета о расходах подотчетного лица (ф. 0504520), наличие документов, подтверждающих произведенные расходы, обоснованность расходования средств.
[bookmark: _ref_1-07b88fdb13a441]Все прилагаемые к отчету о расходах подотчетного лица документы должны быть оформлены в соответствии с требованиями законодательства РФ: с заполнением необходимых граф, указанием реквизитов, наличием подписей и т.д.
[bookmark: _ref_1-5617db29975043]Проверенный Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520) утверждает руководитель. После этого отчет принимается к учету.
[bookmark: _ref_1-832e15eefbf846]Проверка и утверждение отчета о расходах подотчетного лица осуществляются в течение трех рабочих дней со дня его представления подотчетным лицом.
[bookmark: _ref_1-d591e278da9343]Сумма превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее выданным авансом (сумма утвержденного перерасхода) в течение 30 календарных дней перечисляются на банковские дебетовые карты сотрудников.
[bookmark: _ref_1-279740ebfc2a47]Остаток неиспользованного аванса вносится подотчетным лицом не позднее дня, следующего за днем утверждения руководителем Отчета о расходах подотчетного лица (ф. 0504520).
[bookmark: _ref_1-9c2398e886d646]Если работник в установленный срок не представил Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520) или не возвратил остаток неиспользованного аванса, работодатель имеет право удержать из заработной платы работника сумму задолженности по выданному авансу с соблюдением требований, установленных ст. ст. 137 и 138 ТК РФ.
[bookmark: _ref_1-3e1cb3c119bb4d]При увольнении работника, имеющего задолженность по подотчетным суммам, остаток этой задолженности удерживается из причитающихся при увольнении работнику выплат.




Приложение № 8
к Учетной политике финансового управления
для целей бюджетного учета 
Порядок оформления документов о вручении ценных подарков (сувенирной продукции) и их учета
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила оформления документов о вручении ценных подарков (сувенирной продукции), иных материальных ценностей, приобретаемых для дарения. 
2. Порядок передачи ценных подарков (сувенирной продукции)
2.1. Факт передачи (вручения) ценных подарков (сувенирной продукции) подтверждается актом, составленным по форме, приведенной в Приложении к настоящему Порядку. 
2.2. Составление акта о вручении обеспечивает лицо, ответственное за вручение подарков (сувенирной продукции), или материально-ответственное лицо.
2.3.. Акт о вручении подписывают члены постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов. 
2.4. Акт о вручении представляется в подразделение, ответственное за ведение учета, не позднее первого рабочего дня, следующего за днем вручения ценных подарков (сувенирной продукции). 
3. Порядок учета ценных подарков (сувенирной продукции)
3.1. Если ценные подарки (сувенирная продукция), иные материальные ценности, предназначенные для награждения (вручения), не поступают на хранение, а сразу вручаются, то применяется следующий порядок учета: 
- при предоставлении ответственными лицами документов, подтверждающих приобретение и вручение, в учете одновременно отражается поступление и выбытие материальных ценностей на балансовых счетах; 
- на забалансовом счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки" информация не отражается. 
3.2. Если ценные подарки (сувенирная продукция), иные материальные ценности выдаются из мест хранения, то применяется следующий порядок учета: 
- поступление материальных ценностей в места хранения отражается в учете на балансовых счетах в общем порядке; 
- при выдаче материальных ценностей ответственному лицу для вручения информация об их выдаче ответственному лицу отражается на забалансовом счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки"; 
- по факту документального подтверждения вручения подарков (сувенирной продукции) их стоимость списывается на расходы текущего финансового периода с одновременным списанием и с забалансового счета 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки".
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Приложение № 1                                                                                                                                                                                                                                                                    к Порядку оформления документов     
                                    о вручении   ценных подарков
                                                                                               (сувенирной продукции) и их учета

                                                                                                              УТВЕРЖДАЮ
                                                                            __________________________________________   
                                                                              (должность, фамилия, инициалы руководителя)   
                                                                             
АКТ
 «____»_____________20___ г.
     
Комиссия в составе:  
Председатель (должность, фамилия, инициалы)
Члены комиссии:
(должность, фамилия, инициалы) 
(должность, фамилия, инициалы) ,
составила настоящий акт о том, что на наименование мероприятия
вручен(ы) наименование ценного подарка, сувенирной продукции, иных материальных ценностей, приобретенных для дарения
 на общую сумму                                      (сумма прописью)                                                               руб.

Подписи:        
  
	Председатель Комиссии: 
(должность) 
	
(подпись) 
	
(расшифровка подписи) 

	Члены комиссии: 

(должность) 
	

(подпись) 
	

(расшифровка подписи) 


     
	(должность) 
	(подпись) 
	(расшифровка подписи) 


      
 

Приложение № 9
к Учетной политике финансового управления
для целей бюджетного (бухгалтерского) учета 
[bookmark: _docStart_13][bookmark: _title_13][bookmark: _ref_1-3bdcd53da2c440]Порядок формирования и использования резервов предстоящих 
расходов
1. [bookmark: _ref_1-3ad3ba7e08d04a]Общие положения
[bookmark: _ref_1-eb6bc5f7d3004a]В учете формируются следующие резервы:
- резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование.
[bookmark: _ref_1-4bb54f341d9942]Каждый резерв используется только на покрытие тех расходов, в отношении которых он был создан.
[bookmark: _ref_1-078cf6d4e4104f]Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, осуществляется за счет суммы резерва. При его недостаточности соответствующие суммы отражаются в составе расходов текущего периода.
[bookmark: _ref_1-ddd39a6901ba49]Для отражения конкретных резервов на счете 0 401 60 000 вводятся аналитические коды в порядке, определенном Рабочим планом счетов.
[bookmark: _ref_1-68bb75cd0e8f4b]Резерв для оплаты отпусков
[bookmark: _ref_1-cf5fdd45ada442]В целях расчета резерва для оплаты отпусков осуществляется оценка обязательств по состоянию на 31 декабря текущего года.
[bookmark: _ref_1-373c3142cb4641]Резерв на оплату отпусков определяется на последний день расчетного периода исходя из количества дней отпуска, право на представление которого имеют работники за фактически отработанное время на эту дату.
[bookmark: _ref_1-a10536d50f9a4d]Для определения размера обязательства за пять рабочих дней до окончания каждого расчетного периода формируются сведения о неиспользованных днях отпуска по каждому работнику по форме, приведенной в приложении № 1 к настоящему Порядку.
[bookmark: _ref_1-fbf4fe5cc60e47]Резерв для оплаты отпусков состоит из определяемых отдельно обязательств:
- на оплату отпусков работникам;
- на уплату страховых взносов.
[bookmark: _ref_1-97d5b02b2f514d]Расчет оценки обязательства на оплату отпусков производится в целом по формуле:
	
	Обязательство на оплату отпусков = ∑(Кn х СЗПn),
	 


где Кn - количество неиспользованных n-м сотрудником дней отпуска по состоянию на конец расчетного периода;
СЗПn - средний дневной заработок n-го работника, определяемый по состоянию на конец расчетного периода в соответствии с п. 10 Положения об особенностях порядка исчисления средней заработной платы (утв. Постановлением Правительства РФ от 24.12.2007 № 922);
n - число работников, имеющих право на оплачиваемые отпуска по состоянию на конец соответствующего периода.
[bookmark: _ref_1-c178fb7489454d]Оценка обязательств по сумме страховых взносов рассчитывается в среднем по формуле:
	
	Обязательство на уплату страховых взносов = Обязательство на оплату отпусков x С,
	 


где С - средневзвешенная ставка страховых взносов за последний месяц соответствующего периода.
[bookmark: _ref_1-a861fcbaca1a4a]Сумма резерва для оплаты отпусков по состоянию на конец расчетного периода определяется как сумма величины обязательства на оплату отпусков и обязательства на уплату страховых взносов.
[bookmark: _ref_1-35e17e5b5b7a4e]Расчет оценки обязательств и суммы резерва для оплаты отпусков оформляется отдельным документом произвольной формы или дополняется в форме, приведенной в приложении № 1 к настоящему Порядку, который подписывает исполнитель и лицо, ответственное за ведение учета.

Приложение № 1 
к Порядку формирования и использования 
резервов предстоящих расходов

Сведения о количестве неиспользованных дней отпуска
по состоянию на "       "                   20        г.
	№ п/п
	Должность работника
	Ф.И.О.
	Количество неиспользованных дней отпуска за фактически отработанное время

	 
	 
	 
	 



	Исполнитель     ____________    
	    _______      
	       ____________________


        (должность)                      (подпись)                            (расшифровка)
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КБК

ЭКР

Корреспондент/учреждение

Подразделение

Сотрудник (МОЛ)

Дополнительная классификация

ТМЦ

Номенклатура

Инвентарный объект

Счета организации

Дополнительный признак (КАУ)

Документ-основание

Операции СГУ

100 Нефинансовые активы

1.101.34

Машины и оборудование – иное движимое 

имущество учреждения Активный  КРБ

да да да да

310, 410

   

1.101.35

Транспортные средства – иное движимое 

имущество учреждения Активный  КРБ

да да да да

310, 410

   

1.101.36

Инвентарь производственный и хозяйственный 

- иное движимое имущество учреждения Активный  КРБ

да да да да

310, 410

   

1.101.38

Прочие основные средства – иное движимое 

имущество учреждения Активный  КРБ

да да да да

310, 410

   

1.104.34

Амортизация машин и оборудования - иного 

движимого имущества учреждения Пассивный  КРБ

да да

 411

   

1.104.35

Амортизация транспортных средств - иного 

движимого имущества учреждения Пассивный  КРБ

да да

411

   

1.104.36

Амортизация инвентаря производственного и 

хозяйственного - иного движимого имущества 

учреждения Пассивный  КРБ

да да

 411

   

Субсчет

Наименование субсчета

Тип сальдо

Тип БК

КСУ

Учет даты операци

Состав аналитических признаков

Не контролировать 

отрицательные 

ЭКР по умолчанию

ЭКР = СГУ

101 Основные средства

101.34 Машины и оборудование – иное движимое имущество учреждения

101.35 Транспортные средства – иное движимое имущество учреждения

101.36 Инвентарь производственный и хозяйственный - иное движимое имущество учреждения

101.38 Прочие основные средства – иное движимое имущество учреждения

104.34 Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения

104.35 Амортизация транспортных средств - иного движимого имущества учреждения

104.36 Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного - иного движимого имущества 
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                                       Финансовое управление  администрации   Канашского  муниципального округа Чувашской Республики           ПРИКАЗ               10   января   202 5   г.                                                                                                                           №  4 0     О б утверждении учетной политики   для целей бюджетного учета            Руководствуясь     Федеральным законом «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 № 402 - ФЗ и Инструкцией по применению единого плана счетов бухгалтерского учета для  органов   государственной власти (государственных органов), органов местного  самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами,  государственной академией наук, государственных (муниципальных) учреждений ,  утв ержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010г.  № 157н (с изменениями и дополнениями), федеральными стандартами бухгалтерского  учета   государственных финансов             приказываю:            1. Утвердить  учетную политику для целей бюджетного учета финансового  управления администрации   Канашского муниципального округа Чувашской Республики  согласно Приложению к настоящему приказу.                                Начальник финансового управления                                                                      А.Н. Поляков                    


