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Чǎваш Республики

Муркаш

муниципаллǎ округĕн

администрацийĕ

ЙЫШĂНУ

_______2026 ç. № _____

Муркаш сали

	Чувашская Республика

Администрация

Моргаушского 

муниципального округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

06.07.2026 г. № 1020
с. Моргауши




Об утверждении административного регламента администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного)»
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики от 22.01.2025 г. № 118 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Моргаушском муниципальном округе Чувашской Республики» Администрация Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного)».

2. Признать утратившими силу:
- постановление администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики от 22.03.2024 №472 «Об утверждении административного регламента администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного)»;

- постановление администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики от 14.03.2025 г. № 586 «О внесении изменений в постановление администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики от 22.03.2024 г. № 472 «Об утверждении административного регламента администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного)».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Моргаушского муниципального округа - начальника финансового отдела Ананьеву Р.И.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

Глава Моргаушского 
муниципального округа 

Чувашской Республики                                                                                    А.В. Иванов

Утвержден

постановлением администрации

Моргаушского муниципального округа 

Чувашской Республики

от 

 № 

 
Административный регламент

администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного)»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1. Административный регламент определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации при осуществлении полномочий по предоставлению гражданам, проживающих на территории Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики, работникам муниципальных учреждений муниципального округа жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного), на территории муниципального образования.
1.1.2. Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в тексте административного регламента, приведён приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

1.2. Круг заявителей

Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам. Заявитель может воспользоваться муниципальной услугой лично либо через представителя. 
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной муниципальной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, Единый портал государственных и муниципальных услуг).
Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился Заявитель, указанными в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту, сведения о которых размещаются в реестре услуг и на ЕПГУ.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Предоставление гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного)».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга осуществляется через отдел имущественных и земельных отношений Администрации.
2.2.2. Возможность предоставления муниципальной услуги через МФЦ не предусмотрено.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- решение о предоставлении жилого помещения маневренного фонда;

- решение о предоставлении жилого помещения служебного фонда;
- уведомление уполномоченного подразделения об отказе в предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного);

- исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого Заявителю предоставляется результат услуги, является распоряжение Администрации о предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного), которое может быть выдано при личном посещении в Администрации.
2.3.3. Документом, содержащим отрицательное решение о предоставлении муниципальной услуги, является уведомление Администрации об отказе в предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги независимо от категории (признаков) заявителей, указанных в Приложении № 2, не должен превышать 30 рабочих дней со дня регистрации в Администрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.4.2. Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня со дня регистрации письменного заявления об ошибке.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданные путем личного посещения, регистрируются не позднее 1 рабочего дня со дня их поступления в Администрацию.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.8.1. Вход в здание Администрации оформлен вывеской с указанием основных реквизитов на русском и чувашском языках. На прилегающей территории Администрации находится паркинг как для сотрудников Администрации, так и для посетителей.

2.8.2. Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего отдела. Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, оборудованы компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме предоставлять справочную информацию и организовывать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

2.8.3. Прием заинтересованных лиц для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан специалистами. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

2.8.4. Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами, на которых размещены график работы, приема граждан и информация о способах оформления документов.

2.8.5. В соответствии со статьей 15 Федерального закона «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) в помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, обеспечены следующие условия:
условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах (зданиях, помещениях), в которых предоставляется муниципальная услуга;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга и к услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

оказание сотрудниками, предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.8.6. В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.8.7. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещается на сайте Администрации и на ЕПГУ.
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.9.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- обеспечение информирования о работе Администрации предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на ЕПГУ);
- ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя;

- условия доступа к территории, зданию Администрации (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию Администрации, наличие необходимого количества парковочных мест);

- обеспечение свободного доступа в здание Администрации;

- предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;

2.9.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений);

- компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной услуги;

- культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей);

- строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги;

- эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги);

- удобство информирования Заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги;

- удовлетворенность Заявителя качеством предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб.

2.9.3. Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещаются на сайте Администрации и на ЕПГУ.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.10.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.10.2. Невозможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если Заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, обусловлена предоставлением муниципальной услуги совершеннолетним гражданам.

2.10.3. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен, поскольку муниципальной услуга предоставляется только совершеннолетним гражданам.

2.10.4. Сведения о ходе предоставления услуги, результаты предоставления услуги направляются для размещения в личном кабинете заявителя в ЕПГУ вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением услуги, а также от способа предоставления заявителю результатов предоставления услуги.

2.10.5. Информирование заявителей о ходе рассмотрения заявления и готовности результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в личном кабинете ЕПГУ.

2.10.6. Возможность выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги не предусмотрена. 
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые Заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведены в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
2.11.2. Сведения о формах заявлений и документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.12.1. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации, не предусмотрено. 

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителей за предоставлением муниципальной услуги.

2.12.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики не предусмотрено.

2.12.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя являются: 

- документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям, определенным Административным регламентом;

- недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

- наличие у заявителей, претендующих на предоставление специализированного жилого помещения, либо у членов его семьи жилого помещения, предоставленного по договору социального найма либо находящегося в собственности, расположенного на территории Канашского муниципального округа Чувашской Республики;

- отсутствие свободных жилых помещений муниципального жилищного фонда;

- представление документов, которые не подтверждают право на предоставление специализированного жилого помещения.

2.12.4. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги при обращении за исправлением допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги является:

- отсутствие опечаток и (или) ошибок выданных в результате предоставления муниципальной услуги;

- предоставление неполного комплекта документов;

- представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой;

- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленным законодательством Российской Федерации;

- неполное заполнение полей в форме заявления.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

1. Профилирование заявителя.

2. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3. Межведомственное информационное взаимодействие. 

4. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

5. Предоставление результата муниципальной услуги.

IV. Способы информирования Заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

4.1. Результаты, а также сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, направляются для размещения в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ вне зависимости от способа обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги, а также от способа предоставления Заявителю результатов предоставления муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур
1. Профилирование заявителя.

2. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3. Межведомственное информационное взаимодействие. 
4. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
5. Предоставление результата муниципальной услуги.

IV. Способы информирования Заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

Результаты, а также сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, направляются для размещения в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ вне зависимости от способа обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги, а также от способа предоставления Заявителю результатов предоставления муниципальной услуги.

Приложение № 1
к административному регламенту
администрации Моргаушского муниципального округа
Чувашской Республики
по предоставлению муниципальной
услуги «Предоставление гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного)»

Перечень условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения

1) Административный регламент – административный регламент администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного)». 

2) муниципальная услуга – Предоставление гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного).

3) Заявитель – физическое или юридическое лицо, обратившееся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.
4) ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 

5) Администрация – администрация Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики.
6) МФЦ – многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

2. Условные обозначения

1. Признаки Заявителей:
ФЛ – физические лица (граждане в связи с капитальным ремонтом или реконструкцией дома, в котором находятся жилые помещения, занимаемые ими по договорам социального найма; граждане, утратившие жилые помещения в результате обращения взыскания на эти жилые помещения, которые были приобретены за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или целевого займа, если на момент обращения взыскания такие жилые помещения являются для них единственными; граждане, у которых единственное жилое помещение стало непригодным для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств; граждане, у которых жилые помещения стали непригодными для проживания, в том числе в результате признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; иные граждане в случаях, предусмотренных законодательством; граждане в связи с характером их трудовых отношений с органами местного самоуправления, муниципальными унитарными предприятиями или муниципальными учреждениями; граждане в связи с прохождением службы; в связи с избранием на выборные должности в органы местного самоуправления; сотрудники, замещающие должность участкового уполномоченного полиции, не имеющие жилого помещения на территории Моргаушского муниципального округа, в соответствии с ч. 3 ст. 44 Федерального закона от 7 февраля 2011 года № 3-ФЗ «О полиции», при отсутствии в Моргаушском муниципальном округе свободных жилых помещений специализированного жилищного фонда, формируемого федеральным органом исполнительной власти в сфере внутренних дел; сотрудники силовых структур Российской Федерации; медицинские работники медицинских организаций, находящихся на территории Моргаушского муниципального округа на основании соглашения с медицинской организацией.
ПФЛ – представитель физического лица;

ПЗ – представитель заявителя.
2. Требования к документам:

О – оригинал документа;
К – копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
3. Способы обращения:

ЛП – документы подаются лично в Администрацию.

Приложение № 2
к административному регламенту
администрации Моргаушского муниципального округа
Чувашской Республики
по предоставлению муниципальной
услуги «Предоставление гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного)»

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

                                                                                                                         Таблица № 1

	№ 

п/п
	Значения признака заявителя 
	Идентификаторы категорий (признаков) 

	Результат предоставления Услуги: предоставление жилого помещения маневренного фонда

	1
	Физическое лицо, обратился лично
	ФЛ-1

	2
	Физическое лицо, обратился представитель
	ПФЛ-1

	Результат предоставления Услуги: предоставление жилого помещения служебного фонда

	3
	Физическое лицо, обратился лично
	ФЛ-2

	4
	Физическое лицо, обратился представитель
	ПФЛ-2

	Результат предоставления Услуги: уведомление об отказе в предоставлении Услуги

	5
	Физическое лицо, обратился лично
	ФЛ-3

	6
	Физическое лицо, обратился представитель
	ПФЛ-3

	Результат муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных по результатам предоставления муниципальной услуги» (решение об отказе)

	7
	Физическое лицо, обратился лично
	ФЛ-4

	8
	Физическое лицо, обратился представитель
	ПФЛ-4


Приложение № 3
к административному регламенту
администрации Моргаушского муниципального округа
Чувашской Республики
по предоставлению муниципальной
услуги «Предоставление гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного)»
Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги
	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Способы передачи документов, требования к предоставлению документов
	Признаки заявителей

	1.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые Заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	ФЛ-1, ПФЛ-1, 
ФЛ-2, ПФЛ-2
	Заявление

Согласие на обработку персональных данных
	О – ЛП

	З, ПЗ

	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	2.
	ФЛ-1, ФЛ-2

	Паспорт гражданина Российской Федерации
	О, К – ЛП
	З

	Один из документов, удостоверяющих личность представителя заявителя

	3.
	ПФЛ-1, ПФЛ-2
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	О, К – ЛП
	ПЗ

	4.
	ФЛ-1, ПФЛ-1

	Документы с места жительства гражданина: финансовый лицевой счет (по последнему месту его регистрации и по всем адресам перерегистрации начиная с адреса, сохраненного за ним жилого помещения) (при наличии)
	К – ЛП
	З, ПЗ

	5.
	ФЛ-1, ПФЛ-1

	Решение суда об обращении взыскания на жилые помещения с отметкой о вступлении судебного акта в законную силу
	К – ЛП
	З, ПЗ

	6.
	ФЛ-2, ПФЛ-2
	Документы, подтверждающие место работы заявителя (выписки из трудовых книжек (при наличии) и (или) сведения о трудовой деятельности, оформленные в установленном законодательством порядке);
	О, К – ЛП
	З, ПЗ

	7.
	ФЛ-2, ПФЛ-2
	Ходатайство органа государственной власти Чувашской Республики (государственного учреждения Чувашской Республики, государственного унитарного предприятия Чувашской Республики), в трудовых отношениях с которым состоит гражданин
	О, К – ЛП
	З, ПЗ

	8. 
	ФЛ-2, ПФЛ-2
	Ходатайство органа исполнительной власти Чувашской Республики, в ведении которого находится государственное учреждение Чувашской Республики (государственное унитарное предприятие Чувашской Республики), в трудовых отношениях с которым состоит гражданин
	О, К – ЛП
	З, ПЗ

	9.
	ФЛ-2, ПФЛ-2
	Ходатайство федерального органа исполнительной власти, в пользовании которых находятся жилые помещения муниципального жилищного фонда
	О, К – ЛП
	З, ПЗ


	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	ФЛ-1, ПФЛ-1, ФЛ-2, ПФЛ-2
	Сведения из Единого государственного реестра недвижимости  о правах на объекты недвижимого имущества, принадлежащие заявителю и членам его семьи
	О, К – ЛП
	З, ПЗ


	2.
	ФЛ-1, ПФЛ-1, ФЛ-2, ПФЛ-2
	Сведения о государственной регистрации рождения, содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния
	О, К – ЛП


	З, ПЗ


	3.
	ФЛ-1, ПФЛ-1, ФЛ-2, ПФЛ-2
	Сведения о государственной регистрации смерти, содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния
	О, К – ЛП
	З, ПЗ


	4.
	ФЛ-1, ПФЛ-1, ФЛ-2, ПФЛ-2
	Сведения о государственной регистрации заключения брака, содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния
	О, К – ЛП
	З, ПЗ


	5.
	ФЛ-1, ПФЛ-1, ФЛ-2, ПФЛ-2
	Сведения о государственной регистрации расторжения брака, содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния
	О, К – ЛП
	З, ПЗ


	6. 
	ФЛ-1, ПФЛ-1, ФЛ-2, ПФЛ-2
	Сведения о государственной регистрации установления отцовства, содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния
	О, К – ЛП
	З, ПЗ


	7. 
	ФЛ-1, ПФЛ-1, ФЛ-2, ПФЛ-2
	Сведения о государственной регистрации перемены имени, содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния
	О, К – ЛП
	З, ПЗ


	8.
	ФЛ-1, ПФЛ-1, 

ФЛ-2, ПФЛ-2
	Документы, подтверждающие непригодность единственного жилого помещения, которое стало непригодным для проживания в результате чрезвычайного обстоятельства 
	К – ЛП
	З, ПЗ


	9.
	ФЛ-1, ПФЛ-1, 
ФЛ-2, ПФЛ-2
	Решение о капитальном ремонте или реконструкции дома, договора социального найма жилого помещения государственного жилищного фонда Чувашской Республики
	К – ЛП
	З, ПЗ


	3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

	1.
	ФЛ-4, ПФЛ-4
	Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок по форме № 2 согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту
	О, К – ЛП 
	З, ПЗ

	2.
	ФЛ-4, ПФЛ-4
	Документ, выданный по результатам предоставления муниципальной услуги, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки
	О – ЛП
	З, ПЗ

	3.
	ФЛ-4, ПФЛ-4
	Документ, свидетельствующие о наличии в выданном по результатам предоставления муниципальной услуги документе допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные данные
	О, К – ЛП
	З, ПЗ


Приложение № 4
к административному регламенту
администрации Моргаушского муниципального округа
Чувашской Республики
по предоставлению муниципальной
услуги «Предоставление гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного)»

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

                                                                                                        Таблица № 3

	№

п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1
	Предоставление неполного комплекта документов
	ФЛ-1, ПФЛ-1, ФЛ-2, ПФЛ-2

	2
	Представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой
	ФЛ-1, ПФЛ-1, ФЛ-2, ПФЛ-2

	3
	Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленным законодательством Российской Федерации
	ФЛ-1, ПФЛ-1, ФЛ-2, ПФЛ-2

	4
	Неполное заполнение полей в форме заявления
	ФЛ-1, ПФЛ-1, ФЛ-2, ПФЛ-2

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1
	Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики не предусмотрено

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	Документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям, определенным Административным регламентом
	ФЛ-1, ПФЛ-1, ФЛ-2, ПФЛ-2

	2.


	Недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах
	ФЛ-1, ПФЛ-1, ФЛ-2, ПФЛ-2

	3.
	Наличие у заявителей, претендующих на предоставление специализированного жилого помещения, либо у членов его семьи, предоставленного по договору социального найма либо находящегося в собственности, расположенного на территории Моргаушского муниципального округа
	ФЛ-1, ПФЛ-1, ФЛ-2, ПФЛ-2

	4.
	Отсутствие свободных жилых помещений муниципального жилищного фонда
	ФЛ-1, ПФЛ-1, ФЛ-2, ПФЛ-2

	5.
	Представление документов, которые не подтверждают право на предоставление специализированного жилого помещения
	ФЛ-1, ПФЛ-1, ФЛ-2, ПФЛ-2

	Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги при обращении за исправлением допущенных опечаток и ошибок выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

	1
	Отсутствие опечаток и (или) ошибок выданных в результате предоставления муниципальной услуги
	ФЛ-4, ПФЛ-4


Приложение № 5
к административному регламенту
администрации Моргаушского муниципального округа
Чувашской Республики
по предоставлению муниципальной
услуги «Предоставление гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного)»
Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Форма № 1

     Администрация Моргаушского муниципального округа

                           _______________________________________

                           Заявителя: ___________________________,

                                                (Ф.И.О.)

                           проживающего(-ей) по адресу:

                           _______________________________________

                           тел. __________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

О предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного) 

    Прошу предоставить мне и членам моей семьи жилое помещение специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного) (нужное подчеркнуть), в связи с _______________________________________________________.

                            (указать причину отсутствия жилья)

Члены моей семьи:

супруг (супруга) __________________________________________________________

                 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), год рождения)

дети:

1. ________________________________________________________________________

                 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), год рождения)

2. ________________________________________________________________________

                 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), год рождения)

родители:

1. ________________________________________________________________________

                 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), год рождения)

2. ________________________________________________________________________

                 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), год рождения)

иные лица:

1.________________________________________________________________________

  (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), степень родства, год рождения)

К заявлению прилагаются следующие документы:

Подпись _____________________________________/____________________________/

              (фамилия, имя, отчество)

Дата "___" __________ 20___ г.
Приложение к заявлению

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я ______________________________________________________________________,

                                    (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

документ, удостоверяющий личность __________________    ________________________ 

                                                                      (вид документа)                 серия, номер

выдан _______________________________________________________________________,

             (дата выдачи указанного документа, наименование органа, выдавшего документ)

зарегистрирован (на) по адресу: ____________________________________________________________________________ ,

в целях оказания муниципальной услуги __________________________________________

_____________________________________________________________________________

даю согласие администрации Моргаушского муниципального округа, находящейся по адресу: 429530, Чувашская Республика, Моргаушский район, с.Моргауши, ул.Мира, д.6, ИНН 2100003168 , ОГРН 1222100009625 на обработку следующих персональных данных: фамилии, имени, отчества, адреса места жительства (по паспорту и фактический), номера основного документа, удостоверяющего личность, сведений о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе; контактных телефонов, сведения о дате рождения, семейном положении (состояние в браке,  данные свидетельства о заключении брака,  фамилия,  имя,  отчество супруга(и), фамилия,  имя, отчество  детей, даты рождения членов семьи) то есть на совершение   действий, предусмотренных п. 3 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Перечень действий с персональными данными: получение (сбор) информации, ее хранение, комбинирование, систематизация, накопление, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем смешанной обработки персональных данных с использованием ПЭВМ, с передачей полученной информации по внутренней (локальной) сети организации.


Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

Дата ____________________            _________________             _______________________

                                                                      (подпись)                                   (Ф.И.О.)

Приложение № 6
к административному регламенту
администрации Моргаушского муниципального округа
Чувашской Республики
по предоставлению муниципальной
услуги «Предоставление гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного)»

Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

Форма № 2

Администрация Моргаушского муниципального округа

                           _______________________________________

                           Заявителя: ___________________________,

                                                (Ф.И.О.)

                           проживающего(-ей) по адресу:

                           _______________________________________

                           тел. __________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
    Прошу исправить ошибку в документе, выданном в результате предоставления муниципальной услуги.

К заявлению прилагаются следующие документы:

Подпись _____________________________________/____________________________/

              (фамилия, имя, отчество)

Дата "___" __________ 20___ г.

