
 
 

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ УРМАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №888 
пос. Урмары                                                                   17 июля  2023 года 

 
Об утверждении административного регламента адми-

нистрации Урмарского муниципального округа Чу-
вашской Республики по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Выдача разрешений на использование зе-

мель или земельных участков, находящихся в муници-
пальной собственности, без предоставления земельных 

участков и установления сервитута» 

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 
06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», Законом Чувашской Республики от 18.10.2004 № 19 
«Об организации местного самоуправления в Чувашской Республике»,  Администрация      Урмар-
ского        муниципального      округа      Чувашской      Республики       п о с т а н о в л я е т: 
1. Утвердить Административный регламент администрации Урмарского муниципального округа  
Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ис-
пользование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без 
предоставления земельных участков и установления сервитута» согласно приложению к настоя-
щему постановлению. 
2. Признать утратившими силу Постановление администрации Урмарского района Чувашской 
Республики №815 от 14.07.2022 «Об утверждении административного регламента администрации 
Урмарского района по исполнению муниципальной услуги  «Выдача разрешений на использова-
ние земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, или нахо-
дящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления 
сервитутов». 
3. Сектору цифрового развития и информационного обеспечения администрации Урмарского му-
ниципального округа разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации 
Урмарского муниципального округа и опубликовать в средствах массовой информации. 
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Урмар-
ском Вестнике. 
5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на отдел экономики, земель-
ных и имущественных отношений администрации Урмарского муниципального округа Чувашской 
Республики. 
 
Глава Урмарского  
муниципального округа                                                                                    В.В.Шигильдеев  
 
 
Утверждено: 
постановлением администрации 
Урмарского муниципального округа  
Чувашской Республики 
от  17.07.2023 №  888 
 
 
Административный регламент  
администрации Урмарского муниципального округа Чувашской Республики по предостав-

лению муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование земель или земельных 
участков, находящихся в муниципальной собственности,  без предоставления земельных 
участков и установления сервитута» 

 
Раздел I. Общие положения 
 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 
  
Административный регламент администрации Урмарского муниципального округа Чувашской 
Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование 
земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности,  без предоставле-
ния земельных участков и установления сервитута» (далее - Административный регламент) уста-
навливает сроки и последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги по 
выдаче разрешений на использование земель или земельных участков, находящихся в муници-
пальной собственности,  без предоставления земельных участков и установления сервитутов (да-
лее - муниципальная услуга) для размещения объектов, перечень видов которых утвержден по-
становлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении 
перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных 
участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления 
земельных участков и установления сервитутов» (далее - Перечень). 
 
1.2. Круг заявителей 
 
Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, в том числе инди-
видуальные предприниматели и юридические лица. 
От имени юридических лиц заявления на получение муниципальной услуги могут подавать лица, 
действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документа-
ми, без доверенности; представители в силу полномочий, соответствующих законодательству Рос-
сийской Федерации. 
Заявители, указанные в настоящем подразделе, заявление о предоставлении муниципальной услу-
ги могут направить в электронной форме посредством федеральной государственной информаци-
онной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - 
Единый портал государственных и муниципальных услуг). 
  
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги  
в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим при-

знакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого администраци-
ей Урмарского муниципального округа Чувашской Республики (далее – профилирование), а 
также результата, за предоставлением которого обратился заявитель 

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (да-
лее также - результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом 
предоставления муниципальной услуги (далее также - вариант). 
Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и ре-
зультат услуги, определяется в соответствии с Административным регламентом, исходя из при-
знаков заявителя и показателей таких признаков. 
 
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

2.1. Наименование муниципальной услуги 
 
Выдача разрешений на использование земель или земельных участков, находящихся в муници-
пальной собственности,  без предоставления земельных участков и установления сервитута 
 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
 
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Урмарского муниципального окру-
га Чувашской Республики (далее - Администрация) и осуществляется через отдел экономики, зе-
мельных и имущественных отношений администрации Урмарского муниципального округа (далее 
также – уполномоченное структурное подразделение). 
2.2.2. Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – МФЦ) прием запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) ин-
формации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответ-
ствии с заключенным соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ. 
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги не предусмотрена. 
2.2.3. Информационное и техническое обеспечение предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется Администрацией. 
2.2.4. Государственные и муниципальные органы, организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги: 
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии;  
Федеральная налоговая служба. 
 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
 
2.3.1. При обращении заявителя за выдачей разрешения на использование земель или земельных 
участков, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков 
и установления сервитута, результатами предоставления муниципальной услуги являются: 
 выдача (направление) разрешения на использование земель или земельных участков, находящих-
ся в муниципальной собственности,  без предоставления земельных участков и установления сер-
витута (далее - Разрешение); 
 письменное мотивированное уведомление об отказе в выдаче Разрешения. 
При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах результатами предоставления му-
ниципальной услуги являются: 
исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления му-
ниципальной услуги документах; 
выдача уведомления об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах. 
2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о предоставлении муниципальной услу-
ги, является постановление администрации Урмарского муниципального округа Чувашской Рес-
публики о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервиту-
та, на основании которого заявителю предоставляется Разрешение. 
2.3.3. Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, яв-
ляется уведомление об отказе в выдаче Разрешения содержащее: 
дату; 
номер; 
информацию о принятом решении; 
основания для отказа и возможности их устранения; 
подпись должностного лица. 
2.3.4. Документом, содержащим положительное решение об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является 
документ, с внесенными изменениями.  
2.3.5. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут быть 
выданы по выбору заявителя (представителя заявителя) при личном посещении, направлены по-
средством почтовой связи, электронной почты, Единого портала государственных и муниципаль-
ных услуг. 
В случае подачи заявления о получении муниципальной услуги посредством Единого портала 
государственных и муниципальных услуг результат предоставления муниципальной услуги 
направляется заявителю в личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью уполномоченного должностного лица. 
 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

 
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 8 рабочих дней со дня 
регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.  
Срок предоставления муниципальной услуги определяется для каждого варианта и приведен в 
описании, содержащемся в разделе III настоящего Административного регламента. 
Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или 
получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 
 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с 
указанием их реквизитов и источников официального опубликования), а также информация о по-
рядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администра-
ции, МФЦ, их должностных лиц, либо муниципальных служащих, размещается на официальном 
сайте администрации  Урмарского муниципального округа Чувашской Республики в сети «Интер-
нет» (далее – официальный сайт Администрации), в федеральной государственной информацион-
ной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - 
Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг), на Едином портале государствен-
ных и муниципальных услуг. 
 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль-
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ной услуги 

 
2.6.1. Сведения и документы, которые заявитель должен представить самостоятельно. 
Заявители представляют лично либо направляют почтовым отправлением или электронной почтой 
(при наличии электронной подписи) в адрес Администрации заявление о выдаче разрешения на 
использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без 
предоставления земельных участков и установления сервитута, согласно приложению № 1 к Ад-
министративному регламенту (далее – Заявление). Заявление подается в 2 экземплярах (оригинал) 
(один экземпляр остается в Администрации, второй - у заявителя). При подаче Заявления в МФЦ 
требуется 1 экземпляр (оригинал).  
Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки раз-
борчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета.  
Образцы заявлений можно получить в уполномоченном структурном подразделении либо в МФЦ, 
а также на официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
В заявлении указываются следующие обязательные характеристики:  
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя и реквизиты доку-
мента, удостоверяющего личность заявителя (для физического лица); 
наименование, место нахождения, организационно-правовая форма заявителя (для юридического 
лица) и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре 
юридических лиц; 
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя (для индивидуаль-
ного предпринимателя) и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государ-
ственном реестре индивидуальных предпринимателей; 
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя заявителя и реквизиты докумен-
та, подтверждающего его полномочия, если Заявление подается представителем заявителя; 
почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или 
представителем заявителя; 
вид объекта в соответствии с Перечнем; 
кадастровый номер земельного участка (участков) (при наличии), на котором планируется разме-
щение объектов, указанных в Перечне; 
адрес (месторасположение) земель или земельного участка; 
срок использования земель или земельного участка; 
согласие на обработку персональных данных. 
К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются в 1 экземпляре: 
копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, 
подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае, если Заявление подается пред-
ставителем заявителя); 
схема границ земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием 
координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли 
или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении 
государственного кадастра недвижимости), а для объектов, указанных в пункте 5 Перечня, - план 
трассы воздушных линий с привязкой их к местности; 
обоснование необходимости размещения объектов; 
копия утвержденной проектной документации по строительству и (или) реконструкции заявлен-
ных объектов (при наличии); 
копии технических условий подключения (технологического присоединения) объектов капиталь-
ного строительства к сетям инженерно-технического обеспечения для размещения объектов, ука-
занных в пунктах 1 - 3, 5 - 7, 11 Перечня, заверенные заявителем; 
график производства работ по размещению элементов благоустройства (при отсутствии проектной 
документации по строительству и (или) реконструкции заявленных объектов); 
копия протокола общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, на дворо-
вой территории которого планируется размещение объектов, указанных в пункте 18 Перечня, в 
соответствии с которым решение о согласии на размещение таких объектов принято большин-
ством не менее двух третей голосов от общего числа голосов собственников помещений в много-
квартирном доме. 
При представлении копий необходимо прикладывать также и оригиналы документов. В случае, 
если копии документов в установленном действующим законодательством порядке не заверены, 
после заверения их специалистом уполномоченного структурного подразделения либо специали-
стом МФЦ оригиналы возвращаются заявителям. 
В случае направления заявления по почте копии документов должны быть заверены в установлен-
ном законодательством Российской Федерации порядке. 
Заявление, предоставляемое в форме электронного документа, подписывается в соответствии с 
требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и 
статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг». 
По собственной инициативе заявителем могут быть представлены следующие документы: 
выписка из Единого государственного реестра недвижимости; 
выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для заявите-
лей - индивидуальных предпринимателей) или выписка из Единого государственного реестра 
юридических лиц (для заявителей - юридических лиц). 
2.6.2. Для исправления допущенных опечаток и ошибок заявители предоставляют в Администра-
цию заявление, оформленное в произвольной форме. 
2.6.3. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) при 
предоставлении муниципальной услуги Администрация не вправе требовать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осу-
ществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отно-
шения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем 
платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоря-
жении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муници-
пальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подве-
домственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-
ФЗ, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами, 
за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона 
№ 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информа-
цию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе; 
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государствен-
ных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения докумен-
тов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в пе-
речни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указы-
вались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих 
случаев: 
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной 
услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных 
заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-
ставленный ранее комплект документов; 
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предостав-
лении муниципальной услуги; 
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного 
действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 
письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу 
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 
предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых 
ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие являет-
ся необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами. 
 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги 
 

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, являются: 
ненадлежащее оформление Заявления (подраздел 2.6. раздела II настоящего  Административного 
регламента); 
представление заявителем документов, вид и состояние которых не позволяют однозначно истол-
ковать их содержание, в том числе наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не 
оговоренных в них исправлений, повреждений, которые  
не позволяют в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся  
в документах, для предоставления муниципальной услуги; 
наличие факсимильных подписей, содержащихся на представляемых документах. 
Отказ в приеме к рассмотрению документов не препятствует повторному обращению за предо-
ставлением муниципальной услуги и может быть обжалован заявителем в порядке, установленном 
действующим законодательством. 
 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для предоставления муниципальной услуги или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги 
 
2.8.1 Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим зако-
нодательством не предусмотрены. 
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
непредставление или представление не в полном объеме заявителями документов, перечисленных 
в подразделе 2.6. раздела II настоящего Административного регламента; 
в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка для размещения объекта, 
не предусмотренные Перечнем; 
земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, обременен публичным 
сервитутом или правами третьих лиц; 
размещение объектов приведет к невозможности использования земельных участков в соответ-
ствии с установленным видом разрешенного использования земельных участков и (или) располо-
женных на них объектов недвижимости; 
схема границ земель или части земельного участка на кадастровом плане территории не соответ-
ствует утвержденным документам территориального планирования, правилам землепользования и 
застройки, проекту планировки территории, землеустроительной документации; 
размещение объектов, указанных в пункте 18 Перечня, влечет за собой ограничение доступа на 
территорию общего пользования, которой беспрепятственно пользуется неограниченный круг лиц. 
 
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и 

способы ее взимания 
 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины 
или иной платы. 
 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предостав-

лении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 
услуги 
 

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 
 
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
 
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируют-
ся в течение 1 рабочего дня со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
В случае направления заявления посредством Единого портала государственных и муниципаль-
ных услуг заявление регистрируется в автоматическом режиме в день поступления. 
 
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

 
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспре-
пятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции о социальной защите инвалидов. Вход в здание Администрации, обеспечивает свободный 
доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а 
также пандусами для передвижения кресел-колясок. В местах предоставления муниципальной 
услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания 
маломобильных групп населения. 
В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов ин-
валидам обеспечиваются: 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание 
Администрации, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использовани-
ем кресла-коляски; 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 
передвижения, и оказание им помощи в здании Администрации; 
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 
беспрепятственного доступа инвалидов в здание Администрации и к муниципальной услуге с уче-
том ограничений их жизнедеятельности Чувашской Республики; 
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, 
знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск в здание Администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 
специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным 
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государ-
ственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населе-
ния; 
оказание работниками Администрации предоставляющими муниципальную услугу, помощи инва-
лидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с дру-
гими лицами; 
на стоянке транспортных средств около здания Администрации выделяется не менее 10% мест (но 
не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами 
I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской 
Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. Ука-
занные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства. 
В случае невозможности полностью приспособить здание Администрации с учетом потребностей 
инвалидов в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О 
социальной защите инвалидов в Российской Федерации» должны приниматься меры для обеспе-
чения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возмож-
но, обеспечения ее предоставления по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме. 
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Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими таблич-
ками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фа-
милий, имен, отчеств, должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каж-
дое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером 
и принтером. 
Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), 
письменными принадлежностями для возможности оформления документов. 
Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специали-
стов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются 
личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и 
должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогич-
ного содержания. 
Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользо-
ваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста. 
Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается 
на информационных стендах Администрации, на официальном сайте администрации  Урмарского 
муниципального округа, на Едином портале государственных и муниципальных услуг. 
Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услу-
ги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации. 
Помещение для приема заявителей оборудуется противопожарной системой и средствами пожаро-
тушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Вход и выход из поме-
щений оборудуются соответствующими указателями. 
В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида ему 
обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, 
ее предоставление по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме. 
 
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
 

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
обеспечение информирования о работе уполномоченного структурного подразделения Админи-
страции и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг); 
ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной 
услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 
условия доступа к территории, зданию Администрации (территориальная доступность, обеспече-
ние пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта 
к зданию Администрации, наличие необходимого количества парковочных мест); 
обеспечение свободного доступа в здание Администрации; 
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 
возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов  
в электронной форме; 
предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципаль-
ной услуги. 
 
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соот-
ветствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отоп-
ление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений); 
компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу,  
в вопросах предоставления муниципальной услуги; 
культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффек-
тивную помощь заявителю при возникновении трудностей); 
строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 
эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений  
по вопросам предоставления муниципальной услуги; 
своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предостав-
ления муниципальной услуги); 
удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также полу-
чения результата предоставления муниципальной услуги; 
удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги; 
отсутствие жалоб. 
 
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие 

особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ  
и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме 
При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных 
для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 
Муниципальная услуга может предоставляться, в том числе через МФЦ в соответствии с заклю-
ченным соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ. Предоставление муни-
ципальной услуги в МФЦ осуществляется после однократного обращения заявителя с соответ-
ствующим запросом. Взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, 
осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации и Чувашской Республики и соглашением.  
Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа 
местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный прин-
цип), а также посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муни-
ципальных услуг в МФЦ, в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» не предусмотрена. 
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием 
следующих информационных систем:  
Единый портал государственных и муниципальных услуг. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются: 
предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявите-
лей к сведениям о муниципальной услуге; 
подача заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
прием таких заявления и документов; 
анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня 
вариантов ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, 
предусмотренного настоящим Административным регламентом, соответствующего признакам 
заявителя; 
предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги, предусмотренного 
настоящим Административным регламентом; 
получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), 
должностного лица органа (организации) либо муниципального служащего при предоставлении 
муниципальной услуги. 
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме Заяв-
ление подписывается усиленной квалифицированной подписью (в случае обращения юридическо-
го лица) или простой электронной подписью (в случае обращения физического лица) в соответ-
ствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» и требованиями Феде-
рального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими 
признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого 
они обратились, не предусмотрено. 
 

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур 
3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 
3.1.1. Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муни-
ципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута; 
3.1.2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления му-
ниципальной услуги документах. 
 
3.2. Профилирование заявителя 
 

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в 
уполномоченном структурном подразделении, посредством Единого портала государственных и 
муниципальных услуг, в МФЦ. 
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления 
муниципальной услуги. 
Перечень признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных представителей) приведен в при-
ложении № 3 к Административному регламенту. 
 
3.3. Вариант 1. Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, нахо-

дящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и уста-
новления сервитута 
 

Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные про-
цедуры: 
прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
межведомственное информационное взаимодействие;  
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
предоставление результата муниципальной услуги. 
 
3.3.1. Прием и регистрация Заявления и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию 
Заявления и документов, предусмотренных подразделом 2.6. раздела II настоящего Администра-
тивного регламента, одним из следующих способов: 
- лично или через своего представителя в уполномоченное структурное подразделение; 
- в соответствии с соглашением в МФЦ; 
- почтовым отправлением в адрес Администрации; 
- с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии 
с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и 
требованиями Федерального закона; 
- через Единый портал государственных и муниципальных услуг. 
В ходе личного приема заявителя в уполномоченном структурном подразделении или в МФЦ спе-
циалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующие действия: 
устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской 
Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации; 
если документы представляет уполномоченное лицо заявителя, проверяет срок действия докумен-
та, удостоверяющего личность, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, под-
писи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, 
удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия пред-
ставителя. 
При подаче Заявления путем направления почтового отправления в адрес Администрации либо в 
электронном виде установление личности заявителя не требуется; 
В случае подачи запроса на предоставление услуги через Единый портал государственных и му-
ниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться посредством единой 
системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, 
если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Россий-
ской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и 
аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информаци-
онных системах. 
Основания для принятия решения об отказе в приеме Заявления и документов, предусмотрены 
подразделом 2.7. раздела II настоящего Административного регламента. 
В случае, несоответствия документов требованиям подраздела 2.6. настоящего Административно-
го регламента, специалист, уполномоченного структурного подразделения или МФЦ, ответствен-
ный за прием и регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предо-
ставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в 
представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов: 
специалист, уполномоченного структурного подразделения передает Заявление на регистрацию 
специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов в день его поступления; 
специалист МФЦ фиксирует обращения заявителей в АИС МФЦ с присвоением статуса «зареги-
стрировано», оформляет расписку о принятии документов (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 
экземпляр выдает заявителю, 2-ой с Заявлением и принятым пакетом документов направляется в 
уполномоченное структурное подразделение Администрации, 3-ий остается в МФЦ) в соответ-
ствии с действующими правилами ведения учета документов.  
В расписке указываются следующие пункты:  
данные о заявителе;  
регистрационный номер дела;  
дата поступления документов;  
подпись специалиста;  
перечень принятых документов;  
сроки предоставления услуги;  
расписка о выдаче результата.  
После регистрации заявления специалист МФЦ в течение одного рабочего дня организует достав-
ку предоставленного заявителем пакета документов из МФЦ в уполномоченное структурное под-
разделение Администрации, при этом меняя статус в АИС МФЦ на «отправлено в ведомство». 
Возможность приема Администрацией, МФЦ Заявления и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или 
места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 
нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
Результатом административной процедуры является прием и регистрация Заявления и докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
 
3.3.2. Межведомственное информационное взаимодействие. 
Основанием для осуществления административной процедуры, связанной с формированием и 
направлением межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставле-
нии муниципальной услуги, является установление в рамках осуществления административной 
процедуры, связанной с приемом Заявления и  необходимости обращения в государственные ор-
ганы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или орга-
нам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы в со-
ответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, с целью получе-
ния сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Специалист уполномоченного структурного подразделения в течение 2 рабочих дней со дня реги-
страции Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, гото-
вит и направляет межведомственный запрос в адрес государственного органа, органа местного 
самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправ-
ления организации, в распоряжении которых находятся указанные документы. 
Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием еди-
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ной системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональ-
ных систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к 
указанной системе – на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской 
Федерации о защите персональных данных. 
Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги 
осуществляется со следующими органами: 
-  в Федеральной налоговой службе запрашиваются:  
а) если в случае обращения юридического лица - сведения Единого государственного реестра 
юридических лиц для подтверждения регистрации юридического лица на территории Российской 
Федерации; 
б) в случае обращения индивидуального предпринимателя - сведения из Единого государственно-
го реестра индивидуальных предпринимателей для подтверждения регистрации индивидуального 
предпринимателя на территории Российской Федерации; 
- в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии запрашиваются 
сведения из Единого государственного реестра недвижимости; 
- в Министерстве внутренних дел Российской Федерации запрашиваются  сведения о действи-
тельности паспорта гражданина РФ. 
Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения: 
наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление 
документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в ре-
естре муниципальных услуг; 
указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление до-
кумента и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указа-
ние на реквизиты данного нормативного правового акта; 
сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные насто-
ящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными пра-
вовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации; 
контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
дата направления межведомственного запроса; 
фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный 
запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для 
связи; 
информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального за-
кона № 210-ФЗ (при направлении межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 
5 статьи Федерального закона № 210-ФЗ). 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муници-
пальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не мо-
жет превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, в распо-
ряжении которого находятся документы и (или) информация, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный 
запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской 
Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми 
актами Чувашской Республики. 
 
Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
 
3.3.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Основанием для начала рассмотрения представленных документов является поступление Заявле-
ния и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в уполномоченное 
структурное подразделение. 
Специалист уполномоченного структурного подразделения, являющийся ответственным исполни-
телем, проводит экспертизу представленных документов. Решение о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги принимается на основании следующих критериев приня-
тия решения: 
соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2. раздела I настоящего Адми-
нистративного регламента; 
достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах; 
представление полного комплекта документов, указанных в подразделе 2.6. раздела II настоящего 
Административного регламента; 
отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразде-
ле 2.8 раздела II настоящего Административного регламента. 
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги – 
не более 2 рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, 
всех сведений, необходимых для принятия решения. 
В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах 
либо представления неполного комплекта документов специалист уполномоченного структурного 
подразделения должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточ-
ности в представленных документах, попросить представить недостающие документы и указать на 
необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня 
уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специа-
лист уполномоченного структурного подразделения готовит письмо о необходимости устранения 
указанных замечаний в течение 2 рабочих дней со дня уведомления. 
В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист 
уполномоченного структурного подразделения готовит проект решения в форме постановления о 
выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муници-
пальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута (далее 
– постановление). 
Проект постановления визируется начальником отдела экономики, земельных и имущественных 
отношений, согласовывается с заинтересованными структурными подразделениями Администра-
ции и затем представляется на подпись главе Урмарского муниципального округа Чувашской Рес-
публики. 
Подписанное постановление регистрируется специалистом, ответственным за делопроизводство и 
направляется в уполномоченное структурное подразделение для оформления Разрешения. 
В случае наличия оснований, предусмотренных в подразделе 2.8. раздела II настоящего Админи-
стративного регламента, исполнитель в течение 2-х рабочих дней со дня их выявления готовит 
уведомление в адрес заявителя об отказе в выдаче Разрешения и передает его в порядке делопро-
изводства главе Урмарского муниципального округа Чувашской Республики для рассмотрения и 
подписания. 
В случае поступления Заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного 
документа, обеспечивается возможность направления заявителю уведомления о результатах рас-
смотрения документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о приня-
тии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить 
результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной 
услуги.  
Уведомление о завершении выполнения органом (организацией) указанных действий направляет-
ся заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующего 
действия в адрес электронной почты, указанный в заявлении. 
Результатом административной процедуры является подписанное главой Разрешение либо уве-
домление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
 
3.3.4. Предоставление результата муниципальной услуги. 
 
Разрешение либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдаются 
(направляются) заявителю посредством почтового отправления с уведомлением о вручении по 
указанному им адресу, содержащемуся в Заявлении не позднее 3-х рабочих дней со дня принятия 
решения о предоставлении муниципальной услуги. 
Заявитель либо его представитель расписывается в журнале выдачи Разрешений, с указанием даты 

и расшифровки подписи, а также реквизитов доверенности, в случае получения результата муни-
ципальной услуги лично либо уполномоченным лицом. 
В случае если Заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, уполномоченное 
структурное подразделение организует доставку в МФЦ конечного результата предоставления 
услуги в течение 1 рабочего дня со дня его получения. 
Специалист МФЦ в день поступления от уполномоченного структурного подразделения Разреше-
ния фиксирует в АИС МФЦ о смене статуса документа на «готово к выдаче». Специалист МФЦ, 
ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата предоставления 
услуги в расписке, раздел «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием 
даты выдачи результата, при этом меняя статус в АИС МФЦ на «выдано». 
Специалист МФЦ в день поступления решения об отказе в выдаче Разрешения фиксирует в АИС 
МФЦ смену статуса документа на «отказано в услуге» и извещает заявителя по телефону. Решение 
об отказе в выдаче Разрешения с указанием причин отказа и возможностей их устранения выдает-
ся заявителям либо их представителям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с 
действующим законодательством, специалистом МФЦ, ответственным за выдачу документов, при 
предъявлении ими расписки о принятии документов. 
Специалист МФЦ фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в разделе рас-
писки «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи ре-
зультата, при этом меняя статус в АИС МФЦ на «выдано». Заявителю выдается 1 экз. решения об 
отказе в выдаче Разрешения (оригинал) с прилагаемыми документами при личном обращении. 
Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю Разрешения 
либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Возможность предоставления Администрацией или МФЦ результата муниципальной услуги по 
выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, 
включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не 
предусмотрена.  
Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муници-
пальной услуги не предусмотрена. 
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено. 
 
3.4. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 
 
Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня с 
момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного 
заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок. 
Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является выдача документа с вне-
сенными изменениями в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо письмен-
ное уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 
Оснований для приостановления предоставления варианта муниципальной услуги не предусмот-
рено.  
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является непредставление (от-
сутствие) документов, свидетельствующих о наличии в выданном по результатам предоставления 
муниципальной услуги документе допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные 
данные, и (или) документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в 
котором содержатся опечатки и (или) ошибки. 
Перечень административных процедур, предусмотренных настоящим вариантом: 
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги; 
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
предоставление результата муниципальной услуги. 
 
3.4.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги. 
Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Администрацию либо направляет 
почтовым отправлением заявление в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) оши-
бок, а также документы: 
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или 
иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделе-
нием на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно: 
- документы, содержащие опечатки и (или) ошибки, допущенные в результате предоставления 
муниципальной услуги (оригинал); 
- документы, удостоверяющие личность представителя (один из документов по выбору заявителя): 
паспорт гражданина Российской Федерации (оригинал); 
иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации (оригинал). 
2) документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе и которые под-
лежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не преду-
смотрены. 
Способами установления личности являются: 
при подаче заявления в уполномоченное структурное подразделение - документ, удостоверяющий 
личность; 
при подаче заявления путем направления почтового отправления - установление личности не тре-
буется. 
Заявление и документы, необходимые для предоставления варианта муниципальной услуги, могут 
быть представлены представителем заявителя. 
Заявителю не может быть отказано в приеме заявления и документов. 
Возможность приема Администрацией заявления и документов, необходимых для предоставления 
варианта муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или 
места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 
нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления варианта муници-
пальной услуги составляет 1 рабочий день. 
 
Межведомственное информационное взаимодействие для получения муниципальной услуги не 
требуется. 
 
Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
 
3.4.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается специалистом, уполномоченного 
структурного подразделения при выполнении каждого из следующих критериев принятия реше-
ния: в представленных документах отсутствуют повреждения, что позволяет в полном объеме 
использовать информацию и сведения, прочитать текст и распознать реквизиты, подтвержден 
факт допущенной ошибки и (или) опечатки, лицо, обратившееся за предоставлением муниципаль-
ной услуги от имени юридического лица, имеет право без доверенности выступать от его имени, 
заявление содержит достоверные сведения. 
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается при невыполнении ука-
занных выше критериев. 
Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществ-
ляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня, исчисляемый со дня получения уполномоченным 
структурным подразделением всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, преду-
смотренных настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, и принятия решения. 
 
3.4.3. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Документ, с внесенными изменениями может быть получен в уполномоченном структурном под-
разделении, в почтовом отделении, посредством электронной почты.  
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 
рабочего дня, и исчисляется со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги. 
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Исправленный документ оформляется в соответствии с реквизитами ранее выданного Админи-
страцией по результатам предоставления муниципальной услуги документа. Оригинал документа, 
в котором содержится опечатка и (или) ошибка, после выдачи заявителю документа с исправлен-
ными опечатками и ошибками не подлежит возвращению заявителю. 
Возможность предоставления Администрацией результата муниципальной услуги по выбору за-
явителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 
индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не преду-
смотрена. 
 
Раздел IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента 

 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответствен-
ными должностными лицами положений Административного регламента и иных норматив-

ных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием ими решений 
 
Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами поло-
жений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществ-
ляет руководитель уполномоченного структурного подразделения, путем проверки своевременно-
сти, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги. 
 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 
проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан 
и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заяви-
телей (их представителей), содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специали-
стов, должностных лиц Администрации.  
4.2.2. Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются главой Урмарского муници-
пального округа в соответствии с его должностными обязанностями, но не менее одного раза в 
год. В рамках проведения проверки должны быть установлены такие показатели, как:  
1) количество оказанных муниципальных услуг за контрольный период;  
2) количество муниципальных услуг, оказанных с нарушением сроков, в разрезе административ-
ных процедур;  
3) количество решений, оспоренных в судах, в том числе признанных незаконными.  
4.2.3. В рамках проведения плановой проверки осуществляется выборочная проверка предостав-
ления муниципальной услуги по конкретным заявлениям с целью оценки полноты и качества 
предоставленной муниципальной услуги.  
4.2.4. По результатам проведенной плановой проверки должны быть подготовлены предложения, 
направленные на устранение выявленных нарушений, высказаны рекомендации по совершенство-
ванию административных процедур.  
4.2.5. Внеплановые проверки проводятся по жалобам заявителей (их представителей) в случае 
принятия решения, предусмотренного пунктом 5.2.10.подраздела 5.2 раздела V настоящего Адми-
нистративного регламента.  
Срок проведения внеплановых проверок - 15 рабочих дней с даты принятия решения по жалобе 
заявителя (его представителя), предусмотренного пунктом 5.2.10.подраздела 5.2 раздела V насто-
ящего Административного регламента.  
Срок доведения результатов внеплановой проверки по жалобе заявителя (его представителя) до 
заявителя (его представителя) - 15 рабочих дней с даты окончания проверки.  
4.2.6. Результаты проверки оформляются в письменном виде с указанием выявленных недостатков 
и предложений по их устранению.  
4.2.7. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей (их 
представителей), осуществляется привлечение виновных специалистов, должностных лиц Адми-
нистрации к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Фе-
дерации. 
 
4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной 

услуги 
 
Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную 
ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.  
Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципаль-
ной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законо-
дательства Российской Федерации.  
 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предостав-

лением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и органи-
заций 
 

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в 
опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего 
Административного регламента, сроков и последовательности административных процедур и ад-
министративных действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом. 
Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объедине-
ния и организации имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные 
обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предо-
ставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специ-
алистами, должностными лицами Администрации требований настоящего Административного 
регламента, законов и иных нормативных правовых актов. 
 
 
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также 

его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организа-
ций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников 
 

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 
должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников 
 
Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, ука-
занного в статье 15.1 Федерального закона 210-ФЗ;  
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ;  
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными 
правовыми актами для Предоставления муниципальной услуги;  

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муни-
ципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;  
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены феде-
ральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Респуб-
лики, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответ-
ствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона 210-ФЗ;  
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотрен-
ной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами;  
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-
ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока 
таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем реше-
ний и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона 210-ФЗ;  
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципаль-
ной услуги;  
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми акта-
ми Чувашской Республики, Муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ;  
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информа-
ции, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предостав-
лении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 
статьи 7 Федерального закона 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалова-
ние заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответ-
ствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона 210-ФЗ.  
5.2. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке 

 
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Адми-
нистрацию, МФЦ, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя уполномоченного 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его 
наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, 
предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работ-
ника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным пра-
вовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) ра-
ботников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
подаются руководителям этих организаций. 
5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 
служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направ-
лена по почте, через МФЦ, с использованием информационно телекоммуникационной сети «Ин-
тернет», официального сайта администрации Урмарского муниципального округа, Единого порта-
ла государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть 
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", 
официального сайта МФЦ, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их 
работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, Единого порта-
ла государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. 
При обращении заинтересованного лица устно к главе  Урмарского муниципального округа Чу-
вашской Республики ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан уст-
но в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставлен-
ных в обращении вопросов. 
5.2.3. В жалобе (Приложение № 2 к Административному регламенту) заинтересованные лица в 
обязательном порядке указывают: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункцио-
нального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и дей-
ствия (бездействие) которых обжалуются; 
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - 
физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического 
лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при нали-
чии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муни-
ципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников; 
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявите-
лем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо 
их копии. 
5.2.4. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецен-
зурных выражений. 
В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который 
ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми об-
ращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, гла-
ва  Урмарского муниципального округа принимает решение о безосновательности очередного 
обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О принятом решении в адрес заинтере-
сованного лица, направившего обращение, направляется сообщение. 
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Администрация или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содер-
жатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу долж-
ностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу по-
ставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости 
злоупотребления правом. 
В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не 
дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в Администрацию или должностному 
лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения 
сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддают-
ся прочтению 
5.2.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю 
МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабо-
чих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального за-
кона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в тече-
ние пяти рабочих дней со дня ее регистрации.  
5.2.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
принимает одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допу-
щенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными правовыми актами; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и 
по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы. 
5.2.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в 
пункте 5.2.7. подраздела 5.2. раздела V настоящего Административного регламента, дается ин-
формация о действиях, осуществляемых Администрацией, МФЦ либо организацией, предусмот-
ренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устране-
ния выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необхо-
димо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в 
пункте 5.2.7. подраздела 5.2. раздела V настоящего Административного регламента, даются аргу-
ментированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжа-
лования принятого решения. 
Обращение заинтересованного лица считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные 
в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы. 
5.2.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 
административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномо-
чиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы про-
куратуры.  
 
5.3. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке 

 
Заинтересованное лицо вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые и совершён-
ные в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные действую-
щим законодательством. 
  
 
 
 
 
 
 

Приложение №1 
к Административному регламенту 

 
Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги 

 
Главе Урмарского муниципального округа 
 Чувашской Республики 
____________________________________ 
 
от _________________________________ 
 (Ф.И.О. (последнее - при наличии) 
для физических лиц, 
____________________________________ 
наименование юридического лица, его местонахождение, организационно-правовая форма и све-
дения о государственной регистрации в ЕГРЮЛ, или Ф.И.О. (последнее - при наличии) индивиду-
ального предпринимателя, его место жительства и сведения о государственной регистрации в 
ЕГРИП, или наименование и реквизиты документов, удостоверяющих полномочия представителя 
заявителя) 
Адрес: _____________________________ 
                                     ____________________________________ 
                                     Контактный телефон: ________________ 
                                      Факс: ______________________________ 
                                     Электронная почта (при наличии): ___ 
                                     ____________________________________ 
(Ф.И.О. (последнее - при наличии) представителя, действующего по доверенности) 
 
 
Заявление 

о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в му-
ниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления серви-
тута 

 
     Прошу выдать разрешение на использование ________________________________ 
__________________________________________________________________________ 
          (адрес (месторасположение) земель/земельного участка 
__________________________________________________________________________ 
          и кадастровый номер земельного участка (при наличии)) 
__________________________________________________________________________ 
в целях размещения ________________________________________________________ 
                      (наименование объекта в соответствии с Перечнем) 
на срок ___________________________________________________________________ 
                       (предполагаемый срок использования) 
 
К заявлению прилагаются следующие документы: 
копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, 
подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае, если заявление подается пред-
ставителем заявителя); 
схема границ земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием 
координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли 

или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении 
государственного кадастра недвижимости), а для объектов, указанных в пункте 5 Перечня - план 
трассы воздушных линий с привязкой их к местности; 
обоснование необходимости размещения объектов; 
копия утвержденной проектной документации по строительству и (или) реконструкции заявлен-
ных объектов (при наличии); 
копии технических условий подключения (технологического присоединения) объектов капиталь-
ного строительства к сетям инженерно-технического обеспечения для размещения объектов, ука-
занных в пунктах 1 - 3, 5 - 7, 11 Перечня, заверенные заявителем; 
график производства работ по размещению элементов благоустройства (при отсутствии проектной 
документации по строительству и (или) реконструкции заявленных объектов); 
копия протокола общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, на дворо-
вой территории которого планируется размещение объектов, указанных в пункте 18 Перечня, в 
соответствии с которым решение о согласии на размещение таких объектов принято большин-
ством не менее двух третей голосов от общего числа голосов собственников помещений в много-
квартирном доме. 
Я даю свое согласие на сбор, обработку, проверку и распространение (определенному кругу лиц) 
моих персональных данных, а также их размещение на сайте уполномоченного органа в информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет» и совершение иных действий, связанных с выда-
чей разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности без предоставления земельных участков и установления сервитута. 
Настоящее согласие действует с момента подписания до истечения сроков хранения соответству-
ющей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации. 
Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О персональ-
ных данных», осуществляется на основании моего заявления, поданного в администрацию Урмар-
ского муниципального округа. 
 
____________ ________________________________ ____ __________ 20___ г. 
 (подпись)    (фамилия и инициалы (последнее - при наличии) заявителя, 
                  представителя заявителя) 
 
 
 

    Приложение №2 
к Административному регламенту 

 
 
Главе Урмарского муниципального округа 
 Чувашской Республики 
от_________________________________________ 
Ф.И.О., полностью 
___________________________________________, 
зарегистрированного(-ой) по адресу: 
___________________________________________ 
___________________________________________ 
телефон____________________________________ 
 
ЖАЛОБА 
на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые) 
в ходе предоставления муниципальной услуги 
 

(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица администрации, 
на которое подается жалоба) 
 
1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений) 
 

 

 

 
2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно  
с действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты административного регламента, 
либо статьи закона) 
 

 

 
3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные обстоятель-
ства) 
 

 

 

 
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 
- при личном обращении; 
- посредством почтового отправления на адрес, указанного в заявлении; 
- посредством электронной почты ____________________________________. 
  
_____________________                   _________________________________ 
  подпись заявителя                           фамилия, имя, (при наличии) отчество заявителя 
  
 
       
 «___»___________20_______г. 
 
 
 
 
Приложение № 3 
к Административному регламенту 
 
 
Перечень признаков заявителей, 

 уполномоченных лиц (законных представителей) 
 

№ 

п/п 

Признак 

заявителя  
Значения признака заявителя  

1. 
 

Категория 
заявителя 
 

Физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели и юри-
дические лица: 
1. представители которых обратились от их имени без доверенности, дей-
ствующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учреди-
тельными документами; 
 
2. представители которых обратились от их имени по доверенности. 
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http://mobileonline.garant.ru/document/redirect/12148567/0


20 (554) 24 июля 2023  года               УРМАРСКИЙ   ВЕСТНИК                   ________                                                           7 
 

2. 

Цель обра-
щения 

1. получение разрешения на использование земель или земельных участ-
ков, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления 
земельных участков и установления сервитута; 
 
2. исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах. 

 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ УРМАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №900 
пос. Урмары                                                                   19 июля  2023 года 

 
О создании согласительной комиссии по согласованию 

местоположения границ земельных участков при выполнении 

комплексных кадастровых работ на территории Урмарского 

муниципального округа Чувашской Республики 

Руководствуясь статьей 42.10 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ "О ка-
дастровой деятельности", Администрация Урмарского муниципального округа постановляет: 

1. Создать согласительную комиссию по согласованию местоположения границ земельных 
участков при выполнении комплексных кадастровых работ на территории Урмарского муници-
пального округа Чувашской Республики в 2023 году. 

2. Утвердить состав согласительной комиссии по согласованию местоположения границ зе-
мельных участков при выполнении комплексных кадастровых работ на территории   Урмарского 
муниципального округа Чувашской Республики   (Приложение № 1); 

3. Сектору цифрового развития и информационного обеспечения отдела организационно-
контрольной и аналитической работы администрации Урмарского муниципального округа опуб-
ликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Урмарский вестник», 
разместить на официальном сайте администрации Урмарского муниципального округа. 

 
 
Глава Урмарского  

муниципального округа                                                                                    В.В.Шигильдеев 
 
Приложение № 1 
к постановлению администрации  
Урмарского муниципального округа  
Чувашской Республики 
от 19.07. 2023 № 900 
 

 
СОСТАВ 
согласительной комиссии по согласованию местоположения границ  

земельных участков при выполнении комплексных кадастровых работ  
на территории Урмарского муниципального округа Чувашской Республики 
 
 
Шигильдеев  
Василий Викторович 

-  глава Урмарского муниципального округа Чувашской Рес-
публики (председатель комиссии) 
 

Адюков Василий Кузьмич - и.о. заместителя главы администрации муниципального 
округа по вопросам экономики, АПК и имущественных 
отношений - начальника отдела развития АПК и экологии 
(заместитель председателя комиссии) 
 

Иванова Татьяна  
Геннадьевна 

- главный специалист-эксперт отдела экономики, земельных 
и имущественных отношений администрации Урмарского 
муниципального округа (секретарь комиссии) 
 

Иванова  
Екатерина Петровна 

- заместитель начальника отдела строительства, дорожного 
хозяйства администрации Урмарского муниципального 
округа 
 

Степанов Леонид  
Владимирович 
 
 
Тупицина Людмила  
Борисовна 

- начальник отдела экономики, земельных и имущественных 
отношений администрации Урмарского муниципального 
округа 
 
начальник отдела учета и регистрации права собственно-
сти на объекты недвижимого имущества министерства 
экономического развития и имущественных отношений 
Чувашской Республики (по согласованию) 
 

Захарова Эльвира  
Ивановна 

- представитель Управления Росреестра по Чувашской Рес-
публике (по согласованию) 
 

Немова Лариса  
Геннадьевна 

- представитель от СРО «Ассоциация кадастровых инжене-
ров «Поволжья» (по согласованию) 
 

Артемьев  
Николай Борисович 

- представитель от СРО «Ассоциация кадастровых инжене-
ров «Поволжья» (по согласованию) 
 

Мельников  
Сергей Вениаминович 

- Начальник Большечакинского территориального отдела 
администрации Урмарского муниципального округа 

Смирнов  
Анатолий Николаевич 

- Начальник Большеяниковского территориального отдела 
администрации Урмарского муниципального округа 

Кузьмин Олег Степанович - Начальник Кульгешского территориального отдела админи-
страции Урмарского муниципального округа 

Симонова Мираида  
Васильевна 

- Начальник Шихабыловского территориального отдела ад-
министрации Урмарского муниципального округа 
 

Иванов Олег Анатольевич - Начальник Шоркистринского территориального отдела 
администрации Урмарского муниципального округа 
 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ УРМАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ №924 
пос. Урмары                                                                   24  июля  2023 года 
 
О внесении изменений в аукционную документацию на 

право заключения договора аренды муниципального 
имущества 
Руководствуясь Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», прика-
зом Федеральной антимонопольной службы Российской Федерации от 10.02.2010 № 67 «О поряд-
ке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров без-
возмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, 
предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального и перечне 

видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться 
путём проведения торгов в форме конкурса», статьей 36 Устава Урмарского муниципального 
округа,    Администрация     Урмарского   муниципального округа Чувашской Республики п о с т а 
н о в л я е т :  
1. Внести в постановление администрации Урмарского муниципального округа от 14.07.2023 года 
№886 «О проведении аукциона на право заключения договора аренды муниципального имуще-
ства» следующие изменения: 
1.1. В пункте 1 постановления слова «20 августа» заменить словами «31 августа»; 
1.2. В аукционной документации слова «17» марта 2023 года №333» заменить словами «14 августа 
2023 года №886»; 
1.3. В извещении о проведении аукциона абзацы: 
«Платежи по перечислению задатка для участия в аукционе и порядок возврата задатка осуществ-
ляются в соответствии с Регламентом электронной площадки. При подаче заявки на участие в 
аукционе в соответствии с требованиями документации об аукционе, соглашение о задатке счита-
ется совершенным в письменной форме. 
Порядок перечисления задатка, внесенного лицом, с которым заключается договор  аренды, опре-
деляется правообладателем имущества в соответствии с положениями Приказа ФАС» 
заменить абзацами следующего содержания: 
«Оплата задатка производится по следующим реквизитам:  
 Урмарский финотдел (Администрация Урмарского муниципального округа Чувашской 
Республики) л/с 05153Q47510, р/с 03232643975380001500, ИНН 2100002742, КПП 210001001, 
БИК 019706900, ОКТМО 97538000, к/с 40102810945370000084. 
  Банк получателя: Отделение - НБ Чувашской Республика//УФК по Чувашской Респуб-
лике г. Чебоксары 
Назначение платежа – «Задаток для участия в аукционе». Поступление платежа задатка подтвер-
ждается выпиской со счета Продавца. 
Задаток должен поступить на указанный счет не позднее 29 августа 2023 года. 
 Задаток для участия в аукционе служит обеспечением исполнения обязательства победи-
теля аукциона по заключению договора аренды муниципального имущества, вносится единым 
платежом на расчетный счет Организатора аукциона. 
 Задаток, внесенный победителем аукциона, засчитывается в счет исполнения обяза-
тельств по оплате стоимости арендуемого имущества».    
1.4. Раздел «2. Сроки, время подачи заявок и проведения аукциона» изложить в следующей редак-
ции: 
«2. Сроки, время подачи заявок и проведения аукциона 
Указанное в настоящей документации об аукционе время – московское. 
При исчислении сроков принимается время сервера электронной торговой площадки – москов-
ское. 
Начало приема заявок на участие в аукционе – 26.07.2023 в 15:00; 
Окончание приема заявок на участие в аукционе – 28.08.2023 в 19:00; 
Место, дата и время начала рассмотрения заявок на участие в аукционе – Чувашская Республика, 
пос. Урмары, ул. Мира, д.5, каб. 201, и определение участников аукциона – 30.08.2023 года. 
Проведение аукциона (место, дата и время начала приема предложений от участников аукциона) – 
электронная площадка https://www.roseltorg.ru, 31 августа 2023 года в 15:00 часов. 
Подведение итогов аукциона: процедура аукциона считается завершенной со времени  подписания 
Организатором аукциона протокола об итогах аукциона.». 
 
2. Отделу экономики, земельных и имущественных отношений администрации Урмарского муни-
ципального округа Чувашской Республики опубликовать настоящее постановление на сайте 
www.torgi.gov.ru.  
3. Сектору цифрового развития и информационного обеспечения администрации Урмарского му-
ниципального округа опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании 
«Урмарский Вестник» и разместить на официальном сайте администрации Урмарского муници-
пального округа. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела экономи-
ки, земельных и имущественных отношений администрации Урмарского муниципального округа 
Чувашской Республики Л.В. Степанова. 
 
 
 
Врио главы Урмарского  
муниципального округа                     Н.А.Павлов 
 

Извещение о согласовании проекта межевания земельного участка №1 . 
Кадастровый инженер ООО «Межевик», Кузьминым Станиславом Григорьевичем, (номер квали-
фикационного аттестата 21-11-61; номер регистрации в государственном реестре лиц, осуществ-

ляющих кадастровую деятельность № 13394; член  А СРО «Кадастровые инженеры» с 24.06.2016, 
номер свидетельства 20163230) адрес:  429400,  Чувашская Республика, пгт. Урмары, ул. Ленина, 

д. 14, e-mail: kad2119@gmail.com, тел: 8(83544)21494, извещает участников долевой собственности 
СХПК «Тегешевский» (бывший ТОО «Тегешевский») о согласовании проекта межевания (размера 

и местоположения границ) выделяемого в счет земельных  долей земельного участка, располо-
женного по адресу: Чувашская Республика, Урмарский район, Тегешевское с/поселение, кадастро-
вый номер 21:19:270401:47. С размерами и местоположением границ выделяемого в счет земель-

ных долей земельного участка можно ознакомиться в ООО «Межевик» расположенного по адресу: 
Чувашская Республика, пгт. Урмары, ул. Ленина, д. 14, по этому же адресу принимаются обосно-
ванные возражения относительно размера и местоположения границ выделяемого в счет земель-

ной доли земельного участка в письменной форме в течение тридцати дней со дня опубликования 
настоящего извещения. 

   Заинтересованные лица свои  обоснованные возражения относительно размера и местоположе-
ния границ выделяемого в счет земельных долей земельного участка могут направить, либо вру-
чить в орган кадастрового учета – филиал ФГБУ «ФКП- Росреестра по Чувашской Республике-
Чувашии», расположенный по адресу: 428017, Чувашская Республика, г. Чебоксары, пр-т. Мос-

ковский, д.37 в  в течение тридцати дней со дня опубликования настоящего извещения. 
  Заказчик: Давыдова Юлия Федоровна, адрес: Московская область, г.о. Мытищи, г. Мытищи, пр-

кт.  Олимпийский, д.2, к.1, кв.61.  тел. 925-451-14-94. 
 

Извещение о проведении собрания о согласовании 
местоположения границы земельного участка 

 
      Кадастровым инженером, Кузьминым Станиславом Григорьевичем, 429400,  ЧР. пгт. Урмары, 
ул. Ленина, д. 14, e-mail:kad2119@gmail.com, тел:8(83544)21494, №13394 выполняются кадастро-
вые работы    в отношении земельного участка с кадастровым № 21:19:230401:126, расположенно-
го  Урмарский район, д. Шихабылово, ул. 60 лет ЧАССР. Заказчиком кадастровых работ является 
Администрация Урмарского МО, адрес: Чувашская Республика, пгт. Урмары, ул. Мира дом № 5, 
8(83544) 2-10-74. Собрание  по поводу согласования местоположения границы состоится по адре-
су:  ЧР,  Урмарский район, д. Шихабылово, ул. 60 лет ЧАССР, после 30 дней опубликования дан-
ного извещения  в 9 часов 00 минут. С проектом межевого плана земельного участка можно озна-
комиться  по адресу: 429400 ЧР. пгт. Урмары, ул. Ленина, д. 14, офис ООО «Межевик». Требова-

ния о проведении согласования местоположения границ земельных участков на местности и обос-
нованные возражения о местоположении границ земельных участков после ознакомления с проек-
том межевого плана принимаются в течении  30 дней после опубликования данного извещения  по 
адресу: 429400 ЧР. пгт. Урмары, ул. Ленина, д. 14, офис ООО «Межевик». При проведении согла-

сования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий лич-
ность, а также документы о правах на земельный участок (часть 12 статьи 39, часть 2 статьи 40 

Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности») 
Смежные земельные участки, с правообладателями которых требуется согласование: 
1.ЧР, Урмарский район, д.Шихабылово, ул. 60 лет ЧАССР д.39. К№ 21:19:020201:31; 
2. ЧР, Урмарский район, д.Шихабылово, ул. 60 лет ЧАССР д.37. К№ 21:19:020201:29; 

3.ЧР, Урмарский район, администрация Урмарского МО. 

consultantplus://offline/ref=A00722174307E27DAE70EEA80B54AC69FD904116B9B14CB6455B32443C66DEB599F1FB21E5204863F93F70CA0A1F339D9046583037B73BH
http://www.roseltorg.ru/
http://www.torgi.gov.ru/
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Извещение о согласовании проекта межевания земельного участка №2 

Кадастровым инженером Киршиной Ю.С., № регистрации в государственном реестре лиц, осу-
ществляющих кадастровую деятельность:32701, адрес: ЧР, г.Чебоксары, ул.Эльменя, д.40, кв.36, 
тел.89279936364, Yulka95_23@mail.ru, подготовлен проект межевания земельного участка, обра-
зуемого путем выдела в счет земельных долей из исходного земельного участка с кадастровым 
номером 21:19:220801:184, расположенного: Чувашская Республика - Чувашия, р-н Урмарский, 

с/пос. Ковалинское. Заказчиком кадастровых работ является Акчурин Олег Витальевич, тел. 
89196735071, адрес: Чувашская Республика, г. Чебоксары , ул. Олега Кошевого, д. 9, кв.4. 

С проектом межевания земельного участка можно ознакомиться в течение 30 календарных дней со 
дня опубликования данного извещения по адресу: ЧР, Урмарский р-н, пгт Урмары, ул.Ленина, д.2, 

пом.2.  
Обоснованные возражения относительно размера и местоположения границы выделяемого в счет 
земельных долей земельного участка и предложения о доработке проекта межевания земельного 

участка после ознакомления с ним принимаются в течение 30 календарных дней со дня опублико-
вания данного извещения по адресу: 429400, ЧР, Урмарский р-н, пгт Урмары, ул.Ленина, д.2, 
пом.2, на адрес электронной почты: Yulka95_23@mail.ru, а также в орган регистрации прав по 

месту расположения земельного участка. 
При направлении мотивированных возражений (замечаний, предложений) по местоположению 

границ и площади образуемых земельных участков предъявлять документы о праве на земельный 
участок и удостоверение личности. 

 
Извещение о согласовании проекта межевания земельного участка №3 

 
Кадастровым инженером Киршиной Ю.С., № регистрации в государственном реестре лиц, осу-

ществляющих кадастровую деятельность:32701, адрес: ЧР, г.Чебоксары, ул.Эльменя, д.40, кв.36, 
тел.89279936364, Yulka95_23@mail.ru, подготовлен проект межевания земельного участка, обра-
зуемого путем выдела в счет земельных долей из исходного земельного участка с кадастровым 
номером 21:19:250301:127, расположенного: Чувашская Республика - Чувашия, р-н Урмарский, 

с/пос. Мусирминское. Заказчиком кадастровых работ является Администрация Урмарского Муни-
ципального Округа, адрес: Урмарский район Чувашской Республики 429400, п.Урмары, ул.Мира, 

д.5 
С проектом межевания земельного участка можно ознакомиться в течение 30 календарных дней со 
дня опубликования данного извещения по адресу: ЧР, Урмарский р-н, пгт Урмары, ул.Ленина, д.2, 

пом.2.  
Обоснованные возражения относительно размера и местоположения границы выделяемого в счет 
земельных долей земельного участка и предложения о доработке проекта межевания земельного 

участка после ознакомления с ним принимаются в течение 30 календарных дней со дня опублико-
вания данного извещения по адресу: 429400, ЧР, Урмарский р-н, пгт Урмары, ул.Ленина, д.2, 

пом.2, на адрес электронной почты: urm-bti@yandex.ru, а также в орган регистрации прав по месту 
расположения земельного участка. 

При направлении мотивированных возражений (замечаний, предложений) по местоположению 
границ и площади образуемых земельных участков предъявлять документы о праве на земельный 

участок и удостоверение личности. 
 


