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[bookmark: _Toc83319442]Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
Подача заявления
Процесс подачи заявления состоит из следующих шагов:
1. Заявитель выбирает на ЕПГУ услугу «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение». Данная услуга размещается в категории «Квартира, строительство и земля» каталога услуг (https://gosuslugi.ru/600148/1). 
В случае, если предоставление услуги реализовано в субъекте Российской Федерации через ЕПГУ, открывается страница с описанием услуги и активной кнопкой «Получить услугу».
В случае, если предоставление услуги не реализовано в субъекте Российской Федерации через ЕПГУ, открывается страница с описанием услуги (карточка услуги). Кнопка «Получить услугу» отсутствует.
1. Для получения услуги Заявитель должен авторизоваться в ЕСИА с одной из следующих ролей:
· Частное лицо (физическое лицо) с подтвержденной учетной записью;
· Индивидуальный предприниматель;
· Юридическое лицо.
В зависимости от роли выполняется заполнение формы данными из профиля Заявителя в ЕСИА.
1. Заявитель на странице услуги формы-концентратора по кнопке «Получить услугу» открывает интерактивную форму заявления.
1. Заявитель заполняет интерактивную форму: вносит необходимые сведения и загружает документы (в отсканированном виде, в допустимом формате). Некоторые элементы формы имеют признак обязательности заполнения. Возможность подать заявление будет доступна только после ввода данных, во все поля, обязательные к заполнению.
1. В интерактивной форме заявитель выбирает из списка доступный орган, предоставляющий услугу на территории муниципального образования, в границах которого расположено переводимое помещение.
1. Заявитель выполняет подачу заявления. ЕПГУ формирует запрос на предоставление услуги и направляет его в ВИС: запрос с данными заявления.
1. Вариант предоставления услуги формируется по результатам прохождения заявителем экспертной системы в интерактивной форме заявления (форме-концентраторе). 
1.1.1 [bookmark: _Toc83319443] Макеты интерактивной формы
Экран «Определение варианта предоставлени услуги»
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы:
[image: ]
Рисунок 1 – Макет экрана «Определение варианта предоставления услгуги».
[image: ]
Рисунок 2 – Макет экрана «Определение варианта предоставления услгуги».

Экран «Сведения о заявителе»
Если заявителем является физическое лицо и выбран тип «Заявитель», отображает экран:
[image: ]
Рисунок 3 – Макет экрана «Определение варианта предоставления услгуги».
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Рисунок 4 – Макет экрана «Определение варианта предоставления услгуги».
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Рисунок 5 – Макет экрана «Определение варианта предоставления услгуги».
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Рисунок 6 – Макет экрана «Определение варианта предоставления услгуги».
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Рисунок 7 – Макет экрана «Определение варианта предоставления услгуги».

Если заявителем является физическое лицо и выбран тип «Представитель», а также категория заявителя «Физическое лицо» блок отображает:
[image: ]
Рисунок 8 – Макет экрана «Определение варианта предоставления услгуги».
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Рисунок 9 – Макет экрана «Определение варианта предоставления услгуги».

[image: ]
Рисунок 10 – Макет экрана «Сведения о заявителе».

Если заявителем является физическое лицо и выбран тип «Представитель», а также категория заявителя «Индивидуальный предприниматель» блок отображает:
[image: ]
Рисунок 11 – Макет экрана «Сведение о заявителе».

Если заявителем является физическое лицо и выбран тип «Представитель», а также категория заявителя «Юридическое лицо» блок отображает:
[image: ]
Рисунок 12 – Макет экрана «Сведение о заявителе».

Если заявителем является индивидуальный предприниматель, а также выбран тип «Заявитель», блок отображает:
[image: ]
Рисунок 13 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 14 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 15 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 16 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
Если заявителем является индивидуальный предприниматель и выбран тип «Представитель», а также категория заявителя «Физическое лицо» блок отображает:
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Рисунок 17 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 18 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 19 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 20 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 21 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 22 – Макет экрана «Сведение о заявителе».

Если заявителем является индивидуальный предприниматель и выбран тип «Представитель», а также категория заявителя «Индивидуальный предприниматель» блок отображает:
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Рисунок 23 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 24 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 25 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
[image: ]
Рисунок 26 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 27 – Макет экрана «Сведение о заявителе».

Если заявителем является индивидуальный предприниматель и выбран тип «Представитель», а также категория заявителя «Юридическое лицо» блок отображает:
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Рисунок 28 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 29 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 30 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 31 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 32 – Макет экрана «Сведение о заявителе».

Если заявителем является юридическое лицо (генеральный директор), а также выбран тип «Заявитель», блок отображает:
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Рисунок 33 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 34 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 35 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 36 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 37 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 38 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 39 – Макет экрана «Сведение о заявителе».

Если заявителем является юридическое лицо (генеральный директор) и выбран тип «Представитель», а также категория заявителя «Физическое лицо» блок отображает:
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Рисунок 40 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 41 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 42 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 43 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 44 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 45 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 46 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 47 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 48 – Макет экрана «Сведение о заявителе».

Если заявителем является юридическое лицо (генеральный директор) и выбран тип «Представитель», а также категория заявителя «Индивидуальный предприниматель» блок отображает:
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Рисунок 49 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 50 – Макет экрана «Сведение о заявителе».

[image: ]
Рисунок 51 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 52 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 53 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 54 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 55 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 56 – Макет экрана «Сведение о заявителе».

Если заявителем является юридическое лицо (генеральный директор) и выбран тип «Представитель», а также категория заявителя «Юридическое лицо» блок отображает:
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Рисунок 57 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 58 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 59 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 60 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 61 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 62 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 63 – Макет экрана «Сведение о заявителе».
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Рисунок 64 – Макет экрана «Сведение о заявителе».


Экран «Сведения для оказания услуги»
Экран отображается в следующем виде:
[image: ]
Рисунок 65 – Макет экрана «Сведение о кадастровом номере помещения».

[image: ]
Рисунок 66 – Макет экрана «Сведение об адресе помещения».

В случае, если выбран элемент «Ввести адрес вручную», на форме отображается многострочное поле для ввода адреса помещения вручную:
[image: ]
Рисунок 67 – Макет экрана «Сведения об адресе помещения».

Блок «Способ получения результата»
Блок отображается после выбора цели обращения (любой цели обращения).
[image: ]
Рисунок 68 – Макет экрана «Способ получения результата».

В случае, если выбран элемент «Получить дополнительно результат на бумажном носителе» отображается дополнительный элемент:
[image: ]
Рисунок 69 – Макет экрана «Способ получени ярезультата».

Блок «Электронные копии документов»
Блок отображается после выбора цели обращения и варианта предоставления услуги, если для варианта предоставления требуется приложить электронные копии документов. Набор полей для загрузки файлов зависит от выбранной цели обращения и варианта предоставления.

Правоустанавливающий документ на помещение
Блок выглядит следующим образом после выбора «Право не зарегитсрированно в ЕГРН»:
[image: ]
Рисунок 70 – Макет экрана «Загрузка документов».

Нотариально заверенный протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме
[image: ]
Рисунок 71 – Макет экрана «Загрузка документов».

Экран выглядит следующим образом после выбора в поле «Для использования переводимого помещения требуется переустройство и (или) перепланировка этого помещения?» выбрано «Переустройство и(или) перепланировка требуется»:
[image: ]
[bookmark: _GoBack]Рисунок 72 – Макет экрана «Загрузка документов».
1.2 [bookmark: _Toc83319444]. Передача статуса в ЛК ЕПГУ
В процессе рассмотрения заявления ВИС передает в ЛК ЕПГУ соответствующие статусы. Дополнительно к статусу ВИС может передавать комментарий.
По завершению каждого этапа обработки заявления в ЛК ЕПГУ могут передаваться следующие статусы:
Заявление зарегистрировано;
Отказ в приеме документов;
Заявление принято к рассмотрению;
Услуга оказана;
Отказано в предоставлении услуги.
При передаче финального статуса «Услуга оказана» в ответе также необходимо передавать электронный образ уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение, либо нежилого помещения в жилое помещение (в зависимости от цели обращения) с приложенным к нему sig-файлом.
При передаче финального статуса «Отказано в предоставлении услуги» в ответе также необходимо передавать электронный образ решения об отказе в предоставлении услуги с приложенным к нему sig-файлом.
1.3 [bookmark: _Toc83319445]Получение результата предоставления услуги на материальном носителе
Вместе с результатом предоставления услуги Заявителю в ЛК ЕПГУ направляется уведомление о возможности получения результата предоставления услуги на материальном носителе в ведомстве или в МФЦ. В уведомлении ведомство указывает доступное для получения результата предоставления услуги МФЦ с указанием адреса.
Для получения результат предоставления услуги на материальном носителе Заявитель в уведомлении выбирает подходящий ему способ: «Получить результат в ведомстве» или «Получить результат в МФЦ».
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Cepun u Homep
5555 123455

[lata sbigasn
26.03.1993

Kem Bbigan
pyB,

Koa noapasaeners
550-550

/ VismennTs
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KoHTaKTHbI TeniepOH YyNOoIHOMOYEHHOO /LA

KowTakTHbiit Tenedon
+7(965) 228-80-53

/ Pepaktvposate
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3[15KTp0HHaiI no4yTa ynoJIHOMO4YE€HHOro imua

SnexTponHa nouta
inikitin@it-one.ru

/ Pepaktvposate
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CBEAeHVIiI 0 3asaBuTENne

Monkoe HaumenosaHme

OrPH

WHH
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L oKyMeHT, ya0cTOBEPAIOLLMMN IMHHOCTb 3asABUTENSA

Bua pokymenTa

MacnopT rpaaariHa Poccuiickoi ®epepauyn Q
Cepus Homep
Kop noapaspenenns Data eeigaumn

Kem Bbigan
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cBeAeHVIﬂ 0 3asaBuTENne

Monkoe HaumenosaHme

OrPHUN
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CBe/leHns 0 Ka,aCTPOBOM HOMepe MoMelLeHUs

KapacTpossiii HoMeEp nomeLueHits

KajacTpossiii HOMEp AO/MKEH UMET 3HaNeHUE B dopmaTe: 2:2:
Hanpumep, 12:23:5432167:98765

KagacTpossiii HOMEP MOMeLLEHMA MOKHO Y3HATh, B TOM WCie mo
ycnosHomy Homepy, Ha caiite Pocpeectpa  https:/rosreestr.gov.ru,
nocpeacTEoM  cepsuca  «CripasodHas  WHGOpMauws no  oGbeKTam
HEABIKUMOCTH B pexime online
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CeepieHuns 06 agpece nomelleHus

Aapec novewerin

[ Hetmoma  [[] Her keaptuper

E Mogvesn

HeoGrzatensHo HeoGrzatensHo

[ Boectn anpec spyuryio

'VK@XNTE 3APEC MOMELLICHIR BPYHHYIO, EC/IM OH OTCYTCTBYET B defepansHoit
MHGOPMALIOHHOI AAPeCHOi cHCTeme
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CeepieHuns 06 afpece nomelLeHuns

CyGvext PO MyHuuunansioe obpasosanie

TMocenerme Ynuua

Hom Keaptupa/xommata
Kopnyc Crpoenne
HeoGszaTensHo HeoGszaTensHo
E Mogvesn
HeoGszaTensHo HeoGszaTensHo

(@) Boectn anpec spyuryio

VK@XUITE 3/IpeC MOMELLEHI BpYHHYIO, EC/IM OH OTCYTCTBYET 8 heaepanbHoi
MHGOPMALWOHHOI aAPECHOI CUCTEMe
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Cnoco6 nonyyeHus pesyastata

‘DNIEKTPOHHBIIT PE3Y/ILTAT NPEAOCTAENEHUA YCNYTH GyAET NPEAOCTABNEH &
Baw nansit kaGureT Ha EMTY.

[ Nonyuuts gononkuTensHo pesynsTat Ha Gymakrom HocuTene

Mopars sasenetiue
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Cnoco6 nonyyeHus pesyastata

‘DNIEKTPOHHBIIT PE3Y/ILTAT NPEAOCTAENEHUA YCNYTH GyAET NPEAOCTABNEH &
Baw nansit kaGureT Ha EMTY.

TOYHMTE AOMONHATENIBHO PESYASTAT Ha GYMaXKHOM HOCUTENE

O Mou (O Nuroe obpauerme & ynonHoMoueHHbiii opran
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3arpysuTe AOKYMeHTbI

MPaBOYCTaHAB MBaIOLIMIE AOKYMEHT Ha MOMeLLeHe

3arpysuTe NMpUOCTaHABAMBAIOWMI AOKYMEHT Ha noMeleHve, Npasa Ha
KOTOpOE He 3PETMCTPMpOBaHI B EAWHOM rOCYA3DCTBEHHOM peecTpe
HEABIKMMOCTH. HanpuMep, AOTOBOP Kynamu-NpOADKM, CBMAETENLCTED O
NpaBe Ha HACIEACTEO 1 UHBIE AOKYMEHTbI

[lns sarpysk ewiGepure aitn ¢ pacwmpermem *RAR, “ZIP, *PDF, *JPG,
“JPEG, *.PNG, *.BMP, *TIFF, “SIG.

MaKcumanHo AonyCTuMsiii pasmep aitia — 50 M6.

MepeTaluyTe Gaiinsi Wi BLIGEPUTE Ha KOMMbHOTEDE

@ Beibpats ews
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3arpysuTe AOKYMeHTbI

HoTapua/ibHo 3aBepeHHoe COT/lacMe KaMAOro COBCTBEHHMKA  BCeX
MOMELLIEHHiA, MPUMBIKAIOLLAX K IEPEEOAUMOMY TOMELLIHHIO

HeoGxoamMo 3arpysuTs:
1. HOTapuansHo YAOCTOBEPEHHbI AOKYMEHT, MOATMCAHHBIA YCUNIEHHOI
KBA/MOMLYPOBAHHOI SIEKTPOHHON NOAMMCHI HOTAPHYCa.

2. aitn C OTKPENMIEHHOI YCUNEHHOI KBAMOUKALMOHHOM NIEKTPOHHON
noanKCsIo HoTapuyca & dopmate SIG.

[Lns sarpysku BeiGepuTe daiin ¢ pacwmpervem *.RAR, *.ZIP, “.PDF, *XML,
“SIG.

MaKCHMasbHO AONYCTUMBIi pasmep aiina — 50 M6.

PDF.pdf | 0.55 M6 VaanuTs

MepeTawyre Gaiiki Wk BLIGEPHTE Ha KOMNbiOTEpE

@ Beibpats ewE
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Mpoext  (MpoexTHas  AokymewTauus) nepeyctpoiictsa M (wau)
Nepen/iaHupOBKH NoMeLeHits

Mpoekt  (npoekTHas  AokymenTauss)  mepeycTpoicTea W (waw)
MEPENIaHNPOBKN PasPABATLIBAETCA CIEUMAMIMPOBAHHBIMI MPOSKTHBIMt
OPraHMSALMAMM WM MHAMBHAYAMbHBIMM  MPEATPMHAMATENAMI
(npoexTuposwytkaMy). Kak Mpasino, MpoexT (NpoeKTHas AokyMenTaLyts) &
33BUCMMOCTM O MPOEKTHDYEMsiX PaboT  COAGPMKWT  TeKCTOBbIE 1t
rpaduueckue MaTepuassl.

[Lns 3arpysku BeiGepuTe Gaiin ¢ pacumpeniiem *.RAR, *ZIP, *.PDF, *.JPG,
*JPEG, *.PNG, *.BMP, “TIFF, *SIG.
MaKCHMasIbHO AONYCTUMBIA pasmep Gaiina — 400 M6.

MepeTawyre Gaiiki Wk BLIGEPHTE Ha KOMNbiOTEpE

@ Beibpats ewE
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Bbi6epuTe BMJ, NepeBOANMOro NoMeLLeHns

>Kunoe

Hexunoe




