Сектор архивов Минкультуры Чувашии
428004, г. Чебоксары, Президентский бульвар, д. 17
Кем представляется: Сектор социального развития Канашского муниципального округа 
Чувашской Республики
Адрес: 429330, Чувашская Республика, Канашский район

г. Канаш, ул. 30 лет Победы, д.87
Паспорт муниципального архива Канашского района
Чувашской Республики на 01 января 2023 г.
1. Состав и объем архивных документов
	Показатели
	Код строки
	Кол-во фондов
	Количество ед. хр.
	Количество ед. хр. принятых на временное хранение

	
	
	
	Всего
	в том числе
	

	
	
	
	
	внесенных в описи
	секретных
	учтенных особо ценных
	

	А
	Б
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Документы на бум. основе. Всего:
	101
	248
	40215
	40215
	
	
	

	в т. ч.:

Управленческая документация
	102
	227
	26759
	26759
	
	
	

	Документы личного происхождения
	103
	
	
	
	Х
	
	

	НТД
	104
	
	
	
	
	
	

	Документы по личному составу
	105
	21
	13456

	13456

	
	Х
	

	Кинодокументы
	106
	
	
	
	
	
	

	Фотодокументы
	107
	
	
	
	
	
	

	Фонодокументы
	108
	
	
	
	
	
	

	Видеофонограммы
	109
	
	
	
	
	
	

	МЧД
	110
	
	
	
	
	
	

	Микроформы на правах подлинников 
	111
	
	
	
	Х
	
	

	Итого:
	112
	248
	40215
	40215
	
	
	


Примечания:

	Показатели
	Код строки
	Количество ед. учета

	
	
	Всего
	В том числе внесенных в описи

	А
	Б
	2
	3

	Кинодокументы
	106
	
	

	Фонодокументы
	108
	
	

	Видеофонограммы
	109
	
	

	МЧД
	110
	
	

	Микроформы на правах подлинников (кадров)
	111
	
	

	Док-ты  л/с не внесенные в описи (док-тов)
	103
	
	


*Сведения гр. 4 представляются отдельно в установленном порядке
2. Состав и объем страхового фонда копий архивных документов
	Показатели
	Код  стро-ки
	Кол-во ед. хр.
	Объем страхового фонда

	
	
	Скопированных для страхового фонда
	Имеющих фонд пользования
	Кол-во кадров негатива
	Кол-во ед. хр. страхового фонда

	А
	Б
	1
	2
	3
	4

	Документы на бум. основе. Всего:
	201
	
	
	
	

	В т.ч.:

Управленческая документация
	202
	
	
	
	

	Документы личного происхождения
	203
	
	
	
	

	НТД
	204
	
	
	
	

	Документы по л/с
	205
	Х
	
	Х
	Х

	Кинодокументы
	206
	
	
	Х
	

	Фотодокументы
	207
	
	
	Х
	

	Фонодокументы
	208
	
	
	Х
	

	Видео-фонограммы
	209
	
	
	Х
	

	МЧД
	210
	
	
	Х
	

	Микроформы на правах подлинников
	211
	
	
	
	

	Итого:
	212
	
	
	
	


3. Состав и объем научно-справочного  аппарата к архивным документам
3.1.Описи, каталоги, базы данных
	Показатели
	Код стро-ки
	Кол-во описей (книг учета и описания)
	Закаталогизировано
	Создано баз данных о составе и содержании документов

	
	
	Всего
	Из них в полном комплекте
	Кол-во фондов
	Кол-во ед. хр.
ед. уч.
	Количество составленных карточек

	Кол-во
БД
	Информ. объем 
(в Мбайт)

	
	
	
	
	
	
	Всего
	Из них включенных в каталоги
	
	

	А
	Б
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Док-тов на бум. основе. Всего:
	301
	313
	197
	
	
	
	
	-
	

	В т.ч.:

Управленческая док-ия
	302
	252
	136
	
	
	
	
	
	

	Док-ты личного происхождения
	303
	
	
	
	
	
	
	-
	

	НТД
	304
	
	
	
	
	
	
	
	

	Док-ты по л/с
	305
	61
	61
	
	
	
	
	
	

	Кинодокументы
	306
	
	
	
	
	
	
	
	

	Фотодокументы
	307
	
	
	
	
	
	
	
	

	Фонодокументы
	308
	
	
	
	
	
	
	
	

	Видеофонограмма
	309
	
	
	
	
	
	
	
	

	МЧД
	310
	
	
	
	
	
	
	
	

	Микроформы
	311
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	312
	313
	197
	
	
	
	
	
	


3.2. Справочно-информационные издания:
	Показатели
	Код строки
	Количество

	А
	Б
	1

	Изданные справочники.
Всего:
	314
	

	В т.ч.:
Путеводители, краткие справочники по фондам
	315

	

	Других типов
	316
	

	По административно-территориальному делению
	317

	

	По истории учреждения
	318
	


________________________
*Только для кинодокументов, фонодокументов, видеофонограмм, МЧД
4. Состав и объем научно-справочной библиотеки
	Показатели
	Код строки
	Количество

	А
	Б
	1

	Книги и брошюры
	401
	

	Газеты
	402
	

	Журналы
	403
	

	Др. виды печатной продукции
	404
	


5. Условия хранения документов
	Показатели
	Код строки
	Количество

	А
	Б
	1

	Зданий (помещения) архива. Всего:
	501
	5

	В т.ч.: специальные
	502
	-

	Приспособлен-ные
	503
	4

	Протяженность стеллажных полок (в пог. м). Всего:
	504
	550

	В т.ч. металлических
	505
	500

	деревянных
	506
	50

	смешанных
	507
	-

	Степень загруженности (в%)
	508
	95%

	Оснащенность зданий сигнализацией (в %): охранная
	509
	100 %

	пожарная
	510
	100 %

	Закартонирова-но ед.хр.
	511
	17367


Главный специалист-эксперт





А. П. Клементьева

13.01.2023
ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

к паспорту архива Канашского муниципального округа Чувашской Республики
на 1 января 2023 года
Раздел 1. Состав и объем архивных документов

Графа 1. «Количество фондов»

Строка 101, графа 1 
На 01.01.2022 в архиве числилось 247 фондов. За 2022 г. поступил 1 фонд.
За 2022 г. выбыло 0 фондов.
На 01.01.2023 числится 248 фондов (из них 227 п/х, 21 л/с). 
Строка 102, графа 1

На 01.01.2022 в архиве числилось 227 фондов на управленческую документацию. 
За 2022 г. поступило 0 фондов.
За 2022 г. выбыло 0 фондов.
На 01.01.2023 числится 227 фондов на управленческую документацию.

Строка 105, графа 1

На 01.01.2022 в архиве числилось  20 фондов, содержащих только документы по личному составу.

За 2022 г. поступил 1 фонд, содержащий только документы по личному составу.
На 01.01.2023 числится 21 фонд, которые содержат документы по личному составу.

Строка 112, графа 1

На 01.01.2022 в архиве числилось 247 фондов. 

За 2022 г. поступил 1 фонд.

На 2023 г. в архиве числится 248 фондов.
Графа 2. «Количество единиц хранения. (Всего)»

Строка 101, графа 2

На 01.01.2022 числилось 40137 ед. хр. (в том числе: 26759 п/х, 13378 л/с)
За 2022 поступило всего 78 ед. хр.,  в т.ч. по акту приема -  передачи из организации     

78  ед.хр. по личному составу. 
 За 2022 год  выбыло 0 ед. хр.
На 01.01.2023 числится 40215 ед. хр. (в том числе 26759 п/х, 13456 л/с) 
Строка 102, графа 2

На 01.01.2022 числилось 26759 ед. хр. управленческой документации, 
За 2022 г. поступило всего 0 ед. хр. управленческой документации, выбыло в госархив      

0 ед. хр. п/х.
На 01.01.2022 числится 26759 ед. хр. управленческой документации.

Строка 105, графа 2

На 01.01.2022 числилось 12378 ед. хр. документов по личному составу.

За 2022 г. по личному составу поступило 78 ед. хр. 

На 01.01.2023 числится 13456 ед. хр. документов по личному составу.

Строка 112, графа 2

На 01.01.2022 числилось 40137 ед. хр.

За 2022 г. поступило 78 ед. хр., выбыло 0 ед. хр.
На 01.01.2023 числится 40215 ед. хр. (в том числе 26759 п/х, 13456 л/с)
Графа 3. «Количество единиц хранения. (Внесенных в описи)»

Строка 101, графа 3

На 01.01.2022 числилось 401371 ед. хр., внесенных в описи (в том числе 26759 п/х, 13378  л/с. За 2022 г. поступило 78 ед. хр., внесенных в описи, выбыло 0 ед. хр.
На 01.01.2023 числится 40215 ед. хр., внесенных в описи (в том числе 26759 п/х, 13456 л/с.)
Строка 102, графа 3

На 01.01.2022 числилось 26759 ед. хр. управленческой документации, внесенных в описи. За 2022 г. поступило 0 - ед. хр. управленческой документации, выбыло в госархив -  0 ед. хр. п/х.
На 01.01.2023 числится 26759 ед. хр. управленческой документации.

Строка 105, графа 3
На 01.01.2022 числилось 13378 ед. хр. документов по личному составу.
За 2022 г. по личному составу поступило 78 ед. хр. 

На 01.01.2023 числится 13456 ед. хр. документов по личному составу.

Строка 112, графа 3
На 01.01.2022 числилось 40137 ед. хр., внесенных в описи. За 2022 г. поступило 78 ед. хр., внесенных в описи, выбыло 0 ед. хр.
На 01.01.2023 числится 40215 ед.хр., внесенных в описи.
Раздел 3. Состав и объем НС                                                
3.1 Описи, каталоги, базы данных.

Строка 301, графа 1

На 01.01.2022 числилось 312 описей (из них 252 п/х, 60 л/с). За 2022 г. поступила 1 опись, выбыло 0 описей.
На 01.01.2023 числится 313 описей (из них 252 п/х, 61 л/с).

Строка 302, графа 1

На 01.01.2022 числилось 252 описи на управленческую документацию. За 2022 г. на управленческую документацию поступило 0 описей, выбыло 0 описей.
На 01.01.2023 числится 252 описи на управленческую документацию.

Строка 305, графа 1

На 01.01.2022 числилось 60 описей на документы по личному составу.

За 2022 г. на документы по личному составу поступила 1 опись.
На 01.01.2023 числится 61 опись на документы по личному составу.

Строка 312, графа 1

На 01.01.2022 всего числилось 312 описей.

За 2022 г. поступила 1 опись, выбыло 0 описей.
На 01.01.2023 числится 313 описей. 
Строка 301, графа 2

На 01.01.2022 числилось 196 описи в полном комплекте (из них 136 п/х, 60 л/с), в т. ч.  отнесенных к государственной собственности Чувашской Республики-0.

За 2022 г. поступила 1 опись, выбыло 0 описей.
На 01.01.2023 числится 197 описи в полном комплекте (из них 136 п/х, 61 л/с), в т. ч. отнесенных к государственной собственности Чувашской Республики-0.
Строка 302, графа 2

На 01.01.2022 числилось 136 описей в полном комплекте на управленческую документацию, в т. ч. отнесенных к государственной собственности Чувашской   Республики - 0.

За 2022 г. поступило 0 описей, выбыло 0 описей на управленческую документацию.
На 01.01.2023 числится 136 описи в полном комплекте на управленческую документацию, в т. ч. отнесенных к государственной собственности Чувашской        Республики - 0.

Строка 305, графа 2

На 01.01.2022 числилось 60 описей в полном комплекте на документы по личному составу.

За 2022 г. поступила 1 опись в полном комплекте на документы по личному составу. 
На 01.01.2023 числится 61 опись в полном комплекте на документы по личному составу.

Строка 312, графа 2
На 01.01.2022 всего числилось 196 описей в полном комплекте.

За 2022 г. поступила 1 опись, выбыло 0 описей.
На 01.01.2023 числится 197 описи в полном комплекте (из них 136 п/х, 61 л/с).
Раздел 5. Условия хранения документов

Архив Канашского района расположен в пяти помещениях. Площадь архивохранилищ  составляет 120 кв.м. Для хранения архивных документов архивохранилище оборудовано двусторонними стеллажами общей протяженностью 550 п. м. (в том числе металлических 500 п.м., деревянных – 50 п.м.). Стеллажи распложены в соответствии с нормативными требованиями по обеспечению сохранности документов. Архивохранилища заполнены на 95 %. Помещения архивохранилищ оборудованы пожарной и охранной сигнализацией.

Строка 511, графа 1

На 01.01.2022 было закартонировано 17239 ед. хр.

За 2022 г. поступили в закартонированном виде 78 ед. хр

За 2022 г. закартонировано  128 ед.хр.: из них 78 ед.хр. принято из организации                  в закартонированном виде  и 50 ед.хр., закартонировано собственными силами.
На 01.01.2023 закартонировано всего 17367 ед. хр.
Главный специалист-эксперт




         
        А. П. Клементьева
13.01.2022
