
 

 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики 
№ 192                                                                                                                                                                            от 13.03.2023 

 
О комиссии по установлению трудового стажа работников, замещающих должности муниципальной службы, и 
работников, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы администрации По-
рецкого муниципального округа Чувашской Республики 

 
На основании статьи 11 Закона Чувашской Республики от 05.10.2007 № 62 «О муниципальной службе в Чувашской 

Республике» и постановления Кабинета Министров Чувашской Республики от 17.06.2008 № 181 «Об утверждении По-
ложения об исчислении стажа работы работников государственных органов Чувашской Республики, замещающих долж-
ности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы Чувашской Республики, для выплаты им еже-
месячной надбавки к месячному должностному окладу за выслугу лет», администрация Порецкого муниципального 
округа п о с т а н о в л я е т: 

1. Создать Комиссию по установлению трудового стажа работников, замещающих должности муниципальной 
службы, и работников, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы администрации  
Порецкого муниципального округа Чувашской Республики. 

2. Утвердить Положение о комиссии по установлению трудового стажа работников, замещающих должности муни-
ципальной службы, и работников, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы адми-
нистрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики, согласно приложению к настоящему постановле-
нию. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы - начальника отдела орга-
низационно-контрольной, кадровой и правовой работы администрации Порецкого муниципального округа. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в издании «Вестник Поречья» 
и подлежит размещению на официальном сайте Порецкого муниципального округа в сети «Интернет». 

 
Глава Порецкого муниципального округа                                                                                                                  Е.В.Лебедев 

 
Приложение 

к постановлению администрации Порецкого муниципального округа 
от 13.03.2023 № 192 

Положение о комиссии по установлению трудового стажа работников, замещающих должности муници-
пальной службы, и работников, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы 

администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики 
I. Общие сведения 

1.1. Комиссия по установлению трудового стажа работников, замещающих должности муниципальной службы, и 
работников, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы администрации Порецкого 
муниципального округа Чувашской Республики (далее - Комиссия) является постоянно действующей комиссией, создана 
в целях реализации прав работников, замещающих должности муниципальной службы, и работников, замещающих 
должности, не являющиеся должностями муниципальной службы администрации Порецкого муниципального округа 
Чувашской Республики (далее - работники), на получение ежемесячной надбавки к должностному окладу за выслугу лет 
(далее - надбавка за выслугу лет). 

1.2. Комиссия действует в составе председателя, его заместителя, секретаря и 2 членов комиссии. Состав Комиссии 
утверждается распоряжением администрации Порецкого муниципального округа. 

1.3. В своей работе Комиссия руководствуется Законом Чувашской Республики от 05.10.2007 № 62 «О муниципаль-
ной службе в Чувашской Республике», решением Собрания депутатов Порецкого муниципального округа Чувашской 
Республики от 09.02.2023 № С-13/03 «Об оплате труда лиц, замещающих муниципальные должности, и должности му-
ниципальной службы в администрации Порецкого муниципального округа», постановлениями администрации Порец-
кого муниципального округа от 14.02.2023 №128 «Об утверждении Положения об оплате труда работников учреждений 
Порецкого муниципального округа Чувашской Республики, занятых в сфере гражданской обороны, защиты населения и 
территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» от 28.02.2023 №167 «Об оплате труда 
работников органов местного самоуправления Порецкого муниципального округа Чувашской Республики, замещающих 
должности, не являющиеся должностями муниципальной службы в Порецком муниципальном округе Чувашской Рес-
публики», решением Собрания депутатов Порецкого муниципального округа Чувашской Республики от 28.12.2022 № С-
13/01 «Об утверждении Положения о муниципальной службе в Порецком муниципальном округе Чувашской Респуб-
лики», и настоящим Положением. 

II. Задачи Комиссии 
2.1. Основной задачей Комиссии является своевременное определение возникновения права работника на назначе-

ние или изменение надбавки за выслугу лет. 
III. Основные функции Комиссии 

3.1. В соответствии с возложенной задачей Комиссия выполняет следующие функции: 
- рассматривает периоды работы, дающие право для установления надбавки за выслугу лет; 
- вносит предложения главе Порецкого муниципального округа Чувашской Республики по установлению надбавки 

за выслугу лет; 
- вносит предложения по изменению надбавки за выслугу лет в зависимости от изменения продолжительности стажа. 

IV. Права Комиссии 
4.1. Комиссия имеет право запрашивать от работников документы, необходимые для установления его права на 

назначение или изменение надбавки за выслугу лет. 
V. Организация работы Комиссии 

5.1. Руководит работой Комиссии ее председатель, а в его отсутствии - заместитель. 
5.2. Члены Комиссии участвуют в ее работе только лично. 
5.3. Заседание Комиссии и принятые на нем решения считаются правомочными, если в голосовании приняли участие 

не менее половины присутствующих на заседании членов Комиссии. Решение принимается большинством голосов при-
сутствующих на заседании членов. 

5.4. Вопросы, относящиеся к компетенции Комиссии, рассматриваются на ее заседаниях, которые проводятся по 
мере необходимости. Все заседания протоколируются и представляются на рассмотрение главы Порецкого муниципаль-
ного округа Чувашской Республики для установления надбавок за выслугу лет. 

5.5. Ведение делопроизводства и контроль за исполнением принятых решений Комиссии возлагается на секретаря 
комиссии. 

VI. Порядок исчисления трудового стажа и выплаты надбавок за выслугу лет 
6.1 Трудовой стаж работников, замещающих должности муниципальной службы, и работников, замещающих долж-

ности, не являющиеся должностями муниципальной службы администрации Порецкого муниципального округа, исчис-
ляются в соответствии с Законом Чувашской Республики от 05.10.2007 № 62 «О муниципальной службе в Чувашской 
Республике», постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 17.06.2008 № 181 «Об утверждении По-
ложения об исчислении стажа работы работников государственных органов Чувашской Республики, замещающих долж-
ности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы Чувашской Республики, для выплаты им еже-
месячной надбавки к месячному должностному окладу за выслугу лет». 

6.2. Надбавка за выслугу лет исчисляется исходя из должностного оклада без учета доплат и надбавок и выплачива-
ется ежемесячно одновременно с заработной платой. При временном заместительстве надбавка за выслугу лет начисля-
ется на оклад по основной должности. 

6.3. Ежемесячная надбавка за выслугу лет выплачивается с момента возникновения права на назначение или изме-
нение размера этой надбавки. 

Если у работника право на назначение или изменение размера надбавки за выслугу лет наступило в период его пре-
бывания в очередном или дополнительном отпуске, а также в период временной нетрудоспособности, выплата надбавки 
производится по окончании отпуска или временной нетрудоспособности. 

6.4. Назначение надбавки производится на основании распоряжения администрации Порецкого муниципального 
округа по представлению Комиссии. 

6.5. При увольнении работника надбавка за выслугу лет начисляется пропорционально отработанному времени и ее 
выплата производится при окончательном расчете. 

6.6. Основным документом для определения общего стажа работы, дающего право на получение ежемесячных 
надбавок за выслугу лет, является трудовая книжка и (или) сведения о трудовой деятельности, оформленные в установ-
ленном законодательством порядке, а также другие документы, удостоверяющие наличие стажа работы, дающего право 
на получение надбавки за выслугу лет. 
 

––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики 

№ 193                                                                                                                                                                            от 13.03.2023 
 

О признании утратившими силу некоторых постановлений 
администрации Порецкого района Чувашской Республики 

 
Администрация Порецкого муниципального округа  п о с т а н о в л я е т: 
1. Признать утратившим силу: 
постановление администрации Порецкого района Чувашской Республики от  20.02.2013 № 46 «Об утверждении Ад-

министративного регламента исполнения отделом культуры, социального развития и архивного дела администрации По-
рецкого района Чувашской Республики муниципальной услуги «Предоставление доступа к справочно-поисковому аппа-
рату библиотек, базам данных»; 

постановление администрации Порецкого района Чувашской Республики от 20.02.2013 № 47  «Об утверждении Ад-
министративного регламента исполнения отделом культуры, социального развития и архивного дела администрации По-
рецкого района муниципальной услуги «Предоставление информации о времени и месте  театральных представлений, 
филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсов дан-
ных мероприятий»; 

постановление администрации Порецкого района Чувашской Республики от  20.02.2013 № 48 «Об утверждении Ад-
министративного регламента исполнения отделом культуры, социального развития и архивного дела администрации По-
рецкого района муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного  наследия, находящихся 
на территории Порецкого района Чувашской Республики»;   

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в периодическом печатном 
издании «Вестник Поречья» и подлежит размещению на официальном сайте Порецкого муниципального округа в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

 
Глава Порецкого муниципального округа                                                                                                                  Е.В. Лебедев 
 

––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики 

№ 196                                                                                                                                                                            от 15.03.2023 
 

О создании Антинаркотической комиссии в Порецком муниципальном округе Чувашской Республики 
 
В соответствии с Федеральным законом от 8 января 1998 года № 3-ФЗ «О наркотических средствах и психотропных 

веществах», Законом Чувашской Республики от 7 октября 2008 года № 53 «О профилактике незаконного потребления 
наркотических средств, психотропных веществ и новых потенциально опасных психоактивных веществ, наркомании и 

правонарушений, связанных с незаконным оборотом наркотических средств, психотропных веществ и новых потенци-
ально опасных психоактивных веществ» администрация Порецкого муниципального округа п о с т а н о в л я е т: 

1. Создать Антинаркотическую комиссию в Порецком муниципальном округе Чувашской Республики. 
2. Утвердить Регламент Антинаркотической комиссии в Порецком муниципальном округе Чувашской Республики 

(приложение 1). 
3. Утвердить Положение Антинаркотической комиссии в Порецком муниципальном округе Чувашской Республики 

(приложение 2). 
4. Признать утратившими силу: 
- постановление администрации Порецкого муниципального округа от 30.11.2017 года № 387 «Об утверждении Ре-

гламента, Положения, состава Антинаркотической комиссии в Порецком  районе Чувашской Республики». 
5. Настоящее постановление распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2023 г. 
6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в издании «Вестник Поречья» 

и подлежит размещению на сайте Порецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет». 

 
Глава Порецкого муниципального округа                           Е.В. Лебедев 

 
Приложение 1 

к постановлению администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики 
от 15.03.2023 г. № 196 

Регламент Антинаркотической комиссии в Порецком муниципальном округе Чувашской Республики 
I. Общие положения 

1.1. Настоящий Регламент разработан в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 18 октября 
2007 г. № 1374 «О дополнительных мерах по противодействию незаконному обороту наркотических средств, психотроп-
ных веществ и их прекурсоров» и устанавливает общие правила организации деятельности Антинаркотической комиссии 
в Порецком муниципальном округе Чувашской Республики (далее - Комиссия) по реализации ее полномочий, закреплен-
ных в Положении об Антинаркотической комиссии в Порецком муниципальном округе Чувашской Республики. 

1.2. Руководителем Комиссии является глава Порецкого муниципального округа (далее - председатель Комиссии). 
II. Полномочия председателя и членов Комиссии 

2.1. Состав Комиссии утверждается распоряжением администрации Порецкого муниципального округа. Председа-
тель комиссии осуществляет руководство ее деятельностью, дает поручения членам Комиссии по вопросам, отнесенным 
к компетенции Комиссии, ведет заседания Комиссии, подписывает протоколы заседаний Комиссии, принимает решения, 
связанные с деятельностью Комиссии. 

Председатель Комиссии представляет Комиссию по вопросам, отнесенным к ее компетенции. 
Председатель Комиссии информирует аппарат Антинаркотической комиссии в Чувашской Республике о результа-

тах деятельности Комиссии по итогам года. 
2.2. Заместитель председателя Комиссии (заместитель главы администрации) замещает председателя Комиссии в 

его отсутствие, ведет заседания Комиссии и подписывает протоколы заседаний Комиссии, дает поручения в пределах 
своей компетенции, по поручению председателя представляет Комиссию во взаимоотношениях с подразделениями тер-
риториальных органов федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Чувашской Рес-
публики, органами местного самоуправления, территориальными отделами, общественными объединениями и организа-
циями, а также средствами массовой информации. 

5. Члены Комиссии имеют право: 
- знакомиться с документами и материалами Комиссии, непосредственно касающимися деятельности Комиссии; 
- выступать на заседаниях Комиссии, вносить предложения по вопросам, входящим в компетенцию Комиссии, и 

требовать в случае необходимости проведения голосования по данным вопросам; 
- голосовать на заседаниях Комиссии; 
- привлекать по согласованию с председателем Комиссии в установленном порядке сотрудников и специалистов 

других организаций к экспертной, аналитической и иной работе, связанной с деятельностью Комиссии; 
- излагать в случае несогласия с решением Комиссии в письменной форме особое мнение, которое подлежит отра-

жению в протоколе Комиссии и прилагается к ее решению. 
Члены Комиссии обладают равными правами при подготовке и обсуждении рассматриваемых на заседании вопро-

сов. 
Члены Комиссии не вправе делегировать свои полномочия иным лицам. 
6. Члены Комиссии обязаны: 
- организовывать подготовку вопросов, выносимых на рассмотрение Комиссии в соответствии с решениями Комис-

сии, председателя Комиссии или по предложениям членов Комиссии, утвержденным протокольным решением; 
- присутствовать на заседаниях Комиссии; 
- организовывать в рамках своих должностных полномочий выполнение решений Комиссии. 
В случае невозможности присутствия члена Комиссии на заседании он обязан заблаговременно известить об этом 

председателя Комиссии. Лицо, исполняющее его обязанности, после согласования с председателем Комиссии может при-
сутствовать на ее заседании с правом совещательного голоса. 

III. Планирование и организация работы Комиссии 
7. Заседания Комиссии проводятся в соответствии с планом. План утверждается председателем Комиссии и состав-

ляется на один год. 
8. Заседания Комиссии проводятся не реже одного раза в квартал. В случае необходимости по решению председателя 

Комиссии могут проводиться внеочередные заседания Комиссии. 
9. План заседаний Комиссии включает в себя перечень основных вопросов, подлежащих рассмотрению на заседа-

ниях Комиссии, с указанием по каждому вопросу срока его рассмотрения и ответственных за подготовку вопроса. 
В случае проведения выездных заседаний Комиссии указывается место проведения заседания (территориальный от-

дел). 
10. Предложения в план заседаний Комиссии вносятся в письменной форме ответственному секретарю Комиссии не 

позднее, чем за два месяца до начала планируемого периода либо в сроки, определенные председателем Комиссии. Пред-
ложения должны содержать: 

- наименование вопроса и краткое обоснование необходимости его рассмотрения на заседании Комиссии; 
- наименование органа, ответственного за подготовку вопроса; 
- перечень соисполнителей; 
- срок рассмотрения на заседании Комиссии и при необходимости место проведения заседания Комиссии. 
В случае, если решение вопроса, предлагаемого в проект плана, не относится к компетенции органа, его предлагаю-

щего, инициатору необходимо провести процедуру согласования предложения с органом, в пределы компетенции кото-
рого он входит. 

Предложения в план заседания Комиссии могут направляться ответственным секретарем Комиссии членам Комис-
сии для дополнительной проработки. Заключения членов Комиссии и другие материалы по внесенным предложениям 
должны быть представлены ответственному секретарю Комиссии не позднее одного месяца со дня их получения, если 
иное не оговорено в сопроводительном документе. 

 На основе предложений, поступивших ответственному секретарю Комиссии, формируется проект плана заседаний 
Комиссии на очередной период, который по согласованию с председателем Комиссии выносится для обсуждения и утвер-
ждения на последнем заседании Комиссии текущего года. 

На заседаниях Комиссии обязательному рассмотрению подлежат вопросы о ходе реализации целевой Антинаркоти-
ческой программы в Порецком муниципальном округе и о результатах исполнения решений предыдущих заседаний Ко-
миссии. 

11. Копии утвержденного плана заседаний Комиссии рассылаются ответственным секретарем Комиссии членам Ко-
миссии. 

12. Решение об изменении утвержденного плана в части содержания вопроса и срока его рассмотрения принимается 
председателем Комиссии по мотивированному письменному предложению члена Комиссии, ответственного за подго-
товку вопроса. 

13. Рассмотрение на заседаниях Комиссии дополнительных (внеплановых) вопросов осуществляется по решению 
председателя Комиссии. 

14. Доступ средств массовой информации к сведениям о деятельности Комиссии и порядок размещения в информа-
ционных системах общего пользования сведений о вопросах и материалах, рассматриваемых на заседаниях Комиссии, 
определяются законодательством о порядке освещения в средствах массовой информации деятельности органов госу-
дарственной власти. 

IV. Порядок подготовки заседаний Комиссии 
15. Члены Комиссии, представители территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, орга-

нов местного самоуправления, на которых возложена подготовка соответствующих материалов для рассмотрения на за-
седаниях Комиссии, принимают участие в подготовке этих заседаний в соответствии с утвержденным планом заседаний 
Комиссии и несут персональную ответственность за качество и своевременность представления материалов. 

16. Ответственный секретарь Комиссии оказывает организационную и методическую помощь представителям тер-
риториальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления и организаций, 
участвующим в подготовке материалов к заседанию Комиссии. 

17. Проект повестки дня заседания Комиссии уточняется в процессе подготовки к очередному заседанию и пред-
ставляется ответственным секретарем Комиссии на утверждение председателю Комиссии. Повестка дня заседания Ко-
миссии утверждается непосредственно на заседании. 

18. Для подготовки вопросов, вносимых на рассмотрение Комиссии, решением председателя Комиссии могут созда-
ваться рабочие органы Комиссии из числа членов Комиссии, представителей заинтересованных органов, а также экспер-
тов. 

19. Ответственному секретарю Комиссии не позднее, чем за 20 дней до даты проведения заседания представляются 
следующие материалы: 

- аналитическая справка по рассматриваемому вопросу; 
- тезисы выступления основного докладчика; 
- тезисы выступлений содокладчиков; 
- проект решения по рассматриваемому вопросу с указанием исполнителей пунктов решения (поручений) и сроками 

исполнения; 
- материалы согласования проекта решения с заинтересованными государственными органами; 
- иллюстрационные материалы к основному докладу и содокладам; 
- особое мнение по представленному проекту, если таковое имеется. 
20. Контроль за своевременностью подготовки и представления материалов для рассмотрения на заседаниях Комис-

сии осуществляется ответственным секретарем Комиссии. 
21. В случае непредставления материалов в установленный Комиссией срок или их представления с нарушением 

настоящего Регламента вопрос по решению председателя Комиссии может быть снят с рассмотрения либо перенесен для 
рассмотрения на другое заседание. 

22. Повестка дня предстоящего заседания Комиссии с соответствующими материалами докладывается ответствен-
ным секретарем Комиссии председателю Комиссии. 

23. Одобренные председателем Комиссии проект протокольного решения, повестка заседания и соответствующие 
материалы рассылаются членам Комиссии и участникам заседания не позднее, чем за 10 дней до даты проведения засе-
дания. 

24. Члены Комиссии и участники заседания, которым разосланы проект протокольного решения, повестка заседания 
и соответствующие материалы, при необходимости не позднее, чем за 3 дня до начала заседания, представляют в пись-
менном виде ответственному секретарю Комиссии свои замечания и предложения к проекту решения по соответствую-
щим вопросам. 

25. В случае, если для реализации решений Комиссии требуется принятие нормативного правового акта администра-
ции Порецкого муниципального округа, одновременно с подготовкой материалов к заседанию Комиссии органом, ответ-
ственным за подготовку вопроса, разрабатываются и согласовываются в установленном порядке соответствующие про-
екты постановления или распоряжения администрации Порецкого муниципального округа. При необходимости гото-
вится соответствующее финансово-экономическое обоснование. 

26. Ответственный секретарь Комиссии не позднее, чем за 5 дней до даты проведения заседания, дополнительно 
информирует членов Комиссии и лиц, приглашенных на заседание, о дате, времени и месте проведения заседания Ко-
миссии. 

     № 7 (7) 17 марта 2023 года.            Издается с 20 января 2023 года.           Распространяется бесплатно. 
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27. Члены Комиссии не позднее, чем за 2 дня до даты проведения заседания Комиссии, информируют председателя 
Комиссии о своем участии или причинах отсутствия на заседании. Список членов Комиссии с указанием причин отсут-
ствия докладывается председателю Комиссии. 

28. На заседания Комиссии могут быть приглашены должностные лица территориальных органов федеральных ор-
ганов исполнительной власти, органов исполнительной власти Чувашской Республики и органов местного самоуправле-
ния территориальных отделов, а также руководители иных органов и организаций, имеющих непосредственное отноше-
ние к рассматриваемому вопросу. 

29. Состав приглашаемых на заседание Комиссии должностных лиц формируется ответственным секретарем Ко-
миссии на основе предложений органов, ответственных за подготовку рассматриваемых вопросов, и заблаговременно 
докладывается председателю Комиссии. 

V. Порядок проведения заседаний Комиссии 
30. Заседания Комиссии созываются председателем Комиссии либо по его поручению ответственным секретарем 

Комиссии. 
31. Лица, участвующие в заседаниях Комиссии, регистрируются ответственным секретарем Комиссии. 
32. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует более половины его членов. 
33. Заседания проходят под председательством председателя Комиссии, который: 
- ведет заседание Комиссии; 
- организует обсуждение вопросов повестки дня заседания Комиссии; 
- организует обсуждение поступивших от членов Комиссии замечаний и предложений по проекту решения; 
- предоставляет слово для выступления членам Комиссии, а также приглашенным лицам в порядке очередности 

поступивших заявок; 
- организует голосование и подсчет голосов, оглашает результаты голосования; 
- обеспечивает соблюдение положений настоящего Регламента членами Комиссии и приглашенными лицами. 
Участвуя в голосовании, председатель голосует последним. 
34. С докладами на заседании Комиссии по вопросам его повестки выступают члены Комиссии либо по согласова-

нию с председателем Комиссии в отдельных случаях лица, уполномоченные членами Комиссии. 
35. Регламент заседания Комиссии определяется при подготовке к заседанию, а утверждается непосредственно на 

заседании. 
36. При голосовании член Комиссии имеет один голос и голосует лично. Член Комиссии, не согласный с принятым 

Комиссией решением, вправе после голосования довести до сведения членов Комиссии особое мнение, которое вносится 
в протокол. Особое мнение, изложенное в письменной форме, прилагается к протоколу заседания Комиссии. 

37. Решения Комиссии принимаются открытым голосованием простым большинством голосов присутствующих на 
заседании членов Комиссии. При равенстве голосов решающим является голос председательствующего на заседании. 

38. Результаты голосования, оглашенные председательствующим, вносятся в протокол. При проведении закрытых 
заседаний Комиссии (закрытого обсуждения отдельных вопросов) подготовка материалов, допуск на заседания, стено-
графирование, оформление протоколов и принимаемых решений осуществляются с соблюдением установленных правил 
работы с секретными документами и режима секретности. 

39. Материалы, содержащие сведения, составляющие государственную тайну, вручаются членам Комиссии под рос-
пись в реестре во время регистрации перед заседанием и подлежат возврату ответственному секретарю Комиссии по 
окончании заседания. 

40. Присутствие представителей средств массовой информации и проведение кино-, видео- и фотосъемок, а также 
звукозаписи на заседаниях Комиссии организуются в порядке, определяемом председателем или по его поручению от-
ветственным секретарем Комиссии. 

41. На заседаниях Комиссии по решению председателя Комиссии ведется стенографическая запись и аудиозапись 
заседания. 

42. Показ иллюстрационных материалов, сопровождающих выступления докладчика, содокладчиков и выступаю-
щих, осуществляется ответственным секретарем Комиссии с разрешения председателя Комиссии. 

43. Участникам заседания и приглашенным лицам не разрешается приносить на заседание кино-, видео- и фотоап-
паратуру, звукозаписывающие устройства, а также средства связи. 

VI. Оформление решений, принятых на заседаниях Комиссии 
44. Решение Комиссии оформляется протоколом, который в пятидневный срок после даты проведения заседания 

готовится ответственным секретарем Комиссии и подписывается председателем Комиссии. 
45. В протоколе указываются: 
- фамилии председательствующего, присутствующих на заседании членов Комиссии и приглашенных лиц; 
- вопросы, рассмотренные в ходе заседания; 
- принятые решения. 
К протоколу прилагаются особые мнения членов Комиссии, если таковые имеются. 
46. В случае необходимости доработки рассмотренных на заседании Комиссии проектов материалов, по которым 

высказаны предложения и замечания, в протоколе отражается соответствующее поручение членам Комиссии. Если срок 
доработки специально не оговаривается, то доработка осуществляется в срок до 10 дней. 

47. Протоколы заседаний (выписки из протоколов заседаний) ответственным секретарем Комиссии рассылаются 
членам Комиссии, в аппарат Антинаркотической комиссии в Чувашской Республике, а также организациям и должност-
ным лицам по списку, утверждаемому председателем Комиссии, в трехдневный срок после получения ответственным 
секретарем Комиссии подписанного протокола. 

VII. Контроль исполнения поручений, содержащихся в решениях Комиссии 
48. Контроль за исполнением решений и поручений, содержащихся в протоколах заседаний Комиссии, осуществляет 

ответственный секретарь Комиссии. 
49. Председатель Комиссии определяет сроки и периодичность представления ему результатов контроля. 
50. Снятие поручений с контроля осуществляется ответственным секретарем Комиссии на основании решения пред-

седателя Комиссии, о чем информируется исполнитель. 
Приложение 2 

к постановлению администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики 
от 15.03.2023 г. № 196 

Положение об Антинаркотической комиссии в Порецком муниципальном округе Чувашской Республики 
1. Антинаркотическая комиссия в Порецком муниципальном округе Чувашской Республики (далее - комиссия) яв-

ляется органом, обеспечивающим координацию деятельности территориального органа федерального органа исполни-
тельной власти, органа исполнительной власти Чувашской Республики и органа местного самоуправления Порецкого 
муниципального округа по противодействию незаконному потреблению наркотических средств, психотропных веществ 
и новых потенциально опасных психоактивных веществ, наркомании. 

2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Конституцией Чувашской 
Республики, федеральными конституционными законами, федеральными законами и законами Чувашской Республики, 
указами, распоряжениями Президента Российской Федерации и Главы Чувашской Республики, постановлениями, распо-
ряжениями Правительства Российской Федерации и Кабинета Министров Чувашской Республики, иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики, решениями Государственного антинаркотического 
комитета и Антинаркотической комиссии в Чувашской Республике, а также настоящим Положением. 

3. Комиссия осуществляет свою деятельность во взаимодействии с Антинаркотической комиссией в Чувашской Рес-
публике, территориальным органом федерального органа исполнительной власти, органом исполнительной власти Чу-
вашской Республики, органом местного самоуправления, общественными объединениями и организациями. 

4. Основными задачами комиссии являются: 
а) участие в формировании и реализации на территории Порецкого муниципального округа государственной поли-

тики в области противодействия незаконному потреблению наркотических средств, психотропных веществ и новых по-
тенциально опасных психоактивных веществ, наркомании; подготовка и представление в аппарат Антинаркотической 
комиссии в Чувашской Республике ежегодных докладов о деятельности комиссии; 

б) организация взаимодействия и координация деятельности субъектов, осуществляющих профилактику незакон-
ного потребления наркотических средств, психотропных веществ и новых потенциально опасных психоактивных ве-
ществ, наркомании, территориальных отделов Порецкого муниципального округа, общественных объединений и орга-
низаций, направленной на противодействие незаконному потреблению наркотических средств, психотропных веществ и 
новых потенциально опасных психоактивных веществ, наркомании; 

в) разработка мер, направленных на противодействие незаконному потреблению наркотических средств, психотроп-
ных веществ и новых потенциально опасных психоактивных веществ, наркомании, в том числе на профилактику этого 
оборота, а также на повышение эффективности реализации целевых программ в этой области; 

г) анализ эффективности деятельности субъектов, осуществляющих профилактику незаконного потребления нарко-
тических средств, психотропных веществ и новых потенциально опасных психоактивных веществ, наркомании, обще-
ственных объединений и организаций по противодействию незаконному потреблению наркотических средств, психо-
тропных веществ и новых потенциально опасных психоактивных веществ, наркомании; 

д) рассмотрение в установленном законодательством Российской Федерации порядке предложений о дополнитель-
ных мерах социальной защиты лиц, осуществляющих борьбу с незаконным потреблением наркотических средств, пси-
хотропных веществ и новых потенциально опасных психоактивных веществ, наркомании и (или) привлекаемых к этой 
деятельности, а также по социальной реабилитации лиц, больных наркоманией; 

е) решение иных задач, предусмотренных законодательством Российской Федерации о наркотических средствах, 
психотропных веществах и новых потенциально опасных психоактивных веществах, наркомании. 

5. Для осуществления своих задач комиссия имеет право: 
а) принимать в пределах своей компетенции решения, касающиеся организации, координации, совершенствования 

и оценки эффективности деятельности субъектов, осуществляющих профилактику незаконного потребления наркотиче-
ских средств, психотропных веществ и новых потенциально опасных психоактивных веществ, наркомании, обществен-
ных объединений и организаций по противодействию незаконному потреблению наркотических средств, психотропных 
веществ и новых потенциально опасных психоактивных веществ, наркомании, а также осуществлять контроль за испол-
нением этих решений; 

б) вносить председателю Антинаркотической комиссии в Чувашской Республике предложения по вопросам, требу-
ющим решения; 

в) рекомендовать начальникам территориальных отделов Порецкого муниципального округа создавать антинарко-
тические комиссии; 

г) создавать рабочие группы для изучения вопросов, касающихся противодействия незаконному потреблению 
наркотических средств, психотропных веществ и новых потенциально опасных психоактивных веществ, наркомании, а 
также для подготовки проектов соответствующих решений комиссии; 

д) запрашивать и получать в установленном законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики 
порядке необходимые материалы и информацию от субъектов, осуществляющих профилактику незаконного потребле-
ния наркотических средств, психотропных веществ и новых потенциально опасных психоактивных веществ, наркома-
нии, общественных объединений и организаций; 

е) привлекать для участия в работе комиссии должностных лиц и специалистов управлений и отделов администра-
ции Порецкого муниципального округа, начальников территориальных отделов, общественных объединений и органи-
заций (с их согласия). 

6. Комиссия осуществляет свою деятельность на плановой основе в соответствии с регламентом, утверждаемым 
постановлением администрации Порецкого муниципального округа. 

7. Заседания комиссии проводятся не реже одного раза в квартал. В случае необходимости по решению председателя 
комиссии могут проводиться внеочередные заседания комиссии. 

8. Присутствие на заседании комиссии ее членов обязательно. Члены комиссии обладают равными правами при 
обсуждении рассматриваемых на заседании вопросов. 

Члены комиссии не вправе делегировать свои полномочия иным лицам. В случае невозможности присутствия члена 
комиссии на заседании он обязан заблаговременно известить об этом председателя комиссии. 

Лицо, заменяющее члена комиссии, принимает участие в заседании комиссии с правом совещательного голоса. 
Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствует более половины ее членов. 
В зависимости от рассматриваемых вопросов к участию в заседаниях комиссии могут привлекаться иные лица. 
9. Решение комиссии оформляется протоколом, который подписывается председателем комиссии. 
Для реализации решений комиссии могут подготавливаться проекты нормативных правовых актов администрации 

Порецкого муниципального округа, которые представляются на рассмотрение в установленном порядке. 
10. Организационное обеспечение деятельности комиссии осуществляется главой администрации Порецкого муни-

ципального округа - председателем комиссии. 
Для организационного обеспечения деятельности комиссии глава администрации Порецкого муниципального 

округа - председатель комиссии назначает ответственного секретаря. 
11. Основными задачами ответственного секретаря комиссии являются: 
а) разработка проекта плана работы комиссии; 
б) обеспечение подготовки и проведения заседаний комиссии; 
в) обеспечение контроля за исполнением решений комиссии; 
г) мониторинг общественно-политических, социально-экономических и иных процессов в муниципальном образо-

вании, оказывающих влияние на развитие ситуации в области противодействия незаконному обороту наркотических 
средств, психотропных веществ новых потенциально опасных психоактивных веществ, выработка предложений по ее 
улучшению; 

д) обеспечение взаимодействия комиссии с аппаратом Антинаркотической комиссии в Чувашской Республике и ан-
тинаркотическими комиссиями других муниципальных образований; 

е) организация и координация деятельности рабочих групп комиссии; 
ж) организация и ведение делопроизводства комиссии. 
12. Информационно-аналитическое обеспечение деятельности комиссии осуществляют в установленном порядке 

субъекты, осуществляющие профилактику незаконного потребления наркотических средств, психотропных веществ и 
новых потенциально опасных психоактивных веществ, наркомании, общественные объединения и организации, руково-
дители которых являются членами комиссии. 
 

––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики 

№ 198                                                                                                                                                                            от 16.03.2023 
 

Об утвержденииадминистративного регламента администрации Порецкого муниципального округа 
Чувашской Республики «Подготовка и утверждение документации по планировке территорий» 

 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного само-

управления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», Уставом Порецкого муниципального округа Чувашской Республики,реше-
нием Собрания депутатов Порецкого муниципального округа Чувашской Республики от 18.11.2022 № С-03/02, в целях 
повышения качества предоставления муниципальной услуги, администрация Порецкого муниципального округа  поста-
новляет: 

1.Утвердить прилагаемый административный регламент Порецкого муниципального округа Чувашской Республики 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территорий». 

2.Признать утратившим силу:  
-постановление администрации Порецкого района от 25.02.2021 № 71 «Об утверждении административного регла-

мента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решений о подготовке, об утверждении документации по 
планировке территорий (проектов планировки, проектов межевания)». 

3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в издании «Вестник Поречья» 
и подлежит размещению на официальном сайте Порецкого муниципального округа в информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет». 
 
Глава Порецкого 
муниципального округа                                                                                                                                              Е.В.Лебедев 

 
УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики 
от 16.03.2023 N  198 

Административный регламент администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики 
предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории» 

I. Общие положения 
1.1. Предмет регулирования административного регламента 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации 

по планировке территории» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступно-
сти предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административ-
ных процедур) при осуществлении полномочий по принятию документов, а также подготовке и выдаче решения о под-
готовке, утверждению документации по планировке территории на территории  Порецкого муниципального округа   (да-
лее - муниципальная услуга), требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением му-
ниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц и прини-
маемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Круг заявителей 
1.2.1. С заявлением о подготовке документации по планировке территории вправе обратиться физические лица, в 

том числе индивидуальные предприниматели и юридические лица, за исключением лиц, которые самостоятельно прини-
мают решения о подготовке и утверждении документации по планировке территории в соответствии с Градостроитель-
ным кодексом Российской Федерации (далее - заявители). В случае подготовки и утверждении документации по плани-
ровке территории заинтересованными лицами, указанными в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации, принятие администрацией Порецкого муниципального округа решения о подготовке и утверждении  
документации по планировке территории не требуется. 

1.2.2. С заявлением о подготовке и утверждении документации по планировке территории вправе обратиться лица, 
предусмотренные Градостроительным кодексом Российской Федерации (далее - заявители). 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления му-
ниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого 
администрацией Порецкого муниципального округа (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением 
которого обратился заявитель 

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также - резуль-
тат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги 
(далее - вариант). 

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и результат, определя-
ется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков заявителя и показателей таких 
признаков. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
2.1. Наименование муниципальной услуги 
Муниципальная услуга имеет следующее наименование: 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории» (далее также - муниципальная услуга). 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Порецкого муниципального округа (далее также - админи-

страция) и осуществляется через отдел строительства, дорожного хозяйства ЖКХ и экологии Управления по благо-
устройству и развитию территорий администрации Порецкого муниципального округа (далее соответственно – отдел 
строительства Управления, Управление), в случае подготовки проекта межевания территории без подготовки проекта 
планировки территории в целях, предусмотренных частью 2 статьи 43 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации. 

Информационное и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется отделом 
строительства Управления. 

В соответствии с заключенным соглашением прием документов заявителей, связанных с предоставлением муници-
пальной услуги, осуществляется многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее - МФЦ). 

Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
2.3.1.1. В случае обращения с заявлением о подготовке документации по планировке территории: 
решение администрации о подготовке документации по планировке территории; 
решение администрации о подготовке документации по внесению изменений в документацию по планировке тер-

ритории; 
уведомление об отказе в принятии решения о подготовке документации по планировке территории; 
уведомление об отказе в принятии решения о подготовке документации по внесению изменений в документацию по 

планировке территории; 
исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 
2.3.1.2.В случае обращения с заявлением об утверждении документации по планировке территории: 
решение администрации об утверждении документации по планировке территории; 
решение администрации об утверждении документации по внесению изменений в документацию по планировке 

территории; 
решение администрации об отклонении документации по планировке территории и направлении ее на доработку; 
решение администрации об отклонении документации по внесению изменений в документацию по планировке тер-

ритории и направлении ее на доработку; 
исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 
2.3.2. Документами, содержащими решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заяви-

телю предоставляется результат услуги, являются постановление администрации Порецкого муниципального округа, 
либо мотивированный письменный отказ, содержащие следующие сведения: 

дату; 
номер; 
информацию о принятом решении; 
подпись должностного лица, принявшего решение. 
2.3.3. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут быть выданы при личном 

посещении заявителя (представителя заявителя), либо направлены посредством почтовой связи. 
В случае подачи заявления посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единого портала государственных и муниципальных 
услуг) результат предоставления услуги по выбору заявителя может быть получен либо в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа, 
ответственного за предоставление услуги, в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг либо в отделе строительства Управления при личном посещении. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги по подготовке и утверждению документации по 

планировке территории составляет 30 календарных дней со дня поступления заявления в администрацию либо в МФЦ. 
2.4.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги по подготовке и утверждению документации по 

планировке территории составляет 186 календарных дней со дня поступления заявления в администрацию либо в МФЦ 
в случае проведения публичных слушаний до утверждения документации по планировке территории. 

2.4.3. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги по подготовке и утверждению документации по 
планировке территории составляет 39 календарных дней со дня поступления заявления в администрацию либо в МФЦ. 

Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах составляет 3 рабочих дня со дня получения от заявителя письменного заявления об ошибке. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, а также информа-

ция о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации Порецкого 
муниципального округа её должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников размещается на 
официальном сайте Порецкого муниципального округа в сети «Интернет», в федеральной государственной информа-
ционной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Федеральный 
реестр государственных и муниципальных услуг), на Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
2.6.1. Сведения и документы, которые заявитель должен представить самостоятельно 
Для получения муниципальной услуги заявители представляют в администрацию заявление (приложение № 1, № 3, 

№ 4 к Административному регламенту) в 2 экз. (оригинал) (один экземпляр остается в администрации, второй у заяви-
теля). 

Заявление должно содержать следующую информацию: 
полное и сокращенное наименование заявителя - юридического лица (для юридических лиц); 
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя заявителя (его уполномоченного представителя) - 

юридического лица (для юридических лиц); 
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя (его уполномоченного представителя) (для физических 

лиц); 
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица (для юридических лиц); 
сведения о месте жительства заявителя (регистрации) - физического лица (для физических лиц); 
номер контактного телефона (при наличии); 
адрес электронной почты (при наличии) или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю; 
способ направления ответа заявителю; 
личная подпись руководителя заявителя - юридического лица (его уполномоченного представителя) и дата (для юри-

дических лиц); 
личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата (для физических лиц); 
согласие на обработку персональных данных. 
2.6.1.1. Для принятия решения о подготовке документации по планировке территории или внесении изменений в 

документацию по планировке территории заявитель предоставляет следующие документы: 
документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя; 
документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя; 
решение о назначении руководителя исполнительного органа юридического лица или иного лица, имеющего право 

без доверенности действовать от имени такого юридического лица; 
правоустанавливающие документы на объект капитального строительства, права на которые не зарегистрированы в 

Едином государственном реестре недвижимости; 
схему границ территории в отношении, которой планируется подготовка документации по планировке территории; 

в случае подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение линейного объекта, при-
лагается схема прохождения трассы линейного объекта в масштабе, позволяющем обеспечить читаемость и наглядность 
отображаемой информации (схема предоставляется на бумажном и электронном носителях в формате программы 
AutoCAD, MapInfo); 

проекты технических заданий на выполнение инженерных изысканий (геологические, геодезические, экологиче-
ские, гидрометеорологические), в случаях недостаточности материалов инженерных изысканий, размещенных в государ-
ственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности, Едином государственном фонде 
данных о состоянии окружающей среды, ее загрязнении, схемах комплексного использования и охраны водных объектов 
и государственном водном реестре; невозможности использования ранее выполненных инженерных изысканий с учетом 
срока их давности, определенного в соответствии с законодательством Российской Федерации (приложение № 2 к Ад-
министративному регламенту); 

пояснительную записку, содержащую обоснование отсутствия необходимости выполнения инженерных изысканий 
для подготовки документации по планировке территории, в случае отсутствия необходимости выполнения таких работ 
для подготовки документации по планировке территории. 

2.6.1.2. Для принятия решения об утверждении документации по планировке территории или документации по вне-
сению изменений в документацию по планировке территории заявитель представляет следующие документы: 

документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя; 
документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя; 
решение о назначении руководителя исполнительного органа юридического лица или иного лица, имеющего право 

без доверенности действовать от имени такого юридического лица; 
документацию по планировке территории (в составе, определенном статьями 41 - 43 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации), в отношении которой подано заявление (в 4-х экземплярах на бумажном носителе и в 1 экзем-
пляре в электронном виде на DVD или CD диске в формате pdf, jpg - текстовая и графическая части, в формате программы 
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AutoCAD, MapInfo - чертежи, схемы), координаты характерных точек границ территории, в отношении, которого подго-
товлен проект межевания территории, земельных участков, образуемых по проекту межевания территории в формате 
mid/mif); 

к заявлению об утверждении проекта планировки территории и (или) проекта межевания территории садоводческого 
или огороднического некоммерческого объединения должно быть приложено подтверждение, что документация по пла-
нировке территории одобрена общим собранием членов соответствующего объединения (собранием уполномоченных); 

согласование документации подготовка и утверждение по планировке территории в случаях, предусмотренных ста-
тьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

Заявителем по его инициативе могут быть дополнительно представлены документы либо их копии, которые, по его 
мнению, имеют значение для получения муниципальной услуги. 

При обращении с заявлением о предоставлении услуги представителя заявителя им представляется документ, под-
тверждающий его полномочия, оформленный в соответствии с действующим законодательством. 

При представлении копий документов, заявителям необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных до-
кументов, если копии нотариально не заверены. Если представленные копии документов нотариально не заверены, спе-
циалист уполномоченного структурного подразделения, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, вы-
полняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью. 

Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем следую-
щими способами: 

путем личного обращения; 
через МФЦ; 
посредством электронной почты; 
через организации федеральной почтовой связи; 
с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с исполь-

зованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, государственной информационной системы обес-
печения градостроительной деятельности с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникаци-
онной инфраструктуры. 

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме элек-
тронных документов, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» 
и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг». 

2.6.2. Документы и сведения, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подле-
жат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия 

По собственной инициативе заявителем могут быть представлены: 
правоустанавливающие документы на объекты капитального строительства, располагающиеся на земельном участке 

на момент обращения (при наличии таковых на земельном участке) (в случае, если права на эти объекты зарегистриро-
ваны в Едином государственном реестре недвижимости); 

правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае, если права на земельный участок зарегистриро-
ваны в Едином государственном реестре недвижимости); 

кадастровый паспорт земельного участка (либо выписка из государственного кадастра недвижимости). 
В случае непредставления заявителем документов и сведений, указанных в пункте 2.6.2, специалистами отдела стро-

ительства Управления осуществляется межведомственное взаимодействие с органами, указанными в пункте 3.3.6.2 раз-
дела III Административного регламента. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги 

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не преду-
смотрено. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги 

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Фе-
дерации и законодательством Чувашской Республики не предусмотрено. 

2.8.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
2.8.2.1. При рассмотрении заявления о принятии решения о подготовке документации по планировке территории 

или внесении изменений в документацию по планировке территории: 
документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям, определенным 

настоящим Административным регламентом; 
непредставление или представление не в полном объеме заявителями документов, перечисленных в пункте 2.6.1 

Административного регламента; 
в отношении границ территории, указанных в заявлении о подготовке документации по планировке территории, по 

которой предоставление муниципальной услуги находится в процессе исполнения по заявлению, зарегистрированному 
ранее; 

в отношении границ территории, указанных в заявлении о подготовке окументации по планировке территории, по 
которой ранее принято решение о подготовке документации по планировке, за исключением ранее принятого решения о 
подготовке документации по планировке территории, предназначенной для размещения линейных объектов; 

несоответствие намерений по застройке территории требованиям части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации; 

в бюджете Порецкого муниципального округа отсутствуют средства, предусмотренные на подготовку документации 
по планировке территории, при этом инициатор в заявлении на разработку документации по планировке территории не 
указал информацию о разработке документации по планировке территории за счет собственных средств; 

заявителем является лицо, которым в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации реше-
ние о подготовке документации по планировке территории принимается самостоятельно; 

в отношении планируемого строительства, реконструкции линейного объекта установлены случаи, при которых для 
строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории; 

Земельным кодексом Российской Федерации допускается образование земельного участка иным документом (в 
случае подачи заявление о предложении в подготовке проекта межевания территории); 

сведения о ранее принятом решении об утверждении документации по планировке территории, указанные заявите-
лем, в отделе строительства Управления отсутствуют (в случае рассмотрения заявления о внесении изменений в доку-
ментацию по планировке территории); 

не допускается подготовка проекта межевания территории без подготовки проекта планировки в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

размещение объектов местного значения, для размещения которых осуществляется подготовка документации по 
планировке территории, не предусмотрено документами территориального планирования в случаях, установленных ча-
стью 6 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случая, предусмотренного ча-
стью 6 статьи 18 Градостроительного кодекса Российской Федерации); 

отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги по инициативе заявителя. 
2.8.2.2. При рассмотрении заявления об утверждении документации по планировке территории или документации 

по внесению изменений документацию по планировке территории: 
документация по планировке территории не соответствует требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Гра-

достроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случая, предусмотренного частью 10.2 статьи 45 Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации); 

по итогам проверки не подтверждено право заявителя принимать решение о подготовке документации по плани-
ровке территории; 

решение о подготовке документации по планировке территории администрацией или лицами, обладающими правом 
принимать такое решение, не принималось; 

сведения о принятом решении о подготовке документации по планировке территории лицами, обладающими правом 
принимать такое решение, указанные заявителем, в администрации отсутствуют; 

несоответствие представленных документов решению о подготовке документации по планировке территории; 
отсутствие необходимых согласований, из числа предусмотренных статьей 45 Градостроительного кодекса Россий-

ской Федерации 
получено отрицательное заключение о результатах публичных слушаний (в случае проведения публичных слуша-

ний); 
документация по по планировке территории по составу и содержанию не соответствует требованиям, установлен-

ным частью 4 статьи 41.1, статьями 42, 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
в отношении территории в границах, указанных в заявлении, государственная (муниципальная) услуга находится в 

процессе исполнения по заявлению, зарегистрированному ранее; 
отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги по инициативе заявителя; 
отсутствие документов, подтверждающих одобрение проекта планировки и (или) проекта межевания территории 

садоводческого или огороднического некоммерческого объединения общим собранием членов соответствующего объ-
единения (собранием уполномоченных). 

2.8.3. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги при обращении за исправлением допущен-
ных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является: 

отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
Повторное обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги допускается после устранения осно-

ваний для отказа. 
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.  
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги 
Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата предо-

ставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 
2.11. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме 
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются не позднее 1 ра-

бочего дня со дня их поступления: 
в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с присвоением статуса «зарегистрировано»; 
в государственной информационной системе «Автоматизированная информационная система многофункциональ-

ных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - АИС МФЦ) с присвоением статуса «за-
регистрировано». 

Если заявление поступило после 16 часов, датой регистрации считается следующий рабочий день за днем поступле-
ния заявления. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного до-

ступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В 
местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для 
обслуживания маломобильных групп населения, в том числе оборудование пандусов, наличие удобной офисной мебели. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием 
номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств (при наличии), долж-
ностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципаль-
ной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. Для ожидания приема гражданам отводятся места, обо-
рудованные стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления документов.  

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, предоставляю-
щих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными нагрудными идентификационными 
карточками с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности, крепящимися с помощью зажимов к 
одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания. 

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, 
находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста. 

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информаци-
онном стенде структурного подразделения администрации, на официальном сайте органа местного самоуправления, на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информа-
ции. Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителей помещении администрации. 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
обеспечение информирования о работе отдела строительства Управления, предоставляемой муниципальной услуге 

(размещение информации на Едином портале государственных и муниципальных услуг); 
ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая 

необходимые документы), информация о правах заявителя; 
условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обеспечение пешеходной до-

ступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, наличие необ-
ходимого количества парковочных мест); 

обеспечение свободного доступа в здание администрации; 
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме; 
предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги; 
организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ. 
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помеще-

ний санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое 
оформление помещений); 

компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципаль-
ной услуги; 

культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь за-
явителю при возникновении трудностей); 

строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 
эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муници-

пальной услуги; 
своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципаль-

ной услуги); 

удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата 
предоставления муниципальной услуги; 

удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги; 
отсутствие жалоб. 
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предостав-

ления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме 
2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предо-

ставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 
2.14.2. Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ. Предоставление муниципальной услуги в 

МФЦ осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением. Взаимодействие с ор-
ганами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики и соглашением. 

Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа местного само-
управления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), а также посредством заявления 
о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, в соответствии со статьей 15.1 
Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» не предусмотрена. 

2.14.3. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием Единого 
портала государственных и муниципальных услуг. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются: 
предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о 

муниципальной услуге; 
подача запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса 

и документов; 
анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов ответов 

на указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного настоящим Админи-
стративным регламентом, соответствующего признакам заявителя; 

предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги, предусмотренного настоящим Админи-
стративным регламентом; 

получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица 

органа (организации) либо муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги. 
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявление подписыва-

ется усиленной квалифицированной подписью (в случае обращения юридического лица) или простой электронной 
подписью (в случае обращения физического лица) в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электрон-
ной подписи» и требованиями Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг». 

2.14.4. Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими призна-
ками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не преду-
смотрено. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 
1. Принятие решения о подготовке документации по планировке территории на территории Порецкого му-

ниципального округа. 
2. Принятие решения об утверждении документации по планировке территории на территории Порецкого 

муниципального округа. 
3. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах. 
3.2. Профилирование заявителя 
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в Управлении, МФЦ, 

а также посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг. 
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления муниципальной 

услуги. 
Перечень признаков заявителей приведен в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту. 
3.3. Вариант 1. Принятие решения о подготовке документации по планировке территории на территории Порецкого 

муниципального округа 
3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 30 кален-

дарных дней со дня поступления заявления в администрацию, МФЦ. 
3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги являются решение администрации о подготовке докумен-

тации по планировке территории или уведомление об отказе в принятии решения о подготовке документации по плани-
ровке территории; решение администрации о подготовке документации по внесению изменений в документацию по пла-
нировке территории или уведомление об отказе в принятии решения о подготовке документации по внесению изменений 
в документацию по планировке территории. 

3.3.3. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не 
предусмотрено. 

3.3.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.3.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.2.1 раздела II 

Административного регламента. 
3.3.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры: 
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
межведомственное информационное взаимодействие; 
рассмотрение заявления, принятых документов и принятие решения о возможности предоставления или об отказе в 

возможности предоставления муниципальной услуги; 
принятие постановления администрации Порецкого муниципального округа о подготовке документации по плани-

ровке территории, о подготовке документации по внесению изменений в документацию по планировке территории или 
решения об отказе в подготовке документации по планировке территории, документации по внесению изменений в до-
кументацию по планировке территории; 

выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги. 
3.3.6.1. Для получения муниципальной услуги в администрацию представляются документы, указанные в пункте 

2.6.1.1 раздела II настоящего Административного регламента. Указанные документы могут быть представлены заявите-
лем посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг, МФЦ. 

С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители указан-
ных лиц, действующие в силу полномочий, оформленных в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Способами установления личности (идентификации) заявителя являются: 
при подаче заявления в Управление, МФЦ – документ, удостоверяющий личность; 
при подаче заявления (запроса) посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг - электрон-

ная подпись (простая электронная подпись). 
Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в администрации, 

МФЦ осуществляется в срок, предусмотренный подразделом 2.11 Административного регламента. 
Возможность приема администрацией, МФЦ заявления и документов и (или) информации, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от места нахождения не предусмотрена. 
3.3.6.2. Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги осуществ-

ляется со следующими органами и организациями: 
в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии запрашивается выписка из Единого 

государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости; 
в Федеральной налоговой службе запрашиваются сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 

и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 
в Министерстве внутренних дел Российской Федерации – сведения о действительности паспортных данных заяви-

теля (физического лица и индивидуального предпринимателя) и представителя (физического лица и индивидуального 
предпринимателя). 

Специалист отдела строительства Управления в течение 2 рабочих дней со дня приема и регистрации заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, готовит и направляет межведомственный запрос 
в адрес государственного органа, органа местного самоуправления и подведомственные государственным органам или 
органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся указанные документы. 

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы меж-
ведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного элек-
тронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе - на бумажном носителе с соблюдением 
норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных. 

Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения: 
наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) 

информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг; 
указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) ин-

формации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного 
правового акта; 

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Администра-
тивным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для пред-
ставления таких документа и (или) информации; 

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
дата направления межведомственного запроса; 
фамилия, имя, отчество (при наличии) и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный за-

прос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи; 
информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона «Об органи-

зации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при направлении межведомственного запроса в слу-
чае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг»). 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муниципальной услуги с 
использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня по-
ступления межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого находятся документы и (или) информация, не-
обходимые для предоставления муниципальной услуги, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведом-
ственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и 
принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федера-
ции. 

3.3.6.3. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается на основании 
следующих критериев принятия решения: 

отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2.1 раздела II 
Административного регламента. 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги - не более 5 рабочих 
дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия 
решения. 

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2.1 раздела II Административного регламента, специалист 
отдела градостроительного планирования и регулирования, специалист отдела строительства Управления готовит пись-
менное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа. Уведомление под-
писывается первым заместителем главы –   Управления по благоустройству и развитию территорий администрации По-
рецкого муниципального округа.   1 экз. уведомления (оригинал) с прилагаемыми документами выдается заявителю либо 
его представителю при личном обращении либо направляется по почте в срок не более 10 рабочих дней со дня поступ-
ления заявления. 

В случае если заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ, специалист отдела строительства Управ-
ления, организует доставку в МФЦ уведомления в течение 1 рабочего дня. К уведомлению прилагаются все представ-
ленные документы. К уведомлению прилагаются все представленные документы. 

В случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2.1 раздела II Административного регламента, спе-
циалист отдела строительства Управления готовит проект постановления администрации Порецкого муниципального 
округа о принятии решения о подготовке  документации по планировке территории, подготовке документации по внесе-
нию изменений в документацию по планировке территории. Проект постановления администрации Порецкого муници-
пального округа о подготовке документации по планировке территории, документации по внесению изменений в доку-
ментацию по планировке территории подлежит согласованию с первым заместителем главы Управления по благоустрой-
ству и развитию территорий администрации Порецкого муниципального округа, после чего подписывается главой адми-
нистрации Порецкого муниципального округа и регистрируется в день подписания. Срок исполнения административной 
процедуры - 22 рабочих дня. 

Постановление администрации Порецкого муниципального округа о подготовке документации по планировке тер-
ритории подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных право-
вых актов, в течение 3 дней со дня принятия такого решения и размещается на официальном сайте Порецкого муници-
пального округа в сети «Интернет». 

При установлении наличия оснований, указанных в пункте 2.8.2.1 настоящего Административного регламента, спе-
циалист отдела строительства Управления готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги с указанием причин принятого решения. Срок исполнения административной процедуры - 22 рабочих дня. 

3.3.6.4. Специалист отдела строительства Управления в течение 5 рабочих дней со дня принятия постановления 
направляет его заявителю либо его представителю почтовым отправлением либо вручает под расписку лично. 

В случае если Заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ, секретарь Комиссии организует доставку 
постановления в МФЦ в течение 1 рабочего дня. 

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жи-
тельства или места пребывания либо места нахождения не предусмотрена. 

3.3.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной услуги 
не предусмотрена. 

3.3.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено. 
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3.4. Вариант 2. Принятие решения об утверждении документации по планировке территории на территории Порец-
кого муниципального округа 

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги об утверждении документации по планировке 
территории составляет 186 календарных дней со дня поступления заявления в администрацию либо в МФЦ, в случае 
проведения публичных слушаний до утверждения документации по планировке территории. 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги об утверждении документации по планировке террито-
рии составляет 39 календарных дней со дня поступления заявления в администрацию либо в МФЦ. 

3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги являются решение администрации об утверждении доку-
ментации по планировке территории или решение администрации об отклонении документации планировке территории 
и направлении ее на доработку; решение администрации об утверждении документации по внесению изменений в доку-
ментацию по планировке территории или решение администрации об отклонении документации по внесению изменений 
в документацию по планировке территории и направлении ее на доработку. 

3.4.3. Оснований для отказа в приеме документов. необходимых для предоставления муниципальной услуги, не 
предусмотрено. 

3.4.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.4.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.2.2 раздела II 

Административного регламента. 
3.4.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры: 
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
межведомственное информационное взаимодействие; 
рассмотрение заявления, принятых документов и принятие решения о возможности предоставления или об отказе в 

возможности предоставления муниципальной услуги; 
организация и проведение публичных слушаний (в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Рос-

сийской Федерации); 
принятие постановления администрации Порецкого муниципального округа об утверждении документации по пла-

нировке территории или об отклонении документации по планировке территории и направление ее на доработку; поста-
новление администрации Порецкого муниципального округа об утверждении документации по внесению изменений в 
документацию по планировке территории или об отклонении документации по внесению изменений в документацию по 
планировке территории и направлении ее на доработку; 

выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги. 
3.4.6.1. Для получения муниципальной услуги в администрацию представляются документы, указанные в пункте 

2.6.1.2 раздела II настоящего Административного регламента. Указанные документы могут быть представлены заявите-
лем посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг, МФЦ. 

С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители указан-
ных лиц, действующие в силу полномочий, оформленных в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществ-
ляются в порядке, предусмотренном пунктом 3.3.6.1 подраздела 3.3 раздела III Административного регламента. 

3.4.6.2. Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги осуществ-
ляется со следующими органами и организациями: 

в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии запрашивается выписка из Единого 
государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости; 

в Федеральной налоговой службе запрашиваются сведения из Единого государственного реестра юридических лиц 
и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 

в Министерстве внутренних дел Российской Федерации – сведения о действительности паспортных данных заяви-
теля (физического лица и индивидуального предпринимателя) и представителя (физического лица и индивидуального 
предпринимателя). 

Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется с органами и в порядке, предусмотренном 
пунктом 3.3.6.2 подраздела 3.3 раздела III Административного регламента. 

3.4.6.3. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается на основании 
следующих критериев принятия решения: 

отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2.2 раздела II 
Административного регламента. 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги - не более 5 рабочих 
дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия 
решения. 

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2.2 раздела II Административного регламента, специалист 
отдела строительства Управления готовит письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
с указанием причин отказа. Уведомление подписывается   первым заместителем главы администрации Управления по 
благоустройству и развитию территорий Порецкого муниципального округа   1 экз. уведомления (оригинал) с прилагае-
мыми документами выдается заявителю либо его представителю при личном обращении либо направляется по почте в 
срок не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления. 

В случае если заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ, специалист отдела строительства Управ-
ления организует доставку в МФЦ уведомления в течение 1 рабочего дня. К уведомлению прилагаются все представлен-
ные документы. К уведомлению прилагаются все представленные документы. 

В случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2.2 раздела II Административного регламента, спе-
циалист отдела строительства Управления: 

готовит проект постановления администрации Порецкого муниципального округа об утверждении документации по 
планировке территории или об отклонении документации по планировке территории и направлении ее на доработку, 
проект постановления администрации Порецкого муниципального округа об утверждении документации по внесению 
изменений в документацию по планировке территории или об отклонении документации по внесению изменений в до-
кументацию по планировке территории и направлении ее на доработку; 

обеспечивает проведение публичных слушаний (в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Рос-
сийской Федерации). 

Отдел строительства Управления после проведения публичных слушаний обеспечивает подготовку протокола и за-
ключения о результатах публичных слушаний, опубликование заключения о результатах публичных слушаний в течение 
10 дней со дня проведения публичных слушаний в средствах массовой информации и размещение на официальном 
сайте Порецкого муниципального округа в сети «Интернет». 

Глава администрации Порецкого муниципального округа принимает решение об утверждении документации по пла-
нировке территории либо об отклонении документации по планировке территории и направлении ее на доработку Заяви-
телю, об утверждении документации по внесению изменений в документацию по планировке территории или об откло-
нении документации по внесению изменений в документацию по планировке территории и направлении ее на доработку 
Заявителю с учетом протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний не позднее чем 
через 20 рабочих дней со дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний. 

Специалистом отдела строительства Управления по результатам публичных слушаний осуществляется подготовка 
постановления администрации Порецкого муниципального округа об утверждении документации по планировке терри-
тории или об отклонении документации по планировке территории и направлении ее на доработку, проект постановления 
администрации Порецкого муниципального округа об утверждении документации по внесению изменений в документа-
цию по планировке территории или об отклонении документации по внесению изменений в документацию по планировке 
территории и направлении ее на доработку. 

Проект постановления администрации Порецкого муниципального округа об утверждении документации по плани-
ровке территории или об отклонении документации по планировке территории и направлении ее на доработку, проект 
постановления администрации Порецкого муниципального округа об утверждении документации по внесению измене-
ний в документацию по планировке территории или об отклонении документации по внесению изменений в документа-
цию по планировке территории и направлении ее на доработку подлежит согласованию первым заместителем главы - 
Управления по благоустройству и развитию территорий,  администрации Порецкого муниципального округа, после чего 
подписывается главой администрации Порецкого муниципального округа и регистрируется в день подписания. 

Постановление администрации Порецкого муниципального округа об утверждении документации по планировке 
территорий или об отклонении документации по планировке территорий и направлении ее на доработку, постановление 
администрации Порецкого муниципального округа об утверждении документации по внесению изменений в документа-
цию по планировке территорий или об отклонении документации по внесению изменений в документацию по планировке 
территории и направлении ее на доработку подлежат опубликованию в порядке, установленном для официального опуб-
ликования муниципальных правовых актов, в течение 7 дней со дня принятия такого решения и размещается на офици-
альном сайте Порецкого муниципального округа в сети «Интернет». 

3.4.6.4. Специалист отдела строительства Управления, в течение 5 рабочих дней со дня принятия постановления 
направляет его заявителю либо его представителю почтовым отправлением либо вручает под расписку лично. 

В случае если Заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ, секретарь Комиссии организует доставку 
постановления в МФЦ в течение 1 рабочего дня. 

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жи-
тельства или места пребывания либо места нахождения не предусмотрена. 

3.4.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной услуги 
не предусмотрена. 

3.4.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено. 
3.5. Вариант 3. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муни-

ципальной услуги документах 
3.5.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 3 рабочих 

дня со дня получения заявления об ошибке. 
3.5.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является замена документов в случае выявления допу-

щенных опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 
3.5.3. Основания для отказа в приеме заявления и документов и (или) информации предусмотрены пунктом 2.7 

раздела II Административного регламента. 
3.5.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.5.5. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является установление факта отсутствия опе-

чаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги. 
3.5.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию заявление в произвольной 

форме об исправлении опечаток и (или) ошибок. 
Регистрация заявления в администрации осуществляется в срок, предусмотренный подразделом 2.11 Администра-

тивного регламента. 
Срок регистрации заявления составляет 15 минут. 
3.5.7. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом является 

установление факта наличия либо отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах специалист администрации, уполномоченный рассматривать документы, осуществляет замену ука-
занных документов в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня получения заявления об ошибке. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах специалист структурного подразделения администрации, уполномоченный рассматривать документы, пись-
менно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня 
получения заявления об ошибке. 

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жи-
тельства или места пребывания либо места нахождения не предусмотрена. 

3.5.8. В случае самостоятельного выявления органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную 
услугу, допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах, специалист отдела в срок, не превышающий 1 рабочего дня с момента обнаружения ошибки, готовит документ о 
внесении исправлений в результат предоставления муниципальной услуги и в срок, не превышающий 1 рабочего дня со 
дня подписания указанного документа, уведомляет заявителя о необходимости замены указанных документов.  

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными ли-

цами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет   первый заме-
ститель главы   Управления по благоустройству и развитию территорий   Порецкого муниципального округа, путем про-
верки соблюдения сроков и последовательности исполнения административных процедур по предоставлению муници-
пальной услуги. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставле-
ния муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги 

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и вне-
плановых проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, преду-
смотренных настоящим Административным регламентом. 

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании утвержденного плана 
работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные 
с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной 
административной процедуры (тематические проверки). 

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуются на 
основании распоряжений администрации Порецкого муниципального округа. 

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административ-
ного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на решения и действия (бездействие) долж-
ностных лиц администрации, муниципальных служащих, руководителей и работников учреждений, предоставляющих 
муниципальную услугу. 

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), принима-
емые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги 

Должностные лица, муниципальные служащие администрации, ответственные за предоставление муниципальной 
услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.  

Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих администрации, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе 
электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и последовательности 
административных процедур и административных действий, предусмотренных настоящим Административным регла-
ментом. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) адми-
нистрации, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников при предоставлении 
муниципальной услуги (далее - жалоба) 

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) администрации, его должностных лиц либо муни-
ципальных служащих, МФЦ, его работников, при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) 
порядке. 

5.2. Предмет жалобы 
Заявители имеют право обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги,  
нарушение срока предоставления муниципальной услуги.  
Требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществ-

ление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги; 

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, у заявителя; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами.  

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными 
правовыми актами; 

отказ администрации его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работника в исправлении допу-
щенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-
шение установленного срока таких исправлений. Нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены фе-
деральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми ак-
тами.  

Требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, преду-
смотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.  

5.3. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы должност-
ные лица, которым может быть направлена жалоба 

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе 
предоставления муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного доку-
мента в администрацию, в адрес заместителя главы администрации, курирующего предоставление муниципальной 
услуги, либо в адрес главы администрации. 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 
 Жалоба должна содержать: 
1) наименование администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих решения и действия (бездей-

ствие) которых обжалуются; 
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица 

либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю; 

4) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администра-
ции, либо муниципального служащего; 

5) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, 
должностного лица администрации, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы 
(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий 
полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на 
осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена: 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц); 
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью за-

явителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом 
(для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соот-
ветствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.  

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. 

При подаче жалобы в электронной форме документы могут быть представлены в форме электронных документов, 
подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом 
документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 
Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит обязательной регистрации в срок не позднее следующего рабо-

чего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации. 
В случае обжалования отказа администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 

опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба 
рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. Результат рассмотрения жалобы 
По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ прини-

мается одно из следующих решений: 
- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами, а также в иных формах; 

- в удовлетворении жалобы отказывается. 
При удовлетворении жалобы администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных наруше-

ний, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия 
решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного пра-
вонарушения или преступления, должностные лица администрации, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в пись-

менной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмот-
рения жалобы. В случае подачи жалобы посредством информационной системы досудебного (внесудебного) обжалова-
ния, ответ заявителю направляется посредством указанной системы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осу-
ществляемых администрацией в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муници-
пальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъ-
яснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационном стенде в 

администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте администрации, в 
ходе личного приема, а также по телефону, электронной почте. 

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться: 
- в устной форме; 
- в форме электронного документа; 
- по телефону; 
- в письменной форме. 

Приложение № 1 
к Административному регламенту администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики 

предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории» 
 

Главе администрации Порецкого          муниципального округа 
____________________________________ 
____________________________________ 

(сведения о заявителе) <1> 
____________________________________ 
____________________________________ 

(адрес регистрации) 
____________________________________ 

(адрес фактического проживания) 
тел.: ______________________________ 
E-mail: ____________________________ 

Заявление о предложении по подготовке документации по планировке территории 
 
Заявитель в лице ________________________________________________________ 
                             (Ф.И.О. ответственного лица) 
предлагает подготовить документацию по планировке территории ____________ 
_________________________________________________________________________ 
        (микрорайон, квартала, вид и наименование территориальной 
                           или функциональной зоны) 
в соответствии с прилагаемой схемой за счет собственных средств. 
Виды и объем разрабатываемой документации по планировке территории 
_________________________________________________________________________ 
      (Проект планировки территории, проект планировки территории 
                            и проект межевания 
_________________________________________________________________________ 
                 территории, проект межевания территории) 
Цель подготовки документации по планировке территории: __________________ 
_________________________________________________________________________ 
Перечень объектов капитального строительства, планируемых к размещению, и 
их основные характеристики: _____________________________________________ 
________________________________________________________________________. 
Обязуюсь осуществить: 
(применительно к территории: ____________________________________________ 
                               (указывается местонахождение территории, 
                                           описание границ 
________________________________________________________________________. 
              территории, ориентировочная площадь территории) 
В срок __________________________________________________________________ 
      (планируемый срок разработки документации по планировке территории) 
Сбор, подготовку и анализ исходных  данных,  необходимых  для  подготовки документации по планировке  терри-

тории  в  соответствии   с   техническим заданием  на  разработку  Документации,  разработку  разделов  проекта  в объ-
еме, предусмотренном Градостроительным кодексом Российской Федерации в соответствии   с   техническим  зада-
нием   на   разработку  Документации, представление материалов  проекта на рассмотрение в администрацию  города 
Чебоксары,   устранение   всех   замечаний   по   итогам    рассмотрения, проектирование будет осуществлять: 

_________________________________________________________________________ 
    (наименование юридического лица, сведения о проектировщике, и т.д.) 
К заявлению прилагаются следующие документы <2>: 
1. ______________________________________________________________________ 
2. ______________________________________________________________________ 
3. ______________________________________________________________________ 
4. ______________________________________________________________________ 
5. ______________________________________________________________________ 
 
Я даю свое согласие на сбор,  обработку,   проверку   и   распространение (определенному кругу лиц)  моих   пер-

сональных   данных, а также их размещение   на сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникацион-
ной  сети  «Интернет»  и  совершение  иных действий, связанных с выдачей  решения  о  подготовке   документации   по 
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планировке территории. 
Настоящее согласие  действует   с   момента   подписания   до   истечения сроков хранения соответствующей  ин-

формации  или  документов,  содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии   с   законодатель-
ством Российской Федерации. 

Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных  Федеральным законом «О персональных данных»,  осу-
ществляется  на  основании  моего заявления, поданного в администрацию Порецкого муниципального округа Чуваш-
ской Республики. 

 
Ответ направить по адресу: ______________________________________________ 
 
Заявитель(и) ___________________ ______________________________ 
                   (подпись)           (инициалы, фамилия) 
 
Дата _________________ 
 
────────────────────────────── 
Сведения о заявителе: 
Для физических лиц (индивидуальных предпринимателей) указываются: фамилия, имя, отчество (последнее при 

наличии) заявителя (его уполномоченного представителя), с реквизитами документа, удостоверяющего эти полномочия 
и прилагаемого к заявлению. 

В случае долевой собственности заявление составляется от всех правообладателей. 
Для юридических лиц указываются: фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) руководителя (его уполномо-

ченного представителя) - юридического лица, с реквизитами документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагае-
мого к заявлению; полное и сокращенное наименование заявителя - юридического лица. 

  К заявлению прилагаются следующие документы: 
- полное и сокращенное наименование заявителя - юридического лица (для юридических лиц); 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя заявителя (его уполномоченного представителя) 

- юридического лица (для юридических лиц); 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя (его уполномоченного представителя) (для физиче-

ских лиц); 
- сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица (для юридических лиц); 
- сведения о месте жительства Заявителя (регистрации) - физического лица (для физических лиц); 
- номер контактного телефона (при наличии); 
- адрес электронной почты (при наличии) или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заяви-

телю; 
- способ направления ответа заявителю; 
- личная подпись руководителя заявителя - юридического лица (его уполномоченного представителя) и дата (для 

юридических лиц); 
- личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата (для физических лиц); 
- согласие на обработку персональных данных; 
- документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя; 
- документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя; 
- решение о назначении руководителя исполнительного органа юридического лица или иного лица, имеющего 

право без доверенности действовать от имени такого юридического лица; 
- правоустанавливающие документы на объект капитального строительства, права на которые не зарегистрированы 

в Едином государственном реестре недвижимости; 
- схема границ территории в отношении, которой планируется подготовка документации по планировке террито-

рии; в случае подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение линейного объ-
екта, прилагается схема прохождения трассы линейного объекта в масштабе, позволяющем обеспечить читаемость и 
наглядность отображаемой информации (схема предоставляется на бумажном и электронном носителях в формате про-
граммы AutoCAD, MapInfo); 

- проекты технических заданий на выполнение инженерных изысканий (геологические, геодезические, экологиче-
ские, гидрометеорологические), в случаях недостаточности материалов инженерных изысканий, размещенных в госу-
дарственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности, Едином государственном 
фонде данных о состоянии окружающей среды, ее загрязнении, схемах комплексного использования и охраны водных 
объектов и государственном водном реестре; невозможности использования ранее выполненных инженерных изыска-
ний с учетом срока их давности, определенного в соответствии с законодательством Российской Федерации (приложе-
ние № 2 к Административному регламенту); 

- пояснительная записка, содержащая обоснование отсутствия необходимости выполнения инженерных изысканий 
для подготовки документации по планировке территории, в случае отсутствия необходимости выполнения таких работ 
для подготовки документации по планировке территории. 

Заявитель представляет оригиналы вышеперечисленных документов либо их копии с приложением оригиналов, 
которые после сличения специалистом и проставления на копии подписи и даты возвращается заявителю. В случае 
если копии документов заверены нотариально, оригиналы документов не прикладываются. 

Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представле-
нию в рамках межведомственного взаимодействия. 

В соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя: 

1) правоустанавливающие документы на объекты капитального строительства, располагающиеся на земельном 
участке на момент обращения (при наличии таковых на земельном участке); 

2) правоустанавливающие документы на земельный участок; 
3) кадастровый паспорт земельного участка (либо выписка из государственного кадастра недвижимости). 
Исключение составляют документы, предусмотренные п.п. 1, 2 настоящего пункта, права на которые не зареги-

стрированы в ЕГРН. В данном случае такие документы заявитель обязан предоставить самостоятельно.  
────────────────────────────── 

Приложение № 2 
к Административному регламенту администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики 

предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории» 
Задание  на выполнение инженерных изысканий для подготовки документации по планировки территории 

или внесения изменений в документацию по планировке территории 
N Перечень основных данных и требований Основные данные и требования 
1. Описание работ  
2. Описание объекта планируемого размещения капитального строительства  
3. Границы территорий проведения инженерных изысканий  
4. Основные требования к результатам инженерных изысканий  
5. Виды инженерных изысканий  

 
Содержание технического задания определено постановлением Правительства Российской Федерации от 31 марта 

2017 г. № 402 «Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документа-
ции по планировке территории, перечня видов инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по 
планировке территории, и о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 19 января 
2006 г. № 20». 

Приложение № 3 
к Административному регламенту администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики 

предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории» 
 

Главе администрации Порецкого муниципального округа 
____________________________________ 
____________________________________ 

(сведения о заявителе) <1> 
____________________________________ 
____________________________________ 

(адрес регистрации) 
____________________________________ 

(адрес фактического проживания) 
тел.: ______________________________ 
E-mail: ____________________________ 

Заявление на утверждение документации по планировке территории или документации по внесению изменений в 
документацию по планировке территории 

 
На основании  заключения  о  результатах  публичных  слушаний  прошу утвердить документацию по планировке 

территории ____________, выполненную на основании постановления администрации Порецкого муниципального 
округа от ____________N ___________. 

Разрешаю Управлению  по благоустройству и развитию территорий  администрации Порецкого муниципального 
округа использовать  переданную  документацию  по  планировке территории  в  интересах   Порецкого муниципального 
округа администрации Порецкого муниципального округа. 

     К заявлению прилагаются следующие документы <2>: 
     1. _________________________________________________________________ 
     2. _________________________________________________________________ 
     3. _________________________________________________________________ 
     4. _________________________________________________________________ 
     5. _________________________________________________________________ 
Я даю  свое согласие на сбор, обработку,  проверку и распространение (определенному кругу лиц) моих персональ-

ных данных, а также их размещение на сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» и совершение иных действий, связанных  с  выдачей  решений  об утверждении   документации   по   плани-
ровке   территории   Порецкого муниципального округа или об отклонении и направлении ее на доработку. 

Настоящее согласие  действует  с  момента  подписания  до  истечения сроков хранения соответствующей  инфор-
мации  или  документов,  содержащих указанную информацию, определяемых  в  соответствии  с  законодательством 

Российской Федерации. 
Отзыв настоящего согласия в случаях,   предусмотренных   Федеральным законом «О персональных данных»,  

осуществляется   на   основании   моего заявления, поданного   в   администрацию   Порецкого муниципального округа 
Чувашской Республики. 

     Ответ направить по адресу: _________________________________________ 
     Заявитель (и) ___________________ ______________________________ 
                        (подпись)           (инициалы, фамилия) 
 
Дата _________________ 
 
         Сведения о заявителе: 
Для физических лиц (индивидуальных предпринимателей) указываются: фамилия, имя, отчество (последнее при 

наличии) заявителя (его уполномоченного представителя), с реквизитами документа, удостоверяющего эти полномочия 
и прилагаемого к заявлению. 

В случае долевой собственности заявление составляется от всех правообладателей. 
Для юридических лиц указываются: фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) руководителя (его уполномо-

ченного представителя) - юридического лица, с реквизитами документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагае-
мого к заявлению; полное и сокращенное наименование заявителя - юридического лица. 

 К заявлению прилагаются следующие документы: 
- документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя; 
- документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя; 
- решение о назначении руководителя исполнительного органа юридического лица или иного лица, имеющего 

право без доверенности действовать от имени такого юридического лица; 
- документация по планировке территории (в составе, определенном статьями 41 - 43 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации), в отношении которой подано заявление (в 4-х экземплярах на бумажном носителе и в 1 экзем-
пляре в электронном виде на DVD или CD диске в формате pdf, jpg - текстовая и графическая части, в формате про-
граммы AutoCAD, MapInfo - чертежи, схемы), координаты характерных точек границ территории, в отношении, кото-
рого подготовлен проект межевания территории, земельных участков, образуемых по проекту межевания территории в 
формате mid/mif); 

- к заявлению об утверждении проекта планировки территории и (или) проекта межевания территории садоводче-
ского или огороднического некоммерческого объединения должно быть приложено подтверждение, что документация 
по планировке территории одобрена общим собранием членов соответствующего объединения (собранием уполномо-
ченных); 

- согласование документации по планировке территории в случаях, предусмотренных статьей 45 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации. 

Заявителем по его инициативе могут быть дополнительно представлены документы либо их копии, которые, по его 
мнению, имеют значение для получения муниципальной услуги. 

Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представле-
нию в рамках межведомственного взаимодействия. 

В соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя: 

1) правоустанавливающие документы на объекты капитального строительства, располагающиеся на земельном 
участке на момент обращения (при наличии таковых на земельном участке); 

2) правоустанавливающие документы на земельный участок; 
3) градостроительный план земельного участка (при наличии); 
4) кадастровый паспорт земельного участка (либо выписка из государственного кадастра недвижимости). 
Исключение составляют документы, предусмотренные п.п. 1, 2 настоящего пункта, права на которые не зареги-

стрированы в ЕГРН. В данном случае такие документы заявитель обязан предоставить самостоятельно.  

Приложение № 4 
к Административному регламенту администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики 

предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории» 
 

                                     Главе администрации Порецкого муниципального округа 
                                     ____________________________________ 
                                     ____________________________________ 

                                          (сведения о заявителе) <1> 
                                     ____________________________________ 
                                     ____________________________________ 

                                              (адрес регистрации) 
                                     ____________________________________ 

                                        (адрес фактического проживания) 
                                     тел.: ______________________________ 
                                     E-mail: ____________________________ 

Заявление о предложении по подготовке документации по внесению изменений в документацию по плани-
ровке территории 

Заявитель в лице ________________________________________________________ 
                            (Ф.И.О. ответственного лица) 
предлагает подготовить документацию по внесению  изменений в документацию 
по планировке территории, утвержденную __________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
(указываются реквизиты решения об утверждении документации по планировке 
                                территории) 
в соответствии  с  прилагаемой  схемой  за  счет  собственных  средств  в 
отношении территории (ее отдельных частей) ______________________________ 
________________________________________________________________________. 
  (кадастровый номер земельного участка или описание границ территории) 
Виды  и  объем   разрабатываемой   документации   внесению   изменений  в 
документацию по планировке территории ___________________________________ 
________________________________________________________________________. 
  (Проект планировки территории, проект планировки территории и проект 
            межевания территории, проект межевания территории) 
Цель  подготовки  документации  по  внесению  изменений  документацию  по 
планировке территории: _________________________________________________. 
Описание планируемых изменений  в  назначении   и   параметрах   развития 
территории, характеристиках планируемого к размещению объекта (объектов): 
________________________________________________________________________. 
В срок __________________________________________________________________ 
      (планируемый срок разработки документации по планировке территории) 
Сбор, подготовку и анализ исходных  данных,  необходимых  для  подготовки документации  по  планировке  тер-

ритории  в  соответствии  с  техническим заданием  на  разработку  Документации,  разработку  разделов  проекта  в 
объеме, предусмотренном Градостроительным кодексом Российской Федерации в соответствии  с  техническим   за-
данием   на   разработку   Документации, представление материалов  проекта на рассмотрение в администрацию  города 
Чебоксары,   устранение   всех   замечаний   по   итогам    рассмотрения, проектирование будет осуществлять: 

_________________________________________________________________________ 
    (наименование юридического лица, сведения о проектировщике, и т.д.) 
К заявлению прилагаются следующие документы <2>: 
1. ______________________________________________________________________ 
2. ______________________________________________________________________ 
3. ______________________________________________________________________ 
4. ______________________________________________________________________ 
5. ______________________________________________________________________ 
Я даю свое  согласие  на  сбор,  обработку,  проверку  и  распространение (определенному кругу лиц) моих персо-

нальных данных, а также их размещение на сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет» и совершение иных действий,  связанных  с  выдачей  решения  о подготовке документации по плани-
ровке территории. 

Настоящее согласие действует с момента  подписания  до  истечения  сроков хранения соответствующей информа-
ции или документов, содержащих  указанную информацию, определяемых в соответствии  с  законодательством  Рос-
сийской Федерации. 

Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных  Федеральным законом «О персональных данных», осу-
ществляется  на  основании  моего  заявления, поданного в администрацию Порецкого муниципального округа Чуваш-
ской Республики. 

 
Ответ направить по адресу: ____________________________________________ 
 
Заявитель(и) ___________________ ______________________________ 
                  (подпись)           (инициалы, фамилия) 
 
Дата _________________ 
 
<1> Сведения о заявителе: 
Для физических лиц (индивидуальных предпринимателей) указываются: фамилия, имя, отчество (последнее при 

наличии) заявителя (его уполномоченного представителя), с реквизитами документа, удостоверяющего эти полномочия 
и прилагаемого к заявлению. 

В случае долевой собственности заявление составляется от всех правообладателей. 
Для юридических лиц указываются: фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) руководителя (его уполномо-

ченного представителя) - юридического лица, с реквизитами документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагае-
мого к заявлению; полное и сокращенное наименование заявителя - юридического лица. 

<2> К заявлению прилагаются следующие документы: 
- полное и сокращенное наименование заявителя - юридического лица (для юридических лиц); 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя заявителя (его уполномоченного представителя) 

- юридического лица (для юридических лиц); 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя (его уполномоченного представителя) (для физиче-

ских лиц); 
- сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица (для юридических лиц); 
- сведения о месте жительства Заявителя (регистрации) - физического лица (для физических лиц); 
- номер контактного телефона (при наличии); 
- адрес электронной почты (при наличии) или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю; 
- способ направления ответа заявителю; 
- личная подпись руководителя заявителя - юридического лица (его уполномоченного представителя) и дата (для 

юридических лиц); 
- личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата (для физических лиц); 
- согласие на обработку персональных данных; 
- документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя; 
- документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя; 
- решение о назначении руководителя исполнительного органа юридического лица или иного лица, имеющего право 

без доверенности действовать от имени такого юридического лица; 
- правоустанавливающие документы на объект капитального строительства, права на которые не зарегистрированы 

в Едином государственном реестре недвижимости; 
- схема границ территории в отношении, которой планируется подготовка документации по планировке территории; 

в случае подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение линейного объекта, при-
лагается схема прохождения трассы линейного объекта в масштабе, позволяющем обеспечить читаемость и наглядность 
отображаемой информации (схема предоставляется на бумажном и электронном носителях в формате программы 
AutoCAD, MapInfo); 

- проекты технических заданий на выполнение инженерных изысканий (геологические, геодезические, экологиче-
ские, гидрометеорологические), в случаях недостаточности материалов инженерных изысканий, размещенных в государ-
ственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности, Едином государственном фонде 
данных о состоянии окружающей среды, ее загрязнении, схемах комплексного использования и охраны водных объектов 
и государственном водном реестре; невозможности использования ранее выполненных инженерных изысканий с учетом 
срока их давности, определенного в соответствии с законодательством Российской Федерации (приложение № 2); 

- пояснительная записка, содержащая обоснование отсутствия необходимости выполнения инженерных изысканий 
для подготовки документации по планировке территории, в случае отсутствия необходимости выполнения таких работ 
для подготовки документации по планировке территории. Заявитель представляет оригиналы вышеперечисленных доку-
ментов либо их копии с приложением оригиналов, которые после сличения специалистом и проставления на копии под-
писи и даты возвращается заявителю. В случае если копии документов заверены нотариально, оригиналы документов не 
прикладываются. 

Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представле-
нию в рамках межведомственного взаимодействия. 

В соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя: 

1) правоустанавливающие документы на объекты капитального строительства, располагающиеся на земельном 
участке на момент обращения (при наличии таковых на земельном участке); 

2) правоустанавливающие документы на земельный участок; 
3) кадастровый паспорт земельного участка (либо выписка из государственного кадастра недвижимости). 
Исключение составляют документы, предусмотренные п.п. 1, 2 настоящего пункта, права на которые не зарегистри-

рованы в ЕГРН. В данном случае такие документы заявитель обязан предоставить самостоятельно. 
Приложение № 5 

к Административному регламенту администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики 
предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории» 

Перечень признаков заявителей 
Признак заявителя № Значения признака заявителя 

   

Статус заявителя 1 

физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели и юридические лица, за 
исключением лиц, которые самостоятельно принимают решения о подготовке документа-
ции по планировке территории в соответствии с Градостроительным кодексом Россий-
ской Федерации.   

Цель обращения 

1 Принятие решения о подготовке документации по планировке территории на территории 
Порецкого муниципального округа 

2 Принятие решения об утверждении документации по планировке территории на террито-
рии Порецкого муниципального округа 

3 Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах 

руководители которых являются членами комиссии. 
 

––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
администрации Порецкого муниципального округа Чувашской Республики 

№ 199                                                                                                                                                                            от 17.03.2023 
 

О внесении изменений в постановление администрации Порецкого района Чувашской Республики от 14.04.2022 
№ 86 «Об установлении размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за 
детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования в образовательных организа-
циях на территории Порецкого района Чувашской Республики» 

 
В соответствии с Указом Главы Чувашской Республики от 10.10.2022 № 120 «О мерах поддержки членов семей лиц, 

призванных на военную службу по мобилизации», Указом Главы Чувашской Республики от 26 августа 2022 г. № 101 "О 
мерах поддержки обучающихся, являющихся членами семей лиц, проходящих военную службу в батальоне связи "Атал", 
а также погибших (умерших) военнослужащих, лиц, проходивших службу в войсках национальной гвардии Российской 
Федерации" администрация Порецкого муниципального округа п о с т а н о в л я е т: 

1. Внести в постановление администрации Порецкого района Чувашской Республики от 14.04.2022 № 86 «Об уста-
новлении размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми, осваиваю-
щими образовательные программы дошкольного образования в образовательных организациях на территории Порецкого 
района Чувашской Республики»  (далее - Постановление) следующие изменения: 

1.1. Наименование Постановления изложить в следующей редакции: 
«Об установлении размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми, 

осваивающими образовательные программы дошкольного образования в образовательных организациях на территории 
Порецкого муниципального округа Чувашской Республики». 

1.2. Пункт 4.1 Постановления изложить в следующей редакции: 
«4.1. За присмотр и уход за детьми: 
- лиц, проходящих военную службу в батальоне связи "Атал", сформированном в Чувашской Республике в период 

специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики и Луганской Народной Рес-
публики с 24 февраля 2022 г., а также на территориях Запорожской области и Херсонской области с 30 сентября 2022 г.; 
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-военнослужащих, лиц, проходивших службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имевших 
специальное звание полиции, родившихся и (или) проживавших на территории Порецкого муниципального округа, по-
гибших (умерших) в результате участия в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной 
Республики и Луганской Народной Республики с 24 февраля 2022 г., а также на территориях Запорожской области и 
Херсонской области с 30 сентября 2022 г. 

-граждан Российской Федерации, призванных на военную службу по мобилизации в Вооруженные Силы Российской 
Федерации в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 21.09.2022 № 647 «Об объявлении частичной 
мобилизации в Российской Федерации», проживающим в Порецком муниципальном округе Чувашской Республики; 

- граждан Российской Федерации, проходящих военную службу по контракту, направленных из федерального ка-
зенного учреждения «Военный комиссариат Чувашской Республики» для участия в специальной военной операции, про-
живающих на территории Порецкого муниципального округа Чувашской Республики, обучающимися в муниципальных 
дошкольных образовательных учреждениях Порецкого муниципального округа Чувашской Республики, родительская 
плата не взимается.». 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на врио заместителя главы по социальным во-
просам, начальника отдела образования, молодёжной политики и спорта администрации Порецкого муниципального 
округа Терешкину Е.А. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в издании «Вестник Поречья» 
и подлежит размещению на официальном сайте Порецкого муниципального округа в информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет». 

 
Глава Порецкого муниципального округа                                                                                                                    Лебедев Е.В.  
 

––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
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