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1 [редисловие

Постановлением Главы администрации Козловского района Чувашской Республики от 

21.02.2001 № 48 создано муниципальное специализированное учреждение «Центр реабилитации 

для несовершеннолетних детей» (МСУ «Центр реабилитации для несовершеннолетних детей»). 

Учреждение зарегистрировано администрацией Козловского района Чувашской Республики 

21.02.2001 под номером 361-219-1197. Межрайонной инспекцией Министерства Российской 

Федерацией по налогам и сборам № 7 по Чувашской Республике 26.12.2002 г. присвоено ОГРН 

1022102834863.

В соответствии с положением о МСУ «Центр реабилитации для несовершеннолетних 

детей», зарегистрированного постановлением главы администрации Козловского района от 

21.02.2001 № 48 основными задачами Центра являются профилактика безнадзорности и 

беспризорности, а также социальной реабилитации несовершеннолетних, оказавшихся в трудной 

жизненной ситуации.

В соответствии с постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 13.10.2005 

№ 254 «О передаче из муниципальной собственности в собственность Чувашской Республики 

муниципальных учреждений социального обслуживания». решением Собрания депутатов 

Козловского района от 05.08.2005 i № 263 .5 МСУ «Центр реабилитации для несовершеннолетних 

детей» реорганизовано в республиканское государственное учреждение «Козловский социально

реабилитационный центр для несовершеннолетних» Министерства здравоохранения и социального 

развития Чувашской Республики (РГУ «Козловский «СРЦН» Минздравсоцразвития Чувашии). 

Устав РГУ «Козловский СРЦН» Минздравсоцразвития Чувашии утвержден приказом Министерства 

здравоохранения и социального развития Чувашской Республики от 22.12.2005 № 330.

Виды деятельности РГУ «Козловский СРЦН» Минздравсоцразвития Чувашии в 

соответствии с Уставом:

-обеспечение временным проживанием несовершеннолетних, оказавшихся в грудной жизненной 

ситуации;

-оказание помощи в восстановлении социального статуса несовершеннолетних в коллективах 

сверстников по месту учебы, работы, жительства, содействие возращению несовершеннолетних в 

семью;

-оказание социальной, психологической и иной помощи несовершеннолетним, их родителям в 

ликвидации трудной жизненной ситуации;

-организация медицинского обслуживания и обучение несовершеннолетних, содействовать их 

профессиональной ориентации и получению ими специальности;



-разработка и реализация программы социальной реабилитации несовершеннолетних, 

направленные на выход из трудной жизненной ситуации:

-содействие органам опеки и попечительства в устройстве несовершеннолетних, оставшихся без 

попечения родителей;

- возвращение несовершеннолетних в общеобразовательные учреждения для детей - сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей или друт не детские учреждении.

В соответствии с постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 

26.03.2009 № 85 «О переименования республиканских государственных учреждений, находящихся 

в ведении Министерства здравоохранения и социального развития Чувашской Республики» 

республиканское государственное учреждение «Козловский социально-реабилитационный центр 

для несовершеннолетних» переименовано в республиканское государственное учреждение’' 

«Козловский центр социальной помощи семье и детям».

На основании постановления Кабинета Министров Чувашской Республики от 17.03.2011 №75 

«О создании казенных учреждений Чувашской Республики» и приказа Министерства 

здравоохранения и социального развития Чувашской Республики от 29.07.2011 № 839 «Об 

утверждении устава КУ ЧР «Козловский ЦСГ1СД» Минздравсоцразвития Чувашии 

республиканское государственное учреждение «Козловский центр социальной помощи семье и 

детям» Министерства здравоохранения и социального развития Чувашской Республики 

реорганизовано в казенное учреждение Чувашской Республики «Козловский центр социальной 

помощи семье и детям» Министерства здравоохранения и социального развития Чувашской 

Республики. Устав Учреждения утвержден приказом Министерства здравоохранения и 

социального развития Чувашской Республики от 29.07.201 1 № 839.

В соответствии с уставом основными задачами деятельности Центра являлись: 

-представление социальных услуг с обеспечением проживания;

-выявление и учет семей и детей, оказавшихся в трудной жизненной ситуации, нуждающихся в 

социальной поддержке:

-периодическое предоставление (постоянно, временно, па разовой основе) необходимых семье и 

детям конкретных видов социальных услуг:

-социально-бытовых;

-социал ьно-медици иски х:

-социально-психологических;

-социально-педагогических;

-социально-экономических;

-социально-правовых: 



-оказание социальной помощи семье и детям в решении проблем их самообеспечения, реализации 

собственных возможностей по преодолению сложных жизненных ситуаций:

-профилактика безнадзорности, социального сиротства несовершеннолетних, защите их прав; 

-правовое информирование просвещение населения в порядке, предусмотренном Федеральным 

законом «О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации».

Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 13.06.2013 № 228 «О 

реорганизации государственных учреждений Чувашской Республики, находящихся в ведении 

Министерства здравоохранения и социального развития Чувашской Республики», реорганизовано 

бюджетное учреждение Чувашской Республики «Козловский центр социального обслуживания» 

Министерства здравоохранения и социального развития Чувашской Республики и Казенное 

учреждение Чувашской Республики «Козловский центр социальной помощи семье и детям» в 

форме слияния с образованием на их основе бюджетного учреждения Чувашской Республики 

«Козловский комплексный центр социального обслуживания населения» Министерства 

здравоохранения и социального развития Чувашской Республики.

БУ «Козловский комплексный центр социального обслуживания населения» является 

правопреемником БУ «Козловский центр социального обслуживания» и КУ «Козловский центр 

социальной помощи семье и детям».

В результате научно - технической обработки документов, проводимой в декабре 2014 г., 

были составлены:

-опись № 1 дел постоянного хранения за 2002 - 2013 гг. в количестве 28 (двадцати восьми) дел; 

-опись № 2 дел по личному составу за 2001 - 2013 гг. в количестве 18 (восемнадцати) дел: 

-опись № 3 личные дела работников уволенных за 2002-2013 гг. в количестве 34 (тридцати 

четырех) дел;

К описи составлены элементы научно-справочного аппарата: титульный лист, оглавление, 

список сокращенных слов, предисловие. К фонду составлена историческая справка.

В опись № 1 включены дела: документы о создании Цен тра за 2001 г., приказы по основной 

деятельности и по личному составу за 2002-2005 гг.. штатное расписание с изменениями и 

дополнениями на 2004-2013 гг.. документы по охране груда за 2004-2012 гг.. приказы по основной 

деятельности за 2005 2006 гг.. годовые планы работы Центра отделения на 2005-2012 гг.. журнал

учета реабилитационных мероприятий ' за 2005-2006 гг.. устав РГУ «Козловский СРЦН» 

Минздравсоцразвития Чувашии от 22.12.2005 . планы финансово-хозяйственной деятельности на 

2006-2011 гг., правила внутреннего трудового распорядка РГУ «Козловский СРЦН» 

Минздравсоцразвития Чувашии от 20.01.2006 г., годовые бухгалтерские балансы за 2007-2013 гг.. 

журнал учета групповых занятий с несовершеннолетними в центре за 2007 г., документы по 

противопожарной безопасности за 2008- 2013 гг.. журнал регистрации приказов по основной 



деятельности за 2009-2013 гг.. документы по антитеррору за 2009 г., должностные инструкции 

работников за 2009-2012гг.. протоколы социального консилиума за 2009-2011 гг.. положение о 

социальном консилиуме 12.01.2009 г., программы работы специалистов за 2010-2013 гг., журнал 

учета семей, находящихся в социально-опасном положении за 2011-2013 гг., правила внутреннего 

трудового распорядка РГУ «Козловский ЦСПСД» Минздравсоцразвития Чувашии от 15.01.2011 г., 

положение о порядке оплаты груда работников КУ «Козловский ЦСПСД» Минздравсоцразвития 

Чувашии 01.02.2012 г.

В опись № 2 по личному составу включены дела: журнал регистрации приказов по личному 

составу за 2001 - 2013 гг.. приказы по личному составу за 2003 - 2006 гг.. журнал регистрации 

договоров со специалистами за 2001 -201 3 i г., личные карточки уволенных рабо тиков (ф № Т-2) за 

2002 - 2012 гг.. журнал учета приказов по движению воспитанников за 2006 - 2013 гг., журнал 

регистрации приказов по личному составу за 2008 - 2013 гг.. приказы по движению воспитанников 

(зачисление, отчисление) за 2009 - 2013 гг.. лицевые счета по заработной плате работников за 2009 

-2012 гг.

Приказы за 2001- 2005 по основной деятельности и по личному составу велись вместе и 

включены в опись № 1 постоянного хранения.

Из-за малочисленности дела сформированы за несколько лет вместе, в опись включены по 

начальной дате. Состав документов в описи неполный в связи с тем. ч то документы не 

передавались предыдущим руководителем.

Составила Ф.Г. Лукьянова



УТВЕРЖДАЮ:

Козловский КЦСОН» 

я Чувашии 

Чапурина 

2015 г.

ФОНД №

ОПИСЬ № 1

дел постоянного хранения

за 2001 - август 2013 гг.

2001 год

№ 
п/ 
п

Индекс
дела

Заголовок дела Даты дела Кол
-во 
лис 
то в

Примечание

1 2 3 4 5 6

1 01-04

Л-

Документы о создании Центра: 
«Положение о муниципальном 
специализированном учреждении
«Центр реабилитации для
несовершеннолетних детей» Козловского 
района Чувашской Республики, 
утвержденное постановлением главы 
администрации Козловского района oi 
21.02.2001 г. № 48 и зарегистрировано 
администрацией Козловского района 
Чувашской Республики от 21.02.2001 г. 
№ 361-219-1197?

21 февраля 14
2001

2002 год

2 01-05 Приказы по основной деятельности и по 
личному составу за 2002 - 2005 гг.

03 января 
2002

13 октября 
2005

14 рукописные



2004 год

3 02-22 • Документы по охране труда за 2004 - 01 января 14
январь 2012 гг. (планы, инструкции. 2004
приказы, положение) 17 января

2012
4 05-04 Штатное расписание с изменениями и 2004 17

дополнениями на 2004 -2012 гг. 2012

2005 год

5 01-04 Устав 
государственного 
«Козловский 
реабилитационный 
несовершеннолетних»

республиканского 
учреждения 
социал ыю- 

центр для 
Ми нистерства

22 декабря
2005

19 января
2006

6 01-05

здравоохранения и социального развития 
Чувашской Республики, утвержденный 
Приказом Министерства
здравоохранения и социального развития 
Чувашской Республики от 22.12.2005 г. 
№ 330 и зарегистрированный
Межрайонной инспекцией Федеральной 
налоговой службой № 7 по Чувашской 
Республики за ОГРН 1022102834863 
(постановление, выписка). •

Приказы по основной деятельности и по 
личному составу октябрь 2005-2006 гг.

03 октября 20
2005

28 декабря
2006

02-06-02 Годовые планы работы Центра на 2005- 
2012 гг.

2005
2012

86

8 02-06-11 Журнал учета реабилитационных 2005 48
мероприятий с несовершеннолетними 2006
(списки, темы занятий, цели методы.
задачи) за 2005- 2006 гг.

7

7



2006 год

9 01-04 Правила внутреннего трудового 20 января 5
распорядка Республиканского 2006
государственного учреждения
«Козловский сониально-
реабилитационный центр для
несовершеннолетних» Министерства
здравоохранения и социального развития 
Чувашской Республики, утвержденные
приказом директора от 
№ б/н

20 января 2006 г.

10 05-25 Планы финансово-хозяйственной 
деятельности на 2006 - 2011 гг.

2006
2011

131

2007 год

И 01-05 Приказы по основной деятельности за 
2007 - 2008 гг.

01 января
2007

31 декабря
2008

222

12 05-05 Годовые бухгалтерские балансы 
исполнения сметы расходов и документы 
к нему за 2007 - 2013 гг.

2007
201 3

211

рукописный13 02-06-36 Журнал учета групповых занятий с 
несовершеннолетними в центре (списки, 
темы занятий) за 2007 г.

03 января 2007 44

2008 год

14 02-18 Документы по противопожарной 01 сентября 54
безопасности (программы проведения 2008
обучения, списки, планы, инструкции) за 25 сентября
сентябрь 2008 - сентябрь 2013 гг. 2013

27 декабря
2011

2009 год

9815 02-06-18 Протоколы социального консилиума 
(разработки индивидуальных программ, 
оказание материальной помощи) за март 
2009 - ноябрь 2011 гг.

03 марта
2009

21 ноября
2011

16 01-05 Приказы по основной деятельности за 
2009 - 2011 гг.

03 января
2009

197

рукописные



17 01-06 Положение о социальном консилиуме. 12 января 2
утвержденное приказом директора от 2009
12.01.2009 г. №б\н

18 06-21 Должностные инструкции работников. 26 июня 30
утвержденные директором за июнь 2009- 2009
май 2012 гг. 11 мая

2012

19 02-21 Документы по антитеррору (инструкции. 01 января 3
планы) за 2009 гг. 2009

21 02-06-10

20 01-14 Журнал регистрации приказов по 03 января
основной деятельности за январь 2009 - 2009
октябрь 2013 гг. 01 октября

2013
2010 год

Программы работы специалистов для

95 рукописный

22 01-04

23 01-04

несовершеннолетних групп риска, по 
профессиональной ориентации
подростков, 
находящейся
положении, 
профилактики

работы с семьей, 
в социально опасном
профилактики 11АВ. 

суицидального поведения
несовершеннолетних, по нравственно
патриотическому воспитанию за 2010- 
2013 гг.

2011 год

Правила внутреннего трудового 
распорядка Республиканского
государственного учреждения
«Козловский центр социальной помощи 
семье и детям» Министерства
здравоохранения и социального развития 
Чувашской Республики, утвержденные 
приказом директора от 17 января 2011 г. 
№ б/н

Коллективный договор на 201 1-2013 гг.

2010
2013

16

17 января
2011

15 января 6
2011

7

24 02-02-19 Журнал учета семей, находящихся в 
социально-опасном положении за март 
2011 - август 2013 гг.

01 марта 
2011

31 августа 
2013

98 рукописный



4-

2012 год

25 01-05 Приказы по основной деятельности за 
2012- октябрь 2013 гг.

11 января 
2012 

01 октября 
2013

96

26 01-04 Положение о порядке оплаты труда 2012 7
работников КУ «Козловский ЦСПСД»
Минздравсоцразвития Чувашии,
утвержден ное и рнказо.м
01.02.2012 г. № 08

директора оз

В данный раздел описи внесено 26 (двадцать шесть) дел с № 1 по № 26

Опись составила специалист центра Ф.Г. Лукьянова

СОГЛАСОВАНО:
Протокол ЭК БУ «Козловский КЦС'ОН»
Минздравсоцразвития Чувашии
от_____________ 2015 г. №

УТВЕРЖДЕНО
ЭПК Минкультуры Чувашии
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