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Приложение № ___
к приказу Министерства сельского

хозяйства Чувашской Республики

от «____» ____________ 2023 г.
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе отчетности АПК и ревизионной работы

Министерства сельского хозяйства Чувашской Республики

I. Общие положения

1.1. Отдел отчетности АПК и ревизионной работы Министерства сельского хозяйства Чувашской Республики (далее - отдел) создан для осуществления контроля за финансово-хозяйственной деятельностью, целевым использованием бюджетных средств сельскохозяйственным товаропроизводителям, а также организациям и индивидуальным предпринимателям, осуществляющих первичную и (или) последующую (промышленную) переработку сельскохозяйственной продукции, научных организаций, профессиональных образовательных организаций, образовательных организаций высшего образования, которые в процессе научной, научно-технической и (или) образовательной деятельности осуществляют производство сельскохозяйственной продукции, ее первичную и последующую (промышленную) переработку (далее – организации АПК Чувашии) и является структурным подразделением Министерства сельского хозяйства Чувашской Республики (далее - Министерство).
1.2. Отдел руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Министерства сельского хозяйства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Федерального казначейства Российской Федерации,  Конституцией Чувашской Республики, законами Чувашской Республики, указами и распоряжениями Главы Чувашской Республики, постановлениями и распоряжениями Кабинета Министров Чувашской Республики, иными нормативными правовыми актами  Чувашской Республики, нормативными правовыми актами Минфина Чувашской Республики, нормативными правовыми актами Министерства сельского хозяйства Чувашской Республики  и настоящим Положением.  

1.3. Структуру и штатную численность отдела утверждает министр сельского хозяйства Чувашской Республики (лицо, исполняющее его обязанности).
1.4. Отдел возглавляет начальник отдела, подчиняется непосредственно заместителю министра сельского хозяйства Чувашской Республики, курирующему отдел, согласно структуре Министерства, назначается на должность и освобождается от должности приказом Министерства в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики о государственной гражданской службе.

1.5. Отдел  осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями Министерства, органами исполнительной власти Чувашской Республики, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами местного самоуправления,  общественными и иными организациями, в том числе с организациями АПК Чувашии.   

II. Основные задачи

Основными задачами отдела являются:
2.1. Прием и проверка  отчетов о финансово-экономическом состоянии организаций АПК Чувашии, составление сводных  отчетов по отраслям и представление их в Министерство сельского хозяйства Российской Федерации.
2.2. Изучение, обобщение и распространение новых форм и методов отчетности АПК, основанных на международных стандартах.
2.3. Осуществление контроля за целевым расходованием полученных бюджетных средств организациями АПК Чувашии, крестьянскими фермерскими хозяйствами, личными подсобными хозяйствами  Чувашской Республики.

2.4. Осуществление контроля за финансово-хозяйственной деятельностью организаций, находящихся в ведении Министерства.

2.5. Содействие обеспечению эффективной и устойчивой работы АПК Чувашии.
2.6. Выполнение функций администратора поступлений в федеральный, республиканский и местный бюджеты, распорядителя и получателя средств республиканского бюджета Чувашской Республики.

2.7. Систематизированный учет положений, инструкций методических указаний по вопросам отчетности АПК, анализа и контроля и других нормативных документов, относящихся к компетенции отдела.
III. Функции 
С целью реализации основных задач отдел осуществляет следующие основные функции в части составления отчетности АПК и ревизионной работы:

3.1. Разрабатывает проекты распоряжений Главы Чувашской Республики, постановлений, распоряжений Кабинета Министров Чувашской Республики и предложения о порядке их реализации в сферах деятельности, отнесенных к компетенции отдела

3.2. Открывает в Министерстве финансов Чувашской Республики и в Управлении Федерального казначейства по Чувашской Республике (далее – УФК) лицевые счета по учету средств республиканского бюджета Чувашской Республики.

3.3. Принимает отчетность от организаций, находящихся в введении Министерства.
3.4. Формирует и предоставляет сводную месячную, квартальную и годовую отчетность в Министерство финансов Чувашской Республики.

3.5. Осуществляет работу по организации отчетности АПК и внутреннего контроля в организациях, находящихся в ведении Министерства.

3.6. Рассматривает материалы проверок, составляет обзорные письма о состоянии учета и отчетности АПК, разрабатывает предложения по дальнейшему недопущению и устранению недостатков и нарушений.

3.7. Представляет отчеты и налоговые декларации в органы Федеральной налоговой службы, государственной статистики, государственные внебюджетные фонды, другие ведомства в соответствии с действующим законодательством.

3.8. Осуществляет контроль за своевременным проведением инвентаризации денежных средств, нефинансовых активов и обязательств, обоснованным списанием с бюджетного учета недостач, потерь, дебиторской задолженности и других средств, правильным списанием товарно-материальных ценностей.

3.9. Подготавливает и направляет на рассмотрение в Министерство экономического развития и имущественных отношений Чувашской Республики документы на списание и передачу нефинансовых активов.

3.10. Согласовывает письма организаций, находящихся в ведении Министерства,  направляемые в Министерство экономического развития и имущественных отношений Чувашской Республики документов списания и передачу нефинансовых активов.
3.11. Отдел осуществляет следующие функции в части администрирования поступлений:

принимает из Управления Федерального казначейства по Чувашской Республике информацию о поступлении платежей, обрабатывает поступления по администрируемым кодам бюджетной классификации и направляет в отраслевые отделы Министерства, администрирующие данные платежи (далее – отраслевые отделы);
принимает информацию о начисленных суммах администрируемых доходов от отраслевых отделов;
подготавливает на основании служебных записок отраслевых отделов решения о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы;
осуществляет работу по возврату излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы, направляет в УФК документы на возврат плательщику излишне или ошибочно уплаченных сумм в установленном порядке;
подготавливает на основании служебных записок отраслевых отделов решения о зачете (уточнении) платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;
оформляет и направляет в УФК документы на уточнение вида и принадлежности платежа;
проводит уточнение невыясненных поступлений;
подготавливает на основании служебных записок отраслевых отделов решения о внесении изменений в учетную документацию в соответствии с принятыми судебными решениями;
осуществляет отражение в бюджетном учете поступлений и начислений по администрируемым доходам на основании отчетов отраслевых отделов;
составляет в установленные сроки бюджетную отчетность по администрируемым доходам;
подготавливает проекты приказов по вопросам администрирования поступлений, входящим в компетенцию отдела.

3.12. Консультирует гражданских служащих  Министерства, главных бухгалтеров организаций АПК Чувашии и обеспечивает их необходимыми нормативными правовыми актами и методическими материалами по вопросам отчетности и внутриведомственного контроля.

3.13. Участвует в разработке проектов соглашений, договоров, заключаемых с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями АПК Чувашии.
3.14. Разрабатывает и принимает участие в разработке проектов законов Чувашской Республики, указов и распоряжений Главы Чувашской Республики, постановлений и распоряжений Кабинета Министров Чувашской Республики, касающихся вопросов агропромышленного комплекса и относящихся к компетенции отдела.
3.15. Принимает участие в разработке:

предложений по формированию бюджетных показателей по вопросам агропромышленного комплекса и устойчивого развития сельских территорий, финансируемым из республиканского бюджета Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период, относящихся к компетенции отдела;

предложений по формированию бюджетных показателей по федеральным и республиканским целевым программам, финансируемым из республиканского бюджета Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период, относящихся к компетенции отдела.
3.16. Разрабатывает:

предложения по регулированию бюджетной, налоговой, кредитной, инвестиционной, страховой политики в отрасли АПК Чувашии;

предложения  для органов местного самоуправления, сельскохозяйственных организаций по вопросам  учета и отчетности, финансирования, налогообложения.
3.17. Участвует в подготовке материалов для Правительственной комиссии по вопросам агропромышленного комплекса, мониторингу и оперативному реагированию на изменения конъюнктуры продовольственного рынка Чувашской Республики,  Территориальной комиссии Чувашской Республики по финансовому оздоровлению сельскохозяйственных товаропроизводителей, Коллегии Министерства по вопросам, относящимся к компетенции отдела. 
3.18. Участвует в организации проведения конференций, совещаний, семинаров для специалистов агропромышленного комплекса и органов местного самоуправления.
3.19. Готовит ответы и материалы на поступающие в Министерство обращения граждан и письма организаций по вопросам, относящимся к компетенции отдела.
3.20. Проводит систематический, полный и стандартизированный учет операций по движению средств республиканского бюджета Чувашской Республики, в том числе поступивших из федерального бюджета, на счетах Министерства.
3.21. Ведет реестр расходных обязательств по государственной поддержке агропромышленного комплекса в порядке, установленном Кабинетом Министров Чувашской Республики.
3.22. Контролирует на основании документарных и (или) выездных проверок:

достоверность представленных документов, направленных на получение средств государственной поддержки, выделяемых из республиканского бюджета Чувашской Республики;
целевое использование средств, выделяемых из федерального бюджета и республиканского бюджета Чувашской Республики на поддержку и развитие сельскохозяйственного производства, и устойчивое развитие сельских  территорий.
3.23. Осуществляет систематический анализ итогов контрольных мероприятий и контроль над своевременностью устранения выявленных нарушений.
3.24. Проверяет представляемые организациями АПК Чувашии  бухгалтерские отчеты о финансово-экономическом состоянии товаропроизводителей агропромышленного комплекса Чувашской Республики.
3.25. Анализирует и представляет в Минсельхоз России отчетность о финансово-экономическом состоянии товаропроизводителей агропромышленного комплекса Чувашской Республики  по видам деятельности.
3.26. Готовит для размещения в сети Интернет информацию о формах и объемах государственной поддержки сельскохозяйственных товаропроизводителей.
3.27. Представляет в Кабинет Министров Чувашской Республики, а также в иные органы государственной власти информацию об исполнении республиканского бюджета Чувашской Республики в сфере агропромышленного комплекса и устойчивого развития сельских территорий.
3.28. Представляет в установленные сроки бюджетную, налоговую, статистическую отчетность и отчетность в государственные внебюджетные фонды Чувашской Республики.

3.29. Подготавливает проекты приказов Министерства, касающиеся вопросов ведения отчетности АПК и ревизионной работы и составления отчетности АПК.
IV. Права 
Отдел для выполнения возложенных задач и функций вправе:

4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке информацию, предложения и отчетные данные от органов исполнительной власти Чувашской Республики, других структурных подразделений Министерства и организаций АПК Чувашии по вопросам, относящимся к сфере ведения отдела.
4.2. Вносить предложения по устранению выявленных нарушений по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.3. Готовить в установленном порядке проекты нормативных правовых актов по направлениям деятельности отдела.

4.4. Привлекать с согласия руководителей структурных подразделений Министерства гражданских служащих для разработки и осуществления мероприятий, проводимых по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.5. Созывать в установленном порядке совещания, семинары, а также участвовать в проводимых руководством и другими структурными подразделениями Министерства совещаниях по вопросам, относящимся к деятельности отдела.
4.6. В пределах своей компетенции осуществлять  взаимодействие с руководителями и специалистами структурных подразделений по вопросам агропромышленного комплекса администраций муниципальных районов Чувашской Республики, аграрными образовательными учреждениями и организациями АПК Чувашии.

V. Ответственность

Начальник отдела несет персональную ответственность за выполнение задач, возложенных на отдел, в соответствии с действующим законодательством, за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него обязанностей с учетом прав, предоставленных ему законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики и настоящим положением.  

