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Постановление администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики

от 13 января  2025 года № 10
Об утверждении Порядка оказания единовременной материальной помощи  членам семей участников

специальной военной операции

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации от 21.09.2022 № 647 «Об объявлении частичной мобилизации в Российской Федерации», Указом Главы Чувашской Республики от 10.10.2022 № 120 «О мерах поддержки членов семей участников специальной военной операции», в целях оказания дополнительной меры социальной поддержки членам семей участников специальной военной операции, администрация Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики постановляет:

1.  Утвердить Порядок оказания единовременной материальной помощи за счет средств резервного фонда
администрации
Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики  на заготовку, доставку, приобретение твердого печного топлива членам семей участников специальной военной операции согласно приложению к настоящему постановлению.

        2.  Контроль  за выполнением  настоящего постановления возложить на финансовый отдел и отдел ГО ЧС, мобилизации и  специальных программ администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики.

       4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в информационном издании «Вестник Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики»  и подлежит размещению на официальном сайте Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики в сети «Интернет».

Глава Моргаушского муниципального  округа Чувашской Республики        А.Н. Матросов

Приложение 

к  постановлению  администрации

Моргаушского муниципального округа

  Чувашской Республики 

от 13.01.2025  г. № 10

                           Порядок  

оказания единовременной материальной помощи 

членам семей участников специальной военной операции

1. Настоящий Порядок устанавливает правила оказания администрацией Моргаушского .муниципального округа Чувашской Республики (далее  - Администрация) единовременной материальной помощи на заготовку, доставку, приобретение твердого печного топлива членам семей участников специальной военной операции (далее - Порядок).

2. Для целей настоящего  Порядка под участниками специальной военной операции понимаются граждане Российской Федерации, круг которых определен  пунктом  1.1 Указа Главы Чувашской Республики от 10  октября 2022 года  № 120 «О мерах поддержки членов семей участников специальной военной операции».

3. Единовременная: материальная помощь (далее - ЕМП) в размере 15 000 рублей оказывается за счет средств резервного фонда администрации Моргаушского .муниципального округа Чувашской Республики на одно жилое помещение членам семьи участника специальной военной операции (далее - заявитель), при одновременном соблюдении следующих условий:

1) заявитель является членом семьи участника специальной   военной операции (далее - СВО), принимающего или принимавшего участие в специальной военной операции;

2) заявитель является правообладателем расположенного на территории Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики жилого помещения с печным отоплением;

3) заявитель проживает на территории Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики.

4. В случае обращения нескольких членов семьи участника СВО за получением единовременной материальной помощи по одному и тому же жилому помещению, выплата обратившимся производится в равных долях.

5. Для оказания единовременной, материальной помощи (далее- ЕМП) заявитель представляет в Администрацию:

1) письменное заявление по форме согласно приложению к настоящему Порядку,

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (предъявляется при подаче заявления);

3) копию документа, подтверждающего полномочия законного представителя или представителя гражданина по доверенности из числа граждан, указанных в пункте 3 настоящего Порядка (в случае обращения законного представителя или представителя);

4) копию документа, подтверждающего проживание заявителя на территории Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики;

5) копию документа, подтверждающего участие члена семьи заявителя в СВО (вместе с оригиналом для сличения копии);

6) копию свидетельства о рождении участника СВО, выданного компетентными органами иностранного государства, и его нотариально удостоверенного перевода на русский язык (при наличии и в случае обращения за оказанием ЕМП  родителю участника СВО);

         7) копию вступившего в законную силу решения суда об усыновлении (удочерении) участника СВО (при наличии и в случае обращения за оказанием ЕМП усыновителю участника СВО);

        8) копию свидетельства об усыновлении (удочерении) участника СВО, выданного органами записи актов гражданского состояния (далее - органы ЗАГС) или консульскими учреждениями Российской Федерации (при наличии и в случае обращения за оказанием ЕМП усыновителю участника СВО);

        9) копию свидетельства о регистрации брака, выданного компетентными органами иностранного государства, и его нотариально удостоверенного перевода на русский язык (при наличии и в случае обращения за оказанием ЕМП супруге (супругу) участника СВО);

        10) копию документа, подтверждающего право собственности, пользования или распоряжения жилым помещением (свидетельство о регистрации права собственности, договор купли-продажи жилого помещения, свидетельство о праве на наследство, договор о передаче в пользование жилого помещения, иные правоустанавливающие документы и документы, подтверждающие право пользования или распоряжения жилым помещением) в случае отсутствия соответствующих сведений в ЕРГН и в распоряжении Администрации.

Заявителем для оказания ЕМП по собственной инициативе могут быть представлены:

· копия свидетельства о заключении брака, выданного органами ЗАГС, - в случае обращения за оказанием ЕМП супруги (супруга) участника СВО;

· копия свидетельства о рождении добровольца, выданного органами ЗАГС, - в случае обращения за получением ЕМП родителя участника СВО;

· выписка из решения органа опеки и попечительства об установлении над ребенком опеки (в случае обращения за оказанием ЕМП ребенку участника СВО опекуном ребенка участника СВО);

· выписка из решения органа опеки и попечительства об установлении над ребенком попечительства (в случае обращения за оказанием ЕМП ребенку участника СВО попечителем ребенка участника СВО).

6. В течение 15 рабочих дней со дня регистрации в Администрации заявления об оказании ЕМП, Администрацией устанавливается факт наличия в жилом помещении заявителя печного отопления (справка структурного подразделения Администрации) и принимается одно  из следующих решений:

1) об оказании EMП;

2) об отказе в оказании ЕМП.

О принятом решении заявитель уведомляется в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за днем принятия решения.

7. Основаниями для отказа в оказании ЕМП являются:

1) заявитель не является членом семьи участника СВО;

2) заявитель не соответствует требованиям, указанным в пункте 3 настоящего Порядка;

3) ЕМП, указанная в пункте 3 настоящего Порядка, была оказана одному или нескольким членам семьи участника СВО ранее на жилое помещение, указанное в заявлении.

7. Выплата производится Администрацией в течение 15 рабочих дней со дня принятия решения об оказании ЕМП.

         8. Заявителю разрешается расходовать денежные средства на заготовку, доставку, приобретение твердого топлива с целью отопления жилого помещения в течение календарного года, в котором предоставлена ЕМП.

         9. Заявитель в течение 30 рабочих дней с момента приобретения твердого топлива, представляет в Администрацию копии подтверждающих документов о расходовании денежных средств. В случае, если таковые документы отсутствуют либо утрачены, в течение 30 рабочих дней с момента поставки твердого топлива  уведомляет Администрацию с целью составления акта визуального осмотра (подтверждения факта привоза твердого топлива). Администрацией в течение 10 рабочих дней со дня поступления соответствующего уведомления, составляется акт визуального осмотра, который приобщается к материалам об оказании заявителю ЕМП.

          10. В случае, если  ЕМП использована не на цели предоставления, Администрация направляет требование к заявителю о ее возврате в течение 10 рабочих дней со дня выявления данного факта. В случае невозврата выплаченной ЕМП в течение 60 рабочих дней со дня получения требования, Администрация принимает меры, установленные законодательством Российской Федерации.

Приложение 

к Порядку оказания единовременной материальной помощи членам семей участников специальной военной операции

Администрация
Моргаушского

Муниципального округа  Чувашской Республики

________________________________________Ф.И.О. заявителя

Адрес:______________________________________________________________________________________

Телефон (при наличии)_________________________

Электронная почта (при наличии)_________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить мне единовременную материальную помощь в соответствии с Порядком оказания единовременной материальной помощи членам семей участников специальной военной операции, утвержденным постановлением администрации муниципального округа Моргаушского муниципального округа, как лицу, соответствующему условиям, установленным пунктом 3 указанного Порядка, на заготовку, доставку, приобретение твердого печного топлива.

В целях получения единовременной материальной помощи сообщаю следующие сведения:

1) о документе, удостоверяющем личность заявителя: серия___ номер _______дата выдачи_______________, кем выдан________________________________________________

2) являюсь правообладателем жилого помещения с печным отоплением, _______________________________________________________________________________ (указывается вид права и сведения о документе, подтверждающем соответствующее право)            расположенным по адресу:________________________________________________________                                   

                                      (указывается адрес места нахождения жилого помещения)
3) проживаю по адресу:___________________________________________________                  
                                                       (указывается адрес места проживания заявителя)

4) являюсь членом семьи участника специальной военной операции _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(указывается степень родства, ФИО участника СВО, сведения о дате, месте рождения участника СВО)
За достоверность сообщаемых мной сведений несу ответственность в соответствии с действующим законодательством.

Даю согласие на обработку и распространение своих персональных данных,

Единовременную материальную помощь прошу перечислить по следующим реквизитам:____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование кредитной организации, номер счета получателя, БИК)

Документы, прилагаемые к заявлению:

1. ____________________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________________

3.____________________________________________________________________________

 _________________ /_____________________/ «______»__________________20____г. 

Заявление и документы принял: _________/_______________/ «____» ______20 ___г. 





Постановление администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики

от 13 января  2025 года № 11
О межведомственной комиссии по вопросам повышения доходов бюджета Моргаушского муниципального округа 
Чувашской Республики

В целях взаимодействия и координации деятельности органов местного самоуправления Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики, территориальных органов государственной власти Чувашской Республики и территориальных органов федеральных органов исполнительной власти по вопросам повышения доходов бюджета Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики, руководствуясь Уставом Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики, администрация Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики постановляет:

1. Утвердить:

положение о Межведомственной комиссии по вопросам повышения доходов бюджета Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики (приложение № 1);

состав Межведомственной комиссии по вопросам повышения доходов бюджета Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики по должностям (приложение № 2).

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики
А.Н. Матросов

Приложение № 1 к

постановлению администрации

Моргаушского муниципального

округа Чувашской Республики

от 13.01.2025 г. № 11

ПОЛОЖЕНИЕ

О МЕЖВЕДОМСТВЕННОЙ КОМИССИИ ПО ВОПРОСАМ ПОВЫШЕНИЯ ДОХОДОВ БЮДЖЕТА МОРГАУШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ
I. Общие положения

1.1. Межведомственная комиссия по вопросам повышения доходов бюджета Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики (далее - Комиссия) является постоянно действующим координационным органом, обеспечивающим взаимодействие органа местного самоуправления Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики, территориальных органов государственной власти Чувашской Республики и территориальных органов федеральных органов исполнительной власти по вопросам повышения доходов бюджета Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики.

1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Конституцией Чувашской Республики, законами Чувашской Республики, нормативно-правовыми актами Чувашской Республики и органа местного самоуправления Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики и настоящим Положением.

II. Основные задачи Комиссии

Основными задачами Комиссии являются:

выработка предложений, направленных на увеличение поступлений налоговых и неналоговых доходов, снижение задолженности по платежам в бюджет Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики;

взаимодействие с хозяйствующими субъектами всех форм собственности, зарегистрированными и осуществляющими свою деятельность на территории Моргаушского муниципального округа, оказание содействия и выработка рекомендаций по улучшению их финансово-хозяйственной деятельности в целях обеспечения полноты поступления платежей в бюджет Моргаушского муниципального округа;

определение эффективных методов воздействия на хозяйствующие субъекты, игнорирующие экономические и финансовые интересы муниципального округа, а также использующие схемы ухода от налогообложения;

выявление причин неплатежей налогоплательщиков и рассмотрение вопросов полноты принимаемых руководством и собственниками (учредителями) мер к снижению образовавшейся задолженности;

выявление причин убыточности деятельности организаций и мер, принимаемых их руководством и собственниками (учредителями) для стабилизации финансово-экономического положения с целью извлечения прибыли;

принятие мер к налоговым агентам, допускающим несвоевременное и не в полном объеме перечисление в бюджет налога на доходы физических лиц.

III. Функции Комиссии

Для реализации своих основных задач Комиссия выполняет следующие функции:

заслушивает информацию представителей Управления Федеральной налоговой службы по Чувашской Республике о результатах проводимого ими мониторинга налогоплательщиков (налоговых агентов) по вопросам, отнесенным к компетенции Комиссии;

заслушивает на заседаниях Комиссии законных и (или) уполномоченных представителей налогоплательщиков по вопросам, отнесенным к компетенции Комиссии;

осуществляет разработку предложений и рекомендаций по процедурам экономического, фискального и иного воздействия на налогоплательщиков, нарушающих налоговое и трудовое законодательство;

осуществляет постоянный контроль исполнения решений, принятых Комиссией.

IV. Права Комиссии

Комиссия для решения возложенных на нее задач имеет право:

запрашивать в установленном порядке у органов местного самоуправления, территориальных органов исполнительной власти Чувашской Республики, территориальных органов федеральных органов исполнительной власти и организаций необходимые материалы по вопросам, отнесенным к компетенции Комиссии;

заслушивать уполномоченных должностных лиц органов местного самоуправления, территориальных органов исполнительной власти Чувашской Республики, территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, организаций по вопросам, отнесенным к компетенции Комиссии;

заслушивать на заседании Комиссии информацию представителей органов местного самоуправления, территориальных органов исполнительной власти Чувашской Республики, территориальных органов федеральных органов исполнительной власти и организаций по вопросам, касающимся деятельности Комиссии, а также о принимаемых ими мерах по привлечению к ответственности организаций и работодателей;

давать рекомендации органам местного самоуправления, территориальным органам исполнительной власти Чувашской Республики, территориальным органам федеральных органов исполнительной власти и организациям по вопросам, входящим в их компетенцию и касающимся деятельности Комиссии.

IV. Организация деятельности Комиссии

4.1. В состав Комиссии входят председатель Комиссии, его заместитель, секретарь и члены Комиссии.

Председателем Комиссии является глава Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики.

4.2. Заседание Комиссии ведет председатель Комиссии либо заместитель по его поручению.

4.3. Председатель Комиссии:

руководит деятельностью Комиссии;

распределяет обязанности между заместителем, членами Комиссии и дает им отдельные поручения;

утверждает план работы Комиссии;

4.4. Секретарь Комиссии:

готовит план работы Комиссии;

формирует повестку заседания Комиссии;

готовит материалы, необходимые для проведения заседания Комиссии, и направляет их членам Комиссии;

ведет протокол заседания Комиссии;

обеспечивает контроль за выполнением решений Комиссии.

4.5. Заседания Комиссии проводятся не реже одного раза в месяц.

4.6. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует более половины ее членов.

4.7. Решения Комиссии принимаются большинством голосов ее членов. В случае равенства голосов решающим является голос председательствующего на заседании Комиссии.

4.8. Решения Комиссии оформляются протоколом, который подписывается председательствующим на заседании Комиссии.

4.9. Для реализации решений Комиссии могут издаваться распоряжения главы Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики, даваться поручения главы Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики, создаваться рабочие группы по отдельным направлениям реализации решений Комиссии.

         4.10. Организационно-техническое обеспечение деятельности Комиссии осуществляет администрация Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики.

Приложение № 2 к

постановлению администрации

Моргаушского муниципального

округа Чувашской Республики

от 13.01.2025 г. № 11

СОСТАВ

Межведомственной комиссии по вопросам повышения доходов бюджета Моргаушского муниципального округа
 Чувашской Республики 

	Глава Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики (председатель Рабочей группы);

	Первый заместитель главы администрации Моргаушского муниципального округа - начальник Управления по благоустройству и развитию территорий администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики (заместитель председателя рабочей группы);

	Главный специалист-эксперт отдела экономики и инвестиционной деятельности администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики (секретарь рабочей группы);

	Заместитель главы администрации Моргаушского муниципального округа - начальник финансового отдела администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики;

	Начальник отдела сельского хозяйства и экологии администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики;

	Начальник отдела экономики и инвестиционной деятельности администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики;

	Представитель отдела казенного учреждения Чувашской Республики «Центр занятости населения Чувашской Республики» Министерства труда и социальной защиты Чувашской Республики в Моргаушском районе (по согласованию);

	Представитель Моргаушского районного отдела судебных приставов УФССП по Чувашской Республике (по согласованию);

	Председатель Совета по развитию малого и среднего предпринимательства и улучшению инвестиционного климата при главе Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики (по согласованию);

	Представитель клиентской службы (на правах группы) в Моргаушском муниципальном округе отделения Социального фонда России по Чувашской Республике - Чувашии (по согласованию);

	Представитель Управления Федеральной налоговой службы по Чувашской Республике (по согласованию).



Постановление администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики

от 15 января  2025 года №24 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Ведение учета граждан для предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования на условиях возмездного использования»

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Ведение учета граждан для предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования на условиях возмездного использования» (далее – административный регламент) согласно приложению к настоящему Постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу после  его официального опубликования (обнародования).

3. Контроль за  выполнением  настоящего  постановления  возложить на  и.о. первого заместителя главы администрации Моргаушского муниципального округа - начальник Управления по благоустройству и развитию территорий А.В.Мясникова.

Глава Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики  А.Н. Матросов

Приложение № 1 

к постановлению администрации

Моргаушского муниципального округа

Чувашской Республики 

от 15.01.2024 г. № 24

__________
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Ведение учета граждан для предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования на условиях возмездного использования»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги «Ведение учета граждан для предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования на условиях возмездного использования» (далее – муниципальная услуга), и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации муниципального образования (далее – администрация) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) рассмотрение вопроса о постановке на учет граждан, претендующих на получение жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования на условиях возмездного использования;

3) выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3. К административным процедурам, исполняемым многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемыми им организациями, относятся:

1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) выдача результата предоставления муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются:

1.2.1.1. одинокие граждане пожилого возраста (женщины старше 60 лет, мужчины – 65 лет) и (или) инвалиды, не имеющие детей, проживающие в неблагоустроенном применительно к условиям своего населенного пункта жилом помещении, либо в жилом помещении, не соответствующем требованиям, установленным для жилых помещений, и не имеющих в собственности иных пригодных для проживания жилых помещений.

1.2.1.2. граждане, награжденные двумя, тремя и более орденами СССР и Российской Федерации, имеющие право на дополнительное ежемесячное материальное обеспечение, в соответствии с областным законом от 10 ноября 2004 №262-33-ОЗ «О мерах социальной поддержки ветеранов, граждан, пострадавших от политических репрессий, и иных категорий граждан», вне зависимости от наличия детей и степени благоустройства жилых помещений в которых они проживают;

1.2.1.3. лица, принимавшие участие и получившие ранение (контузию, травму, увечье) в ходе проведения специальной военной операции на территориях Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области, проживающие в доме, признанном аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

1.2.2. От имени заявителей, указанных в пункте 1.2.1 настоящего административного регламента, вправе выступать:

законные представители физических лиц, представители, уполномоченные на совершение юридически значимых действий от имени заявителей на основании доверенности или иного правоустанавливающего документа.

Полномочия лиц, указанных в абзаце первом настоящего пункта, подтверждаются документами, предусмотренными законодательством Российской Федерации. Документ, подтверждающий полномочия выступать от имени заявителя, предоставляется в администрацию Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики вместе с запросом о предоставлении муниципальной услуги.

1.2.3. В целях предоставления государственных и муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

При предоставлении государственных и муниципальных услуг в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информация о порядке и условиях информирования предоставления муниципальной услуги предоставляется:

Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг является открытой и общедоступной и размещается:

на официальном сайте Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики на Портале органов власти Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт органа местного самоуправления);

на информационных стендах в здании администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики, структурных подразделениях, в которых предоставляется муниципальная услуга;

в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее также - Федеральный реестр);

в федеральной государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг» (http://frgu.ru) (далее - Региональный реестр);

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг).

Прием и информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами структурных подразделений Управления по благоустройства и развития территорий администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики - Территориальный отдел «Александровский», территориальный отдел «Большесундырский», территориальный отдел «Ильинский», территориальный отдел «Кадикасинский», территориальный отдел «Моргаушский», территориальный отдел «Москакасинский», территориальный отдел «Орининский», территориальный отдел «Сятракасинский», территориальный отдел «Тораевский», территориальный отдел «Хорнойский», территориальный отдел «Чуманкасинский», территориальный отдел «Шатьмапосинский», территориальный отдел «Юнгинский», территориальный отдел «Юськасинский», территориальный отдел «Ярабайкасинский», территориальный отдел «Ярославский», уполномоченных на предоставление услуги (далее - уполномоченное структурное подразделение).

В соответствии с соглашением о взаимодействии между органом местного самоуправления Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики (далее - Моргаушского муниципального округа) и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - соглашение) информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица могут получить также через многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ).

Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах МФЦ, адресе электронной почты МФЦ размещена на официальном сайте МФЦ.

Информация об адресах, контактных телефонах, адресах электронной почты, графике работы уполномоченных структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу (далее - Уполномоченный орган), содержится в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.

1.3.2. Порядок получения информации заинтересованными лицами о предоставлении муниципальной услуги

Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица имеют право обращаться:

в устной форме в уполномоченный орган или в соответствии с соглашением в МФЦ;

по телефону в уполномоченный орган, или в соответствии с соглашением в МФЦ;

в письменной форме или в форме электронного документа в уполномоченное структурное подразделение или в соответствии с соглашением в МФЦ;

через официальный сайт Моргаушского муниципального округа, Единый портал государственных и муниципальных услуг.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц о процедуре предоставления муниципальной услуги являются:

достоверность и полнота информирования о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации о процедуре;

корректность и тактичность в процессе информирования о процедуре.

Информирование заинтересованных лиц организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их уполномоченных представителей.

1.3.3. Публичное устное информирование

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением СМИ.

1.3.4. Публичное письменное информирование

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на официальных сайтах органов местного самоуправления и МФЦ, использования информационных стендов, размещенных в местах предоставления муниципальной услуги.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получения информации помещении. На информационных стендах и официальных сайтах в сети «Интернет» содержится следующая обязательная информация:

полное наименование структурного подразделения администрации Моргаушского муниципального округа, предоставляющего муниципальную услугу;

почтовый адрес, адреса электронной почты и официального сайта администрации Моргаушского муниципального округа, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества (последнее при наличии) и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

формы и образцы заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответов на них;

порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Моргаушского муниципального округа, должностных лиц Моргаушского муниципального округа, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом или подчеркиваются.

На Едином портале государственных и муниципальных услуг размещается следующая информация:

наименование муниципальной услуги;

уникальный реестровый номер муниципальной услуги и дата размещения сведений о ней в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;

наименование структурного подразделения администрации Моргаушского муниципального округа, предоставляющего муниципальную услугу;

наименование федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления, учреждений (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги;

способы предоставления муниципальной услуги;

описание результата предоставления муниципальной услуги;

категория заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга;

сведения о местах, в которых можно получить информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе телефоны центра телефонного обслуживания граждан и организаций;

срок предоставления муниципальной услуги (в том числе с учетом необходимости обращения в органы, учреждения и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги) и срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления услуги;

срок, в течение которого заявление о предоставлении муниципальной услуги должно быть зарегистрировано;

максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги лично;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

документы, подлежащие обязательному представлению заявителем для получения муниципальной услуги, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы;

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и находящиеся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить для получения муниципальной услуги по собственной инициативе, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы;

формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения за получением муниципальной услуги в электронной форме;

сведения о безвозмездности предоставления муниципальной услуги;

сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу;

информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению органом, предоставляющим муниципальную услугу, в том числе информацию о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур.

1.3.5. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Уполномоченного органа либо в соответствии с соглашением специалистом МФЦ при обращении заявителей за информацией:

лично;

по телефону.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, при обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) должен подробно и в вежливой (корректной) форме информировать заинтересованных лиц по интересующим их вопросам. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Специалист, осуществляющий устное информирование, не вправе осуществлять консультирование заинтересованного лица, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги.

Специалист, осуществляющий устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не должно превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование осуществляется не более 15 минут.

Разъяснения даются своевременно, должны обладать достаточной полнотой, актуальностью и достоверностью и, в зависимости от формы изложения вопроса, могут даваться в устной и/или письменной форме.

В случае если изложенные в устном обращении заинтересованного лица факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан специалистом устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы, и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается начальником отдела, курирующим предоставление муниципальной услуги.

Индивидуальное устное информирование осуществляется не более 15 минут.

1.3.6. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при обращении заинтересованных лиц осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением либо посредством электронной почты.

Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при обращении заинтересованных лиц осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением либо посредством электронной почты.

Ответы на письменные обращения заинтересованных лиц направляются в письменном виде и должны содержать ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в письменной форме.

Ответ на обращение направляется заинтересованному лицу в течение 30 дней со дня его регистрации.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Полное наименование муниципальной услуги: «Ведение учета граждан для предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования на условиях возмездного использования».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики и осуществляется через Территориальный отдел «Алексаандровский», территориальный отдел «Большесундырский», территориальный отдел «Ильинский», территориальный отдел «Кадикасинский», территориальный отдел «Моргаушский», территориальный отдел «Москакасинский», территориальный отдел «Орининский», территориальный отдел «Сятракасинский», территориальный отдел «Тораевский», территориальный отдел «Хорнойский», территориальный отдел «Чуманкасинский», территориальный отдел «Шатьмапосинский», территориальный отдел «Юнгинский», территориальный отдел «Юськасинский», территориальный отдел «Ярабайкасинский», территориальный отдел «Ярославский», Управления по благоустройству и развитию территорий администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики (далее Отдел, уполномоченный орган).

2.2.2. Муниципальные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги администрация Моргаушского муниципального округа, взаимодействует с:

1) МФЦ в части информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги; приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; выдачи результата предоставления муниципальной услуги;

2) Министерством строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Чувашской Республики;

3) Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике;

4) Филиалом ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Росреестра» по Чувашской Республике - Чувашии.

2.2.3. Особенности взаимодействия с заявителем при предоставлении муниципальной услуги

При подаче заявления с документами на предоставление муниципальной услуги в администрацию Моргаушского муниципального округа, МФЦ и в процессе предоставления муниципальной услуги, запрещается требовать от заявителя осуществления дополнительных действий (в том числе согласований) необходимых для получения муниципальной услуги, связанных с обращением в органы исполнительной власти иные органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

постановка на учет граждан для предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования на условиях возмездного использования;

мотивированный отказ от постановки на учет граждан для предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования на условиях возмездного использования.

Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:

в Уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении;

в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении;

почтовым отправлением;

на ЕПГУ, в том числе в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется в течение тридцати календарных дней со дня поступления заявления в уполномоченный орган.  

Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.4.2. Информация заявителю о постановке на учет граждан для предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования на условиях возмездного использования либо отказа в постановка на учет граждан для предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования на условиях возмездного использования осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день.

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет заявление о постановке на учет граждан, претендующих на получение жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования на условиях возмездного использования, содержащее согласие на обработку персональных данных (далее также – запрос заявителя), а также следующие документы:

2.5.1.1. лица, указанные в пункте 1.2.1.1 настоящего регламента, предоставляют: 

2.5.1.2. копия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации и подтверждающего гражданство Российской Федерации (за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации) гражданина-заявителя;

2.5.1.3. копия справки учреждений медико-социальной экспертизы об инвалидности – для инвалидов I,II ,III групп и инвалидов с детства – в случае отсутствия соответствующих сведений в федеральном реестре инвалидов;

2.5.1.4. копия документа, подтверждающего несоответствие жилого помещения требованиям, установленным для жилых помещений, либо признание многоквартирного дома аварийным, если гражданин-заявитель проживает в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям, либо находящемся в признанном аварийным многоквартирном доме соответственно, за исключением случаев, когда такой документ находится в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления или подведомственных им организаций;

2.5.1.5. документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление от имени заявителя подает его представитель.

2.5.2. лица, указанные в пункте 1.2.1.2 настоящего регламента, предоставляют:

1) копия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации и подтверждающего гражданство Российской Федерации (за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации) гражданина-заявителя и каждого члена его семьи,

2) копии документов о награждении двумя, тремя и более орденами СССР и Российской Федерации,

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление от имени заявителя подает его представитель.

2.5.3. лица, указанные в пункте 1.2.1.3 настоящего регламента, предоставляют:

1) копия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации и подтверждающего гражданство Российской Федерации (за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации) гражданина-заявителя и каждого члена его семьи;
2) копия документа, подтверждающего признание многоквартирного дома аварийным, за исключением случаев, когда такой документ находится в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления или подведомственных им организаций;

3) копии документов, подтверждающих участие в проведении специальной военной операции на территориях Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики , Запорожской области и Херсонской области и получение ранения (контузию, травму, увечье).

2.5.4. Уполномоченный орган не вправе требовать от гражданина-заявителя представления иных документов, кроме предусмотренных пунктом 2.5. настоящего регламента.

2.5.5. В целях принятия на учет граждан, претендующих на получение жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования на условиях возмездного использования заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы:

1) копия документа, подтверждающего несоответствие жилого помещения требованиям, установленным для жилых помещений, если гражданин-заявитель проживает в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям, в случаях, когда такой документ находится в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления или подведомственных им организаций;

2) копии свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, отражающих семейные отношения гражданина-заявителя и членов его семьи.

3) копии документов о составе семьи гражданина-заявителя с места его жительства: копия поквартирной карточки или выписка из домовой (поквартирной) книги либо справка, выданная на основании поквартирной карточки или домовой (поквартирной) книги. При этом копия поквартирной карточки или выписка из домовой (поквартирной) книги либо справка, выданная на основании поквартирной карточки или домовой (поквартирной) книги, должна быть выдана не ранее чем за десять календарных дней до дня представления заявления о принятии на учет.

4) сведения, подтверждающие факт установления инвалидности  – для инвалидов I,II ,III групп и инвалидов с детства 

Если гражданин-заявитель не представил по собственной инициативе документы, указанные в настоящем пункте регламента, КУМИ самостоятельно запрашивает их (их копии или содержащиеся в них сведения) путем направления межведомственных информационных запросов в порядке, предусмотренном разделом III настоящего административного регламента.

2.5.6. Заявление, предусмотренное пунктом 2.5 настоящего административного регламента, составляется по форме в соответствии с приложением №1 к настоящему административному регламенту.

2.5.7. Документы, предусмотренные подпунктами 2.5.1-2.5.3 настоящего административного регламента, представляются в виде копии с одновременным предоставлением оригинала, либо в виде заверенной копии, электронного документа в 1 экземпляре каждый.

Копии документов должны полностью соответствовать подлинникам документов. Электронные документы представляются в формате .pdf, .doc, .rtf, .jpg, размером не более 5 Мбайт и должны полностью соответствовать документам на бумажном носителе.

2.5.8. Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются одним из следующих способов:

подаются заявителем лично в администрацию, многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемую им организацию;

направляются почтовым отправлением (заказным почтовым отправлением, заказным почтовым отправлением с описью вложения и др.) в администрацию;

направляются через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). Формирование запроса заявителя, являющегося физическим лицом, в электронной форме осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) без необходимости дополнительной подачи запроса заявителя в какой-либо иной форме. Запрос заявителя, представленный данным способом, подписывается простой электронной подписью заявителя (с использованием электронного сервиса «личный кабинет») при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность заявителя установлена при личном приеме.

2.5.9. Документы, предусмотренные настоящим подразделом, могут быть представлены в составе запроса заявителя о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг (комплексного запроса) в соответствии с правилами, предусмотренными статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Комплексные запросы в части, касающейся муниципальной услуги, рассматриваются в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом для рассмотрения запросов заявителя.

2.6. Основания для отказа в приеме документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не устанавливается.

2.7. Сроки при предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:

1) регистрация запроса заявителя:

при поступлении запроса заявителя в электронной форме – до 8 часов, с момента поступления запроса заявителя (начала рабочего дня – в отношении запросов заявителей, поступивших во внерабочее время);

при поступлении запроса заявителя иным способом – до 3 дней со дня поступления запроса заявителя;

2) рассмотрение вопроса о постановке на учет граждан, претендующих на получение жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования на условиях возмездного использования – до 25 дней со дня регистрации при поступлении запроса заявителя любым способом;

3) выдача результата предоставления муниципальной услуги – до 30 дней со дня поступления запроса.

2.7.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги – до 15 минут.

2.7.3. Общий срок предоставления муниципальной услуги:

при поступлении запроса заявителя любым способом – до 30 дней со дня поступления запроса заявителя.

В случае поступления запроса заявителя через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации общий срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации запроса заявителя в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемой им организации.

2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основания для принятия решения о приостановлении предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.

2.8.2. Основаниями для принятия решения администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются следующие обстоятельства:

1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 4.1- 4.3 настоящего административного регламента;

2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 14 настоящего административного регламента;

3) заявитель представил документы, оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным требованиям (пункты 17 и 19 настоящего административного регламента).

2.8.3. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги по основанию, предусмотренному подпунктом 2 пункта 26 настоящего административного регламента, если такой отказ приводит к нарушению требований, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.9. Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.10. Результаты предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

1) решение о постановке на учет граждан, претендующих на получение жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования на условиях возмездного использования и включение в список граждан для предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования на условиях возмездного использования,

2) решение об отказе в постановке на учет граждан, претендующих на получение жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования на условиях возмездного использования и во включении в список граждан для предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования на условиях возмездного использования.

2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения администрации (при наличии), фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей.

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах администрации.

Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.

В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с информацией, предусмотренной пунктом 2.5 настоящего административного регламента.

2.11.2. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к предоставляемым в них услугам в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, включая:

условия беспрепятственного доступа к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге;

возможность с помощью служащих, организующих предоставление муниципальной услуги передвижения по зданию, в котором расположены помещения администрации, в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, входа в такое здание и выхода из него;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью служащих, организующих предоставление муниципальной услуги;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании, в котором расположения помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

допуск собаки-проводника в здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, при наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника и выданного по форме и в порядке, которые определены уполномоченным федеральным органом исполнительной власти;

оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме в уяснении порядка предоставления муниципальной услуги, в оформлении предусмотренных настоящим административным регламентом документов, в совершении ими других необходимых для получения результата муниципальной услуги действий;

оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.11.3. Помещения многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организаций, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям комфортности и доступности для получателей государственных и муниципальных услуг, установленным Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376.

Вход в здание администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики оформлен вывеской с указанием основных реквизитов администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики на русском и чувашском языках.

На территории, прилегающей к зданию администрации, расположена бесплатная парковка для автомобильного транспорта.

Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами, номера телефонов для справок, процедура предоставления муниципальной услуги и информация согласно подпункту 2.5. Административного регламента.

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I,IIгрупп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах (зданиях, помещениях), в которых предоставляется муниципальная услуга;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга и к услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения:

оказание сотрудниками, предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.12.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;

4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):

запись на прием в администрацию для подачи запросов о предоставлении муниципальной услуги (заявлений с прилагаемыми к ним документами);

размещение на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме, прием и регистрация этих запросов администрацией;

обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

5) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях;

6) безвозмездность предоставления муниципальной услуги;

7) представление заявителям возможности получения муниципальной услуги посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг (комплексного запроса) в соответствии с правилами, предусмотренными статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.12.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;

2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих;

3) отсутствие случаев назначения административных наказаний в отношении должностных лиц, муниципальных служащих администрации за нарушение законодательства об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.

III. Административные процедуры

3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение администрацией запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги (подраздел 2.1 настоящего административного регламента).

Муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя, поступивший на бумажном носителе, и направляет его муниципальному служащему администрации, ответственному за рассмотрение вопроса о постановке на учет граждан, претендующих на получение жилого помещения муниципального жилищного фонда.

принимает запрос заявителя, поступивший через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

направляет заявителю, представившему запрос о предоставлении муниципальной услуги через и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), уведомление о приеме и регистрации запроса.

3.2. Рассмотрение вопроса о постановке на учет граждан, претендующих на получение жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования на условиях возмездного использования

3.2.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2. Муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса о постановке на учет граждан, претендующих на получение жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования на условиях возмездного использования (далее – муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса) в срок, предусмотренный 2.7 административного регламента:

1) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

2) выносит вопрос на рассмотрение Комиссии по рассмотрению заявлений граждан о постановке на учет граждан, претендующих на получение жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования на условиях возмездного использования (далее - Комиссия),

3) В случае непредставления заявителем документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе (пункт 16 настоящего административного регламента), муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса направляет межведомственные информационные запросы: в органы государственной власти, органы местного самоуправления либо организации, подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
Указанные межведомственные информационные запросы направляются с использованием государственных систем межведомственного электронного взаимодействия или иным способом.
4) готовит проект решения о постановке либо об отказе в постановке на учет граждан, претендующих на получение жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования на условиях возмездного использования.

3.2.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении услуги, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего административного регламента, муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса подготавливает решение об отказе в постановке на учет граждан, претендующих на получение жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования на условиях возмездного использования.

В решении об отказе в постановке на учет указывается конкретное основание для отказа и разъясняется, в чем оно состоит.

3.2.4. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего административного регламента, муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса о подготавливает решение о постановке на учет граждан, претендующих на получение жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования на условиях возмездного использования.

3.2.5. Решение о постановке или об отказе в постановке на учет подписывается главой Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики и передается муниципальному служащему, ответственному за прием документов, в срок, предусмотренный подпунктом 2.7 настоящего административного регламента.

3.3. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подготовка и подписание документов, предусмотренных пунктом 3.2.5 настоящего административного регламента (далее – результат предоставления муниципальной услуги).

Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается по его выбору возможность получения:

электронного документа, подписанного главой Моргаушского муниципального округа с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного администрацией, в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях.

3.3.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием документов, в срок, предусмотренный подпунктом 2.7 настоящего административного регламента, вручает результат предоставления муниципальной услуги заявителю лично (в случае его явки) либо направляет заявителю:

почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию или посредством почтового отправления;

через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации;

любым из способов, предусмотренных абзацами первым – четвертым настоящего пункта, – если заявитель указал на такой способ в запросе.
Если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые и организации или в запросе указал на такой способ получения результата предоставления муниципальной услуги, муниципальный служащий, ответственный за прием документов, в срок, предусмотренный 2.7 настоящего административного регламента, направляет результат предоставления услуги в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации. Результат предоставления услуги вручается заявителю лично в случае его явки в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации. При неявке заявителя результат предоставления государственной услуги хранится в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг  (или) привлекаемой им организации в течение 14 дней со дня поступления, после чего возвращается в орган.

3.3.3. В случае выявления заявителем в полученных документах опечаток и (или) ошибок заявитель представляет в администрацию одним из способов, предусмотренных пунктом 1.3.2. настоящего административного регламента, заявление в свободной форме об исправлении таких опечаток и (или) ошибок.

Муниципальный служащий администрации, ответственный за рассмотрение вопроса, в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления, проводит проверку указанных в заявлении сведений.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах муниципальный служащий администрации, ответственный за рассмотрение вопроса, осуществляет их замену в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления.

IV. Контроль за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется главой Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики и первым заместителем главы администрации Моргаушского муниципального округа- начальником управления по благоустройству и развитию территорий в следующих формах:

текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими администрации административных действий при предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.

4.2. Обязанности муниципальных служащих администрации по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях соответствующих муниципальных служащих.

4.3. Решения главы Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц,

муниципальных служащих, а также многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и

привлекаемых им организаций, их работников

5.1. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и привлекаемых им организаций, их работников (далее – жалоба).

5.2. Жалобы подаются:

1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации Моргаушского муниципального округа – главе Морогаушского муниципального округа Чувашской Республики;

2) на решения и действия (бездействие) уполномоченного органа – главы Морогаушского муниципального округа Чувашской Республики;

3) на решения и действия (бездействие) работника (кроме руководителя) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг – руководителю многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг;

4) на решения и действия (бездействие) руководителя многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг – министру цифрового развития, информационной политики и массовых коммуникаций Чувашской Республики;

5) на решения и действия (бездействие) работника организации, привлекаемой многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг, – руководителю этой организации.

5.3. Жалобы рассматриваются должностными лицами, указанными в пункте 4.1 настоящего административного регламента, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и настоящим административным регламентом.

                  Приложение 

к административному регламенту 

муниципальной услуги «Ведение 

учета граждан для предоставления 

жилых помещений муниципального 

жилищного фонда коммерческого 

использования на условиях 

возмездного использования»

Главе Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики

_____________________________________

_____________________________________

ФИО заявителя

проживающего по адресу:______________________

___________________________________________________

тел. __________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, ___________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество полностью)

прошу поставить меня на учет граждан, претендующих на получение жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования на условиях возмездного использования, 

в связи с тем, что отношусь к следующей категории (выбрать нужное, поставив знак V):

1) одинокие граждане пожилого возраста (женщины старше 60 лет, мужчины – 65 лет) и (или) инвалиды, не имеющие детей, проживающие в неблагоустроенном применительно к условиям своего населенного пункта жилом помещении, либо в жилом помещении, не соответствующем требованиям, установленным для жилых помещений, и не имеющих в собственности иных пригодных для проживания жилых помещений.

2) граждане, награжденные двумя, тремя и более орденами СССР и Российской Федерации, имеющие право на дополнительное ежемесячное материальное обеспечение, в соответствии с областным законом от 10 ноября 2004 №262-33-ОЗ «О мерах социальной поддержки ветеранов, граждан, пострадавших от политических репрессий, и иных категорий граждан», вне зависимости от наличия детей и степени благоустройства жилых помещений в которых они проживают;

3) лица, принимавшие участие и получившие ранение (контузию, травму, увечье) в ходе проведения специальной военной операции на территориях Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области проживающие в доме, признанном аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

Для постановки на учет сообщаю следующую информацию:

адрес регистрации по месту жительства_________________________________________

адрес регистрации по месту пребывания________________________________________

Я подтверждаю свое согласие на обработку администрацией Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики (далее  -  оператор) моих персональных данных (фамилия,  имя,  отчество,  пол,  дату и место рождения, адрес, контактный телефон, семейное, социальное, имущественное положение,  паспортные данные, данные документов, подтверждающих право на меры социальной поддержки и другую  информацию, указанную в заявлении и документах), представляемых мной оператору с целью реализации органом местного  самоуправления  своих  полномочий  в  соответствии с действующим законодательством.

Я предоставляю оператору право осуществлять все действия  (операции) с  моими  персональными данными, включая: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, передачу кругу лиц, определенных соглашениями и нормативно-правовыми актами, регламентирующими деятельность органов местного самоуправления; обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, в том числе с применением средств автоматизированной обработки. Настоящее согласие действует бессрочно.

Мне разъяснено право отозвать согласие путем направления  письменного заявления оператору и последствия отзыва согласия, а именно: оператор блокирует мои персональные данные (прекращает их сбор, систематизацию, накопление, использование, распространение, в том числе передачу), прекращает предоставление мне муниципальной услуги с момента подачи заявления, а мои персональные данные  подлежат уничтожению по истечению трех лет с даты отзыва согласия.

Подпись заявителя ____________________________ Дата _______________________

К настоящему заявлению прилагаю следующие документы (отметить нужное):

1) копия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации и подтверждающего гражданство Российской Федерации гражданина-заявителя; (для всех категорий заявителей)

2) копия документа, подтверждающего несоответствие жилого помещения требованиям, установленным для жилых помещений, либо признание многоквартирного дома аварийным, если гражданин-заявитель проживает в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям, либо находящемся в признанном аварийным многоквартирном доме соответственно, за исключением случаев, когда такой документ находится в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления или подведомственных им организаций; (для заявителей категории 1) и 3)

3) справка учреждений медико-социальной экспертизы об инвалидности – для инвалидов I,II ,III групп и инвалидов с детства – в случае отсутствия соответствующих сведений в федеральном реестре инвалидов (для заявителей категории 1) - инвалидов);

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление от имени заявителя подает его представитель. (для всех категорий заявителей)
5) копии документов о награждении двумя, тремя и более орденами СССР и Российской Федерации (для заявителей категории 2)

6) копии документов, подтверждающих участие в проведении специальной военной операции на территориях Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики , Запорожской области и Херсонской области и получение ранения (контузию, травму, увечье). (для заявителей категории 3)

7) иные (указать какие)_____________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

Дата _______________________                                      Подпись заявителя ____________________________ 
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