[bookmark: _GoBack]Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
[bookmark: _Toc83327802]Подача заявления
Процесс подачи заявления состоит из следующих шагов:
Заявитель выбирает на ЕПГУ услугу «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории». В случае, если предоставление услуги реализовано в субъекте Российской Федерации через ЕПГУ, открывается страница с описанием услуги (карточка услуги) и активной кнопкой «Начать».( https://www.gosuslugi.ru/600141/1/)
В случае, если предоставление услуги не реализовано в субъекте Российской Федерации через ЕПГУ, открывается страница с описанием услуги (карточка услуги). Кнопка «Начать» отсутствует.
Для получения услуги заявитель должен авторизоваться в ЕСИА с одной из следующих ролей:
· Частное лицо (физическое лицо) с подтвержденной учетной записью;
· Индивидуальный предприниматель;
· Юридическое лицо.
В зависимости от роли выполняется заполнение формы данными из профиля заявителя в ЕСИА.
Заявитель на странице услуги формы-концентратора по кнопке «Начать» открывает интерактивную форму заявления.
Заявитель заполняет интерактивную форму: вносит необходимые сведения и загружает электронные копии необходимых документов (в допустимом формате).
Заявитель выполняет подачу заявления на ЕПГУ.
Вариант предоставления услуги формируется по результатам прохождения заявителем экспертной системы в интерактивной форме заявления (форме-концентраторе).
[bookmark: _Toc83327803]   Макеты интерактивной формы
Экран «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории»
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы:
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1- Макет формы. Экран «Приветствие»
Экран «Кто обращается за услугой?»
Экран отображается после экрана «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории». Предлагается два варианта ответа – «Заявитель» и «Представитель заявителя». 
Если заявителем является юридическое лицо, а также выбран тип заявителя «Заявитель», отображаются экран «Сведения о заявителе» со сведениями:
1.	Сведения о юридическом лице (заполняются автоматически из ЕСИА):
- полное наименование;
- ОГРН;
- ИНН;
2.	контакты:
- телефон;
- электронная почта;
3.	Сведения об уполномоченном лице (заполняются автоматически из ЕСИА):
1)	фамилия, имя, отчество;
2)	сведения о документе, удостоверяющем личность:
- вид документа;
- серия и номер;
- дата выдачи.
3)	контакты:
- телефон;
- электронная почта.

Если заявителем является юридическое лицо, а также выбран тип заявителя «Представитель заявителя», отображаются экраны со сведениями:
1.	Сведения о юридическом лице (заполняются автоматически из ЕСИА):
- полное наименование;
- ОГРН;
- ИНН;
2.	контакты:
- телефон;
- электронная почта;
3.	Сведения об уполномоченном лице (заполняются автоматически из ЕСИА):
1)	фамилия, имя, отчество;
2)	сведения о документе, удостоверяющем личность:
- вид документа;
- серия и номер;
- дата выдачи.
3)	контакты:
- телефон;
- электронная почта.
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2 - Макет формы. Экран «Кто обращается за услугой?»
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3 - Макет формы. Экран «Сведения о заявителе»
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4 - Макет формы. Экран «Контактный телефон заявителя»
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5 - Макет формы. Экран «Электронная почта заявителя»
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6- Макет формы. Экран «Почтовый адрес заявителя»
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7- Макет формы. Экран «Сведения об уполномоченном лице»
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8- Макет формы. Экран «Контактный телефон уполномоченного лица»
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9- Макет формы. Экран «Электронная почта уполномоченного лица»
Если заявителем является индивидуальный предприниматель, то отображаются экраны со следующими сведениями:
1.	Сведения об индивидуальном предпринимателе (заполняются автоматически из ЕСИА):
- полное наименование;
- ОГРНИП;
- ИНН;
2.	контакты:
- телефон;
- электронная почта;
Если заявителем является физическое лицо, то отображаются экраны со следующими сведениями:
1.	Персональные данные представителя (заполняются автоматически из ЕСИА):
1)	фамилия, имя, отчество;
2)	сведения о документе, удостоверяющем личность:
- вид документа;
- серия и номер;
- дата выдачи.
3)	контакты:
- телефон;
- электронная почта;
2.	Сведения о заявителе (заполняется вручную):
- полное наименование;
- ОГРН;
- ИНН.

Экран «Сведения о заявителе»
Экран отображается после выбора цели обращения и экранов с данными о представителе (в случае обращения представителя от заявителя – юридического лица).
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10– Макет формы. Экран «Сведения о заявителе»
Экран «Сведения о заявителе»
Экран отображается после выбора цели обращения и экранов с данными о представителе (в случае обращения представителя от заявителя – индивидуального предпринимателя).
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11– Макет формы. Экран «Сведения о заявителе»
Экран «Сведения о заявителе»
Экран отображается после выбора цели обращения и экранов с данными о представителе (в случае обращения представителя от заявителя – физического лица).
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12– Макет формы. Экран «Сведения о заявителе»


           Экран «Загрузите документы» 
В случае если заявление подает представитель, данный экран позволяет загрузить документ, подтверждающий полномочия представителя на подачу заявления от имени юридического лица.
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13– Макет формы. Экран «Загрузите документы»

Экран «Загрузите документы» 
В случае если заявление подает представитель, данный экран позволяет загрузить документ, подтверждающий полномочия представителя на подачу заявления от имени индивидуального предпринимателя.
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14– Макет формы. Экран «Загрузите документы»

Экран «Загрузите документы» 
В случае если заявление подает представитель, данный экран позволяет загрузить документ, подтверждающий полномочия представителя на подачу заявления от имени физического лица.
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15– Макет формы. Экран «Загрузите документы»

Экран «В результате чего образуется земельный участок?» 
Позволяет выбрать один из вариантов обращения за услугой: «Раздел земельного участка», «Объединение земельных участков».
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16– Макет формы. Экран «В результате чего образуется земельный участок?» 

     Экран «Право заявителя на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?»
Позволяет выбрать один из двух вариантов, характеризующих наличие у заявителя зарегистриорванного в ЕГРН права на исходный земельный участок, который планируется перераспределить: «Право зарегистрировано в ЕГРН» или «Право не зарегистрировано в ЕГРН»
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17– Макет формы. Экран «Право заявителя на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?»

Экран «Загрузите документы» 
Появляется при выборе варианта, когда право заявителя на исходный земельный участок не зарегистрировано, позволяет заявителю загрузить «Правоустанавливающий документ на земельный участок».
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18- Макет формы. Экран «Загрузите документы»

         Экран «Сколько землепользователей у земельного участка?» 
Позволяет выбрать один из двух вариантов: «Один» или «Более одного».
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19 - Макет формы. Экран «Сколько землепользователей у земельного участка?»

Экран «Загрузите документы» 
Появляется при выборе варианта, когда у земельного участка более одного землепользователя, позволяет загрузить документ «Согласие землепользователей на раздел земельного участка» в случае обращения за разделом земельного участка и «Согласие землепользователей на объединение земельных участков» в случае обращения за объединением двух и более участков.
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20 - Макет формы. Экран «Загрузите документы» в случае раздела.
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21 - Макет формы. Экран «Загрузите документы» в случае объединения.

Экран «Исходный земельный участок находится в залоге?» - экран позволяет выбрать один из двух вариантов: «Земельный участок в залоге», «Земельный участок не в залоге».
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22 - Макет формы. Экран «Исходный земельный участок находится в залоге?»

          Экран «Загрузите документы» - появляется при выборе варианта, когда земельный участок находится в залоге и позволяет загрузить «Согласие залогодержателей земельного участка» в случае обращения за разделом земельного участка или за объединением земельных участков.
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23 - Макет формы. Экран «Загрузите документы»

Экран «Сведения о разделяемом земельном участке»
Позволяет ввести кадастровый номер разделяемого участка.
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24 - Макет формы. Экран «Сведения о разделяемом земельном участке»


         Экран «Сведения об объединяемых земельных участках»
Позволяет ввести кадастровые номера объединяемых участков (два и более кадастровых номера).
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25 - Макет формы. Экран «Сведения об объединяемых земельных участках»

         Экран «Выберите подразделение» 
Позволяет выбрать уполномоченный орган, в который необходимо направить заявление.
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26 - Макет формы. Экран «Выберите подразделение»
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27- Макет формы. Экран «Выберите подразделение»

Экран «Способ получения результата»
Позволяет заявителю при необходимости выбрать способ получения результата предоставления услуги на материальном носителе при личном посещении ведомства или МФЦ.
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28 - Макет формы. Экран «Способ получения результата»
[bookmark: _Toc83327804]Передача статуса в ЛК ЕПГУ
В процессе рассмотрения заявления ВИС передает в ЛК ЕПГУ статусы в соответствии с выполняемыми административными процедурами и действиями на каждом этапе оказания услуги. Дополнительно к статусу ВИС может передавать комментарий.
По завершении каждого этапа обработки заявления в ЛК заявителя на ЕПГУ могут передаваться статусы:
· Заявление отправлено в ведомство;
· Заявление получено ведомством;
· Заявление зарегистрировано;
· Отказано в приеме документов, необходимых для предоставления услуги;
· Заявление принято к рассмотрению;
· Услуга оказана;
· Отказано в предоставлении услуги.
При передаче финального статуса «Услуга оказана» ВИС также направляет в ЛК заявителя на ЕПГУ результат услуги – электронное решение об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории в форме электронного документа с приложенным к нему sig-файлом.
При передаче финального статуса «Отказано в предоставлении услуги» ВИС также направляет в ЛК заявителя на ЕПГУ результат услуги – электронное решение об отказе в предоставлении услуги в форме электронного документа с приложенным к нему sig-файлом.
При передаче финального статуса «Отказано в приеме документов, ВИС также направляет в ЛК заявителя на ЕПГУ результат рассмотрения запроса и документов – электронное решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, в форме электронного документа с приложенным к нему sig-файлом.
[bookmark: _Toc83327805]Получение результата предоставления услуги на материальном носителе
Вместе с результатом предоставления услуги заявителю в ЛК ЕПГУ направляется уведомление о возможности получения результата предоставления услуги на бумажном носителе в ведомстве или в МФЦ. В уведомлении ведомство информирует заявителя о доступном для получения результата предоставления услуги на материальном носителе МФЦ и его адресные данные.
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Danee
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3arpysuTe AOKYMEHTbI

Cornacue 3emenosib3oBaTesieil Ha 06beIMHEHNE 3eMe/IbHbIX YHaCTKOB.

O.nsa 3arpy3ku Beibepute daiin ¢ pacwmpennem PDF, DOC, DOCX, RAR, ZIP,
JPG, JPEG, PNG, SIG, TIFF.

MakcumManeHo fonycTuMeli pasmep daina — 50 M6.

MepeTawytTe Gaitib 1N BbIBEPUTE Ha KOMMbIOTEpE

& Buibpats ews

Danee
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WcxopHbli 3eMenbHbIN y4acTOK HaxoguTcs B 3aore?

3eMenbHbIN Yy4acTOK He B 3a0re >

3eMenbHbIN y4acToK B 3an0re >
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3arpysuTe AOKYMEHTbI

Cornacue 3anorogepy<aresieii NCXOAHOTO 3eMeJIbHOTO y4acTKa

O.nsa 3arpy3ku Beibepute daiin ¢ pacwmpennem PDF, DOC, DOCX, RAR, ZIP,
JPG, JPEG, PNG, SIG, TIFF.

MakcumManeHo fonycTuMeli pasmep daina — 50 M6.

MepeTawytTe Gaitib 1N BbIBEPUTE Ha KOMMbIOTEpE

& Buibpats ews

Danee
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CBe/ieHus 0 pa3fieNsieMOM 3eMe/IbHOM y4acTKe

KazacTpossiii HOMep 3emensHoro ysacTka

KaaacTpossiii HOMED AO/MKEH UMETS 3HaveHme & dopmare: 2:2:4-7:1-9 cuMBOOE.
Hanpumep, 11:22:1234567:444

KBRACTPOSS. HOMSD SEMRLHOTO YHACTHa MOKHO Y3HATS, B TOM SHCAE 10 YCAOSHOMY HOMCPY, 3 BT PocpeccTpa

NP ——
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CeefieHns 06 06beIMHAEMBIX 3€MeJIbHBIX YHacTKax

Ka#acTpoBbii HOMEp 3eMensHOro yuacTka

KagacTpossiii HOMEP AOMKEH UMETS HaveHye 8 GopmaTe: 2:
Hanpumep, 11:22:1234567:444

Ka3CTPOI HOMC JEHEALHORD GETKS HONGHD 3HGTS, B TOM HWCA 0 YCAOSHOMY HOMEY. Ha AITE PocpeecTpa

T BET S —

Ka#acTpoBbii HOMEp 3eMensHOro yuacTka

KagacTposiii HOMEP AO/KEH UMETS 3HakeHHe 8 GopvaTe:
Hanpumep, 11:22:1234567:444

Ka3CTPOI HOMC JEHEALHORD GETKS HONGHD 3HGTS, B TOM HWCA 0 YCAOSHOMY HOMEY. Ha AITE PocpeecTpa

T BET S —
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Cnoco6 nosyyeHus pesynsraTta

DN1eKTPOHHbIiN PE3YLTAT NPEOCTaBEHM Yy GyAeT NpefioCTas/eH B
Baw anuHbiit kabuHeT Ha ENTY

©@] MNonyunTb AONONHWTENBHO PesynbTaT Ha GyMayKHOM HocuTene

O MoLL O JlnuHoe obpallieHne B yNOHOMOYEHHBIN OpraH

Mopats 3asBeHne
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YTBepXXAEeHUe CXeMbl PacrosIoXKeH s 3eMeJIbHOro
y4yacTKa Ha KaJ,acTPOBOM MJiaHe TeppUTOpUn

B cnyyae pasgena nam o6beanHeHns 3eMesbHbIX Y4acTKOB, HaXOAALMXCS B
rOCYAapCTBEHHON MM MyHULMNA/IBHON COBCTBEHHOCTM W NPEAOCTaBACHHbIX
Ha npaBe apeHabl, 6Ge3BO3ME3AHOr0 WM MOCTOSHHOTO  MO/Ib30BaHMS,
3aMHTepecoBaHHOe /MU0  MOXeT o6paTuTbca C  3aseieHneM 06
YTBEPXKEHNN CXeMbl PACTO/IONKEHMA 3EME/ILHOMO Y4acTKa Ha KaflaCTpOBOM
nnake TeppuTopum.

Cpok ycnyru coctasnset 15 pabounx aHeit.

PesynsTaTomM ycnyru siensetca pelienne 06 yTBEPKAEHWM CXeMbl B

uaTh

31EKTPOHHOM BUze.
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< Hasap

KTo o6palyaercs 3a ycnyron?

3assuTens

MpeacTaBnTens 3asBuTeNs
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KoHTakTHbIN Tened)oH 3asaBuTens

KoHTakTHbIN TenedoH
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