[bookmark: _Toc83306599][bookmark: _GoBack]Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
1.1 . Подача заявления
Процесс подачи заявления состоит из следующих шагов:
Заявитель выбирает на ЕПГУ услугу «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме». Данная услуга размещается в категории «Квартира, строительство и земля» каталога услуг (https://gosuslugi.ru/600133/1

В случае, если предоставление услуги реализовано в субъекте Российской Федерации через ЕПГУ, открывается страница с описанием услуги и активной кнопкой «Получить услугу».
В случае, если предоставление услуги не реализовано в субъекте Российской Федерации через ЕПГУ, открывается страница с описанием услуги (карточка услуги). Кнопка «Получить услугу» отсутствует.
1. Для получения услуги Заявитель должен авторизоваться в ЕСИА с одной из следующих ролей:
· Частное лицо (физическое лицо) с подтвержденной учетной записью;
· Индивидуальный предприниматель;
· Юридическое лицо.
В зависимости от роли выполняется заполнение формы данными из профиля Заявителя в ЕСИА.
2. Заявитель на странице услуги формы-концентратора по кнопке «Получить услугу» открывает интерактивную форму заявления.
3. Заявитель заполняет интерактивную форму: вносит необходимые сведения и загружает документы (в отсканированном виде, в допустимом формате). Некоторые элементы формы имеют признак обязательности заполнения. Возможность подать заявление будет доступна только после ввода данных, во все поля, обязательные к заполнению.
4. В интерактивной форме заявитель выбирает из списка доступный орган, предоставляющий услугу на территории муниципального образования, в границах которого расположено помещение.
5. Заявитель выполняет подачу заявления. ЕПГУ формирует запрос на предоставление услуги и направляет его в ВИС: запрос с данными заявления.
6. Вариант предоставления услуги формируется по результатам прохождения заявителем экспертной системы в интерактивной форме заявления (форме-концентраторе).
1.1.1 [bookmark: _Toc83306600]. Макеты интерактивной формы
Экран «Цель обращения»
Экран отображается в следующем виде при загрузке формы: доступен выбор подуслуги (цели обращения).
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Рисунок 1 – Макет экрана «Цель обращения»

Экран «Определение варианта предоставления услуги»

Экран отображается после выбора цели обращения. Набор элементов данного шага зависит от выбранной цели обращения.

Согласование переустройства и (или) перепланировки в многоквартирном доме
Экран выглядит следующим образом после выбора цели обращения «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»:

[image: ]
[image: ]

Рисунок 2 – Макет экрана «Определение варианта предоставления услуги». Цель обращения «Согласование переустройства и (или)перепланировки помещения в многоквартирном доме»

Согласование акта завершения работ по переустройству и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
Экран выглядит следующим образом после выбора цели обращения «Согласование акта завершения работ по переустройству и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»:
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Рисунок 3 – Макет экрана «Согласование акта завершения работ по переустройству и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

Экран «Сведения о заявителе»
Если заявителем является физическое лицо и выбран тип «Заявитель», отображается:
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Рисунок 4 - Макет экрана «Сведения о заявителе»

Если заявителем является физическое лицо и выбран тип «Представитель», а также категория заявителя «Физическое лицо» отображается:
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Рисунок 5 - Макет экрана «Сведения о заявителе»

Если заявителем является физическое лицо и выбран тип «Представитель», а также категория заявителя «Индивидуальный предприниматель» экран отображает:
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Рисунок 6 - Макет экрана «Сведения о заявителе»

Если заявителем является физическое лицо и выбран тип «Представитель», а также категория заявителя «Юридическое лицо» отображается:
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Рисунок 7 - Макет экрана «Сведения о заявителе»

Если заявителем является индивидуальный предприниматель, а также выбран тип «Заявитель», отображается:
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Рисунок 8 - Макет экрана «Сведения о заявителе»

Если заявителем является индивидуальный предприниматель и выбран тип «Представитель», а также категория заявителя «Физическое лицо» отображается:
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Рисунок 9 - Макет экрана «Сведения о заявителе»

Если заявителем является индивидуальный предприниматель и выбран тип «Представитель», а также категория заявителя «Индивидуальный предприниматель» отображается:
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Рисунок 10 - Макет экрана «Сведения о заявителе»

Если заявителем является индивидуальный предприниматель и выбран тип «Представитель», а также категория заявителя «Юридическое лицо» отображается:
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Рисунок 11 - Макет экрана «Сведения о заявителе»

Если заявителем является юридическое лицо (генеральный директор), а также выбран тип «Заявитель», отображается:
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Рисунок 12 - Макет экрана «Сведения о заявителе»

Если заявителем является юридическое лицо (генеральный директор) и выбран тип «Представитель», а также категория заявителя «Физическое лицо» отображается:
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Рисунок 13 - Макет  экрана «Сведения о заявителе»

Если заявителем является юридическое лицо (генеральный директор) и выбран тип «Представитель», а также категория заявителя «Индивидуальный предприниматель» отображается:
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[image: ]

[image: ]
Рисунок 14 - Макет  экрана «Сведения о заявителе»
Если заявителем является юридическое лицо (генеральный директор) и выбран тип «Представитель», а также категория заявителя «Юридическое лицо» отображается:
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Рисунок 15 - Макет экрана «Сведения о заявителе»
Экран «Сведения помещении»
Экран отображается после выбора цели обращения «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»[image: ]
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Рисунок 16 - Макет  экрана  «Сведения о помещении»
В случае, если выбран элемент «Ввести адрес вручную», на форме отображается многострочное поле для ввода адрес (местоположения) объекта вручную:
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Рисунок 17 – Макет экрана «Сведения о помещении»
Экран «Сведения о производстве ремонтно-строительных работ»
Экран отображается после выбора цели обращения «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».
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Рисунок 18 - Макет экрана «Сведения о производстве ремонтно-строительных работ»
Экран «Сведения для оказания услуги»
Экран отображается после выбора цели обращения «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».
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Рисунок 19 - Макет экрана «Сведения для оказания услуги»
Экран «Реквизиты решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»
Экран отображается после выбора цели обращения «Согласование акта завершения работ по переустройству и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».
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Рисунок 20 - Макет  экрана «Реквизиты решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения»

Экран «Способ получения результата»
Экран отображается после выбора цели обращения (любой цели обращения).
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Рисунок 21 - Макет экрана «Способ получения результата»

В случае, если выбран элемент «Получить дополнительно результат на бумажном носителе» отображается дополнительный элемент:
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Рисунок 22 – Макет экрана «Способ получения результата»

Экран «Электронные копии документов»
Экран отображается после выбора цели обращения и варианта предоставления услуги, если для варианта предоставления требуется приложить электронные копии документов. Набор полей для загрузки файлов зависит от выбранной цели обращения и варианта предоставления.

Правоустанавливающие документы на помещение
Экран выглядит следующим образом после выбора цели обращения «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» и в поле «Право на помещение зарегистрировано в ЕГРН?» выбрано «Право не зарегистрировано в ЕГРН»:
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Рисунок 23 - Макет экрана «Электронные копии документов»
Проект (проектная документация) переустройства и перепланировки помещения 
Экран выглядит следующим образом после выбора цели обращения «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» и в поле «Какой вид ремонтно-строительных работ?» выбрано «Перепланирока» и «Переустройство»:
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Рисунок 24 - Макет экран «Электронные копии документов»
Нотариально удостоверенное согласие всех членов семьи (в том числе временно отсутствующих) на проведение работ по переустройству и (или) перепланировке
Экран выглядит следующим образом после выбора цели обращения «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» и в поле «Помещение находится в собственности?» выбрано «Помещение находится в пользовании на основании договора социального найма», далее в поле «Имеются члены семьи (в том числе временно отсутствующие), занимающие помещение?» выбрано «Имеются члены семьи, занимающие помещение»:
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Рисунок 25 - Макет экрана «Электронные копии документов»
Нотариально удостоверенный протокол общего собрания собственников о предоставлении в пользование части общего имущества в многоквартирном доме
Экран выглядит следующим образом после выбора цели обращения «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» и в поле «К помещению в многоквартирном доме присоединяется часть общего имущества?» выбрано «Присоединяется»:
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Рисунок 26 - Макет экрана «Электронные копии документов»
1.2 [bookmark: _Toc83306601] Передача статуса в ЛК ЕПГУ
В процессе рассмотрения заявления ВИС передает в ЛК ЕПГУ соответствующие статусы. Дополнительно к статусу ВИС может передавать комментарий.
По завершению каждого этапа обработки заявления в ЛК ЕПГУ могут передаваться следующие статусы:
Заявление зарегистрировано;
Отказ в приеме документов;
Заявление принято к рассмотрению;
Промежуточные результаты по заявлению;
Услуга оказана;
Отказано в предоставлении услуги.
При передаче финального статуса «Услуга оказана» в ответе также необходимо передавать электронный образ решения о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в форме электронного документа с приложенным к нему sig-файлом.
При передаче финального статуса «Отказано в предоставлении услуги» в ответе также необходимо передавать электронный образ решения об отказе в предоставлении услуги с приложенным к нему sig-файлом.
1.3 [bookmark: _Toc83306602]Получение результата предоставления услуги на материальном носителе

Вместе с результатом предоставления услуги Заявителю в ЛК ЕПГУ направляется уведомление о возможности получения результата предоставления услуги на материальном носителе в ведомстве или в МФЦ. В уведомлении ведомство указывает доступное для получения результата предоставления услуги МФЦ с указанием адреса.
Для получения результат предоставления услуги на материальном носителе Заявитель в уведомлении выбирает подходящий ему способ: «Получить результат в ведомстве» или «Получить результат в МФЦ».
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127422, r. Mockea, yn. ly6ku, a. 1

> YrouHuTs anpec

Het poma ®| Het kBapTupbi
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CBe,qu ua o 3aasuTene

MonHoe HanmeHoBaHMe
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CBe,qu ua o 3aasuTene
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CBefeHus 0 NoMeLLeHnn

KagacTpoesii Homep

KaBacTposbit HOMep AO/KeH UMETb 3HaveHH e B popmarTe: 2:2:4-7:1-9 CUMBONOE.
Hanpumep, 21:32:1234567:54321

KapacTposeliii  HOMEp MOMELLEHN MOXHO Y3HaTb, B TOM uucie Mo
YC/IOBHOMY ~HOMepy, Ha caitTe Pocpeectpaa https:/rosreestr.gov.ru,
nocpeactsom  cepeuca  «CnpasodHas  MHGopMaums  no  o6bekTam
HEABMKUMOCTU B pexkuMe online».
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CBefieHus O MOMeLLEHNUU

Aapec nometuenits

Het noma HeT kBapTUpb!
Srax Mogvesa
HeobssaTensHo Heobs3aTensHo
BeecTu aipec BpyuHyto

YikaxwTe aApec NOMeLLIEHIA BPY|HYIO, T B deAEPabHOM 3APECHOV CHCTEME OH
oTcyTcTayer
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CpOK Npou3BOACTBA PEMOHTHO-CTPOUTESIbHBIX PaboT

[lata Havana [lata oKoHuaHms

S B f ——— ]




image43.png
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CBepeHus 06 06s3aTeNbCTBaX

3aseuTenb 06s3yeTCs:

® OCyWIECTBUTL PEMOHTHO-CTPOUTE/NbHBIE PABOThI B COOTBETCTBUN C
MPOEKTOM (NPOEKTHOM AOKYMEHTaLue);

® O6ecneunTs CBOGOAHDBIN [OCTYN K MECTY MPOBEAEHNA PEMOHTHO-
CTPOMTENbHBIX ~ PaBOT  O/DKHOCTHBIX /AL, OpraHa — MeCTHOro
camoynpasaeHns MYHULMNANLHOTO 06pasosaHms nn6o
YNONIHOMOHYEHHOTO UM OpraHa f17 NPOBepKM XoAa pa6oT;

o OcyulecTsnTs paboTbl B YCTaHOB/IEHHbIE CPOKM M C COB/loAEHUEM
COrNIacoBaHHOTO PeXKMMa NPoBeeHNs Pa6oT.

Cornawatoch ¢ 06a3aTeNbCTBaMU
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PeKBU3UTbI peLLeHns O COrNIacoBaHUM NepeycTPoMCcTBa
1 (Mnm) NepennaHUpoBKM NOMeLLEHUS

Homep Dara

—— ]

YNO/HOMONEHHbIiA OPra, BbIAIBLUMIA PeLLeHie
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Cnoco6 nony4eHus pesyasrata

DNEeKTPOHHbIN pe3ynbTaT ByAeT HanpaseH B Balll IMYHbIN KabuHeT Ha EMNMY

MoNy4mTb AOMONHUTENLHO PE3Y/ILTAT Ha ByMaXKHOM HoCUTENe
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Cnoco6 nony4eHus pesyasrata

DNEeKTPOHHbIN pe3ynbTaT ByAeT Hanpas/eH B Ball JIMYHbIN KabuHeT Ha EMIY

Mony4mnTL JONONHUTENLHO PE3Y/ILTAT Ha GyMaXKHOM HocuTeNe

O MoL, O JluuHoe obpallieHue B yroHOMOYEHHbI OpraH
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3arpysuTte JOKYMEHTbI

HoTapuansHo yA0CTOBepeHHbIN NPaBOYCTaHaBIMBAIOWNIA AOKYMEHT

HeobxoauMo 3arpy3uTs:

1. [paBoycTaHaBAMBalOWMIA [OKYMEHT Ha MNOMELLEeHUe, NOANUCAHHbIA
YCUNEHHON KBANMGNULMPOBAHHOM 3IEKTPOHHOI NOANMUCHIO HOTapUyca, Npasa
Ha KOTOpOE He 3aperMcTpupoBaHbl B EAMHOM rocyaapcTBEHHOM peecTpe
HEABKAMOCTU. Hanpumep, A0TOBOP KyM/M-NPOA@XM, CBUAETENLCTBO O
npaBe Ha HaC/NE/ICTBO U UHbIE JIOKYMEHTbI.

2. ®aitn ¢ OTKPErNIEHHOW YCUNEHHON KBanUGULMPOBAHHON 3MEKTPOHHOM
noAnucebio HoTapuyca B dopmare SIG.

[lna 3arpysku Bbibepute dain ¢ paciwumpennem *JPG, *JPEG, *.BMP, *.PNG,
*.PDF, *.RAR, *.ZIP, *SIG.

MakcumanbHo AonycTUMBI pasmep daitna — 50 M6.

MepeTayyTe daiinb UM BbIBEPUTE Ha KoMMblOTEpE

@ Beibpats ewg
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3arpysuTte JOKYMEHTbI

MpoeKT (NpoeKTHas AOKyMeHTaLus) NepeycTpPOiCTBa NOMeLLEeHUs

MpoekT  (NpoekTHas — AOKyMeHTauus) — nepeycTpoiictea  u (uam)
nepennaHnpoBKkM pa3pabaTbiBaeTcsi Creunann3upoBaHHbIMIA NPOEKTHBIMM
OpraHu3aumuaMmu win MHAMBUYa/IbHBIMM npegnpuHAMaTenamMn
(npoekTupoBukamu). Kak Npasusio, NpoeKT (NPoeKTHas AoKyMeHTauuns) B
3aBUCUMOCTM  OT  MPOEKTUPYEMbIX PaBoT —COAEPMUT — TeKCTOBble W
rpaduyeckue MaTepual.

[na 3arpy3ku eeibepuTe dainn ¢ paclumpenvem *.PDF, *.RAR, *.ZIP, *JPG,
*.JPEG, *.PNG.
MakcumManbHo AonycTUMbIin pasmep daina — 400 M6.

MepeTayyTe daiinb UM BbIBEPUTE Ha KoMMblOTEpE

@ Beibpats ewg
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3arpysuTte JOKYMEHTbI

HoTapuanbHo ya0CToBepeHHOe Corlacie BCeX YIEHOB CeMbM (B TOM unce
BPEMEHHO OTCYTCTBYIOWMX) HA NpOBeieHne paGoT Mo nepeycTPOACTBy M
(unu) nepennanmposke

HeobxoauMo 3arpy3uTs:

1. HoTapuanbHO YAOCTOBEPEHHbIM [OKYMEHT, MNOANUCAHHbIA YCUNEHHOW
KBa/MUUMPOBAHHOI 3/1EKTPOHHOI NOANMCHIO HOTApMYCa.

2. ®aitn ¢ OTKPErNIEHHOW YCUNEHHON KBanUGULMPOBAHHON 3MEKTPOHHOM

noAnucebio HoTapuyca B dopmare SIG.
[lna 3arpy3ku BeibepuTe dain ¢ paclumpenvem “.PDF, * XML, *.SIG.
MakcumanbHo AonycTUMBI pasmep daitna — 50 M6.

MepeTayyTe daiinb UM BbIBEPUTE Ha KoMMblOTEpE

@ Beibpats ewg
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3arpysuTte JOKYMEHTbI

HotapuanbHo YAOCTOBEPEHHbIN npoToKon obuwero ‘cobpaHus
COBCTBEHHUKOB O MPeJOCTABNIEHMN B MO/Ib30BaHWE YacTW  obuiero
MMYILLECTBA B MHOTOKBapTMPHOM IOMe.

HeobxoauMo 3arpy3uTs:

1. HoTapuanbHO YAOCTOBEPEHHbIM [OKYMEHT, MNOANUCAHHbIA YCUNEHHOW
KBa/MUUMPOBAHHOI 3/1EKTPOHHOI NOANMCHIO HOTApMYCa.

2. ®aitn ¢ OTKPErNIEHHOW YCUNEHHON KBanUGULMPOBAHHON 3MEKTPOHHOM
noAnucebio HoTapuyca B dopmare SIG.

[lna 3arpy3ku BeibepuTe dain ¢ paclumpenvem “.PDF, * XML, *.SIG.
MakcumanbHo AonycTUMBI pasmep daitna — 50 M6.

MepeTayyTe daiinb UM BbIBEPUTE Ha KoMMblOTEpE

@ Beibpats ewg
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Llenb o6paieHuns

Cornacosaue NepeycTpoiicTsa 1 (M) nepennaHmnposKku
NOMelLeHNs B MHOTOKBApTUPHOM ZloMe

CornacoBaHue aKTa 3aBeplueHns paboT No NepeycTpoincTsy u (nm)
NepenaHNPOBKY NOMELLLEHMA B MHOrOKBapTUPHOM fjoMe

>
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Kakoit BUg, pEMOHTHO-CTPOUTEIbHBIX paboT?

MepeycTpoitcTeo

Mepennanuposka
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MomeleHne HaxoaUTCA B COGCTBEHHOCTU?

MoMmelLeHe HaXOANTCS B COBCTBEHHOCTH

MomeLeHne HaxoauTCA B apeHae (No1b30BaHUK)

MomelLeHe HAXOAUTCA B NO/Ib30BAHUM Ha OCHOBAHWM J0rOBOPa
coLMasbHOrO HaitMa




