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Периодическое печатное издание Аликовского муниципального округа Чувашской Республики  ________________________________________________________________
Постановление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 03.07.2023 г. № 977 «О включении в перечень земельного участка, предназначенного для предоставления многодетной семье в собственность бесплатно на территории Аликовского муниципального округа Чувашской Республики»

В соответствии с Законом Чувашской Республики «О предоставлении земельных участков многодетным семьям в Чувашской Республике» от 01.04.2011 г. № 10, администрация Аликовского муниципального округа Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения с кадастровым номером 21:07:141103:280, адрес: Чувашская Республика-Чувашия, р-н Аликовский, с/пос. Аликовское, вид разрешенного использования: сельскохозяйственное использование, общей площадью 7875 кв.м., предназначенного для предоставления многодетной семье в собственность бесплатно на территории Аликовского муниципального округа Чувашской Республики.

2. Настоящее постановление опубликовать в периодическом печатном издании «Аликовский вестник».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на сектор земельных и имущественных отношений администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики. 

Глава Аликовского

муниципального округа                                                                     А.Ю. Терентьев

Постановление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 04.07.2023 г. № 984 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным Законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Аликовского муниципального округа Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» согласно приложению.

2.Признать утратившим силу:

- постановление администрации Аликовского района Чувашской Республики от 13.05.2023 года № 415 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»;

- постановление администрации Аликовского района Чувашской Республики от 14.09.2022 года № 812 «О внесении изменений в Постановление администрации Аликовского района Чувашской Республики от 13.05.2023 года № 415 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы - начальника Управления по благоустройству и развитию территорий Аликовского муниципального округа.

4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

Глава Аликовского  

муниципального округа                                                                                            А.Ю. Терентьев

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Аликовского муниципального округа 

Чувашской Республики

от 04.07.2023    № 984

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Аликовского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги

 «Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур), возникающих между заявителями и администрацией Аликовского муниципального округа при принятии решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.

1.2. Круг заявителей

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются собственники жилых и нежилых помещений или уполномоченные ими лица (далее - заявители), обратившиеся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в администрацию Аликовского муниципального округа. 
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого администрацией Аликовского муниципального округа (далее – профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также – результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее – вариант).

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и результат, определяется в соответствии с Административным регламентом, исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга имеет следующее наименование: «Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение».
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется органом местного управления администрацией Аликовского муниципального округа (далее также – администрация) и осуществляется через отдел строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ Аликовского муниципального округа (далее – отдел).

Информационное и техническое обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется отделом строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ Аликовского муниципального округа.

В соответствии с заключенным соглашением прием документов заявителей, связанных с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется многофункциональным центрам предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).  

Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов 
и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
не предусмотрена.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги - выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение;

в случае необходимости проведения переустройства, и (или) перепланировки переводимого помещения, и (или) иных работ для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения и в последующем завершение переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ – оформленный и подписанный акт приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию после завершения переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ переводимого помещения (далее также - Акт);

в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - выдача уведомления об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение;
замена документов, выданных в результате предоставления муниципальной услуги либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

2.3.2. Документами, содержащими положительное решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат услуги, являются:

1) уведомление о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение (далее - Уведомление), по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502;
2) акт приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ переводимого помещения, содержащий следующие сведения:

дату;

информацию о принятом решении;

подписи членов комиссии, принявших решение.

Документами, содержащими решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, являются:

1) уведомление об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502; 
2) акт приемочной комиссии об отказе в приемке в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ переводимого помещения, содержащий следующие сведения:

дату;

информацию о принятом решении;

подписи членов комиссии, принявших решение.

2.3.3. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут быть выданы по выбору заявителя (представителя заявителя) при личном посещении, направлены посредством почтовой связи, электронной почты.

В случае подачи заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг результат предоставления услуги по выбору заявителя может быть получен либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа, ответственного за предоставление услуги, в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг либо в администрации при личном посещении.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги по принятию решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение не должен превышать 45 календарных дней со дня регистрации в администрации Аликовского муниципального округа либо МФЦ Заявления с документами, указанными в подразделе 2.6 Административного регламента.

Срок комиссионной проверки с оформлением и подписанием Акта не должен превышать 28 календарных дней со дня регистрации в Аликовского муниципального округа заявления о приемке в эксплуатацию после завершения переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ переводимого помещения.

Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня со дня получения от заявителя письменного заявления об ошибке.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, а также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Аликовского муниципального округа её должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников  размещается на официальном сайте Аликовского муниципального округа в сети «Интернет», в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг), на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Сведения и документы, которые заявитель должен представить самостоятельно

2.6.1.1. Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

Для получения уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение в администрацию Аликовского муниципального округа подается заявление по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту (далее – заявление).

К заявлению прилагаются:

согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом «О персональных данных» (приложение к Заявлению);

правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии) в случае, если право на переводимое помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения) (документ является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг);

поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение (документ является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг);

подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);

протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение;

согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение.

При обращении с заявлением о предоставлении услуги представителя заявителя им представляется документ, подтверждающий его полномочия, оформленный в соответствии с действующим законодательством.
При представлении копий документов заявителям необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных документов, если копии нотариально не заверены. Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист уполномоченного структурного подразделения администрации, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.

Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем следующими способами:

путем личного обращения;

через МФЦ;

с использованием информационно-телекоммуникационных технологий 
(в электронном виде), в том числе с использованием Единого портала государственных 
и муниципальных услуг.

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписываются в соответствии 
с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».

2.6.1.2. Завершение переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ переводимого помещения

Завершение переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ переводимого помещения подтверждается актом приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию после завершения переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ переводимого помещения (далее - Акт).

Для согласования Акта в администрацию Аликовского муниципального округа подается заявление о приемке в эксплуатацию после завершения переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ переводимого помещения по форме согласно приложению № 2 к Административному регламенту (далее – Заявление о приемке), в котором указываются:

адрес для корреспонденции;

контактный телефон;

контактные телефоны автора проекта и производителя работ;

реквизиты Уведомления (номер и дата);

наименование организации по обслуживанию жилищного фонда.

К Заявлению о приемке прилагаются:

оригинал плана – схемы с экспликацией помещений после переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ.

2.6.2. Документы и сведения, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

По собственной инициативе заявителем могут быть представлены:

правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.

В случае непредставления заявителем документов и сведений, указанных в пункте 2.6.2, специалистами отдел а осуществляется межведомственное взаимодействие с органами, указанными в пункте 3.3.6.2 подраздела 3.3 раздела III Административного регламента.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики не предусмотрено.

2.8.2. Основаниями для отказа в принятии решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение являются:

1) непредставление определенных в абзацах втором, седьмом, восьмом, девятом пункта 2.6.1 подраздела 2.6 Административного регламента документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;

2) поступление в администрацию Аликовского муниципального округа ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации (далее - ЖК РФ), если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если администрация Аликовского муниципального округа после получения указанного ответа уведомила заявителя о получении такого ответа предложила заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 ЖК РФ, и не получила от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

3) представление документов в ненадлежащий орган;

4) несоблюдение условий перевода помещения:

перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение допускается с учетом соблюдения требований ЖК РФ и законодательства о градостроительной деятельности;

перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению, если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания, а также если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц. В помещение после его перевода из жилого помещения в нежилое помещение должна быть исключена возможность доступа с использованием помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям;

перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение допускается только в случаях, если такая квартира расположена на первом этаже указанного дома или выше первого этажа, но помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми;

перевод жилого помещения в наемном доме социального использования в нежилое помещение не допускается;

перевод жилого помещения в нежилое помещение в целях осуществления религиозной деятельности не допускается;

перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям либо если право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц;

5) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства.

2.8.3. Основаниями для отказа в приемке в эксплуатацию после завершения переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ переводимого помещения являются:

произведенные переустройство, и (или) перепланировка не в соответствии с проектом переустройства и (или) перепланировки, представленного в соответствии с пунктом 2.6.1.1 Административного регламента, и (или) иные работы не в соответствии с перечнем таких работ, указанных в Уведомлении.

2.8.4. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги при обращении за исправлением допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является:

отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются не позднее 1 рабочего дня со дня их поступления:

в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с присвоением статуса «зарегистрировано»;

в автоматизированной системе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – АИС МФЦ) с присвоением статуса «зарегистрировано».

Если заявление поступило после 16 часов, датой регистрации считается следующий рабочий день за днем поступления заявления.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп населения, в том числе оборудование пандусов, наличие удобной офисной мебели.

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств (при наличии), должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления документов.

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах (последнее – при наличии) и должностях специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания.

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста.

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде структурного подразделения Аликовского муниципального округа, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином портале государственных и муниципальных услуг. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации. Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителей помещении администрации.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

обеспечение информирования о работе отдела и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале государственных и муниципальных услуг);

ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя;

условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, наличие необходимого количества парковочных мест);

обеспечение свободного доступа в здание администрации;

доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме;

предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;

организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ.

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений);

компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной услуги;

культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей);

строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги;

эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги;

своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги);

удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги;

удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги;

отсутствие жалоб.

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.14.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимо обратиться в специализированные организации за получением следующих услуг:

изготовление плана переводимого помещения с его техническим описанием, поэтажного плана дома, в котором находится переводимое помещение, осуществляемое органами технической инвентаризации или кадастровыми инженерами.

изготовление технического паспорта жилого помещения, осуществляемое органами технической инвентаризации.

2.14.2. Размер платы за предоставление указанных в пункте 2.14.1 подраздела услуг устанавливается органами технической инвентаризации и кадастровыми инженерами.

2.14.3. Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом. Взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики и соглашением.

Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), а также посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» не предусмотрена.

2.14.4. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием следующих информационных систем:

Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг;

Единый портал государственных и муниципальных услуг.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:

предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

подача заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявления и документов;

анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного Административным регламентом, соответствующего признакам заявителя;

предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги, предусмотренного Административным регламентом;

получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

получение результата предоставления муниципальной услуги;

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги.

При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявление подписывается усиленной квалифицированной подписью (в случае обращения юридического лица) или простой электронной подписью (в случае обращения физического лица) в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

2.14.5. Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не предусмотрено.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

1. Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.

2. Завершение переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ переводимого помещения.

3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.2. Профилирование заявителя

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в Аликовского муниципального округа, МФЦ, а также посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг.

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления муниципальной услуги.

Перечень признаков заявителей приведен в приложении № 3 к Административному регламенту.

3.3. Вариант 1. Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом не должен превышать 45 календарных дней со дня регистрации заявления в Аликовского муниципального округа либо в МФЦ.

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача Уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо уведомления об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.

3.3.3. Оснований для отказа в приеме заявления и документов и (или) информации не предусмотрено.

3.3.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 
не предусмотрено.

3.3.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.2 раздела II Административного регламента.

3.3.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

межведомственное информационное взаимодействие;

принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.

3.3.6.1. Для получения муниципальной услуги в администрацию Аликовского муниципального округа представляются документы, указанные в пункте 2.6.1.1 раздела II Административного регламента. Указанные документы могут быть представлены заявителем посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг, МФЦ.

С заявкой и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, оформленных в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема в администрации, МФЦ посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»
В случае подачи заявления на предоставление услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в администрации, МФЦ осуществляется в срок, предусмотренный подразделом 2.11 Административного регламента.

Возможность приема администрацией, МФЦ заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от места нахождения не предусмотрена.

3.3.6.2. Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги осуществляется со следующими органами и организациями:

в Филиале ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Чувашской Республике – Чувашии запрашивается выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;

в бюджетном учреждении Чувашской Республики «Чуваштехинвентаризация» Министерства экономического развития и имущественных отношений Чувашской Республики запрашивается план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, – технический паспорт такого помещения), поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

в Министерстве культуры, по делам национальностей и архивного дела Чувашской Республики запрашивается разрешение на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия.

Специалисты отдела в течение 3-х рабочих дней со дня поступления запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, направляют межведомственные запросы о предоставлении сведений, указанных в пункте 2.6.2 раздела II Административного регламента.

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе – на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.

Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:

наименование органа, направляющего межведомственный запрос;

наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос;

наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

дата направления межведомственного запроса;

фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при направлении межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»).

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого находятся документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

3.3.6.3. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается на основании следующих критериев принятия решения:

отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2 раздела II Административного регламента.

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги – не более 28 календарных дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения.

Специалист отдела в течение 1 рабочего дня с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения, готовит проект постановления Аликовского муниципального округа о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо уведомления об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502.

Проект постановления Аликовского муниципального округа о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение направляется на согласование в правовое управление Аликовского муниципального округа и для подписания постановления - главе Аликовского муниципального округа с приложением пакета документов, представленных заявителем. Срок согласования проекта постановления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение указанными должностными лицами и подписания его главой Аликовского муниципального округа составляет не более 14 календарных дней.

После подписания главой Аликовского муниципального округа постановления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение указанное постановление в течение 1 рабочего дня регистрируется в отделе делопроизводства; копия постановления передается в отдел  для подготовки проекта уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502.

Уведомление о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо уведомление об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение подписывается начальником управления по благоустройству и развитию сельских территорий Аликовского муниципального округа в течение 1 рабочего дня и регистрируется в журнале регистрации с указанием даты и номера документа.

3.3.6.4. Копия постановления Аликовского муниципального округа о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение и уведомление о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо уведомление об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение выдается заявителю либо уполномоченному лицу заявителя лично при наличии полномочий, оформленных в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо направляется заявителю способом, указанным в заявлении, в течение 3 рабочих дней со дня его подписания.

В случае если Заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, специалист отдела организует доставку в МФЦ конечного результата предоставления услуги в течение 1 рабочего дня со дня подписания.

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена.

3.3.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена.

3.3.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

3.4. Вариант 2. Завершение переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ переводимого помещения

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом не должен превышать 28 календарных дней со дня регистрации заявления в Аликовского муниципального округа либо в МФЦ.

3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является оформление и подписание акта приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию после завершения переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ переводимого помещения либо акта приемочной комиссии об отказе в приемке в эксплуатацию после завершения переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ переводимого помещения.

3.4.3. Оснований для отказа в приеме заявления и документов и (или) информации не предусмотрено.

3.4.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 
не предусмотрено.

3.4.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.3 раздела II Административного регламента.

3.4.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.

3.4.6.1. Для получения муниципальной услуги в администрацию Аликовского муниципального округа представляются документы, указанные в пункте 2.6.1.2 раздела II Административного регламента. Указанные документы могут быть представлены посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг, МФЦ.

С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, оформленных в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Способы подачи заявления и документов на предоставление муниципальной услуги, порядок установления личности заявителя, срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотрены подпунктом 3.3.6.1 подраздела 3.3 Административного регламента.

Возможность приема администрацией, МФЦ заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от места нахождения не предусмотрена.

3.4.6.2. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается на основании следующих критериев принятия решения:

отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.3 раздела II Административного регламента.

Специалист отдел а в течение 10 рабочих дней со дня регистрации в администрации Заявления о приемке согласовывает с Заявителем дату и время проведения комиссионной проверки соответствия выполненных переустройства, и (или) перепланировки с учетом проекта переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ с учетом перечня таких работ, указанных в Уведомлении, для использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения и оповещает членов приемочной комиссии о дате проверки помещения. Комиссионная проверка должна состояться не позднее 28 календарных дней со дня регистрации Заявления о приемке в Аликовского муниципального округа.

Состав приемочной комиссии:

Председатель комиссии – заведующий отдел ом переустройства и перепланировок управления архитектуры и градостроительства Аликовского муниципального округа.

Члены комиссии: представитель организации по обслуживанию жилищного фонда (по согласованию); автор проекта (по согласованию); подрядчик (исполнитель работ) (по согласованию); специалисты отдела строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ администрации Аликовского муниципального округа, начальник ООО «БТИ Аликовское», собственник помещения или уполномоченное им лицо.

Акт приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ переводимого помещения либо акт приемочной комиссии об отказе в приемке в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ переводимого помещения оформляется в трех экземплярах и подписывается председателем и членами комиссии в день проведения комиссионной проверки.

3.4.6.3. Один экземпляр Акта выдается заявителю либо уполномоченному лицу заявителя лично при наличии полномочий, оформленных в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо направляется заявителю способом, указанным в заявлении, в течение 3 рабочих дней со дня его подписания.

Второй экземпляр Акта остается в отделе.

Третий экземпляр Акта в течение 3 рабочих дней направляется в орган регистрации прав - Филиал ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Чувашской Республике – Чувашии.

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена.

3.4.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена.

3.4.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

3.5. Вариант 3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.5.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии 
с вариантом составляет 3 рабочих дня со дня получения от заявителя заявления об ошибке.

3.5.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является замена документов в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

3.5.3. Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 

3.5.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 
не предусмотрено. 

3.5.5. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является установление факта отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

3.5.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет 
в администрацию города заявление в произвольной форме 
об исправлении опечаток и (или) ошибок.

Регистрация заявления в администрации осуществляется в срок, предусмотренный подразделом 2.11 Административного регламента.

3.5.7. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги 
в соответствии с вариантом является установление факта наличия либо отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке специалист отдела осуществляет замену указанных документов в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня получения от заявителя заявления об ошибке.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах администрация письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня получения от заявителя заявления об ошибке.

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.

3.6. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, в том числе через Единый портал государственных и муниципальных услуг, осуществляются следующие административные процедуры:

предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

взаимодействие с органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

предоставление заявителю сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3.6.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения сведений на Едином портале государственных и муниципальных услуг, официальном сайте Аликовского муниципального округа в сети «Интернет».

Заявитель имеет возможность получения информации по вопросам, входящим в компетенцию Аликовского муниципального округа, посредством размещения вопроса в разделе «Интерактивная приемная» на официальном сайте Аликовского муниципального округа в сети «Интернет». 

3.6.2. В случае поступления документов в электронной форме специалист, осуществляющий прием документов, в день поступления проверяет действительность электронной подписи, переводит документы в бумажную форму (распечатывает), заверяет соответствие распечатанных документов электронным документам, и дальнейшая работа с ними ведется как с документами заявителя, поступившими в письменном виде.

3.6.3. Информационное взаимодействие отдела Аликовского муниципального округа с органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с пунктом 3.3.6.2 подраздела 3.3 Административного регламента.

3.6.4. В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, обеспечивается возможность направления заявителю:

сведений о поступившем заявлении о предоставлении муниципальной услуги, включая информацию о дате и времени его поступления и регистрации, а также о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

уведомления о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.

Уведомление о завершении выполнения органом местного самоуправления указанных действий направляется заявителю в срок, не превышающий 1 рабочего дня после завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала государственных и муниципальных услуг в личный кабинет по выбору заявителя.
3.6.5. Если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, направляется заявителю с использованием информационно-телекоммуникационных технологий 
(в электронном виде), в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.

В качестве результата предоставления услуги заявителю обеспечивается по его выбору возможность получения:

а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного органом (организацией), в МФЦ;

в) информации из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

В случае если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами не установлено требование о необходимости составления документа исключительно на бумажном носителе, заявителю обеспечивается возможность выбрать вариант получения результата предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, независимо от формы или способа обращения за услугой.

Возможность получения результата предоставления услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечивается заявителю в течение срока действия результата предоставления услуги (в случае если такой срок установлен нормативными правовыми актами Российской Федерации).

3.7. Особенности выполнения административных процедур в МФЦ

В соответствии с соглашением МФЦ осуществляет следующие административные процедуры:

информирование (консультирование) заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.7.1. Информирование заявителя осуществляется следующими способами:

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;

б) при обращении заявителя в МФЦ в устной форме, по телефону, в письменной форме или в форме электронного документа, через официальный сайт МФЦ в сети «Интернет». 

При устном личном обращении специалист МФЦ, осуществляющий информирование (консультирование), регистрирует обращение заявителя в АИС МФЦ, присваивая статус «Консультация». Специалист МФЦ отвечает на вопросы заявителя о муниципальной услуге, устанавливает наличие у заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выдает необходимые информационные материалы (перечень документов, памятку и др.).

При получении сообщений, направленных электронной почтой в адрес МФЦ, или заполненной формы вопроса с сайта МФЦ, содержащей запрос заявителя, специалист МФЦ информирует заявителя по интересующему вопросу. Ответ на письмо, направленное в электронной форме, должен содержать дату и время получения сообщения, неизмененный текст оригинального сообщения, подробный и исчерпывающий ответ на запрос, имя и фамилию ответившего специалиста МФЦ, его должность, контактный телефон.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций.

К составлению ответов на запрос могут привлекаться другие должностные лица, компетентные в вопросе, содержащемся в обращении. По вопросам, не входящим в компетенцию МФЦ, данные обращения в день получения таких обращений направляются специалистом МФЦ по подведомственности в электронном виде.

Продолжительность индивидуального устного информирования (консультирования) составляет не более 15 минут.

3.7.2. В ходе приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист МФЦ производит проверку представленного заявления с приложением документов на наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6.1 Административного регламента, проверяет правильность заполнения Заявления, полноту и достоверность содержащихся в них сведений. Специалист МФЦ проверяет также документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений; на наличие повреждений, которые могут повлечь к неправильному истолкованию содержания документов.

В случае выявления в ходе приема несоответствия документов установленным требованиям специалист МФЦ в устной форме предлагает представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления. Если заявитель настаивает на приеме документов, специалист по приему документов осуществляет прием документов.

В случае представления документов представителем заявителя уполномоченному лицу необходимо представить документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия представителя. 

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, фиксирует обращения заявителей в АИС МФЦ. После регистрации готовит расписку о принятии документов, согласие на обработку персональных данных (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает заявителю, 2-й с Заявлением и принятым пакетом документов направляется в течение 1 рабочего дня в администрацию, 3-й остается в МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

В случае приема документов в будние дни после 16.00 или в субботу днем начала срока предоставления муниципальной услуги будет являться рабочий день, следующий за днем принятия заявления с приложенными документами.
3.7.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ администрация передает документы в МФЦ для последующей выдачи заявителю (представителю).

Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, выдается заявителям либо их представителям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, специалистом МФЦ, ответственным за выдачу документов, при предъявлении ими расписки о принятии документов

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в разделе расписки «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата и в АИС МФЦ.

IV. Формы контроля

за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет первый заместитель главы Аликовского муниципального округа – начальник управления по благоустройству и развитию сельских территорий, курирующий предоставление муниципальной услуги, и руководитель структурного подразделения, ответственного за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных Административным регламентом.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании утвержденного плана работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуются на основании распоряжений Аликовского муниципального округа. 

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации, муниципальных служащих, руководителей и работников учреждений, предоставляющих муниципальную услугу.

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица, муниципальные служащие администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений Административного регламента, сроков и последовательности административных процедур и административных действий, предусмотренных Административным регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников

5.1. Способы информирования заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования 

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационном стенде в структурном подразделении Аликовского муниципального округа, МФЦ, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте органа местного самоуправления, в ходе личного приема, а также по телефону, электронной почте.

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться в администрацию:

в устной форме;

в форме электронного документа;

по телефону;

в письменной форме.

5.2. Формы и способы подачи жалобы

Жалоба в администрацию может быть направлена по почте, через МФЦ, в электронном виде с использованием сети «Интернет», официального сайта органа местного самоуправления, Единого портала государственных и муниципальных услуг, портала федеральной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг уполномоченным органом (далее – информационная система досудебного (внесудебного) обжалования), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба (приложение № 4 к Административному регламенту) в соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» должна содержать:

наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронной форме документы, подтверждающие полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников обжалуются в соответствии действующим законодательством. 

Приложение № 1
к Административному регламенту
Аликовского муниципального округа
           _________________________________________

                должностное лицо, которому направляется заявление






от _______________________________________










Ф.И.О.






_________________________________________,







зарегистрированного (-ой) по адресу:







_________________________________________







_________________________________________






телефон __________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переводе помещения

Прошу Вас перевести жилое (нежилое) помещение № _____, расположенное по

                                           (ненужное зачеркнуть)

 адресу: ______________________________________________________________________ принадлежащее мне на праве собственности _______________________________________

в нежилое (жилое) для использования под ________________________________________.

В данных переводимых помещениях регистрация граждан отсутствует, что подтверждается справкой о регистрации по месту жительства в указанных жилых помещениях, прилагаемой к заявлению.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________ на ___ листах;

2) _______________________________________________________________ на ___ листах;

3) _______________________________________________________________ на ___ листах; 

4) _______________________________________________________________ на ___ листах;

5) _______________________________________________________________ на ___ листах;

6) _______________________________________________________________ на ___ листах;

7) _______________________________________________________________ на ___ листах;

                         дата                                            подпись                                        Ф.И.О

Приложение к заявлению

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я ______________________________________________________________________,

                                    (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

документ, удостоверяющий личность __________________    ________________________ 

                                                                      (вид документа)                 серия, номер

выдан _______________________________________________________________________,

             (дата выдачи указанного документа, наименование органа, выдавшего документ)

зарегистрирован (на) по адресу: ____________________________________________________________________________ ,

в целях оказания муниципальной услуги по выдаче уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

даю согласие Аликовского муниципального округа, находящейся по адресу: г. Чебоксары, 
ул. Карла Маркса, 36, ИНН 2126003194, ОГРН 1022101150037

на обработку следующих персональных данных: фамилии, имени, отчества, адреса места жительства (по паспорту и фактический), номера основного документа, удостоверяющего личность, сведений о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе; контактных телефонов, сведения о дате рождения, семейном положении (состояние в браке,  данные свидетельства о заключении брака,  фамилия,  имя,  отчество супруга(и), фамилия,  имя, отчество  детей, даты рождения членов семьи), то   есть   на   совершение   действий,     предусмотренных п. 3 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Перечень действий с персональными данными: получение (сбор) информации, ее хранение, комбинирование, систематизация, накопление, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем смешанной обработки персональных данных с использованием ПЭВМ, с передачей полученной информации по внутренней (локальной) сети организации.


Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

Дата ____________________            _________________             _______________________

                                                                      (подпись)                                   (Ф.И.О.)

Приложение № 2
к Административному регламенту
Аликовского муниципального округа
           _________________________________________

                должностное лицо, которому направляется заявление






от _______________________________________










Ф.И.О.






_________________________________________,







зарегистрированного (-ой) по адресу:







_________________________________________







_________________________________________






телефон __________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о приемке в эксплуатацию после завершения переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ переводимого помещения
Прошу Вас подготовить акт приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию  помещения № _____, расположенного по адресу: ___________________________________

_____________________________________________________________ после завершения переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ

Уведомление № _______ от ________________

Наименование УК (ТСЖ)  

                                         



Ф.И.О. директора (председателя) _____________________________________

Приложение: оригинал плана - схемы с экспликацией помещений после переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ на _______ л.

                         дата                                            подпись                                        Ф.И.О

Приложение № 3
к Административному регламенту
Аликовского муниципального округа
Перечень признаков заявителей
	Признак заявителя 

	№
	Значения признака заявителя 


	Статус заявителя


	1
	собственники помещений или уполномоченные ими лица при наличии надлежащим образом оформленных полномочий для получения муниципальной услуги 


Приложение № 4
к Административному регламенту
Аликовского муниципального округа

_________________________________________

                должностное лицо, которому направляется жалоба






от _______________________________________










Ф.И.О., полностью






_________________________________________,







зарегистрированного (-ой) по адресу:







_________________________________________







_________________________________________






телефон __________________________________

ЖАЛОБА
на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые) 

в ходе предоставления муниципальной услуги

	

	(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица администрации, МФЦ, Ф.И.О. руководителя, работника, организации, Ф.И.О. руководителя, работника, на которых подается жалоба)


1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений)

	

	

	


2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты административного регламента, либо статьи закона)

	

	

	


3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные обстоятельства)
	

	

	


Способ получения ответа (нужное подчеркнуть):

- при личном обращении;

- посредством почтового отправления на адрес, указанного в заявлении;

- посредством электронной почты ____________________________________.
_____________________                   _________________________________
  
 подпись заявителя                                   

   фамилия, имя, отчество заявителя











«___»___________20_______г.

Приложение № 5
к Административному регламенту
Аликовского муниципального округа
АКТ
комиссии по приемке в эксплуатацию жилого 
помещения после завершения переустройства перепланировки
нежилого помещения
  от "___" ________ 20__ г.                                                             (местонахождение объекта)

Комиссия по приемке:

в составе:

____________________________________________________________________________

                                                                                               (ФИО)                                (должность)

___________________________________________________________________________

                                                                                                 (ФИО)                                 (должность)

__________________________________________________________________________

                                                                 (ФИО)                                   (должность)

УСТАНОВИЛА:

1. Заказчиком _________________________________________________________________

                                   (Ф.И.О., юр. лицо)

предъявлено к приемке в эксплуатацию: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

По адресу: ____________________________________________________________________

(область, район, населенный пункт, микрорайон)

_____________________________________________________________________________               
                                       (квартал, улица, номер дома (корпуса))

2. Переустройство и (или) перепланировка жилого (нежилого) помещения под нежилое (жилое) помещение осуществлены на основании уведомления (решения)

_____________________________________________________________________________ 
(наименование органа, выдавшего разрешение)

3. Переустройство и (или) перепланировка осуществлены подрядчиком:

_____________________________________________________________________________        

(наименование организации и ее ведомственная подчиненность)

Выполнившим:_____________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Проектная документация   на переустройство и (или) перепланировку

разработана проектировщиком: _____________________________________________________________________________               

(наименование организации и ее ведомственная подчиненность)

6. Перечень выполненных работ:

1) ___________________________________________________________________________

2) ___________________________________________________________________________

3) ___________________________________________________________________________

(перечень работ по переустройству(перепланировке) помещения или иных

необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения

7. Переустройство и (или) перепланировка помещения осуществлены сроки:

начало работ ____________________________________________________________
окончание работ ________________________________________________________

8. Предъявленное к приемке в эксплуатацию жилое (нежилое) помещение имеет следующие показатели:

	Показатели
	Ед. изм.
	По проекту
	Фактически

	Этаж

Общая площадь помещений


	этаж

кв. м


	
	


9. На основании осмотра объекта и ознакомления с соответствующей документацией установлено:

Перепланировка и (или) переустройство жилого (нежилого) помещения соответствует (не соответствует) проекту

Решение комиссии по приемке в эксплуатацию помещения

Предъявлено к приемке в эксплуатацию:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование объекта)

 ПРИНЯТЬ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ _____________________________________________

	Председатель комиссии по приемке
	
	

	
	(Подпись)
	(Ф.И.О.)

	Члены комиссии по приемке
	
	

	
	(Подпись)
	(Ф.И.О.)

	
	
	

	
	(Подпись)
	(Ф.И.О.)

	
	
	

	
	(Подпись)
	(Ф.И.О.)


Приложение № 6
к Административному регламенту
Аликовского муниципального округа
	
	            ____________________  

                  (ФИО заявителя)

                       ____________________

                                   (адрес заявителя)

              ____________________


УВЕДОМЛЕНИЕ
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения
в нежилое (жилое) помещение

_____________________________________________________________________

        (полное наименование органа местного самоуправления,

_____________________________________________________________________,

(осуществляющего перевод помещения)

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2  статьи 23  Жилищного

кодекса  Российской  Федерации   документы  о  переводе  помещения  общей

площадью___________, находящегося по адресу:

_____________________________________________________________________,

(наименование городского или сельского поселения)

_____________________________________________________________________,

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

дом _________, корпус № -, кв. № -.

из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в целях использования помещения

_____________________________________________________________________________

(ненужное зачеркнуть)

в качестве                       

______________________________________________________________________

(вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

Решил _______________________________________________________________________ _______________________________________________________________)

(наименование акта, дата его принятия и номер)

     1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

     а) перевести    из    жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предварительных условий (ненужное зачеркнуть)

         б) перевести   из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии

проведения в установленном порядке следующих видов работ:

работы не проводились

______________________________________________________________________

(перечень работ по переустройству)

______________________________________________________________________

(перепланировке) помещения

_____________________________________________________________________

или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации

помещения).

2. Отказать     в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с

-

______________________________________________________________________

(основание(-я), установленное(-ые) частью 1 ст. 24 Жилищного кодекса

РФ)

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Глава Аликовского

муниципального округа              ______________       Ф.И.О.
                                                                               (подпись)    

М.П.

Постановление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 04.07.2023 г. № 985 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»»»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным Законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Аликовского муниципального округа Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердит административный регламент администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» согласно приложению.

2. Признать утратившим силу:

- постановление администрации Аликовского района Чувашской Республики от 14.04.2022 г. № 327 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения»;

- постановление администрации Аликовского района Чувашской Республики от 14.09. 202 г. № 811 «О внесении изменений в постановление администрации Аликовского района Чувашской Республики от 14.04.2022 г. №327 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы - начальника Управления по благоустройству и развитию территорий Аликовского муниципального округа. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

Глава администрации

Аликовского района                                                                                                  А.Ю. Терентьев

Утвержден 

постановлением 

администрации Аликовского 

муниципального округа Чувашской Республики 

от 04.07.2023    № 985 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
АДМИНИСТРАЦИИ АЛИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "СОГЛАСОВАНИЕ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ПОМЕЩЕНИЯ В МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕ»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги " Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме" (далее - Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность действий (административные процедуры) по предоставлению муниципальной услуги. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги юридическим и физическим лицам, в том числе индивидуальным предпринимателям. Предметом регулирования Административного регламента являются отношения, возникающие при предоставлении муниципальной услуги по вопросу принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения (далее - муниципальная услуга). 

1.2. Круг заявителей на предоставление муниципальной услуги
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются собственники жилых и нежилых помещений или уполномоченные ими лица (далее - заявители), обратившиеся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в администрацию Аликовского муниципального округа Чувашской Республики. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной. 

Информация об адресах, контактных телефонах, адресах электронной почты администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики (далее также - администрация Аликовского муниципального округа Чувашской Республики), предоставляющих муниципальную услугу, содержится в приложении N 1 к настоящему Административному регламенту. 

Сведения о местах нахождения и графиках работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его структурного подразделения, размещаются на информационных стендах в зданиях администраций муниципальных районов, городских округов, в средствах массовой информации (далее - СМИ), на официальных сайтах органов местного самоуправления на Портале органов власти Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - официальный сайт органа местного самоуправления), в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг). 

Прием и информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами отдела строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики (далее - отдел). 

В соответствии с соглашением о взаимодействии между органом местного самоуправления и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - соглашение) информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица могут получить также через многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ). 

Сведения о местах нахождения МФЦ, контактных телефонах для справок размещаются на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть "Интернет"). 

1.3.2. Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованное лицо вправе обратиться: 

· в устной форме в администрацию Аликовского муниципального округа Чувашской Республики или в соответствии с соглашением в МФЦ; 

· по телефону в администрацию Аликовского муниципального округа Чувашской Республики или в соответствии с соглашением в МФЦ; 

· в письменной форме или в форме электронного документа в администрацию Аликовского муниципального округа Чувашской Республики или в соответствии с соглашением в МФЦ; 

· через официальный сайт органа местного самоуправления, Единый портал государственных и муниципальных услуг. 

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц о процедуре предоставления муниципальной услуги являются: 

· достоверность и полнота информирования о процедуре; 

· четкость в изложении информации о процедуре; 

· наглядность форм предоставляемой информации; 

· удобство и доступность получения информации о процедуре; 

· корректность и тактичность в процессе информирования о процедуре. 

Информирование заинтересованных лиц организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их уполномоченных представителей. 

1.3.3. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением СМИ. 

1.3.4. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на официальных сайтах органа местного самоуправления и МФЦ, использования информационных стендов, размещенных в местах предоставления муниципальной услуги. 

Информационные стенды оборудуются в месте доступном для получения информации. На информационных стендах и на официальном сайте органа местного самоуправления размещается следующая обязательная информация: 

· полное наименование структурного подразделения администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики, предоставляющего муниципальную услугу; почтовый адрес, адреса электронной почты и официального сайта органа местного самоуправления, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц; 

· формы и образцы заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме; 

· перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги; 

· перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответов на них; 

порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, должностных лиц органа местного самоуправления, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом или подчеркиваются. 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг размещается следующая информация: 

наименование муниципальной услуги; уникальный реестровый номер муниципальной услуги и дата размещения сведений о ней в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)"; 

наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу; 

наименование федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления, учреждений (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги; перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги; 

способы предоставления муниципальной услуги; описание результата предоставления муниципальной услуги; 

категория заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга;

 сведения о местах, в которых можно получить информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе телефоны центра телефонного обслуживания граждан и организаций; 

срок предоставления муниципальной услуги (в том числе с учетом необходимости обращения в органы, учреждения и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги) и срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления услуги;

срок, в течение которого заявление о предоставлении муниципальной услуги должно быть зарегистрировано; 

максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги лично; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

документы, подлежащие обязательному представлению заявителем для получения муниципальной услуги, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы; 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и находящиеся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить для получения муниципальной услуги по собственной инициативе, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы; 

формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения за получением муниципальной услуги в электронной форме; 

сведения о безвозмездности предоставления муниципальной услуги; 

сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу;

информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению органом, предоставляющим муниципальную услугу, в том числе информацию о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур. 

1.3.5. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела либо в соответствии с соглашением специалистом МФЦ при обращении заявителей за информацией: 

· лично; 

· по телефону. 

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, при обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) должен подробно и в вежливой (корректной) форме информировать заинтересованных лиц по интересующим их вопросам. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми. 

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. 

Специалист, осуществляющий устное информирование, не вправе осуществлять консультирование заинтересованного лица, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги. 

Специалист, осуществляющий устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не должно превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование осуществляется не более 15 минут. 

В случае если изложенные в устном обращении заинтересованного лица факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан специалистом устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 

1.3.6. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при обращении заинтересованных лиц осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением либо посредством электронной почты. 

Ответы на письменные обращения заинтересованных лиц направляются в письменном виде и должны содержать ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. 

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в письменной форме. 

Ответ на обращение направляется заинтересованному лицу в течение 30 дней со дня его регистрации. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга имеет следующее наименование: "Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме". 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Аликовского муниципального округа Чувашской Республики и осуществляется через структурное подразделение – специалистами отдела строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики. 

Прием, регистрация заявления и выдача документов осуществляется администрацией Аликовского муниципального округа Чувашской Республики и МФЦ. 

Информационное и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется отделом администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики. 

2.2.1. Государственные и муниципальные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
При предоставлении муниципальной услуги отдел администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики взаимодействует с: 

Государственной жилищной инспекцией Чувашской Республики; 

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике; 

Территориальным отделом управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Чувашской Республике; 

Отделением ОНД Аликовского муниципального округа УНД ГУ МЧС России по Чувашской Республике; 

АО "Газпром газораспределение Чебоксары"; 

организациями и учреждениями технической инвентаризации; 

эксплуатационными организациями в сфере жилищно-коммунального хозяйства (УК, ЖСК, ТСЖ); 

МФЦ; 

Министерством культуры, по делам национальностей и архивного дела Чувашской Республики. 

2.2.2. Особенности взаимодействия с заявителем при предоставлении муниципальной услуги
При подаче заявления с документами на предоставление муниципальной услуги в администрацию Аликовского муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, а также в процессе предоставления муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в органы исполнительной власти, иные органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 

в случае принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме - решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266;

в случае принятия решения о приемке завершенных ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме – оформленный и подписанный акт приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию помещения после переустройства и (или) перепланировки (далее также - Акт);

· в случае принятия решения об отказе согласования переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме - письменное мотивированное уведомление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики об отказе согласования переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

· замена документов, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, в которых допущены опечатка и (или) ошибка, либо уведомление об отсутствии опечаток и (или) ошибок.

2.3.2. Документами, содержащими положительное решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которых заявителю предоставляется результат услуги, являются:

1) решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (далее - Решение), содержащее следующие сведения:

дату;

номер;

информацию о принятом решении;

подпись должностного лица, принявшего решение;

2) акт приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию помещения после переустройства и (или) перепланировки, содержащий следующие сведения:

дату;

информацию о принятом решении;

подписи членов комиссии, принявших решение.

Документами, содержащими решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, на основании которых заявителю предоставляется результат услуги, являются:

1) письменное уведомление администрации Аликовского муниципального округа об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, содержащее:

дату;

номер;

информацию о принятом решении;

основания для отказа;

подпись руководителя уполномоченного структурного подразделения.

2) акт приемочной комиссии об отказе в приемке в эксплуатацию помещения после переустройства и (или) перепланировки, содержащий следующие сведения:

дату;

информацию о принятом решении;

подписи членов комиссии, принявших решение.

2.3.3. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут быть выданы по выбору заявителя (представителя заявителя) при личном посещении, направлены посредством почтовой связи, электронной почты.

В случае подачи заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг результат предоставления услуги по выбору заявителя может быть получен либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа, ответственного за предоставление услуги, в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг либо в администрации при личном посещении.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме не должен превышать 20 календарных дней со дня регистрации в администрации Аликовского муниципального округа либо МФЦ заявления с документами, указанными в подразделе 2.6 Административного регламента.

Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме выдается или направляется по адресу, указанному в заявлении, либо через многофункциональный центр, либо на электронную почту заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения. 

Решение об отказе согласования переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме выдается или направляется заявителю не позднее чем три рабочих дня со дня принятия решения и может быть обжаловано заявителем. 

Срок исправления технических ошибок, допущенных при предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 3 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

· Конституцией Российской Федерации, принятой 12.12.1993 ("Российская газета" от 25.12.1993 N 237); 

· Жилищным кодексом Российской Федерации ("Российская газета" от 12.01.2005 N 1); 

· Градостроительным кодексом Российской Федерации ("Российская газета" от 30.12.2004 N 290); 

· Федеральным законом от 29.12.2004 N 189-ФЗ "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации" ("Российская газета" от 12.01.2005 N 1, "Парламентская газета" от 15.01.2005 N 7-8, Собрание законодательства Российской Федерации от 03.01.2005 N 1 (часть I) ст. 5); 

· Федеральным законом от 29.12.2004 N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" ("Российская газета" от 30.12.2004 N 290); 

· Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета" от 08.10.2003 N 202, "Парламентская газета" от 08.10.2003 N 186, Собрание законодательства Российской Федерации от 06.10.2003 N 40 ст. 3822); 

· Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Парламентская газета" от 11.05.2006 N 70-71, "Российская газета" от 05.05.2006 N 95, Собрание законодательства Российской Федерации от 08.05.2006 N 19 ст. 2060); 

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета" от 30.07.2010 N 168); 

· Федеральным законом от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" ("Парламентская газета" от 08 - 14.04.2011 N 17, в "Российской газете" от 08.04.2011 N 75, Собрание законодательства Российской Федерации от 11.04.2011 N 15 ст. 2036); 

постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 N 502 "Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение" ("Российская газете" от 06.05.2005 N 95, в Собрании законодательства Российской Федерации от 09.05.2005 N 19 ст. 1812); 

· постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 N 236 "О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета" от 08.04.2016 N 75, Собрание законодательства Российской Федерации от 11.04.2016 N 15 ст. 2084); 

· постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 N 861 "О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 2011, N 44); 

· постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 N 852 "Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 2012, N 36, ст. 4903; 2014, N 50, ст. 7113); 

· постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 2012, N 27, ст. 3744; 2013, N 45, ст. 5807); 

· постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 N 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", N 303, 31.12.2012, "Собрание законодательства Российской Федерации", 31.12.2012, N 53 (ч. 2), ст. 7932); 

постановлением Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003 N 170 "Об утверждении правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда" ("Российская газета" от 23.10.2003 N 214); 

Конституцией Чувашской Республики, принятой 30.11.2000 (газета "Республика" от 09.12.2000 N 52 (225), газета "Хыпар" (на чувашском языке) от 09.12.2000 N 224 (23144); 

Законом Чувашской Республики от 23.07.2003 N 22 "Об административных правонарушениях в Чувашской Республике" (газета "Республика" от 30.07.2003 N 30, "Ведомости Государственного Совета Чувашской Республики" (подписано в печать 01.08.2003) N 55, Собрание законодательства Чувашской Республики (подписано в печать 30.10.2003) N 8 ст. 410).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.6.1. Документы и информация, которые заявитель должен предоставить самостоятельно.

Вариант 1. Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
Для получения решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в администрацию Аликовского муниципального округа подается заявление по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 (далее – заявление).

К заявлению прилагаются:

согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом «О персональных данных»;

правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии) в случае если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме, а если переустройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном доме невозможны без присоединения к данному помещению части общего имущества в многоквартирном доме, также протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме на такие переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме;

технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме (документ является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг);

согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

При обращении с заявлением о предоставлении услуги представителя заявителя им представляется документ, подтверждающий его полномочия, оформленный в соответствии с действующим законодательством.
При представлении копий документов заявителям необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных документов, если копии нотариально не заверены. Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист уполномоченного структурного подразделения, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.

Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем следующими способами:

путем личного обращения;

через МФЦ;

с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписываются в соответствии 
с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».

Переустройство жилого помещения представляет собой установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующие внесения изменения в технический паспорт жилого помещения. 

Перепланировка жилого помещения представляет собой изменение его конфигурации, требующее внесения изменения в технический паспорт жилого помещения. 

Не относится к переустройству и (или) перепланировки помещения и не требует согласования:

- ремонт помещений; 

- устройство (разборка) встроенной мебели, антресолей (шкафов); 

- замена (без перестановки) инженерного оборудования аналогичным по параметру и техническому устройству; 

- зашивка стояков инженерных коммуникаций коробом или разборка коробов. 

Для проведения незначительного переустройства и (или) перепланировки проект переустройства и (или) перепланировки должен быть согласован с балансодержателем дома (товариществами собственников жилья, управляющими компаниями) и отделом строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ администрации Аликовского муниципального окргуа. 

К незначительному переустройству и (или) перепланировке относятся: 

а) разборка (полная, частичная) ненесущих перегородок (исключая межквартирные); 

б) устройство проемов в ненесущих перегородках (исключая межквартирные); 

в) заделка дверных проемов в перегородках и несущих стенах; 

г) устройство перегородок без увеличения нагрузок на перекрытия сверх допустимых; 

д) замена (установка дополнительных) приборов инженерного оборудования (не влекущая переоборудования по всему зданию); 

ж) демонтаж приборов инженерного оборудования и (или) подводящих сетей при условии сохранения существующих стояков холодного, горячего водоснабжения, канализации и отопления. 

К сложному переустройству и (или) перепланировке относятся: 

а) устройство проемов в несущих стенах и межквартирных перегородках (при изменении границ помещения по горизонтали); 

б) устройство проемов в перекрытиях (при изменении границ помещения по вертикали); 

в) заделка проемов в перекрытиях (при делении помещений); 

г) устройство внутренних лестниц; 

д) изменение конструкции полов (с увеличением нагрузок на перекрытия); 

е) замена и (или) установка дополнительных приборов инженерного оборудования, связанная с увеличением энерго-, водопотребления, заменой существующих или прокладкой дополнительных подводящих сетей (исключая устройство полов с подогревом от общедомовых систем водоснабжения и отопления); 

ж) устройство, изменение формы оконных и дверных проемов в наружных стенах; 

з) ликвидация балконов, тамбуров, козырьков, изменение их формы; 

и) устройство лоджий (балконов) и их остекления; 

к) объединение лоджий (балконов) с внутренними помещениями. 

Для проведения сложного переустройства и (или) перепланировки проект переустройства и (или) перепланировки помещения, разработанный на основании договора, предусматривающего условия по ведению авторского надзора юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, имеющим соответствующую лицензию, дающую право разработки всех необходимых разделов проекта, и договора на выполнение подрядных работ с лицензированной организацией, должен быть согласован с: 

- балансодержателем дома (товарищества собственников жилья, управляющие компании); 

- Государственной жилищной инспекцией Чувашской Республики; 

- Отделом строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ администрации Аликовского муниципального округа, если перепланировка затрагивает фасады здания; 

- отделением надзорной деятельности по Аликовскому муниципальному округу УНД ГУ МЧС России по Чувашской Республике; 

- собственниками квартир, если перепланировка затрагивает места общего пользования; 

- Территориальным отделом управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Чувашской Республике, если проект переустройства и (или) перепланировки предусматривает прокладку дополнительных водопроводных, канализационных и вентиляционных сетей, затрагивающие другие помещения, изменение параметров инсоляции, естественного освещения и микроклимата жилых помещений.

Вариант 2. Завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

Завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме подтверждается актом приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию помещения после переустройства и (или) перепланировки (далее - Акт).

Для согласования акта завершения работ по переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме в администрацию Аликовского муниципального округа  подается заявление о приемке в эксплуатацию помещения после завершения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме к Административному регламенту (далее – Заявление о приемке), в котором указываются:

адрес для корреспонденции;

контактный телефон;

контактные телефоны автора проекта и производителя работ;

реквизиты Решения (номер и дата);

наименование организации по обслуживанию жилищного фонда.

К Заявлению о приемке прилагаются:

оригинал плана – схемы с экспликацией помещений после переустройства и (или) перепланировки.

2.6.2 Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия
Администрация не вправе требовать от заявителя: 

- предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативами правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с представлением государственной услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Чувашской Республики и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, представляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является внесение изменений или признание утратившими силу нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, регламентирующих предоставление муниципальной услуги, исключение муниципальной услуги из полномочий администрации Аликовского муниципального округа. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

- отсутствие документов, перечисленных в п.2.6.1 настоящего Административного регламента; 

- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 

Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме должно содержать основание для отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные подразделом Административного регламента. 

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены. 

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

2.12. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются не позднее 1 рабочего дня со дня их поступления:

· в журнале входящей документации в структурном подразделении администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики путем присвоения входящего номера и даты поступления документа в течение одного рабочего дня с даты поступления; 

· в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с присвоением статуса "зарегистрировано" в течение одного рабочего дня с даты поступления; 

· в автоматизированной системе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - АИС МФЦ) с присвоением статуса "зарегистрировано" в течение одного рабочего дня с даты поступления. 

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно (кроме выходных дней) в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в Приложении 1 к Административному регламенту.

В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп населения, в том числе оборудование пандусов, наличие удобной офисной мебели. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. 

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления документов. 

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания. 

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста. 

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде местной администрации, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации. 

Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителей помещении администрации. 

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

· обеспечение информирования о работе структурного подразделения администрации и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале государственных и муниципальных услуг); 

· ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 

условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более десяти минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, наличие необходимого количества парковочных мест); 

· обеспечение свободного доступа в здание администрации; 

· организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ. 

Показателями качества муниципальной услуги являются: 

· комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений); 

· компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной услуги; 

· культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей); 

· строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 

· эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги;

· отсутствие жалоб. 

Специалист отдела, предоставляющий муниципальную услугу: 

· обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления; 

запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения заявления документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц; 

· принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина. 

При рассмотрении заявления специалист отдела, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе: 

· искажать положения нормативных правовых актов; 

· предоставлять сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, или сведения конфиденциального характера; 

· давать правовую оценку любых обстоятельств и событий, в том числе решений, действий (бездействия) государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц; 

вносить изменения и дополнения в любые представленные заявителем документы; 

· совершать на документах заявителей распорядительные надписи, давать указания государственным органам, органам местного самоуправления или должностным лицам или каким-либо иным способом влиять на последующие решения государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц при осуществлении возложенных на них функций. 

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.15.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" и Федерального закона N 210-ФЗ. 

При обращении за получением муниципальной услуги допускается использование простой электронной подписи и (или) усиленной квалифицированной электронной подписи. Определение случаев, при которых допускается использование соответственно простой электронной подписи или усиленной квалифицированной электронной подписи, осуществляется на основе Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N 634. 

Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

Правила использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением муниципальной услуги установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 N 852. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются: 

1) предоставление информации о порядке и сроках предоставления услуги; 

2) запись на прием в МФЦ для подачи запроса; 

3) формирование запроса; 

4) прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги; 

5) получение сведений о ходе выполнения запроса; 6) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг; 

7) получение результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено законодательством Российской Федерации; 

8) осуществление оценки качества предоставления услуги; 

9) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действия (бездействия) органа местного самоуправления, его должностного лица или муниципального служащего; 

10) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

Действия, связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за предоставлением такой услуги, осуществляются в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 N 852 "Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг". 

2.15.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ в соответствии с соглашением. 

В соответствии с соглашением МФЦ осуществляет: 

· взаимодействие с органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу; 

· информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги; 

· прием и выдачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

· обработку персональных данных, связанных с предоставлением муниципальной услуги. 

· Прием и выдачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляют специалисты МФЦ в соответствии с графиком работы МФЦ. 

При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ при наличии указания заявителя на получение результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ специалист отдела, предоставляющий муниципальную услугу, направляет необходимые документы в МФЦ для их последующей выдачи заявителю. 

МФЦ несет ответственность за невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательств по соглашению в соответствии с условиями указанного соглашения в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры: 

· прием и регистрация заявления о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения; 

· формирование и направление запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 

· рассмотрение принятых документов;

· подготовка Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, принятие решения;

· выдача Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или письменный отказ в выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения; 

· завершение переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме;

· оформление и подписание Акта комиссии по приемке в эксплуатацию жилого помещения после завершения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме ;

· выдача Уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.

Порядок предоставления муниципальной услуги указан в блок-схеме согласно Приложению 7 к настоящему Административному регламенту.

3.1. Прием и регистрация заявления о перепланировке и (или) переустройстве помещения в многоквартирном доме
3.1.1. В администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики: 

Основанием для начала административной процедуры является предоставление заявления с приложением документов в порядке, предусмотренном подразделом 2.6 Административного регламента, одним из следующих способов: 

путем обращения в администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики;  

через Единый портал государственных и муниципальных услуг; 

Заявитель либо уполномоченное лицо заявителя при представлении документов предъявляет документ, удостоверяющий личность (паспорт), доверенность. 

Специалист отдела проверяет срок действия документа, наличие в нем записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документах, представленных для выдачи уведомления. 

Специалист отдела проверяет также документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов; на наличие повреждений, которые могут повлечь к неправильному истолкованию содержания документов. 

В день поступления заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист орготдела регистрирует принятый пакет документов в системе электронного документооборота с присвоением регистрационного номера и даты получения и в этот же день передает полученные документы на рассмотрение в отдел. 

При приеме документов на подлиннике Заявления проставляется дата входящей корреспонденции с указанием номера регистрации согласно реестру учета. 

Заявителю выдается расписка в получении документов (Приложение 6) с указанием их перечня и даты их получения, а также с указанием перечня сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам. 

Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов. 

В случае поступления документов в электронной форме специалист орготдела администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики проверяет действительность электронной подписи, переводит документы в бумажную форму (распечатывает), заверяет соответствие распечатанных документов электронным документам, и дальнейшая работа с ними ведется как с документами заявителя, поступившими в письменном виде. 

При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, заявитель имеет возможность получения сведений о поступившем заявлении о предоставлении муниципальной услуги, включая информацию о дате и времени его поступления и регистрации, а также о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги, о номере, дате выдачи постановления либо уведомления. 

3.1.2. В МФЦ.

Заявление о выдаче уведомления может быть подано МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии. 

Основанием для предоставления муниципальной услуги является представление лично либо представителем заявителя Заявления с приложением документов, предусмотренных подразделом 2.6 Административного регламента. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет действия, предусмотренные абзацами 4 и 5 пункта 3.1.1 Административного регламента. 

В случае принятия документов специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, фиксирует обращения заявителей в автоматизированной информационной системе многофункциональных центров предоставления государственных муниципальных услуг (далее АИС МФЦ) с присвоением статуса "зарегистрировано". После регистрации в АИС МФЦ готовит расписку о принятии документов и согласие на обработку персональных данных (далее - расписка) в 3-х экземплярах (один экземпляр выдает заявителю, второй с Заявлением и принятым пакетом документов направляется в администрацию Аликовского муниципального округа Чувашской Республики, третий остается в МФЦ в соответствии с действующими правилами ведения учета документов. 

В расписке указываются следующие пункты:

согласие на обработку персональных данных; 

данные о заявителе; 

расписка-уведомление о принятии документов; 

порядковый номер заявления; 

дата поступления документов; 

подпись специалиста; 

перечень принятых документов; 

перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам (по необходимости); 

сроки предоставления услуги; 

расписка о выдаче результата. 

После регистрации заявления специалист МФЦ в течение одного рабочего дня организует доставку предоставленного заявителем пакета документов из МФЦ в администрацию Аликовского муниципального округа Чувашской Республики, при этом меняя статус в АИС МФЦ на "отправлено в ведомство". Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ документов в администрацию Аликовского муниципального округа Чувашской Республики и регистрации в системе электронного документооборота. 

Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление с приложенными документами. 

3.2. Формирование и направление запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
Основанием для осуществления административной процедуры, связанной с формированием и направлением межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является установление в рамках осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и представляемых заявителем, необходимости обращения в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Межведомственный запрос администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики о представлении документов (их копии или сведения, содержащиеся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия, должен содержать следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации: 

· наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос; 

· наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос; 

· наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг; 

· указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; 

· сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации; 

· контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 

· дата направления межведомственного запроса; 

фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи. 

Срок направления межведомственного запроса в соответствующий орган (организацию) не должен превышать трех дней с момента приема и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Результатом административной процедуры является направление межведомственного запроса в соответствующий орган (организацию). 

3.3. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием заявления о выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме; 

- рассмотрение принятого заявления; 

- подготовка Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, принятие решения; 

- выдача Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или письменный отказ в выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме; 

- завершение переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме;

- подписание Акта комиссии по приемке в эксплуатацию жилого помещения после завершения переустройства перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме;

Порядок предоставления муниципальной услуги указан в блок-схеме согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту. 

3.4. Рассмотрение принятых документов 
Основанием для начала административной процедуры является принятое заявление с прилагаемыми к нему документами к рассмотрению. 

В течение   двух рабочих дней со дня получения из орготдела администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики зарегистрированного заявления и приложенных документов специалист отдела рассматривает их и осуществляет проверку на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подразделом 2.8 настоящего Административного регламента. 

В случае поступления Заявления в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, обеспечивается возможность направления заявителю уведомления о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги. 

Уведомление о завершении выполнения администрацией Аликовского муниципального округа Чувашской Республики указанных действий направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала государственных и муниципальных услуг или официального сайта в личный кабинет по выбору заявителя. 

Результатом административной процедуры является рассмотрение принятых документов. 

3.5. Письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
При установлении оснований отказа для переустройства помещения, предусмотренных в подразделе 2.8 настоящего Административного регламента, специалист отдела течение трех рабочих дней составляет и направляет почтовым отправлением письменное уведомление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики об отказе в переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме  с указанием основания для отказа, подписанное начальником отдела строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ. 

Если заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ, специалист отдела в течении двух рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых документов составляет и отправляет в МФЦ письменное уведомление об отказе с указанием причин отказа. К уведомлению прилагаются все представленные документы. 

Специалист МФЦ в день поступления письменного уведомления из администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики об отказе фиксирует в АИС МФЦ смену статуса документа на "отказано в услуге" и извещает заявителя по телефону. 

Уведомление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики об отказе с указанием причин отказа и возможностей их устранения выдается заявителям либо их представителям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, специалистом МФЦ, ответственным за выдачу документов, при предъявлении ими расписки о принятии документов. Специалист МФЦ фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в разделе расписки "выдача результата" своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, при этом меняя статус в АИС МФЦ на "завершено". Заявителю выдается один экземпляр уведомления (оригинал) с прилагаемыми документами при личном обращении. 

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается или направляется заявителю не позднее, чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения. 

В случае поступления заявления о предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, уведомление об отказе в предоставлении услуги направляется заявителям на адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала государственных и муниципальных услуг или официального сайта в личный кабинет по выбору заявителей. 

Результатом административной процедуры является выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.6. Подготовка Решения о выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме, принятие решения.

После проверки представленных Заявителем документов, согласно пункту 2.6. настоящего Административного регламента, специалист отдела строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ подготавливает проект Решения в трех экземплярах (два экземпляра – выдается заявителю, один из которых Заявитель представляет в МУП «БТИ» Аликовского муниципального округа, третий экземпляр – для отдела строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ на согласование и подписание начальнику отдела строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ вместе с пакетом документов, представленных Заявителем. 

Начальник отдела по строительству, дорожного хозяйства и ЖКХ согласовывает и подписывает Решение о перепланировке и (или) переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме в течении одного рабочего дня со дня представления ему проекта Решения и пакета документов. Решение о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения в многоквартирном доме является основанием проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в многоквартирном доме. 

В случае принятия решения об отказе согласования перепланировки и (или) переустройства помещения в многоквартирном доме специалист отдела строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ подготавливает письменный отказ в выдаче Решения, подписанный начальником отдела  строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ администрации Аликовского муниципального округа.

3.7. Оформление акта приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме после перевода 
Основанием для начала административной процедуры является принятое заявление от заявителя о приемке в эксплуатацию жилого помещения после завершения перепланировки и (или) переустройства помещения в многоквартирном доме после перевода (далее - заявление о приемке). 

Завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме подтверждается актом приемочной комиссии. 

Оформление приемочной комиссией акта о завершенном переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме осуществляется в соответствии с уведомлением о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение на основании заявления о приемке собственника помещения или уполномоченного лица, поданного в администрацию Аликовского муниципального округа Чувашской Республики с приложением технического плана с экспликацией после завершения переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения. 

При этом заявитель (в том числе уполномоченное лицо) обязан указать в заявлении о приемке контактный телефон, контактный телефон проектировщика, реквизиты уведомления (номер и дата) о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение и адрес помещения. 

Специалист отдела в течение одного рабочего дня со дня получения заявления о приемке согласовывает с заявителем дату и время проведения комиссионной проверки соответствия выполненного переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме проекту и оповещает членов приемочной комиссии о дате проверки и оформлении акта. 

Комиссионная проверка должна состояться не позднее 2 рабочих дней со дня поступления от заявителя заявления о приемке. 

Состав комиссии по приемке помещения: 

Председатель комиссии – начальник Управления по благоустройству и развитию сельских территорий администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики. 

Члены комиссии: представители государственной жилищной инспекции ЧР; управления государственного пожарного надзора МЧС по ЧР (по согласованию); Управления капитального строительства; эксплуатирующей организации (балансодержатель дома, товарищество собственников жилья, управляющая компания); представитель проектировщика, осуществляющий авторский надзор; подрядчик (исполнитель работ); собственник помещения. 

В обязанности комиссии входит проверка соответствия выполнения переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения требованиям проекта. 

По результатам приемки произведенного переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме комиссия по приемке в тот же день составляет акт приемочной комиссии к Административному регламенту о завершенном переустройства и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения в многоквартирном доме в 4-х экземплярах. 

После подписания членами и председателем комиссии один экземпляр акта остается в отделе строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики, второй экземпляр передается в предусмотренном настоящим регламентом порядке заявителю, третий направляется в орган, осуществляющий учет объектов недвижимого имущества, - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике, четвертый - в организацию и учреждение технической инвентаризации для внесения изменения в технический паспорт жилого помещения. 

Акт комиссии по приемке помещения подтверждает завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме. 

При установлении комиссией по приемке фактов несоответствия проекту произведенных работ по переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме в акте делается соответствующая запись. В данном случае после подписания членами и председателем комиссии один экземпляр акта остается в отделе строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ администрации Аликовского района Чувашской Республики, второй экземпляр передается заявителю. 

Результатом административной процедуры является выдача акта комиссии по приемке в эксплуатацию жилого помещения после завершения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме. 

IV. Формы контроля
за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 
Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет глава Аликовского муниципального округа Чувашской Республики, либо по его поручению начальник Управления по благоустройству и развитию сельских территорий администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики  курирующий предоставление муниципальной услуги, путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании утвержденного плана работы, не реже одного раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). 

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуются на основании распоряжений администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики либо приказа начальника отдела строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ. 

По результатам проведенных проверок, оформленным документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей глава Аликовского муниципального округа Чувашской Республики рассматривает вопрос о привлечении виновных лиц к дисциплинарной ответственности. 

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги 
Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги. 

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и последовательности административных процедур и административных действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников

5.1. Досудебное обжалование 
5.1.1. Обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.1.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего 
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Аликовского муниципального округа для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Аликовского муниципального округа для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Аликовского муниципального округа; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Аликовского муниципального округа; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.1.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы: 

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию района (округа). Жалобы на решения Администрации района (округа), принятые главой Администрации района (округа), рассматриваются непосредственно главой Администрации района (округа).

2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Аликовского муниципального округа, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

3. Жалоба должна содержать: 

1) наименование Администрации района (округа), должностного лица Администрации района (округа), предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего Администрации Аликовского муниципального округа, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации района (округа), предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации района (округа), предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего Администрации района (округа); 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации района (округа), предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации района (округа), предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего Администрации района (округа). Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

4. Жалоба, поступившая в Администрацию района (округа), предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом Администрации района (округа), наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации района (округа), предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации района (округа), предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5. По результатам рассмотрения жалобы Администрация района (округа), предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией района (округа), предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Аликовского муниципального округа, а также в иных формах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пп. 4 п.5.1.3. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо Администрации района (округа), наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пп. 1 п. 5.1.3. настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру Аликовского муниципального округа.

Приложение 1 

к Административному регламенту 

администрации Аликовского муниципального округа 

«Согласование переустройства и 

(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

Сведения о местонахождении и графике работы
администрации Аликовского муниципального округа

Адрес: 429250, с. Аликово, ул. Октябрьская, д. 21 

Адрес сайта администрации Аликовского муниципального округа в сети Интернет: https://alikov.cap.ru/

e-mail: alikov@cap.ru
	Ф.И.О. 
	Должность 
	№ каб. 
	Служебный 

телефон 
	Электронный адрес 

	Руководство 

	Терентьев Александр Юрьевич 
	Глава и Аликовского муниципального округа
	
	 (83535) 22-3-15

3001,3015( приемная)
	alikov_zam1@cap.ru


	Малинов 

Николай Валерианович
	Вр. И. о. начальника Управления по благоустройству и развитию сельских территорий 
	1
	(83535) 22-0-65

внутр. 3003
	alikov_construc7@cap.ru



Сведения о месте нахождения и графике работы отдела строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ. Адрес: 429250, Чувашская Республика, Аликовский муниципальный округ, с. Аликово, ул. Октябрьская, д.21.

	Ф.И.О. 
	Должность 
	№ каб. 
	Служебный 

телефон 
	Электронный адрес 

	Иванова 

Галина Витальевна


	Главный специалист-эксперт
	1


	(83535) 22-0-65

внутр. 3003
	alikov_construc3@cap.ru


	Яскова

Лидия 

Николаевна
	Ведущий специалист-эксперт 
	1


	(883535) 22-6-81,

внутр. (3008)
	alikov_construc2@cap.ru


	Григорьева

Олеся 

Андреевна
	Ведущий специалист-эксперт
	1
	(883535) 22-6-81,

внутр. (3008)
	alikov_construc1@cap.ru



График работы специалистов отдела строительства, ДКХ, дорожного хозяйства, транспорта и связи: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00 ч., перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье.

Сведения о местонахождении и графике работы

АУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Аликовского муниципального района Чувашской Республики»
Адрес: 429250, с. Аликово, ул. Октябрьская, д. 19

Адрес сайта АУ «МФЦ Аликовского района МР ЧР» в сети Интернет: http://alikov.mfc21.ru
e-mail: mfc-oper-alikov05@cap.ru
	Должность 
	Служебный 

телефон 
	Электронный адрес 

	Инспектор по контролю за исполнением поручений
	+7 (83535) 2-25-83
	mfc-oper-alikov05@cap.ru



График работы специалистов АУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Аликовского муниципального района Чувашской Республики»: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00 ч., суббота с 8.00 до 13.00 ч., перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – воскресенье.

Приложение № 2
к Административному регламенту 

администрации Аликовского муниципального округа 

«Согласование переустройства и 

(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

                                   Главе Аликовского муниципального округа

                                     ___________________________________

                                                  (Ф.И.О.)

                                     __________________________________,

                                                  (Ф.И.О.)

                                    проживающего(-ей) __________________

                                     ул. (пр.) _________________________

                                 дом N _______, кв. N ___________

                                     в интересах

                                     __________________________________

                                     по доверенности

                                     ___________________________________

                                   заявление
Прошу разрешить перепланировку жилого (нежилого) помещения N _______ в доме N_____ (корпус N ___) по ул.__________________________________________________________________,

принадлежащее мне на праве собственности ______________________________________________

в нежилые (жилые) для использования под ________________________________________________

                                                                                             (ненужное зачеркнуть)

_____________        ___________                   __________________

   (дата)                           (подпись)                        (Ф.И.О.)

Приложение № 3
к Административному регламенту 

администрации Аликовского муниципального округа 

«Согласование переустройства и 

(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

Решение
о согласовании переустройства
и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

	В связи с обращением
	

	
	(Ф. И. О. физического лица, наименование юридического лица — заявителя)

	о намерении провести
	переустройство и (или) перепланировку
	помеще-

	  
	                                        (ненужное зачеркнуть)
	

	ния по адресу:
	

	
	,
	занимаемых (принадлежащих)

	
	
	(ненужное зачеркнуть)

	на основании:
	

	
	(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на

	
	,

	переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)
	


по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

	1. Дать согласие на
	

	
	(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку — нужное указать)


жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить*:

	срок производства ремонтно-строительных работ с 
«
	
	»
	
	20
	
	
	 г.


	по 
«
	
	»
	
	20
	
	 г.;

	режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	

	часов в
	
	 дни.


3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с 

	соблюдением требований
	Жилищного кодекса Российской Федерации, 

	
	(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

	Правила содержания общего имущества в многоквартирном доме, утвержденные постановления Правительства Российской Федерации от 13.08.2006 N 491

	Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок

	

	проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)


4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на

	Терентьева А.Ю. заместителя главы администрации Аликовского района по строительству, ЖКХ, дорожному хозяйству, транспорту и связи.

	(наименование структурного подразделения и (или) Ф. И. О. должностного лица органа,

	

	осуществляющего согласование)


	

	(подпись должностного лица органа,
осуществляющего согласование)


М. П.

	Получил: 
«
	
	»
	
	202
	
	 г.
	
	(заполняется в 

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или
уполномоченного лица заявителей)
	случае получения решения лично)


	Решение направлено в адрес заявителя (ей) 
«
	
	»
	
	20
	
	 г.

	(заполняется в случае направления решения по почте)
	
	
	
	
	
	


	

	(подпись должностного лица,
направившего решение в адрес
заявителя (ей)


Приложение № 4
к Административному регламенту 

администрации Аликовского муниципального округа 

«Согласование переустройства и 

(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

АКТ
комиссии по приемке в эксплуатацию жилого 
помещения после завершения переустройства  и (или) перепланировки
 помещения в многоквартирном доме
  от "___" ________ 20__ г.                                                             (местонахождение объекта)

Комиссия по приемке:

в составе:

____________________________________________________________________________

                                                                                               (ФИО)                                (должность)

___________________________________________________________________________

                                                                                                 (ФИО)                                 (должность)

__________________________________________________________________________

                                                                 (ФИО)                                   (должность)

УСТАНОВИЛА:

1. Заказчиком _________________________________________________________________

                                   (Ф.И.О., юр. лицо)

предъявлено к приемке в эксплуатацию: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

По адресу: ____________________________________________________________________

(область, район, населенный пункт, микрорайон)

_____________________________________________________________________________               
                                       (квартал, улица, номер дома (корпуса))

2. Переустройство и (или) перепланировка жилого (нежилого) помещения под нежилое (жилое) помещение осуществлены на основании уведомления (решения)

_____________________________________________________________________________ 
(наименование органа, выдавшего разрешение)

3. Переустройство и (или) перепланировка осуществлены подрядчиком:

_____________________________________________________________________________        

(наименование организации и ее ведомственная подчиненность)

Выполнившим:_____________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Проектная документация   на переустройство и (или) перепланировку

разработана проектировщиком: _____________________________________________________________________________               

(наименование организации и ее ведомственная подчиненность)

6. Перечень выполненных работ:

1) ___________________________________________________________________________

2) ___________________________________________________________________________

3) ___________________________________________________________________________

(перечень работ по переустройству(перепланировке) помещения или иных

необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения

7. Переустройство и (или) перепланировка помещения осуществлены сроки:

начало работ ____________________________________________________________
окончание работ ________________________________________________________

8. Предъявленное к приемке в эксплуатацию жилое (нежилое) помещение имеет следующие показатели:

	Показатели
	Ед. изм.
	По проекту
	Фактически

	Этаж

Общая площадь помещений


	этаж

кв. м


	
	


9. На основании осмотра объекта и ознакомления с соответствующей документацией установлено:

Перепланировка и (или) переустройство жилого (нежилого) помещения соответствует (не соответствует) проекту

Решение комиссии по приемке в эксплуатацию помещения

Предъявлено к приемке в эксплуатацию:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование объекта)

 ПРИНЯТЬ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ _____________________________________________

	Председатель комиссии по приемке
	
	

	
	(Подпись)
	(Ф.И.О.)

	Члены комиссии по приемке
	
	

	
	(Подпись)
	(Ф.И.О.)

	
	
	

	
	(Подпись)
	(Ф.И.О.)

	
	
	

	
	(Подпись)
	(Ф.И.О.)


Приложение № 5
к Административному регламенту 

администрации Аликовского муниципального округа 

«Согласование переустройства и 

(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

__________________________________

должностное лицо, которому направляется жалоба

от________________________________

Ф.И.О., полностью

__________________________________,

зарегистрированного(-ой) по адресу:

___________________________________

__________________________________

телефон____________________________

ЖАЛОБА
на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги ____________________________________________________________________________

(наименование структурного  подразделения, должность, Ф.И.О. должностного

лица     администрации, МФЦ, Ф.И.О. руководителя, работника, организации,

Ф.И.О. руководителя, работника, на которых подается жалоба)

1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений)

____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты административного регламента, либо статьи закона)

__________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные обстоятельства)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Способ получения ответа (нужное подчеркнуть):

- при личном обращении;

- посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении;

-посредством электронной почты ______________________________________________________.

_____________________           _________________________________

  подпись заявителя                       фамилия, имя, отчество заявителя

"___" ___________ 20__ г.

Приложение № 6
к Административному регламенту 

администрации Аликовского муниципального округа 

«Согласование переустройства и 

(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

ОБРАЗЕЦ РАСПИСКИ О ПРИНЯТИИ ДОКУМЕНТОВ

РАСПИСКА
                                                                                                                                                      

         (наименование органа , осуществляющего выдачу разрешительных документов)

при подаче заявления от гр.

получены следующие документы:















Документы принял

___________________ /________________________________

             подпись                          фамилия, имя, отчество

"_____" ____________________ 20___г 

М.П.                                     

Документы сдал

___________________ /________________________________

             подпись                             фамилия, имя, отчество

"_____" ____________________ 20___г                                                                                                                               

Приложение № 7
к Административному регламенту 

администрации Аликовского муниципального округа 

«Согласование переустройства и 

(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я ______________________________________________________________________,

                                    (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

документ, удостоверяющий личность __________________    ________________________ 

                                                                      (вид документа)                 серия, номер

выдан _______________________________________________________________________,

             (дата выдачи указанного документа, наименование органа, выдавшего документ)

зарегистрирован (на) по адресу: ____________________________________________________________________________ ,

в целях оказания муниципальной услуги по выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

даю согласие администрации города Чебоксары, находящейся по адресу: г. Чебоксары, 
ул. Карла Маркса, 36, ИНН 2126003194, ОГРН 1022101150037

на обработку следующих персональных данных: фамилии, имени, отчества, адреса места жительства (по паспорту и фактический), номера основного документа, удостоверяющего личность, сведений о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе; контактных телефонов, то есть на совершение действий, предусмотренных п. 3 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Перечень действий с персональными данными: получение (сбор) информации, ее хранение, комбинирование, систематизация, накопление, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем смешанной обработки персональных данных с использованием ПЭВМ, с передачей полученной информации по внутренней (локальной) сети организации.


Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

Дата ____________________            _________________             _______________________

                                                                      (подпись)                                   (Ф.И.О.)

Приложение № 8
к Административному регламенту 

администрации Аликовского муниципального округа 

«Согласование переустройства и 

(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

           _________________________________________

                должностное лицо, которому направляется заявление






от _______________________________________










Ф.И.О.






_________________________________________,







зарегистрированного (-ой) по адресу:







_________________________________________







_________________________________________






телефон __________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о приемке в эксплуатацию помещения после завершения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

Прошу Вас подготовить акт приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию  помещения № _____, расположенного по адресу: ___________________________________

_____________________________________________________________ после завершения переустройства и (или) перепланировки
Решение о согласовании № _______ от ________________

Наименование УК (ТСЖ)  

                                         

______

Ф.И.О. директора (председателя) УК (ТСЖ) __________________________________

Подрядчик ______________________________________________________________

Приложение: оригинал плана - схемы с экспликацией помещений после переустройства и (или) перепланировки на _______ л.

                         дата                                            подпись                                        Ф.И.О

Приложение № 9
к Административному регламенту 

администрации Аликовского муниципального округа 

«Согласование переустройства и 

(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

ФОРМА
УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ПОМЕЩЕНИЙ В МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕ

В связи с обращением _________________________________________________________________________

                                                      (фамилия, имя, отчество физического лица,

                                                      наименование юридического лица - заявителя)

о  намерении  провести переустройство и (или)  перепланировку помещений в многоквартирном доме по адресу: _____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

_____________________, принадлежащего на основании _____________________________________________________________________________

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа

_____________________________________________________________________________,

на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов:

Отказать в согласовании ______________________________________________________________________

                                              (переустройства и (или) перепланировки)

помещения   в   соответствии   с   представленным   проектом   (проектной документацией) по следующим основаниям:___________________________________________________________________

(указать основания отказа со ссылкой на конкретные пункты ч. 1 ст. 27 ЖК РФ, иные нормативные правовые акты, регламентирующие порядок согласования переустройства и (или) перепланировки помещений)

____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Рекомендации по дальнейшим действиям заявителя:

_____________________________________________________________________________

____________________________   ______________    _____________________________

    (наименование должности)             (подпись)                    (расшифровка подписи)

Получил: "____" __________ 20___ г. _______________________        _________________

                                                                  (подпись  заявителя или                      (расшифровка подписи)

                                                                               уполномоченного  им лица)

Решение направлено в адрес заявителя(ей) "_____" _____________ 20 ___ г.

Постановление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 04.07.2023 г. № 986 «О порядке подготовки населения Аликовского муниципального округа Чувашской Республики способам защиты от опасностей, возникающих при чрезвычайных ситуациях, а также при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов»

Во исполнение Федеральных законов Российской Федерации от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», от 21 декабря 1994 г. № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», Постановлений Правительства Российской Федерации от 04.09.2003 № 547 «О подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 02.11.2000 № 841 «Об утверждении Положения о подготовке населения в области гражданской обороны», Закона Чувашской Республики от 15.04.1996 № 7 «О защите населения и территорий Чувашской Республики от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановления Кабинета Министров Чувашской Республики от 11.08.2006 № 202 «Об организации подготовки населения Чувашской Республики в области гражданской обороны и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» и в целях подготовки и обучения населения способам защиты от опасностей, возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера, администрация Аликовского муниципального округа Чувашской Республики                                               п о с т о н о в л я е т:

1. Утвердить Положение о порядке подготовки населения Аликовского муниципального округа Чувашской Республики способам защиты от опасностей, возникающих при чрезвычайных ситуациях, а также при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов (Приложение № 1).

2. Утвердить Программу подготовки работающего и неработающего населения Аликовского муниципального округа (Приложение № 2).

3. Рекомендовать в организациях, предприятиях, учреждениях независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, а также по месту жительства осуществлять подготовку населения Аликовского муниципального округа в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций.

4. Рекомендовать в организациях, предприятиях, учреждениях независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности осуществлять финансирование мероприятий по подготовке аварийно - спасательных формирований, спасательных служб и населения Аликовского муниципального округа Чувашской Республики в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций за счет средств соответствующих бюджетов.

5. Признать утратившим силу постановление администрации Аликовского района Чувашской Республики от 30.05.2018 г. № 629 «О порядке подготовки работающего и неработающего населения Аликовского района Чувашской Республики способом защиты от опасностей, возникающих при чрезвычайных ситуациях, а также при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов». 

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы– начальника Управления по благоустройству и развитию территорий Аликовского муниципального округа.

7. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Аликовского

муниципального округа                                                                                            А.Ю. Терентьев

Приложение № 1

к постановлению администрации Аликовского  муниципального округа

Чувашской Республики

от 04.07.2023    № 986

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ ПОДГОТОВКИ НАСЕЛЕНИЯ

АЛИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

СПОСОБАМ ЗАЩИТЫ ОТ ОПАСНОСТЕЙ, ВОЗНИКАЮЩИХ

ПРИ ЧРЕЗВЫЧАЙНЫХ СИТУАЦИЯХ, А ТАКЖЕ ПРИ ВОЕННЫХ 

КОНФЛИКТАХ ИЛИ ВСЛЕДСТВИЕ ЭТИХ КОНФЛИКТОВ

1. Положение о порядке подготовки и обучения населения способам защиты от опасностей, возникающих при чрезвычайных ситуациях, а также при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов (далее - Положение), разработано во исполнение Федеральных законов Российской Федерации от 12.02.1998 N 28-ФЗ «О гражданской обороне», от 21 декабря 1994 г. № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», Постановлений Правительства Российской Федерации от 04.09.2003 №547 «О подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 02.11.2000 № 841 «Об утверждении Положения о подготовке населения в области гражданской обороны», Закона Чувашской Республики от 15.04.1996 N 7 «О защите населения и территорий Чувашской Республики от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановления Кабинета Министров Чувашской Республики от 11.08.2006 N 202 «Об организации подготовки населения Чувашской Республики в области гражданской обороны и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» и определяет основные задачи, формы и методы подготовки аварийно - спасательных формирований, население Аликовского муниципального округа Чувашской Республики, которые проходят подготовку по вопросам гражданской обороны, к действиям по обеспечению защиты от опасностей при чрезвычайных ситуациях (далее - ЧС), а также возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов. 

2. Подготовке в области гражданской обороны (далее - ГО) подлежат:

члены комиссий по чрезвычайным ситуациям и обеспечения пожарной безопасности Аликовского муниципального округа;

руководители аварийно-спасательных служб Аликовского муниципального округа;

специалисты администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики, специально уполномоченные на решение вопросов в области ГО и ЧС;

работники организаций в составе аварийно-спасательных формирований, и спасательных служб Аликовского муниципального округа Чувашской Республики;

население, занятое в сферах производства и обслуживания, учащиеся образовательных учреждений;

население, не занятое в сферах производства и обслуживания.

3. Подготовку в области защиты от ЧС проходят:

население, занятое в сферах производства и обслуживания;

население, не занятое в сферах производства и обслуживания;

лица, обучающиеся в общеобразовательных учреждениях и учреждениях начального и среднего образования  Аликовского муниципального округа Чувашской Республики (далее - обучающиеся);

руководители организаций Аликовского муниципального округа Чувашской Республики, независимо от их организационно-правовых форм собственности;

члены комиссий по чрезвычайным ситуациям и обеспечения пожарной безопасности администрации Аликовского муниципального округа;

руководители аварийно-спасательных служб Аликовского муниципального округа.

4. Основными задачами подготовки по ГО и ЧС являются:

обучение населения правилам поведения и способам защиты от опасностей при ЧС, а также возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, приемам оказания первой медицинской помощи, само- и взаимопомощи пострадавшим, правилам пользования коллективными и индивидуальными средствами защиты;

обучение должностных лиц действиям по организации защиты от опасностей при ЧС, а также возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов;

выработка у руководителей и специалистов навыков по подготовке и управлению силами и средствами, входящими в аварийно-спасательные формирования, спасательных служб.

5. Основными формами подготовки и проверки знаний населения в области защиты от опасностей при ЧС, а также возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, считаются:

переподготовка и повышение квалификации руководящего состава в учебно-методических центрах и на курсах ГО;

проведение занятий по месту работы и учебы;

посещение мероприятий, проводимых по тематике ГО (беседы, лекции, вечера вопросов и ответов, консультации, показ учебных фильмов и др.);

участие в учениях (тренировках) по ГО;

чтение памяток, листовок и пособий, прослушивание радиопередач и просмотр телепрограмм по тематике ГО.

6. Подготовка руководителей и специалистов аварийно-спасательных формирований, спасательных служб, населения осуществляется в соответствии с организационно-методическими указаниями Кабинета Министров Чувашской Республики и планом основных мероприятий Аликовского муниципального округа Чувашской Республики в области гражданской обороны предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах, утвержденного на текущий год.

7. Население, привлекаемое на учения и тренировки в области ГО, имеют право:

на информирование о риске, которому они могут подвергнуться в ходе учений и тренировок;

на получение компенсации за ущерб, причиненный их здоровью на учениях и тренировках;

на сохранение средней заработной платы по месту работы на период участия в учениях и тренировках за счет средств организаций, планирующих и проводящих учения и тренировки.

Приложение № 2

к постановлению администрации Аликовского муниципального округа

Чувашской Республики

от 04.07.2023    № 986

ПРОГРАММА

ПОДГОТОВКИ НАСЕЛЕНИЯ АЛИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ СПОСОБАМ ЗАЩИТЫ ОТ ОПАСНОСТЕЙ,

ВОЗНИКАЮЩИХ ПРИ ЧРЕЗВЫЧАЙНЫХ СИТУАЦИЯХ, А ТАКЖЕ ПРИ ВОЕННЫХ КОНФЛИКТАХ ИЛИ ВСЛЕДСТВИЕ ЭТИХ КОНФЛИКТОВ

1. Программа обучения населения Аликовского муниципального округа в области безопасности жизнедеятельности (далее - Программа) является одним из элементов территориальной подсистемы единой системы подготовки населения в области гражданской обороны (далее - ГО) и защиты от чрезвычайных ситуаций (далее - ЧС) природного и техногенного характера.

2. Программа определяет основы организации и порядок обязательного обучения населения в целях подготовки их к умелым действиям при угрозе и возникновении аварий, катастроф и стихийных бедствий, опасностей, возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также в повседневной деятельности.

3. В Программе изложены организация и методика обучения населения, тематика, содержание занятий и расчет часов, а также требования к уровню знаний, умений и навыков населения, прошедшего обучение.

4. Обучение населения в области безопасности жизнедеятельности организуется в соответствии с требованиями Федеральных законов Российской Федерации от 12.02.1998 N 28-ФЗ «О гражданской обороне», от 21 декабря 1994 г. № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», Постановлений Правительства Российской Федерации от 04.09.2003 №547 «О подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 02.11.2000 № 841 «Об утверждении Положения о подготовке населения в области гражданской обороны», Закона Чувашской Республики от 15.04.1996 N 7 «О защите населения и территорий Чувашской Республики от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановления Кабинета Министров Чувашской Республики от 11.08.2006 N 202 «Об организации подготовки населения Чувашской Республики в области гражданской обороны и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера».

5. Программа определяет базовое содержание подготовки населения в области безопасности жизнедеятельности и рассчитана на 16 часов.

6. Знания, умения и навыки, полученные при освоении Программы, совершенствуются в ходе участия в учениях и тренировках.

7. Обучение населения проводится по решению руководителя организаций, предприятий, учреждений независимо от их организационно - правовой форм и форм собственности (далее - Организация) как правило, в рабочее время.

8. Для проведения занятий в Организациях приказом руководителя создаются учебные группы по цехам, участкам, отделениям, бригадам и другим структурным подразделениям. Состав группы не должен превышать 15 - 20 человек. Для проведения практических занятий решением руководителя занятия разрешается учебную группу делить на две или несколько подгрупп.

9. Занятия проводятся руководящим составом, инженерно-техническими работниками, начальниками цехов, участков, членами комиссий по чрезвычайным ситуациям и обеспечения пожарной безопасности, а также другими подготовленными лицами. Занятия по медицинским темам и по проблемам психологической подготовки проводят соответствующие специалисты.

10. Руководители учебных групп ежегодно назначаются приказом руководителя Организации. Они должны в первый год назначения, а в дальнейшем не реже 1 раза в 5 лет проходить подготовку в Государственном учреждении «Учебно-методический центр по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям» ГКЧС Чувашии.

11. Занятия по темам 3, 4 и 6, согласно приложению к Программе обучения работающего населения Аликовского муниципального округа в области безопасности жизнедеятельности проводятся в обстановке повседневной трудовой деятельности непосредственно в организациях. Они должны прививать навыки действий работников по сигналам оповещения в различных условиях обстановки. На всех занятиях следует использовать диапозитивы, учебные кинофильмы, видео- и аудиоматериалы.

12. Руководителям Организаций предоставляется право с учетом местных условий, специфики производства, особенностей и степени подготовленности обучаемых, а также других факторов корректировать расчет времени, отводимого на изучение отдельных тем Программы, уточнять формы и методы проведения занятий, а также их содержание, без сокращения общего количества часов, предусмотренного настоящей Программой. Эти изменения должны найти отражение в рабочих программах, разрабатываемых в организациях.

13. Руководящий состав организаций обязан оказывать организационную, техническую и методическую помощь руководителям учебных групп и осуществлять постоянный контроль над подготовкой и проведением занятий, о чем делать соответствующие записи в журнале учета занятий. В ходе занятий постоянное внимание должно уделяться психологической подготовке обучаемых, выработке у них уверенности в надежности и эффективности мероприятий ГО и территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций Чувашской Республики, воспитанию стойкости, готовности выполнять обязанности в сложной обстановке, при высокой организованности и дисциплине.

14. В результате обучения работники организаций должны:

1. знать:

основные требования руководящих документов по вопросам ГО и защиты населения в ЧС;

задачи, мероприятия и возможности ГО и Аликовского муниципального звена территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций Чувашской Республики в обеспечении безопасности граждан от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий и при ЧС;

основные принципы, средства и способы защиты от ЧС мирного и военного времени, а также свои обязанности и правила поведения при их возникновении;

основные требования пожарной безопасности на рабочем месте и в быту;

2. уметь:

практически выполнять основные мероприятия защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также в случае пожара;

четко действовать по сигналам оповещения;

адекватно действовать при угрозе и возникновении негативных и опасных факторов бытового характера;

пользоваться средствами коллективной и индивидуальной защиты, приборами радиационной и химической разведки;

проводить частичную санитарную обработку, а также в зависимости от профессиональных обязанностей дезактивацию, дегазацию и дезинфекцию сооружений, территории, техники, одежды и средств индивидуальной защиты, ветеринарную обработку животных, необходимые агрохимические мероприятия;

оказывать первую медицинскую помощь в неотложных ситуациях.

Приложение

к Программе подготовки населения

Аликовского муниципального округа 

способам защиты от опасностей, возникающих

при чрезвычайных ситуациях, а также при 

военных конфликтах или вследствие этих конфликтов

Наименование тем, виды занятий и количество часов

	N

тем
	Наименование тем
	Вид занятия
	Кол-во

часов

	
	Нормативно-правовое регулирование по подготовке к защите и по защите населения, материальных и культурных ценностей от опасностей военного характера, чрезвычайных ситуаций и пожаров
	Лекция
	2

	
	Опасности, возникающие при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, при чрезвычайных ситуациях и пожарах. Основные мероприятия по подготовке к защите и по защите населения от них
	Лекция
	2

	
	Действия работников организаций при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций природного характера
	Практическое занятие
	2

	
	Действия работников организаций в чрезвычайных ситуациях техногенного характера, а также при угрозе и совершении террористических актов
	Практическое занятие
	3

	
	Действия работников организаций в условиях негативных и опасных факторов бытового характера
	Семинар
	2

	
	Действия работников организаций при пожаре
	Практическое занятие
	2

	
	Оказание первой медицинской помощи. Основы ухода за больными
	Практическое занятие
	2

	Итого:
	16


Тема 1. Нормативно-правовое регулирование по подготовке к защите и по защите населения, материальных и культурных ценностей от опасностей военного характера, чрезвычайных ситуаций и пожаров

Законодательство Российской Федерации, Чувашской Республики, муниципальные правовые акты в области гражданской обороны, защиты населения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и обеспечения пожарной безопасности.

Права и обязанности граждан в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и пожарной безопасности.

Структура, задачи, состав сил и средства  гражданской обороны и функциональных звеньев Аликовского муниципального округа звена территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций Чувашской Республики, организации, а также ведомственной пожарной охраны.

Тема 2. Опасности, возникающие при ведении военных действий или вследствие этих действий, при чрезвычайных ситуациях и пожарах

Основные мероприятия по подготовке к защите и по защите населения от них.

Опасности военного характера и присущие им особенности. Поражающие факторы ядерного, химического, бактериологического и обычного оружия.

Виды и характеристики источников ЧС. Поражающие факторы источников ЧС.

Виды пожаров и их поражающие факторы.

Оповещение. Действия населения при оповещении о ЧС в мирное время и об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий.

Эвакуация и рассредоточение. Защита населения путем эвакуации. Эвакуация и ее цели. Принципы и способы эвакуации. Эвакуационные органы. Порядок проведения эвакуации.

Организация инженерной защиты населения. Классификация защитных сооружений. Убежища и их основные элементы. Противорадиационные укрытия, их назначения и основные элементы. Укрытия простейшего типа и их устройство. Порядок заполнения защитных сооружений и пребывания в них.

Средства индивидуальной защиты органов дыхания. Гражданские фильтрующие противогазы. Их назначение, устройство и подбор. Детские фильтрующие противогазы. Их назначение, устройство и порядок применения. Условия применения дополнительных патронов к фильтрующим противогазам. Камеры защитные детские, их назначение, устройство и порядок применения. Назначение и устройство респираторов, правила пользования ими. Простейшие средства защиты органов дыхания, их защитные свойства, порядок изготовления и пользования.

Средства индивидуальной защиты кожи. Их назначение и классификация. Простейшие средства защиты кожи и их свойства. Элементы герметизации одежды при использовании ее в качестве средств защиты кожи.

Медицинские средства индивидуальной защиты. Содержание, назначение и порядок применения. Индивидуальные противохимические пакеты. Назначение и порядок пользования ими.

Санитарная обработка людей. Частичная санитарная обработка, ее назначение и порядок проведения. Полная санитарная обработка, ее назначение и порядок проведения.

Повышение защитных свойств помещений от проникновения радиоактивных, отравляющих и аварийно-химических опасных веществ.

Защита продуктов питания, фуража и воды от заражения радиоактивными, отравляющими веществами и бактериальными средствами.

Организация защиты сельскохозяйственных животных и растений от заражения.

Тема 3. Действия работников организаций при угрозе и возникновении ЧС природного характера

Понятия об опасном природном явлении, стихийном бедствии и источниках ЧС природного характера. Классификация и характеристика ЧС природного характера, присущие округу.

Стихийные бедствия геофизического, геологического характера. Землетрясения, извержение вулканов, оползни, сели, обвалы, лавины и др. Их причины и последствия. Действия работников при оповещении о стихийных бедствиях геофизического и геологического характера, вовремя и после их возникновения.

Стихийные бедствия метеорологического характера (ураганы, бури, смерчи, метели, мороз и др.). Причины их возникновения и последствия. Действия работников при оповещении о стихийных бедствиях метеорологического характера, во время их возникновения и после окончания.

Стихийные бедствия гидрологического характера (наводнения, паводки, цунами и др.). Причины их возникновения и последствия. Действия работников при оповещении о стихийных бедствиях гидрологического характера, во время их возникновения и после окончания.

Природные пожары (лесные и торфяные). Причины их возникновения и последствия. Предупреждение лесных и торфяных пожаров. Привлечение населения к борьбе с лесными пожарами. Действия работников при возникновении лесных и торфяных пожаров.

Массовые инфекционные заболевания людей, сельскохозяйственных животных и растений. Основные пути передачи инфекции и их характеристика. Противоэпидемические и санитарно-гигиенические мероприятия в очаге бактериального заражения. Организация и проведение режимных и карантинных мероприятий. Особенности осуществления специфических противоэпизоотических мероприятий.

Тема 4. Действия работников организаций в ЧС техногенного характера, а также при угрозе совершения террористических актов

Понятия об аварии и катастрофе. Классификация ЧС техногенного характера, присущие Аликовскому муниципальному округу Чувашской Республики, и их характеристика.

Пожароопасные и взрывоопасные производства. Пожары и взрывы в жилых, общественных зданиях и на промышленных предприятиях. Общие сведения о пожарах и взрывах, их возникновении и развитии. Основные поражающие факторы пожара и взрыва. Предупреждение пожаров и взрывов. Действия работников при возникновении пожаров и взрывов. Особенности поведения людей при сильном задымлении, при загорании электроприборов. Действия человека, оказавшегося в завале после взрыва. Правила пользования первичными средствами пожаротушения.

Аварии на воздушном транспорте, их основные причины и последствия. Основные и аварийные запасные выходы, используемые для экстренной эвакуации из самолета. Действия авиапассажиров в случае аварии: при взлете и посадке; при декомпрессии (разгерметизации салона); при пожаре в самолете; при вынужденной посадке самолета на воду. Индивидуальные и групповые спасательные средства.

Аварии на водном транспорте, их основные причины и последствия. Действия пассажиров при объявлении шлюпочной тревоги. Особенности оставления судна прыжком в воду. Действия пассажиров при нахождении в спасательном плавательном средстве. Правила пользования индивидуальными спасательными средствами.

Аварии на автомобильном транспорте, их причины и последствия. Действия участников дорожного движения: при угрозе или возникновении дорожно-транспортного происшествия, при падении автомобиля в воду. Правила безопасного поведения участников дорожного движения.

Аварии на общественном транспорте, их причины и последствия. Действия пассажиров при аварийной ситуации (столкновении, перевороте, опрокидывании); при пожаре; при падении транспорта в воду.

Виды террористических актов, их общие и отличительные черты. Правила и порядок поведения населения при угрозе или совершении террористического акта.

Признаки, указывающие на возможность наличия взрывного устройства и действия при обнаружении предметов, похожих на взрывное устройство. Действия при получении по телефону сообщения об угрозе террористического характера. Правила обращения с анонимными материалами, содержащими угрозы террористического характера. Действия при захвате в заложники и при освобождении.

Тема 5. Действия работников организаций в условиях негативных и опасных факторов бытового характера

Возможные негативные и опасные факторы бытового характера.

Правила действий по обеспечению личной безопасности в местах массового скопления людей, при пожаре, в общественном транспорте, на водных объектах, в походе и на природе.

Действия при дорожно-транспортных происшествиях, бытовых отравлениях, укусе животными.

Правила обращения с бытовыми приборами и электроинструментом.

Правила содержания домашних животных, поведения с ними на улице.

Способы предотвращения и преодоления паники и панических настроений.

Тема 6. Действия работников организаций при пожаре

Основные требования пожарной безопасности на рабочем месте и в быту. Противопожарный режим организации. Система оповещения и инструкция по действиям работников при пожаре. План (схема) эвакуации. Действия при обнаружении задымления и возгорания, а также по сигналам оповещения о пожаре и при эвакуации. Обязанности граждан по соблюдению правил пожарной безопасности. Ответственность за нарушения требований пожарной безопасности. Технические средства пожаротушения. Действия работников по предупреждению пожара, а также по применению первичных средств пожаротушения.

Тема 7. Оказание первой медицинской помощи. Основы ухода за больными

Основные правила оказания первой медицинской помощи в неотложных ситуациях. Правила и техника проведения искусственного дыхания и непрямого массажа сердца.

Первая помощь при кровотечениях и ранениях. Способы остановки кровотечения. Виды повязок. Правила и приемы наложения повязок на раны.

Первая помощь при переломах. Приемы и способы иммобилизации с применением табельных и подручных средств. Способы и правила транспортировки и переноски пострадавших.

Первая помощь при ушибах, вывихах, химических и термических ожогах, отравлениях, обморожениях, обмороке, поражении электрическим током, тепловом и солнечном ударах.

Правила оказания помощи утопающему.

Основы ухода за больными. Возможный состав домашней медицинской аптечки.

Постановление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 04.07.2023 г. № 987 «Об утверждении административного регламента Аликовского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги "Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»»

В соответствии с Федеральными законами от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Уставом Аликовского муниципального округа Чувашской Республики и в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, администрация Аликовского муниципального округа Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги "Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях".

2. Признать утратившими силу:

постановление администрации Аликовского сельского поселения Аликовского района от 28.11.2022 № 111 "Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений";

постановление администрации Большевыльского сельского поселения Аликовского района от 01.12.2022 № 55 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений";

постановление администрации Ефремкасинского сельского поселения Аликовского района от 29.11.2022 № 50 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений";

постановление администрации Илгышевского сельского поселения Аликовского района от 29.11.2022 № 34 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений";

постановление администрации Крымзарайкинского сельского поселения Аликовского района от 29.11.2022 № 42 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений";

постановление администрации Питишевского сельского поселения Аликовского района от 29.11.2022 № 33 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений";

постановление администрации Раскильдинского сельского поселения Аликовского района от 30.11.2022 № 54 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений";

постановление администрации Таутовского сельского поселения Аликовского района от 30.11.2022 № 65 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений";

постановление администрации Тенеевского сельского поселения Аликовского района от 29.11.2022 № 43 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений";

постановление администрации Чувашско-Сорминского сельского поселения Аликовского района от 01.12.2022 № 84 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений";

постановление администрации Шумшевашского сельского поселения Аликовского района от 29.11.2022 № 65 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений";

постановление администрации Яндобинского сельского поселения Аликовского района от 29.11.2022 № 52 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений".

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит обязательному опубликованию в периодическом печатном издании «Аликовский вестник».

	Глава Аликовского
муниципального округа
	А.Ю. Терентьев


 

Приложение
к постановлению администрации
Аликовского муниципального округа

Чувашской Республики
от 04.07.2023    № 987  

Административный регламент

администрации Аликовского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги "Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях"

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

Административный регламент администрации Аликовского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги "Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях" (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Аликовского муниципального округа Чувашской Республики (далее - муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей

Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица - малоимущие и иные категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Чувашской Республики, признанные по установленным Жилищным кодексом и (или) федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Чувашской Республики основаниям нуждающимися в жилых помещениях (далее - Заявитель).

Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информация об органах власти, структурных подразделениях, организациях, предоставляющих муниципальную услугу

Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг является открытой и общедоступной и размещается:

на официальном сайте органа местного самоуправления на Портале органов власти Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - официальный сайт органа местного самоуправления);

на информационных стендах в здании администрации Аликовского муниципального округа, структурных подразделениях, в которых предоставляется муниципальная услуга;

в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее также - Федеральный реестр);

в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг).

Прием и информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется отделом строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ Управления по благоустройству и развитию территорий Аликовского муниципального округа Чувашской Республики", уполномоченных на предоставление услуги (далее - Уполномоченный орган).

В соответствии с соглашением о взаимодействии между органом местного самоуправления и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - соглашение) информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица могут получить также через многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ).

Сведения о местах нахождения МФЦ, контактных телефонах для справок размещаются на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть "Интернет").

1.3.2. Сведения о месте нахождении, графики работы, номерах телефонов для справок, адреса электронной почты:

администрации Аликовского муниципального округа:

429250, c. Аликово, ул. Октябрьская, д. 21. График работы администрации: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов. Справочный телефон: 8 (83535) 2-23-15. Адрес электронной почты: alikov@cap.ru

отдела строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ Управления по благоустройству и развитию территорий администрации Аликовского муниципального округа (далее - Уполномоченный орган):

429250, c. Аликово, ул. Октябрьская, д. 21; справочный телефон: 8 (83535) 2-26-81; адрес электронной почты: alikov_construc2@cap.ru
График работы Уполномоченного органа:

понедельник - пятница с 08.00 ч. - 17.00 ч.,

перерыв на обед с 12.00 ч. до 13.00 ч.;

выходные дни - суббота, воскресенье.

Часы приема посетителей Уполномоченным органом:

понедельник - пятница с 08.00 ч. - 17.00 ч.,

перерыв на обед с 12.00 ч. до 13.00 ч.;

Режим работы МФЦ:

понедельник - пятница с 08.00 ч. до 18.00 ч.

суббота - с 08.00 ч. до 12.00 ч. без перерыва на обед

выходной день - воскресенье.

Прием и информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдел строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ Управления по благоустройству и развитию территорий администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики.

1.3.3. Порядок получения информации заинтересованными лицами о предоставлении муниципальной услуги

Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица имеют право обращаться:

в устной форме в Уполномоченный орган или в соответствии с соглашением в МФЦ;

по телефону в Уполномоченный орган или в соответствии с соглашением в МФЦ;

в письменной форме или в форме электронного документа в Уполномоченный орган или в соответствии с соглашением в МФЦ;

через официальный сайт органа местного самоуправления, Единый портал государственных и муниципальных услуг.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц о процедуре предоставления муниципальной услуги являются:

достоверность и полнота информирования о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации о процедуре;

корректность и тактичность в процессе информирования о процедуре.

Информирование заинтересованных лиц организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их уполномоченных представителей.

1.3.4. Публичное устное информирование

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением СМИ.

1.3.5. Публичное письменное информирование

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на официальных сайтах органов местного самоуправления и МФЦ, использования информационных стендов, размещенных в местах предоставления муниципальной услуги.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получения информации помещении. На информационных стендах и официальных сайтах в сети "Интернет" содержится следующая обязательная информация:

полное наименование структурного подразделения администрации Аликовского муниципального округа, предоставляющего муниципальную услугу;

почтовый адрес, адреса электронной почты и официального сайта органа местного самоуправления, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

формы и образцы заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответов на них;

порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, должностных лиц органа местного самоуправления, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом или подчеркиваются.

На Едином портале государственных и муниципальных услуг размещается следующая информация:

наименование муниципальной услуги;

уникальный реестровый номер муниципальной услуги и дата размещения сведений о ней в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)";

наименование структурного подразделения администрации Аликовского муниципального округа, предоставляющего муниципальную услугу;

наименование федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления, учреждений (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги;

способы предоставления муниципальной услуги;

описание результата предоставления муниципальной услуги;

категория заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга;

сведения о местах, в которых можно получить информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе телефоны центра телефонного обслуживания граждан и организаций;

срок предоставления муниципальной услуги (в том числе с учетом необходимости обращения в органы, учреждения и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги) и срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления услуги;

срок, в течение которого заявление о предоставлении муниципальной услуги должно быть зарегистрировано;

максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги лично;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

документы, подлежащие обязательному представлению заявителем для получения муниципальной услуги, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы;

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и находящиеся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить для получения муниципальной услуги по собственной инициативе, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы;

формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения за получением муниципальной услуги в электронной форме;

сведения о безвозмездности предоставления муниципальной услуги;

сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу;

информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению органом, предоставляющим муниципальную услугу, в том числе информацию о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур.

1.3.6. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Уполномоченного органа либо в соответствии с соглашением специалистом МФЦ при обращении заявителей за информацией:

лично;

по телефону.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, при обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) должен подробно и в вежливой (корректной) форме информировать обратившихся по интересующим их вопросам. При этом принимаются все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других компетентных специалистов.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;

назначить другое время для консультаций.

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления государственной (муниципальной) услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Индивидуальное устное информирование осуществляется не более 10 минут.

1.3.7. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при обращении заинтересованных лиц осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением либо посредством электронной почты.

Ответы на письменные обращения заинтересованных лиц направляются в письменном виде и должны содержать ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в письменной форме.

Ответ на обращение направляется заинтересованному лицу в течение 30 дней со дня его регистрации.

1.3.8. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в Уполномоченном органе при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга имеет следующее наименование: "Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях".

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Аликовского муниципального округа Чувашской Республики и осуществляется через отдел строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ Управления по благоустройству и развитию территорий администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики (далее - Уполномоченный орган), либо МФЦ.

Информационное и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется непосредственно уполномоченными органами.

2.2.1. Муниципальные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги:

При предоставлении муниципальной услуги администрация Аликовского муниципального округа, взаимодействует с:

1) МФЦ в части:

- информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- выдачи результата предоставления муниципальной услуги;

2) Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы N 8 по Чувашской Республике в части:

- получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи заявления представителем юридического лица (юридическим лицом);

- получения сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления представителем индивидуального предпринимателя (индивидуальным предпринимателем);

3) отделом ЗАГС администрации Аликовского муниципального округа в части получения сведений из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния:

- о рождении;

- о заключении брака;

- о смерти;

- усыновления;

- расторжения брака;

- установление отцовства;

4) Межмуниципальным отделом Министерства внутренних дел России  в части получения сведений, подтверждающих действительность паспорта Российской Федерации и место жительства;

5) Клиентской службой (на правах отдела) в с. Аликово Отделения Пенсионного фонда Российской Федерации в Чувашской Республике - Чувашии в части проверки соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, СНИЛС;

6) Аликовским отделом Росреестра по Чувашской Республике в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости на имеющиеся объекты недвижимости.

7) Казенным учреждением "Центр по предоставлению мер социальной поддержки" Министерства труда и социальной защиты Чувашской Республики.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги, по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Аликовского муниципального округа является:

решение о предоставлении муниципальной услуги;

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

уведомление об учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях;

Уведомление о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

Решение о принятии гражданина на учет или об отказе в принятии на учет для получения жилого помещения по договору социального найма принимается в течение 30 рабочих дней со дня представления заявителем документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.

Уполномоченный орган в течение 25 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, направляет заявителю способом указанном в заявлении один из результатов, указанных в пункте 2.3 Административного регламента.

Срок исправления технических ошибок, допущенных при предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 3 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, N 4, ст. 445, с изменениями, одобренными в ходе общероссийского голосования 01.07.2020);

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 14, "Российская газета", N 1, 12.01.2005, "Парламентская газета", N 7-8, 15.01.2005);

Гражданским кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, N 32, ст. 3301);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, N 31, ст. 4179);

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822, "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003, "Российская газета", N 2002, 08.10.2003);

Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 19, ст. 2060);

Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 31 (1 часть), ст. 3451, ред. от 02.07.2021 N 331-ФЗ.);

- Законом Чувашской Республики от 17.10.2005 N 42 "О регулировании жилищных отношений" ("Республика", N 41, 19.10.2005, "Ведомости Государственного Совета ЧР", 27.10.2005, N 64, "Собрание законодательства ЧР", 31.10.2005, N 9, ст. 515);

Уставом Аликовского муниципального округа Чувашской Республики.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме (Приложению N 1 к Административному регламенту).

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;

дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе или МФЦ.

Заявление о принятии на учет подписывается всеми совершеннолетними членами семьи, в том числе временно отсутствующими, за которыми сохраняется право на жилое помещение.

2.6.2. К Заявлению прилагаются:

1) копии документов, удостоверяющих личность гражданина (далее также - заявитель) и всех членов его семьи;

2) копия ордера и (или) договора найма (социального найма) жилого помещения;.

3) копия документа, подтверждающего временное отсутствие члена семьи (при наличии данного факта);

4) копия свидетельства о рождении, выданного компетентными органами иностранного государства, и его нотариально удостоверенного перевода на русский язык (при наличии данного факта);

5) копия свидетельства об усыновлении, выданного органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации (при наличии данного факта);

6) копия свидетельства о заключении (расторжении) брака, выданного компетентными органами иностранного государства, и его нотариально удостоверенного перевода на русский язык (при наличии данного факта);

7) копия финансового лицевого счета с места жительства (для заявителей, у которых жилые помещения расположены в многоквартирных домах);

8) копии документов, подтверждающих право собственности заявителя и (или) членов его семьи на объекты недвижимого имущества, в случае если права на объекты недвижимого имущества не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (при наличии объектов недвижимого имущества);

9) Для граждан, страдающих некоторыми формами хронических заболеваний или имеющих право на дополнительную площадь в соответствии с федеральным законодательством: справка врачебной комиссии; справка медицинского учреждения; справка, выданная федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы; заключение врачебной комиссии;

10) Удостоверения и другие документы, подтверждающие принадлежность к категории лиц, определенных федеральными законами, указами Президента Российской Федерации или законами субъекта Российской Федерации, имеющих право на предоставление жилого помещения, документ, подтверждающий признание гражданина малоимущим;

11) документ, подтверждающий признание жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (при наличии данного факта).

В заявлении о принятии на учет также указываются сведения о лицах, проживающих совместно с заявителем, и их родственных связях с заявителем.

Представление документов, указанных в абзацах 3, 8, 9 настоящего подпункта, гражданами, относящимися к категориям, указанным в пункте 7 части 1 статьи 11 Закона Чувашской Республики от 17.10.2005 N 42 "О регулировании жилищных отношений" (далее - Закон "О регулировании жилищных отношений"), не требуется.

2.6.3. Граждане для признания их малоимущими к заявлению о принятии на учет вместе с документами, предусмотренными подпунктом 2.6.2. настоящего пункта, прилагают также:

1) документы, подтверждающие место работы заявителя и членов его семьи (выписки из трудовых книжек (при наличии) и (или) сведения о трудовой деятельности, оформленные в установленном законодательством порядке);

2) документы, подтверждающие стоимость здания, сооружения, жилые и нежилые помещения, земельных участков, находящихся в собственности заявителя и (или) членов его семьи, в случае если права на объекты недвижимого имущества не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (при наличии таких объектов недвижимого имущества);

3) документы, подтверждающие право собственности на имущество, стоимость имущества (автомобили, мотоциклы, моторные, автобусы, катера и иные транспортные средства лодки) заявителя и (или) членов его семьи;

4) документы, подтверждающие доходы заявителя и всех членов его семьи, имеющих доход, в случае, если получение документов, подтверждающих доходы указанных лиц, невозможно в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.4. Граждане, отнесенные статьей 11 Закона "О регулировании жилищных отношений" к иным категориям граждан, имеющим право на получение жилых помещений по договорам социального найма (за исключением граждан, относящихся к категориям, указанным в пункте 7 части 1 статьи 11 Закона "О регулировании жилищных отношений"), одновременно с документами, предусмотренными абзацами вторым - восьмым подпункта 2.6.2. настоящего пункта представляют документы, подтверждающие отнесение их к иным категориям граждан.

2.6.5. Граждане, относящиеся к категориям, указанным в пункте 7 части 1 статьи 11 Закона "О регулировании жилищных отношений", одновременно с документами, предусмотренными абзацами вторым, четвертым - седьмым подпункта 2.6.2 настоящего пункта, представляют:

1) документы о реабилитации;

2) документы, подтверждающие место жительства заявителя до применения репрессий, - для граждан, указанных в абзацах первом и втором пункта 7 части 1 статьи 11 Закона "О регулировании жилищных отношений";

3) документы, подтверждающие утрату реабилитированными лицами, членами их семей и другими родственниками реабилитированных лиц, проживавшими совместно с ними до применения к ним репрессий, жилых помещений в связи с репрессиями (конфискация, изъятие или выход из владения иным путем), - для граждан, указанных в абзацах первом и втором пункта 7 части 1 статьи 11 Закона "О регулировании жилищных отношений";

4) документы, подтверждающие родственные отношения с реабилитированными лицами, - для граждан, указанных в абзацах втором и третьем пункта 7 части 1 статьи 11 Закона "О регулировании жилищных отношений";

5) документы, подтверждающие совместное проживание с реабилитированными лицами на момент применения к ним репрессий, - для граждан, указанных в абзаце втором пункта 7 части 1 статьи 11 Закона "О регулировании жилищных отношений";

6) документы, подтверждающие место жительства родителей (одного из родителей) до применения к ним репрессий, - для граждан, указанных в абзаце третьем пункта 7 части 1 статьи 11 Закона "О регулировании жилищных отношений";

7) документы, подтверждающие утрату родителями (одним родителем) жилого помещения в связи с репрессиями (конфискация, изъятие или выход из владения иным путем), - для граждан, указанных в абзаце третьем пункта 7 части 1 статьи 11 Закона "О регулировании жилищных отношений";

8) документы, подтверждающие факт рождения в местах лишения свободы, в ссылке, высылке, на спецпоселении, - для граждан, указанных в абзаце третьем пункта 7 части 1 статьи 11 Закона "О регулировании жилищных отношений".

При отсутствии у граждан, указанных в абзаце втором пункта 7 части 1 статьи 11 Закона "О регулировании жилищных отношений", документального подтверждения факта вынужденного переселения, связанного с репрессиями, указанный факт подтверждается вступившим в законную силу судебным актом.

2.6.6. При представлении копий документов заявителям необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных документов, если копии нотариально не заверены.

Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист Уполномоченного органа, сверяет копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.

Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры.

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ).

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.

2.6.7. Обработка персональных данных граждан и членов их семей осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных" и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации, определяющими случаи и особенности обработки персональных данных. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных" граждане дают согласие на обработку своих персональных данных по форме согласно Приложению N 2 к настоящему Административному регламенту.

2.7. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг

Уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивает следующие документы:

1) выписки из Единого государственного реестра недвижимости о правах на объекты недвижимости, принадлежащие на праве собственности заявителю и членам его семьи, которые принимаются на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, и о кадастровой стоимости таких объектов недвижимости;

2) сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о государственной регистрации рождения несовершеннолетних членов семьи заявителя (при наличии);

3) сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о государственной регистрации заключения (расторжения) брака (при наличии);

4) выписку из похозяйственной книги, содержащую сведения о лицах, проживающих совместно с заявителем (при наличии);

5) документы, подтверждающие доходы заявителя и членов его семьи (налоговые декларации в соответствии с применяемым режимом налогообложения за отчетный (налоговый) период, который приходится на расчетный период, указанный в части 3 статьи 5 Закона "О регулировании жилищных отношений", - для заявителя и членов семьи заявителя, являющихся индивидуальными предпринимателями);

6) сведения от территориальных органов Пенсионного фонда Российской Федерации о размере пенсии, компенсационных выплат и дополнительном ежемесячном материальном обеспечении (при наличии);

7) сведения от органов социальной защиты населения о размере денежных выплат (социальных пособий, субсидий и других выплат) (при наличии);

8) сведения от органов службы занятости о размере пособия по безработице и иных выплат (при наличии);

9) страховой номер индивидуального лицевого счета в системе индивидуального (персонифицированного) учета гражданина и членов его семьи;

10) сведения от органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления по месту жительства граждан, относящихся к категориям, указанным в пункте 7 части 1 статьи 11 Закона "О регулировании жилищных отношений", о том, что указанные граждане не обеспечивались жилыми помещениями в соответствии с Законом Российской Федерации от 18 октября 1991 года N 1761-I "О реабилитации жертв политических репрессий";

11) сведения о признании жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

Орган, осуществляющий принятие граждан на учет, запрашивает документы, указанные в настоящей части, в течение трех рабочих дней со дня подачи гражданином заявления о принятии на учет.

Заявители вправе представить сведения и документы, указанные в настоящем пункте, по собственной инициативе.

В отношении граждан, относящихся к категориям, указанным в пункте 7 части 1 статьи 11 Закона "О регулировании жилищных отношений", запрос документов, указанных в пунктах 1, 4 - 8 настоящего пункта, не требуется.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

В соответствии с требованиями части 1 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ при предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона N 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона N 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) запрос о предоставлении услуги подан в Уполномоченный орган, в полномочия которого не входит предоставление услуги;

2) неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное);

3) представление неполного комплекта документов;

4) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

6) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.10.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;

- не представление заявителем документов, предусмотренных подразделом 2.6 настоящего Административного регламента;

При личном обращении заявителя устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;

проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, а именно:

а) наличие документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;

б) правильность заполнения заявления проверяя соблюдение следующих требований:

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество указаны полностью и соответствуют паспортным данным;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации. В случае представления документов представителем заявителя уполномоченному лицу необходимо представить документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия представителя.

3.2.3. Сверяет копии представленных документов с подлинниками и выполняет на них надпись об их соответствии оригиналам, заверяет своей подписью, при этом подлинные экземпляры документов возвращает заявителю.

3.2.4. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его оформлении, оказывает помощь в написании заявления.

3.2.5. В случае выявления несоответствия заявления и иных документов перечню, установленному в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, или возникновения сомнений в достоверности представленных данных заявителю в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления заявления в Уполномоченный орган сообщается специалистом Уполномоченного органа по телефону об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.6. При поступлении запроса от заявителя по электронной почте запрос распечатывается на бумажном носителе и регистрируется специалистом Уполномоченного органа в день его поступления.

3.2.7. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Время выполнения административной процедуры по приему заявления не должно превышать 15 минут.

3.2.8. Специалист Уполномоченного органа обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.3. Рассмотрение документов необходимых для исполнения обращения

3.3.1. Руководитель Уполномоченного органа изучает поступившие заявление и документы от заявителя, принимает организационное решение о порядке и сроках рассмотрения заявления и с соответствующей резолюцией направляет поручение о рассмотрении заявления и подготовке ответа заявителю специалисту Уполномоченного органа.

3.3.2. В случае, если в ходе проверки документов выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанные в пункте 2.10. настоящего Административного регламента, руководитель Уполномоченного органа дает поручение специалисту Уполномоченного органа подготовить решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.3. Результат административной процедуры - направление заявления с резолюцией руководителя Уполномоченного органа и с документами, указанными в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, специалисту Уполномоченного органа для рассмотрения и подготовки ответа заявителю.

3.3.4. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 2 рабочих дней.

3.4. Формирование и направление запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для осуществления административной процедуры, связанной с формированием и направлением межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является установление в рамках осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и представляемых заявителем, необходимости обращения в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Специалист Уполномоченного органа в течение 3 рабочих дней со дня приема и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, готовит и направляет межведомственный запрос в адрес государственного органа, территориального органа местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся указанные документы.

Межведомственный запрос Уполномоченного органа о представлении документов (их копии или сведения, содержащиеся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия, должен содержать предусмотренный законодательством Российской Федерации идентификатор сведений о физическом лице (при наличии), если документы и информация запрашиваются в отношении физического лица, а также указание на базовый государственный информационный ресурс, в целях ведения которого запрашиваются документы и информация, или в случае если такие документы и информация не были представлены заявителем, следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации:

наименование органа, направляющего межведомственный запрос;

наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос;

наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

дата направления межведомственного запроса;

фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ (при направлении межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ).

Результатом административной процедуры является направление межведомственного запроса в соответствующий орган (организацию).

3.5. Рассмотрение документов, установление нуждаемости в получении жилого помещения и принятие решения о признании (отказе в признании) заявителя (и членов его семьи) нуждающимися в жилых помещениях по договорам социального найма

Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, и получение сведений, полученных по запросам, направленным в соответствии с подразделом 3.4.

В рамках данной административной процедуры осуществляется анализ сведений об имеющихся жилых помещениях у заявителя и членов его семьи; анализ сведений о доходе и стоимости имущества заявителя и членов его семьи, проведение расчета размера среднемесячного совокупного дохода, приходящегося на каждого члена семьи в соответствии с жилищным законодательством; анализ наличия у заявителя и членов его семьи внеочередного права на получение жилого помещения.

По представленным и полученным документам специалист производит расчет для установления статуса малоимущего.

Граждане признаются нуждающимися в получении жилого помещения:

1) не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;

2) являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы, установленной постановлением администрации Аликовского муниципального округа от 08.02.2023 N 169;

3) проживающие в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;

4) являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования или принадлежащего на праве собственности. Перечень соответствующих заболеваний устанавливается в соответствии с законодательством Российской Федерации.

При наличии у гражданина и членов его семьи нескольких жилых помещений, занимаемых по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования и принадлежащих им на праве собственности (долей собственности), определение уровня обеспеченности общей площадью жилого помещения осуществляется исходя из суммарной общей площади всех указанных жилых помещений (площади соответствующей доли).

При этом при решении вопросов о принятии на учет принимаются во внимание действия, совершенные гражданами с намерением приобретения права состоять на учете граждан, нуждающихся в получении жилого помещения. Решение о принятии на учет может быть принято по истечении пяти лет со дня свершения этих действий.

Граждане признаются малоимущими в целях предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма исходя из средней рыночной стоимости жилого помещения в Аликовском муниципальном округе; стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи, подлежащего налогообложению и учитываемого при отнесении граждан к категории малоимущих; размера среднемесячного совокупного дохода семьи и возможности приобретения жилого помещения по норме предоставления по средней рыночной стоимости в Аликовском муниципальном округе с помощью ипотечного кредита на строительство (приобретение) жилья или накопления средств для приобретения жилого помещения по норме предоставления за десять лет.

Специалисты отдела Уполномоченного органа рассчитывают среднюю рыночную стоимость жилого помещения, которая определяется как произведение нормы предоставления общей площади жилого помещения по договору социального найма, количества членов семьи и средней рыночной стоимости одного квадратного метра общей площади жилого помещения, ежеквартально утверждаемой приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации для Чувашской Республики, по формуле:

СЖ = НП х КС х РС, где:

СЖ - средняя рыночная стоимость жилого помещения;

НП - норма предоставления общей площади жилого помещения;

КС - количество членов семьи;

РС - средняя рыночная стоимость одного квадратного метра общей площади жилого помещения, ежеквартально утверждаемой приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации по Чувашской Республике.

Если гражданин, находящийся в трудоспособном возрасте, не в состоянии подтвердить свои доходы в месяцах расчетного периода документами и не находится в отпуске по уходу за ребенком, не является получателем пенсии по инвалидности, обучающимся по очной форме обучения в образовательной организации, военнослужащим, проходящим службу по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации, доход за указанные месяцы определяется исходя из размера средней заработной платы по Чувашской Республике за отчетный период, предшествующий расчетному периоду. В качестве размера средней заработной платы по Чувашской Республике принимаются данные о средней заработной плате работников организаций в Чувашской Республике на текущую дату либо последние опубликованные данные, размещаемые на официальном сайте Территориального органа Федеральной службы государственной статистики (http://chuvash.gks.ru> раздел "Официальная статистика"> подраздел "Рынок труда и занятость населения"> подраздел "Срочная информация по актуальным темам").

Для определения количества лет для выплаты ипотечного кредита принимается максимальное из количества лет до выхода гражданина или его совершеннолетних членов семьи на пенсию, но не более 20 лет.

Размер кредита рассчитывается по формуле:
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где:

Дч - среднемесячный доход за расчетный период, за вычетом всех обязательных платежей (алименты, налоги);

Т - срок кредитования в месяцах (количество лет для выплаты ипотечного кредита, умноженное на 12).

Если сумма стоимости имущества, находящегося в собственности заявителя и членов его семьи, и размера ипотечного кредита, определяемая отделами по учету и распределению жилья администраций районов, больше величины средней рыночной стоимости жилого помещения, то гражданин не может быть признан малоимущим.

Если у заявителя, исходя из среднемесячного совокупного дохода семьи, не имеется возможности получения ипотечного кредита на сумму недостающих средств для приобретения жилого помещения, рассматривается возможность накопления суммы недостающих средств для приобретения жилого помещения за вычетом прожиточного минимума за десять лет по формуле:

РН = (СДС - (ПМ х КС)) х 10 х 12, где:

РН - размер возможного накопления недостающих средств для приобретения жилого помещения;

СДС - размер среднемесячного совокупного дохода семьи, который определяется как сумма среднемесячных доходов каждого члена семьи.

Среднемесячный размер дохода, приходящегося на каждого члена семьи, исчисляется путем деления суммы его доходов, полученных в течение расчетного периода, на число месяцев в расчетном периоде.

ПМ - прожиточный минимум на душу населения в целом по Чувашской Республике;

10 х 12 - период накопления (количество лет, умноженное на количество месяцев в году).

Если сумма стоимости имущества, находящегося в собственности заявителя и членов его семьи, и размера возможного накопления средств позволяет приобрести жилое помещение по норме предоставления общей площади жилого помещения по среднерыночной стоимости, то гражданин не может быть признан малоимущим.

Для одиноко проживающих граждан, страдающих тяжелой формой хронических заболеваний в соответствии с указанным в пункте 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации перечнем, не учитываются доходы: пенсии, компенсационные выплаты (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами) и дополнительное ежемесячное материальное обеспечение пенсионеров.

Для определения стоимости имущества - зданий, сооружений, жилых и нежилых помещений - используется их кадастровая стоимость. Для определения стоимости транспортных средств используется их рыночная стоимость, определяемая в соответствии с законодательством Российской Федерации. Для определения стоимости земельных участков используется их кадастровая стоимость, а в случаях, когда такая стоимость не определена, - нормативная цена земли. Размер денежных средств, находящихся на счетах в банках и других кредитных организациях, учитывается на основании представленных заявителем сведений. Если имущество, признаваемое объектом налогообложения, находится в общей собственности нескольких граждан или в общей собственности граждан и юридических лиц, то при отнесении заявителя к категории малоимущих учету подлежит имущество, в отношении которого плательщиком налога является заявитель и (или) члены его семьи в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

Если в течение расчетного периода гражданами было продано имущество, входящее в перечень имущества, подлежащего налогообложению и учитываемого при признании граждан малоимущими, стоимость проданного имущества учитывается как имеющееся в наличии в течение расчетного периода за исключением вынужденной продажи (оплата медицинских услуг, дорогостоящих лекарственных препаратов), подтвержденной соответствующими документами, представляемыми заявителем.

Вне очереди жилые помещения по договорам социального найма предоставляются гражданам, указанным в пункте 1 части 1 статьи 11 Закона Чувашской Республики "О регулировании жилищных отношений".

Специалист Уполномоченного органа после формирования полного пакета документов, расчета для установления статуса малоимущего, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, выносит Заявление и документы для рассмотрения на заседании комиссии по жилищным вопросам при администрации Аликовского муниципального округа (далее - Комиссия).

В случае наличия оснований, предусмотренных п. 2.8 настоящего Административного регламента, Комиссия выносит на утверждение главой Аликовского муниципального округа решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры не должен превышать 16 рабочих дней со дня регистрации заявления.

Результатом административной процедуры является заключение комиссии по жилищным вопросам при администрации Аликовского муниципального округа о наличии (отсутствии) нуждаемости в получении жилого помещения; о наличии (отсутствии) внеочередного права на обеспечение жильем.

3.6. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является необходимость принятия решения о признании гражданина малоимущим, нуждающимся в жилом помещении, в том числе по договору социального найма; о наличии права гражданина на внеочередное предоставление жилья; и решения о принятии на учет или об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.";

В течение 3 рабочих дней со дня установления нуждаемости в получении жилого помещения; наличия статуса малоимущего; наличия внеочередного права на обеспечение жильем специалист Уполномоченного органа готовит проект постановления администрации Аликовского муниципального округа о принятии граждан на учет в качестве малоимущих, нуждающихся в жилых помещениях. Проект постановления подлежит согласованию с первым заместителем главы администрации - начальником УБРТ администрации Аликовского муниципального округа, начальником отдела строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ, начальником отдела правового обеспечения, после чего подписывается главой Аликовского муниципального округа и регистрируется в день подписания. Срок согласования не должен превышать 3 рабочих дня.

Срок исполнения данной административной процедуры не должен превышать 6 рабочих дней.

Результатом административной процедуры является подписанное постановление о принятии заявителя и членов его семьи на учет в качестве граждан нуждающихся в жилых помещениях.

3.7. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является установление Уполномоченным органом по результатам анализа сведений, указанных в пункте 3.5 настоящего раздела, отсутствия нуждаемости в получении жилого помещения; отсутствия статуса малоимущего; отсутствия внеочередного права на обеспечение жильем.

Специалист Уполномоченного органа в течение 3 рабочих дней со дня установления Уполномоченным органом по результатам анализа сведений, указанных в пункте 3.5 настоящего раздела, отсутствия нуждаемости в получении жилого помещения; отсутствия статуса малоимущего; отсутствия внеочередного права на обеспечение жильем составляет письменное уведомление об отказе в предоставлении услуги с указанием оснований для отказа и возможностей их устранения, которое подписывается главой Аликовского муниципального округа или первым заместителем главы администрации - начальником Управления по благоустройству и развитию территорий администрации Аликовского муниципального округа - председателем жилищной комиссии по форме согласно приложению N 5 к настоящему административному регламенту.

В течение 1 рабочего дня уведомление об отказе с указанием причин отказа и возможностей их устранения выдается заявителям либо их предстателям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, либо направляется по почте.

В случае если Заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ, специалист уполномоченного структурного подразделения в течение 1 рабочего дня отправляет в МФЦ письменное уведомление администрации Аликовского муниципального округа об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа и возможностей их устранения. К уведомлению прилагаются все представленные документы.

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.8. Включение заявителя в списки граждан, нуждающихся в жилых помещениях

Основанием для начала административной процедуры является подписанное и зарегистрированное постановление о принятии заявителя и членов его семьи на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях

Учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, ведется по единому списку, из которого одновременно в отдельный список включаются граждане, имеющие право на внеочередное получение жилых помещений, согласно представленным документам.

В течение 3 рабочих дней со дня регистрации постановления гражданину присваивается номер в списке согласно очередности и заводится учетное дело. Списки хранятся в администрации Аликовского муниципального округа как на бумажных носителях, так и в электронном виде.

Результатом административной процедуры является очередная запись в списке граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, касающаяся заявителя и членов его семьи. При наличии внеочередного права - запись в списке граждан на предоставление жилых помещений по договору социального найма во внеочередном порядке.

3.9. Выдача (направление) уведомления о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях по договорам социального найма

Основанием для начала административной процедуры является внесение записи в список граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

В течение 3 рабочих дней специалист Уполномоченного органа готовит письменное уведомление о принятии на учет для получения жилого помещения по договору социального найма, в котором указываются:

номер и дата постановления администрации Аликовского муниципального округа, на основании которого заявитель поставлен на учет;

дата и номер очередности принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

Уведомление о принятии на учет по форме согласно приложению N 4 к настоящему административному регламенту подписывается главой Аликовского муниципального округа или первым заместителем главы администрации - начальником Управления по благоустройству и развитию территорий администрации Аликовского муниципального округа - председателем жилищной комиссии.

Подписанное уведомление по выбору заявителя направляется почтовым отправлением или на адрес электронной почты либо выдается лично в отделе строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ УБРТ администрации Аликовского муниципального округа.

Если заявление поступило через МФЦ, уведомление о принятом решении в течение 1 рабочего дня передается в МФЦ для последующей передачи заявителю.

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю письменного уведомления о принятии на учет в качестве малоимущего, нуждающегося в жилых помещениях по договорам социального найма.

3.10. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента.

Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.9 настоящего Административного регламента.

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.

Уполномоченный орган при получении заявления о необходимости исправления опечаток и ошибок рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления.

3.11. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме

3.11.1. Формирование заявления.

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.6 - 2.9 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

3.11.2. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.11.3. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги.

Ответственное должностное лицо:

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);

производит действия в соответствии с Административным регламентом.

3.11.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в МФЦ.

3.11.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.12. Оценка качества предоставления муниципальной услуги

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности их структурных подразделений с учетом качества предоставления ими муниципальных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года N 1284 "Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей".

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона N 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года N 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением, ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется главой либо заместитель главы Аликовского муниципального округа, курирующим предоставление муниципальной услуги, а также начальником структурного подразделения, уполномоченного на предоставление услуги путем проверки своевременности, последовательности исполнения административных процедур, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги.

4.1.2. Контроль за исполнением настоящего административного регламента сотрудниками МФЦ осуществляется руководителем МФЦ.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставлен муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

4.2.2. Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании утвержденного плана работы, не реже одного раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

4.2.3. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуются на основании распоряжений администрации Аликовского муниципального округа.

4.2.4. По результатам проведенных проверок, оформленным документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей глава Аликовского муниципального округа рассматривает вопрос о привлечении виновных лиц к дисциплинарной ответственности.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за ходом предоставления муниципальной услуги могут осуществлять заявители на основании:

- устной информации, полученной по телефону;

- информации, полученной из администрации Аликовского муниципального округа по запросу в письменной или электронной форме.

Граждане, их объединения и организации вправе также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных муниципальных услуг, или их работников

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных муниципальных услуг, или их работников

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных требованиями Федерального закона N 210-ФЗ, их работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявитель вправе обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 в Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 в Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления или муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.

5.2. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Аликовского муниципального округа, МФЦ либо в соответствующий орган местного самоуправления публично-правового образования, являющийся учредителем МФЦ (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Аликовского района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта МФЦ, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

При обращении заинтересованного лица устно к главе Аликовского муниципального округа Чувашской Республики ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

3. В письменном обращении (Приложение N 3 к Административному регламенту) заинтересованные лица в обязательном порядке указывают:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от N 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

4. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Аликовского муниципального округа Чувашской Республики принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О принятом решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение.

Администрация Аликовского муниципального округа или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в администрацию Аликовского муниципального округа или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению

5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Аликовского муниципального округа;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в подпункте 7 настоящего пункта, дается информация о действиях, осуществляемых администрацией Аликовского муниципального округа, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в подпункте 7 настоящего пункта, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

Обращение заинтересованного лица считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.3. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке

Заинтересованное лицо вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые и совершённые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные действующим законодательством.

Приложение № 1
к административному регламенту
администрации Аликовского муниципального
округа по предоставлению муниципальной
услуги "Принятие на учет граждан
в качестве нуждающихся
в жилых помещениях"

                                                                    Форма

3.11. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме

3.11.1. Формирование заявления.

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.6 - 2.9 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

3.11.2. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.11.3. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги.

Ответственное должностное лицо:

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);

производит действия в соответствии с Административным регламентом.

3.11.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в МФЦ.

3.11.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.12. Оценка качества предоставления муниципальной услуги

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности их структурных подразделений с учетом качества предоставления ими муниципальных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года N 1284 "Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей".

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона N 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года N 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением, ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется главой либо заместитель главы Аликовского муниципального округа, курирующим предоставление муниципальной услуги, а также начальником структурного подразделения, уполномоченного на предоставление услуги путем проверки своевременности, последовательности исполнения административных процедур, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги.

4.1.2. Контроль за исполнением настоящего административного регламента сотрудниками МФЦ осуществляется руководителем МФЦ.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставлен муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

4.2.2. Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании утвержденного плана работы, не реже одного раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

4.2.3. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуются на основании распоряжений администрации Аликовского муниципального округа.

4.2.4. По результатам проведенных проверок, оформленным документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей глава Аликовского муниципального округа рассматривает вопрос о привлечении виновных лиц к дисциплинарной ответственности.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за ходом предоставления муниципальной услуги могут осуществлять заявители на основании:

- устной информации, полученной по телефону;

- информации, полученной из администрации Аликовского муниципального округа по запросу в письменной или электронной форме.

Граждане, их объединения и организации вправе также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных муниципальных услуг, или их работников

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных муниципальных услуг, или их работников

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных требованиями Федерального закона N 210-ФЗ, их работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявитель вправе обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 в Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 в Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления или муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.

5.2. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Аликовского муниципального округа, МФЦ либо в соответствующий орган местного самоуправления публично-правового образования, являющийся учредителем МФЦ (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Аликовского района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта МФЦ, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

При обращении заинтересованного лица устно к главе Аликовского муниципального округа Чувашской Республики ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

3. В письменном обращении (Приложение N 3 к Административному регламенту) заинтересованные лица в обязательном порядке указывают:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от N 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

4. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Аликовского муниципального округа Чувашской Республики принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О принятом решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение.

Администрация Аликовского муниципального округа или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в администрацию Аликовского муниципального округа или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению

5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Аликовского муниципального округа;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в подпункте 7 настоящего пункта, дается информация о действиях, осуществляемых администрацией Аликовского муниципального округа, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в подпункте 7 настоящего пункта, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

Обращение заинтересованного лица считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.3. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке

Заинтересованное лицо вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые и совершённые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные действующим законодательством. 

Приложение № 1
к административному регламенту
администрации Аликовского муниципального
округа по предоставлению муниципальной
услуги "Принятие на учет граждан
в качестве нуждающихся
в жилых помещениях"

                                                                    Форма

Заявление
о постановке на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения

                                Главе Аликовского муниципального округа

                                _________________________________________

                                от _____________________________________,

                                              проживающего(ей) по адресу:

                                _________________________________________

1. Заявитель ____________________________________________________________

             (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)

Телефон: ________________________________________________________________

Адрес электронной почты:

_________________________________________________________________________

Документ, удостоверяющий личность заявителя:

наименование: ___________________________________________________________

серия, номер _____________________________ дата выдачи: _________________

кем выдан: ______________________________________________________________

код подразделения: ______________________________________________________

Адрес регистрации по месту жительства: __________________________________

2. Представитель заявителя:

                       ┌─┐

     - Физическое лицо │ │

                       └─┘

Сведения о представителе: _______________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя:

наименование: ___________________________________________________________

серия, номер __________________________ дата выдачи: ____________________

Контактные данные _______________________________________________________

                      (телефон, адрес электронной почты)

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:

_________________________________________________________________________

                                      ┌─┐

     - Индивидуальный предприниматель │ │

                                      └─┘

Сведения об индивидуальном предпринимателе:

Полное наименование _____________________________________________________

ОГРНИП __________________________________________________________________

ИНН _____________________________________________________________________

Контактные данные _______________________________________________________

                             (телефон, адрес электронной почты)

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:

_________________________________________________________________________

                        ┌─┐

     - Юридическое лицо │ │

                        └─┘

Сведения о юридическом лице:

Полное наименование _____________________________________________________

ОГРН ____________________________________________________________________

ИНН _____________________________________________________________________

Контактные данные _______________________________________________________

                       (телефон, адрес электронной почты)

                             ┌─┐

     - Сотрудник организации │ │

                             └─┘

Сведения о представителе: _______________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя:

наименование: ___________________________________________________________

серия, номер ________________________ дата выдачи: ______________________

Контактные данные

_________________________________________________________________________

                       (телефон, адрес электронной почты)

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:

_________________________________________________________________________

                                ┌─┐

     - Руководитель организации │ │

                                └─┘

Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя:

наименование: ___________________________________________________________

серия, номер ________________________ дата выдачи: ______________________

Контактные данные

_________________________________________________________________________

                     (телефон, адрес электронной почты)

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:

_________________________________________________________________________

3. Категория заявителя:

                           ┌─┐

     - Малоимущие граждане │ │

                           └─┘    ┌─┐

     - Наличие льготной категории │ │

                                  └─┘

4. Причина отнесения к льготной категории:

                               ┌─┐

     4.1. Наличие инвалидности │ │

                ┌─┐            └─┘

     - Инвалиды │ │

                └─┘                   ┌─┐

     - Семьи, имеющие детей-инвалидов │ │

                                      └─┘

Сведения о ребенке-инвалиде:

___________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата рождения ___________________________________________________________

СНИЛС ___________________________________________________________________

     4.2. Участие в   войне, боевых   действиях,   особые   заслуги перед

государством ┌─┐

             └─┘                                ┌─┐

     - Участник событий (лицо, имеющее заслуги) │ │

                                       ┌─┐      └─┘

     - Член семьи (умершего) участника │ │

                                       └─┘

Удостоверение ___________________________________________________________

     4.3. Ликвидация радиационных аварий, служба в  подразделении особого

риска ┌─┐

      └─┘

                        ┌─┐

     - Участник событий │ │

                        └─┘            ┌─┐

     - Член семьи (умершего) участника │ │

                                       └─┘

Удостоверение ___________________________________________________________

                                 ┌─┐

     4.4. Политические репрессии │ │

                              ┌─┐└─┘

     - Реабилитированные лица │ │

                              └─┘                               ┌─┐

     - Лица, признанные пострадавшими от политических репрессий │ │

                                                                └─┘

Документ о признании пострадавшим от политических репрессий _____________

                            ┌─┐

     4.5. Многодетная семья │ │

                            └─┘

Реквизиты удостоверения многодетной семьи: ______________________________

                                         (номер, дата выдачи, орган (МФЦ)

                                                 выдавший удостоверение)

                                                                      ┌─┐

     4.6. Категории,    связанные      с   трудовой     деятельностью │ │

                                                                      └─┘

Документ, подтверждающий отнесение к категории __________________________

                                                                      ┌─┐

     4.7. Дети-сироты или дети, оставшиеся без  попечения   родителей │ │

                                                                      └─┘

Документ, подтверждающий утрату (отсутствие) родителей

_________________________________________________________________________

Дата, когда необходимо получить жилое помещение _________________________

                                                                      ┌─┐

     4.8. Граждане,  страдающие     хроническими        заболеваниями │ │

                                                                      └─┘

Заключение медицинской комиссии о наличии хронического заболевания

_________________________________________________________________________

5. Основание    для    постановки на учет    заявителя   (указать один из

вариантов):

     5.1. Заявитель не является нанимателем (собственником) или членом

семьи нанимателя (собственника) жилого помещения ┌─┐

                                                 └─┘

     5.2. Заявитель является нанимателем или членом семьи нанимателя жилого

помещения по договору социального найма, обеспеченным общей площадью на

одного члена семьи меньше учетной нормы ┌─┐

                                        └─┘

Реквизиты договора социального найма

_________________________________________________________________________

            (номер, дата выдачи, орган, с которым заключен договор)

     5.3. Заявитель является нанимателем или членом семьи нанимателя жилого

помещения социального использования, обеспеченным общей площадью на одного

члена семьи меньше учетной нормы ┌─┐

                                 └─┘

                                   ┌─┐

     Наймодатель жилого помещения: │ │

                                   └─┘

                                    ┌─┐

     - Орган государственной власти │ │

                                    └─┘

                                     ┌─┐

     - Орган местного самоуправления │ │

                   ┌─┐               └─┘

     - Организация │ │

                   └─┘

Реквизиты договора найма жилого помещения _______________________________

                                             (номер, дата выдачи, орган,

                                             с которым заключен договор)

     5.4. Заявитель является собственником или членом семьи  собственника

жилого помещения,   обеспеченным   общей  площадью на одного члена  семьи

меньше учетной нормы ┌─┐

                     └─┘

     Право собственности на жилое помещение:

                               ┌─┐

     - Зарегистрировано в ЕГРН │ │

                               └─┘┌─┐

     - Не зарегистрировано в ЕГРН │ │

                                  └─┘

Документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение _________

Кадастровый номер жилого помещения ______________________________________

     - Заявитель проживает в помещении, не отвечающем установленным   для

жилых помещений требованиям ┌─┐

                            └─┘

6. Семейное положение:

                   ┌─┐

     Проживаю один │ │

                   └─┘                  ┌─┐

     Проживаю совместно с членами семьи │ │

                  ┌─┐                   └─┘

7. Состою в браке │ │

                  └─┘

Супруг: _________________________________________________________________

         (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)

Документ, удостоверяющий личность:

наименование: ___________________________________________________________

серия, номер ________________________ дата выдачи: ______________________

кем выдан: ______________________________________________________________

код подразделения: ______________________________________________________

Адрес регистрации по месту жительства: __________________________________

Реквизиты актовой записи о заключении брака _____________________________

                                              (номер, дата, орган, место

                                             государственной регистрации)

                                              ┌─┐

8. Проживаю с родителями (родителями супруга) │ │

                                              └─┘

8.1. ФИО родителя _______________________________________________________

                    (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения,

                                      СНИЛС)

Документ, удостоверяющий личность:

наименование: ___________________________________________________________

серия, номер ________________________ дата выдачи: ______________________

кем выдан: ______________________________________________________________

Адрес регистрации по месту жительства:

_________________________________________________________________________

8.2. ФИО родителя _______________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения,

СНИЛС)

Документ, удостоверяющий личность:

наименование: ___________________________________________________________

серия, номер ________________________ дата выдачи: ______________________

кем выдан: ______________________________________________________________

Адрес регистрации по месту жительства:

_________________________________________________________________________

                ┌─┐

9. Имеются дети │ │

                └─┘

ФИО ребенка _____________________________________________________________

                  (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения,

                                          СНИЛС)

Документ, удостоверяющий личность:

наименование: ___________________________________________________________

серия, номер ________________________ дата выдачи: ______________________

кем выдан: ______________________________________________________________

Реквизиты актовой записи о рождении ребенка _____________________________

                                             (номер, дата, орган, место

                                            государственной регистрации)

                                                     ┌─┐

10. Имеются иные родственники, проживающие совместно │ │

                                                     └─┘

ФИО родственника ________________________________________________________

                  (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения,

                                       СНИЛС)

Документ, удостоверяющий личность:

наименование: ___________________________________________________________

серия, номер ________________________ дата выдачи: ______________________

кем выдан: ______________________________________________________________

Адрес регистрации по месту жительства:

_________________________________________________________________________

Полноту и достоверность представленных в запросе сведений подтверждаю.

Даю свое согласие на получение, обработку и   передачу  моих персональных

данных    согласно   Федеральному закону   от 27.07.2006   N 152-ФЗ    "О

персональных данных".

Дата                               Подпись заявителя __________________".

Приложение № 2

к административному регламенту

администрации Аликовского муниципального

округа по предоставлению муниципальной

услуги "Принятие на учет граждан

в качестве нуждающихся

в жилых помещениях"

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я (далее - Субъект), ___________________________________________________,

                         (Ф.И.О. субъекта или представителя полностью)

документ, удостоверяющий личность субъекта (представителя субъекта)

____________________________________ серии ________ N __________________,

         (вид документа)

Выдан____________________________________________________________________

_______________________________________________, от_____________________,

 (наименование органа, выдавшего документ)        (дата выдачи указанного

                                                     документа)

реквизиты доверенности или иного документа,  подтверждающего   полномочия

представителя ___________________________________________________________

проживающий(ая) по адресу: ______________________________________________

даю    свое     согласие  на  обработку  следующих  персональных  данных:

фамилии,  имени, отчества, адрес места жительства (по регистрации и (или)

фактическому    месту    жительства),    номер    основного    документа,

удостоверяющего  личность,  сведения о дате выдачи указанного документа и

выдавшем  его  органе;  даты  рождения,  контактные  телефоны, сведения о

семейном  положении (состояние в браке, данные свидетельства о заключении

брака,  фамилия,  имя, отчество супруга(и), фамилия, имя, отчество детей,

даты  рождения  членов  семьи),  в  соответствии с Федеральным законом от

27.07.2006    N 152-ФЗ  "О  персональных  данных"  отделу  строительства,

дорожного  хозяйства  и  ЖКХ  Управления  по  благоустройству  и развитию

территорий  Аликовского  муниципального  округа  Чувашской  Республики,

зарегистрированному    по    адресу:  Чувашская  Республика,  г. Шумерля,

ул. Октябрьская,    д. 24,    для  целей  оказания  муниципальной  услуги

"Принятие  на  учет  граждан  в качестве нуждающихся в жилых помещениях".

Перечень  действий  с персональными данными: получение (сбор) информации,

ее    хранение,  комбинирование,  систематизация,  накопление,  уточнение

(обновление,    изменение),    использование.    Обработка  вышеуказанных

персональных   данных  будет  осуществляться  путем  смешанной  обработки

персональных   данных  с  использованием  ПЭВМ,  с  передачей  полученной

информации по внутренней (локальной) сети организации.

     Настоящее согласие действует с "____" ________ 20___ года бессрочно.

     Настоящее согласие может   быть   отозвано   Субъектом  персональных

данных. В случае  неправомерного    использования   персональных   данных

соглашение отзывается письменным заявлением субъекта персональных данных.

Дата ____________________        _______________________________

                                           (подпись)

Приложение № 3

к административному регламенту

администрации Аликовского муниципального

округа по предоставлению муниципальной

услуги "Принятие на учет граждан

в качестве нуждающихся

в жилых помещениях"

                               __________________________________________

                                  должностное лицо, которому направляется

                               жалоба

                               от _____________________________________,

                                    фамилия имя отчество (последнее - при

                                                       наличии) полностью

                               адрес: ___________________________________

                               телефон __________________________________

ЖАЛОБА
на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги

_________________________________________________________________________

 (наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного

   лица администрации, МФЦ, Ф.И.О. руководителя, работника, организации,

         Ф.И.О. руководителя, работника, на которых подается жалоба)

1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых  действий   (бездействий)

или решений)

_________________________________________________________________________

2. Причина несогласия (основания, по которым   лицо,   подающее   жалобу,

несогласно с действием (бездействием) или решением со ссылками на  пункты

административного регламента, либо статьи закона)

_________________________________________________________________________

3. Приложение:  (документы,   либо   копии   документов,   подтверждающие

изложенные обстоятельства)

_________________________________________________________________________

Способ получения ответа (нужное подчеркнуть):

- при личном обращении;

- посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении;

- посредством электронной почты ________________________________________.

____________________          ___________________________________________

подпись заявителя               фамилия, имя, отчество (последнее - при

                                     наличии) заявителя

"___" ___________ 20___ г.

Приложение № 4

к административному регламенту

администрации Аликовского муниципального

округа по предоставлению муниципальной

услуги "Принятие на учет граждан

в качестве нуждающихся

в жилых помещениях"

	


	Фирменный бланк администрации Аликовского муниципального округа
	ФИО заявителя,

почтовый адрес (или адрес электронной почты), телефон


 

                                    РЕШЕНИЕ
    о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
     По результатам рассмотрения заявления от _____________ N _________ и

приложенных   к   нему документов, в соответствии со статьей 52 Жилищного

кодекса Российской Федерации принято решение поставить на учет в качестве

нуждающихся в жилых помещениях:

                                 ФИО заявителя

и совместно проживающих членов семьи:

     1.

     2.

     Дата принятия на учет __ ______ ___

     Место в очереди в соответствии с книгой учета граждан,   нуждающихся

в жилом помещении N ___.

Постановление администрации Аликовского муниципального округа

от ___ ____ ___ N ___

должность руководителя                                Ф.И.О. руководителя

Исп. ______________

(83535) 2-26-81,

e-mail:alikov-construc2@cap.ru 

Приложение № 5

к административному регламенту

администрации Аликовского муниципального

округа по предоставлению муниципальной

услуги "Принятие на учет граждан

в качестве нуждающихся

в жилых помещениях"

	Фирменный бланк администрации Аликовского муниципального округа
	ФИО заявителя, почтовый адрес (или адрес электронной почты), телефон


 

                                УВЕДОМЛЕНИЕ
        о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях
     По результатам рассмотрения заявления от _________ N _______________

информируем о  снятии    с   учета граждан в качестве нуждающихся в жилых

помещениях.

Постановление администрации Аликовского муниципального округа

от ___ ____ ___ N ___

должность руководителя                                Ф.И.О. руководителя

Исп. ______________

(83535) 2-26-81,

e-mail:alikov-construc2@cap.ru 

Постановление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 04.07.2023 г. № 988 «Об утверждении административного регламента администрации Аликовского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных»»

В соответствии с Федеральными законами от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Аликовского муниципального округа Чувашской Республики и в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, администрация Аликовского муниципального округа Чувашской Республики  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных» согласно приложению, к настоящему постановлению.

2. Контроль за исполнением возложить на сектор культуры и архивного дела администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в периодическом печатном издании «Аликовский Вестник» и подлежит размещению на официальном сайте Аликовского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава Аликовского   

муниципального округа                                                                               А.Ю. Терентьев

Приложение 

УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации 

Аликовского муниципального округа 

Чувашской Республики

от 04.07.2023    № 988  

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных» 
I. Общие положения.
1.1 Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги разработан в целях реализации прав граждан на библиотечное обслуживание и повышения качества предоставления доступа к справочно-поисковому аппарату (далее – СПА) муниципальных библиотек и базам данных, создания комфортных условий доступа пользователям к информационным ресурсам муниципальных библиотек (Приложение №1). Регламент определяет порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Положения регламента распространяются на муниципальную услугу «Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату муниципальных библиотек, их базам данных» (далее - муниципальная услуга), предоставляемую населению Аликовского муниципального округа Чувашской Республики библиотеками муниципального бюджетного учреждения культуры «Централизованная библиотечная система» Аликовского муниципального округа Чувашской Республики (далее – Библиотеки).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется библиотеками муниципального бюджетного учреждения культуры «Централизованная библиотечная система» Аликовского муниципального округа Чувашской Республики (далее – библиотеки) 

2.3. Результатом исполнения муниципальной услуги является свободный и равный доступ получателей муниципальной услуги к справочно-поисковому аппарату и базам данных муниципальных библиотек.

2.4.В помещениях библиотек муниципальная услуга:

на бумажных носителях оказывается всем пользователям, находящимся в соответствующих помещениях библиотек учреждения. Процесс оказания услуги начинается при обращении пользователя к сотрудникам – консультантам муниципальных библиотеках или непосредственно к справочно-поисковому аппарату, расположенному в специально оборудованных помещениях муниципальных библиотек. Максимальный срок формирования ответа при обращении к сотруднику – консультанту составляет не более 30 минут;

в электронном виде оказывается всем пользователям, находящимся в соответствующих помещениях муниципальных библиотек. Процесс оказания услуги начинается при начале работы пользователя на автоматизированном рабочем месте читателя. Максимальный срок формирования ответа при обращении к справочно-поисковому аппарату и базам данных составляет 5 минут;

через Интернет муниципальная услуга оказывается в электронном виде всем пользователям. Процесс оказания услуги начинается при обращении пользователя на сайт или при начале работы на автоматизированном рабочем месте для читателя в помещениях библиотек. Максимальный срок ожидания при полной загрузке сервера составляет 5 минут.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 (текст документа опубликован в издании «Российская газета», № 237, 25.12.1993);

Гражданским кодексом Российской Федерации (текст документа опубликован в издании «Российская газета», № 289, 22.12.2006);

Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации» (текст документа опубликован в издании «Российская газета», № 165, 29.07.2006);

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (текст документа опубликован в издании «Российская газета», № 95 от 05.05.2006);  

Законом Российской Федерации от 07.02.92 № 2300-1 «О защите прав потребителей» (текст документа опубликован в издании «Российская газета», № 8, 16.01.1996);

Федеральным Законом Российской Федерации от 09.10.92 № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» (текст документа опубликован в издании «Российская газета», № 248, 17.11.1992);

Федеральным законом от 29.12.94 № 78-ФЗ «О библиотечном деле» (текст документа опубликован в издании «Российская газета», № 11-12, 17.01.1995, ред. от 08.06.2015);

Федеральным законом от 29.12.1994 № 77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов» (текст документа опубликован в издании «Российская газета», № 11-12, 17.01.1995);

Приказ Минкультуры Чувашии от 27.06.2007 № 01-07/195 «Об утверждении республиканского стандарта качества оказания государственных услуг в области библиотечного дела Чувашской Республики», 

Законом Чувашской Республики от 15.06.1998 № 11 «О библиотечном деле»;

Законом Чувашской Республики от17.12.2008 №60 «Об обязательном экземпляре документов Чувашской Республики:

Распоряжение Кабинета министров Чувашской Республики от 28.11.2022, № 1158-р «Стратегия развития библиотечного дела в Российской Федерации до 2030 г.»

Уставом учреждения, утвержденным от 09 января 2023 г. №20;

Правилами пользования учреждением.

2.6. Перечень документов для получения муниципальной услуги:

- паспорт гражданина Российской Федерации (паспорт гражданина иного государства) или иной документ, удостоверяющий личность;

-читательский билет или аналогичный документ с определенным сроком действия. Читательский билет (или аналогичный документ) дает право пользования услугами только той библиотеки, в которой он был получен.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

В предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных будет отказано:

2.8.1. В случае нарушения Правил пользования библиотекой.

2.8.2. В случае чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельствах (непреодолимая сила).

2.9. Муниципальная услуга оказывается бесплатно.

2.10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

2.10.1.В помещениях библиотек муниципальная услуга:

на бумажных носителях оказывается всем пользователям, находящимся в соответствующих помещениях библиотек учреждения. Процесс оказания услуги начинается при обращении пользователя к сотрудникам – консультантам муниципальных библиотеках или непосредственно к справочно-поисковому аппарату, расположенному в специально оборудованных помещениях муниципальных библиотек. Максимальный срок формирования ответа при обращении к сотруднику – консультанту составляет не более 30 минут.

в электронном виде оказывается всем пользователям, находящимся в соответствующих помещениях муниципальных библиотек. Процесс оказания услуги начинается при начале работы пользователя на автоматизированном рабочем месте читателя. Максимальный срок формирования ответа при обращении к справочно-поисковому аппарату и базам данных составляет 5 минут.

2.10.2. Через Интернет муниципальная услуга оказывается в электронном виде всем пользователям. Процесс оказания услуги начинается при обращении пользователя на сайт или при начале работы на автоматизированном рабочем месте для читателя в помещениях библиотек. Максимальный срок ожидания при полной загрузке сервера составляет 5 минут.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.11.1. Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам. Данные помещения оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения.

2.11.2. Специальные информационные стенды в муниципальных библиотеках должны содержать полную и актуальную информацию, в том числе информацию о Правилах предоставления услуг.

2.11.3. Места ожидания должны быть оборудованы мягкой мебелью, письменным столом для написания текста письменного заявления.

2.11.4. Места для получения услуги в электронном виде должны быть оборудованы автоматизированными рабочими местами для пользователей.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.12.1. Показатели доступности муниципальной услуги в помещениях муниципальных библиотек:

режим работы муниципальных библиотек установлен с учетом потребностей пользователей;

специалисты муниципальных библиотек оказывают квалифицированную справочную и консультационную помощь в получении муниципальной услуги;

материально-техническая база муниципальных библиотек позволяет посетителю комфортно и своевременно получать муниципальную услугу;

услуга доступна любому гражданину РФ или иностранному гражданину, при предъявлении читательского билета, документов, удостоверяющих личность.

2.12.2. Показатели качества муниципальной услуги в помещениях муниципальных библиотек:

справочно-поисковый аппарат соответствует фондам муниципальных библиотек;

справочно-поисковый аппарат обновляется не реже 1 раза в месяц;

в муниципальных библиотеках осуществляется доступ к собственному справочно-поисковому аппарату и приобретённым политематическим библиографическим базам данных;

материально-техническая база муниципальных библиотек позволяет получать муниципальную услугу одновременно большому количеству посетителей, в разных формах оказания услуги.

2.12.3. Показатели доступности муниципальной услуги через Интернет:

Через сеть Интернет, услуга доступна любому гражданину Российской Федерации или иностранному гражданину, без предоставления каких-либо документов, без ограничений по возрасту, вне зависимости от географического расположения, времени суток и типа транспортного канала, при скорости доступа в сеть Интернет не менее 128кбит\с и знании русского языка.

2.12.4. Показатели качества муниципальной услуги через Интернет:

справочно-поисковый аппарат соответствует фондам муниципальных библиотек;

справочно-поисковый аппарат обновляется не реже 1 раза в месяц.

Материально-техническая база муниципальных библиотек позволяет получать муниципальную услугу одновременно большому количеству посетителей;

Интерфейс программного обеспечения удобен и интуитивно понятен для пользователя.

Высокая пропускная способность каналов связи и производительность сервера обработки данных позволяют обрабатывать большое количество запросов одновременно, обеспечивая при этом высокую скорость обмена данными между получателем услуги и сервером.

2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.13.1. Для получения услуги в электронном виде необходимо компьютерное оборудование, соответствующее следующим характеристикам: процессор не менее P3-1000 МГЦ, оперативная память не менее 128 МБ, Windows XP, web-браузер не старше Internet Explorer 6.0.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги.

3.1.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется:

непосредственно на информационных стендах в помещениях муниципальных библиотек;

в сети Интернет на официальном сайте администрации Аликовского муниципального округа  – https://alikov.cap.ru/

Информация об оказываемой муниципальной услуге также может доводиться до получателей муниципальной услуги посредством телефонной связи, средств массовой информации, с помощью информационных материалов (плакаты, буклеты, листовки, памятки), размещаемых в помещениях муниципальных библиотек, при личном обращении.

3.1.2. Сведения о режиме работы муниципальных библиотек размещаются на вывесках при входе в здания муниципальных библиотек (приложение №1).

3.1.3. На информационных стендах, размещаемых в помещениях муниципальных библиотек, официальном сайте учреждения содержится следующая информация:

 - сведения о перечне исполняемых муниципальных услуг;

 - порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги;

 - правила пользования библиотекой;

 - адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты сотрудников, отвечающих за предоставление услуги.

 - блок- схема оказания муниципальной услуги (приложение№2);

 - перечень оснований для приостановления или отказа в исполнении муниципальной услуги;

 - административный регламент;

 - необходимая оперативная информация об исполнении муниципальной услуги.

3.1.4. Предоставление муниципальной услуги получателям осуществляется как непосредственно в помещениях муниципальных библиотек, так и в режиме удаленного доступа по сети Интернет.

3.1.5. Информирование пользователя по порядку предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами муниципальных библиотек в устной либо в письменной форме:

при личном обращении граждан или уполномоченных представителей организации;

на основании письменного обращения по установленной форме (приложение №3);

по телефону.

3.1.6. При информировании о предоставлении муниципальной услуги по письменным обращениям ответ на обращение направляется в адрес получателя муниципальной услуги в срок не более 10 дней с момента обращения.

3.1.7. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону осуществляется в рабочие дни в соответствии с графиком работы муниципальных библиотек. Разговор не должен продолжаться более 10 минут. При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей, специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании библиотеки, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

3.2. Административные процедуры по предоставлению муниципальной услуги в помещениях муниципальных библиотеках включают в себя:

регистрацию получателя муниципальной услуги, выдачу (перерегистрацию) читательского билета;

консультирование получателя муниципальной услуги по использованию справочно-поискового аппарата, базам данных, методике самостоятельного поиска документов специалистом муниципальной библиотеки, выполняющим функции дежурного консультанта;

предоставление получателю муниципальной услуги доступа к справочно-поисковому аппарату, базам данных в помещениях муниципальных библиотек.

3.3. Регистрация получателя муниципальной услуги.

3.3.1. Основанием для регистрации получателя муниципальной услуги является личное обращение получателя муниципальной услуги в библиотеки.

3.3.2. Регистрация получателя муниципальной услуги, перерегистрация читателя осуществляется в соответствии с правилами пользования библиотеками муниципального бюджетного учреждения культуры «Централизованная библиотечная система» Аликовского муниципального округа Чувашской Республики.

3.3.3.  Регистрация получателя муниципальной услуги предусматривает:

прием документов (паспорт), установление личности получателя муниципальной услуги;

выдача (перерегистрация) читательского билета.

1.3.4. Консультирование получателя муниципальной услуги.

Специалист библиотеки, выполняющий функции дежурного консультанта, в вежливой и корректной форме консультирует получателя муниципальной услуги по использованию справочно-поискового аппарата, баз данных, методике самостоятельного поиска документов. Максимальное время консультирования специалистом библиотек получателей муниципальной услуги по использованию справочно-поискового аппарата, баз данных – 15 минут.

Процесс оказания услуги в электронном виде начинается при начале работы пользователя на автоматизированном рабочем месте читателя. Максимальный срок формирования ответа при обращении к справочно-поисковому аппарату и базам данных составляет 5 минут.

Процесс оказания услуги на бумажных носителях начинается при обращении пользователя к сотрудникам – консультантам в муниципальных библиотеках или непосредственно к справочно-поисковому аппарату, расположенному в специально оборудованных помещениях библиотек. Максимальный срок формирования ответа при обращении к сотруднику – консультанту составляет не более 30 минут.

3.4 Сроки исполнения муниципальной услуги в помещениях муниципальных библиотек:

3.4.1. Пользование справочно-поисковым аппаратом и базами данных получателем муниципальной услуги осуществляется в режиме работы муниципальных библиотек (приложение №1).

При наличии очереди на доступ к справочно-поисковому аппарату и базам данных (в том числе в электронном виде) в помещениях муниципальных библиотек непрерывное время пользования справочно-поисковым аппаратом и базами данных для получателя муниципальной услуги ограничено до 40 минут.

3.5. Для получения услуги в электронном виде, необходимо компьютерное оборудование, соответствующее следующим характеристикам: процессор не менее P3-1000 МГЦ, оперативная память не менее 128 МБ, Windows XP, web-браузер не старше Internet Explorer 6.0. 

3.6 Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.6.1. Доступ к получению муниципальной услуги в электронной форме осуществляется через официальный сайт муниципального бюджетного учреждения культуры «Централизованная библиотечная система» Аликовского муниципального округа Чувашской Республики.

3.6.2. Справочно-поисковый аппарат библиотек обновляется в течение месяца со дня поступления нового издания в библиотеку, в также исключения издания из фонда библиотек. Базы данных, правообладателем которых библиотеки не являются, обновляются по мере приобретения баз.

3.6.3. Поисковая система справочно-поискового аппарата и базы данных должна иметь возможность поиска по заглавию, автору, ключевому слову, теме и году издания.

3.6.4. Автоматический сформированный ответ справочно-поискового аппарата и базы данных пользователю должен содержать следующие информационные поля: вид документа, шифр издания, автора, заглавие, выходные данные, предметные рубрики, количество экземпляров, место хранения.

3.6.5. В электронном виде муниципальная услуга через сеть Интернет должна предоставляться круглосуточно, ежедневно, бесплатно.

3.6.6. При наличии у пользователя подключения к сети Интернет, услуга должна предоставляться вне зависимости от географического расположения и типа транспортного канала пользователя, при условии, что скорость доступа пользователя в сеть Интернет не менее 128кбит\с.

3.7. Через Интернет муниципальная услуга оказывается в электронном виде всем пользователям. Максимальный срок формирования ответа на электронный запрос пользователя составляет 5 минут.

3.7.1. Алгоритм необходимых действий для получения муниципальной услуги:

в поисковом окне web-браузера сети Интернет найти официальный сайт муниципального бюджетного учреждения культуры «Централизованная библиотечная система» Аликовского муниципального округа Чувашской Республики – https://alikovo-bib.rchuv.ru/?ysclid=liei9hn1vg411884969

на официальном сайте муниципального бюджетного учреждения культуры «Централизованная библиотечная система» Аликовского муниципального округа Чувашской Республики выбрать раздел «Электронный каталог Аликовского района», ввести необходимый запрос и нажать кнопку «поиск»;

после автоматизированной обработки запроса сервер возвращает пользователю сформированный программой ответ (в случае обнаружения информации выводит на экран соответствующую информацию, в случае не обнаружения информации - выводит данные о том, что информация не обнаружена).

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Лица, осуществляющие деятельность по предоставлению муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Регламенте.

4.2. Персональная ответственность специалистов, осуществляющих деятельность по предоставлению муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства.

4.3. Руководитель муниципального бюджетного учреждения культуры «Централизованная библиотечная система» Аликовского муниципального округа Чувашской Республики несет персональную ответственность за реализацию положений настоящего Регламента в возглавляемом им учреждении.

4.4. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется директором муниципального бюджетного учреждения культуры «Централизованная библиотечная система» Аликовского муниципального округа Чувашской Республики

4.5. Внешний контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляет сектор культуры и архивного дела администрации Аликовского муниципального округа.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, результаты деятельности которой оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается всеми членами комиссии и представляется заведующему сектором культуры и архивного дела администрации Аликовского муниципального округа.

В случае выявления нарушений прав Заявителей действиями (бездействием) должностных лиц учреждения, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Периодичность плановых проверок — 1 раз в год. Внеплановые проверки проводятся по мере поступления жалоб на действия (бездействие) должностных лиц в связи с предоставлением муниципальной услуги.

5.Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица при предоставлении муниципальной услуги

5.1.В части досудебного обжалования:

5.1.1. Пользователь вправе заявить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, нарушении срока, некорректном поведении в ходе предоставления муниципальной услуги.

За малолетних (лиц в возрасте до 14 лет) заявить о нарушении прав и законных интересов могут родители (законные представители).

5.1.2. Лицо, подающее жалобу на нарушение требований предоставления муниципальной услуги (далее – заявитель) при условии его дееспособности, может обжаловать нарушение следующими способами:

-сделать указание на нарушение требований предоставления муниципальной услуги сотруднику учреждения, оказывающего услугу;

-подать жалобу на нарушение требований предоставления муниципальной услуги руководителю учреждения, оказывающего услугу (в его отсутствие заместителю руководителя);

- подать жалобу на нарушение требований предоставления муниципальной услуги в администрацию города;

-обратиться в суд.

5.2. Указание на нарушение требований предоставления муниципальной услуги работнику, непосредственно оказывающему муниципальную услугу:

- при выявлении нарушения требований, установленных данным регламентом, заявитель вправе указать на это работнику с целью незамедлительного устранения нарушений и (или) получения извинений в случае, когда нарушение требований регламента было допущено непосредственно по отношению к заявителю;

- при невозможности или отказе работника организации устранить допущенное нарушение требований данного регламента и (или) принести извинения заявитель может использовать иные способы обжалования.

5.3. Жалоба на нарушение требований регламента руководителю учреждения (в его отсутствие - заместителю руководителя):

- при выявлении нарушения требований, установленных регламентом, заявитель может направить жалобу в письменной или устной форме руководителю учреждения;

- обращение заявителя с жалобой к руководителю организации может быть осуществлено не позднее 3-х рабочих дней после установления заявителем факта нарушения требований регламента;

- руководитель учреждения при приеме жалобы заявителя может совершить одно из следующих действий:

принять меры по установлению факта нарушения требований регламента и удовлетворению требований заявителя;

аргументировано отказать заявителю в удовлетворении его требований;

в случае подтверждения факта нарушения требований регламента руководитель учреждения приносит извинения заявителю от лица организации за имевший место факт нарушения требований регламента и принимает меры по его устранению;

Учреждение обязано предоставить заявителю официальный аргументированный ответ о результатах рассмотрения жалобы и принятых мерах в устной или письменной форме (если жалоба была направлена в письменной форме), в течение 10 рабочих дней с даты ее поступления.

5.4. Жалоба на нарушение требований регламента в администрацию Аликовского муниципального округа.

5.4.1. При выявлении нарушения требований, установленных настоящим регламентом, заявитель может обратиться с жалобой на допущенное нарушение на имя руководителя органа местного самоуправления, ответственного за организацию оказания муниципальной услуги.

5.4.2. Подача и рассмотрение жалобы в администрации города осуществляются в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации.

Приложение № 1
к административному регламенту по
предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление доступа к справочно-поисковому
аппарату библиотек, базам данных»

Справочная информация о муниципальных библиотеках Аликовского муниципального округа Чувашской Республики, исполняющих муниципальную услугу «Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных»

1. Центральная библиотека.

Местонахождение: 429250,

Российская   Федерация,

Чувашская Республика,

Аликовский район, с. Аликово,

ул. Советская, д.13,

телефон 8(83535)22-9-07;

график работы:

понедельник - пятница 8.00-18.00,

суббота – 8.00 – 16.00, выходной- воскресенье.

2. Детская библиотека.

Местонахождение: 429250,

Российская   Федерация,

Чувашская Республика,

Аликовский район, с. Аликово,

ул. Советская, д.13,

телефон 8(83535)22-9-32;

график работы: понедельник - пятница 8.00-17.00,

суббота – 8.00 – 16.00, выходной - воскресенье.

3. Большевыльская сельская библиотека.

Местонахождение: 429242,

Российская   Федерация,

Чувашская Республика,

Аликовский район, с. Большая Выла,

ул. Калинина, д.1,

телефон 8(83535)51-2-58;

график работы: понедельник - пятница 10.00-17.00,

перерыв с 12.00-13.00,

суббота – 9.00 – 15.00, без перерыва,

выходной – воскресенье.

4. Вотланская сельская библиотека.

Местонахождение: 429254,

Российская   Федерация,

Чувашская Республика,

Аликовский район, д. Вотланы,

ул. Мира, д.2,

телефон 8(83535)53-2-36;

график работы: 

понедельник - пятница -10.00-17.00, перерыв с 12.00-13.00,

суббота – 9.00 – 15.00, без перерыва,

выходной – воскресенье.

5. Ефремкасинская сельская библиотека.

Местонахождение: 429259,

Российская   Федерация,

Чувашская Республика,

Аликовский район, д. Ефремкасы,

ул. Советская, д.2,

телефон 8(83535)66-2-09;

график работы: 

понедельник - пятница - 10.00-17.00, перерыв с 12.00-13.00,

суббота – 9.00 – 15.00, без перерыва,

выходной – воскресенье.

6. Илгышевская   сельская библиотека.

Местонахождение: 429250,

Российская   Федерация,

Чувашская Республика,

Аликовский район, д.Илгышево,

ул. Школьная, д.1-A,

телефон 8(83535)22-1-28;

график работы:

 понедельник - пятница - 10.00-17.00, перерыв с 12.00-13.00,

суббота – 9.00 – 15.00, без перерыва,

выходной – воскресенье.

7. Ишпарайкинская сельская библиотека.

Местонахождение: 429243,

Российская   Федерация,

Чувашская Республика,

Аликовский район, д.Ишпарайкино,

ул. Новая, д.1,

телефон 8(83535)54-2-48;

график работы: 

понедельник - пятница - 10.00-17.00, перерыв с 12.00-13.00,

суббота – 9.00 – 15.00, без перерыва,

выходной – воскресенье.

8. Карачуринская сельская библиотека.

Местонахождение: 429255,

Российская   Федерация,

Чувашская Республика,

Аликовский район, д.В. Карачуры,

ул. Мира, д.59 а,

телефон 8(83535)69-2-33;

график работы: 

понедельник - пятница - 10.00-17.00, перерыв с 12.00-13.00,

суббота – 9.00 – 15.00, без перерыва,

выходной – воскресенье.

9. Кивойская сельская библиотека.

Местонахождение: 429844,

Российская   Федерация,

Чувашская Республика,

Аликовский район, д.Кивои,

ул. Центральная, д.3,

телефон 8(83535)55-2-36;

график работы: 

понедельник - пятница - 10.00-17.00, перерыв с 12.00-13.00,

суббота – 9.00 – 15.00, без перерыва,

выходной – воскресенье.

10. Крымзарайкинская  сельская библиотека.

Местонахождение: 429245,

Российская   Федерация,

Чувашская Республика,

Аликовский район, д. Крымзарайкино,

ул. Школьная, д.20,

телефон 8(83535)60-2-66;

график работы: 

понедельник – пятница - 10.00-17.00, перерыв с 12.00-13.00,

суббота – 9.00 – 15.00, без перерыва,

выходной – воскресенье.

11. Малотуванская сельская библиотека.

Местонахождение: 429258,

Российская   Федерация,

Чувашская Республика,

Аликовский район, д. Малые Туваны,

ул. Хирлеп, д.116,

телефон 8(83535)50-2-25;

график работы:

 понедельник - пятница - 10.00-17.00, перерыв с 12.00-13.00,

суббота – 9.00 – 15.00, без перерыва,

выходной – воскресенье.

12. Питишевская сельская библиотека.

Местонахождение: 429240,

Российская   Федерация,

Чувашская Республика,

Аликовский район, д. Питишево,

ул. Войкова, д.56,

телефон 8(83535)62-2-16;

график работы: 

понедельник - пятница -10.00-17.00, перерыв с 12.00-13.00,

суббота – 9.00 – 15.00, без перерыва,

выходной – воскресенье.

13. Раскильдинская сельская библиотека.

Местонахождение: 429241,

Российская   Федерация,

Чувашская Республика,

Аликовский район, с. Раскильдино,

ул. Советская, д.17 а,

телефон 8(83535)57-2-93;

график работы: 

понедельник – пятница - 10.00-17.00, перерыв с 12.00-13.00,

суббота – 9.00 – 15.00, без перерыва,

выходной – воскресенье.

14. Русско- Сорминская сельская библиотека.

Местонахождение: 429256,

Российская   Федерация,

Чувашская Республика,

Аликовский район, с. Русская Сорма,

ул. 40 лет Победы, д.8,

телефон 8(83535)61-2-44;

график работы: 

понедельник - пятница - 10.00-17.00, перерыв с 12.00-13.00,

суббота – 9.00 – 15.00, без перерыва,

выходной – воскресенье.

15. Таутовская  сельская библиотека.

Местонахождение: 429260,

Российская   Федерация,

Чувашская Республика,

Аликовский район, д.Таутово,

ул. Школьная, д.1 Б,

телефон 8(83535)63-2-17;

график работы: 

понедельник – пятница - 10.00-17.00, перерыв с 12.00-13.00,

суббота – 9.00 – 15.00, без перерыва,

выходной – воскресенье.

16. Тенеевская  сельская библиотека.

Местонахождение: 429257,

Российская   Федерация,

Чувашская Республика,

Аликовский район, с. Тенеево,

ул. Центральная, д.41,

телефон 8(83535)68-2-32;

график работы: 

понедельник - пятница - 10.00-17.00, перерыв с 12.00-13.00,

суббота – 9.00 – 15.00, без перерыва,

выходной – воскресенье.

17. Туривыльская сельская библиотека.

Местонахождение: 429241,

Российская   Федерация,

Чувашская Республика,

Аликовский район, д. Тури Выла,

ул. Ленина, д.57,

телефон 8(83535)57-2-35;

график работы: 

понедельник – пятница - 10.00-17.00, перерыв с 12.00-13.00,

суббота – 9.00 – 15.00, без перерыва,

выходной – воскресенье.

18. Чувашско- Сорминская сельская библиотека.

Местонахождение: 429261,

Российская   Федерация,

Чувашская Республика,

Аликовский район, с. Чувашская Сорма,

ул. Советская, д.27,

телефон 8(83535)64-3-13;

график работы: понедельник – пятница - 10.00-17.00, перерыв с 12.00-13.00,

суббота – 9.00 – 15.00, без перерыва,

выходной – воскресенье.

19.Шумшевашская сельская библиотека.

Местонахождение: 429243,

Российская   Федерация,

Чувашская Республика,

Аликовский район, с. Шумшеваши,

ул.Молодежная, д.72,

телефон 8(83535)68-2-32;

график работы: 

понедельник - пятница - 10.00-17.00, перерыв с 12.00-13.00,

суббота – 9.00 – 15.00, без перерыва,

выходной – воскресенье.

20. Яндобинская сельская библиотека.

Местонахождение: 429256,

Российская   Федерация,

Чувашская Республика,

Аликовский район, с. Яндоба,

ул. Школьная, д.3,

телефон 8(83535)65-2-36;

график работы: 

понедельник - пятница - 10.00-17.00, перерыв с 12.00-13.00,

суббота – 9.00 – 15.00, без перерыва,

выходной – воскресенье.

Справочная информация об секторе культуры и архивного дела администрации Аликовского муниципального округа
429250, улица Октябрьская, д. 21, каб.30

с. Аликово, Аликовского района,

Чувашской Республики
тел: 8(83535) 22-4-39
Заведующий – Семенова Людмила Степановна

Приложение № 2

к административному регламенту по
предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление доступа к справочно-поисковому
аппарату библиотек, базам данных»

БЛОК-СХЕМА

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление доступа к справочно-поисковому
аппарату библиотек, базам данных».

    обращение получателя услуги -------------> отказ в предоставлении услуги

    за предоставлением услуги

    в помещении краевой

    государственной библиотеки

                  │

          ┌───────┴───────────────────────────────────┐

          │                                           │

          \/                                            \/

    регистрация                               перерегистрация

    получателя услуги                    получателя услуги

          │                                                     │

          \/                                                     \/

    выдача читательского билета          проставление отметки

    или разового пропуска                     о перерегистрации в

          │                                                   читательском билете

          │

          \/

    выдача контрольного листка пользователя,

    заполнение читательского требования

          │

          \/

    консультирование получателя

    услуги

          │

          \/

    предоставление получателю   ------------> проставление штампа

    услуги доступа к базе данных                   в контрольном листке

          │                                                             и возвращение читательских документов

    авторизация получателя услуги

          │

          \/

    внесение сведений

    о получателе услуги

    в соответствующую базу данных

          │

          \/

    предоставление пароля получателю

    услуги для доступа

    к базе данных

          │

          \/

    консультирование

          │

          \/

    пользование базой данных

    в течение установленного времени

Постановление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 04.07.2023 г. № 989 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения бюджетного прогноза Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на долгосрочный период»

В соответствии со статьей 170.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, с Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 25.06.2015 № 230 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения бюджетного прогноза Чувашской Республики на долгосрочный период» администрация Аликовского муниципального округа Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый Порядок разработки и утверждения бюджетного прогноза Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на долгосрочный период согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Аликовского района Чувашской Республики от 31 июля 2015 г. № 571 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения бюджетного прогноза Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на долгосрочный период».

3.  Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Аликовского 

муниципального округа                                                                               А.Ю. Терентьев

Приложение

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации  

Аликовского муниципального округа

 Чувашской Республики

от 04.07.2023    № 989

Порядок

 разработки и утверждения бюджетного прогноза Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на долгосрочный период

1. Настоящий Порядок устанавливает порядок разработки и утверждения, период действия, а также требования к составу и содержанию бюджетного прогноза Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на долгосрочный период (далее - Бюджетный прогноз).

2. Разработка Бюджетного прогноза осуществляется финансовым отделом администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики (далее – Финансовый отдел) на основе прогноза социально-экономического развития Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на долгосрочный период (далее - Долгосрочный прогноз), утверждаемого администрацией Аликовского муниципального округа   Чувашской Республики.

3. Бюджетный прогноз разрабатывается каждые три года на шесть и более лет на основе Долгосрочного прогноза.

В Бюджетный прогноз могут быть внесены изменения без продления периода его действия.

Изменение Бюджетного прогноза осуществляется на основе:

принятого Решения Собрания депутатов Аликовского муниципального округа Чувашской Республики о бюджете Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период;

изменения Долгосрочного прогноза и (или) иных документов стратегического планирования, оказывающих влияние на формирование Бюджетного прогноза;

изменения законодательства о налогах и сборах, условий осуществления межбюджетного регулирования.

4. Бюджетный прогноз содержит:

основные итоги исполнения бюджета Аликовского муниципального округа Чувашской Республики, условия формирования Бюджетного прогноза в текущем периоде;

цели, задачи и основные направления налоговой, бюджетной и долговой политики в долгосрочном периоде;

прогноз основных характеристик бюджета Аликовского муниципального округа Чувашской Республики с учетом выбранного сценария, включающих в себя основные параметры по доходам (налоговым и неналоговым доходам, безвозмездным поступлениям), расходам, дефициту (профициту) бюджета Аликовского муниципального округа Чувашской Республики, сведения об объемах   муниципального долга;

показатели финансового обеспечения муниципальных программ Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на период их действия, спрогнозированные исходя из рассчитанной предельной величины расходов бюджета Аликовского муниципального округа Чувашской Республики в долгосрочном периоде, а также расходы на осуществление непрограммных направлений деятельности;

анализ основных рисков, возникающих в процессе реализации различных сценариев Бюджетного прогноза, последствия наступления рискового события, описание основных факторов и угроз несбалансированности бюджета, системы мероприятий по профилактике бюджетных рисков.

Бюджетный прогноз может включать иные параметры, необходимые для определения основных подходов к формированию бюджетной политики в долгосрочном периоде.

5. Приложениями к Бюджетному прогнозу являются:

прогноз основных характеристик бюджета Аликовского муниципального округа Чувашской Республики;

показатели финансового обеспечения муниципальных программ Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на период их действия.

6. В целях формирования Бюджетного прогноза (проекта изменений Бюджетного прогноза) отдел экономики и инвестиционной политики и сектор имущественных и земельных отношений администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики не позднее 05 ноября текущего финансового года представляет в финансовый отдел параметры Долгосрочного прогноза (изменений Долгосрочного прогноза.

7. Финансовый отдел в срок, не превышающий двух месяцев со дня официального опубликования Решения Собрания депутатов Аликовского муниципального округа Чувашской Республики о  бюджете Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период, разрабатывает проект постановления администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики об утверждении Бюджетного прогноза (изменений Бюджетного прогноза) Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на долгосрочный период и вносит на рассмотрение администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики.

8. В целях обеспечения открытости и доступности информации об основных положениях документов стратегического планирования проект Бюджетного прогноза (проект изменений Бюджетного прогноза  подлежит размещению на официальном сайте Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на Портале органов власти Чувашской Республики (далее - официальный сайт Аликовского муниципального округа) в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть "Интернет", не позднее 20 декабря текущего финансового года.

Одновременно Финансовый отдел размещает уведомление об обсуждении проекта Бюджетного прогноза (проекта изменений Бюджетного прогноза) на официальном сайте Аликовского муниципального округа в сети "Интернет".

Срок приема предложений к проекту Бюджетного прогноза (проекту изменений Бюджетного прогноза) от заинтересованных лиц устанавливается Финансовым отделом в уведомлении об обсуждении данного проекта. Указанный срок не может быть меньше семи календарных дней с даты размещения уведомления на официальном сайте Аликовского муниципального округа в сети "Интернет".

Финансовый отдел в течение пяти рабочих дней рассматривает поступившие предложения и оформляет протокол по результатам общественного обсуждения проекта Бюджетного прогноза (проекта изменений Бюджетного прогноза) (далее - протокол), в котором указываются:

поступившие от заинтересованных лиц предложения к проекту Бюджетного прогноза (проекту изменений Бюджетного прогноза);

результаты рассмотрения Финансовым отделом поступивших предложений.

Протокол подписывается начальником Финансового отдела администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики, размещается на официальном сайте Аликовского муниципального округа в сети "Интернет" и передается в составе материалов к проекту постановления администрации Аликовского муниципального округа об утверждении Бюджетного прогноза (изменений Бюджетного прогноза) на долгосрочный период в администрацию Аликовского муниципального округа Чувашской Республики.

Постановление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 05.07.2023 г. № 995 «О внесении дополнений в постановление администрации Аликовского района Чувашской Республики от 16.12.2022 № 1139 «Об утверждении перечня главных администраторов доходов бюджета Аликовского муниципального округа Чувашской Республики»»

В соответствии с пунктом 4 статьи 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 16 сентября 2021 г. № 1569 «Об утверждении общих требований к закреплению за органами государственной власти (государственными органами) субъекта Российской Федерации, органами управления территориальными фондами обязательного медицинского страхования, органами местного самоуправления, органами местной администрации полномочий главного администратора доходов бюджета и к утверждению перечня главных администраторов доходов бюджета субъекта Российской Федерации, бюджета территориального фонда обязательного медицинского страхования, местного бюджета» и Решения Собрания депутатов Аликовского муниципального округа  Чувашской Республики от 21 декабря 2022 года № 66 «О Бюджете Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов», администрация Аликовского муниципального округа Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:
1. Внести в постановление администрации Аликовского района Чувашской Республики от 16.12.2022 № 1139 «Об утверждении перечня главных администраторов доходов бюджета Аликовского муниципального округа Чувашской Республики» следующее дополнение кодов доходов бюджетной классификации:

	Код бюджетной классификации Российской Федерации

	главного администратора доходов
	доходов бюджета Аликовского муниципального округа
	Наименование показателя

	1
	2
	3

	Финансовый отдел администрации Аликовского муниципального округа

	992
	2 02 49999 14 0000 150
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных округов


Глава Аликовского 

муниципального округа                                                                                            А.Ю. Терентьев

Постановление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 05.07.2023 г. № 997 «Об утверждении программы подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан»

В соответствии с пунктом 15 Правил подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями  совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации  от 17 ноября 2010 года № 927 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан», Приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 12.02.2020 г. № 58н, администрация Аликовского муниципального округа Чувашской Республики  п о с т а н о в л я е т :

1. Утвердить прилагаемую программу подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан.

Глава Аликовского 

муниципального округа                                                                     А.Ю. Терентьев

УТВЕРЖДЕНА

постановлением администрации

 Аликовского муниципального округа 

 Чувашской Республики

 от 05.07.2023 г.    № 997

Программа
подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан

1. Программа подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан (далее соответственно - граждане, выразившие желание стать опекунами;  программа) разработана в целях выработки единых подходов органов опеки и попечительства, образовательных организаций, медицинских организаций, организаций, оказывающих социальные услуги, или иных организаций, осуществляющих указанные полномочия органов опеки и попечительства, при подготовке граждан, выразивших желание стать опекунами.

2. К освоению  программы допускаются граждане, выразивших желание стать опекунами, представившие в орган опеки и попечительства документы, предусмотренные Правилами подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2010 г. N 927 "Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан" 

3. Программа осваивается по очной, очно-заочной, заочной формам обучения.

4. Объем примерной программы составляет не менее 25 и не более 70 академических часов.

5. Подготовка граждан, выразивших желание стать опекунами, осуществляется в соответствии с  учебно-тематическим планом, приведенным в приложении к данной программе (далее - план).

5.1.  Тема  "Содержание и цели программы подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан" плана включает сведения о:

содержании и цели программы подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами;

понятии обучающее-психологического тренинга;

приемах, используемых в процессе проведения обучающее-психологического тренинга;

особенности порядка прохождения тренинговой подготовки и обследования граждан, выразивших желание стать опекунами, и членов их семьи;

содержании обучающее-психологического тренинга, ожиданиях и опасениях участников тренинга.

5.2. Тема "Основы законодательства Российской Федерации в сфере опеки и попечительства в отношении недееспособных и не полностью дееспособных граждан" плана включает сведения о:

правовом положении недееспособных и не полностью дееспособных граждан, основаниях их устройства под опеку или попечительство;

формах устройства: опека или попечительство;

порядке заключения договора об осуществлении опеки или попечительства;

порядке представления гражданами, выразившими желание стать опекунами, документов в орган опеки и попечительства.

порядке предоставления органами опеки и попечительства гражданам, выразившим желание стать опекунами, сведений о недееспособных или не полностью дееспособных гражданах с учетом Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 31, ст. 3451; 2018, N 1, ст. 82);

правилах посещения организаций, в которые помещены под надзор недееспособные или не полностью дееспособные граждане;

порядке назначения органом опеки и попечительства опекуна или попечителя;

порядке действий опекуна при оказании помощи подопечным гражданам, страдающим психическими расстройствами;

правах и обязанностях опекунов и попечителей, ответственности за ненадлежащее исполнение обязанностей;

защите личных неимущественных и имущественных прав подопечных совершеннолетних недееспособных и не полностью дееспособных граждан (далее - подопечные граждане);

особенности распоряжения недвижимым имуществом, принадлежащим подопечным гражданам, составлении описи имущества подопечных граждан, обеспечении сохранности имущества подопечных граждан;

порядке снятия и расходования денежных средств со счетов недееспособных и не полностью дееспособных граждан, в том числе расходовании сумм, зачисляемых на отдельный номинальный счет, открытый опекуном;

порядке осуществления органами опеки и попечительства проверки условий жизни совершеннолетних недееспособных граждан или не полностью дееспособных граждан;

порядке представления опекунами или попечителями ежегодного отчета о хранении, использовании имущества подопечного гражданина и управлении таким имуществом (далее - отчет), требовании к заполнению отчета, ответственности за непредставление отчета;

порядке возмещения ущерба, нанесенного недееспособным или не полностью дееспособным гражданином;

основаниях и порядке прекращения опеки или попечительства, порядке восстановления недееспособных или не полностью дееспособных граждан в дееспособности;

порядке обжалования решений органов опеки и попечительства.

5.3. Тема "Обеспечение психиатрической помощью граждан, страдающих психическими расстройствами" плана включает сведения о:

правах лиц, страдающих психическими расстройствами;

видах психиатрической помощи и порядке ее оказания;

диагностике и лечении лиц, страдающих психическими расстройствами;

мерах обеспечения безопасности при оказании психиатрической помощи;

основаниях для госпитализации в медицинскую организацию, оказывающую психиатрическую помощь в стационарных условиях, в недобровольном порядке;

обязанности медицинской организации, оказывающей психиатрическую помощь в стационарных условиях;

выписке из медицинской организации, оказывающей психиатрическую помощь в стационарных условиях.

5.4. Тема "Предоставление социального обслуживания недееспособным и не полностью дееспособным гражданам" плана включает сведения о:

предоставлении социального обслуживания гражданам, формах социального обслуживания и видах социальных услуг;

приеме в стационарные организации социального обслуживания и выписке из таких организаций лиц, страдающих психическими расстройствами;

правах лиц, проживающих в стационарных организациях социального обслуживания, предназначенных для лиц, страдающих психическими расстройствами, и обязанностях этих организаций;

порядке предоставления недееспособным гражданам, помещенным под надзор в стационарные организации социального обслуживания, домашнего отпуска;

социально-консультативной помощи, направленной на адаптацию человека в семье, обществе, снижении напряженности в отношениях, сопровождении семьи и формировании здоровых взаимоотношений в окружающей социальной среде;

соблюдении прав недееспособных и не полностью дееспособных граждан, пребывающих в стационарных учреждениях социального обслуживания, в соответствии с жилищным законодательством.

5.5. Тема "Особенности состояния здоровья подопечных граждан. Осуществление ухода за инвалидами, гражданами пожилого возраста на дому" плана включает сведения о:

особенностях состояния здоровья недееспособных и не полностью дееспособных граждан, методах контроля за изменением состояния здоровья;

потребностях данной категории граждан (безопасность, факторы, вызывающие психическое расстройство, умственное развитие, привязанность, эмоциональное развитие, ориентация в пространстве и времени, социальная адаптация - усвоение социальных норм и правил поведения, социальных ролей, возможность общения, навыки самообслуживания - санитарно-гигиенические и бытовые навыки) и понимании гражданами, выразившими желание стать опекунами, необходимости их обеспечения;

принципах общего ухода (навыки медицинских манипуляций, профилактика осложнений, личная гигиена и биомеханика тела, правила питания и кормления, методы дезинфекции) и основах реабилитации при различных функциональных нарушениях;

способах оказания первой доврачебной помощи;

психологических аспектах, связанных с вопросами организации ухода и профилактики стрессовых состояний;

создании благоприятной обстановки и психологической атмосферы в семье, обеспечивающей снятие последствий психотравмирующих ситуаций, нервно-психической напряженности.

5.6. Тема "Понятие о мотивации опекунов и попечителей. Проведение оценки гражданами, выразившими желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, своих способностей обеспечить потребности подопечных" плана включает сведения о:

проведении оценки гражданами, выразившими желание стать опекунами, своих способностей обеспечить потребности подопечных граждан с учетом условий жизни семьи (удаленность от инфраструктуры услуг населению, материально-бытовые условия, занятость, доход) и особенностей семейных отношений, а также психологической готовностью стать опекуном или попечителем;

проведении оценки гражданами, выразившими желание стать опекунами, имеющихся у них компетенций по исполнению опекунских или попечительских обязанностей, поиск путей формирования и возможности компенсации недостающих компетенций;

навыках преодоления моральной и психологической усталости в процессе исполнения обязанностей опекунов и попечителей подопечных граждан.

5.7. Тема "Обеспечение безопасности подопечных. Меры по предотвращению совершения противоправных деяний недееспособными и не полностью дееспособными гражданами" плана включает сведения о:

создании безопасных условий для жизни подопечных граждан в доме и в обществе в зависимости от их состояния здоровья и опыта жизни;

предотвращении противоправных действий подопечного гражданина на улице и в общественных местах;

медицинских аспектах ухода за недееспособным гражданином в зависимости от состояния его здоровья и возраста.

5.8. Тема "Роль семьи в обеспечении достойного уровня жизни подопечного" плана включает сведения о:

семье как реабилитирующей среде: образе жизни семьи, семейном укладе, традиции;

способе реагирования семьи на стрессовые ситуации;

системе внешней поддержки и собственных ресурсах семьи;

понимании всеми членами семьи граждан, выразивших желание стать опекунами, проблем своей семьи, возможностях и ресурсах.

5.9. Тема "Взаимодействие опекуна или попечителя с органами опеки и попечительства, с медицинскими организациями и организациями, оказывающими социальные услуги" плана включает сведения о:

взаимодействии опекуна или попечителя с органами опеки и попечительства, с медицинскими организациями и организациями, оказывающими социальные услуги, а также важности такого взаимодействия;

взаимодействии опекунов и попечителей с социальным окружением.

5.10. Тема "Подведение итогов освоения программы подготовки граждан, выразив -ших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан" плана включает сведения о:

обсуждении результатов освоения программы, выполнении домашних заданий;

обсуждении степени усвоения программы и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами;

проведении самооценки граждан, выразивших желание стать опекунами, и выявлении их готовности для установления опеки или попечительства (проведении психологического тестирования граждан, выразивших желание стать опекунами, на выявление их готовности для установления опеки и попечительства);

составлении итогового заключения о готовности и способности граждан, выразивших желание стать опекунами (составляется совместно с кандидатами по их желанию).

6. По результатам изучения программы проводится итоговая аттестация в форме собеседования, которая завершается выдачей документа о прохождении программы подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан.

7. Граждане, выразившие желание стать опекунами, успешно освоившие примерную программу, должны иметь четкое представление:

о системе защиты прав совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан;

об ответственности за жизнь и здоровье совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина;

о потребностях, основах ухода за совершеннолетним недееспособным или не полностью дееспособным гражданином;

о правилах обеспечения безопасности подопечных граждан как в доме, так и вне дома - на улице, в общественных местах;

о семье совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан как реабилитирующей среде.

8. Граждане, выразившие желание стать опекунами, успешно освоившие программу, должны знать:

свои права и обязанности, а также права и обязанности совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина; виды психиатрической помощи и социальной поддержки; формы социального обслуживания и виды социальных услуг; особенности состояния здоровья подопечных граждан;

особенности распоряжения недвижимым имуществом, принадлежащим подопечным гражданам;

порядок снятия и расходования денежных средств со счетов недееспособных и не полностью дееспособных граждан, в том числе расходования сумм, зачисляемых на отдельный номинальный счет, открытый опекуном;

порядок представления опекунами или попечителями ежегодного отчета о хранении, использовании имущества подопечного гражданина и управлении таким имуществом, требования к его заполнению;

виды ответственности за ненадлежащее исполнение обязанностей;

основания и порядок прекращения опеки или попечительства, порядок восстановления недееспособных или не полностью дееспособных граждан в дееспособности;

порядок обжалования решений органов опеки и попечительства.

9. Граждане, выразившие желание стать опекунами, успешно освоившие программу, должны уметь:
использовать полученные знания на практике в отношении совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина;

обеспечить безопасные условия для жизни подопечных граждан в доме и в обществе;

предотвращать риск жестокого обращения с совершеннолетним недееспособным или не полностью дееспособным гражданином в семье;

оценивать возможный риск для жизни, здоровья и психологического благополучия совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина и создавать безопасную среду их обитания, исключающую домашний травматизм;

обеспечить потребности подопечных граждан с учетом возможностей семьи совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан;

быть готовыми к сотрудничеству с другими членами семьи совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан в процессе ухода за подопечными гражданами;

заботиться о здоровье подопечного гражданина;

взаимодействовать с органами опеки и попечительства, с медицинскими организациями и организациями, оказывающими социальные услуги.
                                                                                                    Приложение к

 программе подготовки граждан, выразивших желание стать

опекунами или попечителями совершеннолетних 

недееспособных или не полностью дееспособных граждан
УЧЕБНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН

	№ п/п
	Темы
	Количество академических часов
	Форма контроля

	
	
	всего
	в том числе
	

	
	
	
	лекции
	семинары-тренинги
	индивидуальное консультирование
	

	1
	Содержание и цели программы подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан
	2
	
	
	2
	

	2
	Основы законодательства Российской Федерации в сфере опеки и попечительства в отношении недееспособных и не полностью дееспособных граждан
	2
	
	
	2
	

	3
	Обеспечение психиатрической помощью граждан, страдающих психическими расстройствами
	4
	
	2
	2
	

	4
	Предоставление социального обслуживания недееспособным и не полностью дееспособным гражданам
	2
	
	
	2
	

	5
	Особенности состояния здоровья подопечных граждан. Осуществление ухода за инвалидами, гражданами пожилого возраста на дому
	4
	2
	
	2
	

	6
	Понятие о мотивации опекунов и попечителей. Проведение оценки гражданами, выразившими желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, своих способностей обеспечить потребности подопечных
	3
	
	1
	2
	

	7
	Обеспечение безопасности подопечных. Меры по предотвращению совершения противоправных деяний недееспособными и не полностью дееспособными гражданами
	1
	
	
	1
	

	8
	Роль семьи в обеспечении достойного уровня жизни подопечного
	4
	2
	
	2
	

	9
	Взаимодействие опекуна или попечителя с органами опеки и попечительства, с медицинскими организациями и организациями, оказывающими социальные услуги
	2
	2
	
	
	

	10
	Подведение итогов освоения программы подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан
	2
	
	
	2
	тестирование

	12
	Итоговая аттестация
	0,5
	
	
	0,5
	собеседование

	13
	Всего
	26,5
	6
	3
	17,5
	


Постановление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 13.07.2023 г. № 1043 «О внесении изменений в постановление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 07.03.2023 г. № 275 «Об утверждении Положения о порядке разработки и утверждения должностных инструкций муниципальных служащих администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики»»

Администрация Аликовского муниципального округа Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в постановление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 07.03.2023 г. № 275 «Об утверждении Положения о порядке разработки и утверждения должностных инструкций муниципальных служащих администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики» следующие изменения:

1.1. Абзац пятый пункта 2.5. Положения изложить в следующей редакции:

«ограничений, запретов и требований, связанных с муниципальной службой, установленные федеральными законами от 02.03.2007 г. № 25 – ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», от 25.12.2008 г. № 273 – ФЗ «О противодействии коррупции,»;

1.2. пункт 2.11. Положения изложить в следующей редакции:

«2.11. Раздел IX. «Порядок служебного взаимодействия муниципального служащего в связи с исполнением им должностных обязанностей с государственными гражданскими служащими, муниципальными служащими администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики, муниципальными служащими иных муниципальных образований, гражданами и организациями» должен отражать служебные взаимоотношения и взаимодействие муниципального служащего по замещаемой должности с должностными лицами органов государственной власти, органов местного самоуправления, предприятий, учреждений, организаций, исходя из возложенных на него функций, должностных обязанностей, полномочий.»;

1.3. Наименование главы 9 Приложения № 1 изложить в следующей редакции:

«9. Порядок служебного взаимодействия муниципального служащего в связи с исполнением им должностных обязанностей с государственными гражданскими служащими, муниципальными служащими администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики, муниципальными служащими иных муниципальных образований, гражданами и организациями».

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Аликовского

муниципального округа                                                                               А.Ю. Терентьев

Постановление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 13.07.2023 г. № 1046 «О внесении изменений в постановление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 03.04.2023 г. № 394 «Об утверждении административного регламента администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги "Передача муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности, в аренду»»

Администрация Аликовского муниципального округа Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в постановление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 03.04.2023 г. № 394 «Об утверждении административного регламента администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги "Передача муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности, в аренду» следующие изменения:

1.1. в абзаце первом пункта 2.11.2 административного регламента слово «государственный заменить словом «муниципальной»;

1.2. абзац второй пункта 2.14.2 административного регламента изложить в следующей редакции:

«Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), а также посредством запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг в МФЦ, в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» не предусмотрена»;

1.3. абзац третий пункта 5.4. административного регламента изложить в следующей редакции:

«Жалоба (приложение № 5 к Административному регламенту) в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» должна содержать:»;

1.4. Приложения № 1-3 изложить в следующей редакции согласно приложениям № 1-3.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Аликовского муниципального округа - начальника отдела экономики и инвестиционной политики Никитиной Л.М.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в периодическом печатном издании «Аликовский вестник».

Глава Аликовского 

муниципального округа                                                                                         А.Ю. Терентьев

Приложение № 1

к постановлению администрации 

Аликовского муниципального округа

Чувашской Республики 

от 13.07.2023 г. №1046

Приложение № 1
к Административному регламенту
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить в аренду сроком на _______________________ имущество (наименование объекта аренды) общей площадью __________кв. м, расположенное по адресу:

_________________________________________________________________________________________,

являющееся объектом муниципальной собственности Аликовского муниципального округа Чувашской Республики, в целях _________________________________.

Сообщаю сведения о себе:

1. ______________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество гражданина

   (в том числе индивидуального предпринимателя), ОГРН или ОГРНИП, ИНН)

2. ______________________________________________________________________

           (место нахождения/жительства, контактный телефон)

К заявлению прилагаю:

- для юридического лица, индивидуального предпринимателя:

копии учредительных документов юридического лица, а также изменения в них (при предъявлении оригинала) (в 1 экз.);

копию документа, удостоверяющего личность индивидуального предпринимателя (при предъявлении оригинала) (в 1 экз.).

выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП), выданную не ранее чем за 6 месяцев до подачи заявления (1 экз.);

- для гражданина (за исключением индивидуального предпринимателя):

копия документа, удостоверяющего личность гражданина (1 экз.).

Подпись руководителя

юридического лица/гражданина

(индивидуального предпринимателя) _______________________________________

М.П. (при наличии)

Для физических лиц

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», со сведениями, представленными мной в целях заключения договора аренды имущества. Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации. Согласие может быть отозвано мною путем подачи письменного заявления в адрес администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики.

______________ __________________ _______________________________________

    (дата)           (подпись)             (расшифровка подписи)

Приложение № 2

к постановлению администрации 

Аликовского муниципального округа

Чувашской Республики 

от 13.07.2023 г. №1046

Приложение № 2
к Административному регламенту
Форма заявки
Заявка
на участие в конкурсе на право заключения договора аренды

1. Изучив конкурсную документацию и сообщение о проведении открытого конкурса, применимые к данному конкурсу законодательство и нормативные правовые акты,

_________________________________________________________________________

                      (наименование заявителя)

в лице __________________________________________________________________

(наименование  должности,    Ф.И.О.   руководителя   юридического   лица,

          индивидуального предпринимателя или уполномоченного лица)

сообщает о своем  согласии  на  участие  в  открыто  конкурсе   на  право

заключения договора аренды______________________________________________,

                              (характеристика и адрес объекта аренды)

_________________________________________________________________________

на условиях, установленных конкурсной документацией и извещением о проведении конкурса, и направляет настоящую заявку.

2. Настоящей заявкой подтверждает, что в отношении ______________________

                                                 (наименование заявителя)

не проводится процедура ликвидации, банкротства; деятельность не приостановлена.

3. Настоящей заявкой гарантирует достоверность представленной в заявке информации.

4. С конкурсной документацией, а также проектом договора аренды муниципального имущества, являющегося собственностью Аликовского муниципального округа Чувашской Республики, ознакомлен.

5. ______________________________________________________________________

                             (наименование заявителя)

согласен с тем, что он утрачивает задаток на участие в конкурсе, который перечисляется в бюджет администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики, в случае признания заявителя победителем открытого конкурса и его отказа от заключения договора аренды.

6. Предварительно согласен на использование организатором конкурса персональных данных согласно ст. 3 Федерального закона от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных», необходимых для участия в конкурсе.

7. Юридический адрес и реквизиты заявителя (для физических лиц указать паспортные данные и сведения о месте жительства).

К настоящей заявке прилагаются документы, подлежащие включению в такую заявку по условиям конкурсной документации на _____ листах.

Руководитель юридического лица *
(индивидуальный предприниматель) _________________________________ Ф.И.О.

М.П. (при наличии)                        (подпись)

* или уполномоченный представитель, действующий по доверенности.

Для физических лиц:

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 стать 3 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», со сведениями, представленными мной в целях заключения договора аренды имущества. Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации. Согласие может быть отозвано мною путем подачи письменного заявления в адрес администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики.

______________ __________________ _______________________________________

    (дата)           (подпись)              (расшифровка подписи)

Приложение № 3

к постановлению администрации 

Аликовского муниципального округа

Чувашской Республики 

от 13.07.2023 г. №1046

Приложение № 3
к Административному регламенту
Форма заявки
ЗАЯВКА
на участие в аукционе на право заключения договора аренды

1. Изучив извещение о проведении аукциона и документацию об аукционе, применимые к данному аукциону законодательные и нормативные правовые акты,

_________________________________________________________________________

                      (наименование заявителя)

в лице __________________________________________________________________

(наименование   должности,   Ф.И.О.   руководителя   юридического   лица,

       индивидуального предпринимателя или уполномоченного лица)

сообщает о своем согласии на участие в аукционе на право заключения договора аренды

_________________________________________________________________________,

               (характеристика и адрес объекта аренды)

на условиях, установленных документацией об аукционе и извещением о проведении аукциона, и направляет настоящую заявку.

2. Настоящей заявкой подтверждает, что в отношении ______________________

___________________________________ _____________________________________

                 (наименование заявителя)

Не проводится процедура ликвидации, банкротства; деятельность не приостановлена.

3. Настоящей заявкой гарантирует достоверность представленной в заявке информации.

4. С документацией об аукционе, а также проектом договора аренды муниципального имущества, являющегося собственностью Аликовского муниципального округа Чувашской Республики, ознакомлен.

5. _________________________________ ____________________________________

                          (наименование заявителя)

согласен с тем, что он утрачивает задаток на участие в аукционе, который перечисляется в бюджет администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики, в случае признания заявителя победителем аукциона и его отказа от заключения договора аренды.

6. Предварительно согласен на использование организатором аукциона персональных данных согласно ст. 3 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», необходимых для участия в аукционе.

7. Юридический адрес и реквизиты заявителя (для физических лиц указать паспортные данные и сведения о месте жительства).

К настоящей заявке прилагаются документы в соответствии с условиями документации об аукционе на ___ листах.

Руководитель юридического лица*
(индивидуальный предприниматель)      ________________________   (Ф.И.О.)

                                               (подпись)

М.П.

*или уполномоченный представитель, действующий по доверенности

Для физических лиц:

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», со сведениями, представленными мной в целях заключения договора аренды имущества. Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации. Согласие может быть отозвано мною путем подачи письменного заявления в адрес администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики.

______________ __________________ _______________________________________

    (дата)           (подпись)             (расшифровка подписи)

Постановление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 13.07.2023 г. № 1050 «О внесении изменений в постановление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 26.04.2023 г. № 574 «Об утверждении Примерного положения об оплате труда работников муниципальных архивных учреждений Аликовского муниципального округа Чувашской Республики»»

Администрация Аликовского муниципального округа Чувашской Республики  п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в постановление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 26.04.2023 г. № 574 «Об утверждении Примерного положения об оплате труда работников муниципальных архивных учреждений Аликовского муниципального округа Чувашской Республики» следующее изменение:

1.1. Пункт 1.1. Примерного положения изложить в следующей редакции:

«1.1. Настоящее положение об оплате труда работников муниципальных архивных учреждений Аликовского муниципального округа Чувашской Республики (далее - Положение) разработано на основании постановления Кабинета Министров Чувашской Республики от 12.12.2012 г. № 557 и регулирует порядок оплаты труда работников муниципальных архивных учреждений Аликовского муниципального округа Чувашской Республики (далее - учреждение).».

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

Глава Аликовского

муниципального округа                                                                               А.Ю. Терентьев

Постановление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 13.07.2023 г. № 1051 «О внесении изменений в постановление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 03.04.2023 г. № 391 «Об утверждении административного регламента администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги "Передача и заключение договоров о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления»»

Администрация Аликовского муниципального округа Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в постановление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 03.04.2023 г. № 391 «Об утверждении административного регламента администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги "Передача и заключение договоров о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления» следующее изменение:

1.1. в абзаце втором пункта 2.14.2 слова «государственных и (или)» исключить.

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Аликовского 

муниципального округа                                                                                         А.Ю. Терентьев

Постановление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 13.07.2023 г. № 1052 «О внесении изменений в постановление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 03.04.2023 г. № 396 «Об утверждении административного регламента Аликовского муниципального округа Чувашской Республики предоставления муниципальной услуги "Продажа муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности Аликовского муниципального округа Чувашской Республики»»

Администрация Аликовского муниципального округа Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в постановление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 03.04.2023 г. № 396 «Об утверждении административного регламента Аликовского муниципального округа Чувашской Республики предоставления муниципальной услуги "Продажа муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности Аликовского муниципального округа Чувашской Республики» следующие изменения:

1.1. абзац третий пункта 2.2. административного регламента изложить в следующей редакции:

«Продавец привлекает оператора электронной площадки из числа операторов электронной площадки, перечень которых утвержден Правительством Российской Федерации в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 г. № 44 – ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее соответственно - Организатор продажи, Федеральный закон о контрактной системе).»;

1.2. абзац третий пункта 2.6.1. административного регламента изложить в следующей редакции:

«согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (приложение к Заявке);

1.3. в абзаце седьмом пункта 2.6.1. административного регламента слова «субъекта Российской Федерации» заменить словами «Чувашской Республики»;
1.4. абзац седьмой пункта 2.6.1. административного регламента изложить в следующей редакции:

«Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».»;

1.5. пункт 2.14.2 административного регламента изложить в следующей редакции:

«2.14.2. Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), в МФЦ (в том числе в полном объеме), а также посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» не предусмотрена.»;

1.6. пункт 3.6.2. административного регламента изложить в следующей редакции:

«3.6.2. Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры. Указанные заявление и документы подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона "Об электронной подписи" и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Образцы заявлений для предоставления муниципальной услуги, обращений, в случае возникновений претензий и жалоб со стороны заявителей, и примеры их оформления размещены в электронном виде на указанных сайтах.

В случае поступления документов в электронной форме специалист уполномоченного структурного подразделения проверяет действительность электронной подписи, переводит документы в бумажную форму (распечатывает), заверяет соответствие распечатанных документов электронным документам, и дальнейшая работа с ними ведется как с документами заявителя, поступившими в письменном виде.».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Аликовского 

муниципального округа                                                                                            А.Ю. Терентьев                                                                                    

Постановление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 13.07.2023 г. № 1053 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения бюджетного прогноза Аликовского муниципального округа на долгосрочный период»

В соответствии со статьей 170.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, с Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 25.06.2015 № 230 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения бюджетного прогноза Чувашской Республики на долгосрочный период», администрация Аликовского муниципального округа Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:
4. Утвердить прилагаемый Порядок разработки и утверждения бюджетного прогноза Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на долгосрочный период согласно приложению к настоящему постановлению.

5. Признать утратившим силу постановление администрации Аликовского района Чувашской Республики от 31 июля 2015 г. № 571 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения бюджетного прогноза Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на долгосрочный период».

6.  Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Аликовского 

муниципального округа                                                                                            А.Ю. Терентьев                                                                                    

Утвержден

постановлением администрации  

Аликовского муниципального округа 

Чувашской Республики

от 13.07.2023 г. № 1053

Порядок разработки и утверждения бюджетного прогноза Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на долгосрочный период

1. Настоящий Порядок устанавливает порядок разработки и утверждения, период действия, а также требования к составу и содержанию бюджетного прогноза Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на долгосрочный период (далее - Бюджетный прогноз).

2. Разработка Бюджетного прогноза осуществляется финансовым отделом администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики (далее – Финансовый отдел) на основе прогноза социально-экономического развития Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на долгосрочный период (далее - Долгосрочный прогноз), утверждаемого администрацией Аликовского муниципального округа   Чувашской Республики.

3. Бюджетный прогноз разрабатывается каждые три года на шесть и более лет на основе Долгосрочного прогноза.

В Бюджетный прогноз могут быть внесены изменения без продления периода его действия.

Изменение Бюджетного прогноза осуществляется на основе:

принятого Решения Собрания депутатов Аликовского муниципального округа Чувашской Республики о бюджете Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период;

изменения Долгосрочного прогноза и (или) иных документов стратегического планирования, оказывающих влияние на формирование Бюджетного прогноза;

изменения законодательства о налогах и сборах, условий осуществления межбюджетного регулирования.

4. Бюджетный прогноз содержит:

основные итоги исполнения бюджета Аликовского муниципального округа Чувашской Республики, условия формирования Бюджетного прогноза в текущем периоде;

цели, задачи и основные направления налоговой, бюджетной и долговой политики в долгосрочном периоде;

прогноз основных характеристик бюджета Аликовского муниципального округа Чувашской Республики с учетом выбранного сценария, включающих в себя основные параметры по доходам (налоговым и неналоговым доходам, безвозмездным поступлениям), расходам, дефициту (профициту) бюджета Аликовского муниципального округа Чувашской Республики, сведения об объемах   муниципального долга;

показатели финансового обеспечения муниципальных программ Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на период их действия, спрогнозированные исходя из рассчитанной предельной величины расходов бюджета Аликовского муниципального округа Чувашской Республики в долгосрочном периоде, а также расходы на осуществление непрограммных направлений деятельности;

анализ основных рисков, возникающих в процессе реализации различных сценариев Бюджетного прогноза, последствия наступления рискового события, описание основных факторов и угроз несбалансированности бюджета, системы мероприятий по профилактике бюджетных рисков.

Бюджетный прогноз может включать иные параметры, необходимые для определения основных подходов к формированию бюджетной политики в долгосрочном периоде.

5. Приложениями к Бюджетному прогнозу являются:

прогноз основных характеристик бюджета Аликовского муниципального округа Чувашской Республики;

показатели финансового обеспечения муниципальных программ Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на период их действия.

6. В целях формирования Бюджетного прогноза (проекта изменений Бюджетного прогноза) отдел экономики и инвестиционной политики и сектор земельных и имущественных отношений администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики не позднее 05 ноября текущего финансового года представляет в финансовый отдел параметры Долгосрочного прогноза (изменений Долгосрочного прогноза.

7. Финансовый отдел в срок, не превышающий двух месяцев со дня официального опубликования Решения Собрания депутатов Аликовского муниципального округа Чувашской Республики о  бюджете Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период, разрабатывает проект постановления администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики об утверждении Бюджетного прогноза (изменений Бюджетного прогноза) Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на долгосрочный период и вносит на рассмотрение администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики.

Список кандидатов в присяжные заседатели Аликовского муниципального округа, утвержденный распоряжением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 июня 2023 г. № 697 –р «Об утверждении общего и запасного списков кандидатов в присяжные заседатели для Центрального окружного военного суда и Казанского гарнизонного военного суда»
2. Аликовский район

	N

пп
	Фамилия
	Имя
	Отчество

	1
	2
	3
	4

	1.
	Аввакумов
	Валерий
	Васильевич

	2.
	Аверьянова
	Анита
	Григорьевна

	3.
	Аврамова
	Светлана
	Алексеевна

	4.
	Адамова
	Фелицата
	Иосифовна

	5.
	Акимова
	Марина
	Николаевна

	6.
	Алвандян
	Лариса
	Леонидовна

	7.
	Александров
	Александр
	Павлович

	8.
	Александров
	Алексей
	Константинович

	9.
	Александров
	Андрей
	Валерьевич

	10.
	Александров
	Владимир
	Юрьевич

	11.
	Александров
	Геннадий
	Анатольевич

	12.
	Александров
	Леонид
	Владимирович

	13.
	Александрова
	Александра
	Владимировна

	14.
	Александрова
	Венера
	Николаевна

	15.
	Александрова
	Вера
	Анатольевна

	16.
	Александрова
	Вероника
	Анатольевна

	17.
	Александрова
	Галина
	Антоновна

	18.
	Александрова
	Елена
	Антиповна

	19.
	Александрова
	Оксана
	Вячеславовна

	20.
	Александрова
	Эльвира
	Гурьевна

	21.
	Алексеев
	Валерий
	Юрьевич

	22.
	Алексеев
	Василий
	Семенович

	23.
	Алексеев
	Вячеслав
	Вячеславович

	24.
	Алексеев
	Иван
	Иванович

	25.
	Алексеев
	Михаил
	Юрьевич

	26.
	Алексеев
	Эдуард
	Николаевич

	27.
	Алексеев
	Юрий
	Алексеевич

	28.
	Алексеев
	Юрий
	Николаевич

	29.
	Алексеева
	Алена
	Юрьевна

	30.
	Алексеева
	Елена
	Ивановна

	31.
	Алексеева
	Зоя
	Николаевна

	32.
	Алексеева
	Марина
	Андреевна

	33.
	Алексеева
	Марта
	Валерьевна

	34.
	Алексеева
	Ольга
	Вячеславовна

	35.
	Алексеева
	Раиса
	Евгеньевна

	36.
	Алексеева
	Светлана
	Александровна

	37.
	Альменев
	Владислав
	Анатольевич

	38.
	Ананьев
	Николай
	Анатольевич

	39.
	Андреев
	Александр
	Аркадьевич

	40.
	Андреев
	Александр
	Владимирович

	41.
	Андреев
	Александр
	Георгиевич

	42.
	Андреев
	Александр
	Петрович

	43.
	Андреев
	Алексей
	Анатольевич

	44.
	Андреев
	Алексей
	Владимирович

	45.
	Андреев
	Анатолий
	Витальевич

	46.
	Андреев
	Анатолий
	Михайлович

	47.
	Андреев
	Андрей
	Геннадьевич

	48.
	Андреев
	Андрей
	Германович

	49.
	Андреев
	Андрей
	Иванович

	50.
	Андреев
	Андрей
	Николаевич

	51.
	Андреев
	Борис
	Геннадьевич

	52.
	Андреев
	Всеволод
	Евгеньевич

	53.
	Андреев
	Николай
	Васильевич

	54.
	Андреев
	Сергей
	Александрович

	55.
	Андреев
	Сергей
	Валерьевич

	56.
	Андреев
	Сергей
	Геннадьевич

	57.
	Андреев
	Эраст
	Владимирович

	58.
	Андреев
	Юрий
	Валерьевич

	59.
	Андреева
	Алена
	Витальевна

	60.
	Андреева
	Елена
	Васильевна

	61.
	Андреева
	Елена
	Ивановна

	62.
	Андреева
	Оксана
	Николаевна

	63.
	Андреева
	Оксана
	Юрьевна

	64.
	Андреева
	Ольга
	Александровна

	65.
	Андреева
	Светлана
	Анатольевна

	66.
	Андреева
	Фаина
	Владимировна

	67.
	Андрианова
	Евдокия
	Юрьевна

	68.
	Андрианова
	Ольга
	Петровна

	69.
	Анисимов
	Алексей
	Владимирович

	70.
	Антипова
	Галина
	Петровна

	71.
	Антонов
	Павел
	Владимирович

	72.
	Антонова
	Вера
	Вячеславовна

	73.
	Антонова
	Инна
	Александровна

	74.
	Арсентьев
	Лев
	Петрович

	75.
	Артемьева
	Ирина
	Владимировна

	76.
	Архипов
	Виталий
	Владимирович

	77.
	Архипов
	Денис
	Валерьевич

	78.
	Архипов
	Максим
	Валерьевич

	79.
	Архипова
	Вероника
	Николаевна

	80.
	Архипова
	Мария
	Александровна

	81.
	Арыкбаева
	Айгуль
	Чубаковна

	82.
	Арыкбаева
	Ольга
	Аркадьевна

	83.
	Афанасьев
	Валерий
	Николаевич

	84.
	Афанасьев
	Николай
	Андреевич

	85.
	Афанасьев
	Станислав
	Анатольевич

	86.
	Афанасьев
	Эдуард
	Краснославович

	87.
	Баранов
	Алексей
	Вячеславович

	88.
	Баранов
	Константин
	Иванович

	89.
	Баранова
	Вера
	Валентиновна

	90.
	Барашова
	Оксана
	Владимировна

	91.
	Барсова
	Ирина
	Степановна

	92.
	Бахмистрова
	Юлия
	Леонидовна

	93.
	Белецкий
	Федор
	Леонидович

	94.
	Белов
	Василий
	Геннадьевич

	95.
	Белов
	Иван
	Николаевич

	96.
	Белова
	Елена
	Геннадьевна

	97.
	Беляев
	Дмитрий
	Евгениевич

	98.
	Березов
	Алексей
	Георгиевич

	99.
	Болтенко
	Никита
	Михайлович

	100.
	Борисов
	Сергей
	Егорович

	101.
	Борисова
	Светлана
	Руфовна

	102.
	Ботнарь
	Любовь
	Георгиевна

	103.
	Булаткин
	Дмитрий
	Владимирович

	104.
	Бушуев
	Владимир
	Александрович

	105.
	Быков
	Алексей
	Реомирович

	106.
	Быков
	Сергей
	Алексеевич

	107.
	Быкова
	Олеся
	Николаевна

	108.
	Вадимова
	Людмила
	Ивановна

	109.
	Васильев
	Александр
	Иванович

	110.
	Васильев
	Алексей
	Анатольевич

	111.
	Васильев
	Валерий
	Александрович

	112.
	Васильев
	Валерий
	Александрович

	113.
	Васильев
	Владимир
	Борисович

	114.
	Васильев
	Владимир
	Владиславович

	115.
	Васильев
	Дмитрий
	Петрович

	116.
	Васильев
	Евгений
	Валерьевич

	117.
	Васильев
	Игорь
	Анатольевич

	118.
	Васильев
	Игорь
	Викторович

	119.
	Васильев
	Леонид
	Геннадьевич

	120.
	Васильев
	Николай
	Иванович

	121.
	Васильев
	Николай
	Львович

	122.
	Васильев
	Сергей
	Павлович

	123.
	Васильев
	Степан
	Юрьевич

	124.
	Васильева
	Алина
	Владимировна

	125.
	Васильева
	Анастасия
	Львовна

	126.
	Васильева
	Валентина
	Лазаревна

	127.
	Васильева
	Венера
	Михайловна

	128.
	Васильева
	Лариса
	Викторовна

	129.
	Васильева
	Лариса
	Ивановна

	130.
	Васильева
	Наталья
	Анатольевна

	131.
	Васильева
	Олимпиада
	Николаевна

	132.
	Васильева
	Светлана
	Геннадьевна

	133.
	Васильева
	Татьяна
	Юрьевна

	134.
	Венедиктова
	Елена
	Ивановна

	135.
	Викторов
	Александр
	Георгиевич

	136.
	Викторов
	Георгий
	Владимирович

	137.
	Викторова
	Августина
	Валерьевна

	138.
	Викторова
	Зоя
	Васильевна

	139.
	Винокуров
	Сергей
	Юрьевич

	140.
	Владимиров
	Алексей
	Анатольевич

	141.
	Воинов
	Владимир
	Валерианович

	142.
	Волков
	Владислав
	Константинович

	143.
	Волкова
	Любовь
	Борисовна

	144.
	Волкова
	Марина
	Юрьевна

	145.
	Волкова
	Светлана
	Георгиевна

	146.
	Воршкова
	Екатерина
	Игоревна

	147.
	Гаврилова
	Елена
	Витальевна

	148.
	Галахова
	Алевтина
	Ильинична

	149.
	Герасимов
	Александр
	Владимирович

	150.
	Герасимов
	Александр
	Федорович

	151.
	Герасимов
	Артем
	Юрьевич

	152.
	Герасимов
	Михаил
	Юрьевич

	153.
	Герасимов
	Юрий
	Николаевич

	154.
	Герасимова
	Алина
	Вениаминовна

	155.
	Герасимова
	Галина
	Валериановна

	156.
	Герасимова
	Оксана
	Георгиевна

	157.
	Гордеев
	Алексей
	Николаевич

	158.
	Гордеева
	Алина
	Геннадьевна

	159.
	Гордеева
	Нина
	Павловна

	160.
	Гордеева
	Татьяна
	Николаевна

	161.
	Горшков
	Александр
	Николаевич

	162.
	Григорьев
	Александр
	Иванович

	163.
	Григорьев
	Анатолий
	Александрович

	164.
	Григорьев
	Борис
	Владимирович

	165.
	Григорьев
	Георгий
	Трифонович

	166.
	Григорьев
	Иван
	Львович

	167.
	Григорьев
	Константин
	Александрович

	168.
	Григорьев
	Николай
	Иванович

	169.
	Григорьев
	Олег
	Георгиевич

	170.
	Григорьев
	Семен
	Семенович

	171.
	Григорьев
	Сергей
	Леонидович

	172.
	Григорьев
	Эдуард
	Валерьянович

	173.
	Григорьева
	Анжела
	Николаевна

	174.
	Григорьева
	Галина
	Альбертовна

	175.
	Григорьева
	Ирина
	Ивановна

	176.
	Григорьева
	Татьяна
	Геннадьевна

	177.
	Григорьева
	Татьяна
	Ивановна

	178.
	Григорьевский
	Андриан
	Николаевич

	179.
	Гуляева
	Ирина
	Валерьевна

	180.
	Давыдов
	Александр
	Анатольевич

	181.
	Давыдов
	Александр
	Николаевич

	182.
	Давыдова
	Зоя
	Николаевна

	183.
	Данилов
	Олег
	Никандрович

	184.
	Данилова
	Алевтина
	Юрьевна

	185.
	Данилова
	Вера
	Тимофеевна

	186.
	Данилова
	Наталия
	Леонидовна

	187.
	Данилова
	Светлана
	Ивановна

	188.
	Деведеров
	Владимир
	Аркадьевич

	189.
	Дерда
	Виктор
	Юрьевич

	190.
	Димитриев
	Алексей
	Иванович

	191.
	Димитриев
	Иван
	Вениаминович

	192.
	Димитриев
	Иван
	Вячеславович

	193.
	Димитриев
	Михаил
	Веняминович

	194.
	Димитриев
	Станислав
	Сергеевич

	195.
	Димитриева
	Алевтина
	Арнольдовна

	196.
	Дмитриев
	Роман
	Николаевич

	197.
	Дмитриев
	Руслан
	Николаевич

	198.
	Дмитриева
	Валентина
	Александровна

	199.
	Дмитриева
	Валентина
	Петровна

	200.
	Дубикова
	Надежда
	Леонидовна

	201.
	Дубровина
	Антонина
	Владимировна

	202.
	Дюкина
	Альбина
	Вениаминовна

	203.
	Евграфова
	Светлана
	Егоровна

	204.
	Евдокимов
	Анатолий
	Вениаминович

	205.
	Евдокимов
	Владислав
	Юрьевич

	206.
	Евдокимова
	Валентина
	Николаевна

	207.
	Евдокимова
	Джения
	Иосифовна

	208.
	Евдокимова
	Ольга
	Петровна

	209.
	Евсеев
	Павел
	Валерьевич

	210.
	Егоров
	Андрей
	Николаевич

	211.
	Егоров
	Владислав
	Александрович

	212.
	Егоров
	Герман
	Петрович

	213.
	Егоров
	Григорий
	Егорович

	214.
	Егоров
	Дмитрий
	Олегович

	215.
	Егоров
	Сергей
	Анатольевич

	216.
	Егоров
	Сергей
	Владимирович

	217.
	Егорова
	Альбина
	Николаевна

	218.
	Егорова
	Лилия
	Андреевна

	219.
	Егорова
	Нина
	Андреевна

	220.
	Егорова
	Ольга
	Викторовна

	221.
	Егорова
	Ольга
	Петровна

	222.
	Егорова
	Раиса
	Николаевна

	223.
	Егорова
	Светлана
	Александровна

	224.
	Егорова
	Светлана
	Сергеевна

	225.
	Егорова
	Татьяна
	Анатольевна

	226.
	Егорова
	Татьяна
	Анатольевна

	227.
	Емельянов
	Александр
	Михайлович

	228.
	Еремеева
	Алина
	Аркадьевна

	229.
	Еремеева
	Анжелика
	Эдуардовна

	230.
	Ермаков
	Максим
	Владимирович

	231.
	Ермакова
	Альбина
	Юрьевна

	232.
	Ермакова
	Галина
	Николаевна

	233.
	Ефимова
	Альбина
	Валериановна

	234.
	Ефимова
	Екатерина
	Сергеевна

	235.
	Ефимова
	Елена
	Вениаминовна

	236.
	Ефимова
	Лилия
	Витальевна

	237.
	Ефимова
	Марина
	Ивановна

	238.
	Ефимова
	Оксана
	Евгеньевна

	239.
	Ефимова
	Раиса
	Владимировна

	240.
	Ефимова
	Римма
	Александровна

	241.
	Ефимова
	Татьяна
	Германовна

	242.
	Ефимова
	Эмма
	Геннадьевна

	243.
	Ефремов
	Алексей
	Вячеславович

	244.
	Ефремов
	Эрнест
	Эдуардович

	245.
	Ефремова
	Анфиса
	Владимировна

	246.
	Ефремова
	Валентина
	Витальевна

	247.
	Ефремова
	Наталья
	Николаевна

	248.
	Ефремова
	Татьяна
	Станиславовна

	249.
	Железнов
	Алексей
	Вениаминович

	250.
	Журавлев
	Валерий
	Дмитриевич

	251.
	Зайцева
	Аксинья
	Валерьевна

	252.
	Замятина
	Любовь
	Владимировна

	253.
	Запасова
	Валентина
	Геннадьевна

	254.
	Захаров
	Алексей
	Валериевич

	255.
	Захаров
	Алексей
	Викторович

	256.
	Захаров
	Владимир
	Витальевич

	257.
	Захаров
	Вячеслав
	Владиславович

	258.
	Захаров
	Дмитрий
	Вячеславович

	259.
	Захарова
	Валентина
	Ивановна

	260.
	Захарова
	Надежда
	Геннадьевна

	261.
	Захарова
	Наталия
	Витальевна

	262.
	Зиновьев
	Юрий
	Николаевич

	263.
	Зорин
	Валентин
	Апполонович

	264.
	Зорина
	Зоя
	Валентиновна

	265.
	Иваков
	Иван
	Михайлович

	266.
	Иванов
	Александр
	Ананьевич

	267.
	Иванов
	Александр
	Валерьянович

	268.
	Иванов
	Александр
	Витальевич

	269.
	Иванов
	Александр
	Владимирович

	270.
	Иванов
	Александр
	Владимирович

	271.
	Иванов
	Александр
	Михайлович

	272.
	Иванов
	Алексей
	Радомирович

	273.
	Иванов
	Анатолий
	Геннадьевич

	274.
	Иванов
	Андрей
	Владимирович

	275.
	Иванов
	Андрей
	Захарович

	276.
	Иванов
	Артем
	Валерьевич

	277.
	Иванов
	Артемий
	Радимович

	278.
	Иванов
	Борис
	Юрьевич

	279.
	Иванов
	Валериан
	Васильевич

	280.
	Иванов
	Василий
	Владимирович

	281.
	Иванов
	Виктор
	Владимирович

	282.
	Иванов
	Владимир
	Валерьевич

	283.
	Иванов
	Владимир
	Николаевич

	284.
	Иванов
	Владислав
	Степанович

	285.
	Иванов
	Геннадий
	Владимирович

	286.
	Иванов
	Григорий
	Анатольевич

	287.
	Иванов
	Денис
	Викторович

	288.
	Иванов
	Димитрий
	Вениаминович

	289.
	Иванов
	Иван
	Васильевич

	290.
	Иванов
	Константин
	Зиновьевич

	291.
	Иванов
	Николай
	Валерьевич

	292.
	Иванов
	Олег
	Александрович

	293.
	Иванов
	Павел
	Анатольевич

	294.
	Иванов
	Петр
	Николаевич

	295.
	Иванов
	Сергей
	Анатольевич

	296.
	Иванов
	Сергей
	Владимирович

	297.
	Иванов
	Сергей
	Львович

	298.
	Иванова
	Алиса
	Владимировна

	299.
	Иванова
	Альбина
	Анатольевна

	300.
	Иванова
	Анна
	Егоровна

	301.
	Иванова
	Валентина
	Васильевна

	302.
	Иванова
	Вера
	Анатольевна

	303.
	Иванова
	Галина
	Георгиевна

	304.
	Иванова
	Галина
	Ивановна

	305.
	Иванова
	Дина
	Владиславовна

	306.
	Иванова
	Елена
	Александровна

	307.
	Иванова
	Елена
	Геннадьевна

	308.
	Иванова
	Ирина
	Константиновна

	309.
	Иванова
	Лариса
	Валериановна

	310.
	Иванова
	Любовь
	Ивановна

	311.
	Иванова
	Людмила
	Борисовна

	312.
	Иванова
	Людмила
	Григорьевна

	313.
	Иванова
	Людмила
	Михайловна

	314.
	Иванова
	Марина
	Валерьевна

	315.
	Иванова
	Мария
	Михайловна

	316.
	Иванова
	Надежда
	Владимировна

	317.
	Иванова
	Надежда
	Владимировна

	318.
	Иванова
	Наталия
	Викторовна

	319.
	Иванова
	Ольга
	Алексеевна

	320.
	Иванова
	Ольга
	Вадимовна

	321.
	Иванова
	Тамара
	Зиновьевна

	322.
	Игнатьев
	Петр
	Владимирович

	323.
	Игнатьева
	Алина
	Витальевна

	324.
	Игнатьева
	Инга
	Владимировна

	325.
	Игнатьева
	Марина
	Давыдовна

	326.
	Ильин
	Александр
	Иванович

	327.
	Ильин
	Вадим
	Николаевич

	328.
	Ильин
	Виктор
	Анатольевич

	329.
	Ильин
	Николай
	Владимирович

	330.
	Ильина
	Елена
	Валерьевна

	331
	Ильина
	Людмила
	Борисовна

	332.
	Ильина
	Маргарита
	Вячеславовна

	333.
	Ильина
	Нина
	Николаевна

	334.
	Ильина
	Татьяна
	Владимировна

	335.
	Иосифов
	Сергей
	Станиславович

	336.
	Ищенко
	Светлана
	Юрьевна

	337.
	Казаков
	Владислав
	Вадимович

	338.
	Казакова
	Алина
	Витальевна

	339.
	Казыкина
	Наталия
	Анатольевна

	340.
	Канашева
	Ирина
	Викторовна

	341.
	Капаров
	Олег
	Георгиевич

	342.
	Капитонов
	Александр
	Геннадьевич

	343.
	Капитонова
	Светлана
	Геннадьевна

	344.
	Карпова
	Любовь
	Вениаминовна

	345.
	Кашкиров
	Олег
	Геннадьевич

	346.
	Кириллов
	Анатолий
	Александрович

	347.
	Кириллов
	Сергей
	Иванович

	348.
	Кириллова
	Августина
	Яковлевна

	339.
	Кириллова
	Любовь
	Владимировна

	350.
	Климов
	Владимир
	Николаевич

	351.
	Климова
	Анна
	Михайловна

	352.
	Князева
	Оксана
	Владимировна

	353.
	Козлов
	Максим
	Викторович

	354.
	Козлова
	Альбина
	Павловна

	355.
	Колесниченко
	Владимир
	Юрьевич

	356.
	Кондратьев
	Владимир
	Александрович

	357.
	Коннов
	Евгений
	Алексеевич

	358.
	Коннов
	Николай
	Федорович

	359.
	Кононова
	Альбина
	Аликовна

	360.
	Кононова
	Римма
	Михайловна

	361.
	Константинова
	Екатерина
	Федоровна

	362.
	Константинова
	Елена
	Михайловна

	363.
	Константинова
	Людмила
	Сергеевна

	364.
	Константинова
	Наталия
	Вениаминовна

	365.
	Константинова
	Оксана
	Владимировна

	366.
	Константинова
	Светлана
	Павловна

	367.
	Корнилов
	Александр
	Иванович

	368.
	Корнилов
	Андрей
	Анатольевич

	369.
	Корнилова
	Галина
	Васильевна

	370.
	Коротенко
	Ираида
	Анатольевна

	371.
	Коротков
	Никита
	Олегович

	372.
	Краснов
	Алексей
	Робертович

	373.
	Краснов
	Владислав
	Иванович

	374.
	Ксенофонтов
	Владимир
	Аркадьевич

	375.
	Кудрявцев
	Алексей
	Вениаминович

	376.
	Кудрявцева
	Лилия
	Николаевна

	377.
	Кузнецов
	Алексей
	Валерианович

	378.
	Кузьмин
	Александр
	Петрович

	379.
	Кузьмин
	Валерий
	Алексеевич

	380.
	Кузьмин
	Валерий
	Николаевич

	381.
	Кузьмин
	Владимир
	Геннадьевич

	382.
	Кузьмин
	Дмитрий
	Николаевич

	383.
	Кузьмин
	Николай
	Витальевич

	384.
	Кукурузова
	Олеся
	Робиковна

	385.
	Куликов
	Сергей
	Владимирович

	386.
	Куммина
	Оксана
	Валерьевна

	387.
	Лаврентьев
	Александр
	Вениаминович

	388.
	Лаврентьев
	Дмитрий
	Сергеевич

	389.
	Лаврентьева
	Анастасия
	Ивановна

	390.
	Лаврентьева
	Валентина
	Николаевна

	391.
	Лаврентьева
	Галина
	Николаевна

	392.
	Лаврентьева
	Милюстиния
	Владимировна

	393.
	Лаврентьева
	Раиса
	Николаевна

	394.
	Лазарев
	Иван
	Георгиевич

	395.
	Ландышева
	Людмила
	Геннадьевна

	396.
	Леонтьев
	Алексей
	Валерьевич

	397.
	Леонтьев
	Валерий
	Анатольевич

	398.
	Леонтьев
	Евгений
	Витальевич

	399.
	Леонтьева
	Галина
	Ивановна

	400.
	Логинова
	Ираида
	Юрьевна

	401.
	Логинова
	Ираида
	Юрьевна

	402.
	Логинова
	Наталия
	Венегдитовна

	403.
	Лукин
	Владимир
	Аркадьевич

	404.
	Лукин
	Денис
	Валериевич

	405.
	Мазилова
	Ольга
	Николаевна

	406.
	Майоров
	Николай
	Геннадьевич

	407.
	Макаров
	Виталий
	Григорьевич

	408.
	Макаров
	Николай
	Иванович

	409.
	Макаров
	Николай
	Михайлович

	410.
	Макарова
	Анна
	Владиславовна

	411.
	Макарова
	Светлана
	Александровна

	412.
	Максимов
	Алексей
	Иванович

	413.
	Максимов
	Диоген
	Валерианович

	414.
	Максимов
	Сергей
	Анатольевич

	415.
	Максимов
	Юрий
	Михайлович

	416.
	Максимова
	Галина
	Петровна

	417.
	Максимова
	Людмила
	Яковлевна

	418.
	Максимова
	Октябрина
	Александровна

	419
	Максимова
	Светлана
	Сергеевна

	420.
	Максимова
	Фаина
	Филипповна

	421.
	Малов
	Алексей
	Геннадьевич

	422.
	Манеева
	Татьяна
	Ивановна

	423.
	Марков
	Владимир
	Иванович

	424.
	Мартынова
	Алиса
	Викторовна

	425.
	Маскина
	Екатерина
	Петровна

	426.
	Мастерова
	Надежда
	Анатольевна

	427.
	Матвеев
	Александр
	Александрович

	428.
	Матвеев
	Александр
	Федорович

	429.
	Матвеев
	Илья
	Владимирович

	430.
	Матвеев
	Олег
	Григорьевич

	431.
	Матвеева
	Анастасия
	Петровна

	432.
	Матвеева
	Ирина
	Михайловна

	433.
	Матвеева
	Надежда
	Николаевна

	434.
	Матвеева
	Наталия
	Родионовна

	435.
	Матвеева
	Ольга
	Геннадьевна

	436.
	Матвеева
	Татьяна
	Константиновна

	437.
	Матьянов
	Геннадий
	Алексеевич

	438.
	Матьянов
	Сергей
	Ликарионович

	439.
	Мешков
	Геннадий
	Аркадьевич

	440.
	Мешков
	Михаил
	Григорьевич

	441.
	Мешкова
	Вера
	Николаевна

	442.
	Миронов
	Александр
	Николаевич

	443.
	Миронов
	Анатолий
	Николаевич

	444.
	Миронова
	Ангелина
	Николаевна

	445.
	Миронова
	Галина
	Николаевна

	446.
	Миронова
	Ирина
	Ивановна

	447.
	Митрофанов
	Евгений
	Юрьевич

	448.
	Митрофанов
	Николай
	Юрьевич

	449.
	Митрофанов
	Ювеналий
	Станиславович

	450.
	Митрофанова
	Марина
	Вениаминовна

	451.
	Митрофанова
	Мария
	Алексеевна

	452.
	Митрофанова
	Олимпиада
	Борисовна

	453.
	Михайлов
	Александр
	Васильевич

	454.
	Михайлов
	Валерий
	Валентинович

	455.
	Михайлов
	Валерий
	Сергеевич

	456.
	Михайлов
	Владимир
	Вячеславович

	457.
	Михайлов
	Владимир
	Ильич

	458.
	Михайлов
	Геннадий
	Николаевич

	459.
	Михайлов
	Герман
	Валерьевич

	460.
	Михайлов
	Евгений
	Семенович

	461.
	Михайлов
	Леонид
	Лазаревич

	462.
	Михайлов
	Николай
	Аркадьевич

	463.
	Михайлов
	Николай
	Геннадьевич

	464.
	Михайлов
	Николай
	Федорович

	465.
	Михайлова
	Алена
	Григорьевна

	466.
	Михайлова
	Валентина
	Георгиевна

	467.
	Михайлова
	Галина
	Геннадьевна

	468.
	Михайлова
	Елена
	Валерьевна

	469.
	Михайлова
	Елена
	Филимоновна

	470.
	Михайлова
	Лилия
	Гурьевна

	471.
	Михайлова
	Надежда
	Ивановна

	472.
	Михайлова
	Нэля
	Николаевна

	473.
	Михеев
	Владимир
	Борисович

	474.
	Михеева
	Алина
	Геннадьевна

	475.
	Моисеев
	Раймонд
	Альбертович

	476.
	Моисеева
	Анастасия
	Евгеньевна

	477.
	Моисеева
	Елена
	Ивановна

	478.
	Морозов
	Григорий
	Петрович

	479.
	Морозова
	Татьяна
	Ивановна

	480.
	Мошкин
	Владимир
	Семенович

	481.
	Мошкова
	Эвелина
	Владимировна

	482.
	Музыкантова
	Нелли
	Викторовна

	483.
	Музыкантова
	Олеся
	Олеговна

	484.
	Мурзакова
	Клара
	Николаевна

	485.
	Назарова
	Венера
	Вениаминовна

	486.
	Назарова
	Дарья
	Николаевна

	487.
	Назарова
	Татьяна
	Леонидовна

	488.
	Нестеров
	Александр
	Юрьевич

	489.
	Нестеров
	Станислав
	Петрович

	490.
	Нестеров
	Юрий
	Иванович

	491.
	Никандров
	Александр
	Леонидович

	492.
	Никандров
	Александр
	Павлович

	493.
	Никандров
	Алексей
	Николаевич

	494.
	Никандров
	Геннадий
	Николаевич

	495.
	Никандров
	Максим
	Владимирович

	496.
	Никандров
	Михаил
	Владимирович

	497.
	Никандрова
	Анна
	Николаевна

	498.
	Никандрова
	Елена
	Ивановна

	499.
	Никандрова
	Ирина
	Владимировна

	500.
	Никандрова
	Наталья
	Геннадьевна

	501.
	Никитин
	Александр
	Николаевич

	502.
	Никитин
	Алексей
	Петрович

	503.
	Никитин
	Виктор
	Анатольевич

	504.
	Никитин
	Илья
	Валерианович

	505.
	Никитина
	Алина
	Анатольевна

	506.
	Никитина
	Анна
	Валериановна

	507.
	Никитина
	Вероника
	Николаевна

	508.
	Никитина
	Рената
	Юрьевна

	509.
	Никифоров
	Аркадий
	Алексеевич

	510.
	Никифоров
	Владимир
	Иванович

	511.
	Никифоров
	Данила
	Иванович

	512.
	Никифоров
	Денис
	Геннадьевич

	513.
	Никифоров
	Евгений
	Геннадьевич

	514.
	Никифоров
	Сергей
	Тимофеевич

	515.
	Никифорова
	Алевтина
	Ивановна

	516.
	Никифорова
	Алена
	Витальевна

	517.
	Никифорова
	Альбина
	Владимировна

	518.
	Никифорова
	Ирина
	Владимировна

	519.
	Никифорова
	Надежда
	Анатольевна

	520.
	Никифорова
	Нина
	Михайловна

	521.
	Никифорова
	Светлана
	Валерьевна

	522.
	Никифорова
	Светлана
	Петровна

	523.
	Никифорова
	Светлана
	Тельмановна

	524.
	Никифорова
	Татьяна
	Владимировна

	525.
	Николаев
	Алексей
	Николаевич

	526.
	Николаев
	Владимир
	Николаевич

	527.
	Николаев
	Владимир
	Сергеевич

	528.
	Николаев
	Владимир
	Юрьевич

	529.
	Николаев
	Владислав
	Аликович

	530.
	Николаев
	Иван
	Валерьевич

	531.
	Николаев
	Петр
	Алексеевич

	532.
	Николаев
	Сергей
	Алексеевич

	533.
	Николаев
	Сергей
	Валериевич

	534.
	Николаев
	Эдуард
	Николаевич

	535.
	Николаев
	Юрий
	Владимирович

	536.
	Николаева
	Дина
	Валерьевна

	537.
	Николаева
	Евгения
	Александровна

	538.
	Николаева
	Елена
	Николаевна

	539.
	Николаева
	Ольга
	Николаевна

	540.
	Николаева
	Юлия
	Юрьевна

	541.
	Никоноров
	Андрей
	Юрьевич

	542.
	Никоноров
	Тимур
	Георгиевич

	543.
	Никонорова
	Алина
	Ивановна

	544.
	Одинцова
	Галина
	Николаевна

	545.
	Опалатенко
	Светлана
	Герольдовна

	546.
	Орлов
	Алексей
	Васильевич

	547.
	Орлов
	Виталий
	Леонидович

	548.
	Орлов
	Федор
	Анатольевич

	549.
	Осипова
	Глафира
	Геннадьевна

	550.
	Ошков
	Сергей
	Юрьевич

	551.
	Павлов
	Александр
	Владимирович

	552.
	Павлов
	Алим
	Нестерович

	553.
	Павлов
	Виталий
	Иванович

	554.
	Павлов
	Владимир
	Валерьянович

	555.
	Павлов
	Геннадий
	Александрович

	556.
	Павлов
	Михаил
	Борисович

	557.
	Павлов
	Павел
	Витальевич

	558.
	Павлов
	Радомир
	Арнольдович

	559.
	Павлов
	Станислав
	Николаевич

	560.
	Павлова
	Анжелика
	Петровна

	561.
	Павлова
	Елена
	Юрьевна

	562.
	Павлова
	Зоя
	Александровна

	563.
	Павлова
	Инна
	Михайловна

	564.
	Павлова
	Людмила
	Пантелеймоновна

	565.
	Павлова
	Ольга
	Ивановна

	566.
	Павлова
	Светлана
	Аркадьевна

	567.
	Павлова
	Светлана
	Николаевна

	568.
	Павлова
	Эльвира
	Кирилловна

	569.
	Павлова
	Юлия
	Аркадьевна

	570.
	Парамонова
	Альбина
	Витальевна

	571.
	Пахов
	Николай
	Вячеславович

	572.
	Пахова
	Светлана
	Геннадьевна

	573.
	Петриков
	Андрей
	Николаевич

	574.
	Петров
	Александр
	Васильевич

	575.
	Петров
	Анатолий
	Юрьевич

	576.
	Петров
	Арнольд
	Анатольевич

	577
	Петров 
	Артем
	Николаевич

	578.
	Петров
	Валерий
	Николаевич

	579.
	Петров
	Владимир
	Алексеевич

	580.
	Петров
	Владимир
	Николаевич

	581.
	Петров
	Вячеслав
	Анатольевич

	582.
	Петров
	Димитрий
	Владимирович

	583.
	Петров
	Николай
	Анатольевич

	584.
	Петров
	Николай
	Иванович

	585.
	Петров
	Петр
	Евгеньевич

	586.
	Петров
	Юрий
	Егорович

	587.
	Петрова
	Алина
	Станиславовна

	588.
	Петрова
	Анна
	Игоревна

	589.
	Петрова
	Валентина
	Вениаминовна

	590.
	Петрова
	Валентина
	Николаевна

	591.
	Петрова
	Вера
	Петровна

	592.
	Петрова
	Ирина
	Леонидовна

	593.
	Петрова
	Ирина
	Пименовна

	594.
	Петрова
	Лариса
	Георгиевна

	595.
	Петрова
	Лариса
	Ивановна

	596.
	Петрова
	Лариса
	Михайловна

	597.
	Петрова
	Людмила
	Михайловна

	598.
	Петрова
	Надежда
	Александровна

	599.
	Петрова
	Олеся
	Владимировна

	600.
	Петрушкин
	Андрей
	Валерьянович

	601.
	Петрушкина
	Анастасия
	Сергеевна

	602.
	Платонов
	Артур
	Юрьевич

	603.
	Платонова
	Анна
	Михайловна

	604.
	Платонова
	Ольга
	Анатольевна

	605.
	Политров
	Александр
	Анатольевич

	606.
	Попов
	Сергей
	Алексеевич

	607.
	Порфирьев
	Александр
	Витальевич

	608.
	Порфирьев
	Петр
	Александрович

	609.
	Порфирьева
	Алина
	Ильинична

	610.
	Порфирьева
	Ольга
	Анатольевна

	611.
	Порфирьева
	Ольга
	Юрьевна

	612.
	Порфирьева
	Светлана
	Александровна

	613.
	Прокопьев
	Дмитрий
	Александрович

	614.
	Прокопьев
	Сергей
	Геннадьевич

	615.
	Прокопьева
	Валентина
	Ивановна

	616.
	Прокопьева
	Роза
	Александровна

	617.
	Путерова
	Лидия
	Александровна

	618.
	Путерова
	Маргарита
	Михайловна

	619.
	Пшанков
	Радомир
	Валерьевич

	620.
	Ржанова
	Алина
	Юрьевна

	621.
	Романов
	Александр
	Зиновьевич

	622.
	Романова
	Марина
	Геннадьевна

	623.
	Романова
	Оксана
	Григорьевна

	624.
	Романова
	Тамара
	Юлдашовна

	625.
	Салтыкова
	Наталия
	Николаевна

	626.
	Салтыкова
	Фаина
	Кирилловна

	627.
	Сапожникова
	Ольга
	Анатольевна

	628.
	Свистков
	Сергей
	Анатольевич

	629.
	Семенов
	Александр
	Рувимович

	630.
	Семенов
	Алексей
	Юрьевич

	631.
	Семенов
	Вадим
	Иванович

	632.
	Семенов
	Валериан
	Николаевич

	633.
	Семенов
	Василий
	Сергеевич

	634.
	Семенов
	Владимир
	Николаевич

	635.
	Семенов
	Гелий
	Гельевич

	636.
	Семенов
	Дмитрий
	Анатольевич

	637.
	Семенов
	Николай
	Викторович

	638.
	Семенов
	Юрий
	Семенович

	639.
	Семенова
	Алиса
	Михайловна

	640.
	Семенова
	Валентина
	Ильинична

	641.
	Семенова
	Зоя
	Григорьевна

	642.
	Семенова
	Лариса
	Михайловна

	643.
	Семенова
	Любовь
	Вениаминовна

	644.
	Семенова
	Мария
	Ильинична

	645.
	Семенова
	Надежда
	Геннадьевна

	646.
	Семенова
	Олимпиада
	Гурьевна

	647.
	Семенова
	Ольга
	Николаевна

	648.
	Семенова
	Роза
	Федоровна

	649.
	Сергеев
	Виталий
	Андреевич

	650.
	Сергеев
	Никита
	Игорьевич

	651.
	Сергеева
	Елена
	Михайловна

	652.
	Сергеева
	Лира
	Михайловна

	653.
	Сергеева
	Людмила
	Витальевна

	654.
	Сергеева
	Маргарита
	Петровна

	655.
	Сидоров
	Александр
	Николаевич

	656.
	Сидорова
	Алена
	Ивановна

	657.
	Сидорова
	Надежда
	Андрияновна

	658.
	Силин
	Александр
	Ильич

	659.
	Силина
	Надежда
	Ильинична

	660.
	Скворцов
	Александр
	Владимирович

	661.
	Скворцов
	Дмитрий
	Владимирович

	662.
	Скоробогатов
	Андрей
	Николаевич

	663.
	Смирнова
	Любовь
	Ивановна

	664.
	Соколова
	Луиза
	Вениаминовна

	665.
	Соколова
	Светлана
	Германовна

	666.
	Солдаткина
	Асель
	Николаевна

	667.
	Соловьева
	Алефтина
	Петровна

	668.
	Сорокин
	Виктор
	Юрьевич

	669.
	Сорокин
	Николай
	Николаевич

	670.
	Сорокин
	Эдуард
	Юрьевич

	671.
	Сорокина
	Галина
	Павловна

	672.
	Сорокина
	Светлана
	Леонидовна

	673.
	Софронова
	Алевтина
	Георгиевна

	674.
	Спиридонов
	Алексей
	Олегович

	675.
	Спиридонов
	Иван
	Борисович

	676.
	Спиридонов
	Степан
	Анатольевич

	677.
	Спиридонова
	Полина
	Вениаминовна

	678.
	Стекольщиков
	Сергей
	Владимирович

	679.
	Степанов
	Алексей
	Станиславович

	680.
	Степанов
	Анатолий
	Аполинарович

	681.
	Степанов
	Николай
	Вячеславович

	682.
	Степанов
	Радий
	Николаевич

	683.
	Степанова
	Алена
	Николаевна

	684.
	Степанова
	Ирина
	Геннадьевна

	685.
	Степанова
	Мая
	Геннадьевна

	686.
	Степанова
	Светлана
	Прохоровна

	687.
	Степанова
	Эльвира
	Сергеевна

	688.
	Султанов
	Станислав
	Рудольфович

	689.
	Суранова
	Светлана
	Юрьевна

	690.
	Тарасов
	Андрей
	Петрович

	691.
	Тарасов
	Олег
	Олегович

	692.
	Тарасова
	Наталия
	Валерьевна

	693.
	Терентьева
	Лариса
	Николаевна

	694.
	Терентьева
	Марта
	Евгеньевна

	695.
	Терликова
	Надежда
	Николаевна

	696.
	Тимофеев
	Борис
	Геннадьевич

	697.
	Тимофеев
	Виталий
	Робертович

	698.
	Тимофеев
	Николай
	Витальевич

	699.
	Тимофеев
	Юрий
	Иванович

	700.
	Тимофеева
	Алина
	Геннадьевна

	701.
	Тимофеева
	Эльвира
	Николаевна

	702.
	Титова
	Валентина
	Ивановна

	703.
	Тихонов
	Валерий
	Ксенофонтович

	704.
	Толмачева
	Людмила
	Геннадьевна

	705.
	Толстов
	Юрий
	Иванович

	706.
	Толстова
	Галина
	Юрьевна

	707.
	Томашова
	Любовь
	Михайловна

	708.
	Трифонова
	Анна
	Валериевна

	709.
	Трофимов
	Алексей
	Валерьевич

	710.
	Трофимов
	Григорий
	Анатольевич

	711.
	Трофимов
	Сергей
	Акрамович

	712.
	Трофимов
	Эрик
	Вячеславович

	713.
	Трофимова
	Алена
	Юрьевна

	714.
	Трофимова
	Людмила
	Андреевна

	715.
	Устумчук
	Любовь
	Георгиевна

	716.
	Фадеев
	Вячеслав
	Меркурьевич

	717.
	Фадеева
	Альбина
	Ильинична

	718.
	Федоров
	Александр
	Анатольевич

	719.
	Федоров
	Александр
	Анатольевич

	720.
	Федоров
	Рудольф
	Юрьевич

	721.
	Федоров
	Сергей
	Иванович

	722.
	Федоров
	Сергей
	Михайлович

	723.
	Федорова
	Альбина
	Сергеевна

	724.
	Федорова
	Вера
	Владимировна

	725.
	Федорова
	Галина
	Николаевна

	726.
	Федорова
	Елена
	Григорьевна

	727.
	Федорова
	Елена
	Николаевна

	728.
	Федорова
	Надежда
	Михайловна

	729.
	Федорова
	Наталья
	Владимировна

	730.
	Федорова
	Ольга
	Геннадиевна

	731.
	Федотов
	Александр
	Владиславович

	732.
	Федотов
	Артемий
	Александрович

	733.
	Федотова
	Алена
	Николаевна

	734.
	Федотова
	Татьяна
	Анатольевна

	735.
	Филимонов
	Сергей
	Николаевич

	736.
	Филимонова
	Светлана
	Михайловна

	737.
	Филиппов
	Андрей
	Алексеевич

	738.
	Филиппов
	Владислав
	Анатольевич

	739.
	Филиппов
	Вячеслав
	Владимирович

	740.
	Филиппов
	Лев
	Валерьевич

	741.
	Филиппова
	Альбина
	Николаевна

	742.
	Филиппова
	Елена
	Николаевна

	743.
	Филиппова
	Жанна
	Валерьевна

	744.
	Филиппова
	Мария
	Георгиевна

	745.
	Филиппова
	Оксана
	Юрьевна

	746.
	Филиппова
	Ольга
	Михайловна

	747.
	Филиппова
	Татьяна
	Витальевна

	748.
	Фомина
	Светлана
	Мефодьевна

	749.
	Фондеркина
	Марина
	Николаевна

	750.
	Харитонов
	Александр
	Витальевич

	751.
	Харитонов
	Валерий
	Александрович

	752.
	Ходаров
	Александр
	Николаевич

	753.
	Хрисанова
	Ангелина
	Геннадьевна

	754.
	Цветкова
	Людмила
	Ивановна

	755.
	Чебаков
	Виталий
	Семенович

	756.
	Чебакова
	Галина
	Валерьевна

	757.
	Чернов
	Сергей
	Александрович

	758.
	Чернова
	Ольга
	Петровна

	759.
	Чернова
	Светлана
	Сергеевна

	760.
	Чугунов
	Валерий
	Николаевич

	761.
	Чугунов
	Сергей
	Юрьевич

	762.
	Шариков
	Андрей
	Валерианович

	763.
	Шариков
	Владислав
	Валерианович

	764.
	Шлябина
	Ольга
	Геннадьевна

	765.
	Шмидт
	Тамара
	Георгиевна

	766.
	Шмидт
	Юрий
	Олегович

	767.
	Шумилов
	Алексей
	Владимирович

	768.
	Шумилов
	Геннадий
	Анатольевич

	769.
	Ягодейкин
	Виктор
	Юрьевич

	770.
	Якимова
	Лариса
	Леонидовна

	771.
	Яковлев
	Владимир
	Иванович

	772.
	Яковлев
	Владислав
	Алексеевич

	773.
	Яковлев
	Владислав
	Иванович

	774.
	Яковлев
	Константин
	Николаевич

	775.
	Яковлев
	Федор
	Георгиевич

	776.
	Яковлев
	Юрий
	Валентинович

	777.
	Яковлева
	Анжелика
	Александровна

	778.
	Яковлева
	Вера
	Владимировна

	779.
	Яковлева
	Галина
	Юрьевна

	780.
	Яковлева
	Елена
	Николаевна

	781.
	Яковлева
	Ирина
	Владимировна

	782.
	Яковлева
	Наталия
	Андреевна

	783.
	Яковлева
	Наталья
	Вячеславовна

	784.
	Яковлева
	Светлана
	Юрьевна

	785.
	Яковлева
	Татьяна
	Сергеевна

	786.
	Яковлева
	Эльвира
	Григорьевна

	787.
	Ялитова
	Надежда
	Ивановна

	788.
	Янович
	Татьяна
	Николаевна

	789.
	Ярхуткина
	Наталия
	Гронидовна

	790.
	Ящиков
	Анатолий
	Александрович


Постановление администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 13.07.2023 г. № 1053 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения бюджетного прогноза Аликовского муниципального округа на долгосрочный период»

В соответствии со статьей 170.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, с Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 25.06.2015 № 230 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения бюджетного прогноза Чувашской Республики на долгосрочный период», администрация Аликовского муниципального округа Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:
7. Утвердить прилагаемый Порядок разработки и утверждения бюджетного прогноза Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на долгосрочный период согласно приложению к настоящему постановлению.

8. Признать утратившим силу постановление администрации Аликовского района Чувашской Республики от 31 июля 2015 г. № 571 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения бюджетного прогноза Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на долгосрочный период».

9.  Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Аликовского 

муниципального округа                                                                                            А.Ю. Терентьев                                                                                    

Утвержден

постановлением администрации  

Аликовского муниципального округа 

Чувашской Республики

от 13.07.2023 г. № 1053

Порядок разработки и утверждения бюджетного прогноза Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на долгосрочный период

1. Настоящий Порядок устанавливает порядок разработки и утверждения, период действия, а также требования к составу и содержанию бюджетного прогноза Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на долгосрочный период (далее - Бюджетный прогноз).

2. Разработка Бюджетного прогноза осуществляется финансовым отделом администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики (далее – Финансовый отдел) на основе прогноза социально-экономического развития Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на долгосрочный период (далее - Долгосрочный прогноз), утверждаемого администрацией Аликовского муниципального округа   Чувашской Республики.

3. Бюджетный прогноз разрабатывается каждые три года на шесть и более лет на основе Долгосрочного прогноза.

В Бюджетный прогноз могут быть внесены изменения без продления периода его действия.

Изменение Бюджетного прогноза осуществляется на основе:

принятого Решения Собрания депутатов Аликовского муниципального округа Чувашской Республики о бюджете Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период;

изменения Долгосрочного прогноза и (или) иных документов стратегического планирования, оказывающих влияние на формирование Бюджетного прогноза;

изменения законодательства о налогах и сборах, условий осуществления межбюджетного регулирования.

4. Бюджетный прогноз содержит:

основные итоги исполнения бюджета Аликовского муниципального округа Чувашской Республики, условия формирования Бюджетного прогноза в текущем периоде;

цели, задачи и основные направления налоговой, бюджетной и долговой политики в долгосрочном периоде;

прогноз основных характеристик бюджета Аликовского муниципального округа Чувашской Республики с учетом выбранного сценария, включающих в себя основные параметры по доходам (налоговым и неналоговым доходам, безвозмездным поступлениям), расходам, дефициту (профициту) бюджета Аликовского муниципального округа Чувашской Республики, сведения об объемах   муниципального долга;

показатели финансового обеспечения муниципальных программ Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на период их действия, спрогнозированные исходя из рассчитанной предельной величины расходов бюджета Аликовского муниципального округа Чувашской Республики в долгосрочном периоде, а также расходы на осуществление непрограммных направлений деятельности;

анализ основных рисков, возникающих в процессе реализации различных сценариев Бюджетного прогноза, последствия наступления рискового события, описание основных факторов и угроз несбалансированности бюджета, системы мероприятий по профилактике бюджетных рисков.

Бюджетный прогноз может включать иные параметры, необходимые для определения основных подходов к формированию бюджетной политики в долгосрочном периоде.

5. Приложениями к Бюджетному прогнозу являются:

прогноз основных характеристик бюджета Аликовского муниципального округа Чувашской Республики;

показатели финансового обеспечения муниципальных программ Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на период их действия.

6. В целях формирования Бюджетного прогноза (проекта изменений Бюджетного прогноза) отдел экономики и инвестиционной политики и сектор земельных и имущественных отношений администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики не позднее 05 ноября текущего финансового года представляет в финансовый отдел параметры Долгосрочного прогноза (изменений Долгосрочного прогноза.

7. Финансовый отдел в срок, не превышающий двух месяцев со дня официального опубликования Решения Собрания депутатов Аликовского муниципального округа Чувашской Республики о  бюджете Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период, разрабатывает проект постановления администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики об утверждении Бюджетного прогноза (изменений Бюджетного прогноза) Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на долгосрочный период и вносит на рассмотрение администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики.
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* Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением. В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.





