
 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

ЧĂВАШ РЕСПУБЛИКИН 

КАНАШ  

МУНИЦИПАЛЛĂ ОКРУГĚН 

АДМИНИСТРАЦИЙĚ 

 

ЙЫШĂНУ 
 

14.08.2023   933 №  

 
Канаш хули 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

КАНАШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОКРУГА 

ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

14.08.2023   № 933 

 
город Канаш 

 

 

О внесении изменения в постановление 

администрации Канашского 

муниципального округа Чувашской 

Республики от 16.03.2023 г. № 239  

 

 

В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом 
от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», постановлением администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики от 

9 января 2023 года «Об утверждении перечня муниципальных программ Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики», Администрация Канашского муниципального округа Чувашской Республики 

постановляет: 

 

1. Внести в муниципальную программу Канашского муниципального округа Чувашской 
Республики «Развитие культуры», утвержденную постановлением администрации Канашского 

муниципального округа Чувашской Республики от  16.03.2023 г. № 239, следующее изменение: 

Приложение № 2 к муниципальной программе Канашского муниципального округа Чувашской 
Республики «Развитие культуры» изложить в редакции согласно Приложения к настоящему постановлению.  

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования и 

распространяется на правоотношения, возникшие с 2 мая 2023 года.    

  
 

 

Глава муниципального округа   

  

 

      С.Н. Михайлов  
 

Приложение  

          к постановлению администрации  
           Канашского муниципального округа 

           Чувашской Республики   

           от 14.08.2023 № 933 

 
Приложение №2  

к муниципальной программе  

Канашского муниципального округа  
Чувашской Республики 

«Развитие культуры» 

 

РЕСУРСНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

и прогнозная (справочная) оценка расходов за счет всех источников финансирования реализации  

муниципальной программы Канашского муниципального округа Чувашской Республики «Развитие 

культуры»  
  

Статус Наименовани

е 

муниципальн

ой 
программы 

Канашского 

муниципальн
ого округа, 

подпрограмм

ы 
муниципальн

ой 

программы 

Канашского 
муниципальн

ого округа 

(основного 
мероприятия) 

Код бюджетной  

классификации 

Источн

ики  

финанс

ировани
я 

Расходы по годам, тыс. рублей 

главный 

распорядител

ь бюджетных 
средств 

целевая 

статья 

расходов 

2023 2024 2025 2026 2027 2028 2029 2030-

2035 

 
1 2 3 4 5 6 

 

7 8 9 10 11 12 13 

Муниципа
льная 

программа 

Канашског

о 
муниципал

ьного 

округа 

«Развитие 
культуры» 

x x всего 88 8
51,5 

69 5
41,3 

79 1
23,1 

79 123,
1 

79 1
23,1 

79 12
3,1 

79 123,
1 

474 398
,6 

x x федера
льный 

бюдже

т 

799,8 410,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

x x респуб

ликанс
кий 

бюдже

т 
Чуваш

ской 

Респуб
лики 

6 131,

2 

589,8 585,

7 

585,7 585,

7 

585,7 585,

7 

3 51

4,2 

x x бюдже
т 

Канаш

ского 
муниц

ипальн

ого 

округа 

79 
010,6 

66 54
1,5 

76 
537,

4 

76 
537,4 

76 
537,

4 

76 
537,4 

76 
537,4 

459 2
44,4 

x x внебюд
жетные 

источн

ики 

2 910,
0 

2 00
0,0 

2 00
0,0  

2 000,0 2 00
0,0 

2 000
,0 

2 000,
0 

12 00
0,0 

Основное 
мероприят
ие 1 

Развитие 
библиотечно
го дела 

x x всего 22 31

8,3 

22 00

0,0 

22 0

00,0 

22 000,

0 

22 0

00,0 

22 00

0,0 

22 00

0,0 

     

132 0
00,0 

x x федера
льный  

0,0 0,0   0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

1 2 3 4 5 6 

 

7 8 9 10 11 12 13 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

бюдже

т 

x x респуб
ликанс

кий 

бюдже

т 
Чуваш

ской 

Респуб
лики 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 00,0 

903 Ц 

41024А41
0 

бюдже

т 

Канаш

ского 
муниц

ипальн

ого 
округа 

21 

318,3 

21 50

0,0 

21 5

00,0 

21 500,

0 

21 5

00,0 

21 50

0,0 

21 50

0,0 

129 0

00,0 

x x внебюд
жетные 

источн

ики 

1 
000,0 

500,
0 

500,
0 

500,0 500,0 500,0 500,
0 

3 
000,0 

Основное 

мероприят
ие 2 

Сохранение 

и развитие 
народного 

творчества 

x x всего 46 2

03,7 

32 8

00,0 

42 8

00,0 

42 800,

0 

42 

800,
0 

42 80

0,0 

42 

800,
0 

256 

800,
0 

x x федера

льный 

бюдже

т 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

x x респуб
ликанс

кий 

бюдже
т 

Чуваш

ской 

Респуб
лики 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

903 

994  

Ц 

41077А39

0 

 

бюдже

т 

Канаш

ского 
муниц

ипальн

ого 
округа 

45 7

03,7 

32 3

00,0 

42 3

00,0 

42 300,

0 

42 

300,

0 

42 30

0,0 

42 3

00,0 

253 

800,

0 

x x внебюд
жетные 

источн

ики 

500 
,0 

500,
0 

500,
0 

500,0 500,
0 

500,0 500,
0 

3 
000,

0 

Основное 
мероприятие 

3 

Развитие 
муниципаль

ных 

учреждений 

культуры  

x x всего 2 004,
1 

1 541,
3 

1 123,
1 

 1 123,1 1 123,
1 

1 123,
1 

1 123,
1 

6 738
,6 

994 Ц4115L2
990 

Ц4115L4

670 

федера
льный 

бюдже

т 

549,8 410,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

903 Ц4115S7

090 
Ц4115S9

830 

респуб

ликанс
кий 

бюдже

т 
Чуваш

ской 

Респуб

лики 

591,3 589,8 585,7 585,7 585,7 585,7 585,7 3514,

2 

994 Ц4115L2

990 

Ц4115L4
670 

903 Ц4115S7
090 

Ц4115S9

830 

Ц41А255
194 

бюдже
т 

Канаш

ского 

муниц
ипальн

ого 

округа 

83,0 41,5 37,4 37,4 37,4 37,4 37,4 224,4 

994 Ц4115L2

990 

Ц4115L4
670 

x x внебюд
жетные 

источн

ики 

780,0 500,0 500,0 500,0 500,0 500,0 500,0 3000,
0 

Основное 

мероприят
ие 4  

 

Развитие 

образования 
в сфере 

культуры и 

искусства 

x x всего 10 50

0,0 

12 70

0,0 

12 70

0,0 

12 700,

0 

12 70

0,0 

12 

700,0 

12 70

0,0 

76 20

0,0 

x x федера
льный 

бюдже

т 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

x x респуб

ликанс
кий 

бюдже

т 

Чуваш
ской 

Респуб

лики 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0, 0,0 

974 Ц4106705
60 

бюдже
т 

Канаш

ского 

муниц
ипальн

ого 

округа 

10 50
0,0 

12 70
0,0 

12 70
0,0 

12 700,
0 

12 70
0,0 

12 
700,0 

12 70
0,0 

76 20
0,0 

x x внебюд

жетные 
источн

ики 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Основное Проведение x x всего 1 500, 500,0 500,0 500,0 500,0 500,0 500,0 3000,

21 августа 



ВЕСТНИК ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ КАНАШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА                                                                  «21» августа  2023 г.          2 

 

1 2 3 4 5 6 

 

7 8 9 10 11 12 13 

мероприят

ие 5  
 

мероприятий 

в сфере 
культуры и 

искусства, 

архивного 
дела  

0 0 

x x федера

льный 
бюдже

т 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

x x респуб

ликанс

кий 
бюдже

т 

Чуваш
ской 

Респуб

лики 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0, 0,0 

974 Ц4110710

60 

бюдже

т 
Канаш

ского 

муниц
ипальн

ого 

округа 

1 000,

0 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

x x внебюд

жетные 
источн

ики 

500,0 500,0 500,0 500,0 500,0 500,0 500,0 3 000

,0 

Основное 

мероприят

ие 6  
 

Выплата 

денежного 

поощрения 
лучшим 

муниципаль

ным 
учреждения

м культуры, 

находящимс

я на 
территориях 

сельских 

поселений, и 
их 

работникам 

в рамках 
поддержки 

отрасли 

культуры  

x x всего 435,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

x x федера

льный 

бюдже
т 

250,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

x x респуб

ликанс

кий 

бюдже
т 

Чуваш

ской 
Респуб

лики 

125,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0, 0,0 

903 Ц41А255

194 

бюдже

т 

Канаш
ского 

муниц

ипальн
ого 

округа 

60,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

x x внебюд

жетные 

источн
ики 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Основное 
мероприят

ие 7  

 

Софинансир
ование 

расходных 

обязательств 
муниципаль

ных 

образования, 

связанных с 
повышением 

заработной 

платы 
работников 

муниципаль

ных 
учреждений 

культуры в 

рамках 

реализации 
Указа 

Президента 

РФ от 7 мая 
2012 г. № 

597 «О 

мерах по 
реализации 

государствен

ной 

социальной 
политики»  

 x x всего 5 890,
5 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

x x федера
льный 

бюдже

т 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

x x респуб

ликанс
кий 

бюдже

т 
Чуваш

ской 

Респуб
лики 

5 

414,9 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0, 0,0 

903 Ц4115S7
090 

бюдже
т 

Канаш

ского 
муниц

ипальн

ого 

округа 

345,6 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

x x внебюд
жетные 

источн

ики 

130,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0». 

 

 
 

ЧĂВАШ РЕСПУБЛИКИН 

КАНАШ  

МУНИЦИПАЛЛĂ ОКРУГĚН 
АДМИНИСТРАЦИЙĚ 

 

ЙЫШĂНУ 

 
18.08.2023   944 №  

 

Канаш хули 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

КАНАШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОКРУГА 

ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

 18.08.2023  № 944  
 

город Канаш 

Об утверждении административного 

регламента администрации Канашского 

муниципального округа Чувашской 

Республики предоставления 

муниципальной услуги «Выдача выписок из 

похозяйственной книги» 

 

В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг", Уставом Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики, принятым решением Собрания депутатов Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики от 25.11.2022 №4/1, постановлением администрации Канашского муниципального 
округа Чувашской Республики от 09.01.2023 №5 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения 

административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Канашском муниципальном округе 

Чувашской Республики", в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги 

Администрация Канашского муниципального округа Чувашской Республики постановляет: 

 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Канашского 

муниципального округа Чувашской Республики предоставления муниципальной услуги "Выдача выписок из 
похозяйственной книги". 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы 
администрации - начальника управления по благоустройству и развитию территорий администрации 

Канашского муниципального округа Чувашской Республики. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
 

 

Глава муниципального округа                С.Н. Михайлов 
 

 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 
Канашского муниципального  

округа Чувашкой Республики 

от 18.08.2023 № 944 
 

 
  

Административный регламент 

администрации Канашского муниципального округа Чувашкой Республики предоставления 
муниципальной услуги "Выдача выписок из похозяйственной книги"  

 

I. Общие положения 
 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача выписок из похозяйственной 

книги" (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий 

(административных процедур), возникающих между заявителями и администрацией Канашского 

муниципального округа Чувашкой Республики при предоставлении муниципальной услуги по выдаче 
выписок из похозяйственной книги (далее - муниципальная услуга). 

1.2. Круг заявителей 

 

Получателями муниципальной услуги являются физические лица, проживающие на территории Канашского 

муниципального округа Чувашской Республики, имеющие в собственности земельный участок, 
предоставленный или приобретенный для ведения личного подсобного хозяйства, а также граждане, 

получившие в порядке наследования или по иным основаниям право собственности на расположенное на 

данном земельном участке здание (строение) или сооружение, обратившиеся в администрацию Канашского 
муниципального округа Чувашской Республики за предоставлением им выписок из похозяйственной книги 

(далее - заявители). 

С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители 

указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих законодательству Российской 
Федерации. 

 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в 

результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), 

а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель  

 

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также - 
результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги (далее - вариант). 

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и результат, 

определяется в соответствии с Административным регламентом, исходя из признаков заявителя и 
показателей таких признаков. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

 
Муниципальная услуга имеет следующее наименование: 

"Выдача выписок из похозяйственной книги".  

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления - администрацией Канашского 
муниципального округа Чувашской Республики через территориальные отделы управления по 

благоустройству и развитию территорий администрации Канашского муниципального округа Чувашской 

Республики. 

Информационное и техническое обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется 
непосредственно администрацией Канашского муниципального округа Чувашской Республики.  

В соответствии с заключенным соглашением прием документов заявителей, связанных с предоставлением 

муниципальной услуги, осуществляется многофункциональным центром предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее - МФЦ). 

Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

выдача выписки из похозяйственной книги; 

отказ в выдаче выписки из похозяйственной книги с указанием причин такого отказа (мотивированный отказ 

в письменной форме); 
исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о предоставлении муниципальной услуги, является 
выписка из похозяйственной книги, подписанная начальником территориального отдела управления по 

благоустройству и развитию территорий администрации Канашского муниципального округа Чувашской  

Республики: 
1) по форме листов похозяйственной книги, утвержденной Приказом Минсельхоза России от 11.10.2010 

N 345 "Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления 

поселений и органами местного самоуправления городских округов"; 

2) по форме выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок, 
утвержденной Приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 

25.08.2021 N П/0368 "Об утверждении формы выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина 

права на земельный участок", если выписка из похозяйственной книги выдается для целей государственной 
регистрации прав на земельный участок в соответствии со статьей 49 Федерального закона от 13.07.2015 

N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости" в случае предоставления земельного участка 

гражданину для ведения личного подсобного хозяйства; 

3) в произвольной форме (содержит дату, номер, наименование органа, принявшего решение о выдаче 
выписки из похозяйственной книги). 

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, является уведомление 

об отказе в выдаче выписки из похозяйственной книги, содержащее: 
дату; 

номер; 

информацию о принятом решении; 
основания для отказа и возможности их устранения; 

подпись руководителя уполномоченного структурного подразделения. 

2.3.3. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут быть выданы по 

выбору заявителя (представителя заявителя) при личном посещении, направлены посредством почтовой 
связи, электронной почты. 

В случае подачи заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг с 

момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры результат 
предоставления услуги по выбору заявителя может быть получен либо в форме электронного документа, 

подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного 

лица органа, ответственного за предоставление услуги, в личном кабинете на Едином портале 
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государственных и муниципальных услуг либо в уполномоченном структурном подразделении при личном 
посещении. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

 

Срок предоставления муниципальной услуги, начиная со дня регистрации в администрации Канашского 

муниципального округа Чувашской Республики, либо в МФЦ заявления с документами, указанными в 
подразделе 2.6 Административного регламента, не должен превышать 10 рабочих дней. 

Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня со дня получения от заявителя письменного 
заявления об ошибке. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги  

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, а также 

информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, их должностных лиц, 

муниципальных служащих администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики 

размещается на официальном сайте администрации Канашского муниципального округа Чувашской 

Республики в сети "Интернет", в федеральной государственной информационной системе "Федеральный 
реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Федеральный реестр государственных и 

муниципальных услуг), на Едином портале государственных и муниципальных услуг.  

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  

 

2.6.1. Сведения и документы, которые заявитель должен представить самостоятельно. 
Для получения выписки из похозяйственной книги по формам, указанным в подпунктах 1 - 3 пункта 2.3.2 

подраздела 2.3 Административного регламента, заявители представляют в уполномоченное структурное 

подразделение заявление о предоставлении выписки из похозяйственной книги по форме согласно 
приложению N 1 к Административному регламенту (далее - заявление). 

В заявлении указывается: 

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя; 

почтовый адрес и адрес электронной почты заявителя (при желании заявителя получить уведомление о 
предоставлении муниципальной услуги дополнительно по адресу электронной почты), контактный номер 

телефона заявителя (при наличии); 

способ доставки уведомления о предоставлении муниципальной услуги заявителю (почтовой связью, 
получение заявителем лично). При желании заявителя получить уведомление о предоставлении 

муниципальной услуги дополнительно по адресу электронной почты указывается адрес электронной почты 

заявителя; 
суть заявления; 

личная подпись заявителя и дата составления заявления; 

согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом "О персональных 

данных". 
К заявлению прилагаются: 

копия документа, удостоверяющего личность заявителя (паспорта); 

копии имеющихся у заявителя документов на земельный участок и на недвижимое имущество, 
расположенное на указанном участке (в случае, если права на земельный участок и недвижимое имущество, 

расположенное на указанном участке, не зарегистрированы в Едином государственном реестре 

недвижимости), в том числе копии документов, свидетельствующих о приобретении права собственности на 
расположенное на данном земельном участке здание (строение) или сооружение в порядке наследования или 

по иным основаниям; 

в случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и 

информации о лицах, не являющихся заявителем, дополнительно должны представляться документы, 
подтверждающие наличие согласия указанных лиц на обработку их персональных данных по форме согласно 

приложению N 2 к Административному регламенту. 

При обращении с заявлением о предоставлении услуги представителя заявителя, им представляется документ, 
подтверждающий его полномочия, оформленный в соответствии с действующим законодательством. 

При представлении копий документов, заявителям необходимо при себе иметь оригиналы 

вышеперечисленных документов, если копии нотариально не заверены. Если представленные копии 

документов нотариально не заверены, специалист территориального отдела администрации Канашского 
муниципального округа Чувашской Республики, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, 

выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.  

Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем 
следующими способами: 

путем личного обращения; 

через МФЦ; 
посредством электронной почты; 

через организации федеральной почтовой связи; 

с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с 

использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг с момента создания 
соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры.  

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме 

электронных документов, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона "Об 
электронной подписи" и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг".  

2.6.2. Документы и сведения, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они 
подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.  

По собственной инициативе заявителем могут быть представлены: 

правоустанавливающие документы на земельный участок и на недвижимое имущество, расположенное на 

указанном участке (в случае, если права на земельный участок и недвижимое имущество, расположенное на 
указанном участке, зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости).  

В случае непредставления заявителем документов и сведений, указанных в настоящем пункте, специалистами 

территориального отдела администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики 
осуществляется межведомственное взаимодействие с органами, указанными в пункте 3.3.6.2 раздела III 

Административного регламента. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

 
Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не 

предусмотрено. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной 

услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:  

представление заявителем неполных и (или) заведомо недостоверных сведений; 

непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для принятия решения о 
предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в подразделе 2.6 Административного регламента; 

документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям, 

определенным Административным регламентом; 
непредставление представителем заявителя оформленной в установленном действующим законодательством 

порядке доверенности на осуществление действий от имени заявителя; 

поступление от заявителя письменного заявления о прекращении предоставления муниципальной услуги; 

отсутствие в похозяйственной книге запрашиваемых сведений о личном подсобном хозяйстве заявителя. 
2.8.3. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги при обращении за исправлением 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

является: 
отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги.  

 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее 

взимания 

 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной 

платы. 

 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги  

 
Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.  

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги  

 

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются не 
позднее 1 рабочего дня со дня их поступления: 

в журнале входящей документации в уполномоченном структурном подразделении администрации 

Канашского муниципального округа Чувашской Республики путем присвоения входящего номера и даты 
поступления документа; 

в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с присвоением статуса "зарегистрировано"; 

в автоматизированной системе многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее - АИС МФЦ) с присвоением статуса "зарегистрировано".  
Если заявление поступило после 16 часов, датой регистрации считается следующий рабочий день за днем 

поступления заявления. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги  

 

В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного 
доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных 

мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп населения, в том числе оборудование 
пандусов, наличие удобной офисной мебели.  

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с 

указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, 

отчеств (при наличии), должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое 
помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. 

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), 

письменными принадлежностями для возможности оформления документов. 
Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, 

предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными 

нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и 

должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного 
содержания. 

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться 

стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста.  
Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на 

информационном стенде территориального отдела администрации Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой 

информации. Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителей помещении структурных 

подразделений администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики.  

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги  

 

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

обеспечение информирования о работе территориального отдела управления по благоустройству и развитию 

территорий администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики и предоставляемой 
муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг); 

ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги 
(включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 

условия доступа к территории, зданию территориального отдела управления по благоустройству и развитию 

территорий администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики (территориальная 

доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного 
транспорта к зданию территориального отдела управления по благоустройству и развитию территорий 

администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики, наличие необходимого 

количества парковочных мест); 
обеспечение свободного доступа в здание территориального отдела управления по благоустройству и 

развитию территорий администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики; 

доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме; 

предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги; 

организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ.  

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие 

помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота 

воздуха), эстетическое оформление помещений); 
компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления 

муниципальной услуги; 

культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную 
помощь заявителю при возникновении трудностей); 

строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 

эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления 

муниципальной услуги; 
своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления 

муниципальной услуги); 

удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения 
результата предоставления муниципальной услуги; 

удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги; 

отсутствие жалоб. 

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие 

особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности 

предоставления муниципальных услуг в электронной форме 

 

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для 

предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 
2.14.2. Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ. Предоставление муниципальной 

услуги в МФЦ осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом. 

Взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия 
заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской 

Республики и соглашением. 

Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), а также 

посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, в 

соответствии со статьей 15.1 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг" не предусмотрена.  
2.14.3. Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены 

заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в 

том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг с момента создания 
соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры. Указанные заявление и 

документы подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона  

"Об электронной подписи" и требованиями Федерального закона "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг".  
2.14.4. Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими 

признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они 

обратились, не предусмотрено. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 
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1. Выдача выписки из похозяйственной книги.  
2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах. 

3.2. Профилирование заявителя 

 

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в 
территориальных отделах управления по благоустройству и развитию территорий администрации 

Канашского муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, а также посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг с момента создания соответствующей информационной и 
телекоммуникационной инфраструктуры. 

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления 

муниципальной услуги. 
Перечень признаков заявителей приведен в приложении N 3 к Административному регламенту. 

3.3. Вариант 1. Выдача выписки из похозяйственной книги 

 

3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом не должен 

превышать 10 рабочих дней со дня регистрации заявления в территориальных отделах управления по 

благоустройству и развитию территорий администрации Канашского муниципального округа Чувашской 
Республики, МФЦ. 

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является выписка из похозяйственной книги либо 

письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  
3.3.3. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

не предусмотрено. 

3.3.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.3.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.2 раздела 

II Административного регламента. 

3.3.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры: 

прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
межведомственное информационное взаимодействие; 

принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.  
3.3.6.1. Для получения муниципальной услуги в территориальных отделах управления по благоустройству и 

развитию территорий администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ,  

представляются документы, указанные в пункте 2.6.1 раздела II Административного регламента. Указанные 

документы могут быть представлены заявителем посредством Единого портала государственных и 
муниципальных услуг с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной  

инфраструктуры, МФЦ. 

С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители 
указанных лиц, действующие в силу полномочий, оформленных в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема в  территориальных отделах 
управления по благоустройству и развитию территорий администрации Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики, МФЦ, посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо 

иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации 

или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, 
предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 149-ФЗ "Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации".  

В случае подачи заявления на предоставление услуги через Единый портал государственных и 
муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, 

если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при 

условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;  

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных 

данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их 
проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим 

персональным данным физического лица. 

Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
составляет 15 минут. 

Возможность приема в территориальных отделах управления по благоустройству и развитию территорий 

администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, заявления и документов и 
(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя 

независимо от места нахождения не предусмотрена.  

3.3.6.2. Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги 

осуществляется с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Чувашской Республике. 

Специалисты территориальных отделов управления по благоустройству и развитию территорий 

администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики в течение 2 рабочих дней со дня 
поступления заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, 

направляют межведомственные запросы о предоставлении сведений, указанных в пункте 2.6.2 раздела II 

Административного регламента. 

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 

межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе - на 

бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных 
данных. 

Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения: 

наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 

наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и 

(или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных 

услуг; 
указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и 

(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты 

данного нормативного правового акта; 
сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные 

Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как 

необходимые для представления таких документа и (или) информации; 
контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 

дата направления межведомственного запроса; 

фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а 

также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи; 
информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона "Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (при направлении 

межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального закона "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг").  

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муниципальной 

услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 

рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого находятся 
документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если иные сроки 

подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, 

правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными 
законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.  

3.3.6.3. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается на 

основании следующих критериев принятия решения: 
отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2 раздела 

II Административного регламента. 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги - не более 2 

рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, 
необходимых для принятия решения. 

Выписка из похозяйственной книги составляется в двух экземплярах. Каждый экземпляр выписки из 

похозяйственной книги в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения подписывается руководителем 
уполномоченного структурного подразделения и заверяется печатью. Письменное уведомление об отказе в 

предоставлении услуги с указанием оснований для отказа и возможностей их устранения в течение 1 рабочего 

дня со дня принятия решения подписывается руководителем уполномоченного структурного подразделения. 
3.3.6.4. Подписанная выписка из похозяйственной книги выдается в течение 1 рабочего дня. Выдача выписки 

из похозяйственной книги заявителю фиксируется в уполномоченном структурном подразделении в Журнале 

регистрации исходящей документации. При получении выписки из похозяйственной книги заявитель ставит 
дату и подпись о получении на Заявлении, которое остается в уполномоченном структурном подразделении.  

Уведомление об отказе с указанием причин отказа и возможностей их устранения выдается заявителям либо 

их представителям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим 
законодательством, либо направляются по почте. К уведомлению прилагаются все представленные 

документы. 

В случае если Заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, специалист уполномоченного 
структурного подразделения организует доставку в МФЦ конечного результата предоставления услуги в 

течение 1 рабочего дня со дня подписания.  

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его 

места жительства или места пребывания не предусмотрена.  
3.3.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной 

услуги не предусмотрена. 

3.3.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено. 

3.4. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах 

 

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 3 

рабочих дня со дня получения заявления об ошибке. 
3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является замена документов в случае выявления 

допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) 

ошибок. 

3.4.3. Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено.  
3.4.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 

3.4.5. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является установление факта 

отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги.  
3.4.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в территориальный отдел управления по 

благоустройству и развитию территорий администрации Канашского муниципального округа Чувашской 

Республики заявление в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок. 
Регистрация заявления в территориальном отделе управления по благоустройству и развитию территорий 

администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики осуществляется в срок, 

предусмотренный подразделом 2.11 Административного регламента. 

3.4.7. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом 
является установление факта наличия либо отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо получения от любого заинтересованного лица письменного 

заявления об ошибке специалист территориального отдела управления по благоустройству и развитию 

территорий администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики, осуществляет 
замену указанных документов в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня получения заявления об 

ошибке. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах специалист территориального отдела управления по благоустройству и развитию 
территорий администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики письменно сообщает 

заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня 

получения заявления об ошибке. 
Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его 

места жительства или места пребывания не предусмотрена.  

3.4.8. В случае самостоятельного выявления органом местного самоуправления, предоставляющим 

муниципальную услугу, допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, специалист территориального отдела управления по благоустройству и 

развитию территорий администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики в срок, не 

превышающий 1 рабочего дня с момента обнаружения ошибки, готовит документ о внесении исправлений в 
результат предоставления муниципальной услуги и в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня 

подписания указанного документа, уведомляет заявителя о необходимости замены указанных документов.  

3.5. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме 

 

3.5.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством 
размещения сведений на Едином портале государственных и муниципальных услуг, официальном сайте 

администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики в сети "Интернет". 

Поступившие обращения рассматриваются в сроки, установленные подразделом 2.4. раздела II 
Административного регламента. 

3.5.2. Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем 

с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с 

использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг с момента создания 
соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры. Указанные заявление и 

документы подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона 

"Об электронной подписи" и требованиями Федерального закона "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг". Образцы заявлений для предоставления муниципальной услуги, 

обращений, в случае возникновений претензий и жалоб со стороны заявителей, и примеры их оформления 

размещены в электронном виде на указанных сайтах.  

В случае поступления документов в электронной форме специалист уполномоченного структурного 
подразделения проверяет действительность электронной подписи, переводит документы в бумажную форму 

(распечатывает), заверяет соответствие распечатанных документов электронным документам, и дальнейшая 

работа с ними ведется как с документами заявителя, поступившими в письменном виде. 
3.5.3. Заявитель имеет возможность получения сведений о ходе рассмотрения заявления на предоставление 

муниципальной услуги в случае, если заявление с документами было представлено через Единый портал 

государственных и муниципальных услуг. 

3.6. Особенности выполнения административных процедур в МФЦ  

 
В соответствии с соглашением МФЦ осуществляет следующие административные процедуры: 

информирование (консультирование) заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;  

прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

выдача результата предоставления муниципальной услуги. 
3.6.1. Информирование заявителя осуществляется следующими способами: 

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на 

официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров; 
б) при обращении заявителя в МФЦ в устной форме, по телефону, в письменной форме или в форме 

электронного документа, через официальный сайт МФЦ в сети "Интернет". 

При устном личном обращении специалист МФЦ, осуществляющий информирование (консультирование), 
регистрирует обращение заявителя в АИС МФЦ, присваивая статус "Консультация". Специалист МФЦ 

отвечает на вопросы заявителя о муниципальной услуге, устанавливает наличие у заявителя документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, выдает необходимые информационные материалы 

(перечень документов, памятку и др.). 
При получении сообщений, направленных электронной почтой в адрес МФЦ, или заполненной формы 

вопроса с сайта МФЦ, содержащей запрос заявителя, специалист МФЦ информирует заявителя по 

интересующему вопросу. Ответ на письмо, направленное в электронной форме, должен содержать дату и 
время получения сообщения, неизмененный текст оригинального сообщения, подробный и исчерпывающий 

ответ на запрос, имя и фамилию ответившего специалиста МФЦ, его должность, контактный телефон. 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, 
осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:  

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, 

указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 
К составлению ответов на запрос могут привлекаться другие должностные лица, компетентные в вопросе, 

содержащемся в обращении. По вопросам, не входящим в компетенцию МФЦ, данные обращения в день 

получения таких обращений направляются специалистом МФЦ по подведомственности в электронном виде. 
Продолжительность индивидуального устного информирования (консультирования) составляет не более 15 

минут. 

3.6.2. В ходе приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
специалист МФЦ производит проверку представленного заявления с приложением документов на наличие 

необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6.1 раздела II Административного 

регламента, проверяет правильность заполнения Заявления, полноту и достоверность содержащихся в них 

сведений. Специалист МФЦ проверяет также документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов 
и иных, не оговоренных в них исправлений; на наличие повреждений, которые могут повлечь к  

неправильному истолкованию содержания документов.  
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В случае представления документов представителем заявителя уполномоченному лицу необходимо 
представить документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия представителя.  

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления 

паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 

аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 

Федерального закона от 27 июля 2006 года N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о 
защите информации". 

Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, фиксирует обращения заявителей в 

АИС МФЦ. После регистрации готовит расписку о принятии документов, согласие на обработку 

персональных данных (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает заявителю, 2-й с Заявлением 
и принятым пакетом документов направляется в течение 1 рабочего дня в администрацию, 3-й остается в 

МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.  

В случае приема документов в будние дни после 16.00 или в субботу днем начала срока предоставления 
муниципальной услуги будет являться рабочий день, следующий за днем принятия заявления с 

приложенными документами. 

3.6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов 
оказания услуги через МФЦ администрация передает документы в МФЦ для последующей выдачи заявителю 

(представителю). 

Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, выдается заявителям либо их 

представителям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, 
специалистом МФЦ, ответственным за выдачу документов, при предъявлении ими расписки о принятии 

документов. 

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата 
предоставления услуги в разделе расписки "выдача результата" своей подписью и подписью заявителя с 

указанием даты выдачи результата и в АИС МФЦ.  

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 

ими решений 

 
Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

осуществляет заместитель главы администрации – начальник управления по благоустройству и развитию 

территорий администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики, курирующий 
предоставление муниципальной услуги, и руководитель структурного подразделения, ответственного за 

организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, путем проверки своевременности, полноты 

и качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги.  

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и 

качеством предоставления муниципальной услуги 

 

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их 

выполнения, предусмотренных Административным регламентом. 

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании утвержденного 
плана работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке рассматриваются все 

вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, 

связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). 

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуются 
на основании распоряжений администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики.  

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений 

Административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на решения и 
действия (бездействие) должностных лиц администрации, муниципальных служащих, предоставляющих 

муниципальную услугу. 

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения 

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной 

услуги 

 

Должностные лица, муниципальные служащие администрации, ответственные за предоставление 

муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления 

муниципальной услуги. 
Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих администрации, ответственных 

за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации.  

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

 

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том 

числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений Административного регламента, сроков и 

последовательности административных процедур и административных действий, предусмотренных 

Административным регламентом. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего государственнную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных 

в части 1.1 статьи 16 Федерального закона, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, 

работников 

5.1. Способы информирования заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования  

 

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его 
работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке. 

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационном 

стенде территориальных отделов управления по благоустройству и развитию территорий администрации 
Канашского муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг, на официальном сайте органа местного самоуправления, в ходе личного приема, а 

также по телефону, электронной почте.  
Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться в 

администрацию Канашского муниципального округа Чувашской Республики: 

в устной форме; 

в форме электронного документа; 
по телефону; 

в письменной форме. 

5.2. Формы и способы подачи жалобы 

 

Жалоба в администрацию Канашского муниципального округа Чувашской Республики и территориальные 
отделы управления по благоустройству и развитию территорий администрации Канашского муниципального 

округа Чувашской Республики может быть направлена по почте, через МФЦ, в электронном виде с 

использованием сети "Интернет", официального сайта органа местного самоуправления, Единого портала 
государственных и муниципальных услуг, портала федеральной информационной системы, обеспечивающей 

процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 

предоставлении государственных и муниципальных услуг уполномоченным органом (далее - 

информационная система досудебного (внесудебного) обжалования), а также может быть принята при 
личном приеме заявителя. 

Жалоба (приложение №4 к Административному регламенту) в соответствии с Федеральным законом "Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг" должна содержать:  

наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления либо 
муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического 

лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер 
(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, его 
должностного лица либо муниципального служащего; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа 

местного самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть 

представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, 

подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его 
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронной 

форме документы, подтверждающие полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть 

представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой 
предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность 

заявителя, не требуется. 

Решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников обжалуются в соответствии с действующим 

законодательством 
 

 

Приложение № 1 
к Административному регламенту 

администрации Канашского муниципального  

округа Чувашской республики 

 
Главе Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики                                 

____________________________________ 
                   (ф.и.о.) 

Заявителя_______________________________

________________________________ 
 

Заявление 

о выдаче выписки из похозяйственной книги 

 
     Прошу предоставить мне выписку из похозяйственной книги о личном подсобном хозяйстве, 

расположенном по адресу: _____________________________________________ 

_____________________________________________________________________________, 
по форме (нужное подчеркнуть): 

 

     1) по форме листов похозяйственной книги, утвержденной   Приказом Минсельхоза России от 
11.10.2010 N 345 "Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного 

самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов"; 

     2) по форме выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок, 

утвержденной Приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 
07.03.2012 N П/103 "Об утверждении формы выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина  

права на земельный участок"; 

     3) в произвольной форме, в которой прошу отразить необходимые мне сведения (перечислить, какие 
именно) _____________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 
 

К заявлению прилагаю следующие документы (указать): 

1) ______________________________________________ 

2) ______________________________________________ 
3) ______________________________________________ 

 

Заявитель __________________________ ________________ _____________ 
                 (фамилия, имя, отчество)             (подпись)            (дата) 

 

Настоящим уведомлением я _____________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 
                  (фамилия, имя, отчество (при наличии)  

даю    согласие   на   обработку   персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 

27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных". 
        (дата)                      (подпись)             (расшифровка подписи)  

 

 
Приложение № 2 

к Административному регламенту 

администрации Канашского муниципального  

округа Чувашской республики 
 

СОГЛАСИЕ 
НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

     Я _______________________________________________________________________, 
                           (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных) 

документ, удостоверяющий личность _______________ _____________________________ 

                                          (вид документа)         серия, номер 
выдан _______________________________________________________________________, 

           (дата выдачи указанного документа, наименование органа, выдавшего документ)  

зарегистрирован(на) по адресу: __________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________, 
 

в целях оказания муниципальной услуги по выдаче выписки из похозяйственной книги о личном подсобном 

хозяйстве даю согласие ________________________________________ 
                                                              (наименование территориального отдела)  

Канашского муниципального округа Чувашской Республики, 

находящейся по адресу: _________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________ 

 

на обработку следующих персональных данных: фамилии, имени, отчества, адреса места жительства (по 

паспорту и фактический), номера основного документа, удостоверяющего личность, сведений о дате выдачи 
указанного документа и выдавшем его органе; контактных телефонов, то есть на совершение действий, 

предусмотренных п. 3 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных". 

     Перечень действий с персональными данными: получение (сбор) информации, ее хранение, 
комбинирование, систематизация, накопление, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 

персональных данных. Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем 
смешанной обработки персональных данных с использованием ПЭВМ, с передачей полученной информации 

по внутренней (локальной) сети организации. 

 

     Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме. 
 

____________________    _________________    _______________________ 

           (дата)                          (подпись)                     (Ф.И.О.)  
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Приложение № 3 
к Административному регламенту 

администрации Канашского муниципального  

округа Чувашской республики 

 

Перечень признаков заявителей 

 

Признак заявителя № Значения признака заявителя 

Статус заявителя 1 граждане, проживающие на территории Канашского муниципального 
округа Чувашской Республики, имеющие в собственности земельный 

участок, предоставленный или приобретенный для ведения личного 

подсобного хозяйства, а также граждане, получившие в порядке 
наследования или по иным основаниям право собственности на 

расположенное на данном земельном участке здание (строение) или 

сооружение 

 

Приложение № 3 
к Административному регламенту 

администрации Канашского муниципального  

округа Чувашской Республики 
 

Главе Канашского муниципального округа Чувашской Республики  

___________________________________ 

от _________________________________ 
       (Ф.И.О., полностью) 

___________________________________, 

зарегистрированного(ой) по адресу: 
____________________________________ 

____________________________________ 

телефон ____________________________ 

 

ЖАЛОБА 

на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной 
услуги 

 

_______________________________________________________________________ 

(наименование структурного подразделения, должность, ф.и.о. должностного лица администрации, на 

которое подается жалоба) 
 

1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений)  

______________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

 
2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с действием 

(бездействием) или решением со ссылками на пункты административного регламента, либо статьи закона) 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 
 

3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные обстоятельства)  

_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 

Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 
- при личном обращении; 

- посредством почтового отправления на адрес, указанного в заявлении; 

- посредством электронной почты ____________________________________. 
 

_____________________                     ___________________________________ 

 (подпись заявителя)                                         (фамилия, имя, отчество заявителя)  
 

                                                           "___" _____________ 20___ г. 

 

 

 
ЧĂВАШ РЕСПУБЛИКИН 

КАНАШ  

МУНИЦИПАЛЛĂ ОКРУГĚН 

АДМИНИСТРАЦИЙĚ 

 

ЙЫШĂНУ 

 

18.08.2023   945 №  

 

Канаш хули 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

КАНАШСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

18.08.2023   № 945 
 

город Канаш 

 

 

 

 
В соответствии с постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011 № 166 «О 

порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных  функций и 
предоставления государственных услуг», экспертным заключением Государственной службы Чувашской 

Республики по делам юстиции от 13.07.2023 № 04/12-6914, Администрация Канашского муниципального 

округа Чувашской Республики постановляет: 
 

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Уведомительная 

регистрация коллективных договоров», утвержденный постановлением администрации Канашского 

муниципального округа Чувашской Республики от 07 апреля 2023 года № 334, следующие изменения:  
1) абзац третий пункта 2.2 главы 2 административного регламента изложить в следующей редакции:  

«При предоставлении муниципальной услуги регистрирующий орган не вправе требовать от заявителей 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 
связанных с обращением в иные государственные (муниципальные) органы и организации, за исключением 

получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальных услуг, утвержденный постановлением Кабинета Министров Чувашской 

Республики от 29.07.2011 № 309 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления органами исполнительной власти Чувашской Республики 

государственных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении 

государственных услуг, и определении размера платы за их оказание.»; 
2) абзаце первом пункта 2.6 административного регламента слова «государственных или» исключить; 

3) абзаце втором пункта 2.6 административного регламента слова «государственных и» исключить; 

4) в приложении № 6 к административному регламенту позицию «Наименование города (района)» заменить 
словами «Наименование муниципального округа».  

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

 

 
Глава муниципального округа            С.Н. Михайлов  

 

 
 

 

 

 
 

ЧĂВАШ РЕСПУБЛИКИН 

КАНАШ  

МУНИЦИПАЛЛĂ ОКРУГĚН 
АДМИНИСТРАЦИЙĚ 

 

ЙЫШĂНУ 

 

18.08.2023   952 №  
 

Канаш хули 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

КАНАШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОКРУГА 
ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

 18.08.2023   № 952  

 

город Канаш 

 

Об утверждении административного 

регламента администрации Канашского 

муниципального округа Чувашской 

Республики по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача 

разрешений на использование земель или 

земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, без 

предоставления земельных участков и 

установления сервитута» 
  

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», Законом Чувашской Республики от 18.10.2004 № 19 «Об организации местного 

самоуправления в Чувашской Республике», Администрация Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики  п о с т а н о в л я е т: 
 

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Канашского 

муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

разрешений на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута». 

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы 

администрации - начальника управления сельского хозяйства, экономики и инвестиционной деятельности 
администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики.  

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.  

   
 

Глава муниципального округа                                                                              С.Н. Михайлов                                                                                                                                                    

 

Утверждено 
постановлением 

администрации 

Канашского муниципального 
округа 

Чувашской Республики 

от   18.08.2023 № 952 
 

Административный регламент  

администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование земель или земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности,  без предоставления земельных участков и 

установления сервитута» 

 

Раздел I. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

  

Административный регламент администрации Канашского муниципального округа Чувашской 

Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование земель или 

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности,  без предоставления земельных участков 
и установления сервитута» (далее - Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность 

действий по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на использование земель или 

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности,  без предоставления земельных участков 
и установления сервитутов (далее - муниципальная услуга) для размещения объектов, перечень видов 

которых утвержден постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300 «Об 

утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных 
участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных 

участков и установления сервитутов» (далее - Перечень). 

 

1.2. Круг заявителей 

 

Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, в том числе 

индивидуальные предприниматели и юридические лица.  
От имени юридических лиц заявления на получение муниципальной услуги могут подавать лица, 

действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без 

доверенности; представители в силу полномочий, соответствующих законодательству Российской 
Федерации. 

Заявители, указанные в настоящем подразделе, заявление о предоставлении муниципальной услуги 

могут направить в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал 
государственных и муниципальных услуг). 

  

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги  

в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам 

заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого администрацией Канашского 

муниципального округа Чувашской Республики (далее – профилирование), а также результата, за 

предоставлением которого обратился заявитель 

 

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее 

также - результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом 
предоставления муниципальной услуги (далее также - вариант). 

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и 

результат услуги, определяется в соответствии с Административным регламентом, исходя из признаков 
заявителя и показателей таких признаков.  

 

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

 

Выдача разрешений на использование земель или земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности,  без предоставления земельных участков и установления сервитута 

 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики (далее - Администрация) и осуществляется через отдел имущественных и земельных 

отношений управления сельского хозяйства, экономики и инвестиционной деятельности администрации 
Канашского муниципального округа Чувашской Республики (далее также – уполномоченное структурное 

подразделение). 

2.2.2. Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – МФЦ) прием запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с заключенным 

соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ.  
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги не предусмотрена.  

2.2.3. Информационное и техническое обеспечение предоставления муниципальной услуги 

осуществляется Администрацией. 

 О внесении изменений в  

административный регламент по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Уведомительная регистрация 

коллективных договоров» 

http://mobileonline.garant.ru/document/redirect/70815020/1000
http://mobileonline.garant.ru/document/redirect/70815020/0
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2.2.4. Государственные и муниципальные органы, организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги: 

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии;  

Федеральная налоговая служба. 

 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

 
2.3.1. При обращении заявителя за выдачей разрешения на использование земель или земельных 

участков, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и 

установления сервитута, результатами предоставления муниципальной услуги являются:  

 выдача (направление) разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности,  без предоставления земельных участков и установления сервитута (далее - 

Разрешение); 

 письменное мотивированное уведомление об отказе в выдаче Разрешения. 
При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах результатами предоставления муниципальной 

услуги являются: 
исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах; 

выдача уведомления об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах. 
2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о предоставлении муниципальной услуги, 

является постановление администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики о 

выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, на основании которого 

заявителю предоставляется Разрешение.  

2.3.3. Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, 

является уведомление об отказе в выдаче Разрешения содержащее: 
дату; 

номер; 

информацию о принятом решении; 
основания для отказа и возможности их устранения; 

подпись должностного лица. 

2.3.4. Документом, содержащим положительное решение об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является документ, с 

внесенными изменениями.  

2.3.5. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут быть 

выданы по выбору заявителя (представителя заявителя) при личном посещении, направлены посредством 
почтовой связи, электронной почты, Единого портала государственных и муниципальных услуг.  

В случае подачи заявления о получении муниципальной услуги посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг результат предоставления муниципальной услуги направляется 
заявителю в личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг в форме 

электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 

уполномоченного должностного лица.  
 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 8 рабочих дней со дня 
регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги.  

Срок предоставления муниципальной услуги определяется для каждого варианта и приведен в 
описании, содержащемся в разделе III настоящего Административного регламента. 

Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения 
от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 

 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги  

 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с 

указанием их реквизитов и источников официального опубликования), а также информация о порядке 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, МФЦ, их 
должностных лиц, либо муниципальных служащих, размещается на официальном сайте администрации 

Канашского муниципального округа Чувашской Республики в сети «Интернет» (далее – официальный сайт 

Администрации), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг), на Едином портале государственных и муниципальных услуг.  

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 

 

2.6.1. Сведения и документы, которые заявитель должен представить самостоятельно. 
Заявители представляют лично либо направляют почтовым отправлением или электронной почтой 

(при наличии электронной подписи) в адрес Администрации заявление о выдаче разрешения на 

использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без 

предоставления земельных участков и установления сервитута, согласно приложению № 1 к 
Административному регламенту (далее – Заявление). Заявление подается в 2 экземплярах (оригинал) (один 

экземпляр остается в Администрации, второй - у заявителя). При подаче Заявления в МФЦ требуется 1 

экземпляр (оригинал).  
Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки 

разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета.  

Образцы заявлений можно получить в уполномоченном структурном подразделении либо в МФЦ, а 
также на официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».  

В заявлении указываются следующие обязательные характеристики:  

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя и реквизиты 

документа, удостоверяющего личность заявителя (для физического лица); 
наименование, место нахождения, организационно-правовая форма заявителя (для юридического 

лица) и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических 

лиц; 
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя (для 

индивидуального предпринимателя) и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином 

государственном реестре индивидуальных предпринимателей; 

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя заявителя и реквизиты документа, 
подтверждающего его полномочия, если Заявление подается представителем заявителя; 

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или 

представителем заявителя; 
вид объекта в соответствии с Перечнем; 

кадастровый номер земельного участка (участков) (при наличии), на котором планируется 

размещение объектов, указанных в Перечне; 
адрес (месторасположение) земель или земельного участка; 

срок использования земель или земельного участка; 

согласие на обработку персональных данных.  

К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются в 1 экземпляре:  
копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, 

подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае, если Заявление подается представителем 

заявителя); 
схема границ земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием 

координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть 

земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного 
кадастра недвижимости) (далее - схема границ), а для объектов, указанных в пункте 5 перечня, - план трассы 

воздушных линий с привязкой их к местности, с указанием координат характерных точек границ территории 

(с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости); 

обоснование необходимости размещения объектов; 
копия утвержденной проектной документации по строительству и (или) реконструкции заявленных 

объектов (при наличии); 

график производства работ по размещению элементов благоустройства (при отсутствии проектной 
документации по строительству и (или) реконструкции заявленных объектов); 

копия протокола общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, на дворовой 

территории которого планируется размещение объектов, указанных в пунктах 1-8, 11, 12, 15, 18, 26-30 

Перечня, в соответствии с которым решение о согласии на размещение таких объектов принято 
большинством не менее двух третей голосов от общего числа голосов собственников помещений в 

многоквартирном доме; 

согласие всех собственников помещений в здании, строении, сооружении, на прилегающей 
территории которых планируется размещение объектов, указанных в пунктах 1-8, 11, 12, 15, 18, 19, 22-30 

перечня, за исключением собственников помещений в многоквартирном доме; 

чертеж внешнего вида размещаемых элементов благоустройства территории с описанием их размеров 
и материалов в случае размещения объектов, указанных в пункте 4 перечня; 

проект благоустройства территории, согласованный с органом местного самоуправления 

муниципального образования, на территории которого планируется размещение объектов, если такое 
согласование предусмотрено нормативными правовыми актами соответствующего муниципального 

образования. 

При представлении копий необходимо прикладывать также и оригиналы документов. В случае, если 

копии документов в установленном действующим законодательством порядке не заверены, после заверения 
их специалистом уполномоченного структурного подразделения либо специалистом МФЦ оригиналы 

возвращаются заявителям. 

В случае направления заявления по почте копии документов должны быть заверены в установленном 
законодательством Российской Федерации порядке. 

Заявление, предоставляемое в форме электронного документа, подписывается в соответствии с 

требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 
21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг».  

По собственной инициативе заявителем могут быть представлены следующие документы:  

кадастровая выписка о земельном участке или кадастровый паспорт земельного участка; 
выписка из Единого государственного реестра недвижимости; 

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявление подается 

юридическим лицом), выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в 
случае, если заявление подается индивидуальным предпринимателем). 

2.6.2. Для исправления допущенных опечаток и ошибок заявители предоставляют в Администрацию 

заявление, оформленное в произвольной форме. 

2.6.3. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) при 

предоставлении муниципальной услуги Администрация не вправе требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или 
осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы 
за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 

государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 

органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ, в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 

муниципальными нормативными правовыми актами, за исключением документов, включенных в 
определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе 

представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по 

собственной инициативе; 
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и 

муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного 

самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, 

предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 
статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной 

услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;  
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных 

заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 

ранее комплект документов; 
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги; 
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного 

действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном 
виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу уведомляется заявитель, а 

также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых 
ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за 

исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 

условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 
федеральными законами. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

 

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, не предусмотрено. 
 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для предоставления муниципальной услуги или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги 
 

2.8.1 Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим 

законодательством не предусмотрены. 

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:  
заявление подано с нарушением требований, предусмотренных подраздела 2.6. раздела II настоящего 

Административного регламента; 

не представлены или представлены не в полном объеме документы, указанные в подраздела 2.6. 
раздела II настоящего Административного регламента; 

в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка для размещения объекта, не 

предусмотренного перечнем; 

земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, обременен публичным 
сервитутом или правами третьих лиц; 

размещение объектов приведет к невозможности использования земельных участков в соответствии с 

установленным видом разрешенного использования земельных участков и (или) расположенных на них 
объектов недвижимости; 

схема границ земель или части земельного участка на кадастровом плане территории не 

соответствует утвержденным документам территориального планирования, правилам землепользования и 
застройки, проекту планировки территории, землеустроительной документации; 

размещение объектов, указанных в пункте 18 перечня, влечет за собой ограничение доступа на 

территорию общего пользования, которой беспрепятственно пользуется неограниченный круг лиц; 

размещение объектов приведет к нарушению требований Земельного кодекса Российской Федерации, 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, Жилищного кодекса Российской Федерации, других 

нормативных правовых актов Российской Федерации, санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, 

утвержденных документов территориального планирования, правил землепользования и застройки, проекта 
планировки территории, правил благоустройства территории соответствующего муниципального 

образования. 

Основанием для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах является отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных 

а результате предоставления муниципальной услуги. 

 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и 

способы ее взимания 

 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или 
иной платы. 

 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 

услуги 
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Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.  

 

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги  

 

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются в 

течение 1 рабочего дня со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

В случае направления заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных 

услуг заявление регистрируется в автоматическом режиме в день поступления.  

 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга  

 

В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для 
беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов. Вход в здание Администрации, обеспечивает свободный доступ заявителей, 

быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для 
передвижения кресел-колясок. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается 

оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп населения. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

инвалидам обеспечиваются: 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание 

Администрации, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-

коляски; 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения, и оказание им помощи в здании Администрации; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа инвалидов в здание Администрации и к муниципальной услуге с учетом 
ограничений их жизнедеятельности Чувашской Республики; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, 

знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом 
Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск в здание Администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом 
исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и 

нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 

оказание работниками Администрации предоставляющими муниципальную услугу, помощи 

инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими 
лицами; 

на стоянке транспортных средств около здания Администрации выделяется не менее 10% мест (но 

не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, 
а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и 

транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. Указанные места для 

парковки не должны занимать иные транспортные средства.  
В случае невозможности полностью приспособить здание Администрации с учетом потребностей 

инвалидов в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной 

защите инвалидов в Российской Федерации» должны приниматься меры для обеспечения доступа инвалидов 

к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечения ее предоставления по 
месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.  

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими 

табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, 
фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое 

помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. 

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), 
письменными принадлежностями для возможности оформления документов. 

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях 

специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются 

личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, 
крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания. 

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю 

воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста. 
Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается 

на информационных стендах Администрации, на официальном сайте администрации Канашского 

муниципального округа Чувашской Республики, на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг. 
Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации.  

Помещение для приема заявителей оборудуется противопожарной системой и средствами 
пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Вход и выход из 

помещений оборудуются соответствующими указателями. 

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида ему 
обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее 

предоставление по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.  

 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги  

 

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

обеспечение информирования о работе уполномоченного структурного подразделения 
Администрации и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг); 

ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной 
услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 

условия доступа к территории, зданию Администрации (территориальная доступность, обеспечение 

пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию 

Администрации, наличие необходимого количества парковочных мест); 
обеспечение свободного доступа в здание Администрации; 

доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 
возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов  

в электронной форме; 

предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги. 
 

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, 
соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и 

чистота воздуха), эстетическое оформление помещений); 

компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу,  
в вопросах предоставления муниципальной услуги; 

культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать 

эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей); 

строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 
эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений  

по вопросам предоставления муниципальной услуги; 

своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков 
предоставления муниципальной услуги); 

удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также 

получения результата предоставления муниципальной услуги; 
удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги; 

отсутствие жалоб. 

 

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие 

особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ  

и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме 

 
При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных 

для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 

Муниципальная услуга может предоставляться, в том числе через МФЦ в соответствии с 

заключенным соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ. Предоставление 
муниципальной услуги в МФЦ осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим 

запросом. Взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без 

участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской 
Республики и соглашением.  

Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа 

местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), а 
также посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в 

МФЦ, в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» не предусмотрена. 
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием 

следующих информационных систем:  

Единый портал государственных и муниципальных услуг.  

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются: 
предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа 

заявителей к сведениям о муниципальной услуге; 

подача заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
прием таких заявления и документов; 

анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня 

вариантов ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, 
предусмотренного настоящим Административным регламентом, соответствующего признакам заявителя; 

предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги, предусмотренного 

настоящим Административным регламентом; 

получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги; 

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), 

должностного лица органа (организации) либо муниципального служащего при предоставлении 

муниципальной услуги. 

При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме 
Заявление подписывается усиленной квалифицированной подписью (в случае обращения юридического лица) 

или простой электронной подписью (в случае обращения физического лица) в соответствии с требованиями 

Федерального закона «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».  

Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими 

признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они 
обратились, не предусмотрено. 

 

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги  

 

3.1.1. Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута; 

3.1.2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах. 
 

3.2. Профилирование заявителя 

 

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в 
уполномоченном структурном подразделении, посредством Единого портала государственных и 

муниципальных услуг, в МФЦ.  

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления 
муниципальной услуги. 

Перечень признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных представителей) приведен в 

приложении № 3 к Административному регламенту. 
 

3.3. Вариант 1. Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления 

сервитута 

 

Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные 

процедуры: 
прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

межведомственное информационное взаимодействие;  

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;  

предоставление результата муниципальной услуги.  

 

3.3.1. Прием и регистрация Заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию 

Заявления и документов, предусмотренных подразделом 2.6. раздела II настоящего Административного 

регламента, одним из следующих способов: 
- лично или через своего представителя в уполномоченное структурное подразделение; 

- в соответствии с соглашением в МФЦ; 

- почтовым отправлением в адрес Администрации; 

- с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии 
с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями 

Федерального закона; 

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг.  
В ходе личного приема заявителя в уполномоченном структурном подразделении или в МФЦ 

специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующие действия:  

устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской 
Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации; 

если документы представляет уполномоченное лицо заявителя, проверяет срок действия документа, 

удостоверяющего личность, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии 
должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, 

данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя. 

При подаче Заявления путем направления почтового отправления в адрес Администрации либо в 
электронном виде установление личности заявителя не требуется; 

В случае подачи запроса на предоставление услуги через Единый портал государственных и 

муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться посредством единой системы 

идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации 

порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии 

совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах.  
Основания для принятия решения об отказе в приеме Заявления и документов, предусмотрены 

подразделом 2.7. раздела II настоящего Административного регламента.  

В случае, несоответствия документов требованиям подраздела 2.6. настоящего Административного 
регламента, специалист, уполномоченного структурного подразделения или МФЦ, ответственный за прием и 

регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной 

услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и 

предлагает принять меры по их устранению.  
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов: 

специалист, уполномоченного структурного подразделения передает Заявление на регистрацию 

специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов в день его поступления; 
специалист МФЦ фиксирует обращения заявителей в АИС МФЦ с присвоением статуса 

«зарегистрировано», оформляет расписку о принятии документов (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 

экземпляр выдает заявителю, 2-ой с Заявлением и принятым пакетом документов направляется в 
уполномоченное структурное подразделение Администрации, 3-ий остается в МФЦ) в соответствии с 

действующими правилами ведения учета документов.  

В расписке указываются следующие пункты:  

данные о заявителе;  
регистрационный номер дела;  

дата поступления документов;  

подпись специалиста;  
перечень принятых документов;  

сроки предоставления услуги;  

расписка о выдаче результата.  

После регистрации заявления специалист МФЦ в течение одного рабочего дня организует доставку 
предоставленного заявителем пакета документов из МФЦ в уполномоченное структурное подразделение 

Администрации, при этом меняя статус в АИС МФЦ на «отправлено в ведомство». 
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Возможность приема Администрацией, МФЦ Заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места 

пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 

юридических лиц) не предусмотрена. 
Результатом административной процедуры является прием и регистрация Заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

3.3.2. Межведомственное информационное взаимодействие.  
Основанием для осуществления административной процедуры, связанной с формированием и 

направлением межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, является установление в рамках осуществления административной процедуры, 

связанной с приемом Заявления и  необходимости обращения в государственные органы, органы местного 
самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления 

организации, в распоряжении которых находятся документы в соответствии с нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами, с целью получения сведений, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

Специалист уполномоченного структурного подразделения в течение 2 рабочих дней со дня 
регистрации Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, готовит и 

направляет межведомственный запрос в адрес государственного органа, органа местного самоуправления и 

подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в 

распоряжении которых находятся указанные документы.  
Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием 

единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных 

систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе 
– на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите 

персональных данных. 

Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги 

осуществляется со следующими органами: 
-  в Федеральной налоговой службе запрашиваются:  

а) если в случае обращения юридического лица - сведения Единого государственного реестра 

юридических лиц для подтверждения регистрации юридического лица на территории Российской Федерации;  
б) в случае обращения индивидуального предпринимателя - сведения из Единого государственного 

реестра индивидуальных предпринимателей для подтверждения регистрации индивидуального 

предпринимателя на территории Российской Федерации; 
- в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии запрашиваются 

сведения из Единого государственного реестра недвижимости; 

- в Министерстве внутренних дел Российской Федерации запрашиваются  сведения о 

действительности паспорта гражданина РФ.  
Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения: 

наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 

наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление 

документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре 

муниципальных услуг; 
указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление 

документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на 

реквизиты данного нормативного правового акта; 

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные 
настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми 

актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации; 

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
дата направления межведомственного запроса; 

фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный 

запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи; 
информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального 

закона № 210-ФЗ (при направлении межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 

Федерального закона № 210-ФЗ). 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления 
муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может 

превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого 

находятся документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если 
иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными 

законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с 

федеральными законами нормативными правовыми актами Чувашской Республики.  

Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.  
3.3.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 

Основанием для начала рассмотрения представленных документов является поступление Заявления 

и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в уполномоченное структурное 
подразделение. 

Специалист уполномоченного структурного подразделения, являющийся ответственным 

исполнителем, проводит экспертизу представленных документов. Решение о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги принимается на основании следующих критериев принятия решения:  

соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2. раздела I настоящего 

Административного регламента; 

достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах; 
представление полного комплекта документов, указанных в подразделе 2.6. раздела II настоящего 

Административного регламента; 

отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 
2.8 раздела II настоящего Административного регламента.  

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги – 

не более 2 рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех 
сведений, необходимых для принятия решения.  

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах 

либо представления неполного комплекта документов специалист уполномоченного структурного 

подразделения должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в 
представленных документах, попросить представить недостающие документы и указать на необходимость 

устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае если 

в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист уполномоченного структурного 
подразделения готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний в течение 2 рабочих дней 

со дня уведомления. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист 

уполномоченного структурного подразделения готовит проект решения в форме постановления о выдаче 
разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, 

без предоставления земельных участков и установления сервитута (далее – постановление). 

Проект постановления визируется начальником отдела имущественных и земельных отношений 
управления сельского хозяйства, экономики и инвестиционной деятельности администрации Канашского 

муниципального округа Чувашской Республики, согласовывается с заинтересованными структурными 

подразделениями Администрации и затем представляется на подпись главе Канашского муниципального 
округа Чувашской Республики. 

Подписанное постановление регистрируется специалистом, ответственным за делопроизводство и 

направляется в уполномоченное структурное подразделение для оформления Разрешения. 

В случае наличия оснований, предусмотренных в подразделе 2.8. раздела II настоящего 
Административного регламента, исполнитель в течение 2-х рабочих дней со дня их выявления готовит 

уведомление в адрес заявителя об отказе в выдаче Разрешения и передает его в порядке делопроизводства 

главе Канашского муниципального округа Чувашской Республики для рассмотрения и подписания.  
В случае поступления Заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного 

документа, обеспечивается возможность направления заявителю уведомления о результатах рассмотрения 

документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного 
решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления услуги 

либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.  

Уведомление о завершении выполнения органом (организацией) указанных действий направляется 

заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующего действия в 
адрес электронной почты, указанный в заявлении.  

Результатом административной процедуры является подписанное главой Разрешение либо 

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  
3.3.4. Предоставление результата муниципальной услуги. 

Разрешение либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдаются 

(направляются) заявителю посредством почтового отправления с уведомлением о вручении по указанному им 

адресу, содержащемуся в Заявлении не позднее 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги. 

Заявитель либо его представитель расписывается в журнале выдачи Разрешений, с указанием даты 
и расшифровки подписи, а также реквизитов доверенности, в случае получения результата муниципальной 

услуги лично либо уполномоченным лицом. 

В случае если Заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, уполномоченное 
структурное подразделение организует доставку в МФЦ конечного результата предоставления услуги в 

течение 1 рабочего дня со дня его получения. 

Специалист МФЦ в день поступления от уполномоченного структурного подразделения 
Разрешения фиксирует в АИС МФЦ о смене статуса документа на «готово к выдаче». Специалист МФЦ, 

ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в 

расписке, раздел «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи 

результата, при этом меняя статус в АИС МФЦ на «выдано».  
Специалист МФЦ в день поступления решения об отказе в выдаче Разрешения фиксирует в АИС 

МФЦ смену статуса документа на «отказано в услуге» и извещает заявителя по телефону. Решение об отказе 

в выдаче Разрешения с указанием причин отказа и возможностей их устранения выдается заявителям либо их 
представителям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, 

специалистом МФЦ, ответственным за выдачу документов, при предъявлении ими расписки о принятии 

документов. 
Специалист МФЦ фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в разделе 

расписки «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, 

при этом меняя статус в АИС МФЦ на «выдано». Заявителю выдается 1 экз. решения об отказе в выдаче 

Разрешения (оригинал) с прилагаемыми документами при личном обращении. 
Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю Разрешения 

либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

Возможность предоставления Администрацией или МФЦ результата муниципальной услуги по  
выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 

индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.  

Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления 

муниципальной услуги не предусмотрена. 
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено. 

 

3.4. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 

 

Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня с 
момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об 

исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок. 

Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является выдача документа с 

внесенными изменениями в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное 
уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

Оснований для приостановления предоставления варианта муниципальной услуги не 

предусмотрено.  
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является непредставление 

(отсутствие) документов, свидетельствующих о наличии в выданном по результатам предоставления 

муниципальной услуги документе допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, и 
(или) документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в котором содержатся 

опечатки и (или) ошибки. 

Перечень административных процедур, предусмотренных настоящим вариантом: 

прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;  

предоставление результата муниципальной услуги. 
3.4.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Администрацию либо направляет 
почтовым отправлением заявление в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок, а также 

документы: 

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или 

иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на 
документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно: 

- документы, содержащие опечатки и (или) ошибки, допущенные в результате предоставления 

муниципальной услуги (оригинал); 
- документы, удостоверяющие личность представителя (один из документов по выбору заявителя): 

паспорт гражданина Российской Федерации (оригинал); 

иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации (оригинал).  

2) документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе и которые 
подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не 

предусмотрены. 

Способами установления личности являются: 
при подаче заявления в уполномоченное структурное подразделение - документ, удостоверяющий 

личность; 

при подаче заявления путем направления почтового отправления - установление личности не 
требуется. 

Заявление и документы, необходимые для предоставления варианта муниципальной услуги, могут 

быть представлены представителем заявителя.  

Заявителю не может быть отказано в приеме заявления и документов. 
Возможность приема Администрацией заявления и документов, необходимых для предоставления 

варианта муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места 

пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 
юридических лиц) не предусмотрена. 

Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления варианта 

муниципальной услуги составляет 1 рабочий день.  
Межведомственное информационное взаимодействие для получения муниципальной услуги не 

требуется. 

Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.  

3.4.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.  
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается специалистом, уполномоченного 

структурного подразделения при выполнении каждого из следующих критериев принятия решения: в 

представленных документах отсутствуют повреждения, что позволяет в полном объеме использовать 
информацию и сведения, прочитать текст и распознать реквизиты, подтвержден факт допущенной ошибки и 

(или) опечатки, лицо, обратившееся за предоставлением муниципальной услуги от имени юридического лица, 

имеет право без доверенности выступать от его имени, заявление содержит достоверные сведения. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается при невыполнении 
указанных выше критериев. 

Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 

осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня, исчисляемый со дня получения уполномоченным 
структурным подразделением всех сведений, необходимых для подтверждения критериев, предусмотренных 

настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги, и принятия решения. 

3.4.3. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Документ, с внесенными изменениями может быть получен в уполномоченном структурном 

подразделении, в почтовом отделении, посредством электронной почты.  

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 

рабочего дня, и исчисляется со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги. 

Исправленный документ оформляется в соответствии с реквизитами ранее выданного 

Администрацией по результатам предоставления муниципальной услуги документа. Оригинал документа, в 
котором содержится опечатка и (или) ошибка, после выдачи заявителю документа с исправленными 

опечатками и ошибками не подлежит возвращению заявителю.  

Возможность предоставления Администрацией результата муниципальной услуги по выбору 
заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 

индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена. 

 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием ими решений 

 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 
положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет 



ВЕСТНИК ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ КАНАШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА                                                                  «21» августа  2023 г.          10 

 

руководитель уполномоченного структурного подразделения, путем проверки своевременности, полноты и 
качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 

и качеством предоставления муниципальной услуги 

 
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и 

юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей (их 

представителей), содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, должностных лиц 
Администрации.  

4.2.2. Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются главой Канашского 

муниципального округа Чувашской Республики в соответствии с его должностными обязанностями, но не 
менее одного раза в год. В рамках проведения проверки должны быть установлены такие показатели, как:  

1) количество оказанных муниципальных услуг за контрольный период;  

2) количество муниципальных услуг, оказанных с нарушением сроков, в разрезе административных 
процедур;  

3) количество решений, оспоренных в судах, в том числе признанных незаконными.  

4.2.3. В рамках проведения плановой проверки осуществляется выборочная проверка 

предоставления муниципальной услуги по конкретным заявлениям с целью оценки полноты и качества 
предоставленной муниципальной услуги.  

4.2.4. По результатам проведенной плановой проверки должны быть подготовлены предложения, 

направленные на устранение выявленных нарушений, высказаны рекомендации по совершенствованию 
административных процедур.  

4.2.5. Внеплановые проверки проводятся по жалобам заявителей (их представителей) в случае 

принятия решения, предусмотренного пунктом 5.2.10.подраздела 5.2 раздела V настоящего 

Административного регламента.  
Срок проведения внеплановых проверок - 15 рабочих дней с даты принятия решения по жалобе 

заявителя (его представителя), предусмотренного пунктом 5.2.10.подраздела 5.2 раздела V настоящего 

Административного регламента.  
Срок доведения результатов внеплановой проверки по жалобе заявителя (его представителя) до 

заявителя (его представителя) - 15 рабочих дней с даты окончания проверки.  

4.2.6. Результаты проверки оформляются в письменном виде с указанием выявленных недостатков 
и предложений по их устранению.  

4.2.7. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей (их 

представителей), осуществляется привлечение виновных специалистов, должностных лиц Администрации к 

ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.  

 

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги  

 

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную 

ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.  
Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной 

услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации.  

 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций 

 

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в 

опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и 
качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного 

регламента, сроков и последовательности административных процедур и административных действий, 

предусмотренных настоящим Административным регламентом.  

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и 
организации имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с 

предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной 

услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами, должностными лицами 
Администрации требований настоящего Административного регламента, законов и иных нормативных 

правовых актов. 

 

 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа 

местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 

муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников 

 

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа 

местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 

муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников 

 
Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, 

указанного в статье 15.1 Федерального закона 210-ФЗ;  
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 

работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 

210-ФЗ;  

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление 
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами для 

Предоставления муниципальной услуги;  
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;  

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 

муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ;  

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 

Республики, муниципальными правовыми актами;  
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 

исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 

если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ;  
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной 

услуги;  

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской 

Республики, Муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
210-ФЗ;  

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, 

отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 

закона 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 

если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ.  
 

5.2. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе 

предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке 

 

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в 

Администрацию, МФЦ, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя уполномоченного органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае 

его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную 

услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого  МФЦ. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, 

уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и 

действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.  

5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 

руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через 
МФЦ, с использованием информационно телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 

администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики, Единого портала 

государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба 
на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта МФЦ, 

Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, Единого 

портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. 

При обращении заинтересованного лица устно к главе  Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе 
личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении 

вопросов. 

5.2.3. В жалобе (Приложение № 2 к Административному регламенту) заинтересованные лица в 
обязательном порядке указывают: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального 

центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) 

которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - 
физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ заявителю; 
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 

16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников; 
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут 

быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.2.4. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать 

нецензурных выражений. 
В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему 

неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при 

этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава  Канашского муниципального 
округа Чувашской Республики принимает решение о безосновательности очередного обращения и 

прекращении переписки по данному вопросу. О принятом решении в адрес заинтересованного лица, 

направившего обращение, направляется сообщение.  
Администрация или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором 

содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 

должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу 

поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости 
злоупотребления правом. 

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается 

и оно не подлежит направлению на рассмотрение в Администрацию или должностному лицу в соответствии с 
их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, 

направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению 

5.2.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю 
МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо 

вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 

регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, 

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 

установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.2.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
принимает одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 

муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.  
5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по 

желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 

жалобы. 
5.2.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в 

пункте 5.2.7. подраздела 5.2. раздела V настоящего Административного регламента, дается информация о 

действиях, осуществляемых Администрацией, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 

16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 

информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях  получения 

муниципальной услуги. 
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 

5.2.7. подраздела 5.2. раздела V настоящего Административного регламента, даются аргументированные 

разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.  
Обращение заинтересованного лица считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в 

них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.  

5.2.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.  

 

5.3. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе 

предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке 

 

Заинтересованное лицо вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые и совершённые в 

ходе предоставления муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные действующим 
законодательством. 
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Приложение №1 
к Административному 

регламенту администрации 

Канашского муниципального 
округа Чувашской Республики 

 

 

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги 

 

Главе Канашского муниципального округа  

                                                 Чувашской Республики 
____________________________________ 

 

от _________________________________ 
 (Ф.И.О. (последнее - при наличии) 

для физических лиц, 

____________________________________ 
наименование юридического лица, его местонахождение, организационно-правовая форма и сведения о 

государственной регистрации в ЕГРЮЛ, или Ф.И.О. (последнее - при наличии) индивидуального 

предпринимателя, его место жительства и сведения о государственной регистрации в ЕГРИП, или 

наименование и реквизиты документов, удостоверяющих полномочия представителя заявителя)  
Адрес: _____________________________ 

                                     ____________________________________ 

                                     Контактный телефон: ________________ 
                                      Факс: ______________________________ 

                      Электронная почта (при наличии): ___ 

                                     ____________________________________ 

(Ф.И.О. (последнее - при наличии) представителя, действующего по доверенности) 

 

 

Заявление 

о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута  

 
     Прошу выдать разрешение на использование ________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

          (адрес (месторасположение) земель/земельного участка 

__________________________________________________________________________ 
          и кадастровый номер земельного участка (при наличии))  

__________________________________________________________________________ 

в целях размещения ________________________________________________________ 
                      (наименование объекта в соответствии с Перечнем) 

на срок ___________________________________________________________________ 

                       (предполагаемый срок использования) 
 

К заявлению прилагаются следующие документы: 

копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, 

подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае, если заявление подается представителем 
заявителя); 

схема границ земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием 

координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть 
земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного 

кадастра недвижимости), а для объектов, указанных в пункте 5 Перечня - план трассы воздушных линий с 

привязкой их к местности; 
обоснование необходимости размещения объектов; 

копия утвержденной проектной документации по строительству и (или) реконструкции заявленных 

объектов (при наличии); 

копии технических условий подключения (технологического присоединения) объектов капитального 
строительства к сетям инженерно-технического обеспечения для размещения объектов, указанных в пунктах 

1 - 3, 5 - 7, 11 Перечня, заверенные заявителем; 

график производства работ по размещению элементов благоустройства (при отсутствии проектной 
документации по строительству и (или) реконструкции заявленных объектов); 

копия протокола общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, на дворовой 

территории которого планируется размещение объектов, указанных в пункте 18 Перечня, в соответствии с 

которым решение о согласии на размещение таких объектов принято большинством не менее двух третей 
голосов от общего числа голосов собственников помещений в многоквартирном доме. 

Я даю свое согласие на сбор, обработку, проверку и распространение (определенному кругу лиц) 

моих персональных данных, а также их размещение на сайте уполномоченного органа в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» и совершение иных действий, связанных с выдачей разрешения на 

использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности без 

предоставления земельных участков и установления сервитута.  
Настоящее согласие действует с момента подписания до истечения сроков хранения 

соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в 

соответствии с законодательством Российской Федерации.  

Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О персональных 
данных», осуществляется на основании моего заявления, поданного в администрацию Канашского 

муниципального округа Чувашской Республики.  

 
____________ ________________________________ ____ __________ 20___ г. 

 (подпись)    (фамилия и инициалы (последнее - при наличии) заявителя, 

                  представителя заявителя) 
 

 

Приложение № 2 

к Административному 
регламенту администрации 

Канашского муниципального 

округа Чувашской Республики 
 

                                                                  Главе Канашского муниципального округа Чувашской Республики 

от_________________________________________ 

Ф.И.О., полностью 
___________________________________________, 

зарегистрированного(-ой) по адресу: 

___________________________________________ 
___________________________________________ 

телефон____________________________________ 

 
 

ЖАЛОБА 
на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые)  

в ходе предоставления муниципальной услуги 
 

(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица администрации,  

на которое подается жалоба) 

 

1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений)  
 

 

 

 
2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно  

с действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты административного регламента, либо 

статьи закона) 
 

 

 

3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные обстоятельства)  
 

 

 

 
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 

- при личном обращении; 

- посредством почтового отправления на адрес, указанного в заявлении; 
- посредством электронной почты ____________________________________. 

  

_____________________                   _________________________________ 
  подпись заявителя                           фамилия, имя, (при наличии) отчество заявителя    

 

        «___»___________20_______г. 

 
 

 

Приложение № 3 
к Административному 

регламенту администрации 

Канашского муниципального 
округа Чувашской Республики 

 

Перечень признаков заявителей, 

 уполномоченных лиц (законных представителей) 
 

№ п/п Признак 

заявителя  
Значения признака заявителя  

1. 

 

Категория заявителя 
 

Физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели и 

юридические лица: 

1. представители которых обратились от их имени без доверенности, 
действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и 

учредительными документами; 

 

2. представители которых обратились от их имени по доверенности.  
 

2. 

Цель обращения 

1. получение разрешения на использование земель или земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельных 

участков и установления сервитута; 

 
2. исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах.  

 

 
 

ЧĂВАШ РЕСПУБЛИКИН 

КАНАШ  

МУНИЦИПАЛЛĂ ОКРУГĚН 
АДМИНИСТРАЦИЙĚ 

 

ЙЫШĂНУ 
 

18.08.2023   953 №  

 
Канаш хули 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

КАНАШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОКРУГА 

ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

 18.08.2023   № 953 
 

город Канаш 

 

Об утверждении 

административного регламента 

администрации Канашского 

муниципального округа 

Чувашской Республики по 

предоставлению муниципальной 

услуги «Отнесение земель или 

земельного участка к определенной 

категории или перевод земель или 

земельного участка из одной 

категории в другую» 

  
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 

2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», Законом Чувашской Республики от 18 октября 2004 № 19 «Об организации местного 

самоуправления в Чувашской Республике», Администрация Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т: 
 

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Канашского 

муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Отнесение 

земель или земельного участка к определенной категории или перевод земель или земельного участка из 
одной категории в другую». 

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы 

администрации - начальника управления сельского хозяйства, экономики и инвестиционной деятельности 
администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики.  

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.  

   

 

Глава муниципального округа                                                                              С.Н. Михайлов           

 

Утверждено 
постановлением 

администрации 

Канашского 

муниципального округа 
Чувашской Республики 

от   18.08.2023  № 953 

Административный регламент администрации Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги  

«Отнесение земель или земельного участка к определенной категории или перевод земель или 

земельного участка из одной категории в другую»  

I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования Административного регламента 

 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Отнесение земель или 

земельного участка к определенной категории или перевод земель или земельного участка из одной 

категории в другую» определяет стандарт предоставления муниципальной услуги и устанавливает сроки и 
последовательность административных процедур (действий) администрации Канашского муниципального 

округа Чувашской Республики (далее также - администрация) при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Круг Заявителей 

Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические (граждане или 

индивидуальные предприниматели) или юридические лица.  

С заявлением о предоставлении муниципальной услуги также может обратиться законный  

представитель заявителя или лицо, уполномоченное им на основании доверенности, оформленной в 

соответствии с законодательством Российской Федерации.  
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1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, 

определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - 

профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель 
 
Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее 

также - результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом 
предоставления муниципальной услуги (далее также - вариант). 

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и 

результат услуги, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из 

признаков заявителя и показателей таких признаков.  

             II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Муниципальная услуга «Отнесение земель или земельного участка к определенной категории 

или перевод земель или земельного участка из одной категории в другую».  

2.2. Наименование органа местного самоуправления (организации), предоставляющего 

муниципальную услугу 

 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики и осуществляется через отдел имущественных и земельных отношений управления 

сельского хозяйства, экономики и инвестиционной деятельности администрацией Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики (далее – уполномоченное подразделение). 

Предоставление муниципальной услуги через многофункциональные центры  

государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) не предусмотрено. 

 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

принятие решения об отнесении земельного участка к определенной категории земель по форме, 
согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту; 

принятие решения о переводе земельного участка из одной категории в другую по форме, 

согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту; 

решение администрации об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно приложению № 3 к 

настоящему Административному регламенту.  
Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю соответствующим 

письмом, зарегистрированным в соответствии с правилами документооборота. 

Получение результата предоставления муниципальной услуги заявителем осуществляется 

нарочно или посредством направления сообщений по электронной почте, почтовой связью. 

В случае подачи запроса о получении муниципальной услуги посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг результат предоставления государственной услуги направляется 

заявителю в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал государственных и 

муниципальных услуг) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

 

Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 60 календарных дней со дня 

регистрации заявления и прилагаемых к нему документов на предоставление муниципальной услуги. 

Срок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах составляет 5 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или 

получения от заявителя (представителя заявителя) письменного заявления об ошибке. 

 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, а 

также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих Чувашской Республики, работников 

размещается на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)» и на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 

2.6.1. Заявитель, в случае обращения с заявлением об отнесении земельного участка к определенной 

категории земель, представляет следующие документы: 

заявление об отнесении земельного участка к определенной категории земель по форме, согласно 
приложению № 4 к настоящему Административному регламенту; 

документ, удостоверяющий личность заявителя; 
согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на отнесение земельного участка к 

определенной категории земель (за исключением случая, если правообладателем земельного участка является 

лицо, с которым заключено соглашение об установлении сервитута в отношении такого земельного участка); 

правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на земельный участок; 
проект рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством). 

2.6.2. Заявитель, в случае обращения с заявлением о переводе земельного участка из одной 

категории в другую, представляет следующие документы: 

заявление о переводе земельного участка из одной категории в другую по форме, согласно 

приложению № 5 к настоящему Административному регламенту; 
документ, удостоверяющий личность заявителя; 

согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на перевод земельного участка из состава 

земель одной категории в другую (за исключением случая, если правообладателем земельного участка 
является лицо, с которым заключено соглашение об установлении сервитута в отношении такого земельного  

участка); 

правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на земельный участок; 

проект рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством). 
2.6.3. В случае направления заявления посредством Единого портала государственных и 

муниципальных услуг формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной 

формы на Едином портале государственных и муниципальных услуг без необходимости дополнительной 

подачи заявления в какой-либо иной форме. 

2.6.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для исправления допущенных опечаток 

и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах: 

1) заявление об исправлении опечаток и ошибок в произвольной форме; 

2) документ, выданный по результатам предоставления муниципальной услуги, в котором 
содержатся опечатки и (или) ошибки; 

3)документ, свидетельствующие о наличии в выданном по результатам предоставления 

муниципальной услуги документе допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные данные. 

 

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, не предусмотрено.  

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 

законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики не предусмотрено. 

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если 

ее проведение предусмотрено федеральными законами; 

установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных 
участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке 

территории, землеустроительной документации; 

в случае обращения с заявлением о переводе земель или земельных участков из одной категории в 

другую, дополнительно: 
федеральными законами установлены ограничения или запреты на перевод земель или земельных 

участков из одной категории в другую. 

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

 

За предоставление муниципальной услуги плата не взимается. 

 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги  

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в администрации составляет не 

более 15 минут. 
 

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги, в том числе в электронной форме 

 

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в 

администрации в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга  

Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов 

предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения 
пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в 

котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для 

личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не 

взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, 

управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном 

Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) 

детей - инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе  передвигающихся на 
инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными 

специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение 

инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание администрации должен быть оборудован информационной 

табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес;  

режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать 

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания первой 

медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется 

исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также 

информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения 

шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками 

заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием  

документов; 

графика приема заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано 

персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, 

печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием 

фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и 

помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из 

них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски; 
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сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, и к государственной (муниципальной) услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, 

знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом 

Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, 

на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются государственная (муниципальная) услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами. 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной 

услуги в информационно - телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), 

средствах массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с 
помощью Единого портала государственных и муниципальных услуг; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с 

использованием информационно-коммуникационных технологий. 
Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее 

предоставления, установленным настоящим Административным регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное 

(невнимательное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги; 
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) администрации, его 

должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по  итогам 

рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований 
заявителей. 

2.14. Иные требования предоставления муниципальной услуги 

 

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных 

для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием  
Единого портала государственных и муниципальных услуг.  

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных      процедур 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 

 

Варианты предоставления муниципальной услуги: 
отнесение земельного участка к определенной категории земель; 

перевод земельного участка из одной категории земель в другую; 

исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах. 

 

3.2. Профилирование заявителя 

 

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в 
администрации или посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг. 

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления 

муниципальной услуги. 

Перечень признаков заявителей и вариантов приведен в приложении № 6 к настоящему 
Административному регламенту. 

3.3. Вариант 1. Отнесение земельного участка к определенной категории земель 

 

3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом 

составляет 60 календарных дней со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов в 
администрации. 

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

принятие решения об отнесении земельного участка к определенной категории земель; 
отказ в отнесении земельного участка к определенной категории земель. 

3.3.3. Способами установления личности (идентификации) заявителя (представителя заявителя) 

являются: 

при подаче заявления (запроса) в администрацию: 
документ, удостоверяющий личность; 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя ; 

при подаче заявления (запроса) посредством Единого портала государственных и муниципальных 
услуг – простая электронная подпись. 

3.3.4. Для получения муниципальной услуги заявитель лично либо представитель заявителя 

представляет документы, указанные в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела II настоящего Административного 
регламента, в администрацию. 

3.3.5. Срок регистрации заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в администрации составляет 1 рабочий день.  

3.3.6. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, не предусмотрено.  

3.3.7. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством 

Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики не предусмотрено. 
3.3.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.2 

подраздела 2.8 раздела II настоящего Административного регламента.  

3.3.9. В порядке межведомственного информационного взаимодействия администрацией 

запрашиваются: 
1) в Управлении Федеральной налоговой службы по Чувашской Республике: 

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, 

выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 
2) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 

Чувашской Республике: 

выписка из Единого государственного реестра недвижимости относительно сведений о земельных 
участках, перевод которых из одной категории в другую предполагается осуществить; 

3) в Управлении Федеральной службы по надзору в сфере природопользования по Чувашской 

Республике: 

заключение государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение 
предусмотрено законодательством Российской Федерации.  

Вышеуказанные документы заявитель вправе представить по собственной инициативе. 

Специалист администрации, являющийся ответственным исполнителем, в день поступления 
документов, представленных заявителем, осуществляет подготовку и направление межведомственных 

запросов о предоставлении документов. 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов 
и информации не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в 

орган или организацию, предоставляющие информацию. 

3.3.10. В случае наличия полного комплекта документов и отсутствия оснований для отказа 

предоставлении муниципальной услуги специалист уполномоченного подразделения готовит проект решения 
администрации об отнесении земель или земельных участков к определенной категории по форме согласно 

приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.  

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист 
уполномоченного подразделения готовит проект постановления администрации об отказе в отнесении земель 

или земельных участков к определенной категории по форме согласно приложению № 3 к настоящему 

Административному регламенту. 
Решение администрации об отнесении земель или земельных участков к определенной категории 

или об отказе в отнесении земель или земельных участков к определенной категории выдается (направляется) 

заявителю в течение 14 дней со дня его принятия. 
В случае поступления заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг, 

решение об отнесении либо об отказе в отнесении земель или земельных участков к определенной категории 

подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица и направляется 

заявителю в личный кабинет в форме электронного документа.  
При подаче документов на предоставление муниципальной услуги в электронном виде через 

Единый портал государственных и муниципальных услуг заявителю также обеспечивается возможность 

выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги в администрации. 
Результатом административной процедуры при подаче заявления по электронной почте, 

посредством почтового отправления или личного обращения является направление заявителю копии решения 

об отнесении либо об отказе в отнесении земель или земельных участков к определенной категории, 
заверенного печатью Администрации. 

3.3.11. Предоставление государственной услуги по экстерриториальному принципу не 

предусмотрено. 

 

3.4. Вариант 2. Перевод земельного участка из одной категории земель в другую 

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом 

составляет 60 календарных дней со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов в 

администрации. 

3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
принятие решения о переводе земельного участка из одной категории земель в другую; 

отказ в переводе земельного участка из одной категории земель в другую. 

3.4.3. Способами установления личности (идентификации) заявителя (представителя заявителя) 
являются: 

при подаче заявления (запроса) в администрацию: 

документ, удостоверяющий личность; 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя ; 

при подаче заявления (запроса) посредством Единого портала государственных и муниципальных 

услуг – простая электронная подпись. 

3.4.4. Для получения муниципальной услуги заявитель лично либо представитель заявителя 
представляет документы, указанные в пункте 2.6.2 подраздела 2.6 раздела II настоящего Административного 

регламента, в администрацию. 

3.4.5. Срок регистрации заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в администрации составляет 1 рабочий день.  

3.4.6. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, не предусмотрено 
3.4.7. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством 

Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики не предусмотрено. 

3.4.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.2 

подраздела 2.8 раздела II Административного регламента.  
3.4.9. В порядке межведомственного информационного взаимодействия администрацией 

запрашиваются: 

1) в Управлении Федеральной налоговой службы по Чувашской Республике: 
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, 

выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 

2) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 

Чувашской Республике: 
выписка из Единого государственного реестра недвижимости относительно сведений о земельных 

участках, перевод которых из одной категории в другую предполагается осуществить; 

3) в Управлении Федеральной службы по надзору в сфере природопользования по Чувашской 
Республике: 

заключение государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение 

предусмотрено законодательством Российской Федерации.  
Вышеуказанные документы заявитель вправе представить по собственной инициативе.  

Специалист администрации, являющийся ответственным исполнителем, в день поступления 

документов, представленных заявителем, осуществляет подготовку и направление межведомственных 

запросов о предоставлении документов. 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов 

и информации не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в 

орган или организацию, предоставляющие информацию. 
3.4.10. В случае наличия полного комплекта документов и отсутствия оснований для отказа 

предоставлении муниципальной услуги специалист уполномоченного подразделения готовит проект решения 

администрации о переводе земельного участка из одной категории земель в другую по форме согласно 
приложению № 42 к настоящему Административному регламенту.  

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист 

уполномоченного подразделения готовит проект постановления администрации об отказе в переводе 

земельного участка из одной категории земель в другую по форме согласно приложению № 53 к настоящему 
Административному регламенту. 

Решение администрации о переводе земельного участка из одной категории земель в другую или 

об отказе в переводе земельного участка из одной категории земель в другую выдается (направляется) 
заявителю в течение 14 дней со дня его принятия. 

В случае поступления заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг, 

решение о переводе либо об отказе в переводе земельного участка из одной категории земель в другую 
подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица и направляется 

заявителю в личный кабинет в форме электронного документа. 

При подаче документов на предоставление муниципальной услуги в электронном виде через 

Единый портал государственных и муниципальных услуг заявителю также обеспечивается возможность 
выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги в администрации. 

3.4.11. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не 

предусмотрено. 

3.5. Вариант 3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 

 

3.5.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом 

составляет 5 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от заявителя (представителя 

заявителя) письменного заявления об ошибке. 

3.5.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является исправление опечаток и (или) 

ошибок в выданных документах. 

3.5.3. Способами установления личности (идентификации) заявителя (представителя заявителя) 

являются: 

документ, удостоверяющий личность; 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.  

3.5.4. Для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах заявитель представляет в администрацию документы, указанные в 

пункте 2.6.3 подраздела 2.6 раздела II настоящего Административного регламента.  

3.5.5. Срок регистрации заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в администрации составляет 1 рабочий день. 

3.5.6. Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной 

услуги не предусмотрено. 

3.5.7. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством 

Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики не предусмотрены.  

3.5.8. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является наличие 

опечаток и (или) ошибок в выданном по результатам предоставления муниципальной услуги документе. 

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является непредставление 
(отсутствие) документов, свидетельствующих о наличии в выданном по результатам предоставления 

муниципальной услуги документе допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, и 
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(или) документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в котором содержатся 

опечатки и (или) ошибки. 

3.5.9. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и ошибок 

в выданном по результатам предоставления муниципальной услуги документе, уполномоченный сотрудник 

устанавливает наличие опечатки (ошибки), оформляет и направляет соответствующий документ с 
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в 

оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками).  

Исправленный документ оформляется в соответствии с реквизитами ранее выданного 

администрацией по результатам предоставления муниципальной услуги документа. 

Оригинал документа, в котором содержится опечатка и (или) ошибка, после выдачи заявителю 

документа с исправленными опечатками и ошибками не подлежит возвращению заявителю.  

3.5.10. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не 

предусмотрено. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 

решений 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 

положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, сроков и последовательности 
проведения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на 

постоянной основе должностными лицами администрации, уполномоченными на осуществление контроля 

за предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и 

письменная информация специалистов и должностных лиц администрации.  

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие 

жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.  

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты 

и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 

полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок. 

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы администрации, 

утверждаемых главой администрации. При плановой проверке полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений настоящего 

Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о 
предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, 

нормативных правовых актов (указать наименование субъекта Российской Федерации в случае 

предоставления муниципальной услуги, муниципальной услуги с переданными полномочиями) и 

нормативных правовых актов органов местного самоуправления (указать наименование муниципального 

образования в случае предоставления муниципальной услуги); 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество 

предоставления муниципальной услуги.  

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги  

 

Уполномоченные сотрудники несут персональную ответственность за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе за 
соблюдение сроков и порядка выполнения административных процедур, установленных настоящим 

Административным регламентом. 

Персональная ответственность уполномоченных сотрудников закрепляется в их должностных 
регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.  

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей 

уполномоченные сотрудники привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации. 

 

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в 

том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

 

Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 

предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления 

муниципальной услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного 

регламента. 

Должностные лица администрации принимают меры к прекращению допущенных нарушений, 

устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.  

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и 

организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 

 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие 

(бездействие) администрации, а также его должностных лиц, муниципальных служащих при 

предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба) 

 
Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) администрации, его должностных 

лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) 

порядке. 
 

5.2. Предмет жалобы 

 
Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены статьями 

11.1 и 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), в том числе в следующих 

случаях: 
нарушения срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

нарушения срока предоставления муниципальной услуги; 

требование у заявителя (представителя заявителя) документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 
отказа заявителю (представителю заявителя) в приеме документов, предоставление которых 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги; 
отказа заявителю (представителю заявителя) в предоставлении муниципальной услуги, если 

основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами; 

требования у заявителя (представителя заявителя) при предоставлении муниципальной услуги платы, 

не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами; 
отказ администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих в исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 

нарушение установленного срока таких исправлений; 
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной 

услуги; 

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской 

Республики, муниципальными нормативными правовыми актами; 

требование у заявителя (представителя заявителя) при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом 
№ 210-ФЗ. 

 

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы 

должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

 

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие), принятое 

(осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном носителе 
или в форме электронного документа в администрацию, в адрес заместителя главы администрации, 

курирующего предоставление муниципальной услуги, либо в адрес главы администрации. 

 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, в электронном виде с использованием сети 
«Интернет», официального сайта администрации, Единого портала государственных и муниципальных услуг, 

портала федеральной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг администрацией (далее - информационная система досудебного (внесудебного) 
обжалования), а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ должна содержать: 

наименование администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - 

физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, его должностных лиц, 

муниципальных служащих; 
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 

администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих. Заявителем могут быть представлены 

документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, 

подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, 

подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена: 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для 
физических лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, 

заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или 
уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на 

должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени 
заявителя без доверенности. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его 

личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

При подаче жалобы в электронной форме документы могут быть представлены в форме электронных 
документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской 

Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

 

Жалоба, поступившая в администрацию подлежит обязательной регистрации в срок не позднее 

следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня 
ее регистрации. 

В случае обжалования отказа администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока 
таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

 

5.6. Результат рассмотрения жалобы 

 

По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона № 

210-ФЗ принимается одно из следующих решений: 

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными 
нормативными правовыми актами, а также в иных формах; 

в удовлетворении жалобы отказывается.  

При удовлетворении жалобы администрация принимает исчерпывающие меры по устранению 
выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 

рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.  

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения или преступления, должностные лица администрации, наделенные 
полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры. 

 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, 

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы. В случае подачи жалобы посредством информационной системы 

досудебного (внесудебного) обжалования, ответ заявителю направляется посредством указанной системы. 

http://internet.garant.ru/document/redirect/12177515/1101
http://internet.garant.ru/document/redirect/12177515/1101
http://internet.garant.ru/document/redirect/12177515/1102
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В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о 
действиях, осуществляемых администрацией в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений 

при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и 

указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 
получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются 

аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования 
принятого решения. 

 

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 

 
Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, в 

установленном законодательством Российской Федерации порядке.  

 

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы 

 
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также при 

условии, что указанные документы не содержат сведения, составляющие муниципальную или иную 

охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации. 

 

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

 

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на 

информационном стенде в администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на 

официальном сайте администрации, в ходе личного приема, а также по телефону, электронной почте. 
Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться:  

- в устной форме; 

- в форме электронного документа; 
- по телефону; 

- в письменной форме. 

 
Приложение № 1   

к Административному 

регламенту администрации 

Канашского муниципального 
округа Чувашской Республики  

 

Форма решения об отнесении земель или земельных участков к определенной категории 

земель 

Администрация Канашского муниципального 

округа Чувашской Республики  

________________________________________ 
(наименование и данные организации для 

юридического лица/ 

_______________________________________ 

фамилия, имя, отчество для физического лица) 

________________________________________ 
(адрес места нахождения) 

от_____________№_________ 

 

РЕШЕНИЕ 

об отнесении земельного участка к определенной категории земель 

 

Рассмотрев Ваше заявление от ___________ № _______ и прилагаемые к нему документы, 
руководствуясь статьей 8 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 21 декабря 

2004 г. № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую», 

администрацией Канашского муниципального округа Чувашской Республики принято решение об отнесении 
земельного участка с кадастровым номером _____________________, площадью _______________кв.м, 

расположенному по адресу: ________________________________________________, 

к категории земель «_____________________________________________________». 

 

Дополнительная информация:_________________________________________ 

__________________________     _______________     __________________________ 

              (должность)                           (подпись)                   (фамилия и инициалы)  

Дата ______________г. 

 
Приложение № 2  

к Административному 

регламенту 

администрации 
Канашского 

муниципального округа 

Чувашской Республики  

 

Форма решения о переводе земель или земельных участков из одной категории в другую 

 

Администрация Канашского муниципального 

округа Чувашской Республики Чувашской 
Республики  

________________________________________ 

(наименование и данные организации для 

юридического лица/ 

_______________________________________ 

фамилия, имя, отчество для физического лица) 
________________________________________ 

(адрес места нахождения) 

от_____________№_________ 

 

РЕШЕНИЕ 

о переводе земельного участка из одной категории в другую 
 

Рассмотрев Ваше заявление от ______________ № __________и прилагаемые к нему документы, 

руководствуясь статьей 8 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 21 декабря 

2004 г. № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков  из одной категории в другую», 
администрацией Канашского муниципального округа Чувашской Республики принято решение о переводе 

земельного участка с кадастровым номером _____________________, площадью _______________кв.м, 

расположенному по адресу: ________________________________________________ 
________________________________________________________________________, 

из категории земель «____________________________________________________», 

в категорию земель «_____________________________________________________», для цели:  

________________________________________________________________. 
Дополнительная информация:    

__________________________     _______________     __________________________ 

              (должность)                           (подпись)                   (фамилия и инициалы)  

Дата ______________г. 

 

Приложение № 3 
к Административному 

регламенту 

администрации 
Канашского 

муниципального округа 

Чувашской Республики  

 

Форма решения об отказе в предоставлении услуги 

 

Администрация Канашского муниципального 
округа Чувашской Республики  

________________________________________ 

(наименование и данные организации для 

юридического лица/ 

________________________________________ 
фамилия, имя, отчество для физического лица) 

________________________________________ 

(адрес места нахождения) 

от_____________№_________ 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении услуги 

 

Рассмотрев Ваше заявление от _____________ № __________ и прилагаемые к нему документы, 

руководствуясь Федеральным законом от 21 декабря 2004 г. № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных 
участков из одной категории в другую», администрацией Канашского муниципального округа Чувашской 

Республики, принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям: 

_______________________________________________________________________; 

Разъяснение причин отказа: 

_______________________________________________________________________; 

_______________________________________________________________________. 

 

Дополнительно информируем: ________________________________________ 

________________________________________________________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в  приеме документов, необходимых 

для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

Вы вправе повторно обратиться с запросом о предоставлении услуги после устранения 

указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в  

администрацию Канашского муниципального округа Чувашской Республики, а также в судебном порядке. 

__________________________     _______________     __________________________ 

              (должность)                           (подпись)                   (фамилия и инициалы)  

 

Дата ______________г. 

 
Приложение № 4 

к Административному 

регламенту 

администрации 
Канашского 

муниципального округа 

Чувашской Республики  

 

Форма заявления на отнесение земель или земельных участков к определенной категории 

 

В администрацию Канашского муниципального 

округа Чувашской Республики  
от 

________________________________________ 

(наименование и данные организации для 

юридического лица/ 

________________________________________ 
фамилия, имя, отчество для физического лица) 

________________________________________ 

(адрес места нахождения) 
________________________________________ 

(адрес электронной почты) 
________________________________________ 

(телефон) 
 

Заявление 

об отнесении земельного участка к определенной категории земель 

 

Прошу отнести земельный участок: 

расположенный по адресу (местоположение) ________________________________, 

площадью ______________________________________________________________,  

с кадастровым номером __________________________________________________, 

к категории земель_______________________________________________________. 

                                 (указывается категория земель, к которой предполагается отнести земельный участок) 

 

Земельный участок принадлежит ______________________________________ 

                                                                                   (указывается правообладатель земли (земельного участка)) 

на праве ________________________________________________________________ 

(указывается право на землю (земельный участок)) 

 

Результат услуги выдать следующим способом: _________________________ 

 

Приложения: ______________________________________________________ 

                                                          (указываются документы, которые представил заявитель) 

____________________                     ______________             ____________________ 
   

                 (должность)                                                    (подпись)                               (фамилия  и инициалы) 

 

Дата __________________ г.  
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Приложение № 5 
к Административному 

регламенту  

администрации 
Канашского 

муниципального округа 

Чувашской  Республики  

 

Форма заявления на перевод земель или земельных участков из одной категории в другую 

 

В администрацию Канашского муниципального 

округа Чувашской Республики  

от 
________________________________________ 

(наименование и данные организации для 

юридического лица/ 

________________________________________ 

фамилия, имя, отчество для физического лица) 
________________________________________ 

(адрес места нахождения) 
________________________________________ 

(адрес электронной почты) 
________________________________________ 

(телефон) 

Ходатайство 

о переводе земельного участков из одной категории в другую 

 

Прошу перевести земельный участок: 

расположенный по адресу (местоположение) _________________________________ 
_______________________________________________________________________, 

площадью ______________________________________________________________, 

с кадастровым номером __________________________________________________, 
из категории земель _____________________________________________________, 

                                         (указывается категория земель, к которой принадлежит земельный участок) 

в категорию земель ______________________________________________________, 

            (указывается категория земель, в которую планируется осуществить перевод земельного участка) 
в связи _________________________________________________________________ 

(указывается обоснование перевода земельного участка с указанием на положения 

_______________________________________________________________________, 
Федерального закона от 21.12.2004 № 172-ФЗ) 

 
Земельный участок принадлежит ______________________________________ 

                                                        (указывается правообладатель земли (земельного участка)) 

на праве   
(указывается право на землю (земельный участок)) 

Результат услуги выдать следующим способом:_____________________________ 

 

Приложения: ______________________________________________________ 

                                                          (указываются документы, которые представил заявитель) 
____________________                     ______________             ____________________ 

   

                 (должность)                          (подпись)                       (фамилия и инициалы) 

Дата __________________ г.  

 

Приложение № 6  

к Административному 

регламенту 
администрации 

Канашского 

муниципального округа 

Чувашской Республики  

Перечень признаков заявителей и вариантов 

 

Перечень признаков заявителей и 
вариантов предоставления 

муниципальной услуги 

№ Значения 

Статус заявителей 1 физические лица; 

2 индивидуальные предприниматели; 

3 юридические лица. 

Цель обращения 1 отнесение земельного участка к определенной категории 

земель; 

2 перевод земельного участка из одной категории земель в 

другую; 

3 исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги 
документах. 

 
 

ЧĂВАШ РЕСПУБЛИКИН 

КАНАШ  

МУНИЦИПАЛЛĂ ОКРУГĚН 
АДМИНИСТРАЦИЙĚ 

 

ЙЫШĂНУ 

 
18.08.2023   954 №  

 

Канаш хули 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
КАНАШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОКРУГА 

ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
 18.08.2023   № 954  

 

город Канаш 

 

 

Об утверждении административного 

регламента администрации 

Канашского муниципального 

округа Чувашской Республики по 

предоставлению муниципальной 

услуги «Передача жилых помещений 

в собственность граждан в порядке 

приватизации» 

 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Законом Чувашской Республики от 18.10.2004 № 19 «Об организации местного самоуправления в 

Чувашской Республике, Администрация Канашского муниципального округа Чувашской 

Республики  п о с т а н о в л я е т: 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Канашского 

муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Передача 

жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации». 

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы 
администрации - начальника управления сельского хозяйства, экономики и инвестиционной 

деятельности администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики.  

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.  
 

 

Глава муниципального округа                                                                                                 С.Н. Михайлов  
 

 

Утверждено 

постановлением администрации 
Канашского муниципального 

округа Чувашской Республики 

от  18.08.2023 № 954  
 

Административный регламент администрации Канашского муниципального округа Чувашской 

Республики по предоставлению муниципальной услуги «Передача жилых помещений в собственность 

граждан в порядке приватизации»  

Раздел I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Административный регламент администрации Канашского муниципального округа Чувашской 

Республики по предоставлению муниципальной услуги «Передача жилых помещений в собственность 

граждан в порядке приватизации» (далее - Административный регламент) разработан в целях 

повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, 

сроки и последовательность действий (административных процедур) возникающих между 

заявителями и администрацией Канашского муниципального округа Чувашской Республики (далее - 

Администрация) при предоставлении муниципальной услуги по передаче жилых помещений в 

собственность граждан в порядке приватизации (далее - муниципальная услуга). 

1.2. Круг заявителей на предоставление муниципальной услуги  

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, 

занимающие жилые помещения в муниципальном жилищном фонде Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики на условиях социального найма (далее - заявители). С заявлением и документами для 
получения муниципальной услуги также вправе обратиться уполномоченные лица, действующие в силу 

полномочий, удостоверенных в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Указанные в настоящем подразделе заявители в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 

27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) и соглашением между Администрацией и многофункциональным 

центром предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - соглашение о взаимодействии) 

также могут обратиться в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее - МФЦ) с запросом о предоставлении муниципальной услуги.  

Заявители, указанные в настоящем подразделе, запрос о предоставлении государственной услуги 

могут направить в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал 

государственных и муниципальных услуг). 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, 

определенным в результате анкетирования, проводимого администрацией Канашского 

муниципального округа Чувашской Республики (далее - профилирование), а также результата, за 

предоставлением которого обратился заявитель 

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель 
(далее - результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги (далее - вариант). 

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и 
результат, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков 

заявителя и показателей таких признаков. 

 

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Муниципальная услуга имеет следующее наименование: «Передача жилых помещений в 

собственность граждан в порядке приватизации». 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией и осуществляется через отдел 

имущественных и земельных отношений управления сельского хозяйства, экономики и инвестиционной 

деятельности администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики (далее также - 
уполномоченное структурное подразделение). 

2.2.2. Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг 

прием запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с заключенным соглашением о 
взаимодействии. 

Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.  
2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченное структурное подразделение 

взаимодействует с: 

Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии; 

Федеральной налоговой службой; 
управляющими организациями ЖКХ Канашского муниципального округа Чувашской Республики; 

ООО «БТИ Канашского района». 

2.2.4. При подаче заявления с документами на предоставление муниципальной услуги в 
Администрацию, МФЦ и в процессе предоставления муниципальной услуги, запрещается требовать от 

заявителя осуществления дополнительных действий (в том числе согласований) необходимых для получения 

муниципальной услуги, связанных с обращением в органы исполнительной власти иные органы местного 
самоуправления и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, 

представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги - заключение договора 

передачи жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации; 

в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - письменное мотивированное 
уведомление об отказе в передаче жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации; 

в случае принятия решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах - выдача (направление) документа, с 
внесенными изменениями; 

в случае принятия решения об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах - выдача (направление) письменного 

уведомления об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок; 
2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о предоставлении муниципальной услуги, 

является постановление администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики о 

передаче жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации, на основании которого с 
заявителем заключается договор передачи жилого помещения в собственность граждан в порядке 

приватизации (далее - договор передачи). 

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, является 
уведомление об отказе в передаче жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации 

содержащее: 

дату; 

номер; 
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информацию о принятом решении; 
основания для отказа и возможности их устранения; 

подпись должностного лица. 

2.3.3. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут быть 
выданы по выбору заявителя (представителя заявителя) при личном посещении, направлены посредством 

почтовой связи, электронной почты. 

В случае подачи заявления о получении муниципальной услуги посредством Единого портала 
государственных и муниципальных услуг результат предоставления муниципальной услуги направляется 

заявителю в личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг в форме 

электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 

уполномоченного должностного лица.  

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 35 рабочих дней со дня 

регистрации заявления с приложенными документами, указанными в подразделе 2.6. настоящего 

Административного регламента. 
Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги, с момента подписания договора передачи между Администрацией и гражданами составляет 5 рабочих 

дней. 
Срок выдачи (направления) уведомления об отказе в передаче жилого помещения в собственность 

граждан в порядке приватизации составляет 5 рабочих дней после принятия решения об отказе. 

Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения 
от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги  

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ (первоначальный текст 
документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14, 

«Российская газета», № 1, 12.01.2005, «Парламентская газета», № 7-8, 15.01.2005); 

Законом Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в 
Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Ведомости СНД и ВС 

РСФСР», 11.07.1991, № 28, ст. 959, «Бюллетень нормативных актов», № 1, 1992); 

Федеральным законом от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса 

Российской Федерации»; 
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении 

Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 
Уставом Канашского муниципального округа Чувашской Республики, принятым решением 

Собрания депутатов Канашского муниципального округа Чувашской Республики от 25.11.2022 № 4/1; 

Положением о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной 
собственности Канашского муниципального округа Чувашской Республики, утвержденным решением 

Собрания депутатов от 25.11.2022 № 4/12. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, а 
также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

Администрации, МФЦ, их должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещается на 

официальном сайте Канашского муниципального округа Чувашской Республики в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт Администрации), в федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций)» (далее - Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг), на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

2.6.1. Сведения и документы, которые заявитель должен представить самостоятельно 

Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Администрацию заявление о 
предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 1 к Административному 

регламенту (далее - заявление) при личном присутствии всех имеющих право пользования жилым 

помещением по договору социального найма лиц, одним из следующих способов по личному усмотрению:  

с использованием информационно-коммуникационных технологий (в электронном виде), в том 
числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг; 

на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через МФЦ 

в соответствии с соглашением о взаимодействии, либо посредством почтового отправления с уведомлением о 
вручении. 

В случае подачи заявления в электронной форме посредством Единого портала государственных и 

муниципальных услуг указанное заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в 
интерактивную форму на Едином портале государственных и муниципальных услуг, без необходимости 

предоставления в иной форме. 

2.6.2. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги заявитель самостоятельно 

предоставляет следующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги и обязательные для 
предоставления: 

- согласие на обработку персональных данных в соответствии с федеральным законом от 27 июля 

2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (приложение к Заявлению); 
- копии паспорта гражданина Российской Федерации (страница № 2, страница № 3, страницы с 

отметкой о регистрации гражданина и снятии его с регистрационного учета по месту жительства, страница - 

сведения о детях, страница № 18 - сведения о ранее выданных основных документах, удостоверяющих 

личность гражданина РФ на территории РФ) - для всех членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в 
приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях 

социального найма, достигших 14-летнего возраста (1 экз.); 

- ордер на занимаемое жилое помещение и (или) договор социального найма жилого помещения и 
постановление Администрации о заключении договора социального найма на занимаемое жилое помещение 

(оригинал, 2 копии) в случае, если данный документ отсутствует в распоряжении Администрации; 

- выписка из лицевого счета на занимаемое жилое помещение, выданная соответствующими 
территориальными отделами управления по благоустройству и развитию территорий администрации 

Канашского муниципального округа Чувашской Республики, в оригинале с приложением 1 копии (документ 

является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг, действителен в течение 1 месяца 

со дня выдачи); 
- письменный отказ, оформленный собственноручно, от приватизации занимаемого жилого 

помещения заявителя, члена семьи заявителя, иного лица, зарегистрированного в приватизируемом жилом 

помещении, лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях социального найма 
(документ оформляется заявителем в Администрации либо в МФЦ в присутствии сотрудников (приложение 

№ 2 к Административному регламенту), либо представляется подлинник, удостоверенного нотариусом); 

- справка, подтверждающая, что ранее право на бесплатную приватизацию жилья не было 
использовано (для граждан, ранее проживавших за пределами муниципального образования 

Канашского муниципального округа Чувашской Республики" за период с 04.07.1991 до момента 

подачи заявления). Справку необходимо получить по предыдущему месту проживания в органах, 

уполномоченных оформлять приватизацию жилья (оригинал); 
- технический паспорт жилого помещения (изготавливается органами технической инвентаризации 

(платно)) - документ является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг; 

- вступившее в законную силу решение суда о признании гражданина 
недееспособным/ограниченно дееспособным (копия, заверенная судом, принявшим решение) - 

предоставляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в 

приватизируемом жилом помещении, а также лиц, имеющих право пользования данным помещением на 

условиях социального найма; 
- вступившее в законную силу решение суда о наличии или лишении (отсутствии) жилищных или 

имущественных прав на жилое помещение заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в 

приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях 
социального найма (копия, заверенная судом, принявшим решение) - представляется в отношении заявителя, 

членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих 

право пользования данным помещением на условиях социального найма; 
- документ, подтверждающий отбывание наказания гражданами, осужденными к лишению свободы 

или к принудительным работам (в соответствии с постановлением Конституционного Суда Российской 

Федерации от 23.06.1995 № 8-П) - представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, 
зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным 

помещением на условиях социального найма; 

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, лица, уполномоченного члена 
семьи заявителя, лица, зарегистрированного в приватизируемом жилом помещении (нотариально 

удостоверенная доверенность), имеющего право пользования данным помещением на условиях социального 

найма, оформленный в установленном порядке и подтверждающий полномочия представителя заявителя по 
предоставлению документов для подписания договора передачи, получению договора передачи. 

К нотариально удостоверенным доверенностям приравниваются: 

а) доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях, 

санаториях и других военно-лечебных учреждениях, удостоверенные начальником такого учреждения, его 
заместителем по медицинской части, старшим или дежурным врачом; 

б) доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений, 

учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других органов, совершающих 
нотариальные действия, также доверенности рабочих и служащих, членов их семей и членов семей 

военнослужащих, удостоверенные командиром (начальником) части, соединения, учреждения или заведения; 

в) доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, удостоверенные начальником 
соответствующего места лишения свободы; 

г) доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, находящихся в учреждениях 

социальной защиты населения, удостоверенные администрацией этого учреждения или руководителем (его 

заместителем) соответствующего органа социальной защиты населения.  
При осуществлении приватизации по доверенности, а также предоставлении нотариально 

заверенного отказа от участия в приватизации, необходимо прикладывать паспорт заявителя либо копию 

паспорта, удостоверенную нотариусом в установленном действующим законодательством порядке. 
Приватизация жилого помещения, в котором граждане занимают койко-место, осуществляется с 

согласия всех занимающих койко-место. Граждане, занимающие койко-место в жилом помещении, совместно 

подают заявление на приватизацию приходящейся на них доли жилого помещения, распределяются 

соразмерно занимаемому койко-место. 
В случае, если в занимаемом жилом помещении право пользования койко-местом с одним из 

родителей имеются несовершеннолетние дети, то при включении несовершеннолетних детей в договор 

передачи их доля определяется исходя из занимаемого койко-места родителя, которое пропорционально 
делится и на несовершеннолетних детей. 

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его 

мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги. 
При обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги представителя заявителя, 

им представляется документ, подтверждающий его полномочия, оформленный в соответствии с 

действующим законодательством. 

При представлении копий документов, заявителям необходимо при себе иметь оригиналы 
вышеперечисленных документов, если копии нотариально не заверены. Если представленные копии 

документов нотариально не заверены, специалист уполномоченного структурного подразделения, сличив 

копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным 
экземплярам, заверяет своей подписью.  

2.6.3. Документы и сведения, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, 

так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
По собственной инициативе заявителем могут быть представлены: 

- копия заключения органов опеки и попечительства на приватизацию без участия 

несовершеннолетних (документ необходим при отказе от включения несовершеннолетних в число 

собственников в приватизируемом жилом помещении) (документ является результатом предоставления 
государственной услуги «Предварительное разрешение на совершение от имени несовершеннолетних 

(малолетних) подопечных сделок в случаях, предусмотренных законом»); 

- копия постановления органа местного самоуправления об установлении опеки над 
недееспособным (ограниченно дееспособным) (в случае признания лица недееспособным (ограниченно 

дееспособным) на территории муниципального образования); 

- копии свидетельств о заключении брака либо справка из ЗАГСа (в случае перемены фамилии 
лиц(а), указанного(ых) в ордере, договоре социального найма); 

- копии свидетельств о смерти (в случае смерти лиц(а), указанного(ых) в ордере, договоре 

социального найма); 

- копии свидетельств о перемене фамилии, имени, отчества (в случае изменения имени, фамилии, 
отчества); 

- решение о присвоении объекта адресации адреса (об изменении адреса объекта адресации).  

Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены 
заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в 

том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.  

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

предоставляемые в форме электронных документов, подписываются в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального 

закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

При представлении копий документов необходимо прикладывать также и оригиналы документов. 
В случае если копии документов в установленном действующим законодательством порядке не заверены, 

после заверения их специалистом уполномоченного структурного подразделения либо специалистом МФЦ 

оригиналы возвращаются заявителям. 
В соответствии со ст. 9.1 Закона РФ «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» 

4 июля 1991 г. № 1541-1 граждане, приватизировавшие жилые помещения, являющиеся для них 

единственным местом постоянного проживания, вправе передать принадлежащие им на праве собственности 

и свободные от обязательств жилые помещения в муниципальную собственность, а собственник обязан 
принять их и заключить договоры социального найма этих жилых помещений с этими гражданами в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. 

произвольной форме. 
2.6.5. В соответствии с требованиями части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ при 

предоставлении муниципальной услуги уполномоченное структурное подразделение не вправе требовать от 

заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем 
платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении 

органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 

предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных 

услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами, за исключением 
документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень 

документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий 

муниципальную услугу, по собственной инициативе; 
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных 

и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного 

самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 

статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной 

услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;  
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных 

заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 
ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги; 
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного 

действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном 

виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу уведомляется заявитель, а 

также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых 
ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за 

исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 
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условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 
федеральными законами. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

Основаниями для отказа в приеме документов Администрацией, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, являются: 

- несоответствие заявления о предоставлении муниципальной услуги установленной форме; 

- отсутствие данных, предусмотренных заявлением о предоставлении муниципальной услуги;  
- утрата документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, юридической 

силы; 

- несоответствие документов, представленных в электронной форме, оригиналу документа по 
цветопередаче и содержанию, а также представление документов, непригодных для передачи по 

информационно-телекоммуникационным сетям или обработки в информационных системах; 

- наличие в представленных документах подчисток и исправлений текста, не заверенных в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации; 
- наличие в представленных документах повреждений, которые не позволяют в полном объеме 

использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной 

услуги. 
Оснований для отказа в приеме документов в МФЦ не предусмотрено 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги  

2.8.1. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги являются:  
письменное обращение заявителя о приостановлении муниципальной услуги в связи:  

с перепланировкой и (или) переустройством жилого помещения, согласованием с органом 

местного самоуправления; 

с предоставлением заявителем недостающих документов.  
Срок приостановления муниципальной услуги составляет 1 календарный месяц с момента 

письменного обращения заявителя. 

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
- представление заявителем неполных и (или) недостоверных сведений; 

- не представление или представление не в полном объеме документов, необходимых для принятия 

решения о предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.6.1; 

- документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют 
требованиям, определенным Административным регламентом; 

- представление заявителем документов, вид и состояние которых не позволяют однозначно 

истолковать их содержание, в том числе наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не 
оговоренных в них исправлений, повреждений, наличие факсимильных подписей, содержащихся на 

представляемых документах; 

- не представление представителем заявителя оформленной в установленном действующим 
законодательством порядке доверенности на осуществление действий от имени заявителя (лей); 

- жилое помещение, в котором проживает заявитель, находится в аварийном состоянии, а также 

относится к жилым помещениям специализированного жилищного фонда; 

- заявителем использовано право на однократную бесплатную приватизацию (несовершеннолетние, 
ставшие собственниками занимаемого жилого помещения в порядке его приватизации, сохраняют право на 

однократную бесплатную приватизацию жилого помещения в государственном или муниципальном 

жилищном фонде после достижения ими совершеннолетия); 
- отсутствие согласия с приватизацией жилого помещения одного из членов семьи заявителя, лиц, 

зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным 

помещением на условиях социального найма и не использовавших право на приватизацию; 
- обращение заявителя, одного из членов семьи заявителя, иного лица, зарегистрированного в 

приватизируемом жилом помещении, лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях 

социального найма, достигшего 14-летнего возраста, и/или его законного представителя или лица, 

уполномоченного в установленном порядке, об отсутствии намерений оформлять приватизацию;  
- обращение заявителя с заявлением о приватизации жилого помещения, находящегося в 

аварийном состоянии, в общежитии, служебного жилого помещения; 

- отсутствие/непредставление сведений, подтверждающих участие (неучастие) в приватизации из 
других субъектов Российской Федерации; 

- арест жилого помещения; 

- изменение состава лиц, совместно проживающих в приватизируемом жилом помещении с 

заявителем, в период предоставления муниципальной услуги; 
- наличие в составе семьи заявителя лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом 

помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (в 

случае, если от соответствующих лиц не представлено согласие на приватизацию жилого помещения без их 
участия или не представлены сведения, подтверждающие отсутствие у соответствующих лиц права на 

приватизацию жилого помещения - документ, подтверждающий, что право на участие в приватизации было 

использовано). 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и 

способы ее взимания 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины 

или иной платы. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги  

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.  

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги  

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются 
не позднее 1 рабочего дня со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для 
беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов. Вход в здание Администрации, обеспечивает свободный доступ заявителей, 

быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для 
передвижения кресел-колясок. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается 

оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп населения. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 
инвалидам обеспечиваются: 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание 

Администрации, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-

коляски; 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения, и оказание им помощи в здании Администрации; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 
беспрепятственного доступа инвалидов в здание Администрации и к муниципальной услуге с учетом 

ограничений их жизнедеятельности Чувашской Республики; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, 

знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом 
Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск в здание Администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом 
исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и 

нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 

оказание работниками Администрации предоставляющими муниципальную услугу, помощи 
инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими 

лицами; 

на стоянке транспортных средств около здания Администрации выделяется не менее 10% мест (но 

не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, 
а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и 

транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. Указанные места для 

парковки не должны занимать иные транспортные средства.  

В случае невозможности полностью приспособить здание Администрации с учетом потребностей 
инвалидов в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной 

защите инвалидов в Российской Федерации» должны приниматься меры для обеспечения доступа инвалидов 

к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечения ее предоставления по 
месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.  

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими 

табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, 
фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое 

помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. 

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), 

письменными принадлежностями для возможности оформления документов. 
Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях 

специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются 

личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, 
крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания. 

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю 

воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста.  
Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается 

на информационных стендах Администрации, на официальном сайте Канашского муниципального округа, на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг.  

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги 
должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации.  

Помещение для приема заявителей оборудуется противопожарной системой и средствами 

пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Вход и выход из 
помещений оборудуются соответствующими указателями. 

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида ему 

обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее 

предоставление по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме. 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги  

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

обеспечение информирования о работе уполномоченного структурного подразделения 

Администрации и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг); 

ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной 

услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 
условия доступа к территории, зданию Администрации (территориальная доступность, 

обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к 

зданию Администрации, наличие необходимого количества парковочных мест); 
обеспечение свободного доступа в здание Администрации; 

доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной 
форме; 

предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги; 
организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ; 

возможность подачи запроса на получении муниципальной услуги и документов в электронной 

форме. 

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, 

соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и 

чистота воздуха), эстетическое оформление помещений); 
компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах 

предоставления муниципальной услуги; 

культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать 
эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей); 

строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 

эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам 

предоставления муниципальной услуги; 
своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков 

предоставления муниципальной услуги); 

удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также 
получения результата предоставления муниципальной услуги; 

удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги; 

отсутствие жалоб. 

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие 

особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления 

муниципальных услуг в электронной форме 

2.14.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимо обратиться в специализированные 

организации за получением следующих услуг: 
получение выписки из лицевого счета, финансового лицевого счета по месту регистрации 

(бесплатно); 

изготовление технического паспорта (платно). 
2.14.2. Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ. Предоставление 

муниципальной услуги в МФЦ осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим 

запросом. Взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без 
участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской 

Республики и соглашением. 

Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа 

местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), а 
также посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в 

МФЦ, в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ не предусмотрена. 

2.14.3. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с 
использованием информационной системы: Единый портал государственных и муниципальных услуг.  

2.14.4. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме 

заявление подписывается усиленной квалифицированной подписью (в случае обращения юридического лица) 
или простой электронной подписью (в случае обращения физического лица) в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального 

закона № 210-ФЗ. 

2.14.5. Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных 
общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого 

они обратились, не предусмотрено. 

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

(действий), в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в 

электронной форме, особенности выполнения административных процедур (действий) в 

многофункциональных центрах 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги  

1. Передача жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации. 

2. Исправление допущенных опечаток и ошибок, выданных в результате предоставления 

муниципальных услугах документов. 

3.2. Профилирование заявителя 

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя при 

подаче заявления в Администрации, МФЦ, а также посредством Единого портала государственных и 

муниципальных услуг. 
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления 

муниципальной услуги 

Перечень признаков заявителей приведен в приложении № 2 к настоящему Административному 

регламенту. 

https://internet.garant.ru/document/redirect/10164504/3
https://internet.garant.ru/document/redirect/10164504/3
https://internet.garant.ru/document/redirect/10164504/15
https://internet.garant.ru/document/redirect/12177515/1510
https://internet.garant.ru/document/redirect/12184522/54
https://internet.garant.ru/document/redirect/12184522/21
https://internet.garant.ru/document/redirect/12184522/0


ВЕСТНИК ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ КАНАШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА                                                                  «21» августа  2023 г.          19 

 

3.3. Вариант 1. Передача жилых помещений в собственность граждан в порядке 

приватизации 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 35 рабочих дней 

со дня регистрации заявления в Администрации.  

Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения о передаче 
муниципального жилья в собственность граждан в порядке приватизации  

Документами, являющимися результатом предоставления муниципальной услуги, является 

оформленный договор передачи (оригинал, 2 экз.) либо уведомление об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги.  
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, предусмотрены подразделом 2.7. настоящего Административного регламента 

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрены пунктом 
2.8.1. настоящего Административного регламента 

В случае поступления письменного обращения от заявителя о приостановлении муниципальной 

услуги специалист уполномоченного структурного подразделения Администрации регистрирует обращение в 
журнале регистрации входящих документов в день поступления. При этом срок рассмотрения ранее 

зарегистрированного заявления начинает исчисляться заново со дня поступления в уполномоченное 

структурное подразделение Администрации обращения от заявителя о возобновлении предоставления 

муниципальной услуги передачи жилого помещения в собственность в порядке приватизации.  
Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные 

процедуры: 

прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 

межведомственное информационное взаимодействие; 

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;  

выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги (положительного либо 
уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги). 

3.3.1. Для получения муниципальной услуги в Администрацию либо в МФЦ заявителем подается 

заявление по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту, при личном присутствии 
всех лиц, имеющих право пользования жилым помещением по договору социального найма одним из 

следующих способов: 

путем личного обращения в уполномоченное структурное подразделение Администрации; 
через организации федеральной почтовой связи, посредством электронной почты в 

Администрацию; 

с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг; 

в соответствии с соглашением о взаимодействии через МФЦ.  
В Администрацию либо в МФЦ к заявлению прилагаются документы, указанные в пункте 2.6.1 

раздела II настоящего Административного регламента. 

С заявкой и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться 
представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, оформленных в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

В ходе личного приема заявителя в уполномоченном структурном подразделении или в МФЦ 
специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующие действия:  

устанавливает личность заявителя, посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации; 
если документы представляет уполномоченное лицо заявителя, проверяет срок действия 

документа, удостоверяющего личность, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, 

подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, 
удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя . 

При подаче заявления путем направления почтового отправления в адрес Администрации либо в 

электронном виде установление личности заявителя не требуется; 

В случае подачи запроса на предоставление услуги через Единый портал государственных и 
муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных 

систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при 

условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах.  

В случае, несоответствия документов требованиям подраздела 2.6. раздела II настоящего 
Административного регламента, специалист, уполномоченного структурного подразделения или МФЦ, 

ответственный за прием и регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для 

предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в 

представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.  
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов: 

специалист, уполномоченного структурного подразделения передает заявление на регистрацию 

специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов в день его поступления; 
специалист МФЦ фиксирует обращения заявителей в АИС МФЦ с присвоением статуса 

«зарегистрировано», оформляет расписку о принятии документов и согласие на обработку персональных 

данных (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает заявителю, 2-ой с заявлением и принятым 
пакетом документов направляется в уполномоченное структурное подразделение Администрации, 3-ий 

остается в МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета документов. 

В расписке указываются следующие пункты: 

согласие на обработку персональных данных; 
данные о заявителе; 

порядковый номер заявителя; 

дата поступления документов; 
подпись специалиста; 

перечень принятых документов; 

сроки предоставления услуги; 
расписка о выдаче результата 

После регистрации заявления специалист МФЦ в течение одного рабочего дня организует доставку 

предоставленного заявителем пакета документов из МФЦ в уполномоченное структурное подразделение 

Администрации, при этом меняя статус в АИС МФЦ на «отправлено в ведомство». 
Возможность приема Администрацией, МФЦ заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места 

пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 
юридических лиц) не предусмотрена. 

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

3.3.2. Межведомственное информационное взаимодействие 

Основанием для осуществления административной процедуры, связанной с формированием и 

направлением межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, является установление в рамках осуществления 
административной процедуры, связанной с приемом заявления и необходимости обращения в 

государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным 

органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся 
документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 

актами, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

Специалист уполномоченного структурного подразделения в течение 2 рабочих дней со дня 
регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

готовит и направляет межведомственный запрос в адрес государственного органа, органа местного 

самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного 
самоуправления организации, в распоряжении которых находятся указанные документы. 

Межведомственные запросы предусмотрены в Министерство внутренних дел Российской 

Федерации, в Федеральную налоговую службу, Федеральную службу государственной 

регистрации, кадастра и картографии. 
В Министерстве внутренних дел Российской Федерации запрашиваются: 

- сведения о регистрационном учете по месту жительства или месту пребывания; 

- сведения о лицах, зарегистрированных по месту пребывания или по месту жительства, а также 
состоящих на миграционном учёте, совместно по одному адресу.  

- сведения о действительности паспорта гражданина РФ.  

В Федеральной налоговой службе запрашиваются: 
- сведения из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении; 

- сведения о соответствии фамильно-именной группы, даты рождения, пола и СНИЛС; 

- сведения из ЕГР ЗАГС о перемене фамилии, имени, отчестве.  

В Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии запрашиваются:  
- сведения из ЕГРН 

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием 
единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных 

систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе 

- на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите 
персональных данных. 

Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения: 

наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 

наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление 

документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в 

реестре муниципальных услуг 
указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление 

документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на 

реквизиты данного нормативного правового акта; 
сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные 

настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми 

актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации; 
контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 

дата направления межведомственного запроса; 

фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный 

запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для 
связи. 

информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального 

закона № 210-ФЗ 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления 

муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может 

превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого 

находятся документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если 
иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными 

законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с 

федеральными законами нормативными правовыми актами Чувашской Республики.  
3.3.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

Основанием для начала рассмотрения представленных документов является поступление заявления 

и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в уполномоченное структурное 
подразделение. 

Специалист уполномоченного структурного подразделения, являющийся ответственным 

исполнителем, проводит экспертизу представленных документов. Решение о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги принимается на основании следующих критериев принятия решения:  
соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2. раздела I настоящего 

Административного регламента; 

достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах; 
представление полного комплекта документов, указанных в подразделе 2.6. раздела II настоящего 

Административного регламента; 

отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 
2.7. раздела II настоящего Административного регламента. 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги - не 

более 30 рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, 

необходимых для принятия решения. 
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных в 

пункте 2.7. раздела II настоящего Административного регламента, специалист уполномоченного 

структурного подразделения в течение 5 рабочих дней со дня выявления указанных оснований 
составляет и отправляет почтовым отправлением письменное уведомление об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги (1 экз., оригинал) с указанием причин отказа и 

возможностей их устранения 
В случае если заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ, специалист 

уполномоченного структурного подразделения в течение 5 рабочих дней со дня установления факта не 

устранения замечаний составляет и отправляет в МФЦ письменное уведомление об отказе (1 экз., оригинал) с 

указанием причин отказа и возможностей их устранения. К уведомлению прилагаются все представленные 
документы. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист 

уполномоченного структурного подразделения, являющийся ответственным исполнителем, подготавливает 
проект постановления администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики о 

передаче муниципального жилья в собственность граждан в порядке приватизации.  

Проект постановления согласовывается в срок, не превышающий 15 рабочих дней.  

Согласованный проект постановления представляется главе Канашского муниципального округа 
Чувашской Республики для рассмотрения и подписания. Подписанное главой постановление о передаче 

жилого помещения в собственность граждан является основанием для заключения договора о передаче 

жилого помещения в собственность граждан.  
Подписание договора о передаче жилого помещения в собственность граждан осуществляется в 

Администрации при личном присутствии всех участвующих в приватизации граждан. Договор передачи (2 

экз.) подписывается всеми заинтересованными гражданами.  
Глава Канашского муниципального округа Чувашской Республики в течение 2 рабочих дней 

подписывает договор передачи жилого помещения в собственность граждан и в течение 1 рабочего дня 

указанный договор направляется в уполномоченное структурное подразделение для последующей выдачи 

заявителю. 
3.3.1.4. Предоставление результата муниципальной услуги. 

Специалист отдела имущественных и земельных отношений, ответственный за выдачу документов, 

фиксирует выдачу документов (конечного результата предоставления услуги) в журнале выдачи  
Заинтересованные граждане при получении документов расписываются в журнале выдачи. 

В случае если заявление с документами поступило из МФЦ, специалист уполномоченного 

структурного подразделения в течение 1 рабочего дня направляет документы в МФЦ. Специалист МФЦ в 
день поступления документов фиксирует в АИС МФЦ о смене статуса документа на «готово к выдаче». 

В случае соответствия требований к подготовленным документам заявитель лично или 

уполномоченный представитель при наличии доверенности, оформленной в соответствии с действующим 

законодательством, подписывает договор передачи и ставит дату предоставления.  
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата 

предоставления услуги в расписке, раздел «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с 

указанием даты выдачи результата, при этом, меняя статус АИС МФЦ на «выдано».  
Результатом административной процедуры является выдача заявителю документов, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги. 

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги с момента подписания договора передачи между Администрацией и гражданами, составляет 5 рабочих 
дней. 

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо 

от его места жительства не предусмотрена. 
Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления 

муниципальной услуги не предусмотрена. 

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено  

3.4. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом 

составляет 3 рабочих дня со дня регистрации в Администрации соответствующего заявления об исправлении 
опечаток и ошибок с приложением документов, свидетельствующих о наличии в выданном по результатам 

предоставления муниципальной услуги документе допущенных опечаток и ошибок и содержащих 

правильные данные, а также выданного по результатам предоставления муниципальной услуги документа, в 

котором содержатся опечатки и (или) ошибки. 
3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является исправление опечаток и (или) 

ошибок в выданных документах либо выдача дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги. 
3.4.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

непредставление (отсутствие) документов, свидетельствующих о наличии в выданном по 

результатам предоставления муниципальной услуги документе допущенных опечаток и ошибок и 

содержащих правильные данные, и (или) документа, выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки.  

3.4.4. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Администрацию, МФЦ, 

заявление об исправлении опечаток и ошибок в произвольной форме с указанием причины (утеря, порча и 
т.д.) с приложением документов, свидетельствующих о наличии в выданном по результатам предоставления 

муниципальной услуги документе допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, а 
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также выданного по результатам предоставления муниципальной услуги документа, в котором содержатся 
опечатки и (или) ошибки. 

В случае подачи заявления об исправлении опечаток и ошибок через представителя должна быть 

приложена оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность. 
Копии документов, не заверенные в установленном порядке, подаются с одновременным 

предъявлением оригиналов или могут быть удостоверены в установленном порядке. 

3.4.5. Способами установления личности (идентификации) заявителя (представителя заявителя) при 
подаче заявления об исправлении опечаток и ошибок (запроса), заявления о выдаче дубликата являются: 

документ, удостоверяющий личность; 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при обращении представителя). 

Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок 
(запроса), заявления о выдаче дубликата и документов и (или) информации не предусмотрены.  

Заявление об исправлении опечаток и ошибок (запрос), заявление о выдаче дубликата, документы и 

(или) информация могут быть представлены заявителем в Администрацию нарочно, почтовым отправлением, 
МФЦ. 

Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, в Администрации, МФЦ не должен превышать 15 минут.  
3.4.6. Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной 

услуги не предусмотрено. 

3.4.7. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством 

Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики не предусмотрены.  
3.4.8. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается 

Администрацией на основе следующего критерия принятия решения - наличие или отсутствие опечаток и 

(или) ошибок в выданных по результатам предоставления муниципальной услуги документах.  
3.4.9. Соответствующий документ с исправленными опечатками (ошибками) направляется 

заявителю способом, позволяющим подтвердить факт направления такого документа, в течение 3 рабочих 

дней со дня регистрации в Администрации заявления об исправлении опечаток и ошибок и приложенных 

документов. 
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах заявителю направляется письменное сообщение об отсутствии таких 

опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации соответствующего 
заявления и приложенных документов.  

В случае представления заявителем соответствующего заявления и приложенных документов через 

МФЦ соответствующее уведомление направляется в МФЦ, если иной способ получения не указан 
заявителем. 

3.4.10. Исправленный документ оформляется в соответствии с реквизитами ранее выданного 

Администрацией по результатам предоставления муниципальной услуги документа.  

Оригинал документа, в котором содержится опечатка и (или) ошибка, после выдачи заявителю 
документа с исправленными опечатками и ошибками не подлежит возвращению заявителю.  

3.4.11. Муниципальная услуга не предусматривает возможности предоставления Администрацией 

результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от места жительства или 

места пребывания 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 
положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 

решений осуществляет глава Канашского муниципального округа Чувашской Республики либо по 
его поручению заместитель главы администрации, курирующий предоставление муниципальной 

услуги, путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при 

предоставлении муниципальной услуги 

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 

и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 
проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан, 

рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей (их представителей), 

содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, должностных лиц Администрации. 
4.2.2. Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются главой Канашского 

муниципального округа Чувашской Республики в соответствии с его должностными обязанностями, но не 

менее одного раза в год. В рамках проведения проверки должны быть установлены такие показатели, как:  

1) количество оказанных муниципальных услуг за контрольный период; 
2) количество муниципальных услуг, оказанных с нарушением сроков, в разрезе административных 

процедур; 

3) количество решений, оспоренных в судах, в том числе признанных незаконными. 
4.2.3. В рамках проведения плановой проверки осуществляется выборочная проверка 

предоставления муниципальной услуги по конкретным заявлениям с целью оценки полноты и качества 

предоставленной муниципальной услуги.  
4.2.4. По результатам проведенной плановой проверки должны быть подготовлены предложения, 

направленные на устранение выявленных нарушений, высказаны рекомендации по совершенствованию 

административных процедур. 

4.2.5. Внеплановые проверки проводятся по жалобам заявителей (их представителей) в случае 
принятия решения, предусмотренного пунктом 5.2. раздела V настоящего Административного 

регламента 

Срок проведения внеплановых проверок - 15 рабочих дней с даты принятия решения по жалобе 
заявителя (его представителя), предусмотренного пунктом 5.2 раздела V настоящего 

Административного регламента 

Срок доведения результатов внеплановой проверки по жалобе заявителя (его представителя) до 

заявителя (его представителя) - 15 рабочих дней с даты окончания проверки.  
4.2.6. Результаты проверки оформляются в письменном виде с указанием выявленных недостатков 

и предложений по их устранению. 

4.2.7. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей (их 
представителей), осуществляется привлечение виновных специалистов, должностных лиц 

Администрации к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской 

Федерации 

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги  

Должностные лица, муниципальные служащие Администрации, ответственные за предоставление 

муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления 

муниципальной услуги. 
Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации, 

ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций 

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в 
опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и 

качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного 

регламента, сроков и последовательности административных процедур и административных действий, 

предусмотренных настоящим Административным регламентом. 
Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их 

объединения и организации имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные 

обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления 
муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами, 

должностными лицами Администрации требований настоящего Административного регламента, законов и 

иных нормативных правовых актов. 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 

должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников 
 

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 

должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников 

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, 
указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 

и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами 
для Предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 
муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 

объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 

работника многофункционального центра возможно в случае, если на  
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской 

Республики, Муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 

№ 210-ФЗ; 
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 

закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в 

случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.2. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе 

предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке 

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в 

Администрацию, МФЦ, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 

№ 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя уполномоченного органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае 

его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную 

услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, 
уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и 

действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 

N 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций. 
5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 

руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через 
МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 

администрации Канашского муниципального округа, Единого портала государственных и муниципальных 

услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия 

(бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала государственных и 

муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 

действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, Единого портала 

государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  
При обращении заинтересованного лица устно к главе Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе 

личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении 

вопросов. 
5.2.3. В жалобе (Приложение №  5 к настоящему Административному регламенту) 

заинтересованные лица в обязательном порядке указывают: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального 

центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - 

физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, их работников; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут 

быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
5.2.4. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать 

нецензурных выражений. 
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В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который 
ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и 

при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Канашского муниципального 

округа Чувашской Республики принимает решение о безосновательности очередного обращения и 
прекращении переписки по данному вопросу. О принятом решении в адрес заинтересованного лица, 

направившего обращение, направляется сообщение.  

Администрация или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором 
содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 

должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу 

поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости 

злоупотребления правом. 
В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не 

дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в Администрацию или должностному лицу в 

соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается 
гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

5.2.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю 

МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1. статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо 
вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 

регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, 

организаций, предусмотренных частью 1.1. статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у 

заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.2.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, 

принимает одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления  

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 
муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.  

5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы 

5.2.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в 
пункте 5.2.7. подраздела 5.2. раздела V настоящего Административного регламента, дается информация о 

действиях, осуществляемых Администрацией, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1. статьи 

16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 

оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 

муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в 
пункте 5.2.7. подраздела 5.2. раздела V настоящего Административного регламента, даются 

аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования 

принятого решения. 
Обращение заинтересованного лица считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в 

них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы. 

5.2.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.3. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе 

предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке 

Заинтересованное лицо вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые и 
совершённые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные действующим 

законодательством. 

Приложение № 1  
к Административному регламенту 

администрации Канашского 

муниципального округа Чувашской 

Республики 
                                       

Главе Канашского муниципального 
округа Чувашской Республики 

                                                                                         _____________________________ 

                                                                
(Ф.И.О.)                                  

______________________________ 

          (фамилия, имя и (при 
наличии) 

               отчество гражданина) 

                                                                                           _______________________________ 

                (адрес заявителя и (или) 
               адрес электронной почты) 

 _______________________________ 

контактный телефон  
 

Заявление 
 

Прошу передать в личную (общую  долевую)  собственность,  занимаемую мной (моей семьей) 
______________________________________________________ 

(наименование жилого помещения), по адресу: _____________________________ 

________________________________________________________________________. 
Сообщаю(ем), что ранее в приватизации не участвовал(и). 

 

Ф.И.О. (полностью) 

совместно проживающих 

членов семьи 

Родственные 

отношения 

Тип, серия, номер документа, 

удостоверяющего личность 

Подписи совершеннолетних 

членов семьи, давших согласие 

на приватизацию 

    

    

    

    

    

    

 

Дата: «___» ________________ 20__ г.  _______________________ _____________________ 
                                                          (Подпись собственника           (Расшифровка подписи)  

                                                            жилого помещения) 

 
Приложение № 2  

к Административному 

регламенту администрации 

Канашского муниципального 
округа Чувашской Республики 

 

                                    Главе Канашского муниципального округа 
                                                                                   Чувашской Республики 

                                                                                    _____________________________________ 

                                  (Ф.И.О.) 
                                                                                    _____________________________________ 

              (фамилия, имя и (при 

наличии) 

                     отчество гражданина) 
 ________________________________ 

                   (адрес заявителя и (или) 

                   адрес электронной почты) 
                                                                                                 __________________________________________ 

________________________________ 

контактный телефон  
 

 

Заявление 
 

Сообщаю о том, что мне известно о  предстоящей  приватизации  жилого помещения - 

___________________________________________________________________________________________, 
(наименование жилого помещения) 

находящегося по адресу: ______________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________ 
В приватизации   вышеуказанного   жилого    помещения    участвовать отказываюсь.  

 

Дата: «___» ________________ 20__ г. 

 
___________________             ______________________________ 

(подпись заявителя)             (Ф.И.О. (полностью) заявителя)  

 
 

Приложение к заявлению 

 

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
 

Я ___________________________________________________________________________________________, 

   (фамилия, имя, (при наличии) отчество субъекта персональных данных),  
документ, удостоверяющий личность _____________________________________________________________ 

__________________________________ (вид документа) серия ______________, номер ___________________ 

выдан _______________________________________________________________________________________, 
             (дата выдачи указанного документа, наименование органа,  

                           выдавшего документ) 

зарегистрирован(на) по адресу: __________________________________________________________________, 

даю  свое  согласие  администрации  Канашского  муниципального  округа Чувашской   Республики,   адрес  
местонахождения:  Чувашская  Республика, г. Канаш, ул. 30 лет Победы, д. 87, на обработку  следующих 

персональных данных:  фамилии,  имени, отчества, адрес места жительства (по паспорту и фактический),   

номер   основного  документа,  удостоверяющего  личность, сведения  о  дате выдачи указанного документа и 
выдавшем его органе; даты рождения,  контактные  телефоны, сведения о семейном положении (состояние в  

браке, данные свидетельства о заключении брака, фамилия, имя, отчество супруга(и),  фамилия, имя, отчество 

детей, даты рождения членов семьи), в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных», для  целей  оказания  муниципальной  услуги  по  передаче  жилых помещений  в  

собственность  граждан  в  порядке  приватизации.  Перечень действий с персональными данными: получение 

(сбор) информации,  хранение, комбинирование,  систематизация,   накопление,   уточнение   (обновление, 

изменение), использование. Обработка  вышеуказанных  персональных  данных будет осуществляться путем  
смешанной  обработки  персональных  данных  с использованием ПЭВМ, с  передачей  полученной  

информации  по  внутренней (локальной) сети организации.  

      Настоящее  согласие  может  быть  отозвано  Субъектом   персональных данных.  В  случае  
неправомерного  использования   персональных   данных соглашение отзывается письменным заявлением 

субъекта персональных данных. 

      Настоящее  согласие  действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме. 
 

 

 

Дата ____________________________  _________  ___________________________ 
                                   (подпись)          (Ф.И.О.) 

 

 
 

Приложение № 3  

к Административному 
регламенту 

администрации 

Канашского 

муниципального округа 
Чувашской Республики 

Перечень признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных представителей) 

 

№ п/п Признак заявителя Значения признака заявителя  

1. Категория заявителя 1. Граждане Российской Федерации, занимающие жилые помещения в 

муниципальном жилищном фонде Канашского муниципального округа 
Чувашской Республики на условиях социального найма: 

2. Уполномоченные лица, при наличии надлежащим образом оформленных 

полномочий для получения муниципальной услуги, действующие от имени 
заявителя. 

2. Цель обращения 1. Получение жилого помещения в собственность граждан в порядке 
приватизации; 

2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах. 

 

 

 
Приложение № 4  

к Административному 

регламенту 

администрации 
Канашского 

муниципального округа 

Чувашской Республики 
 

 

ДОГОВОР № ___ 
ПЕРЕДАЧИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В СОБСТВЕННОСТЬ 

ГРАЖДАН БЕСПЛАТНО (ПРИВАТИЗАЦИИ)  

____________________________________________________________ 
(дата прописью) 

 

Администрация   Канашского   муниципального   округа    Чувашской Республики в лице 

__________________________________, действующего(ей) на основании ________________, именуемый в 
дальнейшем «Собственник», с одной стороны, и граждан 

__________________________________________________________________________________ 

                           (Ф.И.О. (полностью), дата рождения)  
___________________________________________________________________________________ 

(наименование  документа,  удостоверяющего личность, серия и номер, кем и когда  выдан)  именуемый  в 

дальнейшем «Правоприобретатель», на основании Закона  Российской Федерации «О приватизации 

жилищного фонда в Российской Федерации»  от 04 июля 1991 г.  № 1541-1  и  постановления  администрации 
Канашского муниципального округа Чувашской Республики от _____________ __________ 20__ года № ____, 

заключили настоящий договор о нижеследующем: 

1.  Собственник   передает   в   долевую   собственность   бесплатно,   а Правоприобретатель  
получает занимаемое на основании договора социального найма жилого помещения от ____________ 20__ 

года жилое помещение (далее - жилое помещение) бесплатно. 

2. Жилое помещение является  муниципальной  собственностью  Канашского муниципального   

округа    Чувашской    Республики,    номер    и    дата государственной регистрации права 
______________________________________. 

3.  Жилое   помещение    общей площадью ____ кв. м. с кадастровым номером 

____________________________________________,  расположенное  по  адресу: 
_______________________________________________ предоставлено по договору социального найма жилого 

помещения от ___________ 20___ года. 

4.    Жилое     помещение  до  настоящего  времени  никому не продано, не заложено, в споре и под 
запретом (арестом) не состоит. 

5.  Количество    членов     семьи,  участвующих  в  приватизации  жилого помещения ___ чел. 

6.    В     соответствии     со  ст. 7  Закона  Российской  Федерации  «О приватизации  жилищного  

фонда в Российской Федерации» Правоприобретатель приобретает  право собственности (владения, 
пользования, распоряжения) на жилое  помещение  с  момента  регистрации  перехода права собственности в 

Управлении  Федеральной  службы  государственной  регистрации, кадастра и картографии по Чувашской 

Республике. 

https://internet.garant.ru/document/redirect/12177515/16011
https://internet.garant.ru/document/redirect/12177515/16011
https://internet.garant.ru/document/redirect/12177515/16011
https://internet.garant.ru/document/redirect/12148567/0
https://internet.garant.ru/document/redirect/10105719/0
https://internet.garant.ru/document/redirect/10105719/7
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7.  Пользование    жилым    помещением производится Правоприобретателем в соответствии  с  
гражданским и жилищным законодательствами РФ, Законом РФ «О    защите   прав  потребителей»,  а  также  

применительно  к  Правилам пользования  жилыми  помещениями,  содержания  жилого  дома  и придомовой 

территории в РФ. 
8.  Правоприобретатель   осуществляет    за свой счет содержание и ремонт жилого  помещения  с  

соблюдением  существующих  единых  правил и норм на условиях,   определенных  для  домов  

государственного  и  муниципального жилого  фонда,  а  также  участвуют  соразмерно  с  занимаемой 
площадью в расходах,  связанных  с техническим обслуживанием и ремонтом, в том числе капитальным, 

всего дома. 

9.  Правоприобретатель,  ставший    собственником     жилья, принимает на себя  обязанность  по  

уплате  налогов  на  недвижимость в соответствии с действующим налоговым законодательством Российской 
Федерации. 

10.  Правоприобретатель,    ставший     собственником  жилого  помещения, владеет,    пользуется    

и   распоряжается  этим  помещением  по  своему усмотрению,  вправе:  продавать,  завещать, сдавать в 
аренду, совершать с ними иные сделки, не противоречащие Закону. 

11.    Собственник   приватизированного    жилого     помещения  является совладельцем  либо  

пользователем внеквартирного инженерного оборудования и мест общего пользования дома. 
12.  Расходы,  связанные   с   регистрацией  перехода права собственности в  Управлении  

Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике 

оплачивает Правоприобретатель. 

13.  В    случае   смерти  Правоприобретателя, все права и обязанности по настоящему договору 
переходят к его наследникам на общих основаниях.  

14.  Настоящий    договор     составлен и подписан в двух экземплярах, из которых  один экземпляр 

предназначен для Собственника, второй экземпляр - для Правоприобретателя. 
 

Подписи сторон: 

(За  несовершеннолетних,    участвующих     в приватизации, расписываются  

родители  или опекуны. Несовершеннолетние, достигшие возраста с 14 лет до 
18 лет, дополнительно расписываются сами).  

 

Собственник:                                                                                     Правоприобретатель:  
Администрация Канашского  

муниципального округа Чувашской Республики 

 
Юридический адрес: 429330, Чувашская Республика,  

г. Канаш, ул. 30 лет Победы д. 87 

 

______________________________ 
МП 

 

 
 

Приложение № 5  

к Административному 
регламенту 

администрации 

Канашского 

муниципального округа 
Чувашской Республики  

                      

                        

______________________________________________  

                        (должностное лицо, которому направляется 
жалоба) 

                        от 

______________________________________________ 

                                                      (Ф.И.О., полностью) 
                        

_________________________________________________ 

                                       зарегистрированного(ой) по адресу: 
                        

_________________________________________________ 

                        
_________________________________________________ 

                        телефон 

_________________________________________ 

 

ЖАЛОБА 

на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые) 

в ходе предоставления муниципальной услуги 
_________________________________________________________________________ 
(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного    лица администрации, МФЦ, 

Ф.И.О. руководителя, работника, организации, Ф.И.О. руководителя, работника, на которых подается жалоба) 
 

1. Предмет   жалобы (краткое изложение обжалуемых действий  (бездействий) или решений) 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 

2. Причина   несогласия (основания,   по   которым лицо, подающее жалобу, несогласно с действием 

(бездействием) или решением  со ссылками на пункты административного регламента, либо статьи закона) 
_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

3. Приложение: (документы,   либо   копии     документов,  подтверждающие изложенные обстоятельства) 
_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 
- при личном обращении; 

- посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении; 

- посредством электронной почты ________________________________________. 
 

   

 
Об утверждении административного 

регламента администрации 

Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики по 

предоставлению муниципальной 

услуги «Постановка на учет 

многодетных семей, имеющих право 

на предоставление земельных 

участков в собственность бесплатно» 
  

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Чувашской Республики от 1 апреля 2011 

г. № 10 «О предоставлении земельных участков многодетным семьям в Чувашской Республике» 

Администрация Канашского муниципального округа Чувашской Республики  п о с т а н о в л я е т: 

 

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Канашского 
муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на 

учет многодетных семей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность 
бесплатно». 

2.  Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы 

администрации - начальника управления сельского хозяйства, экономики и инвестиционной деятельности 
администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики.  

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.  

   
 

 

Глава муниципального округа                                                                                С.Н. Михайлов      

 
 

Утверждено 

постановлением 
администрации 

Канашского 

муниципального округа 

Чувашской Республики 

от 18.08.2023 № 956 

 

Административный регламент 
администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению 

муниципальной услуги «Постановка на учет многодетных семей, имеющих право на предоставление 

земельных участков в собственность бесплатно» 

I. Общие положения 

1.1 Предмет регулирования Административного регламента 
 

Административный регламент администрации Канашского муниципального округа Чувашской 

Республики по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет многодетных семей, имеющих 
право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» (далее соответственно - 

Административный регламент, муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий 

(административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по постановке на учет 
многодетных семей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, 

находящихся в муниципальной собственности Канашского муниципального округа Чувашской Республики, и 

земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена. 
 

1.2. Круг заявителей 

 

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются семьи, воспитывающие трех и 
более детей в возрасте до восемнадцати лет, к членам которой относятся совместно проживающие супруги 

(одинокий родитель), их (его) дети (в том числе усыновленные, удочеренные, пасынки, падчерицы), а также 

опекуны (попечители) и дети, находящиеся под опекой (попечительством), все члены которой являются 
гражданами Российской Федерации, постоянно или преимущественно проживающие на территории 

Чувашской Республики (далее соответственно - многодетная семья, заявители). 

При этом в составе многодетной семьи не учитываются: 

дети, в отношении которых родители лишены родительских прав или ограничены в родительских 
правах; 

дети, в отношении которых отменено усыновление (удочерение); 

дети, отбывающие наказание в местах лишения свободы по приговору суда, вступившему в 

законную силу; 

дети, вступившие в брак до достижения возраста восемнадцати лет; 

дети, учтенные в составе другой многодетной семьи; 

дети, находящиеся под опекой (попечительством) в случае, установленном частью 1 статьи 13 

Федерального закона от 24 апреля 2008 г. № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; 

дети, в отношении которых прекращена опека (попечительство). 

С заявлением о предоставлении муниципальной услуги также может обратиться законный 

представитель заявителя или лицо, уполномоченное им на основании доверенности, оформленной в 

соответствии с законодательством Российской Федерации.  

Указанные в настоящем подразделе заявители в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 

27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) и соглашением между администрацией Канашского муниципального 

округа Чувашской Республики (далее также - администрация) и многофункциональным центром 

предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - соглашение) также могут обратиться в 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) с 
запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее также - запрос, заявление). 

Заявители, указанные в настоящем подразделе, запрос о предоставлении муниципальной услуги 
могут направить в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал 

государственных и муниципальных услуг). 

 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, 

определенным в результате анкетирования, проводимого администрацией (далее - профилирование), а 

также результата, за предоставлением которого обратился заявитель 
 

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее 
также - результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги (далее также - вариант). 

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и 
результат услуги, определяется в соответствии с Административным регламентом, исходя из признаков 

заявителя и показателей таких признаков.  

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

 
Постановка на учет многодетных семей, имеющих право на предоставление земельных участков в 

собственность бесплатно. 

 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики и осуществляется через территориальные отделы управления по благоустройству и 
развитию территорий администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики. 

Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в МФЦ осуществляется в соответствии с 
заключенным соглашением между администрацией и МФЦ.  

Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.  

 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
 

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
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в случае принятия решения о постановке на учет многодетной семьи для предоставления 
земельного участка в собственность бесплатно и включении в Реестр учета многодетных семей, имеющих 

право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков (далее – Реестр) - уведомление о 

включении многодетной семьи в Реестр с указанием порядкового номера в Реестре; 
в случае отказа в постановке на учет многодетной семьи для предоставления земельных участков в 

собственность бесплатно - уведомление об отказе в принятии многодетной семьи на учет с указанием  причин 

отказа; 
исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах. 

В случае принятия решения о постановке на учет многодетной семьи для предоставления 

земельного участка в собственность бесплатно и включении многодетной семьи в Реестр заявителю 
направляется уведомление о постановке на учет многодетных семей, имеющих право на получение 

земельных участков в собственность бесплатно, содержащее: 

дату; 
номер; 

информацию о принятом решении; 

подпись должностного лица, принявшего решение. 
В случае отказа в постановке на учет многодетной семьи для предоставления земельных участков в 

собственность бесплатно заявителю направляется уведомление об отказе о постановке на учет многодетных 

семей, имеющих право на получение земельных участков в собственность бесплатно, содержащее следующие 

сведения: 
дату; 

номер; 

информацию о принятом решении; 
основания для отказа и возможности их устранения; 

подпись руководителя уполномоченного структурного подразделения. 

При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах результатом предоставления муниципальной 
услуги является исправление опечаток и (или) ошибок в выданных документах. 

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут быть выданы 

по выбору заявителя (представителя заявителя) при личном посещении, направлены посредством почтовой 
связи, электронной почты. 

В случае подачи заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг 

результат предоставления услуги по выбору заявителя может быть получен либо в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 

должностного лица органа, ответственного за предоставление услуги, в личном кабинете на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг либо в уполномоченном структурном подразделении при личном 

посещении. 
 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

 

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 календарных дней со дня регистрации 

заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

Срок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах составляет 5 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения 

от заявителя (представителя заявителя) письменного заявления об ошибке. 

 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги  

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, а 
также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

администрации, ее должностных лиц, работников размещаются на официальном сайте администрации в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 
 

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги: 
заявление о постановке на учет многодетной семьи в целях предоставления в собственность 

земельного участка бесплатно по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Административному 

регламенту; 
согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 

2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (приложение к Заявлению) по форме согласно Приложению № 2 

к настоящему Административному регламенту; 

копии документов, удостоверяющих личность заявителя и всех членов семьи; 
копии свидетельства о заключении брака, выданного компетентными органами иностранного 

государства, и его нотариально удостоверенного перевода на русский язык (при наличии данного факта); 

копии свидетельств об усыновлении (удочерении) детей, выданных органами записи актов 
гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации, или вступивших в 

законную силу решений суда об усыновлении (удочерении) детей (при наличии данного факта);  

копии свидетельств о рождении несовершеннолетних детей, выданных компетентными органами 
иностранного государства, и их нотариально удостоверенного перевода на русский язык (при наличии 

данного факта). 

Многодетная семья, заинтересованная в предоставлении земельного участка для ведения личного 

подсобного хозяйства, указывает в заявлении местоположение земельного участка - в границах населенного 
пункта (приусадебный земельный участок) либо за пределами границ населенного пункта (полевой 

земельный участок). Многодетная семья, заинтересованная в предоставлении огородного земельного участка 

для ведения огородничества, указывает в заявлении категорию земельного участка - из земель населенных 
пунктов или из земель сельскохозяйственного назначения.  

При принятии на учет многодетной семьи, имеющей право на предоставление земельного участка 

для индивидуального жилищного строительства в соответствии с абзацем третьим статьи 3 Законом 

Чувашской Республики «О предоставлении земельных участков многодетным семьям в Чувашской 
Республике» (далее – Закон) в собственность бесплатно, администрация в порядке межведомственного 

информационного взаимодействия запрашивают следующие документы: 

справка из органов, осуществляющих учет граждан о постановке на учет в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях; 

сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о 

государственной регистрации заключения брака (при наличии); 
сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о 

государственной регистрации рождения несовершеннолетних членов многодетной семьи; 

сведения, содержащиеся в решении органа опеки и попечительства об установлении опеки 

(попечительства) над ребенком (при наличии); 
выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах на объекты недвижимости, в 

том числе о правах на жилые помещения, принадлежащие одному из членов многодетной семьи как 

нуждающемуся в жилых помещениях.  
2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для исправления допущенных опечаток 

и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:  

1) заявление об исправлении опечаток и ошибок в произвольной форме; 
2) документ, выданный по результатам предоставления муниципальной услуги, в котором 

содержатся опечатки и (или) ошибки; 

3)документ, свидетельствующие о наличии в выданном по результатам предоставления 

муниципальной услуги документе допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные данные. 
 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 
 

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, не предусмотрено. 
 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги  

 
2.8.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:  

непредставление документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела II настоящего 
Административного регламента; 

представление недостоверных сведений в документах, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 

раздела II настоящего Административного регламента; 
отсутствие оснований для признания семьи многодетной в соответствии со статьей 1 Закона; 

несоответствие многодетной семьи условиям, указанным в абзаце третьем статьи 3 Закона (в случае 

предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства); 
ранее реализованное многодетной семьей право на приобретение земельного участка в 

собственность бесплатно в соответствии с Законом. 

2.8.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством 

Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики не предусмотрены.  
 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и 

способы ее взимания 
 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или 

иной платы. 
 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 

услуги 
 

Время ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной 

услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут на 
одного заявителя. 

 

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги  

 
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются 

в течение 1 рабочего дня со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги.  
В случае направления заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных 

услуг заявление регистрируется в автоматическом режиме в день поступления. 

 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги  

 

Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача  результатов 
предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения 

пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.  

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в 
котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для 

личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не 

взимается. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется 

не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых 

инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской 

Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей - инвалидов. 
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для 

беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается 
оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп населения, в том 

числе оборудование пандусов, наличие удобной офисной мебели. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими 
табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, 

фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое 

помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. 

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), 
письменными принадлежностями для возможности оформления документов. 

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях 

специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются 
личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, 

крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания. 

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю 

воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом указанного специалиста.  
Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается 

на информационном стенде администрации, на официальном сайте администрации, на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг. 
Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации.  

Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителей помещении администрации.  
 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги  

 

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной 
форме; 

обеспечение информирования о работе структурного подразделения администрации и 

предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг); 

ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной 

услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 

условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обеспечение 
пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию 

администрации, наличие необходимого количества парковочных мест); 

обеспечение свободного доступа в здание администрации; 
организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ.  

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, 

соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и 
чистота воздуха), эстетическое оформление помещений); 

компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах 

предоставления муниципальной услуги; 
культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать 

эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей); 

строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 
эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам 

предоставления муниципальной услуги; 

своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков 

предоставления муниципальной услуги); 
удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также 

получения результата предоставления муниципальной услуги; 

удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги; 
отсутствие жалоб со стороны заявителей по результатам предоставления муниципальной услуги. 

 

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги  
 

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и 

обязательных для предоставления муниципальной услуги, а также участие иных организаций в 

предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено. 
2.14.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с 

использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.  

2.14.3. При подаче заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных 
услуг заполняется его интерактивная форма в карточке муниципальной услуги на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг с приложением электронных образов документов и (или) указанием 

сведений из документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

2.14.4. Информирование заявителей о ходе рассмотрения заявления и готовности результата 
предоставления муниципальной услуги осуществляется в Личном кабинете на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг. 
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III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к 

порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в 

электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах 

 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги  
 

Варианты предоставления муниципальной услуги: 

принятие решения о постановке (или об отказе в постановке) на учет многодетных семей, имеющих 

право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно и его выдача заявителю; 
исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах. 

 

3.2. Профилирование заявителя 

 

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в 
администрации, посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг, в МФЦ.  

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления 

муниципальной услуги. 

Перечень признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных представителей) приведен в 
Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.  

 

3.3. Вариант 1. Принятие решения о постановке (или об отказе в постановке) на учет 

многодетных семей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно 

и его выдача заявителю 

 

3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом 
составляет 15 календарных дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов в 

администрацию. 

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
постановка на учет многодетной семьи для предоставления земельного участка в собственность 

бесплатно и включение многодетной семьи в Реестр; 

отказ в принятии многодетной семьи на учет. 
3.3.3. Способами установления личности (идентификации) заявителя (представителя заявителя) 

являются: 

при подаче заявления (запроса) в администрацию: 

документ, удостоверяющий личность; 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя; 

при подаче заявления (запроса) посредством Единого портала государственных и муниципальных 

услуг – простая электронная подпись. 
3.3.4. Для получения муниципальной услуги заявитель лично либо представитель заявителя 

представляет документы, указанные в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела II настоящего Административного 

регламента, в администрацию, МФЦ либо через Единый портал государственных или муниципальных услуг.  
3.3.5. Срок регистрации заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в администрации составляет 1 рабочий день.  

3.3.6. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, не предусмотрены.  
3.3.7. Межведомственное информационное взаимодействие в рамках варианта предоставления 

муниципальной услуги осуществляется с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и 

картографии, Федеральной налоговой службой, Министерством внутренних дел Российской Федерации, 
Пенсионным фондом Российской Федерации. 

Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения: 

указание на администрацию как на орган, направляющий межведомственный запрос; 
наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос; 

наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление 

документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) муниципальной услуги в 

реестре государственных услуг; 
указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление 

документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на 

реквизиты данного нормативного правового акта; 
сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные 

Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как 

необходимые для представления таких документа и (или) информации; 

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
дата направления межведомственного запроса; 

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность ответственного исполнителя, а 

также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты для связи; 
информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального 

закона № 210-ФЗ (при направления межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 

Федерального закона № 210-ФЗ). 
Межведомственный запрос направляется в соответствующий орган (организацию) в день 

поступления и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, в администрации. 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления 
муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может 

превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в Федеральную службу 

государственной регистрации, кадастра и картографии, Федеральную налоговую службу, Министерство 
внутренних дел Российской Федерации, Пенсионный фонд Российской Федерации, если иные сроки 

подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, 

правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными 
законами нормативными правовыми актами Чувашской Республики.  

Межведомственный запрос направляется администрацией в форме электронного документа с 

использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 

региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к 
указанной системе - на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о 

защите персональных данных. 

3.3.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством 
Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики не предусмотрены.  

3.3.9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.2 

подраздела 2.8 раздела II настоящего Административного регламента. 

3.3.10. В случае наличия полного комплекта документов и отсутствия оснований для отказа 
предоставлении муниципальной услуги администрация принимает решение о предоставлении 

муниципальной услуги. 

Администрация не позднее чем через три календарных дня с даты вынесения решения о 
предоставлении муниципальной услуги: 

направляет или выдает заявителю (в случае его личной явки) уведомление о принятии многодетной 

семьи на учет с указанием порядкового номера учета многодетной семьи в Реестре; 
заводит учетное дело на каждую многодетную семью, принятую на учет, которое содержит все 

документы, являющиеся основанием для принятия ее на учет.  

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист 

администрации направляет уведомление об отказе в постановке на учет многодетных семей, имеющих право 
на получение земельных участков в собственность бесплатно в срок не превышающий трехдневный срок с 

даты принятия такого решения. 

В случае если заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, специалист 
администрации организует доставку в МФЦ конечного результата предоставления услуги в течение 1 

рабочего дня со дня подписания. 

В случае подачи заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг 
результат предоставления услуги по выбору заявителя может быть получен либо в форме электронного 

документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 

должностного лица органа, ответственного за предоставление услуги, в личном кабинете на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг либо в Администрации при личном посещении.  
При отказе гражданину в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным 

пунктом 2.8.1 подраздела 2.8 раздела II настоящего Административного регламента, гражданин после 

устранения выявленных недостатков вправе повторно представить документы в соответствии с 
Административным регламентом. 

3.3.11. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не 

предусмотрено. 

 

3.4. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 

 
3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом 

составляет 5 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от заявителя (представителя 

заявителя) письменного заявления об ошибке. 
3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является исправление опечаток и (или) 

ошибок в выданных документах. 

3.4.3. Способами установления личности (идентификации) заявителя (представителя заявителя) 
являются: 

документ, удостоверяющий личность; 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.  

3.4.4. Для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах заявитель представляет в администрацию документы, указанные в пункте 

2.6.4 подраздела 2.6 раздела II настоящего Административного регламента.  

3.4.5. Срок регистрации заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в администрации составляет 1 рабочий день. 

3.4.6. Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной 

услуги не предусмотрено. 
3.4.7. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством 

Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики не предусмотрены.  

3.4.8. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является наличие 

опечаток и (или) ошибок в выданном по результатам предоставления муниципальной услуги документе. 
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является непредставление 

(отсутствие) документов, свидетельствующих о наличии в выданном по результатам предоставления 

муниципальной услуги документе допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, и 
(или) документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в котором содержатся 

опечатки и (или) ошибки. 

3.4.9. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и ошибок в 

выданном по результатам предоставления муниципальной услуги документе, уполномоченный сотрудник 
устанавливает наличие опечатки (ошибки), оформляет и направляет соответствующий документ с 

исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в 

оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками).  
Исправленный документ оформляется в соответствии с реквизитами ранее выданного 

администрацией по результатам предоставления муниципальной услуги документа. 

Оригинал документа, в котором содержится опечатка и (или) ошибка, после выдачи заявителю 
документа с исправленными опечатками и ошибками не подлежит возвращению заявителю.  

3.4.10. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не 

предусмотрено. 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием ими решений 
 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и 

иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

осуществляет заместитель главы администрации начальник управления сельского хозяйства, экономики и 
инвестиционной деятельности администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики 

путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении 

муниципальной услуги. 

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 

и качеством предоставления муниципальной услуги 

 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений административных 
процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании 

утвержденного плана работы, не реже одного раза в год) и внеплановый характер (по конкретному 
обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 

услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной 

процедуры (тематические проверки). 

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
организуются на основании распоряжений администрации. 

По результатам проведенных проверок, оформленным документально в установленном порядке, в 

случае выявления нарушений прав заявителей глава администрации рассматривает вопрос о привлечении 
виновных лиц к дисциплинарной ответственности. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц администрации за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги  

 

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную 

ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.  
Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации. 
 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций 

 

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в 

опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и 
качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного 

регламента, сроков и последовательности административных процедур и административных действий, 

предусмотренных настоящим Административным регламентом.  
 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, 

а также его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников 

 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие 

(бездействие) администрации, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его 

работников, при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба) 
 

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) администрации, его должностных 

лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, при предоставлении муниципальной услуги в 
досудебном (внесудебном) порядке. 

 

5.2. Предмет жалобы 

 
Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены статьями 

11.1 и 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, в том числе в следующих случаях: 

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление 

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги; 

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 

муниципальными нормативными правовыми актами; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 
Республики, муниципальными нормативными правовыми актами; 
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отказ администрации, его должностного лица (специалиста), МФЦ, его работников, в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной 
услуги; 

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской 

Республики, муниципальными нормативными правовыми актами; 

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, 

отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных подразделом 2.8 раздела II настоящего 

Административного регламента.  
 

5.3. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение 

жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 
 

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие), принятое 

(осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном носителе 

или в форме электронного документа в адрес главы администрации, либо в адрес заместителя главы, 
курирующего предоставление муниципальной услуги, в МФЦ в адрес руководителя. 

 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 
 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, в электронном виде с использованием сети 

«Интернет», официального сайта администрации, Единого портала государственных и муниципальных услуг, 

портала федеральной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг администрацией (далее - информационная система досудебного (внесудебного) 

обжалования), а также может быть принята при личном приеме заявителя.  
Жалоба в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ должна содержать: 

наименование администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его 

руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - 

физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ заявителю; 
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, его должностного 

лица либо муниципального служащего, МФЦ, его работника; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 
администрации, его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его работника. Заявителем 

могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.  

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, 
подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, 

подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:  

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для 

физических лиц); 
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, 

заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или 

уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц); 
в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на 

должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени 

заявителя без доверенности. 
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий 

его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронной 

форме документы, указанные в абзацах седьмом - десятом настоящего подраздела, могут быть представлены 

в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен 
законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не 

требуется. 

 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 
 

Жалоба, поступившая в администрацию, МФЦ, подлежит обязательной регистрации в срок не 

позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней 
со дня ее регистрации. 

В случае обжалования отказа администрации, МФЦ, в приеме документов у заявителя либо в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения 
установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня её 

регистрации. 

 

5.6. Результат рассмотрения жалобы 
 

По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона 

№ 210-ФЗ принимается одно из следующих решений: 
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 

муниципальными нормативными правовыми актами, а также в иных формах; 

в удовлетворении жалобы отказывается. 
При удовлетворении жалобы администрация, МФЦ принимают исчерпывающие меры по 

устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не 

позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской 

Федерации. 
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения или преступления, должностные лица администрации, наделенные 

полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры. 

 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 
 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы,  

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 

ответ о результатах рассмотрения жалобы. В случае подачи жалобы посредством информационной системы 
досудебного (внесудебного) обжалования, ответ заявителю направляется посредством указанной системы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о 

действиях, осуществляемых администрацией, МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных 
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства 

и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 

получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются 
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования 

принятого решения. 

 

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 
 

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, в 
установленном законодательством Российской Федерации порядке.  

 

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования 

и рассмотрения жалобы 
 

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также при 
условии, что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную 

охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации. 

 

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
 

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на 
информационном стенде в администрации, МФЦ, на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг, на официальном сайте администрации, в ходе личного приема, а также по телефону, электронной 

почте. 
Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе 

обратиться: 

в устной форме; 
в форме электронного документа; 

по телефону; 

в письменной форме. 

Приложение № 1  
к Административному 

регламенту 

администрации 
Канашского 

муниципального округа 

Чувашской Республики  
 

В администрацию Канашского 

муниципального округа  

Чувашской Республики  

от 

______________________________________  

(фамилия, имя, отчество 
гражданина) 

дата рождения 

____________________________ 
гражданство 

_____________________________, 

пол___________________________________
___ 

документ, удостоверяющий 

личность:________ 
серия _____________ 

номер_________________ 

выдан________________________________
___ 

__________________ «__»______________ 

года 
адрес регистрации по месту жительства  

______________________________________ 

адрес фактического места 

жительства________ 
______________________________________ 

контактный телефон 

______________________ 
 

 

 Заявление 
о постановке (принятии) на учет многодетной семьи______________________ 

в целях предоставления в собственность земельного участка бесплатно  

 
На основании статьи 1 Закона Чувашской Республики «О предоставлении земельных участков 

многодетным семьям в Чувашской Республике» (далее – Закон) прошу принять на учет мою семью, 

являющуюся многодетной, для предоставления в собственность бесплатно земельного участка, 
для________________________________________________ (указать одну из целей использования земельного 

участка: для индивидуального жилищного строительства, дачного строительства, для ведения личного 

подсобного хозяйства).  
_____________________________________________________местоположение земельного участка 

(приусадебный, полевой земельный участок в случае - для ведения ЛПХ). 

Моя семья обладает правом на бесплатное приобретение земельного участка в собственность, 
поскольку я являюсь __________________________________________________________________. 

указать один из вариантов:  

а) для индивидуального жилищного строительства: 

гражданкой (ином) Российской Федерации – членом многодетной семьи, нуждающейся в 
улучшении жилищных условий и стою на учете в органе местного самоуправления в Чувашской Республике в 

качестве нуждающихся в жилых помещениях;  

гражданкой (ином) Российской Федерации – членом многодетной семьи, в которой родился 
(усыновлен) третий (последующий) ребенок с 1 января 2011 года (решение об усыновлении вступило в силу 

не ранее 1 января 2011 года), постоянно проживающим в Чувашской Республике,  

б) для дачного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства - 
гражданкой (ином) Российской Федерации – членом многодетной семьи, в составе которой три и 

более детей, в том числе пасынков, падчериц, а также усыновленных, совместно проживающих и не 

достигших восемнадцатилетнего возраста, все члены которой являются гражданами Российской Федерации.  
Право на приобретение земельного участка в собственность бесплатно имеют следующие члены 

моей многодетной семьи: 

 

Фамилия, имя, отчество 

(последнее – при наличии) 
граждан 

Степень родства Дата рождения 
Реквизиты документа, удостоверяющими 

личность граждан* 

    

    

    

* - в случае усыновления детей указываются документы, удостоверяющие факт усыновления.  
 

Настоящим подтверждаю достоверность указанных в заявлении сведений, прилагаемых к нему 

документов, а также то, что до момента обращения за принятием на учет моей многодетной семьи в качестве 
имеющей право на получение земельного участка в собственность бесплатно для индивидуального 

жилищного строительства, дачного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в соответствии с 

Законом, семья не реализовала свое право на бесплатное приобретение в собственность земельного участка в 

соответствии с Законом. 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» 

даю согласие на обработку предоставленных персональных данных. 

Информацию по итогам рассмотрения данного заявления и реализации права на получение 
земельного участка в собственность бесплатно прошу направлять по 

адресу:___________________________________________________________________ 

 
К Заявлению прилагаются копии документов, подтверждающих право многодетной семьи на 

предоставление земельного участка в собственность бесплатно: 

1. 
2. 

3. 

4. 
5. 

6. 

7. 
8. 

9. 

10. 

____________________________________  
(подпись, фамилия и инициалы заявителя)  

Дата и время представления заявления  в администрацию Канашского муниципального округа Чувашской 

Республики  ___ ч. _____ мин.        «___»________ _____г. 
   

________________________________________________________________ 

должность, фамилия, инициалы лица, принявшего заявление, его подпись).  
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Приложение № 2  
к Административному 

регламенту 

администрации 
Канашского 

муниципального округа 

Чувашской Республики  
 

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
  

Я ____________________________________________________________________, 
                  (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) субъекта персональных данных) 

документ, удостоверяющий личность _____________________________________________ 

                                                                                    (вид документа)         серия, номер 
выдан _____________________________________________________________________, 

                (дата выдачи указанного документа, наименование органа, выдавшего документ) 

зарегистрирован (на) по адресу: __________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________, 

в целях оказания мне муниципальной услуги «Постановка на учет многодетных семей, имеющих 

право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» даю согласие администрации 

Канашского муниципального округа Чувашской Республики, находящейся по адресу: 429330, Чувашская 
Республика - Чувашия, город Канаш, ул. 30 лет Победы, д.87 (ИНН 2100003136 ОГРН 1222100009592) на 

обработку следующих персональных данных: фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии), адреса 

места жительства (по паспорту и фактический), номера основного документа, удостоверяющего личность, 
сведений о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе; контактных телефонов, то есть на  

совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-

ФЗ «О персональных данных». 
Перечень действий с персональными данными: получение (сбор) информации, ее хранение, 

комбинирование, систематизация, накопление, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 

персональных данных. Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем 
смешанной обработки персональных данных с использованием ПЭВМ, с передачей полученной информации 

по внутренней (локальной) сети организации. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме. 
 

   

(дата) (подпись) 

 

Приложение № 3 
к Административному 

регламенту 

администрации 
Канашского 

муниципального округа 

Чувашской Республики  

 

 Перечень 

признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных представителей) 

 

Признак 

заявителя, уполномоченного лица 

(законного представителя) 

Значения признака заявителя, уполномоченного лица 

(законного представителя) 

  

Статус заявителя семьи, воспитывающие трех и более детей в возрасте до 
восемнадцати лет, к членам которой относятся совместно 

проживающие супруги (одинокий родитель), их (его) дети (в том 

числе усыновленные, удочеренные, пасынки, падчерицы), а 
также опекуны (попечители) и дети, находящиеся под опекой 

(попечительством), все члены которой являются гражданами 

Российской Федерации, постоянно или преимущественно 

проживающие на территории Чувашской Республики 

  

Цель обращения заявителя Постановка на учет многодетных семей, имеющих право на 
предоставление земельных участков в собственность бесплатно  

  

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах 

  

 

 
 

ЧĂВАШ РЕСПУБЛИКИН 

КАНАШ  

МУНИЦИПАЛЛĂ ОКРУГĚН 
АДМИНИСТРАЦИЙĚ 

 

ЙЫШĂНУ 

 
18.08.2023   957 №  

 

Канаш хули 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

КАНАШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОКРУГА 

ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

 18.08.2023   № 957  

 
город Канаш 

 

 

 

Об утверждении административного 

регламента администрации 

Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики по 

предоставлению муниципальной 

услуги «Утверждение схемы 

расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом 

плане территории» 

 

В соответствии c Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 
октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», Администрация Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики              п о с т а н о в л я е т: 

 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Канашского 
муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение 

схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории».  

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы 

администрации - начальника управления сельского хозяйства, экономики и инвестиционной деятельности 
администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики.  

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.  

 
 

 

 

 
Глава муниципального округа                                                                        С.Н. Михайлов   

 

 
Утверждено 

постановлением 

администрации Канашского 
муниципального округа 

Чувашской Республики 

от  18.08.2023 № 957  

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению 

муниципальной услуги  «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков 

на кадастровом плане территории» 

 

I. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Административный регламент администрации Канашского муниципального округа Чувашской 
Республики по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного 

участка или земельных участков на кадастровом плане территории» (далее - Административный регламент) 

устанавливает сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги по 
утверждению схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории (далее - муниципальная услуга). 

1.2. Круг заявителей 
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица, в том 

числе индивидуальные предприниматели, юридические лица, а также представители указанных лиц, 

действующие в силу полномочий, соответствующих действующему законодательству Российской Федерации 

(далее - заявители). 
1.2.2 Указанные в настоящем подразделе заявители в соответствии со статьей 15 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) и соглашением о взаимодействии между Администрацией 
Канашского муниципального округа Чувашской Республики (далее также - Администрация) и 

многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - 

соглашение) также могут обратиться в многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее - МФЦ) с запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее также - 
запрос, заявление). 

Заявители, указанные в настоящем подразделе, запрос о предоставлении муниципальной услуги 

могут направить в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал 

государственных и муниципальных услуг). 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги  

в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, 

соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, 

проводимого Администрации (далее – профилирование), а также результата, за 

предоставлением которого обратился заявитель 

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее 

также – результат услуги), должны быть предоставлены заявителю  

в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее – вариант). 
Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и 

результат, определяется в соответствии с Административным регламентом, исходя из признаков заявителя и 
показателей таких признаков. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 

плане территории. 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики (далее также – администрация) и осуществляется через отдел имущественных и 
земельных отношений управления сельского хозяйства, экономики и инвестиционной деятельности  

администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики (далее - уполномоченное 

структурное подразделение, отдел).  
Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги  и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в МФЦ осуществляется в соответствии с 

заключенным соглашением между Администрацией и МФЦ.  

Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов  

и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  

не предусмотрена. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. При обращении заявителя за утверждением схемы расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории, результатами предоставления муниципальной услуги 

являются: 

- утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории; 

- выдача уведомления об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане; 
При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах результатами предоставления муниципальной 

услуги являются: 

- исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах; 

- выдача уведомления об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах. 
В случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг результат предоставления муниципальной услуги направляется 

заявителю в личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 

уполномоченного должностного лица. 

2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о предоставлении муниципальной услуги, 

является постановление администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики об 
утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории, содержащее: 

- дату; 
- номер; 

- информацию о принятом решении; 

- подпись должностного лица, принявшего решение.  
Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, является 

уведомление об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории, содержащее следующие сведения: 

- дату; 
- номер; 

- информацию о принятом решении; 

- основания для отказа и возможности их устранения; 
- подпись руководителя уполномоченного структурного подразделения. 

2.3.3. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут быть 

выданы по выбору заявителя (представителя заявителя) при личном посещении, направлены посредством 

почтовой связи, электронной почты. 

В случае подачи заявления посредством Единого портала государственных  

и муниципальных услуг результат предоставления услуги по выбору заявителя может быть получен либо в 

форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 

уполномоченного должностного лица органа, ответственного за предоставление услуги, в личном кабинете на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг либо в уполномоченном структурном 

подразделении при личном посещении. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 7 рабочих дней со дня 

регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 
Срок предоставления муниципальной услуги определяется для каждого варианта и приведен в их 

описании, содержащемся в разделе III настоящего Административного регламента. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, а 

также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, их должностных лиц, 
муниципальных служащих администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики, 

размещается на официальном сайте администрации Канашского муниципального округа Чувашской 

Республики в сети «Интернет», в федеральной государственной информационной системе «Федеральный 

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг), на Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

file:///C:/../../C:/Users/krarm_obrazov7/Desktop/%D0%9F%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%BD%D0%BE%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%90%D0%B4%D0%BC%D0%B8%D0%BD%D0%B8%D1%81%D1%82%D1%80%D0%B0%D1%86%D0%B8%D0%B8%20%D0%B3%20%D0%A7%D0%B5%D0%B1%D0%BE%D0%BA%D1%81%D0%B0%D1%80%D1%8B%20%D0%A7%D1%83%D0%B2%D0%B0%D1%88%D1%81%D0%BA%D0%BE%D0%B9%20%D0%A0%D0%B5%D1%81%D0%BF%D1%83%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BA%D0%B8%20%D0%BE%D1%82%202%20%D0%B0%D0%B2%D0%B3%D1%83%D1%81%D1%82%D0%B0%202017%20%D0%B3.rtf#sub_1000
file:///C:/../../C:/Users/krarm_obrazov7/Desktop/%D0%9F%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%BD%D0%BE%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%90%D0%B4%D0%BC%D0%B8%D0%BD%D0%B8%D1%81%D1%82%D1%80%D0%B0%D1%86%D0%B8%D0%B8%20%D0%B3%20%D0%A7%D0%B5%D0%B1%D0%BE%D0%BA%D1%81%D0%B0%D1%80%D1%8B%20%D0%A7%D1%83%D0%B2%D0%B0%D1%88%D1%81%D0%BA%D0%BE%D0%B9%20%D0%A0%D0%B5%D1%81%D0%BF%D1%83%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BA%D0%B8%20%D0%BE%D1%82%202%20%D0%B0%D0%B2%D0%B3%D1%83%D1%81%D1%82%D0%B0%202017%20%D0%B3.rtf#sub_1000
file:///C:/../../C:/Users/krarm_obrazov7/Desktop/%D0%9F%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%BD%D0%BE%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%90%D0%B4%D0%BC%D0%B8%D0%BD%D0%B8%D1%81%D1%82%D1%80%D0%B0%D1%86%D0%B8%D0%B8%20%D0%B3%20%D0%A7%D0%B5%D0%B1%D0%BE%D0%BA%D1%81%D0%B0%D1%80%D1%8B%20%D0%A7%D1%83%D0%B2%D0%B0%D1%88%D1%81%D0%BA%D0%BE%D0%B9%20%D0%A0%D0%B5%D1%81%D0%BF%D1%83%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BA%D0%B8%20%D0%BE%D1%82%202%20%D0%B0%D0%B2%D0%B3%D1%83%D1%81%D1%82%D0%B0%202017%20%D0%B3.rtf#sub_1000
file:///C:/../../C:/Users/krarm_obrazov7/Desktop/%D0%9F%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%BD%D0%BE%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%90%D0%B4%D0%BC%D0%B8%D0%BD%D0%B8%D1%81%D1%82%D1%80%D0%B0%D1%86%D0%B8%D0%B8%20%D0%B3%20%D0%A7%D0%B5%D0%B1%D0%BE%D0%BA%D1%81%D0%B0%D1%80%D1%8B%20%D0%A7%D1%83%D0%B2%D0%B0%D1%88%D1%81%D0%BA%D0%BE%D0%B9%20%D0%A0%D0%B5%D1%81%D0%BF%D1%83%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BA%D0%B8%20%D0%BE%D1%82%202%20%D0%B0%D0%B2%D0%B3%D1%83%D1%81%D1%82%D0%B0%202017%20%D0%B3.rtf#sub_1000
garantf1://12084522.54/
https://internet.garant.ru/#/document/405661579/entry/300


ВЕСТНИК ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ КАНАШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА                                                                  «21» августа  2023 г.          27 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для утверждения схемы расположения 

земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, которые заявитель должен 

предоставить самостоятельно: 
Заявители представляют лично в администрацию Канашского муниципального округа Чувашской 

Республики либо в МФЦ или направляют почтовым отправлением либо электронной почтой (при наличии 

электронной подписи), либо посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг 
заявление об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 

плане территории по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту в 2 

экз. (оригинал), один экземпляр остается в администрации Канашского муниципального округа Чувашской 
Республики, второй - у заявителя (при обращении через МФЦ предоставляется 1 экз. заявления, в случае 

представления заявления в электронной форме посредством Единого портала государственных и 

муниципальных услуг, заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную 

форму на Едином портале государственных и муниципальных). 
Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки 

разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета.  

Образцы заявлений можно получить в администрации Канашского муниципального округа 
Чувашской Республики, МФЦ, а также на официальном сайте администрации Канашского муниципального 

округа Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».  

В заявлении указываются следующие данные: 

1) фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, 
удостоверяющего личность заявителя (для гражданина); 

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный 

регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином 
государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за 

исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

3) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем; 

4) контактный телефон; 
5) согласие на обработку персональных данных (приложение к заявлению).  

К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются: 

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо 
личность представителя физического или юридического лица.  

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или 

юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя. 
3) схема расположения земельного участка по форме (в формате), установленной приказом 

федерального органа исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной 

политики и нормативно-правовому регулированию в сфере территориального планирования. 

В случае, если копии документов в установленном действующим законодательством порядке не 
заверены, заверение их специалистом администрации Канашского муниципального округа Чувашской 

Республики производится при наличии их оригиналов, оригиналы возвращаются заявителям. 

Заявление, предоставляемое в форме электронного документа, подписывается в соответствии с 
требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».  

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов и (или) сведений, необходимых для утверждения 

схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, которые 

заявитель вправе представить по собственной инициативе: 
- сведения из Единого государственного реестра недвижимости; 

- сведения из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного 

реестра индивидуальных предпринимателей (далее соответственно - ГРЮЛ и ЕГРИП).  

В случае непредставления заявителем документов и сведений, указанных в настоящем пункте, 

специалистами уполномоченного структурного подразделения осуществляется межведомственное 

взаимодействие с органами, указанными в пункте 3.3.6.2 раздела III настоящего Административного 

регламента. 

2.6.3 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для исправления допущенных опечаток 

и (или) ошибок в выданном по результатам предоставления муниципальной услуги документе, которые 

заявитель должен предоставить самостоятельно: 

- заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок в произвольной форме; 

- документ, свидетельствующий о наличии в выданном по результатам предоставления 

муниципальной услуги документе допущенных опечаток и (или) ошибок и содержащий правильные данные;  

- документ, выданный по результатам предоставления муниципальной услуги и в котором 

содержатся опечатки и (или) ошибки. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, не предусмотрено. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги  
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим 

законодательством не предусмотрены. 

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:  
- непредставление или представление не в полном объеме заявителями документов, перечисленных 

в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента; 

- несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее 
подготовке, которые установлены приказом федерального органа исполнительной власти, осуществляющим 

функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 

территориального планирования; 

- полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого 
предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в 

соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок 

действия которого не истек; 
- разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 

Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам; 

- несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки 
территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории; 

- расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения 

земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории, за 

исключением случаев, установленных федеральными законами; 
- разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается 

исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории.  

2.8.3. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги при обращении за 
исправлением допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах является: 

- отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и 

способы ее взимания 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины 

или иной платы. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 

услуги 

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему  

и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

2.11. Срок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги  

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются 

в течении 1 рабочего дня со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

В случае направления заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных 

услуг заявление регистрируется в автоматическом режиме в день поступления.  

 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги  

В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для 

беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии  

с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В местах предоставления 

муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для 

обслуживания маломобильных групп населения, в том числе оборудование пандусов, наличие удобной 

офисной мебели. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими 

табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, 

фамилий, имен, отчеств (при наличии), должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. 

Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и 

принтером. Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), 

письменными принадлежностями для возможности оформления документов. 

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах (при наличии)  и 

должностях специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица 

обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, 

отчества (при наличии) и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными 

табличками аналогичного содержания. 

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю 

воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста.  

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается 

на информационном стенде структурного подразделения администрации Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг.  

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации.  

Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителей помещении. 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги  

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

- обеспечение информирования о работе уполномоченного структурного подразделения 

Администрации и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг); 

- ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной 

услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 

- условия доступа к территории, зданию Администрации (территориальная доступность, 

обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к 

зданию Администрации, наличие необходимого количества парковочных мест); 

- обеспечение свободного доступа в здание Администрации; 

- доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

- возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной 

форме; 

- предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги; 

- организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ. 

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

- комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, 

соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и 

чистота воздуха), эстетическое оформление помещений); 

- компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу,  

в вопросах предоставления муниципальной услуги; 

- культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать 

эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей); 

- строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 

- эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений  

по вопросам предоставления муниципальной услуги; 

- своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков 

предоставления муниципальной услуги); 

- удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также 

получения результата предоставления муниципальной услуги; 

- удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги; 

- отсутствие жалоб со стороны заявителей по результату предоставления муниципальной услуги. 

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие 

особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ 

и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме 

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и 

обязательных для предоставления муниципальной услуги,  

не предусмотрено. 

2.14.2. Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ. Предоставление 

муниципальной услуги в МФЦ осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим 

заявлением. Взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ 

без участия заявителя  

в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики и 

соглашением.  

Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа 

местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), а 

также посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в 

МФЦ, в соответствии  

со статьей 15.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных  

и муниципальных услуг» не предусмотрена.  

2.14.3 Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с 

использованием следующих информационных систем:  

- Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг; 

- Единый портал государственных и муниципальных услуг.  

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются: 

- предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа 

заявителей к сведениям о муниципальной услуге; 

- подача заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 

прием таких заявления и документов; 

- анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня 

вариантов ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, 

предусмотренного Административным регламентом, соответствующего признакам заявителя; 

- предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги, предусмотренного 

Административным регламентом; 

- получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной 

услуги; 

- получение результата предоставления муниципальной услуги; 

- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 

- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), 

должностного лица органа (организации) либо муниципального служащего при предоставлении 

муниципальной услуги. 

При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги  

в электронной форме заявление подписывается усиленной квалифицированной подписью (в случае 

обращения юридического лица) или простой электронной подписью (в случае обращения физического лица) в 

соответствии с требованиями Федерального закона  

«Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг».  

2.14.4. Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных 

общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого 

они обратились, не предусмотрено. 
2.14.15 Административный регламент не регулирует отношения, связанные с подготовкой и 

утверждением схемы расположения земельного участка, на котором расположены многоквартирный дом и 

иные входящие в состав такого дома объекты недвижимого имущества.  

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги  
1. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 

плане территории; 

2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  

муниципальной услуги документах. 

3.2. Профилирование заявителя 

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в 

администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, а также посредством 

Единого портала государственных и муниципальных услуг.  

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления 

муниципальной услуги. 

Перечень признаков заявителей приведен в Приложении № 2 к настоящему Административному 

регламенту. 

3.3. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на 

file:///C:/Users/kan-info/AppData/Local/Temp/Утверждение%20схемы%20расположения%20земельного%20участка%20или%20земельных%20участков%20на%20кадастровом%20плане%20территории.docx%23sub_26
http://mobileonline.garant.ru/document/redirect/70871224/20
http://mobileonline.garant.ru/document/redirect/70871224/0
http://mobileonline.garant.ru/document/redirect/12124624/11119
https://mobileonline.garant.ru/#/document/77320491/entry/383
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кадастровом плане территории 
3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии  

с вариантом не должен превышать 7 рабочих дней со дня регистрации заявления. Срок выдачи (направления) 

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 3 
рабочих дней со дня подписания. 

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является постановление администрации 

Канашского муниципального округа Чувашской Республики об утверждении схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории либо письменное уведомление об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги.  

3.3.3. Оснований для отказа в приеме заявления и документов и (или) информации не 

предусмотрено. 
3.3.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги  

не предусмотрено. 

 3.3.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 
2.8.2 подраздела 2.8 раздела II настоящего Административного регламента.  

3.3.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные 

процедуры: 

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

- межведомственное информационное взаимодействие; 

- принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

- выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.  

3.3.6.1. Для получения муниципальной услуги представляются документы, указанные в 

пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела II настоящего Административного регламента. Указанные 

документы могут быть представлены заявителем лично в Администрацию, МФЦ, направлены 

почтовым отправлением либо электронной почтой (при наличии электронной подписи), либо 

посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг.  

С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться 

представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, оформленных в соответствии с 

законодательством Российской Федерации.  

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема  

в Администрации, МФЦ посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного 

документа, удостоверяющего личность,  

в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 

аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 

Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 

информации». 

При почтовом отправлении установление личности не осуществляется.  

В случае подачи заявления на предоставление услуги через Единый портал государственных и 

муниципальных услуг установление личности заявителя осуществляется посредством единой системы 

идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие 

государственные информационные системы  в установленном Правительством Российской Федерации 

порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии 

совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах.  

Заявление и документы, необходимых для предоставления муниципальной услуги, регистрируются 

в сроки, указанные в подразделе 2.11 раздела II настоящего Административного регламента.  

Возможность приема администрацией, МФЦ заявления и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от места 

нахождения земельного участка не предусмотрена.  
3.3.6.2. Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной 

услуги осуществляется с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии - 

запрашивается выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, 
Федеральной налоговой службой – сведения из ЕГРЮЛ и ЕГРИП, Министерством внутренних дел – 

проверяется действительность документа, удостоверяющего личность.  

В течение 2-х рабочих дней со дня поступления заявления и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления услуги, специалистами уполномоченного структурного подразделения 

направляются межведомственные запросы о предоставлении сведений, указанных в пункте 2.6.2 подраздела 

2.6 раздела II настоящего Административного регламента. 

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа  

с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия  

и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае 

отсутствия доступа к указанной системе – на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства 

Российской Федерации о защите персональных данных.  

Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения: 

- наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 

- наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 

- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление 

документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре 

муниципальных услуг; 

- указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление 

документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на 

реквизиты данного нормативного правового акта; 

- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные 

Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как 

необходимые для представления таких документа и (или) информации; 

- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 

- дата направления межведомственного запроса; 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) и должность лица, подготовившего и направившего 

межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного 

лица для связи; 

- информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального 

закона «Об организации предоставления государственных  

и муниципальных услуг» (при направлении межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 

статьи Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»). 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления 

муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может 

превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, в распоряжении 

которого находятся  

документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если иные сроки 

подготовки и направления ответа на межведомственный запрос  

не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и 

принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации. 

3.3.6.3. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 

принимается на основании следующих критериев принятия решения: 

- отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 

2.8.2 подраздела 2.8 раздела II настоящего Административного регламента.  

В течение 2-х рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, 

всех сведений, необходимых для принятия решения, специалистами уполномоченного структурного 

подразделения готовится проект постановления администрации Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  
Подписанное главой Канашского муниципального округа Чувашской Республики постановление об 

утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории (далее - постановление) регистрируется в отделе организационной работы  администрации 

Канашского муниципального округа Чувашской Республики в течение 1 рабочего дня. 

В случае наличия оснований, предусмотренных в пункте 2.8.2 подраздела 2.8  раздела II 
настоящего Административного регламента, специалист уполномоченного структурного подразделения в 

течение 2-х рабочих дней со дня их выявления готовит письмо в адрес заявителя об отказе в утверждении 

схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и 
передает его в порядке делопроизводства  главе Канашского муниципального округа Чувашской Республики 

для рассмотрения и подписания. 

3.3.6.4. Заверенная копия постановления либо уведомление об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги выдаются (направляются) заявителю, в срок, не превышающий 3-х рабочих дней со 
дня подписания. 

Результатом является выдача (направление) заявителю заверенной копии постановления 

администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики об утверждении схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории либо 

уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

В случае если заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, специалист 
Администрации организует доставку в МФЦ конечного результата предоставления услуги в течение 1 

рабочего дня со дня подписания. 

В случае подачи заявления посредством Единого портала государственных  
и муниципальных услуг результат предоставления услуги по выбору заявителя может быть получен либо в 

форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 

уполномоченного должностного лица органа, ответственного за предоставление услуги, в личном кабинете на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг либо в Администрации при личном посещении.  

3.3.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления 

муниципальной услуги не предусмотрена. 

3.3.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не 
предусмотрено. 

3.3.9. Муниципальная услуга не предусматривает возможности предоставления результата 

муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от места нахождения земельного участка.  

3.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных  

в результате предоставления муниципальной услуги документах 

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии  

с вариантом составляет 7 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого 

заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 

3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является внесение исправлений в 

документы в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об 

отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

3.4.3. Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено.  

3.4.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги  

не предусмотрено. 

3.4.5. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является установление 

факта отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги.  

3.4.6. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги 

в соответствии с настоящим вариантом: 

- прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги; 

- предоставление результата муниципальной услуги. 

3.4.7. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Отдел заявление об 

исправлении опечаток и ошибок в произвольной форме с приложением документов, свидетельствующих о 

наличии в выданном по результатам предоставления муниципальной услуги документе допущенных опечаток 

и ошибок и содержащих правильные данные, а также выданный по результатам предоставления 

муниципальной услуги документ, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки.  

Заявление (запросы) и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги в 

Отделе регистрируются в сроки, указанные в подразделе 2.11 раздела II настоящего Административного 

регламента. 

3.4.8. С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться 

представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, оформленных в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

3.4.9. Установление личности заявителя осуществляется в ходе личного приема  

в Администрации посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного 

документа, удостоверяющего личность,  

в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

3.4.10. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги  

в соответствии с вариантом является установление факта наличия либо отсутствия опечаток и (или) ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.  

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо получения от любого заинтересованного лица 

письменного заявления об ошибке специалист обеспечивает внесение исправлений и или (дополнений) в 

указанные документы в срок, не превышающий 7 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или 

получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах специалист администрации письменно сообщает заявителю об отсутствии 

таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 7 рабочих дней с момента получения от любого 

заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 

3.4.11. Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя 

независимо от места нахождения земельного участка не предусмотрена. 

IV. Формы контроля 

за исполнением Административного регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования  

к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений  

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и 

иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования  

к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет  глава Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при 

предоставлении муниципальной услуги. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 

и качеством предоставления муниципальной услуги 

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает  

в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений административных 

процедур и сроков их выполнения, предусмотренных Административным регламентом. 

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется  

на основании утвержденного плана работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению). При 

проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 

проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические 

проверки). 

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

организуются на основании распоряжений администрации города Чебоксары, приказов управления 

архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары.  

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений 

Административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на решения и 

действия (бездействие) должностных лиц администрации, муниципальных служащих, предоставляющих 

муниципальную услугу. 

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

Должностные лица, муниципальные служащие администрации, ответственные  

за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность  

за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги. 

Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих администрации, 

ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется  

в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.  

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля  

за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,  

их объединений и организаций 

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в 

опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и 

качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений Административного регламента, 

сроков и последовательности административных процедур и административных действий, предусмотренных 

Административным регламентом. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, 

МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона  

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  

их работников 

 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие 

(бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его 

должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников при 

предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба) 
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Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его 

работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их 

работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Предмет жалобы 
Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены статьями 

11.1 и 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, в том числе в следующих случаях: 
- нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 

муниципальными нормативными правовыми актами; 

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 

Республики, муниципальными нормативными правовыми актами; 

- отказ структурного подразделения, его должностного лица (специалиста), МФЦ, его работников, а 
также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников, в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной 
услуги; 

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской 

Республики, муниципальными нормативными правовыми актами; 

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, 
отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных подразделом 2.8 раздела II настоящего 

Административного регламента.  

5.3. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение 

жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 
Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие), принятое 

(осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном носителе 

или в форме электронного документа в адрес главы Канашского муниципального округа Чувашской 

Республики, либо в адрес заместителя главы Канашского муниципального округа Чувашской Республики -, 
курирующего предоставление муниципальной услуги, в МФЦ в адрес руководителя, а также организацию, 

предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в адрес ее руководителя. 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 
Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, в электронном виде с использованием сети 

«Интернет», официального сайта органа местного самоуправления, Единого портала государственных и 

муниципальных услуг, портала федеральной информационной системы, обеспечивающей процесс 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг уполномоченным органом (далее - 

информационная система досудебного (внесудебного) обжалования), а также может быть принята при 

личном приеме заявителя. 
Жалоба (Приложение № 2 к Административному регламенту) в соответствии с Федеральным 

законом № 210-ФЗ должна содержать: 

- наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного 

самоуправления либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, её руководителя и (или) работника, 

решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - 
физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, 
его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, её работника; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 
органа местного самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его 

работника, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, её 

работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии. 

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, 

подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, 

подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:  
 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для 

физических лиц); 
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, 

заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или 

уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц); 
в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на 

должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени 

заявителя без доверенности. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий 
его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронной 

форме документы, указанные в абзацах седьмом - десятом настоящего подраздела, могут быть представлены 

в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен 
законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не 

требуется. 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 
Жалоба, поступившая в администрацию Канашского муниципального округа Чувашская 

Республика, МФЦ, организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 

подлежит обязательной регистрации в срок не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 

Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации. 
В случае обжалования отказа администрации Канашского муниципального округа Чувашская 

Республика, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в 

приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в 

течение 5 рабочих дней со дня её регистрации. 

5.6. Результат рассмотрения жалобы 
По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона 

№ 210-ФЗ принимается одно из следующих решений: 

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 

муниципальными нормативными правовыми актами, а также в иных формах; 
- в удовлетворении жалобы отказывается. 

При удовлетворении жалобы администрация Канашского муниципального округа Чувашская 

Республика, МФЦ, организация, предусмотренная частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 

принимают исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю 
результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не 

установлено законодательством Российской Федерации.  

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 
административного правонарушения или преступления, должностные лица администрации Канашского 

муниципального округа Чувашская Республика, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 

незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.  

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, 

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 

ответ о результатах рассмотрения жалобы. В случае подачи жалобы посредством информационной системы 
досудебного (внесудебного) обжалования, ответ заявителю направляется посредством указанной системы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о 

действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного 

устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 
совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.  

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются 

аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования 

принятого решения. 

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 
Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, в 

установленном законодательством Российской Федерации порядке.  

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования 

и рассмотрения жалобы 
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также при  

условии, что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную 

охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации. 

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на 

информационном стенде в структурном подразделении администрации Канашского муниципального округа 
Чувашская Республика, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 

№ 210-ФЗ, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте органа 

местного самоуправления, в ходе личного приема, а также по телефону, электронной почте. 

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе 
обратиться: 

- в устной форме; 

- в форме электронного документа; 
- по телефону; 

- в письменной форме. 

Приложение №1 
к Административному регламенту 

администрации Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики                                                                              

Главе Канашского муниципального округа  
Чувашской Республики 

____________________________________ 

от _________________________________ 
(Ф.И.О. (при наличии) полностью для 

физических лиц, 

___________________________________ 
полное наименование организации 

для юридических лиц) 

Адрес: ______________________________ 

____________________________________ 
Контактный телефон: _________________ 

Электронная почта: ___________________ 

____________________________________ 
 

Заявление 

об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 

плане территории 

Прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории 

площадью ______________ кв. м, расположенного по адресу: 

_____________________________________________________________________________, 

(населенный пункт, улица, номер здания, другие ориентиры)  
с видом разрешенного использования _____________________________________________ 

с целью ______________________________________________________________________ 

 
     Перечень документов, прилагаемых к заявлению (__________ листов): 

     - схема  расположения земельного участка  или  земельных участков на кадастровом плане территории; 

     - документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя; 

     - ___________________________________________________________________. 
 

Для физических лиц: _____________________/______________________________/ 

                                                                      (подпись)                  (Ф.И.О. (при наличии)) 
 

Для юридических лиц: ______________/__________________/__________________/ 

                                              (должность)               (подпись)                     (Ф.И.О. (при наличии)) 

                           М.П. 
 

Действующий(ая) на основании доверенности 

_________________________________________________________________________ 
                             (реквизиты доверенности) 

 

Приложение к заявлению 
 

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

Я ______________________________________________________________________, 
                                    (фамилия, имя, отчество (при наличии) субъекта персональных данных) 

 

документ, удостоверяющий личность __________________    ________________________  
                                                                      (вид документа)                 серия, номер 

 

выдан _______________________________________________________________________, 
             (дата выдачи указанного документа, наименование органа, выдавшего документ)  

 

зарегистрирован (на) по адресу: 

____________________________________________________________________________ , 
 

в целях оказания муниципальной услуги по утверждению схемы расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории даю согласие администрации Канашского 
муниципального округа Чувашской Республики, находящейся по адресу: Чувашская Республика, г. 

Мариинский Посад, ул. Николаева, д. 47, ИНН 2111002134, ОГРН 1022102433550 на обработку следующих 

персональных данных: фамилии, имени, отчества (при наличии), адреса места жительства (по паспорту и 

фактический), номера основного документа, удостоверяющего личность, сведений о дате выдачи указанного 
документа и выдавшем его органе; даты рождения, контактных телефонов, то есть на совершение действий, 

предусмотренных п. 3 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

Перечень действий с персональными данными: получение (сбор) информации,  
ее хранение, комбинирование, систематизация, накопление, уточнение (обновление, изменение), 

использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 

удаление, уничтожение персональных данных. Обработка вышеуказанных персональных данных будет 
осуществляться путем смешанной обработки персональных данных с использованием ПЭВМ, с передачей 

полученной информации по внутренней (локальной) сети организации.  

 

 Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме. 
  

 

Дата ____________________            _________________             _______________________ 
                                                                      (подпись)                         (Ф.И.О. (при наличии) 
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Приложение № 2  к 
Административному 

регламенту администрации 
Канашского муниципального 

округа Чувашской 

Республики 

 

Перечень признаков заявителей 

 

Признак заявителя  
 

№ 
Значения признака заявителя  

 

Статус заявителя 

 
1 

Физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, 

юридические лица, а также представители указанных лиц, действующие в 
силу полномочий, соответствующих действующему законодательству 

Российской Федерации, желающие образовать земельный участок 

Цель обращения 

заявителя 

1 
Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории 

2 Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах 

 

Приложение № 3 

к Административному 

регламенту администрации 
Канашского муниципального 

округа Чувашской Республики 

 
Главе Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики 

      от _______________________________________ 

         

Ф.И.О. (при наличии), 

полностью

 
      _________________________________________, 

      зарегистрированного (-ой) по адресу: 

      _________________________________________ 

      _________________________________________ 
      телефон __________________________________ 

 

 

ЖАЛОБА 
на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые)  

в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

(наименование структурного подразделения, должность, (Ф.И.О. (при наличии) должностного лица администрации, на которое подается 
жалоба) 

 

1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений) 

 

 

 

 

2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно  
с действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты административного регламента, либо 

статьи закона) 

 

 

 

3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные обстоятельства) 

 

 

 
 

Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 

- при личном обращении; 
- посредством почтового отправления на адрес, указанного в заявлении; 

- посредством электронной почты ____________________________________. 

  

_____________________                   _________________________________ 
    подпись заявителя                                      фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя 

  

        «___»___________20__ 

 

 
 

ЧĂВАШ РЕСПУБЛИКИН 

КАНАШ  

МУНИЦИПАЛЛĂ ОКРУГĚН 
АДМИНИСТРАЦИЙĚ 

 

ЙЫШĂНУ 
 

18.08.2023   958 №  

 
Канаш хули 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

КАНАШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОКРУГА 

ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
 18.08.2023   № 958  

 

город Канаш 

 

 

Об утверждении административного 

регламента администрации Канашского 

муниципального округа Чувашской 

Республики по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление 

земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности, либо 

земельного участка, государственная 

собственность на который не 

разграничена, на торгах» 
 

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 

06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», Администрация Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики  п о с т а н о в л я е т: 

 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Канашского 

муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, либо земельного 
участка, государственная собственность на который не разграничена, на торгах».  

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы 
администрации - начальника управления сельского хозяйства, экономики и инвестиционной 

деятельности администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики.  

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
 

 

 
           Глава муниципального округа                                                                                   С.Н. Михайлов  

 

 

Утверждено 
постановлением администрации 

Канашского муниципального 

округа Чувашской Республики 
от  18.08.2023 № 958  

 

Административный регламент администрации Канашского муниципального округа Чувашской 

Республики по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, либо земельного участка, государственная 

собственность на который не разграничена, на торгах» 

 

I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

 
Административный регламент администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики 

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности, либо земельного участка, государственная собственность на который не 

разграничена, на торгах» (далее - Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях 
повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников 

отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки и 

последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий администрации 
Канашского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги.  

1.2. Круг заявителей 

В качестве заявителей могут выступать физические и юридические лица, индивидуальные  предприниматели. 

В силу положений ст. 5 Земельного кодекса Российской Федерации заявителями на предоставление 

муниципальной услуги могут выступать иностранные граждане, лица без гражданства и иностранные 
юридические лица. Особенности участия иностранных граждан, лиц без гражданства и иностранных 

юридических лиц в земельных и связанных с ними гражданско-правовых отношениях установлены в п. 3 

ст. 15, п. 1 ст. 22, п. 5 ст. 35, п. 4 ст. 39.4 Земельного кодекса Российской Федерации. 
С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на 

оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании 

федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного 

самоуправления (далее - представитель заявителя). 
Указанные в настоящем подразделе заявители в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 27 июля 

2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - 

Федеральный закон № 210-ФЗ) и соглашением между администрацией Канашского муниципального округа 
Чувашской Республики (далее - Администрация) и многофункциональным центром предоставления 

государственных и муниципальных услуг (далее - соглашение) также могут обратиться в 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) с 

запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее также - запрос, заявление). 
Заявители, указанные в настоящем подразделе, запрос о предоставлении муниципальной услуги могут 

направить в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал 
государственных и муниципальных услуг). 

 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в 

результате анкетирования, проводимого Администрацией (далее - профилирование), а также 

результата, за предоставлением которого обратился заявитель 

 
Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также - 

результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги (далее - вариант). 
Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и результат, 

определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков заявителя и 

показателей таких признаков. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Муниципальная услуга имеет следующее наименование: «Предоставление земельного участка, находящегося 

в муниципальной собственности, либо земельного участка, государственная собственность на который не 

разграничена, на торгах». 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Канашского муниципального округа Чувашской 
Республики и осуществляется через отдел имущественных и земельных отношений управления сельского 

хозяйства, экономики и инвестиционной деятельности администрации Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики. 
В соответствии с заключенным соглашением МФЦ осуществляет прием документов заявителей, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдачу результата предоставленной 

муниципальной услуги. 

Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- направление заявителю проекта договора купли-продажи в случае проведения аукциона по продаже 

земельного участка в собственность за плату; 
- направление заявителю проекта договора аренды в случае предоставления земельного участка в аренду; 

- направление заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

- исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о предоставлении муниципальной услуги, на 

основании которого заявителю предоставляется результат услуги, являются проект договора купли-продажи 

земельного участка или проект договора аренды земельного участка, содержащий следующие сведения: 
- дату; 

- номер; 

- информацию о принятом решении 
 

- подпись должностного лица, принявшего решение.  

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, является уведомление 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги, содержащее: 

- дату; 

- номер; 

- информацию о принятом решении; 
- основания для отказа и возможности их устранения; 

- подпись руководителя уполномоченного структурного подразделения.  

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут быть выданы по выбору 
заявителя (представителя заявителя) при личном посещении, направлены посредством почтовой связи, 

электронной почты. 

В случае подачи запроса посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг результат 
предоставления услуги по выбору заявителя может быть получен либо в форме электронного документа, 

подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица 

органа, ответственного за предоставление услуги, в личном кабинете на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (далее - ЕПГУ) либо в администрации при личном посещении. 
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2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

Срок предоставления муниципальной услуги - не более 120 календарных дней со дня поступления в 

Администрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги - 

10 календарных дней со дня составления протокола о результатах аукциона.  

Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах не должен превышать 3 рабочих дней с момента обнаружения ошибки 

или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги  

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, а также 

информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
Администрации, МФЦ, их должностных лиц, муниципальных служащих Администрации, размещается на 

официальном сайте администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики в сети 

«Интернет», в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг), на ЕПГУ. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

2.6.1. Сведения и документы, которые заявитель должен представить самостоятельно. 

Заявители предоставляют лично в Администрацию, либо направляют почтовым отправлением в адрес 
Администрации заявление согласно приложению № 1 к Административному регламенту (далее - Заявление) в 

2-х экз. (оригинал), (один экземпляр остается в Администрации, второй у заявителя). При подаче заявления в 

МФЦ требуется 1 экз. заявления (оригинал). 
Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво 

(печатными буквами) чернилами черного или синего цвета.  

В Заявлении указываются следующие обязательные характеристики: 

1) полное и сокращенное наименование и организационно-правовая форма юридического лица; 
2) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, 

удостоверяющего личность заявителя (для гражданина); 

3) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный 
регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином 

государственном реестре юридических лиц (далее ЕГРЮЛ) и идентификационный номер налогоплательщика, 

за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

4) реквизиты документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или 
юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей); 

5) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем; 

6) контактный телефон; 
7) сведения о земельном участке (адрес, местоположение, площадь, кадастровый номер). 

К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются: 

копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность 
представителя физического или юридического лица; 

копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, 

если с заявлением обращается представитель заявителя.  

При представлении копий необходимо прикладывать также и оригиналы документов. В случае, если копии 
документов в установленном действующим законодательством порядке не заверены, после заверения их 

специалистом Отдела Администрации, либо специалистом МФЦ оригиналы возвращаются заявителям. 

Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем с 
использованием информационно-коммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с 

использованием ЕПГУ. 

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме 
электронных документов, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 

2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона № 210-ФЗ. 

2.6.2. Документы и сведения, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они 

подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия  
По собственной инициативе заявителем могут быть представлены выписки из Единого государственного 

реестра недвижимости на земельный участок и объект недвижимости, расположенный на нем.  

Правообладатели сетей инженерно-технического обеспечения - информацию о возможности подключения 
(технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического 

обеспечения (за исключением сетей электроснабжения). 

В случае непредставления заявителем документов и сведений, указанных в настоящем пункте, специалистами 

уполномоченных структурных подразделений осуществляется межведомственное взаимодействие с 
органами, указанными в пункте 3.3.6.2 раздела III Административного регламента. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не 

предусмотрено 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим 

законодательством не предусмотрены. 

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
- границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона от 

13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; 

- на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальной собственности, за 
исключением случаев, если такой земельный участок образован из земель или земельного участка, 

государственная собственность на которые не разграничена; 

- в отношении земельного участка, в установленном законодательством Российской Федерации порядке, не 

определены предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, 
если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность 

строительства зданий, сооружений; 

- в отношении земельного участка отсутствует информация о возможности подключения (технологического 
присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за 

исключением сетей электроснабжения), за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным 

использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений; 
- в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное 

использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в 

заявлении о проведении аукциона; 

- земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования 
территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают 

использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, 

указанными в заявлении о проведении аукциона; 
- земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 

- земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного 

пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды; 
- на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 

принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке 

расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение 

которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в 
соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, а также случаев проведения 

аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на 

нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной 
постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с 

установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены 

обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

- на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 
находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду 

указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона 

либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в 
аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном 

участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), 

размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные 
в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации; 

- земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным  

законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды; 

- земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения 

договора аренды земельного участка; 
- земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая 

проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий 

срока резервирования земельного участка; 
- земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен договор о ее 

комплексном развитии; 

- земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) 
документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, 

объектов регионального значения или объектов местного значения; 

- земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной 

программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или 
адресной инвестиционной программой; 

- в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления; 

- в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления 
или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об 

отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в 

его предоставлении; 
- земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель 

общего пользования, территории общего пользования; 

- земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных 

участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного 
дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

- заявление не соответствует требованиям подраздела 2.6. настоящего Административного регламента, 

подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные 
подразделом 2.6. настоящего Административного регламента; 

- непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных 

сведений; 

- не поступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе; 
- подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с Земельным кодексом Российской 

Федерации и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, 

покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду; 
- наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных 

органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, 

являющегося юридическим лицом, в предусмотренном настоящей статьей реестре недобросовестных 
участников аукциона. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее 

взимания 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной 

платы. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги  

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

2.11. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме 

Заявление на предоставление муниципальной услуги регистрируется в день поступления:  

- в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с присвоением статуса «зарегистрировано»; 
в автоматизированной системе многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее - АИС МФЦ) с присвоением статуса «зарегистрировано».  

Если заявление поступило после 16 часов, датой регистрации считается следующий рабочий день за днем 

поступления заявления. 
Срок регистрации заявления при поступлении через ЕПГУ составляет в течение 1 рабочего дня с даты 

поступления. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга  

В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного 

доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных 

мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп населения, в том числе оборудование 

пандусов, наличие удобной офисной мебели.  
Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с 

указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, 

отчеств, должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для 

предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. Для ожидания 
приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), письменными 

принадлежностями для возможности оформления документов.  

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, 
предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными 

нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, 

крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания. 

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться 
стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста. 

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на 

информационном стенде структурного подразделения Администрации, на официальном сайте органа 
местного самоуправления, на ЕПГУ. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой 

информации. Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителей помещении. 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
- обеспечение информирования о работе структурного подразделения Администрации и предоставляемой 

муниципальной услуге (размещение информации на ЕПГУ); 

- ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги 
(включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 

- условия доступа к территории, зданию Администрации (территориальная доступность, обеспечение 

пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию 

администрации, наличие необходимого количества парковочных мест); 
- обеспечение свободного доступа в здание Администрации; 

- доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме; 
- предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги; 

организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ.  

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

- комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие 
помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота 

воздуха), эстетическое оформление помещений); 

- компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления 
муниципальной услуги; 

- культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную 

помощь заявителю при возникновении трудностей); 
- строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 

- эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления 

муниципальной услуги; 

- своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления 
муниципальной услуги); 

- удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения 

результата предоставления муниципальной услуги; 
- удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги;  

- отсутствие жалоб. 

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе  учитывающие 

особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления 

муниципальных услуг в электронной форме 

 

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для 
предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 

2.14.2. Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ. Предоставление муниципальной 
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услуги в МФЦ осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом. 
Взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия 

заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской 

Республики и соглашением. 
2.14.3. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием 

ЕПГУ. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 
3.1.1. Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, либо земельных 

участков, государственная собственность на которые не разграничена, на торгах.  

3.1.2 Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах.  

3.2. Профилирование заявителя 

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в 

Администрации, МФЦ, а также посредством ЕПГУ. 

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления 

муниципальной услуги. 
Перечень признаков заявителей приведен в приложении № 2 к Административному регламенту. 

3.3 Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, либо 

земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на  торгах. 

3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом не 

должен превышать 120 календарных дней со дня регистрации заявления. Срок выдачи 
(направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, не 

должен превышать 10 календарных дней со дня составления протокола о результатах аукциона.  

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 
- направление заявителю проекта договора купли-продажи в случае проведения аукциона по продаже 

земельного участка в собственность за плату; 

- направление заявителю проекта договора аренды в случае предоставления земельного участка в аренду. 

- направление заявителю решение об отказе в предоставлении земельного участка. 
3.3.3. Оснований для отказа в приеме заявления (запроса) и документов и (или) информации не 

предусмотрено. 

3.3.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
.3.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.2 раздела 

II Административного регламента. 

3.3.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные 
процедуры: 

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

 межведомственное информационное взаимодействие; 

- принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги или об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги; 

- получение информации о возможности подключения (технологического присоединения) объектов 

капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей 
электроснабжения) и подготовка пакета документов для проведения аукциона; 

- подготовка и организация аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право 

заключения договора аренды земельного участка; 
- проведение аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды 

земельного участка; 

- подготовка и выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги. 

3.3.6.1. Для получения муниципальной услуги в Администрацию либо МФЦ представляются документы, 
указанные в пункте 2.6.1 раздела II Административного регламента. Кроме того, указанные документы могут 

быть представлены заявителем посредством почтового отправления либо ЕПГУ.  

С заявкой и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители 
указанных лиц, действующие в силу полномочий, оформленных в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

Способами установления личности (идентификации) заявителя являются: 

при подаче заявления в отдел, МФЦ - документ, удостоверяющий личность; 
при подаче заявления в отдел, МФЦ - документ, удостоверяющий личность; 

при подаче заявления (запроса) посредством ЕПГУ - электронная подпись (простая электронная подпись). 

Возможность приема администрацией, почтовым отправлением, МФЦ заявления (запроса) и документов и 
(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя 

независимо от места нахождения не предусмотрена.  

3.3.6.2. Межведомственное информационное взаимодействие.  
При предоставлении муниципальной услуги запрашиваются: 

1) в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации - 

выписка из ЕГРН; 

2) у правообладателей сетей инженерно-технического обеспечения - информация о возможности 
подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-

технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения). 

Специалист в течение 2 рабочих дней со дня поступления запроса и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления услуги, направляют межведомственные запросы о предоставлении 

сведений, указанных в пункте 2.6.2 раздела II настоящего Административного регламента. 

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 

межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе - на 

бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных 

данных. 
Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения: 

наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 

наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и 

(или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных 

услуг; 

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и 
(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты 

данного нормативного правового акта; 

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим 
Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как 

необходимые для представления таких документа и (или) информации; 

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
дата направления межведомственного запроса; 

фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а 

также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи; 

информация о факте получения согласия, предусмотренного Федерального закона № 210-ФЗ (при 
направлении межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи Федерального закона № 

210-ФЗ). 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муниципальной 
услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти 

рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого находятся 

документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если иные сроки 
подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, 

правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными 

законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.  

3.3.6.3. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается на 
основании следующих критериев принятия решения: 

- соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2 раздела I Административного 

регламента; 
- достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах; 

- представление полного комплекта документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела II  

Административного регламента; 
- отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2 раздела 

II Административного регламента. 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги - не более 20 

рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, 
необходимых для принятия решения. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 

пунктом 2.8.2 раздела II Административного регламента, в срок не более чем 20 рабочих дней с момента 
поступления заявления в Администрацию специалист обеспечивает подготовку, подписание и направление 

уведомления о возможности предоставления муниципальной услуги (ответ заявителю). 

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 
2.8.2 раздела II Административного регламента, в срок не более 20 рабочих дней с момента поступления 

заявления в Администрацию специалист обеспечивает подготовку, подписание и направление уведомления 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
3.3.6.4. Получение информации о возможности подключения (технологического присоединения) объектов 

капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей 

электроснабжения), и подготовка пакета документов для проведения аукциона.  

Специалист в течение 3 рабочих дней с момента получения выписки из ЕГРН (земельном участке) готовит и 
направляет правообладателям сетей инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей 

электроснабжения) запрос о представлении информации, о возможности подключения (технологического 

присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за 
исключением сетей электроснабжения). 

Указанная информация подлежит представлению в орган местного самоуправления в течение 5 рабочих дней 

со дня, следующего за днем получения такого запроса.  
3.3.6.5. Подготовка и организация аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право 

заключения договора аренды земельного участка.  

Специалист Отдела, ответственный за проведение аукциона, проводит рыночную оценку стоимости права 

аренды (собственности) земельного участка. 
В течение 18 календарных дней с момента установления рыночной оценки стоимости права аренды 

(собственности) земельного участка осуществляется подготовка проекта постановления о проведении 

аукциона и его утверждение. 
Организатор аукциона в течение 5 календарных дней с момента принятия постановления о проведении 

аукциона размещает извещение о проведении аукциона в периодическом печатном издании «Вестник органов 

местного самоуправления Канашского муниципального округа Чувашской Республики», на официальном 

сайте Российской Федерации www.torgi.gov.ru, а также на официальном сайте Администрации 
https://kanash.cap.ru/ не менее чем за 30 календарных дней до даты их проведения. Организатор аукциона 

устанавливает время, место и порядок проведения аукциона, сроки подачи заявок на участие в аукционе, 

порядок внесения и возврата задатка, величину повышения начальной цены предмета аукциона («шаг 
аукциона»). 

Извещение о проведении аукциона должно содержать сведения: 

1) об организаторе аукциона; 
2) об уполномоченном органе и о реквизитах решения о проведении аукциона; 

3) о месте, дате, времени и порядке проведения аукциона; 

4) о предмете аукциона (в том числе о местоположении, площади и кадастровом номере земельного участка), 

правах на земельный участок, об ограничениях этих прав, о разрешенном использовании и принадлежности 
земельного участка к определенной категории земель, а также о максимально и (или) минимально 

допустимых параметрах разрешенного строительства объекта капитального строительства (за исключением 

случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не 
предусматривается строительство здания, сооружения), о возможности подключения (технологического 

присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за 

исключением сетей электроснабжения) (за исключением случаев, если в соответствии с основным видом 
разрешенного использования земельного участка не предусматривается строительство здания, сооружения); 

5) о начальной цене предмета аукциона; 

6) о «шаге аукциона»; 

7) о форме заявки на участие в аукционе, порядке ее приема, об адресе места ее приема, о дате и времени 
начала и окончания приема заявок на участие в аукционе; 

8) о размере задатка, порядке его внесения участниками аукциона и возврата им задатка, банковских 

реквизитах счета для перечисления задатка; 
9) о сроке аренды земельного участка в случае проведения аукциона на право заключения договора аренды 

земельного участка; 

10) о льготах по арендной плате в отношении земельного участка, включенного в перечень государственного 
имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального 

закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской 

Федерации», если такие льготы установлены соответственно нормативными правовыми актами 

Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами; 

11) об обязательстве по сносу здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, которые 

расположены на земельном участке и в отношении которых принято решение о сносе самовольной 
постройки, в срок, не превышающий двенадцати месяцев; 

12) об обязательстве по сносу здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, которые 

расположены на земельном участке и в отношении которых принято решение о сносе самовольной постройки 

или ее приведении в соответствие с установленными требованиями, либо по представлению в орган местного 
самоуправления по месту нахождения самовольной постройки утвержденной проектной документации по 

реконструкции самовольной постройки в целях ее приведения в соответствие с установленными 

требованиями в срок, не превышающий двенадцати месяцев; 
13) об обязательстве по приведению в соответствие с установленными требованиями здания, сооружения, 

объекта незавершенного строительства, которые расположены на земельном участке и в отношении которых 

принято решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными 
требованиями, в срок, не превышающий трех лет.  

Обязательным приложением к размещенному на официальном сайте Российской Федерации www.torgi.gov.ru, 

а также на официальном сайте Администрации https://kanash.cap.ru/ извещению о проведении аукциона 

является проект договора купли-продажи или проект договора аренды земельного участка. 
3.3.6.6. Проведение аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора 

аренды земельного участка 

Заявители представляют лично в Отдел Администрации заявку в двух экземплярах (один экземпляр остается 
в Отделе, второй - у заявителя). Заявка должна содержать согласие заинтересованного лица на участие в 

аукционе и его обязательства по выполнению условий аукциона и заключению договора аренды.  

Заявка с приложением документов может быть представлена также представителем заявителя при наличии 
доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

Для участия в аукционе заявители представляют в установленный в извещении о проведении аукциона срок 

следующие документы: 

1) заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием 
банковских реквизитов счета для возврата задатка; 

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан); 

3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем 

является иностранное юридическое лицо; 

4) документы, подтверждающие внесение задатка. 

Представление документов, подтверждающих внесение задатка, признается заключением соглашения о 
задатке. 

Для участия в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка, включенного в перечень 

государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 
Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в 

Российской Федерации», заявители декларируют свою принадлежность к субъектам малого и среднего 

предпринимательства путем представления в форме документа на бумажном носителе или в форме 
электронного документа сведений из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства, 

ведение которого осуществляется в соответствии с указанным Федеральным законом, либо заявляют о своем 

соответствии условиям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии с 

частью 5 статьи 4 указанного Федерального закона. 
Организатор аукциона не вправе требовать представление иных документов, за исключением документов, 

указанных в данном подразделе. Организатор аукциона в отношении заявителей - юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей запрашивает сведения, подтверждающие факт внесения сведений о 
заявителе в единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц) или единый 

государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), в 

федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем  
государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных 

предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств.  

Прием документов прекращается не ранее чем за 5 дней до дня проведения аукциона по продаже земельного 

участка, находящегося в муниципальной собственности, либо земельных участков, государственная 
собственность на который не разграничена, либо аукциона на право заключения договора аренды земельного 

участка, находящегося в муниципальной собственности, либо земельного участка, государственная 

собственность на который не разграничена. 
Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе. Заявка на участие в аукционе, 

поступившая по истечении срока приема заявок, возвращается заявителю в день ее поступления. Заявитель 

имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку на участие в аукционе до дня окончания 

срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона. Организатор аукциона 
обязан возвратить заявителю внесенный им задаток в течение 3 рабочих дней со дня поступления 

уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема 
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заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.  
Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих случаях: 

1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных 

сведений; 
2) непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе; 

3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с Земельным кодексом Российской 

Федерации и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, 
покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду; 

4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных 

органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, 

являющегося юридическим лицом, в предусмотренном настоящей статьей реестре недобросовестных 
участников аукциона. 

Организатор аукциона ведет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который должен 

содержать сведения о заявителях, допущенных к участию в аукционе и признанных участниками аукциона, 
датах подачи заявок, внесенных задатках, а также сведения о заявителях, не допущенных к участию в 

аукционе, с указанием причин отказа в допуске к участию в нем. 

Заявитель, признанный участником аукциона, становится участником аукциона с даты подписания 
организатором аукциона протокола рассмотрения заявок. Протокол рассмотрения заявок на участие в 

аукционе подписывается организатором аукциона не позднее чем в течение 1 рабочего дня со дня их 

рассмотрения и размещается на официальном сайте не позднее чем на следующий день после дня подписания 

протокола. 
Организатор аукциона обязан вернуть заявителю, не допущенному к участию в аукционе, внесенный им 

задаток в течение 3 рабочих дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе. 

В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об 
отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о допуске к участию в аукционе и признании 

участником аукциона только одного заявителя, аукцион признается несостоявшимся. 

В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукциона, 

уполномоченный орган в течение 10 дней со дня подписания протокола, указанного в данном подразделе, 
обязан направить заявителю три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта 

договора аренды земельного участка. При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по 

начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного 
платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета 

аукциона. 

В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие 
в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. Если 

единственная заявка на участие в аукционе и заявитель, подавший указанную заявку, соответствуют всем 

требованиям и указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона, уполномоченный орган в 

течение 10 дней со дня рассмотрения указанной заявки обязан направить заявителю три экземпляра 
подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка. При этом 

договор купли-продажи земельного участка заключается по начальной цене предмета аукциона, а размер 

ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка 
определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона. 

Результаты аукциона оформляются протоколом, который составляет организатор аукциона. Протокол о 

результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а 
второй остается у организатора аукциона. В протоколе указываются: 

1) сведения о месте, дате и времени проведения аукциона; 

2) предмет аукциона, в том числе сведения о местоположении и площади земельного участка; 

3) сведения об участниках аукциона, о начальной цене предмета аукциона, последнем и предпоследнем 
предложениях о цене предмета аукциона; 

4) наименование и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя и (при наличии) отчество, 

место жительства (для гражданина) победителя аукциона и иного участника аукциона, который сделал 
предпоследнее предложение о цене предмета аукциона; 

5) сведения о последнем предложении о цене предмета аукциона (цена приобретаемого в собственность 

земельного участка, размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа).  
Протокол о результатах аукциона размещается на официальном сайте в течение 1 рабочего дня со дня 

подписания данного протокола. Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший 

наибольшую цену за земельный участок или наибольший размер ежегодной арендной платы за земельный 

участок. 
В течение 3 рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона организатор аукциона обязан 

возвратить задатки лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем. В случае, если в аукционе 

участвовал только один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один из участников 
аукциона, либо в случае, если после троекратного объявления предложения о начальной цене предмета 

аукциона не поступило ни одного предложения о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы более 

высокую цену предмета аукциона, аукцион признается несостоявшимся. 

Результатом административной процедуры является оформление протокола о результатах аукциона (далее - 
Протокол). 

3.3.6.7. Подготовка и выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.  

В течение 3 календарных дней специалист Отдела направляет победителю аукциона или единственному 
принявшему участие в аукционе его участнику три экземпляра подписанного договора купли-продажи или 

договора аренды земельного участка (в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах 

аукциона). 
Проекты договоров, указанные в настоящем подразделе Административного регламента, выдаются заявителю 

или направляются ему по адресу, содержащемуся в его заявлении об участии в аукционе.  

В случае выдачи результата предоставления муниципальной услуги лично на руки заявитель или его 

представитель (в случае, если за получением результата обращается представитель заявителя) расписывается 
в соответствующем журнале регистрации и выдачи договоров, с указанием даты и расшифровки подписи.  

Если аукцион проводится в целях предоставления земельного участка в аренду для комплексного освоения 

территории, одновременно с договором аренды земельного участка лицу, с которым заключается указанный 
договор, направляются также два экземпляра проекта договора о комплексном освоении территории, 

подписанного представителем уполномоченного органа. 

3.3.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрена. 

3.3.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено  

3.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах 

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 3 

рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного 
заявления об ошибке. 

3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является замена документов либо внесение 

исправлений в документы в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное 
уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

3.4.3. Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 

3.4.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.4.5. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является установление факта 

отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги.  

3.4.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Администрацию заявление в 

произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок. 
Срок регистрации заявления составляет 15 минут.  

3.4.7. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом 

является установление факта наличия либо отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах либо получения от любого заинтересованного лица письменного 
заявления об ошибке специалист обеспечивает замену либо внесение исправлений в указанные документы в 

срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого 

заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной  
услуги документах специалист администрации письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток 

и (или) ошибок в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента получения от любого заинтересованного 

лица письменного заявления об ошибке. 
Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его 

места жительства или места пребывания не предусмотрена.  

 

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений  

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

осуществляет начальник Отдела путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур 
при предоставлении муниципальной услуги.  

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и 

качеством предоставления муниципальной услуги 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 
плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и 

сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании утвержденного 
плана работы, не реже одного раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению). При 

проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 

проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические 
проверки). 

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуются 

на основании распоряжений Администрации.  

По результатам проведенных проверок, оформленным документально в установленном порядке, в случае 
выявления нарушений прав заявителей глава Администрации рассматривает вопрос о привлечении виновных 

лиц к дисциплинарной ответственности. 

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги  

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную 
ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.  

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, 

закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской 
Федерации. 

 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

 

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том 

числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, 

сроков и последовательности административных процедур и административных действий, предусмотренных 

настоящим Административным регламентом. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

Администрации, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона, а также их 

должностных лиц, муниципальных служащих администрации Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) 

Администрации, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона, а также их 

должностных лиц, муниципальных служащих администрации Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики (далее - жалоба) 

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, либо муниципальных служащих, МФЦ, его 

работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их 

работников, при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Предмет жалобы 

Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены статьями 11.1 и 11.2 
Федерального закона № 210-ФЗ, в том числе в следующих случаях: 

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги; 

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными 
нормативными правовыми актами; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 

Республики, муниципальными нормативными правовыми актами; 
отказ структурного подразделения, его должностного лица (специалиста), МФЦ, его работников, а также 

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников, в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены 
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 

муниципальными нормативными правовыми актами; 

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие 
и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 2.8.2 подраздела 2.8 раздела II настоящего 
Административного регламента. 

5.3. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы 

должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие), принятое (осуществляемое) в 

ходе предоставления муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном носителе или в форме 
электронного документа в адрес главы Администрации, либо в адрес начальника Отдела, курирующего 

предоставление муниципальной услуги, в МФЦ в адрес руководителя, а также организацию, 

предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в адрес ее руководителя. 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, в электронном виде с использованием сети 
«Интернет», официального сайта органа местного самоуправления, ЕПГУ, портала федеральной 

информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг 

уполномоченным органом (далее - информационная система досудебного (внесудебного) обжалования), а 
также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба (Приложение № 3 к Административному регламенту) в соответствии с Федеральным законом № 210-

ФЗ должна содержать: 
наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления либо 

муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организации, предусмотренной 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, её руководителя и (или) работника, решения и действия 

(бездействие) которых обжалуются; 
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического 

лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер 

(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, его 

должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, её работника; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа 

местного самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его работника, 

организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, её работника. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их 
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копии. 
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, 

подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, 

подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:  
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических 

лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная 
печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим 

руководителем лицом (для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, 

в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без 
доверенности. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность 

в соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронной форме 
документы, указанные в абзацах седьмом - десятом настоящего подраздела, могут быть представлены в 

форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен 

законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не 
требуется. 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

Жалоба, поступившая в Администрацию, МФЦ, организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, подлежит обязательной регистрации в срок не позднее следующего рабочего 

дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.  

В случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток 

и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба 

рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации.  

5.6. Результат рассмотрения жалобы  

По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, 
принимается одно из следующих решений: 

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными 

нормативными правовыми актами, а также в иных формах; 

в удовлетворении жалобы отказывается. 
При удовлетворении жалобы Администрация, МФЦ, организация, предусмотренная частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, принимают исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в 

том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня 
принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения или преступления, должностные лица Администрации, наделенные 
полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры. 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в 

письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы. В случае подачи жалобы посредством информационной системы 

досудебного (внесудебного) обжалования, ответ заявителю направляется посредством указанной системы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о 

действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного 

устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 
совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные 

разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.  

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, в установленном 
законодательством Российской Федерации порядке. 

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы 

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также при 

условии, что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную 
охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации. 

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационном 

стенде в структурном подразделении Администрации, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на 

официальном сайте органа местного самоуправления, в ходе личного приема, а также по телефону, 

электронной почте. 
Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться:  

в устной форме; 

в форме электронного документа; 

по телефону; 
в письменной форме. 

Приложение № 1 

к Административному 
регламенту администрации 

Канашского 

муниципального округа 
Чувашской Республики  

 

Главе Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики 
____________________________________ 

(Ф.И.О.) 

____________________________________ 
(Ф.И.О. гражданина) 

____________________________________ 

(паспортные данные гражданина) 
____________________________________ 

(адрес заявителя и (или) адрес 

электронной почты) 

____________________________________ 
контактный телефон _________________ 

 

заявление 

Прошу провести аукцион по продаже земельного участка/права на заключение договора аренды земельного 

участка (выбрать нужное), с кадастровым номером _________________________, площадью _________ кв.  м., 
расположенного по адресу: _________________________________ _______________________________ для 

____________________________ (цель использования)  

Приложение: 
1. ______________________________________________ 

2. ______________________________________________ 

3. ______________________________________________ 

________________ _________________________________ 
подпись заявителя фамилия, имя, отчество заявителя 

«_____» ____________ 20__ г. 

Приложение к заявлению 
 

Согласие на обработку персональных данных 

 

Я __________________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)  
документ, удостоверяющий личность______________ _____________________________________ 

(вид документа) серия, номер 

выдан__________________________________________________________________________, 
(дата выдачи указанного документа, наименование органа, выдавшего документ)  

зарегистрирован(на) по адресу: ______________________________________________________, 

в целях оказания муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности, либо земельных участков, государственная собственность на которые не 

разграничена, на торгах, 

даю согласие администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики, находящейся по 

адресу: 429330, Чувашская Республика - Чувашия, г. Канаш, ул. 30 лет Победы, д. 87, ИНН 2100003136 ОГРН 
1222100009592, на обработку следующих персональных данных: фамилии, имени, отчества, адреса места 

жительства (по паспорту и фактический), номера основного документа, удостоверяющего личность, сведений 

о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе; даты рождения, контактных телефонов, то есть 
на совершение действий, предусмотренных п. 3 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных». 

Перечень действий с персональными данными: получение (сбор) информации, ее хранение, комбинирование, 

систематизация, накопление, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу (распространение, 
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем смешанной обработки 

персональных данных с использованием ПЭВМ, с передачей полученной информации по внутренней 
(локальной) сети организации. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме. 

Дата ____________________ _____________________ _______________________ 
(подпись) (Ф.И.О.) 

 

Приложение № 2 к 

Административному 
регламенту администрации 

Канашского муниципального 

округа Чувашской Республики  
 

Перечень признаков заявителей 

 

Признак заявителя  Значения признака заявителя 

Статус заявителя 1 физические лица, индивидуальные предприниматели, 

юридические лица, любо их представители желающие 

оформить земельные участки, находящиеся в муниципальной 
собственности, либо государственная собственность на 

которые не разграничена, на торгах 

Цель обращения 1 предоставление земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, либо земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена, на 

торгах (заключение договора аренды либо договора купли-
продажи земельного участка); 

2 исправление 

допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в 
результате 

предоставления 

муниципальной услуги 

документах 

 

 
Приложение № 3  

к Административному 

регламенту администрации 

Канашского муниципального 
округа Чувашской 

Республики  

 
                                                                 Главе Канашского муниципального округа 

                                   Чувашской Республики 

от _______________________________________ 

Ф.И.О., полностью 
______________________________________ 

                                                         зарегистрированного (-ой) по адресу: 

_________________________________________ 
 телефон __________________________________ 

 

Жалоба на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления 

муниципальной услуги _________________________________________________________ (наименование 

структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица администрации, на которое 

подается жалоба) 

 

1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений)  
______________________________________________________________________________________ 

2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с действием 

(бездействием) или решением со ссылками на пункты административного регламента, либо статьи закона) 

_______________________________________________________________________________ 
3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные обстоятельства)  

_______________________________________________________________________________ 

Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 
- при личном обращении; 

- посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении; 

- посредством электронной почты ______________________________________________________. 

______________ подпись заявителя фамилия, имя, отчество заявителя  
«___» ___________ 20_______ г. 

 

 

 
ЧĂВАШ РЕСПУБЛИКИН 

КАНАШ  

МУНИЦИПАЛЛĂ ОКРУГĚН 
АДМИНИСТРАЦИЙĚ 

 

ЙЫШĂНУ 
 

18.08.2023   959 №  

Канаш хули 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

КАНАШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОКРУГА 

ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

 18.08.2023    № 959  

город Канаш 

 

 

Об утверждении административного регламента 

администрации Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики по предоставлению 

муниципальной услуги «Перераспределение земель и 

(или) земельных участков, государственная 

собственность на которые не разграничена либо 

находящихся в муниципальной собственности, и 

земельных участков, находящихся в частной 

собственности» 
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В соответствии с Федеральными законами от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации»,       от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Администрация Канашского 

муниципального округа Чувашской Республики  по ст ано в ля ет :  

 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Канашского 

муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги 
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не 

разграничена либо  находящиеся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в 

частной собственности».  

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы 
администрации - начальника управления сельского хозяйства, экономики и инвестиционной деятельности 

администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики.  

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
 

 

Глава муниципального округа                                                                                           С.Н. Михайлов  
 

Утверждено 

постановлением 

администрации Канашского 
муниципального округа 

Чувашской Республики 

от 18.08.2023 г. № 959 

 

 

Административный регламент 

администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению 

муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности» 

 
I. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования Административного регламента 
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Перераспределение 

земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и 

земельных участков, государственная собственность на которые не разграничены либо находящихся в 

муниципальной собственности» (далее - Административный регламент) устанавливает сроки и 
последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги по 

заключению соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в 

государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной 
собственности (далее - муниципальная услуга). 

 

1.2. Круг заявителей 
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица, в том числе 

индивидуальные предприниматели, юридические лица, а также представители указанных лиц, действующие в 

силу полномочий, соответствующих действующему законодательству Российской Федерации (далее - 

заявители). 
Указанные в настоящем подразделе заявители в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 

27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

(далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) и соглашением между администрацией Канашского муниципального 
округа Чувашской Республики (далее также – администрация) и многофункциональным центром 

предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - соглашение) также могут обратиться в 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) с 
запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее также - запрос, заявление). 

Заявители, указанные в настоящем подразделе, запрос о предоставлении муниципальной услуги 

могут направить в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал 
государственных и муниципальных услуг). 

 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, 

определенным в результате анкетирования, проводимого администрацией (далее - профилирование), а 

также результата, за предоставлением которого обратился заявитель 

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель 

(далее также - результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом 
предоставления муниципальной услуги (далее также - вариант). 

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и 

результат услуги, определяется в соответствии с Административным регламентом, исходя из признаков 
заявителя и показателей таких признаков.  

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Муниципальная услуга «Перераспределение земель и (или) земельных участков, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, 
государственная собственность на которые не разграничены либо находящихся в муниципальной 

собственности». 

 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Канашского 

муниципального округа Чувашской Республики и осуществляется через отдел имущественных и земельных 

отношений управления сельского хозяйства, экономики и инвестиционной деятельности администрации 
Канашского муниципального округа Чувашской Республики (далее – уполномоченный орган). 

Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) осуществляется в соответствии с заключенным 

соглашением о взаимодействии между администрацией и МФЦ.  

 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
При обращении заявителя по вопросу перераспределения земель и (или) земельных участков, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в 

частной собственности, результатами предоставления муниципальной услуги являются: 

 согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с 

утвержденным проектом межевания территории в письменной форме; 

  соглашение о перераспределении земельных участков; 

- решение в форме уведомления об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных 
участков. 

При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах результатами предоставления муниципальной 

услуги являются: 
- исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах; 

- уведомление об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах. 

Результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа подписывается 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица.  

Информирование заявителей о ходе рассмотрения заявления и  готовности  результата 
предоставления муниципальной услуги осуществляется в Личном кабинете на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг.  

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 20 календарных дней со дня регистрации 

заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги  

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с 
указанием их реквизитов и источников официального опубликования), а также информация о порядке 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации, его 

должностных лиц, работников размещаются на официальном сайте администрации в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», на Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги: 
1) заявление, согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту; 

2) правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на земельный участок, 

принадлежащий заявителю, в случае, если право собственности не зарегистрировано в Едином 

государственном реестре недвижимости; 
3) схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект межевания территории, 

в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков; 

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического 
лица в соответствии с действующим законодательством иностранного государства в случае, если заявителем 

является иностранное юридическое лицо. 

При личном обращении заявителя (представителя заявителя) с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги и (или) за получением результата муниципальной услуги предъявляется документ, 

удостоверяющий личность соответственно заявителя или представителя заявителя. Данный документ 

предъявляется заявителем (представителем заявителя) для удостоверения личности заявителя (представителя 

заявителя) и для сличения данных, содержащихся в заявлении, и возвращается владельцу в день их приема.  
2.6.2. По собственной инициативе заявителем может быть представлены следующие документы:  

а) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах на земельный участок; 

б) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах на объект недвижимости, 
расположенный на земельном участке; 

в) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей либо выписка 

из Единого государственного реестра юридических лиц. 

2.6.3. В случае если заявитель не представил документы, указанные в пункте 2.6.2 подраздела 2.6 
раздела II настоящего Административного регламента, администрация Канашского муниципального округа  

Чувашской Республики в течение двух рабочих дней со дня поступления заявления запрашивает их в рамках 

межведомственного взаимодействия в органах и (или) организациях, в распоряжении которых они находятся. 
2.6.3. Запрещено требовать от заявителя (представителя заявителя) представления документов и 

информации или осуществления действий (согласований), представление или осуществление которых не 

предусмотрено настоящим Административным регламентом, в том числе информацию, которая находится в 
распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 

подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги.  
 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 
Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.  

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги  

2.8.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

1) непредставление (предоставление не в полном объеме) документов, указанных в пункте 2.6.1 

настоящего Административного регламента; 
2) заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не предусмотренных 

пунктом 1 статьи 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации; 

3) не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 Земельного 
кодекса Российской Федерации, если земельные участки, которые предлагается перераспределить, 

обременены правами указанных лиц; 

4) на земельном участке, на который возникает право частной собственности, в результате 
перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных 

участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, будут расположены здание, 

сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной 

собственности, в собственности других граждан или юридических лиц, за исключением сооружения (в том 
числе сооружения, строительство которого не завершено), размещение которого допускается на основании 

сервитута, публичного сервитута, или объекта, размещенного в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 

Земельного Кодекса Российской Федерации; 
5) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается 

перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных 

участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и изъятых из оборота или 

ограниченных в обороте, за исключением случаев, если такое перераспределение осуществляется в 
соответствии с проектом межевания территории с земельными участками, указанными в подпункте 7 пункта 

5 статьи 27 Земельного кодекса Российской Федерации; 

6) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем 
перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного 

участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности и зарезервированных для 

государственных или муниципальных нужд; 
7) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается 

перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности и являющегося предметом аукциона, 

извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса 
Российской Федерации, либо в отношении такого земельного участка принято решение о предварительном 

согласовании его предоставления, срок действия которого не истек; 

8) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем 
перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных 

участков, которые находятся в государственной или муниципальной собственности и в отношении которых 

подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявление о 
предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном согласовании 

или этом предоставлении; 

9) в результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка, на который 

возникает право частной собственности, будет превышать установленные предельные максимальные размеры 
земельных участков; 

10) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем  

                                             
перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель, из которых 

возможно образовать самостоятельный земельный участок без нарушения требований, предусмотренных 

статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации, за исключением случаев перераспределения 

земельных участков в соответствии с подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 39.28 Земельного кодекса 
Российской Федерации; 

11) границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат уточнению в 

соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г.  
№ 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; 

12) имеются основания для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка, 

предусмотренные пунктом 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 
13) приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема расположения 

земельного участка разработана с нарушением требований к образуемым земельным участкам или не 

соответствует утвержденным проекту планировки территории, землеустроительной документации, 

положению об особо охраняемой природной территории; 
14) земельный участок, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного 

участка, расположен в границах территории, в отношении которой утвержден проект межевания территории; 

15) администрация отказывает в заключении соглашения о перераспределении земельных участков в 
случае, если площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, превышает 

площадь такого земельного участка, указанную в схеме расположения земельного участка или проекте 

межевания территории, в соответствии с которыми такой земельный участок был образован, более чем на 
десять процентов. 

2.8.2. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в случае, если на момент 

поступления в администрацию заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на 

рассмотрении администрации находится представленная ранее другим лицом схема расположения 
земельного участка на кадастровом плане территории и местоположение земельных участков, образование 

которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает. 

 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и 

способы ее взимания 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или 

иной платы. 
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2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 

услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

 

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги  
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются в 

течение 1 рабочего дня со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

В случае направления заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных 
услуг заявление регистрируется в автоматическом режиме в день поступления.  

 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги  
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для 

беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается 
оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп населения, в том 

числе оборудование пандусов, наличие удобной офисной мебели.  

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками 

с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, 
отчеств, должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для 

предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. 

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), 
письменными принадлежностями для возможности оформления документов. 

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, 

предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными 

нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, 
крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания. 

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю 

воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста.  
Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на 

информационном стенде структурного подразделения, на официальном сайте органа местного 

самоуправления, на Едином портале государственных и муниципальных услуг.  
Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации.  

Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителей помещении администрации.  

На территории, прилегающей к месторасположению администрации оборудуются места для парковки 
автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.  

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется 

не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, 
управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-

инвалидов, а также для граждан из числа инвалидов III группы в порядке, определяемом Правительством 

Российской Федерации. 
 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги  

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

- обеспечение информирования о работе администрации и предоставляемой муниципальной услуге 
(размещение информации на Едином портале государственных и муниципальных услуг); 

- ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной 

услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 
- условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обеспечение 

пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию 

администрации наличие необходимого количества парковочных мест); 
- обеспечение свободного доступа в здание администрации; 

- доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

- возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов а электронной 
форме; 

- предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной 

услуги; 
- организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ.  

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

- комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, 

соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и 
чистота воздуха), эстетическое оформление помещений); 

- компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах 

предоставления муниципальной услуги; 
- культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать 

эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей); 

- строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 
- эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам 

предоставления муниципальной услуги; 

- своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков 

предоставления муниципальной услуги); 
- удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также 

получения результата предоставления муниципальной услуги; 

- удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги; 
- отсутствие жалоб со стороны заявителей по результатам предоставления муниципальной услуги.  

 

2.14. Иные требования, к предоставлению муниципальной услуги  
2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и 

обязательных для предоставления муниципальной услуги, а также участие иных организаций в 

предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено. 

2.14.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с 
использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.  

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 

Варианты предоставления муниципальной услуги: 

- перераспределение земель и (или) земельных участков; 
- исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах. 

 

3.2. Профилирование заявителя 

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в 

администрации, МФЦ, посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг.  
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления 

муниципальной услуги. 

Перечень признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных представителей) приведен в 

приложении № 2 к Административному регламенту. 
 

3.3. Вариант 1. Перераспределение земель и (или) земельных участков 

3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом 
составляет 20 календарных дней со дня регистрации заявления в администрации. 

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является согласие на заключение 

соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания 
территории в письменной форме, соглашение о перераспределении земельного участка либо письменное 

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

3.3.3. Способами установления личности (идентификации) заявителя (представителя заявителя) 

являются: 
документ, удостоверяющий личность; 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.  

3.3.4. Оснований для отказа в приеме заявления (запроса) и документов и (или) информации не 
предусмотрено. 

3.3.5. Для получения государственной услуги заявитель лично либо представитель заявителя 

представляет документы, указанные в подразделе 2.6 настоящего Административного регламента, в 

администрацию или МФЦ. 

Если в процессе проверки уполномоченным сотрудником, обнаружено, что документы заявителем 
представлены не в полном объеме, уполномоченный сотрудник может в устной форме предложить 

представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления. 

3.3.6. Срок регистрации заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в администрации МФЦ составляет 1 рабочий день.  

3.3.7. В рамках предоставления муниципальной услуги администрация осуществляет 

межведомственное информационное взаимодействие с: 
Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 

Чувашской Республике; 

Управлением Федеральной налоговой службы России по Чувашской Республике. 

Межведомственный запрос направляется в соответствующий орган (организацию) в течение 2 
рабочих дней со дня поступления и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в администрации  

Межведомственный запрос о предоставлении документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного 

взаимодействия, должен содержать предусмотренный законодательством Российской Федерации 

идентификатор сведений о физическом лице (при наличии), если документы и информация запрашиваются в 
отношении физического лица, или в случае, если такие документы и информация не были представлены 

заявителем, следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным актом 

Российской Федерации: 

- наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
- наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 

- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо предоставление 

документа и (или) информации; 
- указание на положение нормативного правового акта, которым установлено предоставление 

документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, и указание на реквизиты данного 

нормативного правового акта; 

- сведения, необходимые для предоставления документа и (или) информации, установленные 
настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми 

актами как необходимые для предоставления таких документов и (или) информации; 

- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос (фамилия, имя, 
отчество и должность специалиста, подготовившего и направившего межведомственный запрос, номер 

служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи); 

- дата направления межведомственного запроса; 
- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный 

запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи; 

- информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального 

закона № 210-ФЗ (при направлении межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ). 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов 

и информации для предоставления государственной услуги с использованием межведомственного 
информационного взаимодействия не может превышать 2 рабочих дней со дня поступления 

межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.  

3.3.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги и отказа в 
предоставлении муниципальной услуги предусмотрены подразделом 2.8 раздела II Административного 

регламента. 

3.3.9. В случае наличия полного комплекта документов и отсутствия оснований для отказа в 

заключении Соглашения о перераспределении земельных участков должностное лицо администрации  
- при наличии утвержденного проекта межевания территории - подготавливает проект 

письма о согласии администрации на заключение соглашения о перераспределении земельных участков 

в соответствии с утверждённым проектом межевания территории; 
- при наличии оснований для отказа в заключении соглашения о перераспределении 

земельных участков должностное лицо администрации подготавливает проект решения администрации 

об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков.  
Отсутствие в государственном кадастре недвижимости сведений о местоположении границ 

земельного участка, который находится в государственной или муниципальной собственности и в 

отношении которого осуществляется перераспределение, не является основанием для отказа в 

заключении соглашения о перераспределении земельных участков. В этом случае заявитель 
обеспечивает выполнение кадастровых работ в целях государственного кадастрового учета земельного 

участка, право собственности на который приобретает заявитель, и обращается с заявлением о 

государственном кадастровом учете такого земельного участка. 
Подготовленные вышеуказанные проекты решения и письма о согласии должностное лицо 

администрации передает их главе администрации либо лицу, исполняющему его обязанности, для 

подписания. 

После подписания экземпляров проекта соглашения о перераспределении земельных 
участков или решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков, 

являющихся результатом административной процедуры, должностное лицо администрации 

обеспечивает их отправку или выдачу заявителю.  
При выдаче проекта соглашения о перераспределении земельных участков или решения об 

отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков непосредственно заявителю 

должностное лицо администрации в день подписания данных документов сообщает заявителям по 
телефону или электронной почте о готовности документов к выдаче.  

Направление и выдача заявителю подписанных администрацией экземпляров проекта 

соглашения о перераспределении земельных участков или решения об отказе в заключении соглашения 

о перераспределении земельных участков происходит лично заявителю или его представителю или 
почтой. 

3.3.10. Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя 

независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена. 
 

3.4. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 
3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом 

составляет 15 календарных дней со дня регистрации в администрации заявления и документов об 

исправлении опечаток и (или) ошибок. 

3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является внесение исправлений и (или) 
дополнений в документы в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное 

уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

3.4.3. Способами установления личности (идентификации) заявителя (представителя заявителя) 
являются: 

документ, удостоверяющий личность; 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя. 

3.4.4. Для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах заявитель представляет в администрацию заявление в произвольной 

форме об исправлении опечаток и (или) ошибок. 

3.4.5. Срок регистрации заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в администрации составляет 1 рабочий день. 

3.4.6. Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено.  

3.4.7. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.4.8. Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной 

услуги не предусмотрено. 

3.4.9. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является установление 

факта отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги.  
3.4.10. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом является установление факта наличия либо отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах.  
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо получения от любого заинтересованного лица 

письменного заявления об ошибке специалист администрации обеспечивает внесение исправлений и (или) 
дополнений в указанные документы в срок, не превышающий 15 календарных дней с регистрации в 

администрации заявления и документов об исправлении опечаток и (или) ошибок. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах специалист администрация Канашского муниципального округа 
Чувашской Республики  письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, 

не превышающий 15 календарных дней с момента получения от любого заинтересованного лица письменного 

заявления об ошибке. 
3.4.11. Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя 

независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена.  

 

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента 
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4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием ими решений 

 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и 

иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляет начальник отдела имущественных и земельных отношений управления сельского хозяйства, 

экономики и инвестиционной деятельности администрации путем проверки своевременности, полноты и 

качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги.  

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 

и качеством предоставления муниципальной услуги 

 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений административных 
процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании 

утвержденного плана работы, не реже одного раза в год) и внеплановый характер (по конкретному 

обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 
услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной 

процедуры (тематические проверки). 

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
организуются на основании распоряжений администрации. 

По результатам проведенных проверок, оформленным документально в установленном порядке, в 

случае выявления нарушений прав заявителей глава администрации рассматривает вопрос о привлечении 

виновных лиц к дисциплинарной ответственности.  
 

4.3. Ответственность должностных лиц администрации за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги  

 

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную 

ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.  
Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной 

услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации. 

 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций 

 

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в 

опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и 
качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного 

регламента, сроков и последовательности административных процедур и административных действий, 

предусмотренных настоящим Административным регламентом.  

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

администрации, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а 

также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их 

работников 

 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие 

(бездействие) администрации, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его 

работников при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба) 

 

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) администрации, его должностных 
лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников при предоставлении муниципальной услуги в 

досудебном (внесудебном) порядке. 
 

5.2. Предмет жалобы 

Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены статьями 

11.1 и 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, в том числе в следующих случаях: 
- нарушения срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- нарушения срока предоставления муниципальной услуги; 

- требование у заявителя (представителя заявителя) документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 
- отказа заявителю (представителю заявителя) в приеме документов, предоставление которых 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги; 
- отказа заявителю (представителю заявителя) в предоставлении муниципальной услуги, если 

основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами; 

- требования у заявителя (представителя заявителя) при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами; 

- отказ администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а 

также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников, в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной 

услуги; 
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской 

Республики, муниципальными нормативными правовыми актами; 
- требование у заявителя (представителя заявителя) при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом 

№ 210-ФЗ. 

 

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы 

должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие), принятое 

(осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном носителе 
или в форме электронного документа в администрацию Канашского муниципального округа  Чувашской 

Республики, в адрес заместителя главы администрации – начальник управления сельского хозяйства, 

экономики и инвестиционной деятельности администрации Канашского муниципального округа Чувашской 
Республики, курирующего предоставление муниципальной услуги, либо в адрес главы Канашского 

муниципального округа Чувашской Республики, в МФЦ в адрес руководителя, а также организацию, 

предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в адрес ее руководителя. 
 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, в электронном виде с использованием сети 

«Интернет», официального сайта администрации, Единого портала государственных и муниципальных услуг, 
портала федеральной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг администрацией Канашского муниципального округа Чувашской Республики (далее - 
информационная система досудебного (внесудебного) обжалования), а также может быть принята при 

личном приеме заявителя. 

Жалоба (приложение № 3 к Административному регламенту) в соответствии с Федеральным законом 

№ 210-ФЗ должна содержать: 

- наименование администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его 
руководителя и (или) работника, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 

210-ФЗ, ее руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - 
физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ заявителю; 
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, его должностных 

лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работника, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, ее работника; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 
администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работника, организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, ее работника. Заявителем могут быть 

представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, 

подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, 

подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:  
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для 

физических лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, 

заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или 
уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на 

должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени 
заявителя без доверенности. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его 

личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

При подаче жалобы в электронной форме документы могут быть представлены в форме электронных 
документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской 

Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.  

 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

Жалоба, поступившая в администрацию, МФЦ, организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, подлежит обязательной регистрации в срок не позднее следующего рабочего 
дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.  

В случае обжалования отказа администрации, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 

опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких 
исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

 

5.6. Результат рассмотрения жалобы 
По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона № 

210-ФЗ принимается одно из следующих решений: 

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 

муниципальными нормативными правовыми актами, а также в иных формах; 
- в удовлетворении жалобы отказывается. 

При удовлетворении жалобы администрация, МФЦ, организация, предусмотренная частью 1.1 статьи 

16 Федерального закона № 210-ФЗ, принимают исчерпывающие меры по устранению выявленных 
нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней 

со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 
административного правонарушения или преступления, должностные лица администрации, наделенные 

полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры. 

 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, 

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы. В случае подачи жалобы посредством информационной системы 

досудебного (внесудебного) обжалования, ответ заявителю направляется посредством указанной системы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о 

действиях, осуществляемых администрацией Канашского муниципального округа Чувашской Республики, 
МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях 

незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 

приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, 
которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.  

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются 

аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования 
принятого решения. 

 

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, в 
установленном законодательством Российской Федерации порядке.  

 

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы 

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также при 
условии, что указанные документы не содержат сведения, составляющие муниципальную или иную 

охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации. 

 

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на 

информационном стенде в администрации, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на 

официальном сайте администрации, в ходе личного приема, а также по телефону, электронной почте. 

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться:  

- в устной форме; 
- в форме электронного документа; 

- по телефону; 

- в письменной форме 
Приложение № 1 

к Административному 

регламенту администрации 
Канашского муниципального 

округа Чувашской Республики  

 

Главе Канашского муниципального округа Чувашской Республики  
_______________________________________ 

от _____________________________________ 

(полное наименование, ИНН, 
ОГРН юридического лица, ИП) 

от _________________________________________ 

_______________________________________ 
(контактный телефон, электронная почта, 

почтовый адрес) 

___________________________________________ 

___________________________________________ 
(фамилия, имя, (при наличии) отчество, данные документа,  

удостоверяющего личность, контактный телефон,  

адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес 
фактического проживания уполномоченного лица) 

___________________________________________ 

(данные представителя заявителя) 
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Заявление 
о заключении соглашения о перераспределении земель, находящихся в государственной собственности, и 

земельного участка, находящегося в частной собственности 

Я являюсь собственником земельного участка, расположенного по адресу: 
____________________________________________________________________ 

с кадастровым номером _____________________ площадью __________ кв. м. вид разрешенного 

использования __________________________________________. 
Прошу заключить соглашение о перераспределении земельного участка, государственная или 

муниципальная собственность на который неразграничена, с кадастровым номером ______________________ 

общей площадью ________ кв. м., расположенного по адресу: 

_____________________________________________ 
с видом разрешенного использования ____________________________________ 

Даю свое согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 

27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных». 
 

 

                 дата                                    подпись                        расшифровка подписи  
 

 

Приложение № 2 

к Административному 

регламенту 
администрации Канашского 

муниципального округа 
Чувашской Республики  

 

Перечень 

признаков заявителей, уполномоченных лиц (законных представителей) 

 

Признак заявителя, 

уполномоченного лица 

(законного представителя) 

Значения признака заявителя, уполномоченного лица (законного 

представителя) 

Статус заявителя физическое лицо; 

индивидуальный предприниматель; 

юридическое лицо; 

граждане, имеющие право в соответствии с законодательством Российской 

Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их 
имени. 

Цель обращения перераспределение земель и (или) земельных участков  

исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 

 

Приложение № 3 

к Административному 

регламенту 
администрации Канашского 

муниципального округа 

Чувашской Республики  

 
Главе Канашского муниципального округа Чувашской Республики  

_______________________________________ 

от _____________________________________ 
(полное наименование, ИНН, 

ОГРН юридического лица, ИП)  

от _________________________________________ 

_______________________________________ 
(контактный телефон, электронная почта, 

почтовый адрес) 

___________________________________________ 
___________________________________________ 

(фамилия, имя, (при наличии) отчество, данные документа,  

удостоверяющего личность, контактный телефон,  
адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес 

фактического проживания уполномоченного лица) 

___________________________________________ 

(данные представителя заявителя) 

Жалоба 

Я, _______________________________________________________________________, 

(Ф.И.О.) 

обратилась(-ся) администрацию Канашского муниципального округа 
__________________________________________________________________________ 

(указать причины обращения) 

«___» ______________ 20__ года был получен отказ в ____________________________ 
Прошу 

____________________________________________________________________________________________ 

 

«___» ____________ 20__ г.                                      __________________ 
(подпись) 

 

 
 

ЧĂВАШ РЕСПУБЛИКИН 

КАНАШ  

МУНИЦИПАЛЛĂ ОКРУГĚН 
АДМИНИСТРАЦИЙĚ 

 

ЙЫШĂНУ 

 

18.08.2023   960 №  

 
Канаш хули 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

КАНАШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОКРУГА 
ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
 18.08.2023   № 960  

 

город Канаш 

 

 

Об утверждении административного регламента 

администрации Канашского муниципального 

округа Чувашской Республики по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Безвозмездное принятие имущества в 

муниципальную собственность Канашского 

муниципального округа Чувашской Республики» 
 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Чувашской 

Республики от 18.10.2004 № 19 «Об организации местного самоуправления в Чувашской Республике», 

Администрация Канашского муниципального округа Чувашской Республики  п о с т а н о в л я е т: 

 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Канашского 

муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Безвозмездное 

принятие имущества в муниципальную собственность Канашского муниципального округа Чувашской 
Республики». 

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы 

администрации - начальника управления сельского хозяйства, экономики и инвестиционной деятельности 
администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики.  

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.  

 
Глава муниципального округа                                                                                      С.Н. Михайлов  

Утверждено 
постановлением 

администрации 

Канашского 
муниципального 

округа Чувашской 

Республики 
от  18.08.2023 № 960  

 

Административный регламент администрации Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Безвозмездное принятие 

имущества в муниципальную собственность Канашского муниципального округа  

 Чувашской Республики 

I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Безвозмездное принятие 

имущества в муниципальную собственность Канашского муниципального округа Чувашской Республики» 

(далее - Административный регламент, муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность 
действий (административных процедур), возникающих между заявителями и администрацией Канашского 

муниципального округа Чувашской Республики при предоставлении муниципальной услуги по 

безвозмездному принятию имущества в муниципальную собственность.  
Настоящий Административный регламент не распространяется на отношения, возникающие при 

передаче в муниципальную собственность земельных участков. 

1.2. Круг заявителей 

Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические, юридические лица, 
индивидуальные предприниматели, безвозмездно передающие в муниципальную собственность Канашского 

муниципального округа Чувашской Республики имущество лично, либо уполномоченные лица при наличии 

надлежащим образом оформленных полномочий для получения муниципальной услуги.  

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, 

определенным в результате анкетирования, проводимого администрацией Канашского 

муниципального округа Чувашской Республики (далее - профилирование), а также результата, за 

предоставлением которого обратился заявитель 

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель 

(далее также - результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги (далее - вариант). 
Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и 

результат, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков 

заявителя и показателей таких признаков.  

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Муниципальная услуга имеет следующее наименование: «Безвозмездное принятие имущества в  
муниципальную собственность Канашского муниципального округа Чувашской Республики».  

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики (далее - администрация) и осуществляется через отдел имущественных и земельных 
отношений управления сельского хозяйства, экономики и инвестиционной деятельности администрации 

Канашского муниципального округа Чувашской Республики (далее также - уполномоченное структурное 

подразделение). 

Информационное и техническое обеспечение предоставления муниципальной услуги 
осуществляется непосредственно администрацией Канашского муниципального округа Чувашской 

Республики. 

В соответствии со статьей 15 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-

ФЗ) и заключенным соглашением между администрацией Канашского муниципального округа Чувашской 

Республики и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг 

(далее - соглашение), прием документов заявителей, связанных с предоставлением муниципальной услуги, 
осуществляется многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг 

(далее - МФЦ). 

Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- в случае принятия решения о безвозмездном принятии имущества в муниципальную 
собственность Канашского муниципального округа Чувашской Республики - выдача (направление) договора 

о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики и акта приема-передачи (оригинал 1 экз.); 

- в случае принятия решения об отказе в принятии имущества в муниципальную собственность 
Канашского муниципального округа Чувашской Республики - выдача (направление) письменного 

уведомления администрации об отказе в принятии имущества в муниципальную собственность Канашского 

муниципального округа Чувашской Республики (далее также - уведомление) (оригинал 1 экз.); 
- исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о предоставлении муниципальной услуги, 
является постановление администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики, 

содержащее: 

- дату; 

- номер; 
- информацию о принятом решении; 

- подпись должностного лица, принявшего решение.  

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, является 
уведомление об отказе в принятии имущества в муниципальную собственность Канашского муниципального 

округа Чувашской Республики, содержащее: 

- дату; 
- номер; 

- информацию о принятом решении; 

- основания для отказа и возможности их устранения; 

- подпись должностного лица. 
2.3.3. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут быть 

выданы по выбору заявителя (представителя заявителя) при личном посещении, направлены посредством 

почтовой связи, электронной почты. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

Срок принятия решения о безвозмездном принятии имущества в муниципальную собственность 

Канашского муниципального округа Чувашской Республики, начиная со дня регистрации в администрации 

заявления с документами, указанными в подразделе 2.6 Административного регламента, не должен 
превышать сорока пяти рабочих дней. 

В случае подачи заявления и документов через МФЦ датой обращения заявителя считается дата 

регистрации заявления о безвозмездном принятии имущества в муниципальную собственность Канашского 

муниципального округа Чувашской Республики в администрации.  
Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах составляет три рабочих дня с момента обнаружения ошибки или 

получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 

http://internet.garant.ru/document/redirect/12148567/0
https://internet.garant.ru/document/redirect/12177515/15
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2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, а 
также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

органа местного самоуправления, МФЦ, их должностных лиц, либо муниципальных служащих 

администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики, размещается на официальном 
сайте Канашского муниципального округа Чувашской Республики в сети «Интернет» (далее - официальный 

сайт администрации), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Федеральный реестр государственных и 

муниципальных услуг), на Едином портале государственных и муниципальных услуг.  

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

2.6.1. Сведения и документы, которые заявитель должен представить самостоятельно 

Для безвозмездного принятия имущества в муниципальную собственность Канашского 
муниципального округа Чувашской Республики, заявители представляют в администрацию заявление с 

предложением о передаче имущества в муниципальную собственность Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики (далее - Заявление) (приложение № 1, приложение № 2 к Административному 
регламенту). 

В заявлении указывается следующая обязательная информация: 

- наименование органа, в который направляется заявление; 

- полное и сокращенное наименование и организационно-правовая форма юридического лица, 
фамилия, имя, отчество физического лица (последнее - при наличии), представителя заявителя (при наличии); 

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации 

заявления, контактный телефон; 
- суть заявления с указанием основных характеристик имущества, предполагаемого к передаче с 

указанием его стоимости; 

- личная подпись и дата. 
К Заявлению прилагается согласие на обработку персональных данных в соответствии с 

Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (приложение к Заявлению). 

К Заявлению прикладываются следующие документы: 

2.6.1.1. При передаче объектов недвижимого имущества: 
1) технический план (допускается предоставление технического паспорта, если объект 

недвижимости введен в эксплуатацию до 01.01.2016); 

2) правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды, безвозмездного 
пользования земельным участком), на котором находится недвижимое имущество или иной документ, 

подтверждающий право пользования земельным участком) - если права не зарегистрированы в Едином 

государственном реестре недвижимости, за исключением подлежащего передаче имущества, расположенного 
в многоквартирном жилом доме; 

3) для физических лиц: 

копия паспорта; 

нотариально удостоверенное согласие другого супруга на передачу имущества в случае, если 
гражданин состоит в зарегистрированном браке; 

4) юридические лица дополнительно представляют: 

копии учредительных документов (Устав, учредительный договор); 
решение учредителей в письменной форме о безвозмездной передаче имущества в муниципальную 

собственность Канашского муниципального округа Чувашской Республики, в случае если это необходимо в 

соответствии с учредительными документами заявителя и законодательством Российской Федерации.  

2.6.1.2. При передаче объектов движимого имущества: 
1) правоустанавливающие документы, содержащие индивидуально-определенные признаки 

движимого имущества (акт о приеме-передаче нефинансовых активов, товарная накладная, гражданско-

правовой договор или иной документ удостоверяющий право на движимое имущество); 
2) справка о балансовой и остаточной стоимости (либо оценочный отчет о рыночной стоимости) 

имущества на дату передачи; 

3) паспорт транспортного средства (самоходных машин и других видов техники), свидетельство о 
регистрации транспортного средства (машины), в случае передачи транспортного средства (самоходных 

машин и других видов техники); 

4) гарантийное письмо, подтверждающее, что в случае обнаружения дефекта в течение одного года 

после передачи имущества муниципальную собственность, при условии правильной его эксплуатации 
балансодержателем, устранение его производится за счет передающей стороны; 

5) копия паспорта для физических лиц; 

6) юридические лица дополнительно представляют: 
копии учредительных документов (устав, учредительный договор); 

решение учредителей в письменной форме о безвозмездной передаче имущества в муниципальную 

собственность Канашского муниципального округа Чувашской Республики, в случае если это необходимо в 
соответствии с учредительными документами заявителя и законодательством Российской Федерации.  

2.6.1.3. При передаче объектов инженерной инфраструктуры и энергетики как объектов движимого 

имущества, являющихся функциональной частью отдельного объекта капитального строительства и 

созданных для его инженерно-технического обеспечения, так и не являющихся таковыми (тепловые, 
водопроводные и водоотводные сети, сети электроснабжения, иные инженерные сети и сооружения):  

1) техническое описание объекта, подготовленное специализированной организацией, которое 

должно содержать следующие разделы: 
описание местоположения - сведения о характерных точках контура объекта (номер контура, 

координаты, тип контура, высота, глубина), наименование, назначение, местоположение, протяженность, 

кадастровый номер земельного участка (земельных участков) на котором расположено сооружение, год 

создания; 
графическое изображение (схема геодезических построений, схема расположения сооружения на 

земельном участке, чертеж контура); 

раздел проектной документации (или рабочей документации), содержащий сведения об 
инженерном оборудовании, о сетях инженерно-технического обеспечения, перечень инженерно-технических 

мероприятий, содержание технологических решений или исполнительная съемка, отображающая 

расположение построенного объекта в пределах земельного участка, акт сдачи приемки либо акт 
выполненных работ; 

краткое словесное описание объекта (материал, протяженность, диаметр, объем и т.п.); 

2) копия паспорта для физических лиц; 

3) юридические лица дополнительно представляют: 
копии учредительных документов (Устав, учредительный договор); 

решение учредителей в письменной форме о безвозмездной передаче имущества в муниципальную 

собственность Канашского муниципального округа Чувашской Республики, в случае если это необходимо в 
соответствии с учредительными документами заявителя и законодательством Российской Федерации.  

При обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги представителя заявителя им 

представляется документ, подтверждающий его полномочия, оформленный в соответствии с действующим 
законодательством. 

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его 

мнению, имеют значение для принятия решения.  

Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены 
заявителем следующими способами: 

путем личного обращения; 

через МФЦ; 
посредством электронной почты; 

через организации федеральной почтовой связи. 

2.6.2. Документы и сведения, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, 

так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
По собственной инициативе заявителем могут быть представлены: 

а) выписка из Единого государственного реестра недвижимости с информацией о 

зарегистрированных правах и ограничениях; 
б) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, подтверждающая факт 

внесения записи об организации; 

в) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, 
подтверждающая факт внесения записи об индивидуальном предпринимателе.  

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, являются: 

- ненадлежащее оформление Заявления (пункт 2.6.1 подраздела 2.6 Административного 

регламента); 

- представление заявителем документов, вид и состояние которых не позволяют однозначно 
истолковать их содержание, в том числе наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не 

оговоренных в них исправлений, повреждений, которые не позволяют в полном объеме использовать 
информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги; 

- наличие факсимильных подписей, содержащихся на представляемых документах.  

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:  
- обнаружение недостоверных сведений, противоречий в представленных документах; 

- непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для принятия 

решения о предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в подразделе 2.6 Административного 

регламента; 
- документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют 

требованиям, определенным настоящим Административным регламентом; 

- непредставление представителем заявителя оформленной в установленном действующим 
законодательством порядке доверенности на осуществление действий от имени заявителя; 

- предложение о передаче имущества, которое не может находиться в муниципальной 

собственности в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
- предложение о передаче имущества, имеющего неустранимые дефекты, не позволяющие 

использовать его по своему назначению; 

- письмо об отказе балансодержателя в принятии имущества.  

 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и 

способы ее взимания 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины 

или иной платы. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги  

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.  

2.11. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме 

Срок регистрации заявления и документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего раздела 

Административного регламента: 

в случае подачи запроса через МФЦ - в день обращения заявителя, уполномоченного лица 
(представителя заявителя) в МФЦ. Расписка-уведомление о приеме заявления выдается заявителю, 

уполномоченному лицу (представителю заявителя) в МФЦ; 

при личном обращении в администрацию муниципального округа заявителя, уполномоченного 
лица (представителя заявителя) - не позднее первого рабочего дня, следующего за днем получения 

Администрацией муниципального округа запроса и документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего 

раздела Административного регламента. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга  

В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для 

беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о  

социальной защите инвалидов. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается 

оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп населения, в том 
числе оборудование пандусов, наличие удобной офисной мебели.  

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими 

табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, 
фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое 

помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. 

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), 
письменными принадлежностями для возможности оформления документов. 

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях 

специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются 

личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, 
крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания. 

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю 

воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста. 
Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается 

на информационном стенде структурного подразделения администрации Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой 

информации. Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителей помещении администрации.  

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги  

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
- обеспечение информирования о работе уполномоченного структурного подразделения 

администрации и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг); 
- ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления 

муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 

- условия доступа к территории, зданию администрации Канашского муниципального округа 
Чувашской Республики (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 

минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, наличие необходимого 

количества парковочных мест); 

- обеспечение свободного доступа в здание администрации; 
- доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

- возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной 
форме; 

- предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги; 
- организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ.  

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

- комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, 

соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и 
чистота воздуха), эстетическое оформление помещений); 

- компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах 

предоставления муниципальной услуги; 
- культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать 

эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей); 

- строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 

- эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам 
предоставления муниципальной услуги; 

- своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков 

предоставления муниципальной услуги); 
- удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также 

получения результата предоставления муниципальной услуги; 

- удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги; 
- отсутствие жалоб. 

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие 

особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления 

муниципальных услуг в электронной форме 

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и 

обязательных для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 

2.14.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено. 
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III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги  

1. Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность Канашского 

муниципального округа Чувашской Республики.  

2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах. 

3.2. Профилирование заявителя 

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в 
администрации, МФЦ. 

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления 

муниципальной услуги. 
Перечень признаков заявителей приведен в приложении № 3 к Административному регламенту. 

3.3. Вариант 1. Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность 

Канашского муниципального округа Чувашской Республики 

3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом не 

должен превышать 45 рабочих дней со дня регистрации заявления администрацией.  
3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) договора 

о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики и акта приема-передачи либо письменного уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. 

3.3.3. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, предусмотрены подразделом 2.7 Административного регламента. 
3.3.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 

3.3.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.2 

раздела III Административного регламента. 

3.3.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные 
процедуры: 

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 
- межведомственное информационное взаимодействие; 

- принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

- выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги (положительного либо 

уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги). 
3.3.6.1. Для получения муниципальной услуги в администрацию или МФЦ представляются 

документы, указанные в пункте 2.6.1 раздела II Административного регламента.  

С заявкой и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться 
представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, оформленных в соответствии с 

законодательством Российской Федерации.  

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема в администрации, 
МФЦ посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, 

удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Срок регистрации заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги в администрации, МФЦ составляет 15 минут.  
Возможность приема администрацией, МФЦ заявления (запроса) и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от 

места нахождения не предусмотрена. 
3.3.6.2. В случае не предоставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6.2. 

раздела II Административного регламента, специалист администрации в течение 2-х рабочих дней со дня 

поступления в администрацию документов подготавливает и направляет запрос в рамках межведомственного 
взаимодействия в соответствующие государственные органы, органы местного самоуправления, 

подведомственные указанным органам организации, в распоряжении которых находятся такие документы.  

Порядок осуществления межведомственного информационного взаимодействия. 

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием 
единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных 

систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе 

- на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите 
персональных данных. 

Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения: 

наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 

наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление 

документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре 

муниципальных услуг; 
указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление 

документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на 

реквизиты данного нормативного правового акта; 
сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные 

настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми 

актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации; 

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
дата направления межведомственного запроса; 

фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный 

запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи; 
информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального 

закона № 210-ФЗ (при направлении межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 

Федерального закона № 210-ФЗ). 
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления 

муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может 

превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого 

находятся документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если 
иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными 

законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с 

федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.  
3.3.6.3. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 

принимается на основании следующих критериев принятия решения: 

- соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2 раздела I 
Административного регламента; 

- достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах; 

- представление полного комплекта документов, указанных в пункте 2.6.1 раздела II 

Административного регламента; 
- отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 

2.8.2 раздела II Административного регламента.  

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист 
администрации, являющийся ответственным исполнителем: 

- подготавливает, предварительно согласованное начальником уполномоченного структурного 

подразделения, заместителем главы администрации Канашского муниципального округа Чувашской 

Республики, курирующим предоставление муниципальной услуги, начальником отдела правового 
обеспечения администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики, постановление 

администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики о безвозмездном принятии 

имущества в муниципальную собственность Канашского муниципального округа Чувашской Республики;  
- готовит проект договора о безвозмездном принятии имущества в муниципальную собственность 

Канашского муниципального округа Чувашской Республики в 2 экз., который подписывают заявитель, глава 

Канашского муниципального округа Чувашской Республики; 
- оформляет акт приема-передачи имущества в 2 экз., который подписывают заявитель, глава 

Канашского муниципального округа Чувашской Республики 

Один экземпляр договора, акта приема-передачи о безвозмездной передаче имущества в 

муниципальную собственность остается в уполномоченном структурном подразделении, второй - выдаётся 
заявителю. 

Сведения об имуществе вносятся в Единый реестр муниципальной собственности Канашского 

муниципального округа Чувашской Республики.  
Подписание договора о безвозмездном принятии имущества в муниципальную собственность и 

актов приема-передачи, их выдача должна быть осуществлена в течение 45 рабочих дней со дня регистрации 

Заявления с приложением документов от заявителя. 
Письменное уведомление об отказе в предоставлении услуги с указанием оснований для отказа 

подписывается главой Канашского муниципального округа Чувашской Республики.  

3.3.6.4. Заверенная копия постановления, договор о безвозмездном принятии имущества в 

муниципальную собственность Канашского муниципального округа Чувашской Республики, акт приема-

передачи либо уведомление об отказе с указанием причин отказа выдается (направляется) заявителям либо 
уполномоченным лицам при наличии надлежащим образом оформленных полномочий в течение 1 рабочего 

дня со дня подписания. 

В случае если Заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, специалист 
уполномоченного структурного подразделения организует доставку в МФЦ конечного результата 

предоставления услуги в течение 1 рабочего дня со дня подписания. 

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо 
от его места жительства или места пребывания не предусмотрена. 

3.3.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления 

муниципальной услуги не предусмотрена. 

3.3.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не 
предусмотрено. 

3.4. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом 
составляет три рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного 

лица письменного заявления об ошибке. 

3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является замена документов в случае 
выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об отсутствии таких 

опечаток и (или) ошибок. 

3.4.3. Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено.  

3.4.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.4.5. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является установление 

факта отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги.  

3.4.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию заявление в 
произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок. 

Срок регистрации заявления составляет 15 минут.  

3.4.7. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с 
вариантом является установление факта наличия либо отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах.  

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо получения от любого заинтересованного лица 
письменного заявления об ошибке специалист администрации осуществляет замену указанных документов в 

срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого 

заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах специалист администрации письменно сообщает заявителю об отсутствии 

таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента получения от любого 
заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо 

от его места жительства или места пребывания не предусмотрена.  

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента 
 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием ими решений 
 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 
положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет 

заместитель главы администрации, курирующим предоставление муниципальной услуги, путем проверки 
своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги.  

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 

и качеством предоставления муниципальной услуги 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений административных 

процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании 
утвержденного плана работы и внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке 

рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), 

или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). 
Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

организуются на основании распоряжений администрации. 

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений 
Административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на решения и 

действия (бездействие) должностных лиц администрации, муниципальных служащих, предоставляющих 

муниципальную услугу. 

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги  

Должностные лица, муниципальные служащие администрации, ответственные за предоставление 

муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления 

муниципальной услуги. 
Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих администрации, 

ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций 

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в 
опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и 

качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного 

регламента, сроков и последовательности административных процедур и административных действий, 

предусмотренных настоящим Административным регламентом.  
 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных 

лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 

1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие 

(бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его 

должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников при 

предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба) 

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его 

работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их 

работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Предмет жалобы 

Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены статьями 

11.1 и 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, в том числе в следующих случаях: 

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление 

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги; 
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отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 

муниципальными нормативными правовыми актами; 
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 

Республики, муниципальными нормативными правовыми актами; 

отказ уполномоченного структурного подразделения, его должностного лица (специалиста), МФЦ, 
его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 

их работников, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;  
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной 

услуги; 

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской 

Республики, муниципальными нормативными правовыми актами; 

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, 
отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных подразделом 2.8 раздела II настоящего 
Административного регламента. 

 

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы 

должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие), принятое 

(осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном носителе 

или в форме электронного документа в адрес заместителя главы администрации Канашского муниципального 

округа Чувашской Республики, курирующего предоставление муниципальной услуги, либо в адрес главы 
Канашского муниципального округа Чувашской Республики, в МФЦ в адрес руководителя, а также 

организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в адрес ее 

руководителя. 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, в электронном виде с использованием сети 

«Интернет», официального сайта администрации, Единого портала государственных и муниципальных услуг, 

портала федеральной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг уполномоченным органом (далее - информационная система досудебного 

(внесудебного) обжалования), а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба (приложение № 4 к Административному регламенту) в соответствии с Федеральным 
законом № 210-ФЗ должна содержать: 

наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного 

самоуправления либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, ее руководителя и (или) работника, 

решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - 
физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, 
его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, ее работника; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 
органа местного самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его 

работника, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, ее 

работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 

заявителя, либо их копии. 
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, 

подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий 
его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.  При подаче жалобы в электронной 

форме документы, подтверждающие полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть 

представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой 
предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность 

заявителя, не требуется. 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

Жалоба, поступившая в администрацию Канашского муниципального округа Чувашской 
Республики, МФЦ, организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 

подлежит обязательной регистрации в срок не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 

Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации. 

В случае обжалования отказа администрации Канашского муниципального округа Чувашской 
Республики, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в 

приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в 
течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.6. Результат рассмотрения жалобы 

По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона 

№ 210-ФЗ принимается одно из следующих решений: 
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 
муниципальными нормативными правовыми актами, а также в иных формах; 

в удовлетворении жалобы отказывается. 

При удовлетворении жалобы администрация Канашского муниципального округа Чувашской 
Республики, МФЦ, организация, предусмотренная частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 

принимают исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю 

результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не 

установлено законодательством Российской Федерации. 
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения или преступления, должностные лица администрации Канашского 

муниципального округа Чувашской Республики, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.  

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, 

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы. В случае подачи жалобы посредством информационной системы 

досудебного (внесудебного) обжалования, ответ заявителю направляется посредством указанной системы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о 
действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного 

устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 
совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.  

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются 

аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования 
принятого решения. 

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, в 
установленном законодательством Российской Федерации порядке. 

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования 

и рассмотрения жалобы 

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и 
рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также при 

условии, что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную 

охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации. 
Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на 

информационном стенде в уполномоченном подразделении администрации Канашского муниципального 

округа Чувашской Республики, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте органа 

местного самоуправления, в ходе личного приема, а также по телефону, электронной почте.  

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе 
обратиться: 

в устной форме; 

в форме электронного документа; 

по телефону; 
в письменной форме. 

Приложение № 1 

к Административному 
регламенту 

администрации Канашского 

муниципального округа 
Чувашской Республики  

 

Заявление 

 

Я, _____________________________________________________________________, 
(Ф.И.О.) 

паспорт серии __________ № _____, выдан _________________________________ 

прошу   принять  безвозмездно  в муниципальную собственность  Канашского 
муниципального округа Чувашской Республики ______________________________ 

________________________________________________________________________, 

(наименование имущества) 
расположенного по адресу _______________________________________________, 

стоимостью _____________________________________________________________. 

К настоящему заявлению прилагаю: 

_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

Контактный телефон __________________. 
 

Результаты решения о безвозмездном принятии имущества прошу (нужное отметить): 

- выдать лично 
- направить по почте 

- выдать представителю 

- направить по почте представителю 

 
Дата _____________  ___________________  ___________________________ 

(подпись)           (полностью Ф.И.О.) 

 
Приложение к 

заявлению 

 

Согласие на обработку персональных данных 

 

     Я _________________________________________________________________________________, 

          (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных) 

документ, удостоверяющий личность _____________________________________________________ 
                                       (вид документа) серия, номер 

выдан _______________________________________________________________________________, 

            (дата выдачи указанного документа, наименование органа,  
                       выдавшего документ) 

зарегистрирован (на) по адресу: _________________________________________________________, 

в  целях  оказания  муниципальной  услуги   по   безвозмездной   принятии имущества    в  муниципальную  

собственность  Канашского  муниципального округа   Чувашской  Республики  даю  согласие  администрации  
Канашского муниципального   округа  Чувашской  Республики,  находящейся  по  адресу: Чувашская    

Республика,   г. Канаш, ул. 30 лет Победы, д. 87,  ИНН  2100003136,  ОГРН 1222100009592, на обработку 

следующих  персональных  данных:  фамилии,  имени, отчества, адреса места жительства  (по  паспорту  и  
фактический),  номера  основного документа, удостоверяющего  личность,  сведений о дате выдачи 

указанного документа и выдавшем   его  органе;  контактных  телефонов,  то  есть  на  совершение действий,  

предусмотренных  п. 3  ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 
Перечень действий с персональными данными: получение (сбор) информации, ее хранение, 

комбинирование, систематизация, накопление, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 

персональных данных. Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем 
смешанной обработки персональных данных с использованием ПЭВМ, с передачей полученной информации 

по внутренней (локальной) сети организации. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме. 
 

 

Дата __________________ _________________ _______________________ 
(подпись)           (Ф.И.О.) 

 

Приложение № 2 

к Административному 
регламенту 

администрации Канашского 

муниципального округа 
Чувашской Республики 

Заявление 

 

_____________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________, 

(полностью наименование юридического лица)  

просит   принять безвозмездно  в  муниципальную собственность Канашского  

муниципального округа Чувашской Республики 
_____________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________, 

(наименование имущества) 
расположенного по адресу ______________________________________________________________________, 

протяженностью ______________________________________________________________________________, 

балансовой стоимостью ________________________________________________________________________, 
остаточной стоимостью _______________________________________________________________________ 

по состоянию на ___________________________________________________________________________. 

 

К настоящему заявлению прилагаем: 
_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 
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Контактный телефон __________________. 
 

Результаты решения о безвозмездном принятии имущества в муниципальную собственность 

Канашского муниципального округа Чувашской республики просим (нужное отметить):  
- выдать лично 

- направить по почте 

 
________________________ ______________________ _________________________ 

(должность руководителя) (подпись руководителя)     (полностью Ф.И.О. 

руководителя) 

 
«____» _________________ ________ г. 

 

Приложение № 3 
к Административному 

регламенту 

администрации Канашского 
муниципального округа 

Чувашской Республики 

 

Перечень признаков заявителей 

 

Признак заявителя № Значения признака заявителя 

Статус заявителя 1 физические, юридические лица, индивидуальные предприниматели, 

безвозмездно передающие в муниципальную собственность Канашского 

муниципального округа Чувашской Республики имущество лично, либо 

уполномоченные лица при наличии надлежащим образом оформленных 
полномочий для получения муниципальной услуги 

 
Приложение № 4 

к Административному 

регламенту 
администрации Канашского 

муниципального округа 

Чувашской Республики 

 
Главе Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики 

от _______________________________________ 
                                         Ф.И.О., полностью  _________________________________________, 

зарегистрированного(-ой) по адресу: 

                               __________________________________________ 
                               __________________________________________ 

                               телефон __________________________________ 

 

Жалоба на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

 

_____________________________________________________________________________________________ 

(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного  
        лица администрации, на которое подается жалоба)  

 

1. Предмет  жалобы (краткое изложение обжалуемых  действий  (бездействий)  
или решений) 

_____________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________ 
2. Причина   несогласия   (основания,  по  которым лицо, подающее жалобу,  

несогласно  с действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты 

административного регламента, либо статьи закона)  
_____________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________ 
3. Приложение:   (документы,   либо  копии   документов,   подтверждающие 

изложенные обстоятельства) 

_____________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________ 

 

Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 
- при личном обращении; 

- посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении; 

- посредством электронной почты ____________________________________. 

 
_____________________             _____________________________________ 

   подпись заявителя                фамилия, имя, отчество заявителя 

 
                                             «___» __________ 20______ г. 

 

 
 

 

 
 

ЧĂВАШ РЕСПУБЛИКИН 

КАНАШ  

МУНИЦИПАЛЛĂ ОКРУГĚН 
АДМИНИСТРАЦИЙĚ 

 

ЙЫШĂНУ 
 

18.08.2023   961 №  

 
Канаш хули 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
КАНАШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОКРУГА 

ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
 18.08.2023   № 961  

 

город Канаш 

 

 

 

Об утверждении административного 

регламента администрации Канашского 

муниципального округа Чувашской 

Республики по предоставлению 

муниципальной услуги «Прием в 

муниципальную собственность 

приватизированных гражданами жилых 

помещений (деприватизация жилых 

помещений)» 

 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Законом Чувашской Республики от 18.10.2004 № 19 «Об организации местного самоуправления в 

Чувашской Республике», Администрация Канашского муниципального округа Чувашской 

Республики  п о с т а н о в л я е т: 
 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Канашского 

муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Прием в 

муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация 
жилых помещений)».  

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы 
администрации - начальника управления сельского хозяйства, экономики и инвестиционной 

деятельности администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики.  

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.  
 

 

Глава муниципального округа                                                                                       С.Н. Михайлов  
 

Утвержден 

постановлением администрации 

Канашского муниципального 
округа Чувашской Республики 

от 18.08.2023 № 961  

 

Административный регламент администрации Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Прием в муниципальную 

собственность приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация жилых 

помещений)» 

Раздел I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием в 

муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация жилых 

помещений)» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности 

предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий 
(административных процедур) администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики 

при осуществлении полномочий по приему приватизированных гражданами жилых помещений в 

муниципальную собственность (далее - муниципальная услуга). 

1.2. Круг заявителей на предоставление муниципальной услуги  

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются граждане (собственники), 

приватизировавшие жилые помещения, являющиеся для них единственным местом постоянного проживания, 

желающие передать принадлежащие им на праве собственности и свободные от обязательств жилые 
помещения в муниципальную собственность.  

От имени заявителя обратиться за предоставлением муниципальной услуги могут уполномоченные 

лица при наличии надлежащим образом оформленных полномочий для получения муниципальной услуги.  

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, 

определенным в результате анкетирования, проводимого администрацией Канашского 

муниципального округа Чувашской Республики (далее - профилирование), а также результата, за 

предоставлением которого обратился заявитель 

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель 

(далее также - результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги (далее - вариант). 
Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и 

результат, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков 

заявителя и показателей таких признаков.  

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Муниципальная услуга имеет следующее наименование: 

«Прием в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений 
(деприватизация жилых помещений)». 

 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную 

услугу 
Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления - администрацией 

Канашского муниципального округа Чувашской Республики (далее также - администрация) и осуществляется 

через отдел имущественных и земельных отношений управления сельского хозяйства, экономики и 
инвестиционной деятельности администрации Канашского муниципального округа Чувашской  

 

 

Республики (далее также - уполномоченное структурное подразделение). 
В соответствии со статьей 15 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-

ФЗ) и заключенным соглашением между администрацией Канашского муниципального округа Чувашской 
Республики и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг 

(далее - соглашение), прием документов заявителей, связанных с предоставлением муниципальной услуги, 

осуществляется многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее - МФЦ). 

Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.  

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- в случае принятия решения о приеме в муниципальную собственность приватизированных 

гражданами жилых помещений (деприватизация): 

1) заключение договора возврата приватизированного жилого помещения в муниципальную 
собственность (оригинал, 3 экз.) в случае, если договор передачи на жилое помещение зарегистрирован в 

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской 

Республике (далее - договор возврата) - приложение № 3 к Административному регламенту; 
2) заключение соглашения о возврате приватизированного жилого помещения в муниципальную 

собственность (оригинал, 2 экз.) в случае, если договор передачи не зарегистрирован в Управлении 

Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике (далее 

- соглашение) - приложение № 4 к Административному регламенту; 
- в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - письменное мотивированное 

уведомление администрации об отказе в приеме в муниципальную собственность приватизированного 

жилого помещения (оригинал, 2 экз.); 
- исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о предоставлении муниципальной услуги, 
на основании которого заявителю предоставляется результат услуги, является договор возврата или 

соглашение. 

Договор возврата содержит следующие сведения: 

- номер договора возврата; 
- дата заключения договора возврата; 

 

- информацию о принятом решении - постановление администрации Канашского муниципального 
округа Чувашской Республики о приеме в муниципальную собственность приватизированных гражданами 

жилых помещений (деприватизация); 

- ФИО, дата рождения, реквизиты документа, удостоверяющего личность (паспорт, свидетельство 
о рождении) заявителя (ей); 

- технические характеристики жилого помещения; 

- подписи должностного лица и заявителя (ей). 

Соглашение содержит следующие сведения: 
- номер соглашения; 

- дата заключения соглашения; 

- информация о принятом решении - постановление администрации Канашского муниципального 
округа Чувашской Республики о приеме в муниципальную собственность приватизированных гражданами 

жилых помещений (деприватизация); 

- ФИО, дата рождения, реквизиты документа, удостоверяющего личность (паспорт, свидетельство 

о рождении) заявителя (ей); 
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- подписи должностного лица и заявителя (ей). 
Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, является 

уведомление об отказе в приеме приватизированного гражданами жилого помещения в муниципальную 

собственность, содержащее следующие сведения: 
- дату; 

- номер; 

- информацию о принятом решении; 
- основания для отказа и возможности их устранения; 

- подпись должностного лица. 

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут быть выданы 

заявителю (представителю заявителя) при личном посещении администрации или МФЦ.  

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

Общий срок принятия решения о приеме в муниципальную собственность приватизированных 

гражданами жилых помещений (деприватизация) составляет 2 календарных месяца со дня регистрации 

заявления с приложенными документами, указанными в подразделе 2.6 Административного регламента, в 
администрации. 

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги, с момента подписания договора возврата либо соглашения между администрацией и гражданами 
составляет 5 рабочих дней. 

Срок выдачи (направления) уведомления об отказе в приеме в муниципальную собственность 

приватизированных гражданами жилых помещений составляет 5 рабочих дней после принятия решения об 

отказе. 
Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения 

от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, а 

также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

органа местного самоуправления, МФЦ, их должностных лиц, либо муниципальных служащих 
администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики, размещается на официальном 

сайте Канашского муниципального округа Чувашской Республики в сети «Интернет» (далее - официальный 

сайт администрации), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг), на Едином портале государственных и муниципальных услуг.  

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

2.6.1. Сведения и документы, которые заявитель должен представить самостоятельно 
Для получения муниципальной услуги в администрацию или МФЦ подается заявление по форме 

согласно приложению № 1 к Административному регламенту (далее - заявление) о передаче в 

муниципальную собственность ранее приватизированного жилого помещения при личном присутствии всех 
лиц, участвовавших в приватизации, в котором указываются: 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заинтересованных граждан - принимавших 

участие в приватизации жилого помещения; 

- серия и номер паспорта для граждан, достигших возраста 14 лет; 
- серия и номер свидетельства о рождении детей в возрасте до 14 лет; 

- подписи совершеннолетних заинтересованных граждан, принимавших участие в приватизации 

жилого помещения, а также несовершеннолетних детей от 14 лет с согласия законных представителей. 
К заявлению прилагаются: 

- согласия на обработку персональных данных в соответствии с федеральным законом «О 

персональных данных» (приложение к Заявлению); 
- копия паспорта гражданина Российской Федерации (страница № 2, страница № 3, страницы с 

отметкой о регистрации гражданина и снятии его с регистрационного учета по месту жительства, страница - 

сведения о детях, страница № 18 - сведения о ранее выданных основных документах, удостоверяющих 

личность гражданина РФ на территории РФ); 
- договор передачи (оригинал); 

- выписка из лицевого счета, из финансового лицевого счета по месту регистрации (документ 

является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг, действителен в течение 1 месяца 
со дня выдачи); 

- технический паспорт (оригинал) (с отметкой об инвентаризации не позднее трех месяцев на дату 

подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги) (документ является результатом предоставления 
необходимых и обязательных услуг). 

При обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги представителя заявителя, 

им представляется документ, подтверждающий его полномочия, оформленный в соответствии с 

действующим законодательством. 
При представлении копий документов, заявителям необходимо при себе иметь оригиналы 

вышеперечисленных документов, если копии нотариально не заверены. Если представленные копии 

документов нотариально не заверены, специалист уполномоченного структурного подразделения, сличив 
копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным 

экземплярам, заверяет своей подписью.  

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его 
мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги. 

Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены 

заявителем следующими способами: 

- путем личного обращения в администрацию; 
- через МФЦ. 

2.6.2. Документы и сведения, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, 

так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
По собственной инициативе заявителем могут быть представлены: 

- выписка из единого государственного реестра недвижимости о переходе прав на объект; 

- выписка из единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на 

имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости; 
- справка из Межрайонной ИФНС России № 7 по Чувашской Республике о наличии (отсутствии) 

задолженности по налогам на приватизированное жилое помещение; 

- копии свидетельств о заключении брака либо справка из ЗАГСа (в случае перемены фамилии 
лиц(а), указанных(ого) в договоре передачи); 

- копии свидетельств о перемене фамилии, имени и (или) отчества (в случае изменения имени, 

фамилии и (или) отчества); 
- копия постановления органа местного самоуправления об установлении опеки над 

недееспособным (ограниченно дееспособным) (в случае признания лица недееспособным (ограниченно 

дееспособным) на территории муниципального образования; 

- копия разрешения органов опеки и попечительства на деприватизацию жилого помещения (при 
наличии в числе собственников несовершеннолетних) (документ является результатом предоставления 

государственной услуги «Предварительное разрешение на совершение от имени несовершеннолетних 

(малолетних) подопечных сделок, в случаях, предусмотренных законом»). 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 
 
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, предоставляемых в администрацию, являются: 

несоответствие заявления о предоставлении муниципальной услуги установленной форме; 

отсутствие данных, предусмотренных заявлением о предоставлении муниципальной услуги; 
утрата документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, юридической 

силы; 

наличие в представленных документах подчисток и исправлений текста, не заверенных в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; 

наличие в представленных документах повреждений, которые не позволяют в полном объеме 

использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной 

услуги; 
Оснований для отказа в приеме документов в МФЦ не предусмотрено. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги  

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством 
Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики не предусмотрено. 

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:  

- непредставление или представление не в полном объеме заявителями документов, перечисленных 
в пункте 2.6.1. Административного регламента; 

- представление заявителем заведомо недостоверных сведений; 

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо (заявитель не может подтвердить законные 
основания, на которых он занимает жилое помещение; не может подтвердить свои полномочия); 

- жилое помещение, передаваемое заявителем в муниципальную собственность, являлось 

предметом сделки (покупка, продажа, аренда, мена и пр.), получено по наследству или обременено залогом, 
арестом и др.; 

- несогласие одного или нескольких собственников приватизированного жилого помещения с 

передачей его в муниципальную собственность; 

- передаваемое в муниципальную собственность жилое помещение не свободно от обязательств; 
- передаваемое в муниципальную собственность жилое помещение не является единственным 

местом постоянного проживания заявителя; 

- в передаваемом в муниципальную собственность жилом помещении имеется перепланировка и 
(или) переустройство жилого помещения, не согласованная с органами местного самоуправления; 

- передаваемое в муниципальную собственность жилое помещение признано аварийным и 

непригодным для постоянного проживания. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и 

способы ее взимания 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины 

или иной платы. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги  

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.  

2.11. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме 

Срок регистрации заявления и документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего раздела 
Административного регламента: 

в случае подачи запроса через МФЦ - в день обращения заявителя, уполномоченного лица 

(представителя заявителя) в МФЦ. Расписка-уведомление о приеме заявления выдается заявителю, 
уполномоченному лицу (представителю заявителя) в МФЦ; 

при личном обращении в администрацию муниципального округа заявителя, уполномоченного 

лица (представителя заявителя) - не позднее первого рабочего дня, следующего за днем получения 
администрацией муниципального округа запроса и документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего 

раздела Административного регламента. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для 

беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается 

оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп населения, в том 

числе оборудование пандусов, наличие удобной офисной мебели. 
Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими 

табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, 

фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое 
помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. 

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), 

письменными принадлежностями для возможности оформления документов. 

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях 
специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются 

личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, 

крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания. 
Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю 

воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста. 

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается 
на информационном стенде структурного подразделения администрации Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг. 

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги 
должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации. Информационные стенды 

оборудуются в доступном для заявителей помещении администрации.  

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги  

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
- обеспечение информирования о работе структурного подразделения администрации и 

предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг); 
- ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления 

муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 

- условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, 

обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к 
зданию администрации, наличие необходимого количества парковочных мест); 

- обеспечение свободного доступа в здание администрации; 

- доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 

- предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги; 

- организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ.  
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

- комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, 

соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и 
чистота воздуха), эстетическое оформление помещений); 

- компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах 

предоставления муниципальной услуги; 
- культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать 

эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей); 

- строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 

- эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам 
предоставления муниципальной услуги; 

- своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков 

предоставления муниципальной услуги); 
- удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также 

получения результата предоставления муниципальной услуги; 

- удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги; 
- отсутствие жалоб. 

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие 

особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления 

муниципальных услуг в электронной форме 

2.14.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимо обратиться в специализированные 
организации за получением следующих услуг: 

- получение выписки из лицевого счета, финансового лицевого счета по месту регистрации 

(бесплатно). 
2.14.2 Размер платы за предоставление указанных в пункте 2.14.1 настоящего подраздела услуг. 

Плата за получение выписки из лицевого счета на жилое помещение не взимается.  

2.14.3. Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ. Предоставление 
муниципальной услуги в МФЦ осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим 

запросом. Взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без 

участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской 

Республики и соглашением. 
Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа 

местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), а 
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также посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в 
МФЦ, в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ не предусмотрена. 

2.14.4 Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено. 

2.14.5. Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных 
общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого 

они обратились, не предусмотрено. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги  

1. Прием в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений. 

2. Исправление допущенных опечаток и ошибок, выданных в результате предоставления 

муниципальных услугах документов. 

3.2. Профилирование заявителя 
 

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя при 
подаче заявления в администрации, МФЦ.  

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления 

муниципальной услуги. 

Перечень признаков заявителей приведен в приложении № 2 к настоящему Административному 
регламенту. 

3.3. Вариант 1. Прием в муниципальную собственность приватизированных гражданами 

жилых помещений 

3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 2 
календарных месяца со дня регистрации заявления в администрации.  

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения о приеме в 

муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация). 
Документами, являющимися результатом предоставления муниципальной услуги, является 

оформленные договор возврата (оригинал, 3 экз.), либо соглашение (оригинал, 2 экз.), либо уведомление об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

3.3.3. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, предусмотрены подразделом 2.7 Административного регламента. 

3.3.4. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.  

3.3.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.2 
Административного регламента. 

3.3.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные 

процедуры: 
- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

- межведомственное информационное взаимодействие; 

- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
- выдача (направление) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

- подготовка и утверждение постановления о приеме в муниципальную собственность 

приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация); 
- оформление, подписание и выдача договора возврата, либо соглашения. 

3.3.6.1. Для получения муниципальной услуги в администрацию или МФЦ подается заявление по 

форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту, при личном присутствии всех лиц, 
участвовавших в приватизации жилого помещения. 

В администрацию или МФЦ представляются документы, указанные в пункте 2.6.1 раздела II 

Административного регламента. 

С заявкой и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться 
представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, оформленных в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема в администрации, 
МФЦ посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации.  

Срок регистрации заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в администрации, МФЦ составляет 15 минут.  

Возможность приема администрацией, МФЦ заявления (запроса) и документов и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от 

места нахождения не предусмотрена. 

3.3.6.2. В случае не предоставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6.2. 
раздела II Административного регламента, специалист администрации в течение 3-х рабочих дней со дня 

поступления в администрацию документов подготавливает и направляет запрос в рамках межведомственного 

взаимодействия в соответствующие государственные органы, органы местного самоуправления, 
подведомственные указанным органам организации, в распоряжении которых находятся такие документы.  

Порядок осуществления межведомственного информационного взаимодействия: 

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием 

единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных 
систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе 

- на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите 

персональных данных. 
Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения: 

наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 

наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление 

документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре 

муниципальных услуг; 

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление 
документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на 

реквизиты данного нормативного правового акта; 

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные 
настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми 

актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации; 

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 

дата направления межведомственного запроса; 
фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный 

запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи; 

информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона № 210-
ФЗ Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муниципальной 

услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 

рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого находятся 
документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если иные сроки 

подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, 

правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными 

законами нормативными правовыми актами Чувашской Республики 
Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по 

межведомственному запросу документов и информации, указанных в пункте 2 части 1 статьи 7 Федерального 

закона № 210-ФЗ, не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной 
услуги. 

3.3.6.3. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 

принимается на основании следующих критериев принятия решения: 
- соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2 раздела I 

Административного регламента; 

- достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах; 

- представление полного комплекта документов, указанных в пункте 2.6.1 раздела II 
Административного регламента; 

- отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 

2.8.2 раздела II Административного регламента. 
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги - не 

более 30 рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, 

необходимых для принятия решения. 

3.3.6.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
установленных в пункте 2.8.2 раздела II Административного регламента, специалист администрации в 

течение 5 рабочих дней со дня установления факта не устранения замечаний составляет и отправляет 

почтовым отправлением письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (1 экз., 
оригинал) с указанием причин отказа. 

В случае если Заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ, специалист 

администрации в течение 5 рабочих дней со дня установления факта не устранения замечаний составляет и 

отправляет в МФЦ письменное уведомление об отказе (1 экз., оригинал) с указанием причин отказа. К 
уведомлению прилагаются все представленные документы. 

3.3.6.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

специалист администрации, являющийся ответственным исполнителем, принимает постановление 
администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики о приеме в муниципальную 

собственность приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация), оформляет договор 

возврата, либо соглашение. 
3.3.6.6. Для подписания договора возврата, либо соглашения заинтересованные граждане должны 

прибыть лично с документом, удостоверяющим личность.  

Оформление и подписание договора возврата (приложение № 3 к Административному регламенту), 

либо соглашения (приложение № 4 к Административному регламенту) осуществляется в администрации при 
личном присутствии всех лиц, участвовавших в приватизации жилого помещения путем проставления 

подписей заявителя(ей). 

После подписания договора возврата (3 экз.), либо соглашения (2 экз.) заинтересованными 
гражданами, документы в течение 1 рабочего дня передаются на подпись главе Канашского муниципального 

округа Чувашской Республики. 

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги с момента подписания договора возврата либо соглашения между администрацией и гражданами, 

составляет 5 рабочих дней. 

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо 

от его места жительства или места пребывания не предусмотрена. 
3.3.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления 

муниципальной услуги не предусмотрена. 

3.3.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не 
предусмотрено. 

3.4. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня с 
момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об 

ошибке. 

3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является внесение изменений в случае 

выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об отсутствии таких 
опечаток и (или) ошибок. 

3.4.3. Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено.  

3.4.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.4.5. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является установление 

факта отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги.  

3.4.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию заявление в 
произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок. 

Срок регистрации заявления составляет 15 минут. 

3.4.7. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является 

установление факта наличия либо отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо получения от любого заинтересованного лица 
письменного заявления об ошибке специалист администрации вносит изменения в срок, не превышающий 3 

рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного 

заявления об ошибке. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах специалист администрации письменно сообщает заявителю об отсутствии 

таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента получения от любого 

заинтересованного лица письменного заявления об ошибке. 
Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо 

от его места жительства или места пребывания не предусмотрена.  

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием ими решений 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 

положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет глава 
Канашского муниципального округа Чувашской Республики либо по его поручению заместитель главы 

администрации, курирующим предоставление муниципальной услуги, путем проверки своевременности, 

полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги.  

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 

и качеством предоставления муниципальной услуги 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений административных 
процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании 

утвержденного плана работы и внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке 
рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), 

или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). 

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

организуются на основании распоряжений администрации. 
Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений 

Административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на решения и 

действия (бездействие) должностных лиц администрации, муниципальных служащих, предоставляющих 
муниципальную услугу. 

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги  

Должностные лица, муниципальные служащие администрации, ответственные за предоставление 
муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления 

муниципальной услуги. 

Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих администрации, 

ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в 
соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций 
Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в 

опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и 
качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного 

регламента, сроков и последовательности административных процедур и административных действий, 

предусмотренных настоящим Административным регламентом.  

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных 

лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 

1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие 

(бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его 

должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников при 

предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба) 

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его 
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работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их 
работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Предмет жалобы 

Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены статьями 

11.1 и 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, в том числе в следующих случаях: 
нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление 
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги; 
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 

муниципальными нормативными правовыми актами; 
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской 

Республики, муниципальными нормативными правовыми актами; 

отказ уполномоченного структурного подразделения, его должностного лица (специалиста), МФЦ, 
его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 

их работников, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;  
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной 

услуги; 

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской 

Республики, муниципальными нормативными правовыми актами; 

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, 
отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных подразделом 2.8 раздела II настоящего 
Административного регламента. 

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы 

должностные лица, которым может направлена жалоба 

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие), принятое 
(осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном носителе 

или в форме электронного документа в адрес заместителя главы администрации Канашского муниципального 

округа Чувашской Республики, курирующего предоставление муниципальной услуги, либо в адрес главы 

Канашского муниципального округа Чувашской Республики, в МФЦ в адрес руководителя, а также 
организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в адрес ее 

руководителя. 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, в электронном виде с использованием сети 
«Интернет», официального сайта органа местного самоуправления, Единого портала государственных и 

муниципальных услуг, портала федеральной информационной системы, обеспечивающей процесс 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг уполномоченным органом (далее - 

информационная система досудебного (внесудебного) обжалования), а также может быть принята при 

личном приеме заявителя. 

Жалоба (приложение № 5 к Административному регламенту) в соответствии с Федеральным 
законом № 210-ФЗ должна содержать: 

наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного 

самоуправления либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, ее руководителя и (или) работника, 

решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - 
физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, 
его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, ее работника; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 
органа местного самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его 

работника, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, ее 

работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии. 

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, 

подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий 
его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронной 

форме документы, подтверждающие полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть 

представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой 
предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность 

заявителя, не требуется. 

 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

Жалоба, поступившая в администрацию Канашского муниципального округа Чувашской 

Республики, МФЦ, организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 

подлежит обязательной регистрации в срок не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 

Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации. 
В случае обжалования отказа администрации Канашского муниципального округа Чувашской 

Республики, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в 

приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в 

течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.6. Результат рассмотрения жалобы 

По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона 
№ 210-ФЗ принимается одно из следующих решений: 

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 

муниципальными нормативными правовыми актами, а также в иных формах; 

в удовлетворении жалобы отказывается.  
При удовлетворении жалобы администрация Канашского муниципального округа Чувашской 

Республики, МФЦ, организация, предусмотренная частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 

принимают исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю 
результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не 

установлено законодательством Российской Федерации.  

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения или преступления, должностные лица администрации Канашского 
муниципального округа Чувашской Республики, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 

незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.  

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, 
заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 

ответ о результатах рассмотрения жалобы. В случае подачи жалобы посредством информационной системы 

досудебного (внесудебного) обжалования, ответ заявителю направляется посредством указанной системы. 
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о 

действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного 

устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 

совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.  

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются 
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования 

принятого решения. 

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, в 
установленном законодательством Российской Федерации порядке.  

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования 

и рассмотрения жалобы 
 

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также при 

условии, что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную 
охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации. 

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на 
информационном стенде в уполномоченном подразделении администрации Канашского муниципального 

округа Чувашской Республики, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона № 210-ФЗ, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте органа 

местного самоуправления, в ходе личного приема, а также по телефону, электронной почте.  
Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе 

обратиться: 

в устной форме; 
в форме электронного документа; 

по телефону; 

в письменной форме 
Приложение № 1 

к Административному регламенту 

администрации Канашского муниципального 

округа Чувашской Республики  
 

В администрацию Канашского                                           

муниципального округа Чувашской Республики 
Заявитель: Ф.И.О. ________________________ 

Серия ________ номер _________________ 

Кем выдан ____________________________ 

          ______________________________________ 
Проживающий(-ая) по адресу: 

______________________________________ 

                                            

Заявление 
Прошу принять безвозмездно в муниципальную собственность Канашского муниципального  округа  

Чувашской Республики   занимаемую(-ые) мной (моей семьей) квартиру ______ в доме _________ по 
ул. _________________________ __________________  общей площадью квартиры __________ кв. м. 

Вышеуказанная квартира  принадлежит  мне (нам) на праве  собственности на основании договора передачи 

от _____________ г. № _________. 

 
Дата: «___» _________ 20__ г. _____________________ _____________________ 

                              (Подпись собственника (Расшифровка подписи)  

                                жилого помещения) 
                              _____________________ _____________________ 

                              (Подпись собственника (Расшифровка подписи)  

                                жилого помещения) 
                              _____________________ _____________________ 

                              (Подпись собственника (Расшифровка подписи)  

                                жилого помещения) 

                              _____________________ _____________________ 
                              (Подпись собственника (Расшифровка подписи)  

                                жилого помещения) 

                              _____________________ _____________________ 
                              (Подпись собственника (Расшифровка подписи)  

                                жилого помещения) 

Приложение к Заявлению 

 

Согласие 

на обработку персональных данных 
 

Я (далее - Субъект) ____________________________________________________________________________, 

                                        (Ф.И.О.) 

документ, удостоверяющий личность ____________________________ № ____________________________, 
выдан ______________________________________________________________________________________, 

                           (когда и кем выдан) 

проживающий(ая) ____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________ 
даю свое  согласие  администрации Канашского  муниципального округа Чувашской   Республики,    

зарегистрированному   по   адресу:   Чувашская Республика, г. Канаш, ул. 30 лет Победы, д. 87 на обработку  

следующих  персональных  данных: фамилии, имени,  отчества, адрес места  жительства (по  паспорту  и  
фактический),  номер  основного документа,  удостоверяющего личность,  сведения о дате  выдачи 

указанного документа и  выдавшем  его органе;  даты рождения,  контактные  телефоны, сведения о семейном 

положении (состояние в  браке, данные свидетельства о заключении  брака,  фамилия,  имя,  отчество  
супруга(и),  фамилия,  имя, отчество детей, даты рождения членов семьи), в соответствии с Федеральным 

законом  от  27.07.2006  № 152-ФЗ  «О  персональных  данных»,  для  целей оказания муниципальной услуги 

по передаче жилых помещений в собственность граждан (передача жилых помещений в муниципальную 

собственность в порядке деприватизации).  Перечень  действий с  персональными данными:  получение (сбор) 
информации, хранение, комбинирование, систематизация,  накопление, уточнение (обновление, изменение), 

использование. Обработка вышеуказанных персональных  данных  будет   осуществляться  путем  смешанной  

обработки персональных  данных  с  использованием   ПЭВМ,  с  передачей  полученной информации по 
внутренней (локальной) сети организации.  

Настоящее согласие может  быть отозвано Субъектом  персональных данных. В случае  неправомерного  

использования   персональных  данных   соглашение отзывается письменным заявлением субъекта 

персональных данных. 
Настоящее согласие  действует со  дня  его  подписания  до дня  отзыва  в письменной форме. 

 

Дата ____________________   _________________   _________________________ 
                                (подпись)               (Ф.И.О.) 

 

Приложение № 2 
к Административному регламенту 

администрации Канашского 

муниципального округа Чувашской 

Республики  
 

Перечень признаков заявителей 

 

Признак заявителя Значения признака заявителя 

Статус заявителя Граждане (собственники), приватизировавшие жилые помещения, являющиеся 

для них единственным местом постоянного проживания, желающие передать 
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принадлежащие им на праве собственности и свободные от обязательств 

жилые помещения в муниципальную собственность. 

Уполномоченные лица, при 

наличии надлежащим образом 
оформленных полномочий для 

получения муниципальной 

услуги, действующие от имени 
заявителя. 

 

 

Приложе

ние № 3 

к 
Админис

тративно

му 
регламен

ту 

админис

трации 
Канашск

ого 

муницип
ального 

округа 

Чувашск
ой 

Республ

ики 

 

Договор возврата № _____ 

 
г. Канаш Чувашской Республики                                                                                                                                  

_________                                                                                                                                                                                                                            

(дата) 
Я (мы) _______________________________________________________________________________________, 

        (Ф.И.О. граждан, передающих жилые помещения, паспортные данные) 

зарегистрированный(ые) по адресу: ______________________________________________________________, 
именуемый(ые)  в   дальнейшем  «Гражданин(е)»,   с   одной   стороны,   и администрация   Канашского    

муниципального    округа    Чувашской Республики, в лице ______________________, действующего (ей) на 

основании Устава,  именуемая  в  дальнейшем  «Администрация»,  с другой стороны, на основании  

постановления  администрации  Канашского  муниципального округа Чувашской Республики № _____ от 
___________ «Прием в муниципальную собственность     приватизированных     гражданами     жилых    

помещений (деприватизация)», заключили настоящий договор о нижеследующем: 

1. Гражданин(е) _________________________________________________________ 
безвозмездно  передают  в  муниципальную  собственность  Канашского муниципального округа  Чувашской 

Республики квартиру  (комнату, комнату в квартире, жилое помещение), расположенную по адресу: 

____________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________. 
Вышеуказанная квартира  (комната, комната в  квартире,  жилое  помещение) состоит из ____________ 

комнат(ы), общая площадь квартиры ________ кв. м, что подтверждается  техническим паспортом жилого  

помещения, составленным  
_____________________________________________________________________________________, 

       (указывается наименование предприятия, дата составления)  

инвентарный № _______________________________________________________________________. 
2.   Вышеуказанное   жилое   помещение,   передаваемое   в  муниципальную собственность   Канашского    

муниципального    округа    Чувашской Республики, принадлежит Гражданину(ам) 

____________________________________________________________________________________ 

по  праву  собственности  (указывается  вид  собственности) на  основании договора передачи № _________ 
от _________________ г., заключенного между администрацией    Канашского   муниципального    округа   

Чувашской Республики  и  указанным(и)  Гражданам(и).  Переход  права  собственности зарегистрирован в 

________________________________ «___» __________ года, 
что подтверждается  свидетельствами  о государственной  регистрации права собственности серии 

№ __________________________________ (указывается при наличии), о  чем в  Едином  государственном  

реестре  прав на  недвижимое имущество и сделок с ним «____» _____________________ года сделана запись 
регистрации № ____________________. 

3.  Обязательства  сторон  считаются  исполненными с  момента  подписания настоящего договора. 

4. Переход  права  собственности  подлежат государственной  регистрации в Управлении Федеральной  

службы государственной  регистрации,  кадастра  и картографии по Чувашской Республике.  
5. Гражданин(е)  гарантирует(ют), что  до подписания  настоящего договора вышеуказанная квартира никому 

не продана,  не заложена, свободна от любых прав и притязаний третьих лиц, в споре и под арестом не 

состоит. 
6. Администрация гарантирует предоставление вышеуказанной квартиры в наём Гражданину(ам) 

_______________________________, путем заключения договора социального найма жилого помещения. 

7. Настоящий договор  отменяет  и  делает  недействительными  все  другие обязательства или  

представления, которые могли быть  приняты или сделаны ими до заключения настоящего договора. 
8.   Расходы,  связанные  с  оформлением  настоящего  договора, несет(ут) Гражданин(е). 

9. Содержание статей 288, 292 ГК РФ сторонам известно. 

10. Настоящий договор  составлен и подписан  в трех экземплярах,  один из которых остается в делах 
Администрации, остальные выдаются: 

- собственнику(ам) жилого помещения; 

- организации, регистрирующей договор. 
 

Подпись должностного лица                                                Подписи граждан: 

администрации Канашского 

муниципального округа 
Чувашской Республики: 

__________________________                                        ___________________________________ 

М.П. 
 

 

Приложение № 4 
к Административному регламенту 

администрации Канашского 

муниципального округа Чувашской 

Республики  
 

СОГЛАШЕНИЕ № ____ 
 
г. Канаш Чувашской Республики                                                                                                           _____________ 

                                                                                                                                                                                           

(дата) 

 
1.  Администрация   Канашского  муниципального   округа   Чувашской Республики, в лице 

_________________, действующего на основании Устава, с одной стороны, и 

гр. __________________________________________________________________________________, 
                        (Ф.И.О. граждан, передающих жилые помещения, паспортные данные) 

проживающие по адресу: _______________________________________________, с другой     стороны,    на     

основании    постановления    администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики 
№ ___________ от _______________ «Прием в муниципальную собственность приватизированных 

гражданами  жилых   помещений  (деприватизация)»,   заключили   настоящее соглашение о нижеследующем:  

2. Удостоверенный __________________ года администрацией Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики по реестру за № ______________  
- договор передачи в собственность квартиры (комнаты, комнаты в квартире, жилого помещения) № _______, 

находящейся в администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики, по 

ул. ______________, в доме № _________, с нашего обоюдного согласия расторгаем. 
3. Мы, гр. ____________________________________________________________________________, 

к моменту подписания настоящего соглашения  передаем полученную в порядке приватизации  квартиру 

(комнату,  комнату  в квартире,  жилое помещение), находящуюся  ___________________, по ул. _________, в 
доме № ___, в муниципальную собственность Канашского муниципального округа Чувашской Республики.  

Настоящее  соглашение  составлено в  двух экземплярах,  один  из  которых остается  в делах  администрации  

Канашского  муниципального округа Чувашской Республики, другой выдается:  

- нанимателю(ям) жилого помещения. 
 

Подпись должностного лица:                                                                        Подписи граждан: 

 
 

Приложение № 5 

к Административному регламенту 
администрации Канашского 

муниципального округа Чувашской 

Республики  

 
должностное лицо, которому 

направляется жалоба 

от 
________________________________ 

                   Ф.И.О., полностью 

________________________________ 
зарегистрированного(-ой) по адресу: 

________________________________ 

телефон 

____________________________ 
 

 

Жалоба 
на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые) 

в ходе предоставления муниципальной услуги 
 

_____________________________________________________________________________________ 
(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного  

лица администрации, МФЦ, Ф.И.О. руководителя, работника, организации,  

Ф.И.О. руководителя, работника, на которых подается жалоба) 
 

1. Предмет жалобы  (краткое изложение  обжалуемых действий  (бездействий) или решений) 

_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

 

2. Причина  несогласия  (основания,  по  которым  лицо,  подающее жалобу, несогласно с действием  
(бездействием) или решением со ссылками на пункты административного регламента, либо статьи закона) 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 

3.  Приложение:   (документы,  либо   копии  документов,   подтверждающие изложенные обстоятельства)  

_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

 

Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 
- при личном обращении; 

- посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении; 

- посредством электронной почты ________________________________________. 
 

 

 
_____________________                                                _________________________________ 

 подпись заявителя                        фамилия, имя, отчество заявителя 

 

 
 

ЧĂВАШ РЕСПУБЛИКИН 

КАНАШ  

МУНИЦИПАЛЛĂ ОКРУГĚН 
АДМИНИСТРАЦИЙĚ 

 

ЙЫШĂНУ 

 

18.08.2023  962 №  
 

Канаш хули 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

КАНАШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОКРУГА 

ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

18.08.23    № 962 

 
город Канаш 

 Об утверждении Регламента реализации полномочий 

администратора доходов бюджета Канашского муниципального 

округа Чувашской Республики по взысканию дебиторской 

задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним 

    
 

В соответствии со статьей 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, приказом 

Министерства финансов Российской Федерации от 18 ноября 2022 года № 172н «Об утверждении общих 

требований к регламенту реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию 
дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним», Администрация 

Канашского муниципального округа Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т: 

 
1. Утвердить Регламент реализации полномочий администратора доходов бюджета Канашского 

муниципального округа Чувашской Республики по взысканию дебиторской задолженности по платежам в 

бюджет, пеням и штрафам по ним. 
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.  

 

 

Глава муниципального округа                  С.Н. Михайлов 
 

 

  УТВЕРЖДЕН 

                                                                                                                постановлением   

администрации 

 Канашского        муниципального  

округа    Чувашской   Республики 

 от 18.08.2023 года    № 962 

 

 

Регламент 

 реализации полномочий администратора доходов бюджета Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и 

штрафам по ним 

 

      1. Настоящий Регламент устанавливает порядок реализации полномочий администратора доходов 

бюджета Канашского муниципального округа Чувашской Республики по взысканию дебиторской 
задолженности по платежам в местный бюджет, пеням и штрафам по ним, являющимся источниками 

формирования доходов бюджет Канашского муниципального округа Чувашской Республики, за исключением 

платежей, предусмотренных законодательством о налогах и сборах, законодательством Российской 
Федерации об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и 

профессиональных заболеваний, правом Евразийского экономического союза и законодательством 

Российской Федерации о таможенном регулировании (далее соответственно - Регламент, дебиторская 
задолженность по доходам). 

2. Администратор доходов бюджета осуществляет перечень мероприятий по реализации 

полномочий, направленных на взыскание дебиторской задолженности по доходам но видам платежей 

(учетным группам доходов) согласно приложению, к настоящему Регламенту.  
 

 

Приложение 
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к       Регламенту       реализации        полномочий 

 администратора  доходов  бюджета  Канашского 

 муниципального округа Чувашской Республики 

 по   взысканию   дебиторской  задолженности по 

 платежам  в  бюджет,   пеням и штрафам по ним 

 

Наименование мероприятия Сроки 

реализации 

мероприятия 

Перечень структурных 

подразделений 

(сотрудников), 

ответственных за работу 

с дебиторской 

задолженностью по 

доходам 

 

Порядок обмена 

информацией 

1. Недопущение образования просроченной дебиторской задолженности по доходам, выявлению 

факторов, 

влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам 

1.1 Контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в 

бюджет, пеням и штрафам по ним, в том числе: 

 

1.1.1 за фактическим зачислением платежей в 
бюджет в размерах и сроки, установленные 

законодательством Российской Федерации, 
договором (контрактом) 

Ежемесячно до 
10 числа месяца 

следующего за 
отчетным 

Муниципальное 
казенное учреждение 

«Центр финансового и 
хозяйственного 

обслуживания» 

Канашского 
муниципального 

округа Чувашской 

Республики 

Предоставление 
информации 

начальнику 
финансового отдела 

администрации 

Канашского 
муниципального 

округа Чувашской 

Республики о 
просроченной 

дебиторской 

задолженности при ее 
возникновении 

1.1.2 за погашением (квитированием) начислений 
соответствующими платежами, являющимися 

источниками формирования доходов бюджетов 

бюджетной системы Российской Федерации, в 
Государственной информационной системе о 

государственных и муниципальных платежах, 

предусмотренной статьей 21 Федерального закона 
от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг» (далее - ГИС ГМП), за 
исключением платежей, являющихся источниками 

формирования доходов бюджетов бюджетной 

системы Российской Федерации, информация, 
необходимая для уплаты которых, включая 

подлежащую уплате сумму, не размещается в ГИС 

ГМП, перечень которых утвержден приказом 
Министерства финансов Российской Федерации от 

25 декабря 2019 г. № 250н «О перечне платежей, 

являющихся источниками формирования доходов 
бюджетов бюджетной системы Российской 

Федерации, информация, необходимая для уплаты 

которых, включая подлежащую уплате сумму, не 
размещается в Государственной информационной 

системе о государственных и муниципальных 

платежах" 

 

 

Ежемесячно 
до 15 числа 

месяца 

следующего за 

отчетным 

Муниципальное 
казенное учреждение 

«Центр финансового и 
хозяйственного 

обслуживания» 

Канашского 
муниципального округа 

Чувашской Республики 

Предоставление 
информации 

начальнику 
финансового отдела 

администрации 

Канашского 
муниципального 

округа Чувашской 

Республики о 
просроченной 

дебиторской 

задолженности при ее 

возникновении 

1.1.3 за исполнением графика платежей в связи с 

предоставлением отсрочки или рассрочки уплаты 
платежей и погашением дебиторской 

задолженности по доходам, образовавшейся в 

связи с неисполнением графика уплаты платежей в 
бюджет, а также за начислением процентов за 

предоставленную отсрочку или рассрочку и пени 

(штрафы) за просрочку уплаты платежей в 

бюджеты бюджетной системы  Российской 
Федерации в порядке и случаях, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации 

 

 

 

В течении 3 
рабочих дней с 

момента 
возникновения 

просрочки 

графика 

платежей 

 

 

 

 

Муниципальное 

казенное учреждение 
«Центр финансового 

и хозяйственного 

обслуживания» 
Канашского 

муниципального 

округа Чувашской 

Республики 

 

 

 

 

Предоставление 

информации 
начальнику 

финансового отдела 

администрации 
Канашского 

муниципального 

округа Чувашской 

Республики о 
просроченной 

дебиторской 

задолженности при ее 
возникновении 

 

 

1.1.4 за своевременным начислением неустойки 
(штрафов, пени) 

Постоянно – 
при 

возникновении 
оснований 

начисления 

неустойки 

Муниципальное 
казенное учреждение 

«Центр финансового и 
хозяйственного 

обслуживания» 

Канашского 

муниципального 
округа Чувашской 

Республики 

При наличии 
основания начисления 

неустойки  

 Предоставление 

информации 

начальнику 
финансового отдела 

администрации 

Канашского 
муниципального 

округа Чувашской 

Республики о 
начисленной 

неустойке 

 

 

 

 

 

1.1.5 за своевременным составлением первичных 
учетных документов, обосновывающих 

возникновение дебиторской задолженности или 

оформляющих операции по ее увеличению 
(уменьшению), а также передачей документов для 

отражения в бюджетном учете структурному 

подразделению (сотруднику) администратора 
доходов бюджета, осуществляющего ведение 

бюджетного учета (централизованной 

бухгалтерии) 

В течении 3 
рабочих дней с 

момента 

возникновения 
основания 

составления 

первичных 
учетных 

документов 

Специалисты, 
ответственные за 

соответствующие 

закупки/ оказание услуг 

Предоставление 
первичных учетных 

документов 

специалисту 
муниципального 

казенного учреждения 

«Центр финансового и 
хозяйственного 

обслуживания» 

Канашского 
муниципального 

округа Чувашской 

Республики 

 

 

 

 

 

 

1.2 Проведение инвентаризации расчетов с 

должниками, включая сверку данных по доходам 
бюджетов бюджетной системы Российской 

Федерации на основании информации о 

непогашенных начислениях, содержащейся в ГИС 
ГМП, в том числе в целях оценки ожидаемых 

результатов работы по взысканию дебиторской 

задолженности по доходам, признания 

дебиторской задолженности по доходам 
сомнительной 

 

 

Ежеквартально 

 

 

 

 

 

Муниципальное 
казенное учреждение 

«Центр финансового и 
хозяйственного 

обслуживания» 

Канашского 

муниципального округа 
Чувашской Республики  

 

 

Предоставление 
информации 

начальнику 

финансового отдела 
администрации 

Канашского 

муниципального 
округа Чувашской 

Республики о 

просроченной 

дебиторской 
задолженности при ее 

возникновении 

 

1.3 Проведение мониторинга финансового (платежного) состояния должников, в том числе при 

проведении мероприятий по инвентаризации дебиторской задолженности по доходам, в частности, на 

предмет: 

1.3.1 наличия сведений о взыскании с должника 
денежных средств в рамках исполнительного 

производства 

Ежемесячно, при 
наличии 

дебиторской 
задолженности 

Муниципальное 
казенное учреждение 

«Центр финансового и 
хозяйственного 

обслуживания» 

Канашского 

муниципального округа 
Чувашской Республики 

Предоставление 
информации 

начальнику отдела 
правового 

обеспечения 

управления делами 

администрации 
Канашского 

муниципального 

округа Чувашской 
Республики для 

подготовки работы 

по принудительному 
взысканию 

задолженности (в 

случае наличия 
сведений) 

 

 1.3.2 наличия сведений о возбуждении в отношении 
должника дела о банкротстве 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ежемесячно, при 
наличии 

дебиторской 

задолженности 

 

 

 

 

 

 

 

Муниципальное 

казенное учреждение 
«Центр финансового и 

хозяйственного 

обслуживания» 

Канашского 
муниципального округа 

Чувашской Республики 

 

 

 

 

 

 

Предоставление 

информации 
начальнику отдела 

правового 

обеспечения 

управления делами 
администрации 

Канашского 

муниципального 
округа Чувашской 

Республики для 

подготовки работы 
по принудительному 

взысканию 

задолженности (в 
случае наличия 

сведений)  

 

 

 

1.4. Иные мероприятия, проводимые по решению 

администратора доходов бюджета в целях 
недопущения образования просроченной 

дебиторской задолженности по доходам, 

выявления факторов, влияющих на образование 
просроченной задолженности по доходам 

Ежемесячно 
Муниципальное 

казенное учреждение 

«Центр финансового 
и хозяйственного 

обслуживания» 

Канашского 
муниципального 

округа Чувашской 

Республики 

 

 

2. Урегулирование дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке (со дня истечения 

срока уплаты соответствующего платежа в бюджет (пеней, штрафов) до начала работы по их 

принудительному взысканию)  

2.1 Направление требования должнику о 
погашении образовавшейся задолженности (в 

случаях, когда денежное обязательство не 

предусматривает срок его исполнения и не 
содержит условия, позволяющего определить 

этот срок, а равно в случаях, когда срок 

исполнения обязательства определен моментом 
востребования) 

 

В течение 10 

рабочих дней с 
момента 

возникновения 

просроченной 
задолженности 

 

Отдел правового 
обеспечения 

управления делами 
администрации 

Канашского 

муниципального 
округа Чувашской 

Республики 

 

 

 

2.2. Направление претензии должнику о 
погашении образовавшейся задолженности в 

досудебном порядке в установленный законом 
или договором (контрактом) срок досудебного 

урегулирования в случае, когда претензионный 

порядок урегулирования спора предусмотрен 
процессуальным законодательством Российской 

Федерации, договором (контрактом) 

 

В течение 10 
рабочих дней 

с момента 
возникновения 

такого 

основания 

Отдел правового 
обеспечения 

управления делами 
администрации 

Канашского 

муниципального 
округа Чувашской 

Республики 

 

2.3. Рассмотрение вопроса о возможности 
расторжения договора (контракта), 

предоставления отсрочки (рассрочки) платежа, 
реструктуризации дебиторской задолженности 

по доходам в порядке и случаях, 

предусмотренных законодательством 

Российской Федерации 

В течение 10 
рабочих дней 

с момента 
возникновения 

такого 

основания 

Отдел правового 
обеспечения 

управления делами 
администрации 

Канашского 

муниципального 

округа Чувашской 
Республики 

Предоставление 
соответствующей 

информации Главе 
Канашского 

муниципального 

округа Чувашской 

Республики для 
принятия 

соответствующего 

решения 
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2.4. Направление в уполномоченный орган по 
представлению в деле о банкротстве и в 

процедурах, применяемых в деле о банкротстве, 

требований об уплате обязательных платежей и 
требований Российской Федерации по денежным 

обязательствам с учетом требований Положения о 

порядке предъявления требований по 
обязательствам перед Российской Федерацией в 

деле о банкротстве и в процедурах, применяемых 

в деле о банкротстве, утвержденного 
постановлением Правительства Российской 

Федерации от 29 мая 2004 г. N 257 "Об 

обеспечении интересов Российской Федерации как 

кредитора в деле о банкротстве и в процедурах, 
применяемых в деле о банкротстве" уведомлений 

о наличии задолженности по обязательным 

платежам или о задолженности по денежным 
обязательствам перед Российской Федерацией при 

предъявлении (объединении) требований в деле-о 

банкротстве и в процедурах, применяемых в деле 
о банкротстве 

 

В течение 10 
рабочих дней с 

момента 

возникновения 
такого 

основания 

Отдел правового 
обеспечения 

управления делами 

администрации 
Канашского 

муниципального округа 

Чувашской Республики 

 

3. Принудительное взыскание дебиторской задолженности по доходам при принудительном 

исполнении судебных актов, актов других органов и должностных лиц органами принудительного 

исполнения в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации (далее - 

принудительное взыскание дебиторской задолженности по доходам) 

 

3.1 Подготовка необходимых материалов и 

документов, а также подачу искового заявления в 
суд 

В течение 10 
рабочих дней с 

момента 

возникновения 
такого 

основания 

 

Отдел правового 

обеспечения 
управления делами 

администрации 

Канашского 
муниципального 

округа Чувашской 

Республики 

 

3.2 Обеспечение принятия исчерпывающих мер 

по обжалованию актов государственных органов 
и должностных лиц, судебных актов о полном 

(частичном) отказе в удовлетворении заявленных 

требований при наличии к тому оснований 

В течение 10 
рабочих дней с 

момента 

возникновения 
такого 

основания 

 

Отдел правового 

обеспечения 
управления делами 

администрации 

Канашского 
муниципального 

округа Чувашской 

Республики 

 

3.3 Направление исполнительных документов на 
исполнение в случаях и порядке, установленных 

законодательством Российской Федерации 

В течение 10 
рабочих дней с 

момента 

возникновения 

такого 
основания 

 

Отдел правового 
обеспечения 

управления делами 

администрации 

Канашского 
муниципального 

округа Чувашской 

Республики 

 

4. Наблюдение (в том числе за возможностью 

взыскания дебиторской задолженности по 

доходам в случае изменения имущественного 

положения должника) за платежеспособностью 

должника в целях обеспечения исполнения 

дебиторской задолженности по доходам 

Ежемесячно, 
при наличии 

дебиторской 

задолженности 

Муниципальное 
казенное учреждение 

«Центр финансового и 

хозяйственного 
обслуживания» 

Канашского 

муниципального 

округа Чувашской 
Республики 

Предоставление 
информации 

начальнику правового 

обеспечения 
управления делами 

администрации 

Канашского 

муниципального 
округа Чувашской 

Республики для 

подготовки работы по 
принудительном 

взысканию 

задолженности (в 
случае наличия 

соответствующих 

сведений) 

 
 

 

ЧĂВАШ РЕСПУБЛИКИН 

КАНАШ  

МУНИЦИПАЛЛĂ ОКРУГĚН 

АДМИНИСТРАЦИЙĚ 

ЙЫШĂНУ 
 

21.08.2023  969 №  

Канаш хули 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

КАНАШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОКРУГА 

ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

 21.08.2023    № 969 

город Канаш 

Об установлении целевых уровней 

снижения в сопоставимых условиях 

суммарного объема потребляемых 

подведомственными учреждениями 

администрации Канашского муни-

ципального округа Чувашской Рес-

публики энергетических ресурсов и воды 

 
В соответствии с Федеральным законом от 23 ноября 2009 г. № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о 

повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 7 октября 2019 г. № 1289 
«О требованиях к снижению государственными (муниципальными) учреждениями в сопоставимых условиях 

суммарного объема потребляемых ими дизельного и иного топлива, мазута, природного газа, тепловой 

энергии, электрической энергии, угля, а также объема потребляемой ими воды», приказом Министерства 

экономического развития Российской Федерации от 15 июля 2020 г. № 425 «Об утверждении методических 
рекомендаций по определению в сопоставимых условиях целевого уровня снижения государственными 

(муниципальными) учреждениями суммарного объема потребляемых ими дизельного и иного топлива, 

мазута, природного газа, тепловой энергии, электрической энергии, угля, а также потребляемой ими воды»,  в 
целях повышения уровня энергоэффективности муниципальных учреждений, подведомственных 

администрации Канашского муниципа-льного округа Чувашской Республики, Администрация Канашского 

муниципального округа Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т: 

 
   1. Установить целевые уровни снижения в сопоставимых условиях суммарного объема 

потребляемых подведомственными учреждениями администрации Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики энергетических ресурсов и воды на трехлетний период с 2024 года по 2026 год 
согласно Приложения к настоящему постановлению.   

   2. Подведомственным учреждениям администрации Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики скорректировать программы энергосбережения на очередной трехлетний период в 
соответствии с установленными целевыми уровнями снижения.      

            3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.                  

            4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального  опубликова-ния. 

 
Глава муниципального округа                                                      С.Н.Михайлов 

 

 

Приложение  
к постановлению администрации 

Канашского муниципального округа 

Чувашской Республики 
от 21.08.2023 № 969  

 

Целевые уровни снижения в сопоставимых условиях суммарного объема потребляемых подведомственными 
учреждениями администрации Канашского муниципального округа Чувашской Республики энергетических 

ресурсов и воды на трехлетний период с 2024 года по 2026 год  

 

№ п.п. 
Наименование 

организации 

ИНН 

организации 

Наименование/адрес 

объекта 

Наименование 

ресурса 

1 2 3 4 5 

1.1. 
МБДОУ "Атнашевский 

детский сад "Солнышко" 
2106004224 

Здание детского сада 

[429310, Чувашская 
Республика - Чувашия, 

Канашский 

муниципальный округ, 
Атнашево д, Молодежная 

ул, д. 34] 

Тепловая энергия 
(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 
энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 
(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 

вентиляция - 
природный газ) 

2.1. 

МБДОУ "Байгильдинский  

детский сад "Солнышко" 

комбинированного вида  

2106004305 

Здание детского сада 
[429308, Чувашская 

Республика - Чувашия, 

Канашский 

муниципальный округ, 
Байгильдино д, Волкова 

ул, д. 36] 

Тепловая энергия 
(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 
энергия 

Природный газ для 
приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 
вентиляция - 

природный газ) 

3.1. 

МБДОУ 
"Большебикшихский   

детский сад "Надежда" 

комбинированного вида  

2106004249 

Здание детского сада 

[429306, Чувашская 

Республика - Чувашия, 
Канашский 

муниципальный округ, 

Большие Бикшихи д, 

Молодежная ул, д. 33а/1] 

Тепловая энергия 

(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 
(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 

вентиляция - 

природный газ) 

3.2. 

Котельная [429306, 

Чувашская Республика - 
Чувашия, Канашский 

муниципальный округ, 

Большие Бикшихи д, 
Молодежная ул, д. 33а/1] 

Тепловая энергия 
(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 
(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 
вентиляция - 

природный газ) 

3.3. 

Складское помещение 

[429306, Чувашская 
Республика - Чувашия, 

Канашский 

муниципальный округ, 
Большие Бикшихи д, 

Молодежная ул, д. 33а/1] 

Тепловая энергия 
(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 
энергия 

Природный газ для 
приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 
вентиляция) 
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4.1. 

МБОУ 
«Верхнеяндобинская 

начальная школа-детский 

сад "Яндобинка" 

2106004150 

Здание детского сада 
[429305, Чувашская 

Республика - Чувашия, 

Канашский 
муниципальный округ, д. 

Верхняя Яндоба, ул. 

Школьная, д. 2] 

Тепловая энергия 

(отопление и 
вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 
(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 
ресурс (отопление и 

вентиляция - 

природный газ) 

5.1. 

МБДОУ "Вутабосинский  

детский сад 
"Колокольчик" 

2106004440 

Здание детского сада 
[429304, Чувашская 

Республика - Чувашия, 

Канашский 
муниципальный округ, 

Вутабоси с, Восточная ул, 

д. 5] 

Тепловая энергия 
(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 
(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 
вентиляция - 

природный газ) 

6.1. 
МБДОУ "Караклинский  

детский сад "Солнышко" 
2106004217 

Здание детского сада 

[429321, Чувашская 

Республика - Чувашия, 
Канашский 

муниципальный округ, 

Караклы д, Молодежная 
ул, д. 13] 

Тепловая энергия 

(отопление и 
вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 
приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 
вентиляция) 

Иной энергетический 
ресурс (отопление и 

вентиляция - 

природный газ) 

7.1. 
МБДОУ "Кошноруйский  

детский сад "Ромашка" 
2106003943 

Здание детского сада 
[429315, Чувашская 

Республика - Чувашия, 

Канашский 
муниципальный округ, 

Кошноруй д, Советская 

ул, д. 1] 

Тепловая энергия 

(отопление и 
вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 
энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 
ресурс (отопление и 

вентиляция - 

природный газ) 

8.1. 

МБДОУ 
"Малобикшихский  

детский сад "Солнышко" 

комбинированного вида 

2106004979 

Здание детского сада 
[429320, Чувашская 

Республика - Чувашия, 

Канашский 
муниципальный округ, 

Малые Бикшихи д, 

Канашская ул, д. 82] 

Тепловая энергия 
(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 
энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 
(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 
вентиляция - 

природный газ) 

9.1. 

МБДОУ 

"Среднекибечский  

детский сад "Гномик"  

2106006013 

Здание детского сада 

[429302, Чувашская 
Республика - Чувашия, 

Канашский 

муниципальный округ, 

Челкумаги д, Гагарина ул, 
д. 3] 

Тепловая энергия 

(отопление и 
вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 
вентиляция) 

10.1. 

МБДОУ 

"Среднетатмышский  
детский сад "Солнышко"  

2106004231 

Здание детского сада 

[429342, Чувашская 

Республика - Чувашия, 

Канашский 
муниципальный округ, 

Средние Татмыши д, 50 

лет Победы ул, д. 26] 

Тепловая энергия 

(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 
вентиляция) 

Иной энергетический 
ресурс (отопление и 

вентиляция - 

природный газ) 

11.1. 
МБДОУ "Тобурдановский  

детский сад  "Березка"  
2106004520 

Здание детского сада 

[429322, Чувашская 
Республика - Чувашия, 

Канашский 

муниципальный округ, 
Тобурданово с, 

Кречетниковой ул, д. 27] 

Тепловая энергия 

(отопление и 
вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 
энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 
вентиляция) 

12.1. 

МБДОУ "Ухманский  

детский сад "Рябинушка" 

комбинированного вида  

2106004256 

Здание детского сада 

[429301, Чувашская 
Республика - Чувашия, 

Канашский 

муниципальный округ, 

Ухманы с, Школьная ул, 
д. 3] 

Тепловая энергия 

(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 
приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 
вентиляция) 

Иной энергетический 
ресурс (отопление и 

вентиляция - 

природный газ) 

13.1. 

МБДОУ "Янгличский  

детский сад 
"Перепелочка"  

2106005323 

Здание детского сада 
[429346, Чувашская 

Республика - Чувашия, 

Канашский 
муниципальный округ, 

Янгличи с, Молодежная 

ул, д. 19] 

Тепловая энергия 

(отопление и 
вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 
(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 

вентиляция - 
природный газ) 

14.1. 
МБДОУ "Оженарский  
детский сад "Радуга" 

2106005330 

Здание детского сада 
[429310, Чувашская 

Республика - Чувашия, 

Канашский 

муниципальный округ, 
Оженары д, Чапаева ул, д. 

1а] 

Тепловая энергия 
(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 
энергия 

Природный газ для 
приготовления пищи 
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Твердое топливо 

(отопление и 
вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 

вентиляция - 
природный газ) 

15.1. 

МАДОУ "Шихазанский  

детский сад №1 "Искорка" 

комбинированного вида  

2106004908 

здание 1 [429310, 

Чувашская Республика - 
Чувашия, Канашский 

муниципальный округ, 

Шихазаны с, 40 лет 

Победы ул, д. 29] 

Тепловая энергия 

(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 
ресурс (отопление и 

вентиляция - 

природный газ) 

15.2. 

здание 2 [429310, 

Чувашская Республика - 

Чувашия, Канашский 

муниципальный округ, 
Шихазаны с, М.Сеспеля 

ул, д. 18а] 

Тепловая энергия 
(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 
энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 
(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 
вентиляция - 

природный газ) 

15.3. 

здание 3 [429310, 
Чувашская Республика - 

Чувашия, Канашский 

муниципальный округ, 
Шихазаны с, ул. 

Сельхозтехника, д. 3] 

Тепловая энергия 

(отопление и 
вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 
(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 
вентиляция - 

природный газ) 

16.1. 
МБОУ «Атнашевская 

ООШ» 
2106003502 

Здание школы [429310, 

Чувашская Республика - 

Чувашия, Канашский 
муниципальный округ, 

Атнашево д, Школьная 

ул, д. 2а] 

Тепловая энергия 

(отопление и 
вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 
вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 

вентиляция - 
природный газ) 

17.1. 

МБОУ «Ачакасинская 

ООШ имени Героя 
Советского Союза А.П. 

Петрова» 

2106003510 

Здание школы [429341, 

Чувашская Республика - 

Чувашия, Канашский 
муниципальный округ, 

Ачакасы с, Школьная ул, 

влд. 23] 

Тепловая энергия 

(отопление и 
вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 
вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 

вентиляция - 
природный газ) 

18.1. 

МБОУ «Байгильдинская 
СОШ» 

2106004009 

Здание школы [429308, 

Чувашская Республика - 
Чувашия, Канашский 

муниципальный округ, 

Байгильдино д, Волкова 
ул, д. 35] 

Тепловая энергия 

(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 
приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 
вентиляция - 

природный газ) 

18.2. 

Котельная [429308, 
Чувашская Республика - 

Чувашия, Канашский 

муниципальный округ, 

Байгильдино д, Волкова 
ул, д. 35] 

Тепловая энергия 

(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 
приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 
ресурс (отопление и 

вентиляция - 

природный газ) 

19.1. 

МБОУ 

«Большебикшихская 

СОШ» 

2106004143 

Здание школы [429306, 

Чувашская Республика - 

Чувашия, Канашский 
муниципальный округ, 

Большие Бикшихи д, 

Советская ул, д. 6а] 

Тепловая энергия 

(отопление и 
вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 
приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 
вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 

вентиляция - 
природный газ) 

20.1. 

МБОУ «Вутабосинская 

СОШ» 
2106003100 

Гараж [429304, 

Чувашская Республика - 

Чувашия, Канашский 

муниципальный округ, 
Вутабоси с, Восточная ул, 

д. 4] 

Тепловая энергия 

(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 
вентиляция) 

20.2. 

Здание средней школы 
[429304, Чувашская 

Республика - Чувашия, 

Канашский 
муниципальный округ, 

Вутабоси с, Восточная ул, 

д. 4] 

Тепловая энергия 

(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 
ресурс (отопление и 

вентиляция) 
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21.1. 
МБОУ «Малобикшихская 

СОШ» 
2106003559 

здание школы [429320, 

Чувашская Республика - 

Чувашия, Канашский 
муниципальный округ, 

Малые Бикшихи д, 

Канашская ул, д. 79] 

Тепловая энергия 

(отопление и 
вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 
вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 

вентиляция - 
природный газ) 

22.1. 
МБОУ «Тобурдановская 

СОШ им. А.Миттова» 
2106004601 

здание школы [429322, 

Чувашская Республика - 

Чувашия, Канашский 

муниципальный округ, 
Тобурданово с, Новая ул, 

д. 1а] 

Тепловая энергия 

(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 
приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 

вентиляция - 

природный газ) 

23.1. 
МБОУ «Янгличская СОШ 

им.Героя РФ 

Н.Ф.Гаврилова» 

2106004048 

здание школы [429346, 
Чувашская Республика - 

Чувашия, Канашский 

муниципальный округ, с. 

Янгличи, ул. 
Молодежная, д. 3] 

Тепловая энергия 

(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 
ресурс (отопление и 

вентиляция - 

природный газ) 

24.1. 
МБОУ «Караклинская 

СОШ» 
2106003823 

здание школы [429321, 

Чувашская Республика - 
Чувашия, Канашский 

муниципальный округ, 

Караклы д, Молодежная 
ул, д. 14] 

Тепловая энергия 
(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 
энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 
(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 
вентиляция - 

природный газ) 

25.1. 
МБОУ «Кармамейская 

ООШ" 
2106003929 

Здание школы [429333, 

Чувашская Республика - 
Чувашия, Канашский 

муниципальный округ, 

Кармамеи д, Центральная 
ул, д. 21] 

Тепловая энергия 

(отопление и 
вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 
приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 
вентиляция) 

Иной энергетический 
ресурс (отопление и 

вентиляция - 

природный газ) 

26.1. 
МБОУ «Малокибечская 

ООШ им. А.Я.Яковлева» 
2106003982 

здание школы [429307, 

Чувашская Республика - 

Чувашия, Канашский 
муниципальный округ, 

Малые Кибечи с, 

Михаила Георгиева ул, д. 

8] 

Тепловая энергия 
(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 
приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 

вентиляция - 

природный газ) 

27.1. 
МБОУ 

«Напольнокотякская 

СОШ» 

2106003527 

Здание школы [429345, 
Чувашская Республика - 

Чувашия, Канашский 

муниципальный округ, 

Напольные Котяки д, 
Советская ул, влд. 224] 

Тепловая энергия 

(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 
ресурс (отопление и 

вентиляция - 

природный газ) 

28.1. 
МБОУ «Новоурюмовская 

ООШ» 
2106003975 

здание школы [429325, 

Чувашская Республика - 
Чувашия, Канашский 

муниципальный округ, 

Новое Урюмово д, 

Школьная ул, д. 7а] 

Тепловая энергия 
(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 
приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 
вентиляция - 

природный газ) 

29.1. 

МБОУ 

«Новочелкасинская 
ООШ» 

2106004016 

Здание школы [429311, 
Чувашская Республика - 

Чувашия, Канашский 

муниципальный округ, 

Малое Тугаево д, 
Гагарина ул, д. 18] 

Тепловая энергия 

(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 
вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 

вентиляция) 

30.1. 

МБОУ «Сеспельская 

СОШ»  
2106004023 

Здание дошкольной 

группы [429312, 
Чувашская Республика - 

Чувашия, Канашский 

муниципальный округ, 
Атыково д, Чкалова пер, 

д. 7] 

Тепловая энергия 

(отопление и 
вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 
энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 
вентиляция - 

природный газ) 

30.2. 

Здание столовой [429312, 

Чувашская Республика - 

Чувашия, Канашский 

Тепловая энергия 

(отопление и 

вентиляция) 
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муниципальный округ, 

Сеспель д, Школьная ул, 
д. 60] 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 
энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 
вентиляция) 

Иной энергетический 
ресурс (отопление и 

вентиляция - 

природный газ) 

30.3. 

Здание школы [429312, 
Чувашская Республика - 

Чувашия, Канашский 

муниципальный округ, 
Сеспель д, Школьная ул, 

д. 60] 

Тепловая энергия 

(отопление и 
вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 
вентиляция) 

Иной энергетический 
ресурс (отопление и 

вентиляция - 

природный газ) 

31.1. 
МБОУ «Среднекибечская 

СОШ» 
2106003936 

Здание школы [429302, 

Чувашская Республика - 
Чувашия, Канашский 

муниципальный округ, 

Челкумаги д, Гагарина ул, 
д. 3] 

Тепловая энергия 

(отопление и 
вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 
энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 
ресурс (отопление и 

вентиляция - 

природный газ) 

32.1. 

МАОУ 

«Среднетатмышская 
СОШ» 

2106004094 

здание школы [429342, 

Чувашская Республика - 
Чувашия, Канашский 

муниципальный округ, 

Средние Татмыши д, 50 

лет Победы ул, д. 28] 

Тепловая энергия 
(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 
вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 

вентиляция) 

33.1. 
МБОУ «Сугайкасинская 

ООШ» 
2106003573 

здание школы [429335, 
Чувашская Республика - 

Чувашия, Канашский 

муниципальный округ, 
Сугайкасы д, Сугай ул, д. 

1] 

Тепловая энергия 

(отопление и 
вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 
вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 

вентиляция) 

34.1. 
МБОУ «Ухманская 

СОШ» 
2106004792 

Здание школы [429301, 

Чувашская Республика - 

Чувашия, Канашский 
муниципальный округ, 

Ухманы с, Школьная ул, 

д. 4] 

Тепловая энергия 

(отопление и 
вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 
энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 
(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 
ресурс (отопление и 

вентиляция - 

природный газ) 

35.1. МБОУ «Хучельская ООШ 2106004182 

здание школы [429332, 

Чувашская Республика - 

Чувашия, Канашский 
муниципальный округ, 

Хучель д, Школьная ул, д. 

1] 

Тепловая энергия 
(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 
энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 
(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 

вентиляция - 
природный газ) 

36.1. 

МБОУ «Чагасьская СОШ 
им. М.В. Серова» 

2106003816 

здание котельной 

[429305, Чувашская 

Республика - Чувашия, 

Канашский 
муниципальный округ, 

Чагаси д, Школьная ул, д. 

1] 

Тепловая энергия 
(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 
вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 

вентиляция - 

природный газ) 

36.2. 

здание школы [429305, 

Чувашская Республика - 
Чувашия, Канашский 

муниципальный округ, 

Чагаси д, Школьная ул, д. 

1] 

Тепловая энергия 
(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 
приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 
вентиляция - 

природный газ) 

36.3. 

здание школы 

(дошкольная группа) 
[429305, Чувашская 

Республика - Чувашия, 

Канашский 
муниципальный округ, 

Чагаси д, Молодежная ул, 

д. 16] 

Тепловая энергия 

(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 
(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 

вентиляция - 
природный газ) 

37.1. 
МБОУ «Шакуловская 

ООШ» 
2106003598 

здание школы [429323, 
Чувашская Республика – 

Чувашия, Канашский 

муниципальный округ, 

Шакулово с, ул. 
Школьная, 82А] 

Тепловая энергия 
(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 
энергия 

Природный газ для 
приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 

вентиляция - 

природный газ) 

38.1. 
МБОУ «Шальтямская 

ООШ им. Е.Анисимова» 
2106003950 

Здание мастерских 
[429324, Чувашская 

Республика - Чувашия, 

Канашский 

Тепловая энергия 

(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 
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муниципальный округ, 

Новые Шальтямы д, 
Спортивная ул, д. 5] 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 
(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 

вентиляция - 
природный газ) 

38.2. 

Здание школы [429324, 

Чувашская Республика - 
Чувашия, Канашский 

муниципальный округ, 

Новые Шальтямы д, 
Спортивная ул, д. 5] 

Тепловая энергия 
(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 
энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 
(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 
вентиляция - 

природный газ) 

39.1. 
МБОУ «Шибылгинская 

СОШ» 
2106003608 

здание школы [429314, 

Чувашская Республика - 

Чувашия, Канашский 
муниципальный округ, 

Шибылги с, Пионерская 

ул, д. 8] 

Тепловая энергия 

(отопление и 
вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 
вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 

вентиляция - 
природный газ) 

40.1. 
МАОУ «Шихазанская 

СОШ им. М.Сеспеля" 
2106003615 

здание школы [429310, 

Чувашская Республика - 

Чувашия, Канашский 

муниципальный округ, 
Шихазаны с, М.Сеспеля 

ул, д. 18] 

Тепловая энергия 

(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 
приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 

вентиляция - 

природный газ) 

41.1. 
МБОУ «Шоркасинская 

СОШ»  
2106003622 

здание школы [429316, 
Чувашская Республика - 

Чувашия, Канашский 

муниципальный округ, 
Шоркасы с, Советская ул, 

д. 1а] 

Тепловая энергия 

(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 
ресурс (отопление и 

вентиляция - 

природный газ) 

42.1. 
МБОУ «Ямашевская 

СОШ» 
2106003968 

здание садика [429313, 

Чувашская Республика - 
Чувашия, Канашский 

муниципальный округ, 

Ямашево с, Сергеева ул, 
д. 10] 

Тепловая энергия 
(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 
энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 
ресурс (отопление и 

вентиляция - 

природный газ) 

42.2. 

здание школы [429313, 

Чувашская Республика - 
Чувашия, Канашский 

муниципальный округ, 

Ямашево с, Сергеева ул, 
д. 10] 

Тепловая энергия 
(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 
энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 
(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 
вентиляция - 

природный газ) 

43.1. 
МБУ "Централизованная 

библиотечная система" 
2106007987 

Библиотека [429310, 
Чувашская Республика - 

Чувашия, Канашский 

муниципальный округ, 
Шихазаны с, М.Сеспеля 

ул, д. 18] 

Тепловая энергия 

(отопление и 
вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 
(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 

вентиляция) 

44.1. 
МБУК "Централизованная 

клубная система" 
2106008010 

МБУК 

"Централизованная 
клубная система" 

Канашского района ЧР 

[429310, Чувашская 

Республика - Чувашия, 
Канашский 

муниципальный округ, 

Шихазаны с, Гагарина ул, 
д. 25] 

Тепловая энергия 

(отопление и 
вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 
приготовления пищи 

Твердое топливо 
(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 

вентиляция) 

45.1. 

АО ДО "Детский 

оздоровительный лагерь 
"Космонавт 

им.А.Г.Николаева" 

2106007401 

здание столовой [429310, 

Чувашская Республика - 

Чувашия, Канашский 
муниципальный округ, 

Шихазаны с, 

Ачакасинское ш, д. 1] 

Тепловая энергия 
(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 
энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 
вентиляция) 

Иной энергетический 
ресурс (отопление и 

вентиляция) 

45.2. 

Медицинский пункт 

[429310, Чувашская 

Республика - Чувашия, 
Канашский 

муниципальный округ, 

Шихазаны с, 
Ачакасинское ш, д. 1] 

Тепловая энергия 

(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 
приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 
вентиляция) 

45.3. 

Оздоровительный центр 

[429310, Чувашская 
Республика - Чувашия, 

Канашский 

муниципальный округ, 
Шихазаны с, 

Тепловая энергия 
(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 
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Ачакасинское ш, д. 1] 

Электрическая 
энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 
ресурс (отопление и 

вентиляция) 

45.4. 

Спальный корпус №1 

[429310, Чувашская 

Республика - Чувашия, 
Канашский 

муниципальный округ, 

Шихазаны с, 

Ачакасинское ш, д. 1] 

Тепловая энергия 

(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 
(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 

вентиляция) 

45.5. 

Спальный корпус №2 

[429310, Чувашская 
Республика - Чувашия, 

Канашский 

муниципальный округ, 
Шихазаны с, 

Ачакасинское ш, д. 1] 

Тепловая энергия 
(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 
энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 
ресурс (отопление и 

вентиляция) 

45.6. 

Спальный корпус №3 

[429310, Чувашская 

Республика - Чувашия, 
Канашский 

муниципальный округ, 

Шихазаны с, 
Ачакасинское ш, д. 1] 

Тепловая энергия 

(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 
приготовления пищи 

Твердое топливо 
(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 

вентиляция) 

45.7. 

Спальный корпус №4 
[429310, Чувашская 

Республика - Чувашия, 

Канашский 

муниципальный округ, 
Шихазаны с, 

Ачакасинское ш, д. 1] 

Тепловая энергия 
(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 
энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 
вентиляция) 

Иной энергетический 
ресурс (отопление и 

вентиляция) 

45.8. 

Спальный корпус №5 

[429310, Чувашская 

Республика - Чувашия, 
Канашский 

муниципальный округ, 

Шихазаны с, 
Ачакасинское ш, д. 1] 

Тепловая энергия 

(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 
приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 
вентиляция) 

45.9. 

Спальный корпус №6 

[429310, Чувашская 
Республика - Чувашия, 

Канашский 

муниципальный округ, 

Шихазаны с, 
Ачакасинское ш, д. 1] 

Тепловая энергия 
(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 
вентиляция) 

Иной энергетический 
ресурс (отопление и 

вентиляция) 

46.1. 

АУ ДО "Детская 

юношеская спортивная 

школа им. Г.Н. Смирнова"  

2106004538 

Здание ДЮСШ [429306, 

Чувашская Республика - 

Чувашия, Канашский 

муниципальный округ, 
Большие Бикшихи д, 

Советская ул, д. 6] 

Тепловая энергия 

(отопление и 
вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 
приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 
вентиляция) 

46.2. 

Центр единоборств д. 
Караклы [429321, 

Чувашская Республика - 

Чувашия, Канашский 
муниципальный округ, 

Караклы д, д. 8а] 

Тепловая энергия 
(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 
приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 
вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 

вентиляция - 
природный газ) 

47.1. 
АОУ ДО "ДЮСШ" 

Импульс" 
2106002763 

Здание ДЮСШ [429310, 
Чувашская Республика - 

Чувашия, Канашский 

муниципальный округ, 
Шихазаны с, Генерала 

Михайлова ул, д. 15а] 

Тепловая энергия 

(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 
ресурс (отопление и 

вентиляция - 

природный газ) 

48.1. 
МБУ ДО "Детская школа 

искусств"  
2106009896 

Детская школа искусств 
[429322, Чувашская 

Республика - Чувашия, 

Канашский 
муниципальный округ, 

Тобурданово с, 

Кречетниковой ул, д. 25а] 

Тепловая энергия 
(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 
приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 
ресурс (отопление и 

вентиляция - 

природный газ) 

49.1. 
Финансовый отдел 

администрации 

Канашского МО 

2106006214 

4 кабинета находятся в 
здании администрации 

Канашского 

муниципального округа 
Чувашской Республики 

[429330, Чувашская 

Республика - Чувашия, 

Канаш г, 30 Лет Победы 
ул, д. 87] 

Тепловая энергия 

(отопление и 
вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 

приготовления пищи 

Твердое топливо 

(отопление и 
вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 

вентиляция) 

50.1. 
Управление образования 

администрации района 
2106005436 

Административное 

здание Управления 

образования и 
молодежной политики 

администрации 

Тепловая энергия 

(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 
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Канашского 

муниципального округа 
[429330, Чувашская 

Республика - Чувашия, 

Канаш г, Пушкина ул, д. 
15] 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 
приготовления пищи 

Твердое топливо 
(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 

вентиляция) 

51.1. 

МКУ "Централизованная 

бухгалтерия 
администрации 

Канашского МО" 

2106006729 

Административное 
здание [429330, 

Чувашская Республика - 

Чувашия, Канаш г, 30 Лет 

Победы ул, д. 87] 

Тепловая энергия 
(отопление и 

вентиляция) 

Горячая вода 

Холодная вода 

Электрическая 

энергия 

Природный газ для 
приготовления пищи 

Твердое топливо 
(отопление и 

вентиляция) 

Иной энергетический 

ресурс (отопление и 
вентиляция) 

 
 

Администрация Канашского муниципального округа Чувашской Республики сообщает, что в соответствии с 

Федеральным законом «О присяжных заседателях федеральных судов общей юрисдикции в Российской 
Федерации» распоряжением Кабинета Министров Чувашской Республики от 11 августа 2023 года № 884-р 

внесены  изменения в общий (приложение № 1) и запасной (приложение № 2) списки кандидатов в 

присяжные заседатели Чувашской Республики для Верховного Суда Чувашской Республики, утвержденные 

распоряжением Кабинета Министров Чувашской Республики от 30 мая 2022 г. № 531-р по Канашскому 
муниципальному округу Чувашской Республики: 

6) в разделе 6 «Канашский район»: 

а) наименование изложить в следующей редакции: 
«6. Канашский муниципальный округ»; 

б) граждане, подлежащие исключению из общего списка: 

 

№ 

пп 

Фамилия Имя Отчество 

(при наличии) 

 

1 2 3 4 

1.  
Александрова Вера Анатольевна 

2.  
Анисимов Алексей Николаевич 

3.  
Борисова Людмила Филипповна 

4.  
Васильева Алевтина Анатольевна 

5.  
Демьянова Ираида Васильевна 

6.  
Егорова Галина Михайловна 

7.  
Иванов Александр Тимофеевич 

8.  
Иванов Егор Васильевич 

9.  
Ипатьев Сергей Александрович 

10.  
Кондратьева Наталья Владимировна 

11.  
Максимова Наталия Олеговна 

12.  
Матвеев Геннадий Евгеньевич 

13.  
Рублева Ирина Николаевна 

14.  
Танасы Ольга Алексеевна; 

 

в) граждане, подлежащие включению в общий список: 
 

№ 
пп 

Фамилия Имя Отчество 
(при наличии) 

 

1 2 3 4 

1.  Алексеева Людмила Петровна 

2.  Васильева  Екатерина Сергеевна 

3.  Егорова Ирина Геннадьевна 

4.  Иванов Валерий  Анатольевич 

5.  Иванов Радий Николаевич 

6.  Игнатьева Татьяна Леонардовна 

7.  Илларионова  Ирина Ивановна 

8.  Козлова  Татьяна Юрьевна 

9.  Кузьмин  Сергей Алексеевич 

10.  Кучерова  Анна Сергеевна 

11.  Михайлова   Галина Валериевна 

12.  Никитин Евгений Александрович 

13.  Петрова Алевтина Вячеславовна 

14.  Русскова  Эльвира  Николаевна; 

 
г) позиции 24, 82, 325, 422, 453, 458, 527, 688, 928, 1496, 1635 изложить в следующей редакции: 

 

№ 
пп 

Фамилия Имя Отчество 
(при наличии) 

1 2 3 4 

«24. Александрова Анастасия Владимировна 

82. Васильева Ольга Геннадьевна 

325. Васильева Марина Николаевна 

422. Глухова Анастасия Юрьевна 

453. Вастерова Вера Николаевна 

458. Григорьева Елена Вадимовна 

527. Димитриева  Светлана Николаевна 

688. Иванов  Сергей Николаевич 

928. Кузьмин Аркадий Валерьевич 

1496. Скворцова Светлана Юрьевна 

1635. Федорова Ильдусия Алексеевна». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


