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	ЧУВАШСКАЯ РЕСПУБЛИКА 


	
	ЧĂВАШ РЕСПУБЛИКИ



	 АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЯНТИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
15.05.2023 № 421
село Янтиково
	
	ТĂВАЙ 
МУНИЦИПАЛЛĂ ОКРУГĚН
АДМИНИСТРАЦИЙĔ
ЙЫШĂНУ
15.05.2023 421 № 
Тǎвай ялě


	Об утверждении административного регламента администрации Янтиковского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации» 


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, администрация Янтиковского муниципального округа Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Янтиковского муниципального округа Чувашской Республики предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации».

2. Признать утратившим силу постановление администрации Янтиковского района от 25.08.2021 № 447 «Об утверждении административного регламента администрации Янтиковского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации» признать утратившим силу.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Янтиковского муниципального округа – начальника отдела образования и молодежной политики О.А. Ломоносова.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Янтиковского

муниципального округа                                                                       В.Б. Михайлов

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Янтиковского муниципального округа

от 15.05.2023 № 421
Административный регламент
администрации Янтиковского муниципального округа Чувашской Республики предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

Административный регламент администрации Янтиковского муниципального округа Чувашской Республики предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации» (далее - Административный регламент) определяет состав, последовательность и сроки выполнения действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей на предоставление муниципальной услуги

1.2.1. Заявители на предоставление муниципальной услуги

Заявителями на присвоение спортивных разрядов «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд» (за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта) (далее - спортивные разряды) являются юридические лица, а также их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию Янтиковского муниципального округа Чувашской Республики с запросом о предоставлении муниципальной услуги, а именно: региональные спортивные федерации или местные спортивные федерации по месту их территориальной сферы деятельности, в случае их отсутствия или приостановления действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации - физкультурно-спортивные организации, организации, осуществляющие спортивную подготовку или образовательные организации, к которой принадлежит спортсмен, по месту их нахождения.

Заявителями на присвоение квалификационных категорий спортивных судей «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории» (за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта) (далее - квалификационные категории спортивных судей) являются юридические лица, а также их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию Янтиковского муниципального округа Чувашской Республики с запросом о предоставлении муниципальной услуги, а именно -региональные спортивные федерации, по месту жительства кандидатов на присвоение или по месту регистрации региональной спортивной федерации, осуществляющей учет судейской деятельности кандидатов на присвоение.

Указанные в настоящем пункте заявители в соответствии с соглашением между администрацией Янтиковского муниципального округа и автономным учреждением «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» Янтиковского муниципального округа Чувашской Республики (Межрайонное Козловское ОП) (далее - соглашение) также могут обратиться в автономное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг»  Янтиковского муниципального округа Чувашской Республики (Межрайонное Козловское ОП) (далее - МФЦ) с запросом о предоставлении муниципальной услуги.

1.2.2. Получатели муниципальной услуги

Спортивные разряды присваиваются спортсменам – гражданам Российской Федерации за выполнение норм и (или) требований Единой всероссийской спортивной классификации (далее - ЕВСК) и условий их выполнения по итогам официальных спортивных соревнований или физкультурных мероприятий, включенных в Единый календарный план межрегиональных, всероссийских и международных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий или в календарные планы физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий субъектов Российской Федерации или муниципальных образований, проводимых в соответствии с правилами видов спорта, утвержденными в соответствии со статьей 25 Федерального закона от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» (далее – официальное соревнование), сроком на 2 года.

Квалификационная категория спортивного судьи «спортивный судья третьей категории» присваивается гражданам Российской Федерации старше 16 лет в соответствии с Квалификационными требованиями, сроком на 1 год, и не ранее чем через 1 год со дня начала спортивной судейской деятельности.

Квалификационная категория спортивного судьи «спортивный судья второй категории» присваивается гражданам Российской Федерации, имеющим квалификационную категорию спортивного судьи «спортивный судья третьей категории» в соответствии с Квалификационными требованиями, сроком на 2 года, и не ранее чем через 1 год со дня присвоения квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья третьей категории».

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги

1.3.1. Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

Информация об адресах, контактных телефонах, адресах электронной почты администрации Янтиковского муниципального округа, структурных подразделениях, (далее также - орган местного самоуправления), предоставляющих муниципальную услугу, содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

Сведения о местах нахождения и графиках работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его структурного подразделения, размещаются на информационных стендах в зданиях администрации Янтиковского муниципального округа, структурных подразделений, в средствах массовой информации (далее - СМИ), на официальных сайтах органов местного самоуправления на Портале органов власти Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт органа местного самоуправления), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru и региональной информационной системе Чувашской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики» www.gosuslugi.cap.ru (далее соответственно - Единый портал государственных и муниципальных услуг, Портал государственных и муниципальных услуг).

Прием и информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется структурным подразделением администрации Янтиковского муниципального округа – сектором культуры, социального развития и архивного дела.

В соответствии с соглашением о взаимодействии между органом местного самоуправления и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - соглашение) информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица могут получить также через многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ).

Сведения о местах нахождения МФЦ, контактных телефонах для справок размещаются на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

1.3.2. Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованное лицо вправе обратиться:

- в устной форме сектора культуры, социального развития и архивного дела или в соответствии с соглашением в МФЦ;

- по телефону в сектор культуры, социального развития и архивного дела или в соответствии с соглашением в МФЦ;

- в письменной форме или в форме электронного документа в сектор культуры, социального развития и архивного дела или в соответствии с соглашением в МФЦ;

- через официальный сайт органа местного самоуправления Янтиковского муниципального округа Чувашской Республики, Единый портал государственных и муниципальных услуг и Портал государственных и муниципальных услуг.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц о процедуре предоставления муниципальной услуги являются:

- достоверность и полнота информирования о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации о процедуре;

- корректность и тактичность в процессе информирования о процедуре.

Информирование заинтересованных лиц организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их уполномоченных представителей.

1.3.3. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением СМИ.

1.3.4. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на Едином портале государственных и муниципальных услуг, Портале государственных и муниципальных услуг, на официальных сайтах органа местного самоуправления и МФЦ, использования информационных стендов, размещенных в местах предоставления муниципальной услуги.

Информационные стенды оборудуются в месте доступном для получения информации. На информационных стендах и на официальном сайте органа местного самоуправления размещается следующая обязательная информация:

- полное наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу;

- почтовый адрес, адреса электронной почты и официального сайта органа местного самоуправления, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

- формы и образцы заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

- перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответов на них;

- порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, должностных лиц органа местного самоуправления, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом или подчеркиваются.

На Едином портале государственных и муниципальных услуг, Портале государственных и муниципальных услуг размещается следующая информация:

- наименование муниципальной услуги;

- уникальный реестровый номер муниципальной услуги и дата размещения сведений о ней в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», в региональной информационной системе Чувашской Республики «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики»;

- наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу;

- наименование федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления, учреждений (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- способы предоставления муниципальной услуги;

- описание результата предоставления муниципальной услуги;

- категория заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга;

- сведения о местах, в которых можно получить информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе телефоны центра телефонного обслуживания граждан и организаций;

- срок предоставления муниципальной услуги (в том числе с учетом необходимости обращения в органы, учреждения и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги) и срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления услуги;

- срок, в течение которого заявление о предоставлении муниципальной услуги должно быть зарегистрировано;

- максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги лично;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- документы, подлежащие обязательному представлению заявителем для получения муниципальной услуги, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы;

- документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и находящиеся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить для получения муниципальной услуги по собственной инициативе, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы;

- формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения за получением муниципальной услуги в электронной форме;

- сведения о безвозмездности предоставления муниципальной услуги;

- сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

- информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению органом, предоставляющим муниципальную услугу, в том числе информацию о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур.

1.3.5. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом сектора культуры, социального развития и архивного дела либо в соответствии с соглашением специалистом МФЦ при обращении заявителей за информацией:

- лично;

- по телефону.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, при обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) должен подробно и в вежливой (корректной) форме информировать заинтересованных лиц по интересующим их вопросам. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Специалист, осуществляющий устное информирование, не вправе осуществлять консультирование заинтересованного лица, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги.

Специалист, осуществляющий устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не должно превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование осуществляется не более 15 минут.

Разъяснения даются своевременно, должны обладать достаточной полнотой, актуальностью и достоверностью и, в зависимости от формы изложения вопроса, могут даваться в устной и/или письменной форме.

В случае если изложенные в устном обращении заинтересованного лица факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан специалистом устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

1.3.6. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при обращении заинтересованных лиц осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением либо посредством электронной почты.

Ответы на письменные обращения заинтересованных лиц направляются в письменном виде и должны содержать ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя.

Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется заинтересованному лицу в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

Ответ на обращение направляется заинтересованному лицу в течение 30 дней со дня его регистрации.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга имеет следующее наименование: «Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации».

В рамках предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- присвоение спортивных разрядов «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд» (за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта) по видам спорта, включенным во всероссийский реестр видов спорта;

- присвоение квалификационных категорий спортивных судей «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории» (за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта). При отсутствии квалификационных требований к кандидатам на присвоение квалификационных категорий спортивных судей, утвержденных Министерством спорта Российской Федерации (далее – Квалификационные требования), квалификационные категории спортивного судьи в данном виде спорта не присваиваются.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется автономным учреждением «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» Янтиковского муниципального округа Чувашской Республики (Межрайонное Козловское ОП).

Информационное и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется сектором культуры, социального развития и архивного дела администрации Янтиковского муниципального округа.

2.2.1. Государственные и муниципальные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется процесс взаимодействия с организациями, сфера деятельности которых, в определенной мере, связана с предоставлением муниципальной услуги, в частности, с МФЦ.

2.2.2. Особенности взаимодействия с заявителем при предоставлении муниципальной услуги

При подаче заявления с документами на предоставление муниципальной услуги в администрацию Янтиковского муниципального округа, МФЦ, а также в процессе предоставления муниципальной услуги, запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в органы исполнительной власти, иные органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

в случае присвоения соответствующих спортивных разрядов – решение администрации Янтиковского муниципального округа Чувашской Республики о присвоении спортивного разряда с занесением сведений в зачетную классификационную книжку и выдача нагрудного значка соответствующего спортивного разряда. Спортивные разряды присваиваются сроком на два года;

в случае присвоения соответствующих квалификационных категорий спортивных судей - решение администрации Янтиковского муниципального округа Чувашской Республики о присвоении квалификационной категории спортивного судьи. Квалификационная категория спортивного судьи «спортивный судья третьей категории» присваивается сроком на 1 год. Квалификационная категория спортивного судьи «спортивный судья второй категории» присваивается сроком на 2 года;

в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги – уведомление об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи.

Решение администрации Янтиковского муниципального округа Чувашской республики о присвоении второго спортивного разряда, о присвоении третьего спортивного разряда, о присвоении квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья второй категории», о присвоении квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья третьей категории», принимается в форме распоряжения администрации Янтиковского муниципального округа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет два месяца со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, предусмотренных подразделом 2.6. настоящего Административного регламента, в отдел организационно-контрольной, кадровой работы и цифрового развития администрации Янтиковского муниципального округа Чувашской Республики (канцелярию).

Представление и документы на присвоение спортивного разряда подаются в течение трех месяцев со дня выполнения спортсменом норм и (или) требований ЕВСК и условий их выполнения.

Представление и документы на присвоение квалификационной категории спортивного судьи подаются в течение трех месяцев со дня выполнения Квалификационных требований.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги по присвоению квалификационных категорий спортивных судей и прилагаемые к нему документы подаются в течение четырех месяцев со дня выполнения квалификационных требований к кандидатам на присвоение квалификационных категорий спортивных судей.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги о присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи, а также о возврате документов для присвоения спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи - 10 рабочих дней со дня подписания документа о принятом решении.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи - 5 рабочих дней со дня принятия такого решения.

Срок исправления технических ошибок, допущенных при предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 3 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 04 декабря 2007 г. № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации, 2007, № 50, ст. 6242);

- Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 08 октября 2003 г. № 202, в «Парламентской газете» от 08 октября 2003 г. № 186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 06 октября 2003 г. № 40 ст. 3822); 

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст Федерального закона опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179);

- Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в «Парламентской газете» от 11 мая 2006 г. № 70-71, в «Российской газете» от 05 мая 2006 г. №95, в Собрании законодательства Российской Федерации от 08 мая 2006 г. №19 ст. 2060);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» (опубликован в изданиях «Российская газета», № 303, 31.12.2012, «Собрание законодательства РФ», 31.12.2012, № 53 (ч. 2), ст. 7932.);
- приказом Министерства спорта Российской Федерации от 17 марта 2015 г. № 227 «Об утверждении Положения о Единой всероссийской спортивной классификации» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 05 мая 2015 г., регистрационный №37145, текст приказа опубликован на «Официальном интернет-портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru) 07 мая 2015 г.);

- приказом Министерства спорта Российской Федерации от 30 сентября 2015 г. № 913 «Об утверждении Положения о спортивных судьях» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 09 февраля 2016 г., регистрационный № 41033, текст приказа опубликован на «Официальном интернет-портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru) 12 февраля 2016 г.);

- Законом Чувашской Республики от 27 июня 2008 г. № 31 «О физической культуре и спорте» (текст Закона опубликован в «Ведомости Государственного Совета Чувашской Республики», 2008, № 76);

- Всероссийским реестром видов спорта (размещен на официальном сайте Министерства спорта Российской Федерации http://www.minsport.gov.ru/ (Приказ Минспорта России от 02.09.2013 № 702).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем

Для присвоения спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд» (за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта) в отдел организационно-контрольной, кадровой работы и цифрового развития администрации Янтиковского муниципального округа Чувашской Республики либо МФЦ представляется заявление о предоставлении муниципальной услуги по присвоению спортивных разрядов (форма приведена в приложении №3 к Административному регламенту), представление от местных спортивных федераций, в случае их отсутствия - физкультурно-спортивных организаций, где спортсмен проходит спортивную подготовку, по месту жительства спортсмена или по месту заключения трудового договора между спортсменом и физкультурно-спортивной организацией, или по месту нахождения физкультурно-спортивной организации, в которую спортсмен зачислен для прохождения спортивной подготовки (форма приведена в приложении №5 к настоящему Административному регламенту). 

К представлению на присвоение спортивного разряда прилагаются:

а) копия протокола официального соревнования, отражающая выполнение норм и (или) требований ЕВСК и условий их выполнения, в том числе о победах в поединках или выписка из протокола, подписанная председателем главной судейской коллегии официального соревнования;

б) копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанная председателем судейской коллегии и лицом, уполномоченным организацией, проводящей официальные соревнования.

Для присвоения квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории» (за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта) в отдел организационно-контрольной, кадровой работы и цифрового развития администрации Янтиковского муниципального округа Чувашской Республики либо МФЦ представляется заявление о предоставлении муниципальной услуги по присвоению квалификационных категорий спортивных судей (форма приведена в приложении №4 к Административному регламенту), представление, заверенное руководителем региональной спортивной федерации, осуществляющей учет судейской деятельности кандидатов на присвоение, по месту жительства кандидатов на присвоение или по месту регистрации региональной спортивной федерации (форма приведена в Приложении №6 к настоящему Административному регламенту).

К Представлению на присвоение квалификационной категории спортивного судьи прилагаются следующие документы:

а) заверенная региональной спортивной федерацией копия карточки учета судейской деятельности кандидата на присвоение квалификационной категории спортивного судьи (Приложение №7 к Административному регламенту) (далее - Карточка учета), содержащая сведения о выполнении Квалификационных требований;

б) копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа;

в) 2 фотографии размером 3 x 4 см.

Военнослужащие, проходящие военную службу по призыву, вместо паспорта гражданина Российской Федерации предоставляют копию военного билета.

Все требуемые для присвоения спортивных разрядов, квалификационных категорий спортивных судей копии документов, предусмотренные настоящим подразделом, должны полностью воспроизводить информацию подлинного документа.

2.7. Указание на запрет требовать от заявителя

В соответствии с требованиями пунктов 1, 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) при предоставлении муниципальной услуги орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является представление заявителем заявления с документами на предоставление муниципальной услуги, не соответствующих требованиям подраздела 2.6 настоящего Административного регламента.

Основаниями для отказа в присвоении спортивного разряда, предусмотренного подразделом 2.1 настоящего Административного регламента, являются:

а) несоответствие результата спортсмена, указанного в представлении нормам и (или) требованиям ЕВСК и условиям их выполнения;

б) спортивная дисквалификация спортсмена, произошедшая до или в день проведения официального соревнования, на которых спортсмен выполнил соответствующую норму и (или) требование ЕВСК и условия ее выполнения.

Основаниями для отказа в присвоении квалификационной категории спортивного судьи, предусмотренной подразделом 2.1 настоящего Административного регламента, являются:

а) несоответствие кандидатов на присвоение Квалификационным требованиям;

б) нарушение региональной спортивной федерацией срока подачи Представления и документов, предусмотренного подразделом 2.4 настоящего Административного регламента;

в) нарушение региональной спортивной федерацией срока устранения несоответствий в Представлении и документах, послуживших причиной возврата, предусмотренного подразделом 3.2 настоящего Административного регламента.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, а также участие иных организаций в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги

Заявление и документы о предоставлении муниципальной услуги регистрируются:

- в системе электронного документооборота (далее - СЭД) в отделе организационно-контрольной, кадровой работы и цифрового развития администрации Янтиковского муниципального округа Чувашской Республики путем присвоения входящего номера и даты поступления документа в течение 1 рабочего дня с даты поступления;

- в автоматизированной системе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – АИС МФЦ) с присвоением статуса «зарегистрировано» в течение 1 рабочего дня с даты поступления.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп населения, в том числе оборудование пандусов, наличие удобной офисной мебели.

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером.

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления документов.

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания.

Специалист, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста.
Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде местной администрации, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином портале и на Портале.

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации.

Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителей помещении администрации.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности муниципальной услуги являются:

Обеспечение информирования граждан о работе сектора культуры, социального развития и архивного дела и предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте администрации Янтиковского муниципального округа в сети «Интернет»;

Ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя;

Условия доступа к территории, зданию администрации Янтиковского муниципального округа (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности от остановок общественного транспорта к зданию администрации Янтиковского муниципального округа, наличие необходимого количества парковочных мест);

Обеспечение свободного доступа граждан в администрацию Янтиковского муниципального округа;

Организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ.

Показателями качества муниципальной услуги являются:

Комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений);

Компетентность специалистов сектора культуры, социального развития и архивного дела администрации Янтиковского муниципального округа, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в вопросах предоставления муниципальной услуги;

Культура обслуживания (вежливость, тактичность и внимательность специалистов сектора культуры, социального развития и архивного дела администрации Янтиковского муниципального округа, МФЦ, готовность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей);

Строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги;

Эффективность и своевременность рассмотрения обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;

Отсутствие жалоб. 

Специалист сектора культуры, социального развития и архивного дела администрации Янтиковского муниципального округа, участвующий в предоставлении муниципальной услуги:

обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления;

принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина.

При рассмотрении заявления специалист сектора культуры, социального развития и архивного дела администрации Янтиковского муниципального округа, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, не вправе:

искажать положения нормативных правовых актов;

предоставлять сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, или сведения конфиденциального характера;

давать правовую оценку любых обстоятельств и событий, в том числе решений, действий (бездействия) государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц;

вносить изменения и дополнения в любые представленные заявителем документы;

совершать на документах заявителей распорядительные надписи, давать указания государственным органам, органам местного самоуправления или должностным лицам или каким-либо иным способом влиять на последующие решения государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц при осуществлении возложенных на них функций.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.

Выполнение административных процедур и административных действий в электронной форме не предусмотрено.

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения сведений на Едином портале, Портале, официальном сайте администрации Янтиковского муниципального округа.
Образцы заявлений для предоставления муниципальной услуги, обращений, в случае возникновения претензий и жалоб со стороны заявителей, и примеры их оформления размещены в электронном виде на указанных сайтах, Едином Портале, Портале.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги в администрации Янтиковского муниципального округа Чувашской Республики

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка проекта распоряжения администрации Янтиковского муниципального округа о присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи или проекта уведомления об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи;

- выдача документов о присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи или направление уведомления об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи заявителю.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении №2 к настоящему Административному регламенту.

3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя (представителя заявителя) лично либо от его представителя заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отделе организационно-контрольной, кадровой работы и цифрового развития администрации Янтиковского муниципального округа Чувашской Республики:

путем личного обращения;

через организации федеральной почтовой связи.

В случае представления документов представителем заявителя уполномоченному лицу необходимо представить документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия представителя.

Регистрация документов заявителя осуществляется в соответствии с подразделом 2.13. настоящего Административного регламента.

Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.1.2. Рассмотрение заявления и принятых документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, либо о возврате документов для предоставления муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего Административного регламента, в отдел организационно-контрольной, кадровой работы и цифрового развития администрации Янтиковского муниципального округа Чувашской Республики.
Регистрация документов заявителя осуществляется в соответствии с подразделом 2.13 настоящего Административного регламента.

После регистрации документы заявителя передаются в течение 1 рабочего дня в сектор культуры, социального развития и архивного дела администрации Янтиковского муниципального округа.

3.1.2. В МФЦ
Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем либо его представителем при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего Административного регламента, в МФЦ.

В ходе приема документов специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, производит проверку представленных документов на наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в подразделе 2.6 настоящего Административного регламента, проверяет правильность заполнения документов, полноту и достоверность содержащихся в них сведений. Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, также проверяет документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений, на наличие повреждений, которые могут повлечь к неправильному истолкованию содержания документов.

В случае представления неполного пакета документов или указания в них недостоверных сведений специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, предлагает представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления.

При отсутствии одного или нескольких документов, несоответствии представленных документов требованиям подраздела 2.6 настоящего Административного регламента специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При принятии документов специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, фиксирует обращения заявителей в системе АИС МФЦ с присвоением статуса «зарегистрировано». После регистрации в АИС МФЦ готовит расписку о принятии документов (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает заявителю, 2-ой с принятым пакетом документов направляется в администрацию Янтиковского муниципального округа, 3-ий остается в МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

В расписке указываются следующие пункты:

- данные о заявителе;

- расписка - уведомление о принятии документов;

- порядковый номер заявления;

- дата поступления документов;

- подпись специалиста МФЦ, ответственного за прием и регистрацию документов;

- перечень принятых документов;

- сроки предоставления услуги;

- расписка о выдаче результата.

После регистрации представленных документов специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение одного рабочего дня организуют отправку представленного заявителем пакета документов из МФЦ в администрацию Янтиковского муниципального округа через АИС МФЦ при этом меняя статус в АИС МФЦ на «отправлено в ведомство». В случае приема документов в будние дни после 16.00 или в субботу, днем начала срока предоставления муниципальной услуги будет являться рабочий день, следующий за днем принятия документов в администрацию Янтиковского муниципального округа Чувашской Республики.

Представленные документы регистрируются отделом организационно-контрольной, кадровой работы и цифрового развития администрации Янтиковского муниципального округа Чувашской Республики в СЭД, после чего не позднее 1 рабочего дня направляются в сектор культуры, социального развития и архивного дела.

Результатом административной процедуры является регистрация документов заявителя в СЭД в отделе организационно-контрольной, кадровой работы и цифрового развития администрации Янтиковского муниципального округа Чувашской Республики

Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Специалист, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, рассматривает заявление с прилагаемыми к нему документами и в течение 10 рабочих дней со дня их поступления в администрацию Янтиковского муниципального округа Чувашской Республики проводит проверку их достоверности и соответствия указанных документов требованиям, указанным в подразделах 1.2. и 2.6. настоящего Административного регламента, а также проверку наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в разделе 2.9 настоящего Административного регламента.

В случае соответствия документов требованиям, указанным в подразделах 1.2. и 2.6 настоящего Административного регламента и отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.9. настоящего Административного регламента, принимается решение о предоставлении муниципальной услуги.

В случае несоответствия документов требованиям, указанным в подразделах 1.2 и 2.6. настоящего Административного регламента, принимается решение о возврате заявителю документов для предоставления муниципальной услуги.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.9. настоящего Административного регламента, принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, либо о возврате документов для предоставления муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.3. Подготовка результата предоставления муниципальной услуги (предоставление муниципальной услуги, либо возврат документов для предоставления муниципальной услуги, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги)

3.2. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является поступление документов заявителя к начальнику ОФКС, затем к специалисту ОФКС, участвующим в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист сектора культуры, социального развития и архивного дела рассматривает заявление с прилагаемыми к нему документами, проводит проверку их достоверности и соответствия указанных документов требованиям, указанным в подразделе 2.6 настоящего Административного регламента в течение 10-ти рабочих дней со дня их поступления в администрацию Янтиковского муниципального округа.

В случае подачи в администрацию Янтиковского муниципального округа представления и документов, не соответствующих требованиям подраздела 2.6 настоящего Административного регламента, специалист сектора культуры, социального развития и архивного дела составляет письменное уведомление о возвращении данных документов с указанием причин возврата за подписью главы Янтиковского муниципального округа и в течение 10 рабочих дней со дня поступления возвращает их в региональную спортивную федерацию, местную спортивную федерацию, физкультурно-спортивную организацию или заявителю. 

В случае если представление с документами, не соответствующими требованиям подраздела 2.6 настоящего Административного регламента, поступило из МФЦ, специалист сектора культуры, социального развития и архивного дела в течение 10 рабочих дней со дня поступления документов в администрацию Янтиковского муниципального округа составляет и отправляет в МФЦ письменное уведомление, подписанное главой  Янтиковского муниципального округа, о возвращении данных документов (1 экз., оригинал) с указанием причин возврата и возможностей их устранения.

К уведомлению прилагаются все представленные к заявлению документы.

Специалист МФЦ в день поступления от администрации Янтиковского муниципального округа Чувашской Республики письменного уведомления о возвращении представления и документов либо об отказе в оказании муниципальной услуги фиксирует в АИС МФЦ смену статуса документа на «отказано ведомством».

Уведомление администрации Янтиковского муниципального округа Чувашской Республики о возвращении документов с указанием причин и возможностей их устранения выдается заявителям либо их представителям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, специалистом МФЦ, ответственным за выдачу документов, при предъявлении ими расписки о принятии документов.

Специалист МФЦ фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в разделе расписки «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, при этом меняя статус в АИС МФЦ на «выдано».

Заявителю выдается 1 экз. уведомления (оригинал) с прилагаемыми документами при личном обращении.

В случае возврата заявитель в течение 20 рабочих дней со дня получения представлений и документов, не соответствующих требованиям подраздела 2.6 настоящего Административного регламента, устраняет несоответствия и повторно направляет их для рассмотрения в администрацию Янтиковского муниципального округа Чувашской Республики.

Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3. Подготовка проекта распоряжения администрации Янтиковского муниципального округа Чувашской Республики о присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи или проекта уведомления об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи

По результатам рассмотрения и проверки представленных документов, специалист отдела культуры, по делам национальностей, физической культуры и спорта, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, совершает одно из следующих действий:

а) готовит проект распоряжения администрации Янтиковского муниципального округа Чувашской Республики  о присвоении спортивного разряда либо присвоении квалификационной категории спортивного судьи и вместе с документами заявителя передает его на рассмотрение главе Янтиковского муниципального округа - при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подразделом 2.9 настоящего Административного регламента;

б) готовит проект уведомления об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи и вместе с документами заявителя передает его на рассмотрение главе Янтиковского муниципального округа - при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подразделом 2.9 настоящего Административного регламента.

Срок подготовки соответствующего проекта распоряжения (проекта уведомления) - 3 рабочих дня. Срок согласования проекта распоряжения (проекта уведомления) – до 14 рабочих дней.

Глава Янтиковского муниципального округа Чувашской Республики рассматривает проект распоряжения о присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи или проект уведомления об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи, подписывает его и передает специалисту отдела организационной, кадровой и юридической работы администрации Янтиковского муниципального округа, ответственному за регистрацию распоряжений и писем.

Срок рассмотрения проектов соответствующих распоряжений и уведомлений и их подписания главой администрации Янтиковского муниципального округа Чувашской Республики - 2 рабочих дня со дня поступления главе Янтиковского муниципального округа проектов, соответствующих распоряжения или уведомления.

Специалист отдела организационно-контрольной, кадровой работы и цифрового развития администрации Янтиковского муниципального округа, ответственный за регистрацию распоряжений и писем, регистрирует распоряжение о присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи (уведомление об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи) в течение 1 рабочего дня со дня его подписания главой Янтиковского муниципального округа.

Результатом административной процедуры является распоряжение администрации Янтиковского муниципального округа Чувашской Республики о присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи или уведомление об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи.

3.4. Выдача документов о присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи или направление уведомления об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи заявителю

Администрация Янтиковского муниципального округа Чувашской Республики  в течение 2 месяцев со дня поступления заявления и документов, предусмотренных подразделом 2.6 настоящего Административного регламента, принимает решение о присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи или об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи.

Основанием для начала административной процедуры является распоряжение о присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи либо уведомление об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи.

Специалист сектора культуры, социального развития и архивного дела, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, на основании распоряжения о присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи:

а) копию распоряжения о присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи в течение 10 рабочих дней со дня его подписания направляет заявителю почтовым отправлением, в том числе по электронной почте, либо вручает под расписку лично и (или) размещает на официальном сайте администрации Янтиковского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

б) вносит сведения о присвоении спортивного разряда в зачетную классификационную книжку. Данные сведения заверяются заведующей сектором культуры, социального развития и архивного дела;

в) выдает заявителю нагрудный значок соответствующего спортивного разряда для последующей передачи получателю муниципальной услуги и регистрирует в журнале регистрации выдачи нагрудных знаков соответствующего спортивного разряда (приложение № 8 к настоящему Административному регламенту).

Срок внесения сведений о присвоении спортивного разряда в зачетную классификационную книжку и выдачи нагрудного значка соответствующего спортивного разряда - 10 рабочих дней со дня подписания соответствующего распоряжения главой Янтиковского муниципального округа.

При подтверждении спортивного разряда заявителями в отдел организационно-контрольной, кадровой работы и цифрового развития администрации Янтиковского муниципального округа либо МФЦ подаются заявление и документы, предусмотренные подразделом 2.6 настоящего Административного регламента, в срок, предусмотренный подразделом 2.4 настоящего Административного регламента. Сведения о подтверждении, выполнении норм и (или) требований ЕВСК и условий их выполнения оформляются распоряжением администрации Янтиковского муниципального округа и заносятся в зачетную классификационную книжку в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.

При повторном выполнении норм и (или) требований ЕВСК и условий их выполнения нагрудный значок не выдается.

Специалист сектором культуры, социального развития и архивного дела, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, на основании уведомления об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи в течение 10 рабочих дней со дня подписания соответствующего уведомления главой  Янтиковского муниципального округа направляет указанное уведомление заявителю почтовым отправлением, в том числе по электронной почте, либо вручает под расписку лично с указанием причин отказа и возвращает все представленные к заявлению документы.

В случае если заявление с документами, по которым принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, поступило из МФЦ, специалист сектора культуры, социального развития и архивного дела в течение 3 рабочих дней со дня подписания соответствующего уведомления главой Янтиковского муниципального округа отправляет его в МФЦ (1 экз., оригинал) с указанием причин отказа. К уведомлению прилагаются все представленные к заявлению документы.

Специалист МФЦ в день поступления от администрации Янтиковского муниципального округа письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги фиксирует в АИС МФЦ смену статуса документа на «отказан ведомством».

Уведомление администрации Янтиковского муниципального округа об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин (1 экз. оригинал) с прилагаемыми документами выдается заявителям либо их представителям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, специалистом МФЦ, ответственным за выдачу документов, при предъявлении ими расписки о принятии документов.

Специалист МФЦ фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в разделе расписки «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, при этом меняя статус в АИС МФЦ на «выдано».

Результатом административной процедуры является:

выдача заявителю копии распоряжения администрации Янтиковского муниципального округа о присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи (лично либо почтовым отправлением) и (или) размещение распоряжения на официальном сайте администрации Янтиковского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

внесение сведений о присвоении спортивного разряда в зачетную классификационную книжку и выдача заявителю нагрудного значка соответствующего спортивного разряда для последующей передачи получателю муниципальной услуги, 

либо, выдача заявителю уведомления об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи и возвращение всех документов (лично либо почтовым отправлением).

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет глава Янтиковского муниципального округа либо по его поручению заместитель главы Янтиковского муниципального округа, курирующий предоставление муниципальной услуги, путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании утвержденного плана работы, не реже одного раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуются на основании распоряжений администрации Янтиковского муниципального округа Чувашской Республики.

По результатам проведенных проверок, оформленным документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей глава Янтиковского муниципального округа рассматривает вопрос о привлечении виновных лиц к дисциплинарной ответственности.

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и последовательности административных процедур и административных действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих органа местного самоуправления
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и(или) действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба)

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Предмет жалобы

Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы местного самоуправления Янтиковского муниципального округа и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, на основании настоящего Административного регламента в администрацию Янтиковского муниципального округа Чувашской Республики, отдела культуры, по делам национальностей, физической культуры и спорта.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Янтиковского муниципального округа (сервис «Интерактивная приемная»), Единого портала государственных и муниципальных услуг, Портала государственных и муниципальных услуг, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг уполномоченным органом (далее – информационная система досудебного (внесудебного) обжалования), а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба (приложение № 9 к Административному регламенту) в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ должна содержать:

наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

- официального сайта органа местного самоуправления;

- Единого портала государственных и муниципальных услуг;

- Портала государственных и муниципальных услуг;

- информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в администрацию Янтиковского муниципального округа, сектора культуры, социального развития и архивного дела, подлежит обязательной регистрации в течение трех дней со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа структурного подразделения администрации Янтиковского муниципального округа его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации либо законодательством Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами

Приостановление рассмотрения жалобы законодательством Российской Федерации либо законодательством Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами не предусмотрено.

5.7. Результат рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация Янтиковского муниципального округа,  сектор культуры, социального развития и архивного дела принимают одно из следующих решений:

удовлетворяют жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Янтиковского муниципального округа, сектор культуры, социального развития и архивного дела опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

отказывают в удовлетворении жалобы.

При удовлетворении жалобы администрация Янтиковского муниципального округа, сектор культуры, социального развития и архивного дела принимают исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо администрации Янтиковского муниципального округа, сектор культуры, социального развития и архивного дела наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В случае подачи жалобы посредством информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования, ответ заявителю направляется посредством указанной системы.
В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

наименование администрации Янтиковского муниципального округа, должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) должностного лица администрации Янтиковского муниципального округа, принявшего решение по жалобе;

номер, дата, наименование администрации Янтиковского муниципального округа, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или наименование заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;

принятое по жалобе решение;

в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом администрации Янтиковского муниципального округа.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации. 

5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационном стенде в местной администрации, Едином портале, Портале, официальном сайте администрации Янтиковского муниципального округа в сети «Интернет», в ходе личного приема, а также по телефону, электронной почте.

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться:

в устной форме;

в форме электронного документа;

по телефону;

в письменной форме.

Приложение № 1
к Административному регламенту
Сведения
о месте нахождения и графике работы
 администрации Янтиковского муниципального округа

Адрес: 429290, Чувашская Республика, Янтиковский район, с. Янтиково, пр. Ленина, д. 13

Адрес сайта администрации Янтиковского муниципального округа в сети Интернет: https://yantik.cap.ru/ 

Адрес электронной почты администрации Янтиковского муниципального округа: yantik@cap.ru 

График работы отдела культуры по делам национальностей, 

физической культуры и спорта администрации Янтиковского 

муниципального округа
Адрес: 429290, Чувашская Республика, Янтиковский район, с. Янтиково, пр. Ленина, д. 13

Адрес электронной почты: yantik_sport@cap.ru, телефон (83548) 2-14-98

График работы: понедельник с 8.00 до 17.00 часов, вторник-пятница с 8.00 до 16.00 часов перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни - суббота, воскресенье.

Приложение № 2
к Административному регламенту
Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	Заявление заявителя


	Прием и регистрация документов (1 рабочий день)


 
[image: image1]
	Направление документов в сектор культуры, социального развития и архивного дела (1 рабочий день)



	Проверка достоверности документов (10 рабочих дней  со дня их поступления)



	Подготовка проекта распоряжения о присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи (3 рабочих дня) 


	Подготовка проекта уведомления об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи 

(3 рабочих дня) 




	Согласование документов (распоряжения, уведомления) 

 (до 14 рабочих дней)





	Принятие решения главой Янтиковского муниципального округа  и подписание документов (распоряжения, уведомления) 

 (2 рабочих дня)




	Регистрация документов (распоряжения, уведомления)

 (1 рабочий день)





	Направление заявителю 

уведомления об отказе в присвоении спортивного разряда, квалификационной категории    спортивного судьи с указанием причин отказа и возвращение всех документов 

(10 рабочих дней со дня подписания уведомления)


	Направление заявителю распоряжения о присвоении спортивного разряда, квалификационной категории спортивного судьи и (или) размещение на официальном сайте администрации Янтиковского муниципального округа  (10 рабочих дней со дня подписания распоряжения)


/
	Внесение сведений о присвоении спортивного разряда в зачетную классификационную книжку и выдача нагрудного значка соответствующего спортивного разряда 

(10 рабочих дней со дня подписания распоряжения)


Приложение № 3
к Административному регламенту

Главе Янтиковского муниципального округа
____________________________________ 

(фамилия, инициалы) 

от __________________________________

                            (сведения о заявителе)*
                                 ____________________________________

Заявление
о предоставлении муниципальной услуги по присвоению спортивных разрядов

В связи с выполнением норм и (или) требований Единой всероссийской спортивной классификации (ЕВСК) и условий их выполнения для присвоения спортивных разрядов просим присвоить _______________ спортивный разряд следующим спортсменам 

                       (второй, или третий)  

Янтиковского муниципального округа:

___________________________________________________________________.

                  (указать ФИО спортсменов полностью, дату рождения, вид спорта)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. Представления на присвоение спортивных разрядов спортсменам;

2. Документы на присвоение спортивных разрядов, предусмотренные пунктом 35 Положения о ЕВСК.

3. Документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя (при необходимости).

Должность,

наименование заявителя           _________________                 ____________________

                                                            (подпись)                                          (инициалы, фамилия)

«______»_________20___ г.

М.П.

* Сведения о заявителе:

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, адрес электронной почты, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению.

Приложение № 4
к Административному регламенту

Главе Янтиковского муниципального округа
____________________ (фамилия, инициалы) от ___________________________________

                            (сведения о заявителе)*
                                 ____________________________________

Заявление
о предоставлении муниципальной услуги по присвоению квалификационных категорий спортивных судей

В связи с выполнением квалификационных требований к кандидатам на присвоение квалификационных категорий спортивных судей просим присвоить квалификационные категории спортивных судей «Спортивный судья ____________ категории» по виду спорта

                                                                       (второй, или третьей) 

«_________________________» следующим кандидатам:

       (указывается вид спорта)  

___________________________________________________________________.

                  (указать ФИО кандидатов полностью, дату рождения)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. Представления к присвоению квалификационной категории спортивного судьи;

2. Документы по присвоению квалификационных категорий спортивных судей, предусмотренные подпунктами а, б, г пункта 11 Положения о спортивных судьях.
3. Документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя (при необходимости).

Должность,

наименование заявителя           _________________                 ____________________

                                                            (подпись)                                          (инициалы, фамилия)

«______»_________20___ г.

М.П.

* Сведения о заявителе:

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, адрес электронной почты, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению.

Приложение № 5
к Административному регламенту
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
на присвоение _____________ спортивного разряда

	Вид спорта:
	

	Город (район):
	

	Спортивное общество, организация или учреждение:
	


	1.
	Фамилия
	

	2.
	Имя
	

	3.
	Отчество
	

	4.
	Дата рождения
	

	5.
	Гражданство
	

	6.
	Образование
	

	7.
	Место работы, учебы
	

	8.
	Адрес места жительства
	

	9.
	Ф.И.О. тренера, подготовившего спортсмена
	


Спортивные результаты

	Дата

выполнения

норматива
	Наименование соревнований
	Место их проведения
	Результат или занятое место

	
	
	
	

	
	
	
	


Должность,

наименование заявителя           _________________                 ____________________

                                                            (подпись)                                        (инициалы, фамилия)

«______»_________20___ г.

М.П.

Приложение № 6
к Административному регламенту
	Представление к присвоению квалификационной категории спортивного судьи                                                                                                                                                                                                               ________________________________________

(указывается квалификационная категория спортивного судьи)

	Дата поступления представления и документов

(число, месяц, год)
	
	
	
	фото
	Наименование действующей квалификационной категории спортивного судьи
	Сроки проведения официального соревнования     (с дд/мм/гг до дд/мм/гг)
	Наименование официального соревнования
	Статус официального соревнования
	Наименование должности спортивного судьи и оценка судейства

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Фамилия
	
	3 х 4 см
	Дата присвоения предыдущей квалификационной категории спортивного судьи

(число, месяц, год)
	 
	 
	 
	 

	Имя
	
	
	
	 
	 
	 
	 

	Отчество (при наличии)
	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 

	Дата рождения

(число, месяц, год)
	
	
	
	Наименование вида спорта (спортивной дисциплины)


	 
	 
	 
	 
	 

	Субъект Российской Федерации
	
	Номер-код вид спорта
	 
	 
	 
	 
	 

	Адрес (место жительства)
	
	Наименование и адрес (место нахождения) организации, осуществляющей учет судейской деятельности спортивного судьи
	 

 
	 
	 
	 
	 

	Место работы (учебы), должность
	
	
	
	 
	 
	 
	 

	Образование
	
	Спортивное звание (при наличии)
	 
	 
	 
	 
	 

	Участие в теоретических занятиях, сдача нормативов по физической подготовке (для видов спорта, где такие нормативы предусмотрены правилами вида спорта), сдача квалификационного зачета, прохождение аттестации
	Дата (число, месяц, год)
	Оценка
	 
	 
	 
	 

	1
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Наименование региональной спортивной федерации или структурного подразделения федерального органа исполнительной власти (для военно-прикладных или служебно-прикладных видов спорта)
	Наименование органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации в области физической культуры и спорта  или федерального органа исполнительной власти, осуществляющего руководство развитием военно-прикладных или служебно-прикладных видов спорта
	Решение общероссийской спортивной федерации:  

протокол  от  «_____»_______________20     г. №_____

	 __________________          _________________________  

Должность                                        (Фамилия, инициалы)           
	 __________________                        _____________________________  

Должность                                                           (Фамилия, инициалы)                   
	Руководитель общероссийской спортивной федерации  ________________________________________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                          

                                                    (Фамилия, инициалы)                                                                                                                                             

	Подпись   ____________________________________   
	Подпись        ____________________________________                                                                          
	Подпись       _______________________________________                                        

	Дата       ________________________________________                                          

                                  (число, месяц, год)
	Дата              ____________________________________       
                                (число, месяц, год)
	Ответственный исполнитель   _____________________        _______________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

                                                     (Фамилия, инициалы)                  Подпись                                                                                                                                                    

	Место печати (при наличии)
	Место печати
	Место печати


Приложение № 7
к Административному регламенту
Лицевая сторона
Карточка учета спортивной судейской деятельности спортивного судьи
	

	
	Наименование вида спорта (спортивной дисциплины), номер - код вида спорта
в соответствии с Всероссийским реестром видов спорта

	

	Фамилия
	
	Субъект Российской Федерации
	
	

	Имя
	
	Наименование организации, осуществляющей учет судейской деятельности спортивного судьи
	
	

	Отчество (при наличии)
	
	Адрес (место нахождения) организации, осуществляющей учет судейской деятельности спортивного судьи
	
	фото

	Дата рождения (число, месяц, год)
	
	
	
	Начало деятельности в качестве спортивного судьи
(число, месяц, год)
	
	

	Образование
	
	Спортивное звание (при наличии)
	
	

	Адрес (место жительства)
	
	контактный телефон
	

	Место работы (учебы), должность
	
	
	
	
	Адрес электронной почты
	


	Квалификационная категория спортивного судьи
	Кем присвоена квалификационная категория спортивного судьи
	Дата присвоения (число, месяц, год)
	Реквизиты документа о присвоении квалификационной категории спортивного судьи
	Должность, фамилия, инициалы лица, подписавшего документ
	Подпись

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Оборотная сторона

Практика спортивного судейства, теоретическая подготовка, квалификационный зачет

	Практика спортивного судейства
	Теоретическая подготовка
	Квалификационный зачет

	
	Участие в теоретических занятиях в качестве лектора
	Участие в теоретических занятиях в качестве участника
	

	Дата проведения официальных соревнований (число, месяц, год)
	Наименование официальных соревнований
	Статус официальных соревнований
	Наименование должности спортивного судьи
	Оценка
	Дата проведения (число, месяц, год)
	Форма (тема) теоретического занятия
	Дата проведения (число, месяц, год)
	Форма (тема) теоретического занятия
	Дата проведения

(число, месяц, год)
	N
протокола
	Оценка

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 8
к Административному регламенту
ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ
выдачи нагрудных знаков соответствующего спортивного разряда
	N п/п
	Ф.И.О. спортсмена
	Реквизиты

распоряжения  администрации Янтиковского муниципального округа о присвоении (номер и дата)
	Вид спорта
	Дата получе-ния
	Наименование организации, Ф.И.О. получившего нагрудный значок соответствующего спортивного разряда
	Подпись получателя

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	


Приложение № 9
к Административному регламенту

Главе Янтиковского муниципального округа
_________________________________________ 

(фамилия, инициалы)
от _______________________________________

     (сведения о заявителе – полное наименование юридического лица, адрес места нахождения, контактные телефоны и др.)

ЖАЛОБА
на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые) 

в ходе предоставления муниципальной услуги

	

	(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица администрации, 

на которое подается жалоба)


1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений)

	

	

	


2. Причина несогласия (основания, по которым заявитель, подающий жалобу, не согласен с действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты административного регламента, либо статьи закона)

	

	

	


3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные обстоятельства; документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя (при необходимости) 
	

	

	


Способ получения ответа (нужное подчеркнуть):

- при личном обращении;

- посредством почтового отправления на адрес, указанного в заявлении;

- посредством электронной почты ____________________________________.
                                                            (указать адрес электронной почты)
Должность,

наименование заявителя           _________________                 ____________________

                                                            (подпись)                                           (инициалы, фамилия)

«______»_________20___ г.

М.П.

