
	[image: image1.png]


Чǎваш Республики

Муркаш

муниципаллǎ округĕн

администрацийĕ

ЙЫШĂНУ

_______2026 ç. № _____

Муркаш сали

	Чувашская Республика

Администрация

Моргаушского 

муниципального округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

06.07.2026 г. № 1021
с. Моргауши




Об утверждении административного регламента администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Чувашской Республики от 18.10.2004 г. № 19 «Об организации местного самоуправления в Чувашской Республике», Законом Чувашской Республики от 26.12.2025 г. № 93 «О развитии ответственного ведения бизнеса в Чувашской Республике», постановлением администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики от 22.01.2025 г. № 118 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Моргаушском муниципальном округе Чувашской Республики» администрация Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики».
2. Признать утратившим силу:

- постановление администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики от 22.03.2024 г. № 470 «Об утверждении административного регламента администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики»;
- постановление администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики от 30.10.2025 г. № 2474 «О внесении изменений в постановление администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики от 22.03.2024 г. № 470 «Об утверждении административного регламента администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Моргаушского муниципального округа - начальника финансового отдела Ананьеву Р.И.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
Глава Моргаушского 
муниципального округа 
Чувашской Республики                                                                                    А.В. Иванов
	Утвержден

постановлением администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики

от «__» ______2026 г. № ___


Административный регламент
администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики»

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), возникающих между заявителями и Администрацией при предоставлении муниципальной услуги по безвозмездному принятию имущества в муниципальную собственность.
Административный регламент не распространяется на отношения, возникающие при передаче в муниципальную собственность земельных участков.
Перечень условных обозначений и сокращений приведен в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
1.2. Круг заявителей
Муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам, физическим лицам, в том числе индивидуальным предпринимателям. Заявитель может получить муниципальную услугу лично или через своего представителя в установленном порядке законодательства Российской Федерации.
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «ЕПГУ»
Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, указанными в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту, сведения о которых размещаются в реестре услуг и на ЕПГУ.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
 Муниципальная услуга имеет следующее наименование:

«Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией и осуществляется через отдел имущественных и земельных отношений Администрации, через МФЦ и посредством ЕПГУ.  
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача (направление) договора о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность Моргаушского муниципального округа 
Чувашской Республики и акта приема-передачи;
- выдача (направление) письменного уведомления Администрации об отказе в принятии имущества в муниципальную собственность Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики;
- исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо отказ в исправлении таких опечаток и (или) ошибок.
2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о предоставлении муниципальной услуги (решение об отказе), является постановление Администрации или решение об отказе муниципальной услуги.
2.3.3. Решение об отказе, о предоставлении муниципальной услуги оформляется в письменной форме с указанием причин отказа с перечнем документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стало причиной отказа оснований для отказа и направляется заявителю, законному представителю способом, указанным в заявлении.

2.3.4. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут быть выданы по выбору заявителя (представителя заявителя) при личном посещении, в МФЦ и направлены через ЕПГУ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Независимо от категории (признаков) заявителя максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 45 календарных дней. Для субъектов предпринимательской деятельности, максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 40 календарных дней.

2.4.2. Срок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах составляет 7 календарных дней. Для субъектов предпринимательской деятельности срок составляет 5 календарных дней.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.
2.6.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации заявления и документов, указанных в Приложении № 3 Административного регламента:

при подаче запроса через МФЦ — в день обращения заявителя (его представителя) в МФЦ. Расписка-уведомление о приеме выдается заявителю (представителю) непосредственно в МФЦ в день его принятия;

при личном обращении в Администрацию заявителя (его представителя) составляет один календарный день со дня поступления указанного заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
при направлении заявления посредством ЕПГУ заявление регистрируется в автоматическом режиме в день его поступления.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
2.8.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на ЕПГУ.
2.8.2. В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп населения, в том числе оборудование пандусов, наличие удобной офисной мебели.
2.8.3. Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером.
2.8.4. Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления документов.
2.8.5. Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания.
2.8.6. Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста.
2.8.7. Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде структурного подразделения, на официальном сайте Администрации, на ЕПГУ.
2.8.8. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации. Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителей помещении Администрации.
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.9.1. Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на ЕПГУ.
2.9.2 Показателями доступности муниципальной услуги являются:
обеспечение информирования о работе Администрации предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на ЕПГУ);
ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя;
условия доступа к территории, зданию Администрации (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию Администрации, наличие необходимого количества парковочных мест);
обеспечение свободного доступа в здание Администрации;
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
возможность подачи заявления на получении муниципальной услуги и документов в электронной форме;
предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;
организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ.
2.9.3. Показателями качества муниципальной услуги являются:
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений);
компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной услуги;
культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей);
строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги;
эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги;
своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;
удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги;
отсутствие жалоб.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
2.10.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
2.10.2. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги: 

– ЕПГУ.
2.10.3. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, результаты предоставления муниципальной услуги направляются для размещения в личном кабинете заявителя на ЕПГУ вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги, а также от способа предоставления заявителю результатов предоставления муниципальной услуги.
2.10.4. Возможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично не предусмотрено в связи с предоставлением муниципальной услуги исключительно совершеннолетним физическим лицом.

2.10.5. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем не предусмотрено в связи с предоставлением муниципальной услуги исключительно совершеннолетним физическим лицом.
2.10.6. Предусмотрена возможность получения муниципальной услуги через МФЦ. 
2.10.7. Предусмотрена возможность выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационной системы Администрации.

2.10.8. Отказ приема заявления в МФЦ не предусмотрен.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, т.к. они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, указаны в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

2.11.2. Сведения о формах заявлений и документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставлении муниципальной услуги или отказа в  предоставлении муниципальной услуги
2.12.1. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации, являются:
– ненадлежащее оформление Заявления; 
– представление заявителем документов, вид и состояние которых не позволяют однозначно истолковать их содержание, в том числе наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений, повреждений, которые не позволяют в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги;
– наличие факсимильных подписей, содержащихся на представляемых документах.
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.12.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
– обнаружение недостоверных сведений, противоречий в представленных документах;
– непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в Приложении № 3;
– документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям, определенным настоящим Административным регламентом;
– непредставление представителем заявителя оформленной в установленном действующим законодательством порядке доверенности на осуществление действий от имени заявителя;
– предложение о передаче имущества, которое не может находиться в муниципальной собственности в соответствии с законодательством Российской Федерации;
– предложение о передаче имущества, имеющего неустранимые дефекты, не позволяющие использовать его по своему назначению;
– письмо об отказе балансодержателя в принятии имущества.
2.12.4. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги при обращении за исправлением допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является:
– отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
2.12.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в Приложении № 4, к настоящему Административному регламенту.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур
3.1.1. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги
 Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, результаты предоставления муниципальной услуги направляются для размещения в личном кабинете заявителя на ЕПГУ вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги, а также от способа предоставления заявителю результатов предоставления муниципальной услуги.
Приложение № 1
к Административному регламенту
администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики 
Перечень
условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
Административный регламент – Административный регламент Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики»;
документы – документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
ЕПГУ – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
заявитель – физическое или юридическое лицо, обратившееся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги;
заявление – заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги;
МФЦ – многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;
Администрация – Администрация Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики;
представитель заявителя – физического или юридического лицо, уполномоченное заявителем в установленном порядке на совершение действий, связанных с получением муниципальной услуги, от имени и в интересах заявителя;
реестр услуг – сведения о муниципальной услуге опубликованные в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;
Муниципальная услуга – муниципальная услуга «Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики»;
2. Условные обозначения:
а) признаки заявителей:
З – заявитель;

ФЛ- физическое лицо;

ПФЛ – представитель физического лица;

ЮЛ – юридическое лицо;

ПЮЛ – представитель юридического лица;

ИП – индивидуальный предприниматель;

ПИП – представитель индивидуального предпринимателя;

ПЗ – представитель заявителя;

б) требования к документам:
О – предоставляется оригинал документа;
ОЭ – предоставляется оригинал документа в электронной форме;
в) способы обращения:
ЛП – документы подаются лично в орган местного самоуправления;
МФЦ – документы подаются посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг;
ЕПГУ – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Приложение № 2
к Административному регламенту
Администрации 
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	№
п/п
	Наименование
отдельных признаков заявителей
	Идентификатор

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики»

	1.
	Физическое лицо, обратившееся самостоятельно
	ФЛ-1

	2.
	Физическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности
	ПФЛ-1

	3.
	Юридическое лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности
	ЮЛ-1

	4.
	Юридическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности
	ПЮЛ-1

	5.
	Индивидуальный предприниматель
	ИП-1

	6.
	Индивидуальный предприниматель, от имени которого обратился представитель по доверенности
	ПИП-1

	Исправление допущенных отпечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

	7.
	Физическое лицо, обратившееся за исправлением допущенных отпечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	ФЛ-2

	8.
	Физическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности, обратившееся за исправлением допущенных отпечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	ПФЛ-2

	9.
	Юридическое лицо, обратившееся за исправлением допущенных отпечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	ЮЛ-2

	10.
	Юридическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности, обратившееся за исправлением допущенных отпечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	ПЮЛ-2

	11.
	Индивидуальный предприниматель, обратившееся за исправлением допущенных отпечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	ИП-2

	12.
	Индивидуальный предприниматель, от имени которого обратился представитель по доверенности, обратившееся за исправлением допущенных отпечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	ФЛ-2


Приложение № 3
к Административному регламенту
Администрации 
Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги
	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Способы передачи документов, требования к предоставлению документов
	Признаки заявителей

	1.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	ФЛ-1, ПФЛ-1, ЮЛ-1, ИП-1,
ПИП-1
	Заявление
	О – ЛП, МФЦ;
ОЭ — ЕПГУ
	З, ПЗ

	2.
	ФЛ-1, ПФЛ-1, ЮЛ-1, ИП-1,

ПИП-1
	Согласие на обработку персональных данных
	О – ЛП, МФЦ;
ОЭ — ЕПГУ
	З

	Один из документов, удостоверяющих личность заявителя

	3.
	ФЛ-1, ИП-1
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	О – ЛП, МФЦ;
ОЭ — ЕПГУ
	З

	4.
	ФЛ-1, ИП-1
	Иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации
	О – ЛП, МФЦ;
ОЭ — ЕПГУ
	З

	Один из документов, удостоверяющих личность представителя заявителя

	5.
	ПФЛ-1, ПИП-1, ПЮЛ-1
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	О – ЛП, МФЦ;
ОЭ — ЕПГУ
	ПЗ

	6.
	ПФЛ-1, ПИП-1, ПЮЛ-1
	Иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации
	О – ЛП, МФЦ;
ОЭ — ЕПГУ
	ПЗ

	Один из документов, подтверждающих полномочия представителя заявителя

	7.
	ПФЛ-1, ПИП-1, ПЮЛ-1
	Доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя
	О – ЛП, МФЦ;
ОЭ — ЕПГУ
	ПЗ

	8.
	ПФЛ-1, ПИП-1, ПЮЛ-1
	Иной документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя
	О – ЛП, МФЦ;
ОЭ — ЕПГУ
	ПЗ


	При передаче объектов недвижимого имущества

	9.
	ФЛ-1, ПФЛ-1, ЮЛ-1, ИП-1,

ПИП-1
	Технический план (допускается предоставление технического паспорта, если объект недвижимости введен в эксплуатацию до 01.01.2016)
	О – ЛП, МФЦ;
ОЭ — ЕПГУ
	З, ПЗ

	10.
	ФЛ-1, ПФЛ-1, ЮЛ-1, ИП-1,

ПИП-1
	Правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды, безвозмездного пользования земельным участком), на котором находится недвижимое имущество или иной документ, подтверждающий право пользования земельным участком) - если права не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости, за исключением подлежащего передаче имущества, расположенного в многоквартирном жилом доме
	О – ЛП, МФЦ;
ОЭ — ЕПГУ
	З, ПЗ


	11.
	ФЛ-1
	Нотариально удостоверенное согласие другого супруга на передачу имущества в случае, если гражданин состоит в зарегистрированном браке;

	О – ЛП, МФЦ;
ОЭ — ЕПГУ 

	З, ПЗ


	12.
	ЮЛ-1, ПЮЛ-1

	Копии учредительных документов (Устав, учредительный договор)
	К -  ЛП, МФЦ,
ОЭ — ЕПГУ 


	З, ПЗ

	13.
	ЮЛ-1, ПЮЛ-1
	Решение учредителей в письменной форме о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность, в случае если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя и законодательством Российской Федерации.
	О – ЛП, МФЦ;
ОЭ — ЕПГУ
	З, ПЗ

	При передаче объектов движимого имущества:

	14.
	ФЛ-1, ПФЛ-1, ЮЛ-1, ИП-1,

ПИП-1
	Правоустанавливающие документы, содержащие индивидуально-определенные признаки движимого имущества (акт о приеме-передаче нефинансовых активов, товарная накладная, гражданско-правовой договор или иной документ удостоверяющий право на движимое имущество);
	О – ЛП, МФЦ;
ОЭ — ЕПГУ
	З, ПЗ

	15.
	ФЛ-1, ПФЛ-1, ЮЛ-1, ИП-1,

ПИП-1
	Справка о балансовой и остаточной стоимости (либо оценочный отчет о рыночной стоимости) имущества на дату передачи;
	О – ЛП, МФЦ;
ОЭ — ЕПГУ
	З, ПЗ

	16.
	ФЛ-1, ПФЛ-1, ЮЛ-1, ИП-1,

ПИП-1
	Паспорт транспортного средства (самоходных машин и других видов техники), свидетельство о регистрации транспортного средства (машины), в случае передачи транспортного средства (самоходных машин и других видов техники);
	О – ЛП, МФЦ;
ОЭ — ЕПГУ
	З, ПЗ

	17.
	ЮЛ-1, ПЮЛ-1
	Копии учредительных документов (устав, учредительный договор)
	К -  ЛП, МФЦ,
ОЭ — ЕПГУ
	З, ПЗ

	18.
	ЮЛ-1, ПЮЛ-1
	Решение учредителей в письменной форме о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность, в случае если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя и законодательством Российской Федерации.
	О – ЛП, МФЦ;
ОЭ — ЕПГУ
	З, ПЗ

	При передаче объектов инженерной инфраструктуры и энергетики как объектов движимого имущества, являющихся функциональной частью отдельного объекта капитального строительства и созданных для его инженерно-технического обеспечения, так и не являющихся таковыми (тепловые, водопроводные и водоотводные сети, сети электроснабжения, иные инженерные сети и сооружения)

	19.
	ФЛ-1, ПФЛ-1, ЮЛ-1, ИП-1,

ПИП-1
	Техническое описание объекта, подготовленное специализированной организацией, которое должно содержать следующие разделы:
описание местоположения - сведения о характерных точках контура объекта (номер контура, координаты, тип контура, высота, глубина), наименование, назначение, местоположение, протяженность, кадастровый номер земельного участка (земельных участков) на котором расположено сооружение, год создания;
графическое изображение (схема геодезических построений, схема расположения сооружения на земельном участке, чертеж контура);
раздел проектной документации (или рабочей документации), содержащий сведения об инженерном оборудовании, о сетях инженерно-технического обеспечения, перечень инженерно-технических мероприятий, содержание технологических решений или исполнительная съемка, отображающая расположение построенного объекта в пределах земельного участка, акт сдачи приемки либо акт выполненных работ;
краткое словесное описание объекта (материал, протяженность, диаметр, объем и т.п.);
	О – ЛП, МФЦ;
ОЭ — ЕПГУ
	

	20.
	ЮЛ-1, ПЮЛ-1
	Копии учредительных документов (Устав, учредительный договор);
	К -  ЛП, МФЦ,
ОЭ-ЕПГУ
	З, ПЗ

	21.
	ЮЛ-1, ПЮЛ-1
	Решение учредителей в письменной форме о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность, в случае если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя и законодательством Российской Федерации.
	О – ЛП, МФЦ;
ОЭ — ЕПГУ
	З, ПЗ


	2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

	1
	ФЛ-1, ПФЛ-1, ЮЛ-1, ИП-1,

ПИП-1
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости с информацией о зарегистрированных правах и ограничениях;
	О – ЛП, МФЦ;
ОЭ — ЕПГУ
	З, ПЗ

	2
	 ЮЛ-1,
ПЮЛ-1
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, подтверждающая факт внесения записи об организации
	О – ЛП, МФЦ;
ОЭ — ЕПГУ
	З, ПЗ

	3
	ИП-1,
ПИП-1
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, подтверждающая факт внесения записи об индивидуальном предпринимателе
	О – ЛП, МФЦ;
ОЭ — ЕПГУ
	З, ПЗ

	3.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

	1.
	ФЛ-2, ПФЛ-2, ЮЛ-2, ИП-2,

ПИП-2
	Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок по форме №5 согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту
	О – ЛП, МФЦ;
	З, ПЗ

	2.
	ФЛ-2, ПФЛ-2, ЮЛ-2, ИП-2,

ПИП-2
	Документ, выданный по результатам предоставления муниципальной услуги, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки
	ОЭ — ЕПГУ
	З, ПЗ

	3.
	ФЛ-2, ПФЛ-2, ЮЛ-2, ИП-2,

ПИП-2
	Документ, свидетельствующие о наличии в выданном по результатам предоставления муниципальной услуги документе допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные данные
	О – ЛП, МФЦ;
	З, ПЗ


Приложение № 4
к Административному регламенту
Администрации 
Исчерпывающий перечень оснований 
для отказа в приеме заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	№ п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	Ненадлежащее оформление Заявления 
	ФЛ-1, ПФЛ-1, ЮЛ-1, ПЮЛ-1, ИП-1, ПИП-1

	2.
	Представление заявителем документов, вид и состояние которых не позволяют однозначно истолковать их содержание, в том числе наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений, повреждений, которые не позволяют в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги
	ФЛ-1, ПФЛ-1, ЮЛ-1, ПЮЛ-1, ИП-1, ПИП-1

	3.
	Наличие факсимильных подписей, содержащихся на представляемых документах
	ФЛ-1, ПФЛ-1, ЮЛ-1, ПЮЛ-1, ИП-1, ПИП-1

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1.
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	Обнаружение недостоверных сведений, противоречий в представленных документах
	ФЛ-1, ПФЛ-1, ЮЛ-1, ПЮЛ-1, ИП-1, ПИП-1

	2.
	Непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в подразделе 2.11 Административного регламента
	ФЛ-1, ПФЛ-1, ЮЛ-1, ПЮЛ-1, ИП-1, ПИП-1

	3.
	Документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям, определенным настоящим Административным регламентом
	ФЛ-1, ПФЛ-1, ЮЛ-1, ПЮЛ-1, ИП-1, ПИП-1

	4.
	Непредставление представителем заявителя оформленной в установленном действующим законодательством порядке доверенности на осуществление действий от имени заявителя
	 ПФЛ-1, ПЮЛ-1,ПИП-1

	5.
	Предложение о передаче имущества, которое не может находиться в муниципальной собственности в соответствии с законодательством Российской Федерации
	ФЛ-1, ПФЛ-1, ЮЛ-1, ПЮЛ-1, ИП-1, ПИП-1

	6.
	Предложение о передаче имущества, имеющего неустранимые дефекты, не позволяющие использовать его по своему назначению
	ФЛ-1, ПФЛ-1, ЮЛ-1, ПЮЛ-1, ИП-1, ПИП-1

	7.
	Письмо об отказе балансодержателя в принятии имущества.
	ФЛ-1, ПФЛ-1, ЮЛ-1, ПЮЛ-1, ИП-1, ПИП-1

	8.
	Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги при обращении за исправлением допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является:
отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
	ФЛ-2, ПФЛ-2, ЮЛ-2, ПЮЛ-2, ИП-2, ПИП-2


Приложение № 5
к Административному регламенту
Администрации 
Формы заявлений и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги
	№ п/п
	Идентификатор
категорий (признаков) заявителей
	Форма заявления
	Способ предоставления

	1.
	ФЛ-1, ПФЛ-1, ИП-1, ПИП-1
	форма № 1
	ЛП, МФЦ, ЕПГУ

	2.
	ЮЛ-1, ПЮЛ-1
	форма № 2
	ЛП, МФЦ, ЕПГУ


Форма № 1
Заявление
Я, __________________________________________________________________,
                                 (Ф.И.О.)
Паспорт серии __________№_____,выдан __________________________________
прошу   принять  безвозмездно  в муниципальную собственность  Моргаушского 
муниципального округа Чувашской Республики _____________________________
_______________________________________________________________________,
                    (наименование имущества)
расположенного по адресу ______________________________________________,
стоимостью ___________________________________________________________.
К настоящему заявлению прилагаю:
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Контактный телефон __________________.
Результаты решения о безвозмездном принятии имущества прошу 
(нужное отметить):
- выдать лично
- направить по почте
- выдать представителю
- направить по почте представителю
Дата _____________  ___________________  ___________________________
                         (подпись)           (полностью Ф.И.О.)
Приложение к заявлению
Согласие на обработку персональных данных
Я______________________________________________________________,
          (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)
документ, удостоверяющий личность __________________________________________________________________
                                       (вид документа) серия, номер
выдан __________________________________________________________________,
            (дата выдачи указанного документа, наименование органа,
                       выдавшего документ)
зарегистрирован (на) по адресу: __________________________________________________________________,
в  целях  оказания  муниципальной  услуги   по   безвозмездной   принятии имущества    в  муниципальную  собственность  Моргаушского  муниципального округа   Чувашской  Республики  даю  согласие  администрации  Моргаушского муниципального   округа  Чувашской  Республики,  находящейся  по  адресу: 429530, Чувашская Республика, Моргаушский район, с.Моргауши, ул.Мира, д.6, ИНН 2100003168 , ОГРН 1222100009625, на обработку следующих  персональных  данных:  фамилии,  имени, отчества, адреса места жительства  (по  паспорту  и  фактический),  номера  основного документа, удостоверяющего  личность,  сведений о дате выдачи указанного документа и выдавшем   его  органе;  контактных  телефонов,  то  есть  на  совершение действий,  предусмотренных  п. 3  ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
Перечень действий с персональными данными: получение (сбор) информации, ее хранение, комбинирование, систематизация, накопление, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем смешанной обработки персональных данных с использованием ПЭВМ, с передачей полученной информации по внутренней (локальной) сети организации.
Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.
Дата __________________ _________________ _______________________
                             (подпись)           (Ф.И.О.)
Форма № 2
                                                        Заявление
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________,
          (полностью наименование юридического лица)
просит   принять безвозмездно  в  муниципальную собственность Моргаушского 
муниципального округа Чувашской Республики
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________,
                   (наименование имущества)
расположенного по адресу __________________________________________,
протяженностью ___________________________________________________,
балансовой стоимостью _____________________________________________,
остаточной стоимостью _____________________________________________
по состоянию на ___________________________________________________.
К настоящему заявлению прилагаем:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Контактный телефон __________________.
Результаты решения о безвозмездном принятии имущества в муниципальную собственность Моргаушского муниципального округа Чувашской республики просим (нужное отметить):
- выдать лично
- направить по почте
________________________ ______________________ _________________________
(должность руководителя) (подпись руководителя)     (полностью Ф.И.О.
                                                      руководителя)
«____» _________________ ________
