







Об утверждении административного регламента администрации города Чебоксары по предоставлению муниципальной услуги «Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность города Чебоксары»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом городского округа город Чебоксары Чувашской Республики, принятым решением Чебоксарского городского Собрания депутатов Чувашской Республики от 30.11.2005 № 40, постановлением администрации города Чебоксары от 07.04.2022 № 1203 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и признании утратившими силу некоторых постановлений администрации города Чебоксары», в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги администрация города Чебоксары п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить административный регламент администрации города Чебоксары по предоставлению муниципальной услуги «Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность города Чебоксары» согласно приложению.
1. Признать утратившими силу:
постановление администрации города Чебоксары от 27.03.2025 № 855 «Об утверждении административного регламента администрации города Чебоксары по предоставлению муниципальной услуги «Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность города Чебоксары»;
постановление администрации города Чебоксары от 02.12.2025 № 3534 «О внесении изменения в административный регламент администрации города Чебоксары по предоставлению муниципальной услуги «Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность города Чебоксары», утвержденный постановлением администрации города Чебоксары от 27.03.2025 № 855».
1. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
1. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации города по имущественным и земельным отношениям. 
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УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 
города Чебоксары 
от _____________ № ______


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации города Чебоксары по предоставлению муниципальной услуги «Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность города Чебоксары»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность города Чебоксары» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации города Чебоксары при осуществлении полномочий по безвозмездному принятию имущества в муниципальную собственность города Чебоксары (далее – Административный регламент).
Действие Административного регламента не распространяется на отношения, возникающие при передаче в муниципальную собственность города Чебоксары земельных участков и имущества общего пользования, расположенного в границах территории садоводства и огородничества.

1.2. Круг заявителей
Услуга предоставляется физическим лицам, в том числе индивидуальным предпринимателям, юридическим лицам, безвозмездно передающим в муниципальную собственность города Чебоксары объекты недвижимого имущества, движимого имущества, объекты инженерной инфраструктуры как объекты движимого имущества, являющиеся функциональной частью отдельного объекта капитального строительства и созданные для его инженерно-технического обеспечения, так и не являющиеся таковыми (за исключением объектов водоотведения, водоснабжения, электроснабжения) (далее соответственно– заявители, имущество).
С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих законодательству Российской Федерации.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, Реестр услуг, Единый портал)
Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также – результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в Реестре услуг и на Едином портале.
Категории (признаки) заявителей приведены в таблице № 1 приложения к Административному регламенту.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность города Чебоксары».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Чебоксары (далее также – администрация) и осуществляется через структурное подразделение управление имущественных и земельных отношений администрации города Чебоксары (далее – уполномоченное структурное подразделение).
В соответствии с заключенным соглашением прием документов заявителей, связанных с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов 
и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
не предусмотрена.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- договор о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность (оригинал документа);
- акт приема передачи (оригинал документа);
	- уведомление об отказе в предоставлении Услуги;
	- исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат услуги, является постановление администрации города Чебоксары содержащее следующие сведения: 
- дату;
- номер;
- информацию о принятом решении;
- подпись должностного лица, принявшего решение.

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, является уведомление об отказе в безвозмездном принятии имущества в муниципальную собственность города Чебоксары, содержащее:
- дату;
- номер;
- информацию о принятом решении;
- основания для отказа и возможности их устранения;
- подпись руководителя уполномоченного структурного подразделения

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
Способы выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги: 
при личном посещении,
посредством почтовой связи,
через МФЦ,
на Едином портале с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 43 рабочих дня со дня регистрации заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.
Заявления юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, включенных в Реестр ответственных субъектов предпринимательской деятельности в Чувашской Республике в соответствии с Законом Чувашской Республики от 26.12.2025 № 93 «О развитии ответственного ведения бизнеса в Чувашской Республике», рассматриваются в приоритетном порядке.
Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня со дня получения от заявителя письменного заявления о наличии таких опечаток и (или) ошибок.
В случае подачи заявления и документов посредством Единого портала с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры датой обращения считается дата автоматической регистрации заявления на Едином портале.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.7. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации заявления составляет с даты поступления:
а) почтовым отправлением – 1 рабочий день;
б) в органе местного самоуправления при личном обращении – 1 рабочий день;
в) посредством Единого портала – 1 рабочий день;
г) в МФЦ – 1 рабочий день.
Если заявление поступило после 16 часов, датой поступления считается следующий рабочий день.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте органа местного самоуправления в сети «Интернет», а также на Едином портале.

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показатели доступности и качества муниципальной слуги размещены на официальном сайте органа местного самоуправления в сети «Интернет», а также на Едином портале.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2 Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается. 
2.10.3. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:
а) федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;
г) федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»
2.10.4. При предоставлении муниципальной услуги специалисты администрации не вправе требовать от заявителя представления документов, информации и осуществления действий, предусмотренных частью 1 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.5. В соответствии с заключенным соглашением прием документов заявителей, связанных с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется в МФЦ.
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов 
и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
не предусмотрена.
При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ работники МФЦ не вправе требовать от заявителя представления документов, информации и осуществления действий, предусмотренных частью 3 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Составление и выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам вынесения соответствующего решения администрацией, обеспечивается в соответствии с требованиями к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 № 250.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, а также способы подачи заявления приведены приложении к Административному регламенту.
2.11.2. Сведения о формах заявлений и документах приведены в приложении к Административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.12.1. Оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
2.12.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики не предусмотрено.
2.12.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно;
2) наличие в представленных документах недостоверных сведений, противоречий и неточностей;
3) документы не соответствуют по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации;
4) предложение о передаче имущества, имеющего неустранимые дефекты, не позволяющие использовать его по своему назначению;
5) письмо-рекомендация организации, принимающей на определенном праве (праве аренды, безвозмездного пользования, хозяйственного ведения, оперативного управления и ином праве) либо по договору управления, инвестиционному договору передаваемое в муниципальную собственность города Чебоксары имущество за исключением жилых и нежилых помещений, расположенных в многоквартирных жилых домах (далее - балансодержатель) об отказе в принятии имущества в связи с невозможностью использования по результатам технического осмотра объекта;
6) предложение о передаче имущества, которое не может находиться в муниципальной собственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
2.12.4. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги при обращении за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является:
- отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
2.12.5. Основания, предусмотренные пунктами 2.12.1, 2.12.2, 2.12.3, 2.12.4, с учетом категории (признаков) заявителя приведены в таблице № 3 приложения к Административному регламенту.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур
- профилирование заявителя;
- прием и регистрация заявления и документов;
- межведомственное информационное взаимодействие;
- оценка сведений об имуществе в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;
- принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
- предоставление результата муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур
- профилирование заявителя;
- прием и регистрация заявления и документов;
- межведомственное информационное взаимодействие;
- оценка сведений об объекте в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;
- принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
- предоставление результата муниципальной услуги.
3.1.1. Профилирование заявителя
Определение категории (признаков) заявителя проводится путем анкетирования заявителя в уполномоченном структурном подразделении, МФЦ, а также посредством Единого портала с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры.
Перечень признаков заявителей приведен в таблице № 1 к Административному регламенту.

3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов
Для получения муниципальной услуги в администрацию представляются заявление и документы, указанные в таблице № 2 к Административному регламенту. Указанные документы могут быть представлены заявителем почтовым отправлением, в администрацию при личном обращении, через МФЦ, посредством Единого портала с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры.
Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема в администрации посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации».
Оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов 
и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
не предусмотрена.
Возможность приема администрацией, МФЦ заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от места нахождения не предусмотрена.
Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в администрации, МФЦ осуществляется в срок, предусмотренный подразделом 2.7 Административного регламента.

3.1.3. Межведомственное информационное взаимодействие
При предоставлении муниципальной услуги осуществляется межведомственное информационное взаимодействие со следующими органами и организациями:
с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации для получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости, подтверждающих права собственности на недвижимое имущество;
с Федеральной налоговой службой для получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, подтверждающих государственную регистрацию юридического лица, Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, подтверждающих государственную регистрацию индивидуального предпринимателя.
Срок направления информационных запросов составляет 1 рабочий день с даты регистрации заявления.

3.1.4 Оценка сведений об имуществе на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации. 
При предоставлении муниципальной услуги предусмотрено осуществление административной процедуры, в рамках которой проводится оценка сведений об имуществе на предмет его соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (далее – процедура оценки сведений об имуществе), включающая в себя технический осмотр имущества и проверку технической документации, представленной заявителем.
Продолжительность проведения процедуры оценки сведений об имуществе составляет 12 рабочих дней со дня поступления в администрацию заявления и документов, указанных в таблице № 2, которые заявитель должен представить самостоятельно.
Субъект, проводящий процедуру оценки сведений об имуществе –балансодержатель, определяемый администрацией.
Объектом процедуры оценки сведений об имуществе является передаваемое в муниципальную собственность города Чебоксары имущество за исключением жилых и нежилых помещений, расположенных в многоквартирных жилых домах.
Процедура оценки сведений об имуществе проводится по месту расположения имущества, указанного в заявлении.
Документом, являющимся результатом проведения процедуры оценки имущества является:
- письменное согласие балансодержателя на принятие имущества либо согласованные акты приема-передачи;
- письмо-рекомендация балансодержателя об отказе в принятии имущества в связи с невозможностью использования по результатам технического осмотра объекта.

3.1.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги
Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается на основании следующих критериев принятия решения:
- отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в таблице № 3 Административного регламента.
Специалистом уполномоченного структурного подразделения в течение 30 рабочих дней со дня получения письменного согласия на принятие имущества либо согласованных актов приема-передачи от балансодержателя готовятся:
- постановление администрации города Чебоксары о безвозмездном принятии имущества в муниципальную собственность города Чебоксары, 
- 2 экз. договора о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность города Чебоксары;
- 3 экз. акта приема-передачи имущества.
В случае получения от балансодержателя отказа в принятии имущества готовится письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Подписание договора о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность и актов приема-передачи, либо письменное уведомление об отказе в предоставлении услуги, их выдача должна быть осуществлена в срок не позднее 42 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя.

3.1.6. Предоставление результата муниципальной услуги
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня подписания договора о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность и актов приема-передачи имущества.
В случае если заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, специалист структурного подразделения организует доставку в МФЦ конечного результата предоставления услуги в течение 1 рабочего дня со дня подписания.
Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.
В случае подачи заявления посредством Единого портала с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры результат предоставления услуги по выбору заявителя может быть получен либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа, ответственного за предоставление услуги, в личном кабинете на Едином портале либо в администрации при личном посещении.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

Сведения о ходе предоставления услуги, результаты предоставления услуги направляются для размещения в личном кабинете заявителя в Едином портале вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением услуги, а также от способа предоставления заявителю результатов предоставления услуги.

                                             ___________________________


Приложение 
к Административному регламенту
администрации города Чебоксары

ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень сведений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 
и отказа в предоставлении муниципальной услуги
        
I. Перечень условных обозначений и сокращений   

1. Условные сокращения:
а) Административный регламент - Административный регламент администрации города Чебоксары по предоставлению муниципальной услуги «Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность города Чебоксары»;
б) муниципальная услуга - муниципальная услуга «Безвозмездное принятие имущества в муниципальную собственность города Чебоксары»;
в) заявление – заявление о предоставлении муниципальной услуги;
г) документы - прилагаемые к заявлению документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
д) Единая система межведомственного электронного взаимодействия - федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;
е) Единый портал - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
ж) Реестр услуг - федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;
з) МФЦ – многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;
и) заявитель, заявители – физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, юридические лица, безвозмездно передающие в муниципальную собственность города Чебоксары имущество, также представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих законодательству Российской Федерации;
к) орган местного самоуправления, администрация – администрация города Чебоксары;
л) уполномоченное структурное подразделение- управление имущественных и земельных отношений администрации города Чебоксары;
м) имущество - объекты недвижимого имущества, движимого имущества, объекты инженерной инфраструктуры как объекты движимого имущества, являющиеся функциональной частью отдельного объекта капитального строительства и созданные для его инженерно-техническогообеспечения, так и не являющиеся таковыми (за исключением объектов водоотведения, водоснабжения, электроснабжения);
н) балансодержатель - организация, принимающая на определенном праве (праве аренды, безвозмездного пользования, хозяйственного ведения, оперативного управления и ином праве) либо по договору управления, инвестиционному договору передаваемое в муниципальную собственность города Чебоксары имущество за исключением жилых и нежилых помещений, расположенных в многоквартирных жилых домах.

2. Условные обозначения: 
Заявитель - заявитель, обратившийся за предоставлением муниципальной услуги;
ОП - заявитель, обратившийся за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

Таблица № 1

	№ 
	Наименование отдельных признаков заявителей
	Идентификатор


	Результат муниципальной услуги «Передача в муниципальную собственность объектов движимого имущества»

	1. 
	юридические лица, безвозмездно передающие в муниципальную собственность города Чебоксары имущество 
	заявитель 1 


	2. 
	физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, безвозмездно передающие в муниципальную собственность города Чебоксары имущество
	заявитель 2

	Результат муниципальной услуги «Передача в муниципальную собственность объектов недвижимого имущества за исключением имущества, находящегося в многоквартирном доме»

	3. 
	юридические лица, безвозмездно передающие в муниципальную собственность города Чебоксары имущество 
	заявитель 3 


	4. 
	физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, безвозмездно передающие в муниципальную собственность города Чебоксары имущество
	заявитель 4

	Результат муниципальной услуги «Передача в муниципальную собственность объектов недвижимого имущества, находящихся в многоквартирном доме»

	5. 
	юридические лица, безвозмездно передающие в муниципальную собственность города Чебоксары имущество 
	заявитель 5


	6. 
	физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, безвозмездно передающие в муниципальную собственность города Чебоксары имущество
	заявитель 6

	Результат муниципальной услуги «Передача объектов инженерной инфраструктуры как объектов движимого имущества, являющихся функциональной частью отдельного объекта капитального строительства и созданных для его инженерно - технического обеспечения, так и не являющихся таковыми (за исключением объектов водоотведения, водоснабжения, электроснабжения)»

	7. 
	юридические лица, безвозмездно передающие в муниципальную собственность города Чебоксары имущество 
	заявитель 7


	8. 
	физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, безвозмездно передающие в муниципальную собственность города Чебоксары имущество
	заявитель 8

	Результат муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах»

	9. 
	заявитель, обратившийся за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	ОП 






III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Таблица № 2

	№ 
	Идентификатор
категорий (признаков) заявителей
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Требования к представлению документов

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно 

	1. 
	Заявитель 1, 3, 5, 7
	Заявление по форме № 1
	оригинал





	2. 
	Заявитель 2, 4, 6, 8
	Заявление по форме № 2

	

	3. 
	ОП 
	Заявление по форме № 3

	

	4. 
	Заявитель 4, 6
	Документы, подтверждающие согласие членов семьи, – согласие другого супруга на передачу имущества (в случае если гражданин состоит в зарегистрированном браке), оформленное в соответствии с законодательством Российской Федерации, нотариально удостоверенное
	оригинал

	5. 
	Заявитель 1, 2


	Документация на транспортное средство, содержащая его технические характеристики (при передаче транспортного средства):
- паспорт транспортного средства;
- паспорт самоходной машины;
- паспорт иного технического средства
	при личном обращении в администрацию,  МФЦ - оригинал и (или) копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;  

почтовым отправлением - копия документа заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

посредством Единого портала (при наличии технической возможности)  - документ в электронной форме


	6. 
	
	Документы, удостоверяющие право собственности на транспортное средство (при передаче транспортного средства), – свидетельство о регистрации транспортного средства (машины)
	

	7. 
	
	Документы, подтверждающие право пользования объектом движимого имущества, содержащие индивидуально определенные признаки движимого имущества:
- акт о приеме-передаче нефинансовых активов;
- либо товарная накладная на движимое имущество;
- либо гражданско-правовой договор на движимое имущество;
либо иной документ, подтверждающий право на движимое имущество;
	

	8. 
	
	Документы, подтверждающие стоимость имущества:
- справка о балансовой и остаточной стоимости имущества на дату передачи имущества;
- либо оценочный отчет о рыночной стоимости имущества на дату передачи имущества
	

	9. 
	
	Документы, подтверждающие сведения, – гарантийное письмо, подтверждающее, что в случае обнаружения дефекта в течение одного года после передачи имущества в муниципальную собственность, при условии правильной его эксплуатации балансодержателем, устранение его производится за счет передающей стороны
	

	10. 
	Заявитель 1, 3, 5, 7
	Документы, подтверждающие решение учредителей юридического лица – решение учредителей о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность города Чебоксары, в случае, если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя и законодательства Российской Федерации, либо справка о том, что сделка не является крупной
	

	11. 
	
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	

	12. 
	Заявитель 2, 4, 6, 8

	Документ, удостоверяющий личность заявителя:
- паспорт
- иной документ, удостоверяющий личность в соответствии с законодательством Российской Федерации

	при личном обращении в администрацию,  МФЦ - оригинал;  

почтовым отправлением - копия документа заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

посредством Единого портала (при наличии технической возможности)  не требуется 

	13. 
	
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:
 - доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 
	при личном обращении в администрацию,  МФЦ - оригинал;  

почтовым отправлением - копия документа заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

посредством Единого портала (при наличии технической возможности)  - документ в электронной форме

	14. 
	Заявитель 3, 4
	Документы, подтверждающие право пользования земельным участком, на котором находится недвижимое имущество, если права не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости:
- договор аренды земельного участка, на котором находится недвижимое имущество;
- договор безвозмездного пользования земельного участка, на котором находится недвижимое имущество;
- иной документ, подтверждающий право пользования земельным участком, на котором находится недвижимое имущество
	при личном обращении в администрацию,  МФЦ - оригинал и (или) копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;  

почтовым отправлением - копия документа заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

посредством Единого портала (при наличии технической возможности)    - документ в электронной форме


	15. 
	Заявитель 3, 4, 5, 6
	Документы, содержащие основные характеристики и сведения об объекте недвижимости (один из документов по выбору заявителя):
технический план;
либо технический паспорт, если объект недвижимости введен в эксплуатацию до 01 января 2016 года)
	

	16. 
	Заявитель 7, 8

	Документы, подтверждающие описание объектов инженерной инфраструктуры, – техническое описание объекта, подготовленное специализированной организацией, которое должно содержать следующие разделы: описание местоположения - сведения о характерных точках контура объекта (номер контура, координаты, тип контура, высота, глубина), наименование, назначение, местоположение, протяженность, кадастровый номер земельного участка (земельных участков) на котором расположено сооружение, год создания; графическое изображение (схема геодезических построений, схема расположения сооружения на земельном участке, чертеж контура); раздел проектной документации (или рабочей документации), содержащий сведения об инженерном оборудовании, о сетях инженерно-технического обеспечения, перечень инженерно-технических мероприятий, содержание технологических решений или исполнительная съемка, отображающая расположение построенного объекта в пределах земельного участка, акт сдачи приемки либо акт выполненных работ; краткое словесное описание объекта (материал, протяженность, диаметр, объем и т.п.)
	

	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, т.к. они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	17
	Заявитель 3, 4, 5, 6
	Документ, подтверждающий право собственности или владения на объект недвижимого имущества, зарегистрированное в Едином государственном реестре недвижимости, – выписка из Единого государственного реестра недвижимости
	при личном обращении в администрацию,  МФЦ - оригинал и (или) копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;  

почтовым отправлением - копия документа заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

посредством Единого портала (при наличии технической возможности) - документ в электронной форме

	18
	Заявитель 1, 3, 5, 7
	Документ, подтверждающий государственную регистрацию юридического лица, - выписка из Единого государственного реестра юридических лиц


	

	19
	Заявитель 2, 4, 6, 8
	Документ, подтверждающий государственную регистрацию индивидуального предпринимателя, - выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей

	





IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
Таблица № 3

	№
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	-

	2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1.
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	-

	3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	непредставление или представление не в полном объеме документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставит самостоятельно
	заявитель 1-8


	2.
	наличие в представленных документах недостоверных сведений, противоречий и неточностей
	заявитель 1-8

	3.
	документы не соответствуют по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации
	заявитель 1-8

	4.
	предложение о передаче имущества, имеющего неустранимые дефекты, не позволяющие использовать его по своему назначению
	заявитель 1-8

	5.
	письмо-рекомендация балансодержателя передаваемого имущества об отказе в принятии имущества в связи с невозможностью использования по результатам технического осмотра объекта
	заявитель 1-8

	6.
	предложение о передаче имущества, которое не может находиться в муниципальной собственности в соответствии с законодательством Российской Федерации
	заявитель 1-8

	7.
	отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	ОП 






V. Формы заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей
	Форма заявления
	Способы представления заявления

	1.
	заявитель 1, 3, 5, 7 (юридические лица, безвозмездно передающие в муниципальную собственность города Чебоксары имущество)
	Форма № 1



	- почтовым отправлением
- в МФЦ
- в органе местного самоуправления при личном обращении
- посредством Единого портала с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры

	2.
	заявитель 2, 4, 6, 8 (физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, безвозмездно передающие в муниципальную собственность города Чебоксары имущество)
	Форма № 2

Согласие заявителя (представителя заявителя) на обработку персональных данных, оформленное в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (приложение к заявлению)
	- почтовым отправлением
- в МФЦ
- в органе местного самоуправления при личном обращении
- посредством Единого портала с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры


	3.
	ОП 
	Форма № 3
	- почтовым отправлением
- в органе местного самоуправления при личном обращении






ФОРМА № 1
для юридических лиц
Администрация города Чебоксары
от __________________________________
полное и сокращенное (при наличии) наименование заявителя, организационно-правовая форма юридического лица, ФИО (последнее – при наличии) представителя заявителя (при наличии)
____________________________________
 (адрес местонахождения, телефон (факс), адрес электронной почты и иные реквизиты, позволяющие осуществлять взаимодействие с заявителем)
__________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность города Чебоксары
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________,
                (полностью наименование юридического лица)
просит  принять безвозмездно в муниципальную собственность города Чебоксары
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________,
                         (наименование имущества)
расположенного по адресу _________________________________________________,
протяженностью _______________________,
балансовой стоимостью ____________________________________________________,
остаточной стоимостью _____________________________________________________
по состоянию на _________________.
К настоящему заявлению прилагаем:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Контактный телефон __________________.
Результаты  решения  о  безвозмездном  принятии  имущества  в муниципальную
собственность г. Чебоксары просим (нужное отметить):
- выдать лично
- направить по почте

__________________________ _______________ ________________________________
 (должность руководителя)     (подпись          (полностью Ф.И.О. (последнее-при наличии) руководителя)
                                               руководителя)

"____" _____________ _____ г.



ФОРМА № 2
для физических лиц и индивидуальных предпринимателей
Администрация города Чебоксары
от __________________________________
 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица, представителя заявителя (при наличии), ____________________________________
 (адрес местонахождения, телефон (факс), адрес электронной почты и иные реквизиты, позволяющие осуществлять взаимодействие с заявителем)
__________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
 о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность города Чебоксары
Я, _______________________________________________________________________,
                                 (Ф.И.О.(последнее – при наличии)
паспорт серии _______ N ___________, выдан ________________________________
прошу  принять  безвозмездно в муниципальную собственность города Чебоксары
__________________________________________________________________________,
                         (наименование имущества)
расположенного по адресу: ________________________________________________,
стоимостью _______________________________________________________________.
К настоящему заявлению прилагаю:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
- согласие на обработку персональных данных.
Контактный телефон __________________.
Результаты   решения  о  безвозмездном  принятии  имущества  прошу  (нужное
отметить):
- выдать лично
- направить по почте
- выдать представителю
- направить по почте представителю

Дата __________ _________________ _____________________________________
                                   (подпись)             (полностью Ф.И.О. .(последнее – при наличии)




ФОРМА № 3

Администрация города Чебоксары
от __________________________________
____________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) – для граждан и индивидуальных предпринимателей, полное наименование заявителя, ОГРН - для юридических лиц
и т.д.)
____________________________________
(адрес местонахождения, телефон (факс), адрес электронной почты и иные реквизиты, позволяющие осуществлять взаимодействие с заявителем)
__________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
       об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных
      в результате предоставления муниципальной услуги документах

В связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в предоставленном в результате предоставления муниципальной услуги документе прошу представить исправленный документ по результатам предоставления муниципальной услуги

___________________________________________________________________________
                           
___________________________________________________________________________
             (сведения о документе (номер, кем и когда выдан),

___________________________________________________________________________
     в котором допущена опечатка и (или) ошибка, содержание (характер) опечатки и (или) ошибки

Подлинность представленных документов и достоверность изложенных сведений подтверждаю.

Приложение: на _____ л.



«___» ___________ 20__ г.                             ______________________________________
(подпись, ф.и.о. .(последнее – при наличии), должность заявителя (для юр.лиц)



Приложение к заявлению


Согласие
на обработку персональных данных

    Я, ___________________________________________________________________,
               (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

проживающий(ая) по адресу: ________________________________________________
__________________________________________________________________________,
__________________________________________________________________________,
паспорт: серия _____ № _____________________, выдан _______________________
__________________________________________________________________________,
в целях предоставления муниципальной услуги в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку предоставленных персональных данных Администрации города Чебоксары.
                                       
Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 

Согласие на обработку персональных данных принял:

_________________________ _____________ ___________________________________
     (должность лица,                                    (подпись)                           (фамилия, имя, отчество 
   принявшего согласие)                                                                         (последнее - при наличии)


Дата ____ __________ 20___ г.



Приложение к заявлению

Согласие
на обработку персональных данных

    Я, ___________________________________________________________________,
         (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) законного представителя (уполномоченного лица)

проживающий(ая) по адресу: ________________________________________________
__________________________________________________________________________,
__________________________________________________________________________,
паспорт: серия _____ № _____________________, выдан _______________________
__________________________________________________________________________,

в целях предоставления муниципальной услуги,  
_____________________________________________________________________________       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина)
_________________________________________________________________________
в соответствии со статьей 9 Федерального закона «О персональных данных» даю свое согласие администрации города Чебоксары, на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно на совершение действий, предусмотренных пунктом   3   статьи   3 Федерального закона      
«О    персональных   данных»,  со   сведениями, представленными мной для предоставления муниципальной услуги
_________________________________________________________________________               (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина)
_________________________________________________________________________             

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей    информации    или   документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Согласие может быть отозвано мной путем подачи письменного заявления в адрес администрации города Чебоксары 

_______________ _______________________________________ _____ __________ 20___ г.             
             (подпись)          (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)  
                                                         (уполномоченного лица) 

Полномочия уполномоченного лица подтверждены  
__________________________________________________________________________                                   (указать наименование и реквизиты документа, подтверждающего
 _________________________________________________________________________
                                        полномочия (уполномоченного лица)

Согласие на обработку персональных данных принял:

_____________________________________ _________ _________________________
(должность лица, принявшего согласие)                          (подпись)           (фамилия, имя, отчество                                                                       
                                                                                                                            (последнее - при наличии)

Дата ___ ________ 20__ г. 
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