ОТЧЁТ

муниципального бюджетного учреждения 

«Архив Алатырского муниципального округа» 
за 9 месяцев 2025 года
Деятельность муниципального бюджетного учреждения «Архив Алатырского муниципального округа» за 9 месяцев 2025 года осуществлялась в соответствии с муниципальным заданием, планом работы на 2025 год.

1. Обеспечение сохранности и организация государственного учета 
Документов Архивного фонда Чувашской Республики
За 9 месяцев 2025 года сотрудниками архива проведена простая реставрация – 235 дел и подшивка – 224 дел, хранящихся в фондах и описей. 

Проведено картонирование дел на бумажной основе в количестве 2448 единиц, в том числе, находящихся на хранении архивных документов в количестве 1151 дел,  поступивших в закартонированном виде 1297 дело постоянного хранения и личного состава из 11 организаций (документы Алтышевского, Атратского, Восходского, Иваньково-Ленинского, Кирского, Октябрьского, Сойгинского сельских поселений, Избирательная комиссия, Алатырское ТО Чувашского райпотребсоюза, Финансовый отдел администрации Алатырского МО).

В связи с изменением в составе и объеме фондов в результате новых поступлений, а также вследствие проверки наличия и состояния дел фонда, внесены текущие изменения в учетные документы. 
2. Комплектование документами Архивного фонда Российской Федерации 

и другими архивными документами.

По итогам девяти месяцев 2025 года на постоянное хранение принято 1297 ед. хранения от 11 организаций, в том числе 1118 дел постоянного хранения (Алтышевского, Атратского, Восходского, Иваньково-Ленинского, Кирского, Октябрьского, Сойгинского сельских поселений, Избирательная комиссия, Алатырское ТО Чувашского райпотребсоюза, Финансовый отдел администрации Алатырского МО) и 179 дел по личному составу (Алатырское ТО Чувашского райпотребсоюза). 
За девять месяцев продолжена работа по упорядочению дел ликвидированных сельских поселений Алатырского района и прием документов с истекшим сроком хранения.  Экспертно-проверочной комиссией Минкультуры Чувашии утверждены шесть актов о необнаружении документов, пути розыска которых исчерпаны, по шести фонлам на 18 дел постоянного хранения (похозяйственных книг).

В отчетном периоде согласована 1 номенклатура дел организаций – источников комплектования. 
3. Создание НСА к документам Архивного фонда Российской Федерации и другим архивным документам, ведение автоматизированного учета и НСА

Осуществлялась работа в программе КАИСА. Проведено сканирование описей дел постоянного хранения и личного состава. Переведено в электронный вид и размещено в программе 139 описей. 

4. Информационное обеспечение и использование документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов.

Информационная деятельность МБУ «Архив Алатырского муниципального округа» осуществлялась на основе плана работы учреждения и в согласовании с планом мероприятий администрации Алатырского муниципального округа.  

В социальной сети ВКонтакте размещалась актуальная информация о деятельности учреждения. Общее количество посещений постов составило 995 человек. 
В истекшем периоде услуги читального зала были предоставлены 17 пользователям, выдача документов составила 582 единицы хранения. 
Тематических запросов всего поступило 316, исполнено - 316 запросов, исполнено с положительным результатом 288 запросов. 

Социально-правового характера поступило 1407 запросов, исполнено – 1407 запросов, с положительным результатом 1078 запросов.

Поступление запросов осуществлялось через ГИС ЭЦП – 834 запроса, через программу Vip Net – 29 запросов.  
Количество пользователей архивной информацией по итогам первого квартала составило 2718 человека.
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