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Постановление администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики

от 22 марта 2024 года № 471
Об утверждении административного регламента администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование имущества находящегося в муниципальной собственности Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Чувашской Республики от 18.10.2004 № 19 «Об организации местного самоуправления в Чувашской Республике», решением Собрания депутатов Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики от 24.03.2023 N С-13/20 "Об утверждении перечня услуг, предоставляемых администрацией Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики"  администрация Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:
         1. Утвердить Административный регламент администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование имущества находящегося в муниципальной собственности Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

  

Глава Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики       А.Н. Матросов

Утвержден

постановлением администрации

Моргаушского муниципального округа

От 22.03.2024 N471

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ МОРГАУШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ В БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ

МОРГАУШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ"

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики" (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), возникающих между заявителями и администрацией Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики (далее - муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей

Получателями муниципальной услуги являются:

бюджетные, казенные и автономные учреждения, учредителем которых являются органы местного самоуправления Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики;

органы местного самоуправления Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики;

депутаты Собрания депутатов Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики для осуществления депутатской деятельности;

общественные объединения инвалидов и организации, которые созданы общероссийскими общественными объединениями инвалидов, и уставный капитал которых полностью состоит из вкладов общественных организаций инвалидов, и среднесписочная численность инвалидов в которых по отношению к другим работникам составляет не менее чем 50 процентов, а доля оплаты труда инвалидов в фонде оплаты труда - не менее чем 25 процентов, при условии использования такого имущества данными объединениями и организациями на законных основаниях в течение не менее чем пять лет на момент предоставления.

С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих законодательству Российской Федерации.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого администрацией Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также - результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее - вариант).

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и результат, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга имеет следующее наименование: "Предоставление в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики".

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики (далее также - администрация) и осуществляется через отдел имущественных и земельных отношений администрации  Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики (далее также - уполномоченное структурное подразделение).

В соответствии со статьей 15 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ) и заключенным соглашением между администрацией Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - соглашение), прием документов заявителей, связанных с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ).

Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- в случае принятия решения о предоставлении в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики - выдача заявителю договора безвозмездного пользования;

- в случае принятия решения об отказе в предоставлении в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики - письменное уведомление администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики об отказе в предоставлении в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики;

- исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о предоставлении муниципальной услуги, является постановление администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики о предоставлении муниципального имущества Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики в безвозмездное пользование.

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, является уведомление об отказе в предоставлении в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики, содержащее:

- дату;

- номер;

- информацию о принятом решении;

- основания для отказа и возможности их устранения;

- подпись должностного лица.

2.3.3. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут быть выданы по выбору заявителя (представителя заявителя) при личном посещении, направлены посредством почтовой связи, электронной почты.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги, начиная со дня регистрации в администрации либо в МФЦ Заявления с документами, указанными в подразделе 2.6 Административного регламента, не должен превышать 30 календарных дней.

Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, а также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, МФЦ, их должностных лиц, либо муниципальных служащих администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики, размещается на официальном сайте Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики в сети "Интернет" (далее - официальный сайт администрации), в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг), на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Сведения и документы, которые заявитель должен представить самостоятельно

Для получения муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики, заявители представляют в уполномоченное структурное подразделение заявление по форме согласно Приложению N 1 к Административному регламенту (далее - Заявление).

К Заявлению прилагаются:

согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" - для физических лиц (приложение к Заявлению).

В Заявлении указывается:

полное и сокращенное наименование и организационно-правовая форма юридического лица, фамилия, имя, отчество депутата; почтовый адрес, контактный телефон;

характеристика имущества, в отношении которого запрашивается возможность передачи в безвозмездное пользование, позволяющая его однозначно определить (наименование, местоположение (адрес);

цель использования имущества;

срок использования имущества;

личная подпись заявителя и дата составления заявления.

При обращении с заявлением о предоставлении услуги представителя заявителя, им представляется документ, подтверждающий его полномочия, оформленный в соответствии с действующим законодательством.

При представлении копий документов, заявителям необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных документов, если копии нотариально не заверены. Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист уполномоченного структурного подразделения, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.

Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем следующими способами:

путем личного обращения;

через МФЦ;

посредством электронной почты;

через организации федеральной почтовой связи.

2.6.2. Документы и сведения, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

Межведомственное информационное взаимодействие при оказании муниципальной услуги не осуществляется.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

ненадлежащее оформление Заявления (пункт 2.6.1 подраздела 2.6 Административного регламента);

представление заявителем документов, вид и состояние которых не позволяют однозначно истолковать их содержание, в том числе наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений, повреждений, которые не позволяют в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги;

наличие факсимильных подписей, содержащихся на представляемых документах.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

представление заявителем неполных и (или) заведомо недостоверных сведений;

непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в подразделе 2.6 Административного регламента;

документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям, определенным настоящим Административным регламентом;

непредставление представителем заявителя оформленной в установленном действующим законодательством порядке доверенности на осуществление действий от имени заявителя;

поступление от заявителя письменного заявления о прекращении предоставления муниципальной услуги;

имущество, указанное в заявлении заявителем, не является муниципальной собственностью Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики;

по имуществу, указанному в заявлении заявителем, ранее принято решение о приватизации, о передаче в аренду, о проведении торгов на право заключения договора аренды, об использовании для муниципальных нужд, о передаче в безвозмездное пользование третьим лицам;

заявитель не соответствует требованиям, указанным в п. 1.2 настоящего Административного регламента;

подписание заявления о предоставлении в безвозмездное пользование имущества неуполномоченным лицом или лицом, не подтвердившим свои полномочия.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме

Срок регистрации заявления и документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего раздела Административного регламента:

в случае подачи запроса через МФЦ - в день обращения заявителя, уполномоченного лица (представителя заявителя) в МФЦ. Расписка-уведомление о приеме заявления выдается заявителю, уполномоченному лицу (представителю заявителя) в МФЦ;

при личном обращении в администрацию муниципального округа заявителя, уполномоченного лица (представителя заявителя) - не позднее первого рабочего дня, следующего за днем получения Администрацией муниципального округа запроса и документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего раздела Административного регламента.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп населения, в том числе оборудование пандусов, наличие удобной офисной мебели.

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления документов.

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания.

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста.

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде структурного подразделения администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином портале государственных и муниципальных услуг. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации. Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителей помещении администрации.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- обеспечение информирования о работе уполномоченного структурного подразделения администрации и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале государственных и муниципальных услуг);

- ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя;

- условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, наличие необходимого количества парковочных мест);

- обеспечение свободного доступа в здание администрации;

- доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;

- организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ.

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений);

- компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной услуги;

- культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей);

- строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги;

- эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги);

- удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги;

- удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб.

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

      
2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.14.2. Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом. Взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики и соглашением.

Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), а также посредством запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг в МФЦ, в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона N 210-ФЗ не предусмотрена.

2.14.3. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.

2.14.4. Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не предусмотрено.

III. Состав, последовательность

и сроки выполнения административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

1. Предоставление в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики.

2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.2. Профилирование заявителя

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в администрации, МФЦ.

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления муниципальной услуги.

Перечень признаков заявителей приведен в приложении N 2 к Административному регламенту.

3.3. Вариант 1. Предоставление в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики

3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации заявления в администрации.

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю договора безвозмездного пользования либо письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.3. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотрены подразделом 2.7 Административного регламента.

3.3.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

3.3.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.2 раздела II Административного регламента.

3.3.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги (положительного либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

3.3.6.1. Для получения муниципальной услуги в администрацию или МФЦ представляются документы, указанные в пункте 2.6.1 раздела II Административного регламента.

С заявкой и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, оформленных в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема в администрации, МФЦ посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации.

Срок регистрации заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в администрации, МФЦ составляет 15 минут.

Возможность приема администрацией, МФЦ заявления (запроса) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от места нахождения не предусмотрена.

3.3.6.2. Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги не осуществляется.

3.3.6.3. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается на основании следующих критериев принятия решения:

- соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2 раздела I Административного регламента;

- достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах;

- представление полного комплекта документов, указанных в пункте 2.6.1 раздела II Административного регламента;

- отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2 раздела II Административного регламента.

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги - не более 2 рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации, являющийся ответственным исполнителем:

- принимает предварительно согласованный начальником уполномоченного структурного подразделения, заместителем главы администрации
Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики, курирующим предоставление муниципальной услуги, постановление администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование;

- готовит договора безвозмездного пользования в трех экземплярах.

Заверенная копия постановления, три экземпляра договора безвозмездного пользования выдаются для подписания Заявителю лично либо его представителю при предъявлении надлежащее оформленных документов, либо почтовым отправлением в адрес, указанный в Заявлении.

В случае получения вышеперечисленных документов представителем Заявителя, указанному лицу необходимо представить документ, удостоверяющий личность (паспорт). Специалист администрации, осуществляющий выдачу документов, проверяет соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя.

Выдача заверенной копии постановления и трех экземпляров договора безвозмездного пользования, должна быть осуществлена в течение 20 календарных дней со дня регистрации Заявления.

Подписанный Заявителем договора безвозмездного пользования направляется для подписания главе Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики:

лично либо через уполномоченное лицо специалисту администрации;

почтовым отправлением в адрес администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики.

3.3.6.4. После подписания договор безвозмездного пользования в течение 1 рабочего дня выдается Заявителю лично или его представителю при представлении надлежащее оформленных документов либо направляется почтовым отправлением в адрес, указанный в Заявлении.

В случае получения договора безвозмездного пользования представителем Заявителя указанному лицу необходимо представить документ, удостоверяющий личность (паспорт). Специалист администрации, осуществляющий выдачу договора безвозмездного пользования, проверяет соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя.

Уведомление об отказе с указанием причин отказа и возможностей их устранения выдается заявителям либо их представителям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, либо направляются по почте. К уведомлению прилагаются все представленные документы.

В случае если Заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, специалист уполномоченного структурного подразделения организует доставку в МФЦ конечного результата предоставления услуги в течение 1 рабочего дня со дня подписания.

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена.

3.3.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена.

3.3.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

3.4. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 3 рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке.

3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является замена документов в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

3.4.3. Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено.

3.4.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

3.4.5. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является установление факта отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

3.4.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию заявление в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок.

Срок регистрации заявления составляет 15 минут.

3.4.7. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом является установление факта наличия либо отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке специалист администрации осуществляет замену указанных документов в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах специалист администрации письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке.

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания не предусмотрена.

IV. Формы контроля

за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет глава Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики либо по его поручению заместитель главы администрации, курирующим предоставление муниципальной услуги, путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании утвержденного плана работы и внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуются на основании распоряжений администрации.

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу.

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица, муниципальные служащие администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и последовательности административных процедур и административных действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его 

работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона N 210-ФЗ, их работников
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их работников при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба)

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет жалобы

Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона N 210-ФЗ, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами;

отказ уполномоченного структурного подразделения, его должностного лица (специалиста), МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их работников, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами;

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных подразделом 2.8 раздела II настоящего Административного регламента.

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа в адрес заместителя главы администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики, курирующего предоставление муниципальной услуги, либо в адрес главы Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики, в МФЦ в адрес руководителя, а также организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, в адрес ее руководителя.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, в электронном виде с использованием сети "Интернет", официального сайта органа местного самоуправления, Единого портала государственных и муниципальных услуг, портала федеральной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг уполномоченным органом (далее - информационная система досудебного (внесудебного) обжалования), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба (приложение N 3 к Административному регламенту) в соответствии с Федеральным законом N 210-ФЗ должна содержать:

наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, ее руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, ее работника;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его работника, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, ее работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронной форме документы, подтверждающие полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в администрацию Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, подлежит обязательной регистрации в срок не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона N 210-ФЗ принимается одно из следующих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

в удовлетворении жалобы отказывается.

При удовлетворении жалобы администрация Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, организация, предусмотренная частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, принимают исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностные лица администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В случае подачи жалобы посредством информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования, ответ заявителю направляется посредством указанной системы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационном стенде в уполномоченном подразделении администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте органа местного самоуправления, в ходе личного приема, а также по телефону, электронной почте.

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться:

в устной форме;

в форме электронного документа;

по телефону;

в письменной форме.

Приложение N 1

к Административному регламенту

БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ

ЗАЯВИТЕЛЯ - ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА

                                   В администрацию

                                   Моргаушского муниципального округа

                                   Чувашской Республики
Заявление

__________________________________________________________________________,

                (полностью наименование юридического лица)

просит предоставить в безвозмездное пользование ________________________________

___________________________________________________________________________

                 (наименование и местоположение имущества)

в целях ___________________________________________________________________,

сроком ___________________________________________________________________.

    К настоящему заявлению прилагаем:

    1. копии учредительных документов;

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Контактный телефон ___________________________.

    Результаты   решения   о  предоставлении  в  безвозмездное  пользование

имущества просим (нужное отметить):

    - выдать лично

    - направить по почте.

________________________ ________________ _________________________________

(должность руководителя)    (подпись)      (полностью Ф.И.О. руководителя)

"____" ____________ ______ г.

БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ

ЗАЯВИТЕЛЯ - ДЕПУТАТА СОБРАНИЯ ДЕПУТАТОВ МОРГАУШСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

                                   В администрацию

                                   Моргаушского муниципального округа

                                   Чувашской Республики

Заявление

    Я, ___________________________________________________________________,

                                 (Ф.И.О.)

депутат  Собрания  депутатов  Моргаушского  муниципального  округа Чувашской

Республики   по   избирательному   округу   N  ____,  прошу  предоставить в

безвозмездное пользование

___________________________________________________________________________

                 (наименование и местоположение имущества)

в целях ___________________________________________________________________

сроком ___________________________________________________________________.

    К настоящему заявлению прилагаю:

    1. согласие на обработку персональных данных;

___________________________________________________________________________

    Контактный телефон ______________________.

    Результаты   решения   о  предоставлении  в  безвозмездное  пользование

имущества прошу (нужное отметить):

    - выдать лично;

    - направить по почте;

    - выдать представителю;

    - направить по почте представителю.

Депутат Собрания депутатов

Моргаушского муниципального округа

Чувашской Республики

по избирательному округу N ______   ___________ ___________________________

                                     (подпись)  (полностью Ф.И.О. депутата)

"____" ____________ ______ г.

Приложение

к заявлению

Согласие

на обработку персональных данных

    Я, ___________________________________________________________________,

             (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

документ, удостоверяющий личность _______________ ________________________,

                                  (вид документа)       серия, номер

выдан ____________________________________________________________________,

            (дата выдачи указанного документа, наименование органа,

                              выдавшего документ)

зарегистрирован(на) по адресу: ___________________________________________,

в  целях  оказания  муниципальной  услуги по предоставлению в безвозмездное

пользование   имущества,   находящегося   в   муниципальной   собственности

Моргаушского   муниципального   округа  Чувашской  Республики  даю  согласие

администрации   Моргаушского  муниципального  округа  Чувашской  Республики,

находящейся  по адресу: Чувашская Республика, Моргаушского район, с. Моргауши,

ул.  Мира,  д.  6, ИНН 2100003168, ОГРН 1222100009625, на обработку

следующих  персональных  данных:  фамилии,  имени,  отчества,  адреса места

жительства   (по  паспорту  и  фактический),  номера  основного  документа,

удостоверяющего  личность,  сведений  о  дате выдачи указанного документа и

выдавшем  его органе; контактных телефонов, то есть на совершение действий,

предусмотренных  п.  3  ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О

персональных данных".

    Перечень действий с персональными данными: получение (сбор) информации,

ее   хранение,   комбинирование,   систематизация,   накопление,  уточнение

(обновление,    изменение),   использование,   передачу   (распространение,

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение

персональных  данных.  Обработка  вышеуказанных  персональных  данных будет

осуществляться    путем   смешанной   обработки   персональных   данных   с

использованием  ПЭВМ,  с  передачей  полученной  информации  по  внутренней

(локальной) сети организации.

    Настоящее  согласие  действует  со  дня  его подписания до дня отзыва в

письменной форме.

Дата ________________ _______________ _____________________________________

                         (подпись)                  (Ф.И.О.)

Приложение N 2

к Административному регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ

ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Статус заявителя
	бюджетные, казенные и автономные учреждения, учредителем которых являются органы местного самоуправления 

депутаты Собрания депутатов Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики для осуществления депутатской деятельности;

общественные объединения инвалидов и организации, которые созданы общероссийскими общественными объединениями инвалидов, и уставный капитал которых полностью состоит из вкладов общественных организаций инвалидов, и среднесписочная численность инвалидов в которых по отношению к другим работникам составляет не менее чем 50 процентов, а доля оплаты труда инвалидов в фонде оплаты труда - не менее чем 25 процентов, при условии использования такого имущества данными объединениями и организациями на законных основаниях в течение не менее чем пять лет на момент предоставления


Приложение N 3

к Административному регламенту

                                   ________________________________________

                                              (должностное лицо,

                                         которому направляется жалоба)

                                   от _____________________________________

                                              (Ф.И.О., полностью)

                                   ________________________________________

                                   зарегистрированного(ой) по адресу:

                                   ________________________________________

                                   ________________________________________

                                   телефон ________________________________

Жалоба

на действия (бездействия) или решения, осуществленные

(принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги

___________________________________________________________________________

        (наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О.

       должностного лица администрации, на которое подается жалоба)

1.  Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или

решений)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

2.  Причина  несогласия  (основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,

несогласно  с  действием  (бездействием) или решением со ссылками на пункты

административного регламента, либо статьи закона)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные

обстоятельства)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Способ получения ответа (нужное подчеркнуть):

- при личном обращении;

- посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении;

- посредством электронной почты __________________________________________.

_____________________ _____________________________________________________

  подпись заявителя             фамилия, имя, отчество заявителя

"___" __________ 20___ г.


Постановление администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики

от 22 марта 2024 года № 472

Об утверждении административного регламента администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного)»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Чувашской Республики от 18.10.2004 № 19 «Об организации местного самоуправления в Чувашской Республике», решением Собрания депутатов Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики от 24.03.2023 N С-13/20 "Об утверждении перечня услуг, предоставляемых администрацией Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики"  администрация Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:
         1. Утвердить Административный регламент администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного)» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившими силу постановление администрации Моргаушского района ЧР от 18.03.2014 N 246 "Об утверждении административного регламента администрации Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного) Моргаушского района Чувашской Республики".
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

  

Глава Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики    А.Н. Матросов

Утвержден

постановлением администрации

Моргаушского муниципального округа

Чувашской Республики

от _22.03.2024 N472

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ МОРГАУШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ГРАЖДАНАМ

ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО

ЖИЛИЩНОГО ФОНДА (МАНЕВРЕННОГО, СЛУЖЕБНОГО)"

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного)" (далее - Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность действий (административные процедуры) по предоставлению муниципальной услуги. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги физическим лицам. Предметом регулирования Административного регламента являются отношения, возникающие при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного) (далее - муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей на предоставление муниципальной услуги

1.2.1. Заявителями на предоставление жилых помещений маневренного фонда являются необеспеченные жилыми помещениями на территории Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики (далее – Моргаушский муниципальный округ):

1) граждане в связи с капитальным ремонтом или реконструкцией дома, в котором находятся жилые помещения, занимаемые ими по договорам социального найма;

2) граждане, утратившие жилые помещения в результате обращения взыскания на эти жилые помещения, которые были приобретены за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или целевого займа, если на момент обращения взыскания такие жилые помещения являются для них единственными;

3) граждане, у которых единственное жилое помещение стало непригодным для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств;

4) граждане, у которых жилые помещения стали непригодными для проживания в результате признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

5) иные граждане в случаях, предусмотренных законодательством.

1.2.2. Заявителями на предоставление служебных жилых помещений являются граждане в связи с характером их трудовых отношений с органами местного самоуправления, муниципальным предприятием или учреждением, в связи с избранием на выборные должности в органы местного самоуправления:

- в связи с избранием на выборную должность в орган Моргаушского муниципального округа;

- сотрудники, замещающие должность участкового уполномоченного полиции, не имеющие жилого помещения на территории Моргаушского муниципального округа, в соответствии с ч. 3 ст. 44 Федерального закона "О полиции", при отсутствии в Моргаушском муниципальном округе свободных жилых помещений специализированного жилищного фонда, формируемого федеральным органом исполнительной власти в сфере внутренних дел.

С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих законодательству Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, о местах нахождения и графиках работы, контактных телефонах, адресах электронной почты администрации Моргаушского муниципального округа (далее Уполномоченный орган), предоставляющего муниципальную услугу, его структурного подразделения, является открытой и общедоступной и размещается:

- на официальном сайте уполномоченного органа в сети Интернет;

- на информационных стендах в здании уполномоченного органа;

- в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг).

1.3.2. Прием и информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом уполномоченного органа.

В соответствии с соглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом и автономным учреждением Чувашской Республики "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" Министерства экономического развития и имущественных отношений Чувашской Республики (далее - соглашение о взаимодействии) информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица могут получить также через многофункциональный центр предоставления муниципальных услуг (далее - МФЦ).

Сведения о местах нахождения МФЦ, контактных телефонах для справок размещаются на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

1.3.3. Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованное лицо вправе обратиться:

- в устной форме или по телефону в Уполномоченный орган или в соответствии с соглашением в МФЦ;

- в письменной форме или в форме электронного документа в уполномоченный орган или в соответствии с соглашением в МФЦ.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц о процедуре предоставления муниципальной услуги являются:

- достоверность и полнота информирования о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации о процедуре;

- корректность и тактичность в процессе информирования о процедуре.

Информирование заинтересованных лиц организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их уполномоченных представителей.

1.3.4. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением СМИ.

1.3.5. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте Уполномоченного органа, использования информационных стендов, размещенных в местах предоставления муниципальной услуги.

Информационные стенды оборудуются в месте, доступном для получения информации. На информационных стендах и на официальном сайте органа местного самоуправления размещается следующая обязательная информация:

- полное наименование структурного подразделения Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- почтовый адрес, адреса электронной почты и официальный сайт органа Уполномоченного органа, контактные телефоны, график работы, должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

- формы и образцы заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

- перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответов на них;

- порядок обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющих муниципальную услугу, МФЦ, его работников, а также организаций предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный Закон N 210-ФЗ).

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом или подчеркиваются.

На Едином портале государственных и муниципальных услуг размещается следующая информация:

- наименование муниципальной услуги;

- уникальный реестровый номер муниципальной услуги и дата размещения сведений о ней в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)";

- наименование Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- наименование федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления, учреждений (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- способы предоставления муниципальной услуги;

- описание результата предоставления муниципальной услуги;

- категория заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга;

- сведения о местах, в которых можно получить информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе телефоны центра телефонного обслуживания граждан и организаций;

- срок предоставления муниципальной услуги (в том числе с учетом необходимости обращения в органы, учреждения и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги) и срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления услуги;

- срок, в течение которого заявление о предоставлении муниципальной услуги должно быть зарегистрировано;

- максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги лично;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- документы, подлежащие обязательному представлению заявителем для получения муниципальной услуги, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы;

- документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и находящиеся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые Заявитель вправе представить для получения муниципальной услуги по собственной инициативе, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы;

- формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения за получением муниципальной услуги в электронной форме;

- сведения о безвозмездности предоставления муниципальной услуги;

- сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, в том числе информацию о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур.

1.3.6. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Уполномоченного органа либо в соответствии с соглашением специалистом МФЦ при обращении заявителей за информацией:

- лично;

- по телефону.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, при обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) должен подробно и в вежливой (корректной) форме информировать заинтересованных лиц по интересующим их вопросам. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Специалист, осуществляющий устное информирование, не вправе осуществлять консультирование заинтересованного лица, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги.

Специалист, осуществляющий устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не должно превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование осуществляется не более 15 минут.

1.3.7. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при обращении заинтересованных лиц осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением либо посредством электронной почты.

Ответы на письменные обращения заинтересованных лиц направляются в письменном виде по почтовому адресу, указанному в обращении, и должны содержать ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается главой Уполномоченного органа, либо заместителем главы Уполномоченного органа.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в письменной форме.

Ответ на обращение направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня его регистрации.

1.3.8. Порядок взаимодействия специалистов МФЦ по вопросам предоставления муниципальных услуг осуществляется на основании регламента МФЦ и других законодательных актов Российской Федерации и настоящего регламента.

Подробная информация (консультация) по интересующим вопросам предоставления муниципальных услуг может быть получена заявителями через специалистов МФЦ как при личном общении, так и по телефону, с помощью электронной почты, через Интернет, в том числе через информационные терминалы, расположенные в МФЦ.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- нормативно-правовая база, на основании которой предоставляются муниципальные услуги в рамках МФЦ;

- перечень документов, необходимых для предоставления услуги, комплектность (достаточность) предоставленных документов;

- источники получения документов, необходимых для оказания услуги;

- требования к оформлению и заполнению заявления и других документов;

- время приема и выдачи документов;

- сроки предоставления услуги;

- последовательность административных процедур при предоставлении услуги;

- перечень оснований для отказа в приеме документов и предоставлении услуги;

- порядок обжалования осуществляемых действий (бездействий) и решений, принимаемых в ходе оказания муниципальных услуг.

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист МФЦ, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, наименование учреждения, сообщить заинтересованному лицу адрес МФЦ (при необходимости - способ проезда к нему), график работы МФЦ.

Во время разговора специалист МФЦ должен произносить слова четко. В конце информирования специалист МФЦ, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом МФЦ при обращении заинтересованных лиц за информацией лично.

Специалист МФЦ, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для предоставления полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости - с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц специалист осуществляет не более 15 минут.

Специалист МФЦ, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Индивидуальное письменное информирование осуществляется специалистом МФЦ при обращении заинтересованных лиц в письменной форме или в форме электронного документа.

Ответ на письменное обращение предоставляется в письменной форме по существу поставленных вопросов в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется, в зависимости от выбранного заявителем способа доставки ответа, в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, в течение 30 календарных дней с даты регистрации.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга имеет следующее наименование: "Предоставление гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного)".

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом.

В электронной форме муниципальная услуга предоставляются способами, предусмотренными частью 2 статьи 19 Федерального закона N 210-ФЗ, с использованием единого портала муниципальных услуг, официального сайта Уполномоченным органом в соответствии с нормативными правовыми актами, устанавливающими порядок предоставления муниципальных услуг.

2.2.1. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:

- МФЦ;

- Управлением Федеральной службы судебных приставов по Чувашской Республике;

- МВД по Чувашской Республике;

- Главным управлением МЧС России по Чувашской Республике;

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике;

- БТИ.

2.3. Описание предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- принятие решения о предоставлении заявителям жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного);

- в случае принятия решения об отказе в предоставлении заявителям жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного) - письменное уведомление Уполномоченного органа об отказе в предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного).

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня подачи документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, - 2 рабочих дня со дня подписания документа, являющегося результатом предоставления услуги (включен в общий срок предоставления муниципальной услуги).

Срок исправления технических ошибок, допущенных при предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 3 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие Предоставление муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на официальном сайте Уполномоченного органа, а также Едином портале государственных и муниципальных услуг и в Федеральном реестре.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

Основанием для получения муниципальной услуги является представление заявителем заявления о предоставлении жилого помещения (далее - Заявление) в Уполномоченный орган, либо МФЦ (Приложение N 1 к Административному регламенту) и согласия на обработку персональных данных (Приложение N 2 к Административному регламенту).

В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа.

Заявление составляется в единственном экземпляре - подлиннике и подписывается заявителем, может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатных устройств.

2.6.1. К Заявлению прилагаются следующие документы:

- копии документов, удостоверяющих личность заявителя и всех членов его семьи (документы предоставляются заявителем лично):

- паспорта (4 страницы: страница удостоверяющие личность заявителя, регистрацию по месту жительства, семейное положение, дети);

- выписка из финансового лицевого счета (документ является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг);

2.6.2. Для получения жилого помещения маневренного фонда заявители, кроме указанных в подпункте 2.6.1 настоящего пункта документов, прилагают следующие документы:

- копия решения о капитальном ремонте или реконструкции дома, договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда (документ предоставляется в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия);

- копия решения суда об обращении взыскания на жилые помещения (документ предоставляется заявителем лично);

- копии документов, подтверждающих непригодность жилого помещения для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств (документ предоставляется в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия).

2.6.3. Для получения жилого помещения служебного фонда заявители, кроме указанных в подпункте 2.6.1 настоящего пункта, прилагают следующие документы:

- документы, подтверждающие место работы заявителя (выписки из трудовых книжек (при наличии) и (или) сведения о трудовой деятельности, оформленные в установленном законодательством порядке);

- ходатайство работодателя о предоставлении служебного жилого помещения.

В заявлении указываются члены семьи заявителя, их паспортные данные. Дополнительно заявителям необходимо указать номера телефонов для контактов. Заявление регистрируется специалистом Уполномоченного органа в журнале регистраций.

При представлении копий необходимо прикладывать также и оригиналы документов, если копии нотариально не заверены, после заверения специалистом Уполномоченного органа, либо специалистом МФЦ оригиналы возвращаются заявителям.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Чувашской Республики для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить самостоятельно, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

В порядке межведомственного информационного взаимодействия Уполномоченный орган запрашивает:

- из Единого государственного реестра недвижимости - сведения о правах на объекты недвижимого имущества, принадлежащие заявителю и членам его семьи;

- из Управления Федеральной службы судебных приставов России по Чувашской Республике - Чувашии - сведения об обращении взыскания на жилые помещения, которые были приобретены за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или целевого займа;

- сведения о непригодности жилого помещения для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств;

- сведения о капитальном ремонте или реконструкции дома, в котором находятся жилые помещения, занимаемые гражданами по договорам социального найма;

- сведения, подтверждающие непригодность жилого помещения для проживания в результате признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

Заявители вправе представить сведения и документы, указанные в настоящем пункте, по собственной инициативе.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

При подаче заявления с документами на предоставление муниципальной услуги в МФЦ, Уполномоченный орган, а также в процессе предоставления муниципальной услуги, запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо подведомственных Уполномоченному органу, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона N 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона N 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.10. Основания для приостановления муниципальной услуги не предусмотрены

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- при поступлении от заявителя письменного заявления о прекращении предоставления муниципальной услуги;

- непредставление или представление не в полном объеме заявителями документов, перечисленных в пункте 2.6 Административного регламента;

- несоответствие одного из документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства;

- наличие у заявителей, претендующих на предоставление специализированного жилого помещения, либо у членов его семьи жилого помещения, предоставленного по договору социального найма либо находящегося в собственности, расположенного на территории Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики;

- отсутствие свободных жилых помещений муниципального жилищного фонда;

- несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 1.2 Административного регламента;

- представление документов, которые не подтверждают право на предоставление специализированного жилого помещения.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги необходимо обратиться в организации, обслуживающие многоквартирные жилые дома, за получением копии финансового лицевого счета (по последнему месту регистрации и по всем адресам перерегистрации начиная с адреса сохраненного за ним жилого помещения).

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Заявление на предоставление муниципальной услуги регистрируется:

- в журнале входящей документации Уполномоченного органа путем присвоения входящего номера и даты поступления документа в течение 1 рабочего дня с даты поступления;

- в МФЦ.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

Вход в здание Уполномоченного органа оформлен вывеской с указанием основных реквизитов Уполномоченного органа на русском и чувашском языках.

На прилегающей территории здания Уполномоченного органа находится паркинг как для сотрудников Уполномоченного органа, так и для посетителей.

Помещение для предоставления муниципальной услуги оснащено стульями, столами.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами, на которых размещены график работы и приема граждан, номера телефонов для справок, процедура предоставления муниципальной услуги и информация согласно подпункту 1.3.5 Административного регламента.

Здание, в котором размещается МФЦ, располагается в пешеходной доступности - не более 5 минут от остановок общественного транспорта. Дорога от близлежащих остановок общественного транспорта до здания оборудуется указателями. Вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование МФЦ на русском и чувашском языках, а также информацию о режиме работы МФЦ.

Вход в здание МФЦ и выход из него оборудован соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания, а также лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

Помещения МФЦ, предназначенные для работы с заявителями, расположены на нижних этажах здания и имеют отдельный вход. В помещениях установлены системы кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средства пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, кулер с питьевой водой.

В здании предусмотрено место для хранения верхней одежды посетителей МФЦ, а также отдельный бесплатный туалет для посетителей, в том числе предназначенный специально для инвалидов.

На территории, прилегающей к зданию МФЦ, расположена бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей МФЦ, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

Помещения МФЦ оборудованы программными и аппаратными средствами, позволяющими осуществить внедрение и обеспечить функционирование необходимых для предоставления муниципальных услуг программно-аппаратных комплексов, а также информационной системы МФЦ.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- обеспечение информирования о работе Уполномоченного органа предоставляемого муниципальную услугу (размещение информации на Едином портале государственных и муниципальных услуг);

- ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя; условия доступа к территории, зданию Уполномоченного органа и (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, наличие необходимого количества парковочных мест);

- обеспечение свободного доступа в здание администрации;

- организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ.

Показателями качества муниципальной услуги являются:

- комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений);

- компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной услуги;

- культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей);

- строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги;

- эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб.

Специалист Уполномоченного органа, предоставляющий муниципальную услугу:

- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления;

- запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения заявления документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц;

- принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина.

При рассмотрении заявления Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе:

- искажать положения нормативных правовых актов;

- предоставлять сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, или сведения конфиденциального характера;

- давать правовую оценку любых обстоятельств и событий, в том числе решений, действий (бездействия) органов местного самоуправления или должностных лиц;

- вносить изменения и дополнения в любые представленные заявителем документы.

Взаимодействие заявителя с Уполномоченным органом, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляется при личном обращении заявителя:

1) для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

3) для получения результата предоставления муниципальной услуги.

Продолжительность каждого взаимодействия заявителя и специалиста, ответственного за выполнение административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, не должна превышать 10 минут.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно специалистом Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, по телефонам для справок, электронным сообщением по адресу, указанному заявителем, а также размещается в личном кабинете заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг).

Возможность получения муниципальной услуги в Уполномоченном органе, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), а также посредством запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг в МФЦ, в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона N 210-ФЗ, не предусмотрена.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме, а также

особенности выполнения административных процедур в МФЦ

3.1. Перечень административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.1.1. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и документов;

- рассмотрение принятых документов;

- письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- направление запросов в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия;

- принятие решения о предоставлении (или об отказе в предоставлении) жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного);

- заключение договора найма специализированного жилого помещения;

- исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Прием документов:

1) в Уполномоченном органе:

Основанием для получения муниципальной услуги является представление лично, либо представителем заявителя Заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента в Уполномоченный орган.

В случае представления документов представителем заявителя, уполномоченному лицу необходимо представить документ, удостоверяющий личность и документ, подтверждающий полномочия представителя. В ходе приема Уполномоченный орган проверяет срок действия документа, удостоверяющего личность, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя.

В ходе приема специалист Уполномоченного органа производит проверку представленного заявления с приложением документов на наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6 Административного регламента, проверяет правильность заполнения Заявления, полноту и достоверность содержащихся в них сведений. Специалист Уполномоченного органа проверяет также документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений; на наличие повреждений, которые могут повлечь к неправильному истолкованию содержания документов.

В случае если документы не прошли контроль, в ходе приема специалист Уполномоченного органа может в устной форме предложить представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления.

Если при наличии оснований для отказа, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего Административного регламента, заявитель настаивает на приеме документов, специалист Уполномоченного органа осуществляет прием документов.

При подготовке Заявления и прилагаемых документов не допускается применение факсимильных подписей. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов. Представление заявителем неполных и (или) заведомо недостоверных сведений является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, Заявление с приложениями документов регистрируется в журнале регистрации входящих документов.

2) в МФЦ:

Основанием для получения муниципальной услуги является представление лично, либо представителем заявителя Заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента в МФЦ.

Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет действия, предусмотренные абзацем 4, абзацем 5 подпункта 3.1.1 Административного регламента.

При отсутствии одного или нескольких документов, несоответствии представленных документов требованиям пункта 2.6 Административного регламента, специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

В случае принятия документов специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, фиксирует обращения заявителей в системе электронного документооборота (СЭД) с присвоением статуса "зарегистрировано". После регистрации в СЭД готовит расписку о принятии документов, согласие на обработку персональных данных (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает заявителю, 2-й с Заявлением и принятым пакетом документов направляется в Сектор администрации, 3-й остается в МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

В расписке указываются следующие пункты:

- согласие на обработку персональных данных;

- данные о заявителе;

- расписка-уведомление о принятии документов;

- порядковый номер заявления;

- дата поступления документов;

- подпись специалиста;

- перечень принятых документов;

- сроки предоставления услуги;

- расписка о выдаче результата.

После регистрации заявления специалист МФЦ в течение одного рабочего дня, организуют доставку представленного заявителем пакета документов из МФЦ в администрацию Моргаушского муниципального округа.

Результатом является регистрация заявления с приложениями документов регистрация в журнале регистрации входящих документов.

3.1.2. Рассмотрение принятых документов

Основанием для получения муниципальной услуги является принятое Заявление с прилагаемыми к нему документами к рассмотрению.

Специалистом Уполномоченного органа производится проверка сведений, содержащихся в представленных документах в течение 1 дня со дня подачи документов заявителями. В случае, если заявление с документами поступило из МФЦ в срок, не превышающий 3 рабочих дня со дня уведомления, документы, свидетельствующие об устранении замечаний, должны быть доставлены из МФЦ в Уполномоченный орган.

В случае, если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист Сектора администрации в течение 2 рабочих дней готовит и отправляет почтовым отправлением с уведомлением письмо администрации района о необходимости устранения указанных замечаний в течение 3 рабочих дней со дня уведомления. При этом срок рассмотрения поступившего Заявления начинает исчисляться заново со дня поступления в администрацию района документов, свидетельствующих об устранении замечаний. В случае если замечания не устранены в указанный срок, специалист Уполномоченного органа готовит проект письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При письменном обращении заявителя копии документов должны быть надлежаще заверены.

Результатом является рассмотрение принятых документов.

3.1.3. Письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Основанием является представление заявителем документов не соответствующих перечню, указанному в пункте 2.6 Административного регламента, либо представлены не в полном объеме, специалист Уполномоченного органа в течение 5 рабочих дней со дня установления факта не устранения замечаний составляет и отправляет почтовым отправлением письменное уведомление Уполномоченного органа об отказе в предоставлении муниципальной услуги (1 экз., оригинал), с указанием причин отказа и возможностей их устранения, которое подписывается главой Уполномоченного органа или заместителем главы Уполномоченного органа.

В случае если Заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ, специалист Уполномоченного органа в течение 3 рабочих дней со дня установления факта не устранения замечаний составляет и отправляет в МФЦ письменное уведомление Уполномоченного органа об отказе (1 экз., оригинал) с указанием причин отказа и возможностей их устранения. К уведомлению прилагаются все представленные документы.

Специалист МФЦ в день поступления от Уполномоченного органа письменного уведомления об отказе фиксирует в СЭД о смене статуса документа на "отказано в услуге" и извещает заявителя по телефону.

Уведомление Уполномоченного органа об отказе, с указанием причин отказа и возможностей их устранения выдается заявителям либо их представителям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, специалистом МФЦ, ответственным за выдачу документов, при предъявлении ими расписки о принятии документов. Специалист МФЦ фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в разделе расписки "выдача результата" своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, при этом меняя статус в СЭД на "выдано". Заявителю выдается 1 экз. уведомления (оригинал) с прилагаемыми документами при личном обращении.

Результатом является выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

3.1.4. Направление запросов в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия

Специалист Уполномоченного органа готовит необходимые запросы, предусмотренные пунктом 2.6 Административного регламента, в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия в течение 5 дней со дня регистрации заявления.

3.1.5. Принятие решения о предоставлении (или об отказе в предоставлении) жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного)

Основанием является проверка и рассмотрение представленных документов, при условии их соответствия предъявляемым требованиям и полной комплектности специалистом Уполномоченного органа.

Уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:

- о предоставлении заявителям жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного);

- об отказе в предоставлении заявителям жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного).

Специалистом Уполномоченного органа, являющегося ответственным исполнителем, готовится проект Постановления Уполномоченного органа о предоставлении заявителям жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного). Проект Постановления подлежит согласованию отделом организационно – кадрового и правового обеспечения Уполномоченного органа, курирующим заместителем главы Уполномоченного органа, после чего подписывается главой Уполномоченного органа и регистрируется в день подписания. Процедуры согласования и утверждения не могут превышать три рабочих дня.

Специалист Уполномоченного органа в течение двух рабочих дней письменно, либо по телефону уведомляет заявителя о предоставлении специализированного жилого помещения, либо об отказе в предоставлении специализированного жилого помещения.

Результатом является уведомление заявителя о предоставлении специализированного жилого помещения, либо об отказе в предоставлении специализированного жилого помещения.

3.1.6. Заключение договора найма специализированного жилого помещения

Основанием является принятие Постановления Уполномоченного органа о предоставлении гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного).

Жилые помещения маневренного фонда предоставляются из расчета не менее шести квадратных метров жилой площади на одного человека.

Договор найма жилого помещения маневренного фонда заключается на период:

1) до завершения капитального ремонта или реконструкции дома (при заключении такого договора с заявителями, указанными в подпункте (1) подпункта 1.2.1 настоящего Административного регламента);

2) до завершения расчетов с гражданами, утратившими жилые помещения в результате обращения взыскания на них, после продажи жилых помещений, на которые было обращено взыскание (при заключении такого договора с заявителями, указанными в подпункте (2) подпункта 1.2.1 настоящего Административного регламента);

3) до завершения расчетов с гражданами, единственное жилое помещение которых стало непригодным для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств, в порядке, предусмотренном Жилищным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами, либо до предоставления им жилых помещений государственного или муниципального жилищного фонда в случаях и в порядке, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации (при заключении такого договора с заявителями, указанными в подпункте (3) подпункта 1.2.1 настоящего Административного регламента);

4) до завершения расчетов с гражданами, указанными в подпункте (4) пункта 1.2.1 настоящего Административного регламента, либо до предоставления им жилых помещений, но не более чем на два года.

Истечение периода, на который заключен договор найма жилого помещения маневренного фонда, является основанием прекращения данного договора.

Договор найма служебного жилого помещения заключается на период трудовых отношений, прохождения службы, выполнения работы в органах местного самоуправления, нахождения на выборной должности на территории Моргаушского муниципального округа. Прекращение трудовых отношений либо пребывания на выборной должности в Уполномоченном органе является основанием расторжения договора найма служебного жилого помещения.

Результатом является заключение договор найма служебного жилого помещения.

3.2. Порядок осуществления административных процедур и административных действий в электронной форме

1) Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения сведений на Едином портале государственных и муниципальных услуг, официальном сайте органа местного самоуправления.

Заявитель имеет возможность получения информации по вопросам, входящим в компетенцию Уполномоченного органа, посредством размещения вопроса на официальном сайте Уполномоченного органа.

Поступившие обращения рассматриваются в сроки, установленные пункте 2.4 Административного регламента.

2) Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры. Образцы заявлений для предоставления муниципальной услуги, обращений, в случае возникновений претензий и жалоб со стороны заявителей, и примеры их оформления размещены в электронном виде на указанных сайтах.

3) Заявитель имеет возможность получения сведений о ходе выполнения заявления на предоставление муниципальной услуги, в случае если Заявление с документами было предоставлено в МФЦ, используя Единый портал государственных и муниципальных услуг. При регистрации Заявления с документами заявителю выдается расписка о принятии документов, в которой указывается регистрационный номер заявления и пин-код, используя которые заявитель имеет возможность получения сведений о статусе заявления и сроках его исполнения. Для этого на Портале, в разделе "Полезные ссылки" необходимо перейти по ссылке "Проверка статуса заявлений в МФЦ", заполнить поля "Номер заявления", "Год подачи заявления", "Пин-код", после чего отобразится информация о статусе, сроках исполнения муниципальной услуги.

IV. Формы контроля

исполнения Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятия ими решений

Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги осуществляется заместителем главы Уполномоченного органа, курирующего предоставление муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем согласования и визирования подготовленных специалистом Уполномоченного органа документов в рамках предоставления муниципальной услуги соответствующих положениям настоящего Административного регламента и действующему законодательству.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться не реже 1 раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

Порядок проведения проверок осуществляется путем проведения заместителем главы Уполномоченного органа, курирующего предоставление муниципальной услуги проверок соблюдения и исполнения специалистом Уполномоченного органа положений Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и Чувашской Республики.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей заместитель главы Уполномоченного органа, курирующий предоставление муниципальной услуги, направляет необходимые документы главе Уполномоченного органа для привлечения лиц, допустивших нарушение, к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Специалист Уполномоченного органа несет ответственность за:

- полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей;

- соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записи в журнал учета входящих документов;

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям действующего законодательства;

- полноту представленных заявителями документов;

- соблюдения сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок выдачи документов.

Ответственность специалиста Уполномоченного органа закрепляется его должностной инструкцией.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля предоставления муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Предоставление муниципальной услуги контролируются общественными объединениями и гражданами посредством информации, размещенной на официальном сайте органа местного самоуправления, о сроках и условиях предоставления муниципальной услуги, определенных настоящим Административным регламентом.

Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги через МФЦ, и принятия решений специалистами МФЦ осуществляется руководителем МФЦ.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий)

услуги контролируются, предоставляющего муниципальную услугу, а также

должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, указанных в части 1.1статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их работников при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба)

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет жалобы

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ; требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ;

10) иных случаях, повлекших, по мнению заявителя, нарушение его прав и законных интересов.

5.3. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы, должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу (приложение N 5 к Административному регламенту).

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальный сайт Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя, в адрес главы Уполномоченного органа, либо в адрес заместителя главы Уполномоченного органа, либо в адрес руководителя МФЦ, а также организацию, предусмотренную частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, в адрес ее руководителя.

При обращении заинтересованного лица устно к заместителю главы Уполномоченного органа ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

В письменном обращении заинтересованные лица в обязательном порядке указывают:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. МФЦ, работника МФЦ, организаций предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, заместитель главы Уполномоченного органа принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки поданному вопросу. О принятом решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа а, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Результаты рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

Обращение заинтересованного лица считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационном стенде в Уполномоченном органе, МФЦ, организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте органа местного самоуправления в ходе личного приема, а также по телефону, электронной почте.

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться:

в устной форме;

в форме электронного документа;

по телефону;

в письменной форме.

Приложение N 1

к Административному регламенту

Главе Моргаушского муниципального округа

                                   Чувашской Республики

                                   ________________________________________

                                   от гр. _________________________________

                                   _______________________________________,

                                   проживающего по адресу: ________________

                                   ________________________________________

                                   зарегистрированного по адресу: _________

                                   ________________________________________

                                   ________________________________________

                                   тел.: __________________________________

заявление

Я, ___________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

дата и место рождения: ____________________________________________________

паспорт: __________________________________________________________________

(серия, номер, дата выдачи, кем выдан)

номер СНИЛС _______________________________________________________________

прошу  принять  и  рассмотреть  мои  документы  для  предоставления  жилого

помещения  (маневренного,  служебного  - нужное подчеркнуть) муниципального

специализированного жилищного фонда на состав семьи ___________ человека, в

связи

___________________________________________________________________________

	Родственные отношения к заявителю
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Место рождения
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	СНИЛС

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


К заявлению прилагаются следующие документы:

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

"____" _____________ 20___ г.                     _________________________

                                                     (подпись заявителя)

Приложение N 2

к Административному регламенту

                                   Главе Моргаушского

                                    муниципального округа

                                   Чувашской Республики

                                   ________________________________________

                                   от гр. _________________________________

                                   _______________________________________,

                                   проживающего по адресу: ________________

                                   ________________________________________

                                   зарегистрированного по адресу: _________

                                   ________________________________________

                                   ________________________________________

                                   тел.: __________________________________

Согласие

на обработку персональных данных

    В  соответствии  с  требованиями  части  3 статьи 7 Федерального закона от  27.07.2010  N  210-ФЗ  "Об организации предоставления государственных и муниципальных  услуг",  части  4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных"

    Я, _____________________________________________________________________________________,

                         (фамилия, имя, отчество)

проживающая(ий) по адресу _________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

   (серия, номер документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан)

подтверждаю  свое  согласие администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской  Республики  (далее  -  Оператор)  на обработку моих персональных данных  в  целях  получения муниципальной услуги. К персональным данным, на обработку которых дается мое согласие, относятся:

фамилия, имя, отчество; паспортные данные __________________________________________________

________________________________________________________________________________________;

                    (серия, номер, когда и кем выдан)

дата  и  место  рождения; адрес по месту регистрации и по месту проживания; страховой  номер индивидуального лицевого счета; социальное и имущественное положение;  сведения,  содержащие  информацию  о номере домашнего телефона, мобильного телефона, личной электронной почте.

    Предоставляю   Оператору  право  запрашивать  и  получать  документы  и информацию,  необходимые для предоставления государственных (муниципальных) услуг,   в   органах,   предоставляющих  государственные  услуги,  органах, предоставляющих   муниципальные   услуги,   организациях,   участвующих   в предоставлении    государственных    и   муниципальных   услуг,   с   целью доукомплектования   пакета  документов  на  предоставление  государственных услуг,  а  также  осуществлять  передачу  комплектов  документов  в органы, предоставляющие государственные (муниципальные) услуги.

    Оператор   вправе   обрабатывать   мои   персональные   данные   как  с использованием   средств  автоматизации,  так  и  без  использования  таких средств.

    Я  подтверждаю,  что  мне  известно  о  праве  отозвать  свое  согласие посредством  составления  соответствующего  письменного  документа, который может быть направлен мной в адрес Оператора. В случае моего отзыва согласия на  обработку  персональных  данных  Оператор  вправе  продолжить обработку

персональных  данных  без моего согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части  1  статьи  6,  части  2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".

"___" ___________ 20___ г. _____________ __________________________________

                             (подпись)         (расшифровка подписи)

Примечание. Согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних лиц подписывают их законные представители.

Приложение N 3

к Административному регламенту

Типовой договор

найма жилого помещения маневренного фонда

                                                                    N _______________

____________________________________                                                                        ____________________

 (наименование населенного пункта)                                                                                    (число, месяц, год)

_________________________________________________________________________________________

(наименование собственника жилого помещения маневренного фонда или действующего от его лица

_________________________________________________________________________________________ 

уполномоченного органа государственной власти Российской Федерации, органа государственной власти 

_________________________________________________________________________________________

       субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления либо иного    уполномоченного

_________________________________________________________________________________________

   им лица, наименование уполномочивающего документа, им лица, наименование уполномочивающего 

_________________________________________________________________________________________,

                             документа, его дата и номер)

именуемый  в  дальнейшем  Наймодателем,  с  одной  стороны, и гражданин(ка)

__________________________________________________________________________,

                         (фамилия, имя, отчество)

именуемый  в дальнейшем Нанимателем, с другой стороны, на основании решения

о  предоставлении  жилого  помещения  от  "_____"  _______________ 202__ г.

N ________ заключили настоящий Договор о нижеследующем.

                            I. Предмет Договора

    1.  Наймодатель  передает  Нанимателю  и  членам  его семьи за плату во

владение     и     пользование     жилое     помещение,    находящееся    в

___________________________________________________________________________

             (государственной, муниципальной - нужное указать)

собственности  на  основании  Свидетельства  о  государственной регистрации

права  от  "___"  ___________  202___  г.  N  ____,  состоящее  из квартиры

(комнаты)    общей    площадью   ______   кв.   метров,   расположенное   в

___________________________________________, д. ____, корп. ____, кв. ____,

для временного проживания в нем.

    2. Жилое помещение предоставлено в связи с ____________________________

___________________________________________________________________________

          (капитальным ремонтом или реконструкцией дома, утратой

___________________________________________________________________________

    жилого помещения в результате обращения взыскания на это помещение,

___________________________________________________________________________

          признанием жилого помещения непригодным для проживания

___________________________________________________________________________

         в результате чрезвычайных обстоятельств - нужное указать)

    3.  Жилое  помещение отнесено к маневренному фонду на основании решения

___________________________________________________________________________

             (наименование органа, осуществляющего управление

__________________________________________________________________________.

государственным или муниципальным жилищным фондом, дата и номер решения)

    4.  Характеристика  предоставляемого жилого помещения, его технического

состояния,   а   также   санитарно-технического   и   иного   оборудования,

находящегося в нем, содержится в техническом паспорте жилого помещения.

    5. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются члены его семьи:

    1) ___________________________________________________________________;

    (фамилия, имя, отчество члена семьи Нанимателя и степень родства с ним)

    2) ___________________________________________________________________;

    (фамилия, имя, отчество члена семьи Нанимателя и степень родства с ним)

    3) ___________________________________________________________________;

    (фамилия, имя, отчество члена семьи Нанимателя и степень родства с ним)

           II. Права и обязанности Нанимателя и членов его семьи

    1. Наниматель имеет право:

    1)  на  использование  жилого  помещения  для проживания, в том числе с

членами семьи;

    2) на пользование общим имуществом в многоквартирном доме;

    3)  на неприкосновенность жилища и недопустимость произвольного лишения жилого  помещения. Никто не вправе проникать в жилое помещение без согласия проживающих  в  нем  на  законных  основаниях граждан иначе как в порядке и случаях,  предусмотренных  федеральным  законом, или на основании судебного решения.  Проживающие  в жилом помещении на законных основаниях граждане не могут  быть выселены из жилого помещения или ограничены в праве пользования иначе  как  в  порядке  и  по      основаниям,  которые  предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами;

    4) на расторжение в любое время настоящего Договора;

    5)  на  получение  субсидий  на  оплату жилого помещения и коммунальных услуг  в порядке и на условиях, установленных статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации.

    Наниматель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.

    2. Наниматель обязан:

    1)   использовать   жилое   помещение   по  назначению  и  в  пределах,

установленных Жилищным кодексом Российской Федерации;

    2) соблюдать правила пользования жилым помещением;

    3) обеспечивать сохранность жилого помещения;

    4)  поддерживать  надлежащее  состояние  жилого  помещения. Самовольное переустройство или перепланировка жилого помещения не допускается;

    5) проводить текущий ремонт жилого помещения;

    6)  своевременно вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги (обязательные  платежи).  Обязанность  вносить  плату  за жилое помещение и коммунальные  услуги  возникает  с  момента заключения настоящего Договора. Несвоевременное  внесение  платы  за  жилое помещение и коммунальные услуги

влечет  взимание пеней в порядке и размере, которые установлены статьей 155 Жилищного кодекса Российской Федерации;

    7)   допускать   в   жилое  помещение  в  заранее  согласованное  время представителя   Наймодателя   для  осмотра  технического  состояния  жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, а также для выполнения необходимых работ;

    8)    при    обнаружении    неисправностей    жилого    помещения   или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать  возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать о них Наймодателю либо в соответствующую управляющую организацию;

    9) осуществлять пользование жилым помещением с учетом соблюдения прав и законных    интересов    соседей,    требований    пожарной   безопасности, санитарно-гигиенических, экологических и иных требований законодательства;

    10)  при  расторжении  или  прекращении  настоящего Договора освободить жилое  помещение.  В  случае отказа освободить жилое помещение Наниматель и члены его семьи подлежат выселению в судебном порядке;

    11)  при  освобождении  жилого  помещения  сдать  его  в течение 3 дней Наймодателю  в  надлежащем  состоянии, оплатить стоимость не произведенного Нанимателем   и   входящего  в  его  обязанности  текущего  ремонта  жилого помещения,  а  также  погасить  задолженность  по оплате жилого помещения и

коммунальных услуг.

    Наниматель  жилого  помещения  несет  иные обязанности, предусмотренные законодательством.

    3.  Наниматель  жилого  помещения  не  вправе осуществлять обмен жилого помещения, а также передавать его в поднаем.

    4.  Члены  семьи Нанимателя имеют право на пользование жилым помещением наравне  с  Нанимателем  и  имеют  равные права и обязанности по настоящему Договору.

    5.  Дееспособные  члены семьи Нанимателя несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из настоящего Договора.

    6.  Если гражданин перестал быть членом семьи Нанимателя, но продолжает проживать в жилом помещении, за ним сохраняются такие же права, какие имеют Наниматель  и  члены его семьи. Указанный гражданин самостоятельно отвечает по своим обязательствам, вытекающим из настоящего Договора.

III. Права и обязанности Наймодателя

    1. Наймодатель имеет право:

    1)  требовать  своевременного  внесения  платы  за  жилое  помещение  и коммунальные услуги;

    2)  требовать  расторжения  настоящего  Договора  в  случаях  нарушения Нанимателем жилищного законодательства и условий настоящего Договора.

    Наймодатель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.

    2. Наймодатель обязан:

    1)  передать  Нанимателю  свободное  от  прав  иных лиц и пригодное для проживания  жилое  помещение  в  состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;

    2) принимать участие в надлежащем содержании и ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится жилое помещение;

    3) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения;

    4)   принимать   участие   в   своевременной  подготовке  жилого  дома, санитарно-технического   и   иного  оборудования,  находящегося  в  нем,  к эксплуатации в зимних условиях;

    5) обеспечивать предоставление Нанимателю коммунальных услуг;

    6)  принять в установленные настоящим Договором сроки жилое помещение у Нанимателя  с  соблюдением  условий, предусмотренных подпунктом 11 пункта 7 настоящего Договора.

    Наймодатель несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.

IV. Расторжение и прекращение Договора

    1.  Настоящий Договор может быть расторгнут в любое время по соглашению сторон.

    2. Наниматель в любое время может расторгнуть настоящий Договор.

    3.  Наймодатель  может  потребовать  расторжения  настоящего Договора в судебном порядке в случае:

    1) невнесения Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более 6 месяцев;

    2)  разрушения или повреждения жилого помещения Нанимателем или членами его семьи;

    3) систематического нарушения прав и законных интересов соседей;

    4) использования жилого помещения не по назначению.

    4. Настоящий Договор прекращается в связи:

    1) с завершением ______________________________________________________

                         (капитального ремонта или реконструкции дома,

___________________________________________________________________________

            расчетов с Нанимателем, утратившим жилое помещение

___________________________________________________________________________

        в результате обращения взыскания на это помещение, расчетов

___________________________________________________________________________

  с Нанимателем за жилое помещение, признанное непригодным для проживания

___________________________________________________________________________

         в результате чрезвычайных обстоятельств - нужное указать)

___________________________________________________________________________

    2) с утратой (разрушением) жилого помещения;

    3) со смертью Нанимателя.

    Члены  семьи  умершего  Нанимателя  сохраняют  право  пользования жилым помещением до завершения ремонта или реконструкции дома, расчетов в связи с утратой жилого помещения в результате обращения взыскания на это помещение, расчетов  за  жилое  помещение,  признанное  непригодным  для  проживания в

результате чрезвычайных обстоятельств.

V. Внесение платы по Договору

    Наниматель вносит плату за жилое помещение в порядке и размере, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации.

VI. Иные условия

    1.  Споры,  которые  могут  возникнуть  между  сторонами  по настоящему Договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством.

    2.  Настоящий  Договор  составлен  в  2  экземплярах,  один  из которых находится у Наймодателя, другой - у Нанимателя.

Наймодатель ________________________  Наниматель __________________________

                    (подпись)                            (подпись)

М.П.

Приложение N 4

к Административному регламенту

Типовой договор

найма служебного жилого помещения

N _______________

_______________________________________                ____________________

   (наименование населенного пункта)                   (число, месяц, год)

___________________________________________________________________________

        (наименование собственника служебного жилого помещения или

___________________________________________________________________________

  действующего от его лица уполномоченного органа государственной власти

___________________________________________________________________________

       Российской Федерации, органа государственной власти субъекта

___________________________________________________________________________

      Российской Федерации, органа местного самоуправления либо иного

___________________________________________________________________________

    уполномоченного им лица, наименование уполномочивающего документа,

__________________________________________________________________________,

                             его дата и номер)

именуемый  в  дальнейшем  Наймодатель,  с  одной  стороны,  и гражданин(ка)

__________________________________________________________________________,

                         (фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________________,

именуемый в дальнейшем Наниматель, с другой стороны, на основании решения о

предоставлении  жилого  помещения от "___" _______________ 202__ г. N _____

заключили настоящий Договор о нижеследующем.

                            I. Предмет Договора

    1.  Наймодатель  передает  Нанимателю  и  членам  его семьи за плату во

владение     и     пользование     жилое     помещение,    находящееся    в

___________________________________________________________________________

             (государственной, муниципальной - нужное указать)

собственности  на  основании  Свидетельства  о  государственной регистрации

права  от "___" ____________ 202__ г. N ______, состоящее из квартиры общей

площадью ________ кв. метров, расположенное в ____________________________,

д. ____, корп. ____, кв. ____, для временного проживания в нем.

    2. Жилое помещение предоставляется в связи с __________________________

___________________________________________________________________________

  (работой, прохождением службы, назначением на государственную должность

___________________________________________________________________________

         Российской Федерации, государственную должность субъекта

___________________________________________________________________________

     Российской Федерации или на выборную должность - нужное указать)

___________________________________________________________________________

    3.  Характеристика  предоставляемого жилого помещения, его технического

состояния,   а   также   санитарно-технического   и   иного   оборудования,

находящегося в нем, содержится в техническом паспорте жилого помещения.

    4. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются члены его семьи:

    1) ___________________________________________________________________;

    (фамилия, имя, отчество члена семьи Нанимателя и степень родства с ним)

    2) ___________________________________________________________________;

    (фамилия, имя, отчество члена семьи Нанимателя и степень родства с ним)

    3) ___________________________________________________________________.

    (фамилия, имя, отчество члена семьи Нанимателя и степень родства с ним)

    5. Настоящий Договор заключается на время _____________________________

___________________________________________________________________________

            (трудовых отношений, прохождения службы, нахождения

___________________________________________________________________________

            на государственной должности Российской Федерации,

___________________________________________________________________________

          государственной должности субъекта Российской Федерации

                        или на выборной должности)

II. Права и обязанности Нанимателя и членов его семьи

    1. Наниматель имеет право:

    1)  на  использование  жилого  помещения  для проживания, в том числе с членами семьи;

    2) на пользование общим имуществом в многоквартирном доме;

    3)  на неприкосновенность жилища и недопустимость произвольного лишения жилого помещения. Никто не вправе проникать в служебное жилое помещение без согласия  проживающих  в  нем  на  законных  основаниях граждан иначе как в порядке  и  случаях,  предусмотренных федеральным законом, или на основании судебного  решения.  Проживающие  в  служебном  жилом помещении на законных основаниях   граждане  не  могут  быть  выселены  из  этого  помещения  или ограничены в праве пользования иначе как в порядке и по основаниям, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами;

    4) на расторжение в любое время настоящего Договора;

    5)  на  сохранение  права  пользования  служебным  жилым помещением при переходе   права   собственности   на  это  помещение,  а  также  на  право хозяйственного  ведения  или  оперативного  управления в случае, если новый собственник  жилого помещения или юридическое лицо, которому передано такое жилое     помещение,     является    стороной    трудового    договора    с работником - Нанимателем;

    6)  на  получение  субсидий  на  оплату жилого помещения и коммунальных услуг  в порядке и на условиях, установленных статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации.

    Наниматель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.

    2. Наниматель обязан:

    1)   использовать   жилое   помещение   по  назначению  и  в  пределах, установленных Жилищным кодексом Российской Федерации;

    2) соблюдать правила пользования жилым помещением;

    3) обеспечивать сохранность жилого помещения;

    4)  поддерживать  в  надлежащем  состоянии жилое помещение. Самовольное переустройство или перепланировка жилого помещения не допускается;

    5) проводить текущий ремонт жилого помещения;

    6)  своевременно вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги (обязательные  платежи).  Обязанность  вносить  плату  за жилое помещение и коммунальные  услуги  возникает  с  момента заключения настоящего Договора. Несвоевременное  внесение  платы  за  жилое помещение и коммунальные услуги

влечет  взимание пеней в порядке и размере, которые установлены статьей 155 Жилищного кодекса Российской Федерации;

    7)  переселяться  на  время  капитального ремонта жилого дома с членами семьи  в другое жилое помещение, предоставленное Наймодателем (когда ремонт не  может  быть  произведен  без  выселения).  В случае отказа Нанимателя и членов  его  семьи  от  переселения в это жилое помещение Наймодатель может

потребовать переселения в судебном порядке;

    8)   допускать   в   жилое  помещение  в  заранее  согласованное  время представителя   Наймодателя   для  осмотра  технического  состояния  жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, а также для выполнения необходимых работ;

    9)    при    обнаружении    неисправностей    жилого    помещения   или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать  возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать о  них  Наймодателю  или в соответствующую эксплуатирующую либо управляющую организацию;

    10)  осуществлять пользование жилым помещением с учетом соблюдения прав и   законных   интересов   соседей,   требований   пожарной   безопасности, санитарно-гигиенических, экологических и иных требований законодательства;

    11)  при  освобождении  жилого  помещения  сдать  его  в течение 3 дней Наймодателю  в  надлежащем  состоянии, оплатить стоимость не произведенного Нанимателем   и   входящего  в  его  обязанности  текущего  ремонта  жилого помещения,  а  также  погасить  задолженность  по оплате жилого помещения и

коммунальных услуг;

    12)  при  расторжении  или  прекращении  настоящего Договора освободить жилое  помещение.  В  случае отказа освободить жилое помещение Наниматель и члены его семьи подлежат выселению в судебном порядке.

    Наниматель несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.

    3.  Временное  отсутствие  Нанимателя  и  членов  его  семьи  не влечет изменение их прав и обязанностей по настоящему Договору.

    4.  Наниматель  не  вправе осуществлять обмен жилого помещения, а также передавать его в поднаем.

    5.  Члены  семьи  Нанимателя  имеют  право пользования жилым помещением наравне   с   Нанимателем,  если  иное  не  установлено  соглашением  между Нанимателем и членами его семьи.

    6.   Члены   семьи  Нанимателя  обязаны  использовать  служебное  жилое помещение по назначению и обеспечивать его сохранность.

    7.  Дееспособные  члены семьи Нанимателя несут солидарную с Нанимателем ответственность   по   обязательствам,   вытекающим  из  пользования  жилым помещением,  если  иное  не  установлено  соглашением  между  Нанимателем и членами  его  семьи.  В случае прекращения семейных отношений с Нанимателем право пользования жилым помещением за бывшими членами семьи не сохраняется, если  иное  не  установлено соглашением между Нанимателем и бывшими членами его семьи.

III. Права и обязанности Наймодателя

    1. Наймодатель имеет право:

    1)  требовать  своевременного  внесения  платы  за  жилое  помещение  и коммунальные услуги;

    2)  требовать  расторжения  настоящего  Договора  в  случаях  нарушения Нанимателем жилищного законодательства и условий настоящего Договора;

    3) принимать решение о приватизации жилого помещения.

 Наймодатель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.

    2. Наймодатель обязан:

    1)  передать  Нанимателю  свободное  от  прав  иных лиц и пригодное для проживания  жилое  помещение  в  состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;

    2) принимать участие в надлежащем содержании и ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится жилое помещение;

    3) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения;

    4)  предоставить  Нанимателю  и  членам  его  семьи на время проведения капитального  ремонта  или  реконструкции  жилого  дома  (когда  ремонт или реконструкция  не  могут  быть  произведены без выселения Нанимателя) жилое помещение  маневренного  фонда  (из  расчета  не  менее  6 кв. метров жилой

площади  на  1  человека)  без расторжения настоящего Договора. Переселение Нанимателя  и  членов  его  семьи  в  жилое  помещение маневренного фонда и обратно    (по    окончании   капитального   ремонта   или   реконструкции) осуществляется за счет средств Наймодателя;

    5)  информировать  Нанимателя  о  проведении  капитального  ремонта или реконструкции дома не позднее чем за 30 дней до начала работ;

    6)   принимать   участие   в   своевременной  подготовке  жилого  дома, санитарно-технического   и   иного  оборудования,  находящегося  в  нем,  к эксплуатации в зимних условиях;

    7) обеспечивать предоставление Нанимателю коммунальных услуг;

    8)  принять в установленные настоящим Договором сроки жилое помещение у Нанимателя  с  соблюдением  условий, предусмотренных подпунктом 11 пункта 2 раздела II настоящего Договора;

    9)  соблюдать  при  переустройстве  и  перепланировке  жилого помещения требования, установленные Жилищным кодексом Российской Федерации;

    10)  предоставлять  другие  жилые  помещения  в  связи  с  расторжением настоящего  Договора  гражданам,  имеющим  право  на предоставление другого жилого помещения в соответствии со статьей 103 Жилищного кодекса Российской Федерации.

    Наймодатель несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.

IV. Расторжение и прекращение Договора

    1. Наниматель в любое время может расторгнуть настоящий Договор.

    2.  Настоящий Договор может быть расторгнут в любое время по соглашению

сторон.

    3.   Расторжение   настоящего   Договора   по   требованию  Наймодателя допускается в судебном порядке в случае:

    1) невнесения Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более 6 месяцев;

    2)  разрушения или повреждения жилого помещения Нанимателем или членами его семьи;

    3) систематического нарушения прав и законных интересов соседей;

    4) использования жилого помещения не по назначению.

    4. Настоящий Договор прекращается в связи:

    1) с утратой (разрушением) жилого помещения;

    2) со смертью Нанимателя;

    3) с истечением срока трудового договора;

    4) с окончанием срока службы;

    5)   с   истечением   срока  пребывания  на  государственной  должности Российской   Федерации,   государственной   должности  субъекта  Российской Федерации или на выборной должности.

    5.  В  случае расторжения или прекращения настоящего Договора в связи с истечением  срока  трудового  договора,  окончания срока службы, истечением срока  пребывания  на государственной, муниципальной или выборной должности Наниматель  и  члены  его семьи должны освободить жилое помещение. В случае отказа   освободить   жилое   помещение  граждане  подлежат  выселению  без предоставления   другого   жилого   помещения,   за   исключением  случаев, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации.

V. Внесение платы по Договору

    Наниматель вносит плату за жилое помещение в порядке и размере, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации.

VI. Иные условия

    1.  Споры,  которые  могут  возникнуть  между  сторонами  по настоящему Договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством.

    2.  Настоящий  Договор  составлен  в  2  экземплярах,  один  из которых находится у Наймодателя, другой - у Нанимателя.

Наймодатель ________________________  Наниматель __________________________

                    (подпись)                            (подпись)

М.П.

Приложение N 5

к Административному регламенту

Жалоба

на действия (бездействия) или решения, осуществленные

(принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги

___________________________________________________________________________

           (Ф.И.О. должностного лица администрации, МФЦ, Ф.И.О.

        руководителя, работника, организации, Ф.И.О. руководителя,

                  работника, на которых подается жалоба)

1.  Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или

решений)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

2.  Причина  несогласия  (основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,

несогласно  с  действием  (бездействием) или решением со ссылками на пункты

административного регламента, либо статьи закона)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные

обстоятельства)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Способ получения ответа (нужное подчеркнуть):

- при личном обращении;

- посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении;

- посредством электронной почты __________________________________________.

_______________________ ___________________________________________________

  (подпись заявителя)           (фамилия, имя, отчество заявителя)

"___" ____________ 20___ г.


Постановление администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики

от 22  марта 2024 года № 477

Об утверждении Положения о порядке принятия найденных вещей в муниципальную

собственность администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики

В соответствии со статьей 228 Гражданского кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Устава Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики администрация Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики постановляет:

1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке принятия найденных вещей в муниципальную собственность Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Сектору информационных технологий администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики обеспечить опубликование настоящего постановления в печатных средствах массовой информации в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, и разместить его на официальном сайте Моргаушского муниципального округа в сети Интернет.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации – начальника финансового отдела администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики.

Глава Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики          А.Н.Матросов

Утверждено

постановлением администрации

Моргаушского муниципального округа

Чувашской Республики

от 22.03.2024 N 477

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ ПРИНЯТИЯ НАЙДЕННЫХ ВЕЩЕЙ В МУНИЦИПАЛЬНУЮ СОБСТВЕННОСТЬ МОРГАУШСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о порядке принятия найденных вещей в муниципальную собственность Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики (далее - Положение) разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Порядком управления и распоряжения муниципальным имуществом, об учете и порядке ведения реестра муниципального имущества Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики, утвержденным решением Собрания депутатов Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики от 19.01.2023 N С-11/2.

1.2. Положение определяет порядок принятия в муниципальную собственность Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики найденных вещей с целью их дальнейшего использования.

1.3. В рамках настоящего Положения найденной вещью признается движимая вещь (в том числе деньги и ценные бумаги), потерянная (случайно оставленная, забытая, выроненная) одним лицом и найденная другим (завладевшим вещью) лицом.

1.4. Принятие найденной вещи в муниципальную собственность Моргаушского муниципального округа  Чувашской Республики в соответствии с настоящим Положением осуществляет отдел имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики (далее – Отдел имущественных и земельных отношений).

2. Порядок выявления и передачи найденной вещи в муниципальную собственность

2.1. В соответствии со статьей 227 Гражданского кодекса Российской Федерации, если лицо, имеющее право потребовать возврата найденной вещи, или место его пребывания неизвестны, нашедший вещь обязан заявить о находке в полицию или в администрацию Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики (далее - уполномоченные органы).

2.2. В случае обращения лица, нашедшего вещь, в администрацию Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики (далее - администрация округа), заявление о находке в течение 5 (пяти) рабочих дней направляется в Отдел имущественных и земельных отношений для последующего принятия мер к установлению лица, потерявшего ее, или собственника вещи, или кого-либо другого из известных лиц, имеющих право получить ее.

2.3. Заявление о находке лица, нашедшего вещь, оформляется в письменном виде, по форме согласно приложению N 1 к настоящему Положению.

К заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность лица, нашедшего вещь, и согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению N 3 к настоящему Положению.

2.4. На основании заявления о находке Отдел имущественных и земельных отношений в течение 5 (пяти) рабочих дней принимает найденную вещь на хранение и оформляет акт приема-передачи найденной вещи по форме согласно приложению N 2 к настоящему Положению в двух экземплярах, один из которых передается лицу, нашедшему вещь.

2.5. Отдел имущественных и земельных отношений определяет способ хранения найденной вещи и обеспечивает сохранность вещи в течение 6 (шести) месяцев с момента ее передачи.

2.6. Запрещается использование найденных вещей.

2.7. Отдел имущественных и земельных отношений ведет учет находок путем ведения журнала учета находящихся на хранении найденных вещей по форме, установленной приложением N 4 к настоящему Положению.

2.8. Отдел имущественных и земельных отношений принимает меры по установлению лица, потерявшего вещь, или собственника вещи, или кого-либо другого из известных лиц, имеющих право получить ее, в том числе путем обращения в полицию с заявлением об установлении лица, потерявшего вещь, в порядке, установленном действующим законодательством, а также размещения информации о найденной вещи на официальном сайте администрации Моргаушского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

2.9. Информация о найденной вещи размещается на сайте администрации  Моргаушского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента ее поступления от Отдела имущественных и земельных отношений.

2.10. В случае установления лица, потерявшего вещь, или собственника вещи, или кого-либо другого из известных лиц, имеющих право получить утерянную вещь, либо места их нахождения, Отделом имущественных и земельных отношений в течение 5 (пяти) рабочих дней уведомляет указанных лиц любым доступным способом, обеспечивающим их надлежащее извещение о находке.

2.11. Лицо, потерявшее вещь, ее собственник или иное лицо вправе самостоятельно заявить о своем праве на вещь нашедшему ее лицу либо в уполномоченные органы.

2.12. Лицо, претендующее на получение утерянной вещи, подает в Отдел имущественных и земельных отношений заявление о выдаче вещи по форме согласно приложению N 1 к настоящему Положению и возмещает при этом расходы и затраты, в случае если такие затраты производились за счет средств местного бюджета, предусмотренные пунктом 1 статьи 229 Гражданского кодекса Российской Федерации. К заявлению о выдаче вещи прилагаются:

1) копия документа, удостоверяющего личность лица, претендующего на получение утерянной вещи;

2) правоустанавливающие документы (при наличии), подтверждающие право собственности или иное вещное право на утерянную вещь;

3) согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению N 3 к настоящему Положению;

4) документ, подтверждающий возмещение расходов и затрат за хранение находки, в случае если такие затраты производились за счет средств местного бюджета.

2.13. Найденные вещи подлежат возврату собственнику в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента поступления заявления и документов, указанных в пункте 2.12 настоящего Положения, по акту приема-передачи находки, о чем делается соответствующая запись в журнале учета находящихся на хранении найденных вещей.

2.14. В случае если по истечению 6 (шести) месяцев с момента поступления заявления о находке в Отдел имущественных и земельных отношений лицо, управомоченное получить найденную вещь, не было установлено или само не заявило о своем праве на вещь нашедшему ее лицу, либо в администрацию округа, лицо, нашедшее вещь, приобретает право собственности на нее. В данном случае отдел имущественных и земельных отношений уведомляет лицо, нашедшее вещь, любым доступным способом, с целью его обращения в порядке, предусмотренном пунктом 2.12 настоящего Положения.

2.15. Лицо, нашедшее вещь, сдавшее ее на хранение в Отдел имущественных и земельных отношений и впоследствии, по истечении 6 (шести) месяцев с момента заявления о находке, не выразившее желания приобрести право собственности на найденную вещь, в течение 30 (тридцати) календарных дней с момента его уведомления Отделу имущественных и земельных отношений, следует считать отказавшимся от ее приобретения.

2.16. При обращении полиции в адрес администрации округа с заявлением о принятии в муниципальную собственность найденных вещей, Отдел имущественных и земельных отношений принимает найденные вещи на хранение и оформляет акт приема-передачи по форме согласно приложению N 2 к настоящему Положению.

Найденные денежные средства передаются в муниципальную собственность путем перечисления их с лицевого счета по учету средств, поступающих во временное распоряжение территориального органа Министерства внутренних дел России на лицевой счет по учету средств, поступающих во временное распоряжение округа.

2.17. В случае, предусмотренном пунктом 2.15 настоящего Положения, а также после передачи найденных вещей в порядке, предусмотренном пунктом 2.16 настоящего Положения, комиссия, состоящая из должностных лиц, созданная распоряжением администрации округа (далее - Комиссия), осуществляет осмотр найденных вещей.

2.18. По результатам осмотра найденных вещей Комиссия в течение 5 (пяти) рабочих дней составляет акт осмотра, в котором определяет возможность и целесообразность дальнейшего использования в отношении каждой найденной вещи.

2.19. В случае принятия Комиссией решения о возможности и целесообразности дальнейшего использования найденной вещи, Отдел имущественных и земельных отношений готовит проект постановления администрации округа о принятии найденной вещи в муниципальную собственность.

2.20. Основанием для принятия найденной вещи в муниципальную собственность является постановление администрации округа.

2.21. В случае принятия Комиссией решения о невозможности либо нецелесообразности дальнейшего использования найденной вещи, отдел имущественных и земельных отношений организует проведение мероприятий по утилизации найденной вещи в порядке, установленном для сбора, вывоза, утилизации отходов производства и потребления.

2.22. Денежные средства, хранящиеся на счете по учету средств, поступающих во временное распоряжение администрации округа более 6 (шести) месяцев, на основании решения Комиссии, распоряжения округа подлежат перечислению в доход бюджета Моргаушского муниципального округа.

3. Заключительные положения

3.1. До момента возникновения права муниципальной собственности на найденную вещь Отдел имущественных и земельных отношений обязано принимать меры по обеспечению сохранности вещи.

3.2. Все вопросы, не урегулированные настоящим Положением, рассматриваются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами Моргаушского муниципального округа.

Приложение N 1

к Положению о порядке принятия

найденных вещей в муниципальную

собственность Моргаушского муниципального 

округа Чувашской Республики
ФОРМЫ ЗАЯВЛЕНИЙ

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О НАХОДКЕ

                                Главе Моргаушского муниципального округа

                                Чувашской Республики

                                ___________________________________________

                                  (Ф.И.О. (последнее - при наличии) лица,

                                              нашедшего вещь)

                                Адрес регистрации:

                                ___________________________________________

                                данные документа, удостоверяющего личность:

                                ___________________________________________

                                ___________________________________________

                                телефон: __________________________________

                                адрес электронной почты: __________________

                                                    (по желанию заявителя)

                            Заявление о находке

    Я, ____________________________________________________, руководствуясь

     (Ф.И.О. (последнее - при наличии) лица, нашедшего вещь)

п.  2  ст. 277 Гражданского кодекса Российской Федерации, заявляю о находке

___________________________________________________________________________

       (наименование и индивидуализирующие признаки найденной вещи)

найденной "____" ____________ 20____ г. __________________________________,

                                                  (место находки)

при следующих обстоятельствах: ___________________________________________.

    Лицо,  имеющее право потребовать возврата найденной вещи, и (или) место

его пребывания мне неизвестны.

    Настоящим   сообщаю,   что   желаю/отказываюсь   (нужное   подчеркнуть)

вышеуказанную находку оставить на хранении у себя.

"____" _____________ 20____ г.

Заявитель: ______________ / _____________________________________________ /

              (подпись)            (Ф.И.О. (последнее - при наличии)

продолжение приложения N 1

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ВЫДАЧЕ НАХОДКИ ЛИЦУ, НАШЕДШЕМУ ВЕЩЬ

                               Главе Моргаушского муниципального округа

                               Чувашской Республики

                               ____________________________________________

                                 (Ф.И.О. (последнее - при наличии) лица,

                                             нашедшего вещь)

                               адрес: _____________________________________

                               данные документа, удостоверяющего личность:

                               ____________________________________________

                               ____________________________________________

                               телефон: ___________________________________

                               адрес электронной почты: ___________________

                                                     (по желанию заявителя)

                        Заявление о выдаче находки

    Я, ____________________________________________________, руководствуясь

             (Ф.И.О. (последнее - при наличии) лица,

                        нашедшего вещь)

п.  1 ст. 228 Гражданского кодекса Российской Федерации, прошу передать мне

в  собственность,  найденную  мной  и  переданную  на хранение в Отдел имущественных и земельных отношений администрации моргаушского муниципального округа Чувашской Республики "___" _____________ 20___ г. находку ________

___________________________________________________________________________

       (наименование и индивидуализирующие признаки найденной вещи)

    Приложение:  документ,  подтверждающий компенсацию расходов и затрат за

хранение находки (при наличии таковых).

"____" _____________ 20____ г.

Заявитель: ______________ / _____________________________________________ /

              (подпись)            (Ф.И.О. (последнее - при наличии)

продолжение приложения N 1

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

ОБ ОТКАЗЕ ПРИНЯТЬ В СОБСТВЕННОСТЬ НАХОДКУ

                                Главе Моргаушского муниципального округа

                                Чувашской Республики

                                ___________________________________________

                                  (Ф.И.О. (последнее - при наличии) лица,

                                              нашедшего вещь)

                                адрес: ____________________________________

                                данные документа, удостоверяющего личность:

                                ___________________________________________

                                ___________________________________________

                                телефон: __________________________________

                                адрес электронной почты: __________________

                                                     (по желанию заявителя)

                                 Заявление

                 об отказе принять в собственность находку

    Я, ____________________________________________________, руководствуясь

      (Ф.И.О. (последнее - при наличии) лица, нашедшего вещь)

п. 2 ст. 228 Гражданского кодекса Российской Федерации, отказываюсь принять

в  собственность,  найденную  мной  и  переданную  на хранение в Отдел имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского муниципального округа "___" _____________ 20___ г. находку ________

___________________________________________________________________________

       (наименование и индивидуализирующие признаки найденной вещи)

"____" _____________ 20____ г.

Заявитель: ______________ / _____________________________________________ /

              (подпись)            (Ф.И.О. (последнее - при наличии)

продолжение приложения N 1

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ВЫДАЧЕ НАХОДКИ СОБСТВЕННИКУ ВЕЩИ

                                Главе администрации Моргаушского                   муниципального округа Чувашской Республики

                                ___________________________________________

                                  (Ф.И.О. (последнее - при наличии) лица,

                                              нашедшего вещь)

                                адрес: ____________________________________

                                данные документа, удостоверяющего личность:

                                ___________________________________________

                                ___________________________________________

                                телефон: __________________________________

                                адрес электронной почты: __________________

                                                     (по желанию заявителя)

                       Заявление о возврате находки

     Я, ____________________________________________, являюсь собственником

             (Ф.И.О. (последнее - при наличии)

                собственника потерянной вещи)

потерянной мной "__" ________ 20__ г. и переданной на хранение в Отдел имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики(наименование и индивидуализирующие признаки                                             найденной вещи)

    Право собственности на вышеуказанную вещь подтверждаю следующим: ______

___________________________________________________________________________

    Приложение:

    1. Копия документа, подтверждающего личность.

    2. Копии документов, подтверждающих право собственности на находку (при

наличии).

    3.  Документ,  подтверждающий компенсацию расходов и затрат за хранение

находки (при наличии таковых).

"____" _____________ 20____ г.

Заявитель: ______________ / _____________________________________________ /

              (подпись)            (Ф.И.О. (последнее - при наличии)

Приложение N 2

к Положению о порядке принятия

найденных вещей в муниципальную

собственность Моргаушского муниципального

 округа Чувашской Республики

                                    Акт

                      приема-передачи найденных вещей

"___" ____________ 20___ г.                    ____________________________

                                                      место передачи

    Мы, нижеподписавшиеся:

    1. ____________________________________________________________________

           (наименование территориального органа внутренних дел

___________________________________________________________________________

              (Ф.И.О. (последнее - при наличии), должность),

___________________________________________________________________________

        организации (Ф.И.О. (последнее - при наличии), должность),

           Ф.И.О. (последнее - при наличии) (для физических лиц)

    2. ____________________________________________________________________

       (Ф.И.О. должностного лица Отдела имущественных и земельных отношений)

составили  настоящий  акт  о  том,  что  первый  передал,  а  второй принял

следующие найденные вещи:

	N

п/п
	Характеристика найденной вещи
	Единица измерения
	Количество

	1
	2
	3
	4

	1.
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	


Передающая сторона _______/________/  Принимающая сторона ______/_________/

Приложение N 3

к Положению о порядке принятия

найденных вещей в муниципальную

собственность Моргаушского муниципального 

округа Чувашской Республики

                                 Согласие

                     на обработку персональных данных

    Я, ___________________________________________________________________,

                     (Ф.И.О. (последнее - при наличии)

зарегистрирован(а) по адресу: ____________________________________________,

документ, удостоверяющий личность: ________________________________________

__________________________________________________________________________,

свободно,  по  своей  воле  и  в своем интересе даю согласие уполномоченным

должностным лицам администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики (далее  -  Оператор),  в  соответствии  с  п.  4  ст. 9 Федерального закона от  27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" (далее - Федеральный закон)на  обработку  своих  персональных  данных,  совершаемую  с  использованием средств  автоматизации или без использования таких средств. В случае отзыва оператор  вправе  продолжить  обработку  без  согласия субъекта при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6 Федерального закона.

    Цель  обработки  персональных  данных:  выдача находки в соответствии с

Положением о порядке принятия найденных вещей в муниципальную собственность

Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики.

    Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие:

    - фамилия, имя, отчество;

    - адрес места жительства (адрес и дата регистрации по месту жительства,

месту пребывания, адрес фактического места жительства);

    - контактный телефон;

    - реквизиты документа, удостоверяющего личность;

    - иные сведения, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о

себе.

    Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается

согласие,   общее   описание  используемых  оператором  способов  обработки

персональных данных:

    -  сбор,  систематизация,  накопление, хранение, уточнение (обновление,

изменение),   использование,   распространение   (в  том  числе  передачу),

обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных.

    Настоящее  согласие действует со дня его подписания до момента принятия

администрацией   города  Новочебоксарска  Чувашской  Республики  решения  о

находке и может быть отозвано путем подачи Оператору письменного заявления.

"____" _____________ 20____ г.

______________ / ______________________________________ /

   (подпись)        (Ф.И.О. (последнее - при наличии)

Приложение N 4

к Положению о порядке принятия

найденных вещей в муниципальную

собственность Моргаушского муниципального

 округа Чувашской Республики
ФОРМА ЖУРНАЛА

УЧЕТА НАХОДЯЩИХСЯ НА ХРАНЕНИИ НАЙДЕННЫХ ВЕЩЕЙ

                            Журнал N __________

               учета находящихся на хранении найденных вещей

                     Начат "___" ____________ 20__ г.

                    Окончен "___" ____________ 20__ г.

	N

п/п
	Наименование и характеристика найденных вещей
	Дата регистрации заявления, акта приема-передачи
	Наименование, ФИО, должность и адрес лица, сдавшего найденные вещи
	Информация о лице получившем найденную вещь в собственность
	Дата выдачи найденных вещей (передачи в муниципальную собственность)
	Должность, ФИО лица производившего регистрацию в журнале

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



Постановление администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики

от 22 марта 2024 года № 478

О внесении изменений в постановление администрации Моргаушского муниципального округа  Чувашской Республики от 23.03.2023 года № 558 " О создании комиссии по рассмотрению заявлений  получателей социальных выплат администрации

Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики "


В связи с изменением кадрового состава администрация Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики постановляет:


1.
Внести  в постановление администрации  Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики от 23.03.2023 года № 558 " О создании комиссии по рассмотрению заявлений получателей социальных выплат администрации  Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики " следующие изменения :


1.1.
Приложение №1 к постановлению " Состав межведомственной комиссии по формированию списка семей, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики" изложить в редакции согласно приложению № 1.


2.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
Глава Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики             А.Н. Матросов

Приложение № 1

к постановлению администрации

Моргаушского муниципального округа

Чувашской Республики

                                                                                                         от 23.03.2023г. г. № 558

Приложение № 1

к постановлению администрации

Моргаушского муниципального округа

Чувашской Республики

                                                                                                         От22.03.2024 г. №478
Состав

межведомственной комиссии по формированию списка  семей, состоящих на   
учете в качестве нуждающихся 
в  жилых помещениях на территории  Моргаушского  муниципального округа  Чувашской Республики

Председатель комиссии: 

Мясников А.В. -  исполняющий обязанности заместителя главы администрации Моргаушского муниципального округа.

Секретарь комиссии:

Михайлова Ю.А. - ведущий специалист - эксперт отдела строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики.

Члены комиссии:

Иванова А.Н. - заведующий сектором жилищно-коммунального хозяйства и жилищных отношений отдела строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики;

Новикова Э.Л. - главный специалист - эксперт отдела строительства, дорожного хозяйства и ЖКХ администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики;

Смирнова Н.К. - заведующий сектором опеки и попечительства администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики;

Иванова И.А. - заведующий сектором имущественных отношений администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики;

Иванова С.Р. - главный специалист-эксперт отдела организационно-правового обеспечения.

Начальники территориальных отделов Управления по благоустройству и развитию территорий администрации Моргаушского муниципального округа по подведомственной территории - по согласованию;

Начальник территориального отдела Управления по благоустройству и развитию территорий (по согласованию).


Приложение № 2

к постановлению администрации

Моргаушского муниципального округа

Чувашской Республики

                                                                                                         От 22.03.2024 г. №478 


П О Л О Ж Е Н И Е

работы межведомственной комиссии  Моргаушского муниципального округа

Чувашской Республики по формированию списка семей ,состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях

1.1. Межведомственная комиссия по формированию списка семей, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях , на оценке доклада  специалиста Отдела строительства, дорожного хозяйства и жилищных отношений в целях признания  семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий (далее - комиссия) является постоянно действующим коллегиальным органом, созданным для оценки и обследования:

- помещения жилищного фонда Чувашской Республики в целях признания его жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

- условий  проживания семьи, состоящей на учете в качестве нуждающейся в жилых помещениях для присвоения категории нуждаемости и внесения в список  семей, состоящих на учете в соответствии с присвоенной категорией;


1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, Положением о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденным постановлением Правительства Чувашской Республики от 12.12.2006 года № 2, Постановление Правительства Чувашской Республики от 17.10.2005 года № 42 ст. 2  (далее - Положение), Конституцией Чувашской Республики, настоящим Положением, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики.


1.3. Организационное обеспечение деятельности комиссии осуществляется администрацией Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики. (далее - Администрация).


1.4. Состав комиссии утверждается постановлением  администрации Моргаушского муниципального округа по согласованию с заинтересованными органами и организациями.



2. Основные задачи и полномочия комиссии

2.1. Основной задачей комиссии является выявление оснований для признания семьи , состоящей на учете в качестве нуждающейся в жилых помещениях на оценке соответствия семьи категории нуждающихся и внесение в формирующийся список  претендентов , имеющих право   на улучшение жилищных условий  в рамках Программы ,на  получение государственной поддержки и социальных выплат на приобретение жилья.


2.2. Комиссия имеет право:

2.2.1. Определять перечень дополнительных документов, необходимых для принятия решения о соответствии (несоответствии)претендента требованиям, предъявляемым к участнику Программы государственной поддержки по улучшению жилищных условий.

2.2.2. Запрашивать на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного взаимодействия и получать в установленном порядке необходимые для осуществления деятельности комиссии материалы, документы и информацию, в том числе в электронной форме;


2.2.3. Определять состав привлекаемых экспертов, в установленном порядке аттестованных на право подготовки заключений   и (или) результатов изучения документов, исходя из причин, по которым претендент  на получение государственной поддержки  может быть включен в формируемый список согласно категории нуждаемости;


2.2.4. Назначать дополнительные запросы, результаты которых приобщаются к документам, ранее представленным на рассмотрение комиссии.


3. Организация работы комиссии

3.1. Порядок работы комиссии определяется настоящим Положением.


3.2. Заседания комиссии проводятся по мере поступления заявления гражданина (далее - заявление) либо заключения органов, уполномоченных на проведение регионального жилищного надзора (муниципального жилищного контроля), государственного контроля и надзора в сферах санитарно-эпидемиологической, пожарной, промышленной, экологической и иной безопасности, защиты прав потребителей и благополучия человека (далее - органы государственного надзора (контроля) и считаются правомочными, если на них присутствует не менее двух третей состава.


3.3. Организует работу комиссии и проводит ее заседания председатель комиссии, а в случае его отсутствия - заместитель председателя комиссии.

3.4.Председатель комиссии:

-осуществляет общее руководство комиссией;

-утверждает повестку дня заседаний комиссии;

-дает поручения членам комиссии по вопросам, находящимся в компетенции комиссии;

-организует контроль за выполнением решений, принятых комиссией.

3.5. Члены комиссии:

-принимают участие в работе комиссии;

- вносят предложения в повестку дня заседания комиссии;

-пользуются информацией, поступающей в комиссию (полученная конфиденциальная информация разглашению не подлежит);

-выполняют поручения председателя комиссии;

-участвуют в заседаниях комиссии, а в случае невозможности присутствия на заседании комиссии заблаговременно представляют секретарю комиссии свое мнение по рассматриваемым вопросам в письменной форме, которое оглашается на заседании и приобщается к заключению комиссии, подготовленному по результатам работы комиссии (далее - заключение);

- принимают меры, необходимые для выполнения решений комиссии, и осуществляют контроль за их реализацией.

3.6. Члены комиссии не вправе делегировать свои полномочия другим лицам.


3.7.Секретарь комиссии:

- осуществляет прием и регистрацию поступивших заявлений, соответствующих заключений и документов в течение трех дней со дня их поступления;


- организует проведение заседаний комиссии;

- информирует членов комиссии и лиц, привлеченных к участию в работе комиссии, о повестке дня заседания, дате, месте и времени его проведения не позже чем за пять дней до заседания по средствам электронной, телефонной или почтовой связи;


- ведет протокол заседания, который подписывается председателем и секретарем комиссии в течение трех дней со дня проведения заседания;

- ведет делопроизводство комиссии.

3.8. В случае отсутствия секретаря комиссии его полномочия выполняет другой член комиссии по решению председателя комиссии.

3.9. Процедура проведения оценки соответствия претендента, семьи претендента  установленным требованиям включает:

прием и рассмотрение заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов, а также иных документов, предусмотренных абзацем первым пункта 42 Положения;


(в ред. Приказов Минстроя Чувашской Республики от 26.12.2019 N 03/1-03/1068, от 16.09.2020№03/1-03/610)  03/1-03/610


работу комиссии по оценке соответствия претендента установленным требованиям для  получения государственной поддержки и социальных выплат на приобретение жилья .составление комиссией заключения;


принятие решения по итогам работы комиссии;


           В ходе работы комиссия вправе назначить дополнительные запросы, результаты которых приобщаются к документам, ранее представленным на рассмотрение комиссии.
           В случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 45 Положения, и невозможности их истребования на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия комиссия возвращает без рассмотрения заявление и соответствующие документы в течение 15 календарных дней со дня истечения срока, предусмотренного абзацем первым настоящего пункта.
            3.10. По результатам работы комиссии принимается одно из следующих решений:
            - о соответствии претендента требованиям, предъявляемым к участнику Программы улучшения жилищных условий и соответствия  его присвоенной категории нуждаемости;-  

 - об отсутствии оснований для признания претендента требованиям, предъявляемым к участнику Программы улучшения жилищных условий и соответствия  его присвоенной категории нуждаемости;
               3.11.1. Два экземпляра заключения, указанного в пункте 3.10 настоящего Положения, в 3-дневный срок направляются комиссией в Министерство для последующего принятия решения.

3.12. Решение принимается большинством голосов членов комиссии. Если число голосов "за" и "против" при принятии решения равно, решающим является голос председательствующего на заседании комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.
            Комиссия правомочна принимать решение (имеет кворум), если в заседании комиссии принимают участие не менее половины общего числа ее членов, в том числе все представители органов государственного надзора (контроля), органов архитектуры, градостроительства и соответствующих организаций, эксперты, включенные в состав комиссии.
           3.13. Решения комиссии оформляются в виде заключения в 3 экземплярах по форме согласно приложению N 1 к Положению.
           3.14. Заключение Комиссии и сформированных список претендентов на получение государственной поддержки  направляется в Министерство для утверждения.

3.15. Министерство в 5-дневный срок со дня принятия решения, направляет в письменной или электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", включая единый портал или региональный портал государственных и муниципальных услуг (при его наличии), утвержденный список претендентов  администрации Моргаушского муниципального округа для дальнейшей работы.

3.16. Заключение может быть обжаловано заинтересованными лицами в судебном порядке.


Постановление администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики

от 22 марта 2024 года № 479

О внесении изменений в постановление администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики от 26.07.2023 №1366 «Об утверждении административного регламента администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов»
В связи с изданием постановления Правительства Российской Федерации от 05.02.2024 №124 «О внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221» администрация Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики постановляет:

1. Внести в постановление администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики от 26.07.2023 №1366 «Об утверждении административного регламента администрации Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов» (далее – Постановление) следующие изменения:

1.1. Абзац первый пункта 2.4. «Срок предоставления муниципальной услуги» раздела II. «Стандарт предоставления муниципальной услуги» приложения к Постановлению исключить.

1.2. Подпункт 3.3.1. пункта 3.3. «Принятие решения о присвоении или об отказе в присвоении адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов» раздела III. «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур» приложения к Постановлению изложить в следующей редакции:

«Принятие решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также размещение соответствующих сведений об адресе объекта адресации в государственном адресном реестре осуществляется уполномоченным органом:

а) в случае подачи заявления на бумажном носителе – в срок не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления;

б) в случае подачи заявления в форме электронного документа – в срок не более 5 рабочих дней со дня поступления заявления.».

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Моргаушского муниципального округа - начальника Управления по благоустройству и развитию территорий.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Моргаушского муниципального округа Чувашской Республики     
А.Н. Матросов 
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