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	ЙĔПРЕÇ МУНИЦИПАЛИТЕТ
ОКРУГĔН 
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ЙЫШĂНУ
 
12.08.2026                      658 №
хула евĕрлĕ Йĕпреç поселокĕ


	
	АДМИНИСТРАЦИЯ
ИБРЕСИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

12.08.2026                            № 658
поселок городского типа Ибреси



Об утверждении административного регламента администрации Ибресинского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Отнесение земель или земельного участка к определенной категории или перевод земель или земельного участка из одной категории в другую»
 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Чувашской Республики от 26.12.2025 № 93 «О развитии ответственного ведения бизнеса в Чувашской Республике», постановлением администрации Ибресинского муниципального округа Чувашской Республики от 10.12.2025 № 1279 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных  регламентов предоставления муниципальных услуг в Ибресинском муниципальном округе Чувашской Республики», администрация Ибресинского муниципального округа Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т: 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Ибресинского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Отнесение земель или земельного участка к определенной категории или перевод земель или земельного участка из одной категории в другую».
2. Признать утратившим силу:
- постановление администрации Ибресинского муниципального округа Чувашской Республики от 30.10.2023 № 1201 «Об утверждении административного регламента администрации Ибресинского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Отнесение земель или земельного участка к определенной категории или перевод земель или земельного участка из одной категории в другую»;
-  постановление администрации Ибресинского муниципального округа Чувашской Республики от 23.12.2025  № 1341 «О внесении изменений в постановление администрации Ибресинского муниципального округа Чувашской Республики от 30.10.2023 № 1201 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельного участка к определенной категории или перевод земель или земельного участка из одной категории в другую»;
- постановление администрации Ибресинского муниципального округа Чувашской Республики от 14.04.2026 № 324 «О внесении изменений в постановление администрации Ибресинского муниципального округа Чувашской Республики от 30.10.2023 № 1201 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельного участка к определенной категории или перевод земель или земельного участка из одной категории в другую»
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в периодическом печатном издании «Ибресинский вестник» и  подлежит размещению на официальном сайте Ибресинского муниципального округа Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».



Глава Ибресинского 
муниципального округа
Чувашской Республики                                                                                              И.Г. Семёнов 





































УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 
Ибресинского муниципального округа
  Чувашской Республики 
[bookmark: _GoBack]12.08.2026 № 658


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Ибресинского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Отнесение земель или земельного участка к определенной категории или перевод земель или земельного участка из одной категории в другую»

I. Общие положения
[bookmark: anchor11]1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент администрации Ибресинского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию» (далее - Административный регламент) определяет стандарт предоставления муниципальной услуги и устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации Ибресинского муниципального округа Чувашской Республики (далее также - администрация) при предоставлении муниципальной услуги (далее - муниципальная услуга). 
Перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
[bookmark: anchor12]     1.2. Круг заявителей
	 Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, юридические лица (далее - заявители).
	Заявители, указанные в настоящем подразделе, запрос о предоставлении муниципальной услуги могут направить в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг).
	С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее - представитель заявителя).
[bookmark: anchor13]	1.3.  Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, указанными в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту, сведения о которых размещаются в реестре услуг и на Едином портале.
[bookmark: anchor1002]II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
[bookmark: anchor21]2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга имеет следующее наименование: «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель, или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию».
[bookmark: anchor22]2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Ибресинского муниципального округа Чувашской Республики (далее - администрация) и осуществляется через отдел экономики и управления имуществом администрации Ибресинского муниципального округа Чувашской Республики (далее также - уполномоченное структурное подразделение).
Предоставление муниципальной услуги через многофункциональные центры государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) не предусмотрено.
[bookmark: anchor23]2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
[bookmark: anchor231]2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	- принятие решения об отнесении земельного участка к определенной категории земель, согласно форме №1   к настоящему Административному регламенту;
	- принятие решения о переводе земельного участка из одной категории в другую, согласно форме №2 к настоящему Административному регламенту;
	- решение администрации об отказе в предоставлении услуги, согласно форме № 3 к настоящему Административному регламенту.
	- исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
 Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут быть выданы по выбору заявителя (представителя заявителя) при личном посещении, направлены посредством почтовой связи, электронной почты.
В случае подачи заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг результат предоставления услуги по выбору заявителя может быть получен либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа, ответственного за предоставление услуги, в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг либо в уполномоченном структурном подразделении при личном посещении.
[bookmark: anchor24]2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Независимо от категории (признаков) заявителя, в том числе субъектам предпринимательской деятельности, максимальный срок предоставления Муниципальной услуги составляет 55 календарных дней, со дня регистрации в администрации заявления   о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, представленных посредством Единого портала, посредством электронной почты, посредством почтовой связи.
Срок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах составляет 5 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от заявителя (представителя заявителя) письменного заявления об ошибке.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
[bookmark: anchor210]2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Муниципальной услуги не превышает 15 минут.
2.6.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления Муниципальной услуги не превышает 15 минут.
[bookmark: anchor211]2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет 1 рабочий день с даты поступления заявления и документов посредством почтовой связи, электронной почты. 
В случае направления заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг заявление регистрируется в автоматическом режиме в день поступления.
[bookmark: anchor212]2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, размещены на официальном сайте администрации Ибресинского муниципального округа Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп населения, в том числе оборудование пандусов, наличие удобной офисной мебели.
Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером.
Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления документов.
Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания.
Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста.
Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде структурного подразделения, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации. 
Информационные стенды с образцами заполнения, перечнем документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также сведениями по вопросам обеспечения доступности для инвалидов оборудуются в помещении администрации Ибресинского муниципального округа Чувашской Республики, доступном для заявителей.
[bookmark: anchor213]2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показатели доступности и качества Муниципальной услуги размещены на официальном сайте администрации Ибресинского муниципального округа Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале.
2.9.1 Показателями доступности муниципальной услуги являются:
обеспечение информирования о работе Администрации предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале государственных и муниципальных услуг);
ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя;
условия доступа к территории, зданию администрации Ибресинского муниципального округа Чувашской Республики (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, наличие необходимого количества парковочных мест);
обеспечение свободного доступа в здание Администрации;
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
возможность подачи заявления на получении муниципальной услуги и документов в электронной форме;
предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;
организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ.
2.9.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений);
компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной услуги;
культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей);
строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги;
эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги;
своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;
удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги;
отсутствие жалоб.
[bookmark: anchor214]2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
[bookmark: anchor2141]2.10.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
[bookmark: anchor2142]2.10.2.   Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.
	2.10.3. Сведения о ходе предоставления услуги, результаты предоставления услуги направляются для размещения в личном кабинете заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением услуги, а также от способа предоставления заявителю результатов предоставления услуги.
	2.10.4.  Информирование заявителей о ходе рассмотрения заявления и готовности результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в Личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
   	2.10.5.  Муниципальная услуга не предусматривает возможность обращения несовершеннолетних и (или) их законных представителей за предоставлением результатов предоставления Муниципальной услуги.
	2.10.6.  Возможность получения Услуги в МФЦ не предусмотрена.
	2.10.7. Возможность выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационной системы администрации Ибресинского муниципального округа Чувашской Республики, не предусмотрена.
[bookmark: anchor26]2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, указаны в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
2.11.2. Сведения о формах заявлений и документах, необходимых для предоставления Услуги, приведены в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.
2.11.3. От имени юридического лица вправе обратиться представитель на основании доверенности, подтверждающей полномочия представителя юридического лица действовать от имени этого юридического лица (или копия доверенности, заверенная печатью (при наличии) и подписью руководителя этого юридического лица).
2.11.4. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи" и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
2.11.5. В случае направления заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале государственных и муниципальных услуг без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
[bookmark: anchor27]2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса  о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и     исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставлении муниципальной услуги или отказа в  предоставлении муниципальной услуги
2.12.1. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
[bookmark: anchor281]2.12.2. Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
[bookmark: anchor282]2.12.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;
- установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации;
- в случае обращения с заявлением о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, дополнительно:
- федеральными законами установлены ограничения или запреты на перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.
	 Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги при обращении за исправлением допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является:
отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
 Основания для отказа в предоставлении Услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в приложении № 4, к настоящему Административному регламенту.

[bookmark: anchor1003]III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
[bookmark: anchor31]3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур
Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении Услуги:
а) профилирование заявителя;
б) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги;
д) предоставление результата Услуги.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения заявления о предоставлении Услуги

 Сведения о ходе предоставления услуги, результаты предоставления услуги направляются для размещения в личном кабинете заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением услуги, а также от способа предоставления заявителю результатов предоставления услуги.










[bookmark: anchor1100_Копия_1]Приложение № 1
к Административному регламенту
администрации Ибресинского муниципального округа Чувашской Республики 

Перечень
условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения:
Административный регламент – Административный регламент администрации Ибресинского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Отнесение земель или земельного участка к определенной категории или перевод земель или земельного участка из одной категории в другую»;
документы – документы и (или) информация, необходимые для предоставления Услуги;
Единый портал – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
заявитель – физическое или юридическое лицо, обратившееся с заявлением о предоставлении Услуги;
заявление – заявление (запрос) о предоставлении Услуги;
МФЦ – многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;
Орган местного самоуправления – Администрация Ибресинского муниципального округа Чувашской Республики;
представитель заявителя – физического или юридического лицо, уполномоченное заявителем в установленном порядке на совершение действий, связанных с получением муниципальной услуги, от имени и в интересах заявителя;
реестр услуг – сведения о муниципальной услуге опубликованные в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;
Услуга – муниципальная услуга «Отнесение земель или земельного участка к определенной категории или перевод земель или земельного участка из одной категории в другую»;

2. Условные обозначения:
а) признаки заявителей:
З – заявитель;
б) требования к документам:
О – предоставляется оригинал документа;
ОЭ – предоставляется оригинал документа в электронной форме;
К – копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) способы обращения:
ЛП - документы подаются лично в орган местного самоуправления;
МФЦ – документы подаются посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг;
ПС – документы подаются посредством почтовой связи;
ЭП - документы подаются посредством электронной почты;
ЕПГУ — документы подаются посредством Единого портала.
























[bookmark: anchor1100_Копия_1_Копия_1]Приложение № 2
к Административному регламенту
администрации Ибресинского муниципального округа Чувашской Республики

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№
п/п
	Наименование
отдельных признаков заявителей
	Идентификатор

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»

	1.
	Физическое лицо, обратившееся самостоятельно
	ФЛ


	2.
	Физическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности
	ПФЛ

	3.
	Юридическое лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности
	ЮЛ

	4.
	Юридическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности
	ПЮЛ

	5.
	Индивидуальный предприниматель
	ИП























[bookmark: anchor1100_Копия_1_Копия_1_Копия_1]Приложение № 3
к Административному регламенту
администрации Ибресинского муниципального округа Чувашской Республики 


Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления Услуги

	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень документов, необходимых для предоставления Услуги
	Способы передачи документов, требования к предоставлению документов
	Признаки заявителей

	1.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	ФЛ, ПФЛ, ЮЛ,
ПЮЛ, ИП
	Заявление
	О – ПС
ОЭ — ЭП, ЕПГУ
	З

	2.
	ФЛ, ПФЛ, ЮЛ,
ПЮЛ, ИП
	Согласие на обработку персональных данных (приложение к заявлению)
	О – ПС
ОЭ — ЭП, ЕПГУ
	З,
ПЗ

	Заявитель, в случае обращения с заявлением об отнесении земельного участка к определенной категории земель, представляет следующие документы

	1.
	 ФЛ, ЮЛ,
ИП
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	О – ПС
ОЭ — ЭП, ЕПГУ
	З,
ПЗ

	2.
	ФЛ, ПФЛ, ЮЛ,
ПЮЛ, ИП
	Согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на отнесение земельного участка к определенной категории земель (за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении сервитута в отношении такого земельного участка)
	О – ПС
ОЭ — ЭП, ЕПГУ
	З,
ПЗ

	3.
	ФЛ, ПФЛ, ЮЛ,
ПЮЛ, ИП
	Правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на земельный участок

	О – ПС
ОЭ — ЭП, ЕПГУ
	З,
ПЗ

	4.
	ФЛ, ПФЛ, ЮЛ,
ПЮЛ, ИП
	Проект рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством)
	О – ПС
ОЭ — ЭП, ЕПГУ
	З,
ПЗ

	Заявитель, в случае обращения с заявлением о переводе земельного участка из одной категории в другую, представляет следующие документы

	1.
	ФЛ, ПФЛ, ЮЛ,
ПЮЛ, ИП
	Согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую (за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении сервитута в отношении такого земельного участка)
	О – ПС
ОЭ — ЭП, ЕПГУ
	З,
ПЗ

	2.
	ФЛ, ПФЛ, ЮЛ,
ПЮЛ, ИП
	Правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на земельный участок
	О – ПС
ОЭ — ЭП, ЕПГУ
	З,
ПЗ

	3.
	ФЛ, ПФЛ, ЮЛ,
ПЮЛ, ИП
	Проект рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством)
	О – ПС
ОЭ — ЭП, ЕПГУ
	З,
ПЗ

	2.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:

	1.
	ФЛ, ПФЛ, ЮЛ,  ПЮЛ,
ИП
	Заявление об исправлении опечаток и ошибок в произвольной форме
	О – ПС
ОЭ — ЭП, ЕПГУ
	З,
ПЗ

	2.
	ФЛ, ПФЛ, ЮЛ, ПЮЛ, ИП
	Документ, выданный по результатам предоставления муниципальной услуги, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки;
	О – ПС
ОЭ — ЭП, ЕПГУ
	З,
ПЗ

	3.
	ФЛ, ПФЛ, ЮЛ, ПЮЛ, ИП
	Документ, свидетельствующий о наличии в выданном по результатам предоставления муниципальной услуги документе допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные данные
	О – ПС
ОЭ — ЭП, ЕПГУ
	З,
ПЗ
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Приложение № 4
к Административному регламенту
администрации Ибресинского муниципального округа Чувашской Республики 

Исчерпывающий перечень оснований 
для отказа в приеме заявления и документов, необходимых 
для предоставления Услуги, оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги

	№ п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги

	1.
	Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги

	1.
	Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги

	1.
	Наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами
	ФЛ, ПФЛ ЮЛ, ПЮЛ, ИП

	2.
	Установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации
	ФЛ, ПФЛ ЮЛ, ПЮЛ, ИП

	3.
	Несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены приказом федерального органа исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере территориального планирования в случае обращения с заявлением о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, дополнительно в случае обращения с заявлением о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, дополнительно:
федеральными законами установлены ограничения или запреты на перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую
	ФЛ, ПФЛ ЮЛ, ПЮЛ, ИП






















[bookmark: anchor1100_Копия_1_Копия_1_Копия_2]Приложение № 5
к Административному регламенту
администрации Ибресинского муниципального округа Чувашской Республики 



Формы заявлений и документов, 
необходимых для предоставления Услуги

	№ п/п
	Идентификатор
категорий (признаков) заявителей
	Форма заявления
	Способ предоставления

	1.
	ФЛ, ПФЛ ЮЛ, ПЮЛ, ИП
	форма № 1
	 ПС, ЕПГУ, ЭП

	2.
	ФЛ, ПФЛ ЮЛ, ПЮЛ, ИП
	форма № 2
	 ПС, ЕПГУ, ЭП

	3.
	ФЛ, ПФЛ ЮЛ, ПЮЛ, ИП
	форма № 3
	 ПС, ЕПГУ, ЭП

	4.
	ФЛ, ПФЛ ЮЛ, ПЮЛ, ИП
	форма № 4
	 ПС, ЕПГУ, ЭП

	5.
	ФЛ, ПФЛ ЮЛ, ПЮЛ, ИП
	форма № 5
	 ПС,  ЕПГУ, ЭП

















Форма №1



Форма решения об отнесении земель или земельных участков к определенной категории земель

Главе Ибресинского муниципального округа    Чувашской Республики
                               от ____________________________________
                              (наименование и данные организации                              
                                     для юридического лица/
                               _______________________________________
 фамилия, имя, отчество для физического лица)
                               ______________________________________
                                        (адрес места нахождения)

от _____________ № _____

РЕШЕНИЕ 
об отнесении земельного участка к определенной категории земель

     Рассмотрев Ваше заявление от _____________ № _______ и прилагаемые к нему документы, руководствуясь статьей 8  Земельного  кодекса  Российской Федерации, Федеральным законом от 21 декабря 2004 г. № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных   участков   из   одной   категории   в   другую», администрацией Ибресинского муниципального округа    Чувашской Республики принято решение об отнесении земельного участка с кадастровым номером _____________________, площадью _______________ кв. м, расположенному по адресу: ____________ __________________________________________________________________,
к категории земель «_____________________________________________________».

    Дополнительная информация: 
_________________________________________________________________________

_________________     ______________     _____________________________________
(должность)         (подпись)           (фамилия и инициалы)

Дата __________________ г.

Форма № 2 



Форма решения о переводе земель или земельных участков из одной категории в другую

Главе Ибресинского муниципального округа Чувашской Республики
                               от _______________________________________
                                  (наименование и данные организации для
                                            юридического лица/
                               __________________________________________
                                 фамилия, имя, отчество для физического
                                                  лица)
                               __________________________________________
                                        (адрес места нахождения)

от _____________ № _____

РЕШЕНИЕ о переводе земельного участка из одной категории в другую

     Рассмотрев Ваше заявление от ______________ № ________ и прилагаемы к нему документы, руководствуясь статьей 8 Земельного кодекса  Российской Федерации, Федеральным законом от 21 декабря 2004 г. № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных   участков   из   одной   категории   в   другую», администрацией Ибресинского муниципального округа Чувашской Республики принято решение о переводе земельного участка с кадастровым номером __________________, площадью _______________ кв. м, расположенному по адресу: ________________________________________________________________________,
из категории земель «_____________________________________________________»,
в категорию земель «_____________________________________________________»,
для цели:________________________________________________________________.

     Дополнительная информация:

____________________     ______________     _____________________________
     (должность)                                        (подпись)                               (фамилия и инициалы)

Дата __________________ г.


Форма № 3

 Форма решения об отказе в предоставлении услуги

Главе Ибресинского муниципального округа   Чувашской Республики
                               от _______________________________________
                                  (наименование и данные организации для
                                            юридического лица/
                               __________________________________________
                                 фамилия, имя, отчество для физического
                                                  лица)
                               __________________________________________
                                        (адрес места нахождения)

от _____________ № _____

РЕШЕНИЕ об отказе в предоставлении услуги

     Рассмотрев Ваше заявление от ______________ № ________ и прилагаемые к      нему     документы,     руководствуясь     Федеральным     законом от 21 декабря 2004 г. № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую», администрацией   Ибресинского муниципального округа Чувашской Республики, принято решение об отказе в предоставлении   услуги,   по следующим основаниям:__________________________________________________________;
__________________________________________________________________.
     Разъяснение причин отказа:
__________________________________________________________________;
__________________________________________________________________.
Дополнительно информируем: 
__________________________________________________________________ (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги,   а также иная дополнительная информация при наличии)
     Вы вправе  повторно обратиться с запросом  о  предоставлении  услуги
после устранения указанных нарушений.
     Данный  отказ  может  быть  обжалован  в  досудебном  порядке  путем направления жалобы в администрацию Ибресинского муниципального округа  Чувашской Республики,  а также в судебном порядке.

____________________     ______________     _____________________________
     (должность)                                           (подпись)                                 (фамилия и инициалы)

Дата __________________ г






                                                                                             Форма № 4

Форма заявления на отнесение земель или земельных участков к определенной категории

Главе Ибресинского муниципального округа  Чувашской Республики
                               от _______________________________________
                                  (наименование и данные организации для
                                            юридического лица/
                               __________________________________________
фамилия, имя, отчество для физического лица)
                               __________________________________________
                                        (адрес места нахождения)
                               __________________________________________
                                       (адрес электронной почты)
                               __________________________________________
                                                (телефон)

Заявление об отнесении земельного участка к определенной категории земель

     Прошу отнести земельный участок: расположенный по адресу (местоположение) ________________________________________________________________________,
площадью ______________________________________________________________,
с кадастровым номером ___________________________________________________,
к категории земель _______________________________________________________.
                        (указывается категория земель, к которой  предполагается отнести земельный участок)
     Земельный участок принадлежит 
_________________________________________________________________________
                                    (указывается правообладатель земли (земельного участка))
на праве ________________________________________________________________
(указывается право на землю (земельный участок))
     Результат услуги выдать следующим способом: _____________________________
     Приложения: __________________________________________________________________
                  (указываются документы, которые представил заявитель)

____________________     ______________     _____________________________
     (должность)                                      (подпись)                                  (фамилия и инициалы)

Дата __________________ г.






                                                                           Форма № 5


Форма заявления на перевод земель или земельных участков из одной категории в другую

Главе Ибресинского муниципального округа  Чувашской Республики
                               от _______________________________________
                                  (наименование и данные организации для
                                            юридического лица/
                               __________________________________________
                                 фамилия, имя, отчество для физического
                                                  лица)
                               _________________________________________
                                        (адрес места нахождения)
                               __________________________________________
                                       (адрес электронной почты)
                               __________________________________________
                                                (телефон)

Ходатайство о переводе земельного участка из одной категории в другую

     Прошу перевести земельный участок: расположенный по адресу (местоположение) _________________________________________________________
площадью _______________________________________________________________,
с кадастровым номером ___________________________________________________,
из категории земель _______________________________________________________,
                    (указывается категория земель, к которой принадлежит земельный участок)
в категорию земель _______________________________________________________,
                   (указывается категория земель, в которую планируется осуществить перевод земельного участка)
в связи _________________________________________________________________
(указывается обоснование перевода земельного участка с указание   на положения
__________________________________________________________________,
Федерального закона от 21.12.2004 № 172-ФЗ)
     Земельный участок принадлежит ________________________________________
(указывается правообладатель земли (земельного участка))
на праве _________________________________________________________________
(указывается право на землю (земельный участок))
     Результат услуги выдать следующим способом: ____________________________
     Приложения: __________________________________________________________________
                   (указываются документы, которые представил заявитель)

____________________     ______________     _____________________________
     (должность)                                     (подпись)                                   (фамилия и инициалы)

Дата __________________ г.


[bookmark: sub_1110]
Приложение к заявлению

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

     Я _______________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)
документ, удостоверяющий личность __________________ ____________________
                                                                                                      (вид документа)       серия, номер
выдан ________________________________________________________________________,
(дата выдачи указанного документа, наименование органа, выдавшего документ)
зарегистрирован (на) по адресу:
________________________________________________________________________,
в      целях       оказания  муниципальной  услуги  «Отнесение земель или земельного участка к определенной категории или перевод земель или земельного участка из одной категории в другую» даю  согласие   администрации Ибресинского муниципального округа Чувашской   Республики,  находящейся  по  адресу: Чувашская Республика, пгт. Ибреси, ул. Маресьева, д. 49,   ИНН  2100002439,  ОГРН 1222100008899  на  обработку  следующих персональных  данных:  фамилии,  имени, отчества, адреса места жительства (по  паспорту и фактический), номера основного документа, удостоверяющего личность,  сведений  о  дате  выдачи  указанного документа и выдавшем его органе;  даты  рождения,  контактных  телефонов,  то  есть  на совершение действий,  предусмотренных  п. 3  ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
          Перечень    действий   с  персональными  данными:  получение  (сбор) информации,  ее  хранение,  комбинирование,  систематизация,  накопление, уточнение       (обновление,    изменение),    использование,    передачу (распространение,  предоставление,  доступ), обезличивание, блокирование, удаление,    уничтожение  персональных  данных.  Обработка  вышеуказанных персональных   данных  будет  осуществляться  путем  смешанной  обработки персональных   данных  с  использованием  ПЭВМ,  с  передачей  полученной информации по внутренней (локальной) сети организации.
     Настоящее  согласие  действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.
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	                             (подпись)
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