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ПОСТАНОВЛЕНИЕ



_________№________
Об утверждении административного регламента администрации города Чебоксары предоставления муниципальной услуги «Прием в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений» 

В целях приведения нормативных правовых актов органов местного самоуправления города Чебоксары в соответствие с действующим законодательством администрация города Чебоксары постановляет:
1. Утвердить административный регламент администрации города Чебоксары по предоставлению муниципальной услуги «Прием в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений» согласно приложению.
2. Признать утратившими силу:
постановление администрации г. Чебоксары Чувашской Республики от 02.02.2023 № 373 «Об утверждении административного регламента администрации города Чебоксары по предоставлению муниципальной услуги «Прием в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений»;
постановление администрации г. Чебоксары Чувашской Республики от 13.03.2024 № 804 О внесении изменений в административный регламент администрации города Чебоксары предоставления муниципальной услуги «Прием в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений» утвержденный постановлением администрации города Чебоксары от 02.02.2023 № 373»;
постановление администрации г. Чебоксары Чувашской Республики от 03.03.2025 № 558 «О внесении изменения в административный регламент администрации города Чебоксары по предоставлению муниципальной услуги «Прием в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений», утвержденный постановлением администрации города Чебоксары от 02.02.2023 № 373».
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации города Чебоксары по вопросам ЖКХ – начальника управления ЖКХ, энергетики, транспорта и связи.



Глава города Чебоксары		                                             С.О. Трофимов











УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
города Чебоксары
от _________№ _________
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации города Чебоксары предоставления муниципальной услуги 
«Прием в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации города Чебоксары при осуществлении полномочий по прием приватизированных гражданами жилых помещений муниципальную собственность (далее – Административный регламент).

1.2. Круг заявителей
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются граждане (собственники), приватизировавшие жилые помещения, являющегося для них единственным местом постоянного проживания, желающие передать принадлежащие им на праве собственности и свободные от обязательств жилые помещения в муниципальную собственность (далее – Заявители).
С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих законодательству Российской Федерации.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, Реестр услуг, Единый портал)
Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также – результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в Реестре услуг и на Едином портале.
Категории (признаки) заявителей приведены в таблице № 1 приложения к Административному регламенту.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Прием в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений».
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Чебоксары (далее также – администрация) и осуществляется через структурные подразделения Управление ЖКХ, энергетики, транспорта и связи и МБУ «Управление жилфондом г. Чебоксары».
Уполномоченным подразделением по предоставлению муниципальной услуги является МБУ «Управление жилфондом г. Чебоксары» (далее - Учреждение).
В соответствии с заключенным соглашением прием документов заявителей, связанных с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов 
и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
не предусмотрена.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- принятие решения о приеме в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация);
- письменное мотивированное уведомление об отказе приеме в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация);
- исправление допущенных опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат услуги, является постановление администрации города Чебоксары о приеме в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация) (далее-постановление), содержащий(ее) следующие сведения: 
- номер и дата постановления;
- информация о приеме в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация) (Заявитель 1);
- адрес, кадастровый номер;
- подпись должностного лица уполномоченного подписывать постановления.
В случае принятия положительного решения о предоставлении муниципальной услуги оформляются:
1) договор возврата приватизированного жилого помещения в муниципальную собственность (оригинал, 2 экз.) в случае, если договор передачи на жилое помещение зарегистрирован в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике (далее - договор возврата) - ФОРМА № 2 к Административному регламенту;
2) соглашение о возврате приватизированного жилого помещения в муниципальную собственность (оригинал, 2 экз.) в случае, если договор передачи не зарегистрирован в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике (далее - соглашение) - ФОРМА № 3 к Административному регламенту.
Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, является уведомление об отказе в приеме приватизированного гражданами жилого помещения в муниципальную собственность, содержащее следующие сведения:
- дату;
- номер;
- информацию о принятом решении;
- основания для отказа и возможности их устранения;
- подпись руководителя Учреждения.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
Способы выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги: при личном посещении Учреждения.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 2 календарных месяца со дня регистрации заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.
Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня со дня получения от заявителя письменного заявления об ошибке.
В случае подачи заявления и документов посредством Единого портала с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры датой обращения считается дата автоматической регистрации заявления на Едином портале.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.7. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации заявления составляет с даты поступления:
а) в органе местного самоуправления при личном обращении – 1 рабочий день;
б) посредством Единого портала – 1 рабочий день;
в) в МФЦ – 1 рабочий день.
Если заявление поступило после 16 часов, датой поступления считается следующий рабочий день.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте органа местного самоуправления в сети «Интернет», а также на Едином портале.

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показатели доступности и качества муниципальной слуги размещены на официальном сайте органа местного самоуправления в сети «Интернет», а также на Едином портале.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
2.10.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимо обратиться в специализированные организации за получением следующих услуг:
- получение выписки из лицевого счета, финансового лицевого счета по месту регистрации (бесплатно);
- изготовление технического паспорта (платно).
2.10.2 Размер платы за предоставление указанных в пункте 2.10.1 настоящего подраздела услуг:
- плата за получение выписки из лицевого счета на жилое помещение не требуется;
- плата за изготовление и получение технического паспорта на жилое помещение взимается в соответствии с постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 22.03.2023 № 175 «Об утверждении ставок для технической инвентаризации жилищного фонда».
2.10.3. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:
а) федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в) федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;
г) федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия».
2.10.4. Возможность выдачи результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, иному законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрена.
2.10.5. При предоставлении муниципальной услуги специалисты администрации не вправе требовать от заявителя представления документов, информации и осуществления действий, предусмотренных частью 1 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.6. Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом. Взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики и соглашением. 
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов 
и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
не предусмотрена.
При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ работники МФЦ не вправе требовать от заявителя представления документов, информации и осуществления действий, предусмотренных частью 3 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Составление и выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам вынесения соответствующего решения администрацией, обеспечивается в соответствии с требованиями к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 № 250.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, а также способы подачи заявления приведены в таблице № 2 приложения к Административному регламенту.
2.11.2. Сведения о формах заявлений и документах приведены в приложении к Административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.12.1. Оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
2.12.2. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.12.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
непредставление или представление не в полном объеме заявителями документов, перечисленных в таблице 2 Административного регламента;
представление заявителем заведомо недостоверных сведений;
с заявлением обратилось ненадлежащее лицо (заявитель не может подтвердить законные основания, на которых он занимает жилое помещение; не может подтвердить свои полномочия);
жилое помещение, передаваемое заявителем в муниципальную собственность, являлось предметом сделки (покупка, продажа, мена и пр.), получено по наследству или обременено залогом, арестом и др.;
несогласие одного или нескольких собственников приватизированного жилого помещения с передачей его в муниципальную собственность;
передаваемое в муниципальную собственность жилое помещение не свободно от обязательств;
передаваемое в муниципальную собственность жилое помещение не является единственным местом постоянного проживания заявителя;
в передаваемом в муниципальную собственность жилом помещении имеется перепланировка и (или) переустройство жилого помещения, не согласованная с органами местного самоуправления;
передаваемое в муниципальную собственность жилое помещение признано аварийным и непригодным для постоянного проживания.
2.12.4. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги при обращении за исправлением допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является:
- отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
2.12.5. Основания, предусмотренные пунктами 2.12.1, 2.12.2, 2.12.3, 2.12.4, с учетом категории (признаков) заявителя приведены в таблице № 3 приложения к Административному регламенту.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур
- профилирование заявителя;
- прием и регистрация заявления и документов;
- межведомственное информационное взаимодействие;
- принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
- предоставление результата муниципальной услуги.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

Сведения о ходе предоставления услуги, результаты предоставления услуги направляются для размещения в личном кабинете заявителя в Едином портале вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением услуги, а также от способа предоставления заявителю результатов предоставления услуги.

                                             ___________________________



Приложение 
к Административному регламенту
администрации города Чебоксары

ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги

        
I. Перечень условных обозначений и сокращений   

1. Условные сокращения:
а) Административный регламент - Административный регламент администрации города Чебоксары по предоставлению муниципальной услуги «Прием в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений»;
б) муниципальная услуга - муниципальная услуга «Прием в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений»;
в) заявление – заявление о предоставлении муниципальной услуги;
г) документы - прилагаемые к заявлению документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
д) Единая система межведомственного электронного взаимодействия - федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;
е) Единый портал - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
ж) Реестр услуг - федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;
з) ЕСИА - федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;
и) МФЦ – многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;
к) заявитель, заявители –собственники, приватизировавшие жилые помещения;
л) орган местного самоуправления, администрация – администрация города Чебоксары;
м) учреждение – МБУ «Управление жилфондом г. Чебоксары».

2. Условные обозначения: 
Заявитель 1 
Заявитель 2
ОП - заявитель, обратившийся за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.



II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

Таблица № 1


	№ 
	Наименование отдельных признаков заявителей
	Идентификатор

	Результат муниципальной услуги «Прием в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений»
	

	1. 
	граждане (собственники), приватизировавшие жилые помещения, являющегося для них единственным местом постоянного проживания, желающие передать принадлежащие им на праве собственности и свободные от обязательств жилые помещения в муниципальную собственность
	заявитель 1 


	2. 
	Уполномоченные лица, при наличии надлежащим образом оформленных полномочий для получения муниципальной услуги, действующие от имени заявителя
	заявитель 2

	Результат муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах»
	

	3. 
	Заявители, получившие результат услуги и обнаружившие опечатки/ошибки
	ОП 1




III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Таблица № 2

	№ 
	Идентификатор
категорий (признаков) заявителей
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Требования к представлению документов

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1. 
	заявитель 1
заявитель 2 
	Заявление по форме № 1

	оригинал

	2. 
	
	согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом "О персональных данных" (приложение к Заявлению);

	оригинал (для всех членов семьи заявителя)

	3. 
	
	копия паспорта гражданина Российской Федерации (страница N 2, страница N 3, страницы с отметкой о регистрации гражданина и снятии его с регистрационного учета по месту жительства, страница - сведения о детях, страница N 18 - сведения о ранее выданных основных документах, удостоверяющих личность гражданина РФ на территории РФ);

	оригинал и (или) копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (1 экз.)

	4. 
	
	договор передачи;
	оригинал 
2 копии 

	5. 
	
	выписка из лицевого счета, из финансового лицевого счета по месту регистрации (документ является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг, действителен в течение 1 месяца со дня выдачи);
	оригинал
2 копии

	6. 
	
	технический паспорт на жилое помещение (с отметкой об инвентаризации не позднее трех месяцев на дату подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги) ;
	оригинал;

	7. 
	
	постановление органа местного самоуправления об установлении опеки над недееспособным (ограниченно дееспособным) (в случае признания лица недееспособным (ограниченно дееспособным) на территории иного муниципального образования.

	копия

	8. 
	Заявитель 2
	документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя или члена семьи заявителя, если с заявлением обращается представитель (нотариально удостоверенная доверенность)
	оригинал и копия

	
	ОП 1
	Заявление по форме 3
	оригинал

	
	
	документ, в котором допущены опечатки и ошибки, выданные в результате предоставления муниципальной услуги
	оригинал 

	
	
	копия паспорта гражданина Российской Федерации (страница № 2, страница № 3)
	копия

	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, т.к. они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	
	
	

	9. 
	заявитель 1 завяитель 2
	выписка из единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости;
	оригинал и (или) копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации


	10. 
	
	справка из Управления Федеральной налоговой службы по Чувашской Республике о наличии (отсутствии) задолженности по налогам на приватизированное жилое помещение; копии свидетельств о заключении брака либо справка из ЗАГСа (в случае перемены фамилии лиц(а), указанных(ого) в договоре передачи);
	

	11. 
	
	свидетельсво о рождении ребенка
	

	12. с
	
	свидетельство о заключении брака
	

	13. 
	
	свидетельство о перемене фамилии, имени и (или) отчества (в случае изменения имени, фамилии и (или) отчества);
	

	14. 
	
	постановление органа местного самоуправления об установлении опеки над недееспособным (ограниченно дееспособным) (в случае признания лица недееспособным (ограниченно дееспособным) на территории муниципального образования города Чебоксары);
	

	15. 
	
	разрешение органов опеки и попечительства на деприватизацию жилого помещения (при наличии в числе собственников несовершеннолетних) (документ является результатом предоставления государственной услуги «Предварительное разрешение на совершение от имени несовершеннолетних (малолетних) подопечных сделок, в случаях, предусмотренных законом»).

	

	Способы представления документов:
- лично
- в МФЦ
- посредством Единого портала с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры
Способы получения документов:
- при личном обращении в Учреждении






IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Таблица № 3
	№
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	-

	2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1.
	Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики не предусмотрено
	заявитель 1
заявитель 2

	3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	непредставление или представление не в полном объеме заявителями документов, перечисленных в Таблице 2
	заявитель 1
заявитель 2

	2.
	представление заявителем заведомо недостоверных сведений;
	

	3.
	с заявлением обратилось ненадлежащее лицо (заявитель не может подтвердить законные основания, на которых он занимает жилое помещение; не может подтвердить свои полномочия)
	

	4.
	жилое помещение, передаваемое заявителем в муниципальную собственность, являлось предметом сделки (покупка, продажа, аренда, мена и пр.), получено по наследству или обременено залогом, арестом и др.
	

	5.
	несогласие одного или нескольких собственников приватизированного жилого помещения с передачей его в муниципальную собственность;
	

	6.
	передаваемое в муниципальную собственность жилое помещение не свободно от обязательств;
	

	7.
	передаваемое в муниципальную собственность жилое помещение не является единственным местом постоянного проживания заявителя;
	

	8.
	в передаваемом в муниципальную собственность жилом помещении имеется перепланировка и (или) переустройство жилого помещения, не согласованная с органами местного самоуправления;
	

	9.
	передаваемое в муниципальную собственность жилое помещение признано аварийным и непригодным для постоянного проживания.
	

	10
	отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	ОП



V. Формы заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной

	№
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей
	Форма заявления
	Способы представления заявления

	1.
	заявитель 1 
заявитель 2
	Форма № 1
Форма № 2 
Форма № 3

	[bookmark: _GoBack]- в органе местного самоуправления при личном обращении 
- в МФЦ
- посредством Единого портала

	2.
	ОП 
	Форма № 4

	- почтовым отправлением
- в органе местного самоуправления при личном обращении






[bookmark: sub_1100]ФОРМА № 1
к Административному регламенту
администрации города Чебоксары
В муниципальное бюджетное учреждение
"Управление жилищным фондом г. Чебоксары"
Заявитель: Ф.И.О.________________________
Серия _______ номер _____________________
кем выдан _______________________________

_________________________________________
Проживающий(-ая) по адресу: ______________
_________________________________________

Заявление

Прошу принять безвозмездно в муниципальную собственность города Чебоксары, занимаемую(-ые) мной (моей семьей) квартиру _______ в доме __________ по ул. _______________ г. Чебоксары, состоящую из _______ комнат(ы) размером __________ кв. м; жилая площадь квартиры составляет _____________ кв. м, общая площадь квартиры __________ кв. м.
Вышеуказанная квартира принадлежит мне (нам) на праве собственности на основании договора передачи от _____ г. N _________, о чем сделана запись (надпись) _______________________________________________, что подтверждается свидетельством(-ами) о государственной регистрации права собственности от ___________ N ________________.
Подпись (и) собственника (ов) жилого(-ых) помещения(-й):________________________________
(ФИО полностью и подпись)

__________________________________
(ФИО полностью и подпись)

Регистрационный N ___________
Подписано в моем присутствии, личности по паспортам установлены
_____________________________________ Дата ____________
(ФИО  и подпись)








Приложение к Форме 1


СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
Я (далее Субъект)____________________________________________________________,
(ФИО)
документ, удостоверяющий личность___________№_____________________________
выданан____________________________________________________________________,
(когда и кем выдан)
адрес регистрации: ___________________________________________________________,
даю свое согласие на обработку следующих персональных данных: фамилии, имени, отчества, адрес места жительства(по паспорту и фактически), номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе даты рождения, контактные телефоны, сведения о семейном положении(состояние брака, данные свидетельства о заключении брака, фамилии, имя, отчество супруга(и), фамилия, имя, отчество детей, даты рождения членов семьи),сведения о социальных льготах и о социальном статусе (серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ, являющийся основанием для предоставления льгот и статуса, и другие сведения) в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» муниципальному бюджетному учреждению «Управление жилфондом города Чебоксары», зарегистрированному по адресу: г. Чебоксары, ул. Гагарина, д. 26, для целей ведения государственного технического учета объектов капитального строительства, предоставления технического кадастрового паспортов, муниципальной услуги по передаче жилых помещений в собственность граждан, справок о характеристике недвижимого имущества, о ранее приватизированном недвижимом имуществе, недвижимом имуществе, зарегистрированном на праве собственности. Перечень действий с персональными данными: получение (сбор) информации, хранение, комбинирование, систематизация, накопление, уточнение (обновление, изменение), использование. Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем смешанной обработки персональных данных с использованием ПЭВМ, с передачей полученной информации по внутренней(локальной) сети организации.
Настоящее согласие может быть отозвано субъектом персональных данных. В случае неправомерного использования персональных данных соглашение отзывается письменным заявлением субъекта персональных данных. 
	Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.
	



Дата ____________________            _________________             _______________________
                                                                      (подпись)                                   (Ф.И.О.)

ФОРМА № 2
к Административному регламенту
администрации города Чебоксары

Договор возврата N ______
город Чебоксары Чувашской Республики
__________________________________________.
дата.

Я (мы) ____________________________________________________________,
(Ф.И.О. граждан, передающих жилые помещения, паспортные данные)
проживающий(-ие) по адресу: _____________________________________ с одной стороны, и МБУ "Управление жилфондом г. Чебоксары" в лице директора _____________________________________________________________________________, действующего по доверенности, выданной Администрацией города Чебоксары Чувашской Республики от ________________ за N _____________ , на основании постановления администрации города Чебоксары Чувашской Республики N_____ от __________________ "Прием в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация)" с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:
[bookmark: sub_1401]1. Гр. __________________________________________________ безвозмездно передают в муниципальную собственность города Чебоксары квартиру (комнату, комнату в квартире, жилое помещение), расположенную по адресу: г. Чебоксары, ____________________________________________________________________.
Вышеуказанная квартира (комната, комната в квартире, жилое помещение) состоит из ___________ комнат(ы); жилая площадь квартиры составляет ________________ кв. м, общая площадь квартиры _______ кв. м, что подтверждается техническим паспортом жилого помещения, составленным _____________________________________________________________________________,
(указывается наименование предприятия, дата составления)
инвентарный N ______________.
[bookmark: sub_1402]2. Вышеуказанное жилое помещение, передаваемое в муниципальную собственность города Чебоксары, принадлежит гр. _________________________________ по праву собственности _______________(личную/долевую) на основании договора передачи N _________ от __________ г., заключенного между Администрацией города Чебоксары и указанными гражданами. Переход права собственности зарегистрирован в ________________________________ "___" _________ года, что подтверждается свидетельствами о государственной регистрации права собственности серии N _____________________________ (указывается при наличии), о чем в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним "____" ____________ года сделана запись регистрации N ____________________. ___________________________ "___" _________ года.
[bookmark: sub_1403]3. Администрация города Чебоксары вышеуказанное жилое помещение принимает от гр. __________________________________________________________.
[bookmark: sub_1404]4. Обязательства сторон считаются исполненными с момента подписания настоящего договора.
[bookmark: sub_1405]5. Переход права собственности подлежат государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике.
[bookmark: sub_1406]6. Гр. __________________________________________ гарантирует(-ют), что до подписания настоящего договора вышеуказанная квартира никому не продана, не заложена, свободна от любых прав и притязаний третьих лиц, в споре и под арестом не состоит.
[bookmark: sub_1407]7. Администрация города Чебоксары гарантирует предоставление вышеуказанной квартиры в наём гр. ____________________________________________________________,
путем заключения договора социального найма жилого помещения.
[bookmark: sub_1408]8. Настоящий договор отменяет и делает недействительными все другие обязательства или представления, которые могли быть приняты или сделаны ими до заключения настоящего договора.
[bookmark: sub_1409]9. Оплату расходов по возврату приватизированного жилья в муниципальную собственность, регистрации настоящего договора, прекращения права собственности, перехода права собственности производит(ят) гр._______________________________.
[bookmark: sub_1410]10. Содержание статей 288, 292 ГК РФ сторонам известно.
[bookmark: sub_1411]11. Настоящий договор составлен и подписан в двух экземплярах, один из которых хранится в делах МБУ "Управление жилфондом г. Чебоксары" по адресу: г. Чебоксары, пр. Ленина, д. 11а и собственнику(-ам) жилого помещения;


	Подпись представителя
	Подписи граждан:

	администрации г. Чебоксары:
	

	____________________________

М.П.
	






ФОРМА № 3
к Административному регламенту
администрации города Чебоксары

СОГЛАШЕНИЕ N ____
город Чебоксары Чувашской Республики
__________________________________________.
дата

[bookmark: sub_1501]1. Администрация города Чебоксары, в лице директора МБУ "Управление жилфондом г. Чебоксары" ________________________________________, действующего по доверенности, выданной Администрацией города Чебоксары Чувашской Республики _____________ за № _________________, на основании постановления администрации города Чебоксары № __________от _________________ "Прием в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений (деприватизация)" и гр.__________________________________________________________________________,
(Ф.И.О. граждан, передающих жилые помещения, паспортные данные)
проживающие в городе Чебоксары по адресу: _____________________________________, заключили настоящее соглашение о нижеследующем:
[bookmark: sub_1502]2. Договор передачи №___________ "__"______ года заключённый между администрацией города Чебоксары и Гр. __________________________________ в отношении квартиры (комнаты, комнаты в квартире, жилого помещения) N _______, находящейся в городе Чебоксары, по ул.________, в доме № ________, с нашего обоюдного согласия расторгаем.
[bookmark: sub_1503]3. Мы, гр. ___________________________________________________, к моменту подписания настоящего соглашения передаем полученную в порядке приватизации квартиру (комнату, комнату в квартире, жилое помещение), находящуюся в городе Чебоксары, по ул.________, в доме № ___, в муниципальную собственность города Чебоксары.
[bookmark: sub_1504]4. Настоящее соглашение составлено в двух экземплярах, один из которых хранится в делах МБУ "Управление жилфондом г. Чебоксары", по адресу: город Чебоксары, проспект Ленина, дом 11а, другой выдается:
- нанимателю(ям) жилого помещения.

	Подпись должностного лица:
_____________
М.П.
	Подписи граждан:










ФОРМА № 4

Администрация города Чебоксары
Сведения о заявителе: 
__________________________________
__________________________________
__________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
       об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных
      в результате предоставления муниципальной услуги документах

В связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в предоставленном в результате предоставления муниципальной услуги документе прошу представить исправленный документ по результатам предоставления муниципальной услуги

___________________________________________________________________________
                           
___________________________________________________________________________
             (сведения о документе (номер, кем и когда выдан),

___________________________________________________________________________
     в котором допущена опечатка и (или) ошибка, содержание (характер) опечатки и (или) ошибки

Подлинность представленных документов и достоверность изложенных сведений подтверждаю.

Приложение: на _____ л.



«___» ___________ 20__ г.                             ______________________________________
                                                           (подпись, ф.и.о., заяителя)












Пояснительная записка
к проекту постановления администрации города Чебоксары «Об утверждении административного регламента администрации города Чебоксары предоставления муниципальной услуги «Прием в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений»»


Проект постановления администрации города Чебоксары подготовлен в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в связи с тем, что постановлением администрации г. Чебоксары от 07.04.2022 № 1203 утверждён Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и признании утратившими силу некоторых постановлений администрации города Чебоксары».
Проект постановления соответствует требованиям федерального и регионального законодательства, муниципальным правовым актам города Чебоксары, в том числе новыми требованиями правительства РФ от 20.07.2021 № 1228, а также распоряжению администрации города Чебоксары от 03.03.2015 № 43-р «Об утверждении нормативных актов по делопроизводству в администрации города Чебоксары».
Проект постановления будет размещен на официальном сайте администрации города Чебоксары в сети «Интернет» в разделе «Административная реформа» с указанием срока приема заключений по результатам независимой экспертизы по вопросам передачи жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации после согласования с правовым управлением администрации г. Чебоксары. 
Текст проекта постановления направлен в правовое управление администрации города Чебоксары для согласования, а также размещён на сайте администрации города Чебоксары.
Принятие проекта постановления не требует дополнительного финансирования из бюджета города Чебоксары.



Директор                                                                                                             А.В. Шестаков
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