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	МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
«ЦЕНТРАЛИЗОВАННАЯ БУХГАЛТЕРИЯ
ЯЛЬЧИКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ»
ПРИКАЗ
11.11.2024  № 25
С. ЯЛЬЧИКИ


   Об утверждении Графика
документооборота между бюджетными, [image: image2.jpg]


автономными учреждениями Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики и МКУ «ЦБ Яльчикского муниципального округа» в рамках договора на оказание услуг по ведению бухгалтерского учета, включая составление и представление бухгалтерской (финансовой) отчетности, иной обязательной отчетности, формируемой на основании данных бухгалтерского учета, обеспечению [image: image3.jpg]


представления такой отчетности в соответствующие государственные (муниципальные) органы
В соответствии с подпунктом «е» пункта 14 приказа Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора» «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» и в целях формирования единой учетной политики при централизации учета п р и к а з ы в а ю:
1. Утвердить График документооборота между бюджетными, автономными учреждениями Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики и МКУ «ЦБ Яльчикского муниципального округа» в рамках договора на оказание услуг по ведению бухгалтерского учета, включая составление и представление бухгалтерской (финансовой) отчетности, иной обязательной отчетности, формируемой на основании данных бухгалтерского учета, обеспечению представления такой отчетности в соответствующие государственные (муниципальные) органы (приложение 1);
2. Специалисту по кадрам:[image: image4.jpg]



    - довести настоящий приказ до работников МКУ «ЦБ Яльчикского муниципального округа» (далее - казенное учреждение);
3. Всем работникам обеспечить строгое соблюдение требований настоящего приказа.
4. Приказ МКУ «ЦФРО Яльчикского района Чувашской Республики» от 27 мая 2022 года № 4 «Об утверждении графика документооборота» считать утратившим силу.
5. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
    Начальник  - главный бухгалтер                                                    И. П. Петрова
                          Лист ознакомления к приказу прилагается
.
Утвержден приказом муниципального казенногоучреждения 
«Централизованная бухгалтерия Яльчикского муниципального округа» 
от 11.11.2024 № 25
(приложение 1)
График документооборота между бюджетными, автономными учреждениями Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики и муниципальным казенным учреждением «Централизованная бухгалтерия Яльчикского муниципального округа» в рамках договора на оказание услуг по ведению бухгалтерского
учета, включая составление и представление бухгалтерской (финансовой) отчетности, иной обязательной отчетности, формируемой на основании данных бухгалтерского учета, обеспечению представления такой отчетности в соответствующие государственные
(муниципальные) органы*
<*> В случае наличия первичных учетных документов, отражающих факты хозяйственной жизни, не указанные в настоящем документе, взаимодействие бюджетных и автономных учреждений Чувашской Республики (далее - субъект централизованного учета) и муниципального казенного учреждения "Централизованная бухгалтерия Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики" (далее - уполномоченная организация) по указанным первичным учетным документам осуществляется в рамках порядка взаимодействия, утверждаемого между субъектами централизованного учета и уполномоченной организацией.
СМЕТА-СМАРТ - единая централизованная информационная система для ведения бюджетного (бухгалтерского) учета и составления отчетности.
.
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документ а/инфор мации
	Срок ввода/направле ния
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	электрон ный
образ (скан- копия)
	направляет
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	следующего
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	вносимые в перечень)
	
	(скан-
	рабочего дня со
	нного учета
	со
дня
	информации  в
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	Доверенность
на
	субъект
	электрон
	1)
формирует
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	не
позднее
	для
сверки
	для

	
	получение
товарно-
	централизов
	ный
	доверенность
	лицо субъекта
	следующего
	данных
при
	внутреннего

	
	материальных
	анного учета
	
	средствами
	централизова
	рабочего
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2)
направляет средствами СМЕТА-СМАРТ
не позднее следующего рабочего дня со дня подписания
	
	
	
	

	4.  Первичные документы, формирующие капитальные вложения в объекты нефинансовых активов)

	4.1
	Первичные документы,
подтверждающие исполнение
обязательства
по контрактам
(договорам)
при приобретении, строительстве, достройке, дооборудовании, модернизации, реконструкции
нефинансовых
активов
(товарная накладная,



акт выполненных

работ, акт

приемки законченного строительством
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	направляет
не позднее следующего рабочего дня со дня поступления первичных
документов
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня после
получения документа
	1) отражение в учете
факта хозяйственной жизни;
2) отражение в регистре бухгалтерского учета в целях систематизаци и информации на соответствующ их счетах учета капитальных вложений;
формирование заявки

на кассовый расход
или
	1) для
принятия решения
комиссией по поступлению и выбытию
активов (см. п.
6
Графика документообор ота);
2)
для
отражения
в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения


	
	объекта
и
иные документы,
формирующие капитальные
вложения в объекты нефинансовых
активов)
(при отсутствии функциональной
возможности
формирования
и подписания
электронной подписью
документа передающей стороной)
	
	
	
	
	
	платежных поручений (при наличии сведения
о денежных
обязательствах
	бухгалтерского учета

	4.2
	Первичные документы,
подтверждающие исполнение
обязательства
по контрактам
(договорам)
при приобретении, строительстве, достройке, дооборудовании, модернизации, реконструкции
нефинансовых активов (универсальный передаточный
документ, товарная накладная,

акт выполненных работ, акт
приемки законченного
	субъект централизов анного учета
	электрон ные сведени я из ЕИС (ЕАТ)
	в
день
подписания
документа
в ЕИС (ЕАТ)
	уполномоченн ое
лицо
субъекта централизова нного учета
	одномоментно после поступления документа
в СМЕТА-СМАРТ;
в
части
формировани я
заявки

на кассовый расход
или платежных поручений: не позднее


2
(двух) рабочих дней со дня получения
документа
	1) отражение в учете
факта хозяйственной жизни;
2) отражение в регистре бухгалтерского учета в целях систематизаци и информации на соответствующ их счетах учета капитальных вложений;
3) формирова- ние заявки на кассовый расход
или платежных поручений (при наличии
	1) для
принятия решения
Комиссией по поступлению и выбытию
нефинансовых активов (см. п.
6
Графика документообор ота);
2)
для
отражения
в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского


	
	строительством
объекта
и
иные документы,
формирующие капитальные
вложения в объекты нефинансовых
активов)




при исполнении контракта через


единую информационную систему
в

сфере закупок (далее - ЕИС) или единый агрегатор торговли

(далее

- ЕАТ)



 (через
"Региональную информационную
систему управления закупками Чувашской Республики"
интегрированной
с ЕИС (далее - "WEB- Торги")
и

"Портал закупок



малого объема

Чувашской Республики"


	
	
	
	
	
	сведения
о денежных
обязательствах
	учета

	4.3
	Первичные документы,
подтверждающие исполнение
обязательства
при
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	формирует
и подписывает средствами Смета-Смарт
электронными
	ответственны е
лица
субъекта централизова нного учета,
	не позднее 1 (одного)
рабочего
дня после
утверждения
	1) отражение в учете
факта хозяйственной жизни;
2) отражение в
	1) для
принятия решения
Комиссией
по поступлению и


	
	приобретении нефинансовых
активов
через
подотчетное лицо (Отчет о расходах подотчетного лица (ОКУД  0504520)  с
приложением подтверждающих документов)
	
	
	подписями
в срок, установленный субъектом централизованн ого учета
	руководитель (уполномочен ное
лицо) субъекта централизова нного учета, ответственны е

лица
уполномоченн ой
организации
	документа
в СМЕТЕ-СМАРТ
	регистре бухгалтерского учета в целях систематизаци и информации на соответствующ их счетах учета капитальных вложений;
3) формирова- ние платежных документов в зависимости от способа
выдачи денеж- ных средств (при необходи- мости)
	выбытию
нефинансовых активов (см. п.
6
Графика документообор ота);
2)
для
отражения
в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета

	
	5. Решение о признании объектов нефинансовых активов (ОКУД 0510441)

	5.1
	Решение о признании объектов
нефинансовых активов (ОКУД 0510441) при
принятии к учету в связи с
безвозмездным поступлением нефинансовых
активов стоимостью свыше 10000,00 рублей (с
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	1) формирует и направляет
не позднее следующего рабочего дня за днем
безвозмездного получения
объектов
нефинансовых активов;
2) формирует Инвентарные
	комиссия по поступлению и выбытию
активов субъекта централизова нного учета
	одномоментно после
подписания документа уполномоченн
ыми
лицами субъекта централизова нного учета в Смете-Смарт
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете; 2)
формирование Инвентарной карточки учета нефинансовых активов (ОКУД 0504031)/Инвен тарной
карточки
	1) для
отражения
в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета;
2) для


	
	приложением выписки из Единого государственного реестра
недвижимости - для объектов недвижимого
имущества, для иных объектов,
подлежащих регистрации в государственных реестрах - с
приложением документа,
подтверждающего указанную
регистрацию)
	
	
	карточки

учета нефинансовых активов
(ОКУД 0504031)/Инвен тарные
карточки группового учета
нефинансовых активов
(ОКУД 0504032)

в
части
адреса местонахожден ия,
изготовителя, назначения,
марки
модели, заводского номера,

места хранения (материально ответственного лица),
правообладате ля
(обременения), индивидуальны х характеристик основного средства
	
	
	группового учета
нефинансовых активов (ОКУД 0504032)
в
части инвентарного номера,
кода по ОКОФ, срока полезного использования, способа
начисления
амортизации, счета затрат; 3)
формирование Описи инвентарных карточек (ОКУД 0504033)
	внутреннего использования ответственным лицом
субъекта централизован ного учета

	5.2
	Решение о признании объектов
нефинансовых активов (ОКУД 0510441) при
принятии к учету в связи с
безвозмездным
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	формирует, подписывает электронными подписями
и
направляет
в уполномоченну ю организацию средствами
	комиссия по поступлению и выбытию
активов субъекта централизова нного учета
	одномоментно после
подписания документа уполномоченн
ыми
лицами субъекта централизова
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и


	
	поступлением нефинансовых
активов стоимостью до 10000,00 рублей (с приложением при необходимости
выписки из Единого государственного реестра недвижимости) и и материальных запасов, в отношении которых
устанавливается срок эксплуатации
	
	
	Смета-Смарт

не позднее следующего рабочего дня со дня
принятия решения
	
	нного учета в Смете-Смарт
	
	ведения бухгалтерского учета,
в
регистрах бухгалтерского учета с целью систематизаци и информации о
материальных запасах

	5.3
	Решение о признании объектов
нефинансовых активов (ОКУД 0510441) при
принятии к учету в связи с
приобретением, созданием
хозяйственным способом
нефинансовых
активов стоимостью свыше 10000,00 рублей (с
приложением выписки из Единого государственного реестра
недвижимости - для объектов недвижимого
имущества, для иных
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	1) формирует, подписывает электронными подписями


и направляет средствами Смета-Смарт

не позднее следующего рабочего
дня следующего за днем
завершения капитальных
вложений
в объект
нефинансового актива, регистрации права
оперативного управления;
2) формирует
	комиссия по поступлению и выбытию
активов субъекта централизова нного учета
	одномоментно после
подписания документа уполномоченн
ыми
лицами субъекта централизова нного учета в Смете-Смарт
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете; 2)
формирование Инвентарной карточки учета нефинансовых активов (ОКУД 0504031)/Инвен тарной
карточки группового учета
нефинансовых активов (ОКУД 0504032)
в
части инвентарного номера,
кода по ОКОФ, срока полезного
	1) для
отражения
в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета;
2) для
внутреннего использования ответственным лицом
субъекта централизован ного учета


	
	объектов, подлежащих регистрации в
государственных реестрах - с
приложением документа,
подтверждающего указанную регистрацию)
	
	
	Инвентарные карточки

учета нефинансовых активов
(ОКУД 0504031)/Инвен тарной карточки группового учета
нефинансовых активов
(ОКУД 0504032)

в
части
адреса местонахожден ия,
изготовителя, назначения,
марки
модели, заводского номера,

места хранения (материально ответственного лица),
правообладате ля
(обременения), индивидуальны х характеристик основного средства
	
	
	использования, способа
начисления
амортизации, счета затрат; 3)
формирование Описи инвентарных карточек (ОКУД 0504033)
	

	5.4
	Решение о признании объектов
нефинансовых активов (ОКУД 0510441) при
принятии к учету в связи с
приобретением,
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	формирует, подписывает электронными подписями

и направляет средствами Смета-Смарт
не позднее
	комиссия по поступлению и выбытию
активов субъекта централизова нного учета
	одномоментно после
подписания документа уполномоченн
ыми
лицами субъекта централизова
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами
организации  и


	
	созданием
хозяйственным способом
нефинансовых
активов стоимостью до 10000,00 рублей (с приложением при
необходимости
выписки из Единого государственного реестра недвижимости)
	
	
	следующего рабочего дня со дня
принятия решения
	
	нного учета в СМЕТЕ-СМАРТ
	
	ведения бухгалтерского учета

	6
	Ведомость
выдачи материальных ценностей на нужды учреждения

(ОКУД 0504210) при выдаче в
эксплуатацию нефинансовых
активов стоимостью до 10000,00 рублей (за
исключением объектов
библиотечного фонда)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	формирует, подписывает электронными подписями

и направляет средствами СМЕТА-СМАРТ

не позднее следующего рабочего дня со дня
принятия решения
	ответственны е
лица
субъекта централизова нного
учета; ответственны е

лица
уполномоченн ой
организации; руководитель (уполномочен ное
лицо) субъекта централизова нного учета
	одномоментно после
подписания
документа
в СМЕТЕ-СМАРТ
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете;
2) отражение в регистре бухгалтерского учета в целях систематизаци и информации об

объектах учета

на
соответствующ их
забалансовых счетах
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета

	
	7.Требование- накладная (ОКУД 0504204)

	7.1
	Требование-
накладная
(ОКУД
0504204)
при
внутреннем перемещении
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	формирует, подписывает

и направляет средствами Смета-Смарт
не
	уполномоченн ые,
ответственны е
лица
субъекта
	одномоментно после
подписания
документа
в СМЕТЕ-СМАРТ
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете;
2) отражение в
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),


	
	материальных запасов
(внутри субъекта централизованного учета)
	
	
	позднее следующего рабочего дня со дня наступления
факта
хозяйственной жизни
	централизова нного учета
	
	регистрах бухгалтерского учета в целях систематизаци и информации на соответствующ их счетах учета материальных запасов
	установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета

	7.2
	Требование-
накладная
(ОКУД
0504204)
при
внутреннем
перемещении горюче- смазочных
материалов
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	формирует

и подписывает

 в СМЕТЕ-СМАРТ
не позднее следующего рабочего дня со дня наступления
факта
хозяйственной жизни
	уполномоченн ые,
ответственны е
лица
субъекта централизова нного учета
	ежемесячно, не
позднее следующего рабочего
дня после
отражения
в учете
первичных документов, подтверждаю щих
исполнение
обязательства по
расходам, формирующи м
фактическую стоимость
приобретаемы х
материальных запасов
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете;
2) отражение в регистрах бухгалтерского учета в целях систематизаци и информации на соответствующ их счетах учета горюче-
смазочных материалов
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета

	7.3
	Требование-
накладная (ОКУД 0504204) при выдаче продуктов питания со склада
или
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	формирует, подписывает
и направляет средствами Смета-Смарт
 в
	уполномоченн ые,
ответственны е
лица
субъекта
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете;
2) отражение в
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),


	
	внутреннем
перемещении
	
	
	уполномоченну ю организацию не
позднее следующего рабочего дня со дня наступления
факта
хозяйственной жизни
	централизова нного учета
	документа
	Накопительной ведомости
по приходу продуктов
питания (ОКУД 0504037),
Оборотной ведомости
по нефинансовым активам (ОКУД 0504035)
	установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета

	7.4
	Требование-
накладная

(ОКУД 0504204) при выдаче материальных запасов со склада в подразделение

(при создании
основного средства
хозяйственным способом)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	Формирует, подписывает электронными подписями

и направляет средствами Смета-Смарт
не
позднее
дня выдачи
материальных запасов
для комплектации основного средства
	ответственны е
лица
субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета

	
	8.Документы

по принятию Комиссией по
поступлению

и выбытию
активов результатов работ по ремонту, реконструкции, дооборудования, модернизации

	8.1
	Акт о приеме-сдаче отремонтированных,
	субъект централизов
	электрон ный
	формирует средствами
	ответственное лицо субъекта
	не
позднее следующего
	1)
отражение факта
	для отражения в
Журналах


	
	реконструированных и модернизированных объектов
основных средств

(ОКУД
0504103)
при
проведении ремонта, не
изменяющего стоимость объекта основных средств
	анного учета
	образ (скан- копия)
	Смета-Смарт
и
направляет
в уполномоченну ю организацию с приложением электронного
образа
(скан- копии)
документа, подписанного исполнителем работ
по
модернизации, ремонту, реконструкции не
позднее следующего рабочего дня со дня подписания документа
	централизова нного учета
	рабочего
дня со
дня
получения документа
	хозяйственной жизни в учете;
2)
отражение информации в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (ОКУД 0504031)/Инвен тарной
карточке группового учета
нефинансовых активов (ОКУД 0504032)
	операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета

	8.2
	Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов
основных средств


(ОКУД 0504103) при прове- дении

ремонта, реконструкции
(модернизации), дооборудования, изменяющих
стоимость объекта основных средств (при удорожании)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	формирует средствами Смета-Смарт
и направляет в
уполномоченну ю организацию с приложением электронного
образа
(скан- копии)
документа, подписанного исполнителем работ
по
модернизации, ремонту, реконструкции
	комиссия по поступлению и выбытию
активов, исполнитель работ, руководитель (уполномочен ное
лицо) субъекта централизова нного учета
	одномоментно после
подписания
документа
в СМЕТЕ-СМАРТ
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете;
2) отражение информации в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (ОКУД 0504031)/Инвен тарной
карточке группового учета
нефинансовых активов (ОКУД 0504032)
	1) для
отражения
в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета;
2) для
принятия решения
Комиссией по поступлению и выбытию


	
	
	
	
	не
позднее следующего рабочего дня со дня подписания документа
	
	
	
	активов (см. п.
5
Графика документообор ота)

	
	9.Первичные документы, подтверждающие безвозмездное поступление нефинансовых активов, в том числе по договору дарения, при получении имущества, полученного субъектом централизованного учета в пользование, не являющегося
объектами аренды (имущества казны и иного имущества, полученного на безвозмездной основе, как вклад собственника (учредителя); имущества, которым по решению собственника (учредителя) пользуется субъект централизованного учета при
выполнении возложенных на него функций (полномочий), без закрепления права оперативного управления); имущества, полученного в безвозмездное пользование в силу обязанности его предоставления (получения),возникающей в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;музейных предметов и музейных коллекций,включенных в состав государственной части Музейного фонда Российской Федерации; прав ограниченного пользования чужими земельными
участками (в том числе сервитут) (договор дарения, Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ОКУД 0504101), Накладная на отпуск материалов (материальных ценностей) на  сторону (ОКУД 0504205), Извещение (ОКУД 0504805), решение комиссии по поступлению и выбытию активов и иные документы)

	9.1
	Акт о приеме- передаче объектов нефинансовых
активов
(ОКУД
0504101)
с
приложением копии регистра
учета капитальных
вложений или копии Инвентарной
карточки
учета нефинансовых
активов
(ОКУД
0504031)
и
технической документации
(паспорта)
(при
наличии)
с
приложением решения (распоряжения) уполномоченного
органа/распоряжения главного распорядителя
бюджетных средств, с приложением выписки из
Единого
государственного реестра
недвижимости - для
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	1) направляет
не
позднее
1 (одного)
рабочего
дня после
утверждения акта,
полученного от передающей стороны;
2) формирует решение
комиссии по поступлению и выбытию
активов (см. п. 5 Графика
документооборо та)
на
основании полученного акта
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета


	
	объектов недвижимого
имущества, для иных объектов,
подлежащих регистрации

в государственных реестрах
-
 с приложением
документа, подтверждающего указанную регистрацию
при поступлении
нефинансовых
активов
в
рамках межведомственных, межбюджетных расчетов


(при отсутствии функциональной
возможности
формирования
и подписания
электронной подписью
документа передающей стороной)
	
	
	
	
	
	
	

	9.2
	Акт о приеме- передаче объектов нефинансовых
активов
(ОКУД
0504101)
при
поступлении
нефинансовых
активов
с
приложением технической
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	1) подписывает электронными подписями
документ, сформированн ый
и
подписанный электронными подписями передающей
	комиссия по поступлению и выбытию
активов, руководитель (уполномочен ное
лицо) передающей стороны, ответственное
	одномоментно после
подписания документа уполномоченн
ыми
лицами субъекта централизова нного учета в СМЕТЕ-СМАРТ
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского


	
	документации (паспорта)


(при наличии)
в
рамках внутриведомствен-
ных, межведомствен- ных расчетов с приложением
решения (распоряжения) уполномоченного
органа/распоряжения главного распорядителя
бюджетных средств, с приложением выписки из
Единого
государственного реестра
недвижимости - для объектов
недвижимого имущества, для иных объектов,
подлежащих регистрации

в государственных реестрах
-
 с приложением
документа, подтверждающего указанную регистрацию
	
	
	стороной средствами Смета-Смарт,
не
позднее
1
(одного)
рабочего дня со дня получения;
2) направляет средствами Смета-Смарт
в
уполномоченну ю организацию не позднее дня утверждения средствами Смета-Смарт;
3) формирует решение
комиссии по поступлению и выбытию
активов (см. п. 5 Графика
документооборо та)
на
основании полученного акта
	лицо передающей стороны, руководитель (уполномочен ное
лицо) субъекта централизова нного учета
	
	
	учета

	9.3
	Акт о приеме- передаче объектов нефинансовых
активов
по
форме, установленной передающей
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	1) направляет
не
позднее
1 (одного)
рабочего
дня после
утверждения
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня после
получения документа
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных


	
	стороной
при поступлении
нефинансовых
активов
с
приложением технической документации
(паспорта)
(при
наличии)
с
приложением
решения комиссии по поступлению
и выбытию активов с информацией
 о справедливой
стоимости объектов при поступлении в рамках иных расчетов
	
	
	акта,
полученного от передающей стороны;
2)
формирует решение
комиссии по поступлению и выбытию
активов (см. п. 5 Графика
документооборо та)
на
основании полученного акта
	
	
	
	правилами организации и ведения бухгалтерского учета

	9.4
	Накладная на отпуск материалов (материальных ценностей)

на сторону
(ОКУД 0504205),
подтверждающая безвозмездное поступление материальных
запасов, в том числе по договору дарения, с
приложением технической
документации (паспорта)
(при
наличии)
при поступлении в рамках межведомственных, межбюджетных
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	подписывает

и направляет
не позднее следующего рабочего дня со дня
получения документов
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете;
2) отражение в регистрах бухгалтерского учета в целях систематизаци и информации на соответствующ их счетах учета материальных запасов
	1) для
отражения
в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета;
2) для
принятия решения
комиссией по поступлению и выбытию
активов (см. п.
5
Графика


	
	расчетов
(при отсутствии функциональной
возможности
подписания
в электронном виде)
	
	
	
	
	
	
	документообор ота)

	9.5
	Накладная на отпуск материалов (материальных ценностей)

на сторону
(ОКУД 0504205),
подтверждающая безвозмездное поступление материальных
запасов, в том числе по договору дарения, с
приложением технической докумен- тации (паспорта) (при наличии)
в
рамках внутриведомственных межведомственных расчетов
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	1) подписывает и

утверждает документ, сформированн ый передающей стороной средствами Смета-Смарт
не
позднее
1
(одного)
рабочего дня со дня получения;
2) направляет средствами Смета-Смарт
в
уполномоченну ю организацию не
позднее следующего рабочего дня со дня
утверждения
документа
в Смета-Смарт
	ответственны е
лица
субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете;
2) отражение в регистрах бухгалтерского учета в целях систематизаци и информации на соответствующ их счетах учета материальных запасов
	1) для
отражения
в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета;
2) для
принятия решения
комиссией по поступлению и выбытию
активов (см. п.
5
Графика документообор ота)

	
	10. Извещение
при приемке имущества, активов

и  обязательств (ОКУД 0504805), полученное от
передающей стороны (дополнительно к п. 9.1,
9.2,
9.4,
9.5  Графика Документооборота)


	10.1
	Извещение
при приемке имущества, активов

и
обязательств (ОКУД 0504805), полученное от
передающей стороны
(дополнительно к п. 9.1, 9.4 Графика документооборота)
	субъект централизов анного учета
	бумажны й
	направляет
 в уполномоченну ю организацию не
позднее
2 (двух)
рабочих дней


после получения
документа
на бумажном носителе
 от передающей стороны
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	1) заполнение Извещения (ОКУД 0504805);
2) подписание ответственным лицом
уполномоченно й организации
	для направления на
бумажном носителе
для подписания субъектом централизован ного учета (см. п.

10.1.1
Графика
документообор ота)

	10.1.1
	Извещение
при приемке имущества, активов

и
обязательств
(ОКУД 0504805), полученное от
передающей стороны (продолжение п. 10.1 Графика
документооборота)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	1) подписывает на бумажном носителе   не
позднее
1
(одного)
рабочего дня со дня получения из
уполномоченно й
организации заполненного документа;
2) направляет передающей стороне
документ
 на бумажном носителе
не
позднее
2
(двух)

рабочих дней
со
дня
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня после
получения документа
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета


	
	
	
	
	утверждения документа;
3) направляет в уполномоченну ю организацию электронный
образ
(скан-
копию)
не позднее следующего рабочего дня со дня подписания документа
	
	
	
	

	10.2
	Извещение
при приемке имущества, активов

и
обязательств (ОКУД 0504805), полученное от
передающей стороны средствами Смета-Смарт
(дополнительно к п.
9.2
и
9.5
Графика документооборота)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	направляет
 в уполномоченну ю организацию не
позднее
1 (одного)
рабочего дня со дня получения от передающей стороны
документа, сформированно го
и
подписанного электронными подписями
в Смете-Смарт
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня после
получения документа
	1) заполнение Извещения (ОКУД 0504805)
в Смете-Смарт;
2) подписание ответственным лицом
уполномоченно й организации
	для подписания субъектом
централизован ного учета (см. п.
10.2.1
Графика
документообор ота)

	10.2.1
	Извещение
при приемке имущества, активов

и
обязательств
(ОКУД 0504805), полученное от
передающей стороны (продолжение п. 10.2.
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	1) подписывает и направляет в уполномоченну ю организацию средствами Смета-март
не
позднее
1
(одного)
	руководитель (уполномочен ное

лицо) субъекта централизова нного
учета, главный бухгалтер
	не
позднее следующего рабочего
дня после
получения документа
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и


	
	Графика
документооборота)
	
	
	рабочего дня со дня
получения подписанного документа
из уполномоченно й организации;
2)
направляет передающей стороне средствами Смета-Смарт
не
позднее
1
(одного)
рабочего дня со дня подписания документа
	уполномоченн ой
организации, ответственны е
лица
передающей стороны
	
	
	ведения бухгалтерского учета

	
	11.Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов)
(ОКУД 0504207)

	11.1
	Приходный ордер на приемку
материальных ценностей
(нефинансовых
активов)
(ОКУД
0504207)
при
принятии к учету нефинансовых
активов, выявленных в
результате инвентаризации с приложением
решения комиссии по
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	1) формирует, подписывает электронными подписями

и направляет средствами Смета-Смарт
не позднее следующего рабочего дня со дня наступления
факта
хозяйственной
	ответственны е
лица
субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня после
получения документа
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете;
2) отражение в регистре бухгалтерского учета в целях систематизаци и информации на соответствующ их счетах учета капитальных
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета


	
	поступлению


и выбытию

активов

и документов


по результатам инвентаризации
(Акт о
результатах инвентаризации (ОКУД


0504835),
Ведомость
расхождений
по результатам инвентаризации (ОКУД
0504092)

с
указанием справедливой
стоимости актива
	
	
	жизни;
2)
формирует решение
комиссии по поступлению и выбытию
активов (см. п. 5 Графика
документооборо та) с
	
	
	вложений
	

	11.2
	Приходный ордер на приемку
материальных ценностей
(нефинансовых
активов)
(ОКУД
0504207)
при
принятии к учету нефинансовых
активов, поступивших при возмещении в натуральной форме ущерба,
причиненного
виновным лицом с приложением
решения комиссии по поступлению
и выбытию активов об оценке справедливой стоимости
имущества,
с
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	1) формирует, подписывает электронными подписями

и направляет средствами Смета-Смарт
не позднее следующего рабочего дня со дня наступления
факта
хозяйственной жизни;
2) формирует решение
комиссии по поступлению и выбытию
активов (см. п. 5 Графика
	ответственны е
лица
субъекта централизова нного учета
	одномоментно после
подписания документа ответственны
ми
лицами субъекта централизова нного учета в Смете-Смарт
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете;
2) отражение в регистре бухгалтерского учета в целях систематизаци и информации на соответствующ их счетах учета капитальных вложений
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета


	
	приложением заявления виновного лица о возмещении ущерба
в
натуральной форме и технической
документации (паспорта)
(при наличии)
	
	
	документооборо та)
	
	
	
	

	11.3
	Приходный ордер на приемку
материальных ценностей
(нефинансовых
активов)
(ОКУД
0504207)
при
принятии к учету нефинансовых
активов, поступивших при возмещении в натуральной форме ущерба,
причиненного
виновным
лицом
с приложением
решения комиссии по поступлению
и выбытию активов об оценке справедливой стоимости
имущества,
 с приложением заявления виновного лица о возмещении ущерба
в
натуральной форме и технической
документации
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	1) направляет средствами Смета-Смарт
не позднее следующего рабочего дня со дня наступления
факта
хозяйственной жизни;
2) формирует решение
комиссии по поступлению и выбытию
активов (см. п. 5 Графика
документооборо та)
	ответственны е
лица
субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете;
2) отражение в регистре бухгалтерского учета в целях систематизаци и информации на соответствующ их счетах учета капитальных вложений
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета


	
	(паспорта)
(при
наличии)
(при отсутствии функциональной
возможности
подписания
в электронном виде)
	
	
	
	
	
	
	

	12
	Накладная
на внутреннее
перемещение объектов
нефинансовых
активов


(ОКУД 0504102) (из одного структурного подразделения



в другое,
от
одного материально ответственного


лица другому)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	формирует, подписывает электронными подписями

и направляет средствами Смета-Смарт

не позднее следующего рабочего дня со дня
издания (получения) распоряжения (приказа) руководителя о смене ответственного лица,


о
передаче
из
одного структурного подразделения другому
	ответственны е
лица
субъекта централизова нного учета
	одномоментно после
подписания документа ответственны
ми
лицами субъекта централизова нного учета в Смете-Смарт
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете;
2) внесение сведений о перемещении
объекта
нефинансовых активов
в Инвентарную карточку
объекта
нефинансовых активов (ОКУД 0504031)/Инвен тарную
карточку группового учета
нефинансовых активов (ОКУД 0504032)
	1) для
отражения
в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета,
в
Оборотной ведомости
по нефинансовым активам (ОКУД 0504035);
2) для
отражения
в Инвентарном списке
нефинансовых активов (ОКУД 0504034)

	13
	Акт
приемки материалов (материальных ценностей)

(ОКУД 0504220) при наличии количественного или
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	формирует, подписывает электронными подписями
и направляет средствами
	комиссия по поступлению и выбытию
активов, руководитель (уполномочен
	одномоментно после
подписания
документа
в Смете-Смарт
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете;
2) отражение в регистрах
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных


	
	качественного
расхождения
при приемке
материальных запасов
	
	
	Смета-Смарт
не позднее следующего рабочего дня со дня выявления расхождения
	ное

лицо) субъекта централизова нного
учета, ответственны е


лица
субъекта централизова нного учета
	
	бухгалтерского учета в целях систематизаци и информации на соответствующ их счетах учета материальных запасов
	правилами организации и ведения бухгалтерского учета

	
	14. Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (ОКУД 0510440)

	14.1
	Решение о прекращении
признания активами объектов
нефинансовых активов (ОКУД 0510440) (при
принятии решения о прекращении
признания активами объектов
нефинансовых активов Комиссией по поступлению и
выбытию
нефинансовых активов)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	формирует, подписывает электронными подписями


и направляет средствами Смета-Смарт

не позднее следующего рабочего
дня следующего за днем
утверждения Акта
о
результатах инвентаризации (ОКУД 0504835)
	комиссия по поступлению и выбытию
активов субъекта централизова
нного
учета, руководитель (уполномочен ное

лицо) субъекта централизова нного учета
	одномоментно после
подписания документа уполномоченн
ыми
лицами субъекта централизова нного учета в Смете-Смарт
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете;
2) внесение сведений о перемещение
объекта
нефинансовых активов
в Инвентарную карточку учета нефинансовых активов (ОКУД 0504031)/Инвен тарную
карточку группового учета
нефинансовых активов (ОКУД
	1) для
отражения
в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета;
в Оборотной ведомости по нефинансовым активам (ОКУД 0504035);
в Журнале операций по
забалансовому счету (ОКУД


	
	
	
	
	
	
	
	0504032)
в
части
	0509213)
2) для
отражения в Инвентарном списке
нефинансовых активов (ОКУД 0504034)

	14.2
	Решение о прекращении
признания активами объектов
нефинансовых активов (ОКУД 0510440) (при
принятии решения о прекращении
признания активами объектов
нефинансовых активов
инвентаризационной комиссией)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	формирует, подписывает электронными подписями


и направляет средствами Смета-Смарт

не позднее следующего рабочего
дня следующего за днем
утверждения Акта
о
результатах инвентаризации (ОКУД 0504835)
	инвентариза- ционная
комиссия субъекта централизова нного
учета, руководитель (уполномочен ное

лицо) субъекта централизова нного учета
	одномоментно после
подписания документа уполномоченн
ыми
лицами субъекта централизова нного учета в Смете-Смарт
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете;
2) внесение сведений о перемещение
объекта
нефинансовых активов
в Инвентарную карточку учета нефинансовых активов (ОКУД 0504031)/Инвен тарную
карточку группового учета
нефинансовых активов (ОКУД 0504032)
в
части
	1) для
отражения
в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета;
в Оборотной ведомости по нефинансовым активам (ОКУД 0504035);
в Журнале операций по
забалансовому счету (ОКУД 0509213)
2) для
отражения в Инвентарном списке
нефинансовых активов (ОКУД 0504034)


	
	15. Акт о приеме- передаче объектов нефинансовых активов (ОКУД 0504101) при безвозмездной передаче нефинансовых
активов, при возврате имущества, полученного субъектом централизованного учета в пользование, не являющегося объектами аренды (имущества казны и иного имущества, полученного на безвозмездной основе, как вклад собственника (учредителя);
имущества, которым по решению собственника (учредителя) пользуется субъект централизованного учета при
выполнении возложенных на него функций (полномочий), без закрепления права оперативного управления); имущества, полученного в безвозмездное пользование в силу обязанности его предоставления (получения), возникающей в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации; музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав государственной части Музейного фонда Российской Федерации; прав ограниченного пользования чужими земельными
участками (в том числе сервитут)

	15.1
	Акт о приеме- передаче объектов нефинансовых
активов
(ОКУД
0504101)
с
приложением решения (распоряжения) уполномоченного
органа/распоряжения главного распорядителя
бюджетных средств о безвозмездной
передаче
нефинансовых
активов
(при отсутствии функциональной
возможности
формирования
и
подписания
в
электронном
виде принимающей стороной)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный,
электрон ный
образ (скан- копия)
	1)
формирует, подписывает

и утверждает средствами СМЕТА-СМАРТ
не позднее следующего рабочего дня со дня

получения решения (распоряжения) уполномоченног о органа/распоря
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	1)закрытие Инвентарной карточки учета нефинансовых активов (ОКУД 0504031)/Инвен тарной
карточки группового учета
нефинансовых активов (ОКУД 0504032);
2)
	для направления Извещения (ОКУД 0504805)
в
субъект централизован ного учета

	
	
	
	
	жение главного распорядителя бюджетных средств
о безвозмездной передаче
нефинансовых активов;
2) направляет в уполномоченну ю организацию электронный
образ
(скан- копию)
документа, полученного на бумажном носителе
 от принимающей стороны
не
позднее
1
(одного)
рабочего дня со дня получения
	
	
	формирование средствами СМЕТА-СМАРТ
Извещения (ОКУД 0504805) (см. п.
17.1
Графика документообор ота)
	

	15.2
	Акт о приеме- передаче объектов нефинансовых
активов
(ОКУД
0504101)
с
приложением решения (распоряжения) уполномоченного
органа/распоряжения главного распорядителя
бюджетных средств о безвозмездной
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	1)
формирует, подписывает электронными подписями, утверждает
и направляет
принимающей организации средствами Смета-Смарт
не позднее следующего рабочего дня со дня
получения
	руководитель (уполномочен ное
лицо) субъекта централизо-
ванного учета, ответственное лицо субъекта централизова нного учета, руководитель (уполномочен ное
лицо) принимающей
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	1)
закрытие Инвентарной карточки учета нефинансовых активов (ОКУД 0504031)/Инвен тарной
карточки группового учета
нефинансовых активов (ОКУД 0504032);
2)
	для направления Извещения (ОКУД 0504805)
в
субъект централизован ного учета


	
	передаче
нефинансовых активов
	
	
	решения (распоряжения) уполномоченног о органа/распоря жение главного распорядителя средств республиканско го
бюджета Чувашской Республики
о безвозмездной передаче
нефинансовых активов;
2)
направляет средствами Смета-Смарт
в
уполномоченну ю организацию не
позднее следующего рабочего дня со дня подписания документа
электронными подписями средствами СМЕТА-СМАРТ
принимающей стороной
	стороны, ответственное лицо
принимающей стороны
	
	формирование средствами СМЕТА-СМАРТ
Извещение (ОКУД 0504805) (см. п.
17.2
Графика документообор ота)
	

	
	16. Извещение
(ОКУД 0504805)

при безвозмездной передаче нефинансовых активов


	16.1
	Извещение
(ОКУД 0504805) (см. п. 15.1
Графика
документооборота)
при
безвозмездной передаче
нефинансовых активов
	субъект централизов анного учета
	бумажны й,
электрон ный
образ (скан- копия)
	1) подписывает и

направляет передающей стороне
документ
 на бумажном носителе
не
позднее
2
(двух)

рабочих дней
со
дня получения

от уполномоченно й
организации документа;
2) направляет электронный
образ
(скан-
копию)
в
уполномоченну ю организацию не

позднее следующего рабочего дня со дня
получения подписанного
принимающей стороной
документа
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета

	16.2
	Извещение
(ОКУД 0504805) (см. п. 15.2
Графика
документооборота)
при
безвозмездной передаче
нефинансовых активов
	уполномочен ная
организация
	электрон ный
	1) подписывает
 электронными подписями
не
 позднее

1
(одного)
рабочего дня со дня подписания документа уполномоченно й организацией
	руководитель (уполномочен ное

лицо) субъекта централизова нного
учета, главный бухгалтер уполномоченн ой
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского


	
	
	
	
	средствами Смета-Смарт
и
направляет средствами Смета-Смарт
на подписание
принимающей стороне;
2) направляет в уполномоченну ю организацию не позднее дня подписания
документа электронными подписями
принимающей стороной средствами Смета-Смарт
	организации, ответственны е
лица
принимающей стороны
	
	
	учета

	17
	Накладная на отпуск материалов (материальных ценностей)

на сторону
(ОКУД
0504205)
при безвозмездной передаче материальных запасов
с  приложением решения (распоряжение) уполномоченного органа/распоряжение главного распорядителя средств бюджета
Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики
о безвозмездной передаче
материальных запасов

	17.1
	Накладная на отпуск материалов (материальных ценностей)

на сторону
(ОКУД
0504205)
с
приложением
при необходимости
решения (распоряжения) уполномоченного
органа/распоряжения главного распорядителя средств бюджета
Яльчикского муниципального округа
Чувашской Республики
о безвозмездной передаче
материальных запасов

при межведомственных, межбюджетных расчетах
(при отсутствии функциональной
возможности
подписания
в электронном виде)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	1) формирует средствами Смета-Смарт
и
направляет
на подписание
принимающей стороне
не позднее следующего рабочего дня со дня наступления
факта
хозяйственной жизни;
2) направляет в уполномоченну ю организацию не


позднее следующего рабочего дня со дня
получения подписанного документа
от принимающей стороны
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
 дня со

дня
получения документа
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете; 2)
формирование, подписание
и направление средствами Смета-Смарт
Извещения (ОКУД 0504805)
в
субъект централизован но го учета;
3) отражение в регистрах бухгалтерского учета в целях систематизаци и информации на соответствующ их счетах учета материальных запасов
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета


	17.2
	Накладная на отпуск материалов (материальных ценностей)

на сторону
(ОКУД
0504205)
с
приложением
при необходимости
решения (распоряжения) уполномоченного
органа/распоряжения главного распорядителя средств бюджета
Яльчикского муниципального округа
Чувашской Республики
о безвозмездной пере- даче
материальных запасов при внутри- ведомственных, межведомственных расчетах
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	1) формирует, подписывает и направляет
принимающей организации средствами Смета-Смарт
не позднее следующего рабочего дня со дня наступления
факта
хозяйственной жизни;
2) направляет в уполномоченну ю организацию не

позднее следующего рабочего дня со дня подписания документа
принимающей стороной
в Смете-Смарт
	ответственны е
лица
субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
 дня со

дня
получения документа
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете; 2)
формирование, подписание
и направление средствами СМЕТА-СМАРТ
Извещения (ОКУД 0504805)
в
субъект централизован ного учета;
3) отражение в регистрах бухгалтерского учета в целях систематизаци и информации на соответствующ их счетах учета материальных запасов
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета

	17.3
	Накладная на отпуск материалов (материальных ценностей)

на сторону
(ОКУД
0504205)
с
приложением
при необходимости
решения (распоряжения) уполномоченного
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	1) формирует средствами Смета -Смарт
и
направляет
на подписание
принимающей стороне
не позднее следующего рабочего дня со дня
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете;
2) отражение в регистрах бухгалтерского учета в целях систематизаци и информации на
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета


	
	органа/ распоряжения главного распорядителя
бюджетных средств о безвозмездной передаче
материальных запасов
при
иных расчетах
	
	
	наступления факта
хозяйственной жизни;
2) направляет в уполномоченну ю организацию не

позднее следующего рабочего дня со дня
получения подписанного документа
от принимающей стороны
	
	
	соответствующ их счетах учета материальных запасов
	

	18
	Извещение
(ОКУД 0504805)
при  безвозмездной передаче материальных запасов (см. п. 17.1, 17.2
Графика документооборота)

	18.1
	Извещение
(ОКУД 0504805)

при
безвозмездной передаче материальных
запасов
при межведомственных, межбюджетных (см. п.
17.1
Графика документооборота)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	1) подписывает и направляет на подписание
принимающей стороне
не позднее следующего рабочего дня со дня
получения документа
 от уполномоченно й организации;
2) направляет в уполномоченну
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета


	
	
	
	
	ю организацию не

позднее следующего рабочего дня со дня
получения подписанного документа
от принимающей стороны
	
	
	
	

	18.2
	Извещение
(ОКУД 0504805)

при
безвозмездной передаче материальных
запасов (см. п. 17.2 Графика
документооборота)
(при
условии подписания сформированного
электронного документа электронными подписями)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	1) утверждает и направляет средствами Смета –Смарт 
на подписание
принимающей стороне
не позднее следующего рабочего дня со дня
получения документа
 от уполномоченно й организации;
2) направляет средствами Смета -Смарт
в
уполномоченну ю организацию не
позднее следующего рабочего дня со дня подписания документа
принимающей стороной
в Смете -Смарт
	руководитель (уполномочен ное)

лицо субъекта централизова нного
учета, главный бухгалтер уполномоченн ой
организации, уполномоченн ые
лица принимающей стороны
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета


	19
	Документы об оценке стоимости имущества, отчуждаемого не в пользу организаций бюджетной сферы: решение об оценке стоимости имущества, отчуждаемого не в пользу организаций бюджетной сферы (ОКУД  0510442)  с приложением

скан- копии документов, на основании
которых Комиссией


или оценщиком определена справедливая  стоимость нефинансовых активов, распорядительного акта
(решения (распоряжения) собственника имущества
(уполномоченного органа
власти, осуществляющего функции

и полномочия учредителя)

	19.1
	Решение об оценке стоимости
имущества,
отчуждаемого
не
в
пользу организаций бюджетной сферы (ОКУД  0510442)  с
приложением

скан- копии документов, на основании
которых Комиссией


или оценщиком определена справедливая
стоимость
нефинансовых активов,
распорядительного
акта
(решения (распоряжения)
собственника имущества
(уполномоченного органа
власти, осуществляющего функции

и
полномочия учредителя)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан-
копия)
	формирует
и направляет средствами Смета -Смарт решение
с приложением скан-копии
документов, на основании которых
Комиссией или оценщиком определена справедливая стоимость
нефинансовых активов, распорядительн ого
акта
субъекта централизованн ого
учета
о продаже
нефинансовых активов

не позднее следующего рабочего
дня после принятия решения
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня после
получения документа
	1)
отражение факта
хозяйственной жизни в учете;
2)
отражение информации в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (ОКУД 0504031)/Инвен тарной
карточки группового учета
нефинансовых активов (ОКУД 0504032)
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД
0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета

	19.2
	Решение об оценке стоимости
имущества,
отчуждаемого не в пользу организаций бюджетной сферы (ОКУД  0510442)  с
приложением

скан- копии документов, на основании
которых Комиссией


или оценщиком определена
справедливая стоимость
нефинансовых активов,
распорядительного
акта
(решения (распоряжения)
собственника имущества
(уполномоченного органа
власти, осуществляющего функции

и
полномочия учредителя)
(при наличии функциональной
возможности
формирования
и подписания
электронными подписями документа в электронном виде)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	формирует подписывает электронными подписями
и направляет средствами Смета -Смарт решение с приложением скан-копии
документов, на основании которых
Комиссией или
оценщиком определена справедливая стоимость
нефинансовых активов, распорядительн ого
акта
субъекта централизованн ого
учета
о продаже
нефинансовых активов

не позднее следующего рабочего
дня после принятия решения
	комиссия по поступлению и выбытию
активов субъекта централизова
нного
учета, руководитель (уполномочен ное

лицо) субъекта централизова нного учета
	одномоментно после
подписания документа уполномоченн
ыми
лицами субъекта централизова нного учета в СМЕТЕ-СМАРТ
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете;
2) отражение информации в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (ОКУД 0504031)/Инвен тарной
карточки
группового учета
нефинансовых активов (ОКУД 0504032)
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета

	20
	Накладная на отпуск материалов
(материальных ценностей)

на сторону
(ОКУД 0504205) при продаже нефинансовых
активов не в пользу организаций бюджетной сферы с приложением
договора
купли- продажи
нефинансовых активов
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	1) формирует средствами Смета -Смарт,
подписывает
и направляет
принимающей стороне
не позднее следующего рабочего дня со дня наступления
факта
хозяйственной жизни;
2)
направляет электронный
образ
(скан-
копию)
в
уполномоченну ю организацию не
позднее
1 (одного)
рабочего дня со дня
получения подписанного документа
от принимающей стороны
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	1) для
отражения
в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета;
2) закрытия Инвентарной карточки учета

	
	
	
	
	
	
	
	
	нефинансовых активов (ОКУД 0504031)

	21
	Акт
о
списании объектов нефинансовых активов

(кроме транспортных средств)

 (ОКУД 0504104),
Акт
о  списании транспортного средства

(ОКУД 0504105),
Акт
о
списании
мягкого
и хозяйственного инвентаря


(ОКУД 0504143),

Акт
 о
списании исключенных объектов  библиотечного фонда (ОКУД 0504144)

	21.1
	Акт
о
списании объектов
нефинансовых
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	формирует, подписывает электронными
	комиссия по поступлению и выбытию
	не
позднее следующего рабочего
дня
	отражение факта
хозяйственной
	для отражения в Журнале операций   по


	
	активов

(кроме транспортных средств)

 (ОКУД 0504104),
Акт
о
списании транспортного
средства

(ОКУД 0504105),
Акт
о
списании
мягкого
и хозяйственного инвентаря


(ОКУД 0504143),

Акт
 о
списании исключенных объектов
библиотечного фонда (ОКУД 0504144) при
списании
объектов, пришедших

в
негодность,



при принятии решения о прекращении эксплуатации, в том числе
по

причине физического, морального


износа объекта

учета,

в отношении

 которых принято решение об утилизации
	
	
	подписями
комиссии
и
утверждает
в
СМЕТЕ-СМАРТ

не позднее следующего рабочего дня со дня
принятия решения,

в случае
необходимости направляет
в
Смете –Смарт 
на согласование с собственником имущества (уполномоченн ым им органом власти,
органом, осуществляющи м полномочия и функции учредителя)
	активов, руководитель (уполномочен ное
лицо) субъекта централизова нного учета
	со
дня
получения документа
	жизни в учете датой
утверждения Акта
об
утилизации (уничтожения) материальных ценностей (ОКУД 0510435)
	забалансовому счету (ОКУД 0509213)

	21.2
	Акт
о
списании объектов
нефинансовых
активов

(кроме транспортных средств)

 (ОКУД 0504104),
Акт
о
списании
мягкого
и
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	формирует, подписывает электронными подписями
комиссии
и
утверждает
в
Смете -Смарт
 не позднее
	комиссия по поступлению и выбытию
активов, руководитель (уполномочен ное
лицо) субъекта
	не
позднее следующего рабочего
 дня со

дня
получения документа
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете;
2) для объектов свыше 10000,00
рублей
-
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и


	
	хозяйственного инвентаря

(ОКУД 0504143),
Акт
о
списании исключенных объектов
библиотечного фонда (ОКУД 0504144) при
выбытии
нефинансовых
активов
в
связи

с невозможностью установления
его местонахождения
(при выявленных недостачах, хище- ниях), при фактах уничтожения
объектов
нефинансовых активов
	
	
	следующего рабочего дня со дня
утверждения Акта
о
результатах инвентаризации (ОКУД
0504835),
в
случае
необходимости направляет
в
Смете –Смарт 
на согласование с собственником имущества (уполномоченн ым им органом власти,
органом, осуществляющи м полномочия и функции учредителя)
	централизова нного учета
	
	закрытие Инвентарной карточки учета нефинансовых активов (ОКУД 0504031)/Инвен тарной
карточки группового учета
нефинансовых активов (ОКУД 0504032)
	ведения бухгалтерского учета, Журнале операций
по забалансовому счету
(ОКУД 0509213)

	22
	Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ОКУД 0510435)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	формирует
на основании Актов

о
списании,


, подписывает электронными подписями

и направляет средствами Смета –Смарт 
не позднее следующего рабочего дня со дня
	комиссия по поступлению и выбытию
активов, руководитель (уполномочен ное
лицо) субъекта централизова нно го учета
	одномоментно после
подписания
документа
в Смете -Смарт
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	для отражения в Журнале операций по забалансовому счету (ОКУД 0509213)


	
	
	
	
	наступления факта
хозяйственной жизни
	
	
	
	

	
	23. Акт
о
списании материальных запасов

(ОКУД 0504230)

	23.1
	Акт
о
списании материальных запасов


(ОКУД 0504230),

Акт
о
списании
мягкого
и хозяйственного инвентаря

(ОКУД
0504143)
при
выбытии материальных
запасов

вследствие недостачи,


хищения. порчи,
естественной убыли,



 принятия решения


комиссией по
поступлению
и выбытию



активов, при

израсходовании материальных запасов
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	формирует, подписывает

и направляет средствами Смета –Смарт 
не позднее следующего рабочего дня со дня наступления
факта
хозяйственной жизни
	комиссия по поступлению и выбытию
активов, руководитель (уполномочен ное
лицо) субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете;
2) отражение в регистрах бухгалтерского учета в целях систематизаци и информации на соответствующ их счетах учета материальных запасов
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета, Журнале операций
по забалансовому счету
(ОКУД 0509213)

	23.2
	Акт
о
списании материальных запасов

(ОКУД
0504230)
при
списании израсходованных горюче-смазочных
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	формирует
на основании
отчетов материально-
ответственного лица, подписывает
	комиссия по поступлению и выбытию
активов, руководитель (уполномочен ное
лицо)
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете;
2) отражение в регистрах бухгалтерского
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами


	
	материалов
	
	
	электронными подписями
и направляет средствами
 в Смете -Смарт
ежемесячно, не позднее следующего рабочего
дня после
отражения
в учете
первичных документов,
подтверждающ их
исполнение обязательства по

расходам, формирующим фактическую
стоимость
приобретаемых материальных запасов
	субъекта централизова нного учета
	
	учета в целях систематизаци и информации на соответствующ их счетах учета горюче-
смазочных материалов
	организации и ведения бухгалтерского учета

	23.3
	Отчет материально- ответственного лица (расчет расхода ГСМ на основании путевых листов оформленных в соответствии с Приказом
Министерства транспорта Российской
Федерации
от
11
сентября 2020 № 368
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	формирует на 1 число месяца следующего за отчетным и направляет не позднее
1
(одного)
рабочего дня со дня
формирования отчета
	ответственны е
лица
субъекта централизова нного учета
	не позднее 1 (одного)
рабочего дня с момента получения
документа
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета


	23.4
	Акт
о
списании материальных запасов

(ОКУД
0504230)
(при
использовании материальных
запасов для создания основного средства хозяйственным
способом,

при проведении реконструкции, модернизации, работ по
достройке, дооборудованию

и реконструкции
хозяйственным способом)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	формирует, подписывает электронными подписями

и направляет средствами Смета –Смарт  
не позднее следующего рабочего дня со дня наступления
факта
хозяйственной жизни
	ответственное лицо субъекта централизова нного
учета; комиссия
по поступлению и выбытию
активов; руководитель (уполномочен ное
лицо) субъекта централизова нного учета; ответственное лицо
уполномоченн ой
организации
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете;
2) отражение в регистре бухгалтерского учета в целях систематизаци и информации на соответствующ их счетах учета капитальных вложений
	1) для
отражения
в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета;
2) для
принятия решения
Комиссией по поступлению и выбытию
активов (см. п.
5
Графика документообор ота)

	24
	Меню - требование на выдачу
продуктов
питания
(ОКУД 0504202)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	формирует, подписывает электронными подписями, утверждает
и направляет средствами Смета -Смарт
 в
уполномоченну ю организацию не
позднее следующего рабочего дня со дня наступления
факта
	руководитель (уполномочен ное

лицо) субъекта централизова нного
учета, ответственны е


лица
субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	1) подписание ответственным исполнителем уполномоченно й организации;
2) отражение факта
хозяйственной жизни
	1) для
отражения сведений

в Накопительной ведомости
по расходу продуктов
питания (ОКУД 0504038),
Оборотной ведомости
по нефинансовым активам (ОКУД 0504035),
Журналах операций


	
	
	
	
	хозяйственной жизни
	
	
	
	(ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета;
2) для переда- чи копии элек- тронного
документа
на бумажном носителе лицу, ответственном у за получение (выдачу, использование) продуктов
питания

	25
	Накопительная
ведомость по приходу продуктов питания (ОКУД 0504037)
	уполномочен ная
организация
	электрон ный
	формирует средствами Смета -Смарт
ежемесячно на
1
(первое)
число месяца следующего за отчетным    и
направляет
в субъект централизованн о го учета
	ответственны е
лица
субъекта уполномоченн ой
организации
	x
	x
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета

	26
	Накопительная
ведомость по расходу продуктов питания (ОКУД 0504038)
	уполномочен ная
организация
	электрон ный
	формирует средствами Смета -Смарт
ежемесячно на
1
(первое)
	ответственны е
лица
уполномоченн ой
организации
	x
	x
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),


	
	
	
	
	число месяца следующего за отчетным    и
направляет
в субъект централизованн о го учета
	
	
	
	установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета

	
	 27. Акт о консервации (расконсервации) объекта основных средств (ОКУД 0510433)

	27.1
	Акт о консервации (расконсервации) объекта основных средств (ОКУД 0510433) (при
отсутствии функциональной возможности формирования и подписания в
электронном виде)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	направляет средствами Смета -Смарт

не позднее следующего рабочего
дня со дня принятия решения


о переводе
объекта
нефинансовых активов
на консервацию (расконсерва- цию)
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	отражение информации в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (ОКУД 0504031)/Инвен тарной
карточке группового учета
нефинансовых активов (ОКУД 0504032)
	для внутреннего пользования

	27.2
	Акт о консервации (расконсервации) объекта основных средств (ОКУД 0510433)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	формирует, подписывает электронными подписями

и направляет средствами Смета –Смарт 
не позднее следующего
	комиссия по поступлению и выбытию
нефинансовых активов, руководитель (уполномочен ное
лицо) субъекта
	одномоментно после
подписания
документа
в СМЕТЕ-СМАРТ
	отражение информации в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (ОКУД 0504031)/Инвен тарной
карточке
	для внутреннего пользования


	
	
	
	
	рабочего дня со дня принятия решения
о переводе
объекта
нефинансовых активов
на консервацию (расконсерва- цию)
	централизова нного учета
	
	группового учета
нефинансовых активов (ОКУД 0504032)
	

	28
	Акт приема-передачи объектов нефинансовых активов (ОКУД 0504101) при передаче объекта имущества в операционную аренду (имущественный найм), безвозмездное пользование с приложением договора операционной аренды (имущественного найма), договором безвозмездного пользования, относящегося к операционной аренде, с приложением информации о справедливой стоимости для объекта учета аренды на льготных условиях в случае если субъект централизованного учета является арендодателем (балансодержателем)

	28.1
	Акт приема-передачи объектов
нефинансовых активов (ОКУД 0504101) при
передаче объекта имущества в
операционную аренду (имущественный
найм), безвозмездное пользование с
приложением договора
операционной аренды (имущественного
найма), договором безвозмездного пользования, относящегося к операционной аренде,
с
приложением информации
о справедливой
стоимости

для объекта учета аренды на льготных условиях (при
отсутствии функциональной
возможности
подписания
в электронном виде)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	1) формирует средствами Смета -Смарт,
подписывает
и направляет
принимающей стороне
не позднее следующего рабочего дня со дня наступления
факта
хозяйственной жизни;
2) направляет в уполномоченну ю организацию средствами Смета -Смарт
с
приложением электронного
образа
(скан- копии)
документа, подписанного принимающей
стороной
не
позднее
1
(одного)
рабочего
дня после
получения подписанного
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня после
получения документа
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете;
2) отражение в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (ОКУД 0504031)
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета
и
отражения
в Журнале
операций по забалансовому счету (ОКУД 0509213)


	
	
	
	
	документа
принимающей стороной
	
	
	
	

	28.2
	Акт приема-передачи объектов
нефинансовых
активов
(ОКУД
0504101)
при
передаче   объекта
имущества
в операционную аренду (имущественный
найм), безвозмездное пользование
с приложением
договора
операционной аренды (имущественного
найма),
договором безвозмездного пользования,
относящегося
к операционной
аренде,
с
приложением информации
о справедливой
стоимости
для объекта учета аренды на льготных условиях
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	1) формирует, подписывает электронными подписями, утверждает

и направляет
на подписание
принимающей стороне средствами Смета –Смарт 
не
позднее
1
(одного)
рабочего дня со дня наступления
факта
хозяйственной жизни;
2) направляет в уполномоченну ю организацию не

позднее следующего рабочего дня со дня подписания документа
принимающей стороной средствами Смета -Смарт
	комиссия по поступлению и выбытию
активов; руководитель (уполномочен ное

лицо) субъекта централизова нного
учета, уполномоченн ое


лицо
принимающей стороны
	одномоментно после
подписания
документа
в СМЕТЕ-СМАРТ
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете;
2) отражение в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (ОКУД 0504031)
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета;
и
отражения
в Журнале
операций по забалансовому счету (ОКУД 0509213)

	29
	Дополнительное
соглашение
о досрочном
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ
	направляет
не позднее следующего
	ответственное лицо субъекта централизова
	не
позднее следующего рабочего
дня
	отражение факта
хозяйственной
	для отражения в Журналах операций


	
	расторжении,
об изменении условий договора
операционной аренды/договора безвозмездного пользования,
относящегося
к операционной аренде (в
качестве
арендодателя (балансодержателя)
	
	(скан- копия)
	рабочего
дня после
подписания документа
	нного учета
	со
дня
получения документа
	жизни в учете
	(ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета

	30
	Акт приема-передачи объектов нефинансовых  активов
(ОКУД 0504101) или иной документ

при возврате
объекта учета
операционной аренды

в
связи
с прекращением (досрочным  прекращением)  договора
аренды (имущественного найма)

	30.1
	Акт приема-передачи объектов
нефинансовых
активов
(ОКУД 0504101) или иной документ

при
возврате объекта учета операционной аренды в связи с прекращением
	субъект централизов аного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	1) формирует средствами Смета -Смарт,
подписывает
и направляет
принимающей стороне
не позднее следующего рабочего дня со
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете;
2) отражение информации в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (ОКУД
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского

	
	(досрочным прекращением) договора
операционной аренды (имущественного
найма)
или

иной первичный документ, подтверждающий возврат

объекта
учета
аренды (имущественного
найма)
(при
отсутствии функциональной возможности
подписания
в электронном виде)
	
	
	дня наступления факта
хозяйственной жизни;
2) направляет в уполномоченну ю организацию средствами Смета -Смарт
с
приложением электронного
образа
(скан- копии)
документа, подписанного принимающей
стороной
не
позднее
1
(одного)
рабочего
дня после
получения подписанного документа
принимающей стороной
	
	
	0504031)
	учета, Журнале операций по забалансовому счету (ОКУД 0509213)

	30.2
	Акт приема-передачи объектов
нефинансовых
активов
(ОКУД
0504101)
при
возврате объекта учета операционной аренды
(имущественного
найма)
в
связи
с прекращением
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	1) формирует, подписывает электронными подписями, утверждает направляет
на подписание
принимающей стороне средствами Смета –Смарт 
не
	комиссия по поступлению и выбытию
активов, руководитель (уполномочен ное

лицо) субъекта централизова нного
учета, уполномоченн
	одномоментно после
подписания
документа
в Смете -Смарт
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете;
2) отражение информации в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (ОКУД 0504031)
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета, Журнале


	
	(досрочным прекращением)
договора
аренды (имущественного
найма)
	
	
	позднее
1
(одного)
рабочего дня со дня наступления
факта
хозяйственной жизни;
2) направляет в уполномоченну ю организацию не
позднее следующего рабочего дня со дня подписания документа
принимающей стороной средствами Смета -Смарт
	ое
лицо
принимающей стороны
	
	
	операций по забалансовому счету (ОКУД 0509213)

	31
	Акт о приеме- передаче объектов нефинансовых
активов (ОКУД 0504101) при
поступлении
нефинансовых
активов по договору аренды
(имущественного найма), договору безвозмездного пользования, относящегося к
операционной аренде или иной первичный документ,
подтверждающий
	
	
	
	
	
	
	


	
	поступление
нефинансовых активов с
приложением договора
операционной аренды (имущественного
найма), договора безвозмездного пользования, с приложением информации о справедливой
стоимости для
объекта учета аренды на льготных условиях, полученной от передающей стороны, в случае если субъект централизованного учета является арендатором (пользователем имущества)
	
	
	
	
	
	
	

	31.1
	Акт о приеме- передаче объектов нефинансовых
активов
(ОКУД
0504101)
при
поступлении
нефинансовых
активов с приложени- ем договора опера- ционной
аренды, безвозмездного пользования,

с приложением
информации
о
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	1) утверждает документ
не
позднее
1
(одного)
рабочего дня со дня поступления
документа
от передающей стороны;
2) направляет средствами Смета -Смарт документ с  приложением
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
 дня со

дня
получения документа
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета


	
	справедливой
стоимости

для объекта учета аренды на льготных условиях, полученной


от передающей стороны (при
отсутствии функциональной
возможности
подписания
в
электронном
виде передающей стороной)
	
	
	решения
комиссии по поступлению и выбытию
активов

о классификации объектов учета аренды
не позднее следующего рабочего дня со дня
оформления решения
	
	
	
	

	31.2
	Акт о приеме- передаче объектов нефинансовых
активов
(ОКУД
0504101)
при
поступлении
нефинансовых
активов с приложени- ем договора опера- ционной
аренды, безвозмездного пользования,

с приложением
информации
о справедливой
стоимости
для объекта учета аренды на льготных условиях, полученной

от передающей стороны
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	заполняет документ,
поступивший от передающей стороны средствами Смета -Смарт,
подписывает
и утверждает
электронными подписями средствами Смета –Смарт 
не позднее следующего рабочего дня со дня
получения документа
 от передающей стороны
	комиссия по поступлению и выбытию
активов, руководитель (уполномочен ное

лицо) субъекта централизова нного
учета, уполномоченн ое


лицо
принимающей стороны
	одномоментно после
подписания
документа
в Смете -Смарт
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета

	32
	Дополнительное соглашение
о прекращении (досрочном расторжении) договора аренды/договора безвозмездного пользования,
относящегося
к операционной аренде


	32.1
	Дополнительное
соглашение
о прекращении
(досрочном расторжении) договора
аренды/договора безвозмездного пользования,
относящегося
к операционной
аренде, заключенного по
инициативе арендодателя (балансодержателя)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	направляет
не позднее следующего рабочего дня со дня подписания документа
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета

	32.2
	Дополнительное
соглашение
о прекращении
(досрочном расторжении) договора
аренды/договора безвозмездного пользования,
относящегося
к операционной
аренде, заключенного по
инициативе субъекта
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	направляет
не позднее следующего рабочего дня со дня подписания (получения)
документа
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета


	
	централизованного учета,
являющегося арендатором (пользователем имущества)
	
	
	
	
	
	
	

	33
	Акт о приеме- передаче объектов нефинансовых активов
(ОКУД 0504101)
при  выбытии нефинансовых активов
в связи
с прекращением (досрочном расторжении) договора
аренды (имущественного найма)/договора безвозмездного пользования,
относящихся
к операционной аренде или иной первичный документ, подтверждающий выбытие нефинансовых активов,полученных по договору аренды

	33.1
	Акт о приеме- передаче объектов нефинансовых
активов
(ОКУД
0504101)
при
выбытии
нефинансовых
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	утверждает
и
направляет
в уполномоченну ю организацию не
позднее следующего рабочего дня со
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами

	
	активов
в
связи
с прекращением (досрочном расторжении)
договора
аренды (имущественного
найма)/договора безвозмездного пользования,
относящихся
к операционной аренде или иной первичный документ, подтверждающий
выбытие
нефинансовых
активов,
полученных по договору аренды (по
 инициативе арендодателя (балансодержателя) (при

отсутствии функциональной
возможности
формирования
и
подписания
в
электронном
виде принимающей стороной)
	
	
	дня
получения документа
от арендодателя (балансодержат еля)
	
	
	
	организации и ведения бухгалтерского учета

	33.2.
	Акт о приеме- передаче объектов нефинансовых
активов
(ОКУД
0504101)
при
выбытии
нефинансовых
активов
в
связи
с прекращением
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	утверждает
и
направляет

в уполномоченну ю организацию средствами Смета –Смарт 
не позднее следующего рабочего дня со
	руководитель (уполномочен ное

лицо) субъекта централизова нного
учета, уполномоченн ые


лица арендодателя
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения


	
	(досрочном расторжении)
договора
аренды (имущественного
найма)/договора безвозмездного пользования,
относящихся
к операционной аренде (по
инициативе арендодателя (балансодержателя)
	
	
	дня
получения подписанного документа средствами Смета -Смарт
от арендодателя (балансодержат еля)
	(балансодерж ателя)
	
	
	бухгалтерского учета

	33.3.
	Акт о приеме- передаче объектов нефинансовых
активов
(ОКУД
0504101)
при
выбытии
нефинансовых
активов
в
связи
с прекращением (досрочном расторжении)
договора
аренды (имущественного
найма)/договора безвозмездного пользования,
относящихся

к операционной аренде (по
инициативе субъекта централизованного учета)

(при
отсутствии функциональной возможности
формирования
и
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	1)
формирует средствами Смета -Смарт,
подписывает
и направляет арендатору (балансодержат елю) не позднее
1
(одного) рабочего дня со дня наступления
факта
хозяйственной жизни;
2) направляет в уполномоченну ю организацию не

позднее следующего рабочего дня со дня
получения документа, утвержденного арендатором (балансодержат
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета


	
	подписания
в
электронном
виде принимающей стороной)
	
	
	елем)
	
	
	
	

	33.4
	Акт о приеме- передаче объектов нефинансовых
активов
(ОКУД
0504101)
при
выбытии
нефинансовых
активов
в
связи
с прекращением (досрочном расторжении)
договора
аренды (имущественного
найма)/договора безвозмездного пользования,
относящихся
к операционной аренде (по
инициативе субъекта централизованного учета)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	1) формирует, подписывает, утверждает
и направляет средствами Смета -Смарт
арендатору (балансодержат елю) не позднее следующего рабочего дня со дня наступления
факта
хозяйственной жизни;
2) направляет в уполномоченну ю организацию средствами Смета –Смарт 
не позднее следующего рабочего дня со дня
получения документа, утвержденного арендатором (балансодержат елем) средствами Смета -Смарт
	комиссия по поступлению и выбытию
активов, руководитель (уполномочен ное

лицо) субъекта централизова нного
учета, уполномоченн ое


лицо
арендодателя (балансодерж ателя)
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета


	
	34. Первичные документы, оформляемые
при передаче материальных ценностей
по централизованному снабжению

	34.1
	Акт о приеме- передаче объектов нефинансовых
активов
(ОКУД
0504101)
при
передаче
нефинансовых
активов
по
централизованному снабжению
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	1) формирует средствами Смета –Смарт 
не
позднее
дня отгрузки
материальных ценностей
принимающей стороне;
2) подписывает и

направляет средствами Смета -Смарт
(с
приложением электронного
образа
(скан- копии) подписанного документа членами
комиссии по поступлению и выбытию
активов
не
позднее
1
(одного)
рабочего дня со дня принятия решения
комиссии   по
	ответственное лицо субъекта централизова нно го учета
	в
части
подписания: не

позднее следующего дня
со
дня получения
документа;
в
части
формировани я Извещения (ОКУД 0504805):
не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
формировани я документа
	1)
формирование, подписание
и направление средствами Смета -Смарт
Извещения (ОКУД 0504805);
2)
контроль наличия
прикрепленног о электронного образа
(скан- копии)
документа
	для
направления на подписание субъекту централизован ного
учета Извещения (ОКУД 0504805)


	
	
	
	
	поступлению
и выбытию
активов
в уполномоченну ю организацию;
3) не позднее следующего рабочего дня со дня подписания уполномоченно й организацией средствами Смета -Смарт
отправляет
принимающей стороне
на бумажном носителе;
4) направляет в уполномоченну ю организацию не

позднее
1 (одного)
рабочего дня со дня получения подписанного
принимающей стороной
документа
	
	
	
	

	34.2
	Акт о приеме- передаче объектов нефинансовых
активов
(ОКУД
0504101)
при
передаче материальных
ценностей
по централизованному
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	1) формирует, подписывает электронными подписями
и направляет средствами Смета -Смарт
 в
уполномоченну ю организацию
	комиссия по поступлению и выбытию
активов, руководитель (уполномочен ное
лицо) субъекта централизова
	в
части
подписания: не

позднее следующего дня
со
дня получения
документа;
в
части
формировани
	формирование, подписание
и направление средствами СМЕТА-СМАРТ
Извещения (ОКУД 0504805)
	для направления на подписание субъекту централизован ного
учета Извещения (ОКУД 0504805)


	
	снабжению
(при наличии функциональной
возможности
подписания
в электронном виде)
	
	
	не позднее дня отгрузки
материальных ценностей
принимающей стороне;
2) не позднее следующего рабочего дня со дня подписания уполномоченно й организацией средствами Смета -Смарт
отправляет
принимающей стороне средствами Смета -Смарт;
3) направляет средствами Смета -Смарт
в
уполномоченну ю организацию не
позднее
1 (одного)
рабочего дня со дня подписания принимающей стороной
документа электронными подписями средствами Смета -Смарт
	нно го учета, ответственное лицо
уполномоченн ой
организации
	я
Извещения (ОКУД 0504805):
не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
формировани я документа
	
	

	34.3
	Накладная на отпуск материалов (материальных
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ
	1) формирует, подписывает электронными
	ответственное лицо субъекта централизова
	в
части
подписания: не
позднее
	1)
формирование, подписание
и
	для направления на подписание


	
	ценностей)

на сторону
(ОКУД
0504205)
при
передаче материальных
ценностей

по централизованному снабжению
(при отсутствии функциональной
возможности
формирования
и подписания
электронными подписями)
	
	(скан- копия)
	подписями средствами Смета -Смарт
и
направляет не позднее дня отгрузки
материальных ценностей
принимающей стороне;
2)
направляет средствами СМЕТА-СМАРТ
с
приложением электронного
образа
(скан-
копии)
в
уполномоченну ю организацию не
позднее
1 (одного)
рабочего дня со дня
получения документа, подписанного
принимающей стороной
	нно
	следующего дня
со
дня получения
документа;
в части
формировани я
Извещения (ОКУД 0504805):
не
позднее следующего рабочего
дня со
дня
формировани я документа
	направление средствами СМЕТА-СМАРТ
Извещения (ОКУД 0504805);
2)
контроль наличия
прикрепленног о электронного образа
(скан- копии)
документа
	субъекту централизован ного
учета Извещения (ОКУД 0504805)

	34.4
	Накладная на отпуск материалов (материальных ценностей)

на сторону
(ОКУД
0504205)
при
передаче материальных
ценностей
по централизованному снабжению
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	1)
формирует, подписывает электронными подписями
и направляет средствами Смета -Смарт
 в
уполномоченну ю организацию не позднее дня отгрузки
	ответственны е
лица
субъекта централизова нного учета и ответственное лицо
принимающей стороны
	в
части
подписания: не

позднее следующего дня
со
дня получения
документа;
в части
формировани я
Извещения (ОКУД
	формирование, подписание и направление
средствами СМЕТА-СМАРТ
Извещения (ОКУД 0504805)
	для направления на подписание субъекту централизован ного
учета Извещения (ОКУД 0504805)


	
	
	
	
	материальных ценностей
принимающей стороне;
2)
направляет средствами Смета -Смарт
в
уполномоченну ю организацию не
позднее
1 (одного)
рабочего дня со дня
получения документа, подписанного электронными подписями
принимающей стороной
	
	0504805):
не
позднее следующего рабочего
дня со
дня
формировани я документа
	
	

	
	35. Первичные документы
при получении  материальных ценностей
по централизованному снабжению
	

	35.1
	Акт
о
приеме- передаче
нефинансовых
активов
(ОКУД
0504101)
при
получении материальных
ценностей в рамках централизованного
снабжения

с приложением
копий
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	подписывает электронными подписями
и направляет средствами Смета -Смарт
 в
уполномоченну ю организацию не
позднее
1 (одного)
рабочего дня со
	руководитель (уполномочен ное

лицо) субъекта централизова нного
учета, ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	отражение
в учете
факта хозяйственной жизни
	для отражения в Журнале операций по забалансовому счету (ОКУД 0509213)


	
	документов поставщика


на отправленные ценности
в
адрес принимающей
стороны
	
	
	дня
получения подписанного средствами Смета -Смарт
документа
от передающей стороны
	
	
	
	

	35.2
	Накладная на отпуск материалов (материальных ценностей)

на сторону
(ОКУД
0504205)
при
получении материальных
ценностей

по централизованному снабжению
(при отсутствии функциональной
возможности
формирования
и подписания
электронными подписями)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	направляет средствами СМЕТА-СМАРТ 
с
приложением электронного
образа
(скан-
копии)
в
уполномоченну ю организацию не
позднее
1 (одного)
рабочего дня со дня
получения документа, подписанного
принимающей стороной
	ответственное лицо субъекта централизова нно го учета
	не

позднее следующего дня
со
дня получения документа
	отражение
в учете
факта хозяйственной жизни
	для отражения Журнале
операций по забалансовому счету (ОКУД 0509213)

	35.3
	Накладная на отпуск материалов (материальных ценностей)

на сторону
(ОКУД
0504205)
при
получении материальных
ценностей
по централизованному снабжению
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	подписывает электронной подписью
и направляет средствами СМЕТА-СМАРТ 
 в
уполномоченну ю организацию не
позднее следующего рабочего дня со дня совершения
	ответственное лицо субъекта централизова нно го учета и ответственны е
лица
принимающей стороны
	не

позднее следующего дня
со
дня получения
документа
	отражение
в учете
факта хозяйственной жизни
	для отражения Журнале
операций по забалансовому счету (ОКУД 0509213)


	
	
	
	
	факта
хозяйственной жизни
	
	
	
	

	
	36. Извещение

при приемке имущества (ОКУД
0504805), полученное
от передающей стороны (дополнительно к п. 35.1,   35.2,   35.3 Графика документооборота)

	36.1
	Извещение

при приемке имущества (ОКУД
0504805),
полученное
от передающей стороны (дополнительно к п.
35.1
Графика документооборота)
	субъект централизов анного учета
	бумажны й
	направляет


 в уполномоченну ю организацию не
позднее
2 (двух)

рабочих дней

со
дня получения документа

от передающей стороны
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	1) заполнение Извещения (ОКУД 0504805);
2) подписание ответственным лицом
уполномоченно й организации
	для подписания субъектом
централизован ного учета (см. п.
36.1.1
Графика
документообор ота)

	36.1.1
	Извещение

при приемке имущества (ОКУД
0504805),
полученное
от передающей стороны (продолжение п. 36.1 Графика
документооборота)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	1) утверждает и направляет
 в уполномоченну ю организацию не

позднее
1 (одного)
рабочего дня со дня получения из
уполномоченно й
организации заполненного документа;
2) направляет
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета


	
	
	
	
	передающей стороне
документ
 на бумажном носителе
не
позднее
2
(двух) рабочих дней после утверждения
документа
	
	
	
	

	36.2
	Извещение

при приемке имущества (ОКУД
0504805),
полученное
от передающей стороны средствами СМЕТА-СМАРТ (дополнительно к п.
35.2 и 35.3 Графика документооборота)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	направляет средствами СМЕТА-СМАРТ
не
позднее
1
(одного)
рабочего дня со дня получения от передающей стороны
документа
	уполномоченн ые
лица передающей стороны, ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	1) заполнение Извещения (ОКУД 0504805)
в СМЕТЕ-СМАРТ;
2) подписание ответственным лицом
уполномоченно й организации
	для подписания субъектом
централизован ного учета (см. п.
36.2.1
Графика
документообор ота)

	36.2.1
	Извещение

при приемке имущества (ОКУД
0504805),
полученное
от передающей стороны (продолжение п. 36.2 Графика
документооборота)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	1) утверждает и направляет

в уполномоченну ю организацию средствами СМЕТА-СМАРТ
не
позднее
1
(одного)
рабочего дня со дня получения из
уполномоченно й организации;
2) направляет передающей стороне средствами
	руководитель (уполномочен ное

лицо) субъекта централизова нного
учета, главный бухгалтер (уполномочен ное

лицо) уполномоченн ой
организации, уполномоченн ые
лица передающей стороны
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета


	
	
	
	
	СМЕТА-СМАРТ
не
позднее
1
(одного)
рабочего дня со дня подписания документа
	
	
	
	

	37
	Карточка количественно- суммового

учета материальных ценностей
(ОКУД 0504041)
	уполномочен ная
организация
	электрон ный
	формирует средствами СМЕТА-СМАРТ
ежемесячно на 1-е
число месяца следующего за отчетным
	ответственное лицо
уполномоченн ой
организации
	x
	x
	для направления ответственно- му
лицу
субъекта централизован ного учета по запросу

	38
	Оборотная ведомость по нефинансовым активам
(ОКУД 0504035)
	уполномочен ная
организация
	электрон ный
	формирует средствами СМЕТА-СМАРТ
по запросу
субъекта централизованн ого учета
	ответственное лицо
уполномоченн ой
организации
	x
	x
	1) для
направления ответственном у
лицу
субъекта централизован ного учета по запросу;
2) сверка данных


с данными Главной

книги (ОКУД 0504072)

	39
	Инвентарный
список нефинансовых
активов
(ОКУД 0504034)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	формирует средствами СМЕТА-СМАРТ по мере отражения операций
по
принятию
к учету
нефинансовых активов
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	x
	x
	1) для
внутреннего пользования;
2) для
нанесения инвентарных номеров ответственным лицом


	
	
	
	
	
	
	
	
	субъекта централизован ного учета

	40
	Информация,
необходимая

для формирования (изменения)
карт учета муниципального имущества Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	направляет запрос
о
предоставлении информации,
необходимой для
формирования (изменения) карт
учета муниципального имущества не позднее

2
(двух)
рабочих дней до

даты формирования (изменения) карт


учета муниципального
имущества Яльчикского муниципального округа Чувашской Республики
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	не позднее 1 (одного)
рабочего
дня со
дня
получения запроса
	формирование информации средствами СМЕТА-СМАРТ согласно запросу
	для направления в субъект централизован ного учета

	41
	Сведения о кадастровой
стоимости земельных участков и о ее изменении
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	направляет не позднее 2 (двух) рабочих дней со дня внесения изменений сведений,
ежегодно не позднее следующего рабочего дня со дня
утверждения
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня получения документа
	отражение в бухгалтерском учете бухгалтерских записей
согласно первичному учетному документу
	для отражения в Журналах операций (код формы по ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета


	
	
	
	
	приказа о проведении инвентаризации
	
	
	
	

	2. Учет кассовых операций

	
	42. Приходный кассовый ордер (фондовый) (ОКУД 0310001)

	42.1
	Приходный кассовый ордер (фондовый) (ОКУД 0310001) при
поступлении
денежных документов
	Субъект централизов анного учета
	электрон ный
	1) формирует, подписывает электронными подписями средствами СМЕТА-СМАРТ
из
документов
- оснований поступления
денежных документов (товарная
накладная
и иные
документы поставщика)
и направляет

 в уполномоченну ю организацию в
день
формирования документа;
2) подписание субъектом централизованн ого

учета электронными подписями

не
	уполномоченн ое на ведение кассовых операций лицо субъекта централизова нного учета
	одномоментно после
подписания документа уполномоченн
ым
лицом субъекта централизова нного учета в СМЕТЕ-СМАРТ
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете;
2) отражение в Карточке учета средств
и расчетов (ОКУД 0504051)
	1) для
отражения
в Журнале регистрации
приходных
и расходных кассовых ордеров (ОКУД 0504093);
2) для
отражения
в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета;
3) для
отражения субъектом централизован ного
учета
в Кассовой книге (ОКУД


	
	
	
	
	позднее
дня поступления
денежных
документов
и направление средствами СМЕТА-СМАРТ 
 в
уполномоченну ю организацию не позднее дня подписания
документа
	
	
	
	0504514)

	42.2
	Приходный кассовый ордер (фондовый) (ОКУД 0310001), при
поступлении
денежных документов путем заключения контракта через ЕИС, ЕАТ   ("WEB-Торги",
)

(при условии
наличия функциональной
возможности)
	
	электрон ный
	1)
формирование средствами СМЕТА-СМАРТ
одномоментно на
основании выгруженного субъектом централизованн ого
 учета

из ЕИС,

ЕАТ
документа, подтверждающ его
факт
приобретения денежных
документов (универсальный передаточный документ, товарная
накладная
и иные
документы);
2) подписывает электронными
	уполномоченн ое на ведение кассовых операций лицо субъекта централизова нного учета
	одномоментно после
подписания документа уполномоченн
ым
лицом субъекта централизова нного учета в СМЕТЕ-СМАРТ
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете;
2) отражение в Карточке учета средств
и расчетов (ОКУД 0504051)
	1) для
отражения
в Журнале регистрации
приходных
и расходных кассовых ордеров (ОКУД 0504093);
2) для
отражения
в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета;
3) для
отражения субъектом централизован ного
учета
в


	
	
	
	
	подписями
и направляет средствами СМЕТА-СМАРТ 
 в
уполномоченну ю организацию в
день
формирования Приходного кассового ордера (фондовый) (ОКУД 0310001);
3)
подписание субъектом централизованн ого


учета средствами СМЕТА-СМАРТ
в

день поступления
денежных
документов
и направление средствами СМЕТА-СМАРТ  в
уполномоченну ю организацию не позднее дня подписания
документа
в СМЕТА-СМАРТ
	
	
	
	Кассовой книге (ОКУД 0504514)

	42.3
	Приходный кассовый ордер (фондовый) (ОКУД 0310001), при
поступлении
денежных документов через
подотчетное
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	1) формирует средствами СМЕТА-СМАРТ
на основании
Отчета
о расходах
	уполномоченн ое на ведение кассовых операций лицо субъекта централизова
	одномоментно после
подписания документа уполномоченн
ым
лицом
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете;
2) отражение в Карточке учета
	1) для
отражения
в Журнале регистрации
приходных
и расходных


	
	лицо
	
	
	подотчетного лица
(ОКУД 0504520),
подписывает электронными подписями
и
направляет

в уполномоченну ю организацию в
день
формирования Приходного кассового ордера (фондовый) (ОКУД 0310001);
2)
подписание электронными подписями средствами СМЕТА-СМАРТ
субъектом централизованн ого учета в день поступления
денежных
документов
и направление
 в уполномоченну ю организацию не позднее дня подписания
документа
в СМЕТА-СМАРТ
	нного учета
	субъекта централизова нного учета в СМЕТЕ-СМАРТ
	средств
и расчетов (ОКУД 0504051)
	кассовых ордеров ОКУД 0504093);
2) для
отражения
в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета;
3) для
отражения субъектом централизован ного
учета
в Кассовой книге (ОКУД 0504514)

	42.4
	Приходный кассовый ордер (фондовый) (ОКУД 0310001) при
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	1) формирует средствами СМЕТА-СМАРТ
на
	уполномоченн ое на ведение кассовых
	одномоментно после
подписания
	1) отражение факта
хозяйственной
	1) для
отражения
в Журнале


	
	поступлении денежных документов,
выявленных
в результате инвентаризации
	
	
	основании Акта о результатах инвентаризации (ОКУД
0504835),
и
направляет

в уполномоченну ю организацию в
день
формирования Приходного кассового ордера (фондовый) (ОКУД 0310001);
2)
подписание средствами СМЕТА-СМАРТ
субъектом централизованн ого учета в день получения
Приходного кассового ордера (фондовый)
(ОКУД 0310001)
и
направление в
уполномоченну ю организацию не позднее дня подписания
документа
в СМЕТА-СМАРТ
	операций лицо субъекта централизова нного учета
	документа уполномоченн ым
лицом субъекта централизова нного учета в СМЕТЕ-СМАРТ
	жизни в учете;
2) отражение в Карточке учета средств
и расчетов (ОКУД 0504051)
	регистрации
приходных
и расходных кассовых ордеров ОКУД 0504093);
2) для
отражения
в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета;
3) для
отражения субъектом централизован ного
учета
в Кассовой книге (ОКУД 0504514)

	42.5
	Приходный кассовый ордер
(фондовый)
	субъект централизов
	электрон ный
	1) формирует средствами
	уполномоченн ое на ведение
	одномоментно после
	1) отражение факта
	1) для
отражения
в


	
	(ОКУД 0310001) при
безвозмездном поступлении
денежных документов
	анного учета
	
	СМЕТА-СМАРТ
на основании Акта приема- передачи
объектов
нефинансовых активов
(ОКУД 0504101), иных передаточных документов, подписывает электронными подписями
и направляет средствами СМЕТА-СМАРТ

 в
уполномоченну ю организацию в
день
формирования Приходного кассового ордера (фондовый) (ОКУД 0310001);
2)
подписание средствами СМЕТА-СМАРТ
субъектом централизованн ого учета в день поступления
денежных
документов
и направление
 в уполномоченну ю организацию не позднее дня
	кассовых операций лицо субъекта централизова нного учета
	подписания документа уполномоченн
ым
лицом субъекта централизова нного учета в СМЕТЕ-СМАРТ
	хозяйственной жизни в учете;
2) отражение в Карточке учета средств
и расчетов (ОКУД 0504051)
	Журнале регистрации
приходных
и расходных кассовых ордеров ОКУД 0504093);
2) для
отражения
в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета;
3) для
отражения субъектом централизован ного
учета
в Кассовой книге (ОКУД 0504514)


	
	
	
	
	подписания
документа
в СМЕТА-СМАРТ
	
	
	
	

	43
	Заявка-обоснование
закупки
товаров, работ, услуг малого объема

(ОКУД 0504518)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	формирует, подписывает
и направляет
средствами СМЕТА-СМАРТ
 в
уполномочен- ную
организацию
	ответственное лицо субъекта централизова нного
учета, руководитель (уполномочен ное

лицо) субъекта централизова нного учета
	одномоментно после
подписания
документа
в СМЕТА-СМАРТ
	формирование Расходного кассового ордера
(фондовый) (ОКУД 0310002) (см. п.
44
Графика документообор ота)
	для подписания Расходного кассового ордера (фондовый) (ОКУД 0310002)
субъектом централизован ного учета

	
	44. Расходный кассовый ордер (фондовый) (ОКУД 0310002) при выдаче денежных документов из кассы

	44.1
	Расходный кассовый ордер (фондовый) (ОКУД 0310002) при
выдаче денежных документов из кассы (при
отсутствии функциональной
возможности подписания электронной
подписью получателя документа)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	1) формирует средствами СМЕТА-СМАРТ
в
день получения заявления

на получение
(выдачу) денежных
документов
из кассы;
2) подписывает электронной
подписью

и направляет
на подписание

 в уполномоченну ю организацию
	уполномочен- ное


лицо субъекта централизова нного
учета, руководитель (уполномочен ное

лицо) субъекта централизова нного учета
	одномоментно после
подписания документа уполномоченн
ым
лицом субъекта централизова нного учета в СМЕТЕ-СМАРТ
	1) проверка наличия
электронного
образа

(скан- копии) подписанного Расходного кассового ордера
(ОКУД 0310002);
2) отражение факта
хозяйственной жизни в учете;
3) отражение в Карточке учета средств
и
	1) для
отражения
в Журнале регистрации
приходных
и расходных кассовых ордеров ОКУД 0504093);
2) для
отражения
в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами


	
	
	
	
	в день его формирования;
3) подписание ответственными лицами
и получателем
денежных документов субъекта
централизованн ого
учета
с прикреплением электронного
образа
(скан- копии)
документа, содержащего подпись получателя денежных
документов;
4) направление средствами СМЕТА-СМАРТ
субъектом централизованн ого
учета
в уполномоченну ю организацию не позднее дня подписания
документа
	
	
	расчетов (ОКУД 0504051)
	организации и ведения бухгалтерского учета;
3)
для
отражения субъектом централизован ного
учета
в Кассовой книге (ОКУД 0504514)

	44.2
	Расходный кассовый ордер (фондовый) (ОКУД 0310002) при
выдаче денежных документов из кассы (при
условии
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	1) формирует средствами СМЕТА-СМАРТ
 на основании заявления
на получение
	уполномоченн ое
лицо
субъекта централизова нного
учета, руководитель
	одномоментно после
подписания документа уполномоченн
ым
лицом
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете;
2) отражение в Карточке учета
	1) для
отражения
в Журнале регистрации
приходных
и расходных


	
	подписания сформированного электронного
документа электронными подписями)
	
	
	(выдачу) денежных
документов в день получения заявления;
2) подписывает электронной подписью

и направляет
на подписание средствами СМЕТА-СМАРТ

 в
уполномоченну ю организацию в
день
формирования Расходного кассового ордера (фондовый) (ОКУД 0310002);
3) подписание должностными лицами
субъекта централизованн ого

учета электронными подписями средствами СМЕТА-СМАРТ
в

день выдачи
денежных документов;
4) направление субъектом централизованн ого

учета
в
	(уполномочен ное
лицо) субъекта централизова нного учета
	субъекта централизова нного учета в СМЕТЕ-СМАРТ
	средств
и расчетов (ОКУД 0504051)
	кассовых ордеров ОКУД 0504093);
2) для
отражения
в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета;
3) для
отражения субъектом централизован ного
учета
в Кассовой книге (ОКУД 0504514)


	
	
	
	
	уполномоченну ю организацию не позднее дня подписания
документа
в СМЕТА-СМАРТ
	
	
	
	

	44.3
	Расходный кассовый ордер (фондовый) (ОКУД 0310002) при
выбытии

денежных документов из кассы безвозмездно
при наличии


решения уполномоченного органа
и

решения комиссии




по
поступлению
и выбытию активов (при условии подписания сформированного
электронного документа электронными подписями)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	1) формирует средствами СМЕТА-СМАРТ

на основании Акта о

приеме- передаче
объектов
нефинансовых активов
(ОКУД 0504101),

не
позднее

дня формирования Акта
приема- передачи
объектов
нефинансовых активов
(ОКУД 0504101);
2) подписывает электронной подписью

и направляет
на подписание средствами СМЕТА-СМАРТ

 в
уполномоченну ю организацию в
день
формирования документа;
3) подписание электронными
	уполномоченн ое
лицо
субъекта централизова нного учета, руководитель (уполномочен ное
лицо) субъекта централизова нного учета
	одномоментно после
подписания документа уполномоченн
ым
лицом субъекта централизова нного учета в СМЕТЕ-СМАРТ
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете;
2) отражение в Карточке учета средств
и расчетов (ОКУД 0504051)
	1) для
отражения
в Журнале регистрации
приходных
и расходных кассовых ордеров ОКУД 0504093);
2) для
отражения
в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета;
3) для
отражения субъектом централизован ного
учета
в Кассовой книге (ОКУД 0504514)


	
	
	
	
	подписями средствами СМЕТА-СМАРТ
субъектом централизованн ого учета в день получения Расходного кассового ордера
(фондовый) (ОКУД 0310002)
и
направление в
уполномоченну ю организацию не позднее дня подписания
документа
в СМЕТА-СМАРТ
	
	
	
	

	44.4
	Расходный кассовый ордер (фондовый) (ОКУД 0310002) при
выбытии денежных документов из кассы по
причине
уничтожения, порчи
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	1) 
формирует средствами СМЕТА-СМАРТ
на основании Акта о
результатах инвентаризации (ОКУД 0504835)
в
день
утверждения Акта
о
результатах инвентаризации (ОКУД 0504835);
2) подписывает электронной подписью

и направляет
на
	уполномоченн ое
лицо
субъекта централизова нного
учета, руководитель (уполномочен ное

лицо) субъекта централизова нного учета
	одномоментно после
подписания документа уполномоченн
ым
лицом субъекта централизова нного учета в СМЕТЕ-СМАРТ
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете;
2) отражение в Карточке учета средств
и расчетов (ОКУД 0504051)
	1) для
отражения
в Журнале регистрации
приходных
и расходных кассовых ордеров ОКУД 0504093);
2) для
отражения
в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и


	
	
	
	
	подписание средствами СМЕТА-СМАРТ
 в
уполномоченну ю организацию в
день
формирования Расходного кассового ордера (фондовый) (ОКУД 0310002);
3)
подписание субъектом централизованн ого


учета электронными подписями средствами СМЕТА-СМАРТ
в

день получения Расходного кассового ордера
(фондовый) (ОКУД 0310002)
и
направление в
уполномоченну ю организацию не позднее дня подписания
документа
в СМЕТА-СМАРТ
	
	
	
	ведения бухгалтерского учета;
3)
для
отражения субъектом централизован ного
учета
в Кассовой книге (ОКУД 0504514)

	45
	Приходный кассовый ордер (денежный) (ОКУД 0310001) при
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	формирует, подписывает электронной
	уполномоченн ое
лицо
субъекта
	одномоментно после
подписания
	отражение факта
хозяйственной
	1)
для
отражения
в Журнале


	
	поступлении
денежных средств в кассу учреждения со счета
	
	
	подписью средствами СМЕТА-СМАРТ
в
день поступления
денежных средств
и
направляет
в уполномоченну ю организацию не позднее дня подписания
документа
в СМЕТА-СМАРТ
	централизова нного учета
	документа уполномоченн ым
лицом субъекта централизова нного учета в СМЕТЕ-СМАРТ
	жизни в учете
	регистрации
приходных
и расходных кассовых ордеров (ОКУД 0504093);
2) для
отражения
в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета;
3) для
отражения субъектом централизован ного
учета
в Кассовой книге (ОКУД 0504514)

	46
	Приходный кассовый ордер (денежный) (ОКУД 0310001) при
поступлении
денежных средств в кассу учреждения от физического лица (в том числе, от подотчетного лица)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	формирует средствами СМЕТА-СМАРТ
 из документов для постановки
на учет денежных обязательств, подлежащих оплате
наличными денежными средствами
	уполномоченн ое
лицо
субъекта централизова нного учета
	одномоментно после подписания документа уполномоченн
ым
лицом субъекта централизова нного учета в СМЕТЕ-СМАРТ
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	1) для отраже- ния в Журнале регистрации
приходных
и расходных кассовых ордеров (ОКУД 0504093);
2) для отраже- ния в Журна- лах операций (ОКУД


	
	
	
	
	(Отчет
о
расходах подотчетного
лица
(ОКУД 0504520),
первичные
документы

по начислению доходов и иные документы) подписывает электронными подписями средствами СМЕТА-СМАРТ
в
день поступления
денежных средств
и
направляет

в уполномоченну ю организацию в
день
формирования Приходного кассового ордера
(ОКУД 0310001)
	
	
	
	0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета;
3) для отраже- ния субъектом централизован ного
учета
в Кассовой книге (ОКУД 0504514)

	
	47. Расходный кассовый ордер (денежный) (ОКУД  0310002)  на выдачу денежных средств из кассы учреждения

	47.1
	Расходный кассовый ордер (денежный) (ОКУД  0310002)  на
выдачу   денежных
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	1)
формирует средствами СМЕТА-СМАРТ
из документов для
	уполномоченн ое
лицо
субъекта централизова
	одномоментно после
подписания документа
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	1) для отраже- ния в Журнале регистрации
приходных   и


	
	средств из кассы учреждения
(при условии подписания сформированного
электронного документа электронными подписями)
	
	
	постановки
на учет денежных обязательств, подлежащих оплате
наличными денежными средствами
(Решение
о командировани и на территории Российской Федерации (ОКУД 0504512),
Решение

о командировани и
на
территорию иностранного государства (ОКУД 0504515), Отчет
о
расходах подотчетного лица

(ОКУД 0504520),

акт
выполненных работ
по
договору гражданско- правового характера,
заявление
на возврат
обеспечения исполнения контракта
из кассы
	нного
учета, руководитель (уполномочен ное

лицо) субъекта централизова нного
учета, получатель
денежных средств
	ответственны ми
лицами субъекта централизова нного учета в СМЕТЕ-СМАРТ
	
	расходных кассовых ордеров (ОКУД 0504093);
2) для отраже- ния в Журна- лах
операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета;
3) для отраже- ния субъектом централизован ного
учета
в Кассовой книге (ОКУД 0504514)


	
	
	
	
	учреждения
и иные
документы), подписывает электронной подписью
и
направляет

в уполномоченну ю организацию в
день
формирования Расходного кассового ордера
(ОКУД 0310002);
2) подписание ответственными лицами
субъекта централизованн ого
учета
и получателями денежных средств
электронными подписями средствами СМЕТА-СМАРТ
в
день выдачи
денежных средств
и направление
 в уполномоченну ю организацию не позднее дня подписания
документа
в СМЕТЕ-СМАРТ
	
	
	
	


	47.2
	Расходный кассовый ордер (денежный) (ОКУД  0310002)  на
выдачу

денежных средств
из
кассы учреждения


(при отсутствии функциональной
возможности подписания электронной
подписью получателя денежных средств)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия),
бумажны й
	1) формирует средствами СМЕТА-СМАРТ
 из документов для постановки
на учет денежных обязательств, подлежащих оплате
наличными денежными средствами
(Решение
о командировани и на территории Российской Федерации (ОКУД 0504512),
Решение

о командировани и
на
территорию иностранного государства (ОКУД 0504515), Отчет
о
расходах подотчетного лица

(ОКУД 0504520),

акт
выполненных работ
по
договору гражданско- правового характера,
заявление
на возврат
	уполномоченн ое
лицо
субъекта централизова нного
учета, руководитель (уполномочен ное

лицо) субъекта централизова нного учета
	одномоментно после
подписания документа ответственны
ми
лицами субъекта централизова нного учета в СМЕТЕ-СМАРТ
	1) проверка наличия
электронного
образа

(скан- копии) подписанного Расходного кассового ордера
(ОКУД 0310002);
2) отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	1) для
отражения
в Журнале регистрации
приходных
и расходных кассовых ордеров (ОКУД 0504093);
2) для
отражения
в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета;
3) для
отражения субъектом централизован ного
учета
в Кассовой книге (ОКУД 0504514)


	
	
	
	
	обеспечения исполнения контракта
из кассы
учреждения
и иные
документы), подписание электронной
подписью


и направляет

на подписание

 в уполномоченну ю организацию в
день
формирования Расходного кассового ордера
(ОКУД 0310002)

с
прикреплением электронного
образа
(скан- копии)
документа, содержащего подпись получателя денежных средств;
2)
подписание уполномоченны ми


лицами субъекта централизованн о

го

учета электронными подписями

и получателем
	
	
	
	


	
	
	
	
	денежных средств
не
позднее
дня выдачи
денежных средств
	
	
	
	

	48
	Расходный кассовый ордер (денежный) (ОКУД 0310002) при
выдаче из кассы для зачисления
на лицевой (расчетный) счет
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	1) формирует средствами СМЕТА-СМАРТ,
подписывает электронной подписью
и
направляет

в уполномоченну ю организацию в
день
формирования Расходного кассового ордера
(ОКУД 0310002);
2) подписание электронными подписями субъектом централизованн ого


учета средствами СМЕТА-СМАРТ
в

день выдачи
денежных средств
из
кассы
и
направление
в уполномоченну ю организацию не позднее дня подписания
	уполномоченн ое
лицо
субъекта централизова нного
учета, руководитель (уполномочен ное

лицо) субъекта централизова нного учета
	одномоментно после
подписания документа субъектом централизова
нного учета в СМЕТЕ-СМАРТ
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	1) для
отражения
в Журнале регистрации
приходных
и расходных кассовых ордеров (ОКУД 0504093);
2) для
отражения
в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета;
3) для
отражения субъектом централизован ного
учета
в Кассовой книге (ОКУД 0504514)


	
	
	
	
	документа ответственными лицами
субъекта централизованн ого учета
	
	
	
	

	49
	Кассовая книга (ОКУД 0504514)
формируемая в виде электронного
документа
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	1)
формирование средствами СМЕТА-СМАРТ
ежедневно, включая
рабочие дни, в которые кассовые
операции
не проводились;
2) незамедли- тельно

после подписания листа Кассовой книги
(ОКУД 0504514)
направляет
в уполномоченну ю организацию для сверки;
3) не позднее 1 (первого)
рабочего
дня месяца следующего за отчетным пронумеровыва ет,
прошнуровы- вает
Кассовую книгу

(ОКУД
	ответственное лицо субъекта централизова нного
учета, руководитель (уполномочен ное

лицо) субъекта централизова нного учета
	в
день
поступления документа
	сверка
с
данными кассовых документов;
	для организации архивного хранения субъектом
централизован ного
учета
в сроки, установленные законодательст вом
Российской Федерации


	
	
	
	
	0504514)
на
бумажном носителе.
	
	
	
	

	50
	Журнал регистрации приходных

и расходных кассовых ордеров
(ОКУД 0504093)
	уполномочен ная
организация
	электрон ный
	формирование средствами
в СМЕТЕ-СМАРТ ежедневно одномоментно при
формировании кассовых
документов, созданных
в форме
электронных
документов
с использование м электронного документооборо та
	ответственное лицо
уполномоченн ой
организации
	x
	регистрация
 в хронологическо м
порядке Приходных кассовых ордеров (ОКУД 0310001)
и
Расходных кассовых ордеров (ОКУД 0310002),
созданных
в форме
электронных
документов
 с использование м электронного документообор ота
и
формирования информации об их статусах
	для внутреннего пользования

	51
	отчет
по
эквайринговым
операциям
с приложением реестра плательщиков
	субъект централизов анного учета
	электрон ный,
электрон ный
образ (скан- копия)
	формирует электронный формуляр
документа
и
направляет
в уполномоченну ю организацию
	уполномочен- ное
лицо субъекта централизова нного учета
	в
момент получения информации
	отражение факта
хозяйственной жизни
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета


	3. Учет расчетов с подотчетными лицами

	52
	Приказ
(распоряжение, иной документ)
о
направлении работника
в командировку
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	формирует средствами СМЕТА-СМАРТ

не позднее следующего рабочего дня со дня
издания приказа
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	x
	x
	для внутреннего пользования

	53
	Решение
о
командировании
на территории
Российской
Федерации
(ОКУД 0504512)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	формирует, подписывает электронными подписями

и направляет средствами

 в СМЕТА-СМАРТ
 в
день принятия
решения
о командировани и
сотрудника (работника)
	ответственны е
лица
субъекта централизова нного
учета, руководитель (уполномочен ное

лицо) субъекта централизова нного
учета, ответственное лицо
уполномоченн ой
организации
	не
позднее следующего рабочего
дня после
получения документа
	1) проверка отсутствия задолженности по

ранее выданным подотчетным суммам;
2) отражение в учете
факта хозяйственной жизни;
формирование платежных
документов,
в зависимости от выбранного способа
выдачи денежных средств
	1) для
направления на подписание сформированн ых
платежных документов субъектом централизован ного учета;
2) для
отражения
в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета

	54
	Изменение Решения о командировании на территории
Российской
Федерации
(ОКУД
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	формирует, подписывает электронными подписями
и направляет
	ответственны е
лица
субъекта централизова нного
учета,
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения
	1) отражение в учете
факта хозяйственной жизни;
2)
	1) для
направления на подписание сформированн ых
платежных


	
	0504513)
	
	
	средствами СМЕТА-СМАРТ
в
день принятия
решения
об изменении Решения

о командировани и
	руководитель (уполномочен ное

лицо) субъекта централизова нного
учета, ответственное лицо
уполномоченн ой
организации
	документа
	формирование платежных
документов,
в зависимости от выбранного способа
выдачи денежных средств
	документов субъектом централизован ного учета;
2)
для
отражения
в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета

	55
	Решение
о
командировании
на территорию иностранного государства
(ОКУД 0504515)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	формирует, подписывает электронными подписями

и направляет средствами СМЕТА-СМАРТ
 в
день принятия
решения
о командировани и
сотрудника (работника)
	ответственны е
лица
субъекта централизова нного
учета, руководитель (уполномочен ное

лицо) субъекта централизова нного
учета, ответственное лицо
уполномоченн ой
организации
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	1) проверка отсутствия задолженности по

ранее выданным подотчетным суммам;
2) отражение в учете
факта хозяйственной жизни;
формирование платежных
документов,
в зависимости от выбранного способа
выдачи денежных средств
	1) для
направления на подписание сформированн ых
платежных документов субъектом централизован ного учета;
2) для
отражения
в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета


	56
	Изменение
Решения о командировании на территорию иностранного государства

(ОКУД 0504516)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	формирует, подписывает электронными подписями

и направляет средствами СМЕТА-СМАРТ
 в
день принятия
решения
об изменении Решения

о командировани и
	ответственны е
лица
субъекта централизова нного
учета, руководитель (уполномочен ное

лицо) субъекта централизова нного
учета, ответственное лицо
уполномоченн ой
организации
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	1) отражение в учете
факта хозяйственной жизни;
2)
формирование платежных
документов,
в зависимости от выбранного способа
выдачи денежных средств)
	1) для
направления на подписание сформированн ых
платежных документов субъектом централизован ного учета;
2) для
отражения
в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета

	57
	Заявка-обоснование
закупки
товаров, работ, услуг малого объема

(ОКУД 0504518)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	формирует, подписывает электронными подписями

и направляет средствами СМЕТА-СМАРТ 
в
день принятия
решения
о закупке
товаров, работ, услуг осуществляемы х
в
соответствии с пунктами 4, 5 и
28
части
1
	ответственны е
лица
субъекта централизова нного
учета, руководитель (уполномочен ное

лицо) субъекта централизова нного
учета, ответственное лицо
уполномоченн ой
организации
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	1) проверка отсутствия задолженности по

ранее выданным подотчетным суммам;
2) отражение в учете
факта хозяйственной жизни;
формирование платежных
документов, в зависимости от выбранного
	1) для
направления на подписание сформированн ых
платежных документов субъектом централизован ного учета;
2) для
отражения
в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами


	
	
	
	
	статьи
93
Федерального
закона
от
5
апреля 2013 г. N
44-ФЗ
"О
контрактной системе


 в сфере
закупок товаров, работ, услуг

для обеспечения государственны х


и
муниципальных нужд"
3
(Собрание
законодательст ва
Российской Федерации, 2013, N 14, ст.
1652)
через подотчетное лицо
	
	
	способа выдачи
денежных средств
	организации и ведения бухгалтерского учета

	58
	Отчет о расходах подотчетного лица (ОКУД  0504520)  с
приложением
электронных образов (скан-копий) подтверждающих
документов
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	формирует, подписывает электронными подписями
и направляет средствами СМЕТА-СМАРТ в срок, установленный субъектом централизованн ого учета
	ответственны е
лица
субъекта централизова нного
учета, руководитель (уполномочен ное

лицо) субъекта централизова нного
учета, ответственны е


лица
уполномоченн ой
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
утверждения документа
в СМЕТЕ-СМАРТ
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете; 2)
формирование платежных
документов,
в зависимости от выбранного способа
выдачи денежных средств
	1) для
направления на подписание в

субъект централизован ного


учета сформированн ых
платежных документов;
2) для
отражения
в Журналах операций (ОКУД 0504071),


	
	
	
	
	
	организации
	
	
	установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета;
3) для отраже- ния в Ведомос- ти
дополни- тельных доходов физических лиц,
облагаемых НДФЛ,
страховыми взносами (ОКУД 0504094)
(в
случае оплаты расходов сверх установленных законодательст вом норм)

	4. Учет операций в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд

	59
	Сведение об обяза- тельстве по
заключенным договорам
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	в момент подписания документа в ЕИС
	руководитель (уполномочен ное лицо) субъекта централизова нного учета
	не позднее следующего рабочего дня со дня получения документа
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	1) для
отражения в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета;
2) для
отражения в Журнале регистрации обязательств (ОКУД 0504064)

	60
	Изменение
в
Сведения
об
обязательстве
по договорам
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	в
момент подписания
документа
в ЕИС
	руководитель (уполномочен ное
лицо) субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	1) для
отражения в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных


	
	
	
	
	
	
	
	
	правилами организации и ведения бухгалтерского учета;
2) для
отражения в Журнале регистрации обязательств (ОКУД 0504064)

	61
	Извещение
об осуществлении
закупки

товара, работы,
услуги
для обеспечения государственных нужд


 при
определении поставщика конкурентным способом
	
	
	
	
	
	
	

	61.1
	Извещение
об осуществлении
закупки

товара, работы,
услуги
для обеспечения государственных нужд


 при
определении поставщика конкурентным способом
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	в
день
размещения извещения
в ЕИС
	руководитель (уполномочен ное
лицо) субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	отражение
в учете
факта хозяйственной жизни
	1) для
отражения в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета;
2) для
отражения в


	
	
	
	
	
	
	
	
	Журнале регистрации обязательств (ОКУД 0504064)

	61.2
	Извещение
об осуществлении
закупки

товара, работы,
услуги
для обеспечения государственных нужд


 при
определении поставщика конкурентным
способом
(при
условии
наличия функциональной
возможности выгрузки информации)
	субъект централизов анного учета
	электрон ные сведени я из ЕИС
	в
день
размещения извещения
в ЕИС
	руководитель (уполномочен ное
лицо) субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	отражение
в учете
факта хозяйственной жизни
	1) для
отражения в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета;
2) для
отражения
в Журнале регистрации
обязательств (ОКУД 0504064)

	62
	Информация
 с приложением копии документа
о признании
конкурентных процедур
несостоявшимися
	
	
	
	
	
	
	

	62.1
	Информация
 с приложением копии документа
о признании
конкурентных
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	направляет не позднее дня размещения в ЕИС протокола о   признании
	руководитель (уполномочен ное
лицо) субъекта централизова
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения
	отражение
в учете
факта хозяйственной жизни
	1) для
отражения в Журналах операций (ОКУД


	
	процедур
несостоявшимися
	
	
	конкурентных процедур несостоявшими ся
	нного учета
	документа
	
	0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета;
2) для
отражения в Журнале регистрации обязательств (ОКУД 0504064)

	62.2
	Информация
 с приложением копии документа
о признании
конкурентных процедур
несостоявшимися
(при условии наличия функциональной
возможности выгрузки информации)
	субъект централизов анного учета
	электрон ные сведени я из ЕИС
	в
день
размещения протокола
о признании
конкурентных процедур несостоявшими- ся в ЕИС
	руководитель (уполномочен ное
лицо) субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
 дня со

дня
получения документа
	отражение
в учете
факта хозяйственной жизни
	1) для
отражения в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета;
2) для
отражения в Журнале регистрации обязательств (ОКУД 0504064)

	63
	Документ, подтверждающий
	
	
	
	
	
	
	


	
	факт
отказа поставщика,
выигравшего конкурс (аукцион,
запрос
котировок, запрос предложений)
от заключения контракта
	
	
	
	
	
	
	

	63.1
	Документ, подтверждающий
факт
отказа поставщика,
выигравшего конкурс (аукцион,
запрос
котировок, запрос предложений)
от заключения контракта
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	направляет

не позднее следующего рабочего
дня после
размещения
в ЕИС протокола о

признании поставщика уклонившимся от
заключения контракта
	руководитель (уполномочен
ное
лицо) субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня после
получения документа
	отражение
в учете
факта хозяйственной жизни
	1) для
отражения в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета;
2) для
отражения в Журнале регистрации обязательств (ОКУД 0504064)

	63.2
	Документ, подтверждающий
факт
отказа поставщика,
выигравшего конкурс (аукцион,
запрос
котировок, запрос предложений)
от заключения контракта (при условии наличия функциональной
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	в
день
размещения протокола
о признании поставщика уклонившимся от
заключения контракта
 в ЕИС
	руководитель (уполномочен ное
лицо) субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	отражение
в учете
факта хозяйственной жизни
	1) для
отражения в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского


	
	возможности выгрузки информации)
	
	
	
	
	
	
	учета;
2) для
отражения в Журнале регистрации обязательств (ОКУД 0504064)

	64
	Муниципальный контракт,
договор
с приложением перечня технических
характеристик

(в случае
закупки нефинансовых
активов), дополнительное соглашение,
соглашения
о расторжении, сведения о которых подлежат включению в
определенный законодательством о контрактной системе Российской
Федерации в сфере закупок
реестр контрактов
	
	
	
	
	
	
	

	64.1
	Муниципальный контракт,
договор
с приложением перечня технических
характеристик

(в случае
закупки нефинансовых
активов),
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	направляет

не позднее следующего рабочего
дня после
заключения государственног о
контракта,
	ответственное лицо
контрактной службы субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня после
получения документа
	отражение
в учете
факта хозяйственной жизни
	для отражения в Журнале регистрации
обязательств (ОКУД 0504064)


	
	дополнительное соглашение,
соглашения
о расторжении, сведения о которых подлежат включению в
определенный законодательством о контрактной системе Российской
Федерации в сфере закупок
реестр контрактов
	
	
	договора, дополнительног о
соглашения, соглашения
о расторжении
	
	
	
	

	64.2
	Муниципальный контракт,
договор
с приложением перечня технических
характеристик

(в случае
закупки нефинансовых
активов), дополнительное соглашение,
соглашения
о расторжении, сведения о которых подлежат включению в
определенный законодательством о контрактной системе Российской
Федерации в сфере закупок

реестр контрактов


(при условии
наличия функциональной
возможности выгрузки информации)
	субъект централизов анного учета
	электрон ные сведени я из ЕИС
	в
момент размещения информации
в ЕИС
	ответственное лицо
контрактной службы субъекта централизова нного учета
	одномоментно после поступления документа
в СМЕТА-СМАРТ
	отражение
в учете
факта хозяйственной жизни
	для отражения в Журнале регистрации
обязательств (ОКУД 0504064)


	65
	Распорядительный
документ о возврате денежных средств, внесенных в качестве обеспечения
исполнения
контракта/гарантийны х обязательств с указанием платежных реквизитов
(при
отсутствии



в муниципальном контракте
(договоре) реквизитов


для осуществления возврата

денежных средств, внесенных в качестве
обеспечения)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный,
электрон ный
образ (скан- копия)
	направляет с сопроводительн ым документом в
уполномоченну ю организацию не

позднее следующего рабочего дня со дня
получения письма

о необходимости возврата
денежных средств
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	формирование платежного
документа
в зависимости от способа возврата
денежных средств
	для направления на подписание платежных
документов
в субъект централизован ного учета

	66
	Муниципальный контракт/договор, сведения о котором не
подлежат включению в Реестр контрактов

в
соответствии
с законодательством Российской
Федерации


о контрактной системе с
приложением перечня технических характеристик

(в случае

закупки нефинансовых
активов),
иные
документы
от
контрагентов    для
	
	
	
	
	
	
	


	
	принятия бюджетных обязательств, международный
договор (соглашение)
	
	
	
	
	
	
	

	66.1
	Муниципальный контракт/договор, сведения о котором не
подлежат включению в Реестр контрактов

в
соответствии
с законодательством Российской
Федерации


о контрактной системе с
приложением перечня технических характеристик

(в случае

закупки нефинансовых
активов),
иные
документы
от
контрагентов
для принятия бюджетных обязательств, международный
договор (соглашение)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	направляет
в уполномоченну ю организацию не
позднее следующего рабочего дня со дня заключения контракта/догов ора,

либо представления иного
документа
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	для отражения в Журнале регистрации
обязательств (ОКУД 0504064)

	66.2
	Муниципальный контракт/договор, сведения о котором не
подлежат включению в Реестр контрактов

в
соответствии
с законодательством Российской
Федерации
о
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	Направляет средствами СМЕТА-СМАРТ 
в
уполномоченну ю организацию не
позднее следующего рабочего
дня после
заключения
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	одномоментно после поступления документа
в СМЕТЕ-СМАРТ
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	для отражения в Журнале регистрации
обязательств (ОКУД 0504064)


	
	контрактной системе с
приложением перечня технических характеристик


(в случае

закупки нефинансовых активов),

иные
документы
от
контрагентов
для принятия бюджетных обязательств, международный
договор (соглашение) (при
условии подписания сформированного
электронного документа электронными подписями)
	
	
	контракта/догов ора,
либо представления иного
документа
	
	
	
	

	67
	Договор
гражданско- правового характера
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	1) направляет в уполномоченну ю организацию не

позднее следующего рабочего дня со дня заключения договора средствами СМЕТА-СМАРТ;
2) вносит персонифициро ванные данные о физическом лице

-
исполнителе по договору, реквизиты
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	отражение
в учете
факта хозяйственной жизни
	для отражения в Журнале регистрации
обязательств (ОКУД 0504064)


	
	
	
	
	банковской карты, являющейся
национальным платежным инструментом (при наличии) в СМЕТА-СМАРТ
не позднее следующего рабочего дня со дня заключения договора
	
	
	
	

	68
	Сведения о денежном обязательстве,
формируемые
в установленных
законодательством Российской
Федерации случаях
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	формирует средствами СМЕТА-СМАРТ
на основании
документа, подтверждающ его
возникновение денежных
обязательств (акт
выполненных работ,
 акт
об оказании услуг, акт
приема- передачи, счет- фактура,
справка-расчет, товарная
накладная универсальный передаточный
акт
или
иной документ, подтверждающ
	руководитель (уполномочен ное
лицо) субъекта централизова нно го учета
	в
части
отражения факта
хозяйственной жизни
-
одномоментно после поступления документа

в СМЕТА-СМАРТ, в части формировани я
заявок
на кассовый расход,
платежных поручений - не позднее
2
(двух) рабочих дней со дня регистрации Сведений
о денежном
обязательстве
	для
формирования платежных поручений
	для внутреннего пользования


	
	
	
	
	ий
возникновение денежного
обязательства
	
	
	
	

	69
	Банковская (независимая) гарантия
(информация
о банковской (независимой)
гарантии)
	
	
	
	
	
	
	

	69.1
	Банковская (независимая)
гарантия
(при отсутствии функциональной
возможности представления
информации
в электронном виде)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	направляет
не позднее

1
(одного)
рабочего
дня после
получения
документа с сопроводительн ым документом
	ответственное лицо
контрактной службы субъекта централизова нного учета
	не позднее 1 (одного)
рабочего дня с момента получения
документа
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	для отражения в Журнале операций по забалансовому счету (ОКУД 0509213)

	69.2
	Информация
о банковской (независимой)
гарантии, в том числе информация

об окончании
действия банковских (независимых)
гарантий
(договоров поручительства)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	направляет
не позднее

1
(одного)
рабочего дня со дня получения документа с сопроводительн ым документом
	ответственное лицо
контрактной службы субъекта централизова нного учета
	не позднее 1 (одного)
рабочего дня с момента получения
документа
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	для отражения в Журнале операций по забалансовому счету (ОКУД 0509213)

	70
	Информация
об исполнении
контрагентом обязательств, обеспеченных
	
	
	
	
	
	
	


	
	гарантией
	
	
	
	
	
	
	

	70.1
	Информация
об исполнении
контрагентом обязательств, обеспеченных гарантией
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	направляет
не позднее

1
(одного)
рабочего
дня после
исполнения контрагентом
обязательств с сопроводительн ым документом
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	не позднее 1 (одного)
рабочего дня с момента получения
документа
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	для отражения в Журнале операций по забалансовому счету (ОКУД 0509213)

	70.2
	Информация
об исполнении
контрагентом обязательств, обеспеченных
гарантией
(при
условии
наличия функциональной
возможности представления
в электронном виде)
	субъект централизов анного учета
	электрон ные сведени я из ЕИС
	в
момент подписания
документа в ЕИС 

	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	не позднее 1 (одного)
рабочего дня с момента получения
документа
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	для отражения в Журнале операций по забалансовому счету (ОКУД 0509213)

	71
	Акт выполненных работ (оказанных услуг) по договору гражданско-правового характера
	
	
	
	
	
	
	

	71.1
	Акт выполненных работ (оказанных услуг) по договору гражданско-правового характера
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	направляет
не позднее следующего рабочего дня со дня подписания (получения) первичных
документов
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	1)
для
отражения
в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами


	
	
	
	
	
	
	
	
	организации и ведения бухгалтерского учета;
2)
для
формирования Расчетной ведомости (ОКУД 0504402)

	71.2
	Акт выполненных работ (оказанных услуг) по договору гражданско-правового характера
(при условии подписания сформированного
электронного документа электронными подписями)
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
	формирует средствами СМЕТА-СМАРТ
и
направляет
не позднее следующего рабочего дня со дня подписания (получения) первичных
документов
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	одномоментно после
получения
документа
в СМЕТЕ-СМАРТ
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	1) для
отражения
в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета;
2) для
формирования Расчетной ведомости (ОКУД 0504402)

	71.3
	Акт выполненных работ (оказанных услуг) по договору гражданско-правового характера
(при
условии
наличия функциональной
возможности)
	субъект централизов анного учета
	электрон ные сведени я из ЕИС (ЕАТ)
	в
момент подписания
документа
в ЕИС или ЕАТ
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	одномоментно после
получения
документа
в СМЕТЕ-СМАРТ
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	1) для
отражения
в Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и


	
	
	
	
	
	
	
	
	ведения бухгалтерского учета;
2)
для
формирования Расчетной ведомости (ОКУД 0504402)

	72
	Дополнительное
соглашение
к договору гражданско- правового характера
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	1) направляет средствами СМЕТА-СМАРТ
в
уполномочен- ную
организацию не позднее следующего рабочего дня со дня заключения дополнительног о соглашения к договору;
2) в
случае необходимости вносит
изменения в персонифициро ванные данные, банковские
данные физического лица
-
исполнителя по договору
в
справочник
в СМЕТЕ-СМАРТ
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	отражение факта
хозяйственной жизни в учете
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета


	73
	Документы физического
лица
- исполнителя, подтверждающие дополнительные расходы
в

рамках выполнения договора гражданско-правового характера
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	направляет
не позднее следующего рабочего дня со дня
получения подтверждающ их документов с сопроводительн ым документом
	ответственны е
лица
субъекта централизова нного
учета, руководитель (уполномочен ное

лицо) субъекта централизова нного
учета, ответственны е


лица
уполномоченн ой
организации
	не позднее 1 (одного)
рабочего
дня со
дня
получения
документов, в части
формировани я
платежных документов: не позднее 2 (двух) рабочих дней со дня получения
документов
	1) отражение факта
хозяйственной жизни в учете; 2)
формирования платежных
документов в зависимости от способа
выдачи денежных средств,
предусмотренн ого условиями договора гражданско- правового
характера
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами организации и ведения бухгалтерского учета

	74
	Заявление физического
лица

- исполнителя

по договору гражданско- правового
характера на
предоставление ему
профессионального налогового
вычета, предусмотренного
статьей
221
Налогового
кодекса Российской
Федерации
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	одновременно с предоставление м
первичных документов
на возмещение дополнительны х

расходов физического лица



-
исполнителя работ, услуг по договору гражданско- правового
характера
	ответственное лицо субъекта централизова нного учета,
	не позднее 1 (одного)
рабочего
дня со
дня
получения документов
	отражение информации
при
расчете оплаты

по договору гражданско- правового
характера
	для
обеспечения предоставлени я
налоговых вычетов

	5. Оплата труда


	75
	Правовые


акты, устанавливающие сроки
выплаты заработной

платы, порядок
выплаты премий,
материальной помощи,


надбавок, размера

оплаты
за работу
в

 выходной день и иных выплат, порядок удержаний из заработной

платы (профсоюзные взносы и т.п.)
	ответственно е
лицо
субъекта централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	не
 позднее следующего рабочего дня со дня
издания (поступления) правового акта
	ответственны е
лица
субъекта централизова нного учета
	не позднее 1 (одного)
рабочего
дня со
дня
получения документа
	принятие
в
работу
в качестве
информации
	для внутреннего пользования

	76
	Штатное расписание
	ответственно е
лицо
субъекта централизов анного учета
	электрон ный
	формирует средствами Камин.1 С -Камин
 Версия 5.5 в
не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня издания приказа
об утверждении
штатного
расписания/вне сения
изменений
в штатное
расписание
	ответственны е
лица
субъекта централизова нного учета
	не позднее 1 (одного)
рабочего
дня со
дня
получения документа
	принято к учету штатное
расписание (штатная расстановка)
	для внутреннего пользования

	77
	Расчет

годового объема оплаты труда (иной
документ, подтверждающий
возникновение обязательства,
содержащий
расчет
	субъект централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	направляет

не позднее следующего рабочего

дня после
издания приказа

(иного документа)
	руководитель (уполномочен ное
лицо) субъекта централизова нного учета
	не позднее 1 (одного)
рабочего
дня со
дня
получения документа
	отражение
в учете
факта хозяйственной жизни
	для отражения в
Журналах операций (ОКУД 0504071),
установленных правилами


	
	годового
объема
оплаты
труда (денежного содержания,
денежного довольствия)
	
	
	
	
	
	
	организации и ведения бухгалтерского учета

	78
	Приказ
(распоряжение) о приеме сотрудника (работника) на работу
	ответственно е
лицо
субъекта централизов анного учета
	электрон ный
	формирует средствами Камин.1 С -Камин
 Версия 5.5
не позднее следующего рабочего дня со дня
приема сотрудника (работника)
на работу
	ответственны е
лица
субъекта централизова нного учета
	не позднее 1 (одного)
рабочего
дня со
дня
получения документа
	принят к учету приказ
	1) для
отражения расчетов
по оплате труда; 2)для
отражения информации в Карточке- справке (ОКУД 0504417)

	79
	Приказ
(распоряжение)
об установлении
(изменении) надбавок сотруднику
(работнику)
	ответственно е
лицо
субъекта централизов анного учета
	электрон ный
	формирует средствами 1 С Камин



не позднее следующего рабочего дня со дня
издания приказа
	ответственны е
лица
субъекта централизова нного учета
	не позднее 1 (одного)
рабочего
дня со
дня
получения документа
	отражение информации
при
расчете оплаты труда
	1) для
отражения расчетов
по оплате труда;
2) для
внесения информации в Карточку- справку (ОКУД 0504417)

	80
	Персональные данные,
принимаемого на работу, сотрудника (работника)
(паспортные данные, ИНН, СНИЛС и иные)
	ответственно е
лицо
субъекта централизов анного учета
	электрон ный
	формирует средствами Камин.1 С -Камин
 Версия 5.5

не позднее следующего рабочего дня со дня
приема сотрудника (работника)
на
 работу
	ответственны е
лица
субъекта централизова нного учета
	не позднее 1 (одного)
рабочего
дня со
дня
получения документа
	отражение информации при
формировании налоговой
отчетности, сведений, направляемых в СФР
	1) для
формирования налоговой
отчетности;
2) для
контроля правильности предоставлени я
вычетов, компенсационн ых

выплат,


	
	
	
	
	
	
	
	
	расчетов пособий;
3)
для
формирования сведений, направляемых в СФР

	81
	Заявление сотрудника
(работника)
на предоставление налоговых вычетов с приложением
документов, подтверждающих право на вычет
	ответственно е
лицо
субъекта централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	формирует

и направляет средствами Камин.1 С -Камин
 Версия 5.5

не позднее следующего рабочего дня со дня
получения заявления
	ответственны е
лица
субъекта централизова нного учета
	не позднее 1 (одного)
рабочего
дня со
дня
получения документа
	предоставлени я
налоговых вычетов
при расчете оплаты труда
	для
обеспечения предоставлени я
налоговых вычетов

	82
	Заявление сотрудника
(работника)
на
удержание
из
заработной платы профсоюзных взносов и прочих удержаний
	ответственно е
лицо
субъекта централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	формирует

и направляет средствами Камин.1 С -Камин
 Версия 5.5

не позднее следующего рабочего дня со дня
получения заявления
	ответственны е
лица
субъекта централизова нного учета
	с 1 (первого) числа месяца, следующего за
месяцем получения заявления
	отражение удержаний при расчете оплаты труда
	для отражения информации в Расчетной ведомости (ОКУД 0504402)
и
перечисления взносов
и прочих
удержаний получателям

	83
	Заявление сотрудника
(работника)
о прекращении
удержания
из
заработной платы профсоюзных взносов и прочих удержаний
	ответственно е
лицо
субъекта централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	формирует

и направляет средствами Камин.1 С -Камин
 Версия 5.5

не позднее следующего рабочего дня со дня
получения заявления
	ответственны е
лица
субъекта централизова нного учета
	с 1 (первого) числа месяца, следующего за
месяцем получения заявления
	отражение удержаний при расчете оплаты труда
	для отражения информации в Расчетной ведомости (ОКУД 0504402)
и
перечисления взносов
и прочих
удержаний получателям

	84
	Заявление сотрудника (работника),
предусмотренное
статьей
136
Трудового кодекса Российской
Федерации,
на перечисление
заработной платы на банковскую карту, являющуюся
национальным платежным
инструментом,
с указанием платежных реквизитов
	ответственно е
лицо
субъекта централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	формирует

и направляет средствами Камин.1 С -Камин
 Версия 5.5

не позднее следующего рабочего дня со дня
получения заявления
	ответственны е
лица
субъекта централизова нного учета
	не позднее 1 (одного)
рабочего
дня со
дня
получения документа
	ввод
информации для
формирования реестра

на перечисление оплаты
труда на банковскую карту
сотрудника (работника)
	1) для
перечисления оплаты

труда, иных
выплат (включая
пособия)
на банковские карты
по указанным реквизитам;
2) для
направления реестра
в кредитную организацию

	85
	Документы







 с предыдущего


места работы

(справка


о сумме



заработной платы, иных выплат и вознаграждений


за два

календарных года, предшествующих году прекращения работы (службы,







иной деятельности)




или году
обращения

за справкой



о

сумме заработной

платы, иных

 выплат



 и вознаграждений,



 и текущий календарный год, на которую были
	ответственно е
лицо
субъекта централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия),
бумажны й
	формирует
и направляет
электронный
образ
(скан- копию
документа) средствами Камин.1 С -Камин
 Версия 5.5
не позднее следующего рабочего дня со дня
получения документа, оригинал
документа
 на бумажном носителе направляет
не позднее 3 (трех)
	ответственны е
лица
субъекта централизова нного учета
	не позднее 1 (одного)
рабочего
дня со
дня
получения документа
	отражение информации
при
расчете пособий, расчете

сумм налога


на доходы физических
лиц
	1) для
отражения
в Расчетной ведомости (ОКУД 0504402);

	
	начислены страховые взносы,
и
о количестве
календарных
дней, приходящихся


в указанном периоде на периоды
временной нетрудоспособности, отпуска


по
беременности
и родам, отпуска по уходу за ребенком, период освобождения работника от работы с полным или частичным
сохранением
заработной платы в соответствии
с законодательством Российской
Федерации, если на сохраняемую
заработную плату за этот

период страховые взносы в Фонд
социального страхования Российской
Федерации
не начислялись (форма в соответствии с приказом
Министерства труда и социальной защиты Российской
Федерации от 30 апреля 2013 г. N 182н "Об    утверждении
	
	
	рабочих дней со дня получения документа
	
	
	
	


	
	формы

и


порядка выдачи

 справки


 о сумме



заработной платы, иных выплат и вознаграждений

за два

календарных года, предшествующих году прекращения работы (службы,








иной деятельности)




или году
обращения

за справкой



о



сумме заработной



платы, иных

 выплат



и вознаграждений,



 и текущий календарный год, на которую были начислены страховые взносы,




и





 о количестве
календарных
дней,
приходящихся

в указанном периоде на периоды
временной нетрудоспособности, отпуска

по
беременности
и родам, отпуска по уходу за ребенком, период освобождения работника от работы с полным или частичным
сохранением
заработной платы в соответствии
с законодательством Российской
	
	
	
	
	
	
	


	
	Федерации, если на сохраняемую
заработную плату за этот

период страховые взносы в Фонд
социального страхования Российской
Федерации
не начислялись"
(зарегистрирован Министерством
юстиции
Российской Федерации
5
июня
2013
г.,
регистрационный N 28668) (далее - справка по форме N 182н), справка о доходах и суммах налога физического лица)
	
	
	
	
	
	
	

	86
	Приказ
(распоряжение) о переводе сотрудника (работника) на другую работу
	ответственно е
лицо
субъекта централизов анного учета
	электрон ный
	формирует средствами Камин.1 С -Камин
 Версия 5.5

не позднее следующего рабочего дня со дня
издания приказа
	ответственны е
лица
субъекта централизова нного учета
	не позднее 1 (одного)
рабочего
дня со
дня
получения документа
	отражение информации
при
расчете оплаты труда
	для отражения в расчетах по оплате труда

	87
	Приказ
(распоряжение)
о поощрении
(награждении) сотрудника (работника)
	ответственно е
лицо
субъекта централизов анного учет
	электрон ный
	формирует средствами Камин.1 С -Камин
 Версия 5.5

не позднее следующего рабочего дня со дня
издания
	ответственны е
лица
субъекта централизова нного учета
	не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня получения
документа
	отражение информации
при
расчете оплаты труда
	1) для
отражения   в
расчетах по оплате труда;
2) для выплаты (перечисления) в

сроки,


	
	
	
	
	приказа
	
	
	
	установленные для выплаты заработной
платы

	88
	Приказ
(распоряжение)
о премировании сотрудников
(работников)
	ответственно е
лицо
субъекта централизов анного учета
	электрон ный
	формирует средствами Камин.1 С -Камин
 Версия 5.5
не позднее следующего рабочего дня со дня
издания приказа
	ответственны е
лица
субъекта централизова нного учета
	не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня получения
документа
	отражение информации
при
расчете оплаты труда
	1) для
отражения   в
расчетах по оплате труда;
2) для выплаты (перечисления) в

сроки,
установленные для выплаты заработной
платы, субъектом
централизован ного учета

	89
	Приказ
(распоряжение)
о премировании сотрудника
(работника) в связи с награждением
ведомственными, государственными наградами
	ответственно е лицо
субъекта централизов анного учета
	электрон ный
образ (скан- копия)
	не позднее следующего рабочего дня со дня
получения/изда ния распорядительн ого документа
	ответственны е лица
субъекта централизова нного учета
	не позднее следующего рабочего дня со дня получения документа
	отражение информации при расчете заработной платы
	для отражения в расчетах по оплате труда и выплаты
(перечисления) в сроки, установленные для выплаты заработной платы,
субъектом централизован ного учета

	90
	Приказ
(распоряжение)
о выплате
материальной помощи

и
иных выплат
сотруднику
	ответственно е
лицо
субъекта централизов анного учета
	электрон ный
	формирует средствами Камин.1 С -Камин
 Версия 5.5

не позднее следующего рабочего дня со
	ответственны е
лица
субъекта централизова нного учета
	не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня получения
документа
	отражение информации
при
расчете оплаты труда
	1) для
отражения
в
расчетах
по оплате труда;
2) для выплаты (перечисления)


	
	(работнику)
	
	
	дня
издания приказа, контроль за не превышением
выплат
	
	
	
	в
сроки,
установленные для выплаты заработной
платы, субъектом
централизован ного учета

	91
	Приказ
(распоряжение)
о прекращении (расторжении) трудового
договора (служебного
контракта)
с сотрудником
(работником) (увольнении)

с указанием
дней неотработанного
отпуска
	ответственно е
лицо
субъекта централизов анного учета
	электрон ный
	формирует средствами Камин.1 С -Камин
 Версия 5.5

не
позднее
2
(двух)
рабочих дней до
даты прекращения (расторжения) трудового
договора (служебного
контракта)

 с сотрудником (работником), в исключительны х
случаях,

в соответствии со статьей
80
Трудового кодекса Российской Федерации,
срок может быть сокращен до 1 (одного) дня
	ответственны е
лица
субъекта централизова нного учета
	не позднее 2 (двух) рабочих дней до даты увольнения сотрудника (работника), в исключительн ых
случаях,
срок
может быть
сокращен до 1 дня
	1) отражение информации
при
расчете оплаты труда; 2)
формирование справок


 о заработной плате (справки о
доходах

и суммах налога физического лица
и
иных справок

по требованию субъекта централизован ного учета)
	1) для
отражения   в
расчетах по оплате труда;
2) для выплаты (перечисления) заработной
платы в сроки, установленные законодательст вом;
3) для
направления документов (сведений)
в субъект централизован ного учета

	92
	Приказ
(распоряжение)
о привлечении
	ответственно е
лицо
субъекта
	электрон ный
	формирует средствами Камин.1 С -Камин
 Версия 5.5
не
	ответственны е
лица
субъекта
	не
позднее следующего рабочего
дня
	отражение информации
при
расчете
	1) для
отражения
в
расчетах
по

	
	сотрудника
(работника) к работе в выходной день
	централизов анного учета
	
	позднее следующего рабочего
дня после
издания приказа
	централизова нного учета
	со
дня
получения документа
	оплаты труда
	оплате труда;
2) для выплаты (перечисления) в
сроки,
установленные для выплаты заработной
платы, субъектом
централизован ного учета

	93
	Приказ об исполнении обязанностей временно отсутствующего сотрудника
(работника)
с указанием размера доплаты
	ответственно е
лицо
субъекта централизов анного учета
	электрон ный
	формирует средствами Камин.1 С -Камин
 Версия 5.5

не позднее следующего рабочего дня со дня
издания приказа
	ответственны е
лица
субъекта централизова нного учета
	не
позднее следующего рабочего
дня со

дня
получения документа
	отражение информации
при
расчете заработной
платы
	1) для
отражения   в
расчетах по оплате труда;
2) для выплаты (перечисления) в

сроки,
установленные для выплаты заработной
платы, субъектом
централизован ного учета

	94
	Приказ
(распоряжение)
о предоставлении
отпуска
сотруднику (работнику)
	ответственно е
лицо
субъекта централизов анного учета
	электрон ный
	формирует средствами Камин.1 С -Камин
 Версия 5.5

не
позднее
6
(шести) рабочих дней до даты начала отпуска
	ответственны е
лица
субъекта централизова нного учета
	не
позднее
чем
за
4 (четыре) календарных дня до даты начала
отпуска в сотрудников (работников)
	начисление отпускных выплат сотруднику (работнику)
	1) для
отражения

в Записке- расчете
о