ОТЧЁТ

муниципального бюджетного учреждения 

«Архив Алатырского муниципального округа» 
за 1 квартал 2026 года
Деятельность муниципального бюджетного учреждения «Архив Алатырского муниципального округа» в 1 квартале 2026 года осуществлялась в соответствии с муниципальным заданием, планом работы на 2026 год.

1. Обеспечение сохранности и организация государственного учета 
Документов Архивного фонда Чувашской Республики
В 1 квартале 2026 года сотрудниками архива проведена простая реставрация 139 дел и подшивка 52 дел, хранящихся в фондах. 

Проведено картонирование в количестве 431 единицы дел на бумажной основе, поступивших на хранении от ликвидированных органов сельских поселений. В закартанированном виде поступило 696 единиц хранения (переданные от Алатырского районного суда Чувашской Республики гражданские дела).                     
В связи с изменением в составе и объеме фондов в результате новых поступлений, а также вследствие проверки наличия и состояния дел фонда, внесены текущие изменения в учетные документы. 
Проведена систематизация документов городского отдела учреждения, составлены карточки хранимых фондов по помещениям хранилища № 2. 
МБУ «Архив Алатырского муниципального округа» начал обработку документов и составление описей дел постоянного хранения и личному составу по реорганизованным архивным учреждениям. 

2. Комплектование документами Архивного фонда Российской Федерации 

и другими архивными документами.

По итогам первого квартала 2026 года на постоянное хранение принято 1212 ед. хранения от 8 организаций, в том числе 954 дела постоянного хранения (Кирское,  Новоайбесинское и Октябрьское сельские поселения, Алатырский районный суд Чувашской Республики) и 259 дел по личному составу (Иваньково-Ленинское, Кирское и Октябрьское сельские поселения). 
Продолжен прием похозяйственных книг исполкомов сельских советов и администраций сельских поселений. На хранение поступило 192 похозяйственные книги по фонду № 90 «Новоайбесинский сельский Совет народных депутатов Алатырского района».
ЭПК Минкультуры Чувашии от 25 февраля 2026 г. № 4 согласован список организаций – источников комплектования. Всего в списке 28 организаций. 
3. Создание НСА к документам Архивного фонда Российской Федерации и другим архивным документам, ведение автоматизированного учета и НСА

Осуществлялась работа в программе КАИСА. Проведено сканирование описей дел постоянного хранения и личного состава по 7 архивным фондам. Переведено в электронный вид и размещено в программе 7 описей. 

4. Информационное обеспечение и использование документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов.

Информационная деятельность МБУ «Архив Алатырского муниципального округа» осуществлялась на основе плана работы учреждения и в согласовании с планом мероприятий администрации Алатырского муниципального округа.  

В социальной сети ВКонтакте, на странице учреждения на сайте администрации Алатырского муниципального округа и в новостном разделе КАИСА размещалась актуальная информация о деятельности учреждения в количестве 41 поста. Общее количество посещений постов составило 1705 человек. 
В истекшем году услуги читального зала были предоставлены 5 пользователям, выдача документов составила 417 единиц хранения. 
Тематических запросов всего поступило 87, исполнено - 87 запросов, исполнено с положительным результатом 79 запросов. 

Социально-правового характера поступило 521 запрос, исполнено – 521 запрос, с положительным результатом 389 запросов.

Поступление запросов в основном осуществлялось через ГИС ЭЦП – 401 запрос, и в ходе личного приема - 207 запросов.  
Количество пользователей архивной информацией по итогам первого квартала составило 610 человек.
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