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[bookmark: _GoBack]Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов, квалификационных категорий спортивных судей на территории Чебоксарского муниципального округа»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», положениями ст.9 и 22 Федерального закона от 04.12.2007 №329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», Приказом Министерства спорта Российской Федерации от 17.03.2015. №227 «Об утверждении Положения о Единой всероссийской спортивной классификации», Приказом Министерства спорта Российской Федерации 28.02.2017 № 134 "Об утверждении Положения о спортивных судьях", администрация Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики  п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления администрацией Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов, квалификационных категорий спортивных судей на территории Чебоксарского муниципального округа».
2. Настоящее постановление опубликовать на официальном сайте администрации Чебоксарского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на Управление образования, спорта и молодежной политики администрации Чебоксарского муниципального округа Чувашской Республики. 



	Глава муниципального округа
	Н.Е.Хорасёв










УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Чебоксарского муниципального 
округа Чувашской Республики 
от ________________ № _______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
по предоставлению муниципальной услуги
 «Присвоение спортивных разрядов, квалификационных категорий спортивных судей на территории Чебоксарского муниципального округа»

 I. Общие положения
1.1. Административный регламент регулирует отношения с предоставлением муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов, квалификационных категорий спортивных судей на территории Чебоксарского муниципального округа»" (далее также соответственно - Административный регламент, муниципальная услуга) в электронном формате администрацией Чебоксарского муниципального округа (далее - Администрация).
1.2. Муниципальная услуга включает в себя:
1) присвоение спортивных разрядов «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд»;
2) присвоение квалификационных категорий спортивных судей: «Юный судья», II и III категорий спортивных судей.
1.3. Административный регламент устанавливает состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) Администрации, должностных лиц Администрации.
1.4. Основные термины и определения, используемые в настоящем Административном регламенте:
1.4.1. ЕСИА - Федеральная государственная информационная система "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.
1.4.2. РПГУ - Государственная информационная система соответствующего муниципального образования "Портал государственных и муниципальных услуг (функций)", расположенная в информационно-коммуникационной сети "Интернет" по адресу: https://pgs2.gosuslugi.ru/microws/statements/.
1.4.3. ЕПГУ - Федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", расположенная в информационно-коммуникационной сети "Интернет" по адресу: www.gosuslugi.ru.
1.4.4. Личный кабинет - сервис ЕПГУ, РПГУ, позволяющий Заявителю получать информацию о ходе обработки запросов, поданных посредством ЕПГУ, РПГУ.
2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги
2.1. Лицами, имеющими право на получение муниципальной услуги присвоение спортивного разряда (далее - Заявители) являются физические лица, зачисленные в образовательные организации, осуществляющие деятельность в области физической культуры и спорта, на основании представления организации, заявившей спортсмена на официальное соревнование, на котором спортсмен выполнил необходимые для присвоения соответствующего спортивного разряда нормы, требования и условия их выполнения. На получение муниципальной услуги присвоение квалификационной категории спортивный судья  имеют право физические лица, прошедшие специальную подготовку, имеющие практику судейства соревнований различного уровня.  Присвоение спортивных разрядов «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд» осуществляется по видам спорта, включенным во всероссийский реестр видов спорта, в соответствии с положением и нормами Единой Всероссийской спортивной классификации.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с муниципальным правовым актом Администрации.
3.2. На официальном веб-сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет), в РПГУ обязательному размещению подлежит следующая справочная информация:
3.2.1. место нахождения и график работы Администрации, ее структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу;
3.2.2. справочные телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;
3.2.3. адрес веб-сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети Интернет.
3.3. Обязательному размещению на официальном веб-сайте Администрации, на ЕПГУ, РПГУ, в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" подлежит перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования).
3.4. Администрация обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации на официальном веб-сайте, в соответствующем разделе ЕПГУ, РПГУ, в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)".
3.5. Информирование Заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:
а) путем размещения информации на веб-сайте Администрации, ЕПГУ, РПГУ;
б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, при непосредственном обращении Заявителя в Администрацию;
в) путем размещения брошюр, буклетов и других печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для приема Заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями.
3.6. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя или предоставление им персональных данных.
3.7. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами Администрации осуществляется бесплатно.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
1. Наименование муниципальной услуги
1.1. Муниципальная услуга «Присвоение спортивных разрядов, квалификационных категорий спортивных судей на территории Чебоксарского муниципального округа».
2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.1. Органом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является Администрация.
2.2. Администрация; обеспечивает предоставление муниципальной услуги в электронной форме посредством РПГУ, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору Заявителя в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ).
2.3. Предоставление бесплатного доступа к РПГУ для подачи запросов, документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги в электронной форме, а также получение результатов предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее - ЭП) и распечатанного на бумажном носителе, осуществляется в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ), независимо от места жительства или места пребывания Заявителя (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
2.4. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет структурное подразделение Администрации – управление образования, спорта и молодежной политики.
2.5. В целях предоставления муниципальной услуги Администрация взаимодействует со следующими органами власти, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ), включая возможность автоматического формирования и направления межведомственных запросов:
2.5.1. Министерством физической культуры и спорта Чувашской Республики.
3. Результат предоставления муниципальной услуги
3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие одного из следующих решений:
- о присвоении второго, третьего взрослых спортивных разрядов; о присвоении квалификационных категорий спортивных судей II, III и «Юный судья».
- об отказе в присвоении второго, третьего взрослых спортивных разрядов, о присвоении квалификационных категорий спортивных судей II, III и «Юный судья».
Результат предоставления услуги оформляется письмом на бланке Администрации. 
3.2. Результат предоставления муниципальной услуги независимо от принятого решения оформляется в виде электронного документа и подписывается усиленной квалифицированной ЭП уполномоченного должностного лица Администрации и направляется Заявителю в Личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ.
3.3. Уведомление о принятом решении, независимо от результата предоставления муниципальной услуги, направляется в Личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ.
4. Срок и порядок регистрации заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги
4.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поданное в электронной форме посредством РПГУ до 16:00 рабочего дня, регистрируется в Администрации в день его подачи. заявление, поданное посредством РПГУ после 16:00 рабочего дня либо в нерабочий день, регистрируется в Администрации на следующий рабочий день.
4.2. Заявление, поданное в иных формах в соответствии с Федеральным законом N 210-ФЗ, регистрируется в Администрации в порядке, установленном в соответствии с муниципальным правовым актом Администрации.
5. Срок предоставления муниципальной услуги
           5.1. Срок предоставления муниципальной услуги, осуществляется в течение 30 календарных дней со дня подачи заявления заявителем. На основании подписанного распоряжения осуществляется запись в зачетной классификационной книжке и  книжке спортивного судьи о присвоении квалификационной категории.
6. Правовые основания предоставления муниципальной услуги
6.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:
Конституция Российской Федерации;
Приказ Министерства спорта Российской Федерации 28.02.2017 № 134 "Об утверждении Положения о спортивных судьях";
 Приказом Министерства спорта Российской Федерации от 17.03.2015. №227 «Об утверждении Положения о Единой всероссийской спортивной классификации»;
Федеральный закон от 27.07.2006. N 152-ФЗ "О персональных данных".
7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем
7.1. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет:
- для присвоения спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд», «Юный судья», II и III квалификационных категорий спортивных судей документы подаются в течение трех месяцев со дня выполнения норм (нормативов) и условий ЕВСК. 
7.2. К заявлению на присвоение спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд», «Юный судья», II и III квалификационных категорий спортивных судей прилагаются следующие документы:
а) выписка из протокола официального соревнования, заверенная главной судейской коллегией официального соревнования, либо копия протокола официального соревнования, отражающая выполнение норм и/или требований, а также условий их выполнения для присвоения спортивного разряда, в том числе о победах в поединках, предусмотренных ЕВСК;
б) копия второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации или свидетельство о рождении для лиц, не достигших возраста четырнадцати лет.
в) копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанная председателем судейской коллегии и лицом, уполномоченным организацией проводящей официальные соревнования.

8. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок, размер и основания взимания платы за предоставление таких услуг
[bookmark: sub_1216]8.1 Взимание платы за предоставление необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг, отсутствует.
9. Способы получения Заявителем результатов предоставления муниципальной услуги
9.3. Способы получения результата муниципальной услуги:
9.3.1. В форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ.
Результат предоставления муниципальной услуги независимо от принятого решения автоматически формируется и направляется Заявителю в Личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной ЭП уполномоченного должностного лица Администрации.
9.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору Заявителя в соответствии с Федеральным законом N 210-ФЗ осуществляется в порядке, предусмотренном в соответствии с муниципальным правовым актом Администрации.
10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
10.1. Оценка доступности и качества предоставления муниципальной услуги должна осуществляться по указанным в настоящем пункте показателям, и рассчитывается как среднее арифметическое итоговых значений всех показателей доступности и качества муниципальной услуги, по результатам опроса получателей муниципальной услуги:
а) степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации) (в % от общего числа опрошенных получателей муниципальной услуги);
б) возможность выбора Заявителем форм предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РГТГУ (в % от общего числа опрошенных получателей муниципальной услуги);
в) возможность обращения за получением муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ (в % от общего числа опрошенных получателей муниципальной услуги);
г) обеспечение бесплатного доступа к ЕПГУ, РПГУ для подачи запросов, документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги в электронной форме, а также получение результатов предоставления муниципальной услуги в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа в МФЦ на территории муниципального образования независимо от места жительства или места пребывания Заявителя (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) (в % от общего числа опрошенных получателей муниципальной услуги);
д) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги (в % от общего числа опрошенных получателей муниципальной услуги);
е) доля получателей муниципальной услуги, удовлетворенных в целом условиями оказания услуги в Администрации (в % от общего числа опрошенных получателей муниципальной услуги);
ж) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе: с использованием ЕПГУ, РПГУ (в % от общего числа опрошенных получателей муниципальной услуги).
10.2. Итоговая оценка доступности и качества предоставления муниципальной услуги рассчитывается как среднее арифметическое итоговых значений всех показателей доступности и качества муниципальной услуги по результатам опроса получателей муниципальной услуги, указанных в пункте 10.1 настоящего административного регламента, и передается в автоматизированную информационную систему мониторинга качества государственных услуг.
10.3. В целях предоставления муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через веб-сайт Администрации.
10.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами Администрации.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ
1.Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
• прием и регистрация документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;
• рассмотрение представленных документов и принятие решения; 
•  запись в зачетной квалификационной книжке; запись в книжке спортивного судьи о присвоении квалификационной категории либо направление заявителю уведомления об отказе в присвоении квалификационной категории.
2.  Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административных действий по предоставлению муниципальной услуги, является заявление заявителя и пакет документов, установленных п. 7.2. настоящего Административного регламента. 
3. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административных действий: ответственным за предоставление муниципальной услуги является управление образования, спорта и молодежной политики администрации Чебоксарского муниципального округа.
3. Прием и регистрация представленных документов:
4.1. Специалист принимает заявление и пакет документов, проводя при этом визуальный осмотр представленных документов на соответствие требованиям, указанным в настоящем Административном регламенте. 
4.2. В случае выявления недостатков, препятствующих предоставлению муниципальной услуги, заявитель, в течение 2-х дней со дня подачи заявления, уведомляется об этом посредством направления письма с содержанием перечня выявленных недостатков в представленных документах и предложением принять меры по их устранению в течение 5 дней со дня получения уведомления, если почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона, а также фамилия, имя, отчество заявителя подаются прочтению. В случае не устранения недостатков в указанный срок, в предоставлении муниципальной услуги заявителю, будет отказано. 
5. Рассмотрение представленных документов и принятие решения.
 	5.1. Основанием для начала рассмотрения документов является поступление заявления и документов ответственному специалисту.
5.2. Рассмотрение заявления и представленных документов включает в себя проверку на соответствие требованиям, указанным в п. 7.2. настоящего Административного регламента по форме и содержанию. Рассмотрение документов осуществляется в течение 15 дней со дня регистрации документов с учетом времени, отведенного заявителю на устранение недостатков. 
5.3. По результатам рассмотрения документов принимается одно из следующих решений: 
- предоставить муниципальную услугу; 
- отказать в предоставлении муниципальной услуги. 
5.4. Муниципальная услуга предоставляется, если отсутствуют основания для отказа в предоставлении услуги. Муниципальная услуга предоставляется в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня подачи заявления заявителем. 
6. Запись в зачетной квалификационной книжки; запись в книжке спортивного судьи о присвоении квалификационной категории. 
6.1. По окончании срока рассмотрения представленных документов на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, готовится распоряжение о присвоении квалификационной категории спортивного судьи; спортивного разряда. 
6.2. На основании подписанного распоряжения осуществляется запись в книжке спортивного судьи о присвоении квалификационной категории; в зачетной квалификационной книжке делается запись. 
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 6 дней.
IV. Порядок и формы контроля оказания муниципальной услуги 
1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, выполняемых должностным лицом, ответственным за организацию работы по оказанию муниципальной услуги, осуществляется руководителем управления образования, спорта и молодежной политики администрации Чебоксарского муниципального округа. 
2.  Руководитель управления образования, спорта и молодежной политики администрации Чебоксарского муниципального округа имеет право назначить должностные лица для осуществления контроля путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента.
3. При проверке должностные лица, назначенные руководителем управления образования, спорта и молодежной политики администрации Чебоксарского муниципального округа, рассматривают все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителя, руководитель управления образования, спорта и молодежной политики администрации Чебоксарского муниципального округа привлекает виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Периодичность проверок – плановые 1 раз в год, внеплановые – по конкретному обращению заявителя.
4. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.
5. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2014 года № 212-ФЗ «Об основах общественного контроля в Российской Федерации».
VI. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации
1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.
1.1. Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.
1.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги. 
1.3.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Чебоксарского муниципального округа для предоставления муниципальной услуги;
отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Чебоксарского муниципального округа для предоставления муниципальной услуги;
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Чебоксарского муниципального округа;
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Чебоксарского муниципального округа;
отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя в Уполномоченный орган.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также может быть принята при личном приеме заявителя.    
3. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения:
должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих – руководителю Уполномоченного органа (руководителю администрации Чебоксарского муниципального округа.
МФЦ - в Уполномоченный орган, заключивший соглашение о взаимодействии с многофункциональным центром.   
3.1. Жалоба должна содержать:
наименование органа, фамилию, имя, отчество должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
3.2. На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в срок не более 5 дней с момента обращения.
3.3. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
3.4. Случаи оставления жалобы без ответа:
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
В вышеуказанных случаях заявителю не позднее трех рабочих дней со дня регистрации направляется письменное уведомление об оставлении жалобы без ответа с указанием оснований принятого решения, за исключением случая, если в жалобе не указаны фамилия заявителя и (или) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.
4. Случаи отказа в удовлетворении жалобы:
а) отсутствие нарушения порядка предоставления муниципальной услуги;
б) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
в) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
г) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Уполномоченного органа опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Чебоксарского муниципального округа, а также в иных формах;
об отказе в удовлетворении жалобы.
5.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.































Приложение 1				                    к Административному регламенту



	

	

	(Фамилия, Имя, Отчество)

	

	


               (должность, место работы,)

ЗАЯВЛЕНИЕ
	Прошу присвоить мне ___________________ квалификационную категорию спортивных судей.
	С Административным регламентом «Присвоение (подтверждение) спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей»,  утвержденным постановлением администрации Чебоксарского муниципального района от ________________ № ____, ознакомлен.
Наличие квалификационной категории, срок ее действия 
	


Основанием для аттестации на указанную в заявлении квалификационную категорию считаю следующие результаты работы: 
	

	

	




«___» ________________ 20____ г.			_________________________
									   (подпись)
							         Телефон:                                   
                                                                                            ______________________________
 (
Принято: _______________________
___
____
Кем: _______________________________
)
							

								




Приложение 2
								к Административному регламенту


П Р Е Д С Т А В Л Е Н И Е
на присвоение (подтверждение) квалификационной категории                                  специалисту физической культуры и спорта

	Фамилия, Имя, Отчество:
	

	

	Год рождения:
	

	Образование:
	

	

	Специальность:
	

	
ХАРАКТЕРИСТИКА


	

	

	

	

	

	

	



	Представитель
	
	


						(подпись)			(Фамилия И.О.)
	Аттестуемый
	
	


                                                                      (подпись)                                (Фамилия И.О.) 
	
	


									                     (дата)


								

Приложение 4				   к Административному регламенту		

	



	

	(Фамилия, Имя, Отчество)

	

	


               (должность, место работы,)

ЗАЯВЛЕНИЕ
	Прошу приостановить предоставление муниципальной услуги:
	

	



	на срок до: 
	


								(не более одного месяца)
	в связи с:
	

	
	

	
	

	
	

	
	



«___» ________________ 20____ г.			_________________________
									   (подпись)
							         Телефон:                                   
                                                                                            ______________________________
 (
Принято: _______________________
___
____
Кем: _______________________________
)
							




Приложение 5				                     к Административному регламенту		




	

	

	(Фамилия, Имя, Отчество)

	

	



               (должность, место работы, учебы)

ЗАЯВЛЕНИЕ
	Прошу присвоить ___________________ спортивный разряд _____ по _____________________________(виду спорта)
	С Административным регламентом «Присвоение (подтверждение) спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей, специалистов физической культуры и спорта», утвержденным постановлением администрации Чебоксарского муниципального округа от ________________ № ____, ознакомлен(а).
Наличие спортивного разряда, срок его действия 
	


Основанием для присвоения спортивного разряда считаю следующие результаты: 
	

	

	




«___» ________________ 20____ г.			_________________________
									   (подпись)
							         Телефон:                                   
                                                                                            ______________________________
 (
Принято: _______________________
___
____
Кем: _______________________________
)
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