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Об утверждении административного регламента администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Организация пенсионного обеспечения (назначение, определение размера и выплата пенсии за выслугу лет, ежемесячной доплаты к пенсии) лиц, замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы Аликовского муниципального округа Чувашской Республики

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 15.10.2025 № 1325 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Аликовском муниципальном округе Чувашской Республики", Решением Собрания депутатов Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 17 декабря 2025 г. № 57"Об утверждении Положения о порядке назначения и выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим и ежемесячной доплаты к пенсии лицам, замещавшим на постоянной основе муниципальные должности в органах местного самоуправления Аликовского муниципального округа Чувашской Республики" в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги администрация Аликовского муниципального округа п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги "Организация пенсионного обеспечения (назначение, определение размера и выплата пенсии за выслугу лет, ежемесячной доплаты к пенсии) лиц, замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы Аликовского муниципального округа Чувашской Республики" согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

	Глава Аликовского 

муниципального округа
	А.Ю. Терентьев


 

Приложение
к постановлению администрации
Аликовского муниципального округа
Чувашской Республики 
от 28.05.2026 № 619
Административный регламент
администрации Аликовского муниципального округа  Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги "Организация пенсионного обеспечения (назначение, определение размера и выплата пенсии за выслугу лет, ежемесячной доплаты к пенсии ) лиц, замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы Аликовского муниципального округа  Чувашской Республики"

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

           Административный регламент администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги по организации пенсионного обеспечения (назначение, определение размера и выплата пенсии за выслугу лет, ежемесячной доплаты к пенсии) лиц, замещавших на постоянной основе муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления  Аликовского муниципального округа Чувашской Республики (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении услуги по организации пенсионного обеспечения (назначение, определение размера и выплата пенсии за выслугу лет, ежемесячной доплаты к пенсии) лиц, замещавших на постоянной основе муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Аликовского муниципального округа Чувашской Республики на территории Аликовского района (далее - муниципальная услуга).

        1.2. Перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении №1 к настоящему Административному регламенту.

Круг заявителей

          2. Лицами, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются граждане, имеющие право на получение пенсии (ежемесячной доплаты к пенсии) (далее - заявители). 

         2.1. Заявители могут направить заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее также - Единый портал государственных и муниципальных услуг).

        2.2. С заявлением вправе обратиться лично заявитель либо лицо, действующее в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, от имени заявителя (далее - доверенное лицо).

        Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - реестр услуг) и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (далее - категории (признаки) заявителей)

        3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

        3.1. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю (доверенному лицу) в соответствии с категориями (признаками) заявителей, указанными в таблице № 2 приложения к настоящему Административному регламенту.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

       4. Муниципальная услуга «Организация пенсионного обеспечения (назначение, определение размера и выплата пенсии за выслугу лет, ежемесячной доплаты к пенсии) лиц, замещавших на постоянной основе муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления  Аликовского муниципального округа Чувашской Республики»

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

       5. Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления - администрацией Аликовского муниципального округа и осуществляется через Комиссию по установлению выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим и ежемесячной доплаты к пенсии, устанавливаемой лицам, замещавшим на постоянной основе муниципальные должности в органах местного самоуправления Аликовского муниципального округа Чувашской Республики (далее-Комиссия). Прием и информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется секретарем Комиссии.  
Результат предоставления муниципальной услуги

         6. При обращении заявителя в соответствии с таблицей № 2, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту, результатами предоставления муниципальной услуги являются:

        а) принятия решения в форме распоряжения администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики об установлении пенсии за выслугу лет заявителю, замещавшему должность муниципальной службы и ежемесячной доплаты заявителю, замещавшего на постоянной основе муниципальную должность;

        б) принятия решения о включении в стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет муниципальному служащему периодов трудовой деятельности муниципального служащего на должностях руководителей и специалистов на предприятиях, в учреждениях и организациях, опыт и знание работы на которых были необходимы муниципальному служащему для исполнения обязанностей по замещаемой должности муниципальной службы (далее - включение в стаж периодов трудовой деятельности в организациях);
        в) мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется в форме письма председателя Комиссии;

        6.1. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
         6.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем посредством личного приема, посредством почтовой связи, электронной почты, в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица.

        6.3. При отсутствии опечаток и (или) ошибок в сведениях, содержащихся в выданном по результатам предоставления муниципальной услуги документе, решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, документом администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики не оформляется.

Сроки предоставления муниципальной услуги

       7. Независимо от категории (признаков) заявителя предоставление муниципальной услуги осуществляется в срок не более чем 30 календарных дней со дня поступления в Комиссию заявления о предоставлении муниципальной услуги, заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, предоставленных посредством личного приема, посредством почтовой связи, электронной почты, в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

         8. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

        9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае личного обращения заявителя (доверенного лица) в администрацию Аликовского муниципального округа Чувашской Республики не превышает 15 минут.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

         10. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги составляет 1 рабочий день со дня поступления указанного заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представленных в Комиссию посредством личного приема, посредством почтовой связи или электронной почты, в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

         11. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать следующим требованиям:

         а) административные здания, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать удобные и комфортные условия для заявителей;

         б) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

         в) обеспечено надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к объектам (зданиям, помещениям), где предоставляется муниципальная услуга (в том числе для лиц с ограниченными возможностями);

          г) в местах ожидания и приема устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей;

д) в помещении (месте ожидания) размещаются информационные материалы о возможности участия граждан в оценке качества предоставления муниципальной услуги;

          е) зал ожидания и места для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги оборудуются информационными стендами, на которых размещается следующая информация:

         полное наименование администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики;

         почтовый адрес администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики;

         адрес электронной почты администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики;

         адрес официального сайта администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики;

         график работы администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики;

         номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии) и должности администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики;

         образцы заполнения заявлений и перечень документов, предоставляемых заявителем;

         ж) помещения оборудованы противопожарной системой и системой пожаротушения;

         з) кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги; времени перерыва на обед;

         и) залы ожидания оборудованы местами для оформления документов (столы (стойки) с канцелярскими принадлежностями) и образцами заполнения документов, а также стульями (креслами, лавками, скамейками);

        к) вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудован пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами и иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

        Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

Показатели качества и доступности муниципальной услуги

          12. Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги размещены на официальном сайте администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

          13. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

Плата за оказание услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не взимается.

         13.1. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:

          а) Единый портал государственных и муниципальных услуг;

          б) федеральная государственная информационная система "Единая система межведомственного электронного взаимодействия".

          13.2. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, результаты предоставления муниципальной услуги направляются для размещения в личном кабинете заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги, а также от способа предоставления заявителю результатов предоставления муниципальной услуги.

        13.3. Услуга не предусматривает возможность обращения несовершеннолетних и (или) их законных представителей за предоставлением результатов предоставления Услуги.

         13.4. В соответствии со статьей 15 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) и заключенным соглашением между Администрацией Аликовского муниципального округа Чувашской Республики и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - соглашение), прием документов заявителей, связанных с предоставлением муниципальной услуги, также осуществляется многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ).

        13.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
        На основании пункта 2 Требований к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 18 марта 2015 года № 250 (далее - Требования), документы на бумажном носителе, составленные МФЦ и подтверждающие содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги ОМСУ, признаются экземпляром такого электронного документа на бумажном носителе.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

         14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в таблице № 3, содержащейся в приложении к настоящему административному регламенту.

        14.1. Сведения о формах заявлений и документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении №4 к настоящему Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, возврата заявления о предоставлении муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

        14.2. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

        14.3. Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

        14.4. Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются:

        а) полномочия представителя заявителя не подтверждены;

        б) заявление не соответствует требованиям, указанным в приложении №4;

        в) в случаях, предусмотренных Положением о Порядке назначения и выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим и ежемесячной доплаты к пенсии, устанавливаемой лицам, замещавшим на постоянной основе муниципальные должности в органах местного самоуправления Аликовского муниципального округа Чувашской Республики, утвержденным Собранием депутатов Аликовского муниципального округа Чувашской Республики от 17 декабря 2025 года №57;

       г) документы, представляемые заявителем, не составлены на русском языке (не переведены на русский язык) и (или) не заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Перечень, осуществляемых при предоставлении услуги, административных процедур

15. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении услуги:

         15.1. Варианты предоставления муниципальной услуги:

         15.1.1. Предоставление муниципальной услуги при обращении заявителя - гражданина (его  представителя).

         15.1.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

         15.1.4. Профилирование заявителя.

         Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг, в Комиссии и МФЦ.

           а) профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводится секретарем Комиссии.

         Профилирование заявителя осуществляется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

         Профилирование осуществляется:

- личное обращение в Комиссию;

- с использованием ЕПГУ.

         По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту.

        описание вариантов размещается в общедоступном месте.

        б) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги;

        в) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги;

        г) предоставление результата услуги.

         15.1.5. Вариант 1. Предоставление муниципальной услуги при обращении заявителя - (его представителя).

         Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 30 календарных дней со дня регистрации запроса в Комиссии.

         Результат предоставления муниципальной услуги указан в пункте 6 настоящего Административного регламента.

          Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги указан в пункте 14.4 настоящего административного регламента.

          Муниципальная услуга не предусматривает возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от места нахождения.

          Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 30 дней со дня регистрации заявления в Комиссии.

        15.1.6. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

         Максимальный срок выполнения процедуры в соответствии с вариантом составляет 5 календарных дней со дня регистрации в Комиссии запроса об исправлении опечаток и ошибок, и необходимых документов.

         Результатом является исправление опечаток и (или) ошибок в выданных документах.

         Исчерпывающий перечень оснований для отказа в осуществлении процедуры:

         -непредставление (отсутствие) документов, свидетельствующих о наличии в выданном по результатам предоставления муниципальной услуги документе допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, и (или) документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки.

Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Комиссию заявление об исправлении опечаток и ошибок в произвольной форме с приложением документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

          Способами установления личности (идентификации) заявителя (представителя заявителя) при подаче запроса об исправлении опечаток и ошибок (заявления) в Комиссию является:

        -документ, удостоверяющий личность;

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при обращении представителя).

         -Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса об исправлении опечаток и ошибок (запроса), и документов и (или) информации не предусмотрены.

         Срок регистрации заявления об исправлении опечаток и ошибок (запроса) в Архиве составляет 15 минут с момента поступления.

         Заявителю способом, позволяющим подтвердить факт направления, направляется соответствующий документ с исправленными опечатками (ошибками) в течение 5 календарных дней со дня регистрации в Комиссии запроса об исправлении опечаток и ошибок. Исправленный документ оформляется в соответствии с реквизитами ранее выданного Комиссией по результатам предоставления муниципальной услуги документа.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении Услуги

        16. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении услуги осуществляется посредством Единого портала, посредством почтовой связи, электронной почты.

       16.1. Сведения о ходе предоставления услуги, результаты предоставления услуги направляются для размещения в личном кабинете заявителя на Едином портале вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением Услуги, а также от способа предоставления заявителю результатов предоставления Услуги.

       Приложение № 1
к административному регламенту администрации 

Аликовского муниципального округа Чувашской Республики
 по предоставлению муниципальной услуги "Организация                                                                                                                                             

пенсионного обеспечения (назначение, определение размера и выплата пенсии                                  

              за выслугу лет, ежемесячной доплаты к пенсии ) лиц, замещавших 

  муниципальные должности и должности муниципальной службы      

Аликовского муниципального округа Чувашской Республики"                   

Перечень условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения:

           Административный регламент - Административный регламент администрации Аликовского муниципального округа Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги ""Организация пенсионного обеспечения (назначение, определение размера и выплата пенсии за выслугу лет, ежемесячной доплаты к пенсии ) лиц, замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы Аликовского муниципального округа  Чувашской Республики";

           документы - документы и (или) информация, необходимые для предоставления Услуги;

           Единый портал - федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)";

           заявитель - физическое или юридическое лицо, обратившееся с заявлением о предоставлении Услуги;

заявление - заявление (запрос) о предоставлении Услуги;

          МФЦ - многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;

          Комиссия- комиссия по установлению выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим и ежемесячной доплаты к пенсии, устанавливаемой лицам, замещавшим на постоянной основе муниципальные должности в органах местного самоуправления Аликовского муниципального округа Чувашской Республики;

           представитель заявителя - физическое или юридическое лицо, уполномоченное заявителем в установленном порядке на совершение действий, связанных с получением Услуги, от имени и в интересах заявителя;

           реестр услуг - федеральная государственная информационная система "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)";

           услуга - муниципальная услуга "Организация пенсионного обеспечения (назначение, определение размера и выплата пенсии за выслугу лет, ежемесячной доплаты к пенсии ) лиц, замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы Аликовского муниципального округа  Чувашской Республики";

2. Условные обозначения:

а) признаки заявителей:

З - заявитель;

ПЗ - представитель заявителя;

б) требования к документам:

О - предоставляется оригинал документа;

ОЭ - предоставляется оригинал документа в электронной форме;

К - копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) способы обращения:

ОВ - документы подаются непосредственно в Орган власти;

ЕПГУ - документы подаются посредством Единого портала;

ПС - документы подаются посредством почтовой связи.

        Приложение № 2

к административному регламенту администрации 

Аликовского муниципального округа Чувашской Республики
 по предоставлению муниципальной услуги "Организация                                                                                                                                             

пенсионного обеспечения (назначение, определение размера и выплата пенсии                                  

              за выслугу лет, ежемесячной доплаты к пенсии ) лиц, замещавших 

  муниципальные должности и должности муниципальной службы      

Аликовского муниципального округа Чувашской Республики"                   

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№
п/п
	Наименование отдельных признаков заявителей
	Идентификатор

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель "Выдача документов, справок, выписок из документов архива муниципального округа Чувашской Республики"

	1.
	Физическое лицо, обратившееся самостоятельно
	ФЛ

	2.
	Физическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности
	ПФЛ

	3.
	Юридическое лицо, от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности
	ЮЛ

	4.
	Юридическое лицо, от имени которого обратился представитель по доверенности
	ПЮЛ


     Приложение № 3
к административному регламенту администрации 

Аликовского муниципального округа Чувашской Республики
 по предоставлению муниципальной услуги "Организация                                                                                                                                             

пенсионного обеспечения (назначение, определение размера и выплата пенсии                                  

              за выслугу лет, ежемесячной доплаты к пенсии ) лиц, замещавших 

  муниципальные должности и должности муниципальной службы      

Аликовского муниципального округа Чувашской Республики"                   

Исчерпывающий перечень
документов, необходимых для предоставления Услуги

	№
п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень документов, необходимых для предоставления Услуги
	Способы передачи документов, требования к предоставлению документов
	Признаки заявителей

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	ФЛ, ПФЛ, ЮЛ, ПЮЛ
	Заявление
	О - ОВ, ПС;

ОЭ - ЕПГУ
	З, ПЗ

	Один из документов, удостоверяющих личность заявителя

	2.
	ФЛ
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	О - ОВ;

ОЭ - ЕПГУ;

К - ПС
	З

	3.
	ФЛ
	Паспорт иностранного гражданина
	О - ОВ;

ОЭ - ЕПГУ;

К - ПС
	З

	4.
	ФЛ
	Иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации
	О - ОВ;

ОЭ - ЕПГУ;

К - ПС
	З

	5.
	ФЛ
	Иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства)
	О - ОВ;

ОЭ - ЕПГУ;

К - ПС
	З

	Один из документов, удостоверяющих личность представителя заявителя

	6.
	ПФЛ, ЮЛ, ПЮЛ
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	О - ОВ;

К - ПС
	ПЗ

	7.
	ПФЛ, ЮЛ, ПЮЛ
	Паспорт иностранного гражданина
	О - ОВ;

К - ПС
	ПЗ

	8.
	ПФЛ, ЮЛ, ПЮЛ
	Иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации
	О - ОВ,

К - ПС
	ПЗ

	9.
	ПФЛ, ЮЛ, ПЮЛ
	Иной документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина (лица без гражданства)
	О - ОВ;

К - ПС
	ПЗ

	Один из документов, подтверждающих полномочия представителя заявителя

	10.
	ПФЛ, ПЮЛ
	Доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя
	О - ОВ;

К - ЕПГУ, ПС
	ПЗ

	11.
	ПФЛ, ЮЛ, ПЮЛ
	Иной документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя
	О - ОВ;

К - ЕПГУ, ПС
	ПЗ


  Приложение № 4
к административному регламенту администрации 

Аликовского муниципального округа Чувашской Республики
 по предоставлению муниципальной услуги "Организация                                                                                                                                             

пенсионного обеспечения (назначение, определение размера и выплата пенсии                                  

              за выслугу лет, ежемесячной доплаты к пенсии ) лиц, замещавших 

  муниципальные должности и должности муниципальной службы      

Аликовского муниципального округа Чувашской Республики"                   

Формы заявлений и документов, необходимых для предоставления Услуги

	№
п/п
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей
	Форма заявления
	Способ предоставления

	1.
	ФЛ
	форма № 1
	ОВ, ЕПГУ, ПС

	2.
	ПФЛ
	форма № 2
	ОВ, ЕПГУ, ПС


                                                           Форма №1

                               Председателю Комиссии по назначению пенсий

                               за  выслугу  лет  муниципальным   служащим

                               Аликовского     муниципального      округа

                               Чувашской Республики

                               от ______________________________________,

                                  (фамилия, имя, отчество (при наличии)

                                                заявителя)

                               замещавшего ______________________________

                               __________________________________________

                               (наименование должности заявителя на день

                                               увольнения,

                               __________________________________________

                                     (наименование органа местного

                                      самоуправления, из которого

                                               он уволился)

                               Домашний адрес ___________________________

                               Телефон __________________________________

 

Заявление

 

     В  соответствии  с  Положением о порядке назначения и выплаты пенсии

за  выслугу  лет  (ежемесячной  доплаты  к пенсии) муниципальным служащим

Аликовского  муниципального  округа Чувашской Республики, прошу назначить

мне, замещавшему должность ______________________________________________

_________________________________________________________________________

    (наименование должности, из которой рассчитывается среднемесячный

                                  заработок)

пенсию за выслугу лет (ежемесячную доплату к пенсии) к  страховой  пенсии

по  старости  (инвалидности).  При  замещении  государственной  должности

Российской    Федерации,    государственной     должности     федеральной

государственной службы, государственной должности  Чувашской  Республики,

государственной должности государственной  службы  Чувашской  Республики,

выборной муниципальной должности, муниципальной  должности  муниципальной

службы, изменении размера страховой  пенсии  по  старости  (инвалидности)

обязуюсь в 5-дневный срок сообщить об этом в Комиссию. Пенсию за  выслугу

лет прошу перечислять в _________________________________________________

_________________________________________________________________________

                  (наименование коммерческого банка)

на мой текущий счет № ___________________________________________________

"_____"_________________ 202___ г.                  _____________________

                                                          (подпись)

     К заявлению прилагаются:

     1)    справка  о  должностях,  периоды  службы  (работы)  в  которых

включаются  в  стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу

лет;

     2)   справка  о  размере  среднемесячного  заработка  муниципального

служащего    за    последние  12  полных  месяцев  непосредственно  перед

увольнением   с  муниципальной  службы  либо  днем  достижения  возраста,

дающего право на страховую пенсию по старости;

     3)    справка  органа,  осуществляющего  пенсионное  обеспечение,  о

назначенной    (досрочно    оформленной)  страховой  пенсии  по  старости

(инвалидности)  с указанием федерального закона, в соответствии с которым

она назначена, и размера назначенной пенсии;

     4)  копия  приказа  (распоряжения)  об увольнении из органа местного

самоуправления;

     5) копия паспорта;

     6)  копия  трудовой книжки и (или) сведения о трудовой деятельности,

оформленные в установленном законодательством порядке;

     7) копия военного билета;

     8)    копия    документ,    подтверждающий   регистрацию  в  системе

индивидуального (персонифицированного) учета;

     9)  другие  документы,  подтверждающие  периоды,  включаемые  в стаж

муниципальной службы, для назначения пенсии за выслугу лет;

     10) другие документы.

     В  соответствии  с  требованиями  Федерального  закона от 27.07.2006

№ 152-ФЗ   "О  персональных  данных"  даю  свое  согласие  на  получение,

хранение  и  обработку моих персональных данных в связи с предоставлением

права на пенсию за выслугу лет.

     Даю  разрешение  на  размещение информации посредством использования

государственной  информационной системы "Единая централизованная цифровая

платформа  в  социальной  сфере"  в  порядке,  установленном  Федеральным
законом  от  17.07.1999  № 178-ФЗ "О государственной социальной помощи" и

постановлением  Правительства  Российской  Федерации от 29.12.2023 № 2386

"О    государственной  информационной  системе  "Единая  централизованная

цифровая платформа в социальной сфере".

 "____"_______________________ г.                     ____________________

 

Заявление

зарегистрировано ________________________________________________________

                    (подпись, инициалы, фамилия и должность работника,

                         уполномоченного регистрировать заявления)

 

                                                           Форма №2

                               Председателю Комиссии по назначению пенсий

                               за  выслугу  лет  муниципальным   служащим

                               Аликовского     муниципального      округа

                               Чувашской Республики

                               от ______________________________________,

                                  (фамилия, имя, отчество (при наличии)

                                                заявителя)

                               замещавшего ______________________________

                               __________________________________________

                               (наименование должности заявителя на день

                                               увольнения,

                               __________________________________________

                                     (наименование органа местного

                                      самоуправления, из которого

                                               он уволился)

                               Домашний адрес ___________________________

                               Телефон __________________________________

Заявление

 

     В  соответствии  с  Положением о порядке назначения и выплаты пенсии

за  выслугу  лет  (ежемесячной  доплаты  к пенсии) муниципальным служащим

Аликовского  муниципального  округа Чувашской Республики, прошу назначить

замещавшему должность ______________________________________________

_________________________________________________________________________

    (наименование должности, из которой рассчитывается среднемесячный

                                  заработок)

пенсию за выслугу лет (ежемесячную доплату к пенсии) к  страховой  пенсии

по  старости  (инвалидности).  При  замещении  государственной  должности

Российской    Федерации,    государственной     должности     федеральной

государственной службы, государственной должности  Чувашской  Республики,

государственной должности государственной  службы  Чувашской  Республики,

выборной муниципальной должности, муниципальной  должности  муниципальной

службы, изменении размера страховой  пенсии  по  старости  (инвалидности)

обязуюсь в 5-дневный срок сообщить об этом в Комиссию. Пенсию за  выслугу

лет прошу перечислять в _________________________________________________

_________________________________________________________________________

                  (наименование коммерческого банка)

на мой текущий счет № ___________________________________________________

"_____"_________________ 202___ г.                  _____________________

                                                          (подпись)

     К заявлению прилагаются:

     1)    справка  о  должностях,  периоды  службы  (работы)  в  которых

включаются  в  стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу

лет;

     2)   справка  о  размере  среднемесячного  заработка  муниципального

служащего    за    последние  12  полных  месяцев  непосредственно  перед

увольнением   с  муниципальной  службы  либо  днем  достижения  возраста,

дающего право на страховую пенсию по старости;

     3)    справка  органа,  осуществляющего  пенсионное  обеспечение,  о

назначенной    (досрочно    оформленной)  страховой  пенсии  по  старости

(инвалидности)  с указанием федерального закона, в соответствии с которым

она назначена, и размера назначенной пенсии;

     4)  копия  приказа  (распоряжения)  об увольнении из органа местного

самоуправления;

     5) копия паспорта;

     6)  копия  трудовой книжки и (или) сведения о трудовой деятельности,

оформленные в установленном законодательством порядке;

     7) копия военного билета;

     8)    копия    документ,    подтверждающий   регистрацию  в  системе

индивидуального (персонифицированного) учета;

     9)  другие  документы,  подтверждающие  периоды,  включаемые  в стаж

муниципальной службы, для назначения пенсии за выслугу лет;

     10) доверенность.

 

     В  соответствии  с  требованиями  Федерального  закона от 27.07.2006

№ 152-ФЗ   "О  персональных  данных"  даю  свое  согласие  на  получение,

хранение  и  обработку моих персональных данных в связи с предоставлением

права на пенсию за выслугу лет.

     Даю  разрешение  на  размещение информации посредством использования

государственной  информационной системы "Единая централизованная цифровая

платформа  в  социальной  сфере"  в  порядке,  установленном  Федеральным
законом  от  17.07.1999  № 178-ФЗ "О государственной социальной помощи" и

постановлением  Правительства  Российской  Федерации от 29.12.2023 № 2386

"О    государственной  информационной  системе  "Единая  централизованная

цифровая платформа в социальной сфере".

 "____"_______________________ г.                     ____________________

Заявление

зарегистрировано ________________________________________________________

                    (подпись, инициалы, фамилия и должность работника,

                         уполномоченного регистрировать заявления)

Приложение №5

к административному регламенту администрации 

Аликовского муниципального округа Чувашской Республики
 по предоставлению муниципальной услуги "Организация                                                                                                                                             

пенсионного обеспечения (назначение, определение размера и выплата пенсии                                  

              за выслугу лет, ежемесячной доплаты к пенсии ) лиц, замещавших 

  муниципальные должности и должности муниципальной службы      

Аликовского муниципального округа Чувашской Республики"                   

Исчерпывающий перечень
оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги

	№
п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги

	1.
	Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги

	1.
	Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги

	1.
	Полномочия представителя заявителя не подтверждены
	ПФЛ

	2.
	Заявление не соответствует требованиям, указанным в приложении №7 Положения
	ФЛ, ПФЛ

	3.
	В случаях, предусмотренных пунктом 2.1 Положения
	ФЛ, ПФЛ

	4.
	Документы, представляемые заявителем, не составлены на русском языке (не переведены на русский язык) и (или) не заверены в соответствии с законодательством Российской Федерации
	ФЛ, ПФЛ
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