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	АДМИНИСТРАЦИЯ АЛАТЫРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26.06.2026 № 555

город Алатырь
	


	УЛАТӐР 
МУНИЦИПАЛИТЕТ ОКРУГӖН АДМИНИСТРАЦИЙӖ
ЧӐВАШ РЕСПУБЛИКИН

ЙЫШĂНУ

26.06.2026 № 555

Улатӑр хули




Об утверждении административного регламента администрации 
[bookmark: _GoBack]Алатырского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги «Уведомительная регистрация коллективных договоров»



В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 13.08.2025 № 454 «О внесении изменений в постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 08.12.2021 № 645», постановлением администрации Алатырского муниципального округа Чувашской Республики от 25.11.2025 № 1260 «О внесении изменений в постановление администрации Алатырского муниципального округа от 05.05.2025 № 451 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, оказываемых органами местного самоуправления Алатырского муниципального округа Чувашской Республики», экспертным заключением Государственной службы Чувашской Республики по делам юстиции от 03.03.2026 № 04/12-2188, в целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с действующим законодательством, администрация Алатырского муниципального округа
постановляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Алатырского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги «Уведомительная регистрация коллективных договоров».
2. Признать утратившими силу постановления администрации Алатырского муниципального округа:
1) от 04.07.2025 № 731 «Об утверждении административного регламента администрации Алатырского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги «Уведомительная регистрация коллективных договоров»;
2) от 01.12.2025 № 1278 «О внесении изменений в постановление администрации Алатырского муниципального округа от 04.07.2025 № 731 «Об утверждении административного регламента администрации Алатырского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги «Уведомительная регистрация коллективных договоров».
3. Сектору информатизации и обращений граждан администрации Алатырского муниципального округа опубликовать настоящее постановление на официальном сайте Алатырского муниципального округа.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации - начальника отдела организационно-контрольной и кадровой работы администрации Алатырского муниципального округа.
5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.



Глава Алатырского
2
муниципального округа                                                                                         Н.И. Шпилевая

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Алатырского муниципального округа
от ____.____.2026 № ______

Административный регламент
администрации Алатырского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги «Уведомительная регистрация коллективных договоров» 

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент администрации Алатырского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги «Уведомительная регистрация коллективных договоров» (далее – Административный регламент, муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий отдела организационно-контрольной и кадровой работы администрации Алатырского муниципального округа Чувашской Республики при предоставлении услуги регистрации коллективных договоров.
2. Перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении к настоящему Административному регламенту.
[bookmark: sub_12]
Круг заявителей
3. Услуга предоставляется следующим категориям заявителей: работодатель, представитель работодателя (далее - заявители), указанным в таблице 1 приложения к настоящему Административному регламенту.
[bookmark: sub_13]
Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, Единый портал государственных и муниципальных услуг).
4. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
[bookmark: sub_1002]
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_21]Наименование муниципальной услуги
5. [bookmark: sub_22]Муниципальная услуга «Уведомительная регистрация коллективных договоров».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
6. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Алатырского муниципального округа (далее - администрация) и осуществляется через структурное подразделение администрации Алатырского муниципального округа - отдел организационно-контрольной и кадровой работы администрации Алатырского муниципального округа Чувашской Республики (далее - отдел организационно-контрольной и кадровой работы).
[bookmark: sub_23]
Результат предоставления муниципальной услуги
7. При обращении заявителя в соответствии с таблицей № 1, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту, результатами предоставления муниципальной услуги являются:
- решение о предоставлении муниципальной услуги;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
8. Результат предоставления муниципальной услуги в виде решения о предоставлении муниципальной услуги оформляется путем направления заявителю:
- уведомления о регистрации коллективного договора;
- экземпляры коллективного договора с отметкой о регистрации.
9. Результат предоставления муниципальной услуги в виде решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в виде мотивированного отказа путем направления заявителю:
- уведомления об отказе в приеме документов.
10. В случае выявления условий, ухудшающих положение работников по сравнению с трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права, специалист, ответственный за проведение уведомительной регистрации коллективного договора формирует и направляет заявителю:
- уведомление о выявленных условиях в коллективном договоре, ухудшающих положение работников по сравнению с трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами с установлением срока для исправления выявленных нарушений, форма которого предусмотрена приложением № 2 к Административному регламенту.
11. Запись в качестве результата предоставления муниципальной услуги фиксируется в Журнале уведомительной регистрации коллективных договоров (приложение № 4 к Административному регламенту).
12. Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю способом, указанным им в заявлении.
Результаты предоставления услуги могут быть получены:
- при личном обращении в администрацию Алатырского муниципального округа;
- почтовым отправлением.

Срок предоставления муниципальной услуги
13. Предоставление муниципальной услуги и выдача (направление) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется в течение 14 рабочих дней со дня регистрации заявления о проведении уведомительной регистрации коллективного договора.
[bookmark: sub_25]
[bookmark: sub_210]Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 
14. [bookmark: sub_211]Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
[bookmark: sub_212]
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
15. Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
[bookmark: sub_213]
Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги
16. Срок регистрации заявления и прилагаемых документов по предоставлению муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день со дня его поступления, представленных в отдел организационно-контрольной и кадровой работы, посредством личного приема или почтового отправления.
[bookmark: sub_214]
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
17. [bookmark: sub_215]Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте администрации Алатырского муниципального округа Чувашской Республики, а также на Едином портале.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
18. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги размещаются на официальном сайте администрации Алатырского муниципального округа Чувашской Республики, а также на Едином портале.
[bookmark: sub_216]
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
19. При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель представляет документы лично или через своего представителя в отдел организационно-контрольной и кадровой работы, почтовым отправлением.
20. Муниципальная услуга в электронной форме не предоставляется.
21. Возможность подачи заявления о предоставлении услуги в МФЦ отсутствует.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
22. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в таблице № 2, содержащейся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
23. Сведения о формах заявлений и документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
24. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведены в таблице № 3, содержащейся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

25. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
а) приём и регистрация заявления и документов;
б) проверка комплектности предоставленных документов;
в) проведение уведомительной регистрации коллективного договора и подготовка уведомления (регистрационной карты) о регистрации коллективного договора либо отказ в предоставлении муниципальной услуги;
г) предоставление результата муниципальной услуги (выдача документов).
26. Прием и регистрация заявлений и документов о предоставлении муниципальной услуги осуществляется отделом организационно – контрольной и кадровой работы.
Установление личности заявителей осуществляется в соответствии с требованиями пункта 10 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
27. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется ответственным специалистом отдела организационно – контрольной и кадровой работы после получения и анализа всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, перечень которых приведен в таблице № 2 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.
Основания для принятия решения об отказе в приеме заявлений, заявок и документов приведены в таблице № 3 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.
28. Направление результата муниципальной услуги заявителю осуществляется способом, указанным им в заявлении в срок, установленный пунктом 13 настоящего Административного регламента.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги
29. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления:
а) посредством личного приема;
б) посредством направления на электронную почту, указанную в заявлении;
3
в) посредством направления почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.
[bookmark: sub_1100]Приложение № 1
к Административному регламенту
администрации Алатырского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги «Уведомительная регистрация коллективных договоров»

ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
а) Административный регламент - Административный регламент администрации Алатырского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги «Уведомительная регистрация коллективных договоров»;
б) муниципальная услуга - муниципальная услуга «Уведомительная регистрация коллективных договоров»;
в) заявление – заявление о предоставлении муниципальной услуги;
г) документы - прилагаемые к заявлению документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
д) МФЦ - многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;
е) заявители - работодатель, представитель работодателя (работодателей);
ж) представитель работодателя - представитель, действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, или иного документа, подтверждающего полномочия представителя;
з) коллективный договор - правовой акт, регулирующий социально-трудовые отношения в организации или у индивидуального предпринимателя и заключаемый работниками и работодателем в лице их представителей (коллективный договор может заключаться в организации в целом, в ее филиалах, представительствах и иных обособленных структурных подразделениях);
и) отдел организационно-контрольной и кадровой работы - отдел организационно-контрольной и кадровой работы администрации Алатырского муниципального округа Чувашской Республики.
к) Единый портал государственных и муниципальных услуг – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
2. Условные обозначения:
О - требование к документу - предоставляется оригинал;
К - требование к документу - предоставляется копия документа;
ЛП – документы подаются лично в Отдел организационно-контрольной и кадровой работы;
ПО – документы подаются посредством почтового оправления.

II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

Таблица 1
	№

	Результат предоставления услуги
	Наименование отдельного признака заявителя
	Идентификатор отдельного признака заявителей

	1.
	Уведомительная регистрация коллективного договора (дополнительное соглашение к коллективному договору)
	работодатель
	1А

	2.
	
	представитель работодателя
	2А



III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

Таблица 2
	№
	Идентификатор
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Способы подачи документов, требования к представлению документов

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	1А-1Б
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги по уведомительной регистрации коллективного договора (Заявление оформляется на русском языке в 2-х экземплярах-подлинниках и подписывается заявителем).
Коллективный договор  включает титульный лист с подписями и печатями (при наличии) всех представителей сторон, заключивших коллективный договор. Страницы коллективного договора и приложений к нему нумеруются и прошиваются, прошивка фиксируется и скрепляется печатями (при наличии) сторон, заключивших коллективный договор.
	О  - ЛП, ПО

	2.
	1А-1Б
	Коллективный договор (дополнительное соглашение) с приложениями в количестве 3-х экземпляров.
	О - ЛП, ПО

	3.
	1А-1Б
	Выписка из протокола общего собрания (конференции) работников организации или индивидуального предпринимателя о заключении (утверждении) коллективного договора
	О - ЛП, ПО

	4.
	1А-1Б
	Документ, подтверждающий полномочия представителя работников на подписание коллективного договора (в случае наличия профсоюзной организации не требуется)
	К - ЛП, ПО



IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Таблица 3
	№
	Перечень оснований
	Идентификатор

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1.
	Основание для приостановления предоставления муниципальной услуги 
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	Непредставление или представление не в полном объеме документов, указанных в таблице № 2 настоящего приложения
	1А-1Б

	2.
	Выявление противоречий, неточностей, недостоверной информации в представленном заявлении и документах
	1А-1Б

	3.
	Наличие в документах приписок, зачёркнутых слов, исправлений, а также документов, исполненных карандашом, документов с серьёзными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание
	1А-1Б

	4.
	В коллективном договоре, его изменении и (или) дополнении отсутствуют подписи уполномоченных представителей надлежащих сторон.
	1А-1Б


V. Формы заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Таблица № 4
	№
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей
	Форма заявления
	Способ предоставления

	1.
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги «Уведомительная регистрация коллективных договоров»
	Форма № 1
	О – ЛП, ПО


	2.
	Примерная форма протокола общего собрания работников о принятии коллективного договора
	Форма № 2
	О - ЛП, ПО



ФОРМА № 1

Администрация Алатырского муниципального округа Чувашской Республики

Заявление о предоставлении муниципальной услуги «Уведомительная регистрация коллективных договоров»

Прошу предоставить муниципальную услугу по регистрации в уведомительном порядке ___________________________________________________________________________________
(полное наименование отраслевого (межотраслевого), территориального и иного соглашения, коллективного договора, заключенного в организации)
Дата подписания соглашения (коллективного договора) сторонами коллективных переговоров ___________________________________________________________________________________
Почтовый адрес заявителя (по которому должен быть направлен ответ):
___________________________________________________________________________________
Адрес электронной почты заявителя ___________________________________________________
Контактные номера телефонов заявителя _______________________________________________
Отрасль, вид экономической деятельности (по основному виду деятельности)
___________________________________________________________________________________
Информация о второй стороне коллективных переговоров _________________________________
___________________________________________________________________________________
(наименование, правовой статус, почтовый адрес, контактные номера телефонов, адрес электронной почты (при наличии), фамилия, имя, отчество представителя) дополнительно для отраслевого (межотраслевого) соглашения: количество организаций, входящих в отраслевые объединения работодателей и отраслевые организации профсоюзов _____________________________________________________________
численность работников данных организаций ____________________________________________
     дополнительно для территориального соглашения: количество работодателей - участников данного соглашения _________________________________________________________________
общая численность работников организаций - участников соглашения (чел.) __________________
     дополнительно для коллективного договора:
численность работников организации (чел.) _____________________________________________,
в том числе численность членов  первичной профсоюзной организации (при
наличии двух и более первичных профсоюзных организаций  указывается
численность каждой из них) ___________________________________________________________
сведения о членстве работодателя в региональном, территориальном либо
ином объединении работодателей ______________________________________________________
(наименование регионального, территориального,
иного объединения работодателей)
сведения  о профсоюзе, в который входит первичная профсоюзная организация
___________________________________________________________________________________
(наименование отраслевой, территориальной организации профсоюза)
     К запросу прилагаются:
- соглашение, коллективный договор (подчеркнуть) на ____ л. в ____ экз.
- соглашение, коллективный договор в форме электронного документа
- выписка из протокола общего собрания (конференции) работников, подтверждающая полномочия по представлению интересов работников при проведении коллективных переговоров и заключению коллективного договора (для коллективных договоров)
- перечень членов областных отраслевых объединений работодателей, отраслевых организаций профсоюзов на момент подписания соответствующего соглашения для отраслевых (межотраслевых) соглашений.
     Дополнительно для соглашений:
     По окончании процедуры регистрации соглашения прошу передать текст соглашения представителям справочно-правовых систем для дальнейшего размещения его в них.
__________________________________________________________________________________ 
дата составления              (Подпись)                (Ф.И.О.)

ФОРМА № 2

Примерная форма протокола общего собрания работников
о принятии коллективного договора

«__»___________20__г.

Присутствовали: _________ (количество работников)
Отсутствовали: _________ (количество работников)

Повестка дня:

1. Об избрании председателя и секретаря общего собрания работников.
2. Принятие коллективного договора.

1. По первому вопросу слушали:
Ф.И.О., должность докладчика – предложил избрать (Ф.И.О. кандидата) председателем и (Ф.И.О. кандидата) секретарем общего собрания работников.

Голосовали:
«за»- __________чел.
«против»-________чел.
«воздержались»-_______чел.

2. По второму вопросу слушали:

Ф.И.О., должность докладчика - __________. Докладчик доложил об итогах коллективных переговоров и зачитал проект коллективного договора, представленного для утверждения на общем собрании. Предложено утвердить коллективный договор на период с «__»_______20__г. по «__»_______20__г.

Голосовали:
«за»- __________чел.
«против»-________чел.
«воздержались»-_______чел.

Решение общего собрания трудового коллектива:

1. Избрать председателем собрания (Ф.И.О., должность); секретарем общего собрания работников (Ф.И.О., должность).
2.  Утвердить коллективный договор________ (наименование организации) на период с «__»_______20__г. по «__»_______20__г.

Председатель собрания                                                                                                     ______________________
(Ф.И.О., подпись)

Секретарь собрания                                                                                                           ______________________
(Ф.И.О., подпись)

Приложение № 2
к Административному регламенту
администрации Алатырского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги «Уведомительная регистрация коллективных договоров»

ОБРАЗЕЦ

На фирменном бланке Администрации

Кому (организация, направившая коллективный договор на регистрацию),
Должность, Ф.И.О.

Уведомление о регистрации коллективного договора с выявлением условий, ухудшающих положение работников

по результатам рассмотрения коллективного договора (дополнения, изменения к коллективному договору)
_________________________________________________________________________________
(полное наименование организации)
_________________________________________________________________________________
(период действия)
Администрация сообщает, что коллективный договор (дополнение, изменение к коллективному договору) зарегистрирован _________ 20__ г. Регистрационный номер________ _____________
(дата регистрации)
При регистрации коллективного договора (дополнения, изменения к коллективному договору) выявлены условия, ухудшающие положение работников по сравнению с трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права, которые недействительны и не подлежат применению.
В соответствии _____________________________________________________________
(наименование нормативных правовых актов)
предлагаю устранить следующие нарушения в срок до _____________ с момента получения настоящего уведомления: № _________ п/п. Условия коллективного договора, ухудшающие положение работников по сравнению с трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права (№ пункта, статьи, раздела и т.п., в зависимости от структуры коллективного договора) Нормативный правовой акт, по сравнению с которым условия коллективного договора ухудшают положение работников ______________
__________________________________________________________________________________
(наименование нормативного правового акта, № статьи, пункта)
В случае не устранения выявленных нарушений в указанный срок администрация Алатырского муниципального округа Чувашской Республики в соответствии со статьей 50 Трудового кодекса Российской Федерации сообщает о них в Госинспекцию труда Чувашской Республики для принятия мер административного воздействия в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

Руководитель ______________________________________________________________________
(дата, подпись)
Уведомление получил _______________________________________________________________
(дата, должность, Ф.И.О., подпись)
исполнитель: Ф.И.О., тел.

Приложение № 3
к Административному регламенту
администрации Алатырского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги «Уведомительная регистрация коллективных договоров»

Образец
На фирменном бланке Администрации

Кому (организация, направившая коллективный договор на регистрацию),

Должность, Ф.И.О.

Уведомление об отказе в приеме документов
Администрация Алатырского муниципального округа Чувашской Республики при приеме документов к коллективному договору
_________________________________________________________________________________
(полное наименование организации)
установила факт: отсутствия необходимых документов (согласно приложению № 1 (таблица № 2) Административного регламента), несоответствия предоставленных документов установленным требованиям законодательства Российской Федерации и приняла решение отказать в приеме документов.

Руководитель ________________________________________________________________________
(дата, подпись)

Приложение № 4
к Административному регламенту
администрации Алатырского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги «Уведомительная регистрация коллективных договоров»

Форма
журнала уведомительной регистрации коллективных договоров

	Регистрационный №, дата
	Наименование организации
	Отрасль экономики
	Дата принятия коллективного договора
	Срок действия коллективного договора
	Стороны подписавшие коллективный договор
	Дата и № внесения изменений, дополнений к коллективному договору
	Численность охваченная, коллективным договором работников
	Примечание

	
	
	
	
	
	от работодателя
	от работников
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
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[bookmark: sub_1500]Приложение № 5
к Административному регламенту
администрации Алатырского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги «Уведомительная регистрация коллективных договоров»

Последовательность административных действий при исполнении муниципальной услуги по осуществлению уведомительной регистрации коллективных договоров

┌───────────────────────────────────────────────────┐
│ прием и регистрация документов для осуществления  │◄────┐
│            уведомительной регистрации             │     │
└──────────────────────────┬────────────────────────┘     │
┌──────────────────────────▼────────────────────────┐     │
│ проверка комплектности предоставленных документов │     │
│    на осуществление уведомительной регистрации    │     │
│        коллективного договора, соглашения         │     │
└─────────────┬───────────────────────────┬─────────┘     │
┌──────────────────────▼──────────┐ ┌──────────────▼───────────────┴────┐
│      принятие специалистом      │ │принятие специалистом Администрации│
│    Администрации решения об     │ │     решения о приостановлении     │
│ исполнении муниципальной услуги │ │исполнения (об отказе в исполнении)│
│                                 │ │    уведомительной регистрации     │
└──────────────────────┬──────────┘ └───────────────────────────────────┘
┌──────────────────────▼─────────────────────────────────────┐
│  Проверка содержания коллективного договора, соглашения -  │
│     отсутствие противоречия трудовому законодательству     │
└──────────────────────┬─────────────────────────────────────┘
┌──────────────────────▼─────────────────────────────────────┐
│   подготовка общего заключения о результатах выявленных    ├───┐◄──┐
│         условий коллективного договора, соглашения         │   │   │
└────────────────────────────────────────────────────────────┘   │   │
┌────────────────────────────────────────────────────────────┐   │   │
│подготовка уведомлений (регистрационной карты) о регистрации│   │   │
│             коллективного договора, соглашения             │◄──┘   │
└────────────────────────────────────────────────────────────┘       │
┌────────────────────────────────────────────────────────────┐       │
│  подготовка сообщения о выявленных условиях коллективного  │       │
│  договора, соглашения, ухудшающих положение работников в   │◄──────┘
│          Госинспекцию труда Чувашской Республики           │
└────────────────────────────────────────────────────────────┘



Приложение № 6
к Административному регламенту
администрации Алатырского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги «Уведомительная регистрация коллективных договоров»
Регистрационная карта коллективного договора
	Дата регистрации и регистрационный номер коллективного договора
	Численность работников, охваченных коллективным договором, чел.
	Название города (района)
	Наименование организации
	Наименование основного вида экономической деятельности
	Организационно-правовая форма организации

	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата заключения коллективного договора
	Дата начала действия коллективного договора
	Дата окончания действия коллективного договора
	Срок действия коллективного договора

	
	
	
	

	Стороны коллективного договора, представители

	от работников
	от работодателя

	
	

	Разделы
	Рабочее время
	

	
	Оплата труда
	Тарифная сетка
	Мин. тарифная ставка (оклад)
	Порядок индексации
	Надбавки к тарифным ставкам
	Доплаты к тарифным ставкам

	
	
	
	
	
	
	

	
	Отпуска
	Ежегодные дополнительные оплачиваемые отпуска

	
	
	На работах с вредными или опасными условиями труда
	На работах с ненормированным рабочим днем
	В случае рождения ребёнка, свадьбы, смерти близких родственников и др.

	
	
	
	
	

	
	Занятость
	Мероприятия по предотвращению массового высвобождения работников
	Доплаты к выходному пособию
	Др. меры по соц. защите и обеспечению занятости высвобождаемых работников

	
	
	
	
	
	
	



Администрация Алатырского муниципального округа
Чувашской Республики

______________________________________________________________________________________________________________________________________________
(должность, подпись, ФИО)
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