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1. Общие положения

1.1. Положение об отделе по социальным вопросам администрации города Чебоксары (далее – Положение) является основным документом, определяющим правовой статус, основные цели, задачи и функции отдела по социальным вопросам администрации города Чебоксары  (далее – Отдел), права, ответственность и организацию его деятельности.

1.2. Отдел является структурным подразделением администрации города Чебоксары (далее – администрация города). Место нахождения: Чувашская Республика, г. Чебоксары,  улица Карла Маркса, дом 36.
1.3. Отдел подчиняется в административном и функциональном отношении заместителю главы администрации города – руководителю аппарата (далее – непосредственный руководитель).
1.4. Полное наименование Отдела: отдел по социальным вопросам администрации города Чебоксары.

1.5. Сокращенное наименование Отдела: ОСВ.
1.6. Отдел в своей деятельности руководствуется: Конституцией Российской Федерации и Конституцией Чувашской Республики, Законами Российской Федерации и Чувашской Республики; Указами Президента Российской Федерации и Главы Чувашской Республики; постановлениями Правительства Российской Федерации и Кабинета Министров Чувашской Республики; решениями Чебоксарского городского Собрания депутатов; Уставом муниципального образования города Чебоксары - столицы Чувашской Республики; Положением о муниципальной службе муниципального образования города Чебоксары - столицы Чувашской Республики, утвержденным решением Чебоксарского городского Собрания депутатов от 17.04.2008 № 964; Положением об исполнительно-распорядительном органе города Чебоксары - администрации города Чебоксары, утвержденным решением Чебоксарского городского Собрания депутатов от 23.12.2014 № 1788; другими муниципальными правовыми актами муниципального образования города Чебоксары - столицы Чувашской Республики; локальными нормативными актами администрации города;  настоящим Положением и другими нормативными документами.

1.7. Структура и штатное расписание Отдела утверждаются главой города Чебоксары:

· в пределах средств, утвержденных в бюджете города Чебоксары с учетом объема и особенностей работы в соответствии с установленными нормативами численности персонала;

· на основании предельной численности работников органов местного самоуправления в Чувашской Республике, осуществляющих делегированные государственные полномочия Российской Федерации, утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики;
1.8. Отдел наделен статусом и полномочиями органа опеки и попечительства над недееспособными гражданами на территории города Чебоксары.
1.9.  Отдел имеет вспомогательную (дополнительную) круглую печать со своим наименованием.
2. Основные цели и задачи

2.1. Целями деятельности Отдела являются: 

· обеспечение исполнения государственных полномочий Чувашской Республики по опеке и попечительству над гражданами, признанными судом недееспособными
  или не полностью дееспособными
, проживающими на территории города Чебоксары (далее – подопечные);
· создание условий для охраны здоровья и всесторонней социальной защиты жителей города.
2.2. Для достижения поставленных целей Отдел решает следующие задачи:

· принятие мер по установлению опеки
 и попечительства
 над гражданами, признанными судом недееспособными или не полностью дееспособными, проживающими на территории города Чебоксары, помещению в соответствии с законом в лечебные учреждения, учреждения социальной защиты населения или другие аналогичные организации, назначению попечителя гражданам, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности;

· обеспечение контроля в пределах предоставленных законодательством полномочий за содержанием лиц, признанных решением суда недееспособными или ограниченно дееспособными, и лиц, над которыми установлен патронаж;

· участие в реализации государственной политики в области социальной поддержки отдельных категорий граждан,  создание условий для охраны здоровья и всесторонней социальной защиты жителей города.
3. Функции

Для решения поставленных перед Отделом задач за ним закрепляются следующие функции:

3.1. В сфере принятия мер по установлению опеки и попечительства над гражданами, признанными судом недееспособными или не полностью дееспособными, проживающими на территории города Чебоксары, помещению в соответствии с законом в лечебные учреждения, учреждения социальной защиты населения или другие аналогичные организации, назначению попечителя гражданам, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности:

3.1.1. формировать единую систему учета лиц, признанных судом недееспособными, а также вести учёт совершеннолетних граждан, которые находятся под опекой (попечительством) и над которыми установлен патронаж
;

3.1.2. формировать и вести личные дела недееспособных граждан и граждан, ограниченных в дееспособности, а также дееспособных граждан, находящихся под патронажем; 
3.1.3. вести подбор, учет и подготовку граждан, выразивших желание стать опекунами (попечителями), в порядке, определенном Правительством Российской Федерации;
3.1.4. проводить обследование условий жизни гражданина, желающего быть опекуном или попечителем с последующим составлением заключения о возможности или невозможности заявителя быть опекуном;
3.1.5. готовить нормативно-правовые акты по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству администрации города Чебоксары:

· по принятию решения о назначении опекуна или попечителя (о возможности быть опекуном или попечителем) над совершеннолетними недееспособными гражданами, а также ограниченно дееспособными гражданами;
· по выдачи предварительного разрешения на совершение от имени совершеннолетних недееспособных и не полностью дееспособных граждан сделок в случаях, предусмотренных законом
· по освобождению и отстранению опекунов (попечителей) от исполнения ими своих обязанностей;
3.1.6. регистрировать опекунские удостоверения с присвоением порядкового номера и его выдачи;
3.1.7. загружать сведения об ограничении дееспособности граждан и о законных представителях недееспособных и не полностью дееспособных граждан в государственную информационную систему «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере»;
3.1.8. осуществлять контроль деятельность опекунов и попечителей, организаций, в которые помещены граждане, признанные судом недееспособными вследствие психического расстройства, а также попечителей (помощников) совершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности;

3.1.9. оказывать содействие по устройству лиц, признанных судом недееспособными вследствие психического расстройства, в психиатрические или психоневрологические учреждения, учреждения социального обслуживания в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3.1.10. заключать договора доверительного управления имуществом подопечных в соответствии с законодательством Российской Федерации;
3.1.11. готовить в суд исковые заявления о признании гражданина недееспособным или об ограничении его дееспособности, а также о признании подопечного дееспособным, если отпали основания, в силу которых гражданин был признан недееспособным или ограничен в дееспособности;

3.1.12. участвовать по доверенности в рассмотрении судами споров, связанных с осуществлением опеки (попечительства), а также в принудительном исполнении принятых судебных решений в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;

3.1.13. направлять в Социальный фонд России сведения об установлении опеки (попечительства) над лицом, признанным судом недееспособным или ограниченно дееспособным, патронажа над совершеннолетним дееспособным лицом, которое по состоянию здоровья не может самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять свои обязанности, и управлении имуществом лица, признанного судом недееспособным вследствие психического расстройства, а также о последующих изменениях, связанных с опекой (попечительством) и управлением имуществом недееспособного лица;

3.1.14. представлять законные интересы недееспособных граждан (ограниченно дееспособных), находящихся под опекой или попечительством, в отношении с любыми лицами (в том числе в судебных, нотариальных, налоговых органах и др.), если действия опекунов или попечителей по представлению законных интересов подопечных противоречат законодательству субъектов Российской Федерации или интересам подопечных, либо если опекуны или попечители не осуществляют защиту законных интересов подопечных;
3.1.15. готовить личные дела недееспособных граждан или не полностью дееспособных граждан при перемене места жительства для направления в орган опеки и попечительства по новому месту жительства подопечного;
3.1.16. проводить прием граждан по вопросам, относящимся к функциям Отдела;

3.1.17. обеспечивать рассмотрение письменных обращений физических и юридических лиц в соответствии с установленной компетенцией и выполнение их законных требований;

3.1.18. обеспечивать защиту персональных данных граждан выразивших желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина, недееспособных (ограниченно дееспособных) граждан, граждан над которыми установлен патронаж;

3.1.19. своевременно подготавливать (актуализировать) информацию на стендах, бланках заявлений по вопросам опеки и попечительства;
3.1.20. вести прием граждан по вопросам опеки и попечительства над гражданами, признанными судом недееспособными или не полностью дееспособными, проживающими на территории города Чебоксары;
3.1.21. осуществлять иные функции, связанные с принятием мер по установлению опеки и попечительства над гражданами, признанными судом недееспособными или не полностью дееспособными, помещению в лечебные учреждения, учреждения социальной защиты населения или другие аналогичные организации, назначению попечителя гражданам, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности, установленные законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики.
3.2. В сфере обеспечения контроля в пределах предоставленных законодательством полномочий за содержанием лиц, признанных решением суда недееспособными или ограниченно дееспособными, и лиц, над которыми установлен патронаж:
3.2.1. организовывать и осуществлять выездные проверки к гражданам, которые находятся под опекой (попечительством) и лиц, над которыми установлен патронаж; 

3.2.2. обеспечивать защиту имущественных и личных неимущественных прав и законных интересов граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки или попечительства, и граждан, находящихся под опекой или попечительством и лиц, над которыми установлен патронаж;

3.2.3. обеспечивать надзор за деятельностью опекунов и попечителей, а также организаций, в которые помещены недееспособные или не полностью дееспособные граждане;

3.2.4. осуществлять контроль за исполнением помощником совершеннолетнего дееспособного гражданина своих обязанностей и извещать находящегося под патронажем гражданина о нарушениях, допущенных его помощником и являющихся основанием для расторжения заключенных между ними договора поручения, договора доверительного управления имуществом или иного договора;

3.2.5. обеспечивать сохранность имущества граждан, находящихся под опекой или попечительством либо помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие социальные услуги или иные организации;
3.2.6. осуществлять иные функции, связанные с обеспечением контроля в пределах предоставленных законодательством полномочий за содержанием лиц, признанных решением суда недееспособными или ограниченно дееспособными, и лиц, над которыми установлен патронаж.
3.3. В сфере участия в реализации государственной политики в области социальной поддержки отдельных категорий граждан,  создание условий для охраны здоровья и всесторонней социальной защиты жителей города:

3.3.1. осуществлять передачу данных о фактах назначения мер социальной защиты (поддержки) в подсистему Единой государственной информационной  системы социального обеспечения государственной информационной системы «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (ЕГИССО ГИС ЕЦП);
3.3.2. взаимодействовать с Ассоциацией по улучшению состояния здоровья и качества жизни населения «Здоровые города, районы и поселки» (далее –Ассоциация) в городе Чебоксары:
· поддерживать коммуникацию по вопросам повышения качества жизни населения (включая рабочую переписку и электронный документообмен, регулярное участие в семинарах посредством аудио/видео-конференцсвязи);
· обеспечивать участие города Чебоксары в деятельности Ассоциации;
· координировать работу по проведению мероприятий различного уровня (конференции, форумы, семинары, рабочие группы, совещания, встречи, конкурсы и пр.) в городе Чебоксары в рамках деятельности Ассоциации;

· готовить предложения и ответы Ассоциации в соответствии с установленной компетенцией и выполнение их законных требований;
3.3.3. проводить социологические опросы и исследований общественного мнения об отношении к здоровью; выявлять актуальные проблемы, оказывающие наиболее значимое влияние на состояние индивидуального и общественного здоровья; 

3.3.4. осуществлять разработку и обеспечивать реализацию мероприятий муниципальной программы города Чебоксары «Социальная поддержка граждан города Чебоксары» и «Доступная среда в городе Чебоксары»; 

3.3.5. участвовать в работе комиссий управ районов города по обследованию жилых помещений инвалидов и общего имущества в многоквартирных домах, в которых проживают инвалиды, в целях их приспособления с учетом потребностей инвалидов и обеспечения условий их доступности для инвалидов; 

3.3.6. осуществлять прием граждан города Чебоксары, которым согласно решению Чебоксарского городского Собрания депутатов от 05.03.2024 № 1534 «О положении о звании «Почетный гражданин города Чебоксары» присвоено звание «Почетный гражданин города Чебоксары»;
3.3.7. формировать и вести личные дела Почетных граждан города Чебоксары;
3.3.8. готовить проекты распоряжений по назначению выплаты Почетным гражданам города Чебоксары, согласно постановлению администрации г.Чебоксары от 06.12.2011. № 553 «Об утверждении порядка предоставления ежемесячной денежной выплаты Почетным гражданам города Чебоксары»;
3.3.9. готовить ведомости на ежемесячную денежную выплату Почетным гражданам города Чебоксары;

3.3.10. запрашивать сведения в пределах своих компетенций о количестве граждан, категории которых утверждены решением Чебоксарского городского собрания депутатов от 21.09.2006 №344 «О ежегодной разовой денежной выплате отдельным категориям граждан» и постановлением администрации города Чебоксары от 19.04.2016 № 927 «Об утверждении Правил осуществления ежегодной разовой денежной выплаты отдельным категориям граждан ко Дню Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 годов» произведения ежегодной разовой денежной выплаты;
3.3.11. осуществлять прием и подготовку документов на рассмотрение комиссии администрации города Чебоксары по установлению пенсии за выслугу лет муниципальным служащим;

3.3.12. готовить проекты распоряжений администрации города по установлению пенсии за выслугу лет муниципальным служащим и по установлению ежемесячной доплаты к пенсии лицам, замещавшим муниципальные должности;
3.3.13. готовить ведомости на выплату ежемесячной пенсии за выслугу лет, лицам замещавшим должности муниципальной службы и на выплату ежемесячной доплаты к пенсии лицам, замещавшим муниципальные должности;
3.3.14. формировать и вести личные дела лиц, замещавших должности муниципальной службы и лиц, замещавших муниципальные должности в органах местного самоуправления;
3.3.15. подтверждать учетные записи граждан на Едином портале государственных услуг и муниципальных услуг (функций);
3.3.16.  осуществлять иные обязанности в сфере участия в реализации государственной политики в области социальной поддержки отдельных категорий граждан,  создание условий для охраны здоровья и всесторонней социальной защиты жителей города.
3.4. Прочие функции:

3.4.1. обеспечивать осуществление мониторинга правоприменения законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Чувашской Республики в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами города Чебоксары;

3.4.2. представлять предложения к проектам законов и иных правовых актов Чувашской Республики по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

3.4.3. разрабатывать проекты (актуализировать) муниципальных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию Отдела; 

3.4.4. оказывать методическую и консультативную помощь по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

3.4.5. своевременно подготавливать (актуализировать) информацию по вопросам муниципальной службы и кадровой политики для размещения (обновления) на официальном сайте администрации города в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (раздел «Социальная политика города Чебоксары»);

3.4.6. обеспечивать соблюдение требований Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», организовывать рассмотрение жалоб, заявлений и предложений юридических и физических лиц, поступившие в администрацию  города, готовить ответы и принимать по ним необходимых меры в пределах своих полномочий;

3.4.7. представлять информацию и материалы, необходимые для работы, вести протокола заседания, своевременно пересматривать и актуализировать состав следующих коллегиальных органов администрации города: 

· комиссии администрации города Чебоксары по установлению ежемесячной доплаты к пенсии и пенсии за выслугу лет;

· комиссии по координации деятельности в сфере формирования доступной среды жизнедеятельности для инвалидов и других маломобильных групп населения в городе Чебоксары; 

· санитарно-противоэпидемической комиссии администрации города Чебоксары;
3.4.8. формировать и представлять в установленные сроки отчетность в ведомственные министерства и т.д.;

3.4.9. подготавливать документы по истечении установленных сроков текущего хранения к сдаче на хранение в архив.

3.4.10. осуществлять иные функций по письменному распоряжению / поручению главы города Чебоксары или заместителей главы администрации города в случае производственной (служебной) необходимости.


4. Права и полномочия
4.1. Отдел имеет право:

4.1.1. давать структурным подразделениям администрации города и отдельным работникам разъяснения, рекомендации и указания по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
4.1.2. запрашивать и получать в установленном порядке документы, материалы и иную информацию, необходимую для выполнения задач и функций Отдела, установленных настоящим Положением;
4.1.3. проводить совещания, а также участвовать в совещаниях, конференциях и семинарах по вопросам компетенции Отдела; 

4.1.4. использовать ресурсы администрации города  (помещения, мебель и оргтехника, сотовая связь, информационные сервисы и пр.);
4.1.5. в необходимых случаях, при выполнении поручений главы города Чебоксары и/или заместителя главы администрации – руководителя аппарата привлекать к совместной работе работников других структурных подразделений администрации города для выполнения возложенных задач (если это предусмотрено положениями о структурных подразделениях, если нет - то с разрешения главы города Чебоксары);
4.1.6. разрабатывать проекты муниципальных правовых актов и локальных нормативных актов по вопросам, входящим в компетенцию Отдела (положений, постановлений, распоряжений);
4.1.7. знакомиться с решениями главы города Чебоксары и/или заместителя главы администрации – руководителя аппарата, касающимися деятельности Отдела.
4.2. Для реализации своих прав начальник Отдела, а по его письменному поручению работники Отдела наделены следующими полномочиями:

4.2.1. готовить и вносить предложения, принимать решения, подписывать и визировать документы по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;
4.2.2. распределять обязанности, права и ответственность между работниками Отдела, при необходимости делегировать свои полномочия другому работнику Отдела;
4.2.3. вступать во взаимоотношения и посещать в установленном порядке для исполнения задач и функций Отдела предприятия, учреждения, организации независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности;
4.2.4. осуществлять контроль соблюдения муниципальных правовых актов и локальных нормативных актов администрации города, по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
4.2.5. вносить главе города Чебоксары и/или заместителю главы администрации – руководителя аппарата предложения о принятии соответствующих мер к работникам администрации города, нарушающим требования действующего законодательства, муниципальных правовых актов и локальных нормативных актов администрации города; 
4.2.6. проводить проверку условий жизни подопечных, соблюдения опекунами и попечителями прав и законных интересов подопечных, обеспечения сохранности их имущества, а также исполнения опекунами и попечителями требований к осуществлению ими прав и исполнения обязанностей опекунов или попечителей, определяемых в соответствии с действующим законодательством;
4.2.7. кконтролировать деятельность опекунов и попечителей, организаций, в которые помещены граждане, признанные судом недееспособными вследствие психического расстройства, а также попечителей (помощников) совершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности;
4.2.8. иными правами и полномочиями, предоставленными Отделу действующим законодательством и муниципальными правовыми актами города Чебоксары.
5. Организация деятельности
5.1. Оперативное руководство деятельностью Отдела осуществляет начальник  Отдела. 
5.2. Обязанности работников Отдела устанавливаются их должностными инструкциями.

5.3. Распределение обязанностей между работниками Отдела осуществляется начальником Отдела, исходя из объема задач и функций, возлагаемых на Отдел.

5.4. Для осуществления функций, предусмотренных настоящим Положением, Отдел взаимодействует:

· со структурными подразделениями администрации города;

· с Чебоксарским городским Собранием депутатов;

· с администрацией Главы Чувашской Республики; 

· с органами исполнительной власти Российской Федерации и Чувашской Республики;  

· с предприятиями, учреждениями, организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности.

5.5. Разногласия, возникающие между Отделом и другими структурными подразделениями администрации города, разрешаются заместителем главы администрации – руководителем аппарата.

6. Ответственность
6.1. Персональную ответственность за качество и своевременность выполнения возложенных на Отдел задач и функций несет начальник Отдела.

6.2. Степень ответственности муниципальных служащих Отдела определяется в соответствии с распределением прав и обязанностей и закрепляется в должностных инструкциях.
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� Граждане, признанные судом недееспособным по основаниям, предусмотренным ст. 29 Гражданского кодекса Российской Федерации.


� Граждане, ограниченные судом в дееспособности по основаниям, предусмотренным ст. 30 Гражданского кодекса Российской Федерации.


� Форма устройства признанных судом недееспособными граждан, при которой назначенные органом опеки и попечительства граждане (опекуны) являются законными представителями подопечных и совершают от их имени и в их интересах все юридически значимые действия.


� Форма устройства граждан, ограниченных судом в дееспособности, при которой назначенные органом опеки и попечительства граждане (попечители) обязаны давать согласие подопечным на совершение ими действий в соответствии со ст. 30 Гражданского кодекса Российской Федерации.


� Устанавливается в отношении совершеннолетнего дееспособного гражданина, который по состоянию здоровья не способен самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять свои обязанности, в соответствии со ст. 41 Гражданского кодекса Российской Федерации





