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Администрация города Чебоксары
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 17.01.2023 № 122

Об утверждении административного регламента администрации 
города Чебоксары предоставления муниципальной услуги 

«Продажа муниципального имущества, находящегося 
в муниципальной собственности города Чебоксары» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Уставом муниципального образования города Чебоксары - столицы Чу-
вашской Республики, утвержденным решением Чебоксарского город-
ского Собрания депутатов Чувашской Республики от 30.11.2005 № 40, 
постановлением администрации города Чебоксары от 07.04.2022 № 1203 
«Об утверждении Порядка разработки и утверждения административ-
ных регламентов предоставления муниципальных услуг и признании 
утратившими силу некоторых постановлений администрации города Че-
боксары» в целях повышения качества предоставления муниципальной 
услуги администрация города Чебоксары п о с т а н о в л я е т :

1. Утвердить административный регламент администрации города 
Чебоксары предоставления муниципальной услуги «Продажа муници-
пального имущества, находящегося в муниципальной собственности 
города Чебоксары» согласно приложению.

2. Признать утратившими силу:
постановление администрации города Чебоксары от 24.08.2018 

№  1556 «Об утверждении административного регламента предостав-
ления муниципальной услуги «Продажа муниципального имущества, 
находящегося в муниципальной собственности города Чебоксары»;

пункт 1.6 постановления администрации города Чебоксары от 
31.10.2018 № 2097 «О внесении изменений в некоторые постановления 
администрации города Чебоксары»;

постановление администрации города Чебоксары от 25.02.2021 
№ 331 «О внесении изменений в постановление администрации города 
Чебоксары от 24.08.2018 № 1556».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официаль-
ного опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы администрации - председателя Горкомимущества 
Ю.А. Васильева. 
Глава администрации города Чебоксары                                            Д.В. Спирин 

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
города Чебоксары
от 17.01.2023 № 122

Административный регламент
администрации города Чебоксары предоставления муниципальной услуги «Продажа муниципального 

имущества, находящегося в муниципальной собственности города Чебоксары»

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Продажа муниципального имуще-

ства, находящегося в муниципальной собственности города Чебоксары» разработан в целях повышения каче-
ства и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность 
действий (административных процедур) администрации города Чебоксары при осуществлении полномочий по 
заключению договора купли-продажи муниципального имущества по итогам проведения торгов.

Действие Административного регламента распространяется на правоотношения, связанные с организацией 
и проведением продажи муниципального имущества в электронной форме (далее соответственно – имущество, 
продажа имущества) путем проведения аукциона с открытой формой подачи предложений о цене имущества (да-
лее - аукцион), продажи имущества посредством публичного предложения и без объявления цены в соответствии 
с требованиями, установленными Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государствен-
ного и муниципального имущества» (далее - Федеральный закон о приватизации).

1.2. Круг заявителей
Покупателями муниципального имущества могут быть любые физические и юридические лица, за исключением:
государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и муниципальных учреждений;
юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Российской Федера-

ции и муниципальных образований превышает 25 процентов, кроме случаев, предусмотренных статьей 25 Феде-
рального закона о приватизации;

юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утвержда-
емый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих 
льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления ин-
формации при проведении финансовых операций (офшорные зоны), и которые не осуществляют раскрытие 
и предоставление информации о своих выгодоприобретателях, бенефициарных владельцах и контролирующих 
лицах в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;
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Понятие «контролирующее лицо» используется в том же значении, что и в статье 5 Федерального закона от 
29.04.2008 № 57-ФЗ «О порядке осуществления иностранных инвестиций в хозяйственные общества, имеющие 
стратегическое значение для обеспечения обороны страны и безопасности государства». Понятия «выгодоприоб-
ретатель» и «бенефициарный владелец» используются в значениях, указанных в статье 3 Федерального закона от 
07.08.2001 № 115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, 
и финансированию терроризма».

Физические и юридические лица, намеревающиеся принять участие в продаже имущества (далее именуются 
- заявители, претенденты).

От имени физических лиц заявки на участие в продаже имущества могут подавать представители, действую-
щие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

От имени юридических лиц заявки на участие в продаже имущества могут подавать лица, действующие в 
соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; предста-
вители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от 
имени юридического лица могут действовать его участники.

Установленные федеральными законами ограничения участия в гражданских отношениях отдельных катего-
рий физических и юридических лиц в целях защиты основ конституционного строя, нравственности, здоровья, 
прав и законных интересов других лиц, обеспечения обороноспособности и безопасности государства обязатель-
ны при продаже имущества.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в  соответствии с вариантом 
предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным 
в результате анкетирования, проводимого администрацией города Чебоксары (далее – профилирование), 
а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также – 
результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом предоставления муници-
пальной услуги (далее – вариант).

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и результат, опре-
деляется в соответствии с Административным регламентом, исходя из признаков заявителя и показателей таких 
признаков.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Продажа муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственно-

сти города Чебоксары».
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Чебоксары (далее также – администрация) и 

осуществляется через структурное подразделение Чебоксарский городской комитет по управлению имуществом, 
который выступает продавцом муниципального имущества (далее также - Комитет, Продавец).

Структурное подразделение Комитета, уполномоченное на предоставление услуги: отдел приватизации (далее 
– отдел).

Проведение продажи муниципального имущества в электронной форме осуществляется на электронной пло-
щадке оператором электронной площадки.

Комитет привлекает оператора электронной площадки из числа операторов электронной площадки, перечень 
которых утвержден Правительством Российской Федерации в соответствии с Федеральным законом «О контракт-
ной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» 
(далее соответственно - Организатор продажи, Федеральный закон о контрактной системе).

Организатор продажи, электронная площадка (далее - Электронная площадка), а также порядок ее функциони-
рования должны соответствовать единым требованиям к операторам электронных площадок, операторам специа-
лизированных электронных площадок, электронным площадкам, специализированным электронным площадкам 
и функционированию электронных площадок, специализированных электронных площадок, утвержденным по-
становлением Правительства Российской Федерации от 08.06.2018       № 656 «О требованиях к операторам элек-
тронных площадок, операторам специализированных электронных площадок, электронным площадкам, специ-
ализированным электронным площадкам и функционированию электронных площадок, специализированных 
электронных площадок, подтверждении соответствия таким требованиям, об утрате юридическим лицом статуса 
оператора электронной площадки, оператора специализированной электронной площадки», и дополнительным 
требованиям к операторам электронных площадок, перечень которых утвержден Правительством Российской 
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Федерации в соответствии с Федеральным законом о контрактной системе, и функционированию электронных 
площадок, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 15.05.2019 № 603 «Об уста-
новлении дополнительных требований к операторам электронных площадок, перечень которых утвержден Пра-
вительством Российской Федерации в соответствии с Федеральным законом «О контрактной системе в сфере 
закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», и функционированию 
электронных площадок и внесении изменений в Положение об организации и проведении продажи государствен-
ного или муниципального имущества в электронной форме».

Прием, регистрация заявления и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осу-
ществляется Организатором продажи посредством программных и технических средств Электронной площадки.

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги и выдача документов осуществля-
ется Комитетом.

Прием документов заявителей, связанных с предоставлением муниципальной услуги многофункциональными 
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) не предусмотрен. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги - заключение договора купли-продажи 

муниципального имущества с покупателем имущества;
в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - уведомление заявителя об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги;
исправление допущенных опечаток и ошибок (либо замена документов) в выданных в результате предоставле-

ния муниципальной услуги документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о предоставление муниципальной услуги, на осно-

вании которого заявителю предоставляется результат услуги, является договор купли-продажи муниципального 
имущества, содержащий следующие сведения:

дату;
номер;
информацию о принятом решении - протокол об итогах продажи муниципального имущества;
описание муниципального имущества;
подпись руководителя Комитета.
Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, является уведомление 

заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги, содержащее:
дату;
номер;
информацию о принятом решении;
основания для отказа и возможности их устранения;
подпись руководителя Комитета.
Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут быть выданы по выбору заяви-

теля (представителя заявителя) при личном посещении, направлены посредством почтовой связи, электронной почты.
Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места 

жительства или места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги при проведении аукциона и продажи посредством публич-

ного предложения
Продолжительность приема заявок на участие в аукционе и продаже посредством публичного предложения - 

не менее 25 календарных дней с даты, объявленной в информационном сообщении.
Рассмотрение заявок, документов претендентов и признание претендентов участниками аукциона и продажи 

посредством публичного предложения - в течение 5 рабочих дней со дня окончания срока приема заявок.
Проведение аукциона и продажи посредством публичного предложения осуществляется не позднее третьего ра-

бочего дня со дня признания претендентов участниками аукциона и продажи посредством публичного предложения.
Определение победителя аукциона и продажи посредством публичного предложения - 1 рабочий день.
Заключение договора купли-продажи имущества - в течение 5 рабочих дней со дня подведения итогов аукци-

она и продажи посредством публичного предложения.
Общий срок предоставления муниципальной услуги с момента опубликования извещения о проведении аук-

циона и продажи посредством публичного предложения до момента заключения договора купли-продажи - 45 ка-
лендарных дней.
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Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, - 1 рабочий день 
со дня подписания договора победителем продажи.

2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги при проведении продажи без объявления цены
Продолжительность приема заявок на участие в продаже без объявления цены - не менее 25 календарных дней 

с даты, объявленной в информационном сообщении, и заканчивается не позднее чем за 3 рабочих дня до дня 
определения Продавцом участников.

Проведение итогов продажи без объявления цены должно состояться не позднее третьего рабочего дня со дня 
окончания приема заявок и предложений о цене имущества.

Определение победителя продажи без объявления цены - 1 рабочий день.
Заключение договора купли-продажи имущества - в течение 5 рабочих дней со дня подведения итогов прода-

жи без объявления цены.
Общий срок предоставления муниципальной услуги с момента опубликования извещения о проведении про-

дажи без объявления цены до момента заключения договора купли-продажи - 38 календарных дней.
Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, - 1 рабочий день 

со дня подписания договора победителем продажи.
2.4.3. Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления му-

ниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня со дня получения от заявителя письменного заявления 
об ошибке.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, а также 

информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Комитета, 
МФЦ, их должностных лиц, муниципальных служащих администрации города Чебоксары, работников, 
размещается на официальном сайте города Чебоксары в сети «Интернет», в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее 
- Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг), на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
2.6.1. Сведения и документы, которые заявитель должен представить самостоятельно
Для получения муниципальной услуги по продаже муниципального имущества, находящегося в муниципаль-

ной собственности города Чебоксары, посредством проведения торгов в Комитет подается заявление по форме 
согласно Приложению № 1 к Административному регламенту (далее – заявление, заявка).

К заявке прилагаются:
согласие на обработку персональных данных в соответствии с федеральным законом «О персональных дан-

ных» (приложение к Заявке).
Одновременно с заявкой заявители (претенденты) представляют следующие документы:
юридические лица:
1) заверенные копии учредительных документов;
2) документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муни-

ципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев имущества либо выписка 
из него или заверенное печатью (при ее наличии) юридического лица и подписанное его руководителем письмо);

3) документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий 
от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с 
которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без дове-
ренности;

физические лица - предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его 
листов.

В случае если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть при-
ложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, 
или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае если доверенность на осуществление действий 
от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна 
содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

При проведении продажи имущества без объявления цены претендент одновременно с документами, перечис-
ленными в абз. с 3 по 12 подраздела 2.6.1 Административного регламента, предоставляет предложения о приоб-
ретении имущества в форме отдельного электронного документа, которому Организатор продажи обеспечивает 
дополнительную степень защиты от несанкционированного просмотра.
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К данным документам также прилагается их опись.	
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме 

электронных документов, подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии 
с требованиями Организатора продажи.

Правила использования усиленной квалифицированной электронной подписи установлены постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852.

При обращении с заявлением о предоставлении услуги представителя заявителя, им представляется документ, 
подтверждающий его полномочия, оформленный в соответствии с действующим законодательством.

При представлении копий документов, заявителям необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечислен-
ных документов, если копии нотариально не заверены. Если представленные копии документов нотариально не 
заверены, специалист уполномоченного структурного подразделения, сличив копии документов с их подлинными 
экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.

Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем пу-
тем заполнения ее электронной формы, размещенной в открытой для доступа неограниченного круга лиц части 
электронной площадки, с приложением электронных образов необходимых документов.

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме 
электронных документов, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной 
подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг».

Возможность подачи заявления и документов на предоставление муниципальной услуги посредством Единого 
портала государственных и муниципальных услуг не предусмотрена.

2.6.2. Документы и сведения, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так 
как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

Заявитель может, одновременно с подачей заявки на участие в аукционе или продаже посредством публичного 
предложения, приложить в электронном виде документ, подтверждающий внесение задатка. Документом, под-
тверждающим поступление задатка на счет, указанный в информационном сообщении, является выписка с этого 
счета.

Межведомственное информационное взаимодействие при оказании муниципальной услуги не осуществляется.
2.7. Оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги не пред-

усмотрено.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услу-

ги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является технологический 

сбой, зафиксированный программно-аппаратными средствами Электронной площадки. Организатор продажи 
приостанавливает проведение продажи имущества, но не более чем на одни сутки. Возобновление проведения 
продажи имущества начинается с того момента, на котором продажа имущества была прервана.

В течение одного часа со времени приостановления проведения продажи имущества Организатор продажи 
размещает на Электронной площадке информацию о причине приостановления продажи имущества, времени 
приостановления и возобновления продажи имущества, уведомляет об этом участников, а также направляет ука-
занную информацию Продавцу для внесения в протокол об итогах продажи имущества.

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с законо-

дательством Российской Федерации (при проведении аукциона и продажи посредством публичного предложения);
2) представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении (за 

исключением предложений о цене муниципального имущества на аукционе), или оформление указанных доку-
ментов не соответствует законодательству Российской Федерации (при проведении аукциона и продажи посред-
ством публичного предложения);

3) заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий (при проведении 
аукциона и продажи посредством публичного предложения);

4) поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в информационном сообщении, не под-
тверждено (при проведении аукциона и продажи посредством публичного предложения);

5) признание продажи имущества посредством публичного предложения или аукциона несостоявшимися в 
следующих случаях:

не было подано ни одной заявки на участие;
ни один из претендентов не признан участником;
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принято решение о признании только одного претендента участником (при продаже имущества посредством 
публичного предложения);

в случае отказа лица, признанного единственным участником аукциона, от заключения договора (при продаже 
имущества через аукцион);

ни один из участников не сделал предложение о начальной цене имущества (при продаже имущества через 
аукцион);

ни один из участников не сделал предложение о цене имущества при достижении минимальной цены продажи 
(цены отсечения) имущества (при продаже имущества посредством публичного предложения).

6) признание продажи имущества без объявления цены несостоявшимся в следующих случаях:
если в срок для приема заявок, указанный в информационном сообщении, ни одна заявка не была зарегистри-

рована;
если по результатам рассмотрения зарегистрированных заявок ни одно предложение о цене имущества не 

было принято к рассмотрению;
при уклонении покупателя от заключения договора купли-продажи имущества в установленный срок.
2.8.3. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги при обращении за исправлением до-

пущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах яв-
ляется:

отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее 

взимания
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной 

платы.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.11. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме
Прием заявок и прилагаемых к ним документов начинается с даты и времени, указанных в информационном 

сообщении о проведении продажи имущества.
При приеме заявок от претендентов Организатор продажи обеспечивает регистрацию заявок и прилагаемых 

к ним документов в журнале приема заявок. Каждой заявке присваивается номер с указанием даты и времени 
приема.

В течение одного часа со времени поступления заявки Организатор продажи сообщает претенденту о ее посту-
плении путем направления уведомления с приложением электронных копий зарегистрированной заявки и прила-
гаемых к ней документов.

Заявки с прилагаемыми к ним документами, а также предложения о цене имущества (при проведении продажи 
имущества без объявления цены), поданные с нарушением установленного срока, на Электронной площадке не 
регистрируются.

Время создания, получения и отправки электронных документов на Электронной площадке, а также время 
проведения процедуры продажи имущества соответствует местному времени, в котором функционирует Элек-
тронная площадка.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного 

доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите ин-
валидов. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, 
создание условий для обслуживания маломобильных групп населения, в том числе оборудование пандусов, на-
личие удобной офисной мебели.

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с ука-
занием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств 
(последнее – при наличии), должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое по-
мещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. Для 
ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), письменными при-
надлежностями для возможности оформления документов.

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах (последнее – при наличии) и должностях 
специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными 
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нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и 
должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания.

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться сту-
лом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста.

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на инфор-
мационном стенде структурного подразделения администрации города Чебоксары, на официальном сайте органа 
местного самоуправления, на Едином портале государственных и муниципальных услуг. Оформление визуаль-
ной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптималь-
ному зрительному восприятию этой информации. Информационные стенды оборудуются в доступном для заяви-
телей помещении администрации.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
обеспечение информирования о работе структурного подразделения администрации и предоставляемой му-

ниципальной услуге (размещение информации на Едином портале государственных и муниципальных услуг);
ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги 

(включая необходимые документы), информация о правах заявителя;
условия доступа к территории, зданию администрации, Комитета (территориальная доступность, обеспечение 

пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию админи-
страции, Комитета, наличие необходимого количества парковочных мест);

обеспечение свободного доступа в здание администрации, Комитета;
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме;
предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие по-

мещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), 
эстетическое оформление помещений);

компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муни-
ципальной услуги;

культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную по-
мощь заявителю при возникновении трудностей);

строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги;
эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления му-

ниципальной услуги;
своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муни-

ципальной услуги);
удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения ре-

зультата предоставления муниципальной услуги;
удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги;
отсутствие жалоб.
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг 
в электронной форме

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для 
предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.14.2.  Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа 
местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), в МФЦ 
(в том числе в полном объеме), а также посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и 
(или) муниципальных услуг в МФЦ, в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона       «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» не предусмотрена.

2.14.3. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информацион-
ных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологиче-
скую и коммуникационную инфраструктуру.

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги осуществляются 
с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями 
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Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

При обращении за получением муниципальной услуги допускается использование простой электронной под-
писи и (или) усиленной квалифицированной электронной подписи. Определение случаев, при которых допу-
скается использование соответственно простой электронной подписи или усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи, осуществляется на основе Правил определения видов электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634.

Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за 
получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной 
подписи, определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласо-
ванию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации 
в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и 
(или) предоставления такой услуги.

На Электронной площадке используются только усиленные квалифицированные электронные подписи. Элек-
тронный документ может быть подписан только усиленной квалифицированной электронной подписью, серти-
фикат которой зарегистрирован Организатором продажи при аккредитации участника Электронной площадки/
аккредитации нового пользователя участника Электронной площадки.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:
1) предоставление информации о порядке и сроках предоставления услуги;
2) формирование запроса;
3) прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, необходимых для предоставле-

ния услуги;
4) получение сведений о ходе выполнения запроса;
5) получение результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено законодательством 

Российской Федерации;
6) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действия (бездействия) органа местного самоуправле-

ния, его должностного лица или муниципального служащего;
7) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой 

действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении 
за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, 
которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании 
утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасно-
сти Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в 
целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

Действия, связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи зая-
вителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня 
классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения ука-
занной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по 
согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности инфор-
мации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за предоставлением такой услуги, 
осуществляются в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 
«Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утвержде-
ния административных регламентов предоставления государственных услуг».

2.14.4. Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими 
признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обрати-
лись, не предусмотрено.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
1. Продажа имущества на аукционе или посредством публичного предложения.
2. Продажа имущества без объявления цены.
3.  Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах.
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3.2. Профилирование заявителя
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в Комитете.
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления муници-

пальной услуги.
Перечень признаков заявителей приведен в приложении № 2 к Административному регламенту.
3.3. Вариант 1. Продажа имущества на аукционе или посредством публичного предложения
3.3.1. Срок предоставления муниципальной услуги указан в п. 2.4 Административного регламента.
3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является подписание протокола об итогах продажи 

имущества, определение покупателя продажи имущества и подписание договора купли-продажи в форме элек-
тронного документа, либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.3. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
предусмотрены подразделом 2.7. Административного регламента.

3.3.4. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.1 
Административного регламента.

Организатор продажи приостанавливает проведение продажи имущества при технологическом сбое, зафик-
сированном программно-аппаратными средствами Электронной площадки, но не более чем на одни сутки. Воз-
обновление проведения продажи имущества начинается с того момента, на котором продажа имущества была 
прервана.

В течение одного часа со времени приостановления проведения продажи имущества Организатор продажи 
размещает на Электронной площадке информацию о причине приостановления продажи имущества, времени 
приостановления и возобновления продажи имущества, уведомляет об этом участников, а также направляет ука-
занную информацию Продавцу для внесения в протокол об итогах продажи имущества.

3.3.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.2 раздела II 
Административного регламента.

3.3.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
рассмотрение заявок и определение участников продажи имущества;
проведение продажи имущества и формирование ее результатов;
оформление договора купли-продажи имущества с покупателем имущества.
3.3.6.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является осуществление администра-

тивной процедуры - прием заявок на участие в продаже имущества, который осуществляется в установленный 
Комитетом период и начинается с даты и времени, объявленных Комитетом в информационном сообщении о 
проведении продажи имущества, и принимается Организатором продажи.

Одно лицо имеет право подать только одну заявку.
Заявка подается в Комитет путем заполнения ее электронной формы, размещенной в открытой для доступа 

неограниченного круга лиц части Электронной площадки (далее - открытая часть Электронной площадки), с при-
ложением электронных образов документов, предусмотренных подразделом 2.6 Административного регламента.

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема в Комитете посредством 
предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с 
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 
27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

Подписание документов и сведений в форме электронных документов усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью претендента означает, что такие документы и сведения подписаны от имени претендента и 
отправитель несет ответственность за подлинность и достоверность таких документов и сведений.

Для участия в аукционе и в продаже посредством публичного предложения претендент вносит задаток в раз-
мере: 

20 процентов начальной цены, указанной в информационном сообщении о продаже имущества и составляю-
щей 100 миллионов рублей и более на расчетный счет Организатора продажи;

10 процентов начальной цены, указанной в информационном сообщении о продаже имущества и составляю-
щей менее 100 миллионов рублей на расчетный счет Организатора продажи.

Информационные сообщения о продаже муниципального имущества г. Чебоксары размещаются на официаль-
ном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов в сети «Интернет» (https://
torgi.gov.ru/new), официальном сайте города Чебоксары (http://www.gcheb.cap.ru/), на официальном сайте Чебок-
сарского городского комитета по управлению имуществом (https://gcheb-cgki.cap.ru/) и Электронной площадке.
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Организатор продажи в соответствии со своим внутренним регламентом:
1) обеспечивает возможность регистрации Продавца и претендентов на Электронной площадке, ввод ими 

идентифицирующих данных (имя пользователя и пароль) и возможность изменения пароля, открывает Продавцу 
рабочий раздел на Электронной площадке, доступ к которому имеет только Продавец (далее – «Личный каби-
нет»), а также раздел, доступ к которому имеют только Продавец и участники (далее - закрытая часть Электрон-
ной площадки);

2) размещает электронную форму заявки;
3) обеспечивает регистрацию претендентов на Электронных площадках в порядке, установленном в информа-

ционном сообщении о проведении продажи имущества;
4) обеспечивает принятие и регистрацию в электронных журналах заявок и прилагаемых к ним документов (в 

журнале приема заявок), а также предложений участников о цене имущества;
5) обеспечивает подачу претендентами заявок при условии заполнения ими всех полей, а также прекращение 

подачи заявок по истечении срока их приема, указанного в информационном сообщении о проведении продажи 
имущества;

6) обеспечивает уведомление претендентов о принятом Продавцом решении о признании их участниками (по-
бедителями) либо об отказе в допуске к участию в продаже имущества, а также иные уведомления, предусмо-
тренные Положением об организации и проведении продажи государственного или муниципального имущества в 
электронной форме, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 27.08.2012 № 860 
(далее - Положение);

7) обеспечивает равный доступ участников к процедуре продажи имущества, надежность функционирования 
используемых программно-аппаратных средств Электронной площадки, использование электронных документов 
при проведении продажи имущества;

8) обеспечивает размещение на Электронной площадке информации о ходе проведения продажи имущества в 
соответствии с требованиями Федерального закона о приватизации и Положения;

9)  обеспечивает конфиденциальность данных о претендентах и участниках, за исключением информации, 
подлежащей размещению в открытой части электронной площадки, на официальном сайте в сети «Интернет», а 
также на сайте продавца в сети «Интернет» в соответствии с Положением;

10) в течение 1 часа со времени поступления заявки сообщает претенденту о ее поступлении путем направления 
уведомления с приложением электронных копий зарегистрированной заявки и прилагаемых к ней документов;

11) обеспечивает дополнительную степень защиты от несанкционированного просмотра отдельного электрон-
ного документа, содержащего предложения о приобретении муниципального имущества (при продаже имуще-
ства без объявления цены);

12) выполняет иные функции в соответствии с Положением.
В случае наличия оснований, изложенных в подразделе 2.8 Административного регламента, Продавец отказы-

вает претенденту в приеме заявки.
3.3.6.2. Рассмотрение заявок и определение участников продажи имущества.
В целях эффективного проведения конкурсов и аукционов по продаже муниципального имущества распоря-

жением Чебоксарского городского комитета по управлению имуществом утвержден состав постоянно действую-
щей комиссии по проведению конкурсов и аукционов (далее - комиссия по проведению конкурсов и аукционов). 
В состав данной комиссии входят сотрудники Комитета, а также депутаты Чебоксарского городского Собрания 
депутатов.

Рассмотрение заявок и определение участников аукциона и продажи посредством публичного предложения.
В день определения участников, указанный в информационном сообщении о проведении аукциона и продажи 

посредством публичного предложения, Организатор продажи через «Личный кабинет» Продавца обеспечивает 
доступ Продавца к поданным претендентами заявкам и документам, а также к журналу приема заявок.

Комиссия по проведению конкурсов и аукционов рассматривает заявки и документы претендентов. По ре-
зультатам рассмотрения документов комиссия по проведению конкурсов и аукционов принимает решение о при-
знании претендентов участниками аукциона и продажи посредством публичного предложения или об отказе в 
допуске претендентов к участию в таких продажах.

Решение о признании претендентов участниками аукциона и продажи посредством предложения оформляют-
ся протоколом.

В протоколе о признании претендентов участниками аукциона и продажи посредством публичного предложе-
ния приводится перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов, перечень отозванных 
заявок, имена (наименования) претендентов, признанных участниками аукциона и продажи посредством публич-
ного предложения, а также имена (наименования) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в 
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аукционе и продаже посредством публичного предложения, с указанием оснований, установленных подразделом 
2.8 Административного регламента.

При наличии оснований для признания аукциона или продажи посредством публичного предложения несо-
стоявшимися комиссия по проведению конкурсов и аукционов принимает соответствующее решение, которое 
оформляется протоколом.

Не позднее следующего 1 рабочего дня после дня подписания протокола о признании претендентов участника-
ми всем претендентам, подавшим заявки, направляется уведомление о признании их участниками аукциона или 
об отказе в признании участниками аукциона с указанием оснований отказа.

Информация о претендентах, не допущенных к участию в аукционе и продаже посредством публичного пред-
ложения, размещается в Открытой части Электронной площадки, на официальном сайте Российской Федерации 
для размещения информации о проведении торгов в сети «Интернет», а также на сайте Продавца в сети «Интер-
нет» (при продаже посредством публичного предложения).

Организатор продажи осуществляет разблокирование операций по счету заявителя, открытому для проведе-
ния операций по обеспечению участия в аукционе или продаже посредством публичного предложения, в отноше-
нии денежных средств в размере суммы задатка:

а) участникам продажи имущества, за исключением ее победителя, - в течение 5 календарных дней со дня 
подведения итогов продажи имущества (при продаже посредством публичного предложения);

б) участникам продажи имущества, за исключением ее победителя либо лица, признанного единственным 
участником аукциона, - в течение 5 календарных дней со дня подведения итогов продажи имущества (при прода-
же на аукционе);

в) претендентам, не допущенным к участию в продаже имущества, - в течение 5 календарных дней со дня 
подписания протокола о признании претендентов участниками продажи имущества.

В случае отзыва претендентом в установленном порядке заявки до даты окончания приема заявок разблоки-
рование операций по счету заявителя осуществляет в срок не позднее 5 календарных дней со дня поступления 
уведомления об отзыве заявки.

Претендент приобретает статус участника аукциона или продажи посредством публичного предложения с 
момента оформления Продавцом протокола о признании претендентов участниками аукциона или продажи по-
средством публичного предложения.

3.3.6.3. Проведение продажи имущества и формирование ее результатов
3.3.6.3.1. Продажа имущества на аукционе
Процедура аукциона проводится в день и время, указанные в информационном сообщении о проведении аук-

циона, путем последовательного повышения участниками начальной цены продажи на величину, равную либо 
кратную величине «шага аукциона».

«Шаг аукциона» устанавливается Продавцом в фиксированной сумме, составляющей не более 5 процентов 
начальной цены продажи, и не изменяется в течение всего аукциона.

Во время проведения процедуры аукциона Организатор продажи обеспечивает доступ участников к закрытой 
части Электронной площадки и возможность представления ими предложений о цене имущества.

Со времени начала проведения процедуры аукциона Организатором продажи размещается:
а) в открытой части Электронной площадки - информация о начале проведения процедуры аукциона с указа-

нием наименования имущества, начальной цены и текущего «шага аукциона»;
б) в закрытой части Электронной площадки - помимо информации, указанной в открытой части Электронной 

площадки, также предложения о цене имущества и время их поступления, величина повышения начальной цены 
(«шаг аукциона»), время, оставшееся до окончания приема предложений о цене имущества.

В течение 1 часа со времени начала проведения процедуры аукциона участникам предлагается заявить о при-
обретении имущества по начальной цене. В случае если в течение указанного времени:

а) поступило предложение о начальной цене имущества, то время для представления следующих предложений об 
увеличенной на «шаг аукциона» цене имущества продлевается на 10 минут со времени представления каждого следую-
щего предложения. Если в течение 10 минут после представления последнего предложения о цене имущества следующее 
предложение не поступило, аукцион с помощью программно-аппаратных средств Электронной площадки завершается;

б) не поступило ни одного предложения о начальной цене имущества, то аукцион с помощью программно-ап-
паратных средств Электронной площадки завершается. В этом случае временем окончания представления пред-
ложений о цене имущества является время завершения аукциона.

При этом программными средствами Электронной площадки обеспечивается:
а) исключение возможности подачи участником предложения о цене имущества, не соответствующего увели-

чению текущей цены на величину «шага аукциона»;
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б) уведомление участника в случае, если предложение этого участника о цене имущества не может быть при-
нято в связи с подачей аналогичного предложения ранее другим участником.

Победителем признается участник, предложивший наиболее высокую цену имущества.
Ход проведения процедуры аукциона фиксируется Организатором продажи в электронном журнале, который 

направляется Продавцу в течение 1 часа со времени завершения приема предложений о цене имущества для под-
ведения итогов аукциона путем оформления протокола об итогах аукциона.

Протокол об итогах аукциона удостоверяет право победителя на заключение договора купли-продажи имуще-
ства, содержит фамилию, имя, отчество или наименование юридического лица - победителя аукциона, цену иму-
щества, предложенную победителем, фамилию, имя, отчество или наименование юридического лица - участника 
продажи, который сделал предпоследнее предложение о цене такого имущества в ходе продажи, и подписывается 
Продавцом в течение 1 часа с момента получения электронного журнала, но не позднее 1 рабочего дня, следую-
щего за днем подведения итогов аукциона.

Процедура аукциона считается завершенной со времени подписания Продавцом протокола об итогах аукцио-
на.

В случае если заявку на участие в аукционе подало только одно лицо, признанное единственным участником 
аукциона, договор заключается с таким лицом по начальной цене продажи муниципального имущества. В случае 
отказа лица, признанного единственным участником аукциона, от заключения договора аукцион признается не-
состоявшимся.

Аукцион признается несостоявшимся, если ни один из участников не сделал предложение о начальной цене 
имущества. 

Решение о признании аукциона несостоявшимся оформляется протоколом.
В течение 1 часа со времени подписания протокола об итогах аукциона победителю направляется уведомление 

о признании его победителем с приложением этого протокола, а также размещается в открытой части Электрон-
ной площадки следующая информация:

а) наименование имущества и иные позволяющие его индивидуализировать сведения (спецификация лота);
б) цена сделки;
в) фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица - победителя.
Уведомление о признании участника аукциона, признанным единственным участником аукциона, направляет-

ся в день подведения итогов аукциона.
3.3.6.3.2. Продажа имущества посредством публичного предложения
Процедура продажи имущества проводится в день и время, указанные в информационном сообщении о про-

даже имущества посредством публичного предложения, путем последовательного понижения цены первоначаль-
ного предложения (цена имущества, указанная в информационном сообщении) на величину, равную величине 
«шага понижения», но не ниже цены отсечения.

«Шаг понижения» устанавливается Продавцом в фиксированной сумме, составляющей не более 10 процентов 
цены первоначального предложения, и не изменяется в течение всей процедуры продажи имущества посредством 
публичного предложения.

Время приема предложений участников о цене первоначального предложения составляет 1 час от времени 
начала проведения процедуры продажи имущества посредством публичного предложения и 10 минут на пред-
ставление предложений о цене имущества на каждом «шаге понижения».

Победителем признается участник, который подтвердил цену первоначального предложения или цену предло-
жения, сложившуюся на соответствующем «шаге понижения», при отсутствии предложений других участников.

В случае если любой из участников подтверждает цену первоначального предложения или цену предложения, 
сложившуюся на одном из «шагов понижения», со всеми участниками проводится процедура аукциона. Началь-
ной ценой имущества на аукционе является соответственно цена первоначального предложения или цена пред-
ложения, сложившаяся на данном «шаге понижения». Время приема предложений участников о цене имущества 
составляет 10 минут. «Шаг аукциона» устанавливается Продавцом в фиксированной сумме, составляющей не 
более 50 процентов «шага понижения», и не изменяется в течение всей процедуры продажи имущества посред-
ством публичного предложения.

В случае если участники не заявляют предложения о цене, превышающей начальную цену имущества, побе-
дителем признается участник, который первым подтвердил начальную цену имущества.

Со времени начала проведения процедуры продажи имущества посредством публичного предложения Орга-
низатором продажи размещается:

а) в открытой части Электронной площадки - информация о начале проведения процедуры продажи имуще-
ства с указанием наименования имущества, цены первоначального предложения, минимальной цены предложе-
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ния, предлагаемой цены продажи имущества в режиме реального времени, подтверждения (не подтверждения) 
участниками предложения о цене имущества;

б) в закрытой части Электронной площадки - помимо информации, размещаемой в открытой части Электрон-
ной площадки, также предложения о цене имущества и время их поступления, текущий «шаг понижения» и «шаг 
аукциона», время, оставшееся до окончания приема предложений о цене первоначального предложения либо на 
«шаге понижения».

Во время проведения процедуры продажи имущества посредством публичного предложения Организатор про-
дажи при помощи программно-технических средств Электронной площадки обеспечивает доступ участников к 
закрытой части Электронной площадки, возможность представления ими предложений о цене имущества.

Ход проведения процедуры продажи имущества посредством публичного предложения фиксируется Органи-
затором продажи в электронном журнале, который направляется Продавцу в течение 1 часа со времени заверше-
ния приема предложений о цене имущества для подведения итогов продажи имущества посредством публичного 
предложения путем оформления протокола об итогах такой продажи.

Протокол об итогах продажи имущества посредством публичного предложения, содержащий цену имущества, 
предложенную победителем, и удостоверяющий право победителя на заключение договора купли-продажи иму-
щества, подписывается Продавцом в течение 1 часа со времени получения от Организатора продажи электронно-
го журнала.

Процедура продажи имущества посредством публичного предложения считается завершенной со времени 
подписания Продавцом протокола об итогах такой продажи.

В течение 1 часа со времени подписания протокола об итогах продажи имущества посредством публичного 
предложения победителю направляется уведомление о признании его победителем с приложением этого протоко-
ла, а также в открытой части Электронной площадки размещается следующая информация:

а) наименование имущества и иные позволяющие его индивидуализировать сведения (спецификация лота);
б) цена сделки;
в) фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица - победителя.
Продажа имущества посредством публичного предложения признается несостоявшейся если ни один из участ-

ников не сделал предложение о цене имущества при достижении минимальной цены продажи (цены отсечения) 
имущества. Решение о признании продажи имущества посредством публичного предложения несостоявшейся 
оформляется протоколом об итогах продажи имущества посредством публичного предложения.

3.3.6.4. Оформление договора купли-продажи имущества с покупателем имущества
В течение 5 рабочих дней с даты подведения итогов продажи с покупателем имущества заключается договор 

купли-продажи в форме электронного документа.
Внесенный покупателем имущества задаток засчитывается в счет оплаты приобретаемого имущества.
3.3.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной 

услуги не предусмотрена.
3.3.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
3.4. Вариант 2. Продажа имущества без объявления цены
3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 38 

календарных дней. 
3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является подписание протокола об итогах продажи 

имущества, определение покупателя продажи имущества и подписание договора купли-продажи в форме элек-
тронного документа, либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.3. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
предусмотрены подразделом 2.7. Административного регламента.

3.4.4. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.1 
Административного регламента.

Организатор продажи приостанавливает проведение продажи имущества при технологическом сбое, зафикси-
рованном программно-аппаратными средствами Электронной площадки, но не более чем на одни сутки. Возобнов-
ление проведения продажи имущества начинается с того момента, на котором продажа имущества была прервана.

В течение одного часа со времени приостановления проведения продажи имущества Организатор продажи 
размещает на Электронной площадке информацию о причине приостановления продажи имущества, времени 
приостановления и возобновления продажи имущества, уведомляет об этом участников, а также направляет ука-
занную информацию Продавцу для внесения в протокол об итогах продажи имущества.

3.4.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.2 раздела II 
Административного регламента.
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3.4.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
рассмотрение заявок и определение участников продажи имущества;
проведение продажи имущества и формирование ее результатов;
оформление договора купли-продажи имущества с покупателем имущества.
3.4.6.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является осуществление администра-

тивной процедуры - прием заявок на участие в продаже имущества, который осуществляется в установленный 
Комитетом период и начинается с даты и времени, объявленных Комитетом в информационном сообщении о 
проведении продажи имущества, и принимается Организатором продажи.

Одно лицо имеет право подать только одну заявку.
Заявка подается в Комитет путем заполнения ее электронной формы, размещенной в открытой для доступа 

неограниченного круга лиц части Электронной площадки (далее - открытая часть Электронной площадки), с при-
ложением электронных образов документов, предусмотренных подразделом 2.6 Административного регламента.

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема в  Комитете посредством 
предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, 
в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации 
с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 
27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

Подписание документов и сведений в форме электронных документов усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью претендента означает, что такие документы и сведения подписаны от имени претендента и 
отправитель несет ответственность за подлинность и достоверность таких документов и сведений.

Информационные сообщения о продаже муниципального имущества г. Чебоксары размещаются на официаль-
ном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов в сети «Интернет» (https://
torgi.gov.ru/new), официальном сайте администрации города Чебоксары (http://www.gcheb.cap.ru/), на официаль-
ном сайте Чебоксарского городского комитета по управлению имуществом (https://gcheb-cgki.cap.ru/) и Электрон-
ной площадке.

Организатор продажи в соответствии со своим внутренним регламентом:
1) обеспечивает возможность регистрации Продавца и претендентов на Электронной площадке, ввод ими 

идентифицирующих данных (имя пользователя и пароль) и возможность изменения пароля, открывает Продавцу 
рабочий раздел на Электронной площадке, доступ к которому имеет только Продавец (далее – «Личный каби-
нет»), а также раздел, доступ к которому имеют только Продавец и участники (далее - закрытая часть Электрон-
ной площадки);

2) размещает электронную форму заявки;
3) обеспечивает регистрацию претендентов на Электронных площадках в порядке, установленном в информа-

ционном сообщении о проведении продажи имущества;
4) обеспечивает принятие и регистрацию в электронных журналах заявок и прилагаемых к ним документов (в 

журнале приема заявок), а также предложений участников о цене имущества;
5) обеспечивает подачу претендентами заявок при условии заполнения ими всех полей, а также прекращение 

подачи заявок по истечении срока их приема, указанного в информационном сообщении о проведении продажи 
имущества;

6) обеспечивает уведомление претендентов о принятом Продавцом решении о признании их участниками (по-
бедителями) либо об отказе в допуске к участию в продаже имущества, а также иные уведомления, предусмо-
тренные Положением об организации и проведении продажи государственного или муниципального имущества в 
электронной форме, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 27.08.2012 № 860 
(далее - Положение);

7) обеспечивает равный доступ участников к процедуре продажи имущества, надежность функционирования 
используемых программно-аппаратных средств Электронной площадки, использование электронных документов 
при проведении продажи имущества;

8) обеспечивает размещение на Электронной площадке информации о ходе проведения продажи имущества в 
соответствии с требованиями Федерального закона о приватизации и Положения;

9) обеспечивает конфиденциальность данных о претендентах и участниках, за исключением информации, 
подлежащей размещению в открытой части электронной площадки, на официальном сайте в сети «Интернет», а 
также на сайте продавца в сети «Интернет» в соответствии с Положением;

10) в течение 1 часа со времени поступления заявки сообщает претенденту о ее поступлении путем направления 
уведомления с приложением электронных копий зарегистрированной заявки и прилагаемых к ней документов;
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11) обеспечивает дополнительную степень защиты от несанкционированного просмотра отдельного электрон-
ного документа, содержащего предложения о приобретении муниципального имущества (при продаже имуще-
ства без объявления цены);

12) выполняет иные функции в соответствии с Положением.
В случае наличия оснований, изложенных в подразделе 2.8 Административного регламента, Продавец отказы-

вает претенденту в приеме заявки.
3.4.6.2. Рассмотрение заявок и определение участников продажи имущества
Зарегистрированная заявка продажи без объявления цены является поступившим Продавцу предложением 

(офертой) претендента, выражающим его намерение считать себя лицом, заключившим с Продавцом договор 
купли-продажи имущества по предлагаемой претендентом цене имущества.

В день подведения итогов продажи имущества без объявления цены Организатор продажи через «Личный 
кабинет» Продавца обеспечивает доступ Продавца к поданным претендентами документам, а также к журналу 
приема заявок.

В закрытой части Электронной площадки размещаются имена (наименования) участников и поданные ими 
предложения о цене имущества.

По результатам рассмотрения заявок и представленных к ним документов комиссия по проведению конкурсов 
и аукционов принимает по каждой зарегистрированной заявке отдельное решение о рассмотрении предложения 
о цене имущества. Указанное решение оформляется протоколом об итогах продажи имущества без объявления 
цены.

Покупателем имущества признается:
а) в случае регистрации одной заявки и предложения о цене имущества - участник, представивший это пред-

ложение;
б) в случае регистрации нескольких заявок и предложений о цене имущества - участник, предложивший наи-

большую цену за продаваемое имущество;
в) в случае если несколько участников предложили одинаковую наибольшую цену за продаваемое имущество 

- участник, заявка которого была подана на Электронную площадку ранее других.
Если в указанный в информационном сообщении срок для приема заявок ни одна заявка не была зарегистри-

рована либо по результатам рассмотрения зарегистрированных заявок ни одно предложение о цене приобретения 
имущества не было принято к рассмотрению, продажа имущества признается несостоявшейся, что фиксируется 
в протоколе об итогах продажи имущества.

3.4.6.3. Проведение продажи имущества и формирование ее результатов
В день подведения итогов продажи имущества без объявления цены Организатор продажи через «Личный 

кабинет» Продавца обеспечивает доступ Продавца к поданным претендентами документам, а также к журналу 
приема заявок.

В закрытой части Электронной площадки размещаются имена (наименования) участников и поданные ими 
предложения о цене имущества.

По результатам рассмотрения заявок и прилагаемых к ним документов Продавец принимает по каждой заре-
гистрированной заявке отдельное решение о рассмотрении предложения о цене имущества. Указанное решение 
оформляется протоколом об итогах продажи без объявления цены.

Покупателем имущества признается:
а) в случае регистрации одной заявки и предложения о цене имущества - участник, представивший это пред-

ложение;
б) в случае регистрации нескольких заявок и предложений о цене имущества - участник, предложивший наи-

большую цену за продаваемое имущество;
в) в случае если несколько участников предложили одинаковую наибольшую цену за продаваемое имущество 

- участник, заявка которого была подана на Электронную площадку ранее других.
Протокол об итогах продажи имущества без объявления цены подписывается Продавцом в день подведения 

итогов продажи имущества без объявления цены и должен содержать:
а) сведения об имуществе;
б) количество поступивших и зарегистрированных заявок;
в) сведения об отказе в принятии заявок с указанием причин отказа;
г) сведения о рассмотренных предложениях о цене имущества с указанием подавших их претендентов;
д) сведения о покупателе имущества;
е) сведения о цене приобретения имущества, предложенной покупателем;
ж) иные необходимые сведения.
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Если в срок для приема заявок, указанный в информационном сообщении о продаже имущества без объяв-
ления цены, ни одна заявка не была зарегистрирована либо по результатам рассмотрения зарегистрированных 
заявок ни одно предложение о цене имущества не было принято к рассмотрению, продажа имущества без объяв-
ления цены признается несостоявшейся.

Такое решение оформляется протоколом об итогах продажи имущества без объявления цены.
Процедура продажи имущества без объявления цены считается завершенной со времени подписания Продавцом 

протокола об итогах продажи имущества без объявления цены.
В течение 1 часа со времени подписания протокола об итогах продажи имущества без объявления цены по-

бедителю направляется уведомление о признании его победителем с приложением этого протокола, а также в 
открытой части Электронной площадки размещается следующая информация:

а) наименование имущества и иные позволяющие его индивидуализировать сведения (спецификация лота);
б) цена сделки;
в) фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица - победителя.
Помимо размещения в открытой части Электронной площадки информация об итогах продажи имущества 

размещается на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов в 
сети «Интернет» в день подведения итогов продажи.

3.4.6.4. Оформление договора купли-продажи имущества с покупателем имущества.
В течение 5 рабочих дней с даты подведения итогов продажи с покупателем имущества заключается договор 

купли-продажи в форме электронного документа.
3.4.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной 

услуги не предусмотрена.
3.4.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
3.5. Вариант 3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги 
3.5.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом – 3 рабочих дня 

со дня получения заявления об ошибке.
3.5.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является замена документов в случае выявления до-

пущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
3.5.3. Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 
3.5.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.5.5. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является установление факта отсут-

ствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
3.5.6.  Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Комитет заявление в произвольной 

форме об исправлении опечаток и (или) ошибок.
Срок регистрации заявления составляет 15 минут.
3.5.7. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом 

является установление факта наличия либо отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах либо получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошиб-
ке специалист Комитета осуществляет замену указанных документов в срок, не превышающий 3 рабочих дней со 
дня получения заявления об ошибке.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах специалист Комитета письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок 
в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня получения заявления об ошибке.

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места 
жительства или места пребывания, либо места нахождения не предусмотрена.

3.5.8. В случае самостоятельного выявления органом местного самоуправления, предоставляющим муници-
пальную услугу, допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах, специалист администрации в срок, не превышающий 1 рабочего дня с момента обнаружения 
ошибки, уведомляет заявителя о необходимости замены указанных документов.  

3.6. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.6.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством раз-

мещения сведений на Едином портале государственных и муниципальных услуг, официальном сайте города Че-
боксары в сети «Интернет».
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Заявитель имеет возможность получения информации по вопросам, входящим в компетенцию Комитета, по-
средством размещения вопроса в разделе «Интерактивная приемная» на официальном сайте города Чебоксары в 
сети «Интернет». 

Поступившие обращения рассматриваются в сроки, установленные подразделом 2.4 раздела II Администра-
тивного регламента.

3.6.2. Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем 
с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с ис-
пользованием Единого портала государственных и муниципальных услуг с момента создания соответствующей 
информационной и телекоммуникационной инфраструктуры. Указанные заявление и документы подписываются 
электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» и тре-
бованиями Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
Образцы заявлений для предоставления муниципальной услуги, обращений, в случае возникновений претензий 
и жалоб со стороны заявителей, и примеры их оформления размещены в электронном виде на указанных сайтах.

В случае поступления документов в электронной форме специалист уполномоченного структурного подразде-
ления проверяет действительность электронной подписи, переводит документы в бумажную форму (распечаты-
вает), заверяет соответствие распечатанных документов электронным документам, и дальнейшая работа с ними 
ведется как с документами заявителя, поступившими в письменном виде.

3.6.3. Заявитель имеет возможность получения сведений о ходе рассмотрения заявления на предоставление 
муниципальной услуги в случае, если заявление с документами было представлено через Единый портал госу-
дарственных и муниципальных услуг с момента создания соответствующей информационной и телекоммуника-
ционной инфраструктуры.

IV. Формы контроля
за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 
должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных норма-
тивных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществля-
ет заместитель главы администрации города Чебоксары – председатель Чебоксарского городского комитета по 
управлению имуществом, курирующий предоставление муниципальной услуги, начальник отдела приватизации, 
ответственный за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, путем проверки своевремен-
ности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги, путем проверки 
своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполне-
ния, предусмотренных Административным регламентом.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании утвержденного 
плана работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке рассматриваются все вопро-
сы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с 
исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуются 
на основании распоряжений администрации города Чебоксары. 

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Администра-
тивного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на решения и действия (бездей-
ствие) должностных лиц администрации, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу.

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица, муниципальные служащие администрации, ответственные за предоставление муниципаль-
ной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих администрации, ответственных 
за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требо-
ваниями законодательства Российской Федерации.
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4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в 
том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством пре-
доставления муниципальной услуги, соблюдения положений Административного регламента, сроков и последо-
вательности административных процедур и административных действий, предусмотренных Административным 
регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, 

МФЦ, его работников
5.1. Способы информирования заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования 
Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предостав-

ляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих при предоставлении 
муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

Решения и действия (бездействия) МФЦ, его работников в досудебном (внесудебном) порядке при предостав-
лении муниципальной услуги не обжалуются, так как предоставление муниципальной услуги в МФЦ не пред-
усмотрено. 

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационном стенде 
в структурном подразделении администрации города Чебоксары, на Едином портале государственных и муни-
ципальных услуг, на официальном сайте органа местного самоуправления, в ходе личного приема, а также по 
телефону, электронной почте.

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться в админи-
страцию, Комитет:

в устной форме;
в форме электронного документа;
по телефону;
в письменной форме.
5.2. Формы и способы подачи жалобы
Жалоба в администрацию может быть направлена по почте, в электронном виде с использованием сети «Ин-

тернет», официального сайта органа местного самоуправления, Единого портала государственных и муници-
пальных услуг, портала федеральной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесу-
дебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг уполномоченным органом (далее – информационная система досудебного (внесудебного) 
обжалования), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба (приложение № 3 к Административному регламенту) в соответствии с Федеральным законом «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» должна содержать:

наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления либо 
муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического 
лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, его долж-
ностного лица либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного 
самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены 
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждаю-
щий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, 
в соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронной форме докумен-
ты, подтверждающие полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены в 
форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодатель-
ством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

_______________________________________
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Приложение № 1 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
Форма заявки 

ЗАЯВКА 
НА УЧАСТИЕ В ________________ (АУКЦИОНЕ, ПРОДАЖЕ ПОСРЕДСТВОМ 

ПУБЛИЧНОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ, ПРОДАЖЕ БЕЗ ОБЪЯВЛЕНИЯ ЦЕНЫ) 
ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ 

ГОРОДА ЧЕБОКСАРЫ ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ, В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 
(для физических лиц) 

(все графы заполняются в электронном виде) 
 

Заявка подана: 
_________________________________________________________________________ 
    (фамилия, имя, отчество, дата рождения лица, подающего заявку) 
________________________________________________________________________, 
именуемый далее Претендент, удостоверение личности 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
         (наименование документа, серия, дата и место выдачи) 
_________________________________________________________________________ 
адрес электронной почты Претендента _____________________________________ 
контактный телефон Претендента __________________________________________ 
адрес Претендента, банковские реквизиты, ________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
Доверенное лицо Претендента (ФИО) _______________________________________ 
действует на основании __________________________________________________ 
удостоверение личности доверенного лица _________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
              (наименование документа, серия, дата и место выдачи) 
принимая решение об участии в торгах по продаже 
_________________________________________________________________________ 
 (наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение, 
                                    код лота) 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
(далее - Имущество) 
обязуюсь: 

1. Выполнять правила и условия проведения торгов, указанные в информационном 
сообщении, размещенном на сайте Чебоксарского городского комитета по управлению 
имуществом, http://gcheb-cgki.cap.ru, официальном сайте Российской Федерации 
https://torgi.gov.ru/new, сайте Организатора торгов ______________________________. 

2. В случае признания победителем торгов либо лицом, признанным единственным 
участником аукциона, от подписания договора, в течение пяти рабочих дней с даты 
подведения итогов торгов заключить с Продавцом договор купли-продажи и уплатить 
Продавцу стоимость Имущества, установленную по результатам торгов, в сроки и на счёт, 
определяемые договором купли-продажи. 
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Мне известно, что: 
1. Задаток подлежит перечислению Претендентом на счет Организатора торгов 

после заключения договора о задатке (договора присоединения) и перечисляется 
непосредственно Претендентом. 

Информационное сообщение об аукционе является публичной офертой для 
заключения договора о задатке в соответствии со статьей 437 Гражданского кодекса 
Российской Федерации, а подача претендентом заявки и перечисление задатка являются 
акцептом такой оферты, после чего договор о задатке считается заключенным в 
письменной форме. 

2. В случае отказа (уклонения) победителя торгов либо лица, признанного 
единственным участником аукциона, от подписания договора, заключаемого по итогам 
торгов, отказа от оплаты цены Имущества, определенной по итогам торгов, за вычетом 
ранее внесенного задатка, сумма внесенного им задатка ему не возвращается. 

Кроме того, в случае неисполнения покупателем обязанности по оплате Имущества 
в срок, установленный договором, на него возлагаются пени в размере 1/300 действующей 
в это время ставки рефинансирования Центрального банка РФ от просроченной суммы за 
каждый день просрочки. 

3. Передача Имущества в собственность покупателя производится в срок не более 
30 дней после выполнения условий Договора купли-продажи. 

4. Настоящим подтверждаю, что ознакомился с информацией о приватизируемом 
Имуществе. Претензий по объему и качеству документации не имею. 

5. Вышеуказанный объект продажи осмотрен и претензий к Продавцу по поводу 
технического состояния объекта не имеется. 

6. Настоящей заявкой подтверждаю согласие (обладаю правом давать письменное 
согласие от имени Претендента) на использование предоставленных мною персональных 
данных в связи с участием в торгах. 

Я гарантирую достоверность информации, содержащейся в документах и 
сведениях, находящихся в реестре аккредитованных на электронной торговой площадке 
Претендентов. 

Я подтверждаю, что располагаем данными о Продавце, предмете аукциона, 
начальной цене продажи имущества, величине повышения начальной цены продажи 
имущества («шаг аукциона»), дате, времени проведения аукциона, порядке его 
проведения, порядке определения победителя, заключения договора купли-продажи и его 
условиями, последствиях уклонения или отказа от подписания протокола об итогах 
аукциона, договора купли-продажи. 

Я подтверждаю, что на дату подписания настоящей заявки ознакомлен с Регламентом 
электронной площадки в соответствии с которым осуществляются платежи по перечислению 
задатка для участия в торгах и устанавливается порядок возврата задатка. 

Я подтверждаю, что на дату подписания настоящей заявки ознакомлен с 
характеристиками имущества, указанными в информационном сообщении о проведении 
настоящей процедуры, что мне была представлена возможность ознакомиться с 
состоянием имущества в результате осмотра, в порядке, установленном информационным 
сообщением о проведении настоящей процедуры, претензий не имею. 

Я ознакомлен с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ         
«О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных 
мне разъяснены. 

Я согласен на обработку своих персональных данных и персональных данных 
доверителя (в случае передоверия). 

Опись документов, одновременно предоставляемых с заявкой: 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
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ЗАЯВКА 
НА УЧАСТИЕ В ________________ (АУКЦИОНЕ, ПРОДАЖЕ ПОСРЕДСТВОМ 

ПУБЛИЧНОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ, ПРОДАЖЕ БЕЗ ОБЪЯВЛЕНИЯ ЦЕНЫ) 
ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ 

ГОРОДА ЧЕБОКСАРЫ ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ, В ЭЛЕКТРОННОЙ 
ФОРМЕ 

(для юридических лиц) 
(все графы заполняются в электронном виде) 

 
Заявка подана: 
_________________________________________________________________________ 
     (полное наименование юридического лица, ИНН, подающего заявку) 
________________________________________________________, именуемый далее 
Претендент, в лице _____________________________________________________, 
                        (Фамилия, имя, отчество, должность) 
действующего на основании _______________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
адрес электронной почты Претендента _____________________________________ 
банковские реквизиты Претендента ________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
юридический адрес Претендента ___________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
фактический адрес Претендента, __________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
контактный телефон Претендента __________________________________________ 
принимая решение об участии в торгах по продаже 
_________________________________________________________________________ 
 (наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение, 
                                 код лота) 
_________________________________________________________________________ 
(далее - Имущество) 
обязуемся: 

1. Выполнять правила и условия проведения торгов, указанные в информационном 
сообщении, размещенном на сайте Чебоксарского городского комитета по управлению 
имуществом, http://gcheb-cgki.cap.ru, официальном сайте Российской Федерации 
https://torgi.gov.ru/new, сайте Организатора торгов ______________________________. 

2. В случае признания победителем торгов либо лицом, признанным единственным 
участником аукциона, от подписания договора,  в течение пяти рабочих дней с даты 
подведения итогов торгов заключить с Продавцом договор купли-продажи и уплатить 
Продавцу стоимость Имущества, установленную по результатам торгов, в сроки и на счёт, 
определяемые договором купли-продажи. 

Нам известно, что: 
1. Задаток подлежит перечислению Претендентом на счет Организатора торгов 

после заключения договора о задатке (договора присоединения) и перечисляется 
непосредственно Претендентом. 

Информационное сообщение об аукционе является публичной офертой для 
заключения договора о задатке в соответствии со статьей 437 Гражданского кодекса 
Российской Федерации, а подача претендентом заявки и перечисление задатка являются 
акцептом такой оферты, после чего договор о задатке считается заключенным в 
письменной форме. 

2. В случае отказа (уклонения) победителя торгов либо лица, признанного 
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единственным участником аукциона, от подписания договора, заключаемого по итогам 
торгов, отказа от оплаты цены Имущества, определенной по итогам торгов, за вычетом 
ранее внесенного задатка, сумма внесенного им задатка ему не возвращается. 

Кроме того, в случае неисполнения покупателем обязанности по оплате Имущества 
в срок, установленный договором, на него возлагаются пени в размере 1/300 действующей 
в это время ставки рефинансирования Центрального банка РФ от просроченной суммы за 
каждый день просрочки. 

3. Передача Имущества в собственность покупателя производится в срок не более 
30 дней после выполнения условий Договора купли-продажи. 

4. Настоящим подтверждаю, что ознакомился с информацией о приватизируемом 
Имуществе. Претензий по объему и качеству документации не имею. 

5. Вышеуказанный объект продажи осмотрен и претензий к Продавцу по поводу 
технического состояния объекта не имеется. 

6. Настоящей заявкой подтверждаю согласие (обладаю правом давать письменное 
согласие от имени Претендента) на использование предоставленных мною персональных 
данных в связи с участием в торгах. 

Мы гарантируем достоверность информации, содержащейся в документах и 
сведениях, находящихся в реестре аккредитованных на электронной торговой площадке 
Претендентов. 

Мы подтверждаем, что располагаем данными о Продавце, предмете аукциона, 
начальной цене продажи имущества, величине повышения начальной цены продажи 
имущества («шаг аукциона»), дате, времени проведения аукциона, порядке его 
проведения, порядке определения победителя, заключения договора купли-продажи и его 
условиями, последствиях уклонения или отказа от подписания протокола об итогах 
аукциона, договора купли-продажи. 

Мы подтверждаем, что на дату подписания настоящей заявки ознакомлены с 
Регламентом электронной площадки в соответствии с которым осуществляются платежи 
по перечислению задатка для участия в торгах и устанавливается порядок возврата 
задатка. 

Мы подтверждаем, что на дату подписания настоящей заявки ознакомлены с 
характеристиками имущества, указанными в информационном сообщении о проведении 
настоящей процедуры, что нам была представлена возможность ознакомиться с 
состоянием имущества в результате осмотра, в порядке, установленном информационным 
сообщением о проведении настоящей процедуры, претензий не имеем. 

Мы ознакомлены с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ   
«О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных 
нам разъяснены. 

Мы согласны на обработку своих персональных данных и персональных данных 
доверителя (в случае передоверия). 

Опись документов, одновременно предоставляемых с заявкой: 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
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Приложение к заявлению 
 

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
 

Я ______________________________________________________________________, 
                                    (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных) 
 
документ, удостоверяющий личность __________________    ________________________  
                                                                      (вид документа)                 серия, номер 
 
выдан _______________________________________________________________________, 
             (дата выдачи указанного документа, наименование органа, выдавшего документ) 
 
зарегистрирован (на) по адресу: 
____________________________________________________________________________ , 
 

в целях оказания муниципальной услуги по продаже муниципального имущества, 
находящегося в муниципальной собственности города Чебоксары даю согласие 
администрации города Чебоксары, находящейся по адресу: г. Чебоксары,  ул. Карла 
Маркса, 36, ИНН 2126003194, ОГРН 1022101150037 на обработку следующих 
персональных данных: фамилии, имени, отчества, адреса места жительства (по паспорту и 
фактический), номера основного документа, удостоверяющего личность, сведений о дате 
выдачи указанного документа и выдавшем его органе; контактных телефонов, то есть на 
совершение действий, предусмотренных п. 3 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006      
№ 152-ФЗ «О персональных данных». 

Перечень действий с персональными данными: получение (сбор) информации, ее 
хранение, комбинирование, систематизация, накопление, уточнение (обновление, 
изменение), использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 
обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. Обработка 
вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем смешанной обработки 
персональных данных с использованием ПЭВМ, с передачей полученной информации по 
внутренней (локальной) сети организации. 

 
 Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной 
форме. 
  
 
Дата ____________________            _________________             _______________________ 
                                                                      (подпись)                                   (Ф.И.О.) 
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Приложение № 2 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
Перечень признаков заявителей 

 

Признак заявителя  
 № Значения признака заявителя  

 

Статус заявителя 
 1 

физические и юридические лица, за исключением: 
государственных и муниципальных унитарных предприятий, 
государственных и муниципальных учреждений; 
юридических лиц, в уставном капитале которых доля 
Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и 
муниципальных образований превышает 25 процентов, кроме 
случаев, предусмотренных статьей 25 настоящего 
Федерального закона; 
юридических лиц, местом регистрации которых является 
государство или территория, включенные в утверждаемый 
Министерством финансов Российской Федерации перечень 
государств и территорий, предоставляющих льготный 
налоговый режим налогообложения и (или) не 
предусматривающих раскрытия и предоставления 
информации при проведении финансовых операций 
(офшорные зоны), и которые не осуществляют раскрытие и 
предоставление информации о своих выгодоприобретателях, 
бенефициарных владельцах и контролирующих лицах в 
порядке, установленном Правительством Российской 
Федерации 
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Приложение № 3 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
 
 должностное лицо, которому направляется жалоба

 
      от _______________________________________ 

         
Ф.И.О., полностью

 
 
 
 
 
 
 
 

      зарегистрированного (-ой) по адресу: 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

      телефон __________________________________ 
 

 
ЖАЛОБА 

на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые)  
в ходе предоставления муниципальной услуги 

 
(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица администрации, МФЦ, 

Ф.И.О. руководителя, работника, организации, Ф.И.О. руководителя, работника, на которых подается 
жалоба) 

 
1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений) 
 
 
 
 
2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с 
действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты административного 
регламента, либо статьи закона) 
 
 
 
3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные 
обстоятельства) 
 
 
 
 
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 
- при личном обращении; 
посредством почтового отправления на адрес, указанного в заявлении; 
- посредством электронной почты ____________________________________. 
 
 
 
подпись заявителя                                        фамилия, имя, отчество заявителя    
 
 
        «___»___________20_______г. 
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Администрация города Чебоксары
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 17.01.2023 № 123

Об утверждении административного регламента администрации 
города Чебоксары предоставления муниципальной услуги 

«Передача муниципального имущества в аренду» 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Россий-
ской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципаль-
ного образования города Чебоксары – столицы Чувашской Республики, 
принятым решением Чебоксарского городского Собрания депутатов Чу-
вашской Республики от 30.11.2005 № 40, постановлением администра-
ции города Чебоксары от 07.04.2022 № 1203 «Об утверждении Порядка 
разработки и утверждения административных регламентов предостав-
ления муниципальных услуг и признании утратившими силу некоторых 
постановлений администрации города Чебоксары» в целях повышения 
качества предоставления муниципальной услуги администрация города 
Чебоксары п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент администрации города 
Чебоксары предоставления муниципальной услуги «Передача муни-
ципального имущества в аренду» согласно приложению к настоящему 
постановлению.

2. Признать утратившими силу следующие постановления админи-
страции города Чебоксары:

от 23.09.2016 № 2528 «Об утверждении административного регла-
мента по предоставлению муниципальной услуги «Передача муници-
пального имущества в аренду»;

от 30.06.2017 № 1611 «О внесении изменений в административный 
регламент по предоставлению муниципальной услуги «Передача муни-
ципального имущества в аренду», утвержденный постановлением ад-
министрации города Чебоксары от 23.09.2016 № 2528»;

от 24.08.2018 № 1558 «О внесении изменений в административный 
регламент по предоставлению муниципальной услуги «Передача муни-
ципального имущества в аренду», утвержденный постановлением ад-
министрации города Чебоксары от 23.09.2016 № 2528»;

от 31.10.2018 № 2097 «О внесении изменений в некоторые поста-
новления администрации города Чебоксары»;

от 25.02.2021 № 332 «О внесении изменений в постановление адми-
нистрации города Чебоксары от 23.09.2016 № 2528»;

от 15.11.2021 № 1994 «О внесении изменений в постановление ад-
министрации города Чебоксары от 23.09.2016 № 2528»;

от 17.01.2022 № 86 «О внесении изменений в постановление адми-
нистрации города Чебоксары от 23.09.2016 № 2528».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официаль-
ного опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы администрации – Председателя Горкомимущества 
Васильева Ю.А. 

Глава администрации города Чебоксары                                          Д.В. Спирин

УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации
города Чебоксары
от 17.01.2023 № 123

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации города Чебоксары предоставления муниципальной услуги

 «Передача муниципального имущества в аренду»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача муниципального 

имущества в аренду» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий 
(административных процедур), возникающих между заявителями и администрацией города Чебоксары при 
осуществлении передачи муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности городу 
Чебоксары, в аренду (далее – муниципальное имущество), за исключением имущества, распоряжение которым 
осуществляется в соответствии с  Земельным кодексом Российской Федерации, Водным кодексом Российской 
Федерации, Лесным кодексом Российской Федерации, законодательством Российской Федерации о недрах, 
законодательством Российской Федерации о концессионных соглашениях, законодательством Российской 
Федерации о муниципально-частном партнерстве, Федеральными законами от 27.07.2010 № 190-ФЗ «О 
теплоснабжении» и от 07.12.2011 № 416-ФЗ «О водоснабжении и водоотведении».

Предоставление в аренду муниципального имущества осуществляется по результатам проведения конкурсов 
или аукционов (далее – торги), без проведения торгов в порядке, установленном федеральным законодательством, 
а также на основании вступившего в законную силу решения суда (далее – муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица, в том числе применяющие 

специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», а также индивидуальные предприниматели, 
юридические лица (далее – заявители). С заявлением и документами для получения муниципальной услуги 
также вправе обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих 
законодательству Российской Федерации.

1.3.  Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в  соответствии с вариантом 
предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным 
в результате анкетирования, проводимого администрацией города Чебоксары (далее – профилирование), 
а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также 
– результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом предоставления 
муниципальной услуги (далее – вариант).
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Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и результат, определяется 
в соответствии с Административным регламентом, исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга имеет следующее наименование:
«Передача муниципального имущества в аренду».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления администрацией города Чебоксары 

(далее также – администрация) и осуществляется через структурное подразделение Чебоксарский городской 
комитет по управлению имуществом (далее – Горкомимущество).

Информационное и техническое обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется 
непосредственно Горкомимуществом.

В соответствии с заключенным соглашением прием документов заявителей, связанных с предоставлением 
муниципальной услуги, указанной в подразделе 3.3 раздела III Административного регламента, осуществляется 
многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги,  не предусмотрена.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги - заключение договора аренды 

муниципального имущества;
в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - уведомление об отказе в  заключении договора 

аренды муниципального имущества.
2.3.2. Документом, содержащим положительное решение о предоставлении муниципальной услуги, является 

договор аренды муниципального имущества.
Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, является уведомление 

об отказе в заключении договора аренды муниципального имущества, содержащее:
дату;
номер;
информацию о принятом решении;
основания для отказа и возможности их устранения;
подпись руководителя уполномоченного структурного подразделения.
2.3.3. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут быть выданы по 

выбору заявителя (представителя заявителя) при личном посещении, направлены посредством почтовой связи, 
электронной почты.

В случае подачи заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг результат 
предоставления услуги по выбору заявителя может быть получен либо в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица 
органа, ответственного за предоставление услуги, в личном кабинете на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг либо в уполномоченном структурном подразделении при личном посещении.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги по передаче муниципального имущества в аренду 

либо о заключении договора аренды на новый срок без проведения торгов принимается в форме постановления 
администрации города Чебоксары в течение 20 рабочих дней со дня регистрации в администрации города 
Чебоксары, Горкомимуществе либо МФЦ заявления с документами, указанными в подпункте 2.6.1.1  раздела II 
Административного регламента. 

В случае выявления противоречий и неточностей либо представления неполного комплекта документов 
указанный срок может быть продлен по решению Председателя Горкомимущества или его заместителя, но не 
более чем на 15 рабочих дней/

Постановление администрации города Чебоксары о передаче муниципального имущества в аренду либо о 
заключении договора аренды на новый срок с проектом договора аренды в течение 5 рабочих дней со дня принятия 
соответствующего постановления направляется заявителю либо под расписку выдаются его представителю.

2.4.2. Предоставление муниципальной услуги с проведением конкурсов на право заключения договоров 
аренды осуществляется в следующие сроки:

извещение о проведении конкурса размещается на официальном сайте торгов не менее чем за 30 календарных 
дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Извещение о проведении конкурса также может быть 
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опубликовано в любых средствах массовой информации, а также размещено в любых электронных средствах 
массовой информации, при условии, что такие опубликование и размещение не могут осуществляться вместо 
размещения на официальном сайте торгов;

срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать 20 календарных дней с даты вскрытия 
конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов 
заявкам на участие в конкурсе;

срок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, поданных заявителями, признанных участниками 
конкурса, не может превышать 10 календарных дней с даты подписания протокола рассмотрения заявок;

проект договора направляется победителю конкурса в течение 3 рабочих дней с даты подписания протокола 
оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

2.4.3. Предоставление муниципальной услуги с проведением аукционов на право заключения договоров 
аренды осуществляется в следующие сроки:

извещение о проведении аукциона размещается на официальном сайте торгов не менее чем за 20 календарных 
дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе;

срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать 10 календарных дней с даты окончания 
срока подачи заявок;

проект договора направляется победителю аукциона в течение 3 рабочих дней с даты подписания протокола 
аукциона.

2.4.4.  Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в  результате предоставления 
муниципальной услуги документах не должен превышать 3 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или 
получения от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, а  также 

информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
администрации города Чебоксары, ее должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его работников, 
размещается на официальном сайте города Чебоксары в сети «Интернет», в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(далее - Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг), на Едином портале государственных 
и муниципальных услуг.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
2.6.1. Сведения и документы, которые заявитель должен представить самостоятельно
Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем 

либо его представителем в администрацию города Чебоксары, Горкомимущество либо МФЦ (при 
предоставлении муниципальной услуги, указанной в  подразделе 3.3 раздела III  Административного 
регламента), а также с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном 
виде), в том числе с использованием Единого портала с момента создания соответствующей информационной и 
телекоммуникационной инфраструктуры.

При обращении с заявлением о предоставлении услуги представителя заявителя, им представляется документ, 
подтверждающий его полномочия, оформленный в соответствии с действующим законодательством.

При представлении копий документов, заявителям необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных 
документов, если копии нотариально не заверены. Если представленные копии документов нотариально не 
заверены, специалист уполномоченного структурного подразделения, сличив копии документов с их подлинными 
экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.

Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем 
следующими способами:

путем личного обращения;
через МФЦ (при предоставлении муниципальной услуги, указанной в подразделе 3.3 раздела III  

Административного регламента);
посредством электронной почты;
через организации федеральной почтовой связи;
с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с 

использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме 

электронных документов, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной 
подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».
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2.6.1.1. При передаче муниципального имущества в аренду без проведения торгов предоставляются:
заявление о предоставлении муниципального имущества в аренду с указанием сведений о заявителе (полное 

наименование, ОГРН или ОГРНИП, ИНН, фактическое местонахождение, данные руководителя и номер 
телефона) и сведений об объекте (место расположения, площадь, этаж, цель и профиль его использования, срок 
предоставления в аренду) (оригинал, 1 экз.) (приложение № 1 к Административному регламенту);

копия паспорта гражданина - для физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя (1 экз.).
2.6.1.2.  Для участия в торгах на право заключения договоров аренды, осуществляемых в форме конкурса, 

заявка на участие в конкурсе на право заключения договора аренды подается в письменной форме в запечатанном 
конверте (приложение № 2 к Административному регламенту). При этом на конверте указывается наименование 
конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка.

Заявка на участие в конкурсе должна содержать:
1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:
а)  фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте 

нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о 
месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов 
извещения о проведении конкурса выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или 
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию 
такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее, чем за шесть месяцев до даты размещения на 
официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных 
предпринимателей);

в) копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный 
перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в 
качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства 
(для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте 
торгов извещения о проведении конкурса;

г) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - 
юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица 
на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя 
без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие 
в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную 
печатью заявителя (при наличии печати) и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или 
уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае 
если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в 
конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

д) документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если в конкурсной документации указан 
такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса;

е) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);
ж) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование 

о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством 
Российской Федерации; учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение 
договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

з) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения 
арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом 
и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в 
порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2) предложение о цене договора;
3) предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в 

конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих 
соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены 
законодательством Российской Федерации;

4) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в конкурсной 
документации содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее 
перечисление задатка).

2.6.1.3. Заявка на участие в аукционе на право заключения договора аренды подается в срок и по форме, 
установленной документацией об аукционе (приложение № 3 к Административному регламенту).
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Заявка на участие в аукционе должна содержать:
1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:
а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте 

нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о 
месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о 
проведении аукциона выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную 
копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения 
на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных 
предпринимателей);

в) копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный 
перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в 
качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства 
(для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте 
торгов извещения о проведении аукциона;

г) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от  имени заявителя - 
юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица 
на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя 
без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие 
в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную 
печатью заявителя (при наличии печати) и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или 
уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае 
если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в 
аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

д) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);
е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование 

о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством 
Российской Федерации; учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение 
договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

ж) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения 
арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом 
и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в 
порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2) предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении муниципального 
имущества, права на которое передаются по договору, а  также по качеству, количественным, техническим 
характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием 
такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, 
подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования 
установлены законодательством Российской Федерации;

3) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации 
об аукционе содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее 
перечисление задатка).

 2.6.2. Документы и сведения, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так 
как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, подлежат получению в рамках 
межведомственного взаимодействия и которые заявитель вправе представить самостоятельно в целях получения 
муниципальной услуги, отсутствуют.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в 
случае предоставления муниципального имущества в аренду без проведения торгов, не имеется.

2.7.2.  Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
в случаях предоставления муниципального имущества посредством проведения торгов, является представление 
заявителем заявки об участии в торгах по истечении срока приема заявок, указанного в извещении о проведении торгов.
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Заявка, поступившая по истечении срока приема заявок, вместе с документами по описи, на которой делается 
отметка об отказе в принятии документов с указанием даты, времени поступления заявки и причинами отказа, 
возвращается в день ее поступления заявителю или его уполномоченному представителю под расписку либо 
направляется заявителю по почте.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в  предоставлении 
муниципальной услуги

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае передачи в аренду 

муниципального имущества без проведения торгов являются:
1) документы представлены не в полном объеме либо наличие в представленных документах недостоверных 

сведений;
2) представленные документы не подтверждают право заявителя на заключение договора аренды без 

проведения торгов;
3) наличие действующего договора аренды на запрашиваемое муниципальное имущество города Чебоксары;
4) отсутствие запрашиваемого объекта в реестре муниципальной собственности;
5) невозможность использования муниципального имущества на условиях аренды по запрашиваемому 

профилю;
6) муниципальное имущество подлежит отчуждению из муниципальной собственности;
7) муниципальное имущество подлежит использованию для муниципальных и государственных нужд;
8) проведение процедуры ликвидации заявителя - юридического лица (индивидуального предпринимателя), 

решение арбитражного суда о признании заявителя банкротом или об открытии конкурсного производства.
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги - допуске заявителя к участию в 

торгах являются:
1) непредставление документов, определенных пунктами 2.6.1.2 и 2.6.1.3 Административного регламента 

либо наличия в таких документах недостоверных сведений;
2) несоответствие требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к участникам 

конкурсов или аукционов;
3) невнесение задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса или 

аукциона;
4) несоответствие заявки на участие в конкурсе или аукционе требованиям конкурсной документации либо 

документации об аукционе, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной 
(минимальной) цены договора (цены лота);

5) подачи заявки на участие в конкурсе или аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и 
среднего предпринимательства, физическим лицом, применяющим специальный налоговый режим «Налог на 
профессиональный доход», или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и 
среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 
14 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», в 
случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого 
и среднего предпринимательства, физические лица, применяющие специальный налоговый режим «Налог 
на профессиональный доход», или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого 
и среднего предпринимательства, в соответствии с  Федеральным законом «О развитии малого и среднего 
предпринимательства в Российской Федерации»;

6) наличие решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда 
о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии 
конкурсного производства;

7) наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом 
Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в 
конкурсе или заявки на участие в аукционе.

В случае установления факта недостоверности сведений, содержащихся в  документах, представленных 
заявителем или участником конкурса или аукциона в соответствии с пунктами 2.6.1.2 и 2.6.1.3 Административного 
регламента, конкурсная или аукционная комиссия обязана отстранить такого заявителя или участника конкурса или 
аукциона от участия в конкурсе или аукционе на любом этапе их проведения. Протокол об отстранении заявителя 
или участника конкурса или аукциона от участия в конкурсе или аукционе подлежит размещению на официальном 
сайте торгов, определенным абзацем третьим пункта 3.4.6.1 раздела III Административного регламента в срок не 
позднее дня, следующего за днем принятия такого решения. При этом в протоколе указываются установленные 
факты недостоверных сведений.
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2.8.3. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги при обращении за исправлением допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является:

отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
 2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее 

взимания
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной 

платы.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.11. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме
Заявление на предоставление муниципальной услуги регистрируется в день поступления:
в журнале входящей документации в уполномоченном структурном подразделении администрации города 

Чебоксары путем присвоения входящего номера и даты поступления документа;
в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с присвоением статуса «зарегистрировано»;
в автоматизированной системе многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее - АИС МФЦ) с присвоением статуса «зарегистрировано» (при предоставлении 
муниципальной услуги, указанной в подразделе 3.3 раздела III Административного регламента).

Если заявление поступило после 16 часов, датой регистрации считается следующий рабочий день за днем 
поступления заявления.

В случае направления заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг 
заявление регистрируется в автоматическом режиме в день поступления.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного 

доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, 
создание условий для обслуживания маломобильных групп населения, в том числе оборудование пандусов, 
наличие удобной офисной мебели.

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с 
указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств 
(при наличии), должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для 
предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. Для ожидания приема 
гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями для 
возможности оформления документов.

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, 
предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными нагрудными 
идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности, 
крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания.

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться 
стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста.

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на 
информационном стенде структурного подразделения администрации города Чебоксары, на официальном сайте 
органа местного самоуправления, на Едином портале государственных и муниципальных услуг. Оформление 
визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 
оптимальному зрительному восприятию этой информации. Информационные стенды оборудуются в доступном 
для заявителей помещении администрации.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
обеспечение информирования о работе администрации, Горкомимущества и предоставляемой муниципальной 

услуге (размещение информации на Едином портале государственных и муниципальных услуг);
ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги 

(включая необходимые документы), информация о правах заявителя;
условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обеспечение пешеходной 

доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, 
наличие необходимого количества парковочных мест);
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обеспечение свободного доступа в здание администрации;
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме;
предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;
организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ.
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие 

помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), 
эстетическое оформление помещений);

компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в  вопросах предоставления 
муниципальной услуги;

культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь 
заявителю при возникновении трудностей);

строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги;
эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления 

муниципальной услуги;
своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления 

муниципальной услуги);
удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения 

результата предоставления муниципальной услуги;
удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги;
отсутствие жалоб.
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг 
в электронной форме

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для 
предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.14.2.  Муниципальная услуга, указанная в подразделе 3.3 раздела III  Административного регламента, 
предоставляется в том числе через МФЦ. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется после 
однократного обращения заявителя с соответствующим запросом. Взаимодействие с органами, предоставляющими 
муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации и Чувашской Республики и соглашением. 

Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), а также посредством 
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, в соответствии со статьей 
15.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» не предусмотрена.

2.14.3.  Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием 
следующих информационных систем: 

Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг;
Единый портал государственных и муниципальных услуг.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:
предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к 

сведениям о муниципальной услуге;
подача заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием 

таких заявления и документов;
анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов 

ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного 
Административным регламентом, соответствующего признакам заявителя;

предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги, предусмотренного 
Административным регламентом;

получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного 

лица органа (организации) либо муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги.
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявление 

подписывается усиленной квалифицированной подписью (в случае обращения юридического лица) или простой 



34 № 1 (437) Том III • 18 января 2023 года

электронной подписью (в случае обращения физического лица) в соответствии с требованиями Федерального 
закона «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

2.14.4. Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими 
признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, 
не предусмотрено.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
1. Передача муниципального имущества в аренду без проведения торгов.
2. Передача муниципального имущества в аренду посредством проведения конкурса.
3. Передача муниципального имущества в аренду посредством проведения аукциона.
4.  Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах. 
3.2. Профилирование заявителя
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в администрации, 

Горкомимуществе, МФЦ, а также посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг.
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления 

муниципальной услуги.
Перечень признаков заявителей приведен в приложении № 4 к Административному регламенту.
3.3. Вариант 1. Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов
3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с  вариантом не должен 

превышать 30 рабочих дней.
3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю договора аренды либо 

письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.3. Оснований для отказа в приеме заявления и  документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги не предусмотрены.
3.3.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.3.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.1 раздела II 

Административного регламента.
3.3.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги. 
Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги не 

осуществляется. 
3.3.6.1.  Для получения муниципальной услуги в Горкомимущество представляются документы, указанные 

в пункте 2.6.1.1 раздела II Административного регламента. Указанные документы могут быть представлены 
заявителем посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг, МФЦ.

С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители 
указанных лиц, действующие в силу полномочий, оформленных в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема в  Горкомимуществе, МФЦ 
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации 
с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 
июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

В случае подачи заявления на предоставление услуги через Единый портал государственных и муниципальных 
услуг с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры 
установление личности заявителя может осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, 
если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии 
совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных 
данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их 
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проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным 
данным физического лица.

Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
администрации города Чебоксары, Горкомимуществе, МФЦ составляет 15 минут.

Возможность приема Горкомимуществом, МФЦ заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от места нахождения не предусмотрена.

3.3.6.2. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается на 
основании следующих критериев принятия решения:

отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.1 раздела 
II Административного регламента.

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги – не более 3 
рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых 
для принятия решения.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований отказа подписывается 
председателем Горкомимущества либо его заместителем и выдается Заявителю лично либо его представителю при 
предъявлении документа, удостоверяющего его личность (паспорт), либо направляется почтовым отправлением в 
адрес, указанный в заявлении, течение 15 календарных дней с даты регистрации такого заявления.

Специалист отдела аренды и организационно-контрольной работы Горкомимущества в течение 3 рабочих дней 
с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия 
решения, готовит и направляет заявку на оценку рыночной стоимости размера арендной платы муниципального 
имущества в адрес юридического либо физического лица, соответствующего требованиям Федерального закона 
от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (далее – Оценщик).

Оценщик в течение 10 календарных дней со дня получения заявки представляет в Горкомимущество отчет об 
оценке рыночной стоимости размера арендной платы муниципального имущества.

Специалист отдела аренды и организационно-контрольной работы Горкомимущества в течение 3 рабочих дней 
готовит проект постановления администрации города Чебоксары о предоставлении муниципального имущества в аренду, 
согласовывает его с заявителем, либо готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Проект постановления подлежит согласованию с правовым управлением администрации города Чебоксары в 
течение 3 рабочих дней.

После утверждения постановления специалист отдела аренды и организационно-контрольной Горкомимущества 
в течение 3 рабочих дней готовит проект договора аренды, согласовывает его с начальником отдела аренды 
и организационно-контрольной Горкомимущества, начальником юридического отдела Горкомимущества, 
заместителем председателя Горкомимущества, курирующим предоставление муниципальной услуги. 

Договор аренды представляет собой двухстороннее соглашение на передачу в  аренду муниципального 
имущества, заключаемое между Горкомимуществом и заявителем (арендатором). В договоре аренды, где объектом 
аренды является недвижимое имущество, третьей стороной договора является управляющая организация, которой 
недвижимое имущество передано в управление.

Договор оформляется в количестве экземпляров, соответствующем числу участников договора. 
Заверенная копия постановления, проект договора аренды выдаются для подписания Заявителю лично либо 

его представителю при предъявлении документа, удостоверяющего его личность (паспорт), либо почтовым 
отправлением в адрес, указанный в Заявлении.

В случае получения вышеперечисленных документов представителем Заявителя указанному лицу необходимо 
представить документ, удостоверяющий личность (паспорт). Специалист отдела аренды и организационно-
контрольной работы Горкомимущества проверяет соответствие данных документа, удостоверяющего личность, 
данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя.

При получении заверенной копии постановления и проекта договора аренды Заявитель либо его представитель 
расписываются на копии постановления, которая остается в отделе аренды и организационно-контрольной 
Горкомимущества, и ставят дату получения.

Проект договора аренды подписывается Заявителем, а в случае заключения договора аренды недвижимого 
имущества и управляющей организацией – в течение 5 рабочих дней, после чего направляется для подписания 
председателем Горкомимущества или его заместителем:

лично либо через уполномоченное лицо специалисту отдела аренды и организационно-контрольной 
Горкомимущества, почтовым отправлением в адрес председателя Горкомимущества.

Председатель Горкомимущества или его заместитель подписывает договор аренды в течение 1 рабочего дня со 
дня представления их заявителем. 

Письменное уведомление об отказе в предоставлении услуги с указанием оснований для отказа и возможностей 
их устранения подписывается председателем Горкомимущества или его заместителем.
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3.3.6.3. После подписания договор аренды в течение 1 рабочего дня выдается Заявителю лично или его 
представителю при представлении надлежаще оформленных документов либо направляется почтовым 
отправлением в адрес, указанный в Заявлении. 

В случае получения договора аренды представителем Заявителя указанному лицу необходимо представить 
документ, удостоверяющий личность (паспорт). Специалист отдела аренды и организационно-контрольной 
работы, осуществляющий выдачу договора аренды, проверяет соответствие данных документа, удостоверяющего 
личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя. 

Факт выдачи договора аренды фиксируется специалистом отдела аренды и организационно-контрольной 
работы в журнале учета договоров аренды. При выдаче договора аренды Заявителю либо его представителю 
на руки специалист отдела аренды и организационно-контрольной работы делает запись о выдаче договора в 
журнале учета аренды, после чего заявитель либо его уполномоченное лицо ставит свою подпись и дату. 

Уведомление об отказе с указанием причин отказа и возможностей их устранения выдается заявителю либо 
его представителю при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, 
либо направляются по почте. К уведомлению прилагаются все представленные документы.

В случае если Заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, специалист уполномоченного 
структурного подразделения организует доставку в МФЦ конечного результата предоставления услуги в течение 
1 рабочего дня со дня подписания.

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места 
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо 
места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.

3.3.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрена. 

3.3.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
3.4. Вариант 2. Передача муниципального имущества в аренду посредством проведения конкурса
3.4.1.  Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с  вариантом не может 

превышать 110 календарных дней.
3.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора либо уведомление об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.3. Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 
3.4.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.4.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.2 раздела II 

Административного регламента.
3.4.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявок и документов для участия в конкурсе;
рассмотрение принятых заявок и документов для участия в конкурсе;
проведение конкурса, определение победителей конкурса, оформление результатов конкурса;
оформление договора аренды муниципального имущества.
3.4.6.1. Прием и регистрация заявок и документов для участия в конкурсе
Торги в форме конкурса на право заключения договоров аренды проводятся в  соответствии с приказом 

Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов 
на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного 
управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или 
муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров 
может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» (зарегистрирован Министерством юстиции 
Российской Федерации 11.02.2010, регистрационный № 16386).

Информация о проведении конкурса размещается на официальном сайте Российской Федерации в сети 
«Интернет» для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской 
Федерации, http://www.torgi.gov.ru (далее - официальный сайт торгов), без взимания платы.

Для получения муниципальной услуги заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.6.1.2 
Административного регламента.

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления 
паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием 
информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года 
№ 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

Заявка на участие в конкурсе подается в срок и по форме, которые установлены соответственно конкурсной 
документацией.



37№ 1 (437) Том III • 18 января 2023 года

Заявка с прилагаемыми к ней документами регистрируется специалистом отдела приватизации с присвоением 
каждой заявке номера и с указанием даты и времени подачи заявки. По требованию заявителя выдается расписка 
в получении заявки с указанием даты и времени ее получения.

При получении заявки на участие в конкурсе, поданной в форме электронного документа, организатор конкурса 
обязан подтвердить в письменной форме или в форме электронного документа ее получение в течение 1 рабочего 
дня с даты получения такой заявки.

Заявитель вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета конкурса (лота).
Заявка, поступившая по окончании срока приема заявок (в случае проведения аукциона), не рассматривается и 

возвращается заявителю или его уполномоченному представителю под расписку. В случае если было установлено 
требование о внесении задатка, организатор конкурса обязан вернуть задаток указанным заявителям в течение 5 
рабочих дней с даты подписания протокола конкурса.

Заявитель вправе отозвать заявку в любое время до установленных даты и времени начала рассмотрения заявок 
на участие в конкурсе. Задаток указанному заявителю возвращается в течение 5 рабочих дней с даты поступления 
уведомления об отзыве заявки на участие в конкурсе.

3.4.6.2. Рассмотрение принятых заявок и документов для участия в конкурсе
В целях проведения торгов на право заключения договоров аренды муниципального имущества распоряжением 

Горкомимущества создается постоянно действующая комиссия по проведению конкурсов и аукционов (далее - 
Комиссия).

Состав конкурсной комиссии или аукционной комиссии формируется из представителей Горкомимущества. 
Число членов Комиссии должно быть не менее 5 человек. По мере необходимости в Комиссии возможно участие 
представителей администрации города Чебоксары, независимых экспертов и представителей других органов 
исполнительной власти (по согласованию).

Перед рассмотрением заявок конкурсной комиссией публично в день, время и месте, указанные в извещении 
о проведении конкурса, вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе и осуществляется открытие 
доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. Вскрытие конвертов с 
заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на 
участие в конкурсе осуществляются одновременно.

В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе непосредственно перед вскрытием конвертов 
с заявками на участие в конкурсе или в случае проведения конкурса по нескольким лотам перед вскрытием 
конвертов с заявками на участие в  конкурсе в отношении каждого лота, но не раньше времени, указанного в 
извещении о проведении конкурса, конкурсная комиссия обязана объявить лицам, присутствующим при вскрытии 
конвертов с заявками на участие в конкурсе о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или 
отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

Конкурсной комиссией осуществляется вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, которые 
поступили организатору конкурса до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. В случае установления 
факта подачи одним заявителем двух и более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота 
при условии, что поданные ранее заявки этим заявителем не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого 
заявителя, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому заявителю.

Заявители или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с  заявками на участие в 
конкурсе.

При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе объявляются и заносятся в протокол вскрытия 
конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов 
заявкам на участие в конкурсе наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического 
лица) и почтовый адрес каждого заявителя, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается или 
доступ к поданной в форме электронного документа заявке на участие в конкурсе которого открывается, наличие 
сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения договора, указанные 
в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе. В случае если по окончании срока 
подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, в указанный 
протокол вносится информация о признании конкурса несостоявшимся.

Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме 
электронных документов заявкам на участие в конкурсе ведется конкурсной комиссией и подписывается 
всеми присутствующими членами комиссии непосредственно после вскрытия конвертов. Указанный протокол 
размещается организатором конкурса на официальном сайте торгов в течение дня, следующего за днем его 
подписания.

Конверты с заявками на участие в конкурсе, полученные после окончания срока подачи заявок на участие 
в конкурсе, вскрываются (в случае если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или 
сведения о месте жительства (для физического лица) заявителя), осуществляется открытие доступа к поданным 
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в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, и в тот же день такие конверты и такие заявки 
возвращаются заявителям.

В случае если было установлено требование о внесении задатка, организатор конкурса обязан вернуть задаток 
указанным заявителям в течение 5 рабочих дней с даты подписания протокола вскрытия конвертов с заявками на 
участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на предмет соответствия требованиям, 
установленным конкурсной документацией, и соответствия заявителей требованиям, установленным 
законодательством Российской Федерации к таким участникам.

Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать 20 дней с даты вскрытия конвертов с 
заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на 
участие в конкурсе.

На основании результатов рассмотрения заявок конкурсной комиссией принимается решение о допуске 
заявителя к участию в конкурсе и о признании заявителя участником конкурса или об отказе в допуске заявителя к 
участию в конкурсе в порядке и по основаниям, предусмотренным пунктом 2.7.2 Административного регламента, 
которое оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

Протокол ведется конкурсной комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами 
конкурсной комиссии в день окончания рассмотрения заявок. Протокол должен содержать сведения о заявителях, 
решение о  допуске заявителя к участию в конкурсе и о признании его участником конкурса или об отказе в 
допуске заявителя к участию в конкурсе с обоснованием такого решения, а  также информация о признании 
конкурса несостоявшимся (в случае если принято решение об отказе в допуске всех заявителей либо о признании 
участником конкурса только одного заявителя).

Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе размещается организатором 
конкурса на официальном сайте торгов.

В случае если в конкурсной документации было установлено требование о  внесении задатка, организатор 
конкурса обязан вернуть задаток заявителю, не допущенному к участию в конкурсе, в течение 5 рабочих дней с 
даты подписания протокола рассмотрения заявок.

В случае если принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех заявителей или о допуске к участию 
в конкурсе и признании участником конкурса только одного заявителя конкурс признается несостоявшимся. В 
случае если в конкурсной документации предусмотрено два лота и более, конкурс признается несостоявшимся 
только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех 
заявителей, или решение о допуске к участию в котором и признании участником конкурса принято относительно 
только одного заявителя. При этом организатор конкурса, в случае если в конкурсной документации было 
установлено требование о внесении задатка, обязан вернуть задаток заявителям, подавшим заявки на участие 
в конкурсе, в течение 5 рабочих дней с даты признания конкурса несостоявшимся, за исключением заявителя, 
признанного участником конкурса.

В случае если конкурс признан несостоявшимся по причине отказа в допуске к  участию в конкурсе всех 
заявителей или отсутствием поданных заявок на участие в конкурсе, организатор конкурса вправе объявить о 
проведении нового конкурса либо аукциона в установленном порядке. При этом в случае объявления о проведении 
нового конкурса организатор конкурса вправе изменить условия конкурса.

3.4.6.3. Проведение конкурса, определение победителя конкурса, оформление результатов конкурса
Конкурс проводится в указанном в извещении о проведении конкурса месте, в соответствующий день и час, 

при наличии двух и более заявителей, признанных участниками конкурса на основании протокола рассмотрения 
заявок на участие в конкурсе.

Проведение конкурса:
Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в  конкурсе, поданных 

заявителями, признанными участниками конкурса. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может 
превышать 10 дней с даты подписания протокола рассмотрения заявок.

Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются в целях выявления лучших условий 
исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены конкурсной документацией.

Для определения лучших условий исполнения договора, предложенных в заявках на участие в конкурсе, оценка 
и сопоставление этих заявок осуществляются по цене договора и иным критериям, указанным в конкурсной 
документации. При этом критериями оценки заявок на участие в конкурсе помимо цены договора могут быть:

1) сроки реконструкции (этапы реконструкции) объекта договора, если такая реконструкция предусмотрена 
в конкурсной документации, в том числе период с даты подписания договора до даты ввода объекта договора 
в эксплуатацию с  характеристиками, соответствующими установленным договором технико-экономическим 
показателям;

2) технико-экономические показатели объекта договора на момент окончания срока договора;
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3) объем производства товаров (выполнения работ, оказания услуг) с использованием имущества, права на 
которое передаются по договору;

4) период с даты подписания договора до дня, когда производство товаров (выполнение работ, оказание 
услуг) с использованием имущества, права на которое передаются по договору, будет осуществляться в объеме, 
установленном договором;

5) цены на товары (работы, услуги), производимые (выполняемые, оказываемые) с использованием имущества, 
права на которое передаются по договору;

6)  качественная характеристика архитектурного, функционально-технологического, конструктивного или 
инженерно-технического решения для обеспечения реконструкции объекта договора и квалификация участника 
конкурса. Указанный критерий может быть использован только в случае, если условием договора предусмотрено 
обязательство участника конкурса по подготовке проектной документации на реконструкцию объекта договора 
либо обязательство участника конкурса по созданию в рамках исполнения договора имущества, предназначенного 
для поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, поставка, выполнение, оказание которых происходит с 
использованием имущества, права на которое передаются по договору.

Для каждого применяемого для оценки заявок на участие в конкурсе критерия конкурса в конкурсной 
документации устанавливаются следующие параметры:

1) начальное условие в виде числа (далее - начальное значение критерия конкурса) - за исключением критерия, 
предусмотренного абзацем десятым настоящего подпункта;

2) уменьшение или увеличение начального значения критерия конкурса в заявке на участие в конкурсе - за 
исключением критерия, предусмотренного абзацем десятым настоящего подпункта;

3) коэффициент, учитывающий значимость критерия конкурса.
Значения коэффициентов, учитывающих значимость критерия конкурса, могут изменяться от нуля до единицы, 

и сумма значений всех коэффициентов должна быть равна единице.
В случае установления критерия конкурса, предусмотренного абзацем десятым настоящего подпункта, 

оценка конкурсных предложений, представленных в соответствии с такими критерием, осуществляется в баллах 
в порядке, установленном ниже. При этом максимальное значение коэффициента, учитывающего значимость 
критерия конкурса, предусмотренного абзацем десятым настоящего подпункта, не может быть больше чем 0,2.

Оценка заявок на участие в конкурсе по критериям, за исключением критерия, предусмотренного абзацем 
десятым настоящего подпункта, осуществляется в следующем порядке:

1) в случае если для критерия конкурса установлено увеличение его начального значения, величина, 
рассчитываемая по содержащемуся в заявке на участие в конкурсе условию и такому критерию, определяется 
путем умножения коэффициента такого критерия на отношение разности значения содержащегося в заявке на 
участие в конкурсе условия и наименьшего из значений содержащихся во всех заявках на участие в конкурсе 
условий к разности наибольшего из значений содержащихся во всех заявках на участие в конкурсе условий и 
наименьшего из значений содержащихся во всех заявках на участие в конкурсе условий;

2) в случае если для критерия конкурса установлено уменьшение его начального значения, величина, 
рассчитываемая по содержащемуся в заявке на участие в конкурсе условию и такому критерию, определяется 
путем умножения коэффициента такого критерия на отношение разности наибольшего из значений содержащихся 
во всех заявках на участие в конкурсе условий и значения, содержащегося в заявке на участие в конкурсе условия 
к разности наибольшего из значений содержащихся во всех заявках на участие в конкурсе условий и наименьшего 
из значений содержащихся во всех заявках на участие в конкурсе условий;

3) для каждой заявки на участие в конкурсе величины, рассчитанные по всем критериям конкурса в соответствии 
с положениями абзацев восемнадцатого и девятнадцатого настоящего подпункта, суммируются и определяется 
итоговая величина.

Оценка заявок на участие в конкурсе в соответствии с критерием конкурса, предусмотренного абзацем десятым 
настоящего подпункта, осуществляется в следующем порядке:

1) предложению, содержащемуся в заявке на участие в конкурсе, присваиваются баллы - от одного до пяти 
баллов;

2) величина, рассчитываемая в соответствии с таким критерием в отношении предложения, содержащегося в заявке 
на участие в конкурсе, предусматривающего квалификацию участника конкурса или архитектурное, функционально-
технологическое, конструктивное и инженерно-техническое решения для обеспечения создания имущества, 
предназначенного для поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг), поставка (выполнение, оказание) 
которых происходит с использованием имущества, права на которое передаются по договору, и (или) реконструкции 
объекта договора, или качество описания преимуществ товара или услуги в сравнении с существующими аналогами 
(конкурентами), или качество проработки маркетинговой, операционной и финансовой стратегий развития субъекта 
малого предпринимательства, определяется путем умножения коэффициента значимости такого критерия на 
отношение количества баллов, присвоенных данному предложению, к пяти баллам.
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При применении указанных в абзацах с пятого по десятый настоящего подпункта критериев конкурса 
содержащиеся в заявках на участие в конкурсе условия оцениваются конкурсной комиссией путем сравнения 
результатов суммирования итоговой величины, определенной в порядке, предусмотренном абзацем двадцатым 
настоящего подпункта, и величины, определенной в порядке, предусмотренном абзацем двадцать первым 
настоящего подпункта.

На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе каждой заявке на участие 
в конкурсе присваивается порядковый номер по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них 
условий исполнения договора. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения 
договора, присваивается первый номер. В случае если в нескольких заявках содержатся одинаковые условия 
исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая подана 
участником конкурса, надлежащим образом исполнявшим свои обязанности по ранее заключенному договору 
в отношении имущества, права на которое передаются по договору, и письменно уведомивший организатора 
конкурса о желании заключить договор, а в случае отсутствия такой заявки - заявке на участие в конкурсе, которая 
поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.

Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения 
договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

Конкурсная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в  конкурсе, в котором 
содержатся сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления заявок, об участниках конкурса, 
заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены, о порядке оценки и о сопоставлении заявок на участие 
в конкурсе, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении 
о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров, а также наименования (для юридических лиц), 
фамилии, имена, отчества (для физических лиц) и почтовые адреса участников конкурса, заявкам на участие в 
конкурсе которых присвоен первый и второй номера.

Протокол подписывается всеми присутствующими членами Комиссии в течение дня, следующего после дня 
окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол составляется в двух 
экземплярах, один из которых хранится у организатора конкурса.

Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе размещается на официальном сайте торгов в 
течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола.

В случае если было установлено требование о внесении задатка, организатор конкурса обязан возвратить 
задаток в течение 5 рабочих дней с даты подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в 
конкурсе, участникам конкурса, которые не стали победителями конкурса, за исключением участника конкурса, 
заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер.

3.4.6.4. Оформление договора аренды муниципального имущества по результатам конкурса
Специалист отдела аренды в течение 3 рабочих дней с даты подписания протокола передает:
победителю конкурса один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения 

условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект 
договора, прилагаемый к конкурсной документации;

Задаток возвращается победителю конкурса в течение 5 рабочих дней с даты заключения с ним договора. 
Задаток возвращается участнику конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, в 
течение 5 рабочих дней с даты подписания договора с победителем конкурса или с таким участником конкурса.

Договор должен быть подписан сторонами в срок, указанный в конкурсной документации. В соответствии с 
законодательством Российской Федерации в случае уклонения одной из сторон от заключения договора другая 
сторона вправе обратиться в суд с требованием о понуждении заключить договор, а также о возмещении убытков, 
причиненных уклонением от его заключения.

В случае если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения договора, организатор конкурса 
вправе заключить договор с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер. 
Организатор конкурса в течение 3 рабочих дней с даты подписания протокола об отказе от заключения договора, 
указанного в абзаце двенадцатом настоящего подпункта, передает участнику конкурса, заявке на участие в 
конкурсе которого присвоен второй номер, один экземпляр протокола и проект договора, который составляется 
путем включения условий исполнения договора, предложенных участником конкурса, заявке на участие в конкурсе 
которого присвоен второй номер. Указанный проект договора подписывается участником конкурса, заявке на участие 
в конкурсе которого присвоен второй номер, в десятидневный срок и представляется организатору конкурса.

В случае если победитель конкурса или участник конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен 
второй номер, в срок, предусмотренный конкурсной документацией, не представил организатору конкурса 
подписанный договор, победитель конкурса или участник конкурса, заявке на участие в конкурсе которого 
присвоен второй номер, признается уклонившимся от заключения договора, при этом внесенный ими задаток не 
возвращается.
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В случае если договор не заключен с победителем конкурса или с участником конкурса, заявке на участие в 
конкурсе которого присвоен второй номер, конкурс признается несостоявшимся.

В срок, предусмотренный для заключения договора, организатор конкурса обязан отказаться от заключения 
договора с победителем конкурса либо с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен 
второй номер, в случае установления факта ликвидации участника или признания его банкротом, приостановления 
его деятельности и предоставления заведомо ложных сведений в заявке на участие в конкурсе.

В случае отказа от заключения договора с победителем конкурса либо при уклонении победителя конкурса 
от заключения договора с участником конкурса, с которым заключается такой договор, конкурсной комиссией 
в срок не позднее дня, следующего после дня установления фактов, предусмотренных абзацем одиннадцатым 
настоящего подпункта и являющихся основанием для отказа от заключения договора, составляется протокол об 
отказе от заключения договора, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени его составления, 
о лице, с которым организатор конкурса отказывается заключить договор, сведения о фактах, являющихся 
основанием для отказа от заключения договора, а также реквизиты документов, подтверждающих такие факты.

Протокол подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии в день его составления 
и размещается организатором конкурса на официальном сайте торгов в течение дня, следующего после дня 
подписания указанного протокола.

В случае если конкурс признан несостоявшимся по причине подачи единственной заявки на участие в конкурсе 
либо признания участником конкурса только одного заявителя, с лицом, подавшим единственную заявку на 
участие в конкурсе, в случае, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным 
конкурсной документацией, а также с лицом, признанным единственным участником конкурса, организатор 
конкурса обязан заключить договор на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе 
и конкурсной документацией, но по цене не менее начальной (минимальной) цены договора (лота), указанной 
в извещении о проведении конкурса. Заключение договора с таким участником осуществляется на основании 
протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

3.5. Передача муниципального имущества в аренду посредством проведения аукциона
3.5.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с  вариантом не может 

превышать 81 календарный день.
3.5.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора либо уведомление об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.5.3. Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 
3.5.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.5.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.2 раздела II 

Административного регламента.
3.5.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявок и документов для участия в аукционе;
рассмотрение принятых заявок и документов для участия в аукционе;
проведение аукциона, определение победителей аукциона, оформление результатов аукциона;
оформление договора аренды муниципального имущества.
3.5.6.1. Прием и регистрация заявок и документов для участия в аукционе
Торги в форме аукциона на право заключения договоров аренды проводятся в  соответствии с приказом 

Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов 
на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного 
управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или 
муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров 
может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» (зарегистрирован Министерством юстиции 
Российской Федерации 11.02.2010, регистрационный № 16386).

Информация о проведении аукционов размещается на официальном сайте Российской Федерации в сети 
«Интернет» для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской 
Федерации, http://www.torgi.gov.ru (далее - официальный сайт торгов), без взимания платы.

Для получения муниципальной услуги заявитель представляет документы, указанные в пункте 
2.6.1.3.Административного регламента.

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством 
предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и 
аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 
Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о 
защите информации».
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Заявка на участие аукционе подается в срок и по форме, которые установлены соответственно аукционной 
документацией.

Заявка с прилагаемыми к ней документами регистрируется специалистом отдела приватизации с присвоением 
каждой заявке номера и с указанием даты и времени подачи заявки. По требованию заявителя выдается расписка 
в получении заявки с указанием даты и времени ее получения.

При получении заявки на участие в аукционе, поданной в форме электронного документа, организатор 
аукциона обязан подтвердить в письменной форме или в форме электронного документа ее получение в течение 
1 рабочего дня с даты получения такой заявки.

Заявитель вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета торгов (лота).
Заявка, поступившая по окончании срока приема заявок (в случае проведения аукциона), не рассматривается и 

возвращается заявителю или его уполномоченному представителю под расписку. В случае если было установлено 
требование о внесении задатка, организатор аукциона обязан вернуть задаток указанным заявителям в течение 
5 рабочих дней с даты подписания протокола аукциона.

Заявитель вправе отозвать заявку в любое время до установленных даты и времени начала рассмотрения заявок 
на участие в аукционе. Задаток указанному заявителю возвращается в течение 5 рабочих дней с даты поступления 
уведомления об отзыве заявки на участие в аукционе.

3.5.6.2. Рассмотрение принятых заявок и документов для участия в аукционе
В целях проведения аукциона на право заключения договоров аренды муниципального имущества 

распоряжением Горкомимущества создается постоянно действующая комиссия по проведению конкурсов и 
аукционов далее - Комиссия).

Состав конкурсной комиссии или аукционной комиссии формируется из представителей Горкомимущества. 
Число членов Комиссии должно быть не менее 5 человек. По мере необходимости в Комиссии возможно участие 
представителей администрации города Чебоксары, независимых экспертов и представителей других органов 
исполнительной власти (по согласованию).

Аукционная комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на предмет соответствия требованиям, 
установленным аукционной документацией, и соответствия заявителей требованиям, установленным 
законодательством Российской Федерации к таким участникам.

Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать 10 дней с даты окончания срока подачи 
заявок.

В случае установления факта подачи одним заявителем двух и более заявок на участие в аукционе в отношении 
одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким заявителем не отозваны, все заявки на 
участие в аукционе такого заявителя, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются 
такому заявителю.

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе аукционной комиссией принимается 
решение о допуске к участию в аукционе заявителя и о признании заявителя участником аукциона или об отказе 
в допуске такого заявителя к участию в аукционе в порядке и по основаниям, предусмотренным пунктом 2.7.2 
раздела II Административного регламента, которое оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в 
аукционе.

Протокол ведется аукционной комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами 
аукционной комиссии в день окончания рассмотрения заявок. Протокол должен содержать сведения о заявителях, 
решение о допуске заявителя к участию в аукционе и признании его участником аукциона или об отказе в допуске 
к участию в аукционе с обоснованием такого решения.

Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе размещается организатором 
аукциона на официальном сайте торгов. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе 
подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, в указанный протокол вносится информация о признании 
аукциона несостоявшимся.

В случае если в документации об аукционе было установлено требование о внесении задатка, организатор 
аукциона обязан вернуть задаток заявителю, не допущенному к участию в аукционе, в течение 5 рабочих дней с 
даты подписания протокола рассмотрения заявок.

В случае если принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о признании 
только одного заявителя участником аукциона, аукцион признается несостоявшимся. В случае если документацией 
об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признается несостоявшимся только в отношении того лота, 
решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех заявителей, или решение о допуске 
к участию в котором и признании участником аукциона принято относительно только одного заявителя.

В случае, если аукцион признан несостоявшимся по причине отказа в допуске к участию в аукционе всех 
заявителей или отсутствием поданных заявок на участие в аукционе, организатор аукциона вправе объявить о 
проведении нового аукциона либо конкурса в установленном порядке и изменить условия аукциона.
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3.5.6.3. Проведение аукциона, определение победителя аукциона, оформление результатов аукциона
Аукцион проводятся в указанном в извещении о проведении аукциона месте, в соответствующий день и час, 

при наличии двух и более заявителей, признанных участниками аукциона на основании протокола рассмотрения 
заявок на участие в аукционе.

Проведение аукциона:
В аукционе могут участвовать только заявители, признанные участниками аукциона. Организатор аукциона 

обязан обеспечить участникам аукциона возможность принять участие в аукционе непосредственно или через 
своих представителей.

Аукцион проводится организатором аукциона в присутствии членов аукционной комиссии и участников 
аукциона (их представителей).

Аукцион проводится путем повышения начальной (минимальной) цены договора, указанной в извещении 
о проведении аукциона, на «шаг аукциона», который устанавливается в размере 5 процентов начальной 
(минимальной) цены договора. В случае если после троекратного объявления последнего предложения о цене 
договора ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более высокую цену договора, 
аукционист обязан снизить «шаг аукциона» на 0,5 процента начальной (минимальной) цены договора (цены лота), 
но не ниже 0,5 процента начальной (минимальной) цены договора (цены лота).

Аукционист выбирается из числа членов Комиссии путем открытого голосования членов Комиссии 
большинством голосов.

Аукцион проводится в следующем порядке:
а) Комиссия непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует явившихся на аукцион 

участников аукциона (их представителей), подавших заявки в  отношении каждого лота. При регистрации 
участникам аукциона (их представителям) выдаются пронумерованные карточки (далее - карточки);

б) аукцион начинается с объявления аукционистом номера лота, предмета договора, начальной (минимальной) 
цены договора (лота), «шага аукциона», после чего аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои 
предложения о цене договора;

в) участник аукциона после объявления аукционистом начальной (минимальной) цены договора (цены лота) и 
цены договора, увеличенной в соответствии с «шагом аукциона» в установленном в порядке, поднимает карточку 
в случае если он согласен заключить договор по объявленной цене;

г) аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после 
объявления аукционистом начальной (минимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, увеличенной в 
соответствии с «шагом аукциона», а также новую цену договора, увеличенную в соответствии с «шагом аукциона» 
в установленном порядке, и «шаг аукциона», в соответствии с которым повышается цена;

д) если после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник аукциона не поднял 
карточку, участник аукциона, надлежащим образом исполнявший свои обязанности по ранее заключенному 
договору в отношении имущества, права на которое передаются по договору, и письменно уведомивший 
организатора аукциона о желании заключить договор (далее - действующий правообладатель), вправе заявить о 
своем желании заключить договор по объявленной аукционистом цене договора;

е) если действующий правообладатель воспользовался правом, предусмотренным подпунктом «д» настоящего 
подпункта, аукционист вновь предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене договора, после 
чего, в случае если такие предложения были сделаны и после троекратного объявления аукционистом цены 
договора ни один участник аукциона не поднял карточку, действующий правообладатель вправе снова заявить о 
своем желании заключить договор по объявленной аукционистом цене договора;

ж) аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом последнего 
предложения о цене договора или после заявления действующего правообладателя о своем желании заключить 
договор по объявленной аукционистом цене договора ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом 
случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения 
о цене договора, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего 
предпоследнее предложение о цене договора.

Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее высокую цену договора, либо действующий 
правообладатель, если он заявил о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом наиболее 
высокой цене договора.

При проведении аукциона организатор аукциона в обязательном порядке осуществляет аудио- или видеозапись 
аукциона и ведет протокол аукциона, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени проведения 
аукциона, об участниках аукциона, о начальной (минимальной) цене договора (цене лота), последнем и 
предпоследнем предложениях о цене договора, наименовании и месте нахождения (для юридического лица), 
фамилии, об имени, отчестве, о месте жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, 
который сделал предпоследнее предложение о цене договора. Протокол подписывается всеми присутствующими 
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членами Комиссии в день проведения аукциона. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых 
остается у организатора аукциона.

Протокол проведения аукциона размещается на официальном сайте торгов в течение дня, следующего за днем 
подписания указанного протокола.

В случае если было установлено требование о внесении задатка, организатор аукциона в течение 5 рабочих 
дней с даты подписания протокола аукциона обязан возвратить задаток участникам аукциона, которые участвовали 
в аукционе, но не стали победителями, за исключением участника аукциона, который сделал предпоследнее 
предложение о цене договора.

Задаток, внесенный участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, 
возвращается такому участнику аукциона в течение 5 рабочих дней с даты подписания договора с победителем 
аукциона или с таким участником аукциона. В случае если один участник аукциона является одновременно 
победителем аукциона и участником аукциона, сделавшим предпоследнее предложение о цене договора, при 
уклонении указанного участника аукциона от заключения договора в качестве победителя аукциона задаток, 
внесенный таким участником, не возвращается.

В случае если в аукционе участвовал один участник, или в случае если в связи с отсутствием предложений о 
цене договора, предусматривающих более высокую цену договора, чем начальная (минимальная) цена договора 
(цена лота), «шаг аукциона» снижен в установленном порядке до минимального размера и после троекратного 
объявления предложения о начальной (минимальной) цене договора (цене лота) не поступило ни одного 
предложения о цене договора, которое предусматривало бы более высокую цену договора, аукцион признается 
несостоявшимся. В случае если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, решение о признании 
аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно.

3.5.6.4. Оформление договора аренды муниципального имущества по результатам аукциона
Специалист отдела аренды в течение 3 рабочих дней с даты подписания протокола передает:
победителю аукциона один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения 

цены договора, предложенной победителем аукциона, в проект договора, прилагаемый к документации об 
аукционе.

Задаток возвращается победителю аукциона в течение 5 рабочих дней с даты заключения с ним договора. 
Задаток возвращается участнику аукциона, заявке на участие в аукционе которого присвоен второй номер, в 
течение 5 рабочих дней с даты подписания договора с победителем аукциона или с таким участником аукциона.

Договор должен быть подписан сторонами в срок, указанный в аукционной документации. В соответствии с 
законодательством Российской Федерации в случае уклонения одной из сторон от заключения договора другая 
сторона вправе обратиться в суд с требованием о понуждении заключить договор, а также о возмещении убытков, 
причиненных уклонением от его заключения.

В случае если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения договора, организатор аукциона 
вправе заключить договор с участником аукциона, заявке на участие в аукционе которого присвоен второй номер. 
Организатор аукциона в течение 3 рабочих дней с даты подписания протокола об отказе от заключения договора, 
указанного в абзаце двенадцатом настоящего подпункта, передает участнику аукциона, заявке на участие в 
аукционе которого присвоен второй номер, один экземпляр протокола и проект договора, который составляется 
путем включения условий исполнения договора, предложенных участником аукциона, заявке на участие в аукционе 
которого присвоен второй номер. Указанный проект договора подписывается участником аукциона, заявке на участие 
в аукционе которого присвоен второй номер, в десятидневный срок и представляется организатору аукциона.

В случае если победитель аукциона или участник аукцион, заявке на участие в аукционе которого присвоен 
второй номер, в срок, предусмотренный аукционной документацией, не представил организатору аукциона 
подписанный договор, победитель аукциона или участник аукциона, заявке на участие в аукционе которого 
присвоен второй номер, признается уклонившимся от заключения договора, при этом внесенный ими задаток не 
возвращается.

В случае если договор не заключен с победителем аукциона или с участником аукциона, заявке на участие в 
аукционе которого присвоен второй номер, аукцион признается несостоявшимся.

В срок, предусмотренный для заключения договора, организатор аукциона обязан отказаться от заключения 
договора с победителем аукциона либо с участником аукциона, заявке на участие в аукционе которого присвоен 
второй номер, в случае установления факта ликвидации участника или признания его банкротом, приостановления 
его деятельности и предоставления заведомо ложных сведений в заявке на участие в аукционе.

В случае отказа от заключения договора с победителем аукциона либо при уклонении победителя аукциона 
от заключения договора с участником аукциона, с которым заключается такой договор, аукционной комиссией 
в срок не позднее дня, следующего после дня установления фактов, предусмотренных абзацем одиннадцатым 
настоящего подпункта и являющихся основанием для отказа от заключения договора, составляется протокол об 
отказе от заключения договора, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени его составления, 
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о лице, с которым организатор аукциона отказывается заключить договор, сведения о фактах, являющихся 
основанием для отказа от заключения договора, а также реквизиты документов, подтверждающих такие факты.

Протокол подписывается всеми присутствующими членами аукционной комиссии в день его составления 
и размещается организатором аукциона на официальном сайте торгов в течение дня, следующего после дня 
подписания указанного протокола.

В случае если аукцион признан несостоявшимся по причине подачи единственной заявки на участие в аукционе либо 
признания участником аукциона только одного заявителя, с лицом, подавшим единственную заявку на участие в аукционе, 
в случае, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным аукционной документацией, 
а также с лицом, признанным единственным участником аукциона, организатор аукциона обязан заключить договор на 
условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой на участие в аукционе и аукционной документацией, но по цене 
не менее начальной (минимальной) цены договора (лота), указанной в извещении о проведении аукциона. Заключение 
договора с таким участником осуществляется на основании протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.

3.6. Вариант 4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах

3.6.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 3 
рабочих дня с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица письменного 
заявления об ошибке.

3.6.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является замена документов (либо внесение 
исправлений в документы!) в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное 
уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

3.6.3. Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 
3.6.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
3.6.5. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является установление факта отсутствия 

опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
3.6.6.  Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Горкомимущество заявление в 

произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок.
Срок регистрации заявления составляет 15 минут.
3.6.7. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом 

является установление факта наличия либо отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо получения от любого заинтересованного лица письменного заявления 
об ошибке специалист Горкомимущества осуществляет замену указанных документов (либо вносит исправления 
в указанные документы) в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения 
от любого заинтересованного лица письменного заявления об ошибке.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах специалист Горкомимущества письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток 
и (или) ошибок в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента получения от любого заинтересованного лица 
письменного заявления об ошибке.

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места 
жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо 
места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.

3.6.8. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрена.

3.6.9. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
3.7. Особенности выполнения административных процедур в МФЦ
В соответствии с соглашением при предоставлении муниципальной услуги, указанной в подразделе 3.3 раздела 

III Административного регламента, МФЦ осуществляет следующие административные процедуры:
информирование (консультирование) заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
выдача результата предоставления муниципальной услуги.
Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги в МФЦ не 

осуществляется.
3.7.1.  Информирование заявителя осуществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на 

официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
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б) при обращении заявителя в МФЦ в устной форме, по телефону, в письменной форме или в форме 
электронного документа, через официальный сайт МФЦ в сети «Интернет». 

При устном личном обращении специалист МФЦ, осуществляющий информирование (консультирование), 
регистрирует обращение заявителя в АИС МФЦ, присваивая статус «Консультация». Специалист МФЦ отвечает 
на вопросы заявителя о муниципальной услуге, устанавливает наличие у заявителя документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, выдает необходимые информационные материалы (перечень документов, 
памятку и др.).

При получении сообщений, направленных электронной почтой в адрес МФЦ, или заполненной формы вопроса 
с сайта МФЦ, содержащей запрос заявителя, специалист МФЦ информирует заявителя по интересующему 
вопросу. Ответ на письмо, направленное в электронной форме, должен содержать дату и время получения 
сообщения, неизмененный текст оригинального сообщения, подробный и исчерпывающий ответ на запрос, имя и 
фамилию ответившего специалиста МФЦ, его должность, контактный телефон.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий 
индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, 
указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций.
К составлению ответов на запрос могут привлекаться другие должностные лица, компетентные в вопросе, 

содержащемся в обращении. По вопросам, не входящим в компетенцию МФЦ, данные обращения в день 
получения таких обращений направляются специалистом МФЦ по подведомственности в электронном виде.

Продолжительность индивидуального устного информирования (консультирования) составляет не более 15 
минут.

3.7.2.   В ходе приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
специалист МФЦ производит проверку представленного заявления с приложением документов на наличие 
необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6.1 раздела II Административного 
регламента, проверяет правильность заполнения заявления, полноту и достоверность содержащихся в них 
сведений. Специалист МФЦ проверяет также документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и 
иных, не оговоренных в них исправлений; на наличие повреждений, которые могут повлечь к неправильному 
истолкованию содержания документов.

В случае представления документов представителем заявителя уполномоченному лицу необходимо представить 
документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия представителя. 

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления 
паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием 
информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года 
№ 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, фиксирует обращения заявителей в 
АИС МФЦ. После регистрации готовит расписку о принятии документов, согласие на обработку персональных 
данных (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает заявителю, 2-й с Заявлением и принятым пакетом 
документов направляется в течение 1 дня в администрацию, 3-й остается в МФЦ) в соответствии с действующими 
правилами ведения учета документов.

В случае приема документов в будние дни после 16.00  или в субботу днем начала срока предоставления 
муниципальной услуги будет являться рабочий день, следующий за днем принятия заявления с приложенными 
документами.

3.7.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов 
оказания услуги через МФЦ администрация передает документы в МФЦ для последующей выдачи заявителю 
(представителю).

Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, выдается заявителям либо их 
представителям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, 
специалистом МФЦ, ответственным за выдачу документов, при предъявлении ими расписки о принятии 
документов.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата 
предоставления услуги в разделе расписки «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием 
даты выдачи результата и в АИС МФЦ. 

3.8. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, в том числе через Единый портал 

государственных и муниципальных услуг, осуществляются следующие административные процедуры:
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предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной 
услуге;

прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
взаимодействие с органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
предоставление заявителю сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено Федеральным 

законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
3.8.1.  Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством 

размещения сведений на Едином портале государственных и муниципальных услуг, официальном сайте 
администрации города Чебоксары в сети «Интернет».

Заявитель имеет возможность получения информации по вопросам, входящим в компетенцию администрации 
города Чебоксары, посредством размещения вопроса в разделе «Интерактивная приемная» на официальном сайте 
администрации города Чебоксары в сети «Интернет». 

Поступившие обращения рассматриваются в сроки, установленные подразделом 2.4. раздела II 
Административного регламента.

3.8.2. В случае поступления документов в электронной форме специалист, осуществляющий прием документов, 
в день поступления проверяет действительность электронной подписи, переводит документы в бумажную форму 
(распечатывает), заверяет соответствие распечатанных документов электронным документам, и дальнейшая 
работа с ними ведется как с документами заявителя, поступившими в письменном виде. 

3.8.3.  Информационное взаимодействие уполномоченного структурного подразделения с органами 
(организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги, с целью получения сведений, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с пунктом 3.3.6.2 
подраздела 3.3 Административного регламента.

3.8.4. В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного 
документа, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, 
обеспечивается возможность направления заявителю:

сведений о поступившем заявлении о предоставлении муниципальной услуги, включая информацию о дате и 
времени его поступления и регистрации, а также о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги;

уведомления о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее 
сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат 
предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.

Уведомление о завершении выполнения органом местного самоуправления указанных действий направляется 
заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующего действия, на адрес 
электронной почты или с использованием средств Единого портала государственных и муниципальных услуг в 
личный кабинет по выбору заявителя.

3.8.5. Если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, документ, являющийся 
результатом предоставления муниципальной услуги, направляется заявителю с использованием информационно-
телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с использованием Единого портала 
государственных и муниципальных услуг.

В качестве результата предоставления услуги заявителю обеспечивается по его выбору возможность получения:
а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи;
б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного 

органом (организацией), в МФЦ;
в) информации из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации.
В случае если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными 

правовыми актами не установлено требование о необходимости составления документа исключительно 
на бумажном носителе, заявителю обеспечивается возможность выбрать вариант получения результата 
предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом 
с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, независимо от формы или способа 
обращения за услугой.

Возможность получения результата предоставления услуги в форме электронного документа или документа 
на бумажном носителе обеспечивается заявителю в течение срока действия результата предоставления услуги (в 
случае если такой срок установлен нормативными правовыми актами Российской Федерации).
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IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляет заместитель главы администрации города Чебоксары - председатель Горкомимущества, курирующий 
предоставление муниципальной услуги, и руководитель структурного подразделения Горкомимущества, 
ответственного за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, путем проверки 
своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, 
предусмотренных Административным регламентом.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании утвержденного 
плана работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке рассматриваются все 
вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные 
с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуются 
на основании распоряжений администрации города Чебоксары, распоряжений администрации района города 
Чебоксары. 

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений 
Административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на решения и действия 
(бездействие) должностных лиц администрации, муниципальных служащих, руководителей и работников 
учреждений, предоставляющих муниципальную услугу. 

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица, муниципальные служащие администрации, ответственные за предоставление 
муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления 
муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих администрации, ответственных 
за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с 
требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах 
(в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений Административного регламента, сроков 
и последовательности административных процедур и административных действий, предусмотренных 
Административным регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, 

МФЦ, его работников
5.1. Способы информирования заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования 
Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его 
работников, при предоставлении муниципальной услуги, указанной в подразделе 3.3 раздела III  Административного 
регламента, в досудебном (внесудебном) порядке.

Решения и действия (бездействия) МФЦ, его работников в досудебном (внесудебном) порядке при 
предоставлении муниципальной услуги, указанной в подразделах 3.4 и 3.5 раздела III Административного 
регламента, не обжалуются, так как предоставление муниципальной услуги в МФЦ не предусмотрено.

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационном стенде 
в Горкомимуществе, МФЦ (при предоставлении муниципальной услуги, указанной в подразделе 3.3 раздела III  



49№ 1 (437) Том III • 18 января 2023 года

Административного регламента), на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на официальном 
сайте органа местного самоуправления, в ходе личного приема, а также по телефону, электронной почте.

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться в 
администрацию:

в устной форме;
в форме электронного документа;
по телефону;
в письменной форме.
5.2. Формы и способы подачи жалобы
Жалоба в администрацию города Чебоксары, Горкомимущество может быть направлена по почте, через 

МФЦ (при предоставлении муниципальной услуги, указанной в подразделе 3.3 раздела III  Административного 
регламента), в электронном виде с использованием сети «Интернет», официального сайта органа местного 
самоуправления, Единого портала государственных и муниципальных услуг, портала федеральной информационной 
системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг уполномоченным органом (далее – 
информационная система досудебного (внесудебного) обжалования), а также может быть принята при личном 
приеме заявителя.

Жалоба (приложение № 5 к Административному регламенту) в соответствии с Федеральным законом «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» должна содержать:

наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления либо 
муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического 
лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, его 
должностного лица либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного 
самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены 
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, 
подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, 
в соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронной форме документы, 
подтверждающие полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены в форме 
электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством 
Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников при предоставлении муниципальной услуги, 
указанной в подразделе 3.3 раздела III  Административного регламента, обжалуются в соответствии с действующим 
законодательством.

___________________________________
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039 

Приложение № 1 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
 

1. В случае передачи в аренду муниципального имущества города Чебоксары 
 

Чебоксарский городской комитет 
по управлению имуществом 
администрации города Чебоксары 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

Прошу предоставить в аренду сроком на _______ лет муниципальное имущество 
_________________________________________________________________________, 

                                      (наименование объекта аренды, площадь, этаж) 
расположенное по адресу: ___________________________________________________ 
в целях ___________________________________________________________________. 

                                          (цель и профиль использования объекта аренды) 
Сообщаю сведения о себе: 
1. ____________________________________________________________________ 
                    (полное наименование юридического лица, фамилия, имя и отчество гражданина  
                      (в том числе индивидуального предпринимателя), ОГРН или ОГРНИП, ИНН) 
2. ____________________________________________________________________ 
                          (место нахождения/жительства, данные руководителя, номер телефона) 
Результаты решения о предоставлении в аренду муниципального имущества 

просим выдать лично/направить по почте (нужное подчеркнуть). 
 
К заявлению прилагаю:  

_________________________________________________________________________  
 
__________________________________________________________________________ 
 
__________________________________________________________________________ 
 

 
 

Руководитель юридического лица/ 
гражданин/индивидуальный  
предприниматель*   ______________________  ________________________________ 

                                   (подпись)                                   (фамилия И.О.) 
М.П. 
 

        «___»___________20_______г. 
 
 
* или уполномоченный представитель, действующий по доверенности. 



51№ 1 (437) Том III • 18 января 2023 года 2 
 

039 

 
2. В случае продления срока аренды муниципального имущества 

 
Чебоксарский городской комитет 
по управлению имуществом 
администрации города Чебоксары 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

Прошу заключить на новый срок _______ лет договор аренды муниципального 
имущества ________________________________________________________________, 

                                      (наименование объекта аренды, площадь, этаж) 
расположенное по адресу: ___________________________________________________ в 
целях ___________________________________________________________________. 

                                          (цель и профиль использования объекта аренды) 
Сообщаю сведения о себе: 
1. ____________________________________________________________________ 
                    (полное наименование юридического лица, фамилия, имя и отчество гражданина  
                      (в том числе индивидуального предпринимателя), ОГРН или ОГРНИП, ИНН) 
2. ____________________________________________________________________ 
                          (место нахождения/жительства, данные руководителя, номер телефона) 
Результаты решения о предоставлении в аренду муниципального имущества 

просим выдать лично/направить по почте (нужное подчеркнуть). 
 
К заявлению прилагаю:  

__________________________________________________________________________  
 
__________________________________________________________________________ 
 
__________________________________________________________________________ 
 
Руководитель юридического лица/ 
гражданин/индивидуальный  
предприниматель*   _______________________  _______________________________ 

                                       (подпись)                              (фамилия И.О.) 
М.П. 
 
 

        «___»___________20_______г. 
 
 
* или уполномоченный представитель, действующий по доверенности. 

 



52 № 1 (437) Том III • 18 января 2023 года3 
 

039 

Приложение № 2 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 

Чебоксарский городской комитет по управлению имуществом 
(наименование организатора конкурса) 

 
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ 

 
Изучив данные информационного сообщения, мы согласны приобрести право на 
заключение договора аренды_________________________________________________ 
__________________________________________________________________________ 
Фирменное наименование, организационно-правовая форма, место нахождение, 
почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, 
сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного 
телефона____________________________________________________________________
________________________________________________________________________ 
Платежные реквизиты заявителя, счет в банке, на который перечисляется сумма 
возвращаемого задатка:______________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
Настоящей заявкой подтверждаем, что в отношении заявителя – __________________ 
__________________________________________________________________________ 

(наименование организации, индивидуального предпринимателя ) 
не проводится процедура ликвидации, не имеется решения арбитражного суда о 

признании нас банкротом и об открытии конкурсного производства, деятельность не 
приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об 
административных правонарушениях,  

Мы согласны с тем, что в случае признания нас победителями конкурса или 
принятия организатором конкурса решения о заключении с нами договора аренды 
имущества в случае отказа от его подписания победителем конкурса, и нашего 
уклонения от заключения договора аренды имущества, внесенная нами сумма задатка 
нам не возвращается.  

До подписания договора аренды имущества настоящая заявка будет считаться 
имеющей силу договора между нами. 
 
Приложение на ___________________________________________ листах. 

(цифрами и прописью) 
Подпись уполномоченного лица: 
За ________________________________________________________________________ 

(наименование заявителя) 
_________________________________________________________________________ 

(должность уполномоченного лица) 
_______________________________________________________________ 

(Ф.И.О.) 
________________________  М.  П. 
                 (подпись) 
 
Принято:__________________________  
 

Опись представленных документов 
__________________________________________________________________________ 
 
Передал:________________                                                 Принял:___________________ 
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Приложение № 3 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
Заполняется физическим лицом 
 

Чебоксарский городской комитет по управлению имуществом 
(наименование организатора аукциона) 

 

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ 
 

Изучив данные информационного сообщения, я согласен приобрести право на заключение 
договора аренды, а также согласен  на использование и передачу представленных мною сведений и 
документов управляющей организации, ресурсоснабжающим организациям 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
Фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства заявителя: 
_____________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________ 
Платежные реквизиты заявителя, счет в банке, на который перечисляется сумма возвращаемого 
задатка:______________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________ 

Настоящей заявкой подтверждаю, что в отношении меня не имеется решения арбитражного 
суда о признании меня банкротом и об открытии конкурсного производства, деятельность не 
приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных 
правонарушениях.  

Я согласен с тем, что в случае признания меня победителем аукциона или принятия 
организатором аукциона решения о заключении со мной договора аренды нежилого помещения в 
случае моего отказа от его подписания победителем аукциона, и моего уклонения от заключения 
договора аренды, внесенная мной сумма задатка мне не возвращается.  

Обязуюсь заключить договор аренды с Горкомимуществом по форме и на условиях, 
указанных в  аукционной документации, по цене указанной в протоколе, договоры с 
ресурсоснабжающими организациями. 

До подписания договора аренды нежилого помещения настоящая заявка будет считаться 
имеющей силу договора между нами. 
 
Приложение на ___________________________________________ листах. 

(цифрами и прописью) 
Подпись заявителя__________________ 
 
 
Принято:__________________________  

 
Опись представленных документов 

_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________ 
 
 
Передал:________________                                                          Принял:___________________ 
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Заполняется юридическим лицом 
 

Чебоксарский городской комитет по управлению имуществом 
(наименование организатора аукциона) 

 
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ 

 
Изучив данные информационного сообщения, мы согласны приобрести право на 
заключение договора аренды, а также согласны  на использование и передачу представленных 
нами сведений и документов управляющей организации, ресурсоснабжающим организациям 
_____________________________________________ 
__________________________________________________________________________ 
Фирменное наименование, организационно-правовая форма, местонахождение, 
почтовый адрес заявителя:___________________________________________________ 
__________________________________________________________________________ 
Платежные реквизиты заявителя, счет в банке, на который перечисляется сумма 
возвращаемого задатка:______________________________________________________ 
__________________________________________________________________________ 
Настоящей заявкой подтверждаем, что в отношении нашей организации -
__________________________________________________________________________ 

(наименование организации) 
не проводится процедура ликвидации, не имеется решения арбитражного суда о 

признании нас банкротом и об открытии конкурсного производства, деятельность не 
приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об 
административных правонарушениях,  

Мы согласны с тем, что в случае признания нас победителями аукциона или 
принятия организатором аукциона решения о заключении с нами договора аренды 
нежилого помещения в случае отказа от его подписания победителем аукциона, и 
нашего уклонения от заключения договора аренды, внесенная нами сумма задатка нам не 
возвращается.  

Обязуемся заключить договор аренды с Горкомимуществом по форме и на 
условиях, указанных в  аукционной документации, по цене указанной в протоколе, 
договоры с ресурсоснабжающими организациями. 

До подписания договора аренды нежилого помещения настоящая заявка будет 
считаться имеющей силу договора между нами. 
 

Приложение на ___________________________________________ листах. 
(цифрами и прописью) 

Подпись уполномоченного лица: 
За ________________________________________________________________________ 

(наименование заявителя) 
_________________________________________________________________________  

(должность уполномоченного лица) 
_________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О.) 
_____________________________      М. П. 
                           (подпись) 
Принято:__________________________  

 
Опись представленных документов: 

__________________________________________________________________________ 
 
Передал:________________                                                 Принял:___________________ 
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Приложение к заявлению (заявке) 
 

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
 

Я ___________________________________________________________________, 
                                    (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных) 
 
документ, удостоверяющий личность _________________________________________  
                                                                                         (вид документа)                 серия, номер 
 
выдан ___________________________________________________________________, 
                  (дата выдачи указанного документа, наименование органа, выдавшего документ) 
 
зарегистрирован (на) по адресу: _____________________________________________ , 
 
в целях оказания муниципальной услуги по передаче муниципального имущества в 
аренду 
 
даю согласие Чебоксарскому городскому комитету по управлению имуществом 
администрации города Чебоксары, находящегося по адресу: г. Чебоксары, Московский 
проспект, д. 33 А, ИНН 2126002000, ОГРН 1022101131293 
 
на обработку следующих персональных данных: фамилии, имени, отчества, адреса места 
жительства (по паспорту и фактический), номера основного документа, 
удостоверяющего личность, сведений о дате выдачи указанного документа и выдавшем 
его органе; даты рождения, контактных телефонов, то есть на совершение действий, 
предусмотренных п. 3 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных». 

Перечень действий с персональными данными: получение (сбор) информации,  
ее хранение, комбинирование, систематизация, накопление, уточнение (обновление, 
изменение), использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 
обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. Обработка 
вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем смешанной 
обработки персональных данных с использованием ПЭВМ, с передачей полученной 
информации по внутренней (локальной) сети организации. 

 
 Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной 
форме. 
  
 
Дата ____________________            _________________       _______________________ 
                                                                                      (подпись)                                       (Ф.И.О.)
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Приложение № 4 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
Перечень признаков заявителей 

 

Признак заявителя  
 № Значения признака заявителя  

 

Статус заявителя 
 1 

физические лица, в том числе применяющие специальный 
налоговый режим «Налог на профессиональный доход», а 
также индивидуальные предприниматели, юридические лица,  
либо представители указанных лиц, действующие в силу 
полномочий, соответствующих законодательству Российской 
Федерации 

_______________________________________
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Приложение № 5 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
Главе администрации города Чебоксары 

      от ____________________________________ 

        
Ф.И.О., полностью

 
      ______________________________________, 
      зарегистрированного (-ой) по адресу: 
      ______________________________________ 
      _______________________________________ 
      телефон _______________________________ 

 
 

ЖАЛОБА 
на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые)  

в ходе предоставления муниципальной услуги 
 

(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица администрации,  
на которое подается жалоба) 

 
1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или 
решений) 
 
 
 
 
2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно  
с действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты административного 
регламента, либо статьи закона) 
 
 
 
3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные 
обстоятельства) 
 
 
 
 
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 
- при личном обращении; 
- посредством почтового отправления на адрес, указанного в заявлении; 
- посредством электронной почты ____________________________________. 
  
_____________________                   _________________________________ 
    подпись заявителя                                        фамилия, имя, отчество заявителя   
 
        «___»___________20_______г. 



58 № 1 (437) Том III • 18 января 2023 года

Администрация города Чебоксары
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 17.01.2023 № 124

Об утверждении административного регламента администрации 
города Чебоксары предоставления муниципальной услуги 

«Принятие решения о подготовке, утверждении документации по 
планировке территории на территории Чебоксарского городского 

округа»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Рос-
сийской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», Уставом муниципального образования города Чебоксары – сто-
лицы Чувашской Республики, принятым решением Чебоксарского го-
родского Собрания депутатов Чувашской Республики от 30.11.2005 № 
40, постановлением администрации города Чебоксары от 07.04.2022 
№ 1203 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения админи-
стративных регламентов предоставления муниципальных услуг и при-
знании утратившими силу некоторых постановлений администрации 
города Чебоксары», в целях повышения качества предоставления муни-
ципальной услуги администрация города Чебоксары п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент администрации города 
Чебоксары предоставления муниципальной услуги «Принятие решения 

о подготовке, утверждении документации по планировке территории на 
территории Чебоксарского городского округа» согласно приложению.

2. Признать утратившими силу:
постановление администрации города Чебоксары от 03.06.2019 

№ 1237 «Об утверждении административного регламента предоставле-
ния муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке, утверж-
дении документации по планировке территории на территории Чебок-
сарского городского округа»;

постановление администрации города Чебоксары от 28.02.2020 
№ 420«О внесении изменений в постановление администрации города 
Чебоксары от 03.06.2019 № 1237»;

пункт 1.6 постановления администрации города Чебоксары от 
22.07.2020 № 1255 «О внесении изменений в некоторые постановления 
администрации города Чебоксары»;

постановление администрации города Чебоксары от 07.07.2021 № 
1232 «О внесении изменений в постановление администрации города 
Чебоксары от 03.06.2019 № 1237».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официаль-
ного опубликования.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы администрации города Чебоксары по вопросам 
архитектуры и градостроительства – начальника управления архитекту-
ры и градостроительства Кучерявого И.Л.
Глава администрации города Чебоксары                              Д.В. Спирин

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
города Чебоксары
от 17.01.2023 № 124

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации города Чебоксары предоставления муниципальной услуги

 «Принятие решения о подготовке, утверждении документации по планировке территории на 
территории Чебоксарского городского округа»

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке, 

утверждении документации по планировке территории на территории Чебоксарского городского округа» (да-
лее - административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления 
муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных 
процедур) при осуществлении полномочий по принятию документов, а также подготовке и выдаче решения 
о подготовке, утверждению документации по планировке территории на территории Чебоксарского 
городского округа (далее - муниципальная услуга), требования к порядку их выполнения, порядок и формы 
контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий 
(бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей
1.2.1. С заявлением о подготовке документации по планировке территории вправе обратиться 

физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели и юридические лица, за исключением 
лиц, которые самостоятельно принимают решения о подготовке документации по планировке территории 
в соответствии с  Градостроительным кодексом Российской Федерации (далее – заявители). В случае 
подготовки документации по планировке территории заинтересованными лицами, указанными в части 1.1 
статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, принятие администрацией города решения о 
подготовке документации по планировке территории не требуется.

1.2.2. С заявлением об утверждении документации по планировке территории вправе обратиться лица, 
предусмотренные Градостроительным кодексом Российской Федерации (далее – заявители).

1.3.  Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в  соответствии с вариантом 
предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в 
результате анкетирования, проводимого администрацией города Чебоксары (далее – профилирование), 
а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель
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Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее также 
– результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом предоставления 
муниципальной услуги (далее – вариант).

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и результат, 
определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков заявителя 
и показателей таких признаков.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга имеет следующее наименование:
«Принятие решения о подготовке, утверждении документации по планировке территории на территории 

Чебоксарского городского округа» (далее также – муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Чебоксары (далее также – администрация) 

и осуществляется через структурное подразделение Управления архитектуры и градостроительства 
администрации города Чебоксары – отдел градостроительного планирования и регулирования, МБУ 
«Управление территориального планирования» муниципального образования города Чебоксары – 
столицы Чувашской Республики (далее также – Учреждение), в случае подготовки проекта межевания 
территории без подготовки проекта планировки территории в целях, предусмотренных частью 2 статьи 43 
Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Информационное и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется 
Управлением архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары (далее – Управление), 
Учреждением.

В соответствии с заключенным соглашением прием документов заявителей, связанных с предоставлением 
муниципальной услуги, осуществляется многофункциональными центрами предоставления государственных 
и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1.1. В случае обращения с заявлением о подготовке документации по планировке территории:
решение администрации о подготовке документации по планировке территории;
решение администрации о подготовке документации по внесению изменений в документацию по 

планировке территории;
уведомление об отказе в принятии решения о подготовке документации по планировке территории;
уведомление об отказе в принятии решения о подготовке документации по внесению изменений в 

документацию по планировке территории;
исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
2.3.1.2. В случае обращения с заявлением об утверждении документации по планировке территории:
решение администрации об утверждении документации по планировке территории;
решение администрации об утверждении документации по внесению изменений в документацию по 

планировке территории;
решение администрации об отклонении документации по планировке территории и направлении ее на 

доработку;
решение администрации об отклонении документации по внесению изменений в документацию по 

планировке территории и направлении ее на доработку;
исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
2.3.2.  Документами, содержащими решение о предоставление муниципальной услуги, на основании 

которого заявителю предоставляется результат услуги, являются постановление администрации города 
Чебоксары либо мотивированный письменный отказ, содержащие следующие сведения: 

дату;
номер;
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информацию о принятом решении;
подпись должностного лица, принявшего решение.
2.3.3. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут быть выданы 

при личном посещении заявителя (представителя заявителя), либо направлены посредством почтовой связи.
В случае подачи заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг 

результат предоставления услуги по выбору заявителя может быть получен либо в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица органа, ответственного за предоставление услуги, в личном кабинете на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг либо в Управлении при личном посещении.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги по подготовке документации по 

планировке территории составляет 30 календарных дней со дня поступления заявления в администрацию 
либо в МФЦ.

2.4.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги об утверждении документации по 
планировке территории составляет 186 календарных дней со дня поступления заявления в администрацию либо 
в МФЦ в случае проведения публичных слушаний до утверждения документации по планировке территории.

2.4.3. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги об утверждении документации по планировке 
территории составляет 39 календарных дней со дня поступления заявления в администрацию либо в МФЦ

Срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня со дня получения от заявителя письменного 
заявления об ошибке.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, а 

также информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
администрации города Чебоксары её должностных лиц либо муниципальных служащих, МФЦ, его 
работников  размещается на официальном сайте города Чебоксары в сети «Интернет», в федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (далее – Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг), на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги 

2.6.1. Сведения и документы, которые заявитель должен представить самостоятельно
Для получения муниципальной услуги заявители представляют в администрацию заявление (приложение 

№ 1, № 3, № 4 к Административному регламенту) в 2 экз. (оригинал) (один экземпляр остается в 
администрации, второй у заявителя).

Заявление должно содержать следующую информацию:
полное и сокращенное наименование заявителя – юридического лица (для юридических лиц);
фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) руководителя заявителя (его уполномоченного 

представителя) – юридического лица (для юридических лиц);
фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя (его уполномоченного представителя) (для 

физических лиц);
сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица (для юридических лиц);
сведения о месте жительства заявителя (регистрации) – физического лица (для физических лиц);
номер контактного телефона (при наличии);
адрес электронной почты (при наличии) или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ 

заявителю;
способ направления ответа заявителю;
личная подпись руководителя заявителя – юридического лица (его уполномоченного представителя) и 

дата (для юридических лиц);
личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата (для физических лиц);
согласие на обработку персональных данных.
2.6.1.1.  Для принятия решения о подготовке документации по планировке территории или внесении 

изменений в документацию по планировке территории заявитель предоставляет следующие документы:
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документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя;
документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя;
решение о назначении руководителя исполнительного органа юридического лица или иного лица, 

имеющего право без доверенности действовать от имени такого юридического лица;
правоустанавливающие документы на объект капитального строительства, права на которые не 

зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;
схему границ территории в отношении, которой планируется подготовка документации по планировке 

территории; в случае подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение 
линейного объекта, прилагается схема прохождения трассы линейного объекта в масштабе, позволяющем 
обеспечить читаемость и наглядность отображаемой информации (схема предоставляется на бумажном и 
электронном носителях в формате программы AutoCAD, MapInfo);

проекты технических заданий на выполнение инженерных изысканий (геологические, геодезические, 
экологические, гидрометеорологические), в случаях недостаточности материалов инженерных изысканий, 
размещенных в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности, 
Едином государственном фонде данных о состоянии окружающей среды, ее загрязнении, схемах 
комплексного использования и охраны водных объектов и государственном водном реестре; невозможности 
использования ранее выполненных инженерных изысканий с  учетом срока их давности, определенного 
в соответствии с законодательством Российской Федерации (приложение № 2 к Административному 
регламенту);

пояснительную записку, содержащую обоснование отсутствия необходимости выполнения инженерных 
изысканий для подготовки документации по планировке территории, в случае отсутствия необходимости 
выполнения таких работ для подготовки документации по планировке территории.

2.6.1.2.  Для принятия решения об утверждении документации по планировке территории или 
документации по внесению изменений в документацию по планировке территории заявитель представляет 
следующие документы:

документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя;
документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя;
решение о назначении руководителя исполнительного органа юридического лица или иного лица, 

имеющего право без доверенности действовать от имени такого юридического лица;
документацию по планировке территории (в составе, определенном статьями 41-43 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации), в отношении которой подано заявление (в 4-х экземплярах на бумажном 
носителе и в 1 экземпляре в электронном виде на DVD или CD диске в формате pdf, jpg - текстовая и 
графическая части, в формате программы AutoCAD, MapInfo - чертежи, схемы), координаты характерных 
точек границ территории, в отношении, которого подготовлен проект межевания территории, земельных 
участков, образуемых по проекту межевания территории в формате mid/mif);

к заявлению об утверждении проекта планировки территории и (или) проекта межевания территории 
садоводческого или огороднического некоммерческого объединения должно быть приложено подтверждение, 
что документация по планировке территории одобрена общим собранием членов соответствующего 
объединения (собранием уполномоченных);

согласование документации по планировке территории в случаях, предусмотренных статьей 45 
Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Заявителем по его инициативе могут быть дополнительно представлены документы либо их копии, 
которые, по его мнению, имеют значение для получения муниципальной услуги.

При обращении с заявлением о предоставлении услуги представителя заявителя им представляется 
документ, подтверждающий его полномочия, оформленный в  соответствии с действующим 
законодательством.

При представлении копий документов, заявителям необходимо при себе иметь оригиналы 
вышеперечисленных документов, если копии нотариально не заверены. Если представленные копии 
документов нотариально не заверены, специалист уполномоченного структурного подразделения, сличив 
копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным 
экземплярам, заверяет своей подписью.

Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем 
следующими способами:

путем личного обращения;
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через МФЦ;
посредством электронной почты;
через организации федеральной почтовой связи;
с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том 

числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, государственной 
информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с момента создания 
соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры.

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в 
форме электронных документов, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона «Об 
электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг».

2.6.2. Документы и сведения, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, 
так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

По собственной инициативе заявителем могут быть представлены:
правоустанавливающие документы на объекты капитального строительства, располагающиеся на 

земельном участке на момент обращения (при наличии таковых на земельном участке) (в случае, если права 
на эти объекты зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости);

правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае, если права на земельный участок 
зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости);

кадастровый паспорт земельного участка (либо выписка из государственного кадастра недвижимости).
В случае непредставления заявителем документов и сведений, указанных в пункте 2.6.2, специалистами 

Управления, Учреждения осуществляется межведомственное взаимодействие с органами, указанными в 
пункте 3.3.6.2 раздела III Административного регламента.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
не предусмотрено.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной 
услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1.  Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством 
Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики не предусмотрено.

2.8.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.8.2.1.  При рассмотрении заявления о принятии решения о подготовке документации по планировке 

территории или внесении изменений  в документацию по планировке территории:
документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям, 

определенным настоящим Административным регламентом;
непредставление или представление не в полном объеме заявителями документов, перечисленных в 

пункте 2.6.1 Административного регламента;
в отношении границ территории, указанных в заявлении о подготовке документации по планировке 

территории, по которой предоставление муниципальной услуги находится в процессе исполнения по 
заявлению, зарегистрированному ранее;

в отношении границ территории, указанных в заявлении о подготовке документации по планировке 
территории, по которой ранее принято решение о подготовке документации по планировке, за исключением 
ранее принятого решения о подготовке документации по планировке территории, предназначенной для 
размещения линейных объектов;

несоответствие намерений по застройке территории требованиям части 10 статьи 45 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации;

в бюджете города Чебоксары отсутствуют средства, предусмотренные на подготовку документации по 
планировке территории, при этом инициатор в заявлении на разработку документации по планировке территории 
не указал информацию о разработке документации по планировке территории за счет собственных средств;

заявителем является лицо, которым в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 
решение о подготовке документации по планировке территории принимается самостоятельно;

в отношении планируемого строительства, реконструкции линейного объекта установлены случаи, при 
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которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории;

Земельным кодексом Российской Федерации допускается образование земельного участка иным 
документом (в случае подачи заявление о предложении в подготовке проекта межевания территории);

сведения о ранее принятом решении об утверждении документации по планировке территории, указанные 
заявителем, в Управлении, Учреждении отсутствуют (в случае рассмотрения заявления о внесении изменений 
в документацию по планировке территории);

не допускается подготовка проекта межевания территории без подготовки проекта планировки в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;

размещение объектов местного значения, для размещения которых осуществляется подготовка документации 
по планировке территории, не предусмотрено документами территориального планирования в случаях, 
установленных частью 6 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением 
случая, предусмотренного частью 6 статьи 18 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

отзыв заявления о предоставлении муниципальной  услуги по инициативе заявителя. 
2.8.2.2. При рассмотрении заявления об утверждении документации по планировке территории или 

документации по внесению изменений документацию по планировке территории:
документация по планировке территории не соответствует требованиям, установленным частью 10 

статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случая, предусмотренного 
частью 10.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

по итогам проверки не подтверждено право заявителя принимать решение о подготовке документации 
по планировке территории;

решение о подготовке документации по планировке территории администрацией или лицами, 
обладающими правом принимать такое решение, не принималось;

сведения о принятом решении о подготовке документации по планировке территории лицами, 
обладающими правом принимать такое решение, указанные заявителем, в администрации отсутствуют;

несоответствие представленных документов решению о подготовке документации по планировке 
территории;

отсутствие необходимых согласований, из числа предусмотренных статьей 45 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации

получено отрицательное заключение о результатах публичных слушаний (в случае проведения публичных 
слушаний);

документация по планировке территории по составу и содержанию не соответствует требованиям, 
установленным частью 4 статьи 41.1, статьями 42, 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

в отношении территории в границах, указанных в заявлении, государственная (муниципальная) услуга 
находится в процессе исполнения по заявлению, зарегистрированному ранее;

отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги по инициативе заявителя;
отсутствие документов, подтверждающих одобрение проекта планировки и (или) проекта межевания 

территории садоводческого или огороднического некоммерческого объединения общим собранием членов 
соответствующего объединения (собранием уполномоченных).

2.8.3. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги при обращении за исправлением 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
является:

отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

Повторное обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги допускается после 
устранения оснований для отказа.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы 
ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или 
иной платы.

2.10.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о  предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
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Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются не 

позднее 1 рабочего дня со дня их поступления:
в системе электронного документооборота (далее – СЭД) с присвоением статуса «зарегистрировано»;
в автоматизированной системе многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее – АИС МФЦ) с присвоением статуса «зарегистрировано».
Если заявление поступило после 16 часов, датой регистрации считается следующий рабочий день за днем 

поступления заявления.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для 

беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации 
о социальной защите инвалидов. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается 
оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп населения, в 
том числе оборудование пандусов, наличие удобной офисной мебели.

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками 
с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, 
отчеств (при наличии), должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое поме-
щение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. Для 
ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), письменными 
принадлежностями для возможности оформления документов.

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, 
предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными 
нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) 
и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного 
содержания.

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться 
стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста.

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается 
на информационном стенде структурного подразделения администрации, на официальном сайте органа 
местного самоуправления, на Едином портале государственных и муниципальных услуг. Оформление 
визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно 
соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации. Информационные стенды 
оборудуются в доступном для заявителей помещении администрации.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
обеспечение информирования о работе Управления и отдела градостроительного планирования и 

регулирования Управления и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг);

ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги 
(включая необходимые документы), информация о правах заявителя;

условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обеспечение 
пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию 
администрации, наличие необходимого количества парковочных мест);

обеспечение свободного доступа в здание администрации;
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме;
предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной 

услуги;
организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ.
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие 
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помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота 
воздуха), эстетическое оформление помещений);

компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в  вопросах предоставления 
муниципальной услуги;

культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную 
помощь заявителю при возникновении трудностей);

строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги;
эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления 

муниципальной услуги;
своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления 

муниципальной услуги);
удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения 

результата предоставления муниципальной услуги;
удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги;
отсутствие жалоб.
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особен-

ности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных 
услуг в электронной форме

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных 
для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.14.2. Муниципальная услуга предоставляется в том числе через МФЦ. Предоставление муниципальной услуги 
в МФЦ осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением. Взаимодействие 
с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики и соглашением.

Возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа 
местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (экстерриториальный принцип), 
а также посредством заявления о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных 
услуг в МФЦ, в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» не предусмотрена.

2.14.3. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется с использованием 
следующих информационных систем: 

Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг;
Единый портал государственных и муниципальных услуг.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:
предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к 

сведениям о муниципальной услуге;
подача запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием 

таких запроса и документов;
анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня 

вариантов ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, 
предусмотренного настоящим Административным регламентом, соответствующего признакам заявителя;

предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги, предусмотренного настоящим 
Административным регламентом;

получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного 

лица органа (организации) либо муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги.
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги   в электронной форме заявление подпи-

сывается усиленной квалифицированной подписью (в случае обращения юридического лица) или простой элек-
тронной подписью (в случае обращения физического лица) в соответствии с требованиями Федерального закона  
«Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг».
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2.14.4. Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных 
общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого 
они обратились, не предусмотрено.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
1. Принятие решения о подготовке документации по планировке территории на территории Чебоксарского 

городского округа.
2. Принятие решения об утверждении документации по планировке территории на территории Чебоксар-

ского городского округа.
3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-

ной услуги документах.
3.2. Профилирование заявителя
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя в 

Управлении, МФЦ, а также посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг.
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления 

муниципальной услуги.
Перечень признаков заявителей приведен в приложении № 5 к настоящему Административному 

регламенту.
3.3. Вариант 1. Принятие решения о подготовке документации по планировке территории на 

территории Чебоксарского городского округа 
3.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 

30 календарных дня со дня поступления заявления в администрацию, МФЦ.
3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги являются решение администрации о 

подготовке документации по планировке территории или уведомление об отказе в принятии решения о 
подготовке документации по планировке территории; решение администрации о подготовке документации 
по внесению изменений в документацию по планировке территории или уведомление об отказе в принятии 
решения о подготовке документации по внесению изменений в документацию по планировке территории.

3.3.3. Основания для отказа в приеме заявления и документов и (или) информации не предусмотрено.
3.3.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
3.3.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.2.1 

раздела II Административного регламента.
3.3.6. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные 

процедуры:
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
рассмотрение заявления, принятых документов и принятие решения о возможности предоставления или 

об отказе в возможности предоставления муниципальной услуги;
принятие постановления администрации города Чебоксары о подготовке документации по планировке 

территории, о подготовке документации по внесению изменений в документацию по планировке территории 
или решения об отказе в подготовке документации по планировке территории, документации по внесению 
изменений в документацию по планировке территории;

выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
3.3.6.1. Для получения муниципальной услуги в администрацию представляются документы, указанные 

в пункте 2.6.1.1 раздела II настоящего Административного регламента. Указанные документы могут быть 
представлены заявителем посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг с момента 
создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры, МФЦ.

С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители 
указанных лиц, действующие в силу полномочий, оформленных в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема в администрации, 
МФЦ посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, 
удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством 
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идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 
18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации»

В случае подачи заявления на предоставление услуги через Единый портал государственных и 
муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных си-
стем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, 
при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных 
данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их 
проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональ-
ным данным физического лица.

Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
администрации, МФЦ осуществляется в срок, предусмотренный подразделом 2.11 Административного 
регламента.

Возможность приема администрацией, МФЦ заявления и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от места нахождения не 
предусмотрена.

3.3.6.2. Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной 
услуги осуществляется со следующими органами и организациями:

в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии запрашивается выписка из 
Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости.

Специалист отдела градостроительного планирования и регулирования, специалист сектора Учреждения 
в течение 2 рабочих дней со дня приема и регистрации заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, готовит и направляет межведомственный запрос в адрес 
государственного органа, органа местного самоуправления и подведомственные государственным органам 
или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся указанные 
документы.

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе – на бумажном носителе с 
соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.

Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:
наименование органа, направляющего межведомственный запрос;
наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос;
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа 

и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных 
услуг;

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа 
и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты 
данного нормативного правового акта;

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим 
Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами 
как необходимые для представления таких документа и (или) информации;

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
дата направления межведомственного запроса;
фамилия, имя, отчество (при наличии) и должность лица, подготовившего и направившего 

межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного 
лица для связи;

информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального 
закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при направлении 
межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»).
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Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муниципальной 
услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 
рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, в распоряжении которого находятся 
документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если иные сроки 
подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, 
правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными 
законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

3.3.6.3. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается на 
основании следующих критериев принятия решения:

отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2.1 
раздела II Административного регламента.

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги – не 
более 5 рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, 
необходимых для принятия решения.

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2.1 раздела II Административного регламента, 
специалист отдела градостроительного планирования и регулирования, специалист сектора Учреждения 
готовит письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин 
отказа. Уведомление подписывается заместителем главы администрации города Чебоксары по вопросам 
архитектуры и градостроительства. 1 экз. уведомления (оригинал) с прилагаемыми документами выдается 
заявителю либо его представителю при личном обращении либо направляется по почте в срок не более 10 
рабочих дней со дня поступления заявления.

В случае если заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ, специалист отдела 
градостроительного планирования и регулирования, специалист сектора Учреждения организует доставку в 
МФЦ уведомления в течение 1 рабочего дня. К уведомлению прилагаются все представленные документы. 
К уведомлению прилагаются все представленные документы.

В случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2.1 раздела II Административного 
регламента, специалист отдела градостроительного планирования и регулирования, специалист сектора 
Учреждения готовит проект постановления администрации города Чебоксары о принятии решения о подготовке 
документации по планировке территории, подготовке документации по внесению изменений в документацию 
по планировке территории. Проект постановления администрации города Чебоксары о подготовке докумен-
тации по планировке территории, документации по внесению изменений в документацию по планировке тер-
ритории подлежит согласованию с начальником правового управления, курирующим заместителем главы 
администрации города Чебоксары, после чего подписывается главой администрации города Чебоксары и 
регистрируется в день подписания. Срок исполнения административной процедуры – 22 рабочих дня.

Постановление администрации города Чебоксары о подготовке документации по планировке территории 
подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных 
правовых актов, в течение 3 дней со дня принятия такого решения и размещается на официальном сайте 
города Чебоксары в сети «Интернет».

При установлении наличия оснований, указанных в пункте 2.8.2.1 настоящего Административного 
регламента, специалист отдела градостроительного планирования и регулирования, специалист сектора 
Учреждения готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием 
причин принятого решения. Срок исполнения административной процедуры - 22 рабочих дня.

3.3.6.4. Специалист отдела градостроительного планирования и регулирования, специалист сектора 
Учреждения в течение 5 рабочих дней со дня принятия постановления направляет его заявителю либо его 
представителю почтовым отправлением либо вручает под расписку лично.

В случае если Заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ, секретарь Комиссии 
организует доставку постановления в МФЦ в течение 1 рабочего дня.

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его 
места жительства или места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.

3.3.7.  Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления 
муниципальной услуги не предусмотрена.

3.3.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
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3.4. Вариант 2. Принятие решения об утверждении документации по планировке территории на 
территории Чебоксарского городского округа

3.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги об утверждении документации по 
планировке территории составляет 186 календарных дней со дня поступления заявления в администрацию либо 
в МФЦ, в случае проведения публичных слушаний до утверждения документации по планировке территории. 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги об утверждении документации по планировке 
территории составляет 39 календарных дней со дня поступления заявления в администрацию либо в МФЦ.

3.4.2.  Результатом предоставления муниципальной услуги являются решение администрации об 
утверждение документации по планировке территории или решение администрации об отклонении 
документации по планировке территории и направлении ее на доработку; решение администрации об 
утверждение документации по внесению изменений в документацию по планировке территории или решение 
администрации об отклонении документации по внесению изменений в документацию по планировке 
территории и направлении ее на доработку.

3.4.3. Оснований для отказа в приеме заявления и документов и (или) информации не предусмотрено.  
3.4.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
3.4.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.8.2.2 

раздела II Административного регламента.
3.4.6.  Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные 

процедуры:
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
рассмотрение заявления, принятых документов и принятие решения о возможности предоставления или 

об отказе в возможности предоставления муниципальной услуги;
организация и проведение публичных слушаний (в случаях, предусмотренных Градостроительным 

кодексом Российской Федерации);
принятие постановления администрации города Чебоксары об утверждение документации по планировке 

территории или об отклонении документации по планировке территории и направление ее на доработку; 
постановление администрации города Чебоксары об утверждение документации по внесению изменений 
в документацию планировке территории или об отклонении документации по внесению изменений в 
документацию планировке территории и направлении ее на доработку;

выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
3.4.6.1. Для получения муниципальной услуги в администрацию представляются документы, указанные 

в пункте 2.6.1.2 раздела II настоящего Административного регламента. Указанные документы могут быть 
представлены заявителем посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг, МФЦ.

С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители 
указанных лиц, действующие в силу полномочий, оформленных в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
осуществляются в порядке, предусмотренном пунктом 3.3.6.1 подраздела 3.3 раздела III Административного 
регламента. 

3.4.6.2. Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услу-
ги осуществляется со следующими органами и организациями:

в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии запрашивается выписка из 
Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости.

Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется с органами и в порядке, 
предусмотренном пунктом 3.3.6.2 подраздела 3.3 раздела III Административного регламента.

3.4.6.3. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается на 
основании следующих критериев принятия решения:

отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2.2 
раздела II Административного регламента.

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги – не 
более 5 рабочих дней с даты получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, 
необходимых для принятия решения.
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При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2.2 раздела II Административного регламента, 
специалист отдела градостроительного планирования и регулирования, специалист сектора Учреждения 
готовит письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин 
отказа. Уведомление подписывается заместителем главы администрации города Чебоксары по вопросам 
архитектуры и градостроительства. 1 экз. уведомления (оригинал) с прилагаемыми документами выдается 
заявителю либо его представителю при личном обращении либо направляется по почте в срок не более 10 
рабочих дней со дня поступления заявления.

В случае если заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ, специалист отдела 
градостроительного планирования и регулирования, специалист сектора Учреждения организует доставку в 
МФЦ уведомления в течение 1 рабочего дня. К уведомлению прилагаются все представленные документы. 
К уведомлению прилагаются все представленные документы.

В случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2.2 раздела II Административного регламента, 
специалист отдела градостроительного планирования и регулирования, специалист сектора Учреждения:

готовит проект постановления администрации города Чебоксары об утверждении документации 
по планировке территории или об отклонении и направлении ее на доработку, проект постановления 
администрации города Чебоксары об утверждении документации по внесению изменений в документацию 
по планировке территории или об отклонении и направлении ее на доработку;

обеспечивает проведение публичных слушаний (в случаях, предусмотренных Градостроительным 
кодексом Российской Федерации).

Отдел градостроительного планирования и регулирования, сектор Учреждения после проведения 
публичных слушаний обеспечивает подготовку протокола и заключения о результатах публичных 
слушаний, опубликование заключения о результатах публичных слушаний в течение 10 дней со дня 
проведения публичных слушаний в средствах массовой информации и размещение на официальном сайте 
города Чебоксары в сети «Интернет».

Глава администрации города Чебоксары принимает решение об утверждении документации по 
планировке территории либо об отклонении и направлении ее на доработку Заявителю с учетом протокола 
публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний не позднее чем через 20 рабочих 
дней со дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний.

Специалистом отдела градостроительного планирования и регулирования, специалистом сектора 
Учреждения по результатам публичных слушаний осуществляется подготовка постановления администрации 
города Чебоксары об утверждении документации по планировке территории или об отклонении и 
направлении ее на доработку, проект постановления администрации города Чебоксары об утверждении 
документации по внесению изменений в документацию по планировке территории или об отклонении и 
направлении ее на доработку.

Проект постановления администрации города Чебоксары об утверждении документации по планировке 
территории или об отклонении и направлении ее на доработку, проект постановления администрации 
города Чебоксары об утверждении документации по внесению изменений в документацию по планировке 
территории или об отклонении и направлении ее на доработку подлежит согласованию с начальником 
правового управления, заместителем председателя Горкомимущества, заместителем главы администрации 
города Чебоксары, курирующим предоставление муниципальной услуги, после чего подписывается главой 
администрации города Чебоксары и регистрируется в день подписания.

Постановление администрации города Чебоксары об утверждении документации по планировке 
территории или об отклонении и направлении ее на доработку, постановление администрации города 
Чебоксары об утверждении документации по внесению изменений в документацию по планировке территории 
или об отклонении и направлении ее на доработку подлежат опубликованию в порядке, установленном для 
официального опубликования муниципальных правовых актов, в течение 7 дней со дня принятия такого 
решения и размещается на официальном сайте города Чебоксары в сети «Интернет».

3.4.6.4. Специалист отдела градостроительного планирования и регулирования, специалист сектора 
Учреждения в течение 5 рабочих дней со дня принятия постановления направляет его заявителю либо его 
представителю почтовым отправлением либо вручает под расписку лично.

В случае если Заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ, секретарь Комиссии 
организует доставку постановления в МФЦ в течение 1 рабочего дня.

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его 
места жительства или места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.
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3.4.7. Необходимость получения дополнительных сведений от заявителя для предоставления муници-
пальной услуги не предусмотрена.

3.4.8. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
3.5. Вариант 3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 
3.5.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составля-

ет 3 рабочих дня со дня получения заявления об ошибке.
3.5.2.  Результатом предоставления муниципальной услуги является замена документов в случае выявления 

допущенных опечаток и (или) ошибок либо письменное уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
3.5.3. Основания для отказа в приеме заявления и документов и (или) информации предусмотрены 

пунктом 2.7 раздела II Административного регламента.
3.5.4. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
3.5.5.  Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является установление факта 

отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
3.5.6.  Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию заявление в 

произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок. 
Регистрация заявления в администрации осуществляется в срок, предусмотренный подразделом 2.11 

Административного регламента.
Срок регистрации заявления составляет 15 минут.
3.5.7. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги  

в соответствии с вариантом является установление факта наличия либо отсутствия опечаток и (или) ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах специалист структурного подразделения администрации, уполномочен-
ный рассматривать документы, осуществляет замену указанных документов в срок, не превышающий 3 
рабочих дней со дня получения заявления об ошибке.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах специалист структурного подразделения администрации, уполномоченный 
рассматривать документы, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в 
срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня получения заявления об ошибке.

Возможность предоставления результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его 
места жительства или места пребывания либо места нахождения не предусмотрена.

3.5.8. В случае самостоятельного выявления органом местного самоуправления, предоставляющим 
муниципальную услугу, допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, специалист (указать наименование структурного подразделения, 
ответственного за предоставление муниципальной услуги) в срок, не превышающий 1 рабочего дня с 
момента обнаружения ошибки, готовит документ о внесении исправлений в результат предоставления 
муниципальной услуги и в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня подписания указанного документа, 
уведомляет заявителя о необходимости замены указанных документов.  

3.6. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, в том числе через Единый портал 

государственных и муниципальных услуг, осуществляются следующие административные процедуры:
предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей  

к сведениям о муниципальной услуге;
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
взаимодействие с органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
предоставление заявителю сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной 

услуги;
выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено 

Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
3.6.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством 

размещения сведений на Едином портале государственных и муниципальных услуг, официальном сайте 
города Чебоксары в сети «Интернет».
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Заявитель имеет возможность получения информации по вопросам, входящим в компетенцию админи-
страции города Чебоксары, посредством размещения вопроса в разделе «Интерактивная приемная» на офи-
циальном сайте города Чебоксары в сети «Интернет». 

3.6.2.  В случае поступления документов в электронной форме специалист, осуществляющий прием 
документов, в день поступления проверяет действительность электронной подписи, переводит документы 
в бумажную форму (распечатывает), заверяет соответствие распечатанных документов электронным 
документам, и дальнейшая работа с ними ведется как с документами заявителя, поступившими в письменном 
виде. 

3.6.3.  Информационное взаимодействие уполномоченного структурного подразделения с органами 
(организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги, с целью получения сведений, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с пунктом 3.3.6.2 
подраздела 3.3 Административного регламента.

3.6.4. В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного 
документа, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, обе-
спечивается возможность направления заявителю:

сведений о поступившем заявлении о предоставлении муниципальной услуги, включая информацию о 
дате и времени его поступления и регистрации, а также о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

уведомления о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, 
содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности полу-
чить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.

Уведомление о завершении выполнения органом местного самоуправления указанных действий 
направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующего 
действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала государственных и 
муниципальных услуг в личный кабинет по выбору заявителя.

3.6.5. Если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, документ, являющийся 
результатом предоставления муниципальной услуги, направляется заявителю с использованием 
информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с использованием 
Единого портала государственных и муниципальных услуг.

В качестве результата предоставления услуги заявителю обеспечивается по его выбору возможность 
получения:

а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием уси-
ленной квалифицированной электронной подписи;

б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, 
аправленного органом (организацией), в МФЦ;

в) информации из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации.

В случае если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными 
правовыми актами не установлено требование о необходимости составления документа исключительно 
на бумажном носителе, заявителю обеспечивается возможность выбрать вариант получения результата 
предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным 
лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, независимо от формы или 
способа обращения за услугой.

Возможность получения результата предоставления услуги в форме электронного документа или 
документа на бумажном носителе обеспечивается заявителю в течение срока действия результата 
предоставления услуги (в случае если такой срок установлен нормативными правовыми актами Российской 
Федерации).

3.7. Особенности выполнения административных процедур в МФЦ
В соответствии с соглашением МФЦ осуществляет следующие административные процедуры:
информирование (консультирование) заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 

МФЦ;
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
выдача результата предоставления муниципальной услуги.
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3.7.1. Информирование заявителя осуществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на 

официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
б) при обращении заявителя в МФЦ в устной форме, по телефону, в письменной форме или в форме 

электронного документа, через официальный сайт МФЦ в сети «Интернет». 
При устном личном обращении специалист МФЦ, осуществляющий информирование (консультирование), 

регистрирует обращение заявителя в АИС МФЦ, присваивая статус «Консультация». Специалист МФЦ 
отвечает на вопросы заявителя о муниципальной услуге, устанавливает наличие у заявителя документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, выдает необходимые информационные материалы 
(перечень документов, памятку и др.).

При получении сообщений, направленных электронной почтой в адрес МФЦ, или заполненной формы 
вопроса с сайта МФЦ, содержащей заявление заявителя, специалист МФЦ информирует заявителя по 
интересующему вопросу. Ответ на письмо, направленное в электронной форме, должно содержать дату и 
время получения сообщения, неизмененный текст оригинального сообщения, подробный и исчерпывающий 
ответ на заявление, имя и фамилию ответившего специалиста МФЦ, его должность, контактный телефон.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, 
осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, 
указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций.
К составлению ответов на заявление могут привлекаться другие должностные лица, компетентные в 

вопросе, содержащемся в обращении. По вопросам, не входящим в компетенцию МФЦ, данные обращения в 
день получения таких обращений направляются специалистом МФЦ по подведомственности в электронном 
виде.

Продолжительность индивидуального устного информирования (консультирования) составляет не более 
15 минут.

3.7.2. В ходе приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
специалист МФЦ производит проверку представленного заявления с приложением документов на наличие 
необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6.1 Административного регламента, 
проверяет правильность заполнения Заявления, полноту и достоверность содержащихся в них сведений. 
Специалист МФЦ проверяет также документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, 
не оговоренных в них исправлений; на наличие повреждений, которые могут повлечь к неправильному 
истолкованию содержания документов.

В случае выявления в ходе приема несоответствия документов установленным требованиям специалист 
МФЦ в устной форме предлагает представить недостающие документы и (или) внести необходимые 
исправления. Если заявитель настаивает на приеме документов, специалист по приему документов 
осуществляет прием документов.

В случае представления документов представителем заявителя уполномоченному лицу необходимо 
представить документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия представителя. 

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством 
предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего 
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации 
и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 
14.1Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях 
и о защите информации».

Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, фиксирует обращения заявителей 
в АИС МФЦ. После регистрации готовит расписку о принятии документов, согласие на обработку 
персональных данных (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает заявителю, 2-й с Заявлением 
и принятым пакетом документов направляется в течение 1 рабочего дня в уполномоченное структурное 
подразделение администрации, 3-й остается в МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения 
учета документов.

В случае приема документов в будние дни после 16.00 или в субботу днем начала срока предоставления 
муниципальной услуги будет являться рабочий день, следующий за днем принятия заявления с приложенными 
документами.
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3.7.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов 
оказания услуги через МФЦ структурное подразделение администрации передает документы в МФЦ для 
последующей выдачи заявителю (представителю).

Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, выдается заявителям либо их 
представителям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, 
специалистом МФЦ, ответственным за выдачу документов, при предъявлении ими расписки о принятии 
документов

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата 
предоставления услуги в разделе расписки «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с 
указанием даты выдачи результата и в АИС МФЦ.

IV. Формы контроля
за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 
должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и 
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, осуществляет заместитель главы администрации города Чебоксары по вопросам архитектуры и 
градостроительства, курирующий предоставление муниципальной услуги, и руководитель структурного 
подразделения, ответственного за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, 
путем проверки соблюдения сроков и последовательности исполнения административных процедур по 
предоставлению муниципальной услуги.

4.2.  Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 
и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 
плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и 
сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании 
утвержденного плана работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке 
рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры 
(тематические проверки).

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
организуются на основании распоряжений администрации города Чебоксары.

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений 
Административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на решения 
и действия (бездействие) должностных лиц администрации, муниципальных служащих, руководителей и 
работников учреждений, предоставляющих муниципальную услугу.

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица, муниципальные служащие администрации, ответственные за предоставление 
муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления 
муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих администрации, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в 
соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах 
(в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и 
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качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного 
регламента, сроков и последовательности административных процедур и административных действий, 
предусмотренных настоящим Административным регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных 

служащих, МФЦ, его работников
5.1. Способы информирования заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования 
Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих.
Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационном 

стенде в структурном подразделении администрации города Чебоксары, МФЦ, на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте органа местного самоуправления, в ходе 
личного приема, а также по телефону, электронной почте.

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться в 
администрацию города Чебоксары:

в устной форме;
в форме электронного документа;
по телефону;
в письменной форме.
5.2. Формы и способы подачи жалобы
Жалоба в администрацию может быть направлена по почте, через МФЦ, в электронном виде с 

использованием сети «Интернет», официального сайта органа местного самоуправления, Единого 
портала государственных и муниципальных услуг, портала федеральной информационной системы, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг уполномоченным органом 
(далее – информационная система досудебного (внесудебного) обжалования), а также может быть принята 
при личном приеме заявителя.

Жалоба (приложение № 6 к Административному регламенту) в соответствии с Федеральным законом 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» должна содержать:

наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления 
либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического 
лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя  - юридического лица, а также номер 
(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, его 
должностного лица либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа 
местного самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут 
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, 
подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его 
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронной 
форме документы, подтверждающие полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут 
быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой 
предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность 
заявителя, не требуется.

Решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников обжалуются в соответствии действующим 
законодательством. 

________________________________
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Приложение № 1 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 
 

                                      Главе администрации города Чебоксары 
                                       ____________________________________ 
                                       ____________________________________ 
                                                   (сведения о заявителе) <1> 
                                       ____________________________________ 
                                       ____________________________________ 
                                                   (адрес регистрации) 
                                       ____________________________________ 
                                           (адрес фактического проживания) 
                                       тел.: ______________________________ 
                                       E-mail: ____________________________ 

 
Заявление 

о предложении по подготовке документации  по планировке территории 
 
Заявитель в лице ____________________________________________________________ 
                                                    (Ф.И.О. ответственного лица) 
предлагает подготовить документацию по планировке территории ____________________ 
___________________________________________________________________________ 
                          (микрорайон, квартала, вид и наименование территориальной или функциональной зоны) 
в соответствии с прилагаемой схемой за счет собственных средств. 
Виды и объем разрабатываемой документации по планировке территории 
__________________________________________________________________________ 
                             (Проект планировки территории, проект планировки территории и проект межевания 
____________________________________________________________________________________________ 

территории, проект межевания территории) 
Цель подготовки документации по планировке территории: __________________________ 
___________________________________________________________________________ 
Перечень  объектов  капитального строительства, планируемых к размещению, и их 
основные характеристики: ______________________________________________________ 
__________________________________________________________________________. 
Обязуюсь осуществить: 
(применительно к территории: ______________________________________________ 
                                (указывается местонахождение территории, описание границ  
__________________________________________________________________________. 

территории, ориентировочная площадь территории) 
В срок ____________________________________________________________________ 

(планируемый срок разработки документации по планировке территории) 
Сбор, подготовку и анализ исходных данных, необходимых для подготовки документации 
по планировке территории в соответствии с техническим заданием на разработку 
Документации, разработку разделов проекта в объеме, предусмотренном 
Градостроительным кодексом Российской Федерации в соответствии с техническим 
заданием на разработку Документации, представление материалов проекта на 
рассмотрение в администрацию города Чебоксары, устранение всех замечаний по итогам 
рассмотрения, проектирование будет осуществлять: 
___________________________________________________________________________ 

(наименование юридического лица, сведения о проектировщике, и т.д) 
К заявлению прилагаются следующие документы <2>: 
1. ____________________________________________________________________ 
2. ____________________________________________________________________ 
3. ____________________________________________________________________ 
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4. ____________________________________________________________________ 
5. ____________________________________________________________________ 
 
Я даю свое согласие на сбор, обработку, проверку и распространение (определенному 
кругу лиц) моих персональных данных, а также их размещениена сайте уполномоченого 
органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и совершение иных 
действий, связанных с выдачей решения о подготовке документации по планировке 
территории. 
Настоящее  согласие  действует с момента подписания до истечения сроковхранения  
соответствующей  информации  или документов, содержащих указаннуюинформацию,  
определяемых  в  соответствии  с  законодательством РоссийскойФедерации. 
Отзыв   настоящего  согласия  в  случаях,  предусмотренных  Федеральным законом   «О   
персональных  данных»,  осуществляется  на  основании  моегозаявления, поданного в 
администрацию города Чебоксары Чувашской Республики. 
 
Ответ направить по адресу: ____________________________________________ 
 
Заявитель(и)     ___________________     ______________________________ 
                                              (подпись)               (инициалы, фамилия) 
 
Дата _________________ 
 

-------------------------------- 
<1> Сведения о заявителе: 
Для физических лиц (индивидуальных предпринимателей) указываются: фамилия, 

имя, отчество (последнее при наличии) заявителя (его уполномоченного представителя), с 
реквизитами документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению. 

В случае долевой собственности заявление составляется от всех правообладателей. 
Для юридических лиц указываются: фамилия, имя, отчество (последнее при 

наличии) руководителя (его уполномоченного представителя) - юридического лица, с 
реквизитами документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению; 
полное и сокращенное наименование заявителя - юридического лица. 

<2> К заявлению прилагаются следующие документы: 
- полное и сокращенное наименование заявителя - юридического лица (для 

юридических лиц); 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя заявителя (его 

уполномоченного представителя) - юридического лица (для юридических лиц); 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя (его 

уполномоченного представителя) (для физических лиц); 
- сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица (для юридических 

лиц); 
- сведения о месте жительства Заявителя (регистрации) - физического лица (для 

физических лиц); 
- номер контактного телефона (при наличии); 
- адрес электронной почты (при наличии) или почтовый адрес, по которому должен 

быть направлен ответ заявителю; 
- способ направления ответа заявителю; 
- личная подпись руководителя заявителя - юридического лица (его 

уполномоченного представителя) и дата (для юридических лиц); 
- личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата (для 

физических лиц); 
- согласие на обработку персональных данных; 
- документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя; 
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- документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя; 
- решение о назначении руководителя исполнительного органа юридического лица 

или иного лица, имеющего право без доверенности действовать от имени такого 
юридического лица; 

- правоустанавливающие документы на объект капитального строительства, права 
на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости; 

- схема границ территории в отношении, которой планируется подготовка 
документации по планировке территории; в случае подготовки документации по 
планировке территории, предусматривающей размещение линейного объекта, прилагается 
схема прохождения трассы линейного объекта в масштабе, позволяющем обеспечить 
читаемость и наглядность отображаемой информации (схема предоставляется на 
бумажном и электронном носителях в формате программы AutoCAD, MapInfo); 

- проекты технических заданий на выполнение инженерных изысканий 
(геологические, геодезические, экологические, гидрометеорологические), в случаях 
недостаточности материалов инженерных изысканий, размещенных в государственных 
информационных системах обеспечения градостроительной деятельности, Едином 
государственном фонде данных о состоянии окружающей среды, ее загрязнении, схемах 
комплексного использования и охраны водных объектов и государственном водном 
реестре; невозможности использования ранее выполненных инженерных изысканий с 
учетом срока их давности, определенного в соответствии с законодательством Российской 
Федерации (приложение № 2 к Административному регламенту); 

- пояснительная записка, содержащая обоснование отсутствия необходимости 
выполнения инженерных изысканий для подготовки документации по планировке 
территории, в случае отсутствия необходимости выполнения таких работ для подготовки 
документации по планировке территории. 

Заявитель представляет оригиналы вышеперечисленных документов либо их копии 
с приложением оригиналов, которые после сличения специалистом и проставления на 
копии подписи и даты возвращается заявителю. В случае если копии документов заверены 
нотариально, оригиналы документов не прикладываются. 

Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так 
как они подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия. 

В соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» при предоставлении муниципальной услуги не 
вправе требовать от заявителя: 

1) правоустанавливающие документы на объекты капитального строительства, 
располагающиеся на земельном участке на момент обращения (при наличии таковых на 
земельном участке); 

2) правоустанавливающие документы на земельный участок; 
3) кадастровый паспорт земельного участка (либо выписка из государственного 

кадастра недвижимости). 
Исключение составляют документы, предусмотренные п.п. 1, 2 настоящего пункта, 

права на которые не зарегистрированы в ЕГРН. В данном случае такие документы 
заявитель обязан предоставить самостоятельно. 

__________________________________ 
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Приложение № 2 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
Задание <*> 

на выполнение инженерных изысканий для подготовки 
документации по планировки территории или внесения изменений в документацию 

по планировке территории 
 
N Перечень основных данных и 

требований 
Основные данные и требования 

1. Описание работ  

2. Описание объекта планируемого 
размещения капитального 
строительства 

 

3. Границы территорий проведения 
инженерных изысканий 

 

4. Основные требования к результатам 
инженерных изысканий 

 

5. Виды инженерных изысканий  
 

-------------------------------- 
<*> Содержание технического задания определено постановлением Правительства 

РФ от 31 марта 2017 г. № 402 «Об утверждении Правил выполнения инженерных 
изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, 
перечня видов инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по 
планировке территории, и о внесении изменений в постановление Правительства 
Российской Федерации от 19 января 2006 г. № 20». 

_____________________________ 
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Приложение № 2 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
Задание <*> 

на выполнение инженерных изысканий для подготовки 
документации по планировки территории или внесения изменений в документацию 

по планировке территории 
 
N Перечень основных данных и 

требований 
Основные данные и требования 

1. Описание работ  

2. Описание объекта планируемого 
размещения капитального 
строительства 

 

3. Границы территорий проведения 
инженерных изысканий 

 

4. Основные требования к результатам 
инженерных изысканий 

 

5. Виды инженерных изысканий  
 

-------------------------------- 
<*> Содержание технического задания определено постановлением Правительства 

РФ от 31 марта 2017 г. № 402 «Об утверждении Правил выполнения инженерных 
изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, 
перечня видов инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по 
планировке территории, и о внесении изменений в постановление Правительства 
Российской Федерации от 19 января 2006 г. № 20». 

_____________________________ 
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к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
Задание <*> 

на выполнение инженерных изысканий для подготовки 
документации по планировки территории или внесения изменений в документацию 

по планировке территории 
 
N Перечень основных данных и 

требований 
Основные данные и требования 

1. Описание работ  

2. Описание объекта планируемого 
размещения капитального 
строительства 

 

3. Границы территорий проведения 
инженерных изысканий 

 

4. Основные требования к результатам 
инженерных изысканий 

 

5. Виды инженерных изысканий  
 

-------------------------------- 
<*> Содержание технического задания определено постановлением Правительства 

РФ от 31 марта 2017 г. № 402 «Об утверждении Правил выполнения инженерных 
изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, 
перечня видов инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по 
планировке территории, и о внесении изменений в постановление Правительства 
Российской Федерации от 19 января 2006 г. № 20». 

_____________________________ 
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Приложение № 3 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
 

Главе администрации города Чебоксары 
____________________________________ 
____________________________________ 
(сведения о заявителе) <1> 
____________________________________ 
____________________________________ 
(адрес регистрации) 
____________________________________ 
(адрес фактического проживания) 
тел.: ______________________________ 
E-mail: ____________________________ 
 

Заявление на утверждение документации по планировке территории или 
документации по внесению изменений в документацию по планировке территории 

 
На основании заключения о результатах публичных слушаний прошу утвердить 

документацию по планировке территории _____________, выполненную на основании 
постановления администрации города Чебоксары от ____________ № ___________. 

Разрешаю Управлению архитектуры и градостроительства администрации города 
Чебоксары использовать переданную документацию по планировке территории в 
интересах Управления архитектуры и градостроительства администрации города 
Чебоксары. 

К заявлению прилагаются следующие документы <2>: 
1. ____________________________________________________________________ 
2. ____________________________________________________________________ 
3. ____________________________________________________________________ 
4. ____________________________________________________________________ 
5. ____________________________________________________________________ 
Я даю свое согласие на сбор, обработку, проверку и распространение (определенному 

кругу лиц) моих персональных данных, а также их размещение на сайте уполномоченного 
органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и совершение иных 
действий, связанных с выдачей решений об утверждении документации по планировке 
территории Чебоксарского городского округа или об отклонении и направлении ее на 
доработку. 

Настоящее согласие действует с момента подписания до истечения сроков хранения 
соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, 
определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом "О 
персональных данных", осуществляется на основании моего заявления, поданного в 
администрацию города Чебоксары Чувашской Республики. 

Ответ направить по адресу: ____________________________________________ 
Заявитель (и)     ___________________     ______________________________ 
                                              (подпись)               (инициалы, фамилия) 
    Дата _________________ 
 
-------------------------------- 
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<1> Сведения о заявителе: 
Для физических лиц (индивидуальных предпринимателей) указываются: фамилия, 

имя, отчество (последнее при наличии) заявителя (его уполномоченного представителя), с 
реквизитами документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению. 

В случае долевой собственности заявление составляется от всех правообладателей. 
Для юридических лиц указываются: фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) 

руководителя (его уполномоченного представителя) - юридического лица, с реквизитами 
документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению; полное и 
сокращенное наименование заявителя - юридического лица. 

<2> К заявлению прилагаются следующие документы: 
- документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя; 
- документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя; 
- решение о назначении руководителя исполнительного органа юридического лица 

или иного лица, имеющего право без доверенности действовать от имени такого 
юридического лица; 

- документация по планировке территории (в составе, определенном статьями 41 - 43 
Градостроительного кодекса Российской Федерации), в отношении которой подано 
заявление (в 4-х экземплярах на бумажном носителе и в 1 экземпляре в электронном виде 
на DVD или CD диске в формате pdf, jpg - текстовая и графическая части, в формате 
программы AutoCAD, MapInfo - чертежи, схемы), координаты характерных точек границ 
территории, в отношении, которого подготовлен проект межевания территории, 
земельных участков, образуемых по проекту межевания территории в формате mid/mif); 

- к заявлению об утверждении проекта планировки территории и (или) проекта 
межевания территории садоводческого или огороднического некоммерческого 
объединения должно быть приложено подтверждение, что документация по планировке 
территории одобрена общим собранием членов соответствующего объединения 
(собранием уполномоченных); 

- согласование документации по планировке территории в случаях, предусмотренных 
статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

Заявителем по его инициативе могут быть дополнительно представлены документы 
либо их копии, которые, по его мнению, имеют значение для получения муниципальной 
услуги. 

Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так 
как они подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия. 

В соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» при предоставлении муниципальной услуги не 
вправе требовать от заявителя: 

1) правоустанавливающие документы на объекты капитального строительства, 
располагающиеся на земельном участке на момент обращения (при наличии таковых на 
земельном участке); 

2) правоустанавливающие документы на земельный участок; 
3) градостроительный план земельного участка (при наличии); 
4) кадастровый паспорт земельного участка (либо выписка из государственного 

кадастра недвижимости). 
Исключение составляют документы, предусмотренные п.п. 1, 2 настоящего пункта, 

права на которые не зарегистрированы в ЕГРН. В данном случае такие документы 
заявитель обязан предоставить самостоятельно. 

__________________________________ 
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Приложение № 4 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
                                      Главе администрации города Чебоксары 
                                       ____________________________________ 
                                       ____________________________________ 
                                                   (сведения о заявителе) <1> 
                                       ____________________________________ 
                                       ____________________________________ 
                                                   (адрес регистрации) 
                                       ____________________________________ 
                                           (адрес фактического проживания) 
                                       тел.: ______________________________ 
                                       E-mail: ____________________________ 

 
Заявление о предложении по подготовке документации  по внесению изменений в 

документацию по планировке территории 
 
Заявитель в лице __________________________________________________________ 

(Ф.И.О. ответственного лица) 
предлагает подготовить документацию по  внесению изменений в документацию по 
планировке территории, утвержденную____________________________________________ 

(указываются реквизиты решения об утверждении документации по планировке территории) 
в соответствии с прилагаемой схемой за счет собственных средств в отношении 
территории (ее отдельных частей) _______________________________________________. 

(кадастровый номер земельного участка или описание границ территории) 
Виды и объем разрабатываемой документации внесению изменений в документацию по 
планировке территории_________________________________________________________. 

(Проект планировки территории, проект планировки территории и проект межевания территории, проект 
межевания территории) 

Цель подготовки документации по внесению изменений документацию по планировке 
территории: ________________________________________________________________. 
Описание планируемых изменений в назначении и параметрах развития территории, 
характеристиках планируемого к размещению объекта (объектов): 
__________________________________________________________________________. 
В срок ____________________________________________________________________ 

(планируемый срок разработки документации по планировке территории) 
Сбор, подготовку и анализ исходных данных, необходимых для подготовки документации 
по планировке территории в соответствии с техническим заданием на разработку 
Документации, разработку разделов проекта в объеме, предусмотренном 
Градостроительным кодексом Российской Федерации в соответствии с техническим 
заданием на разработку Документации, представление материалов проекта на 
рассмотрение в администрацию города Чебоксары, устранение всех замечаний по итогам 
рассмотрения, проектирование будет осуществлять: 
___________________________________________________________________________ 

(наименование юридического лица, сведения о проектировщике, и т.д) 
К заявлению прилагаются следующие документы <2>: 
1. ____________________________________________________________________ 
2. ____________________________________________________________________ 
3. ____________________________________________________________________ 
4. ____________________________________________________________________ 
5. ____________________________________________________________________ 
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Я даю свое согласие на сбор, обработку, проверку и распространение (определенному 
кругу лиц) моих персональных данных, а также их размещение на сайте уполномоченного 
органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и совершение иных 
действий, связанных с выдачей решения о подготовке документации по планировке 
территории. 
Настоящее  согласие  действует с момента подписания до истечения сроков хранения  
соответствующей  информации  или документов, содержащих указанную информацию,  
определяемых  в  соответствии  с  законодательством Российской Федерации. 
Отзыв   настоящего  согласия  в  случаях,  предусмотренных  Федеральным законом  «О   
персональных  данных»,  осуществляется  на  основании  моего заявления, поданного в 
администрацию города Чебоксары Чувашской Республики. 
 
Ответ направить по адресу: ____________________________________________ 
 
Заявитель(и)     ___________________     ______________________________ 
                                              (подпись)               (инициалы, фамилия) 
 
Дата _________________ 
 

 
-------------------------------- 

<1> Сведения о заявителе: 
Для физических лиц (индивидуальных предпринимателей) указываются: фамилия, 

имя, отчество (последнее при наличии) заявителя (его уполномоченного представителя), с 
реквизитами документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению. 

В случае долевой собственности заявление составляется от всех правообладателей. 
Для юридических лиц указываются: фамилия, имя, отчество (последнее при 

наличии) руководителя (его уполномоченного представителя) - юридического лица, с 
реквизитами документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению; 
полное и сокращенное наименование заявителя - юридического лица. 

<2> К заявлению прилагаются следующие документы: 
- полное и сокращенное наименование заявителя - юридического лица (для 

юридических лиц); 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя заявителя (его 

уполномоченного представителя) - юридического лица (для юридических лиц); 
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя (его 

уполномоченного представителя) (для физических лиц); 
- сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица (для юридических 

лиц); 
- сведения о месте жительства Заявителя (регистрации) - физического лица (для 

физических лиц); 
- номер контактного телефона (при наличии); 
- адрес электронной почты (при наличии) или почтовый адрес, по которому должен 

быть направлен ответ заявителю; 
- способ направления ответа заявителю; 
- личная подпись руководителя заявителя - юридического лица (его 

уполномоченного представителя) и дата (для юридических лиц); 
- личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата (для 

физических лиц); 
- согласие на обработку персональных данных; 
- документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя; 
- документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя; 
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- решение о назначении руководителя исполнительного органа юридического лица 
или иного лица, имеющего право без доверенности действовать от имени такого 
юридического лица; 

- правоустанавливающие документы на объект капитального строительства, права 
на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости; 

- схема границ территории в отношении, которой планируется подготовка 
документации по планировке территории; в случае подготовки документации по 
планировке территории, предусматривающей размещение линейного объекта, прилагается 
схема прохождения трассы линейного объекта в масштабе, позволяющем обеспечить 
читаемость и наглядность отображаемой информации (схема предоставляется на 
бумажном и электронном носителях в формате программы AutoCAD, MapInfo); 

- проекты технических заданий на выполнение инженерных изысканий 
(геологические, геодезические, экологические, гидрометеорологические), в случаях 
недостаточности материалов инженерных изысканий, размещенных в государственных 
информационных системах обеспечения градостроительной деятельности, Едином 
государственном фонде данных о состоянии окружающей среды, ее загрязнении, схемах 
комплексного использования и охраны водных объектов и государственном водном 
реестре; невозможности использования ранее выполненных инженерных изысканий с 
учетом срока их давности, определенного в соответствии с законодательством Российской 
Федерации (приложение № 2); 

- пояснительная записка, содержащая обоснование отсутствия необходимости 
выполнения инженерных изысканий для подготовки документации по планировке 
территории, в случае отсутствия необходимости выполнения таких работ для подготовки 
документации по планировке территории. Заявитель представляет оригиналы 
вышеперечисленных документов либо их копии с приложением оригиналов, которые 
после сличения специалистом и проставления на копии подписи и даты возвращается 
заявителю. В случае если копии документов заверены нотариально, оригиналы 
документов не прикладываются. 

Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так 
как они подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия. 

В соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» при предоставлении муниципальной услуги не 
вправе требовать от заявителя: 

1) правоустанавливающие документы на объекты капитального строительства, 
располагающиеся на земельном участке на момент обращения (при наличии таковых на 
земельном участке); 

2) правоустанавливающие документы на земельный участок; 
3) кадастровый паспорт земельного участка (либо выписка из государственного 

кадастра недвижимости). 
Исключение составляют документы, предусмотренные п.п. 1, 2 настоящего пункта, 

права на которые не зарегистрированы в ЕГРН. В данном случае такие документы 
заявитель обязан предоставить самостоятельно. 

___________________________________ 
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Приложение № 5 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
Перечень признаков заявителей 

 

Признак заявителя  
 № Значения признака заявителя  

 

 
Статус заявителя 

 

 
1 
 

С заявлением о подготовке документации по планировке 
территории вправе обратиться физические лица, в том числе 
индивидуальные предприниматели и юридические лица, за 
исключением лиц, которые самостоятельно принимают 
решения о подготовке документации по планировке 
территории в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации. В случае подготовки документации 
по планировке территории заинтересованными лицами, 
указанными в части 1.1 статьи 45 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, принятие администрацией 
города решения о подготовке документации по планировке 
территории не требуется. 
С заявлением об утверждении документации по планировке 
территории вправе обратиться лица, предусмотренные 
Градостроительным кодексом Российской Федерации. 
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Приложение № 6 
к Административному регламенту 
администрации города Чебоксары 

 
 
должностное лицо, которому направляется жалоба

 
      от _______________________________________ 

         
Ф.И.О., полностью

 
 
      зарегистрированного (-ой) по адресу: 
 
 
      телефон __________________________________ 

 
 

ЖАЛОБА 
на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые)  

в ходе предоставления муниципальной услуги 
 
(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица администрации, МФЦ, 

Ф.И.О. руководителя, работника, организации, Ф.И.О. руководителя, работника, на которых подается 
жалоба) 

 
1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений) 
 
 
 
 
2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с 
действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты административного 
регламента, либо статьи закона) 
 
 
 
3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные 
обстоятельства) 
 
 
 
 
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 
- при личном обращении; 
посредством почтового отправления на адрес, указанного в заявлении; 
- посредством электронной почты ____________________________________. 
 
 
 подпись заявителя                                        фамилия, имя, отчество заявителя   
 
 
 
        «___»___________20_______г. 
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Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 
- при личном обращении; 
посредством почтового отправления на адрес, указанного в заявлении; 
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Администрация города Чебоксары
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 17.01.2023 № 126

О внесении изменения в постановление администрации города 
Чебоксары от 31.05.2013 № 1729 «Об утверждении Положений об 
оплате труда работников отдельных муниципальных казенных, 

бюджетных и автономных учреждений города Чебоксары» 

В соответствии с постановлением администрации города Чебокса-
ры от 14.09.2022 № 3163 «О внесении изменений в постановление ад-
министрации города Чебоксары от 21.06.2011 № 182 «О создании авто-
номного учреждения дополнительного профессионального образования 
«Учебный центр «Облик» муниципального образования города Чебок-
сары – столицы Чувашской Республики» и утверждении устава АУ «Об-
лик» администрация города Чебоксары постановляет:

1. Внести в постановление администрации города Чебоксары от 
31.05.2013 № 1729 «Об утверждении Положений об оплате труда работ-
ников отдельных муниципальных казенных, бюджетных и автономных 
учреждений города Чебоксары» следующее изменение:

приложение № 4 «Список муниципальных казенных, бюджетных и 
автономных учреждений» дополнить строкой следующего содержания:

«Автономное учреждение «Облик».
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официаль-

ного опубликования и распространяется на правоотношения, возник-
шие с 01.01.2023. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы администрации города по экономическому разви-
тию и финансам И.Н. Антонову.

Глава администрации города Чебоксары                                       Д.В. Спирин
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